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1. Uvod

Cilem Pravodce vyplnénim projektové zadosti OP LZZ je poskytnout vam -
zadatellm/pfijemcum ucelené informace pfi registraci do aplikaci Benefit7, zpracovavani
projektové (webové) zadosti, postup pro jeji finalizaci a uspé3né odeslani do informacniho
systému Monit7+.

Webova zadost Benefit7 je uréena pro predkladani Zadosti o finanéni podporu (dale jen

,Zadost*) vramci OP LZZ v programovém obdobi 2007-2013 a to jak na grantové tak
individualni projekty.

2. Pristup k aplikaci Benefit7

Webova zadost Benefit7 je v§em uzivatelm pfistupna na webovych strankach www.eu-
zadost.cz nebo www.eu-zadost.eu.

3. Systémové pozadavky na softwarové vybaveni

Bezproblémové fungovani aplikace Benefit7 je garantované pouze v internetovych

prohlizec€ich uvedenych v tabulce:

Internet Explorer
Minimalni verze

Hardware

Operacni systém

Minimalni rozliSeni

: 5.5
: Procesor: 486/66 MHz nebo vys3i; RAM: 32MB; Misto na disku:

12,0 MB

: Windows 98 Druhé vydani nebo vysSi
: 1024 x 768 (max. 96 dpi)

Firefox
Minimalni verze

Hardware

Operacni systém

Minimalni rozliSeni

:1.0.6
: Procesor: Pentium 233 Mhz nebo vysSi; RAM: 64 MB; Misto na

disku: 50 MB

: Windows 95 nebo vy$Si; Linux (od verze jadra 2.2.14)
: 1024 x 768 (96 dpi)

Netscape
Minimalni verze

Hardware

Operacni systém

Minimalni rozliSeni

: 8.0
: Procesor: Pentium 233 Mhz nebo vyssi; RAM: 64 MB; Misto na

disku: 50 MB

: Windows 98 Druhé vydani nebo vyssi
: 1024 x 768 (96 dpi)

Mozilla
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Minimalni verze :1.5

: Procesor: Pentium 233 MHz nebo vyssi; RAM: 64 MB; Misto na
Hardware L

disku: 52 MB

Operacni systém : Windows 98 Druhé vydani nebo vysSi
Minimalni rozliSeni : 1024 x 768 (96 dpi)

DalSi pozadavky:

» Pro spravnou funkci aplikace Benefit7 musi byt v internetovém prohlize¢i zapnut
JavaScript. ProhlizeCe, které nepodporuji JavaScript, Ize pouzit pouze pro prohlizeni
zadosti, nelze v8ak vylougit problémy s grafikou a formatem webovych stranek.

» Vinternetovém prohlizeCi nesmi byt nastavené vlastni styly vzhledu stranek ani
nesmi byt zapnuta Zadna nastaveni, ktera jakymkoliv zplisobem méni vzhled
nebo styly pisma. V opacném pripadé nelze vyloulit problémy s grafikou a
vzhledem webovych stranek.

» Pro tisk zadosti musi byt na pocitaci nainstalovany Adobe Acrobat Reader verze 6
nebo vyssi.

UPOZORNENI:

Pfi zadani webové stranky se zadosti o finanéni podporu se mulze uzivateli objevit na
obrazovce upozornéni na nebezpelny web. V tomto pfipadé je tfeba toto hlaSeni ignorovat a
pokraCovat dale pres klik na Pokrac¢ovat na, tento web (nedoporucujeme).

'@} Existuje problém s certifikdfem zabezpeceni tohoto webu.

Certifikat zabezpeCeni pFedloZenfy timto webem byl vydan pro adresu jiného webu.

Problémy s certifikdtem zabezgeCeni by mohly ukazovat na pokus podvést vas nebo
7achytavat data, kterd ndeslgfe na server.

Doporucujeme, abyste zgvieli tuto webovou stranku a nepokracovali na tento web.

@ T Wo b o e ametaiieate Hennutim sem.

& Pokratovat na tento web (nedoporucujeme

® Dalsi informace
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4. Zakladni predstaveni aplikace Benefit7
Jednotlivé nabidky aplikace Benefit7 jsou ¢lenény jednotné a prehledné.

V pravém hornim rohu zahlavi je umisténa informace o pfihlaSeném uZivateli (napf.:
janka.gaplovska@mpsv.cz). Pokud se jesSté uzivatel nepfihlasil, v zahlavi se zobrazuje
popisek Nejste prihlasen/a. V okamziku, kdy se uzivatel v aplikaci Benefit7 pfihlasi (viz kap.
5.), zobrazi se jeho pfihlasovaci jméno, coz je vzdy e-mailova adresa uzZivatele, ktera je
hlavnim identifikacnim znakem v aplikaci Benefit7. Hned vedle pfihlaSovaciho jména je i
tlacitko Odhlasit. Kliknutim na toto tlacitko dojde k odhlaseni uzivatele a k navratu na dvodni
stranku aplikace.

V Sedém fadku pod zahlavim se zobrazuji udaje o tom, v které nabidce/zalozce se uzivatel
nachazi Nachazite se.:.......... Po pfihlaSeni se uprostfed objevuje Casomira (€asovy limit
automatického odhlaseni) Odhlaseni za:..... V pravé ¢asti Sedého fadku se zobrazuje

janka.gaplovska@mpsv.cz  odhissit

(1 ERsTVE
o

"
&
1 E@=
o, 1)
isrg not?®
P

L=

2

Nazev Zadosti Cislo OP

Test_071122_Janka CZ1.04 |Test 071122_Janka ZaloZeny
1843591 CZ1.04 Zaloeny
1843595 CE1.04 ZaloZeny
187701 CZ1.07 ZaloZeny
187746 CZ1.06 ZaloZeny
187943 CZ1m ZaloZeny
187999 CZ113 ZaloZeny
195466 CZ1.m ZaloZeny
198416 CZ1.07 ZaloZeny
198420 CZ1.07 ZaloZeny

[ |3 & Internet

V levé Casti obrazovky je umistén modry uzivatelsky panel Navigace, ktery nabizi nastroje
k editaci a jednotlivé zalozky Zadosti, tzv. Identifikaci zadosti (viz kap. 10.1).

V hlavni ¢asti obrazovky je vzdy zobrazen obsah aktivni zalozky (tabulky, pole apod.).
Aplikaci Benefit7 Ize spustit dle potfeby v nékolika jazycich (v zapati kazdého okna jsou

zobrazeny vlajky zemi), dale je zde uvedena obchodni znacka dodavatele aplikace — Tesco
SW a rok vyroby (2006-2007).

Pro OP LZZ bude k dispozici jenom verze v Ceském jazyce.

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 11.2.2008 Vydal: RO OP LZZ
Cislo revize: 0 Cislo vydani: 1.0 Stranka: 62z 59




PFiloha D6 Priivodce vypIinénim projektové zadosti OP LZZ ” Np

5. Uvodni nabidka aplikace Benefit7

Po spusténi aplikace dle www adresy uvedené v kap. 2 se otevfe uZivateli nabidka Uvod,
ktera slouzi k registraci nového uzivatele a k prihlaseni jiz stavajiciho uzivatele. Podrobny
postup viz kap. 6.

V uZivatelském panelu (vlevo) jsou k dispozici tfi zakladni zalozky:
1

Registrace — proces registrace nového/stavajiciho uzivatele (podrobny postup viz kap. 6).

Seznam formularli — seznam nabizi uzivateli bez pfihlaSeni nahlizet do formulara
jednotlivych operacnich programu, ale moznosti tyto formulafe vyplfovat. K navratu na
uvodni nabidku slouzi tla¢itko Uvod na modrém panelu.

Systémové pozadavky — vtomto okné jsou uvedeny parametre hardwarového a
softwarového vybaveni, se kterym je mozné aplikaci Benefit7 bez problému pouzivat.
VSechny tyto parametre jsou uvedeny rovnéz v kap. 3.

V pravé Casti obrazovky je umistén panel Pfihlaseni. Tento panel slouzi pro standardni
pfihlaSeni jiz zaregistrovaného uzivatele. V pfipadé, Ze uzivatel zapomene heslo, mize si jej
nechat zaslat na svUj mobilni telefon. Podrobné informace o pfihlaSeni viz kap. 6.

Mejste prihlasen/-a

Uvod » Prihlasent «
Infarmacni systém Benefit? + je uren pro vyplfiovani a podéavani elektronické Zadosti o podporu .
projektu ze strukturdlnich fondd Evropského spoledenstvi a Marodnich zdrojd v programovém obdobi Bl
2007 a3 2013, anka. gaplovska@rnps
Heslo:
Pfihlasit se

Zapomenuté heslo

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 11.2.2008 Vydal: RO OP LZZ
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6. Registrace a prihlaseni uzivatele

Pfed podanim prvni projektové zadosti je nutné provést registraci uzivatele v aplikaci
Benefit7. Registraci nového uZivatele je mozné provadét po otevieni webové aplikace
Benefit7 na zaloZce Registrace, kde je nutné vyplnit zakladni kontaktni udaje o uzivateli.

Nejste prihlasen/-a
—

Operace Uvod » Prihlaseni «

Informacni systém Benefit? + je uréen pro vyplfiovani a podavani elektronicke Zadosti o podporu

projektu ze strukturdlnich fondd Evropského spoledensti a Marodnich zdrojd v programovém obdobi Eariigily
2007 aZ 2013.
Heslo:

Ffihlasit se

Zapomenuté heslo

Registrace

Registraéni Gdaje  (sloufi k piibldSeni do systému)

E-mil: | Ffihlagovaci fetézec

Hesla: Miniméing & znald

Ovéfeni hesla: |

Kontrolni kod: Fadejte prosim text z obrazku

Kontaktni idaje  (hudaou wyuZivany pfi komunikaci s ufivatelem)

Jméno:

Fiimeni:

Kartrolni ctézka: Pro avéfeni idertity pi wirété hesla

| |
| |
Mokilni telefon: | | Prozastani ztraceného hesta
| |
| |

Odpovéd na kontrolni otazku: Pro ovéfeni identity pfi zirété hesla

Odeslat registraéni Udaje |

e (I B 7 P S

Vyplnénim vyse uvedenych udaji udéluji v souladu se zakonem ¢. 101/2000 Sb. souhlas k
jJejich pouZiti pro viastni identifikaci v pripadé, Ze budu po administratorovi aplikace Zadat
zménit klicové udaje dulezité pro pristup do aplikace. Tyto tGdaje nebudou poskytnuty tfetim
osobam.
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Po vyplnéni vSech povinnych udaji a seznameni se s prohlaSenim uzivatele da uzivatel
pokyn k registraci kliknutim na tlaitko Odeslat registra¢ni udaje.

V tento okamzik probéhne automaticka kontrola spravnosti. V pfipadé, Ze udaje nejsou
vyplnény spravné (napf. Kontrolni kéd je Spatné opsan i telefonni €islo je neni zadano ve
Spatném tvaru), objevi se Cervené upozornéni na vSechny nedostatky a uzivatel nemulze
pokracovat dal, dokud jej neodstrani.

op
LZZ

. Fegistrace

$|mtne'- zadany kod z obrizku
Cislo mobilniho telefonu zadejte bez mezer ve formdatu 123456789 nebo +420123456789

idaje  (=louzik piiblaZeni do systému)

E-mail: ljanika. Qi@ cemtrum.cz | Pihladovacl fetézec

Heslo: I*""”**""" | Minimalng § znak{

b . A
Overeni hesla: I |

Karitrolni kéd: | Zadejte prozim text z obrazku

|
Tt

Po odstranéni nedostatkl opét pokracuje pres tlaCitko Odeslat registraéni udaje.

Ve chvili, kdy jsou registraCni udaje uspésné odeslany, dojde k vytvofeni registraéniho uctu
uzivatele. Na obrazovce se zobrazi vyzva k aktivaci tohoto Uc¢tu Zzadatelem a také vyzvy
k vytisténi tohoto formulare.

Nejste prililasen-a

witvs

ATE

Registrace

Ha Vasi e-mailovou adresu, kterou jste zadali v registracnim formulari, byl zaslan aktivaéni kli¢ {odkaz). Ha tento kli¢ {odkaz)
kliknéte, poté Vam bude ucet aktivovan.

Pokud Vim e-mail s aktivaénim klicem (odkazem) nedosel, podivejte se do slozky, kam se presouvaji SPAM zpravy, nékteré e-
lové servery icky oznacuji registraéni e-mail jako SPAM.

Tento registraéni formulir si vytisknéte a peélivé uschovejte. V Zidném pripadé jej ale neposkytujte dalsim osobam!

Na zakladé teto vyzvy Zadatel ve sve e-mailové schrance otevie zaslanou zpravu z adresy
benefit7@mmr.cz s nazvem POTVRZENI REGISTRACE, ktera obsahuje aktivni kli€.

POZOR!!!

POTVRZENI REGISTRACE
Pro dokonceni registrace kliknéte na tento aktivacni kli¢ (odkaz):
http://as.mssf.mmr.cz/activation.aspx?activationID=ca02098c-d1a2-4df3-a087-97887dd65a

(Toto je pouze priklad, neklikat !!!)

Kliknutim na tento kli¢ aktivuje svaj ucet. Tuto aktivaci je nutné provést v den registrace,
jelikoz je kli¢ platny pouze do 6:00:00 dalSiho dne.
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Po aktivaci u¢tu uzivatele se otevie nové okno aplikace s oznamenim o uspésné aktivaci a
vyzvou uzivatele k pfihlaseni se do aplikace Benefit7. Vyplnénim pfihlasovacich (daji a
kliknutim na tlagitko PFihlasit se, se Zadatel pfihlasi na do aplikace.

op
LZZ

POZOR!!!

V pfipadé Spatného zadani hesla pfi tomto prvnim pfihlaSeni, dojde k vyprSeni planosti
aktivacniho klice ihned. Budete vyzvani k opétovné registraci.

Po spousténi aplikace se v zahlavi zobrazi popisek Nejste pFihlasen/a. V okamziku, kdy se
Zadatel uspésné v aplikaci pfihlasi, zobrazi se jeho pfihlasovaci jméno v podobé e-malové
adresy.

Nejste prihlasens-i

= -
% -
€

L t:.t.

Uvod ) Prihlaseni «
Infarmadni systérm Benefit? + je urfen pro wyplfiovani a podévani elektronicke Zadosti o podporu
projektu ze strukturalnich fondd Evropského spoledenstyi a Narodnich zdrojd v programovém obdobi

2007 af 2013.

E-mail:

janka. gaplovska@mg

Heslo:

Phihlasit se
Rgp omenuté he

Po pfihlaseni se vedle pfihlaSovaciho jména zobrazi i tladitko Odhlasit — kliknutim na tento
odkaz dojde k odhladeni a k navratu na uvodni stranku aplikace Benefit7.

Zapomenuté heslo

V pFipadé, Ze uZivatel zapomene heslo pro pfistup do aplikace Benefit7, ma moznost si
nechat nové heslo zaslat na svij mobilni telefon, jehoz €islo zadal pfi registracniho formulare
pfi své registraci do aplikace.

V uvodnim okné je umistén odkaz Zapomenuté heslo, kliknuti se zobrazi dialogové okno
hesla:

Nejste prihlasen/-:
i _— b

I Operace Zapomenuté Heslo

Kontaktni adaje
E-mail: |

Fadany ph registraci

tohilni telefon I Fadany pii registraci

kaontralni kad: [

Fadejte prosim text z obrazku

Odeslat |

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 11.2.2008 Vydal: RO OP LZZ
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Uzivatel vyplni dle pokynu pfislusna pole, opiSe znaky kontrolniho kédu z uvedeného
obrazku a zadost o nové heslo odeSle pfes tlaCitko Odeslat.

P
LZZ

V pfipadé, Ze néktery zvyplnénych udaje je vyplnén chybné, aplikace na tuto chybu
upozorni:

Nejste prililass

Zapomenute Heslg

Uzivatel s timto emailem a telefonem neni@

Kontaktni tdaje

E-mail: |janika. gExy.cz | Zadany pi registraci
Mokbilni telefon: |EUE§DDUDD| | Zaclany pfi registraci
Kontrolni kod: | | Zadejte prosim text z obrazku

Po vyplnéni spravnych udaji se uzivateli otevie dalSi okno, kde vyplni Odpovéd na
kontrolni otazku, tak jak ji uvedl v registraénim formulafi pfi registraci do aplikace.

Zapomenute Heslo

Oveéreni identity

E-mail: janka.gaplovskai@mpsy.cz
Mobilni telefon:

Kontrolni otazka:

Odpovéd na kortrolni otk I

Po odeslani odpovédi pres tladitko Odeslat, je uzivatel informovan o odeslani nového hesla
(obratem) formou SMS na uvedené mobilni Cislo ve tvaru napf.: ,Vase nove heslo do
Benefit7 je: 2mnlo48a“. Zaslana SMS sprava je zdarma.

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 11.2.2008 Vydal: RO OP LZZ
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Mejste prillasen-a

Zapomenuté Heslo
Odeslini SMS

POZOR, na telefonni éislo uvedene ve vasich ich adajich bylo ano nové heslo do informaéniho systému BenefitT+. Po
obdrzeni hesla se prihlaste do informaénihe systému BenefitT+ a heslo si zmérnite!

Platnost tohoto hesla je omezena na 1 hodinu, pokud se uzivatel nepfihlasi do této doby a
nezméni si heslo (zalozka Osobni udaje), tak je mu obnoveno jeho pavodni heslo.

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 11.2.2008 Vydal: RO OP LZZ
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7. VSeobecna pravidla aplikace Benefit7

Pfihlasenim se do aplikace se uZivateli otevie editovatelna ¢ast aplikace. UZivatel se v této
Casti seznami sobsluhou aplikace, obecnymi pravidly, funkcemi a nastroji pro
bezproblémovou obsluhu aplikace Benefit7.

7.1. Typy datovych poli a jejich vypliovani

Aplikace pracuje s nékolika druhy editac¢nich poli. Pole jsou barevné odliSena podle druhu:

Needitovatelné pole:

- hodnota se dotahuje automaticky na zakladé vyplnéni jinych hodnot

Editovatelna pole:

- povinné pole, tu¢né zvyraznéné a podbarvené Zlutou barvou

L ]

- nepovinné pole, podbarvené Sedou barvou a slabé oramované

| nebo 12008 2

- povinné pole s vybérem ze seznamu hodnot

| i

- nepovinné pole s vybérem ze seznamu hodnot

Seznam hodnot je bud v podobé kalendafe nebo filtrovacich poli pro vybér napf.: uzemi
dopadu, adresy Zadatele a partnera atd.

Pomoci vybéru z kalendare Ize zadat libovolné datum. Datum lze vloZit i ruéné bez pouZiti
kalendare.

[£.1.2008 2

\ /J kalendar - Poskytovatel: MP 1= x|

leden 2008

po ut st &t pa so ne

123 4Hs
Z 8 910111213
1415161718 1920

28293031

V ramci seznaml hodnot Ize pro rychlejsi hledani pouzit tfidéni vzestupné a sestupné 54
nebo hvézdiCkovou notaci. VZdy je ale nutné dodrZzovat mala a velka pismena.

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 11.2.2008 Vydal: RO OP LZZ
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Filtr

VétSina zalozek obsahuje souhrnné tabulky ¢&i Ciselniky. Tabulky i Ciselniky jsou opatfeny
filtrem pro snadnéjSi a rychlejSi vyhledavani a vybér. ,Filtr je mistén ve svétle modrém fadku
v zahlavi tabulky s nazvem ,F i | t r. Do tohoto fadku Zadatel zada nékolik pismen €i slovo a
stiskne klavesu Enter. Tim se v tabulce vyhledaji vSechny udaje, které odpovidaji zadanym
pismendm (napf.: ,Olom* — v tabulce se vybere: Olomouc, apod.).

Pouziti této funkce je nutné zejména pfi zadavani adres, kde aplikace vyuziva zdrojovych dat

z registru adres ARES. V Ciselniku se listuje pomoci tlacitka B a

Zruseni zadaného filtru a navrat k pdvodnimu zobrazeni vSech polozek provede zadatel tak,
Ze znaky, které do filtrovaciho fadku vepsat, jednoduSe snaze a stiskne klavesu Enter.

Nazev (Kraj, okres, obec)

AT
CZoTH HanirbatePrar—
2020 Stfedocesky kraj
CF031 Jihotesky kraj
CFN3z Plzefsky kraj
7041 Karlovarsky kraj

Textova pole

Daéle jsou k dispozici textova pole, ktera jsou uréena zejména pro zadani popisu (textu). U kazdého
popisového okna je uveden Udaj o poctu napsanych znakd a celkovém poctu znakl, ktery je na
daném poli k dispozici (napf.: 238/800).

Charakteristika hlavnich cild projektu 0/B00C_ | Oteviit v novém okné |

Uzivatel si celé pole mize zobrazit ve velkém formatu v novém okné pomoci tlacitka Otevrit
v novém okné. V pfipadé zobrazeni napsaného textu v novém okné, muze uzivatel vyuzit
nabidky Kontrola pravopisu.

; Charakteristika hlaynich cild projektu - Poskytovatel: MPSY CR - |EI|£|
\

EBBIS@HDH pravopisu ) Zavit |

Fo kliknuti na tlacitko "Otevfit v novem okné" se Zadatel otevie Uplne nove okno,
do kierého bude moci zapsat potfebneg informace. Ciselné cznaceni tohoto
okna , napf. "0/800" upozomuje Zadatele, Ze toto pole ma kapacitu max. 00

znaknl. |

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 11.2.2008 Vydal: RO OP LZZ
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Zaskrtavaci pole

UzZivatel mam moznost vyuzit v aplikaci Benefit7 i zadkrtavacich poli pro oznaeni souhlasu
(ANO) ¢i zamitnuti (NE), v tomto pfipadé pole zistane prazdné.

- ANO
-NE

Napf. pfi otazkach:
¥ Projekt potits =e zadsvacim fizenim

[T Projekt ma partners

¥ Byl j=te pfilemee podpory de minimis za postedni 3 0cetni abookbi

7.2. Uzivatelska tlacitka aplikace Benefit7

V modrém panelu v levé ¢asti kazdé obrazovky jsou uzivateli nabidnuty dulezité nastroje a
funkce pro praci v aplikaci.

E T :

B Na

i da
Fi |:_| i

d - tlagitko slouZi pro rychly navrat do seznamu Zadosti uZivatele.

i - kdykoli v pribéhu vypliiovani projektové zadosti mize uZivatel
kliknout na tento odkaz. Pro kazdou jednotlivou stranku (zalozku) projektové zadosti se
zobrazi okno, které podrobnéji popisuje vyznam datovych poli nachazejicich se na dané
strance. Alternativnhé se napovéda zobrazuje i po najeti kurzoru na konkrétni datové pole.

82 Pfistup k Zadosti

#4- na této zalozce se mozné nastavit pfistupova prava dal$im
osobam (viz kap. 7.3).

. Frusit

v zaloZkach a pfiloh.

# - timto tlacitkem vymaZe uzivatel celou Zadost véetné vech dat

& Hortrols

- spusténi tohoto tladitka dojde ke zkontrolovani spravného
vyplnéni vSech povinnych poli (Zluté podbarvend) v projektové zadosti a nasledného
upozornéni na nedostatky zadosti. Bez vyplnéni povinnych poli a opravé nedostatkt
neni mozné projektovou zadosti finalné ulozit. Kontrola automaticky probéhne i po
spusténi Finalizace. Kdykoli béhem vypliovani Zadosti Ize vyvolat kontrolu Zadosti, po
jejimz spusténi aplikace zobrazi, jaka povinna pole zbyva jesté vyplnit.

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 11.2.2008 Vydal: RO OP LZZ
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g4- tlacitko slouzi k finalnimu uzavieni (uloZeni) projektové Zzadosti

NP
LZZ

&g Finalizace

a pfidéleni ,Klice verze*.

#4- timto tlagitkem se finalizovana zadost zobrazi v sestaveé pro tisk
v programu Adobe Acrobat Reader (.pdf). Zadatel projektovou zadost vytiskne a preda
Ridicimu organu nebo Zprostfedkujicimu subjektu OP LZZ (uvedeno ve vyzveé).

Projektovou zadost je mozné kdykoli v pribéhu vyplfovani vytisknout kliknutim na tento
odkaz. Projekt je mozné pfimo z okna prohlize€e vytisknout nebo ulozit jako soubor. Pokud
dojde k zobrazeni tiskové sestavy jesSté pfed vyplnénim vSech povinnych poli a pred
finalizaci Zadosti, obsahuje tiskova sestava ve svém zahlavi text Pracovni verze zadosti.

/ \

PRACOVNI VERZE ZADOSTI (PXZ-IP) - PRED ODEVZDANIM NUTNO FINALNE ULOZIT!!!

a/\‘—\’-\J AN I?\\fi::‘
- v - - ~“A~A R \\\. %
1. Identifikace operacniho programu
Cislo operaéniho programu: CZ1.04
Nazev operaéniho programu: OP Lidské zdroje a zaméstnanost

Tiskova sestava, ktera bude podepisovana statutarnim zastupcem Zadatele a bude nasledné
predkladana i v pisemné podobé na Ridici organ/Zprostfedkujici subjekt, musi byt vytvofena
jako finalni verze Zadosti (musi Uspé&sné probé&hnout finalizace).

DalSimi uzivatelskymi tlaCitky jsou tlaCitka, ktera slouzi pro editaci jednotlivych poli:

| Moy ZAznarm || Kopirovat zaznarm || simazat zaznam || LllaZit || storno

| MNovi zaznam | o 50 pfidani dalsi osoby, adresy apod. Bez kliknuti na toto tlagitko

hrozi pfepis pivodné zadanych udaju.

| Kopirovat zaznam |— tato funkce se pouziva pro pfipad, Zze zadané udaje jsou totozné &i se

mirné liSi a |ze je pouze jednoduse upravit.

| Sl el | toto tlaCitko pouzije uzivatel, kdyZz chce odstranit jiz uloZzeny zaznam.

Klikne na dany zaznam vtabulce a poté na tladitko Smazat zaznam. Udaje budou
nenavratné smazany.

| Ulozit | toto tlacitko je nutné pouzivat po kazdém zadani udaji. Po jeho pouziti
se Udaje nacitaji napf. do tabulek, rozpoctu, realizacniho tymu atd.

POZOR!!!

RO OP LZZ doporuduje pouzivat tlagitko ,UloZit* v maximalni mozné mite. V pipadé
vypadku nebo neCekané technické chyby mate jistotu, Ze se zachovaji vSechna dosud
zadana a ulozena data.

Storno

- toto tlaCitko je moZné pouZit pro zruSeni zadavani nového zaznamu.

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 11.2.2008 Vydal: RO OP LZZ
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PFi ukladani zaznamd nebo pouziti filtru se na obrazovce zobrazi okno, vyCkejte a pak
pokracdujte v praci.

Cekejte prosim, stranka se nacita

0000000000000

7.3. Pristup dalSich osob k zadosti

Uzivatel mGze umoznit pfistup k zadosti i dalSim osobam a to pomoci zalozky Pristup
k zadosti. Otevienim zalozky je zobrazena tabulka osob s pfistupem k zadosti: Nazev
zadosti, Nazev projektu, Kéd uzivatele (e-mail), ktery ma k zadosti pfistup, Zpracovatel
(zelené zaSkrtnuti u osoby, ktera je autorem zadosti, tzn. ma editacni prava k této zadosti) a
Sdileni uréeno jenom pro éteni (zelené zaskrtnuti u osoby, ktera mam pravo pouze zadost
prohlizet).

JANKa.QapIOVSKAGIMPSV.CT  caniaut

“‘“nﬂvo
b
1 €=
iy notd” y

=l st =

X122 i3

Hod uiivatele Zpracovatel Nazev Fadosti

Mowy TAznaEm H Kopirovat zéznam || Smazat TAznam || UllnFit || Starno

Nézey Fadosti
Test_Janka

Mazey projekiu
Test_Janka

Kod uZivatels
JANHA GAPLOYSHAGMPSY CT

Zadejte Kod ufivatele, kerému choete pfidélit piistup k Zadosti

W Zpracovatel [ Sdileni uréena jen pra Steni

UZivatel zada e-mail nového uZivatele do pole: Zadejte kéd uzivatele, kterému chcete
pridélit pristup k zadosti.

POZOR!!!

Tato osoba musi byt jiZz v aplikaci Benefit7 zaregistrovana. V pfipadé Ze neni, nebude
mozné udaje o osobé uloZit.

Dulezitou soucasti povoleni pfistupu dalSich osob jsou editaéni prava této osoby
(zaskrtavaci pole Zpracovatel a Sdileni uréeno jen pro éteni). Novy uzivatel mize mit bud
editaéni pravo i jen povoleni pro ¢teni Zadosti. Po zadani kédu nového uZivatele (e-mail) a
editagnich prav je nutné celou zaloZku ulozit, pomoci tlacitka Ulozit.

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 11.2.2008 Vydal: RO OP LZZ
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Editacni pravo mGze mit vice osob, zpracovatel mize byt pouze jedna osoba. Dojde-li pfi
nastavovani sdileni zadosti k zaskrtnuti volby Zpracovatel, tak se plvodni zpracovatel stava
pouze Ctenafem Zadosti. Pravo nastavit sdileni zadosti dalSim osobam ma jen Zpracovatel.

P
LZZ

POZOR!!!

RO OP LZZ doporuéuje, aby Zpracovatelem zadosti byla povéfena osoba Zadatele, ktera
bude v ramci projektu vykonavat roli Kontaktni osoby.

Po zadani kazdé osoby je nutné kliknout na tlacitko Ulozit. Pfed zadanim dalSi nové osoby
se tlagitko Novy zaznam pfida proazdny formulaf. V pfipadé nespravného postupu se data
navzajem pfepisuiji.

7.4. Automatické odhlaseni uzivatele
Po pfihlaseni do aplikace Benefit7 se v ¢erném fadku pod zahlavim okna zobrazi informace

o Case, za ktery bude uZivatel automaticky odhlaSen: OdhlaSeni za... v€etné grafického
znazornéni odpocitavani ¢asu.

Cdhlazeni za ;59:50 31422007 40:43:54

Automatické bezpecCnostni odhlaseni alouzi zejména k ochrané vlozenych dat a toto
odhlaseni probiha po 60 minutach necinnosti uzivatele, tzn., Ze kazdou aktivitou ze strany
uzivatele (kliknutim na nékterou zalozku nebo vyplfienim a ulozenim pole) se tento ¢as opét
obnovuje. Pét minut pfed automatickym odhlasenim se objevi na obrazovce upozornéni:

Microsoft Internet Explorer |

@ Z3 5 minut budete automaticky odhlaZeni. Prejete si uloZit rozpracovans daka a obnovit €asovy limit pro odhlaZenis

Storno |

V pfipadé, Ze uZivatele nereaguje na vyzvu, dojde po 5 minutach k automatickému odhlaseni
z aplikace Benefit7 a navratu na avodni stranku. UZivatel se pak musi znovu pfihlasit.

il Microsoft Internet Explorer x|

& Cas pro priblaeni k servery wyprsel, byli jste aukomaticky odhla2enil

Pokud inkvne na tlacitko OK, ulozi se vSechna dosud neuloZzena data a zadatel se vrati do
aplikace. Casovy limit se opét vrati na 60 minut do automatického ohlaseni.

7.5. Zména osobnich udaja

Zménu osobnich Udaju Ize provést prostfednictvim zalozky Osobni tdaje v nabidce Konto.
V této nabidce je mozné zménit pfistupové heslo a kontaktni udaje uZivatele (telefon,
kontrolni otazku, odpovéd na kontrolni otdzku). Po zadani zmén je nutné kliknout na tlagitko
Ulozit. Po ulozeni se uzivatel vrati do hlavni nabidky kliknutim na tlagitko Konto.

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 11.2.2008 Vydal: RO OP LZZ
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Osobni udaje

Kid uzivatels
JAMKA GAPLOYSHARMPSY CZ

Plivodni heslo

Maove heslo

Ovifeni hesla

Jméno

Fijmeni

Telefon

Kortroini otazka

Odpovéd na kontralni ctézku

Ulozit | | Storno |

7.6. Zména uzivatele

V pfipadé, Ze v Zadatelské organizaci (tymu) dojde ke zméné pracovnika, ktery je uZivatelem
aplikace Benefit7 je nutné zmeénit pfistupova prava a zadat nového uzivatele, podle
nasledujicich krok:

1. registrace nového uzivatele do aplikace Benefit7 (dle pokynu uvedenych v kap.
6). Vznikne tak novy ucet s prazdnym kontem;

2. puvodni uzivatel se pfihlasi do Benefitu7a vybere jiz existujici zadost. V této
Zadosti v zalozce Pristup k zadosti umozni pfistup nové osoby do zadosti (viz
kap. 7.3) a zada novému uzivateli editacni prava na urovni Zpracovatele;

3. novy uZivatel se opét pfihlasi a v nabidce Konto bude jiZ tato Zadost uvedena a
jemu bude umoznén pfistup k ni v€etné editacniho prava;

4. novy uzivatel mlze v zaloZzce Pristup k zadosti zcela vymazat plvodniho
uzivatele (tlaCitko Smazat zaznam), tzn., plvodni uzivatel nebude k této zadosti
mit jiz zadny pfistup.

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 11.2.2008 Vydal: RO OP LZZ
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8. Nabidka ,,Konto*

Po uspésném prihlaseni do aplikace se zobrazi nabidka Konto, ktera slouzi jako
seznam/piehled vSech vytvofenych Zadosti, které Zadatel vytvofil ¢i k nim ma pfistup a
soutasné jako vychozi zaloZka pro zaloZeni nové Zadosti, kliknutim na zaloZku Nova
zadost.

janka.gaplovska@mpsv.cz  odnisit

‘“;:sﬂc’o
% J '
[-
£ o
[ATTEC L. .

il

oy

07 11:09:41

Nazev Zadosti Cislo OP

Test 071122_Janka Test 071122_Janka ZaloZeny
184391 CZ1.04 ZaloZeny
184395 CZ1.04 ZaloZeny
187701 CZa.07 ZaloZeny
187746 CZ1.06 ZaloZeny
187943 CZ1m ZaloZeny
187994 CZN13 ZaloZeny
195466 CZ1m ZaloZeny
198416 CZ1.07 ZaloFeny
188420 CZa.07 ZaloZeny

EE

V tabulce jsou pfehledné uvedeny Udaje ke kazdé zadosti. V pfipadé, Zze zadost jesté neni
finalizovana, uvadi se jako stav Zadosti Zalozeny. Pokud jiz je Zadost pfipravena k pfedani,
je zaznamenan stav Finalizovany. Pokud je pfedan Ridicimu organu/Zprostfedkujicimu
subjektu, uvadi se stav Zadosti Pfredany.

Na vyhledavani konkrétni zadosti Ize pouzit ,Filtr* (svétle modry Fadek v tabulce). V levé
Casti nabidky je zalozka ,Osobni udaje“, ktera slouzi ke zméné hesla uzivatele. Vybérem
zalozky ,Nova Zadost* spusti uzivatel tvorbu nové Zadosti. V dalSi zaloZce ,Konto projektu®
uzivatel nalezne informace o projektu, ktery byl schvalené k realizaci: Cislo OP, Nazev
projektu, Stav zpracovani, Zprava monitorovani, Zadost o platbu a Komunikace.

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 11.2.2008 Vydal: RO OP LZZ
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9. Vytvoreni nové zadosti

Novou projektovou Zadost je mozné vytvofit na zaloZzce Nova zadost, po jejimz spusténi je
nutné v seznamu formulaft projektovych Zadosti vybrat polozku SOP' ,,OP LZZ — OP
Lidské zdroje a zaméstnanost".

janka.gaplovska@mpsv.cZ  odhissit
N - v =

i ou
DRErace Seznam formulaiu
Konto o SOP - Soktorid tiekiend —

P - Integrovany operacni program

o OP L77 - OP Lidské zdroje a zaméstnanost
a Fodnikani a inovace
OFD - OF Doprava

0P ZP - OP Zivatni prostredi
OP Wi - OP ‘edélavani pro konkurenceschopnost

OF Wavpl - OP YWyzkurm a vyvo] pro inovace
OF TP - OP Technicka pormoc
« ROP - Regionalni operacni prograrmy
BOP J - ROP Jihowychod
BOP J7 - ROP Jihozapad
ROP MS - ROP Moravskoslezsko
ROP SC - ROP Stfedni Cechy
BOP S - ROP Stredni Morava
ROP 5V - ROP Severovychod
ROP 57 - ROP Severozapad
e« OPP - Operacni programy Praha
o OF PA- OF Praha Adaptabilita
o OF PK- OF Praha Konkurenceschopnost
« EUS - Evropska dzemni spoluprace
o EUS @Sa - OP Pfeshraniéni spoluprace @R Sasko
o EUS CBa - OP Preshraniéni spoluprace CR Bavarsko

0000

D00 0000

Po zadani identifikace opera¢niho programu se zobrazi nabidka vesSkerych aktualné
vyhlasenych vyzev pro predkladani projektd v ramci OP LZZ.

Y " janka.gaplovska@mpsv.cz  ohasit
: . =

OP LZZ - OP Lidské zdroje a zaméstnanost
=N OF LZ7 - Individudini projekty
we- OP LT 1.vyzva

Vybérem konkrétni vyzvy se zobrazi prehled jednotlivych datovych oblasti projektové
zadosti, ktera obsahuji zakladni udaje o pfedkladaném projektu a kterd musi byt uzivatelem
aplikace nasledné vyplnéna:

' SOP — Sektorové (tématické) operacni programy.
Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 11.2.2008 Vydal: RO OP LZZ
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10. Jednotlivé zalozky zadosti

V této kapitole jsou popsany jednotlivé zalozky a zpUsob jejich vyplnéni v poradi, které
odpovida nabidkové modreé listé v levé ¢asti obrazovky.

10.1. Identifikace zadosti
Cilem této zalozky je podat vdeobecné informace o zadosti.
Zadatel vyplni pouze pole ,ldentifikace Zadosti“. Do tohoto pole vypliite vlastni ndzev Zzadosti,

ktery slouzi pro Vasi lepSi orientaci v aplikaci Benefit7. Tento identifikaéni nazev mize mit
délku max. 20 znakad.

POZOR!!!

Nazev uvedeny v poli ,Identifikace zadosti v Benefit7“ musi byt vzdy odliSny od jinych
nazv( zadosti vtomto poli. To neplati pro pole ,Nazev projektu®. Zadatel mize editovat
ur€ity projekt nékolikrat pod stejnym nazvem projektu, ale vzdy se musi lidit nazvem
uvedenym v poli ,Identifikace zadosti v Benefitu7“.

Po ulozeni zalozky ldentifikace zadosti tlacitkem Ulozit, dojde k doplnéni udaju o datu a
Case zalozeni zadosti, posledni zméné a kdo zménu provedl. Déle se zobrazi Stav
vystaveni Zadosti a Vlastnik, tzn. autor Zadosti, ktery ma editacni prava.

janka.gaplovska@mpsv.cz  cdniaalt

AEEITVO
] & ot
Htsrpy pot? .

@O1AE 105542

My

|dentifikace Zadosti

Identifikace Tadosti v BEMEFITY [max. 20 znakd)
[Test_071122_Janka |

Mazey projekiu

Test_071122_Janka

Kli&: Zacosti KIiE verze
02G40C

Diatum zaloZeni Zadosti Datum finalizace
22, listopadu 2007 8:00:15

Fosledni zména Zadosti
22, listopadu 2007 9:22:22

Maposledy zménil
JAMKA GAPLOYVSKAGMPSY CZ

Stav vystaveni
ZaloZeny

“Whastnik
JAMKA GAPLOYVSHAGMPSY CZ

Ulozit | | Storno

Soucasné je zadosti pfidélen Kli¢ zadosti (generovany textovy fetézec — 6 znaku, kterym je
Zadost opatfena pfi zaloZeni Zadosti o projekt, prokazuje jednotnost elektronickych a
vytisténych dat). Tento kli¢ je velmi dulezity pfi pfedlozeni zadosti a spolu s Klicem verze,
ktery se pfidéluje az pfi finalizaci Zadosti (po stornu a nové finalizaci Zadosti se kli¢ verze
zmeéni), napf. 0001, 0002 atd., tvofi Unikatni kéd HASH (viz kap. 11).

Po uloZeni zaloZky se také objevi nazev zadosti v €erném fadku v zahlavi okna.
Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 11.2.2008 Vydal: RO OP LZZ
Cislo revize: 0 Cislo vydani: 1.0 Stranka: 23z 59
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10.2. Projekt

Do této zalozky se doplnuji zakladni informace o programu, vyzvé a zadosti o financni
podporu.

Popis jednotlivych poli zalozky Projekt:

Cislo OP - oficialni &islo operagniho programu (CZ.1.04), ke kterému je Zadost podavana.
Nazev OP - oficialni nazev operacniho programu (Lidské zdroje a zaméstnanost).

Cislo vyzvy — &islo vyzvy, na zakladé které Zadatel podavéa svoji zadost.

Nazev vyzvy — nazev vyzvy, na zakladé které Zadatel podava svoji Zadost.

V8echna tato pole se doplfiuji automaticky dle pfedchoziho zadani zadatelem.

Prioritni osa — Cislo prioritni osy (oproti ¢islu uvedeném v Provadécim dokumentu OP LZZ
je jesté predrazeno Cislo 4, tj. Cislo OP LZZ v ramci systému operacnich programd( na urovni
CR, napt. prioritni osa 1 ma v tomto poli &islo 4.1), vybér ze seznamu hodnot (viz kap. 7.1 —
¢ast Seznam hodnot ).

Nazev prioritni osy — nazev prioritni osy se doclte automaticky po vybéru prioritni osy
(Cisla). Nazev prioritni osy odpovida identifikaci v Provadécim dokumentu OP LZZ.

Oblast podpory — Cislo oblasti podpory (oproti Cislu uvedeném v Provadécim dokumentu
OP LZZ je jeSté prediazeno Cislo 4, tj. Cislo OP LZZ v ramci systému operacnich programu
na urovni CR, napf. oblast podpory 1.1 ma v tomto poli Cislo 4.1.1), vybér ze seznamu
hodnot.

Nazev oblasti podpory - nazev oblasti podpory se nacte automaticky po vybéru oblasti
podpory (Cisla). Nazev odpovida identifikaci v Provadécim dokumentu OP LZZ.

Typ ucetni jednotky - vyberte typ ucetni jednotky, pod ktery zadatel spada. Je nutné fidit se
vyhlaskami uvedenymi ve vybéru (500/2002 Sb. - 505/2002 Sb.).

Typ iiéetni jednotky Whiaska csi

AY AT AY

Pro finanéni instituce a0152002 Sh. 101-115 (FZ 0292003)
Pro jednotky u nichZ hlavnim pfedmeéterm éinnosti neni podnikani | 50452002 Sh, 401-414 (FZ 0BI2003)
Fro podnikatele 500/2002 Sh. 001-023 (FZ 0152003)
Pro pojigtovny 50272002 Sh. 201-223 (FZ 0452003)
Fro USC, PO, SF a 055 A05/2002 Sh. A01-522 (FZ 0352003)
Pro zdravotni pojistovny 50372002 Sh, 301-312 (FZ0552003)

Typ uUc€etni osnovy — nacte se automaticky po zadani typu ucetni jednotky.

Nazev projektu — nazev projektu. Nazev musi vystihovat struéné a jasné zakladni podstatu
pfipravovanych aktivit.

Zkraceny nazev projektu - zkraceny nazev projektu. Slouzi pro praci s nazvem projektu v
jinych obrazovkach, popfipadé v sestavach.

Nazev projektu anglicky - nazev projektu v anglickém jazyce (nepovinné pole).
Datum zahajeni projektu — pfedpokladané datum zahajeni realizace projektu.
Datum ukoné€eni projektu - pfedpokladané datum ukonceni realizace projektu.

Doba trvani v mésicich — pole se doplni automaticky. Doba trvani projektu v mésicich se
vypocita rozdilem datumu zahajeni projektu a datumu ukonéeni projektu.

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 11.2.2008 Vydal: RO OP LZZ
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Struény obsah projektu — do tohoto pole Zadatel vyplni struéné obsah projektu, vyznam
projektu, cile, pfinosy projektu a smysluplnost. Tlagitko Otev¥it v novém okné umoziiuje
toto pole otevfit ve vétSim méfitku pro lepSi praci s textem (viz kap. 7.1 — ¢ast Textova pole).

Projekt pocita s vybérovym Fizenim - budou v ramci projektu vyhlasena vybérova fizeni?
(Ano, Ne) — formou zaskrtavaciho pole (viz kap. 7.1 — ¢ast Zaskrtavaci pole).

Projekt ma partnera - bude mit zadost o projekt partnera? (Ano, Ne) — formou
zaskrtavaciho pole (viz kap. 7.1 — ¢ast ZaSkrtavaci pole).

Byl jste prijemce podpory de minimis za posledni 3 uéetni obdobi - byly poskytnuty
zadateli v poslednich 3 letech verejné prostiedky v rezimu podpory de minimis? (Ano, Ne) —
formou zaSkrtavaciho pole (viz kap. 7.1 — ¢ast Zaskrtavaci pole).

P
LZZ

Eislo OF Nazew OF
CZ.4.04 OF Lidské zdroje a zaméstnanost
izlo globdlnihe grantu Mazev globalniho grantu
® PThpkZst e . . -
a R £ Cislo wizwy MNazew wizwy
% Zngt ¥y o 1. wizva pro predkladani IP
vy R Frioritni oza Mazev prioritni osy
B Thk
i Oblaszt podpo Mazev oblasti podpony
Projekt A o . i1 .
Typ Gcetni jedno Ucetni osnova
2tk | projekty =
BT F Hazev projekiu
Realzas] m | I |
Fopk proeka I ]
K sty Nazew projektu angli
|
Datum zahajeni projekiu Datum ukonéeni projekiu Doba trvani v mésicich
Rozpat tprojeit et b
Strudng obsah projekty 07200t eniit v novém okné
| e =

-

[ Projekt padits = wibérowim fizenim

Il Projekt ma partnera

PTilakyprojekts
L

I Byl jste pfijemce podpony de minimis za posledni 3 ddetni obdobi

ulezit  |[ stome

e

POZOR!!!
Nezapomente pouzit tladitko ,Ulozit“. V opacném pfipadé muzete pfijit o vyplnéna a
neulozena data.

10.3. Zadatel projektu
Tato zalozka slouzi k identifikaci organizace, ktery zada o podporu.

Prvni krokem k zadani Zadatele je vypinéni IC a kliknutim na tlagitko Validace ARES. Je
zahajen proces validace organizace (zadatele), jehoz vysledkem se nacteni zakladnich
informaci z Administrativniho registru ekonomickych subjektd Ministerstva financi CR
(ARES). Po uspésné validaci se zadateli objevi na obrazovce potvrzeni, Ze se Uspé&sné
podafilo pfevzit data ze systému ARES. Toto okno je tfeba uzavfit tlaCitkem Zpét.

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 11.2.2008 Vydal: RO OP LZZ
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janka.gaplovska@mpsv.cz  odhissit

e
) wm.“-’"". ;
=
%rulto‘%-_a |

d

Zadatel projektu

Vysledek operace:
Lze vytisknout pres Kontextovou nabidku (Pravé tlacitko mysi)

BN7-150914: Podarilo se ispésné prevzit data ze systému ARES. Po zavreni tohoto okna nezaj it
nactena data ulozit

Datowva oblast zadosti

Automaticky se tak vyplni pole DIC (pokud existuje), datum, kdy byly tidaje Zvalidovano na
ARES, Nazev organizace, Pravni forma a informace, zda-li je zadatel Platcem DPH
(pokud je, jinak zlistane pole prazdné).

Je zadatel MSP? - zaskrtavaci pole (Ano, Ne).

Typ zadatele — typ organizace Zadatele (obec, sdruzeni obci, soukroma firma, Skolské a
vzdélavaci zafizeni, kraj, nestatni neziskové organizace, OSS, atd.).

Struéna charakteristika organizace a zkusSenosti v oblasti zaméreni projektu — stru¢na
charakteristika organizace a zku$enosti v oblasti zaméfené projektu. Tlacitko Otevrit
v novém okné umoziiuje toto pole otevfit ve vétsim méfitku pro lepSi praci s textem (viz
kap. 7.1 — Cast Textova pole).

POZOR!!!
Nezapomente pouzit tlacitko ,Ulozit*. V opaéném pfipadé muzete pfijit o vyplnéna a
neulozena data.

janka.gaplovska@mpsv.cz  odnissit

aEnstva

i S

Zadatel projektu

1€ DI Tvalidovano na ARES
|:| “alidace ARES

Nazev organizace

Pravni forma

Flatce DPH Typ Zadatele

[0 Je Zadatel MSP? | %
Strucna charakteristika organizace a zkugenosti
v oblasti zaméfeni projektu 072000 Oteviit v novém okné

a

UlaZit || Storno

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 11.2.2008 Vydal: RO OP LZZ
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10.4. Adresa zadatele

V této zalozce je nutné vyplnit dva typy adres: Oficialni adresu a Adresu pro doruceni.
V pfipadé, Ze jsou adresy identické, je vhodné pouzit tlacitko Kopirovat zaznam a
v provedené kopii pouze zménit typ adresy a zménu uloZit.

Popis jednotlivych poli zalozky Adresa zadatele:

Typ adresy — vybér ze seznamu typu adres (Adresa pro doruceni, Oficialni adresa).
Vybér obce — vybér ze seznamu obci za pomoci filtru zadatel vybere pfisluSnou obec.
Vybér — adresa (PSC) — vybér ze seznamu PSC.

Kraj, Okres (pfipadné i Cast obce, Méstska éast, Ulice, Cislo orientaéni, Cislo popisné)
se nactou automaticky po zadani obce v poli Vybér obce. Pokud dana adresa neobsahuje
nékterou z téchto poli, pole zlstane prazdné.

Zvalidovano na UIR-ADR - do tohoto pole se po ukon&eni validace adresy zobrazi datum,
kdy validace probéhla.

WWW - Zadatel mlze doplnit internetovou adresu, na které bude prezentovat realizovany
projekt.

POZOR!!!
Nezapomente pouzit tladitko ,Ulozit“. V opacéném pfipadé muzete pfijit o vyplnéna a
neulozena data.

Oficialni adresa Praha Karmelitska

‘ Mowy zaznam || Kopirovat zaznam || Smazat ZAznam || UloZit || Storno |
Pokud jsou adresy shodné, Kiknéte na tladitko Kopirovat zdznam.

Po wykopirovani adresy je nutné zménit Typ adresy

Typ adresy

ﬁficiélnl’ adresa E]

wybér obce

F‘raha E]

Wbl - adresa (PSC
1800 =

Kraj
Hizvni mésto Praha

Okres
Hizvni mésto Praha
Cést oboe
Mala Strana
Méstské tast
Praha 1
Ulice
Karmelitska
Cizlo orientatni Cizlo popizné
T 529

ZIvalidovéno na UIR-ADR
2. ledna 2005 15:03:12

AR
T 1

10.5. Osoby zadatele

Do této zaloZky se uvadéji kontaktni udaje na osoby, které jednaji za organizaci, ktera

predklada zadost o finan¢ni podporu (statutarni zastupce, kontaktni osoba aj.).

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 11.2.2008 Vydal: RO OP LZZ
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Musi byt zadana minimalné jedna osoba statutarniho zastupce a minimalné jedna kontaktni
osoba.

op
LZZ

Adresa a Typ adresy - se docte automaticky.

Zadatel musi vyplnit povinna pole: Pfijmeni, Jméno, Funkce osoby, Telefon (I) a Email.
Jako nepovinné pole je mozné vyplnit: Titul pred, Titul za, popf. dalSi Telefon (ll) nebo Fax.

POZOR!!!

Telefonni Cislo je nutné vyplnit bez mezer!

Po zadani téchto udaju je tfeba zatrhnout, zda-li se jedna o Kontaktni osobu nebo
Statutarniho zastupce. Pokud se jedna o stejnou osobu, je nutné ji zadat dvakrat, tzn.
jednou se zatrZzenim pro kontaktni osobu a podruhé pro statutarniho zastupce. Musi byt
vzdy zadan pravé jeden statutarni zastupce a minimalné jedna kontaktni osoba.

Po zadani osoby je nutné zalozku ulozit tlacitkem Ulozit a pokraCovat v zadavani dalSich
osob pomoci tlaCitka Novy zaznam. Bez pouZiti tohoto tlacitka se udaje navzajem pfepisuji.
VSechny ulozené osoby se zobrazi v tabulce, spolu s informaci, zda se jedna o kontaktni
osobu &i statutarniho zastupce.

POZOR!!!

Nezapomente pouzit tladitko ,Ulozit“. V opacéném pfipadé muzete pfijit o vyplnéna a

neulozena data.
w1TVO
‘)‘n‘,ﬂ- v
=
u."’nnnﬂ“‘_o! -

moi2E 16306

Osoby Zadatele

Piiimeni St'atutarm Kontaktni
zastupce osoba

AT

AY AT

| Moy zéznam ||K0p|'r0vat ZAZNAm || Smazat ZAznam || Ulozit || Storno |

Adresa Typ adresy

Ffiimeni Jméno

Titul pied Titul za
| | | | [ Kontaktni osobs

Funkce osoby
I I [T Statutarni zéstupce

Telefon | Telefon Il

Email Fax

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 11.2.2008 Vydal: RO OP LZZ
Cislo revize: 0 Cislo vydani: 1.0 Stranka: 28z 59
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10.6. Partner projektu

Tato zalozka je aktivni v pfipadé, Ze Zadatel zatrhl na zaloZce Projekt pole Projekt ma
partnera (viz kap. 10.2). V pfipadé&, Ze pole zadatel nezatrhl, je zalozka neaktivni a nelze do
ni zapisovat. V pfipadé, Ze v projektu nefiguruje zadny partner, zGstane zalozka prazdna a
Zadatel pokracuje na dalSi zaloZce.

POZOR!!!

Partner projektu je subjekt, ktery se na daném projektu podili organizacné, Castecné
zajistuje realizaci projektu a pfipadné spolufinancovani. Vztah mezi Zadatelem a partnerem
je smluvné upraven, ale nesmi byt postaven na dodavatelsko-odbératelskych vztazich.

Identifikace partnera probiha mna zakladé zadani IC, po jehoZ zadani prob&hne Validace
ARES. Po Uspésne validaci se automaticky nactou udaje do poli: Partner projektu (nazev),
Pravni forma a pfipadné DIC.

Zadatel dale zatrhne pole, zda-li partner projektu Je platcem DPH ve vztahu k aktivitam
projektu. Pokud je partner platcem DPH, tato skuteCnost je automaticky pfenesena z ARES
a policko je po validaci zaskrtnuto.

V dalSich dvou povinnych polich Zadatel stru¢né popiSe Zplsob zapojeni partneri do
realizace projektu (popis spoluprace) a Struénou charakteristiku organizace a
zkusenosti v oblasti zaméreni projektu.

POZOR!!!
Nezapomente pouzit tlacitko ,Ulozit*. V opacném pfipadé muzete pfijit o vyplnéna a
neulozena data.

V pfipadé, Ze se na projektu podili vice partnert pokracujte pres tlacitko Novy zaznam ve
vypliiovani dal$ich adajd.
EER e

Nazev partnera
AT

| Moy Zaznam || Smazat zaznam || UloZit || Storno |
Projekt ma partnera Iwalidovano na ARES

[ ol

|:| Validace ARES

Partnier projektu

Prévni forma

I Je plétcem DPH ve vztahu k aktivitém projektu

Zplzoh zapojeni partnerd do realizace projektu UQUU[ﬁ Oteviit v novém okné

-

-

Struéng charakteriztiva organizace a zkugenosti

v ohlazti zaméfeni projektu UQUU[ﬁ Oteviit v novém okné

e

-

— =

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 11.2.2008 Vydal: RO OP LZZ
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10.7. Realiza¢ni tym

Tato zaloZka je zaméfena na informace o realizaénim tymu, jak Zadatele tak i partnera
projektu, ktery se bude na projektu podilet.

Ke kazdé osobé v realizacnim tymu uvedte:
Vybér typu pozice - vyberte ze seznamu typovych pozic pozici manazerskou a
administrativni nebo pozici odbornou.

Nazev pozice/jméno pracovnika — uvedte nazev pozice (manazer projektu, u€etni aj.)
odpovidajici zadanému typu pozice. Uvedeni nazvu pozice je povinné. Uvedeni jména
pracovnika je pole nepovinné.

Nazev subjektu — Zadatel vybere se seznamu subjektl, bud organizace Zadatele nebo
partnera projektu.

Popis pozice v projektu — Zadatel vtomto popisovém poli struéné popiSe zapojeni
konkrétniho €lena realizaéniho tymu v ramci projektu. Tlagitko Otevfit v novém okné
umoziuje toto pole otevfit ve vétsim méfitku pro lepsi praci s textem (viz kap. 7.1 — &ast
Textova pole).

Forma — Zadatel vybere formu ze seznamu forem (Pracovni smlouva, DPP, DPC).

Uvazek — zadatel vyplni Gvazek u vSech ¢élent realizaéniho tymu (jak pracovniki Zadatele,
tak i partnera).

Priklad vyplInéni !!!
Uvazek je mozné zadavat ve tvaru napf. 0,1; 0,25; 0,5; 0,75 atd., max. 1 (cely uvazek),
v poli Jednotka vyplnén ,mésic".

Jednotka — vyberte ze seznamu jednotek (mésic). Jedna se o nepovinné pole, nicméné
doporucujeme jej vyplnit, pro lepSi orientaci a kontrolu.

Sazba — zadatel doplni sazbu [v K¢&], bud [K&/hodinu] nebo [K&/mésic].

Jednotka - nepovinné pole, vybér ze seznamu jednotek (hodin, mésic).

Prepoéet dle tivazku — naéte se automaticky po uloZeni zalozky (Uvazek * Sazba).

Po zadani kazdé osoby je nutné zaloZku ulozit pomoci tlaitka Ulozit. UloZzené udaje se
zobrazi v souhrnné tabulce. Kazdou dalSi osobu do realizaéniho tymu Ize zadat pfes tlacitko
Novy zaznam, kde se zadateli otevie prazdny formulaf. V pfipadé nespravného postupu se
data navzajem pfepisuiji.

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 11.2.2008 Vydal: RO OP LZZ
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Fealizadni tym

Nazev subjektu

‘ Movy zaznam ||Kc|p|'ruvai ZAZNEM || Smazat zaznam H Ulozit || Storno |

WhEr typu pozice

5|
I

Mézev pozice ! jméno pracovnika

Mazew subjektu

[ =
Fopiz pozice v projekiu 0/ UU¢ Otewfit v novém okné
-
-
Forma
lvazek Jednotka
=
Sazha Jednotks
[ | &

Prepodet dle Gvazku

10.8. Dopady a mista realizace

Uzemi dopadu
Zadatel musi provést vybér NUTS z Ciselniku za pomoci dvoijitych Sipek.

Vybér tzemi dopadu — kod a nazev NUTS uzemi dopadu definovany Statistickym ufadem.

OdhlaSeni za ;=32 @012 12em

Uzemi dopadu

NUTS Nazev (Kraj, okres, obec) Nazev [Hraj, okres, obec)
AY AY AY

CZ020A531146| Draheldice CZ06425511... | Brno-Kohoutovice

CZ020A513458| Vestec

CZ020A531618 Mutice CZ0T1 Olormoucky kraj
CZ020A531723| Rudna

CZ020A531821| Tachlovice
CZ0204532215 Cerveni Ujezd
CZ020A532789 Ptice
CZ0204532931| Uhonice
CZ020A5359104) Bojanovice
CZ0204533121| Cemolice
CZ020A4538139| Cemodice -
CZ0204533147| Citovice
CZ020A538155 Cisovice
CZ020A539163 Davle
CZ020A539171| Dobroviz
CZ020A539180| Dabfié
CZ020A539198| Dobfichovice
CZ020A539210| Dolni Bfeany
CZ020A539228 Holubice
CZ020A539236) Horoméfice

i)

NUTS5

Zadatel musi provést vyb&r NUTS5 z giselniku v poli BNNUTS (&islo NUTS5 definované
Statistickym ufadem), za pomoci dvojitych Sipek. Po zadani NUTS5 se automaticky doplni
pole Nazev NUTS5 a Spada pod (nazev NUTS5 definovany Statistickym ufadem).

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 11.2.2008 Vydal: RO OP LZZ
Cislo revize: 0 Cislo vydani: 1.0 Stranka: 31z 59
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Zadatel miiZze vyplinit jesté pole Specifické Gizemi, kde uvede Mikroregion mista realizace.

P
LZZ

Misto reslizace HUTSS

NUTSS Nazew NUTS5 Spada pod
AT AT AY

CZ0642550973 | Brno-stied Brno-mésta

| Nowy zdznam ||Kop'|r0\ratzéznam|| Smazat zdznam || UloZit || Stamo |

BHFHUTS Hazew HUTS5
CE0G64255007 3 E Brra-stiad
Spadi pod
Bro-mésta
Specifickd dzemi

NUTS3

Zadatel musi ve véem NUTS3 doplnit Procentni podil. Pokud je zadan pouze jeden NUTS3,
musi byt zadana hodnota 100%. Pokud je zadanych NUTS3 vice, musi se soucet v8ech
NUTS3 rovnat 100%.

Nazev NUTS3 a kéd NUTS3 — definované Statistickym uradem.

POZOR!!!

Nezapomente pouzit tladitko ,Ulozit“. V opacéném pfipadé muzete pfijit o vyplnéna a
neulozena data.

Realizované investice NUTS3

Kod NUTS3 Nazev NUTS3 Procentni podil
AY AY AY

kad MUTS3 Mazey NUTE3

10.9. Popis projektu

Tato zalozka slouzi k podrobnému popisu projektu, charakteristice cil(, potfebnosti,
inovativnosti projektu a definovani pfipadnych rizik.

Textova pole na této zaloZce je mozné otevfit za pomoci tladitka OtevFit v novém okné ve
vétsSim méfitku pro lepsi praci s textem a vyuzit nasledné i kontrolu pravopisu.

Zadatel vypIni povinna textova pole:

Charakteristika hlavnich cili projektu — Zadatel popiSe stru¢né hlavni cile projektu.
Zdavodnéni potrebnosti projektu — Zadatel popiSe, pro¢ je nutné projekt realizovat
vzhledem k potfebam a nedostatkim zjisténym v pfislusné oblasti, jak geografické tak
tématické.

Inovativnost projektu — Zadatel popise, v €em je projekt inovativni,Jak rozviji nové metody,
sluzby, postupy nebo nové pfistupuje k cilové skupiné.

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 11.2.2008 Vydal: RO OP LZZ

Cislo revize: 0 Cislo vydani: 1.0 Stranka: 32z 59




PFiloha D6 Priivodce vypIinénim projektové zadosti OP LZZ ”

o

Popis moznych rizik ohrozujicich realizaci projektu — Zadatel popiSe mozné
problémy/rizika, které mohou nastat pfi realizaci projektu a zplsob, jak jim bude pfedchazet.
Udrzitelnost aktivit projektu po skonceni podpory z OP LZZ — Zadatel musi popsat jak
Cinnosti realizované projektem budou pokragovat po skonceni financovani z OP LZZ,
zamyslet se nad tim, jaké jsou jiné — budouci zdroje financovani apod.

P
LZZ

POZOR!!!
Nezapomente pouzit tladitko ,Ulozit“. V opacném pfipadé muzete pfijit o vyplnéna a
neulozena data.

Popis projektu

Charakteriztika hlavnich cilll projektu 0130[15 Otevfit v novém okné
-
-
Zdlvodnéni potfebnosti projektu D.QDU[I] Otevfit v novém okné
-
-
Incevativiost projektu U-'?UU[I] Otevfit v novém okné
-
-
Popis moznych rizik ohrofujicih realizaci projektu U-'?UU[I] Otevfit v novém okné
-
-

UdrZitelnost aktivit projekiu po skonéeni
odpory z OF LZZ UQUU[ﬁ Otevfit v novém okné
-
-

UloZit || Storno

10.10. Klicové aktivity

Tato zalozka se vénuje kliCovym aktivitam projektu, které si nadefinuje sam Zadatel.

Cislo aktivity — poradi aktivity, &islo se generuje automaticky.
Nazev klicové aktivity — Zadatel doplni nazev aktivity.

Popis realizace klicové aktivity — Zadatel stru¢né popi8e realizaci kliCové aktivity (kroky pfi
napliovani cild projektu, metody realizace v€etné zdlvodnéni zvolenych metod) v ramci
¢innosti spojenych s realizaci projektu. Aktivity projektu by mély byt logicky strukturovany a
provazany a jejich realizace vést k naplnéni stanovenych cill projektu.

Po zadani kazdé kliCové aktivity je nutné zalozku ulozit pomoci tlagitka Ulozit. UloZené
udaje se zobrazi v souhrnné tabulce. Textové pole na této zaloZzce je mozné otevfit za
pomoci tlacitka Otevrit v novém okné ve vétSim méfitku pro lepsi praci s textem a vyuzit
nasledné i kontrolu pravopisu.

Kazdou dalSi kliCovou aktivitu |ze zadat pres tlaCitko Novy zaznam. V pfipadé nespravného
postupu se data navzajem prepisuji.

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 11.2.2008 Vydal: RO OP LZZ
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POZOR!!!

Nezapomente pouzit tladitko ,Ulozit“. V opacéném pfipadé muzete pfijit o vyplnéna a
neulozena data.

JANRAYAPIV Y IR I V. b E uani st

03.01.2008 15

Navigace

| MNovy zaznam || Kopirovat zaznam || Smazat zaznam || UloZit || Storno

Cizlo aktivity  Mazey kligové aktivity

Fopis realizace kli¢ovjch aktivit 072000 | Otevfit v novém okné

A

10.11. Cilové skupiny

Tato zaloZka je zaméfena na informace o cilovych skupinach, na které se Zadatel v projektu
zaméri. Cilovou skupinou jsou minéni jednotlivci pfip. organizace, pro které je projekt uréen
(tedy ti, ktefi budou tézit z vystupl projektu). Cilové skupiny, které je mozné v dané oblasti
podpofit, jsou popsany v Provadécim dokumentu OP LZZ a rovnéZz i ve vyzvé pro
predkladani projektd.

Cilova skupina — (nazev) zadatel cilovou skupinu vybere ze seznamu.

Popis a zpusob zapojeni cilové skupiny — Zadatel jasné popiSe davody pro vybér cilové
skupiny v zhledem k potfebam, zjiSténych u téchto skupin. Z popisu musi byt zfejmé, komu
je projekt ur€en. Vybér cilové skupiny a také velikost vybéru musi odpovidat moZzZnostem
Zadatele. Dale Zadatel popiSe, jak projekt pfekonava problémy a zlepSuje postaveni cilovych
skupin, na které je zaméfen a zplsob zapojeni a motivace cilové skupiny, zplsob prace
s cilovou skupinou, navazani kontaktdu apod.

Vazba aktivit projektu na cilové skupiny — zadatel popiSe, jaka je vazba mezi kliCovymi
aktivitami projektu a potfebami cilové skupiny. Aktivity projektu musi odrazet potfeby
cilovych skupin, na které je zamérfen.

Po zadani kazdé cilové skupiny je nutné zalozku ulozit pomoci tladitka Ulozit. Ulozené Udaje
se zobrazi v souhrnné tabulce. Je proto mozné zadat vice cilovych skupin.

Textové pole na této zalozce je mozné otevfit za pomoci tladitka Otevfrit v novém okné ve
vétSim méfitku pro lepsSi praci s textem a vyuZit nasledné i kontrolu pravopisu.

Kazdou dalSi cilovou skupinu Ize zadat pfes tlaCitko Novy zaznam. V pfipadé nespravného
postupu se data navzajem prepisuji.

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 11.2.2008 Vydal: RO OP LZZ
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POZOR!!!

Nezapomente pouzit tladitko ,Ulozit“. V opacéném pfipadé muzete pfijit o vyplnéna a
neulozena data.

02.01.200:

Cilové skupiny

Cilova skupina

AT

| Movy zaznam || Kaopirovat zéaznam || Smazat zaznam || Ulozit || Starno

Cilova skupina

Fopis a zpfisob zapojeni cilové skupiny 02000 | Otevfit v novérmn okné
“azha aktivit projektu na potfeby cilové skupiny 0/2000 Otevfit v novem okné

a

10.12. Harmonogram realizace

Na této zalozce zadatel zatrhne rozvrh trvani kliCovych aktivit do mésicu a rokl realizace
projektu. Nacasovani aktivit by mélo byt vzajemné a logicky provazano. Rozmyslete si dobru
trvani dané aktivity, tak, abyste méli jistotu, Ze budete mit dostatek €asu ji zrealizovat. Ne
v8echny aktivity projektu musi byt realizovany po celou dobu trvani projektu.

Rok - zadatel doplni rok (pofadi) v ramci realizace projektu, tzn. od zahajeni realizace projektu
po jeho ukonéeni, pro vSechny klicové aktivity uvedené v projektu.

Vybér klicové aktivity - Zadatel ze seznamu aktivit vybere kliCovou aktivitu (nazev).

|. — Zadatel zaSkrtne, pokud je klicova aktivita sledovana v mésici lednu vySe uvedeného roku.

Il. - Zadatel zaSkrtne, pokud je kli€ova aktivita sledovana v mésici unoru vysSe uvedeného roku.

lll. - Zadatel zaSkrtne, pokud je kliCova aktivita sledovana v mésici bifeznu vy$e uvedeného roku.
IV. - Zadatel zaSkrtne, pokud je klicova aktivita sledovana v mésici dubnu vySe uvedeného roku.
V. - Zadatel za8krtne, pokud je kliCova aktivita sledovana v mésici kvétnu vySe uvedeného roku.
VI. - Zadatel zaskrtne, pokud je kliCova aktivita sledovana v mésici €ervnu vySe uvedeného roku.
VII. - Zadatel zaskrtne, pokud je klicova aktivita sledovana v mésici Cervenci vySe uvedeného
roku.

VIII. - Zadatel zaSkrtne, pokud je kliCova aktivita sledovana v mésici srpnu vyse uvedeného roku.
IX. - Zadatel zaSkrtne, pokud je kliCova aktivita sledovana v mésici zafi vySe uvedeného roku.

X. - Zadatel za8krtne, pokud je kliCova aktivita sledovana v mésici fijnu vySe uvedeného roku.

Xl. - Zadatel zaSkrtne, pokud je kliCova aktivita sledovana v mésici listopadu vy3e uvedeného
roku.

XIl. - Zadatel zaskrtne, pokud je klicova aktivita sledovana v mésici prosinci vySe uvedeného
roku.

Po zadani kazdé kliCové aktivity je nutné zaznam ulozit za pomoci tlacitka Ulozit. Ulozené
udaje se zobrazi v souhrnné tabulce.

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 11.2.2008 Vydal: RO OP LZZ
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Kazdou dalsi kliCovou aktivitu, tj. jeji harmonogram (podle roku), I1ze zadat pfes tlaCitko Novy
zaznam, kde se zadateli otevie prazdny formulaf pro harmonogram, kde zada opét Rok,
vybere se seznamu klicovych aktivit konkrétni aktivitu a zatrhne mésice (l. — XII.) realizace.
V pfipadé nespravného postupu se data navzajem prepisuji. Rovnéz mlze zadatel vyuzit

tlacitko Kopirovat zaznam, v pfipadé, ze bude harmonogram podobny a provést nezbytnou
Upravu a zaznam uloZit.

Al

Navigace Harmonogram realizace

Rl:lk K]II:I:NB EklMlE I . L. . V. Vi Vi ML D X Xl
AY¥Y AV AY AV AV AV AV AY AV AV AV

Operace se zadosti

| Mowy zaznarm H Kopirovat zaznam || Srazat zaznam || UloZit || Stormo |

Rak

1

Wybér kliGove aktivity

i Il M. [ R | N K oo HL
O r r r - [ O O

-|
.
.
"

10.13. Rozpocet projektu

Na této zaloZzce Zadatel zadava podrobné informace o rozpoétu projektu. Rozpocet projektu
musi vychazet z celkového zaméru a cill, které jste si v projektu stanovili. Musi byt
pfiméfeny planovanym aktivitam, jasné a logicky strukturovany a prehledny. Rozpocet
projektu musi odpovidat obsahové naplni a rozsahu, tj. diléim aktivitdm a pfedpokladanym
vystupum projektu. Pfipravé rozpoctu je tfeba vénovat velkou pozornost. Jen realny rozpocet
Vam umozni (pokud bude schvalen) financovat €innosti, které ve svém navrhu planujete.

Zadatel vyplIni jen ty polozky rozpoétu, které jsou pro predkladany projekt relevantni.

POZOR!!!

Kli¢ova prirucka pro spravné vyplnéni Rozpoctu projektu je D5 Metodika zptsobilych
vydaji OP LZZ operacéniho manualu OP LZZ. V této pfirucce naleznete pravidla
zpUsobilych vydajl, popis jednotlivych drovni nakladi rozpoctu projektu, nezpulsobilé
vydaje a kfiZzové financovani.

Struktura rozpoctu je pfipravena v tabulce, kde jsou vzdy preddefinovany prvni dvé urovné
vydajt projektu (napf. 01 Osobni naklady, 01.01 Naklady na pracovniky). Zadatel ma dale
moznost pfidat tfeti a &tvrtou Uroven, tzn. je mozné pfidavat fadky v tabulce (napf. 01.01.01
Odborny personal a dalSi podurovni je 01.01.01.01 Manazer projektu/Petr B.).

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 11.2.2008 Vydal: RO OP LZZ
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Pro zadani skupiny nakladd do tfeti urovné je nutné v tabulce kliknout na polozku druhé
urovné, do které ma byt nové zadavana skupina nakladu zafazena. Pro zalozeni skupiny
nakladl vramci ,05.01 Publikace/Skolici materialy“ je nutné kliknout na tento fadek
v tabulce. Poté je nutné kliknout na Novy zaznam a vyplnit Nazev nakladu, Pocet kusu,
Cenu kusu, Jednotku, pfipadné pole Z toho investi¢ni (K¢). Z toho investi¢ni — kolik
z pozadované ¢astky spada do investi¢nich nakladd. Uvedte jenom v pfipadé, Ze se jedna o
investini naklady na dané polozce. Kfizové financovani je podrobné rozepsano v pfirucce
D5 opera¢niho manualu OP LZZ.

P
LZZ

POZOR!!!
Vydaje spadajici do kfiZzového financovani:

e Vydaje na nakup zafizeni a vybaveni hmotné povahy s dobou pouzitelnosti nad 1 rok a
pofizovaci cenou?® nad 40 tis. K¢ za polozku, pokud splfiuje nasledujici podminky:

— musi se jednat o specialni vybaveni nebo zafizeni, které neni mozné pofidit
v nezbytné kvalité za cenu nizsi nez 40 tis. K¢;

— zafizeni nebo vybaveni musi byt pouzivano k realizaci aktivit, na kterych se podili
cilova skupina (napf. Skoleni, vyuka, praxe, prace, vycvik atd.).

e Vydaje na nabytek bez ohledu na vySi pofizovaci ceny.

e Stavebni upravy, které jsou rekonstrukci® nebo modernizaci,* pokud prevysily u jednotlivého
majetku v Uhrnu ve zdafovacim obdobi Castku 40 tis. K&, a jsou provadény za ucelem
usnadnéni pfistupu a pohybu osobam zdravotné& postizenym nebo Upravy vyukovych,
tréninkovych nebo pracovnich prostor pouzivanych na realizaci aktivit s cilovou skupinou.

Nabytkem se v ramci kiizového vybaveni bez ohledu na velikost a ucel pouziti rozumi:
Stoly, lavice, pracovni desky

Zidle, kiesla, pohovky, postele véetné matraci

SkFiné, police, zavésné skFifiky véetné kuchynskych, truhlice

Vestavéné skiiné s pofizovaci cenou do 40 tis. KE (vestavéné skfiné s vySSi pofizovaci
cenou jsou technickym zhodnocenim nemovitosti)

Vés8aky a zrcadla volné stojici i zavésné

e Nabytkové stény a podobné sestavy

Nabytkem nejsou:
e Textilni a jiné dopliiky, které nejsou pevnou soucasti nabytku a bez nichz je nabytek plné
funkéni (napf. sedaky, lGzkoviny, ubrusy atd.)
e Podlahové krytiny véetné kobercl bez ohledu na jejich velikost
e Zaclony a zavésy vC€etné zafizeni slouziciho K jejich uchyceni

Neplatce DPH uvadi naklady v polozce 01 az 09 (véetné podurovni) rozpoétu véetné
DPH, platce DPH bez DPH.

Po zadani udaju je nutné vzdy ulozit zaznam, pomoci tlacditka Ulozit, pro zadani dalSich
udaju k vybrané skupiné nakladl je nutné kliknout na Novy zaznam.

Pro potfebu nasledné uUpravy rozpoctu, tj. mazani jiz zadanych nakladd, mizete pouzit
tlaCitko Smazat zaznam a nasledné rozpocet ulozte, pomoci tladitka Ulozit.

Castky Celkovych zplsobilych nakladd, Celkovych nezpusobilych naklada a
Celkovych naklada projektu budou vypocitany automaticky.

Pro potfebu zadavani dalsi (¢tvrté) urovné (podurovné) naklad( postupuijte stejné, jako u treti
urovné.

2 Pro neplatce DPH se pofizovaci cenou rozumi cena véetné DPH. Pro platce DPH se pofizovaci cenou rozumi cena véetné té
¢asti DPH, u niz pfijemce, pfip. partner nema narok na odpocet u finan¢niho ufadu.

® Rekonstrukci se rozumi zasahy do majetku, které maji za nasledek zménu jeho Géelu nebo technickych parametri. Za zménu
technickych parametrd se nepovaZzuje jen samotna zaména pouzitého materialu.

* Modernizaci se rozumi rozsiteni vybavenosti nebo pouzitelnosti majetku.

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 11.2.2008 Vydal: RO OP LZZ
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Z toho

Pocet

Néze\:nfrkmdu st Ceni I;usu Nékh:: (flkem imvesticni (&) Pndin:?ikn
I AT AT
fix PrEhpeZoet
1 Osohni naklady 0,00
.01.m Maklady na pracovhiky 0,00
A Fhalze ..01.01... | Odborny personal 0,00 0,00 0,00 s
.. 01.01 . | Administrativhifpomochy perso... 0,00 0,00 0,00 of
_.01.01. | Jiné osobni naklady 0,00 0,00 0,00 of
02 Cestovné 0,00
_ .nzm Diety (ubwtowvani a stravné) 0,00
_ _.02.01.. | Zahraniéni personal 0,00 0,00 0,00 s
. 0201, | Mistni personal 0,00 0,00 0,00 s

Realz=8 §m

Parber projekt

0203 histni cestovne 0,00 0,00 0,00 s
03 Zafizeni @ whaveni 0,00
03.01 | Nakup wipodetni techniky 0,00 0,00 0,00 v
03.02 | Nakup jingho zafizeni 0,00 0,00 0,00 v
03.03 | Nakup DHM 0,00 0,00 0,00 3
.03.04 Majemileasing zafizeni, budoy 0,00 0,00 0,00 o
.03.08 Amortizace wlastniho majetku 0,00 0,00 0,00 s
m .03.06 Maklady na oprawvy a dribu 0,00 0,00 0,00 "
.03.07 Maklady na S 0,00 0,00 0,00 s
e STETTE .03.08 N?kla'dy na nsillv(up' wysledkl awy... 0,00 0,00 0,00 s
04 Mistni kancelatinaklady projekiu 0,00
.04 Spotfebni zhod a provozni mat... 0,00 0,00 0,00 of
.04.02 Telefon, fax, pDétDW’Ié U,UU U,UU U,UU J
0403 Majem kancelafe 0,00 0,00 0,00 of
.04.04 Provoz vozidla 0,00 0,00 0,00 o
04,058 Maklady na nakup vody, paliva .. 0,00 0,00 0,00 s
.04.06 Jiné vige neuvedeng naklady (. 0,00 0,00 0,00 s
04 Makup sluzeb 0,00
.0a.m PublikacerSkolici materialyima. . 0,00 0,00 0,00 s
.0a.02 Odhorné sluZbystudie 3 wzkum 0,00 0,00 0,00 o
.05.03 Maklady wplyvajici piimo se s, 0,00 0,00 0,00 s
.05.04 Maklady na konferencelkurzy 0,00 0,00 0,00 o
.05.05 Jiné naklady 0,00 0,00 0,00 s
06 Stavehni (prawvy 0,00
L0B.01 Drobné stavebni Gpravy 0,00 0,00 0,00 s
.0B.02 Ostatni stavebni dprawy 0,00 0,00 0,00 o
o7 Piima podpora 0,00
.07.m Mzdové piispévky 0,00 0,00 0,00 s
.o7.02 Cestovné, ubytovani a stravne 0,00 0,00 0,00 s
.07.03 Plispévek na pédi o dité a daldi.. 0,00 0,00 0,00 s
.07.04 Jiné wée neuvedené naklady 0,00 0,00 0,00 s
08 Celkové zplsohilé naklady 0,00
0a Celkové nezplsobilé naklady 0,00 0,00 0,00
10 Celkové naklady projekiu 0,00
| Mowy z3znam || Smazat =iznam || UlaZit || Starno |

Pro nacteni Realizaéniho tymu do rozpoctu projektu, zmacknutim rizového tlaCitka Nacteni
realizaéniho tymu, se nactou v8echny osoby uvedené v realizaénim tymu projektu (zal.
Realiza¢ni tym projektu).

Pro nacéteni pozic z realizaéniho tymu vstupte na libovolny editovatelny zdznam a stisknéte tlagitko:

[ Nagteni realizagniho tymu
Mazev nakladu
[Osobni naklady

Foéet kusd Cena kusu Maklad celkem
| | | 0.00

Z toho investiéni (KE) Jednotka Podpoloika

Po nacteni realizacniho tymu se objevi hlaska o vysledku provedené akce (viz nize). Toto
okno je tfeba uzavfit tlaCitkem Zpét.

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 11.2.2008 Vydal: RO OP LZZ
Cislo revize: 0 Cislo vydani: 1.0 Stranka: 38z59
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Rozpocet projektu

Wysledek operace:
Lze wytisknout pres Kontextovou nabidku (Pravé tlacitke mysi)

BNT-165020: Akce probehla v poradku

POZOR!!!
Nezapomernte pribézné pouzivat tlacitko ,Ulozit. Po vyplnéni rozpocétu a ulozeni
pokracujte ve vypliiovani dalSi zalozky Zdroje financovani.

10.14. Zdroje financovani

Na této zalozce zadatel vypini PFijmy projektu (zpusobilé a nezplsobilé), mohou byt i
s nulovou hodnotou (0) a rovnéz i Soukromé prostredky, jejich hodnota mlize byt O.

Pfijmy projektu — povinné pole, vyplite celkové pfijmy projektu.

Prijmy zpusobilé - pfijmy, které od projektu Zadatel oCekava.

Prijmy nezpusobilé - pfijmy pfipadajici na nezpusobilé vydaje.

};ydaje kiizového financovani v % - podil investi¢nich nakladd na zpUsobilych nakladech v
0.

Soukromé prostiedky — uvedte pfipadné soukromé financovani. V pfipadé, Ze toto pole
bude pro vas projekt irelevantni, vepiste do pole 0.

Celkové investicni zplisobilé vydaje - celkové investi¢ni zplsobilé vydaje.

Celkové neinvesticni zpusobilé vydaje - celkové neinvesti¢ni zpUsobilé vydaje.

Zpusobilé bez prijmu - zpuUsobilé naklady bez pfijmu prevzaté z rozpodtu pres sloupec
Ciselniku Zdroj naklad z tabulky Seznam naklada.

Celkové zpUsobilé vydaje - Soucet vSech vydaju projektu, které jsou uznatelné jako
zpUsobilé.

Celkové nezplsobilé vydaje - Soucet vSech vydaju projektu, které nejsou uznatelné jako
zpusobilé.

Celkova dotace — vy3e poZadované podpory celkem.

VS8echna pole (nepovinna) se generuji automaticky po zmacknuti tlacitka Rozpad
financovani.

Rozpad financi - tlaCitko pro rozpad financi. Toto okno je tfeba uzavfit tlaCitkem Zpét.

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 11.2.2008 Vydal: RO OP LZZ
Cislo revize: 0 Cislo vydani: 1.0 Stranka: 39z59




PFiloha D6 Priivodce vypIinénim projektové zadosti OP LZZ n Np

Zdroje financovani

Vysledek operace:
Lze wytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlacitko mysi)

BN7-150916: Rozpad na Zdroje financovani byl aspésné proveden. Po zavieni tochoto okna nezapomeiite
nactena data ulozit

Verejné spolufinancovani:

Prispévek ze strukturalnich fondu - prostfedky v uvedené méné, které na realizaci
projektu budou pouzity ze fondl Evropské unie. Hodnota se vypocita automaticky podle
Poméru financovani.

Procenta strukturalni - kolik procent z celkového mnozstvi zpusobilych prostfedkl
vynaloZenych na realizaci projektu pfipadne na prostfedky ziskané z Evropské unie.

Prispévek z narodnich verejnych zdroju - pfispévek z narodnich vefejnych zdroju.

Procenta NR - kolik procent z celkového mnozstvi zpUsobilych prostfedkl vynaloZzenych na
realizaci projektt pfipadne na prostiedky ziskané z jinych narodnich zdrojd mimo Statni
rozpocet.

Prispévek ze statniho rozpoctu - prostfedky v uvedené méné, které na realizaci projektu
budou pouzity ze statniho rozpodtu.

Procenta SR - kolik procent z celkového mnozstvi zpUsobilych prostfedkd vynalozenych na
realizaci projektd pfipadne na prostfedky ziskané ze Statniho rozpoctu.

Prispévek z krajskych rozpoctl - prostiedky v uvedené méné, které na realizaci projektu
budou pouzity z rozpo€tu kraje.

Procenta Kraj - kolik procent z celkového mnozstvi zpusobilych prostfedkd vynalozenych na
realizaci projektd pfipadne na prostfedky ziskané z krajského rozpoctu.

Prispévek z obecnich rozpocétl - prostfedky v uvedené méné, které na realizaci projektu
budou pouzity z rozpoctu obce.

Procenta Obec - kolik procent z celkového mnozstvi zpUsobilych prostfedkl vynalozenych
na realizaci projektl pfipadne na prostfedky ziskané z rozpoctu obce (obci).

Jiné narodni verejné - prostfedky v uvedené méné, které na realizaci projektu budou
pouzity z jiného narodniho vefejného financovani.

Procenta jiné - kolik procent z celkového mnozstvi zpUsobilych prostfedkl vynaloZzenych na
realizaci projektl pfipadne na prostfedky ziskané z jinych zdroju.

Verejné finanéni prostredky celkem — celkové vefejné finanéni prostredky.

Procenta verejné celkem — kolika % se vefejné finan¢ni prostfedky podili na zpusobilych
vydajich bez pFijma.

V8echny €astky jsou uvedeny v K& a generuji se automaticky po zmacknuti tlaCitka Rozpad
financovani.

POZOR!!!
Nezapomernite pouzit tlaCitko ,Ulozit“. V opacném pfipadé muzete pfijit o vyplnéna a
neuloZena data.

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 11.2.2008 Vydal: RO OP LZZ
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Pfijmy projektu

Plijmy zplzokilé PFiitny nezplzobilé
Wydaje kifovéha financowdni v % Soukramé prostiedky

|
Celkowvé investisn zplsokild vdsis Celkové neinvestisn zplsokild vdsje
Zplhsokilé bez pFimu Mezplisokilé bez pfimu
Celkové zplsokilé vidse Celkove nezplsokilé vidsie
Celkova dotace Celkove wydaje projekiu

Fozpad financi

werejng spolufinancowani
Fizpévek e strukturéinich fondd Pracenta strukturaini
Fizpévek z narodnich vefeinych zdeoid Procenta MR
Prizpévek e statniho rozpodtu Procenta SR
Fizpévek 7 krajskych rozpoctl Procerta Kraj
Fizpévek z obecnich rozpostd Procenta Obec
Jiné narodni vefejne Procenta jing
Yerejng financni prostredky celkem Procenta werejné celkem

10.15. Financni plan

Na této zaloZce Zadatel zada udaje o pfedpokladanych Zadostech o platbu. Finanéni plan je
pouze indikativni.

V pfipadé, ze zapomenete vyplnit Datum zahajeni nebo Datum ukonc&eni projektu nepujde
nasledné vyplnit Financni plan projektu. Musite se proto vratit na zalozku Projekt a vyplnit
datum zahdjeni a ukonCeni realizace projektu. Po vypInéni nezapomerite zaloZzku ulozit.

E

Finanéni plan
BN7-167073: Finanéni plan |ze zobrazit aZ poté, co se vyplni Datum zahajeni projektu, Datum ukonéeni projektu a je
spravngé vyplnéna zaloZka Zdroje financovani

Datum predlozeni Predpokladana

Cislo zadosti Poradi zadosti o platbu 3adosti o platbu R e e

AT AT

AT AT

Cislo Fadosti Pofadi Zadosti o platbu

Daturn pfedloZeni Zadosti o platbu Predpokladana poZadovana Sastka

Nasledné mlzete zacit vyplfiovat dalsi pole:

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 11.2.2008 Vydal: RO OP LZZ
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o

Poradi zadosti o platbu - pofadi platby se generuje automaticky po ulozeni zaznamu o
planované platbé.

op
LZZ

Cislo zadosti — generuje se automaticky po uloZeni zalozky.

Predpokladana pozadovana Castka — zadejte predpokladanou Castku, o kterou bude zadat
v pribéhu realizace projektu. Castka je uvedena v K&.

Datum predlozeni zadosti o platbu — vyberte z kalendafe datum predlozeni zadosti o
platbu (nebo jej mize rovnou doplnit do tohoto pole).

Po zadani kazdé pfedpokladané Zadosti o platbu je nutné zaznam ulozit za pomoci tlacitka
Ulozit. UloZzené udaje se zobrazi v souhrnné tabulce.

Kazdou daldi planovanou Zadosti o platbu lze zadat pfes tladitko Novy zadznam, kde se
zadateli otevie prazdny formulaf pro zadani udaji pro dalSi zadost o platbu. V pfipadé
nespravného postupu se data navzajem prepisuji. Rovnéz muze zadatel vyuzit tlacitko
Kopirovat zaznam, v pfipadé, Ze bude harmonogram podobny a provést nezbytnou Upravu
a zaznam uloZit.

POZOR!!!

Pfi zadavani finanéniho planu pro pfedpokladané Zadosti o platbu za projekt se musi
celkova Castka v8ech Zadosti o platbu shodovat s celkovymi naklady na projektu.

janka.gaplovska@mpsv.cz  odnidsit

Poradi zadosti Datum prediozeni Predpokiadana
o platbu Zadosti o platbu pozadovana castka

AT AT AT

| Mowy zaznam || Kopirovat zaznam || Smazat zaznam || Ulazit || Starno

Poradi Zadosti o platbu Predpokladana poZadovana éastka Datum predloZeni Zadosti o plathu
o

10.16. Hodnoty indikatort

Tato zalozka slouzi k monitorovani vystupt, vysledkl a dopadu jednotlivych projektl v ramci
Operacniho programu Lidské zdroje a zaméstnanost. Seznamy indikatordl v ramci opatfeni
jsou uvedeny ve vyzvé k predkladani projektl a rovnéz i v Provadécim dokumentu OP LZZ.
Definice k monitorovacim indikatorim jsou uvedeny v pfiru¢ce D8 (Metodika monitorovacich
indikator(l) operacniho manualu OP LZZ.

Nazev indikatoru — Zadatel vybere indikator ze seznamu indikatort, ktery je vhodny pro jeho
projekt.

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 11.2.2008 Vydal: RO OP LZZ
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o

Kéd nar. indikatoru — generuje se automaticky po vyplnéni nazvu indikatoru a ulozeni
zalozZky.

Mérna jednotka — jednotka indikatoru se doplini automaticky po zadani nazvu indikatoru.

Vychozi hodnota — nepovinné pole, zadatel mize doplnit vychozi hodnotu indikatoru. Jako
vychozi hodnotu mulzete uvést 0 nebo nechat pole prazdné.

Planovana hodnota — Zadatel doplni planovanou hodnotu indikatoru, kterou se zavaze
v ramci projektu realizovat.

P
LZZ

Kazdy dal$i indikator |ze zadat pfes tlaCitko Novy zaznam, kde se zZadateli otevie prazdny
formulaf pro zadani udaju. V pfipadé nespravného postupu se data navzajem pfepisuiji.
Rovnéz muze zadatel vyuzit tlacitko Kopirovat zaznam, v pfipadé, ze bude harmonogram
podobny a provést nezbytnou Upravu a zaznam ulozit.

POZOR!!!

Po zadani kazdého indikatoru je nutné zaznam ulozit za pomoci tlacitka ,Ulozit“. Ulozené
Udaje se zobrazi v souhrnné tabulce.

Hodnoty indlikatort

Kod Nazewindikatoru Vychozi Planovana Mérna

nar.ciselniku hodnota hodnota jednotka

se Zadosti

| MNowvy zaznam || Kopirovat zaznam || Srmazat zdznam || Ulazit || Storno |

Mazev indikatoru

Kad nar. Ziselniku Meéma jednotka

Yychozi hodnota Planovana hodnota

10.17. Vybérova rizeni

Tato zalozka slouzi k uvedeni jiz zahajenych i planovanych vybérovych fizeni v ramci
realizace projektu. PodrobnéjSi informace k vybérovym Fizenim naleznete v pfiru¢ce D9
(Metodicky pokyn pro zadavani zakazek) operacniho manualu OP LZZ.

Projekt pocita s vybérovym Fizenim — pole se zatrhne automaticky po zaskrtnuti otazky
Projekt pocCita s vybérovym fizenim na zaloZzce Projekt.

Cislo — doéte se automaticky po uloZeni zalozky.

Predmét zakazky — uvedte nazev zakazky, tak aby z néj bylo zfetelné o jakou zakazku se
jedna.

Druh vybérového fizeni — ze seznamu vyberte druh vybérového fizeni (dodavka, Sluzby,
Stavebni prace).

Zpusob vyhlaseni — ze seznamu vyberte zpusob vyhlaseni vybérového fizeni podle zakona
€. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach (oteviené fizeni, uzaviené Fizeni atd.).

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 11.2.2008 Vydal: RO OP LZZ
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o

Predpokladana c¢astka celkem — uvedte pfedpokladanou celkovou ¢astku v Ké bez DPH.

P
LZZ

Stav vybérového Fizeni - ze seznamu vyberte stav vybé&rového fizeni (VR zahajeno, VR
ukonc¢eno, VR planovano, VR zruseno).

Predpokladané datum vyhlaseni — uvedte prfedpokladdané datum zahajeni vybérového
fizeni.

Predpokladané datum ukonéeni - uvedte predpokladané datum ukonéeni vybérového
fizeni.

Popis — nepovinné pole, mlzete uvést dopliujici informace k planovanému nebo jiz
zahajenému vybérovému fizeni.

Textové pole na této zalozce je mozné otevfit za pomoci tladitka Otevrit v novém okné ve
vétSim meéfitku pro lepsSi praci s textem a vyuZzit nasledné i kontrolu pravopisu.

Projekt poiitd s wybBrovim fizenim
Eisla

Predmét zakazky

Druh wib&rového fizeni

Zplsob wyhlageni
Predpokladana Eastka celkem

Stav wibéroveha fizeni

Predpokladané daturm wyhlageni Fredpokladané datum ukonéeni
= [ [

Faopis 072000 [ Otewit v novérn oknd

e

10.18. Horizontalni témata

Horizontalni témata jsou prufezové politiky a nastroje, jejichz prostfednictvim jsou globalni a
specifické cile integrovany napfi¢ celym spektrem prioritnich os OP LZZ. Je zfejmé, Ze ne
vSechny projekty budou moci klast stejny duraz na obé horizontalni témata (Rovné
prilezitosti, Udrzitelny rozvoj) tak, jak je uvedeno v ramci popisu jednotlivych Oblasti podpory
v Provadécim dokumentu. Zplsob zabezpeceni horizontalnich témat musi byt transparentné
popsan a plnéni sledovano tak, aby bylo mozné zhodnotit jejich naplfiovani v ramci projektu,
¢asti programu i v programu jako celku. Vice informaci k horizontalnim tématidm naleznete
v pfiru¢ce D3 (Horizontalni témata OP LZZ) opera¢niho manualu OP LZZ.

Na této zaloZce musite zaskrtnout a zodpovézet nékolik otazek k horizontalnim tématim:

Rovné prilezitosti

Povinnych je 5 otazek (tj. 1.-5.), nepovinné pole je otazka €. 6.
- ANO (Jakym zplsobem?) -NE (Z jakého divodu?)

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 11.2.2008 Vydal: RO OP LZZ
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o

Je nutné zaskrtnout ANO/NE, nutno pfipojit i struny a vystizny komentaf s vysvétlenim:

NP
LZZ

1) Seznamili jste se pred pripravou Vaseho projektu s problematikou rovnych
prilezitosti?

Prostudovali jste si nékteré materialy k problematice rovnych pfilezitosti?

Znate nékteré organizace, které se problematice vénuiji?

Uvédomujete si, které skupiny jsou ve Vasem okoli znevyhodnéné a jakym zpusobem by
bylo mozno jim pomoci?

2) Zaijistite, aby se informace o Vasem projektu dostaly ke vS§em relevantnim cilovym
skupinam?

Budete k informovani o projektu vyuzivat napfiklad vice jazykovych verzi, braillovo pismo a
materialy ve formé pfistupné a srozumitelné viem?

Budete pouzivat zpusoby informovani, které reflektuji odliSnost cilovych skupin a budou
materialy o projektu genderové citlivé (ij. budete o cilovych skupinach informovat jak
v muzském tak Zenském rodé napf. byl/byla, klient/klientka apod.)?

Budou informace o VaSem projektu v mistnich novinach, v novinach nebo Casopisech
raznych cilovych skupin a budou také dostupné v mistnich informacnich (napf. komunitnich)
centrech, v mistnich neziskovych organizacich, na Ufadech prace, u lékafl, apod.?

3) Ucinite kroky k tomu, aby aktivity Vaseho projektu byly dostupné vS§em ucastnikiim
a ucastnicim projektu?

Berete v Uvahu povinnosti u¢astnikd a ucastnic charakteru rodinného (zajisténi hlidani déti i
pfispévek na takové zajisténi) a jiného (spojeného napf. s virou), vzdalenost dojezdu
(uzpusobeni €asu a mista konani), vybavenost mista (zazemi pro pfijeti zdravotné
postizenych, bezbariérové pfistupy) a jiné?

Nebylo by vhodné v ramci zaméfeni na urcitou skupinu nabidnout u€astnikim a uc¢astnicim
Vaseho projektu pfispévek na dopravu?

Je vzdélavani umoznéno i v upravené dobé dle dohody, pfipadné dalkovou formou?

Davate svym ucastnikim a uc€astnicim pfistup ke vzdélavani pomoci internetu z domova &i z
mistnosti k tomuto ucelu vyhrazené?

4) Budete informovat ucastniky a u€astnice o uplatiiovani rovnych prilezitosti ve
Vasem projektu?

Pripojite napfiklad k informaci o projektu oznameni, Zze pf¥i projektu uplatfiujete rovné
pfFilezitosti a jakym zplsobem je uplatiiujete?

Jsou informovani vSichni U€astnici a u€astnice o tom, Zze maji pravo predkladat navrhy nebo
podavat stiznosti, pokud se domnivaji, Zze byli diskriminovani na zakladé etnického plvodu,
rasy, pohlavi, zdravotniho znevyhodnéni nebo jiného kritéria?

Budou ucastnici a u€astnice v ramci projektu proskoleni v oblasti rovnych pfilezitosti? (napf.
zarazeni specialnich modull pro rovné pfilezitosti zahrnujicich hrani vzorovych roli, boj se
stereotypy nebo zvySovani informovanosti)

5) Jsou ¢éinnosti VasSi organizace v souladu s principy uplatiovani rovnych
prilezitosti?

Ma napfiklad Vase organizace politiku rovnych pfilezitosti, pfi naboru zaméstnancu nehledite
na pohlavi, vék, pfislusnost k urcité rase, rodinnou situaci, ani na jina kritéria znevyhodnuijici
nékteré uchazece?

Poskytujete zaméstnancum vhodné podminky pro praci (pfizplsobite zazemi zdravotné
postizenym, umoznujete piné prozivani rodinného Zivota, zajiStujete dostupnost sluzeb...),
hodnotite je dle provedené prace, umozniujete vdem dalSi rozvoj a vzdélavani?

Skolite své zaméstnance v problematice rovnych prileZitosti? (napf.: vzdélavani
v multikulturni problematice, kurzy o potfebach zdravotné postizenych, kodex chovani,
navodné pfiklady i legislativa pro feSeni diskriminace atd.)

Jsou VaSe materialy psany formou, ktera je v souladu s rovnymi pfilezitostmi?

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 11.2.2008 Vydal: RO OP LZZ
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Ma Vase organizace jasné procedury, jak postupovat pfi feSeni eventualnich probléma?
(napft.: diskriminace mezi zaméstnanci nebo klienty)

op
LZZ

6) Pokud budou soucasti Vaseho projektu dalsi aktivity, které vyrazné prispéji
k naplnovani principli rovnych prilezitosti, mate moznost je popsat v tomto bodé:

- Jsou v projektu zahrnuty aktivity, které povedou k zaclenéni znevyhodnénych skupin na trh
prace?

- Pomlzete znevyhodnénym skupinam Sifenim osvéty v nahlizeni na ddvody jejich
znevyhodnéni?

- Pracujete se zaméstnavateli na rozvoji jejich vlastnich strategii s ohledem na rovné
pfilezitosti, s cilem pfispét ke sniZzeni diskriminace na trhu prace?

POZOR!!!
Nezapomente pouzit tlagitko ,Ulozit“. V opacném pfipadé muzete pfijit o vyplnéna a
neulozena data.

[T Seznamili jste se pfed pfipravou Yageho projektu s problematikou rovnych piileZitosti?

Kormentaf 0250 Oteviit v novém okné

-

-

[T Zajistite, aby se informace o Yagem projektu dostaly ke vEem relevantnim cilovym skupindm?

Kormentaf 0250 Otevfit v novérm okné

e

[ Uginite kraky k tomu, aby aktivity “ageho projektu byly dostupné wEem déastnikim
a Ugastnicim projektu?

Kormentaf 0250 Oteviit v novém okné

e

-

[T Budete informovat GEastniky a 0fastnice o uplatfiovani rovnych piileZitosti ve Wagem projektu?

Kaornentaf 0250 Oteviit v novém okné

e

[T Jsou Einnosti Vasi organizace v souladu s principy uplatfiovani rovnych piileZitosti?

Komentaf 0/250 Otevfit v novém okné

e

Pokud budou soudésti Vageho projektu dalsi aktivity, které wirazné
piispdji k naplfiovani principd rovnych pilefitosti,
mate mozZnost je popsat v tomto bodé 0/300 Otevfit v novém okné

e

Ulazit || Storno

Udrzitelny rozvoj

Povinnych je 6 otazek, nepovinné pole je otazka €. 7.
- ANO (Jakym zplsobem?) -NE (Z jakého duvodu?)

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 11.2.2008 Vydal: RO OP LZZ
Cislo revize: 0 Cislo vydani: 1.0 Stranka: 46z59
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Je nutné zaskrtnout ANO/NE, nutno pfipojit i stru€ny a vystizny komentar s vysvétlenim:

NP
LZZ

1) Seznamili jste se pred pripravou Vaseho projektu s vyznamem a hlavnimi principy
udrzitelného rozvoje?

-Setkali jste s principy udrzitelného rozvoje jiz v minulosti?

-Z jakych zdroju jste pfi zjiStovani informaci o udrzitelném rozvoiji ¢erpali (napf. elektronicke,
tisténé nebo jiné materialy)?

2) Budete pri realizaci Vaseho projektu podporovat ekologické tridéni odpadu?
-Budete ffidit papir, plasty, sklo, textil nebo nebezpeéné odpady?

3) Budete pfi realizaci Vaseho projektu dbat na efektivhi a Uspornou spotiebu
materialu?

-Budete podporovat vyuzivani produktd z recyklovanych materiald (napf. seSity, obalky)?
-Budete dbat na to, aby nedochazelo k nehospodarnému a neefektivnimu kopirovani a
tiSténi papirovych dokumentl (napf. vyuzivani oboustranného tisténi a kopirovani)?

-Budete davat pfednost klasickym hrne¢kim/sklenicim pfed kelimky na jedno pouziti?
-Budete davat prednost elektronické posté pfed listinnou (pfedevsim v pfipadé neformailni a
pracovni komunikace)? Muzete rovnéz upozornit na nehospodarné vyuzivani papiru, a to
pfipojenim elektronického podpisu s vétou: ,Opravdu potfebujete vytisknout tento e-mail?“

4) Budete pri realizaci Vaseho projektu dbat na efektivhi a usporné vyuzivani
energetickych zdroja a vody?

-Budete dbat na hospodarné vyuzivani plynu a elektfiny (napf. vyuzivani uspornych
zarovek)?

5) Budete pri realizaci Vaseho projektu podporovat ekologicky Setrné zplisoby
dopravy?

-Budete podporovat vyuzivani osobni viakové dopravy, méstské hromadné dopravy, péSi
chuize nebo jizdy na kole?

-Budete se snazit eliminovat vyuzivani automobilové a letecké dopravy?

6) Jsou €innosti Vasi organizace v souladu se zasadami ochrany zivotniho prostiedi?
-Uvedte konkrétni pfiklady, jak se VaSe organizace v soucCasnosti podili na zlepSeni stavu
zivotniho prostfedi (muzete vychazet i z bodl 2 — 5)

-Ma Vase organizace politiku nebo plan udrzitelného rozvoje?

-Informujete své zaméstnance o pfikladech dobré praxe z oblasti udrziteIného rozvoje?

7) Pokud budou soucasti Vaseho projektu dalSi aktivity, které vyrazné pfrispéji
k naplinovani principt udrzitelného rozvoje, mate moznost je popsat v tomto bodé.
-PFispéje Vas projekt k vSeobecnému povédomi o vlastni zodpovédnosti kazdého z nas za
kvalitu svého zZivota a okoli?

-Budete vyuzivat energii z obnovitelnych zdroju?

-Bude V&S projekt obsahovat aktivity, které povedou k odstranéni starych ekologickych
zatézi?

-Bude Vas projekt pfinosem pro lesni hospodarstvi (napf. vysadba stromu)?

POZOR!!!
Nezapomente pouzit tladitko ,Ulozit“. V opaéném pfipadé muzete pfFijit o vyplnéna a
neuloZena data.

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 11.2.2008 Vydal: RO OP LZZ
Cislo revize: 0 Cislo vydani: 1.0 Stranka: 47 z 59
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[T Seznamili jste se pfed pfipravou %ageho projektu s vyznamem a hlavnimi principy
udritelného rozvaje?

Komentaf 0/250 Otevfit v novém okné

e

[T Budete pfi realizaci “ageho projektu podporovat ekologické tiidéni odpadd?

Komentaf 0/250 Otevfit v novém okné

e

[T Budete pfi realizaci Vageho projektu dbat na efektivii a dspornou spotfebu materialu?

Komentaf 0/250 Otevfit v novém okné

e

[T Budete pfi realizaci Vaseho projektu dbat na efektivni a dspormé vyuZivani energetickych
zdrojd & vody?

Komentaf 0/250 Otevfit v novém okné

Y

[T Budete pfi realizaci Yageho projektu podporovat ekologicky Setrné zplsoby doprawy?

Kamentaf 07250 Oitewfit w nowém okné

s

[ Jsou Einnosti Vadi arganizace v souladu se zasadami ochrany Zivotniho prostfedi?

Kamentaf 07250 Oitewfit w nowém okné

s

Fokod budou soucasti Wageho projektu dalsi aktivity, které virazné
piispéji k naplfiovani principd udréitelného rozvoje,

rate mofnost je popsat v tomto bodé 07300 Otevfit v novérn okné

-

UloZit || Starno

10.19. Publicita
Na této zaloZzce Zadatel zadava udaje o zpusobu zajisténi publicity projektu. Podrobné
informace o publicité naleznete v pfiru¢ce D4 (Manual pro publicitu) operaéniho manualu OP
LZZ.

Nastroje v oblasti publicity projektu — Zadatel ze seznamu vybere nastroj publicity.

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 11.2.2008 Vydal: RO OP LZZ
Cislo revize: 0 Cislo vydani: 1.0 Stranka: 48z59
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Souhlas se zvefejnim v seznamu piijemci

Tworba publicity na wehowch strankach

Tworba tisténych materigld

Tworba audiovizualnich a filmowch materidld

Twarba propagacnich pfedmétd

Tworha sarmolepek povinngch 1og

Realizace seminfl a kaonferenci

Informace Uéastnikim projekiu o spolufinancovani projektu z fondd EL na vie...
Oznameni ha hillkoardech

Jiné farry zajisténi pubilicity projektu

wiwdEeni vlajky na misté realizace projektu v pribéhu trdne, na ktery piipada 9.

Popis vybranych nastroju v oblasti publicity — Zadatel popiSe konkrétni nastroje pro
zajisténi publicity. Jedna se zejména o povinnost informovat pfijemce a vefejnost o podpofe
z ESF béhem vSech &innosti realizace projektu. Je nutné uvést podporu z ESF a OP LZZ ve
vSech vybranych materialech a b&hem prezentace projektu. Vyjmenujte konkrétni planované
akce na dany rok.

Textové pole na této zaloZce je mozné otevfit za pomoci tladitka Otevfit v novém okné ve

v vr

vétSim méfitku pro lepSi praci s textem a vyuzit nasledné i kontrolu pravopisu.

POZOR!!!

Po zadani kazdého nastroje publicity je nutné zaznam ulozit za pomoci tlagitka ,Ulozit".
UloZené udaje se zobrazi v souhrnné tabulce.

Kazdy dalSi nastroj publicity ze seznamu lze zadat pres tlaCitko Novy zaznam, kde se
Zadateli otevie prazdny formulaf pro zadani udaji. V pfipadé nespravného postupu se data
navzajem pfepisuji. Rovnéz muze Zadatel vyuzit tlaCitko Kopirovat zaznam, v pfipadé, ze
bude harmonogram podobny a provést nezbytnou Upravu a zaznam uloZzit.

JANRA.YAPIUVISRAWIIPS V6L Udniasit
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Publicita

Nastroje v oblasti publicity projektu
AY

| Movy zaznam || Kopirovat zaznam || Srmazat zaznam || Ulazit || Storno

Mastroje v oblasti publicity projektu

Papis wyhranych nastrojfi v oblasti publicity 0/2000 | Otevfit v novérn okné
Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 11.2.2008 Vydal: RO OP LZZ

Cislo revize: 0 Cislo vydani: 1.0 Stranka: 49z59
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10.20. Verejna podpora

Tato zaloZka je aktivni v pfipadé, Ze zadatel zatrhl na zaloZzce Projekt pole Byl jste
prijemcem podpory de minimis za posledni 3 u€etni obdobi? (viz kap. 10.2). V pfipadé,
Ze pole Zadatel nezatrhl, je zalozka neaktivni a nelze do ni zapisovat. V pfipadé, Ze Zadatel
nebyl v poslednich tfech u€etnich obdobich pfijemcem podpory de minimis, zlistane zalozka
prazdna a Zadatel pokraCuje na dalSi zaloZce. Podrobné informace o vefejné podpore
naleznete v pfiru¢ce D7 (Vefejnd podpora a podpora de minimis OP LZZ) operacniho
manualu OP LZZ.

POZOR!!!

Podpora de minimis je podpora malého rozsahu a dle nafizeni Komise (ES) &. 1998 /2006
ze dne 15. prosince 2006 o pouziti ¢lanka 87 a 88 Smlouvy o zaloZeni ES na podporu de
minimis nesmi celkova vySe pomoci udélena jednomu podniku presahnout ¢astku 200 000
EUR (100 000 EUR v pfipadé subjektu plUsobiciho v odvétvi silni¢ni dopravy) béhem
tfiletého obdobi. Tento strop plati pro vSechny formy vefejné podpory de minimis Cerpané
danym podnikem bez ohledu na jejich cil, po€et projektl a po€et poskytovatell podpory.

Pokud Zadatel zaskrtne vySe uvedené pole, musi vyplnit i nékolik povinnych poli na zaloZce
Vefejna podpora:

Nazev subjektu — vyberte ze seznamu subjektu, kterému byla poskytnuta v poslednich tfech
letech vefejna podpora vrezimu podpory de minimis. V tomto pfipadé jde vybrat jak
Zadatelska organizace (Zadatel) tak i partner projektu.

Nazev zdroje — vyberte ze seznamu zdroj (nazev), z kterého byla podpory poskytnuta.
Castka — zadejte &astku, ktera mu byla poskytnuta jako podpora de minimis v K&.

Po zadani kazdého zaznamu o poskytnuté vefejné podpofe je nutné zaznam ulozit za
pomoci tlacitka Ulozit. UloZzené Udaje se zobrazi v souhrnné tabulce.

Kazdy dal$i zaznam o poskytnuté podpofe ze seznamu lze zadat pies tlaCitko Novy
zaznam, kde se zadateli otevie prazdny formulafr pro zadani udajd. V pfipadé nespravného
postupu se data navzajem prepisuji. Rovnéz muze zadatel vyuzit tladitko Kopirovat
zaznam, v pfipadé, Ze bude harmonogram podobny a provést nezbytnou Upravu a zdznam
ulozit.

POZOR!!!
Nezapomente pouzit tlacitko ,Ulozit*. V opacném pfipadé muzete pfijit o vyplnéna a
neuloZena data.

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 11.2.2008 Vydal: RO OP LZZ
Cislo revize: 0 Cislo vydani: 1.0 Stranka: 502z 59
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| Movy zaznarm || Kopirovat zaznam || Srazat zdznam || UloZit || Starno |

Byl jste pfilemce podpory de minimis za posledni 3 déetni obdobi
¥

Mazev subjektu

Mazev zdroje

Castka

10.21. Kategorizace pomoci

Na této zaloZce Zadatel ze seznamu v poli Vybér hospodaiské Cinnosti vybere kategorii
z OKEC (Odvétvova klasifikace ekonomickych cinnosti), ktera nejvice odpovida zaméfeni
¢innosti organizace Zadatele.

Cislo hospodarské éinnosti se naéte automaticky po vybéru hospodaiské &innosti (nazvu).

V poli Vybér typu uzemi voli zadatel ze dvou moznosti, podle toho, zda je projekt realizovan
ve mésté (Cislo ,,01“) nebo na venkové (Cislo ,05%).

Cislo typu Gzemi se nadte automaticky po vybé&ru typu Gzemi (nazvu).
Poté je nutné zaznam ulozit, pomoci tla¢itka Ulozit.

Prioritni téma

Dale si zadatel vybere z nabidky v poli Vybér prioritniho tématu jednu nebo vice kategorii
Cinnosti, do které budou spadat aktivity projektu. Ke kazdé vybrané kategorii zadejte Castku,
ktera by méla na tuto kategorii pfipadnout.

'3
e

islo prioritniho tématu - se nacte automaticky po vybéru prioritniho tématu (nazvu).

POZOR!!!

Soudet u vdech &astek v poli Castka zadanych kategorii se musi rovnat vysi dotace
pozadované z EU (tato ¢astka neni shodna s celkovou vy$i dotace).

Po vyplnéni udaji za kazdou kategorii je nutné Ulozit zaznam, pro zadani dalSi kategorii
potom kliknout na Novy zaznam. Zadané informace se nacitaji do tabulky.

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 11.2.2008 Vydal: RO OP LZZ
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POZOR!!!

Nezapomente pouzit tladitko ,Ulozit“. V opacéném pfipadé muzete pfijit o vyplnéna a
neulozena data.

N ccoonzace pomod
4 Konto Wb hospodéfske Sinnost

Cizln hospodafske Sinnost

Whir typu dzemi

Cizlo typu Gzemi

Prioritni téma

Cislo
prioritniho Prioritni téma
téma AT AT

AT

| Mowy Zéznam ||K0p|'r0vat ZAZNAm || Smazat ZAznam || Ulozit || Storno

Webér priaritnihg téma

izl prioritribo téma Céstha

T B (@ trrarnar

10.22. Prilohy projektu

Na této zalozce Zadatel potvrzuje, Zze predlozi povinné pfilohy k Zadosti o finanéni podporu.
Pfipadné muze uvést, Ze dana pfiloha neni u jeho projektu relevantni. Povinné, pfipadné i
nepovinné prilohy zde potom mozné vlozit za pomoci tlacitka Prochazet v poli Priloha.

VSechny povinné pfilohy pro dané kolo vyzvy jsou uvedeny ve Vyzvé.

Cislo prilohy — poradové &islo prilohy v ramci Zadosti o finanéni podporu, generuje se
automaticky po vyplnéni Nazvu pfilohy a nasledného uloZeni zaznamu.

Nazev prilohy — zadatel zada nazev pfilohy.

Pozadovana priloha — nazev poZzadované pfilohy se generuje automaticky.

Pocet listi — pocet listd pfilohy v tisténé formé (v pfipadé, Ze se k jedné pfiloze vztahuje
vice dokument(, uvedte pocet listl jako soucet vSech téchto dokumenta).

Poéet kopii — pocet kopii jedné prilohy. Zadatel mGze uvést i 0.

Dolozena — zaSkrtavaci pole, kde Zadatel uvede, zda-li je pfiloha doloZena fyzicky nebo
v elektronické podobé k Zadosti o finan¢ni podporu.

Nerelevantni — zadkrtavaci pole, kde Zadatel uvede, zda-li je pfiloha nerelevantni.

Datum schvaleni — datum schvaleni u dokumentd, které podléhaji schvalovacimu fizeni.
Pfilohu zadal — jméno autora, kdo pfilohu zalozil.

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 11.2.2008 Vydal: RO OP LZZ
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Popis — Zzadatel muze popsat viozeny dokument. Textové pole na této zalozce je mozné
otevfit za pomoci tlacitka Otevfit v novém okné ve vétSim méfitku pro lepSi praci s textem a
vyuzit nasledné i kontrolu pravopisu.

Priloha — zadatel ulozi elektronickou verzi pfilohy pomoci tlacitka Prochazet. Maximalni
velikost jedné pfilohy pfilozené k zadosti o finan¢ni podporu v aplikaci Benefit7 v elektronické
podobé je 3MB. Maximalni velikost celé Zzadosti dohromady je 20MB. V pfipadé potfeby
pomoci tlacitka Otevrit mizete zkontrolovat vioZenou pfilohu.

P
LZZ

Po zadani povinné, pfipadné i nepovinné pfilohy je nutné zaloZzku uloZit pomoci tlagitka
Ulozit. DalSi pfilohy je mozné zadat za pomoci tladitka Novy zaznam, vyplnénim vSech
povinnych poli a tlaCitka DoloZena nebo Nerelevantni.

POZOR!!!
Nezapomente pouzit tlacitko ,Ulozit*. V opaéném pfipadé muzete pfijit o vyplnéna a
neuloZena data.

Pozadovana priloha DoloZzena Nerelevantni

| MNowvy zaznam H Smazat zaznam || Ulazit || Storno |

Cislo pilohy Mazev piilohy

PoZadovana pfiloha

Pocet listl  Pofet kopii

| | | [T DoloFena [T Merelevantni
Diaturn schvaleni Ffilohu zadal
E}
Popis 072000 Oteviit v novérn okné
Pfiloha
Prochazet... H Oteviit ||

10.23. Cestné prohlaseni a podpisova tabulka

Cestné prohlaseni se Zadateli ukaze aZ v tiskové sestavé zadosti. Zadatel svym podpisem
v podpisoveé tabulce stvrzuje pravdivost vSech vypinénych Udaju zadosti.

CESTNE PROHLASENI
Ja, nize podepsany(a) :

1. Uvadim vSechny dosavadni Cerpané nebo pfiznané formy vefejné podpory malého rozsahu
(podpora de minimis) a jejich thrnnou vysi v obdobi poslednich tfi let.

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 11.2.2008 Vydal: RO OP LZZ
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2. Prohladuji, Zze Zadatel neni v likvidaci, v upadku, v hrozicim Upadku, ani neni proti nému
vedeno insolvencni fizeni ve smyslu zakona €. 182/2006 Sb., o upadku a zplsobech jeho
feSeni (insolvenéni zakon).

NP
LZZ

3. Prohladuji, ze Zadatel ma zajistény vlastni prostfedky na realizaci projektu (plati pouze
v pfipadé financni spoluucasti zadatele).

4. Souhlasim s uvefejnénim zakladnich Udaji této zadosti v monitorovacim systému ms2007 a
na internetovych strankach www.esfcr.cz.

5. Prohlasuiji, ze informace uvedené v této zadosti jsou pravdivé.

Podpisova tabulka se Zadateli ukaze az v tiskové (vystupni) sestavé zadosti. Podpis musi
byt umistén do samostatného pole, v Zadném pfipadé nesmi byt pretistén razitkem nebo byt
pfepsan pres otisk razitka.

Jméno osoby opravnéné jednat jménem Zadatele
(statutarni zastupce)

Misto a datum

Podpis zadatele (statutarniho zastupce)
(razitko)

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 11.2.2008 Vydal: RO OP LZZ
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11. Finalizace a tisk projektové zadosti

Po ukonéeni praci na Zadosti o finan¢ni podporu je nutné projekt finalizovat — kliknutim na
pole Finalizace (viz kap. 7.2). V pfipadé, Ze nejsou vyplnéné nékteré povinné udaje nebo
systém pfi finalizaci i kontrole zjistil nesoulad v zadanych udajich, objevi se na obrazovce
hlaSeni se seznamem chyb, které je nutné odstranit. U kazdé chyby je uvedeno, na které
zalozce je nutné provést opravu. Po odstranéni vSech nedostatk(, je mozné se opét pokusit
provést finalizaci. Je-li vSe v pofadku, objevi se hlaseni o provedené finalizaci zadosti. Toto
okno uzaviete pomoci tlaCitka Zpét.

Finalizace

| Ipét

Vysledek operace:
Lze vytisknout pres Kontextovou nabidku (Pravé tlacitko mysi)

Pokud neni nutné provést finalizaci (nefinalizovat), ale pouze zkontrolovat, je mozné vyuzit
tlacitko Kontrola (viz kap. 7.2). Toto okno uzaviete pomoci tlacitka Zpét.

& Hortrols

| Zpét

Vysledek operace:
Lze wytisknout pres Kontextovou nabidku (Pravé tacitko mysi)

Finalni uzavieni Zadosti (na zaloZzce Konto je uveden stav vystaveni Finalizovany) je
poslednim krokem Zadatele pfed odeslani Zadosti do Monitu7+.

Stav
Zpracovani
AT

Nazev 7adosti Cislo OP Nazev projektu Stavvystaveni

F AY &Y AYF

Leden 2008 CE1.04 Projekt leden 08 Finaliznvany’r)

Po provedeni finalizace je nutné vytisknout z Benefitu7 zadost v podobé vystupni
sestavy. K tomu slouzi tla¢itko Tisk (viz kap. 7.2).

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 11.2.2008 Vydal: RO OP LZZ
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ikatni kod zadosti: 23mkWPE2@1 - Co% =
Unikatni kod Zadosti: ‘{-\;\-"\D &"\‘(\ XA F
A ARTAR \
— v . R T
1. Identifikace operacniho programu
Cislo operaéniho programu: CZ1.04
Nazev operaéniho programu: OP Lidské zdroje a zaméstnanost

V zapati findlné uloZené Zadosti jsou informace o finalnim uloZeni Zadosti v IS Benefit7,
datum ulozZeni, unikatni kéd zadosti a pocet stran.

Z4dost findlné ulofena v IS BENEFIT7 dne: 04.01.2008 Unikédtni k1i&: @3mkWPEEO1 Strana 1 z 20

Zadost je mozné do okamziku jejiho pfedani na Ridici organ nebo Zprostifedkujici subjekt
(uvedeno ve vyzveé) kdykoliv odfinalizovat, kliknutim na tlaCitko Storno finalizace (toto
tlacitko se zobrazi az po finalizaci zadosti) a provadét na ni zmény.

Operace se Fadosti

Pfistup k Tadosti

- Storno finalizace

Potom je ale nutné zadost opét finalizovat a po kazdé finalizaci opét vytisknout vystupni
sestavu. Pri kazde finalizaci je totiz generovano nove Cislo verze zadosti, podle kterého je
zadost naditana do informacéniho systému RO/ZS Monit7+.

POZOR!!!

Vlastni potvrzeni pfijeti zadosti (registrace) do IS Monit7+ a zahajeni jejiho hodnoceni
(formalniho, vécného) probéhne az po predloZzeni zadosti v listinné podobé (v souladu
s pokyny pro Zadatele uvedené v PfiruCce pro zadatele OP LZZ).

Pokud by tedy po vytisténi vystupni sestavy (projektu) doslo na Zadosti k néjakym zménam
bez toho, aby byla vytiSténa nova vystupni sestava zadosti, nebude moct byt projektova
zadost RO nebo ZS zaregistrovana v IS Monit7+.

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 11.2.2008 Vydal: RO OP LZZ
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12. Odeslani zadosti do IS Monit7+

V pfipadé, Ze Zadatel provedl Finalizaci Zadosti, vytiSténi tiskové (vystupni) sestavy
Zadosti a odeslani podepsaného originalu (1 original — nastaveno ve vyzvé) na adresu RO
nebo ZS, uvedenou ve vyzvé, pracovnik RO nebo ZS po obdrzeni této tisténé verze zadosti
zada ldentifikaci zadosti (Hash) do IS Monit7+ pfes tlagitko Pozadavek na BENEFIT7 a
odesle Pozadavek na zadost o projekt do aplikace Benefit7.

POZOR!!!

Kli¢ zadosti (Hash) ma 6 znakd (napf. 03mkWP), kli¢ verze ma ¢&tyfi znaky (napf. 0001).
Jako identifikace zadosti se zadava jeden desetiznakovy fetézec slozeny z obou klica,
v uvedeném prikladu bude 03mkWP0001.

Bude-li Zadost pod zadanym kédem (Hash) v pofadku ,Eekat” na pfijeti v aplikaci Benefit7,
nahraje se tato Zadost do IS Monitu7+ a nasledné je zaregistrovano a je ji pfidéleno
Registracni Cislo ve tvaru: ,CZ.o.pp/a.b.gglyy.xxxxx“ (popis registracniho &isla viz tabulka
nize).

Program (prvni ¢ast) Cz1.04

2 mista ,,CZ* identifikace statu (Ceska republika =CZ)

1 misto , 0" Cil1,2,3

2 mista ,,pp” Cislo programu (Ciselnik 01-25). OP Lidské zdroje a zaméstnanost ma

Cislo programu ,4°.

Oblast podpory (druha ¢ast)

1 misto ,a" Cislo prioritni osy (1-9)
1 misto ,b* Cislo oblasti podpory (1-9)
2 mista ,,gg" globalni grant (00-99), napf. pro grantové projekty, hodnota nula (00)

v pfipadé, Ze projekt neni sou&asti globalniho grantu, napf. individualni a
systémové projekty

Projekt (treti Cast)

2 mista ,yy“ Gislo vyzvy (01, 02, 03...)

5 mist ,xxxxx“|cCislo projektu (00001-99999). Identifikaéni Cislo je zakonceno péticislim,
které jednozna¢né urCuje konkrétni projektovou Zzadost vramci dané
vyzvy a daného operacniho programu (Cisla se budou nadéitat od Cisla
,00001“ pro kazdou dalSi vyzvu)

Po stisku tlaCitka Odeslat pozadavek na zadost o projekt se v prvnim fadku vybérového
okna objevi informace o pfenasené Zadosti. Ve sloupci Stav pozadavku se po stisku tlacitka
Filtruj/Aktualizuj zobrazuje aktualni stav probihajiciho nebo ukon&eného prenosu.

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 11.2.2008 Vydal: RO OP LZZ
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“*/Pozadavky na Benefit 7+ (testovaci OP Lidskeé zdroje a zaméstnanost)

| Irmport 2adosti o projekt | Odeméeni 2adasti o prajekt

Hovy pog
dentifikace Fadosti [ Hash ) 03mkiwPO0M| Odeslat pofadavek na #adast o projekt ]
N

PoZadavky na Zadost o projekt
Filtr

Datumodl .. "l Datumdol .. YI

Hash

Zadal
k.6d projektu l Filtru # Ak tuializug

L Stay poZadavku
< 0 3 G aJanka / MPSY - dbvar 725 /P00 Probiha zpracovani >
e —1

[

Stav vystaveni Zadosti v Benefitu7 se po registraci v IS Monit7+ zméni z Finalizovany na
Predany.

Nazev Zadosti Cislo OP Nazev projektu

AT AT AT Zpracovmani

Firtr  FittrlFirtr e Pt

Toto je pro vas — Zadatelé prozatim posledni informace. Po uspé&Sném zaregistrovani vasi
zadosti o finan¢ni podporu do IS MOnit7+ bude pokracovat formalni hodnoceni a hodnoceni
pfijatelnosti pracovniky ZS nebo RO OP LZZ. KdyZ vase zadost uspéje v tomto hodnoceni,
projde dale vécnym hodnoceni externimi hodnotiteli nebo komisi.

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 11.2.2008 Vydal: RO OP LZZ
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13. Seznam zkratek a pojmu

ARES Administrativni registr ekonomickych subjektt Ministerstva financi CR

Benefit7 Webova (elektronicka) zadost, ktera je urCena pro zadatele za

(aplikace) uCelem vyplnéni a vytvofeni Zadosti o finanéni podporu. Nasledné
slouZi pfijemci k podani Zadosti o platbu, monitorovacich zprav a

v monitorovani indikatord v ramci realizace projektu.

CR Ceska republika

DIC Dariové identifikacni Cislo

DPP Dohoda o provedeni prace

DPC Dohoda o provedeni ¢innosti

IC Identifika¢ni Gislo

IS Informacni systém

MMR Ministerstvo pro mistni rozvoj

Monit7+ Informaéni systém Ridiciho organu a Zprostiedkujiciho subjektu

MPSV Ministerstvo prace a socialnich véci

MSP Maly a stfedni podnik

NR Narodni vefejné zdroje

OKEC Odvétvova klasifikace ekonomickych ¢innosti

OP LZZ Operacni program Lidské zdroje a zaméstnanost

0SS Organizacni slozky statu

RO Ridici organ

SF Strukturalni fondy

SR Statni rozpocet

VR Vybérové fizeni

ZS Zprostredkujici subjekt

Typ: Rizena kopie elektronicka Datum: 11.2.2008 Vydal: RO OP LZZ

Cislo revize: 0

Cislo vydani: 1.0 Stranka: 59 z 59




