* e Evropska unie

Vyzva k podani nabidek, na kterou se nevztahuje postup pro zadavaci fizeni

Evropsky socialni fond
Operacni program Zaméstnanost

dle zakona €. 134/2016., o zadavani vefejnych zakazek!

Cislo zakazky (bude dopInéno
MPSV pfi uverfejnéni)

Nazev zakazky

Kurz motivace a sebeprezentace

Druh zakazky (sluzba, dodavka
nebo stavebni prace)

sluzba

Datum vyhlaseni vyzvy
k podani nabidek

20.11.2017

Registracni ¢islo projektu

CZ.03.1.48/0.0/0.0/16_046/0006923

Nazev projektu

Lepsi Sance pro trh prace

Nazev / obchodni firma
zadavatele

Pomocné ruce, z.s.

Sidlo zadavatele

Pelesany 95, 511 01 Turnov

Osoba opravnéna jednat za
zadavatele, jeji telefon
a e-mailova adresa

Ing. Michal KF¥iz, 775 986 092, kriz@pomocneruce.cz

IC zadavatele / DIC zadavatele

22824073

Kontaktni osoba zadavatele ve
véci zakazky, jeji telefon a e-
mailova adresa

Ing. Michal KFiz, 775 986 092, kriz@pomocheruce.cz

Lhata pro podani nabidek

1.12.2017 do 11,00

Misto pro podani nabidek

Pomocné ruce, z.s., TyrSova 457, 513 01 Semily

Popis (specifikace) predmétu zakazky

Pfedmétem zakazky je zajisténi realizace Kurzi motivace a sebeprezentace bude probihat v
rozsahu 40hodin (8blokd po 5hodinach). Cilem kurzu je informovat a seznamit u€astnika programu
orientovat se na trhu prace, pojmenovat cile své profesni kariéry a najit uspokojujici zaméstnani,
umét prezentovat sebe sama, pfipravit si osobni dokumentaci vyZadovanou pfi uchazeni se o
zaméstnani (zivotopis, motivacni dopis), vyuzivat rizné zpusoby vyhledavani vhodného zaméstnani
a rtzné zdroje informaci o volnych mistech, pfipravit se na pfijimaci pohovor, ziskat dovednosti v
mezilidské komunikaci. Témata kurzu: Jak hledat praci, Kdo mi v hledani pomuze, Jdu na pracovni
pohovor (pfiprava Zivotopisu, osloveni zaméstnavatele, motivaéni dopis), Pracovni pohovor
(praktické scénky verbalni a neverbalni komunikace), Pracovné pravni vztahy.

Kurz( motivace a sebeprezentace se zuc€astni 60 osob z cilové skupiny.

Realizace kurzi bude probihat ve Skolicich prostorech zadavatele, které se nachazeji
v Libereckém kraji — technické vybaveni prostor a pfesnych lokaci je popsano v pfiloze ¢.4 -
detailni vymezeni zakazky.

Osnova kurzu je blize popsané v pfiloze ¢.4

- Dodavatel poskytne uc¢astnikim Skoleni v potfebném poctu pro kazdy kurz vyukové a
podplrné materialy, které po skonéeni kurzu zlistanou Skolenym osobam.

- Vzhledem k tomu, ze jednotlivé aktivity budou probihat dle aktualnich potieb
zadavatele, je nezbytné, aby dodavatel byl schopen realizovat konkrétni kurz do 10
dnu od doruéeni pozadavku zadavatele. Zadavatel oznami pozadavek na realizaci
dané aktivity objednavkou emailem 10 dnu pred vlastni realizaci, kde specifikuje:
Misto realizace, terminy realizace, pocet ucastniku.

1 Pole s povinnymi nalezitostmi vyzvy jsou podbarvena.
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- Vyukové hodiny jsou myS$leny v délce 45 min.

- Maximalni poCet osob ve skupiné u pracovni diagnostiky ve skupinovych aktivitach je 10
osob, minimalni po€et ve skupinovych aktivitach jsou 4 ucastnici.

- Ugastnik je vazan celym obsahem své nabidky po celou dobu zadavaci Ihaty.

Predpokladana hodnota

zakazky v Ké (bez DPH) 320 000.- (bez DPH)

4.12.2017 — 30.6.2019, Termin zahajeni plnéni je

Lhita dodani / éasovy bezprostfedné po uzavieni smlouvy s vybranym

harmonogram pinéni / doba dodavatelem.

trvani zakazky Doba plnéni zakazky muze byt upravena dle potieb
zadavatele.

Misto dodani / prevzeti plnéni Liberecky kraj

Pravidla pro hodnoceni nabidek -

Nabidky budou hodnoceny na zakladé jediného kritéria - rozhodna hodnota pro uréeni

Nabidky budou v tomto kritériu hodnoceny podle vySe celkové nabidkové ceny bez DPH u platcl
DPH a konecné ceny u neplatct DPH.

nabidkovych cen G¢astnikd na prvnich dvou mistech bude poradi stanoveno nahodnym vybérem
losem, k némuz budou pfizvani zastupci u¢astnikl vybérového fizeni, jichz se los tyka.

Zakladni pozadavky na prokazani kvalifikace dodavatele?

Zadavatel pozaduje, aby dodavatel prokazal spinéni kvalifikace v tomto rozsahu:

- zakladni zpUsobilost;

- profesni zpUsobilost;

Nabidka ucastnika nespliujiciho kvalifikaéni predpoklady bude vylouéena.
1. Zakladni zpasobilost
Zakladni zpusobilost splfiuje u€astnik:

a) nebyl v zemi svého sidla v poslednich 5 letech pfed zahajenim vybérového fizeni
pravomocné odsouzen pro trestny ¢in uvedeny v pfiloze €. 3 ZZVZ nebo obdobny
trestny Cin podle pravniho fadu zemé sidla dodavatele; k zahlazenym odsouzenim se
nepfihlizi;

Je-li dodavatelem pravnickéa osoba, musi podminku dle tohoto odstavce splfiovat také:

tato pravnicka osoba, kazdy ¢len statutarniho organu této pravnické osoby a osoba
zastupujici tuto pravnickou osobu v statutarnim organu dodavatele.

b) nema v Ceské republice nebo v zemi svého sidla v evidenci dani zachycen splatny
danovy nedoplatek;

c) nema v Ceské republice nebo v zemi svého sidla splatny nedoplatek na pojistném nebo
na penale na vefejné zdravotni pojisténi;

d) nema v Ceské republice nebo v zemi svého sidla splatny nedoplatek na pojistném nebo
na penale na socialni zabezpeceni a pfispévku na statni politiku zaméstnanosti;

e) neni v likvidaci, proti némuz nebylo vydano rozhodnuti o upadku, vici némuz nebyla
nafizena nucena sprava podle jiného pravniho pfedpisu nebo v obdobné situaci podle
pravniho fadu zemeé sidla dodavatele.

Ugastnik prokaze splnéni zakladni zpusobilosti &estnym prohlagenim ugastnika, ve kterém bude
uvedeno, ze UCastnik vSechny vysSe uvedené zakladni zplsobilosti pozadované zadavatelem
spliiuje. Ugastnik muZe pouzit vzor estného prohlaseni, ktery je Pfilohou &. 2 této vyzvy. Toto

2 Dal$i pozadavky mohou byt zadavatelem specifikovany v zavére¢né ¢asti vyzvy k podani nabidek.
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Cestné prohlaseni musi byt opatfeno podpisem ucastnika nebo osoby opravnéné jednat za
ucastnika.

2. Profesni zpusobilost

Profesni zpusobilost splfiuje uc¢astnik:

a) ktery predlozi vypis z obchodniho rejstfiku nebo jiné obdobné evidence, pokud jiny
pravni pfedpis zapis do takové evidence vyzaduje; musi prokazovat spinéni
pozadovaného kritéria zpUsobilosti nejpozdéji 3 mésicl pfede dnem zahajeni
vybérového fizeni

b) ktery je opravnén podnikat v rozsahu odpovidajicimu pfedmétu vefejné zakazky
(vzdélavani, mimoskolni vychova a vzdélavani, pofadani kurzu, Skoleni, véetné lektorské
¢innosti), pokud jiné pravni pfedpisy takové opravnéni vyzaduji pfedloZeni dokladu o
opravnéni k podnikani (napr. vypisu ze Zivnostenského rejstriku).

Podminky a pozadavky na zpracovani nabidky

Zavazné pozadavky zadavatele:

Informace a udaje uvedené v jednotlivych Castech této vyzvy a v pfilohach vyzvy vymezuiji
zavazneé pozadavky zadavatele na plnéni zakazky.

Tyto pozadavky je u€astnik povinen plné a bezvyhradné respektovat pfi zpracovani své nabidky a
ve své nabidce je akceptovat. Neakceptovani poZzadavkl zadavatele uvedenych v této vyzvé a v
jejich pfilohach ¢i zmény obchodnich podminek budou povazovany za nespinéni vyzvy s
nasledkem vylouceni u€astnika z dalSi ucasti na zadavacim fizeni.

Pfedmét zakazky musi byt proveden plné v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy a technickymi
normami.

Nabidka bude fadné ¢itelna, bez $krtl a prepist, které by mohly zadavatele uvést v omyl.

Nabidka u€astnika musi obsahovat vdechny pozadavky uvedené v této vyzve, neni pfipustné
nabidnout pouze nékteré soubory nebo &asti plnéni.

Ugastnik, ktery podal nabidku v zad&vacim fizeni, nesmi byt sou¢asné& poddodavatelem, jehoz
prostfednictvim jiny u€astnik v tomtéz zadavacim fizeni prokazuje kvalifikaci.

Pokud ucgastnik poda vice nabidek samostatné nebo spole¢né s dalSimi ucastniky, nebo je
subdodavatelem, jehoZ prostfednictvim jiny ucastnik v tomtéz zadavacim Fizeni prokazuje
kvalifikaci, zadavatel v§echny nabidky podané takovym ucéastnikem vyfadi. U¢astnika, jehoz
nabidka byla vyfazena, zadavatel bezodkladné vylouci z u€asti v zadavacim fizeni. Vylouceni
ucastnika vCetné duvodu zadavatel bezodkladné pisemné oznami t¢astnikovi.

Zadavatel pozaduje, aby nabidka uéastnika byla predloZzena v nasledujici strukture:
Svazek €. 1 — nabidka:
- Kryci list nabidky v€etné prohlaseni o vazanosti vyzvou dle pfilohy €. 1 této vyzvy;
- nabidkova cena v niZe uvedené struktufe;
- dokumenty prokazujici splnéni zakladni zpUsobilosti a profesni zplsobilosti;
- ostatni udaje a dokumenty (fazeni dle uvazZeni u€astnika);

- navrh smlouvy pfiloha €.3 vyzvy (Podepsany navrh smlouvy osobou opravnénou jednat
jménem &i za U€astnika, v poctu vyhotoveni dle ndvrhu smlouvy).
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Pozadavek na zptsob
zpracovani nabidkové ceny

Ugastnik stanovi celkovou nabidkovou cenu za kompletni
realizaci zakazky v souladu s touto vyzvou. Nabidkova cena
bude uvedena absolutni ¢astkou v Eeskych korunach bez
DPH, vyse DPH a celkovou cenou véetné DPH u platcu DPH,
koneénou cenou u neplatci DPH.

Nabidkova cena bude zahrnovat veskeré naklady nezbytné k
fadnému, uplnému a kvalitnimu plnéni pfedmétu zakazky
véetné vSech rizik a vlivll souvisejicich s plnénim pfedmétu
zakazky. Soucasti nabidkové ceny jsou veskeré naklady
potiebné na zajisténi Skoleni (zejména naklady na odménu
pro lektora, jeho dopravu, ubytovani, stravu apod.).
Nabidkova cena je kone¢na a neni pFipustné ji v prabéhu
realizace zakazky navySovat.

Ugastnik je povinen zpracovat svou nabidkovou cenu také do
navrhu smlouvy.

Soucasti nabidkové ceny jsou veskeré naklady Gc¢astnika
vybérového Fizeni (dale jen ,ucastnik“) spojené se zajisténim
pfedmétu pInéni, zejména odmeéna lektora, cestovné lektora,
stravné lektora a ubytovani lektora, Skolici pomucky,
materialy apod. Soucasti nabidkové ceny neni obCerstveni
pro Skolené osoby.

Pozadavek na pisemnou formu
nabidky

Nabidka musi byt zadavateli podana v listinné

podobé, v iadné uzaviené obalce oznatené nazvem zakazky
a napisem ,Neotevirat — Kurz motivace a sebeprezentace®,
na niz bude uvedena kontaktni adresa ucastnika.

Veskeré soucasti nabidky musi byt poskytnuty v jedné
obalce. VSechny listy nabidky budou navzajem pevné
spojeny Ci seSity tak, aby byly dostateéné zabezpeceny pred
jejich vyjmutim z nabidky. U&astnikem podepsané navrhy
smlouvy budou pfilozeny zvlast (nebudou seSity s nabidkou).
Zadavatel jako soucast vyzvy predklada zavazny navrh
smlouvy pfiloha &.3, viz. Pfiloha €. 3, ktery je pro ucastnika
zavazny. Ugastnik doplni do navrhu smlouvy o realizaci
projektu identifikacni a kontaktni idaje v pozadovaném
rozsahu a dal$i Udaje stanovené zadavatelem (Udaje v textu
vyznacené udajem ,DOPLNIT®).

VeSkeré doklady &i prohlaeni, u nichz je vyZadovan podpis
ucastnika, musi byt podepsany statutarnim zastupcem
ucastnika opravnénym jednat za ucastnika dle obchodniho
rejstiiku ¢i obdobné evidence nebo osobou opravnénou
jednat za uCastnika. Pokud bude U¢astnika zastupovat
zmocnénec na zakladé plné moci, musi byt v nabidce
predlozena plna moc v originale, nebo v ufedné ovéfené
kopii.

Pozadavek na uvedeni
kontaktni osoby dodavatele

Dodavatel ve své nabidce uvede kontaktni osobu ve véci
zakazky, jeji telefon a e-mailovou adresu.

Pozadavek na jednu nabidku

Kazdy dodavatel m{ize podat pouze jednu nabidku.

Vysvétleni zadavacich podminek

Dodavatel je opravnén po zadavateli poZadovat vysvétleni zadavacich podminek (odpovéd na
dotaz) ohledné zadavané zakazky. Pisemna Zadost musi byt zadavateli doru¢ena nejpozdéji 4
pracovni dny pfed uplynutim Ihtty pro podani nabidek. Vysvétleni zadavacich podminek muze
zadavatel poskytnout i bez pfedchozi Zadosti. Zadavatel odeSle vysvétleni zadavacich podminek,
pfipadné souvisejici dokumenty, nejpozdéji do 2 pracovnich dnu po doruéeni zadosti podle
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predchoziho odstavce. Pokud zadavatel na zadost o vysvétleni, ktera neni doru€ena vcas,
vysvétleni poskytne, nemusi dodrzet IhGtu uvedenou v pfedchozi vété.

DalSi pozadavky na zpracovani nabidky

Zadavatel nepfipousti variantni feSeni nabidek a nabidky obsahujici plnéni nad ramec
pozadovaného ve vyzve.

Zadavatel prohladuje, Ze toto vybérové fizeni neni vefejnou soutézi o nejvhodné&jsi nabidku ani
vefejnym pfislibem.

Vybrany dodavatel si musi byt védom, Ze je dle § 2 pism. e) zakona ¢. 320/2001 Sb., o finanéni
kontrole ve vefejné sprave, ve znéni pozdéjsich predpisl, osobou povinnou spolupusobit pfi
vykonu finanéni kontroly. Uvedena povinnost se vztahuje i na vSechny poddodavatele, pomoci
kterych bude vybrany dodavatel pinit uritou ¢ast zakazky, nebo ktery poskytne vybranému
dodavateli k plnéni zakazky urcité véci i prava a bude obsahem smlouvy uzaviené s vybranym
dodavatelem.

Veskera komunikace mezi zadavatelem a u€astniky bude probihat pouze a jediné pisemnou
formou (v€. komunikace e-mailem) prostfednictvim kontaktni osoby pro vybérové fizeni, a to
pouze v Ceském jazyce.

Zadavaci Ihdta (lhata, po kterou je zajemce svou nabidkou vazan) ¢ini 60 dnu a zacina bézet
okamzikem skonceni Ihaty pro podani nabidek. Po skonéeni Ihlty pro podani nabidek az do
uplynuti zadavaci lhlty, jsou nabidky podané ucastniky ve Ihuté pro podani nabidek, ve
smyslu ustanoveni § 1736 ob¢anského zakoniku, neodvolatelnymi.

PfedloZenim nabidky v tomto vybérovém Fizeni berou ucastnici bez vyhrad na védomi, ze

v pfipadé zruseni vybérového fizeni, ¢i neuzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem, nevznika
zadnému z ucastnikl narok na nahradu skody ani Uhradu jakychkoliv naklad( souvisejicich

s Ucasti UCastnikd v tomto vybérovém fizeni a ustanoveni § 1729 ob&anského zakoniku se tak,
v souladu s ustanovenim § 1 odst. 2 ob¢anského zakoniku, na toto vybérové Fizeni neaplikuje.

Naklady ucasti ve vybé&rovém Fizeni nese ucastnik.

Obecnou casti pravidel pro Zadatele a pfijemce v ramci
Operacniho programu Zaméstnanost (vydani €.6), na toto
zadavaci fizeni se neaplikuji ustanoveni zakona ¢. 134/2016
Sb., o zadavani vefejnych zakazek.

Zadavaci fizeni se Fidi

Dodavatelé budou vyrozumivani o vysledku, resp. zruseni zadavaciho fizeni a o pfrip.
vylouéeni nabidky prostrednictvim uverejnéni informace na portalu www.esfcr.cz pod vyse
uvedenym nazvem verejné zakazky.

Datum a podpis osoby opravnéné V Turnové dne 15.11.2017

jednat za zadavatele
Ing. Michal KFiz, pfedseda spolku

Pomoat&ruu,z.;. : /
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Priloha €. 1 — Kryci list
Priloha ¢. 2 — Cestné prohlaseni - zakladni zplsobilost

Pfiloha €. 3 — Navrh smlouvy
Pfiloha €. 4 — Detailni vymezeni pfedmétu zakazky

Strana: 5z 5


http://www.esfcr.cz/

