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1.

Pravidla pro zadavani zakazek upravena Metodickym
pokynem RO OP LZZ nastavuji minimalni poZadavky na
postupy pri porizeni plneni, které musi byt naplneny - tyto
podminky tedy nevylucCuji pouziti prisngjsich internich
pravidel pro zadavani zakazek ze strany zadavatele.

Zadavatel se nemuze v pfipadé nedodrzeni vlastnich
prisnejsich pravidel pro zadavani zakazek odvolavat na
upravu zadavani zakazek v tomto Metodickem pokynu.
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Stanovena pravidla vybéru dodavatele se vztahuji na
jakekoli uplatné porizeni zbozi, sluzeb nebo stavebnich
praci hrazenych uplné nebo ¢astec¢né z prostiedku

OP LZZ.

Vyjimka: zbozi, sluzby nebo stavebni prace porizené v
ramci tzv. neprimych nakladu.
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vydaje na porizeni urcCitého plneni musi byt pro projekt
nezbytne

vydaje na porizeni urcCitého plneni musi byt hospodarne,
ucCelné a efektivni (podle zakona ¢. 320/2001 Sb.)

je nutné dodrzovat principy transparentnosti,
rovného zachazeni a nediskriminace

je nutné dodrzovat princip proporcionality a dodrzovat
dalSi principy plynouci ze Smlouvy o ES

zamestnanci zadavatele ani Clenoveé realizacniho tymu
projektu se nesmi podilet na zpracovani nabidky, nesmi
podat nabidku a byt tak uchazeCem o zakazku Ci
uchazecem ve sdruzeni ani pusobit jako subdodavatel
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* pri porizovani zbozi a sluzeb na zaklade zadavacich
rizeni musi byt dodrzeny stanovené limity rozpoctu pro
uznatelné vydaje:

— soucet vydaju za nakup nového a pouzitého zafizeni
a vybaveni, jeho najem a splatky operativninho
leasingu v ramci kapitoly 3. rozpocCtu nesmi
presahnout 20 % zpusobilych nakladu projektu

— naklady v kapitole 4. rozpocCtu nesmi u grantovych
projektu pfesahnout 49 % zpusobilych nakladu
projektu
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2.

(UrCeni pfedmétu a pfedpokladané hodnoty zakazky)

predmetem jedné zakazky, jsou vsechna obdobna a
spolu souvisejici plnéni, ktera zadavatel zamysli zadat v
ramci projektu

zadavatel je povinen stanovit predpokladanou

hodnotu zakazky (vzdy je rozhodna cena bez DPH)
neni mozne delit predmet zakazky s cilem snizit
hodnotu zakazky pod stanovené limity

ve zvlastnich pripadech je ale mozné rozdelit

verejnou zakazku na vice Casti — zustava jedna
zakazka, ktera je vnitrne Clenena do casti
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3.

(Zadavani zakazek na které se nevztahuji postupy upravené zakonem ¢&. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach)

Postupy pro vybér dodavatele upravené v kapitole 3.
prirucky D9 jsou zavazné pro nasledujici zadavatele:

— zadavatelé zakazky, kteri nejsou zadavateli ve
smyslu §2 zakona €. 137/2006 Sb., o verejnych
zakazkach a tudiz nejsou povinni postupovat dle
zakona

— zadavatelé ve smyslu §2 zakona, ktefi zadavaji
verejnou zakazku malého rozsahu a rozhodli se
nepostupovat podle ustanoveni §26 odst. 5 zakona
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3.1.

(Zadavani zakazek s pfedpokladanou hodnotou do 200 000 K& bez DPH)

neni nutné provadet vyberove rizeni

staCi vyzva k predlozeni nabidky jednomu dodavateli
prip. zaslani objednavky dodavateli

je nutneé uzavreni smlouvy mezi zadavatelem a
dodavatelem (i ve forme potvrzene pisemne
objednavky)

v pripade nakupu drobnych polozek do 5 000 KcC
vcetne DPH dostacuje dolozit paragon s doplnenymi
nalezitostmi ucetniho dokladu

plati jiz uvedené principy (tj. nestrannost, hospodarnost
a ucelnost)
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3.2.

(Zadavani zakazek s pfedpokladanou hodnotou od 200 000 K& do 800 000 K& bez DPH)

zadavatel je povinen pisemné (doporucenym dopisem
nebo elektronicky) vyzvat k podani nabidky alespon 3
dodavatele

posouzeni uplnosti a hodnoceni nabidek provadi osoba,
Ktera svou nestrannost potvrdi pisemnym cCestnym
prohlasenim

je nutné uzavreni smlouvy mezi zadavatelem a
dodavatelem (i ve forme potvrzené pisemné objednavky)

zapis o posouzeni a hodnoceni nabidek musi byt
predlozen poskytovateli s zadosti o platbu obsahujici
zpusobilé vydaje vychazejici ze zadavaciho rizeni

o vysledku ZR musi byt pisemné& informovani vsichni

h Ci
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3.3.

(Zadavani zakazek s pfedpokladanou hodnotou od 800 000 K& do 2 000 000 K& bez DPH)

zadavatel musi uverejnit vyzvu na strankach esfcr.cz

zadavatel dale muze vyzvat k podani nabidky alespon 3
dodavatele a zverejnit vyzvu na dalSich mistech

posouzeni uplnosti a hodnoceni nabidek provadi
triclenna hodnotici komise

je nutné uzavreni smlouvy mezi zadavatelem a

dodavatelem

zapis o posouzeni a hodnoceni nabidek musi byt
predlozen poskytovateli s zadosti o platbu obsahujici
zpusobilé vydaje vychazejici ze zadavaciho rizeni

o vysledku ZR musi byt pisemné& informovani vsichni
uchazeci + vysledek na esfcr.cz

Vyjimka C. 42
e — —
yJ - r Pe OPERACNIPROGRAM  PODPORUJEME
Ef gt H ;;I,F ﬂ LIDSKE ZDROJE VAS] BUDOUCNOST
L4 fond v EF  EVROPECA UWIE

A ZAMESTMANOST www.esforez




3.4.

(Zadavani zakazek s predpokladanou hodnotou od 2 000 000 K& bez DPH)

zadavatel musi uverejnit vyzvu na strankach esfcr.cz

zadavatel je povinen pisemné (doporucenym dopisem
nebo elektronicky) vyzvat k podani nabidky alespon 5
dodavatell a muze uverejnit vyzvu i na jinych mistech

posouzeni Uplnosti a hodnoceni nabidek provadi
peticlenna hodnotici komise
je nutné uzavreni smlouvy

zapis o posouzeni a hodnoceni nabidek musi byt
predlozen poskytovateli s zadosti o platbu obsahuijici
zpusobile vydaje vychazejici ze zadavaciho rizeni

o vysledku ZR musi byt pisemné informovani vsichni
uchazeci + vysledek na esfcr.cz
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4.

(Vyzva k pfedlozeni nabidky)

vyzva Kk predkladani nabidek musi obsahovat alespon
udaje, které jsou uvedeny na stranach 15 a 16
metodického pokynu D9 (verze 1.3)

VvV pripade zmény podminek vyzvy je nutné informovat
vsechny oslovené dodavatele

pri podavani odpovedi na dotaz, musi tuto odpoved
dostat vsichni osloveni dodavatelé

zadavatel musi postupovat podle zasad v kapitole 1

podrobna specifikace udaju z vyzvy muze byt uvedena v
zadavaci dokumentaci
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D.

(Posouzeni a hodnoceni nabidek a vybér vitézné nabidky)

nabidka, ktera je zadavateli dorucena po uplynuti Ihuty
pro podavani nabidek, se neotevira a nehodnoti

provadi se formalni i vécné posouzeni uplnosti nabidek

nabidky, které byly doruceny vCas a jsou uplne z
hlediska pozadavku zadavatele, postupuji do hodnoceni
hodnoceni se provadi pomoci hodnoticich kriterii, kterym
jsou prirazeny vahy vyjadrené v % podle jejich
dulezitosti, soucet vah musi davat 100%

hodnoceni se provadi bud pomoci jednoho kritéria
(cena), nebo pomoci vice kriterii
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metody pro
hodnoceni
Kritérii:

a)

b)

Pro hodnoceni ceny a dalsich Ciselnych kritérii, kdy nejvhodnéisi nabidkou je ta,
ktera nabidne pro dang kriterium nejnizsi hodnotu (napf. nejkratsi doba dodani);

nejvyhodnéjsi nabidka
tzn. nejnizsi cena (hodnota)

00 W e e e ¥ vaha vyjadirena v procentech
cena (hodnota) hodnoceng nabidky

Pro hodnoceni dalsich Ciselnych kriterii, kdy nejvhodngjsi nabidkou je ta, kiera
nabidne pro dang kritarium nejvyEsi hodnotu (napf. nejdelsi zaruka):

hodnota hodnoceng nabidky (napf. 2 roky)

0D K e x vaha vyjadirena v procentech
nejvyhodnéjsi nabidka tzn. nejvyssi hodnota
inapr. 3 roky)

Pro hodnoceni subjektivnich (nefiselnych) kntérii se pouZije bodova stupnice 1 a2
100. Nejvhnc{néjﬁi nahidece je pfifazena hodnota 100 bodu. Hodnotitele jsou povinni
do zapisu zduvodnit sve hodnoceni.

pocet bodu hodnocené nabidky x  vaha vyjadirena v precentech
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body za vsechna ohodnocena kritéria se seCtou a
nabidka, ktera ziska nejvice bodu zvitezi

je treba sepsat ,Zapis o posouzeni a hodnoceni
nabidek”

zadavatel je opravnen uzavrit smlouvu pouze s
dodavatelem, ktery podal viteznou nabidku

neni mozné uzavrit smlouvu,

— s uchazecem pokud se na zpracovani jeho nabidky podilel
zamestnanec zadavatele nebo Clen realizacniho tymu projektu

— s uchazecem resp. uchazeCem ve sdruzeni, ktery je
zamestnancem zadavatele nebo Clenem realizacniho tymu
projektu

— s uchazecCem, jehoz subdodavatelem je zameéstnanec
zadavatele nebo Clen realizacniho tymu projektu
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6.

(Smlouva s dodavatelem)

e uzavirana smlouva musi mit pisemnou formu a musi
obsahovat alespon tyto nalezitosti:
— predmeét plneni
— Cena
— |Ihdta dodani nebo harmonogram plnéni
— misto dodani / pfevzeti zbozi nebo vystupu plnéni

* smluvni podminky nesmi byt v rozporu s vyzvou, se
zadavaci dokumentaci , ani s nabidkou vybraneho
dodavatele
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/.

(Zruseni zadavaciho fizeni)

« zadavatel zrusi zadavaci rizeni pokud:
— nebyly podany nabidky
— podané nabidky byly neuplné nebo v rozporu
— byly zjisSteny vazné nesrovnalosti ve vyzveé nebo ZD
— smlouvu odmitl uzavrit i treti uchazecC v poradi
« zadavatel muze zruSit zadavaci fizeni pokud:
— Vv jeho prubéhu se vyskytly duvody zvlastniho zretele
— vybrany uchazec (popr. druhy v poradi) odmitl uzavrit smlouvu
— zadavateli byla doruCena pouze jedna nabidka
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8.

(Zvlastni zplsoby zadani zakazky)

nedostateCny pocCet dodavatelu

zadavateli byla dorucena pouze jedna nabidka
elektronicke trziste

drive uzavrene smlouvy

zakazky odpovidajici vyjimkam za zakona podle
§18a1l9

opce
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9.

(DUsledky poruseni pravidel zadavani zakazek)

pokud zadavatel pouzije poskytnuté prostredky v rozporu
s nekterym z pravidel uvedenych v metodice OP LZZ je

jeho jednani porusenim rozpoctové kazne

(§ 44 218/2000 Sb.)

poskytovatel preda pripad k rozhodnuti prislusnému
filnancnimu uradu, ktery v opravnenem pripade naridi
odvod ve vysi poruseni rozpoctove kazné pripadne
odvod ve vysi procenta z celkové castky poskytnutych
prostredku

porusi-li zadavatel pravidla uvedena v metodice OP LZZ,
ale nedopusti se poruseni rozpoctove kazné (nedojde

jesté k Cerpani verejnych prostredku), poskytovatel

zadavateli tyto vydaje jako nezpusobilé neproplati
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Dekuji za pozornost

Dalsi informace:
www.esfcr.cz

esf@mpsv.cz
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