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TYPY MONITOROVACICH ZPRAV

zprava o zahajeni realizace projektu (ZZRP)
pribézna monitorovaci zprava (PM2)
zaverecna monitorovaci zprava (ZMP)

mimoradna monitorovaci zprava

(Pokyny pro vyplnéni monitorovacich zprav o realizaci projektu a jeho
priloh, k dispozici na www.esfcr.cz Pokyn D 10)

é [WID] [P OPERACNIPROGRAM  PODPORUJEME
svrapsky SV h LIDSKE ZDROJE VASI BUDOUCNOST
— 3 fond v A EVROPEA LIME

A ZAMESTNANCST wwwesforez



http://www.esfcr.cz/

NALEZITOSTI MONOTOROVACICH ZPRAV

Terminy Jak se Zpusob Obsahuje
predlozeni vyplnuje? predlozeni zadost o
platbu?
ZZRP |do 15 dnu ve wordu, vzor 1 x listinna podoba, NE
tretiho mésice | na www.esfcr.cz | zaroven e-mailem,
realizace Pfiloha OM OP LZZ: nebo na CD
D 10 + pfilohy
PMZ |do 30dnd po |- Benefit7 1x listinna podoba, zpravidla
skonceni - ve wordu, vzor | elektronicky v ANO
monit.Odebi,tj. na www.esfcr.cz Benefit 7
1 x za 6meésicu 2. &ast MZ je
ZMZ |do 2 mésicti |- v Benefit7 prilohou v Benefit7 ANO

od ukonceni
projektu

- ve wordu, vzor
na www.esfcr.cz

rozhodné je vzdy datum doruceni zpravy !
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OPERACMHI PROGH
LIDSKE ZDROJE

Ef evropskf( socialni fond v CR __Joge

CZ e ENEE Verejnost Zadatel Prijemce Dodavatel Media WYHLEDAVANI

Evropsky socidlni fond v CR Home » Spravce dokumentd » Monitorovaci zpravy » OP LZZ

Operacni programy 2007 - 2013 KE StEEEHi: DP LZZ
Operacni programy 2004 - 2006

VSechny sout

Slozky vyznaceny tyr

Aktuality, seminafe, akce . Soubory ,GGSI'E'I!EMF HHTQ

: _ narazite na Ja
e Monitorovaci zpravy platné od 153! ] Kontrolni list k monitorovacim se stazenim s
Dokumenty 5595 (3 zpravam (platny od 15. 3. 2012) S€.

Zakladni dokumenty mt[nr}waci Zprévy platné od 1. 1 '@ Kontrolni list ke zpravé o zahajeni %‘L IJEE

PFirucky 2011 do 143 2012 (3) o realizace projektu

Publicita & Monitorovaci zprévy platné od 31. 5. @ Kontrolni list k monitorovacim

Evaluace 2010 do 31122010 (4) zpravam (platny do 14. 3. 2012)

Monitorovaci zpravy Monitorovaci zpravy platné od 1510 W] Zadost o prodloueni lhity pro

Fotogalerie 2009 do 30. 52010 EB} piredloZzeni monitorovaci zpravy

Videogalerie & Monitorovaci zpravy platné od 4. 5. Mate
Zaddvaci Fizeni 2009 do 14_10. 2009 (3) >JL novi

Monitorovaci zpravy platné do 3. 6.
2009 (2)

Realizované projekty

Databdze produktd ESF



PRODLOUZENI TERMINU PREDLOZENI MZ

* Prijemce podpory z OP LZZ je v odlivodnénych
pripadech opravnén pozadat poskytovatele podpory
o prodlouzeni lhuty pro predkladani monitorovacich
zprav.

. Zadost musi obsahovat udaje vyplyvajici z PA a
zduvodnéni zadosti, podpis statutarniho zastupce
organizace nebo osoby opravnéené jednat jejim
jménem a navrh nového terminu pro predlozeni MZ.

» vzor zadosti je ke stazeni na www.esfcr.cz
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PRODLOUZENI TERMINU PREDLOZENI MZ

Tato pisemna zadost musi byt v listinné podobe,
dorucena poskytovateli podpory vzdy pred
uplynutim lhity pro predlozeni MZ, postaci
en(ljailové forma s podepsanou a naskenovanou
zadosti.

V pripadé, ze prijemce nedoruci poskytovateli
podpory MZ v radném terminu a nepozada si o
prodlouzeni Ihuty pro predkladani MZ, je toto
chapano jako poruseni podminek stanovenych

v pravnim aktu, a tim i jako podezreni na poruseni
rozpoctové kazné, za které je v pravnim aktu
stanovena sankce.
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NALEZITOSTI MONOTOROVACICH ZPRAV

Listinnou podobu monitorovaci zpravy a jeji prilohy
zasilejte  doporucené postou v 2zalepené obaice
oznacene takto:

adresa poskytovatele vCetné jména kontaktni osoby
nazev globalniho grantu (v pripadé grantového projektu)
registracni Cislo a nazev projektu

upozorneni ,Neotvirat — Monitorovaci zprava“

lvySe uvedené plati | pfi osobnim predani
lvySe uvedene plati i pro zasilani ostatnich pisemnosti
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FORMULAR ZPRAVY O ZAHAJENI REALIZACE
PROJEKTU A CASTE CHYBY

« | ZZRP neni pevné spojena, prelepena a opatfrena podpisy ! Obalka
neobsahuje predepsané nalezitosti ! Neni dodana elektronicka verze

1. UDAJE O PROJEKTU
« | Datum vypracovani zpravy, zejména pfi opravach

2. UDAJE O PRIJEMCI A ZHOTOVITELI ZPRAVY
« 1 Jméno a prijmeni zhotovitele, kontakt na tuto osobu

3. ZAHAJENE KLiICOVE AKTIVITY
« | Datum! Vztahuje se pouze k aktualnimu obdobi (prvni 2 mésice), musi
souhlasit s Harmonogramem

4. INFORMACE O MISTE REALIZACE PROJEKTU
» | Prostory pro administraci i pro sluzby CS + pravni vztah k témto
nemovitostem
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FORMULAR ZPRAVY O ZAHAJENI REALIZACE
PROJEKTU A CASTE CHYBY

5. INFORMACE O UZAVRENI SMLUV O PARTNERSTVI S PROJEKTOVYMI
PARTNERY

| Nejsou dodany kopie smluv s partnery

6. INFORMACE O OBSAZENI REALIZACNIHO TYMU PRACOVNIKY

« 1 Uvadéji se ¢lenové tymu, s kterymi byla uzaviena smlouva ve
sledovaném obdobi !

7. PLANOVANE KLICOVE AKTIVITY PROJEKTU

« | Obdobi — pouze ve vztahu k nasledujicimu obdobi (3 -6 mésic
realizace)

8. VYBEROVA RIZENI

[WID] [P OPERACNIPROGRAM  PODPORUJEME
gty SV ﬂ LIDSKE ZDROJE VASI BUDOUCNOST
- fond v EA EVROPEEALINE

A ZAMESTNANCST wwwesforez




FORMULAR ZPRAVY O ZAHAJENI REALIZACE
PROJEKTU A CASTE CHYBY

9. NEPODSTATNE ZMENY PROJEKTU

* Formalni, vécné a zmény v rozpoctu ! Zmény nejsou dostatecné
popsany a zdlivodnény ! Neni uveden datum platnosti zmény ! Zména je
v rozporu s metodikou ! Neni prilozen prepracovany rozpo¢et, nebo
prepracovany harmonogram

10. PODSTATNE ZMENY PROJEKTU

11. DALSI INFORMACE O REALIZACI PROJEKTU

* Prostor pro popsani publicity, nebo problému pfi realizaci a jejich
reseni

12. CESTNE PROHLASENI PRIJEMCE PODPORY
1 Upravy v textu prohlaseni ! Podpis statutarniho zastupce
» 1 Prilohou ZZRP jsou podpisové vzory pracovniku
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ZPRAVA O ZAHAJENI REALIZACE PROJEKTU

* Vyzva k doplnéni/opravé — zprava Monit7+ —
Benefit7, nebo e-mailem kontaktni osobé

* k opravé/doplnéni/prepracovani bude ZZRP vracena
pouze 1x - pokud nebude ani po opravée kompletni,

nepredklada (predlozi az 1. MZ) — nebude
proplacena 2. ¢ast dotace

 nedodani zpravy v terminu znamena poruseni
rozpoctové kazneé (viz RoPD cast IV, bod 2.2)
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PRUBEZNE MONITOROVACI ZPRAVY A
ZAVERECNA MZ

MZ jsou slozeny ze dvou €asti

* Prvni cast je vyplnovana v aplikaci Benefit7 na
www.eu-zadost.cz (viz. samostatna prezentace)

 Druha cast je vyplnéna ve formatu doc. (priloha 100)
a je ulozena jako priloha MZ v aplikaci Benefit7

* Prvni a druha ¢cast monitorovaci zpravy musi byt
pevne spojeny a prelepeny v levém rohu (krouzkova
vazba neni pevny spoj)

« K MZ patri prilohy, které maji zavaznou podobu,
vyplnuji se ve formatu xls. + dalsi povinné prilohy
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FORMULAR PRUBEZNE MONITOROVACIi ZPRAVY A
ZAVERECNA MZ - druha ¢éast
CASTE CHYBY

UDAJE O PROJEKTU A MZ

Udaje vychazi z Pravniho aktu, (registraéni éislo, nazev projektu)

I Cislo MZ, ZZRP = 1.MZ, prvni prabézna = 2.MZ ! ¢islovat ve tvaru:
Cislo zpravy/rrrr | Datum vypracovani dd/mm/rrrr ! Pozor na datum pfi
opravé ! Hash kéd neni vyplnén !

UDAJE O PRIJEMCI A ZHOTOVITELI ZPRAVY

Udaje vychazi z Pravniho aktu, (nazev prijemce, ICO, statutarni
zastupce) ! Jméno a kontakt na zhotovitele zpravy !

REALIZOVANE KLICOVE AKTIVITY
Uvadeéji se KA od zahajeni projektu/ukoncéeni predchoziho obdobi

! V pfipadé zmény je nutné opravit obdobi KA i v Harmonogramu v
navaznosti na nepodstatné/podstatné zmény ! Podrobné popsat KA
s ohledem na zapojeni CS, RT a rozpoctu !
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4.

5.

FORMULAR PRUBEZNE MONITOROVACIi ZPRAVY A
ZAVERECNA MZ - druha ¢éast
CASTE CHYBY

PLANOVANE KLICOVE AKTIVITY PROJEKTU
Viz. ZZRP

PROBLEMY PRI REALIZACI PROJEKTU
popis problému, které maji vliv na plnéni cila ! Nutny popis prijatych
reseni !

NEPODSTATNE ZMENY PROJEKTU

Zmeény, které vznikly ve sledovaném obdobi, formalni, vécné ,
rozpoctu ! Zmény nejsou uvedeny, nedostatec¢né, nebo viibec
zdlvodnény, datum, od kdy je zména platna !
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FORMULAR PRUBEZNE MONITOROVACIi ZPRAVY A

10.

ZAVERECNA MZ - druha ¢éast
CASTE CHYBY

PODSTATNE ZMENY PROJEKTU

Zadost o PZ se predklada poskytovateli podpory v pisemné formeé !
Na predepsaném formulari ! S vysvétlenim ! A navrhem zmény v PA !
Uvadi se , zda byla zména podana ve sledovaném obdobi, a zda
byla/nebyla odsouhlasena.

DALSI INFORMACE O REALIZACI PROJEKTU )
Napf. nastroje publicity nad ramec vyétu uvedeného v Zadosti...

KONTROLY NA MISTE

Kontroly provedené jinym subjektem nez je poskytovatel podpory
(NKU, FU, EK, atd.) ! Napravna opatieni !

CESTNE PROHLASENI

I Neodmazavejte, ani jinak neupravujte text ! Vyberte jeden z bodu 16.
Ci 17, pro potieby zpusobilosti DPH !
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Vyzva k oprave MZ

V pripadé nedostatki/chyb bude zaslana prijemci
vyzva k oprave MZ

Neurci li poskytovatel podpory jinak, je termin pro
doruéeni oprav 15 pracovnich dnu

Opravujte pouze to, k Cemu jste vyzvani

O provedeni opravy informujte do vyzvy odliSnou
barvou

V pripade dalsich oprav o nich informujte do vyzvy
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MIMORADNA MZ

Mimoradna MZ se predklada v pripade, ze:

* Prijemce vycerpal poskytnuté zalohy a je realna
hrozba, ze do konce radného MO nebude mit
dostatecné financéni kryti

* Z duvodu potieby vycCerpani alokace OP LZZ muze
byt pfijemce vyzvan poskytovatelem podpory k
predlozeni MMZ spolu se zadosti o platbu k 31.rijnu
kazdého roku

« V obou pripadech se predklada i ZoP
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MIMORADNA MZ

« V pripadé, ze bude prijemce potrebovat zménit Typ
zpravy, musi pozadat prislusného poskytovatele
podpory, aby typ zpravy zmeénil v IS Monit7+. Aby
poskytovatel mohl tento typ MZ zmeénit, musi
prijemce plvodné zalozenou MZ v B7 smazat,
pomoci tlaCitka Smazat zaznam. Poskytovatel poté
zmeéni typ MZ a prijemce posléze muze pomoci
tlacitka Novy zaznam vytvorit novou MZ, ulozit a
znovu nhacist data z Monit7+.

[WID] [P OPERACNIPROGRAM  PODPORUJEME
svrapsky SV h LIDSKE ZDROJE VASI BUDOUCHOST
- fond v EA EVROPEEALINE A ZAMESTHANOST www.esforez




PRILOHY MONITOROVACI ZPRAVY

No. dokument pocty vzory
1 Podpisové vzory — prikladano k ZZRP 1 x original | www.esfcr.cz
2 Soupiska ucetnich dokladu 1 x original | www.esfcr.cz
3 Kopie ucetnich dokladd nad 10 tis. K¢ 1 x kopie ne
4 Pracovni vykazy 1 x original | www.esfcr.cz
5 Rozpis mzdovych naklad 1 x original | www.esfcr.cz
6 Rozpis cestovnich nahrad 1 x original | www.esfcr.cz
7 Odpisy 1 x original | www.esfcr.cz
8 Vypisy z bank. uctu 1 x kopie ne
9 Prehled Cerpani 1 x original | www.esfcr.cz
10 | Auditorska zprava 1 x original ne

dalSi prilohy — napf. prezencni listiny, programy | 1 x original nebo ne

akci, letaky, inzeraty, tisk. zpravy, publikace a
jiné vystupy projektu

kopie
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Harmonogram predkladani MZ pro vyzvu €. 74

Zahajeni realizace projektu Predlozeni ZZRP Predlozeni 2. MZ
1.3.2012 15. 5. 2012 30. 9. 2012
1.4.2012 15. 6. 2012 30. 10. 2012
1.5.2012 15. 7. 2012 30. 11. 2012
1.6.2012 15. 8. 2012 30. 12. 2012
1.7.2012 15. 9. 2012 30. 1. 2013
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PRVNI CAST MZ V IS BENEFIT7
CASTE CHYBY

MONITOROVACI INDIKATORY

Neni vyplnén popis dosazeni hodnoty indikatoru ! vyplnuje seiv
pripadé, ze hodnota je 0 ! Sledovat Ml v detailnim ¢lenéni ! Vyplhovat
pInéni Ml kumulativné ! V komentari neni uveden nariast daného Ml ve
sledovaném obdobi !

VYBEROVA RIZENI
Neni dolozena potiebna dokumentace k VR ! ( zadavaci dokumentace,
hodnoceni a vybér nabidek, zapis o posouzeni nabidek, kopie

smluv...atd.)! Nejsou aktualizovany udaje ve 3.¢asti MZ! Chybné datum,
chybné c¢astky, neuplny text, nedostatecny popis pribéhu VR

VEREJNA PODPORA

nesoulad s posouzenou VP od ZS! Nejsou dokladany prehledy
mzdovych prispévku, ze kterych by bylo mozné posoudit ¢erpani VP!
Nejsou predlozeny kopie dohod se zaméstnavateli!

A ZAMESTNANCST wwwesforez
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PRVNI CAST MZ V IS BENEFIT7
CASTE CHYBY

« ROZPOCET

Vv rozpoctu jsou provedeny zmeény, které nejsou popsany v druhé casti
MZ v bodé 7! Zmeény jsou popsany, ale nejsou provedeny v rozpoctu!
Zmény v rozpoctu nejsou promitnuty do prilohy €.9 Prehled €erpani!

« HARMONOGRAM

zmény vV harmonogramu a) nejsou popsany v bodé 7, nepodstatné
zmeény, nebo b) nejsou v souladu s klicovymi aktivitami, nebo c) jsou
popsany, ale nejsou provedeny v harmonogramu, nebo kombinace

a) + b) +c)

« PUBLICITA

Neni dodrzen zpUsob pro publicitu uvedeny v Zadosti ! Publicita neni v
souladu s metodikou!
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Dékuji Vam za pozornost!
Ing. llona Volkova

Prostor pro Vase dotazy...
©

Dalsi informace:
www.esfcr.cz, nebo www.mpsVv.cz

Odbor implementace fondu EU
Ministerstvo prace a socialnich véci CR

[WID] [P OPERACNIPROGRAM  PODPORUJEME
gty Y h LIDSKE ZDROJE VASI BUDOUCNOST
- fond vEA EVROPSA LN

A ZAMESTNANCST wwwesforez



http://www.esfcr.cz/
http://www.esfcr.cz/
http://www.mpsv.cz/

