A P OPERACNI PROGRAM  PODPORUJEME
owopsky | %, ﬁ LIDSKE ZDROJE VASI BUDOUCNOST
- fond v CR EVROPSKA UME A ZAMESTNANOST www.esfcr.cz

Informace €. 6 k realizaci grantového projektu v ramci vyzvy €. 75

(GG 3.3 OP LZ2)

PRUBEZNA MONITOROVACIi ZPRAVA (M?)

za kazdych 6 mésict realizace projektu (u prvni MZ tato IhGta bézi ode dne zahajeni
realizace projektu) — do 30 kalendairnich dnti od konce tohoto obdobi (rozhodujici je
datum doruceni, nikoliv datum podani zasilky/osobniho predani).

prodlouzeni terminu pro predlozeni MZ (odlvodnéné a véas!) — na zakladé zadosti
zaslané kontaktnim osobam poskytovatele s nasledujicimi udaji: nazev a registracni Cislo
projektu, nazev pfijemce, zdlvodnéni zadosti, podpis statutarniho zastupce organizace
nebo osoby opravnéné jednat jejim jménem, navrh nového terminu pro pfedloZzeni MZ
(vzor Zadosti na http://www.esfcr.cz/file/7741/). Naskenovanou podepsanou Zadost
postaci zaslat e-mailem vzdy pred uplynutim lhity pro predlozeni MZ!

nedoruceni v terminu — podezfeni na nesrovnalost a odvod za poruseni rozpoctové
kazné (viz ¢ast IV, odstavec 2.2 Rozhodnuti o poskytnuti dotace)

vzor MZ - http://lwww.esfcr.cz/07-13/oplzz/formulare-monitorovaci-zpravy (vyplfiovat
aktualni verzi k datu pfedlozeni MZ!)

Prirucka D10 Desatera — pokyny pro vyplnéni MZ

MZ se sklada ze 2 ¢asti, relevantnich pfiloh a zpravidla i ze zadosti o platbu —
o 1. éast se vypliuje pfimo v aplikaci Benefit7;
o 2. éast se vypliuje ve formatu .doc a uklada se také jako pfiloha do Benefitu7;
o prilohy MZ - musi byt o€islovany a musi odpovidat seznamu pfiloh uvedenému
v 1. &asti MZ (seznam pfiloh viz D10). PFilohy nemusi byt pevné spojeny s MZ —
musi vSak byt pevné spojena vicestrankova pfiloha a musi byt oznaena Cislem
MZ. V pfilohach v .xls formatu se nesmi ménit nastavené vzorce!
o zadost o platbu — musi byt pfedlozena vzdy, kdyz byly v daném obdobi
realizovany zpUsobilé vydaje. Nelze ji pfedlozit samostatné bez MZ!
1. a 2. ¢ast MZ je nutné spojit pevné dohromady, protoze ve 2. ¢asti je podpisova
tabulka pro statutarniho zastupce!
(Do zadosti o platbu mohou byt zahrnuty i uskute€néné zpusobilé vydaje, které nebyly
uplatnény v pfedchozich monitorovacich zpravach).

pfedklada se v listinné podobé v 1 vyhotoveni (doporu¢ené, oznaceni obalky viz D10).

kontrola/schvaleni ze strany poskytovatele —

o zpravidla do 40 pracovnich dnli ode dne pfijeti

o poskytovatel muze pozadovat doplnéni/opravu MZ — doklady musi byt doru¢eny
zpravidla do 15-ti pracovnich dnl od pozadavku (neni-li stanoveno jinak)

o doru€enim opravy bézi opét Ihtta pro kontrolu MZ

o vraceni k opravé/doplnéni MZ bude umoznéno pouze 1x — pokud napodruhé
nebude MZ predlozena v poZadovaném stavu, je na posouzeni poskytovatele,
jestli je mozné proplatit alespori ¢ast narokovanych vydaji (ANO — poniZeni o
neprokazané/nedostate¢né podlozené vydaje, které mlize prijemce dolozit v dalsi
MZ; NE — MZ nebude schvalena, pfijemce ji jiz nepfedklada a predlozi az dalsi
MZ, ktera bude zahrnovat i obdobi zamitnuté MZ)

o proplaceni MZ (resp. Zadosti o platbu) - do 50 pracovnich dnii od schvaleni
kompletni opravené verze MZ
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Casté nedostatky MZ:
e MZ neni—

o predloZzena vterminu — porudeni bodu 6.2 Rozhodnuti o poskytnuti dotace
(zpozdéni i o 1 den je nutné hlasit jako podezfeni na nesrovnalost a odvod za
poruSeni rozpocCtové kazné). Finalizace MZ neznamena splnéni terminu -
rozhodujici je den obdrzeni MZ v tisténé podobé!

o dorucena doporuc¢ené nebo s dodejkou — nemate jistotu, ze MZ byla v€as a
v poradku dorucena.

o zaslana na spravnou adresu pFisludného poskytovatele — dochazi tak
k prodluZovani procesu kontrolu s ohledem na kolovani MZ mezi odbory MPSV.

o podepsana opravnénou osobou, a to stejnym zplsobem jako v tabulce Podpisové
vzory. Popf. nejsou pfilozeny a naskenovany aktualni podpisové vzory v pfilohach
MZ a neni tak mozné posoudit opravnénost osoby k podpisu MZ.

1. éast MZ (Benefit7)

Predlozeni relevantnich priloh/dokladui:

e Nejsou dolozeny vSechny relevantni pfilohy nebo kopie ucetnich dokladi/bankovnich
vypisl v listinné podobé — viz seznam pfiloh v D10.

e PFiloha 100 (ij. 2. ¢ast MZ) neni nahrana v aplikaci Benefit7, popf. se dolozena fyzicka
podoba 2. ¢asti liSi od elektronické.

e Relevantni pfilohy nejsou nahrany v aplikaci Benefit7 (ne_ucetni doklady/bankovni
vypisy).

e U pfiloh, u kterych je nastaven povinny format, neni tento format dodrzen.

e Nejsou pfilozeny naskenované prezenéni listiny a podpisové vzory. Ostatni pfilohy se
neskenuji, ale vkladaji se v pfislusném formatu do Benefit7. Kopie ucetnich dokladu a
vypisy z bankovniho uctu se v elektronické podobé nevkladaji, pouze se pfikladaji jejich
kopie v tisténé podobé.

e Ve v3ech formulafich/pfilohach neni dodrzeno stejné Cislo MZ.

Monitorovaci indikatory:
¢ Monitorovaci indikatory nejsou vypliiovany kumulativné nebo nejsou vykazovany dilCi MI.
¢ Neni vyplnén popis dosazeni hodnoty Ml ve sledovaném obdobi.

Vybérova fizeni:

e Neni uveden vyvoj/pokrok ve vyhlagenych VR.

e V pfipadé ukondeného VR nejsou predloZeny relevantni doklady — vyzva k podani
nabidek, zapis o posouzeni nabidek, smlouva s vitéznym dodavatelem aj. (viz metodika
D9).

Vefejna podpora:

e Pokud bylo poskytovatelem rozhodnuto o pfidéleni de minimis (pop¥. blokové vyjimky) na
mzdové pfispévky, nutné uveést relevantni informace do tohoto bodu.

o Nutné uvést poskytnutou a vyCerpanou VP v ramci uvedeného projektu — pouze pokud
se Cerpa VP ¢&i de minimis — pokud neni V¥, zaloZzka se nevyplnuje!

e Poskytnutou/vy€erpanou VP/de minimis je nuté uvést v ¢lenéni na pfijemce, partneraly Ci
jiné zapojené podniky.

Nepodstatné zmény (N2):

e NZ musi byt v souladu s metodikou a musi se jednat skutecné o NZ. Musi byt fadné
popsany/zduvodnény v 2. ¢asti MZ.

e Zmeény v realizaCnim tymu (RT) musi byt zohlednény v rozpoctu (pokud je to relevantni).
Pfed provadénim NZ v RT je nutné zaskrtnout poli¢ko ,Pfepracovany RT*. Do rozpoctu
projektu se zména v obsazeni RT musi zadat ru¢né — nelze jiz naCist RT! Vice viz str. 45-
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46 a 48 priru¢ky D10. ZruSené osoby RT nelze smazat z rozpoctu projektu, ale je nutné
vynulovat ¢astky, Uvazky, rezim podpory ad. s nimi spojené.

Pfi zméné rozpoctu musi byt dodrzeny zavazné limity kapitol rozpo€tu a musi dojit k jeho
pfepracovani v systému Benefit7. Pfed provadénim NZ v rozpoctu musi byt zaskrtnuto
poli¢ko ,Prepracovany rozpocet®. Zrusené polozky nelze smazat z rozpoctu, ale je nutné
vynulovat ¢astky a rezim podpory — polozka tak zUstane zachovana a bude nulova.

Pfi zméné harmonogramu (opravnéné) musi dojit k pfepracovani harmonogramu
v Benefitu7. Pfed zmé&nou harmonogramu musi byt zaSkrtnuto poli¢ko ,Pfepracovany
harmonogram®.

Soupiska ucetnich dokladt:

Musi byt predlozena pouze soupiska s nepfimymi naklady (to samé plati i pro Pfehled
cerpani).

Udaje/gislovani musi souhlasit s udaji uvedenymi v Piehledu Serpani a na Zadosti o
platbu.

V Soupisce je nutné uvadét jednotlivé vydaje v €lenéni na rozpodtové polozky. Vhodné je
¢lenit Soupisku dle kapitol a ty €lenit do polozek dle relevantnich vydaju.

Pokud jeden vydaj zahrnuje vice polozek, je nutné ho ,rozdélit“ na ¢asti na samostané
fadky dle relevantnich rozpoé&tovych polozek. Ve sloupci ,Castka uvedena na dokladu
v K& pak bude celkova &astka vydaje, ve sloupci ,Castka k proplaceni z OP LZZ v K&"
pak bude pouze pomérna ¢ast vydaje.

Mzdy se do Soupisky uvadi souhrnné za jednotlivé mésice sledovaného obdobi.
V podrobném roz€lenéni jsou pak k dispozici v Rozpisu mzdovych nakladi.

ZpUsobilé vydaje v MZ nesmi zahrnovat vydaje uskute¢néné az po skonceni pfislusného
monitorovaciho obdobi (napf. nelze narokovat mzdy, které byly uhrazeny az
v nasledujicim obdobi, protoze rozhodujici je datum uskute¢néni vydaje, nikoliv vznik
nakladu), aj.

Vydaje narokované v soupisce musi byt podlozeny kopiemi dokladd (u vydajd nad
10 000,- K&) a tyto doklady musi splfiovat formalni nalezitosti u¢etniho dokladu (nesmi
chybét - podpisy osoby odpovédné za schvaleni vydaje, podpisy osoby odpovédné za
zauctovani vydaje, datum, razitko, oznaceni jako dokladu vztahujiciho se k projektu €. xy
financovanému v ramci OP LZZ a statniho rozpoctu aj.).

Nejsou dolozeny kopie smluv ¢i objednavek k narokovanym vydajim na ucetnich
dokladech.

Doklady ke mzdam:

pracovni vykazy -

o nejsou doloZeny v originale
odpracované hodiny nejsou shodné s udaji v Rozpisu mzdovych nakladu
nedostate¢ny/obecny/opakovany/stejny popis vykonavanych Cinnosti
jsou vykazovany ¢innosti spadajici do nepfimych nakladd
nezohlednéni dovolené/svatkd/doby nemoci (pomérné k Uvazku zaméstnance)
nejsou podepsany (osobou, ktera je vypracovala = zaméstnanec; osobou, ktera
stvrzuje jejich spravnost = nadfizeny). K podpisu nesmi dojit dfive, nez je
ukonéena ¢innost v daném meésici.
Neni mozné upravovat vzorce v Rozpisu mzdovych nakladu.
Neni mozné narokovat ve sloupci ,Zpusobilé osobni naklady“ ¢astku vy$Si nez je
stanovena v rozpoCtu. Je ale mozné upravit tuto Castku pFepsanim na maximalni
povolenou castku a ostatni vzorce nechat zachovany. Nejlépe je ale provést korekci
prostfednictvim sloupce ,Jiné" a uvést poznamku do dané burky.
Na vypisu z bankovniho G¢tu musi byt uvedena jména zaméstnancu u konkrétnich
Castek, aby bylo zfejmé, ze mzda byla uhrazena.

O O O O O
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2. ¢ast MZ (word)

Bod 1:

e Cislo MZ — u prvni prib&zné MZ je nutné uvést &. 2!

o P¥i opravé je nutné zménit datum zpracovani MZ a zménit Hash.

Body 3 (realizované KA) a 4 (planované KA):
o Plati stejnad upozornéni na ¢asté chyby jako v bodech 3 a 7 u ZZRP.

Bod 6 (nepodstatné zmény):
e Plati stejna upozornéni na Casté chyby jako vbodé 9 u ZZRP stim, ze NZ je nutné
zapracovat i do Benefitu7 (pfepracovat harmonogram, rozpoéet, realizacni tym atd.).

Bod B2 — Cestné prohlaseni (CP):

e AZ na vybér jednoho z bodd 16 €i 17 neni mozné Cestné prohlaSeni ménit! Je nutné
provést vybé&r mezi body 16 a 17 a nijak neménit podobu CP.

o Podpis statutarniho zastupce/opravnéné osoby neni v souladu s tabulkou Podpisové
vZzory.

Prijemce je povinen archivovat vSechny monitorovaci zpravy a
zadosti o platbu!



