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P7 - Pfehled nepfimych naklada projektu

Nize je uveden seznam typickych pfikladd nakladu, které spadaji ve své kategorii rozpoctu do nepfimych
nakladd a nesmi byt proto uvedeny v rozpoctu projektu mezi pfimymi naklady. Nize uvedeny vycet je
pouze indikativni a neni vyéerpavajici.

Kapitola rozpoctu

Nepiimé naklady

01 Osobni naklady

vedeni Ucetnictvi v&. vedeni mez pracovnikld (mzdova a ucetni evidence)

vedeni rozpoctu v organizaci (nikoliv vedeni rozpocCtu projektu jako soucast
finanéniho fizeni - tj. finanéni manazer, ktery neprovadi zauétovani mezd, patfi do
primych nakladu)

personalistika (zajisténi pracovnépravni agendy, pracovni smlouvy, dohody o
pracich konanych mimo pracovni pomér, péce o zaméstnance apod.)

zajisténi BOZP v reZzimu stanoveném pravnimi predpisy CR

zajisténi ostrahy

zajisténi uklidu a Cidténi (u€eben, prostor pro vyuku, odvoz odpadu, €isténi oken
apod.)

zajisténi opravy a udrzby zafizeni, vybaveni a vyuzivanych nemovitosti (malifské
prace, lakovani vybaveni apod.)

zajisténi publicity v€. monitoringu tisku (napf. pfiprava a kontrola inzerce, pronajem
prostor pro tiskovou konferenci, ob¢erstveni na tiskovou konferenci, vyroba
propagacnich pfedmétl a letaku a jejich rozesilani, komunikace s médii, navrh loga
projektu, studium publicity dle manualu pro publicitu OP LZZ apod.)

sprava pocitaCovych siti a internetovych stranek v¢. jejich aktualizace (webhosting,
sprava techniky, aktualizace a administrace webu, zpracovani a zadani podkladu
pro aktualizaci webu, pfiprava zadani Uprav webovych stranek, komunikace s
dodavatelem, pfiprava textl pro web, plnéni nového webu informacemi apod.)

zajisténi vstupnich Iékarskych prohlidek

zajisténi kopirovani

zajisténi tisku pro administraci projektu a pro publicitu

02 Cestovné

cestovni nahrady spojené s vnitrostatnimi pracovnimi cestami

naklady na provoz vozidla k vnitrostatnim cestam

03 Zafizeni a
vybaveni

nakup kancelafskych potieb (bloky, papiry, potfeby na laminovani, psaci potfeby,
kancelarské sponky, Sanony, desky, CD, DVD, kazet, USB a jinych nosi¢l dat - jak
pro administraci, tak i pro cilovou skupinu)

spotfebni a kancelarsky material jiny nez pfedchozi uvedeny uréeny pro
administraci - drobné pfedméty &i material k jednorazoveé &i postupné spotiebé,
zZivotnost nepresahuje dobu 1 roku

pofizeni zasob ¢i materialu pro obCerstveni pracovniku projektu &i cilové skupiny

Cistici prostredky a nastroje Ci pfistroje - s vyjimkou, kdy je vyuziva cilova skupina
projektu

odpisy budov vyuzZivanych pro realizaci projektu - pro administraci i praci s cilovou
skupinou
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odpisy zafizeni a vybaveni, které slouzi k administraci projektu - nepouziva je pro
své zapojeni cilova skupina

najem ¢i operativni leasing zafizeni i vybaveni, které slouzi k administraci projektu
- nepouziva je pro sveé zapojeni cilova skupina

naklady na nakup zafizeni a vybaveni a spotfebniho vybaveni, které jsou
pofizovany k zajiSténi publicity

04 Nakup sluzeb

najemné za prostory vyuzivané k administraci projektu (v€. publicity) - nikoliv k praci
s cilovou skupinou

rezijni naklady (energie, vodné, sto¢né) v prostorech kancelafe projektu a dalSich
pronajimanych nemovitostech vyuzivanych k realizaci projektu

internetové a telefonické pfipojeni, postovné, dopravné, balné

vedeni UCetnictvi v&. vedeni mez pracovnikld (mzdova a ucetni evidence)

vedeni rozpoctu v organizaci (nikoliv vedeni rozpocCtu projektu jako soucast
finanéniho fizeni - {j. finanéni manazer, ktery neprovadi zau&tovani mezd, patfi do
pfimych nakladl)

dafiové a pravni poradenstvi

zajisténi personalistiky, vstupnich Iékarskych prohlidek, skoleni BOZP v rezimu
stanoveném pravnimi predpisy CR

zajisténi opravy a udrzby zafizeni, vybaveni a vyuzivanych nemovitosti (malifské
prace, lakovani vybaveni apod.)

zajisténi publicity v€. monitoringu tisku (napf. pfiprava a kontrola inzerce, pronajem
prostor pro tiskovou konferenci, ob¢erstveni na tiskovou konferenci, vyroba
propagacnich pfedmétd a letaku a jejich rozesilani, komunikace s médii, navrh loga
projektu apod.)

sprava pocitacovych siti a internetovych stranek v¢. jejich aktualizace (webhosting,
sprava techniky, aktualizace a administrace webu, zpracovani a zadani podkladu
pro aktualizaci webu, pfiprava zadani Uprav webovych stranek, komunikace s
dodavatelem, pfiprava textl pro web, plnéni nového webu informacemi apod.)

kopirovani a tisk

bankovni poplatky v€. bankovnich poplatki za mezinarodni finanéni transakce
(zahrani¢ni platby, vybéry v hotovosti v zahranici, konverzni poplatky apod.)

realizace vybérovych fizeni nezbytnych pro projekt (inzerce, poradenstvi apod.)

notarské a spravni poplatky nutné pro realizaci projektu (ovéfovani dokumentu
apod.)

uklidové a Cistici sluzby

ostraha a pojisténi majetku vyuzivaného k realizaci projektu




