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OBSAH PREZENTACE

« Typy monitorovacich zprav (dale MZ) a jejich
nalezitosti

* Pravidla predkladani MZ — podoba zprav a lhuty
* Prubézna monitorovaci zprava — obsah
 Mimoradna MZ

* Prilohy a monitorovaci indikatory

Informace k dispozici v aktualnich verzich prirucek na
www.esfcr.cz:

* D2 Prirucka pro prijemce z OP LZZ

« D8 Metodika monitorovacich indikatoru

D10 Pokyny pro vyplnéni monitorovacich zprav o
realizaci projektu a jeho pfiloh
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TYPY MONITOROVACICH ZPRAV

* prubézna monitorovaci zprava (PM2)

e zaverecna monitorovaci zprava (ZMP)

 mimoradna monitorovaci zprava (MMZ)
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NALEZITOSTI MONITOROVACICH ZPRAV

Monitorované Terminy Obsahuje zadost
obdobi predlozeni o platbu
1. PMZ Prvni 3 mésice | do 15 dnu od ANO
realizace konce tretiho
mesice
realizace
Dalsi Za dalSich 6 do 30 dnu po zpravidla ANO
prubézné mésicU skoncéeni monit.
MZ realizace obdobi
(u MMZ dle
situace)
Zavérecna do 2 mésicu od ANO
MZ ukonceni
projektu
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PREDLOZENI MONITOROVACICH ZPRAY -

podoba
Jak se vypliuje? Zpusob piredlozeni

1.PMZ
1 x listinna podoba

pvz |0V Benefit7 (1;, a 2. cast svazane, zvlast
pfilohy),

- ve wordu, vzor

elektronicky v Benefit7

7MZ na Www esfcr.cz (2. ¢ast MZ je pfilohou v

Benefit7)

A ZAMESTMAMNOST
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PRODLOUZENI TERMINU pro predlozeni (1)

Pro posunuti data predlozeni monitorovacich zprav je nutne
pozadat poskytovatele podpory o prodlouzeni Ihuty pro
predkladani monitorovacich zprav — pred uplynutim lhuty je
treba zaslat zadost se zduvodnéenim posunu (pisemna forma
Ci naskenovany vyplneény formular).

Zadost musi obsahovat:

 identifikacni udaje,

« zduvodnéni zadosti (duvodem neni dovolenda, naro¢nost
administrativy apod.),

* podpis statutarniho zastupce organizace nebo osoby
opravnené jednat jejim jménem,

* navrh nového terminu pro predlozeni MZ.
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PRODLOUZENI TERMINU pro piedlozeni (2)

Rozhodujici je datum doruceni zpravy poskytovateli
podpory!

Pozdni doruceni MZ bez predchozi zadosti = hlaseni na
nesrovnalost

Zadost podava pfijemce i v pfipadé, Ze mu nebyla schvalena
predchozi MZ!

Vzor zadosti je ke stazeni na www.esfcr.cz
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NALEZITOSTI MONITOROVACICH ZPRAV

Listinnou podobu monitorovaci zpravy a jeji prilohy
zasilejte doporucene postou v zalepené obalce oznacene
takto:

« adresa MPSV (NIKOLIV na administratora):
Ministerstvo prace a socialnich véci CR
PhDr. Karel Vit, Ph.D.
Odbor implementace fondl EU
Na Pori¢énim pravu 1
128 01 Praha 2

* nazev globalniho grantu (v pripadé grantoveho projektu)
* registracni Cislo a nazev projektu
 IdentifikaCni udaje prijemce
e upozorneni ,Neotvirat — Monitorovaci zprava“
Ef“'"v*fm W PR orsRACKI PROGRAM PODPORUJEME
2] e SV h LIDSKE ZDROJE VASI BUDOUCHOST

A ZAMESTMANOST www.esforez




Prubézna monitorovaci zprava (i ZMZ)
1. CAST MZ (1)

Vyplnuje se primo v aplikaci Benefit7 (viz dalsi prezentace)
Obsahuje nasledujici udaje o:

Informace o projektu a MZ

Indikatory — vzor vyplnéni ve zvlastni priloze

Vybeérova fizeni — text vzdy aktualizovat / doplhovat vzhledem k fazi zadavani VZ
Verfejna podpora - neuvadi se podpora mimo rezim de minimis
Publicita

RealizaCni tym -

Rozpocet projektu

Zdroje financovani

Financni plan

Prioritni téma

Harmonogram realizace

Kontroly na misté (vCetné informaci, pokud kontrola byla provedena jinym subjektem
nez poskytovatelem podpory)
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Prubézna monitorovaci zprava - 2. ¢ast MZ (2)

Ve formatu .doc se predklada v Benefitu jako priloha 1. Casti.

1.

Udaje o projektu a monitorovaci zpravé
registracni Cislo a nazev projektu

cislo MZ/rok, napr. 1.MZ/2013 (datum vypracovani
dd/mm/rrrr, pozor na datum pri oprave

hash MZ v Benefit7

. Udaje o prijemci a zhotoviteli zpravy

nazev prijemce, IC
statutarni zastupce
jmeéno, prijmeni a kontaktni udaje zhotovitele zpravy
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Prubézna monitorovaci zprava — 2. ¢cast MZ (3)

3. Realizované klicové aktivity projektu - Cislo klicové
aktivity, nazev klicove aktivity, obdobi realizace klicove
aktivity, podrobny popis realizované kliCové aktivity (pocCet
ucCastniku, zaméstnavatelé) a jeji zhodnoceni

4. Problémy pri realizaci projektu — popis, reSeni

5. Nepodstatné zmeny projektu - zmeny, které vznikly ve
sledovanéem obdobi, formalni, vécné, rozpoctu!

6. Podstatné zmény projektu — kdy a jaka byla zadost
podana a zda byla/nebyla zména ve sledovaném obdobi

odsouhlasena .
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Prubézna monitorovaci zprava — 2. cast MZ (4)

7. Dalsi informace o realizaci projektu - napr. nastroje
publicity nad ramec vycCtu uvedeného v Zadosti

8. Kontroly na miste - provedene jinym subjekiem nez je
poskytovatel podpory (NKU, FU, EK, atd.)

B2 Cestné prohlaseni pfrijemce podpory - vybrat bud
bod 16 nebo 17 dle toho, zda je prijemce platce Ci neplatce
DPH!

Prvni a druha cast monitorovaci zpravy musi byt pevne
spojeny a prelepeny v levem rohu!
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MIMORADNA MZ
Mimoradna MZ se predklada v pripade, ze:

* prijemce vycerpal poskytnute zalohy a je realna hrozba,
ze do konce radného MO nebude mit dostatecné
financni kryti

« z duvodu potfeby vyCerpani alokace OP LZZ muze byt
prijemce vyzvan poskytovatelem podpory k predlozeni
MMZ

« v obou pfipadech se piedklada i ZoP
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Prilohy monitorovaci zpravy

mzdovych prostfedku, v databazi:
inovované produkty + smlouvy

No. dokument pocCty vZory

1 Podpisove vzory — prikladano k 1. MZ 1 x original www.esfcr.cz

2 Soupiska ucetnich dokladu 1 x original www.esfcr.cz

3 Kopie ucetnich dokladu nad 10 tis. K& 1 x kopie ne

4 Pracovni vykazy 1 x original wWww.esfcr.cz

5 Rozpis mzdovych nakladu 1 x original www.esfcr.cz

6 Rozpis cestovnich nahrad 1 x original www.esfcr.cz

7 Odpisy 1 x original www.esfcr.cz

8 Vypisy z bank. uctu 1 x kopie ne

9 Prehled Cerpani 1 x original www.esfcr.cz

10 | KZMZ: shrnujici informaci, vyuctovani original ne
dotace dle vyhlasky MF, informace o ano
skuteCném Cerpani posouzenych ano
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Zvlastni priloha MZ pro projekty s cilovou
skupinou Fyzické osoby starsi 50 let ke kazdé
monitorovaci zprave (1)

popis vysledku prace s cilovou skupinou osob nad 50 let
za sledované obdobi (cca 150 slov);

fotodokumentace prace s cilovou skupinou (cca 4
fotografie, u nichz ma pfijemce pisemny souhlas
vyobrazenych osob k uverejneni);

popis, jak projekt pomohl jednomu konkrétnimu
ucastnikovi (v pripadé ze to dosavadni vyvoj aktivit v
projektu umoznuje) — cca 150 slov;

K zavereCcne monitorovaci zprave navic pfijemce prilozi
zhodnoceni celkoveho prinosu pro cilovou skupinu osob
nad 50 let (cca 200 slov);
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Zvlastni priloha MZ pro projekty s cilovou
skupinou Fyzické osoby starsi 50 let ke kazdé
monitorovaci zprave (2)

 prilohu odevzdat s fyzicky monitorovaci zpravou a
elektronicky ulozit do Monit7+

 navic rovnéz zaslat na e-mailovou adresu
esf@mpsv.cz, do predmétu emailu uvest: ,EY 2012,
CZ.1.04/3.3.05/96.00xxx"

Povinna publicita - projektu s CS Fyzické
osoby 50+

e na strankach prijemci uvedou logo EY 2012, loga ke
stazeni zde:
http://ec.europa.eu/social/ey2012main.jsp?catld=989&la
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Dalsi prilohy — viz D10 (dokladaji se fyzicky v listinné
podobé — netreba nahravat do Benefitu), napr.
dokumentace k vybérovym rizeni, najemni smlouvy, kopie
dohod se zameéstnavateli o poskytovani mzdovych
prispévku, programy akci, letaky, inzeraty, tisk. zpravy,
publikace a jiné vystupy projektu.
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MONITOROVACI INDIKATORY

07.02.00 Pocet nove vytvorenych pracovnich mist pro
znevyhodnéné skupiny — celkem, muzi, zeny

07.41.00 Pocet podporenych osob
07.45.00 Pocet podporenych organizaci
07.46.13 Pocet uspésnych absolventu kurzi

07.57.00 Pocet nove vytvorenych/inovovanych
produktu

* Nutno sledovat a vykazovat v podrobném cleneni (viz
monitorovaci listy ucastniku projektu) — vyplnit dilCi
indikatory

* Prubézné sledovani naplhovani téchto indikatoru —
kKumulativni reportovani v MZ

« \yplnovat popis dosahovani hodnot (viz vzor)

. Sankce pfi jejich nesplnéni o |
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CASTE CHYBY v MZ
formalni zpracovani MZ - pevné spojeni (krouzkova
vazba neni pevne spojeni)

podpisy vsech dokumentu opravnénymi osobami
dle dodanych podpisovych vzoru

spravnost datace dokumentu - zejména u pracovnich
vykazu

uvadet Cislo MZ, ke které se dana priloha vztahuje
prilohy v Benefitu Ci na CD ve spravnych formatech
zavaznost schvaleného rozpoctu projektu pro prijemce
monitorovaci indikatory a jejich sledovani a dokladovani
nesoulad popisu KA a harmonogramu

nedostateéné popisy KA a indikatoru
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VYZVA K OPRAVE MZ

v pfipadé nedostatku/chyb bude zaslana pfijemci vyzva
k oprave MZ

neurci-li poskytovatel podpory jinak, je termin pro
doruceni oprav 7 pracovnich dnu

opravujte pouze to, k Cemu jste vyzvani
0 provedeni opravy informujte do vyzvy odliSnhou barvou

v pfipadé dalSich oprav o nich informujte v pruvodnim
dopise

NPl e OPERACNIPROGRAM  PODPORUIEME
wops Y h LIDSKE ZDROJE VAS| BUDOUCNOST
i fond v A EVROPEGA UNIE

A ZAMESTMANOST www.esforez




Dékuji za pozornost!

Odbor implementace fondu EU
MPSV CR
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