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Pravidla pro realizovani
propagacnich a informacnich aktivit

Narizeni Evropské komise C. 1828/2006.

Manual vizualni identity ESF v CR 2007 — 2013 (urduje
zasady spravneho pouzivani loga ESF a vlajky EU).

Manual vizualni identity OP LZZ (urCuje zasady spravného
pouzivani loga OP LZZ).

Manual pro publicitu OP LZZ (stanovuje povinné minimum
publicity a vizualni identity projektu podporenych z OP
LZZ).

(VP n OPERACNIPROGRAM  PODPORUJEME
emoosky SV ﬂ LIDSKE ZDROJE VAS| BUDOUCNOST
- ford v CR EVROPSKA UNIE A ZAMESTNANOST www.esfcr.cz



Povinnosti vyplyvajici z NaFizeni ¢.1828/2006

 informovat prijemce podpory a Sirokou verejnost
o tom, ze dany projekt je spolufinancovan z EU -
dodrzovat povinné minimum publicity

* poskytnout souhlas se zaClenenim na verejne
pristupny seznam prijemcu - www.esfcr.cz -
Informace o projektu

(VP OPERACNI PROGRAM ~ PODPORUJEME
emoosky Y ﬂ LIDSKE ZDROJE VASI BUDOUCNOST
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http://www.esfcr.cz/

Jaké minimalni pozadavky musi prijemce
v ramci kazdého projektu podporovaného
z OP LZZ splnit?

* dodrzovani povinného minima publicity OP LZZ

* o0znaceni skolicich mistnosti projektu a oznaceni vsech
veéci spolufinancovanych z OP LZZ prvky povinného
minima publicity OP LZZ

* vilozeni strucné prezentace projektu na webové stranky
www.esfcr.cz

Prijemce by mel vlozit prezentaci projektu na web na
zaCatku realizace projektu a v prubéhu realizace projektu
by mel svoji prezentaci aktualizovat, vkladat fotograﬁe
videa a dilCi uspéchy projektu. B W () Booss

AZAM EST OST WWW.

sfer.cz


http://www.esfcr.cz/

Povinné minimum publicity OP LZZ

a) logo Evropského socialniho fondu

b) text ,,Evropsky socialni fond v CR* - text muze byt
soucasti loga Evropského socialniho fondu nebo muze byt umistén
samostatné

c) logo Evropské unie s textem ,,Evropska unie*

d) logo Operacniho programu Lidské zdroje a
zameéstnanost

e) motto ,,Podporujeme vasi budoucnost*
f) odkaz na webové stranky ESF www.esfcr.cz

Na drobné propagacni predmety je nutne umistit minimalné
body a), c) a d)

(VP OPERACNI PROGRAM ~ PODPORUJEME
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Co je nutné respektovat pri pouzivani log?

e spravneé razeni log
« barevnost

e odstupy

» velikost

« typ pisma

Kazdeé logo se vzdy pouziva jako celek a je nepripustné
jakkoliv ménit jeho proporce a barevnost. Vlajka EU musi
vzdy byt zobrazena tak, aby pomer stran byl 2:3.

Logo ESF v CR, vlajka EU a logo OP LZZ nesmi byt mensi
nez logo realizatora projektu, pokud je soucasti teto rady.
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Pravidla publicity

Kazda akce spolufinancovana z prostfedku OP LZZ by méla
byt doplnéna informaci o tom, ze je financovana
prostrednictvim Operacniho programu Lidské zdroje a
zaméstnanost z ESF a ze statniho rozpoétu CR.

Prvky povinného minima musi byt umisteny na predni strane
tisténych materialu.

Skolici mistnosti — samolepky nebo cedulka v mistnosti.

Pravidla: ucelnost, efektivhost, hospodarnost.

Jednotkova cena max. 500 K¢ bez DPH.
(Zakon o danich z pfrijmu — dary; evidence majetku)
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Razeni log

Lze pouzit logo realizatora projektu (X) a logo projektu (Y).

SRl PN orcracniproGRAM | | PODPORUJEME
evopsiy [ ﬁ LIDSKE ZDROJE X Y VASIBUDOUCNOST
¥ 4 fond v CR EVROPSKA UNIE A ZAMESTNANOST ‘ www.esfcr.cz
PODPORUJEME
VASI BUDOUCNOST!
o . . . www.esfcr.cz
Pripustné barevné varianty
Cernobilé logo ESF se uziva jen s éernobilou vlajkou EU.
ST OPERACNIPROGRAM  PODPORUJEME
owopeiy | %, ¢ ﬁ LIDSKE ZDROJE VASI BUDOUCNOST
- fondv CR  EVROPSKA UNIE A ZAMESTNANOST www.esfcr.cz

e

V pripadé, ze chcete pouzit negativni variantu na barevny podklad, vzdy se pouziva
c¢ernobila varianta log a pouze v bilé barvé.

:m Fa LIDSKE ZDROJE VASI BUDOUCNOST

fondv CR EVROPSKA UNIE

o s. OPERACNIPROGRAM  PODPORUJEME

A ZAMESTNANOST www.esfcr.cz

Loga dodavatelli a partnerti se nesmi pouzivat! - maximalné Ize uvést v textu.

'MP] e OPERACNIPROGRAM  PODPORUJEME
ooy (V] ﬁ LIDSKE ZDROJE VAS| BUDOUCNOST
[~ ford v CR. EVROPSKA UNIE A ZAMESTNANOST www.esfer.cz



Pravidla logotypu
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Provedeni propagacnich predmétu

Pfi vybéru propagacénich predmétu se zamyslete nad vhodnosti
propagacniho predmétu vzhledem k projektu.

Myslete na to, ze propagacni predmét by mél svou povahou co nejvice
reprezentovat Vas projekt.

Priklady vhodnych propagacénich predmétu naleznete na str. 72-74 Manualu
vizualni identity OP LZZ.

Prvky povinného minima publicity mohou byt zobrazena na propagacnich
predmeétech formou "rytiny" (stfibrny podklad x rytina v matné&jSim stribru).

Propagacni predmeéty jsou vybirany s ohledem na umisténi povinnych log

publicity.
” OPERACNIPROGRAM  PODPORUJEME
LIDSKE ZDROJE VAS| BUDOUCNOST
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Priklady publicity OP LZZ

P —

—

| ”n HUMAN RESOURCES AND

PROGRAMME

S

MNSTRY O LAZOUR AND SUPPONTING
.- il L

CZECH REPUBLYC

Minimalni velikost log 6 mm!!!

]

HUMAN RESOURCES AND
ENPLOYMINT QPERATIONAL
PROGRAMME

- [\VP] MBSTAYOF LABOURAND  SUPPORTING
____' k\" MM.A"‘I:X‘O‘T«E TOUR R

'MP] e OPERACNIPROGRAM  PODPORUJEME
ooy Y ﬂ LIDSKE ZDROJE VA3 BUDOUCNOST
7 ford v R EVROPSKA UNIE A ZAMESTNANOST www.esfcr.cz



1:1

v— ',
i i el el e

GPERACH PROGRAM
LIDSKE FOROUE
A TAMESTMANCST

FOOPORLIENT
WA BUDOLONDST

wwweler.c

1:1

Priklady publicity OP LZZ
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Priklady publicity OP LZZ

0 'MP] e OPERACNIPROGRAM  PODPORUJEME
ooty Y ﬁ LIDSKE ZDROJE VAS| BUDOUCNOST
7 ford v R EVROPSKA UNIE A ZAMESTNANOST www.esfcr.cz



Poznejte 2 chyby

oy m HEZPZ

lond w CR EVROPESA UNIE

S8

- PODPORUJEME
PEIPEAVA VASI BUDOUCNOST
www.esfer.cz

Kombinace ¢ernobilych

a barevnych verzi log — [ (@

de EVROPEXA U

ZKkracena verze
OP LZZ:

- dostateCné velky
predmet

- prvni strana
tiskoviny

LIDSKE ZDROJE VAS|I BUDOUCNOST
A ZAMESTNANOST www.esfcr.cz
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Pouzivani vlajky EU a vlajky CR

Spravné vyvéseni vlajek

Vodorovna varianta ma piednost pred svislou variantou

PFi uzivani statni vlajky musi byt dodrzena tato pravidla:

Clenské staty EU davaji svoji statni vlajku na &estné misto, pofadi:

Vyvésuji-li se se statni vilajkou souéasné statni vlajky jinych statd, umisti se statni viajka vzdy

a) pfi vodorovném umisténi sméfuje modry klin vpravo pfi ¢elnim pohledu na objekt, na

némz je vlajka umisténa; bild barva je vzdy nahofe, i

b) pfi svislém umisténi je pfi Celnim pohledu na objekt, na némz je statni vlajka umisténa,

bil4 barva vzdy vlevo a modry klin sméfuje vzdy doll, |]

1. statni vlajka

2. vlajka EU

3. vlajka regionu

4. vlajka departementu

5. vlajka obce

na nejcestnéjsi misto; to je z celniho pohledu na objekt:

a) vlevo pfi vyvéseni 2 statnich vlajek,

b) uprostred pfi vyvésenilichého poCtu statnich vlajek, nebo

c) v prostiedni dvojici vlevo pfi vyvéseni sudého poctu statnich viajek

L4

i “
socidini

ford v CR EVROPSKA UNIE

sk
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Osvedceni a certifikaty

V pfipadech, kdy je osvédceni o rekvalifikaci vydavano v
jednotné podobé (prostfednictvim dodavatele nebo
subdodavatele), je mozné publicitu resit pfilozenim druhého
"osvedceni" (bude obsahovat povinna loga publicity).

Toto se tyka kurzu, kde nejsou jen ucastnici projektu.
Druhé osvedcCeni by melo vydavat rekvalifikaCni zarizeni.

Pokud je kurz nakupovan pouze pro projekt prostrednictvim
dodavatele - pro tento kurz se vytvori konkrétni osvedceni — logo
dodavatele na osvédceni nebude!

Nedilnou soucasti akreditace neni podoba osveédceni, ale obsah
kurzu.

Drzitel akreditace - dodavatel bude pouze uveden v textu a na
razitku.

Také je vhodné uvést, ze kurz je soucasti projektu XX realizovaném
XY a zajiStuje kurz dodavatelsky organizace YY.

” OPERACNIPROGRAM  PODPORUJEME
LIDSKE ZDROJE VAS| BUDOUCNOST
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Osvedceni a certifikaty

Ndzav 2 adrasa zafizeni

Vzdélévaci program skreditovin MSMTdne ... Pod & ¢

OSVEDCENI

O REEVALIFIKACI
po uspéiném ukondeni vzdélavaciho programu rekvalifikaéniho karzu, podle
wwhl. MEMTE. 176/2009 Sb_, kterou se stanovi naleZitost Zadostl o akreditaci
vzdélavaciho programm, organizace vzdélavani v rekvalifikaénim zafizeni
a zphisob jeho ukonéeni.

Jmeéno, Pifment, trtul

Datum 2 misto narozsni

abzalvevalia) rekvalifilafni program: Ndzev rekvalifikadniho programu

pro pracovni dinnost: Ndzev pracovnt Sinmo st

Kurs probéhlv obdebied ......... SR [ R,
W rozsahu -mateorii L vyudovacich hodin
-mapraxi .. hodin

Vzdildvaci program obsahowval tyto pradméty (tamatické calky):

FILERIRILCLLLE, & hodin
AEFEBEFEISEE, #x hodin
RTINS, sxhodin
FILERIRILCLLLE, & hodin
AEFEBEFEISEE, #x hodin
Bk bk o sz hodin
Jmenovany(a) vykonal(a) tspéinézavéretne zkousky doei.i.ui. .

Vo L

pradsada zkuiebni komise La. statutdrni zdstupcs
FERERER wzdélavaciho zafizeni

%

oy

>

f
RPIC-VIP sr.o., Vistavni 222418, -Ostrava-Mananské Hory

TAKTO

NE

vyddviq]

fl
OSVEDCENIq]
f

LI ¥

i

‘evropsky
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Jaké dokumenty souvisejici s projektem je

nutné oznacovat povinnym minimem publicity?

smlouvy uzavreneé v ramci projektu

prezencni listiny

veskera pisemna korespondence spojena s projektem,
napr. dopisni/hlavickovy papir, informacni a propagacni
material (napr. publikace, brozura, DVD, CD, kniha,
metodika atd.)

loga musi byt umistena na predni strane tistenych
materialu

dale vSechny dokumenty, jejichz povaha to dovoluje,
musi byt oznaceny povinnym minimem publicity (napr.
obalky na spisy, "koSilky" k u€etnim dokladum, interni
zadanky na nakup veci nebo sluzeb)

” OPERACNIPROGRAM  PODPORUJEME
LIDSKE ZDROJE VASI B DOUCNO
AZAMESTNANOST  www.esfer.cz



Oznaceni ucetnich dokladu

oznaceni ucetnich dokladu Cislem projektu a nazvem projektu
na original faktury prijemce

muze byt provedeno az dodateCné (napfr. razitkem)

Co by meélo byt z hlediska publicity uvadéeno na
prezencnich listinach?

loga povinneho minima publicity

registracni Cislo projektu, nazev prijemce podpory, pripadne
jmeéno lektora/ky

” OPERACNIPROGRAM  PODPORUJEME
LIDSKE ZDROJE VAS| BUDOUCNOST
A ZAMESTNANOST
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Maji byt loga povinného minima publicity
umisténa i na webovych strankach projektu?

Ano, internet je v souCasné dobé jednim z nejvyznamnéjSich nastroju pro
informovani verejnosti a i zde je nutné uvést (obdobné jako na ostatnich
materialech spojenych s projektem) povinné minimum publicity OP LZZ.

V jakém momenté projektu maji prijemci prezentaci svého projektu na
web vkladat?

V idealnim pfipadé by mél pfijemce vlozit prezentaci projektu na web na
zacCatku realizace projektu a v prubéhu realizace projektu by mél svoiji
prezentaci aktualizovat, vkladat fotografie, videa a dilCi uspéchy projektu.

Je nutné pouzivat prvky povinného minima i v elektronické
komunikaci v souvislosti s projektem? Je tim minéna zejména
elektronicka posta (e-mail).

Pouzivani prvkd povinného minima publicity OP LZZ neni v elektronické

komunikaci povinnosti.
B B () B oo Domnton

ford v CR EVAOPSKA UNIE A ZAMESTNANOST www.esfcr.cz



Kontroly

Predmétem kontrol je dodrzovani minimalni povinné publicity kazdého projektu:
- dodrzovani povinného minima publicity OP LZZ

- oznaceni Skolicich mistnosti projektu a oznaceni vSech véci
spolufinancovanych z OP LZZ prvky povinného minima publicity OP LZZ

- vlozeni strucné prezentace projektu na webové stranky www.esfcr.cz

Nesplnéni zavazného balicku bude povazovano za zavazné nedodrzeni
pravidel publicity a poruSeni rozpocCtové kazneé a bude sankcionovano ve
smyslu pfislusnych ustanoveni pravniho aktu o poskytnuti podpory.

Prijemce podpory je povinen uchovat veskeré doklady souvisejici
S propagaci projektu pro potreby kontroly.

Vsechny predméty a materialy souvisejici s projektem si proto
archivujte ! V pfipadé vétSich pfedmétlu je mozné dolozit fotografii.

” OPERACNIPROGRAM  PODPORUJEME
LIDSKE ZDROJE VAS| BUDOUCNOST
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Informace a prezentace odboru 82

- www.esfcr.cz
- link na integrovany portal MPSV — http://www.esfcr.cz/odkazy

& evropsky socialni fond v CR

P oscracriPrOGRAM

LIDSKE ZDROJE

POOPORWEME
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rvRCrm LN A ZAMESTNANOST www.esfor.cz
CZba EN B Vefejnost Zadatel Piijemce Dodavatel Média VYHLEDAVANI C_L / Sire
Evropsky socidlni fond v &R Home = Odkazy
Operacni programy 2007 - 2013
Operaéni programy 2004 - 2006 J Mate zajem o odebirani
Od kazv 7 novinek?
GUTE T, ST, T Odkazy na stranky implementaéni struktury ESF a partneru. Zaregistiujte se

Vizvy

Dokumenty

Fondy Evropské Unie @ - oficialni stranky Strukturalnich fonda v CR zfizované
Ministerstvem pro mistni rozvoj

Z| Kalendar ak

ci

Zaddévaci fizeni A
T - . Zéﬁ
Realizované projekty Ridici organy EF: Po Ot St Ct Pa So MNe
Databéze produktl ESF Ministerstvo prace a socialnich véci - oficialini stranky OP L77 15 1 2 3 4
Otzky a odpovédi Ministerstvo Skolstvi, mlddeZe a télovychovy B - oficialni stranky OP VK % 5 § 7 8 9 40 1
Zam&stnani Magistrat hl. m. Prahy @ - oficialni stranky OPPA 37 12 13 14 15 16 17 18
B 38 19 20 21 22 23 24 25
S Stranky zprostiedkujicich subjekti OP LZZ:
Kontakly 39 26 (27 28 29 30
- Zby zaméstnanosti - oblast podpory 1.2, 2.1, 3.3 B — stranky Odboru 82 M
ST SERERE implementace program( ESF, odd&leni 821 realizace programd - zaméstnanost.
Socialni sluzby - oblast podpory 3.1 @ 3.2 @ — stranky Odbaru 82 MPSV implementace
program( ESF, oddéleni 824 realizace programu - socidlni integrace a sluZby.
Ministerstvo primyslu a obchodu CR - é4st oblasti podpory 1.1 B - stranky Odboru
koordinace strukturélnich fondd
Ministerstvo vnitra CR - oblast podpory 4.1 @ — stranky Odboru strukturalnich fondd
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