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Pfiloha P12 Projektova pfiru¢ka pro projekty zamérené na vznik a provoz zafizeni ” NP

1 UvoD

Tato projektova pfiru¢ka je platna jen pro projekty zaméfené na vznik a provoz zafizeni
péce o déti predskolniho véku financované na zakladé standardni stupnice jednotkovych
nakladl v ramci oblasti podpory 3.4 OP LZZ. Pfirucka pro tyto projekty nahrazuje Desatero
OP LZZ, tj. zadatelé o podporu a pfijemci podpory pro projekty zaméfené na vznik a
provoz zafizeni péce o déti pfedSkolniho véku financované na zakladé standardni stupnice
jednotkovych nakladi v ramci oblasti podpory 3.4 OP LZZ se nefidi dokumenty OP LZZ
patficimi do Desatera OP LZZ. Jedinou vyjimku tvofi D9 Metodicky pokyn pro zadavani
zakazek OP LZZ, na ktery je v této pfiruCce explicitné odkazovano. Dokumenty, na které
se tato PFiruc¢ka neodkazuje, nejsou pro vyse specifikované Zadatele a pfijemce relevantni.

Veskeré dokumenty OP LZZ jsou kdispozici na centralnich webovych strankach
www.esfcr.cz. Kromé zakladni sady informaci zde naleznete i veSkeré aktualni informace pro
zadatele z OP LZZ tykajici se pfedevSim aktualnich vyzev k pfedkladani zadosti o financni
podporu, vysledku vybéru projektl, termina Skoleni a seminaru apod.

Vyznamnym nastrojem poskytovani informaci jsou konference a seminafe pro potencionalni
Zadatele z OP LZZ. Jsou pfipravovany zvlasté pfi vyhlaSovani jednotlivych vyzev. Informace
0 nich jsou vZdy k dispozici na strankach www.esfcr.cz.

V pfipadé dotazli tykajicich se této pfirucky se muUzete obracet na adresu
rovne.prilezitosti@mpsv.cz; prosime, svlij dotaz co nejvice konkretizujte.

Dopliujici upozornéni:
e Pokud jsou pro Vas nékteré pojmy nové nebo si nejste jisti, zda jim dobfe rozumite,
jejich definice mlzete nalézt v nasledujici kapitole ,Vysvétleni zakladnich pojmu*.

e Tato pfiru¢ka a i D9 Metodicky pokyn pro zadavani zakazek OP LZZ, na ktery se tato
pfirucka odkazuje, jsou v elektronické formé k dispozici na webovych strankach
www.esfcr.cz.

e Otazky a informace, které mohou byt dulezité pro vSechny Zadatele postupujici dle
této priru¢ky, budou k dispozici také prostfednictvim klubu v ESF Foéru na adrese:
https://forum.esfcr.cz; pfesna identifikace klubu bude obsazena vtextu vyzvy
k predkladani projektd.

Poznamka tykajici se terminologie: Terminy détska skupina, zafizeni péCe o déti a
zafizeni pécCe o déti pfedSkolniho véku, jsou v textu pouzZivany jako synonyma. VSechny
pojmenovavaji zafizeni péce o déti, ktera jsou v ramci OP LZZ podporovana, tj. zafizeni dle
nize specifikovaného vymezeni. Nejedna se o matefské Skolky fungujici v rezimu
Skolského zakona.

! Zakona &. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vy33im odborném a jiném vzdélavani (skolsky
zakon), ve znéni pozdéjSich predpisu.
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2 VYSVETLENi ZAKLADNICH POJMU

Benefit7

Informacéni systém pro zadatele ureny pFedevS§im k vyplnéni zadosti o podporu ze
strukturalnich fondd EU. U podpofenych projektd se aplikace Benefit7 dale pouziva
k pfedkladani zadosti o platbu a monitorovacich zprav.

Cilova skupina

Skupina osob, na kterou jsou pfimo & nepfimo zaméfeny aktivity realizovaného projektu
nebo ktera ma z jeho realizovanych efekt( uZitek (napf. zaméstnanci). Osobami, které maji
z projektu uzitek, se nerozumi ¢lenové realizacniho tymu projektu (s vyjimkou pfipadd, kdy
jsou zaroven klienty projektu, tj. pouzivaji sluzby zafizeni péce o déti). V pfipadé oblasti
podpory zaméfenych na rozvoj instituci poskytujicich sluzby jednotliveim predstavuji cilovou
skupinu tyto instituce (napf. ufady prace, subjekty poskytujici socialni sluzby, obce
apod.).Cilové skupiny jednotlivych oblasti podpory OP LZZ jsou definovany v Provadécim
dokumentu toho programu.

Evaluace

Evaluace je vyhodnoceni vystupl, vysledk(l a dopadl. Evaluace pomaha zjistit, do jaké miry
jsou aktivity projektu (pfipadné oblasti podpory €i celého programu) Uspésné. Evaluace mize
vést k pfizplsobeni aktivit projektu / programu a tim k uc€innéjSimu dosazeni zadoucich
vysledku. Sebe-evaluace pak je proces, ve kterém projektovy tym sam hodnoti, jak se dafi
dosahovat cild projektu.

Finanéni kontrola

Souhrn ¢innosti, kterymi se v souladu se zakonem ovéfuje: spinéni podminek pro poskytnuti
verejnych prostfedkd, dodrzovani vSeobecné zavaznych pravnich predpisu pfi hospodareni s
vefejnymi prostfedky, dodrzovani hospodarnosti, efektivnosti a ucinnosti pfi hospodareni s
vefejnymi prostfedky, dostupnost, spravnost a uplnost informaci o vykonanych operacich a o
hospodareni s vefejnymi prostredky.

Formalni hodnoceni a hodnoceni prijatelnosti

Formalni hodnoceni spodiva v kontrole Uplnosti a spravnosti pfedlozené zadosti a povinné
pFilohy. Hodnoceni pfijatelnosti posuzuje soulad projektu s vyzvou pro predkladani projekta.
Vysledkem je rozhodnuti, zda dany projekt muze postoupit do dalSi faze hodnoceni.

Grantovy projekt

Projekt obvykle mensiho rozsahu, pfedkladany na zakladé vyzvy k pfedkladani zadosti
v ramci globalniho grantu, kterému je pfidélovana finan¢éni podpora na zakladé dotacniho
fizeni. Tyto projekty jsou zaméfeny hlavné na realizaci sluzeb pro cilové skupiny jednotlivct
a organizaci.

Hodnoceni projektu
Faze administrace projektl, ktera zahrnuje kontrolu formalnich nalezitosti, kontrolu
pfijatelnosti a vécné hodnoceni pfedlozenych projekt.

Horizontalni témata

Prifezové oblasti politik Evropské unie. Jejich dlouhodobym cilem je vnést do intervenci
pfidanou hodnotu a pfispét tak k lepsi kvalité podporenych projektd. Pro strukturalni fondy v
obdobi 2007-2013, tj. v€etné OP LZZ, byla vymezena dvé zakladni horizontalni témata:
rovne prilezitosti a udrzitelny rozvoj.
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Informacéni systém pro monitorovani programti pro obdobi 2007- 2013 (ms2007)
Trojstupriovy informacni systém, ktery slouzi k monitorovani vyuziti Strukturalnich fondd pro
obdobi 2007-2013 v CR. Zakladni uroven (aplikace Benefit7) slouzi Zadatelim k vytvareni
projektovych zadosti a pfijemctm k predkladani zadosti o platbu a monitorovacich zprav o
realizaci projekut. Uroveri Monit7+ je pro fizeni programu na trovni Ridiciho organu, nevjyssi
vrstou systému je aplikace MSC, ktera zejména sumarizuje tdaje na Grovni CR.

Inovativnost

V ramci principu inovativnosti je v OP LZZ mozZné investovat do vyvoje a testovani novych,
zatim nevyzkousenych pfistupli, metod a systému( v oblasti trhu prace v nejsirSim slova
smyslu. Investice do inovaci jsou opodstatnéné predevsim, pokud Ize pfedpokladat moznost
jejich nasledného Sifeni a prosazovani do Siroké praxe (tzv. mainstreaming).

Kofinancovani (spolufinancovani)

Spolufinancovani znamena spolutcast rGznych subjektd na financovani jednotlivych
projektll. Za ucelem dosazeni skuteéného ekonomického ucinku nesméji prostiedky z fond(
EU nahrazovat vefejné anebo jiné rovnocenné vydaje Clenského statu. Mira
spolufinancovani projektu ze strukturalnich fond( je pocitana ve vztahu k celkovym
zpGsobilym vefejnym vydajim. V pfipadé CR dosahuje v obdobi 2007-2013 obecné& vyse
85 %. V pfipadé prioritni osy 5 je mira spolufinancovani z ESF navy3ena na
95 %. Soukromé spolufinancovani ze strany pfijemce je vyZzadovano v zavislosti na
podminkach konkrétni vyzvy k pfedkladani projektd.

Kontrola Ex-ante
Predbézna kontrola, ktera se provadi pfed zahajenim realizace projektu.

Kontrola Interim
Kontrola provadéna v prabéhu realizace projektu.

Kontrola Ex-post
Nasledna kontrola provadéna po ukoncéeni realizace projektu (i nékolik let).

KFizové financovani

Smyslem kfizového financovani je umoznit v projektech financovanych z ESF uhradu vydaju,
které jsou obvykle zpusobilymi vydaji pouze v ramci pravidel financovani z Evropského fondu
pro regionalni rozvoj. Podminkou vyuziti kfizového financovani v ESF projektech je, ze tyto
vydaje jsou nezbytné pro dosazeni cild projektu, tj. Ze bez nich by nebylo mozné cilu
dosahnout.

Monitoring (monitorovani)

Prubézné zjiStovani pokroku v realizaci projektu a porovnavani ziskanych informaci s
vychozim pfepokladanym planem. Monitorovani je na rozdil od evaluace soustavnou
¢innosti, ktera probiha béhem celého trvani projektu. Monitorovani je ukol vSech, tzn.
pFijemch podpory, partner( projektu i Ridiciho organu.

Monitorovaci indikatory

Kvantifikovatelné statistické proménné, které popisuji hodnotu vybranych parametr( projektu
v konkrétnim Casovém okamziku &i C¢asovém obdobi, a to na rdznych urovnich aktivit
projektu (indikatory vystupu &i vysledku). Hodnota indikatoru, resp. stav €i vztah, ktery
popisuje, musi byt logicky a jednoznacéné interpretovatelny.
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Monitorovaci vybor

Organ zfizeny dle Nafizeni Rady (ES) €. 1083/2006 ¢l. 63-65. Monitorovaci vybor je zfizovan
po konzultaci s pfislusnymi socialnimi a ekonomickymi partnery a za dodrzeni principu
vyvazené Ucasti zen a muzl. Vybor zejména posuzuje a schvaluje kritéria pro vybér projektu
a vyroCni zpravy a zavéreCnou zpravu o realizaci programu. Monitorovaci vybor je
zodpovédny za monitorovani pokroku dosazeného pfi realizaci priorit a cild stanovenych
v OP LZZ.

Narodni strategicky referenéni ramec

PFedstavuje zakladni programovy dokument CR pro vyuziti fondd EU v obdobi 2007-2013.
Povinnost zpracovat Narodni strategicky referenéni ramec (NSRR) vychazi z povinnosti
definovanych v Nafizeni Rady (ES) &. 1083/2006.

Nesrovnalost

Nesrovnalosti se rozumi porudeni pravnich predpisti EU nebo CR v diisledku jednani nebo
opomenuti hospodarského subjektu,? které vede nebo by mohlo vést ke ztraté v souhrnném
rozpo&tu EU nebo ve vefejném rozpoétu CR, a to zapodétenim neopravnéného vydaje do
souhrnného rozpoétu EU nebo do vefejného rozpoétu CR.2

Nestatni neziskova organizace

e obc&anska sdruzeni vyvijejici €innost podle zakona &. 83/1990 Sb., o sdruZovani
obcdan;

e obecné prospésné spolecnosti zfizené podle zakona €. 248/1995 Sb., o obecné
prospésnych spoleénostech;

e cirkevni pravnické osoby zfizené podle zakona ¢. 3/2002 Sb., o cirkvich a
nabozenskych spoleCnostech, pokud poskytuji zdravotni, kulturni, vzdélavaci a
socialni sluzby nebo socialné pravni ochranu déti;

e nadace a nadacni fondy zfizené podle zakona &. 227/1997 Sb., o nadacich a
nadacnich fondech.

NUTS (z francouzského,, La Nomenclature des Unités Territoriales Statistiques®)

Zavedena zkratka pro tzv. ,uzemné statistické jednotky“, které jsou v ramci EU vymezeny
podle jednotnych kritérii. NUTS slouzi ke statistickym uc€eldm a z&asti i pro potfeby
programovani v ramci strukturalnich fondd. Vymezeni jednotlivych drovni NUTS je navazano
na pocet obyvatel a rozlohu. Kraje v CR jsou zafazeny do urovné NUTS 3. Pro potfeby
poskytovani dat, zejména k Cerpani strukturalnich fondl EU, bylo nutné vytvofit sdruzené
kraje, tzv. regiony soudrznosti na trovni NUTS 2. Regiony soudrznosti jsou v CR tvofeny
Uzemim o poétu 1 az 3 kraju. CR je statistickou jednotkou na drovni NUTS 0 (a sougasné
NUTS 1). Okresy jsou statistickymi jednotkami LAU 1 a jednotlivé obce LAU 2 (dfive byly
oznacovany NUTS 4 a NUTS 5).

Oblast podpory
Tématicky vymezeny ramec, jehoz prostfednictvim je realizovana urcita prioritni osa
operacniho programu. Specifikace jednotlivych oblasti podpory poskytuje konkrétni informaci

2 Hospodarskym subjektem se rozumi subjekt zapojeny do realizace programi nebo projektd spolufinancovanych
z rozpoctu EU.

v pfipadé vyméfeni odvodu za porudeni rozpocCtové kézné dle zakona €. 218/2000 Sb., o rozpoctovych
pravidlech, plati, Ze v dusledku poru$eni rozpoc¢tové kazné doslo nebo mohlo dojit ke ztraté ve vefejném rozpoctu
CR, a to zapoétenim neopravnéného vydaje. Trestny &in spachany v souvislosti s realizaci program( nebo
projektd spolufinancovanych z rozpo¢tu EU se vzdy povazuje za nesrovnalost.
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o charakteru a zaméfeni Cinnosti, které lze v ramci financovani z ESF prostfednictvim OP
LZZ podpofit. Oblasti podpory jsou nastinény v Operacnim programu a podrobné definovany
v Provadécim dokumentu OP LZZ.

Operacni program

Prioritni osy Narodniho strategického referenéniho ramce jsou realizovany prostfednictvim
Operaénich programd (OP). Operaénich programii pro obdobi 2007-2013 je v Ceské
republice celkem 24, pfiemz jsou rozdéleny na tématické OP (8), regionalni OP (7),
Operacni programy pro Prahu (2) a dale programy pro uzemni spolupraci (7). OP je
dokument prfedlozeny Clenskym statem a schvaleny Evropskou komisi. Obsahuje strategii
rozvoje s ucelenym souborem cilll a prioritnich os, které maiji byt realizovany s podporou
nékterého ze strukturalnich fonda.

Partnerstvi
Vztah mezi dvéma nebo vice subjekty zalozeny na spoleéné zodpovédnosti za pFipravu
a realizaci projektu.

Platebni a certifika¢ni organ

Verejny subjekt uréeny ¢lenskym statem pro ovérovani vykazu vydajl a zadosti o platby pro
dany operaéni program pied jejich odeslanim Evropské komisi. Usnesenim vlady CR &. 198
ze dne 22. unora 2006 byl ustaven jediny Platebni a certifikaéni organ pro vSechny operaéni
programy v Ceské republice, a to Ministerstvo financi.

Podnik

Podnikem je pro potfeby zachazeni s vefejnou podporou minén jakykoli subjekt, ktery
provadi ekonomické aktivity tj. poskytuje &i nabizi plnéni, které je poskytovano na volném
konkurencnim trhu. Pojem podnik ma SirSi dosah nez pojem podnikatelsky subjekt.
Podnikem muze byt vedle obchodnich spole€nosti i fyzicka osoba — podnikatel, tzv. nestatni
neziskové organizace, Ceska republika a Uzemni samospravné celky a organizace jimi
zfizené.

Podnikatelsky subjekt (podnikatel)
je podle § 2 odst. 2 obchodniho zakoniku osoba, ktera:
e je zapsana v obchodnim rejstfiku,
e podnika na zakladé zivnostenského opravnéni,
e podnika na zakladé jiného nez Zivnostenského opravnéni podle zvlastnich predpisu,
e provozuje zemédélskou vyrobu a je zapsana do evidence podle zvlastniho predpisu.

Poskytovatel podpory / poskytovatel
Poskytovatelem podpory/poskytovatelem se v textu pFiru¢ky mysli vyhladovatel konkrétni
vyzvy k predkladani projekta.

Pravni akt o poskytnuti podpory

Uspé&snému Zadateli je finanémé podpora z OP LZZ poskytnuta na zakladé pravniho aktu o
poskytnuti podpory. Akjt upravuje vztah mezi poskytovatel podpory a pfijemcem. Forma se
liSi podle typu dotéenych subjektl, tj. poskytovatele a pfijemce, a vychazi z Metodiky
financnich tokd a kontroly strukturalnich fondl a Fondu soudrznosti a z platné legislativy.
V pfipadé grantovych projektd je formou pravniho aktu vyhradné Rozhodnuti o poskytnuti
dotace.
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Prioritni osa
Jedna z priorit strategie v operacnim programu realizovana prostfednictvim projektud, které
spolu vzajemné souviseji a maji konkrétni méfitelné cile.

Projekt
Soubor aktivit, jejichz realizaci v uréeném ¢asovém ramci je dosazeno pozadovaneho cile.

Provadéci dokument

Dokument obsahujici podrobné informace o implementaci opera¢niho programu, zejména
pak o oblastech podpory, typech opravnénych zadatelli, formé& pomoci, cilovych skupinach
apod.

Prijemce

Pfijemci jsou subjekty zodpovédné za zajiSténi realizace projektl. PFijemci pfipravuji
projekty, které nasledné realizuji, a to bud vlastnimi silami, nebo ve spolupraci s partnery,
nebo prostrednictvim externiho dodavatele, pfipadné kombinaci téchto variant.

Rozhodnuti o poskytnuti dotace
Druh pravniho aktu o poskytnuti podpory, ktery se pouziva v pfipadé grantovych projektu.

Rovné prilezitosti

Princip rovnych pfilezitosti se vaze k cili potirani diskriminace osob na zakladé pohlavi, rasy,
etnického plvodu, nabozenstvi, viry, zdravotniho postizeni, véku &i sexualni orientace.
Vztahuje se i na dal$i znevyhodnéné skupiny jako jsou migranti, dlouhodobé& nezaméstnani,
osoby s nizkou kvalifikaci, osoby z obtizné dopravné dostupnych oblasti, drogové zavisli,
propusténi vézni, absolventi Skol; tedy skupiny ohroZené socialnim vylouc¢enim. Zvlastni
dlraz je kladen na rovné pfrilezitosti Zzen a muzu.

Ridici organ

Subjekt odpovedny za fizeni a implementaci operacniho programu. V pfipadé OP LZZ je jim
MPSV CR. Ridici organ mlze vykon nékterych cinnosti delegovat na zprostredkujici
subjekty.

Rizeni rizik
Ur€eni, mé&feni nebo vyhodnocovani rizik projektu / programu a pfipadné pfijimani opatfeni
vedoucich k omezeni identifikovanych rizik.

Strukturalni fondy
Strukturalni fondy jsou nastrojem dosahovani ekonomické a socialni soudrznosti (koheze)
EU. Prostfedky z téchto fondl jsou uréeny na pomoc méné rozvinutym regioniim, regioniam
potykajicim se se strukturalnimi problémy a na podporu adaptace a modernizace politik a
systému vzdélavani, odborné pfipravy a zaméstnanosti. Pro programové obdobi 2007-2013
existuji 2 strukturalni fondy:

e Evropsky fond pro regionalni rozvoj (ERDF);

e Evropsky socialni fond (ESF) - ze kterého je spolufinancovan OP LZZ
Kromé strukturalnich fondl existuje jesSté Fond soudrznosti — ten je na rozdil od
strukturalnich fondl uréeny na podporu rozvoje celych chudSich statl, nikoli regionu.
Podobné jako u ERDF jsou z né&j podporovany investi¢ni (infrastrukturni) projekty, ale pouze
se zaméfenim na dopravni infrastrukturu vétSiho rozsahu a na ochranu zivotniho prostfedi.
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Udrzitelny rozvoj

Priorita udrzZitelného rozvoje vychazi ze strategie EU pro udrZitelny rozvoj, jejimz cilem
v oblasti socialniho zacdlefovani, demografie a migrace je ,Zohlednéni mezigeneraéni
solidarity a solidarity uvnitf generaci, vytvofeni spolecnosti podporujici socialni zaclenéni a
zajisténi a zlepSeni kvality Zivota ob&anu jako prfedpoklad trvalého individualniho blahobytu®.
Strukturalni fondy jsou uréeny zejména na podporu a rozvoj ekonomické a socialni oblasti,
nicméné za predpokladu, Ze jejich implementace pfispéje také ke zlepSeni zivotniho
prostfedi. Prdfezovost této problematiky znamena zohlednéni udrzitelného rozvoje
(respektive Zivotniho prostfedi) i u téch intervenci, které nejsou pfimo zacileny na Zivotni
prostredi.

Verejna podpora

Jakakoliv forma podpory poskytnuta zpusobem, ktery naruSuje nebo hrozi narusit
hospodarskou soutéz tim, ze se zvyhodnuje urcité podnikani nebo odvétvi vyroby v mife, jiz
miiZze byt dotéen obchod mezi CR a ostatnimi &lenskymi staty EU. V EU jsou vychozi
pravidla o poskytovani vefejné podpory (tzv. "state aid") definovana v ¢lancich 107-109
Smlouvy o fungovani EU. Poskytovat vefejnou podporu je v ramci EU obecné zakazano,
existuji vSak vyjimky definované pravnimi normami EU.

Verejna zakazka a zakazka

Predmétem (vefejnych) zakazek je uplatné poskytnuti dodavek &i sluzeb nebo uplatné
provedeni stavebnich praci. Vefejna zakazka je zakazka zadavatele uréeného v § 2 zakona
o vefejnych zakazkach. Postupy pro zadavani vefejnych zakazek v ramci OP LZZ jsou
stanoveny zakonem o vefejnych zakazkach a D9 Metodickym pokynem pro zadavani
zakazek OP LZZ.

Vyzva pro predkladani projektt

Dokument ureny pro potencialni Zadatele uverejnény na webovych strankach www.esfcr.cz,
event. na jinych strankach vyhlaSovatele, a popf. inzerovany v tisku, prostfednictvim kterého
vyhlaSovatel vymezuje, na jaké projekty je mozné aktualné zadat o podporu. Vyzva obsahuje
informace o o podporovanych aktivitach a podporovnych cilovych skupinach. Stanovuje
maxima a minima podpory na jeden projekt, vymezuje opravnéné zZadatele, termin, do kdy
Ize predkladat Zadosti, a na jakou adresu, a také obsahuje informaci o zpusobilych vydajich,
hodnoceni a vybéru projektl a dalSi. Vyzvy se déli podle typu pfedkladanych projektd na
vyzvy pro individualni a pro grantové projekty. Z Casového hlediska se vyzvy déli na
uzaviené (doba trvani vyzvy a moznost predkladani projektd je Casové omezena; u
grantovych vyzev je minimalni délka trvani 8 tydna) a pribézné (zadosti o finanéni podporu
jsou pfijimany, vyhodnocovany a zpracovavany pribézné az do vyCerpani financnich
prostfedkl vyzvy).

Zasobnik projektu

Seznam projektd, o kterych vybérova komise rozhodla, Ze nebudou podpofeny z
disponibilnich prostfedkl vyzvy, ale jsou ,podporyhodné” pro pfipad, Ze jiny vybrany projekt
nebude realizovan.

Zpusobilé vydaje

Vydaje, které byly uskutec¢nény v ramci obdobi stanoveného v pravnim aktu o poskytnuti
podpory, a které jsou v souladu s prislusnymi ptedpisy EU a CR. Tyto vydaje Ize hradit
z prostfedkd OP LZZ.

Zprostredkujici subjekt
Subjekt, na ktery Ridici organ deleguje vykon nékterych svych Ccinnosti. Rozsah
delegovanych ¢innosti je stanoven formou pisemné dohody mezi Ridicim organem a
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zprostfedkujicim subjektem. Zprostiedkujicimi subjekty OP LZZ pro vybrané oblasti podpory
jsou: odbor implementace fondli EU MPSV, Ministerstvo primyslu a obchodu, Ministerstvo
vnitra.

Zadatel
Subjekt, ktery pfedloZil projektovou Zadost za ucelem ziskani podpory ze strukturalnich
fondd, resp. OP LZZ.
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3 STRUKTURALNI FONDY

Mezi nejvyznamnéjsi spoleéné politiky EU patfi politika hospodaiské a socialni soudrznosti’,
ktera usiluje o vyvazeny rozvoj evropskych regionl a odstrafiovani rozdili mezi nimi, co se
tyCe socialni a hospodarské urovné. Nastroji pro naplfiovani této politiky jsou zejména
strukturalni fondy, Fond soudrznosti a prostfedky Evropske investiéni banky.
Skupina strukturalnich fondu je v obdobi 2007-2013 tvofena dvéma fondy:

e Evropsky fond pro regionalni rozvoj (ERDF)

podporuje zejména investiéni (infrastrukturni) projekty jako napf. vystavbu silnic a zeleznic,
odstranovani ekologickych zatézi, vystavbu poldri a upravy koryt fek, rozvoj a obnovu
sportovnich areald vyuzitelnych pro cestovni ruch, rekonstrukce kulturnich pamatek,
vyuzivani obnovitelnych zdrojl energie, vysadbu regeneraéni zelené, ekologické a
energeticky efektivni sanace bytovych domu, vystavbu ¢&i opravu infrastruktury pro
poskytovani zdravotni a socialni péce, investice do dopravni a technické infrastruktury
primyslovych zoén, investice do rozvoje podnikani a investice do infrastruktury pro rozvoj
lidskych zdroju.

¢ Evropsky socialni fond (ESF)
je urCen k realizaci Evropské strategie zaméstnanosti prostfednictvim podpory lidskych
zdroji, podpory vzdélavani lidi, podpory zaméstnatelnosti®, zaméstnanosti, podnikani
a vyrovnavanim pfilezitosti v pfistupu na trh prace. V ramci ESF jsou podporovany zejména
neinvesticni projekty.

Regiony v zemich EU jsou podle socialni a hospodaiské urovné rozdéleny do tfi skupin
(tzv. Cild). Pravidla Cerpani prostfedkd ze strukturalnich fondl jsou pro jednotlivé Cile
vymezena odliSné:

¢ Cil Konvergence
Podpora hospodarského a socialniho rozvoje regionti na arovni NUTS 2 s hrubym domacim
produktem na obyvatele niz§im nez 75 % praméru tohoto ukazatele pro celou EU. Tento Cil
je financovany z ERDF a ESF a v CR pod néj spadaji v8echny regiony soudrznosti s
vyjimkou hl. m. Prahy.

o Cil Regionalni konkurenceschopnost a zaméstnanost
Podpora regiont na drovni NUTS 2 nebo NUTS 1, které pfesahuji limitni ukazatele pro
zafazeni do cile Konvergence. Tento cil je financovany z ERDF a ESF a v CR pod né&j spada
hl. m. Praha.

e Cil Evropska uzemni spoluprace
podpora preshrani¢ni spoluprace region na urovni NUTS 3 nachazejicich se podél vSech
vnitfnich a nékterych vnéjSich pozemnich hranic a vSech regiond urovné NUTS 3 podél
namornich hranic, které jsou od sebe obecné vzdaleny nejvySe 150 kilometr(. Dale je
podporovana meziregionalni a nadnarodni spoluprace regionli. Tento cil je financovany z
ERDF a v CR pod né&j spadaiji vSechny regiony.

* Politika hospodarské a socialni soudrznosti Evropské unie - v roce 1986 se hospodarska a socialni soudrznost
stala jednim z cild Jednotného trhu. Nakonec v roce 1992 byla tato politika zabudovana jako ¢lanky 158 az 162
do Maastrichtské smlouvy. Postupné se stala druhou finanéné nejnarocné;jsi politikou EU.

® Zaméstnatelnost — schopnost byt zaméstnan, nezbytné zakladni a odpovidajici schopnosti a motivace k ziskani

a udrzeni si zaméstnani.
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3.1 Evropsky socialni fond

Evropsky socialni fond je nejstar§i ze strukturalnich fondd. ESF je kliCovym finanénim
nastrojem pro realizaci Evropské strategie zaméstnanosti®. Z toho plyne i jeho hlavni poslani:
rozvijet zaméstnanost, snizovat nezaméstnanost a podporovat socialni zac¢lefiovani osob a
rovné prilezitosti se zamérenim na rozvoj trhu prace a lidskych zdroji. V centru pozornosti
ESF jsou lidé a snaha jim pomoci lépe se prizpisobit ménicim se podminkam na trhu
prace.

Zdroje Evropského socialniho fondu jsou v CR v obdobi 2007-2013" vyuzivany na zéakladé
nasledujicich programovych dokumentu:

e Operacni program Lidské zdroje a zaméstnanost (OP LZZ)
e Operacni program Vzdélavani pro konkurenceschopnost (OP VK)
e Operacni program Praha — Adaptabilita (OPPA)

Texty téchto dokumentd mizete nalézt na strankach www.strukturalni-fondy.cz, na strankach
ESF v CR www.esfcr.cz a strankach jednotlivych Ridicich organd.®

Souhrnné informace o vyuziti strukturalnich fond v CR mlzete nalézt na strankach
www.strukturalni-fondy.cz, které provozuje Ministerstvo pro mistni rozvoj jakozto koordinator
Cerpani ze strukturalnich fondd v CR.

Obsahy program0 Cerpajicich prostfedky z Evropského socialniho fondu jsou v souladu
s témito oblastmi politik ESF:

e Rozvoj a podpora aktivni politiky na trhu prace za ucelem snizeni a prevence
nezaméstnanosti, prevence dlouhodobé nezaméstnanosti, usnadnéni
znovuzaclenéni dlouhodobé nezaméstnanych na trh prace a podpora pracovniho
zacClenéni mladych lidi a lidi vracejicich se na trh prace po urcité dobé

o Podpora rovnych prilezitosti pro vSechny v pristupu na trh prace se zvlastnim
dlrazem na ty, ktefi jsou ohrozZeni socialnim vylou¢enim

e Podpora a zlepSovani $koleni, vzdélavani a poradenstvi

e Podpora kvalifikované, vzdélané a prizplsobivé pracovni sily, inovaci
a flexibilni organizace prace, rozvoje podnikani a podminek vytvareni novych
pracovnich pfilezitosti, zlepSeni dovednosti a posilovani lidského potencialu ve
vyzkumu, védeé a technologii

o Konkrétni oblast podpory na zlep$eni pristupu a zvyseni uéasti zen na trhu prace,
vCetné rozvoje jejich pracovni kariéry, pfistupu k novym pracovnim pfilezitostem
a k podnikani a snizeni vertikalni a horizontalni segregace na trhu prace z hlediska
pohlavi.

6 Evropska strategie zaméstnanosti — byla pfijata v roce 1997 €lenskymi staty EU ve snaze omezovat stale vysSsi
nezameéstnanost a dosahnout podstatného a trvalého zvySeni miry zaméstnanosti.

" Cerpani finanénich prostredki je obecné mozné az do konce roku 2015, pro jednotlivé projekty ur€uje mezni
termin vyhlaSovatel vyzvy, resp. pravni akt o poskytnuti podpory.

8 Ridicim organem OP LZZ je Ministerstvo prace a socialnich véci (www.esfcr.cz), Ridicim organem OP VK je
Ministerstvo $kolstvi, mladeze a télovychovy (www.msmt.cz/eu/op-vpk-obdobi-2007-2013); Ridicim organem
OPPA je hlavni mésto Praha (www.oppa.cz).
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4 OPERACNi PROGRAM LIDSKE ZDROJE A
ZAMESTNANOST

Globalnim cilem® OP LZZ je zvysit zaméstnanost a zaméstnatelnost lidi v CR na urovef
priméru 15 nejlepsich zemi EU. Tento cil je dale rozveden do tzv. specifickych cilll, které
jsou napliiovany prostfednictvim jednotlivych prioritnich os.

e ZvySeni adaptability zaméstnancl a zaméstnavatell

o ZlepSeni pfistupu k zaméstnani a prevence nezaméstnanosti

e Posileni integrace osob ohroZzenych socidlnim vylouCenim nebo socialné
vylou€enych

¢ Posilovani institucionalni kapacity a efektivnosti vefejné spravy a verejnych sluzeb

e Zintenzivnéni mezinarodni spoluprace v oblasti rozvoje lidskych zdroji a
zaméstnanosti

4.1 Finanéni ramec podpory

Celkova ¢astka finan&ni podpory, ktera je k dispozici pro OP LZZ, €ini 2 172 mil. EUR. Z této
Castky &ini pomoc ESF 1 851 mil. EUR, v jednotlivych oblastech podpory pfedstavuje podil
ESF max. 85 %"°. Narodni vefejné spolufinancovani ve vysi 322 mil. EUR v OP LZZ pochazi
z vefejnych prostfedkd CR. Skutedna vyse prostiedkd v 8eskych korunach zavisi na vyvoji
sménného kurzu eura a Ceské koruny.

4.2 Prioritni osy a oblasti podpory OP LZZ

OP LZZ obsahuje pét vécnych prioritnich os a vramci kazdé z nich konkrétni oblasti
podpory. V ramci nich jsou vyhlaSovany vyzvy k pfedkladani grantovych a individualnich
projektl. Na zakladé vyzvy mohou subjekty v ni specifikované jako opravnéni zadatelé
predkladat své projektoveé Zadosti.

Sestou prioritni osu OP LZZ tvofi tzv. technickd pomoc, coZ jsou prostfedky na fizeni,
implementaci a kontroly operaci OP LZZ; podporu z této osy mohou vyuzivat pouze instituce,
které patfi do implementacni struktury tohoto programu.

Tabulka ¢&. 1: Prehled vécnych prioritnich os OP LZZ"

Identifikace prioritni osy Uzemi intervence'” v ramci osy
Prioritni osy 1: Adaptabilita CR s vyjimkou hlavniho mésta Prahy
Prioritni osa 2: Aktivni politiky trhu prace Cela CR

Prioritni osa 3: Socialni integrace a rovné prileZitosti CR s vyjimkou hlavniho mésta Prahy
Prioritni osa 4: Vefejna sprava a verejné sluzby Cela CR

Prioritni osa 5: Mezinarodni spoluprace Cela CR

® Globalni cil - vyjadiuje hlavni cil programu, kterého ma byt (prostiednictvim souhrnu jednotlivych projektu)
dosazeno.

0y pfipadé prioritni osy 5 (Mezinarodni spoluprace) pak 95 %.

vV tabulce je uveden zjednoduSeny popis prioritnich os 2, 4 a 5, které se dle Provadéciho dokumentu OP LZZ
¢leni na: a) a b), pficemz toto oznaceni je dulezité pouze pro rozliSeni Cile dopadu pomoci, tj. zda prostfedky jsou
uréeny pro Cil Konvergence anebo pro Cil Regionalni konkurenceschopnost a zaméstnanost.

12 Jzemim intervence se zde rozumi Uzemi, ve prospéch kterého mlze byt projekt realizovan; Gtzemi intervence
neni totéz, co misto realizace.
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Protoze tato pfiru¢ka se vztahuje pouze na projekty pro projekty zaméfené na vznik a provoz
zarizeni péCe o déti predSkolniho véku financované na zakladé standardni stupnice
jednotkovych nakladu v ramci oblasti podpory 3.4 OP LZZ, neobsahuje blizSi informace o
jednotlivych prioritnich osach a oblastech podpory OP LZZ, s vyjimkou oblasti podpory 3.4
(viz nize).

Vycet aktivit a cilovych skupin podporovanych v ramci jednotlivych oblasti podpory je uveden
v Provadécim dokumentu OP LZZ, ktery naleznete na webovych strankach www.esfcr.cz.*®

4.3 Oblast podpory 3.4 - Rovné prilezitosti zen a muzui na trhu
prace a sladéni pracovniho a rodinného zivota

Prioritni osy OP LZZ jsou dale ¢lenény do tzv. oblasti podpory. V ramci prioritni osy 3 byly
vymezeny celkem C&tyfi oblasti podpory. Vedle oblasti podpory zaméfenych na socialni
sluzby a integraci socialné vylou¢enych skupin na trh prace se jedna o oblast podpory 3.4 -
Rovné prilezitosti zen a muzl na trhu prace a sladéni pracovniho a rodinného zivota.

4.3.1 Zameéreni/ Specifikace podpory

Hlavnim zamérem této oblasti podpory je odstrafiovani nerovnosti mezi zenami a muzi,
s dirazem na skupinu zen, kterym je vhodné vytvaret podminky pro umoznéni sladéni
pracovniho a rodinného Zivota tak, aby mohly byt zapojeny na trhu prace a vénovat se
zaroven plnohodnotnému rodinnému Zivotu, pfipadné aby se po dobé péce o déti mohly
snadno vratit na trh prace. Oblast podpory je zaméfena rovnéz na podporu muzd, ktefi jsou
v obdobné situaci jako zeny (napf. muzi s malymi détmi, muZzi po rodi¢ovské dovolené, muZi
po ukonCeni pé€e o zavislého &lena).

Globalni cil: Prosazovani cilenych opatfeni pro plnéni principu rovnych pfileZitosti Zzen a
muzu na trhu prace a vytvareni podminek pro soulad rodinného a pracovniho Zivota.

Specifickeé cile:

e Podpora zaméstnatelnosti zen a odstranovani prekazek branicich zenam v ucasti na
trhu prace.

e Sladéni profesniho a rodinného Zivota prostfednictvim inovativnich nastroju
v zaméstnavatelské sféfe, zejména motivace k zavadéni opatfeni pfivétivych k rodiné

e Rozvoj rlznych typu sluzeb pée o déti a usnadnéni pfistupu k nim za ucelem
sladéni prace a rodiny

Oblast podpory je zaméfena na vS8echny regiony cile Konvergence, tj. podpora mize byt
vyuzita ve prospéch vSech regiont CR s vyjimkou hlavniho mésta Prahy.

Cilové skupiny, podporované aktivity / €innosti a dalsi parametry oblasti podpory 3.4 jsou
uvedeny v Provadécim dokumentu OP LZZ, ktery je k dispozici na www.esfcr.cz.

18 Podrobny vyCet podporovanych aktivit a specifikace cilovych skupin, na které mohou byt projekty zaméreny,
jsou vzdy upfesnény ve vyzvé k pfedkladani zadosti o finan¢ni podporu z OP LZZ. Jednotlivé vyzvy (i v ramci
stejné oblasti podpory) mohou byt zaméfeny napf. pouze na nékteré vybrané aktivity ¢i cilové skupiny. Zaméreni
vyzvy je v kompetenci jednotlivych vyhlaSovatell vyzev.
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5 INOVACE V DOTACNIM MECHANISMU OP LZZ

Ridici organ OP LZZ ve spolupraci s Evropskou komisi pfipravil dotaéni mechanismus na
podporu vzniku a provozu zafizeni péCe o déti, ktery do OP LZZ a celkové do vyuziti
strukturalnich fondd v CR pfinasi novy pristup.

Jedna se o zpusob financovani zalozeny Cisté na vystupech a vysledcich projektu. Finanéni i
kontrolni mechanismy se v tomto novém rezimu pfesunuji od kontroly ucetnich zaznamu a
dokladud ke kontrole toho, ¢eho se v projektu podafilo dosahnout.

5.1 Vyuziti standardni stupnice jednotkovych nakladt pro projekty
zamérené na vznik a provoz zarizeni péce o déti predskolniho
véku

Nafizeni Evropského parlamentu a Rady ¢. 1081/2006, o Evropském socialnim fondu a o
zruSeni nafizeni (ES) €. 1784/1999, ve znéni Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (ES)
€. 396/2009), umozriuje poskytovat podporu z Evropského socialniho fondu v celkem tfech
rezimech tzv. zjednodu$eného vykazovani zpusobilych vydaji. Tyto zplsoby vymezuje ¢l. 11
odst. 3) pism. b) tohoto nafizeni. Zjednodusenym vykazovanim se rozumi takové
nastaveni pravidel zpusobilosti vydaja, kdy ¢astka dotace na projekt neni stanovena
na zakladé c¢astky vydaju skutec¢né vzniklych prijemci podpory (a jeho pfipadnym
partnerim), ale je uréena pausalné na zakladé statistik, kalkulaci obvyklych nakladi
na podporované ¢innosti apod.

Standardni stupnice jednotkovych nakladu (dale jen ,jednotkové naklady*) je vymezena v ¢l.
11 odst. 3) pism. b) &asti ii) nafizeni €. 1081/2006, ve znéni nafizeni €. 396/2009. Principem
je nastaveni, kdy poskytovatel dotace definuje jednotky a k nim odpovidajici
jednotkové naklady. Podle toho, kolika jednotek se prijemci (a jeho pFipadnym
partnerim) podafi v souladu se stanovenymi podminkami dosahnout, je vypoctena
vysSe dotace, na kterou ma projekt narok. Vy3e podpory neni navazana na objem
prostiedkl, které realizatofi projektu na dosazeni jednotek skutecné dle u€etnich zaznamu
vynaloZili. Poskytovatel podpory je ovSem pfi stanovovani jednotkovych cen samozifejmé
povinen postupovat tak, aby se jednotkova cena maximalné blizila nakladim na dosazeni
definované jednotky.

Ridici organ OP LZZ ve spolupréaci s Evropskou komisi pfipravil vyuZiti jednotkovych nakladd
pro oblast podpory 3.4, konkrétné pro ucely podpory vzniku a provozu zafizeni zfizovanych
zameéstnavateli pro pravidelnou péci o déti jejich zaméstnancu ve véku od Sesti mésicu do
zahajeni povinné Skolni dochazky mimo rezim Skolskych pfedpist. Byly vymezeny celkem ffi
jednotky (viz nize). Pfi vytvafeni standardni stupnice jednotkovych nakladi byly pouzity
nasledujici postupy / udaje:

analyza nutnych uprav prostor pro provoz zafizeni pro péci o déti,

analyza cen stavebnich tprav ve vhodnych prostorech®,

analyza nutnych poloZek vybaveni zafizeni pro péci o déti,

prizkum trhu v oblasti vybaveni zafizeni pro péci o déti,

analyza rozpoctovych statistik za oblast pfedSkolniho vzdélavani,

14 Sluzba pé&e o déti musi byt poskytovana v mistnostech, kterymi se podle zvlastniho pravniho predpisu
(vyhlaska €. 268/2009 Sb., o technickych pozadavcich na stavby, ve znéni pozdéjSich predpisli) rozumi byt,
obytna nebo pobytova mistnost.
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e analyza rozpoCtl projektd zaméfenych na vznik a provoz zafizeni pro péci o
predskolni déti podpofenych z OP LZZ v dfivéjSich vyzvach pro pfredkladani
grantovych projektd,

e analyza statistickych udaju tykajicich se vySe odmén za provedenou praci v ramci
CR,

o aplikace tabulky obvyklych mezd a cen platna pro OP LZZ (a aplikovana napfic timto
operacnim programem).

5.2 Deétska skupina jako novy model kolektivni péée o predskolni
déti

Ministerstvo prace a socialnich véci pfipravilo vécny zamér zakona o détske skupiné, ktery

v srpnu 2012 schvdlila viada CR.™ Navrh vécného zaméru zakona upravuje novy typ sluzby

hlidani a péce o dité spocivajici v pravidelné péci o dité od 6 mésici véku do zahajeni

povinné Skolni dochazky, a to v kolektivu déti mimo domacnost ditéte. Sluzba nezajiStuje

vzdélavani ditéte jako v materské Skole, ale poskytuje vychovnou péci zaméfenou na rozvoj
schopnosti ditéte a jeho kulturnich a hygienickych navykd pfiméfenych véku.

Ridici organ OP LZZ pii vypracovani standardni stupnice jednotkovych nakladd v oblasti
podpory 3.4 - Rovné pfilezitosti Zen a muzl na trhu prace a sladéni pracovniho a rodinného
zivota vychazel z principti a standardu, jez jsou obsazeny v navrhu vécného zaméru
zakona o détské skupiné. Jedna se zejména o pocéty déti, kapacitu a parametry
zafizeni apod. Bez ohledu na skute¢nost, zda bude zakon o détské skupiné pfijat &i nikoli,
standardy a principy fungovani jsou pro provozovatele zafizeni o pé€e o déti podpofeného
z OP LZZ zavazné, a to na zakladé podminek vyzvy a nasledné podminek poskytnuti
podpory, které stanovuje Ridici organ OP LZZ.

5.3 Zjednoduseny popis zarizeni péce o déti, na jehoz vznik je
k dispozici podporaz OP LZZ

1) Jedna se o zafizeni, které vznikne az béhem projektu, a to jako zafizeni zfizované
zaméstnavatelem pro péci o déti jeho zaméstnancu.

2) Do zafizeni mohou dochéazet i déti zaméstnancu jinych podnikd, nez je pfijemce
dotace, musi se ovSem jednat o tzv. projektové partnery. PocCet projektovych partnert
je maximalné 3.

3) Zafizeni ma kapacitu vrozmezi od 7 do 24 mist. Kapacita se nesmi v pribéhu
realizace projektu ménit.

4) Zafizeni poskytuje hlidani déti na pravidelné a dlouhodobé bazi (ij. rodiCe své déti
zapisuji k dochazce do zafizeni), pfi€emz ale neni nezbytna u€ast ditéte kazdy den.

5) Cilem podpory z OP LZZ je zvySit zaméstnanost rodi€li déti pfedSkolniho véku,
umisténi ditéte do zafizeni by mélo mit navaznost na ekonomickou aktivitu jeho
rodicu.

6) Dotace se poskytuje za vybudované misto a nasledné za obsazené misto (Ci
CasteCné obsazené misto), pficemz obsazenost se vypocitava vzdy souhrnné za
celou kapacitu zafizeni za obdobi 6 mésicu.

7) Kjednotkam ,vybudované misto v zafizeni péce o déti“, ,obsazené misto v zafizeni
péCe o déti“ a ,CasteCné obsazené misto v zafizeni péCe o déti“ byly stanoveny

!5 Usnesenim &. 607 z 22. srpna 2012.

Typ: Rizena kopie elektronickd Datum: 15. 11. 2012 Vydal: RO OP LZZ
Cislo revize: 0 Cislo vydani: 1.0 Stranka: 181z 89




Pfiloha P12 Projektova pfiru¢ka pro projekty zamérené na vznik a provoz zafizeni ”
péce o déti pfedskolniho véku financované na zakladé standardni stupnice
jednotkovych nakladd v ramci oblasti podpory 3.4 OP LZZ ﬁ

op
LZZ

jednotkoveé naklady; jsou stejné pro vSechny projekty bez ohledu na lokalitu &i velikost
zafizeni.

8) Kazdy projekt se sklada z faze vybudovani zafizeni (v projektové zadosti je na tuto
¢innost mozno vymezit maximalné 4 mésice) a pak z 3 po sobé (bez preruseni)
navazujicich fazi provozu zafizeni, ktera kazda trva 6 mésicu.

9) Kontroly projektll neovéfuji skutecné vzniklé vydaje, zaméfuji se na ovéreni, kolik
jednotek (viz prfedchozi body) bylo v projektu dosazeno a zda byly dosazeny
v pozadované kvalité (tj. napf. Ze zafizeni splfiuje hygienické a provozni poZadavky
tykajici se plochy na 1 dité, kapacity socialnich zafizeni, odborné a jiné zpusobilosti
osob, které se o déti staraji apod.).

Typ: Rizena kopie elektronickd Datum: 15. 11. 2012 Vydal: RO OP LZZ
Cislo revize: 0 Cislo vydani: 1.0 Stranka: 19z 89




Pfiloha P12 Projektova pfiru¢ka pro projekty zamérené na vznik a provoz zafizeni ”
péce o déti pfedskolniho véku financované na zakladé standardni stupnice
jednotkovych nakladd v ramci oblasti podpory 3.4 OP LZZ ﬁ

op
LZZ

6 PARAMETRY ZARIZENI PECE O DETI ,
PODPOROVANEHO Z OP LZZ V REZIMU STANDARDNI
STUPNICE JEDNOTKOVYCH NAKLADU

6.1.1 Podpora pouze novym zarizenim péce o déti

Podpora z OP LZZ je poskytovana pouze za ucéelem vytvofeni nového zafizeni péce o déti
mimo ramec 3kolského zakona, nikoli na rozsifeni kapacity jiz existujiciho zafizeni péce o
déti.

6.1.2 Zakladni vymezeni sluzby hlidani a péce

Podpora je ur€ena na zajisténi sluzby hlidani a péce o dité spocivajici v nepfrilezitostné
péci o dité ve véku od 6 mésici do zahajeni povinné Skolni dochazky. Sluzba je
poskytovana v kolektivu déti mimo domacnost ditéte. Obsahem sluzby je =zajisténi
bezpecCnosti a zakladnich potieb ditéte (strava, vyuZziti doby pobytu v détské skupiné s cilem
rozvijet dovednosti a schopnosti ditéte, odpo€inek). Sluzba hlidani a péce o dité nemusi
zajiStovat vzdélavani ditéte, ale ditéti se poskytuje vychovna péfe zamérena na rozvoj
schopnosti ditéte a jeho kulturnich a hygienickych navykl pfiméfenych véku ditéte.

6.1.3 Pocet déti a mnozstvi pecujicich osob

Podpora z OP LZZ je poskytovana na vznik a provoz zafizeni péfe o déti o kapacité
v rozmezi od minimalné 7 do maximalné 24 déti.’® Poget déti dochazejicich do zafizeni
neni omezen, tj. déti mohou byt pfijaty do péce i pouze na ¢ast tydne (&i dne).

Pro zafizeni s kapacitou od 7 do 12 déti je minimalni po¢et peclujicich osob 2, pro zafizeni
s kapacitou 13 az 24 je minimalni poCet pecujicich osob 3, pfi¢emz rozhodujici je objem
uvazkd, nikoli fyzicky pocet zaméstnancu.

6.1.4 Pozadavky na pecujici osoby

VSechny pecujici osoby museji byt v zaméstnaneckém poméru k provozovateli
zarizeni. Kazda pecujici osoba musi splnovat tyto predpoklady:

e Uplna zpUsobilost k pravnim tkondm,
e zdravotni zpusobilost k vykonu prace péce o dité,
e bezuhonnost,

e odborna zpusobilost.

Zpusobilost k pravnim ukonum je takovy stav, kdy je osoba zpUsobila vlastnimi pravnimi
ukony nabyvat prava a brat na sebe povinnosti, napf. uzavirat smlouvy. Dle platné pravni
upravy dochazi k jejimu vzniku v plném rozsahu az zletilosti (tedy dovrSenim 18 let véku
nebo uzavienim manzelstvi).'’

PFi posuzovani zdravotni zpusobilosti jde o obecnou zpusobilost k vykonu prace péce o
dité. Zdravotni zpusobilost k vykonu prace péce o dité zjiStuje a lékafsky posudek o

16 Spodni hranice kapacity zafizeni podporovaného z OP LZZ nevyplyva z vécného zdméru zakona o détské
skupiné; jedna se o limit nastaveny s ohledem na cil vyuzit prostfedky OP LZZ co nejefektivnéji.

7 Fyzické osobé& mlize byt zptsobilost k pravnim tkondim soudem omezena nebo odfiata v plném rozsahu, aviak
jen z dlivodl stanovenych zakonem (du$evni porucha, nadmérné uzivani alkoholu nebo omamnych prostfedku €i
jeda).
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zdravotni zpusobilosti vydava poskytovatel zdravotnich sluzeb v oboru v8eobecné praktické
lékarstvi. Zdravotni zpusobilost pecujici osoby musi byt vySe uvedenym zpusobem
potvrzena nejpozdéji v den, kdy tato osoba zahdjila svou €innost jakozto peclujici osoba.

Za bezuhonnou se povazuje fyzicka osoba, ktera nebyla pravomocné odsouzena pro
umyslny trestny &in, nebo pro trestny ¢in spachany z nedbalosti v souvislosti s vykonavanim
¢innosti péce o dité nebo Cinnosti s ni srovnatelnych anebo jehoz spachani mize mit vliv
na zpusobilost osoby k vykonu pécCe o dité. Provozovatel zafizeni je povinen ovéfit
bezuhonnost osoby nejpozdéji v den, kdy tato osoba zahdjila svou Cinnost jakoZto pecujici
osoba.

Odbornou zpuUsobilosti pecujici osoby je (pozn. postaCuje splnit alespon jednu
z vymezenych odbornych zptisobilosti):*®

o vzdélani vSeobecné sestry, zdravotnického asistenta, oSetfovatele, porodni
asistentky zdravotné-socialniho pracovnika nebo zdravotnického zachranare podle
zvlastniho pravniho predpisu®,

e vzdélani socialniho pracovnika nebo pracovnika v socialnich sluzbach podle
zvlastniho pravniho predpisu®,

o vzdélani uCitele matefské Skoly nebo ucitele prvniho stupné zakladni Skoly podle
zvlastniho pravniho predpisu?,

e profesni kvalifikace chivy pro déti do zahajeni povinné Skolni dochazky podle
zvlastniho pravniho predpisu®,

e jina odpovidajici odborna kvalifikace podle zvlastniho pravniho predpisu?.
Provozovatel zafizeni pi¢e o déti je povinen ovéfit odbornou zpUsobilost nejpozdéji v den,
kdy tato osoba zahajuje svou &innost jakoZzto pecujici osoba.

Dokumentace dokladajici, Ze pecujici osoby splnily vymezené pozadavky, musi byt po celou
dobu Ihlty pro archivaci dokumentl projektu k dispozici u provozovatele zafizeni.

6.1.5 Hygienické pozadavky na prostorové a provozni podminky

Sluzba hlidani a péce o dité v zafizeni podpofeném z OP LZZ musi byt poskytovana v
mistnostech, kterymi se podle zvlastniho pravniho predpisu® rozumi byt, obytna nebo
pobytova mistnost.?®

18 Odkazy na pfislusné pravni predpisy jsou aktualni ke dni zpracovani této pfirucky. V pfipadé, ze dojde

v budoucnu ke zméné legislativy, budou za relevantni brany nové platné predpisy, jez nahradily zakony uvedené

v poznamkach pod Carou.

19 Zakon &. 96/2004 Sb., o podminkach ziskavani a uznavani zpUsobilosti k vykonu nelékafskych zdravotnickych

povolani a k vykonu €innosti souvisejicich s poskytovanim zdravotni péfe a o zméné nékterych souvisejicich

zakon(, ve znéni pozdéjsich predpist (zakon o nelékafskych zdravotnickych povolanich).

20 7akon &. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach, ve znéni pozdéjsich predpish.

2L 7akon &. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a o zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdéjsich
fedpis(.

EZ Zakon ¢. 179/2006 Sb., o ovéfovani a uznavani vysledku dalSiho vzdélavani a o zméné nékterych zakon(, ve

znéni pozdéjSich predpist (zakon o uznavani vysledku dal$iho vzdélavani).

28 7akon &. 18/2004 Sb., o uznavani odborné kvalifikace a jiné zpUsobilosti statnich prislusnikt lenskych statu

Evropské unie a nékterych pfislusnikl jinych statl a o zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdéjsich predpist

Székon o uznavani odborné kvalifikace).

4 Vyhlaska €. 268/2009 Sb., o technickych poZadavcich na stavby, ve znéni pozdéjSich predpisu.

2 Pobytovou mistnosti se rozumi mistnost nebo prostor, ktery svou polohou, velikosti a stavebnim uspofadanim

splfiuje pozadavky k tomu, aby se v ni zdrzovaly osoby (napfiklad kancelare, dilny, ordinace, vyukové prostory,

pokoje ve zdravotnickych zafizenich, hotelich a ubytovnach, halové prostory rizného Ucelu, saly kin, divadel a

kulturnich zafizeni, mistnosti ve stavbach pro individualni rekreaci apod.); zdroj: § 3 pism. n) vyhlasky ¢.

137/1998 Sh., o obecnych technickych pozadavcich na vystavbu, ve znéni pozdéjSich predpisu.
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o Mistnosti musi byt umistény tak, aby byla zajisténa jejich dostupnost, odpovidajici
osvétleni a mikroklimatické podminky.

o Provozovatel zafizeni musi zajistit moznost pobytu a her déti na vefejném hfisti Ci
v pfirodé.

o K dispozici musi byt IékarniCka k oSetfeni drobnych poranéni.

e Ve v8ech mistnostech musi byt zajiStén odpovidajici denni uklid.

¢ Vybaveni musi odpovidat pozadavkim a potfebam déti.

Pro kazdé misto vramci kapacity zafizeni musi byt v zafizeni pée o déti minimalné
k dispozici:

= Zidle,

= prostor pro praci u stolu,

= postel &i lehatko,

= odpovidajici rozloha pobytové mistnosti (min. 4 m?),

= odpovidajici kapacita socialnich zafizeni (min 1/5 toalety a umyvadla, pfistup do

sprchy).

6.1.6 Stravovani

Stravovani ditéte musi byt zajistovano provozovatelem zafizeni v dohodé s rodiCem ditéte,
véetné dohody o zplsobu zajisténi stravy. Po dobu poskytovani sluzby hlidani a péce o dité
je provozovatel povinen zajistit pro déti odpovidajici pitny rezim.

V pfipadé individualniho stravovani, kdy stravu donasi rodi¢ ditéte, zajisti provozovatel
zarizeni uchovani, pfipadny ohfev a podavani stravy v souladu s pozadavky ochrany zdravi
déti s vylou¢enim mozného vzniku alimentarnich onemocnéni.

V pfipadé zajisténi stravovani déti provozovatelem zafizeni se na vyrobu, pfipravu, rozvoz,
prepravu, znaceni, skladovani a uvadéni pokrmG do obéhu, vCetné zmrazenych a
zchlazenych pokrm0, vztahuji pravni pfedpisy upravujici ¢innost epidemiologicky zavaznou,
tzn. provozovani stravovaci sluzby v souladu s pozadavky potravinového prava.

6.1.7 Evidence déti vedena provozovatelem zarizeni

Provozovatel zafizeni pé€e o déti je povinen pribézné vést evidenci déti. Evidence déti musi
minimalné obsahovat:

e jméno a pfijmeni ditéte, vék a adresu mista pobytu,
jméno a prijmeni alesponi jednoho zrodi¢l ditéte, specifikaci jeho / jejiho
zaméstnavatele (s vazbou na provozované zafizeni péCe o déti) a adresu mista
pobytu, liSi-li se od adresy mista pobytu ditéte,

e jméno a pfijmeni a adresu mista pobytu osoby, ktera na zakladé povéfeni rodici

mUze pro dité dochazet,

ve kterych dnech v tydnu a po jakou dobu v pribéhu dne dité v zafizeni pobyva,

udaj o zdravotni pojistovné ditéte,

telefonni, popfipadé jiny kontakt na rodicCe,

udaj, zda dité vyzaduje s ohledem na zdravotni stav zvlastni péci, popfipadé zvlastni

stravu.

Kromé& obecné evidence je provozovatel povinen vést fadné zaznamy o presné dochazce
déti v konkrétni dny. Ze zaznamu musi byt patrné, které dité bylo v dany den v zafizeni
pfitomno a v jakém Case.

Provozovatel je povinen zéaznamy o dochazce evidovat v elektronickém dochazkovém
systému, ktery vyuzZiva dochazkové c&teCky. Jedna se o systém bézné vyuzivany pro
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evidenci dochazky zaméstnancu do zaméstnani. Identifikace bézné probiha pomoci Cipu Ci
karty apod. RodiCe déti u dochazkové CteCky oznacli kazdy pfichod a odchod ditéte do
zarizeni. Dokumentace (v elektronické podobé) dokladajici dochazku déti do zafizeni musi
byt po celou dobu Ihity pro archivaci dokumentd projektu k dispozici u provozovatele
zarizeni.

Provozovatel zafizeni je povinen poskytnout aktualni pfehled dochazky vyhlaSovateli, a to na
zakladé vyzadani (emailem & telefonického) v elektronické podob& bez prodleni,® tj.
dochézk207vy systém musi byt schopen exportu dat za u€elem jejich pfedani v elektronické
podobé.

6.1.8 Pojistna smlouva o pojisténi odpovédnosti za Skodu

Provozovatel zafizeni péCe o déti je povinen uzaviit pojisthou smlouvu pro pfipad
odpovédnosti za Skodu zpusobenou pfi poskytovani sluzby hlidani a péce o dité.

6.1.9 Prijemce podpory a jeho pfipadni partnefi

Podpora z OP LZZ je poskytovana na zafizeni péCe o déti, které provozuji zaméstnavatelé
rodiét®® déti, které do zafizeni dochazeji. Z divodu efektivnosti vydajti na zfizovani a provoz
zarizeni je v OP LZZ dale umoznéno, aby zafizeni vznikala na bazi partnerstvi: rodice déti,
jimz bude sluzba poskytovana, mohou byt zaméstnanci i fyzické €i pravnické osoby, ktera
zarizeni pfimo neprovozuje, ale figuruje v projektu jako partner.

Poget partneri byl Ridicim organem omezen na maximalné 3, tj. zadat o podporu na
zarizeni péfe o déti mohou spole¢né maximalné 4 subjekty (Zadatel a 3 partnerské
subjekty).

Zadatelem o podporu z OP LZZ (a nasledné piijemcem podpory) musi byt ten subjekt,
ktery bude zafizeni pfimo provozovat, tj. zadatel bude odpovédnym subjektem za dané
zarizeni (viz dale).

Zavazek soucinnosti partnera pfi realizaci projektu, véetné zavazku, které souvisi
s kontrolami dodrzeni pravidel OP LZZ (ij. v pfipadé partner0 zejména Kkontrola
pracovnépravniho vztahu mezi rodiCem ditéte a partnerem a kontrola, zda zaméstnanec
vykonava svou praci v CR a prevazné mimo region hlavniho mésta Prahy) musi mit
pisemnou podobu a je soulasti dokumentace, kterou je Zadatel povinen pfedlozit pfed
vydanim rozhodnuti o poskytnuti dotace.

6.1.10 Omezeni tykajici se rodi¢ti a uzemi dopadu projektu

Podpora je urena na zaméstnavatelska zafizeni pée o déti. Pfijemce dotace je povinen
zajistit, ze do zafizeni, na které je poskytnuta podpora z OP LZZ, budou v pribéhu realizace
projektu dochazet pouze déti, jejichz rodiée® jsou v pracovnépravnim vztahu k pfijemci
podpory anebo k jeho projektovému partnerovi. Za spinéni podminky dle pfedchozi véty
se povazuje situace, kdy alespon jeden zrodiCl ditéte je vtakovém pracovnépravnim

% Poskytnutim bez prodleni se rozumi poskytnuti v ¢ase potfebném pro export dat a jejich zaslani emailem na
adresu vyhlaSovatele, tj. do zpravidla 15 minut.

2 VyhlaSovatel je opravnén provadét neohladené kontroly s cilem ovéfit, zda evidence dochazky odpovida
skute¢né pfitomnosti déti v zafizeni.

%8 7a rodice je dle této pfirucky povazovana i jind osoba zajistujici roli rodi€e na zakladé spravniho, soudniho &i
obdobného rozhodnuti.

? Za rodice je dle této pfirucky povazovana i jina osoba zajistujici roli rodie na zakladé spravniho, soudniho &i
obdobného rozhodnuti.
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vztahu. Minimalni velikost pracovniho Uvazku tohoto rodiCe neni stanovena. Podminka musi
byt splnéna po celou dobu dochazky ditéte do zafizeni.

Podpora z ESF v ramci oblasti podpory 3.4 OP LZZ je uréena pro regiony CR mimo hlavniho
meésta Prahy. Zafizeni péce o déti z tohoto diivodu nemuze byt provozovano na uzemi
hlavniho mésta Prahy. Dale musi byt spinéno pravidlo tzv. Uzemni zpUsobilosti rodicd, tj.
osob, které budou mit z provozu zafizeni péCe o déti bezprostiedni prospéch. PFijemce
dotace je povinen zajistit, Ze do zafizeni, na které je poskytnuta podpora z OP LZZ, budou
v prib&hu realizace projektu dochazet pouze déti rodiét®, ktefi vykonavaji své
zaméstnani prevazné v regionech CR s vyjimkou regionu hlavniho mésta Prahy. Tato
podminka se vztahuje na toho z rodi€l ditéte, ktery je v pracovnépravnim vztahu k pfijemci
dotace anebo jeho projektovym partnerim. V pfipadé, Ze v pracovnépravnim vztahu dle
predchozi véty je vice rodi¢l, postacuje spinéni podminky Uzemni zpusobilosti u jednoho
Z nich. Podminka musi byt spinéna po celou dobu dochazky ditéte do zafizeni.

Dodrzeni podminek tykajici se vazby rodi€d na pfijemce &i partnera a také Uzemni
zpUsobilosti rodi€l je pfijemce dotace povinen prokazat, a soucasné je povinen zajistit
uchovani dokladu o splnéni téchto pravidel po celou dobu lhGty pro archivaci dokumentd
projektu. Potfebnymi doklady jsou v pfipadé vazby rodiCe na provozovatele €i partnery
dokument dokladajici zaméstnanecky vztah (ij. pracovni smlouva, dohoda o pracovni
Cinnosti & dohoda o provedeni prace) anebo Cestné prohlaseni rodice, v pfipadé uzemni
zpUsobilosti se jedna o dokument upravujici regionalni vymezeni vykonu zaméstnani (ij.
pracovni smlouvu, dohodu o pracovni €¢innosti apod.) &i ¢estné prohlaseni rodice.

6.1.11 Provozni Fad zafizeni a jeho zmény

Provozovatel je povinen pro zafizeni péfe o déti vymezit provozni fad (&i jinak nazvany
dokument) upravujici podminky fungovani tohoto zafizeni. Podminky fungovani zafizeni
musi byt v souladu se zavaznymi pravidly stanovenymi Ridicim organem OP LZZ.

Provozni fad musi obsahovat také a) vymezeni kapacity zafizeni a b) vymezeni provozni
doby zafizeni, v€etné specifikace, co se vramci provozni doby rozumi dopolednem a
odpolednem. (Pozn.: Provozovatel by mél zohlednit standardni &as zahajeni a ukonCeni
pracovni doby vramci subjektl, pro jejichz zaméstnance je =zafizeni péCe o déti
provozovano.*!) Dopoledne a odpoledne v ramci provozu zafizeni péée o déti musi mit
stejnou délku trvani. Vymezeni dopoledne a odpoledne je nutné pro vypocet obsazenosti
zafizeni; viz nize.)

Provozni fad je provozovatel zafizeni povinen zpracovat nejpozdéji pfed zahajenim provozu
zafizeni péce o déti.

Provozovatel je opravnén meénit provozni fad v pribéhu realizace projektu, s vyjimkou zmény
tykajici se poctu disponibilnich mist v zafizeni pé€e o déti.

Provozni fad (resp. v8echny jeho verze, jez platily po urCité obdobi béhem realizace
projektu) musi byt po celou dobu Ihiity pro archivaci dokumentl projektu k dispozici u
provozovatele zafizeni péce o déti.

% 7a rodice je dle této pfirucky povazovana i jind osoba zajistujici roli rodi€e na zakladé spravniho, soudniho &i
obdobného rozhodnuti.

31 Napf. pro podnik s pracovni dobou od 6:00 do 14:30 hodin je pro ucely evidence dochazky mozné vymezit
pfedél mezi dopolednem a odpolednem na 10:15 hodin.
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6.1.12 Rizeni zafizeni péée o déti (véetné Fizeni projektu)

Pfijemce podpory z OP LZZ musi po celou dobu udrzet plnou kontrolu nad fizenim a
realizaci projektu. Toto ustanoveni neznemoznuje vyuzit na nékteré Casti projektu externi
dodavatele (napf. na uklidové sluzby), nicméné celkova odpovédnost za provoz zafizeni
péCe o déti a zejména zodpovédnost za déti, jimz je sluzba péCe a hlidani poskytovana,
musi zGstat na pfijemci dotace; tuto odpovédnost nelze prostfednictvim smlouvy delegovat
na externiho dodavatele sluzeb. Odpovédnost doklada interniho dokument upravujiciho
provoz zafizeni péCe o déti, pojistna smlouva aj.

6.1.13 Zakaz zapisu zarizeni do Skolského rejstriku

Dotace z OP LZZ neni ur€ena na Skolky, které jsou zapsané v rejstfiku Skol a Skolskych
zarizeni existujicim v navaznosti na zakon &. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim,
stfednim, vy8§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjSich
predpisU.

Provozovatel zafizeni péCe o déti neni ani opravnén v dobé realizace projektu pozadat o
zapis zafizeni, na které je poskytovana podpora z OP LZZ, do Skolského rejstfiku dle
predchoziho odstavce.*

6.1.14 Omezeni na pouze jednu lokalitu zafizeni péce o déti

Dotace z OP LZZ je uréena na vytvoreni a provoz pouze jednoho zafizeni péce o déti
v ramci subjektu provozovatele; neni mozné, aby zafizeni fungovalo na vice lokalitach, fj.
mélo pobocky.

6.2 Vymezeni jednotek a vysSe jednotkovych naklad

6.2.1 Vytvorené misto v zafizeni péce o déti

Podpora z OP LZZ bude poskytovana pouze za ucelem vytvoreni nového zafizeni, nikoli na
rozSifeni kapacity jiz existujiciho zafizeni péce o déti.

Pro vytvoreni zafizeni pée o déti se prfedpoklada v harmonogramu jednotlivych projekta
obdobi 4 mésicl (po€itdano od zahajeni realizace projektu). Realizator (pfijemce dotace) je
opravnén do projektové zadosti uvést, Ze tuto fazi projektu zajisti v krat§im terminu, nebude
povinnosti plné vyuzit obdobi 4 mésicl. Vytvorfeni zafizeni ovSem neni mozné v projektové
Zadosti naplanovat na dobu delSi, nez jsou 4 mésice.

Na tuto fazi projektu, tj. vytvofeni nového zafizeni péCe o déti, je navazana jedna jednotka
(vytvofené misto v zafizeni péCe o déti) a k nému byla stanovena pravé jedna Castka
jednotkovych nakladu (naklady za vytvofené misto v zafizeni péce o déti).

¥ Divodem zakazu je potfeba zamezit dvojimu financovani. Dle § 142 odst. 2) zakona &. 561/2004 Sb., o
pfedskolnim, z&kladnim, stfednim, vy$Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zékon), ve znéni pozdéjsich
predpisu, vznika ucinnosti zapisu Skoly a Skolského zafizeni do rejstfiku Skol a Skolskych zafizeni pravnické
osobé, ktera vykonava cinnost Skoly nebo Skolského zafizeni, narok na pfidélovani financnich prostfedkl ze
statniho rozpoctu nebo z rozpoc¢tu tzemniho samospravného celku za podminek stanovenych timto zakonem, a
to v rozsahu tohoto zapisu.
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Definice vytvofeného mista v zarizeni péce o déti: Vytvorené misto v zafizeni péce o
déti je takové misto, které je zapocteno do kapacity zafizeni, jez je doloZzena dokumentem
upravujicim pravidla / zasady fungovani tohoto zafizeni, a jehoZz existenci dokazuje
vybaveni zafizeni, tj. pro kazdé misto musi existovat zidle, prostor pro praci u stolu, postel /
lehatko, odpovidajici rozloha pobytové mistnosti a odpovidajici kapacita socialnich
zafizeni.

6.2.2 Obsazené misto v zafizeni péce o déti a Castecné obsazené misto v zarizeni
péce o déti
Po ukonc&eni faze vytvofeni zafizeni v ramci projektd nasledu;ji tfi faze provozu zafizeni péce
o déti. VSechny faze trvaji shodné 6 mésicli. Pro véechny 3 faze pripravil Ridici organ OP
LZZ shodné jednotky obsazené misto v zafizeni péCe o déti a Casteéné obsazené misto v
zafizeni péCe o déti. Pro obé jednotky je urCujici nikoli zapis ditéte do zafizeni ale skutecna
pritomnost déti v zafizeni.

ProtoZe na jedno zfizené misto mdze v praxi dochazet vice déti®, resp. protoZze neplati, ze
kazdé dité je konstantné evidovano ke konkrétnimu disponibilnimu mistu v zafizeni, nelze
obsazenost vyhodnocovat na urovni konkrétniho mista vytvofeného v daném zafizeni péce.
Obsazenost je proto kalkulovana na urovni zafizeni jako celku a nasledné je pomoci této
celkové obsazenosti zafizeni dopocten (za ucelem pfevodu obsazenosti na finanéni plnéni
z OP LZZ) pocet obsazenych mist v zafizeni pé€e o déti.

Povinnosti provozovatele zafizeni je vést fadné zaznamy o pfesné dochazce déti v konkrétni
dny. Ridici orgdn OP LZZ stanovil povinnost vyuzivat za timto G&elem elektronicky
dochazkovy systém. Pro ucely vypoCtu obsazenosti kapacity zafizeni budou brany pouze
nicméné k dispozici. Pfesné vymezeni dopoledne a odpoledne je v kompetenci
provozovatele. Provozovatel tyto ¢asove useky vymezi s ohledem na béznou pracovni dobu
u zaméstnavatele, pro jehoz zaméstnance zafizeni zajistuje hlidani déti.** Dopoledne a
odpoledne budou mit stejnou délku trvani. Dité se poklada za hlidané v zafizeni v ramci
dopoledne / odpoledne, pokud v zafizeni stravilo v ramci téchto pulldni alesponn 3 hodiny
Casu.

Definice jednotky ,,obsazené misto v zafizeni péce o déti:

Obsazené misto v zafizeni péCe o déti je misto, které je provozovano (dle dokumentu
upravujiciho pravidla / zasady fungovani tohoto zafizeni a v souladu se stanovenymi
standardy provozu), a zaroven se jednd o misto vramci zafizeni, ve kterém pomér
dopolednich a odpolednich pfitomnosti déti v zafizeni a celkového poctu dopoledni a
odpoledni v pracovni dny®* vynasobeného podtem mist provozovanych vtomto zafizeni
péce o déti dosahl za relevantni obdobi alespor 70 %.

V praxi veSkera mista v provozovaném zafizeni péCe o déti v ramci dané Sestimésicni faze
bud' jako celek splni limit obsazenosti nebo nesplini. Protoze obsazenost vychazi z celkového

3 Zejména u déti mladSich 3 let Ize pfedpokladat, Ze nebudou dochazet do zafizeni pravidelné na cely den a ve
vSechny pracovni dny.

3 Napf. pro podnik s pracovni dobou od 6:00 do 14:30 hodin je pro UCely evidence dochazky mozné vymezit
g)l“'edél mezi dopolednem a odpolednem na 10:15 hodin apod.

® Relevantni je pocet pracovnich dnu (resp. poCet dopoledni a odpoledni v ramci pracovnich dnu) dle
standardniho rozsahu pracovni doby v CR; neni relevantni, zda zafizeni péée o déti bylo vdaném terminu
provozovano.
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Udaje o wvyuziti kapacity zafizeni, nelze na udrovni konkrétnich mist vyhodnocovat
obsazenost. S cilem zamezit prilisné tvrdosti nastaveni pravidel OP LZZ Ridici organ
vymezil, ze finan¢ni podpora bude poskytnuta i zafizenim, u kterych pfitomnost déti
nedosahne vyse uvedeného limitu 70 %. Za timto ucelem je definovano ,Casteéné obsazené
misto v zafizeni péce o déti“.

Definice jednotky ,,casteéné obsazené misto v zafizeni péce o déti“:

Casteéné obsazené misto v zafizeni péde o déti je misto, které je provozovano (dle
dokumentu upravujiciho pravidla / zasady fungovani tohoto zafizeni a v souladu se
stanovenymi standardy provozu), a zaroven se jedna o misto v ramci zafizeni, ve kterém
pomér dopolednich a odpolednich pfitomnosti déti v zafizeni a celkového poctu dopoledni a
odpoledni v pracovni dny vynasobeného poctem mist provozovanych v tomto zafizeni péce
o déti dosahl za relevantni obdobi alespon 40 % a zarover je menSi nez 70 %.

V pfipadé, Ze kapacita zafizeni neni v relevantnim obdobi vyuzita ani na 40 %, zadné
Z provozovanych mist v tomto zafizeni nespliuje definici ani ¢aste¢né obsazeného mista,
ani obsazeného mista.

Pro vypocet obsazenosti zafizeni neni relevantni, zda zafizeni péCe o déti bylo &i nebylo
dany den otevieno, ale rozhodujici je poCet dopoledni a odpoledni stravenych détmi
v zafizeni a poCet pracovnich dni (pfiCemz kazdy den znamena dopoledne a odpoledne)
podle b&zného nastaveni fondu pracovni doby v ramci Ceské republiky.*

6.2.3 Vyse jednotkovych nakladu

S cilem pribézné snizovat zavislost provozu zafizeni pé€e o déti na podpofe z OP LZZ mira
podpory proplacena za dosazeni jednotky v jednotlivych Sestimésicnich provoznich fazich
postupné klesa. V principu je tedy v prubéhu vSech 3 fazi provozu zafizeni péce o déti pro
danou jednotku aplikovana pro kazdou z jednotek pouze jedna jednotkova cena, ovdem vyse
uhrady této jednotkové ceny z prostfedkll OP LZZ je v jednotlivych fazich realizace projektud
odliSna. Tempo klesani podpory mezi jednotlivymi fazemi realizace projektu je nastaveno
shodné pro ,obsazené misto v zafizeni péde o déti“ i pro ,Caste€né obsazené misto v
zarizeni péce o déti“.

Tabulka €. 2: Princip klesajici podpory na obsazené, resp. éasteéné obsazené misto

Vyuziti kapacity Faze | Faze ll Faze lll

za relevantni obdobi | (1. az 6. mésic (7. az 12. mésic (13. az 18. mésic

(6 mésict) provozu zarizeni) provozu zarizeni) provozu zarizeni)
100 % jednotkové ceny |75 % jednotkové ceny |50 % jednotkové ceny

70 % a vice za kazdé obsazené za kazdé obsazené za kazdé obsazené
misto misto misto

®yv pfipadé, Ze by vypocet provedeny podle vySe uvedenych postupl, mél za vysledek obsazenost zafizeni vétsi
nez 100 %, je pro finan¢ni pInéni z OP LZZ brana za relevantni pouze hodnota 100 %; vySSi hodnota obsazenosti
kapacity zafizeni nebude zohledfovana.
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Vyuziti kapacity
za relevantni obdobi
(6 mésict)

Faze |
(1. az 6. mésic
provozu zarizeni)

Faze ll
(7. az 12. mésic
provozu zarizeni)

Faze lll
(13. az 18. mésic
provozu zarizeni)

Alespon 40 % a méné
nez 70 %

60 % jednotkové ceny
za kazdé obsazené
misto

(tji. 100 % jednotkoveé
podpory za kazdé
CasteCné obsazené
misto)

45 % jednotkové ceny
za kazdé obsazené
misto

(tj. 75 % jednotkové
podpory za kazdé
Castecné obsazené
misto)

30 % jednotkové ceny
za kazdé obsazené
misto

(tj. 50 % jednotkové
podpory za kazdé
Castecné obsazené
misto)

Méné nez 40 %

Zadna podpora

Zadna podpora

Zadna podpora

Tabulka €. 3: Prehled jednotkovych nakladt

Faze | Faze I Faze Il
Podpora za (1. az 6. mésic | (7. az 12. mésic (13.az 18.
Jednotka vytvoreni mista provozu provozu mésic provozu
(v K¢) zafrizeni) zafizeni) zafizeni)
(v K¢) (v Ké) (v Ké)
Vytvvorenve _mlsto v zafizeni 24114 i i i
péce o déti
O,bvsazenfa misto v zafizeni i 35 104 26 328 17 552
péce o déti
Castecne obsazene misto v . 21063 15797 10 531
zafizeni péce o déti

6.3 Minimalni obsazenost zafizeni péce o déti béhem realizace
projektu

Vramci podpory projektd dojde k zapojeni tzv. kFizového financovani.’” Krizovym
financovanim je zpusob doplikového financovani nakladd, které nespadaji do okruhu
Evropského socialniho fondu. Smyslem kfizového financovani je umoznit v projektech
realizaci také nékterych aktivit, které spadaji do oblasti pomoci Evropského fondu pro
regionalni rozvoj, a které jsou nezbytné pro realizaci projektovych aktivit ESF. Do kategorie
kfizového financovani spadaji zejména investi¢ni vydaje a vydaje na pofizeni nabytku.
PresngjSi definice neni vtéto pfFirucce obsazena, protoZze mira zapojeni kfizového
financovani byla vypoétena na urovni Ridiciho organu OP LZZ, je shodna pro vSechny
projekty zamérfené na vznik a provoz zafizeni péce o déti pfedSkolniho véku financované na
zakladé standardni stupnice jednotkovych nakladu v ramci oblasti podpory 3.4 a nebude
ovéfovana v ramci U€etnich zaznamu pfijemce a pfipadnych projektovych partnert.

PFi uplatnéni kiizového financovani musi byt spinény nasledujici podminky:
e Vramci prioritni osy opera¢niho programu muize byt na kfizové financovani vyuzito
maximalné 9 % jejiho rozpoctu.
e Na urovni projektu maze byt na kfizové financovani vyuzito maximalné 40 % jeho
rozpoctu.

37/ navaznosti na ustanoveni &l. 34 odst. 2 Nafizeni Rady (ES) ¢. 1083/2006, ve znéni pozdéjSich predpisu.
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PFi stanoveni jednotek a vypoétu jednotkovych cen identifikoval Ridici organ OP LZZ kfizové
financovani pouze v nakladech na vytvofeni mista v zafizeni pé€e o déti (a to ve vysi 78,15
%); Vv jednotkovych nakladech spojenych s provozem nebylo kfizové financovani
identifikovano. Ztohoto a z vySe uvedenych Ilimitd vyplyva, ze je nutné, aby podpora
poskytnuta z OP LZZ na projekt nespocivala pouze v dotovani vytvofenych mist v zafizenich
péce o déti. Kazdy projekt musi splnit podminku, ze zplisobilé vydaje hrazené z OP LZZ
vzniklé ve fazich provozu tohoto zafizeni dosahuji minimalné castky zpusobilych
vydaja hrazenych z OP LZZ na vytvoreni mist v tomto zafizeni. Projekt, u kterého
nebude tato podminka spIinéna, bude posuzovan jako projekt, ktery nedodrzel podminky
stanovené poskytovatelem dotace, coz ma za nasledek povinnost vratit celkovou dotaci
véetné penale.®®

% Poruseni podminek, které musi pfijemce v souvislosti s pouZitim dotace spinit (viz § 14 odst. 4) pism. g)

zakona ¢. 218/2000 Sb., o rozpodtovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich zakonu (rozpoctova
pravidla), ve znéni pozdéjSich pfedpisu) je porusenim rozpoctoveé kazné (viz § 44 odst. 1) rozpoctovych pravidel.

Typ: Rizena kopie elektronickd Datum: 15. 11. 2012 Vydal: RO OP LZZ
Cislo revize: 0 Cislo vydani: 1.0 Stranka: 297z 89




péce o déti pfedskolniho véku financované na zakladé standardni stupnice
jednotkovych nakladd v ramci oblasti podpory 3.4 OP LZZ

Pfiloha P12 Projektova pfiru¢ka pro projekty zamérené na vznik a provoz zafizeni ” NP

7 PRIPRAVA PROJEKTOVE ZADOSTI

Zajemce o podporu na vznik a provoz zaméstnavatelské Skoly musi zejména:

e Prostudovat podminky, za nichz je dotaci z OP LZZ mozné ziskat (v€etné podminek
stanovenych pro provoz zafizeni); podminky jsou popsany v této pfirucce.

e Identifikovat zajem o poskytovani sluzby hlidani a pée o déti mezi svymi
zaméstnanci; podstatné je nejen to, zda zaméstnanci maiji aktualné o tuto sluzbu
zajem, ale zda je pravdépodobné, zZe vzniklé zafizeni bude obsazené i pozdéji béhem
realizace projektu a také po ukonc&eni realizace projektu; podpora z OP LZZ bude
poskytovana v navaznosti na obsazenou kapacitu zafizeni (€imz se rozumi dle
skute€né pritomnosti déti v zafizeni), nedostatecné obsazené zafizeni péce dotaci na
provoz neziska (pfesnéjsSi specifikace pravidel viz definice jednotek a vyse
jednotkovych nakladd v kapitole 6.2 tohoto dokumentu).

e Zhodnotit, zda je schopen provozovat zafizeni péfe o déti vrozsahu a typu
stanovenymi touto pfiruckou na vlastni zodpovédnost, tj. byt provozovatelem
zaméstnavatelského zafizeni péce o déti predskolniho véku. Pokud ne, muze se
pokusit pfipravit projektovou zadost ve spolupraci s jinymi subjekty, pravidla OP LZZ
umoznuji, aby projektovou zadost prfedlozily az 4 subjekty (1 zadatel a maximalné 3
partnefi).

« Prostudovat parametry pravniho prostfedi v CR, které jsou relevantni pro provoz
zarizeni péce o déti (zakladni pravni pfedpisy viz kapitola 7.3 tohoto dokumentu).

7.1 Opravnénost zadatele

Pred vlastni pfipravou projektu je tfeba zjistit, zda subjekt, ktery zvazuje pozadat o podporu
z OP LZZ, patfi mezi opravnéné zadatele.

Zadateli opravnénymi predkladat navrhy projektti v ramci OP LZZ mohou byt jak fyzické, tak
pravnické osoby spliujici nasledujici podminky:

e Subjekt musi mit sidlo v CR (pozor: zafizeni péée o déti nemlze byt vybudovano
v hlavnim mésté Praze a zaméstnanci, jejichz déti budou zafizeni navstévovat, musi
své zaméstnani vykonavat z vétsiny ¢asu v regionech CR mimo hlavni mésto Prahu).

e Subjekt nemuze mit formu akciové spole¢nosti s listinnymi akciemi na majitele.
Subjekt nesmi byt v likvidaci, v upadku, hrozicim upadku ¢&i v situaci, kdy je proti
nému vedeno insolvenc¢ni fizeni ve smyslu zakona &. 182/2006 Sb., o uUpadku a
zpusobech jeho feSeni (insolvencni zakon).

o Na majetek subjektu nesmi byt prohlaSen konkurz, subjekt nesmi byt v situaci, kdy
bylo potvrzeno nucené vyrovnani, byl zamitnut navrh na prohlaSeni konkurzu pro
nedostatek majetku, je proti nému veden vykon rozhodnuti, je v upadku nebo v
likvidaci dle zakona &. 328/1991 Sb., o konkursu a vyrovnani.

e Nesmi se jednat o subjekt, ktery se dopustil jednani zavaznym zplsobem
odporujicim profesni etice, které mize poskytovatel dotace prokazat.

e Nesmi jit o subjekt, ktery ma v evidenci dani zachyceny dariové nedoplatky nebo ma
nedoplatek na pojistném nebo na penale na vefejné zdravotni pojisténi nebo na
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socialnim zabezpedeni nebo prispévku na statni politiku zaméstnanosti.*

o Nesmi jit o subjekt, na ktery byl vydan inkasni pfikaz po pfedchazejicim rozhodnuti
Komise (ES) prohlaSujicim, ze poskytnuta podpora je protipravni a neslucitelna se
spoleCnym trhem.

e Nesmi jit o subjekt, kterému byla v poslednich 3 letech pravomocné uloZena pokuta
za umoznéni vykonu nelegalni prace podle § 5 pism. e) bod 3 zakona €. 435/2004
Sb., o zaméstnanosti, ve znéni pozdéjSich predpisu.

Jestlize Ridici organ OP LZZ zjisti, ze jakakoli z vy$e uvedenych skuteénosti nastala k datu
podani projektové zadosti, mize pfidéleni dotace danému subjektu zrusit.

Splnéni podminky bezdluZznosti a daldich z vySe uvedeného seznamu potvrzuje Zadatel
podpisem &estného prohlaseni, které je soucasti projektové zadosti.*

Zadatel zaroven musi v projektové zadosti popisem prokazat svou schopnost zvladat
Cinnosti odpovidajici projektu, na ktery je podpora z OP LZZ pozadovana (struéna
charakteristika organizace, zkuSenosti zadatele v oblasti zaméfeni projektu, slozeni
realizacniho tymu).

7.2 Sestaveni projektového zaméru

7.2.1 Identifikace potieb a cilGi projektu

Projekt musi byt pfipraven na zakladé zjisténych problémd a potfeb cilové skupiny, pro
kterou je realizace projektu zamyslena. Pro podporu vzniku a fungovani zafizeni péce o déti
predSkolniho véku Ize problémem oznacit nedostatek mist v obdobnych zafizenich
umisténych v lokalité mista vykonu zaméstnani. Komunikace s cilovou skupinou je dulezitou
soucasti projektové pripravy. Doporucujeme ovéfit, zda cilova skupina vnima problém stejné
jako vy a zda vami navrhované feSeni vita a je ochotna se do projektu zapaijit.

Cilova skupina je zakladem pro odudvodnéni realizace projektu. Muzete se domnivat i mit
jednoznacné prokazano, ze existuji objektivni divody pro uskute¢néni vaseho projektu,
av8ak pokud cilova skupina nebude mit vili ke zméné (napf. nebude mit zajem umistit své
dité do zafizeni pfed dosazenim 3 let véku), nebude projekt uspé&Sny (pfesnégji kvuli
nedostate¢né obsazenosti kapacity nesplni podminky pro ¢erpani dotace v plné vysi).

V dalSi fazi byste méli byt schopni formulovat hlavni cil projektu. V pfipadé projektu
zaméfeného na vznik a provoz zafizeni péCe o déti pfedskolniho véku je cilem posileni
zameéstnanosti rodi€d malych déti, pfi€emz tohoto cile bude dosahovano prostfednictvim
vzniku a provozu zafizeni péce o déti téchto osob.

7.2.2 Partnerstvi v projektu

Muze nastat situace, ze poCet mist v zafizeni péCe o déti, ktera by byli schopni obsadit svymi
détmi pouze vasi zaméstnanci, by byl velmi nizky, a proto budete chtit pfizvat do projektu
dalsi subjekty. Tyto organizace se nazyvaji partnery (&i projektovymi partnery).

¥ Ppokud Zadatel splfiuje podminky bezdluznosti, je opravnén uc€astnit se vyzvy. Za splnéné podminky

bezdluznosti se povazuje, pokud bylo poplatnikovi (platci) dané& povoleno poseckani dané nebo placeni dané ve
splatkach dle § 60 zakona ¢&. 337/1992 Sb., o spravé dani a poplatkd, nebo placeni pojistného a penale ve
splatkach dle § 20a zakona €. 589/1992 Sb., o pojistném na socialnim zabezpeceni a pfispévku na statni politiku
zaméstnanosti.

9 Cestné prohlageni o bezdluznosti a beziihonnosti je nasledn& znovu vyzadovano od Usp&snych Zadateld pred
vydanim pravniho aktu o poskytnuti podpory (blize viz kapitola 9.3 tohoto dokumentu).
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Musi vzdy platit, ze zadatel o podporu je ten subjekt, ktery bude zafizeni péce o déti,
na jehoz vybudovani a pocatecni provoz bude poskytnuta podpora z OP LZZ, pfimo
provozovat na vlastni odpovédnost. Neni umoznéno, aby provozovatelem zafizeni
péce o déti byl néktery z partneru.

Partner musi splnovat stejné podminky, jaké jsou ve vyzvé k predkladani projektt
stanoveny pro opravnéného zadatele o podporu.

Partnefi jsou do projektu zapojeni formou dochazky déti jejich zaméstnancl do vzniklého
zarizeni péce o déti, mohou byt zapojeni i do bézné administrace projektu (zejména
zpracovani monitorovacich zprav apod.). Partner se podili jiz na pfipravé projektu. Role a
mira zapojeni partnera musi byt popsana Zadatelem jiz v Zadosti o finan¢ni podporu z OP
LZZ.

Pro rozhodovani o zapojeni partnera je ovSem podstatné zdlraznit, Ze odpovédnost za
realizaci projektu ma vzdy ptijemce. PFjemce viéi Ridicimu organu OP LZZ garantuje, Ze
projekt je realizovan podle pravidel OP LZZ a v souladu s podminkami poskytnuti dotace.
V prabéhu realizace projektu se tedy ve vztahu k partnerdm bude do jisté miry chovat jako
Ridici organ OP LZZ, tj. musi si ovéfit, Ze zaméstnanci, jez do zafizeni umistuji své déti,
splfiuji stanovené podminky (tj. pracovnépravni vztah a pfevazuijici vykon prace v CR mimo
hlavni mésto Prahu), Ze partner archivuje potfebné dokumenty apod. Je to z dlivodu, ze
poskytovani penéz vzdy probiha mezi Ministerstvem prace a socialnich véci a pfijemcem a
pripadné nezpusobilé naklady vzniklé v disledku chovani partnera snizi ¢astku poskytnutou
prijemci Ridicim organem OP LZZ.

V pribéhu realizace projektu neni mozné do projektu pfidat nového partnera a navysit tim
poCet partner(. Lze ovSem novym partnerem nahradit plvodniho partnera, ktery nechce
v projektu dale figurovat (pfip. pfestal existovat apod.). Takova zména je podstatnou zménou
projektu a je k ni tfeba prfedbézny souhlas vyhlaSovatele. Vice k podstatnym zménam je
uvedeno v kap. 11.2 této pfirucky.

7.2.3 Rozpocet vybudovani a provozu zafizeni péce o déti v ramci projektu

Ridici organ OP LZZ stanovil jednotky a k nim jednotkové ceny, na zakladé nichz bude vyse
dotace kalkulovana. Tyto €astky jsou pro v8echny projekty shodné. Pfi planovani projektu
provedte vypocty, jaké skuteéné naklady vam vzniknou, v jakém poméru jsou k vysi dotace,
jez je dle pravidel OP LZZ k dispozici (vzhledem ke kapacité zafizeni péCe o déti a
obsazenosti apod.). Po srovnani celkovych predpokladanych nakladi a podminek pro
Cerpani prostfedki z OP LZZ vyplyne, zda bude nutné hledat jeSté dalSi zdroje pro
financovani vaseho projektu.

7.2.4 Rizika projektu

Plan projektu, ktery jste sestavili, je potfeba podrobit dikladné revizi a zvazit pfi tom jeho
veSkera mozna rizika. Ovérte si, zda jsou predpoklady pro uspéch projektu postavené na
realném zakladé. ldentifikujte predevSim ta rizika pro pribéh realizace, ktera nebudou
zpusobena vnéjSimi okolnostmi a ktera mlzete alespon ¢aste¢né eliminovat Ci si pfipravit
mozné varianty jejich feSeni. Je potfeba zduraznit, Ze Zadny projekt neni bez rizik, proto je
dulezité posoudit miru pfipadnych rizik konkrétné u vaseho projektu a jejich vliv na ohrozeni
cili projektu.

Pfiklady moznych rizik projektu:

e prodlouzeni doby budovani zafizeni péce o déti (resp. nedodrzeni harmonogramu),
e zmeény v realizatnim tymu (napfiklad vypovéd pecujici osoby v zafizeni péCe o déti)
e odstoupeni partnera,
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e nenaplnéni kapacity zafizeni péce o déti,
e problémy s nedostatkem financi v pribéhu realizace projektu.

7.2.5 Horizontalni témata

Specifikem projektl, které se uchazeji o podporu ze strukturalnich fondd, je jejich vazba na
prioritni témata EU. Pro obdobi 2007-2013 si EU vytycila dvé tzv. horizontalni témata:

o Rovneé pfileZitosti
e Udrzitelny rozvoj

Rovné prilezitosti

Princip rovnych pfileZitosti v ramci OP LZZ znamena potirani diskriminace a pfedchazeni
diskriminaci na zakladé pohlavi, rasy, etnického puavodu, nabozenského vyznani, viry,
zdravotniho postizeni, véku &i sexualni orientace.

Potfeba pfistupovat ke kazdému Clovéku stejnym zplsobem nehledé na rasu, sexualni
orientaci, pohlavi, fyzicky vzhled nebo dalSi odliSnosti, patfi v sou€asnosti mezi jednu
z hlavnich zasad Zivota ve spole¢nosti. Povinnost dodrZzovat rovné pfilezitosti vyplyva pro
Ceskou republiku z &l. 16 nafizeni Rady (ES) &. 1083/2006: ,Clenské staty a Komise zajisti
podporu rovnosti Zen a muzi a zacélenéni hlediska rovnosti pohlavi béhem jednotlivych fazi
provédéni pomoci z fond(. Clenské stéty a Komise pfijmou vhodna opatfeni, aby v
jednotlivych fazich provadéni fondd, a zejména pfi pfistupu k nim, nedochazelo k
diskriminaci na zakladé pohlavi, rasy nebo etnického plvodu, naboZenského vyznani nebo
svétového nazoru, zdravotniho postizeni, véku nebo sexualni orientace.”

Dulezitym tématem v této oblasti je otazka rovnosti muzi a zZen. Odstranovani nerovnosti
mezi zenami a muzi je dosahovano strategii ,gender mainstreamingu®. Tento pojem
znamena zohledfiovani rovnosti zen a muzd ve vSech koncepcénich, planovacich,
hodnoticich a rozhodovacich procesech.

Udrzitelny rozvoj
Dodrzovani principl a cill udrzitelného rozvoje je ve statech EU povazovano za jednu
z priorit. | pokud jde o ESF a OP LZZ je téma udrzitelného rozvoje relevantni.

Udrzitelny rozvoj je €asto vniman pfedevSim jako ochrana zivotniho prostfedi. Skute¢nosti
vsak je, Ze Zivotni prostfedi tvofi pouze jednu jeho tfetinu. Kromé& environmentalni roviny je
zde jesté rovina ekonomicka a socialni. Obecné je mozno udrzitelny rozvoj chapat jako
dosahovani rovnovahy mezi ekonomickou, socialni a environmentalni oblasti.**

Realizace zakladnich myslenek udrzitelného rozvoje je z dlouhodobého hlediska mozna jen
v pfipadé, pokud se do tohoto procesu zapoji cela spole€nost. Impulsy ke zlepSeni pomérd
museji pfichazet jak ze strany vefejné spravy, tak ze strany soukromého sektoru Ci
nestatnich neziskovych organizaci. Nicméné velmi vyznamnou a kliCovou roli ma v tomto
procesu i obCanska zodpovédnost. Kazdy z nas se svymi zivotnimi postoji a kazdodennim
chovanim podili nejen na stavu Zivotniho prostfedi, ale ovliviuje i rovinu socialni a
ekonomickou.

“l Tento nazor byl podpofen i na svétovém summitu o udrzitelném rozvoji, ktery se v roce 2002 konal
v Johannesburgu.
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T¥i roviny (pilife) udrzitelného rozvoje:

Obecné Ize konstatovat, ze zivotni prostfedi je limitujicim faktorem udrzitelného rozvoje,
ekonomika je jeho nastrojem a cilem udrzitelného rozvoje je zajisténi kvalitniho zivota pro
vSechny (socialni pilif).

1. Environmentalni rovina

Environmentalni rovina pfedstavuje pfedevSim ochranu fauny, fléry, ovzdusi, vod,
pud, ekosystéml a pfirodnich zdroju. KliGové je pfitom zachazeni s nerostnym
bohatstvim, s neobnovitelnymi energetickymi zdroji, se surovinami, ale také s
prostorem a odpady. Aby nedoSlo ke zhorSeni, ale naopak ke zlepSeni stavu
zivotniho prostiedi, je zapotfebi se zaméfit na tyto priority:

Omezovani globalniho oteplovani

Zastaveni ztraty biodiverzity

Kontrolovani a omezovani jakychkoliv emisi

Navraceni k pfirozenému kolobéhu vody a zivin

2. Ekonomicka rovina

Ekonomicky  rozmér  pFedstavuje hospodarsky  rozvoj a posilovani
konkurenceschopnosti ekonomiky. Ekonomika je velmi Ga&innym nastrojem
udrzitelného rozvoje a mize napomoci napfiklad pfi:

e Zajisténi ziskovosti udrzitelnych investic jak ve vefejném tak v soukromém sektoru

e PfenaSeni vysledkll vyzkumu (ktery je zaméfen na problematiku udrzitelného
rozvoje) do vyroby a do kazdodenniho zivota

e Ovlivhovani rozhodnuti spotfebitel(i na v§ech urovnich

3. Socialni rovina

Socialni rovina udrzitelného rozvoje predstavuje vyznam lidského Zivota, socialniho
uznani, vzdélani, ale i rozvoj kultury a zachovani tradic. V pfipadé této roviny je
rozhodujici spravné fungovani rodiny, obci, vefejnych instituci, ale samoziejmé i
obCanské spolec¢nosti jako takové. Horizontalni téma rovnych pfileZitosti, by se
z urCitého uhlu pohledu dalo zafadit pravé do této socialni roviny.

Vzhledem k tomu, Ze tyto tfi roviny (pilife) udrzitelného rozvoje se navzajem ovliviuji, je
zapotfebi nastavit takovy systém fungovani, aby nedoslo k upfednostriovani ¢i zanedbavani
zadného z nich. Pokud jde o problematiku Zivotniho prostfedi, nadmérna podpora
environmentalnich hledisek by mohla vést napfiklad k ekonomické stagnaci dané oblasti.
Naopak pfi upfednostriovani ekonomického rozvoje €asto dochazi k poskozeni a zhorseni
stavu zivotniho prostifedi. AvSak i nepfiméfeny dlraz na socialni hlediska mlze zpuUsobit
znacné problémy — napfiklad snizeni konkurenceschopnosti v ekonomické soutézi mezi
regiony.

To, jakym zplsobem se Zadatel hodla v ramci projektu vyporadat s problematikou a principy
rovnych pFilezitosti a udrzitelného rozvoje, se uvadi do formulafe projektové Zadosti.
Podporu nemlze ziskat projekt, ktery by byl vic¢i uvedenym horizontalnim tématim
negativni, tj. jeho realizace by pfinesla poruSeni stanovenych principu.

7.2.6 Principy inovativnosti, mezinarodni spoluprace a partnerstvi

V pribéhu realizace OP LZZ jsou podporovany i principy inovativnosti, mezinarodni
spoluprace a partnerstvi. Pro projekty zaméfené na vznik a provoz zafizeni péCe o déti
predSkolniho véku je mezinarodni spoluprace nerelevantni, u ostatnich dvou lze nicméné
vazbu na obsah podporovanych aktivit identifikovat. Partnerstvi je popsano v kapitole 7.2.2
tohoto dokumentu.
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Inovativnost

Princip inovativnosti znamena podporu vytvareni a prosazovani novych nastroju v oblastech
rozvoje lidskych zdrojl podporovanych z ESF. Prostfednictvim tohoto principu je v OP LZZ
podporovan vyvoj a vyuZiti inovaci, které pfedstavuji noveé, netradi¢ni pfistupy a feSeni.
Podpora rozvoje zaméstnavatelskych zafizeni péce o déti predskolniho véku je ztohoto
hlediska inovativni, protoZe se jedna o nastroj v CR spi$e vyjime&né vyuzivany.

7.2.7 Typy projektt OP LZZ

V OP LZZ jsou rozliSovany individualni projekty, grantové projekty a projekty technické
pomaoci. ProtoZze v8echny projekty zaméfené na vznik a provoz zafizeni péCe o déti
pfedSkolniho véku financované na zakladé standardni stupnice jednotkovych nakladu
vramci oblasti podpory 3.4 spadaji do kategorie grantovych projektl, neni blizSi
specifikace kategorii projektu obsazena v této pfirucce. Pro zajemce je vice informaci
k dispozici na www.esfcr.cz.

7.3 Struény popis pravniho prostredi v oblasti péce o déti
predskolniho véku

Jak bylo uvedeno v kapitole 5.2, parametry poskytovani podpory z OP LZZ na nova zafizeni
pécCe o déti vychazeji z vécného zaméru zakona o détské skupiné. Podstatné prvky rezimu
pro détské skupiny jsou pfevedeny do podminek poskytnuti dotace, proto musi byt
provozovateli podpofenych zafizeni pé€e o déti dodrzovany i pfed pfijetim zadkona o détské
skupiné.

ProtoZe pravni prostfedi CR tykajici se pé&e o déti predskolniho véku muaze byt pro nékoho
neprehledné, obsahuje nasleduijici text hlavni prvky tohoto nastaveni.

Zakon o détské skupiné nevstoupil k okamziku vydani této pfiru¢ky v platnost. Platny pravni
fad CR v oblasti péde o déti explicitn upravuje: poskytovani péée v ramci vzdélavacich
zarizeni typu matefskych Skol nebo na zakladé Zivnhostenského opravnéni v oblasti péce o
déti. Fungovani jesli, které byly dfive platnymi pravnimi pfedpisy vymezeny jako
zdravotnicka zafizeni, aktualné neni zadnym predpisem upraveno. V zavéru této kapitoly je
popsana i varianta poskytovani péce o déti v rezimu obecné platnych pravnich predpisu.

PFijemce podpory z OP LZZ mlze pro fungovani zafizeni péCe o déti zvolit rezim dle
vlastniho uvazeni s vyjimkou rezimu matefské Skoly (viz nize). Podstatné je pouze, aby
zfizeni a provoz podpofeného zafizeni nebyly v rozporu s platnymi pravnimi pfedpisy.

7.3.1 Materské skoly

V pédi o déti od tfi do Sesti let véku dominuje systém matefskych Skol, do kterych jsou
umistovany déti zpravidla od tfi let. Nezbytnou podminkou pro vykon &innosti matefské Skoly
je zapis do Skolského rejstiiku v rezimu $kolského zakona.*

V pfipadé matefskych Skol zapsanych do Skolského rejstfiku jsou vydaje (naklady)
vynaloZzené na provoz téchto zafizeni zfizovanych podnikatelskymi subjekty dariové
uznatelné.*”®* Protoze zafizeni, na které bude poskytnuta podpora z OP LZZ, nemohou

42 7akon &. 561/2004 Sb., o piedikolnim, zakladnim, stfednim, vy$3im odborném a jiném vzdélavani (kolsky
zakon), ve znéni pozdéjSich predpisu.
“3 Podle § 24 odst. 2 pism. j) bod 3 zakona &. 586/1992 Sb., o danich z p¥ijmu, ve znéni pozdé&jsich predpist.
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byt na zakladé pravidel OP LZZ zapsana do sSkolského rejstiiku, nejsou dalsi
podrobnosti tykajici se materskych skol v této priruéce obsazeny.

7.3.2 Sluzby poskytované na zakladé zivnostenského opravnéni

Sluzby péce o déti poskytované na zakladé Zivnostenského opravnéni, neboli na bazi tzv.
pécovych zivnosti, jsou feSeny zakonem ¢&. 455/1991 Sb., o zivnostenském podnikani, ve
znéni pozdé&jSich predpist (dale jen ,zakon o Zivnostenském podnikani®). Zivnosti je ve
smyslu § 2 Zivnostenského zakona soustavna &innost provozovana samostatné, vliastnim
jménem, na vlastni odpovédnost, za uCelem dosaZeni zisku a za podminek stanovenych
zivnostenskym zakonem.

V oblasti sluzeb péce o déti se jedna o Zivnost vazanou ,Péce o dité do tfi let véku v dennim
rezimu“ a zivnost volnou, obor &innosti &. 72 ,Mimos$kolni vychova a vzdélavani, poradani
kurzu, Skoleni, véetné lektorské ¢innosti“ a obor ¢innosti €. 79 ,Poskytovani sluzeb pro rodinu
a domacnost”.

Pro poskytovani sluzby péce o déti na zakladé Zivnostenského opravnéni je stézejni, jaky je
charakter c&innosti péfe o dité. Obsahové naplné jednotlivych Zivnosti jsou blize
specifikovany v nafizeni vlady €. 278/2008 Sb., o obsahovych naplnich jednotlivych zivnosti.

ProtoZze obor ¢innosti & 79 ,Poskytovani sluZzeb pro rodinu a domacnost® neodpovida
parametriim zafizeni pé€e o déti, jak jsou stanoveny OP LZZ, tato pfiruc¢ka dal$i podrobnosti
k tomuto oboru neobsahuije.

Vazana zivnost ,Péce o dité do tfi let véku v dennim rezimu*

Obsahem cinnosti vazané zivnosti ,Péce o dité do tfi let véku v dennim rezimu“ je vychovna
péce o svérené déti do tfi let véku v dennim nebo celotydennim reZzimu, zaméfena na rozvoj
rozumovych a feCovych schopnosti, pohybovych, pracovnich, hudebnich, vytvarnych
schopnosti a kulturné hygienickych navykua pfiméfenych véku ditéte, vCetné zajiStovani
bezpeCnosti a zdravi déti, jejich pobytu na ¢&erstvém vzduchu, stravovani, spanku
v odpovidajicim hygienickém prostfedi a osobni hygieny déti, v€etné poskytovani prvni
pomaci.

Podminkou pro ziskani zivnhostenského opravnéni a provozovani této Zivnosti je splnéni
kvalifikacnich pozadavku na podnikatele a na osoby, kterymi je podnikatel povinen zajistit
vykon ¢innosti, stanovenych zakonem o Zivnostenském podnikani.

Provozovani této zivnosti vyzaduje splnéni pozadavkl stanovenych jinymi pravnimi pfedpisy,
zejména:

e vyhlaska ¢&. 410/2005 Sb., o hygienickych pozadavcich na prostory a provoz zafizeni
a provozoven pro vychovu a vzdélavani déti a mladistvych, znéni pozdéjSich
predpisU;

e vyhlaSka &. 137/2004 Sb., o hygienickych pozadavcich na stravovaci sluzby a o
zasadach osobni a provozni hygieny pfi €innostech epidemiologicky zavaznych, ve
znéni pozdéjSich predpisU;

o vyhlaska €. 268/2009 Sb., o technickych pozadavcich na stavby, znéni pozdéjSich
predpisU;
zakon €. 258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi, ve znéni pozdéjSich predpisu;

e zakon €. 183/2006 Sb., o uzemnim planovani a stavebnim fadu (stavebni zédkon), ve
znéni pozdéjSich predpis(;

e zakon €. 133/1958 Sb., o pozarni ochrang, ve znéni pozdéjSich predpisu.
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Volna zivnost, obor ¢innosti ,,Mimoskolni vychova a vzdélavani, poradani kurzu,
Skoleni, vcetné lektorské cinnosti*

Tato volna zivnost se vztahuje k poskytovani péce détem nad tfi roky véku v provozovné. U
volné zivnosti nejsou stanoveny zadné kvalifikatni pozadavky na podnikatele ani na osoby,
kterymi je podnikatel povinen zajistit vykon Cinnosti.

Obsahem oboru &innosti €. 72 ,Mimoskolni vychova a vzdélavani, poradani kurzl, Skoleni,
vCetné lektorské cCinnosti“ je mimo jiné vychova déti nad tfi roky véku v predskolnich
zarizenich, v soukromych Skolach a zafizenich slouZicich odbornému vzdélavani
v zafizenich nezafazenych do sité Skol, Skolskych a pfedskolnich zafizeni.

Obdobné jako u vySe zminéné vazané zivnosti se vyzaduje splnéni pozadavkl stanovenych
ve vyhlasce €. 410/2005 Sb., o hygienickych pozadavcich na prostory a provoz zafizeni
a provozoven pro vychovu a vzdélavani déti a mladistvych, ve znéni pozdéjSich predpisu.
Takeé u této Zivnosti jsou relevantni pravni pfedpisy v seznamu uvedeném u vazane zivnosti
.Péce o dité do tfi let véku v dennim rezimu®.

Ziskani zivnostenského opravnéni

Pro ziskani zivnostenského opravnéni je budouci podnikatel povinen splnit podminky
zivnostenského zakona. Podnikatel (pfipadné odpovédny zastupce) musi splhovat
vSeobecné podminky podle § 6 Zivnostenského zakona® a u vazané Zivnosti i zvlastni
podminky provozovani Zivnosti, tj. odbornou zptsobilost podle § 7 Zivnostenského zakona,*
u podnikatele ani u jeho odpovédného zastupce nesmi trvat Zadna z pfekazek provozovani
Zivnosti dle § 8 Zivnostenského zakona®® a musi byt splnény dal$i podminky uvedené v
Zivnostenském zakoné.

7.3.3 Sluzby poskytované v souladu s obecnymi pravnimi predpisy
Soucasny pravni fad nezna jiné nez v predchozich kapitolach uvedené sluzby péce o déti
predskolniho véku. Existujici zafizeni poskytujici péci o déti predskolniho véku oznacena
napf. jako détské koutky, rodinna, rodiCovska a matefska centra apod., funguji v rezimu
obecnych pravnich predpist. Témito pfedpisy jsou zejména:
zakon €. 258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi, ve znéni pozdéjSich predpisu;
e zakon €. 183/2006 Sb., o uzemnim planovani a stavebnim fadu (stavebni zédkon), ve
znéni pozdéjSich predpis(;
e zakon €. 133/1958 Sb., o pozarni ochrané, ve znéni pozdéjSich predpis(;
e zakon €. 110/1997 Sb., o potravinach a tabakovych vyrobcich, ve znéni pozdéjsich
predpisu, a komoditni vyhlasky k tomuto zakonu.

Konkrétni podminky poskytovani péCe o déti v takovychto zafizenich nejsou stanoveny
Zadnym pravnim pfedpisem.

Tato zafizeni provozuji pfevazné obCanska sdruzeni Ci obecné prospésné spolecnosti.
DalSimi provozovateli takovychto sluzeb péce o déti jsou zaméstnavatelé, ktefi se

a“ V§eobecnymi podminkami provozovani zivnosti fyzickymi osobami jsou: a) dosazeni véku 18 let, b) zpUsobilost
k pravnim dkonaim, c) bezdhonnost.

> Odborna zptisobilost je upravena v pfiloze €. 2 Zivnostenského zakona. Podnikatel je povinen zajistit vykon
¢innosti, které jsou obsahem Zivnosti, osobami splfujicimi odbornou zpUsobilost uvedenou v pfiloze ¢. 5
zivnostenského zakona.

8 Prekazka (napf. soudem & jinym spravnim organem uloZeny trest nebo sankce zakazu &innosti tykajici se
provozovani zivnosti v oboru nebo v pfibuzném oboru po dobu trvani tohoto trestu) nesmi byt u podnikatele ani u
jeho odpovédného zastupce podle §11 odst. 3 Zzivnostenského zakona.
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rozhodnou nezridit pro déti svych zaméstnanci materskou Skolu podle Skolského
zakona, ale upirednostni zafizeni tohoto typu. Tyto sluzby jsou poskytovany
nekomeréné, tj. nejsou zfizovany za ucelem zisku z provozu zarizeni péce o déti pro
jeho provozovatele.

Tato zafizeni v rezimu obecnych pravnich predpisu Ize zfizovat. Mohou se ovSem vyskytnout
komplikace pfi ziskavani stanovisek dotéenych organl. V pfipadé, kdy zafizeni péce o déti
ma byt zfizeno v prostorech, jez za timto ucelem nebyly zkolaudovany, pfislusny stavebni
ufad doporuci, jaké dalSi subjekty je nezbytné pozadat o stanoviska z toho dlvodu, aby se
mohl v této véci vyjadrit a prostory pro péci o déti schvalit. Témito dalSimi subjekty jsou
zejména osoby odborné zpusobilé v pozarni ochrané, organy ochrany vefejného zdravi, tj.
krajské hygienické stanice a pfipadné dal3i subjekty, napf. statni organ pamatkoveé péce.

Ustanoveni § 7 zakona ¢. 258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi, ve znéni pozdéjsich
predpisi a hygienicka vyhlaska®’ upravuji provoz pouze matefskych $kolek dle $kolského
zakona a provozoven péce o déti fungujicich na zakladé zivnhostenského opravnéni. Krajské
hygienické stanice proto pro vyhotoveni svého stanoviska nemaji konkrétni pravni oporu a
jsou nuceny posuzovat kazdou zalezitost pfipad od pfipadu. V dasledku toho pak v praxi
nékdy byvaji naroky jednotlivych ufadl na provozovatele zafizeni pé€e o déti rozdilné, pfip.
jsou analogicky aplikovany predpisy, které se tato zafizeni explicitné nevztahuiji.

Détska skupina

Détska skupina pfedstavuje sluzbu, ktera ma zejména slouzit k podpofe moznosti navratu
rodi€¢l déti pfedskolniho véku na trh prace. V zafizenich evidovanych jako détska skupina
ma byt poskytovana nepfilezitostna a nekratkodoba péce o déti pfedskolniho véku. V détské
skupiné se nezajistuje vzdélavani ditéte jako v materské Skole, ale poskytuje se vychovna
péfe zaméfena na rozvoj schopnosti ditéte a jeho kulturnich a hygienickych navyki
pfiméfenych véku.

Vécny navrh zakona o détské skupiné byl schvalen vladou CR usnesenim &. 607 ze dne
22. srpna 2012. K terminu vydani této pfiruc¢ky nebyl jesté zakon o détské skupiné platny,
proto je rezimu ,détské skupiny“ zafazen v kapitole ,Sluzby poskytované v souladu s
obecnymi pravnimi predpisy”.

Provozovatelé zafizeni podpofenych z OP LZZ mohou v ramci projektu vybudovat zafizeni
v rezimu obecnych pravnich pfedpisu a poté, co dojde k pfijeti zakona o détské skupiné,
resp. az tento zakon nabude platnosti a ucinnosti, mohou zafizeni zaevidovat jako détskou
skupinu. Tento postup nicméné neni podminkou poskytnuti dotace z OP LZZ.

47 Vyhladka &.410/2005 Sb., o hygienickych poZadavcich na prostory a provoz zafizeni a provozoven pro
vychovu a vzdélavani déti a mladistvych, znéni pozdéjSich predpisu.
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8 PROJEKTOVA ZADOST

Projektova Zzadost se zpracovava v elektronickém formulafi v programu Benefit7.
Elektronicky formulaF si neinstalujete jako aplikaci do vlastniho pocitae, ale prostfednictvim
internetového formulafe ukladate data na vzdaleny server.”® Ulozisté dat je shodné pro
vSechny projektové zadosti pfipravované pro predlozeni v ramci vSech program( Cerpani ze
strukturalnich fondd v CR. Z toho vyplyva, Ze pokud se vase organizace uchézi o podporu
vramci nékolika operacnich programui, nemusi mit pro kazdy z nich samostatny ,ucet
Zadatele” a postaCuje zalozit si jen jeden pfistup. Pfistup do elektronickych formularu
projektovych zadosti pro vechny operaéni programy v CR naleznete na adrese www.eu-
zadost.cz nebo www.eu-zadost.eu.

Zadost mazete ukladat dle potfeby a vzdy se k ni opét vracet, a to az do doby, nez
provedete tzv. finalni ulozeni. Finalni ulozeni pfevede zadost do stavu, kdy ji mizete
oficialné predlozit.** Technicky je postup nasledujici:

o Dokoncite projektovou Zadost.

e Finalné zadost ulozite.

o Vytisknete finalné uloZzenou Zadost a zajistite, aby ji podepsal statutarni zastupce
(pFip. jina odpovédna osoba, kterda ma k takovému ukonu pravomoc) vasi organizace.

o Predlozite vytisténou a podepsanou zadost vyhlaSovateli vyzvy (misto a terminy pro
predlozeni zadosti jsou obsazeny ve vyzvé k predkladani projektovych zadosti).

e VyhlaSovatel vyzvy na zakladé tzv. klice Zadosti a klice verze Zadosti, které se pro
vasi projektovou zadost vytvofily béhem finalniho ukladani (a které jsou na titulni
strané vytisténé zadosti), pfenese vasi finalné ulozenou zadost z ulozisté zadosti do
informacniho systému, ktery vesSkeré predlozené projekty elektronicky eviduje.

Podrobny navod, jak pracovat s elektronickym formulafem, je souéasti napovédy programu
Benefit7. Pokyny, jak vyplnit jednotliva pole formulare zadosti, jsou jako samostatny
dokument ,,Pomiicka k vyplnéni projektové zadosti pro oblast podpory 3.4 s vyuzitim
jednotkovych naklada“ k dispozici na strankach www.esfcr.cz. Tento material je
pomocny, nikoli zavazny.

Finalné uloZzena a vytisténa Zadost musi byt zabezpelena proti manipulaci pevnym
nerozbiratelnym seSitim a musi byt (nejlépe v levém hornim rohu) pfelepena na pfedni i
zadni strané paskou opatfenou razitkem nebo podpisem zastupce Zadatele. Umisténim
razitka Ci podpisu CasteCné na pasku a Caste€né na pfedni a zadni stranu zadosti se zajisti,
aby nebylo mozné Zadost beze stop rozebrat a upravit jeji obsah.

Zadost musi byt podepsana statutarnim zastupcem Zadatele, ptipadné& odpov&dnou osobou,
kterou k takovému ukonu statutarni zastupce zmocnil; v tomto pfipadé je nutné, aby
k zadosti byl pfipojen dokument dokladajici toto zmocnéni, a to v origindle nebo uUfedné
ovérené kopii.

Konkrétni pokyny o zpusobu predkladani zadosti, misté pfijmu Zzadosti, pfipadnych
povinnych a nepovinnych pfilohach a terminu pro pfedkladani zadosti nad ramec této
prirucky jsou vzdy uvedeny v pfislusné vyzvé k predkladani projektovych Zadosti. Informace
jsou k dispozici na www.esfcr.cz. Zadosti vyplnéné a predlozené jinym zplisobem, nez je
stanoveno v této prirucce a v prislusné vyzvé, budou odmitnuty.

28 Data jsou chranéna proti pfistupu tieti osoby vasim pfihla§ovacim jménem a heslem.
° Finalni uloZeni Ize i stornovat a nasledné opétovné provést. Projektova zadost ovsem nesmi byt jiz oficialné
predlozena.
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Zadatel musi poditat s tim, Ze na zakladé § 18a zakona &. 218/2000 Sb., o rozpo&tovych
pravidlech, ma poskytovatel povinnost pfedavat Ministerstvu financi dokumenty a udaje,
které jsou rozhodné pro poskytovani dotaci a kterymi se pfi rozhodovani o nich fidi, a to bez
ohledu na to, jaké osoby jsou jejich plvodci, a bez ohledu na stav daného projektu (ij. bez
ohledu na to, zda projekt byl, nebo nebyl vybran). Zadatel musi poéitat s tim, Ze jeho Zadost
o finanéni podporu bude uvefejnéna v celém rozsahu v€etné pfiloh bez zfetele na obchodni
tajemstvi a osobni udaje (vyjma citlivych udaju). Uvefejnéni probéhne na webovych
strankach Ministerstva financi.

8.1 Formular projektové zadosti

Nez pfistoupite k vyplfiovani formulafe podle detailnich pokynl technického charakteru,

doporu€ujeme vam seznamit se obecné se strukturou zadosti a s typem a mnozstvim

informaci, které bude nutné do formulafe zadosti zanést. Projektova zadost se sklada

z téchto Casti:

Identifikace operacniho programu a vyzvy

Identifikace projektu

Identifikace Zadatele (v€etné zkuSenosti v oblasti zaméreni projektu)

Partner projektu (v€etné specifikace zplsobu a divodu zapojeni partnera do projektu

a jeho zkuSenosti v oblasti zaméfeni projektu)

o Realiza¢ni tym (zadatel musi naplanovat realiza¢ni tym tak, aby bylo patrné, ze
pocCitd se zajisténim personalu zafizeni péfe o déti minimalné v poZzadovaném
rozsahu vzhledem ke kapacité tohoto zafizeni, a také, Zze poc€ita s agendou fFizeni
projektu v potfebném rozsahu)

¢ Dopady a mista realizace (uvadi se specifikace lokality zafizeni péce o déti)

e Popis projektu (cile, zduvodnéni potfebnosti, mozna rizika, apod.)

o Klicové aktivity (bude se jednat o faze vybudovani zafizeni péCe o déti, dale
provozovani tohoto zafizeni a také pribézné fizeni projektu)

e Cilova skupina (informace o zaméstnancich, jejichz déti budou zafizeni navstévovat,
tj. pfedpokladany pocet, pfFip. informace o zastoupeni Zen a muzu v této skupiné, aj.)

e Harmonogram realizace

¢ Rozpocet (vypliiuje se dle stanovenych jednotkovych naklada)

Zdroje financovani a naklady projektu (vypliuji se dle stanovenych jednotkovych

naklad(; 85 % zdrojti pochazi z ESF, 15 % zdroj poskytuje statni rozpodet CR)

Finanéni plan

Hodnoty indikatort

Vybérova fizeni

Horizontalni témata

Publicita

Kategorizace pomoci

Prilohy projektu

Cestné prohlaseni

Je-li Zadatel pravnickou osobou, uvede dale také informaci o identifikaci:

1. osob jednajicich jeho jménem s uvedenim, zda jednaji jako jeho statutarni organ
nebo jednaji na zakladé udélené piné moci,
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2. osob s podilem v této pravnické osob&™,

3. osob, v nichz ma podil, a o vysi tohoto podilu,

4. osob, které jsou s zadatelem o dotaci v obchodnim vztahu a maiji z jeho podnikani
nebo jiné vydélecné Cinnosti prospéch, ktery se lisi od prospéchu, ktery by byl ziskan
mezi nezavislymi osobami v béznych obchodnich vztazich za stejnych nebo
obdobnych podminek.

Body 1. a 2. lze dolozit formou vypisu z obchodniho rejstfiku, s vyjimkou akciové
spoleénosti®!, kde se informace o osobach s podilem ve spole¢nosti doklada seznamem
akcionarl dle § 156 zakona €. 513/1991 Sb., obchodni zakonik.

Splnéni bodu 3. Ize prokazat vypisem z obchodniho rejstfiku spoleénosti, v nichzZ ma Zadatel
podil, s vyjimkou akciové spoleénosti, kde je tfeba toto dolozZit dle pfedchozi véty €i jinym
obdobnym zptsobem.>?

U bodd 2. a 3. se jedna o majetkovy podil. U bodu 4. se jedna o osobu spojenou s Zadatelem
obchodnépravnim vztahem, na jehoz zakladé ma z Cinnosti Zadatele urcity prospéch, avdak
nema podil na majetku Zadatele®.

Zadatel doklada skuteénosti uvedené v bodech 2. az 4. ke dni podani zadosti o finanéni
podporu. Po jejim podani neni povinen provadét aktualizaci dolozenych skute¢nosti.

Zadatel doloZi vySe uvedené formulafem “Identifikace vlastnické struktury Zadatele dle § 14
odst. 3 zakona ¢&. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech. Tento formular je k dispozici na
www. esfcr.cz, a to kromé jiného v dokumentech pfilsusné vyzvy k predkladani projektu.

Nedolozeni vyse uvedenych priloh je nesplnénim formalnich kritérii zadosti.

Uvedeni neuplnych nebo nepravdivych udaja v zadosti mize mit za nasledek odnéti
dotace dle § 15 odst. 1 pism. b) zadkona &. 218/2000 Sh., o rozpoctovych pravidlech a o
zmeéné nékterych souvisejicich zakonu (rozpoctova pravidla).

*% vztahuje se pouze na obchodni spoleénosti a druzstva.

>t Sohledem na § 14 odst. 3 zakona &. 218/2000 Sb., o rozpoétovych pravidlech a o zméné nékterych
souvisejicich zakonl (rozpoctova pravidla), nelze podpofit Zadatele majici pravni formu akciové spole¢nosti
s listinnymi akciemi na majitele.

*2Dle § 61 obchodniho zakoniku (zakon €. 513/1991 Sb.) podil pfedstavuje u€ast spole€nika ve spolecnosti a z ni
plynouci prava a povinnosti. Kazdy spole¢nik muze mit pouze jeden podil ve spole¢nosti, ledaze jde o akciovou
spole¢nost. Podil ve spole¢nosti nemUize byt pfedstavovan cennym papirem, ledaZze jde o akciovou spole¢nost.
Tedy majetkovy podil mohou predstavovat akcie nebo vklad spole¢nika.

*% Takovouto osobou bude zejména tichy spolecnik, tedy osoba, ktera s Zadatelem o dotaci uzaviela smlouvu o
tichém spole€enstvi podle § 773 a nasl. zdkona €. 551/1991 Sb., obchodniho zakoniku, ale i jind osoba, ktera
splnuje vysSe uvedenou definici. Zpravidla se nejedna o ovladajici osobu dle § 66a obchodniho zakoniku, ktera ma
ve spolecnosti Zadatele zpravidla obchodni podil, ani o osobu jednajici ve shodé dle § 66b obchodniho zakoniku,
nebot jednani ve shodé automaticky nepfinasi majetkovy prospéch.
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Pfiloha P12 Projektova pfiru¢ka pro projekty zamérené na vznik a provoz zafizeni ” NP

9 ADMINISTRACE PROJEKTOVYCH ZADOSTI
9.1 Predkladani projektovych zadosti

Projektové zadosti jsou predkladany na zakladé vyzvy k pfedkladani zadosti. Vyzva je vzdy
zvefejnéna na internetovych strankach www.esfcr.cz. Specifikuje zejména, jaké opravnéné
subjekty a na jaké aktivity mohou pozadat o podporu.
Projektova Zadost musi byt vyplnéna v pfedepsaném elektronickém formulafi v programu
Benefit7 a odevzdana 1x v listinné (tiSténé) podobé. PresnéjSi specifikace zplsobu
predlozeni zadosti je vzdy uvedena v pfislusné vyzve.

9.2 Proces hodnoceni

Po ukoncCeni pfijmu Zadosti za€ina nékolikastupriovy proces hodnoceni. Nejprve se provadi
formalni hodnoceni a hodnoceni pfijatelnosti, v dal§i fazi se provadi vécné hodnoceni.
Nasledné zadosti projednava vybérova komise. Vybérova komise posoudi vhodnost
projektovych zadosti a rozhoduje o projektech vybranych k financovani. Na proces vybéru
navazuje priprava pravnich aktl o poskytnuti podpory z OP LZZ.

Pfi vybéru projektd jsou dodrzovany zasady transparentnosti, rovného zachazeni
a nediskriminace. Informace o procesu vybéru jsou Zadatelim podavany elektronicky
prostfednictvim zprav zasilanych z informaéniho systému Monit7+ do aplikace Benefit7 (a
odtud také do emailové schranky kontaktni osoby projektu). Vysledky vybér( projektd jsou
také zvefejiovany na www.esfcr.cz. Vybér probiha na zakladé informaci predlozenych
v podobé projektové Zadosti v€etné jejich pfiloh.

9.2.1 Formalni hodnoceni a hodnoceni prijatelnosti

Po ukoncéeni pfijmu projektd a nasledném nacteni dat za predlozené projekty z aplikace
Benefit7 do systému Monit7+ (tzv. registrace zadosti) probiha formalni hodnoceni a
hodnoceni pfijatelnosti. Pfi formalnim hodnoceni se kontroluje Uplnost a spravnost udaju
uvedenych v Zadosti a doloZeni povinnych pfiloh. Pfi hodnoceni pfijatelnosti probiha
posouzeni Zadosti z hlediska jejiho souladu se zaméfenim vyzvy, opravnénost Zadatele a
projektovych aktivit.

Tabulka ¢. 4: Kritéria formalniho hodnoceni

Zadost byla dodana v ti$téné podobé& v obalce oznadené dle poZadavk( vyzvy, v poétu
1. vyhotoveni stanoveném v pfislusné vyzvé a jeji obsah je v parametrech stanovenych ve
vyzvé jakoZto nevolitelnych v souladu s vyzvou.

2. Cislovani stranek tisténé verze zadosti je kontinualni (nechybi stranky).

3. Jsou dodany viechny poZadované pfilohy (povinné i specifické dle pfislusné vyzvy).

Pokud Zadatel v Zadosti oznadil, Ze jeho projekt je zafazen do schvaleného IPRM, doloZil
zafazeni do IPRM rovnéz svym &estnym prohladenim a potvrzenim od pfislusné obce?

5. Pocet listd jednotlivych pfiloh odpovida po¢tu uvedenému v Seznamu pfiloh.

6. Zadost, seznam piloh a jednotlivé pFilohy obsahuji poZzadované podpisy opravnénych osob.
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U Zadosti se posuzuje spinéni ¢i nesplnéni kritéria. Formalni hodnoceni zajisStuje
vyhlaSovatel vyzvy. Opravitelné jsou 2 chyby ve formalnich kritériich. Pokud zadost
nespliuje 3 a vice kritérii, je z dalSiho hodnoceni vyfazena. V pfipadé, Ze zadost
nevyhovi jednomu ¢i dvéma kritériim, je Zadatel vyzvan k odstranéni formalnich nedostatkl
ve stanovené |huté. Vyzva k napravé nedostatki se ovSem nezasila zadatelim, jejichz
zadost nesplfiuje nékteré z kritérii pfijatelnosti (viz nize), protoze u téchto kritérii naprava
chyby mozna neni.

Tabulka €. 5: Kritéria hodnoceni pfijatelnosti

Zadost byla finalné uloZena v systému Benefit7 ve formulafi odpovidajicimu dané vyzvé a

L verze elektronické a tisténé Zadosti jsou (dle kontrolnich znakl - hash) shodné.

Zadatelvsplﬁuje definici pro predkladatele projektu uvedenou v pfislusné vyzvé a ma sidlo na
2. uzemi Ceskeé republiky (v pfipadé pravnicke osoby) nebo je obanem EU s trvalym pobytem a
povolenim k podnikani vydanym na uzemi Ceské republiky (v pfipadé fyzické osoby).

Partner je pravnicka nebo fyzicka osoba se sidlem v nékterém c&lenském staté EU a je

3. oy MR o ,
opravnénym partnerem dle textu vyzvy; poc¢et partner( je v souladu s vyzvou.
4 Cilové skupiny jsou v souladu s textem vyzvy a splfiuji podminku Gzemni zpUsobilosti pro OP
) LZZ.
5 Predpokladana doba realizace projektu nepfesahuje maximalni dobu stanovenou ve vyzvé

s tim, Ze realizace projektu musi byt ukon&ena nejpozdéji do 30. 6. 2015.

6. Planované aktivity projektu jsou v souladu s textem vyzvy.

Je splnéna podminka, Zze kazdy subjekt (zadatel nebo partner) figuruje pouze v jedné zadosti
v ramci vyhlasené vyzvy

U Zadosti se posuzuje splnéni &i nesplnéni kritéria. Hodnoceni pfijatelnosti zajistuje
vyhlaSovatel vyzvy. Kritéria prijatelnosti jsou neopravitelnd. Pokud zadost nespliiuje
nékteré z kritérii prijatelnosti, je z dalSiho hodnoceni vyrazena.

Formalni hodnoceni a hodnoceni pfijatelnosti musi byt ukonéeno do 30> dnd od uzavérky
pFijmu zadosti v ramci dané vyzvy. Zadatel miize postup hodnoceni projektu sledovat v IS
Benefit7, po dokon&eni hodnoceni dochazi v systémech ke zméné stavu zadosti; z nazvu
stavu, v jakém se zadost naléza po dokonceni hodnoceni, je patrné, zda zadost uspéla Ci
nikoli.>® V pfipad®, Ze zadost splfiuje vSechna kritéria pro formalni hodnoceni a kritéria
prijatelnosti, postupuje do vécného hodnoceni.

v pfipadé, ze zadatel €i partner figuruje ve vice zadostech predlozenych v ramci vyhlaSené vyzvy, pouze jedna
ze skupiny timto faktem zasazenych zadosti v hodnoceni pfijatelnosti vyhovi. Dotéené projektové zadosti budou
sefazeny podle data a Casu finalizace v systému Benefit7 od nejdfive finalizované k nejpozdéji finalizované.
Pouze prvni z nich vyhovuje tomuto kritériu pfijatelnosti, ostatni nikoli. Na tento krok hodnoceni nema vliv, zda
Esrvnl' finalizovana zadost vyhovuje ostatnim kritériim pfijatelnosti €i nikoli.

V pfipadé, Ze bylo v ramci vyzvy pfedloZeno vice nez 250 projektd, mize vyhlaSovatel pfistoupit k prodlouzeni
této Ihlity o maximalné 14 dni.
% Stav .Projektova zadost zaregistrovana“ znamena, Ze ani jedna z fazi hodnoceni nebyla dokoncena, resp.
nebyla zaznamenana do informacnich systéma.
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9.2.2 Veécné hodnoceni

Vsechny zadosti, které uspély ve formalnim hodnoceni a hodnoceni pfijatelnosti, jsou
podrobeny vécnému hodnoceni. Ve vécném hodnoceni jsou projektovym zadostem
pridélovany body, na zakladé nichZ jsou pak projekty sefazeny od nejsilnéjSiho po nejslabsi.

Tabulka ¢. 6: Kritéria vécného hodnoceni

! Maximalni
C. | Kritérium dosazitelny
pocet bodu
1. | Potfebnost (vztah vazeného poctu zaméstnancll a kapacity zafizeni péce o | 40
déti)
2. | Kapacita zafizeni péCe o déti pfedSkolniho véku 17
3. | Regionalni potfebnost (umisténi v kraji) 5
4. | Historie subjektl Zadatele a partnert (v pfipadé, Ze jsou zapojeni) 18
5. | Finanéni zdravi Zadatele a partner( (v pfipadé, Ze jsou zapojeni) 20
6. | Synergie IPRM 10
Celkem 110

Body vramci jednotlivych kritérii vécného hodnoceni se stanovuji na zakladé nize
popsanych Ciselnych udaji. Vécné hodnoceni zpracovava vyhlasSovatel vyzvy (nikoli externi
hodnotitelé), a to z divodu, Ze je zalozeno na principu objektivniho zpracovani udaju.

V pfipadé, zZe by nastala situace, kdy nékolik projektd dosahne ve vécném hodnoceni
stejného bodového zisku, ma pro pfidéleni podpory pfednost ta projektova Zzadost, ktera byla
v aplikaci Benefit7+ finalizovana dfive (tj. rozhoduje datum a pfesny Cas finalizace).

VeSkeré vypolty se provadi s pfesnosti na 2 desetinna mista, zaokrouhleni probiha
matematicky. Pravidlo zaokrouhlovani se tyka i dil¢ich vypoctl, jez maji za vysledek hodnotu
dale pouzivanou pro vypocet dosazeného poctu bodd.

Vysledné celkové bodové ohodnoceni kazdé projektové zadosti bude stanoveno jako soucet
bodového ohodnoceni v ramci kritérii 1. - 6.

Popis jednotlivych kritérii:
1. Potrebnost (vztah vazeného poc¢tu zaméstnancu a kapacity zarizeni péce o déti)

Za ucelem vycCisleni potiebnosti zafizeni péCe o déti predskolniho véku pro Zadatele a
partnery se vypocitava pomér vazeného poctu zaméstnancll zadatele a partner a kapacity
zafizeni péce o déti.

Zaméstnancem se pro ucely vypoctu bodu rozumi osoba, ktera pro zadatele nebo partnera
vykonava pracovni €innost na zakladé pracovni smlouvy a ma uvazek o velikosti vétsi nez
polovina bézného plného Uvazku.

Vazenim se rozumi zohlednéni vékove struktury zaméstnanct dle pfedchoziho odstavce. Na
zakladé statistik Ceského statistického ufadu o primérném véku otcl a matek v okamziku
narozeni ditéte byly pro vymezené vékové skupiny stanoveny nasledujici vahy:

e Vék zaméstnance do 34 let (vCetné) vaha 80 %
e &k zaméstnanec 35 az 49 let (v€etné) vaha 19 %
e Vék zaméstnance 50 a vice let vaha 1 %
Typ: Rizena kopie elektronickd Datum: 15. 11. 2012 Vydal: RO OP LZZ
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Vazeny pocCet zaméstnancl je vysledek souctu dil€ich vysledkd soucinu vahy a poctu
zaméstnancu zadatele a pfipadnych partnerd v dané vékové kategorii. Kapacita zafizeni
péce o déti, na které je zadana podpora, je celé Cislo z intervalu 7 az 24 mist.

Pridéleni bodu v kritériu:

,Vazeny potet zaméstnanci“ DELENO kapacita zafizeni péce o déti© NASOBENO 2,
pficemz jakmile je vysledek operace ,vazeny pocet zaméstnanci“ DELENO , kapacita
zarizeni péce o déti“ vysSi nez 20,00, bere se pro vypocet dosazenych bod hodnota 20,00
(a ta se pro ziskani vysledného poctu bodu v kritériu nasobi 2).

2. Kapacita zafizeni péce o déti predSkolniho véku
Pridéleni bodu v kritériu:

Kazdé misto v zafizeni péCe o déti pfedSkolniho véku, na které je pozadovana dotace, o
které je kapacita zafizeni vy$$i nez minimalni podet 7, znamena 1,00 bod.*’

3. Regionalni potfebnost (umisténi v kraji)

Na zakladé statistik Ceského statistického ufadu o poé&tu déti v jednotlivych krajich v CR a
dale na zakladé udaju o kapacité matefskych $kol v jednotlivych krajich CR dle $kolského
rejstiiku fungujiciho dle § 141 zakona €. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim, stfednim,
vys$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjSich predpisu, byly
kraje rozdéleny do skupin. Kraje zafazené do jedné skupiny vykazuji obdobny pomér
prislusnych demografickych udaji a kapacity matefskych skol.

Pridéleni bodl v kritériu:

Pro pfidéleni bodl je rozhodujici, ve kterém kraji ma byt zafizeni péce o déti, na které je
pozadovana dotace, zfizeno a provozovano. Body za lokalizaci do jednotlivych kraju jsou
uvedeny v nasledujici tabulce.

Tabulka €. 7: Pridéleni bodu v kritériu Regionalni potfebnost

Kraj Pocet bodt
StfedocCesky kraj 5,00
Ustecky kraj 4,00
Karlovarsky kraj 3,00
Plzerisky kraj
Liberecky kraj

Moravskoslezsky kraj 2,00

Jihomoravsky kraj

Kralovéhradecky kraj
Pardubicky kraj 1,00
JihoCesky kraj

> Kapacita zafizeni uvedena v projektové zadosti je zavazkem pro realizaci projektu a pfijemci nebude

umozneéno ji béhem realizace ménit. Nevytvoreni naplanovaného poctu mist je poruseni podminek poskytnuti
dotace, proto by mél zadatel a jeho pfipadni projektovi partnefi v projektové zadosti naplanovat takovy pocet
mist, ktery jsou skute€¢né pfipraveni vybudovat a také uspésné provozovat, pfiCemz Uspésné je v tomto kontextu
svazano s obsazenosti mist.
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Kraj Pocet bodti
Kraj Vysocina

Zlinsky kraj 0,00
Olomoucky kraj

4. Historie subjektu zadatele

Pro pfidéleni bod( je rozhoduijici historie Zadatele. Rozhodujici jsou datum vzniku subjektu®®
a datum finalizace projektové Zadosti v systému Benefit7. Délka ¢asového intervalu mezi
témito dvéma daty rozhoduje o poc¢tu bodl. Pfipadné zapojeni partnert neni pfi pfidélovani
bodl v tomto kritériu zohledfiovano.

Pridéleni bodl v kritériu:

Body za délku existence jsou uvedeny v nasledujici tabulce.

Tabulka ¢. 8: Pridéleni bodu v kritériu Historie subjektu Zadatele

Délka existence subjektu Pocet bodu
Méné nez 2 roky 0,00
Minimalné 2 roky a méné nez 4 roky 4,00
Minimalné 4 roky a méné nez 6 let 8,00
Minimalné 6 let a méné nez 8 let 12,00
Minimalné 8 let a méné nez 10 let 16,00
Vice nez 10 let 18,00

5. Finanéni zdravi zadatele

V ramci kritéria se poméfuje velikost vlastniho majetku a vysledek hospodareni za posledni
Ucetn& uzavfeny rok s potfebnymi roénimi naklady na provoz®® zafizeni péde o déti o
velikosti planované v projektové zadosti. Pfipadné zapojeni partnerl neni pfi pfidélovani
bodu vtomto kritériu zohledfiovano. Subjekt, ktery zatim nema Zadné ucetné uzaviené
obdobi (bez historie), ziskava v tomto kritériu automaticky 0,00 bodu.

Terminy a zdroje Udajl jsou odliSné u subjektl, které vedou ucetnictvi, a u subjektu, které
vedou danovou evidenci.

Subjekty vedouci Uéetnictvi:

Parametr za posledni uzaviené téetni obdobi Zdroj dat
Vlastni kapital Rozvaha
Provozni vysledek hospodafeni Vykaz zisku a ztrat

58 Pravnicka osoba vznika zpravidla zapisem do obchodniho nebo jiného zakonem uréeného rejstiiku (napf.
nadacni rejstiik, registr Ministerstva vnitra pro evidenci ob&anskych sdruzeni, registr Ministerstva kultury pro
evidenci registrovanych cirkvi a nabozZenskych spolk(i a dalsi). U uréitych pravnickych osob, které vznikaji ex
lege, ma jejich zapis do pfislusného rejstfiku pouze deklaratorni ucinky. U fyzickych osob se vznikem subjektu
rozumi datum vzniku Zivnostenského opravnéni, které je evidovano v Zivnostenském rejstFiku.

% Naklady na provoz byly Ridicim organem OP LZZ vypoéteny za Udelem vyuziti standardni stupnice
jednotkovych nakladd. Pro vypocet po¢tu bodu se pouziva ¢astka 70.208 K& za provoz 1 mista po dobu 1 roku.
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Subjekty vedouci dafiovou evidenci:

Parametr za posledni uzaviené uéetni obdobi Zdroj dat
Rozdil majetku a zavazku Vykaz o majetku a zavazcich
Rozdil pfijmua a vydajl Vykaz pfijm{ a vydaju

Pridéleni bodu v kritériu:

Vysledek souétu ,Vlastni kapital (resp. rozdil majetku a zavazk()* NASOBENO 10 % PLUS
,provozni vysledek hospodafeni (resp. rozdil pfijmd a vydajd)* NASOBENO 20 % je
nasledné DELEN néaklady na provoz planovaného poétu mist v zafizeni po dobu 1 roku
(70.208 K& NASOBENO kapacita zafizeni péée o déti). Pokud je hodnota tohoto vypoétu
vy$Si nez 20,00, bere se pro vypocet dosazenych bodi hodnota 20,00. V pfipadé, ze
vysledek vypoctu je zaporny, projektova zadost v tomto kritériu ziskava 0,00 bodu.

Vlastni kapital (resp. Provozni vysledek
rozdil majetku a zavazku) hospodareni (resp. rozdil
*10 % N pFijmU a vydaju) * 20 %

Pocet bodt = -- e e

Naklady na provoz planovaného poctu mist
v zafizeni péce o déti po dobu 1 roku (70.208
K& * kapacita zafizeni)

6. Synergie IPRM

Na zakladé usneseni vliady CR &. 883 ze dne 13. 8. 2007 musi byt vybér projektti nastaven
tak, ze projekty, které byly zafazeny do Integrovaného planu rozvoje mésta (dale IPRM)
musi v prubéhu vécného hodnoceni obdrzet 10% bonifikaci. Bonifikace se pocita na zakladé
poctu bodu ziskanych v kritériich 1. - 5. popsanych vySe. V pfipadé, Zze projekt neni soucasti
IPRM, ziskava v tomto kritériu 0,00 bodu.

Pridéleni bodl v kritériu:

Pro pfiznani bod(i v tomto kritériu bude Ridici organ vyzadovat potvrzeni mésta — nositele
IPRM, Ze projekt je soucasti a v souladu se schvalenym IPRM (potvrzeni musi byt pfilohou

projektové Zadosti, vzor ,Potvrzeni o zafazeni projektu do IPRM® Ize nalézt zde:
http://www.esfcr.cz/file/7441/).

Vé&cné hodnoceni musi byt ukondeno do 60% dni od ukond&eni pFijmu zadosti v rdamci dané
vyzvy k predkladani projekta.

9.2.3 Vybérova komise

Po ukonéeni vécného hodnoceni jsou projektové zadosti projednany ve vybérové komisi.
Vybérova je zfizovana vyhlaSovatelem pfislusné vyzvy k predkladani projektl. Vybérova
komise musi mit minimalné 5 ¢lenu, pro usnasenischopnost vybérové komise musi byt
pfitomni minimalné 3 ¢lenové (i nahradnici lena).

%0 v/ ptipadé, Ze bylo v ramci vyzvy predloZeno vice nez 250 projektil, miZe vyhladovatel pistoupit k prodlouzeni
této Ihity o maximalné 14 dni (v pfipadé prodlouzeni lhaty u hodnoceni formalnich nalezitosti a pfijatelnosti se
tato Ih(ita prodluzuje také).
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Komise musi zahajit svou €innost nejpozdéji do 30 dnl od ukonceni vécného hodnoceni.
Rozhodnout o vybéru projektd pak musi nejpozdéji do 15 dnd od zahajeni svého zasedani.

Vybérova komise projednava projekty v porfadi dle poétu bodu obdrzenych ve vécném
hodnoceni, a to od projektu s nejvy$Sim poctem obdrzenych bodl po projekt s nejnizSim
poctem bodl. Vybérova komise rozhoduje o schvaleni projekti k podpofe na zakladé vyse
financni alokace pfidélené na danou vyzvu. Pokud komise nedoporuci k podpofe z OP LZZ
projekty, které prodly vécnym hodnocenim, musi tuto skute€nost fadné, objektivné a
transparentné oduvodnit. Relevantnim ddvodem je pouze noveé identifikovana skutec¢nost, jez
je v rozporu s obsahem projektové zadosti (v&etné pfiloh).

Vybérova komise muze rozhodnout o schvaleni projektu k podpore pod ur€itou podminkou
(napt. rozSifeni rozsahu celkového Uvazku pecujicich osob v zafizeni péCe o déti apod.),
ovSem vzdy s fadnym zdlvodnénim. Pfidanou hodnotou rozhodovani vybérové komise
oproti vécnému hodnoceni je pravé moznost stanovit projektu podminku, jeZ zajisti soulad
zaméru realizace projektu se stanovenymi pravidly.

Komise pfi svém jednani zohledruje, kolik prostfedku je na danou vyzvu k dispozici, a podle
toho sestavuje skupinu projektu, které schvali k financovani.

Pokud je celkova suma prostfedku, které jsou pozadovany za vSechny zadosti vhodné
k financovani, rovna nebo je niz8i, nez kolik je financi pro danou vyzvu, jsou vSechny Zadosti
vhodné k financovani schvaleny k podpore.®*

V pfipadé, ze celkova suma prostfedku, které jsou pozadovany za vSechny zadosti vhodné
k financovani, je vy$Si nez celkovy objem prostfedkd k dispozici pro danou vyzvu, schvali
komise k podpofre jen ¢ast z nich. Komise pfi tomto rozhodovani postupuje tak, ze projekty,
které vyhodnotila jako vhodné k financovani, sefadi od nejlépe ohodnoceného po nejhuie
bodové odhodnoceny (dle pocétu bodl ziskanych ve vécném hodnoceni). Nasledné
kumulativné od prvniho v pofadi s€ita podporu z OP LZZ. Podle &astky, ktera je k dispozici
na vyzvu, komise rozdéli projekty na schvalené k financovani a na projekty v zasobniku.

Projekty, které vybérova komise vyhodnotila jako vhodné k financovani, ale na které nejsou
v ramci vyzvy uz prostfedky, jsou zafazeny do zasobniku projektd. Pokud by se stalo, ze na
néktery z projektu, pro které vybérova komise podporu schvalila, nebyl uzavien pravni akt o
poskytnuti podpory (napf. z duvodu, Ze zadatel ztratil o realizaci projektu s podporou z OP
LZZ zajem, budou takto uSetfené prostiedky nabidnuty Zadatelim, jejichz projekty jsou
v zasobniku (samoziejmé v zavislosti na vysSi prostfedkl, jez budou takto dodatecné
k dispozici).

Pokud vyzva obsahuje dil¢i alokace prostfedkll na vymezené skupiny projektd (napf. dle
hospodarskopravni formy Zadatele), probiha vybér projekti oddélené v ramci vymezenych
skupin zadosti o finan¢ni podporu. V pfipadé, ze €astku vyclenénou na jednu ze skupin
projektd nebude mozné v podobé& schvaleni poskytnuti podpory plné vyuzit z divodu
nedostateéného poctu projektd vhodnych k podpore, mize vybérova komise rozhodnout o
vyuziti zbyvajicich prostfedkd na projekty v ostatnich skupinach projektd. Také zasobniky
projektd jsou v pfipadé, Zze vyzva obsahuje dil¢i alokace prostiedkll na vymezené skupiny
projektl, sestavovany samostatné pro vymezené skupiny projektd (pozn.: pokud je to
vzhledem k dil&i alokaci a rozpo¢tum vyhovuijicich projektd relevantni).

Vystupem jednani komise je seznam projektll schvalenych k podpofe a pfipadné také
zasobnik projektll, seznam projektd, které komise po projednani posoudila jako nevhodné

81 Schvaleni k podpofe muze byt v odlvodnénych pfipadech navazano na podminku stanovenou vybérovou
komisi, viz text vysSe.
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k financovani a seznam projektl, jez s ohledem na alokaci vyzvy a pocCet bodl ziskany
projektem ve vécném hodnoceni nebyly na vybérové komisi projednavany.

Vyhlasovatel seznami vSechny Zadatele s vysledkem vybéru do 15 pracovnich dnu od
ukonéeni prace vybérove komise.

9.2.4 Moznost kontroly ex-ante

Ridici organ OP LZZ si vyhrazuje pravo ovéfit soulad informaci, které jsou obsaZeny
v pfedlozené projektové zadosti a jejich pfipadnych pfilohach, se skute€nosti formou
kontroly na misté&.

Zadatel &i jeho projektovy partner jsou povinni umoznit provedeni kontroly souladu
udaji obsazenych v projektové zadosti se skutecnosti. Neumoznéni kontroly je
divodem pro vyfazeni zadosti z dalSiho vybéru. Zadost bude vyfazena z dal$iho
vybéru také v pripadé, kdy bude kontrolou identifikovano, ze obsah projektové zadosti
(véetné priloh) neodpovida skute€nosti zjiSténé béhem kontroly na misteé.

9.3 Priprava pravniho aktu o poskytnuti dotace

Spolu s informaci o tom, ze projektova zadost v procesu vybéru uspéla, je zadatel pisemné
vyzvan, aby vyhlaSovateli poskytl doklady nutné k vydani rozhodnuti o poskytnuti dotace
z OP LZZ na projekt. Pfesny seznam dokladu je vzdy obsazen v zasilaném dopise, mize se
jednat zejména o:

e prohlaseni o bezdluznosti a bezdhonnosti (formulai je ke stazeni na
www.esfcr.cz);

e prohlaseni o zavazcich partnera vyplyvajicich z realizace projektu — v pfipadé,
Ze ma zadatel partnera (formulaf je ke staZeni na www.esfcr.cz);

e prohlaseni zadatele o podporu de minimis — v pfipadé, zZe projekt zaklada
vefejnou podporu a dotace bude poskytovana v rezimu podpory de minimis (formulaf
je ke stazeni na www.esfcr.cz);

e prohlaseni o zavaznych zménach, které nastaly od doby podani zadosti (zménovy
list). Jedna se o tfi zakladni kategorie zmén:

a) Formalni zmény tykajici se Zadatele (napf. zména pravni formy Zzadatele,
statutarnino zastupce, kontaktni osoby, sidla Zadatele, zména Zadatele
v platce DPH apod.)

b) Zmény ve vlastnim projektu, avSak pouze ty, které vyplyvaji z rozhodnuti
vybérové komise a ke kterym byl Zadatel vyzvan ve vyrozuméni o schvaleni
Zadosti o finanéni podporu z OP LZZ%

c) Jiné zmény nez uvedené vySe, které v8ak maji vliv na vydani pravniho aktu o
poskytnuti podpory

e prohlaseni o tom, Zze na schvaleny projekt Zadatel necerpa jiné vefejné
prostredky;

62 Zadné jiné zmény v zadosti o finanéni podporu do vydani pravniho aktu o poskytnuti podpory neni Zadatel
opravnén provadét. Pokud je z objektivnich a Zadatelem nezavinénych pfi¢in zména nutna (napf. partner
odstoupi od realizace projektu, zapojeny podnik ztrati zajem o podporu v rdmci projektu apod.), pozada zadatel
vyhlaSovatele o0 moznost provedeni pfislusnych Uprav projektu. VyhlaSovatel zadost o zménu posoudi zejména
s ohledem na skute€nost, jestli by jeji zohlednéni pfed procesem vybéru projektd mohlo mit viiv na vybér daného
projektu a zadost o0 zménu povoli nebo zamitne.
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e bankou potvrzeny Formular finanéni identifikace, u které je veden bankovni ucet
pro pfijem dotace z OP LZZ (formulaf je ke stazeni na www.esfcr.cz).

V pfipadé, Ze Zadatel nedoru¢i v3echny pozZadované doklady v bezvadném stavu ve
stanovené |huté, je upozornén na uplynuti terminu k doru€eni vSech podkladi. Pokud do 30
dnd ode dne odeslani této vyzvy k poskytnuti nezbytnych podkladi nedoru&i vSechny
pozadované doklady v bezvadném stavu, neni pro takovy projekt vydano rozhodnuti o
poskytnuti dotace. O této skuteCnosti je zadatel pisemné informovan do 15 pracovnich dnu
od uplynuti terminu stanoveného ve vyzvé.

V pfipadé, Ze dojde ke schvaleni zadosti, ale vybérova komise stanovila upravy projektu, je
Zadateli Zadost elektronicky vracena do systému Benefit7 k provedeni zmén projektu ve
smyslu doporuéeni vybérové komise s lhiitou, do kdy maji byt zmény provedeny. Zadatel
provede pozadované zmény a zadost finalné ulozi a vytisténou ji spolu s dalSimi
pozadovanymi pfilohami zaSle vyhlaSovateli vyzvy. V pfipadé, Zze Zadatel nevyhovi vyzve,
postupuje se obdobné jako v pfedchozim odstavci.®®

Po dorugeni nezbytnych podkladii v bezvadném stavu Ridici organ OP LZZ vypracuje
rozhodnuti o poskytnuti dotace a zahaji proces jeho podpisu. Rozhodnuti o poskytnuti
dotace je jednostranny pravni akt vydavany Ministerstvem prace a socialnich véci, Zadatel o
podporu ovdem potvrzuje, Ze se s timto rozhodnutim seznamil a Ze podporu za stanovenych
podminek pfijima. Akceptovanim textu pravniho aktu o poskytnuti podpory se Zzadatel stava
prijemcem finanéni podpory z OP LZZ.

V pfipadé, ze byl vytvofen zasobnik projektd, jsou uvolnéné prostfedky (napf. z divodu
odmitnuti zadatele realizovat projekt s podporou z OP LZZ, nedoruceni nezbytnych podkladd
aj.) nabidnuty projektovym zadostem zafazenym do zasobniku podle pofadi projektovych
zadosti v tomto zasobniku vzestupné do objemu uvolnénych prostfedku. Zasobnik je aktivni
jen do terminu, kdy je realné, aby projekty v planované délce fazi vystavby zafizeni péce o
déti a naslednych 3 pololeti provozu tohoto zafizeni mohly byt dokonéeny nejpozdéji do 31.
8. 2015.

9.3.1 Obsah rozhodnuti o poskytnuti dotace

Rozhodnuti o poskytnuti dotace stanovuje vySi dotace na projekt a souCasné zavazuje
Zadatele realizovat projekt tak, jak byl schvalen, a plnit dal§i kroky spojené s jeho realizaci
(napf. odevzdavat ve stanoveném harmonogramu monitorovaci zpravy apod.). V rozhodnuti
jsou také upraveny platebni a finanéni podminky, tedy napfiklad pribéh poskytovani splatek
dotace. Dale uklada Zadateli, resp. pfijemci dotace povinnost archivovat dokumenty po dobu
10 let od ukonc&eni projektu (pficemz Ih(ta se pocita od 1. ledna nasledujiciho kalendarniho
roku poté, co byla realizace ukon&ena), a zejména povinnost umoznit kontrolu aktivit projektu
a také projektové dokumentace.

% Pokud Zadatel neprovede poZzadované zmény v daném terminu, maze vyhlasovatel vyzvy pfistoupit k vyzvani
Zadatele, aby nedostatky odstranil. Pokud tak Zzadatel neucini, je upozornén na uplynuti terminu. Pokud do 30
dnl ode dne odeslani této vyzvy k Upravé zadosti v aplikaci Benefit7 a doru€eni nové verze projektu nutné kroky
neucini, neni pro takovy projekt vydano rozhodnuti o poskytnuti dotace. O této skute¢nosti je zadatel pisemné
informovan do 15 pracovnich dnu od uplynuti terminu stanoveného ve vyzvé.

Typ: Rizena kopie elektronickd Datum: 15. 11. 2012 Vydal: RO OP LZZ
Cislo revize: 0 Cislo vydani: 1.0 Stranka: 50z 89



http://www.esfcr.cz/

péce o déti pfedskolniho véku financované na zakladé standardni stupnice
jednotkovych nakladd v ramci oblasti podpory 3.4 OP LZZ

Pfiloha P12 Projektova pfiru¢ka pro projekty zamérené na vznik a provoz zafizeni ” NP

10 ZAHAJENI PROJEKTU

Zahajenim realizace projektu se oficialné rozumi datum stanovené v rozhodnuti o poskytnuti
dotace jakozto zahajeni projektu. Navrh data zahajeni se jakozto predpokladané datum
zahajeni uvadi do projektové zadosti. Povinné je, aby bylo zahajeni realizace v rozhodnuti o
poskytnuti dotace stanoveno vZzdy na zacatek kalendarniho mésice.

Projekt mize byt zahajen jesté pred tim, nez bylo vydano rozhodnuti o poskytnuti
dotace na jeho realizaci, ale timto se rozumi pouze administrativni faze budovani
zafizeni péce o déti, stavebni Upravy prostor pro toto zarizeni mohou byt provadény az
poté, co bylo vydano rozhodnuti o poskytnuti dotace. VyhlaSovatel vyzvy muze pred
vydanim rozhodnuti o poskytnuti dotace kontrolou na misté realizace ovéfit, zda pfijemce uz
nedisponuje vybudovanym zafizenim péce o déti pfedsSkolniho véku; takova skutecnost by
méla za nasledek neposkytnuti dotace z OP LZZ.

U projektl, na které je dotace poskytovana na zakladé skute¢né vzniklych a doloZzenych
vydaju, jsou data zahajeni a ukonéeni dllezita pro zplsobilost vydajl. Protoze projekty, pro
které je uréena tato pfirucka, jsou financovany na zakladé dosazeného poctu jednotek a
k nim stanovenych jednotkovych nakladl, neni zde dale rozpracovavana vazba terminu
realizace na vznik vydaje a uhradu vydaje. Plati ovSem, zZe jednotek musi byt dosazeno
v dobé realizace projektu, tj. v obdobi od data zahajeni (v€etné) do data ukonc&eni realizace
(vetné).

10.1 Poskytnuti prvni zalohy

Po akceptaci rozhodnuti o poskytnuti dotace ze strany pfijemce je uvolnéna prvni zalohova
platba, ktera bude vypocitana tak, aby pokryla naklady na vybudovani mist v zafizeni péce o
déti v kapacité dle projektové Zadosti. Pro vypocet jsou platné jednotkové naklady uvedené
v pfislusné vyzveé k predkladani projektl a také v této pfirucce v ¢asti 6.2.3.

Prvni zaloha je poskytnuta do 30 dnd od dne, kdy Ridici organ obdrzi doklad o pfijeti
rozhodnuti o poskytnuti dotace pfijemcem, pfipadné — pokud se jedna o projekt, ktery bude
zahajen pozdéji nez 1 mésic od akceptace rozhodnuti pfijemcem — nejpozdéji k datu
zahajeni projektu.
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Projekt musi byt realizovan v souladu s rozhodnutim o poskytnuti dotace. Rozhodnuti o
poskytnuti dotace kromé& vymezeni povinnosti pfijemce muze také obsahovat, co bylo
v projektu schvaleno jinak oproti projektové zadosti. Odchylky v realizaci projektu od toho, co
stanovuje rozhodnuti o poskytnuti dotace, jsou mozné, ale musi se jednat jen o tzv.
nepodstatné zmény.

11.1 Nepodstatné zmény projektu

PFijemce mUze pfi realizaci postupovat odliSné od schvaleného projektu jenom v pfipadech,
kdy zmény provedené oproti puvodnimu schvalenému projektu neznamenaji zménu v cilech
projektu. Cili projektu se rozumi vybudovani zafizeni péce o déti dle standardd vymezenych
v kapitole 6 o kapacité stanovené ve schvalené projektové zadosti a dale pak jeho
provozovani po dobu 18 mésicl v souladu se standardy vymezenymi v kapitole 6.
Nepodstatné zmeény projektu (viz vymezeni nize) muze pfijemce provést dle svého uvazeni,
o jejich provedeni Ridici organ OP LZZ informuje aZ nasledn&. Z hlediska povinnosti
informovat o zméné se rozliSuji dvé skupiny nepodstatnych zmén.

Prvni skupinu nepodstatnych zmén predstavuji zmeény, které je pfijemce povinen nahlasit
Ridicimu organu OP LZZ bez zbyte¢ného prodleni od data, kdy ke zméné doslo. Vycet zmén
z této kategorie:

¢ Zména kontaktni osoby projektu (véetné zmény kontaktnich udajl - telefon, e-mail) i
adresy pro doruceni pisemnosti

o Zména sidla pfijemce podpory

e Zména nazvu pfijemce (pfi zachovani pravni formy, tj. neméni se 1C)

e Zména adresy realizace (ij. lokalita zafizeni pé€e o déti), pokud lokalita zUstava ve
stejném kraji (NUTS 3), jako bylo pfedpokladano ve fazi vybéru projektd k podpore,
nebo pokud se sice jedna o jiny kraj (NUTS 3), ale novému kraji (NUTS 3) nalezi dle
kritéria vécného hodnoceni ,Regionalni potiebnost® stejny €i vysSi polet bodl, nez
kraji (NUTS 3), ktery byl ur€ujici pfi provadéni vécného hodnoceni projektu

e Zména v osobach vykonavajicich funkci statutarniho organu pfijemce (pfi zachovani
pravni formy, tj. neméni se IC)

Zmény uvedené v prvnich Ctyfech odrazkach postaCuje nahlasit elektronickou poStou na
adresu poskytovatele dotace.

Kdyz dojde ke zméné ve statutdrnim organu, je tfeba predlozZit v pisemné podob&*
dokument dokladajici identifikaci osoby aktualné opravnéné za subjekt jednat; typ
dokumentu zavisi na typu organizace pfijemce.

Druhou skupinu nepodstatnych zmén postaduje nahlasit Ridicimu organu OP LZZ
prostfednictvim monitorovaci zpravy (viz kapitola 11.3 tohoto dokumentu), a to vzdy v ramci
té monitorovaci zpravy, kterou pfijemce predklada za monitorovaci obdobi, ve kterém
k nepodstatné zméné doslo.

Konkrétné jsou za nepodstatné zmény, které postacuje hlasit v ramci monitorovaci zpravy,
povazovany:

o Uprava postupu realizace kli¢ové aktivity, ktera neovlivni cile projektu

% Pro tyto ucely se pisemnou podobou rozumi i scan dokumentu zaslany béznou elektronickou postou.
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o Zména tykajici se platcovstvi dané z pfidané hodnoty pfijemce &i partnera
e Zména cilovych hodnot monitorovacich ukazatel(i v pribé&hu realizace projektu®

Zmeény rozpoctu projektu nejsou v této kapitole relevantni, protoze financovani projektu
probiha v zavislosti na mnozstvi dosazenych jednotek a k nim stanovenych jednotkovych
nakladech. Jiné vydaje, nez zpusobilé vydaje stanovené na zakladé jednotek a jednotkovych
nakladul (viz kapitola 6.2 tohoto dokumentu), nebudou z dotace z OP LZZ kryty.

11.2 Podstatné zmény projektu

Pokud realizace projektu vyZaduje provést jiné nez nepodstatné zmény, musi byt pfed jejich
provedenim vydano rozhodnuti o zméné rozhodnuti o poskytnuti dotace. Zadost o zménu
véetné jejiho zdavodnéni, pro¢ k navrhovanym zménam dochazi, pfipravi pfijemce podpory
ve formulafi, ktery je ke stazeni na webovych strankach www.esfcr.cz a zaSle ji v listinné i
elektronické podobé& na adresu uréenou poskytovatelem podpory. Na pfijeti zmény neni
pravni narok. Navyseni rozpoCtu projektu neni mozné.

Ministerstvo prace a socialnich véci navrh posoudi a v pfipadé potfeby si vyzada dopliujici
informace. Pokud si vyzada doplfujici informace, lhlta pro posouzeni zadosti nebézi az do
doby predlozeni téchto informaci. O pfipadném zamitnuti zadosti o zménu bude pfijemce
pisemné informovan zpravidla do 21 pracovnich dni od doru€eni zadosti o zménu.
V pfipadé, Ze s navrhem souhlasi, zahdji ve stejném terminu kroky k pfipravé rozhodnuti o
zméné rozhodnuti o poskytnuti dotace. Podstatné zmény nesmi pfijemce podpory provést
pred jejich odsouhlasenim poskytovatelem. Zmény nelze odsouhlasit se zpétnou platnosti.
Vyjimkou je pfipad, kdy je zména bankovniho uctu pro pfijem prostfedkt OP LZZ vynucena
uzavienim bankovnich operaci banky, u které byl otevien pavodni uget projektu,® a situace,
kdy dojde k zaniku nékterého z partneru projektu.

V pfipadé, 2Ze pfijemce provede podstatné zmény, které nebudou odsouhlaseny
poskytovatelem, nebudou uznany jako platné. Pfijemce se vystavuje riziku pfipadného
odnéti finan¢nich prostfedka.

Podstatné zmény projektu by mély byt odsouhlaseny partnery pfijemce podpory jesté pred
predlozenim zadosti o souhlas s podstatnou zménou poskytovateli dotace. V pfipadé, Ze
takového souhlasu nebylo dosaZeno, musi Zadatel tuto informaci uvést pfi predkladani
zadosti o schvaleni zmén a oduvodnit, pro¢ k ziskani souhlasu partnert nedoslo.

Za podstatné zmény projektu jsou zejména povazovany:

e Zména délky faze vybudovani zafizeni péce o déti

o Zména data ukonceni realizace projektu

o Nahrazeni jednoho projektového partnera jinym projektovym partnerem (podminkou
pro schvaleni této podstatné zmény je, aby novy partner mél v parametru ,pfepocteny
poCet zaméstnancl®, ktery se pouziva pro vécné hodnoceni projektu v kritériu
.Potfebnost’, hodnotu stejnou nebo vysSi nez partner, kterého ma nahradit. Pro
posouzeni parametru navrhovaného nového partnera jsou rozhodné udaje za mésic,
ve kterém je predloZzena Zadost o souhlas s podstatnou zménou projektu, vice
k vécnému hodnoceni v kapitole 9.2.2)

% Monitorovaci ukazatele jsou vymezené v kapitole 11.3.3; kapacita zafizeni péfe o déti mezi né nepatfi.

Kapacitu zafizeni pé€e o déti nelze ménit, ani pfed vydani rozhodnuti o poskytnuti dotace, ani b&éhem realizace
rojektu.

Eﬁ Pokud takova situace nastane, informuje o ni pfijemce poskytovatele dotace bez prodleni, zpravidla ve Ihuté

maximalné 5 dni.
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e Odstoupeni projektového partnera, kdy plvodni partnerovo zapojeni do projektu
pfechazi na pfijemce dotace (podminkou pro schvaleni této podstatné zmény je, aby
pfijemce mél za mésic, ve kterém je pfredlozena zadost o souhlas s podstatnou
zmeénou projektu, v parametru ,pfepocéteny pocet zaméstnancu®, ktery se pouziva pro
vécné hodnoceni projektu v kritériu ,Potfebnost®, hodnotu stejnou nebo vysSi nez
méli pfijemce a odstupujici partner spole¢né dle pfedlozené projektové Zadosti; vice
k vécnému hodnoceni v kapitole 9.2.2)°"

e Zména bankovniho uétu pro pfijem plateb z OP LZZ (soucasti odivodnéni navrh za
zménu musi byt Formulaf financni identifikace, ve kterém je bankou potvrzeno cislo
nového Gétu)®®

e Zména adresy realizace, pokud se nova lokalita nachazi v jiném kraji (NUTS 3), nez
bylo pfedpokladano ve fazi vybéru projektl k podpore, a zaroven plati, Ze novému
kraji (NUTS 3) nalezi dle kritéria vécného hodnoceni ,Regionalni potfebnost” stejny &i
vys$Si pocet bodl, nez kraji (NUTS 3), ktery byl voditkem pfi provadéni vécného
hodnoceni projektu®

11.2.1 Zména v osobé prijemce dotace

Zmeénu v osobé pfijemce dotace Ize provést vyluéné v pfipadé fuze, rozdéleni nebo pfevodu
jméni na spole€nika (dale jen ,pfeména“) u pfijemce, ktery je zanikajici obchodni spole¢nosti
nebo zanikajicim druzstvem dle zakona ¢&. 125/2008 Sb., o pfeménach obchodnich
spolecnosti a druzstev (v tomto pfipadé dochazi k pravnimu nastupnictvi plvodniho pfijemce
dotace — pravnické osoby, kterd zanikla bez likvidace). Pfechod prav a povinnosti z titulu
rozhodnuti o poskytnuti dotace z fyzické osoby na pravnickou osobu nebude akceptovan,
nebot se nejedna o pravni nastupnictvi.

V pfipadé fuze, rozdéleni nebo pfevodu jméni na spoleénika (dale jen ,projekt pfemény“) se
postupuje nasledovné: Pfijemce je povinen nejpozdéji 60 dnu prede dnem zvefejnéni
projektu pfemény pozadat poskytovatele dotace o souhlas s pfechodem prav a povinnosti z
rozhodnuti o poskytnuti dotace. K Zadosti pfijemce pfilozi:

e Navrh projektu pfemény, v némz bude vymezeno, na jakého pravniho nastupce maji
prava a povinnosti z rozhodnuti o poskytnuti dotace prejitTento navrh projektu
pfemény musi byt podepsan statutarnim zastupcem &i zastupci, a to jak zanikajiciho
subjektu, tak nastupnického subjektu’.

e Oduvodnéni, zejména s ohledem na skute€nost, zda i poté, co nastanou ucinky

pfemény, bude ucel, pro ktery byla dotace poskytnuta, zachovan.
PFijemce uvede, jaky dopad bude mit pfemé&na na poskytnutou dotaci, tj. na realizaci
kliCovych aktivit projektu a pfechod pracovnépravnich vztahl. Dale pfijemce uvede,
k jaké zméné dochazi, a identifikuje svého pravniho nastupce. PFijemce pouzije
pFilohu uvefejnénou na www.esfcr.cz

67 Vyjimku predstavuje situace, kdy subjekt partnera zanika. Pfijemce smi nahradit partnera bez splnéni
podminek tykajicich se parametru ,pfepocteny pocet zaméstnancl“ v situaci, kdy partner zanikl, pfip. byl zruSen a
dosud probihaji kroky spocivajici v jeho vymazu z pfislusné vefejnopravni evidence, ¢imz definitivné kong&i pravni
subjektivita pravnické osoby. | tato situace je podstatnou zménou projektu, nicméné muize byt poskytovatelem
schvalena se zpétnou platnosti.

 Zména bankovniho uétu musi byt promitnuta v Zzadostech o platbu nasledujicich po vydani zménového

ravniho aktu.

° V pfipadé nesplnéni podminky minimalné stejného bodového zisku Ridici organ podstatnou zménu spogivajici
ve zméné lokality neodsouhlasi.

" Pokud dobé& podani navrhu jiz existuje.
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Poskytovatel dotace si mize ve Ih(té 5 pracovnich dnil ode dne obdrzeni Zadosti vyzadat
doplAujici informace. Nebudou-li poZzadované informace poskytnuty ve stanovené dobé,
muZze zadost 0 souhlas zamitnout.

Poskytovatel dotace Zadosti vyhovi, neni-li fuzi ohroZzen ucel, pro ktery byla dotace
poskytnuta, a nejsou-li tu jiné zavazné duvody, které by udéleni takového souhlasu branily.
Souhlas s pfechodem prav a povinnosti z poskytnuté dotace je udélovan formou spravniho
rozhodnuti, které musi obsahovat urleni osoby, na kterou maji prava a povinnosti z
poskytnuté dotace nebo navratné financni vypomoci pfejit. Pravni ucinky rozhodnuti
nastavaji dnem pravnich ucinkli premény.Pfijemce je povinen poskytovatele bezokladné
informovat, zda vySe uvedené ucinky nastaly, tj. zda doSlo k pfeméné spolecnosti.

Nejsou-li spinéna vySe uvedena kritéria pro udéleni souhlasu, vyda poskytovatel dotace
spravni rozhodnuti o zamitnuti Zadosti s uvedenim zdldvodnéni nesouhlasu. V pfipadé
nesouhlasu poskytovatele je pfijemce povinen vratit vyplacenou podporu nebo jeji pomérnou
¢ast v zavislosti na dobé, po kterou byly plnény podminky jejiho poskytnuti, nebo na tom, do
jaké miry byl naplnén jeji ucel, a to ve Ihdté uréené poskytovatelem. Jestlize pfijemce
podporu v dané Ih(té nevrati, vznika mu povinnost uhradit Urok, a to ode dne nasledujiciho
po uplynuti lhaty.™

Na fizeni o udéleni souhlasu se vztahuji obecné pfedpisy o spravnim Fizeni, proto je mozné
proti rozhodnuti poskytovatele podat rozklad”.

Jestlize pfijemce v pfipadé pfemény nema zajem, aby prava a povinnosti z pravniho aktu
o poskytnuti podpory piedla na jeho pravniho nastupce, vrati vyplacenou podporu spolu
s Urokem nejpozdéji 60 dnii prede dnem zvefejnéni projektu premény.”

Pravni nastupce pfijemce odpovida za vzniklé nesrovnalosti a poruseni rozpoctové kazné i v
pfipadé, ze k nim doslo pfedtim, nez nastaly pravni ucinky pfemeény, i kdyZz na néj prava
a povinnosti z pravniho aktu o poskytnuti podpory nepfesly. Je-li pravnich nastupctl pfijemce
vice, odpovidaji za poruseni rozpoctové kazné vsichni spole¢né a nerozdilné.

11.3  Monitorovani projektu a dalsi poskytovani udaju

PFijemce o tom, jak probiha realizace podpofeného projektu, informuje Ministerstvo prace a
socialnich véci prostfednictvim monitorovacich zprav.

PFijemci podpory jsou povinni v ramci monitorovacich zprav informovat o pribéhu celého
projektu (ij. vCetné téch Casti projektu, za které jsou odpovédni pfipadni partnefi resp.
dodavatelé). Za timto ucelem jsou pfijemci podpory povinni zajistit sbér pozadovanych udaja
a informaci od svych partner(.

Poskytovatel podpory si pfi schvalovani monitorovacich zprav vyhrazuje pravo pozadovat
dodate¢né informace ke zpusobu realizace projektu a k jeho vysledkiim. Takové informace
musi byt pfijemcem dodany ve Ihuté ne delSi nez 15 dni od doru€eni konkrétniho
poZadavku, nestanovi-li poskytovatel podpory jinak.

VSechny monitorovaci zpravy musi pfijemce podpory archivovat.

& VySe uroku odpovida dle § 14b zakona &. 218/2000 Sb., o rozpoc&tovych pravidlech, ro¢né vysi repo sazby
stanovené Ceskou narodni bankou pro posledni den kalendafniho mésice predchazejiciho kalendafnimu mésici,
ve kterém doslo k vraceni podpory poskytovateli, zvySené o 10 procentnich bodu.

"2 7akon &. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpisu.

8 VySe uroku odpovida dle § 14b zakona &. 218/2000 Sb., o rozpoc&tovych pravidlech, ro€né vysi repo sazby
stanovené Ceskou narodni bankou pro posledni den kalendafniho mésice predchazejiciho kalendafnimu mésici,
ve kterém doslo k vraceni podpory poskytovateli, zvy$ené o 10 procentnich bodt. Urok se poéita ode dne, kdy
prostfedky podpory byly pfipsany na ucet pfijemce.
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11.3.1 Monitorovaci obdobi

Monitorovaci zpravu ma prijemce za povinnost pfedlozit za kazdou z nize vymezenych fazi
realizace projektu:

1) Faze vybudovani zafizeni péc€e o déti

2) 1.faze provozu zafizeni péce o déti

3) 2.faze provozu zafizeni péce o déti

4) 3. faze provozu zafizeni péce o déti

Jednotlivé faze na sebe musi navazovat, v prubéhu realizace projektu neni mozné délat
pFestavky.

Termin pro pfedloZeni monitorovaci zpravy je vzdy do konce prvniho mésice nasledujiciho
po ukoné&eni obdobi, k némuz se monitorovaci zprava vztahuje.”

11.3.2 Obsah monitorovaci zpravy
Cast monitorovaci zpravy o priib&hu realizace projektu vypliiuje pFijemce on-line v aplikaci
Benefit7 pfimo na internetovych strankach www.eu-zadost.cz nebo www.eu-zadost.eu na
zaloZzce Konto projektu, pfimo na svém projektu. Druhou ¢&ast vyplfiuje ve formulafi
dostupném k dispozici na www.esfcr.cz.” PFijemce je povinen zpracovavat monitorovaci
zpravy ve verzi prislusného formulare stanovené Ministerstvem prace a socialnich véci, ktera
je platna ke dni pfedlozeni dané monitorovaci zpravy.

Podrobny navod, jak pracovat s elektronickym formulafem monitorovaci zpravy, jez se
vypliuje v programu Benefit7, je soucasti aplikace Benefit. Pokyny, jak zpracovat obé
¢asti monitorovaci zpravy (€ast vypliiovanou v aplikaci Benefit7 i ¢asti mimo tuto
aplikaci), jsou jako samostatny dokument ,Pomtcka k vyplnéni monitorovaci zpravy
pro oblast podpory 3.4 s vyuzitim jednotkovych nakladi“ k dispozici na strankach
www.esfcr.cz. Tento material je pomocny, nikoli zavazny.

Monitorovaci zprava obsahuje zejména:

e popis realizace klicovych aktivit;
popis problému pfi realizaci projektu a opatfeni na jejich odstranéni;
¢ informaci o dosazenych jednotkach a z toho vyplyvaijici vyCisleni naroku na dotaci a
Zadost o dalsi platbu™ (véetn& pozadované doprovodné dokumentace prokazujici
dosazené jednotky);
¢ plnéni monitorovacich ukazatelu;
informace o zadavacich fizenich;
¢ informace o zajisténi publicity projektu.
Ministerstvo prace a socialnich véci ma na posouzeni monitorovaci zpravy Ihitu 40 dni.
Lhuta se pocita ode dne predlozeni zpravy. V pfipadé nelpiné vyplnéné zpravy vyzve
poskytovatel dotace pfijemce k doplnéni, muze pfipadné provést u pfijemce kontrolu na
misté. Pokud byla odeslana vyzva k dopInéni, Ihtta 40 dni na posouzeni zpravy se pocita
znovu od pocatku, pficemz jejim startem je predlozeni poZadovanych doplnéni.

™ Toto plati i o posledni fazi realizace projektu.
s Dostupnost formulafe bude zajist€na nejpozdéji pfed terminem pfedloZeni prvni monitorovaci zpravy v ramci
skupiny podpofenych projektu.

O poukazani platby pfijemce nezada v monitorovaci zpravé po ukonceni 2. pololeti provozu zafizeni péce o
déti. Prostfedky na posledni pololeti realizace projektu budou z OP LZZ poukazany az po jejim dokonceni a
schvaleni zavérecné monitorovaci zpravy.
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11.3.3 Monitorovaci indikatory

Monitorovaci indikatory se vykazuji na urovni kazdého podpofeného projektu. Aby se data
mohla souhrnné& déle vykazovat na Grovni OP LZZ (i na Grovni CR jakoZto pFijemce podpory
zfondd EU), je nezbytné respektovat jednotné vymezeni monitorovacich indikatoru.
Pfijemce data prfedava vzdy pfi prilezitosti pfedlozeni monitorovaci zpravy. Dosazené
hodnoty indikatord se v monitorovacich zpravach uvadeéji kumulativné, tedy vzdy souhrnné
za obdobi od poc€atku realizace projektu do konce pfislusného monitorovaciho obdobi.
Predavani udajl probiha prostfednictvim informaéniho systému Benefit7.

Dulezité je, aby se vykazované indikatory opiraly o prikaznou evidenci vedenou pfijemcem
(nebo partnerem). Evidenci se mysli napf. zaznamy o kazdé podpofené osobé z okruhu
zameéstnancu, ktefi vyuzili zafizeni pro zajisténi péce o své dité/déti.

Projekty zaméfené na vznik a provoz zafizeni péce o déti pfedSkolniho véku financované na
zakladé jednotkovych nakladl jsou financovany v zavislosti na poctu dosazenych jednotek a
k nim stanovenych jednotkovych nakladl. Jednotky nejsou totozné s monitorovacimi
indikatory platnymi pro OP LZZ. Projekty tedy musi mit k dispozici podklady
dokladajici dosazené jednotky a vedle toho také dokumentaci dokladajici hodnoty
dosazenych monitorovacich indikatorti. Pfipadné nenaplnéni cilovych hodnot
monitorovacich indikatoru, které jsou obsazeny ve schvalené projektové zadosti, nema za
nasledek Zzadnou sankci, cilové hodnoty indikatorl se pro tyto projekty povazuji za
nezavazné, pro vysi naroku na dotaci z OP LZZ jsou rozhodujici dosazené jednotky.

Kompletni seznam zakladnich monitorovacich indikator v ramci jednotlivych oblasti podpory
OP LZZ je uveden v Provadécim dokumentu OP LZZ, jez je dostupny na www.esfcr.cz.

Pro oblast podpory 3.4 jsou v projektové zadosti pfednastaveny tyto indikatory:

Pocet podpofenych osob - celkem

Pocet podporenych organizaci - celkem

Pocet novych/inovovanych produktt

Pocet uspésnych absolventl kurzd celkem

Poclet nové vytvofenych pracovnich mist pro znevyhodnéné skupiny celkem

Zadatel si z nich vybira jen ty, které jsou relevantni pro jeho projekt. Neni povinen si
stanovovat cilovou hodnotu pro vdechny z nich. V pfipadé zafizeni péfe o déti se jako
relevantni jevi PocCet podporenych osob a Pocéet podpofenych organizaci. Ostatni ftfi
indikatory (absolventi kurzd, vytvofena pracovni mista a produkty) nejsou pro tento typ
projektd vhodné, protoze v projektech nebude probihat vzdélavani, cilem podpory neni
vytvofit pracovni misto a také nevznikne prenositelny produkt, ktery by mohly vyuZzit dalSi
organizace.

Definice indikatoru Poget podporenych osob - celkem

Celkovy pocet osob, které v ramci projektu ziskaly jakoukoliv formu podpory bez ohledu na
pocCet poskytnutych podpor. Kazda podpofena osoba se v ramci projektu zapocitava pouze
jednou.

V pfipadé zafizeni péce o déti se podporenou osobou rozumi rodi€ Ci jina osoba dlouhodobé
zajistujici vuci ditéti roli rodiCe (tj. napf. péstoun) a také sem patfi partnefi rodiCe sdilejici
stejnou domacnost s ditétem. V pfipadé, ze dité Zzije stfidavé v nékolika domacnostech,
zapocitavaji se vSechny osoby (dle upfesnéni vySe) ze viech domacnosti, ve kterych dité
Zije. Neni rozhodujici, po jak dlouhou dobu dité do zafizeni dochazelo, rodi¢e (a dalsi vySe
specifikované osoby) ditéte, které pobyvalo v podpofeném zafizeni, patfi mezi podporené
osoby.
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Definice indikatort Poget podpofenych organizaci - celkem

Celkovy pocet organizaci, které z projektu ziskaly podporu a alespon z €asti ji vyuzily pro
svUj rozvoj. Do tohoto poctu se zahrnuje pouze Zadatel/pfijemce a jeho partnefi uvedeni v
zadosti o finan¢ni podporu.

U indikatorq, které se vztahuji k lidem, je povinnost vykazovat také dalSi podrobnosti tykajici
se pohlavi, véku, postaveni osoby na trhu prace, nejvy$siho dosazeného vzdélani,
pfipadného znevyhodnéni aj. Toto ¢lenéni hodnot indikator( se pouziva az pfi zasilani udaju
o dosazenych hodnotach indikatorl, neni tfeba ho jako plan zapsat uz do projektové zadosti.
PFijemce hodnoty pro jednotlivé kategorie vykazuje na zakladé udaji ve své evidenci nebo,
tam, kde evidence neni mozn4, ucelna nebo kde by pfinesla neumérné vysoké naklady, na
zakladé vlastniho kvalifikovaného odhadu.

U organizaci se béhem realizace projektu (nikoli pfi zpracovani projektové zadosti) vykazuje,
zda se jedna o maly ¢&i stfedni podnik, nestatni neziskovou organizaci, instituci, jez je
soucasti verejné spravy aj.

Presna definice vSech indikatort v detailnim ¢lenéni, které maji vazby na podpofené osoby a
podpofené organizace, je v nasledujici tabulce.
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Tabulka €. 9: Detailni €lenéni indikatorut tykajicich se podporenych osob a podpofenych organizaci

Cislo revize: 0

Cislo vydani: 1.0 Stranka: 59z 89

C. indi-
katoru |Nazev indikatoru /Detailni ¢lenéni Definice
dle NCI
Celkovy pocet osob, které v ramci projektu ziskaly jakoukoli formu podpory bez ohledu na pocet poskytnutych
podpor, kazda podpofena osoba se v ramci projektu zapocitava pouze jednou; podpora je jakakoliv aktivita
financovana z rozpo¢tu projektu, ze které maji cilové skupiny prospéch, podpora mize mit formu napf.
074100 |Pocet podporenych osob — celkem vzdélavaciho nebo rekvalifikacniho kurzu, stéze, odborné konzultace, poradenstvi, vycviku, Skoleni, odborné
praxe apod.
Kazda podpofena osoba je v rdmci jednoho projektu zapocitavana pouze jednou, bez ohledu na to, kolik podpor
obdrzela.
074101 oS Pocet podpofenych osob — muzi Viz definice indikatoru 074100; z toho muzi
=0
g%
o
074102 2 | Poget podpofenych osob — Zeny Viz definice indikatoru 074100; z toho zeny
074104 Pocet podpofenych osob — Viz definice indikatoru 074100; z toho zaméstnani - fyzické osoby zavislé na pfijmu na zakladé pracovniho
zaméstnani poméru nebo obdobného vztahu.
074105 Poget podpofenych osob — OSVE VIZ. defln[cg |Qd|katoru 074’1 00; z t9h0 osvcC - fyzu;ke osoby, které podnikaji na vlastni Ucet a jejich pFijmy
® nejsou zavislé na pracovnim poméru nebo obdobném vztahu.
(&)
T |Poget podpofenych osob - Viz definice indikatoru 074100; z toho nezaméstnani - uchazeci o zaméstnani podle § 24 a nasl. zakona ¢.
074107 Q " ) - f L e L
3 nezaméstnani celkem 435/2004 Sb., o zaméstnanosti, ve znéni pozdéjSich predpisu.
?: o | Poget podoofenyich osob - Viz definice indikatoru 074100; z toho dlouhodobé nezaméstnani - uchazeci o zaméstnani podle § 24 a nasl.
074106 = S dl podp yeh . zakona €. 435/2004 Sb., o zaméstnanosti, ve znéni pozdéjSich predpisu, ktefi jsou v evidenci déle nez 6 mésicl
S | N 2 |dlouhodobé& nezaméstnani . . R
o u osob do 25 let a déle nez 12 mésicl u osob nad 25 let.
5;,“3 Viz definice indikatoru 074100; z toho neaktivni osoby — osoby, které nejsou ani zaméstnané ani OSVC, ale
S | Pocet podporenych osob - neaktivni | souasné nespliiuji podminky pro zafazeni mezi osoby nezaméstnané (nehledaji aktivné praci nebo nejsou
074108 ° = . ] . A o DS Sy . : o
2 osoby celkem pfipraveny k nastupu do prace). Napf. starobni diichodci, invalidni dlichodci, zeny v domacnosti, rentiéfi, osoby
S pfipravujici se na vykon budouciho povolani apod.
, |Pocetpodporenych osob - ., yafinice indikatoru 074100; z toho ta East neaktivnich osob (viz definice indikatoru 074108), ktera se
2 | neaktivni osoby ve vzdélavani | .. . . ; e . L Ny s .
074109 S | x P [ pfipravuje na vykon budouciho povolani (zaci zakladnich a stfednich Skol, studenti vys$Sich odbornych a
= | &i odborné pfipravé (Zaci, L
N A vysokych Skol)
studenti a uéni)
Typ: Rizena kopie elektronickd Datum: 15. 11. 2012 Vydal: RO OP LZZ
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C. indi-
katoru |Nazev indikatoru /Detailni ¢lenéni Definice
dle NCI
Viz definice indikatoru 074100; z toho klienti sluzeb.
N — Llianti Klient sluzby je osoba, které v ramci podpory z OP byla poskytnuta sluzba zlepSujici jeji postaveni na trhu prace
074110 Zz;ztbpodporenych 0sob - klienti (napft.: sluzby poskytované prostfednictvim Gfadd prace nebo organizaci poskytujicich socialni sluzby). Klienty
sluzeb mohou byt napfiklad: zaméstnanci, sebezaméstnani, uchazeci a zajemci o zaméstnani, zdravotné
postizeni, osoby bez pfistfesi, pfislusnici etnickych minorit atd.
074111 . |Poget podporenych osob - |\, yefinice indikatoru 074110; z toho muzi
_— klienti sluzeb - muzZi
T < < . i
074112 g g | Pocet podporenych osob Viz definice indikatoru 074110; z toho Zeny
° klienti sluzeb - zeny
[ Viz definice indikatoru 074100; z toho poskytovatelé sluzeb.
% Poskytovatel sluzby je osoba, ktera sluzby poskytuje nebo podporuje jejich poskytovani. Tyto osoby jsou
S podporovany v ramci rozvoje pfislusného systému s cilem rozvinout poskytované sluzby klientim nebo podpofit
Pocet podporenych osob - jejich kvalitni poskytovani. Jedna se tedy o osoby, které jsou podporeny nikoli proto, aby zlepSily své postaveni
074120 A X v. . ; X e o A
poskytovatelé sluzeb na trhu prace, ale aby zlepSily kvalitu poskytovanych sluzeb, rozsifily jejich spektrum a zajistily zvySeni jejich
objemu. Jedna se napriklad o pracovniky sluzeb zaméstnanosti, pracovniky organizaci zajiStujicich sluzby v
oblasti trhu prace, socialnich sluzeb a pracovniky statni spravy obecné. Pracovniky podporujici poskytovani
sluZeb jsou napfiklad pracovnici ministerstev, Gzemni samospravy, organizaci socialnich partnert apod.
074121 | Pocet podporenych 0sob - 1y yefinice indikatoru 074120; z toho muzi
_— poskytovatelé sluzeb - muzi
T < < . i
074122 g g |Pocet podparenych osob Viz definice indikatoru 074120; z toho Zeny
poskytovatelé sluzeb — Zeny
074118 | , _ |foceipodporenyeh osob -miadilidé vy gefinice indikatoru 074100; z toho miadi lidé 15-24 let
-§-§P“td“’h b - starsi
074119 ocet podporenych osob - starsl Viz definice indikatoru 074100; z toho starsi pracovnici 55-64 let
pracovnici 55-64 let
Typ: Rizena kopie elektronickd Datum: 15. 11. 2012 Vydal: RO OP LZZ
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C. indi-
katoru |Nazev indikatoru /Detailni ¢lenéni Definice
dle NCI
Viz definice indikatoru 074100; z toho menSiny - skupiny osob, které se ur€itym znakem (narodnosti,
074125 Pocet podporenych osob — mensiny | ndboZenstvim, jazykem, kulturnimi zvyky apod.) odliSuji od ostatnich ob&an( statu, coZ je znevyhodriuje v
s pfistupu ke zdrojum a na trh prace.
>q> ~
074126 S |Potet podpofenych osob — migranti YIZ definice indikatoru 974100, z tohg mlgrantlv skyplna pnstehoyalcu v CR, ktera zahrnuje nelegalni imigranty,
< Zadatele o azyl, uznané azylanty, cizince s udélenym dlouhodobym nebo trvalym pobytem v CR.
§ Viz definice indikatoru 074100; z toho zdravotné znevyhodnéni - v souladu s par. 67 zakona 435/2004 Sb., o
074127 N | Pocet podpofenych osob - zdravotné | zaméstnanosti, sem patfi fyzické osoby, které jsou a) organem socialniho zabezpec€eni uznany plné invalidnimi,
% znevyhodnéni b) organem socialniho zabezpecéeni uznany ¢aste¢né invalidnimi, c) rozhodnutim ufadu prace uznany zdravotné
S znevyhodnénymi.
074128 Pocet podporfenych osob - ostatni Viz definice indikatoru 074100; z toho osoby s jinym znevyhodnénim pfi vstupu na trh prace, nez zahrnuji vyse
znevyhodnéné skupiny uvedené kategorie (napf. Zaci se specialnimi potfebami).
074141 Pocet podporfenych osob - zakladni | Viz definice indikatoru 074100; z toho osoby s nejvy$Sim dosazenym vzdélanim v kategorii zakladni a nizsi
ISCED1a?2 stfedni ISCED 1 a 2
S Ny T o
074142 | 3 r;gg‘ngdpore”yCh 0sob - stfedni= |/ efinice indikatoru 074100; z toho osoby s nejvysim dosazenym vzdalanim v kategorii stfedni ISCED 3
N
>
074143 o |Pocet podpofenych osob - Viz definice indikatoru 074100; z toho osoby s nejvy§§im dosazenym vzdélanim v kategorii vzdélani na
8 |nastavbové studium ISCED 4 nastavbovém studiu ISCED 4
Q
074144 Pocet podpofenych osob - Viz definice indikatoru 074100; z toho osoby s nejvy$Sim dosazenym vzdélanim v kategorii vzdélani
vysokoSkolské ISCED 5 a 6 vysokoSkolské ISCED 5 a 6
074700 Podet novych G&astnikd PoceE’npvyCh ucas_tnlku v projektu za dané monitorovaci obdobi, kazda podpofena osoba se v ramci projektu
=3 zapocitava pouze jednou
o X
S = e o o o ]
RTINSy P?CGt ypg:c,tnlkg, kt?” seoperacl | pgxet Ucastnikd, ktefi vstoupili do aktivit projektu jiz v minulém monitorovacim obdobi a dosud se jich aktivné
074800 % g |ucastnili jiz v minulém monitorovacim | . . .
Q | . ucastni.
Q5 | obdobi
OIS
8T
074193 < > | Poget odchazejicich uéastnik Ucastnici podpory, ktefi uspésné &i neuspésné ukondili u€ast v projektu.
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C. indi-
katoru |Nazev indikatoru /Detailni ¢lenéni Definice
dle NCI
Pocet uspésné podpofenych osob - | Celkovy pocet klientli sluzeb, u kterych soubor poskytnutych podpor splinil sv(ij pfedem definovany ucel. Kazda
074610 PV ) N . L st . .
klienti (uzivatelé) sluzeb celkem osoba, ktera obdrzela podporu, se zapocitava pouze jedenkrat.
| Pocet spé&sné podpofenych
074611 = | o0sob - klienti (uZivatelé) Viz definice indikatoru 074610; z toho muZi
S |sluzeb — muzi
Q
© |Pocet UspéSné podpofenych
074612 - S | osob - klienti (uzivatelé) Viz definice indikatoru 074610; z toho Zeny
S < |sluzeb — Zeny
Q.
3 Viz definice indikatoru 074610; z toho poskytovatelé sluzeb. Poskytovatel sluzby je osoba, ktera sluzby
-§ poskytuje nebo podporuje jejich poskytovani. Tyto osoby jsou podporovany v ramci rozvoje pfislusného systému
3 s cilem rozvinout poskytované sluzby klientdm nebo podpofit jejich kvalitni poskytovani. Jedna se tedy o osoby,
074620 :q:‘ﬁ Pocet uspé&sné podpofenych osob - | které jsou podpofeny nikoli proto, aby zlepSily své postaveni na trhu prace, ale aby zlepSily kvalitu
S poskytovatelé sluzeb celkem poskytovanych sluzeb, rozsifily jejich spektrum a zajistily zvySeni jejich objemu. Jedna se napfiklad o
S pracovniky sluzeb zaméstnanosti, pracovniky organizaci zajistujicich sluzby v oblasti trhu prace, socialnich
% sluzeb a pracovniky statni spravy obecné. Pracovniky podporujici poskytovani sluzeb jsou napfiklad pracovnici
g ministerstev, Uzemni samospravy, organizaci socialnich partnert apod.
Pocet uspésné podpofenych
074621 s | osob - poskytovatelé sluzeb — | Viz definice indikatoru 074620; z toho muzi
I |muzi
<
g
o | Pocet uspésné podporenych
074622 § osob - poskytovatelé sluzeb — | Viz definice indikatoru 074620; z toho zeny

zeny
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C. indi-
katoru |Nazev indikatoru /Detailni ¢lenéni Definice
dle NCI
074500 |Poget podpofenych organizaci celkem Celkovy pocet organizaci, které z prOJ.ektu Z|skaIX podporu’ a 9I'espo.n z PGSt[JI ’vyuzny pro svuj rozvoj. Do tohoto
poctu se zahrnuje pfijemce dotace a jeho partnefi uvedeni v zadosti o finanéni podporu.
074501 | Q& ':A‘écst podporenych organizaci — Viz definice indikatoru 074500: z toho malé a stfedni podniky
©
N
= ¥ N . -
o7as02 | § |Docetpodporenyeh organizaci Viz definice indikatoru 074500; z toho vefejna sprava
S efejna sprava
> v v . . ,
074503 % EI?\%'t podpofenych organizaci - Viz definice indikatoru 074500; z toho nevladni neziskové organizace
Q
o v v , . ,
074504 8 PoCet podporgnych organizact - Viz definice indikatoru 074500; z toho ostatni organizace (neuvedené v pfedchozich 3 kategoriich)
Ostatni organizace
Typ: Rizena kopie elektronickd Datum: 15. 11. 2012 Vydal: RO OP LZZ
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Pfiloha P12 Projektova pfiru¢ka pro projekty zamérené na vznik a provoz zafizeni ” NP

11.3.4 Poskytovani udaju pro evaluace OP LZZ

Evropsky socialni fond je zacilen zejména na posileni zaméstnanosti. Také podpora vzniku a
provozu zarizeni péce o déti ma jako hlavni cil zvySit moznosti rodict malych déti zapoijit se
do pracovniho trhu. Jednotky nastavené pro financovani vybudovani a fungovani zafizené
péce o déti pfedskolniho véku nejsou pfimo navazané na narist ekonomické aktivity rodicu
déti, jez budou do nové vzniklych zafizeni dochazet, nicméné Ridici organ OP LZZ bude
zaméstnanost rodicl sledovat a vyhodnocovat.

Prijemce dotace je povinen poskytnout vyhlasovateli vyzvy nezbythou souéinnost pfi
ziskavani dat potifebnych pro vyhodnoceni uéinnosti podpory poskytnuté na projekt.

Zadatel a jeho pripadni projektovi partnefi musi dopfedu poéitat s tim a pfipadné na to
upozornit i své zaméstnance, ze pii umisténi ditéte do zafizeni a podruhé pfi ukonceni
dochazky ditéte anebo pfi ukonéeni projektu (podle toho, ktera udalost nastane drive),
budou sbirany udaje tykajici se vSech osob podporenych tim, ze dité dochazi do
zarizeni. Témito osobami jsou rodi¢’’ — zaméstnanec Zadatele & projektového partnera a
manzel/ka &i partner/ka tohoto rodiée sdilejici stejnou doméacnost s ditétem.”

Pfesny rozsah udaji stanovi ve formé dotazniku vyhlaSovatel vyzvy. Hlavni okruhy
dotazniku budou: demograficka data, jméno a datum narozeni, divody umisténi ditéte
do détské skupiny, aktualni situace na trhu prace, spokojenost se sluzbou (pfi
ukonéeni dochazky, resp. pfi ukonéeni projektu).

11.4 Sifeni vystupt projekth

Obecnou podminkou poskytnuti podpory z OP LZZ je zavazek volného S§ifeni produktd
projektu. Tento zavazek je v textu pFiru¢ky uvadén pro uplnost, nepfedpoklada se, Ze by
v ramci projektll zaméfenych na zafizeni péCe o déti vznikl produkt pfenositelny do jinych
organizaci (jedna se napf. o u€ebnici, pfiru¢ku apod.).

11.5 Udrzitelnost

Nafizeni Rady (ES) ¢. 1083/2006 stanovuje ve svém ¢lanku 57, Ze na prostiedky z fondt EU
maji narok jen projekty, které spini podminku udrZitelnosti. Tato podminka ovSem plati jen
pro projekty, vramci nichz doSlo k podpofe néjaké investice a prostfedky OP LZZ byly
poskytnuty v rezimu vefejné podpory, jez stanovuje podminky pro zachovani investic.

U projektd zaméfenych na vznik a provoz zafizeni péCe o déti pfedSkolniho véku lze prvek
investice identifikovat (v ramci jednotkovych nakladi s vazbou na vybudovani zafizeni jsou
zahrnuty naklady na stavebni upravy mensiho rozsahu, které patfi mezi investi¢ni naklady).
Zadny z projektd ovSem nebude podpofen vreZimu vefejné podpory, ktery stanovuje
podminky pro zachovani investice. Podpora bude — tam kde jsou naplnény identifikacni
znaky vefejné podpory — poskytovana v reZzimu de minimis, ktery zadnou podminku pro
zachovani investic nestanovuje.

" Pfipadné jina osoba dlouhodobé zajidtujici vadi ditéti roli rodie (tj. napf. péstoun).
By pfipadé, ze dité Zije stfidaveé v nékolika domacnostech, zapocitavaji se vSechny osoby (dle upfesnéni vyse)
ze vSech domacnosti, ve kterych dité zije.
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12 FINANCNI RiZENi PROJEKTU

12.1 Uéetnictvi a princip jednotkovych cen

Podpora z OP LZZ je projektim poskytovana na zakladé vyuziti standardni stupnice
jednotkovych nakladd (v navaznosti na ¢ast ii) pism. b) odst. 3 ¢l. 11 Nafizeni Evropského
parlamentu a Rady (ES) ¢. 1081/2006.

Standardni stupnice jednotkovych nakladu je jednim z moznych druht tzv. zjednoduseného
vykazovani zpUsobilych vydajl. V tomto rezimu nejsou zpusobilé vydaje projektt kalkulovany
na zakladé skute¢né vzniklych vydajl a nejsou dokladovany jednotlivymi Guc¢etnimi doklady.
VysSe zpusobilych vydaju se pocita na zakladé poc¢tu dosazenych jednotek a na zakladé k
nim stanovenych jednotkovych nakladu.

Pro oblast podpory 3.4 OP LZZ, konkrétné pro ucely podpory vzniku a provozu zafizeni
zfizovanych zaméstnavateli pro pravidelnou péci o déti jejich zaméstnancu, byly vymezeny
celkem 3 jednotky. Prvni se vaze ke vzniku zafizeni pro péci o predskolni déti, zbylé dvé se
vztahuji k provozu takového zafizeni (vécné obé postihuji totéz, tj. obsazenost mista v
zarizeni péce o déti, rozliSuje se ovdem plna a ¢aste¢na obsazenost).

Definice jednotek a vySe jednotkovych nakladu je v kapitole 6.2 této prirucky.

PFijemce ani pripadni partnefi nemaji povinnost vést uUcetnictvi projektu tak, aby
projektové prijmy a projektové vydaje byly vedeny s jednoznaénou vazbou na projekt.
Vyse zplsobilych vydaja projektu nema zadnou vazbu na ucetni zaznamy a ucetni
doklady pfrijemce a partneri. Stanovuje se pouze na zakladé poc¢tu dosazenych
jednotek. Z tohoto divodu neni UCetnictvi a uCetni doklady pfedmétem kontrol projektu ze
strany poskytovatele dotace, kontroly budou ovéfovat pocet jednotek a dodrzeni podminek,
které byly pro vybudovani a provoz zafizeni péCe o déti pfedskolniho véku vymezeny jako
povinne.

Vyse uvedené ovéem neznamena, ze prijemce (a jeho pripadni partnefi) neni povinen
o vzniklych vydajich (nakladech) fadné uétovat v souladu s platnymi pravnimi
predpisy. Kazdy subjekt musi zajistit vedeni UCetnictvi €i dariové evidence dle
platnych pravnich predpist.

12.2 Rozpocet projektu

Rozpocet projektu je navazany na definované jednotky, k nim stanovené jednotkové naklady
a také zohlednuje princip klesajici podpory na provozované misto postupné béhem raznych
fazi provozu zafizeni péce o déti.

Tabulka €. 10: Struktura rozpoctu

Nazev polozky
1. Vybudovani zafizeni péce o déti
2. Provoz zafizeni pé€e o déti — 1. faze
3. Provoz zafizeni péce o déti — 2. faze
4, Provoz zafizeni péce o déti — 3. faze
5. Celkové zpusobilé naklady
Typ: Rizena kopie elektronickd Datum: 15. 11. 2012 Vydal: RO OP LZZ
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Jiné neZ vyse uvedené polozky do rozpoétu zpusobilych nakladd nevstupuji.”

Celkovy rozpocet v ramci jednotlivych polozek se odviji od kapacity zafizeni péce o déti a od
stanovenych jednotkovych nakladu.

Protoze kapacitu zafizeni péte o déti neni umoznéno bé&hem realizace projektu ménit a
protoze vySe jednotkovych nakladi je také stanovena zavazné a neménné, nebude
v prubéhu realizace dochazet ke zménam rozpoctu.

12.3 Zpusobilé naklady

VySe zpusobilych vydaji se pocita na zakladé poctu dosaZzenych jednotek a na zakladé
k nim stanovenych jednotkovych nakladd. Duilezité je ovSem, aby jednotky byly dosazeny
v souladu s pravidly (tj. zejména s pozadavky na rodi¢e déti, které budou v zafizeni péce o
déti umistény, tj. jejich pracovnépravni vztah k pfijemci €i partnerovi a vykon prace
prevazené mimo hlavni mésto Prahu, a také se jedna o dodrzeni parametrd tykajicich se
provozu zafizeni, tj. napf. kvalifikace pec€ujicich osob apod.).

Dosazeni jednotky musi byt prokazano.

Pro stanoveni vySe zpUsobilych vydaju nejsou relevantni skute¢né vzniklé vydaje, ani se
neovéfuje datum jejich vzniku. Pokud byly jednotky dosazeny v dobé realizace projektu, ma
se za to, ze také vydaje jsou z hlediska ¢asu zpUsobilé.

12.4 Prijmy

Pfijemce ani pfipadni partnefi nemaji povinnost vést ucetnictvi projektu tak, aby pfipadné
projektové pfijmy byly vedeny s jednoznaénou vazbou na projekt. Pfipadné pfijmy se pro
ucely OP LZZ, obdobné jako vydaje, nedokladaji a pfijemce nema povinnost o nich
poskytovatele informovat.

Oblast pfipadnych pfijmad byla zohlednéna béhem vymezeni jednotek a kalkulace
jednotkovych naklada. Pfipadné pfijmy proto nesnizuji dotaci z OP LZZ, na kterou ma projekt
na zakladé poctu jednotek dosazenych v souladu se stanovenymi podminkami narok.

12.5 Bankovni ucet projektu

Zadatel, jehoz projekt uspél ve vybéru, je pfed vydanim rozhodnuti o poskytnuti dotace
vyzvan, aby pfedlozil identifikaci bankovniho ué&tu, na ktery budou prostfedky OP LZZ
bezhotovostnim pfevodem poukazovany. Muze se jednat o existujici bankovni ucet dané
organizace, na kterém probihaji i operace nesouvisejici s projektem.*® Bezhotovostni vydaje
projektu mohou byt hrazeny z libovolného bankovniho uU¢tu pfijemce.

Protoze vySe zpUsobilych vydajd nema pfimou vazbu na skute¢né vzniklé vydaje, pfijemce
ani jeho pfipadni partnefi nedokladaji uhradu vydajl projektu prostfednictvim vypisu z Gctu.

™ Pro projekty financované na zakladé jednotkovych naklad( neplati systém nepfimych nakladu tak, jak je
obecné v OP LZZ aplikovan. Prostfedky na skupiny nakladd, jez u béZznych OP LZZ projektd patfi do nepfimych
naklad, byly zahrnuty jiz do ¢astek jednotkovych nakladu.

8 protoze dotace z OP LZZ ve druhé a tieti fazi provozu zafizeni péde o déti nepokryva 100 % vypodtenych
nakladd na provozované misto, lze prepokladat, ze prostfedky poukazané na bankovni Uc¢et z OP LZZ bude
pfijemce nucen doplnit z dalSich zdroji.
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Nastane-li situace, kdy pfijemce bude povinen poukazat Ministerstvu prace a socialnich véci
(Ci jinému subjektu) v souvislosti s realizaci projektu néjaké prostfedky (napf. v situaci, kdy
zpusobilé vydaje projektu po schvaleni zavéreéné monitorovaci zpravy vypodtené pomoci
poCtu dosazenych jednotek a stanovenych jednotkovych cen budou niz§i nez vySe
prostfedkll poukazanych zalohové pfijemci z OP LZZ), je pfijemce opravnén prevod
prostfedk( uskutecénit z jiného bankovniho U¢tu, nez je uvedeny v rozhodnuti o poskytnuti
dotace (ve znéni pfipadnych zmén).

12.6 Pokladna

V projektu je mozné provadét vydaje a pfijmy hotovostné, ovdem vzdy v souladu s platnymi
pravnimi predpisy.®’ Pfijemce ani partner nejsou povinni vést pro projekt samostatnou
pokladnu na hotovostni vydaje a pfijmy.

S ohledem na to, Ze pfijemce ani pfipadni partnefi nemaji povinnost vést ucetnictvi projektu
tak, aby vydaje a pfijmy byly vedeny s jednoznaénou vazbou na projekt, a ze neni povinnost
dokladat zpuUsobilé vydaje prostfednictvim u€etnich dokladd, neni pokladna prfedmétem
kontrol provadénych v ramci OP LZZ. VySe uvedené oviem neznamena, Ze pfijemce (a jeho
pfipadni partnefi) neni povinen dodrzet platné pravni pfedpisy (viz napf. limit pro hotovostni
platby a existence internich pravidel upravujicich hospodareni v pokladné aj.).

12.7 Finanéni toky

12.7.1 Platby na naklady projektu, véetné vyuétovani zaloh

Finanéni prostifedky z OP LZZ na financovani projektu budou pfijemci poskytovany pfevazné
na zakladé zalohového principu.

a) Prvni zalohova platba
Vy8e platby pfijemci dosahuje €astky, jez je vysledkem soucinu: kapacita zafizeni péCe o
déti x 24.114 K¢.
Prvni zaloha je poskytnuta do 30 dnd od dne, kdy Ridici organ obdrzi doklad o pfijeti
rozhodnuti o poskytnuti dotace pfijemcem, pfipadné — pokud se jedna o projekt, ktery bude
zahajen pozdéji nez 1 mésic od akceptace rozhodnuti pfijemcem — nejpozdéji k datu
zahajeni projektu.

b) Druha zalohova platba a vyucétovani zpUsobilych vydaji navazanych na
vybudovana mista v zafizeni péce o déti
Vy8e platby pfijemci dosahuje €astky, jez je vysledkem soucinu: kapacita zafizeni péCe o
déti x 35.104 K¢.
Druha zaloha je poskytnuta na zakladé schvaleni monitorovaci zpravy a také zadosti o

platbu predkladané spolu s monitorovaci zpravou. Tuto monitorovaci zpravu pfijemce
predklada po ukon&eni faze vybudovani zafizeni péce o déti.

8 Limity pro platby v hotovosti stanovuje zakon &. 254/2004 Sb., o omezeni plateb v hotovosti, v platném znéni.
V § 4 odst. 1 zakon stanovuje, Ze platby nad 350 000 K¢ je nutné provadét bezhotovostné.
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Pfijemce v Zadosti o platbu Zada o poskytnuti nové zalohy a souasné vycisluje vzniklé
zpusobilé vydaje za fazi vybudovani zafizeni péCe o déti (tj. rozhodujici jsou dosazené
jednotky a k nim stanovené jednotkové naklady).
Do zadosti o platbu se zohledni podil kfizového financovani na zpusobilych vydajich
s vazbou na vybudovana mista ve vySi 78,15 %.

Prostfedky budou pfijemci poukazany do 10 pracovnich dni od schvaleni monitorovaci
zpravy a zadosti o platbu. Podminkou schvaleni monitorovaci zpravy a zadosti o platbu je
vybudovani zafizeni péce o déti o kapacité v souladu s rozhodnutim o poskytnuti dotace.

c) Treti zalohova platba a vyuctovani zpuasobilych vydaji navazanych na
obsazenost zafizeni péce o déti v 1. fazi jeho provozu

VySe platby pro zafizeni, jejichz obsazenost v prvni provozni fazi odpovida definici
obsazeného mista v zafizeni péfe o déti, je vysledkem soucinu: kapacita zafizeni péce o
déti x 26.328 K¢.

Vyse platby pro zafizeni, jejichz obsazenost v prvni provozni fazi odpovida definici castecné
obsazeného mista v zafizeni pé€e o déti, je vysledkem soudinu: kapacita zafizeni péce o
déti x 15.797 K&.

Treti zaloha je poskytnuta na zakladé schvaleni monitorovaci zpravy a také Zadosti o platbu
predkladané spolu s monitorovaci zpravou. Tuto monitorovaci zpravu pfijemce pfedklada po
ukonceni prvni faze provozu zafizeni péce o déti.

Pokud obsazenost v prvni provozni fazi neodpovida definici obsazeného ani definici
CasteCné obsazeného mista v zafizeni péCe o déti, treti zalohova platba neni pfijemci
poukazana.

Pfijemce v Zadosti o platbu Zada o poskytnuti nové zalohy a souCasné vycisluje vzniklé
zpusobilé vydaje navazané na obsazenost zafizeni v 1. fazi jejiho provozu (ij. rozhodujici
jsou dosazené jednotky a k nim stanovené jednotkové naklady).

Podil kfizového financovani v ramci zpUsobilych vydaju v této zadosti o platbu je 0 %.

Prostfedky budou pfijemci poukazany do 10 pracovnich dni od schvaleni monitorovaci
zpravy a zadosti o platbu.

d) Vyuctovani zpUsobilych vydaji navazanych na obsazenost zarizeni péce o déti
v 2. fazi jeho provozu
Pfijemce v zadosti o platbu vycisluje vzniklé zpUsobilé vydaje navazané na obsazenost
zafizeni péCe o déti ve 2. fazi jeho provozu (ij. rozhodujici jsou dosazené jednotky a k nim
stanovené jednotkové naklady); nezada o poskytnuti nové zalohy.

Podil kfizového financovani v ramci zpUsobilych vydaju v této zadosti o platbu je 0 %.

e) Zavérecna platba

Vy8e zavéreCné platby odpovida rozdilu mezi dosud poskytnutou podporou z OP LZZ a
celkovou vysi zpusobilych vydaju projektu, které maji byt kryty z prostfedkd OP LZZ. Vy3e
celkovych zpuUsobilych nakladl vychazi z po€tu dosazenych jednotek a jejich jednotkovych
naklad. Presnou vysi této platby stanovi Ridici organ na zakladé kontroly zavéreéné
monitorovaci zpravy a pfipadnych dalSich dokladu.

Prostfedky budou pfijemci poukdzany do 10 pracovnich dni od schvaleni zavérecné
monitorovaci zpravy a spolu s ni predlozené zadosti o platbu.
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V pfipadé, Ze bylo na zakladé schvaleni zavéreéné monitorovaci zpravy identifikovano, ze
pfijemci zustaly z poskytnutych zaloh ze zdroji OP LZZ nevyuzité prostfedky, musi byt
prislusna ¢astka podpory vracena poskytovateli.82 Termin a zplsob vraceni prostiedku
stanovi pisemnou vyzvou uréenou pfijemci Ridici organ zpravidla do 30 kalendafnich dni
ode dne schvaleni zavérecné monitorovaci zpravy.

Ridici organ OP LZZ neposkytuje jiné platby mimo vySe uvedené (tj. projekty nemaiji narok
na mimofradné platby).

82 Nevyuzité jsou ty prostfedky, k nimz do konce realizace projektu nevznikly zplUsobilé vydaje, a ani se nejedna o
prostfedky, jez byly neopravnéné pouzity, resp. existuje u nich podezfeni na neopravnéné pouziti. Neopravnéné
pouzité prostfedky pfijemce nevraci poskytovateli, jejich vyCisleni a nasledné vymahani je v kompetenci
pfislusného finan¢niho Gfadu.

Typ: Rizena kopie elektronickd Datum: 15. 11. 2012 Vydal: RO OP LZZ
Cislo revize: 0 Cislo vydani: 1.0 Stranka: 69z 89




Pfiloha P12 Projektova pfiru¢ka pro projekty zamérené na vznik a provoz zafizeni ” NP
péce o déti pfedskolniho véku financované na zakladé standardni stupnice ﬁ I'Z

jednotkovych nakladd v ramci oblasti podpory 3.4 OP LZZ

13 DODAVKA ZBOZi NEBO SLUZEB

Pfijemce podpory z OP LZZ musi po celou dobu realizace projektu udrzet plnou kontrolu nad
fizenim a realizaci projektu. Toto ustanoveni neznemoznuje vyuzit na nékteré Casti projektu
externi dodavatele (napf. na uklidové sluzby). Aby bylo zajisténo, Zze budou dodrzovany
principy transparentnosti a rovného pfistupu, jsou pro vybér dodavatele stanoveny zavazné
postupy. Vztahuji se na pfijemce dotace i na projektové partnery. Zavazné postupy pro
zadavani zakazek v ramci OP LZZ stanovuje Metodicky pokyn pro zadavani zakazek OP
LZZ (D9), ktery je k dispozici na webovych strankach www.esfcr.cz.
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14 PUBLICITA

Pfijemce se akceptaci rozhodnuti o poskytnuti dotace zavazuje, Ze bude pfi realizaci
projektu respektovat narizeni Komise (ES) ¢. 1828/2006, které kromé dalSich bodu stanovuje
povinnost o podpore projektu ze zdroja EU informovat cilovou skupinu i vefejnost.

Nize uvedena pravidla jsou stanovena jako minimalni, tj. pokud pfijemce (Ci partner) rozSifi
napf. pocet log na titulni strané dokumentu, neni to chybou, podstatné je, aby byly spinény
vSechny body uvedené nize a aby symbol EU i dalSi loga byly pouzity v graficky spravné
podobé.

Zavazny balicek provadéni propagacnich a informacnich aktivit OP LZZ:

1. Materialy informaéniho a propagacniho charakteru (napf. publikace, tiskoviny a
propagacni pfedméty, certifikaty, pozvanky, program akci) a dal$i dokumenty vzniklé
v ramci projektu (napf. prezenéni listiny, publikace, sborniky aj.) musi obsahovat:*

a. logo Evropského socialniho fondu;
b. text ,Evropsky socialni fond®; text mize byt soucasti loga nebo muize byt
umistén samostatné;
c. logo Evropské unie a textu ,Evropska unie“; text mlize byt soucasti loga nebo
muze byt umistén samostatné;
d. logo Operac¢niho programu Lidské zdroje a zaméstnanost;
e. prohladeni ,Podporujeme vasi budoucnost®;
f. odkaz na oficialni webové stranky ESF: www.esfcr.cz.
U drobnych propagacnich pfedmétl neni nutné dodrzovat povinnost vyplyvajici z
bodu b), e) a f). (Jedna se o drobné propagacni pfedméty jako napf. propiska,
klicenka apod.)

2. Prijemce musi oznacit prostor zafizeni péce o déti prvky povinného minima publicity
OP LZZ vymezenymi v pism. a) az f) dle pfedchoziho bodu.

3. Vlozeni struéné prezentace projektu na webové stranky www.esfcr.cz.

Volba vhodnych prostfedkd a opatfeni pro zajisténi publicity projektu a jejich vécné
a organizacni zajisténi zavisi na rozhodnuti realizatora projektu, tzn. na pfijemci podpory.
Musi ovSem vzdy zajistit, Ze vSechny organizace i fyzické osoby, které maiji z projektu néjaky
prospéch, budou informovany o zdrojich financovani OP LZZ. Pfijemce je povinen dat jim na
védomi, Ze projekt byl podpofen v ramci operacniho programu, ktery je spolufinancovan
ESF.? Zplsob informovani musi byt pfijemce dotace schopen doloZit.

14.1 Loga

Veskera loga, ktera je nutné vramci realizace projektu pouzivat, jsou ke stazeni na
internetovych strankach www.esfcr.cz.

8 Vyjimku tvofi materidly, na které nelze loga z technickych dlvodl vlozit. V pfipadé, kdy pFijemce &i partner
nenese konec¢nou odpovédnost za znéni textu, nepovazuje se to za nedodrzeni pravidel publicity (to se tyka
¢lankl, kdy média, ktera nejsou kontrolovana pfijemcem ¢&i partnerem, uvefejni ¢lanek apod.; toto ovSem neplati
E4ro placenou inzerci).

Rodice, jejichz déti navstévuji zafizeni, se o tom mohou dozvédét z informacnich materialt tohoto zafizeni,
formulart pouzitych pfi zapisu ditéte do zafizeni Ci prostfednictvim informacéniho plakatu v prostorech zafizeni
apod.
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14.1.1 Logo ESF a text Evropsky socialni fond a symbol EU a text Evropska unie
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Kromé& vySe uvedenych kombinaci textd a symboll jsou na webovych strankach
www.esfcr.cz k dispozici i dalSi kombinace (liSici se umisténim textu aj.). Pfijemce a
projektovi partnefi mohou z nabizenych zvolit variantu dle vlastniho uvazeni.

Symbol EU musi byt na informacCnich a propagacnich pfedmétech a materidlech projektu

uvadén spolu se slovnim odkazem na Unii, proto je pfimo do loga slovni spojeni ,Evropska
unie* zapojeno.®®

Barvy

Je mozné pouzit tisk a) pfimymi barvami PANTONE, b) soutiskem CMYK.
Modra: Zluta:

a) PANTONE Reflex Blue a) PANTONE Process Yelow
b) CMYK b) CMYK

- Process Cyan 100 % - Process Cyan 0 %

- Process Magenta 80 % - Process Magenta 0 %

- Process Yelow 0 % - Process Yelow 100 %

- Process Black 0 % - Process Black 0 %
Cernobila varianta: Jednobarevna modra verze:
U loga ESF: - barva (reflexni modra) jako
Modrou nahradi ¢erna: stoprocentni a hvézdy negativni
a) PANTONE Process Black bilou barvou

b) CMYK

- Process Cyan 0 %

- Process Magenta 0 %

- Process Yelow 0 %

- Process Black 100 %
Zlutou u loga esf nahradi bila.

U symbolu EU:

Zluta je nahrazena &ernou a modra bilou
barvou s ernym outlinem.

Barevnost RGB (nahledova barevnost — obrazovka, internet)
PANTONE Reflex Blue - RGB: 0/0/153

8 Jiny zpusob zajidténi povinného minima publicity je také v souladu s pravidly OP LZZ.
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14.1.2 Logo Operacéniho programu Lidské zdroje a zaméstnanost

B

OPERACNI PROGRAM
LIDSKE ZDROJE
A ZAMESTNANOST

A ZAMESTNANOST

P OPERACNT PROGRAM ”')P
ﬂ LIDSKE ZDROJE ﬁ LZZ

Kromé& vySe uvedenych kombinaci textd a symboll jsou na webovych strankach
www.esfcr.cz k dispozici i dal$i kombinace (liSici se umisténim textu aj.). Pfijemce a
projektovi partnefi mohou z nabizenych zvolit variantu dle vlastniho uvazeni.

Barvy

Modra: Cervena:

CMYK 100/60/0/10 CMYK 0/100/100/10
PANTONE 286 PANTONE 1797
RAL RAL

RGB 216/100/90 RGB 0/100/100

Cernobila varianta:
Obé barvy nahradi ¢erna.

" OPERAC'NI' PROGRAM ” PP ﬁ
LIDSKE ZDROJE
ﬁ ﬁ Zz OPERACNI PROGRAM

A ZAMESTNANOST
LIDSKE ZDROJE
A ZAMESTNANOST
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14.1.3 Prohlaseni a odkaz na webové stranky ESF v CR

PODPORUJEME PODPORUJEME PODPORUJEME
VASI BUDOUCNOST | VASIBUDOUCNOST | VASIBUDOUCNOST
www.esfcr.cz www.esfcr.cz www.esfcr.cz

Kromé vySe uvedenych kombinaci textl jsou na webovych strankach www.esfcr.cz
k dispozici i dal§$i kombinace. Pfijemce a projektovi partnefi mohou z nabizenych zvolit
variantu dle vlastniho uvazeni. Souasné mohou zajistit umisténi prohlaSeni a webové
adresy na informacni a propagac¢ni material odliSnym zpUsobem.
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15 VEREJNA PODPORA

Vefejnou podporou se rozumi kazda podpora poskytnuta v jakékoli formé statem (pfipadné
uzemné samospravnym celkem) nebo z jinych vefejnych prostfedkl, ktera narusSuje nebo
muze narusit hospodarskou soutéz tim, Ze zvyhodriuje urcité podniky nebo uréita odvétvi
vyroby, a ktera ovliviuje obchod mezi ¢lenskymi staty. Podpora, ktera splnuje tato kritéria, je
neslucitelna se spoleCnym trhem EU, aje tedy zakazana. Existuji nicméné vyjimky
Z obecného zakazu narusSovat hospodarskou soutéz v ramci EU.

Verfejnou podporou se rozumi jakakoli hospodarska vyhoda pro jeden nebo vice podnikd,
kterou by v normalnim prabéhu podnikani neziskaly. Pfikladem jsou podpory podnikim na
investice, vzdélavani, vyzkum a vyvoj, pljcky a zaruky, pomoc v oblasti poradenstvi, dafiova
zvyhodnéni nebo napf. pomoc s investicemi do projektd na ochranu Zivotniho prostredi.

15.1 Verejna podpora v ramci OP LZZ

e Prostfedky OP LZZ, které jsou poskytovany z ESF a ze statniho rozpoétu CR, jsou
vefejnymi prostfedky.

e Podnikanim se v kontextu prava o vefejné podpofe rozumi provozovani ekonomické
¢innosti — nabizeni takovych sluzeb a zboZi, které jsou bézné predmétem nabidky
trhu. Jakykoli subjekt, at uz fyzicka &i pravnicka osoba, tak muze byt pfijemcem
vefejné podpory, pokud se pohybuje na trhu a v ramci hospodarské soutéZe soutézi
s ostatnimi hospodafskymi subjekty. Plati, Zze na pravni formé pfijemce v této
souvislosti nezalezi. Neziskové subjekty mohou byt v navaznosti na uvedené
vymezeni také kvalifikovany jako pfijemci vefejné podpory. Pojem ,podnikani®
v kontextu prava vefejné podpory nelze zamérnovat s jinymi terminy, které se
vyskytuji v pravu CR, jako je napf. pojem ,podnikani* dle § 2 odst. 1 zakona &.
513/1991 Sb., obchodni zakonik, ve znéni pozdéjsich predpist, &i pojem ,zivnost* ve
smyslu § 2 zakona €. 513/1991 Sb., o Zivnostenském podnikani, ve znéni pozdéjSich
predpisU.

e Podminky naruseni Ci hrozba naruSeni hospodaiské soutéze spolu s ovlivnénim
obchodu mezi ¢lenskymi staty EU jsou v ramci OP LZZ v navaznosti na judikaturu
Evropského soudniho dvora povazovany za splnéné pro jakékoli poskytnuti podpory
Z programul.

15.2 Dotace na zarizeni péce o déti jako naruseni trhu

Diky poskytnuti prostfedkli OP LZZ na vybudovani a provoz zafizeni péCe o déti
predSkolniho véku dany subjekt (pfijemce a jeho pfipadni partnefi) nemusi na zajisténi
sluzby hlidani déti svych zaméstnancu vynakladat v daném rozsahu své vlastni zdroje.
Poskytnuti dotace tedy predstavuje zvyhodnéni daného subjektu. V pfipadé, Ze je spinéna
podminka zvyhodnéni subjektu na trhu a potencialniho naruSeni hospodarské soutéze, bude
podpora z OP LZZ na tento projekt poskytnuta v rezimu de minimis (viz nize).

Ze zakazu poskytovani vefejné podpory existuji i jiné vyjimky, Zadny ov8em neni vhodny na
podporu vzniku a provozu zafizeni pé€e o déti pfedskolniho véku. Z tohoto divodu nejsou
blizSi podrobnosti o téchto rezimech do této pfirucky zarazeny.
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15.3 Podpora de minimis

Podpora poskytovana podle pravidla de minimis (téz podpora malého rozsahu ¢i podpora de
minimis) je podporou, ktera neni de iure vefejnou podporou, nebot’ vzhledem ke své relativni
nizké hodnoté nema potencial narusit hospodafskou soutéz ani ovlivnit obchod mezi
Clenskymi staty Evropské unie. Pravni Uprava podpory de minimis je obsazena v nafizeni
Komise (ES) €. 1998/2006 ze dne 15. prosince 2006 o pouziti ¢lank( 87 a 88 Smlouvy na
podporu de minimis.

Celkova vyse podpory de minimis poskytnuté jednomu podniku nesmi v kterémkoli obdobi tfi
fiskalnich let pfesahnout ¢astku 200 000 EUR. Celkova &astka podpory de minimis udélena
kazdému jednotlivému podniku ¢innému v odvétvi silnicni dopravy nesmi pfesahnout
hodnotu 100 000 EUR v kterémkoliv obdobi tfi fiskalnich let. Obdobi se stanovi podle roku
pouzivanych podnikem k dafiovym Gé&eltim v Ceské republice.

Podpora de minimis nemuze:

e sméfovat do odvétvi rybolovu a akvakultury, na které se vztahuje nafizeni Rady (ES)
¢. 104/2000;

e sméfovat do odvétvi prvovyroby zemédélskych vyrobk( uvedenych v pfiloze &. 1
Smlouvy;

e byt poskytnuta podnikim ¢&innym v odvétvi zpracovani a uvadéni zemédeélskych
produktl uvedenych v pfiloze €. 1 Smlouvy (dle specifikace v nafizeni ¢. 1998/2008);

e byt ur€ena na podporu pfi vyvozu;

e byt vazana na pfednostni pouzivani domaciho zbozi na ukor zboZzi dovazeného;
byt poskytnuta podnikim ¢innym v uhelném primysilu, jak jej definuje nafizeni (EK)
¢. 1407/2002;

e byt poskytnuta na nabyvani vozidel pro silniéni nakladni dopravu podniky
provozujicimi silniéni nakladni dopravu pro cizi potfebu

e byt poskytnuta podnikiim v obtizich.

Podpora de minimis mlze byt poskytnuta jen v takové mife, aby nedoslo k prekroceni limitu
200 000 EUR, resp. 100 000 EUR uvedeného vyse. Pro pfepocet hodnoty podpory z EUR na
K& se pouzije kurz Evropské centralni banky.

V pfipadé, kdy bude podpora na projekt poskytovana v rezimu de minimis, musi si Ridici
organ OP LZZ pred vydanim rozhodnuti o poskytnuti dotace ovéfit, zda podpora de minimis
poskytnuta subjektu za posledni 2 uzaviena a aktualni ucetni obdobi umoziuje poskytnuti
podpory z OP LZZ. Podpory de minimis poskytnuté 1. ledna 2010 a pozdéji jsou evidované v
Centralnim registru podpor malého rozsahu (de minimis). Ridici organ od subjektu nicméné
musi ziskat informaci o tom, jaka ucetni obdobi pouziva, a také o jeho plsobeni Ci
nepusobeni v sektoru silniéni dopravy a jinych specificky feSenych odvétvich. V pfipadég, ze
bude nutné ziskat prohlaseni od projektového partnera, zajiStuje tuto Cinnost pfijemce a
potfebné doklady nasledné piedava Ridicimu organu.
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16 KONTROLY NA MIiSTE REALIZACE PROJEKTU

Vzhledem k tomu, Ze prostfedky OP LZZ jsou poskytovany z vefejnych zdroju, je pfijemce
povinen — pokud chce dotaci ziskat a projekt realizovat — umoznit, aby opravnéné subjekty
(viz nize) ovéfovaly skuteCnosti, které popisuje v projektové zadosti a v monitorovacich
zpravach. Ovéfovani probiha prostfednictvim kontroly originalni dokumentace tykajici se
projektu anebo kontroly pribéhu aktivit projektu.

V projektech, ve kterych figuruje partner, je nutny také zavazek soucinnosti partnera pfi
vykonu kontroly. ProhlaSeni o zavazcich partnera je podminkou pro vydani rozhodnuti o
poskytnuti dotace na projekt, viz kapitola 9.3.

16.1 Kontroly pred vydanim rozhodnuti o poskytnuti dotace

Poskytovatel dotace si vyhrazuje pravo ovéfit si skuteCnosti uvedené v projektové Zadosti
pfimo v organizaci pfijemce &i partnera. Pokud by kontrola nebyla umozZnéna, bude dana
projektova zadost vyfazena z procesu vybéru.®® Projektova Zzadost nebude dale posuzovana
také v situaci, kdy se prokaze, Ze udaje uvadéné v projektovée Zadosti neodpovidaji
skuteCnosti.

16.2 Kontroly po vydani rozhodnuti o poskytnuti dotace

Bé&hem realizace a po ukoncéeni projektu ma opravnéni provést jeho kontrolu nékolik
subjektd, jedna se zejména o:

e Ministerstvo prace a socialnich véci (jakozto poskytovatel podpory a Ridici organ OP
LZZ)

¢ Ministerstvo financi (jakozto ustfedni spravni ufad pro finan¢ni kontrolu)

¢ Financ¢ni ufad

e NejvySSi kontrolni ufad (jakozto subjekt opravnény k vykonu nezavislé kontrolni
¢innosti)

o Evropska komise (jakoZto subjekt, ktery kontroluje existenci a fadné fungovani
fidicich a kontrolnich systému v ¢lenskych statech v souvislosti s vyuzitim fondd EU)

e Evropsky ucetni dvar (jakozto subjekt s pravomoci vykonu nezavislé kontroly)

Umoznit vstup kontrolou povéfenym osobam je pfijemce povinen v prubéhu trvani projektu a
po dobu deseti let od ukonceni realizace projektu, pfiCemz Ih(ita se pocita od 1. ledna roku
nasledujiciho po ukonceni realizace projektu.

Smyslem kontrol je oveérit, zda projekt je (Ci byl) realizovan v souladu s podminkami dotace a
s pravnimi predpisy CR a pravidly EU (. zejména v oblasti vefejnych zakazek,
nediskriminace, vefejné podpory apod.) a zda zpusobilé vydaje vypocétené pomoci
jednotkovych nakladd odpovidaji skute¢né dosazenému poctu jednotek.

Zakladni kontrolni systém OP LZZ je dvoustupriovy. Prvni stupen zajiStuje Ministerstvo prace

a socialnich véci. V ramci né&j pracovnici poskytovatele kontroluji minimalné jednou béhem
realizace kazdy z podporenych projektu. Druhy stupen predstavuje kontrola vzorku projekta.

8 \/ tomto kontextu se procesem vybéru rozumi administrace od pfedlozeni zadosti o podporu az k vydani
rozhodnuti o poskytnuti dotace. Pokud je$té nebylo rozhodnuto o projektech vybranych k podpofe, dojde
k vyfazeni projektu ze skupiny posuzovanych, pokud uz byla ukonéena prace vybérové komise, nicméné jesté
nebylo vydano rozhodnuti o poskytnuti dotace, nebude toto rozhodnuti vydano.
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Tento stupen je v kompetenci Ministerstva financi, konkrétné odboru Auditni organ -
Centralni harmonizacni jednotka. Ostatni kontrolni subjekty vykonavaji kontroly specifické
dle jejich zapojeni do implementace OP LZZ.

16.2.1 Kontrola ze strany poskytovatele

Cilem kontroly na misté je kromé ovéreni toho, jak je projekt realizovan, také poskytnout
podporu a poradenstvi pfijemci €i partnerovi.

Kontrola na mist¢ je provadéna formou vefejnospravni kontroly podle zakona
€. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakond, ve
znéni pozdéjSich predpist, a zakona €. 255/2012, o kontrole (kontrolni fad), ve znéni
pozdé&jsich predpis(.®’

Kontrolu provadi skupina minimalné dvou kontrolnich osob. Pokud neni divod provést
neohlasenou kontrolu, je pfijemce (Ci partner) dopfedu o pfipravované kontrole informovan a
je mu zaroven dopfedu poskytnut seznam potfebné dokumentace a ¢asovy harmonogram
kontroly.

Kontrola se zahajuje predlozenim povéreni ke kontrole statutarnimu zastupci kontrolované
osoby, popf. jim povéfené osobé.

Zaznamem o prUubéhu kontroly a zjisténych skuteCnostech je protokol. Pro napravu
nedostatkd zjisténych bé&hem kontroly mize byt v protokolu stanovena lhata. O pfijeti a
splnéni opatfeni k odstranéni jednotlivych nedostatk(l je pfFijemce (nebo partner) povinen
pisemné informovat do ve stanovené Ih(té. Poskytovatel je opravnén provéfit, zda skutecné
doslo k odstranéni nedostatku.

Zastupce kontrolované osoby potvrzuje seznameni s obsahem protokolu a jeho pFevzeti
svym podpisem. V pfipadé, Zze se kontrolovana osoba odmitne seznamit s kontrolnimi
zjisténimi uvedenymi v protokolu, ztraci moznost podat proti protokolu namitky.

Proti protokolu Ize podat pisemné a zdlvodnéné namitky, a to ve lhaté 5 dnd ode dne
seznameni s protokolem (neni-li v protokolu stanovena lhuata delsi).

Kontrola je ukon&ena teprve v okamziku, kdy vyprsi termin pro podani namitek a zZadné
namitky vuci protokolu nebyly predloZzeny, nebo v okamziku, kdy bylo vydano rozhodnuti o
namitkach, proti kterému uz se nelze odvolat.

16.2.2 Kontroly provadéné ostatnimi kontrolnimi organy

Kazdy z vy$e uvedenych kontrolnich organt ma vlastni postupy, jak kontroly provadi. | pro
tyto kontroly vSak plati, Ze pokud neni divod provést neohlaSenou kontrolu, je pfijemce (Ci
partner) vzdy dopfedu o pfipravované kontrole informovan.

8 0d 1. 1. 2013 bude uginny zakon &. 255/2012, o kontrole (kontrolni fad).
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17 PORUSENI PODMINEK POSKYTNUTiI DOTACE

Pfijemce je povinen dodrzovat vSechna ustanoveni rozhodnuti o poskytnuti dotace. Pokud
Z objektivnich dlvodd neni mozné projekt realizovat v souladu s rozhodnutim o poskytnuti
dotace a nejedna se o tzv. nepodstatnou zménu (viz kapitola 11.1 této pfirucky), pak je
pFijemce povinen pozadat o zménu pUvodné stanovenych podminek. Podminkou pro vydani
rozhodnuti 0 zméné rozhodnuti o poskytnuti dotace (tzv. zménového rozhodnuti) je
predloZeni pisemné zadosti. Zadost musi obsahovat presnou specifikaci toho, co by mélo byt
upraveno odliSné oproti dosud platnym podminkam, a také podrobné zdlvodnéni
navrhovanych zmén. Bez fadného odlvodnéni nelze podstatné zmény projektu akceptovat.
Podstatné zmény mduze pfijemce (nebo partner) provadét az po vydani zmeénového
rozhodnuti.

V pripadech, kdy pfijemce porusi podminky nakladani s vefejnymi prostfedky stanovené
obecné zavaznym pravnim pfedpisem nebo pravnim aktem o poskytnuti podpory, dopousti
se porudeni rozpocétové kazné podle § 44 a 44a zakona €. 218/2000 Sb., o rozpoctovych
pravidlech a o zméné& souvisejicich zakon( (rozpodtova pravidla),®® pfi¢emz porusenim
rozpoctové kazné je:

e neopravnéné pouziti verejnych penéznich prostredkt (tedy vydaj, jehoz
provedenim byla porusena povinnost stanovena pravnim pfedpisem, rozhodnutim o
poskytnuti téchto prostfedkl) nebo poruseni podminek, za kterych byly pfislusné
penézni prostfedky poskytnuty; dale se jim rozumi i to, nelze-li prokazat, jak byly tyto
penézni prostfedky pouzity), nebo

e zadrzeni vefejnych penéznich prostfedku jejich pfijemcem (tedy poruSeni povinnosti
vraceni prostfedku ve stanoveném terminu).

V souvislosti s poruSenim podminek stanovenych dle rozhodnuti o poskytnuti dotace se
v oblasti strukturalnich fondd pouziva také termin nesrovnalost. Nesrovnalosti se rozumi
porudeni pravnich predpist EU nebo CR (v&etné podminek stanovenych pfijemci pravnim
aktem o poskytnuti podpory) v diisledku jednani nebo opomenuti hospodaiského subjektu®,
které vede nebo by mohlo vést ke ztraté v souhrnném rozpoltu EU nebo ve vefejném
rozpo&tu CR, a to zapoétenim neopravnéného vydaje do souhrnného rozpoétu EU nebo do
verejného rozpodtu CR.*

17.1 Reseni nesrovnalosti

Celkovou odpovédnost za Feseni nesrovnalosti v OP LZZ ma Ridici organ. V pfipadg, ze
existuje podezieni na poruseni rozpodtové kazné, predava Ridici organ své podezfeni
(v€etné nezbytné dokumentace) pfislusnému finanénimu ufadu, ktery o pfipadu pravomocné
rozhodne® a zajistuje pfipadné vymahani tzv. odvodu a pendle.

8 Vyjimku predstavuji situace, kdy poskytovatel v rozhodnuti o poskytnuti dotace pfimo stanovil, Zze nedodrzeni
dané povinnosti neni porusenim rozpoctové kazné.

89 Hospodarskym subjektem se rozumi subjekt zapojeny do realizace programG nebo projektl
sg)olufinancovanych z rozpoctu EU.

% Viz Nafizeni Rady (ES) €. 1083/2006 (obecné nafizeni), ¢€l. 2, odst. 7. V pfipadé vyméfeni odvodu za poruseni
rozpoctové kazné dle zakona &. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech, plati, Ze v disledku poruseni
rozpo&tové kazné doslo nebo mohlo dojit ke ztraté ve vefejném rozpoétu CR, a to zapodtenim neopravnéného
vydaje. Trestny ¢in spachany v souvislosti s realizaci programu nebo projektu spolufinancovanych z rozpoc¢tu EU
se vzdy povazuje za nesrovnalost.

% Podezieni na spachani trestného &inu je predavano organtim &innym v trestnim fizeni.
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VysSe odvodu:
a) je rovna Castce, v jaké byla porusena rozpoctova kazen, nebo

b) v pfipadech, u kterych je vrozhodnuti o poskytnuti dotace uvedeno procentni
rozmezi pro stanoveni odvodu podle § 14 odst. 7, je vypoltena na zakladé
prislusného procentniho rozmezi uvedeného v rozhodnuti.

Odvod se stanovuje pro kazdy jednotlivy pfipad poruseni rozpoctové kazné, ovSem nikdy
nemuze byt vy$Si nez celkova ¢astka dotace.

Kromé odvodu finanéni ufad vypocitava a pfijemci uklada k uhradé tzv. penale, a to ve vysi 1
promile z &astky odvodu za kazdy den, ktery uplyne mezi dnem porudeni rozpo&tové kazné”
a dnem uhrady odvodu.” Pouze penale, které v jednotlivych pfipadech nepfesahne 500 K&,
se nevymefi.

Generalni finanéni feditelstvi mize z ddvodd hodnych zvlastniho zietele zcela nebo z¢asti
prominout odvod za poruseni rozpoltové kazné nebo penale. O prominuti nebo Caste¢né
prominuti odvodu za poruSeni rozpoctové kazné nebo penale mulze pfijemce pozadat
Generalni finanéni feditelstvi prostfednictvim finanéniho ufadu, ktery tento odvod nebo
penale uloZil. Zadost o prominuti nebo asteéné prominuti Ize podat nejpozdéji do 1 roku ode
dne nabyti pravni moci platebniho vyméru, kterym byl odvod nebo penale, o jehoz prominuti
je zadano, vyméren.

V pfipadé, kdy Ministerstvo prace a socialnich véci identifikuje podezfeni na poruseni
rozpocCtové kazné, muze vydaj pfijemci neproplatit a tuto informaci nasledné pifedava spolu
s popisem pfedmétu podezfeni na poruseni rozpoctové kazné finanénimu urfadu. Finanéni
ufad tyto prostfedky zohledriuje pfi stanoveni vy$e odvodu.

Pokud se jedna o pochybeni, za které je stanoven procentni odvod (tj. odvod nedosahuje
plné Castky dotéené porudenim rozpoctové kazné, ale jen stanoveného podilu z dotace dle
rozhodnuti o poskytnuti dotace), postupuje Ridici organ obdobné, tj. ¢astku odpovidajici
Castce odvodu neproplati (Ci pfipadné o ni snizi platbu provadénou po identifikaci pochybeni)
a informuje o tom nasledné finan¢ni ufad.

Castka, o kterou je dotace snizena z divodu poruseni rozpoétové kazné®* nesmi byt
prijemcem opétovné narokovana; tyto prostiedky jsou povazovany za zneuzitou
dotaci, tj. o tuto ¢astku se snizi celkova ¢astka zpuisobilych vydaju.

U podezfeni na poruseni zakona €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, poskytovatel poda
podnét k pfezkoumani Gkontl prijemce k Ufadu pro ochranu hospodarské soutéze (dale jen
,UOHS"). | porueni zakona & 137/2006 Sb. je poru$enim podminek poskytnuti dotace,
proto je relevantni i stanoveni odvodu finanénim ufadem a dalSi skute¢nosti popsané v textu
vyse.

Jedna-li se o podezieni na nesrovnalost, které neni porusenim rozpoctové kazné, bude
pfijemce vyzvan kvraceni Gastky dotéené nesrovnalosti ve Ih(té stanovené Ridicim
organem.

%2 prynim dnem relevantnim pro vypocCet pendle je den néasledujici po dni, kdy doslo k poruSeni rozpo¢tové kazné.
93 V ptipadé, kdy je uhrada nahrazena tzv. kracenim z naroku pfijemce na platbu (viz dale) je relevantni datum
kraceni prostfedka.

o Tj. bud ve vySi nezpusobilych vydajl, nebo procentniho rozmezi platného pro dané poruseni rozpoctové kazné.
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17.2 Specificka rizika nesrovnalosti v pripadé projektti zamérenych
na vznik a provoz zarizeni péce o déti financovanych z OP LZZ
na zakladé jednotkovych nakladu

Tato kapitola upozorriuje pfijemce na skute¢nosti, které mohou mit za nasledek nezpusobilé
vydaje; tj. mohou mit za nasledek, ze dotace (i jeji ¢ast) nebude pfijemci proplacena, anebo
(pokud dojde k proplaceni) bude pfijemce nucet dotaci (&i jeji ¢ast) vratit jakozto odvod za
poruSeni rozpoctové kazné. Kapitola nepodava uplny vycet rizikovych situaci, ale upozorriuje
na hlavni body. Cilem je zdUraznit pfijemcum pravidla, ktera je nutné béhem realizace
projektu dodrzovat.

17.2.1 Umisténi zafizeni péce o déti

Podpora je poskytovana na vybudovani a provoz zafizeni v lokalité dle schvalené projektové
zadosti. Lokalitu l1ze zménit v rezimu nepodstatnych zmén anebo podstatnych zmén, viz
kapitoly 11.1 a 11.2 této pfirucky. Pokud by doSlo ke zméné& umisténi v rozporu s pravidly
popsanymi v kapitolach upravujici nepodstatné a podstatné zmény, dopousti se timto
pfrijemce poruseni podminek poskytnuti dotace.

17.2.2 Nedostateéné zaznamy o dochazce

Riziko nesrovnalosti hrozi také v pfipadé nedostatkll zaznamu o dochazce ditéte do zafizeni
(tj. neni k dispozici jmenny seznam s detailem pfichodu a odchodu v konkrétni dny).

17.2.3 Nezpusobila cilova skupina

Jednd se o pfipad, kdy byla poskytnuta péce ditéti, jehoz rodi€ nesplfiuje podminku
zaméstnanecké vazby na pfiemce &i partnera anebo nespliiuje Uzemni zpUsobilost.
Problémem by bylo i to, pokud by neexistovaly dokumenty dokladajici vySe specifikovanych
pravidel pro cilovou skupinu.

17.2.4 Zarizeni nesplniuje provozné hygienické pozadavky

Pokud zafizeni péCe o déti nesplfiuje parametry, které jsou promitnuty do definice jednotky
,Vytvofené misto v zafizeni péfe o déti“, pak jsou nezplsobilé veSkeré vydaje na
vybudovani i na provoz tohoto zafizeni.

17.2.5 Nedostateény personal (kapacita)

Pokud zafizeni péCe o déti nespliuje parametry tykajici se minimalni kapacity personalu
zafizeni (tj. pecujicich osob), jedna se o nedosazeni jednotky ,0bsazeného mista v zafizeni
péCe o déti“ anebo ,CasteCné obsazeného mista v zafizeni pée o déti“. Protoze obé
jednotky jsou stanoveny na obdobi 6 mésicli, nezpusobilé jsou vydaje vzdy za celou fazi
provozu rozhodnou pro vyhodnoceni dosazenych jednotek, bez ohledu na to, po jak dlouhou
dobu nedostatek trval.

17.2.6 Nedostate¢na kvalifikace personalu

Pokud zafizeni péce o déti nespliiuje parametry tykajici se zplsobilosti personalu zafizeni
(tj. peCujicich osob), jedna se o nedosazeni jednotky ,obsazeného mista v zafizeni péCe o
déti“ anebo ,CasteCné obsazeného mista v zafizeni péCe o déti“. Protoze obé jednotky jsou
stanoveny na obdobi 6 mésich, nezpusobilé jsou vydaje vzdy za celou fazi provozu
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rozhodnou pro vyhodnoceni dosaZenych jednotek, bez ohledu na to, po jak dlouhou dobu
nedostatek trval.

17.2.7 Ostatni rizikové parametry
e Absence pojistné smlouvy pro pfipad odpovédnosti za Skodu zplsobenou pfi
poskytovani sluzby hlidani a péce o dité
o Nezajisténi stravovani
PoruSeni zakazu tykajiciho se zapisu zafizeni pé€e o déti do Skolskeho rejstfiku
¢ Nedostatky v zadavacim fizeni
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18 UKONCENI PROJEKTU

Datum ukoncCeni realizace projektu je uvedeno v rozhodnuti o poskytnuti dotace. Zména
terminu ukonceni projektu je podstatnou zménou, vice v kapitole 11.2 této pFirucky.

18.1 Zavérec¢na monitorovaci zprava

Do konce mésice nasledujiciho po ukonéeni projektu musi pfijemce predlozit zavérecnou
monitorovaci zpravu. Zavére¢na monitorovaci zprava se li§i od prabézné pouze tim, ze
obsahuje navic celkové zhodnoceni pribéhu a vystupl a vysledka projektu.

Na zakladé kontroly zavére¢né monitorovaci zpravy poskytovatel vypocCitava celkové
zpUsobilé naklady projektu (vychazi z po€tu dosazenych jednotek a jejich jednotkovych
naklada). VySe zavérecné platby odpovida rozdilu mezi dosud poskytnutou podporou z OP
LZZ a celkovou vySi zpusobilych nakladd projektu, které maji byt kryty z prostfedku
OP LZZ.

V pfipadé, ze celkova poskytnuta podpora z OP LZZ pfevySuje Castku, ktera by dle poctu
dosazenych jednotek a k nim stanovenych jednotkovych nakladd méla byt ze zdroju OP LZZ
na zpusobilé naklady poskytnuta, musi byt pfislusna ¢ast podpory vracena poskytovateli
podpory. Termin a zplsob vraceni prostfedkd stanovi poskytovatel pisemnou vyzvou
zaslanou pfijemci, zpravidla je povinnost vratit prostfedky do 30 kalendafnich dni ode dne
schvaleni zavére¢né monitorovaci zpravy.

Pokud ma pfijemce na zakladé schvaleni zavére¢né monitorovaci zpravy narok na platbu,
budou mu prostiedky poukazany do 10 pracovnich dni od schvaleni zavére¢né monitorovaci
zpravy.

Z vysSe uvedenych dlivodu je podstatné, aby bankovni Gcet, ktery je uveden v grantové
smlouvé, existoval az do zavéreéného vyporadani projektu.

18.2 Finanéni vyporadani projektu

Kromé predlozeni zavérecné monitorovaci zpravy musi kazdy pfijemce dotace z OP LZZ
splnit povinnosti vyplyvajici z vyhlasky &. 52/2008 Sb., tj. provést finanéni vypofadani
podpory.

Finan¢ni vypofadani se v pfipadé dotace z OP LZZ provadi az poté, co byl projekt ukoncen.
Pfijemce podpory musi vypracovat podklady pro finanéni vypofadani na tiskopisech
stanovenych vyhlaskou &. 52/2008 Sb., pfipojit komentaF a — pokud tak neudinil uz dfive —
musi pfevést na depozitni ucet poskytovatele pfipadnou vratku finan¢éni podpory. Pro
financni vyporadani plati termin do 31. ledna roku nasledujiciho po ukon&eni projektu.

18.3 Predc¢asné ukonceni realizace projektu ze strany prijemce

Zména terminu ukonc&eni realizace projektu je vzdy podstatnou zmeénou projektu. PfedCasné
ukonceni realizace projektu bude umoznovano pouze ve vyjimecnych pfipadech a pouze ze
zavaznych davodu. Prijemce vtomto pfipadé musi podat navrh na pfed€asné ukonceni
realizace projektu. Zadost musi byt predlozena pisemné& a musi obsahovat podrobné
zduvodnéni navrhu.

Pokud poskytovatel dotace uzna zadost jakozto odlivodnénou, vyda rozhodnuti o zméné
rozhodnuti o poskytnuti dotace, ve kterém stanovi nové platny termin ukonceni realizace
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projektu. Individualné bude vypoctena ¢astka zpUsobilych nakladu projektu. Bude stanovena
v zavislosti na tom, jakou &ast projektu se podafilo uspésné a v souladu se stanovenymi
podminkami zrealizovat. Pfijemce je povinen za ucelem zavére¢ného vyuctovani predlozit
zavéreCnou monitorovaci zpravu. Jestlize pfijemce projekt vibec nezacal realizovat Ci
nedosahnul Zadnych ze stanovenych jednotek, zavéreCnou monitorovaci zpravu
nezpracovava.

Jak je ov8em stanoveno v kapitole 6.3 této PFiru¢ky, kazdy projekt musi splnit podminku, Ze
zpusobilé vydaje hrazené z OP LZZ vzniklé ve fazich provozu tohoto zafizeni, dosahuji
minimalné castky zpusobilych vydaju hrazenych z OP LZZ na vytvofeni mist vtomto
zarizeni. Projekt, u kterého nebude tato podminka spinéna, bude posuzovan jako projekt,
ktery nedodrzel podminky stanovené poskytovatelem dotace, coZ ma za nasledek povinnost
vratit celkovou dotaci véetné penale.”

Také u prfedCasné ukoncovanych projektu existuje povinnost provést finan¢ni vyporadani dle
vyhlasky &. 52/2008 Sb. (viz pfedchozi kapitola).

V pfipadé, Ze se pfijemce dobrovolné vzda Cerpani dotace u pfedmétného projektu pred
koneénym datem naplnéni ucelu, mlize poskytovatel postupovat dle § 15 odst. 1 pism. d)
zakona ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech, {j. pfijemci dotaci odejmout. Dotaci vSak
lze odejmout pouze v pfipadé, ze dosud nedoSlo k poruseni rozpoctové kazné z divodu
nesplnéni ucelu dotace.

18.3.1 Neopravnéné odstoupeni od realizace projektu

Neopravnéné odstoupeni od realizace projektu (napf. nepodani fadného navrhu na ukon&eni
projektu) je povazovano za porusSeni podminek poskytnuti dotace. Timto se pfijemce dopusti
nesrovnalosti a poruseni rozpocCtové kazné, situace se feSi postupem blize popsanym v
kapitole 17.1 tohoto dokumentu.

18.4 Pozastaveni proplaceni podpory z OP LZZ

Poskytovatel dotace je opravnén v pfipadé vzniklého podezieni na nesrovnalost:
e vyzvat pfijemce podpory k okamzité napravé zjisténych nedostatku v€etné stanoveni
Ihdty k napravé;
e preventivné pozastavit platby pFijemci podpory.

O pozastaveni proplaceni podpory bude poskytovatel informovat pfijemce zpravou ze
systému Monit7+ do aplikace Benefit7, odkud je automaticky odesilan email kontaktni osobé
projektu.

18.5 Rizeni o odnéti dotace

V pfipadech stanovenych § 15 zakona €. 218/2000 Sb., rozpoctova pravidla, v platném
znéni, mize byt zahajeno fizeni o odnéti podpory.

% Poruseni podminek, které musi pfijemce v souvislosti s pouZitim dotace spinit (viz § 14 odst. 4) pism. g)

zakona ¢. 218/2000 Sb., o rozpodtovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich zakonu (rozpoctova
pravidla), ve znéni pozdéjSich pfedpisu) je porusenim rozpoctoveé kazné (viz § 44 odst. 1) rozpoctovych pravidel).
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Rizeni o odnéti podpory miize byt zahajeno, pokud do$lo po poskytnuti podpory:

a) k vazani prostredku statniho rozpoctu,
b) ke zjiSténi, ze udaje, na jejichz zakladé byla dotace nebo navratna finanéni vypomoc
poskytnuta, byly neuplné nebo nepravdivé,
c) ke zjisténi, ze rozhodnuti o poskytnuti dotace nebo navratné finanéni vypomoci bylo
vydano v rozporu se zakonem nebo pravem Evropské unie,
d) ke zjisténi, Ze nemlze byt splnén fadné nebo v€as ulel, na ktery byla dotace
poskytnuta, pokud jiZz nedoslo k poruSeni rozpo&tové kazné,
e) k vydani rozhodnuti Evropské komise o navraceni®® nebo o prozatimnim navraceni®’
vefejné podpory,
f) ke zjisténi, Ze byl umoznén vykon nelegalni prace®; odejmout je mozné prostfedky
poskytnuté v obdobi az 12 mésicu pred zjisténim.
Nastanou-li vySe uvedené okolnosti, zahdji poskytovatel na Zadost pfijemce nebo z moci
Ufedni Fizeni o odnéti dotace, jehoz vysledkem bude vydani spravniho rozhodnuti, jimz bude
dotace odejmuta. Rozhodnuti bude obsahovat Ih(itu, do které musi pfijemce dosud
poskytnuté prostfedky vratit, a identifikaci uctd, na které maji byt tyto finanéni prostfedky
pfevedeny.

Na toto Fizeni se vztahuji obecné prfedpisy o spravnim fizeni, proto je mozné proti rozhodnuti
poskytovatele o odnéti dotace podat rozklad®

K odnéti dotace lIze pristoupit, pouze pokud dosud nedoSlo k poruseni rozpocCtové kazné
z ddvodu nesplnéni telu dotace'™

% Viz &l. 14 Nafizeni Rady (ES) ¢. 659/1999.

°7Viz &l. 11 Nafizeni Rady (ES) ¢. 659/1999.

% Viz § 5 pism. e) bod 3 zakona ¢. 435/2004 Sb., o zaméstnanosti, ve znéni pozdéjSich predpisu.

9 Zakon &. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjich predpisu.

19 Porugeni rozpoétové kazné, ke kterému doslo zjiného diivodu neZ z divodu nesplnéni G&elu dotace,
nepredstavuje prekazku odnéti dotace a je feseno prostrednictvim FU.
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19 ARCHIVACE

Pfijemce je povinen mit k dispozici béhem realizace projektu a nasledné archivovat veskerou
dokumentaci souvisejici s projektem po dobu 10 let od ukonceni realizace projektu, pfiCemz
lhGita se pocita od 1. ledna nasledujiciho kalendarniho roku poté, co byla realizace
ukonCena. Dokumentace musi byt vedena pfehledné a musi byt lehce dosazitelna. Pokud
v pribéhu realizace projektu doslo k revizi dokumentu, musi byt k dispozici v§echny jeho
verze. V pfipadé, Ze jsou originaly dokumentace u projektového partnera, povazuje se vyse
uvedena povinnost také za splnénou.

Z dokumentace musi byt dolozitelné:

e mnozstvi dosazenych jednotek, na zakladé nichz jsou kalkulovany zpusobilé vydaje
projektu,
e dodrzeni kvality poskytovani péce o déti,
dodrzeni omezeni tykajicich se rodi€t déti dochazejicich do zafizeni,
e dodrzeni pravidel pro vybér dodavatele a pravidel pro vefejnou podporu,
dale musi pfijemce archivovat rozhodnuti o poskytnuti dotace, kopie monitorovacich zprav,
které v prubéhu realizace projektu predlozil (v€etné pfipadnych doplnéni &i oprav téchto
zprav) a dokumentaci tykajici se pfipadnych kontrol realizace projektu (tj. zejména protokol o
vysledku kontroly).

Hlavni polozky seznamu potfebné dokumentace jsou v nasledujicich odstavcich. Nejedna se
o uplny seznam pro vSechny projekty, jsou v ném hlavni skupiny potfebné dokumentace.

Dokumentace tykajici se kvality poskytovani péce o déti:

¢ Dokumentace stanovuijici provozni fad zafizeni (véetné vymezeni kapacity)

e Evidence vSech déti, které byly pfijaty do zafizeni, v rozsahu dle kap. 6.1.7

e Pojistna smlouva pro pfipad odpovédnosti za Skodu zplUsobenou pfi poskytovani
sluzby hlidani a péce o dité

e Pracovni smlouvy & dohody o pracovni Cinnosti ¢i dohody o provedeni prace
uzaviené mezi provozovatelem zafizeni péCe o déti a pecujici osobou v tomto
zarizeni
Vypisy z rejstiiku trestl pro kazdou pecujici osobu

o Dokumenty dokladajici dosazeni potfebného vzdélani u kazdé pecujici osoby

e Potvrzeni Iékafe o zdravotni zpusobilosti pec€ujici osoby k vykonu prace

Dokumentace tykajici se rodic¢tu déti dochazejicich do zarizeni:

e Dokumenty dokladajici vazbu rodi€u (resp. jiné osoby zajiStujici dlouhodobé roli
rodiCe) na pfFijemce &i jeho projektového partnera a také uzemni zpusobilost cilové
skupiny (tj. vykon zaméstnani v Ceské republice a sougasné prevazné v regionech
mimo hlavni mésto Prahu). Lze dolozit formou Cestného prohlaSeni rodi¢e nebo
dokumentem dokladajicim zaméstnanecky vztah (tj. pracovni smlouvou, dohodou o
pracovni ¢innosti ¢i dohodou o provedeni prace) apod.

e DalSi dokumenty, které dokladaji dosazené hodnoty monitorovacich indikatoru, které
prijemce v pribéhu realizace a po ukonceni projektu nahlasil.

Dokumentace k vybéru dodavatele
e Vyzva k podani nabidek (Ci jinak oznaCeny dokument plnici tuto roli)
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e Obdrzené nabidky uchazec¢l o zakazku
e Zaznam o hodnoceni nabidek
e Smlouva s vybranym dodavatelem

Poznamka: Jedna se o zakladni body, podle typu zadavatele a typu zadavaciho fizeni
mohou byt nezbytné i jiné dokumenty.
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20 POUZITE ZKRATKY
CR Ceska republika
DPH Dan z pfidané hodnoty
ERDF Evropsky fond pro regionalni rozvoj
ESF Evropsky socialni fond
EU Evropska unie
HDP Hruby domaci produkt
MF Ministerstvo financi
MPSV Ministerstvo prace a socialnich véci
OP LzZ Operaéni program Lidské zdroje a zaméstnanost
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