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Doplnujici metodické pokyny pro zadatele

Upozornéni: Tato pfiloha nenahrazuje metodické prirucky tvofrici Desatero OP LZZ. Smyslem pfilohy
je poskytnuti podrobnéjsiho vykladu k vybranym polozkam rozpoctu /vybrané problematice, které se
typicky vyskytuji v oblasti podpory 5.1 Mezinarodni spoluprace.

1. Osobni naklady

- Max. povoleny Uvazek u jednoho zaméstnavatele cini 1,0. Scitaji se veSkeré Uvazky u
zaméstnavatele (tj. pfijemce podpory nebo partnera) bez ohledu na konkrétni formu
pracovnépravniho vztahu a zdroj financovani s Uvazkem spojenych osobnich nakladq, tzn., Ze
se sCitaji i uvazky, které nevznikly v souvislosti s realizaci projektl OP LZZ.

- Pfi stanoveni jednotkovych sazeb osobnich naklad( je potfeba se fidit limity uvedenymi
v tabulce Obvyklé mzdy /platy v OP LZZ, kterd je ptilohou vyzvy.

- Zahrani¢ni partnefi jsou partnefi bez finan¢niho prispévku a také nemohou pUsobit jako
dodavatelé (tj. nejsou Cleny realiza¢niho tymu s narokem na mzdu, nedoddvaji své produkty
apod. za zvyhodnénou cenu, nebo nepusobi jako zprostredkovatelé).

- Cedti partnefi bez finanéniho pFispévku také nemohou plisobit jako dodavatelé a byt ¢leny
realiza¢niho tymu s narokem na mzdu nebo jinou formu penéini ¢i nepenéini podpory (napf.
nelze jim uhradit naklady spojené s Ucasti na stdZzi u zahrani¢niho partnera, technické
vybaveni).

- Polozka rozpoctu Jiné osobni ndklady je uréena na odmény realizaénimu tymu, dorovnavani
osobnich nakladli v pfipadé dovolenych a svatk(i, odvody na pojisténi odpovédnosti
zaméstnavatele za Skodu — kooperativa, odvody na socialni a zdravotni pojisténi u dohod o
provedeni prace pfi zd¢tovani mésicéni hrubé mzdy nad 10 tis. K¢.

- Do pozic realiza¢niho tymu v Zadosti o finanéni podporu nepatfi pozice spadajici svym
charakterem do nepfimych naklad( projektu, napf. pozice Spravce webu, Ucetni.

- Dale se mohou vyskytnout osoby v realizatnim tymu, jejichz ndplin spada ¢astecné do
pfimych nakladd, ale ¢astecné také do nakladl nepfimych, napt. administrativni pracovnice,
financni manaZer. Do rozpoctu se uvadi pouze ta ¢ast Uvazku, kterd spada do primych
nakladd.

2. Cestovni naklady
A. Cestovni ndklady ¢leni realiza¢niho tymu

- Naklady na cesty realizaéniho tymu po CR patii do nepfimych nakladg.

- Zkapitoly 2. Cestovné se pro realizacni tym hradi doprava, stravné a ubytovani pouze pfi
zahranicnich pracovnich cestach.

- Narok na letenku vznika v pfipadé vzdalenosti do mista urceni cesty vétsi nez 500 km, cena za
letenku musi byt v ¢ase a misté obvykla.

-V pripadé uskutecnéni cesty do zahranici automobilem lze uznat z pfimych nakladl projektu
pouze naklady dle ujetych km a technického priikazu vozidla, a to od hranice CR do mista
uréeni v zahranidi (tj. naklady spojené s cestou po tzemi CR patfi do nepfimych naklad).
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Limity zahrani¢niho stravného se Fidi Vyhlaskou Ministerstva financi ¢. 392/2012 Sb. o

stanoveni vysSe zakladnich sazeb zahrani¢niho stravného pro rok 2013.

Cena za ubytovani v zahranici musi byt v misté a ¢ase obvykla, doporuceny max. limit ¢ini 120
Euro/osoba/den, ve Skandindvii max. 150 Euro/osoba/den.

Upozornéni: Do vykazu prace je moziné si za den pracovni cesty ndrokovat maximalné 8
hodin. V pfipadé, Ze cesta zacne v pracovni den pozdéji, vypocita se alikvotni ¢ast naroku na
pracovni cestu.

B. Cestovni naklady zahranicniho partnera a zahrani¢niho experta

Cestovni ndaklady zahrani¢nich partnerd /expertl jsou zpusobilé, a to pouze pfi cesté
zahraniéniho partnera /experta do CR (a zpét) a v pfipadé jejich aktivniho zapojeni do
projektu (napf. vedeni workshopu, vystoupeni na konferenci). Nelze hradit cestovné na cestu
zahrani¢niho partnera ze své zemé do zemé druhého zahrani¢niho partnera projektu.

V pfipadé cesty zahrani¢niho partnera /experta automobilem lze uznat z pfimych nakladi
projektd pouze naklady dle ujetych km a technického priikazu vozidla na hranice CR, naklady
spojené s cestou po CR jiz patfi do per diems.

Cestovné pro zahraniéni experty, ktefi nejsou zaméstnanci zahrani¢niho partnera, se hradi z
Rozpoctu z kapitoly 2. Cestovné v pripadé, Ze cestovné zahrani¢nimu expertovi hradi pfimo
Zadatel (napf. mu pfimo koupi letenku, jizdenku). Pokud expert fakturuje za svou sluzbu,
musi byt jeho cestovné uhrazeno z kapitoly 4. Nakup sluzeb a nalezité zohlednéno na fakture.

Per diems

Zahrnuji mistni cestovné, ubytovdni a stravné pro zahranicni partnery nebo zahranicni
experty pii cesté do CR, a jejich aktudlni vy$e se fidi dle sazebniku EK (viz
http://ec.europa.eu/europeaid/work/procedures/implementation/per_diems/index en.htm

) Pfijemce tyto per diems vyplaci zahrani¢nim partnerdim ci expertidm na zakladé pokladniho
dokladu a smlouvy o proplaceni per diems.

3. Zarizeni a vybaveni

Pro nakup zafizeni a vybaveni pro realizacni tym projektu plati, Ze narokovat a proplacet lze
pouze takovou vysi nakladd na zatizeni a vybaveni, kterd odpovida predpokladané vysi
Uvazku clena realizacniho tymu ve vztahu k jeho zapojeni do realizace projektu (tj. vysi
tvazku dle platného pravniho aktu v dobé nakupu vybaveni/zatizeni). Soudet Gvazkid se nijak
nezaokrouhluje.

PFi rozpoctovani a pofizovani zatizeni a vybaveni je potfeba se fidit Tabulkou obvyklych cen
zafizeni a vybaveni OP LZZ.

Skartovaci a laminovaci zafizeni patfi do nepfimych naklad( projektu.
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4. Nakup sluzeb

Naklady na preklady podkladd do cizich jazykd jsou zplsobilé, pokud jsou potfebné napfr.
v ramci spolecného vyvoje metodiky apod., naklady na preklady zadosti ¢i mezinarodni
smlouvy pro zahrani¢niho partnera patfi do nepfimych nakladd.

Naklady na preklady finalnich vystupl projektu, tedy brozur, metodik atd. do ciziho jazyka
pro ucely publicity ¢i zahrani¢niho partnera patii do nepfimych nakladu.

Naklady na prondjem mistnosti v zahranic¢i musi byt opodstatnéné a hospodarné (bude zde
probihat aktivita s cilovou skupinou), vzdsadé by mél tyto naklady zajistovat zahranicni
partner (napf. pro pracovni schlizky nékolika ¢lend RT nad metodikou, kterou spolec¢né
vyvijeji).

Naklady na publicitu patfi do nepfimych nakladd (napt. letdky o projektu, ¢lanky v tisku
obecné informujici o projektu, zahajujici tiskova konference s cilem poskytnout informaci o
projektu)

Naklady na webhosting, pronajem domény, technickou podporu webu, aktualizaci webu,
pronajem serveru, optimalizaci webu pro vyhledavace apod. patii do nepfimych nakladu.
Naklady na zfizovani webu patfi do pfimych nakladld pouze tehdy, souvisi-li s klicovou
aktivitou (napft. je potreba specialni webova stranka pro e-learning pro cilové skupiny), web
jako komunikacéni platforma s partnerem nebo prostfedek publicity projektu patfi do
nepfimych nakladd.

Vydaje na IT sluzby: horni cenovy limit pro zfizeni standardnich webovych stranek je 60.000
KE. Vyssi naklady musi byt v projektu vidy fadné zdlvodnény a rozkalkulovany, jinak bude
navrzeno odpovidajici kraceni.

Vytvoreni e-learningu: limit pro standardni programovaci prace a naplnéni daty je 30.000
Ké/1modul, vyssi naklady musi byt zdlvodnény a doloZeny kalkulaci, jinak bude navrieno
odpovidajici kraceni.

Webinare: nastroje pro realizaci webinare jsou k dispozici zdarma, cenu tvofi lektorné (viz
doporucené mzdy lektor(i v Tabulce doporucenych mezd OP LZZ).

Naklady na spoleéensky vecer v rdmci konferenci jsou nezpusobilé.

Naklady na stravné /obcerstveni realizacniho tymu na konferencich, seminafich,
workshopech v CR patfi do nepfimych nakladd projektu.

Naklady na nakup obcerstveni pro cilovou skupinu: obcerstveni, které je zakoupeno nebo
objednano za Ucelem pfimé a okamzité konzumace patti do primych nakladd projektu.
Nakup zasob ¢i materidlu, ktery nelze ihned spotiebovat, spadd do nepfimych nakladl
(instatni/mletd kéava, cukr, susenky apod.).

Naklady na coffeebreaky jsou zpUsobilymi pfimymi vydaji projektu.

Naklady na moderovani workshop( a konferenci nelze hradit z pfimych naklad( projektu.
Naklady na volnocasové aktivity nejsou zpUsobilymi vydaji projektu.

5. Pfima podpora

Cilové skupiné lze hradit cestovné na zakladé predloZzenych cestovnich dokladll (pokud nelze
dolozit cestovni doklady, pak lze proplatit nejvyse ¢astku odpovidajici cené jizdenky za 2.
tfidu vlakem), stravné (max. vySe 300 K¢ na den) a ubytovani (max. vySe 1200 K¢ na den)
v rdmci aktivit projektu v CR uréenych pro tuto cilovou skupinu.
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- Vpripadé, Ze cilovd skupina cestuje spolu srealizaénim tymem vjednom dopravnim

prostifedku, napf. autobusu, je potfeba cestovni naklady rozdélit na ndklady realizaniho
tymu (kapitola rozpoctu 2. Cestovné) a naklady cilové skupiny (kapitola rozpoctu 6. Pfima
podpora).

- Pokud cilova skupina cestuje vramci aktivit projektu do zahranici, Ize z pfimych naklad
projektu hradit cestovné na zakladé predloZenych cestovnich doklad( a stravné az do max.
vyse stanovené Vyhlaskou Ministerstva financi 392/2012 Sb. Ubytovani pro cilovou skupinu
v zahraniéi se bude fidit cenami v misté a ¢ase obvyklymi, doporuéeny max. limit ¢ini 120
Euro/osoba/den, ve Skandindvii max. 150 Euro/osoba/den.

6. Indikatory
07.41.00 Pocet podporenych osob

- Kazda osoba se zapocitava do indikatoru pouze jednou (na rozdil od indikdatoru Pocet
proskolenych osob). Pfiklad: 1 osoba se zucastni konference i seminare v ramci aktivit
projektu. Tato osoba bude zapocitana do indikatoru 07.41.00 Pocet podporenych osob pouze
jednou.

- Do indikatoru se zapocitavaji pouze podporené osoby z eské cilové skupiny (ne zahrani¢ni

partnefi ¢i osoby, které nepatfi do vyctu cilovych skupin uvedenych v zadosti o finanéni
podporu, napf. ,vefejnost”).

- Za podporenou osobu se nepokldda osoba, kterd v ramci projektu obdrzi napf. pouze letdk,
navstivi informacni konferenci o projektu, které bude zaslan informacni e-mail, kterd navstivi
webové stranky projektu apod.

- Kazda podporena osoba musi byt identifikovatelna.

07.45.00 Pocet podporenych organizaci
- Do indikatoru se zapocitava organizace Zadatele a ¢eskych partner( projektu.
43.05.00 Pocet vytvorenych partnerstvi

- Hodnota tohoto indikdtoru mize byt pouze 0 nebo 1. Hodnotu 1 bude mit v pfipadé, je-li
vytvoren ve spolupraci se zahrani¢nim partnerem produkt.

48.19.00 Pocet proskolenych osob

- Osoby, které se zucastnily vzdéldvacich aktivit v rdmci projektu a ukoncily je predepsanym
zpUsobem (obdrzely certifikat, sloZily zkousku apod.). Popis ukonceni je potreba uvést
v popisu tohoto indikatoru. Do tohoto indikatoru se nezapocitavaji Ucastnici konferenci.

07.57.00 Pocet nové vytvorenych /inovativnich produktt

- Vtomto indikatoru bude u projektd oblasti A uveden nadstavbovy vystup.

- VSeobecné plati, Ze produkt musi byt samostatné pouZitelny a prenositelny. Nejedna se o
propagacni predmeéty, napf. letdky, pozvanky, projektové weby.

- Soubor nékolika pfredmétl nebo materiall, které musi byt pouZity spole¢né, predstavuje 1
produkt. Mezi produkty nepatfi napf.: konference, prezentace z konferenci (produktem muze
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byt pouze Sbornik obsahujici pfispévky prednasejicich v ¢eském jazyce), zfizeni poradenského
centra (produktem muze byt metodika, jak toto centrum zfidit), staZe (produktem muze byt
vystup z této staze ve formé pfirucky apod.)

- K produktim, jejichz vytvofeni bude vykazovdno pomoci indikdtoru 07.57.00 Pocet
novych/inovovanych produktl, se vaze v pfipadé schvaleni projektu povinnost poskytnout
poskytovateli dotace neomezenou bezplatnou licenci. Ztoho vyplyvd, Ze pokud neni
organizace zadatele /pfijemce projektu autorem produktu, je nutné, aby od autora ziskala

k produktu licenci.
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