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1 Podpora pŚi zpracov§n² ģ§dosti o podporu 

V textu jednotlivĨch vĨzev k pŚedkl§d§n² ģ§dost² o podporu jsou uvedeny kontakty na 
konkr®tn² ¼tvary Ś²dic²ho org§nu OPZ, kter® jsou za pŚ²sluġnou vĨzvu odpovŊdn®. 
V pŚ²padŊ, ģe jako ģadatel (i potenci§ln²) potŚebujete poradit s nŊjakĨm vŊcnĨm probl®mem 
tĨkaj²c²m se pŚ²pravy ģ§dosti o podporu, kontaktujte pracovn²ky tohoto ¼tvaru. Kontaktovat je 
mŢģete prostŚednictv²m e-mailu ļi telefonu specifikovanĨch v textu vĨzvy k pŚedkl§d§n² 
ģ§dost² o podporu, nebo tak® ï pokud je to v textu vĨzvy uvedeno ï s vyuģit²m 
elektronick®ho komunikaļn²ho n§stroje ĂESF F·rumñ.  

Technick® probl®my dosud neregistrovan®ho uģivatele IS KP14+: 
Dosud neregistrovan®mu uģivateli, kterĨ m§ probl®m s registrac² do IS KP14+, je podpora 
poskytov§na skrze webovĨ formul§Ś na registraļn² str§nce IS KP14+ 
(https://mseu.mssf.cz). Tuto podporu zajiġŠuje Ministerstvo pro m²stn² rozvoj jakoģto 
vlastn²k IS KP14+. 

Technick® probl®my se zpracov§n²m ģ§dosti o podporu v r§mci vĨzvy vyhl§ġen® 
z OPZ: 
ř²dic² org§n OPZ pom§h§ probl®my Śeġit na z§kladŊ podnŊtŢ zadanĨch pŚes HOTLINE, 
kter§ je dostupn§ na port§lu www.esfcr.cz. 

 

Pokud se dotaz tĨk§ rozpracovan® ģ§dosti o podporu, do podnŊtu vloģte tzv. HASH k·d 
ģ§dosti o podporu, kterĨ naleznete na z§loģce Identifikace operace v prav® horn² ļ§sti 
obrazovky (viz kap. 6.2.1). Pro zad§n² podnŊtu je nutn§ registrace na port§lu www.esfcr.cz, 
podnŊt je moģn® vloģit aģ po pŚihl§ġen². 

  

https://mseu.mssf.cz/
mailto:dostupná%20na
http://www.esfcr.cz/
http://www.esfcr.cz/
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Provozn² doba technick® podpory IS KP14+: 
Pracovn²ci technick® podpory OPZ v§m budou k dispozici v pracovn²ch dnech od 8:00 
do 16:00 hodin. Reakci na v§ġ poģadavek garantujeme v r§mci provozn² doby technick® 
podpory do 4 hodin od obdrģen² poģadavku. Dotazy zaslan® mimo provozn² dobu budou 
Śeġeny nejpozdŊji n§sleduj²c² pracovn² den. 
 
23. 12., 30. a 31. 12. (pokud pŚipadne na pracovn² den) bude upravena provozn² doba 
technick® podpory od 8:00 do 12:00 hodin. Pro metodick® dotazy vyuģijte telefonn²  
a e-mailov® kontakty uveden® v textu konkr®tn² vĨzvy. Kontakt naleznete v dokumentu "Text 
vĨzvy ļ. xxx OPZ", na adrese www.esfcr.cz/modules/calls pod konkr®tn² vĨzvou. 

 

 

 

mailto:iskp@mpsv.cz
http://www.esfcr.cz/modules/calls/
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2 Port§l IS KP14+ 

Ģ§dost o podporu z OPZ lze pŚedloģit pouze prostŚednictv²m aplikace IS KP14+. Tato 
aplikace je souļ§st² monitorovac²ho syst®mu pro vyuģ²v§n² EvropskĨch struktur§ln²ch 
a investiļn²ch fondŢ v ĻR v programov®m obdob² 2014-2020, kterĨ se oznaļuje jako 
MS2014+. Oznaļen² MS2014+ je tedy nadŚazen® pojmu IS KP14+. Vzhledem k tomu, ģe 
ģadatel® a pŚ²jemci vģdy pracuj² pouze s ļ§st² syst®mu oznaļovanou jako IS KP14+, je 
v tomto dokumentu pouģ²v§no pojmenov§n² IS KP14+. 

IS KP14+ provozuje Ministerstvo pro m²stn² rozvoj. Jednotliv® Ś²dic² org§ny (řO) programŢ, 
z nichģ je podpora poskytov§na, nejsou provozovateli tohoto syst®mu. 

2.1 Syst®mov® poģadavky a dostupnost aplikace 
IS KP14+ 

2.1.1 Podporovan® prohl²ģeļe 

Bezprobl®mov® fungov§n² aplikace MS2014+ je garantovan® pouze ve vĨrobcem 
podporovanĨch prohl²ģeļ²ch Internet Explorer 11, Google Chrome (nejnovŊjġ² verze) 
a Mozilla Firefox (nejnovŊjġ² verze). Prohl²ģeļ Internet Explorer 11 st§hnete zdarma na 
str§nk§ch firmy Microsoft. 

Pro zad§v§n² dat do ģ§dosti mus² bĨt v internetov®m prohl²ģeļi zapnutĨ JavaScript. 

V prohl²ģeļi nesm² bĨt nastaven® vlastn² styly vzhledu str§nek ani nesm² bĨt zapnut§ ģ§dn§ 
nastaven², kter§ jakĨmkoliv zpŢsobem mŊn² vzhled nebo styly p²sma. 

2.1.2 Dalġ² poģadavky 

¶ Minim§ln² rozliġen² monitoru 1366 x 768 bodŢ. 
¶ Pro tisk ģ§dost² mus² bĨt na poļ²taļi nainstalovan§ posledn² verze Adobe Acrobat 

Readeru. 
¶ Pro podeps§n² ģ§dosti o podporu i dalġ²ch dokumentŢ je nutn® m²t nainstalovan® 

komponenty Crypto Native App a Crypto Web Extension. Postup instalace je uveden 
v FAQ na tituln² stranŊ IS KP14+ (viz kap. 2.1.5). 

2.1.3 Test kompatibility poļ²taļe 

Pro otestov§n² kompatibility pracovn² stanice mŢģe ģadatel vyuģ²t odkaz uvedenĨ pŚ²mo 
v IS KP14+ na z§loģce HW a SW poģadavky. Tuto z§loģku doporuļujeme sledovat i kvŢli 
pŚ²padnĨm zmŊn§m poģadavkŢ na provoz aplikace. 

V pŚ²padŊ probl®mŢ s elektronickĨm podpisem mŢģete zkontrolovat certifik§t pŚes tlaļ²tko 
Validace certifik§tu. 

http://windows.microsoft.com/cs-cz/internet-explorer/products/ie/home
http://www.mssf.cz/testapp/check_client.aspx
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Sn²mek obrazovky testu kompatibility 

 

 

Po zm§ļknut² tlaļ²tka Validace certifik§tu bude ģadatel vyzv§n k vĨbŊru pŚ²sluġn®ho 
certifik§tu k elektronick®mu podpisu a provede ovŊŚen² tlaļ²tkem Podepsat.  

Sn²mek obrazovky validace certifik§tu 

 

 

2.1.4 Dostupnost 

Ministerstvo pro m²stn² rozvoj garantuje dostupnost produkļn²ho prostŚed² 365 dn² v roce 
v dobŊ 4:00 ï 24:00 hodin. 
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2.1.5 Tituln² strana a FAQ 

Doporuļujeme uģivatelŢm IS KP14+ sledovat upozornŊn² na tituln² stranŊ port§lu IS KP14+ 
(ļerven® hl§ġky), na kter® se mohou dozvŊdŊt informace o pl§novanĨch odst§vk§ch, 
probl®mech v syst®mu atd. 

 

A d§le je dobr® sledovat FAQ (ļasto kladen® dotazy), kde mimo jin® uģivatel® naleznou 
n§vody a postupy k elektronickĨm podpisŢm apod.   
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2.2 Registrace nov®ho uģivatele 

Ģ§dost o podporu vyplŔuje ģadatel prostŚednictv²m aplikace IS KP14+, v nŊmģ je formul§Ś 
vytvoŚenĨ v n§vaznosti na podm²nky pŚ²sluġn® vĨzvy k pŚedkl§d§n² ģ§dost² o podporu 
v r§mci dan®ho programu.  

ProstŚednictv²m aplikace IS KP14+ prob²h§ elektronick® pod§n² ģ§dosti o podporu, ģ§dn® 
jin® pŚedloģen² ģ§dosti ģadatel neprov§d². Podm²nkou pŚedloģen² ģ§dosti je ovġem podpis 
finalizovan® ģ§dosti o podporu s vyuģit²m kvalifikovan®ho elektronick®ho podpisu.  

Ģadatel neinstaluje do poļ²taļe ģ§dnĨ program a ģ§dost o podporu vyplŔuje pŚ²mo v oknŊ 
internetov®ho prohl²ģeļe. Produkļn² prostŚed² aplikace IS KP14+ je dostupn® na n§sleduj²c² 
internetov® adrese: https://mseu.mssf.cz.  

Pro pŚ²stup do port§lu IS KP14+ je nutn® prov®st registraci nov®ho uģivatele pŚes tlaļ²tko 
Registrace na ¼vodn² str§nce.  

Sn²mek ¼vodn² str§nky aplikace IS KP14+

 

https://mseu.mssf.cz/
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Sn²mek registraļn²ho formul§Śe pro uģivatele v aplikaci IS KP14+ 

 

Po vyplnŊn² registraļn²ch ¼dajŢ (heslo si doporuļujeme poznamenat) a jejich odesl§n² V§m 
do nŊkolika minut (mŢģe bĨt i des²tek minut) na zadan® telefonn² ļ²slo pŚijde SMS 
s aktivaļn²m kl²ļem (tj. k·dem), kterĨ zap²ġete do pŚ²sluġn® kolonky na obrazovce 
a potvrd²te.  

Sn²mek formul§Śe pro vyplnŊn² aktivaļn²ho kl²ļe zaslan®ho na ļ²slo mobiln²ho telefonu 
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Po potvrzen² aktivaļn²ho kl²ļe je tŚeba poļkat na potvrzuj²c² e-mail, kterĨ V§m doraz² na 
zadanou e-mailovou adresu. V e-mailu je URL odkaz, kterĨm registraci potvrd²te (kliknut²m 
na odkaz) a odeġlete k z§vŊreļn® f§zi jej²ho zpracov§v§n². (Technicky je toto oznaļov§no 
jako odesl§n² do ServiceDesku.)  

Sn²mek e-mailov® zpr§vy, v n²ģ z§jemce o registraci obdrģ² odkaz pro potvrzen² registraļn²ch 
¼dajŢ

 

 

Po kliknut² na aktivaļn² odkaz bude Vaġe registrace dokonļena, aplikace IS KP14+ V§s 
o tom informuje n§sleduj²c² obrazovkou. 

Sn²mek obrazovky, na n²ģ je potvrzen² o dokonļen² registrace a ovŊŚov§n² zadanĨch ¼dajŢ 

 

Aplikace IS KP14+ n§slednŊ zas²l§ e-mail s uģivatelskĨm jm®nem, kter® syst®m generuje 
automaticky. Tvar uģivatelsk®ho jm®na vych§z² z pŚ²jmen² a jm®na registrovan®ho uģivatele. 
PŚi opakovan® registraci se mŊn² i uģivatelsk® jm®no (minim§lnŊ prvn² dva znaky, kter® 
definuj² mŊs²c registrace).  
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Od listopadu 2016 jiģ nen² moģn® prov§dŊt opakovanou registraci jednoho uģivatele (jedno 
jm®no uģivatele se stejnĨm datem narozen²).  

Sn²mek e-mailov® zpr§vy, v n²ģ novŊ registrovanĨ obdrģ² sv® uģivatelsk® jm®no 

 
 

PŚihl§ġen² do aplikace n§slednŊ prob²h§ vyplnŊn²m uģivatelsk®ho jm®na a hesla. Pokud si 
uģivatel IS KP14+ heslo nepamatuje nebo chce prov®st zmŊnu hesla, mŢģe tak uļinit pŚes 
tlaļ²tko Zapomenut® heslo?. 

 

Sn²mek s vyznaļen²m tlaļ²tka Zapomenut® heslo? 
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Sn²mek se zobrazen²m dialogu v pŚ²padŊ zapomenut®ho hesla 

 
 

Uģivatel vypln² povinn§ (ģlut§) pole a odeġle ģ§dost o reset hesla. Pozor, je ale potŚeba vģdy 
uv®st ļ²slo mobiln²ho telefonu, kter® bylo pouģito pŚi registraci.  

Pokud uģivatel nezn§ sv® uģivatelsk® jm®no nebo jiģ nevlastn² telefon s ļ²slem pouģitĨm pŚi 
registraci, mŢģe vyuģ²t odkaz uvedenĨ pŚ²mo pod tlaļ²tkem Pokraļovat.  

Sn²mek se zobrazen²m dialogu v pŚ²padŊ zapomenut®ho hesla 

 
 

Po vyplnŊn² a odesl§n² se na obrazovce objev² n§sleduj²c² hl§ġka: 
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V pŚ²padŊ kladn®ho posouzen² uģivatel obdrģ² SMS s novĨm heslem do syst®mu a stejnŊ tak 
mu pŚijde na uvedenĨ e-mail zpr§va s informac² o resetu hesla, s uģivatelskĨm jm®nem 
i novĨm heslem.  
 
Aplikace je prim§rnŊ zobrazena v ļesk®m jazyce. Uģivatel mŢģe stiskem tlaļ²tka ikony vlajky 
zmŊnit jazyk a zvolit polskou jazykovou mutaci1, v r§mci kter® bude do aplikace pŚistupovat. 

2.3 Obecn® funkcionality formul§Śe ģ§dosti o podporu 

Povinn§ x nepovinn§ pole 

Datov® poloģky, kter® je uģivatel povinen vyplnit pro ¼spŊġnou finalizaci ģ§dosti o podporu 
jsou podbarveny ģlutŊ a oznaļeny vykŚiļn²kem. Datov® poloģky, kter® jsou podbarveny ġedŊ, 
jsou nepovinn®.  

PŚ²klad odliġn®ho vzhledu povinn®ho a nepovinn®ho datov®ho pole 

 

 
 

Ruļn² plnŊn² x automatick§ plnŊn² x vĨbŊr z ļ²seln²kŢ 

Datov® poloģky, kter® jsou podbarven® ģlutou nebo ġedou barvou (viz vĨġe), vyplŔuje 
uģivatel jako textov® pole nebo jako pole s vĨbŊrem z pŚedem vydefinovan®ho ļ²seln²ku. 

Ļ²seln²k se zobraz² po stisku ikony vedle pŚ²sluġn®ho datov®ho pole.  

Datov§ pole, kter§ jsou bez podbarven², vyplŔuje syst®m automaticky.  

PŚ²klad vzhledu pole, kter® vyplŔuje aplikace IS KP14+ automaticky bez vstupu uģivatele 

 

 

N§povŊda 

V aplikaci IS KP14+ jsou k dispozici dva typy n§povŊdy: kontextov§ n§povŊda, kter§ se 
uģivateli objev², pokud najede kurzorem na pŚ²sluġn® datov® pole, a n§povŊda, kterou si 
uģivatel vyvol§ stiskem tlaļ²tka ĂN§povŊdañ v prav®m horn²m rohu obrazovky. 

 
1 Pro OPZ je relevantn² pouze ļesk§ mutace, polsk§ mutace je vyuģiteln§ pouze pro program pŚeshraniļn² 
spolupr§ce Interreg V-A Ļesk§ republika ï Polsko. 
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PŚ²klad zobrazen² kontextov® n§povŊdy vyvolan® um²stŊn²m kurzoru 

 
 
Sn²mek horn² ļ§sti obrazovky s vyznaļen²m tlaļ²tka N§povŊda 

 

 

Protoģe n§povŊda obsaģen§ pŚ²mo v IS KP14+ je obecn§ a plat² pro vġechny 
programy spolufinancovan® z EvropskĨch struktur§ln²ch a investiļn²ch fondŢ v ĻR, 
dŢraznŊ doporuļujeme vyuģ²vat ke zpracov§n² ģ§dosti o podporu tyto pokyny. Jejich 
obsah je zpracov§n konkr®tnŊ na vĨzvy k pŚedkl§d§n² ģ§dost² o podporu z OPZ. 

 
 

Filtry 

NŊkter® z§loģky v aplikaci IS KP14+ obsahuj² souhrnn® tabulky ļi ļ²seln²ky. Souhrnn® 
tabulky zobrazuj² vġechny ¼daje zadan® na dan® z§loģce ï napŚ. vġechny osoby nav§zan® 
na subjekt ģadatele apod. Ļ²seln²ky slouģ² pro vĨbŊr potŚebn®ho ¼daje z pŚedem omezen® 
skupiny ¼dajŢ, napŚ. mŊsto, ulice a jsou k dispozici v pol²ch s nab²dkou.  

Kaģd§ tabulka ļi ļ²seln²k jsou opatŚeny filtrem pro snadnŊjġ² vyhled§v§n² a vĨbŊr. Filtr je 
um²stŊn v Ś§dku v z§hlav² tabulky. Do tohoto Ś§dku ģadatel mŢģe zadat nŊkolik p²smen 
ļi slovo a stisknout kl§vesu Enter. T²m se v tabulce vyhledaj² vġechny ¼daje, kter® odpov²daj² 
zadanĨm p²smenŢm/znakŢm. Pouģit² funkce filtru je nutn® zejm®na pŚi zad§v§n² m²sta 
dopadu a m²sta realizace projektu, kdy aplikace IS KP14+ vyuģ²v§ zdrojovĨch dat z registrŢ.  

V ļ²seln²ku se listuje pomoc² tlaļ²tek v podobŊ ġipek um²stŊnĨch pod tabulkou.  

Uģivatel zvol² vybranĨ ¼daj (kliknut²m myġi se ¼daj zelenŊ oznaļ²) a n§slednŊ potvrd² svŢj 
vĨbŊr t²m, ģe ¼daj pŚesune (kliknut²m na ġipku vpravo od seznamu, v nŊmģ vyb²ral) do 
tabulky s hodnotami platnĨmi pro jeho projekt. 

Zruġen² zadan®ho filtru v ļ²seln²ku a n§vrat k pŢvodn²mu zobrazen² vġech poloģek provede 
ģadatel tak, ģe znaky, kter® do filtrovac²ho Ś§dku napsal, jednoduġe smaģe a stiskne kl§vesu 
Enter.  
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PŚ²klad vyhled§n² obce NovĨ Bydģov pŚi pouģit² filtru (zadan® slovo ĂNovĨñ) 

 
 

Textov§ pole 

PŚi editaci textovĨch pol² je moģn® vyuģ²vat kl§vesov® zkratky bŊģn® v textovĨch editorech, 
tj. zkratky pro pŚ²kazy Kop²rovat, Vloģit, Vyjmout. Lze vloģit text zkop²rovanĨ v nŊjak®m 
dokumentu mimo IS KP14+, stejnŊ tak je moģn® zkop²rovat obsah pole v IS KP14+ a um²stit 
jej do jin®ho dokumentu. U kaģd®ho textov®ho pole je uveden ¼daj o poļtu napsanĨch znakŢ 
a celkov®m poļtu znakŢ, kterĨ je na dan®m poli k dispozici (napŚ.: 0/2000). 

PŚ²klad textov®ho pole (povinn®ho k vyplnŊn²) 

 

Uģivatel si cel® pole mŢģe zobrazit ve velk®m form§tu v nov®m oknŊ pomoc² tlaļ²tka OtevŚ²t 
v nov®m oknŊ. V pŚ²padŊ zobrazen² napsan®ho textu v nov®m oknŊ, mŢģe uģivatel vyuģ²t 
nab²dky Kontrola pravopisu. 

VĨbŊr zvolen®ho ¼daje ze 
seznamu  

Filtr pro snadn® 
vyhled§v§n²  
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PŚ²klad textov®ho pole otevŚen®ho v samostatn®m oknŊ 

 
 
Uģivatel m§ moģnost vyuģ²t v IS KP14+ zaġkrt§vac²ch pol² (tzv. checkboxŢ) pro oznaļen² 
souhlasu (ANO) ļi zam²tnut² (NE), v tomto pŚ²padŊ pole zŢstane pr§zdn®. 

PŚ²klad zaġkrt§vac²ch pol² (tzv. checkboxŢ) 
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3 Đvodn² obrazovka IS KP14+ 

3.1 Komunikace 

Po pŚihl§ġen² do aplikace se uģivateli zobraz² ¼vodn² obrazovka. V jej²m z§hlav² jsou 3 hlavn² 
komunikaļn² kan§ly, kter® IS KP14+ rozliġuje: pozn§mky, upozornŊn², depeġe. OtevŚ²t kaģdĨ 
z tŊchto segmentŢ je moģn® stiskem pŚ²sluġn®ho tlaļ²tka v z§hlav² obrazovky. 

V lev®m menu obrazovky se zobrazuje kalend§Ś, d§le je zde prostor pro informace řO, 
kontaktn² informace, odkazy nebo ļasto kladen® ot§zky.  

V centr§ln² ļ§sti obrazovky jsou vġechny zpr§vy (depeġe), v nichģ pŚihl§ġenĨ uģivatel figuruje 
a kter® se v§ģou k pŚ²sluġnĨm ģ§dostem o podporu/projektŢm. 

Sn²mek ¼vodn² obrazovky po pŚihl§ġen² 

 
 

3.1.1 Pozn§mky 

N§stroj ĂPozn§mkyñ pln² funkci pozn§mkov®ho bloku, v nŊmģ uģivatel mŢģe spravovat 
a zakl§dat sv® z§znamy. Tyto pozn§mky se vztahuj² ke konkr®tn²mu uģivatelsk®mu jm®nu 
nebo se zde zobrazuj² i pozn§mky nav§zan® na pŚ²sluġnou ģ§dost o podporu/projekt ï tuto 
pozn§mku pak vid² vġichni uģivatel®, kteŚ² jsou k dan®mu projektu nasd²leni (tzn. maj² 
pŚidŊlenĨ pŚ²stup). V pŚ²padŊ potŚeby nav§zat pozn§mku k jednotlivĨm projektŢm/ģ§dostem 
tak mŢģe uģivatel uļinit v r§mci konkr®tn²ho projektu/ģ§dosti, viz kap.6.1.3. 

Zaloģen² nov® pozn§mky uģivatel provede stiskem tlaļ²tka NovĨ z§znam a n§slednŊ volbou 
Uloģit. 
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Sn²mek obrazovky s vyznaļen²m pol² pro zaps§n² Pozn§mky 

 

 

3.1.2 UpozornŊn² 

V r§mci obrazovky ĂUpozornŊn²ñ jsou uģivateli zobrazov§na upozornŊn² automaticky 
generovan§ syst®mem (napŚ. informace o mimoŚ§dnĨch odst§vk§ch syst®mu) nebo 
upozornŊn² z ¼rovnŊ řO. Zde uģivatel nem§ moģnost spravovat ļi editovat obsah.  

Sn²mek obrazovky zobrazuj²c² sekci UpozornŊn² 
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3.1.3 Depeġe 

N§stroj ĂDepeġeñ funguje jako vnitŚn² komunikace v r§mci cel®ho syst®mu MS2014+, tzn. 
depeġe (zpr§vy) mohou bĨt pŚed§v§ny jak mezi jednotlivĨmi uģivateli IS KP14+, tak i mezi 
ģadateli (extern²mi uģivateli) a pŚ²sluġnĨmi kontaktn²mi pracovn²ky na stranŊ řO (intern²mi 
uģivateli).  

S c²lem m²t komunikaci tĨkaj²c² se projektu pŚehlednŊ dostupnou na dan®m projektu 
řO upozorŔuje, aby ģadatel®/pŚ²jemci vģdy zas²lali intern² depeġe urļen® 
pracovn²kŢm řO z detailu konkr®tn²ho projektu. Pros²me, nepouģ²vejte n§stroj pro 
depeġe dostupnĨ z ¼vodn² obrazovky dostupn® po pŚihl§ġen² uģivatele do IS KP14+.  

Postup pro vytvoŚen² depeġe v r§mci detailu konkr®tn²ho projektu je v kap. 6.1.1. 
 

Do jednotlivĨch sloģek v r§mci administrace depeġ² uģivatel vstupuje stiskem pŚ²sluġn®ho 
tlaļ²tka, napŚ. Spr§va sloģek nebo Pravidla pro tŚ²dŊn² depeġ². 

 

Sn²mek obrazovky zobrazuj²c² sekci Depeġe 

 

 

PŚes tlaļ²tko HromadnĨ opis depeġ² si mŢģe uģivatel IS KP14+ st§hnout a uloģit depeġe 
mimo aplikaci IS KP14+. 

Uģivatel vybere depeġe, ze kterĨch maj² bĨt opisy staģeny (zatrģen²m checkboxu 
v posledn²m sloupci tabulky vĨbŊru depeġ² pro hromadnĨ opis). N§slednŊ spust² operaci 
hromadn®ho staģen² opisŢ, a to zm§ļknut²m tlaļ²tka Spustit (ve spodn² ļ§sti obrazovky).  
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SpuġtŊn²m t®to funkcionality aplikace IS KP14+ uģivatele informuje, ģe vġe probŊhne na 
pozad² a bude zasl§na intern² depeġe.   

 

Intern² depeġe je doruļena uģivateli na N§stŊnku. Pro kaģdou vybranou depeġi syst®m 
vytvoŚ² jednu sestavu (pŚ²lohu/dokument) opisu ve form§tu *.pdf, kterĨ je k dispozici pŚes 
tlaļ²tko Dokumenty. 

 

Vġechny vytvoŚen® sestavy opisu syst®m hromadnŊ v jedn® nov® depeġi poġle uģivateli, 
kterĨ operaci hromadn®ho staģen² opisŢ spustil. V depeġi tedy bude tolik pŚ²loh/vloģenĨch 
dokumentŢ/sestav opisŢ, kolik depeġ² uģivatel v prvn²m kroku vybral. Je ale tŚeba poļ²tat 
s t²m, ģe depeġe se seznamem opisŢ uģivateli pŚijde aģ po nŊkolika minut§ch anebo 
des²tk§ch minut (v pŚ²padŊ vybr§n² vŊtġ²ho poļtu depeġ² a tak® v z§vislosti na aktu§ln²m 
vyt²ģen² syst®mu). 



Pokyny pro vyplnŊn² formul§Śe ģ§dosti o podporu z OPZ ï Zjednoduġen® projekty (podpora 
zaŚ²zen² p®ļe o dŊti pŚedġkoln²ho vŊku) 

Ļ²slo vyd§n²: B6 Datum vyd§n²: 29. 4. 2022 Strana: 22 z 120 

 

 

Uģivatel mŢģe kaģdĨ opis st§hnout a uloģit samostatnŊ. Doporuļujeme vġak vybrat ty opisy, 
kter® chce uģivatel st§hnout podobnŊ jako soubory v prŢzkumn²ku Windows (tzn. pouģit²m 
<Ctrl>+LMB, <Shift>+LMB, taģen²m se stisknutĨm LMB; zkratka LMB znamen§ lev® tlaļ²tko 
myġi).  

Po hromadn®m oznaļen² uģivatel klikne na tlaļ²tko St§hnout dokumenty a zobraz² se okno 
s moģnost² uloģit komprimovanou sloģku ZIP obsahuj²c² vybran® opisy/dokumenty uloģit. 

 

V depeġi se seznamem opisŢ je moģno vybrat nejvĨġe 50 opisŢ, vġechny mus² bĨt na t®ģe 
stranŊ seznamu opisŢ, tzn. ve stahovan® sloģce ZIP bude maxim§lnŊ 50 opisŢ. NapŚ. pŚi 
hromadn®m staģen² opisŢ 120 depeġ² bude uģivatel IS KP14+ postupovat tak, ģe vybere 120 
depeġ² a spust² operaci hromadn®ho staģen² opisŢ. PŚijde mu depeġe se 120 
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pŚ²lohami/dokumenty, v seznamu dokumentŢ t®to depeġe uģivatel nastav² zobrazen² 50 
z§znamŢ na str§nku, vybere 50 opisŢ na 1. stranŊ, uloģ² ZIP s prvn²mi 50 opisy, vybere 50 
opisŢ na 2. stranŊ seznamu opisŢ, uloģ² ZIP s druhĨmi 50 opisy, vybere 20 opisŢ na posledn² 
stranŊ seznamu opisŢ, uloģ² ZIP s posledn²mi 20 opisy. Tedy vĨsledkem hromadn®ho 
stahov§n² budou pak tŚi sloģky ZIP, prvn² dva kaģdĨ s 50 soubory ï opisy, tŚet² sloģka ZIP 
s 20 soubory ï opisy. 

HromadnĨ opis depeġ² funguje i pŚ²mo na projektu. Uģivatel vstoup² do PŚehledu depeġ². 

 

Ve spodn² ļ§sti obrazovky (pod seznamem depeġ²) je k dispozici tlaļ²tko HromadnĨ opis 
depeġ². Postup pouģit² tohoto tlaļ²tka je uveden vĨġe. 
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Uģivatel mŢģe na N§stŊnce aplikace vyuģ²t moģnosti pŚesunu starġ²ch depeġ² do archivu.   

 

PŚes tlaļ²tko PŚesun do archivu se otevŚe nov® okno, ve kter®m si uģivatel vybere (oznaļ²) ty 
depeġe, kter® chce vloģit do archivu a zm§ļkne tlaļ²tko Spustit. 
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PŚes tlaļ²tko Arch²v depeġ² si uģivatel zobraz² seznam archivovanĨch depeġ². Pokud se 
uģivatel rozhodnŊ, ģe nŊkterou z jich archivovanĨch depeġ² chce vr§tit zpŊt na N§stŊnku, 
postaļ² na tuto depeġi kliknout a na detailu zm§ļknout tlaļ²tko Odebrat z arch²vu.   
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3.2 Kalend§Ś 

Uģivatel m§ moģnost vyuģ²t funkci kalend§Śe, v nŊmģ mŢģe pod jednotliv® dny nav§zat 
nŊjakou ud§lost (vļetnŊ ¼kolŢ). UpozornŊn² na ud§lost se pak v kalend§Śi barevnŊ zobraz².  

Informace z kalend§Śe lze rovnŊģ zobrazit pod z§loģkou ĂMoje ¼kolyñ, kter§ je um²stŊna dole 
pod obr§zkem kalend§Śe. Z§loģka Moje ¼koly zobrazuje nahoŚe vġechny z§znamy zaloģen® 
v Kalend§Śi, v doln² ļ§sti obrazovky je prostor, v nŊmģ uģivatel zakl§d§ novĨ z§znam nebo 
edituje z§znam, kterĨ si vybral k editaci z tabulky v horn² ļ§sti obrazovky. 

Zaloģen² nov®ho z§znamu do kalend§Śe prov§d² uģivatel stiskem tlaļ²tka NovĨ z§znam 
a n§slednŊ potvrd² volbou Uloģit. 
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Sn²mek obrazovky Moje ¼koly, prostŚednictv²m n²ģ lze editovat kalend§Ś uģivatele  

 

 

3.3 Informace o pŚihl§ġen² 

V prav®m horn²m rohu z§hlav² je um²stŊna informace o pŚihl§ġen®m uģivateli, zbĨvaj²c² ļas 
do automatick®ho odhl§ġen² a ikona pro odhl§ġen².  

Ikona pro odhl§ġen² m§ podobu tlaļ²tka pro zapnut²/vypnut² elektronickĨch pŚ²strojŢ. 
Kliknut²m na toto pole dojde k odhl§ġen² a k n§vratu na ¼vodn² str§nku aplikace.  

Vlevo od ikony pro odhl§ġen² se zobrazuj² informace o ļasov®m limitu do automatick®ho 
odhl§ġen². Tento limit je nastaven z dŢvodu bezpeļnosti dat. Aplikace IS KP14+ odhl§s² 
kaģd®ho uģivatele, kterĨ po dobu 60 minut neprovede v IS KP14+ ģ§dnou pro syst®m 
zaznamenatelnou operaci (tj. neprovede ģ§dn® uloģen²; samotn§ editace textu nen² 
z hlediska tohoto bezpeļnostn²ho limitu skuteļnou ļinnost² uģivatele).  
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Sn²mek z§hlav² obrazovky s identifikac² pŚihl§ġen®ho uģivatele, zbĨvaj²c²m ļasem do 
automatick®ho odhl§ġen² a ikonou pro odhl§ġen² 

 

 

3.4 Profil uģivatele 

Stiskem tlaļ²tka Profil uģivatele, mŢģe uģivatel upravovat sv® osobn² ¼daje, kontaktn² ¼daje 
pro zas²l§n² depeġ² (vysvŊtlen² viz n²ģe) a d§le jsou zde k dispozici ¼daje o subjektech, kter® 
si uģivatel v procesu vytv§Śen² ģ§dost² o podporu uloģil k dalġ²mu vyuģit² pro nŊkterou dalġ² 
ģ§dost o podporu (bez nutnosti znovu vkl§dat data). 

Sn²mek z§hlav² obrazovky s vyznaļen²m pole Profil uģivatele 

 

 

Po kliknut² na Profil uģivatele m§ uģivatel zobrazeny 3 sekce, kter® jsou v r§mci profilu 
evidov§ny: 

¶ Profil uģivatele 

Bl²ģe viz kap. 6.2.10 z§loģka Subjekty projektu ï funkce kopie do profilu. 
 

¶ Osobn² ¼daje 

Po zad§n² uģivatelsk®ho jm®na a hesla je moģn® mŊnit osobn² a kontaktn² ¼daje uģivatele 
(vļetnŊ telefonn²ho ļ²sla nebo e-mailov® adresy). ZmŊna se uloģ² stiskem tlaļ²tka Odeslat 
zmŊny. 

¶ Kontaktn² ¼daje pro zas²l§n² notifikac² 

Na z§loģce Kontaktn² ¼daje mŢģe ģadatel vloģit sv® kontaktn² ¼daje, kter® budou slouģit 
k zas²l§n² notifikac². Notifikac² se rozum² anonce toho, ģe uģivateli v r§mci pŚ²sluġn®ho 
projektu pŚiġlo upozornŊn² nebo depeġe. IS KP14+ V§s upozorn² pŚes e-mail nebo pŚes SMS. 
Uģivatel m§ moģnost si zadat preferovanou formu anonce/notifikace, a to ļ²slo telefonu 
(v mezin§rodn²m form§tu +420xxxxxxxxx) nebo e-mailovou adresu (pŚ²padnŊ oboje. 
 
U kaģd®ho z§znamu je tŚeba zatrhnout checkbox ĂPlatnostñ. Pr§zdnĨ checkbox pro platnost 
IS KP14+ vn²m§ tak, ģe kontakt neplat², a proto na nŊj notifikace nezas²l§. 
 
Po zad§n² vġech potŚebnĨch ¼dajŢ uģivatel z§znam potvrd² stiskem tlaļ²tka Uloģit. 
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Sn²mek obrazovky s vyznaļen²m pol² pro nastaven² doruļov§n² notifikac² uģivateli ï volba 
komunikaļn²ho kan§lu 

 

 
 
Sn²mek obrazovky s vyznaļen²m pol² pro nastaven² doruļov§n² notifikac² uģivateli ï nastaven² 
telefonn²ho ļ²sla a uloģen² 
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3.5 Ģadatel 

Stiskem tlaļ²tka Ģadatel uģivatel nastavuje v IS KP14+, ģe chce s informacemi obsaģenĨmi 
v syst®mu pracovat v roli ģadatele (pŚ²p. pŚ²jemce). 

PŚes tlaļ²tko Ģadatel se uģivatel dostane k seznamu ģ§dost² o podporu/seznamu projektŢ, 
ke kterĨm m§ pŚ²stup v r§mci sv®ho konta. 

Sn²mek obrazovky s vyznaļen²m pole Ģadatel pro pŚ²stup k seznamu ģ§dost² o podporu / 
seznamu projektŢ 

 

Ģ§dosti o podporu a projekty, k nimģ m§ uģivatel pŚ²stup, jsou zobrazeny jako ĂMoje 
projektyñ. V r§mci seznamu jsou k dispozici ve formŊ n§hledu informace: N§zev projektu, 
Registraļn² ļ²slo projektu, N§zev stavu (v nŊm ģadatel vid², v jak® f§zi se jeho ģ§dost 
o podporu/projekt v dan®m okamģiku nach§z²). 

Sn²mek obrazovky s pŚ²kladem obsahu sekce Moje projekty 

 

 

Dalġ²mi tlaļ²tky (kromŊ Moje projekty) v horn²m menu jsou Seznam vĨzev a Modul CBA 
(pro OPZ nen² CBA relevantn², ģ§dosti o podporu z OPZ s modulem CBA nepracuj²). 
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Z§hlav² obrazovky po kliknut² na pole ĂĢadatelñ s vyznaļen²m pŚ²stupu k Seznamu vĨzev 

 

Po stisku tlaļ²tka Seznam vĨzev ģadatel vstupuje na obrazovku se seznamem nejen 
aktu§ln²ch (otevŚenĨch) vĨzev, ale i vĨzev pl§novanĨch.  

Sn²mek obrazovky s pŚ²kladem obsahu sekce Seznam vĨzev 

 

A posledn²m tlaļ²tkem v horn²m menu je Moje neaktivn² projekty. 
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Z§hlav² obrazovky po kliknut² na pole Ģadatel s vyznaļen²m pŚ²stupu k Moje neaktivn² projekty. 

 

Po stisku tlaļ²tka Moje neaktivn² projekty ģadatel vstupuje na obrazovku se seznamem 
neaktivn²ch projektŢ.  
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4 Nov§ ģ§dost o podporu 

Po pŚihl§ġen² uģivatele do syst®mu a stisku tlaļ²tka Ģadatel v lev® horn² ļ§sti obrazovky 
uģivatel nastavuje v IS KP14+, ģe chce s informacemi obsaģenĨmi v syst®mu pracovat v roli 
ģadatele (pŚ²p. pŚ²jemce). V t®to f§zi mŢģe stiskem tlaļ²tka Nov§ ģ§dost vstoupit na 
obrazovku, kde vybere program, v r§mci kter®ho chce podat ģ§dost o podporu. Po vĨbŊru 
programu je uģivateli zobrazen seznam vĨzev dan®ho programu, v r§mci nichģ lze ģ§dost 
o podporu aktu§lnŊ zaloģit. 

Sn²mek obrazovky se zobrazen²m vĨbŊru programŢ 

 

 
Sn²mek obrazovky se zobrazen²m vĨbŊru vĨzev 

 

Po vĨbŊru pŚ²sluġn® vĨzvy se ģadateli zobraz² obrazovka formul§Śe ģ§dosti o podporu. 
V r§mci t®to obrazovky jsou uģivateli zpŚ²stupnŊny k editaci datov® oblasti ģ§dosti o podporu 
definovan® řO pro tuto konkr®tn² vĨzvu. Datov® oblasti, resp. obrazovky formul§Śe ģ§dosti 
o podporu se mohou liġit v z§vislosti na nastaven² podm²nek pro konkr®tn² vĨzvu. Nemal§ 
ļ§st obrazovek je ovġem povinn§ pro vġechny ģadatele a řO nem§ moģnost je pro 
pŚ²sluġnou vĨzvu do formul§Śe nezaŚadit. 

V pŚ²padŊ, ģe pravidla OPZ umoģŔuj² alternativy, tyto Pokyny obsahuj² informace ke vġem 
moģnĨm variant§m. 

  

VĨbŊr vĨzvy 
k pŚedkl§d§n² 
ģ§dost² o podporu  

VĨbŊr programu  
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PŚi vyplŔov§n² formul§Śe ģ§dosti o podporu je doporuļeno postupovat jednotlivĨmi 
z§loģkami (v lev®m sloupci obrazovky) odshora dolŢ. Na z§kladŊ zaġkrtnutĨch 
checkboxŢ nebo vyplnŊnĨch ¼dajŢ (jako je napŚ. typ subjektu nebo pr§vn² forma 
ģadatele) se n§slednŊ neaktivn² z§loģky stanou pŚ²stupnĨmi k editaci. 

Sn²mek obrazovky, na kter®m je patrn§ (ġedĨm podbarven²m) v lev®m sloupci nemoģnost 
editace nŊkterĨch z§loģek/datovĨch pol² z dŢvodu, ģe nejprve je nutn® vyplnit nŊjakĨ nadŚazenĨ 
¼daj v jin® ļ§sti ģ§dosti o podporu 
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5 Akce s ģ§dost² o podporu  

Z§hlav² formul§Śe ģ§dosti o podporu je pŚ²stupn® z jak®koli z§loģky.  

Sn²mek obrazovky se zobrazen²m z§hlav² ģ§dosti o podporu 

 

V z§hlav² je moģn® zvolit mezi tlaļ²tky PŚ²stup k projektu, Pln® moci, Kop²rovat, Vymazat 
ģ§dost, Kontrola, Finalizace, Tisk. 

 

5.1 PŚ²stup k projektu 

Stisknut²m tlaļ²tka PŚ²stup k projektu se zobraz² obrazovka, pomoc² kter® lze 
pŚidŊlit/odebrat role v r§mci dan® ģ§dosti o podporu konkr®tn²m uģivatelŢm. S vĨjimkou n²ģe 
uveden®ho ĂNeregistrovan®ho signat§Śeñ nen² moģn® pŚidŊlit pŚ²stup k ģ§dosti/projektu 
nŊkomu, kdo pro aplikaci IS KP14+ jako uģivatel neexistuje. (NeregistrovanĨ signat§Ś nav²c 
skuteļnĨ pŚ²stup nem§, protoģe bez uģivatelsk®ho konta v IS KP14+ nemŢģe data ģ§dnĨm 
zpŢsobem prohl²ģet ani editovat.) 

Uģivatel, kterĨ ģ§dost o podporu zaloģil, je aplikac² IS KP14+ urļen automaticky jako 
spr§vce pŚ²stupŢ a m§ pr§vo pŚidŊlit/odebrat k dan® ģ§dosti pŚ²sluġn® role dalġ²m 
uģivatelŢm. D§le m§ uģivatel s rol² Spr§vce pŚ²stupŢ moģnost vytv§Śet a editovat Pln® moci. 
Dalġ²mi rolemi jsou:  

- ļten§Ś (data jsou mu zobrazena pouze k n§hledu),  
- editor (m§ moģnost z§pisu zmŊn),  
- signat§Ś (statut§rn² z§stupce organizace, resp. v pŚ²padŊ, ģe ģadatelem je osoba 
samostatnŊ vĨdŊleļnŊ ļinn§, pak tato fyzick§ osoba, tj. osoba, kter§ je opr§vnŊn§ 
zastupovat ģadatele vŢļi řO) ï pokud k pŚ²sluġnĨm ¼konŢm nezplnomocn² jinou 
osobu, je odpovŊdnĨ za podepisov§n² ģ§dosti o podporu a na n² nav§zanĨch prvkŢ, 
kter® samostatnĨ podpis vyģaduj²,  

- z§stupce spr§vce pŚ²stupu (role, kter§ m§ stejn§ pr§va jako spr§vce pŚ²stupu). 

 
POZOR: ZplnomocnŊn² jin® osoby, aby za signat§Śe (registrovan®ho v IS KP14+ i tzv. 
neregistrovan®ho signat§Śe) ģ§dost o podporu podepsala, se prov§d² s vyuģit²m z§loģky Pln® 
moci (viz kap. 5.2). V pŚ²padech, kdy ģ§dost o podporu nepodepisuje statut§rn² 
z§stupce organizace, resp. v pŚ²padŊ, ģe ģadatelem je osoba samostatnŊ vĨdŊleļnŊ ļinn§, 
pak k t®to fyzick® osobŊ mus² bĨt na z§loģce Pln® moci z§znam dokl§daj²c² opr§vnŊn² 
t®to fyzick® osoby (tzv. zmocnŊnce) k jedn§n² za ģadatele. Vytv§Śet tento z§znam mŢģe 
pouze uģivatel s rol² Spr§vce pŚ²stupŢ / Z§stupce spr§vce pŚ²stupŢ. ZmocnŊnec, pro kter®ho 
je v IS KP14+ platnĨ z§znam zplnomocnŊn² k dan®mu ¼konu, m§ v IS KP14+ pr§va 
signat§Śe, i kdyģ nebude na z§loģce PŚ²stup projektu jako signat§Ś evidov§n. 
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¶ PŚidŊlen² role 

Stiskem tlaļ²tka NovĨ z§znam, zad§n²m uģivatelsk®ho jm®na osoby, pod n²mģ je 
registrov§na v IS KP14+ a zaġkrtnut²m vybran®ho checkboxu (editor, signat§Ś, ļten§Ś) se 
pŚ²sluġn®mu uģivateli pŚiŚad² konkr®tn² role k dan® ģ§dosti o podporu. Pokud je signat§ŚŢ na 
ģ§dosti zaloģeno v²ce neģ jeden, urļuje se i poŚad², v jak®m maj² ģ§dost o podporu 
podepisovat. Tlaļ²tkem Uloģit se z§znam uloģ².  

Pro moģnost finalizace a n§sledn®ho podpisu ģ§dosti o podporu je nutn®, aby v r§mci 
ģ§dosti byl minim§lnŊ jeden signat§Ś (s uģivatelskĨm kontem v IS KP14+ nebo tzv. 
neregistrovanĨ signat§Ś).  Ten, kdo bude ģ§dost o podporu podepisovat, mus² disponovat 
kvalifikovanĨm elektronickĨm podpisem (typ: osobn² kvalifikovanĨ certifik§t).  

POZOR: BŊhem kontroly form§ln²ch n§leģitost² bude ovŊŚov§no, zda pŚedloģenou ģ§dost 
o podporu podepsala osoba opr§vnŊn§ za ģadatele jednat. Vych§z² se z ¼dajŢ o statut§rn²m 
z§stupci (resp. v pŚ²padŊ, ģe ģadatelem je osoba samostatnŊ vĨdŊleļnŊ ļinn§, pak o t®to 
fyzick® osobŊ), a pŚ²padnŊ ï pokud je k ģ§dosti pŚipojena pln§ moc (ļi vnitŚn² pŚedpis 
subjektu ģadatele, kterĨ opravŔuje urļitou osobu k vystupov§n² za subjekt ģadatele vŢļi řO) 
k z§znamŢm na z§loģce Pln® moci (v²ce viz kap. 5.2).  

Sn²mek obrazovky se zobrazen²m z§loģky PŚ²stup k projektu 

 

Okno zobrazuje nahoŚe vġechny uģivatele s rol² k dan® ģ§dosti o podporu, ve stŚedn² ļ§sti 
obrazovky je prostor, v nŊmģ uģivatel zakl§d§ novĨ z§znam nebo edituje z§znam, kterĨ si 
vybral k editaci z tabulky v horn² ļ§sti obrazovky. 

V doln² ļ§sti spodn² ļ§sti obrazovky je seznam vġech signat§ŚŢ a pŚidŊlenĨch ¼loh, kter® 
mohou svĨm podpisem potvrdit. VŊtġina z nich se tĨk§ f§ze realizace projektu (napŚ. 
podepisov§n² ģ§dosti o platbu). Seznam je moģn® mŊnit a editovat, pokud v r§mci jednoho 
projektu budou zmocnŊni rŢzn² signat§Śi k rŢznĨm ¼konŢm. Z§roveŔ ï pokud je to relevantn², 

Vloģen² uģivatelsk®ho 
jm®na osoby, kter® se m§ 
pŚidŊlit pŚ²stup k ģ§dosti 

UpozornŊn²! 
PŚ²stup k ģ§dosti nelze mŊnit (pŚid§vat nov® pŚ²stupy/ruġit pŚ²stupy st§vaj²c²), pokud je 
ģ§dost o podporu ve stavu ĂFinalizov§nañ. Ve vġech ostatn²ch stavech (tj. ve stavu 
Rozpracov§na i Pod§na) lze mŊnit pŚ²stupy k ģ§dosti (pŚid§vat i ruġit sd²len² osob). 



Pokyny pro vyplnŊn² formul§Śe ģ§dosti o podporu z OPZ ï Zjednoduġen® projekty (podpora 
zaŚ²zen² p®ļe o dŊti pŚedġkoln²ho vŊku) 

Ļ²slo vyd§n²: B6 Datum vyd§n²: 29. 4. 2022 Strana: 37 z 120 

 

tj. pokud je tŚeba v²ce podpisŢ na jednom dokumentu ï je moģn® urļit poŚad², ve kter®m 
budou signat§Śi podepisovat jednotliv® ¼lohy. 

Sn²mek obrazovky se zobrazen²m detailŢ tĨkaj²c²ch se osob s rol² signat§Ś 

 

Pot®, co spr§vce pŚ²stupŢ pŚid§ uģivatele do pŚ²stupŢ k projektu, se tento projekt dan®mu 
uģivateli zobraz² v jeho seznamu projektŢ ĂK pŚijet² ï odm²tnut²ñ. K plnohodnotn®mu vĨkonu 
sv® role mus² uģivatel v roli editor anebo ļten§Ś nejprve vyj§dŚit, zda sv® doplnŊn² na projekt 
pŚij²m§ ļi odm²t§. Pro signat§Śe je projekt automaticky oznaļen jako pŚijatĨ, aby mohly bĨt 
automaticky vytvoŚeny z§znamy signat§Śe k ¼loh§m k podpisu. Signat§Śi se nasd²lenĨ projekt 
zobraz² rovnou v seznamu ĂMoje projektyñ.  

Je moģn® u jednoho uģivatele kombinovat role editor a signat§Ś, ļten§Ś a editor nejsou 
kombinovateln®. 

¶ Pole ĂHistorieñ  

Po stisknut² pole Historie (v oblasti PŚ²stupy k projektu) se zobraz² historie rol² jednotlivĨch 
osob na ģ§dosti o podporu/projektu.  
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Sn²mek obrazovky se zobrazen²m pole Historie tĨkaj²c² se pŚ²stupŢ k ģ§dosti 

 

 

Sn²mek s pŚ²kladem detailu historie tĨkaj²c² se pŚ²stupŢ k ģ§dosti 

 

¶ PŚed§n² role ĂSpr§vce pŚ²stupŢñ na jin®ho uģivatele 

Spr§vce pŚ²stupŢ se mŢģe svĨch pr§v vzd§t tak, ģe oznaļen² ĂSpr§vce pŚ²stupŢñ pŚed§ na 
nŊkter®ho z editorŢ projektu. 

Spr§vce pŚ²stupŢ vybere z§znam editora, kter®ho chce zvolit spr§vcem pŚ²stupŢ a stiskne 
tlaļ²tko ĂPŚedat vlastnick§ pr§va tomuto spr§vciñ. T²mto je zmŊnŊn spr§vce pŚ²stupŢ.  Dokud 
mu novĨm spr§vcem pŚ²stupŢ nen² role editora odebr§na, m§ pŢvodn² spr§vce pŚ²stupŢ na 
ģ§dosti o podporu/projektu v IS KP14+ roli editora. 
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Sn²mek s vyznaļen²m pol² pro zmŊnu spr§vce pŚ²stupŢ k ģ§dosti 

 

V pŚ²padŊ probl®mŢ se zmŊnou role spr§vce pŚ²stupŢ na konkr®tn²m projektu je moģn® 
zmŊnu prov®st pŚes dodavatele IS KP14+ na z§kladŊ zadan®ho podnŊtu na HOTLINE na 
port§lu www.esfcr.cz, a to s tŊmito n§leģitostmi: 

1. Ģadatel do podnŊtu na HOTLINE vloģ² naskenovanĨ dopis (n§leģitosti viz n²ģe) se 

jm®nem a pŚ²jmen²m a podpisem statut§rn²ho z§stupce subjektu ģadatele, 

adresovanĨ na Ministerstvo pr§ce a soci§ln²ch vŊc², Odbor Ś²zen² programŢ ESF, 

OddŊlen² monitorov§n² a reportingu, Kartouzsk§ 4, 150 00 Praha 5.  

2. NovĨ spr§vce pŚ²stupŢ (pokud jeġtŊ nen² registrov§n v IS KP14+) se nejprve mus² 

zaregistrovat do IS KP14+ na https://mseu.mssf.cz Ą tlaļ²tko Registrace.  

3. Na z§kladŊ zaslan®ho dopisu probŊhnou n§sleduj²c² akce: 

a) pracovn²k technick® podpory OPZ zad§ poģadavek do ServiceDesku na pŚid§n² 

nov®ho uģivatele na ģ§dost/projekt a informuje ģadatele o proveden²; 

b) novĨ uģivatel v IS KP14+ na z§loģce Ģadatel Ą Projekty, kter® ļekaj² na pŚijet², 

klikne na danĨ projekt a zm§ļkne tlaļ²tko PŚijmout; 

c) v ļ§sti Moje projekty v modulu Ģadatel rozklikne konkr®tn² ģ§dost/projekt, vstoup² 

na z§loģku PŚ²stupy k projektu a u sv®ho uģivatelsk®ho jm®na se mu zobraz² 

tlaļ²tko PŚijmout spr§vu pŚ²stupu k projektu, kter® stiskne. Toto tlaļ²tko po tomto 

pouģit² uģ nebude viditeln®. 

 
Ģ§dost o zmŊnu spr§vce pŚ²stupŢ mus² obsahovat: 

¶ Registraļn² ļ²slo projektu (pokud existuje) 

¶ HASH k·d ģ§dosti 

¶ N§zev projektu 

¶ IĻ ģadatele 

¶ N§zev ģadatele  

¶ Jm®no a pŚ²jmen² (pŚ²p. uģivatelsk® jm®no) pŢvodn²ho spr§vce pŚ²stupŢ 

¶ Jm®no, pŚ²jmen² a uģivatelsk® jm®no nov®ho spr§vce pŚ²stupŢ 

¶ ZdŢvodnŊn² zmŊny 

¶ Jm®no a podpis statut§rn²ho z§stupce organizace ģadatele 
 

¶ PŚidŊlen² role ĂZ§stupce spr§vce pŚ²stupŢñ jin®mu uģivateli 

mailto:HOTLINE
http://www.esfcr.cz/
https://mseu.mssf.cz/
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Na projektu mohou figurovat aģ dva uģivatel® s rol² spr§vce pŚ²stupŢ. Prvn²m spr§vcem 
pŚ²stupŢ je po zaloģen² ģ§dosti o podporu automaticky urļen uģivatel, kterĨ ģ§dost o podporu 
zaloģil. Ten m§ n§slednŊ pr§vo zvolit sv®ho z§stupce, tzn., v tomto pŚ²padŊ se nezbavuje 
sv® role spr§vce pŚ²stupŢ, ale pouze urļuje druh®ho uģivatele se stejnou rol² (se stejnĨmi 
pr§vy, kter® z t®to role plynou). I tento z§stupce spr§vce pŚ²stupŢ m§ n§slednŊ pr§vo 
pŚidŊlit/odebrat k dan® ģ§dosti o podporu dalġ²m uģivatelŢm role (editor, ļten§Ś, signat§Ś). 

Spr§vce pŚ²stupŢ vybere pŚ²sluġn®ho uģivatele s rol² editora a zaġkrtnut²m checkboxu 
ĂZ§stupce spr§vce pŚ²stupŢñ urļ² dan®ho uģivatele jako sv®ho z§stupce. (Nelze jakoģto 
ĂZ§stupce spr§vce pŚ²stupŢñ nastavit nŊkoho, kdo nem§ editorskou roli pro danĨ projekt.) 

Stiskem tlaļ²tka Operace v lev®m horn² ļ§sti obrazovky se uģivatel vr§t² zpŊt (na z§loģku 
Identifikace operace, kter§ je prvn² z datovĨch poloģek kaģd® ģ§dosti o podporu). 

Sn²mek s vyznaļen²m pol² pro zaloģen² z§stupce spr§vce pŚ²stupŢ k ģ§dosti 

 

¶ Z§znam signat§Śe bez uģivatelsk®ho konta v IS KP14+ 

VĨġe v textu se hovoŚ² o tom, ģe nelze pŚidŊlit pŚ²stup k ģ§dosti uģivatelŢm, kteŚ² nejsou 
v IS KP14+ registrov§ni. SpecifickĨ pŚ²stup je pŚipraven pro tzv. ĂNeregistrovan®ho 
signat§Śeñ. Po kliknut² na NovĨ z§znam a zaġkrtnut² checkboxu ĂSignat§Ś bez registrace 
v IS KP14+ñ je moģn® na projektu evidovat jako signat§Śe osobu, kter§ nen² registrovanĨm 
uģivatelem tohoto syst®mu. V takov®m pŚ²padŊ je tŚeba zapsat jej² datum narozen² a jm®no 
a pŚ²jmen² (pŚ²p. vļetnŊ akademickĨch titulŢ, pokud je to relevantn²).  

NeregistrovanĨ signat§Ś t²mto skuteļnĨ pŚ²stup k ģ§dosti nez²sk§, protoģe bez uģivatelsk®ho 
konta v IS KP14+ nemŢģe data ģ§dnĨm zpŢsobem prohl²ģet ani editovat, ale tento z§znam je 
potŚebnĨ v pŚ²padŊ, kdy ģ§dost nebude podepisovat statut§rn² z§stupce (resp. v pŚ²padŊ, ģe 
ģadatelem je osoba samostatnŊ vĨdŊleļnŊ ļinn§, tato fyzick§ osoba) a podpis pŚipojuje 
osoba, kter§ je k tomuto ¼konu zmocnŊn§); k tomuto t®matu v²ce viz kap. 5.2 Pln® moci. 
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Sn²mek ļ§sti obrazovky se zobrazen²m pol² pro z§znam neregistrovan®ho signat§Śe 

 

 

5.1.1 PŚ²stup k projektu pro dodavatele aplikace IS KP14+ 

V pŚ²padŊ, ģe ģadatel nahl§s² chybu pŚes HOTLINE na port§lu www.esfcr.cz a pracovn²k 
technick® podpory nen² schopen chybu s§m vyŚeġit ļi odstranit, postoup² tuto chybu pŚes 
Ministerstvo pro m²stn² rozvoj dodavateli syst®mu. Dodavatel na z§kladŊ zad§n² provŊŚ² 
moģn® zpŢsoby Śeġen² poģadavku. Pokud dodavatel nen² schopen probl®m vyŚeġit bez 
moģnosti n§hledu na data ģ§dosti, je ze strany dodavatele zasl§na na pracovn²ka technick® 
podpory MPSV ģ§dost s poģadavkem ke sd²len² ģ§dosti o podporu od ģadatele. Ģadateli je 
v tom pŚ²padŊ zasl§no konkr®tn² uģivatelsk® jm®no Śeġitele vļetnŊ poģadovan® role (napŚ. 
editor) a bude tak poģ§d§n o sd²len² ģ§dosti na konkr®tn²ho pracovn²ka dodavatele 
IS KP14+. (Pozn.: ģadatel nemus² se sd²len²m ģ§dosti souhlasit. Pokud tato situace nastane, 
ģadatel by si mŊl bĨt vŊdom, ģe bez sd²len² ģ§dosti nemus² bĨt probl®m vyŚeġen). 

PŚidŊlen² pŚ²stupu prob²h§ dle instrukc² popsanĨch vĨġe (kap. 5.1). Po pŚidŊlen² pŚ²stupu 
k ģ§dosti je potŚeba, aby ģadatel o t®to skuteļnosti informoval (koment§Śem k pŚ²sluġn®mu 
podnŊtu tlaļ²tkem Reagovat) pracovn²ka technick® podpory MPSV, se kterĨm spolupracuje 
na Śeġen² sv®ho probl®mu, a pak poļkal na dalġ² instrukce. O Śeġen² probl®mu bude ģadatel 
informov§n pracovn²kem technick® podpory MPSV. 

Po vyŚeġen² a potvrzen² spr§vnosti Śeġen®ho probl®mu si dodavatel zruġ² sd²len² ģ§dosti, 
pokud mu toto jiģ nebylo zruġeno ze strany ģadatele. 

 

5.1.2 Smaz§n² uģivatele ze z§loģky PŚ²stup k projektu ï zruġen² 
sd²len² 

Pokud je z nŊjak®ho dŢvodu potŚeba smazat uģivatele ze z§loģky PŚ²stup k projektu, je nutno 
nejdŚ²ve zmŊnit opr§vnŊn² uģivatele k projektu pomoc² tlaļ²tka ZmŊnit nastaven² pŚ²stupŢ.  

Sn²mek ļ§st² obrazovky s vyznaļen²m pole pro zmŊnu nastaven² pŚ²stupu 

 

Na n§sleduj²c² obrazovce je nutno zaġkrtnout check ĂZruġit sd²len² spr§vciñ a pot® zm§ļknout 
tlaļ²tko ZmŊnit nastaven². N§slednŊ z§znam zmiz² z tabulky Spr§vci projektu.  

http://www.esfcr.cz/
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Sn²mek ļ§sti obrazovky pro zruġen² sd²len² spr§vci 

 

 

5.2 Pln® moci 

V syst®mu IS KP14+ je zapracov§na funkcionalita umoģŔuj²c² urļit® osobŊ (zmocniteli) 
povŊŚit podeps§n²m vybranĨch ¼loh nŊjak®ho jin®ho uģivatele registrovan®ho v IS KP14+ 
(tj. zmocnŊnce). Z§znam pln® moci mŢģe v syst®mu zaloģit pouze uģivatel s rol² ĂSpr§vce 
pŚ²stupŢñ a ĂZ§stupce spr§vce pŚ²stupŢñ. N§slednŊ jiģ existuj²c² z§znam pln® moci mŢģe 
podepsat jakĨkoliv uģivatel, kterĨ je na z§znamu pln® moci urļen jako Zmocnitel ļi 
ZmocnŊnec. 

Zmocnitelem je vģdy statut§rn² z§stupce organizace (resp. v pŚ²padŊ, ģe ģadatelem je osoba 
samostatnŊ vĨdŊleļnŊ ļinn§, pak tato fyzick§ osoba), tj. osoba, kter§ je opr§vnŊn§ 
zastupovat ģadatele vŢļi řO.  

Zat²mco zmocnitel mŢģe bĨt (pokud pln§ moc nem§ bĨt podepsan§ elektronicky pŚ²mo v IS 
KP14+) evidov§n jako ĂNeregistrovanĨ signat§Śñ (viz kap. 5.1 PŚ²stupy k projektu), 
zmocnŊnec mus² bĨt registrovanĨm uģivatelem IS KP14+. 

Zmocnitel mus² bĨt uveden na PŚ²stupech projektu s pŚidŊlenou rol² signat§Ś. Pokud je 
registrovanĨm uģivatelem, zobraz² se pod svĨm uģivatelskĨm jm®nem, pokud nen², bude 
zobrazen jako ĂNeregistrovanĨ signat§Śñ (viz kap. 5.1). ZmocnŊnec mus² bĨt v PŚ²stupech 
uveden jako registrovanĨ uģivatel. Po spr§vn®m zad§n² pln® moci se na jeho z§znamu 
zaktivn² role ZmocnŊnec. 

V pŚ²padŊ, kdy bude vyuģito tzv. pap²rov® pln® moci (viz n²ģe), pak postaļuje, aby byl 
zmocnitel na ģ§dosti o podporu zaloģen jako ĂNeregistrovanĨ signat§Śñ. 

ZmocnŊnec mus² vģdy disponovat osobn²m kvalifikovanĨm elektronickĨm podpisem 
(bez tohoto podpisu nemŢģe dokumentaci v IS KP14+ podepisovat).  

V r§mci vĨbŊru typu pln® moci uģivatel vybere, zda se jedn§ o plnou moc Ăelektronickouñ, 
nebo Ăpap²rovouñ.  

Elektronickou plnou moc² se rozum², ģe signat§Ś podep²ġe plnou moc pŚ²mo v aplikaci 
IS KP14+ a uģivatel, kterĨ je na z§kladŊ pln® moci zmocnŊn k nŊjak®mu ¼konu, pŚ²mo 
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v IS KP14+ potvrd² svĨm podpisem pŚijet² t®to pln® moci. Podpisy se pŚipojuj² k souboru, 
kterĨ je tŚeba vloģit do IS KP14+. 

V pŚ²padŊ pap²rov® pln® moci se pln§ moc podepisuje listinŊ, je nezbytn® m²t 
¼ŚednŊ/not§Śsky ovŊŚenĨ podpis zmocnitele, dokument je n§slednŊ tŚeba naskenovat a takto 
vzniklĨ soubor pŚipojit k formul§Śi ģ§dosti o podporu. Tuto plnou moc jiģ v IS KP14+ 
nepodepisuje zmocnitel, podpis k n² pŚipoj² pouze zmocnŊnec, kterĨ t²mto zpŢsobem stvrd² 
pŚijet² a pravdivost t®to pln® moci. Pap²rovou plnou moc² mohou bĨt tak® vnitŚn² pŚedpisy 
organizace, ze kterĨch vyplĨv§, ģe organizaci je opr§vnŊn zastupovat napŚ. Ś²dic² pracovn²k 
na urļit® pozici apod. Nicm®nŊ i vnitŚn² pŚedpisy organizace mus² bĨt podeps§ny (ze strany 
zmocnitele postaļuje na listinŊ, soubor vloģenĨ do IS KP14+ podepisuje elektronicky 
zmocnŊnec ï viz obecnŊ vĨġe k pap²rovĨm plnĨm mocem). řO vyģaduje autorizovanou 
konverzi listinn® moci do podoby souboru, kterĨ se pŚikl§d§ k ģ§dosti o podporu. Ģadatel 
mus² origin§l pap²rov® pln® moci archivovat a na vyģ§d§n² jej řO poskytnout. 

IS KP14+ obsahuje pole pro z§znam ļasov® platnosti od a do. Pokud je kompetence 
zmocnŊnce na z§kladŊ pln® moci (ļi vnitŚn² pŚedpisu organizace) ļasovŊ neomezen§, 
mŢģete do pole do vybrat nŊjak® datum v budoucnosti, kter® dostateļnŊ pŚesahuje 
pŚedpokl§danou dobu realizace projektu. (Pozn.: Z§vŊreļnou zpr§vu o realizaci projektu 
a ģ§dost o platbu m§ pŚ²jemce povinnost pŚedloģit zpravidla do 2 mŊs²cŢ od ukonļen² 
realizace projektu, n§slednŊ je moģn®, ģe bude vyzv§n k dod§n² n§prav jejich nedostatkŢ ļi 
k jejich doplnŊn². Pokud m§ pln§ moc pokrĨvat i tyto ¼kony, je tŚeba datum do nastavit 
s potŚebnĨm odstupem po term²nu ukonļen² realizace projektu.) PŚ²padnŊ lze ï pro ļasovŊ 
neomezen® pln® moci ï tak® ponechat pole do pr§zdn®. 

Okno zobrazuje nahoŚe vġechny pln® moci relevantn² (aktu§lnŊ ļi v minulosti) pro ģ§dost 
o podporu/projekt, v doln² ļ§sti obrazovky je prostor, v nŊmģ uģivatel zakl§d§ novĨ z§znam 
nebo edituje z§znam, kterĨ si vybral k editaci z tabulky v horn² ļ§sti obrazovky. 

Sn²mek s vyznaļen²m pol² pro zaloģen² pln® moci 

 

PŚi zaloģen² pln® moci je nutn® specifikovat, pro jak® ¼lohy je zmocnŊn² uzav²r§no. 
V opaļn®m pŚ²padŊ se zobraz² hl§ġka ĂPŚed podpisem dokumentu je tŚeba m²t vybran® ¼lohy 
projektu/pŚedmŊt zmocnŊn².ñ 
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Sn²mek s vyznaļen²m detailu pln® moci a pole pro zaloģen² pŚedmŊtu zmocnŊn² 

 

PŚedmŊt zmocnŊn² se definuje prostŚednictv²m vymezen² dokumentŢ, kter® budou 
podepisov§ny elektronickĨm podpisem zmocnŊnce (napŚ. ģ§dost o podporu). Tento vĨbŊr se 
prov§d² prostŚednictv²m tlaļ²tka Vybrat pŚedmŊt zmocnŊn². Ģadateli se zobraz² ļ²seln²k 
moģnost².  

Sn²mek s vyznaļen²m ļ²seln²ku pro specifikaci pŚedmŊtu zmocnŊn²  

 



Pokyny pro vyplnŊn² formul§Śe ģ§dosti o podporu z OPZ ï Zjednoduġen® projekty (podpora 
zaŚ²zen² p®ļe o dŊti pŚedġkoln²ho vŊku) 

Ļ²slo vyd§n²: B6 Datum vyd§n²: 29. 4. 2022 Strana: 45 z 120 

 

Pln§ moc se mŢģe vztahovat k v²ce dokumentŢm neģ k jednomu. Pro OPZ nen² nikdy z vĨġe 
uveden®ho seznamu relevantn² Informace o pokroku v realizaci projektu. Zpr§va 
o udrģitelnosti se tak® s velmi vysokou pravdŊpodobnost² nebude tĨkat ģ§dn®ho z projektŢ 
OPZ (v²ce viz t®ma Monitorov§n² v dobŊ udrģitelnosti v Obecn® ļ§sti pravidel pro ģadatele 
a pŚ²jemce v r§mci OPZ). Rozhodnut² o poskytnut² dotace je tŚeba vn²mat obecnŊji jako 
pr§vn² akt (konkr®tn² typ pr§vn²ho aktu z§vis² na charakteru vz§jemn®ho postaven² mezi řO 
a ģadatelem/pŚ²jemcem). Zpr§va o realizaci a ģ§dost o platbu bude pŚedkl§dan§ vġemi 
projekty, ģ§dost o zmŊnu se tĨk§ zmŊn projektu (tak® tento n§stroj bude pravdŊpodobnŊ 
vyuģit vŊtġinou projektŢ v prŢbŊhu jejich realizace).  

Po vĨbŊru pŚedmŊtu zmocnŊn² a vloģen² souboru s plnou moc² je nutno plnou moc podepsat 
pomoc² symbolu peļetŊ. U pap²rov® pln® moci staļ² pouze podpis zmocnŊnce, 
u elektronick® pln® moci jsou vyģadov§ny podpisy dva, zmocnitele i zmocnŊnce. Po 
¼spŊġn®m podpisu jiģ nelze plnou moc editovat a v seznamu plnĨch moc² v horn² ļ§sti 
obrazovky z²sk§ fajfku ve sloupci platnost.  

Sn²mek s vyznaļen²m spr§vnŊ vyplnŊn® pln® moci 

 

D²ky spr§vnŊ vyplnŊn® pln® moci se na z§loģce PŚ²stupy k projektu zobraz² u zmocnŊnce 
fajfka ve sloupci zmocnŊnec.  

Sn²mek s vyznaļen²m pr§va ZmocnŊnec na z§loģce PŚ²stupy k projektu 
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Stiskem tlaļ²tka Operace v lev®m horn² ļ§sti obrazovky se uģivatel vr§t² zpŊt (na z§loģku 
Identifikace operace, kter§ je prvn² z datovĨch poloģek kaģd® ģ§dosti o podporu). 

Z§loģka Pln® moci je na ģ§dosti o podporu v IS KP14+ v editaļn²m m·du v prŢbŊhu cel®ho 
ģivotn²ho cyklu ģ§dosti/projektu. Ģadatel/pŚ²jemce proto mŢģe zmŊnu, ļi doplnŊn² pln® moci 
prov®st kdykoliv. 

 

5.2.1 Odvol§n² Pln® moci 

Pokud dojde ke zmŊnŊ povŊŚenĨch osob, mŢģe ģadatel (Spr§vce pŚ²stupu nebo Z§stupce 
spr§vce pŚ²stupu) plnou moc odvolat pomoc² tlaļ²tka Odvol§n² pln® moci. 

Sn²mek s tlaļ²tkem pro odvol§n² pln® moci 

 

Po odvol§n² pln® moci je v horn² pŚehledov® tabulce typ odvol§n² pln® moci napŚ²klad 
ĂVypovŊzen² ze strany zmocnŊnceñ. Typ odvol§n² pln® moci se vypln² podle toho, kterĨ 
uģivatel odvol§n² pln® moci zaloģil. 

Sn²mek s vypovŊzen²m pln® moci ze strany zmocnŊnce 

 

Typ odvol§n² je moģn® zmŊnit vyvol§n²m vĨbŊrov®ho pole a n§slednĨm vĨbŊrem spr§vn®ho 
typu odvol§n² pln® moci. 



Pokyny pro vyplnŊn² formul§Śe ģ§dosti o podporu z OPZ ï Zjednoduġen® projekty (podpora 
zaŚ²zen² p®ļe o dŊti pŚedġkoln²ho vŊku) 

Ļ²slo vyd§n²: B6 Datum vyd§n²: 29. 4. 2022 Strana: 47 z 120 

 

Sn²mek naznaļuj²c² nastaven² Typu odvol§n² pln® moci  

 

  

Aby doġlo ke skuteļn®mu odvol§n² pln® moci, je nutno vloģit soubor, vztahuj²c² se k dan®mu 
odvol§n² pln® moci, a tento soubor podepsat elektronickĨm podpisem. Typ odvol§n² pln® 
moci urļuje, kterĨ uģivatel je opr§vnŊn tuto plnou moc podepsat (zmocnŊnec, zmocnitel, 
spr§vce pŚ²stupŢ). 

Po spr§vn®m vyplnŊn² a podpisu Odvol§n² pln® moci na z§loģce Pln® moci zmiz² Ś§dek 
s pŢvodn² plnou moc² i Ś§dek s Odvol§n²m pln® moci. To znamen§, ģe na z§loģce Pln® moci 
se zobrazuj² pouze pln® moci, kter® jsou platn®, pŚ²padnŊ jsou zaloģen®, ale jeġtŊ nen² 
dokonļeno jejich vyplnŊn².  

Stiskem tlaļ²tka Operace v lev®m horn² ļ§sti obrazovky se uģivatel vr§t² zpŊt (na z§loģku 
Identifikace operace, kter§ je prvn² z datovĨch poloģek kaģd® ģ§dosti o podporu). 
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Z§loģka Pln® moci je na ģ§dosti o podporu v IS KP14+ v editaļn²m m·du v prŢbŊhu cel®ho 
ģivotn²ho cyklu ģ§dosti/projektu. Ģadatel/pŚ²jemce proto mŢģe zmŊnu, ļi doplnŊn² pln® moci 
prov®st kdykoliv.  

 

5.3 Kop²rovat 

Po stisknut² tlaļ²tka Kop²rovat je ģadatel syst®mem dot§z§n, zda skuteļnŊ chce vytvoŚit 
kopii.  

Sn²mek s vyznaļen²m tlaļ²tka Kop²rovat 

 

Sn²mek s potvrzen²m poģadavku na zkop²rov§n² ģ§dosti 

 

Po potvrzen² (tlaļ²tkem OK) syst®m ģadatele informuje o tom, ģe ģ§dost bude zkop²rov§na.  
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Sn²mek s potvrzen²m poģadavku na zkop²rov§n² ģ§dosti o podporu 

 

Uģivateli, kterĨ provedl zkop²rov§n², doraz² na N§stŊnku depeġe oznaļen§ ĂKopie ģ§dosti 
dokonļenañ. 

Sn²mek doruļen® depeġe na n§stŊnce uģivatele 

 

Sn²mek pŚ²kladu depeġe zkop²rovan® ģ§dosti 
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VytvoŚen§ kopie ģ§dosti o podporu se zobraz² v seznamu ĂMoje projektyñ toho uģivatele, 
kterĨ proces kop²rov§n² zvolil. V r§mci kop²rov§n² ģ§dosti se pŚenesou nŊkter§ data ze 
z§loģek origin§lu do kopie, nikoli vġak vġechny ¼daje. Zkop²ruje se pŚibliģnŊ 80 % 
pŢvodn² ģ§dosti, kromŊ Um²stŊn², validace IĻ subjektŢ, Rozpoļtu jednotkov®ho, PŚehledu 
zdrojŢ financov§n², Finanļn²ho pl§nu, Signat§Śe a Ļestn®ho prohl§ġen². Tyty z§loģky je tedy 
nutno znovu vyplnit.  

Sn²mek pŚehledu chyb zkop²rovan® ģ§dosti 

 

Kop²rovat lze zaloģenou, finalizovanou i podanou ģ§dost o podporu. Ģ§dost nen² moģn® 
kop²rovat v r§mci rŢznĨch vĨzev OPZ.  

Po otevŚen² zkop²rovan® ģ§dosti mŢģe ģadatel na z§loģce ĂIdentifikace operaceñ vidŊt ve 
zkr§cen®m n§zvu ĂKopie:ñ vļetnŊ pŢvodn²ho n§zvu ģ§dosti a v poli Identifikace zdrojov®ho 
projektu je k dispozici HASH (Identifikace ģ§dosti) pŢvodn² ģ§dosti nebo registraļn² ļ²slo, 
pokud se jedn§ o ģ§dost, kter§ uģ byla pŚedloģena.  

Sn²mek kopie ģ§dosti o podporu 
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5.4 Vymazat ģ§dost 

Tlaļ²tko Vymazat ģ§dost slouģ² k odstranŊn² ģ§dosti o podporu. Ģ§dost o podporu mus² bĨt 
ve stavu Rozpracov§na, aby mohlo doj²t k jej²mu vymaz§n². Ģ§dost nelze smazat, pokud se 
nach§z² ve stavu Finalizov§na (v tomto pŚ²padŊ je nutn® nejprve prov®st Storno finalizace 
ģ§dosti o podporu a aģ n§slednŊ lze ģ§dost smazat). Dokud ģ§dost nepodep²ġou vġichni 
signat§Śi, je moģnost prov®st storno finalizace, tzn. je i moģnost vymazat ģ§dost o podporu. 
Jakmile je ģ§dost o podporu podeps§na vġemi signat§Śi, nelze uģ storno finalizace prov®st, 
tud²ģ ji nelze ani smazat.  

Stiskem tlaļ²tka Vymazat ģ§dost a po n§sledn®m potvrzen² dojde k vymaz§n² ģ§dosti.  

Sn²mek s vyznaļen²m tlaļ²tka Vymazat ģ§dost a ovŊŚovac² ot§zkou pŚed vymaz§n²m  

 

Kontroln² ot§zka smaz§n²m ģ§dosti  

 

 

5.5 Kontrola 

Tlaļ²tko Kontrola slouģ² k ovŊŚen², zda jsou vyplnŊny vġechny poģadovan® ¼daje. Syst®m 
automaticky dle pŚedem definovanĨch kontrol ovŊŚ², jednak zda jsou vġechna povinn§ data 
vyplnŊna a d§le ovŊŚ² zadan§ data ve vztahu k nastaven² vĨzvy, pod kterou je ģ§dost 
o podporu zaloģena. Pokud nejsou vġechna povinn§ data vyplnŊna (nebo neodpov²daj² 
podm²nk§m nastaven² vĨzvy), zobraz² se odkaz na konkr®tn² z§loģku, kde je moģn® 
pŚ²sluġn§ data doplnit/opravit. Kontrolu si mŢģe uģivatel spustit kdykoli bŊhem procesu 
vyplŔov§n² ģ§dosti o podporu.  
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Sn²mek s vyznaļen²m tlaļ²tka Kontrola  

 

Sn²mek s pŚ²kladem vĨsledku pouģit² tlaļ²tka Kontrola  

 

 

5.6 Finalizace a Storno finalizace 

Stiskem tlaļ²tka Finalizace se projekt uzamkne pro dalġ² editaci a je pŚipraven k podpisu 
s vyuģit²m kvalifikovan®ho elektronick®ho podpisu (typ: osobn² kvalifikovanĨ certifik§t). 
BŊhem procesu finalizace jsou spuġtŊny pŚedem definovan® kontroly vyplnŊn² vġech 
povinnĨch ¼dajŢ ģ§dosti o podporu (viz pŚedchoz² kap. 5.5). Nen² tedy moģn® finalizovat 
ģ§dost, kter§ nem§ vyplnŊn§ vġechna povinn§ pole. 
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Sn²mek s vyznaļen²m tlaļ²tka Finalizace 

 

Po stisku tlaļ²tka Finalizace se objev² upozornŊn², zda chce uģivatel opravdu finalizaci 
prov®st. (Protoģe proveden²m finalizace dojde k uzamļen² vġech z§znamŢ a jejich editace 
nebude moģn§).  

Sn²mek s vyznaļen²m kontroln²ho upozornŊn² pŚed proveden²m finalizace ģ§dosti o podporu 

 

Stiskem tlaļ²tka Pokraļovat je finalizace dokonļena, stiskem tlaļ²tka Zruġit je finalizace 
zastavena (tj. neprobŊhne). 

O proveden® finalizaci aplikace IS KP14+ uģivatele informuje. 

 

 

 

 

 

POZOR! 

UpozorŔujeme ģadatele, aby si finalizaci, podpis a pod§n² ģ§dosti nenech§vali na 
posledn² chv²li. Mohou nastat technick® probl®my v IS KP14+, kter® zamez² 
vļasn®mu pod§n² ģ§dosti o podporu, jak na stranŊ IS KP14+, tak na stranŊ 
ģadatele (napŚ. nepodporovanĨ internetovĨ prohl²ģeļ, nekompatibiln² PC, 
neaktu§ln² komponenty pro podepisov§n², probl®my s certifik§tem pro 
podepisov§n² apod.)  
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Sn²mek s vyznaļen²m informace o proveden® finalizaci ģ§dosti 

 

Stiskem tlaļ²tka ZpŊt se uģivatel dostane zp§tky na ģ§dost o podporu.  

Finalizaci lze pŚed podpisem ģ§dosti o podporu stornovat stiskem tlaļ²tka Storno 
finalizace, kter® se objev² v horn² liġtŊ pot®, co byla provedena finalizace. Storno finalizace 
ovġem mŢģe prov®st pouze signat§Ś ģ§dosti.  

Ģ§dost lze n§slednŊ opŊt editovat. (PŚed potvrzen²m storna finalizace kliknut²m na Storno 
finalizace lze vyplnit textov® pole DŢvod vracen² ģ§dosti o podporu a poznamenat si v nŊm, 
co bylo dŢvodem storna, nicm®nŊ vyplnŊn² tohoto pole nen² vyģadov§no, je to moģnost pro 
ģadatele.) 

 

Sn²mek s vyznaļen²m pole pro uveden² dŢvodŢ pro storno finalizace 

 

5.7 Tisk 

Stisknut²m tlaļ²tka Tisk je vygenerov§n tiskovĨ opis ģ§dosti o podporu ve form§tu .pdf. 
Pokud je ale syst®m zanepr§zdnŊn, nebo je tiskovĨ opis rozs§hlĨ, IS KP14+ V§s upozorn² na 
skuteļnost, ģe je sestava vygenerov§na na pozad², a informace o vygenerov§n² doraz² 
uģivateli intern² depeġ². PŚ²sluġnou depeġi pot® uģivatel nalezne na N§stŊnce sv®ho ¼ļtu pod 
n§zvem ĂVĨsledek tiskov® sestavyñ. TiskovĨ opis ģ§dosti o podporu ve form§tu .pdf nalezne 
uģivatel pod tlaļ²tkem Dokumenty nebo pŚ²mo na z§loģce Podpis ģ§dosti, pokud se jedn§ 
o tiskovou sestavu finalizovan® ģ§dosti pŚipraven® k podpisu signat§Śem. 
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Sn²mek intern² depeġe tĨkaj²c² se tiskov® sestavy ģ§dosti 

 

Ģ§dost o podporu z OPZ se pŚedkl§d§ pouze elektronicky v IS KP14+, na řO se ģ§dn§ 
listinn§ forma ģ§dosti nezas²l§. 

Tiskovou sestavu si uģivatel mŢģe nechat vygenerovat pro vlastn² potŚebu, nen² urļena pro 

pŚedloģen² ģ§dosti o podporu na řO. 

Sn²mek s vyznaļen²m tlaļ²tka Tisk 
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Sn²mek s pŚ²kladem tiskov®ho opisu ģ§dosti o podporu  
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6 Jednotliv® z§loģky nav§zan® na ģ§dost  
o podporu 

6.1 Profil objektu 

Profil projektu je nav§z§n na ģ§dosti o podporu/projekt, ale nepŚedstavuje jeġtŊ datov® 
oblasti ģ§dosti o podporu jako takov®. Shrnuje zejm®na komunikaci k dan® ģ§dosti/projektu. 

6.1.1 Nov® depeġe a koncepty 

N§stroj ĂDepeġeñ funguje jako vnitŚn² komunikace v r§mci cel®ho syst®mu MS2014+, tzn. 
depeġe (zpr§vy) mohou bĨt pŚed§v§ny jednak mezi jednotlivĨmi uģivateli IS KP14+, tak 
i mezi ģadateli a pŚ²sluġnĨmi kontaktn²mi pracovn²ky na stranŊ řO.  

Funkļnost zad§v§n² dat v r§mci z§loģky Nov® depeġe a koncepty je analogick§ jako na 
¼vodn² str§nce aplikace IS KP14+ pŚi zad§v§n² novĨch depeġ² (bl²ģe kap. 3.1.3) s t²m 
rozd²lem, ģe depeġe zadan® na tomto m²stŊ se v§ģou na konkr®tn² ģ§dost o podporu/projekt. 
Depeġe zaloģen® na konkr®tn²m projektu se uģivateli zobraz² v r§mci konkr®tn² ģ§dosti 
o podporu/projektu. 

S c²lem m²t komunikaci tĨkaj²c² se projektu pŚehlednŊ dostupnou na dan®m projektu 
řO upozorŔuje, aby ģadatel®/pŚ²jemci vģdy zas²lali intern² depeġe urļen® 
pracovn²kŢm řO z detailu konkr®tn²ho projektu. Pros²me, nepouģ²vejte n§stroj pro 
depeġe dostupnĨ z ¼vodn² obrazovky dostupn® po pŚihl§ġen² uģivatele do IS KP14+, 
tj. mimo detail konkr®tn²ho projektu (bl²ģe tuto funkcionalitu popisuje kap. 3.1.3). 

 

Stiskem tlaļ²tka Nov® depeġe a koncepty se ģadatel dostane na obrazovku, kde lze 
vytvoŚit/smazat v r§mci dan® ģ§dosti o podporu depeġe.  

Sn²mek s vyznaļen²m tlaļ²tka Nov® depeġe a koncepty 
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Okno zobrazuje nahoŚe vġechny depeġe, kter® byly uloģeny a dosud nebyly odesl§ny, 
v doln² ļ§sti obrazovky je prostor, v nŊmģ uģivatel zakl§d§ novĨ z§znam nebo edituje 
z§znam, kterĨ si vybral k editaci z tabulky v horn² ļ§sti obrazovky.  

Sn²mek obrazovky zobrazuj²c² detail ļ§sti NOVĆ DEPEĠE A KONCEPTY s vyznaļen²m pol² pro 
novĨ z§znam a uloģen² editovan®ho z§znamu 

 

 

Je nutn® vyplnit pŚedmŊt depeġe a text a zm§ļknout tlaļ²tko Uloģit. Po uloģen² depeġe se 
zaktivn² tlaļ²tka VĨbŊr adres§tŢ, Dokumenty a Odeslat. Po stisknut² tlaļ²tka VĨbŊr adres§tŢ 
je moģn® ze seznamu uģivatelŢ IS KP14+ (resp. obecnŊ MS2014+) vybrat konkr®tn²ho 
adres§ta. Adres§tem mŢģe bĨt pouze uģivatel registrovanĨ v MS2014+. 

Sn²mek obrazovky zobrazuj²c² detail ļ§sti NOVĆ DEPEĠE A KONCEPTY s vyznaļen²m pole pro 
VĨbŊr adres§tŢ 
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Pokud je u adresy uvedeno Ă*extñ, jedn§ se o extern²ho uģivatele MS2014+, tzn.  
ģadatele/pŚ²jemce (pŚ²padnŊ dalġ² osoby nav§zan® na projekt) nebo extern²ho hodnotitele. 
Pokud je u adresy uvedena pŚ²pona Ă*intñ, jedn§ se o uģivatele intern²ho, tzn. o zamŊstnance 
implementaļn² struktury programu/programŢ.  

Sn²mek obrazovky zobrazuj²c² vĨbŊr adres§ta depeġe (v r§mci uģivatelŢ registrovanĨch 
v MS2014+) 

 

 
Uģivatel zvol² vybranĨ ¼daj (kliknut²m myġi se ¼daj zelenŊ oznaļ²) a n§slednŊ potvrd² svŢj 
vĨbŊr t²m, ģe ¼daj pŚesune (kliknut²m na ġipku vpravo od seznamu, v nŊmģ vyb²ral) do 
tabulky s hodnotami platnĨmi pro danou depeġi. 

Po dokonļen² vĨbŊru adres§ta je nutn® vĨbŊr uloģit kliknut²m na tlaļ²tko Uloģit a zpŊt. 

Sn²mek obrazovky zobrazuj²c² pole Uloģit a zpŊt 

 

Po stisku tlaļ²tka Odeslat doch§z² k odesl§n² depeġe, n§slednŊ syst®m potvrd² odesl§n² 
depeġe.  
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Sn²mek obrazovky zobrazuj²c² pole pro odesl§n² depeġe 

 

 

 Sn²mek obrazovky s informac² o ¼spŊġn®m odesl§n² depeġe  

 

Tlaļ²tkem ZpŊt se uģivatel vrac² na seznam rozpracovanĨch depeġ². Depeġe, kter§ byla vĨġe 
uvedenĨm postupem odesl§na, se v dan®m seznamu uģ nezobrazuje, je dohledateln§ pŚes 
PŚehled depeġ².  

V pŚ²padŊ, ģe je depeġe adresov§na na intern²ho uģivatele řO OPZ (tj. pracovn²ka řO), 
kterĨ m§ v syst®mu nastavenou dobu nepŚ²tomnosti a pravidlo pro zastupov§n², tak se tato 
depeġe odeġle i na jeho z§stup. 
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Depeġe, kter§ uģ byla odesl§na, nemŢģe bĨt z dŢvodu zachov§n² auditn² stopy smaz§na. 
Moģnost smazat depeġi je nastavena jen pro dosud neodeslan® depeġe (tzv. koncepty). 

6.1.2 PŚehled depeġ² 

PŚehled vġech depeġ² pŚijatĨch i odeslanĨch pŚ²mo z projektu ze strany vyhlaġovatele vĨzvy 
nebo konkr®tn²ho projektov®ho manaģera řO, ale i ģadatele/pŚ²jemce jsou k dispozici na 
z§loģce PŚehled depeġ². Zde se nach§z² jak syst®mov® depeġe, tzn. depeġe odeslan® 
automaticky syst®mem MS2014+ nebo depeġe intern², kter® pos²l§ řO a kter® pŚ²padnŊ 
vyģaduj² reakci ze strany ģadatele/pŚ²jemce.  

 

Sn²mek s vyznaļen²m poloģky pro depeġe v lev®m menu ģ§dosti 

 

Je dŢleģit®, aby ģadatel/pŚ²jemce prŢbŊģnŊ na z§loģce PŚehled depeġ² kontroloval 
depeġe, kter® byly k dan®mu projektu zasl§ny. KaģdĨ uģivatel si tak® mŢģe nastavit 
zas²l§n² notifikac² o doġlĨch depeġ²ch na svŢj e-mail ļi pomoc² SMS. Toto nastaven² je 
pops§no v kap.3.4. 
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Sn²mek s PŚehledem depeġ² 

 

6.1.3 Pozn§mky 

N§stroj ĂPozn§mkyñ pln² funkci pozn§mkov®ho bloku, v nŊmģ uģivatel mŢģe spravovat 
a zakl§dat sv® z§znamy tĨkaj²c² se konkr®tn² ģ§dosti o podporu/projektu.  

Funkļnost zad§v§n² dat v r§mci z§loģky Pozn§mky je nastavena analogicky jako na ¼vodn² 
str§nce aplikace IS KP14+ pŚi zad§v§n² novĨch pozn§mek (bl²ģe kap. 3.1.1) s t²m rozd²lem, 
ģe pozn§mky zadan® na tomto m²stŊ se v§ģou na konkr®tn² ģ§dost o podporu/projekt. 
Pozn§mky zaloģen® na konkr®tn²m projektu se konkr®tn²mu uģivateli zobraz² jak zde v r§mci 
konkr®tn² ģ§dosti o podporu/projektu, tak i v r§mci celkov®ho seznamu pozn§mek na ¼vodn² 
obrazovce aplikace IS KP14+ po pŚihl§ġen² dan®ho uģivatele. 

Stiskem tlaļ²tka NovĨ z§znam, vloģen²m ¼dajŢ a volbou tlaļ²tka Uloģit, vkl§d§ ģadatel novou 
pozn§mku k dan® ģ§dosti o podporu/projektu. 

6.1.4 Moje ¼koly 

Funkļnost zad§v§n² dat s vazbou na kalend§Ś v r§mci z§loģky Đkoly je nastavena 
analogicky jako na ¼vodn² str§nce aplikace IS KP14+ pŚi zad§v§n² z§znamŢ do kalend§Śe 
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a v r§mci toho zad§v§n² novĨch ¼kolŢ (bl²ģe kap.3.2) s t²m rozd²lem, ģe ¼koly zadan® na 
tomto m²stŊ se v§ģou na konkr®tn² ģ§dost o podporu/projekt. Đkoly zaloģen® na konkr®tn²m 
projektu se uģivateli zobraz² pouze zde v r§mci konkr®tn² ģ§dosti o podporu/projektu.  

Stiskem tlaļ²tka NovĨ z§znam ģadatel zakl§d§ novĨ ¼kol a volbou Uloģit pŚ²sluġn® ¼daje 
ukl§d§ do syst®mu. 

Sn²mek s vyznaļen²m moģnosti z§pisu ¼kolu na ¼rovni ģ§dosti o podporu/projektu 

 

 

6.2 Datov§ oblast ģ§dosti 

6.2.1 Z§loģka Identifikace operace 

Do z§loģky Identifikace operace uģivatel vypln² pŚ²sluġn§ z§kladn² data vztahuj²c² se 
k ģ§dosti o podporu. Pro komunikaci s HOTLINE je dŢleģitĨ ¼daj Identifikace ģ§dosti 
(HASH), protoģe Registraļn² ļ²slo projektu je pŚidŊleno aģ po pod§n² ģ§dosti o podporu a 
v dobŊ jej² pŚ²pravy zat²m neexistuje. HASH k·d ģ§dosti je 6-ti m²stn² unik§tn² k·d 
automaticky vygenerovanĨ po zaloģen² ģ§dosti. 

Na z§loģce ģadatel vyplŔuje zkr§cenĨ n§zev projektu, kterĨ slouģ² jako pomocn§ identifikace 
projektu.  

Mezi dŢleģit§ data zad§van§ v t®to z§loģce patŚ² urļen², zda ģ§dost podepisuje jeden 
signat§Ś nebo vġichni signat§Śi pŚiŚazen² k projektu (v²ce o rol²ch, konkr®tnŊ o roli 
signat§Śe viz kap. 5.1) a d§le je zde dŢleģit® vybrat typ pod§n² ģ§dosti o podporu. 
Rozliġuje se automatick® nebo ruļn² pod§n². PŚi automatick®m pod§n² je ģ§dost odesl§na 
na řO automaticky po podpisu signat§Śem nebo posledn²m signat§Śem v ŚadŊ (v pŚ²padŊ 
volby podpisu vġemi signat§Śi), pŚi ruļn²m pod§n² je ģ§dost odesl§na na řO aģ na z§kladŊ 
aktivn² volby uģivatele IS KP14+ po finalizaci a podpisu ģ§dosti o podporu. Bez aktivn²ho 
kroku uģivatele se ģ§dost neodeġle na řO, aļkoli uģ bude na pŚedloģen² pŚipraven§. Krokem 
uģivatele se v tomto kontextu rozum² kliknut² na tlaļ²tko Pod§n², kter® se po podpisu objev² 
v horn² liġtŊ. Pokud nebude ģ§dost o podporu spr§vnŊ pod§na, tj. odesl§na do CSSF 2014+, 
nen² moģn® ji po ukonļen² pŚ²jmu ģ§dost² v pŚ²sluġn® vĨzvŊ do nadŚazen®ho syst®mu zaslat.  
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Posledn²m tlaļ²tkem z§loģky Identifikace operace je tlaļ²tko PŚesun do Moje neaktivn² 
projekty. Po stisku tohoto tlaļ²tka se aplikace dot§ģe na moģnost pŚesunu projektu 
k neaktivn²m projektŢm. Uģivatel pŚesun potvrd² tlaļ²tkem OK nebo tlaļ²tkem Zruġit volbu 
pŚesunu zruġ². 

 

V pŚ²padŊ potvrzen² (OK) se projekt v IS KP14+ pŚesune do modulu Moje neaktivn² projekty 
(viz kap. 3.5).  

 

Po stisku tlaļ²tka Moje neaktivn² projekty ģadatel vstupuje na obrazovku se seznamem 
neaktivn²ch projektŢ (viz kap. 3.5).  
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Sn²mek obrazovky se zobrazen²m pol² pro volbu pod§n² ģ§dosti a z§hlav² ģ§dosti o podporu 

 

 

Tlaļ²tkem Uloģit uģivatel uloģ² vloģen§ data.  

 

6.2.2 Z§loģka Projekt 

Na z§loģce projekt ģadatel vyplŔuje data tĨkaj²c² se struļnĨch informac² o projektu. Jedn§ se 
o n§zev projektu v ĻJ a tak® v AJ a rovnŊģ anotace projektu, kter§ m§ obsahovat 
struļnou charakteristiku projektu (v rozsahu maxim§lnŊ 500 znakŢ). Anotace projektu bude 
zahrnuta jako struļn§ charakteristika projektu ve zveŚejŔovan®m seznamu projektŢ (plat² jen 
pro ģ§dosti, kter® uspŊj² a podporu z²skaj²). Do anotace uveŅte: 

¶ pŚesnou adresu m²sta provozu dŊtsk® skupiny (v detailu ulice a ļ²sla popisn®ho 
nebo ļ²sla evidenļn²ho) vļetnŊ dostateļnŊ specifikovan®ho vymezen² prostor, kde 
bude zaŚ²zen² provozov§no, 

¶ kapacitu dŊtsk® skupiny, tj. poļet m²st v dŊtsk® skupinŊ, 

¶ celkovĨ harmonogram projektu (v detailu Ăod dd.mm.rok do dd.mm.rokñ), z toho 
pŚedpokl§danou d®lku projektov® f§ze na vybudov§n²/transformaci zaŚ²zen² p®ļe 
o dŊti (v detailu Ăod dd.mm.rok do dd.mm.rokñ) 

¶ forma dŊtsk® skupiny: pro veŚejnost.   

Mezi dalġ² ¼daje, kter® jsou na z§loģce Projekt, patŚ² informace o fyzick® realizaci projektu ï 
jeho pŚedpokl§dan® datum zah§jen² a pŚedpokl§dan® datum ukonļen². Z takto zadanĨch dat 
je automaticky vygenerov§na doba trv§n² projektu v mŊs²c²ch. (Pokud je pŚi zad§v§n² ģ§dosti 
o podporu projekt jiģ v realizaci, do pŚ²sluġn®ho pole uv§dŊjte skuteļn® datum zah§jen². 
Pokud projekt jeġtŊ nen² v realizaci, datum skuteļn® datum zah§jen² ponechte pr§zdn®, 
k jeho doplnŊn² dojde ve f§zi pŚed vyd§n²m pr§vn²ho aktu o poskytnut² podpory.)  

POZOR: Vģdy je tŚeba respektovat omezen², kter§ se tĨkaj² d®lky doby realizace ļi data 
ukonļen² realizace a jsou uvedena v textu pŚ²sluġn® vĨzvy k pŚedkl§d§n² ģ§dost² o podporu.  

ZpŢsob podpisu ģ§dosti: Podepisuje jeden signat§Ś nebo 
vġichni signat§Śi evidovan² na projektu. 
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V kolonce Jin® finanļn² pŚ²jmy uveŅte, ģe projekt nebude vytv§Śet Jin® finanļn² pŚ²jmy. 
Protoģe pŚ²jmy z realizace projektŢ byly zohlednŊny v r§mci kalkulace jednotkovĨch n§kladŢ, 
projekty ģ§dn® pŚ²jmy bŊhem realizace nevykazuj².  

V kolonce PŚ²jmy dle ļl. 61 obecn®ho naŚ²zen² zvol² ģadatel vģdy variantu ĂProjekt 
nevytv§Ś² pŚ²jmy dle ļl§nku 61ñ. (Tato kategorie pŚ²jmŢ nen² pro projekty spolufinancovan® 
z Evropsk®ho soci§ln²ho fondu relevantn².) 

¶ DoplŔkov® informace 

DŢleģit§ jsou i data sdruģen§ do oblasti DoplŔkov® informace. Pokud ģadatel napŚ. zaġkrtne 
checkbox Realizace zad§vac²ch Ś²zen² na projektu, mus² v modulu ĂVeŚejn® zak§zkyñ 
vytvoŚit alespoŔ jednu zak§zku bl²ģe viz kap. 7). Pokud nen² pro projekt relevantn² ģ§dn® 
zad§vac²/vĨbŊrov® Ś²zen², ģadatel pŚ²sluġnĨ checkbox nezaġkrtne (coģ nevyluļuje pozdŊji 
bŊhem realizace podpoŚen®ho projektu tento parametr zmŊnit). 

Uģivateli se v r§mci oblasti doplŔkovĨch informac² zobrazuji tak® informace o tom, v jak®m 
reģimu financov§n² je projekt realizov§n (ex ante, ex post). Reģim financov§n² je stanoven 
v podm²nk§ch pŚ²sluġn® vĨzvy k pŚedkl§d§n² ģ§dost² o podporu. Bez vyplnŊn² informace 
o reģimu financov§n² nen² moģn® vyplnit z§loģku Finanļn² pl§n. Nastaven² reģimu 
financov§n² prob²h§ v r§mci podm²nek vĨzvy k pŚedkl§d§n² ģ§dost² o podporu, kter§ 
zpravidla obsahuje omezen² na pr§vŊ jeden reģim financov§n². V reģimu ex ante jsou 
prostŚedky poskytov§ny z§lohovŊ, tj. pŚed uskuteļnŊn²m vĨdaje z ¼rovnŊ pŚ²jemce. V reģimu 
ex post jsou prostŚedky poskytov§ny teprve pot®, co pŚ²jemce vĨdaj uhradil, prok§zal a vĨdaj 
byl z ¼rovnŊ řO schv§len.  

V oblasti doplŔkovĨch informac² je tak® checkbox VeŚejn§ podpora. Ģadatel ponech§v§ 
checkbox pr§zdnĨ.  

Checkbox Projekt je zcela nebo zļ§sti prov§dŊn soci§ln²mi partnery nebo NNO 
pŚeveŅte do polohy ANO (zelen§ fajfka) v pŚ²padŊ, ģe uveden§ charakteristika pro projekt 
plat², tj. prov§dŊn² projektu bude z pozice pŚ²jemce zajiġŠovat nest§tn² neziskov§ organizace 
nebo organizace spadaj²c² mezi soci§ln² partnery.  
Nest§tn²mi neziskovĨmi organizacemi se rozum²:  

¶ spolky dle Ä 214-302 z§kona ļ. 89/2012 Sb., obļanskĨ z§kon²k 

¶ obecnŊ prospŊġn® spoleļnosti zŚ²zen® podle z§kona ļ. 248/1995 Sb., o obecnŊ 
prospŊġnĨch spoleļnostech 

¶ ¼stavy dle Ä 402-418 z§kona ļ. 89/2012 Sb., obļanskĨ z§kon²k 

¶ c²rkevn² pr§vnick® osoby zŚ²zen® podle z§kona ļ. 3/2002 Sb., o c²rkv²ch 
a n§boģenskĨch spoleļnostech, pokud poskytuj² zdravotn², kulturn², vzdŊl§vac² 
a soci§ln² sluģby nebo soci§lnŊ pr§vn² ochranu dŊt² 

¶ nadace (Ä 306-393) a nadaļn² fondy (Ä394-401) zŚ²zen® podle z§kona ļ. 89/2012 
Sb., obļanskĨ z§kon²k. 
 

Soci§ln²mi partnery jsou: 

¶ soci§ln² partneŚi, kteŚ² jsou definov§ni Radou hospod§Śsk® a soci§ln² dohody ĻR:  
o Svaz prŢmyslu a dopravy ĻR  
o Konfederace zamŊstnavatelskĨch a podnikatelskĨch svazŢ ĻR  
o Ļeskomoravsk§ konfederace odborovĨch svazŢ  
o Asociace samostatnĨch odborŢ 

¶ organizace zamŊstnavatelŢ a odborov® organizace, kter® maj² uzavŚenou kolektivn² 
smlouvu vyġġ²ho stupnŊ. 

 
Checkbox Projekt je zamŊŚen na org§ny veŚejn® spr§vy a veŚejn® sluģby na celost§tn², 
region§ln² nebo m²stn² ¼rovni pŚeveŅte do polohy ANO (zelen§ fajfka) v pŚ²padŊ, ģe se 
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jedn§ o projekt zvyġuj²c² moģnosti a efektivnost veŚejn® spr§vy a veŚejnĨch sluģeb. VeŚejnou 
spr§vou jsou myġleny org§ny veŚejn® moci. VeŚejn® sluģby jsou sluģby ve veŚejn®m z§jmu 
poskytovan® veŚejnĨm nebo soukromĨm subjektem. 
 
Sn²mek obrazovky se zobrazen²m pol² ze z§loģky Projekt 

 

 

6.2.3 Z§loģka Specifick® c²le 

Specifick® c²le pŚedstavuj² vymezen® ļ§sti OPZ (v hierarchii programu patŚ² aģ na nejniģġ² 
¼roveŔ pod prioritn² osy a investiļn² priority). VĨzva k pŚedkl§d§n² ģ§dost² o podporu mŢģe 
bĨt teoreticky vyhl§ġena pro v²ce specifickĨch c²lŢ. Za ¼ļelem n§sledn®ho vykazov§n² na 
¼rovni jednotlivĨch specifickĨch c²lŢ se v pŚ²padŊ, ģe vĨzva m§ vazbu na v²ce specifickĨch 
c²lŢ, na ¼rovni projektu eviduje, jakou m²rou danĨ projekt spad§ pod specifick® c²le platn® pro 
vĨzvu. Đdaje nepŚedstavuj² pro ģadatele/pŚ²jemce podpory ģ§dnĨ z§vazek pro realizaci 
projektu, pŚiŚazen² specifick®ho c²le ļi specifickĨch c²lŢ je pouze pro ¼ļely vykazov§n² 
na ¼rovni řO. 

Z§loģka se vyplŔuje automaticky, pro uģivatele se zobrazuje pouze v n§hledu. Rozpad pod²lŢ 
finanļn²ch prostŚedkŢ na jednotliv® specifick® c²le se prov§d² dle nastaven² parametrŢ vĨzvy. 
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Sn²mek obrazovky se zobrazen²m pol² ze z§loģky Specifick® c²le  

 

 

Protoģe MS2014+ pouģ²v§ jin® k·dy specifickĨch c²lŢ, neģ jsou dostupn® v textech vĨzev 
k pŚedkl§d§n² ģ§dost² o podporu v r§mci OPZ, pro informaci ģadatelŢ je n²ģe k dispozici 
pŚevodn² tabulka:  

N§zev investiļn² priority 
Ļ²slo 
dle 
OPZ 

K·d 
v MS201
4+ 

N§zev specifick®ho c²le 
Ļ²slo 
dle 
OPZ 

K·d 
v MS2014+ 

Rovnost ģen a muģŢ ve 
vġech oblastech, a to i pokud 
jde o pŚ²stup k zamŊstn§n² a 
kari®rn² postup, sladŊn² 
pracovn²ho a soukrom®ho 
ģivota a podpora stejn® 
odmŊny za stejnou pr§ci 

1.2 03.1.51 
Sn²ģit rozd²ly 
v postaven² ģen a muģŢ 
na trhu pr§ce 

1.2.1 03.1.51.1 

6.2.4 Z§loģka Popis projektu 

Đdaje v poli Anotace projektu se naļ²taj² automaticky ze z§loģky Projekt. Ostatn² pole 
uģivatel vypln² dle ot§zek vymezenĨch pro jednotliv§ pole. Đdaje uģivatel uloģ² stiskem 
tlaļ²tka Uloģit, kter® je um²stŊno v z§pat² str§nky pod popisy vġech pol².  

 
Jako pomŢcku pro ģadatele jednotliv§ pole obsahuj² pŚedvyplnŊn® (automatick®) texty. Tyto 
texty ģadatel doplŔuje nebo mŊn² jen v relevantn²ch pŚ²padech.  

 

¶ JakĨ probl®m projekt Śeġ²? 
PŚedvyplnŊnĨ (automatickĨ) text uv§d² z§kladn² popis probl®mu. MŢģete automatickĨ text 
upravit, doplnit popis probl®mu, upŚesnŊn², proļ je opravdu nutn® tento probl®m Śeġit 
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(objektivn² situace rodiļŢ2 dŊt² pŚedġkoln²ho vŊku v lokalitŊ, kde se nach§z² / bude nach§zet 
zaŚ²zen², pro kter® je podpora urļena apod.). 
 

¶ Jak® jsou pŚ²ļiny probl®mu? 
PŚedvyplnŊnĨ (automatickĨ) text uv§d² z§kladn² popis pŚ²ļin probl®mu. MŢģete automatickĨ 
text upravit/doplnit, napŚ. specifikovat, co dokl§d§ (jak® ¼daje, zdroje, 
statistiky/analĨzy/ġetŚen² apod.) existenci probl®mu ve Vaġ² konkr®tn² lokalitŊ.  
 

¶ Co je c²lem projektu? 
PŚedvyplnŊnĨ (automatickĨ) text uv§d² z§kladn² c²l projektu. MŢģete automatickĨ text 
upravit/doplnit.  
 

¶ Jak§/® zmŊna/y je/jsou v dŢsledku projektu oļek§v§na/y? 
PŚedvyplnŊnĨ (automatickĨ) text uv§d² z§kladn² popis oļek§vanĨch zmŊn. MŢģete 
automatickĨ text upravit/doplnit, napŚ. kvantifikovat, jak velk® skupinŊ rodiļŢ pomŢģe zaŚ²zen² 
ve sladŊn² jejich rodinn®ho a profesn²ho ģivota. 
 

¶ Jak® aktivity v projektu budou realizov§ny? 
Vzhledem k tomu, ģe ģ§dost o podporu obsahuje samostatnou z§loģku Aktivity 
(viz kap. 6.2.7), nen² nutn® na tomto m²stŊ poskytovat podrobnosti. PŚedvyplnŊnĨ 
(automatickĨ) text uv§d² odkaz na z§loģku Aktivity. 

 

¶ Popis realizaļn²ho tĨmu projektu 
UveŅte vġechny pracovn² pozice, kter® dle vaġeho z§mŊru budou patŚit do realizaļn²ho 
tĨmu projektu (bez ohledu na to, jakou formou budou financov§ny a bez ohledu na to, zda 
je bude zamŊstn§vat ģadatel/pŚ²jemce). Toto pole je prostor pro to, aby ģadatel doloģil, ģe na 
realizaci projektu pl§nuje adekv§tn² lidsk® zdroje. Realizaļn² tĨm by mŊl bĨt vhodnŊ 
nastaven podle d®lky a n§roļnosti projektu (jednotlivĨch aktivit). 

Uv§d² se jednotliv® pracovn² pozice, ke kaģd® z nich popis hlavn²ch ļinnost²/¼kolŢ, 
kter® budou m²t pracovn²ci zast§vaj²c² tyto pozice na starosti, a tak® se specifikuje rozsah 
zapojen² pozice do realizace projektu. Rozsah nejl®pe vyjadŚujte jako pod²l z bŊģn®ho 
¼vazku a poļet mŊs²cŢ, po kterĨ se tento rozsah zapojen² pŚedpokl§d§ (lze napl§novat 
i zmŊny ¼vazku v ļase). U pozic, kter® budou zapojeny jen kr§tkodobŊ (napŚ. na z§kladŊ 
dohody o proveden² pr§ce) lze rozsah zapojen² kvantifikovat v poļtech hodin pr§ce. 

KromŊ struktury tĨmu a pŚedpokl§dan®ho rozsahu zapojen² je nutn® uv®st tak® odbornou 
kapacitu tĨmu ve vztahu k ļinnostem, kter® maj² bĨt v projektu realizov§ny. Odbornou 
kapacitu nen² tŚeba uv§dŊt konkr®tn²m vĨļtem jmen pracovn²kŢ, ale c²lem je poskytnout 
ujiġtŊn², ģe ģadatel maj² potŚebn® odborn® z§zem² na to, aby zajistili realizaci projektu 
v souladu s pravidly OPZ a v rozsahu a ļase, kterĨ je v ģ§dosti o podporu napl§nov§n. 

Pokud maxim§ln² poļet znakŢ v poli (2000) neumoģŔuje popsat vġechny pozice v potŚebn®m 
rozsahu, zpracujte potŚebnĨ popis realizaļn²ho tĨmu do samostatn®ho dokumentu a ten 
pŚiloģte jako samostatnou pŚ²lohu ģ§dosti o podporu. (V tomto poli pak postaļuje se odk§zat 
na konkr®tn² n§zev pŚ²lohy, kterĨ zvol²te.)  

PŚedvyplnŊnĨ (automatickĨ) text obsahuje ļlenŊn² na 3 skupiny pracovn²kŢ (osoby 
odpovŊdn® za Ś²zen² a administraci projektu, peļuj²c² osoby a osoby zajiġŠuj²c² ¼drģbu a ¼klid 
v zaŚ²zen²). AutomatickĨ text je nutn® doplnit v souladu s t²m, co je pro V§ġ projekt 
relevantn². 

 

 
2 PouģitĨ vĨraz Ărodiļñ zahrnuje na tomto vĨskytu i na vġech dalġ²ch v tomto dokumentu tak® osoby, kterĨm bylo 

rozhodnut²m pŚ²sluġn®ho org§nu svŊŚeno d²tŊ do p®ļe nahrazuj²c² p®ļi rodiļŢ. 
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¶ Jak bude zajiġtŊno ġ²Śen² vĨstupŢ projektu?  
Nen² povinn® pole; pokud je to relevantn², mŢģete uv®st, jakĨm zpŢsobem poļ²t§te se 
zajiġtŊn²m ġ²Śen² povŊdom² o projektu. PŚedvyplnŊnĨ (automatickĨ) text obsahuje webovou 
str§nku a tisk, vymaģte jej, nebo upravte v souladu s t²m, co je pro V§ġ projekt relevantn². 
 

¶ V ļem je navrģen® Śeġen² inovativn²? 
Nen² povinn® pole; pokud je to relevantn², mŢģete uv®st, zda jde o nov® Śeġen² (pŚ²padnŊ 
o Śeġen² aplikovan® novĨm zpŢsobem) v dan® oblasti/sektoru/regionu/trhu nebo pro dan® 
uģivatele. PŚedvyplnŊnĨ (automatickĨ) text obsahuje z§kladn² popis, vymaģte jej, nebo 
upravte v souladu s t²m, co je pro V§ġ projekt relevantn². 
 

¶ Jak§ existuj² rizika projektu? 
Identifikujte pŚedevġ²m rizika, kter§ nevych§zej² z vnŊjġ²ch okolnost², tj. popiġte zejm®na ta 
rizika, kter§ mŢģete ļ§steļnŊ eliminovat nebo si pŚipravit moģn® varianty Śeġen² rizikov® 
situace. PŚ²klady rizik: nenaplnŊn² poļtu ¼ļastn²kŢ z c²lov® skupiny, nedostatek 
kvalifikovan®ho person§lu pro zajiġtŊn² realizace projektu, ļasov® prŢtahy pŚi realizaci, 
nedostatek financ² apod. PŚedvyplnŊnĨ (automatickĨ) text obsahuje 2 rizika. Upravte jej 
v souladu s t²m, co je pro V§ġ projekt relevantn². 
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Sn²mek obrazovky se zobrazen²m pol² ze z§loģky Popis projektu 

 

 

6.2.5 Z§loģka Indik§tory 

V textu vĨzvy k pŚedkl§d§n² ģ§dost² o podporu jsou vymezeny 2 skupiny indik§torŢ: 
indik§tory, ke kterĨm m§ ģadatel za povinnost v ģ§dosti o podporu stanovit c²lovou 
hodnotu (tj. hodnotu, kter§ se ch§pe jako z§vazek ģadatele, kter®ho m§ dos§hnout d²ky 
realizaci projektu uveden®ho v ģ§dosti o podporu), a n§slednŊ indik§tory, kter® bude m²t 
v prŢbŊhu realizace povinnosti vykazovat, nicm®nŊ nen² k nim povinn® stanovit 
c²lovou hodnotu. 

Okno zobrazuje nahoŚe vġechny indik§tory, kter® jsou na z§kladŊ nastaven² vĨzvy z ¼rovnŊ 
řO pro projekty povinn® k vykazov§n² (a to dohromady ty, u nichģ je vyģadov§n z§vazek, 
spolu s indik§tory, u kterĨch z§vazek vyģadov§n nen²). 
 
V doln² ļ§sti obrazovky je prostor, v nŊmģ ģadatel postupnŊ edituje jednotliv® z§znamy 
vybr§n²m Ś§dku v horn² tabulce. Pro kaģdĨ indik§tor zad§v§ vĨchoz² a c²lovou hodnotu 
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indik§toru, datum vĨchoz² hodnoty a datum dosaģen² c²lov® hodnoty a podrobnosti do pole 
Popis hodnoty. Tlaļ²tkem Uloģit ģadatel ¼daje uloģ².  
 
Pozn.: tlaļ²tkem ĂNovĨ z§znamñ by ģadatel mohl vybrat na ģ§dost nepovinnĨ indik§tor. Pro 
projekty v r§mci OPZ nen² tato moģnost relevantn².  
 

¶ VĨchoz² hodnota 

Na ¼rovni projektŢ je vĨchoz² hodnota vġech indik§torŢ vģdy 0. 

¶ C²lov§ hodnota 

U indik§torŢ, kter® na z§kladŊ obsahu textu vĨzvy patŚ² do skupiny indik§torŢ, ke kterĨm 
m§ ģadatel za povinnost v ģ§dosti o podporu stanovit c²lovou hodnotu, se 
pŚedpokl§d§ vyplnŊn² nenulov® c²lov® hodnoty. Ģadatel dopln² hodnotu indik§toru, kterou 
se zavazuje bŊhem projektu dos§hnout. Vych§z² z pl§novanĨch aktivit a zamŊŚen² projektu.  

POZOR: Do dosaģenĨch hodnot vġech indik§torŢ tĨkaj²c²ch se ¼ļastn²kŢ nebudou 
zohlednŊny osoby, jimģ se dostalo pouze tzv. bagateln² podpory a tak® osoby, u nichģ 
nebude moģn§ jejich identifikace (jm®nem a pŚ²jmen²m, datem narozen² a bydliġtŊm), v²ce 
viz Obecn§ ļ§st pravidel pro ģadatele a pŚ²jemce v r§mci OPZ. Za nesplnŊn² z§vazku 
tĨkaj²c²ho se indik§torŢ hroz² pŚ²jemci podpory sankce, v²ce viz Obecn§ ļ§st pravidel pro 
ģadatele a pŚ²jemce v r§mci OPZ.  

UpozorŔujeme, ģe v ģ§dosti o podporu se v IS KP14+ objevuje pouze ļ§st indik§torŢ, kter® 
bude nutn® v prŢbŊhu realizace projektu vykazovat. KromŊ indik§torŢ, kter® jsou v ģ§dosti 
o podporu v IS KP14+ viditeln®, bude povinnost² vykazovat vġechny dalġ² indik§tory 
tĨkaj²c² se ¼ļastn²kŢ (v²ce viz Obecn§ ļ§st pravidel pro ģadatele a pŚ²jemce v r§mci 
OPZ). VŊtġinu tŊchto indik§torŢ IS KP14+ zobrazuje aģ v r§mci zpr§v o realizaci projektu. To, 
ģe se v ģ§dosti o podporu nevyskytuj², ovġem neznamen§, ģe je realiz§toŚi projektŢ nebudou 
muset vykazovat a ģe mohou pŚedpokl§dat, ģe monitorov§n² projektu probŊhne pouze 
s indik§tory uvedenĨmi v ģ§dosti o podporu. 

¶ Datum c²lov® hodnoty 

UveŅte datum, k nŊmuģ pl§nujete dos§hnout c²lov® hodnoty dan®ho indik§toru. Pro vġechny 
indik§tory lze uv®st totoģn® datum, napŚ. pl§novan® datum ukonļen² realizace projektu. 
Datum c²lov® hodnoty nemŢģe bĨt pozdŊjġ², neģ je datum ukonļen² realizace projektu 
(protoģe to by v r§mci kontroly z§vŊreļn® zpr§vy o realizaci projektu nebylo moģn® 
vyhodnotit, zda se z§vazku v podobŊ c²lov® hodnoty skuteļnŊ v r§mci projektu podaŚilo 
dos§hnout). 

¶ Popis hodnoty 

Popiġte, jakĨm zpŢsobem byla c²lov§ hodnota stanovena (tj. jak® c²lov® skupiny a na z§kladŊ 
jak®ho jejich zapojen² do projektu jste vzali v potaz pŚi stanoven² c²lov® hodnoty) a jakĨm 
zpŢsobem budete naplŔov§n² indik§toru sledovat a dokl§dat. Uveden® ¼daje mus² bĨt 
v souladu s ¼daji uvedenĨmi v r§mci kl²ļovĨch aktivit. Đdaje jsou nezbytn® k tŊm 
indik§torŢm, ke kterĨm m§ ģadatel za povinnost v ģ§dosti o podporu stanovit c²lovou 
hodnotu. 
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Sn²mek obrazovky se zobrazen²m z§loģky Indik§tory 

 

 

6.2.6 Z§loģka Horizont§ln² principy 

Okno zobrazuje nahoŚe vġechny horizont§ln² principy, kter® byly pro programov® obdob² 
2014-2020 stanoveny. V doln² ļ§sti obrazovky je prostor, v nŊmģ uģivatel edituje z§znam, 
kterĨ si vybral k editaci z tabulky v horn² ļ§sti obrazovky. 

V r§mci t®to z§loģky ģadatel ke kaģd®mu z 3 stanovenĨch horizont§ln²ch principŢ: Rovn® 
pŚ²leģitosti a nediskriminace, UdrģitelnĨ rozvoj (environment§ln² indik§tory), Rovn® 
pŚ²leģitosti muģŢ a ģen vybere z ļ²seln²ku vliv projektu na danĨ horizont§ln² princip, pŚiļemģ 
vol² mezi: 

¶ C²len® zamŊŚen² na horizont§ln² princip 

¶ Pozitivn² vliv na horizont§ln² princip 

¶ Neutr§ln² k horizont§ln²mu principu 
V pŚ²padŊ, ģe uģivatel zvol², ģe vliv je jinĨ neģ neutr§ln², pak m§ za povinnost uv®st 
podrobnosti do pole Popis a zdŢvodnŊn² vlivu projektu na horizont§ln² princip. 

U principu UdrģitelnĨ rozvoj (environment§ln² indik§tory) uģivatel vģdy vol² Neutr§ln² 
k horizont§ln²mu principu, protoģe ï jak napov²d§ z§vorka v n§zvu principu ï v r§mci ĻR byl 
nastaven pŚ²stup, kdy pouze projekty, u nichģ je sledov§n nŊjakĨ environment§ln² indik§tor, 
mohou bĨt oznaļeny jako projekty s jinĨm neģ neutr§ln²m vlivem na horizont§ln² princip 
UdrģitelnĨ rozvoj. Protoģe pro OPZ ģ§dn® environment§ln² indik§tory stanoveny nebyly, 
nemohou bĨt projekty financovan® z OPZ vyk§z§ny jako zac²len® ļi s pozitivn²m vlivem na 
tento horizont§ln² princip. 

VysvŊtlen² k horizont§ln²m principŢm je k dispozici v Obecn® ļ§sti pravidel pro ģadatele 
a pŚ²jemce v r§mci OPZ.  
 
Vġe uģivatel uloģ² stiskem tlaļ²tka Uloģit. 
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D§le zde ģadatel vyznaļuje, zda je projekt zamŊŚen na udrģitelnou zamŊstnanost ģen 
a udrģitelnĨ postup ģen v zamŊstn§n².  
Za projekt, kterĨ je zamŊŚen na udrģitelnou zamŊstnanost ģen a udrģitelnĨ postup ģen 
v zamŊstn§n², se povaģuje: projekt s c²lem zvĨġen² udrģiteln® ¼ļasti a postupu ģen 
v zamŊstn§n², ļ²mģ projekt bojuje proti feminizaci chudoby, sn²ģen² segregace podle pohlav², 
potlaļuje genderov® stereotypy na trhu pr§ce, v oblasti vzdŊl§v§n² a odborn® pŚ²pravy, 
a podporuje sladŊn² pracovn²ho a osobn² ģivot pro vġechny a rovn® sd²len² 
odpovŊdnosti p®ļe mezi muģi a ģenami. 
 
Zaġkrt§v§tko m§ pro polohu ANO podobu zelen® fajfky. Z§znam uloģte stiskem tlaļ²tka 
Uloģit. 

Sn²mek obrazovky se zobrazen²m z§loģky Horizont§ln² principy 

 

 

6.2.7 Z§loģka Aktivity 

Pro Ś§dn® fungov§n² z§loģky Aktivity je nutn® m²t vyplnŊn® ¼daje na z§loģce SpecifickĨ c²l. 

Okno zobrazuje nahoŚe vġechny dosud zapsan® aktivity na projektu (aktivity se v seznamu 
objev² aģ pot®, co je uģivatel na projektu uloģ²). Ve spodn² ļ§sti obrazovky je pak prostor pro 
doplnŊn² konkr®tn²ch jednotek, kter® pŚedpokl§d§te d²ky realizaci jednotliv® aktivity 
dos§hnout.  

Ve stŚedn² ļ§sti obrazovky je prostor, v nŊmģ uģivatel zakl§d§ novĨ z§znam nebo edituje 
z§znam, kterĨ si vybral k editaci z tabulky v horn² ļ§sti obrazovky. 

VĨbŊr vlivu 
projektu na 
horizont§ln² 
princip z 
ļ²seln²ku 
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Uģivatel nem§ moģnost vkl§dat libovoln® aktivity, tlaļ²tko NovĨ z§znam umoģn² doplnit 
aktivitu z ļ²seln²ku aktivit, kter® jsou pro konkr®tn² vĨzvu k pŚedkl§d§n² ģ§dost² o podporu 
relevantn².  

¶ N§zev aktivity 
N§zev vych§z² z ļ²seln²ku aktivit, kter® jsou pro konkr®tn² vĨzvu k pŚedkl§d§n² ģ§dost² 
o podporu relevantn². Pokud se jedn§ o povinnou aktivitu, n§zev se zobraz² a uģivatel s n²m 
d§le nepracuje. Pokud uģivatel zakl§d§ novou aktivitu (pŚes tlaļ²tko NovĨ z§znam), vyb²r§ 
konkr®tn² aktivitu v tomto poli z ļ²seln²ku aktivit. 

¶ Poļet aktivit zjednoduġen®ho projektu 
Pole je povinn®, ģadatel vypln² hodnotu Ă1ñ.  
 

¶ Popis realizace aktivity 
Toto pole je nepovinn®. Aktivita je d§na ļ²seln²kem. VyplŔujte jen v pŚ²padŊ, je-li vybran§ 
aktivita u V§mi pŚedkl§dan®ho projektu nŊļ²m problematick§ a vyģaduje-li slovn² vysvŊtlen². 
Po zad§n² kaģd® aktivity je nutn® z§loģku uloģit pomoc² tlaļ²tka Uloģit. Uloģen® ¼daje se 
zobraz² v souhrnn® tabulce. 
Stisknut²m tlaļ²tka Uloģit, kter® je um²stŊno nad polem N§zev aktivity, se v ļ§sti Jednotkov® 
n§klady aktivity automaticky naļte v poli Jednotka n§zev jednotky odpov²daj²c² zvolen® 
aktivitŊ.  
 

¶ Jednotkov® n§klady aktivity 
Pro vymezen® aktivity byly z ¼rovnŊ vyhlaġovatele vĨzvy stanoveny konkr®tn² jednotky a ke 
kaģd® z nich jednotkov® n§klady (pŚesn® vymezen² viz Specifick§ ļ§st pravidel pro ģadatele 
a pŚ²jemce v r§mci OPZ pro projekty s jednotkovĨmi n§klady zamŊŚen® na podporu zaŚ²zen² 
p®ļe o dŊti pŚedġkoln²ho vŊku). PŚehled stanovenĨch aktivit a k nim relevantn²ch jednotek 
obsahuje n§sleduj²c² tabulka: 

Aktivita N§zev jednotky 
relevantn²ch pro 
danou aktivitu 

Poļet jednotek, 
kter® lze 
v ģ§dosti 
k aktivitŊ uv®st 

Pozn§mka 

Vybudov§n² 
zaŚ²zen² p®ļe 
o dŊti 

VytvoŚen® m²sto 
v zaŚ²zen² p®ļe 
o dŊti (pl§tcem 
DPH) 

Uv§d² se vģdy 1 
jednotka 

Pokud projekt pl§nuje f§zi 
budov§n² zaŚ²zen², vyb²rejte pouze 
jednu z t®to dvojice jednotek. 
Pl§novanĨ poļet jednotek vych§z² 
z kapacity zaŚ²zen², kter® bude 
d²ky projektu dosaģeno.3 

VytvoŚen® m²sto 
v zaŚ²zen² p®ļe 
o dŊti (nepl§tcem 
DPH) 

 
3 Kapacita dŊtsk® skupiny bude doloģena z§pisem do evidence poskytovatelŢ sluģby p®ļe o d²tŊ v dŊtsk® 
skupinŊ.  
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Aktivita N§zev jednotky 
relevantn²ch pro 
danou aktivitu 

Poļet jednotek, 
kter® lze 
v ģ§dosti 
k aktivitŊ uv®st 

Pozn§mka 

Transformace 
zaŚ²zen² na 
dŊtskou 
skupinu 

Transformovan® 
m²sto v dŊtsk® 
skupinŊ (pl§tcem 
DPH) 

Uv§d² se pouze 1 
jednotka. 

Pokud projekt pl§nuje f§zi 
transformace zaŚ²zen² na dŊtskou 
skupinu, vyb²rejte pouze jednu 
z t®to dvojice jednotek. Pl§novanĨ 
poļet jednotek vych§z² z kapacity 
zaŚ²zen², kter® bude d²ky projektu 
dosaģeno.4 

Transformovan® 
m²sto v dŊtsk® 
skupinŊ 
(nepl§tcem DPH) 

Provoz 
zaŚ²zen² p®ļe 
o dŊti 

Obsazenost 
zaŚ²zen² p®ļe 
o dŊti 

Stanovena je 
jedna jednotka, ve 
formul§Śi je ovġem 
evidov§na ve dvou 
modifikac²ch ï 
v n§zvu je 
identifikace 
pololet² (tj. 1. a 2. 
pololet²). Uv§d² se 
vģdy 1 jednotka na 
kaģd® pololet² 
provozu zaŚ²zen² 
v r§mci realizace 
projektu. 

Relevantn² pro vġechny projekty.  
Pl§novanĨ poļet jednotek vych§z² 
z kapacity zaŚ²zen², kter® bude 
d²ky projektu dosaģeno, a d§le 
vych§z² z pŚedpokl§dan® 
obsazenosti m²st. Do ģ§dosti 
o podporu pŚedpokl§dejte pro 
vġechny Ś§dky s touto 
jednotkou procento obsazenosti 
zaŚ²zen² dosahuj²c² alespoŔ 
75 %. 
Na z§kladŊ definice jednotky 
tedy uv§dŊjte pro kaģd® pololet² 
vĨsledek vĨpoļtu: 
Kapacita zaŚ²zen² * 75. 
Pokud pl§nujete niģġ² 
obsazenost neģ 75 %, bude pro 
kaģd® pololet² vĨsledek vĨpoļtu:  
Kapacita zaŚ²zen² * pl§novan§ 
obsazenost. 

 
4 Kapacita dŊtsk® skupiny bude doloģena z§pisem do evidence poskytovatelŢ sluģby p®ļe o d²tŊ v dŊtsk® 
skupinŊ. 
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Aktivita N§zev jednotky 
relevantn²ch pro 
danou aktivitu 

Poļet jednotek, 
kter® lze 
v ģ§dosti 
k aktivitŊ uv®st 

Pozn§mka 

ZajiġtŊn² 
kvalifikace 
peļuj²c² osoby 

Kvalifikovan§ 
peļuj²c² osoba  

Vyb²r§ se 1 
jednotka na celou 
dobu realizace 
projektu. 

Relevantn² pro projekty, v nichģ se 
pl§nuje zajiġŠov§n² kvalifikace 
peļuj²c² osoby/osob.  
Hodnota uv§dŊn§ v poli ĂPoļet 
jednotekñ vyjadŚuje poļet osob, 
kter® si v r§mci projektu budou 
zajiġŠovat kvalifikaci potŚebnou pro 
vĨkon pozice peļuj²c² osoby. 
Pozor na maxim§ln² poļet tŊchto 
jednotek, kter® v projektu mohou 
bĨt podpoŚeny ï viz Specifick§ 
ļ§st pravidel pro ģadatele a 
pŚ²jemce v r§mci OPZ pro projekty 
s jednotkovĨmi n§klady zamŊŚen® 
na podporu zaŚ²zen² p®ļe o dŊti 
pŚedġkoln²ho vŊku. 

Pron§jem N§jemn® zaŚ²zen² 
p®ļe o dŊti 

Stanovena je 
jedna jednotka, ve 
formul§Śi je ovġem 
evidov§na ve dvou 
modifikac²ch ï 
v n§zvu je 
identifikace 
pololet² (tj. 1. a 2. 
pololet²). Uv§d² se 
vģdy 1 jednotka na 
kaģd® pololet² 
provozu zaŚ²zen² 
v r§mci realizace 
projektu. 

Relevantn² pro projekty, v nichģ se 
pl§nuje vyuģit² podpory na n§jem 
prostor, v nichģ zaŚ²zen² p®ļe o 
dŊti pŢsob² / bude pŢsobit. 
Pl§novanĨ poļet jednotek vych§z² 
z kapacity zaŚ²zen², a d§le vych§z² 
z pŚedpokl§dan® obsazenosti m²st. 
Do ģ§dosti o podporu 
pŚedpokl§dejte pro vġechny 
Ś§dky s touto jednotkou 
procento obsazenosti zaŚ²zen² 
dosahuj²c² 75 %. 
Na z§kladŊ definice jednotky 
tedy uv§dŊjte pro kaģd® pololet² 
vĨsledek vĨpoļtu: 
Kapacita zaŚ²zen² * 75. 
Pokud pl§nujete niģġ² 
obsazenost neģ 75 %, bude pro 
kaģd® pololet² vĨsledek vĨpoļtu:  
Kapacita zaŚ²zen² * pl§novan§ 
obsazenost. 

 
V poli Jednotka ģadatel vyb²r§ z ļ²seln²kŢ vġech jednotek, kter® jsou pro danou Aktivitu 
relevantn² (tj. stanoveny vyhlaġovatelem vĨzvy).  
 
V poli Poļet jednotek v aktivitŊ ZP ģadatel uv§d², kolik jednotek pl§nuje v r§mci realizace 
dan® aktivity v projektu dos§hnout. Pokyny k tomuto poli v n§vaznosti na jednotliv® aktivity 
jsou uvedeny v tabulce vĨġe v textu t®to kapitoly (ve sloupci Pozn§mka). 
 
Po zad§n² kaģd® jednotky k vybran® aktivitŊ je nutn® z§znam uloģit pomoc² tlaļ²tka Uloģit 
um²stŊn®m nad polem Jednotka. T²m se z§znam uloģ² a automaticky se dopln² pole Celkov® 
n§klady na danĨ poļet jednotek v aktivitŊ ZP a Celkov® n§klady na aktivitu ZP. 
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Sn²mek obrazovky se zobrazen²m z§loģky Aktivity 

 

Pole, do kter®ho se 
uv§d² poļet jednotek, 
kter® budou 
(maxim§lnŊ) 
v projektu dosaģeny. 
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Sn²mek obrazovky se zobrazen²m z§loģky Aktivity s detailem pro f§zi provozu zaŚ²zen² 

 

 

Po vyplnŊn² z§loģky kliknŊte na tlaļ²tko Generovat aktivity do rozpoļtu. D²ky tomuto kroku 
dojde k pŚenesen² n§kladŢ na jednotliv® aktivity na z§loģku Rozpoļet.  

POZOR! Generov§n² aktivit do rozpoļtu lze aģ pot®, co je zvalidov§n subjekt 
ģadatel/pŚ²jemce na z§loģce Subjekty projektu.  

 

6.2.8 Z§loģka C²lov§ skupina 

Na tuto z§loģku je potŚeba vyplnit informace o c²lov® skupinŊ. Pro projekty s jednotkovĨmi 
n§klady zamŊŚen® na podporu zaŚ²zen² p®ļe o dŊti pŚedġkoln²ho vŊku se jedn§ o pouze 
jednu c²lovou skupinu, ģadatel nem§ na vĨbŊr z v²ce variant. 

ObecnŊ okno zobrazuje nahoŚe seznam c²lovĨch skupin uģ vybranĨch na ģ§dosti, v doln² 
ļ§sti obrazovky je prostor, v nŊmģ uģivatel zakl§d§ novĨ z§znam nebo edituje z§znam, kterĨ 
si vybral k editaci z tabulky v horn² ļ§sti obrazovky. 

Seznam ġestimŊs²ļn²ch obdob², 
za kter® budou vykazov§ny 
dosaģen® jednotky. C²lovĨ poļet 
jednotek je nutn® zapsat pro 
kaģd® obdob² samostatnŊ.  

Pole, do kter®ho se 
uv§d² poļet jednotek, 
kter® budou 
(maxim§lnŊ) dosaģeny. 
Zde konkr®tnŊ vĨsledek 
vĨpoļtu: kapacita 
zaŚ²zen² * 75 (resp. niģġ² 
pl§novan§ obsazenost. 
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¶ C²lov§ skupina 
V tomto poli ģadatel vyb²r§ konkr®tn² poloģku/poloģky ze seznamu c²lovĨch skupin 
stanoven®ho vĨzvou k pŚedkl§d§n² ģ§dost² o podporu. 

¶ Popis c²lov® skupiny 
K c²lov® skupinŊ doplŔte bliģġ² popis, kterĨ by mŊl obsahovat zejm®na informace o 
identifikaci c²lov® skupiny, jej² velikosti a struktuŚe, popis potŚeb c²lov® skupiny, posouzen² 
potenci§lu c²lov® skupiny uplatnit se na trhu pr§ce a popis zapojen² c²lov® skupiny v prŢbŊhu 
projektu. 

Po zad§n² je nutn® z§loģku uloģit pomoc² tlaļ²tka Uloģit. Uloģen® ¼daje se zobraz² 
v souhrnn® tabulce.  

Sn²mek obrazovky se zobrazen²m z§loģky C²lov® skupiny 

 

 

6.2.9 Z§loģka Um²stŊn² 

V r§mci z§loģky Um²stŊn² vypln² ģadatel ¼daje o tom, kde bude projekt realizov§n (M²sto 
realizace) a na jak® ¼zem² bude m²t realizace projektu dopad (Dopad projektu). Tato ¼zem² 
mohou bĨt stejn§, ale mohou se i liġit. PŚ²pustn® m²sto realizace a pŚ²pustn® m²sto dopadu 
projektu jsou stanovena ve vĨzvŊ pro pŚedkl§d§n² ģ§dost² o podporu. 

¶ M²sto realizace 
M²sto realizace je m²sto, na kter®m bude zaŚ²zen² p®ļe o dŊti pŚedġkoln²ho vŊku 
provozov§no. Na tomto m²stŊ v ģ§dosti o podporu postaļuje evidovat m²sto realizace 
v detailu kraje. 

¶ Dopad projektu 
M²sto dopadu je tak® m²sto, na kter®m bude zaŚ²zen² p®ļe o dŊti pŚedġkoln²ho vŊku 
provozov§no. Na tomto m²stŊ v ģ§dosti o podporu postaļuje evidovat m²sto dopadu 
v detailu kraje. 
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Sn²mek obrazovky se zobrazen²m z§loģky Um²stŊn² 

 

ZpŢsob zad§v§n² m²sta realizace a dopadu projektu je v obou pŚ²padech stejnĨ. PŚi 
zad§v§n² m²sta realizace stiskne ģadatel tlaļ²tko ĂKrajñ a zobraz² se nov® okno ĂM²sto 
realizace ï krajñ. V r§mci tohoto okna je uģivateli k dispozici ļ²seln²k ¼zem² v rozliġen² na 
kraje. Ģadatel zvol² relevantn² kraj (kraje), ve kterĨch bude projekt realizovat. 

Uģivatel zvol² vybranĨ ¼daj (kliknut²m myġi se ¼daj zelenŊ oznaļ²) a n§slednŊ potvrd² svŢj 
vĨbŊr t²m, ģe ¼daj pŚesune (kliknut²m na ġipku vpravo od seznamu, v nŊmģ vyb²ral) do 
tabulky s hodnotami platnĨmi pro jeho projekt. ChybnŊ pŚiŚazenĨ z§znam je moģno vyŚadit 
s vyuģit²m ġipky opaļn®ho smŊru. Ģadatel potvrd² volbu stiskem tlaļ²tka ĂUloģit a zpŊtñ. 
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Sn²mek obrazovky se zobrazen²m ġipek pro vĨbŊr krajŢ relevantn²ch pro projekt 

  

 

6.2.10 Z§loģka Subjekty projektu 

V r§mci z§loģky Subjekty projektu vypln² ģadatel ¼daje o subjektech, kter® se k projektu 
vztahuj², pŚiļemģ v r§mci t®to skupiny se rozliġuj² (a pokud jsou relevantn², mus² bĨt na t®to 
z§loģce vyplnŊny subjekty): 

¶ Ģadatel/pŚ²jemce 

¶ Osoby, v nichģ m§ ģadatel pod²l 

¶ ZŚizovatel ï obec 

¶ ZŚizovatel nadŚ²zenĨ kraj 

¶ ZŚizovatel ï dobrovolnĨ svazek obc² 

Pouze pokud je na t®to z§loģce zvolen typ subjektu Ăģadatel/pŚ²jemceñ, se z§loģka 
Rozpoļet jednotkovĨ zpŚ²stupn² k editaci (bl²ģe kap. 6.2.17). 

¶ Ģadatel/pŚ²jemce 
T²mto subjektem je osoba (pr§vnick§ ļi fyzick§),5 kter§ ģ§d§ o podporu a kter§ bude 
v pŚ²padŊ, ģe projekt bude podpoŚen, v pozici pŚ²jemce podpory. 

Ģadatel POVINNŉ uv§d² ¼daje o poļtu zamŊstnancŢ a roļn² obrat, pŚiļemģ tyto ¼daje 
uv§d² v n§hledu dle pŚ²lohy I naŚ²zen² Komise ļ. 651/2015 ze dne 17. ļervna 2014, kterĨm se 
v souladu s ļl§nky 107 a 108 Smlouvy prohlaġuj² urļit® kategorie podpory za sluļiteln® 
s vnitŚn²m trhem. Đdaje vyplŔuj² vġichni ģadatel®, bez ohledu na to, zda projekt zakl§d§ 
veŚejnou podporu nebo nezakl§d§, a bez ohledu na pr§vn² formu subjektu ģadatele. 
Informace o poļtu zamŊstnancŢ a obratu budou vyuģity pŚi hodnocen² ģadatele 
z hlediska, zda m§ spr§vn², finanļn² a provozn² zpŢsobilost potŚebnou k zajiġtŊn² 
realizace projektu dle pravidel OPZ. 

 
5 Organizaļn² sloģky st§tu, aļkoli nejsou samostatnĨmi pr§vnickĨmi osobami, jsou pro tento ¼ļel nahl²ģeny jako 
osoby, kter® maj² obdobn® postaven² jako pr§vnick® osoby. 
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Sn²mek relevantn²ch pol² ze z§loģky Subjekty projektu (povinn® jsou pro typ Ģadatel/PŚ²jemce) 

 

 

 

Uv§d² se ¼daje za posledn² uzavŚen® ¼ļetn² obdob². 

PŚi vĨpoļtu poļtu zamŊstnancŢ a roļn²ho obratu (a pŚ²padnŊ bilanļn² sumy rozvahy) je 
v souladu s koncepc² dle pŚ²lohy I naŚ²zen² Komise ļ. 651/2015 nutn® zohlednit majetkov® 
vazby ģadatele na dalġ² subjekty. Do vĨpoļtu je tak nutn® zapojit ¼daje tak® za vġechny 
partnersk® podniky (subjekty) a propojen® podniky (subjekty). Parametry (napŚ. poļet 
zamŊstnancŢ) za partnersk® podniky se do vĨpoļtu zapoļ²taj² jen zļ§sti podle m²ry 
majetkov®ho propojen² (buŅ dle pod²lu na z§kladn²m kapit§lu ļi na hlasovac²ch pr§vech ï 
podle toho, kter§ z hodnot je vyġġ²; v pŚ²padŊ vz§jemn®ho vlastnictv² se pouģije vyġġ² 
procentu§ln² pod²l). Parametry za propojen® podniky se do vĨpoļtu zahrnuj² cel®. IS KP14+ 
pŚi zad§n² poļtu zamŊstnancŢ zaokrouhl² vyplnŊnou hodnotu na cel® ļ²slo. 

VysvŊtlen² pojmŢ je k dispozici v pŚ²loze I naŚ²zen² Komise ļ. 651/2014 na odkazu: http://eur-
lex.europa.eu/legal-content/CS/TXT/PDF/?uri=CELEX:32014R0651&rid=8. Tento zpŢsob 
urļen² velikosti podniku zavedla Evropsk§ unie v roce 2003. Poprv® pronikl do pŚedpisŢ 
v Doporuļen² Komise ze dne 6. kvŊtna 2003 o definici mikropodnikŢ, malĨch a stŚedn²ch 
podnikŢ. V roce 2008 byl ovġem zaļlenŊn do naŚ²zen² Komise ļ. 800/2008, v roce 2014 pak 
byl zapracov§n do naŚ²zen² Komise ļ. 651/2014, kter® vĨġe uveden® naŚ²zen² ļ. 800/2008 
nahradilo.  

Aby Evropsk§ komise pomohla subjektŢm metodiku pro urļen² jejich velikosti aplikovat, 
pŚipravila k metodice uģivatelskou pŚ²ruļku (celĨm n§zvem Uģivatelsk§ pŚ²ruļka k definici 
malĨch a stŚedn²ch podnikŢ), kter§ je dostupn§ na webovĨch str§nk§ch Evropsk® komise 
na odkazu: http://ec.europa.eu/growth/smes/business-friendly-environment/sme-
definition/index_en.htm (a to i v ļesk®m jazyce), pŚ²padnŊ je tak® um²stŊna na webovĨch 
str§nk§ch ĐŚadu pro ochranu hospod§Śsk® soutŊģe, konkr®tnŊ v sekci vŊnovan® veŚejn® 
podpoŚe v reģimu blokovĨch vĨjimek: http://www.uohs.cz/cs/verejna-podpora/obecne-
narizeni-o-blokovych-vyjimkach-gber.html. 

PŚ²klad pro vĨpoļet poļtu zamŊstnancŢ:  

Ģadatel m§ 50 zamŊstnancŢ, jeho partnerskĨ podnik, kterĨ je ģadatelem vlastnŊn ze 40 %, 
m§ 20 zamŊstnancŢ, druhĨ podnik, kterĨ ģadatele vlastn² z 80 % m§ celkem 
15 zamŊstnancŢ. VĨsledn§ hodnota parametru Ăpoļet zamŊstnancŢñ je vĨsledkem vĨpoļtu: 
50 (za ģadatele) + 20*40 % (za partnerskĨ podnik) + 15 (za propojenĨ podnik) = 50 + 8 + 15 
= 73. 

o Podrobnosti ke st§Ś² a typu pouģ²vanĨch dat 
Relevantn² jsou ¼daje za posledn² schv§len® ¼ļetn² obdob². Pokud se ¼daje tĨkaj² 
novŊ zaloģen® spoleļnosti, uveŅte nuly. 

Kdo se mysl² zamŊstnancem 

Poļet zamŊstnancŢ odpov²d§ poļtu roļn²ch pracovn²ch jednotek (RPJ), tzn. poļtu 
osob, kter® byly v dan®m podniku nebo jeho jm®nem zamŊstn§ny na plnĨ pracovn² 
¼vazek po celĨ sledovanĨ rok. Pr§ce osob, kter® nepracovaly po celĨ rok, pr§ce 
osob, kter® pracovaly na ļ§steļnĨ ¼vazek bez ohledu na jeho d®lku, a pr§ce 
sez·nn²ch pracovn²kŢ se zapoļ²t§v§ jako zlomky RPJ. Do poļtu zamŊstnancŢ jsou 

http://eur-lex.europa.eu/legal-content/CS/TXT/PDF/?uri=CELEX:32014R0651&rid=8
http://eur-lex.europa.eu/legal-content/CS/TXT/PDF/?uri=CELEX:32014R0651&rid=8
http://ec.europa.eu/growth/smes/business-friendly-environment/sme-definition/index_en.htm
http://ec.europa.eu/growth/smes/business-friendly-environment/sme-definition/index_en.htm
http://www.uohs.cz/cs/verejna-podpora/obecne-narizeni-o-blokovych-vyjimkach-gber.html
http://www.uohs.cz/cs/verejna-podpora/obecne-narizeni-o-blokovych-vyjimkach-gber.html
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zahrnov§ni: a) zamŊstnanci; b) osoby pracuj²c² pro podnik v podŚ²zen®m postaven², 
kter® jsou povaģov§ny za zamŊstnance v souladu s vnitrost§tn²m pr§vem; 
c) vlastn²ci-vedouc² pracovn²ci; d) spoleļn²ci vykon§vaj²c² v podniku pravidelnou 
ļinnost, kteŚ² vyuģ²vaj² finanļn²ch vĨhod plynouc²ch z podniku. Uļni nebo studenti, 
kteŚ² jsou zapojeni do odborn® pŚ²pravy na z§kladŊ smlouvy o uļŔovsk®m nebo 
odborn®m vzdŊl§v§n², se do poļtu zamŊstnancŢ nezahrnuj². D®lka mateŚsk® nebo 
rodiļovsk® dovolen® se nezapoļ²t§v§. 

o Jak® kurzy pro pŚevod mŊn se pouģ²vaj² 
Pro pŚevod na EUR se pouģije kurz Evropsk® centr§ln² banky ke dni ¼ļetn² z§vŊrky. 
Kurz je k dispozici na webovĨch str§nk§ch banky 
https://www.ecb.europa.eu/ecb/html/index.en.html. 

o Roļn² obrat v EUR 
Roļn² obrat pŚedstavuj² prim§rnŊ dle naŚ²zen² Komise ļ. 651/2014 pŚ²jmy 
z hospod§Śsk® ļinnosti sn²ģen® o vyplacen® slevy a nemŊl by zahrnovat DPH. Pro 
subjekty, u kterĨch nen² hospod§Śsk§ ļinnost relevantn², nebo podstatnou mŊrou 
prov§dŊj² i nehospod§Śskou ļinnost, uv§dŊjte do tohoto pole mnoģstv² finanļn²ch 
prostŚedkŢ pŚijatĨch subjektem za posledn² ¼ļetn² obdob². Do obratu se nezapoļ²t§v§ 
poļ§teļn² zŢstatek. 

o Bilanļn² suma rozvahy v EUR 
PŚedstavuje souļet vġech aktiv nebo souļet vġech pasiv (oba souļty se vģdy rovnaj²). 

 

¶ Osoby, v nichģ m§ ģadatel pod²l 
Z§kon ļ. 218/2000 Sb., o rozpoļtovĨch pravidlech a o zmŊnŊ nŊkterĨch souvisej²c²ch 
z§konŢ (rozpoļtov§ pravidla), v Ä 14 odst. 3 p²sm. e) bod 3 stanovuje, ģe ģadatel o dotaci, 
kterĨ je pr§vnickou osobou, mus² v ģ§dosti o dotaci uv®st identifikaci osob, v nichģ m§ pod²l, 
a o vĨġi tohoto sv®ho pod²lu. 

Identifikace osob, v nichģ m§ ģadatel pod²l, se netĨk§ ģadatelŢ, kteŚ² jsou fyzickĨmi osobami 
(napŚ. osoby samostatnŊ vĨdŊleļnŊ ļinn®) a tak® ģadatelŢ, u kterĨch nedoch§z² pŚi ļerp§n² 
podpory OPZ k vyuģit² institutu dotace (tj. zejm®na organizaļn² sloģky st§tu). Ostatn² 
subjekty v pozici ģadatelŢ mus² informace o vlastnickĨch vazb§ch na dalġ² subjekty v ģ§dosti 
o podporu uv®st, neuveden² ¼dajŢ by mŊlo za n§sledek, ģe ģ§dost o podporu by byla 
ne¼pln§/nepravdiv§. Uv§dŊjte ¼daje ke stavu v okamģiku pŚedloģen² ģ§dosti o podporu řO. 

U kaģd®ho subjektu, v nŊmģ m§ ģadatel/pŚ²jemce pod²l, mus² bĨt uvedena tak® vĨġe tohoto 
pod²lu, ¼daje se uv§d² do pole Procentn² pod²l. 

¶ ZŚizovatel ï obec 
Tento typ subjektu je povinn® (relevantn²) uv§dŊt pouze pro pŚ²spŊvkov® organizace 
zŚizovan® obc².  PŚ²spŊvkov® organizace zŚizovan® obc² zde uvedou identifikaci obce, kter§ 
je jejich zŚizovatelem. 
Tak® tento typ subjektu je mezi subjekty projektu potŚeba ï stejnŊ jako ģadatele a veġker® 
dalġ² subjekty ï zaloģit s vyuģit²m tlaļ²tka NovĨ z§znam. Neexistuje automatick® zpŚ²stupnŊn² 
pol² pro zŚizovatele, pokud je ģadatelem pŚ²spŊvkov§ organizace ļi obec.  

 

¶ ZŚizovatel ï nadŚ²zenĨ kraj  
Tento typ subjektu je povinn® (relevantn²) uv§dŊt pouze pro pŚ²spŊvkov® organizace 
zŚizovan® krajem ļi obc² nebo pro obce.  

o PŚ²spŊvkov® organizace zŚizovan® krajem zde uvedou identifikaci kraje, kterĨ 
je jejich zŚizovatelem. 

https://www.ecb.europa.eu/ecb/html/index.en.html
http://cs.wikipedia.org/wiki/%C3%9A%C4%8Detn%C3%AD_obdob%C3%AD
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o PŚ²spŊvkov® organizace zŚizovan® obc² zde uvedou identifikaci kraje, do 
kter®ho n§leģ² obec, kter§ je jejich zŚizovatelem. 

o Obce zde uvedou identifikaci kraje, do kter®ho n§leģ². 
Tak® tento typ subjektu je mezi subjekty projektu potŚeba ï stejnŊ jako ģadatele a veġker® 
dalġ² subjekty ï zaloģit s vyuģit²m tlaļ²tka NovĨ z§znam. Neexistuje automatick® zpŚ²stupnŊn² 
pol² pro zŚizovatele, pokud je ģadatelem pŚ²spŊvkov§ organizace ļi obec.  
 
 

¶ ZŚizovatel ï dobrovolnĨ svazek obc² 
Tento typ subjektu je povinn® (relevantn²) uv§dŊt pouze pro organizace zŚizovan® 
dobrovolnĨm svazkem obc². Organizace zŚ²zen§ dobrovolnĨm svazkem obc² zde uvede 
identifikaci dobrovoln®ho svazku obc², kterĨ je jej²m zŚizovatelem.  
Tak® tento typ subjektu je mezi subjekty projektu potŚeba zaloģit s vyuģit²m tlaļ²tka NovĨ 
z§znam. Neexistuje automatick® zpŚ²stupnŊn² pol² pro zŚizovatele, pokud je ģadatelem 
organizace zŚ²zen§ dobrovolnĨm svazkem obc². 

6.2.10.1 Technick® aspekty vyplnŊn² z§loģky  

Syst®m IS KP14+ je napojenĨ na Z§kladn² registry. Syst®m z§kladn²ch registrŢ obsahuje tyto 
ļtyŚi registry: 

¶ Registr osob ï ROS (gestorem je ĻeskĨ statistickĨ ¼Śad)  

¶ Registr obyvatel ï ROB (gestorem je Ministerstvo vnitra)  

¶ Registr ¼zemn² identifikace, adres a nemovitost² ï RĐIAN (gestorem je ĻeskĨ 
¼Śad zemŊmŊŚickĨ a katastr§ln²)  

¶ Registr pr§v a povinnost² ï RPP (gestorem je Ministerstvo vnitra) 

ProstŚednictv²m vazeb na Z§kladn² registry jsou data o subjektech projektu validov§na. Po 
vyplnŊn² ¼daje v poli IĻ jsou stiskem tlaļ²tka Validace ¼daje o subjektu ovŊŚeny a doplnŊny 
do datovĨch pol². 
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Sn²mek obrazovky se zobrazen²m z§loģky Subjekty projektu 

 

O vĨsledku validace na Z§kladn² registry informuje IS KP14+ uģivatele hl§ġkou. 

Sn²mek obrazovky se zobrazen²m hl§ġky navazuj²c² na validaci subjektu 

 

Stiskem tlaļ²tka ZpŊt se ģadatel vr§t² na z§loģku Subjekty projektu. Na obrazovce se dopln² 
pŚ²sluġn® ¼daje Ădotaģen®ñ z Registru osob.  

Pole K·d st§tu je pŚedvyplnŊno ï CZE/Ļesk§ republika (lze zmŊnit vĨbŊrem z ļ²seln²ku). 

Ģadatel mŢģe pro kaģdĨ subjekt vyplnit daŔov® identifikaļn² ļ²slo (DIĻ) v n§rodn²m nebo 
EU form§tu.   
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V poli Typ pl§tce DPH se vyb²r§ z ļ²seln²ku: 

¶ Nejsem pl§tce DPH 

¶ Jsem pl§tce DPH a nem§m z§konnĨ n§rok na odpoļet DPH ve vztahu k aktivit§m 
projektu 

¶ Jsem pl§tce DPH a m§m n§rok na odpoļet DPH ve vztahu k aktivit§m projektu6 

POZOR: Toto pole je povinn® k vyplnŊn² u vġech typŢ subjektŢ. Relevantn² je ovġem pouze 
pro ty subjekty, u kterĨch je pŚedpokl§d§no, ģe podporu vyuģij² na ¼hradu vĨdajŢ, kter® jim 
v souvislosti s realizac² projektu vzniknou, tj. relevantn² je pouze pro ģadatele. U ostatn²ch 
typŢ subjektŢ mus² uģivatel nŊjakou hodnotu v IS KP14+ zadat, ale nem§ to ģ§dnĨ vĨznam 
(ani kontroln² ve vztahu k rozpoļtu projektu). Vyznaļen§ hodnota nezavazuje danĨ subjekt 
k tomu, aby zvolenĨ stav zachoval bŊhem realizace projektu, zpŢsobilost vĨdajŢ (resp. 
v tomto pŚ²padŊ DPH) bude posuzov§na s ohledem na pr§vn² pŚedpisy a konkr®tn² situaci 
v dobŊ, kdy bude vĨdaj uskuteļnŊn. 

Zaġkrt§vac² pole ĂJe subjekt pr§vnickou osobou?ñ je doplnŊno automaticky na z§kladŊ 
pŚenosŢ ¼dajŢ ze Z§kladn²ch registrŢ.  

Posledn²m polem, kter® je nutn® vyplnit, je indikace, zda uvedenĨ subjekt patŚ² do jednoho 
podniku (rozumŊno ve vztahu k veŚejn® podpoŚe a podpoŚe de minimis). Tento ¼daj je 
v souļasn® podobŊ v IS KP14+ nevhodnŊ zapracovanĨ, jeho dalġ² vyuģit² nen² moģn®, 
veŚejn§ podpora bude s ģadateli, jejichģ ģ§dost bude k podpoŚe z OPZ vybr§na, Śeġena pŚed 
vyd§n²m pr§vn²ho aktu o poskytnut² podpory. Aplikace IS KP14+ nicm®nŊ vyģaduje, aby 
u vġech subjektŢ, kter® jsou v ģ§dosti evidov§ny (bez ohledu na typ subjektu, do kter®ho 
patŚ²) bylo vyznaļeno, zda subjekt patŚ² (zelen§ Ăfajfkañ) ļi nepatŚ² (ļervenĨ kŚ²ģek) 
do definice jednoho podniku. Doporuļujeme hodnotu nastavit (klikem do checkboxu) na 
ĂnepatŚ²ñ (ļervenĨ kŚ²ģek) u vġech subjektŢ. 

6.2.10.2 Zad§n² subjektu bez validace na Z§kladn² registry  

V pŚ²padŊ, ģe je to potŚebn® (protoģe subjekt nen² v Z§kladn²ch registrech evidov§n), je 
moģn® zadat subjekt pomoc² IĻ bez validace. K tomuto kroku je ovġem tŚeba kontaktovat řO 
na HOTLINE na port§lu www.esfcr.cz. V nov®m podnŊtu je nutn® identifikovat ģ§dost 
o podporu s vyuģit²m tzv. HASH k·du, kterĨ naleznete na z§loģce Identifikace operace 
v prav® horn² ļ§sti obrazovky. Od 1. 1. 2018 vġak plat² novela z§kona ļ. 111/2009 Sb., 
o z§kladn²ch registrech, dle kter® maj² vġechny subjekty povinnost bĨt registrov§ni v registru 
osob ROS. K vyp²n§n² validace tedy doch§z² jen ve vĨjimeļnĨch odŢvodnŊnĨch pŚ²padech. 

Sn²mek obrazovky se zobrazen²m pole Identifikace ģ§dosti (HASH) 

 

 
6 Tuto variantu zvolte i pro pŚ²pady, kdy m§ subjekt n§rok pouze na ļ§steļnĨ odpoļet DPH ve vztahu k aktivit§m 
projektu. 

mailto:HOTLINE
http://www.esfcr.cz/
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JinĨ pŚ²pad je zad§n² zahraniļn²ho subjektu. V tomto pŚ²padŊ nen² nutn® validaci ROS 
vyp²nat, staļ², kdyģ ģadatel v poli K·d st§tu zvol² jinĨ st§t neģ Ļeskou republiku. Data, jako 
N§zev subjektu, IĻ zahraniļn², Datum vzniku atd. je v tomto pŚ²padŊ nutn® vyplnit ruļnŊ.   

Sn²mky obrazovky se zobrazen²m z§loģky Subjekty projektu 

 

 



Pokyny pro vyplnŊn² formul§Śe ģ§dosti o podporu z OPZ ï Zjednoduġen® projekty (podpora 
zaŚ²zen² p®ļe o dŊti pŚedġkoln²ho vŊku) 

Ļ²slo vyd§n²: B6 Datum vyd§n²: 29. 4. 2022 Strana: 89 z 120 

 

 

ObdobnŊ je Śeġeno automatick® vypnut² validace u Fyzick® osoby nepodnikaj²c². Ģadatel 
zatrhne pŚ²sluġnĨ checkbox a aplikace IS KP14+ pŚizpŢsob² jednotliv® poloģky dan®mu 
omezen². Uģivatel vypln² vġechna povinn§ pole a zvol² Uloģit. 

Sn²mek obrazovky se zobrazen²m z§loģky Subjekty projektu 
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6.2.10.3 Kopie subjektu do profilu a kopie subjektu z profilu do ģ§dosti 

Stiskem tlaļ²tka Kopie do profilu lze jednoduġe kop²rovat informace o pŚ²sluġn®m subjektu 
pro moģn® vyuģit² v dalġ² ģ§dosti o podporu bez nutnosti znovu vkl§dat vġechna data. 

Sn²mek obrazovky se zobrazen²m z§loģky Subjekty projektu a vyznaļen²m tlaļ²tka Kopie 
do profilu 

 

Do pole N§zev nov®ho profilu uģivatele vypln² ģadatel n§zev subjektu, jehoģ ¼daje si chce 
uloģit pro pozdŊjġ² vyuģit² a stiskne tlaļ²tko Pouģ²t.  

Sn²mek obrazovky s vyznaļen²m operace kopie do profilu 

 

Syst®m potvrd², ģe akce probŊhla ¼spŊġnŊ.  
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Pokud chce uģivatel v budoucnu uloģen® ¼daje o subjektu znovu vyuģ²t (napŚ. pŚi zakl§d§n² 
dalġ² ģ§dosti o podporu), mŢģe data o pŚ²sluġn®m subjektu, kter§ m§ uloģen§ ve sv®m 
profilu, vyvolat stiskem tlaļ²tka Kopie do ģ§dosti. 

Sn²mek obrazovky se zobrazen²m z§loģky Subjekty projektu a vyznaļen²m tlaļ²tka Kopie 
do ģ§dosti 

 

Z ļ²seln²ku vybere pŚ²sluġnĨ profil uģivatele, pod kterĨm byly dan® informace uloģeny.  

Sn²mek obrazovky s vyznaļen²m operace kopie z profilu 

 

N§slednŊ je zpŚ²stupnŊno pole pro vĨbŊr n§zvu subjektu, kde opŊt vĨbŊrem z ļ²seln²ku dojde 
k volbŊ pŚ²sluġn®ho subjektu. Tlaļ²tkem Pouģ²t lze potvrdit akci a data jsou ¼spŊġnŊ 
zkop²rov§na do ģ§dosti o podporu bez nutnosti znovu vkl§dat IĻ. 

VĨbŊr z ļ²seln²ku 
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Sn²mek obrazovky s vyznaļen²m vĨbŊru profilu a tlaļ²tka pro potvrzen² vĨbŊru 

 

 

6.2.11 Z§loģka CZ NACE 

V r§mci z§loģky CZ NACE vypln² ģadatel ¼daje o subjektu, kterĨ zaloģil jako Typ subjektu ï 
ģadatel/pŚ²jemce na z§loģce Subjekty projektu. Pro jin® typy subjektŢ se ¼daje na t®to 
z§loģce neeviduj². 

Z ļ²seln²ku CZ NACE, kterĨ eviduje ĻeskĨ statistickĨ ¼Śad, a kterĨ se pouģ²v§ jako 
klasifikace ekonomickĨch ļinnost², uģivatel vyb²r§ ty poloģky, kter® jsou relevantn² pro 
ģadatele. Pokud m§ ģadatel v²ce ekonomickĨch ļinnost², postaļuje zaznamenat pouze ty 
nejvĨznamnŊjġ².  

POZOR ovġem na situaci, pokud by vĨzva opr§vnŊn® ģadatele vymezovala s pomoc² CZ 
NACE parametrŢ. V takov®m pŚ²padŊ se ze vġech CZ NACE relevantn²ch pro danĨ subjekt 
nevyb²raj² pouze ty nejvĨznamnŊjġ², ale je tŚeba vybrat ty nejvĨznamnŊjġ² a souļasnŊ vģdy 
ty, d²ky kterĨm subjekt patŚ² mezi opr§vnŊn® ģadatele. 

VĨbŊr uģivatel prov§d² tak, ģe zvol² vybranĨ ¼daj v tabulce vlevo ve spodn² ļ§sti obrazovky 
(kliknut²m myġi se ¼daj zelenŊ oznaļ²) a n§slednŊ potvrd² svŢj vĨbŊr t²m, ģe ¼daj pŚesune 
(kliknut²m na ġipku vpravo od seznamu, v nŊmģ vyb²ral) do tabulky s hodnotami platnĨmi pro 
jeho projekt. Uģivatel vyb²r§ z ļ²seln²kŢ buŅ pomoc² ġipek, nebo s vyuģit²m filtrŢ v z§hlav² 
tabulek s ļ²seln²ky. 

U tŊch poloģek, kter® byly vybr§ny, lze v prostŚedn² tabulce specifikovat checkbox ĂJe 
souļ§st² projektu?ñ. Tento ¼daj nen² tŚeba pro OPZ editovat. Tato informace by teoreticky 
mohla bĨt vyuģiteln§ pro statistick® ¼daje o programu, nicm®nŊ nen² relevantn² pro 
hodnocen² a vĨbŊr projektŢ ani pro realizaci aktivit projektu. 

Sn²mek obrazovky se z§hlav²m tabulky vybranĨch CZ NACE 

 

 

VĨbŊr  
z ļ²seln²ku 
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6.2.12 Z§loģka Adresy subjektu 

Okno zobrazuje nahoŚe vġechny subjekty uloģen® na z§loģce Subjekty projektu, n§slednŊ je 
um²stŊn pŚehled se vġemi adresami zaloģenĨmi k jednotlivĨm subjektŢm. V doln² ļ§sti 
obrazovky je prostor, v nŊmģ uģivatel zakl§d§ novĨ z§znam nebo edituje z§znam, kterĨ si 
vybral k editaci, pŚiļemģ zaloģen² i editace jsou prov§zan® jak na subjekty, tak na detail 
adresy. V horn² tabulce uģivatel vybere z§znam subjektu (vĨbŊr se projev² oznaļen²m 
zelenŊ), jehoģ adresu chce modifikovat, v tabulce Detail adresy se n§slednŊ zobraz² vġechny 
z§znamy adres evidovan® k vybran®mu subjektu. I v t®to tabulce lze vybrat z§znam, coģ 
umoģn² editaci tŊchto ¼dajŢ. Editace prob²h§ ve tŚech pol²ch: 

¶ Obec 
Uģivatel prov§d² vĨbŊr z ļ²seln²ku, v nŊmģ jsou vġechny obce v ĻR (ze Z§kladn²ch registrŢ) 
seŚazen® dle abecedy. Uģivatel vyb²r§ z ļ²seln²kŢ buŅ pomoc² ġipek, nebo s vyuģit²m filtrŢ 
v z§hlav² tabulek s ļ²seln²ky. 

¶ PSĻ  
Pod t²mto oznaļen²m se skrĨv§ vĨbŊr konkr®tn² ļ§sti obce, ulice a ļ²sla orientaļn²ho/ļ²sla 
popisn®ho. Uģivatel vyb²r§ z ļ²seln²kŢ buŅ pomoc² ġipek, nebo s vyuģit²m filtrŢ v z§hlav² 
tabulek s ļ²seln²ky. 

¶ Typ adresy 
Je potŚeba pro subjekt ģadatele zaloģit dva typy adresy (Ofici§ln² adresa a Adresa 
m²sta realizace).  
IS KP14+ by mŊl automaticky k adrese pŚevzat® z registru bŊhem procesu validace doplnit, 
ģe se jedn§ o ofici§ln² adresu. Pokud by se tato charakteristika k adrese nepŚipojila 
automaticky, mus² uģivatel prov®st vĨbŊr tohoto typu adresy ze seznamu typŢ adres. VĨbŊr 
prov§d² tak, ģe zvol² vybranĨ ¼daj v tabulce pod nadpisem Typ adresy (kliknut²m myġi se 
¼daj zelenŊ oznaļ²) a n§slednŊ potvrd² svŢj vĨbŊr t²m, ģe ¼daj pŚesune (kliknut²m na ġipku 
vpravo od seznamu, v nŊmģ vyb²ral) do tabulky s hodnotami platnĨmi pro jeho projekt. 

Tlaļ²tko NovĨ z§znam se vyuģije pro zaloģen² ofici§ln² adresy, pokud nedoġlo k ¼spŊġn®mu 
pŚevzet² ofici§ln² adresy subjektu ze Z§kladn²ch registrŢ, a tak® k zaloģen² z§znamu adresy 
m²sta realizace projektu, tj. k zaloģen² adresy, na kter® bude fungovat / funguje 
zaŚ²zen² p®ļe o dŊti, na kter® m§ bĨt podpora z OPZ poskytnuta. 
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Sn²mek obrazovky se zobrazen²m z§loģky Adresy subjektu 

 

Sn²mek obrazovky se zobrazen²m z§loģky Adresy subjektu ï pŚesun typu adresy 

 

 

6.2.13 Z§loģka Osoby subjektu 

Okno zobrazuje nahoŚe vġechny subjekty uloģen® na z§loģce Subjekty projektu, v doln² ļ§sti 
obrazovky je prostor, v nŊmģ uģivatel edituje z§znam, kterĨ si vybral k editaci z tabulky 
v horn² ļ§sti obrazovky. 
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Osobami se rozum² statut§rn² z§stupci a kontaktn² osoby. Tyto osoby postaļuje 
zaloģit pouze k subjektu v pozici ģadatele, nen² tŚeba tyto osoby evidovat k dalġ²m 
typŢm subjektŢ. 

K ģadateli vybran®mu ze seznamu subjektŢ uģivatel zaloģ² z§znam o osobŊ, pŚiļemģ uv§d² 
povinnŊ minim§lnŊ jm®no, pŚ²jmen², ļ²slo mobiln²ho telefonu a e-mailovou adresu), n§slednŊ 
zaġkrtnut²m checkboxu vyznaļ², zda se jedn§ o kontaktn² osobu (a)nebo statut§rn²ho 
z§stupce. Je moģn® zaġkrtnout oba checkboxy u jedn® osoby. Jako nepovinn§ pole lze 
ke kaģd® osobŊ doplnit tituly a ļ²slo pevn® telefonn² linky. 

Stiskem tlaļ²tka Uloģit ģadatel ¼daje uloģ². Stiskem tlaļ²tka NovĨ z§znam lze doplnit dalġ² 
osobu k dan®mu subjektu.  

Jako statut§rn² z§stupce se uv§d² vģdy ta osoba, kter§ m§ pr§vo za organizaci jednat, 
nepŚihl²ģ² se k tomu, zda toto sv® pr§vo v nŊjak®m rozsahu delegovala (a to 
jednor§zovŊ plnou moc² nebo pŚ²padnŊ nŊjakĨm vnitŚn²m pŚedpisem v organizaci) na jinou 
osobu/osoby. VyplnŊn² statut§rn²ho z§stupce na toto m²sto v ģ§dosti nen² pŚek§ģkou pro to, 
aby ģ§dost podepsala jin§ osoba (pokud bude doloģen dokument potvrzuj²c², ģe je k podpisu 
opr§vnŊn§). 

Sn²mek obrazovky se zobrazen²m z§loģky Osoby projektu 

 

 

6.2.14 Z§loģka Đļty subjektu 

V pŚ²padŊ ģ§dost² o podporu z OPZ nelze zad§vat identifikaci bankovn²ho ¼ļtu pŚi 
zpracov§n² ģ§dosti o podporu. ĐspŊġn² ģadatel® budou vyzv§ni k poskytnut² nezbytnĨch 
¼dajŢ aģ v r§mci pŚ²pravy pr§vn²ho aktu o poskytnut² podpory z OPZ. 

Informaci mus² prostŚednictv²m pŚ²sluġnĨch datovĨch poloģek v IS KP14+ poskytnout vġichni 
budouc² pŚ²jemci, s vĨjimkou projektŢ, kde pŚ²jemce je organizaļn² sloģkou st§tu nebo 
pŚ²spŊvkovou organizac² organizaļn² sloģky st§tu. Pokud je na z§kladŊ platnĨch pr§vn²ch 
pŚedpisŢ nutn®, aby pŚevod prostŚedkŢ od Ministerstva pr§ce a soci§ln²ch vŊc² na pŚ²jemce 
podpory prob²hal prostŚednictv²m jin®ho subjektu (napŚ. zŚizovatele pŚ²jemce ļi kraje), mus² 
bĨt poskytnuta i identifikace bankovn²ho ¼ļtu zŚizovatele a pŚ²padnŊ i kraje. 

Checkboxy oznaļuj²c² 
statut§rn² z§stupce nebo 
kontaktn² osobu 




















































