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[bookmark: _GoBack]Výzva k podání nabídek, na kterou se nevztahuje postup pro zadávací řízení dle zákona č. 134/2016., o zadávání veřejných zakázek[footnoteRef:1] [1:  Pole s povinnými náležitostmi výzvy jsou podbarvená. ] 

	Číslo zakázky (bude doplněno MPSV při uveřejnění)
	

	Název zakázky
	

	Druh zakázky (služba, dodávka nebo stavební práce)
	

	Datum vyhlášení výzvy k podání nabídek
	

	Registrační číslo projektu
	

	Název projektu
	

	Název / obchodní firma zadavatele
	

	Sídlo zadavatele
	

	Osoba oprávněná jednat za zadavatele, její telefon 
a e-mailová adresa
	

	IČ zadavatele / DIČ zadavatele
	

	Kontaktní osoba zadavatele ve věci zakázky, její telefon a e-mailová adresa
	

	Lhůta pro podání nabídek
	Lhůta pro podání nabídek musí být dostatečná vzhledem k povaze předmětu zakázky, aby potenciální dodavatelé byli schopni zpracovat a doručit svou nabídku zadavateli. 

	Místo pro podání nabídek
	

	Popis (specifikace) předmětu zakázky

	Nestačí obecné vymezení, je nutné dostatečně popsat předmět zakázky tak, aby nemohlo dojít k podání neporovnatelných nabídek!
Např. pokud jsou poptávány vzdělávací kurzy, je nutné vymezit celkový rozsah hodin spolu s uvedením rozsahu jedné hodiny včetně počtu účastníků kurzu, a dále požadavky na obsah kurzů, úroveň, formu výuky atp.
Zadavatel nesmí požadovat konkrétní značku. Značka představuje i odkaz na procesor Intel, diagnostický software Diaros Win a příp. požadavky na vlastnosti navázané na konkrétní značku (popis je natolik konkrétní, že požadavky evidentně splňuje jediný výrobek).

	Předpokládaná hodnota zakázky v Kč (bez DPH)
	Určení předpokládané hodnoty znamená určení předpokládané výše peněžitého závazku vyplývající pro zadavatele z plnění zakázky (bez DPH ke dni odeslání či uveřejnění výzvy k podání nabídky), a to:
· na základě předchozích zkušeností (cena zakázek s obdobným plněním, které zadával dříve); 
· nemá-li takové zkušenosti nebo cena plnění obdobné zakázky již neodpovídá aktuální situaci na trhu, průzkumem trhu, tj. zasláním dotazu dodavatelům schopným poptávané plnění dodat (průzkum trhu lze uskutečnit na základě dostupných dokumentů pořízených z internetových stránek dodavatelů, ze kterých vyplývá předmět plnění, jeho cena a doba provedení průzkumu).

	Lhůta dodání / časový harmonogram plnění / doba trvání zakázky
	

	Místo dodání / převzetí plnění
	

	Pravidla pro hodnocení nabídek, která zahrnují i) kritéria hodnocení, ii) metodu vyhodnocení nabídek v jednotlivých kritériích a iii) váhu nebo jiný matematický vztah mezi kritérii

	· Nabídková cena
· …
Hodnoticí kritéria musí být v souladu se zásadou transparentnosti dostatečně přesně popsána, a to včetně metody a způsobu hodnocení nabídek podle těchto hodnotících kritérií tak, aby bylo zřejmé, jaké parametry nabídky bude v daném kritériu zadavatel hodnotit jako nejvýhodnější. Hodnoticí kritéria se musí jednoznačně vztahovat k předmětu zakázky a musí být v souladu s požadavky uvedenými v Obecné části pravidel pro žadatele a příjemce v rámci OPZ v kap. Pravidla pro zadávání zakázek.

	Požadavky na prokázání kvalifikace dodavatele

	Povinně:
· Čestné prohlášení o tom, že subjekt nemá daňové nedoplatky, nedoplatky na pojistném či penále na veřejné zdravotní pojištění nebo na sociální zabezpečení nebo na příspěvku na státní politiku zaměstnanosti 

	Podmínky a požadavky na zpracování nabídky

	Jaké údaje týkající se předmětu zakázky a jeho realizace mají dodavatelé v nabídkách uvést, aby mohl zadavatel posoudit soulad nabídky se zadávacími podmínkami.

	Požadavek na způsob zpracování nabídkové ceny
	Souvisí s dostatečným určením předmětu zakázky. Zadavatel musí uvést množství/rozsah (ve vztahu k předmětu zakázky), na základě kterého má být stanovena nabídková cena.

	Požadavek na písemnou formu nabídky
	Nabídka musí být zadavateli podána v listinné podobě v řádně uzavřené obálce označené názvem zakázky a nápisem „Neotevírat“, na níž je uvedena kontaktní adresa uchazeče. Nabídky musí být podepsány dodavatelem či osobou oprávněnou zastupovat dodavatele.[footnoteRef:2]  [2:  Osobou oprávněnou jednat za dodavatele se rozumí osoba jednající na základě plné moci od statutárního orgánu.  ] 

Případně může zadavatel umožnit elektronické předkládání (v tom případě jsou ovšem povinni použít elektronický nástroj, který zamezí zpřístupnění obsahu nabídky před termínem otevírání nabídek, a elektronické nabídky musí být opatřeny elektronickým podpisem.[footnoteRef:3] [3:  Zákon č. 227/2000 Sb., o elektronickém podpisu a o změně některých dalších zákonů (zákon o elektronickém podpisu)] 


	Požadavek na uvedení kontaktní osoby dodavatele
	Dodavatel ve své nabídce uvede kontaktní osobu ve věci zakázky, její telefon a e-mailovou adresu. 

	Požadavek na jednu nabídku
	Každý dodavatel může podat pouze jednu nabídku.

	Vysvětlení zadávacích podmínek

	Dodavatel je oprávněn po zadavateli požadovat vysvětlení zadávacích podmínek (odpovědi na dotaz). Písemná žádost musí být zadavateli doručena nejpozději 4 pracovní dny před uplynutím lhůty pro podání nabídek. 

	Další požadavky na zpracování nabídky

	Např.:
· Platební podmínky:
· Možnost navýšení ceny v objektivně daných případech (inflační doložka nebo změna ceny v závislosti na případné změně výše DPH): 
· Výše smluvní pokuty, která bude uložena v případě nesplnění nebo porušení povinnosti vyplývající ze smlouvy:
· Požadavky na formu nabídky (požadovaný počet kopií, podání nabídky 
na elektronickém médiu atd.):
· Připouští-li zadavatel variantní řešení nabídek, musí tuto skutečnost ve výzvě uvést spolu s vymezením možných variant.
· Požadavky na specifikaci případných poddodavatelů (identifikační údaje) a vymezení části zakázky, u které nepřipouští plnění jejich prostřednictvím:

	Zadávací řízení se řídí
	Obecnou částí pravidel pro žadatele a příjemce v rámci Operačního programu Zaměstnanost (vydání č. …), na toto zadávací řízení se neaplikují ustanovení zákona č. 134/2016 Sb., o zadávání veřejných zakázek.

	Dodavatelé budou vyrozumívání o výsledku, resp. zrušení zadávacího řízení a o příp. vyloučení nabídky prostřednictvím uveřejnění informace na portálu www.esfcr.cz pod výše uvedeným názvem veřejné zakázky.



	Datum a podpis osoby oprávněné jednat za zadavatele 
	V [__] dne [__]			





Přílohy (pouze v případě, že jsou relevantní):

Součástí výzvy může být přímý odkaz na elektronický nástroj, který umožňuje neomezený a přímý dálkový přístup, na kterém mohou být výše uvedené informace uvedeny či podrobně blíže zpracovány. 

Podrobná specifikace údajů uvedených ve výzvě nebo další podmínky pro plnění zakázky mohou být uvedeny také v příloze. Na portálu www.esfcr.cz se zveřejňuje vždy zadávací dokumentace jako celek (výzva a všechny přílohy). 
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