Evropska unie
Evropsky socialni fond

Operacni program Zameéstnanost

PODPORA SLUZEB PECE O DETI

1. STUPNE ZAKLADNICH SKOL V
DOBE MIMO SKOLNI VYUCOVANI

(V PRAZE A V CR MIMO PRAHU)

Seminar pro prijemce



PROGRAM SEMINARE

Zavazné dokumenty

Povinnosti pfijemce dotace

Publicita

Evaluace

Zprava o realizaci

Zmeény projektu (podstatné a nepodstatné)
Zmenove fizeni v ISKP14+

Vytvareni zpravy o realizaci (ZoR) v ISKP14+
Vytvareni zadosti o platbu v ISKP14+

IS ESF



POVINNOSTI PRIJEMCE DOTACE

Obecna ¢ast pravidel pro zadatele a prijemce

Specificka ¢ast pravidel pro zadatele a priiemce

Rozhodnuti o poskytnuti dotace

Text vyzvy a jeji prilohy


http://www.esfcr.cz/file/9002/
https://www.esfcr.cz/file/9003

POVINNOSTI PRIJEMCE DOTACE

Pravidla pro zadavani zakazek - verejné zakazky

Publicita

Evaluace

Monitorovaci indikatory (monitorovaci list podporené osoby)

Zprava o realizaci

Kontrola na misté

Uchovavani dokumentu


http://www.esfcr.cz/sablony-a-vzory-pro-vizualni-identitu
http://www.esfcr.cz/monitorovani-podporenych-osob
http://www.esfcr.cz/file/9023/

Evropska unie
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PUBLICITA



POVINNY PLAKAT

Alespon 1 povinny plakat min. A3 s informacemi
0 projektu — k vyuziti el. sablona na
https://publicita.dotaceeu.cz/

Po celou dobu realizace projektu

V miste realizace projektu snadno viditelném pro
verejnost, jako jsou vstupni prostory budovy
Pokud je projekt realizovan na vice mistech, bude umistén na
vsech techto mistech

Pokud nelze umistit plakat v misté realizace projektu, bude
umisten v sidle prijemce

Pokud pfijemce realizuje vice projekttl OPZ v jednom misté, je
mozne pro vsechny tyto projekty umistit pouze jeden plakat


https://publicita.dotaceeu.cz/

VIZUALNI IDENTITA - POUZITI

ANO

povinny plakat, doCasna/stala deska nebo
billboard

weby, microsity, socialni média projektu

propagacni tiskoviny (brozury, letaky, plakaty,
publikace, Skolici materialy) a propagacni
predmety

propagacni audiovizualni materialy (reklamni
spoty, product placement, sponzorské vzkazy,
reportaze, porady)

inzerce (internet, tisk, outdoor)
soutéze (s vyjimkou cen do soutézi)

komunikacéni akce (seminare, workshopy,
konference, tiskové konference, vystavy, veletrhy)

PR vystupy pfi jejich distribuci (tiskové zpravy,
informace pro média)

dokumenty pro verejnost Ci cilové skupiny
(vstupni, vystupni/zavéreCné zpravy, analyzy,
certifikaty, prezencni listiny apod.)

vyzva k podani nabidek/zadavaci dokumentace
zakazek

NE

interni dokumenty
archivacni Sanony
elektronicka i listinna komunikace

pracovni smlouvy, smlouvy s dodavateli,
dalsimi prijemci, partnery apod.

ucetni doklady vztahujici se k vydajum
projektu

vybaveni pofizené z prostifedku projektu
(s vyjimkou propagacnich pfedmétul)
neplacené PR Clanky a prevzaté PR
vystupy (napf. médii)

ceny do soutézi

vystupy, kde to neni technicky mozné

(napf. strojové generované objednavky,
faktury)
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ZPRAVA O REALIZACI



ZPRAVA O REALIZACI

Predklada se prostrednictvim ISKP14+ do 30 dnu po ukonéeni
monitorovaného obdobi, zavérecna zprava o realizaci do 60 dnu.

Je mozno pozadat o prodlouzeni terminu pro prfedlozeni zadosti pred
vyprsenim 30denni [huty.

Zprava o realizaci informuje o realizaci projektu v daném obdobi (6
mésicu), informuji o postupu celého projektu.

Pokrok v realizaci KA, plnéni indikatord, horizontalnich principl, VZ, pfilohy,
nepodstatné zmeény, plnéni publicity);

nedilnou soudasti je ZoP.

Mimoradna zprava o realizaci.



ZPRAVA O REALIZACI

Povinné prilohy ZoR (scan, originaly KnM):
Prihlasky déti do zarizeni (vzor na strance vyzvy)
uvadi se osoby, které ziji s ditetem ve spoleChé domacnosti
Potvrzeni o vazbé rodi¢u na trh prace x indikatory
potvrzeni doporucCujeme ziskat pred prijetim ditéte do zarizeni,
predklada se zpetné potvrzené se ZoR za prislusné obdobi,
u pfiméstskych tabort muze byt datovano i tésné pred konanim
tabora (nesmi byt starSi 2 mésicu pred zaCatkem tabora).
Prokazani vazby rodi€u na trh prace je mozné nékterym
z nasledujicich zpusobu:
jsou zaméstnani, vykonavaji podnikatelskou Cinnost, v pfipadée
nezameéstnanosti praci aktivné hledaji, jsou zapojeni v procesu
vzdélavani Ci rekvalifikace.
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ZPRAVA O REALIZACI

Dalsi povinné dokumenty (ovéfuje KnM, pfipadné vyzada PM)

smlouvy s rodic¢i déti — v pfipadé klubu aktualizace dle monitor.
obdobi (napf. formou dodatku — potvrzeni o vazbé na TP),

u pfiméstskych tabora vzdy k monitorovanému obdobi

(znéni smlouvy je v kompetencich prijemce),

denni evidence dochazky (pfichody a odchody déti, podepisuje
pecujici osoba),

monitorovaci listy, Ci jejich obdoba.
Upozorneéni

Sluzby péce o deti mohou vyuzivat pouze rodiCe, splnujici )
podminku vazby na trh prace a pfislusnost déti na 1. stupen ZS.

Snizeni poCtu déti oproti planované kapacité (resp. minimalni
kapacité) s vazbou na vydaje.

11
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INDIKATORY

Podporené osoby:

do indikatoru je mozno zapocitat vzdy jen jednoho z rodi€u (resp.
osob pecujicich o dité ve spoleCné domacnosti)

pokud je v zafizeni vice sourozencu nebo dité vyuziva vice sluzeb,
podpofenou osobou zapoctenou do indikatoru je stale jen jeden z
rodicu

v pripade, kdy je dite ve stridave peci zapocCte se do podporenych
osob z kazdé domacnosti jedna osoba, tj. dité muze navstévovat
dvé ruzna zafizeni

doporu€ujeme zaradit do indikatort toho z rodicu, ktery je v
nevyhodnéjSi pozici vzhledem k trhu prace

13



INDIKATORY

pro moznost zapocteni podporené osoby do indikatort, musi
poskytnuta podpora dosahnout minimalni hranice 40 hodin

nizSi mira poskytnutych sluzeb je povazovana za tzv. bagatelni
podporu

prubézné sledovani naplnéni indikatoru (v ZoR)

prokazatelnost vykazovanych hodnot (zaznamy
o kazdem klientovi — evidence dochazky déti (resp. dopravy)
ovéritelné pripadnou kontrolou, monitorovaci listy

14



INDIKATORY

Sankce pfi nesplnéni zavazku tykajicich se
indikatoru
Celkova mira naplnéni indikatoru Sankce

vystupl vzhledem k zavazkum
dle pravniho aktu

meéneé nez 85 % a zaroven alespon 70 % 15 %
meéné nez 70 % a zaroven alespon 55 % 20 %
meéneé nez 55 % a zaroven alespon 40 % 30 %

meéné nez 40 % 50 %

15



INDIKATORY

Indikatory bez zavazku:

6 26 00 Uc&astnici, ktefi ziskali kvalifikaci po ukonéeni své Uéasti
(v této vyzvé nenastane)

6 28 00 Znevyhodneni ucastnici, ktefi po ukoncCeni své ucasti
hledaji zaméstnani, jsou v procesu vzdélavani/odborné pfipravy,
roz3ifuji si kvalifikaci nebo jsou zaméstnani, v&. OSVC (stejna
hodnota jako celkovy pocCet ucastniku)

94 00 01 Kapacita podporenych zarizeni pécCe o deti nebo vzdel.
zarizeni (vybudovana kapacita skuteCné dosazena)

5 01 30 PocCet osob pracujicich v ramci flexibilnich forem prace
(pouze vlastni zaméstnanci, zamestnani v ramci projektu)

16
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ZPUSOBILE VYDAJE

Vsechny vydaje museji splnovat podminku
Hospodarnosti
Efektivnosti

Ugelnosti
Vznikly v dobé realizace projektu

Ridici organ (RO) je opravnén si od pfijemce vyzadat jakykoli dokument, ktery je
nezbytny pro ovéreni zpusobilosti vydaju v ramci projektu (a midze se jednatio

dokument, ktery vznikl v dobé pred zahajenim realizace projektu).
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REALNE VYKAZOVANI VYDAJU

Rezim financovani projektu metodou skutecné vzniklych
vydaju:
stanoveni zpusobilosti na zakladé vykazani skutecné vzniklych a
uhrazenych vydaju
zpusobilé vydaje na zakladé dolozeni ucCetniho, danoveé Ci jiného
dokladu
Casova zpuUsobilost — datum vzniku nakladu musi
spadat do obdobi realizace projektu

Uhrada vydaje — vZdy je tfeba mit doklad o uhradé
vydaje

19



DOKLADOVANI VYDAJU

VSe co spada do PN musi byt prijemce schopen dolozit

Originaly dokladu musi byt oznacCeny registracnim
cislem projektu

Do IS KP2014+ je treba naskenovat vsechny doklady z
nichz je narokovana castka presahujici 10 000 KC a s
nim také doklad o zaplaceni

20



OSOBNI NAKLADY

Pracovni smlouvy, DPC a DPP

Popis pracovni Cinnosti vykonavané pro projekt
|[dentifikaci projektu (nazev Ci reg.Cislo)
Vysi uvazku Ci pocCet hodin za casovou jednotku
Vysi odmeny
Dalsi zakonem stanovené nalezitosti..
PS (misto vykonu, den nastupu do prace)
DPC (doba na kterou se dohoda uzavira)
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OSOBNI NAKLADY

Vykazuji se v soupisce lidskych zdroju

Jako pfilohu je tfeba nahrat kopie vypisti z BU, pfip.VPD

Pracovni vykazy

podepsan pracovnikem a nadfizenym pracovnik
Scan pracovniho vykazu nahrat do systému

22



PRACOVNI VYKAZY

Nutnost predkladat pracovni vykazy

Pracovnik vykonava Cinnost pro projekt i mimo projekt

Pracovnik vykonava Cinnosti, které spadaji do primych i
neprimych nakladu

Vykazy se zpracovavaji za jednotlive mesice

ne po dnech, ale po skupinach Cinnosti

23



ZARIZENI A VYBAVENI

Zpusobilé jsou vydaje spojené s nakupem. Pokud je
vyuzivano i mimo projekt, je zpusobila pouze pomérna
cast, behem které je vyuziti pro projekt.

Zarizeni a vybaveni zakoupené i ¢aste€né z prostredku
OPZ neni prijemce nebo partner opravnen v dobe
realizace projektu prodat Ci darovat.
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NEPRIME NAKLADY

Prokazuji se % pomérem vuci skutecné vynalozenym
zpUsobilym pfimym nakladum v ramci ZoR s ZoP.

Kazda platba prijemci v sobé zahrnuje prostredky na
prime i neprimeé naklady dle stanoveného pomeru

25% primych nakladu

Na zakladé zavérecného vyuctovani se muze % NN
zmenit smérem dolu

25



NEPRIME NAKLADY

Podil nakupu sluzeb na

celkovych primych Snizeni podilu nepfimych nakladi
zpusobilych nakladech vyhlaseného ve vyzve
projektu
Do 60% vcCetné Plati zakladni podily nepfimych nakladu

Vice nez 60% a méneé nez | Snizeni na 3/5 (60%) zakladniho podilu, tj.
90% 15%

Snizeni na 1/5 (20%) zakladniho podilu, tj.

o e
90% a vyse 504

26



ZPUSOB FINANCOVANI

Aplikovan rezim Ex-ante

Zalohove platby dle financniho planu

1.zalohova platba ve vySi 40%
Dalsi zalohové platby
soucet vzniklych a vyucétovanych zpusobilych vydaju

Zaverec€na platba/vratka dle vyuctovani zalohovych plateb a
skutec¢né prokazanych vydaju.

27



ROZPOCET PROJEKTU

Zmeny v rozpoctu jsou mozné
Kazdou zménu je tfeba zduvodnit

Pri zmene se podivat do ,specifickeé Casti pravidel® zda
se jedna o podstatnou Ci nepodstatnou zmenu

Celkova vysSe rozpoCtu nemuze byt navysena.
Dodrzovani rozpocCtu

Cerpani z polozek nemiiZze byt vy33i nez je jejich vyse

28



ZMIVEN’Y PROJEKTU ,
(PODSTATNE A NEPODSTATNE)



ZMENY PROJEKTU

podstatné zmeény — pred jejich provedenim je potreba
souhlas ridiciho organu (RO)

zmeny vyzadujici vydani zménoveho pravniho aktu

zmeény nevyzadujici vydani zménoveho pravniho aktu

vliv na charakter projektu, spinéni cilt nebo dobu realizace
projektu

zadost o zménu v MS 2014+

RO ma na posouzeni zmény 20 pracovnich dnt (od predloZeni Zadosti o
zmenu)

zmé&na nesmi byt provedena pfed schvalenim ze strany RO, resp. pred
vydanim zmenoveho pravniho aktu

30



ZMENY PROJEKTU

nepodstatné zmeny — nevyzaduji zmeénu pravniho aktu

zmény, o kterych je potfeba informovat RO bez zbyteéného prodleni od data
provedeni zmeny

zmény, o kterych je potfeba informovat RO 10 dnti pfed pfedloZenim zpravy
o realizaci projektu

zmény rozpodtu, o kterych je potifeba informovat RO spolu se zpravou o
realizaci projektu

Zzmeény v osobeé prijemce

31



NEPODSTATNE ZMENY

Informovat RO bez zbyteéného prodleni od data
provedeni zméeny

kontaktni osoby projektu (v€. kontaktnich udaju, adresy pro doruceni...)
sidla prijemce podpory;

osob statutarnich organu pfijemce;

nazvu prijemce (soucasti nesmi byt prevod/prechod prav a povinnosti
prijemce z pravniho aktu).

Informovat RO 10 dnti pfed predlozenim ZoR

zmeéna financniho planu

zmena rozpoctu v ramci jedné kapitoly (presun mezi polozkami, nove
polozky)

presun prostfedkd mezi kapitolami rozpoc¢tu do vyse 20% celkovych
zpusobilych vydaju projektu (pocita se kumulované od vydani pravniho

aktu Ci posledni podstatné zmeny, nelze navysit KF)
32



NEPODSTATNE ZMENY

Informovat RO spolu se zpravou o realizaci projektu

zmena mista realizace nebo uzemi dopadu (jen pripady bez vlivu na
zpusobilost vydaju)

zména ve zpusobu provadéni KA bez vlivu na plInéni cilu (technické
aspekty — harmonogram, rozfazovani aktivity, zména v poctu
planovanych €innosti, zména zabéru v pocCtu ucastniku, lokality)

navyseni pocCtu zapojenych osob CS
zmena slozeni realizaCniho tymu
zmény smluv o partnerstvi

vypusténi partnera z realizace projektu (zanik partnerske org., bez viivu
na VP)

zmeéna platcovstvi DPH prijemce Ci partnera s fin. prispévkem.

33



PODSTATNE ZMENY

Nevyzadujici vydani zmenovéeho pravniho aktu
zmény v KA (vyjma technickych aspektl), pf. zruSeni Ci pfidani KA

presun prostfedkd mezi kapitolami rozpoc¢tu v objemu nad 20% CZV
(kumulované od vydani prav. aktu nebo minulé podstatné zmény)

navyseni KF

presun v rozpoCtu mezi investicemi a neinvesticemi

zména bankovniho uctu projektu /projektu

zmeéna vymezeni monitorovacich obdobi (bez vlivu na termin konce projektu)

zména v terminech dilCich kroku (tam, kde pravni akt tyto terminy a kroky
obsahuje)

34



PODSTATNE ZMENY

Vyzadujici vydani zméenového pravniho aktu
zména planovanych vystupu a vysledkl projektu (indikatoru);
zmeéna terminu ukonceni realizace projektu;
nahrazeni partnera jinym subjektem;
navyseni celkového rozpoctu projektu;
nahrazeni partnera projektu jinym subjektem / jinymi subjekty;

vypusténi partnera z realizace projektu z divodu jeho zaniku (pokud dochazi
k navySeni vefejné podpory).

Zadost 0 zménu je mozno stahnout do doby jejich schvaleni/odmitnuti.
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PODSTATNE A NEPODSTATNE ZMENY V

RAMCI ZMEN V OSOBE PRIJEMCE

Zmeny v osobeé prijemce
zmena pravni formy prijemce podpory (NZ);
premena obchodni spoleCnosti nebo druzstva dle zakona 125/2008
Sb., o preménach obch. spolecnosti a druzstev — fuze, rozdeleni
prevod (PZ predem, bez nového pravniho aktu);
slucovani, splyvani a rozdélovani skolskych pravnickych osob (PZ
pfedem, bez noveho pravniho aktu);

zmena prijemce ze zakona, kdy od urciteho data dojde k jeho
prejmenovani Ci zmeéné pravni formy (NZ, RO bere na védomi);
zmena prijemce, kdy na zakladée zmeny zakona, usneseni viady
apod. dojde od urciteho data k prenosu agendy, kiere se projekt
tyka, z jednoho subjektu na jiny (bez souhlasu RO pfedem, ale
zmenovy pravni akt);

zmeéna nelze mezi ruz. subjekty, z FO na PO, pfi prodeji €i
propachtovani organizace Ci jeji Casti.
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ZMENY VYZADANE PRIJEMCEM — IS KP14+

Zalozka Zadost o zménu

Vytvorit zadost o zménu

v

Vybér obrazovek pro vykazani zmeén

v

Vybrat zalozky nutné pro zmenu

+

Vybrat zalozku Dokumenty

v

TlacCitko SPUSTIT zcela dole na strance s vyberem obrazovek
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ZMENY VYZADANE PRIJEMCEM — IS KP14+

Zalozka Dokumenty

Je treba vlozit dokument s oduvodnénim zmény. Bez tohoto
dokumentu neni mozné zménu akceptovat ani schvalit.

Zaslani na RO
Kontrola — finalizace — podpis ZoZ = odeslani na RO

39



ZMENY VYZADANE PRIJEMCEM - RO

RO ur&i druh zmény (podstatna se zménou PA, bez
zmeny PA, nepodstatna zména).

V zavislosti na druhu zmeny probiha schvalovaci
proces.

Je-li tteba opravu ZoZ, RO vrati k dopracovani, jinak
bude ZoZ bud akceptovana, schvalena, nebo
neschvalena.

40



ZMENY VYZADANE RO

RO vytvofi ZoZ a za$le pFijemci (stav ZoZ —
rozpracovana). O zaslani ZoZ informuje systémova
depese.

Soucasne se zménou zasle prijemci depesi s
oduvodnénim zmény a popisem dalSiho postupu.
Prijemce se se zmenou seznami, prip. ji dopracuje.

v

Kontrola — finalizace — podpis = odeslani na RO

V

Schvalovaci proces na RO

41



VYTVARENI ZPRAVY
O REALIZACI (ZOR) V
ISKP14+



ZALOZENI ZPRAVY O REALIZACI

POKYNY PRO VYPLNEN|I ZOR A ZOP V ISKP 14+

nova zalozka s nazvem ZPRAVY O REALIZACI na
uvodni strance projektu.

v

zaloZit novou ZPRAVU/INFORMACI

43


https://www.esfcr.cz/pokyny-k-vyplneni-zpravy-o-realizaci-zadosti-o-platbu-a-zadosti-o-zmenu-opz/-/dokument/809712

ZPRAVA O REALIZACI PROJEKTU

Informace o zprave
Sledované obdobi od
Sledované obdobi do
SkuteCné datum zahajeni
Skutecné datum ukonceni

Kontaktni udaje — Jmeéno, Prijmeni, Email

Historie stavu — informacni pole
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ZPRAVA O REALIZACI

Realizace, provoz/udrzba vystupu

PostacCuje odkaz na zalozku KliCové aktivity (napf. ,viz
kliCoveé aktivity)

Prijmy
Vyplnuje jen prijemce, ktery vykazuje Cisté penezni
prijmy (prevysujici spoluucast).
Jiné penezni prijmy — vSechny peneézni prijmy za
aktualni obdobi. Tato Castka nesnizuje podporu z ESF.
Cisté jiné penézni pFijmy — soulad se Soupiskou pfijmda,
jedna se o prijmy nad spoluucast.
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ZPRAVA O REALIZACI

Klicove aktivity
Nejprve je nutno dilCi KA oznacit a poté kliknout na tlacCitko
Vykazat zménu/prirustek

Popis pokroku v realizaci klicové aktivity za sledovane
obdobi — moznost prilohy.

Horizontalni principy
Pouze cilené a pozitivni vlivy

Popis plnéni cilu projektu
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ZPRAVA O REALIZACI

Identifikace probléemu

Co problém to zaznam — Novy zaznam
|dentifikace
Popis

Reseni

Cestna prohlaseni
Po precteni potvrdit pravdivost Cestneho prohlaseni

zatrzenim fajfkou v poli SOUHLASIM S CESTNYM
PROHLASENIM.
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ZPRAVA O REALIZACI PROJEKTU

Publicita

informace o povinné publicité je potfeba v ZoR projektu
podavat strukturovane

Povinna / nepovinna polozka Jaké hodnoty miize
v ZOR projektu prijemce vyplnit

Povinne prvky v Povinna - Ano
souladu s Pravidly

pro zadatele a - Prozatim ne
prijemce
Plakat u projekti ESF Povinna - Ano
- Prozatim ne

Zapis pres tlacitko vykazat zménu/prirustek.
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ZPRAVA O REALIZACI

Dokumenty

Automaticky vlozeny dokumenty ze zadosti, resp. Drive
podanych ZoR (max. velikost jedné prilohy - 100 MB)

Nazev dokumentu
Soubor — samostatny podpis neni obecne nutny

Odkaz na umisténi dokumentu — pro OPZ nerelevantni

Popis dokumentu
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ZPRAVA O REALIZACI

Verejné zakazky |

Automaticky vlozeny informace o VZ ze zadosti, resp. drive
podanych ZoR

Stav verejné zakazky — vybér z Ciselniku

Je verejna zakazka evidovana v NEN?

Verejna zakazka je vyznamna dle § 16a ZVZ

Sdruzeni zadavatelu

Evidencni Cislo verejné zakazky v ISVZ

Typ kontraktu zadavaciho fizeni — vybér z Ciselniku

Datum zahajeni zadavaciho rizeni

Verejna zakazka dle vyse predpokladane hodnoty — Cis.
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ZPRAVA O REALIZACI

Verejné zakazky I
Druh zadavaciho rizeni — Ciselnik
Predpokladane datum ukoncCeni zadavaciho rizeni
Specifikace druhu dodavatele - Ciselnik

Predpokladana hodnota verejne zakazky bez DPH,
Meéena, vyse DPH — cela zakazka

Predpokladana hodnota verejne zakazky vazici se k
projektu, Bez DPH, Bez DPH - zpusobilé vydaje, S DPH
- zpusobilé vydaje (dopocet)

SkuteCné uhrazena cena vazici se k projektu, Bez DPH,
Bez DPH - zpusobilé vydaje, Datum uhrazeni
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ZPRAVA O REALIZACI PROJEKTU

Hodnoceni a odvolani
Je nutno mit zadané dodavatele
Oznacit zakazku a pfiradit dodavatele (1 i vice)
Udaje o namitkach
Datum dorucCeni namitek
Rozhodnuti zadavatele o namitkach — Ciselnik
Stezovatel
Dadvod podani namitek

Oduvodnéni
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ZPRAVA O REALIZACI PROJEKTU

Udaje o smlouvé/dodatku
Novy zaznam - Typ pravniho aktu — Ciselnik
Datum podpisu smlouvy

Predpokladaneé datum ukonceni realizace verejné
zakazky

Cena verejné zakazky dle smlouvy bez DPH
Castka ceny vefejné zakazky vazici se k projektu bez D

Céstka zplsobilych vydajd z ceny vefejné zakazky -
bez DPH

Dodavatel — Ciselnik, zalozen na zalozce Hodnoceni a
odvolani
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FIREMNI PROMENNE

Firemni proménné

ZaloZka se vypliiuje v ZAVERECNE ZPRAVE O
REALIZACI.

Po stisku tladitka VYKAZAT ZMENU/PRIRUSTEK se

vykazuji zmeény v poCtu zameéstnancu a ro¢nim obratu
(EUR) oproti zadosti o podporu.
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ZPRAVA O REALIZACI PROJEKTU

Firemni proménné
Verejna podpora — doCasne skryto

Vefeéné zakazky — e,tap%/, Adresy S.,
Osoby S., Ucty S., Ucetni obdobi — bude
skryto
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ZPRAVA O REALIZACI PROJEKTU

Kontrola
Finalizace
Podpis

Vraceni

Informace pres depese

Je mozne vracet celou zpravu nebo jen dilCi obrazovky
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Evropska unie
Evropsky socialni fond

Operacni program Zaméstnanost

INDIKATORY



ZPRAVA O REALIZACI

Indikatory

Na zalozce je uveden seznam vSech indikatoru
relevantnich pro projekt, ktere vykazuje prijemce v ZoR.

Zpusoby vykazani dosazenych hodnot

Prima editace hodnot v IS KP 14+ pro indikatory, které
nesleduji U¢astniky projektu

Automaticke dotazeni hodnot ze systemu IS ESF
2014+ pro indikatory, které sleduji u€astniky projektu
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ZPRAVA O REALIZACI

Indikatory editovatelné prijemcem v IS
KP 14+

Indikatory, které se netykaji u€astniku projektu

Nejprve je nutno oznacit konkrétni indikator a pote kliknout
na tlaCitko Vykazat zménu/pfrirustek

PRIRUSTKOVA HODNOTA — tj. o kolik narostla
dosazena hodnota (za projekt) v danem obdobi

DATUM PRIRUSTKOVE HODNOTY

KOMENTAR — uvedte podrobnosti k vykazovanému
prirustku v dosazené hodnoté indikatoru ve sledovaném
obdobi
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ZPRAVA O REALIZACI

Indikatory spocitané v IS ESF 2014+

Indikatory, které se tykaji ucastniku projektu

Podminka: nutné mit vyplnene prislusneé udaje v systemu
IS ESF 2014+

Poté kliknout na tladitko Aktualizace z IS ESF

Dojde k automatickemu dotazeni hodnot do IS KP 14+
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IS ESF 2014+

Provoz a systemove pozadavky

Pristup on-line pres portal ESF https://www.esfcr.cz/

Bezproblémove fungovani aplikace v prohlizecCich
Internet Explorer od verze 10 a novejsi, Google
Chrome, Mozilla Firefox a Safari, a to vzdy v aktualni

LI A0 4V 4

Zadné specialni hardwarové pozadavky pro uZivatele
stanoveny nejsoul.
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IS ESF 2014+

Registrace
Podminka: kazdy uzivatel musi byt v systému registrovan
Zjednodusena registrace do IS ESF 2014+

pro kontaktni osoby uvedené v IS KP 14+ systéem
automaticky zalozi uzivatelsky ucet

emailem informuje osobu o uzivatelskem jménu a
jednorazovem heslu pro prihlaseni

aktivacni kod zaslan do datove schranky prijemce
Standardni registrace pres portal ESFCR
Hlavni kontaktni osoba spravuje pristupy ostatnim
uzivatelum
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IS ESF 2014+

Zaznam vedeny pro kazdého ucastnika

Do systému se zapisuji u€astnici (identifikace dle jména, pfijmeni,
data narozeni a adresy trvalého pobytu) a dale také detaily o tom,
jakych podpor v ramci projektu dana osoba vyuzila a v jakéem
rozsahu (v poCtu hodin, pfip. dnu, jednotka se liSi podle kategorie
vyuzité podpory).
Mozné podpory:

Péce o dite
IS automaticky hlida u jednotlivych osob limit bagatelni podpory
IS z vyplnénych udaju generuje hodnoty pro vSechny indikatory
tykajici se uCastniku a prenasi hodnoty do IS KP14+
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IS ESF 2014+

Zpusob zapisu udaju o podporené osobé
Prijemce zaklada kazdou podporenou osobu jednotlive
a udaje o ni edituje

Prijemce hromadne importuje udaje vyplnené ve
stazene sabloné (format csv) a dale edituje informace o
cerpané podpore
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IS ESF 2014+

Vypocéet indikatoru
je mozno déelat
za UcCelem zpracovani zpravy o realizaci
ad hoc k urCitému datu
Pred spustenim vypoctu je treba zkontrolovat, zda:

jsou vyplneny udaje o podporenych osobach za
sledovane obdobi

je schvalen seznam podporenych osob

Indikatory se vypocitavaji pro osoby, které jsou uvedeny ve
schvaleném seznamu podporenych osob. Prijemce tim
systému sdéluje, ze udaje muze pouzit pro vypocet.
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IS ESF 2014 +

Jakmile je zprava o realizaci projektu piredloZzena RO ke
kontrole, IS ESF2014+ automaticky zamkne moznost
schvalovat seznam podporenych osob a otevre ji znovu
az pfri pripadnem vraceni zpravy o realizaci projektu

K oprave nebo po jejim schvaleni.

Po schvaleni zpravy o realizaci projektu se do systemu
zapise datum schvaleni a ulozi schvaleneé hodnoty
indikatoru. Pfijemce muze dale editovat udaje o
podporenych osobach pro nasledujici zpravu o realizaci
projektu.
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IS ESF 2014+

Vzory a pokyny k monitorovani podporenych osob

Monitorovaci list podporené osoby

Pokyny pro evidenci rozsahu a typu podpory jednotlivym
podporenym osobam
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ZADOST O PLATBU



ZADOST O PLATBU

Identifikacni udaje
Uprgvit/vyplnit

UcCet prijemce

Uget zfizovatele

Souhrnna soupiska
Doplnit
Evidencni Cislo/oznacdeni soupisky
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ZADOST O PLATBU

SD-1 Ué&etni/danové doklady |

Aktivni jen tehdy, je-li zadano evidencni Cislo souhrnne
soupisky.

Neuvadi se zde osobni naklady, cestovné ani prijmy.

Vlozeni skenu ucetniho dokladu s vydajem nad 10 000
KC.
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ZADOST O PLATBU

SD-1 Ué&etni/danové doklady |

Novy zaznam — zadani ucetniho/danového dokladu
Poradove Cislo
ZKkraceny nazev subjektu (prijemce/partnera s financnim
prispevkem)
Polozka v rozpocCtu projektu
Investice/neinvestice
Celkova Castka bez DPH uvedena na dokladu
Celkova ¢astka DPH uvedena na dokladu
Cislo ugetniho dokladu v ugetnictvi
Datum vystaveni dokladu
Datum uskutecneni zdanitelneho plneni
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ZADOST O PLATBU

SD-1 U&etni/danové doklady Il

Datum uhrady vydaje

ICO dodavatele

Nazev dodavatele

Cislo smlouvy/objednavky, ke které se doklad vztahuje
(Je-li relevantni)

Cislo vyb&rového fizeni, ke kterému se doklad vztahuje
(Je-li relevantni

Céstka bez DPH pfipadajici na prokazované zpUsobilé
vydaje

Céstka DPH pfipadajici na prokazované zptisobilé
vydaje

Popis vydaje
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ZADOST O PLATBU

SD - 2 Lidske zdroje |

Novy zaznam — zadani pracovnika
Je treba vyplnit:
Zkraceny nazev subjektu (prijemce/partnera s finanénim
prispevkem)
Polozka v rozpocCtu projektu
|dentifikace kalendarniho roku a mesice, k nemuz se
vztahuji osobni naklady
Prijmeni pracovnika
Jméno pracovnika
Druh pracovnepravniho vztahu
Fond pracovni doby pracovnika u zamestnavatele v
daném mesici v hodinach
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ZADOST O PLATBU

SD - 2 Lidske zdroje Il

Je treba vyplnit:
PocCet odpracovanych hodin na projektu
Zuctovana hruba mzda/plat v daném mésici
Datum uhrady vydaje
Jiné vydaje (odvadi se z nich odvody)
Jiné vydaje (neodvadi se z nich odvody)
Pojistneé na socialni a zdravotni pojisteni
zamestnavatele

Vlozeni skenu pracovniho vykazu (vkladat Ize az po

ulozeni predeslych udaju).
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ZADOST O PLATBU

Sd — 3 Cestovni nahrady |

Novy zaznam — zadani polozky
Je treba vyplnit:
Zkraceny nazev subjektu (prijemce/partnera s financnim
prispevkem)
Polozka v rozpoctu projektu
Cislo uéetniho dokladu v Gdetnictvi
Prijmeni pracovnika
Jmeéno pracovnika
Druh pracovni cesty
Ugel pracovni cesty
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ZADOST O PLATBU

SD — 3 Cestovni nahrady ||

Je treba vyplnit:
Datum zahajeni pracovni cesty
Datum ukonceni pracovni cesty
Prokazované zpusobilé vydaje na pracovni cestu

Vlozeni skenu ucetniho dokladu s vydajem nad 10 000 K¢
(vkladat Ize az po ulozeni predeslych udaju).
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ZADOST O PLATBU

Soupiska prijmu
Novy zaznam — zadani hodnoty Cisteho prijmu
Cislo u&etniho dokladu v ugetnictvi
Datum prijmu
Vykazané prijmy
ZKkraceny nazev subjektu (prijemce/partnera s financnim
prispevkem)
Popis pfijmu
Neprikladaji se zadné doklady
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ZADOST O PLATBU

Nezpusobilé vydaje

Nevyplnuje se

Dokumenty

Vlozeni dalsich priloh k zadosti o platbu (napr. bankovni
vypisy, vydajove pokladni bloky, prezencni listiny,
vyexportované soupisky ucetnich dokladu, lidskych zdroju
a cestovnich nahrad aj.)
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ZADOST O PLATBU

Souhrnna soupiska — naplnéeni soupisky |
Stisknout Naplnit data z dokladu soupisky
Bude automaticky doplnéno:
Zpusobilé vydaje
Prokazované zpusobilé vydaje prime
Jiné penezni priimy vykazovane
Zpusobilé vydaje celkem
Zpusobilé vydaje investicni
Zpusobilé vydaje neinvesticni
Zpusobilé vydaje krizoveé financovani investicni
Zpusobilé vydaje krizoveé financovani neinvesticni
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ZADOST O PLATBU

Souhrnna soupiska — naplnéeni soupisky I
Prokazované zpusobilé vydaje oCisténé o prijmy
Prokazované zpusobilé vydaje ocCisténé o prijmy investicni
Prokazované zpusobilé vydaje ocisténée o prijmy
neinvesticni

Dale je nutno vyplnit pole Prokazované dalsi vydaje
stanovené sazbou €i pausalem (25 % prokazovanych
primych nakladu) a opétovné stisknout Naplnit data z dokladu

soupisky.
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ZADOST O PLATBU

Zadost o platbu |

Céast ZPUSOBILE VYDAJE — POZADOVANO
Stisknout Naplnit data ze soupisky. Automaticky bude
doplnéno:
Zpusobilé vydaje celkem, investi¢ni a neinvesticni
Jiné penézni prijmy pfipadajici na zpusobilé vydaje
Celkové zpusobilé vydaje snizené o jiné penezni prijmy
Zpusobilé vydaje snizené o jiné penezni prijmy
Z hedotacnich zdroju
Zpusobilé vydaje snizené o jiné penézni prijmy z
dotacnich zdroju celkem, investi¢ni a neinvesti¢ni
Celkové zpusobilé vydaje pripadajici na prijmy dle ¢l. 61
Zpusobilé vydaje pripadajici na financni mezeru /
ocisténé o flat rate celkem, investicni a neinvesticni
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ZADOST O PLATBU

ZADOST O PLATBU I

Automaticky bude doplneno:
Zpusobilée vydaje pripadajici na financni mezeru /
ocCisténé o flat rate z nedotacnich zdroju
Zpusobilé vydaje pripadajici na financni mezeru /
ocCisténé o flat rate z dotacnich zdroji celkem, investi¢ni
a neinvesticni
Zpusobilé vydaje krizoveé financovani celkem, investicni
a neinvesticni

82



ZADOST O PLATBU

ZADOST O PLATBU Il

Cast CASTKA NA KRYTI VYDAJU
Pouze pro ex-ante
Céstka na kryti vydajd investi¢ni
Castka na kryti vydajd neinvestiéni

Soucet éévstek ve vétsSiné pripadu = Castka prokazovanych
vydaju v ZoP, pfip. rozdil mezi ¢astkou celkovych
zpusobilych vydaju a poskytnutou zalohou.
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ZADOST O PLATBU

Cestna prohlaseni
Vlybrat vhodné CP (varianta 1 — proti pFijemci bylo

zahajeno insolvencni fizeni, varianta 2 — proti prijemci
nebylo zahajeno insolvencni rizeni)

Finalizace
Podpis dokumentu

Vraceni
Informace pres depese

84



Evropska unie
Evropsky socialni fond

Operacni program Zameéstnanost

DOTAZY — ESF FORUM
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Evropska unie
Evropsky socialni fond

Operacni program Zaméstnanost

' 4

VYZVY

HTTPS://IWWW.ESFCR.CZ/VYZVA-014-OPZ
HTTPS://IWWW.ESFCR.CZ/VYZVA-013-OPZ

DALSI DOTAZY SMERUJTE PROSIM
DO DISKUSNIHO KLUBU

HTTPS://WWW.ESFCR.CZ/VYZVA-K-PREKLADANI-

PROJEKTU-NA-PODPORU-SLUZEB-PECE

NEBO VYUZIJTE OSOBNICH
KONZULTACI
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https://www.esfcr.cz/vyzva-k-prekladani-projektu-na-podporu-sluzeb-pece-2?backUrl=/kluby?p_p_id%3DClubsOverviewPortlet_WAR_esfportalportletapplication%26p_p_lifecycle%3D2%26p_p_state%3Dnormal%26p_p_mode%3Dview%26p_p_resource_id%3DsubclubsResource%26p_p_cacheability%3DcacheLevelPage%26p_p_col_id%3Dcolumn-3%26p_p_col_pos%3D1%26p_p_col_count%3D3%26clubId%3D4
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https://www.esfcr.cz/vyzva-k-prekladani-projektu-na-podporu-sluzeb-pece-2?backUrl=/kluby?p_p_id%3DClubsOverviewPortlet_WAR_esfportalportletapplication%26p_p_lifecycle%3D2%26p_p_state%3Dnormal%26p_p_mode%3Dview%26p_p_resource_id%3DsubclubsResource%26p_p_cacheability%3DcacheLevelPage%26p_p_col_id%3Dcolumn-3%26p_p_col_pos%3D1%26p_p_col_count%3D3%26clubId%3D4
https://www.esfcr.cz/vyzva-k-prekladani-projektu-na-podporu-sluzeb-pece-2?backUrl=/kluby?p_p_id%3DClubsOverviewPortlet_WAR_esfportalportletapplication%26p_p_lifecycle%3D2%26p_p_state%3Dnormal%26p_p_mode%3Dview%26p_p_resource_id%3DsubclubsResource%26p_p_cacheability%3DcacheLevelPage%26p_p_col_id%3Dcolumn-3%26p_p_col_pos%3D1%26p_p_col_count%3D3%26clubId%3D4
https://www.esfcr.cz/vyzva-k-prekladani-projektu-na-podporu-sluzeb-pece-2?backUrl=/kluby?p_p_id%3DClubsOverviewPortlet_WAR_esfportalportletapplication%26p_p_lifecycle%3D2%26p_p_state%3Dnormal%26p_p_mode%3Dview%26p_p_resource_id%3DsubclubsResource%26p_p_cacheability%3DcacheLevelPage%26p_p_col_id%3Dcolumn-3%26p_p_col_pos%3D1%26p_p_col_count%3D3%26clubId%3D4
https://www.esfcr.cz/vyzva-k-prekladani-projektu-na-podporu-sluzeb-pece-2?backUrl=/kluby?p_p_id%3DClubsOverviewPortlet_WAR_esfportalportletapplication%26p_p_lifecycle%3D2%26p_p_state%3Dnormal%26p_p_mode%3Dview%26p_p_resource_id%3DsubclubsResource%26p_p_cacheability%3DcacheLevelPage%26p_p_col_id%3Dcolumn-3%26p_p_col_pos%3D1%26p_p_col_count%3D3%26clubId%3D4
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