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AGENDA

10:00 — 12:30 hod. 12:30 — 13:15 hod.
Obecna éast Prestavka na obéd
Realizace projektu
Zmény v projektu 13:30 — 15:00 hod.
Zpréava o realizaci /Zadost o platbu Specificka &ast
Prilohy ZoR Experti

Pracovni vykazy Evaluace

Pfima podpora Zadavani zakazek
Primé a nepfimé naklady
Indikatory

Publicita




Evropska unie
Evropsky socialni fond

Operacni program Zameéstnanost

REALIZACE



PRAVNI AKT

Akceptovanim textu pravniho aktu o poskytnuti podpory
(po predchozim podpisu RO) se zadatel stava
prijemcem podpory;

Po akceptaci pravniho aktu statutarnim zastupcem bude
do cca 14 dnu pripsana 1. zaloha na ucet (netyka se
projektu zacCinajicich pozdé&ji nez v zari 2016)

S textem pravniho aktu je potreba se podrobné
seznamit!



REALIZACE PROJEKTU

Nové kontaktni osoby (obdrzite informaci e-mailem/ depesSi spolu s
prezentaci) budou vyvéseny na webu spolu s prezentaci

Zakladni metodicka pravidla:

Obecna Cast pravidel pro zadatele a pfijemce http://www.esfcr.cz/file/9002/

Specificka Cast pravidel pro zadatele a pfijemce http://www.esfcr.cz/file/9003/

Komunikace s kontaktni osobou na RO:

Interni depese (auditni stopa) — odesilat z projektu m
Telefon — preference v konzulta¢nich hodinach

ESF forum - https://www.esfcr.cz/vyzva-budovani-kapacit-profesionalizace-nno

Cestna prohlaseni — ovéfit, zda jsou poskytnuta i na fazi realizace
projektu!
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1S KP14+

Prirucky OPZ: https://www.esfcr.cz/pokyny-k-vyplneni-zpravy-o-
realizaci-zadosti-o-platbu-a-zadosti-0o-zmenu-opz

Uzivatelska prirucka:

http://www.czechinvest.org/data/files/uzivatelska-prirucka-p4-is-
kpl14-v-3-0-final-4723-cz.pdf

Upozornéni:

Komunikovat primarné depeSemi (archivuji se, pfechod mezi PM)

Depesi odesilat z projektu (Nasténka-Zadatel-“projekt*-Profil-
objektu-Nova depesSe a koncepty)

Na projektoveho manazera + int
FAQ:

Je moznost automatického upozornéni na depeSi?

Ano, IS KP14+, Profil uzivatele-Kontaktni udaje-nastavit
komunikacni kanal pro notifikaci (SMS, email) 6
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MONITOROVACI NAVSTEVY

Povinnost dodat plan aktivit projektu na stanovené obdobi, a to na
zaklade vyzadani
vyzadani na urcité Casové obdobi nebo na celou dobu projektu

délka obdobi zahrnuta v jednom planu 1 az 6 mésicu, uréuje RO ve
svém pozadavku

musi obsahovat konkrétni datum

musi obsahovat vSechna skupinova skoleni

iIndividualni Skoleni s expertem popiSte pod tabulku - napf. v utery
aktualizaci je nutné dodat nejpozdéji 3 dny pred planovanou aktivitou
nedodani planu Ci v€asné nenahlaseni aktualizace je pod sankci (viz PA)

Na zakladé predlozeneho planu aktivit bude mozné provadét
monitorovaci navstévy / neohlasené kontroly.



KONTROLY NA MISTE

Kontroly na miste

Prijemce povinen umoznit oveéreni skutecnosti, které popisuje v zadosti o
podporu a zpravach o realizaci projektu Ci dalSich dokumentech;

Dopredu informace o pripravované kontrole a poskytnut seznam
potfebné dokumentace a ¢asovy harmonogram kontroly;

Prijemce musi umoznit vstup kontrolou povérenym osobam, vCetnée
pristupu k veSkeré dokumentaci tykajici se projektu, a b€hem realizace
projektu, ale také po celou dobu, po kterou je povinen uchovavat
dokumentaci projektu;

Takeé partner je povinen poskytnout stejny rozsah soucinnosti
kontrolujicimu organu;

K provadéni kontrol na misté / k provadéni auditl opravnény také
Ministerstvo financi, organy financni spravy, Evropska komise nebo
Evropsky ucetni dvir a NejvySSi kontrolni ufad, popf. je mohou
doprovazet dalSi prizvané osoby.



SMLOUVY S PARTNEREM

V prubéhu realizace projektu neni mozné uzavirat
partnerské smlouvy s novymi partnery;

Zapojeni partnera s financnim prispévkem vyzaduje,
aby se tento partner zavazal k plnéni povinnosti (vyCet
techto povinnosti upravuje pravni akt);

Zavazek partnera s financnim prispevkem musi byt
zakotven ve smlouve o partnerstvi /o mezinarodni
spolupraci uzavrené mezi prijemcem a partnerem;

Povinnost predlozeni kopie smlouvy o mezinarodni
spolupraci s prvni ZoR.

Ke stazeni zde (pro partnery s financnim prispevkem)


https://www.esfcr.cz/formulare-pro-uzavreni-pravniho-aktu-a-vzory-pravnich-aktu-o-poskytnuti-podpory-na-projekt-opz/-/dokument/3749438

MZDY/ ODMENA PARTNERA

Partner bez financniho prispévku

Partner s finanCnim prispévkem

« Zameéstnanec partnera « Zameéstnanec prijemce
» PS Ci dodatek u svého » PS Ci dodatek u pfijemce
zameéstnavatele  Mzdovy vydaj pFijemce

Mzdovy vydaj partnera -
refundace mzdovych vydaju
mezi pfijemcem a partnerem

« Uvazek mdze byt maximalné 1,0 dohromady u vSech subjektli (pfijemce a
partneri)

« V pfipadé, kdy prijemce poskytne zahraniCnimu partnerovi s finanCnim
prispévkem zalohu na osobni naklady partnera, tak se pro prepocCet osobnich
nakladu zahrani¢niho partnera vyjadfenych v cizi méné na ¢eskou ménu pouzije
kurz ke dni vyplaceni zalohy. Pokud pfijemce zalohu neposkytuje, pouzije se
kurz ke dni, ve kterém pfijemce poskytl partnerovi prostfedky na proplacené
mzdy.

» Kurzové rozdily jsou neuznatelnym vydajem.
10



VYMENA PARTNERA

Podstatna zmena projektu

Vymeéna partnera by mela nastat pouze ve vyjimecCnych,
individualné posuzovanych a oduvodnénych pfipadech.

Standardni reseni situace, kdy partner z realizace
projektu vystoupi = prevzeti jeho zavazku prijemcem
nebo ostatnimi partnery.

Teprve pokud neni mozné odstoupeni partnera vyresit
zapojenim pfijemce Ci ostatnich partneru, Ize vyjimecéné
prikroCit k nahrazeni odstupujiciho partnera novym
partnerem &i novymi partnery. m

11



Evropska unie
Evropsky socialni fond

Operacni program Zameéstnanost

ZMENY V PROJEKTU



ZMENY V PROJEKTECH

Zmena

nepodstatna podstatna

neprodlené N gjégigéejin; 0 oznameni vyzaduje nevyzaduje
5 i Lt enu PA zménu PA
oznameni dni pred ZoR spolu se ZoR zménu énu

J

Druh zmeény nikde neuvadite, identifikuje ji Vas PM

13



PODSTATNE A NEPODSTATNE ZMENY

Specificka ¢ast pravidel - http://www.esfcr.cz/file/9003/

Nepodstatné zmeény:
nepodléhaji pfedchozimu souhlasu RO
Podstatné zmeény:

pred jejich provedenim nezbytny souhlas RO

maji vliv na charakter projektu, na splnéni cilt projektu ¢i dobu

realizace projektu
POZOR: Rozliseni, zda se jedna o podstatnou Ci nepodstatnou
zmeénu muze byt nékdy problematické. V pfipadé nejistoty
konzultovat planovanou zmenu v dostateCném Casovem predstinu s
kontaktni osobou projektu!

POZOR: To Ze nepodstatna zména nevyzaduje schvaleni RO
neznamena ze je automaticky spravne. ¥
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NEPODSTATNE ZMENY |

Nepodléhaji predchozimu souhlasu, informace o zméné
se podava neprodlené:
zména kontaktni osoby projektu (véetné zmény kontaktnich udaju
— telefon, e-mail) Ci adresy pro doruceni pisemnosti;
zmeéna sidla pfijemce podpory;

Zmeéna nazvu prijemce zména v osobach vykonavajicich funkci
statutarniho organu prijemce;

zmeéna experta (spolu se zménou experta se jedna i o zménu
rozpocCtu, kde se uvede nové jméno)

15



NEPODSTATNE ZMENY I

Nepodléhaji predchozimu souhlasu, informace o zméné
se podava nejpozdeéji 10 pracovnich dni pred
terminem podani nejblizsi ZoR:
zmeéna financniho planu projektu;
zména rozpoctu projektu (presun prostfedkl mezi polozkami,
vytvareni novych polozek) v ramci jedné kapitoly rozpoctu;
pfesun prostfedkd mezi jednotlivymi kapitolami rozpoc¢tu do vyse
20 % celkovych zpusobilych vydaju projektu v rezimu financovani
skute¢né prokazovanych vydaju (kumulované).

16



NEPODSTATNE ZMENY I

Nepodléhaji predchozimu souhlasu, informace o zméné se podava
nejpozdéji s nejblizsi ZoR:
POZOR: ZoZ podat v IS KP14+ pfed ZoR (nejpozdéji v tyz den)

POZOR: v ZoR nepopisovat zadné zmény (x OPLZZ), vSechny
zmé&ny maiji byt oznameny pomoci ZoZ
zmena mista realizace nebo uzemi dopadu, které nemaji dopad na
zpusobilost vydaju;

zmeéna ve zpusobu provadéni klicovych aktivit, ktera nema negativni
dopad na pInéni cili projektu (s ZoZ pfikladat v pfiloze dokument s
navrhovanym znénim aktivit — napfiklad v rezimu zmén);

navyseni pocCtu osob z ciloveé skupiny, ktere jsou do projektu zapojeny;
nékteré zmény smluv o partnerstvi;

vypusténi partnera z realizace projektu z divodu jeho zaniku;

zmena tykajici se platcovstvi dané z pridané hodnoty u prijemce Ci u

partnera s finan¢nim prispévkem. .



PODSTATNE ZMENY |

Podléhaji pfedchozimu souhlasu RO, nevyZaduji vydani
zmenoveho pravniho aktu:
zmeny Vv kliCovych aktivitach, kdy se nejedna o technické aspekty
spadajici do nepodstatnych zmeén;

zahrnuti nove cilové skupiny, tj. rozSireni projektu i na osoby, na
které projekt puvodné zaméren nebyil;

presun prostfedku mezi jednotlivymi kapitolami rozpocCtu vyssi
nez 20 % celkovych zpusobilych vydaju projektu v rezimu
financovani skutecné prokazovanych vydaju (pocitano
kumulované);

zmena bankovniho uctu projektu, prostrednictvim ktereho
dochazi k poskytovani podpory;

zmeéna ve vymezeni monitorovacich obdobi (pokud se neméni
termin ukoncCeni realizace projektu);

18



PODSTATNE ZMENY II

Podléhaji pfedchozimu souhlasu RO, vyzaduji vydani
zmenoveho pravniho aktu:
zména planovanych vystupu a vysledku projektu (tj. cilovych
hodnot indikatoru);
zmena terminu ukonceni realizace projektu;
nahrazeni partnera projektu jinym subjektem / jinymi subjekty;

% Zmény v osobé prijemce — feSeno podrobné ve specifickych
pravidlech — muze se jednat jak o podstatnou x nepodstatnou
zmenu

19



ZMENY PROJEKTU

Veskeré zmeny projektu jsou administrovany v MS2014+

% Pokyny k vyplnéni zadosti o zménu: he,
http://www.esfcr.cz/file/9973/ J!

RO miiZze Zadost o0 zménu:
v pfipadé zadosti o nepodstatnou zménu potvrdit (vzit na védomi) nebo
vratit k prepracovani;
v pfipadé zadosti o podstatnou zménu schvalit, zamitnout nebo vratit k
prepracovani;
RO ma na posouzeni podstatné zmény 20 pracovnich dnti (od predloZeni
zadosti 0 zménu).
Schvaleni zadosti 0 zmeénu rozpoctu projektu neni mozné chapat jako
souhlas se vSemi vydaiji, které prijemce do nové vytvorenych Ci navySenych
fadku rozpoctu bude nasledné

20
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ZMENY PROJEKTU

FAQ:
Je mozny prevod dohod v osobnich nakladech mezi DPC a DPP

Ano, jedna se o0 nepodstatnou zménu, zména rozpoctu, polozky v
ramci kapitoly — POZOR: rozdilené limity ve mzdach obvyklych

MuzZeme pFfesunout experty z osobnich nakladu do nakupu sluzeb? (pro
2 OSVC by to bylo vyhodnéjsi)

Ano, jedna se 0 nepodstatnou zménu, zména rozpoctu, mezi
kapitolami, kumulované zmény maximalné do 20% zpusobilych vydaju
projektu.

Je mozné presouvat prostredky mezi experty?

Ano, jedna se o nepodstatnou zménu, zmeéna rozpoctu, polozky v
ramci kapitoly — za podminky, ze budou zachovany beze zmeny
aktivity a vystupy.

A dalSi zmeny, polozky v ramci kapitol x zmény mezi kapitolami

21



Evropska unie
Evropsky socialni fond

Operacni program Zameéstnanost

ZMENOVE RIZENI V ISKP14+



ZMENY VYZADANE PRIJEMCEM - IS KP14+

Zalozka Zadost o zménu

Vytvorit zadost o zmenu

v

Uginnost zmény

\

Vybér obrazovek pro vykazani zmen

V

TlaCitko SPUSTIT zcela dole na strance s vybérem obrazovek

v

Viyplnit odtvodnéni ZoZ a UlozZit

v

Vykazat zmenu, Finalizovat, podepsat .



ZMENY VYZADANE PRIJEMCEM - IS KP14+

Vybirat jen obrazovky které chcete vyplnit - nelze
rozpracovat dvé ZoZ se stejnymi obrazovkami.
POZOR: financni obrazovky — Rozpocet + rozpad
financovani + financCni plan — jsou provazane, aktivuji
se vSechny dohromady. | pfi zmenée pouze v rozpoctu,
musi se byt proveden i rozpad financovani

Zaslani na RO
Kontrola — finalizace — podpis ZoZ = odeslani na RO
Navod na esfcr.cz

https://www.esfcr.cz/pokyny-k-vyplheni-zpravy-o-realizaci-
zadosti-o-platbu-a-zadosti-o-zmenu-opz/-/dokument/809732
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ZMENY VYZADANE PRIJEMCEM - RO

RO ur&i druh zmény (podstatna se zménou PA, bez
zmeny PA, nepodstatna zména).

V zavislosti na druhu zmeny probiha schvalovaci
proces.

Je-li tteba opravy ZoZ, RO vréti k dopracovani, jinak
bude ZoZ bud akceptovana, schvalena, nebo
neschvalena.
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ZMENY VYZADANE RO

RO vytvofi ZoZ a za$le pFijemci (stav ZoZ —
rozpracovana). O zaslani ZoZ informuje systémova
depese.

Soucasne se zménou zasle prijemci depesi s
oduvodnénim zmény a popisem dalSiho postupu.
Prijemce se se zmenou seznami, prip. ji dopracuje.

v

Kontrola — finalizace — podpis = odeslani na RO

V

Schvalovaci proces na RO
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Evropska unie
Evropsky socialni fond

Operacni program Zameéstnanost

ZPRAVA O REALIZACI (ZOR)



ZPRAVA O REALIZACI |

Zpravu o realizaci projektu ma prijemce za povinnost
predlozit za kazdé monitorovaci obdobi (6 mésicu);

Pro predlozeni plati Ihuta do konce prvniho mésice
nasledujiciho po ukoncCeni obdobi, k nemuz se zprava
vztahuje (pri nedodrzeni hrozi sankce);

Zaverecna zprava musi byt predlozena do konce
druhého mesice nasledujicinho po ukonceni obdobi, k
nemuz se vztahuje
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ZPRAVA O REALIZACI II

Ve vyjimecnych pfipadech muze pfijemce predlozit
zpravu o realizaci projektu na jiné monitorovaci obdobi
nez 6 mésicd (nutno zazadat formou ZoZ v
dostate€ném predstihu) . ¢

NedodrZeni termin( pro pfedkladani ZoR a ZoP =
sankce! Nelze termin prodlouzit!
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ZPRAVA O REALIZACI III

V IS KP14+ Ize zpravu o realizaci projektu a také zadost
o platbu vypracovat teprve pote, co:

je ukonCena administrace vSech drive podanych zprav o
realizaci projektu a zadosti o platbu;

je ukonCena administrace vSech zahajenych zménovych fizeni
(tj. zadosti o zmeénu) tykajicich se rozpoc¢tu nebo finan€éniho
planu, u kterych datum zmény platnosti spada do monitorovaciho
obdobi, za které by mela byt podana zprava o realizaci projektu Ci
zadost o platbu;

je ukonCena administrace vSech zménovych fizeni (tj. zadosti o
zmeénu) tykajicich se jakékoli podstatné zmény projektu, u niz
datum platnosti spada do monitorovacino obdobi, za které by
meéla byt podana zprava o realizaci projektu Ci zadost o platbu.
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ZPRAVA O REALIZACI IV

Prijemce predklada zpravy o realizaci projektu
prostfednictvim IS KP14+;

Soucasti zpravy o realizaci projektu je ve formatu
zadosti o platbu vzdy vyuctovani vydaju spojenych s
realizaci projektu;

Pokyny pro vyplnéni v IS KP14+:

http://www.esfcr.cz/pokyny-k-vyplneni-zpravy-o-realizaci-a- ]!
zadosti-o-platbu

Upozorneni: pouzivat vzdy posledni verzi (Casta aktualizace)!

Planovan samostatny seminar k ZoR
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ZPRAVA O REALIZACI V ISKP14+

Zakladni informace o projektu
a predkladane ZoR

Kontaktni udaje
Pokrok v realizaci KA
Indikatory
Horizontalni principy

Prijmy

Verejné zakazky

Kontroly (mimo kontrol z
urovneé poskytovatele podpory)

Povinna publicita
Problemy v realizaci
Cestna prohlaseni

Prilohy
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ZADOST O PLATBU V ISKP14+

Identifikacni udaje Z&dost o platbu
Souhrnna soupiska Zpusobilé vydaje —
pozadovano

Ucetni /danove doklady PIni se automaticky ze soupisky

SIERIS el Céstka na kryti vydajli
Cestovni nahrady RT

1. zalohova platba ve vysi
Soupiska prijmu 30% z celkové &asti dotace po

DOkU menty uzavreni PA,
dalSi ¢asti dotace v ZOR=

vyuctované vydaje uznané za
zpusobilé

(uvadi se vcetné povinného
spolufinancovani)
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ZADOST O PLATBU V ISKP14+

Zadost o platbu musi byt vZdy podepsana pied
finalizaci zpravy o realizaci I!

K podani Zadosti o platbu na RO dojde automaticky
pote, co prijemce podepise zpravu o realizaci projektu
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Evropska unie
Evropsky socialni fond

Operacni program Zameéstnanost

PRILOHY ZOR



DOKLADOVANI VYDAJU

VSechny zpusobilé vydaje projektu, které nepatfi do nepfimych nakladd,

musi byt prijemce schopen dolozit.

Kopie (pFip. skeny) musi byt k dispozici RO, pficemZ nékteré je tieba
prilozit pfimo k zadosti o platbu, jiné predlozi pfijemce v pfipadé kontroly
projektu na miste.

Za uCelem zabranéni dvojimu financovani je prijemce povinen zajistit
oznaceni kazdého originalu ucCetniho dokladu, ktery doklada primy
zpusobily vydaj projektu, registraénim Cislem daného projektu.
Oznaceni muze provést vepsanim textu, razitkem apod.

Tab. €. 8: Pravidla pro dokladovani vydaju

http://www.esfcr.cz/file/9003/ (Specificka pravidla pro zadatele)
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NAPLNENI SOUHRNNE SOUPISKY

Souhrnna soupiska

Vzdy do priloh ZoR vyexportujte soupisku v Excelu!
SD-1 UCETNI/DANOVE DOKLADY

povinny sken dokladu nad 10 000 (v€etné vypisu z bankovniho uctu)

pfima podpora jako kumulativni soupis = jeden fadek + kumulativni prehledova
tabulka v xIs jako doklad

SD-2 LIDSKE ZDROJE
kopie vypisu z uctu, z néhoz byly mzdy uhrazeny
vykazy prace, jsou-li vyzadovany OPZ (2 podminky)

SD-3 CESTOVNI NAHRADY

povinny sken dokladud nad 10 000 (v€etné vypisu z bankovniho uctu)

Soupiska pFijmu
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SD-1 UCETNI/DANOVE DOKLADY

K soupisce pfijemce POVINNE pfiklada sken uéetnich
dokladu, u kterych je ¢astka vydaje navrzena k zarazeni
mezi zpusobilé vydaje projektu vysSi nez 10.000 K¢.

Doklady, ktere toto vymezeni nezahrnuje, nejsou
predkladany spolu se zadostmi o platbu a jejich
pripadna kontrola probiha v ramci kontroly na miste.

Pro vykazovani nepfimych nakladu je vhodné prevést
NN z ucetnictvi projektu OPZ
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SD-2 LIDSKE ZDROJE

Osobni naklady — pracovni smlouvy (véetné& OSVC), DPP, DPC (+odvody)
kopie vypisu z uctu z nehoz byly mzdy vyplaceny;
skeny pracovnich vykazu, jsou-li dle pravidel OPZ vyzadovany.

Mzdovy naklad za zaméstnance = hruba mzda + odvody zaméstnavatele
na SZP (zvlast v IS KP14+).

Odmeény jsou zpusobilé, kdyZ jsou Fadné zduvodnéné vyjimecnym
uspéchem — omezena vyse, viz. Specificka pravidla pro Zadatele a
prijemce.

Max 1,0 uvazek dohromady u vS§ech subjektl (pfijemce a partnefi), pokud
je osoba byt jen CasteCné hrazena z projektu.

Mzdy musi byt v obvyklé vySi v daném misté a Case (ISPV nebo esfcr.cz)

Narok na dovolenou — podle délky zapojeni a vySe uvazku (napf. pfi
zahajeni projektu v listopadu je narok na rok 2016 pfri uvazku 1,0 pouze 4,5

dne (1j. 25 dnu dovolené za rok)
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NALEZITOSTI PRACOVNICH SMLUV

Pracovni smlouvy a dohody o pracich konanych mimo
pracovni pomer musi byt uzavreny v souladu se zakonikem
prace. Povinne musi obsahovat:

popis pracovni Cinnosti

identifikaci projektu (nazev Ci registracni Cislo)

rozsah €innosti, tzn. uvazek ¢€i poCet hodin za ¢asovou jednotku (mésic,
rok apod.) pro projekt

vysSi odmeny
ZahraniCni partner s finan¢nim pfispévkem:

Potfebna dokumentace ke mzdam musi byt RO poskytnuta v angli¢ting
nebo Cestine.

V dokumentu dokladajicim prislusny pracovnepravni vztah nemusi byt
uvedeno misto vykonu prace.
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SD-3 CESTOVNI NAHRADY

Skeny ucetnich dokladu s ¢astkou nad 10 000 K¢
(vCetné vypisu z uctu, plati-li se jim)

Cestovni nahrady pro zameéstnance ceskych
subjektu
tykaji se pouze zahranicnich pracovnich cest realizacniho tymu
(vnitrostatni = NN)
zahrnuji nahrady za jizdni vydaje, za vydaje za ubytovani, za
stravné a za nutné vedlejSi vydaje

POZOR: Cestovni nahrady pro cilovou skupinu patfi do prfimé
podpory popf. nakupu sluzeb (narokovani v soupisce SD-1
UcCetni doklady)
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SD-3 CESTOVNI NAHRADY

Jizdni vydaje
vydaje za jizdenky verejné dopravy, mistenky, lehatka nebo ltzka,

letenky, pouziti taxi, jizdenky mistni hromadné dopravy, vydaje
souvisejici s pouzitim soukromeého vozidla

U MHD kupon jen je-li dolozené vyhodné&jSi nez jednotlivé listky
Letenka (economy) na cesty nad 500 km, jinak ekvivalent ceny jizdenky
1.tridy vilakem
Pfi pouziti soukromého vozidla zpusobilé vydaje jsou:
zakladni nahrada vyjadfujici odhad miry opotrebeni vozidla, jejiz
vySe vychazi z vyhlasky MPSV;
nahrada za spotifebované pohonné hmoty; vySe se vypogita z
ceny pohonnych hmot a spotreby vozidla dle § 158, odst. 3a 4
zakona €. 262/2006 Sb., zakonik prace. Neprokaze-li zaméstnanec
cenu pohonné hmoty dokladem o nakupu, vypocte se vySe nahrady

z prumérné ceny pohonné hmoty, ktera je stanovena vyhlaskou
MPSV. Pro udaj o spotfebé vozidla je relevantni technicky prukaz.
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SD-3 CESTOVNI NAHRADY

Ubytovani
Musi odpovidat cenam v misté obvyklym
Stravne

Prislusi zaméstnanci v zavislosti na dobe trvani pracovni cesty.
VysSi stravného na zakladé zakona ¢. 262/2006 Sb., zakonik
prace, a provadeci vyhlasky MF urCuje zaméstnavatel
zameéstnanci pred vyslanim na pracovni cestu.

Nutne vedlejSi vydaje
Zpusobilé vydaje: cestovni pojisténi, naklady na pronajem prostor
v zahranicCi pro praci s cilovou skupinou, poplatky za pouziti

telefonu, parkovnée, dalnicni poplatek, vstupenky na veletrh,
poplatky za uschovu zavazadel apod.
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SD-3 CESTOVNI NAHRADY

Cestovni nahrady pro zahranicni partnery /experty

»per diems* - naklady na ubytovani, stravné a cestovné v CR.
Dle sazeb EU publikovanych na:
https://ec.europa.eu/europeaid/applicable-rates-diems-
framework-ec-funded-external-aid-contracts-18032015 en (230
eur pri pobytu pres noc, jinak pausal 75 eur).

Letenka (economy) na cesty nad 500 km, jinak ekvivalent ceny
jizdenky 1. tridy.

44


https://ec.europa.eu/europeaid/applicable-rates-diems-framework-ec-funded-external-aid-contracts-18032015_en (230
https://ec.europa.eu/europeaid/applicable-rates-diems-framework-ec-funded-external-aid-contracts-18032015_en (230
https://ec.europa.eu/europeaid/applicable-rates-diems-framework-ec-funded-external-aid-contracts-18032015_en (230
https://ec.europa.eu/europeaid/applicable-rates-diems-framework-ec-funded-external-aid-contracts-18032015_en (230
https://ec.europa.eu/europeaid/applicable-rates-diems-framework-ec-funded-external-aid-contracts-18032015_en (230
https://ec.europa.eu/europeaid/applicable-rates-diems-framework-ec-funded-external-aid-contracts-18032015_en (230
https://ec.europa.eu/europeaid/applicable-rates-diems-framework-ec-funded-external-aid-contracts-18032015_en (230
https://ec.europa.eu/europeaid/applicable-rates-diems-framework-ec-funded-external-aid-contracts-18032015_en (230
https://ec.europa.eu/europeaid/applicable-rates-diems-framework-ec-funded-external-aid-contracts-18032015_en (230
https://ec.europa.eu/europeaid/applicable-rates-diems-framework-ec-funded-external-aid-contracts-18032015_en (230
https://ec.europa.eu/europeaid/applicable-rates-diems-framework-ec-funded-external-aid-contracts-18032015_en (230
https://ec.europa.eu/europeaid/applicable-rates-diems-framework-ec-funded-external-aid-contracts-18032015_en (230
https://ec.europa.eu/europeaid/applicable-rates-diems-framework-ec-funded-external-aid-contracts-18032015_en (230
https://ec.europa.eu/europeaid/applicable-rates-diems-framework-ec-funded-external-aid-contracts-18032015_en (230
https://ec.europa.eu/europeaid/applicable-rates-diems-framework-ec-funded-external-aid-contracts-18032015_en (230
https://ec.europa.eu/europeaid/applicable-rates-diems-framework-ec-funded-external-aid-contracts-18032015_en (230
https://ec.europa.eu/europeaid/applicable-rates-diems-framework-ec-funded-external-aid-contracts-18032015_en (230
https://ec.europa.eu/europeaid/applicable-rates-diems-framework-ec-funded-external-aid-contracts-18032015_en (230
https://ec.europa.eu/europeaid/applicable-rates-diems-framework-ec-funded-external-aid-contracts-18032015_en (230
https://ec.europa.eu/europeaid/applicable-rates-diems-framework-ec-funded-external-aid-contracts-18032015_en (230

Evropska unie
Evropsky socialni fond

Operacni program Zameéstnanost

PRACOVNI VYKAZY



PRACOVNI VYKAZY - KDY JSOU TREBA

Osoby, jejichz Cinnost spada do PN a pro
zamestnavatele vykonavaji cinnosti pro i mimo projekt
nebo

Osoby, jejichz Cinnost spada do PN, v projektu se
vyuzivaji prime i neprime naklady a u pozic nelze
dopredu vyloucit, ze osoba vykonava i NN — rozhodne
pfijemce (moznost konzultace s RO pies IS KP14+)

A osoby splnujici alespon jednu podminku vyse, u
kterych OPZ neplati podil z uvazku, ale z projektu se jim
hradi mimoradna odmena

Doporuceni: ihned po zacCatku projektu poskytnout
seznam pozic a vyjasnit si s PM povinnost vest/nevest
pracovni vykaz
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VYKAZ PRACE

PNC NN
Dodatek

M l;' ke stavajici
= smlouveé v ‘ E
i r
Ao org. o* %0
% ! 9 XX

Smlouva

PN
Dodatek
= ke stavajici
Smlouva P smlouvé v
org.
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PRACOVNI POZICE

FAQ:

Muze mit 1 zaméstnanec kumulované 2 funkce v realizacnim
tymu, tj. projektovy manazer na 0,2 uvazku (v nepfimych
nakladech) a koordinator cilovych skupin na 0,3 uvazku (v
primych nakladech)?

Ano, jedna osoba muze zastavat vice funkci.

POZOR: u osob zapojenych do projektu max. do uvazku 1,0 u
zaméstnavatele a partneru zapojenych do projektu

POZOR: dle zakoniku prace — druhove podobné Cinnosti
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PRACOVNI VYKAZ - DULEZITE

Zpracovavaji se kazdy kalendarni mesic
Vyplni se skupina Cinnosti tvorici jeden celek nebo
jeden vystup a vazba na konkretni KA

Hodnoty stravené praci mimo projekt nebo NN se
zahrnou do celkovych udaju za mésic (kolonka ,pocet
skuteCne odpracovanych hodin’), ale nevykazuje se
popis Cinnosti

Vzor na http://www.esfcr.cz/file/9196/
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PRACOVNI VYKAZ - OBSAH

Identifikace projektu
|[dentifikaCni udaje pracovnika
Fond pracovni doby v hodinach

PocCet hodin dovolené/nemocenské/ostatnich prekazek celkem a z
toho pocCet hodin dovolené pro projekt (jen odménovani v rezimu
skutec¢né vykazovanych vydaju)

PocCet skutecne odpracovanych hodin a z toho hodin
odpracovanych hodin pro projekt

Vykonané skupiny €innosti pro projekt + poCet hodin (netfeba
dodavat konkrétni dny)

Prohlaseni o pravdivosti udaju, podpis a datum zaméstnance a
osoby opravnéné potvrdit pravdivost vykazu
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PRIMA PODPORA

Str. 42 Specifickych pravidel pro pfijemce

Vydaje spojené se zapojenim CS do projektu — zejména
se zameéstnavanim a vzdélavanim CS projektu.

Patri sem:

Mzdové prispéevky

Cestovni nahrady, jizdné, stravné CS
Prispevek na peci o dite a dalSi zavislé osoby
Jiné nezbytné naklad CS

Prispévek na zapracovani

Uvadi se v soupisce faktur a dalSich dokladu, SD-1

Kumulativni radek a xIs souhrnna tabulka
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MZDOVE PRISPEVKY

Mzdove naklady za dobu ucasti zamestnance na dalsim
vzdelavani.

Az do vySe 100% skutecné vzniklych mzdovych nakladu;

nejvySe do trojnasobku zakladni sazby minimalni mzdy (tj. hrubé

mzdy vCetné zakonnych odvodu) za hodinu prace — nasobeno
delkou vzdélavani.

Nahrada zamestnavateli za ,usly zisk® — nevykonanou
praci.
Prostredky s nimiz naklada libovolné

V soucasnosti se jedna max. o0 176,10 KC
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MZDOVE PRISPEVKY - VYKAZOVANI

V kumulativnim rfadku s prehledovou tabulkou u vydaju
nepresahujicich 10 000 KcC

Prezencni listina

|ldentifikaCni udaje ucastnika, Casova dotace, povinné minimum
publicity;

pfipadné informaci o vyuziti osobnich udaju.
Prehledova tabulka *.xls / .xIsx

Jmeéno, datum, nazev skoleni, poCet hodin, vySe mzdoveé nahrady
— osoba odpovidajici za spravnost dat (+podpis)

Original prezencni listiny, originaly dokladu pro kontorlu
na miste.
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FAQ:

,Je mozné aby garant projektu absolvoval vzdelavani v

ramci svého uvazku a necCerpal mzdové nahrady?”
Cerpat mzdové piisp&vky neni povinné. Nesmi dochazet k tomu,
ze Clen RT bude mit v prekryvu pracovni dobu a skoleni s

prispévky. Clen RT se mdze ve své pracovni dobé Uéastnit
skoleni vhodnych pro jeho pozici.
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PRIME A NEPRIME NAKLADY



IME NAKLADY - UVOD

Neprimé naklady (NN): naklady, které nejsou
jednoznacne spojené s konkrétni aktivitou projektu

NN se nemusi dokladat a jejich rozpis se neuvadi do
rozpoctu

NN mohou dosahovat max. 25 % primych zpusobilych
nakladu projektu (PN)
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NEPRIME NAKLADY - CERPANI

Prostfedky na NN jsou poskytovany prubézné, vzdy
spolu s prostredky na PN

Podil pro NN je stanoven fixné na celou dobu realizace
projektu, zménit se muze az na zakladeé zavéreCneho
vyuctovani na zakladé % skutecné vzniklych
zpusobilych vydaju, ale vzdy jen |

Kdykoliv se snizuji PN, snizi se pomérné i NN
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CO JSOU NEPRIME NAKLADY

A. Administrativa, fizeni projektu (véetné finanéniho), ucetnictvi, personalistika,

publicita projektu, obCerstveni a stravovani, podptirné procesy projektu

Pro zarazeni pracovnika do NN je rozhodujici, Ze nepracuje pfimo s CS nebo
nezajistuje vystup ur€en k pfimému vyuziti CS

B. Cestovni naklady spojené s pracovnimi cestami RT (viechny naklady z vnitrostatnich
cest; naklady ze zahrani¢nich cest slouzicich k zajisténi publicity projektu)

C. Spotl"ebni materiél, zarizeni a vybavenl' (kancelarské potreby, vybaveni pracovnikl hrazenych z
NN)

D. Prostory pro realizaci projektu (nikoliv k praci s CS)
E. Ostatni provozni vydaje (internet, bankovni poplatky, pojisténi atp.)

Podrobnéji ve Specifické ¢asti pravidel pro zadatele OPZ, kap. 6.4.15 Vymezeni nepfimych nakladd v OPZ
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PN A NN 1/3

Rozhodna je napln prace, ne nazev pozice! Pomucka - pracovnik
nepracuje s cilovou skupinou nebo pro ni nepfripravuje vystupy = NN

Koordinator cilové skupiny

Lektor pro cilovou skupinu

Odborny garant pro cilovou skupinu
Evaluator

Pravnik pro cilovou skupinu

Kouc pro cilovou skupinu

Mentor pro cilovou skupinu

Expert pro cilovou skupinu
Metodik pro vystup urCeny pro CS

Projektovy manazer / Koordinator
projektu / Vedouci projektu

FinanCni manazer

Administrativni pozice

Ugetni

Pravnik pro verejné zakazky
Personalista

IT specialista/programator/technik pro
spravu pocitacovych Ci internetovych
siti
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PN A NN 2/3

Cilova
skupina

Realizacni
tym

Zahranicni
partner

Jizdné a ubytovani v CR

Doprava, stravneé a ubytovani v
zahranicCi, mistni doprava a
kapesné

Cestovni pojisténi do zahranici

Cestovni naklady spojené se
zahrani¢nimi pracovnimi cestami

Per diems, resp. pausal na uhradu
vydajli spojenych s pobytem v CR

Cestovni naklady spojene se zahr.
prac. cestami (tj. napr. do CR)

Obderstveni a stravné v CR

Cestovni naklady spojené s
vnitrostatnimi pracovnimi
cestami

VesSkeré cestovni vydaje
spojeneé s vnitrostatnimi (v
zemi partnera) prac. cestami
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PN A NN 3/3

Pokud je prokazana vazba
na cilovou skupinu

Vydaje za vybaveni pro
pracovni pozice, jejichz
osobni naklady jsou hrazeny
z PN, patri taktez do PN

Vybaveni do mistnosti, kde
se administruje projekt,
nosice zaznamu dat,
spotrebni material

Vydaje za vybaveni pro
pracovni pozice, jejichz
osobni naklady jsou hrazeny
z NN, patri taktez do NN
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FU A NN

Stanovisko Generalniho finanéniho feditelstvi (GFR) k postupu pfi kontrole projektd se zjednodusenym
vykazovanim vydaju. Zakladnim vychodiskem kontroly jsou podminky stanovené pravnim aktem.

V projektech se zjednoduSenym vykazovanim nemusi pfijemce prostfedky spadajici pod definici
zjednoduSeneho vykazovani (nepfimeé naklady, jednotky) prokazovat a finan¢ni urad tyto naklady
nekontroluje.

U projektu s nepfimymi naklady financ¢ni ufad zjisStuje skuteCnost, zda byly pfimé naklady pouzity
v souladu s pravnim aktem a zda tedy vznikl narok na pfislusnou ¢ast nepfimych nakladu.

U projektu s jednotkami kontroluje finanéni ufad, zda byly splnény stanovené jednotky a zda tedy
vznikl pfijemci narok na jejich proplaceni. V pfipadé, Ze je v pravnim aktu stanoven i Casovy
harmonogram dosazeni jednotek, je ovérovan i tento Casovy harmonogram.

Vzhledem k tomu, Ze pfijemce nema v pravnim aktu stanovenou povinnost uctovat o nepfimych
nakladech, je vyrovnanost ucetnictvi projektu ovérfovana pouze na nakladech primych.

V pfipadé, Zze FU nebude postupovat dle vy$e zminéného nahlaste tuto skuteénost svému PM.
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INDIKATORY

Zavazné indikatory k naplnéni ve vyzve €. 31:
6 00 00 |Celkovy pocet u€astniku Uéastnici | Vystup

Cilové hodnoty zavazné, zmenit Ize jen podstatnou
zmenou

Sankce pri nenaplnéni cilovych hodnot

Vyse odvodu v procentech z dotace podle miry
nenaplnéni vSech povinnych indikatoru (prumeér)

Sankce pfi nenaplnéni 85%
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EVIDENCE K CILOVE SKUPINE

Prezencni listina musi obsahovat minimalné tyto
nalezitosti — identifikaCni udaje ucastnika akce, Casovou
dotaci akce, vsechny prvky povinneho minima publicity
OPZ. Dale pak napf. informaci o zpusobu vyuziti
osobnich udaju cilové skupiny apod.

Monitorovaci list — vzor

Pokyny pro evidenci rozsahu a typu podpory jednotlivym
podpofenym osobam

http://www.esfcr.cz/monitorovani-podporenych-osob
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ZPRAVA O REALIZACI - INDIKATORY

Indikatory

Na zalozZce je uveden seznam vSech indikatoru
relevantnich pro projekt, ktere vykazuje prijemce v ZoR.

Zpusoby vykazani dosazenych hodnot

Prima editace hodnot v IS KP 14+ pro indikatory, ktere
nesleduji ucastniky projektu;

Automatické dotazeni hodnot ze systému IS ESF 2014+
pro indikatory, které sleduji u€astniky projektu.
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ZPRAVA O REALIZACI - INDIKATORY

Indikatory editovatelné prijemcem v IS
KP 14+

Indikatory, které se netykaji u€astniku projektu

Nejprve je nutno oznacit konkretni indikator a pote kliknout
na tlaCitko Vykazat zménu/prirtstek

PRIRUSTKOVA HODNOTA — tj. o kolik narostla
dosazena hodnota (za projekt) v daném obdobi

DATUM PRIRUSTKOVE HODNOTY

KOMENTAR — uvedte podrobnosti k vykazovanému
prirustku v dosazené hodnoté indikatoru ve sledovaném
obdobi
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ZPRAVA O REALIZACI - INDIKATORY

Indikatory sledovane v IS ESF 2014+

Indikatory, které se tykaji ucastniku projektu

Podminka: nutné mit vyplnene prislusneé udaje v systemu
IS ESF 2014+

Pote kliknout na tlacitko Nacist hodnoty z IS ESF
Dojde k automatickemu dotazeni hodnot do IS KP 14+

Bude k dispozici soucasne pfri spusteni IS ESF 2014+

69



IS ESF 2014+

Provoz a systemove pozadavky

Pristup on-line pres portal ESF https://www.esfcr.cz/

Bezproblémove fungovani aplikace v prohlizecCich
Internet Explorer od verze 10 a novejsi, Google
Chrome, Mozilla Firefox a Safari, a to vzdy v aktualni

LI A0 4V 4

Zadné specialni hardwarové pozadavky pro uZivatele
stanoveny nejsoul.

Navod na: https://www.esfcr.cz/monitorovani-
podporenych-osob-opz/-/dokument/798928
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IS ESF 2014+

Registrace
Podminka: kazdy uzivatel musi byt v systému registrovan
Zjednodusena registrace do IS ESF 2014+

pro kontaktni osoby uvedené v IS KP 14+ systém
automaticky zalozi uzivatelsky ucet

emailem informuje osobu o uzivatelskem jménu a
jednorazovem heslu pro prihlaseni

aktivacni kod zaslan do datove schranky prijemce
Platnost kodu 20 kalendarnich dni!

Standardni registrace pres portal ESFCR

Hlavni kontaktni osoba spravuje pristupy ostatnim
uzivatelum n



IS ESF 2014+

Zaznam vedeny pro kazdého ucastnika

Rozsah sledovanych udaju (viz Obecna pravidla pro
zadatele a prijemce a http://www.esfcr.cz/monitorovani-

podporenych-osob)
Evidence poskytnutych podpor (typ podpory a rozsah
podpory - k dispozici vyber z Ciselniku - zvefejnén na
webu OPZ)
IS automaticky hlida u jednotlivych osob limit bagatelni
podpory
IS z vyplnénych udaju generuje hodnoty pro vSechny
indikatory tykajici se ucCastniku a prenasi hodnoty do IS
KP14+
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IS ESF 2014+

Zpusob zapisu udaju o podporené osobé

Prijemce zaklada kazdou podporenou osobu jednotlive
a udaje o ni edituje (vést monitorovaci list, vzor na
webu)

Prijemce hromadne importuje udaje vyplnené ve
stazeneé sSabloné (format csv) a dale edituje informace o
cerpané podpore
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IS ESF 2014+

Vypocéet indikatoru
je mozno déelat
za UcCelem zpracovani zpravy o realizaci
ad hoc k urCitému datu
Pred spustenim vypoctu je treba zkontrolovat, zda:

jsou vyplneny udaje o podporenych osobach za
sledovane obdobi

je schvalen seznam podporenych osob

Indikatory se vypocitavaji pro osoby, které jsou uvedeny ve
schvaleném seznamu podporenych osob. Prijemce tim
systému sdéluje, ze udaje muze pouzit pro vypocet.

74



IS ESF 2014 +

Jakmile je zprava o realizaci projektu piredloZzena RO ke
kontrole, IS ESF2014+ automaticky zamkne moznost
schvalovat seznam podporenych osob a otevre ji znovu
az pfri pripadnem vraceni zpravy o realizaci projektu

K oprave nebo po jejim schvaleni.

Po schvaleni zpravy o realizaci projektu se do systemu
zapise datum schvaleni a ulozi schvaleneé hodnoty
indikatoru. Pfijemce muze dale editovat udaje o
podporenych osobach pro nasledujici zpravu o realizaci
projektu.
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VIZUALNI IDENTITA

Zakladni zobrazeni loga a povinnych odkazu:

Mol Evropska unie KRR Evropska unie
* Evropsky socialni fond * * Evropsky socialni fond
* * v 7 v * * v 7 v
* ok Operacni program Zamestnanost * 4k Operacni program Zamestnanost

Male propagacni predmety

Evropska unie  Evropska unie

http://www.esfcr.cz/sablony-a-vzory-pro-vizualni-identitu
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VIZUALNI IDENTITA

Barevnost loga EU

Na webovych strankach prijemce povinne barevne logo

V ostatnich pripadech se barevné provedeni pouzije, kdykoli je to
mozne

Jednobarevnou verzi Ize pouzit jen v oduvodnénych pfipadech

(tisk na béznych tiskarnach a dalSi pripady, kdy je barevna verze
nehospodarna, neekologicka Ci neesteticka)

Porizeni Cernobilé kopie barevného originalu se nepovazuje za
nedodrzeni pravidel publicity

Velikost loga EU

Znak EU a povinné odkazy musi byt umistén tak, aby byl zfetelnée
viditelny, velikost musi byt umérna rozmérum pouzitého materialu
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VIZUALNI IDENTITA

Dalsi loga pouzit I1ze, ale nesmi byt vetsi ani prvni

Lze pouZzit logo pFijemce, projektu, partneru apod.

Vyjimku tvofi povinny plakat, doCasna/stala deska/billboard (viz
dale), pro které jsou povinné elektronické Sablony z webu

\\\\\ .- i \‘ ' . I
J***, | Evropska u/\rﬁ/e\><:\ S
* * ﬁ[,opsky socialni fond ——_ :‘
*.);// Operacni program Zaméstnanost
//
ST s .
%@ume
* -« Evropsky socialni fond
g Operacni program éstpanost

MP **\***\ Evropska uni
s * * y socialni fond

SV e Operaéwm I e Evropska unie
* * Evropsky socialni fond
* *

* ok Operacni program Zameéstnanost
il Evropska unie -
*: :* Evropsky socialni fond m \/ m

'l
* gk Operacni program Zaméstnanost m

% o
o X x ) Evropska unie
2 * v %3 . * * Evropsky socialni fo
* o * Operacni program Zamestnanost A Operaéni program Zaméstnanost
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VIZUALNI IDENTITA - POUZITI

ANO

povinny plakat, do¢asna/stala deska nebo billboard
weby, microsity, socialni média projektu
propagachni tiskoviny (brozury, letaky, plakaty,
publikace, Skolici materialy) a propagacni pfedmeéty
propagacni audiovizualni materialy (reklamni spoty,
product placement, sponzorské vzkazy, reportaze,
porady)

inzerce (internet, tisk, outdoor)

soutéze (s vyjimkou cen do soutézi)

komunikaéni akce (seminare, workshopy,
konference, tiskové konference, vystavy, veletrhy)
PR vystupy pfi jejich distribuci (tiskové zpravy,
informace pro média)

dokumenty pro vefejnost Ci cilové skupiny (vstupni,
vystupni/zavérecné zpravy, analyzy, certifikaty,
prezenéni listiny apod.)

vyzva k podani nabidek/zadavaci dokumentace
zakazek

NE

interni dokumenty
archivaéni Sanony
elektronicka i listinna komunikace

pracovni smlouvy, smlouvy s dodavateli, dalSimi
pFijemci, partnery apod.

ucetni doklady vztahujici se k vydajim projektu

vybaveni pofizené z prostfedkul projektu (s vyjimkou
propagacnich pfedmétu)

neplacené PR &lanky a prevzaté PR vystupy (napf.
médii)
ceny do soutézi

vystupy, kde to neni technicky mozné (napf.
strojové generované objednavky, faktury)
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POVINNOSTI PRIJEMCU

Spravovat prezentaci o projektu na www.esfcr.cz

Viozit na web prijemce informace o projektu vCetné
iInformace o poskytnuti financni podpory EU — logo musi
byt barevné a viditelné bez nutnosti rolovat dolu

Informovat partnery a ucastniky projektu o financovani
z ESF/OPZ (vizualni identita, prip. ustni informace)

Soucinnost pfi realizaci komunika&nich aktivit RO

Vyveseni povinneho plakatu
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http://www.esfcr.cz/

POVINNY PLAKAT |

Alespon 1 povinny plakat min. A3 s informacemi o
projektu

Po celou dobu realizace projektu

V miste realizace projektu snadno viditelneém pro
verejnost, jako jsou vstupni prostory budovy
Pokud je projekt realizovan na vice mistech, bude umistén na
vsech téchto mistech

Pokud nelze umistit plakat v misté realizace projektu, bude
umistén v sidle pfijemce

Pokud pfijemce realizuje vice projektt OPZ v jednom misté, je
mozné pro vSechny tyto projekty umistit pouze jeden plakat
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POVINNY PLAKAT II

Pro vytvoreni je treba vyuzit elektronickou sablonu,
ktera je na webu je zde:
https://publicita.dotaceeu.cz/gen/krok1

Na plakatu muze byt jen logo operacniho programu a
MPSV (ne logo projektu, prijemce, partnera)

na plakatu uvést: 1) nazev projektu; 2) cile projektu
(napr. ,Cilem projektu je profesionalizace organizace”.)

i
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POVINNY PLAKAT — NAVOD |

1. VYBER FORMATU

Stala pamétni deska Docasny billboard Plakat A3

Na vysku - 300x400 mm Minimalni - 2100x2200 mm Na vysku - 297x420 mm

VloZeni Udajl

Horizontalni rozloZeni -
Na §itku - 400x300 mm 5100%2400 mm Na Sifku - 4206297 mm

Vertikalni rozloZeni - Vice projekta/operaci -
5100x2400 mm 297x420 mm
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POVINNY PLAKAT — NAVOD ||

2. VLOZENi UDAJU

Nazev programu

Operacni program Zaméstnanost -

Néazev RO/ZS

Ministerstvo prace a socialnich véci -
Nastaveni pro tisk
Vyberte fond
Evropsky socialni fond -

Nazev projektu/operace

Nejlepsi organizace

Hlavni cil projektu/operace

Cilem projektu je profesionalizovat organizaci
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POVINNY PLAKAT — NAVOD 1|

4. NAHLED

Projekt

NEJLEPSi ORGANIZACE

je spolufinancovan Evropskou unii.

Cilem projektu je profesionalizovat organizaci

StaZeni souboru

(VP!
NY

EVROPSKA UNIE
Evropsky socialni fond
Operacni program Zaméstnanost
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SANKCE

Pri nedodrzeni pravidel publicity na povinnych i
nepovinnych nastrojich mohou byt udeleny sankce
pochybeni musi byt viditelné/rozpoznatelné pouhym okem

(nedostatky, které nejsou pouhym okem rozpoznatelné, nejsou
sankcionovany)

vzdy je stanovena pfimérena lhuta k napravé

maximalni vySe vSech sankci v oblasti publicity na jeden projekt
je 1.000.000 K¢

sankce je vymeérena procentem z celkoveé Castky podpory

veskera dokumentace (vyzvy k naprave, sdéleni pochybeni
apod.) je zajistovana prostrednictvim IS KP14+
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WWW.ESFCR.CZ

Od 2016 inovovany integrovany portal

Jedna doména (internetova adresa) a jeden design

Rozcestnik do vice online aplikaci (formulare, databaze, forum)
Jeden uzivatelsky ucet

Sledovani novinek ve vybranych sekcich

Veétsi interaktivita (hodnoceni, komentare, stitky)

Lepsi vyhledavani

N4 VAL a4

Kvalitni obsah nejen pro zadatele a prijemce, ale |
potencialni ucastniky projektu (zejména vytvorenim
mapy projektu a konkrétnich aktivit)
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Evropska unie
Evropsky socialni fond

Operacni program Zameéstnanost

EXPERTI



EXPERTI

Pokud je v rozpocCtu uvedeno jméno, kontaktni osoba
RO musi schvalit zivotopisy, které jsou ulozeny v
dokumentech projektu

Pokud je v rozpocCtu ,neobsazeno”, navrh experta bude
probihat formou NEPODSTATNE ZMENY, kterou je
nutné neprodlene oznamit (podobné jako napf. zmena
statutarnino zastupce) se zmenou bude i zmena
Rozpoctu — uvedeni konkrétniho jmena.

V pripadé neakceptace by mohly byt zpetné kraceny vesSkere
vydaje
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CV EXPERTU

Zadost o schvaleni experta musi obsahovat minimalné
tyto informace:

osobni informace (jméno a pfijmeni, adresa, kontakty)
nejvysSSi dosazené vzdeélani (obdobi, nazev a typ organizace
poskytujici vzdélani)
prokazatelnou praxi vztahujici se k tématu klicové aktivity
(obdobi, nazev a adresa zaméstnavatele, dosazena pozice)
dalSi pripadné znalosti, dovednosti a zkuSenosti (zkuSenosti
v oblasti strategického planovani, spoluprace s NNO)
Nedilnou soucasti zadosti o schvaleni experta by mel
byt také kratky souhrn jeho pfinosu pro
projekt/organizaci.
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EXPERTI

FAQ:
Musi byt pro vybér expertu vybérova fizeni?
Metoda vybé&ru je na vas, RO musi schvalit volbu. U Expertt ze
sluzeb nad 400 000 KC bez DPH je nutna verejna zakazka (Dle
kap. 20 Obecnych pravidel pro prijemce)
Externi expert nesmi byt pred zapojenim do projektu

zamestnancem prijemce. Je toto nejak Casove
omezeno? Pripadne na jak dlouho?

Neni pevny limit, jde o realny vztah. Zamestnanec vyhozeny
ucelné z duvodu znovupfijeti v pozici experta neni pfijatelny.
Osoba, ktera s Vami dfive spolupracovala a mate s ni
zkusenost, ze by se vam hodila jako expert, je prijatelna.
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Evropska unie

Evropsky socialni fond
Operacni program Zameéstnanost

ZADAVANIi ZAKAZEK

Odd. pravni a kontroly vybéerovych
Fizeni



ZAKLADNI INFORMACE - PREDPISY

Verejnée zakazky v OPZ

Prirucka Obecna cast pravidel pro zadatele a
prijemce v ramci OPZ, kapitola 20 Pravidla pro
zadavani zakazek — upraveno vSe od pojmu az po
sankce za pripadné poruseni pravidel

Zakon ¢. 137/2006 Sb., o verejnych zakazkach a dalsi
podzakonné predpisy; zrejme od listopadu 2016 novy
zakon o zadavani verejnych zakazek
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PRED ZAHAJENIM VYBEROVEHO RIZENI

urceni predmétu VZ — plnéni v ramci projektu: mistni,
veécna a casova souvislost

pozor na deleni predmetu VZ a snizovani limitu pro
postup v rizeni

Ex-ante kontrola (viz dale)

PF pochybach o nutnosti vypsani VR kontaktujte svého
PM
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PRIKLADY

Expert na FR a Expert na marketing jsou ve sluzbach, soucet
nakladu na jejich sluzby je 450 000 K¢&

- Povinnost vypsat spolecné vybéroveé fizeni
- P¥ip. pfevést jednoho na DPC/DPP
Ve sluzbach/ ve vybaveni je SW ve vysi 500 000 K¢
- Povinnost vypsat na SW vybérové rizeni
Ve sluzbach bude Expert na marketing a marketingova kampan

—> Povinnost vypsat spolecné vyberove rizeni
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KATEGORIE PRO ZADAVANI - LIMITY

STANOVENY MMR

Neprovadi se vybérove
rizeni

Smlouva (objednavka)
vychazi z drive
ziskanych info o situaci
na trhu (resp. cenach) z
prizkumu trhu

POZOR — nutno
dodrzovat zakl. zasady -
napr. neni mozné
pronajmout vlastni
prostory Ci prostory
partnera projektu

Vybér dodavatele
navazuje na vybérové
fizeni

Povinné zverejnéni
vyzvy k podani nabidek
na webu esfcr.cz (min.
10 dni)

Kapitola 20 Pravidel

Vybér dodavatele navazuje na
zadavaci rizeni uskutecnéne

dle pravidel stanovenych zejm.

v ZVZ

Do podzimu ZVZ, poté ziejmé
od listopadu 2016 ZZVZ
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EXANTE KONTROLA

OPZ: vsechny zakazky od 400 / 500 tis. KC
a) pred vyhlasenim vybérového/zadavaciho fizeni,
b) pred podpisem smlouvy,
c) pred podpisem dodatku
Lhuty pro ex ante kontroly:
— pozor: nutno zohlednit pfi priprave vybéroveho/zadavaciho rizeni !!!

Kontrola pred vyhlagenim 15 pracovnich dni 30 pracovnich dni
vybérového/zadavaciho fizeni

Kontrola pfed podpisem smlouvy 25 pracovnich dni 30 pracovnich dni
s vybranym dodavatelem

Kontrola pfed podpisem dodatku ke 15 pracovnich dni 15 pracovnich dni

smlouvé s dodavatelem
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KONTROLA

u VZMR do 400 tis. KE bez DPH, resp. 500 tis. K¢, ex ante kontrola
neprobiha, ALE i tak je zadani kontrolovano — zda jsou dodrzeny

zasady OPZ

pokud prijemce nedoda VZ k ex ante kontrole, nehrozi mu za to
zadna sankce, ALE vse stejné musi byt zkontrolovano, tzn. ze tato
jeho VZ bude zkontrolovana ex post
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Evropska unie
Evropsky socialni fond

Operacni program Zameéstnanost

EVALUACE



ZAKLADNI INFORMACE O EVALUACI

POSKYTOVATELE DOTACE

Vyhodnoceni prubéhu a vysledku projektu realizovanych
v ramci vyzvy €. 03 _15 031

Evaluace neni audit! Vysledky nebudou vyuzity pro
hodnoceni konkretniho projektu, ale k souhrnnému
vyhodnoceni vysledku vyzvy

Slouzi jako podklad pro rozhodnuti, jakym zpusobem
pokracovat v budoucnu v obdobnych vyzvach

Vysledky evaluace jsou verejné - zpétna vazba pro
prijemce

V pfipadé dotazu tykajicich se evaluaci se muzete
obracet na email monika.svandova@mpsVv.cz
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PLAN AKTIVIT

Design evaluace se v soucasnosti reSi — seminar k
evaluacim probéhne v rijnu — listopadu 2016

Pravdepodobné pozadavky na soucinnost:
Dotaznikove Setreni
Individualni konzultace projektu s evaluatorem z MPSV
Fokusni skupiny s prijemci (Praha, Brno)

ZavéreCné sebeevaluacni zhodnoceni jednotlivych projektu:
zodpovéezeni nekolika otevienych otazek
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Evropska unie
Evropsky socialni fond

Operacni program Zameéstnanost

OSTATNI FAQ



Muaze Clen realiza¢niho tymu pracovat na DPP?

Ano, do realizacniho tymu spadaji zamestnanci na HPP, DPP i
DPC. Zmény smluv pomeéru podlehaji ZoZ.

POZOR: DPP, rozdilné odvody

Maximalni limit pro mzdovy prispevek (nahradu mzdy pri
skoleni) udavate 200 K¢/hod. — v prirucce se pise o
max. trojnasobku zakladni sazby minimalni mzdy za
hodinu prace (v€. zakon. odvodu zaméstnavatele) — jak
jste prosim dosli k Castce 200 Kc?
3*58,70 = 176,1 KC z nafizeni Ministryné se oCekava rust
minimalni mzdy a tak byl strop navysen na 200 KcC aby se dalo
pripadné zadat o vySSi alokaci. (Vzdy je tfeba zadat dle aktualni
hodinové minimalni mzdy)

104



Pokud jsou CS zameéstnanci organizace, musi mit HPP?
Jak dlouho?

Zameéstnanci jsou osoby s HPP, DPC, DPP. CS musi byt v dobé
podpory zameéstnancem organizace.
Musime mit pro projekt zrizen zvlastni ucet? Pokud ne,
jak na vypisy.
Projekt nemusi mit zvlastni uCet (doporuceno je spiSe nemit),
kazda platba z uctu musi byt potvrzena vypisem (nerelevantni

polozky mohou byt zaCcerneny, uCet musi byt zrizen na organizaci
Zzadatele / partnera s financnim prispévkem)
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Jak pracovat s mzdovymi nahradami? Jak se uctuji?
Vykazuji? Daji se pouzit na zahranicni staz?

Uznatelné pro praci s expertem a po dobu skoleni.
POZOR: pouze prezencne

Pro ZoR nutny excel s kumulovanymi prispévky (na jméno a
aktivitu), pro KnM nutné dodat prezencni listiny a program.

Na zahraniCni staz — max 8 hod denné dle programu
PocCet hodin musi odpovidat velikosti uvazku
POZOR: DPP na pevny den v tydnu

CS nema na projekt zadnou novou pracovni smlouvu/ dodatek,
pracuje na stavajici smlouvu v organizaci.
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Evropska unie
Evropsky socialni fond

Operacni program Zameéstnanost

DEKUJEME ZA POZORNOST



