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ZPRÁVA O REALIZACI 

PROJEKTU 



ZPRÁVA O REALIZACI PROJEKTU 

Informování o realizaci  

 Záložka „Založit novou Zprávu/Informaci“ 

 Záložka „Harmonogram zpráv/informací“ – generuje PM, 

navázáno na fin. plán 

 Základní pokyny k vyplnění ZoR 

 https://www.esfcr.cz/pokyny-k-vyplneni-zpravy-o-realizaci-zadosti-

o-platbu-a-zadosti-o-zmenu-opz 

 https://www.esfcr.cz/monitorovani-podporenych-osob-opz  

 https://www.esfcr.cz/pravidla-pro-zadatele-a-prijemce-opz  
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ZPRÁVA O REALIZACI PROJEKTU 

Informace o zprávě 

 Sledované období od – povinný údaj, nutno aktualizovat 

 Sledované období do – povinný údaj, nutno aktualizovat 

 Skutečné datum zahájení projektu – načítá se 

automaticky 

 Skutečné datum ukončení projektu 

 Kontaktní údaje – Jméno, Příjmení, Email – povinný 

údaj 

 

 Historie stavu – informační pole 
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ZPRÁVA O REALIZACI  

Realizace, provoz/údržba výstupu - P 

 Pole není povinné 

 Postačuje odkaz na záložku Klíčové aktivity 

Příjmy - N 

 Jiné peněžní příjmy = má vyjadřovat částku všech 

peněžních příjmů za aktuální období (sloupec PŘÍJMY 

ZA SLEDOVANÉ OBDOBÍ). Tato částka nesnižuje 

podporu z ESF a státního rozpočtu.  

 Čisté jiné peněžní příjmy – nutný soulad se Soupiskou 

příjmů, Příjemce uvede jen tu část skutečně vzniklých 

příjmů, která převyšuje objem vlastního financování 

projektu.  
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ZPRÁVA O REALIZACI  

Klíčové aktivity 

Nejprve je nutno dílčí KA označit a poté kliknout na tlačítko 

Vykázat změnu/přírůstek 

 Popis pokroku v realizaci klíčové aktivity za sledované 

období k dispozici 2000 znaků – možnost přílohy. 

 

Horizontální principy  

Pouze cílené a pozitivní vlivy 

 Popis plnění cílů projektu 
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ZPRÁVA O REALIZACI  

Identifikace problému 

Co problém to záznam – Nový záznam 

 Identifikace 

 Popis 

 Řešení 

 

Čestná prohlášení 

 Příjemce potvrdí pravdivost zatržením fajfkou v poli 

SOUHLASÍM S ČESTNÝM PROHLÁŠENÍM. 
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ZPRÁVA O REALIZACI PROJEKTU 

Publicita 

 Povinná x nepovinná 

 Povinná publicita 

 Plakát u projektu ESF a u projektu ERDF/FS v hodnotě nižší než 

500 000 EUR velikosti min A3 

 Povinné prvky jsou uvedeny na dokumentech, webových 

stránkách a dalších nosičích financovaných z evropských fondů v 

souladu s Pravidly pro žadatele a příjemce a to v souladu s 

povinnými technickými parametry 

 Plnění publicitní činnosti – výběr z číselníku „ano“, 

„prozatím ne“ (varianta nevztahuje se je irelevantní) 

 Komentář 
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ZPRÁVA O REALIZACI  

Dokumenty 

Staré x nové, 100 MB 

 Název dokumentu 

 Soubor – samostatný podpis 

 Odkaz na umístění dokumentu – pro OPZ nerelevantní, pokud příjemce 

odkazuje na externě uložený dokumentu, případně web, uvede odkaz na 

toto umístění přímo v konkrétní části ZoR.  

 Popis dokumentu 

  Upozornění: Vzhledem k tomu, že v OPZ nepředpokládáme vykazování 

změn na dokumentech předložených spolu s žádostí o podporu, resp. s 

některou z předcházejících zpráv o realizaci projektu, nástroj VYKÁZAT 

ZMĚNU/PŘÍRŮSTEK nepoužívejte!  
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ZPRÁVA O REALIZACI 

Stav realizace 

veřejné zakázky 

Popis 

Plánována Zadávací řízení na veřejnou zakázku zatím nebylo zahájeno. 

Zahájena 
Zadávací řízení na veřejnou zakázku bylo zahájeno, nachází se v některé ze 
svých procesních fází. 

Nezahájena 
Plánované zadávací řízení na veřejnou zakázku nebylo zahájeno, veřejná 
zakázka se neuskuteční. 

Zadána Byla uzavřena smlouva na realizaci veřejné zakázky. 

Předběžné opatření 

Úřad pro ochranu hospodářské soutěže (ÚOHS) nařídil před vydáním 
rozhodnutí ve správním řízení předběžné opatření, kterým pozastavuje 
zadávací řízení nebo zakazuje uzavřít smlouvu v zadávacím řízení. 

Zrušena ze strany ÚOHS Zadávací řízení na veřejnou zakázku bylo zrušeno na základě rozhodnutí ÚOHS. 

Zrušena ze strany zadavatele Zadávací řízení na veřejnou zakázku bylo zrušeno zadavatelem. 

Splněna Smlouva na veřejnou zakázku byla splněna 

Částečně splněna 
Smlouva na veřejnou zakázku byla splněna jen částečně, ve zbytku došlo k 
jejímu ukončení. 

Nesplněna Smlouva na veřejnou zakázku byla uzavřena, ale nebyla realizována. 
Zákaz plnění smlouvy ze strany 
ÚOHS Rozhodnutím ÚOHS bylo zakázáno plnění smlouvy na veřejnou zakázku. 
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ZPRÁVA O REALIZACI  

Veřejné zakázky I 

Staré x nové 

 Stav veřejné zakázky – výběr z číselníku 

 Je veřejná zakázka evidována v NEN? 

 Veřejná zakázka je významná dle § 16a ZVZ 

 Sdružení zadavatelů 

 Evidenční číslo veřejné zakázky v ISVZ 

 Typ kontraktu zadávacího řízení – výběr z číselníku 

 Datum zahájení zadávacího řízení 

 Veřejná zakázka dle výše předpokládané hodnoty – čís. 
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ZPRÁVA O REALIZACI  

Veřejné zakázky II 

 Druh zadávacího řízení – číselník 

 Předpokládané datum ukončení zadávacího řízení 

 Specifikace druhu dodavatele - číselník 

 Předpokládaná hodnota veřejné zakázky bez DPH, 

Měna, výše DPH – celá zakázka 

 Předpokládaná hodnota veřejné zakázky vážící se k 

projektu, Bez DPH, Bez DPH - způsobilé výdaje, S DPH 

- způsobilé výdaje (dopočet) 

 Skutečně uhrazená cena vážící se k projektu, Bez DPH, 

Bez DPH - způsobilé výdaje, Datum uhrazení 
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ZPRÁVA O REALIZACI PROJEKTU 

Hodnocení a odvolání 

Je nutno mít zadané dodavatele 

Označit zakázku a přiřadit dodavatele (1 i více) 

Údaje o námitkách 

 Datum doručení námitek 

 Rozhodnutí zadavatele o námitkách – číselník 

 Stěžovatel 

 Důvod podání námitek 

 Odůvodnění 
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ZPRÁVA O REALIZACI PROJEKTU 

Údaje o smlouvě/dodatku 

Nový záznam - Typ právního aktu – číselník 

 Datum podpisu smlouvy 

 Předpokládané datum ukončení realizace veřejné 

zakázky 

 Cena veřejné zakázky dle smlouvy bez DPH 

 Částka ceny veřejné zakázky vážící se k projektu bez 

DPH 

 Částka způsobilých výdajů z ceny veřejné zakázky -  

bez DPH 

 Dodavatel – číselník, založen na záložce Hodnocení a 

odvolání 
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ZPRÁVA O REALIZACI PROJEKTU 

Návrh/podnět na ÚOHS 

Přílohy k VZ 

Subjekty projektu 

Firemní proměnné 

Veřejná podpora – dočasně skryto 
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ZPRÁVA O REALIZACI PROJEKTU 

Kontrola 

Finalizace  

Podpis 

 žádost o platbu musí být vždy podepsána před finalizací 

zprávy o realizaci. K podání žádosti o platbu na řídicí 

orgán dojde automaticky poté, co příjemce podepíše 

zprávu o realizaci projektu, na kterou je žádost o 

podporu navázána 

Vrácení 

 Informace přes depeše 

 Celá zpráva x dílčí obrazovky 
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INDIKÁTORY 



ZPRÁVA O REALIZACI  

Indikátory 

Na záložce je uveden seznam všech indikátorů 

relevantních pro projekt, které vykazuje příjemce v ZoR. 

Způsoby vykázání dosažených hodnot 

 Přímá editace hodnot v IS KP 14+ pro indikátory, které 

nesledují účastníky projektů 

 Automatické dotažení hodnot ze systému IS ESF 2014+ 

pro indikátory, které sledují účastníky projektů 
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ZPRÁVA O REALIZACI  

Indikátory editovatelné příjemcem v IS 
KP 14+ 

Indikátory, které se netýkají účastníků projektu 

Nejprve je nutno označit konkrétní indikátor a poté kliknout 

na tlačítko Vykázat změnu/přírůstek 

 PŘÍRŮSTKOVÁ HODNOTA – tj. o kolik narostla 

dosažená hodnota (za projekt) v daném období 

 DATUM PŘÍRŮSTKOVÉ HODNOTY 

 KOMENTÁŘ – uveďte podrobnosti k vykazovanému 

přírůstku v dosažené hodnotě indikátoru ve sledovaném 

období 
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ZPRÁVA O REALIZACI  

Indikátory spočítané v IS ESF 2014+  

Indikátory, které se týkají účastníků projektu 

Podmínka: nutné mít vyplněné příslušné údaje v systému 

IS ESF 2014+ 

Poté kliknout na tlačítko Načíst hodnoty z IS ESF 

 Dojde k automatickému dotažení hodnot do IS KP 14+ 
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IS ESF 2014+ 

Provoz a systémové požadavky 

Přístup on-line přes portál ESF https://www.esfcr.cz/ 

 Bezproblémové fungování aplikace v prohlížečích 

Internet Explorer od verze 10 a novější, Google 

Chrome, Mozilla Firefox a Safari, a to vždy v aktuální 

verzi nebo nejbližší předchozí verzi. 

 Žádné speciální hardwarové požadavky pro uživatele 

stanoveny nejsou. 
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IS ESF 2014+ 

Registrace  

Podmínka: každý uživatel musí být v systému registrován 

Zjednodušená registrace do IS ESF 2014+ 

 pro kontaktní osoby uvedené v IS KP 14+ systém 

automaticky založí uživatelský účet 

 emailem informuje osobu o uživatelském jménu a 

ověřovacím kódu pro přihlášení 

 aktivační kód zaslán do datové schránky příjemce 

Standardní registrace přes portál ESFCR 

Hlavní kontaktní osoba spravuje přístupy ostatním 

uživatelům 
23 



IS ESF 2014 + 

Záznam vedený pro každého účastníka 

 Rozsah sledovaných údajů (viz Obecná pravidla pro 

žadatele a příjemce) 

 Evidence poskytnutých podpor (typ podpory a rozsah 

podpory - k dispozici výběr z číselníku - zveřejněn na 

webu OPZ) 

 Pokyny – https://www.esfcr.cz/monitorovani-

podporenych-osob-opz 

 IS automaticky hlídá u jednotlivých osob limit bagatelní 

podpory 

IS z vyplněných údajů generuje hodnoty pro všechny 

indikátory týkající se účastníků a přenáší hodnoty do IS 

KP14+ 
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IS ESF 2014+ 

Způsob zápisu údajů o podpořené osobě 

 Příjemce zakládá každou podpořenou osobu jednotlivě 

a údaje o ní edituje 

 Příjemce hromadně importuje údaje vyplněné ve 

stažené šabloně (formát csv) a dále edituje informace o 

čerpané podpoře 

 Úřad práce v rámci IP 1.1, 1.3 a 1.5 vyplňuje údaje v 

systému OK práce a ty se přenáší automaticky do IS 

ESF 2014+ 
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IS ESF 2014+ 

Výpočet indikátorů  

je možno dělat 

 za účelem zpracování zprávy o realizaci 

 ad hoc k určitému datu 

Před spuštěním výpočtu je třeba zkontrolovat, zda: 

 jsou vyplněny údaje o podpořených osobách za 

sledované období 

 je schválen seznam podpořených osob 

Indikátory se vypočítávají pro osoby, které jsou uvedeny ve 

schváleném seznamu podpořených osob. Příjemce tím 

systému sděluje, že údaje může použít pro výpočet. 
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IS ESF 2014 + 

 Jakmile je zpráva o realizaci projektu předložena ŘO ke 

kontrole, IS ESF2014+ automaticky zamkne možnost 

schvalovat seznam podpořených osob a otevře ji znovu 

až při případném vrácení zprávy o realizaci projektu 

k opravě nebo po jejím schválení.  

 Po schválení zprávy o realizaci projektu se do systému 

zapíše datum schválení a uloží schválené hodnoty 

indikátorů. Příjemce může dále editovat údaje o 

podpořených osobách pro následující zprávu o realizaci 

projektu. 
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ŽÁDOST O PLATBU 



ŽÁDOST O PLATBU 

Identifikační údaje 
Upravit/vyplnit 

 Účet příjemce 

 Účet zřizovatele 

 

Souhrnná soupiska 
Doplnit 

 Evidenční číslo/označení soupisky 
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ŽÁDOST O PLATBU 
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SD-1 Účetní/daňové doklady I 

Nový záznam – zadání účetního/daňového dokladu 

 Pořadové číslo 

 Zkrácený název subjektu (příjemce/partnera s finančním 

příspěvkem)  

 Položka v rozpočtu projektu 

 Investice/neinvestice 

 Celková částka bez DPH uvedená na dokladu  

 Celková částka DPH uvedená na dokladu  

 Celková částka uvedená na dokladu 

 Číslo účetního dokladu v účetnictví 

 Zdroj 

 Datum vystavení dokladu 

 Datum uskutečnění zdanitelného plnění 

 

 

 



ŽÁDOST O PLATBU 

SD-1 Účetní/daňové doklady II 
 Datum úhrady výdaje 

 ICO dodavatele 

 Název dodavatele 

 Číslo smlouvy/objednávky, ke které se doklad vztahuje 

 Číslo výběrového řízení, ke kterému se doklad vztahuje 

 Částka bez DPH připadající na prokazované způsobilé 

výdaje 

 Částka DPH připadající na prokazované způsobilé 

výdaje 

 Způsobilé výdaje 

 Rozpočtová položka druhová 
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ŽÁDOST O PLATBU 

SD-1 Účetní/daňové doklady III 
 Z toho SF 

 Z toho SR 

 Prokazované nezpůsobilé výdaje 

 Popis výdaje 

Vložení skenu účetního dokladu s výdajem nad 10 000 Kč 
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ŽÁDOST O PLATBU  

SD – 2 Lidské zdroje I 
Nový záznam – zadání pracovníka 

 Pořadové číslo 

 Zkrácený název subjektu (příjemce/partnera s finančním 

příspěvkem)  

 Položka v rozpočtu projektu 

 Identifikace kalendářního roku a měsíce, k němuž se 

vztahují osobní náklady 

 Příjmení pracovníka 

 Jméno pracovníka 

 Druh pracovněprávního vztahu 

 Fond pracovní doby pracovníka u zaměstnavatele v 

daném měsíci v hodinách 
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ŽÁDOST O PLATBU  

SD – 2 Lidské zdroje II 
 Počet odpracovaných hodin na projektu 

 Zúčtovaná hrubá mzda/plat v daném měsíci 

 Hodinová mzda/plat 

 Hodinová mzda s přesností na 12 desetinných míst 

 Datum úhrady výdaje 

 Jiné výdaje (odvádí se z nich odvody) 

 Mzdový/Platový výdaj 

 Jiné výdaje (neodvádí se z nich odvody) 

 Pojistné na sociální a zdravotní pojištění 

zaměstnavatele 

 Prokazované způsobilé osobní výdaje 

Vložení skenu pracovního výkazu 
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ŽÁDOST O PLATBU 

Sd – 3 Cestovní náhrady I 
Nový záznam – zadání položky 

 Pořadové číslo 

 Zkrácený název subjektu (příjemce/partnera s finančním 

příspěvkem)  

 Položka v rozpočtu projektu 

 Číslo účetního dokladu v účetnictví 

 Příjmení pracovníka 

 Jméno pracovníka 

 Druh pracovní cesty 

 Účel pracovní cesty 
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ŽÁDOST O PLATBU 

SD – 3 Cestovní náhrady II 
 Datum zahájení pracovní cesty 

 Datum ukončení pracovní cesty 

 Počet dnů/nocí pracovní cesty 

 Prokazované způsobilé výdaje na pracovní cestu 

 Z toho SF 

 Z toho SR 

Vložení skenu účetního dokladu s výdajem nad 10 000 Kč 
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ŽÁDOST O PLATBU 

Soupiska příjmů 
Nový záznam – zadání hodnoty čistého příjmu 

 Pořadové číslo 

 Číslo účetního dokladu v účetnictví 

 Datum příjmu 

 Vykázané příjmy 

 Zkrácený název subjektu (příjemce/partnera s finančním 

příspěvkem)  

 Popis příjmů 

Nepřikládají se žádné doklady 
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ŽÁDOST O PLATBU 

Nezpůsobilé výdaje  

Nevyplňuje se 

 

Dokumenty 

Vložení dalších příloh k žádosti o platbu 
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ŽÁDOST O PLATBU 

Souhrnná soupiska – naplnění soupisky I 
Stisknout Naplnit data z dokladů soupisky 

 Způsobilé výdaje 

 Prokazované způsobilé výdaje přímé 

 Jiné peněžní příjmy vykazované 

 Způsobilé výdaje celkem 

 Způsobilé výdaje investiční 

 Způsobilé výdaje neinvestiční 

 Způsobilé výdaje křížové financování investiční 

 Způsobilé výdaje křížové financování neinvestiční 
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ŽÁDOST O PLATBU 

40 

Souhrnná soupiska – naplnění soupisky II 
 Prokazované způsobilé výdaje očištěné o příjmy 

 Prokazované způsobilé výdaje očištěné o příjmy investiční 

 Prokazované způsobilé výdaje očištěné o příjmy 

neinvestiční 

Nutno vyplnit pole Prokazované další výdaje stanovené 

sazbou či paušálem a stisknout Naplnit data z dokladů 

soupisky 



ŽÁDOST O PLATBU 

Žádost o platbu I 
Část ZPŮSOBILÉ VÝDAJE – POŽADOVÁNO 

Stisknout Naplnit data ze soupisky 

 Způsobilé výdaje celkem, investiční a neinvestiční 

 Jiné peněžní příjmy připadající na způsobilé výdaje 

 Celkové způsobilé výdaje snížené o jiné peněžní příjmy 

 Způsobilé výdaje snížené o jiné peněžní příjmy 

z nedotačních zdrojů 

 Způsobilé výdaje snížené o jiné peněžní příjmy z 

dotačních zdrojů celkem, investiční a neinvestiční 

 Celkové způsobilé výdaje připadající na příjmy dle čl. 61 

 Způsobilé výdaje připadající na finanční mezeru / 

očištěné o flat rate celkem, investiční a neinvestiční
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ŽÁDOST O PLATBU 

ŽÁDOST O PLATBU II 

 Způsobilé výdaje připadající na finanční mezeru / 

očištěné o flat rate z nedotačních zdrojů 

 Způsobilé výdaje připadající na finanční mezeru / 

očištěné o flat rate z dotačních zdrojů celkem, investiční 

a neinvestiční 

 Způsobilé výdaje křížové financování celkem, investiční 

a neinvestiční 
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ŽÁDOST O PLATBU 

ŽÁDOST O PLATBU III 
Část ČÁSTKA NA KRYTÍ VÝDAJŮ 

Pouze pro ex-ante 

 Částka na krytí výdajů investiční  

 Částka na krytí výdajů neinvestiční 

Dopočet 

 Částka na krytí výdajů celkem  

 Vlastní podíl příjemce  

 Částka zálohy investiční a neinvestiční  
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ŽÁDOST O PLATBU 

Čestná prohlášení 

Seznam – 2 varianty 

 

Finalizace 

Podpis dokumentu 

 

Vrácení 
 Informace přes depeše 

 

 

 
44 


