Evropska unie

Evropsky socialni fond
Operacni program Zameéstnanost

ZPRAVA O REALIZACI

Odd. projektu socialnich inovaci a
mezinarodni spoluprace

(®) 18. 10. 2016




OBSAH

Zprava o realizaci projektu
Zadost o platbu



Evropska unie
Evropsky socialni fond

Operacni program Zaméstnanost

ZPRAVA O REALIZACI
PROJEKTU



ZPRAVA O REALIZACI PROJEKTU

Informovani o realizaci
Zalozka ,Zalozit novou Zpravu/Informaci”

Zalozka ,Harmonogram zprav/informaci® — generuje PM,
navazano na fin. plan

Zakladni pokyny k vyplneni ZoR

https://www.esfcr.cz/pokyny-k-vyplneni-zpravy-o-realizaci-zadosti-
o-platbu-a-zadosti-o-zmenu-opz

https://www.esfcr.cz/monitorovani-podporenych-osob-opz

https://www.esfcr.cz/pravidla-pro-zadatele-a-prijemce-opz
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ZPRAVA O REALIZACI PROJEKTU

Informace o zprave
Sledované obdobi od — povinny udaj, nutno aktualizovat
Sledované obdobi do — povinny udaj, nutno aktualizovat

SkuteCné datum zahajeni projektu — nacita se
automaticky

Skutecné datum ukonceni projektu

Kontaktni udaje — Jméno, Prijmeni, Email — povinny
udaj

Historie stavu — informacni pole



ZPRAVA O REALIZACI

Realizace, provoz/udrzba vystupu - P
Pole neni povinné
PostaCuje odkaz na zalozku Klicove aktivity

Prijmy - N
Jine penezni prijmy = ma vyjadrovat castku vsech
penéznich prijmu za aktualni obdobi (sloupec PRIJMY

ZA SLEDOVANE OBDOBI). Tato ¢astka nesniZuje
podporu z ESF a statniho rozpoctu.

Cisté jiné penézni pfijmy — nutny soulad se Soupiskou
prijmu, Prijemce uvede jen tu ¢ast skutecné vzniklych
prijmu, ktera prevysuje objem vilastniho financovani
projektu.



ZPRAVA O REALIZACI

Klicove aktivity
Nejprve je nutno dilCi KA oznacit a poté kliknout na tlacCitko
Vykazat zménu/prirustek

Popis pokroku v realizaci klicové aktivity za sledovane
obdobi k dispozici 2000 znaku — moznost prilohy.

Horizontalni principy
Pouze cilené a pozitivni vlivy

Popis plnéni cilu projektu



ZPRAVA O REALIZACI

Identifikace probléemu

Co problém to zaznam — Novy zaznam
|dentifikace
Popis

Reseni

Cestna prohlaseni
Prijemce potvrdi pravdivost zatrzenim fajfkou v poli
SOUHLASIM S CESTNYM PROHLASENIM.



ZPRAVA O REALIZACI PROJEKTU

Publicita

Povinna x nepovinna

Povinna publicita
Plakat u projektu ESF a u projektu ERDF/FS v hodnoté nizSi nez
500 000 EUR velikosti min A3

Povinné prvky jsou uvedeny na dokumentech, webovych
strankach a dalSich nosic€ich financovanych z evropskych fondu v
souladu s Pravidly pro zadatele a prijemce a to v souladu s
povinnymi technickymi parametry
Plneni publicitni Cinnosti — vyber z Ciselniku ,ano”,
,prozatim ne" (varianta nevztahuje se je irelevantni)

Komentar



ZPRAVA O REALIZACI

Dokumenty
Staré x nové, 100 MB

Nazev dokumentu
Soubor — samostatny podpis

Odkaz na umisténi dokumentu — pro OPZ nerelevantni, pokud pfijemce
odkazuje na externe ulozeny dokumentu, pripadné web, uvede odkaz na
toto umisténi pfimo v konkrétni ¢asti ZoR.

Popis dokumentu

Upozornéni: Vzhledem k tomu, ze v OPZ nepfedpokladame vykazovani
zmen na dokumentech predlozenych spolu s zadosti o podporu, resp. s
né&kterou z pfedchazejicich zprav o realizaci projektu, nastroj VYKAZAT
ZMENU/PRIRUSTEK nepouzivejte!
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ZPRAVA O REALIZACI

Stav realizace

Popis

vefejné zakazky
Planovana
Zahajena

Nezahdjena

Zaddana

Predbézné opatreni
Zru$ena ze strany UOHS
ZruSena ze strany zadavatele

Splnéna

Nesplnéna

Zakaz plnéni smlouvy ze strany

UOHS

Zadavaci tizeni na verejnou zakdzku zatim nebylo zahajeno.

Zadavaci fizeni na verejnou zakazku bylo zahdjeno, nachazi se v nékteré ze
svych procesnich fazi.

Planované zadavaci fizeni na verejnou zakazku nebylo zahajeno, verejna
zakazka se neuskutecni.

Byla uzaviena smlouva na realizaci verejné zakazky.

Utad pro ochranu hospodarské soutéze (UOHS) natidil pred vydanim
rozhodnuti ve spravnim fizeni predbézné opatreni, kterym pozastavuje
zadavaci fizeni nebo zakazuje uzavfit smlouvu v zadavacim Fizeni.

Zadavaci Fizeni na vefejnou zakdzku bylo zru$eno na zakladé rozhodnuti UOHS.
Zadavaci fizeni na verejnou zakazku bylo zruseno zadavatelem.

Smlouva na verejnou zakazku byla splnéna
Smlouva na verejnou zakazku byla splnéna jen ¢astecné, ve zbytku doslo k
jejimu ukonceni.

Smlouva na verejnou zakazku byla uzavrena, ale nebyla realizovana.

Rozhodnutim UOHS bylo zakazano plnéni smlouvy na vefejnou zakazku. 1



ZPRAVA O REALIZACI

Verejné zakazky |
Staré x nové
Stav verejné zakazky — vybér z Ciselniku
Je verejna zakazka evidovana v NEN?
Verejna zakazka je vyznamna dle § 16a ZVZ
Sdruzeni zadavatelu
Evidencni Cislo verejné zakazky v ISVZ
Typ kontraktu zadavaciho rizeni — vybér z Ciselniku
Datum zahajeni zadavaciho rizeni

Verejna zakazka dle vyse predpokladane hodnoty — Cis.

12



ZPRAVA O REALIZACI

Verejné zakazky I
Druh zadavaciho rizeni — Ciselnik
Predpokladane datum ukoncCeni zadavaciho rizeni
Specifikace druhu dodavatele - Ciselnik

Predpokladana hodnota verejne zakazky bez DPH,
Meéena, vyse DPH — cela zakazka

Predpokladana hodnota verejne zakazky vazici se k
projektu, Bez DPH, Bez DPH - zpusobilé vydaje, S DPH
- zpusobilé vydaje (dopocet)

SkuteCné uhrazena cena vazici se k projektu, Bez DPH,
Bez DPH - zpusobilé vydaje, Datum uhrazeni

13



ZPRAVA O REALIZACI PROJEKTU

Hodnoceni a odvolani
Je nutno mit zadané dodavatele
Oznacit zakazku a pfiradit dodavatele (1 i vice)
Udaje o namitkach
Datum dorucCeni namitek
Rozhodnuti zadavatele o namitkach — Ciselnik
Stezovatel
Dadvod podani namitek

Oduvodnéni

14



ZPRAVA O REALIZACI PROJEKTU

Udaje o smlouvé/dodatku
Novy zaznam - Typ pravniho aktu — Ciselnik
Datum podpisu smlouvy

Predpokladané datum ukonceni realizace verejné
zakazky

Cena verejné zakazky dle smlouvy bez DPH

Céstka ceny vefejné zakazky vazici se k projektu bez
DPH

Céstka zplsobilych vydaju z ceny vefejné zakazky -
bez DPH

Dodavatel — Ciselnik, zaloZzen na zalozce Hodnoceni a
odvolani 15



ZPRAVA O REALIZACI PROJEKTU

Navrh/podnét na UOHS

Prilohy k VZ

Subjekty projektu

Firemni proménne

Verejna podpora — doCasne skryto

16



ZPRAVA O REALIZACI PROJEKTU

Kontrola
Finalizace
Podpis

zadost o platbu musi byt vzdy podepsana pred finalizaci
zpravy o realizaci. K podani zadosti o platbu na ridici
organ dojde automaticky pote, co prijemce podepise
zpravu o realizaci projektu, na kterou je zadost o
podporu navazana

Vraceni
Informace pres depese

Cela zprava x dilCi obrazovky

17
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ZPRAVA O REALIZACI

Indikatory

Na zalozce je uveden seznam vSech indikatoru
relevantnich pro projekt, ktere vykazuje prijemce v ZoR.

Zpusoby vykazani dosazenych hodnot

Prima editace hodnot v IS KP 14+ pro indikatory, které
nesleduji uCastniky projektu

Automaticke dotazeni hodnot ze systemu IS ESF 2014+
pro indikatory, které sleduji ucastniky projektu

19



ZPRAVA O REALIZACI

Indikatory editovatelné prijemcem v IS
KP 14+

Indikatory, které se netykaji u€astniku projektu

Nejprve je nutno oznacit konkrétni indikator a pote kliknout
na tlaCitko Vykazat zménu/pfrirustek

PRIRUSTKOVA HODNOTA — tj. o kolik narostla
dosazena hodnota (za projekt) v danem obdobi

DATUM PRIRUSTKOVE HODNOTY

KOMENTAR — uvedte podrobnosti k vykazovanému
prirustku v dosazené hodnoté indikatoru ve sledovaném
obdobi

20



ZPRAVA O REALIZACI

Indikatory spocitané v IS ESF 2014+

Indikatory, které se tykaji ucastniku projektu

Podminka: nutné mit vyplnene prislusneé udaje v systemu
IS ESF 2014+

Pote kliknout na tlacitko Nacist hodnoty z IS ESF

Dojde k automatickemu dotazeni hodnot do IS KP 14+

21



IS ESF 2014+

Provoz a systemove pozadavky

Pristup on-line pres portal ESF https://www.esfcr.cz/

Bezproblémove fungovani aplikace v prohlizecCich
Internet Explorer od verze 10 a novejsi, Google
Chrome, Mozilla Firefox a Safari, a to vzdy v aktualni

LI A0 4V 4

Zadné specialni hardwarové pozadavky pro uZivatele
stanoveny nejsoul.

22
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IS ESF 2014+

Registrace
Podminka: kazdy uzivatel musi byt v systému registrovan
Zjednodusena registrace do IS ESF 2014+

pro kontaktni osoby uvedené v IS KP 14+ systéem
automaticky zalozi uzivatelsky ucet

emailem informuje osobu o uzivatelskem jménu a
overovacim kodu pro prinlaseni

aktivacni kod zaslan do datove schranky prijemce
Standardni registrace pres portal ESFCR
Hlavni kontaktni osoba spravuje pristupy ostatnim
uzivatelum

23



IS ESF 2014 +

Zaznam vedeny pro kazdého ucastnika

Rozsah sledovanych udaju (viz Obecna pravidla pro
zadatele a prijemce)

Evidence poskytnutych podpor (typ podpory a rozsah
podpory - k dispozici vybér z Ciselniku - zvefejnén na
webu OPZ2)

Pokyny — https://www.esfcr.cz/monitorovani-
podporenych-osob-opz

IS automaticky hlida u jednotlivych osob limit bagatelni
podpory
IS z vyplnénych udaju generuje hodnoty pro vSechny
indikatory tykajici se ucCastniku a prenasi hodnoty do IS
KP14+ 24
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IS ESF 2014+

Zpusob zapisu udaju o podporené osobé
Prijemce zaklada kazdou podporenou osobu jednotlive
a udaje o ni edituje

Prijemce hromadne importuje udaje vyplnené ve
stazene sabloné (format csv) a dale edituje informace o
cerpané podpore

Ufad prace v ramci IP 1.1, 1.3 a 1.5 vyplfiuje udaje v
systemu OK prace a ty se prenasi automaticky do IS
ESF 2014+

25



IS ESF 2014+

Vypocéet indikatoru
je mozno déelat
za UcCelem zpracovani zpravy o realizaci
ad hoc k urCitému datu
Pred spustenim vypoctu je treba zkontrolovat, zda:

jsou vyplneny udaje o podporenych osobach za
sledovane obdobi

je schvalen seznam podporenych osob

Indikatory se vypocitavaji pro osoby, které jsou uvedeny ve
schvaleném seznamu podporenych osob. Prijemce tim
systému sdéluje, ze udaje muze pouzit pro vypocet.

26



IS ESF 2014 +

Jakmile je zprava o realizaci projektu piredloZzena RO ke
kontrole, IS ESF2014+ automaticky zamkne moznost
schvalovat seznam podporenych osob a otevre ji znovu
az pfri pripadnem vraceni zpravy o realizaci projektu

K oprave nebo po jejim schvaleni.

Po schvaleni zpravy o realizaci projektu se do systemu
zapise datum schvaleni a ulozi schvaleneé hodnoty
indikatoru. Pfijemce muze dale editovat udaje o
podporenych osobach pro nasledujici zpravu o realizaci
projektu.

27
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ZADOST O PLATBU

Identifikacni udaje
Uprgvit/vyplnit

UcCet prijemce

Uget zfizovatele

Souhrnna soupiska
Doplnit
Evidencni Cislo/oznacdeni soupisky

29



ZADOST O PLATBU

SD-1 Ué&etni/danové doklady |

Novy zaznam — zadani ucetniho/danového dokladu
Poradoveé cCislo
ZKraceny nazev subjektu (prijemce/partnera s financnim
prispevkem)
Polozka v rozpoctu projektu
Investice/neinvestice
Celkova ¢astka bez DPH uvedena na dokladu
Celkova ¢astka DPH uvedena na dokladu
Celkova castka uvedena na dokladu
Cislo ugetniho dokladu v uéetnictvi
Zdroj
Datum vystaveni dokladu
Datum uskutecCnéni zdanitelného plneni

30



ZADOST O PLATBU

SD-1 U&etni/danové doklady Il

Datum uhrady vydaje

ICO dodavatele

Nazev dodavatele

Cislo smlouvy/objednavky, ke které se doklad vztahuje
Cislo vybé&rového Fizeni, ke kterému se doklad vztahuje
Céstka bez DPH pfipadajici na prokazované zpUsobilé
vydaje

Céastka DPH pfipadajici na prokazované zpusobilé
vydaje

Zpusobilé vydaje

Rozpoctova polozka druhova

31



ZADOST O PLATBU

SD-1 Uéetni/dafiové doklady Il

Z toho SF
Z toho SR
Prokazované nezpusobilé vydaje
Popis vydaje
Vlozeni skenu ucetniho dokladu s vydajem nad 10 000 K¢

32



ZADOST O PLATBU

SD - 2 Lidske zdroje |

Novy zaznam — zadani pracovnika
Poradoveé cislo
Zkraceny nazev subjektu (prijemce/partnera s finanénim
prispevkem)
Polozka v rozpocCtu projektu
|dentifikace kalendarniho roku a mesice, k nemuz se
vztahuji osobni naklady
Prijmeni pracovnika
Jméno pracovnika
Druh pracovnepravniho vztahu
Fond pracovni doby pracovnika u zamestnavatele v
daném mesici v hodinach

33



ZADOST O PLATBU

SD - 2 Lidske zdroje Il

PocCet odpracovanych hodin na projektu
Zuctovana hruba mzda/plat v daném mesici
Hodinova mzda/plat

Hodinova mzda s presnosti na 12 desetinnych mist
Datum uhrady vydaje

Jiné vydaje (odvadi se z nich odvody)
Mzdovy/Platovy vydaj

Jiné vydaje (neodvadi se z nich odvody)
Pojistné na socialni a zdravotni pojisteni
zamestnavatele

Prokazované zpusobilé osobni vydaje

Vlozeni skenu pracovniho vykazu

34



ZADOST O PLATBU

Sd — 3 Cestovni nahrady |

Novy zaznam — zadani polozky
Poradove cislo
Zkraceny nazev subjektu (prijemce/partnera s financnim
prispevkem)
Polozka v rozpoctu projektu
Cislo u&etniho dokladu v ugetnictvi
Prijmeni pracovnika
Jmeéno pracovnika
Druh pracovni cesty
Ugel pracovni cesty
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ZADOST O PLATBU

SD — 3 Cestovni nahrady ||

Datum zahajeni pracovni cesty

Datum ukonceni pracovni cesty

Pocet dni/noci pracovni cesty

Prokazované zpusobilé vydaje na pracovni cestu
Z toho SF

Z toho SR
Vlozeni skenu ucetniho dokladu s vydajem nad 10 000 K¢
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ZADOST O PLATBU

Soupiska prijmu
Novy zaznam — zadani hodnoty Cisteho prijmu
Poradove cislo
Cislo u&etniho dokladu v Ugetnictvi
Datum prijmu
Vykazané prijmy
ZKraceny nazev subjektu (prijemce/partnera s financnim
prispevkem)
Popis pfijmu
Neprikladaji se zadneé doklady
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ZADOST O PLATBU

Nezpusobilé vydaje

Nevyplnuje se

Dokumenty

Vlozeni dalsich priloh k zadosti o platbu
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ZADOST O PLATBU

Souhrnna soupiska — naplnéeni soupisky |
Stisknout Naplnit data z dokladu soupisky

Zpusobilé vydaje

Prokazované zpusobilé vydaje primé

Jiné penezni priimy vykazovane

Zpusobilée vydaje celkem

Zpusobilé vydaje investicni

Zpusobilé vydaje neinvesticni

Zpusobilé vydaje kfizové financovani investi¢ni

Zpusobilé vydaje krizoveé financovani neinvesticni
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ZADOST O PLATBU

Souhrnna soupiska — naplnéeni soupisky I
Prokazované zpusobilé vydaje ocCisténé o prijmy
Prokazované zpusobilé vydaje ocCisténé o prijmy investiCni
Prokazované zpusobilé vydaje ocCisténé o prijmy
neinvesticni

Nutno vyplnit pole Prokazovaneé dalsi vydaje stanovené

sazbou Ci pausalem a stisknout Naplnit data z dokladu
soupisky
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ZADOST O PLATBU

Zadost o platbu |

Céast ZPUSOBILE VYDAJE — POZADOVANO

Stisknout Naplnit data ze soupisky
Zpusobilé vydaje celkem, investi¢ni a neinvesticni
Jiné penézni prijmy pfipadajici na zpusobilé vydaje
Celkové zpusobilé vydaje snizené o jiné penézni pfijmy
Zpusobilé vydaje snizené o jiné penezni prijmy
Z hedotacnich zdroju
Zpusobilé vydaje snizené o jiné penézni prijmy z
dotacnich zdroju celkem, investi¢ni a neinvesti¢ni
Celkové zpusobilé vydaje pripadajici na prijmy dle ¢l. 61
Zpusobilé vydaje pripadajici na financni mezeru /
ocistené o flat rate celkem, investicni a neinvesticni
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ZADOST O PLATBU

ZADOST O PLATBU I
Zpusobilée vydaje pripadajici na financni mezeru /
ocistené o flat rate z nedotacnich zdroju
Zpusobilé vydaje pripadajici na financni mezeru /
ocCisténé o flat rate z dotacnich zdroji celkem, investi¢ni
a neinvesticni
Zpusobile vydaje krizoveé financovani celkem, investicni
a neinvesticni
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ZADOST O PLATBU

ZADOST O PLATBU Il

Céast CASTKA NA KRYTI VYDAJU
Pouvze pro ex-ante
Castka na kryti vydaju investicni
Castka na kryti vydaju neinvesti¢ni
Dopocet
Céstka na kryti vydaji celkem
\{Iastni podil prijemce
Castka zalohy investicni a neinvesticni
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ZADOST O PLATBU

Cestna prohlaseni

Seznam — 2 varianty

Finalizace
Podpis dokumentu

Vraceni

Informace pres depese
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