Evropska unie
Evropsky socialni fond
Operacni program Zameéstnanost

POKYNY K VYPLNENIi ZADOSTI
O PODPORU V IS KP14+

PRO PROJEKTY SE SKUTECNE ) ,
PROKAZOVANYMI VYDAJI A PRIPADNE TAKE
S NEPRIMYMI NAKLADY

VYDANI JE RELEVANTNI PRO VYZVY K PREDKLADANi ZADOSTi O PODPORU VYHLASENE DO
OKAMZIKU VYDANiI AKTUALIZACE TECHTO POKYNU

Cislo vydani: Al
Datum vydani: 29. 6. 2015

Pocet stran 95



OBSAH

PODPORA PRI ZPRACOVANI ZADOSTI O PODPORU .............cooooiiiiiiiiinneieeeen. 4
PORTAL IS KP4+ ...ttt 5
2.1 Systémové pozadavky a dostupnost aplikace IS KP14+..........iiiiiiiiiiniin, 5
2.1.1 Podporovaneé PronliZEEE ..........uuuiiiii e 5
2.1.2  DalSi POZATAVKY ....couuuiiiiii et e e e et e e e a 5
2.1.3 Pokyny ke zvySeni prav apliKace............oouuiiiiiiiiiiiieiee e 5
P2 S I 0 1 (1 o [ 1= PP PP PP 5
2.2 Registrace NOVENO UZIVALEIE .........ccooiiiieeeeee e 6
2.3 Obecné funkcionality formulaie zadosti 0 podporu.........ccceeeeeeiiiiiiiiiiiie e, 10
UVODNI OBRAZOVKA IS KPLA+......cocoiiiiiiiieieieieisisiesieeieseisieisiss st 13
3.l KOMUNIKACE ... 13
311 POZNAMKY ..o 13
G 700 0~ U o o -0 ] 4 o =1 o 1 1SR 14
00 O N I =Y o =< = 15
3.2 KAIEBNAAT .....eee et 18
3.3 Informace O PINIASENT ......coo o 19
3.4 Profil UZIVALEIE ... 20
3.5 ZAUALEN ...ttt 22
NOVA ZADOST O PODPORU ........coiiieiiieieeeeeceee et ae e 24
AKCE S ZADOSTI O PODPORU ...ttt 26
5.1 PFStUP K PrOJEKIU ... 26
LA | 0T 2T T PSR 31
5.3 KOPIMOVAL ... 34
5.4 VyMAzZat ZAAOST ... 35
LR T 1o 11 (0] - U 36
5.6 Finalizace a Storno fin@liZace .........ccoooviiii e 37
DT TS e 38
JEDNOTLIVE ZALOZKY NAVAZANE NA ZADOST O PODPORU.........cccevvevinrnnne. 40
6.1 Profil ODJEKIU.......ccoiie e e 40
6.1.1 NOVE depeSe a KONCEPLY ...coiveiiiiiie e 40
B.1.2  POZNAIMKY ..o 40
B.1.3  MOJE UKOIY ... 41
6.2 Datova oblast ZAAOSTi.........ccoiiiieiee e 41
6.2.1 ZaloZka 1dentifikaCe OPEraCe.......ccciieeiiiiiiiiciee e 41
6.2.2  ZAIOZKA Projekt .......euuiii e 42
6.2.3 Zalozka SPeCifiCk€ Cile.........ooviiiiii i 44
6.2.4 ZaloZKa POPIS ProjeKiU ....ccoiieeiiiiiei e 46
6.2.5  ZAIOZKA INAIKALOIY ... 48
6.2.6 ZaloZka Horizontalni PriNCIPY «.....oii e 50
6.2.7 Zalozka KHEOVE aKtiVIty .......ccceeieeeeeeeee e 51
6.2.8 ZaloZka Cilova SKUPING ........coeiiiiii e 52
6.2.9  ZAIOZKa UMISTENT ....ueeiiiii e e e 53
6.2.10 ZaloZka Subjekty Projektu ...........coooiiiiiiiiiiiiiceee e 55
6.2.10.1 Technické aspekty VypINENi ZAIOZKY...........ccueeiiiiiiiiiiiiiiie e 59
6.2.10.2 Zadani subjektu bez validace na Zakladni registry ..........ccccceviiieiiiii e 60
6.2.10.3 Kopie subjektu do profilu a kopie subjektu z profilu do Z&dosti ...........ccccceviieeiiiiiienenne 61
6.2.11 ZAIOZKa CZ NACE ... ..o 63
6.2.12 Zalozka Adresy SUDJEKIU ........ccccoiiiieeeeeeeeeeee e 64
6.2.13 Zalozka OSODbY SUDJEKIU .....ccooiiieeeeee e 65
6.2.14 ZAI0ZKa UBLY SUDJEKLU ......veeeeecee e 66

Pokyny pro vyplnéni formulare zadosti o podporu z OPZ

Cislo vydani: A1 Datum vydani: 29. 6. 2015 Strana: 2 z 95




6.2.15 ZAIOZKA UCEENT ODAOD ...t e e et e e e e e e e e e eeeeneaas 66

6.2.16 ZalozZka Verejna POAPOIa ......cuuuuuiiiiieeei et e e e e e e e e e e e raaa s 66
6.2.17 ZAIOZKa ROZPOCEL ..uvviiiii et 67
6.2.17.1 Z&kladni struktura rozpoctu s nepfimymi naklady .............cccceiiiiiiiiiiii e 68
6.2.17.2 Zakladni struktura rozpoc¢tu bez nepfimych nakladl...........ccccevevieeiiiiieic e 69
6.2.18 Zalozka Prehled zdrojl fin@nCOVANI............coeiiiiiiiiiiiiiiiiicceee e 70
6.2.19 Zalozka FinanCni PIAN .........oooiiiiiii e 72
6.2.20 Zalozka Kategorie iNterveNnCi...........ccoiiiiiiiiiii e 73
6.2.21 Zalozky ze skupiny Verejné zaKazKy ... 74
6.2.21.1 ZAloZKa VETFEJNE ZAKAZKY ........uvuruieieieieinieinininieininieteinrnnernrsrnnnnnrerensrnnnrnrersrnrarnrnrnrnrnrnrnne 74
6.2.21.2 ZaloZka Hodnoceni @ OdVOIANT ............ueiiiiiiiiiiiee e 80
6.2.21.3  NAVIh/PodnSt NA UOHS .......ooiiieieie ettt ettt 82
6.2.22 Udaje 0 SMIOUVE/AOAKU ...........cveeieeieeeeeeeeeee et 84
6.2.22.1  PFIONY K VZ ...ttt e e e et e e e e e e e e e enntreeeeaae s 86
6.2.23 Zalozka CeStNa PronIASENI. ......c.ccvevie et 87
6.2.24 ZAlI0ZKa DOKUMENLY .....iiiiiiiieiiie et e e e e e e e r s 89
6.2.25 Zalozka Seznam odbornosti projektu .........cccoooeeeiiiiiiiiiii e, 91
7 PODPIS A PODANi ZADOSTI O PODPORU......ceoiuiiiiisisieieieisisisieieeeee s 92

Pokyny pro vyplnéni formulare zadosti o podporu z OPZ

Cislo vydani: A1 Datum vydani: 29. 6. 2015 Strana: 3z 95




ry w

1 Podpora pfi zpracovani zadosti o podporu

V textu jednotlivych vyzev k predkladani zadosti o podporu jsou uvedeny kontakty na
konkrétni utvary ridiciho organu OPZ, které jsou za prislusnou vyzvu odpovédné.
V pfipadé, Ze jako zadatel (i potencialni) potfebujete poradit s néjakym vécnym problémem
tykajicim se pfipravy zadosti o podporu, kontaktujte pracovniky tohoto utvaru. Kontaktovat je
muzete prostfednictvim e-mailu &i telefonu specifikovanych v textu vyzvy k predkladani
zadosti o podporu, nebo také — pokud je to vtextu vyzvy uvedeno — s vyuzitim
elektronického komunikacniho nastroje ,ESF Forum®.

Technické problémy dosud neregistrovaného uzivatele IS KP14+:

Dosud neregistrovanému uzivateli, ktery ma problém s registraci do IS KP14+, je podpora
poskytovana skrze webovy formulaf na registracni strance IS KP14+. Tuto podporu zajistuje
Ministerstvo pro mistni rozvoj jakozto vlastnik IS KP14+.

Technické problémy se zpracovanim zadosti o podporu v ramci vyzvy vyhlasené
z OPZ:

Ridici organ OPZ pomaha tyto problémy Fesit na zakladé e-mailovych podnéti. E-maily
muzete zasilat na adresu iskp@mpsv.cz. Pokud se dotaz tyka uz rozpracované zadosti o
podporu, do emailové Zadosti o pomoc identifikujte Zadost o podporu s vyuzitim tzv. HASH
koédu, ktery naleznete na zaloZce ldentifikace operace v pravé horni Casti obrazovky (viz
kapitola 6.2.1).
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2 Portal IS KP14+

Zadost o podporu z OPZ Ize predloZit pouze prostfednictvim aplikace IS KP14+. Tato
aplikace je soucasti monitorovaciho systému pro vyuZzivani Evropskych strukturalnich a
investiénich fondtd v CR v programovém obdobi 2014-2020, ktery se oznaduje jako
MS2014+. Oznaceni MS2014+ je tedy nadfazené pojmu IS KP14+. Vzhledem k tomu, ze
Zadatelé a pfijemci vzdy pracuji pouze s €asti systému oznaCovanou jako IS KP14+, je
v tomto dokumentu pouzivano pojmenovani IS KP14+.

IS KP14+ provozuje Ministerstvo pro mistni rozvoj. Jednotlivé Fidici organy (RO) programd,
Z nichZ je podpora poskytovana, nejsou provozovateli tohoto systému.

2.1 Systémové pozadavky a dostupnost aplikace IS
KP14+

2.1.1 Podporované prohlizece

Bezproblémové fungovani aplikace IS KP14+ je garantované pouze v prohliZze€ich Internet
Explorer, Firefox a Google Chrome, a to pouze v jejich nejnovéjSich verzich. ProhlizeCe
Firefox a Google Chrome provadeéji aktualizaci na posledni verzi automaticky, aktualni verzi
prohlize€e Internet Explorer stdhnete zdarma na strankach firmy Microsoft.

Pro zadavani dat do zadosti musi byt v internetovém prohlizeéi zapnuty JavaScript.

V prohlize€i nesmi byt nastavené vlastni styly vzhledu stranek ani nesmi byt zapnuta Zadna
nastaveni, ktera jakymkoliv zpusobem méni vzhled nebo styly pisma.

2.1.2 Dalsi pozadavky

e Minimalni rozliSeni monitoru 1366 x 768 bodu.
e Pro tisk Zadosti musi byt na pocitaci nainstalovana posledni verze Adobe Acrobat
Readeru.

2.1.3 Pokyny ke zvySeni prav aplikace

Aplikace dodavané spole¢nosti Tesco SW a. s. vyuzivaji technologie Microsoft Silverlight,
jenz pro nékteré pokrocilé funkcionality vyZaduje nastavit tzv. zvySena opravnéni na pocitaci.
Témito funkcionalitami jsou napf. pfistup k podpisovym certifikatim v ulozisti certifikatt
Windows nebo na Cipové karté. ZvySena opravnéni Ize nastavit pomoci instalaéniho bali¢ku
TescoSW Elevated Trust Tool.

Upozornéni: Pro UspésSnou instalaci mize byt vyzadovano administratorské opravnéni.

2.1.4 Dostupnost

Ministerstvo pro mistni rozvoj garantuje dostupnost produkéniho prostfedi 365 dni v roce v
dobé 4:00 — 24:00 hodin.
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2.2 Registrace nového uzivatele

Zadost o podporu vypliiuje Zadatel prostfednictvim aplikace IS KP14+, v némz je formulaf
vytvofeny v navaznosti na podminky pFisludné vyzvy k pfedkladani Zadosti o podporu
v ramci daného programu.

Prostfednictvim aplikace 1S KP14+ probiha elektronické podani zadosti o podporu, zadné
jiné predlozeni zadosti zadatel neprovadi. Podminkou predlozeni zadosti je ovSem podpis
zadosti o podporu s vyuzitim kvalifikovaného elektronického podpisu.

Zadatel neinstaluje do poéitade zadny program a zadost o podporu vyplfiuje pfimo v okné
internetového prohlize€e. Produkéni prostfedi aplikace IS KP14+ je dostupné na nasledujici
internetové adrese: https://mseu.mssf.cz.

Pro pfistup do portalu IS KP14+ je nutné provést registraci nového uzivatele pres tlacitko
Registrace na Uvodni strance.

Snimek uvodni stranky aplikace IS KP14+
MS2014+

R
Nachézite ser  Uvod
Portal MS2014+ je uréen pouze pro vypliiovani a podavani elektronické Zadosti o podporu projektu ze strukturalnich VEechny dostupné informace o Serpani z fondii Evropské unie a seznam kontaktii na jednotlivé vyhlaSovatele vyzev
fondi Evropského spolecenstyi a Narodnich zdrojii v programowém obdobi 2014 aZ 2020. najdete na strankach www.strukturalni-fondy.cz.

Seznam programil a vyzev uvop REG'STRACE »

Informace RO

Kontakty Tento portal je referenéni a slouzi pro koleni a testovani. Jeho prostiednictvim nelze podavat Zadost o podporu na projekt. PRIHLASENI
Vyzvy, které jsou v ném dostupné, nemusi byt funkeni a neodpovidaji skutegnasti
Odkazy UZIVATELSKE JMENO:
FAQ
HW a SW pozadavky HESLO:

PRIHLASIT SE »

Zapomenuté heslo ?

[

cesky polski

MINISTERSTVO spolufinancovane z projekti OPTP:
PRO MISTNI C7.1.08/21.00/12.00147
ROZVOJ CR C7.1.08/2.1.00/13.00166

Aplikaci zajistuji
FvRorsKA UNiE =

OPERAENI

PROGRAM EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO) -

LT INVESTICE DO VAS| BUDOUCNOSTI -

POMOC Aplikac zajistujlc) 2013 Ministerstvo pro mistni rozvoj CR, Staroméstske namesti 6, 11015 Praha 1
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Snimek registraéniho formulare pro uzivatele v aplikaci IS KP14+

Napiite ndm a my Vim pocadime

Registiace A
Ladeste heslo, kneré Bude vyulivino pro plistup do splikace. Meslo musi byt
nesmi obaahovat jing specidind zaaky mef -

Kontrola hesla ]ooocoo'o l Zadegie heslo znovu
Tl |Ing. 2adegte titul uvidény péed ynénem
Jméno [ Jan Iadeyte préoo kootsiini oscby
Plynes: [ Novik ] Ladepe pligneni kostakini osoby
Taud 23 yménem Ladepe tutul uvidény 23 jménem
Datem aarozesi: B Vyberte datum nacozeni
E-mad {m novak@seznam c2 ] 2adeste e-madovou adresy
Mobii telefon l +420 yj] messn ] Zadejte éisko mobinbo teledons kontakini 0soby
AMILT G
Vraeateovat novy kéd
Kentrolni kéd: | AMTTO Opeite kontrolni kiéd 2 obrizis
Mate problém s registraci?

Vale e-madovd adresa

Popis pecblémy

[

Po vyplnéni registracnich udaju (heslo si doporu¢ujeme poznamenat) a jejich odeslani Vam
do nékolika minut (muze byt i desitek minut) na zadané telefonni Cislo pfijde SMS
s aktivanim klicem (tj. kédem), ktery zapiSete do pfislusné kolonky na obrazovce a

potvrdite.*
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Snimek formulare pro vyplnéni aktivacniho klice zaslaného na €islo mobilniho telefonu

GOl s 7 £ A icnmictraceint.asns \J.?
feneritl @mpsv.c - Outioak Web App [0 -1 dcciNt.aspx Q ¥

Poznamka: Poznamka pro fesitele

QOvéfeni gisla mobilniho telefonu

Aktivacni klic:
Na Vas mobilni telefon byl formou SMS zaslan Aktivaéni klic pro ovéieni spravnosti Vaseho telefonniho gisla.0piste tento klic do pole Aktivacni kit a
kliknéte na tlacitko Odeslat.
Upozornéni: Tento formulaf pied zadanim Aktivacniho klice nezavirejte! Pokud ho zaviete, budete muset vyplnit registiaci znovu. Odeslat

Pokud Vam vyprsela platnost aktivacniho klice nebo mate problémy s jeho zadanim, stisknéte tlacitko "Novy aktivacni klic”, které na Vas mobilni telefon Novy aktivaéni kiic
odesle novy aktivaéni klie.

Mate problém s registraci?

Vage e-mailovd adresa Popis problému

Napidte nam a my Vam poradime.

Po potvrzeni aktivacniho kliCe je tfeba pocCkat na potvrzujici e-mail, ktery Vam dorazi na
zadanou e-mailovou adresu. V e-mailu je URL odkaz, kterym registraci potvrdite a odeslete
k zavére¢né fazi jejiho zpracovavani. (Technicky je toto oznalovano jako odeslani do
Service desku.)

Snimek e-mailové zpravy, v niz zajemce o registraci obdrzi odkaz pro potvrzeni registraénich
udaja

---------- Pivodni zprava -
0Od: servicedesk@ms2014.mssf.cz

Komu: Jan.novak@seznam.cz
Datum: 13. 5. 2015 8:32:55

Predmét: SD2014+ Potvrzeni Zadosti o registraci pro Jan Novak

Dobry den Jan Novak,

dékujeme za Vasi Zadost o registraci na portal Zadatele o podporu z ESIF. Pro jeji dokonceni pokracujte prosim kliknutim na nasledujici odkaz:

https://imseu.mssf.cz/sd/aktivace.aspx?activation|D=ee(0f64a15bedd7calc34ff37foe661f

Platnost odkazu je 24 hodin. Po vyprieni této Ihiity budete muset provést registraci znovu. Po kliknuti na vy3e uvedeny odkaz bude registrace
odeslana do Service desku a bude Vam zaloZen tcet. Nasledné Vam bude zaslan mail s vygenerovanym uzivatelskym jménem.

Tento e-mail byl vygenerovan automaticky aplikaci SD2014+.

Po kliknuti na aktivaéni odkaz bude VaSe registrace dokoncena, aplikace IS KP14+ Vas o
tom informuje nasledujici obrazovkou.
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Snimek obrazovky, na nize je potvrzeni o dokonceni registrace a ovérovani zadanych udaji

M_S_Z[]] 4+ B Gesky i polski

Nejste prihlasen/-a
Nachizitese:  Uvod  Aktivace

Aktivace ~

Uvod Ovéfeni Vaseho e-mailu probghlo v poiadku. V nasledujicim e-mailu Vam bude zaslano uZivatelské jméno, pod kterym se budete moci pfihlasit do aplikace.

S odeslanim tohoto lare souhlasite se spravay, zp i hovanim Vasich esobnich tidaji Ministerstvem pro mistni rozvoj CR, vesmysfu ustanaveni Zakona ¢ 101/2000 Sh.
(http:/www.oou cz/index phpfile=) pemnaLdata_pmfecrﬁDleakﬂrL 101) 0 ochrané osobnich tdaji, ve znéni pozdéjSich predpisti. Sprava a zpracavani osobnich idajii bude probihat pro cely evidence
uiivatelii Aplikace MS2074+. Spréva a zpracovani osobnich udaji budou probihat v rozsahu nezbytném pro naplnéni icelu stanoveného v pfedchozi vété. Tyto ddaje nebudou poskytnuty tietim osobam.
Tento souhlas udélujete na dobu neurtitou. Zarover potwzujete iplnost a spravnost uvedenych osobnich tdaji

Aplikaci zajistuji

seensTionss [es—— MINISTERSTVO
I rRSG AN [ — = | prO MISTNI
i Jo———— ROZVOJ CR

Aplikaci zajfufi() 2013 Ministerstwo pro mistni rozvej CR, Staroméstské namésti 6, 11015 Praha 1

Aplikace IS KP14+ nasledné zasila e-mail s uzivatelskym jménem.

Snimek e-mailové zpravy, v niz nové registrovany obdrzi své uzivatelské jméno

Od: servicedeski@ms2014.mssf.cz

Komu: Jan.novak@seznam.cz

Datum- 13 5 2015 8:45:02

Predmét: SD2014+ Dokonceni registrace pro Jan Movak

Registrace pro: Ing. Jan Novak,
Nové uZivatelské jméno:HINOVJAN

VfaSe registrace na portal Zadatele o podporu z ESIF byla uspé&sné dokonéena.
Vase uZivatelske jméno je HINOVJAN. Pro prihlaSeni pouZijte heslo, které |ste zadali pfi registraci.

Pfihlasit se mifete zde

Tento e-mail byl vygenerovan automaticky aplikaci SD2014+.

PfihlaSeni do aplikace nasledné probiha vyplnénim uzZivatelského jména a hesla.
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Snimek datovych poli pro pfihlaseni do IS KP14+

PRIHLASENI

UZIVATELSKE JMEND:

HESLO:

PRIHLASIT SE »

Zapomenuté heslo ?

v

cesky polski

Aplikace je primarné zobrazena v ¢eském jazyce. Uzivatel mize stiskem tlaCitka ikony vlajky
zménit jazyk a zvolit polskou jazykovou mutaci®, v ramci které bude do aplikace pfistupovat.

2.3 Obecné funkcionality formulare zadosti o podporu
Povinna x nepovinna pole
Datové polozky, které je uzivatel povinen vyplnit pro Uuspésnou finalizaci zadosti o podporu

jsou podbarveny Zluté a oznaCeny vykii¢nikem. Datové polozky, které jsou podbarveny Sedé,
jsou nepovinné.

Priklad odliSného vzhledu povinného a nepovinného datového pole
B NAZEV PROJEKTU CZ

x|

NAZEV PROJEKTU EN

Ruéni pInéni x automaticka plnéni x vybér z €iselniku

Datové polozZky, které jsou podbarvené Zlutou nebo Sedou barvou (viz vySe), vyplriuje
uzivatel jako textové pole nebo jako pole s vybérem z pfedem vydefinovaného cCiselniku.

Ciselnik se zobrazi po stisku ikony B vedle pfislusného datového pole.

Datova pole, ktera jsou bez podbarveni, vypliiuje systém automaticky.

' Pro OPZ je relevantni pouze Ceska mutace, polska mutace je vyuZitelna pouze pro program preshranicni
spoluprace Interreg V-A Ceska republika — Polsko.
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Priklad vzhledu pole, které vypliiuje aplikace IS KP14+ automaticky bez vstupu uzivatele

— Z4dost o podporu
DATUM ZALOZENI DATUM FINALIZACE
14. ledna 2015 13:49:05

DATUM PODPISU DATUM PODANI

Napovéda

V aplikaci IS KP14+ jsou k dispozici dva typy napovédy: kontextova napovéda, ktera se
uzivateli objevi, pokud najede kurzorem na pfislusné datové pole, a napovéda, kterou si
uzivatel vyvola stiskem tlacitka ,Napovéda“ v pravém hornim rohu obrazovky.

Priklad zobrazeni kontextové napovédy vyvolané umisténim kurzoru

CiSLO vYZVY NAZEV VYZVY

06_14_498 RE_1_Vyzva pro 0S

B NAZEV PROJEKTU €Z NAZEV PROJEKTU EN

‘ Projekt uZivatelska pfirutka ‘ |

0/500  Oteviit v novém okné

(B ANOTACE PROJEKTU - - . A ‘
Vypliite nazev projektu v ceském jazyce ‘

Snimek horni €asti obrazovky s vyznac¢enim tlacitka Napovéda

1] FahiTiL kS ba
Wapideky  Pudsiel L0 - plrolis peo badtely bty spevace

Fiofd sbyriita ] IDANTWRACT GPTRALT

Ficrd depEbe 3 knrCepey W re ooy S P oo [ worimpsr X vvwara flaos of seems o ressan g s

Prlehled depadi

i CRRATDNY mAZTY P
Peraasiy L phrutin pro fadatehe
Lisdy

Dabewd o) ity 5 LI - i s Zadatebr BeITP

Filtry

Nékteré zalozky v aplikaci IS KP14+ obsahuji souhrnné tabulky &i Ciselniky. Souhrnné
tabulky zobrazuji vSechny udaje zadané na dané zalozce — napf. vSechny osoby navazané
na subjekt Zadatele apod. Ciselniky slouzi pro vybér potfebného udaje z predem omezené
skupiny Udajli, napf. mésto, ulice a jsou k dispozici v polich s nabidkou.

Kazda tabulka &i Ciselnik jsou opatfeny filtrem pro snadnéjSi vyhledavani a vybér. Filtr je
umistén v fadku v zahlavi tabulky. Do tohoto fadku Zadatel muze zadat nékolik pismen Ci
slovo a stisknout klavesu Enter. Tim se v tabulce vyhledaji vSechny udaje, které odpovidaji
zadanym pismenum/znakdm. Pouziti funkce filtru je nutné zejména pfi zadavani mista
dopadu a mista realizace projektu, kdy aplikace IS KP14+ vyuziva zdrojovych dat z registru.

V Ciselniku se listuje pomoci tlacitek umisténych pod tabulkou.

Pokyny pro vyplnéni formulare zadosti o podporu z OPZ
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Uzivatel zvoli vybrany udaj (kliknutim mySi se udaj zelené oznaci) a nasledné potvrdi svUj
vybér tim, Ze Udaj pfesune (kliknutim na Sipku vpravo od seznamu, v némz vybiral) do
tabulky s hodnotami platnymi pro jeho projekt.

Zruseni zadaného filtru v iselniku a navrat k puvodnimu zobrazeni vSech polozek provede
zadatel tak, ze znaky, které do filtrovaciho fadku napsal, jednodu$e smaze a stiskne klavesu

Enter.

Priklad vyhledani obce Novy Bydzov pfi pouziti filtru (zadané slovo ,,Novy“)

MISTO REALIZACE - OBEC

Misto realizace projektu

<

4 4 [1] »|[p] Polozeknastinku[25 =

Stranka 1z 1, polozky 12221221

Kod obce Nazev obce ORP Okres Kraj Region Stat Kod obce Nazev obce
D A 4 Al /]l |¥ | |¥ | | ¥ [\
531600 Noyy Jachymov Beroun Beroun Stredocesky kraj Stredni Cechy Ceska republika 500496 Olomouc
538566 ec Brandys nad Lab...  Praha-vjchod Stredocesky kraj Stredni Cechy Ceska republika AR __ || M]  Poloiekn
540501 I Sumperk Sumperk Olomoucky kraj Stfedni Morava Ceska republika
540001 Dobii§ piibram StiedoGesky kraj Stiedni Cechy Ceska republika
542181 Rakovnik Rakownik Stiedotesky kraj Stfedni Cechy Ceska republika
544566 rozenkov Vsetin Vsetin Zlinsky kraj Stiedni Morava Ceska republika
548464 chnov Pelhfimov Pelhfimov Kra) Vysocina Jihovychod Ceska republika
Filtr pro sna dné ailice Domazlice Plzefisky kr‘aj . Jihozépa'd l?eské rep uhl?ka
vthe davani b l?heb' ' K.arlovar?ky k.raJ Severoze'lpad I?E‘Ski'l repuhlfka
Iy Bor Ceska Lipa Liberecky kraj Severovychod Ceska republika
561878 Novy Oldfichov Ceska Lipa Ceska Lipa Liberecky kraj Severovychod Ceska republika
570508 Novy BydZov Novy BydZov Hradec Kralové Kralovéhradecky kraj  Severovyjchod Ceskd
574287 Novy Hradek Nachod Nachod Kralovéhradecky kraj  Severovychod Ceska repuibl
574295 Novy Ples Jaromér Nachod Kralovéhradecky kraj  Severovychod L. , L.
584754 Novy Pferov Mikulov Beclav Jihomoravsky kraj Jihowychod Vyber zvoleného u daje ze
586463 Novy Poddvorov Hodonin Hodonin Jihomoravsky kraj Jihovychod séznamu
587729 Novy Saldorf-Sed... = Znojmo Znojmo Jihomoravsky kraj Jihovychod Ceska republika
591262 Novy Teleckov Trebié Trebit Kraj Vyso€ina Jihovychoed Ceska republika
596264 Novy Jimramov Nové MéstonaM... Zdarnad Sdzavou  Kraj Vysoiina Jihovychod Ceska republika
599191 Novy Jicin Novy Jicin Novy Jicin Moravskoslezsky kraj  Moravskoslezsko Ceska republika
599654 Novy Dvir Nymburk Nymburk StiedoGesky kraj Stfedni Cechy Ceska republika
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3  Uvodni obrazovka IS KP14+

3.1 Komunikace

Po pfihlaSeni do aplikace se uzivateli zobrazi ivodni obrazovka. V jejim zahlavi jsou 3 hlavni
komunikacni kanaly, které IS KP14+ rozliSuje: poznamky, upozornéni, depese. Otevfit kazdy
z téchto segmentu je mozné stiskem pfislusného tlacitka v zahlavi obrazovky.

V levém menu obrazovky se zobrazuje kalendaf, informace pfislusnych RO, kontaktni
informace, odkazy nebo Casto kladené otazky.

V centralni ¢asti obrazovky jsou vSechny zpravy (depese), v nichZ pfihlaseny uzivatel figuruje
a které se vazou k pfislusnym zadostem o podporu/projektim.

Snimek uvodni obrazovky po prihlaseni

Mszo‘l 4"‘ Iy Gesky  wmm polski Poznamky n Upozoméni n Depese ” 1 Skoleni Odhlageni za: 59:31 ®
-

ZADATEL HODNOTITEL NOSITEL STRATEGIE PROFIL UZIVATELE NAPOVEDA

Nachdzite se___ Nasténka
e ——

« 4 biezen2015 > »

‘ p : £ c, P S "1 [ NoviDEPESEaKoncepty N Prijatédepese [ Odeslané depese | Spravaslozek [ Pravidia pro tfidéni depesi |

24| 25| 26
w2 3 4 5 6 T 8
19 70 11 12 13 14 15
2 16 17 18 19 20 21 22

IPiijaté depese
BB MBB T B D iedmét depese Odesilatel Datum piijeti Pieteno Datum pieéteni Vizano na objekt
w3031 1 2 3 4 5 L4l Y [ Y oY | J¥ [ |Y
. ‘adost o vyjadreni hodnotitele k hodnoceni projektu SUM_USER 23.2.20158:25 Projekt: 7.19.1.5.0.15_.
Moje ukely .
- otaz Sablony Zadatel 005 19.2.201512:54
Informace RO X B 5 . N
‘adost o vyjadreni hodnotitele k hodnoceni projektt ISUM_USER 16.1.201511:23
Kontakty
0dkazy
FAQ
HW a SW pozadavky

3.1.1 Poznamky

Nastroj ,Poznamky“ pini funkci poznamkového bloku, v némz uzivatel mize spravovat
a zakladat své zaznamy. Tyto poznamky se vztahuji ke konkrétnimu uzivatelskému jménu
nebo se zde zobrazuji i poznamky navazané na pfisluSnou zadost o podporu/projekt — tuto
poznamku pak vidi vSichni uzivatelé, ktefi jsou k danému projektu nasdileni. V pfipadé
potfeby navazat poznamku k jednotlivym projektim/zadostem tak muze uzivatel ucinit
v ramci konkrétniho projektu/zadosti, viz kap. 6.1.2.

ZaloZeni nové poznamky uZivatel provede stiskem tlaCitka Novy zaznam a nasledné volbou
Ulozit.
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Snimek obrazovky s vyznacenim poli pro zapsani Poznamky

L4 LEL LM | Polofeknastrinku 25 =

—
Novy zaznam Kopirovat zdznam Ulozit Storno

.3 NASTENKA NAPOVEDA
Nachézite se: Nésténka | Pozndmky
Navigace ~ POZNAMKY
Datum Barevné oznageni Poznamka
I J¥ [ I/
2.1.2015 I poznémka . 1
9.2.2015 poznémka ¢.2
11.2.2015 vyplnit Zadost do patku

Stranka 121, poloZky 127323

DATUM BAREVNE 0ZNACENI

2.1.2015 .-

POZNAMKA 13/2000  Oteviit v novém okné
pozndmka &. 1

3.1.2 Upozornéni

V ramci obrazovky ,Upozornéni® jsou uzivateli zobrazovana upozornéni automaticky
generovana systémem (napf. informace o mimoradnych odstavkach systému) nebo
upozornéni z urovné RO. Zde uZivatel nema moznost spravovat ¢i editovat obsah.

Snimek obrazovky zobrazujici sekci Upozornéni

NAPOVEDA

LN M PoloZek na stranku [25 =

DATUM TYP ZPRAVY
24.2.2015 Novinka
NAZEV ZPRAVY

Zkouska upozoméni

TEXT ZPRAVY
Zobrazuji se zde Novinky a Systémové zpravy

1.3 NASTENKA
Nachazite se Nasténka Upozoméni
Navigace hd UPOZORNENI
Datum Mazev zprévy Typ zprévy
[ ¥ A4l
24.2.20150:00 Zkouska upozornéni Novinka

432000

Stranka 1z 1, polozky 12121

Oteviit v novém okné
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3.1.3 DepesSe

Nastroj ,Depese“ funguje jako vnitfni komunikace v ramci celého systému MS2014+, tzn.
depese (zpravy) mohou byt predavany jednak mezi jednotlivymi uZzivateli IS KP14+, tak
i mezi zadateli a pfislusnymi kontaktnimi pracovniky na strané RO.

Do jednotlivych slozek v ramci administrace depeSi uzivatel vstupuje stiskem pfislusného
tlacitka — Odeslané depe$e nebo Prijaté depesSe, pfipadné Sprava slozek nebo Pravidla pro
tfidéni depesi.

Snimek obrazovky zobrazujici sekci Depese

NOVA DEPESE a Koncepty Prijaté depese Odeslané depese Sprava sloZek Pravidla pro tfidéni depesi

Piijaté depese

Piedmét depese Ddesilatel Datum piijeti Piecteno Datum pecteni Vazano na objekt
| T L]l Yy ov | Y| Y
info zprava Skoleni L02 16.3.20158:45 Projekt: asdasd

info zpréva Skoleni LO1 15.3.201523:31

Zadost o vyjadfeni hodnotitele k hodnoceni projekti ISUM_USER 12.2.201512:10

Zadost o vyjadreni hodnatitele k hodnoceni projekti ISUM_USER 16.1.201511:26

7adost o vyjadfeni hodnatitele k hodnoceni projekti ISUM_USER 16.1.201511:26

7adost o vyjadfeni hodnatitele k hodnoceni projekti ISUM_USER 16.1.201511:26

Zadost o vyjadreni hodnatitele k hodnoceni projekti ISUM_USER 16.1.201511:26

Z4dost o vyjadreni hodnatitele k hodnoceni projekti ISUM_USER 15.1.201512:45

7adost o vyjadfeni hodnatitele k hodnoceni projekti ISUM_USER 15.1.20158:28

4 4 El » | M| Poloieknastranku|25 ~ Stranka 121, polozky 122929

Stiskem tlagitka NOVA DEPESE a Koncepty se uzivatel dostane na obrazovku, kde mize
zakladat nové zpravy.

Snimek obrazovky zobrazujici sekci Depese s vyznacenim tlacitka pro zalozené nové zpravy

ZADATEL HODNOTITEL NOSITEL STRATEGIE PROFIL UZIVATELE NAPOVEDA

Nachazite se: | Nasténka

“ o4 brezen 2015 ro»

u s & s n n =
- . 4] 25 2 i 8] 1 I NOVA DEPESE a Koncepty I Prijaté depese Odeslané depese Spréva slozek Pravidla pro tfidéni depesi
Z pa G I £

26 | 27

w2 3 4 5 6 7 8
910111213 1415

216 1718119 20 21 22

Piijaté depese
1323 2425|2621 28 9 = -
Piedmét depese Odesilatel Datum pijeti Pieiteno precteni Jazd bjekt
LEIEIN KKK ¥ [ L4 mhi Ll v
Moie Podepsat dokument zadosti o podporu ISUM_USER 18.2.201515:04 Projekt: LIBEREC - proj.
oje tkoly
N Podepsat dokument zadosti o podporu ISUM_USER 18.2.201515:02 Projekt: LIBEREC - proj.
Informace RO
" Podepsat dokument zadosti o podporu ISUM_USER 18.2.201511:40 Projekt: LIBEREC - 9.3..
Kontal
Y Podepsat dokument zadosti o podporu ISUM_USER 18.2.201511:39 Projekt: LIBEREC - 9.3
Odkazy Podepsat dokument zadosti o podporu ISUM_USER 17.2.201517:26 Projekt: LIBEREC - 9.3
FAQ Podepsat dokument zadosti o podporu ISUM_USER 17.2.201517:24 Projekt: LIBEREC - proj
HW a SW pozadavky Podepsat dokument zadosti o podporu ISUM_USER 17.2.201517:22 Projekt: projekt Skoleni
predmét2 Matousek Leos 4.2.201513:44
predmét Matousek Leos 4.2.201510:08
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Okno zobrazuje nahofe vSechny depeSe, které byly uloZzeny a dosud nebyly odeslany,
v dolni &asti obrazovky je prostor, v némz uZivatel zakladd novy zadznam nebo edituje
zaznam, ktery si vybral k editaci z tabulky v horni ¢asti obrazovky.

Snimek obrazovky zobrazujici detail ¢asti NOVA DEPESE A KONCEPTY s vyznaéenim poli pro
novy zaznam a uloZeni editovaného zaznamu

NOVA DEPESE A KONCEPTY
NOVA DEPESE a Koncepty Piijaté depese Ddeslané depese Pravidla pro tidéni depesi
I 1T | I A oY ¥
Thoutks 18, 5. 20151522
zpriva Mz 18,5 20151522
depede Sthedni 30, 4. 2015531
H 41|k H PoloZekna siranky | 35 - Stranka 1 21, polociy 1 22323
Kopiroval zirnam Smazat zaznam Stomo
FAEDMET SEPEST WASOELEDY Pubnlng
DlLEmOST
» | [ Cidivjobsah [ Knicki depese
T Q00 Ot v sovie cloi

Po uloZeni zpravy se stane aktivnim tlaCitko Vybér adresatld. Po jeho stisknuti je mozné ze
seznamu uzivatell vybrat konkrétniho adresata. Adresatem mUlze byt pouze uzivatel
registrovany v MS2014+.
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Snimek obrazovky zobrazujici detail ¢asti NOVA DEPESE A KONCEPTY s vyznaéenim pole pro
Vybér adresatt

LA R Polalek ra sriniy | 15 v ania 121 V1aidzd
hovjziman | Kopeotzizman | Smzatzizman | wes ] som
PAEOMET DEPEEE o SO TMENE
=BT 18 lobtna 200515242
SLEIrodT

» | O Citlwyobash [ Keitckd depede

172000 Z0yrd. ¢ mereve phoe

Snimek obrazovky zobrazujici vybér adresata depese (v ramci uzivatelli registrovanych
v MS2014+)

Navigace ~ VYBER ADRESATU
UloZit a zpét Jméng Jméno
102 /el v
Skoleni Loz Nenalezeny Zadné zazamy k zabrazeni
Skol02 4 1 [ [1]i 0 (M Polofeknasirani[25 w Stranka 121, polazky 02 020
SKO L02
W[4 [1][r |n  Polateknasuinku[25 = Strénka 121, polazky 1 a3 323

Uzivatel zvoli vybrany udaj (kliknutim mySi se udaj zelené oznaci) a nasledné potvrdi svij
vybér tim, ze Udaj pfesune (kliknutim na Sipku vpravo od seznamu, v némz vybiral) do
tabulky s hodnotami platnymi pro danou depesi.

Po dokonceni vybéru adresata je nutné vybér ulozit kliknutim na tlacitko Ulozit a zpét.

Snimek obrazovky zobrazujici pole Ulozit a zpét

Navigace ) VYBER ADRESATU
UloZit a zpét I Jméng Jméno
[ 1oz [k 4 L [ [ 4
Skol02 - Sholeni LO2
SKO L02 W[4 1]k [ M Poldeknaswink (35 * Strinka 121, polazky 122121
W |41k M Poladeknaswinku 35 v Strinka 12 1, polozky 133222

Nasledné po stisku tlaCitka Odeslat dochazi k odeslani depese, nasledné systém potvrdi
odeslani depese.
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Snimek obrazovky zobrazujici pole pro odeslani depese

[ Novjzizmam | Kopiovatziznam | Smazatzamam | Uit ] Stomo |
PREDUET DEPESE | NAPOSLEDY ZMENEND

.demée L dubna 2015 9:31:37

DOLERTOST

Stiedni » | [ citlivjobsah [ Kriticks depese

T 42000 Oteviit v ovim oknd
text Vybér adresat

Dokumenty

o ]

Snimek obrazovky s informaci o UspéSném odeslani depese

NOVA DEPESE A KONCEPTY

Vysledek operace:

ISUM-480302: Depese byla odeslana a piesunuta mezi odeslané depese.

Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlagitko mysi)

TlaCitkem Zpét se uZivatel vraci na seznam rozpracovanych depesi. DepeSe, ktera byla vySe
uvedenym postupem odeslana, se vdaném seznamu uz nezobrazuje, byla pfesunuta do
slozky Odeslané depese.

Depese, ktera uz byla odeslana, nemuiize byt z divodu zachovani auditni stopy smazana.
Moznost smazat depeSi je nastavena jen pro dosud neodeslané depese (tzv. koncepty).

3.2 Kalendar

Uzivatel ma moznost vyuzit funkci kalendare, v némz pod jednotlivé dny mlze navazat
né&jakou udalost (v€etné ukoll). Upozornéni na udalost se pak v kalendafi barevné zobrazi.

Informace z kalendare Ize rovnéz zobrazit pod zalozkou ,Moje ukoly ktera je umisténa dole
pod obrazkem kalendare. Zalozka Moje ukoly zobrazuje nahofe vSechny zaznamy zalozené
v Kalendafi, v dolni €asti obrazovky je prostor, v némz uzivatel zaklada novy zaznam nebo
edituje zaznam, ktery si vybral k editaci z tabulky v horni &asti obrazovky.

ZaloZeni nového zaznamu do kalendafe provadi uZivatel stiskem tlaitka Novy zaznam a
nasledné potvrdi volbou Ulozit.
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Snimek obrazovky Moje ukoly, prostiednictvim niz Ize editovat kalendar uzivatele

NAPOVEDA

" NASTENKA
Nachazite se Nasténka  Moje dkoly
Navigace v MOJE UKOLY
Udalost Iacatek Konec
Y| T Y
Zadost o podporu 18.2.2015 18.2.2015
podani Zadosti o podporu 20.2. 2015 20.2.2015
W4 El b || M| Polozeknastrinku 25 = Stranka 121, poloiky 1a7272

PREDDEFINOVANA UDALOST

8 UDALoOST
[ Zadost o podporu

1B ZACATEK B KONEC
18.2.2015 18.2.2015

18 POPIS UDALOSTI
Odeslat

7/2000  Oteviit v novém okné

3.3 Informace o prihlaseni

V pravém hornim rohu zahlavi je umisténa informace o pfihlaSeném uzivateli, zbyvajici Cas
do automatického odhlaseni a ikona pro odhlaseni.

Ikona pro odhlaseni ma podobu tlagitka pro zapnuti/vypnuti elektronickych pfistroja.
Kliknutim na toto pole dojde k odhlaSeni a k navratu na uvodni stranku aplikace.

Vlevo od ikony pro odhlaSeni se zobrazuji informace o ¢asovém limitu do automatického
odhlaseni. Tento limit je nastaven z divodu bezpecnosti dat. Aplikace IS KP14+ odhlasi
kazdého uzivatele, ktery po dobu 60 minut neprovede v IS KP14+ Zadnou pro systém
zaznamenatelnou operaci (ti. neprovede Zzadné ulozeni; samotna editace textu neni
z hlediska tohoto bezpec€nostniho limitu skute€¢nou Cinnosti uzivatele).

Snimek zahlavi obrazovky s identifikaci pfihlaSeného uzivatele, zbyvajicim ¢&asem do
automatického odhlaseni a ikonou pro odhlaseni

MS?014+ [ rer——, Poosdedy 0 Upcoomin - Depeie u zsites  Olidmics 853 (@)
- -
anaTEL HODWOTITEL WSITEL STRATEGIE PROFIL UTVATELE RAPOVEDA
ithrks
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3.4 Profil uzivatele

Stiskem tlacitka Profil uzivatele, mlze uzivatel upravovat své osobni Udaje, kontaktni udaje
pro zasilani depesi (vysvétleni viz nize) a dale jsou zde k dispozici Udaje o subjektech, které
si uzivatel v procesu vytvareni zadosti o podporu ulozil k dalSimu vyuziti pro nékterou dalsi
Zadost o0 podporu (bez nutnosti znovu vkladat data).

Snimek zahlavi obrazovky s vyznaéenim pole Profil uzivatele

MSED] -'iH‘ B ety o podsin Pomisdy 8 U sarsbrn u Cirparie u LiX? Shedesl bt ra 8533 =)

LADATEL HODHOTITEL HOSITEL STRATEGIE FROFIL WVATELE RAPOVEDA

Po klinuti na Profil uzivatele ma uzivatel zobrazeny 3 sekce, které jsou v ramci profilu
evidovany:

e Profil uzivatele
BliZe viz kapitola 6.2.10 zalozka Subjekty projektu — funkce kopie do profilu.

o Osobni udaje

Po zadani uzivatelského jména a hesla je mozné ménit osobni a kontaktni Udaje uzivatele
(v€etné nového telefonniho Cisla nebo e-mailové adresy). Zména se ulozi stiskem tlacitka
Odeslat zmény.

¢ Kontaktni udaje pro zasilani notifikaci

Na zalozce Kontaktni Udaje mlze zadatel vlozit své kontaktni udaje, které budou slouzit
k zasilani notifikaci. Notifikaci se rozumi anonce toho, ze Vam v ramci pfislusného projektu
pfiSlo upozornéni nebo depeSe. IS KP14+ Vas upozorni pfes e-mail nebo pfes SMS .
UZivatel ma moznost si zadat preferovanou formu anonce/notifikace, Cislo telefonu (v
mezinarodnim formatu +420xxxxxxxxx) nebo e-mailovou adresu; po zadani potvrdi stiskem
tlagitka Ulozit.
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Snimek obrazovky s vyznaé¢enim poli pro nastaveni doruc¢ovani notifikaci uzivateli — volba
komunikacniho kanalu

* NAPOVEDA

Nachazite se: Nasténka Kontaktni Gdaje pro zasilani notifikaci

Navigace A KONTAKTNi UDAJE PRO ZASILANI NOTIFIKACH

Ipét Komunikani kanl pro notifikaci Email Tel. Gislo

JI 1Y [ Y

LN LDL LM| PoloZeknastranku|26 strénka 121, polozky 122121

[ smazatzgznam ] st ] swomo |

TEL. GisLo

Novy zdznam | Kopirovat zdznam

KOMUNIKAEN] KANAL PRO NOTIFIKACI
sms| -

SMS
E-mail
SMS a e-mail

Snimek obrazovky s vyznacenim poli pro nastaveni doruc¢ovani notifikaci uzivateli — nastaveni
telefonniho cCisla a ulozeni

Nachazite se: Nasténka = Kontaktni Gdaje pro zasilani notifikaci
Navigace N KONTAKTNi UDAJE PRO ZASILANI NOTIFIKACT
Ipét Komunikaéni kanal pro notifikaci Email Tel. Eislo
I JY | Y
SMS 602100100
ILEIE] El P || M| Polozeknastrinku|25 ~ Stranka 1z 1, polozky 127121
e
KOMUNIKACN] KANAL PRO NOTIFIKACI TEL. isL0
SMs i +420602100100
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3.5 Zadatel

Stiskem tlagitka Zadatel uZivatel nastavuje v IS KP14+, Ze chce s informacemi obsazenymi
v systému pracovat v roli Zzadatele (pfip. pfijemce).

Pres tladitko Zadatel se uZivatel dostane k seznamu zadosti o podporu/seznamu projektd, ke
kterym ma pfistup v ramci svého konta.

Snimek obrazovky s vyznaéenim pole Zadatel pro pfistup k seznamu zadosti o podporu /
seznamu projektu

Ms201 4+ B Gesky  wmm polski Poznamky - Upozoméni 0 Depese 0 120 Skoleni Odhlsseniza: 59:12 ()
-

ZADATEL - NOSITEL STRATEGIE PROFIL UZIVATELE NAPOVEDA

sténka

“ o« unor 2015 ro»

p u s €& p s

n 7 =
5| 26] 27] 28] 29| 30| 31] 1 NOVA DEPESE a Koncepty Prijaté depeSe Odeslané depese Sprava sloZek Pravidla pro tfidéni depesi

6 2 3 4 5 6 7 8

9 10 11 12 13 14 15 Piijaté depede
8 16 17 1819 20 21| 22
Predmét depese Odesilatel Datum pfijeti Preteno Datum pieéteni Vazano na objekt
9 23 24 252 271 28 1 [ ]Y[ ]Y[ ]Y OY [ ]Y[ ]Y
W 2 3 4 5 6 7 B  MNenalerenyzadné zéznamy k zobrazeni

Moje tikaly
Informace RO
Kontakty

Odkazy

FAQ

HW a SW pozadavky

Zadosti o podporu a projekty, k nimz ma uzivatel pfistup, jsou zobrazeny jako ,Moje
projekty“. V ramci seznamu jsou k dispozici ve formé& nahledu informace: Nazev projektu,
Registracni Cislo projektu, Nazev stavu (v ném zadatel vidi, v jaké fazi se jeho Zadost
0 podporu/projekt v daném okamziku nachazi).

Snimek obrazovky s prikladem obsahu sekce Moje projekty

. ] MOJE PROJEKTY NOVA ZADOST b SEZNAM VYZEV MODUL CBA PROFIL UZIVATELE NAPOVEDA
Nachazite se: Nasténka = Zadatel
4 4 listopad2014 » w Moje projekty

p a4 s €& p s n
w 27|28 29 30 31 1| 2 ';’.‘;';‘s'fi"(f;m Nizev projektu CZ Thacen§ nazev projektu Registraéni Eislo pojektu Nazev stavu
s 3 4 56 7 8 3| Ll A4l J¥ [ |l
% 10011 12 13 14 15 16 OeuUsP Modernizace vybaveni zakladni Skoly Modernizace vybaveni zakladni 3koly Rozpracovana
2 17 18 19 20 71 22 23 OehjMP Rozpracovana
48 24|25 26 27 28 29 30
o 1| 2/ 3 4 5 6| 7
Informace RO
Kontakty
Odkazy
FAQ
HW pozadavky

[4)| 4 (1] p (b Polozekna stranku |25~ Strénka 121, polosky 1 a3 222
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DalSimi tlaCitky (kromé& Moje projekty) v hornim menu jsou Seznam vyzev a Modul CBA

(pro OPZ neni CBA relevantni, zadosti o podporu z OPZ s modulem CBA nepracuiji).

Zahlavi obrazovky po kliknuti na pole ,,Zadatel“ s vyznaéenim pfistupu k Seznamu vyzev

.3 MOJE PROJEKTY NOVAZADOST V||  SEZNAMVVZEV MODUL CBA PROFIL UZIVATELE NAPOVEDA
Machizitese:  Nasténka = Zadatel
4« 4 listopad2014 » » Moje projekty
p a4 s €& p s n
w27 2829 30 31 1| 2 i“’.‘;';‘!'fl"(mm Nazev projektu CZ Thacenj nizev projektu Registrani Gisio projekdu Nizev stavu
s 3 45 6 7 8 9 | A 7 [ R4l Al Y
% 10011 12 13 14 15 16 OeuUsP Modernizace vybaveni zakladni Skoly Modemizace vybaveni zakladni Skoly Rozpracovana
o 1718 19 20 71 2| 23 OchjMP Rozpracovéna

Po stisku tlaCitka Seznam vyzev Zadatel vstupuje na
aktualnich (otevienych) vyzev, ale i vyzev planovanych.

Snimek obrazovky s pfikladem obsahu sekce Seznam vyzev

obrazovku se seznamem nejen

SEZNAM VYZEV PRO TADATELE
f:::mu Haze Fagua Gislovizey  Mazew vizvy Platnd ::’PUW! Mode! hodnoceni ;,_Hinqmédi‘mlﬂila'imi E'L;u:
[ I¥l |v | |7 | ¥y oy | Il I v
19 0SMS - Dperaéni programpro... | 19_15.033 | VZOR zjednodusené projekty TSC MEME... o Pribéina Jednokolové.. | 5. 3. 2015 5.3.2
19 0SMS - Operacni programpro._. | 19_15.032 | Kazimir (PZet) + Kolova Jednokolové_. | 1.3. 2015
19 0SMS - Operaéni programpro... | 19.15.031 | VZOR individugIni projekty TSC NEMEMIT! v PritbéZna Jednokolové . | 5.3 2015 532
19 0SMS - Operacni programpro... | 1915030 | Vyzva HK_03_2015 v Pribézna Jednokelove_.. | 4.3.2015 6.3.2
19 0SMS - Operacni programpro... | 19_15_028 v Kolova Jednokolove | 242 2015
19 03MS - Operacni programpro... | 19_15_027 | Vyzva abc o Holova Jednokolové . | 232015
19 03MS - Operacni programpro... | 19_15_026 | Vyzva - skoleni - 24 2 2015 o Kolova Jednokolové . | 1.3 2015
19 0SMS - Operaéni programpro... | 19_15_025 | wyzva pro Sholeni 24.2 o Holova Jednokolové.. | 24. 2 2015 3.3
19 0SMS - Operaéni programpro... | 19_15_024 | wyzva o Kolova Jednokolové.. | 24. 2 2015 7.2
19 0SMS - Operaéni programpro... | 19_15_023  wyzva pro Skoleni 24.2. J Holova Jednokolové | 252 2015
19 0SMS - Operacni programpro... | 19_15_022 | wyzva pro Skoleni 24 2 v Kolova Jednokolové | 242 2015
19 0SMS - Operacni programpro... | 19_15_021 | Vyzva OPD Test v PribéZna Dvoukolove h_.. | 242 2015
19 03MS - Operacni programpro... | 19_15_020 | wyzva pro Skoleni 12.2. 2015 o Kolova Jednokolové | 122 2015
19 03MS - Operacni programpro... | 19_15_019 | Viyzva pro Sholeni 27.1. 2015 o Holova Dvoukolove h... | 27.1. 2015
19 0SMS - Operaéni programpro... | 19_15_018 | testPT 27.1. o Kolova Jednokolové.. | 29.1.2015 7.
19 0SMS - Operaéni programpro... | 19_15_017 | Vyzva Nemowitosti - OP PIK 27.1 o Pribéina Dvoukolove h... | 31.3. 2015 30. 6.
19 0SMS - Operacni programpro... | 1915016 | Maje vyzva pro Skaleni 27.1. + Kolova Jednokolové_. | 27.1. 2015
19 0SMS - Operacni programpro... | 19_.15.015 | Viyzva OPPIK - PAT v Holova Jednokolové | 27.1. 2015 28.1.
19 0SMS - Operaéni programpro... | 19_15_014 | skoleni 27 v Kolova Jednokolové . | 27.1. 2015
19 0SMS - Operacni programpro... | 1915014 | Vyzva skoleni PMJD v PribéZna Jednokolove | 27.1. 2015 15.1.
19 0SMS - Operacni programpro... | 19.15_013 | wyzva pro Skoleni 27.1. v Kolova Jednokolove . | 27.1. 2015 262
19 0SMS - Operaéni programpro... | 19_15.012 | test pokus JV o Holova Jednokolové.. | 26.1. 2015 20.1.
19 0SMS - Operaéni programpro... | 19_15_008 | projekt s dvoukolowim hodnocenim ex p... o Kolova Dvoukolové h... | 17.1.2015 3
19 0SMS - Operacni programpro._.. | 19_15_007 | Vyzva pro koleni TSC 16.1.2015 + Kolova Jednokolové_. | 16.1. 2015 16.1.
19 0SMS - Operacni programpro... | 19_15_006 | testovani 2 + Kolova Jednokolové. | 61,2015 13.1.
< >
LR ILI 23 4|k |H Polodekna stranku | 25 = Stranka 1z 4, palodky 12225295
. . Cislo investiéai Nazevim
o it Norpeince oy oo o s ooy ol pomy
cile (ENRF) (ENRF}
I |¥ | |Y | I |¥ | |Y | |¥ | |Y | R4l
19.1.125.19.... | Zlepéeni podminekprov... | Dohoda opartnerstvi | 19 OSMS - Operatni progra... | 19.1 Vzdélani 2 kvalifikace 19.1.125 Investic
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4 Nova zadost o podporu

Po pfihlageni uZivatele do systému a stisku tladitka Zadatel v levé horni &asti obrazovky
uzivatel nastavuje v IS KP14+, Ze chce s informacemi obsazenymi v systému pracovat v roli
Zadatele (pfip. pfijemce). V této fazi mlze stiskem tlaCitka Nova zadost vstoupit na
obrazovku, kde vybere program, v ramci kterého chce podat zadost o podporu. Po vybéru
programu je uzivateli zobrazen seznam aktualné otevienych vyzev daného programu (.
vyzev, v ramci nichz Ize zadost o podporu zalozit).

Snimek obrazovky se zobrazenim vybéru program

L
Nachazite se Nésténka  7adatel Seznam programi a vyzey
Moje projekty SEZNAM PROGRAMU A VYZEV

+ DoP - Dohoda o partnerstvi
» 01 - Operaéni program Podnikéni a inovace pro konkurenceschopnost
+ 02 - Operaéni program Vyzkum, vyvoj a vzdé|sssni
+ 03 - Operacni ram Zaméstnanost

- 04 - Operacni program Doprava

+ 05 - Operaéni program Zivotni prostiedi
+ 06 - Integrovany regionalni operaéni program

+ 07 - Opera&ni program Praha - pél ristu R

» (08 - Operaéni program Technicka pomoc

» 11 - Operaéni program preshraniéni spoluprace mezi Ceskou republikou a Polskou republikou
+ 19 - OSMS - Operaéni program pro Zadatele

Vybér programu

Snimek obrazovky se zobrazenim vybéru vyzev

tel Seznam programl a vjzev 03 - Operaéni program Zaméstnanost

03 - OPERACNI PROGRAM ZAMESTNANOST

OPZ-(03_15_013) - PV_2015.01.26
+ individuélni projekt

OP Z - (03_15_002) - MPSV_PV_2015.02.20 (full obrazovky ISKP, IP, Jednotkovy rozp VYbér vyzvy
+ individualni projekt k predpokladani

OP Z - (03_15_040) - MPSV_PV_2015.04.23 Ostré vyzva &. 02 (kopie z 03_15_039) zéadosti o podporu
+ individuélni projekt

Po vybéru pfislusné vyzvy se Zadateli zobrazi obrazovka formulafe Zadosti o podporu.
V ramci této obrazovky jsou uzivateli zpfistupnény k editaci datové oblasti Zadosti o podporu
definované RO pro tuto konkrétni vyzvu. Datové oblasti, resp. obrazovky formulafe Zadosti o
podporu se mohou liSit v zavislosti na nastaveni podminek pro konkrétni vyzvu. Nemala ¢ast
obrazovek je ovdem povinna pro véechny Zadatele a RO neméa moznost je pro pfislusnou
vyzvu do formulafe nezaradit.

V pfipadé, Ze pravidla OPZ umozhiuji alternativy, tyto Pokyny obsahuji informace ke vSem
moznym variantam.

PFfi vyplhovani formulafe Zzadosti o podporu je doporuceno postupovat jednotlivymi
zalozkami (v levém sloupci obrazovky) odshora doli. Na zakladé zaskrtnutych
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checkboxi nebo vyplnénych udaju (jako je napfiklad typ subjektu nebo pravni forma
zadatele) se nasledné neaktivni zalozky stanou pfistupnymi k editaci.

Snimek obrazovky, na kterém je patrna (Sedym podbarvenim) v levém sloupci nemoznost
editace nékterych zalozek/datovych poli z diivodu, Ze nejprve je nutné vyplnit néjaky nadrazeny
udaj v jiné casti zadosti o podporu

» TADATEL HAPOVEDA

Machdzite se HistEoka  Zadatel  Opevace | Idemtifkace operace

Profil abjeitu ~ IDERTIFIKACE DPERACE
Heva depede a koncepty #) PRETUFKPROUEKTY | B PukEmoo | () wopmmowar | 36 wvmszarZéoost | e wowtRone | ) Pmanmace | fgh ek
Fehlad depedi
. 1B ZiRACENT HAZEV PROJEKTI REBISTRASNT Bis10 PROEKTY
Poznamky
Ukaly MATEV PROIEKTU CZ DENTIFKACE ZADOET (HASH) VERIE
Datovd oblast Zadosti ~ OjtaeF
Identifiliace projektu o~ STV Zédost o podpons

Rozpracovéna Zobrazeni stawl DLATUM ZALI2EMT DATIM FIRALTACE

Identifisace cperace 18, kvétna 2015 15:56:11

Prajekt SPRAWCE FEISTURD

L DCMPSVD DATUM FODPISU aTUM PODANT
Specificks cile
Papis projeitu MAFOSLEDY ZMEHIL OATUM 5 BAS POGLEDHT TENY
B DCMPENTT 18. kvétna 2015 15:56:12
Indikatory
e sl
Horizontalni principy aner -
Automatické B
Klitowé aldivity -
0 TROE0E JETeUNI
Cilavd skugina | | B
Umisténi
Subjskty ~
Subjekty projeltu

Adresy suljekiu
Dscby subjektu
Uty subjektu
ligetni obdobi

Financovani ey
Pehled zdroji financovini
Finanéni plan

Kategorie intervenci

Vefgjné zakdziy -~
Vefejne zakazky
Hadnoceni a odvalani
Néwhipadnét na (0HS
Ucaje o smilowvé/ dodatio
Frilahy k VZ

Eestna prohlazeni

FiilaZené dokumenty

Seznam odbomasti projekiu

Podpis Zadost
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5  Akce s zadosti o podporu

Zahlavi formulafe zadosti o podporu je pristupné z jakékoli zalozky.

Snimek obrazovky se zobrazenim zahlavi zadosti o podporu

] FADATEL NAPOVEDA

Misténka  Iadatel  Operace  Identifikace operace
Profil objektu ~ IDENTIFIKALE OPERACE
Novi depede a koncepty i iisrorkprosexTy B PuEmoc [T worinovar | 30 iMAZATIADOST &/ WOWTROLA ) FINAUZACE it TSk
Piehled depesi

D TXRACENT NAZEV PROJEXTY

Poznamicy | |
Ukoly NTIFI
Datova oblast Zadosti s OjtotP

V zahlavi je mozné zvolit mezi tlaCitky Pfistup k projektu, PIné moci, Kopirovat, Vymazat
zadost, Kontrola, Finalizace, Tisk.

5.1 Pristup k projektu

Stisknutim  tlaCitka Pristup kprojektu se zobrazi obrazovka, vramci které Ize
pridélit/odebrat role v ramci dané zadosti o podporu konkrétnim uzivatelim, ktefi jsou v IS
KP14+ registrovani. Neni mozné pfidélit pfistup k zadosti/projektu nékomu, kdo pro aplikaci
IS KP14+ jako uzivatel neexistuje.

Uzivatel, ktery zadost o podporu zalozil, je aplikaci IS KP14+ urCen jako spravce pristupt a
ma pravo pridélit/odebrat k dané zadosti pfislusné role dalSim uzivatelim. Rozlisuji se role:
¢tenar (data jsou mu zobrazena pouze k nahledu), editor (ma moznost zapisu zmén) a
signatar (je odpovédny za podepisovani zadosti o podporu a na ni navazanych prvku, které
samostatny podpis vyzaduiji).

e Pridéleni role

Stiskem tlaCitka Novy zaznam, zadanim uzivatelského jména osoby, pod nimz je
registrovana v IS KP14+ a zaskrtnutim vybraného checkboxu (editor, signatar, ¢tenar) se
pFisluSnému uzivateli pfifadi konkrétni role k dané zadosti o podporu. Pokud je signatard na
zadosti zaloZzeno vice neZ jeden, urCuje se i poradi, vjakém maji zadost o podporu
podepisovat. Tlagitkem Ulozit se zaznam ulozi.

Pro moznost finalizace a nasledného podpisu zadosti o podporu je nutné, aby v ramci
zadosti vystupoval alespoin jeden uzivatel s pfifazenou roli signatar. Signatar musi
disponovat kvalifikovanym elektronickym podpisem (bez tohoto podpisu nemuze
dokumentaci v IS KP14+ podepisovat).

POZOR: Béhem kontroly formalnich nalezitosti bude ovéfovano, zda predlozenou zZadost o
podporu podepsala osoba opravnéna za zadatele jednat. Role signatafe ovSem nemusi byt
vzdy pfidélena statutarnimu zastupci (resp. v pfipadé, ze Zzadatelem je osoba samostatné
vydéle¢né ¢inna, pak této fyzické osobé), pokud je k Zadosti pfipojena plna moc (&i vnitini
predpis subjektu zadatele, ktery opraviuje ur€itou osobu k vystupovani za subjekt zadatele
Yilell If{O); k tomuto tématu vice viz kapitola 5.2 PIné moci.
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Snimek obrazovky se zobrazenim zalozky Pristup k projektu

Navigace A PRISTUP K PROJEKTU

Operace
Spravei projektu

Zastupee sprivee
piistupd

ly oY OY Oy oY ) oY [ Ir

Uzivatelské jména Sprivee pfistupi  Editor Signataf Ctensf Imacnénec Pofadi

DCMPSVO1 v 4

4[4 [1] k(M Polsisknastrinku| 25 = Strénka 121, polozky 123121

Smazat ziznam

NAZEV PROJEKTU CZ SPRAVCE PRISTUPY

DCMPSYO1 [ historie |
O Edior Usgeii | V]oZeni uZivatelského

B UZIVATELSKE JWENQ UZIVATELE, KTEREMU CHCETE PRIDELIT PRISTUP K ZADOSTI J m éna OSOby, kte ré se mé
l I pridélit pristup k zadosti

Okno zobrazuje nahofe vSechny uzivatele s roli k dané zadosti o podporu, v dolni Casti
obrazovky je prostor, v némz uzivatel zaklada novy zaznam nebo edituje zaznam, ktery si
vybral k editaci z tabulky v horni ¢asti obrazovky.

UZIVATELSKE JMEND

V dolni &asti spodni &asti obrazovky je seznam vSech signatard a pfidélenych uloh, které
mohou svym podpisem potvrdit. Seznam je mozné ménit a editovat v zavislosti na
pfidélenych rolich. Zaroven je mozné urcit pofadi, ve kterém budou signatafi podepisovat
jednotlivé ulohy.
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Snimek obrazovky se zobrazenim detaill tykajicich se osob s roli signatar

oy zinam ] Smazatzam ] i
PROJEKTU CZ sPrivCE PREETURD
UZWATELSKE JMEN POAADI
COKOZLEN Editor Signatar Ctenar Zmocnenec
Spravee pristupl | Zastupee spravce pristupl Zménit naslavenipﬁstupu
Signatafi
[ Signati Padapingt Imocnimec Poradi Podepsal
{ h Al |Y LIy JY | |y Ly
Informace o pokroku v r COKOZLEN
Rozhodnuti o poskytnut.. | COKOZLEN
Zadost o podporu COKOZLEN
Zadost o platbu COKOZLEN
Tprava o realizaci COKOZLEN
Zpriva o udrZitelnosti COKOZLEN
Zidost 0 2ménu COKOZLEN
M ATk b Peladek ra strinku | 25 = trinka 121, polodiy 1 a2 T2 7
[ vosit |
_OLM PORLDI
Informace o pokroku v realizaci projektu |8
SIGNATAR TMOCNEREE PLATHOST PLNE MOCI
COKOZLEN E | |8

Poté, co spravce pfistupu pfida uzivatele do pristupl k projektu, se tento projekt danému
uzivateli zobrazi v jeho seznamu projektd .k pfijeti — odmitnuti“. OvSem k plnohodnotnému
vykonu své role musi uzivatel v roli editor anebo étenar nejprve vyjadfit, zda své doplnéni
na projekt pfijima ¢ odmita. Pro signatare je projekt automaticky oznacen jako pfijaty, aby
mohly byt automaticky vytvofeny zaznamy signatafe k uloham k podpisu. Signatafi se
nasdileny projekt zobrazi rovnou v seznamu ,Moje projekty“.

Je mozZné u jednoho uZivatele kombinovat role editor a signataf, ¢tenaf a editor nejsou
kombinovatelné.

e Pole ,Historie“

Po stisknuti pole Historie (v oblasti Pfistupy k projektu) se zobrazi historie roli jednotlivych
osob na zadosti o podporu/projektu.
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Snimek obrazovky se zobrazenim pole Historie tykajici se pristupti k zadosti

NAZEV PROJEKTU £2 SPRAVCE PRISTURD
UZIVATELSKE JMEND
COKOZLEN Editor Signatér Ctenaf Imocnénec

Spravee pistupd U Zastupce sprivee pristupd Zménit nastaveni pristupu

Snimek s prikladem detailu historie tykajici se pristupu k zadosti

HISTORIE SDILENi

Spravel projekiu
Uivatelské jméno Sprivce pistupii | Editor Signati? Ctenit ﬁm‘:w‘;“ Imocnines Plati od Plati do
¥ oOov Oy ¢ i/ mh / Oor | |7 | ¥
COKOZLEM v 18.5. 20151 | 1B.5.20151...
DCMIPSVO + 4 18.5. 2151 | 1B.5.20151...
(LSRN L L PaloZek na strinku | 25 = Strinka1z1, poloky 123222

e Predani role ,,Spravce pristupd“ na jiného uzivatele

Spravce pristupl se mize svych prav vzdat tak, ze oznaceni ,Spravce pfistupl“ pfeda na
nékterého z editoru projektu.

Spravce pristupu vybere zaznam editora, kterého chce zvolit spravcem pfistupl a stiskne
tlaCitko ,Pfedat vlastnicka prava tomuto spravci‘. Timto je zménén spravce pfistupd. Dokud
mu novym spravcem pfistupl neni role editora odebrana, ma plavodni spravce pfistupl na
zadosti o podporu/projektu v IS KP14+ roli editora.
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Snimek s vyznaéenim poli pro zménu spravce pristupt k zadosti

Navigace ~ ZMENA PRISTUPU

UloZit a zpét
Ménime nastaveni spravci: ESCHAKRI

Editor

Signatar

O Ctenaf
Spravce pﬁgtupﬁ Zatrhnout v piipadé, 2 jste spravee piistupl a tuto roli cheete pfedat nékterému ze spraved projektu s piistupem editor.
[ Zrusit sdileni sprévei Zatrhnout v piipadé, Ze cheete odepiit tomuto spravei pristup k operaci

Pred spusténim akce si ovéte, Ze nastaveni zmény pfistupd odpovida Vasim potfebdm,

e Pridéleni role ,,Zastupce spravce pristupld“ jinému uzivateli

Na projektu mohou figurovat az dva uzivatelé s roli spravce pristupl. Prvnim spravcem
pFistupll je po zalozeni zadosti o podporu automaticky uréen uzivatel, ktery Zadost o podporu
zaloZil. Ten ma nasledné pravo zvolit svého zastupce, tzn. v tomto pfipadé se nezbavuje
své role spravce pristupt, ale pouze ur€uje druhého uZivatele se stejnou roli (se stejnymi
pravy, které ztéto role plynou). | tento zastupce spravce pfistupl ma nasledné pravo
pridélit/odebrat k dané zadosti o podporu dal§im uzivatelim role (editor, étenaf, signatar).

Spravce pristupl vybere pfislusného uzivatele sroli editora a zaskrtnutim checkboxu
LZastupce spravce pristupl“ uréi daného uzivatele jako svého zastupce. (Nelze jakozto
LZastupce spravce pristupu“ nastavit nékoho, kdo nema editorskou roli pro dany projekt.)

Stiskem tlacitka Operace v levém horni ¢asti obrazovky se uzivatel vrati zpét (na zalozku
Identifikace operace, ktera je prvni z datovych poloZek kazdé Zadosti o podporu).
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Snimek s vyznacéenim poli pro zalozeni zastupce spravce pristupli k zadosti

ZMENA PRISTUPU

Ménime nastaveni spravei: ESCHAKRI
Editor

Signatar

O Ctenar

Zastupce spravce pristupl

[l Spravee pristupd Zatrhnout v pfipadé, Ze jste spravce piistupl a tuto roli cheete pfedat nékterému ze spraved projektu s piistupem editor.

[ Zrusit sdileni sprévci Zatrhnout v pfipadg, Ze cheete odepfit tomuto spravei piistup k operaci.

Pfed spusténim akce si ovéite, Ze nastaveni zmény pfistupil edpovida Vagim potfebam.

5.2 PIné moci

V systému IS KP14+ je zapracovana funkcionalita umoziujici urcité osobé& (zmocniteli)
povéfit podepsanim vybranych uloh néjakého jiného uzivatele registrovaného v IS KP14+ (ij.
zmocnénce).

Zmocnitelem je vzdy statutarni zastupce organizace (resp. v pfipadé, ze zadatelem je osoba
samostatné vydélecné cCinna, pak tato fyzicka osoba), tj. osoba, ktera je opravnéna
zastupovat zadatele vuci RO.

Jak zmocnitel, tak zmocnénec musi byt (pred tim, nez ma dojit k zapsani plné moci do
systému) na zadosti evidovani jako uzivatelé s roli signatare. IS KP14+ prozatim
vyzaduje, aby i zmocnitel byl registrovanym uzivatelem tohoto systému. Pokud bude vyuzito
tzv. elektronické pIné moci (viz nize), kterou zmocnitel podepisuje v systému, pak skute¢né
neni jina moznost, nez aby zmocnitel vIS KP14+ jako registrovany uzivatel skutecné
vystupoval a byl vtomto systému schopen osobné podepsat plnou moc kvalifikovanym
elektronickym podpisem. V pfipadé, kdy bude vyuzito tzv. papirové plné moci (viz nize), pak
je tfeba, aby uzivatel v IS KP14+ existoval, mél roli signatafe pro danou zadost o podporu,
ale v praxi to nemusi byt tak, ze skute¢né pfimo tato osoba zaklada zaznam o plné moci, {j.
zapis muze zaloZzit editor projektu. UZivatelé IS KP14+ jsou v systému uvadéni uzivatelskymi
jmény (nékolikapismennymi zkratkami, které IS KP14+ pfidéluje Zadateli o registraci
automaticky dle stanoveného algoritmu).

Zmocnénec musi vzdy disponovat kvalifikovanym elektronickym podpisem (bez tohoto
podpisu nemize dokumentaci v IS KP14+ podepisovat).
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V ramci vybéru typu plné moci uZivatel vybere, zda se jedna o plnou moc elektronickou,
nebo ,listinnou*.

Elektronickou plnou moci se rozumi, Ze signataf podepide plnou moc pfimo v aplikaci IS
KP14+ a uzivatel, ktery je na zakladé pIné moci zmocnén k né&jakému ukonu, pfimo v IS
KP14+ potvrdi svym podpisem pfijeti této pIné moci.

V pfipadé listinné plné moci se plnd moc podepisuje listing, tento dokument je nasledné
tfeba naskenovat a takto vznikly soubor pfipojit k formulafi Zadosti o podporu. Tuto plnou
moc jiz v IS KP14+ nepodepisuje zmocnitel, podpis k ni pfipoji pouze zmocnénec, ktery timto
zpusobem stvrdi pfijeti této plné moci. Listinnou plnou moci mohou byt také vnitfni predpisy
organizace, ze kterych vyplyva, Ze organizaci je opravnén zastupovat napf. Fidici pracovnik
na urcité pozici apod. Nicméné i vnitini pfedpisy organizace musi byt podepsany (postacuje
na listing). RO nevyzaduje autorizovanou konverzi listinné moci do podoby souboru, ktery se
priklada k Zzadosti o podporu. Zadatel ovdem musi original listinné moci archivovat a na
vyzadani jej RO poskytnout, pfip. na vyzadani zajistit Gfedn& ovéfenou kopii nebo
konvertovanou elektronickou verzi této piné moci.

Aby byla plna moc platna, je tfeba vyplnit jeji platnost od a do. Pokud je kompetence
zmocnénce na zakladé plné moci (Ci vnitfni pfedpisu organizace) ¢asové neomezena,
vyberte néjaké datum v budoucnosti, které presahuje predpokladanou dobu realizace
projektu.

Okno zobrazuje nahofe vSechny pIné moci relevantni (aktualné &i v minulosti) pro zadost o
podporu/projekt, v dolni ¢asti obrazovky je prostor, v némz uzivatel zaklada novy zaznam
nebo edituje zaznam, ktery si vybral k editaci z tabulky v horni Casti obrazovky.

Snimek s vyznaéenim poli pro zalozeni plné moci

Navigace ~ PLNE MOCI

Operace
Typ plné moci Imocnitel Imocnénec Platnost Platnost od Plati do

| ¥ ¥ Y uy | Y

Papirova DJSPIKAT ESCHAKR

M 41k M PoloZek na stranku | 25 = Stranka 1z 1, polozky 122 1

oy ziman | smarstziman | v | somo

B TYP PLNE MOCI

Papirova | E

Porizeni plné moci

B IMOCNITEL H PLATNOST 00 | PLATI D0

DJSPIKAT |E 19.5. 2015 |8 | |E

& ZMOCHENED MISTO ULOZEN] DOKUMENTU
ESCHAKRI I =]

| PLNAMOC
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PFfi zalozeni plné moci je nutné specifikovat, pro jaké ulohy je zmocnéni uzavirano.
V opacném pfipadé se zobrazi hlaska ,Prfed podpisem dokumentu je tfeba mit vybrané ulohy
projektu/predmét zmocnéni.”

Snimek s vyznacenim detailu plné moci a pole pro zalozeni predmétu zmocnéni

| Pofizeni plné moci

H IMOCHITEL H PLATHOST 00 © FLATI 0D

IDJSPIKAT |8 [19.52005 8 | =)
B TMOCHENEC Mi5TO ULOZEN] DOKUMENTU

|ESCHAKRI 8 |

B FLNAMOC

9 L oot

Uloha projektu - predmét zmocnéni

Nenalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni

M| 4 |T| kM PoloZek na stranku | 25 =

\ Vybrat piedmét zmocnéni '

Pfedmét zmocnéni se definuje prostfednictvim vymezeni dokumentl, které budou
podepisovany elektronickym podpisem zmocnénce (napf. zadost o podporu). Tento vybér se
provadi prostfednictvim tlaCitka Vybrat pfedmét zmocnéni. Zadateli se zobrazi Cciselnik
moznosti.
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Snimek s vyznacenim ciselniku pro specifikaci predmétu zmocnéni

[= vybér z Eiselniku a
Kied Nazew CZ
| | Y | |Y
IoP Informace o pokroku v realizaci projekiu
SML Rozhednuti o poskytnuti dotace
TAD Z3dost o podporu
0P Z4dost o plathu
70R Zprava o realizaci
Iou Zprava o udratelnost:
202 Zadost o zménu

PIlna moc se muze vztahovat k vice dokumentidm nez k jednomu. Pro OPZ neni nikdy z vyse
uvedeného seznamu relevantni Informace o pokroku v realizaci projektu. Zprava o
udrzitelnosti se také s velmi vysokou pravdépodobnosti nebude tykat zadného z projektu
OPZ (vice viz téma Monitorovani v dobé udrzitelnosti v Obecné &asti pravidel pro Zadatele a
prijemce v ramci OPZ). Rozhodnuti o poskytnuti dotace je tfeba vnimat obecnéji jako pravni
akt (konkrétni typ pravniho aktu zavisi na charakteru vzajemného postaveni mezi RO a
Zadatelem/pfijemcem). Pravni akt vydava RO, nicméné na stran& Zadatele/pfijemce je
potfeba podpis pro potvrzeni pfijeti podminek stanovenych v pravnim aktu. Zprava o
realizaci a zadost o platbu bude pfedkladana vSemi projekty, Zadost o zménu se tyka zmén
projektu (také tento nastroj bude pravdépodobné vyuzit vétSinou projektd v prabéhu jejich
realizace).

Stiskem tlacitka Operace v levém horni ¢asti obrazovky se uzivatel vrati zpét (na zalozku
Identifikace operace, ktera je prvni z datovych poloZzek kazdé Zzadosti o podporu).

5.3 Kopirovat

Po stisknuti tlacitka Kopirovat je vytvofena kopie Zadosti o podporu, ktera se zobrazi v
seznamu ,Moje projekty” toho uzivatele, ktery proces kopirovani zvolil. V ramci kopirovani
Zadosti se pfenesou néktera data ze zalozek originalu do kopie, nikoli vSak vSechny udaje.
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Snimek s vyznacenim tla¢itka Kopirovat

Profil objekiu N IDENTIFIKACE OPERACE

Nova depede a koncepty

Piehled depesi
B ZKRACENY NAZEV PROJEKTU

§f PRISTUPKPROJEKTU | PLNEMOCI VYMAZATZADOST o KONTROLA i FINAUZACE 1Y TIsK

REGISTRACNI £iSLO PROJEKTY

Poznamky ‘
Ukoly NAZEV PROJEKTU CZ IDENTIFIKACE ZADOSTI (HASH) VERZE
Datova oblast Zadosti A 0ObDgjP
Identifikace projektu ~ STAV Tétost o podporu
Rozpracovdna Zobrazeni stavi DATUM ZALOZEN DATUM FINALIZACE

Identifikace operace N
16. biezna 2015 17:32.15
SPRAVCE PRISTUPU

COKOZLEN

Projekt

DATUM PODPISU DATUM PODANI

Popis projektu

NAPOSLEDY ZMENIL DATUM A CAS POSLEDNI ZMENY

Specifické cile

. 0 5 kvétna 2015 7:46:44
Etapy projekiu
Indikatory @ TYP PODANI
‘Automatické | E

Horizontalni principy

B ZP(508 JEDNANI

Umisténi

Subjekty ey
Subjekty projektu
Adresy subjektu

0soby subjekt i = i
UEty subjektu
Financovéni A

Rozpoéet zdkladni

5.4 Vymazat zadost

Tlagitko Vymazat zadost slouzi k odstranéni zadosti o podporu. Zadost o podporu musi byt
ve stavu Rozpracovana, aby mohlo dojit k jejimu vymazani. Zadost nelze smazat, pokud se
nachazi ve stavu Finalizovana (v tomto pfipadé je nutné nejprve provést Storno finalizace
Zadosti o podporu a az nasledné Zzadost smazat). Dokud Zzadost nepodepisi vSichni signatafi,
je moznost provést storno finalizace, tzn. je i moznost vymazat Zadost o podporu. Jakmile je
zadost o podporu podana, nelze ji smazat.

Stiskem tlaCitka Vymazat Zadost a po nasledném potvrzeni dojde k vymazani zadosti.

Snimek s vyznacenim tlacitka Vymazat zadost a ovérovaci otazkou pred vymazanim

Profil objekitu N IDENTIFIKACE OPERACE

9§F PRISTUPKPROJEKTU B PLNEMoCI 1 KOPiROVAT V KONTROLA ) FINALIZACE 1Y TiSK

Mova depede a koncepty

Piehled depedi

1B ZKRACENY NAZEV PROJEKTU

REGISTRACN CiSLO PROJEKTY

Poznamky

Ukoly NAZEV PROJEKTU CZ
Datova oblast Zadosti ~

Identifikace projektu ~ STAV

- Rozpracovana
Identifikace operace P

Projekt SPRAVCE PRISTUP(

Popis projekiu COKOZLEN

Specifické cile NAPOSLEDY ZMENIL

Etapy projektu o

Indikatory 18 TYP PODANI

HorizontdIni principy |Aulumatické ‘ a8
Unisténi 1B 7P(508 JEDNANI ‘ E
Subjekty ~

Subjekty projektu
Adresy subjektu
0Osoby subjektu
Uéty subjektu

Financovani ~

Rozpoéet zakladni

IDENTIFIKACE ZADOSTI (HASH)
0bDgjP

VERZE

Zadost o podporu

DATUM ZALOZEN]
16. biezna 2015 17:32:15

DATUM FINALIZACE
DATUM PODAN]

DATUM PODPISU

DATUM A EAS POSLEDNI ZMENY

5_kvétna 2015 7-46:44
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Opravdu chcete tuto Zadost smazat?

Pokrafovat | | Zrudit

5.5 Kontrola

Tlagitko Kontrola slouzi k ovéfeni, zda jsou vyplnény vSechny pozadované udaje. Systém
automaticky dle pfedem definovanych kontrol ovéfi, jednak zda jsou v3echna povinna data
vyplnéna a dale ovéfi zadana data ve vztahu k nastaveni vyzvy, pod kterou je zadost
0 podporu zalozena. Pokud nejsou vSechna povinna data vyplnéna (nebo neodpovidaji
podminkam nastaveni vyzvy), zobrazi se odkaz na konkrétni zaloZku, kde je mozné
prislusna data doplnit/opravit. Kontrolu si muize uzivatel spustit kdykoli b&hem procesu

vyplfiovani Zadosti o podporu.

Snimek s vyznacenim tlacitka Kontrola

Profil objektu ~

Mova depede a koncepty

Prehled depesi

Poznamky

Ukoly

Datova oblast Zadosti ~
Identifikace projektu ”~

Identifikace operace
Projekt
Popis projekiu
Specifické cile
Etapy projektu
Indikatory
HorizontdIni principy
Umisténi
Subjekty ~
Subjekty projektu
Adresy subjektu
0Osoby subjektu
Uity subjektu

Financovani ~

Rozpoéet zakladni

IDENTIFIKACE OPERACE

i3} PRISTUPKPROJETU | @ PLNEMOCI KOPIROVAT | 3¢ VYMAZAT 7404 +” KONTROLA i FINALZACE | Eh TISK

1B ZKRACENY NAZEV PROJEKTU

REGISTRACNI Ci5L0 PROJEKTU

NAZEV PROJEKTU CZ

STAV
Rozpracovina

SPRAVCE PRISTUPU
COKOZLEN

NAPOSLEDY ZMENIL
0

1B TYP PODANI
|Autumatické ‘ E

18 ZPUS0B JEDNANI

IDENTIFIKACE ZADOSTI (HASH) VERZE
0bDgjP

Zadost o podporu

Zobrazeni stavil DATUM ZALOTEN] DATUM FINALIZACE

16. bfezna 2015 17:32:15

DATUM PODPISU DATUM PODANI
DATUM A EAS POSLEDN] ZMENY
5. kvétna 2015 7:46:44
vast ] somo ]

Snimek s prikladem vysledku pouziti tlacitka Kontrola

KONTROLA

81 PRISTUP K PROJEKTU

Vysledek operace:

B4 rvemoct | [ kopiRovar | 3 VYMAZATZADOST | o KONTROLA ) FINALIZACE

ISUM-317266: Piehled zdroji financovani - Musi byt korektné vypInény zdroje financovani (pomoci tl. Rozpad finanei pfip. ruéng).
I1SUM-217266: Financni plan - Finanni plan musi obsahovat alespo jeden zaznam.

Lze vytisknout pres Kontextovou nabidku (Pravé tlagitko mysi)

= TisK

Pokyny pro vyplnéni formulare zadosti o podporu z OPZ

Cislo vydani: A1

Datum vydani: 29. 6. 2015

Strana: 36 z 95




5.6 Finalizace a Storno finalizace

Stiskem tlacitka Finalizace se projekt uzamkne pro dalSi editaci a je pfipraven k podpisu
s vyuzitim kvalifikovaného elektronického podpisu. | béhem procesu finalizace jsou spustény
pfedem definované kontroly vyplnéni vSech povinnych udaju zadosti o podporu (viz
pfedchozi bod Kontrola, ¢ast 4.3.). Neni tedy mozné finalizovat nekompletni zadost.

Snimek s vyznaéenim tlacitka Finalizace

Profil objektu ~ IDENTIFIKACE OPERACE

i§i PRISTUPKPROJEKTU | IS PINEMOCI | () KOPIROVAT | 3¢ VYMAZATIADOST = nmmm TISK

Mova depede a koncepty

Piehled depesi

1B ZKRACENY NAZEV PROJEKTU

REGISTRACNI CiSLO PROJEKTU

Poznamky |
Ukaly NAZEV PROJEKTU CZ IDENTIFIKACE ZADOSTI (HASH) VERZE
Datovi oblast Zadosti ~ 0bDgjP
Identifikace projektu ~ STAV ) Fadost o podporu
. Rozpracovana DATUM ZALOZEN] DATUM FINALIZACE
Mentifikace operace ] 16. biezna 2015 17:32:15
Projekt SPRAVCE PRISTUP( —
o COKOZLEN DATUM PODPISU DATUM PODANI
Popis projektu
Specifické cile NAPOSLEDY ZMENIL DATUM A CAS POSLEDNI ZMENY
5 0 5. kvétna 2015 7:46:44
Etapy projekiu
Indikétory 18 TYP PODANI
PR |Automatickeé
HorizontdIni principy | ‘ E
Umistani 1B 7P(S0B JEDNAN]
Imisténi | ‘ =]

Subjekty ~

Subjekty projektu

Adresy subjektu
0Osoby subjektt "
— [ somo |
Uty subjektu
Financovani ~

Rozpocet zakladni

Po stisku tlacditka Finalizace se objevi upozornéni, zda chce uzivatel opravdu finalizaci
provést. (Protoze provedenim finalizace dojde k uzamceni vSech zaznamu a jejich editace
nebude mozna).

Snimek s vyznaéenim kontrolniho upozornéni pred provedenim finalizace zadosti o podporu

B

Opravdu cheete provést finalizaci? Po finalizaci
bude Zadost needitovatelna a dokument
pfipraveny k podepsani signatafi.

Pokratovat Frusgit

Stiskem tlacCitka PokraCovat je finalizace dokoncena, stiskem tlaCitka Zrusit je finalizace
zastavena (tj. neprobéhne).

O provedené finalizaci aplikace IS KP14+ uZivatele informuje.
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Snimek s vyzna¢enim informace o provedené finalizaci zadosti

Vysledek operace:

1SUM-298800: Na Zadosti byla provedena finalizace.

Lze vytisknout pres Kontextovou nabidku (Pravé thatitko mysi)

Ipét

Stiskem tlaCitka Zpét se uzivatel dostane zpatky na zadost o podporu.

Finalizaci Ize pfed podpisem Zzadosti o podporu stornovat stiskem tlacitka Storno
finalizace, které se objevi v horni listé poté, co byla provedena finalizace. Storno finalizace
muize provést signataF zadosti. Zadost Ize nasledné opét editovat a vkladat udaje. (Pfed
potvrzenim storna finalizace kliknutim na Storno finalizace Ize vyplnit textové pole Davod
vraceni zadosti o podporu a poznamenat si vném, co bylo divodem storna, nicméné
vyplnéni tohoto pole neni vyzadovano, je to moznost pro zadatele.)

Snimek s vyznacenim pole pro uvedeni diivodu pro storno finalizace

STORNO FINALIZACE

DUVOD VRACENI ZADOSTI 0 PODPORU 0/2000  Oteviit v novém okné

| Stomo finalizace |

5.7 Tisk

Stisknutim tlacitka Tisk je vygenerovan tiskovy opis zadosti o podporu ve formatu pdf.
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Snimek s vyznacenim tlacitka Tisk

Piehled depesi

Profil objektu ~ IDENTIFIKACE OPERACE

Nova depese a koncepty 9} PRISTUPKPROJETU S PLNEMOCI | [J1 KOPIROVAT = 3¢ VYMAZATZADOST  «7 KONTROLA & Hnmm

1B ZKRACENY NAZEV PROJEKTU

Zobrazeni stavil

DATUM A EAS POSLEDN] ZMENY
5. kvétna 2015 7:46:44

Poznamky

Ukoly WAZEV PROJEKTU CZ

Datova oblast Zadosti ~

Identifikace projektu ”~ STAV
Identifikace operace Rozpracovéna
Projekt SPRAVCE PRISTUPU
Popis projekiu COKOZLEN
Specifické cile APOSLEDY ZMENIL
Etapy projektu 0
Indikatory 1B TYP PODANI

|Autumatic keé

HorizontdIni principy

- 18 ZPUS0B JEDNANI
Umisténi

Subjekty ~
Subjekty projektu
Adresy subjektu
0Osoby subjektu
Uity subjektu
Financovani ~

Rozpoéet zakladni

REGISTRACNI Ci5LO PROJEKTU

IDENTIFIKACE ZADOSTI (HASH)
0bDgjP

VERZE

Zadost o podporu
DATUM ZALOZEN]
16. bfezna 2015 17:32:15

DATUM PODPISU

DATUM FINALIZACE

DATUM PODANI

i somo

Snimek s prikladem tiskového opisu zadosti o podporu

Identifikace 2adosti

Registratni Cislo projektu:
Identifikace adosti (HASH):
Verze:

Projekt
Cislo a ndzev vwzvy:
Nazev projektu — cesky:

MNazev projektu — EN:

Anotace projektu:

Zadost o podporu
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6 Jednotlivé zalozky navazané na zadost
0 podporu

6.1 Profil objektu

Profil projektu je navazan na Zadosti o podporu/projekt, ale nepfedstavuje jesté datové
oblasti zadosti o podporu jako takové. Shrnuje zejména komunikaci k dané zadosti/projektu.

6.1.1 Nové depesSe a koncepty

Nastroj ,DepesSe* funguje jako vnitini komunikace v ramci celého systému MS2014+, tzn.
depesSe (zpravy) mohou byt predavany jednak mezi jednotlivymi uZivateli IS KP14+, tak
i mezi zadateli a pfislusnymi kontaktnimi pracovniky na strané RO.

Funk&nost zadavani dat v ramci zalozky Nové depeSe a koncepty je analogicka jako na
uvodni strance aplikace IS KP14+ pfi zadavani novych depeSi (blize kapitola 3.1.3) s tim
rozdilem, Ze depeSe zadané na tomto misté se vaZzou na konkrétni Zadost o podporu/projekt.
DepeSe zaloZzené na konkrétnim projektu se uZivateli zobrazi jak zde v ramci konkrétni
zadosti o podporu/projektu, tak i v ramci celkového seznamu depeSi na uvodni obrazovce
aplikace IS KP14+ po pfihladeni daného uzivatele.

Stiskem tlaCitka Nové depeSe a koncepty se zadatel dostane na obrazovku, kde Ize
vytvofit/smazat v ramci dané zadosti o podporu depese.

Snimek s vyznacenim tlacitka Nové depese a koncepty

Profil objektu A IDENTIFIKACE OPERACE
Nové depese a koncepty I i§i PRISTUPKPROJEKTU | | PLNEMOCI (7 KoPiROVAT = 3¢ VIMAZATZADOST = & KONTROLA £ FINALZACE  IH TIsK
Pfehled depesi
X 1) ZKRACENY NAZEV PROJEKTU REGISTRACHI CiSLD PROJEKTY
Poznamky |
Ukoly NAZEV PROJEKTU €2 IDENTIFIKACE ZADOSTI (HASH) VERZE
Datova oblast Zadosti ~ 0bDgjP
Identifikace projektu ~ STAV ) Zadost o podporu
- Rozpracovina DATUM ZALOZENI DATUM FINALIZACE
Identifikace operace .
16. bfezna 201517:32:15
Projekt SPRAVCE PRISTUPD o
DATUM PODPISU DATUM PODANI
. COKOZLEN
Popis projektu
Specifické cile NAPOSLEDY ZMENIL DATUM A EAS POSLEDNI ZMENY
_ o 5. kvétna 2015 7:46:44
Etapy projektu vema
Indikétory 1B TYP PODANI
PR \Automaticke
HorizontéIni principy | utomaticke | E
Umisténi 1B 2P(508 JEDHANI
misténi |—| =]
Subjekty A
Subjekty projektu
Adresy subjektu
Osoby subjektu = T 1
po
Uity subjektu
Financovani A~
Rozpocet zakladni

Nastroj ,Depese* je blize popsan v kapitole 3.1.3.

6.1.2 Poznamky

Nastroj ,Poznamky* pini funkci poznamkového bloku, v némz uzivatel muze spravovat
a zakladat své zaznamy tykajici se konkrétni Zadosti o podporu/projektu.
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Funkénost zadavani dat v ramci zalozky Poznamky je nastavena analogicky jako na uvodni
strance aplikace IS KP14+ pfi zadavani novych poznamek (blize kapitola 3.1.1) stim
rozdilem, ze poznamky zadané na tomto misté se vazou na konkrétni zadost o
podporu/projekt. Poznamky zaloZzené na konkrétnim projektu se konkrétnimu uZivateli
zobrazi jak zde vramci konkrétni zadosti o podporu/projektu, tak i vramci celkového
seznamu poznamek na uvodni obrazovce aplikace IS KP14+ po pfihlaseni daného uzivatele.

Stiskem tlacitka Novy zaznam, vloZenim udaju a volbou tlagitka Ulozit, vklada Zadatel novou
poznamku k dané zadosti o podporu/projektu.

6.1.3 Moje ukoly

Funk&nost zadavani dat svazbou na kalendaf vramci zalozky Ukoly je nastavena
analogicky jako na uvodni strance aplikace IS KP14+ pfi zadavani zaznamud do kalendare a
v ramci toho zadavani novych ukolu (blize kapitola 3.2) s tim rozdilem, Ze Ukoly zadané na
tomto misté se vaZzou na konkrétni Zadost o podporu/projekt. Ukoly zaloZené na konkrétnim
projektu se uzivateli zobrazi pouze zde v ramci konkrétni Zadosti o podporu/projektu.

Stiskem tlacitka Novy zaznam zadatel zaklada novy ukol a volbou Ulozit pfislusné udaje
uklada do systému.

Snimek s vyzna¢enim moznosti zapisu ukolu na urovni zadosti o podporu/projektu

Navigace ~ POZNAMKY

Operace Datum Barewné oznaceni Poznimka

[ Rl J¥ Y

MNenalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni

4[4 1] 0| p] Polozeknastrinku 25+ Strénka 12 1, polozky 0202 0

[ o ziman | ~fopivatzamom | ~smazatzaram | vt Stomo

DATUM BAREVNE 0ZNACENI

[4.3.2015 | -

POZNAMKA 22/2000  Oteviit v novém okné

vyplnit popis projektu|

6.2 Datova oblast zadosti

6.2.1 Zalozka Identifikace operace
Do zalozky Identifikace operace uzivatel vyplni pfislusna zakladni data vztahujici se
k Zzadosti o podporu.

Na zalozce vypliiuje Zadatel zkraceny nazev projektu, ktery slouzi jako pomocna identifikace
projektu.
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Mezi dllezita data zadavana v této zalozce patfi uréeni, zda zadost podepisuje jeden
signatar nebo vsSichni signatafi pfifazeni k projektu (vice o rolich, konkrétné o roli
signatare viz kap. 5.1) a dale je zde dulezité vybrat typ podani zadosti o podporu.
RozliSuje se automatické nebo ruéni podani. Pfi automatickém podani je Zadost odeslana na
RO automaticky po podpisu signatafem nebo poslednim signatafem v fadé (v pfipadé volby
podpisu v&emi signatafi), pfi ruénim podani je zadost odeslana na RO aZ na zakladé aktivni
volby uzivatele IS KP14+ po podpisu Zzadosti o podporu. (Bez aktivniho kroku uzivatele se
zadost neodesle na RO, ackoli uz bude na predloZeni pfipravena. Krokem uZivatele se
v tomto kontextu rozumi kliknuti na tladitko Podat zadost, které se po podpisu objevi v horni
listé.)

Tladitkem Ulozit uzivatel ulozi vlozena data.

Snimek obrazovky se zobrazenim poli pro volbu podani zadosti a zahlavi zadosti o podporu
Profil objektu ~ IDENTIFIKACE OPERACE
Movi depede a koncepty 9§} PRISTUPKPROJEKTU S PLNEMOCI KOPIROVAT | 3¢ VYMAZATZADOST  « KONTROLA | FINALIZACE | 2 TISK
Prehled depesi

10 TKRACENT NATEV PROJEKTU REGISTRALHI Lf5L0 PROJEKTU
Poznamky | |

Ukoly HAZEV PROJEKTU CZ IDENTIFIKACE 24DOSTI (HASH)

Datova oblast Zadosti A ObDgiP

Identifikace projektu P STAV T4dost o padporu

Rozpracovina Zobrazeni stavil DATUM ZALOZENT DATUM FINALIZACE

Identifikace operace 16.bfezna 2015 17:32:15
Projekt SPRAVCE PRISTUR(

COKOZLEN

DATUM PODPESU DATUM PODARI
Popis projektu

Specifické cile NAPOSLEDY TMENIL DATUM A A% POSLEDHI TMENY
0 5. kvtna 2015 7-46:44

Etapy projektu

ndikétory 18 TYP PODANT L, . L, v s

otz onesy tomatické =] _ Typ podani: automatické nebo ruéni
B 7r{508 JEONANT

Umisténi | |E

Subieky ~ - Zplsob podpisu Zadosti: Podepisuje

Subjekty projektu jeden signatai nebo vSichni signatafi

Adresy subjektu evidovani na nroiektii

Uty subjektu

Financovni A
Rozpotet zakladn
Prehled zdroji financovani
Finanéni plin

Vefejné zakazky ~
Verejné zakazky
Hodnoceni a odvolan
Udaje o smlouvé/dodatku
Mavrh/podnét na UOHS

FiloZené dokumenty

Cestné prohlideni

Podpis Z3dosti

6.2.2 Zalozka Projekt

Na zaloZce projekt Zadatel vypliuje data tykajici se struénych informaci o projektu. Jedna se
0 nazev projektu v CJ a také v AJ a rovndZ anotace projektu, kterd ma obsahovat
stru€nou charakteristiku projektu (v rozsahu maximalné 500 znakul). Anotace projektu bude
zahrnuta jako stru¢na charakteristika projektu ve zvefejiovaném seznamu projektl (plati jen
pro zadosti, které uspéji a podporu ziskaji).

Mezi dal§i udaje, které jsou na zalozce Projekt, patfi informace o fyzické realizaci projektu —
jeho predpokladané datum zahajeni a predpokladané datum ukongéeni. Z takto zadanych
dat je automaticky vygenerovana doba trvani projektu v mésicich. Pokud je pfi zadavani
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zadosti o podporu projekt jiz v realizaci, je mozné vyplnit i skute€né datum zahajeni fyzické
realizace projektu.

POZOR: Vzdy je tfeba respektovat omezeni, ktera se tykaji délky doby realizace &i data
ukonceni realizace a jsou uvedena v textu vyzvy.

V kolonce Jiné finanéni pfijmy Zadatel indikuje, zda projekt bude vytvaret pfijmy Ci nikoli.
Zadatel zde vyplfiuje nenulovou &astku, pokud si je jist, Ze realizace projektu bude generovat
gisté prijmy. ProtoZe &astka podpory poskytnuté na projekt ze zdrojii RO zavisi na &astce
zpusobilych vydaji projektu ocisténych o pfijmy, nenulové predpokladane Cisté prijmy tuto
podporu ze zdroji RO snizuji. Castka pfedpokladanych &istych prijmd projektu pro pfijemce
nepredstavuje zavazek, tj. pfijemce neni sankcionovan za nedodrZeni pfedpokladanych
gistych pfijmut, nicméné zarover plati, Ze nelze navysit podporu ze zdroji RO z divodu, Ze
skute€né Cisté pfijmy nedosahly planu.

V kolonce Prijmy dle ¢él. 61 obecného narizeni zvoli zadatel vzdy variantu ,Projekt
nevytvari prijmy dle ¢lanku 61“. (Tato kategorie pfijm0 neni pro projekty spolufinancované
z Evropského socialniho fondu relevantni).

¢ Doplnikové informace

Dulezita jsou i data sdruzena do oblasti Doplfkové informace. Pokud zadatel napf. zaSkrtne
checkbox Realizace zadavacich fizeni na projektu, zalozky tykajici se vefejnych zakazek
v levém menu se stanou aktivnimi a Ize je editovat (blize viz kapitola 6.2.21). Pokud neni
planovana realizace zadavacich fizeni v ramci realizace pfipraveného projektu, a zadatel
proto prislusny checkbox nezaskrtne, data pro vefejné zakazky zlistanou needitovatelna.

UzZivateli se v ramci oblasti doplfikovych informaci zobrazuji také informace o tom, v jakém
rezimu financovani je projekt realizovan (ex ante, ex post). Bez vyplnéni informace o
rezimu financovani neni mozné vyplnit zalozku Finan¢ni plan. Nastaveni rezimu financovani
probiha v ramci podminek vyzvy k pfedkladani Zadosti o podporu, kterd zpravidla obsahuje
omezeni na pravé jeden rezim financovani. V rezimu ex ante jsou prostfedky poskytovany
zalohové, tj. pfed uskutecnénim vydaje z urovné pfijemce. V rezimu ex post jsou prostfedky
poskytovany teprve poté, co pfijemce vydaj uhradil, prokadzal a vydaj byl z Grovné RO
schvalen. Projekty realizované organizacnimi slozkami statu, jejich pfispévkovymi
organizacemi nebo statnim fondem mohou byt pouze s ex post typem financovani.

Pokud Zadatel predpoklada, Ze projekt bude zakladat vefejnou podporu, zaskrtne checkbox
Verejna podpora. Zaskrtnuti tohoto checkboxu je v této fazi pouze orientaéni, Zadatel na
zakladé zaSkrtnuti v Zadosti nevyplriuje zadné dalSi udaje, vefejna podpora bude feSena
detailné pouze s témi Zadateli, ktefi uspé&ji v hodnoceni a vybéru. Konkrétni rezim vefejné
podpory a také &astka podpory budou stanoveny ve spolupraci RO a Zadatele aZ pred
vydanim pravniho aktu o poskytnuti podpory na projektu.

Checkbox Projekt je zcela nebo z€asti provadén socialnimi partnery nebo NNO Zadatelé
v ramci OPZ nevyplfuji.
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Snimek obrazovky se zobrazenim poli ze zalozky Projekt

Profil objektu A PROJEKT
Nova depese a koncepty §§f PRISTUPKPROJEKTU IS4 PLNEMOCI  [T] KOPIROVAT 3¢ VYMAZATZADOST & KONTROLA  } FINAUZACE | 1=y TISK
Piehled depesi
NAZEV PROGRAMU
Poznamky Operaéni program Zaméstnanost
Ukoly EisLo wizvy NAZEV VVZVY
Datova oblast zadosti A 03.15.042 MPSV_PV_2015.05.28 Ostra vjzva, Rozpoget s NN!, FHaHP v jednom kroku, kritéria uzaviené vjzvy (kopie z 03_15_040) - Specificky Individualni
N B NAZEV PROJEKTU CZ NAZEV PROJEKTU EN
Identifikace projektu ~ | ‘
Identifikace operace } . ;
B ANOTACE PROJEKTU 0/500 Oteviit v novém okné
Projekt
Specifické cile
Popis projektu
Indikatory
Horizontalni principy
Kligavé aktivity [~ Fyzicka realizace projektu
Cilova skupina 18 PREDPOKLADANE DATUM ZAHAJENT 1B PREDPOKLADANE DATUM UKONCENT PREDPOKLADANA DOBA TRVANI (v MESICicH)
12,00
Umisténi
Subjekty ~
i ki
Subjekty projektu ”J"'?‘PTUJi l‘“ .. .. ) ) .
@ JINE PENEZNI PRIJMY (JPP) B PRIJMY DLE CL_ 61 OBECNEHO NARIZENI
CZNACE | E Projekt nevytvafi pfijmy dle €lanku 61 ‘ E
Adresy subjektu
0Osoby subjektu [~ Dopliikové informac: . L, L, — ”
ety subjektu Je/bude realizovano zadavaci fizeni?
- [ Realizace zadavacich fizeni na projektu
Ucetni obdobi ] T
REIM FINANCOVANi
Financovani ~ ’ . 7 v . e
Excpost — Informace, v jaké rezimu financovani bude
Rozpocet jednotkovy roekt Od oFe n
Prehled zdrojii financovani p J p p )

Finangni plan -
Stomo

Kategorie intervenci

6.2.3 Zalozka Specifické cile

uroven pod prioritni osy a investi¢ni priority). Vyzva k predkladani zadosti o podporu mize
byt vyhlaSena pro vice specifickych cili. Za ucelem nasledného vykazovani na udrovni
jednotlivych specifickych cill se v pfipadé, Zze vyzva ma vazbu na vice specifickych cilt, na
arovni projektu eviduje, jakou mirou spada pod specifické cile platné pro vyzvu. Udaje
nepredstavuji pro zadatele/prijemce podpory zadny zavazek pro realizaci projektu,
prifazeni specifického cile €i specifickych cilli je pouze pro ucely vykazovani na
arovni RO.

Okno zobrazuje nahofe vSechny specifické cile, které byly (ze seznamu specifickych cilt
relevantnich pro pfislusnou vyzvu k pfedkladani zadosti o podporu), pro zadost uz vybrany.
V dolni €asti obrazovky je prostor, v némz uzivatel zaklada novy zaznam nebo edituje
zaznam, ktery si vybral k editaci z tabulky v horni Casti obrazovky.

Zadatel v poli ,Nazev“ vybere specificky cil uréeny vyzvou (ve vyzvé mize byt navazan
jeden, ale i vice specifickych cili). Po vybéru specifického cile jsou ostatni bile podbarvena
pole automaticky doplnéna systémem. Zadatel dale doplini procentni podil specifického cile
na financni alokaci projektu. Celkovy soucet vSech procentnich podill specifickych cilt
projektu musi dosahovat hodnoty 100. Na zakladé zadani tohoto podilu probé&hnou
automatické rozpady v oblasti finanéniho planu, indikatorl a kategorie intervenci (viz
nasledujici zalozky). Po kazdém zadani procentniho podilu (i po prvnim zadani) se objevi
hlaska o jeho pfepoctu.
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Snimek informacni hlasky o vazbé podilu specifického cile na dalsi idaje v Zadosti

=) cznémeni [}

ISUM-381258: Soucet procent vybranych
specifickych cild i jejich kategorii regionu je 100.
% Souvisejici data budou prepocitana.

Snimek obrazovky se zobrazenim poli ze zalozky Specifické cile

@ Cervené pero

Profil objektu ~ SPECIFICKE CILE
Nova depeSe a koncepty i# PhisTUPKPROJETU i@ PLNEMoC! | [J] KOPROVAT = 3¢ VYMAZATZADOST | o KONTROLA | ) FINALIZACE /g4 TISK
Prehled depesi tislo Nizey Procentnipodil  Nézex programu Nazev priorini osy Wazevinvesticni priorty  Nize opatieni Nazev tematic
Poznamky | L4l v | L4l Al v | L4l v
Ukoly 03.2.60.1 Zvysit uplatnitelnost osob o 95,45 | Operaéni program Zam... | Socidlni zatlefiovani a Aktivni zatlefiovani, vé Podpora soc
Datova oblast Zadosti ~ 03.2.60.2 Rozvoj sektoru socialni eko... 4,55 Operacni program Zam... | Socialni zaClefiovani a... | Aktivni zaclefiovani, vE... Podpora soc
< >
Identifikace projektu ~ -
Identifikace operace LK m P M PoloZek na strinku | 25 Stranka 1z 1, polagky 1232z
Projekt
Popis projektu CiSLO PROGRAMU NAZEV PROGRAMU
Indikatory 03 Operatni program Zaméstnanost
Horizontalni principy CiSLD PRIORITNI 0SY NAZEV PRIDRITNI 0SY
e 03.2 Socialni zaclefiovani a boj s chudobou
Klitové aktivity
lova skui CiSLD INVESTICNI PRIORITY NAZEV INVESTIEN] PRIORITY
Cilova skupina 03.2.60 Aktivni zaclefiovani, vEetné zaclefiovani s ohledem na podporu rovnych prilefitosti a aktivni i¢ast a zlepSeni :
Umisténi EisLo oPATRENI WAZEV DPATREN]
Subjekty ~
Subjekty projektu EiSL0 TEMATICKEHO CiLE WAZEV TEMATICKEHO CiLE
TCO09 Podpora socidlniho zaélefiovani a boj proti chudob&
CZNACE
: EisLo 1B HAZEV
Adresy subjektu 03.2.60.1 |va{.‘sit o0sob ohrozenych socidlnim vylouenim nebo socialné vylougenych ve spoleénosti a na trhu p|é| =]
Osoby subjektu ) PROCENTHI PODIL
o . 95.45 v , . . , . .
Usty subjektu - Vyplite procentni podil specifického cile, tj.
Utetni obdobi Kategerieregions z jaké miry projekt spada pod dany specificky cil
Financovani ~ ViCE ROZVINUTE MENE ROZVINUTE
10,27 8973
Rozpocet jednotkovy
Diahlad zdrail fimanrauin
Snimek obrazovky se zobrazenim detailu zaznamu specifického cile
5} specficki cil o
Cislo specifického o e . ER—— T . o . g
cile Nazev specifickéha cile Nazey programu MNazev prioritai osy Hazev mvesticni priority MNazev opatieni Nazew tematickeho cile
x| Rl JY | Jw LA [¥ | ¢
19.1.125.19.1.1 ZlepSeni podminek pro viuku spojenou s vizku..  OSMS- Operacni programpro Za...  Vzdélani a kvalifikace Investice do vadélavani, odbome... Technicka pomoc

V ramci kategorie regionu u pfislusného specifického cile je automaticky vyplnén procentni
podil alokace na vice a méné rozvinuté regiony. Tento udaj navazuje na pravidla vyuZivani
Evropskych investi¢nich a strukturalnich fondu (tj. déleni regiond EU mezi méné a vice
vyspélé). Soucet procent dosahuje hodnoty 100 a rozpady na kategorie regionl nejsou pro

zadatele editovatelné.
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6.2.4 Zalozka Popis projektu

vagwvaw s

z hlediska obsahu projektu (ij. také hraje vyznamnou roli v ramci procesu hodnoceni a
vybéru projekttl). Udaje v poli Anotace projektu se naditaji automaticky ze zalozky Projekt.
Ostatni pole uzivatel vypini dle otadzek vymezenych pro jednotliva pole. Udaje uZivatel ulozi
stiskem tlacitka Ulozit, které je umisténo v zapati stranky pod popisy vSech poli.

Jako pomucku pro Zadatele uvadime u jednotlivych otazek podrobnéjSi popis, co by mélo
prislusné pole obsahovat. Ve vSech polich, respektive v odpovédich na otazky,
doporu€ujeme uvadét jasné a strucné informace, konkrétni udaje a nikoliv obecné fraze (i
vzhledem k omezenému poctu znakl na jednotliva pole).

e Jaky problém projekt resi?
Vydefinujte konkrétni problém (pfipadné problémy), ktery chcete a jste schopni projektem
fedit. Uvedte popis problému, upfesnéni, pro€ je opravdu nutné ho FeSit (objektivni situace
na trhu prace, statistiky, analyzy, Setfeni, apod.), koho se problém dotyka (jaké cilové
skupiny, pfipadné dalSich subjektl), jaké jsou dlsledky nefeSeni problému (ekonomické,
socialni aj.) pro cilovou skupinu a spole¢nost obecné.

o Jaké jsou pfi¢iny problému?
Uvedte stru¢nou analyzu/popis pfi¢in problému. Dale specifikujte, co doklada (jaké udaje,
zdroje) existenci problému, pfipadné uvedte i informace, jak a zda se dany problém jiz fesil
(jakymi zpusoby a jaka byla jejich uc€innost a pro¢ nebyly pfipadné efektivni).

e Co je cilem projektu?
Popiste cil projektu (pfipadné cile - v pfipadé vice dil€ich cild by mély byt tyto cile vzajemné
provazané). Cil by mél byt konkrétni, redlné dosazitelny v daném Case a za danych
podminek, méfitelny a kvantifikovatelny (procentualné, pocetné, apod.). Dosazeni cile
projektu by mélo pfispét k feSeni vymezeného problému. Mél by byt nastaven mechanismus
(kritéria), na zakladé kterého bude mozné ovéfit dosazeni planovaného cile.

e Jaka/é zménaly jeljsou v dlsledku projektu o¢ekavanaly?
Pokuste se vydefinovat/popsat, co chcete a mizete zménit realizaci (aktivitami) projektu.
V porovnani s cili projektu se mize jednat o obecnéjSi zménu, ke které naplnéni cilt projektu
pouze tfeba CasteCné pfispéje, ale nezajisti tuto zménu v plném rozsahu. Popiste, do jaké
miry ma tato zména potencial vyresit problém cilové skupiny.

o Jaké aktivity v projektu budou realizovany?
Vzhledem k tomu, Ze zadost o podporu obsahuje samostatnou zalozku KliCové aktivity (viz
kap. 6.2.7), neni nutné na tomto misté poskytovat podrobnosti. Lze se odkazat na klicové
aktivity, pfipadné uvést ve zkratce to, co je v Klicovych aktivitach.

POZOR: OvSem dulezité je, aby si toto pole a obsah zalozky KliCové aktivity neodporovaly.

Jednotlivé aktivity by meély odrazet vnitfni konzistentnost a logiku projektu (tim se rozumi mit
vazbu mezi cili projektu, obsahem klicovych aktivit a vystupy kli€ovych aktivit). Aktivity nesmi
byt vrozporu stim, co je vtextu vyzvy k pfedkladani Zadosti specifikovano jakoZto
podporované aktivity. Aktivity by mély byt vhodné Casové provazany (doplnovat se, kde je to
relevantni a navazovat na sebe).

e Popis realiza¢niho tymu projektu
Uvedte vSechny pracovni pozice, které dle vaSeho zaméru budou patfit do realizaéniho
tymu projektu (bez ohledu na to, jakou formou budou financovany, tj. bez vazby na to zda
osobni naklady na tyto pozice patfi do pfimych €i nepfimych nakladd) a bez ohledu na to,
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zda je bude zaméstnavat zadatel/pfijemce nebo partner. Toto pole je prostor pro to, aby
zadatel dolozil, ze na realizaci projektu planuje adekvatni lidské zdroje. Realizaéni tym by
mél byt vhodné nastaven podle délky a naro¢nosti projektu (jednotlivych aktivit).

Uvadi se jednotlivé pracovni pozice, ke kazdé z nich popis hlavnich €innosti/tikolq,
které budou mit pracovnici zastavajici tyto pozice na starosti, a také se specifikuje rozsah
zapojeni pozice do realizace projektu. Rozsah nejlépe vyjadfujte jako podil z béZného
uvazku a pocCet meésicu, po ktery se tento rozsah zapojeni pfedpoklada (Ize naplanovat i
zmény uvazku v Case). U pozic, které budou zapojeny jen kratkodobé (napf. na zakladé
dohody o provedeni prace) Ize rozsah zapojeni kvantifikovat v po¢tech hodin prace.

Kromé struktury tymu a pfedpokladaného rozsahu zapojeni je nutné uvést také odbornou
kapacitu tymu ve vztahu k Cinnostem, které maji byt v projektu realizovany. Odbornou
kapacitu neni tfeba uvadét konkrétnim vyétem jmen pracovnik(, ale cilem je poskytnout
ujisténi, ze zadatel (pfipadné s partnery) maji potfebné odborné zazemi na to, aby zajistili
realizaci projektu v souladu s pravidly OPZ a v rozsahu a Case, ktery je v Zadosti o podporu
naplanovan.

Pokud maximalni po&et znakl v poli (2000) neumozriuje popsat vSechny pozice v potfebném
rozsahu, zpracujte potfebny popis realizaéniho tymu do samostatného dokumentu a ten
pfiloZte jako samostatnou pfilohu Zadosti o podporu. (V tomto poli pak postaCuje se odkazat
na konkrétni nazev pfilohy, ktery zvolite.)

e Jak bude zajiSténo Sifeni vystupt projektu?
Uvedte, podle typu projektu/aktivit, jakym zpUsobem pocitate se zajisSténim Sifeni vystupu
projektu. Jedna se jak o tzv. volné Sifeni vystupU/produktd projektd (napf. metodickych
dokumentd pro pfipravu a realizaci vzdélavani, vysledk( analyz, vystupu z konferenci a
seminarl jako jsou sborniky, pfiklady dobré praxe), tak pfipadné i Sifeni vystupl povédomi o
projektu.

¢ V ¢em je navrzené feseni inovativni?
Relevantni zejména v pfipadé prioritni osy 3 OPZ u vyzev zaméfenych na socialni inovace.
Uvedte, zda jde o nové feSeni (pfipadné o feSeni aplikované novym zpusobem) v dané
oblasti/sektoru/regionu/trhu nebo pro dané uzivatele, popiste ,novost* fedeni ve srovnani se
stavajicimi, standardnimi postupy.

o Jaka existuji rizika projektu?
Identifikujte pfedevSim rizika, kterd nevychazeji z vnéjSich okolnosti, tj. popiste zejména ta
rizika, ktera mlzete Castecné eliminovat nebo si pfipravit mozné varianty feSeni rizikové
situace. Pfiklady rizik: nenaplnéni poctu ucCastniki z cilové skupiny, nedostatek
kvalifikovaného personalu pro zajisténi realizace projektu, ¢asové prutahy pfi realizaci,
neplnéni zavazk( partnera, nedostatek financi apod.

¢ Kilicova slova
Pole muzete ponechat prazdné. V souCasné dobé se vyuziti jeho pfipadného obsahu
nepredpoklada. V pfipadé, Ze chcete do pole néco uvést, pak jsou relevantni zakladni
slova/slovni spojeni vystihujici podstatu/pfedmét projektu, jeho hlavni cile, aktivity apod.
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Snimek obrazovky se zobrazenim poli ze zalozky Popis projektu

Poznamky
Ukaly
Datové ohlast Zadosti s
Identifikace projektu A~
Identifikace aperace
Prajekt

Specificke cile
Popis projektu
Indikatory
Horizontalni principy
Klicove aktinty
Cilova shupina
Umisténi
Subjekty P
Subjekty prajektu
CZINACE
Adresy subjektu
Osoby subjektu
Uty subjektu
(etni obdobi
Financovani s
Rozpodet jednothkovy
Prehled zdrajl financovini
Finanéni plan
Kategorie intervenci

Vefejne zakazky o

i a odvolani

Navrh/podnét na (DHS
lidaje o smiouvE/dadatio
Prilohy k VZ
Cestna prohlaZeni
FiilaZené dokumanty
Seznam odbornosti projektu

Podpis zadost

B ANDTACE PROJEXTU

500 Orevditv novém okng

B AT PROBLEM PROJERT REEI?

W00  Otevfity novém oknE

Jat Jzou PRITINY PROBLENYT

02000 Dtevfit v novém okn2

B co JE CILEM FROJEXTU?

02000 Dtexfit v novém okn2

1B JAKCA TMERATY JEFJGOU V DOSLEDRU PROJEKTU DRERAVANAT?

WHWOD  Otevditv novém okn

[ JAKE ARTIVITY ¥ PROJEKTU EUDOL REALIZOVANY?

WHWOD  Otevditv novém okn

POPES REALIZACHIHD TYMU PROJEKTU

W00  Otevfity novém oknE

JAK BUDE ZANETEND SIRENT wiSTUPD FROJERTUT

W00  Otevfity novém oknE

v BeM JE MavRIENE REEENT INOVATIVRIF

/2000 Dtexfit v novém okn2

6.2.5 Zalozka Indikatory

V textu vyzvy k pfedkladani zadosti o podporu jsou vymezeny 2 skupiny indikatoru:
indikatory, ke kterym ma zadatel za povinnost v zadosti o podporu stanovit cilovou
hodnotu (tj. hodnotu, ktera se chape jako zavazek Zadatele, kterého ma dosahnout diky
realizaci projektu uvedeného v zadosti o podporu), a nasledné indikatory, které bude mit
v prabéhu realizace povinnosti vykazovat, nicméné neni k nim povinnost stanovit
cilovou hodnotu.

Okno zobrazuje nahore vS8echny indikatory, které:
e jsou na zakladé nastaveni vyzvy z trovné RO pro projekty povinné k vykazovani (a to
dohromady ty, u nichz je vyZadovan zavazek, spolu s indikatory, u kterych zavazek
vyzadovan neni),

e si zadatel uz vybral (s pomoci tladitka Novy zaznam) ze skupiny indikatorQ
nepovinnych k vykazovani (pozn.: toto je relevantni jen v pfipadg, ze RO pro vyzvu
takovouto skupinu indikatord vymezil).
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V dolni Casti obrazovky je prostor, v némz uZivatel zaklada novy zaznam nebo edituje
zaznam, ktery si vybral k editaci z tabulky v horni ¢asti obrazovky.

Zadatel postupné edituje jednotlivé zaznamy vybranim Fadku v horni tabulce. Pokud je
relevantni doplnéni nepovinného indikatoru, uzivatel nejprve stiskne tlaitko Novy zaznam a
nasledné provede vybér z Ciselniku indikatorl, ktery je zobrazen v polozce ,Koéd indikatoru®.
Po tomto vybéru dojde automaticky k dopInéni nazvu a definice indikatoru do pfisluSnych
datovych poli. Zadatel dale zadava vychozi a cilovou hodnotu indikatoru, datum vychozi
hodnoty a datum dosazeni cilové hodnoty a podrobnosti do pole Popis hodnoty. Tlacitkem
Ulozit zadatel udaje ulozi.

e Vychozi hodnota
Na urovni projektd je vychozi hodnota vSech indikatort vzdy O.

e Cilova hodnota

U indikatoru, které na zakladé obsahu textu vyzvy patfi do skupiny indikatory, ke kterym
ma zadatel za povinnost v zadosti o podporu stanovit cilovou hodnotu, se
predpoklada vyplnéni nenulové cilové hodnoty. Zadatel doplni hodnotu indikatoru, kterou
se zavazuje béhem projektu dosahnout. Vychazi z planovanych aktivit a zaméreni projektu.

POZOR: Do dosazenych hodnot indikator( tykajicich se uc€astniki nebudou zohlednény
osoby, jimz se dostalo pouze tzv. bagatelni podpory a také osoby, u nichz nebude
mozna jejich identifikace (jménem, datem narozeni a bydli§té€m), vice viz Obecna Cast
pravidel pro zadatele a pfijemce v ramci OPZ. Za nespInéni zavazku tykajiciho se indikatora
hrozi pfijemci podpory sankce, vice viz Obecna €ast pravidel pro Zadatele a pfijemce v ramci
OPZ.

U indikator(, u nichz vyzva k pfedkladani zadosti o podporu nefika, ze je k nim povinnost
stanovit zavazek, bohuzel IS KP14+ také vyZaduje vyplnéni udaje v poli cilova hodnota. Do
pole postaCuje uvést hodnotu 0. (IS KP14+ by mél hodnotu 0 do pole Cilova hodnota u
relevantnich indikatort predvyplnit automaticky. Do doby, nez bude ovSem tato automatika
zprovoznéna, musi uZivatel obsah tohoto pole editovat u kazdého jednotlivého indikatoru). U
téchto indikatorl bez zavazku plati, Ze pfijemce bude mit v pribéhu realizace povinnost
vykazovat dosazené hodnoty pro kazdy znich. Zakladnim okruhem téchto povinné
vykazovanych indikatord jsou indikatory o podpofenych uc&astnicich, které konkretizuiji
ucastniky z fady hledisek (napf. pohlavi, nejvy§Siho dosazeného vzdélani, situace na trhu
prace apod.).

V pfipadé projektl predkladanych do vyzev vyhlasenych pro vice kategorii regiont dojde
k automatickému rozpadu zadatelem vypInénych cilovych hodnot indikator(i na obé kategorie
regionl v tiskové verzi zadosti. Podily vyuzité pro rozpad cilovych hodnot indikatord mezi
kategorie méné a vice rozvinutych regionu jsou patrné na zalozce Specifické cile.

e Datum cilové hodnoty

Uvedte datum, k némuz planujete dosahnout cilové hodnoty daného indikatoru. Pro vSechny
indikatory lze uvést totozné datum, napf. planované datum ukon&eni realizace projektu.
Datum cilové hodnoty nemuzZe byt pozdé&jsi, nez je datum ukonCeni realizace projektu
(protoze to by vramci kontroly zavéreCné zpravy o realizaci projektu nebylo mozné
vyhodnotit, zda se zavazku v podobé cilové hodnoty skute&né& v ramci projektu podafilo
dosahnout).

e Popis hodnoty
Popiste, jakym zpUsobem byla cilova hodnota stanovena (1j. jaké cilové skupiny a na zakladé
jakého jejich zapojeni do projektu jste vzali v potaz pfi stanoveni cilové hodnoty apod.) a
jakym zpusobem bude naplfiovani indikatoru sledovat a dokladat. Uvedené Udaje musi byt
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vsouladu s Udaji uvedenymi vramci kliSovych aktivit. Udaje jsou nezbytné k tém
indikatorim, ke kterym ma zadatel za povinnost v Zadosti o podporu stanovit cilovou
hodnotu

POZOR: Z hlediska IS KP14+ se sice jedna o nepovinné pole, ale z uidaji zde uvedenych
budou Eerpat informace hodnotitelé pfi svém hodnoceni, proto jsou informace zde
obsazené podstatnou soucasti zadosti o podporu. V pfipadé, Ze predpokladate, Ze
v ramci projektu dojde k podpofe osob, které nebudou moci byt zahrnuty do dosaZenych
hodnot indikatord z divodu, Ze se jim dostane pouze tzv. bagatelni podpory nebo
nebude mozna jejich identifikace (jménem, datem narozeni a bydli§tém), uvedte na tomto
misté zadosti informace o rozsahu této skupiny osob a také oduvodnéni, pro¢ neplanujete
zapojeni téchto osob do projektu ve vyS§Sim rozsahu, resp. pro€ neni mozné u osob zjistovat
jméno, datum narozeni a bydlisté.

Snimek obrazovky se zobrazenim zalozky Indikatory

Profil objektu ~ INDIKATORY
Nové depeSe a koncepty §§) PRISTUPKPROJETU | @ PLNEMOCI KOPIROVAT | 3 VYMAZATZADOST " KONTROLA [ FINALIZACE  IH TISK

Prehled depesi
Méfitelné indikatory

Poznamky
ko Iy Zde pietahnéte hlavigku sloupce, podle kterého ma byt provedeno tiidéni
Kad indikatoru Nazev indikatoru Vychozi hodnota Cilova hodnota Datum cilové hodnoty
Datova oblast Zadosti ~
A4l ¥ | ¥ | [¥ ¥
Identifikace projektu ~ 62400 Neaktivni dcastnici, ktefi znovu zacali hledat zaméstnani po uk... 0,000 100,000 | 30.4.2016
Identifikace operace - -
Projekt i —
g Export standardni
specifické cile =
LK U| P || M| Poloieknastrinku| 25 Strinka 1z 1, polozky 122121

Popis projektu

Horizontalni principy

o KOD INDIKATORU NAZEV INDIKATORU NPR/ENVI
Klicové aktivity P - L PR
62400 Neaktivni u€astnici, ktefi znovu zagali hledat zaméstnani po ukongeni své Gcasti
cilové skupina
s 1B VYCHOZi HODNOTA 1B DATUM VYCHOZi HODNOTY 1B CiLova HODNOTA 1B DATUM CiLOVE HODNOTY MERNA JEDNOTKA TYP INDIKATORU
Umisténi N
oooo|  [18.5. 205 100000 [30.4.2016 0soby vjsledek
Subjekty ~
. . DEFINICE INDIKATORU 444/9000  Oteviit vnovém okné
Subjekty projektu Weaktivni G¢astnici intervence ESF, ktefi nové hledaji préci po ukoneni dasti v ESF projektu. ~
CZNACE
R Pro tcely tohoto indikatoru se za nové hledajiciho G¢astnika bere Gastnik, ktery se nové zaregistroval na Ufadu prace.
Adresy subjektu
0soby subjektu Aktivita je zjistovano k datu ukongeni G¢asti na projektu. (Pfipadné k nejbliziim datu, ke kterému ma UP dostupné informace).
. 5 v
Ucty subjektu ?Pg ukongeni své Gifasti? znamend od zanoCeti své éasti do doby £tvi tvdni po ieiim ukongeni.
Ugetni obdobi POPIS HODNOTY /2000 Oteviit vnovém okné

Financovani ~

6.2.6 Zalozka Horizontalni principy

Okno zobrazuje nahofe vS8echny horizontalni principy, které byly pro programové obdobi
2014-2020 stanoveny. V dolni ¢asti obrazovky je prostor, v némz uZivatel edituje zaznam,
ktery si vybral k editaci z tabulky v horni ¢asti obrazovky.

V ramci této zalozky zadatel ke kazdému ze 3 stanovenych horizontalnich principtl: Rovné
prilezitosti a nediskriminace, Udrzitelny rozvoj (environmentalni indikatory), Rovné
prilezitosti muza a zen vybere z Ciselniku vliv projektu na dany horizontalni princip, pficemz
voli mezi:

e Cilené zaméfeni na horizontalni princip

e Pozitivni vliv na horizontalni princip

¢ Neutralni k horizontalnimu principu
V pfipadé, Ze uZivatel zvoli, Zze vliv je jiny nez neutrdlni, pak ma za povinnost uveést
podrobnosti do pole Popis a zdlvodnéni vlivu projektu na horizontalni princip.
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U principu Udrzitelny rozvoj (environmentalni indikatory) uzivatel vzdy voli Neutralni
k horizontalnimu principu, protoZe — jak napovida zavorka v néazvu principu — v ramci CR byl
nastaven pfistup, kdy pouze projekty, u nichz je sledovan néjaky environmentalni indikator,
mohou byt oznaleny jako projekty s jinym neZ neutralnim vlivem na horizontalni princip
Udrzitelny rozvoj. Protoze pro OPZ zadné environmentalni indikatory stanoveny nebyly,
nemohou byt projekty financované z OPZ vykazany jako zacilené ¢&i s pozitivnim vlivem na
tento horizontalni princip.

Vysvétleni k horizontalnim principim je k dispozici v Obecné ¢&asti pravidel pro Zadatele a
prijemce v ramci OPZ.

V&e uzivatel ulozi stiskem tlacitka Ulozit.

Déle zde Zadatel vyznaluje (zaskrtnutim), zda je projekt zaméfen na udrZitelnou
zaméstnanost Zzen a udrzitelny postup Zen v zaméstnani a zaznam ulozZi stiskem tlacitka
Ulozit.

Snimek obrazovky se zobrazenim zalozky Horizontalni principy

Profil objektu ~ HORIZONTALNI PRINCIPY
Nové depede a koncepty 9§ PRISTUPKPROJEKTU | I PLNEMOCI | [TJ] KOPIROVAT 3 VYMAZATZADOST  + KONTROLA | @ FINALZACE /X TISK
Piehled depesi o - N SR
Typ horizontalnihe principu Vliv projektu na horizontalni princip
Poznamky Podpora rownych pifleZitosti a nediskriminace Cilené zaméfeni na horizontalni princip
Ukoly UdrZitelny rozvoj Neutrlni k horizontalnimu principu
Datova oblast Zadosti ~ Podpora rownosti mezi muzi a Zenami Pozitivni viiv na horizontalni princip
Identifikace projektu ~
- TYP HORIZONTALNIHO PRINCIPU 6 VLIV PROJEKTU NA HORIZONTALNI PRINCIP
Identifikace operace P " — P - 5
Podpora rovnych pfileZitosti a nediskriminace Cilené zaméfeni na horizontalni princip ‘ E

Projekt

Specifické cile 1B POPIS A ZDUVODNENI VLIVU PROJEKTU NA HORIZONTALNI PRINCIP 0/2000  Oteviitvno né

Popis projektu

Indikatory

Horizontalni principy Vybel’ VI|VU
Kligové aktivity p roj ektu na
] som ] horizontalni
Umisténi p“nCIP Z
Subjekt ~ b 1 H

g Ciselniku
Subjekty projektu

[ Projekt zaméfen na udrfitelnou zamastnanost #en a udritelny postup ¥en v zaméstnani
CZ NACE

Adresy subjektu
Uity subjektu

fabdohi

6.2.7 Zalozka Klicové aktivity

Okno zobrazuje nahofe vSechny dosud zapsané kliCové aktivity na projektu. V dolni ¢asti
obrazovky je prostor, v némz uzivatel zaklada novy zaznam nebo edituje zaznam, ktery si
vybral k editaci z tabulky v horni ¢asti obrazovky.

Jednotlivé klicové aktivity musi byt v pfimé vazbé na podporované aktivity uvedené v
pFislusné vyzve.

Kazdou dalSi kliCovou aktivitu Ize zadat pres tlaCitko Novy zaznam.

o Nazev klicové aktivity
Uvedte nazev kliCové aktivity.

e Popis klicové aktivity
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Podrobné popiste planovanou realizaci kliCové aktivity. Aktivity projektu by mély byt logicky
strukturovany a provazany. Popis by mél obsahovat odpovédi na otazky:
o Jaké ¢innosti budete v ramci této klicové aktivity realizovat?
o Jaky je zpusob provadéni kliCové aktivity (metoda realizace) a jak povede
k dosazeni stanovenych vystupu?
o Jaké jsou vystupy dané kliCové aktivity?
o Jak je nastavena Casova dotace s ohledem na potieby cilové skupiny a
s ohledem na dosazeni pozadovanych vystup(?
o Jak jsou aktivity Casové provazany?

e Prehled nakladt
Uvedte, jaké naklady z pfimych zpUsobilych vydajl, které jsou v rozpoctu projektu (na
samostatné zalozce) se vztahuji k plnéni dané kliové aktivity. POZOR: Provazba popisu
kliCové aktivity s rozpoctem je dulezita pro posouzeni efektivity projektu.

Po zadani kazdé klicové aktivity je nutné zalozku ulozit pomoci tlaCitka Ulozit. Ulozené
udaje se zobrazi v souhrnné tabulce.

Snimek obrazovky se zobrazenim zalozky Klicové aktivity

Profil objektu ~ KLIEOVE AKTIVITY

Nové depese a koncepty 4% PRISTUPKPROJEKTU i PLNEMOCI [ KOPIROVAT | 3¢ VYMAZATZADOST = & KONTROLA ) FINAUZACE = igd TISK
Pfehled depesi Nazev kligové aktivity Nazev kli¢ové aktivity

Poznamiky [ ¥ |

Ukoly MPSV_PY_Aktivita 1 Aktivita 1

Datovi oblast Zadosti ~ MPSV_PV_aktivita 2 Aktivita 2
; TP Aktivita 3

Identifikace projektu ~
4|« (1] » |#| Polozeknastrinku|25 = Stranka1z1, polozky 1 22 3
Identifikace operace -
Projkt [___somo |
Specifické cile
. MAZEV KLIZOVE AKTIVITY
Popis projektu |MPsv_P_Aivita 3 a8
Indikitory NAZEV KLiBOVE aKTIvITY
Horizontalni principy | Aktivita 3 |
Klicové aktivity POPIS KLIEOVE AKTIVITY 0/2000  Oteviit v novém okné
Cilové skupina
Umisténi
Subjekty ~

Subjekty projektu

CZ NACE - . .
PREHLED NAKLADU 0/2000  Oteviit vnovém okné

Adresy subjektu
0soby subjektu
Uity subjektu
Ucetni obdobi

Financovani ~

Rozpoéet jednotkovy

6.2.8 Zalozka Cilova skupina

Na tuto zalozku je potfeba vyplnit informace o cilovych skupinach, na které se
Zadatel v projektu zaméfi. Cilovou skupinou jsou minéni jednotlivci, pfip. organizace, pro
které je projekt ur€en (tedy ti, ktefi budou tézZit z vystupl projektu).

Okno zobrazuje nahofe v8echny cilové skupiny, které byly (ze seznamu cilovych skupin
stanoveného pfisluSnou vyzvou k predkladani zadosti o podporu) pro zadost uz vybrany.
V dolni ¢asti obrazovky je prostor, v némz uZivatel zaklada novy zaznam nebo edituje
zaznam, ktery si vybral k editaci z tabulky v horni ¢asti obrazovky.

Projekt muze byt zaméfen na vice nez jednu cilovou skupinu ze seznamu definovaného
vyzvou k pfedkladani zadosti o podporu.
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o Cilova skupina
Vtomto poli zadatel vybird jednu konkrétni polozku ze seznamu cilovych skupin
stanoveného vyzvou k pfedkladani zadosti o podporu.

o Popis cilové skupiny
Ke kazdé zvolené cilové skupiné doplite bliz§i popis, ktery by mél obsahovat zejména
informace o identifikaci cilové skupiny, jeji velikosti a struktufe, popis potieb cilové skupiny,
posouzeni potencialu cilové skupiny uplatnit se na trhu prace a popis zapojeni cilové skupiny
v pribéhu projektu.

Po zadani kazdé cilové skupiny je nutné zalozku ulozit pomoci tlaCitka Ulozit. Ulozené udaje
se zobrazi v souhrnné tabulce.

Snimek obrazovky se zobrazenim zalozky Cilové skupiny

Profil objektu ~ CILOVA SKUPINA

Nové depese a koncepty 1§} PRISTUPKPROJEKTU i PLNE MOCI KOPIROVAT | 3¢ VYMAZATZADOST  « KONTROLA 4 FINAUZACE  #h TISK
Piehled depedi Cilova skupina Popis cilové skupiny

Poznamky Cilovou skupinou jsou v piiipadé aktivit spojenych se socidlnim podnikanim i zaméstnancia za...

Datova oblast Zadosti ~

Identifikace operace @ ciLovi sKuPINA

Projekt ‘C\'Iuvuu skupinou jsou v pipadeé aktivit spojenych se socialnim podnikénim i zaméstnanci a zaméstnavatelé. | E

Specifické cile
B POPIS CILOVE SKUPINY 0/2000  Oteviit v novém okné

Popis projektu
Indikétory
Horizontalni principy

Klitové aktivity

Cilova skupina
Umisténi
Subjekty ~

Subiektv proiektu

6.2.9 Zalozka Umisténi

V ramci zalozky Umisténi vyplni Zadatel udaje o tom, kde bude projekt realizovan (Misto
realizace) a na jaké uzemi bude mit realizace projektu dopad (Dopad projektu). Tato uzemi
mohou byt stejna, ale mohou se i liSit. Pfipustné misto realizace a pfipustné misto dopadu
projektu jsou stanovena ve vyzvé pro predkladani Zadosti o podporu.

e Misto realizace

Misto realizace je misto, na kterém budou realizovany aktivity projektu ve prospéch cilovych
skupin, pfip. v pfipadé projektl, kde nedochazi k praci s cilovou skupinou, je timto mistem
lokalita, kde vznikaji vystupy €i vysledky projektu. Jedna se o misto, kde je napf. realizovano
vzdélavani, poskytovano poradenstvi, nachazi se zafizeni poskytujici sluzby, nachazi se
pracovni misto, na které podpofena osoba nastoupi, misto, kde podpofena osoba absolvuje
staz, apod. Mist realizace muze mit projekt vice. V zadosti o podporu postacuje evidovat
misto realizace v detailu kraje (vramci CR), zahraniéni mista realizace neni tfeba
v zadosti o podporu specifikovat.

e Dopad projektu
Mistem dopadu je Uzemi, které ma z realizace projektu prospéch. Uzemi dopadu muze
zahrnovat pouze uzemi, z jehoz alokace je dana vyzva financovana. V zadosti o podporu
postacuje evidovat misto dopadu v detailu kraje. Dopad projektu muze byt pouze
v ramci CR.

Pokyny pro vyplnéni formulare zadosti o podporu z OPZ
Cislo vydani: A1 Datum vydani: 29. 6. 2015 Strana: 53 z 95




Snimek obrazovky se zobrazenim zalozky Umisténi

Profil objektu ~ UMISTENI
Nové depese a koncepty §§} PRISTUP K PROJEKTU  IEd PLNEMOCI KOPIROVAT | 3¢ VYMAZATZADOST = +” KONTROLA £} FINAUZACE | IZh TISK
Piehled depesi
B Misto realizace
Poznamky
Ukoly ;m:::v""i Mizev (zemni jednotky Uroveii Spadi pod Kad CHKO / NP Mizew CHKO / NP
Datové oblast Zadosti ~ ‘ |Y ‘ ‘Y ‘ ‘Y | ‘Y | |Y | ‘Y
Identifikace projektu A cZ010 Hlavni mésto Praha Kraj Praha
\dentifikace operace ma3 . Trhové Sviny Obec s rozsifenou pi.
Frojekt M| 4 (1] r|[ ¥ Poloisknastrinku[25 Strénkal 21, polofky 1 22222
Popis projektu
Indikiitory Na 2ikladé vibéru z4znamu Mista realizace p ky vytvofeny ziznamy typu Typ (zemi 3 Lokalizace na zloZce Kategorie intervenci.
Horizontalni principy § § i
Kiove skt [ owes QN ore [ obec ] cico Nl e |
Cilova skupina
Umisténi
Subjekty ~ Dopad projektu
Subjekty projektu ;:‘;’i"":;‘::v""i Nizev iizemni jednotky Uroveir Spadi pod Kéd CHKO / NP Nizew CHKO / NP
CZNACE
- \ Al L4l L4l Iy | L4l 4
Adresy subjektu cz010 Hlavni mésto Praha Kraj Praha
0Osoby subjektu cZ031 Jihotesky kraj Kraj Jihozapad
Uty subjektu 1) 4 v]e (¥ poloieknastrinku[ 25 = Strénka 121, polozky 1 23222
Uéetni obdobi
Financovini ~
Rozpocet jednotkovy ) )
Pieied ziji Anancovind [_oves QN ore N obec ] ciko Qe ]
Finanéni plan Zobrazit izemi (misto dopadu) na vjzvé ]

Zpusob zadavani mista realizace a dopadu projektu je v obou pfipadech stejny. Pri
zadavani mista realizace stiskne Zadatel tladitko ,Kraj“ a zobrazi se nové okno ,Misto
realizace — kraj“. V ramci tohoto okna je uZivateli k dispozici €iselnik uzemi v rozliSeni na
kraje. Zadatel zvoli relevantni kraj (kraje), ve kterych bude projekt realizovat.

Uzivatel zvoli vybrany udaj (kliknutim mySi se udaj zelené oznaci) a nasledné potvrdi svij
vybér tim, Ze udaj pfesune (kliknutim na Sipku vpravo od seznamu, v némz vybiral) do
tabulky s hodnotami platnymi pro jeho projekt. Chybné pfifazeny zaznam je mozno vyfadit
s vyuzitim Sipky opaéného sméru. Zadatel potvrdi volbu stiskem tlagitka ,UlozZit a zpé&t“.
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Snimek obrazovky se zobrazenim Sipek pro vybér kraju relevantnich pro projekt

Navigace L MISTO REALIZACE - KRAJ
Ulozit a 2pét Misto realizace
Kod kraje Naze kraje Region Stit Kédkraje  MNazev kraje
| A4l A4l A4 A S A Y
PL225 Bielski Slaskie Rzeczpospolita Pol... Nenalezeny Zadné ziznamy k zobrazeni
CcZ010 Hlavni mésto Praha Praha Ceska republika o N 1 [ Ry FolnZekna sienk
PL515 Jeleniogarski Dolnoslaskie Rzeczpospolita Pol...
CZ031 Jihotesky kraj Jihozapad Ceska republika
CZ064 Jihomaravsky kraj Jihowjchod Ceska republika
CzZoM Karlovarsky kraj Severozpad Ceska republika
CZ063 Kraj Vysogina Jihowjchoed Ceska republika
CZ052 Kralovéhradecky kraj Severovychod Ceska republika
CZ051 Liberecky kraj Severovychod Ceska republika L
CZ080 Moravskoslezsky kraj  Moravskoslezsko Ceska republika
PLS Myski Opolskie Rzeczpospolita Pol.. .
CzZom Olomoucky kraj Stfedni Morava Ceska republika
PL522 Opolski Opolskie Rzeczpospolita Pol...
CZ053 Pardubicky kraj Severovychod Ceska republika
CZ032 Plzefisky kraj Jihozapad Ceska republika
PL2IT Rybnicki Slaskie Rzeczpospolita Pol...
CZ020 Stiedodesky kraj Stiedni Cechy Ceska republika

6.2.10 Zalozka Subjekty projektu

V ramci zalozky Subjekty projektu vyplni zadatel udaje o subjektech, které se k projektu
vztahuji, pfiemz v ramci této skupiny se rozliSuji (a pokud jsou relevantni, musi byt na této
zaloZce vyplnény subjekty):

Zadatel/pFijemce

Osoba s podilem v pravnické osobé zadatele/pfijemce

Osoby, v nichz ma Zadatel/pfijemce podil

Partner s finan¢nim pfispévkem

Partner bez finanéniho prispévku

Zfizovatel Il Kraj/OSS

Zfizovatel 1/Obec

Dodavatel

Pouze pokud je na této zalozce zvolen typ subjektu ,zadatel/pfijemce*, zalozka
Rozpocdet se zpristupni k editaci (blize kapitola 6.2.17 ZaloZzka Rozpocet).

e Zadatel/pfijemce
Timto subjektem je osoba (pravnicka ¢i fyzicka), ktera zada o podporu a ktera bude
v pfipadé, Ze projekt bude podpofen, v pozici pfijemce podpory.

Zadatel POVINNE uvadi Udaje o poétu zaméstnanct a roéni obrat, pficemzZ tyto (daje
uvadi v nahledu dle pfilohy | nafizeni Komise €. 651/2015 ze dne 17. ervna 2014, kterym se
v souladu s ¢lanky 107 a 108 Smlouvy prohla8uji urcité kategorie podpory za slucitelné
s vnitfnim trhem. Udaje vyplfuji vsichni zadatelé, bez ohledu na to, zda projekt zaklada
verejnou podporu nebo nezaklada, a bez ohledu na pravni formu subjektu zadatele.
Informace o poétu zaméstnanci a obratu budou vyuzity pfi hodnoceni zadatele z
hlediska, zda ma spravni, finanéni a provozni zpusobilost potiebnou k zajiSténi
realizace projektu dle pravidel OPZ.
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- - . — BICANCNT SUMA
POCET ZAMESTHANCU ROCHi OBRAT (EUR) ROCNI ROZVAHY (EUR) VELIKDST PODNIKU

|| | | Velky podnik

Uvadi se udaje za posledni uzaviené ucetni obdobi.

PFi vypoctu pocétu zaméstnancti a ro€niho obratu (a pfipadné bilanéni sumy rozvahy) je
v souladu s koncepci dle pfilohy | nafizeni Komise €. 651/2015 nutné zohlednit majetkové
vazby zadatele na dalSi subjekty. Do vypoltu je nutné zapojit udaje také za vSechny
partnerské podniky (subjekty) a propojené podniky (subjekty). Parametry (napf. pocet
zaméstnancl) za partnerské podniky se do vypoctu zapoditaji jen z€asti podle miry
majetkového propojeni (bud dle podilu na zakladnim kapitalu ¢i na hlasovacich pravech -
podle toho, ktera z hodnot je vySSi; v pfipadé vzajemného vlastnictvi se pouzije vysSi
procentualni podil. Parametry za propojené podniky se do vypoctu zahrnuiji celé.

Vysvétleni pojmu je k dispozici v pfiloze | nafizeni Komise €. 651/2014 na odkazu: http://eur-
lex.europa.eu/legal-content/CS/TXT/PDF/?uri=CELEX:32014R0651&rid=8. Tento zplsob
urceni velikosti podniku zavedla Evropska unie v roce 2003. Poprvé pronikl do pfedpist v
Doporuceni Komise ze dne 6. kvétna 2003 o definici mikropodnikd, malych a stfednich
podniku. V roce 2008 byl ovsem zaclenén do nafizeni Komise ¢. 800/2008, v roce 2014 pak
byl zapracovan do nafizeni Komise ¢. 651/2014, které vySe uvedené nafizeni ¢. 800/2008
nahradilo. Aby Evropska komise pomohla subjektim metodiku pro ureni jejich velikosti
aplikovat, pfipravila k metodice uzivatelskou pfiru¢ku, ktera je dostupna na odkazu:
http://ec.europa.eu/enterprise/enterprise _policy/sme_definition/sme_user_guide cs.pdf.
Upozoriujeme uzivatele, aby se nenechali znepokojit tim, Ze pfiruCka odkazuje na
Doporuceni Komise z roku 2003. Pozornost nevénujte ani pfiloham pfirucky. Podstatné je
vysvétleni zohlednéni majetkovych vazeb podniku (subjektu) na dalSi subjekty pro vypocet
velikosti tohoto podniku (subjektu).

Priklad pro vypocet poltu zaméstnancu:

Zadatel ma 50 zaméstnancui, jeho partnersky podnik, ktery je Zadatelem viastnén ze 40 %,
ma 20 zaméstnanct, druhy podnik, ktery Zadatele viastni z80 % ma celkem 15
zaméstnancd. Vysledna hodnota parametru ,pocet zaméstnancu* je vysledkem vypoctu: 50
(za Zadatele) + 2040 % (za partnersky podnik) + 15 (za propojeny podnik) = 50 + 8 + 15 =
73.

o Podrobnosti ke stafi a typu pouzivanych dat
Relevantni jsou udaje za posledni schvalené ucetni obdobi. Pokud se udaje tykaji
noveé zalozené spoleCnosti, uvedte nuly.

o Kdo se mysli zaméstnancem
Jedna se o zaméstnance, osoby pracujici pro subjekt v podfizeném postaveni,
vlastniky-vedouci pracovniky, spoleCniky zapojené do bézné CcCinnosti podniku
pfepoctené na plny pracovni Uvazek za sledovany rok.

PocCet zaméstnancu odpovida poctu ro¢nich pracovnich jednotek (RPJ), tzn. poctu
osob, které byly v daném podniku nebo jeho jménem zaméstnany na piny pracovni
uvazek po cely sledovany rok. Prace osob, které nepracovaly po cely rok, prace
osob, které pracovaly na cCasteCny uvazek bez ohledu na jeho délku, a prace
sezénnich pracovnikl se zapocitava jako zlomky RPJ. Do poctu zaméstnancu jsou
zahrnovani: a) zaméstnanci; b) osoby pracujici pro podnik v podfizeném postaveni,
které jsou povazovany za zaméstnance v souladu s vnitrostatnim pravem; c)
vlastnici-vedouci pracovnici; d) spolecnici vykonavajici v podniku pravidelnou &innost,
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ktefi vyuzivaji finan¢nich vyhod plynoucich z podniku. U¢ni nebo studenti, ktefi jsou
zapojeni do odborné pfipravy na zakladé smlouvy o u€fiovském nebo odborném
vzdélavani, se do poctu zaméstnancl nezahrnuji. Délka matefské nebo rodiCovské
dovolené se nezapoditava.

o Jaké kurzy pro pfevod mén se pouzivaji
Pro pfevod na EUR se pouzije kurz Evropské centralni banky ke dni ucetni zavérky.
Kurz je k dispozici na webovych strankach banky
https://www.ecb.europa.eu/ecb/html/index.en.html.

o Roc¢ni obrat v EUR
RocCni obrat prfedstavuji primarné dle nafizeni Komise €. 651/2014  pfijmy z
hospodarské &innosti snizené o vyplacené slevy a nemél by zahrnovat DPH. Pro
subjekty, u kterych neni hospodaFska &innost relevantni, nebo podstatnou mérou
provadéji i nehospodarskou €innost, uvadéjte do tohoto pole mnozstvi finan¢nich
prostfedkl pfijatych subjektem za posledni u€etni obdobi. Do obratu se nezapocitava
pocateéni zUstatek.

o Bilanéni suma rozvahy v EUR
Predstavuje soucet vSech aktiv nebo soucet vSech pasiv (oba soudty se vzdy rovnaji).

e Osoba s podilem v pravnické osobé zadatele/pfijemce
Zakon ¢&. 218/2000 Sb., o rozpodtovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich
zakonU (rozpoctova pravidla), v § 14 odst. 3 pism. e€) bod 2 stanovuje, ze Zadatel o dotaci,
ktery je pravnickou osobou, musi v Zadosti o dotaci uvést identifikaci osob s podilem v této
pravnické osobé.

Identifikace osob s podilem v subjektu zadatele o dotaci se netyka zadatell, ktefi jsou
fyzickymi osobami (napf. osoby samostatné vydélecné Cinné) a také Zzadatell, u kterych
nedochazi pfi Cerpani podpory OPZ k vyuziti institutu dotace (tj. zejména organizacni slozky
statu). Ostatni subjekty v pozici zadateld musi informace o vlastnickych vazbach na dalSi
subjekty v zadosti o podporu uvést, neuvedeni udaju by mélo za nasledek, ze Zadost o
podporu by byla neuplna/nepravdiva. Uvadéjte udaje ke stavu v okamziku pfedlozeni Zadosti
o podporu RO.

e Osoby, v nichz ma zadatel/pfijemce podil
Zakon &. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich
zakonu (rozpoctova pravidla), v § 14 odst. 3 pism. e) bod 3 stanovuje, Ze Zadatel o dotaci,
ktery je pravnickou osobou, musi v zadosti o dotaci uvést identifikaci osob s podilem v této
pravnické osobé.

Identifikace osob, v nichZz ma zadatel podil, se netyka zadatel(, ktefi jsou fyzickymi osobami
(napf. osoby samostatné vydélecné Cinné) a také zZadatell, u kterych nedochazi pfi Cerpani
podpory OPZ k vyuziti institutu dotace (ij. zejména organizaéni slozky statu). Ostatni
subjekty v pozici zadateld musi informace o vlastnickych vazbach na dal$i subjekty v zadosti
0 podporu uveést, neuvedeni udaju by mélo za nasledek, Zze zadost o podporu by byla
nelplna/nepravdiva. Uvadéjte tidaje ke stavu v okamziku piedloZeni zadosti o podporu RO.

U kazdého subjektu, v némz ma Zadatel/pfijemce podil musi byt uvedena také vySe tohoto
podilu, udaje se uvadi do pole Procentni podil.

e Partner s finanénim prispévkem
V OPZ mohou byt do realizace projektu zapojeni partnefi. Partnerem s financnim pfispévkem
se rozumi subjekt, ktery bude s podporou z OPZ financovat vydaje, které vzniknou pfimo
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jemu. Vice o partnerstvi je k dispozici v Obecné Casti pravidel pro zadatele a pfijemce
v ramci OPZ.

U kazdého partnera je dllezité vyplnit pole Popis zapojeni partnera do jednotlivych fazi
projektu.

o Partner bez finanéniho pfispévku
V OPZ mohou byt do realizace projektu zapojeni partnefi. Partnerem bez finanéniho
prispévku se rozumi subjekt, ktery je zapojen do realizace, nicméné podporu z OPZ
nevyuziva na financovani vydaje, které mu pfipadné v souvislosti s realizaci projektu
vzniknou. Vice o partnerstvi je k dispozici v Obecné &asti pravidel pro zadatele a pfijemce
v ramci OPZ.

U kazdého partnera je dulezité vyplnit pole Popis zapojeni partnera do jednotlivych fazi
projektu (pole se zobrazi az po provedeni validace zadaného subjektu).

o Ziizovatel Il Kraj/OSS
Tento typ subjektu je relevantni pouze pro pfispévkoveé organizace nebo pro obce.
o Prispévkové organizace zfizované organizacni slozkou statu zde uvedou
identifikaci organizacni slozky statu, ktera je jejich zfizovatelem.
o Prispévkové organizace zfizované krajem zde uvedou identifikaci kraje, ktery
je jejich zfizovatelem.
o PFispévkové organizace zfizované obci zde uvedou identifikaci kraje, do
kterého nalezi obec, ktera je jejich zfizovatelem.
o Obce zde uvedou identifikaci kraje, do kterého nalezi.
Také tento typ subjektu je mezi subjekty projektu potfeba — stejné jako Zadatele a partnery a
veSkeré dalSi subjekty — zalozit s vyuZitim tlaCitka Novy zdznam. Neexistuje automatické
zpfistupnéni poli pro zfizovatele, pokud je Zadatelem pfispévkova organizace Ci obec.

e Zrizovatel I/Obec
Tento typ subjektu je relevantni pouze pro pfispévkové organizace zfizované obci.
Pfispévkové organizace zfizované obci zde uvedou identifikaci obce, ktera je jejich
zfizovatelem.
Také tento typ subjektu je mezi subjekty projektu potfeba — stejné jako Zadatele a partnery a
vesSkeré dalSi subjekty — zaloZit s vyuzitim tlaCitka Novy zaznam. Neexistuje automatické
zpristupnéni poli pro zfizovatele, pokud je Zadatelem pfispévkova organizace ¢i obec.

e Dodavatel

Jako dodavatele bude Zadatel/pfijemce identifikovat ty subjekty, které vybere jako
dodavatele zakazek, u kterych dle pravidel OPZ nestaci pfimé zadani a je vyZadovano
provedeni zadavaciho/vybérového fizeni, vice viz Obecna &ast pravidel pro Zadatele a
pfijemce vramci OPZ. (ZjednoduSené se jedna o zakazky s predpokladanou hodnotou
dosahujici €i vy38i nez 400.000 K& bez DPH nebo s pfepokladanou hodnotou dosahuijici &i
vySSi nez 500.000 K& bez DPH v pfipadé, Ze zadavatel nepatfi mezi vefejné Ci sektorové
zadavatele podle § 2 odst. 2 a 6 zakona €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, a zaroven
podpora poskytovana na tuto zakazku neni vyssi nez 50 %).

V okamziku zpracovani zadosti o podporu je velmi pravdépodobné, Ze Zadny dodavatel
zakazek pro pfipravovany projekt dosud nebyl vybran, vtakovém pfipadé do Zadosti o
podporu zadny subjekt v kategorii ,Dodavatel“ neuvadéijte.
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6.2.10.1 Technické aspekty vyplnéni zalozky

Systém IS KP14+ je napojeny na Zakladni registry. Systém zakladnich registrii obsahuje tyto
Ctyfi registry:
e Registr osob — ROS (gestorem je Cesky statisticky ufad)
e Registr obyvatel — ROB (gestorem je Ministerstvo vnitra)
e Registr tzemni identifikace, adres a nemovitosti — RUIAN (gestorem je Cesky
ufad zeméméficky a katastraini)
¢ Registr prav a povinnosti — RPP (gestorem je Ministerstvo vnitra)

Prostrednictvim vazeb na Zakladni registry jsou data o subjektech projektu validovana. Po
vyplnéni Udaje v poli IC jsou stiskem tlaCitka Validace udaje o subjektu ovéfeny a dopinény
do datovych poli.

Snimek obrazovky se zobrazenim zalozky Subjekty projektu

SUBJEKTY PROJEKTU

m PRISTUP K PROJEKTU | |l PLNE MOCI () ropiRovAT | 3 VYMAZATZADOST & KONTROLA | ) FINALIZACE | I=H TIsK

I& I zahraniéni RC Nazev subjektu Jméno Piijmeni Typ subjektu
| Y | Y | Y | Y J7 | A Al Y
Menalezeny 23dné zimnamy k zohrazeni
Export standardni
4| 4 | 1 | P M Polozek na stranku | 25 = Stranka1z 1, polozky 02z 0z 0
_ Nowzamam | vzt ] stomo |
B TYP SUBJEKTU ) - - )
| B | Smazatziznam | Kopiedoproflu [l KopiedoZadosti
B kD sTATY HESLO RDS ) )
CZE | Ceska republika a N ovéicniheslaROS
| Validovany subjekt - IE
Bt ) | DaTum vaLIDACE DIE | VAT I
| | | Validace |
NAZEV SUBJEKTU PRAVNI FORMA
BILANEN] SUMA
DATUM VZNIKU POCET ZAMESTNANCU ROCNI OBRAT (EUR) ROCHI ROZVAHY (EUR) VELIKDST PODNIKU
KOD INSTITUCIONALNIHO SEKTORU

| TYF PLATCE DPH

| E ] Je subjekt pravnickou osobou?

Zahrnout subjekt do definice jednoho podniku

O vysledku validace na Zakladni registry informuje IS KP14+ uzivatele hlaskou.
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Snimek obrazovky se zobrazenim hlasky navazujici na validaci subjektu

Vysledek operace:
ISUM-308856: Validace IC byla Gsp2&né provedena. Pokud jste zménili I€, zkontrolujte =i prosim (daje o osobach a adresach.

Lze vytisknout pres Kontextovou nabidku (Prave tlacithe mysi)

Stiskem tlacCitka Zpét se zadatel vrati na zalozku Subjekty projektu. Na obrazovce se doplni
prislusné udaje ,dotazené“ z Registru osob.

Pole Kod statu je predvypinéno — CZE/Ceska republika (Ize zménit vyb&rem z &iselniku).

Zadatel mdze pro kazdy subjekt vyplnit dafiové identifikaéni éislo (DIC) v narodnim nebo
EU formatu.

V poli Typ platce DPH se vybira z Ciselniku:
o Nejsem platce DPH
e Jsem platce DPH a nemam zakonny narok na odpocet DPH ve vztahu k aktivitam
projektu
e Jsem platce DPH a mam narok na odpocCet DPH ve vztahu k aktivitam projektu

POZOR: Toto pole je povinné k vyplnéni u vSech typu subjekt(. Relevantni je ovSem pouze
pro ty subjekty, u kterych je pfedpokladano, ze podporu vyuziji na Uhradu vydajua, které jim
v souvislosti s realizaci projektu vzniknou, tj. relevantni je pouze pro zadatele/prijemce a
partnera s finanénim prispévkem. U ostatnich typu subjektd musi uZzivatel néjakou
hodnotu v IS KP14+ zadat, ale nema to Zadny vyznam (ani kontrolni ve vztahu k rozpoctu
projektu). Vyznacena hodnota nezavazuje dany subjekt k tomu, aby zvoleny stav zachoval
béhem realizace projektu, zpUsobilost vydaja (resp. v tomto pfipadé DPH) bude posuzovana
s ohledem na pravni pfedpisy a konkrétni situaci v dobé&, kdy bude vydaj uskutecnén.

Zaskrtavaci pole ,Je subjekt pravnickou osobou?“ je doplnéno automaticky na zakladé
pFenosl udaju ze Zakladnich registra.

Poslednim polem, které je nutné vyplnit, je indikace, zda uvedeny subjekt patfi do jednoho
podniku (rozuméno ve vztahu k vefejné podpofe a podpofe de minimis). Tento Udaj je
v souCasné podobé v IS KP14+ nevhodné zapracovany, jeho dalSi vyuziti neni mozné,
vefejna podpora bude s Zadateli, jejichz Zadost bude k podpoie z OPZ vybrana, feSena pred
vydanim pravniho aktu o poskytnuti podpory. Aplikace IS KP14+ nicméné vyZaduje, aby u
vSech subjektl, které jsou v zadosti evidovany (bez ohledu na typ subjektu, do kterého patfi)
bylo vyznaceno, zda subjekt patfi (zelena ,fajfka“) &i nepatfi (Cerveny kfizek) do definice
jednoho podniku. Doporu€ujeme hodnotu nastavit (klikem do checkboxu) na ,nepatfi
(Cerveny kFizek) u vSech subjektl.

6.2.10.2 Zadani subjektu bez validace na Zakladni registry

V pfipadé, Ze je to potiebne (protoZe subjekt neni v Zakladnich registrech evidovan), je
mozné zadat subjekt pomoci IC bez validace. K tomuto kroku je ovSem tfeba kontaktovat RO
na emailové adrese: iskp@mpsv.cz. Do emailové zadosti o pomoc s vyplnénim tohoto
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subjektu identifikujte zadost o podporu s vyuzitim tzv. HASH koédu, ktery naleznete na
zalozce ldentifikace operace v pravé horni ¢asti obrazovky.

Snimek obrazovky se zobrazenim pole Identifikace zadosti (HASH)

L ZADATEL

Nachazite se: Nasténka ~ 7adatel = Test (08062015 TESTOVACI Identifikace operace
Profil objektu ~ IDENTIFIKACE OPERACE
Nové depede a koncepty 9§} PRISTUP KPROJEKTU | PLNE MOCI KOPIROVAT | 3¢ VYMAZATZADOST & KONTROLA | FINALIZACE | 1§ TISK
Pfehled depesi

. 1B ZKRACENY NAZEV PROJEKTU REGISTRACNI £iSLO PROJEKTU

Poznamiy [ Test 08062015 TESTOVACI
Ukaly STAV IDENTIFIKACE ZADOSTI (HASH)
Datovi oblast Zadosti A Rozpracovana Om4jkP

6.2.10.3 Kopie subjektu do profilu a kopie subjektu z profilu do zadosti

Stiskem tlaCitka Kopie do profilu Ize jednoduSe kopirovat informace o pfislusném subjektu
pro mozné vyuziti v dalSi zadosti o podporu bez nutnosti znovu vkladat véechna data.

Snimek obrazovky se zobrazenim zalozky Subjekty projektu a vyznacenim tla€itka Kopie do

profilu

IE IE zahraniéni RE

Nazev subjektu

Jméno

Prijmeni

Typ subjektu

| A4 A4l

A4 A4l

A4

A4 A

25892533

il [l [l [

TESCO SW a.s.

Poloiek nastranku |25 =

horjmn | o | sumo |

Stranka 1z 1, poloiky 12121

B TYP SUBJEKTU
| = Kopie do profilu Kopie do Zadosti
B KdD STATU HESLD ROS
[ezE | Geska republika |8 Ovéfeni hesla ROS
‘ Validovany subjekt - 1€

aic DATUM VALIDACE DIE/ VAT ID

[ 25892533 | 27. (nora 2015 14:26:58

NAZEV SUBJEKTU PRAVNI FORMA

TESCO SW a.s. Akciova spolecnost

BILAMENT SUMA

DATUM VZNIKU POCET ZAMESTNANCL ROCNI DBRAT (EUR) ROCNI ROZVAHY (EUR) VELIKOST PODNIKU

16. fijna 2001 | | | |

KOD INSTITUCIONALNIHO SEKTORU

@ TYF PLATCE DFH

[7] Zahrnout subjekt do definice jednoho podniku

Do pole Nazev nového profilu uzivatele vyplni zadatel nazev subjektu, jehoz udaje si chce
ulozit pro pozdéjsi vyuziti a stiskne tlacitko Pouzit.
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Snimek obrazovky s vyznac¢enim operace kopie do profilu

PROFIL UZIVATELE

PROFIL UZIVATELE

NAZEV NOVEHO PROFILU UZIVATELE
[ TescoSW ]

Systém potvrdi, Ze akce probéhla uspésné.

Pokud chce uZzivatel v budoucnu uloZené udaje o subjektu znovu vyuzit (napf. pfi zakladani
dalSi zadosti o podporu), mize data o pfFisluSném subjektu, ktera ma ulozena ve svém
profilu, vyvolat stiskem tlacitka Kopie do zadosti.

Snimek obrazovky se zobrazenim zalozky Subjekty projektu a vyznaéenim tladitka Kopie do
zadosti

SUBJEKTY PROJEKTU

{§} PRISTUPKPROJEKTU | i PLNEMOCI = 3¢ VYMAZATZADOST & KONTROLA  f§ FINAUZACE  KZH Tisk

I 1€ zahraniéni RC Nazev subjektu Jméno Piijmeni Typ subjekiu
| ¥ | ¥ | A4l A4l ¥ | A4l A
25892533 TESCO SW as. Zadatel/piije...
Export standardni
W (41| M Polozek nastranku (25 = Stranka 121, poloiky 122121

TYP SUBJEKTU

7adatel/piijemce =] Kopie do profilu Kopie do Zadosti

8 KOD STATU HESLO ROS

[6zE | Geska republika I:=) ] Ovéfeni hesla ROS

| Validovanj subjelt - 1€

| DATUM VALIDACE DIE/ VATID
[ 25892533 | 27. nora 2015 14:26:58
NAZEV SUBJEKTU PRAVNI FORMA
TESCO SW a.s. Akciova spoleénost
BILANEN SUMA
DATUM VZNIKU POCET ZAMESTNANCD ROCNI OBRAT (EUR) ROCHI ROZVAHY (EUR) VELIKDST PODNIKU

16. fijna 2001 | \ |

HOD INSTITUCIONALNIHO SEKTORU

B TYP PLATCE DPH
|Jsem platce DPH a nemam zakonny narok na odpocet DPH ve vztahu k aktivitam projektu ‘ E

[7] Zahrnout subjekt do definice jednoho podniku

Z Ciselniku vybere pfislusny profil uZivatele, pod kterym byly dané informace ulozeny.
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Snimek obrazovky s vyzna€enim operace kopie z profilu

PROFIL UZIVATELE

PROFIL UZIVATELE

Vybér z Ciselniku

Spustit

Nasledné je zpfistupnéno pole pro vybér nazvu subjektu, kde opét vybérem z €iselniku dojde
k volbé prislusného subjektu. TlaCitkem Pouzit Ize potvrdit akci a data jsou uspésné
zkopirovana do zadosti o podporu bez nutnosti znovu vkladat I1C.

Snimek obrazovky s vyznaéenim vybéru profilu a tlaéitka pro potvrzeni vybéru

PROFIL UZIVATELE

PROFIL UZIVATELE , e
== o VY

z Ciselniku
VYBER SUBJEKTU

[TEscoswas. a

6.2.11 Zalozka CZ NACE

V ramci zaloZzky CZ NACE vyplni zadatel Udaje o subjektu, ktery zalozil jako Typ subjektu -
zadatel/prijemce na zalozce Subjekty projektu. Pro jiné typy subjektl se udaje na této
zalozce neeviduji.

Z &iselniku CZ NACE, ktery eviduje Cesky statisticky Gfad, a ktery se pouziva jako
klasifikace ekonomickych €innosti, uzivatel vybira ty polozky, které jsou relevantni pro
Zadatele. Pokud ma Zadatel vice ekonomickych €innosti, postaCuje zaznamenat pouze ty
nejvyznamngjsi. Pozor ovSem na situaci, pokud by vyzva opravnéné zadatele vymezovala
s pomoci CZ NACE parametr(l. V takovém pripadé se ze vS§ech CZ NACE relevantnich pro
dany subjekt nevybiraji pouze ty nejvyznamnéjsi, ale je tfeba vybrat ty nejvyznamnéjsi a
soucasné vzdy ty, diky kterym subjekt patfi mezi opravnéné Zadatele.

Vybér uzivatel provadi tak, Zze zvoli vybrany udaj v tabulce vlevo ve spodni ¢asti obrazovky
(kliknutim mySi se udaj zelené oznaci) a nasledné potvrdi svUj vybér tim, Ze Udaj pfesune
(kliknutim na Sipku vpravo od seznamu, v némz vybiral) do tabulky s hodnotami platnymi pro
jeho projekt. Uzivatel vybira z Ciselnik bud pomoci Sipek nebo s vyuzitim filtrd v zahlavi
tabulek s Ciselniky.
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6.2.12 Zalozka Adresy subjektu

Okno zobrazuje nahofe viechny subjekty ulozené na zalozce Subjekty projektu, nasledné je
umistén prehled se vSemi adresami zaloZenymi k jednotlivym subjektim. V dolni ¢&asti
obrazovky je prostor, v némz uzivatel zaklada novy zaznam nebo edituje zaznam, ktery si
vybral k editaci, pfiemz zalozeni i editace jsou provazané jak na subjekty, tak na detail
adresy. V horni tabulce uzivatel vybere zaznam subjektu (vybér se projevi oznacCenim
zelené), jehoz adresu chce modifikovat, v tabulce Detail adresy se nasledné zobrazi vSechny
zaznamy adres evidované k vybranému subjektu. | v této tabulce Ize vybrat zdznam, coz
umozni editaci téchto udaju. Editace probiha ve tfech polich:

e Obec
Uzivatel provadi vybér z giselniku, v némz jsou véechny obce v CR (ze Zakladnich registrii)
sefazené dle abecedy. Uzivatel vybira z Ciselniki bud pomoci Sipek nebo s vyuzitim filtrd
v zahlavi tabulek s Ciselniky.

e PSC
Pod timto oznadenim se skryva vybér konkrétni ¢asti obce, ulice a Cisla orientaCniho/Cisla
popisného. Uzivatel vybira z €iselnikl bud pomoci Sipek nebo s vyuzitim filtrd v zahlavi
tabulek s Ciselniky.

e Typ adresy

OPZ potfebuje zalozit pouze jeden typ adresy (Oficialni adresa). IS KP14+ by mél
automaticky k zadané adrese doplnit, Zze se jedna o oficialni adresu. Pokud by se tato
charakteristika k adrese nepfipojila automaticky, musi uzivatel provést vybér tohoto typu
adresy ze seznamu typl adres. Vybér provadi tak, Zze zvoli vybrany udaj v tabulce pod
nadpisem Typ adresy (kliknutim mySi se udaj zelené oznaci) a nasledné potvrdi svij vybér
tim, Ze udaj pfesune (kliknutim na Sipku vpravo od seznamu, v némz vybiral) do tabulky
s hodnotami platnymi pro jeho projekt.

Po validaci dat na zalozce Subjekty projektu by se ovdem pfisludné ovéfené udaje o oficialni
adrese kazdého subjektu meély zobrazit na zaloZzce Adresy subjektu.

Ke kazdému subjektu se eviduje pravé jedna adresa, a to oficialni adresa subjektu.

TlaCitko Novy zaznam se vyuzije v pfipadé, Ze nedoSlo k uspé&dnému pievzeti oficialni
adresy subjektu ze Zakladnich registri. Nevyuzivejte tlaCitko Novy zaznam k zalozZeni vice
nez jedné adresu k jednomu subjektu, v zadosti je tfeba ke kazdému subjektu uvadét pravé
jednu adresu (a to adresu sidla).
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Snimek obrazovky se zobrazenim zalozky Adresy subjektu

Subjekt
e IE zahranicai RE Mazev subjektu Jmeéna Piijmeni
| A4l Al |7 | |7 | ¥ | Y
00233129 Mésto Beroun
27082440 Alzaczas.
M 41| ® |H PaloZek na stranku | 25 = Strénka 121, palodiy 1ai 222
Detail adresy
Mazev okresn Nazev ORF Mazev obce Ulic= Typ adresy
Beroun Beroun Beroun Husovo nam. Adresa oficidlni (adresa sidlaor...
[ Uosit |
@ oaec NAZ ] NAZEV KRAJE
|Beroun | E Beroun Stiedotesky kra)
@rst MESTSKA CAST NATEV 0RP
l2ss 01 |8 Beroun
KD DRUKL ClsLa
LAST 0BCE uLICE L4SL0 DRENTALNI e
Beroun-Centrum Husovo ndm. (] 1
WWH DATUM YALIDACE
18. kvétna 2015 9:42:23
Typ adresy
Kad Mazev CZ K Mizev LT
P
| A4l A Agl |y
Henalezeny Zadné zaznamy k zabrazeni 4 A Adresa oficigini (adresa sidla organizace)
I [l ke | Fretweer)| 4 (4 (1) F | M PaloZek na stranku | 25 = Strénka 121, poledky 122121
1z21 kyDaz0z0 —

6.2.13 Zalozka Osoby subjektu

Okno zobrazuje nahofe vSechny subjekty uloZzené na zalozce Subjekty projektu, v dolni ¢asti
obrazovky je prostor, vnémz uzivatel edituje zaznam, ktery si vybral k editaci z tabulky
v horni ¢asti obrazovky.

Osobami se rozumi statutarni zastupci a kontaktni osoby. Tyto osoby postacuje
zalozit pouze k subjektu v pozici zadatele, neni tieba tyto osoby evidovat k dalSim
typim subjektt.

K Zadateli vybranému ze seznamu subjektl uzivatel zalozi zaznam o osobé, pfi¢emz uvadi
povinné minimalné jméno, pfijmeni, €islo mobilniho telefonu a e-mailovou adresu), nasledné
zaskrtnutim checkboxu vyznaci, zda se jedna o kontaktni osobu (a)nebo statutarniho
zastupce. Je mozné zaskrtnout oba checkboxy u jedné osoby. Jako nepovinna pole Ize ke
kazdé osobé doplnit tituly a Cislo pevné telefonni linky.

Stiskem tlaCitka Ulozit Zadatel udaje ulozi. Stiskem tlaCitka Novy zadznam Ize doplnit dalSi
osobu k danému subjektu.

Jako statutarni zastupce se uvadi vzdy ta osoba, ktera ma pravo za organizaci jednat,
nepfihlizi se k tomu, zda toto své pravo v néjakém rozsahu delegovala (a to jednorazové
plnou moci nebo pfipadné néjakym vnitfnim pfedpisem v organizaci) na jinou osobu/osoby.
VyplInéni statutarniho zastupce na toto misto v Zadosti neni pfekazkou pro to, aby Zadost
podepsala jina osoba (pokud bude doloZzen dokument potvrzujici, Zze je k podpisu
opravnéna).
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Snimek obrazovky se zobrazenim zalozky Osoby projektu

Profil objektu ~ 0S0BY SUBJEKTU
Komunikace 4§} PRISTUPKPROJEKIU | g PLNEMOCI | 3¢ VYMAZATZADOST | o KONTROLA ) FINALZACE | Iy TIsK
Pozndmky
Subjekt
Moje dkaly
Datov oblast 33dosti & i 1€ zahraniéni RC Nézew subjektu Jméng. Pijmeni
i [ v v v A I v
Identifikace projektu A~ 95802533 TESCO SW as
Identifikace operace |4 \T b Polozek na stranku [ 25 = Stranka 121, polozky 123121
Projekt
Popis projektu Osoba
Specifické cile Jméno Piijmeni. Hlavni kontaktni osoba  Statutimi zastupce
Etapy projektu | |Y ‘ ‘ Y g 4
Nenzlezeny F3dné ziznamy k zobrazeni
Indikatory 1|7 x| 1] Poloeknastiinku[2s ~ Stranka 121, polozky 023 0z
Horizontalni principy
Umisténi
Subjekty o~ TITUL PRED JMENEM [ JMEND B PALMEN TITUL ZA JMENEM
Subjekty projektu plosef | Hovk ‘
Adresy subjektu TELEFON @ moeiL B EMAIL
Osaby subjektu ‘ ‘ | |n0vakjosef@mmrcz |
Uity subjektu
[#] Hlavni kontaktni osoba [] Statutami zastupce Xt AT
Financovéni ~ " Checkboxy oznacujici
Rozpotet zikladi statutarni zastupce nebo
Piehled zdrojii financavani kontaktni osobu
Finanéni plan

6.2.14 Zalozka Uéty subjektu

V pfipadé Zadosti o podporu z OPZ nelze zadavat identifikaci bankovniho UCtu pfi
zpracovani zadosti o podporu. Uspésni zadatelé budou vyzvani k poskytnuti nezbytnych
udaji az v ramci pripravy pravniho aktu o poskytnuti podpory z OPZ.

Informaci musi prostiednictvim pfislusnych datovych polozek v IS KP14+ poskytnout vSichni
budouci pFijemci, s vyjimkou projektl, kde pfijemce je organizani slozkou statu nebo
pfispévkovou organizaci organizacni slozky statu. Pokud je na zakladé platnych pravnich
predpisU nutné, aby pfevod prostfedk( od Ministerstva prace a socialnich véci na pfijemce
podpory probihal prostfednictvim jiného subjektu (napf. zfizovatele pfijemce &i kraje), musi
byt poskytnuta i identifikace bankovniho uctu zfizovatele a pfipadné i kraje.

6.2.15 Zalozka Uéetni obdobi

V pfipadé zadosti o podporu z OPZ nelze zadavat specifikaci ucetnich obdobi Zadatele (ani
jinych subjektt) pFi zpracovani zadosti o podporu. Usp&$ni Zadatelé, u kterych bude tento
udaj relevantni kvuli pravidlim vefejné podpory, budou vyzvani k poskytnuti nezbytnych
Udaji az v ramci pripravy pravniho aktu o poskytnuti podpory z OPZ.

Informaci bude potifeba prostfednictvim pfisluSnych datovych polozek v IS KP14+ poskytnout
k t&ém subjektim, jimz projekt bude zakladat vefejnou podporu v rezimu de minimis. Vice o
vefejné podpore naleznete v Obecné €asti pravidel pro zadatele a pfijemce v ramci OPZ.

6.2.16 Zalozka Verejna podpora

V pfipadé Zadosti o podporu z OPZ nelze zadavat specifikaci vefejné podpory pro zZadatele
(ani pro jiné subjekty) pfi zpracovani zadosti o podporu. Uspésni Zadatelé, u kterych bude

Pokyny pro vyplnéni formulare zadosti o podporu z OPZ
Cislo vydani: A1 Datum vydani: 29. 6. 2015 Strana: 66 z 95




tento Udaj relevantni, budou vyzvani k poskytnuti nezbytnych udajli az v ramci pfipravy
pravniho aktu o poskytnuti podpory z OPZ.

Snimek obrazovky se zobrazenim needitovatelné zalozky Verejna podpora

Nova depese a koncepty 1§f PRISTUPKPROJEKTU NS PLNEMOCI KOPIROVAT 3¢ VYMAZATZADOST &7 KONTROLA @) FINAUZACE /b TisK
Prehled depesi
, Subjekt
Poznamky
Uko!y HNazey subjektu ic
i 1
Datova oblast zidosti A vi Y
) A
Adentifikare gonjekdn e i€ [ 4[] [M Poloieknastinks [25 + 121, polathy 132121
Identifikace operace
Projekt Vefejna podpora
Specifické cile Formi pidpaty Redim podpory
Popis projektu [ & 4l A

Indikatory Nenalezeny 23dné zaznamy k zobrazeni

Horizontalni principy € |4 (1| » | M Poloieknastrinku|25 ¥ anka 121, polazky 022020
Klicové aktivity

Cilova skupina

Umisteéni

Subjekty A

Subjekty projektu
CZ NACE

Adresy subjektu
Osoby subjektu

Uéty subjektu
Ugetni obdobi

Veiejnd podpora
Verejna podp: 071000 Oteviit v novém okné

Financovani A

Ro7nnéet iednntkowi

6.2.17 Zalozka Rozpocet

Pro aktivaci zalozky Rozpocet je nutné mit vyplnéné udaje na zalozce Specificky cil, mit
zaloZeny zaznam pro Typ subjektu - zadatel/pFijemce na zalozce Subjekty projektu, a je
nutné mit nastaveny Typ rezimu financovani na zalozZce Projekt.

Rozpocet projektu je tvofen pfedpokladanymi zpUsobilymi naklady projektu, a to za Zzadatele
i za pfipadné partnery s finanénim pfispévkem. Pravidla zpUsobilosti vydaju muzete nalézt
ve Specifické &asti pravidel pro Zadatele a pfijemce v ramci OPZ pro projekty se skuteéné
vzniklymi vydaji a pfipadné také s nepfimymi naklady.

Zakladni struktura rozpocCtu projektu je generovana automaticky pfi zakladani zadosti o
podporu. Na zéloZce ,Rozpodet” se uzivateli nadte typ rozpoétu, ktery byl RO zvolen na
vyzvé. Zadatel do takto stanovené zakladni struktury rozpoétu dopliiuje jednotlivé
konkrétni radky, poéty jednotek a ¢astky, a to tak, ze vytvarii rozpocétové podpolozky.
Zadatel doplfiuje jen ty polozky rozpoétu, které jsou pro jeho zadost o podporu relevantni.

Struktura rozpoctu je pfipravena tak, zZe jsou preddefinovany az C&tyfi (pro projekty
s nepfimymi naklady), resp. az dvé (pro projekty bez nepfimych nakladl) urovné struktury
rozpoCtu. Toto pfeddefinované Clenéni je pouze zakladni, pfi vyplhiovani Zadosti je nutné
pfidat do podskupin konkrétni polozky, na které se planuje &erpani podpory z OPZ. Zadatel
ma moznost pfidat ¢tvrtou/patou, resp. treti uroven, tzn. je mozné pfidavat fadky v tabulce
rozpoctu, ovSem nelze pfidat nékolik urovni, vSechna doplnéni z irovné zadatele jsou vzdy
jen na jedné drovni podrobnosti struktury rozpoctu. Je dulezité planované vydaje
specifikovat presné. Bez presného pojmenovani planovanych vydaji nelze posoudit
potifebnost vydaje ve vazbé na klicové aktivity projektu.
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Pro zadani skupiny vydajd niz$i urovné je nutné v tabulce kliknout na polozku nejblizsi
nadfazené Urovné, do které ma byt nové zadavana skupina vydajl zafazena; napf. pro
zalozeni skupiny naklad( v projektu bez nepfimych nakladd v ramci ,1.1.1. Pracovni
smlouvy” je nutné kliknout na tento fadek v tabulce. Poté je nutné kliknout na tlacitko Novy
zaznam a vyplnit Nazev nakladu, Mérnou jednotku, Cenu jednotky a Pocet jednotek.

Snimek €asti obrazovky s poli vypliiovanymi pro doplfiovany fadek rozpoétu

Novy zaznam Smazat zaznam Ulozit m
KOD B NATEV

MERNA JEDNOTKA CENA JEDNOTKY POCET JEDNOTEK CASTHA CELKEM PROCENTO POTOMEK UROVEN

Pod tabulkou s rozpoctem je také k dispozici tlaCitko Editovat vSe, po jehoz stisknuti se
k editaci oteviou v§echny fadky rozpo&tu kromé souhrnnych. Editaci muze uzivatel provadét
pfimo v tabulce, méni hodnoty ve sloupcich Mérna jednotka, Cena jednotky a Pocet
jednotek; touto cestou ovSem neni mozné zakladat do rozpoCtu nové Ffadky. Po ukonceni
editace je nutné zaznamy ulozit s vyuzitim tladitka UloZit vse.

POZOR: Pfi zpracovani rozpoCtu je nutné byt dostate¢né konkrétni, aby bylo mozné
posoudit efektivitu a hospodarnost navrzeného rozpoctu. Rozpolet musi byt zpracovan
s pevnou vazbou na planované klicové aktivity (viz také udaje o nakladech na jednotlivé
kliCové aktivity).

Mérnou jednotku zvolte tak, aby byla pro planovany vydaj adekvatni, jeji nastaveni souvisi
s posouzenim hospodarnosti fadku rozpodtu. U Fadkl, které se vztahuji k osobnim
nakladim, jsou nejvhodnéjsi osobomeésice (pro pracovni smlouvy) ¢i hodiny prace (napf. pro
dohody o provedeni prace). Neni nutné zakladat ro kazdého pracovnika samostatny rfadek,
Ize na jednom Fadku vyznadit naklady pro pracovniky vykonavajici stejnou pracovni pozici.

Cena za jednotku se vyuzije pro vypocet celkové Castky za pfisluSny fadek rozpoctu. Také
je relevantni pro posouzeni hospodarnosti fadku rozpoctu. Do ceny za jednotku uvadéjte
veskeré naklady na jednotku, které jsou zpusobilé. Dulezité je promitnout do Castky
zpusobilost DPH a také zpuUsobilost vSech osobnich nakladd (. zejména odvodu
zaméstnavatele na socialni a zdravotni pojisténi).

Pocet jednotek stanovte v zavislosti na tom, jak jste si vymezili mérnou jednotku, a jaky
objem vydaju si realizace projektu vyzada.

POZOR: PFi zadavani nakladu souvisejicich s pofizenim zafizeni a vybaveni je nutno brat
v potaz, Ze nékteré polozky rozpocCtu jsou Kklasifikovany jako investiéni a jiné jako
neinvesti¢ni, a podle toho je tfeba zvolit pfislusnou nadfazenou polozku.

Po zadani udaju je nutné vzdy ulozit zaznam, pomoci tlaCitka Ulozit.

Castky Celkovych zpuUsobilych vydajd, Celkovych nezpusobilych vydajd, Piimych pfip.
Nepfimych nakladl se vypoctou automaticky.

6.2.17.1 Zakladni struktura rozpocétu s neprimymi naklady

1. Celkové zpusobilé vydaje
1.1. Pfimé naklady
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1.1.1. Osobni naklady
1.1.1.1. Pracovni smlouvy
1.1.1.2. Dohody o pracovni €innosti
1.1.1.3. Dohody o provedeni prace
1.1.2. Cestovné
1.1.2.1. Zahrani¢ni cesty mistniho personalu
1.1.2.2. Cesty zahrani¢nich expertQ
1.1.3. Zafizeni a vybaveni, v€etné pronajmu (i nemovitosti) a odpisu
1.1.3.1. Investi¢ni vydaje
1.1.3.1.1. Pofizeni odpisovaného nehmotného majetku
1.1.3.1.2. Pofizeni odpisovaného hmotného majetek
1.1.3.1.3. Odpisy majetku
1.1.3.2. Neinvesti¢ni vydaje
1.1.3.2.1. Neodpisovany nehmotny majetek
1.1.3.2.2. Neodpisovany hmotny majetek
1.1.3.2.3. Spotiebni material
1.1.3.2.4. Najem/operativni leasing odpisovaného majetku
1.1.4. Nakup sluzeb
1.1.5. Drobné staveni upravy
1.1.6. Pfima podpora cilové skupiny
1.1.6.1. Mzdové pFispévky
1.1.6.2. Cestovné a ubytovani
1.1.6.3. Prispévek na péci o dité a dalSi zavislé osoby
1.1.6.4. Pfispévek na zapracovani
1.1.6.5. Jiné
1.1.7. Krizové financovani
1.2. Nepiimé naklady
2. Celkové nezplsobilé vydaje

6.2.17.2 Zakladni struktura rozpoc¢tu bez nepiimych nakladu

1. Celkové zpusobilé vydaje
1.1. Osobni naklady
1.1.1. Pracovni smlouvy
1.1.2. Dohody o pracovni ¢innosti
1.1.3. Dohody o provedeni prace
1.2. Cestovné
1.2.1. Tuzemské cesty mistniho personalu
1.2.2. Zahrani¢ni cesty mistniho personalu
1.2.3. Cesty zahrani¢nich expertd
1.3. Zafizeni a vybaveni, véetné najmu (i nemovitosti) a odpist
1.3.1. Investicni vydaje
1.3.1.1. Pofizeni odpisovaného nehmotného majetku
1.3.1.2. Pofizeni odpisovaného hmotného majetek
1.3.1.3. Odpisy majetku
1.3.2. NeinvestiCni vydaje
1.3.2.1. Neodpisovany nehmotny majetek
1.3.2.2. Neodpisovany hmotny majetek
1.3.2.3. Spotfebni material
1.3.2.4. Najem/operativni leasing odpisovaného majetku
1.4. Rezijni a administrativni vydaje
1.4.1. Spotfebni material neodpisovany majetek pro kancelar
1.4.2. Najem kancelare
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1.4.3. Komunikaéni sluzby (telefon, postovné, aj.)
1.4.4. Energie, vodné, stocné apod.
1.4.5. Uklid a tdrzba
1.4.6. Jiné

1.5. Nakup sluzeb

1.6. Drobné staveni upravy

1.7. Pfima podpora cilové skupiny
1.7.1. Mzdové pFispévky
1.7.2. Cestovné, ubytovani a stravné
1.7.3. Prispévek na péci o dité a dalSi zavislé osoby
1.7.4. Pfispévek na zapracovani
1.7.5. Jiné

1.8. Krizové financovani

2. Celkové nezptisobilé vydaje

POZOR: Naklady na odmeény (v ramci osobnich nakladu) zadavejte jako samostatnou
skupinu vydajid pod nadfazenou polozku Pracovni smlouvy/Dohody o pracovni
¢innosti/Dohody o provedeni prace. Jako mérnou jednotku uvedte projekt.

6.2.18 Zalozka Prehled zdroju financovani

Vyplnény rozpocet na zadosti o podporu je podkladem pro Prehled zdroju financovani.
Rozpad na jednotlivé zdroje financovani provadi systém na pokyn uzZivatele.

Pokud Zzadatel pocita stim, Zze realizace projektu vygeneruje Cdisté pfijmy (a to
zadateli/pFijemci Ci partnerim), je nutné je vycislit v poli Jiné penézni pfijmy. (Oznaceni
Jiné penézni pfijmy vychazi z toho, Ze v pfipadé Evropského fondu pro regionalni rozvoj se
primarné sleduji tzv. pfijmy dle ¢l. 61 obecného nafizeni. Protoze pro Evropsky socialni fond
nejsou tyto pfijmy relevantni, pouziva se pro odliSeni oznaceni Jiné penézni pfijmy. Pro
projekty, které budou spolufinancovany z vlastnich zdroju zadatele (pfipadné partnera) plati
pro vyplnéni pole Jiné penézni pfijmy nasledujici: Do tohoto pole uvadéjte jen tu Cast
oCekavanych pfijmu, ktera pfevySuje objem vlastniho financovani projektu. PFijmy nizSi nebo
rovnajici se ¢astce vlastniho spolufinancovani do tohoto pole nepiste. (Podle pravidel pfijmy
nepfesahujici Castku, kterou do financovani projektu vklada pfijemce podpory, nejsou Cistymi
pFijmy a nesnizuji tak podporu projektu ze zdrojii RO.) Vice informaci o tom, jaké pFijmy
vygenerované projektem patfi do Cistych pfijmd, je uvedeno ve Specifické ¢asti pravidel pro
Zadatele a pfijemce v ramci OPZ pro projekty se skute€né vzniklymi vydaji a pfipadné také
s nepfimymi naklady.

Uzivatel ma moznost dale vyplnit hodnotu do pole % vlastniho financovani. Vypinéni je
nutné tam, kde na zakladé textu vyzvy k pfedkladani Zadosti o podporu musi zadatel vydaje
spolufinancovat z vlastniho rozpoc¢tu a sou€asné nebylo mozné toto procento v IS KP14+
navazat na pravni formu Zadatele. Pokud je to pro vas relevantni, vyplfite hodnotu (v detailu
na 2 desetinna mista) do pole % vlastniho financovani (pfiklad: 15 % se uvede jako 15,00).

Specifikum pole % vlastniho financovani pro vyzvy, u nichz je Programova oblast a
Gzemi dopadu vymezeno jakozto cela CR a soucasné je pozadovany podil zadatele na
financovani celkovych zpUsobilych vydaju vy$Si nez nula:

IS KP14+ vyZaduje vyplnéni dvou udajl viastniho spolufinancovani: a) prvni se vztahuje k té
&asti projektu, ktera bude (na zakladé statistickych metod vyjednanych mezi RO a Evropskou
komisi, nikoli na zakladé konkrétnich parametrli kazdého projektu) vykazovana jakozto
vyuziti ESF v regionech CR mimo hlavni mésto Prahu; b) druha hodnota se vztahuje k té

Pokyny pro vyplnéni formulare zadosti o podporu z OPZ
Cislo vydani: A1 Datum vydani: 29. 6. 2015 Strana: 70 z 95




Casti projektu, ktera bude vykazovana jakozto vyuziti ESF v hlavnim mésté Prahu (i zde se
jedna o Cislo statistické, nikoli zavislé na konkrétnich aktivitach projektu). Pokud je to pro
vyzvu relevantni, nalezne Zadatel informaci o % vlastniho financovani a také % vlastniho
financovani - vice rozvinuty region v textu vyzvy k pfedkladani zadosti o podporu, v ¢asti
.Mira podpory — rozpad zdroju financovani“. Tyto Udaje jsou ve vyzvé uvedeny jako
doprovodny detail k pomérim financovani za projekt jako celek (bez ohledu na vymezené
kategorie regionu), Zadatel ziskava informaci o poZadované mife vlastniho financovani
primarné ze stanovenych pomeéra za projekt jako celek.

IS KP14+ mulze v navaznosti na vyplnéni nenulové hodnoty pozadovat upfesnéni, do které
kategorie zdroji financovani ma vlastni zdroje Zadatele ve vasem pfipadé zaradit. (Je to
relevantni v pfipadech, kdy kategorii zdroje neni mozné zjistit automaticky dle pravni formy
Zadatele.) V poli Zdroj financovani vlastniho podilu, které se objevi v navaznosti na
nenulovy udaj % vlastniho financovani, vybirejte z polozZek:

e Financni prostfedky ze statniho rozpoctu
Finanéni prostfedky ze statnich fond(
Finan¢ni prostfedky z rozpoctu kraju/kraje
Finan¢ni prostfedky z rozpoc&tu obci/obce
Jiné narodni vefejné finan¢ni prostfedky
Narodni soukromé zdroje

Ciselnik mtze kromé& ,Narodni soukromé zdroje* nabizet polozku ,Soukromé zdroje. Tuto
poloZku ovSem v pfipadé OPZ nikdy nevybirejte. Protoze v pfipadé OPZ se soukromé zdroje
zapodcitavaji do narodniho spolufinancovani (tj. prostfedky, které musi doplfiovat zdroje
Evropského socialniho fondu, mohou pochazet jak z vefejnych, tak ze soukromych zdroja),
je pro OPZ pro prostfedky z privatniho sektoru vzdy pouzivano znaceni Narodni soukromé
zdroje.

Poté, co jsou Fadné vyplnény udaje pro Jiné penézni pfijmy, % vlastniho financovani a Zdroj
financovani vlastniho podilu (pfiCemz vyplnénim se rozumi i to, Ze udaje jsou nulové, pokud
je to takto dle skutecnosti), muze dojit k fadnému rozpadu na jednotlivé zdroje financovani.
Castka pro rozpad se zjistuje z celkovych zplisobilych vydaji uvedenych v aktualnim
rozpoctu zadosti o podporu, ktera se snizuje o Jiné penézni pfijmy.

Snimek se zobrazenim zalozky Piehled zdroju financovani

PREHLED ZDROJU FINANCOVANI

i#} PRISTUPKPROJEKTU |5 PLNE MoOCI (7] KoriROVAT ¥ vyMAZATZADOST | 4" KONTROLA | ) FINALIZACE | f=t TISK

Féze piehledu financovani Nazev projektu Celkové zdroje Celkové zpuzobilé vidaje Celkové nezpisochilé vydaje
Zadost o podporu
- v -
FAZE PREHLEDU FINANCOVAN MEMA MAZEV ETAPY
Z4dost o podporu CIK
CELKOVE ZDROJE CELKOVE NEZPUSOBILE VYDAJE JPP HEZPUSOBILE CELKOVE ZPUSOBILE WYDAJE JINE FENEZNI PRILJMY (JFF)
CZV BEZ PRIJMU PAIIMY DLE CL. 61 OBECNEHO NARIZEN] PRISPEVEK UNIE PODPORA Z NAR. VEREJNYCH ZDR0JO  PODPORA CELKEM
VLASTNi ZDROJ FINANCOVANI % VLASTHIHO FINANCOVANI % VLASTNIHO FINANCOVANI - VICE ROZVINUTY REGION

Pfi zméné vlastniho podilu, pfi zméné rozpoétu je nutné poutit toto tladitko pro zobrazeni aktualnihe prehledu financovani.

V pfipadé relevantniho typu vefejné podpary je tFaba zadat ddaje o velikesti podniku.
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Uzivatel stisknutim tlacitka Rozpad financi vyvola automatické naplnéni relevantnich
polozek Pfehledu zdroju financovani, nasledné ukonci praci na zalozce tlacitkem Ulozit.

POZOR: Pokud provedete rozpad financi a potom doplnite néjaky udaj v polozkach rozpoctu
patficich do pfimych nakladl, IS KP14+ neprovede automaticky aktualizaci rozpadu
financovani. Aby byl vypocet proveden, je nutné znovu kliknout na tla€itko Rozpad financi.

6.2.19 Zalozka Finanéni plan

Finan¢ni plan lze vyplnit az po nastaveni pravni formy zadatele a vyplnéni rozpoctu
projektu. Financni plan projektu lze dale zalozit jen na Zadosti o podporu, ktera ma
proveden rozpad financi na jednotlivé zdroje (pfes tlaCitko Rozpad financi na zaloZce
Prehled zdrojt financovani).

Okno zobrazuje nahofe vSechny zaznamy v ramci finanéniho planu, které byly dosud na
projektu zaevidovany. V dolni Casti obrazovky je prostor, v némz uZivatel zaklada novy
zadznam nebo edituje zaznam, ktery si vybral k editaci z tabulky v horni ¢asti obrazovky.

Finan¢ni plan projektu je na Zadosti o podporu vypliovan bud ru¢né uzivatelem nebo
automaticky systémem IS KP14+, pfiCemZ rozhodnuti o automatickém nebo ruéni plnéni
Finanéniho planu je v kompetenci RO pfi vyhlasovani vyzvy; Zadatel nema moznost jej
ovlivnit. VUci zadateli se toto rozhodnuti projevi fungovanim IS KP14+ v této zalozce.

UzZivatel vstoupi na zalozku Finanéni plan a pfes tlacitko Novy jsou mu zpfistupnéna pole pro
vypInéni &astek polozky finan¢niho planu a daldi atributy finanéniho planu. Pokud je pro
projekt nastaven rezim financovani ex ante, jsou relevantni pole pro vyplnéni Zaloha — plan
pro zalohu a Vyuétovani — plan pro vyuctovani zalohy. Pokud je pro projekt nastaven
rezim financovani ex post, jsou pro vyplnéni relevantni pouze pole Vyuétovani — plan.

Do poli Zaloha — plan pro zalohu a Vyuétovani — plan pro vyuétovani zalohy se uvadi
Castky za vSechny zdroje financovani projektu (v€etné pfipadnych vlastnich zdroju Zadatele),
a to prestoze RO samoziejmé nebude posilat tu &ast zalohy, kterou méa z vlastnich zdroj na
financovani projektu vynalozit sam Zadatel/pfijemce. Uvadéni Castek za vSechny zdroje
financovani zajistuje to, aby se jednotlivé Castky daly (podle poméra zdroja financovani
platnych pro projekt) operativné rozpadnout na &astky za dil€i zdroje.

Soucet Castek ve vSech polich Zaloha — plan pro zalohu a soucet ¢astek ve vSech polich
Vyuétovani — plan pro vyuétovani zalohy se musi rovnat celkovym zpUsobilym vydajum
uvedenym v rozpoctu.

Do finanéniho planu je potfeba uvést tolik fadka, kolik zadosti o platbu bude
Zadatelem/pfijemcem pFedlozeno. ProtoZe interval mezi jednotlivymi Zadostmi o platbu je pro
projekty v OPZ obvykle stanoven na 6 mésicu, pfi vytvareni finanéniho planu pracujte s timto
harmonogramem, tj. jeden fadek pro obdobi 6 mésicl realizace projektu. V pravnim aktu o
poskytnuti podpory budou nasledné stanoveny konkrétni terminy/vymezeni monitorovacich
obdobi, po jejichz uplynuti bude mit Zadatel/pfijemce povinnost predlozit zadost o platbu.
Pokud si to pravni akt vynuti, dojde v navaznosti na néj k upravé finanéniho planu. Pro
zpracovani zadosti o podporu ovSem vychazejte z monitorovacich obdobi v délce 6 mésicu.

Uzivatel vyplni u kazdého fadku finan¢niho planu Datum predlozeni. Datum predlozeni
Zadosti o platbu je shodné s datem predlozeni zpravy o realizaci a zadosti o platbu, které je
pro prubézné zadosti o platbu (tj. pfedkladané v pribéhu realizace projektu) 1 mésic od
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konce monitorovaciho obdobi, u zavéreéné Zadosti o platbu pak 2 mésice od ukonceni
posledniho monitorovaciho obdobi, tj. od ukonéeni realizace projektu.

IS KP14+ automaticky u Fadku finanéniho planu, ktery ma nejpozdéjsi Datum predlozeni,
vyznacéuje checkbox ,Zavérecna platba“.

V pfipadé automaticky generovaného finanéniho planu jsou pocet fadku, data predlozeni
jednotlivych Zadosti i astky vygenerované na zakladé predpokladu zpracovaného RO
plosné pro vSechny projekty v ramci dané vyzvy k predkladani zadosti o podporu. RO maze
ponechat uzivateli moznost editace automaticky generovaného finanéniho planu, uzivatel
v tom pfipadé mlze upravovat jednotlivé zaznamy finanéniho planu (zejména co se tycCe
Castek).

Financni plan predstavuje predpoklad, v pribéhu realizace projektu bude dochazet k jeho
aktualizaci. Zadnym zpUsobem neni zohlednén vramci procesu hodnoceni a vybéru
projektd, ani z néj nevychazeji povinnosti, jejichz nedodrzeni v pribéhu realizace by bylo
sankcionovano.

Snimek se zobrazenim zalozky Financ¢ni plan

FINANCNi PLAN

1§} PRISTUP KPROJEKTU | Wi PLNEMOCI | [J) WOPIROVAT ¢ VYMAZATZADOST & KONTROLA | ) FINALZACE | KSh TISK

o L . . . | Ziloha - L. .| VyiStovini- Y . yisstauini - plin oiiStindo | Vpicto
Pafadi finanéniho plénu Datum predlozeni Ialoha - plan Ialoha - Investice Meinwestice Vyuctovani - plan Investice Heinvestice — oeidtEn
Ml Al Al Y | ¥ | Al Ml Al vl
1181120015 0,00 0,00 0,00 125 000,00 0,00 0,00
2 18 5 2016 0,00 0,00 0,00 250 000,00 0,00 0,00
3 18712016 0,00 0,00 0,00 375 000,00 0,00 0,00
4 31.12.2018 0,00 0,00 0,00 500 000,00 0,00 0,00
< >
M [A e | M PoloZek na stranku | 25 Stranka 1z 1, polozky 1 a2 4 z4
[ voiit ] stomo |
Udaje
POFADI FIHANERIHO PLENU 1B DATUM PAEDLOZEN]
1 18.11.2015 Zévéretnd platha Zilahavi pltba nechsahuje vydétovdni
B VYOSTOVANI - PLAN FROPLACEND

125 000,00

Pro ex post rezim financovani je k vyplnéni
jen pole ,Vyuctovani — plan“, pro ex ante
rezim financovani je kromé toho tfeba jesté
udaj do pole “Zaloha — plan®.

Kontrola shody £astek finangniho plénu a rozpottu

6.2.20 Zalozka Kategorie intervenci

V pfipadé Zadosti o podporu z OPZ nelze zadavat Kategorie intervenci pfi zpracovani
zadosti o podporu. Uspésni zadatelé budou vyzvani k poskytnuti nezbytnych udaji az
v ramci pfipravy pravniho aktu o poskytnuti podpory z OPZ.

Jedna se o parametry, které jsou nutné na zakladé evropskych pravnich predpist a slouzi
k vykazovani pouziti Evropskych investi¢nich a strukturalnich fondd. Pro Zadosti, na které
nebyly zadné prostfedky poskytnuty, neni tento typ udaja relevantni.
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6.2.21 Zalozky ze skupiny Verejné zakazky

Oblast Vefejnych zakazek se zaktivuje po zaskrtnuti checkboxu Realizace zadavacich Fizeni
na projektu na zalozce Projekt (sekce Identifikace projektu) a ulozeni této zmény.

Snimek se zobrazenim c¢asti zalozky Projekt s vyznac¢enim zaznamu pro aktivaci zalozek
Verejné zakazky

— Prijmy projektu
10 JINE PENEZNI PRIJMY (JPF) 1@ PRiJMY DLE CL. 61 DBECNEHO NARIZENI
|Pr0jekt nevytvafi jiné penéZni piijmy | E |Pr0jekt nevytvafi pfijmy dle Elanku 61 | E

r—Dopliikové informace r— Atribut operace
Healizace zadavacich fizeni na projektu [CJ Spoleény akéni plan
[ Liniové stavba [ Partnerstvi vefejného a soukromého sektoru [l Integrovany
[ Dalsi podpory ve vztahu k projektu z jinych vefejnych zdroji [ cBA [ Synergicky

[l Vefejna podpora [Tl Projekt je zcela nebo zéasti provadén socidlnimi partnery nebo NNO

1B RETIM FINANCOVANI

Ex-post | E

Jakmile je zména ulozena, jsou zpfistupnény datové oblasti k zadani udaji o planovanych (Ci
uz zrealizovanych) zadavacich/vybérovych Fizenich. Jedna se o zaktivnéni nasledujicich
zaloZek:

Vefejné zakazky

Udaje o smlouvé/dodatku

Hodnoceni a odvolani

Navrh/podnét na UOHS

Prilohy k VZ

6.2.21.1 Zalozka Verejné zakazky

Okno zobrazuje nahofe vSechny zakazky, které byly dosud na projektu zaevidovany. V dolni
Casti obrazovky je prostor, v némz uzivatel zaklada novy zaznam nebo edituje zaznam, ktery
si vybral k editaci z tabulky v horni &asti obrazovky.

Uzivatel eviduje vSechny zakazky (v€etné téch planovanych), které musi na zakladé pravidel
OPZ nebo pravnich pfedpisu zadat prostfednictvim zadavaciho ¢&i vybérového fizeni, vice viz
Obecna ¢&ast pravidel pro Zadatele a pfijemce vramci OPZ. (ZjednoduSené se jedna o
zakazky s predpokladanou hodnotou dosahujici &i vys$8i nez 400.000 K& bez DPH nebo
s prepokladanou hodnotou dosahujici ¢i vy8Si nez 500.000 K& bez DPH v pfipadé, zZe
zadavatel nepatii mezi vefejné Ci sektorové zadavatele podle § 2 odst. 2 a 6 zakona €.
137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, a zaroven podpora poskytovana na tuto zakazku neni
vy$Si nez 50 %.)

IS KP14+ pouziva pro zadavaci fizeni i pro vybérova Fizeni pojem vefejné zakazky.

VloZeni nové/dalSi zakazky se provadi kliknutim na tlacitko Novy zaznam a vyplnénim pole
Stav vefejné zakazky.

Stav vefejné zakazky se vybira z Ciselniku podle aktualni faze realizace zakazky. Rozliduji
se stavy:
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Planovana

Zahajena

Zadana

Castedné splnéna

Splnéna

Nezahajena

Predbézné opatreni

Zakaz plnéni smlouvy (ze strany UOHS)
Zrusena ze strany zadavatele

Zru$ena ze strany UOHS

Jakmile je vybran stav zakazky, dochazi k aktivaci ostatnich poli pro doplnéni informaci
0 zakazce. Podle toho, v jakém je zakazka stavu (dle evidence v IS KP14+) se v systému
vyplfiuji odliSné udaje.

Pod polem pro stav zakazky je dale prostor pro vyznacéeni:
e Udaje, zda je zakazka evidovana v NEN (tj. Narodnim elektronickém nastroji);
e Udaje, zda se jedna o vyznamnou vefejnou zakazku dle § 16a zakona &. 137/2006
Sb., o vefejnych zakazkach;
. Udaje, zda zakazku bude zadavat sdruzeni zadavatelU;
o Udaje o tom, jaké je pripadné evidenéni &islo vefejné zakazky v ISVZ (Informadnim
systému vefejnych zakazek).
Snimek zalozky Verejné zakazky, kdy vybranim stavu verejné zakazky dochazi k aktivaci poli
0 zakazce

VEREJNE ZAKAZKY

1§} PRISTUPKPROJEKTU | PLNEMOCI 3¢ VYMAZATZADOST o KONTROLA | { FINALIZACE | i TISK

Zde pietahnéte hlavithu sloupce, podle kterého mé byt provedeno tidéni

Poradoveé Cislo F édatum  F & datum
vefené Pracovni ndzev vefejné zakazky Nizev vefejné zakazky zahdjeni zadévacih ukonéeni zadavacih Stav verejné zakazhy
zakdzky fizeni fizeni
| Y| Al Y| Y| Y| Ad
1 | Nakup IT technologie 27.3.2015 5.5.2015 Planovana
Export standardni
4|4 |T| P oM PoloZek na stranku |25 = Strankalz 1 polozky 132121
= 5 : : Vybér z Ciselniku stavl
Novy zaznam Kopirovat zaznam Smazat zaznam ,
zakazky
PORADOVE CiSLO VEREJNE ZAKAZHY B STAV VEREJNE ZAKAZHY
1 |Plénovéna | E
[ Je vefejna zakizka evidovana v NEN?
EVIDENCNI CiSLO VEREJNE ZAKAZKY V ISVZ

("] Vefejna zakazka je vyznamna dle §16a ZVZ [ SdruZeni zadavateld | |

Predpokladané ddaje o vefejné zakazce

1B PRACOVNI NAZEV VEREJNE ZAKAZKY

| Nakup IT technologie |

. , @ PREDPOKLADANE DATUM ZAHAJENI
B PREDPOKLADANY TYP KONTRAKTU ZADAVACIHO RizEni ZADAVACIHO RIZENI
femlouva |B [z732015 |

Pokud je vefejna zakazka ve stavu planovana, zadavaji se pouze predpokladané udaje
0 vefejné zakazce, ostatni pole jsou nepovinna ¢€i neaktivni.
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NejCastéjSim predpokladanym typem kontraktu zadavaciho fizeni (napf. i u zakazek
zadavanych mimo rezim zakona o vefejnych zakazkach) bude smlouva. VSechny varianty,
Z nichz uzivatel vybira, jsou:
e Smlouva;
Smlouva v ramci dynamického nakupniho systému;
Smlouvy na €ast vefejné zakazky dle § 98 zakona o verejnych zakazkach;
Ramcova smlouva;
Dle polské legislativy.?

Do pole Predpokladané datum zahajeni zadavaciho fizeni uvadi uzivatel Udaj v detailu
den/mésic/rok, nicméné tento Udaj pro zadatele/pfijemce nepfedstavuje zadnou povinnost,
za jejiz nesplnéni by hrozila sankce. Posun tohoto terminu je mozny operativné.

V poli Verejna zakazka dle vysSe predpokladané hodnoty uvadi uzivatel vybér z Ciselniku:

e Mimo rezim zakona ¢. 137/2006 Sb.
Tuto polozku uzivatel zvoli pouze, pokud nepatfi ani mezi vefejné, sektorové Ci
dotované zadavatele (definice pojmu je popsana v kapitola 20.4 Obecné Ccasti
pravidel pro zadatele a pfijemce vramci OPZ) a zaroven se jedna o zakazku
s pfepokladanou hodnotou dosahujici €i vy$si nez 500.000 K¢ bez DPH a zaroven
niz§i nez 2.000.000 K& bez DPH v pfipadé zakazky na dodavky a/nebo sluzby
(6.000.000 K¢ v pfipadé stavebnich praci).

e Malého rozsahu (malé hodnoty)
Zakazkami malého rozsahu jsou zakazky na dodavku ¢&i nakup sluzeb, jejichz
predpokladana hodnota nedosahuje 2.000.000 K& bez DPH, a zakazky na stavebni
prace, jejichz predpokladana hodnota nedosahuje 6.000.000 K& bez DPH, a
souCasné zadavatel patfi mezi verejné, sektorové nebo dotované zadavatele.
Definice pojml je popsana v kapitole 20.4 Obecné ¢asti pravidel pro zadatele a
pFijemce v ramci OPZ.

e Podlimitni
Podlimitnimi  a nadlimitnimi ~ vefejnymi  zakazkami jsou vefejné zakazky
s predpokladanou hodnotou vys8i, nez je uvedeno v pfedchozi vété.

e VySSi hodnoty
Tuto polozku uzivatel zvoli pouze, pokud nepatfi ani mezi vefejné, sektorové Ci
dotované zadavatele (definice pojmU je popsana v kapitole 20.4 Obecné Ccasti
pravidel pro Zadatele a pfijemce vramci OPZ) a zarovenn se jedna o zakazku
s prepokladanou hodnotou dosahujici i vysSi nez 2.000.000 K& bez DPH v pfipadé
zakazky na dodavky a/nebo sluzby (6.000.000 K¢ v pfipadé stavebnich praci).

¢ Nadlimitni
Nadlimitni zakazky zadava pouze zadavatel, ktery patfi mezi vefejné, sektorové Ci
dotované zadavatele (definice pojmu je popsana v kapitole 20.4 Obecné casti
pravidel pro Zadatele a pfijemce v ramci OPZ) a sou€asné je predpokladana hodnota
zakazky vysSi nez limit stanoveny nafizenim vlady o stanoveni finanénich limitd pro
ucely zadkona o vefejnych zakazkach (aktualné viz nafizeni viady €. 77/2008).

e Dle polske legislativy
V OPZ nerelevantni.

Do pole Predpokladané datum ukonéeni zadavaciho fizeni uvadi uzivatel udaj v detailu
den/mésic/rok, nicméné tento Udaj pro zadatele/pfijemce nepfedstavuje Zzadnou povinnost,
za jejiz nesplnéni by hrozila sankce. Posun tohoto terminu je mozny operativné.

Pole Specifikace druhu dodavatele vyzaduje ur€it, do které (v navaznosti na vymezeni
v zakoné €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach) zadavatel patfi. Definice pojma z nabidky

2 VyuZitelné pouze pro program preshraniéni spoluprace Interreg V-A Ceska republika — Polsko,
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Ciselniku Specifikace druhu zadavatele je popsana v kapitole 20.4 Obecné &asti pravidel pro
zadatele a pfijemce v ramci OPZ. Uzivatel vybira z polozek:

o \Vefejny

e Sektorovy

e Dotovany

e Centralni

¢ Jiny, ktery neni definovan v zakoné o vefejnych zakazkach

Dale se uvadi Predpokladana hodnota verejné zakazky bez DPH, Ména a VySe DPH.
Tato pole se vztahuji k zakdzce jako celku. | pokud by jen Cast pInéni zakazky byla
relevantni pro projekt, uvadi se Castka za celkovou zakazku. Detail relevantni pro projekt (z
okruhu hodnoty zakazky) se nasledné uvadi do bloku Predpokladana hodnota verejné
zakazky vazici se k projektu, kde se vypliuje ¢astka Bez DPH, Bez DPH — Zpusobilé
vydaje, S DPH - Zpusobilé vydaje.

Udaje zadatel ulozi stiskem tlagitka UloZit v dolni asti obrazovky.

Po stisku tlaCitka UlozZit dojde k aktivaci pole Predpokladany predmét verejné zakazky
v dolni &asti obrazovky. Zadatel vybérem z &iselniku (Dodavky, Sluzby, Stavebni prace —
vymezeni pojmu viz kapitola 20.1 Obecné Casti pravidel pro zadatele a pfijemce v ramci
OPZ) vybere pfedpokladany pfedmét verejné zakazky a stiskem UloZit potvrdi vybér.
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Snimek zalozky Verejné zakazky k nacteni informaci o zakazce do IS KP14+ (zakazka ve fazi
planovana)

— Zakladni tdaje o vefejné zakazce

NAZEV VEREJNE ZAKAZHY

TYP KONTRAKTU ZADAVACIHO RiZEN DATUM ZAHAJEN] ZADAVACIHO RiZEN

| a
B PREDPOKLADANE DATUM UKONCEN]

B VEREJNA ZAKAZKA DLE VVSE PREDPOKLADANE HODNOTY DRUH ZADAVACIHD RIZENI ZADAVACIHO RIZENI

|M alého rozsahu (malé hodnoty) | A | | =] |5. 5.2015 |

PREDPOKLADANA HODNOTA VEREJNE ZAKAZKY
1B SPECIFIKACE DRUHU ZADAVATELE MENA VVEE DPH BEZDPH

|\}efejn§r zadavatel | E | | E | | E | |

— Predpokladana hodnota vefejné zakazky vafici se k projektu

BEZDPH BEZ DPH - ZPUSOBILE VYDAJE S DPH - ZPUSDBILE VYDAJE

— Skutecné uhrazend cena vaZici se k projektu

BEZDPH BEZ DPH - ZPUSOBILE VYDAJE BEZ DPH - NEZPUISOBILE VVDAJE

S DPH S DPH - ZPUSOBILE WDAJE S DPH - NEZPUSOBILE VYDAJE DATUM UHRAZENI

UloZeni udaju o zakazce

— Smlouvy/Dodatky
CENA VEREJNE ZAKAZKY DLE SML CENA VEREJNE ZAKAZKY PO UZAVREN] DODATKU
BEZ DPH. BEZ DPH

DATUM PODPISU SMLOUVY DATUM FODPISU DODATHU

Predpokladany predmét verejné zakazky

Piedpokladany predmét vefejné zakazky

Vybér kategorie pfedpokladaného |y
enalezeny $4dné zdznamy k zobrazeni pfed m étu Za kézky
|l |4 -m._ b Ly PoloZek nastranku |25 = Stranka1z 1, polozky 0 a2 0z 0

Novy zdznam Smazat zaznam

B PREDPOKLADANY PREDMET VEREINE ZAKAZKY

Pokud Zadatel zadava zakazku ve vy$Sim stavu (zahajeni, realizace apod.) je zaktivnéno
k editaci vice relevantnich poli.
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Snimek zalozky Verejné zakazky pfi zadavani zakazky v pozdéjsi fazi realizace (nez planovana)

Ide pretahnéte hlavitku sloupce, podle kterého ma byt provedeno tfidéni

Pofadove éislo Predpokladané datum  Predpokladané datum
vefejné Pracovni nazev vefejné zakazky Nazev vefejné zakizky zahdjeni zadavacih ukonceni zadavacit Stav vefejné zakazky
zakazky Tizeni Tizeni
| Y| Al Y | Al Al Ad
1 | Nakup IT technologie Makup IT technologie 27.3.2015 5.5.2015 Zahajena
Export standardni
M| 4|1 » M PoloZek na stranku | 25 = Stranka 1z 7, polotky 12121
PORADOVE CiSLO VEREJNE ZAKAZKY B STAV VEREJNE ZAKAZKY
1 |Iahéjena | E

[ Je vefejnd zakdzka evidovdna v NEN?

EVIDENCNI CiSLO VEREJNE ZAKAZKY V ISVZ
[Tl Vefejna zakazka je vyznamna dle §16a ZVZ  [[] SdruZeni zadavateld |

Predpokladané Gdaje o vefejné zakazce

PRACOVNI NAZEV VEREJNE ZAKAZKY
Nakup IT technologie |

B tisLo sMLouvy

—Zakladni idaje o vefejné zakazce

B NATEV VEREJNE TAKATKY
|Nékup|TtechnoIogie |

B TYP KONTRAKTU ZADAVACIHO RIZEND 1B DATUM ZAHAJENI ZADAVACIHD RIZENT
miouva B 2205

1B PREDPOKLADANE DATUM UKONCENI

B VEREJNA ZAKAZKA DLE VVSE PREDPOKLADANE HODNOTY B DRUH ZADAVACIHO RITEN ZADAVACIHO RIZENI
|Malého rozsahu (malé hodnoty) | i |_Iednaci fizeni bez uvefejnéni | = |5- 5.2015 |
@ PREDFOKLADANA HODNOTA VEREJNE ZAKAZKY
B SPECIFIKACE DRUHU ZADAVATELE B MENA B VVSE DPH BEZDPH
|Veiejngr zadavatel | = |czn< | a ‘1 5% | = | 1000 000,00 |

—Predpokladana hodnota vefejné zakazky vaici se k projektu
B BEZ DFH @ BEL DPH - ZPUSDBILE VYDAJE S DPH - ZPUSDBILE VYDAJE
| 1000 000,00 | | 800 000,00 | 920 000,00

V poli Druh zadavaciho fizeni se vybira polozka, ktera odpovida postupu zadavani, ktery
zadavatel vyuZil:
e ZjednodusSené podlimitni fizeni
Provadéné dle zakona o vefejnych zakazkach.
e Oteviené Fizeni
Provadéné dle zakona o verejnych zakazkach.
e Jednaci fizeni bez uvefejnéni
Provadéné dle zakona o vefejnych zakazkach.
e Jednaci fizeni s uvefejnénim
Provadéné dle zakona o verejnych zakazkach.
e Dle polskeé legislativy
Pro OPZ nerelevantni.
e Soutézni dialog
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Provadéné dle zakona o vefejnych zakazkach.

e UZSifizeni
Provadéné dle zakona o vefejnych zakazkach.

e Zadavaci fizeni na zakladé dynamického nakupniho systému
Provadéné dle zakona o vefejnych zakazkach.

e Zadavaci fizeni mimo rezim zakona o vefejnych zakazkach
V8echna zadavaci fizeni pro zakazky malého rozsahu a také vSechny zakazky
zadavané zadavateli, ktefi nepatfi mezi vefejné, sektorové ani dotované zadavatele.

e Zadavaci fizeni na zakladé ramcové smlouvy
Zadavaci fizeni, kdy dochazi k zadani zakazky dodavateli vazanému ramcovou
smlouvou.

e Zadavaci fizeni na vefejnou zakazku dle § 98 zakona o vefejnych zakazkach
Provadéné dle zadkona o vefejnych zakazkach, kdy je pfedmét plnéni rozdélen na
Casti a kazdou z ¢asti mize poskytovat jiny dodavatel.

Kromé toho jsou povinnym udajem pole v bloku Skute€éné uhrazena cena vazici se
k projektu. Uvadi se detail Bez DPH, Bez DPH — ZpuUsobilé vydaje, S DPH — Zpusobilé
vydaje a Datum uhrazeni.

Udaje Zadatel ulozi stiskem tlagitka UloZit v dolni &asti obrazovky, po ném dojde k aktivaci
pole Pfedmét verejné zakazky v dolni ¢asti obrazovky. (Jedna se o jiné pole, nez je pole
Pfedpokladany predmét vefejné zakazky). Zadatel vybérem z &iselniku (Dodavky, Sluzby,
Stavebni prace — vymezeni pojmu viz kapitola 20.1 Obecné Casti pravidel pro Zadatele a
prijemce v ramci OPZ) vybere pfedmét vefejné zakazky a stiskem Ulozit potvrdi vybér. (Do
nepovinného pole oznaeného ponékud zavadéjicim nazvem ,Daldi pfedmét vefejné
zakazky“ maze specifikovat pfesnéji, co bylo pfedmétem zakazky.)

Zadatel dale postupuje k vyplnéni relevantnich udaju k zadavacimu fizeni v rdmci ostatnich
zalozek:

e Udaje o smlouvé/dodatku

¢ Hodnoceni a odvolani

e Navrh/podnét na UOHS

e Prilohy k VZ

6.2.21.2 Zalozka Hodnoceni a odvolani

Na této zaloZce Ize k zakazkam, u kterych jiz doslo k vybéru dodavatele, zaznamenat udaje
0 procesu zadavani a také o vybraném dodavateli.

Aby mohl byt pfifazen dodavatel k zakazce v ¢asti Hodnoceni a odvolani, je nutné jej nejprve
mit zadaného a oznaceného jako dodavatel (pole Typ subjektu) v ramci zalozky Subjekty
projektu. Jinak se dodavatel v seznamu na zaloZce Hodnoceni a odvolani v &asti Udaje o
dodavateli nezobrazi.
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Snimek zalozky Subjekty projektu, kde dochazi nejprve k zadani dodavatele

SUBJEKTY PROJEKTU

i§} PRISTUPKPROJEKTU  |S@ PLNEMOCI KOPIROVAT | 3¢ VYMAZATZADOST = & KONTROLA FINAUZACE = KX TISK

& 1 zahranitni RC Nazev subjektu Jméno Prijmeni Typ subjektu
| A A4l A4 A4 ¥ | A4l Iy
00551023 Ministerstvo préce a socialnich véci Hlavni Zadatel...
: Export standardni |
M4 |T| b || M| Poloiek nastrinku| 25 * Stranka1z1, polozky 122121

oryzinan | [ som |

TYP SUBJEKTU
Dodavatel

: Kopie do profilu Kopie do Zadosti

B KiD STATU HESLO ROS

CZE | Gesk republika [E] O Fyzicka osobanepodnikaiici [ OvicnihesiaROS
|_ Validovany subjekt - IG

ai DATUM VALIDACE DI/ VAT ID

| |

NAZEV SUBJEKTU PRAVNI FORMA

Na zaloZce Hodnoceni a odvolani Zadatel vybere ze seznamu pfislusnou vefejnou zakazku
(pokud je jich na zadosti/projektu vice) a pfifadi k ni dodavatele. To se provadi tak, ze
v sekci Udaje o dodavateli (leva &ast) se zobrazuji vSichni dodavatelé, ktefi byli zadani
v zaloZce Typ subjektu. Pfijemce dotace z nich vybere dodavatele relevantniho pro vybranou
zakazku a pomoci Sipky jej presune do pravé ¢asti. Tento ukon je tieba udélat pred
vyplnénim zalozky Udaje o smlouvé/dodatku.

Pokud je na jednu zakazku relevantnich vice dodavatell, napf. v pfipadé ramcové smlouvy,
presune se do pravé ¢asti dodavatell vice.
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Snimek k doplnéni dodavatele do zalozky Hodnoceni a odvolani
HODMOCENI A ODVOLANI

9§} PRISTUPK PROJEKTU = W) KOMUNIKACE ¢ VYMAZAT ZADOST | o KONTROLA G Fnazace | &R sk

Veiejné zakazky
[zde pietahnéte hlavicku sloupce, podle kterého ma byt provedeno tiidéni
r::;gwé Eislo veiejné Mazev veiejné zakizky Stav veiejné zakazky
— — s—
R4l hdl Y
1 | vybér dodavatele pro tisk pfirucky Zahajena

| Export standardni |

4| 4 IIl LR PoloZek na stranku | 25 - Stranka 1z 1, polozky 1aZ1z1
Udaje o dodavateli
18 RE Nizev subjektu Jméno Piijmeni Pravni forma = ‘
| L | Ly | L | Ly | I Al r——
25892533 TESCO SW a.s Akciova spoleénost 4 | Nenalezeny zadné zaznam
— _ _ _ DR
[
< >
Udaje o hod: i nabidek a vyb&ru dod
Datum derugeni namitek Stézovatel Rozhodnuti zadavatele o namitkach
R4l R4l C
adné zéznamy k zobrazeni Potvrzeni vybéru
i) « [1] > [»] Poloeknastanku[25 dodavatele ze
seznamu
DATUM DORUCENI NAMITEK ROZHODNUTI ZADAVATELE 0 NAMITKACH

|8

STEZOVATEL

DOVOD PODANI NAMITEK 0/2000 Oteviit v novém okné

ODUVODNENI 0/2000 Oteviit v novém okné

V dolni ¢asti obrazovky pak Ize vyplnit udaje k pfipadnym namitkam vznesenym k zadavateli
v ramci zadavaciho fizeni.

6.2.21.3 Navrh/podnét na UOHS

Informace o navrhu/podnétu na UOHS muzZe uZivatel vloZit v jakékoli fazi Zivotniho cyklu
vefejné zakazky. Na zalozce uzivatel vybere ze seznamu pfislusnou vefejnou zakazku
(pokud je jich na Zadosti/projektu vice) a nasledné vilozi informace, kterymi v dané chuvili
disponuje, zejména Datum dorudeni navrhu zadavateli, pFip. pozdé&ji Rozhodnuti UOHS o
navrhu, nebo Datum doru&eni podnétu k UOHS a Rozhodnuti UOHS o podnétu.
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Snimek zalozky Navrh/podnét na UOHS — éast Navrh na UOHS

NAVRH/PODNET NA UOHS

§§i PRISTUPKPROJEKTU @ FLNEMOCI o KONTROLA | @) FINALZACE | /2h TIsK

Veiejné zakazky
Zde prethnéte hlavitku sloupes, podle kteréha ma bt provedene tfidéni
e Nazer veeiné zakizky Stav vereiné zakcizky
|¥ | |7 | |Y
1 Zahajena
Export standardni
M [4 (1] » |H Polodeknastrank |36~ Stranka1z 1, polozky 1a21z1
Navrh na OHS
Datum dorugeni navrh zadavateli  Jméno navrhovatele ndwrbu k D0HS Rozhodmuti (0HS o néwbu
|7 |7 4
Stranka 1z 1, polazky 02z 0z 0

Menalezeny Tadné z2znamy k zobrazeni

W[4 (T » M Polodek na stranke |25 =

ROZHODHUTIOOHS 0 HAVRHU

O Pfedb&iné opatfeni

DATUM DORUCENT NAVRHU ZADAVATELI

IE0 NAVRHOVATELE HAVRHU
K O0HS

JMEMQ NAVAHOVATELE HAVRHU K D0HS

Disledky rozhodnuti UOHS o navrhu
Disledky rozhoduuti 10HS o néwrhu

| ¥

i (4] e [ m

adné zianamy k zobrazeni
PoloZek na stranku | 2§ =

Stranka1z 1, poloZky 0220z 0
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Snimek zalozky Navrh/podnét na UOHS — éast Podnét na UOHS

Podnét na UOHS

Datum doruteni podnétu k UOHS Rozhodnuti DOHS o podnéty

I Rl

Menalezeny Z3dné zaznamy k zobrazeni

19 |4 [1][» |m Poloisknastrinku (25 =

DATUM DORUSENT PODHETY K OOHS ROZHODKUTI DOKS 0 PODNETU

| [ O Piedbiiné opatieni

[ Zahajeni spravniho fizeni na zikladé pednétu z moci Gredni

Dissledky rozhodnuti JOHS

Dissledky rozhodnuti U0HS

Menalezeny 23dné zaznamy k zobrazeni
H |4 ul F M PoloZek na stranku |25 =

DUSLEDKY ROZHODHUTI 00HS

6.2.22 Udaje o smlouvé/dodatku

Na zalozce Udaje o smlouvé/dodatku uZivatel vybere ze seznamu pfisludnou vefejnou
zakazku (pokud je jich na zadosti/projektu vice) a nasledné z Ciselniku vybere typ pravniho

aktu, pficemz se rozliSuje mezi Smlouvou a Dodatkem.
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Snimek zalozky Udaje o smlouvé/dodatku

Profil objektu ~
Komunikace

Poznamky

Moje dkoly

Datové oblast Zadosti ~
Identifikace projektu -~

Identifikace operace
Projekt
Popis projektu
Specifické cile
Etapy projektu
Indikétory
HorizontaIni principy
Umisténi
Subjekty ~
Subjekty projektu
Adresy subjektu
0soby subjektu
Uity subjektu
Financovani ~
Rozpotet zakladni
Prehled zdroji financovani
Finanéni plan
vefejné zakdzky ~
Vefejné zakazky
Hodnoceni a advolani
Vefejné zakazky - etapy

Udaje o smlouvé/dodatku

ik oo dazs o inn e

UDAJE 0 SMLOUVE/DODATKU

1§} PRISTUPKPROJEKTU |5 PLNEMOCI ¥ VYMAZATZADOST | o KONTROLA | FINALIZACE  J#gh TIsK

Vefejné zakazky
Zde pietihnéte hlavieku sloupce, podle kterého ma byt provedeno tidéni

Poradové Gislo veiejné . T mes s
2akiaky Nizev vefejné zakizky Stav vefejné zakizky

Al [\l |y
1 | Makup IT technologie Zahajena
Export standardni

4 [« [T x| [#] Poloicknastrinku[25 v alzl,p 183121
Udaje o smlouvé / dodatku

Typ pravniho aktu Pofadi dodatku Datum podpisu dodatku Datum podpisu smiouvy
[ A4l A4l 17 [ h§
Nenalezeny 23dné zaznamy k zobrazeni

W[ 4)[T]p [ Foloisknasmanku 25 = Strénka 121, polozky 022 020

Novy zaznam Smazat zaznam Ulozit m
TYP PRAVNIHO AKTU Vyber typu

pravniho aktu

Po vybéru Typu pravni aktu se zaktivni dal8i udaje k vyplnéni informaci, a to bud o smlouvé
nebo o dodatku. Jedna se o udaje:
o Datum podpisu (smlouvy ¢i dodatku)

Pfedpokladané datum ukonceni realizace vefejné zakazky

Cena vefejné zakazky (dle smlouvy bez DPH &i po uzavieni dodatku bez DPH)
Castka ceny vefejné zakazky vazici se k projektu bez DPH

Castka zplsobilych vydajt z ceny vefejné zakazky bez DPH a s DPH
Dodavatel (pouze u smlouvy)

Pro doplnéni dodavatele ke smlouvé se pouziva Ciselnik. V Ciselniku je nabizen jen
ten dodavatel, ktery je uveden v zaloZzce Hodnoceni a odvolani v sekci Udaje o
dodavateli a byl prostfednictvim Sipek pfesunut do pravé casti.

e Predmét dodatku (pouze u dodatku)

Po vyplnéni je nutné udaje ulozit.

K jedné zakazce je mozné vytvofit vice smluv (v pfipadé ramcové smlouvy) nebo vice
dodatku. DalSi zaznam se vytvafi prostfednictvim tlaitka Novy zaznam.
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Snimek zalozky Udaje o smlouvé/dodatku — informace k vyplnéni o smlouvé

Profil objektu ~ UDAJE O SMLOUVE/DODATKU
Komunikace i#} PRISTUPKPROJEKTU g PINEMOCI | 3§ VYMAZATZADOST o KONTROLA @ FINAUZACE 1Y TISK
Poznamky

L Vefejné zakazky
Moje dkoly
Datovi ablast Zédosti ~ Zde pietahnéte hlavicku sloupce, pedle kterého mé byt provedeno tidéni

AT Nézev vefejné zakizky Stav verejné zakizhy
Identifikace projektu ~ zakizky
Y Y Y
Identifikace operace | | ‘ | |
1 | Makup IT technologie Zahdjena
Projekt
. Export standardni
Popis projektu
Specifické cile i [ [T]e ) [m)  Polozeknasaniu 25 v Strénka 121, polozky 122121

Etapy projektu
Udaje o smlouvé / dodatku

Indikatory
Horizontalni principy Typ prévniho aktu Poiadi dodathu Datum podpisu dodatku Datum podpisu smlouvy
Umisténi ‘ A4l Adl A4l A4
Nenalezeny 3adné zéznamy k zobrazeni
Subjekty ~ 1|4 Fl b | b Poloieknastrinku |25 = Strénka 121, polozky 0 22 02 0
Subjekty projektu — - -
. Novy zaznam Smazat zaznam Ulozit m
Adresy subjektu
Osoby subjektu TYP PRAVNIHO AKTU
- . Smlouva
Ucty subjektu
Financovani ~ ‘ Smiouva
Rozpotet zakladni PREDPOKLADANE DATUM UKONEENI REALIZACE CENA VEREJNE ZAKAZKY DLE SMLOUVY CASTKA CENY VEREJNE ZAKAZKY VAZICI SE
DATUM PODPISU SMLOUVY VEREJNE ZAKAZKY EEZ DPH. K PROJEKTU BEZ DFH
Prehled zdroji financovani o o
a | | \ | | \
Finanéni plan
Vefejné zakizky ~ Castka zpusobilych vydaiil z ceny vefejné zakazky Castka nezpisobilych vidaji z ceny veiejné zakazky
BEZ DPH SDPH BEZ DPH SOPH
Vefejné zakazky |
Hodnoceni a odvolani

Vefejné zakazky - etapy
X DODAVATEL
Udaje o smlouvé/dodatku | E

Navrh/podnét na UOHS

Piilohy k vZ

6.2.22.1 Prilohy k VZ
Zalozka Prilohy k VZ slouzi k pfedani dokumentace k zakazce na RO ke kontrole.

Na zalozce PFilohy k VZ vybere uzivatel ze seznamu pfisluSnou vefejnou zakazku (pokud je
jich na Zadosti/projektu vice) a nasledné k pfislusné VZ vlozi dokumenty, které maiji byt dle
pravidel poskytnuty ke kontrole (vice viz kap. 20.13 Obecné Casti pravidel pro Zadatele a
pFijemce v ramci OPZ).

Typ pfilohy (resp. dokumentu) vybira z Ciselniku pfiloh, pficemz se rozliSuje:
Zadavaci podminky

Dodatecna informace (v€. dokladu jejiho odeslani/uverejnéni)
Nabidka uchazece

Nabidka vitézného uchazece

Jmenovani povéfené osoby/hodnotici komise

Protokol o otevirani obalek, posouzeni a hodnoceni nabidek
Posouzeni nabidek podepsané pfisluSnymi osobami
Oznameni o vyfazeni nabidky

Hodnoceni nabidek podepsané pfislusnymi osobami
Oznameni o vysledku vybérového fizeni

Uzaviena smlouva

Dodatek

Dokument o pfed€asném ukon&eni smlouvy
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Neplati, ze by vSechny polozky z €iselniku mély byt relevantni pro vSechny zakazky.
Uzivatel vybere hodnotu, ktera je pro dany dokument nejvhodnéjsi; napi. pokud je
otevirani obalek s nabidkami, posouzeni nabidek i hodnoceni nabidek zaznamenano
v jednom dokumentu, postacuje takovy dokument oznacit pouze polozku ,,Hodnoceni
nabidek podepsané prisluSnymi osobami*.

Kliknutim na tlacitko Pfipojit iniciuje vybér dokumentu (z dokumentl dostupnych pres
pocitac). Stiskem ikony peceté je mozné pfilohu podepsat, ovdem piedpoklada se, Ze pfiloha
bud bude v navrhu (pfed jejim podepsanim na strané zadavatele — pak neni relevantni
zadny podpis, ani elektronicky), nebo pljde o sken dokumentu opatfeného podpisy v listinné
podobé (ani pro tento typ dokumentu neni pfipojovani elektronického podpisu pfimo v IS
KP14+relevantni).

VKkladani vice pfiloh k jedné zakazce se déje prostfednictvim tlacitka Novy zaznam.
Technologie pouzivana pro IS KP14+ umozni vloZit dokument o velikosti maximalné 100 MB.

Snimek zalozky Pfilohy k VZ
PRILOHY K vZ

1§} PRISTUPKPROJEKTU | PLNEMOCI | 3§ VYMAZATZADOST = o7 KONTROLA | FINALZACE il TISK

Vefejné zakazky
Zde pietahnéte hlzvitku sloupce, podle kterého mé byt provedeno tiidéni

Poiadove Gislo vefejné Nizev veiejné zakizky Stav vefejné zakazky

zakazky
Y| A4l Y
1 | NakupIT technologie Zahajena
Export standardni
4|4 _.'I. (] Polofek nastranku [25 = 1z1 ylailzl
Piilohy
Nazev dokumentu Typ prilohy
| Y| Y

Nenalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni

CRIE RIRA NN PoloZek nastranku (25 =

NAZEV

TYP PRILOHY

SOUBOR '

Vybér typu pfilohy

6.2.23 Zalozka Cestna prohlaseni

Okno zobrazuje nahofe v8echna €estna prohlasSeni relevantni (aktualné ¢i v minulosti) pro
zadost o podporu/projekt, v dolni ¢asti obrazovky je prostor, v némz uZivatel edituje zaznam,
ktery si vybral k editaci z tabulky v horni ¢asti obrazovky. (Editace se omezuje na vyznaceni
souhlasu s textem prohlaseni, textové pole s obsahem prohlaseni nelze editovat.)

Zadatel musi formou &estného prohlaseni v zadosti potvrdit nasledujici:

Statutarni organ, resp. osoba opravnéna jednat za Zadatele (dale jen ,statutarni organ®)
stvrzuje, Ze:

e Zadatel/partner s finanCnim pfispévkem neni vlikvidaci ve smyslu zakona

€. 89/2012, ob&ansky zakonik, v upadku, hrozicim upadku &i proti nému neni vedeno
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insolvenéni fizeni ve smyslu zakona €. 182/2006 Sb., o upadku a zpusobech jeho
fedeni (insolvencni zakon);

e zadatel/partner s finan¢nim pfispévkem nema v evidenci dani zachyceny darové
nedoplatky nebo nema nedoplatek na pojisthém nebo na penale na vefejné zdravotni
pojisténi nebo na socialnim zabezpefeni nebo pfispévku na statni politiku
zaméstnanosti (pozn.: za splnéné podminky bezdluznosti se povazuje, pokud bylo
poplatnikovi (platci) dané povoleno poseckani dané nebo placeni dané ve splatkach
dle § 156 zakona ¢. 280/2009 Sb., dariovy fad, nebo placeni pojistného a penale ve
splatkach dle § 20a zakona ¢. 589/1992 Sbh., o pojistném na socialnim zabezpecéeni a
prispévku na statni politiku zaméstnanosti);

e na Zadatele/partnera s finanénim pfispévkem nebyl vydan inkasni pfikaz
po predchazejicim rozhodnuti Evropské komise prohladujicim, Ze poskytnuta
podpora je protipravni a neslucitelna se spole¢nym trhem;

e Zadateli/partnerovi s finanénim pfispévkem nebyla v poslednich tfech letech
pravomocné uloZena pokuta za umoznéni vykonu nelegalni prace podle § 5 pism. e)
bod 3 zakona €. 435/2004 Sb., o zaméstnanosti, ve znéni pozdéjSich predpisu;

e proti statutarnimu organu zadatele/partnera s finanénim pfispévkem nebo jakémukoli
jeho ¢€lenovi neni zahajeno nebo vedeno trestni Ffizeni a nebyl(i) odsouzen(i) pro
trestny Cin, jehoz skutkova podstata souvisela s pfedmétem cinnosti organizace nebo
pro trestny ¢in hospodarsky nebo trestny ¢in proti majetku;

e na vydaje, u kterych se dle tétozadosti o podporu predpoklada poskytnuti
financovani z pfispé&vku Unie nebo statniho rozpoétu CR, Zzadatel/partner s finanénim
prispévkem nelerpa a nenarokuje prostfedky z jiného finanéniho nastroje EU ani
Z jinych narodnich vefejnych zdroju;

o zadatel ma zajistény vlastni prostifedky na realizaci projektu dle pravidel financovani
operacniho programu (plati pouze v pfipadé povinné finan¢ni spolutcasti);

e souhlasi s uchovanim dat zadosti v monitorovacim systému;

e souhlasi se zafazenim udaju o projektu a subjektll do jeho realizace zapojenych
Vv seznamu operaci vedeném a zverejiiovaném na zakladé ¢l. 115 odst. 2 nafizeni
Evropského parlamentu a Rady (EU) €. 1303/2013;

e v zadosti o podporu nejsou uvedeny zadné citlivé osobni udaje, Zzadné skutecnosti
zakladajici obchodni tajemstvi ani informace chranéné autorskym pravem (pozn.:
citlivym udajem je osobni udaj vypovidajici o narodnostnim, rasovém nebo etnickém
puvodu, politickych postojich, &lenstvi v odborovych organizacich, naboZenstvi a
filozofickém presveédceni, odsouzeni za trestny &in, zdravotnim stavu a sexualnim
Zivoté subjektu udaji a geneticky udaj subjektu udaju; citlivym udajem je také
biometricky udaj, ktery umozriuje pfimou identifikaci nebo autentizaci subjektu udaju
(tedy napr. fotografie);

e zadatel ma aktivni datovou schranku a zavazuje se ji mit aktivni po celou dobu,
po kterou bude u Zzadosti o podporu probihat proces hodnoceni a vybéru, pfipadné —
pokud bude Zadost podpofena — az do koneéného finan&niho vypofadani projektu,
kterym se rozumi veSkeré vyrovnani zavazki a pohledavek mezi nim a
poskytovatelem podpory;

e souhlasi s provedenim pfipadné ex ante kontroly ze strany vyhlaSovatele vyzvy a
bere na védomi, Ze neumoznéni takové kontroly je dlivodem pro vyfazeni zadosti
Z procesu hodnoceni a vybéru zadosti o podporu;

e se seznamil/a s obsahem Zadosti;

o vSechny informace v zadosti jsou pravdivé a uUplné a ze si je védom/a moznych
nasledkl a sankci, které vyplyvaji z uvedeni nepravdivych nebo neuplnych udajl.

Bez potvrzeni tohoto ¢estného prohlaseni neni mozné se o podporu z OPZ uchazet.
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Z technickych davodu je toto Cestné prohlaseni v IS KP14+ evidovano ve dvou Castech
(oznacenych jako ,OPZ - €estné prohlaseni v zadosti o podporu (Cast 1) a ,OPZ - Cestné
prohlaseni v zadosti o podporu (Cast 2)*. Tyto dvé &asti figuruji v horni tabulce na zalozce
Cestna prohlaseni.

Zadatel musi na kazdé z nich kliknout (tj. otevfit jej pro editaci) a v dolni &asti obrazovky
potvrdit, ze s cestnym prohlaSenim souhlasi (zaskrtnutim checkboxu ,Souhlasim
s Cestnym prohlasenim®).

Snimek se zobrazenim zalozky Cestna prohlaseni

CESTNA PROHLASENI
9§} PRISTUP KPROJEKTU S PLNEMOCI (] KOPIROVAT 3¢ VYMAZATZADOST  «# KONTROLA ) FINAUZACE  |=§ TISK
Nazev gestného prohlaseni Popis Kod Souhlas
| Al Adl ¥y or
OPZ - éestné prohlaseni v Zadosti o podporu (East 1) 0PZ_01
OPZ - éestné prohlaseni v Zadosti o podporu (East 2) OPZ_02
M| 4 El (SIN] PoloZek nastranku | 25 + Stranka 1z 1, polozky 132222

oy siman ] “Kopioratrimam] —Smart rom |Vt ]——Siomo_—_

NAZEV CESTNEHO PROHLASENI
|DPZ - testné prohladeni v Zadosti o podporu (st 2) ‘ B

TEXT CESTNEHO PROHLASENI 1883/2000 Dteviit v novém okné
Statutarni organ, resp. osoba oprévnéné jednat za Zadatele (déle jen "statutami organ’) stvrzuje, Ze:
Fadatel ma zajistény vlastni prostredky na realizaci projektu dle pravidel financovani operaéniho programu (plati pouze v pfipadé povinné finanéni spoluticasti);
souhlasi s uchovénim dat Zadosti v monitorovacim systému;
- souhlasi se zafazenim Gdajd o projektu a subjekti do jeho realizace zapojenjch v seznamu operaci vedeném a zvefejiiovaném na zakladé &l. 115 odst. 2 nafizeni
Evropského parlamentu a Rady (EU) & 1303/2013;
- v zédosti o podporu nejsou uvedeny zadné citlivé osobni Gdaje, Zadné skuteénosti zakladajici obchodni tajemstvi a Ze Zadost neobsahuje informace chranéné
autorskym pravem (pozn.: citlivym ddajem je osobni (idaj vypovidajici o ndrodnostnim, rasovém nebo etnickém plvedu, pelitickjch postojich, Elenstvi v odborovych
organizacich, néboZenstvi a filozofickém pFesvédéeni, odsouzeni za trestny €in, zdravotnim stavu a sexualnim Zivoté subjektu idaju a geneticky udaj subjektu adaji;
clllwym tidajem je také biometricky udaj, ktery umoZfiuje primou identifikaci nebo autentizaci subjektu Gdaji (tedy napf. fotografie);
Zadatel ma aktivni datovou schranku a zavazuje se ji mit aktivni po celou dobu, po kierou bude u Zadosti o podporu probihat proces hodnoceni a vyberu v
pnpadne pokud bude Z&dost podpofena - aZ do koneéného financniho vypofadani projektu, kterym se rozumi veskeré vyrovnani zavazki a pohledavek mezi nim a

Souhlas s &estnvm prohladenim _ [ Souhlasim s Gestnjm prohlagenim

6.2.24 Zalozka Dokumenty

Okno zobrazuje nahofe v8echny pfilohy zadosti o podporu, které byly dosud na zadosti
zalozeny, v dolni ¢asti obrazovky je prostor, v némz uZivatel edituje zdznam, ktery si vybral
k editaci z tabulky v horni ¢asti obrazovky, nebo vklada novy zaznam.

Systém automaticky pfilohy Cisluje, uzivatel kazdé pfiloze pfipojuje vlastni nazev. Pokud
vyzva k pfedkladani Zadosti o podporu stanovila povinnost pfedlozit spolu se Zadosti o
podporu néjaky dokument, pak je tato povinna pfiloha zafazena do Ciselniku v poli ,Nazev
pfeddefinovaného dokumentu®. Pokud se nejedna o povinnou pfilohu, pak se toto pole
ponechava prazdné.
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Udaje o povinnosti pfilohy jsou z vyzvy k predkladani zadosti o podporu prenaseny do
Zadosti:

Snimek s vyznacenim atributu ,,Povinny“ u prilohy zadosti

Povinnd piiloha

ODKAZ NA UMISTEN] DOKUMENTU

¥ Pavinny [ Dolozeny soubor

POPIS DOKUMENTU 0/2000  Oteviit v novém okné

Do pole Odkaz na umisténi dokumentu Ize vypinit URL odkaz. VyuzZiti tohoto mechanismu se
v OPZ nepredpoklada, za predlozenou pfilohu se povazuje pouze dokument, ktery je v IS
KP14+ fyzicky nahran.

V poli Popis dokumentu Ize, pokud je to relevantni, doplinit dalsi informace (had rdmec nazvu
prilohy), které jsou pro obsah pfilohy vypovidajici.

Pfilohu jako takovou uzivatel nahrava do IS KP14+ s vyuzitim pole Soubor a tlacitka
Pripojit.

Snimek se zobrazenim zalozky Dokumenty

PRILOZENE DOKUMENTY

ﬂi PRISTUP K PROJEKTU  |al PLNE MOCI [ KoPiROVAT R vimazaTFADOST | % KONTROLA B FnaLzACE | X TISK
Poradi Nazev dokumentu Dolozeny soubar Pavinny Soubor
| Y | |y oY ) / b/
1| Doki
Export standardni
14|/ 4 [1]» [P Poloisknastranku[25 + Strénka 121, polazky 132121
| Novyzaznam | Smazatzamam UloZit 1 Stomo |
PORADI B NAZEV DOKUMENTU
1 Dokl |
tisLo NATEV PREDDEF E ul FORMA PRILOHY
[ostatni |8 B
ODXAZ NA UMISTEN] DOKUMENTY TYP PRILOHY
] Povinny [ DoloZeny soubor

POFIS DOKUMENTU 072000 Oteviit v novém okng

Vybér pfeddefinované pfilohy

DATUM VLOZENI
19 kvétna 2015 O

SOUBOR

9

DOKUMENT ZADAL
COKOZLEN

VERZE DOKUMENTU

Podpis pfilohy
stiskem ikony
peceté.

Pfilozeni pfilohy
pomoci pole
Pripaojit.
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Pokud je to v textu vyzvy k pfedkladani Zadosti o podporu vyZadovano, podpis dokumentu je
tfeba provést kvalifikovanym elektronickym podpisem (stiskem peceté vedle polozky Soubor
- blize k podepisovani prostfednictvim kvalifikovaného elektronického podpisu viz kap. 7.).
Tlacitkem Ulozit Zadatel udaje ulozi.

Technologie pouzivana pro IS KP14+ umozni vlozit dokument o velikosti maximalné 100 MB.

6.2.25 Zalozka Seznam odbornosti projektu

ZaloZka Seznam odbornosti projektu je pro Zadatele needitovatelna, Zadatel na této zalozce
Zadna data nevyplnuje.
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7 Podpis a podani zadosti o podporu

Po vyplnéni vS8ech relevantnich udaji a jejich kontrole provede uzivatel finalizaci zadosti
0 podporu (viz kapitola 5.6).

Po finalizaci zadosti o podporu dochazi v levém menu formulafe zadosti o podporu k aktivaci
zalozky Podpis zadosti.

Pokud neni dale uvedeno jinak, zadost mlze podepisovat pouze statutarni zastupce
subjektu zadatele (resp. v pfipadé, ze zadatelem je fyzickad osoba, pak pouze tato fyzicka
osoba).

Technicky mohou zadost podepisovat pouze ti uzivatelé IS KP14+, ktefi maji pro danou
Zadost o podporu pfidélenu roli signatare (blize viz kapitola 5.1, kde je feSen pfistup
k zadosti/projektu). Pokud bylo v ramci datové oblasti ,Pristup k projektu® vice signatari a
je uréeno poradi, vjakém maji zadost o podporu podepisovat, musi podepisovani
probéhnout v souladu s témito zadanymi Udaji. Role signatafe ovSem nemusi byt vzdy
pfidélena statutarnimu zastupci, pokud je k Zadosti pfipojena plna moc (&i vnitini pfedpis
subjektu Zzadatele, ktery opravriuje urgitou osobu k vystupovani za subjekt zadatele vagi RO);
k tomuto tématu vice viz kapitola 5.2 PIné moci.

Snimek levého sloupce obrazovky s vyzna¢enim sekce Podpis zadosti

Profil objekiu Fa

Mova depese a koncepty

Piehled depesi

Poznamky

Ukoly

Datova oblast Zadosti P
Identifikace projektu N

Klicove aktivity

Cilova skupina

Umisténi
Subjekty o
Financovani o

Kategorie intervenc

Vergjné zakazhy R
Cestna prohlageni

Pfiloiené dokumenty

Seznam odbornosti projektu

Podpis Zadosti

Uzivatel vstoupi na obrazovku Podpis zZadosti. V poli soubor se nabizi tiskova verze zadosti
0 podporu, kterou je mozné zobrazit stiskem tlacitka Otevrit.
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Snimek obrazovky s ikonou pro iniciaci podpisu

S0UBOR

& Tiskova verze zadosti 0f18LP- pdf

Stiskem ikony peceté se
podepisuje  zadost o
podooru.

Zadost o podporu se podepisuje elektronickym podpisem stiskem ikony peéeté.

Lo ]

Podpis zadosti o podporu probiha s vyuziti kvalifikovaného elektronického podpisu. Po stisku
ikony pecCeté se zobrazi okno, v némz uZivatel vybere certifikat pro podepisovani, kterym
disponuje, a také urci cestu k tomuto svému certifikatu (uloZzenému v néjakém souboru pro
aplikaci IS KP14+ dostupném). Stiskem tlaCitka Disk a naslednym vybérem pfislusného
souboru, pfipoji uzivatel certifikat pro podpis Zadosti o podporu.

Snimek obrazovky se zobrazenim dialogovych oken relevantnich béhem podepisovani zadosti

0 podporu

B Cesky  wmm polski

PODPIS ZADOSTI

1§ PRISTUP K PROJEKTU

SOUBOR

¥ Tiskova verze zadc

DATUM VYTVOREN] DOKUMENT]
24. listopadu 2014 17:08;

Modemnizace wybaveni zkladni skoly ~ Podpis Zadosti

) KOMUNIKACE ~ f§ STORNOFINALIZACE  J=i TISK

Zadost o podporu se podepisuje elektronickjm podpisem stiskem ikony pegeté.

Systémové dloZiste certifikatd

) Nemate nastavena zvygena opravnéni aplikace na Vasem potitadi, z toho divodu
neni moiny pristup k certifikatim v UloZisti certifikatd. BIis informace a névod,
jak Glozidté zpfistupnit, naleznete zde, Jako alternativu miZete také pouzit
certifikdt uloZeny v souboru.

Certifikét pro podepisovan!

| [=]

Heslo

o Citliva data uZivatele (heslo, certifikét) slouZi pouze k vytvofeni podpisu. Tento
proces je cely realizovan na strané uZivatele a k pfenosu aitlivych dat na server
nedochazi. V aplikaci je uloZena pouze vefejnd &ast certifikdtu uzivatele, jako
soucdst podpisu pro pozdéjsi ovreni.

oK Zaviit

Zadatel 04 OdhldSeni za: 58:20

+

NAPOVEDA

<

Vybér certifikatu pro
podpis
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Snimek obrazovky se zobrazenim vybéru lokace certifikatu pro podpis

@ Oteviit 5
. A
@u'l- b Poéitaé » Vyménitelny disk (F:) - |¢¢| Prohledat: Viyménitelny disk (F;) 0 |
Uspofadat = MNaowva slozka = «» [0 l@l
T -y - -
=l Naposledy navitivené : Nazev poloiky Datum zmény
Bl Plocha . -
= _ﬁ Testovaci_certifikat_do_20141130 31102014 12:04
4. Stafené soubory i
| usr
I
4 | Knihowny
> 3 Dokumenty t
> (=] Obrazky
48 pogitac I
> ‘E; Systemn ()
» g Data ([0) :
| e Vymeénitelny disk (F:)
> ] (Wntl\dfs) (1)
> G kadmar (NntLhM) (M)
> 52 odbor24 (WntLyN) (M:) | < n | ’
Nazev souboru: > | PKCS #12 Files -
[ Otewrit ] [ Storno ]

Po zvoleni certifikatu je uzivatel vyzvan k zadani hesla, po jehoz verifikaci dojde k podepsani
zadosti o podporu.

Snimek obrazovky se zobrazenim identifikace certifikatu a zapsani hesla
a

Systémove dloFigtd certifikati

ﬂ Memdte nastavena zvyiend opravnéni aplikace na Vaiem poéitadi, z toho divedu

jak GloZigté zpfistupnit, naleznete zde. Jakeo alternativue mizZete také pousit
certifikdt ulofeny v souboru.

Certifikdt pro podepisovani

Testovaci_certifikat_do_20141130.pfx | Disk

Hesla

cesnoves]

ﬂ Citlivd data ufivatele (heslo, certifikdt) slouZi pouze k vytvofeni podpisu. Tento
proces je cely realizovdn na strané ufivatele a k pfenosu citlivych dat na server
nedochazi. W aplikaci je ulofena pouze verfejna &ast certifikatu uZivatele, jako
soufdst podpisu pro pozdé&jsi ovéreni.

OK Zaviit

Po uspésném overeni platnosti elektronického podpisu je zobrazena hlaska o Uspésném
podepsani zadosti. Zadost o podporu je nyni podepsana. V zavislosti na zvoleném typu
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podani pro tuto Zadost o podporu na zaloZce Projekt probiha podani bud a) automaticky (viz
hlaska o podepsaném dokumentu nize), kdy ho po podepsani zadosti provede systém a od
zadatele nejsou jiz pozadované zadné kroky, nebo b) v pfipadé ruéniho typu podani je
podani zadosti o podporu provedeno na zakladé aktivni volby uzZivatele. (V zahlavi Zadosti o
podporu se objevi nové tla¢itko — Podani.)

Snimek obrazovky se zobrazenim tla¢itka Podani

IDENTIFIKACE OPERACE

45 PRISTUP KPROJEKTU i PLNEMOCI | i PODANI IElnm

Po stisku tlacitka Podani se objevi upozornéni, zda Zadatel chce pokracovat v procesu
podani zadosti. Stiskem tlagitka PokraCovat akci potvrdi. Zadost je timto podana.

Snimek obrazovky se zobrazenim kontrolni hlasky pred podanim zadosti o podporu

E

Opravdu cheete Zadost podat? Po podani jiz
Zadost nebude moiné upravovat.

| Pokratovat ||| Zrudit |

Snimek obrazovky s informaci o UspésSném podani zadosti o podporu

PODANI

i PRISTUPKPAOEKTU W) WOMUWKACE IS4 PODAN SN TSK

Vysledek operace:
$UM-385586: Zadost 011BLP byla podina

Lze wytisknout pies Kentextovou nabidkos (Prave tatithe mysi)

Tpét
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