Evropska unie

Evropsky socialni fond
Operacni program Zameéstnanost

SEMINAR PRO PRIJEMCE
Oddéleni 872

@ 1. listopadu 2016, Praha




Uvod

Podklady k vydani Rozhodnuti a Rozhodnuti s poskytnuti dotace
Zprava o realizace projektu a zadost o platbu

Zmeny projektu

Financ¢ni ¢ast (rozpocet, ucetnictvi, doklady, kontroly, ver.zakazky)
Publicita

Dotazy



PREDPISY

Obecna pravidla pro zadatele a prijemce v ramci operac¢niho
programu Zamestnanost

Specificka cast pravidel pro zadatele a prijemce v ramci OPZ se
skutec¢né vzniklymi vydaji a s neprimymi naklady

K dispozici na www.esfcr.cz

Pokyny k vyplnéni ZoR a ZOP https://www.esfcr.cz/pokyny-k-
vyplneni-zpravy-o-realizaci-zadosti-o-platbu-a-zadosti-o-zmenu-

opz
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ROZHODNUTI O POSKYTNUTI DOTACE

Prilohy k rozhodnuti :

Identifikace bankovniho uctu

Udaje z oblasti ,,Kategorie intervenci“ (oblast intervence -pro oblast socialniho
zacClenovani plati polozky 109-114, forma financovani — 01 nevratny grant, typ
uzemi — 01-03, mechanismy uzemniho plInéni, tematicky cil - pro OPZ NR,
vedlejsSi téma ESF, ekonomicka aktivita, lokalizace)

Data zahajeni a ukonéeni realizace projektu
Prohlaseni o bezdluznosti a beziuhonnosti a vylucujici dvoji financovani

Dokumenty k verejné podpore (pokud jsou relevantni napr. Povéreni kraje,
udaje o socialni sluzbé, povinné prilohy de minimis)



ROZHODNUTI O POSKYTNUTI DOTACE

Upozoriujeme, ze zadatel neni opravnén v zadosti o podporu provadét jiné
zmeény, nez jsou pozadovana doplnéni specifikovana ve Vyrozumeéni

V pripadé, ze jsou z objektivhich a zadatelem nezavinénych pri¢in nutné dalsi
zmény (napr. partner odstoupi od realizace projektu), pozada zadatel
prostrednictvim zpravy v IS KP14+ o moznost provedeni prislusnych uprav
projektu

VSe se doplfiuje v systému ISKP2014+. Lhuta pro vydani Rozhodnuti o poskytnuti
dotace je 3 mésice od doporuceni prFislusné zadosti o podporu k financovani (plati i
pro projekty, které za&inaiji tfeba v roce 2017). Zadatel je povinen potvrdit
prostifednictvim MS2014+ souhlas se znéni pravniho aktu do terminu stanoveném v
interni depesi odeslané v MS2014+, zpravidla do 5 prac.dnu.

Prvni platba (ex-anté) — zaloha — byva zpravidla zaslana v mésici pred zahajenim
realizace. V pripadé, Ze jsou v projektu zahrnuty investi¢ni naklady, jsou tyto
proplaceny v ramci prvni zalohové platby.



ROZHODNUTI O POSKYTNUTI DOTACE

Priloha Rozhodnuti je €.1 — Informace o projektu
|dentifikace projektu (registracni Cislo, nazev projektu)
Partnerstvi (v pfipadé zapojeni partnera)

Popis projektu, cilové skupiny
Klicové aktivity

Monitorovaci indikatory
Rozpocet

Financni plan



POVINNOSTI PRIJEMCE K VYROVNAVACI PLATBE

SLUZBY OBECNE HOSPODARSKEHO ZAJMU

Vyrovnavaci platba = vynosy — (minus) naklady
Tabulka 5a udaje o socialni sluzbe — vstupni udaje v
projektu

Ke 31. 3. je prijemce povinen zaslat vyuctovani
vyrovnavaci platby — tabulka 5b (dostupna na ESF foru -
dokumenty)



UCETNICTVI SOCIALNICH SLUZEB




ZPRAVA O REALIZACI PROJEKTU

Zprava o realizaci projektu (ZoR) se vypracovava za obdobi 6 mésict (neni-li
stanoveno jinak v pravni aktu) v systému ISKP2014+. Odevzdani je nasledujici mésic
po uplynuti 6 mésicu. Soucasti ZoR je i zadost o platbu.

Informace najdete na www.esfcr.cz

Zaslana zaloha se vyuctovava az v zavéreCné zprave o realizaci.

Soucasti 1.ZoR je i smlouva o partnerstvi (plati pro projekty s partnerem s financnim
prispévkem)

Do Zpravy o realizaci projektu (ZoR) se zapisuji i hodnoty indikatort prostfednictvim
systéemu IS ESF 2014+ (www.esfcr.cz). Popis naleznete v Pokynech pro evidenci
podpory poskytnuté uc¢astnikiim projektu — platnost od 9.5.2016.
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ZPRAVA O REALIZACI PROJEKTU

Informovani o realizaci
Zalozit novou Zpravu/Informaci
Harmonogram informaci/zprav — nova zalozka

vygeneruje PM, navazano na fin. plan

10



ZPRAVA O REALIZACI PROJEKTU

Informace o zprave
Sledované obdobi od
Sledované obdobi do
SkuteCné datum zahajeni
Skutecné datum ukonceni

Kontaktni udaje — Jmeéno, Prijmeni, Email

Historie stavu — informacni pole

11



ZPRAVA O REALIZACI

Klicove aktivity
Nejprve je nutno dilCi KA oznacit a poté kliknout na tlacCitko
Vykazat zménu/prirustek

Popis pokroku v realizaci klicové aktivity za sledovane
obdobi — moznost prilohy.
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AKTIVITA - SOCIALNI PODNIKANI

SOCIALNI PRINCIP

PRINCIPY )
SOCIALNIHO EKONOMICKY PRINCIP

PODNIKU
ENVIRONMENTALNI PRINCIP

LOKALNI (MISTNI) PRINCIP



ZPRAVA O REALIZACI

Horizontalni principy
Pouze cilené a pozitivni vlivy
Popis plnéni cilu projektu
Identifikace probléemu
Co problém to zaznam — Novy zaznam
|dentifikace
Popis

Reseni

Cestna prohlaseni
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ZPRAVA O REALIZACI

Indikatory

Na zalozce je uveden seznam vSech indikatoru
relevantnich pro projekt, ktere vykazuje prijemce v ZoR.

Zpusoby vykazani dosazenych hodnot

Prima editace hodnot v IS KP 14+ pro indikatory, které
nesleduji uCastniky projektu

Automaticke dotazeni hodnot ze systemu IS ESF 2014+
pro indikatory, které sleduji ucastniky projektu
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ZPRAVA O REALIZACI PROJEKTU -

INDIKATORY

Kazdy ucastnik projektu (podporena osoba) se do systému zapisuje s vyuzitim
jména, prijmeni, bydlistée a data narozeni (osoby, které nejsou identifikovany do
této miry detailu, nemohou byt zapoc€teny mezi u€astniky projektu).

Kazda osoba se pro dany projekt eviduje pravé jednou, bez ohledu na pocet podpor,
které v ramci projektu vyuzila. V pripadé, ze je stejna osoba podporena ve vice
projektech, vystupuje v kazdém projektu jako unikatni osoba.

V oduvodnénych pfipadech je mozné v projektu poskytovat podporu i osobam, u nichz
neni znama totoznost v potfebném rozsahu. (Jedna se o pripady, kdy identifikace
osoby a uchovani téchto udaju je v rozporu s ucelem prace s danou cilovou skupinou,
napf. se tykad udaju o obétech trestnych &ini apod.). Nicméné tyto osoby nelze
v dosazenych hodnotach indikatort tykajicich se uc€astnikl zahrnovat. U podpor
poskytovanych neidentifikovanym osobam zajisti prijemce alespon jejich pocet a
stru¢nou charakteristiku slozeni této CS a dale zpracuje odlvodnéni, pro¢ nemohlo
dojit k zaznamu v detailu jména, prijmeni, bydlisté a data narozeni. Takto podporené
osoby ovSem nezapoditava do dosazenych (ani planovanych) hodnot indikatoru
tykajicich se ucastnikl projektu.



ZPRAVA O REALIZACI PROJEKTU -

INDIKATORY

IS ESF 2014+ slouzi pro zaznamy s vazbou na indikatory projektu tykajici se
ucastniku projektu. U osob, u kterych neni planovano zapojeni do projektu v takovém
rozsahu nebo typu, aby jimi vyuzita podpora presahla limit bagatelni podpory (tj.
prijemce neplanuje je zapocitat do hodnot indikatort tykajicich se uc€astnikl), neni
potfeba udaje o dané osobé do IS ESF 2014+ zapisovat. OvSem pfijemce musi mit
k dispozici prikazné zaznamy i o zapojeni téchto osob do projektu. (Nejsou ovSem
treba vSechny charakteristiky vymezené pro ucastniky projektu.)

Ke kazdé osobé se zapisuje, jakych podpor v ramci projektu vyuzila a v jakém
rozsahu (v poCtu hodin, pfip. dni apod., jednotka se liSi podle kategorie vyuzité
podpory). U vzdélavani se dale rozliSuje, zda probéhlo elektronickou formou nebo ne.

Je vhodné, aby zapis poskytnuté podpory byl vytvorfeny v okamziku, kdy Ize vyuzivani
této konkrétni podpory danou osobou povazovat za ukonCené. Nicméné neni chyba,
kdyz pfijemce vyuziti podpory zada uz v prabéhu jejiho vyuzivani danou osobou (a po
ukonCeni aktualizuje zaznam, minimalné rozsah Cerpané podpory). Nicméné zaznam
podpory, ktera jeSté probiha (podle data ukonCeni podpory), se pfi stanovovani
dosazeného poctu indikatoru tykajicich se u€astniki nebere v potaz. Teprve, kdyz je
datum ukoné€eni vyuzivani dané podpory z hlediska zaznamu v IS ESF 2014+
ukonéeno (je k dispozici datum ukoncCeni, které je starSi nebo rovno datu, ke kterému
jsou hodnoty generovany), systém IS ESF 2014+ dany zaznam zohledni pfi
vypocétu dosazenych hodnot indikatoru.



ZPRAVA O REALIZACI PROJEKTU -

INDIKATORY

Typologie podpor :

Vzdélavani

Podpora zakladnich kompetenci pro nalezeni pracovniho uplatnéni

Kariérové poradenstvi a diagnostika

Podpora zajisténi péce o déti

Podpora pracovniho uplatnéni (ziskani zaméstnani nebo staz)

Podpora bydleni (ziskani najemni Ci podnajemni smlouvy)

Krizove, azylové a ,prechodové” ubytovani

Ambulantni sluzby (mimo podpory zdravi, v€etné dusevniho)

Terénni sluzby (mimo podpory zdravi, v€etné dusevniho)

Podpora zajisténi péce o znevyhodnéného (télesné postizeného, seniora apod.)

Podpora zdravi, v€etné dusevniho

Jiné
Polozka Jiné se vybira pouze pro zaznamy, které nelze zaradit pod zadny jiny typ
podpory uvedeny v Ciselniku. Polozka Jiné neni ur€ena pro souhrnné zaznamy ({j.
zaznamy, ktere patri pod vice jinych polozek; v téchto pripadech je spravnym
postupem provést vice zaznamu a kazdy pfifadit pod pfislusny typ podpory).



ZPRAVA O REALIZACI

Indikatory editovatelné prijemcem v IS
KP 14+

Indikatory, které se netykaji u€astniku projektu

Nejprve je nutno oznacit konkrétni indikator a pote kliknout
na tlaCitko Vykazat zménu/pfrirustek

PRIRUSTKOVA HODNOTA — tj. o kolik narostla
dosazena hodnota (za projekt) v danem obdobi

DATUM PRIRUSTKOVE HODNOTY

KOMENTAR — uvedte podrobnosti k vykazovanému
prirustku v dosazené hodnoté indikatoru ve sledovaném
obdobi
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ZMENY PROJEKTU

VSechny zmény jsou administrovany v MS2014+ prostiednictvim formulare Zadosti o
zménu (elektronicky s elektronickym podpisem opravnéné osoby), zménu zadava
prijemce v systému ISKP2014+.

V pripadé, ze se zména tyka obdobi ZoR, musi byt schvalena pfed vytvorenim ZoR,
jinak nelze ZoR vytvorit. Do doby ukonCeni procesu schvalovani ZoR pak neni
mozné podat zadost o0 zmeénu.

nepodstatné zmény (neovlivni charakter projektu a nebude mit vliv na splnéni
cile) : zména kontaktni osoby, zména sidla pfijemce, zména nazvu pfijemce, zména
rozpoCtu v ramci jedné kapitoly (pfesun prostfedkl mezi polozkami, vytvareni
novych polozek), pfesun prostfedki mezi kapitolami do vySe 20 % (pocitano
kumulativné, netyka se Krizoveho financovani), zména mista realizace nebo uzemi
dopad, které nemaji dopad na zpusobilost vydajli, zména ve zpusobu provadéni
klicovych aktivit, které nemaji negativni dopad ne plnéni cilt projektu, navyseni
poCtu osob z CS, zména slozeni RT, zména smluv o partnerstvi, vypusténi partnera
z realizace z duvodu jeho zaniku, zména tykajici se platcovstvi dané z pridané
hodnoty nebo partnera s financnim prispévkem, také zména finan¢niho planu



ZMENY PROJEKTU

Podstatné zmény nesmi byt provedeny dfive nez bude schvaleno ze strany
RO.
podstatné zmény (ovlivni charakter projektu a bude mit vliv na spinéni cile) :

nevyzaduji zménu pravniho aktu : zmeény kliCovych aktivit kdy se nejedna o
technické aspekty, zahrnuti nové cilové skupiny, pFfesun prostfedkl mezi
kapitolami vySsi nez 20 % (kumulativné), navySeni celkového rozpoctu kapitoly
Kfrizové financovani, pfesun mezi polozkami na neinvesti¢ni a investicni, zména
bankovniho ucCtu, zména vymezeni monitorovacich obdobi (pokud se neméni
termin ukonCeni projektl), zména v terminech, kdy ma byt dosazeno
stanoveného kroku

vyzaduji zménu pravniho aktu : zmény planovanych vystupu a vysledkl projektu
(cilovych hodnot indikatord), zména terminu ukoncéeni realizace projektu,
nahrazeni partnera projektu jinym subjektem, navySeni celkového rozpoctu
projektu, vypusténi partnera z realizace z dlvodu jeho zaniku (pokud tato zména
vyzaduje navySeni ¢astky verejné podpory pfijemci),




FINANCNI CAST

Zpusobily vydaj musi byt v souladu s pravnimi pfedpisy, v souladu s pravidly programu a s
podminkami poskytnuti podpory, musi byt pfiméfeny, vzniknul v dobé realizace, spliuje
podminky Uzemni zpuUsobilosti, je Fadné identifikovany, prokazatelny a dolozitelny, je
nezbytny pro dosazeni cili projektu. Podminky musi byt splnény zarovern.

PFijemci jsou povinni vést Géetnictvi nebo darfovou evidenci v souladu s pfedpisy CR.
Prijemci, ktefi vedou ucCetnictvi v plném nebo zjednoduSeném rozsahu podle zakona C.
563/1991 Sh., o ucetnictvi, vedou ucetnictvi zplsobem, ktery zajisti jednoznacné pfifazeni
ucetnich polozek spadajicich do pfimych nakladd ke konkrétnimu projektu, tj. zejména
vynosu a nakladi a zarfazeni do evidence majetku (u pfijemcu postupujicich podle § 38a
zakona o ucetnictvi se jedna o pfifazeni zejména pfijmd a vydaju a zafazeni do evidence
majetku).

V pfipadé zaméreni aktivit projektu na podporu soc. sluzby dle zakona ¢. 108/2006 Sb., o
socialnich sluzbach, ve znéni pozdéjSich predpisu, je pfijemce povinen vést své pfijmy a
vydaje (vynosy a naklady) transparentné s jednoznacnou vazbou ke konkrétni soc.sluzbé v
ramci projektu — identifikatoru sluzby (zejména ucetni stfediska, zakazky). Je-li podpora
vyplacena v rezimu vyrovnavaci platby za sluzbu obecného hospodarského zajmu, ma
prijemce povinnost vést pfijmy a vydaje (vynosy a naklady) spojené s poskytovanim
prislusné sluzby ve svém ucetnictvi oddélené od pfijmid a vydaju (vynosu a nakladu)
spojenych s jinymi sluzbami Ci ¢innostmi organizace.



FINANCNI CAST

Za ucCelem zabranéni dvojimu financovani je prijemce povinen zajistit ozna€eni kazdého
originalu ucetniho dokladu, ktery doklada primy zpusobily vydaj projektu, registracnim
Cislem daného projektu. Oznaceni muze provést vepsanim textu, razitkem apod. Pravidla
pro zadavani zakazek nad ramec toho stanovuji, Ze pfijemce ma povinnost zavazat
dodavatele k tomu, aby k proplaceni prfedkladal pouze faktury, které obsahuji nazev a ¢islo
projektu. V oduvodnénych pfipadech je pfijemci umoznéno, aby faktury oznacil nazvem a
Cislem projektu sam pred jejich uplatnénim v zadosti o platbu.

K zadosti o platbu je nutné do IS KP14+ naskenovat uéetni doklad v tom pripadé,
pokud ¢€astka, ktera je z néj narokovana v zadosti o platbu jakozto vydaj projektu,
presahuje 10.000 Ké. Doklady, z nichz je do projektu narokovana mensi ¢astka, neni tfeba
do IS KP14+ jako pfilohu soupisky dokladl v ramci zadosti o platbu skenovat.

Spolufinancovani se odviji dle typu pfijemce — obce, pfispévkové organizace obci a kraju
maji povinné spolufinancovani 5 %



FINANCNI CAST

Kategorie zpusobilych vydaju :
Osobni naklady
Cestovné
Nakup zarizeni a vybaveni a spotfebniho materialu
Nakup sluzeb
Drobné stavebni upravy
Prima podpora cilové skupiny
KFfizové financovani

Cerpani prostfedkd v rdmci jednotlivych poloZek schvaleného rozpodtu nemiZe byt
vySSi nez celkovy rozpocCet polozky. V pfipade, ze by hrozilo prekroCeni rozpocCtované
castky u nekteré polozky, musi byt provedena rozpoCtova zména tak, aby Cerpani
polozky neprevysSilo jeji planovanou vysSi. Celkové prekroCeni rozpoltu také neni
mozné.



FINANCNI CAST

Nepfimy naklad — max. 25 % nebo 20 % pfimych zpusobilych vydaju, jsou
poskytovany pribézné vzdy spolu s prostfedky na pfimé naklady projektu,

- administrativa, fizeni projektu (v€etné finan¢niho), u€etnictvi, personalistika
komunikacni a informacni opatreni, obcerstveni a stravovani a podptirné

procesy (stravné i pro CS)
- cestovni nahrady spojené s pracovnimi cestami realizaéniho tymu
- spotifebni material, zarizeni a vybaveni (neplati pro CS)

- prostory pro realizaci projektu (prostory k administraci, odpisy plati i pro CS,
energie, vodné, stocne plati i pro CS)

- ostatni provozni vydaje (internet, telefon i pro CS)



FINANCNI CAST

Prijmy projektu

prijmy za poskytované sluzby, které jsou i jen CasteCné financované v ramci
projektu (konferenc¢ni poplatky, poplatky za Skoleni apod.);

prijmy za prodej vyrobku, které vznikly v ramci projektu (tj. vyrobku, na jejichz vznik
byly vynalozeny vydaje projektu);

pronajem prostor, zarizeni, softwaru atd. financovanych v ramci projektu;

prostredky, kterymi partner €i dalSi subjekt zapojeny do realizace projektu (napf.
jako zaméstnavatel Skolenych osob) spolufinancuje z vlastnich zdroju projektové
¢innosti z divodu aplikace nékteré z blokovych vyjimek ze zakazu verejné podpory.

Priimem projektu nikdy nejsou : uroky vygenerované na bankovnich uctech
prijemce; platby, které pfijemce obdrzi ze smluvnich pokut v dusledku poruseni
smlouvy; platby, které vznikaji v dusledku toho, ze tfeti osoba vybrana podle
pravidel pro zadavani zakazek svou nabidku stahne (penézni jistota)




KONTROLY

Kontrola administrativni a kontrola na misté

Kontrola administrativni znamena kontrolu zpravy o realizaci projektu a
zadosti o platbu prostfednictvim systemu MS2014+

Kontrola na misté je vykonavana na zakladé ¢l. 125 odst. 4 pism. a) a
Cl. 125 odst. 5 obecného narizeni a zakona €. 320/2001 Sb., o financni
kontrole ve verejné spravé a o zméné nékterych zakonu (zakon o
financéni kontrole).

Kontroly pfed vydanim pravniho aktu

Kontroly/audity po vydani pravniho aktu (ohlasena i neohlasena
kontrola)



VEREJNE ZAKAZKY

Pravidla pro zadavani zakazek najdete v Obecné ¢asti pravidel pro zadatele a
prijemce

Prijemce musi pfi pfipravé zadavaciho fizeni i v jeho prabéhu pocitat s ¢asem
nezbytnym na kontroly provadéné RO! Lhity jsou uvedeny nize u detailt
jednotlivych kontrol.

PFijemce zasila dokumentaci prostfednictvim IS KP14+, RO mu prostfednictvim
stejného systému poskytuje zpétnou vazbu, zda Ize na zakladé predlozené
dokumentace dojit k zavéru, ze zadavaci fizeni by nemélo byt v rozporu s pravidly. Za
zaslani dokumentace se povazuje i poskytnuti odkazu na weboveé stranky, na nichz je
dokumentace vefejn& dostupna. Pfijemce je povinen na zakladé vyzadani RO
predlozit stanovenou dokumentaci k zadavacimu fizeni, ktera je v originale v jiném

nez v Ceském jazyce, v uredné ovéreném prekladu Ci v prostém prekladu do Ceskeho
jazyka.



VEREJNE ZAKAZKY

Pfrijemce zasila dokumentaci k zadavacimu fizeni (hodnota od 400 tisic K&/500 tisic
K¢) v téchto okamzicich:

a) pred vyhlasenim vybérového/zadavaciho fizeni (tj. kontrole podléha vyzva k
podani nabidek Ci jinak oznaCeny dokument plnici danou funkci);

b) pred podpisem smlouvy s vybranym dodavatelem poté, co zadavatel proved|
posouzeni a hodnoceni nabidek (tj. kontrole podléha: zvefejnéni vyzvy k podani
nabidek Ci jinak oznaceného dokumentu plniciho danou funkci, pfipadné poskytovani
dodateCnych informaci, provedeni posouzeni a hodnoceni nabidek a pfipravena
smlouva s dodavatelem);

c) pred podpisem dodatku ke smlouvé s dodavatelem (tj. kontrole podléha
pfipraveny dodatek ke smlouvé s dodavatelem).



PUBLICITA

Povinnost zverejnit na své internetové strance, pokud takova stranka existuje, strucny
popis projektu umérny mife podpory v€etné jeho cilt a vysledkl a zduraznit, Ze je na dany
projekt poskytovana financni podpora EU; popis je doporu€eno viozit pfi zahajeni realizace
projektu a nasledné jej dle potreby aktualizovat;

Povinnost spravovat prezentaci projektu na portalu www.esfcr.cz; zakladni obsah
prezentace (tj. popisu projektu) je na portal prenesen z MS2014+ z obsahu zadosti o
podporu, pfijemce ji nasledné dle potieby aktualizuje;

Povinnost umistit alespon 1 povinny plakat velikosti minimalné A3 s informacemi o
projektu v misté realizace projektu snadno viditelném pro verejnost, jako jsou vstupni
prostory budovy; umisténi zajisti v navaznosti na zahajeni realizace projektu a bude jej
udrzovat do terminu dokoncCeni realizace projektu uvedeného v pravnim aktu;

V pfipadé projektu, u kterého doslo v ramci kfizového financovani k podpore stavebnich
praci nebo infrastruktury a jehoz celkova vySe podpory z vefejnych zdroju pFfesahuje
500.000 EUR89, kromé plakatu povinnost vystavit nejprve doCasnou a nejpozdéji do ftfi
mésicl po dokonceni projektu stalou desku nebo billboard znaénych rozméri v misté
snadno viditelném pro verejnost.



PUBLICITA

Generator povinné publicity ESIF je nutné pouzit pro vytvoreni povinného plakatu, ktery
musi kazdy prijemce podpory umistit v misté realizace projektu (ev. doCasna/stala deska Ci
billboard). http://publicita.dotaceeu.cz

Evropska unie
Evropsky socialni fond
Operacni program Zameéestnanost

ol Evropska unie
* * Evropsky socialni fond
* *

* 5 * Operacni program Zamestnanost



http://publicita.dotaceeu.cz/
http://publicita.dotaceeu.cz/

POUZIVANI LOG

Logotyp vzdy umisten tak, aby byl zretelne viditelny,
velikost odpovida rozmérum pouzitého materialu

Cernobila varianta se pouzije v odivodnénych
pripadech (hospodarnost, ekologie, estetika apod.)

Lze pouzit také loga prijemce Ci partneru apod., vyjimku
tvori povinny plakat, doCasna Ci stala deska nebo
billboard, zde je treba uzit vyhradné elektronicke
Sablony na www.esfcr.cz



POUZIVANI LOG

V pripade pouziti dalsich log bude logotyp EU
v horizontalnim razeni vzdy na prvni pozici zleva a ve
vertikalnim razeni na nejvyssi pozici

Pri razeni nekolika log za sebou je nutné dodrzovat
ochranné zony jednotlivych log

Pokud je pouzito logo RO, je umist&no na druhé pozici
za logem EU.



PUBLICITA

ANO

povinny plakat, doCasna/stala deska nebo
billboard

weby, microsity, socialni média projektu

propagacni tiskoviny (brozury, letaky, plakaty,
publikace, Skolici materialy) a propagacni
predmety

propagacni audiovizualni materialy (reklamni
spoty, product placement, sponzorské vzkazy,
reportaze, porady)

inzerce (internet, tisk, outdoor)
soutéze (s vyjimkou cen do soutézi)

komunikacéni akce (seminare, workshopy,
konference, tiskové konference, vystavy, veletrhy)

PR vystupy pfi jejich distribuci (tiskové zpravy,
informace pro média)

dokumenty pro verejnost Ci cilové skupiny
(vstupni, vystupni/zavéreCné zpravy, analyzy,
certifikaty, prezencni listiny apod.)

vyzva k podani nabidek/zadavaci dokumentace
zakazek

NE

interni dokumenty
archivacni Sanony
elektronicka i listinna komunikace

pracovni smlouvy, smlouvy s dodavateli,
dalsimi prijemci, partnery apod.
ucetni doklady vztahujici se k vydajum

projektu - ALE REGISTRACGNI GiSLO
PROJEKTU ANO

vybaveni pofizené z prostfedkl projektu
(s vyjimkou propagacnich pfedmétu)

neplacené PR Clanky a prevzaté PR
vystupy (napf. médii)

ceny do soutézi

vystupy, kde to neni technicky mozné
(napf. strojové generované objednavky,
faktury)
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KONTAKTNI OSOBY

Ing. Ludmila Smutkova — ludmila.smutkova@mpsv.cz

Mgr. lva Hlavackova — iva.hlavackova@mpsv.cz

Mgr. Michal Merhaut — michal.merhaut@mpsv.cz

Mgr. Martina Mandova — martina.mandova@mpsv.cz

Hlavnim zdrojem informaci je www.esfcr.cz a diskuzni klub pro vyzvu
26 a 42. Kontakty vyuzivat az jako dalSi v fadé.


mailto:ivana.jirkova@mpsv.cz
mailto:lenka.lenkova@mpsv.cz
mailto:petra.ulrichova@mpsv.cz
http://www.esfcr.cz/

Dekujeme za pozornost
a prejeme hodne stesti pri

realizacl



