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NejCastéji pokladané dotazy — ESF forum



Détské skupiny

Ministerstvo prace a socialnich veci




Zakladni charakteristika upravy

Sluzba péce o dité od jednoho roku do zahajeni povinné skolni
dochazky, provozovana na nekomercni bazi (mimo rezim zakona
0 zivhostenském podnikani), a mimo rezim skolského zakona

Upraveny podminky poskytovani péce (vCetne kvalifikace
personalu, technickych a hygienickych standardu, poctu pecovatelek
na dite, zapisu do evidence apod.)

Inspirovano rakouskou upravou Kindergruppen, volné némeckou
Tagesmutter

Obdobny typ sluzby je rozSifeny v ,puvodnich®“ ¢lenskych
statech EU



Pravni uprava

Zakon €. 247/2014 Sh., o poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné a o0 zméné
souvisejicich zakonu ze dne 23.9.2014 - platny, ve Sbirce zakonu zvefejnén
14.11.2014, u€inny od 29.11.2014

Novela zakona — zakon €. 127/2015 Sb., kterym se méni zakon €. 247/2014 Sb., o
poskytovani sluzby pécée o dité v détské skupiné a o0 zméné souvisejicich
zakon, a zakon ¢. 586/1992 Sb., o danich z pFijma

Vyhlaska €. 410/2005 Sb. , o hygienickych pozadavcich na prostory a provoz zarizeni
a provozoven pro vychovu a vzdélavani déti a mladistvych, ve znéni pozdéjSich
predpisu — pro détskou skupinu nad 12 déti

 Vyhlaska €. 281/2014 Sb., o hygienickych pozadavcich na prostory a provoz détské
skupiny do 12 déti



Evidence poskytovatelu

Poskytovat sluzbu Ize pouze na zakladé opravnéni k poskytovani této sluzby —
opravnéni vznika dnem zapisu zadatele do evidence poskytovatell

Zadatel o zapis do evidence poskytovatelti musi splfiovat nasledujici podminky:

Bezuhonnost fyzické nebo pravnické osoby, ktera bude poskytovatelem (bezuhonnost pro ucely
tohoto zakona stanovi zakon)

Vlastnické nebo jiné pravo (napr. pravo najmu) budouciho poskytovatele k uzivani objektu nebo
prostor pro provozovani sluzby (vypis z katastru nemovitosti nebo najemni ¢i podobnou smlouvu)

Zajisténi technickych pozadavku na stavby a hygienickych pozadavki na prostory, v nichz
bude sluzba péce o dité poskytovana a hygienickych pozadavki na provoz sluzby péce o
dité v détské skupiné
- sluzbu Ize poskytovat pouze v mistnostech, které spliuji technické
pozadavky na stavby kladené stavebnimi predpisy (vyhlaskou ¢. 268/2009 Sb., 0
technickych pozadavcich na stavby, v platném znéni) na byt, obytnou mistnost
nebo pobytovou mistnost,

- splnéni hygienickych pozadavkii na stravovani, prostory a provoz doklada
zadatel zavaznym stanoviskem krajské hygienické stanice

Dosazeni véku 18 let a plna svépravnost, pokud je zadatelem o zapis fyzicka osoba (Cestné
prohlaseni)




Zadost o evidenci

O Zadost o zapis se podava na tiskopise predepsaném ministerstvem

O K zadosti se priklada original nebo vystup z autorizované konverze dokumenta
nasledujicich doklad:

1) doklad o vlastnickém nebo jiném pravu k objektu nebo prostoram, z
néhoz vyplyva opravnéni tento objekt nebo prostory uzivat k
poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné

2) zavazné stanovisko krajské hygienické stanice o splnéni hygienickych
pozadavkll na stravovani, prostory a provoz, v nichz bude poskytovana
sluzba péce o dité

3) opis smlouvy o pojisténi odpovédnosti za ujmu (staci kopie)

4) doklad o bezuhonnosti fyzické osoby — cizince, u ostatnich si MPSV
zajisti dalkovym pristupem z RT

0 Pisemné rozhodnuti o zapisu se ze zakona o détské skupiné nevydava, zapis je
zverejnén na webovych strankach ministerstva



Informace o zapisu do evidence poskytovatelu
sluzby péce o dité v detské skupiné na webu MPSV,
sekce Rodina a ochrana prav deéti

i Domovska stranka i Posledni zmény i Vyhledavani i Kontakt
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Cesta k dokumentu: Domovska stranka » Rodina a ochrana prav déti:

i Evidence détskych skupin

i Informacni letdky

i FE)Zadost o zdpis do
evidence poskytovatell
sluZby péce o dité v détské
skupiné

. Détské skupiny

Dne 29. 11. 2014 nabyl Géinnosti zakon €. 247/2014 Sb., o poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné a 0 zméné
. souvisejicich zakonl. Tento zakon upravuje podminky, za nichZ je poskytovana sluzba péce o dité v détské skupiné a podminky pro
: ziskani opravnéni k poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné.

Zadost o zapis do evidence poskytovateld Ize podat bud na tiskopise predepsaném ministerstvem, nebo prostrednictvim
: elektronické aplikace ministerstva, ktera ma tdaje, obsah i usporadani shodné s ministerstvem predepsanym tiskopisem a ktera je

pfistupna zpGsobem umoziujicim dalkovy pristup (tato aplikace bude pfistupna v nejbliz&i dobé).

K Zadosti o zapis je nutné priloZit, neni-li uvedeno jinak, originaly nebo vystup z autorizované konverze dokumentd nasledujicich
¢ dokladu:

a. doklad o vlastnickém nebo jiném pravu k objektu nebo prostoram, z néhoz vyplyva opravnéni tento objekt nebo prostory
uZivat k poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné




Informace k détskym skupinam na www.dsmpsv.cz
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Najdéte si svou détskou
skupinu

Hledate pro své déti détskou skupinu? Doufame, Ze Vam pomdZe seznam

evidovanych détskych skupin rozélenény dle krajd.

Praha Olomoucky kraj
JihoCesky kraj StredoCesky kraj
Plzerisky kraj Ustecky kraj

Jihomoravsky kraj

Karlovarsky kraj



Dekujeme Vam za pozornost

ds@mpsv.cz




POVINNOSTI PRIJEMCE DOTACE

Obecna c¢ast pravidel pro zadatele a pfijemce

Specificka ¢ast pravidel pro zadatele a prijemce

Verejne zakazky
Publicita

Evaluace

Monitorovaci indikatory (monitorovaci list podporené
0soby)

Zprava o realizaci

Kontrola na misté
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http://www.esfcr.cz/file/9002/
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ZMENY SPECIFICKYCH PRAVIDEL

Zpresnéni dokladani zavazného stanoviska krajské hygienické stanice.
Zavaznym stanoviskem muze byt také zavazné stanovisko krajské
hygienické stanice k projektové dokumentaci vydané pro zarizeni péce o
deti ke stavebnimu fizeni. Z dokumentu musi byt patrne, ze krajska
hygienicka stanice prozkoumala, zda provozovna splnuje hygienicke
pozadavky na stravovani, prostory a provoz zarizeni péce o deti, a vydala
souhlas. Lze také akceptovat dodatek k jiz vydanému zavaznemu stanovisku,
ve kterem bude vymezena napr. kapacita zarizeni pécCe o deti primo pro ucely
projektu podporeného z OPZ.

Neni mozné, aby v pripadé nenadalych pripadi nemoci, zastupuijici
pecujici osoba nesplnovala odbornou zpusobilost.

Aktualizovan limit pro hotovostni platby (puvodnich 350.000 K¢& bylo nahrazeno
270.000 K¢ dle aktualniho znéni zakona ¢. 254/2004 Sb., o omezeni plateb
v hotovosti).
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ZMENY SPECIFICKYCH PRAVIDEL

Odstranéna povinnost hlasit pred predlozenim zpravy o realizaci a Zadosti o
platbu nastalé zmény financniho planu. Doplnéna moznost nahlasit zménu
finanéniho planu poté, co je ze strany RO dokon&ena administrace vech
predlozenych zadosti o platbu.

uprava poc¢tu mist vyhrazenych pro déti zaméstnancu pfijemce a pro déti
zaméstnancu partnera nebo partneru, ktera by méla dopad na ¢astky verejné
podpory pfidélené pfijemci nebo nékterému z partneru, je podstathou zménou
projektu; bez dopadu na Castku verejné podpory se jedna o nepodstatnou
Zmeénu.

Zpresnéni pozadavku na zajisténi archivace dokladu. V pfipadé, Ze
prijemce vklada doklad do IS KP14+ (resp. MS2014+), ve kterém jegj
odpovédny pracovnik pfijemce elektronicky podepise, neni pfijemce (ani
partner) povinen zajistit jejich uchovavani v originale na misté odliSném od IS
KP14+ (resp. MS2014+).
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ZMENY SPECIFICKYCH PRAVIDEL

Upravena pravidla pro dokladovani souhrnného zaznamu o
dochazce déti a souhrnného zaznamu o dochazce pecujicich osob
v ramci jednotek ,Obsazenost zafizeni péCe o déti* a ,Kvalifikovana
pecujici osoba“, zaznamy budou opatreny elektronickym podpisem
odpovedného pracovnika prijemce, neni vyzadovana tiskova podoba
zaznamu.

tam, kde se hovori o skenu dokumentu, je v pripade, kdy byl original
dokumentu podepsan elektronicky a neexistuje tedy v listinné podobe,
jako priloha zadosti o platbu predkladan soubor s elektronickym
podpisem.

prilohy zadosti o platbu v podobe skenu provozniho radu, planu vychovy
a pece, pojistné smlouvy o pojisténi odpovednosti za uymu nebo najemni
smlouvy se predkladaji takeé v pripade jejich zmen, anebo uprav.
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DOKLADOVANI
DOSAZENYCH JEDNOTEK



VYTVORENE MISTO V ZARIZENIi PECE O DETI

Doklady predkladane jako priloha ZoR:

sken provozniho radu zarizeni pécCe o deti
sken planu vychovy a péce

U pfijemcu, ktefi provozuji zafizeni péce o déti v rezimu Zivnosti
navic:

sken zivnostenského opravnéni — vypis z Zivhostenského
rejstriku
sken zavazného stanoviska prislusné krajské hygienické

stanice o splnéni hygienickych pozadavku na stravovani,
prostory a provoz zarizeni pece o deti
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VYTVORENE MISTO V ZARIZENIi PECE O DETI

Overeni pri kontrole projektu na miste:

provozni rad zarizeni
plan vychovy a péce
Zidle, misto pro praci u stolu, postel/lehatko

U pfijemcu, ktefi provozuji zafizeni péce o déti v rezimu Zivnosti
navic:

zivnostenské opravnéni — vypis z zivnhostenského rejstriku
zavazné stanovisko prislusné krajské hygienické stanice o
splnéni hygienickych pozadavku na stravovani, prostory a provoz
zarizeni péce o déti
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TRANSFORMOVANE MISTO V DETSKE SKUPINE

Doklady predkladaneé jako priloha ZoR:

sken provozniho fadu zafrizeni pécCe o déti
sken planu vychovy a pécCe

Overeni pri kontrole projektu na miste:

provozni rad
plan vychovy a pece
Zidle, misto pro praci u stolu, postel/lehatko

19



OBSAZENOST ZARIZENIi PECE O DETI

Doklady predkladané jako priloha ZoR:

sken provozniho fadu
sken planu vychovy a pécCe

(pokud tyto dokumenty prijemce nedolozil v ramci jednotek na
vybudovani/transformaci, anebo v pripadé zmény/upravy dokumentu)

U pfijemcu, ktefi provozuji zafizeni pé€e o déti v rezimu Zivnosti
navic:
sken zivhostenského opravnéni — vypis z zivnostenského
rejstriku
sken zavazného stanoviska prislusné krajské hygienicke
stanice o splnéni hygienickych pozadavku na stravovani,
prostory a provoz zarizeni pece o deti

(pokud tyto dokumenty prijemce nedolozil v ramci jednotek na vybudovani
[transformaci)
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OBSAZENOST ZARIZENI PECE O DETI

Dale u vSech prijemcu:

sken pojistné smlouvy o pojisténi odpovédnosti za ujmu
zpusobenou pfi poskytovani sluzby hlidani a péce o dité

souhrnny zaznam o dochazce déti ve formatu XLS/XLSX
opatreny elektronickym podpisem opravnéného pracovnika
prijemce

souhrnny zaznam o dochazce pecujicich osob ve formatu
XLS/XLSX opatreny elektronickym podpisem odpovédného
pracovnika prijemce
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OBSAZENOST ZARIZENIi PECE O DETI

Oveéreni pri kontrole projektu na miste:

provozni rad
plan vychovy a pece

(pokud tyto dokumenty prijemce nedolozil v ramci jednotek na
vybudovani/transformaci)

U pfijemcu, ktefi provozuji zafizeni péce o déti v rezimu Zivnosti
navic:
zivnostenské opravneéni — vypis z zivhostenského rejstfiku
zavazné stanoviska prislusné krajské hygienické stanice o
splnéni hygienickych pozadavku na stravovani, prostory a provoz
zarizeni pece o deti

(pokud tyto dokumenty prijemce nebyly kontrolovany v ramci jednotek na

vybudovani/transformaci)
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OBSAZENOST ZARIZENI PECE O DETI

Dale u vSech prijemcu:

sken pojistné smlouvy o pojisténi odpovédnosti za ujmu
zpusobenou pfi poskytovani sluzby hlidani a péce o dité

prohlaseni o dochazce déti potvrzené rodiCem
evidence déti dochazejicich do zafizeni

smlouvy mezi provozovatelem zarizeni pécCe o déti a (rodici)
ditete

doklady o spInéni pozadavku na pecujici osoby

doklady prokazujici vazbu rodiCe na trh prace
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KVALIFIKOVANA PECUJICI OSOBA

Doklady predkladaneé jako priloha ZoR:

sken osvédceni o ziskani profesni kvalifikace ,Chuva pro déti do
zahajeni povinné skolni dochazky” pecujici osoby, ktera ziskala v ramci
projektu profesni kvalifikaci

sken pracovni smlouvy / dohody o pracovni cinnosti / dohody o
provedeni prace dokladajici pracovnéepravni vztah s pecujici osobou,
ktera ziskala v ramci projektu profesni kvalifikaci, na délku minimalné 6
meésicu po ziskani kvalifikace

souhrnny zaznam o dochazce pecujici osoby, ktera ziskala v ramci
projektu profesni kvalifikaci, ve formatu XLS/XLSX opatreny
elektronickym podpisem odpovedného pracovnika prijemce. (Ze
zaznamu musi byt patrné minimalné Sestimésicni pusobeni této
pecujici osoby v zafizeni pécCe o déti)

24



KVALIFIKOVANA PECUJICI OSOBA

Overeni pri kontrole projektu na miste:

osvédceni o ziskani profesni kvalifikace ,Chlva pro déti do
zahajeni povinné skolni dochazky”“ pecujici osoby, ktera ziskala
v ramci projektu profesni kvalifikaci

pracovni smlouva / dohoda o pracovni ¢innosti / dohoda o
provedeni prace dokladajici pracovnépravni vztah s pecujici osobou,
ktera ziskala v ramci projektu profesni kvalifikaci, na délku minimalné
6 mésicu po ziskani kvalifikace
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NAJEMNE PROSTOR ZARIZENI PECE O DETI

Doklady predkladané jako priloha ZoR:

sken najemni smlouvy

Overeni pri kontrole projektu na miste:

najemni smlouva
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VYPOCET
OBSAZENOSTI/ZALOHY



JEDNOTKY A JEDNOTKOVE NAKLADY

Obsazenost zarizeni péce o déti
1/75 vySe nakladu na zajisténi provozu jednoho mista v zafizeni péce o dité za
6 mésicu
4 faze provozu, kazda trva 6 mésicu
obsazenost je kalkulovana na urovni zafizeni jako celku (vypocet dle kapacity
zarizeni)
poCet provozovanych mist je dan kapacitou zarizeni péce o déti (u DS v evidenci
poskytovatell, u Zivnosti ve stanovisku pfislusné krajské hygienické stanice)
obsazenost pocitana za celou projektovou fazi, tj. 6 mésicu

povinnost vest fadné zaznamy o presné dochazce déti v konkrétni dny v
elektronickém dochazkovéem systému

za plné obsazené zafizeni se povazuje i zafizeni, kde déti nebyly pfitomny
v plném poctu

jako obvykla mira dochazky byla stanovena hranice 75 %
pokud bude zafizeni vyuzito z min. 75 % své kapacity = plné obsazené zarizeni

Vv pfipadé, ze obsazenost zafizeni nebude vyuzita alespon z 20 % - neni narok
na jednotkovy naklad
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JEDNOTKY A JEDNOTKOVE NAKLADY

Vypocet tzv. puldnu
zohlednuiji se ,puldny*

1 pulden = dité je v zafizeni pfitomné
alespon 3 hodiny, ale méné nez 6 hodin

2 puldny = dité je v zafizeni hlidané
alespon 6 hodin
kazdy pracovni den znamena 2 puldny

Vypocet hodnoty jednotky
»,Obsazenost zarizeni péce o deti*

Obsazenost se vypocte jako pomér puldennich
pritomnosti déti v zafizeni a celkového poctu
puldnu v pracovni dny nasobenych kapacitou
zarizeni (oboje stanoveno za vymezené obdobi
6 kalendarnich mésicu), ktery se dale nasobi
100.

Obsazenost zarizeni péce o déti se tedy vypocita
podle nasledujiciho vzorce:

O....obsazenost

A.....pocet dosazenych puldni vSech
pritomnych déti za 6 mésicli provozu zarizeni

B.....poc¢et pracovnich dni za 6 mésicu
provozu zarizeni

C.....kapacita zarizeni

VySe podpory za jednotku ,Obsazenost zafizeni péce o
déti“ za jednu fazi provozu se vypocita nasledovné:

poc€et mist v zafizeni x dosazena obsazenost
zarizeni péce o déti x jednotka
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PRIKLAD (VYBUDOVANI, 5 MIST)

(P (3

Vybudovani Provoz | Provoz Il Provoz Il Provoz IV
AARB 8 22 S e
0@ (°e) (== & g’“ 286 23R AAN
AN e 2| o 23 o
VANYA (K, A A S & X 2 e &
) e ) < *’ ) 5 o‘ef;
s 3 3 s
¢ o O Y7y
Dochazka Dochazka Dochazka Dochazk
60 % 80 % 70 % 80 %
5x 16 992 5 X 75x 628 + 5 x 60x 628 + 5 x 75x 628 + 5 x 70x 628 + (5 X 75 X 628
(platce DPH) + 5x 75x56 + 5 x 60 x 56 5x 75 x 56 5x 70 x 56 5 x 75 X 56)
5x 22 421 1x14178 - 239 400
=197 065 K¢ =270 678 K¢ =205 200 K¢ =256 500 K¢ = 239 400 K¢ =17 100 K¢é
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PUBLICITA



POVINNY PLAKAT

Alespon 1 povinny plakat min. A3 s informacemi o
projektu — vyuzit je treba el. Sablonu z www.esfcr.cz

Po celou dobu realizace projektu

V miste realizace projektu snadno viditelném pro
verejnost, jako jsou vstupni prostory budovy
Pokud je projekt realizovan na vice mistech, bude umistén na
vsech techto mistech

Pokud nelze umistit plakat v miste realizace projektu, bude
umisten v sidle prijemce

Pokud pfijemce realizuje vice projekttl OPZ v jednom misté, je
mozne pro vsechny tyto projekty umistit pouze jeden plakat
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VIZUALNI IDENTITA - POUZITI

ANO

povinny plakat, doCasna/stala deska nebo
billboard

weby, microsity, socialni média projektu
propagacni tiskoviny (brozury, letaky, plakaty,
publikace, Skolici materialy) a propagacni
predmety

propagacni audiovizualni materialy (reklamni

spoty, product placement, sponzorské vzkazy,
reportaze, porady)

inzerce (internet, tisk, outdoor)
soutéze (s vyjimkou cen do soutézi)

komunikaéni akce (seminare, workshopy,
konference, tiskové konference, vystavy, veletrhy)

PR vystupy pfi jejich distribuci (tiskové zpravy,
informace pro média)

dokumenty pro verejnost Ci cilové skupiny
(vstupni, vystupni/zavéreCné zpravy, analyzy,
certifikaty, prezencni listiny apod.)

vyzva k podani nabidek/zadavaci dokumentace
zakazek

NE

interni dokumenty
archivacni Sanony
elektronicka i listinna komunikace

pracovni smlouvy, smlouvy s dodavateli,
dalsimi prijemci, partnery apod.

ucetni doklady vztahujici se k vydajum
projektu

vybaveni pofizené z prostifedku projektu
(s vyjimkou propagacnich pfedmétl)

neplacené PR Clanky a prevzaté PR
vystupy (napf. médii)

ceny do soutézi

vystupy, kde to neni technicky mozné
(napf. strojové generované objednavky,
faktury)
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EVALUACE



EVALUACE VYZVY

umozni do budoucna lépe zacilit podporu pece o predskolni déti
v ramci OPZ

nejedna se o hodnoceni jednotlivych zarizeni, vysledky nijak
neovlivni prubéh této vyzvy

VSichni pfijemci budou v priabéhu implementace 1x pozadani o
vyplnéni kratkeho elektronického dotazniku

Cca Ya vybranych prijemcu bude pozadana o uzSi spolupraci -
distribuci dotaznikl mezi rodiCe

Provadi odd. evaluaci
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ZMIVEN’Y PROJEKTU ,
(PODSTATNE A NEPODSTATNE)



ZMENY PROJEKTU

podstatné zmeény — pred jejich provedenim je potreba
souhlas Fidiciho organu (RO)
zmeny vyzadujici vydani zménoveho pravniho aktu
zmeny nevyzadujici vydani zménoveého pravniho aktu
RO ma na posouzeni zmény 20 pracovnich dnt (od pfedloZeni Zadosti o zménu).

Zména nesmi byt provedena pred schvalenim ze strany RO, resp. pred vydanim
zmenoveho pravniho aktu.

nepodstatné zmeény — nevyzaduji zménu pravniho aktu

zmény, o kterych je potfeba informovat RO bez zbyteéného prodleni od data
provedeni zmény

zmény, o kterych je potfeba informovat RO spolu se zpravou o realizaci
projektu

zmeny v osobeé prijemce
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NEPODSTATNE ZMENY

Informovat RO bez zbyteéného prodleni od data
provedeni zmeény

kontaktni osoby projektu Ci adresy pro doruceni

sidla prijemce podpory;

osob statutarnich organu pfijemce;

adresy realizace (pfi Cerpani pouze na provoz);

nazvu prijemce (soucasti nesmi byt prevod/prechod prav a povinnosti
prijemce z pravniho aktu).

Informovat RO spolu se zpravou o realizaci projektu

uprava realizace kliCové aktivity, ktera neovlivni cile projektu;

zmeéna platcovstvi daneé z pfidané hodnoty pfijemce (pfi Cerpani pouze
na provoz);

smluv o partnerstvi, vypusténi zaniklého partnera (pokud nedochazi k

navyseni verejné podpory).
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PODSTATNE ZMENY

Nevyzadujici vydani zménového pravniho aktu
zmena bankovniho uctu projektu;

zména adresy realizace (pfi Cerpani na vybudovani zafizeni, nebo na
transformaci zarizeni na détskou skupinu).

Vyzadujici vydani zménoveého pravniho aktu
zména delky faze vybudovani zafizeni, nebo faze transformace;
zmena terminu ukoncCeni realizace projektu;

snizeni kapacity zarizeni (pouze ve fazi vybudovani zarizeni, nebo ve fazi
transformace);

zmeéna platcovstvi dané z pridané hodnoty prijemce (pfi Cerpani vybudovani
nebo transformace).

nahrazeni partnera projektu jinym subjektem / jinymi subjekty;

vypusténi partnera z realizace projektu z divodu jeho zaniku (pokud dochazi
kK navySeni verejné podpory). 39



PODSTATNE A NEPODSTATNE ZMENY V

RAMCI ZMEN V OSOBE PRIJEMCE

zmena pravni formy pfijemce podpory

pfemeéna obchodni spolecnosti nebo druzstva

sluCovani, splyvani a rozdélovani Skolskych pravnickych osob

zmena prijemce ze zakona, kdy od urciteho data dojde k jeho
pfejmenovani Ci zmene pravni formy

zmena prijemce, kdy na zaklade zmeny zakona, usneseni viady
apod. dojde od urcCiteho data k prenosu agendy, ktere se projekt
tyka, z jednoho subjektu na jiny
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ZMENY VYZADANE PRIJEMCEM — IS KP14+

Zalozka Zadost o zménu

Vytvorit zadost o zménu

v

Vybér obrazovek pro vykazani zmeén

v

Vybrat zalozky nutné pro zmenu

+

Vybrat zalozku Dokumenty

v

TlacCitko SPUSTIT zcela dole na strance s vyberem obrazovek
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ZMENY VYZADANE PRIJEMCEM — IS KP14+

Zalozka Dokumenty

Je treba vlozit dokument s oduvodnénim zmény. Bez tohoto
dokumentu neni mozné zménu akceptovat ani schvalit.

Zaslani na RO
Kontrola — finalizace — podpis ZoZ = odeslani na RO
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ZMENY VYZADANE PRIJEMCEM - RO

RO ur&i druh zmény (podstatna se zménou PA, bez
zmeny PA, nepodstatna zména).

V zavislosti na druhu zmeny probiha schvalovaci
proces.

Je-li tteba opravu ZoZ, RO vrati k dopracovani, jinak
bude ZoZ bud akceptovana, schvalena, nebo
neschvalena.
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ZMENY VYZADANE RO

RO vytvofi ZoZ a za$le pFijemci (stav ZoZ —
rozpracovana). O zaslani ZoZ informuje systémova
depese.

Soucasne se zménou zasle prijemci depesi s
oduvodnénim zmény a popisem dalSiho postupu.
Prijemce se se zmenou seznami, prip. ji dopracuje.

v

Kontrola — finalizace — podpis = odeslani na RO

V

Schvalovaci proces na RO
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VYTVARENI ZPRAVY
O REALIZACI (ZOR) V
ISKP14+



ZALOZENI ZPRAVY O REALIZACI

nova zalozka s nazvem ZPRAVY O REALIZACI na
uvodni strance projektu.

V

zaloZit novou ZPRAVU/INFORMACI
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INFORMACE O ZPRAVE

vyplni se pole

sledované obdobi od / do
Kontaktni udaje osoby zodpovédné za spravnost ZoR

V

ULOZIT
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REALIZACE, PROVOZ/UDRZBA VYSTUPU

v OPZ jeho vyplnéni neni relevantni

prijemce uvede odkaz na klicove aktivity napr.
formulaci: ,viz zalozka KliCcové aktivity”
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INDIKATORY

NEVYKAZOVAT

zmé&ny hodnot u indikatort tykajicich se PODPORENYCH OSOB,
ta se nactou z informacniho systému IS ESF2014+

VYKAZOVAT pomoci tlaCitka vykazat zmeénu/prirtustek

zmény hodnot indikator(, které se NETYKAJI podpofenych osob
— kliknout na tlagitko VYKAZAT ZMENU/PRIRUSTEK

Zmeény se vykazuji pfirustkové, tj. o kolik narostla dosazena
hodnota v daném obdobi, dosazenou kumulativni hodnotu i
procento plneni pocita system.
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HORIZONTALNI PRINCIPY

Popis pInéni vlivu se NEVYPLNUJE:

u horizontalnich principu, kde je uveden neutralni vliv.

Popis pInéni vlivu se VYPLNUJE pomoci tladitka
vykazat zménu/prirustek:

u horizontalnich principt se zvolenou variantou ,Cilené zaméreni
na horizontalni princip® nebo ,Pozitivni vliv na horizontalni princip”
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IDENTIFIKACE PROBLEMU

vypliuji se informace o pfipadnych problémech, které
se vyskytly v realizaci projektu v prubéhu obdobi, za

které je tato zpravy vykazovana (IDENTIFIKACE,
POPIS, RESENI)
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AKTIVITY

Po kliknuti na tlacCitko vykazat zménu/pfrirustek je tfeba
vyplnit pole — popis realizace projektu.

Popis je povinny u vsech aktivit.

Pro aktivity nerelevantni pro sledované obdobi se
vyplni: ,Nerelevantni ve sledovaném obdobi."
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JEDNOTKY AKTIVIT ZP

Vyplni se pole Dosazeny pocet jednotek v aktualni ZoR

ve spodni casti obrazovky nazvane Prokazovano
prijemcem.
Pozor na vykazovani obsazenosti: ",

Kapacita zarizeni x procento obsazenosti m
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CESTNA PROHLASENI

Po precteni potvrdit pravdivost Cestneho prohlaseni
zatrzenim fajfkou v poli SOUHLASIM S CESTNYM
PROHLASENIM.
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PUBLICITA

Informace o povinné publicité je potreba v ZoR projektu
podavat strukturovane

Povinna / nepovinna polozka Jaké hodnoty miize
v ZOR projektu prijemce vyplnit

FOUIL [y Povinna - Ano
souladu s Pravidly )
pro zadatele a - Prozatim ne
prijemce
Plakat u projekti ESF Povinna -  Ano
- Prozatim ne

Zapis pres tlacitko vykazat zménu/pfrirustek.
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DOKUMENTY

viz. kapitola Dokladovani dosazenych jednotek

IS KP14+ umozni viozit dokument o velikosti max. 100
MB v libovolném formatu.

OPZ nepredpoklada vykazoyénl’ zrrlé,n na dokumentech,
proto tlagitko VYKAZAT ZMENU/PRIRUSTEK
nepouzivat.

’ A

1
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VEREJNE ZAKAZKY

Je treba evidovat vSechny zakazky (vCetné
planovanych), které musi na zakladé pravidel OPZ nebo
pravnich pfedpisu zadat prostfednictvim
zadavaciho/vyberového rizeni (viz Obecna Cast pravidel
pro zadatele a prijemce v ramci OPZ, kap. 20.2).
Zakazky s predpokladanou hodnotou dosahujici Ci vySSi nez
400.000 KC bez DPH nebo nez 500.000 K¢ bez DPH v pripade,

ze zadavatel nepatri mezi verejne Ci sektorové zadavatele a

zaroven podpora poskytovana na tuto zakazku neni vyssi nez 50
%.

Ostatni pole pro doplnéni informaci o zakazce jsou pristupné k
editaci az po vyberu stavu zakazky.
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HODNOCENI A ODVOLANI

Prijemce vybere ze seznamu prislusnou verejnou
zakazku a priradi k ni dodavatele, kteri byli zadani v
zalozce TYP SUBJEKTU. Tento ukon je nutny pred
vyplnénim zalozky Udaje o smlouvé/dodatku.
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UDAJE O SMLOUVE/DODATKU

Je treba z Ciselniku vybrat druh uzavreného pravniho
aktu mezi zadavatelem a dodavatelem (smlouva X
dodatek).

Dalsi udaje k vyplnéni jsou aktivni az po vyberu druhu
pravniho aktu.
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NAVRH/PODNET NA UOHS

Udaje je mozné vkladat v jakékoli fazi Zivotniho cyklu
verejne zakazky.
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PRILOHY K VZ

U jednotkovych projektu se prilohy k VZ vkladaji jen na
vyzvu RO.
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SUBJEKTY PROJEKTU

Vyplnuji se udaje o dodavatelich verejnych zakazek, u
kterych dle pravidel OPZ nestaCi pfimeé zadani a je
vyzadovano provedeni zadavaciho/vyberového rizeni.

Subjekt dodavatele je zadavan pomoci validace IC.

Udaje o platcovstvi DPH dodavatele nejsou relevantni,
ale je nutné nejakou hodnotu vyplnit.

|dentifikace, zda dodavatel patri do jednoho podniku,
nastavit vzdy na ,nepatri” (Cerveny krizek).

Zadani subjektu bez validace — prostrednictvim
Iskp@mpsv.cz s uvedenim HASH kodu ZoR.
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VEREJNA PODPORA

Zalozka neni aktualné zobrazena.
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FIREMNI PROMENNE

ZaloZka se vypliiuje v ZAVERECNE ZPRAVE O
REALIZACI.

Po stisku tlacitka VYKAZAT ZMENU/PRIRUSTEK se

vykazuji zmeény v poCtu zameéstnancu a ro¢nim obratu
(EUR) oproti zadosti o podporu.

65



FINALIZACE ZOR

ZoR musi byt finalizovana az po finalizaci zadosti o
platbu.

J!
V

Kontrola - finalizace (horni pfikazovy radek) — podpis
Z0R (menu vilevo zcela dole) = odeslani RO.
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VZORY DOKUMENTU K ZOR

Vzor potvrzeni o postaveni podporené osoby na trhu prace
Vzor Zadosti o potvrzeni z CSSZ

Vzor SOUHRNNY ZAZNAM O DOC!—IAZCE DETI a peéujicich
osob ZA MONITOROVANE OBDOBI pro vypocet dosazenych
jednotek

Prohlaseni o dochazce ditéte/déti potvrzené rodiCem (stanoveni
minimalniho rozsahu udaju, bez vzorového dokumentu): Sestava
dochazky ditéte bude vyhotovena za kazdy kalendarni mesic,
pozadovane udaje jsou: registracni Cislo projektu, nazev projektu,
nazev prijemce, identifikaCni udaje ditéte (jméno, pfijmeni), udaje
o prichodu a odchodu ditete v konkrétni dny, jmeéno a prijmeni
rodiCe, datum a podpis rodiCe, povinne prvky vizualni identity.
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VYTVARENI ZADOSTI O PLATBU
V ISKP14+



ZADOST O PLATBU (ZOP) S

VYUCTOVANIM

Jje nedilnou soucasti zpravy o realizaci (ZoR)

musi byt finalizovana a podepsana pred
finalizaci ZoR

u ex-ante: 1 ZoP jiz schvalena, u ex-post: neni
Z4dna ZoP

z4lozka Zzadost o platbu (ZoP), (ze ZoR nebo z
profilu projektu), u ex-ante: pro vytvoreni

stisknout ,vytvorit novou® (levé menu), stav
,fozpracovana“
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ZADOST O PLATBU S VYUCTOVANIM

Zalozka zadost o platbu

v

,Vytvorit novou”

V

stav ,rozpracovana“
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ZADOST O PLATBU S VYUCTOVANIM

Datova oblast zadosti:

zalozka IDENTIFIKACNI UDAJE: vypini se u&et pfijemce (pfipadné ucet zfizovatele)

zalozka SOUHRNNA SOUPISKA - zalozeni soupisky: vyplni se pole evidenéni
Sislo/oznadeni soupisky (&islo podle pofadi ZoP)

zalozka SOUPISKA JEDNOTEK: vytvofi se dva zaznamy — investiCni a neinvesticni
vydaje (ex-ante — investi¢ni vydaje ve vysi 0,- KC)

zalozka DOKUMENTY: vlozZeni pfipadnych povinnych pfiloh

zalozka SOUHRNNA SOUPISKA - naplnéni soupisky: stisknout tlagitko ,naplnit data z
dokladu soupisky“ — vyplni se automaticky

zalozka ZADOST O PLATBU
Cast zpusobilé vydaje — poZadovano: vyplni se automaticky ze zalozky souhrnna
soupiska dokladd a pomérl financovani
Cast Castka na kryti vydaju: relevantni je pro ex-ante, doplni se pozadovana vyse
zalohy na dalSi fazi realizace projektu, dale se vyplni: ¢astka na kryti vydaju
investiCni/neinvesticni (vypocet viz. kapitola 8.7.1 — Specifické pfirucky pro
[ednotkové naklady)

zalozka CESTNA PROHLASENI: vybere se jedno ze dvou CP
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MONITOROVANI PODPORENYCH OSOB V

IS ESF

https://esf2014.esfcr.cz

registrace a vstup uzivatelt do systému bude otevien
od 2. 5. 2016

Notifikace o zrizeni ucCtu zastupce prijemce (kontaktni
osoba zadatele) bude zaslana mailem.

Aktivacni kod bude zaslan do datove schranky uvedené v
zadosti.
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MONITOROVANI PODPORENYCH OSOB V

IS ESF

Do systému se zapisuji uCastnici (identifikace dle jména,
prijmeni, data narozeni a adresy trvalého pobytu) a dale
take detaily o tom, jakych podpor v ramci projektu dana
osoba vyuzila a v jakém rozsahu (v poCtu hodin, pfip. dnu,
jednotka se liSi podle kategorie vyuzité podpory).

Mozné podpory:
Péce o dité
Rekvalifikace pecujici osoby
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MONITOROVANI PODPORENYCH OSOB V

IS ESF

Vzory a pokyny k monitorovani podporenych osob

Monitorovaci list podporené osoby

Pokyny pro evidenci rozsahu a typu podpory jednotlivym
podporenym osobam
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VYZVA :
HTTP://WWW.ESFCR.CZ/VYZVA-035-OPZ
HTTP://WWW.ESFCR.CZ/VYZVA-036-OPZ

DALSI DOTAZY SMERUJTE PROSIM
DO DISKUSNIHO KLUBU

HTTPS://FORUM.ESFCR.CZ/NODE/86/DETSKE-
SKUPINY/ANNOTATION/

NEBO VYUZIJTE OSOBNICH
KONZULTACI
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