SOUHRNNY ZAZNAM 0 DOCHAZCE DETI A PECUJICICH OSOB ZA MONITOROVANE
OBDOBI - VYSTUP Z ELEKTRONICKE DOCHAZKY

INSTRUKCE PRO UZIVATELE

1) List Provozni parametry
PFijemci dotace vyplni v tomto listu svétle modre zbarvené burky. Jedna se o zakladni
identifika¢ni Gdaje projektu.

2) List Zaznam o dochazce
Prijemci dotace do tohoto listu vloZi Udaje o dochazce déti v daném monitorovacim obdobi,
které jsou vygenerovany dochdzkovym systémem.
Prijemce zkontroluje, zda jsou Udaje vloZeny spravné, tj. Datum, Jméno, Ptijmeni, Pfichod a
Odchod. Ve sloupcich PFichod a Odchod musi byt Gdaj ve formatu Cas (tj. nap¥. 10:30, pFip.
10:30:00). Pokud dité v urcity den chybélo, nebude viibec uvedeno, nebo burky na Pfichod a
Odchod budou prazdné v zavislosti na typu Udajd z dochazkového systému. Neptipustné jsou
textové udaje typu: ,Nemocen” apod.
Ve sloupci ,Délka pobytu (pocet puldn()“ je pocitana dochazka na zakladé tzv. paldnd (1
palden je pobyt delsi nez 3 hod a kratsi nez 6 hod. Délka pobytu vétsi nez 6 hodin jsou 2
paldny). Tyto sloupce jsou uzamceny heslem a pfijemce nema moznost editace ani vkladani.

3) List Vypocet dosazenych jednotek
V tomto listu se na zakladé dochazky kontroluje pocet dosazenych jednotek. Pokud je
dochdazka mensi neZ 75%, v tabulce je spocitan ,,Skute¢né dosaZzeny pocet jednotek v
pfislusSném obdobi“ a tento udaj by mél byt uveden rovnéz v ZoR. Dosazené procento
dochazky je pro vypocet zaokrouhleno matematicky na celé Cislo.
PFrijemce zadava udaje opét do svétle modrych bunék jednotlivé mésice monitorovaciho
obdobi a k tomu pfFislusny pocet pracovnich dnd. Pozor: letos v bfeznu byl nové pridan jako
svatek Velky patek, v kalendarich vsak jesté uveden nebyl. Pokud bylo zafizeni péce o déti
v pribéhu monitorovaciho obdobi zavieno z néjakych provoznich dlivodu (karanténa apod.),
pfislusny pocet dnli se zada do buriky C13.
Dale se zadava ,Kapacitu zatizeni“ v souladu s Rozhodnutim o dotaci.
Ostatni Udaje jsou vypocitany. Vypoctové sloupce jsou opét uzamceny heslem a pfijemce
nemd moznost editace ani vkladani.

4) List Pecujici osoba
PFijemci dotace do tohoto listu vloZi udaje o dochazce pecujicich osob v daném monitorovacim
obdobi, které jsou vygenerovany dochazkovym systémem. Tabulka je pfipravena aZ pro 6 osob.
Pfijemce vloZi udaje tak, Ze ke kazdému dni vloZi pecujici osoby do stejného fadku. Pecujici osoby
nelze vkladat se stejnym datem pod sebe! V takovém pfipadé bude ZoR vricena k opravé.
PM kontroluje, obdobné jako v listu Zaznam o dochdzce, zda jsou Udaje vloZeny spravné.
Pokud jsou ve sloupcich ,Cas pfichodu” vloZeny textové idaje jako ,Dovolena“ &i ,Nemoc*,
kontrole dochazky, kterou délaji projektovi manazefi MPSV to nevadi, je to brano jako nula.
Pokud ma prijemce vice pecovatelek nez 6 ma moznost je rozepsat do pripadnych volnych
sloupcu. PFi kontrole se ovéfuje pocet pecovatele v dany den k poctu pfitomnych déti, jméno pro

tuto kontrolu neni podstatné. Mozna Uprava je uvedena na obrazku



01.07.2016 |Zdena Vildova 09:13 16:29 |Jana Novakova 07:16 14:30 |ZuzanaBlahova 06:26 14:30 Michaela Sobotkova 06:09 12:39

04.07.2016 |Zdena Vildova 09:34 17:31 |Jana Novakova 07:56 16:02 |ZuzanaBlahova 06:32 14:28

07.07.2016 |Zdena Vildova 07:29 16:00 |Jana Novakova 07:20 14:26 |ZuzanaBlahova 06:22 14:28

08.07.2016 |Zdena Vildova 09:45 16:29 |Jana Novakova 07:55 15:52 |ZuzanaBlahova 06:49 14:41

11.07.2016 |Zdena Vildova 06:16 14:20 ZuzanaBlahova 07:21 15:54

12.07.2016 [Zdena Vildova 07:58 16:50 Zuzana Blahova 06:26 15:00

13.07.2016 |Zdena Vildova 08:04 16:37 ZuzanaBlahova 07:30 15:46

14.07.2016 [Zdena Vildova 07:47 16:27 ZuzanaBlahova 07:31 15:36

15.07.2016 |Zdena Vildova 06:17 14:34 Zuzana Blahova 07:56 16:55

18.07.2016 |Zdena Vildova 07:46 14:33  Zuzana Blahova 07:21 14:59 Alena Nowotna 09:33 16:59

19.07.2016 (Zdena Vildova 08:16 16:01 ZuzanaBlahova 06:26 14:30 Alena Nowotna 07:20 14:36

20.07.2016 |Zdena Vildova 06:19 12:31  ZuzanaBlahova 07:19 14:58 Alena Nowotna 09:13 16:59

21.07.2016 |Zdena Vildova 06:19 12:43  ZuzanaBlahova 07:19 14:31 Alena Nowotna 09:15 17:12

22.07.2016 |Zdena Vildova 07:20 14:31 ZuzanaBlahova 06:27 14:33 Alena Nowotna 09:13 17:01

25.07.2016 Zuzana Blahova 07:31 14:56 Alena Nowotna 08:04 16:00 |Michaela Sobotkova 06:09 12:43

26.07.2016 Zuzana Blahova 08:00 16:00 Alena Nowotna 09:15 16:30 |Michaela Sobotkova 07:13 14:55

27.07.2016 Zuzana Blahova 06:30 14:47 Alena Nowotna 09:26 16:30 |Michaela Sobotkova 08:01 16:03

28.07.2016 Zuzana Blahova 09:17 17:01 Alena Nowotna 07:29 14:58 |Michaela Sobotkova 06:09 12:43
29.7.2016 |Zuzana Blahova 07:27 15:21 Alena Nowotnd 08:03 16:04 |Michaela Sobotkova [ 09:38 16:18

Na obrdzku je ndzorné vidét, Ze napf. v téchto uvedenych dnech byly v zafizeni pfitomny vidy 3 pecovatelky.

Pokud si nebudete jisti, jak tabulku vyplnit, obratte se na mne.
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