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ZAKLADNI INFORMACE PRO PRIJEMCE

Rozhodnuti o poskytnuti dotace

www.esfcr.cz

Pravidla pro zadatele a prijemce
(obecna a specificka cast pravidel)
ESF férum — klub pro prijemce a dalSi informace
Informacni systémy :
IS KP14+ (pro Zadatele a prijemce)
Komunikace prostrednictvim depesi
Reseni technickych poZzadavku: ServiceDesk (iskp@mpsv.cz)
MS2014+ (zaméstnanci RO)
IS ESF14+ (monitorovani podporenych osob)



http://www.esfcr.cz/
mailto:iskp@mpsv.cz

ROZHODNUTI O POSKYTNUTI DOTACE

Soucasny stav projektu ve vyzvé €. 37

Nalezitosti Rozhodnuti o poskytnuti dotace (pravniho
aktu)

Podepsany pravni akt k dispozici v systemu, postou se
nedorucuje

Opravy pravniho aktu (chyby v pocCtech a psani)

Zmeny rozhodnuti o poskytnuti dotace



ZMENY ROZHODNUTI O POSKYTNUTI DOTACE

VSechny zmény jsou administrovany v MS2014+ prostrednictvim formulare
zadosti o zménu (elektronicky s elektronickym podpisem opravnéneé
osoby), zménu zadava prijemce v systému ISKP2014+.

V pripade, ze se zmena tyka obdobi ZoR, musi byt schvalena pred
vytvofenim ZoR, jinak nelze ZoR vytvorit. Do doby ukon€eni procesu
schvalovani ZoR pak neni mozné podat zadost 0 zménu.

Nepodstatné zmény (neovlivni charakter projektu a splnéni cile, mozné
provadét bez souhlasu RO a nevyZaduji vydani zmé&nového pravniho aktu,
POVINNOST INFORMOVAT - zména nazvu, sidla, kontaktni osoby,
statutare — bez prodleni; zmény rozpoc¢tu - nejpozdéji 10 pracovnich
dni pred terminem predlozeni ZoR za monitorovaci obdobi, ve kterém
K nepodstatné zméné doslo; jiné nepodstatné zmény — spolu se ZoR).

Podstatné zmény (zmény vyzadujici a nevyzadujici zménu pravniho
aktu).

Podstatné zmeny nesmi byt provedeny pred schvalenim ze strany RO
(lhdta pro RO — minimalné 20 pracovnich dnu).



www.esfcr.cz

Programy, OPZ 2014-2020; zalozka: ,Dokumenty”

ESF forum — Klub pro pfijemce vyzvy €. 37 https://www.esfcr.cz/vyzva-37-pro-
prijemce

Indikatory: ,,Produkty“: IS ESF 2014+

Pokyny pro pfijemce pro praci s IS ESF 2014+

https://www.esfcr.cz/ documents/21802/798871/Pokyny+pro+evidenci+rozsahu+a+ty
pu+podpory+jednotliv’eC3%BDm+podpo%C5%99en%C3%BDm+0sob%C3%A1m/4
7844036-98d0-4c08-befa-ba98b55480bb

Online podpora je zajisténa v klubu ve foru . TECHNICKA PODPORA uzZivatelim

PORTALU esfcr.cz a portalovych aplikaci“.

dalSi informace a dokumenty urené pfijemcum na www.esfcr.cz ...
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OBECNA CAST PRAVIDEL PRO PRIJEMCE

partnerstvi na urovni projektd,
uzemni zpusobilost projektd,
spolufinancovani projektu,

monitorovani na urovni projektu, v€etné monitorovacich indikatort a vymezeni
bagatelni podpory ucastnika projektu,

zadavani zakazek,

verejna podpora a podpora de minimis,
horizontalni principy,

Sifeni vystupul projektu,

evaluace vysledku projektu (v€etné sebeevaluace),
udrzitelnost,

povinnosti pfijemcu v oblasti informovani a komunikace, véetné povinnych prvki
vizualni identity OPZ a jejich technickych parametri (Generator nastroju povinné
publicity https://publicita.dotaceeu.cz/gen/krokl )

ukonceni realizace projektu (v€etné predCasného).
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SPECIFICKA CAST PRAVIDEL PRO PRIJEMCE

Specificka ¢ast pravidel pro zadatele a prilemce pro projekty se skutecné

vzniklymi vydaji a pripadné také s neprimymi naklady

zmeny projektu,
zpusobilé vydaje, v€etné jejich dokladovani,

finan€ni fizeni projektu, v€etné financnich toku.

https://Iwww.esfcr.cz/pravidla-pro-zadatele-a-prijemce-opz
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PROJEKTY S NEPRIMYMI NAKLADY

Celkové zpusobilé naklady projektu =
PRIME NAKLADY
(aktivity, které maji pfimou vazbu na CS)
+
NEPRIME NAKLADY

(obvykle nemaji primou vazbu na CS; naklady pfijemce prokazuje
procentualnim pomérem vuci skuteéné vynalozenym zpusobilym pfimym
nakladim, a to v ramci pfedlozené zpravy o realizaci projektu s Zadosti o platbu)

Pomucka k identifikaci pfimych a neprimych nakladu

(https://www.esfcr.cz/pravidla-pro-zadatele-a-prijemce-opz/-/dokument/797894)

FAQ k problematice nepfimych nakladu

Vyuziti nepfimych nakladd neni predmétem kontrol (administrativnich, ani
kontroly na miste).
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ZPUSOBILE A NEZPUSOBILE VYDAJE

Podpora z OPZ je uréena vyhradné na zpusobilé vydaje

Ridici organ je opravnén vyzadat si od pfijemce jakykoliv dokument
nezbytny pro ovéreni zpusobilosti vydaji v ramci projektu (muze jit
| 0 dokument, ktery vznikl v dobé pred zahajenim realizace projektu).

Rezim financovani metodou skute¢né vzniklych vydaji je zalozen na
tom, ze ke stanoveni vySe zpusobilych vydaju dochazi na zakladé realné
vzniklych a uhrazenych vydaju prostfednictvim jejich dolozeni ucetnim,
danovym ¢Ci jinym dokladem.



CHARAKTERISTIKA ZPUSOBILEHO VYDAJE

je v souladu s pravnimi pfedpisy (j. zejména legislativou EU a CR),
je v souladu s pravidly programu a s podminkami poskytnuti podpory,
je priméreny,

vznikl v dobé realizace projektu,

spliuje podminky uzemni zpusobilosti (tfj. vaze se na aktivity projektu,
které jsou uzemné zpusobilé),

je radné identifikovatelny, prokazatelny a dolozitelny,
je nezbytny pro dosazeni cilu projektu.

Uvedené podminky museji byt naplnény vsechny zaroven.

10



CHARAKTERISTIKA ZAKLADNICH POJMU -

ZPUSOBILE VYDAJE

Primérenost vydaje = dosazeni optimalniho vztahu mezi:

v v s

vynalozenim vefejnych prostfedkl (vazba na ceny obvyklé viz

Www.esfcr.cz)

Uéelnosti, tj. vyuzitim vefejnych prostfedkd k zajist&ni optimalni miry
dosazeni cilu

Efektivnosti, tj. vynalozenim verejnych prostfedkl tak, aby se ve srovnani
S jejich objemem dosahlo maximalniho rozsahu, kvality a pfinosu

Pokud vydaje vykazované prijemcem nejsou pfimérené, RO je opravnén
vydaj jako zpusobily neschvalit, nebo jej schvalit pouze do urcité vyse.

11
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CHARAKTERISTIKA ZAKLADNICH POJMU -

ZPUSOBILE VYDAJE

Casova zpusobilost vydaje
Vydaj vznikl v dobé realizace projektu

Tato podminka musi byt ovéritelna (napr. datem na ucCetnim
dokladu apod.)

NEPRIME NAKLADY MOHOU DOSAHOVAT MAXIMALNE 25 %
PRiIMYCH ZPUSOBILYCH PRiIMYCH NAKLADU PROJEKTU (nizsi
% v pripadeé vice nez 60% podilu nakupu sluzeb — viz podminky

vyzvy).

12



CELKOVE ZPUSOBILE NAKLADY PROJEKTU

Prostfedky na NN jsou poskytovany prubézné, vzdy spole¢né s prostredky
na PN projektu, tzn.
PLATBA PRIJEMCI =
PROSTREDKY NA PRIME + NA NEPRIME NAKLADY

(v pomeéru stanoveném pravnim aktem)

Ke zméné podilu PN a NN muze dojit na zakladé provedeni podstatné
zmeny rozpocCtu, nebo na zakladé zavereCneho vyuctovani projektu, a to

pouze smérem dolU (snizeni procenta).
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ZPUSOBILE VYDAJE — OSOBNI NAKLADY

Mzdové naklady (hruba mzda/plat vCetné odmeny, nahrad za
dovolenou, nahrad za pracovni neschopnost Ci karanténu, nahrad
v pripadé dalSich prekazek v praci, nebo odména na zaklade dohod
vykonavanych mimo pracovni pomeér), odvody zameéstnavatele na
zdravotni a socialni pojisteni.

Zpusobilé osobni naklady nesmi presahnout obvyklou vySi v daném
miste, Case a oboru (viz stranky MPSV nebo ESF).

Pracovni smIOU\{y a dohody o pracich konanych mimo pracovni
pomér (DPP/DPC) musi byt v souladu se zakonikem prace.
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ZPUSOBILE VYDAJE — OSOBNI NAKLADY

MZDY A PLATY CLENU REALIZACNIHO TYMU
Pracovni smlouvy

DPC - tydenni rozsah nesmi v prdméru pfekracovat 20 hodin, a to
maximalné za dobu 52 tydnu

Do cCastky 2499 KC za meésic nejsou obvykle hrazeny odvody na
zdravotni a socialni pojisteni.
Od castky 2500 K& za mésic vznika povinnost platby zdravotniho
a socialniho pojisténi.
DPP - rozsah prace nesmi prekroCit 300 hodin v kalendarnim roce
u jednoho zaméstnavatele

Zdravotni a socialni pojisteni se plati, jen pokud dosahne odména
alespon 10 001 Kc.
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ZPUSOBILE VYDAJE — OSOBNIi NAKLADY

Povinné nalezitosti PS a dohod v OPZ:
popis pracovni ¢innosti,
identifikace projektu (nazev Ci registracni Cislo),
rozsah cinnosti, tzn. ivazek nebo pocet hodin za ¢asovou jednotku,
vySe odmeny.

Uvazek pracovnika zapojeného do realizace projektu OPZ mtze byt maximalné 1,0
dohromady u vSech subjektt (pFijemce a partnefi) zapojenych do daného projektu,
a to po celou dobu zapojeni daného pracovnika do realizace projektu OPZ.

Uvazek 1,0 - neprojektové tvazky = projektovy uvazek
Priklad: PS: 0,8 hodin (mimo projekt)

DPC projekt: 0,3; Maximalni Uvazek pro projekt je mozny 0,2.
FKSP — zpUsobilé naklady na tvorbu, ne na ¢erpani FKSP.

Indispozi¢ni volno, nahrady za dovolenou nad povinné minimum pro délku dovolené vyplyvajici
z pravniho predpisu mohou byt maximalné v rozsahu 2 tydnu — Interni predpis organizace.

Mimoradna odména — zaméstnanci pobirajici plat (ne mzdu).
16



ZPUSOBILE VYDAJE - OSOBNi NAKLADY

PN A NN

Rozhodna je napln prace, ne nazev pozice. Pomucka - pracovnik
nepracuje s cilovou skupinou nebo pro ni nepripravuje vystupy =
NN

Koordinator cilove skupiny Projektovy manazer / Koordinator
projektu / Vedouci projektu

Lektor pro cilovou skupinu Finan¢ni manazer

Odborny garant pro cilovou skupinu Administrativni pozice

Evaluator Ugetni

Pravnik pro cilovou skupinu Pravnik pro vefejné zakazky

Kouc pro cilovou skupinu Personalista

Mentor pro cilovou skupinu IT specialista/programator/technik pro
spravu pocitaCovych Ci internetovych
siti

Expert pro cilovou skupinu
Metodik pro vystup urceny pro CS

17



ZPUSOBILE VYDAJE — CESTOVNE

Vydaje spojené s cestami zamé&stnanct (véetn& DPP a DPC)
pfijemce, partneru s financnim prispévkem

Pri vyuctovani pracovnich cest se postupuje dle vyhlasky MPSV,
pro zahranicni cesty dle vyhlasky MF
Zpusobilé vydaje:

Jizdni vydaje, ubytovani, stravné, nezbytne vedlejsi vydaje
Cestovni nahrady pro zahranicni experty, v rezimu per diems:

viz https://ec.europa.eu/europeaid/applicable-rates-diems-
framework-ec-funded-external-aid-contracts-18032015 en
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ZPUSOBILE VYDAJE - CESTOVNE — PN A NN

Cilova
skupina

Realizacni
tym

Zahranicni
partner

Jizdné a ubytovani v CR

Doprava, stravné a ubytovani v
zahraniCi, mistni doprava a
kapesne

Cestovni pojisténi do zahranici

Cestovni naklady spojené se
zahraniCnimi pracovnimi cestami

Per diems, resp. pausal na Uhrqdu
vydajl spojenych s pobytem v CR

Cestovni naklady spojene se zahr.
prac. cestami (tj. napr. do CR)

Obderstveni a stravné v CR

Cestovni naklady spojené s
vnitrostatnimi pracovnimi
cestami

Veskeré cestovni vydaje
spojené s vnitrostatnimi (v
zemi partnera) prac. cestami
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ZPUSOBILE VYDAJE — NAKUP ZARIZENI

A VYBAVENI

InvestiCni vydaje - odpisovany hmotny majetek (porizovaci hodnota vyssSi
nez 40 tis. KC) a nehmotny majetek (pofizovaci cena vyssi nez 60 tis. KC).

NeinvestiCni vydaje — neodpisovany hmotny majetek (porizovaci hodnota
nizsi nez 40 tis. KE) a nehmotny majetek (pofizovaci cena nizsi nez 60 tis.
KC).

Pro vybaveni ¢lent RT plati, Ze proplacet Ize vysi nakladi odpovidajici
zapojeni do projektu (2 x 0,5 uvazek = 1 pocitaC); naklady na zafizeni
a vybaveni pro pracovniky, jejichz mzdy jsou hrazené z nepfimych
nakladu, patfi do nepfimych nakladu.

Krizové financovani pro vyzvu €. 37 neni relevantni (investicni
naklady jsou nezpusobily vydaj).
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DPH

DPH - rozdilneé pro platce a neplatce DPH
U neplatce je DPH zpusobilym vydajem

U platct je DPH zpusobilym vydajem, pokud nevznika
narok na odpocet

Akreditovaneé kurzy — bez DPH.
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DOKLADOVANI VYDAJU

VS8echny zpuUsobilé vydaje spadajici do PN musi byt pfijemce schopny
dolozit.

Skeny pro RO + originaly archivuje pfijemce.

Prijemce je povinen zajistit oznaceni kazdého originalu ucetniho
dokladu, ktery doklada primy zpusobily vydaj projektu, registraénim
Cislem daného projektu.

K zadosti o platbu je nutné do IS KP14+ naskenovat ué€etni doklad
v tom pripadé, pokud c¢astka, ktera je z néj narokovana v zadosti
o platbu, jako vydaj projektu, presahuje 10.000 K¢.

Pravidla pro dokladovani vydaju se liSi v ramci zZadosti o platbu a pfi
kontrole na misté (podrobné viz tabulka €. 8 ve Specifické Casti pravidel
pro zadatele a pfijemce v ramci OPZ pro projekty se skutecne vzniklymi
vydaji a pripadne také s neprfimymi naklady).
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PRACOVNi VYKAZY

Pracovni vykaz, priklady vykonavanych cinnosti:
https://www.esfcr.cz/pracovni-vykaz-opz

Pracovni vykazy jsou u pracovniku projektu vyzadovany jen pri vyskytu
alespon jedné z nasledujicich 2 okolnosti:

jedna se o pracovnika, ktery v ramci daného pracovnépravniho vztahu
vykonava Cinnosti pro projekt i mimo projekt;

jedna se o projekt, ve kterém se vyuzivaji neprimé naklady, a popis
pracovni Cinnosti u dané pracovni pozice obsahuje Cinnosti spadajici jak
do pfimych, tak do nepfimych nakladu.

a také zaméstnanci, u kterych OPZ neplati konkrétné urcity podil z uvazku,
ale z projektu se jim hradi mimoradna odmeéna.

Osoby, které jsou hrazeny pouze z NN, nezpracovavaji pracovni vykazy.

Zpracovava se meésicné.
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PODMINKY MONITOROVANI PROJEKTU

Podminky monitorovani projektu- ¢ast lll, bod 2 Rozhodnuti o poskytnuti
dotace (vypracovani: za obdobi 6 mésicul, odevzdani - nasledujici mésic po

ukonceni sledovaného obdobi, 2 meésice v pfipadé zavérecné ZoR).

Zprava o realizaci projektu, zadost o platbu (ex-ante forma financovani)

Pokyn pro vyplnéni zpravy o realizaci projektu a zadosti o platbu v IS KP14+
(aktualizace 29.8.2016):

https://www.esfcr.cz/aktuality-opz/-
Jasset publisher/OvxsQYRpZsom/content/aktualizace-pokynu-pro-vyplneni-
Zpravy-o-realizaci-projektu/normal

Monitorovani podporenych osob (IS ESF 2014+)

https://www.esfcr.cz/monitorovani-podporenych-osob-opz

Pokyn pro evidenci podpory poskytnuté ucastnikim projektu:

https://www.esfcr.cz/monitorovani-podporenych-osob-opz/-/dokument/798928

24


https://www.esfcr.cz/aktuality-opz/-/asset_publisher/0vxsQYRpZsom/content/aktualizace-pokynu-pro-vyplneni-zpravy-o-realizaci-projektu/normal
https://www.esfcr.cz/aktuality-opz/-/asset_publisher/0vxsQYRpZsom/content/aktualizace-pokynu-pro-vyplneni-zpravy-o-realizaci-projektu/normal
https://www.esfcr.cz/aktuality-opz/-/asset_publisher/0vxsQYRpZsom/content/aktualizace-pokynu-pro-vyplneni-zpravy-o-realizaci-projektu/normal
https://www.esfcr.cz/aktuality-opz/-/asset_publisher/0vxsQYRpZsom/content/aktualizace-pokynu-pro-vyplneni-zpravy-o-realizaci-projektu/normal
https://www.esfcr.cz/aktuality-opz/-/asset_publisher/0vxsQYRpZsom/content/aktualizace-pokynu-pro-vyplneni-zpravy-o-realizaci-projektu/normal
https://www.esfcr.cz/aktuality-opz/-/asset_publisher/0vxsQYRpZsom/content/aktualizace-pokynu-pro-vyplneni-zpravy-o-realizaci-projektu/normal
https://www.esfcr.cz/aktuality-opz/-/asset_publisher/0vxsQYRpZsom/content/aktualizace-pokynu-pro-vyplneni-zpravy-o-realizaci-projektu/normal
https://www.esfcr.cz/aktuality-opz/-/asset_publisher/0vxsQYRpZsom/content/aktualizace-pokynu-pro-vyplneni-zpravy-o-realizaci-projektu/normal
https://www.esfcr.cz/aktuality-opz/-/asset_publisher/0vxsQYRpZsom/content/aktualizace-pokynu-pro-vyplneni-zpravy-o-realizaci-projektu/normal
https://www.esfcr.cz/aktuality-opz/-/asset_publisher/0vxsQYRpZsom/content/aktualizace-pokynu-pro-vyplneni-zpravy-o-realizaci-projektu/normal
https://www.esfcr.cz/aktuality-opz/-/asset_publisher/0vxsQYRpZsom/content/aktualizace-pokynu-pro-vyplneni-zpravy-o-realizaci-projektu/normal
https://www.esfcr.cz/aktuality-opz/-/asset_publisher/0vxsQYRpZsom/content/aktualizace-pokynu-pro-vyplneni-zpravy-o-realizaci-projektu/normal
https://www.esfcr.cz/aktuality-opz/-/asset_publisher/0vxsQYRpZsom/content/aktualizace-pokynu-pro-vyplneni-zpravy-o-realizaci-projektu/normal
https://www.esfcr.cz/aktuality-opz/-/asset_publisher/0vxsQYRpZsom/content/aktualizace-pokynu-pro-vyplneni-zpravy-o-realizaci-projektu/normal
https://www.esfcr.cz/aktuality-opz/-/asset_publisher/0vxsQYRpZsom/content/aktualizace-pokynu-pro-vyplneni-zpravy-o-realizaci-projektu/normal
https://www.esfcr.cz/aktuality-opz/-/asset_publisher/0vxsQYRpZsom/content/aktualizace-pokynu-pro-vyplneni-zpravy-o-realizaci-projektu/normal
https://www.esfcr.cz/aktuality-opz/-/asset_publisher/0vxsQYRpZsom/content/aktualizace-pokynu-pro-vyplneni-zpravy-o-realizaci-projektu/normal
https://www.esfcr.cz/aktuality-opz/-/asset_publisher/0vxsQYRpZsom/content/aktualizace-pokynu-pro-vyplneni-zpravy-o-realizaci-projektu/normal
https://www.esfcr.cz/aktuality-opz/-/asset_publisher/0vxsQYRpZsom/content/aktualizace-pokynu-pro-vyplneni-zpravy-o-realizaci-projektu/normal
https://www.esfcr.cz/aktuality-opz/-/asset_publisher/0vxsQYRpZsom/content/aktualizace-pokynu-pro-vyplneni-zpravy-o-realizaci-projektu/normal
https://www.esfcr.cz/monitorovani-podporenych-osob-opz
https://www.esfcr.cz/monitorovani-podporenych-osob-opz
https://www.esfcr.cz/monitorovani-podporenych-osob-opz
https://www.esfcr.cz/monitorovani-podporenych-osob-opz
https://www.esfcr.cz/monitorovani-podporenych-osob-opz
https://www.esfcr.cz/monitorovani-podporenych-osob-opz
https://www.esfcr.cz/monitorovani-podporenych-osob-opz
https://www.esfcr.cz/monitorovani-podporenych-osob-opz

ZPRAVA O REALIZACI PROJEKTU

prostrednictvim IS KP14+ Zalozit novou Zpravu/lnformaci

(https://www.esfcr.cz/pokyny-k-vyplneni-zpravy-o-realizaci-zadosti-o-platbu-a-zadosti-o-
ZMmenu-opz)

soulad s Rozhodnutim o poskytnuti dotace
soulad jednotlivych ¢asti/zalozek ZoR
Realizace, provoz/udrzba vystupu — postacuje odkaz na KliCové aktivity (,viz KA")

Pfijmy, Cisté jiné penézni prijmy — soulad se Soupiskou pfijmd — pFijmy nad povinné
spolufinancovani, které snizuji dotaci
KliCové aktivity - nejprve je nutno dilCi KA oznacit a poté kliknout na tlaCitko Vykazat

zménu/priristek. Popis pokroku v realizaci kliCové aktivity za sledované obdobi —
moznost prilohy.

Horizontalni principy - Pouze cilené a pozitivni vlivy (neutralni vliv neni potfebné
reportovat)

Identifikace problému - Co problém to zaznam — Novy zaznam (identifikace — popis-
reseni)
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ZPRAVA O REALIZACI PROJEKTU- PUBLICITA

Publicita
Povinna x nepovinna

Plakat u projektu ESF a u projektu ERDF/FS v hodnote nizsi nez 500 000
EUR velikosti min A3

Povinné prvky jsou uvedeny na dokumentech, webovych strankach
a dalSich nosicich financovanych z projektu

Plnéni publicitni Cinnosti — vybér z Ciselniku (varianta ,,nevztahuje se* je

irelevantni, vyberte ,ano“ anebo ,prozatim ne®)

Komentar

26



PUBLICITA

Specifika publicity v ramci vyzvy €. 37 z hlediska zarazeni do primych
a neprimych nakladu

Povinnost zverejnit na své internetové strance, pokud takova stranka existuje,
struény popis projektu umérny mife podpory v€etné jeho cilu a vysledkl a zduraznit,
Ze je na dany projekt poskytovana financni podpora EU; popis je doporuceno vloZzit
pfi zahajeni realizace projektu a nasledné jej dle potfeby aktualizovat.

Povinnost spravovat prezentaci projektu na portalu www.esfcr.cz; zakladni obsah
prezentace (tj. popisu projektu) je na portal prenesen z MS2014+ z obsahu zadosti o
podporu, pfijemce ji nasledné dle potreby aktualizuje.

Povinnost umistit alespon 1 povinny plakat velikosti minimalné A3
s informacemi o projektu v misté realizace projektu snadno viditelném pro verejnost,
jako jsou vstupni prostory budovy.
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PUBLICITA

Generator povinné publicity: http://publicita.dotaceeu.cz

Evropska unie
Evropsky socialni fond
Operacni program Zameéestnanost

ol Evropska unie
* * Evropsky socialni fond
* *

* 5 * Operacni program Zamestnanost
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ZPRAVA O REALIZACI PROJEKTU- PRILOHY

Povinné pfilohy nejsou nastaveny, je akceptovatelna sprava bez pfriloh. Jednotlivé pfilohy

nemusi byt podepsané — postacuje podpis celkové zpravy.
Povinné vystupy projektul dle vyzvy €. 37 (priloha zavérec¢né ZoR)
Dokumenty
Staré x nové, 100 MB
Nazev dokumentu
Soubor — samostatny podpis
Odkaz na umisteni dokumentu

Popis dokumentu

29



ZPRAVA O REALIZACI PROJEKTU

VEREJNE ZAKAZKY

Verejné zakazky |
Staré x nové
Stav verejné zakazky — vybér z Ciselniku
Je verejna zakazka evidovana v NEN?
Verejna zakazka je vyznamna dle § 16a ZVZ
SdruzZeni zadavatell
Evidencni Cislo verejné zakazky v ISVZ
Typ kontraktu zadavaciho fizeni — vybér z Ciselniku
Datum zahajeni zadavaciho fizeni

Verejna zakazka dle vySe predpokladané hodnoty — Cis.
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ZPRAVA O REALIZACI PROJEKTU

VEREJNE ZAKAZKY

Zadat dodavatele mezi ,subjekty” — aby mohl byt vybran ,z Ciselniku®
Verejné zakazky I

Druh zadavaciho fizeni — Ciselnik

Predpokladane datum ukoncCeni zadavaciho rizeni

Specifikace druhu dodavatele - Ciselnik

Predpokladana hodnota verejneé zakazky bez DPH, Mena, vyse DPH — cela
zakazka

Predpokladana hodnota verejné zakazky vazici se k projektu, Bez DPH,
Bez DPH - zpusobilé vydaje, S DPH - zpusobilé vydaje (dopocet)

SkuteCné uhrazena cena vazici se k projektu, Bez DPH, Bez DPH -
zpusobilé vydaje, Datum uhrazeni
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ZPRAVA O REALIZACI PROJEKTU

VEREJNE ZAKAZKY

Hodnoceni a odvolani
Je nutno mit zadané dodavatele
Oznacit zakazku a pfiradit dodavatele (1 i vice)
Udaje o namitkach
Datum dorucCeni namitek
Rozhodnuti zadavatele o namitkach — Ciselnik
Stézovatel
Ddvod podani namitek

Oduvodnéni
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ZPRAVA O REALIZACI PROJEKTU

VEREJNE ZAKAZKY

Udaje o smlouvé/dodatku

Novy zaznam - Typ pravniho aktu — Ciselnik
Datum podpisu smlouvy
Predpokladané datum ukoncCeni realizace verejné zakazky
Cena verejné zakazky dle smlouvy bez DPH
Castka ceny vefejné zakazky vazici se k projektu bez D
Castka zpusobilych vydajt z ceny vefejné zakazky - bez DPH

Dodavatel — &iselnik, zalozen na zalozce Hodnoceni a odvolani
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VEREJNE ZAKAZKY

Pravidla pro zadavani zakazek najdete v Obecné casti pravidel pro
zadatele a prijemce

Prijemce musi pfi pripravé zadavaciho fizeni i v jeho pribéhu pogéitat
s éasem nezbytnym na kontroly provadéné RO.

Pfijemce zasila dokumentaci prostiednictvim IS KP14+, RO mu
prostfednictvim stejného systému poskytuje zpétnou vazbu, zda Ize na
zaklade predlozené dokumentace dojit k zavéru, ze zadavaci fizeni by
nemelo byt v rozporu s pravidly. Za zaslani dokumentace se povazuje
| poskytnuti odkazu na webové stranky, na nichz je dokumentace
vefejné dostupna. Pfijemce je povinen na zakladé vyzadani RO predloZit
stanovenou dokumentaci k zadavacimu fizeni, ktera je v originale v jiném

nez v Ceskem jazyce, v ufedne overeném prekladu Ci v prostém prekladu
do Ceskeho jazyka.
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VEREJNE ZAKAZKY - KONTROLA

Prijemce zasila dokumentaci k zadavacimu fizeni (hodnota od 400 tisic
KE/500 tisic KE) v téchto okamzicich:

a) pred vyhlasenim vybérového/zadavaciho fizeni (tj. kontrole podléha
vyzva k podani nabidek Ci jinak oznaceny dokument plnici danou funkci);

b) pred podpisem smlouvy s vybranym dodavatelem poté, co
zadavatel provedl posouzeni a hodnoceni nabidek (tj. kontrole podléha:
zverejnéni vyzvy Kk podani nabidek Ci jinak oznaceného dokumentu
plniciho danou funkci, pfipadné poskytovani dodateCnych informaci,
provedeni posouzeni a hodnoceni nabidek a pfipravena smlouva
s dodavatelem);

c) pred podpisem dodatku ke smlouvé s dodavatelem (tj. kontrole
podléha pripraveny dodatek ke smlouvé s dodavatelem).
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ZPRAVA O REALIZACI PROJEKTU

Kontrola
Finalizace
Podpis
Po finalizovani zpravy - zmeény jiz nelze promitnout.
Vraceni
Informace pres depese
Cela zprava x dilCi obrazovky

Lhaty
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ZPRAVA O REALIZACI - INDIKATORY

IS ESF14+

https://esf2014.esfcr.cz/InternalPortal/DefaultPagelnternal.aspx?Action=qget

Pokyny pro praci v IS ESF14

https://www.esfcr.cz/documents/21802/798871/Pokyny+pro+evidenci+rozsahu+
a+typu+podpory+jednotlivieC3%BDm+podpo%C5%99en%C3%BDm+0sob%C
3%A1m/47844036-98d0-4c08-befa-ha98b55480bb

Zpusoby vykazani dosazenych hodnot

Prima editace hodnot v IS KP 14+ pro indikatory, které nesleduji ucastniky

projektu.

Automatické dotazeni hodnot ze systému IS ESF 2014+ pro indikatory,
které sleduji uCastniky projektu.
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ZPRAVA O REALIZACI - INDIKATORY

Provoz a systémové pozadavky

Pristup on-line pres portal ESF https://www.esfcr.cz/

fungovani aplikace v prohlizecCich Internet Explorer od verze 10 a novéjsi,
Google Chrome, Mozilla Firefox a Safari, a to vzdy v aktualni verzi nebo

v v s

Z&dné specialni hardwarové pozadavky pro uZivatele stanoveny nejsou.
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ZPRAVA O REALIZACI - INDIKATORY:

IS ESF 2014+

Registrace

Podminka: kazdy uzivatel musi byt v systému registrovan.

Zjednodusena registrace do IS ESF 2014+
pro kontaktni osoby uvedené v IS KP 14+ system automaticky zalozi
uzivatelsky ucet
emailem informuje osobu o uzivatelském jménu a ovérovacim kodu pro
prinlaseni
aktivacni kod zaslan do datove schranky pfijemce

Standardni registrace pres portal ESFCR

Hlavni kontaktni osoba spravuje pristupy ostatnim uzivatelum.

39



ZPRAVA O REALIZACI - INDIKATORY:

IS ESF 2014+

Zaznam vedeny pro kazdého ucastnika

Rozsah sledovanych udaju (viz Obecna pravidla pro Zadatele
a prijemce).

Evidence poskytnutych podpor (typ podpory a rozsah podpory —
k dispozici vyber z Ciselniku - zverejnen na webu OPZ).

IS automaticky hlida u jednotlivych osob limit bagatelni podpory

IS z vyplnénych udaju generuje hodnoty pro vSechny indikatory tykajici
se uCastniku a pfenasi hodnoty do IS KP14+.

40



ZPRAVA O REALIZACI - INDIKATORY:

IS ESF 2014+

Zpusob zapisu udaju o podporené osobé

Prijemce zaklada kazdou podporenou osobu jednotlive a udaje o ni
edituje.

Prijemce hromadne importuje udaje vyplnéné ve stazené sabloné
(format csv) a dale edituje informace o Cerpané podpore.
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ZPRAVA O REALIZACI - INDIKATORY:

IS ESF 2014+

Vypocet indikatort
je mozno delat:
za UCelem zpracovani zpravy o realizaci,
ad hoc k urcitemu datu.
Pred spusténim vypoctu je tfreba zkontrolovat, zda:
jsou vyplneny udaje o podporenych osobach za sledované obdobi,
je schvalen seznam podporenych osob.

Indikatory se vypocitavaji pro osoby, které jsou uvedeny ve schvaleném
seznamu podporenych osob. Prijemce tim systému sdeluje, ze udaje
muze pouzit pro vypocet.
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ZPRAVA O REALIZACI - INDIKATORY:

IS ESF 2014+

Jakmile je zprava o realizaci projektu predloZzena RO ke kontrole, 1S
ESF2014+ automaticky zamkne moznost schvalovat seznam
podporenych osob a otevie jI znovu az pri pripadném vraceni
zpravy o realizaci projektu k opravé nebo po jejim schvaleni.

Po schvaleni zpravy o realizaci projektu se do systému zapiSe
datum schvaleni a ulozi schvalené hodnoty indikatort. Pfijemce
muze dale editovat udaje o podporenych osobach pro nasledujici
zpravu o realizaci projektu.
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VEREJNA PODPORA

Celkova vySe zpusobilych vydaju projektd typu C (dle vyzvy €. 37) —
vykazovani pfijmu projektu.

Prijemce je povinen za kazdy kalendarni rok predlozit udaje vazici se
k Cerpani poskytnuté vyrovnavaci platby v ramci projektu ve formeée
zpracovaného ,Prehledu Cerpani vyrovnavaci platby na socialni sluzbu®.
Tento prehled je prijemce povinen zpracovat a predlozit samostatne za
kazdou socialni sluzbu podporenou v projektu do 31. 3. nasledujiciho roku
a to bud samostatné, nebo jako soucast zpravy o realizaci projektu.

(Prostfednictvim systému IS KP14+) predlozte prosim aktualizované
Povéreni pro rok 2017 (bez Povéreni nelze pokracovat v realizaci
projektu).
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Prejeme uspésnou realizaci projektu ©

Gabriela Hesova (Botosova), gabriela.hesova@mpsv.cz, +420 221 922 174

Miroslava Kovacova, miroslava.kovacova@mpsv.cz, +420 221 922 897
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