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PREDSTAVENI VYZEV

Podpora vybudovani a provozu zarizeni péce o deti
predskolniho véku pro podniky i verejnost

mimo hl. m. Prahu

Cislo vyzvy: 03_15 35

Alokace 882 000 000 K¢

Podpora vybudovani a provozu zarizeni péce o deti
predskolniho véku pro podniky i verejnost

v hl. m. Praze

Cislo vyzvy: 03_15 36

Alokace 118 000 000 K¢



PREDSTAVENI VYZEV

Prioritni osa 1: Podpora zaméstnanosti a adaptability pracovni sily

Investicni priorita 1.2: Rovnost Zen a muzu ve vSech oblastech, ato i
pokud jde o pristup k zaméstnani a kariérni postup, sladeni pracovniho a
soukromého zivota a podpora stejné odmeény za stejnou praci.

Vyhlasovatel vyzvy: MPSV, odbor realizace programu ESF —
adaptabilita a rovné prilezitosti

Vyhlaseni vyzev: 11. 11. 2015
Ukonceni prijmu projektovych zadosti: 30. 4. 2017

Maximalni délka, na kterou je zadatel opravnén projekt naplanovat:
36 mésicu (vzdy 24 mésicu provoz)

Nejzazsi datum pro ukonceni fyzické realizace projektu: 30. 4. 2020



PREDSTAVENI VYZEV

Zakladni vymezeni sluzby hlidani a péce o dite

Vznik a provoz zarizeni poskytujicich pravidelnou peci o dite od narozeni,
resp. od 1 Ci 3 let veéku do zahajeni povinné skolni dochazky za ucelem
zapojeni rodicu do pracovniho procesu.

Sluzba hlidani a péce o dité je poskytovana v kolektivu déti mimo
domacnost ditete.

Obsahem sluzby hlidani a pécCe o dite je zajisteni potreb ditéte a
vychova, rozvoj schopnosti a kulturnich i hygienickych navyku ditéte

Podporovana budou zarizeni pro zameéstnance i verejnost

Détska skupina pro verejnost
Podnikova détska skupina

Zivnost volna/vazana
dle zakona €.455/1991 Sb., o Zzivhostenském podnikani



PREDSTAVENI VYZEV

Opravnéni zadatelé
obchodni korporace
OSVC
statni podnik
NNO
profesni a podnikatelska sdruzeni
poradenské a vzdélavaci instituce
vysoke Skoly
verejné vyzkumne instituce
kraje
organizace zfizované Kraji
obce

organizace zfizované obcemi

dobrovolné svazky obci
socialni partnefri
organizacni slozky statu

prispévkoveé organizace zfizené
organizacnimi slozkami statu

pravnické osoby vykonavajici
podnikatelskou Cinnost zfizené
zvlastnim zakonem

mimo: hlavni mésto Praha,
meéstskeé casti hl. m. Prahy,
organizace zfizené a zalozené hl.
m. Prahou a méstskymi castmi hl.
m. Prahy



PREDSTAVENI VYZEV

Pocet mist v zarizeni: min. 5, max. 24

Cilova skupina: rodi¢e s détmi mladdimi 15 let
Forma financovani: ex-ante, ex post (pouze pro organizaéni slozky statu)
Partnerstvi: pocet partnert neni omezen

Rezim financovani :
zjednoduSené vykazovani zpusobilych vydaju na zakladé
dosazenych vystupu a vysledku
definice jednotek a k nim odpovidajici jednotkové naklady
podle poCtu dosazenych jednotek je vypocCtena vySe dotace



PREDSTAVENI VYZEV

Prehled jednotek na podporu zarizeni péce o deti
Vytvorené misto v zarizeni pece o deti
Vytvorené misto v zafizeni péCe o déti - kfizové financovani
Transformované misto v détské skupiné
Transformované misto v détské skupiné - kfizové financovani
Obsazenost zarizeni pécCe o déti
Najemneé zarizeni pécCe o deti

Kvalifikovana pecujici osoba
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JEDNOTKY A JEDNOTKOVE NAKLADY

Prehled jednotek na podporu zarizeni péce o deti

Nazev jednotky Faze projektu

Vybudovani

Vytvorené misto v zarizeni péce o déti

Vytvorené misto v zarizeni péce o déti — kiizové financovani

Transformované misto v détské skupiné Transformace

Transformované misto v détské skupiné — kfizové financovani

Obsazenost zarizeni péce o déti

Kvalifikovana pecujici osoba

Najemné prostor zarizeni péce o déti




JEDNOTKY A JEDNOTKOVE NAKLADY

Vytvorené misto v zarizeni péce o deti a Vytvoreneé
misto v zarizeni péce o déti - krizové financovani
pouze na vybudovani nového zarizeni
pro zarizeni provozovana mimo rezim skolského zakona

doba vybudovani se pfedpoklada 4 mésice (max. 12 mésicu)
je zapocteno do kapacity zarizeni

Na tuto fazi projektu jsou navazany jednotky:

,Vytvorené misto v zafizeni péce o déti”
,Vytvorené misto v zafizeni péCe o déti — kfizové financovani”

Vzdy se jedna pouze o jedno vytvorené misto, obe tyto propojene jednotky maji stejnou
definici a vzdy bud jsou obé dosazeny, nebo neni dosazena Zadna z nich.
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JEDNOTKY A JEDNOTKOVE NAKLADY

Se vznikem mista v zarizeni péce o déti souvisi:

naklady na stavebni upravy prostor

pofizeni vybaveni

pofizeni vyukovych pomucek

fizeni projektove faze zamérené na vybudovani zafizeni

Po skoncCeni faze vybudovani je treba dolozit:

zapis do evidence poskytovatelu sluzby péce o dité v détské skupiné dle zakona
C. 247/2014 Sb., o poskytovani sluzby péce o déti v détské skupiné

nebo
zavazne stanovisko prislusné krajské hygienické stanice o splnéni hygienickych
pozZzadavku na stravovani, prostory a provoz zafizeni péce o déti. V dokumentu je
uvedena také kapacita zafizeni

Pro kazdé misto musi existovat zidle, prostor pro praci u stolu, postel/lehatko.
Kapacita uvedena v zadosti musi odpovidat kapacité na dokladanych

dokumentech.
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JEDNOTKY A JEDNOTKOVE NAKLADY

Transformované misto v détské skupiné (DS) a
transformované misto v détské skupiné — krizové

financovani

pro provozovatele zarizeni, které neni registrovanou détskou skupinou dle

zakona
C. 247/2014 Sb., o poskytovani sluzby péce o déti v détské skupiné (bez
ohledu na stavajici kapacitu)

doba vybudovani se predpoklada 4 mésice (max. 12 mésicu)

Na tuto fazi projektu jsou navazany jednotky:

, ’ransformované misto v détské skupiné”
, 'ransformované misto v détské skupiné - kfizové financovani*

Vzdy se jedna pouze o jedno transformovanée misto, obé tyto propojene jednotky maji
stejnou definici a vzdy bud jsou obé dosazeny, nebo neni dosaZena adna z nich.
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JEDNOTKY A JEDNOTKOVE NAKLADY

Definice jednotky transformované misto v DS -
krizové financovani:
misto, které vzniklo v zafizeni a bylo v dobeé realizace projektu

zapsano jako DS dle zakona €. 247/2014 Sb. o poskytovani
sluzby péce o deti v detske skupine

je zapocteno do kapacity zarizeni

Pro kazde misto musi existovat zidle, prostor pro
praci u stolu, postel/lehatko.
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JEDNOTKY A JEDNOTKOVE NAKLADY

S transformaci zarizeni péce o déti na detskou skupinu

souvisi:
naklady na stavebni upravy prostor
porizeni vybaveni
pofizeni vyukovych pomucek
rizeni projektove faze zamérené na transformaci zarizeni

Po skonCeni faze transformace je treba dolozit:

zapis do evidence poskytovatelu sluzby péc€e o dité v détské
skupine dle zakona €. 247/2014 Sb., o poskytovani sluzby

pece o deti v detské skupine

Kapacita uvedena v zadosti musi odpovidat kapacité na dokladanych
dokumentech.
Transformovat se nemohou zivnosti, materské skoly, zafizeni jiz podpofena z OP

LZZ.
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JEDNOTKY A JEDNOTKOVE NAKLADY

Obsazenost zarizeni péce o déti
1/75 vySe nakladu na zajisténi provozu jednoho mista v zafizeni péce o dité za
6 mésicu
4 faze provozu, kazda trva 6 mésicu
obsazenost je kalkulovana na urovni zafizeni jako celku (vypocet dle kapacity
zarizeni)
poCet provozovanych mist je dan kapacitou zarizeni péce o déti (u DS v evidenci
poskytovatell, u Zivnosti ve stanovisku pfislusné krajské hygienické stanice)
obsazenost pocitana za celou projektovou fazi, tj. 6 mésicu

povinnost vest fadné zaznamy o presné dochazce déti v konkrétni dny v
elektronickém dochazkovéem systému

za plné obsazené zafizeni se povazuje i zafizeni, kde déti nebyly pfitomny
v plném poctu

jako obvykla mira dochazky byla stanovena hranice 75 %
pokud bude zafizeni vyuzito z min. 75 % své kapacity = plné obsazené zarizeni

Vv pfipadé, ze obsazenost zafizeni nebude vyuzita alespon z 20 % - neni narok
na jednotkovy naklad
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JEDNOTKY A JEDNOTKOVE NAKLADY

Vypocet tzv. puldnu
zohlednuiji se ,puldny*

1 pulden = dité je v zafizeni pfitomné
alespon 3 hodiny, ale méné nez 6 hodin

2 puldny = dité je v zafizeni hlidané
alespon 6 hodin
kazdy pracovni den znamena 2 puldny

Vypocet hodnoty jednotky
»,Obsazenost zarizeni péce o deti*

Obsazenost se vypocte jako pomér puldennich
pritomnosti déti v zafizeni a celkového poctu
puldnu v pracovni dny nasobenych kapacitou
zarizeni (oboje stanoveno za vymezené obdobi
6 kalendarnich mésicu), ktery se dale nasobi
100.

Obsazenost zarizeni péce o déti se tedy vypocita
podle nasledujiciho vzorce:

O....obsazenost

A.....pocet dosazenych puldni vSech
pritomnych déti za 6 mésicli provozu zarizeni

B.....poc¢et pracovnich dni za 6 mésicu
provozu zarizeni

C.....kapacita zarizeni

VySe podpory za jednotku ,Obsazenost zafizeni péce o
déti“ za jednu fazi provozu se vypocita nasledovné:

poc€et mist v zafizeni x dosazena obsazenost
zarizeni péce o déti x jednotka
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JEDNOTKY A JEDNOTKOVE NAKLADY

Kvalifikovana pecujici osoba
zajisténi kvalifikace pecujicich osob v zafizenich péce o déti
urceno pro pecujici osoby, které pred svym zapojenim do projektu

nesplnuji pozadavky na kvalifikaci peCujici osoby dle zakona €.
247/2014 Sb., resp. dle zakona €. 455/1991 Sb.

pozadavky na kvalifikaci musi pecCujici osoba splnit v den zahajeni
cinnosti v zarizeni péce o déti

jednotkovy naklad zahrnuje naklady na kurz a zkousku na ziskani
kvalifikace chuvy pro déti do zahajeni povinné Skolni dochazky

zadatel ma narok na tolik jednotek, kolik je minimalni poCet
potfebnych pecujicich osob dle kapacity zarizeni (tj. jedna, dvé Ci tfi)
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JEDNOTKY A JEDNOTKOVE NAKLADY

Pro splnéni jednotky je potreba dolozit:

osvédcCeni pedujici osoby o ziskani profesni kvalifikace chuvy
ziskaneé v dobe realizace projektu

dolozeni pracovnepravniho vztahu pecujici osoby
S provozovatelem zarizeni pece o deti

udaj z elektronického dochazkoveho systému — nutno
prokazat Sestimésic¢ni pracovni pusobeni v zafizeni péce o
deti
o do 6 mésicu fyzické pritomnosti se zapocitava
doba nemoci, ktera nepresahne 5 po sobé
jdoucich dni

o zapocitava se také doba zakonneho naroku na
dovolenou
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JEDNOTKY A JEDNOTKOVE NAKLADY

Najemneé zarizeni péce o deti
1/75 nakladl na najemné prostor za jedno misto v zafizeni péce o
déti za obdobi 6 mésicu

Mozno ziskat pouze za splnéni téechto podminek:

prostory zarizeni péCe o déti pronajimany za uplatu.

rv ’ yd .

nutno dolozit najemni smlouvu a dokumentaci
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JEDNOTKY A JEDNOTKOVE NAKLADY

Prehled vysSe jednotkovych nakladu

Jednotka VysSe jednotkového nakladu
(na jedno misto v zarizeni péce o déti)

X’é':;’"e"e AR AR P € 16 992 K& bez DPH 20 053 K& v&. DPH

Vytvorené misto v zarizeni péce o .
SIS il ent p 22 421 Ké
déti — krizové financovani

Transformované misto v détskeé

. . 8 279 K¢ bez DPH 9 518 K¢ vé. DPH
skupiné

Transformované misto v détskeé
skupiné — kfizové financovani

9 005 K¢

Obsazenost zaFizeni péce o déti 628 K¢
Kvalifikovana pecujici osoba 14 178 K¢

Najemné zarizeni péée o détil 56 K&
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JEDNOTKY A JEDNOTKOVE NAKLADY

Pravidlo tykajici se minima zpusobilych nakladu na
obsazenost zarizeni

pokud by nedostateCna obsazenost zarizeni nebo predcasneé
ukonceni provozu vybudovaného/transformovaného zarizeni
zpusobilo, Ze ¢astka celkovych zpusobilych vydaju na
vybudovani/transformaci je vyS$Si nez celkové zpusobilé vydaje
cerpane v ramci provozu, pak je prijemce povinen vratit vSechny
prostredky, které mu byly poskytnuty

ve fazi provozu — nutno minimalné ve dvou monitorovacich
obdobich dosahnout nenulového poctu jednotek ,,Obsazenost
zarizeni pécCe o déti”
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PARAMETRY ZARIZENI PECE

O DETI PODPORENYCH Z OPZ
(JEDNOTKOVE NAKLADY)



VYMEZENI TYPU ZARIZENi PECE O DETI

LEGISLATIVA

Zakon ¢.247/2014 Sb.,
Zakon o poskytovani sluzby pece o dité v detske
skupin€ a 0 zmeéné souvisejicich zakonu

Zakon ¢. 455/1991 Sb.,
Zakon o zivhostenskem podnikani
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VYMEZENI TYPU ZARIZENi PECE O DETI

V ramci OPZ je mozné poskytovat sluzbu péce o dité jako:
Détskou skupinu pro verejnost

Provozovatel nemusi byt zamestnavatelem rodiCe, pokud je
jednou ze 7 typu organizaci vymezenych timto zakonem

Podnikovou detskou skupinu

Provozovatel je zaméstnavatelem rodiCe / ma dohodu se
zamestnavatelem rodiCe

Zivnost volnou / vazanou

Podpora z OPZ muze byt vyuZita i na zafizeni péce o déti
provozovana dle zakona 455/1991 Sb., do nichZz mohou své déti
umistovat pouze zamestnanci urcCitého subjektu, anebo zarizeni,
ktera sve sluzby poskytuji Sirokeé verejnosti.
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ZADATEL & PROJEKTOVI PARTNERI

Zadatelem o podporu z OPZ miiZze byt POUZE ten, kdo
bude zarizeni pecCe o deti primo provozovat, resp. uz
zarizeni provozuje

Podpora zafizeni specialné pro déti zaméstnancu &
zarizeni pro sirokou verejnost

Projektové partnerstvi - bez omezeni poctu partneru

Zavazek soucinnosti partnera:

e pisemne!

» soucast dokumentace predlozené pred
vydanim pravniho aktu

27



FAZE PROJEKTU

Projekty mohou obsahovat tyto faze:
Faze vybudovani nového zafizeni + 4 faze provozu

Faze transformace zarizeni na detskou skupinu dle
zakona €.247/2014 Sb. + 4 faze provozu

4 faze provozu = 4x 6mesicni obdobi
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PODMINKY POSKYTOVANI PODPORY

Jednotlivé faze na sebe musi navazovat

Nelze délat prestavky v prubéhu realizace projektu

Zadat o podporu z OPZ je mozné:
POUZE JEDNOU na:

* vybudovani nového zarizeni na urcité adrese

 transformaci zafizeni na detskou skupinu dle zak.
247/2014 Sb.

OPAKOVANE na:
* provoz zarizeni
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TYPOVE SITUACE POSKYTNUTI
PODPORY

Typove situace — priloha prezentace

30



ZAKLADNI VYMEZENI
SLUZBY HLIDANIi A PECE O
DITE



VYMEZENIi SLUZBY HLIDANI A PECE O DITE

pravidelna péce o dité od narozeni, resp. od 1 ¢i 3 let véku
do zahajeni povinné skolni dochazky za ucelem zapojeni
rodi¢u do pracovniho procesu.

sluzba poskytovana v kolektivu déti mimo domacnost ditéte.
Obsahem sluzby hlidani a pécCe o dite je
* zajisteni potreb ditéte
 vychova, rozvoj schopnosti, kulturnich a
hygienickych navyku ditéte
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VYMEZENIi SLUZBY HLIDANI A PECE O DITE

Provozovatel zarizeni péce o deti, které bylo podporeno
z OPZ, je povinen:

pred zahajenim poskytovani sluzby pécCe o dite uzavrit s rodiCem
pisemnou smlouvu o poskytovani sluzby péce o dité (nalezitosti smlouvy v
§ 13 zakona €. 247/2014 Sb.)

zajistit hygienické podminky zarizeni v souladu s vyhlaskou 281/2014 Sb.
(DS do 12 déti), resp. 410/2005 Sb. (DS, zafizeni provozované na zivnost)

zajistit péci o dité odborné zpusobilou pecujici osobou

zajistit péci o dité v predepsaném poctu pecujicich osob
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PECUJICI OSOBA MUSI SPLNOVAT:

Plnou svépravnost

Doklada se existenci pracovnépravniho vztahth pecujici
osoby k provozovateli (pracovni smlouva, DPC, DPP)

Zdravotni zpusobilost k vykonu prace péce o dité
Lekarsky posudek

Bezuhonnost
Vypis z rejstriku trestu

Odbornou zpusobilost

Provozovatel zarizeni pecCe o déti je POVINNEN ovérit
odbornou zpusobilost nejpozdéji v den zahajeni Cinnosti
pecujici osoby

Doklad o dosazeném vzdelani/kvalifikaci
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ODBORNA ZPUSOBILOST

- ZAKON C. 247/2014 SB.

Pecujici osoba musi splinovat aspon jednu z odbornych zpusobilosti:

vzdélani vSeobecné sestry, zdravotnického asistenta, oSetfovatele,
porodni asistentky, zdravotné-socialniho pracovnika, zdravotnického
zachranare, psychologa ve zdravotnictvi nebo specializovana
zpusobilost k vykonu povolani klinického psychologa podle
zvlastniho pravniho predpisu,

vzdélani socialniho pracovnika nebo pracovnika v socialnich
sluzbach podle zvlastniho pravniho predpisu,

vzdelani uCitele materske skoly, ucCitele prvniho stupné zakladni
skoly nebo vychovatele podle zvlastniho pravniho predpisu,

profesni kvalifikace chuvy pro déti do zahajeni povinné Skolni
dochazky podle zvlastniho pravniho predpisu,

odborna zpusobilost k vykonu Iékare.

36



ODBORNA ZPUSOBILOST

- ZAKON C. 455/1991 SB.

V zarizeni péce o déti provozovaném v rezimu vazané i volné zivnosti
musi pecujici osoba splnovat aspon jednu z odbornych zpusobilosti:

odborna zpusobilost k vykonu povolani vSeobecné sestry nebo
zdravotnickeho asistenta nebo oSetrovatele nebo porodni
asistentky nebo zachranare podle zvlastniho pravniho predpisu,

odborna zpusobilost k vykonu povolani socialniho pracovnika
nebo pracovnika Vv socialnich sluzbach podle zvlastniho pravniho
predpisu,

odborna kvalifikace k vykonu povolani ucCitele materske skoly
podle zvlastniho pravniho predpisu,

profesni kvalifikace pro Cinnost chuvy pro déti do zahajeni povinné
skolni dochazky podle zvlastniho pravniho predpisu (viz dalSi
snimek)
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POCET DETi A MNOZSTVI PECUJICICH OSOB |I.

Bez ohledu na typ podporovaného zarizeni plati, ze:
nejvice 6 déti souCasné pecuje nejmeéné 1 pecujici osoba,
7 az 12 déti souCasné pecuji nejméné 2 pecujici osoby a

13 az 24 déti pecuji v zarizeni péCe o déti nejméne 3 pecujici osoby

V jednom zafizeni péce o déti muze byt maximalné 24 déti.

Podpora z OPZ je pouze pro zarizeni s minimalni kapacitou 5 déti a
maximalni kapacitou 24 déti.
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POCET DETi A MNOZSTVI PECUJICICH OSOBIII.

Pocet fyzicky pritomnych pecujicich osob muze byt v rozhodny okamzik
nizsi nez pocCet odpovidajici kapacité zarizeni péCe o déti za dodrzeni zakonnych
pozadavkl na pocet pecujicich osob k poctu aktualné pfitomnych déti.

Provozovatel zafizeni je povinen evidovat zaznamy o dochazce pecujicich
osob v elektronickém dochazkovém systému, ktery vyuziva dochazkové cCtecky.

Elektronicky dochazkovy systém musi umoznovat export dat do
formatu.xls nebo .xIsx pro pfenos udaju do evidence.

Prijemci, ktefi si narokuji jednotky na podporu kvalifikace pecujicich osob, musi
dolozit udaje z dochazkoveého systému alespon za Sestimési€ni pracovni
pusobeni rekvalifikované osoby v zarizeni.

Dodrzeni minimalniho pocCtu pecujicich osob je overovano jak pri kontrole
zpravy o realizaci projektu, tak pri kontrole na miste.
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POCET DETi A MNOZSTVI PECUJICICH OSOB lII.

V pripadé nenadalych pripadi nemoci pec€ujicich osob plati:

ze nepritomnost odpovidajiciho poCtu pecujicich osob k poctu aktualné
pritomnych déti nesmi trvat déle nez 5 po sobé jdoucich dni.

Provozovatel zafizeni by mel mit zajiSteno nahradni reseni (tzv. zastup).
Zastupujici pecujici osoba nemusi splnovat odbornou zptsobilost,
pokud je v zafizeni v rozhodnou dobu osoba, ktera odbornou zpusobilost

splnuje (spolecné s jinou pecujici osobou).

Do 6 mésicu fyzické pritomnosti se zapocitava doba nemoci, ktera
nepresahne 5 po sobé jdoucich dni.

Zapocitava se také doba zakonného naroku na dovolenou na zotavenou.
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HYGIENICKE POZADAVKY
NA PROSTOR A PROVOZ

STRAVOVANI



HYGIENICKE POZADAVKY NA PROSTOR
A PROVOZ I.

Hygienické pozadavky na prostory a provoz déetskeé
skupiny do 12 deti provozované dle Zakona upravuje
vyhlaska €. 281/2014 Sb., o hygienickych pozadavcich
na prostory a provoz detské skupiny do 12 deti.

Parametry pro detské skupiny dle Zakona s kapacitou
nad 12 deti a dale pro zarizeni péce o deti
provozované na zaklade zivhostenského opravneni
stanovuje vyhlaska €. 410/2005 Sb., o hygienickych
pozadavcich na prostory a provoz zarizeni a
provozoven pro vychovu a vzdelavani deti a
mladistvych.
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HYGIENICKE POZADAVKY NA PROSTOR

A PROVOZ II.

Ridici organ stanovil obecné parametry pro realizaci projektu bez
ohledu na pravni formu poskytovatele:

Sluzba hlidani a péce o dité musi byt poskytovana v byt€, obytné nebo
pobytové mistnosti.

Mistnosti musi byt umisteny tak, aby byla zajisténa jejich dostupnost,
odpovidajici osvétleni a mikroklimatické podminky.

Ve vSech mistnostech musi byt zajistén odpovidajici denni uklid.
K dispozici musi byt IekarniCka k osetreni drobnych poraneni.

Provozovatel musi zajistit moznost pobytu a her déti na verejném hristi Ci
V prirode, v pripadé zarizeni péce o déti pro vice nez 12 déti je povinné
zajistit vlastni venkovni prostor pro hru deti.
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HYGIENICKE POZADAVKY NA PROSTOR

A PROVOZ IlI.

Vybaveni musi odpovidat pozadavkiim a potiebam déti dle
jejich véku a poctu.

Mistnosti musi byt zafizeny tak, aby se dalo co nejvice predchazet
uraziim a poranénim a ujmam na zdravi.

Splnéni hygienickych pozadavku na prostorové a provozni
podminky pfi zahajeni provozu zafizeni se doklada:
u détskych skupin — zapisem do evidence détskych skupin
(ovéruje se nahlédnutim do evidence)

u zivhostenského opravnéni — zavaznym stanoviskem

prislusné krajské hygienické stanice o splnéni hygienickych

pozadavku na stravovani, prostory a provoz zafizeni péce o déti
DoloZeni podkladu se ovéruje:

pri kontrole zpravy o realizaci projektu

pri kontrole na miste
DodrZovani plnéni hygienickych pozadavku na prostory a provoz
nasledné kontroluji krajské hygienickeé stanice. a4



STRAVOVANI .

Stravovani déti je zajistovano provozovatelem zarizeni:

na zakladé smlouvy mezi provozovatelem zarizeni péce o deti
a rodicem ditete

provozovatel musi zajistit odpovidajici pitny rezim

individualni stravovani, kdy stravu donasi rodiC ditéte, zajisti
provozovatel uchovani, pripadny ohrev a podavani stravy

pokud zajiStuje stravovani déti provozovatel, tak se na vyrobu,
pfipravu, rozvoz, pfepravu, znaceni, skladovani a uvadéni pokrmu
do obéhu, véetné zmrazenych a zchlazenych pokrmu, musi byt

v souladu s pozadavky potravinového prava
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STRAVOVANI II.

SplInéni hygienickych pozadavku na stravovani pri zahajeni
provozu zafizeni je dolozeno zapisem do evidence detskych
skupin
u detskych skupin — zapisem do evidence detskych skupin
(RO overuje nahlédnutim do evidence)
u zivnostenskeho opravneni — zavaznym stanoviskem
prislusneé krajske hygienické stanice o splnéni hygienickych
pozadavku na stravovani, prostory a provoz zarizeni péce o
déti
Splnéni pozadavkl na stravovani se ovéruje:
pri kontrole zpravy o realizaci projektu
| pri kontrole na miste

Dodrzovani plnéni hygienickych pozadavkl na stravovani

nasledné kontroluji krajské hygienické stanice. .
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EVIDENCE DETI

OMEZENI TYKAJIiCi SE RODICU

KAPACITA ZARIZENI, VNITRNI
PRAVIDLA ZARIZENIi A PLAN
VYCHOVY A PECE

DALSI PRAVIDLA A POVINNOST]



EVIDENCE DETI

Provozovatel je povinen vést evidenci déti.

Evidence musi obsahovat:
U déti:
jméno a prijmeni, datum narozeni a adresu mista pobytu

Alespon u jednoho z rodicu
jméno a pfijmeni, adresu mista pobytu, liSi-li se od adresy mista pobytu
ditéte

U povérené osoby (ktera muze pro dité dochazet)
jméno a pfijmeni, adresu mista pobytu,

48



EVIDENCE DETI

Evidence musi obsahovat:
dny v tydnu a doba v pribéhu dne, po kterou dité v détské skupiné
pobyva
udaj tykajici se uhrady nakladu za sluzbu péce o dité v détské skupiné
udaj o zdravotni pojistovne ditete
telefonni, popfipadé jiny kontakt na rodiCe a na ,povérenou osobu®

udaj o zdravotnim stavu ditéte a o pfipadnych omezenich z ného
vyplyvajicich, které by mohly mit vliv na poskytovani sluzby pece o dité v
detske skupine

udaj o tom, ze se dite podrobilo stanovenym pravidelnym oCkovanim
nebo Ze je proti nakaze imunni anebo ze se nemuze ockovani podrobit
pro trvalou kontraindikaci
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EVIDENCE DOCHAZKY

Provozovatel je povinen vést a uchovavat zaznamy
o presné dochazce deéti v konkrétni dny.

Zaznamy o dochazce deti musi byt evidovany
v elektronickém dochazkovém systéemu.

Dochazkovy system musi umoznovat export dat do formatu .xIs
nebo .xlIsx, ktery slouzi pro kontrolu ze strany RO.
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OMEZENI TYKAJICI SE RODICU

Do zarizeni smi dochazet pouze déti, jejichz rodi¢iim
umisténi ditéte do podporeného zarizeni pomuze s
jejich uplatnénim na trhu prace.

Minimalné jeden z rodicu je zaméstnan, nebo vykonava

podnikatelskou Cinnost, nebo studuje, nebo pokud je
nezamestnany, tak si zamestnani hleda.

Podminka musi byt splnéna po celou dobu
dochazky ditete do zarizeni péce o deti.
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OMEZENI TYKAJICI SE RODICU

A) podnikova déetska skupina

provozovatelem je zameéstnavatel rodice: dokladem je
dokument dokladajici pracovnépravni vztah rodiCe (pracovni
smlouva, dohoda o pracovni €innosti, dohoda o provedeni prace)

provozovatel poskytuje sluzbu na zakladé dohody uzavrené
se zaméstnavatelem rodice, kde je uveden:

souhlas s poskytovanim sluzby péce o dité v détské skupiné

informace o pracovnépravnim vztahu rodi¢e k danému
zamestnavateli
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OMEZENI TYKAJICI SE RODICU

B) détské skupiny pro verejnost a zarizeni péce o deti
provozovana na zaklade zivhostenského opravneéni

Doklad u zaméstnaného rodice: dokument o pracovnépravnim
vztahu (potvrzeni zamestnavatele o existenci pracovnépravniho
vztahu, pracovni smlouva, dohoda o pracovni €innosti, dohoda o
provedeni prace).

Doklad u rodice vykonavajiciho podnikatelskou €innost:
potvrzeni prislusené spravy socialniho zabezpeceni o uhradach
odvodu na socialni pojisténi.

Doklad u nezaméstnaného rodice: potvrzeni z uradu prace o
zafazeni v evidenci uchazec€u o zaméstnani.

Doklad u rodice, ktery je zakem Ci studentem: potvrzeni skoly.
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VYMEZENI KAPACITY ZARIZENI

Kapacita zarizeni je dolozena:

A4

u detskych skupin — zapisem do evidence détskych skupin (RO
ovéruje nahlédnutim do evidence)

u zivnostenského opravnéni — zavazne stanovisko pfislusné
krajské hygienické stanice o splnéni hygienickych poZzadavku na
stravovani, prostory a provoz zarizeni pece o deéti

Moznost snizit pocCet disponibilnich mist oproti zadosti, je pouze ve
fazi vybudovani Ci transformace, nikoliv ve fazi provozu.
Provozovatel zarizeni nesmi prekroCit kapacitu zarizeni.

Celkovy pocCet zapsanych déti sice muze byt vysSi, nez kolik je
kapacita zafizeni, musi vsak byt zajisteno, ze v ramci kazdého
casoveho okamziku bude pritomno maximalneé tolik déeti, kolik Cini
kapacita zarizeni.
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VNITRNI PRAVIDLA ZARIZENIi A PLAN

VYCHOVY A PECE

Kazdy provozovatel je povinen mit zpracovana a dodrzovat
vnitrni pravidla (tzv. provozni rad).

Nalezitosti vnitfrnich pravidel:

identifikace provozovatele

oznaceni zarizeni pécCe o déti a udaj o poctu déti
adresa mista poskytovani sluzby péce o dité
den zapoceti poskytovani sluzby péce o dite

podminky poskytovani sluzby péce o dité vCetné urceni, zda sluzbu péce o
dité provozovatel poskytuje bez uhrady nakladi nebo s ¢aste¢nou anebo
plnou uhradou nakladu

Ve vnitrnich pravidlech musi byt vymezena takeé provozni doba
zarizeni.

V détskych skupinach evidovanych dle zakona €. 247/2014 Sb. musi
byt umoznéna dochazka deti v rozsahu nejméné 6 hodin denne.
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VNITRNI PRAVIDLA ZARIZENI A PLAN

VYCHOVY A PECE

Kapacita zarizeni dle provozniho radu musi byt v
souladu s poctem mist vzniklych v ramci faze
vybudovani nového zarizeni nebo transformace
zarizeni na DS

Provozovatel je povinen mit zpracovan a dodrzovat
plan vychovy a péce.
Dle § 10 zakona &. 247/2014 Sb.
Vychova, péce, rozvoj schopnosti, kulturnich a hygienickych navyku,
formovani osobnosti, fyzicky a psychicky vyvo.
Provozni rad, plan vychovy a péce je provozovatel zarizeni
povinen zpracovat nejpozdeji pred zahajenim provozu
zarizeni pece o deti.
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DALSI PRAVIDLA A POVINNOSTI

Prijemce neni opravnén cerpat na aktivity projektu prostredky z
jinych finan¢nich nastroju EU, narodnich programu ¢i programu
uzemnich samosprav. (zakaz dvojiho financovani).

Prijemce podpory musi po celou dobu udrzet plnou kontrolu nad
Fizenim a realizaci projektu.

Celkova odpovédnost za provoz zarizeni a zejména
zodpovédnost za déti musi zUstat na prijemci podpory.

Podpora z OPZ neni urCena pro materské skoly, které jsou
zapsane v rejstriku skol a skolskych zarizeni existujicim
v navaznosti na skolsky zakon.

Provozovatel je povinen uzavrit pojistnou smlouvu pro pripad
odpovédnosti za ujmu zpusobenou pfi poskytovani sluzby hlidani a
pece o dite pred zapocetim poskytovani sluzby. Pojisteni musi byt

sjednano po celou dobu. .



Evropska unie
Evropsky socialni fond

Operacni program Zameéstnanost

HODNOCENI A VYBER
PROJEKTU



PROCES HODNOCENI A VYBERU
PROJEKTU
{Pﬁjetl’ iédosti] [ :F?j:::ll:ci)s/t ] [ Pravni akt J

Do 30 dni Do 3 mésicu
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PROCES HODNOCENI A VYBERU

PROJEKTU

Kritéria hodnoceni prijatelnosti:

opravnénost zadatele

partnerstvi

cilové skupiny

celkové zpusobilé vydaje

aktivity

horizontalni principy

trestni bezuhonnost

oveéreni administrativni, financni a provozni kapacity zadatele

Kritéria prijatelnosti nejsou opravitelna.
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KAPACITA ZADATELE

Udaje za posledni uzaviené ucetni obdobi:

Pocet zaméstnancul (nejméné 1/5 vuci potfebnému minimalnimu
zajisteni realizacniho tymu projektu — 0,25 uvazku)

Obrat (nejméné 1/5 vuci celkovému rozpoctu projektu)

U projektt do 2 mil. Ké celkovych zpusobilych vydaju je vzdy
splnéna

Subjekty, které kapacitu nesplfiuji, mohou zadat o zafizeni pro max.
12 déti, pokud dolozi zduvodnéni
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PROCES HODNOCENI A VYBERU

PROJEKTU

Kritéria formalnich nalezitosti:

uplnost a forma zadosti
podpis zadosti

V pfipadé nedostatku bude Zadatel vyzvan k opravé
prostrednictvim IS KP.
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Evropska unie
Evropsky socialni fond

Operacni program Zameéstnanost

FINANCNI RiZENi PROJEKTU



PRINCIP JEDNOTKOVYCH CEN A

UCETNICTVI PROJEKTU

Zpusobilé vydaje nejsou zakladany, ani dokladovany
ucetnimi doklady

Neni potreba, aby v ucCetnictvi byla jednoznacna vazba
vydaju na projekt (ale na DS dle zakona ano)

Neni potreba samostatny bankovni ucet

VySe zpusobilych vydaju se podita na zakladé poctu
dosazenych jednotek a na zaklade k nim stanovenych
jednotkovych nakladu

Pokud byly jednotky dosazeny v dobe realizace
projektu, ma se za to, ze take vydaje jsou z hlediska
casu zpusobilé
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ROZPOCET

Nazev jednotky Jednotkova cena Pocet jednotek Celkem

Vybudovani zafizeni péce o déti

Transformace zarizeni na
détskou skupinu

Provoz zarizeni péCe o déti

Zajisténi kvalifikace pecujicich
osob

Pronajem

Celkové zpuisobilé vydaje
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PRIJMY

Prijmy nesnizuji podporu z OPZ
Byly zohledneny predem, pri kalkulaci jednotkovych cen
Nejsou sledovany, prijemce je nedokladuje

V ucetnictvi nemusi byt vedeny s jednoznacCnou vazbou
na projekt

Déetska skupina nesmi tvorit zisk dle zakona
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ZALOHOVE FINANCOVANI (EX ANTE)

Netyka se organizacnich slozek statu a jejich
prispevkovych organizaci

Vyplaceny dle dale uvedeného harmonogramu
Nelze vyplacet mimoradné platby
Az do vyse 100 % podpory z OPZ

Vyse zalohovych plateb vychazi z poctu jednotek a
prislusné jednotkové ceny po odecteni spolufinancovani
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POUZITE SYMBOLY

Vybudovani / transformace

[ ]
/AN Provoz (obsazenost zafizen)
Najem

Kvalifikovana pecujici osoba
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VARIANTA ,VYBUDOVANI /

TRANSFORMACE*

Vybudovani /
transformace Provoz | Provoz Il Provoz Il Provoz IV

Zaloha Zaloha Zaloha Zaloha Zaloha ZaveérecCna
platba /
vratka

V plné vysi V plné vysi Ve vysi Ve vysi Ve vysi Vyuctované
prfedchoziho predchoziho pfedchoziho — proplacené
vyuctovani vyuctovani vyuctovani prostredky
Po vydani Po schvaleni Po schvaleni Po schvaleni Po schvaleni Po schvaleni
rozhodnuti MZ 1 MZ 2 MZ 3 MZ 4 ZMZ
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VARIANTA ,,POUZE PROVOZ*

Provoz |

Provoz Il

Provoz Il

Provoz IV

Zaloha

V plné vysi

Po vydani
rozhodnuti

Zaloha

Ve vysSi
predchoziho
vyuctovani

Po schvaleni
MZ 1

Ve vysSi
pfedchoziho
vyuctovani

Po schvaleni
MZ 2

Zaloha ZavéreCna
platba /
vratka

Ve vysSi Vyuctované

predchoziho - proplvacene

vyuctovani prostredky

Po schvaleni Po schvaleni
MZ 3 7ZMZ
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PRIKLAD (VYBUDOVANI, 5 MIST)

(P (3

Vybudovani Provoz | Provoz Il Provoz Il Provoz IV
AARB 8 22 S e
0@ (°e) (== & g’“ 286 23R AAN
AN e 2| o 23 o
VANYA (K, A A S & X 2 e &
) e ) < *’ ) 5 o‘ef;
s 3 3 s
¢ o O Y7y
Dochazka Dochazka Dochazka Dochazk
60 % 80 % 70 % 80 %
5x 16 992 5 X 75x 628 + 5 x 60x 628 + 5 x 75x 628 + 5 x 70x 628 + (5 X 75 X 628
(platce DPH) + 5x 75x56 + 5 x 60 x 56 5x 75 x 56 5x 70 x 56 5 x 75 X 56)
5x 22 421 1x14178 - 239 400
=197 065 K¢ =270 678 K¢ =205 200 K¢ =256 500 K¢ = 239 400 K¢ =17 100 K¢é
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NEZALOHOVE FINANCOVANI (EX POST)

Pro organizacni slozky statu a jejich prispevkové organizace:
Schvéleni ZoP neiniciuje platbu

Prostfedky na predfinancovani a spolufinancovani si pfijemce zajisti sam ze
statniho rozpoctu

Prostfedky za EU podil poskytne PCO na zakladé zauctované souhrnné
zadosti

Mimo OSS a PO OSS (pouze statni fondy):

Prostfedky jsou proplaceny po schvaleni MZ vzdy za pfislusnou fazi
projektu (na zakladé dosazenych jednotek)
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ZMENY PROJEKTU



ZMENY PROJEKTU

Nepodstatné zmeény

neni nutny souhlas RO pfed provedenim zmény

Podstatné zmény

nutny souhlas RO pred provedenim zmény

Zmeny v osobeé prijemce

nutné rozliSit dle konkrétniho drunu zmeny
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NEPODSTATNE ZMENY

Informovat RO bez zbyteéného prodleni od data
provedeni zméeny

kontaktni osoby projektu Ci adresy pro doruceni
sidla prijemce podpory;

osob statutarnich organu prijemce;

adresy realizace (pfi Cerpani pouze na provoz);

nazvu prijemce (soucasti nesmi byt prevod/prechod prav a
povinnosti prijemce z pravniho aktu).

Informovat RO spolu se zpravou o realizaci projektu

uprava realizace kliCcové aktivity, ktera neovlivni cile projektu;
zmeéna platcovstvi dané z pridané hodnoty pfijemce (podminka);
smluv o partnerstvi, vypusténi zaniklého partnera (podminka).
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PODSTATNE ZMENY

Nevyzadujici vydani zménovéeho pravniho aktu
zmena bankovniho uctu projektu;

zmeéna adresy realizace (pfi Cerpani na vybudovani zarizeni,
nebo na transformaci zarizeni na détskou skupinu).

Vyzadujici vydani zménoveho pravniho aktu
zména délky faze vybudovani zarizeni, nebo faze transformace;

zmena terminu ukonceni realizace projektu (podminka);

snizeni kapacity zafizeni (pouze ve fazi vybudovani zarizeni,
nebo ve fazi transformace);

zmena platcovstvi dané z pridané hodnoty pfijemce (podminka).
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Evropsky socialni fond

Operacni program Zameéstnanost

PUBLICITA, VEREJNA PODPORA



POVINNY PLAKAT

Alespon 1 povinny plakat min. A3 s informacemi o
projektu — vyuzit je treba el. Sablonu z www.esfcr.cz

Po celou dobu realizace projektu

V miste realizace projektu snadno viditelném pro
verejnost, jako jsou vstupni prostory budovy
Pokud je projekt realizovan na vice mistech, bude umistén na
vsech techto mistech

Pokud nelze umistit plakat v miste realizace projektu, bude
umisten v sidle prijemce

Pokud pfijemce realizuje vice projekttl OPZ v jednom misté, je
mozne pro vsechny tyto projekty umistit pouze jeden plakat
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http://www.esfcr.cz/

VIZUALNI IDENTITA - POUZITI

ANO

povinny plakat, doCasna/stala deska nebo
billboard

weby, microsity, socialni média projektu
propagacni tiskoviny (brozury, letaky, plakaty,
publikace, Skolici materialy) a propagacni
predmety

propagacni audiovizualni materialy (reklamni

spoty, product placement, sponzorské vzkazy,
reportaze, porady)

inzerce (internet, tisk, outdoor)
soutéze (s vyjimkou cen do soutézi)

komunikaéni akce (seminare, workshopy,
konference, tiskové konference, vystavy, veletrhy)

PR vystupy pfi jejich distribuci (tiskové zpravy,
informace pro média)

dokumenty pro verejnost Ci cilové skupiny
(vstupni, vystupni/zavéreCné zpravy, analyzy,
certifikaty, prezencni listiny apod.)

vyzva k podani nabidek/zadavaci dokumentace
zakazek

NE

interni dokumenty
archivacni Sanony
elektronicka i listinna komunikace

pracovni smlouvy, smlouvy s dodavateli,
dalsimi prijemci, partnery apod.

ucetni doklady vztahujici se k vydajum
projektu

vybaveni pofizené z prostifedku projektu
(s vyjimkou propagacnich pfedmétl)

neplacené PR Clanky a prevzaté PR
vystupy (napf. médii)

ceny do soutézi

vystupy, kde to neni technicky mozné
(napf. strojové generované objednavky,
faktury)
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VEREJNA PODPORA

Informace o podminkach verejné podpory

Poskytnuti podpory z OPZ pro projekty na zaklade této
vyzvy muze zakladat jen podporu de minimis.

Pouze u projektu, které neposkytuji sluzbu péce o déti
pro verejnost

Informace o verejné podpore (vCetné podpory de
minimis) jsou k dispozici v Obecné cCasti pravidel pro
zadatele a prijemce v ramci Operacniho programu
Zamestnanost.
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POSTUP PRI PODAVANI ZADOSTI

Zrizeni elektronickeho podpisu a datove schranky

Registrace do systemu ISKP2014+
https://mseu.mssf.cz/

Vyplnéni elektronicke verze zadosti
Finalizace elektronické verze zadosti

Odeslani elektronické verze zadosti
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https://mseu.mssf.cz/

POSTUP PRI PODAVANI ZADOSTI

POZOR! VeSkeré zadosti se zasilaji jen v elektronickée
podobé prostrednictvim ISKP 2014+
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ELEKTRONICKY PODPIS

Elektronicky podpis pro ucely MPSV = kvalifikovany
certifikat
Platnost 1 rok

Poskytovatelé:

PostSignum Ceské posty (Czech Point)
Prvni certifikacni autorita
eldentity
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ELEKTRONICKY PODPIS

Co mam pozadovat?

Kvalifikovany osobni certifikat:
Slouzi zejména pro komunikaci se statni spravou.
|dentifikator klienta MPSV:

Jedna se o Cislo pfidélované MPSV, které jednoznacné
identifikuje osobu.

Zverejnéni certifikatu:
Verejna Cast certifikatu bude pristupna uzivatelum ke stazeni
ze stranek PostSignum, napf. z duvodu ovéreni.

Uzavreni na dobu neurcitou:

Certifikat bude treba i pri komunikaci s MPSV z pozice prijemce
dotace.
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1S KP14+

SouCast monitorovaciho systému pro vyuzivani
Evropskych strukturalnich a investicnich fondi v CR v
programovém obdobi 2014-2020

Systémove pozadavky:
Nejnovéjsi verze prohlizecu:
Internet Explorer
Mozilla Firefox

Zapnuty JavaScript
Instalovany Silver light

Dostupnost — 365 dni v roce v dobée 4:00 — 24:00 hod.
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1S KP14+

On-line aplikace:

Nevyzaduje instalaci do PC.

Vyzaduje registraci s platnou e-mailovou adresou a telefonnim
Cislem. Ovérovani muze trvat az 2 hodiny.
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1S KP14+

Edukativni videa: http://www.strukturalni-
fondy.cz/cs/Jak-na-projekt/Elektronicka-
zadost/Edukacni-videa

Pokyny k vyplnéni zadosti v IS KP14+:
http.//www.esfcr.cz/file/9718/
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PODPORA UZIVATELU MS2014+

Zadatel/pFijemce: Pokyny k vyplnéni Zadosti

Podpora pfi registraci: zajistuje MMR skrze webovy formular na
registracni strance IS KP14+

Podpora pfi praci s formulafi navazanymi na vyzvy OPZ: hotline
iIskp@mpsv.cz (dotazy k rozpracovanym zadostem identifikovat s
vyuzitim tzv. HASH kodu, ktery je na zaloZce ldentifikace operace)
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REGISTRACE UZIVATELU IS KP14+

https://mseu.mssf.cz

Vyplnéni: Jméno, Prijmeni, Datum narozeni, E-maill,
Telefon, Heslo

Systém zasle kdd na zadane telefonni Cislo

Po zadani kodu z SMS zpravy do registracniho

formulare v IS KP14+ dochazi k zaslani aktivacniho linku
na e-maill.

Po kliknuti na aktivacni link zasila system na email
uzivatelské jméno (vychazi z jména a pfijmeni).
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KOMUNIKACE V MS2014+

Poznamky — pouze pro osoby s pravy k dane zadosti
Upozorneni — pouze zpravy vygenerovane automaticky
systémem (napf. o odstavce)
Depese — komunikace mezi uzivateli MS2014+ (napr.
mezi RO a zadatelem/prijemcem):

Depese nelze smazat, MS2014+ garantuje auditni stopu.

Lze nastavit tzv. notifikace, tj. systém posle e-mail nebo

SMS o tom, Ze dorazila depese nebo upozornéni (na
profilu uzivatele v Kontaktni udaje):

notifikace neidentifikuje projekt, vazba na projekt se pozna az v IS
KP14+.
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FORMULAR ZADOSTI O PODPORU |

Pole v IS KP14+:

Zluta pole = povinna
Seda pole = nepovinna
bila pole = plni se automaticky
Neplati absolutné, muze byt finalizacni kontrola na pole, které neni
zlute.
Poradi vyplnovani zalozek neni zcela individualni, u nekterych je
nejprve nutné vyplnit nadrazeny udaj v jiné Casti zadosti o podporu
(do té doby je zalozka Sede podbarvena).
Napoveéda: Existuje v systému, ale to je napovéda zpracovana
univerzalne MMR, nema vazbu na OPZ; doporuceno vzdy take
overovat v Pokynech k vyplnéni Zzadosti.
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FORMULAR ZADOSTI O PODPORU I

V Ciselnicich Ize vybirat s pomoci filtru: do horniho radku
se uvadi hledany vyraz.

Role uzivatelu IS KP14+ ve vztahu k projektu:
Spravce — vzdy ten, kdo zadost zalozi, nebo komu byla pridélena
prava spravce.
Editor
Ctenar
Signatar (vzdy minimalné 1 osoba s touto roli; poradi signataru se
specifikuje v datech zadosti, poradi je tfeba dodrzet pfi kazdém
podepisovani).
Neni mozne pridelit pristup nekomu, kdo pro IS KP14+
neexistuje, kazda osoba se musi registrovat.

Spravce pristupu vzdy jednim z editoru.
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FORMULAR ZADOSTI O PODPORU I

Zmocneni osoby k podpisu
Nutné podepsat zmocnéni v IS KP14+ nebo vlozit sken listiny se zmocnénim
(pIna moc)

Listinnou plnou moci mohou byt také vnitini predpisy organizace, ze
kterych vyplyva, ze organizaci je opravnén zastupovat napf. fidici
pracovnik na urcité pozici, avsak i vnitfni predpisy musi byt podepsany.

Elektronickou PM podepisuji osoby (zmocnitel, zmocnénec) jen tehdy,
jsou-li obé registrovany v IS KP14+ a obé maji platny elektronicky podpis. |
u elektronické PM je tfeba vilozit dokument PM.

Listinnou PM vklada zmocnitel a zmocnény pripoji elektronicky podpis.
Uvadi se platnost plné moci od — do.

Nutné nastavit, pro jaké Cinnosti je plna moc platna (zda jen pro zadost o
podporu, nebo i dalSi ukony).
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FORMULAR ZADOSTI O PODPORU IV

Kopirovat zadost

IS KP14+ nedokaZzZe Zzadost zkopirovat do vSech detailu, obecné je
mozné kopirovat textova pole, ostatni pole zpravidla ne (tj. napf.
rozpocet, vybéry z Ciselnikl)

Finalizacni kontrola

Ovéruje povinnost vyplnéni poli, soulady ¢astek (napf. rozpocCet a
financni plan) aj.

Vyhovéni vSem kontrolnim podminkam je nutny predpoklad k
podpisu zadosti (resp. k finalizaci a naslednému podpisu)

Finalizace a storno finalizace
Tisk

Podpis se pripojuje k tiskové sestave
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IDENTIFIKACE OPERACE

Zkraceny nazev projektu — ldentifikacni udaj slouzici k
zakladni orientaci v systemu

Typ podani — Automatické x Rucni

Automatické — automaticky po podpisu signatare/u

Rucni — aktivni ucast zadatele pres tlacitko Podat zadost, které

se vygeneruje po podpisu zadosti
Zpusob jednani — nastaveni pravidla pro podpis
zadosti, provazba se zalozkou Pristup k projektu (urCeni
roli)
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PROJEKT |

Nazev projektu
Anotace projektu

Datum zahajeni a ukonc€eni — predpokladané/skutecnée

generuje se delka projektu
nutno respektovat limity nastavene vyzvou

Jiné financni prijmy — Nevytvari. Provazba s zalozkou
Rozpad financovani

Prijmy dle €l. 61 obecného narizeni - Projekt nevytvari
prijmy dle Clanku 61
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PROJEKT | = ANOTACE PROJEKTU

Anotace projektu
pfesna adresa mista provozu zafizeni pécCe o déti (v detailu ulice
a Cisla popisného nebo Cisla evidencniho)
kapacita zafizeni pécCe o deti, tj. poCet mist v zarizeni pécCe o deti

celkovy harmonogram projektu (v detaillu ,od dd.mm.rok do
dd.mm.rok"), z toho predpokladana délka projektove faze na
vybudovani/transformaci zarizeni pecCe o deti (v detailu ,od
dd.mm.rok do dd.mm.rok"), pokud je v projektu planovana
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PROJEKT | = ANOTACE PROJEKTU

typ zarizeni péce o déti predskolniho veku:
détska skupina dle zakona €. 247/2014 Sb.
zarizeni péce o deti provozovane na zaklade zivnostenskeho
opravnéni

forma zafizeni péc€e o déti z hlediska uzivatelu:

podnikové (pro zameéstnance prfijemce a prfipadné pro
projektové partnery)

pro verejnost

V prubéhu realizace projektu neni mozné tyto parametry
zmeénit, vyjimku predstavuje pouze zména kapacity pred
zahajenim provozu zarizeni.
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PROJEKT Il

Doplnkové informace — checkboxy

Realizace zadavacich rizeni na projektu — neni nutno
zadavat pri zadosti

Verejna podpora — orientacni, neni provazano s dalsi
zalozkou. Bude reseno az pred podpisem pravniho aktu

Projekt je zcela nebo zCasti provaden socialnimi
partnery nebo NNO
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SPECIFICKE CILE

Zakladni identifikace specifickych cilu je nastavena na
urovni vyzvy

Nazev — Snizit rozdily v postaveni zen a muzu na trhu
prace

Procentni podil — 100 %

103



Evropska unie
Evropsky socialni fond

Operacni program Zaméstnanost

INDIKATORY



INDIKATORY |

Ve vyzveé stanoveny:

Indikatory povinné k naplnéni

Zadatel povinné stanovi v Zadosti hodnotu indikatorud, kterou se
zavazuje behem projektu dosahnout

Budou soucasti pravniho aktu.

Cilova hodnota se chape jako zavazek zadatele pouze u
monitorovaciho indikatoru 5 00 01.

Nazev indikatoru

50001 Kapacita podporovanych zafizeni pécCe o déti nebo vzdélavacich zafizeni
501 10 Pocet osob vyuzivajicich zafizeni péCe o déti predsSkolniho véku

6 00 00 Celkovy pocet ucastniku
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INDIKATORY |

Ve vyzveé stanoveny:.

Indikatory povinné k vykazovani

Zadatel musi v Zadosti vyplnit pole Cilova hodnota, postaduje
zadat O

Plnéni bude vykazovano prostrednictvim zpravy o realizaci.

Kod3 Nazev indikatoru

501 20 Pocet osob vyuZzivajicich zafizeni péCe o déti ve véku do 3 let
6 25 00 Ugastnici v procesu vzdélavani / odborné pfipravy po ukonéeni své Géasti
6 26 00 Ugastnici, ktefi ziskali kvalifikaci po ukon&eni své ugasti

6 28 00 Znevyhodnéni ucastnici, ktefi po ukonc€eni sveé ucasti hledaji zameéstnani, jsou v procesu
vzdélavani /odborné pfipravy, rozsifuji si kvalifikaci nebo jsou zaméstnani, a to i OSVC

501 30 Pocet osob pracujicich v ramci flexibilnich forem prace

50105 Pocet zaméstnavateld, ktefi podporuiji flexibilni formy prace
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INDIKATORY II

Zadatel edituje jednotlivé pfedvyplnéné zaznamy

Vychozi hodnota (na urovni projektu vzdy 0)
Cilova hodnota

Datum cilové hodnoty (max. datum ukoncCeni realizace projektu)
Popis hodnoty
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STANOVENI CILOVYCH HODNOT

Pri stanoveni cilovych hodnot vychazi z planovanych
aktivit a zamereni projektu

Pro indikator 60000 Celkovy pocet uCastniku Zadatel
zohledni povinnost vykazovat pouze:
Osoby jednoznacné identifikovane, u nichz jsou osobni udaje
znamé ve stanoveném rozsahu

Osoby s podporou presahujici limit ,bagatelni podpory“ (min 40
hod. podpory)

Osoby s prokazatelnou vazbou na trh prace (potvrzeni)
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POPIS HODNOTY

V textovem poli ,,Popis hodnoty” zadatel povinné
popise:
jakym zpusobem byla cilova hodnota stanovena a jakym
zpusobem bude napliovani indikatoru sledovat a dokladat,

rozsah skupiny osob, kterou planuje podpofrit a ktera nebude
pravdepodobné moci byt zahrnuta do dosazenych hodnot
indikatoru (napf. pokud je identifikace osoby v rozporu s ucelem
prace s danou cilovou skupinou, nebo z divodu bagatelni
podpory), véetné oduvodnéni.

Udaje jsou nezbytné k t&m indikatordm, ke kterym ma
zadatel za povinnost v zadosti o podporu stanovit
cilovou hodnotu.
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HORIZONTALNI PRINCIPY

Rovnée prilezitosti a nediskriminace

Pozitivni/cileny vliv — nutno uvést podrobnosti

Udrzitelny rozvoj (environmentalni indikatory),

Neutralni vliv

Rovné prilezitosti muzu a zen

Cileny vliv - nutno uvést podrobnosti

Projekt zameéren na udrzitelnou zamestnanost zen a
udrzitelny postup zen v zameéstnani - Checkbox vzdy
zaskrtnout.
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AKTIVITY

Vyber aktivity ze seznamu:
Vybudovani zarizeni péce o deéti
Transformace zarizeni na detskou skupinu
Provoz zarizeni pécCe o deti
Zajisteni kvalifikace pecujicich osob
Pronajem
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VYBUDOVANI

Vybudovani zarizeni péce o déti

Popis realizace aktivity — nepovinné pole, vyplnuje se jen v
pripade, je-li vybrana aktivita u predkladaneho projektu necim
problematicka a vyzaduje-li slovni vysvetleni.

Jednotka — Vytvorené misto v zarizeni — povinné 2 zaznamy:
1. jednotka v zavislosti na platcovstvi DPH
2. Jednotka — kfizove financovani

Cilovy pocCet jednotek = kapacita zarizeni
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TRANSFORMACE

Transformace zarizeni na détskou skupinu

Popis realizace aktivity — nepovinné pole, vyplnuje se jen v
pripade, je-li vybrana aktivita u predkladaného projektu necim
problematicka a vyzaduje-li slovni vysvetleni.

Jednotka — Transformované misto v detské skupiné— povinné 2
zaznamy.
1. jednotka v zavislosti na platcovstvi DPH

2. Jednotka — kfizove financovani

Cilovy pocCet jednotek = kapacita zarizeni
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PROVOZ

Provoz zarizeni péce o deti

Popis realizace aktivity — nepovinné pole, vyplhuje se jen v
pripade, je-li vybrana aktivita u predkladaneho projektu necim
problematicka a vyzaduje-li slovni vysvetleni.

Jednotka — Transformované misto v détské skupiné— povinné 4
zaznamy:

1. pololeti — Obsazenost zarizeni péCe o déti

2. pololeti — Obsazenost zarizeni péce o déti

3. pololeti — Obsazenost zarizeni péce o déti

4. pololeti — Obsazenost zafizeni pécCe o déti

Cilovy pocCet jednotek = kapacita zarizeni x 75 (pIlna
obsazenost = min. 75 %)
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PRONAJEM

Pronajem

Popis realizace aktivity — nepovinné pole, vyplnuje se jen v
pripade, je-li vybrana aktivita u predkladaneho projektu necim
problematicka a vyzaduje-li slovni vysvetleni.

Jednotka — Najemné zarizeni pécCe o déti — povinné 4 zaznamy:
1. pololeti — Najemné zarizeni pece o deéti
2. pololeti — Najemné zarizeni pécCe o deti
3. pololeti — Najemné zarizeni pécCe o deti
4. pololeti — Najemné zarizeni péce o deéti

Cilovy pocet jednotek = kapacita zarizeni x 75 (plna
obsazenost = min. 75 %)
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KVALIFIKACE

Zajisteni kvalifikace pecujicich osob

Popis realizace aktivity — nepovinné pole, vyplnuje se jen v
pripade, je-li vybrana aktivita u predkladaneho projektu necim
problematicka a vyzaduje-li slovni vysvetleni.

Jednotka — Kvalifikovana pecujici osoba
Cilovy pocCet jednotek
Kapacita zarizeni 5 — 6 mist — cilovy pocet max. 1

Kapacita zarizeni 7 — 12 mist — cilovy pocCet max. 2
Kapacita zarizeni 13 — 24 mist — cilovy pocet max. 3
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ROZPOCET

Po zadani potfebnych udaju kliknout na tlacitko
,Generovat aktivity do rozpoctu® — dojde k
automatickemu vyplneni jednotkoveho rozpoctu

projektu
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CILOVA SKUPINA

Obsah Ciselniku nastaven na vyzveé
Cilova skupina — RodiCe s malymi détmi

Popis cilové skupiny — identifikace, velikost, struktura,
potfeby, zapojeni cilové skupiny v prubéhu projektu

Podstatna zmena projektu - zahrnuti nove cilové
skupiny, tj. rozsireni projektu | na osoby, na které projekt
puvodné zaméren nebyl
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Povolené misto realizace a povolené misto dopadu
projektu jsou stanovena ve vyzve

Misto realizace - realizace aktivit projektu ve prospech
cilovych skupin, prip. lokalita, kde vznikaji vystupy Ci
vysledky projektu. Detail kraje v CR. Zahraniéni mista
se neuvadeji

Misto dopadu - uzemi, které ma z realizace projektu
prospech. Muze zahrnovat pouze uzemi, z jehoz
alokace je dana vyzva financovana. Detail kraje v CR.
Pouze CR
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SUBJEKTY |

Udaje o subjektech, které se k projektu vztahuji
Zadatel/pFijemce
Osoba s podilem v pravnicke osobé zadatele/prijemce
Osoby, v nichZz ma zadatel/prijemce podil
Partner s financnim prispévkem
Partner bez financniho prispévku
Zrizovatel Il Kraj/OSS
Zrizovatel [/Obec
Dodavatel
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SUBJEKTY Il

Zadatel/prijemce
Validace pies IC

Nelze-li validaci provést, je nutné validaci vypnout — provadi se
na zakladé oznameni na iskp@mpsv.cz.

PocCet zaméstnancu a Ro¢ni obrat (EUR) — vazba na hodnoceni
projektu — eliminacni kritérium Ovéreni administrativni, financni a
provozni kapacity zadatele.

Typ platce DPH.

Datova schranka — doplnuje se automaticky, pri vypnuté validaci
nutno zadat rucné, bez datové schranky neni mozna finalizace.

Zahrnout subjekt do definice jednoho subjektu — checkbox.
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SUBJEKTY Il - UPOZORNENI

Zadatel/prijemce

Pokud celkové zpusobilé vydaje u nové zaloZzenych subjektu,
které nemohou v zadosti o podporu uvést udaje tykajici se obratu
a poctu zaméstnancu za posledni uzaviené ucetni obdobi,
neprevySuji 2 mil. K¢, je kritéerium Ovéreni administrativni,
financni a provozni kapacity zadatele povazovano za splnéné.
V pfipadé, ze celkové zpusobilé vydaje pfevysSuji 2 mil. KE a
zaroven je zfizovano nebo provozovano zarizeni péCe o dité
s maximalni kapacitou 12 mist, je ve vyjimeCnych a radné
oduvodnénych pfipadech mozné stanovit, Ze Zadatel vyhovuje
podminkam kritéria Ovéreni administrativni, financni a provozni
kapacity zadatele.
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SUBJEKTY Il

Osoba s podilem v pravnické osobé zadatele/prijemce
Validace pres IC
Typ platce DPH

Zahrnout subjekt do definice jednoho subjektu — checkbox

Osoby, v nichz ma zadatel/prijemce podil
Validace pies IC
Typ platce DPH

Zahrnout subjekt do definice jednoho subjektu — checkbox.

Procentni podil (neni povinné pole, nefunguje kontrola)
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SUBJEKTY IV

Partner s financnim prispévkem

Validace pies IC
Typ platce DPH

Zahrnout subjekt do definice jednoho subjektu — checkbox
Popis zapojeni partnera do jednotlivych fazi projektu

Partner bez financniho prispevku
Validace pies IC
Typ platce DPH

Zahrnout subjekt do definice jednoho subjektu — checkbox

Popis zapojeni partnera do jednotlivych fazi projektu
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SUBJEKTY V

CZ NACE - hlavni ¢innost

Adresy subjektu — natahuje se z reqistru, pokud ne,
nutno zadat adresu sidla subjektu (kontrola)

Adresa realizace — nutno zadat, musi se shodovat s
adresou v anotaci v zalozce Projekt

Osoby subjektu — staCi u zadatele, musi byt zadan
statutarni zastupce (dale moznost hlavni kontaktni
osoby) — jméno, prijmeni, telefon, e-mall

Uéty subjektu — aZ pfi tvorbé& pravniho aktu

Uéetni obdobi — aZ pfi tvorbé pravniho aktu, pfi vefejné
podpore

Verejna podpora — az pri tvorbe pravniho aktu
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FINANCNI UDAJE O
PROJEKTU



ROZPOCET JEDNOTKOVY

Rozpocet nelze editovat.

Rozpocet generovan automaticky na zakladé udaju v
zalozce ,Aktivity® po kliknuti na tlacitko ,Generovat

aktivity do rozpoctu®.
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PREHLED ZDROJU FINANCOVANI |

Zadatel uvadi % spolufinancovani ze svych zdroji a
typ zdroju:
% pro vlastni zdroj

U nekterych pravnich forem je automaticky doplnéno, z jaké
kategorie financi je vlastni zdroj (napf. rozpoCet obce, jiné
narodni zdroje), u nekterych pravnich forem to nebylo mozné
stanovit (zadatel to musi upresnit sam).

Na zaklade % vlastniho zdroje se provede rozpad
celkovych zpusobilych vydaju (z rozpocCtu) na
jednotlivé zdroje financovani.
Pfi zméné celkovych zpusobilych vydaju v rozpoctu je nutné
znovu provest rozpad (hlida finalizacni kontrola).
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FINANCNI PLAN I

Obsahuje tolik Fadku, kolik zadosti o platbu se na
projektu da predpokladat (obecné 1x za fazi
vybudovani/transformaci + 4 Xx za 6mésicni faze
projektu); prfipadné se upravi pred vydanim pravniho aktu
Cl nasledne.

EX ANTE: pole Zaloha — plan pro zalohu a Vyuctovani
— plan pro vyuctovani zalohy

EX POST: pole Vyuctovani — plan

Uvadi se ¢astky za vS§echny zdroje financovani projektu
(vCetné pfipadnych vilastnich zdroju Zadatele)

Vzor financniho planu — Pokyny k vyplnéni zadosti v
IS KP14+
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FINANCNI PLAN II

Uvadi se datum predlozeni zadosti o platbu:
predkldadané v prubéhu realizace projektu 1 mésic od konce
monitorovaciho obdobi.

u zaverecné zadosti o platbu pak 2 mesice od ukonceni
posledniho monitorovaciho obdobi, tj. od ukonCeni realizace
projektu.

Finanéni plan musi odpovidat celkovym zpusobilym
vydajum v rozpoc¢tu (hlida finaliza¢ni kontrola)
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CESTNE PROHLASENI

V ZADOSTI O PODPORU

Zadatel nemuize editovat, musi potvrdit soulad s
obsahem predpfripraveneho prohlaseni.

Potvrzuje napfr. pravdivost udaju, bezdluznost, absenci
citlivych udaju v Zadosti, souhlasi s uvadénim v seznamu
prijemcu, vyluCuje dvoji financovani, akceptuje, ze
neumoznéni ex ante kontroly je duvod pro vylouceni z
hodnoceni, bere na vedomi zavazek mit aktivni datovou
schranku.

Z technickych duvodu je Cestné prohlaseni v IS KP14+
evidovano ve dvou Castech; zadatel musi na kazdou cast
kKliknout (tj. otevrit je] pro editaci) a potvrdit, ze s
cestnym prohlasenim souhlasi (zaskrtnutim checkboxu
,oouhlasim s Cestnym prohlasenim®).
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PRILOHY

Vyzva na DS bez povinnych pfiloh
vkladani dalsich pfiloh je nepovinné, kromé pripadu:
Nové zalozené subjekty, které Zzadaji o vice nez 2 mil. K¢
celkovych zpusobilych vydaju,
popis své dosavadni Cinnosti, ktera je svym vécnym zamerenim blizka

cinnostem naplanovanym v projektu, a dale svij pocCet zaméstnancu
aktualni ke dni podani zadosti o podporu.

Subjekty, u kterych nelze validaci ¢i kontrolou verejnych registru
oveérit totoznost osoby uvedené jako statutarni zastupce zadatele:

sken zakladaciho dokumentu organizace a dale sken dokumentu, na
zakladé kterého osoba uvedena v Zadosti jako statutarni zastupce muze
jednat za osobu Zadatele.
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PRAVIDLA PRO ZADATELE / PRIJEMCE

Obecna cast pravidel pro zadatele a prijemce v OPZ

Specificka cast pravidel pro zadatele a prijemce v
ramci OPZ pro projekty s jednotkovymi naklady
zamerené na podporu zarizeni péce o deti predskolniho
veku
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ESF FORUM

ESF Forum je urceno pro :
. dotazy + diskusi
: FAQ, typové situace

. kalkulaCka projektu, prezentace ze seminaru apod.

https://forum.esfcr.cz/node/86/detske-skupiny/
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KONTAKT

Mgr. lva Sotolarova lva.sotolarova@mpsv.cz
Ing. Anna Ficova anna.ficova@mpsv.cz
Mgr. Lukas Muller lukas.muller@mpsv.cz

Mgr. llona Johnova Koukalova ilona.johnova@mpsv.cz

Dekujeme Vam za pozornost a tesime se
na spolupraci
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