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JAKY BUDE OBSAH SEMINARE?

Uvod

Zprava o realizace projektu (IS ESF, publicita,
verejné zakazky)

Zadost o platbu (rozpocet, udetnictvi, doklady)
Kontroly

Zmeny projektu

Dotazy



JAKYMI PREDPISY SE BUDEME RIDIT?

K dispozici na www.esfcr.cz:

Obecna pravidla pro zadatele a pfijemce v ramci operacniho programu
Zamestnanost

Specificka €ast pravidel pro zadatele a pfijemce v ramci OPZ se
skutecne vzniklymi vydaji a s neprimymi naklady

Pokyny k vypIné&ni ZoR a ZoP v ISKP14+
Pokyny pro evidenci podpory poskytnuté ucastnikim projektu
Vzory pro vybérova fizeni

Sablony pro vytvofeni povinnych nastrojd publicity a dal$i formulafe a
vzory

Sada rozpoznavacich znaku pro socialni integracni podnik


http://www.esfcr.cz/

ZPRAVA O REALIZACI PROJEKTU

zpravidla za 6 mésicu (neni-li stanoveno jinak v pravni
aktu), v systemu ISKP2014+.

termin podani do konce mesice nasledujiciho po
ukonceni sledovaneho obdobi.

soudasti ZoR je i Zadost o platbu.

Informace na www.esfcr.cz — Pokyny k vyplnéni zpravy o
realizaci.

do ZoR se zapisuji i hodnoty indikatoru prostrednictvim
systému IS ESF 2014+ (www.esfcr.cz).

Popis naleznete v Pokynech pro evidenci podpory
poskytnuté uéastnikum projektu


http://www.esfcr.cz/

SLEDOVANA OBDOBI

V ISKP14+ musi byt zalozen harmonogram zprav o realizaci; prijemce
v zalozce Informace o zpraveé vyplni:

SLEDOVANE OBDOBI OD - pole je u prvni zpravy o realizaci
automaticky plneno datem vydani pravniho aktu, nutno upravit.

SLEDOVANE OBDOBI DO - pfijemce vypIni datum konce
monitorovaciho/sledovaného obdobi. Uvadi posledni den obdobi,
za ktere je zprava o realizaci projektu predkladana.

SKUTECNE DATUM ZAHAJENI - pfijemce vyplIni datum zahajeni
realizace projektu podle pravniho aktu. Pole se zobrazuje v ramci
vsech zprav o realizaci, avSak editovatelné je pouze v ramci prvni
zpravy o realizaci, do nasledujicich zprav o realizaci je jiz
prebirano.

SKUTECNE DATUM UKONCENI - piijemce vyplni datum ukon&eni
realizace projektu dle pravniho aktu. Datum je mozné
editovat/aktualizovat v ramci jednotlivych zprav o realizaci projektu.



ZPRAVA O REALIZACI PROJEKTU

Zalozka - Realizace, provoz/udrzba vystupu:
PostacCuje odkaz na zalozku KliCcove aktivity, nevyplnuje se
Zalozka - KliCoveé aktivity:

Prijemce v textovem poli podrobnée popise realizaci klicové aktivity.
Uvadi realizaci pouze ve vztahu k aktualnimu sledovanému obdobi.
PopiSe, jakym zpusobem realizoval klicovou aktivitu s ohledem na
zapojeni ciloveé skupiny, Cinnost realizacniho tymu, vazbu na
rozpocet projektu a naplfiovani principu socialniho podnikani.

Textoveé pole maximalné 2000 znaku, moznost vloZit pfilohu na
zalozce DOKUMENTY (doporuéujeme limit dodrzet!).




ZOR — NAPLNOVANI PRINCIPU SP

Sada rozpoznavacich znaku pro
integraCni/environmentalni socialni podnik je zavazna v
plném rozsahu a bude sledovana v prubéhu realizace
projektu.

VSechny principy socialniho podnikani vCetne
charakteristiky a konkrétninho naplnovani budou uvedeny
v zakladacich dokumentech.

Podrobné naplnovani bude popsano v ZOR v KA — napt.
,Provoz socialniho podniku®.



ZOR — NAPLNOVANI PRINCIPU SP

Socialni prospéch

Ekonomicky prospéech

Environmentalni prospéech

Mistni prospech



JAK NAPLNOVAT INDIKATORY?

Dvé varianty:

Prima editace hodnot v IS KP 14+ pro indikatory, které nesleduji
ucastniky projekti — v ramci ZoR.

Automatické dotazeni hodnot ze systému IS ESF 2014+ pro
indikatory, které sleduji u¢astniky projektu.

Pres tlaCitko Nacist hodnoty z IS ESF
Dojde k automatickému dotazeni hodnot do IS KP 14+

6 00 00 Celkovy pocet ucastniku — automaticky se zobrazi vSechny
povinné sledované dilCi indikatory tykajici se u€astniku (v detailu dle
véku, postaveni na trhu prace, znevyhodneni atd.); blize viz Obecna
cast pravidel pro zadatele a prijemce v ramci OPZ.

U dotazenych hodnot je tfeba doplnit komentar



JAK MONITOROVAT OSOBY ZAPOJENE

DO PROJEKTU?

IS ESF 2014+ slouZi pro zaznamy indikatoru projektu tykajici se
ucastnikl projektu. U osob, u kterych neni planovano zapojeni do
projektu v takovém rozsahu, aby jimi vyuzita podpora presahla limit
bagatelni podpory 40 h., tj. prijemce neplanuje je zapocCitat do
hodnot indikatoru tykajicich se ucCastnikl, neni potreba udaje
o0 dané osobeé do IS ESF 2014+ zapisovat.

Prijemce ale musi mit k dispozici prukazné zaznamy i o zapojeni
techto osob do projektu. Nejsou ovSem potreba vsechny
charakteristiky vymezené pro ucastniky projektt (viz Obecné
pravidla pro zadatele a prijemce). Min. evidovat jméno a pfijmeni,
datum narozeni, bydliste, organizaci zaméstnavatele.

Monitorovaci list podporené osoby — formulaf neni zavazny —
data mohou byt podloZena jinou evidenci, formulaf muize byt
upraven.
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JAK PRACOVAT V IS ESF 2014+7?

Indikatory, které se tykaji uCastniku projektu

Pristup on-line pres portal ESF https://www.esfcr.cz/

Pokyny pro praci v IS ESF14 a Monitorovaci list
podporené osoby

Technicka podpora esf@mpsv.cz


https://www.esfcr.cz/
https://www.esfcr.cz/

JAK VYPADA ZAZNAM VEDENY PRO KAZDEHO

UCASTNIKA?

Kazdy ucastnik projektu (podporena osoba) se do systemu
zapisuje s vyuzitim jména, prijmeni, bydlisté a data narozeni.

Kazda osoba se pro dany projekt eviduje jednou, bez ohledu na
pocCet podpor, které v ramci projektu vyuzila.
Rozsah sledovanych udaju pro kazdého ucastnika: pohlavi, postaveni na
trhu prace, nejvyssi dosazené vzdelani, typ znevyhodnéni, pristup k bydleni,
situace osob sdilejicich stejnou domacnost, sektor ekonomiky, v némz je
osoba ekonomicky aktivni, specifikace pusobeni ve vefejném sektoru....viz
Obecna pravidla pro Zadatele a pfijemce.



IS ESF 2014+

Ke kazdé osobé se zapisuje, jakych podpor v ramci projektu
vyuzila a v jakém rozsahu (v poc€tu hodin, pfip. dnu, jednotka
se lisi podle kategorie vyuzité podpory, vzdelavani
elektronickou formou apod.)

IS automaticky hlida u jednotlivych osob limit bagatelni podpory

IS z vyplnénych udaju generuje hodnoty pro vSechny indikatory
tykajici se ucastniku a pfenasi hodnoty do IS KP14+
Typologie podpor:
Vzdelavani
Podpora zakladnich kompetenci pro nalezeni pracovniho uplatnéni
Podpora pracovniho uplatnéni (ziskani zaméstnani nebo staz)
Jiné



IS ESF 2014+

Jakmile je zprava o realizaci projektu pfedloZzena RO ke
kontrole, IS ESF2014+ automaticky zamkne moznost
schvalovat seznam podporenych osob a otevre ji znovu az
pri pripadneém vraceni zpravy o realizaci projektu k oprave
nebo po jejim schvaleni.

Po schvaleni zpravy o realizaci projektu se do systemu
zapiSe datum schvaleni a ulozi schvalené hodnoty indikatoru.
Prijemce muZze dale editovat udaje o podporenych osobach
pro nasledujici zpravu o realizaci projektu.



PREZENCNI LISTINA - JAKE MA

NALEZITOSTI?

Cislo a nazev projektu, oznaceni akce, datum,
povinné prvky vizualni identity OPZ (mimo otevrené kurzy),
casovou dotaci akce (trvani od — do), jméno lektora,

identifikaCni udaje ucCastnika akce (jméno, prijmeni).
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VEREJNA PODPORA - TYKA SE POUZE

VYBRANYCH PROJEKTU VYZVY C. 134!!!

Prijemce je povinen za kazdy kalendarni rok predlozit udaje vazici se
k Cerpani poskytnuté vyrovnavaci platby v ramci projektu ve formé
zpracovaneho ,Prehledu Cerpani vyrovnavaci platby na socialni sluzbu®.
Tento prehled je prijemce povinen zpracovat a predlozit samostatné za
kazdou socialni sluzbu podporenou v projektu do 31. 3. nasledujiciho roku
a to bud samostatné, nebo jako soucast zpravy o realizaci projektu.

(Prostfednictvim systemu IS KP14+) predlozte, prosim, aktualizovaneé
Povéreni pro rok 2018 (bez Povéreni nelze pokracovat v realizaci

projektu).
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ZPRAVA O REALIZACI PROJEKTU

Zalozka — Horizontalni principy

Na zaloZce se zobrazi seznam horizontalnich principu
relevantnich pro projekt:

neutralni vliv — popis plnéni se nevyzaduje,
pozitivni vliv — popis plnéni je vyzadovan,
cilené zameéreni — popis plnéni je vyzadovan.

Horizontalni principy prijemce popisuje pouze v daném
monitorovacim obdobi, ve probihaly aktivity k jejich plneni.



ZPRAVA O REALIZACI PROJEKTU

Zalozka — ldentifikace problému

Na zalozZce vyplnuje prijemce informace o pfipadnych problémech,
které se vyskytly v realizaci projektu v prubehu obdobi, za které je tato
zprava vykazovana, event. problémy, které se jiz vyskytly v ramci
minulych zprav, ale nebylo vykazano reseni problemu.

V pripadée popisu prijemce vyplnuje nasledujici polozky:
IDENTIFIKACE - pfijemce uvede strucny nazev problému,
POPIS - prijemce uvede detailni popis vznikleho problému,

RESENI - pfijemce uvede, jakym zpdsobem byl/bude problém vyfesen.



ZPRAVA O REALIZACI PROJEKTU

ZaloZzka — Cestna prohlaseni

Na zalozce si prijemce precte text povinného cestnéeho
prohlaseni ke zprave o realizaci a potvrdi pravdivost
zatrzenim fajfkou v poli SOUHLASIM S CESTNYM
PROHLASENIM. Pfijemce stiskne tlagitko ULOZIT.

Statutami organ, resp. 0soba opravnend jednat za prijemce podpory (dale jen "statutémi organ’) cestn prohlasuje, ze:

- projekt je realizovan v souladu s pravnim aktem o poskytnuti podpory z OPZ, véetné toho, Ze pfi realizaci projektu byly dodrieny prévni predpisy CR a EU:
- seseznamil/a s absahem zpravy o realizaci projektu

- VSechny informace ve zpravé o realizacl projektu jsou pravdivé a dplné

- s1je védom/a moznjch nasledku a sankci, které vyplyvaji z uvedeni nepravdivich nebo nedplnjch ddaju.



ZPRAVA O REALIZACI PROJEKTU

Zalozka - Publicita

Povinné prvky jsou uvedeny na dokumentech,
webovych strankach a dalsich nosicCich financovanych z
EU

Plakat u projektu ESF a u projektu ERDF/FS v hodnoté
nizSi nez 500 000 EUR velikosti min A3

Plneni publicitni Cinnosti — vybér z Ciselniku: ano,
prozatim ne, nevztahuje se (je irelevantni)

Komentar



PUBLICITA

V ramci vSech informacnich a komunikacnich aktivit a na
vystupech tykajicich se projektu urCenych verejnosti dava prijemce
najevo podporu z ESI fondu tim, Ze pouZzije povinné prvky vizualni
identity OPZ.

Evropska unie
Evropsky socialni fond
Operacni program Zameéestnanost

* X % Evropska unie
* * s o / ! 4
* * Evropsky socialni fond
* *

¥ o # Operacni program Zameéstnanost




PUBLICITA

ANO

weby, microsity, socialni média projektu

propagacni tiskoviny (brozury, letaky, plakaty,
publikace, Skolici materialy) a propagacni
predmeéty

propagacni audiovizualni materialy (reklamni

spoty, product placement, sponzorské vzkazy,
reportaze, porady)

inzerce (internet, tisk, outdoor)
soutéze (s vyjimkou cen do soutézi)

komunikacni akce (seminare, workshopy,
konference, tiskové konference, vystavy,
veletrhy)

PR vystupy pfi jejich distribuci (tiskoveé zpravy,
informace pro média)

dokumenty pro verejnost Ci cilové skupiny
(vstupni, vystupni/zavérecné zpravy, analyzy,
certifikaty, prezencni listiny apod.)

vyzva k podani nabidek/zadavaci dokumentace

zakazek

NE
interni dokumenty

archivaCni Sanony
elektronicka i listinna komunikace

pracovni smlouvy, smlouvy
s dodavateli, dalSimi pfijemci, partnery
apod.

ucetni doklady vztahujici se k vydajum
projektu

vybaveni pofizené z prostfedk
projektu (s vyjimkou propagacnich
pfedméta)

neplacené PR ¢lanky a pfevzaté PR
vystupy (napf. médii)

ceny do soutézi

vystupy, kde to neni technicky mozné

(napf. strojové generované
objednavky, faktury)
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PUBLICITA — JAKE JSOU VASE

POVINNOSTI?

informovat subjekty, které se na realizaci projektu podili (cilové skupiny —
ucastnici projektu/podporené osoby, partnefi) o financovani projektu z
OPZ a ESF.

zverejnit na své internetové strance strucny popis projektu a zdaraznit,
Ze je na dany projekt poskytovana financni podpora EU (vloZzit pfi
zahajeni realizace projektu a nasledné jej dle potfeby aktualizovat);
spravovat prezentaci projektu na portalu www.esfcr.cz — zatim neni

relevantni, systém to neumoznuje, zakladni obsah prezentace (ij.
popisu projektu) je na portal prenesen z MS2014;

umistit alespon 1 povinny plakat velikosti minimalné A3 v miste realizace
projektu na snadno viditelIném pro verejnost, jako jsou vstupni prostory
budovy;


http://www.esfcr.cz/

PUBLICITA — JAK NA POVINNY PLAKAT?

Alespon 1 plakat min. A3 s informacemi o projektu — pro vytvoreni je vyuzit
je nutné pouzit Generator povinné publicity (http://publicita.dotaceeu.cz),

pristupny rovnez z https://www.esfcr.cz/sablony-a-vzory-pro-vizualni-

identitu-opz

Po celou dobu realizace projektu

V misté realizace projektu snadno viditelném pro verejnost, jako jsou
vstupni prostory budovy
Pokud je projekt realizovan na vice mistech, bude umistén na vSech
téchto mistech
Pokud nelze umistit plakat v misté realizace projektu, bude umisten v
sidle prijemce
Pokud pfijemce realizuje vice projektt OPZ v jednom misté, je mozné
pro vSechny tyto projekty umistit pouze jeden plakat
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VEREJNE ZAKAZKY

Obecna Cast pravidel pro zadatele a prijemce, kap. 20

Stanoveni predmetu zakazky
Stanoveni predpokladané hodnoty

Rezim zadavani zakazek s predpokladanou hodnotou:

niz$i nez 400.000 Ké (500.000 K&) bez DPH — bez VR

od 400.000 Kc (500.000 K¢) do 2.000.000 K¢ bez DPH (vCetne) —
VR v souladu s pravidly OPZ

nad 2.000.000 K¢ bez DPH — v souladu se zak. ¢. 134/2016 Sb.



VEREJNE ZAKAZKY

Prijemce musi pri priprave zadavaciho rizeni i v jeho
prubehu pocitat s Casem nezbytnym na kontroly
provadéné RO!

Pokyny k predkladani dokumentace k zakazkam
prostrednictvim IS KP14+ (www.esfcr.cz)

Prijemce zasila dokumentaci prostrednictvim IS KP14+, RO mu
prostrednictvim stejného systému poskytuje zpétnou vazbu, zda Ize
na zaklade predlozene dokumentace dojit k zaveru, ze zadavaci
rizeni by nemelo byt v rozporu s pravidly. Za zaslani dokumentace
se povazuje i poskytnuti odkazu na webove stranky, na nichz je
dokumentace verejné dostupna.



VEREJNE ZAKAZKY

Prijemce zasila dokumentaci k zadavacimu fizeni (hodnota od 400
tisic KE/500 tisic KE) v téechto okamzicich:

a) pred vyhlasenim vybérového/zadavaciho rizeni

(vyzva k podani nabidek Ci jinak oznaceny dokument plnici
danou funkci)

b) pred podpisem smlouvy s vybranym dodavatelem potée, co
zadavatel proved| posouzeni a hodnoceni nabidek
(zverejneni vyzvy k podani nabidek, provedeni posouzeni a
hodnoceni nabidek a pfipravena smlouva s dodavatelem)

c) pred podpisem dodatku ke smlouvé s dodavatelem
(pripraveny dodatek ke smlouvé s dodavatelem)



VEREJNE ZAKAZKY

Zakazka mimorezim Zakazka v rezimu
zakona o vefrejnych zakona o verejnych
zakazkach a zakazka zakazkach
zadavana pres e-trzisté
Kontrola pied vyhlasenim 15 pracovnich dni 30 pracovnich dni
vybérového/zadavaciho fizeni

(G eIER el :-Te Wolole IEEIE I [s1I\AAN 25 pracovnich dni 30 pracovnich dni
s vybranym dodavatelem

Kontrola pied podpisem dodatku 15 pracovnich dni 15 pracovnich dni
ke smlouvé s dodavatelem

Kontrola RO identifikuje nedostatky:

a) lze nedostatky napravit — nova verze dokumentace

b) neni mozna naprava, pak RO pfijemci navrhuje na vybér bud
zruseni zadavaciho fizeni, nebo konkrétni sankci na budouci
vydaje, které zadavatel uhradi za plnéni zakazky.



ZPRAVA O REALIZACI

Zalozky

- Verejné zakazky (planované i realizované zakazky)
- Firemni proménné

- Kontroly na miste

Finalizace

Podpis



FINANCNI CAST

Zpusobily vydaj musi byt v souladu s pravnimi pfedpisy, v souladu s
pravidly programu a s pravnim aktem, musi byt priméreny, vznikl v dobé
realizace, splnuje podminky uzemni zpusobilosti, je Fadné identifikovany,
prokazatelny a dolozitelny, je nezbytny pro dosazeni cilu projektu.
Podminky musi byt splneny zaroven.

Prijemci jsou povinni vést ucetnictvi nebo danovou evidenci v souladu s
predpisy CR.

Prijemci, ktefi vedou ucetnictvi v plném nebo zjednoduseném rozsahu
podle zakona €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, vedou ucetnictvi zplisobem,
ktery zajisti jednoznacné prirazeni ucetnich polozek spadajicich do
primych nakladu ke konkrétnimu projektu, tj. zejména vynosu a nakladu a
zarfazeni do evidence majetku (u pfijemcu postupujicich podle § 38a
zakona o ucetnictvi se jedna o pfifazeni zejména pfijmu a vydaju a
zarazeni do evidence majetku).



FINANCNI CAST

Prijemce ma povinnost uchovavat veskeré dokumenty souvisejici s realizaci
projektu po dobu 10 let od ukoncCeni projektu

Ke kazdé ZoR bude pfiloZzena i zadost o platbu (ZoP) se soupiskou dokladu,
ktera je nedilnou soucasti zpravy o realizaci projektu. Zadost o platbu musi
byt finalizovana a podepsana pred finalizaci zpravy o realizaci.

Dal3i zalohové platby jsou vyplaceny do 10 pracovnich dni od data, kdy RO
schvali pfislusnou zpravu o realizaci projektu, resp. zadost o platbu a to
maximalné ve vySi souctu vzniklych a vyuctovanych zpusobilych vydaju
projektu

Prijemce je povinen oznacit kazdy original ucetniho dokladu, ktery
doklada primy zpusobily vydaj projektu, registracnim ¢islem daného
projektu.

K zadosti o platbu je nutné do IS KP14+ naskenovat uc€etni doklad, pokud
narokovana castka presahuje 10.000 K¢.



FINANCNI CAST

Rozpocet projektu
Navyseni ani prekro€eni rozpoctu neni moznée.

V pripadé hroziciho prekroCeni rozpocCtovane castky u nékteré polozky
musi byt provedena rozpocCtova zmeéna, aby Cerpani neprevysilo jeji vysi.

Zmeény rozpoctu je treba ohlasit skrze system IS KP 2014+

nepodstatnou zmenu hlasit nejpozdeji 10 pracovnich dni pred
planovanym odevzdani ZoR

u podstatné zmény pozadano schvaleni pfed jejim provedenim (RO ma
na vyjadreni 20 prac. dni)

Presun prostfedkd mezi jednotlivymi kapitolami rozpoctu vy3si nez 20 %
celkovych zpusobilych vydaju projektu v rezimu financovani skute¢né
prokazovanych vydaju - pocitano vzdy kumulované od podpisu pravniho
aktu, prip. zmenoveho pravniho aktu Ci od posledni schvalené podstatné
zmeny tykajici se rozpoctu, podle toho, ktera z techto skuteCnosti nastala
pozdéeji.



FINANCNI CAST

Pracovni vykaz se vypliuje a doklada jen u €lenu realizacniho tymu v
pripade, ze:
pracovnik ma uzavrenou smlouvu u zamestnavatele a Cast z této
smlouvy kona pro projekt a ¢ast v organizaci mimo projekt (napft. 1
uvazek = pro projekt 0,4 + mimo projekt 0,6)
pracovnik kona Cinnosti jak v pfimych nakladech, tak v neprimych
nakladech (bez ohledu na vySi uvazku)

Vyplnény pracovni vykaz musi souhlasit s rozpisem mzdovych nakladu.

Uvazek pracovnika v OP Z muze byt maximalné 1,0 celkem, tj. souCet
vSech uvazkul pracovnika u zaméstnavatele a partnera véetné pfip. DPP a
DPC a to po celou dobu zapojeni do projektu.



FINANCNI CAST

Pracovni smlouvy a dohody o pracich konanych mimo
pracovni pomer musi byt uzavreny v souladu se zakonikem prace

Povinné musi obsahovat:

popis pracovni Cinnosti

identifikaci projektu (nazev Ci registracni Cislo) a rozsah Cinnosti,
tzn. dvazek Ci pocCet hodin za Casovou jednotku (mésic, rok
apod.) pro projekt

vysi odmeny,

pripadné dalSi zakonem stanovené nalezitosti (zejména: u
pracovni smlouvy misto vykonu prace a den nastupu do prace, u
dohody o pracovni Cinnosti doba, na kterou se dohoda uzavira, a

sjednany rozsah pracovni doby, u dohody o provedeni prace
doba, na kterou se dohoda uzavira).



FINANCNIi CAST - ZOP

Zalozka - Ildentifikacni Udaje

Vyplni se ucet prijemce.

Zalozka - Souhrnna soupiska

Zalozeni souhrnné soupisky — vyplni se pole ,Evidencni CcCislo/oznaCeni
soupisky” (dle Cisla ZoR).

Zalozka Souhrnna soupiska se naplni finanCnimi daty po vyplnéni dilCich
soupisek dokladu:

Soupiska ucetnich, dariovych dokladu (SD1)
Soupiska lidskych zdroja (SD2)
Soupiska cestovnich nahrad (SD3)

Kazdou soupisku je vhodné exportovat do .xIsx souboru a tento pak pfilozit do
zalozky dokumenty



FINANCNIi CAST - ZOP

Prokazovani primeé podpory cilové skupiné:

vydaje na primou podporu cilove skupiny vykazovany
prostfednictvim prehledové tabulky

do soupisky uc€etnich dokladu (SD1) se uvadi kumulativni
udaj z této tabulky jako jeden samostatny radek k prislusné
polozce rozpocCtu (tzn. dle jednotlivych pozic/zaméstnancu)




FINANCNIi CAST - ZOP

Zalozka - Dokumenty

moznost vkladat prilohy k zadosti o platbu (prilohy, které
nejsou zarazené jako prilohy k vydajum v dil€ich
soupiskach, napr. vyexportované soupisky SD-1 ucetni
a danové doklady, SD-2. lidské zdroje, SD-3. cestovni
nahrady a dale napr. bankovni vypisy, pokladni doklady,
prezencni listiny apod.)

Do ISKP14+ |ze vlozit dokument o velikosti maximalné
100MB.
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FINANCNIi CAST - ZOP

Zalozka - Souhrnna soupiska — naplnéni soupisky

Po vyplnéni dilCich soupisek (SD-1 ucCetni a danove
doklady, SD-2. lidské zdroje, SD-3. cestovni nahrady) se v
zalozce Souhrnna soupiska zvoli volba ,Naplinit data z
dokladu soupisky“ a systém automaticky doplni vSechna

pole v této zalozce s vyjimkou pole ,Prokazované dalsi
vydaje stanovené sazbou Ci pausalem®.

V poli ,Prokazované dalSi vydaje stanovené sazbou Ci
pausalem® se automaticky vyplni Castka nepfimych
nakladu, tykajici se aktualni zadosti o platbu.
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FINANCNIi CAST - ZOP

Zalozka — Zadost o platbu

Cast ZPUSOBILE VYDAJE — POZADOVANO

Po naplneni souhrnné soupisky systém automaticky naplni pole
v ¢asti ZPUSOBILE VYDAJE — POZADOVANO.

Cast CASTKA NA KRYTi VYDAJU

V gasti CASTKA NA KRYTI VYDAJU je nutné vyplnit pole
,Castka na kryti vydaju investi¢ni“ a pole ,Céastka na kryti vydaij
neinvesticni”.

Castka na kryti vydaju odpovida &astce celkovych prokazanych
vydaju v zadosti o platbu za podminky, Zze pfi jejim poskytnuti
nedojde k prekrocCeni celkove Castky dotace dle pravniho aktu.
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FINANCNIi CAST - ZOP

V pripade, ze by poskytnutim castky ve vysi celkovych
prokazanych vydaju v zadosti o platbu doSlo k prekroceni
celkove Castky dotace z pravniho aktu, stanovuje se Castka na
kryti vydaju jako rozdil mezi tim, co uz bylo jako zaloha v
systému zaevidovano a Castkou celkovych zpusobilych vydaju
projektu dle pravniho aktu.

DalSi pole v &asti CASTKA NA KRYTI VYDAJU dopogita systém.

Zalozka — Cestné prohlaseni

Na zaloZce Cestna prohlaseni je nutno vybrat jedno ze dvou
preddefinovanych Cestnych prohlaseni.
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FINANCNI CAST - ZOP

Finalizace zadosti o platbu

Pred finalizaci zadosti o platbu - nutno zvolit volbu
,Kontrola® a v pripade zobrazeni chyboveho hlaseni
provest odstraneni chyb.

Pokud kontrola probehne v poradku, je mozné zadost o
platbu finalizovat a podepsat.

Zadost o platbu musi byt finalizovana a podepsana
pred finalizaci Zpravy o realizaci (ZoR). Poté, co je
Zprava o realizaci (ZoR) podepsana, zadost o platbu se
automaticky pfepne do stavu ,Podana na RO/ZS*.
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FINANCNI CAST

Neprimy naklad — max. 25 %, respektive 20 % primych
zpusobilych vydaju, jsou poskytovany prubézné vzdy spolu s
prostredky na prime naklady projektu,

- administrativa, fizeni projektu (v€etné financniho), ucetnictvi,
personalistika komunika€ni a informacni opatreni, obCerstveni
a stravovani a podpurné procesy (stravné i pro CS)

- cestovni nahrady spojené s pracovnimi cestami realizacniho
tymu

- spotrebni material, zarizeni a vybaveni (neplati pro CS)

- prostory pro realizaci projektu (prostory k administraci,
odpisy plati i pro CS, energie, vodne, stocné plati i pro CS)

- ostatni provozni vydaje (internet, telefon i pro CS)



KONTROLY

Kontrola administrativni

znamena kontrolu zpravy o realizaci projektu a zadosti o platbu
prostrednictvim systému MS2014+

Kontrola na misté

je vykonavana na zakladé Cl. 125 odst. 4 pism. a) a Cl. 125 odst. 5
obecného nafizeni a zakona ¢. 320/2001 Sb., o financni kontrole
ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakonu (zakon o financni
kontrole).

Kontroly pred vydanim pravniho aktu

Kontroly/audity po vydani pravniho aktu
(ohlasena i neohlasena kontrola)
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ADMINISTRATIVNI KONTROLA

Pokud RO zjisti pfi kontrole ZoR &i ZoP nedostatky, které Ize v ramci
administrace zadosti o platbu odstranit, provede vraceni ZoR a ZoP
prijemci k dopracovani.

Vyzvu k napravé identifikovanych nedostatkui zasila RO depesi.

Zpristupnéni zadosti o platbu k editaci v ISKP14+ je pomoci funkce
ZZpristupnit k editaci®.

Pri editaci vracené zadosti o platbu se postupuje obdobné, jako pri
prvnim zadani zadosti o platbu do ISKP14+.

Ukonceni kontroly — zména stavu v ISKP, Oznameni o schvaleni
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KONTROLA NA MISTE

Kontrola na misteé je nastroj oveéreni, ze:

spolufinancované produkty a sluzby byly dodany a
vydaje, jez prijemci vykazali, byly skuteCneé zaplaceny
je dodrzen soulad s platnymi pravnimi predpisy a
podminkami pravniho aktu

aktivity projektu probl'hajl’vv souladu s planem aktivit
projektu, které prijemce RO poskytl



ZMENY PROJEKTU

Specificka ¢ast pravidel pro zadatele a prijemce,
kap. 5

Nepodstatné zmény

Podstatné zmeny

VSechny zmeény jsou administrovany v MS2014+
prostrednictvim formulare zadosti o zmeénu prijemce v
systemu ISKP2014+ (elektronicky s elektronickym
podpisem opravnené osoby)

Viz Pokyny ke zpracovani zadosti o zménu v IS KP14+
(www.esfcr.cz)



NEPODSTATNE ZMENY PROJEKTU

PFijemce povinen informovat RO bez zbyteéného prodleni
od data provedeni zmeény:

kontaktni osoby projektu (véetné zmény kontaktnich tdaja), sidla
prijemce podpory, hazvu prijemce, zmena v osobach
vykonavajicich funkci statutarniho organu prijemce.

Ostatni zmeny: presun prostfedkt v ramci jedné kapitoly rozpodtu,
presun prostredku mezi kapitolami do vyse 20 % (pocitano kumulativné,
netyka se Krizového financovani), zmena mista realizace nebo tuzemi
dopadu, které nemaji dopad na zpuisobilost vydajl, zména ve zplsobu
provadéni klicovych aktivit, které nemaji negativni dopad na plnéni cilti
projektu, navyseni pocCtu osob z CS, zména slozeni RT, vypusténi partnera
Z realizace z duvodu jeho zaniku, zména tykajici se platcovstvi dané z
pridané hodnoty, zmena financniho planu,

pfijemce hlasi pfed pFipravou ZoR a ZoP



PODSTATNE ZMENY PROJEKTU

Podstatne zmeny nesmi byt provedeny drive nez bude
schvaleno ze strany RO.

nevyzaduji zmenu pravniho aktu: zmény klicovych aktivit kdy
se nejedna o technické aspekty, zahrnuti nove ciloveé skupiny,
presun prostredku mezi kapitolami vySSi nez 20 % (kumulativné),
presun mezi polozkami na neinvesticni a investicni, zména
bankovniho uctu, zména vymezeni monitorovacich obdobi (pokud
se nemeni termin ukonceni projektu), zméena v terminech, kdy ma
byt dosazeno stanoveneho kroku

vyzaduji zménu pravniho aktu : zmény planovanych vystupt a
vysledku projektu (cilovych hodnot indikatort), zména terminu
ukonceni realizace projektu, nahrazeni partnera projektu jinym
subjektem




KONTAKTY

Mgr. Markéta Kouskova — marketa.kouskova@mpsv.cz

Ing. Linda Marsikova — linda.marsikova@mpsv.cz

Mgr. Veronika Pokorna — veronika.pokorna@mpsv.cz

Ing. Jana Kadlackova — Jana.kadlackova@mpsv.cz

Technicka podpora — iskp@mpsv.cz
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Dekujeme za pozornost
a prejeme hodne stesti pri

realizaci Vasich projektu.



