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1 Zakladni charakteristika projektu

Vyhlagenim vefejné zakdzky malého rozsahu (déle jen ,zakazka“) poptévd Ufad prace CR, Krajska
pobocka v Pardubicich (dédle jen ,zadavatel”), sluzby dodavatele, ktery zajisti realizaci vybranych
aktivit regiondlnfho individudiniho projektu Cviénd firma v Pardubickém kraji, reg. C.
€Z.03.1.48/0.0/0.0/15_010/0006181, ktery je financovany z prostfedkll Evropského socialniho fondu
prostfednictvim Opera&niho programu Zaméstnanost (déle jen ,OP Z“)a statniho rozpoctu Ceské
republiky.

Projekt je zaméfen na rozvoj podnikatelskych kompetenci uchaze¢ o zaméstnani s vyuZitim
vzdélavaciho kurzu a podpory ze strany UP. To vie v ,chranéném” prostiedi tzv. cviéné firmy, ktera
simuluje fungovani skuteZné firmy vpodminkdch triniho hospodafstvi. Vrdmci projektu bude
G&astnikdm umoZnéno vyjasnit si orientaci svého podnikani, tedy, které Cinnosti, sluzby a femesla
jsou poptavany na regiondlnim trhu prace. Absolvovani kurzu umoZni jeho Gcastnikim zvysit
potfebné znalosti a dovednosti tak, Ze budou moci zahdjit samostatnou vydélenou €innost (svC) a
zajistit jeji udrzitelnost.

Cilovou skupinou projektu jsou uchazeéi o zaméstnani evidovani na kontaktnich pracovistich Up CR
v Pardubickém kraji, ktefi maji zdjem nebo zvaZuji zahajeni samostatné vydéle¢né cinnosti, ale
postradaji odbornou pomoc. Vybér uchazelli nebude omezovan vékem, pohlavim, délkou evidence
na UP. Jedinym limitujicim kritériem pro zafazeni bude dosaZzené vzdéléni, a sice minimalné zakladni
vzdélani. Zadavatel nicméné pfedpoklada, Ze s ohledem na obsah a cile projektu budou do programu
prioritnd zafazovani nebo zdjem o Glast v projektu projevi zejména uchazeli o zaméstnani
Zadavatel predpokladd, 7e do projektu bude zafazeno min. 70 uchazecl o zaméstnani evidovanych
na UP R v Pardubickém kraji.

Pro uéastniky projektu jsou pfipraveny tyto aktivity:

1) Poradensky program ,Uvod do pfipravy k podnikani“ — povinnd dcast (realizuje zadavatel)

2) Rekvalifikaéni kurzy - formou zvolenych i zabezpecenych rekvalifikaci - v pfipadé potfeby
ucastnika (zajistuje zadavatel)

3) Kurz,,PC minimum“ v délce 30 vyucovacich hodin —v pfipadé potreby ucastnika

4) Kurz ,Cviéna firma“ - teoretickd i praktickd pfiprava ucastnika na zahdjeni SVC - povinnd
ucast

5) Individudini konzultace a poradenstvi — volba vhodné oblasti podnikdni zaloZzené na poptévce

mistniho trhu préce, Uskali podnikatelského prostiedi apod. — povinnd ucast (rozsah min. 1x
mési¢né — realizuje zadavatel)

6) Nadstandardni pFispévek na zahdjeni podnikdni — nendrokovy (poskytuje zadavatel).

Projekt Cvi¢nd firma v Pardubickém kraji, reg. €. CZ.03.1.48/0.0/0.0/15_010/0006181, je financovany z prostiedks Evropského socidiniho
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2 Udaje o zadavateli

PA-Vzdélavaci program ,,Cvicna firma“

Ceska republika - UFad prace Ceské republiky
Dobrovského 1278/25, 170 00 Praha 7

72496991

[ UFad prace Ceské republiky, Krajska pobo¢ka UP CR v Pardubicich,
Boieny Vikové-Kunétické 2011, 530 02 Pardubice

Ing. Petr Klimpl, Feditel Krajské pobocky UP CR v Pardubicich

Ing. Petra Holeckovd, odborny pracovnik projekt( ESF

950 144 324

petra.holeckova@uradprace.cz
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3 Popis pfedmétu pIlnéni
Ptedmétem plnéni vefejné zakézky je realizace vzdélavaciho programu ,Cviénd firma®, ktery je
rozdélen na dvé dilci aktivity:

e kurz ,PC minimum* v€etné& dvodniho testovani IT znalosti u¢astnikd

e kurz ,Cviéna firma“

Cilem vzdéldvaciho programu je, aby téastnik po jeho skondeni:

a) ovladal zéklady prace s kancelafskym programem,

b) doplnil si chybé&jici ekonomické znalosti na zdkladnf Grovni,

c) ziskal zékladni pfehled o Zivnostenské legislativé,

d) orientoval se v povinnostech podnikatele a zamé&stnavatele,

e) nautil se udélat si jednoduchy mistni prizkum trhu a ziskavat zpé&tnou vazbu od svych zékazniki
a reagovat na ni,

f) pouZival internet pro podnikdani, vyhledaval kontakty na dodavatele i zakazniky,

g) vymezil produkt a umél stanovit jeho cenu,

h) zvlad! vytvofeni podnikatelského zaméru, véetné finan¢ni rozvahy,

i) vytvofil si jednoduché marketingové materialy k zahajeni provozovani Zivnosti,

j) zorientoval se v zakladech hospodarské praxe,

k) vystavoval jednoduché ucetni doklady,

I) prezentoval vlastni podnikatelsky zamér,

m) a tim ziskal predpoklady pro zahdjeni a realizaci ¢innosti jako zacinajici osoba samostatné

vydéleéné ¢inna.

Nejschopnéjéi Gcastnici programu by méli byt schopni i samostatné vést administrativu své Zivnosti,

ostatni by se méli stat zékazniky dariovych poradctl a ucetnich.

Zadavatel poZaduije v rdmci pInéni vefejné zakdzky zajiSténi ndsledujicich innosti:

3.1 Kurz ,,PC minimum®“ véetné testovani IT znalosti Gcastnik

Pro hladky priib&h absolvovéni kurzu ,,Cviéné firma“, ktery je realizovan s podporou IT, je minimalné
zékladni uZivatelskd znalost a dovednost prace s PC kazdého Uastnika. Témito zéklady nemusi byt
kazdy G&astnik vybaven, proto pro né dodavatel zrealizuje kurz ,,PC minimum®. Cilem kurzu je vybavit
viechny jeho Géastniky zékladni dovednosti prace s PC natolik, aby byli schopni samostatné pracovat

pfedeviim s MS Word, Excel, elektronickou postou, Internetem.

Uroveri zékladnich znalosti a dovednosti G¢astniki dodavatel ovéfi prostifednictvim vstupniho IT
testu, ktery Ucastnikim pFedloZi a nédsledné ho vyhodnoti. Uchaze¢ o vefejnou zakazku (dale jen
,uchaze€ o VZ“) pfi tvorbé& testu zohledni poZadavky zadavatele na obsahovou naplii kurzu. Zadavatel
predpoklddd, Ze uchaze¢ o VZ ma natolik zkuSenosti a znalosti, Ze Groven vstupniho testu sestavi tak,

aby prikazné vypovédél o drovni zdkladnich znalosti a dovednosti GCastnika pfi préci s PC. Ucastnici,

Projekt Cvi&nd firma v Pardubickém kraji, reg. €. €2.03.1.48/0.0/0.0/15_010/0006181, je financovany z prostfedkd Evropského socidlniho
fondu prostrednictvim Operaéniho programu Zaméstnanost a statniho rozpo¢tu Ceské republiky.
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jejichZ znalosti a dovednosti nebudou na zdkladé testu dostate¢né, budou povinné absolvovat kurz
,PC minimum*. Dodavatel je tedy do kurzu zafadi. Pfislusny kurz bude zahajen neprodlené po
provedeni testovani tak, aby byla zajiSténa hladkd ndvaznost na dalsi aktivity v ramci vzdélavaciho

programu Cvi¢na firma. Zadavatel poZaduije po vitézném uchazedi o VZ, aby pred podpisem smlouvy

predloZil ndvrh obsahu vstupniho IT testu véetné délky casového limitu na zpracovani Géastnikem a

¥4

zplsobu jeho vyhodnoceni. Zadavatel poZaduje, aby se test skladal z praktické a teoretické &asti a

netrval déle neZ 60 min.

N&avrh obsahu vstupniho IT testu podléha schvaleni zadavatele.

3.1.1 Informace k vybéru ucastniki

Zadavatel provede informacni schlzky se zdjemci o vstup do projektu, vybere v ramci jednoho béhu
(viz kapitola 4 této zadavaci dokumentace) skupinu minimalné 10, maximalné 15 osob, které podepisi
Dohodu o Géasti v projektu. Zadavatel pfedd jmenny seznam Gastnikli dodavateli a dohodne
s dodavatelem termin testovani z dovednosti a znalosti IT, o kterém informuje skupinu uéastnika.
Tuto skupinu nasledné dodavatel otestuje ze znalosti prace s PC. Ti t€astnici, u kterych se vyuka ,PC
minimum” ukéZe jako potfebnd, se zG€astni tydenniho kurzu. Ostatni, ktefi jsou v IT zdatnéjsi, budou
zadavatelem informovani o tom, Ze se druha ¢ast vzdélavaciho programu uskuteéni poté, co bude

ukonéena realizace vyuky ,,PC minimum®.

3.1.2 PoZadavky na zajisténi kurzu
a. Predpokladany obsah kurzu ,,PC minimum*® a pocet hodin:
e Pravidla bezpeénosti a ochrané zdravi pfi praci (1 hodina)
e Zaklady informacnich technologii (2 hodiny)
e Prace se slozkami a soubory (4 hodiny)
e Textovy editor (10 hodin)
e Tabulkovy editor (10 hodin)

e [nternet, elektronicka posta (3 hodiny)

b. KaZdy Gastnik bude mit sv(j pocital s pfipojenim na internet. Software a hardware bude
odpovidat vyuce v ¢eském jazyce. PC, pfip. notebook, bude mit externé pfipojenou &eskou
kldvesnici a mys.

Kazdy Gcastnik na zaatku kurzu obdrzi vytisk studijniho materialu, ktery si ponecha.

Vstupni vzdélani ucastnikl bude minimalné: zakladni.

Kazdy Ucastnik denné podpisem stvrdi svou Ucast v prezenéni listing.

S o oa o

Ucastnik obdrzi potvrzeni o G&asti (podminkou je G&astnit se min. 80 % vyuéovacich hodin).

Projekt Cviéna firma v Pardubickém kraji, reg. ¢. CZ.03.1.48/0.0/0.0/15_010/0006181, je financovany z prostiedk( Evropského socidlniho
fondu prostiednictvim Opera&niho programu Zaméstnanost a statniho rozpoc&tu Ceské republiky.
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Zadavatel poZaduje po vitézném uchazeéi o VZ, aby pied podpisem smlouvy ptedloZil navrh

podrobné&jdi obsahové ndpIné kurzu véetné poloikové hodinové dotace, ve které budou

zohlednény naroky na znalosti a dovednosti Géastnika v pfimé vazbé na praci s PC v rdmci kurzu
Cvi¢na firma, v prostiedi Centra fiktivnich firem (CEFIF). Navrh obsahové néplné podléha schvaleni

zadavatele.

Soudasné zadavatel poZaduje po vitézném uchazeéi o VZ, aby pied podpisem smliouvy piediozil

navrh studijniho materidlu uréeného uéastnikliim kurzu. Navrh studijniho materialu podiéha

schvaleni zadavatele.

3.1.3 Casovy rozsah kurzu

- vyudovaci hodina bude mit 45 min.

- vyuka bude organizovéana v rozsahu 6 vyu€ovacich hodin (vyu€ovaci den) a bude probihat od 8
do 15 hodin s minimélné dvéma prestavkami (pokud se zadavatel s dodavatelem v prabéhu
realizace zakazky nedohodnou jinak; tyto pFestavky se nezapocitévaji do 6 hodin vyuky)

- 30vyucovacich hodin celkem

- vyuka bude probihat ve viedni dny v uceleném €asovém bloku (tzv. ,den po dni“), délka trvani

kurzu bude jeden pracovni tyden.

Pfiklad rozvrhu vyucovaciho dne:

8-9,30h 2 vyudovaci hodiny
9,30h-9,45h piestavka
9,45h-11,15h 2 vyucovaci hodiny
11,15-11,45h prestavka
11,45~-13,15h 2 vyucovaci hodiny

3.1.4 Kapacita kurzu

minimalni poéet €astnik( pro realizaci kurzu: 1; max. 15 tG¢astnikd

vybér ucastnikll provadi dodavatel

celkovy po&et kurzi: max. 5 (kurz v pfislusném béhu nemusi byt realizovan, pokud budou vsichni
testovani G¢astnici v IT zdatni; viz harmonogram béh( v kapitole 5 zadadvaci dokumentace)

celkovy potet Gcastniki: zadavatel pro ucely stanoveni nabidkové ceny uvédi, Ze do kurzu bude

zafazeno odhadem maximélné 50 Géastnikd. Skuteény pocet Ucastnikll se bude odvijet od

vysledku testovani ze znalosti IT.

3.1.5 Forma kurzu

- prezenéni

skupinova prace s individudlnim pfistupem
- vyklad s praktickymi ukazkami s vyuZitim prezentace typu PowerPoint &i jiného obdobného
softwaru, procvi¢ovani na pocitacich.

Projekt Cviéna firma v Pardubickém kraji, reg. & €Z.03.1.48/0.0/0.0/15_010/0006181, je financovany z prostfedki Evropského socidiniho
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3.1.6 PoZadavky na personalni zajisténi kurzu

Zadavatel poZaduje po uchazeci o VZ, aby zabezpedil tuto aktivitu kvalifikovanou a specializovanou

osobou (lektorem).

3.1.7 PoZadované vystupy ke kazdému kurzu

Dodavatel pfeda zadavateli po ukonéeni vstupniho testovani G€astnikG:

zpravu o prubéhu a vysledku testovani vstupnich PC znalosti (jmenny seznam zudastnénych,

iméno lektora, popis pouZité metody testovani, vysledek testovani; v listinné i elektronické

podobé) — do druhého pracovniho dne po ukondeni testovani bude v odpovidajici kvalité
doruéena fyzicky/odeslana emailem na KrP v Pardubicich
- névrh jmenného seznamu Gcastnikd kurzu (v listinné i elektronické podobé) — pfiloha zpravy

(poZadavky viz zprava)

Dodavatel prfedd zadavateli po ukonéeni realizace kazdého kurzu ,,PC minimum®, nejpozdéji do 7
kalendarnich dnd, tuto vystupni dokumentaci:

- origindl prezenéni listiny Ucastnikll za kazdy vyuéovaci den (zdvazny vzor pfedd zadavatel pfi

podpisu Smlouvy o realizaci Vzdélavaciho programu ,Cvicnad firma“ (ddle jen ,Smlouvy o
realizaci”)
- origindl evidence vyuky /tfidni kniha/ (zdvazny vzor pfeda zadavatel pfi podpisu Smlouvy o

realizaci)
- kopii jednoho osvédéeni o absolvovéni (osvédceni bude Ucastnikovi pieddno jen v pfipadé, Ze

absolvuje min. 24 hodin vyuky; vzor osvédéeni pfedd dodavatel pfed podpisem Smlouvy o
realizaci zadavateli ke schvéleni)
- origindl zévére¢ného protokolu (zavazny vzor pfedd zadavatel pfi podpisu Smlouvy o realizaci)

- original vyplnéného dotazniku hodnoceni kurzu od kaZdého Ucastnika pro zadavatele (vzor

dotazniku pfedd dodavatel pfed podpisem Smlouvy o realizaci zadavateli ke schvéleni)

- origindl potvrzeni o proskoleni BOZP a PO se jmennym seznamem Ucastnika.

Viechny dokumenty budou opatfeny povinnymi prvky vizudini identity dle platnych pravidel pro
informovani, komunikaci a vizualni identitu OP Z specifikovanou v Obecné ¢asti pravidel pro Zadatele
a pfijemce v ramci OP Z (k dispozici na www.esfcr.cz). Dokument bude minimalné obsahovat:

- oznaceni projektu

- oznaleni dodavatele

- oznaceni kurzu (dle zadavaci dokumentace)

- termin zahajeni a ukonceni kurzu.

Mistem preddvéni vystupni dokumentace po ukonéeni aktivit bude pracovi$té objednatele - Krajska
pobo&ka UP CR v Pardubicich, BoZzeny Vikové-Kunétické 2011, 530 02 Pardubice.
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Kompletni dokumentace doru€end zadavateli je podkladem pro fakturaci dodavatele.

3.2 Kurz ,,Cvicna firma“

3.2.1 Centrum fiktivnich firem

Kurz ,,Cvi¢na firma“ vyuZije jako administrativni oporu jiz vytvofeny funkéni systém Centra fiktivnich
firem (dale jen jako CEFIF),* ktery je odzkouen v prostiedi sité stfednich kol.

Cviénou firmu lze popsat jako virtudlni spole¢nost, kterd je vedena, jako by skuteCné existovala.
Simuluje redlné procesy, produkty a stuzby.

Cvi¢na firma je zaklddana uéastniky kurzu pod dohledem jejich vyucujiciho a ve spolupraci s Centrem
fiktivnich firem, které vyuku ve fiktivni firmé koordinuje.

Clenstvim v CEFIF vzdélavatel ziska piistup do sité vice neZ 6000 firem po celém svété, z nichZ velké
mnoZstvi pasobi pravé v rekvalifikaci nezaméstnanych. V CR je kolem 300 firem na cca 100 $kolach.
Se viemi firmami je moZné obchodovat a je moZné ziskdvat zkusenosti i od jinych central fiktivnich

firem (zahranicni verze CEFIF).

Uhradou ¢lenstvi v CEFIF Ize ziskat:

e CD s formulafi a metodickymi doporuceni

e {lenstvi v siti, bez kterého neni moZné vyuzivat sluzby CEFIF

e moZnost zaklddat firmy podle stejné legislativy a stejnym procesem jako v rediném Zivoté (vCetné
simulace prostfedi Obchodniho rejsﬂ"‘iku na www.justice.cz) ‘

e moZnost komunikovat s fiktivnim finan&nim uUfadem, zdravotni pojistovnou a spravou socidlniho
zabezpedleni

e moznost firmu fiktivné pojistit

e vést fiktivni bankovni Ucet

e moinost pfedstaveni konceptu pfimo Gc¢astnikim projektu

¢ mozZnost metodickych konzultaci.

Roéni poplatky za provoz cviénych firem v prostfedi CEFIF uhradi zadavatel.

3.2.2 Tematické okruhy kurzu

1. Uvod do kurzu, seznameni uéastnik(; regiondlni trh prace

2. Informace o Centru fiktivnich firem, prakticka registrace cvi¢nych firem
3. Vybér Zivnosti a vytvoreni cvi¢nych firem
4

Uvod do Zivnostenského prava, typy firem

* Webové stranky CEFIF naleznete na adrese http://www.nuv.cz/p/centrum-fiktivnich-firem/o-fiktivni-firme
Projekt Cvién4 firma v Pardubickém kraji, reg. & CZ.03.1.48/0.0/0.0/15_010/0006181, je financovany z prostfedki Evropského socialniho
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Podnikatelsky zamér, bankovnictvi
Podnikatelsky zamér, IT
Podnikatelsky zamér, finanéni rozvaha a zakladatelsky rozpocet

Finanéni rozvaha, zdroje financovani

© ® N oo v

Pojmy z Zivnostenské legislativy, Zivnostenské opravnéni, ohlaSovaci povinnost

10. Zadost o Zivnostenské opravnéni, ndvrh na zapis do obchodniho rejstfiku; ohlasovaci povinnosti,
povinné odvody

11. ZaloZeni a provoz e-shopu, tvorba webovych stranek

12. Dlchodové, nemocenské a zdravotni pojistné

13. Dané

14. Darlova evidence

15. Uvod do podvojného t&etnictvi, obchodni korespondence

16. Marketing, prizkum trhu, etika trhu

17. Propagace a zpracovani propagacnich materialQ

18. Cenova politika

19. Vedeni firemni agendy a komunikace s urady

20. Prezentace vlastnich podnikatelskych zdmérl véetné zavérecného testu

NiZe uvedeny ucebni pldn je vhodny pro skupinu Géastnikli, ve které budou prevaZovat vyuceni

v femeslnych oborech, oborech sluzeb a absolventi odbornych stfednich Skol ze studijnich obord,

pripravujici se k ziskani Zivnostenského opravnéni jako osoby samostatné vydéle¢né &inné (0SVC),
ktefi budou nabizet odborné prdce, u kterych Ize pfedpokladat niz3i obrat, a tedy vedeni dafové
evidence.

Predpokladané vyuziti metod prace s UCastniky: vyklad a prezentace lektora, moderovana diskuze,

pridéleni Gkoll - prace ve skupinach, samostatna prace.

3.2.3 Ucebni plan

Cile: Sezndmeni se UGcastnik(l kurzu a sezndmeni se s hlavnim lektorem kurzu (osobou, provézejici
frekventanty celym kurzem, se kterou lze pravidelné konzultovat). Informace tc¢astnikiim o kurzu,
jeho naplni a cilech. Diskuze s ucCastniky a zodpovézeni jejich otdazek k uvedenému tématu.

Vysvétleni metod prace a jejich vyhod. Nabidka a poptédvka na regiondlnim trhu prace.

Obsahova napin:

Seznameni se lektora a uUcastnikd kurzu, diskuze o planech ucastnikli do budoucnosti a o jejich

Projekt Cvi¢nd firma v Pardubickém kraji, reg. €. C2.03.1.48/0.0/0.0/15_010/0006181, je financovany z prostfedki Evropského socidlniho
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profesnich pfedstavéch. Informace o obsahu, narocich na posluchace a cilech kurzu.

Podminky v regionu na trhu prace, regiondini nabidka a poptévka zboZi a sluZeb, o kterych Gastnici
kurzu uvaZuji (za G&asti pracovniki GFadu prace CR).
Prace sjednotlivci a skupinami: pokus odhalit prvni nerealistické plany a doplnit adekvatni

informace.

Ukol pro G&astniky kurzu: Vyménit si kontakty mezi sebou a domluvit se na skupinové spolupraci pfi
zaloZeni firmy. Zjistit si co nejvice o regiondlnich podminkdch — moZnostech uplatnéni se na trhu

prace jako Zivnostnik ve vybrané oblasti podnikani.

L2

Cile: Vytvoreni skupin — cviénych firem - a rozhodnuti o jejich oblasti podnikani, specifika
regiondlniho trhu prace, doplnéni zékladnich ekonomickych védomosti - pravni typy firem,

vytvoreni e-mailové schranky.

Obsahova napli:
Vytvoreni skupin — cviénych firem.

Rozbor néaro&nosti jednotlivych oblasti podnikani vybranych frekventanty kurzu a jejich nastrahy.
Pousivani PC v realné firmé a ve cviéné firmé; vlastni prostor na PC, zalohovani, vyuZivani a pfedani
zalohovacich médii.

ZaloZeni e-mailové firemni schrénky, vytvofeni prostoru v PC a zdlohovani prvnich ucebnich

material(i. Spoluprace ve skupindch.

Doplnéni zakladnich védomosti z ekonomiky a prava, zaméfenych predeviim k rozhodnuti, jakou

firmu budou Gé&astnici kurzu zakladat.

Pravni typy firem, jejich odlidnosti, vyhody a nevyhody. PoZadavky na kvalifikaci a praxi u Zivnosti

vazanych a femeslnych.

Ukol pro uéastniky kurzu: Znovu se zamyslet nad vybérem Zivnosti pfed zahajenim vlastni Cinnosti

cviéné firmy. Promyslet si vliv situace na regionalnim trhu prace na vybranou oblast podnikdni.

Cile: Vytvofeni cvi¢nych firem a rozhodnuti o jejich oblasti podnikéni, doplnéni zékladnich
ekonomickych védomosti - zésady a paragrafy obanského zékoniku, zdkona o korporacich a

#ivnostenského zdkona, sezndmeni se s CEFIF a jeho materialy.

Obsahova napli:
Doplnéni zakladnich védomosti z ekonomiky a prava — podle éeho se fidi Zivnostenské podnikani v

CR — zékladni sezndmeni se se zdsadami a nejdaleZitéj$imi paragrafy obanského zakoniku, zékona o

Projekt Cvigna firma v Pardubickém kraji, reg. & €Z2.03.1.48/0.0/0.0/15_010/0006181, je financovany z prostfedki Evropského socidlniho
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korporacich a Zivnostenského zédkona a dalsi legislativy.

Informace o CEFIF, jeho Gfadech a organizacich, informaénim stredisku, spojeni na pracovniky CEFIF

a o vytvofenych nastrojich CEFIF, véetné prvnich formulard, které budou aéastnici vypliiovat.

Ukdzka informaci a formulafa, které jsou pro ucastniky kurzu k dispozici - CD CEFIF.

Diskuze s G€astniky o jejich rozhodnuti, jaky typ cvitné firmy zaloZit, v jakém oboru podnikani -
prace s jednotlivci a skupinami. Konkrétni zaloZeni cvi¢nych firem, U¢astnici kurzu musi rozhodnout:
jak se bude cvi¢na firma jmenovat; ovéfit u CEFIF, zda je ndzev volny a bude povolen; v jaké oblasti

bude podnikat.

Kazda cviéna firma vyplni dotaznik CEFIF a odesSle ho mailem na CEFIF {(zapiSe se do databaze
fiktivnich firem v CR a do mezindrodni databaze PEN INTERNATIONAL). Seznémeni G&astnik(i se
strukturou CD CEFIF.

Cile:
Uvod do bankovnictvi, zaloZeni fiktivniho béZného G&tu, sezndmeni se s podnikatelskym zamérem.
Rozumét, co mi na Uradech fikaji a rozumét nadpisiim a pokyntim v Zivnostenskych formulafich.

Zpracovat podnikatelsky zamér kazdé cvi¢né firmy.

Obsahova napln:
Podnikatelsky zamér: vysvétleni pojmu, jeho Gclelu, jak se pripravuje — priklady podle typu

podnikani cvitnych firem.
Zpracovani osnovy podnikatelského zaméru jako podklad pro préci v priibéhu dalsiho bloku.

Kratky uvod do bankovnictvi. Vybér banky. Béiny ucet: VyuZivani béziného Gctu, terminy, Ihity,

poplatky.
Cinnosti nezbytné v prostfedi CEFIF.
Prace s internetem.

Zpracovani podnikatelského zaméru v jednotlivych cvi€nych firmach.

Cile: Dopracovani podnikatelského zaméru, sezndmeni se s financni rozvahou a zakladatelskym

rozpoctem.

Obsahova napln:
Pfedstaveni jednotlivych podnikatelskych zamérh cviénych firem. VyuZiti pfipominek a napada z

ostatnich cvi¢nych firem a z fady Zivotnich zkusenosti. Odborné ptipominky lektora.

Sestaveni finanéni rozvahy a zakladatelského rozpoctu, pfiklady z oblasti podnikani cvi¢nych firem.

Finan¢ni odpovédnost vyplyvajici z podnikdni (Zivnostnika, ¢lena statutdrniho organu apod.).

Projekt Cviénd firma v Pardubickém kraji, reg. ¢. CZ.03.1.48/0.0/0.0/15_010/0006181, je financovany z prostfedkl Evropského socidlniho
fondu prostiednictvim Operaéniho programu Zamé&stnanost a stétniho rozpoétu Ceské republiky.

Strana 13 (celkem 31)




KR Evropska unie
* « | Evropsky socialni fond :
*«o+* | Operatni program Zaméstnanost Ufad prace CR

Dopracovani podnikatelskych zdméra cviénych firem.

Zpracovani finanéni rozvahy a zakladatelského rozpoétu jednotlivych cvi¢nych firem.

Cile: Dopracovani finanéni rozvahy a zakladatelského rozpoltu, sezndmeni se se ziskdnim

#ivnostenského opravnéni a povinnostmi po ziskani Zivnostenského opravnéni.

Obsahova naplii:

Ziskdni Zivnostenského opravnéni. Zména, pieruseni a zruSeni provozovani Zivnosti. Zadost o
fivnostenské opravnéni — pojmy, vybrané paragrafy, formulafe (jednotny registra¢ni formulaf pro
fyzickou osobu i pro pravnickou osobu, zménovy formulaF), ohlalovaci povinnosti (viéi
sivnostenskému Gradu, ale i viici dalim Gfad@m: finanénimu Ufadu, spravé socidlniho zabezpeceni,
zdravotni poji$tovné a pfipadné obchodnimu rejstfiku).

P¥edstaveni jednotlivych finan&nich rozvah a zakladatelskych rozpoétd. VyufZiti pfipominek a napadd

z ostatnich cviénych firem a z fady Zivotnich zkusenosti. Odborné pfipominky lektora.

Predméty podnikani, obory &innosti a profesni kvalifikace. Rozdil mezi datem vzniku Zivnostenského
opravnéni a datem zahajeni provozovani Zivnosti (odpovédnost, odvody povinnych plateb). Ukdzky

formulara.

Dopracovani finan¢nich rozvah a zakladatelskych rozpoctd cviénych firem.

’

Cile: Pojmy a formuléfe z Zivnostenské legislativy. OhlaSeni volné Zivnosti/podani Zadosti o

koncesovanou Zivnost k ziskan{ zapisu do Zivnostenského rejstiiku.

Obsahova naplii:

Vyplnéni formulaid pro ohladeni Zivnosti/zddost o koncesi k ziskani zdpisu do Zivnostenského
rejstiiku. Zopakovani si povinnosti vyplyvajicich ze zahajeni provozovani Zivnosti a pojmi tykajicich
se Zivnostenského podnikani: pojmy, vybrané paragrafy, formulafe pro ziskani Zivnostenského

opravnéni.

Vyplnéni formuldfd pro ziskani Zivhostenského opravnéni (nejcastéji jako 0sVC, ale v pfipadé zajmu
i jako s.r.0.), a to jednotného registraéniho formulafe a jeho pfiloh (podle konkrétni fiktivni firmy).
SpInéni ohladovacich povinnosti pfi zahajeni provozovani Zivnosti (vypInéni pfislusnych formulaid:
prihlddeni se do dafiové evidence, kodvodim diichodového, nemocenského a zdravotniho
pojisténi).

Dokonéeni zdpisu do Zivnostenského rejstfiku.

Odeslani vyplnéného formuléie a jeho pfilohy mailem na Zivnostensky tGiad CEFIF.
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Zapis (dobrovolny nebo povinny) do obchodniho rejsttiku; pojmy, vybrané paragrafy, formulare.

Cile: Webova stranka jako marketingovy ndstroj, tvorba webovych stranek. Zalozeni a provoz e-
shopu.

Obsahova napli:
Tvorba webovych stranek. Webové portdly, stranky zdarma, webova stranka jako marketingovy
nastroj, internetovy obchod. Vybér webového portalu a viastni tvorba webovych stranek.

ZaloZeni a provoz e-shopu. Vybér- feSeni, webhosting a doména, obchodni a platebni podminky,

komunikace se zdkazniky, reklama, on-line marketing, srovnavace, trendy a dalsi vhodna témata.

Cile: Registrace platce dlichodového, nemocenského a zdravotniho pojisténi, vypolet pojistného v
prvnim roce podnikani. Informace o webovych strankdach, kde lze ziskat aktualizované informace a

formulare.

Obsahova napln:

Sprava socidlniho zabezpedeni - diichodové a nemocenské pojistné:

Pojmy: vymérovaci zdklad, mésicni pojistné, minimalni a maximalni vymérovaci zaklad; zplsoby
vypocltu, terminy, pomucky, webové stranky.

Formuldf ,Prehled o pfijmech a vydajich za rok ...“. Zplsob vypoc¢tu a platby pojistného v ,dalsich”
letech podnikani (kdy jiZ je k dispozici danovy zaklad).

Hrozba absence nemocenského pojisténi (u OSVC je dobrovolné).

Zdravotni pojistovna — pojistné na zdravotni pojisténi:

Pojmy: primérnda mési¢ni mzda, vSeobecny vymérovaci zaklad, minimélni vymérovaci zdklad,
minimalni mési¢ni zdloha na pojistné, prepocitaci koeficient, maximalni ro¢ni vymérovaci zaklad,
maximalni zdloha na pojistné OSVC; terminy, zplisoby vypo¢tu, pomiicky, webové stranky.

Formular ,Prehled OSVC za rok ...“. Zplisob vypoétu a platby pojistného v ,dalsich” letech podnikani
(kdy je jiZz k dispozici danovy zaklad).

Provazanost diichodového, nemocenského a zdravotniho pojisténi a darfiového pfiznani.

Praktické vyplnéni pfihlasky platce dichodového pojisténi a platce dobrovolného nemocenského
pojisténi. Mési¢ni odvod podle predpisl pred prvnim podanim ,Pfehledu”.
Praktické vypinéni pfihlagky platce zdravotniho pojisténi. Mési¢ni odvod podle pfedpisi pred

prvnim podanim , Pfehledu”.

Cile: Zakladni informace o dariové soustavé, registrace platce dané.
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Obsahova naplii:

Dafiové soustava CR; zakladni pojmy (platce dang, poplatnik dané, zéklad dané, zdariovaci obdobi,
sazba dané, spravce dané); dané pfimé a nepfimé; dafi z p¥ijm@ FO, z pfijmG PO, z pfidané hodnoty
(princip DPH, osvobozeni od DPH), silni¢ni, spotfebni, z nemovitosti, dédickd, darovaci a z pfevodu
nemovitosti. Terminy k podani pfiznani k danim - dafiovy kalendaf a kde ho najit. Kde najit platné

formulare.

Dafi z pfijm0 fyzickych osob — prévni Uprava, stanoveni zékladu dané z pfijmu FO dle zékona o dani
z pfijmu, piijmy ze zavislé &innosti, zplisob stanoveni zakladu dané z podnikdni u FO, pfijmy
z kapitalového majetku a pfijmy z prondjmu, pfijmy ostatni, polozky odpocitatelné od zakladu dané

z piijmu FO, upraveny zaklad dané, slevy na dani, dafiova zvyhodnéni, doplatek na dani.

Dopady dané zpfijm@ a soustavy socidiniho a zdravotniho pojisténi — vypocet, jedné-li se o

zaméstnance a poté jednd-li se o OSVC.

Praktické vyplné&ni interaktivniho piznani k dani z p¥ijmia OSVC a pFiznani k DPH za pomoci lektora.

Cile: Z4kladni informace o dartiové evidenci. Obchodni korespondence, vytvofeni obchodniho

dopisu a mailu, nabidky, poptévky a Zivotopisu. Vytvofeni letdku a inzerdtu.

Obsahova napli:
Uvod do dafiové evidence - zakony, pojmy, principy. Kdy lze vést dafiovou evidenci (omezeni).

Dariovy poradce.

Sezndmeni se s pomUckami: penéini denik, kniha pohledavek dodavatelsko-odbératelskych vztahd,
kniha zavazk dodavatelsko-odbératelskych vztahll, pomocné knihy, objednévka, faktura, dodaci
list, a¢etni doklad, Uplny G&etni doklad, paragon, vydajovy a pfijmovy doklad, sloZenka, platebni

pfikaz bance, hromadny platebni pfikaz bance.

Zéklady obchodni korespondence.
Samostatnd prace: Obchodni dopis, obchodni mail, nabidka a poptavka.

Cvifeni z dariové evidence.

Samostatnd prace: Denik pfijmu a vydaj pro neplatce DPH v Excelu.
Nélegitosti Gi¢etnich dokladd — préace ve skupiné — frekventanti si prakticky vyzkousi, jak spravné

vyplnit vydajovy pokladni doklad a fakturu.

Cile: Uvod do marketingu, informace, co v3e ovliviiuje podnikani.

Obsahova napln:
Marketingovd komunikace. Podpora prodeje. Osobni prodej. Public relations. Pfimy marketing.

Nabidka a poptavka — faktory ovliviiujici nabidku a poptdvku — trini rovnovaha. Konkurencni
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prostiedi v trzni ekonomice.
VyuZiti marketingovych néstroji ve vlastni oblasti podnikdni. Jak mdZe ovlivnit mé podnikdni

prostiedi, ve kterém budu podnikat a na kterém jsem zavisly.

PR firmy, s pfihlédnutim k regionu a konkrétnim potifebam Gcastnikl kurzu.

Pravidla tvorby katalogu - co by mél obsahovat. Jak s PR materidly pracovat.

Zékladni marketingové strategie (hromadny, diferencovany, triné segmentovany); vyhoda trini
segmentace; marketingovy prizkum (techniky); zadsady tvorby marketingového dotazniku. Nastroje

marketingu - marketingovy mix (vyrobek, cena, propagace, distribuce).

DaleZitost reklamy a vhodna reklama k danym Zivnostem a danému regionu. Jak mohu Uspéch své
Zivnosti ovlivnit a jak ji mGZe ovlivnit prostfedi, na kterém jsem zavisly. Zaklady tvorby letdku, |
inzeratu a katalogu. Prakticka tvorba inzeratu a letaku (napf. do mistniho tisku, na vefejna inzertni

mista, na nasténky do dom{, ...} — vybrat si nejvhodn&;jsi misto k vybrané Zivnosti.

Vytvareni otdzek do marketingového dotazniku pro ucely jednotlivych cviénych firem. Ndpady na

redlnou vyuzitelnost marketingového dotaznikového 3etfeni u jednotlivych firem.

Cile: Kalkulace ceny.

Obsahova naplii: ‘
Kalkulace ceny - kalkulace uGplnych nakladd, kalkulaéni Clenéni nakladl, vSeobecny kalkulacni
vzorec, vyrobni a spravni reZie, zasobovaci a odbytova reZie, kalkulacni listy. Ukdzka vypoctu vyse

nakladd na konkrétnim zpracovaném pfikladu na kalkulaci vyrobkd.

Charakteristika ceny — interni a externi faktory. Prijatelnost ceny — cile pfi stanovovéni ceny.
Metody tvorby cen (ndkladovd metoda, poptdvkové ocenéni); cenova strategie (penetralni

ocefiovani, sbirani smetany, cenové zmény, stanoveni pravidel pro slevy a srazky cen, cenové triky).

¢

Cile: Obhajoba podnikatelskych zamér(. Zavérecny test.

Obsahova napli:
Zavérecna prezentace podnikatelskych zaméri jednotlivych ucastnikd (= cvicnych firem).
Lektor bude v roli posluchade, moderatora, odborného hodnotitele.

Ucastnici budou rovnéz vystupovat v roli posluchacd, hodnotitel(.

Podnikatelsky zamér bude mj. slouZit jako podklad pro Zadost o pfispévek na zfizeni spole¢ensky
G¢elného pracovniho mista za G&elem vykonu samostatné vydéle¢né &innosti. Ugastnik o tento

prispévek po¥ada mistné prisluiny UP CR (dle mista svého trvalého bydlisté).

Projekt Cvi€na firma v Pardubickém kraji, reg. €. CZ.03.1.48/0.0/0.0/15_010/0006181, je financovany z prostiedk( Evropského socialniho
fondu prostrednictvim Operagniho programu Zaméstnanost a statniho rozpoétu Ceské republiky.
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Zavére&ny test. Vystaveni osvédceni o absolvovani kurzu.

Hodinova dotace u jednotlivych témat je uvedena jako doporucend.
Po vzijemné dohodé zadavatele a dodavatele mohou byt hodinové dotace jednotlivych témat

upraveny s tim, Ze bude dodrfena obsahovd ndplii jednotlivych témat a nebudou ohroZeny jejich cile.

Névrh na Gpravu hodinové dotace podléha schvéleni zadavatele.

Zadavatel bude po vitézném uchazedi o VZ poZadovat, aby pfed podpisem Smlouvy o realizaci

predioZil navrh zavére&ného testu pro udastniky kurzu Cvi¢na firma.

3.2.4 Cil kurzu

Cilem kurzu je, aby G&astnici dokonili svilj podnikatelsky zamér véetné financni rozvahy podle
osnovy, kterd je pfilohou & 1 a 2a Zadosti o pfispévek na zfizeni Spolecensky ucelného pracovniho
mista uchazetem o zaméstnani za Ucelem vykonu samostatné vydéle¢né Cinnosti (viz pfiloha €. 7
zadavaci dokumentace).

Tento zakladni podnikatelsky zdmé&r by mél byt jednoduchy, pfehledny a névodny. Schopnéjsi
G&astnici si mohou podnikatelsky zamér déle rozvinout (napf. pro potreby Zadosti o Gvér u banky
nebo Zadosti o jiny dotadni titul).

Tematické okruhy se pfi vyuce mohou vzdjemné prolinat, zadavatel predpoklada, Ze napf.
podnikatelsky zdmér bude postupné tvofen v pribéhu kurzu tak, jak budou G¢astnici nabyvat novych

teoretickych znalosti.

3.2.5 Pozadavky na materiilné technické vybaveni u¢ebny a ucastnikd

- samostatny po¢ita¢ pro kazdého ucéastnika

- MS Office instalace na kazdém PC véetné fungujiciho pfipojeni na internetovou sit a tim i e-mail

- potitat pro lektora propojeny na datovy projektor (vyuZiti prezentace b&hem vykladu,
praktické ukazky apod.)

- datovy projektor a platno

- tiskdrna, kopirovaci stroj a skener — ideédlné trojkombinace, vétSinou se bude pouZivat jako
¢ernobild tiskarna (kopirovaci stroj), nezbytna je ale moZnost obcasného barevného tisku
marketingovych materiall (G&inné reklamni plsobeni na zdkaznika), je nutno si vyzkouset tyto
nastroje barevné vytisknout

- uzavfeny prostor na serveru pro zalohovani prace v kurzu pro jednotlivé cvi¢né firmy

- flash disk pro kaZzdého Géastnika kurzu, aby si rozpracovanou préci z kurzu mohl brat s sebou
dom a préci dokondit, vylep$it a vréatit se k vyuce a elektronickym u¢ebnim materidlim od
lektor (minimalni kapacita disku 8 GB; flash disk bude kazdému tcastnikovi zaptjéen po dobu
trvani kurzu)

- telefon (rad&ji mobilni neZ pevna linka)

- flip chart s bloky a popisovadi.
Projekt Cvi&n4 firma v Pardubickém kraji, reg. & €2.03.1.48/0.0/0.0/15_010/0006181, je financovany z prostfedkd Evropského socidiniho
fondu prostfednictvim Operagniho programu Zaméstnanost a statniho rozpottu Ceské republiky.
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Zadavatel si vyhrazuje pred podpisem smlouvy pravo fyzické prohlidky uebny. Pokud zadavatel

shledd vybaveni jako nedostate¢né nebo nevyhovujici, je dodavatel povinen prostory dovybavit

chybéjicim vybavenim nebo zajistit uéebnu jinou.

Materialni vybaveni ucebny

dostatek kancelarského pépfru A4 pro tisk

1 baleni kancelafského papiru A3 pro tisk marketingovych materialll

barevné kancelarské papiry pro tisk marketingovych materialQ

$anony, samovazace, desky s chlopnémi, ,,L“ desky (baleni), ,,U” desky (baleni)

dérovacky, seSivacky, dratky do seSivacek, nlizky

ucetni knihy, kniha posty, skladové karty

propisovaci formuldfe objednavek, faktur, faktur za hotové, pfijmovych pokladnich blokd,
vydajovych pokladnich blokl, paragony

propisovaci tuzky, tuzky, zvyraziiovace, fixy

Dodavatel zajisti toto vybaveni. Zadavatel provede jeho kontrolu v priibéhu realizace kurzu.

3.2.6 Pozadavky na vyuku

prezencni forma

vyucovaci hodina bude mit 45 min.

vyuka bude organizovdna v rozsahu 6 vyu€ovacich hodin (vyucovaci den) a bude probihat od 8
do 15 hodin s minimalné dvéma prestavkami (pokud se zadavatel s dodavatelem v pribéhu
realizace zakazky nedohodnou jinak; tyto prestavky se nezapocitdvaji do 6 hodin vyuky)

170 vyucovacich hodin celkem

vyuka bude probihat ve v3edni dny, a sice 4 dny v tydnu, dalSi dny v tydnu jsou uréeny na
individudIni pfipravu U(Castnika, na konzultace slektorem nebo odbornym poradcem
zadavatele; vyuka bude organizovana tyden po tydnu bez prodleni
Géastnik denné stvrdi podpisem svou Gcast v prezencni listiné.

Priklad rozvrhu vyucovaciho dne:

8-9,30h 2 vyufovaci hodiny
9,30h-9,45h prestavka
9,45h-11,15h 2 vyucovaci hodiny
11,15-11,45h pfestavka
11,45-13,15h 2 vyucovaci hodiny

3.2.7 Kapacita kurzu

Zadavatel predd jmenny seznam Ugastnikd kurzu dodavateli. Uastnici dostanou informaci o dobé

realizace kurzu od zadavatele.

Projekt Cviénd firma v Pardubickém kraji, reg. ¢. C2.03.1.48/0.0/0.0/15_010/0006181, je financovany z prostfedki Evropského socidlniho
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- minimalni po&et u€astniki pro realizaci kurzu: 10 Gcastnikd
- maximalni pocet G¢astnik( pro realizaci kurzu: 15 G&astnikd
- celkovy pocet kurzii: 5 (viz harmonogram)

- celkovy pocet aéastnikd: min. 70, max. 75.

3.2.8 Pozadavek na zajisténi konzultaci

Zadavatel poZaduje, aby lektor béhem realizace kurzu poskytoval Geastnikdim k jednotlivym tématim
konzultaéni hodiny formou osobni, telefonické nebo emailové komunikace. Praxe mizZe byt takova,
7e lektor jeden den vtydnu po vyulovani stanovi konzultaéni hodiny pro osobni konzultaci a
soucasné preda uéastnikiim kontaktni telefon a e-mail, aby ho v ostatnich dnech mohli kontaktovat,
pfip. domluvit osobni konzultaci po vyufovani. Rozsah konzultaci nelze pfedem urcit, zavisi na
potiebdch Géastnikdl. Zadavatel poZaduje, aby lektor byl pfipraven na to, Ze se budou Ulastnici
doptévat, nechat si néco dovysvétlit z probirané latky apod. Lektor je povinen akceptovat poZadavky
Géastnik® na osobni konzultaci, osobni konzultace provadét a na dotazy Gcastnikl odpovidat. Tyto

konzultace jsou souéasti nabidkové ceny uchazece o VZ.

Zadavatel dale poZaduje po uchazedi o VZ zaji$téni navazujici spolupréce lektoril kurzu ,Cvi¢na firma“

s Ucastniky projektu po ukonéeni tohoto kurzu. V ramci této spolupréce budou probihat konzultace

lektort s Géastniky v uréenych terminech, a to elektronicky, telefonicky nebo osobné, a sice po dobu
2 mésict po ukon&eni kurzu. Lektor povinné minimalné 1x mési¢né kontaktuje ucastnika kurzu. |
U&astnik maze v pfipadé potfeby kontaktovat lektora sdm, zvlasté pak poté, co zahdji samostatné
vydéleénou &innost. Cilem téchto konzultaci je umozZnit v€asné feSeni problémd, s nimiz se mizZe
castnik programu setkat pfi/po zahdjeni své podnikatelské ¢innosti, bez vétsi asové prodlevy. O
téchto konzultacich budou lektofi vést pisemné zaznamy (zdznam telefonického jedndni, doloZend
emailové komunikace, zapisy z osobniho jednani). Déle budou lektofi povinovdni G¢asti na seminéfich
a hodnotici konferenci. SeminaF se uskuteéni po kazdém ukonéeném béhu, tedy celkem 5x. Rozsah je

cca 2 hodiny. Konference se uskutedni 1x, a sice po ukonceni realizace projektu.

Odménu lektordm bude hradit zadavatel, neni soudésti nabidkové ceny. Podkladem pro vyplatu

odmény budou pisemné zaznamy o viech provedenych konzultacich lektora s Gcastniky.

3.2.9 Meéfitelné vystupy

vv v

Pfedpoklad je, Ze kurz Uspé$né dokon¢i 86 % jeho ucastnikd.

Uspésnym Gcastnikem kurzu je kaZdy G&astnik, ktery se uastnil min. 80 % vyucovacich hodin kurzu,
byl aktivni, obhdjil svij podnikatelsky zdmér a Uspé3né sloZil zavérecny test.

Tento Gcastnik ziskd osvédéeni o Gsp&$ném absolvovani kurzu a nasledné smi poZadat UP CR o
finanéni prispévek na ziizeni SUPM-SVC z finanénich prostfedki projektu Cviéna firma v Pardubickém

kraji.

3.2.10 PoZadované vystupy ke kazdému kurzu

Projekt Cviénd firma v Pardubickém kraji, reg. &. €2.03.1.48/0.0/0.0/15_010/0006181, je financovany z prostiedkl Evropského socidlniho
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Dodatel pfeda zadavateli po ukonéeni realizace kazdého kurzu, nejpozdéji do 7 kalendd¥nich dn(,

tuto vystupni dokumentaci:

- origindl prezenéni listiny ucastnikl za kazdy vyufovaci den (zavazny vzor preda zadavatel pfi

podpisu Smlouvy o realizaci)
- original evidence vyuky /tfidni kniha/ (zdvazny vzor predd zadavatel pfi podpisu Smlouvy o

realizaci)

- kopii jednoho osvédeni o absolvovani (vzor osvédéeni pfedd dodavatel pired podpisem Smlouvy

o realizaci zadavateli ke schvaleni)

- origindl zdvére€ného protokolu (zdvazny vzor pfedd zadavatel pfi podpisu Smlouvy o realizaci)

- origindl vyplnéného dotazniku hodnoceni kurzu od kaZdého uUcastnika pro zadavatele (vzor

dotazniku preda dodavatel pied podpisem Smlouvy o realizaci zadavateli ke schvalenti)

- potvrzeni o proskoleni BOZP a PO se jmennym seznamem ucastniki

VSechny dokumenty budou opatfeny povinnymi prvky vizualni identity dle platnych pravidel pro
informovani, komunikaci a vizualni identitu OP Z specifikovanou v Obecné ¢asti pravidel pro Zadatele
a pfijemce v rdmci OP Z (k dispozici na www.esfcr.cz). Dokument bude minimalné obsahovat:

- oznaceni projektu (ndzev a €islo)

- oznaceni dodavatele

- oznaceni kurzu (dle zadavaci dokumentace)

- termin zahdjeni a ukonéeni kurzu.

Mistem predavani vystupni dokumentace po ukondeni aktivit bude pracovi$té objednatele - Krajskd
pobocka UP CR v Pardubicich, BoZeny Vikové-Kunétické 2011, 530 02 Pardubice.

Kompletni dokumentace dorucena zadavateli je podkladem pro fakturaci dodavatele.

3.2.11 Pozadavky na personalni zajisténi

Uspé&3nost kurzu ,Cviéna firma“ zadavatel spatfuje nejen ve vhodné zvolené obsahové naplni kurzu,
ale i v osobé lektora, ktery bude ucitelem, prGvodcem, poradcem, hodnotitelem. Jeho osobnost pak
dokazZe ovlivnit celkovou Uspésnost kurzu.
Zadavatel tedy poZaduje, aby lektor — vedle poZadavkll na troven vzd&ldni a délku praxe popsanych
v kapitole 6.3 - mj.:

- maél prezentaéni dovednosti, byl schopen pouZivat adekvatni vyukové metody

- byl komunikativni, schopny zaujmout posluchace, podnitit jejich zajem

- umél organizovat tymovou praci a spolupraci.

Zadavatel dale poZaduje, aby uchazeé o VZ mél v realiza¢nim tymu osobu — manaZera projektu, ktery

bude:
- kontaktni osobou pro zadavatele,

Projekt Cviéna firma v Pardubickém kraji, reg. ¢. CZ.03.1.48/0.0/0.0/15_010/0006181, je financovany z prostiedk( Evropského socidlniho
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zodpovédny za realizaci zakazky zejména po strance materialni, technické a persondini, dale
za splnéni véech zévazk(i a povinnosti stanovenych ve Smlouvé o realizaci mezi zadavatelem a
dodavatelem,

predkladat vystupni dokumentaci k realizovanym &innostem,

poskytovat na vy?adéni zadavatele bezprostiedné informace tykajici se realizace projektu,
zodpovidat za dodrfovani harmonogramu projektu a naplriovéni diléich cild resp. indikédtord,

sledovat rizika a v&as navrhovat feéeni a informovat zadavatele,

Vice v kapitole 6.3 zaddvaci dokumentace.

4 Postup pfi plnéni zakazky

Pro zjednoduieni popisu budou aktivity - Gvodni testovéni IT znalosti, kurz ,PC minimum® a kurz

,Cviénd firma“ — realizované v uceleném &asovém Useku nazyvany ,bé&h“. Celkovy pocet b&hi v ramci

zakazky je 5. Vice v harmonogramu.

Popis spoluprdce mezi zadavatelem a dodavatelem:

1.

Zadavatel naplanuje informaéni schlizky s uchazeti o zaméstnéni za Gcelem vybéru téastnikl
programu. V pfedstihu 5 pracovnich dnl pfed zahdjenim vybéru zadavatel informuje
dodavatele o terminech konéni téchto schizek (pisemné nebo e-mailem), ¢imZ oznamuje
zahéjeni realizace béhu. Zadavatel olekédvé prokazatelnou zpétnou vazbu od dodavatele o
doruceni tohoto ozndmeni (pisemné, e-mailem), a to bez zbyte€ného odkladu.

Zadavatel provede vybéry G&astnikG do pfislusného béhu. lhned po ukonéeni vybéru zasle

zadavatel dodavateli pisemnou vyzvu, aby b&hem nasledujicich 14 kalendafnich dnd od

dorudeni vyzvy provedl testovani vech vybranych G¢astnikil ze znalosti prace s IT a soucasné
stanovil termin realizace kurzu ,PC minimum®, ktery bude realizovan bez zbyteéného
odkladu po ukonéeni testovani (podminkou je rovnéZ ukoneny poradensky program ze
strany zadavatele). Dodavatel je do 3 pracovnich dnd od doruceni vyzvy povinen na vyzvu
zadavatele prokazatelné reagovat (pisemné, e-mailem).

s 1

Zadavatel zajisti vyslani G€astnikd na testovani k dodavateli. Dodavatel provede testovani
Gcastniké, do 2. pracovniho dne od ukonéeni testovani zasle zadavateli vysledky testovani
s ndvrhem jmenného seznamu Géastnikd kurzu ,PC minimum®. Zadavatel zasle schvaleny
nadvrh seznamu UG&astnikG dodavateli bez zbyteéného odkladu. Zadavatel zajisti vyslani
Ucastnikd do kurzu.

Poznamka: Vzhledem k tomu, ?e G&astnici projektu budou do Pardubic dojizdét z riznych
koutd Pardubického kraje, mlZe byt testovani uastnikl provedeno vden konani
poradenského programu (po vzajemné dohodé zadavatele s dodavatelem).

V zdjmu zajidténi ndvaznosti posledni aktivity béhu, tj. kurzu ,Cvi¢nad firma“, dodavatel
stanovi termin jeho realizace (tj. urci dny, ve kterych vyuka bude probihat), ktery zadavateli

zadle jiZ svysledky testovani. Zadavatel poZaduje, aby byl kurz ,Cvi¢nd firma“ zahdjen

Projekt Cviénd firma v Pardubickém kraji, reg. €. CZ.03.1.48/0.0/0.0/15_010/0006181, je financovany z prostfedkl Evropského socidlniho

fondu prostiednictvim Operaéniho programu Zaméstnanost a statniho rozpoctu Ceské republiky.
Strana 22 (celkem 31)



JX*, | Evropska unie
* Evropsky socialni fond
¥k Operacni program Zaméstnanost  Ufad prace ER

*

nejpozdéji jeden pracovni tyden od ukonceni realizace kurzu ,,PC minimum®. PoZadavky
zadavatele na zajisténi kurzu ,,PC minimum® a kurzu ,,Cvicna firma“ jsou popsany v kapitole 3.
5. Dodavatel zrealizuje tydenni kurz ,,PC minimum” a prfeda zadavateli poZadovanou vystupni
dokumentaci.
6. Dodavatel ndvazné zahdji realizaci kurzu ,,Cvicna firma“. Po jejim ukonceni pfeda zadavateli
pozadovanou vystupni dokumentaci: '

7. Po schvdleni dil¢i vystupni dokumentace probéhne platba za uskutecnéné plnéni.

rd

5 Doba a misto pinéni

5.1 Doba plnéni

Smiouva o realizaci nabyva platnosti dnem podpisu ob&ma smluvnimi stranami, ucinnosti nabyva
dnem uvefejnéni prostfednictvim registru smluv dle zdkona €. 340/2015 Sh., o zvldstnich podminkéch
udinnosti nékterych smiluv, uverejiiovani téchto smluv a o registru smluv (zdkona o registru smluv), ve
znéni pozdéjsich predpisli. Uverejnéni do registru smiuv zajisti zadavatel bezprostiedné po podpisu
Smlouvy o realizaci.

Smluvni vztah skonéi dosaZenim planovanych aktivit dle harmonogramu uvedeného v zadavaci

dokumentaci s tim, Ze platby musi byt vypoFédény nejpozdéji do 30. 4. 2020.

Zadavatel uvadi, Ze je povinen pred podb'iéem Smlbuvv o realizaci odeslat dokumentaci k zaddvacimu

fizeni ke kontrole Ridiciho orgénu OP Z. Rl’dl’;ﬁl’ organ ma dle Obecné &asti pravidel pro fadatele a pfijemce

v ramci OP Z vymezenou lhdtu na tuto kontrolu. Zadavatel uvadi, Ze vysledkem této kontroly mohou

byt zjisténi, kterd povedou ke zruseni zadavaciho fizeni.

5.2 Harmonogram plnéni verejné zakazky

PoZadavkem zadavatele na realizaci pfedmétu vefejné zakdzky je, aby jednotlivé béhy byly

realizovany v téchto terminech:

Béh 1: 16.4.-20.7.2018
Béh 2:27.8.-30. 11. 2018
Béh3:14.1.-19.4.2019
Béh4:1.4.-5.7.2019
B&h5:12.8.-15.11. 2019

Pfipadné zmény terminid budou vzédjemné vcas konzultovany.

5.3 Modelovy priklad realizace prvniho béhu vzdélavaciho programu
V nasledujici tabulce je ndzorné ukdzan pFédpoklédam’/ ¢asovy harmonogram prvniho béhu
vzdélavaciho programu dle popisu uvedeného v kapitole 4. Pfedpoklddané obdobi realizace tohoto
béhu je od 16. 4. do 20. 7. 2018. Pokud prlbéh zadavaciho Fizeni nebo kontrola dokumentace
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zaddvaciho Fizeni zplsobi, Ze nebude mo#né zahdjit prvni béh vzdéldvaciho programu dle jeho

pfedpoklddaného Casového harmonogramu, bude prvni béh zahdjen bez zbyteéného odkladu po

podpisu Smlouvy o realizaci dle postupu uvedeného v kapitole 4 ZD. B&hy 2 - 5 pak budou realizovdny

ve stanovenych terminech.

Iviodetovy pifklad realizace prvniho bihu
duben 2018 kwiten 2018 Lerven 2018 fervenec 2018
2-54 | 9-13.4 |16-20.4.| 23-274. 3&4.-4.5,' 7.-115 ’16;}&5 21-253 f 285-16 | 4-8% ] £2-156 | 1R-236 ' 3225 | 26 ] 8-137. | 16-267.

saamer dodevstel o temvinerk
ihérk iastoik (= owian sabijed H
& hu; zosavotel X
wihir GEastnikd projelnu
R &

w$awn dodavotel proést
testoviniulostnid

¢ zzdavores B4
poratensiy program {Sdenni; :
2adavatet} x{varisbilita}
Gendnt testowdniiT anziostl
{dodavatel} x {variabilita}
vyhodnooe of testovans,

stanowvent femnioy kuray
Cvitng firma {Godavatst) : X
ku “PC minimum® {5 H

upiiowy ch dnde dodavatel) | : X

kuw “Cviing firma® {170h =29 H |
v yitkowych dndi; dodavatel} : : X x X X % % % x

5.4 Misto plnéni
Mistem plnéni se rozumi misto realizace tj. pofadéni vstupniho testovani IT znalosti G&astniki a dale
kurzl ,,PC minimum” a ,,Cvi¢na firma“. Zadavatel poZaduje zajisténi realizace véech t&chto aktivit ve

mésté Pardubice. Dodavatel bude vyuku realizovat-v prostordch, které vyhovuji hygienickym a

bezpecnostnim predpisiim vcetné zajisténi odpovidajiciho'socialniho zafizeni. Daliim poadavkem
zadavatele je, aby vyuka probihala v uzavienych nekuféckych prostorech (prostor musi byt
samostatné vétratelny a nesmi byt pfimo pfistupny z kuféckého prostoru). Dalsi pozadavek je uveden
v kapitole 6.3, bod d této ZD.

6 PoZadavky na spinéni kvalifikaénich pfedpokladi uchazece o VZ
6.1 Zakladni zpusobilost

Zadavatel poZaduje prokazéni zékladni zplsobilosti &estnym prohlasenim dle pf¥ilohy & 4 zadavaci

dokumentace.

6.2 Profesni kvalifika¢ni pfredpoklady

Splnéni profeSm’ch kvalifikacnich pfedpokladli prokaze uchaze& o VZ, ktery predloZi:

a. Vypis z obchodniho rejstiku, pokud je v ném zapsan, & 'vypis z jiné obdobné evidence, pokud je v
ni zapsan. Doklad musi prokazovat spinéni poZadovaného kritéria zpGsobilosti nejpozdéji v dobé

3 mésicll pfede dnem zahajeni zadavaciho fizeni.

b. Doklad o oprévnéni k podnikani podle zvldtnich pravnich pfedpist v rozsahu odpovidajicim
pfedmétu vefejné zakazky, zejména doklad prokazujici pFisluiné Zivnostenské opravnéni &
licenci, odpovidajici predmétu plnéni zakdzky.
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Uchaze o VZ prokaze spinéni poZadovanych profesnich kvalifika¢nich pfedpokladi:
1. Gfedné ovérenou kopii vypisu z obchodniho rejstriku i jiné obdobné evidence
2. Ufedné ovéienou kopii Zivnostenského opravnéni, ze které plyne, Ze organizuje a realizuje

Skolici a vzdéldvaci Cinnost.

Dodavatel predloZzi dokumenty bud v elektronické podobé (vydané pfisluSnym organem
elektronicky), nebo prostfednictvim Czech Pointu pfevedené listinné doklady do elektronické
podoby.

6.3 Technické kvalifikacni predpoklady
Uchazeé o VZ predloZi jako minimalni droveri technickych kvalifikacnich predpokladi:

a. Uvedeni osoby lektora, ktery se bude podilet na plnéni dil¢i ¢asti zakazky - Kurz ,,PC minimum*

véetné uvodniho testovdni - spolu sosvédéenim o vzdélani a odborné kvalifikaci, a to
v minimalnim rozsahu:

- Uspésné ukoncené vyssi odborné nebo stfedoskolské vzdélani s maturitou a soucasné
minimalné 2 roky praxe v oblasti IT vzdélavani ve vztahu k pfedmétné ¢asti vefejné
zakazky.

Kvalifikace a odborné praxe lektora, ktery bude tento kurz vyucovat, bude dolozena:

L1

e prostou kopii dokladu o ukonéeném vzdélani,

o Cestnym prohlasenim o délce praxe, které bude obsahovat:
- nazvy kurzi souvisejicich s predmétem dané &asti verejné zakdazky,
- terminy realizace jednotlivych kurzd,
- Casovy rozsah jednotlivych kurzd,

- nazvy subjektd, pro které byly dané kurzy realizovany (zaméstnavatele a koncového
uzivatele) véetné aktualniho kontaktu {telefonniho ¢isla nebo e-mailu).

Praxe lektora se zapoditava nejdfive ode dne ukonéeni minimalniho pozadovaného stupné vzdélani (v

tomto pfipadé stfedoskolského).

b. Uvedeni osoby (pFip. seznamu osob) lektora, ktefi se budou podilet na pInéni dil¢i ¢asti zakazky -
Kurz ,Cvicnd firma“ - spolu s osvédcéenim o vzdélani a odborné kvalifikaci, a to v minimalnim
rozsahu: ‘

vvs

- Uspésné ukoncené vysokoskolské nebo vy$si odborné vzdéldni a sou€asné minimalné 3
roky praxe v oblasti vzdélavani ve vztahu k pfedmétné Casti verejné zakazky (v pfimé
vazbé na tematicky Ucebni plan uvedeny v kapitole 3.2.3)

- pokud osoba nema vzdélani pedagogického sméru, pak se od ni vyZaduje absolvovany
kurz lektorskych dovednosti.

Kvalifikace a odborna praxe lektora, ktery bude tento kurz vyu€ovat, bude doloZena:
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2.1

e prostou kopii dokladu o ukonéeném vzdélani,

o prostou kopii dokladu o absolvovaném kurzu lektorskych dovednosti,

e Cestnym prohldsenim o délce praxe, které bude obsahovat:
- nazvy kurzd souvisejicich s predmétem dané ¢asti vefejné zakazky,
- terminy realizace jednotlivych kurzd,
- &asovy rozsah jednotlivych kurzt,

- ndazvy subjektl, pro které byly dané kurzy realizovdny (zaméstnavatele a koncového
uZivatele) véetné aktudlniho kontaktu (telefonniho ¢isla nebo e-mailu),

- nézev tematického celku, ktery bude dany lektor zajistovat.

Praxe lektora se zapoéitava nejdfive ode dne ukonéeni minimdiniho poZadovaného stupné vzdélani (v

vy

tomto pfipadé vyssiho odborného).

Ucebni plan uvedeny v kapitole 3.2.3 musi byt pIné pokryt poZadavky na kvalifikaci lektora.

¢. Uvedeni osoby (manaZera), kterd bude zodpov&dnd za realizaci zakédzky jako celku, spolu
s osvédéenim o vzdélani a odborné kvalifikaci, a to v minimalnim rozsahu:
- Usp&8né ukon&ené vy3si odborné nebo stfedoskolské vzdélani s maturitou a soucasné
miniméaln& 2 roky praxe v oblasti administrativy nebo v projektovém Fizeni ve vztahu
k predmétné casti verejné zakazky.

Kvalifikace a odborné praxe manaZera bude doloZena:

e prostou kopii dokladu o ukon¢eném vzdélani,
e (estnym prohlasenim o délce praxe, které bude obsahovat:

- ndzvy subjektl, pro které dotyénd osoba vykonavala relevantni praxi, vfetné
aktudlniho kontaktu (telefonniho ¢&isla nebo e-mailu)

- Casovy rozsah praxe.

Praxe manaZera se zapot&itdvéd nejdfive ode dne ukonceni minimdlniho poZadovaného stupné

vzdélani (v tomto pfipadé stfedoskolského).

Manazer mize byt soucasné i lektorem, pokud v obou pfipadech spini poZadavky na kvalifikaci.

Doklady, ze kterych bude vyplyvat spinéni pozadavki zadavatele, tj. prostd kopie dokladu o
vzdélani, pfip. doklad o absolvovaném kurzu lektorskych dovednosti, a ¢estnd prohla3eni, ze
kterych bude vyplyvat splnéni poiadavki zadavatele na poZadovanou praxi pro jednotlivé

2. ¢

pracovniky, budou pFedloZeny s datem a podpisem daného pracovnika. Doklady o vzdélani a

éestna prohlaseni budou k nabidce pfiloZeny ve formé oskenovanych dokument.

d. Uvedeni mista konani realizace aktivit, tj. pofadani vstupniho testovéni a déle kurzii ,PC
minimum®“ a ,,Cviéna firma“. Konkrétni misto konani ve mésté Pardubice nebude vzdéleno vice
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neZ 1 km od nejblizsi vystupni stanice hromadné dopravy véetné méstské (1 km zde pfedpokladd

maximalné 15 minut chiize).

Uchaze¢ o VZ ve své nabidce piedloZi vyplnénou pfilohu ¢. 6 zaddvaci dokumentace ve formé

oskenovaného dokumentu.

Origindly nebo Gfedné ovéfené kopie dokladl potvrzujicich pravo dodavatele vyuZivat dané prostory
za Ulelem plnéni pfedmétu této verejné zakdzky predloZi vybrany dodavatel zadavateli pred
podpisem Smlouvy o realizaci. Zadavatel si vyhrazuje pfed podpisem smlouvy pravo fyzické prohlidky
utebny/en. Pokud zadavatel shleda tyto prostory jako nevyhovujici, je dodavatel povinen zajistit

prostory jiné.

e. Cestné prohladeni uchazete o VZ o tom, e pro vyuku vypol&etni techniky pouZije legdlnim

zplsobem nabyty hardware a legédlnim zplsobem nabyty software s platnou licenci.

Uchaze¢ o VZ ve své nabidce predloZi vyplnéné cCestné prohlaseni (pfFiloha ¢. 7 zaddavaci

dokumentace) ve formé oskenovaného dokumentu.

7 Zpusob zpracovani nabidkové ceny

Uchazeé o VZ vyuZije ke zpracovani nabidkové ceny vzor, ktery je uveden v pfiloze €. 3 zaddvaci
dokumentace, kde uvede ceny za jednotlivé aktivity programu. Nabidkova cena bude obsahovat
veskeré naklady uchazede o VZ nutné k realizaci pfedmétu plnéni a bude stanovena jako nejvyse

pFipustna.

Zadavatel stanovuje, ze celkova nabidkova cena bez DPH nesmi prekrocit ¢astku 1 099 000 K¢.

Varianty nabidky zadavatel nepfipousti.

8 Platebni podminky

Platby za uskute¢nénou sluzbu budou realizovany po splnéni dil¢ich ¢innosti, doruéeni vystupni
dokumentace v pozadované kvalité na Krajskou pobo¢ku UP CR v Pardubicich na zdkladé navrzenych
jednotkovych nabidkovych cen. Zadavatel provede kontrolu této dokumentace, v pfipadé nedostatkt
vyzve dodavatele k dopinéni nebo napravé. Pokyn k ihradé faktury bude vyddn aZ poté, co bude

dokumentace kompletni, bezchybna.

Dodavatel smi fakturovat aZ po realizaci diléich innosti vramci jednoho béhu (tj. po Gvodnim
testovani IT znalosti; dédle po realizaci kurzu ,,PC minimum” a po kurzu ,Cvi¢nd firma“), pokud se
dodavatel se zadavatelem nedohodnou jinak. Dodavatel pouZije pro fakturaci jednotkové nabidkové

ceny dle pfilohy €. 3 zadavaci dokumentace.

Zadavatel bude hradit uskuteénéné plnéni v souladu s uzavienym smluvnim vztahem na zakladé

fadnych G&etnich dokladd, které musi obsahovat vSechny naleZitosti ve smyslu pfisludnych prévnich
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ptedpisti (zejména zékon o Uletnictvi a o dani z pfidané hodnoty), a dale nazev a Cislo projektu.
V piipadé, 7e uéetni doklad nebude mit odpovidajici néleZitosti, je zadavatel oprédvnén zaslat jej ve
Ihité splatnosti zpét dodavateli k dpravé & k pFepracovani, aniZ se tak dostane do prodleni se
splatnosti; Ihta splatnosti pocind bé&%et znovu od opétovného zaslni néleZité opraveného (i

prepracovaného dokladu.
Zadavatel uvadi, celkovd nabidkovd cena je stanovena jako nejvy$e pfipustnd a nemusi byt
vy&erpana. Jeji skute¢né &erpani bude zavislé od skute¢ného poctu zG¢astnénych osob v jednotlivych

aktivitach, které jsou pfedmétem plnéni zakdazky.

Uchazeéem o VZ nabidnuté jednotkové ceny musi byt platné a neménné po celou dobu realizace

vefejné zakazky.

Zména (pfekroéeni) nabidkové ceny je moind pouze v pfipadé, Ze v pribéhu realizace vefejné
zakazky dojde ke zmé&nam sazeb DPH. V tomto pfipadé bude celkové nabidkové cena upravena podle

vyse sazeb DPH platnych v dobé vzniku zdanitelného pInéni.

9 Obchodni podminky

Zadavatel stanovil podrobné obchodni a jiné smluvni podminky formou zévazného névrhu Smlouvy o
realizaci, ktery je nedilnou souasti zadavaci dokumentace a tvofi jeji pfilohu €. 2. UchazeC o VZ je

povinen akceptovat Smlouvu o realizaci bezvyhradné.

Uchazeé¢ o VZ neni povinen ve své nabidce pfedloZit ndvrh Smlouvy o realizaci, avak prohlasenim
uvedeném v Krycim listu nabidky, jehoZ vzor je pfipojen jako pfiloha €. 1 zaddvaci dokumentace, se
zavazuje uzavfit se zadavatelem Smlouvu o realizaci uvedenou v pfiloze €. 2 zaddvaci dokumentace,

stane-li se vybranym dodavatelem.

10 Pokyny ke zpracovani nabidky

Zadavatel stanovuje, Ye bude pfijimat pouze nabidky dorucené prostifednictvim elektronického

nastroje. Elektronické nabidky musi byt opatfeny elektronickym podpisem dle zakona &. 227/2000

Sb., o elektronickém podpisu a 0 zméné nékterych dalsich zakond.

Nabidka bude zpracovéna v ¢eském jazyce, nebude obsahovat prepisy a opravy, které by mohly

zadavatele uvést v omyl.
Viechny listy nabidky v&etné pfiloh budou fadné ocislovany vzestupnou Ciselnou fadou.
Nabidka musi obsahovat nasledujici dokumenty v tomto doporueném pofadi:

Kryci list dle pfilohy €. 1 zadavaci dokumentace
Cestné prohlaseni dle pfilohy &. 4 zadédvaci dokumentace
Doklady, jimiZ uchazeé o VZ prokaze spinéni dil&ich kvalifikatnich pfedpokladii popsanych v

kapitole 6, body a, b, ¢ zaddvaci dokumentace
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Stanoveni nabidkové ceny dle pfilohy €. 3 zaddvaci dokumentace

Seznam poddodavatell vefejné zakdzky malého rozsahu dle pfilohy ¢ 5 zadavaci
dokumentace (pokud je relevantni)

Smlouva uzaviena mezi uchaze¢em o VZ a poddodavatelem (pokud je relevantni)

Uvedeni mista konéni realizace aktivit Vzd&lavaciho programu ,,Cvi¢na firma“ dle pfilohy €. 6
zadavaci dokumentace

Cestné prohlaseni uchazece o VZ o plivodu technického a programového vybaveni dle pfilohy

¢. 7 zadavaci dokumentace

11 Pravidla pro hodnoceni nabidek

1.

Uchaze¢ o VZ je povinen stanovit celkovou nabidkovou cenu za pfedmét plnéni vefejné

zakazky absolutni ¢astkou v ¢eskych korundch v ¢lenéni na cenu s a bez DPH (viz pfiloha €. 3).

Podkladem pro hodnoceni nabidky uchazece o VZ bude celkova nabidkovd cena v K¢ bez DPH

uvedena na Krycim listu nabidky.

V ptipadé, Ze nabidky rdznych uchazecl o VZ budou dosahovat stejné ceny, vitézna nabidka
bude vybrdna ndhodnym losem za Ucasti dotéenych Gcastnik(l zaddvaciho fizeni. O terminu
losovani zadavatel pisemné vyrozumi dotcené Ucastniky zaddvaciho fizeni nejméné 3

pracovni dny pied losovanim.

Otevirat, posuzovat a hodnotit nabidky bude komise uréena zadavatelem. Hodnoceni bude

probihat dle Obecné ¢asti pravidel pro Zadatele a pfijemce v ramci OP Z.

V pfipadé, Ze nabidka bude nelplna nebo nejasna, mize zadavatel za pfedpokladu dodrzeni
zdsad rovného pfistupu, transparentnosti a nediskriminace poZadat uchazede o VZ o jeji
doplnéni nebo objasnéni vdodatecné minimalné 48hodinové |hGté. Takto vsak nelze
dopliiovat ¢i ménit nabizené pInéni, nabidkovou cenu nebo jiné skute€nosti rozhodné pro

hodnoceni.

V pfipadé, Ze se zadavatel domniva, Ze je nabizend cena natolik nizkd, Ze uchaze¢ o VZ
nebude plnéni schopen fadné a/nebo véas realizovat, pisemné poZadd uchazece o VZ o
upfesnéni zakladnich prvkl nabidky, které povazuje za dulleZité. Pokud uchaze¢ o VZ
neobjasni nebo nedodd ve stanovené lhité dostate¢né doplnéni/zdiivodnéni, je to dlivod pro

vyloudeni uchazece o VZ ze zaddavaciho fizeni.

12 Dalsi informace k zadavacimu fizeni

1.

UchazeC o VZ je povinen ve své nabidce predloZit Seznam poddodavatelll verejné zakazky,
pokud mu jsou znami, a uvést, kterou diléi aktivitu vefejné zakdzky bude kazdy poddodavatel
plnit. Ktomuto Gcelu Ucastnik zadavaciho fizeni vyuZije jako vzor prilohu €. 5 zaddvaci

dokumentace, kterou vyplni a pfiloZi k nabidce ve formé scanu dokumentu.
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2. Ze smlouvy uzaviené mezi uchaze€em o VZ a jeho poddodavatelem musi zejména vyplyvat
zavazek poddodavatele poskytnout plnéni nejméné v tom rozsahu, v jakém byla prokazana
kvalifikace timto poddodavatelem, a to po celou dobu plnéni vefejné zakdzky. Zadavatel

poZaduje, aby k nabidce byla pfiloZzena kopie této smlouvy ve formé scanu dokumentu.

3. Nabidky se podavaji pisemnou formou, a to v elektronické podobé prostfednictvim

elektronického nastroje NEN na adrese https://nen.nipez.cz/VestnikNEN. Podminky a

postup pro poddani nabidky jsou dostupné na adrese https://nen.nipez.cz v sekci Informace

pro uzivatele.

4. Veikeré ukony v ramci tohoto zadédvaciho fizeni a rovnéZ vedkerd komunikace mezi
zadavatelem (nebo jeho zastupcem) a Géastnikem zadavaciho fizeni probihd elektronicky
prostiednictvim elektronického nastroje NEN. Zadavatel je oprdvnén béhem Ihity k podani
nabidek zménit podminky vyzvy. Takto provedenou zménu zadavatel uvefejni na profilu

zadavatele na adrese https://nen.nipez.cz/ i na portdlu www.esfcr.cz.

veve

5. V p¥ipadé takové zmé&ny podminek zadavaciho fizeni, kterd maZe rozsifit okruh moZnych
uchazedll o VZ, zadavatel prodlouZi IhGitu pro podani nabidek tak, aby od okamZiku zmény
&inila alespot minimalni délku pro Ihiitu pro podani nabidek platnou dle pravidel OPZ pro
danou kategorii zakazek, tj. v tomto pfipadé 10 kalendarnich dni ode dne uvefejnéni zmény.

6. Pokud zadavatel pfed zménou vyzvy uZ obdriel nabidku, vyzve daného uchazede o VZ k
pfipadné Upravé nabidky. Uchaze¢ o VZ v tomto pfipadé miZe (oproti pfedavacimu
protokolu) vzit svou nabidku zpét a podat nabidku novou s ohledem na zmény podminek
zadavaciho fizeni nebo svou pivodni nabidku doplnit. Zadavatel ani v tomto pfipadé nesmi

oteviit obélky s nabidkami pfed uplynutim Ihdity pro podani nabidek.

7. Zadavatel je povinen, resp. opravnén zrudit zaddvaci fizeni za podminek déle uvedenych,
nejpozdéji viak do okamZiku uzavieni smlouvy. Za timto Ufelem vydd zadavatel pisemné
rozhodnuti o zrudeni s uvedenim dlvodu pro zruseni. Podrobnéji v kapitole 20 Pravidla pro

zaddvéni zakazek Obecné Casti pravidel pro Zadatele a pfijemce v ramci OP Z.

8. Lhita pro podani nabidek (ddle jen ,lhGta“) konéi dne 18. 1. 2018.

9. Za rozhodujici pro dorueni nabidky je vidy povaZovan okamiZik doruceni do uZivatelského
U¢tu adresata pisemnosti v elektronickém nastroji NEN. Nabidky podané nebo dorucené pied
poc¢atkem Ihaty nebo po uplynuti Ihity se povaZzuji za nepodané a v prilbéhu zadavaciho

fizeni se k nim nepfihlizi.

13 Vysvétleni zadavaci dokumentace

1. Pisemnd zadost musi byt zadavateli doruéena nejpozdéji 4 pracovni dny pfed uplynutim lhiity pro
podani nabidek.

Projekt Cviénd firma v Pardubickém kraji, reg. & €2.03.1.48/0.0/0.0/15_010/0006181, je financovany z prostfedkd Evropského socialniho
fondu prostfednictvim Opera&niho programu Zaméstnanost a statniho rozpo&tu Ceské republiky.
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2. Zadosti o vysvétleni zaddvaci dokumentace podava Gcastnik zadavaciho fizeni pisemnou formou,

a to v elektronické podobé prostiednictvim elektronického ndastroje NEN na adrese

https://nen.nipez.cz/.

3. Zadavatel odesle vysvétleni zaddvacich podminek, pfipadné souvisejici dokumenty, nejpozdéji do

2 pr

acovnich dnll po doruéeni Zadosti podané ve lh(té 4 pracovnich dnt. Pokud zadavatel na

#adost o vysvétleni, kterd neni dorufena vias, vysvétleni poskytne, nemusi dodrZet Ihitu

uvedenou v predchozi vété.

4. Vysvétleni zaddvacich podminek, véetné presného anonymizovaného znéni dotazu, na ktery

zadavatel reaguje, anebo dodatecné informace zadavatel zvefejni na profilu zadavatele na adrese

http

s://nen.nipez.cz/ a na portalu www.esfcr.cz.

14 Termin otevirani obalek s nabidkami

Otevirani obalek s nabidkami bude zahajeno v sidle organizatora vefejné zakazky, tj. na adrese Ufad

prace Ceské republiky, Krajska pobocka UP CR v Pardubicich, Bozeny Vikové-Kunétické 2011, 530 02

Pardubice, bez zbyteéného odkladu po uplynuti Ihiity pro podani nabidek.

15 Ptilohy zadavaci dokumentace
1. Kryci list nabidky

2. Smlouva o realizaci Vzdéldvaciho programu ,,Cvi¢na firma“

3. Struktura nabidkové ceny verejné zakazky malého rozsahu

4. Cestné prohlaeni o spinéni zakladni zpasobilosti

5. Seznam poddodavatell vefejné zakazky malého rozsahu

6. Misto konani aktivit Vzdéldvaciho programu ,,Cvi¢na firma“

7. Cestné prohldseni uchaze&e o VZ o pivodu technického a programového vybaveni

8. Zadost o pfispévek na SUPM-SVC

V Pardubicich dne: 3. 1. 2018

Projekt Cvi

Ing. Petr Klimpl

feditel Krajské pobocky UP CR v Pardubicich
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