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ZPRAVA O REALIZACI PROJEKTU

Obecné informace
Z0R se predklada podle harmonogramu v Clanku 2.2 PA
Predklada se pouze elektronicky
Harmonogram zprav — vygeneruje PM v ISKP14+

Tolerance zpozdeni predlozeni ZoR je 6 kalendarnich
dni

Pozdejsi podani ZoR (po vice nez 6 dnech) je mozné na
zakladé podstatné zmeény, ktera nezaklada zménu PA

Pro projekty s partnerem je povinna priloha v 1.ZoR
Smlouva o partnerstvi



ZPRAVA O REALIZACI PROJEKTU

Informace o zprave
Sledované obdobi od
Sledované obdobi do
SkuteCné datum zahajeni
Skutecné datum ukonceni

Kontaktni udaje — jméno, prijmeni, e-mail (tlf.)

Historie stavu — informacni pole



ZPRAVA O REALIZACI

Realizace, provoz/udrzba vystupu

Nepovinné pole
Prijmy

Jiné penezni prijmy

Cisté jiné pen&Zni pfijmy



ZPRAVA O REALIZACI

Klicove aktivity
Nejprve je nutno dilCi KA oznacit a pote kliknout na tlaCitko
Vykazat zménu/prirustek

Popis pokroku v realizaci kliCové aktivity za sledované
obdobi — max. 2 000 znakut, moznost pfilohy.

Zpusob realizace s ohledem na CS, ¢innost RT, vazba
na rozpocet apd.

V pripade omylu oznaci prijemce pozadovanou KA a
stiskne SMAZAT ZAZNAM

Kazdy zaznam vzdy ulozit!



ZPRAVA O REALIZACI

V popisu KA musi byt vzdy jasné popsano:
KDE
KDO (CS/RT/Lektori)
KDY, jak dlouho
JAK
ZA KOLIK
Vystup z KA
Vazba na indikatory
POZOR - nekopirovat text ze zadosti!



ZPRAVA O REALIZACI

Horizontalni principy

Pouze cilené a pozitivni vlivy, tam kde v zadosti
prijemce vyplnil ,neutralni vliv" se popis nevyzaduje

Popis plnéni cilu projektu, které se vztahuji k obdobi v
nemz probehly aktivity které vedly k plnéni tohoto vlivu



ZPRAVA O REALIZACI

Identifikace probléemu

Vyplnuje se v pfipade, ze v daném MO nastal néjaky
problem

Co problém to zaznam — Novy zaznam
|dentifikace
Popis

Reseni

Cestna prohlaseni



ZPRAVA O REALIZACI PROJEKTU

Publicita

Povinna x nepovinna

Plakat u projektu ESF a u projektu ERDF/FS v hodnote
nizSi nez 500 000 EUR velikosti min A3

Povinné prvky jsou uvedeny na dokumentech,
webovych strankach a dalSich nosicCich financovanych z
ESF

Plneni publicitni Cinnosti — vybér z Ciselniku:
varianta nevztahuje se je irelevantni

Komentar
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ZPRAVA O REALIZACI

Dokumenty
Staré x nové, 100 MB

Nazev dokumentu
Soubor — samostatny podpis
Odkaz na umisteni dokumentu

Popis dokumentu
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ZPRAVA O REALIZACI

Verejné zakazky |
Staré x nové
Stav verejné zakazky — vybér z Ciselniku
Je verejna zakazka evidovana v NEN?
Verejna zakazka je vyznamna dle § 16a ZVZ
Sdruzeni zadavatelu
Evidencni Cislo verejné zakazky v ISVZ
Typ kontraktu zadavaciho rizeni — vybér z Ciselniku
Datum zahajeni zadavaciho rizeni

Verejna zakazka dle vyse predpokladane hodnoty — Cis.
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ZPRAVA O REALIZACI

Verejné zakazky I
Druh zadavaciho rizeni — Ciselnik
Predpokladane datum ukoncCeni zadavaciho rizeni
Specifikace druhu dodavatele - Ciselnik

Predpokladana hodnota verejne zakazky bez DPH,
Meéena, vyse DPH — cela zakazka

Predpokladana hodnota verejne zakazky vazici se k
projektu, Bez DPH, Bez DPH - zpusobilé vydaje, S DPH
- zpusobilé vydaje (dopocet)

SkuteCné uhrazena cena vazici se k projektu, Bez DPH,
Bez DPH - zpusobilé vydaje, Datum uhrazeni
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ZPRAVA O REALIZACI PROJEKTU

Hodnoceni a odvolani
Je nutno mit zadané dodavatele
Oznacit zakazku a pfiradit dodavatele (1 i vice)
Udaje o namitkach
Datum dorucCeni namitek, Rozhodnuti zadavatele o

namitkach — Ciselnik, Stézovatel, Duvod podani
namitek, Oduvodnéni

Udaje o smlouvé/dodatku
Novy zaznam - Typ pravniho aktu — Ciselnik
Vyplnit vSechna povinna pole
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ZPRAVA O REALIZACI PROJEKTU

Dalsi povinna pole k vyplnéni
Navrh/podnét na UOHS
Prilohy k VZ
Subjekty projektu
Firemni promenné
Verejna podpora — doCasne skryto
Verejné zakazky — etapy, Adresy,
Osoby, Ué&ty, Ugetni obdobi — bude skryto
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ZPRAVA O REALIZACI PROJEKTU

Kontrola ZoR

Finalizace

Podpis
Vraceni

Informace pres depese

Cela zprava x dilCi obrazovky
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Evropska unie
Evropsky socialni fond

Operacni program Zaméstnanost

INDIKATORY



ZPRAVA O REALIZACI

Indikatory

Na zalozce je uveden seznam vSech indikatoru
relevantnich pro projekt, ktere vykazuje prijemce v ZoR.

Zpusoby vykazani dosazenych hodnot

Ke sledovani indikatoru pro vyzvu €.55 je urCen IS ESF
2014+

Automaticke dotazeni hodnot ze systemu IS ESF 2014+
pro indikatory, které sleduji ucastniky projektt do
ISKP14+, a MS2014+

18



ZPRAVA O REALIZACI
o
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IS ESF 2014+

Provoz a systemove pozadavky

Pristup on-line pres portal ESF https://www.esfcr.cz/

Bezproblémove fungovani aplikace v prohlizecCich
Internet Explorer od verze 10 a novejsi, Google
Chrome, Mozilla Firefox a Safari, a to vzdy v aktualni

LI A0 4V 4

Zadné specialni hardwarové pozadavky pro uZivatele
stanoveny nejsoul.

Pokyny pro evidenci podpory poskytnuté ucastnikim
projektu (ke stazeni na https://www.esfcr.cz)
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IS ESF 2014+

Registrace
Podminka: kazdy uzivatel musi byt v systému registrovan
Zjednodusena registrace do IS ESF 2014+

pro kontaktni osoby uvedené v IS KP 14+ systéem
automaticky zalozi uzivatelsky ucet

emailem informuje osobu o uzivatelskem jménu a
jednorazovem heslu pro prihlaseni

aktivacni kod zaslan do datove schranky prijemce
Standardni registrace pres portal ESFCR
Hlavni kontaktni osoba spravuje pristupy ostatnim
uzivatelum
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IS ESF 2014+

Zaznam vedeny pro kazdého ucastnika

Rozsah sledovanych udaju (viz Obecna pravidla pro
zadatele a prijemce)

Evidence poskytnutych podpor (typ podpory a rozsah
podpory - k dispozici vyber z Ciselniku - zverejnen na
webu OPZ2)

IS automaticky hlida u jednotlivych osob limit bagatelni
podpory

IS z vyplnénych udaju generuje hodnoty pro vSechny
indikatory tykajici se ucCastniku a prenasi hodnoty do IS
KP14+
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IS ESF 2014+

Zpusob zapisu udaju o podporené osobé

Prijemce zaklada kazdou podporenou osobu jednotlive
a udaje o ni edituje v IS ESF

Prijemce hromadne importuje udaje vyplnene ve
stazene sablone (format csv) a dale edituje informace o
cerpané podpore
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IS ESF 2014+

Vypocéet indikatoru
je mozno déelat
za UcCelem zpracovani zpravy o realizaci
a nebo k urCitému datu
Pred spustenim vypoctu je treba zkontrolovat, zda:

jsou vyplneny udaje o podporenych osobach za
sledovane obdobi

je schvalen seznam podporenych osob

Indikatory se vypocitavaji pro osoby, které jsou uvedeny ve
schvaleném seznamu podporenych osob. Prijemce tim
systému sdéluje, ze udaje muze pouzit pro vypocet.
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IS ESF 2014+

Indikatory spocCitaneé v IS ESF 2014+, ktere se tykaji
ucastniku projektu, se v IS ESF 2014+ schvali a poté se v
ISKP 14+ klikne na tlaCitko Nacist hodnoty z IS ESF, tim

dojde k automatickemu dotazeni hodnot do IS KP 14+
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IS ESF 2014 +

Jakmile je zprava o realizaci projektu piredloZzena RO ke
kontrole (finalizovana), IS ESF2014+ automaticky
zamkne moznost schvalovat seznam podporenych osob
a otevre ji znovu az pri pripadnem vraceni zpravy o
realizaci projektu k oprave nebo po jejim schvaleni.

Po schvaleni zpravy o realizaci projektu se do systemu
zapise datum schvaleni a ulozi schvaleneé hodnoty
indikatoru. Pfijemce muze dale editovat udaje o
podporenych osobach pro nasledujici zpravu o realizaci
projektu.
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Evropska unie
i Evropsky socialni fond

Operacni program Zaméstnanost

ZADOST O PLATBU

(viz www.esfcr.cz:

Pokyny pro vyplneni zpravy o realizaci projektu a
zadosti o platbu v IS KP14+

Specificka Cast pravidel pro zadatele a pfijemce)




ZADOST O PLATBU (pro 1. zalohu)

zpracovava fidici organ (RO), pfijemce nezada

Ize ové&fit stav administrace (zalozka ZADOST O
PLATBU, 1.fadek)

castka na kryti vydaju = vlastni podil prijemce + Castka
zalohy (poskytnuta RO)

stavy administrace:

Zaregistrovana
Schvalena 1.stupen (- podepsana)

Schvalena 2. stupen (- podepsana) — zpravidla do 10 dnu pak
bude proplacena
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ZADOST O PLATBU S VYUCTOVANIM

(ZoP)

je soucasti zpravy o realizaci projektu (ZoR)
musi byt finalizovana a podepsana pred finalizaci ZoR
ZoP v ISKP:

Datova oblast Zadosti o

Identifikacni adaje

Zadost o platbu

Souhrnna soupiska

SD-1 U&etnifdafové doklady
SD-2 Lidskeé zdroje

SD-3 Cestovni nahrady
Soupiska prijma
MNezpasobilé vydaje
Dokumenty

Podpis Zadosti o platbu o



ZoP - zalozeni

Zalozeni nové Zop
PROJEKT — ZADOST O PLATBU- VYTVORIT NOVOU

Navigace A VYBER ZADOSTI O PLATBU

Operace Poradi financniho planu Datum predlozeni Zaverecna platha Stav Stav zpracovani

Vytvoiit novou | Y| Y O | A Af
1/ 1.11.2015 Schvalend Schvalend 2. stupe - podepsana
2 1.11.2016 Rozpracovana Rozpracovana

Otevfit rozpracovanou ZoP

1) Zalozka IDENTIFIKACNI UDAJE

vyplnit (vybrat) ucCet prijemce (popf. i uCet zfrizovatele)
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ZoP — souhrnna soupiska

2) Zalozka SOUHRNNA SOUPISKA

doplnit EVIDENCNI CISLO/OZNACENI| SOUPISKY
naplni se daty pote, co prijemce vyplni dilCi soupisky
dokladti (SD1, SD2, SD3)
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3) Zalozka SD1 UCETNI/DANOVE DOKLADY

neuvadi se osobni naklady
jak vypada zaznam v SD1:

SD-1 UCETNi/DANOVE DOKLADY

+” KONTROLA  § FINALIZACE =i TISK
Evidenéni ¢islo/oznateni soupisky Cislo Ipusobilé vidaje
¥ ¥ | |'Y
01
-
4| 4 Iil || K Polozek na stranku | 25 = Stranka 1z 1, polozky 1821z 1
Castka bez
- . . . . Cislo DPH Castka DPH
Zhkracen Kod peloz = Celkova - Celkova = Datum = — = maghs
Poid ndzev y kapitpl;:y ky Pnlnzlja v ) zastka bez Celkova cas1!ca astka acetniho  Datum  uskutegngn Datum piipadajici piipadajici na Ipisobilé
- . . rozpottu Investice . DPH uvedena c dokladu  vystaveni o dihrady na Prokazované P
cisla subjektu rozpottu ok DPH uvedena doklad uvedenad na doklad zdanitelnéh . " k . isobilé vydaje
iijemee/p: projektu projektu na dokladu na dokfadu dokladu Yoo owlacu plnéni vydaje P".’ azovane  zpusourle
P ucetnictvi zpusobilé vydaje
vydaje
FlL_ Y| Y | Y | | Y | 1Y | vl vyl Jyl v I¥| Al hall 'Y
1 | Zoolog... | 1.1.3.1.21 | PC1 Investice 100 000,00 20000,00 120 000,00 | 12345 | 26.10... | 26.10... | 30.10.... 60 000,00 12 000,00 72 000,00
2 Zoolog... | 1.1.6.1 Mzdové p... | Neinvestice 10 000,00 0,00 10000,00 54321 | 1.10.2.. | 1.10... | 15.10... 10 000,00 0,00 10 000,00
3 Zoolog.. | 1.1.7.1 Vystavba1 | Investice 60 000,00 12000,00 7200000 12346 | 26.10... | 26.10.... | 30.10.... 60 000,00 12 000,00 72 000,00
- - - - - -
Export standardni
CRIR! Iil || K Polozek na stranku | 25 = Stranka 1z 1, polozky 1az3z3
L vozit ] Stomo
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zaloZeni nového zaznamu — tlagitko NOVY ZAZNAM

vyplnéni nového zaznamu (zluta pole):

PORADOVE CiSLO B ZKRACENY NAZEV SUBJEKTU (PRIJEMCE/PARTNERA) B POLOZKA V ROZPOCTU PROJEKTU B INVESTICE/NEINVESTICE
1 lEunlogické zahrada Olomouc, pfispévkova organiz| 8 [1 131.211PC1 | B | Investice M
0 CELKOVA CASTKA BEZ DPH B CELKOVA CASTKA DPH CELKOVA CASTKA B £isL0 UCETN{HO DOKLADU
UVEDENA NA DOKLADU UVEDENA NA DOKLADU UVEDENA NA DOKLADU V UCETNICTVI 70RO
| 10000000| | 2000000 12000000 |12345 v

B DATUM VYSTAVENI DOKLADU
[26.10.2015 |

B G0 DODAVATELE

B DATUM USKUTECNEN

610005 B pooons B

I NAZEV DODAVATELE

| 12345678 |

l Dodavatelsks, s. 1. 0.

CiSLD SMLOUVY/OBJEDNAVKY, KE KTERE SE DOKLAD VITAHUJE CiSLO VYBEROVEHO RiZENI, KE KTEREMU SE DOKLAD VITAHUIE

B CASTKA BEZ DPH PRIPADAJICI NA
PROKAZOVANE ZPUSDBILE VYDAJE

Nerelevantni E VR nerelevantni

B CASTKA DPH RRIPADAJICLNA . P .
PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE ZPUSOBILE VYDAJE ROZPOCTOVA POLOZKA DRUHOVA

| 6000000| | 1200000 72000,00 =

I TOHO SF

7 TOHO SR PROKAZOVANE NEZPUSOBILE VYDAJE

|

| | 48 000,00




ZoP —SD1 -3

Poznamky k vyplnéni:
je-li celkova Castka na dokladu zaokrouhlena na cele
koruny (tj. celkova Castka dokladu neni presnym
souctem Castky bez DPH a DPH, obsahuje tzv.
halérové vyrovnani), prijemce upravi CELKOVOU
CASTKU DPH UVEDENOU NA DOKLADU tak, aby
CELKOVA CASTKA UVEDENA NA DOKLADU
odpovidala skutecne celkove Castce uvedené na
dokladu.
aktualné nelze zadavat doklady se zapornou hodnotou
(napf. zaporné vyuctovani zalohove faktury) — nelze
nyni tento typ dokladu zaradit do vyuctovani

Prima podpora CS:
vykazuje se prostrednictvim prehledovych tabulek
kumulativni udaj se uvadi do soupisky
priklada se prehledova tabulka (viz dale) »



Prilozit (u vydaju nad 10 000 K¢)
sken ucetniho dokladu
vypis z bankovniho uctu
max. 100MB

Poiadi Nazev dokumentu

il

Pfiloha dokladu 1

4 || 4 El M PoloZek na stranku | 25 -

Export standardni

o zizmom ] Smazatzinan | Vot | om0

PORADI B NAZEV DOKUMENTU

Y

DoloZeny soubor

LI Y

Stranka 1z 1, polozky 1 aZ

1 [ Pfiloha dokladu 1

]

ODKAZ MA UMISTENI DOKUMENTU

[ Dolozeny soubor |

POP1S DOKUMENTU

0/2000 Otevfit v novém okné

SOUBOR
'? doc1.docx

0S0BA, KTERA SOUBOR ZADALA DO M52014+
BFVALPET

DATUM VLOZENI
15. listopadu 2015

VERZE DOKUMENTU
000

1z
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ZoP -SD1-4

pokud se jeden ucetni doklad vztahuje k vice fadkim v
soupisce, prijemce vlozi ucetni doklad k prvnimu
radku v poradi a v nasledujicich radcich vyplni shodne
NAZEV DOKUMENTU a do pole ODKAZ NA
UMISTENI DOKUMENTU uvede &islo fadku v
soupisce, pod ktery byl dokument fyzicky viozen

Export soupisky
tlagitko EXPORT STANDARDNI
priloZit k ZoP na zalozce DOKUMENTY
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3) Zalozka SD2 LIDSKE ZDROJE

jak vypada zaznam v SD2:

SD-2 LIDSKE ZDROJE

«” KONTROLA £ FINAUZACE K4 TisK

Evidencni Cislo/oznaceni soupisky Cislo
Yy |
4 < (1> > PoloZek na stranku | 25 w
identifikace
M. Poloika v roku 2
Poi: P° "vm’ « mésice, k Piijmeni Jméno Druh pracovné
Eisk hp-toly rozpoctu IS = o privnibo vztal
mm projektu i .
projektu bai
nakdady.
A A 'y | AL AN
3 ' 13 Pracovn 1.1.2016 Jan Sikovny Pracovni smi
1.1 Pracovn 1.12. 2015 Jan Nedskovny Pracowni smi
6 1.1.2 DPP 1.1.2016 Josef Opatmy Dohoda o pro

M 410> M PoloZek na stranku | 25

Fond
pracovni

doby

Zictovana

pracovnik: hruba

mzda/plat

zaméstnay v daném
T

Y
164,00
168 6O

50,00

-

& Al

20 000,00

11 000,00

aczdajplat | Srady

Iyl Iyl

12195 1.1.2016
11905

22000 1.1.2016

-

Export standardni

Zoasobilé vid
| 'Y
1x2).¢ 1 1
: ";; Jiné  Pojistné
odpracov: (odv: vidale | wssockind | Puskarovank
hodi g 22 * Mzdovy/Plati (neodva a zpusobilé
-z = vydaj sez zdravotni osobni
projektn m odvody) zaméstnava
Y.F| EYal 1Y Y | 'Y
82,00 10 000,00 3 570,00 13 570,00
168,00 200000 ) 26 800 0
50,00 11 000,00 11 000,00
121 122323
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zaloZeni nového zaznamu — tladitko NOVY ZAZNAM
vyplnéni noveho zaznamu:

PORADOVE ClsLo 9 DXRACENY NAZEV SUBJEXTU (PRIJEMCE/PARTNERA) @ POLOZKA ¥ ROZPOCTU PROJEXTU

5 ({Zoologicka zahrada Olomouc, prispévkova organiz ] B 1.1.1 | Pracovni smlouvy

B IDENTIFIKACE KALENDARNIHO
ROKL A MESICE, K NEMUZ
SE VZTAHUJI OSOBNI NAKLADY

prosinec 2015

FOND PRACOVNI DOBY
PRACOVNIKA U ZAMESTNAVATELE
¥ DANEM MESIC! V HODINACH

| 16800

POCET ODPRACOVANYCH HODIN
NA PROJEKTU
|
|

16800

JINE VYDAJE
(NEODVADI SE  NICH 00VODY)

|

@ PRIJMEN] PRACOVNIKA @ JMEND PRACOVNIKA (3 DRUM PRACOVNE PRAVNIHO VZTAKU
Jan Nesikovny l \Pracovni smiouva X
0 2UCTOYANA HRUBA MZDA/PLAT HOQINOVA MZDA .

V DANEM MESICI HODINOVA MZDAJPLAT S PRENOSTI NA 12 DESETINNYCH MIST DATUM "ﬂwv WDAJE

20 0000 1905 1905 112016 [

JINE YYDAJE
(ODVADI SE Z NICH 00V0DY) MIDOVY/PLATOVY VYDAJ
| 20 000,00
POJISTHE NA SOCIALNI A ZDRAVOTNI PROKAZOVANE ZPUSOBILE 0SOBNI
POJISTEN] ZAMESTNAVATELE VYDAJE

‘_ 680000

26 800,00



ZoP —SD2 -3

Poznamky k vyplnéni:

vetsinou na zaklade vyplatni pasky/mzdoveho listu
JINE (ODVADI SE Z NICH ODVODY) — ma-li
zamestnanec vyssi mzdu pro projekt nez mimo
projekt (korekce = kladna Castka)

zaporna korekce NELZE — ma-li zaméstnanec nizsi
mzdu pro projekt nez mimo projekt, prijemce zada do
zaznamu udaje relevantni pouze pro projekt (tj. poCet
hodin u zameéstnavatele = pocCet hodin pro projekt,
hruba mzda se bude tykat rovnez pouze projektu)
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ZoP —SD2 -4

Prilozit (u vydaju nad 10 000 K¢)
sken ucetniho dokladu
vVypis z uctu
max. 100MB
prilohy viz kapitola Dokladani vydaju

Export soupisky ,
tlaCitko EXPORT STANDARDNI
prilozit k ZoP na zalozku DOKUMENTY
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ZoP — SD3, soupiska pfijmua, nezp. vydaje

4) Zalozka SD3 CESTOVNI NAHRADY

Nerelevantni (spadaji do NN)

5) Zalozka SOUPISKA PRIJMU

Cisté pfijmy (1j. u projektu s vlastnim spolufinancovanim
= prijmy prevysSujici ¢astku vlastniho spolufinancovani)
Sastka ze ZoR z pole JINE PENEZNI PRIJMY
Soupiska ma jen jeden radek

6) Zalozka NEZPUSOBILE VYDAJE

Nevyplnuje se
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ZoP - Dokumenty

7) Zalozka DOKUMENTY

VloZeni dal$ich pFiloh k ZoP:

vyexportovaneé soupisky
podrobnosti k deklarované insolvenci v cestném
prohlaseni apod.
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ZoP — naplnéni souhrnné soupisky - 1

Zalozka SOUHRNNA SOUPISKA

tlaCitko Naplnit data z dokladii soupisky (automaticky
se vyplni vSechna pole, kromé nepfimych nakladu)

Financni data
316 450,00
BALE VYDA PRIN
316 450,00
0,00
SAZBOU O PAUSALEM

RNE PENEDN PRIJMY - VYXAZOVANE

210000

Ipasobide vydaje
Zpasobile vydage - kidove Financovani

Prokazovand :pasobilé vydaje odifting o piiyey

Naplinit data z doklad( soupisky

Touto cperaci dogde k napiadnd Gdaju do seulvnné scupssky doklady a 2iroved
k napineni udaju do jednodusens Zadost: o platbu

Investitrd Nemnvestiin
316 450,00 144 000,00 172 450,00
72 000,00 0,00
314 350,00 144 000,00 170 350,00
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ZoP — naplnéni souhrnné soupisky - 2

vyplnit Castku nepfimych nakladu z této ZoP
do pole PROKAZOVANE DALS| VYDAJE STANOVENE SAZBOU
Cl| PAUSALEM
NN = prokazované PN x sazba NN (z pravniho aktu)
zaokrouhleni dolu na 2 desetinna mista

znovu tlagitko NAPLNIT DATA Z DOKLADU SOUPISKY
(automaticky se prepoctou hodnoty v polich soupisky se
zohledné&nim NN — NN se pfiétou do pole ZPUSOBILE
VYDAJE NEINVESTICNI a PROKAZOVANE ZPUSOBILE
VYDAJE OCISTENE O PRIJMY NEINVESTICNI)
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ZoP — dokonéeni - 1

Zalozka ZoP
tlaCitko NAPLNIT DATA ZE SOUPISKY (automaticky se
doplIni oddil ZPUSOBILE VYDAJE — POZADOVANO)

Navigace ZADOST 0 PLATBU
Operace o/ KONTROLA £} FINALZACE  fh TIsK
Informovani o realizaci A\ Castia na knyti vjdaji
Zadost o platbu Celkem Investiéni Nenvestini
Zpravy o realizaci Cledantieyd il 0,00 Pieplatek
Profil objektu A lorad ool g 0,00
Poznamky F—— 0,00 0,00 0,00
Ukoly

Zpisobilé vydaje - Pozadovano
Datova oblast Zadosti A\

Celkem Investiéni Nenvesticni

Identifikaéni ddaje et 37932000| | 14400000 | 23532000
Zadost o platbu Jink penkni pfipmy phipadajici na zplschilé vidaje 2100,00
Souhnna soupiska Collord sploctilt vidaje anilend o ok penidel clymy 377 220,00
$D-1 Ucetni/daiové doklady Aplanhisisogs wiland & Yok pesiial pigmy 2 neoratuich syt 3772200
SD-2 Lidské zdroje TSt sy siionk e Julk pesbiot phiu c Snich sl 33949800 | 12960000 209 898,00
SD-3 Cestovni nahrady Cellové zpusobié vydaje pripadajici na piijmy dle &l 81 0,00
Soupisks pliel AP e S o SR S 377 220,00 14400000 = 23322000
Nezpusobilé vydaje Zpisobilé vydase piipadajici na finanéni mezeru / oisténé o flat rate 2 nedotaénich 2drojs 37 722,00
Dokumenty TN S N R DA 33949800 | 12960000 | 20989800

Zpisobilé vydage - kitZové financovani

Podpis Zadost o platbu 72 000,00 72 000,00 0,00
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ZoP — dokonéeni - 2

Vypinit pole:
CASTKA NA KRYTI VYDAJU INVESTICNI (zpravidla
0, investicni vydaje byly poskytnuty cele v 1.zaloze,
dIe pravniho aktu)
CASTKA NA KRYTI VYDAJU NEINVESTICNI =
Sastka prokazovanych vydaju v dané ZoP (ij. pfijemce
na dalSi zaloze ziskava tolik prostfedku, kolik
zpusobilych vydaju prokaze)
automaticky se dopocita Castka na kryti vydaju
celkem, Vlastni podil pFijemce a Céstka zalohy

Poznamka: §
soucet Castek na kryti vydaju z jednotlivych ZoP nesmi
presahnout celkové zpusobilé vydaje dle pravniho
aktu
castky na kryti vydaju zahrnuji i vlastni podil prijemce
castka zalohy = prostredky od poskytovatele
(tj. zaloha + vilastni podil = ¢astka na kryti vydaju)
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ZoP — dokonéeni - 3

Zalozka CESTNA PROHLASENI

vybrat relevantni Cestne prohlaseni (je/neni v insolvenci)
je-li v insolvenci, prilozi podrobnosti této skuteCnosti na
zalozku DOKUMENTY

Finalizace ZoP

pred finalizaci — tlacitko KONTROLA (zobrazi se
veskere chyby)
po odstranéni chyb — tlaCitko FINALIZACE

Zalozka PODPIS DOKUMENTU ©

47



ZoP - stavy zpracovani

Rozpracovana

Finalizovana

Zaregistrovana

Schvalena 1.stupen (- podepsana)
Schvalena 2.stupen (- podepsana)
Proplacena pfrijemci

(Vracena k dopracovani)
(Neschvalena)
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DOKLADANI VYDAJU 1

Dokladani primych zpusobilych vydaju
dokladani k ZoP (skeny, kopie)
pri kontrole na miste (originaly)
originaly archivovany u toho subjektu, kde vznikly
(prijemce, resp. partner)
kopie (pfip. skeny) k dispozici RO
oznaceni kazdeho originalu ucCetniho dokladu Cislem
projektu (vepsanim textu, razitkem apod.)
zavazat dodavatele k tomu, aby k proplaceni predkladal
pouze faktury, které obsahuji nazev a Cislo projektu
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DOKLADANI VYDAJU 2

Doklady predkladané jako pFiloha ZoP

Sastky nad 10 000 Ké& (Gastka narokovana v ZoP)
doklady k nizsim castkam mohou byt vyzadany pri
administrativni kontrole Ci kontrole na miste

Kapitola 1.1.1 Osobni naklady
vypis z ucCtu (oznadcit prislusny vydaj)
pracovni vykaz (je-li pozadovan — viz snimek ,Pracovni vykazy")
zdUvodnéni vyplaceni odmén
Kapitoly 1.1.3-1.1.7
ucCetni doklady a vypisy z uctu (oznacit prislusny vydaj)
objednavky, smlouvy, faktury
metodika vypocCtu narokovaného vydaje (je-li potreba, napr. u
pronajmu)
pravidla pro predkladani dokumentace k zadavacim rizenim jsou
upravena v Obecné Casti pravidel pro Zadatele a pfijemce
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DOKLADANI VYDAJU 3

prima podpora - obecneé
prehledové tabulky (viz https://www.esfcr.cz/pokyny-k-vyplneni-
Zpravy-o-realizaci-zadosti-o-platbu-a-zadosti-o-zmenu-opz),
pozor na vybér spravného listu u MP
predklada prijemce za jednotlivé zaméstnavatele (u MP) a
1celkova tabulka pro doprovodna opatreni
format xls
spravnost udaju potvrzuje prijemce elektronickym podpisem -
od zaméstnavatele si vyzada takoveé doklady, aby mohl
spravnost udaju potvrdit (vyplatni paska, uhrada odvodu a
mzdy /bankovni vypis zaméstnavatele, vydajovy pokladni
doklad/), pro doprovodna opatreni pfislusné doklady od CS

do SD1 se uvedou
souctové radky tabulek MP (podle zaméstnavatell)
jeden radek doprovodnych opatreni (opét soucet z xls tabulky)

uvedené tabulky - pfiloha pfislusnych fadku soupisky

51


https://www.esfcr.cz/pokyny-k-vyplneni-zpravy-o-realizaci-zadosti-o-platbu-a-zadosti-o-zmenu-opz
https://www.esfcr.cz/pokyny-k-vyplneni-zpravy-o-realizaci-zadosti-o-platbu-a-zadosti-o-zmenu-opz
https://www.esfcr.cz/pokyny-k-vyplneni-zpravy-o-realizaci-zadosti-o-platbu-a-zadosti-o-zmenu-opz
https://www.esfcr.cz/pokyny-k-vyplneni-zpravy-o-realizaci-zadosti-o-platbu-a-zadosti-o-zmenu-opz
https://www.esfcr.cz/pokyny-k-vyplneni-zpravy-o-realizaci-zadosti-o-platbu-a-zadosti-o-zmenu-opz
https://www.esfcr.cz/pokyny-k-vyplneni-zpravy-o-realizaci-zadosti-o-platbu-a-zadosti-o-zmenu-opz
https://www.esfcr.cz/pokyny-k-vyplneni-zpravy-o-realizaci-zadosti-o-platbu-a-zadosti-o-zmenu-opz
https://www.esfcr.cz/pokyny-k-vyplneni-zpravy-o-realizaci-zadosti-o-platbu-a-zadosti-o-zmenu-opz
https://www.esfcr.cz/pokyny-k-vyplneni-zpravy-o-realizaci-zadosti-o-platbu-a-zadosti-o-zmenu-opz
https://www.esfcr.cz/pokyny-k-vyplneni-zpravy-o-realizaci-zadosti-o-platbu-a-zadosti-o-zmenu-opz
https://www.esfcr.cz/pokyny-k-vyplneni-zpravy-o-realizaci-zadosti-o-platbu-a-zadosti-o-zmenu-opz
https://www.esfcr.cz/pokyny-k-vyplneni-zpravy-o-realizaci-zadosti-o-platbu-a-zadosti-o-zmenu-opz
https://www.esfcr.cz/pokyny-k-vyplneni-zpravy-o-realizaci-zadosti-o-platbu-a-zadosti-o-zmenu-opz
https://www.esfcr.cz/pokyny-k-vyplneni-zpravy-o-realizaci-zadosti-o-platbu-a-zadosti-o-zmenu-opz
https://www.esfcr.cz/pokyny-k-vyplneni-zpravy-o-realizaci-zadosti-o-platbu-a-zadosti-o-zmenu-opz
https://www.esfcr.cz/pokyny-k-vyplneni-zpravy-o-realizaci-zadosti-o-platbu-a-zadosti-o-zmenu-opz
https://www.esfcr.cz/pokyny-k-vyplneni-zpravy-o-realizaci-zadosti-o-platbu-a-zadosti-o-zmenu-opz
https://www.esfcr.cz/pokyny-k-vyplneni-zpravy-o-realizaci-zadosti-o-platbu-a-zadosti-o-zmenu-opz
https://www.esfcr.cz/pokyny-k-vyplneni-zpravy-o-realizaci-zadosti-o-platbu-a-zadosti-o-zmenu-opz
https://www.esfcr.cz/pokyny-k-vyplneni-zpravy-o-realizaci-zadosti-o-platbu-a-zadosti-o-zmenu-opz
https://www.esfcr.cz/pokyny-k-vyplneni-zpravy-o-realizaci-zadosti-o-platbu-a-zadosti-o-zmenu-opz
https://www.esfcr.cz/pokyny-k-vyplneni-zpravy-o-realizaci-zadosti-o-platbu-a-zadosti-o-zmenu-opz
https://www.esfcr.cz/pokyny-k-vyplneni-zpravy-o-realizaci-zadosti-o-platbu-a-zadosti-o-zmenu-opz
https://www.esfcr.cz/pokyny-k-vyplneni-zpravy-o-realizaci-zadosti-o-platbu-a-zadosti-o-zmenu-opz
https://www.esfcr.cz/pokyny-k-vyplneni-zpravy-o-realizaci-zadosti-o-platbu-a-zadosti-o-zmenu-opz
https://www.esfcr.cz/pokyny-k-vyplneni-zpravy-o-realizaci-zadosti-o-platbu-a-zadosti-o-zmenu-opz
https://www.esfcr.cz/pokyny-k-vyplneni-zpravy-o-realizaci-zadosti-o-platbu-a-zadosti-o-zmenu-opz

DOKLADANI VYDAJU 4

prima podpora - soukromé spolufinancovani (pfiklad
pro 5% soukromeé spolufinancovani):

bude-li prijemce posilat zaméstnavateli pouze 95% MP, uctuje
pouze 95% (realné mu vznika naklad pouze 95% MP)

tabulka MP;

sloupec Celkovy mési¢ni naklad = 100% mzdovych nakladu

(max. trojnasobek minimalni mzdy)

sloupec Pozadovana vyse MP = 95% (j. skuteCné pozadovana

vyse)

prijemce ovéri (dle dokladu viz vySe), Ze mzdovy naklad

skutecne vznikl ve vysi 100% a refunduje zaméstnavateli 95%
k ZoP dolozi tabulku MP a sken svého bankovniho vypisu (s
vyznacenou refundaci MP ve vySi 95%)

pFi vypliiovani ZoP: Celkové &astka na dokladu i Céstka
prokazovanych vydaju = 100% (systém pak nasledné rozpadne

financovani na 95 % z ESF a 5 % soukromé spolufinancovani)
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DOKLADANI VYDAJU 5

4w Evropska unie
Evropsky socialni fond

Stk Operacni program Zamestnanost

VYUETOVANI PRIME PODPORY - MZDOVE PRISPEVIY"

Registracni cislo projektu

Nazev projektu

Nazev prijemce podpory

Zaméstnavatel

IC zamestnavatele

Ciglo uétuw'kod banky zaméstnavatele

Monitorovaci/sledované obdobi

Priloha se vztahuje k ZoP ¢.

PoloZka rozpodtu
{kad)

Jméno a prijmeni
zameéstnance

Obdobi (mésicirok)

Celkovy pocet hodin
v mésici

Zactovana hruba
mzda/platiodména z
dohody

Odvody na socialni a
zdravotni pojigténi
hrazené
zameéstnavatelem

Jing

Celkovy mésiéni
naklad

PoZzadovana vyse
mzdového
prispeviku

Cislo
vybérovéholzadava
ciho Fizeni, ke
kterému se vydaj
pripadné vztahuje

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

Celkem

0,00

1) Je moZné piidavat dalsi fadky.
2) Vyplfiujte pouze bilé bufiky.

Prohlageni:

Prohlasuii, Ze vyd$e uvedené Udaje jsou pravdivé a Ze hruba mzdalplatiodména za uvedeny mésic a v uvedené vysi byla zaméstnanci ziétovana k vyplaté a po zakonnych srazkach vyplacena. Déle prohlasduji, Ze éastka
pojistiného na socidlni zabezpeteni a éastka pojistného na veleing zdravotni pojidténi, kieré zaméstnavatel hradi, byla odvedena.

Po vioZeni do IS KP14+ je nezbytné pFilohu elektronicky podepsat osobou opravnénou jednat (ve véci Zadosti o platbu) za pFijemce.
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DOKLADANI VYDAJU 6

S, Evropska unie
. w Evropsky socidlni fond
e Operacni program Zaméstnanast
- P 1)2)
VYUCTOVANI PRIME PODPORY
Registracni cislo projektu
Nazev projektu
Hazev prijemce podpory
Monitorovaci'sledované obdobi
Pfiloha se vztahuje k ZoP &,
Kligova aktivita, Eislo Gicetniho Cislo
PoloZka rozpodtu Jméno a prijmeni o - 58 \gdi?J L .. Stravné a prip. Pr]s:pevek“r}a PECION g nezhytné dokladu (uéetnich who;:rov“:?huf?adava
. e i . vztahuje; prip. i Jzdne Ubytovani . dite a dalsi zavisle . 3 ciho rizeni, ke
(kod) ucastnika projektu 3 e kapesne naklady dokladu) . .
specifikace diléi osoby zahrnujici(ch) vydaj kterému se vydaj
aktivity I YW piip. vztahuje
Celkem 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1) Je mozné pridavat dalsi radky.
2) Viplfufte pouze bilé bufiky.
Prohlageni:
Prohlaguji, 22 vyse uvedens Udaje jsou pravdive a Ze do vyuttovani pimé podpory byly zahmuty pouze vydaje, u nichZ neni povinnosti dokladat v Zadosti o plathbu sken Utetnine dokladw. (S ohledem na pravidlo, Z2 éstni
doklad je nutny v plipadé, pokud Castka, ktera je z néj narokovana v Zadosti o platbu jakofio vydaj projekiu, pfesahuje 10.000 KE.)

Po vioZeni do 1S KP14+ je nezbytné prilohu elektronicky podepsat osobou opravnénou jednat (ve véci Zadosti o platbu) za prijemce.
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DOKLADANI VYDAJU 4

Doklady predkladane pri kontrole na
miste
originaly veskerych gokladﬁ (zejména pokud nebyly
soucasti predlozené ZoP)
Kapitola 1.1.1 Osobni naklady

PS, DPC, DPP

vykazy prace, mzdoveé listy, vyplatni pasky

vhnitrni predpis, kolektivni smlouva apod. (stanovujici kritéria pro
poskytovani odmén, nahrad mzdy/platu nad ramec minimalniho
rozsahu dle pravnich pfedpisul, zkraceni pracovni doby apod.)
doklady o uhradé mzdy, vypisy z u€tu (z vypisu musi byt zfejmé,
ze prijemce uhradil SP a ZP, popf. dalSi povinné odvody a ze
zaméstnancum byly vyplaceny mzdy)
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DOKLADANI VYDAJU 5

Kapitoly 1.1.3-1.1.7

vypisy z analytické evidence (sestavy majetku) jako dukaz o
zarazeni majetku do ucetnictvi

prezencni listiny, pozvanky

vVypisy z uctu

pravidla pro predkladani dokumentace k zadavacim rizenim jsou
upravena v Obecné Casti pravidel pro zadatele a pfijemce

prima podpora - dokladem o vyplaté prispevku je pracovnépravni
vztah uzavieny mezi zastupcem CS a zameéstnavatelem,
sjednana Castka musi byt minimalne ve vysi mzdoveho nakladu
vykazovaného v projektu
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PRACOVNI VYKAZY 1

Pracovni vykaz se doklada, pokud:

pracovnik v ramci daného pracovné pravniho vztahu
vykonava Cinnosti pro projekt i mimo projekt

dana pracovni pozice zahrnuje primeé i neprimeé
naklady
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PRACOVNI VYKAZY 2

Vyplnéni pracovniho vykazu
za jednotlivé kalendarni meésice,
podpis zamestnance a nadrizeneho, v€etne datumu

nekolik skupin cinnosti, které za dany mesic
vykonaval, a straveny pocet hodin (nevyplnuje detall,
ktery den presne danou Cinnost vykonaval).

hodiny stravené cinnostmi mimo projekt nebo Cinnostmi
spadajicimi do nepfimych nakladu, jsou zahrnuty v
celkovych udajich za dany mesic, ale neuvadi se k nim,
co pracovnik behem nich vykonaval

VZOr viz www.esfcr.cz
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DEKUJEME ZA POZORNOST
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