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ZAKAZKA

Zavazné dokumenty
Pravidla pro zadavani zakazek (Kap. 20, Obecna pravidla pro pfijemce) — pozor,
revize k 1. 10. 2016;
Zakon o zadavani verejnych zakazek €. 134/2016 Sb.;
Interni pravidla

Definice zakazky
uplatné poskytnuti dodavek ¢i sluzeb v pripadé, zZe prijemce Ci partner
nedisponuje dostateCnym vybavenim Ci neni schopen zabezpecCit veskeré
cinnosti;
zadavatel — prijemce Ci partner.

Nejcastéjsi zakazky v soutéznich projektech IP 1.1
porizeni zbozi sluzeb z kapitoly rozpoCtu 3, 4 Ci 6: kurzy, vybaveni, najmy,
vyuCovaci materialy a pomucky;
za zakazku se nepovazuje mentoring z kapitoly 4;



OBECNE ZASADY (1)

VsSeobecné platné pro vSechny typy zakazek!

Hospodarnost, efektivhost a ucelnost

Transparentnost — pruhlednost (definovani pfesnych podminek vybéru
dodavatele, s jasnymi podminkami, povinnost zdokumentovani procesu
vybéru a povinnost uchovavani dokumentace)

Rovné zachazeni — stejny pfistup ke vSdem uchazecum/dodavateltm;
Zakazu diskriminace — nediskriminacni podminky;

Primérenost — odpovidajici stupen zverejnéni a pozadavku v
parametrech na predmét zakazky;

Otevienost vUci uchazecum z Clenskych statu EU



OBECNE ZASADY (2) — ZAKAZ STRETU

ZAJMU

Zasada zakazu stretu zajmu

Zameéstnanci zadavatele (i na DPC, DPP), prokuristé zastupujici zadavatele,
Clenové statutarniho organu Ci clenové realizacniho tymu zejména nesmi:

Podilet se na zpracovani nabidky;

Podat nabidku a byt tak uchazeCem o zakazku Ci byt uchazeCem ve sdruzeni
ani pusobit jako subdodavatel;

Byt statutarnim organem uchazece.

VysSe uvedené se vztahuje i na osoby podilejici se ve prospéch zadavatele na
pripraveé a zadavani zakazky, na zpracovani zadosti o podporu (napr. osoby
administratoru).

Pozor: Vztahuje se i ha zakazky s hodnotou, ktera nevyzaduje zadnou formu
zadavaciho fizeni, napr. i na zakazku v hodnoté 10 000 K¢!



URCENI PREDMETU

VSechna spolu souvisejici a obdobna plnéni s mistni, Casovou a vécnou
souvislosti;

Povinnost postupovat tak, aby nedochazelo k déleni predmetu zakazky na
mensi zakazky s cilem snizit hodnotu zakazky;

Pozor na moznou souvislost mezi plnénimi v pripadé realizace vicera
soubéznych projekti;

V pfipadé jednoho rozsahlého predmétu (napf. nékolika druhu
rekvalifikacnich kurzl), je vhodné rozdélit jednu zakazku na vnitini éasti.

V pfipadé rozdéleni zakazky je nutné u vSech délenim vzniklych jednotlivych
zakazek zvolit postup, ktery by platil pro celkovou hodnotu pred
rozdélenim.



URCENI HODNOTY - CENY

Pro urCeni hodnoty zakazky vzdy rozhodna cena bez DPH,;

Celkova cena nebo jednotkova cena s maximalnim rozsahem plnéni, paklize
neni pfedem znam definitivni rozsah zakazky;

Nevychazet z ceny rozpoctu, pokud neni podlozena pruzkumem trhu.

3 zakladni typy postupu dle obvyklého typu zakazek a pfijemcu v soutéznich
projektech IP 1.1:

A) Méné nez 400 tis. Ké | B) 0d 400 tis. Ké C) Nad 2 mil. Ké
bez DPH do 2 mil. Ké bez DPH bez DPH

Neprovadi se vybérove Vybér dodavatele je vazan Vybér dodavatele je

fizeni. na vybérove fizeni vazan na vybéroveé
Fizeni DLE ZAKONA (v
podminkach vyzvy C.
55).



A) POSTUP PRO ZAKAZKY DO 400.000 KC

(BEZ DPH)

Rozhodnuti o dodavateli vychazi z dfive ziskanych informaci o situaci na trhu

(resp. cenach) nebo prizkumu trhu.

Dolozeni uc¢etniho dokladu
- zfejmy predmet zakazky, mnozstvi plnéni a cena
Neni nutna smlouva ani pisemna objednavka,;

| na tyto zakazky se vztahuji obecné zasady! Zvlasté upozornujeme na
obecnou zasadu zakazu stretu zajmu (viz slide €. 5).



B) POSTUP PRO ZAKAZKY OD 400.000 KC

(BEZ DPH) DO 2.000.000 KC

Postup vybérového rizeni
Vyzva - Povinnost zverejnit vyzvu na esfcr.cz (na min. 10 kal. dni);
Komise - Hodnoceni a posouzeni nabidek v minimalné triclenné komisi;
Zapis o posouzeni a hodnoceni nabidek;

Oznameni o vysledku na www.esfcr.cz (do 10 prac. dnu);

Povinnost umoznéni nahlédnuti do zapisu;

Smlouva — povinnost uzavfit pisemnou smlouvu s dodavatelem (alespori ve
formé pisemné potvrzené objednavky dodavatelem), Casto smlouva soucasti

zadavaci dokumentace;

Oznameni o podpisu smlouvy na www.esfcr.cz.



http://www.esfcr.cz/
http://www.esfcr.cz/

FORMULARE

Vzory/formulare k vyse uvedenym krokum: https://www.esfcr.cz/vzory-

pro-zadavaci-vyberova-rizeni-opz

e )| httpsy//www.esfcr.cz/vzory-pro-zadav ¢ 2 z O~ @ 2 G| [ stranky - Intranet MPSV | @) Vzory pro zadavaci... %

$ @ Prirutky - manual K| Navihované weby v @] no

PROGRAMY (&) KLIENTI "Q' 'ﬁ ) INFOCENTRUM Q 8 ) PRIHLASENI A REGISTRACE

Operaéni program Zaméstnanost

Pravidla pro Zadatele a prijemce

Dokumenty
Formulare a pokyny potfebné v ramci
Pripravy Zdasti o podpory Nazev souboru Velikost Stav Pocet Posledni zména
o : stahovani
Prirucka pro hodnotitele
Pokyny k vyplnéni on-line formulare
Formulare z oblasti verejné podpory a % 2 > <
2 s Zapis o posouzeni a hodnoceni nabidek
podpory de minimis
(verze 2) 241k Schvaleno 1927x  29.4.2016 10:35
Formulare pro uzavreni pravniho aktu a Cestné prohlaseni o nepodjatosti (verze 2) 217k Schvaleno 1416x  27.9.2016 10:04
vzory pravnich aktd o poskytnuti podpory : P o
na projekt Vyzva k podani nabidek (verze 3) 229k Schvaleno 2327x  27.9.2016 10:00
Jmenovani komise (verze 2) 223k Schval 1013 27.9.2016 10:02
Obvyklé ceny a mzdy/platy valene > o :
Odpovédi na dotazy potencialnich
Pracovni vykaz dodavatelu 324k Schvaleno 765x  29.4.2016 10:35
Rozhodnuti o vylouceni uchazece 2 %
Monftorovant podgorenyeh Géob ) 325k Schvéleno 657x  29.4.2016 10:35
Cestné prohlaseni o nesoucinnosti
Pokyny k vyplnéni zpravy o realizaci, uchazece o zakazku 222k Schvaleno 827x  29.4.2016 10:35
Zadosti o platbu a Zadosti o0 zménu Vysledek vyzvy k podéni nabidek -
x oznameni o vysledku hodnoceni_vybéru & s
Sablony a vzory pro vizualni identitu o 4 342k Schvaleno 348x  25.5.2016 13:51
Vysledek vyzvy k podani nabidek -
Vzory pro zadavaci/vybérova fizeni oznameni o podpisu smlouvy s
dodavatelem 342k Schvaleno 378x  25.5.2016 13:44

Zadosti o prezkum, némitky proti

neproplacent dotace Pokyny k predkladani dokumentace k

zakazkam prostrednictvim IS KP14+ v
{dokumenty nfedkladane héhem zadavanil

aza.__a0 £ anss ac.ac

\_)\ v l.-J‘)HBj}
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VYZVA (1)

Povinnost uverejnit vyzvu na portalu www.esfcr.cz s min. lhitou 10
kalendarnich dnu, zvefejnéni = zahajeni VR;

UPOZORNENI: On-line formuldf pro vkladani novych a editaci stavajicich
zadavacich fizeni OPZ je bohuzel momentalné nedostupny. Pozadavky na
vlozeni €i upravy zadavacich rizeni se zasilaji na esf@mpsv.cz. Do predmétu
se uvadi "Zadost o editaci ZR OPZ" nebo "Z&adost o uvefejnéni ZR OPZ". Jako
prilohu pfipojte v8echny potiebné informace, které potfebujete uvefejnit. Ridici
organ ma na uverejnéni 2 pracovni dny.

Vzor / formular vyzvy: https://www.esfcr.cz/vzory-pro-zadavaci-vyberova-rizeni-
opz

Identifikaéni udaje

Casté chyby: Vymezeni predmétu, hodnotici kritéria, pozadavky na prokazani
kvalifikace
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VYZVA (2) - PREDMET, HODNOTICI

KRITERIA

Vymezeni predmétu
zakaz odkazu na konkrétni subjekty, vzory a specifické oznaceni zbozi

Pravidla pro hodnoceni:
Hodnotici kritéria — priklady konstrukce v kap. 20.8;
Metodu vyhodnoceni nabidek v jednotlivych kritériich;
Vahu/vztah mezi kritérii;

pravidla musi byt zcela pfesné a srozumitelné popsana, musi se vztahovat k
predmétu zakazky a musi byt dle nich nabidky vzajemné porovnatelnég;

jednim z kritérii vzdy musi byt cena, a to cena bez DPH, pokud neni v
dokumentaci vyslovne uvedeno, ze se bude hodnotit cena s DPH,;

u Ciselnych kritérii, u nichz je nevyhodnegjsi nejvyssi hodnota, je nutné urcit
maximalni droven;

minimalni Uroven,;

dalsi kritéria: organizace plnéni, kvalifikace Ci zkuSenosti (zejména u vzdélavani)

- pozor ale na nediskriminaCni nastaveni!, technicka uroven, funkcni vlastnosti,
uzivatelska pristupnost. 12



VYZVA (3) - DOBROVOLNE UDAJE,

ZMENA VYZVY

nelze hodnotit kvalifikaci dodavatele (napfr. reference, opravnéni k podnikani);

Pozadavky na prokazani kvalifikace (predmétem posouzeni uplnosti
nabidky)

povinné minimalné: opravnéni k podnikani a cestné prohlaseni k
nedoplatkiim na pojistném

Dobrovolné udaje
predpokladané hodnota zakazky, platebni podminky, navrh smlouvy a dalsi

Zména vyzvy
zaklada posun lhuty pro doru€eni nabidek!
dodatecné informace

Neni jiz nutné pisemné oslovovat 3 dodavatele.
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KOMISE

= Jmenovani zadavatelem, minimalné 3¢lenna, pro kazdou fazi muze byt jina

= 2 Cestna prohlaseni (pro €leny pro posouzeni a hodnoceni):

» Podminka zakazu stretu zajmu = zajmem se rozumi osobni vyhody Ci
snizeni majetkoveho prospéchu zadavatele
= Podminka ml¢enlivosti

1. Otevieni obalek (po uplynuti Ihuty na doruéeni nabidek);

2. Posouzeni uplnosti nabidky — v pripadé neuplnosti, nutnosti upresnéni lze
pozadat dodavatele o doplnéni do 48 hodin )nelze vSak ménit skuteCnosti
rozhodné pro hodnoceni nabidek).

3. Hodnoceni pomoci hodnoticich kritérii — striktne dle kritérii uvedenych ve
vyzve!

Zapis o doruc¢enych nabidkach, posouzeni a hodnoceni — nalezitosti — body
v kapitole 20.8

Oznameni_o vysledku vybérového fizeni — do 10 pracovnich dnu na
www.esfcr.cz
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SMLOUVA

Pisemna smlouva, muze mit i formu objednavky;

Oznameni o podpisu smlouvy — do 10 pracovnich dnl od podpisu na
www.esfcr.cz

Zakazané zmény smlouvy — obecné ty, které by ménily zadavaci podminky

RozSireni predmétu
Zmeéna nekterych takovych podminek v zadavacim rizeni, které mohly mit vliv
na vybér dodavatele

Zména smlouvy ve prospech dodavatele
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ZRUSENI VR

Nejpozdéji do uzavieni smlouvy
Do 5 pracovnich dnt od pisemného rozhodnuti nutné Oznameni vyvésit na
www.esfcr.cz
Povinnost:
Vazné nesrovnalosti a pochybeni ve vyzvé a v zadavaci dokumentaci
Zadné &i pouze nelplné nabidky
Dodavatel treti v pofadi odmitl podepsat smlouvu

Moznost zruseni:
Jedna uplna nabidka: neprovadi se 3. faze - hodnoceni nabidky, VR Ize
zrusit;
Vitezny dodavatel Ci druhy v poradi odmitl podepsat smilouvu;
Zvlastni duvody.
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KONTROLA VYBEROVYCH RIiZENiI NA MPSV

Lhaty na kontrolu VR (tj. zakazek od 400 tis. K& a vyse)

Faze zakazky Zakazka mimo Zakazka v rezimu
rezim zakona o zakona o verejnych
verejnych zakazkach

zakazkach a
zakazka zadavana
pres e-trzisté

Kontrola vyzvy pred vyhlasenim 15 pracovnich dni 30 pracovnich dni
vybérového/zadavaciho fizeni

Kontrola pred podpisem smlouvy 25 pracovnich dni 30 pracovnich dni
s vybranym dodavatelem

Kontrola pred podpisem dodatku ke 15 pracovnich dni 15 pracovnich dni

smlouvé s dodavatelem

Kontakt: zasilani na PM 1, vyhledové pres systém
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SANKCE / ODVODY

100 % hodnoty zakazky - nerealizace VR, rozdé&leni predmétu,

nezverejneni vyzvy

5 — 25 % hodnoty zakazky - nedodrzZeni Ihat, nedostatky u hodnoticich

kritérii, netransparentni hodnoceni/posouzeni

V pripadé porusSeni vicera pravidel se uklada sankce s nejvyssi horni

hranici.

Neproplaceni ¢asti dotace dle § 14e dle rozpoctovych pravidel ¢i vymahani
castky (vyzvou poskytovatele dotace, finan¢ni spravou)

Povinnost uchovavani dokumentace (kromé zverejhovanych formulari k
VR —zejména prizkum trhu, namitky dodavatel(, dotazy dodavateld apod.)
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Prostor pro Vase dotazy.

Dékuji za pozornost!
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