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DILCI PLNENI €. 1 — NASTROJE E-GOVERNMENTU

Nazev Skoleni

Moderni U fad

Rozsah Skoleni
v hodinach (1 hodina =
60 minut)

Min. 6 hodin

Forma Skolenf

Prezenéni, v budové Méstského Gfadu Trebon.

Predpokladany po cet
Géastnik G

60 - 70

Poget G¢astnik G ve
skupin é/po €et skupin

Max. 25/3 skupiny

Cilova skupina

Utednici vykonavajici pfenesenou i samostatnou pasobnost, vedouci pracovnici
méstské policie.

Obsah sSkoleni

Vyuzivani nastrojli eGovernmentu v ramci procesu na Ufadeé, jejich aplikace,
priklady dobré praxe. Podrobné objasnéni pojm kvalifikovany certifikat,
uznavany elektronicky podpis, elektronické znacka, ¢asové razitko, elektronicka
podatelna, spisova sluzba, datova schranka, datova zprava, zakladni registry,
konverze dokumentd, KIVS a Portal vefejné spravy. Budoucnost elektronizace
verejné spravy.

DalSi pozadavky

Skoleni bude dolozeno tidténou prezentaci pro kazdého G¢astnika, prezenénimi
listinami, osvédéenim o absolvovani. Pozadujeme formalni ovéfeni ziskanych
znalosti (kratky pisemny test).

Nazev Skoleni

Doru €ovani datovymi schrankami

Rozsah Skoleni
v hodinach (1 hodina =
60 minut)

Min. 6 hodin

Forma Skoleni

Prezendéni, v budové Méstského Grfadu Trebon.

Predpokladany po cet
Géastnik G

55-60

Poget G¢astnik G ve
skupin é/po €et skupin

Max. 25/3 skupiny

Cilova skupina

Utednici vykonavajici pfenesenou i samostatnou pasobnost, vedouci pracovnik
méstské policie.

Obsah skoleni

Skoleni obsahové navazuje na kurz Moderni Gfad. Platna legislativa, doruéovani
ve spravnim fizeni, komu Ize doru¢ovat datovou schrankou, druhy datovych
schranek, pfijem a odesilani datovych zprav, moznost autorizované konverze,
archivace datovych zprav, ovéfeni pravosti datové zpravy, bezplatna obnova
¢asovych razitek pomoci ISDS, doru€ovani jednotlivym subjektiim, mozné
problémové situace a pfiklady z praxe, spravni delikty, odpovédnost za Skodu
zpusobenou nespravnym postupem.

DalSi pozadavky

Skoleni bude dolozeno tidténou prezentaci pro kazdého G&astnika, prezenénimi
listinami, osvéd¢enim o absolvovani. Pozadujeme formalni ovéfeni ziskanych
znalosti (kratky pisemny test).

Nazev Skoleni

Pouziti zakladnich registr 0

Rozsah Skole ni
v hodinach (1 hodina =
60 minut)

Min. 6 hodin

Forma Skoleni

Prezendéni, v budové Méstského Grfadu Trebon.
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Predpokladany po €et
U€astnik G

50 - 55

Poget G¢astnik G ve
skupin é/po €et skupin

Max. 30/2 skupiny

Cilova skupina

Ufednici vykonavajici pfenesenou i samostatnou pdsobnost.

Obsah skolenf

Vysvétleni princip fungovani celého systému, legislativa, druhy registra,
pfipojeni k registrim, zasady pfi uzivani zakladnich registr(i, upozornéni na
mozné chyby.

DalSi pozadavky

Skoleni bude doloZeno tist&nou prezentaci pro kazdého Géastnika, prezenénimi
listinami, osvédéenim o absolvovani. Pozadujeme formalni ovéfeni ziskanych
znalosti (kratky pisemny test).

DILEI PLNENI €. 2 — KOMUNIKACE S VE REJNOSTI

Nazev Skoleni

Skoleni komunikace — tis  fiové linky

Rozsah Skoleni
v hodinach (1 hodina =
60 minut)

Min. 6 hodin

Forma Skoleni

Prezendéni, v budové Méstského Grfadu Trebon.

Predpokladany po €et
Géastnik G

10

Pocet U ¢astnik G ve
skupin &/po et skupin

Max. 10/1 skupina

Cilova skupina

Operatorky Pultu centralizované ochrany, straZnici Méstské policie Trebori.

Obsah skolenf

Krizova komunikace, prvotni kontakt s volajicim, prabéh telefonniho hovoru,
specifické hovory (dité v ohroZeni, agrese, alkohol, navykové latky, sebevrah),
prehled, pochopeni a vyhodnoceni situace, specifikace hovoru, chovani
operatora - zvladani stresu, psychicka zatéz. Skoleni bude obsahovat predevsim
prakticky ndcvik moznych situaci.

DalSi pozadavky

Skoleni bude doloZeno titénym manualem pro kazdého uéastnika, prezenéni
listinou, osvédcéenim o absolvovani, pisemnym potvrzenim o praktickém
nacviku.

Nazev Skoleni

Komunikace se skupinami d éti a mladeZe ohroZzenymi kriminalitou

Rozsah Skoleni
v hodinach (1 hodina =
60 minut)

Min. 6 hodin

Forma Skolenf

Prezenc¢ni, v budové Méstského Gfadu Trebon.

Predpokladany po cet
Géastnik 4

15-20

Pocet U ¢astnik G ve
skupin &/po et skupin

20/1 skupina

Cilova skupina

Referentky socialni péce, referentky socialné pravni ochrany déti, kuratorka pro
déti a dospélé, strdznici Méstské policie Trebor.

Obsah skoleni

Objasnéni problematiky kriminality déti a mladeze, pficiny delikventniho chovani
déti a mladeze, delikvence mladeze a role vrstevnik(, vékova hranice trestni
odpovédnosti, nejucinnéjsi boj s témito negativnimi jevy, instituce dotéené
kriminalitou mladeZze, prevence socialné patologickych jev(.

Moznosti prace s détmi a mladezi ohrozenymi kriminalitou, vedeni, smér a cil
komunikace s ohroZenou mladezi.

DalSi pozadavky

Skoleni bude doloZeno tisténou prezentaci pro kazdého uéastnika, prezenéni
listinou, osvédéenim o absolvovani, soucasti Skoleni bude prakticky nacvik
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moznych situaci, o kterém vyda Skolitel pisemné potvrzeni.

Nazev Skoleni

Hezky €esky na U fadé

Rozsah Skoleni
v hodinach (1 hodina =
60 minut)

Min. 6 hodin

Forma Skolenf

Prezenéni, v budové Méstského Gfadu Trebon.

Predpokladany po cet
Géastnik G

90 - 105

Poget G¢astnik G ve
skupin é/po €et skupin

Max. 30/4 skupiny

Cilova skupina

Zaméstnanci Méstského Gfadu Trebor a Méstské policie Trebori.

Obsah sSkoleni

Aktualizace znalosti zakladnich pravidel ¢eského jazyka, zdroje mozného
ovérfeni pochybnosti, pravopis — interpunkce, velka a maléa pismena (spec.
nazvy mést a ulic), psani s — z, psani i — y, psani cizich slov, spravné
sklonovani. Konzultace problematickych témat.

DalSi pozadavky

Skoleni bude dolozeno manualem pro kazdého G¢astnika, prezenénimi listinami,
osvédcenim o absolvovani. PoZzadujeme formalni ovéfeni ziskanych znalosti
(pisemny test).

Nazev Skoleni

Uprava pisemnosti dle €SN 016910

Rozsah Skoleni
v hodinach (1 hodina =
60 minut)

Min. 6 hodin

Forma Skoleni

Prezendéni, v budové Méstského Grfadu Trebon.

Predpokladany po cet
Géastnik G

80 -85

Poget G¢astnik G ve
skupin é/po €et skupin

Max. 30/3 skupiny

Cilova skupina

Zaméstnanci Méstského Gfadu Trebor a Méstské policie Trebori.

Obsah sSkoleni

Kurz obsahové navazuje na kurz Hezky €esky na U fadé. Zasady uvadéné

v normé& CSN 016910 - pravopisné a mluvnické zasady, graficka stranka
pisemnosti, stylizace dopisu. Psani zakladnich typ( pisemnosti — Gfedni dopisy,
pozvanky, zapisy, osobni pisemnosti pfedstaviteld mésta, elektronické posta.
Upozornéni na mozné chyby, pfiklady z praxe.

DalSi pozadavky

L’Jéastnjci Skoleni obdrzi manudl, ktery jim bude slouzit jako vzor pfi kazdodenni
praci. Skoleni bude dolozeno prezenénimi listinami, osvéd€enim o absolvovani.
PoZadujeme formalni ovéfeni ziskanych znalosti (kratky pisemny test).

Nazev Skoleni

Nacvik reSeni konfliktnich situaci

Rozsah Skoleni
v hodinach (1 hodina =
60 minut)

Min. 6 hodin

Forma Skoleni

Prezendéni, v budové Méstského Grfadu Trebon.

Predpokladany po cet
Géastnik G

95 - 100

Poget G¢astnik G ve
skupin é/po €et skupin

Max. 17/6 skupin

Cilova skupina

Zaméstnanci Méstského Gfadu Trebor a Méstské policie Trebori.

Obsah skoleni

Definice konfliktnich situaci, jejich véasné rozpoznani, efektivni FeSeni, prevence
vzniku. Analyza vlastniho chovani v konfliktnich situacich, rozpoznani vlastnich
chyb. Asertivni jednani s ob&anem i s kolegy, zvladani manipulativniho a
agresivniho chovani.

Prakticky nacvik komunikaénich postupl a feSeni pfipadu z praxe.
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DalSi pozadavky

Skoleni bude dolozeno tidténou prezentaci pro kazdého G&astnika, prezenénimi
listinami, osvéd¢enim o absolvovani, sou¢asti Skoleni bude prakticky nacvik
feSeni konfliktnich situaci, o kterém vyda Skolitel pisemné potvrzeni.

DILCI PLNENI €. 3 — KRIZOVE RIZENI

Nazev Skoleni

Komunikace v ramci krizového  Fizeni

Rozsah Skoleni
v hodinach (1 hodina =
60 minut)

Min. 6 hodin

Forma Skolenf

Prezenéni, v budové Méstského Gfadu Trebon.

Predpokladany po €et
Uc€astnik G

38 - 43

Poget G ¢astnik G ve
skupin é/po €et skupin

Max. 25/2 skupiny

Cilova skupina

Zaméstnanci Méstského Ufadu Trebon a Méstské policie Trebon, ktefi by mohli
byt v pfipadé potfeby zapojeni do feSeni mimofadnych udalosti a krizovych
situaci.

Obsah sSkoleni

Druhy, zplsoby a formy komunikace v rdmci krizového fizeni, komunikace
krizovych organi mezi sebou, komunikace s postizenymi, komunikace s médii,
komunikace s Sirokymi vrstvami obyvatelstva, komunikace na krizové lince
zfizené v pfipadé vzniku krizové situace. Chovani ob&anl zasazenych
mimoradnou udalosti. Prakticka ukazka a nacvik modelovych situaci.

DalSi pozadavky

Skoleni bude dolozeno manualem pro kazdého G¢astnika, prezenénimi listinami,
osvédcenim o absolvovéani, soucasti Skoleni bude prakticky nacvik feSeni
konfliktnich situaci, o kterém vyda Skolitel pisemné potvrzeni.

Nazev Skoleni

Krizové Fizeni v praxi, aplikace zkuSenosti

Rozsah Skoleni
v hodinach (1 hodina =
60 minut)

Min. 6 hodin

Forma Skolenf

Prezenéni, v budové Méstského Gfadu Trebon.

Predpokladany po cet
Géastnik G

25-30

Poget G ¢astnik G ve
skupin é/po €et skupin

Max. 30/1 skupina

Cilova skupina

Zaméstnanci Méstského Ufadu Trebon a Méstské policie Trebon, ktefi by mohli
byt v pfipadé potfeby zapojeni do feSeni mimofadnych udalosti a krizovych
situaci.

Obsah skoleni

Krizové Fizeni a jeho organy v CR, zakladni pojmy krizového managementu,
mimoradné udalosti, krizové situace a jejich klasifikace (nehodové udalosti,
havarijni a Zivelné udalosti, krizové stavy), feSeni krizovych situaci, zakladni
kroky uplatnéni krizového managementu (analyza situace, stanoveni krizové
strategie, realizace krizové strategie), vedeni lidi v krizovych situacich. Pfiklady
skuteénych mimoradnych udalosti, krizovych situaci a jejich feSeni, upozornéni
na mozn rizika.

DalSi pozadavky

Skoleni bude dolozeno tidténou prezentaci pro kazdého G¢astnika, prezenéni
listinou, osvédéenim o absolvovani. PoZadujeme formalni ovéfeni ziskanych
znalosti (kratky pisemny test).
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DILCIi PLNENI €. 4 — ZADAVANI VE REINYCH ZAKAZEK

Nazev Skoleni

Verejné zakazky aktualn é

Rozsah Skoleni
v hodinach (1 hodina =
60 minut)

Min. 6 hodin

Forma Skoleni

Prezendéni, v budové Méstského Grfadu Trebon.

Predpokladany po €et
Géastnik G

25-30

Pocet U ¢astnik G ve
skupin &/po et skupin

Max. 30/1 skupina

Cilova skupina

Vedouci pracovnici, referenti odboru rozvoje a investic, kancelare starosty a
Utvaru tajemnika, vedouci pracovnici méstské policie.

Obsah sSkoleni

Zé&kon o zadavani vefejnych zakazek v platném znéni, souvisejici pfedpisy,
rozdéleni vefejnych zakazek, zadavaci fizeni, vyhodnocovani nabidek, ukon&eni
zadavaciho fizeni, spravni delikty a sankce, povinné zvefejiiované Udaje.
Priklady z praxe, upozornéni na mozné chyby.

DalSi pozadavky

Skoleni bude doloZeno tisténou prezentaci pro kazdého uéastnika, prezenéni
listinou, osvédéenim o absolvovani. PoZadujeme formalni ovéfeni ziskanych
znalosti (kratky pisemny test).

Nazev Skoleni

Verejné zakazky na stavebni prace

Rozsah Skoleni
v hodinach (1 hodina =
60 minut)

Min. 6 hodin

Forma Skoleni

Prezendéni, v budové Méstského Grfadu Trebon.

Predpokladany po cet
Géastnik 4

12

Pocet U ¢astnik G ve
skupin &/po et skupin

12/1 skupina

Cilova skupina

Pracovnici odboru rozvoje a investic, interni auditorka, tajemnik.

Obsah skolenf

Skoleni bude tematicky navazovat na $koleni Vefejné zakazky aktualn &. Zakon
o0 zadavani vefejnych zakazek v platném znéni, souvisejici pfedpisy —
pozadujeme predevsim detailni proskoleni v oblasti feSeni rAmcovych smiuv.
Priklady z praxe, upozornéni na mozné chyby, diskuse o aktualné feSenych
problémech.

DalSi pozadavky

Skoleni bude doloZeno tisténou prezentaci pro kazdého uéastnika, prezenéni
listinou, osvédcéenim o absolvovani. PoZadujeme formalni ovéfeni ziskanych
znalosti (kratky pisemny test).

DILCI PLNENI €. 5 — UZEMNi PLANOVANI

Nazev Skoleni

Uzemni planovani

Rozsah Skoleni
v hodinach (1 hodina =
60 minut)

Min. 6 hodin

Forma Skolenf

Prezenéni, v budové Méstského Gfadu Trebon.
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Predpokladany po €et
Géastnik G

20

Pocet U ¢astnik G ve
skupin &/po et skupin

Max. 20/1 skupina

Cilova skupina

Pracovnici odbort Gzemniho planovani a stavebniho fadu, Zivotniho prostfedi,
rozvoje a investic, tajemnik.

Obsah sSkoleni

Zopakovani zakladnich principd stavebniho zakona (cca 3 hodiny). Re3eni
aktualnich problému, pfiklady rozsudkd soudu vztahujicich se k Uzemné
planovaci ¢innosti s komentafem a vysvétlenim, jak tyto poznatky zohlednit
Vv praxi.

DalSi pozadavky

Skoleni bude doloZeno tisténou prezentaci pro kazdého uéastnika, prezenéni
listinou, osvédéenim o absolvovani. PoZadujeme formalni ovéfeni ziskanych
znalosti (kratky pisemny test).

DILCIi PLNENI €. 6 - KYBERBEZPE ENOST

Nazev Skoleni

Bezpe€nost informa €nich systém 4 verejné spravy

Rozsah Skoleni
v hodinach (1 hodina =
60 minut)

Min. 6 hodin

Forma Skoleni

Prezendéni, v budové Méstského Grfadu Trebon.

Predpokladany po €et
Géastnik G

50 - 55

Pocet U ¢astnik G ve
skupin &/po et skupin

Max. 30/2 skupiny

Cilova skupina

Zaméstnanci Méstského Gfadu Trebor a Méstské policie Trebor — bézni
uZivatelé pocitacovych systémdi na Uradé, nikoliv specialisté v oboru IT.

Obsah skoleni

Platn4 legislativa, zakon o kybernetické bezpeénosti, bezpeénostni politika
Ufadu, provedeni analyzy bezpecnostnich rizik Ufadu, zakladni informace o
bezpec&nostnich rizicich, pfehled bezpe&nostnich hrozeb a opatfeni, Sifrovani a
elektronicky podpis. Pfiklady z praxe, upozornéni na mozné chyby.

DalSi pozadavky

Skoleni bude doloZeno tisté&nou prezentaci pro kazdého Géastnika, prezenénimi
listinami, osvéd¢enim o absolvovani. Pozadujeme formalni ovéfeni ziskanych
znalosti (kratky pisemny test).

DILCI PLNENI €. 7 — ENVIRONMENTALNI MANAGEMENT

Nazev Skoleni

Ochrana ovzdusi

Rozsah Skoleni
v hodinach (1 hodina =
60 minut)

4 kurzy v rozsahu min. 6 hodin/1 kurz

Forma Skolenf

Prezencni, v misté konani Skoleni organizovaného Skolitelem

Predpokladany po €et
Géastnik G

1 (1 zaméstnanec = 4 kurzy)

Cilova skupina

Referentka odboru Zivotniho prostredi.

Obsah skolenf

Legislativa, lok&lni topenisté, zdroje zneciStovani ovzdusi, nizkoemisni zény.
Priklady z praxe, upozornéni na mozné chyby.
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DalSi pozadavky

Skoleni bude dolozeno tisténou prezentaci pro Géastnika, osvédéenim o
absolvovani. PoZzadujeme formalni ovéreni ziskanych znalosti (kratky pisemny
test).

Nazev Skoleni

Ochrana zem édélského p adniho fondu

Rozsah Skoleni
v hodinach (1 hodina =
60 minut)

3 kurzy v rozsahu min. 6 hodin/1 kurz

Forma Skoleni

Prezencni, v misté konani Skoleni organizovaného Skolitelem

Predpokladany po cet
Géastnik G

2 (1. zaméstnanec = 3 kurzy, 2. zaméstnanec = 1 kurz)

Cilova skupina

Referenti odboru zivotniho prostfedi.

Obsah sSkoleni

Novinky v legislativé, problematika odvodi.

DalSi pozadavky

Skoleni bude dolozeno tisténou prezentaci pro Uéastnika, osvédéenim o
absolvovani. Pozadujeme formalni ovéfeni ziskanych znalosti (kratky pisemny
test).

Nazev Skoleni

Ochrana p Firody

Rozsah Skoleni
v hodinach (1 hodina =
60 minut)

3 kurzy v rozsahu min. 6 hodin/1 kurz

Forma Skolenf

Prezencni, v misté konani Skoleni organizovaného Skolitelem

Predpokladany po €et
Uc€astnik G

2 (1. zaméstnanec = 3 kurzy, 2. zaméstnanec = 1 kurz)

Cilova skupina

Referenti odboru zivotniho prostfedi.

Obsah sSkoleni

Novinky v legislativé, krajinny rdz, ochrana dfevin.

DalSi pozadavky

Skoleni bude doloZeno tisténou prezentaci pro Géastnika, osvédéenim o
absolvovani. Pozadujeme formalni ovéfeni ziskanych znalosti (kratky pisemny
test).

Nazev Skoleni

Rybarstvi

Rozsah skoleni
v hodinach (1 hodina =
60 minut)

2 kurzy v rozsahu min. 6 hodin/1 kurz

Forma Skolenf

Prezencni, v misté konani Skoleni organizovaného Skolitelem

Predpokladany po €et
Géastnik G

2 (1. zaméstnanec = 2 kurzy, 2. zaméstnanec = 1 kurz)

Cilova skupina

Referenti odboru zivotniho prostfedi.

Obsah skolenf

Aktuality v legislativé.

DalSi pozadavky

Skoleni bude doloZeno tisténou prezentaci pro Géastnika, osvédéenim o
absolvovani. PoZzadujeme formalni ovéfeni ziskanych znalosti (kratky pisemny
test).

Nazev Skoleni

Lesni hospoda fstvi

Rozsah Skoleni
v hodinach (1 hodina =
60 minut)

4 kurzy v rozsahu min. 6 hodin/1 kurz

Forma Skoleni

Prezencni, v misté konani Skoleni organizovaného Skolitelem

Predpokladany poc¢et
Géastnik G

1 (1 zaméstnanec = 4 kurzy)
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Cilova skupina

Referent odboru Zivotniho prostredi.

Obsah skolenf

Novinky a trendy v ochrané a péstovani lesa.

DalSi pozadavky

Skoleni bude doloZeno tisténou prezentaci pro Géastnika, osvédéenim o
absolvovani. PoZzadujeme formalni ovéreni ziskanych znalosti (kratky pisemny
test).

Nazev Skoleni

Myslivost

Rozsah Skoleni
v hodinach (1 hodina =
60 minut)

2 kurzy v rozsahu min. 6 hodin/1 kurz

Forma Skoleni

Prezencni, v misté konani Skoleni organizovaného Skolitelem

Predpokladany po €et
Géastnik G

1 (1 zaméstnanec = 2 kurzy)

Cilova skupina

Referent odboru Zivotniho prostredi

Obsah Skoleni

Aktuality v legislativé

DalSi pozadavky

Skoleni bude dolozeno tisténou prezentaci pro Uéastnika, osvédéenim o
absolvovani. PoZzadujeme formalni ovéreni ziskanych znalosti (kratky pisemny
test).

Nazev Skoleni

Vodni hospoda Fstvi

Rozsah Skoleni
v hodinach (1 hodina =
60 minut)

6 kurzd v rozsahu min. 6 hodin/1 kurz

Forma Skoleni

Prezencni, v misté konani Skoleni organizovaného Skolitelem

Predpokladany po cet
Géastnik G

3 (1. zaméstnanec = 2 kurzy, 2. a 3. zaméstnanec = 6 kurz()

Cilova skupina

Referenti odboru Zivotniho prostfedi

Obsah sSkoleni

Ochrana vod, vodni toky, zelend infrastruktura

DalSi pozadavky

Skoleni bude dolozeno tisténou prezentaci pro Uéastnika, osvédéenim o
absolvovani. Pozadujeme formalni ovéfeni ziskanych znalosti (kratky pisemny
test).

Nazev Skoleni

Odpadové hospoda fstvi

Rozsah Skoleni
v hodinach (1 hodina =
60 minut)

3 kurzy v rozsahu min. 6 hodin/1 kurz

Forma Skolenf

Prezencni, v misté konani Skoleni organizovaného Skolitelem

Predpokladany po cet
Géastnik G

2 (1. zaméstnanec = 3 kurzy, 2. zaméstnanec = 2 kurzy)

Cilova skupina

Referenti odboru zivotniho prostfedi

Obsah skoleni

Problematika zavaznych stanovisek a vyjadieni organd ZP, kontrolni éinnost
zaméfena na statni spravu v odpadovém hospodarstvi, novinky v legislativé
odpadového hospodarstvi

DalSi pozadavky

Skoleni bude dolozeno tisténou prezentaci pro Uéastnika, osvédéenim o
absolvovani. Pozadujeme formalni ovéfeni ziskanych znalosti (kratky pisemny
test).




