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Vyzva k podani nabidek,

na kterou se nevztahuje postup pro zadavaci fizeni dle zdkona ¢. 134/2016 Sb.,
o zadavani verejnych zakazek’

Cislo zakazky (bude dopinéno MPSV
pfi uverejnéni)

Nazev zakazky Profesionalizace Méstského Gfadu v TiSnové

Druh zakazky (s/luZba, doddvka nebo

., Sluzba
stavebni prdce)
Dattllm vyhlaseni vyzvy k podani 11. 1. 2018
nabidek
Registracni Cislo projektu CZ.03.4.74/0.0/0.0/16_033/0002911
Nazev projektu Profesionalizace Méstského uradu v TiSnové
Nazev zadavatele Mésto TisSnov
Sidlo zadavatele nam. Miru 111, 666 19 TiSnov

Osoba opravnéna jednat za o o
P ) Bc. Jiti Dospisil, starosta

zadavatele
IC zadavatele / DIC zadavatele 00282707 / C200282707
Kontaktni osoba zadavatele ve véci | EuroPace s.r.o., zastupce zadavatele
zakdzky, jeji telefon a e-mailova Ing. Pavel Cerny, +420 724815073, info@europace.cz (v pfedmétu
adresa zpravy uvddeéjte ndzev zakdzky)
Lhata pro podani nabidek 12. 2. 2018 v 11 hodin
Osobné:
Podatelna MéU Tisnov, ndm. Miru 346, 666 19, a to pondéli a
stfeda 7:00 - 17:00, utery a Ctvrtek 7:00 - 15:00, patek 7:00 - 12:00
Misto pro podani nabidek hodin. Posledni den |h{ty pro podani nabidek do 11 hodin.

Prostrednictvim drzitele poStovni licence: na adresu Méstsky urad
TisSnov, Odbor investic a projektové podpory, nam. Miru 111, 666
19 TiSnowv.

Popis (specifikace) predmétu zakazky

Pfedmétem verejné zakazky malého rozsahu je zajisténi skoleni / vzdélavani pro zaméstnance Méstského
Uradu Tisnov vrozsahu a za podminek uvedenych v pfilohdch této vyzvy. Skoleni bude provedeno
v ndsledujicich oblastech: Vyjednavani a argumentace; Komunikace v obtiznych situacich; Konfliktni situace
a jejich teSeni; Syndrom vyhofeni a mozZnosti jeho zvladani; Stres — jeho odstranovani a prevence;
Prezentacni dovednosti vedoucich urednik(; Prezentacni dovednosti — rétorika a komunikace; Zakon
o ochrané osobnich Udajd; Pracovné-pravni vztahy v Urfadech obci; Evidence obyvatel v praxi; Vedeni matrik
— zakon o matrikach; Spravni fizeni a spravni rozhodnuti; Spravni rad — praktické otazky z praxe — spravni
Uzemi; Stavebni zdkon; Katastr nemovitosti; Zdkon o zvefejfiovani smluv; Ufedni deska; Pravni Uprava
svobodného pfistupu k informacim; Uzemni planovani; Odpovédné zadavani vefejnych zakazek a proces
vedeni zadavaciho fizeni; Projektové fizeni; Strategické fizeni; Finanéni fizeni; Teambuilding 1x rocné na 2
dny; Teambuilding v ramci ttadu pro cca 90 lidi. Skoleni bude provedeno v letech 2018 a 2019 v budové
Méstského uradu v Tisnové.

Ypole s povinnymi nalezitostmi vyzvy jsou podbarvena.
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Podrobna specifikace predmétu je uvedena v pfiloze ¢. 1 Obchodnich podminek.

1 077 686 Kc bez DPH

Zadavatel dale stanovuje celkovou maximalni cenu plnéni ve vysi
predpokladané hodnoty. V pfipadé, Ze nabidkova cena prekroceni
maximalni cenu zakdazky, bude nabidka obsahujici takovou cenu
vyfazena z vybérového fizeni.

Pfedpokladana hodnota zakazky
v K¢ (bez DPH)

Lhuta dodani / éasovy Zahajeni pInéni bude dle harmonogramu zpracovaného
harmonogram plnéni / doba trvani dodavatelem. Zavérecny termin dokonceni a predani
zakazky poZadovanych vystupu: do 8. 11. 2019

Y

Méstsky urad v TiSnové

Misto dodani / pfevzeti plnéni Prostory pro $koleni budou zadavatelem poskytnuty beztplatné
v budové Méstského uradu v TisSnové.

Pravidla pro hodnoceni nabidek, kterd zahrnuji i) kritéria hodnoceni, ii) metodu vyhodnoceni nabidek v
jednotlivych kritériich a iii) vahu nebo jiny matematicky vztah mezi kritérii

vvvvvvvv

V ptipadé rovnosti nabidkovych cen rozhodne o poradi uchazecu se stejnou nabidkovou cenou los —hod
kostkou, ktera bude mit kazdou stranu oznacenu cislem od 1 do 6. Hod provede vzdy zastupce uchazece.
Prvni hodi ten zastupce uchazece, jehoz nabidka byla podana dfive. Hody se provadi totoznou kostkou, ktera

hodi stejné Cislo, hody se opakuji ve stejném poradi.

Zakladni pozadavky na prokazani kvalifikace dodavatele®

Zakladni zpUsobilost

Zadavatel pozaduje, aby dodavatel spinil zakladni zpGsobilost analogicky dle § 74 ZZVZ.
ZpUsobilym neni dodavatel, ktery:

a) byl v zemi svého sidla v poslednich 5 letech pred zahajenim zadavaciho fizeni pravomocné odsouzen pro
trestny c¢in uvedeny v pfiloze ¢. 3 k ZZVZ nebo obdobny trestny ¢in podle pravniho fadu zemé sidla
dodavatele; k zahlazenym odsouzenim se nepfihlizi,

b) ma v Ceské republice nebo v zemi svého sidla v evidenci dani zachycen splatny dariovy nedoplatek,

c) ma v Ceské republice nebo v zemi svého sidla splatny nedoplatek na pojistném nebo na penéle na vefejné
zdravotni pojisténi,

d) ma v Ceské republice nebo v zemi svého sidla splatny nedoplatek na pojistném nebo na pendle na socialni
zabezpecdeni a prispévku na statni politiku zaméstnanosti,

e) je v likvidaci (viz § 187 obcanského zakoniku), proti némuz bylo vydano rozhodnuti o Upadku (viz §136
zdkona ¢. 182/2006 Sb.), vi¢i némuz byla nafizena nucena sprava podle jiného pravniho predpisu nebo v
obdobné situaci podle pravniho fadu zemé sidla dodavatele.

Dodavatel prokaze splnéni zakladni zpUsobilosti predloZenim Cestného prohlaseni, ze kterého bude patrné
splnéni vSech poZadovanych zakladnich kvalifikacnich pfedpokladi (formular ¢estného prohlaseni je uveden
v priloze €. 2). Cestné prohlageni nesmi byt starsi 3 mésicil.

Profesni zpUsobilost

Zadavatel pozaduje ve smyslu ustanoveni § 77 ZZVZ splnéni profesni zplsobilosti predlozenim:
a) vypisu z obchodniho rejstfiku nebo jiné obdobné evidence, pokud je v ném uchazec zapsan,

b) dokladu o opravnéni podnikat v rozsahu odpovidajicimu predmétu verejné zakazky (napt. vypis
z Zivnostenského rejstriku).

% Dalsi pozadavky mohou byt zadavatelem specifikovany v zavére¢né ¢asti vyzvy k podani nabidek.
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Kopie dokladi k prokazani profesnich kvalifikaénich predpokladd nesméji byt starsi 3 mésicd.

Technicka kvalifikace

Zadavatel pozaduje, aby dodavatel prokazal splnéni kritérii technické kvalifikace pfedloZzenim seznamu
vyznamnych sluzeb realizovanych uchaze¢em v poslednich péti letech s uvedenim jejich rozsahu a doby
plnéni.

Uchaze¢ prokaze splnéni technické kvalifikace seznamem minimdlné 3 vyznamnych zakazek realizovanych
v poslednich 3 letech spocivajicich v kazdém jednotlivém ptipadé v zajisténi Skoleni ¢i vzdélavani v minimalni
hodnoté 500 000 K¢ bez DPH, stejného nebo obdobného charakteru jako je predmét verejné zakazky.
U kazdé vyznamné zakazky bude uveden kontakt na objednatele (kontaktni osoba, telefon, e-mail).

Namisto predlozeni dokumentl poZzadovanych zadavatelem je dodavatel opravnén prokazat svou jakoukoliv
kvalifikaci vypisem ze seznamu kvalifikovanych dodavatell (obdobné podle § 228 zakona o zadavani
verejnych zakazek) nebo certifikatem vydanym v ramci systému certifikovanych dodavatell (obdobné podle
§ 239 zakona €. 134/2016 Sb.).

Podminky a poZadavky na zpracovani nabidky

Uchazedi podaji nabidku v pisemné formé v listinné podobé v fadné uzaviené obalce. Obalka s nabidkou
bude oznacena nazvem verejné zakazky , Profesionalizace Méstského uradu v TiSnové”, ndpisem
,Neotevirat” a bude na ni uvedena adresa, na niZ je mozné zaslat uchazeci do 5 pracovnich dnd pfipadné
ozndmeni o tom, Ze jeho nabidka byla podana po uplynuti Ihlity pro podani nabidek.

Nabidka bude obsahovat:

—  kryci list nabidky

— uchazec¢em podepsany navrh smlouvy s uvedenou nabidkovou cenou v ¢lenéni cena bez DPH, vyse
DPH a cena v¢. DPH

— doklady o splnéni kvalifikaénich predpokladid (vypisy mohou byt pfedloZeny v prosté kopii)
— elektronickou kopii nabidky (sken nabidky) na CD

— dalsi doklady ¢i informace dle této vyzvy

Nabidkovou cenou je cena za splnéni celého predmétu verejné
zakazky dle zadavacich podminek bez dané z pfidané hodnoty.

. . L Nabidkova cena bude uvedena v korundach ¢eskych.
PoZadavek na zpusob zpracovani

nabidkové ceny Nabidkova cena bude zpracovana jako cena se zapoctenim

veskerych naklad( uchazecde na splnéni predmétu verejné zakazky
dle zadavacich podminek, rizik a zisku uchazece. Z nabidky bude
patrna cena bez DPH, s DPH a vycisleni hodnoty DPH.

Nabidka musi byt zadavateli poddna v listinné podobé v fadné
uzaviené obalce oznacené ndzvem zakazky a ndpisem ,Neotevirat”,

PoZadavek na pisemnou formu s , Y . S
P na niz je uvedena kontaktni adresa uchazece. Nabidky musi byt

nabidk , Y Ly
v podepsany dodavatelem ¢i osobou opravnénou zastupovat
dodavatele.’
Pozadavek na uvedeni kontaktni Dodavatel ve své nabidce uvede kontaktni osobu ve véci zakazky,
osoby dodavatele jeji telefon a e-mailovou adresu (viz kryci list).

Kazdy dodavatel miiZze podat pouze jednu nabidku. Zadavatel

LBV SIS I L 7 nepfripousti varianty nabidek.

Vysvétleni zadavacich podminek

Dodavatel je opravnén po zadavateli poZadovat pisemné vysvétleni zadavacich podminek (odpovéd na
dotaz) ohledné zadavané zakazky. Pisemna Zadost musi byt zadavateli dorucena nejpozdéji 4 pracovni dny

% Osobou opravnénou jednat za dodavatele se rozumi osoba jednajici na zakladé plné moci od statutarniho
organu.
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pred uplynutim lhaty pro podani nabidek. Zadavatel odesle vysvétleni zadavacich podminek, pfipadné

souvisejici dokumenty, nejpozdéji do 2 pracovnich dndi po doruéeni Zadosti podle pfedchoziho odstavce.

Zpusob poskytnuti vysvétleni zadavaci dokumentace (dodateénych informaci): ,Vysvétleni zadavaci
dokumentace bude v pribéhu lhiity pro podani nabidek zvefejiiovano na webovych strankach mésta a na
strankach poskytovatele dotace”. Upozoriiujeme dodavatele, aby tyto stranky pribéziné sledovali.

Dalsi informace a pozadavky na zpracovani nabidky

e Uchaze¢ podanim nabidky udéluje zadavateli svij vyslovny souhlas se zvefejnénim podminek jeho
nabidky v rozsahu a za podminek vyplyvajicich z pfislusnych pravnich predpist (zejména zakona ¢.
106/1999 Sb., o svobodném p¥istupu k informacim, v platném znéni).

e Uchazec podanim nabidky vyslovuje souhlas s tim, Ze zadavatel v rdmci transparentnosti verejné
zakazky zverejni smlouvu (v€etné pfipadnych dodatk(l) s vybranym dodavatelem v Registru smluv, a
to vyjma pasazi, u kterych uchazec stanovi, Ze se na né vztahuje obchodni tajemstvi.

e  Zadavatel nehradi uchazec¢lm naklady vzniklé z Gcasti v fizeni.

e Nabidky nebudou uchazeclim vraceny, pokud tyto zadavaci podminky nestanovi pro konkrétni
pfipady jinak.

e  Zadavatel si vyhrazuje pravo ovéfit splnéni kvalifikacniho predpokladu dle této zadavaci
dokumentace a to ve verejnych registrech ¢i u objednatele referencnich zakazek.

e  Zadavatel si vyhrazuje pravo v pribéhu Ihiity pro podani nabidek ménit, doplnit ¢i upresnit
podminky zaddvaciho fizeni.

e ZpUsob pfistupu k zadavaci dokumentaci: ,Kompletni zadavaci dokumentace je po celou dobu lhity

pro podani nabidek zverejnéna a volné pfistupna ke stazeni na webovych strankach mésta TiSnova
a na strankach poskytovatele dotace”.

e  Zadavatel si vyhrazuje pravo zrusit vefejnou zakdzku v souladu s pravidly poskytovatele dotace.

Obecnou casti pravidel pro Zadatele a pfijemce v ramci
Operacniho programu Zaméstnanost, na toto zadavaci fizeni se
neaplikuji ustanoveni zakona €. 134/2016 Sb., o zadavani
verejnych zakazek.

Zadavaci fizeni se Fidi

Dodavatelé budou vyrozumivani o vysledku, resp. zruseni zadavaciho fizeni a o pfip. vylouceni nabidky a
uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem prostfednictvim uvefejnéni informace na portalu
www.esfcr.cz pod vySe uvedenym nazvem verejné zakazky.

Datum a podpis osoby opravnéné jednat VTiSnové dne 11. 1. 2018

za zadavatele

zastupce zadavatele

Prilohy vyzvy:
Pfiloha ¢. 1 Obchodni podminky

Pfiloha €. 2 Cestné prohlageni a kryci list nabidky
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Priloha vyzvy €. 1 Obchodni podminky
Tyto obchodni podminky jsou pro dodavatele zavazné a dodavatel je povinen je akceptovat v navrhu
smlouvy predkladaném jako nabidka na realizaci zakazky dle zadavacich podminek / vyzvy. Obsah

obchodnich podminek mizZe dodavatel pri zpracovani navrhu doplnit pouze v téch éastech, kde to
vyplyvéa z textu obchodnich podminek.

Smlouva

[ D4

o0 zajisténi vzdélavani zaméstnancl Méstského uradu TiSnov

uzaviena podle ustanoveni § 1746 odst. 2 zakona €. 89/2012 Sb., ob¢ansky zakonik,
v aktualnim znéni, dale uvedeného dne, mésice a roku

1. Smluvni strany

1.1 Meésto TiShov

sidlo: Tisnov, ndm. Miru 111, PSC 666 01

IC: 00282707

DIC: CZ00282707

zastoupené: Bc. Jifim Dospisilem, starostou

kontaktni osoba ve vécech smluvnich: Mgr. Iva Dvorackova, tajemnice

tel.: +420 549 439 712

e-mail: iva.dvorackova@tisnov.cz

kontaktni osoba ve vécech technickych: Sabina Dvorakova, projektova manazZerka
tel.: +420 549 439 857

e-mail: sabina.dvorakova@tisnov.cz

(dale jen ,,Objednatel”)

d

spole¢nost zapsana v obchodnim rejstfiku vedeném u Krajského soudu Vv .......cevvevveiennen. ,
vodd. ....., vloZka ..................

sidlo

IC:

DIC:

jednajici:

kontaktni osoba:

tel.:

e-mail:

(dale jen ,,Dodavatel”)
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2. Uvodni ustanoveni smlouvy

2.1. Objednatel rozhodl o vybéru dodavatele na zdkladé vybérového fizeni ,Profesionalizace
Méstského aradu v TiSnové” realizovaného v ramci projektu ,Profesionalizace Méstského
uradu v Tisnové”, ¢.p. v OPZ CZ.03.4.74/0.0/0.0/16_033/0002911, ktery je spolufinancovany
z Evropského socidlniho fondu v rdmci Operacniho programu Zaméstnanost 2014-2020.

2.2. Dodavatel prohlasuje, Ze je osobou odborné zpUsobilou sdm svym vlastnim jménem a na
vlastni odpovédnost zpracovat pro Objednatele predmét plnéni dle této Smlouvy o zajisténi
vzdélavani zaméstnancli Méstského uradu Tisnov (dale jen ,,Smlouva“). Touto Smlouvou mezi
Objednatelem a Dodavatelem jsou vymezeny zakladni smluvni podminky a prava a povinnosti
smluvnich stran pfi plnéni predmétu této Smlouvy.

3. Pfedmét a ucel smlouvy

3.1. Predmétem této smlouvy je zavazek Dodavatele poskytnout Objednateli vzdéldvaci aktivity ve
strukture a rozsahu uvedeném v pfiloze ¢. 1 této smlouvy (dale jen ,vzdélavaci aktivity”), tedy
celkem 26 poloZek vzdélavacich aktivit v¢. dvou teambuildingl, véetné dodani poZzadovanych
dokladi o provedeném vzdélavani, jako napt. prezencni listiny, obsahy kurzl, aktualizovany
harmonogram, hodnoceni kurz(.

3.2. Dodavatel se zavazuje plnit predmét této smlouvy, fadné a dle harmonogramu podle pfilohy
¢. 2 této smlouvy.

3.3. Dodavatel podpisem této smlouvy prohlasuje, Ze vzdélavaci aktivity, které budou poskytnuty
na zakladé této smlouvy, budou odpovidat veskerym podminkdm uvedenym v této smlouvé a
veskerym podminkam uvedenym v zaddvaci dokumentaci pro predmétné vybérové fizeni.
Dodavatel podpisem této smlouvy prohlasuje, Zze se se vSemi vySe uvedenymi dokumenty
seznamil, jejich obsahu porozumél a Ze disponuje takovymi kapacitami a odbornymi znalostmi,
které jsou nezbytné pro radné splnéni této smlouvy.

3.4. Objednatel se zavazuje za provedeni pfedmétu plnéni dle této smlouvy zaplatit cenu tak, jak
bylo ujednano dle ¢l. 5. této smlouvy.

3.5. Dodavatel bere na védomi, ze pfedmét smlouvy je spolufinancovdan Operacniho programu
Zameéstnanost, proto se Dodavatel zavazuje poskytnout subjektidm provadéjicim kontrolu ve
smyslu zdkona ¢. 320/2001 Sbh., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych
zakonU (zakon o finanéni kontrole), ve znéni pozdéjsich predpisd, a to formou statni kontroly
podle zdkona ¢. 552/1991 Sb., o statni kontrole, ve znéni pozdéjsich predpisl, nezbytné
doklady a informace tykajici se jeho &innosti souvisejicich s poskytovanim plnéni dle této
smlouvy po dobu 10 let od prevzeti posledniho vystupu dle této smlouvy Objednatelem.
Dodavatel se déle zavazuje po dobu 10 let od prevzeti posledniho vystupu dle této smlouvy
Objednatelem umozZnit pfistup kontrolou povérenym osobam (pracovnikiim subjektd
provadéjicim kontrolu, napf. MPSV vcéetné Evropské komise, Evropského ucetniho dvora,
MFCR, NKU) do jim k podnikdni uZivanych objektll a na jim k podnikani uZivané pozemky
k ovérovani plnéni podminek této smlouvy.
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3.6. Dodavatel se zavazuje, Ze vSechny pisemné vystupy, v ramci plnéni predmétu této smlouvy,
budou opatreny prvky povinné publicity dle Opera¢niho programu Zaméstnanost - obecna
pravidla pro Zadatele a pfijemce, prvky povinné publicity.

4. Terminy a misto plnéni
4.1. Termin zahjjeni

4.1.1. Dodavatel se zavazuje zahdjit pfipravu vzdélavacich aktivit a fadné v nich pokracovat
bezodkladné po uzavieni této smlouvy.

4.1.2. Pokud Dodavatel prace podle predchoziho odstavce nezahdji ani ve Ih(té do 4 tydn(
ode dne, kdy mél tyto prace na pfipravé a poskytovani vzdélavacich aktivit zahdjit, bude
tato skutecnost povaZovana za podstatné poruseni smlouvy ze strany Dodavatele.

4.2. Terminy realizace

4.2.1. Vzdélavaci aktivity — kurzy, budou probihat ve CTVRTEK. Nesmi viak jit o statni svatek
nebo o den prazdnin (viz Organizace skolniho roku 2017/2018 a 2018/2019 v zakladnich
skolach, stfednich skolach, zakladnich uméleckych Skolach a konzervatofich). V pfipadé
provoznich komplikaci si Objednatel vyhrazuje pravo na zménu skoliciho dne na jiny nebo
pfipadné usporadani skoleni v den prazdnin, a to vterminu stanoveném dohodou
smluvnich stran.

4.2.2. Zkapacitnich dlvod( je moZné planovat max. 2 kurzy za tyden.
4.2.3. Zahdjeni kurzu vzdy v 7:30 hodin.
4.3. Terminy dokonéeni

4.3.1. Nejzazsi termin fadného dokonceni vzdélavacich aktivit véetné predani vSech dokladi
souvisejicich s provedenymi vzdélavacimi aktivitami je 8. 11. 2019.

4.3.2. Prabéiné terminy plnéni vzdélavacich aktivit jsou upraveny v harmonogramu, ktery tvori
pfilohu €. 2 této smlouvy.

4.4, Objednatel pfipusti zménu pribéznych termin( plnéni uvedenych v harmonogramu, ktery je
soucasti prilohy €. 2 této smlouvy pouze v ptipadé souhlasu obou smluvnich stran. Termin
uvedeny v bodu 4.3.1. je pevny a zavazny.

4.5. Prodleni Dodavatele s dokonéenim vzdélavacich aktivit nebo jejich ¢asti delsi nez tficet dna se
povaZuje za podstatné poruseni smlouvy.

4.6. Mistem plnéni vzdélavacich aktivit svyjimkou teambuildingli jsou bezUplatné poskytnuté
prostory MéU Ti$nov, které budou vybaveny notebookem, dataprojektorem a flipchartem.
Misto konani teambuildingli je uvedeno v pfiloze ¢. 1 této smlouvy.

5. Cena za splnéni pfedmétu smlouvy

5.1. Celkova cena za splnéni predmétu této smlouvy je smluvnimi stranami sjednana na zakladé
nabidky Dodavatele podané v zadavacim ftizeni na zakdzku malého rozsahu na sluzby
,Profesionalizace Méstského uradu v TisSnové”, jakou soucet poloZek uvedenych v ptiloze €. 1
této smlouvy, véetné DPH Ve VYSi .c.cceveeeeeececieeeceeeeeieveeene ,-K¢.
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5.2. Cena uvedena v odstavci 5.1. ¢ini bez dané z pfidané hodnoty ........ccccccveeereveinee. ,-K¢.

5.3. Sazba dané z ptidané hodnoty je 21 %.

5.4. Dan z pfidané hodnoty Cini .....cccvevevveineecennieinnenenn ,-K¢.

5.5. Sjednana cena za splnéni predmétu této smlouvy obsahuje veskeré naklady Dodavatele na
prace a dodavky nezbytné k fadnému a vcasnému provedeni vzdélavacich aktivit dle této
smlouvy, tj. i ndklady na dopravu, ubytovani, stravné lektora, naklady vynaloZzené Dodavatelem
na dodani pozadovanych dokladl o provedeném vzdélavani a prfiméreny zisk.

5.6. Sjednana cena za splnéni predmétu této smlouvy obsahuje i predpokladané naklady vzniklé
vyvojem cen, a to az do dokonceni vzdéldvacich aktivit, pfedani a prevzeti dokladd
o provedeném vzdélavani dle této smlouvy.

5.7. Sjednana cena za splnéni pfedmétu této smlouvy je cenou nejvyse pripustnou. V pfipadé, Ze
vSechny vzdélavaci aktivity realizovdny nebudou, dohodnutd cena se Umérné tomu sniZuje a to
vC. pfipadnych sankci.

6. Platebni podminky

6.1. Postup pfi platbach
6.1.1. Cena za plnéni pfedmétu této smlouvy bude hrazena na zdkladé mésicnich faktur, po

provedeném vzdélavani a predani dokladd o provedeném vzdélavani Objednateli.
6.2. LhUty splatnosti
6.2.1. Objednatel je povinen uhradit fakturu vystavenou Dodavatelem dle této smlouvy a
podle podminek vtéto smlouvé sjednanych nejpozdéji do 30 dnl ode dne
nasledujiciho po dni doruceni faktury.

6.2.2. Prodleni objednatele s Uhradou dluzné ¢astky delsi jak 90 dn(i se povaZuje za podstatné
poruseni smlouvy.

6.3. Nalezitosti dariového dokladu (faktury):

6.3.1. Faktura Dodavatele musi formou a obsahem odpovidat zakonu o Ucetnictvi a zakonu
o dani z pfidané hodnoty v platném znéni a musi zejména obsahovat:

- oznaceni ucetniho dokladu a jeho poradové Cislo
- identifikaéni Gdaje Objednatele véetné DIC

- identifikaéni Gdaje Dodavatele véetné DIC

- popis obsahu Ucetniho dokladu

- nazev a Cislo projektu, ze kterého je predmét faktury spolufinancovan:
,Profesionalizace Méstského uradu v TisSnhové“,
CZ.03.4.74/0.0/0.0/16_033/0002911, v¢. povinné publicity

- datum vystaveni, datum uskutecnéni zdanitelného plnéni
- vysi ceny bez dané celkem

- sazbu dané

Strana: 8 z 39



* * %

* *

* g K

* o4 ¥

Evropska unie
Evropsky socialni fond
Operacni program Zaméstnanost

- vysi dané celkem zaokrouhlenou dle ptislusnych predpist
- cenu celkem vcetné dané

- podpis odpovédné osoby Dodavatele

6.4. Objednatel je opravnén pred uplynutim lhlty splatnosti vratit fakturu, pokud neobsahuje

poZadované ndleZitosti nebo obsahuje nespravné cenové udaje. Opravnénym vracenim

danového dokladu — faktury, prestdva béZet plvodni |hdta splatnosti. Opravena nebo

prepracovana faktura bude opatfena novou I|hltou splatnosti. V pfipadé vraceni faktury

v souladu s opravnénim objednatele podle tohoto odstavce neni objednatel v prodleni.

7. Prava a povinnosti smluvnich stran

7.1. Zavazek provést a zajistit vzdélavaci aktivity na svlij naklad a na svou odpovédnost

7.1.1.

7.1.2.

7.1.3.

7.1.4.

Dodavatel se zavazuje fadné a vcas provést na svlj naklad a na své nebezpeci viechny
vzdélavaci aktivity a predat Objednateli viechny poZadované doklady o provedeném
vzdélavani, a to tak, aby byl zcela naplnén tcel této smlouvy.

Dodavatel se zavazuje pfi realizaci vzdélavacich aktivit dle této smlouvy postupovat
samostatné, pricemz se zavazuje respektovat pripadné pokyny Objednatele.

Dodavatel je povinen upozornit Objednatele bez zbytecného odkladu na nevhodnou
povahu véci prevzatych od Objednatele nebo pokynl danych mu Objednatelem
k provedeni vzdélavacich aktivit, jestlize Dodavatel mohl nebo mél tuto nevhodnost zjistit
pfi vynaloZeni odborné péce. Dodavatel neni opravnén dovoldvat se nevhodné povahy
pokynt vyplyvajicich z pfedanych podklada.

V pfipadé potreby dalSich vstupt / vystupl nezbytnych pro provedeni viech vzdélavacich
aktivit a zpracovani vsech poskytovatelem dotace vyZadovanych dokladech
o provedeném vzdélavani zajistuje na svlj ndklad Dodavatel a jsou zahrnuty jiz
ve sjednané cené.

7.2. Povinnost zaplatit

7.2.1.

Objednatel se zavazuje doklady o provedeném vzdélavani dle této smlouvy prevzit a za
fadné provedené vzdélavani v souladu s touto smlouvou zaplatit cenu dohodnutou ve
vySi a za podminek dle této smlouvy.

7.3. Soucinnost

7.3.1.

7.3.2.

7.3.3.

Objednatel se zavazuje poskytnout Dodavateli soudinnost pro zdarné provedeni vsech
vzdélavacich aktivit, zejména bezodkladné reagovat na dotazy Dodavatele k nejasnostem
plynoucim z provadéni vzdéldvani tak, aby jednotlivda rozhodnuti objednatele neméla
za nasledek prodlevy v provadéni vzdélavacich aktivit dle této smlouvy.

Objednatel se zavazuje poskytnout Dodavateli veskerou soucinnost, kterd je v jeho
mozZnostech.

Zjisti-li Objednatel, Ze Dodavatel provadi vzdéldvaci aktivity v rozporu se svymi
povinnostmi, je Objednatel opravnén poZadovat, aby Dodavatel odstranil vady vzniklé
vadnym provadénim a vzdélavaci aktivity provadél radné, napf. vyménu lektora na
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7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

7.8.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

nasledujici termin stejné ¢i obdobné vzdélavaci aktivity, budou-li ke konkrétnimu
lektorovi ze strany Objednatele vzneseny vyhrady. Jestlize tak Dodavatel neudini ani
v pfimérené |haté poskytnuté mu k tomu Objednatelem, povaZuje se tento stav
za podstatné poruseni smlouvy ze strany Dodavatele.

Objednatel bude Dodavatele informovat o vSech zménach, které mu budou znamy a mohou
ovlivnit vysledek vzdélavani.

Dodavatel je povinen prlbéiné informovat objednatele o vSech zménach, které by mohly
v pribéhu provadéni vzdélavacich aktivit nebo po jejich dokonéeni zhorsit jeho pozici,
dobytnost pohledavek nebo prav z odpovédnosti za vady. Zejména je Dodavatel povinny

oznamit objednateli natizeni exekuce vici Dodavateli, Upadek Dodavatele, vstup do likvidace,
¢i zménu jeho pravni formy.

Smluvni strany se dohodly, Ze veskeré informace, které byly Dodavateli poskytnuty v rdmci
uzavirani a plnéni této Smlouvy (dale jen ,dlavérné informace”), zlstanou dle jejich ville
utajeny. Tato povinnost trva i po skonéeni této smlouvy, a to neomezené.

Smluvni strany se dohodly, Ze Dodavatel nesdéli bez souhlasu Objednatele tfeti strané dlvérné
informace a pfijme takova opatfeni, kterd jejich pristupnost tfetim osobam znemoizni.
Ustanoveni predchozi véty se nevztahuje na pripady, kdy:

7.7.1. ma Dodavatel opacnou povinnost stanovenou zakonem nebo

7.7.2. se takové informace stanou verejné dostupnymi nebo znamymi jinak, nez porusenim
povinnosti vyplyvajicich z tohoto ¢lanku.

Smluvni strany si pro Ucely poskytovani sluzeb dle této Smlouvy mohou poskytovat informace,
obsahujici osobni Udaje. Smluvni strany se zavazuji nakladat s takovymi Udaji v souladu se
zdkonem €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich Gdajl, ve znéni pozdéjsich predpist a rovnéz
jako s dGvérnymi informacemi dle této Smlouvy.

Studijni materialy a dokumentace o provedeném vzdélavani

Dodavatel poskytne Objednateli seznam lektor( pro vzdélavaci aktivity vZdy na zacatku ctvrtleti
a to pred zahdjenim vzdélavacich aktivit v daném ctvrtleti.

Dodavatel poskytne studijni materialy k dil¢i vzdélavaci aktivité — kurzu, elektronicky na e-mail
kontaktni osoby, den pred terminem konani ptislusné vzdélavaci aktivity.

Dodavatel poskytne studijni materidly k dil¢i vzdélavaci aktivité — kurzu, v listinné podobé viem
Ucastnikdm, v den konani pfislusné vzdélavaci aktivity.

Dodavatel vystavi vsem ucastnikim doklad o absolvovéani kurzu v¢. Udaje o akreditaci (u min.
deseti vzdélavacich aktivit).

Ke kazdé vzdélavaci aktivité — kurzu, dodavatel zpracuje dokumentaci o provedeném
vzdélavani v nasledujicim rozsahu:

8.5.1. nazev vzdélavaciho kurzu,
8.5.2. ndzev vzdélavaciho subjektu,

8.5.3. typ kurzu —,uzavieny”,
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8.6.

8.7.

8.8.

9.2.

9.3.

9.4.

8.5.4. obsahovou strukturu vzdélavaciho kurzu,

8.5.5. vyuzZivané formy vzdélavani v ramci vzdélavaciho kurzu a jejich ¢asovou dotaci/pocet
hodin vyuky (s uvedenim, Ze vyu€ovaci hodina ma 60 minut),

8.5.6. c¢asovou dotaci kurzu/pocet hodin vyuky ve vyucovacich hodinach (s uvedenim, Ze
vyucovaci hodina ma 60 minut),

8.5.7. vycet pripadnych skolicich (vyukovych) material( a pomicek,
8.5.8. seznam doporucené studijni literatury,

8.5.9. zplsob ovéreni znalosti/dovednosti,

8.5.10. vzor dokladu o absolvovani, a

8.5.11. origindl prezencni listiny.

Dodavatel predloZi Objednateli vidy kvystavené fakture (i) dokumentaci o provedeném
vzdélavani za uplynuly mésic a (ii) stav pInéni indikatord projektu, kterymi jsou:

8.6.1. Celkovy pocet ucastnikll — minimalné 50, maximalné 85 osob.
8.6.2. Ucastnici, ktefi ziskali kvalifikaci po ukonéeni své tcasti - 30 osob.
8.6.3. Kazda osoba musi absolvovat minimalné 40 hodin Skoleni.

Dodavatel se zavazuje vést pribéznou evidenci o realizovanych a planovanych vzdélavacich
aktivitach a v pfipadé potrfeby poskytnout soucinnost Objednateli pfi zpracovani priibéznych
zprav o realizaci projektu ¢i jinych hlaSeni pro poskytovatele dotace ¢i pro potreby realizace
dotacéniho projektu.

Organizace predani a prevzeti:

8.8.1. Doklady o vzdélavani se predavaji prabéiné, nejpozdéji jednou za mésic jako podklad
pro vystaveni faktury za poskytnutd plnéni.

8.8.2. Mistem predani a prevzeti doklad(l o provedeném vzdélavani je sidlo objednatele.

Smluvni pokuty a sankce

Sankce za neplnéni dohodnutého, i dil¢iho terminu plnéni dle této smlouvy nebo nepredani
dokladli o provedeném vzdélavani v dohodnutém terminu, je Objednatel opravnén uctovat
Dodavateli smluvni pokutu ve vysi 1 000,- K¢ za kazdy zapocaty den trvani prodleni Dodavatele
s dokoncenim predmétu plnéni nebo jeho casti dle této smlouvy a Dodavatel se zavazuje takto
uctovanou smluvni pokutu Objednateli zaplatit.

V ptipadé prodleni zadavatele s Uhradou faktur zaplati Objednatel Dodavateli urok z prodleni
ve smluvené vysi 0,01 % z dluzné ¢astky, a to za kazdy zapocaty den prodleni.

V pfipadé, ze Dodavatel neprovede vzdélavaci aktivitu fadné a vcas, je povinen uhradit
Objednateli jednordazovou smluvni pokutu ve vysSi 10.000,- K¢ za kaidy jeden pfipad
neposkytnutého plnéni. Smluvni pokuta je splatna do 15 dnl od doruceni vyzvy k zaplaceni.

Dodavatel se zavazuje zaplatit Objednateli za poruseni povinnosti mi¢enlivosti smluvni pokutu
ve vysi 100 000,- K¢.
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9.5.

Zaplacenim vysSe uvedenych sankci neni dotéen narok objednatele na nahradu Skody.

10. Viastnictvi a licence

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

Vlastnikem vsech dokladl o provedeném vzdélavani, jakoZz i hmotné zachycenych vystupl -
prezentaci, je ode dne jejich predani a prevzeti Objednatel.

Ochrana autorskych prav se fidi autorskym zdkonem a veskerymi mezinarodnimi dohodami
o ochrané prav k dusevnimu vlastnictvi, které jsou soucasti ceského pravniho radu.

Dodavatel prohlasuje, Ze je na zakladé svého autorstvi i na zakladé pravniho vztahu s autorem,
resp. autory dél vztahujicich se k plnéni této smlouvy opravnén vykonavat svym jménem a na
svlj Ucet veskera autorova majetkova prava k vysledklm tvarci ¢innosti Dodavatele dle této
smlouvy véetné jejich hmotného zachyceni ve formé vystupl dle této smlouvy, zejména je
opravnén vsechny tyto ¢asti plnéni jako autorské dilo uzit ke vSem znamym zpUlsoblm uZiti a
udélit Objednateli jako nabyvateli opravnéni k vykonu tohoto prava v souladu s podminkami
této smlouvy.

v/ ove

Dodavatel touto smlouvou poskytuje Objednateli opravnéni uzivat vysledky tvarci ¢innosti dle
této smlouvy a hmotné zachyceni vysledkl ¢innosti Dodavatele ve vySe uvedené formé (dale
jen ,licence”) za podminek sjednanych v této smlouvé. Pravem uZivat vysledky tviarci ¢innosti
dle této smlouvy a hmotné zachyceni vysledk( ¢innosti Dodavatele ve vyse uvedené formé se
ve smyslu této smlouvy rozumi nerusené vyuzivani vysledk( tvlrci ¢innosti dle této smlouvy a
hmotného zachyceni vysledkd cCinnosti Dodavatele vSsemi znamymi zpUsoby, zejména jejich
dalsi zpracovani, Upravy, uvefejiiovani a rozmnozovani, a to tak, aby byl naplnén ucel této
smlouvy.

Licence poskytnuté dle této smlouvy se udéluji jako celosvétové na celou dobu trvani
majetkovych prav Dodavatele k vysledkim tvlrci ¢innosti Dodavatele dle této smlouvy a
hmotnému zachyceni vysledk( ¢innosti Dodavatele ve formé vystup( dle této smlouvy.

Objednatel je opravnén prava tvofrici soucast licence dle této smlouvy poskytnout treti osobé,
a to ve stejném ¢i mensim rozsahu, v jakém je Objednatel opravnén uzivat prdv z licence sam,
k ¢emuz se Dodavatel zavazuje udélit Objednateli svij souhlas.

11. Odstoupeni od smlouvy

11.1.

11.2.

Kazda ze smluvnich stran je opravnéna od této smlouvy pisemné odstoupit, jestlize druha
strana podstatnym zplsobem porusi tuto smlouvu, a to po pfedchozim pisemném upozornéni.
Odstoupeni od smlouvy je ucinné okamzikem doruceni pisemného doruceni oznameni
o odstoupeni druhé smluvni strané.

Objednatel je opravnén od Smlouvy odstoupit v pfipadé podstatného poruseni Smlouvy
Dodavatelem. Za podstatné poruseni smlouvy ze strany Dodavatele se zejména povaZuje,
pokud Dodavatel:

11.2.1. opakované nedodrzi stanoveny termin plnéni,
11.2.2. neprovadi plnéni dle Smlouvy radné a véas nebo

11.2.3. v souladu s obecné zavaznymi predpisy, nebo
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11.2.4. skoleni je opakované realizovano v nizké kvalité (Spatné hodnoceni lektora ze strany
Ucastnika).
12. Zavéreéna ustanoveni
12.1. Prava a povinnosti smluvnich stran vyslovné touto smlouvou neupravené se fidi pfislusSnymi
ustanovenimi obc¢anského zakoniku.
12.2. Mésto TiSnov je pfi nakladani s verfejnymi prostfedky povinno dodrZovat ustanoveni zakona
¢.106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim ve znéni pozdéjsich predpist (zejména
§9, odst. 2 zakona).
12.3. Dodavatel souhlasi se zvetejnénim celého textu této smlouvy.
12.4. Smlouva je vyhotovena ve tfech stejnopisech, z nichZ kazdy ma platnost originalu. Dvé
vyhotoveni smlouvy obdrzi Objednatel, jedno vyhotoveni obdrzi Dodavatel.
12.5. Zmény smlouvy

12.5.1. Jakakoliv zména smlouvy musi mit pisemnou formu a musi byt podepsana osobami

opravnénymi za Objednatele a Dodavatele jednat a podepisovat nebo osobami jimi
zmocnénymi.

12.5.2. Zmény smlouvy se sjedndvaji jako dodatek ke smlouvé s ¢iselnym oznacenim poradovym

Cislem pfrislusné zmény smlouvy. Dodatky se Cisluji v ucelené Ciselné fadé vzestupné od
Cisla 1.

12.5.3. PredloZi-li néktera ze smluvnich stran navrh na zménu smlouvy formou pisemného

dodatku ke smlouvé, je druhd smluvni strana povinna se k navrhu vyjadrfit nejpozdéji
do patnacti pracovnich dni ode dne nasledujicitho po doruceni navrhu dodatku

ke smlouvé.
12.6. Smluvni strany se s obsahem smlouvy seznamily a souhlasi s nim tak, jak je zachycen vyse.
12.7. Smlouva nabyva U&innosti dnem zvefejnéni smlouvy v Registru smluv Ministerstva vnitra CR.
12.8. Uzavieni této smlouvy bylo schvédleno na zasedani Rady mésta TiSnova €. ........... /2018 dne
................ 2018 usnesenim ¢. RM/................../2018. (pozn.: bude doplnéno objednatelem pred
uzavienim smlouvy)
V TiSnové dne Vv dne
Za objednatele: Za dodavatele:

Bc. Jifi Dospisil doplni uchazec

starosta mésta TiSnhov
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Prilohy:

Priloha ¢
uchazec

. 1 Podrobna specifikace pfedmétu smlouvy (pozn. pro uchazece: do nabidky

uvede ocenéni jednotlivych vzdélavacich aktivit, nebude-li ocenéni jednotlivych

vzdélavacich aktivit soucasti nabidky, bude nabidka pokladana za nedplnou a muze to byt
divodem k vyfazeni nabidky)

Priloha ¢

. 2 Harmonogram (pozn. pro uchazece: uchazec¢ zpracuje v ramci podané nabidky

tydenni harmonogram $Skoleni dle poZadavk( zadavatele, nebude-li harmonogram soucasti

nabidky,

Pfiloha ¢

bude nabidka pokladana za neuplnou a mizZe to byt divodem k vyrazeni nabidky)

. 3 Doklady o provedeném vzdélavani (pozn. pro uchazece: uchaze¢ nemusi prilohu

C. 3 uvadét do nabidky, pfiloha vSak bude soucasti uzaviené smlouvy s vybranym
uchazecem)
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Priloha smlouvy €. 1 Podrobna specifikace predmétu smlouvy

OBECNE POZADAVKY NA VZDELAVANI

- Vyklad vsech Skoleni zaméfit na aktudlni nebo pfipravovanou novelizaci pravnich predpis(.
Upozornit na vhodnou judikaturu.

- Skoleni budou probihat v prostorach M&U Tisnov — objednatel na své naklady mimo uvedené
prostory zajisti, aby ucebny byly vybaveny notebookem, dataprojektorem a flipchartem.

-V kazdé skupiné se predpoklada acast max. 12 osob.
- Poskytnuti studijnich materialt:

e v listinné podobé - vsem ucastnikm kurzu vden konani kurzu (pfed jeho
zahajenim),

e v elektronické podobé - na mail kontaktni osoby den predem.

- Objednatel poZaduje doplnit, popfipadé zménit obsahové ndplné Skoleni v pfipadé novely
pfislusného pravniho predpisu.

- U kaZdého Skoleni je nutna prezencni listina viz pfiloha €. 3.
- Kaidé skoleni je nutné zakoncit ovérenim znalosti a poté vydat doklad o absolvovani.
- Forma vyuky prezencni.

- Pozadavek na lektora: maximalné pripraveni lektofi se znalosti a zkusenostmi v dané oblasti.
Pokud bude objednatel kvalitu vzdélavaciho obsahu kurzu povaZovat za nedostatecnou,
pisemné na tuto skutecnost upozorni dodavatele a ten je povinen zjednat okamZitou
napravu, coz mliZze zahrnovat téZ objednatelem poZadovanou vyménu lektora.

- Pozadavek na den $koleni — $koleni bude probihat pouze ve CTVRTEK. Nesmi vak jit o statni
svatek nebo o den prazdnin (viz Organizace $kolniho roku 2017/2018 a
2018/2019 v zadkladnich Skolach, stfednich Skolach, zakladnich uméleckych Skoladch a
konzervatofich). V pfipadé provoznich komplikaci si objednatel vyhrazuje pravo na zménu
Skoliciho dne na jiny nebo pfipadné usporadani skoleni v den prazdnin. To vSe po dohodé
obou stran.

- Skoleni bude probihat: max. 2 $koleni za tyden.

- U minimalné 10 skoleni (kromé mékkych dovednosti a teambuildingu) je vyZadovana
akreditace.

- Celkova délka jednoho Skoleni bude 6,5 hod./den. V této délce skoleni je zapocitana
prestavka na jidlo a oddech (v rozsahu 30 minut), hodina skoleni = 60 minut.

- Typ kurzu — uzavieny.

- Skolitel pred zahajenim vzdélavani poskytne seznam lektord.
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- reagovat a umét jednat v emocné vypjatych situacich,

- zvladani namitek a nestandardnich a stresovych situaci ve vyjednavani,
- jak spravné volit slova, abychom dosahli pozadovaného vysledku,

- jak presvédcit a prosadit své zaméry a plany,

- védomé vyuzivani technik jednani

- techniky efektivniho presvédcovani a nastroje ucinné komunikace

i . Pocet
Polozka vza(:(:::i:aa Minimalni poZadovany obsah proskolenych |Pfiblizny termin| Cena bez DPH | Cena v¢. DPH
g lidi
- zlepSeni komunikacnich dovednosti na poli argumentace a vsech kli¢ovych
kompetenci v oblasti mezilidské komunikace,
- hlavni pravidla komunikacnich postupd,
- priprava na vyjednavani,
- zakladni techniky v procesu vyjednavani a jejich vyuziti,
- vyjednavaci strategie a proces vyjedndvani (pfiprava argumentt pro jednani,
odhadnuti slabych a silnych argumentd...)
. . .. _|-jakou strategii pfi vyjednavani pouzit na jednotlivé typy lidi,
1. Vyjednavénia - nejfrekventovanéjsi chyby pfi vyjedndvani. 35 osob 4, Ctvrtleti 2018
argumentace
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- zakladni vlastnosti komunikace (¢im vSim komunikujeme, jak vznikaji
komunikacni Sumy, typy komunikace)
- vécna a vztahova rovina komunikace (soucasti komunikace jsou nejen fakta,
ale i emoce, vztahy a osobnostni vlastnosti komunikacnich partnert; nezadouci
presmyky z vécné do vztahové roviny a jak jim zabranit)
- neverbalni komunikace — nejcasté;jsi zplisoby, jakymi se pozitivni a negativni
pocity zrcadli v komunikaci
- situacni krize — jak spravné komunikovat v situaci, kdy je komunikacni partner
nécim prekvapeny nebo zaskoceny
- zvladani emoci a koncentrace na porozuméni a dohodu
Komunikace | f)bavy v ko.munikacvi a jejic.h negativnll’ dopady
P - jak komunikovat pred vznikem konfliktu
2. |vobtiznych . . . .
. , - jak komunikovat ve vzniklém konfliktu
situacich

- efektivni zvladani zatéZzovych situaci, zakladni chyby v komunikaci

- pravidla asertivni komunikace a jejich pouziti

- techniky reSeni namitek

- zakladni principy pFi feseni stiznosti a konflikt(

- agresivita — jak zvladat jedndni s agresivnimi jedinci, jak pfispét ke zklidnéni
situace

- ndrocné typy osobnosti — komunikace s podeziravym, narcistnim, tdzkostnym a
histrionskym jedincem

- dusevni hygiena a syndrom vyhoreni — komunikace v naro¢nych situacich je
obtizna a vysilujici; jak tyto situace zvladat dlouhodobé dobre a jak se nedostat
na cestu k vyhoreni

56 osob

1.a2.
Ctvrtleti 2018
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- zakladni komunikaéni principy
- typologie lidi a zplsoby, jak s jednotlivymi typy jednat
- zakladni typologie a charakteristika konflikt( a jejich projevy v komunikaci
- principy vzniku konfliktu (obvyklé spoustéce konflikt( )
- pribéh konfliktu
- nase obranné mechanismy pfi feseni konfliktnich situaci a jak je ucinné
Konfliktni prekonat
3. |situace a - vlastni emoce v konfliktu, zvladani uzkosti, agresivity ¢i zlosti 51 osob 1. étvrtleti 2019
jejich feSeni |- konstruktivni reakce na Utocnou kritiku a otazky
- zatéZzové, konfliktni situace a stres
- asertivita — asertivni jedndni, asertivni pravidla, asertivni techniky a jejich
vyuziti, obrana proti manipulaci
- ndméty na efektivni feSeni konfliktnich situaci, pravidla pro reseni konfliktu,
prevence konflikt(
- cvi¢eni, modelové situace s vyuZitim konkrétnich namétd acastnik( kurzu
- Uvod od problematiky: stres skodlivy a potiebny, mira stresové odolnosti,
vrozené a ziskané dispozice pro odolavani zatézi,
Syndrom - syndrom vyhoteni, jeho priznaky a dopady
4, vyhvon"em":i\ i fta’\z.e sy?dromu vyhoren " 43 osob 2. Ctvrtleti 2018
moznosti jeho |- rizikové faktory syndromu vyhoreni
zvladani - prevence syndromu vyhoreni
- moznosti zvySovani stresové odolnosti, ndcvik metod.
- dusevni hygiena, techniky na akutni a dlouhodobé zvladani stresu
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Stres — jeho
odstranovani
a prevence

- CO je stres, co stres provazi, zdroje stresu, vnéjsi a vnitini priciny stresu, jak nas

ovliviiuji emoce

- stres a jeho vliv na zdravi (jak funguje pfi stresu nase télo a nas mozek, urovné

stresu, vnéjsi a vnitini vlivy, pozitivni vliv stresu a optimalni Uroven stresu,
nachylnost na stresové reakce)

- stres v kazdodennim Zivoté, stres v pracovnim prostredi

- jak stresu predchazet (psychické a télesné priznaky stresu, jak predejit
profesionalnimu selhani v disledku stresu)

- projevy zatéze ve skupiné

- komunikacni vzorce pfi stresu

- jak stres uvolfiovat a zvladat, jak zachovat chladnou hlavu i v emocné
narocnych situacich, jak se vice uvolnit béhem ndroc¢nych jednani?

- feSeni problémovych situaci

- syndrom vyhoreni

- stravovaci rezim

- techniky zvladani stresu, kontrola nad stresovymi situacemi

- relaxace a uvolfiovaci cvi¢en

57 osob

2. Ctvrtleti 2019

Prezentacni
dovednosti
vedoucich
ufednika

KOMUNIKACNI dovednosti jako pracovni nastroj

- verbalni a neverbalni komunikace, komunikacéni bariéry, cil komunikace,
- jasné a struéné vyjadrovani, aktivni naslouchani,

- akceptace specifik partnera, empatie,

- nejcastéjsi chyby v komunikaci,

Red téla a jeji efektivni vyuZiti

- umeéni rozpoznat a spravné vyhodnotit neverbalni komunikaci,

- vyuZiti feci téla pfri rdznych typech jednani.

Komunikacni styly - pfizpisobeni komunikace situaci a partnerovi

- autodiagnostika vlastniho komunikacniho stylu, identifikace partnerova
komunikacniho stylu, uméni pfizpUsobit se partnerovi.

Rozvoj interni komunikace

- efektivni predavani informaci mezi odliSnymi komunikacnimi
partnery,efektivni prenos informaci, efektivni komunikace s kolegy a
podfizenym

PREZENTACE a RETORIKA

- zakladni postup pfti pfipravé prezentace, nej¢astéjsi chyby,

2denni skoleni
11 osob

3. Ctvrtleti 2018
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- fecnické dovednosti - jak vyjadfit myslenku slovy, vysvétleni odborné
problematiky srozumitelnym zplsobem

- strukturovani reci - typy struktur podle Ucéelu prezentace, technika feci
(srozumitelna artikulace, modulace, frazovani, tempo redi)

- prvky feci téla, které ovliviiuji projev v pozitivnim i negativnim smyslu, prace s
hlasem

- zahdajeni, navazani kontaktu s posluchaci (analyza posluchacid) a ukonéeni
prezentace

- vytvoreni pozitivniho prvniho dojmu - sebeprezentace, motivovani druhych k
akci

- zvladani trémy pfi prezentaci,

- soulad verbalni a neverbalni komunikace,

- prvky, které délaji prezentaci srozumitelnéjsi pro posluchace,odstranéni frazi a
parazitnich slov

- moderovani chvile pro otazky a odpovédi, reakce na neptijemné dotazy,
zvladani ndmitek posluchacd a dalsich obtiznych situaci pfi prezentaci

- vyuZiti techniky (zpétny projektor, pocitac) a béZznych vizudlnich pomicek

- jak se stat skvélym rfecnikem
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KOMUNIKACN{ dovednosti jako pracovni nastroj
- verbalni a neverbalni komunikace, komunikacni bariéry, cil komunikace,
- jasné a struéné vyjadrovani, aktivni naslouchani,
- akceptace specifik partnera, empatie,
- nejcastéjsi chyby v komunikaci,
Rec téla a jeji efektivni vyuZiti
- uméni rozpoznat a spravné vyhodnotit neverbalni komunikaci,
- vyuZiti feci téla pti rlznych typech jednani.
Komunikacni styly - pFizplsobeni komunikace situaci a partnerovi
- autodiagnostika vlastniho komunikacniho stylu,
- identifikace partnerova komunikaéniho stylu,
- uméni prizpUsobit se partnerovi.
PREZENTACE a RETORIKA
- zakladni postup pti pripravé prezentace, nejcastéjsi chyby,
E e i - recnické dovednosti - jak vyjadrit myslenku slovy, vysvétleni odborné
e e = problematiky srozumitelnym zplsobem
e - strukturovani reci - typy struktur podle Ucelu prezentace, technika reci
TR (srozumitelnd artikulace, modulace, frazovani, tempo fedi)

- prvky feci téla, které ovliviiuji projev v pozitivnim i negativnim smyslu, prace
s hlasem

- zahdajeni, navazani kontaktu s posluchaci (analyza posluchacud) a ukonéeni
prezentace

- vytvoreni pozitivniho prvniho dojmu - sebeprezentace, motivovani druhych
k akci

- zvladani trémy pfi prezentaci,

- soulad verbalni a neverbalni komunikace,

- prvky, které délaji prezentaci srozumitelné&jsi pro posluchaée,odstranéni frazi a
parazitnich slov

- moderovani chvile pro otazky a odpovédi, reakce na neptijemné dotazy,
zvladani namitek posluchacd a dalsich obtiznych situaci pfi prezentaci

- vyuZiti techniky (zpétny projektor, pocitac) a béZznych vizudlnich pomicek

- jak se stat skvélym rfeénikem

34 osob

1. Ctvrtleti 2019
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OBECNE NARIZENi O OCHRANE OSOBNICH UDAJU
- vyklad zakladnich ustanoveni Nafizeni EP a Rady EU ¢. 2016/679, obecné
nafizeni o ochrané osobnich udaja
- pUsobnost, definice
- zasady zpracovani osobnich Gdaj
- zakonnost zpracovani, véetné aspektd souhlasu
- prava subjektu Udajli, povinnosti spravce a zpracovatele
- zabezpeceni osobnich Gdajd
73kon - ohlasovani, resp. oznamovani poruseni zabezpeceni
o0 ochrané - posouzem’ylivu na ochranu osobnich l:ldajlo,l.o .
8. osobnich - postaveni Ufadu pro ochranu osobnich udajl jako dozorového uradu +
udajii Evropsky sbor proochranu os. udaji (EDPB)

- povérenec pro ochranu os. udajua (DPO); jeho postaveni a tkoly, povinnost
jemonovani

- inform. povinnost o zpracovani os. Gdajt

- sankce obecné

- jak se pripravit na dopady GDPR

Pravni stav na poli ochrany osobnich idajd — aktualni stav zakona ¢. 101/2000
Sb. versus Nafizeni EU 2016/679 (GDPR) + Smérnice 2016/680 - zakladni rozdily
mezi zdkonem na ochranu os. Udajd a novou smérnici EU (GDPR).

35 osob

1. Ctvrtleti 2018
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Kurz pro pokrocilé, zaméreni spiSe na specifické (problémové) oblasti
- aktualni stav zakoniku prace: soucasny stav, pfiprava novely,
- zakonik prace v roce 2018 - prehled vécnych zmén s dopady do pracovniho
prava, v oblastech zaméstnanosti, inspekce prace, nemocenského pojisténi a
poskytovani pracovnélékarskych sluzeb
- zhodnoceni praktickych dopadi nového obc¢anského zakoniku na personalni
praci — zkuSenosti ptimo z praxe,
- shrnuti zakladnich oblasti pracovniho prava
- vznik pracovniho poméru — zkusebni doba, doba urcita, informovani o obsahu
pracovniho poméru

Pracovné- - nejcastéjsi chyby zaméstnavatele pred vznikem pracovniho poméru.
., - zmény pracovniho poméru — pfevedeni na jinou praci, do¢asné pridéleni,
9. |pravni vztahy

pracovni cesta

- ukoncovani pracovnich pomérl — dohoda, vypovéd, okam?Zité zruseni, zruseni
ve zkuSebni dobé, odstupné (+ zajimavé judikaty tykajici se ukoncovani
pracovnich poméra)

- dohody o pracich konanych mimo pracovni pomér (DPP a DPC) - povinnosti
zaméstnavatele pfi zaméstndvani na dohody

- pracovni doba — typy rozvrZeni, pruzna pracovni doba, konto pracovni doby,
prestavky, odpocinky, evidence pracovni doby (nejc¢astéjsi problémy),
vyrovnavaci obdobi, spravné vedena evidence pro kontrolu a dalsi

- povinnosti vedoucich zaméstnancu a jejich poruseni.

- problémovi zaméstnanci.

- prace z domova

9 osob

3. Ctvrtleti 2019
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Evidence
10. |obyvatel
Vv praxi

Evidence obyvatel, OP, CD

- pfihlaseni k trvalému pobytu, hldseni dorucovaci adresy, ukonceni trvalého
pobytu na tzemi CR — naleZitosti, doklady

- poskytovani Gdajl z AISEO x poskytovani Udaji ze ZR (rozdily opravnéné
osoby, spravni poplatky)

- kontrola Udajd v AISEO, odstrariovani nesouladt

- spravni fizeni ve véci zruseni Udaje o mistu trvalého pobytu — postup, doklady
- prestupky na useku EO, OP, CD

- rodna Cisla

- typy OP, Ihiaty pro vydani, platnosti, potfebné doklady pro podani Zadosti,
- CD, IhGty pro vydani, platnosti, potfebné doklady pro podani Zadosti

5 osob

2. Ctvrtleti 2018

Vedeni matrik
11. |-zdkon
o matrikach

- spravni fizeni na Useku matrik

- zvlastni matrika — nalezitosti Zzadosti o zapis do zvlastni matriky, cizozemské
matri¢ni doklady

- vymeéna matrik

- matricni doklady, doslovné vypisy, nahlizeni do matrik, druhopisy matri¢nich
dokladd — okruh opravnénych osob, spravni poplatky

- spravni fizeni na Useku jména a prijmeni

- prestupky na useku matrik, jména a pfijmeni

2 osoby

4. Ctvrtleti 2019
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- aktualni vyvoj pravni Upravy, vyklad ve vazbé na judikaturu i metodickou
¢innost Ministerstva vnitra.
- rozsah pUsobnosti spravniho fadu a jeho systematika (spravni organy; spravni
fizeni; v¢. Exekuce; jiné Ukony spravnich organt (vyjadreni, osvédceni, sdéleni);
verejnopravni smlouvy; opatfeni obecné povahy)
- zakladni zasady Cinnosti spravnich organt
- pojem ,spravni fizeni” a jeho vztah k dal$im postuplm spravnich organd
- spravni organy (pfislusnost a jeji zmény; Uredni osoby a posuzovani podjatosti;
dorucovani pisemnosti, véetné datovych schranek)
- UCastnici Fizeni (vymezeni a kategorizace Gcastnik(; spory o Ucastenstvi;
procesni zpUsobilost a zastoupeni; podani; nahliZzeni do spisu)
- pocitani lh{t a navraceni v predesly stav
Spravni fizeni |- postup spravnich organl pred zahajenim (vyfizovani podnét(; vysvétleni;
12. |a spravni zajisténi dUkazu; pfedbézna informace)
rozhodnuti |- prlibéh Fizeni na prvnim stupni (zahajeni fizeni; shromaZzdovani podkladd

rozhodnuti a dokazovani; zajistovaci prostfedky; pferuseni a zastaveni fizen)
- rozhodnuti (druhy rozhodnuti; naleZitosti rozhodnuti; Ih(ty pro vydani
rozhodnuti; ochrana proti nec¢innosti; oznamovani rozhodnuti; pravni moc a
vykonatelnost; naklady fizeni)

- odvolaci fizeni (odvolani a jeho nalezZitosti, odvolaci Ihiata, ucinky odvolani;
pribéh odvolaciho fizeni pred prvostupfiovym organem, autoremedura; pribéh
odvolaciho fizeni pred odvolacim organem a jeho rozhodnuti; rozklad)

- prezkumné Fizeni (pfedmét prezkumného fizeni; podminky a pribéh
prezkumného fizeni; rozhodnuti v pfezkumném tizeni a jeho ucinky)

- obnova fizeni (podminky obnovy fizeni; obnova fizeni na Zadost a z moci
uredni)

- nové rozhodnuti ve véci

34 osob

4, Ctvrtleti 2018
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Zaméreni na prakticky pribéh spravniho fizeni s dlirazem na jeho problémové
oblasti a nejcasté;jsi vady fizeni na prvnim stupni, odvolaciho fizeni a
neformalnich dkon(. Pfehled nejcastéjsich chybnych postup spravnich organd,
ukdzat moznosti feSeni a ndpravy téchto chyb
- zakladni zasady Cinnosti spravnich organt (zejm. jejich konkrétni dopad do
jednotlivych ustanoveni SR).
- postup spravniho organu pred zahajenim tizeni (vycet nejcastéjsich chyb)
- UCastnici fizeni (neznamy Ucastnik, nezletily ucastnik, zastupce, opatrovnik)
- zahdjeni fizeni (poZadavky SR na postup spravnich organ( pfi zahajovani z
moci Ufedni/na Zadost).
- urceni Ihaty, pocitani ¢asu
Spravni fad — |- dokazovani (zpUsob pofizovani a provadéni dikazl, disledky vad jeho
praktické nedodrzeni).
13. |otazky z praxe |- spravni spis, nahliZzeni do néj a poskytovani informaci ze spravnich spisd.
— spravni - dorucovani (PO, FO, verejna vyhlaska).
uzemi - spravni rozhodnuti (judikatura k naleZitostem a G¢inkdm rozhodnuti, vady

spravnich rozhodnuti, moZnosti jejich feSeni a napravy).

- naklady fizeni.

- ndprava vad fizeni a rozhodnuti (pfehled moznych postupt véetné jejich vyhod
a nedostatkd, judikatura).

- ikony podle &asti ¢tvrté SR (véetné napravy jejich vad)

- exekuce na nepenézita plnéni

- obsahové relevantni judikatura a zavéry Poradniho sboru ministra vnitra ke
spravnimu fadu

- zdvazné stanovisko dle § 149 SR

- SR ve vazbé na specialni zakony — novela stavebniho zdkona, spole¢né Gzemni
a stavebni fizeni, postaveni a pravomoci dotéenych organ(, obsah a nalezZitosti
zdvazného stanoviska

23 osob

3. Ctvrtleti 2019
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Spravni fizeni na Useku stavebniho zakona - novela stavebniho zakona - zakon
€. 225/2017 Sh.,

zaméreni na novou pravni Upravu Ucinnou k 1. 1. 2018

- zakladni pojmy, plsobnosti stavebnich Grfadd a vydani a prezkumu zavazného
stanoviska dle § 4 stavebniho zdkona;

- zmény v taxativnim vy¢tu zdmérud nevyzadujicich Uzemni rozhodnuti a Gzemni
souhlas dle § 79 odst. 2 a nevyZadujici stavebni povoleni ani ohlaseni dle § 103;
- Uzemni rozhodovani - zmény v Uzemnim fizeni, zjednoduseném Gzemnim
fizeni, vydani Uzemniho souhlasu a spole¢ného tzemniho souhlasu a souhlasu s
provedenim ohlaseného stavebniho zaméru, véetné verejnopravnich smluyv;
Stavebni - novy institut zadvazného stanoviska orgdnu Uzemniho planovani dle § 96b;
zakon - Uzemni fizeni s posouzenim vlivl na Zivotni prostifedi dle §94a azZ 94i;

- spolecné Uzemni a stavebni fizeni dle § 94j az 94p;

- spolecné Uzemni a stavebni fizeni s posouzenim vlivd na Zivotni prostredi dle §
94q az 94y;

- ohlasovani a povolovani staveb dle § 104 az § 118 vietné verejnopravnich
smluv a zmény stavby pred jejim dokoncenim;

- kolaudace (uzivani) staveb dle § 119 aZz § 122a, kolaudacni souhlas,
kolaudacéniho fizeni;

- odstrafiovani staveb dle § 128 az 130;

- prechodna ustanoveni novely stavebného zédkona;

- vybrana judikatura v oblasti verejného stavebniho prava.

12 osob 1. Ctvrtleti 2018
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15.

Katastr
nemovitosti

Predstaveni aktualni legislativy, zejména pak zmény, které se tykaji katastru
nemovitosti, novely stavebniho zakona a také obc¢anského zdkoniku.

Obsah seminare:

- vymezeni véci movitych a nemovitych dle Ob¢anského zakoniku

- vécna prava, vécna prava k cizim vécem, jednotky

- stavby na cizich pozemcich

- vécnd bremena a sluzebnosti, redlnad bfemena

- nemovitosti a dané (DPH, dar z nemovitych véci, dan z nabyti nemovité véci
- ocenéni nemovitosti

- nemovitosti, jejich soucasti a prislusenstvi

- véci hmotné a nehmotné, movité a nemovité, zastupitelné a hromadné

- absolutni majetkova prava k nemovitostem

- inZenyrské sité, vodovody, kanalizace, energeticka Ci jina vedeni a jejich
provozni soucasti, posouzeni dle zvyklosti

- pozemni komunikace, jejich soucasti a pfislusenstvi

- druhy smluv k nemovitostem, stavbam a ostatnim dlouhodobym hmotnym
movitym vécem, pfevod a prfechod prav

- smluvni ujednani nutna u nemovitosti pfi riznych podminkach pfevodu a
prechodu (zpétna koupé, predkupni pravo, atd.)

- vstupni ceny, redlné hodnoty, obvykla cena

- ochrana vlastnického prava, omezeni vlastnického prava, ve stavebnim tizeni
- novela stavebniho zakona a nemovitosti

- katastr nemovitosti jako vefejny seznam

- predmét a obsah katastru nemovitosti

- druhy zapis( prav do katastru nemovitosti (vklad, zaznam, poznamka),

- vkladové fizeni (ndvrh na zahdjeni vkladového fizeni, ptilohy navrhu,
beznavrhové fizeni, prezkum soukromé a verejné listiny),

- zaznam a poznamka vcéetné poznamky spornosti,

- zavaznost Udaju a vefejnost katastru nemovitosti,

- poskytovani idajl z katastru nemovitosti v€etné sluzby sledovani zmén,

16 osob

4. Ctvrtleti 2019
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- Co zverejnujeme? (smlouvy nové, smlouvy staré, dodatky k novym s starym
smlouvam, objednavky, ....)
- Na co se zverejnéni viibec nevztahuje?
- Jak ramcové smlouvy?
- Kdo zvefejiiuje/nezverejriuje?
- Co nesmime zvefejnit? (u FO, u PO) = co nutné anonymizovat

i - Platnost/uc¢innost smluv podléhajicich zvefejnéni
ZakoQ .. . .-Scitani jednotlivych plnéni za stejného dodavatele po néjakou dobu? (napf. 4x . ,
16 R do roka malovani prostor od stejného malife, jednotlivé FA za 20.000,- K¢, 16 osob 4. Ctvrtleti 2018
smluv souctové za rok od jednoho malife 80.000,- K¢...nutnost uzaviit rdmcovou
smlouvu na sluzby a tu zverejnit?)
- Platnost smlouvy na dobu neurditou, doba pro kalkulaci 5 let?
- Bankovni smlouvy? (vznik nového uctu, vypocet poplatkd po dobu 5 let?)
- Sankce a postihy za nezverejnéni, zvefejnéni pozdé, plnéni z nezverejnéné
smlouvy?
- ZruSeni/opraveni zvefejnéni? (metadata i zvefejfiované pfilohy)
Cilem kurzu je seznamit Ucastniky s prislusnou legislativou, specifiky fyzické a
elektronické uredni desky a dalSimi souvislostmi pfi povinném zverejiovani
informaci
- pravni Uprava Uredni desky na obci (kde Upravu najdeme, kdo Uredni desku
spravuje, co je to uredni deska, elektronicka uredni deska a "nasténka")
- co vyvésujeme na ufedni desce a co na strankach obce, co vyvésujeme
"dobrovolné"
17. |Utedni deska |- Gidaje podle z. & 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim ve znénf 15 osob 1. Ctvrtleti 2019

pozdéjsich predpist - stranky, fedni deska

- Udaje podle z ¢. 280/2009 Sb., danovy Fad ve znéni pozdéjsich predpist

- spravni fizeni a Uredni deska (doruceni verejnou vyhlaskou a jiné tkony)

- zakon o obcich a ufedni deska (OZV, nafizeni, zaméry obce atd.)

- ztraty a nalezy a dalsi skutecnosti zverejriované podle zvlastnich zakond (NOZ,
z. €. 250/2000 Sb., OSR,...)

- komunikace se Zadateli o zvefejnéni, doby vyvéseni, ochrana osobnich udajd
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18.

Pravni Gprava
svobodného
pristupu

k informacim

- Zakon o svobodném pfistupu k informacim

- Pravo na informace - struc¢ny vyvoj pravni Upravy, mezinarodni a
Ustavnépravni zaklady, zakladni vychodiska pro vyklad, judikatura, platnd pravni
Uprava, jeji vyznam, nedostatky a zmény

- Rozsah pusobnosti informacniho zdkona, okruh povinnych a opravnénych
subjektq, judikatura

- Vztah informacniho zakona ke zvlastnim predpisim - spravni fad a dalsi
procesni fady; z. o ochrané osobnich Udajl; z. o katastru nemovitosti; z.o
evidenci obyvatel; z. o pravu na informace o Zivotnim prostiedi; z. o
prestupcich; stavebni zdkon; z.o verejnych zakazkach aj.

- Zvlastni pripady poskytovani informaci

¢ nahliZzeni do spisu

e porizovani vypisQ, opisll a kopii listin a elektronickych zaznaml

e zvlastni informacni prava nékterych osob (Ucastnici fizeni, pravni zastupci,
obcané obce, mésta a kraje, osoby s pravnim zajmem)

e verejnost a neverejnost jednani

¢ informacni soucinnost s jinymi organy

- Pravo na informace hmotné

¢ pravo na informace a pravo na ochranu informaci

e zvlastni pfipady prolomeni ochrany osobnich udaji a obchodniho tajemstvi ve
verejném zajmu

e informace ziskané od tfetich osob a v pribéhu kontrol

e dalsi omezeni prdva na informace

e vztah k povinnosti mlcenlivosti

- Prdvo na informace procesni

e zpUsob poskytovani informaci a jiné zplsoby vyfizeni Zadosti

¢ rozhodovani o odepreni informaci v prvnim stupni

¢ opravné prostfedky a rozhodovani v druhém stupni

¢ ochrana proti necinnosti

¢ soudni ochrana

e vztah ke spravnimu radu a soudnimu fadu spravnimu

¢ zpoplatnéni informaci

36 osob

3.a4.
Ctvrtleti 2018
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Ozemni - Novela stavebniho zakona
19. T - Aktualni soudni judikatura 9 osob 3. Ctvrtleti 2018
- Urbanismus
I. kurz: Zaddvani verejnych zakazek malého rozsahu
e Pojem a zdkonné vymezeni zakdzek malého rozsahu
e Zakladni pravidla zadavani verejnych zakazek malého rozsahu
e Zplsoby zahdjeni, doporuéené Ihlty pro podani nabidek, limity poZzadavkd
na prokazani kvalifikace
Odp'ov'é(’iné e Postup v pribéhu zadavani vefejné zakazky malého rozsahu
zasiava’nl e Shrnuti hlavnich zmén v zdkonné Upraveé pro praktické vyuZiti p¥i zadavani
vefejnych zakazek malého rozsahu 2 skupiny
20.  |zakazek a  Administrace vefejné zakazky mimo rezim zdkona 20 osob 2. Ctvrtleti 2019
proces vedeni |, praktické aspekty zadavani verejnych zakdzek malého rozsahu — vzorové
3?da’n{aciho ptiklady zadavacich podminek
[rr4=0]] e Uprava podminek na zakladé vysvétleni zadavaci dokumentace
e Otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek
e Pribéh posouzeni a hodnoceni nabidek
e Ukonceni zaddvaciho fizeni, zruseni zaddvaciho fizeni
* Proces uzavieni smlouvy na vefejnou zakdzku a jeji mozné zmény
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21.

1. kurz: Zadavani verejnych zakazek ve zjednoduseném a otevieném fizeni
e Zakladni principy zadkona ¢. 134/2016 Sb. a pfechodnd ustanoveni

¢ Zakladni pojmy, druhy verejnych zakadzek a zadavacich tizeni, financni limity
¢ Oteviené fizeni a zjednodusené podlimitni fizeni

e Porovnani priibéhu zaddavaciho fizeni

e Zplisob zahajeni zadavaciho fizeni

¢ Nastaveni spravnych lhat v rdmci zadavaciho fizeni

* NalezZitosti zadavaci dokumentace — priklad nastaveni kvalifikacnich
predpokladd, hodnoticich kritérii, Ihdt a dalSich pozadavk( zadavatele

* NalezZitosti nabidky dodavatele

» Zplisob prokazovani kvalifikace a jeho odlisSnosti mezi obéma zadavacimi
fizenimi

¢ Otevirdni, posouzeni a hodnoceni nabidek

* Postup v jednotlivych zadavacich fizenich krok za krokem a detailni popis
jednotlivych fazi a vysvétleni, jak Cinit Ukony v zadavacim fizeni.

e Pfezkumné fizeni, namitky k zadavateli, navrh k Utadu pro ochranu
hospodarské soutéze.

® Povinné formulare uverejiované v ramci fizeni

¢ Souhrn dokument, které zakon povinné uklada zadavateli v pribéhu
zadavaciho fizeni vyhotovit

* Ukonceni zadavaciho fizeni, zruseni zadavaciho fizeni, zvlastni instituty

* Zmény v oblasti verejnych zakazek (pouzivani datovych schranek, prokazovani
kvalifikace, vztah dodavatele a subdodavatele)

* NEN

4. Ctvrtleti 2019
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* Nastroje, techniky a metodika fizeni projektu
1. Zivotni cyklus projektu (pojmy, faze, vysvétleni)
2. Predprojektova faze (studie proveditelnosti, studie prileZitosti, investicni
studie)
3. Organizacni struktura projektu a fizeni lidskych zdrojd - budovani tymu,
2. E’Iroje’ktové t\’/nvwf)vé Préce, motivace, vioj tymu (motivaénl"teorie, typoIQgievz) , ' 4 0soby 1. &tvrtlet! 2019
fizeni 4. Rizeni komunikace projektu - koordinace projektu, komunikacni strategie v
projektu, komunikacni prileZitosti, vyuziti IT technologii v komunikaci
5. Rizeni rizik projektu - rizika, odhad, vyhodnoceni, odezva, monitoring, metody
6. Zadani projektu a stanoveni cild projektu (projektova dokumentace)
7. Planovani ¢asu, zdrojl a nakladd
8. Ukonceni a vyhodnoceni projektu
Hlavnim cilem tohoto vzdélavaciho programu je seznameni s principy,
metodami, postupy a technikami pro stanovovani a plnéni strategii pro
dosahovani stanovenych cilli instituce verejné spravy.
- Strategické fizeni Uradu a rozhodovaci dovednosti. Vyznam strategického
i managementu pro rozvoj obce i Uradu
Strategické , o Y . .. Y ,
23. Fizeni - Hlavni metody tvorby strategii, jejich prednosti, nedostatky — rizika 8 osob 4. ¢tvrtleti 2019
- Formulace vize, mise a strategie ufadu a metodika jeji implementace
- SWOT analyza a jeji uplatnéni pfi tvorbé strategii a zménovych ¢innostech
- Strategické vedeni a fizeni. Techniky racionalniho rozhodovani — napt. analyza
uzitku, rozhodovaci strom, techniky imaginace
- MoZnosti propojeni strategii na internich procesech instituce
Ziskani novych znalosti a dovednosti v oblasti finan¢niho a ekonomického tizeni
ve verejné spravé
- rozvoj znalosti v oblasti metodiky a postupu sestavovani a vyhodnocovani
rozpoctl a kalkulaci jako vyznamnych nastrojl planovaciho procesu
24. |Finanéni Fizeni|- prohloubeni znalosti zasad sestavovani rozpoctl véetné metody planovani 6 osob 2. Ctvrtleti 2019

pfijmad a vydaji metodou vlivll proti minulému obdobi

- seznameni se specifikami jednotlivych druhd prijm0a a vydajd véetné
problematiky zajisténi jednotlivych pfijm

- ziskani znalosti finanéniho fizeni Gzemnich samospravnych celkd a jimi

zfizenych a zalozenych organizaci
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- aplikovani zasad fizeni pohledavek ve verejné spravé
- zvladnuti metod planovani a vyhodnocovani investic
- principy finanéniho pldnovani a fizeni
- Ucetnictvi jako informacni zakladna pro financni fizeni
- finan¢ni planovani a jeho ndstroje
- ekonomické a financni procesy ve verejné spravé
- specifika procesu rozpoctovani
- zpUsoby planovani jednotlivych druhd pfijma a vydaja
- zasady financniho Fizeni Gzemnich samospravnych celk( a jimi zfizovanych a
zakladanych organizaci
- fizeni pohledavek ve verejné spravé
- principy planovani a vyvhodnocovani investic.
Kompletni zajisténi teambuildingu v rozsahu pozadavku poskytovatele dotace a
v souladu s Koncepci rozvoje MéU Tignov
- pro 11-16 osob
Teambuilding |- 1x ro¢né 2 dny (v letech 2018/2019)
25. |1xroénéna2 |- kazd4 akce bude jinak zaméFena a bude probihat na jiném misté v ramci CR v 11-16 osob kvéten
dny dojezdové vzdalenosti max. do 150 km od TiSnova. Cestovné a ubytovani pro
zaméstnance hradi Mésto TisSnov.
- odjezd prvni den nejdfive v 7:00 hod., navrat nasledujici den nejpozdéji v
15:00 hod.
Kompletni zajisténi teambuildingu v rozsahu pozadavku poskytovatele dotace a
v souladu s Koncepci rozvoje MéU Tisnov
. |-pro85-90 osob
Teafmb'l.u'l‘c':llng - 2x jednodenni skoleni v roce (v letech 2018/2019), tj. 4 dny celkem 5
26. v ramci urafil{ - kazdd akce bude jinak zamé¥end a bude probihat na jiném misté v ramci CR v 85-90 osob cerven
pro cca 90 lidi dojezdové vzdalenosti max. do 150 km od TiSnova. Cestovné pro zaméstnance
hradi Mésto TiSnov.
- odjezd nejdrive v 7:00 hod., navrat nejpozdéji ve 21:30 hod.
CELKEM
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Priloha smlouvy €. 2 Harmonogram

(pozn. pro uchazece: uchazec¢ zpracuje v ramci podané nabidky tydenni harmonogram
Skoleni dle poZadavku zadavatele, nebude-li harmonogram soucasti nabidky, bude nabidka
pokladana za neuplnou a maze to byt divodem k vyfazeni nabidky)
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Priloha smlouvy ¢. 3 Doklady o provedeném vzdélavani
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Evropsky socialni fond
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PREZENCNI LISTINA - VZOR
Nazev projektu: Profesionalizace Méstského uradu v TiSnové
Registraéni cislo projektu: CZ.03.4.74/0.0/0.0/16_033/0002911

Nazev vzdélavaci aktivity:

Jméno a prijmeni ucastnika Podpis ucastnika
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Evropska unie
Evropsky socialni fond
Operacni program Zaméstnanost

* 4

10.

11.

12.
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Pfiloha vyzvy €. 2 Cestné prohlaseni a kryci list nabidky

rd

Cestné prohlaseni

Nazev vefejné zakazky: Profesionalizace Méstského uradu v TiSnové

Nabidku predklada dodavatel:

Obchodni firma/nazev

Sidlo/misto podnikani

IC

Identifikace datové schranky

Kontaktni osoba dodavatele s uvedenim
telefonniho a e-mailového spojeni

Jako osoba opravnéna jednat za ucastnika prohladuji, ze uc¢astnik:

a)

b)
<)
d)

e)

nebyl v zemi svého sidla v poslednich 5 letech pfed zahajenim zadavaciho fizeni pravomocné
odsouzen pro trestny &in uvedeny v pfiloze €. 3 k zdkonu o ZVZ nebo obdobny trestny ¢in
podle pravniho fadu zemé sidla dodavatele; k zahlazeni odsouzenim se nepfehlizi,

nemé v Ceské republice nebo v zemi svého sidla v evidenci dani zachycen splatny dafiovy
nedoplatek,

nema v Ceské republice nebo v zemi svého sidla splatny nedoplatek na pojistném nebo na
penale na vefejné zdravotni pojisténi,

nema v Ceské republice nebo v zemi svého sidla splatny nedoplatek na pojistném nebo na
penale na socialnim zabezpec&eni a pfispévku na statni politiku zaméstnanosti,

neni v likvidaci, nebylo proti nému vydano rozhodnuti o tpadku®, nebyla viiéi nému nafizena
nucena sprava podle jiného pravniho predpisu® nebo v obdobné situaci podle pravniho fadu
zemé sidla dodavatele.

Datum:

Jméno,

k ucastnikovi:(tiskacim pismem)

pfijmeni a vztah

Podpis:

* Podle § 187 zakona ¢. 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik, ve znéni pozdéjsich predpisti.

® Podle § 136 zakona &. 182/2006 Sb., o upadku a zptisobech jeho feeni (insolvendni zakon), ve znéni pozdéjsich predpist

® Napfriklad zakon &. 21/1992 Sb., o bankach, ve znéni pozdéjsich predpisti, zakon &. 87/1995 Sb., o spotitelnich a tvérnich
druZstvech a né&kterych opatfenich s tim souvisejicich a o doplnéni zakona Ceské narodni rady &. 586/1992 Sb., o danich z

pFijma, ve

znéni pozdéjsich predpisl, zakon €. 363/1999 Sb., o pojiStovnictvi a 0 zméné nekterych souvisejicich zakond.
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Kryci list nabidky

Nazev vefejné zakazky: Profesionalizace Méstského uradu v TiSnové

Nabidku predklada dodavatel:

Obchodni firma/nazev

Sidlo/misto podnikani

IC

Identifikace datové schranky

Kontaktni osoba dodavatele s uvedenim
telefonniho a e-mailového spojeni

Pokyn pro dodavatele: V pfipadé spoleéné nabidky bude kryci list nabidky vyplnén zvlast pro

kazdého z dodavateld, podavajiciho spolec¢nou nabidku.

v

VySe sazby

Celkova nabidkovéa cena v Ké bez DPH DPH

Celkova nabidkovéa cena v K¢ véetné
DPH

Cestné prohlaseni osoby opravnéné jednat za dodavatele:

a) Prohlasuji, ze se dodavatel pfed podanim nabidky podrobné seznamil se vSemi zadavacimi
podminkami, témto podminkam porozumél v plném rozsahu a bez vyhrad je akceptuje, véetné
obchodnich a technickych podminek obsazenych v navrhu smlouvy.

b) Prohlasuji, Ze dodavatel splfiuje kvalifikaci v podob& a rozsahu, ve které je zadavatelem
pozadovana ve vyzvé k podani nabidky k vySe uvedené vefejné zakazce a zavazuje se, Ze na
vyzvani zadavatele pfedlozi doklady prokazujici spInéni poZzadované kvalifikace.

Toto prohlaseni ¢inim na zakladé své jasné, srozumitelné, svobodné a omylu prosté vile a jsem si
védom vsech nasledkl plynoucich z uvedeni nepravdivych tdaju.

Jméno, pfijmeni a vztah k dodavateli:

Podpis:




	Jako osoba oprávněná jednat za účastníka prohlašuji, že účastník:
	a) nebyl v zemi svého sídla v posledních 5 letech před zahájením zadávacího řízení pravomocně odsouzen pro trestný čin uvedený v příloze č. 3 k zákonu o ZVZ nebo obdobný trestný čin podle právního řádu země sídla dodavatele; k zahlazení odsouzením se ...
	b) nemá v České republice nebo v zemí svého sídla v evidenci daní zachycen splatný daňový nedoplatek,
	c) nemá v České republice nebo v zemí svého sídla splatný nedoplatek na pojistném nebo na penále na veřejné zdravotní pojištění,
	d) nemá v České republice nebo v zemi svého sídla splatný nedoplatek na pojistném nebo na penále na sociálním zabezpečení a příspěvku na statní politiku zaměstnanosti,
	e) není v likvidaci3F , nebylo proti němu vydáno rozhodnutí o úpadku4F , nebyla vůči němu nařízena nucená správa podle jiného právního předpisu5F  nebo v obdobné situaci podle právního řádu země sídla dodavatele.
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