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Zadavaci dokumentace k vybérovému fizeni

Cl. 1. Identifikaéni Gdaje zadavatele, zakladni parametry zakazky

Nazev fizeni

Zvysovani efektivnosti verejné spravy mésta Kraslice

Predmét zakazky (sluzby, dodavka
nebo stavebni prace)

Sluzby

Druh vybérového rizeni

Zakazka malého rozsahu, pouzité odkazy na zakon neznamenaji
zadavaci fizeni vedené druhem zaddvaciho ftizeni dle & 3 zdkona
¢. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich
predpisu (dale jen ,,zakon”)

Datum vyhlaseni zakazky

6.4.2018

Zadavatel

Meésto Kraslice, sidlem: namésti 28. fijna 1438, 358 20 Kraslice

Kontaktni osoba zadavatele ve
véci zakazky

Roman Kotilinek, starosta mésta

Kontaktni osoba zadavatele ve
vécech odbornych

Bc. Jitka Odehnalova
tel: 352 370 416
e-mail: odehnalova@meu.kraslice.cz

Poradce zadavatele

Verejné zakazky s.r.o.

Kontaktni osoba poradce
zadavatele

Linda Robovska,
Tel: +420 222 261 468;
E-mail: robovska@zakazkyverejne.cz

Lhata pro podani nabidek

24. 4. 2018 do 12:30 hodin

Misto pro podani nabidek

pisemné na adresu zadavatele tj.: namésti 28. fijna 1438, 358 20
Kraslice

Predpokladany termin zahajeni

7 s ve

realizace/nabyti G¢innosti smlouvy

Uvedeno v textu

Predpokladany termin ukonceni
realizace/doba trvani smlouvy

Uvedeno v textu

Misto plnéni

Uvedeno v textu

Hodnotici kritéria

Ekonomicka vyhodnost nabidky

Splatnost faktur

30dna

Vazanost nabidkou

90 dnQ
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Cl. 2. Pfedmét vybérového Fizeni
2.1. Predmét plnéni zakazky

Pfedmétem zakazky malého rozsahu je poskytnuti odbornych sluzeb v oblasti vzdélavani v rozsahu stanoveném
touto dokumentaci a jejimi prilohami. Pfedmét plnéni probéhne v ceském jazyce. Zakazka je rozdélena na 4
Casti:

Cast A) Zadavani vefejnych zakazek, proces vedeni zadavaciho Fizeni

Cast B) Finanéni fizeni

Cast C) Naplnéni standardd kybernetické bezpeénosti

Cast D) Komunikace s vefejnosti

Cilem projektu je vytvoreni efektivniho uradu, ktery bude pfipraven poskytovat plnohodnotné sluzby obéanim
a bude plnit dalsi povinnosti v rdmci vykonu.

Zakazka je financovana z Evropské unie — Evropsky socidlni fond — Operacni program zaméstnanost -
03_15_033 Vyzva pro Uzemni samospravné celky (obce, kraje a sdruzeni a asociace USC). Podminky jsou dale
uverejnény na: www.esfcr.cz

Cast A: Zadavani verejnych zakazek, proces vedeni zadavaciho fizeni

Obsah vzdélavaciho kurzu:

- shrnuti dosavadnich zkusSenosti s aplikaci zakona;

- postup zadavatele pfi vymezeni pfedmétu verejné zakazky v zaddvaci dokumentaci z hlediska dosazeni
sledovanych cilCi a dodrzeni zékazu déleni verejné zakazky; moznosti zadani Casti verejné zakazky;

- stanoveni kritérii hodnoceni nabidek, pouziti kritéria ekonomicka vyhodnost nabidek, stanoveni dil¢ich kritérii
zejména s ohledem na predmét verejné zakazky;

- pozadavky na kvalifikaci dodavatell v souvislosti s poZadavky zadavatele z hlediska obdrZzeni nabidek od
spolehlivych a kvalitnich dodavateld;

- volba vhodného zadavaciho fizeni, moznost uplatnéni vyjimek z plisobnosti zdkona podle § 29, popft. § 30 ZZVZ
a podminky pouziti jednaciho fizeni bez uverejnéni;

- stanoveni ostatnich zaddvacich podminek z hlediska pfedmétu vefejné zakazky;

- pouziti rdmcovych smluv, zadavani verejnych zakazek za Ucelem uzavieni rdmcové smlouvy, podminky a
moznosti pouziti opéniho prava;

- pozadavky zadavatele na zpracovani nabidky, spolecna nabidka, poddodavatelé;

- zpUsob jednani zadavatele s dodavateli v pribéhu zadavacich fizeni, prava a povinnosti zadjemc( a uchazec(;

- zadavani verejnych zakazek malého rozsahu;

- problematicka ustanoveni zakona a jejich vyklad prostfednictvim rozhodovaci praxe UOHS;

- diskuse, odpovédi na dotazy Ucastnikd;

- pro 12 osob (2 kurzy x 6 osob), délka 1 kurzu: 4 dny.

Cast B: Finanéni Fizeni

Obsah vzdélavaciho kurzu:

- sestavovani rozpoctu v podminkach obce (pfipravna ¢ast a schvalovaci proces);

- sestaveni rozpoctového vyhledu u obce a jeho vyuziti jako stfednédobého planu fizeni financi;
- vyuZiti rozpoctové skladby v ramci rozpoctového procesu — procesni fizeni financi;

- fizeni financ¢nich operaci v rozpoctu obce jako penézniho fondu metody, postupy a principy;
- poskytovani dotaci (beztroc¢nych pujcek) podle rozpoctovych pravidel;

- sestavovani zavérecného uctu (bilance) a jeho schvaleni;

- controllingové mechanismy obci zaloZenych organizaci;

- diskuse a zavér;

- pro 20 osob (2 kurzy x 10 osob), délka 1 kurzu: 2 dny.




o Evropska unie
Evropsky socialni fond

*
*
Tk Operacni program Zaméstnanost

* 4

Cast C: Naplnéni standard( kybernetické bezpeénosti

Obsah vzdélavaciho kurzu:

- pojmy v oblasti kybernetické bezpecnosti;

- subjekty regulace (povinné osoby);

- bezpecnostni opatreni (zajisténi bezpecnosti informaci v inf. systémech, dostupnosti a spolehlivosti sluzeb a
siti el. komunikaci v kyber. prostoru);

- detekce KB udalosti a hlaseni KB incidentu;

- druhy opatreni;

- vladni CERT, narodni CERT;

- stav kybernetického nebezpedi;

- obecné je cilem tohoto kurzu seznamit ucastnika s komplexni problematikou systému fizeni informacni

bezpecnosti, pochopeni vyznamu fizeni bezpecnosti informaci, ziskani dobrého ptrehledu metod a standardd,

fesicich problematiku informacni bezpecnosti, ziskani zdkladniho povédomi o legislativnim ramci, jez se k

problematice informacni bezpecnosti vztahuje;

- pro 27 osob (3 kurzy x 9 osob), délka 1 kurz: 2 dny.

Cast D: Komunikace s veFejnosti

Obsah vzdélavaciho kurzu:

- komunikaéni techniky;

- zasady pfi sdélovani informaci;

- vhodné a nevhodné vyrazy;

- vyznam pozitivni komunikace;

- manipulace v komunikaci a jak ji celit;

- naroc¢né situace a zvladani konfliktd komunikaénimi prostredky;
- praktické priklady;

- pro 40 osob (4 kurzy x 10 osob), délka 1 kurzu: 2 dny.

Celkem jsou kurzy zamysleny pro 60 osob — zaméstnanc( zadavatele. Kapacita 1 kurzu je maximalné 10 osob
z divodu efektivity kurzu. 1 Skolici den odpovida 8 hodindm (1 hod=60 min.) v¢. 30 minutové obédové pauzy.
Skolici materidly (uéebnice, skripta apod.) v&. elektronické podoby (napf. prezentace prostfednictvim
dataprojektoru) ve dnech konani kurzl zajisti dodavatel. Technickou podporu kurz(i (dataprojektor, notebook
apod.) zajisti zadavatel. Kazdy absolvent kurzu obdrzi fadné osvédceni.

V ramci kazdé aktivity se uskutec¢ni jeden kontrolni den v sidle zadavatele v rozsahu 4 hodin (1 hod=60 min.),
tzn. v pfipadé kazdého kurzu predlozeni osnovy kurzu véetné vzdélavacich materiald pfed samotnym zahajenim

kurzu (kontrola pfipravy), pro kazdy kurz tedy 1 kontrolni den. U¢astnikem bude zastupce zadavatele a lektor
(tedy jedna osoba za kazdou stranu).

2.2. Predpokladana hodnota

Predpokladana hodnota verejné zakazky Cini celkem: 320.000 K¢ bez DPH.
Dilci ¢lenéni celkové predpokladané hodnoty:

Cést A: 70.000,- K& bez DPH

Cést B: 60.000,- K& bez DPH

Cast C: 80.000,- bez DPH

Cast D: 110.000,- bez DPH
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Cl. 3. Doba pInéni zakazky
3.1. Doba plnéni zakazky

Zadavatel pozaduje zahajeni plnéni zakazky ihned po podpisu smlouvy. Jednotlivd plnéni budou dodana podle
zavazného c¢asového planu obsazeného v nabidce s tim, Ze predpokldda nize uvedené terminy. Celkovad doba
plnéni musi byt ukonéena nejdéle do 10/2018.

Cast A) Zadavani vefejnych zakazek, proces vedeni zadavaciho Fizeni
2 mésice (kvéten - Cerven 2018)

Cast B) Finanéni fizeni

2 mésice (kvéten - Cerven 2018)

Cast €) Naplnéni standardi kybernetické bezpeénosti

2 mésice (zafi - fijen 2018)

Cast D) Komunikace s vefejnosti

2 mésice (zafi - fijen 2018)

Cl. 4. Misto pInéni zakazky

Mistem plnéni je sidlo Zadavatele, tj.: namésti 28. fijna 1438, 358 20 Kraslice (zasedaci mistnost).

€l. 5. Kvalifikace dodavateli
5.1. Obecna ustanoveni o prokazovani spinéni kvalifikace
Dodavatel je povinen prokazat splnéni zakladni zplsobilosti v rozsahu podle ¢lanku 5.2. a technické kvalifikace
podle ¢l. 5.3 této zadavaci dokumentace.
Zakladni zpusobilost a profesni zplisobilost
Kritéria zakladni zpUsobilosti spliuje dodavatel, ktery predlozi:

- doklad o oprdvnéni k podnikani (napf. vypis ze Zivnostenského rejstfiku) v oboru cinnosti
Poradenskd a konzultacni ¢innost, zpracovani odbornych studii a posudkl nebo Mimoskolni
vychova a vzdélavani, poradani kurz(, skoleni, véetné lektorské ¢innosti,

- Cestné prohlaseni o tom, Ze subjekt nema danové nedoplatky, nedoplatky na pojistném ¢i na
pendle tykajicim se verejného zdravotniho pojisténi nebo socidlniho zabezpeceni nebo na
prispévku na statni politiku zaméstnanosti.

Je postacujici, aby vySe uvedené podklady prokazujici splnéni kvalifikace byly predloZzeny v podobé kopii,
nestanovi-li Zadavatel ve vyzvé k podani nabidek jinak.

Namisto predloZeni dokument(i poZadovanych Zadavatelem je dodavatel opravnén prokazat svou kvalifikaci
vypisem ze seznamu kvalifikovanych dodavatel( (obdobné podle § 228 zdkona) nebo certifikaitem vydanym v
ramci systému certifikovanych dodavatel (obdobné podle § 239 zakona).

Doklady musi prokazovat splnéni poZadovaného kritéria zplsobilosti nejpozdéji v dobé 3 mésici prede dnem
podani nabidky



* * Evropska unie

* * / .7 14
* * Evropsky socialni fond
Tk Operacni program Zaméstnanost

5.2. Technicka kvalifikace

Zadavatel poZaduje k prokazani splnéni technické kvalifikace analogicky podle § 79 zdkona predloZeni nize
uvedenych doklad(:

5.2.1. Seznam vyznamnych sluzeb

Dodavatel prokdze tento kvalifikacni predpoklad predlozenim seznamu vyznamnych sluieb poskytnutych
dodavatelem v poslednich tiech letech s uvedenim jejich rozsahu, doby pInéni a kontaktni osoby objednatele,
u niz bude mozné vyse uvedené uUdaje ovérit. Seznam vyznamnych sluzeb bude predloZen formou cCestného
prohlaseni.

Za poskytnuti vyznamné sluzby zadavatel povaZuje fadné ukoncené plnéni spocivajici v:

Pro ¢ast A — Zadavani vefejnych zakazek, proces vedeni zadavaciho fizeni:
- Realizaci dvou vzdélavacich kurzu (Skoleni) v cené nad 30.000,- K¢ bez DPH/jeden kurz.
- Ztoho realizaci minimalné jednoho vzdélavaciho kurzu (Skoleni) pro oblast ¢asti predmétu verejné
zakazky. Tzn. jedna reference vzdélavacich kurzl (Skoleni) zadavani verejnych zakazek;
Pro ¢ast B — Financni Fizeni:
- Realizaci dvou vzdélavacich kurz( (skoleni) v cené nad 25.000,- K¢ bez DPH/jeden kurz.
- Ztoho realizaci minimalné jednoho vzdélavaciho kurzu (Skoleni) pro oblast ¢asti predmétu verejné
zakazky. Tzn. jedna reference vzdélavacich kurzl (skoleni) financniho fizent;
Pro ¢ast C — Naplnéni standard( kybernetické bezpecnosti:
- Realizaci dvou vzdélavacich kurzi (Skoleni) v cené nad 35.000,- K¢ bez DPH/jeden kurz.
- Ztoho realizaci minimalné jednoho vzdélavaciho kurzu (Skoleni) pro oblast Casti predmétu verejné
zakazky. Tzn. jedna reference vzdélavacich kurzi (Skoleni) kybernetické bezpecnosti;
Pro ¢ast D — Komunikace s vefejnosti:
- Realizaci dvou vzdélavacich kurzi (Skoleni) v cené nad 50.000,- K¢ bez DPH/jeden kurz.
- Ztoho realizaci minimalné jednoho vzdélavaciho kurzu (Skoleni) pro oblast ¢asti predmétu verejné
zakdzky. Tzn. jedna reference vzdélavacich kurzl (Skoleni) komunikace s verejnosti.

5.2.2. Lektofi

Dodavatel je povinen vramci nabidky predlozit list s oznacenim lektora pro kazdou Cast verejné zakdazky.
Zadavatel dale stanovi podminky, které musi vyse uvedeni splfiovat.

K prokdazani splnéni nize uvedenych podminek dodavatel musi v nabidce predloZit pro kazdou ¢ast verejné
zakazky:

- profesni Zivotopis lektora: Zivotopis bude koncipovan formou cestného prohlaseni lektora a musi byt
zpracovan v nize uvedeném minimalnim rozsahu:

=  jméno a prijmeni pfislusného lektora,
= dosaZzené vzdeélani,

= prehled a strucny popis dosaiené praxe a zkuSenosti, z néhoz musi byt patrné splnéni
pozadovanych podminek (v€. oznaceni projektu a pracovisté, kde praxi ziskal) a
parametrd/kritérii, kterym ma byt podle tabulky uvedené v ¢élanku 8.1.2. nize pfidéleno
bodové hodnoceni s tim, Ze u kaZzdého z téchto hodnocenych parametrii musi byt v Zivotopisu
uvedeno jméno a kontaktni udaje (e-mail, telefon) osoby, u které Ize tyto informace ovérit,
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= yztah k dodavateli.

,

List s oznacenim lektora bude dodavatelem predlozen ve formé cCestného prohlaseni, tzn. bude podepsan
osobou opravnénou jednat jménem ¢i za dodavatele.

Lektor musi splfiovat alesponi:

Cast vz Zaméreni lektora Specifikace
- Délka praxe v oboru minimalné 5 let;
- Minimdlné 2 realizované zakdzky dle predmétu plnéni
e, zadavani verejnych zakdzek, proces vedeni vefejnych
Lektor — zadavani verejnych ( A J y . pv “s ‘ y
A . zakazek), dle vyznamné sluzby v ¢l. 5.2.1. pro ¢ast A této
zakdazek . e,
zaddvaci dokumentace pro oblast zadavani vefejnych
zakazek;
- Absolvované vysokoskolské vzdélani.
- Délka praxe v oboru minimalné 5 let;
- Minimdlné 2 realizované zakdzky dle predmétu plnéni
NV (financni Fizeni v souvislosti s rozpo¢tem), dle vyznamné
B Lektor — finan¢ni Fizeni . Y v . (o
sluzby v €l. 5.2.1. pro c¢ast B této zadavaci dokumentace
pro oblast financni fizent;
- Absolvované vysokoskolské vzdélani.
- Délka praxe v oboru minimalné 5 let;
- Minimalné 2 realizované zakazky dle predmétu plnéni
. . komplexni problematika systému fizeni informacni
Lektor — naplnéni standarda ( pv . : , . Y N M "
C S N . bezpecnosti), dle vyznamné sluzby v ¢l. 5.2.1. pro ¢ast C
kybernetické bezpeénosti , . Y N
této zaddvaci dokumentace pro oblast naplnéni standard(
kybernetické bezpecnosti;
- Absolvované vysokoskolské vzdélani.
- Délka praxe v oboru minimalné 5 let;
' - Minimdlné 2 realizované zakdzky dle predmétu plnéni
D Lektor —komunikace (komunikace s vefejnosti a jeji uskali), dle vyznamné
s verejnosti sluzby v €l. 5.2.1. pro ¢ast D této zadavaci dokumentace
pro oblast komunikace s verejnosti;
- Absolvované vysokoskolské vzdélani.

Na zakladé dokladi (list s oznacenim lektora a profesni Zivotopis) pfedloZzenych dodavateli v nabidkach bude
jednotlivym nabidkdm v rdmci hodnoceni nabidek pfidéleno bodové hodnoceni podle ¢lanku 8.1. Pokud viak

1 Zadavatel upozoriiuje dodavatele, Ze body budou pFidélovany pouze za skuteénosti, které budou z pfedloienych Zivotopisti zcela
jednoznacné vyplyvat a u kterych budou uvedeny kontaktni tidaje osoby, u kterych lze informace ovéfit, v opacném pfipadé nebude
mozné prislusnou skutec¢nost (zkusenost) v ramci hodnoceni zohlednit.
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nebudou bezezbytku splnény minimalni poZzadavky uvedené vyse, dodavatel nespini poZzadovanou minimalni
kvalifikaci a bude z vybérového fizeni vyloucen.

€l. 6. Navrh smlouvy a zadavatelem pozadované obchodni podminky

Dodavatel je povinen predlozit v nabidce navrh smlouvy o poskytovani odbornych sluzeb (dale jen ,ndvrh
smlouvy”“), ktery musi odpovidat zdvaznému vzoru navrhu smlouvy pro kaZzdou jednotlivou ¢ast, které tvofi
prilohy 3 aZ 6 zadavaci dokumentace. Tento vzor nesmi byt dodavatelem ménén nebo upravovan kromé
ptipadd, kde je zména, Uprava ¢i doplnéni zadavatelem vyslovné predpokladana.

Dodavatel je povinen predlozit v nabidce navrh smlouvy, a to pro kazdou c¢ast plnéni, pro kterou je nabidka
podana samostatné.

Dodavatel je povinen k navrhu smlouvy pfipojit vSsechny pfilohy, které pfislusny vzor smlouvy specifikuje.
Dodavatel je povinen ke smlouvé pfipojit seznam poddodavatell dle ¢l. 6.1 niZe.

Navrh smlouvy musi byt ze strany dodavatele podepsan osobou opravnénou jednat za dodavatele.

Nesplnéni kterékoliv obchodni podminky stanovené zadavatelem posoudi zadavatel jako nesplnéni zadavacich
podminek s nasledkem vylouceni pfislusného dodavatele z vybérového fizeni.

6.1 Seznam poddodavatelt

Dodavatel je povinen v nabidce predloZit seznam poddodavateld s vymezenim vécné a financni casti plnéni
téchto poddodavateld.

Seznam poddodavatelli pfipoji dodavatel v ramci nabidky jako pfilohu ¢.3 ndvrhu smlouvy pro kaZzdou
jednotlivou ¢ast.

V pfipadé, Zze dodavatel pro plnéni verejné zakazky nehodla pouzit poddodavatele, pak tento seznam nahradi
Cestnym prohlasenim o této skutecnosti.

Cl. 7. Pozadavky na zpracovani nabidky

7.1. Pozadavky na zpUsob zpracovani nabidkové ceny

Dodavatelé stanovi celkovou nabidkovou cenu za kompletni splnéni zakdzky pro kazdou jednotlivou ¢&ast v
souladu se Zadavaci dokumentaci, a to absolutni ¢astkou v Ceskych korundch. Nabidkovd cena musi byt
stanovena jako nejvyse pripustna, a to v nasledujicim ¢lenéni:

Sazba v K& bez Potet Cena celkem v Cena celkem
Cast vz o s . | K&¢bezDPH za DPHvKE | vé& DPHvKEza
DPH/ den | 3kolicich dnt iz . s .
vzdélavaci kurz vzdélavaci kurz

A) Zadavani verejnych
zakdzek, proces vedeni 8
zadavaciho fizeni

B) Financni fizeni 4

C) Naplnéni standardi
kybernetické bezpecénosti

D) Komunikace
s verejnosti

Podrobny popis hodnoceni nabidek je uveden v ¢lanku 8 — Zplsob hodnoceni nabidek.
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Cl. 8. Zptsob hodnoceni nabidek

8.1. Hodnoticim kritériem je spInéni podminek zaddvaci dokumentace a déle ekonomicka vyhodnost nabidky
pro kazdou jednotlivou ¢ast, a to v ¢lenéni dle nize uvedenych dilcich kritérii:

Pro kaZzdou Cast verejné zakazky bude pouiZit stejny zpisob hodnoceni.

Dilc¢i hodnotici kritéria Vahav %
Nabidkova cena bez DPH 50,00%
Kvalita lektora 50,00%

8.1.1. Nabidkova cena:

s ¢lankem 7.1 vyse.

Hodnoceni nabidek v ramci daného hodnoticiho kritéria probéhne tak, Zze kazdé z nabidek pridéleno bodové
hodnoceni v rdmci stobodové skaly dle nasledujiciho vzorce:

vy

Toto bodové hodnoceni bude pro tGcely celkového hodnoceni vynasobeno pfislusnou relativni vahou (50%), tedy
do celkového hodnoceni bude vstupovat hodnota uréend podle nasledujiciho vzorce:

Hodnotici komise bude hodnoty ziskané v ramci provedeného hodnoceni vidy zaokrouhlovat na dvé desetinnd
mista.

8.1.2. Kvalita lektora

Predmétem hodnoceni budou zkuSenosti lektora doloZzeného dodavatelem podle ¢lanku 5.2.2. Bodové
hodnoceni bude pridéleno podle nize uvedené tabulky:

Bodovana kritéria

Pocet bodu za kazdou
zapocitanou zkusenost
(zapocitavaji se pouze
zkusenosti nad rdmec
kvalifikace)

Max. bodové hodnoceni
(nad jehoz ramec jiz
nejsou dalsi zkusenosti
zohlednovany)

Délka praxe

1b za jeden rok praxe

10b

Pocet zrealizovanych projektd dle vyznamné sluzby
dle ¢l. 5.2.1. pro pfislusnou cast

1b za jeden projekt

10b
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Vypocet hodnoceni dil¢iho hodnoticiho kritéria bude proveden tak, Ze hodnotici komise selte bodova
hodnoceni dle vySe uvedené tabulky.

Nasledné bude kaZdé z nabidek pfidéleno bodové hodnoceni v rdmci stobodové Skaly dle nasledujiciho vzorce:

(hodnocena nabidka/nabidka s nejvyssim dosazenym bodovym hodnocenim)*100.

Toto bodové hodnoceni bude pro ucely celkového hodnoceni vynasobeno prislusnou relativni vahou (50%), tedy
do celkového hodnoceni bude vstupovat hodnota uréend podle nasledujiciho vzorce:

[(hodnocena nabidka/nabidka s nejvy$sim dosazenym bodovym hodnocenim)*100]*0,5

Hodnotici komise bude hodnoty ziskané v ramci provedeného hodnoceni vidy zaokrouhlovat na dvé desetinna

mista.

Cl. 9. Pozadavky Zadavatele k obsahovému ¢lenéni a formé zpracovani nabidky a dokladti

k prokazani splnéni kvalifikace

9.1. Zpusob a forma zpracovani nabidky a dokladt k prokazani splnéni kvalifikace:

9.1.1.

9.1.2.

9.1.3.

9.1.4.

9.1.5.

9.1.6.

9.1.7.

Nabidku a doklady k prokazani splnéni kvalifikace je dodavatel povinen podat pisemné v souladu
se zadavacimi podminkami.

Dodavatel v ivodu nabidky zfetelné uvede, kterych ¢asti vefejné zakazky se jeho nabidka tyka.

Nabidka a doklady k prokazani splnéni kvalifikace by mély byt, véetné veskerych poZadovanych
dokladl a priloh, svazany do jednoho svazku. Svazek by mél byt na prvni strané oznacen nazvem
zakazky a obchodni firmou a sidlem dodavatele.

Nabidka véetné veskerych poZzadovanych dokladd musi byt zpracovana vyhradné v ¢eském jazyce,
resp. dokumenty v cizim jazyce musi byt opatfeny ovéfenym prekladem do ceského jazyka,
nejde-li o dokument ve slovenském jazyce.

Vegkeré doklady by mély byt kvalitnim zpGsobem vytistény tak, aby byly dobfe ¢itelné. Zadny
doklad by nemél (v zajmu dodavatele) obsahovat opravy a prepisy, které by Zadavatele mohly
uvést vomyl.

VSechny listy svazku by mély byt ocislovany priabéZznou Ciselnou fadou pocinajici Cislem 1.
Poslednim listem svazku by mélo byt prohlaseni dodavatele, v némz se uvede celkovy pocet
vsech listl ve svazku.

Zadavatel vzajmu jednodussiho a efektivnéjSiho procesu posouzeni kvalifikace a posouzeni
nabidek doporucuje dodavatelim, aby vedle origindlniho svazku nabidky predloZili i jednu
kompletni kopii nabidky, kterd bude na titulnim listu oznacena napisem ,Kopie”.

9.2. Pozadavky na jednotné usporadani pisemné verze nabidky a dokladt k prokazani splnéni
kvalifikace pro kazdou jednotlivou ¢ast:

Zadavatel doporucuje nize uvedené usporadani nabidky a doklad( k prokazani spinéni kvalifikace dodavatele:

9
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9.2.1.

9.2.2.

9.2.3.

9.2.4.

9.2.5.

9.2.6.

9.2.7.

9.2.8.

9.2.9.

Kryci list nabidky s oznacenim Casti verejné zakazky. Na krycim listu budou uvedeny zejména tyto
Udaje: nazev zakazky, zdkladni identifikacni Udaje Zadavatele a dodavatele (vCetné osob
zmocnénych k dalSim jednanim), datum a podpis osoby opravnéné jménem ci za dodavatele
jednat (vzor kryciho listu je ptilohou €. 2),

Obsah nabidky. Nabidka bude opatiena obsahem s uvedenim ¢isel stranek u jednotlivych oddill
(kapitol),

Smlouva o spolecnosti resp. jind obdobna listina (v pfipadé, Ze dodavatelem predkladajicim
nabidku je spolecnost vzniklad na zakladé § 2716 a nasl. obcanského zakoniku),

Cestné prohlaseni o spInéni zakladni zpdsobilosti nebo pripadné dokumenty k prokazani zakladni
zpUsobilosti,

Doklady k prokazani profesni zplsobilost;

Doklady k prokazani technickych kvalifikacnich predpokladi,
Navrh smlouvy véetné pfiloh?,

Ostatni doklady vztahujici se k nabidce,

Prohlaseni o poctu list(.

VysSe specifikované jednotlivé casti svazku nabidky by mély byt zretelné oznaceny predélovymi, nejlépe
barevnymi listy.

Cl. 10. ZpGsob a misto pro podavani nabidek

10.1. Nabidky jsou dodavatelé povinni podat pisemné v listinné podobé (1x original, 1x kopie a 1x elektronicky
kompletni nabidka na CD/DVD/USB ve formatu .pdf).

10.2. Nabidka dodavatele bude podana na adresu sidla zadavatele — tj. namésti 28. fijna 1438, 358 20 Kraslice,
v radné uzaviené obdlce, opatfené na prelepu razitkem a na predni strané oznacené nazvem verejné

zakdazky a prislu§nou ¢asti, a napisem , NEOTEVIRAT!“.

Nabidka musi byt dodavatelem podéana ve lh(té nejpozdéji do 24. 4. 2018 do 12:30 hodin.

10.3. Nabidku dodavatele Ize podat osobné na adresu sidla Zadavatele, tj. namésti 28. fijna 1438, 358 20
Kraslice, a to na podatelnu Zadavatele, v pfipadé zaslani nabidky poStou musi dodavatel zajistit, aby

nabidka byla doruc¢ena Zadavateli na uvedenou adresu sidla Zadavatele nejpozdéji do vyse uvedeného

terminu.

Utedni dny a hodiny podatelny:

Pondéli 8:00-11:30 12:30-17:00
Utery 8:00-11:30 12:00-15:00
Stfeda 8:00-11:30 12:30-17:00

2 Prilohy dle ¢lanku 6 této zadavaci dokumentace neni tfeba v nabidce predkladat duplicitné. Tedy napfiklad list s
oznacenim lektora, kterym ma byt prokazana kvalifikace, postaci predlozit jako prilohu smlouvy.

10



* %

* X Evropska unie
Evropsky socialni fond
* ok Operacni program Zaméstnanost

* 4

11.1.

11.2.

11.3.

12.1.

12.2.

12.3.

12.4.

12.5.

12.6.

12.7.

12.8.

Ctvrtek 8:00-11:30 12:00-15:00
Patek 8:00-11:30 12:30-13:30

Cl. 11. Poskytovani vysvétleni zadavaci dokumentace
Dodavatelé jsou opravnéni po zadavateli poZzadovat pisemné vysvétleni zadavaci dokumentace.

Pisemna (e-mailova) Zadost musi byt zadavateli dorucena nejpozdéji 4 pracovni dny pred uplynutim
Ihty pro podani nabidek.

Zadosti o poskytnuti vysvétleni zaddvaci dokumentace mohou dodavatelé v pisemné formé zasilat
prostfednictvim emailové adresy robovska@zakazkyverejne.cz k rukdm poradce zadavatele -

spolecnosti Verejné zakazky s.r.o. Zadavatel odesle vysvétleni zadavacich podminek, pfipadné souvisejici
dokumenty, nejpozdéji do 2 pracovnich dni po doruéeni Zadosti.

V Zadosti o vysvétleni zaddvaci dokumentace musi byt uvedeny identifikacni a kontaktni udaje
dodavatele a informace o tom, ke které verejné zakdzce se Zadost vztahuje. Zadavatel nebude brat do
Uvahy dotazy sdélené telefonicky. Zadavatel v zdkonné Ih(ité odesle vysvétleni zadavaci dokumentace a
pfipadné souvisejici dokumenty, v¢. presného znéni Zadosti, vSem dodavatellim, ktefi pozadali o
poskytnuti zadavaci dokumentace nebo kterym byla zadavaci dokumentace poskytnuta, a to
prostfednictvim e-mailu. Zadavatel vidy soucasné uverejni vysvétleni zadavaci dokumentace véetné
presného znéni zadosti na strankach: www.esfcr.cz.

Cl. 12. Dal3i prava a podminky vyhrazené Zadavatelem

Dodavatel mlze podat pouze jednu nabidku na jednu Cast. Dodavatel miZe podat nabidku do jedné,
vice ¢asti nebo viech ¢asti. Jednomu ucastniku lze zadat jednu, vice ¢asti nebo vSechny casti verejné
zakazky.

Zadavatel nepfipousti Fedeni jinou variantou, ne? je uvedeno v zaddvaci dokumentaci. Zddna osoba
(dodavatel) se nesmi zicastnit tohoto vybérového fizeni jako dodavatel vice nez jednou.

Naklady dodavatell spojené s Ucasti ve vybérovém fizeni zadavatel nehradi.

Zadavatel si nevyhrazuje pridvo poZadovat Uhradu nakladd souvisejicich s poskytnutim zadavaci
dokumentace.

Nabidky nebudou dodavatelim vraceny a zlstavaji majetkem zadavatele.

Nabidky, které budou doruceny po uplynuti IhGty pro podani nabidek, zadavatel nebude otevirat, a tedy
ani posuzovat a hodnotit.

Pokud bude nabidka neldplnd nebo nejasnd, mlze zadavatel pozadat dodavatele o jeji doplnéni nebo
objasnéni v dodatec¢né Ihité. Pokud nabidka nebude Gplna nebo v ni nebudou obsaZeny veskeré doklady
a informace stanovené touto zadavaci dokumentaci, mlze Zadavatel nabidku vyradit.

Zadavatel si vyhrazuje pravo pred rozhodnutim o vybéru nejvhodnéjsi nabidky ovéfit, pfipadné vyjasnit
informace deklarované dodavateli v nabidce.
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12.9. Komunikaénim jazykem pro veskera jednani v ramci vybérového fizeni je stanovena Cestina, neptipusti-li
Zadavatel vyslovné jinak.

12.10.Zadavatel si vyhrazuje pravo zmény podminek uvedenych v této zadavaci dokumentaci.

12.11.Zadavatel si vyhrazuje pravo kdykoliv v pribéhu fizeni toto fizeni ukoncit a zrusit z divod( uvedenych v
kapitole 20.10 Obecné ¢&asti pravidel pro Zadatele a pfijemce v ramci OPZ.

12.12.7adavatel oznami vybér nejvhodnéjsi nabidky vSem dodavateltm, ktefi podali nabidku, a to pro kazdou
jednotlivou Cast. Zadavatel vyslovné stanovi, Ze prijetim nabidky a obdrZzenim rozhodnuti o vybéru
nejvhodnéjsi nabidky nedochazi k uzavieni smlouvy.

¢1. 13. Prilohy

Nedilnou soucasti této zaddvaci dokumentace jsou tyto pfilohy:
Pfiloha &. 1 Cestné prohlageni

Priloha ¢. 2 Kryci list

Priloha ¢. 3 Smlouva pro ¢ast A

Ptiloha ¢. 4 Smlouva pro ¢ast B

Ptiloha ¢. 5 Smlouva pro ¢ast C

Ptiloha ¢. 6 Smlouva pro ¢ast D

Udaje uvedené v jednotlivych ¢astech zaddvaci dokumentace vymezuji zavazné pozadavky Zadavatele na plnéni
zakdazky. Témito podklady je dodavatel povinen fidit se pfi zpracovani nabidky a predkladani informaci o
kvalifikaci.

Jednotlivé casti zadavaci dokumentace se navzdjem doplniuji. V pfipadé rozporu mezi jednotlivymi prilohami
zadavaci dokumentace, plati poradi, v ném?Z jsou shora uvedené ¢asti zadavaci dokumentace uvedeny.

V Praze dne 4. dubna 2018

v, Digitalné podepsal Mgr.
Mg r. Kate fina Katefina Kloudova

4 Datum: 2018.04.04
K|OUdova 16:55:44 +02'00"

opravnény zastupce zadavatele
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Priloha €. 1 Vzor Cestného prohlaseni ke spinéni zakladni kvalifikace

Cestné prohlageni

My, niZze uvedeny dodavatel, Ucastnici se vybérového ftizeni organizovaného k zadani nize uvedené zakazky,
Cestné prohlasujeme, Ze:

Dodavatel:

Sidlo:

Nazev zakazky:

Cast zakazky:

Spliiujeme

zakladni zpUsobilost ve smyslu § 74 odst. 1 zdkona, a to v aktualnim znéni zakona ke dni podani nabidek.

podpis osoby opravnéné jednat jménem ¢i za dodavatele
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Priloha €. 2 Kryci list

KRYCi LIST NABiDKY
Nazev zakazky:

Cast zakazky:......
Sidlem:
Zadavatel ICCV):
DIC:
Zastoupena:
Sidlo dodavatele
(celd adresa veetné PSC)
Pravni forma
Identifikacni Cislo
Darové identifikacni Cislo
Zastoupena
Kontaktni osoba
Tel Email

podpis osoby opravnéné jednat jménem ¢i za dodavatele
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