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1) PRACOVNÍ PRÁVO PRO PERSONALISTY

· 8 hodin (1 den) pro 1 skupinu; celkem 1 účastník
· 1 skupina: 1 účastník (realizace v prostorách zadavatele – Vítkov, Opava)
· Uzavřený/firemní kurz
· základní pracovněprávní vztahy, vznik pracovního poměru a změna pracovního poměru, 
· DPČ a DPP; 
· skončení pracovního poměru; 
· pracovní doba a doba odpočinku; 
· Home office, Dovolená, překážky v práci, mateřská a rodičovská dovolená; 
· náhrada majetkové a nemajetkové újmy v pracovněprávních vztazích, 
· osobní údaje v personalistice

2) MZDOVÉ ÚČETNICTVÍ 

· 16 hodin (2 dny) pro 1 skupinu; celkem 2 účastníci
· 1 skupina: 2 účastníci (realizace v prostorách zadavatele – Vítkov, Opava)
· Uzavřený/firemní kurz
· zdravotní, sociální a důchodové pojištění
· daň z příjmů ze závislé činnosti, daň zálohová, srážková, daňová evidence
· výpočet minimální mzdy, průměrný a pravděpodobný výdělek

3) NOVINKY V DANÍCH A ÚČETNICTVÍ

· 8 hodin (1 den) pro 1 skupinu; celkem 1 účastník
· 1 skupina: 1 účastník (realizace v prostorách zadavatele – Vítkov, Opava)
· Uzavřený/firemní kurz
· příprava účetnictví na účetní závěrku, před uzávěrkové operace
· účetní výkazy (Rozvaha, Výkaz zisku a ztráty, Přehled o peněžních tocích, Přehled o změnách vlastního kapitálu). Příloha k účetní závěrce. 
· vypovídací schopnost, zajištění srovnatelnosti údajů vykazovaných v účetní závěrce s minulým účetním obdobím.
· následné povinnosti účetní jednotky (ověřování účetní závěrky auditorem, výroční zpráva, zpráva o vztazích mezi propojenými osobami, zveřejňování údajů z účetní závěrky. 
· nejčastější chyby a nedostatky zjišťované při auditu účetní závěrky v jednotlivých oblastech


4) FAKTURACE, DOKLADY 

· 5 hodin (1 den) pro 1 skupinu; celkem 6 účastníků 
· 1 skupina: 6 účastníků (realizace v prostorách zadavatele – Vítkov, Opava)
· Uzavřený/firemní kurz
· FAKTURACE Z HLEDISKA ÚČETNÍCH PŘEDPISŮ A ZÁKONA O DANI Z PŘÍJMŮ V ROCE 2018: podklady pro fakturaci, provádění fakturace na základě uzavřených smluvních vztahů 
· okamžik uskutečnění účetního případu 
· lhůty vystavování účetních dokladů 
· saldokonto přijatých a vydaných faktur 
· záloha a závdavek 
· faktura v cizí měně a měnová doložka 
· cizí měny, kursové rozdíly 
· druhy účetních dokladů a vzor pokladního dokladu výdajového, náležitosti 
· faktury v cizím jazyce 
· bankovní výpisy v listinné podobě, v elektronické podobě 
· doklady skladového hospodářství, správné náležitosti 
· ostatní interní účetní doklady 
· prokazování dokladů a skutečností z hlediska daňové uznatelnosti podle zákona o daních z příjmů, podle daňového řádu (příklad) 
· oběh účetních dokladů a podpisové vzory, doporučené postupy 
· náležitosti a podmínky elektronické fakturace 


5) ÚČETNÍ ZÁVĚRKA 

· 8 hodin (1 den) pro 1 skupinu; celkem 1 účastník
· 1 skupina: 1 účastník (realizace v prostorách zadavatele – Vítkov, Opava)
· Uzavřený/firemní kurz
· sestavení účetních výkazů, uzavírání účtů, oběh účetních dokladů a podpisové vzory, doporučené postupy 
· náležitosti a podmínky elektronické fakturace elektronizace účetních záznamů a elektronická komunikace. 
Nejčastější chyby v účetních a daňových dokladech, jak je správně opravit, aby byly při kontrole uznány platnými 
· archivace dokladů
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