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Mésto Orlova
Osvobozeni 796, 735 14 Orlova-Lutyné

kancelar tajemnika
Osvobozeni 796, 73514 Orlova-Lutyné

VAS DOPIS ZN.:

ZE DNE:

NASE ZN.: MUOR 34245/2018

SPIS ZN.:

VYRIZUJE: Bc. Dagmar Varikova
TEL. 596 581 225

FAX: 596 581 123

E-MAIL: dagmar.vankova@muor.cz
DATUM: 15.05.2018

Vyzva k podani nabidky na verejnou zakazku malého rozsahu na sluzby pod nazvem
~Realizace vzdélavani zaméstnancii MéU Orlova“

Mésto Orlova, zastoupené Ing. Tomadem Kucou — starostou, osobou opravnénou jednat za
zadavatele (dale jen zadavatel), Vas vyzyva k podani nabidky k vefejné zakazce malého
rozsahu na sluzby (dale jen ,zakazka). Nejedna se o zadavaci fizeni dle zakona
€. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, v platném znéni (dale jen ,zakon®).
Ustanoveni zakona jsou pouzita jen podplrné.

Toto zadavaci fizeni se Fidi Obecnou casti pravidel pro Zadatele a pfijemce v ramci
Operacniho programu Zaméstnanost (vydani €. 7).

. Identifika€ni udaje verejného zadavatele

Zadavatel: Mésto Orlova

Adresa: Osvobozeni 796, 735 14 Orlova-Lutyné
Zastoupeno: Ing. Tomasem Kucou, starostou

ICO: 00297577

DIC: CZ00297577

Kontaktni osoby: Bc. Dagmar Varikova, personalistka — projektovy

manazer; t. €. 596 581 225, email:
dagmar.vankova@muor.cz

Ing. Daniela Kuczata, specialista na personalni oblast;
t.€. 596 581 225, email: daniela.kuczata@muor.cz;

L. Nazev zakazky

Jedna se o zakazku malého rozsahu na sluzby s nazvem: ,Realizace vzdélavani
zaméstnanc M&U Orlova“. Tato vefejna zakazka je soudasti projektu ,Profesionalni Gfad =
spokojeny ob¢an  Orlové®, registratni Cislo: CZ.03.4.74/0.0/0.0/16_033/0002812
spolufinancovaného zfondu Evropské unie prostfednictvim Operaéniho programu
Zaméstnanost.

Utedni hodiny: E-mail: urad@muor.cz BANKOVNi SPOJENI:

Po, St:  8:00-11:30 a 12:30-17:00 E-podatelna: posta@muor.cz CSOB a.s Praha, pobocka
Orlova
Ct: 8:00-11:30 a 12:30-13:30 Internet: www.mesto-orlova.cz Cislo uctu: 104904012/0300

Ut, Pa:  (pouze pro objednané) Tel. / Fax: 596 581 111 /596 581 123 IC: 00297577



Predmét a rozsah zakazky

Podanim nabidky se zajemce hodla zucastnit vefejné zakazky malého rozsahu pod
nazvem ,Realizace vzdélavani zaméstnanct M&U Orlova*.

Cilem je realizace vzdélavani stavajicich zaméstnancl v oblastech souvisejicich
s oborem jejich plsobnosti, a to z ddvodu zvySovani a prohlubovani kvalifikace
zaméstnancu a zajisténi prubézného rozvoje jejich znalosti a dovednosti potfebnych
pro vykon dané pracovni pozice v ramci Gfadu. Ugelem je proskolit zaméstnance
v dané konkrétni oblasti, v ramci které byl identifikovan ,prostor® pro jejich rozvoj
schopnosti a dovednosti a ktera prokazatelné pfispéje ke zvySeni jejich kvalifikace
v oblastech souvisejich s oborem jejich plsobnosti, k profesionalizaci Méstského
Uradu Orlova a tim i ke zvySeni Urovné sluzeb poskytovanych klientdm uradu.

.V prabéhu realizace projektu bude proskoleno celkem 174 zaméstnancl, z toho 25

zaméstnancu v min. rozsahu 40 a vice hodin.

S ohledem na aktualni potfeby mésta a Méstského uradu Orlova v oblasti vzdélavani
budou zaméstnanci absolvovat vzdélavaci a vycvikové programy, které se vztahuji
k oboru jejich plsobnosti a vychazeji z vysledkt Il. ¢asti projektu ,Profesionalni
Urad = spokojeny ob¢an Orlové®.

Cinnosti realizované v ramci vefejné zakazky:

5.1. Vzdélavani v oblasti modernich metod a nastroju rizeni lidskych zdroju

e Proskoleni v oblasti modernich metod fizeni lidskych zdroju a Fizeni
podfizenych zaméstnancu. Vzdélavaci program bude realizovan formou
praktického dvoudenniho workshopu (dvoudenni Skoleni mimo prostory
M&U Orlova). Predpokladany pocet Gdastnik( kurzu je 25. Workshop bude
probihat mimo budovu M&U Orlova zdGvodu neru$eného prabéhu
vzdélavani vedoucich zaméstnancu ufadu. Pfinosem dvoudenniho
vyjezdniho Skoleni je nejen nerusené proskoleni 25 zaméstnancll ufadu,
ale i teambuilding a sdileni dobré praxe v ramci vedeni organizacnich
utvart M&U Orlova.

e Skoleni bude probihat v objednatelem ur€eném misté konani, misto musi
byt do 50 km od sidla objednatele. Naklady na ubytovani a stravovani
zaméstnancu jsou hrazeny objednatelem. Zhotovitel zajisti: lektora, jeho
ubytovani a stravovani, prezencni listinu, didaktické pomucky, prezentacni
techniku, vyukové materidly pro ucastniky v tiSténé podobé, evaluacni
dotazniky.

e Konkrétni specifikace tohoto kurzu je v pfiloze €. 1 této vyzvy.

5.2. Znalost prislusné legislativy

e V/zdélavani v oblasti aktualné platné legislativy — obecna legislativa a
legislativa zaméfena na jednotlivé odborné oblasti vykonu samospravy a
statni spravy (konkrétni zaméfeni vzdélavaciho kurzu u kazdého
zaméstnance ¢i skupiny zaméstnancl bude vychazet z aktualnich potfeb
zaméstnancu v dobé realizace projektu, napf. Skoleni zaméfena na oblast
financi, Skolstvi, majetek, spravni fad atd.). Predpokladany pocet
UCastnikd kurzu je 85.

e Skoleni bude probihat v prostorach M&U Orlova. Zadavatel zajisti $kolici
prostory, dodavatel zajisti realizaci kurz(. prezenéni listinu, didaktické
pomducky, prezentani techniku, vyukové materialy pro ucastniky v tisténé
podobé&, evaluaéni dotazniky.

e Konkrétni kurzy, polty osob ve skupinach, podty skupin, pocty Skolicich
dni jsou uvedeny v pfiloze €. 1 této vyzvy.



Iv.

5.3.

Komunikace s verejnosti

e Vzdélavani zaméfené na komunikaci s verejnosti, prezentaéni dovednosti,
stres management, feSeni konfliktl a vyjednavani, feSeni problému,
asertivita, sdileni znalosti, zkuSenosti a dobré praxe. Pfedpokladany pocet
Ucastnikt kurzu je 114. Pfinosem kurzu je rozvoj potfebnych znalosti a
dovednosti vybranych zaméstnancl potfebnych pro vykon dané pracovni
pozice, a to s ohledem na typ osobnostnich pfedpokladd zaméstnancu.

e Skoleni bude probihat v prostorach M&U Orlova. Objednatel zajisti $kolici
prostory, dodavatel zajisti realizaci kurz(. prezencni listinu, didaktické
pomucky, prezentacni techniku, vyukové materialy pro ucastniky v tisténé
podobé&, evaluaéni dotazniky.

o Konkrétni kurzy, pocty osob ve skupinach, pocty skupin, pocty Skolicich
dni jsou uvedeny v pfiloze €. 1 této vyzvy.

6. Vystupy z plnéni zakazky:

6.1.

6.2.

Skolici materialy — prezentace, uéebni materidly, prezenéni listiny, evaluaéni
dotazniky, certifikaty o ucasti.
ProSkoleni zaméstnanci

7. VeSkeré vystupy z pInéni zakazky budou objednateli pfedany 2x v listinné podobé a 1
x CD ROM ve formatu *pdf .

Pozadavky zadavatele na prokazani zpusobilosti

1. Ugastnik vefejné zakazky prokaze splnéni zakladni zptsobilosti predlozenim:

a)

Cestného prohlaseni o tom, Ze dodavatel nema dariové nedoplatky,
nedoplatky na pojistném C¢i penale tykajicim se vefejného zdravotniho
pojisténi nebo socialniho zabezpeceni nebo pfispévku na statni politiku
zaméstnanosti. Cestné prohlaseni bude zpracovano podle vzoru, ktery tvofi
nedilnou pfilohu €. 1 této vyzvy.

2. Ugastnik vefejné zakazky prokaze spinéni profesni zpUsobilosti predlozenim:

a)

b)

c)

Kopie vypisu z obchodniho rejstfiku, pokud je v ném zapsan, &i vypisem z jiné
obdobné evidence, pokud je v ni zapsan. Vypis z obchodniho rejstfiku nesmi
byt ke dni podani nabidky star$i 90 dnd,

Kopie dokladu o opravnéni k podnikani podle zvlastnich pravnich predpisl
v rozsahu odpovidajicim pfedmétu vefejné zakazky,

Kopie platnych akreditaci udélenych MVCR na minimalné& 5 kurz(i uvedenych
v pfiloze €. 1 Zadavaci dokumentace Sou€asné dodavatel predlozi ve své
nabidce Cestné prohladeni o udrZzeni a zajisténi vSech stavajicich akreditaci
v platnosti po celou dobu plnéni pfedmétu verejné zakazky a dolozeni ziskani
vSech ostatnich akreditaci vZdy nejpozdéji do data konani kurzu.

3. Ugastnik vefejné zakazky prokaze spinéni technické kvalifikace piedloZenim:

a)

Seznamu vyznamnych sluzeb poskytnutych dodavatelem za
posledni 4 roky pfed zahajenim vybérového fizeni s uvedenim identifikace
objednatele v€etné& uvedeni kontaktu pro ovéfeni reference, nazvu vyznamné
sluzby (zakazky), struéného prfedmétu (obsahu) pInéni, finanéni hodnoty
zakazky a doby poskytnuti. Seznam bude pfedloZzen v podobé cCestného
prohladeni podepsaného osobou opravnénou jednat jménem nebo za
dodavatele. Seznam musi obsahovat nejméné tfi vyznamné sluzby spocivajici
v oblasti obdobnych sluzeb jako je pfedmét této vefejné zakazky (alespon
z Casti musi splfiovat pfedmét Skoleni poZzadovanych zadavatelem).

Nejméné jedna vyznamna sluzba musi byt v minimalni hodnoté 500 tis. K&



bez DPH, dal§i vyznamné sluzby pak musi byt v minimalni hodnoté 300 tis. K&
bez DPH.

b) Seznamu osob odpovédnych za plnéni vefejné zakazky, pficemz E&leny
(minimalné 4¢lenného) realizacniho tymu musi byt:

1. vedouci tymu, ktery bude odpovédny za fadné plnéni vefejné zakazky a za
komunikaci se zadavatelem. Vedouci tymu bude splfiovat:
e VS vzdé&lani min. v bakalafském studijnim programu, pedagogickou
fakultu, nebo obor se zaméfenim na vzdélavani dospélych
e praxi v poskytovani sluzeb v oboru obdobného pfedmétu této verejné
zakazky v délce minimalné 6 let
2. Dalsi ¢lenové realiza¢niho tymu — minimalné 3 lektofi, ktefi budou splfiovat:
e VS vzdélani min. v bakalafském studijnim programu, praxi v oblasti
lektorské Cinnost minimalné 5 let
e UCast pfi realizaci min. 3 poskytnutych sluzeb z oboru obdobného
pfedmétu této vefejné zakazky, u kazdého ¢lena tymu jednotlivé za
posledni 3 roky pred zahajenim vybéroveého fizeni;

Pfilohou tohoto seznamu bude strukturovany profesni zivotopis, ze kterého bude
jednoznacné vyplyvat spinéni vySe uvedenych pozadavkl, zejména pak poZzadovana
praxe jednotlivych ¢&lenl realizaéniho tymu a prosté kopie dokladl prokazujici
dosazeni VS vzdélani.

Ugastnik zakazky, ktery neprokaze naplnéni minimalnich pozadavki na technickou
kvalifikaci, bude vyloucen.

Zména c¢lenu realizacniho tymu a lektord je mozna pouze po predchozim pisemném
schvaleni ze strany objednatele, a to za pfedpokladu, Ze dodavatel doloZi prosté
kopie dokladu prokazujici dosazeni VS vzd&lani a délky praxe pro spinéni
kvalifikaénich pfedpokladd pro realizaéni tym stanovenych vramci technické
kvalifikace. Vyménu &lena realizacniho tymu je dodavatel povinen zadavateli oznamit
nejpozdéji do 10 kalendarnich dnl od této zmény.

V. Zadavaci dokumentace

a) obchodni podminky

1. Zadavatel pro pInéni pfedmétu zakazky stanovuje obchodni podminky zpracované
formou pozadavku na obsah smlouvy o poskytovani sluzeb. Obchodni podminky tvofi
nedilnou souc¢ast zadavaci dokumentace.

2. Ugastnik je povinen akceptovat obchodni podminky zadavatele stanovené formou
pozadavkl na obsah smlouvy v plném rozsahu. V pfipadég, Ze se bude navrh smlouvy
uchazee od obchodnich podminek zadavatele odchylovat, bude tato skuteCnost
povazovana za nesplnéni vyhlaSenych podminek predmétného vybérového Fizeni.
ucastnik do obchodnich podminek doplni pouze udaje nezbytné pro vznik navrhu
smlouvy (zejména své identifikacni udaje v€etné kontaktni adresy a emailové adresy,
nabidkovou cenu a pfipadné dal3i udaje, jejichz doplnéni text obchodnich podminek
predpoklada). Jina zména neni pfipustna. Navrh smlouvy musi byt podepsan osobou
opravnénou jednat jménem nebo za uCastnika.

b) platebni podminky

1. Zalohy na platby nebudou poskytovany.

2. Uhrada ceny bude provedena po ukoné&eni dila a po jeho ptevzeti objednavatelem na
zakladé faktury, ktera bude mit nalezitosti darfiového dokladu dle ust. § 29 zakona ¢.
235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, ve znéni pozdéjSich pfedpisi a bude
oznacena nazvem a Cislem projektu (Nazev projektu: ,Profesionalni ufad = spokojeny



ob&an Orlové*, Cislo projektu: CZ.03.4.74/0.0/0.0/16_033/0002812).

3. Splatnost faktury je 30 dnd ode dne doruceni faktury objednateli.

4. Dalsi podminky financovani a platebni podminky jsou uvedeny v obchodnich
podminkach zadavatele zpracovanych formou pozadavk( na obsah smlouvy o dilo.

¢) podminky, za nichz je mozno pirekro¢€it nabidkovou cenu
Nabidkovou cenu je mozné v pribéhu pinéni pfedmétu zakazky zménit pouze
v pfipadech uvedenych v obchodnich podminkach zadavatele.

d) varianty nabidky
Zadavatel nepfipousti variantni feSeni.

e) pozadavek na zplsob zpracovani nabidkové ceny

1. Ugastnik zakazky je povinen stanovit nabidkovou cenu absolutni &astkou v eskych
korunach v ¢lenéni s DPH, DPH a bez DPH za pInéni celkového pfedmétu zakazky
vCetné dopravy a veSkerych vedlejSich nakladl v souladu s podminkami vybérového
fizeni.

2. Nabidkovd cena bude uvedena vnavrhu smlouvy v cClenéni uvedeném
v Pfiloze €. 1 smlouvy, a to jako jednotkova cena pro jednotlivé dil€i kurzy a souCasné
pak jako jednotkové ceny za jednotlivé kurzy i celkové ceny za jednotlivé kurzy. Déale
pak bude nabidkova cena uvedena v navrhu smlouvy o pInéni zakazky v tomto
Clenéni:

CENA BEZ DPH DPH CENA S DPH

Vzdélavani v oblasti modernich metod
a nastroju fizeni lidskych zdroju

Znalost prislusné legislativy

Komunikace s vefejnosti

3. Zakazka bude realizovana v souladu s obchodnimi podminkami zadavatele
stanovenymi formou pozadavku na obsah smlouvy.
Predpokladana hodnota zakazky: 750 000 K¢ bez DPH.

4. Ugastnik vefejné zakazky odpovida za kompletnost poskytovanych &innosti a je
povinen i veSkeré cinnosti, které nejsou vyslovné uvedeny a souvisi s pfedmétem
pInéni, zahrnout do nabidkové ceny.

5. PrfedloZzena nabidkova cena je az na vyjimky uvedené v obchodnich podminkach
neménna, a to do celkového dokon&eni plnéni zakazky.

6. Pfi posouzeni nabidek z hlediska spInéni zadavacich podminek posoudi zadavatel
nabidkové ceny ucastnikl, tzn. zda neni nabidkova cena cenou mimofadné nizkou.
Nabidkova cena, ktera bude o 25% nizsi, nez je aritmeticky pramér vSech nabidkovych
cen bez DPH (tj. souCet vSech podanych nabidkovych cen vydéleny jejich poctem),
bude povaZovana za mimofadné nizkou nabidkovou cenu. Pfiméfené k ust. § 113
odst. 4 zakona bude zadavatel po ucastnikovi vybé&rového fizeni zadat jeji pisemné
oduvodnéni.

7. V pfipadé, Ze uchaze¢ poda nabidku v rozporu s poZadavky zadavatele uvedenymi
v tomto ¢lanku, bude jeho nabidka vyfazena.

f) kritéria pro zadani verejné zakazky a zptsob hodnoceni nabidek
1. Otevirani obalek s nabidkami bude probihat bez u¢asti uchazecu.
2. Z&kladnim hodnoticim kritériem je ekonomicka vyhodnost nabidky.



Hodnoceni bude provedeno bodovaci metodou dle t&chto kritérii:
. Cena_ s vahou 70% - hodnocena bude celkova nabidkova cena za realizaci
zakazky v K¢ bez DPH podle vzorce:

nejnizsi nabidkova cena
100 x x 0,70
hodnocena nabidkova cena

Nabidkova cena je cenou maximalni. Uchaze€ zpracuje nabidkovou cenu vypinénim
tabulky v obchodnich podminkach (pfiloha ¢.1 — Kalkulace ceny vzdélavacich aktivit).
Cenova kalkulace musi obsahovat veSkeré naklady, které uchazeCi vzniknou
v souvislosti s pInénim pfedmétu vefejné zakazky.

Pfekroeni nebo zména nabidkové ceny véetné DPH je mozna pouze za predpokladu,
Ze v pribéhu realizace sluzeb dojde ke zménam sazeb dané z pfidané hodnoty.
V takovém pfipadé bude nabidkova cena upravena podle zmény sazeb dané z pfidané
hodnoty platnych v dobé vzniku zdanitelného plnéni, a to ve vysi odpovidajici zméné
sazby dané z pfidané hodnoty.

° Metodologie realizace vzdélavacich aktivit a jejich evaluace, zpusob
poskytovani sluzeb s vahou 30% - v ramci tohoto dil€iho hodnoticiho kritéria
jsou stanovena tfi subkritéria:

- Popis didaktickych aspekti vzdélavani (metody a techniky, pomiticky) —
vaha 50 %.
Uchaze€ predlozi detailni popis vyukovych metod a technik, které bude
tfeba nastavit za ucelem splnéni pfedmétu zakazky pro jednotlivé
vzdélavaci aktivity. Ugelem bude v co nejvy$si mife zapojit udastniky
interaktivni formou do procesu vzdélavani. Jako nejvhodnégjsi tak bude
hodnocena takova nabidka, ktera bude v nejvy8§im rozsahu umozhovat
interaktivni zapojeni uc€astnik( kurzd, tj. Iépe bude hodnocena nabidka
uchazece, ktery navrhne vhodnéjsi interaktivni metody Skoleni, tzn. v co
nejSirSi mife umozni aktivni zapojeni uCastniki Skoleni do vyuky (napf.
formou pfimého zapojeni uc€astniki bé&hem Skoleni, koncentrace na
jednotlivého u€astnika Skoleni, skupinova prace s uc€astniky Skoleni apod.)
-  Zpusob evaluace vzdélavani — vaha 35 %
UchazeC popiSe metodiku zjiStovani a hodnoceni zpétné vazby od
ucastnikd Skoleni, konkrétnich vystupl ze Skoleni a jejich zapracovani do
programu dalSich kurzi a zpUsob predavani zpétné vazbu uc€astniki
Skoleni zadaveteli. Jako nejvhodnéjsi bude hodnocena nabidka, ktera
zajisti nejvétsi miru zpétné vazby od ucastniki Skoleni vyuzitelnou ze
strany zadavatele.
- Organizaéni zajisSténi vzdélavacich aktivit, spoluprace a komunikace se
zadavatelem — vaha 15 %.
Uchazec€ popiSe a vysveétli zpusob koordinace se zadavatelem pfi zajisténi
Skolicich prostor a jejich technického vybaveni, v€etné zpusobu
komunikace se zadavatelem a procesu dojednavani organizacnich
zalezitosti k realizaci vzdélavacich kurzll. Jako nejvhodnéjSi bude
hodnocena takova nabidka, ktera z hlediska koordinace bude vyZadovat co
nejnizSi uroven zapojeni zadavatele a souCasné zajisti co nejvySSi miru
flexibility dodavatele pfi organizacnim zajisténi vzdélavacich aktivit.
Hodnotici komise sestavi pofadi nabidek od nejvyhodnéjsi k nejméné vhodné a pfifadi
nejvhodnéjsi nabidce 100 bodl a kazdé nasledujici nabidce pfifadi takové bodové
hodnoceni, které vyjadfuje miru spinéni subritéria ve vztahu k nejvyhodné&jSi nabidce.
Vysledny pocet bodl za kazdé subkritérium se nasledné vynasobi pfisluSnou vahou
daného subkritéria.
Ziskané body za jednotliva subkritéria budou seéteny a vynasobeny vahou dil¢iho
hodnoticiho kritéria.




Na zakladé souctu vyslednych hodnot dvou dilich hodnoticich kritérii u jednotlivych
nabidek bude stanoveno pofadi uUspéSnosti jednotlivych nabidek, tak ze jako
V pfipadé rovnosti bodovych hodnot dvou ¢i vice nabidek rozhoduje o celkovém poradi
nabidek poradi v kritériu nabidkova cena.

Pokud v pfijatych nabidkach zjisti zadavatel pfi jejich kontrole a hodnoceni rozpory mezi
Ciselnymi a slovnimi udaji, anebo chyby ve vypoctech bude v pfipadé rozporu mezi udaji
v Cislech a slovech rozhodny Udaj vyjadfeny slovy s vyjimkou zfejmé poc&etni chyby.

g) pozadavky a podminky pro zpracovani nabidky

1.

Ugastnik mize podat pouze jednu nabidku k celému rozsahu zakazky, a to pisemné
v Ceském jazyce.

2. Nabidka bude pfedlozena ve dvou vyhotovenich — jedno vyhotoveni bude oznaceno
jako original a druhé vyhotoveni bude oznaceno jako kopie. Pfedmétem posouzeni a
hodnoceni bude vyhradné original nabidky.

3. Nabidka bude predlozena v uzaviené obalce oznacené dle vzoru.

4. Nabidka, ktera bude zadavateli doru¢ena po uplynuti Ihity pro podani nabidek,
se neotvird a nehodnoti. Zadavatel o této skute€nosti vyrozumi ucCastnika, ktery
takovouto nabidku podal do 5 pracovnich dnl od identifikace této skuteCnosti
zvefejnénim oznameni na portalu www.esfcr.cz

5. Vzor provedeni obalky s nabidkou na vefejnou zakazku malého rozsahu:

Identifikaéni udaje — doplni uchazeé

Nazev obchodni nazev firmy/jméno a pfijmeni

Sidlo/misto podnikani

Pravni forma

IC/DIC

NEOTVIRAT — NABIDKA NA VEREJNOU ZAKAZKU MALEHO ROZSAHU
»Realizace vzdélavani zaméstnanc MéU Orlova“
mésto Orlova
Kancelaf tajemnika
Osvobozeni 796
735 14 Orlova-Lutyné
6. PredloZzena nabidka bude clenéna:

a) kryci list nabidky s identifikacnimi udaji o uchazedi v€etné kontaktnich udaju (tel.
€., e-mail, fax, ID datové schranky),

b) doklady prokazujici spinéni kvalifikagnich pfedpokladd,

¢) navrh smlouvy podepsany osobou opravnénou jednat jménem ¢i za dodavatele,

d) kalkulace ceny — uchazec vyuzije tabulku uvedenou v bodé V. e) této vyzvy,

e) popis navrhu realizace zakazky — podklad pro hodnoceni nabidky dle dil¢iho
hodnoticiho kritéria ,Metodologie realizace vzdélavacich aktivit a jejich evaluace,
zpUsob poskytovani sluzeb®

f) Casovy harmonogram realizace vzdélavacich aktivit



VL.

—_—

Lhita a misto pro podani nabidek

. Lhata pro podani nabidek: do 11,30 hodin dne 30.05.2018.

Misto pro podani nabidek: Méstsky ufad Orlova, Osvobozeni 796, 735 14 Orlova-Lutyné
Nabidky podané osobné budou pfijimany zaméstnanci Méstského (fadu Orlova
pracujicimi na podatelné v sidle zadavatele v provoznich hodinach.
Provozni hodiny podatelny: PO a ST: 8,00 — 11,30 a 12,30 — 17,00;

UT, CT, PA: 8,00 — 11,30 a 12,30 — 13,30

VIl. Misto a doba plnéni predmétu zakazky, misto dodani a prevzeti pInéni

—_—

\'Al

IX.

Mistem pInéni je Mésto Orlova, Osvobozeni 796, 735 14 Orlova-Lutyné.

Pfedpokladem pro zahajeni plnéni zakazky je ukonéeni vybérového Fizeni a podpis
smlouvy.

Predpokladany termin ukonéeni pinéni je prosinec 2018, pficemz jednotlivé ¢asti
zakazky budou plnény na zakladé predloZzeného harmonogramu.

Mistem dodani a pfevzeti pInéni je Mésto Orlova, Osvobozeni 796, 735 14 Orlova-
Lutyné s vyjimkou pInéni pro vzdélavaci aktivitu Vzdélavani v oblasti modernich
metod a nastroju Fizeni lidskych zdroja, které probéhne v misté stanoveném
objednatelem.

Il. Vysvétleni zadavacich podminek

. Ugastnik je opravnén po vefejném zadavateli pozadovat pisemné vysvétleni zadavacich

podminek.

Zadavatel mlze poskytnout u¢astnikim dodatecné vysvétleni zadavacich podminek i bez
predchozi zadosti.

Pisemné Zadosti o vysvétleni zadavacich podminek budou zaslany na adresu zadavatele,
tj. mésto Orlova, Osvobozeni 796, 735 14 Orlova — Lutyné, nebo prostfednictvim datové
schranky (ID: r7gbskc) nebo do elektronické posty na adresu_profesionalni.urad@muor.cz

. Pisemné Zadosti o vysvétleni zadavacich podminek musi byt zadavateli doruceny

nejpozdéji 4 pracovni dny pfed uplynutim lhaty pro podani nabidek.

Vysvétleni zadavacich podminek, pfipadné souvisejici dokumenty zadavatel odeSle a
zvefejni do 2 pracovnich dnG po doru€eni zadosti. Zadavatel uvefejni vysvétleni
zadavacich podminek v&etné pfesného znéni Zadosti stejnym zplsobem, jakym uvefejnil
zadavaci dokumentaci. Zadavatel doporu€uje, aby u&astnici vefejné zakazky prabézné
sledovali portal http://www.esfcr.cz

Na zadosti o poskytnuti vysvétleni zadavacich podminek podané jinou nez pisemnou
formou nebo po Ihuté nebude bran zretel.

Prava zadavatele

. Zadavatel si vyhrazuje pravo v pribéhu Ihuty pro podani nabidek zménit, upfesnit nebo

doplnit podminky vyzvy.

. Zadavatel si vyhrazuje pravo oznamovat U€astnikim vefejné zakazky rozhodnuti

zadavatele o pfip. vyfazeni nabidky, vylouCeni uchazeCe a vysledku, resp. zruSeni
vybérového Fizeni prostfednictvim uvefejnéni oznameni na portalu http://www.esfcr.cz.
Zadavatel si vyhrazuje pravo ovéfit informace uvedené uc€astniky v nabidkach a
pfipadné pozadat o jejich upfesnéni.

Ugastnici nemaji narok na Ghradu naklad( spojenych s G&asti ve vyb&rovém fizeni.
Ugastnici nemaji narok na nahradu $kody, véetné uslého zisku, jestlize zadavatel vyuzije
sva prava vySe uvedena.

Zadavatel si vyhrazuje pravo vylouCit z vybérového fizeni ucCastnika, ktery nesplinil
zadavaci podminky uvedené v této vyzvé zejména kvalifikaci, obchodni podminky atd.
Zadavatel si vyhrazuje pravo zruSit zadani vefejné zakazky v souladu s pravidly pro



zadatele a pfijemce v ramci OPZ nejpozdéji vSak do uzavieni smlouvy.

7.1. Zadavatel zrusi vybérové Fizeni bez zbytecného odkladu, pokud:

e nebyly ve stanovené |haté podany zadné nabidky;

e byly ve stanovené lh(té podany pouze neuplné nabidky nebo nabidky, které jsou
VvV rozporu s pozadavky zadavatele;
byly zjistény vazné nesrovnalosti nebo chyby ve vyzvé/zadavaci dokumentaci;

e smlouvu se zadavatelem odmitl uzavfit i tfeti dodavatel v pofadi, s nimz bylo
mozné smlouvu uzavfit, resp. tento dodavatel neposkytl potfebnou soucinnost
k uzavieni smlouvy;

o doslo ke stfetu zajmu a jiné opatieni k napravé neni mozné.

7.2. Zadavatel maze zrusit vybéroveé Fizeni bez zbyteéného odkladu pokud:
e v prubéhu vybérového fizeni se vyskytly didvody hodné zvlastniho zfetele, pro
které nelze po zadavateli poZadovat, aby ve vybé&rovém fizeni pokracoval;
e vybrany ucastnik, popfipadé ucastnik druhy v pofadi, odmitl uzavfit smlouvu
nebo neposkytl zadavateli k jejimu uzavieni dostatec¢nou soucinnost;
e zadavateli byla podana pouze jedna uplna nabidka.

X. Prilohy vyzvy

1. Specifikace vzdélavacich aktivit

2. VVzor Cestného prohlaseni

3. Kryci list nabidky

4. Zavazny navrh smlouvy (Obchodni podminky) v€etné pfilohy €. 1 — Kalkulace ceny

Ing. Radomir Matudek, MBA
tajemnik ufadu



Priloha ¢. 1
Specifikace vzdélavacich aktivit

Oblast dle . Akreditace MV | Po¢
Vyzvy U [T CR (Ano/Ne) sk?:;::l
Vzdélavani v Dvoudenni — vedeni tymu, nabor a vybér NE >
oblasti zaméstnancu, adaptacéni proces
modernich
metod a
nastroju fizeni | Dvoudenni — hodnoceni a odménovani, NE 2
lidskych zdroji |komunikace a organiza¢ni chovani
Spravni fad ANO 1
Spravni fizeni ANO 1
Novy prestupkovy zakon ANO 1
Kontrolni Fad NE 1
Bezpecnost a plynulost silnicniho provozu — Zakon NE 1
0 silniénim provozu, zak. €. 361/2000
Prestupkové fizeni v dopravé NE 1
Ob¢ansky zakonik ANO 1
Znalost I\ oroing zakazky ANO 1
pfislusné .
legislativy Ugetnictvi USC NE 1
Velka novela stavebniho zakona ANO 1
Zakon o obcich ANO 1
Zakon o rozpodtovych pravidlech ANO 1
Zakon o mistnich poplatcich NE 1
Exekuce, exekuéni fad a vymahani pohledavek NE 1
Uprava pisemnosti a pisemna komunikace ANO 2
Prace s rodinou, komunikace NE 2
Komunikace s problémovymi klienty ufadu, NE 4
asertivita, feSeni problému
Komunikace v tymu — workshop pro odbor rozvoje NE 1
a investic
Komunikace s |Relaxaéni techniky, prace se stresem NE 3
verejnosti | Motivace a prevence syndromu vyhoreni NE 2
Time management NE 2
Komunikace a prace s vefejnosti (socialni site, NE 2
prezentace ufadu, kyberSikana)
Mentorské dovednosti a adaptaéni proces NE 1
Vedeni tymu, fizeni lidi NE 2




Priloha ¢. 2

Cestné prohlaseni dodavatele k vefejné zakazce malého rozsahu na sluzby pod nazvem
,Realizace vzdélavani zaméstnancu MéU Orlova“
Dodavatel (obchodni nazev):
Adresa, sidlo, misto podnikani:
ICO:
DIC:
Telefon, fax, e-mail:

Jméno opravnéné osoby:

V souladu s vyhladenymi podminkami zadavatele ke shora uvedenému vybé&rovému fizeni
prokazuji jako opravnéna osoba dodavatele spinéni tohoto pozadavku zadavatele pfedloZenim
nize uvedeného prohlaseni takto:

.Prohladuji, Ze dodavatel nema darové nedoplatky, nedoplatky na pojistném ¢&i penale tykajicim se
vefejného zdravotniho pojisténi nebo socialniho zabezpecCeni nebo pfispévku na statni politiku
zaméstnanosti“.

podpis opravnéné osoby*

*) opravnénou osobou se rozumi osoba, kterd je opravnéna jednat jménem (napf. dle zapisu
v obchodnim rejstfiku) nebo za dodavatele (napf. na zakladé udélené plné moci)
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Pfiloha ¢. 3
Kryci list nabidky k vefejné zakazce malého rozsahu na sluzby

Nazev: ,Realizace vzdélavani zaméstnancti MéU Orlova*
Zakladni identifikacni udaje u€astnika:
Obchodni firma nebo nazev:
Sidlo/misto podnikani:
Pravni forma:
Tel./fax:
E-mail:
ID datové schranky:
ICO:
DIC:
Osoba opravnéna za uchazece
jednat:
Kontaktni osoba:
Tel./fax:
Email:
Nabidkova cena celkem bez
DPH:
Podpisem tohoto kryciho listu prohlasuji, ze jsem byl dikladné seznamen se zadavacimi podmink
stanovené zadavatelem.

Osoba opravnéna za ucastnika jednat:

Podpis opravnéné osoby

........... razitko
Titul, jméno, pfijmeni
Funkce
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