Pfiloha ¢. 2 Podrobna specifikace témat skoleni

1. Ochrana osobnich udaji

Rozsah skoleni: 6 hodin = 1 den pro jednu skupinu

Pocet skupin: 3 (max. 30 osob ve skuping)

PocCet Skolicich dnli: 3 dny po 6 hodinach vyuky pro 3 riizné skupiny osob
Predpokladany pocet Gcastnik{: 85 (rozdéleno do 3 skupin)

Standard pro ziskani kvalifikace:

Cilem skoleni je pfiblizit UCastnikim zaklady, a pfislusnou pravni Upravu ochrany osobnich Udajd, a to jak
obecnou, tak v podminkach a pfi vykonu vefejné spravy. Hlavni dliraz bude poloZen na principy pravni Upravy
(zejména GDPR), nakladani s osobnimi udaji, povinnosti a odpovédnost spravce, resp. zpracovatele osobnich
Udajt, vcetné Ulohy povéfence pro ochranu osobnich Udajll, a dale na opravnéni subjektl Gdajd (fyzickych
osob). Objasnéna bude Uloha a pravomoci dozoroveho organu, vCetné sankCni pravomoci.

Ucastnik bude moci ziskat potfebné znalosti pro odpovidajici praktické uplatnéni ve své Ufedni cinnosti.

Obsah Skoleni:
e Ustavni a evropské zaklady ochrany soukromi a ochrany osobnich Udajd
e vztah k principu transparentnosti a informacni povinnosti dle z.¢.106/1999 Sb., v platném znéni
e soukromopravni a vefejnopravni reZzimy ochrany osobnich udajd
e pravni Uprava ochrany osobnich Gdajd (z.¢.101/2000 Sb., GDPR, navrh zakona o zpracovani osobnich
Udajd)
e plsobnost pravni Gpravy (vécna, Gzemni, osobni)
e zakladni pojmy pravni Gpravy, tradicni i nové:
co patfi pod pojem ,0sobni Udaj", ,citlivy udaj", ,subjekt udaja"
kdy jde o ,zpracovani osobnich Gdajd"
kdo je ,spravcem" a ,zpracovatelem" osobnich Udajd
pravo byt zapomenut
o pravo na prenositelnost Udajd, a d.
e povinnosti spravce a zpracovatele pfi zpracovani osobnich Udajtl
e povéfenec pro ochranu osobnich udajd
e prava subjektd udajll
e tradiCni a nové povinnosti pfi zpracovani osobnich Udajd, zejména:
o Ucelovost, minimalizace
informacni povinnost
zabezpeceni osobnich Udajl
vedeni zaznamU o Cinnostech pfi zpracovani
posuzovani vlivu na ochranu osobnich Gdajl ]
o ohlasovani pripadll poruseni zabezpeceni osobnich idaji Ufadu a subjektu Udajt
e kontrolni a sankéni pravomoc dozorového organu, uplatiiovani odpovédnosti
e ochrana osobnich udajd v ¢innosti obci a krajt, vnitfni reZim ochrany osobnich udajd
e metodika, judikatura, aktualni problémy (napf. platy a odmény, sledovani zaméstnanc(, ,kamerovani®,
zpravodaje, Udaje z jednani zastupitelstva a rady, a dalsi).

o O O O

O O O O

ZaveéreCné oveéreni védomosti.

Ziskani kvalifikace

Na zakladé Uspésného absolvovani Skoleni v plném rozsahu, proskolenim v oblastech specifikovanych v
obsahu jednotlivych kapitol a po UspéSném provéfeni nabytych znalosti a védomosti, ziska Ucastnik kvalifikaci
dle tohoto stanoveného standardu.



2. Zakon o obcich I. — rozdéleni kompetenci

Rozsah skoleni: 6 hodin = 1 den pro jednu skupinu

Pocet skupin: 3 (max. 30 osob ve skuping)

Pocet skolicich dnli: 3 dny po 6 hodinach vyuky pro 3 rlizné skupiny osob
Predpokladany pocet Gcastnik(: 85 (rozdéleno do 3 skupin)

Standard pro ziskani kvalifikace:
Cilem Skoleni je seznamit Ucastniky se zakonem ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), v platném znéni v
uvedeném rozsahu Skoleni s dlirazem na rozdéleni kompetenci.

Obsah Skoleni:
Seminar je zaméfen na interpretaci vybranych ustanoveni zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni
zfizeni), ve znéni pozdéjsich predpist a na aktualni judikaturu.

Pozornost bude vénovana nize uvedenym tematickym celkdim:

e obec v pozici vefejnopravni korporace a s tim souvisejici prava a povinnosti

e postaveni a pdsobnost organl obce (zejména zastupitelstvo, rada, starosta, tajemnik a organy
zastupitelstva a rady)

e prava obcanl obce a dalSich subjektd z hlediska zakona o obcich

e prava/povinnosti Clena zastupitelstva

e dozor a kontrola

ZaveéreCné ovéreni védomosti.

Ziskani kvalifikace

Na zdkladé UspéSného absolvovani Skoleni v plném rozsahu, proskolenim v oblastech specifikovanych v
obsahu jednotlivych kapitol a po Uspésném provéreni nabytych znalosti a védomosti, ziska Ucastnik kvalifikaci
dle tohoto stanoveného standardu.

3. Zakon o obcich II. — nakladani s majetkem obce

Rozsah skoleni: 6 hodin = 1 den pro jednu skupinu

Pocet skupin: 1 (max. 30 osob ve skupiné)

Pocet Skolicich dnd: 1 den po 6 hodinach vyuky pro 1 skupinu osob
Pfedpokladany pocet Gcastnik: 26 (1 skupina)

Standard pro ziskani kvalifikace:
Cilem Skoleni je seznamit Ucastniky se zakonem ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), v platném znéni v
uvedeném rozsahu Skoleni s dlirazem na nakladani s majetkem obce.

Obsah Skoleni:
Seminar je zaméfen na interpretaci vybranych ustanoveni zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni

Vavs

zfizeni), ve znéni pozdéjsich predpisti a na aktualni judikaturu.

Pozornost bude vénovana nize uvedenym tematickym celkéim:

povaha obecniho majetku a specifické zakonné povinnosti stanovené zakonem o obcich

proceduralni pravidla pfi nakladani s majetkem obce a nasledky jejich nedodrzeni

povinnost péce fadného hospodare, obvykla cena, odchylky od obvyklé ceny

rozhodnuti obce o majetkopravnim jednani (pravomoci zastupitelstva a rady, ndlezitosti usneseni apod.)
jednani za obec (uzavieni smlouvy)

povinnosti ze zakona o registru smluv a nasledky jejich nesplnéni

odpovédnost za poruseni povinnosti pfi nakladani s obecnim majetkem

ZaveéreCné ovéreni védomosti.

Ziskani kvalifikace

Na zadkladé UspéSného absolvovani Skoleni v plném rozsahu, proskolenim v oblastech specifikovanych v
obsahu jednotlivych kapitol a po UspéSném provéreni nabytych znalosti a védomosti, ziska ucastnik kvalifikaci
dle tohoto stanoveného standardu.



4. Spravni iad, spravni pravo

Rozsah skoleni: 6 hodin = 1 den pro jednu skupinu

Pocet skupin: 2 (max. 32 osob ve skupiné)

Pocet Skolicich dnl: 2 dny po 6 hodinach vyuky pro 3 rlizné skupiny osob
Predpokladany pocet Gcastnik{: 61 (rozdéleno do 2 skupin)

Standard pro ziskani kvalifikace:

Cilem Skoleni je seznamit UcCastniky se spravnim Fizenim podle zakona 500/2004 Sb. (spravni fad), s dlirazem
na pozadavky fadného procesniho postupu, a zakonnost a spravnost rozhodnuti.

Obsah skoleni:

pojem, vyznam a definice spravniho fizeni

zakladni zasady cinnosti spravnich organd

plsobnost spravniho fadu

fizeni pred organem prvniho stupné — Ukony pred zahajenim Fizeni, zahajeni Fizeni, zjistovani podkladl
pro rozhodnuti, vedeni fizeni, nalézaci fizeni, obsah, forma a ndlezitosti rozhodnuti, dalsi typy Fizeni a
rozhodnuti

prezkoumavani rozhodnuti — odvolani, prezkumné fizeni, obnova fizeni, nové rozhodnuti

rizika a souvislosti poruseni zakladnich zasad fadného procesu, vztah k soudnimu prezkumu ve spravnim
soudnictvi ( z.€. 150/2002 Sb.) a k odpovédnosti za Skodu a nematerialni Gjmu zplsobenou rozhodnutim
nebo nespravnym Urednim postupem (z.¢ 82/1998 Sb.)

aktualni judikatura a metodika (zavéry poradniho sboru ministra vnitra ke spravnimu fadu)

ZaveéreCné ovéreni védomosti.

Ziskani kvalifikace

Na zakladé Uspésného absolvovani skoleni v plném rozsahu, proskolenim v oblastech specifikovanych v
obsahu jednotlivych kapitol a po Uspésném provéreni nabytych znalosti a védomosti, ziska ucastnik kvalifikaci
dle tohoto stanoveného standardu.



5. Rizeni o prestupcich

Rozsah skoleni: 6 hodin = 1 den pro jednu skupinu

Pocet skupin: 1 (max. 30 osob ve skuping)

Pocet skolicich dnli: 1 den po 6 hodinach vyuky pro 1 skupinu osob
Predpokladany pocet Gcastnik{: 15 (1 skupina)

Standard pro ziskani kvalifikace:
Cilem Skoleni je seznamit Ucastniky s fizenim o prestupcich podle zakona ¢. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za
prestupky a Fizeni o nich.

Skoleni pro Uredniky obci, ktefi se po 1.7.2017 podileji na projednavani prestupkd v L. stupni spravniho fizeni
podle nové pravni Upravy provedené zakonem ¢. 250/2016 Sb.

Dlraz na otazku zakladl odpovédnosti za prestupek — pojem prestupek; pokracujici, trvajici a hromadny
prestupek; spolupachatelstvi; odpovédnost FO, PO a podnikajici FO; okolnosti vylucujici protipravnost, zanik
odpovédnosti za prestupek; spravni tresty, ochranna opateni.

Pr@béh procesu prestupkového fizeni - pfislusnost, GCastnici fizeni, postup pred zahajenim fizeni, postup
v fizeni pred spravnim organem I. stupné, odvolaci fizeni a zvlastni postupy po pravni moci rozhodnuti o
prestupku.

Pozornost zaméfit na pravni Upravu pozadavkd na opravnénou Ufedni osobu a na prechodna ustanoveni,
ktera upravuji uZziti zakona ve vztahu k prestupkim a spravnim deliktdm spachanym pfed nabytim Ucinnosti
zakona €. 250/2016 Sb.

Obsah Skoleni:
e rozsah plsobnosti zakona o odpovédnosti za prestupky a fizeni o nich
osobni, Uzemni a Casova plisobnost nového zakona
pojem prestupku a jednotlivé druhy prestupkd
podminky a zanik odpovédnosti za prestupek
fizeni o prestupcich, vztah ke spravnimu fadu
o postup pred zahajenim Fizeni
o postup v Fizeni o prestupku
o Ucastnici Fizeni o prestupku a dalsi dotéené osoby
o dokazovani, Ustni jednani
o zvlastni druhy Fizeni o prestupku
e rozhodnuti o prestupku, jeho nalezitosti a doruceni
e odvolaci fizeni
e pfechodna ustanoveni — jak postupovat u prestupk( spachanych pfed 1. 7. 2017

ZaveéreCné oveéreni védomosti.

Ziskani kvalifikace

Na zakladé Uspésného absolvovani skoleni v plném rozsahu, proskolenim v oblastech specifikovanych v
obsahu jednotlivych kapitol a po UspéSném provéreni nabytych znalosti a védomosti, ziska Ucastnik kvalifikaci
dle tohoto stanoveného standardu.



6. Vykon statniho odborného dozoru

Rozsah skoleni: 6 hodin = 1 den pro jednu skupinu

Pocet skupin: 1 (max. 30 osob ve skuping)

Pocet skolicich dnli: 1 den po 6 hodinach vyuky pro 1 skupinu osob
Predpokladany pocet Gcastnik{: 13 (1 skupina)

Standard pro ziskani kvalifikace:

Cilem skoleni je seznamit Gcastniky s postupy pti provadéni statniho odborného dozoru dle zak. ¢. 183/2006
Sb., zak. ¢. 13/1997 Sb., a dalSich relevantnich pravnich predpisd, s dirazem na obecné zaklady kontroly a
dozoru.

Obsah Skolen:i:

kontrolni fad a jeho vztah k jinym zakonlm upravujicim kontrolu s dfirazem na procesni postupy pfi
provadéni statniho dozoru

zasady pri provadéni statniho dozoru

vykon stavebniho dozoru dle zak. ¢. 183/2006 Sb.

- kontrolni prohlidka stavby — prlibéh, rozhodnuti a opatreni

- narizeni neodkladného odstranéni stavby

- narizeni nutnych zabezpecovacich praci na stavbé

- nafizeni nezbytnych Uprav na stavbé, stavebnim pozemku nebo na zastavéném stavebnim pozemku
- nafizeni provedeni udrzovacich praci

- nafizeni vyklizeni stavby

- ukladani opatteni na sousednim pozemku nebo stavbé

vykon statniho dozoru dle zak. ¢. 13/1997 Sb. (na pozemnich komunikacich)

vykon statniho dozoru dle zak. €. 56/2001 Sb., zak. €. 247/2000 Sb., zak. ¢. 361/2000 Sb.

ZaveéreCné ovéreni védomosti.

Ziskani kvalifikace

Na zakladé Uspésného absolvovani skoleni v plném rozsahu, proskolenim v oblastech specifikovanych v
obsahu jednotlivych kapitol a po UspéSném provéreni nabytych znalosti a védomosti, ziska Ucastnik kvalifikaci
dle tohoto stanoveného standardu.



7 vr

7. Kontrolni rad — mistni Setfeni

Rozsah skoleni: 6 hodin = 1 den pro jednu skupinu

Pocet skupin: 1 (max. 30 osob ve skuping)

Pocet skolicich dnli: 1 den po 6 hodinach vyuky pro 1 skupinu osob
Predpokladany pocet Gcastnik{: 22 (1 skupina)

Standard pro ziskani kvalifikace:

Kontrolni fad v aplikacni praxi.
Cilem skoleni je podrobné seznamit Gcastniky s Upravou procesu kontroly v ramci verejnopravnich vztaht
podle nového kontrolniho fadu, a to véetné poznatkd v praxi.

Obsah Skoleni:

(o]

O O O o0 O O O

o

uvod (zakladni predpisy pro kontrolu, vznik a pfipravy kontrolniho radu)
plsobnost kontrolniho Fadu

zakladni subjekty kontroly

kontrola a jeji predmét

Ukony predchazejici kontrole

povéreni ke kontrole

pribéh kontroly

zahajeni

prava a povinnosti kontrolujiciho

prava a povinnosti kontrolované osoby

dalsi osoby Ucastné na kontrole (pfizvané osoby, povinné osoby)

odebirani vzorkd

protokol o kontrole

namitky a jejich vyfizovani

sankce za nerespektovani procesnich povinnosti pfi kontrole (prestupky a spravni delikty)
ukonceni kontroly

e specialni Uprava zvlastnich institutd

(o]

O O O o0 O O O O

(0]

kontrola vykonu statni spravy
povinnost mic¢enlivosti

oprava nepravnosti a doSetteni véci
nahlizeni do spisu

naklady kontroly

prevzeti kontroly nadfizenym organem
spoluprace kontrolnich organd
zverejiiovani informaci o kontrolach
planovani kontrol

vztah ke spravnimu fadu

e sankce navazujici na kontrolni zjisténi
e vzory ukond, rozhodnuti a oznameni souvisejici s aplikaci kontrolniho fadu
e dotazy a diskuze

ZavéreCné ovéreni védomosti.

Ziskani kvalifikace

Na zakladé Uspésného absolvovani Skoleni v plném rozsahu, proskolenim v oblastech specifikovanych v
obsahu jednotlivych kapitol a po UspéSném provéreni nabytych znalosti a védomosti, ziska Ucastnik kvalifikaci
dle tohoto stanoveného standardu.



8. Financni kontrola I. — zakladni princip zakona

Rozsah skoleni: 6 hodin = 1 den pro jednu skupinu

Pocet skupin: 1 (max. 30 osob ve skuping)

Pocet skolicich dnli: 1 den po 6 hodinach vyuky pro 1 skupinu osob
Predpokladany pocet Gcastnik{: 28 (1 skupina)

Standard pro ziskani kvalifikace:

Finan¢ni kontrola ve verejné spravé - aktudlni vyvoj.

Hlavnim cilem tohoto vzdélavaciho programu je poskytnout Gfednikdim uceleny prehled o probihajicich
zménach a také je seznamit s kontrolnim fadem i se zakonem o financni kontrole v aktualnim znéni. Ucastnici
Skoleni ziskaji schopnost aplikovat zakon o finan¢ni kontrole v praxi, také se dozvi informace, které budou
moci pouzit v rdamci své praxe.

Obsah Skoleni:
e Uvod a prehled aktualné probihajicich zmén
o problémy soucasné pravni Upravy
o shrnuti systému finan¢ni kontroly a vyvoje pravni Upravy
o pfipravovany zakon o vnitfnim fizeni a kontrole ve verejné spravé (podrobny prehled aktudlniho znéni
pripravovaného predpisu)
o vztah odpovédnosti osob odpovédnych za schvalovaci postupy podle zakona o financni kontrole a
«politické odpovédnosti*
o zaméreni kontrol prijemct dotaci po novelizaci zakona ¢. 250/2000 Sb. v platném znéni
o nabyvani majetku prispévkovou organizaci obce ¢i kraje - vlastni Ci svéfeny majetek
e zakon o financ¢ni kontrole v aktualnim znéni
struktura zakona a jeho pilsobnost ve verejné sprave
zékladni pojmy a postupy kontrolni ¢innosti
systém financni kontroly
dobra praxe v oblasti vnitfniho kontrolniho systému (provazanost schvalovacich postupd s
Ucetnictvim, minimalizace schvalovacich postupt, minimalni nastaveni systému fizeni rizik)
e kontrolni fad
o plsobnost predpisu
o zakladni pojmy
o pribéh verejnospravni kontroly na misté - poznatky o vyuziti kontrolniho fadu z praxe (napf. zplsoby
realizace dorucovani protokolu do datovych schranek, vyuziti institutu Ukonl predchazejicich
kontrole)
e shrnuti, zavér, dotazy a diskuze

O O O O

ZavéreCné ovéreni védomosti.

Ziskani kvalifikace

Na zakladé Uspésného absolvovani skoleni v plném rozsahu, proskolenim v oblastech specifikovanych v
obsahu jednotlivych kapitol a po UspéSném provéreni nabytych znalosti a védomosti, ziska ucastnik kvalifikaci
dle tohoto stanoveného standardu.




9. Financni kontrola II. — ovérovaci postupy dle zakona

Rozsah skoleni: 6 hodin = 1 den pro jednu skupinu

Pocet skupin: 1 (max. 30 osob ve skuping)

PocCet Skolicich dnli: 1 den po 6 hodinach vyuky pro 1 skupinu osob
Predpokladany pocet Gcastnikd: 20 (1 skupina)

Standard pro ziskani kvalifikace:

Cilem skoleni je seznamit Ucastniky se zakonem o financni kontrole, s jeho praktickou aplikaci ve verejné
spravé po 01.01.2018.

Obsah Skoleni:

legislativni ramec v r.2017 - Zakon 320/2001 Sb. o finan¢ni kontrole, provadéci vyhlaska €.416/2004.
informace MFCR a MVCR
zakon o financni kontrole
o vymezeni pojmU
o obecna formulace financni kontroly
o cile financni kontroly
o organizacni zajisténi financ¢ni kontroly
verejnospravni kontrola
o Zakon o kontrole
o Verfejnospravni kontrola u Zadatel& a pfijemcd dotace, prispévkl, navratné financni vypomoci, zmény
v navaznosti na legislativu
o VSK u zfizenych p.o.
vnitfni kontrolni systém
o povinnosti vedouciho organu verejné spravy a vedoucich zaméstnanct
predbézna kontrola, priibézna kontrola, nasledna kontrola
zaznam o kontrole
prakticky pribéh fidici kontroly a nej¢astéjsi nedostatky
priklad Fidici kontroly u vydajt
o priklad Fidici kontroly u prijma
systém vnitfnich smérnic, priklady obsahu zakladnich smérnic tvoficich vnitini kontrolni systém uGcetni
jednotky. Aktualizace smérnic
finan¢ni kontrola ve vazbé na trestni odpovédnost
nejCastéjsi dotazy, chyby, praktické poznatky a rady k aplikaci zakona o financni kontrole.
shrnuti, workshop, zavér

@)
@)
@)
@)

ZavéreCné ovéreni védomosti.

Ziskani kvalifikace

Na zakladé Uspésného absolvovani Skoleni v plném rozsahu, proskolenim v oblastech specifikovanych v
obsahu jednotlivych kapitol a po UspéSném provéreni nabytych znalosti a védomosti, ziska ucastnik kvalifikaci
dle tohoto stanoveného standardu.



10. Rozpoctova pravidla USC I. — zakladni informace

Rozsah skoleni: 6 hodin = 1 den pro jednu skupinu

Pocet skupin: 1 (max. 30 osob ve skupiné)

Pocet skolicich dnli: 1 den po 6 hodinach vyuky pro 1 skupinu osob
Predpokladany pocet Gcastnik{: 27 (1 skupina)

Standard pro ziskani kvalifikace:

Rozpoctova pravidla Uzemnich rozpoctd - zakon €. 250/2000 Sb., ve znéni pozdéjSich predpisd, vcetné jeho
aplikace.

Cilem Skoleni je seznamit UcCastniky vzdélavani s pravni Upravou zakona 250/2000 Sb., o rozpoctovych
pravidlech Gzemnich rozpoctl, v platném znéni a jeho aplikaci v praxi.

Obsah Skoleni:

rozpocet

stfrednédoby vyhled rozpoctu

poskytovani dotaci a navratnych financnich vypomoci
penézni fondy

rozpocCtové provizorium

rozpoctova opatieni

poruseni rozpoctové kazné

spravni delikty

organizacni slozky zfizené izemnimi samospravnymi celky
financni hospodareni pfispévkovych organizaci zfizenych UGzemnimi samospravnymi celky nebo
dobrovolnymi svazky obci

priklady z praxe

e diskuze

e odpovédi na dotazy

ZaveérecCné oveéreni védomosti.

Ziskani kvalifikace
Na zakladé Uspésného absolvovani skoleni v plném rozsahu, proskolenim v oblastech specifikovanych v

obsahu jednotlivych kapitol a po UspéSném provéreni nabytych znalosti a védomosti, ziska Ucastnik kvalifikaci
dle tohoto stanoveného standardu.



11. Rozpodtova pravidla USC II. — sestavovani rozpoctu

Rozsah skoleni: 6 hodin = 1 den pro jednu skupinu

Pocet skupin: 1 (max. 30 osob ve skuping)

PocCet Skolicich dnli: 1 den po 6 hodinach vyuky pro 1 skupinu osob
Predpokladany pocet Gcastnikd: 14 (1 skupina)

Standard pro ziskani kvalifikace:

Cilem Skoleni je seznamit Ucastniky s financnim hospodafenim Uzemnich samospravnych celkd (zakon C.
250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech Gzemnich rozpoctd, ve znéni pozdéjsich predpistl) s dirazem na
sestavovani rozpoctu.

Obsah skoleni:

stfrednédoby vyhled rozpoctu, rozpocet, penézni fondy

poskytovani dotaci a navratnych financnich vypomoci

pfijmy a vydaje rozpoctu obce nebo kraje

vypracovani rozpoctu, rozpoctové provizorium, zmény rozpoctu

zavéreCny Ucet

poruseni rozpoctové kazné

prestupky

organizacni slozka zfizena izemnim samospravnym celkem a jeji hospodareni
prispévkova organizace zfizena Uzemnim samospravnym celkem nebo dobrovolnym svazkem obci a jeji
finan¢ni hospodareni

hospodareni dobrovolného svazku obci

aktuality k datu konani Skoleni

diskuse, dotazy

ZaveérecCné oveéreni védomosti.

Ziskani kvalifikace

Na zakladé Uspésného absolvovani skoleni v plném rozsahu, proskolenim v oblastech specifikovanych v
obsahu jednotlivych kapitol a po UspéSném provéreni nabytych znalosti a védomosti, ziska Ucastnik kvalifikaci
dle tohoto stanoveného standardu.



12. Zakon o ucetnictvi, vyhlaska 410/2009 — majetek

Rozsah skoleni: 6 hodin = 1 den pro jednu skupinu

Pocet skupin: 1 (max. 30 osob ve skuping)

Pocet sSkolicich dnl: 1 den po 6 hodinach vyuky pro 1 skupinu osob
Predpokladany pocet Gcastnik{: 16 (1 skupina)

Standard pro ziskani kvalifikace:

Cilem 3koleni je sezndmit Uastniky s problematikou dlouhodobého majetku v Géetnictvi USC a prispévkovych
organizaci v roce 2018, a s tim spojenymi dafiovymi povinnostmi.

Obsah skoleni:

legislativa pro r. 2018

zdkon o danich z pfijmd — jeho zmény souvisejici se zdafovanim a osvobozovanim majetkového
prospéchu u vypljtek majetku, dopady bezlplatného prevzeti dlouhodobého majetku; moznost zahrnuti
do pfiznani k dani z pfijm0 za r. 2017 y

zakon o DPH a jeho zmény pro r. 2018 tykajici se majetku — vyklady MFCR

pojmy, Clenéni majetku, smlouvy, pravo stavby, vécna bfemena

vyklad zmén predpisd tykajicich se dlouhodobého majetku u USC a pfispévkovych organizaci pro r. 2018
bezlplatné predavani majetku, vybrané Ucetni jednotky a ocenéni majetku, zmény u pozadavkd na
informace o majetku predavaného do spravy prispévkové organizaci

dotace, dary, granty, Gctovani Casového rozliseni dotaci v prlibéhu odepisovani majetku pofizeného
z dotaci; prislusné Gcetni standardy

odepisovani majetku, odpisové plany, zbytkové hodnoty, vliv technického zhodnoceni na dobu
odepisovani majetku; odpisy majetku a tvorba investi¢niho fondu

zobrazeni majetku v Ucetnich vykazech — vySe ocenéni, opravné polozky, vliv vécnych bfemen; rezervy na
opravy majetku; vyklad platnych Gcetnich standardd

evidence majetku — Ucetni a vécna, soubory majetku; zodpovédnost za Udaje vedené v evidenci;
zarazovaci protokoly, vyfazovaci protokoly, doporuceny obsah

technické zhodnoceni majetku — nastavby, pfistavby, rekonstrukce, modernizace, stavebni Upravy;
technické zhodnoceni a opravy najatého majetku, ¢asové testy v pfipadé uplatnéni DPH

majetek a DPH, zdanéni na vystupu, pravo uplatnéni odpoctu na vstupu, koeficient kraceni naroku na
odpocet; stanoviska MFCR k Upravam odpoctu

majetek a ostatni dané — dan z nemovitosti a dan z nabyti — moznost osvobozeni

ZaveéreCné oveéreni védomosti.

Ziskani kvalifikace

Na zakladé Uspésného absolvovani Skoleni v plném rozsahu, proskolenim v oblastech specifikovanych v
obsahu jednotlivych kapitol a po UspéSném provéreni nabytych znalosti a védomosti, ziska Ucastnik kvalifikaci
dle tohoto stanoveného standardu.



13. Registr smluv

Rozsah skoleni: 6 hodin = 1 den pro jednu skupinu

Pocet skupin: 1 (max. 30 osob ve skuping)

Pocet skolicich dnli: 1 den po 6 hodinach vyuky pro 1 skupinu osob
Predpokladany pocet Gcastnik{: 22 (1 skupina)

Standard pro ziskani kvalifikace:
Cilem skoleni je seznamit ucastniky s problematikou spojenou s registrem smluv a s feSenim nejasnosti a
chyb.

Obsah Skoleni:

praktické zkusenosti za témér 2 roky Ucinnosti zakona o registru smluv

Casté problémy a chyby, se kterymi se v praxi setkavame; obrana proti sankcim
vyklad vyjimek z povinnosti uverejnéni

vztah k zakonu o zadavani verejnych zakazek a k dalSim pravnim predpistim
dopady novelizace zakona o registru smluv a novelizovana ustanoveni

dotazy, diskuse, praktické tipy pro ucastniky Skoleni

ZaveérecCné oveéreni védomosti.

Ziskani kvalifikace

Na zakladé Uspésného absolvovani skoleni v plném rozsahu, proskolenim v oblastech specifikovanych v
obsahu jednotlivych kapitol a po UspéSném provéreni nabytych znalosti a védomosti, ziska Ucastnik kvalifikaci
dle tohoto stanoveného standardu.




14. Verejné zakazky

Rozsah skoleni: 6 hodin = 1 den pro jednu skupinu

Pocet skupin: 1 (max. 30 osob ve skuping)

Pocet skolicich dnli: 1 den po 6 hodinach vyuky pro 1 skupinu osob
Predpokladany pocet Gcastnik{: 13 (1 skupina)

Standard pro ziskani kvalifikace:
Cilem Skoleni je seznamit Ucastniky s aplikaci zakona o zadavani vefejnych zakazek véetné seznameni
s rozhodovaci praxi.

Obsah Skoleni:

pravni Uprava zadavani verejnych zakazek
verejné zakazky - druhy

jednotlivé rezimy zadavani

vyjimky ze zakona

spoluprace zadavatelll

zadavaci podminky

kvalifikace

poddodavatelé

podavani nabidek, jejich posouzeni a hodnoceni nabidek
mimoradné nizka nabidkova cena
hodnotici kritéria - jind nez nabidkova cena
vylouceni Ucastnika ze zadavaciho fizeni
zmény smlouvy

uzavirani smluv

feSeni namitek

ZaveéreCné ovéreni védomosti.

Ziskani kvalifikace

Na zakladé Uspésného absolvovani Skoleni v plném rozsahu, proskolenim v oblastech specifikovanych v
obsahu jednotlivych kapitol a po UspéSném provéreni nabytych znalosti a védomosti, ziska Ucastnik kvalifikaci
dle tohoto stanoveného standardu.




15. Spisova sluzba

Rozsah skoleni: 6 hodin = 1 den pro jednu skupinu

Pocet skupin: 3 (max. 30 osob ve skuping)

Pocet skolicich dnl: 3 dny po 6 hodinach vyuky pro 3 rizné skupiny osob
Predpokladany pocet Gcastnik{: 85 (rozdéleno do 3 skupin)

Standard pro ziskani kvalifikace:
Cilem Skoleni je seznamit GcCastniky s vykonem spisové sluzby ve vefejné sprave.

Obsah Skoleni:

e informace o platné archivni legislativé a dalsi pravni predpisy tykajici se nakladani s dokumenty:

zakon ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a SSL v platném znéni,

vyhlaska €. 259/2012 Sb., o SSL v platném znéni,

Narodni standard pro elektronické systémy spisové sluzby v platné verzi

a dalsi pravni predpisy (eIDAS + souvisejici zakony ¢. 297/2016, 298/2016, 250/2017 a

251/2017; zakon €. 300/2008 Sb., v platném znéni + vyhl. ¢. 193/2009;

GDPR...).

e kdo je povinen vykonavat spisovou sluzbu (vefejnd sprava, samosprava....) + vyznam a ucel vedeni
spisové sluzby

e vyklad zakladni terminologie (zakl. pojmy + pojmy ,digitélni, analogové, stejnopis, druhopis, koncept,
spisovy znak, skartacni znak, elektronicky podpis, ¢asové razitko, metadata, Cislo jednaci, JID, archivalie"
atd.)

e zasady vedeni spisové sluzby v elektronickém systému SSL (pfijem, evidence, oznaCovani, rozdélovani,

obeéh, vyfizovani, vyhotovovani, podepisovani a odesilani dokumentd v digitalni i listinné podobg, uZivani

razitek (v€etné casovych)

tvorba a nalezitosti spisu, uzavirani spisu, spravni spis, nahlizeni do spisu, hybridni spis

datové schranky, e-maily

samostatna evidence - elektronicka (ISSD), listinna

prevod dokument( (autorizovana konverze, prevod dle § 69a, zména formatu)

zverejnovani dokumentd na elektronické Gredni desce

ukladani dokumentd a spisi v analogové, digitalni a hybridni podobé — naleZitosti, kompletace, vystupni

datové formaty, metadata, pfirucni registratury, predavani do centralni spisovny Uradu.

spisovy fad, spisovy a skartacni plan

spisova rozluka, jmenny rejstrik

zodpovédnost zaméstnancd, vedoucich + priibézna kontrola

spravni delikty

O O O O

ZavéreCné ovéreni védomosti.

Ziskani kvalifikace

Na zakladé Uspésného absolvovani skoleni v plném rozsahu, proskolenim v oblastech specifikovanych v
obsahu jednotlivych kapitol a po UspéSném provéreni nabytych znalosti a védomosti, ziska Ucastnik kvalifikaci
dle tohoto stanoveného standardu.




16. Kyberneticka bezpecnost — rizika

Rozsah skoleni: 6 hodin = 1 den pro jednu skupinu

Pocet skupin: 3 (max. 30 osob ve skuping)

Pocet skolicich dnl: 3 dny po 6 hodinach vyuky pro 3 rlizné skupiny osob
Predpokladany pocet Gcastnik{: 85 (rozdéleno do 3 skupin)

Standard pro ziskani kvalifikace:

Zaméreni: kurz je urceny vsem zaméstnanctim, ktefi se zabyvaji zpracovanim informaci a pouzivaji informacni
technologie a internet v kazdodenni praci, v organizaci s certifikaci ISMS, ktera je dle GDPR spravcem i
zpracovatelem osobnich tdajd.

Cil kurzu:
e Bezpecné pracovat s daty a informacnimi technologiemi
e Rozpoznat hrozici nebezpedi a Ucinné se branit.

Obsah Skoleni:

dlleZitost informacni bezpecnosti pro fungovani organizace

co jsou osobni Udaje, jak se k nim chovat a na co nezapomenout

na co si dat pozor pfi zvefejiovani osobnich tdajd na socialnich sitich

uzivatelska jména a hesla pro prihlasovani do podnikové pocitacové sité

zasady pro spravnou volbu délky a vlastnosti hesla

co je a pro€ se pouziva vice-faktorové prihlaSovani do pocitacti a mobilnich zafizeni

jak chranit prihlasovaci Gdaje proti Gtoklim jako je keylogger

ukladat nebo radéji neukladat hesla na pocitacich?

Sifrované komunikace jako napfiklad HTTPS a jak se o tom ujistit

zasady bezpecného pfipojovani k firemni posté a vnitfnim webdm z mobilnich zafizeni
odkud se mohu pfipojovat a odkud naopak nesmim

Sifrovana a nesifrovana Wi-Fi, bezpecné VPN pfipojeni, pfipojeni na vzdalenou plochu
Sifrovani diskl a mobilnich zafizeni jako ochrana proti fyzickému Gtoku na pocitace
opatrnost pfi Ustnim a papirovém sdileni informaci

proc fyzicka bezpecnost, vstupy s kartou a visackou, hlaseni incident( a ztraty, nebo kradeze
jak rozeznat phishing a jak si davat pozor na spousténi nebezpecnych pfiloh

co jsou zero-day utoky, ransomware a (ne)schopnost antiviru nakazu odhalit a zablokovat

ZavéreCné ovéreni védomosti.

Ziskani kvalifikace

Na zakladé Uspésného absolvovani Skoleni v plném rozsahu, proskolenim v oblastech specifikovanych v
obsahu jednotlivych kapitol a po UspéSném provéreni nabytych znalosti a védomosti, ziska Ucastnik kvalifikaci
dle tohoto stanoveného standardu.




