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Vyzva k podani nabidek, na kterou se nevztahuje postup pro zadavaci fizeni
dle zakona €. 134/2016 Sb., o zadavani vefrejnych zakazek

Cislo zakazky (bude doplnéno
MPSV pfi uvefejnéni)

Nazev zakazky

Analyza stavajiciho stavu vzniku a dlouhodobého
ukladani elektronickych dokumentu, doporuceni
zmeén, dolozeni souladu s doporu¢enymi standardy

Druh zakazky (sluzba, dodavka
nebo stavebni prace)

sluzby

Datum vyhlaseni vyzvy
k podani nabidek

23.7.2018

Registracni ¢islo projektu

CZ.03.4.74/0.0/0.0/16_058/0007339

Nazev projektu

Podpora rozvoje vybranych procestl a postuptli verejné
spravy zajistovanych SMZ

Nazev / obchodni firma
zadavatele

statutarni mésto Zlin

Sidlo zadavatele

namésti Miru 12, Zlin, PSC:760 01

Osoba opravnéna jednat za
zadavatele, jeji telefon
a e-mailova adresa

MUDr. Miroslav Adamek, primator

ICO zadavatele / DIC zadavatele

00283924/CZ 00283924

Kontaktni osoba zadavatele ve
véci zakazky, jeji telefon a e-
mailova adresa

ve vécech technickych: Zdenka Bacova
+420 577630196
e-mail: zdenkabacova@zlin.eu
Mgr. Romana Cervikova
+420 577630256
e-mail: romanacervikova@zlin.eu

ve vécech pravnich:

Lhita pro podani nabidek

13.8.2018 do 12:00 hodin

Misto pro podani nabidek

podatelna Magistratu mésta Zlina,
namésti Miru 12, 760 01 Zlin, od 8.00 hod. do 15.00 hod.

Popis (specifikace) predmétu zakazky

Pfedmétem vefejné zakazky je analyza vzniku a dlouhodobého ukladani elektronickych
dokumentu, stavu digitalizace listinnych dokumentl, provozu digitalnich repozitaru
Magistratu mésta Zlina (dale jen MMZ), optimalizace procesu nakladani s elektronickymi
dokumenty a spisové sluzby v souladu se zakonem ¢&. 499/2004 Sb., o archivnictvi a
spisove sluzbé.

MMZ je tvofen 26 odbory a samostatnymi oddélenimi, vSech se uvedena tematika pfimo
dotyka. Nakladani s dokumenty na MMZ upravuje Spisovy a skartaCni fad. Stavajici
postupy pro praci s dokumenty nezohlednuji vdechna potiebna specifika, chybi metodika
dlouhodobého ukladani elektronickych dokumentt, neni zavedena elektronicka skartace.

Rozsah pinéni:
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PInéni je pozadovano v minimalnim rozsahu:

. Analyza stavajiciho stavu nakladani s elektronickymi dokumenty, zmapovani

stavajicich procesl souvisejicich se vznikem a zpracovanim dokumentu
jednotlivych Gtvaru a jimi provozovanych agend a provedeni inventarizace procesu.
Zpracovani piehledu, kde a jaké elektronické dokumenty vznikaji, jaky je stav jejich
ukladani.

Posouzeni postupt dlouhodobého ukladani, zajisténi Citelnosti, neporusenosti a
puvodnosti dokumentu, které je nutno z legislativnich divodu nebo z divodu
vnitfnich pfedpisu a potfeb Uurfadu uchovavat.

Posouzeni zpracovani elektronickych dokumentd na urovni informacénich systému a
posouzeni provozovani systému pro dlouhodobé ukladani a oblasti souvisejicich s
provozem téchto systému.

Doporuceni opatfeni vedouci k souladu s platnou legislativou a doporuc¢enymi
normami.

Navrh zplasobu kontrol a vyhodnocovani souladu ukladanych dat se stanovenymi
formaty a obsahem, ktery je pfedpokladem pro dlouhodobé zajisténi Citelnosti
ulozenych dat a také pro schopnost je spravné interpretovat.

Navrh postupu provadéni elektronickych skartaci, které maji na zakladé spisového a
skartaéniho planu vyradit elektronické dokumenty, nebo pfenést dokumenty do
Narodniho digitalniho archivu.

Posouzeni nastaveni opravnéni a odpovédnosti osob.

Ochrana dokumentl a dat.

Posouzeni rozsahu a urovné internich norem a bezpecnostni dokumentace.
Navrhy zmén, opatfeni a dopInéni postupu, konkrétni navrhy aktualizaci, uprav i
pfepracovani internich norem a metodik potfebnych k dosazZeni souladu s platnou
legislativou a nezbytnych pro zajisténi efektivniho a transparentniho pribéhu
procesu, véetné navrhl na vydani Spisového fadu SMZ.

Zpracovani optimalni procesni mapy procesu nakladani s elektronickymi dokumenty
v kontextu procesu zajisténi spisové sluzby jako takové. Procesni mapy

budou zpracovany v nastroji ATTIS nebo jinym zpusobem ve formatu kompatibilnim
se SW ATTIS. Zadavatel disponuje licenci ATTIS, vlastnictvi licence SW ATTIS
neni od ucastnika pozadovano.

Metodicka podpora zaméstnanct SMZ pfi implementaci navrzenych opatfeni.
Seznameni kliCovych zaméstnancu digitalizaénich projektd, spisoveé sluzby a
digitalniho repozitare s vystupy analyzy.

Soucasti pfedmétu jsou i prace vyslovné nespecifikované, které jsou nezbytné k
fadnému provedeni dila a o kterych u€astnik vzhledem ke své kvalifikaci a
zkusenostem mél nebo mohl védét.

Predpokladana hodnota 680 000 K¢ bez DPH

zakazky v K¢ (bez DPH)

822 800 K¢ s DPH

Lhata dodani / €asovy
harmonogram plnéni/ doba
trvani zakazky

Termin zahajeni plInéni: bezodkladné po nabyti
ucinnosti uzaviené smlouvy uverejnénim v Registru
smiuv

nejpozdéji 5 mésicl od zahajeni pInéni
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Misto dodani / prevzeti

pInéni Magistrat mésta Zlina, Zlin, namésti Miru 12

Pravidla pro hodnoceni nabidek

v v

v Ké bez DPH.

Nabidky budou hodnoceny a posouzeny komisi pro vybérové fFizeni jmenovanou
usnesenim Rady mésta Zlina.

Nabidkové ceny budou sefazeny dle jejich vySe. Jako nejvhodnéjSi bude komisi pro

v v

V pfipadé shodné vyse nabidkové ceny v nabidkach vice ucastnikll bude poradi stanoveno
losem. Na losovani budou pfizvani u€astnici, jichz se losovani tyka.

Pozadavky na prokazani kvalifikace ucastnika

Kvalifikovanym pro plnéni vefejné zakazky je ucastnik, ktery:
a) Splni zakladni zpusobilost
b) Splni profesni zpusobilost
c) Splni technickou kvalifikaci

Ugastnik, ktery nesplni kvalifikaci v pozadovaném rozsahu m(ize byt Zadavatelem z G¢asti
v zadavacim Fizeni vyloucen.

a) Zakladni zpusobilost
Splnéni zakladni zpusobilosti bude prokazano dolozenim &estného prohlaseni, které tvori
pfilohu &. 1 této zadavaci dokumentace, kterym uc€astnik prohlasuje, Ze

a) nebyl v zemi svého sidla v poslednich 5 letech pfed zahajenim zadavaciho fizeni
pravomocné odsouzen pro trestny ¢in nebo obdobny trestny €in podle pravniho fadu
zemé sidla dodavatele; k zahlazenym odsouzenim se nepfihlizi,

b) nema v Ceské republice nebo v zemi svého sidla v evidenci dani zachycen splatny
dafiovy nedoplatek,

c) nema v Ceské republice nebo v zemi svého sidla splatny nedoplatek na pojistném
nebo na penale na vefejné zdravotni pojisténi,

d) nema v Ceské republice nebo v zemi svého sidla splatny nedoplatek na pojistném
nebo na penadle na socialni zabezpeCeni a pFispévku na statni politiku
zameéstnanosti,

e) neni v likvidaci, nebylo proti nému vydano rozhodnuti o upadku, nebyla vici nému
nafizena nucena sprava podle jiného pravniho pfedpisu nebo v obdobné situaci
podle pravniho fadu zemé sidla dodavatele.

Je-li dodavatelem pravnicka osoba, musi podminku vySe uvedenou pod pism. a) splfiovat
tato pravnicka osoba a zaroven kazdy Clen statutarniho organu. Je-li Clenem statutarniho
organu dodavatele pravnicka osoba, musi tuto podminku splfiovat:

a) tato pravnicka osoba,

b) kazdy Clen statutarniho organu této pravnické osoby a

c) osoba zastupuijici tuto pravnickou osobu v statutarnim organu dodavatele
Ugastnik prokazuje spinéni zakladni zpGsobilosti pfedlozenim Sestného prohlaseni.

b) Profesni zpusobilost
SpInéni profesni zplsobilosti bude prokazano dolozenim:
a) kopie vypisu z obchodniho rejstfiku nebo jiné evidence, pokud je v ni u&astnik
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zapsan, ne starsi 90 kalendarnich dnu ode dne zahajeni verejné zakazky,
b) kopie dokladu o opravnéni k podnikani podle zvlastnich pravnich predpist
v rozsahu odpovidajicim pfedmétu vefejné zakazky, zejména doklad prokazujici
pfisludné Zivnostenské opravnéni &i licenci.
VySe uvedené doklady lze nahradit kopii vypisu ze Seznamu kvalifikovanych dodavatelu,
nebo Jednotnym evropskym osvédéenim vtom rozsahu, v jakém doklady prokazujici
splnéni zakladni a profesni zpusobilosti pokryvaji pozadavky Zadavatele.

Technicka kvalifikace
SpInéni technickych kvalifikacnich predpokladl u¢astnik prokaze dolozenim:

a) Seznamu vyznamnych zakazek na poskytovani sluzeb obdobného charakteru a
rozsahu (sluzby souvisejici s dlouhodobym ukladanim dokumentd a elektronickym
obéhem dokumentl v ramci systému elektronickych spisovych sluzeb) poskytnutych
uCastnikem v poslednich 3 letech ve formé cCestného prohlaSeni v nasledujici
struktufe:

- nazev, ICO a sidlo objednatele sluzby, kontaktni osoba objednatele s uvedenim

telefonu nebo e-mailu,

- hazev a popis sluzby,

- celkovy rozsah plnéni (ve finanénim vyjadfeni v K& bez DPH),

- doba a misto poskytovani sluzby.
Ugastnik splfiuje technicky kvalifikaéni pfedpoklad, pokud v poslednich 3 letech
realizoval zakazky alespon na 3 sluzby obdobného charakteru o minimalni financni
hodnoté 150.000 K¢ bez DPH za kazdou takovou sluzbu.

Seznam vyznamnych sluzeb obdobného charakteru a rozsahu musi mit formu ¢estného

prohlaseni ucastnika.

b) Seznamu osob, které se budou podilet na plnéni zakazky — realizacni tym.

Ugastnik spliiuje tento technicky kvalifikaéni predpoklad, pokud ma k dispozici
realizaéni tym skladajici se minimalné ze 3 osob ve slozeni:
- vedouci projektu, ktera splfiuje nasledujici pozadavky:

o fadné ukonéené vysokoSkolské vzdélani magisterského stupné,

o certifikace projektového fizeni IPMA minimalné level C,

e minimalné 5 let praxe fizeni projektu v oblasti dlouhodobého divéryhodného
ukladani dokumentd,

e vedeni minimalné 3 projektd v oblasti dlouhodobého divéryhodného
ukladani dokument(i v obdobi poslednich 3 let.

- analytik, ktera spliuje nasledujici pozadavky:
o fadné ukonéené vysokoSkolské vzdélani magisterského stupné,
o certifikace pro Fizeni tvorby architektury TOGAF,
e minimalné 5 let praxe v oblasti dokumentoveé analyzy,

e Ucast na minimalné 3 projektech v oblasti dlouhodobého divéryhodného
ukladani dokumentu v obdobi poslednich 3 let.

- metodik systému spisové sluzby, ktera splfiuje nasledujici pozadavky:
e fadné ukoncéené minimalni stredosSkolské vzdélani s maturitou,

o certifikace akreditovaného vzdélavaciho programu ,Specialista: Systémy
spravy dokumentd* nebo jina akreditovana certifikace Ministerstva vnitra CR
v oblasti navrhu a zavadéni systému pro spravu dokumentt ¢i obdobné,

¢ minimalné tfi roky praxe v oblasti metodiky systému spisové sluzby v pozici
Metodika systém spisové sluzby nebo obdobné.
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Ugastnik prokaze, Ze disponuje nejméné uvedenym podtem zaméstnanci s
pfislusnym vzdélanim a zkudenostmi Cestnym prohlasenim (podepsanym osobou
opravnénou jednat za ucastnika) s pfipojenim profesnich Zivotopisl téchto
zaméstnancu (Clenl FeSitelského tymu) s jejich podpisy. Z téchto dokladl musi
jednoznacné vyplyvat spinéni uvedenych pozadavkl na slozeni feSitelského tymu a
(pokud se nejedna o zaméstnance ucastnika) pravni vztah téchto osoby v{di
ucastnikovi.

Clenové realizaéniho tymu se budou pfimo podilet na realizaci vefejné zakazky,
budou uvedeni ve smlouvé jako zastupci u€astnika ve vécech technickych. Mohou
byt nahrazeni pouze osobami, splfiujicimi shora uvedené poZadavky ve stejném
rozsahu.

Podminky a pozadavky na zpracovani nabidky

Nabidka uéastnika bude obsahovat min. tyto Udaje a doklady sefazené do nasledujicich
oddilu:

A

Kryci list nabidky (dle pfilozeného vzoru — pfiloha &. 2 této vyzvy), obsahujici nazev
dodavatele, sidlo, statutarniho zastupce, 1CO, DIC, kontaktni e-mailovou adresu,
nabidkovou cenu dila v KE bez DPH, DPH a v€etné DPH. Kryci list bude dale opatfeny
razitkem a podpisem opravnéné osoby (osob) uc€astnika v souladu se zpUsobem
podepisovani uvedenym ve vypise z obchodniho rejstfiku nebo zastupcem
zmocnénym k tomuto ukonu podle pravnich predpist (original plné moci, popf.
oveérena kopie originalu musi byt soucasti nabidky, ulozena za krycim listem nabidky).

B. Doklady o splnéni kvalifikacnich pfedpokladu.

C. Podepsany navrh smlouvy v souladu s obchodnimi podminkami, které zadavatel
predklada ve formé vzorového navrhu smlouvy o dilo jako soucdast podminek
vybéroveého fizeni, v€etné pfilohy (pfiloha &. 3 této vyzvy).

Nabidkova cena bude zahrnovat veSkerou cinnost

Pozadavek na zpusob potfebnou k fadnému provedeni celého pfedmétu verejné

zpracovani nabidkové ceny |zakazky dle této vyzvy a navrhu obchodnich podminek

(pFiloha €. 3 této vyzvy).

Pozadavek na pisemnou a napisem ,Neotevirat, na niz bude uveden nazev
formu nabidky vefejné zakazky a kontaktni adresa ucastnika. Nabidky

Nabidka musi byt zadavateli podana v listinné podobé v
fadné uzaviené obalce, oznalené nazvem zakazky

musi byt podepsany ucastnikem ¢&i osobou opravnénou
zastupovat ucastnika.

Pozadavek na uvedeni Ugastnik ve své nabidce (krycim listu) uvede kontaktni
kontaktni osoby uéastnika osobu ve véci zakazky, jeji telefon a e-mailovou adresu.

Pozadavek na jednu nabidku | Kazdy uc¢astnik mize podat pouze jednu nabidku.
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Vysvétleni zadavacich podminek

Ugastnik je opravnén po zadavateli pozadovat pisemné vysvétleni zadavacich podminek
(odpovéd na dotaz) ohledné zadavané zakazky. Pisemna zadost musi byt zadavateli
dorucena nejpozdéji 4 pracovni dny pfed uplynutim Ihity pro podani nabidek.

Zadavatel odeSle vysvétleni zadavacich podminek, pfipadné souvisejici dokumenty,
nejpozdéji do 2 pracovnich dnl po doruceni zadosti podle pfedchoziho odstavce.

DalSi pozadavky na zpracovani nabidky

Ugastnik predlozi nabidku v jednom originalnim pisemném vyhotoveni. Nabidka bude
podepsana osobou opravnénou jednat jménem ¢&i za uc€astnika, v pfipadé podpisu nabidky
zmocnénou osobou dolozi u€astnik v nabidce original plné moci &i jiného platného
povéfovaciho dokumentu.

Nabidka v€etné veskerych dokumentl a pfiloh, prospekti a obdobnych materiall bude
zpracovana v Ceském jazyce. Nabidka bude kvalithim zpusobem vytiSténa tak, aby byla
dobfe Citelna, a nebude obsahovat opravy a prepisy, které by zadavatele mohly uvést v
omyl.

Zadavatel doporucuje, aby nabidka byla, v€etné veskerych pozadovanych dokladl a pfiloh,
svazana do jednoho svazku a dostateCnym zpusobem zajisténa proti manipulaci s
jednotlivymi listy. V pfipadé vazby nabidky v krouzkovém pofadaci Ci krouzkové vazbé
zadavatel doporuCuje zabezpecit nabidku proti nakladani s jednotlivymi listy pomoci
provazku a peceté nebo nalepkami opatfenymi podpisem, pfipadné razitkem ucastnika.

Obecnou Casti pravidel pro Zadatele a pfijemce v ramci
Operaéniho programu Zaméstnanost verze 7, na toto
zadavaci fizeni se neaplikuji ustanoveni zakona
€. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek.

Zadavaci rizeni se ridi

Statutarni mésto Zlin zpracovava osobni Udaje v souladu &l. 6 odst. 1 pism. b) a c) Nafizeni
Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v
souvislosti se zpracovanim osobnich udajii a o volném pohybu téchto udaju a o zruSeni smérnice
95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich udaju). Kontakty na povéfence, dalSi prava a
povinnosti spravce osobnich Udajl a subjektu Gdaju jsou uvedeny na www.zlin.eu/GDPR.

Ugastnici budou vyrozumivani o vysledku, resp. zruseni zadavaciho fizeni a o pfip.
vylou€eni nabidky prostrednictvim uverejnéni informace na profilu zadavatele a
portalu www.esfcr.cz pod vyse uvedenym nazvem verejné zakazky.

Datum a podpis osoby opravnéné Ve Zliné dne 18.7.2018

jednat za zadavatele _ . o
MUDr. Miroslav Adamek, primator

zastupce na zakladé plné moci:
RNDr. Bedfich Landsfeld, naméstek primatora

Prilohy:
1. Cestné prohléseni o spinéni zakladni zpisobilosti
2. Kryci list nabidky
3. Navrh obchodnich podminek
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