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Vypocet dochazky za pomoci xls tabulky a jeji zadani do ISKP14+

Postup v Excelovské pomiicce

Vypliujte pouze svétle modré bunky. I:I

1. vyplnéni zaloZky , Provozni parametry“

Na zalozce je tfeba vyplnit identifikacni Udaje, pole registracni Cislo projektu, nazev projektu, nazev
prijemce a monitorovaci obdobi (které odpovida monitorovacimu obdobi zpravy o realizaci).

Dale je tfeba vyplnit provozni dobu mikrojesli (v souc¢asnosti funguje pomdcka pouze pro intervaly mezi
7:00 a 17:00, v pripadé potizi kontaktujte svého projektového manazera).

Ve sloupci Monitorovaci obdobi je tfeba vyplnit ruéné jednotlivé mésice, pro které se bude pocitat
pramér z dochazky. Je tfeba vybrat vSechny mésice, i ty, do nichZ zasahuje monitorovaci obdobi jen
¢astecné. Nejsou-li vyplnény pro dany mésic vSechny pracovni dny dochazkou, ve sloupci ,Vyplnény
vSechny pracovni dny mésice” se objevi pozadavek na ruéni kontrolu.

Daéle je tfeba vyplnit seznam pecujicich osob a projektovych manazert a trvani jejich dvazku.

Posledni polozkou na zaloice je seznam déti, které v daném obdobi mikrojesle navstévovali
s uvedenim, zda se jedna o vlastni dité pecujici osoby i projektového manazera. Jméno a pfijmeni musi
byt uvedeno ve stejném formatu jako na exportu dat z dochdzkového systému.

2. vyplnéni zalozky ,,Zaznam o dochazce”

Na tuto zalozku se vklada export z dochazkového systému mikrojesli. Do modrych poli se vlozi datum,
jméno ditéte a ¢as prichodu a odchodu.

3. vyplnéni zalozky , KT zdznam o dochazce”

Na zaloZce je pouze tfeba stisknout , obnovit”, viz obrazek nize, aby doslo k provedeni vypoctu. Na
zaloZce se posléze nacte procento dochazky za jednotlivé zadané dny, z nichz se vytvorfi mési¢ni pramér
zpatky na zaloZce ,Provozni parametry”.

1) Umistit kurzor mysi do pole mezi fadky 3 az 4 (neprazdné fadky), sloupce EB aZ FX 2) stisknout pravé
tlacitko mysi 3) v rozjizdéci nabidce vybrat ,,Obnovit”
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s Dochazka MJ 1.0 (isté) - Excel Nastroj g lky

VloZeni  RozloZenf stranky Vzorce Data Revize Zobrazeni Analyza Névrh Q Reknéte mi, co chcete udglat..

== X, Vyjmout - . A 7l == 2. =3 N . B (EDED EE)(
A B Kopirovat - Calibri 1 A A ==\ o =¢ Zalamovat text Obecny ' D g“ EEIq == 7
VioZit e ) B I U- |- & A. ===|ex SIDuEitazarovnat nastied - 7 - 9% oo | %9 8 Pod[nme‘ne‘ .Furmatuvat S‘Eyly Vlozit Odstranit
= opitovat format formatovani - jako tabulku - buriky = = =
Schranka & Pismo & Zarovnanf & Cislo & Styly Buiiky
EF3 - Ie Vlastni / viechny déti
DY DZ EA EB EC ED EE EF EG EH El | EJ EK|EL | EM EN EO  EP | EQ
1
1. Stisknout pravé tladitko mySi s kurzorem mysi
umisténym do ervené oblasti.
2 fetz Soufetz Soutetz Calibi -1 - A A B+ % oo
P Poset  Podet B I =5 A% % Y )i Dé Déti Déti D& Dét Datf |
dodrieni max. més stnic  cizich cizich Vlastni / viechny |pfichodu odchodu od od od od od od od od od |
3 |podtu déti ic Datum - hHéti  déti<3h déti>3h|déti By Kopirovat 11 8:01 8:31 9:01 9:31 10:01 10:31 11:(1 :
4 0K Hi gHEHHHEEEE (prazdné) 0 0 0 #DELENT NULO [ rross st 0 0 0 0 0 0 0 0
5 0K 1 0% - B
6 0K 1 0% Format Cisla...
7 ok 1 0% Stisknout "Obnovit" I [& obnovit I
8 0K 1 0% Sefadit »
9 OK 1 0%
10 oK 1 0% X Odebrat Vlastni / viechny déti
11 |OK 1 0% Odebrat hodnoty
12 |OK 1 0%
E3 OK 1 0% Zobrazit hodnoty jako 4
14 |OK 1 0%
15 OK 1 0% E‘. Nastaveni polf hodnot.
16 OK 1 0% MoZnosti kontingenéni tabulky...
17 0K 1 0% B Zobrazit seznam poli
18 |OK 1 0%
19 [OK 1 0%
20 0K 1 0%
21 |oK 1 0%
22 0K 1 0%
23 |OK 1 0%
24 0K 1

0%
Provozni parametry | Zéznam o dochazce | KT Zaznam o dochdzce @

Postup v ISKP14+

Postupujte dle pfirucky pro prijemce dotaci,,Pokyny pro vyplnéni zpravy o realizaci projektu a Zadosti
o platbu v IS KP14+“, uvefejnéné na esfcr.cz.

Nad ramec ptirucky pri vyplfiovani zaznamu na SD-2 (osobnich nakladt), dbejte nasledujicich pokyn(:

1) V pfipadé, Ze dle pravidel vyzvy a pravniho aktu, Vam néktery mésic nepfislusi plnych 100%
osobnich ndklad(l, je nutné u kazdého zdaznamu v osobnich nakladech snizit prokazované
vydaje na procento, které Vam dany mésic naleZi dle vypoctu na zdkladé dochazky. Prislusi
Vam li néktery mésic pouze 90% osobnich naklad(, je tfeba kazdy vydaj v daném meésici snizit
na 90% skutecné hodnoty. SniZeni se provede za pomoci pole ,Jiné vydaje (neodvadi se z nich
odvody”, do néhoz se vyplni zadporna ¢astka, odpovidajici % chybéjicimu do 100%. V ptipadé
90% naroku, se vyplni zaporna ¢astka, odpovidajici 10%.

PFi mzdé 20 000 K¢, szp 6 800 K¢, tedy celkové prokazované ¢astce 26 800 K¢ a naroku 90% z
dochazky, se vyplni korekce -2 680 K¢, kterd snizi prokazované vydaje na 24 120 K¢.

2) Do ,Popisvydaje” uvadéjte procento naroku. Je-li vyuzivana zaroven korekce osobnich nakladu
v pfipadé rozdilné mzdové sazby na projektové a mimo projektové casti Uvazku, nebo
vyuzivate pole ,Jiné vydaje (neodvadi se z nich odvody)“ k jiné korekci, uvedte do popisu taktéz
vySi mzdy pro projekt a ¢astku korekce, aby byla rozliSitelna ¢dstka korekce z dochazky a ¢astka
z jiného dlivodu.
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3) Pro korekci osobnich ndkladl v pfipadé rozdilné mzdové sazby na projektové a mimo
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projektové casti Uvazku vyuZivejte vidy pole ,Jiné vydaje (odvadi se z nich odvody)“.

Déle je tfeba do ,Priloh” Zadosti o platbu nahrat soubor obsahujici samotny export dochazky
za monitorovaci obdobi ve formatu xlIs a pomucku ke kontrole dochazky, s vyplnénym prvnim listem
(udaje o monitorovacim obdobi, pecujicich osobach, détech..). Nepouzivate-li pomuicku poskytnutou
RO, nemusi byt vyplnény dal3i listy, piipadné je mozné poskytnout jiny soubor, obsahujici totoiné

Udaje jako prvni list pomucky ke kontrole dochazky.

I

| ] vt ] somo ]

PORADOVE CiSLD

1B IKRACENY NAZEV SUBJEKTU (PRIJEMCE/PARTNERA)

D 7 EXTERNIHO SYSTEMU

8 POLOZKA V ROZPOETU PROJEKTU

8 |

1B IDENTIFIKACE KALENDARNIHO ROKU A MESICE,
K NEMUZ SE VZTAHUJI DSOBHI NAKLADY.

1B DATUM UHRADY VWDAJE

I

I )

1B PRIJMEN] PRACOVNIKA

1B JMEND PRACOVNIKA I DRUH PRACOVNE PRAVNIHO VZTAHU

I

I ] |

8 FOND PRACOVNI DOBY
PRACOVNIKA U ZAMESTNAVATELE
V DANEM MESICI V HODINACH

8 ZUCTOYANA HRUBA MZDA/PLAT

B POCET ODPRACOVANYCH HODIN
V DANEM MESICI HA PROJEKTU

I

I J |

HODINOVA MEDA/PLAT

JINE YYDAJE PRO PROJEKT
{DDVADI SE 7 NICH DDVODY)

JINE VYDAJE PRO PROJEKT
{NEGDVADI SE Z NICH ODVODY)

HODINOVA MZDA
S PRENOSTI NA 12 DESETINNYCH MisT

MZDOVY/PLATOVY VYDAJ PRO PROJEKT

POJISTNENA SOCIALNI A ZDRAVOTN

PROKAZOVANE ZPUSOBILE DSOBN
POJISTEN] ZAMESTNAVATELE PRO PROJEKT VYDAJE

POPIS VYDAJE

Smazat/Zneplatnit |

0/2000

Oteviit v novém okné

Navod na odstranéni chyby text-data v ¢asech prichodu a odchodu

V pfipadé, Ze Vam pomuicka k vypoctu dochazky neukazuje spravna procenta (pravdépodobné
pouze 80%), je moiné, Ze vkladate Casy prichodl a odchodu déti jako text, nikoliv jako
Cisla/data pro Excel. Problém muze spocivat ve formatu vystupu z Vaseho dochazkového

systému. Jednd se o opakujici se problém vice prijemc(, nasleduje dosud funkéni feseni.

Je tfeba text vloZeny do sloupcu cas prichodu a ¢as odchodu zménit na data. To je mozné
provést Upravou formatu buriky xls a jejim zaktivnénim (umisténi kurzoru do buriky a nasledné
ENTER), to je vSak pfiliS pracné pfi praci s celoro¢nim zaznamem dochazky. Je vSak mozné

pouzit funkci Excelu , Text do Sloupci” na zalozce Data. Viz obrazkovy ndvod nize.
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RozloZeni stranky Vzorce Data Revize Zobrazeni

db Vyimout Arial =110 - A A o ¢ 7alamovat text - _

- <[ Kopirovat ~ A _ ea Podminén
Y Kopirovat format o I ¥ } — = SR ' o |m|~..‘a|m'm-
Schranka G Pismo Zarovnani Lislo

Al - Jr
A A B C D E F G H J K BB BC
1

SOUHRNNY ZAZNAM O DOCHAZCE DETI ZA MONITOROVANE OBDOBI - VYSTUP Z ELEK TRONICKE DOCHAZKY
3|

Cas Cas

Datuim Jméno a pfijmeni ditdte  pfichody  odchodu
5 - = [hamer ~ | (homm ~
& |2019-08-01 A 11:13:31  |15:1708_ | 15:17:08
7 |2019-08-01 B 08:27:27 |12:48:42 41’1:15'“ 12:48:42
& |2019-08-01 C 08:48:21 |14:56:12 'E:ﬂT:ﬁ“Im 14:56:12
9 |2019-08-02 A 08:23:12 |14:51:18 Eﬂﬂ-:ﬂﬁlm 14:51:18
10 | 2019-08-02 B 08:05:04  [14:41:14 Eiﬂﬁi'ﬂllm 14:41:14
11 | 2019-08-02 C 08:39:13  [15:12:27 6;33;14|ne 151227
12 | 2019-08-02 D 08:34:12  [15:34:56 15:34.56
13 0:00:00|
14 Jednd se o text, 0.00.00|
15 o 0:00:00|
17 Vypoéet nebude 0.00.00 0.00.00]
18 [ne . I 0:00.00| 0:00.00|
19 Im mngnvat spravne 00000 Dimiml
20 [ne 0:00:00( 0:00:00|
21 [ne 0:00:00| 0:00:00|
22 [ne 0.00.00] 0:00:00|
23 [ne 0.00.00] 0:00:00|
24 [ne 0:00:.00| 0:00:00|
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H - s Kopie - Pomicka pro kontrolu dochazky M 1.0
Soubor Domid VioZeni RozloZeni stranky Vzorce Data Revize Zobrazeni
L L = Zobrazit viechny komentafe - “Odemknéte list v
; Tezaurus | Inteligentni  PfeloZit  Nowy Odstranit Piedchozi Da . . Odemknout gFarr
edavar komentar 4 Zobrazit rukopis list sedit

Kontrola pravopisu | Dalii informace  Jazyk Komentare Zmény

Odemknout list

Al ” __,f1
Umodriuje zabranit

A B C D E F G H | qechtén}-n" Zmenam BC BD BE BF

] | ostatnich uZivateld
[ 1

omezenim moZnost Jejpcn

SOUHRNNY ZAZNAM O DOCHAZCE DETI ZA MONITOROVANE OBDOBI - VYSTUP Z ELEKTRONNK “F="

3
3 MulZete napfiklad zabranit
Cas Cas Pocet Potet Polet tomu, aby mohli upravovat
Datum Jméno a pfijmeni ditdte  pfichodu  odchodu | Délka Viastni? viastnich  cizich d&ti  cizich . .
- e - - - it - <3h ~ Sy - Zamknute bunky nebo menit

11:1331  |15:17:08 40337 formatovani dokumentu

08:27:37  [12:48:42 42115
08:43:21  |14:56:12 &.07.51

a Dalsi informace

S oo ®m e~ ;N

A ne 0 0
B ne 0 0
C ne 0 0 . e s
2019-08-02 A 08:23:12 |14:51:18 6.28.06|ne 0 0 1|08:23:12 |14:51.18
2013-08-02 B 08:05:04  |14:41:14 636:10|ne 0 0 1|08:05:04 [14:41:14
2019-08-02 C 08:39:13  |15:12:27 6:33:14|ne 0 0 1|08:39:13 151227
12 |2015-08-02 D 08:34:12  |15:34:56 7.00:44|ne 0 0 1|08:34:12 |15:34:56
13 ne 0:00:00( 0:00:00
14 ne 0:00:00[ 0:00:00
15 ne 0:00:00( 0:00:00
16 ne 0:00:00( 0:00:00
17 ne 0:00:00{ 0:00:00
18 ne 0:00:00( 0:00:00
19 ne 0:00:00( 0:00:00
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b - 2. Zvolte "Data" Kopie - Pomicka pro kontrolu dochdzky M) 1.0 (1) [jen pro ¢teni] - Excel
VI en ! E

*t %
* %

- _ 3. Zvolte text do sloupct
— — . = - [ - — w =i
rr‘ P A I_:l = P ™ Zobrazit dotazy I[t- [Z] pripojeni al [Z1A Y % Vymazat ’E —r y v Eam _
i i . Z+ (A7 - o = .7 &)
m @ ' |:| - Q o ] DZ tabulky L Viastnost o PouZit znog El ) E E D é ) .
Zz z Z  Zjinjch Existujici  MNowy Aktualizovat Z | Sefadit | Filtr Text do Dgnamické Odebrat Ovéfeni Sloudit Relace  Spravovat
Accessu webu textu zdrojl- pfipojeni dotaz - [ Posledn zdroje vie - o Upravit odkazy | A% W Upiesnit sloupcil gPplfiovani duplicity dat - datovy model
Macist externi data Madist a transformovat Phipojeni Seradit a filtrovat Datové nastroje
6 .| ﬁ 11:13:31 Text do sloupci
Umoiriuje rozdélit jeden
d‘ A | B C D 1 E ] F | G | H | | | J | K 1 BB | sloupec textu do nékolika [ BF | BG | BH | B
1 sloupc.
SOUHRNNY ZAZNAM O DOCHAZCE DETI ZA MONITOROVANE OBDOBI - VYSTUP Z ELEK TRONICKE DOCHAZKY Muzete napfiklad rozdélit
3 sloupec celych jmen na
| cas cas samostatne sloupce, ktere
budou obsahovat jména a
5 - f n prijmeni.
6 |2013-08-01  |A 0 0 1{11:13:31_|15:17.08 MiiZete si vwhrat. iak
7 250801 |e 42115ne 0 0 1)08.27.27 |12:48 42 e e
8 [s0801|c 607.51)ne 0 0 1j08 4821 [145612 rozd€leni vypadat, jestli ma
9 [20190802_|a 6.28.06|ne 0 0 1|08 2312 |1451:18 m f’e'g'_c:'”f”tm ";b_g -
10 [2019-08-02 |8 6.36:10[ne 0 0 1)08.0504 |14:41:14 FO T —
11[20090802_|c 151227 633.14ne 0 0 1|08:30:13 [15:12:27 e
12[2019-0802 D 15:34:56  7.00.44|ne 0 0 1[08:34.12 [15:34.56 '
13 . Ine 0:00:00] 0:00:00 © Dalii informace
14 1. Oznacte 1 sloupec textu 0:00:00] 0:00:00
15 $ 0:00:00] 0:00:00
16 |ne 0:00:00] 0:00:00
17 |ne 0:00:00| 0:00:00
18 [ne 0:00:00] 0:00:00
19 |ne 0:00.00| 0:00:00
e L - -~
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Privodce pfevodem textu de sloupcd (1/3) ? X

Privodce pfevodem textu zjistil, Ze data jsou oddélena,
Zvolte datovy typ, ktery datim odpovida nejlépe, a potom Kiknéte na tlaéitke Dalsi
Zdrojovy datovy typ
wyberte typ souboru, ktery datim nejlépe odpovida:
©. - Pole jsou oddélena specidinimi znaky (éarka, tabuldtor).
(O Pewnd éifka - Pole jsou zarovndna do sloupcil a jsou oddélena mezerami.

Mahled vybranych dat:

sus | [ otr

Privodce pievodem textu do sloupci (2/3) 7 >

Zde miizete nastavit oddélovade dat. Nahled textu s aktudinim nastavenim oddélovadi je uveden nide.

Oddélovade
Tabuldtor
[ strednik
[ éarka

[ Mezera
[Cixined

Nahled dat

[] posloupnost oddélovadl jako jeden

Textovy kvalifikator:

S—

13:31
27:27
48:21
23:12
05:04
39:13

@@ @ oo e

e | n -
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Privodce pfevodem textu do sloupci (3/3)

Zde miiete vybrat sloupce a nastavit format dat.

|! sloupcich

Format Obecny pfevadi ¢iselné hodnoty na éisla, datumové hodnoty na data a
viechny zbyvajici hodnoty na test.

O Datum: | DMR v Upfesnit...

Q Meimportovat sloupec (pfeskodit)

Cil: | $Cs6

Mahled dat

Storno < Zpét
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c6 v | & fx 11:13:31
A A . ;] C D 3 J K
1

SOUHRNNY ZAZNAM O DOCHAZCE DETI ZA MONITOROVANE OBDOBI - VYSTUP Z ELEK TRONICKE DOCHAZKY
a
Cas Cas
Datum Jmeéno a pfijmeni divdte  pfichodu  odchodu

5 - - {hmm -
6 |2019-08-01  |a 1| 11:13:31[15:17.08
7 |2019-08-01  |B 4:21:15|ne 1| 8:27:27(12:48.42
8 |2019-08-01  |c 6:07:51|ne ol o| 1| B8:48:21[14:56:12
9 |2019-08-02  |a _ 6:28:06|ne ol o| 1| 8:23:12[14:51:18
0|2019-08-02 |B 6:36:10|ne ol o| 1| B:05:04[14:41:14
1|2019-08-02 |c 6:33:14|ne [1]| o| 1| 8:39:13[15.12:27
2|2013-08-02 |p 7-00:-44|ne ol o| 1|  8:34:12[15:34:56
3 . I Ine 0:00:00 n:w:wi
4 v . ne 0:00.00| 0:.00.00
E Sloupec se zme_r:u na data c 0.0000] 00000]
& a ta se zarovnajl vpravo. [ne 0:00:00] 0:00:00|
7 [ne 0:00:00| 0:00:00|
8 i [ne 0:00:00| 0:00:00|
9 Proces opakujte s [ne 00000 000.00|
0 druhym sloupcem |ne 0:00.00] 0:00.00|
1 [ne 0:00:00| 0:00:00|
2 [ne 0:00:00| 0:00:00|
3 [ne 0:00:00| 0:00:00|
4 [ne 0:00:00/ 0:00:00|
5 |ne 0:00:00| 0:00:00|
6 |ne 0.00:00 0:00:00|
7 |ne 0:00:00 0:00:00|
! |ne 0:00:00 0:00:00|
9 !ne 0:00:00 umm!




