Nejcastéjsi chyby v predkladani plana aktivit:

1. PredloZeni vice verzi planu aktivit. Jakmile je plan aktivit pfedan RO, je tento pro RO finalni.
Na pfislusny mésic je mozné tedy predlozit pouze jediny plan aktivit a na pfipadné dalsi plany
aktivit zaslané na totoiny mésic nebere RO zfetel. Pfed odeslanim planu doporuéujeme
zkontrolovat, Ze jste do depese nahradli spravny soubor, Ze tento obsahuje vSechny planované
aktivity, a Ze jsou data zadana spravné.

2. Zasilani zmén v planu aktivit. Jedinou moznou zmé&nou planu je zrudeni vzdé&lavaci akce. Zadné
jiné zmény planu aktivit nejsou mozné. Nahlasené akce lze zrusit nejpozdéji 3 pracovni dny
pfed terminem Skoleni. RusSeni se provadi tak, Ze statutdrni zastupce (pfipadné osoba
oprdvnéna jednat za pfijemce na zdkladé plné moci) zasle interni depesi a do textu depese
uvede jasnou identifikaci zrusené akce, tj. minimalné nazev a termin konani. Nezasilejte novy
plan aktivit, ve kterém budou odmazany akce, které rusite. (Zrusenou vzdélavaci akci je mozné
zahrnout do nékterého z nasledujicich plan aktivit.)

3. Plan aktivit neni elektronicky podepsany ¢i neni elektronicky podepsany osobou opravnénou
jednat za pfijemce dotace viici RO. Plan aktivit musi byt vidy opatien elektronickym podpisem
osoby opravnéné jednat za pFijemce vGci RO, nejlépe pres $edivou pecet v interni depesi. Je
mozné podepsat jej i pfimo v souboru. V pfipadé podpisu oprdvnénou osobou odliSnou od
statutarniho zastupce je nutné, aby na zaloZce PIné moci v projektu byla uloZena plna moc.

4. Pozdé zaslany plan aktivit. Plan aktivit musi byt zaslan do 15. dne kalendainiho mésice, ktery
predchazi mésici zahrnutému do planu. Vzhledem ke lh(té na prodleni, je mozné plan aktivit
zaslat nejpozdéji do 21. dne kalendafniho mésice, ktery predchdazi mésici zahrnutému do
planu. Plany zaslané po tomto datu jsou brany jako nepredlozené.

5. Plan aktivit obsahuje pifeklepy v terminu konani — objevuje se rok 2019 ¢i jiny mésic, nez na
ktery je plan predkladan. Do planu aktivit vidy uvadéjte pouze Skoleni na konkrétni mésic a
pred odeslanim na RO zkontrolujte, Ze jsou uvedend data spravna.

6. Plan aktivit neni navazan na projekt, je navazan na chybny projekt ¢i chybného projektového
manaZera. Stava se, Ze v hlavi¢ce planu aktivit je uvedeno chybné &islo projektu. Plan aktivit
prosim vidy zasilejte na svého projektového manaZera a zdroven navdzany na konkrétni
projekt.

7. Chybné udaje v planu aktivit. Prosime o kontrolu spravnosti idajl v zaslaném planu aktivit,
napf. konkrétni adresa, obec, atd.



