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Zadávací dokumentace

Zjednodušené výběrové řízení s uveřejněním dle Příručky pro příjemce finanční podpory projektů Operačního programu Rozvoje lidských zdrojů v platném znění

Název zakázky: 
VÝBĚROVÉ ŘÍZENÍ NA DODÁVKU PORADENSKÝCH A VZDĚLÁVACÍCH SLUŽEB
Identifikace:
CZ.04.1.03/ 1.1.12.3/2770

Název projektu:
Podpora vytváření nových pracovních míst v podmínkách bezpečnostní agentury

Zadavatel:  
Jan Mazurák


fyzická osoba


IČ 66909767


DIČ CZ781002431


Přáslavice 87, Olomouc 783 54


zastoupená: Janem Mazurákem

Kontaktní osoba: 
Jan Mazurák


tel: 585 311 911


email: olomouc@graso.cz


Schválil(a):


dne 19.12.2005
______________________________

                 Mazurák Jan

             vedoucí projektu
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Od uchazečů se očekává, že pečlivě prostudují všechny pokyny, smluvní ustanovení a specifikaci obsažené v této zadávací dokumentaci a budou se jimi řídit. Pokud nabídka nebude podána do stanoveného data nebo nebude obsahovat všechny požadované informace, bude odmítnuta. Nelze brát v úvahu jakékoli výhrady vůči zadávací dokumentaci, které by si uchazeč snad chtěl v nabídce vymýtit, takové výhrady povedou bez dalšího vyhodnocování k okamžitému odmítnutí nabídky.

1. Název zakázky:

VÝBĚROVÉ ŘÍZENÍ NA DODÁVKU PORADENSKÝCH A VZDĚLÁVACÍCH SLUŽEB

2. Identifikační údaje o zadavateli

	název:
	Jan Mazurák

	rodné číslo/rodné číslo
	781002/5311

	adresa:
	Přáslavice 87, Olomouc 78 354

	IČ:
	66909767

	DIČ:
	CZ781002531

	kontaktní osoba:
	Jan Mazurák, tel: 585 311 911


3. Předmět plnění

Předmět plnění je SLUŽBA:

· nákup vzdělávacích služeb, resp. rekvalifikačních kurzů – „motivační kurz“ v rozsahu celkem 60 výukových hodin a „základy obsluhy PC“ v rozsahu celkem 80 výukových hodin

· nákup poradenské služby – „bilanční diagnostika“ (psychologické zhodnocení schopností uchazeče o práci)

Kurz „Motivační kurz“ s následnou Bilanční diagnostikou a dále pak „Základy obsluhy PC“,  absolvuje v tomto pořadí kurzů celkem 60 uchazečů o zaměstnání se změněnou pracovní schopností a to v celkem 5ti bězích, za předpokladu respektování podmínek rovných příležitostí pro muže i ženy. 

Obsahová náplň vzdělávacích akcí:

a) obsahová náplň „motivačního kurzu“ v rozsahu 60 hod,  musí být tvořena těmito tématickými celky:

· motivace ,

· jak překonat stres, 

· asertivita a řešení konfliktů,

· řeč těla, 

· chování ve společnosti, 

· jak na image

· jak se ucházet o zaměstnání, 

· životopis (CV) průvodní dopis, příprava na pohovor a 

· komunikační dovednosti.

b) obsahová náplň kurzu „základy obsluhy PC“ v rozsahu 80 hod, by měla být tvořena těmito tématickými celky: 

· seznámení s počítačem, 

· správa souborů, 

· elektronická pošta s efektivním využitím MS Outlook, 

· textový editor a 

· tabulkový kalkulátor.

4. Požadavky na kvalifikaci uchazečů/dodavatelů

Uchazeč je plně zodpovědný za realizaci celé dodávky. Je povinen sám realizovat předmět plnění zakázky a to vlastními zaměstnanci (lektory, psychology). Při plnění této zakázky není povoleno využívat dalších subdodavatelů, ani pro dílčí plnění. 

Uchazeč je povinen se prokázat oprávněním k podnikání a to výpisem z obchodního rejstříku či jiné evidence, ne však starší než 90 dnů ke dni podání nabídky.

Dále po každém uchazeči bude požadována:

· kopie „evidenčního listu“ pro zařízení poskytující externí bilanční diagnostiku pro potřeby úřadu práce,

· kopie „rozhodnutí o akreditaci“ k provádění rekvalifikace pro pracovní činnost: základy obsluhy PC,

· kopie „pověření“ k vydání dokladů o rekvalifikaci pro pracovní činnost: motivační kurz  s následnou rekvalifikací.

Podmínky realizace

Nabídku může podat jakákoliv fyzická nebo právnická osoba. Právnická nebo fyzická osoba nemůže zakázku získat pokud:

a) je jejich společnost v konkurzu nebo likvidaci, přistoupila k vyrovnání s věřiteli, pozastavila obchodní činnost, je účastníkem soudního nebo jiného řízení ve výše uvedených záležitostech nebo je v jakékoli analogické situaci vyplývající ze stejného postupu stanoveného v národní legislativě nebo předpisech,

b) byli pravomocně odsouzeni za porušení zákona v souvislosti s jejich podnikatelskou činností,

c) dopustily se vážného profesionálního provinění, které může zadavatel jakkoli prokázat,

d) nesplnily finanční závazky vztahující se k platbě sociálního pojištění nebo daní, vzniklé na základě zákonů země, v níž provozují obchodní činnost, nebo zákonů země zadavatele, případně země v níž bude realizována smlouva,

e) byli pravomocně odsouzeni za podvody, korupci, členství ve zločinecké organizaci nebojnou nelegální činnost, která poškozuje obchodní zájmy Evropských Společenství, 

f) závažným způsobem porušili smlouvu nebo nedodrželi smluvní ustanovení v rámci jiného řízení o zadávání veřejné zakázky nebo přidělení grantu financovaného z rozpočtů Společenství.

Zájemci a uchazeči o zakázku musí učinit místopřísežné prohlášení, že nespadají do žádné z výše uvedených kategorií. Toto prohlášení musí být součástí jejich nabídky. Chybějící prohlášení povede k vyloučení uchazeče z dalšího hodnocení.

5. Obsah nabídky

· Identifikační údaje uchazeče.

· Pokud považuje uchazeč za vhodné, může doplnit nabídku katalogem apod.

· Místopřísežné prohlášení dle bodu 5.

· Doklad opravňující uchazeče k podnikání (např. kopie živnostenského listu).

· Výpis z obchodního rejstříku ne však starší než 90 dnů ke dni podání nabídky.

· Kopie „evidenčního listu“ pro zařízení poskytující externí bilanční diagnostiku pro potřeby úřadu práce.

· Kopie „rozhodnutí o akreditaci“ k provádění rekvalifikace pro pracovní činnost: základy obsluhy PC.

· Kopie „pověření“ k vydání dokladů o rekvalifikaci pro pracovní činnost: motivační kurz.

· Doklady, reference a relevantní údaje pro hodnocení viz. bod 7.

· Podrobný popis vlastní nabídky.

· Finanční část nabídky musí obsahovat vyplněnou tabulku podepsanou uchazečem. V tabulce musí být uveden název položky, počet, jednotková cena a celková cena bez DPH a s DPH.

· Platební podmínky.

· Návrh smlouvy o dílo.

6. Hodnotící kritéria a posuzování formální, věcné správnosti nabídky

Nabídky budou hodnoceny komisí určenou zadavatelem bezprostředně po termínu pro odevzdání nabídek, tj. 6.1.2006. 

Hodnotící kritérium je:

- kvalita služeb (váha je 40 %), 

- reference (váha je 40 %), 

- a cena (váha je 20 %). 

Ke každému kritériu je přiřazená váha v procentuálním vyjádření.

1. 
Kvalita služeb dodavatele – ( celková váha je 40 %)

a) certifikát kvality – jakosti (váha je 5%). 

b) složení realizačního týmu a jejich zkušenosti (váha je 10%).

c) počet realizovaných psychologických zhodnocení schopností uchazečů o práci „bilančních diagnostik“ potvrzených úřady práce za rok 2003 a 2004 (váha je 25%). 

2. Reference – ( celková váha je 40%).

a) počet kurzohodin odpovídající služby potvrzených objednatelem za roky 2003 a 2004 rekvalifikačního kurzu „základy obsluhy PC“ a „motivačního kurzu“ (váha je 10%), 

b) doložení referencí úspěšně zrealizovaných projektů v oblasti rozvoje lidských zdrojů za roky 2003 a 2004 , které jsou předmětem této výzvy (váha je 30%).

3. Cena služby ( celková váha je 20%).

Poznámka: kurzohodiny jsou počítány jako počet výukových hodin daného kurzu vynásobený počtem běhů daného typu kurzu. Nutno doložit potvrzeným seznamem. Uchazeč v nabídce musí uvést prohlášení o souhlasu s kontrolou uvedených skutečností zadavatelem před podpisem smlouvy o realizaci zakázky. 

Celkový maximální počet bodů je 100.

S uchazečem, který získá nejvíce bodů, bude uzavřena smlouva.

Posouzení formální správnosti nabídky bude realizováno takto:

1. Nabídka byla předána zadavateli ve stanovené lhůtě a stanoveným způsobem: 
ANO – NE.

2. Nabídka byla vypracována v českém jazyce a podepsána oprávněnou osobou: ANO – NE.

3. Nabídky obsahuje kompletní identifikaci uchazeče: ANO – NE.

4. Nabídka obsahuje doklady o způsobilosti uchazeče dle podmínek výzvy: ANO – NE

Nabídky, které splnily formální požadavky budou hodnoceny z hlediska věcného obsahu.

7. Požadavek na způsob zpracování nabídkové ceny

Cena nabídky musí být uvedena v CZK v jednotkových cenách bez DPH a celkových cenách bez DPH a s DPH dle přiložené tabulky. Ceny v nabídkách jsou pevné a nelze je dodatečně měnit. V cenách musí být zahrnuty všechny poplatky, daně atd. Na plnění nebude zadavatelem poskytována žádná záloha.

	Typ služby
	Počet účastníků
	Jednotková cena

bez DPH
	Cena celkem

bez DPH
	Cena celkem

s DPH

	Bilanční diagnostika
	60
	
	
	

	RK „Základy obsluhy PC“ (80 hod.)
	60
	
	
	

	„Motivační kurz“
	60
	
	
	


8. Cena a platební podmínky

Nabídková celková cena dodávky nesmí překročit částku 822 000,- Kč bez DPH.

Úhrada plnění dodávky bude prováděna v české měně na základě účetních/daňových dokladů vystavených zadavateli se splatností 21 dnů po zahájení poradenské služby a vzdělávacích služeb. 

Důležitý je také způsob výpočtu ceny (rozpis jednotlivých položek) – z rozpisu musí být jasná cena za jednotku, tj. cena kurzu v Kč na osobu. 

Časový harmonogram plnění zakázky 

Služba bude uchazečem/dodavatelem průběžně dodávána od 16. ledna 2006. Zadavatel předpokládá, že smlouvu z vybraným dodavatelem podepíše do 10. ledna roku 2006. To znamená, že poradenská služba – „bilanční diagnostika“ a rekvalifikační kurzy – „základy obsluhy PC“ a „motivační kurz“ budou průběžně dodávány od ledna roku 2006 do srpna 2006. Realizace kurzů bude probíhat v Olomouci.

Všech 60 vybraných účastníků projektu absolvuje tyto kurzy: „motivační kurz“ s následným psychologickým zhodnocením schopností formou bilanční diagnostiky a „základy obsluhy PC“. Celkem bude realizováno 5 ucelených běhů po 12ti frekventantech. 

Ucelený běh = Motivační kurz + Bilanční diagnostika  + Základy obsluhy PC

Termíny jednotlivých běhů jsou následující:

1. ucelený běh 
16.1.2006 – 17.2.2006 
12 frekventantů

2. ucelený běh
23.1.2006 – 24.2.2006
12 frekventantů

3. ucelený běh
20.2.2006 – 24.3.2006
12 frekventantů

4. ucelený běh
10.4.2006 – 17.5.2006
12 frekventantů

5. ucelený běh
srpen 2006
12 frekventantů

Při nedodržení požadovaných termínů si zadavatel vyhrazuje právo uvést do návrhu smlouvy o dílo smluvní pokutu 2500,- Kč za každý den prodlení se zahájením realizace plnění, .

9. Formální požadavky na formu nabídky

Nabídky musí vyhovět těmto podmínkám:

· Všechny nabídky musí být podány v jednom originále označeném slovem „originál“ a jedné kopii podepsané stejně jako originál a označené slovem „kopie“ a musí být v souladu s podmínkami vizuální identity ESF.

· Všechny nabídky musí být doručeny doporučeným dopisem s doručenkou nebo osobně proti potvrzení podepsaném kontaktní osobou zadavatele.

· Všechny nabídky včetně příloh a podpůrných dokumentů musí být doručeny v zapečetěné obálce, na níž jsou pouze:

a) název zakázky,

b) adresa zadavatele,

c) adresa uchazeče

d) slova „neotevírat před lhůtou pro otevírání obálek“.

Součástí zalepené obálky musí být také finanční nabídka.

Datum, hodina a místo, kam bude nabídka doručena

Nabídky musí být vypracovány v českém jazyce a musí být doručeny do 6.1.2006 do 12:00 hod. na doručovací adresu zadavatele:

Jan Mazurák

Lipenská 45

772 00 Olomouc 

10. Datum, hodina a místo, kde se bude konat otevírání obálek

Obálky budou otevírány 6.1.2006 ve 14:00 hod. na adrese zadavatele. Otevírání obálek provede 3 členná hodnotící komise. Jednotlivé členy hodnotící komise jmenuje zadavatel. 

Personální složení hodnotící komise: 

1. Jan Mazurák

2. Jindřich Ondrášek

3. Milada Šnajdrová

Informace o výsledku výběrového řízení bude možné získat na oficiálních internetových stránkách ESF v ČR - www.esfcr.cz.

11. Závazná lhůta vázanosti uchazeče

Uchazeči jsou vázáni svou nabídkou 30 dnů po termínu podání nabídek. 

Ve výjimečných případech může zadavatel ještě před uplynutím lhůty platnosti nabídky požádat uchazeče, aby lhůtu platnosti nabídky prodloužili o dalších 30 dnů. Uchazečům, kteří žádosti vyhoví, není dovoleno nabídky měnit.

Úspěšný uchazeč musí zachovat svou nabídku ještě dalších 60 dnů do data oznámení, že jeho nabídka byla vybrána.

ZÁVĚR

Termín pro podání nabídky: 
6.1.2006 do 12:00 hodin na adresu zadavatele.

Adresa pro podání nabídky:         
Jan Mazurák

Lipenská 45



772 00 Olomouc 
Způsob předání nabídky: 

poštou nebo osobně na poštovní adrese zadavatele.

Termín pro otevírání obálek: 
6.1.2006 ve 14:00 hodin na adrese zadavatele.

Předpokládané datum vyhlášení vybraného dodavatele:  9.1.2006

Práva zadavatele


Zadavatel si vyhrazuje právo na změnu nebo doplnění textu výzvy do konce lhůty pro podání nabídky. Zadavatel si vyhrazuje právo výzvu zrušit. Zadavatel si vyhrazuje právo odmítnout předložené nabídky. Uchazeči nevzniká právo na úhradu nákladů spojených s účastí v této výzvě. Podané nabídky se nevrací. 

V Přáslavicích dne 19.12.2005
  Jan Mazurák

vedoucí projektu
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