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Dotazy a odpov _édi ze semina ie pro p filemce (vyzva €. 26)

Jak ukladat a zasilat vykazy prace? Je mozné souhrnné za vic mésict?
Doporucujeme, co pracovnik, to jeden XLS soubor, pficemz v tomto souboru bude napfr.
6 listd, resp. 6 vykazu prace daného pracovnika za kazdy mésic monitorovaciho obdobi.

Vykazy prace se zasilaji pouze elektronicky?
Vykazy prace je nutné dokladat jak v listinné tak v elektronické podobé.

Existuje metodika pro vypocet alikvotniho podilu?
Ne.

Qéetnictvi v ramci projektu je hrazeno z projektovych penéz ¢i z nepfimych naklad(?
Ucetnictvi je hrazeno z nepfimych nékladd.

Co v3e je naplni prace finanéniho manazera projektu?

Rizeni projektu po finanéni strance (nezamériovat s ekonomem organizace & Géetnim
organizace — toto spada do nepfimych nakladd). Finanéni manazer tedy napf.
vypracovava zjednodusené zadosti o platbu, pfilohy monitorovaci zpravy, sleduje
cerpani atd.

Finan¢ni manazer je soucasti nepfimych nakladl - je mozno ho pomoci zmény
pfesunout do realiza¢niho tymu?

Pokud byl projekt schvélen s finanénim manazerem zahrnutym v nepfimych nakladech,
neni mozny jeho pfesun do realizac¢niho tymu projektu, je tudiz hrazen z nepfimych
nakladd.

V rozpoctu jsou lektofi na Zivnostensky list 250/hod, u nékoho je sazba vySsi tieba
300/hod, u nékoho nizsi 200/hod (podle poltu odpracovanych hodin). Je mozné je do
zpravy uvést vSechny s praimérnou mzdou 250/hod i kdyz ma kazdy vlastné jinou?
Neni mozné prameérovat. Bude proplacena ¢astka uvedena v Rozhodnuti o poskytnuti
dotace.

Monitorovaci indikatory se maji vyplfiovat kumulativné (napf. rekvalifikacni kurzy)?
Ano.

M4 partner také povinny audit?

Povinny audit se vztahuje pouze na partnera s finanénim prfispévkem. Auditor provede
audit vSech subjektd zapojenych do projektu najednou vyjma partnerd bez finanéniho
prispévku.

Je mozné je zakomponovat do sebe soupisku mzdovych nakladl pfijemce a partnera?
Ano, ale vSe musi byt pfehledné oznaceno.

Existuje v Benefitu formulaf na zmény rozpoc&tu?

Benefit7 neobsahuje formular zmeény rozpoctu. Pokud pfijemce zazada o zmény
rozpoctu, bude mu zaslana excelovska tabulka, tu vyplni, zaSle zpét a pracovnik fidiciho
organu podle tabulky zanese do systému veskeré zmény.

Prvni platba na ucet. Jaky je rozdil mezi projektovym uétem a uctem organizace?
Prvni platba bude zaslana na ucet uvedeny v Rozhodnuti. Pokud organizace disponuje
tzv. ,projektovym Uctem*, nesmi z tohoto Gctu hradit jiné vydaje nez ty souvisejici

s projektem, resp. zpdsobilé vydaje. Je tedy nutné napf. nejprve uhradit mzdu
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pracovnikovi, ktery pracuje pro projekt jen ¢aste¢né, z provozniho Uctu organizace, a
nasledné teprve si alikvotni ¢ast mzdy p/ipadajici pro projekt, pfevést z projektového
Uétu na Gcet provozni. Uroky z projektového Gétu snizuji vysi zpusobilych vydaji (je
nutno je prubézné odecitat na soupisce vydajd). Doporucujeme nezfizovat samostatny
Ucet projektu. Pokud disponuje pfijemce pouze uctem organizace, ma pravo polozky
nesouvisejici s projektem zacernit. VZdy musi byt pfiloZzena prvni stranka vypisu z uctu
obsahuijici identifikaci Uctu.

Kdy bude aktualizace pfiru¢ek? A zda se fidit aktualni verzi?

Nejbliz8i aktualizace pfiruc¢ek bude na podzim 2009. Nicméné pro pfijemce jsou zavazné
verze téch prirucek, které jsou soucasti Rozhodnuti (urcitou vyjimku pfedstavuje
Pravodce vyplnénim projektové Zadosti v Benefit7, kde mohou byt pribézné upravovany
nékteré funkcionality). Prijemce si vSak mdze formou Zadosti o podstatnou zménu
zazadat o to, aby mu byly verze pfiru¢ek v Rozhodnuti o poskytnuti dotace
aktualizovany.

Provozni tucet. Je moZné prevést jednou ¢astkou (platbou) nékolik mezd najednou? Tedy
ne zasilat kazdou platbu zvlaSt mezi ucty?

Je moZné prevést mezi Ucty nékolik plateb souhrnné, musi vSak byt jednoznacné
oznaceno, které jednotlivé platby jsou v souhrnné platbé obsazeny.

Jak se zaokrouhluji nepfimé néklady?
Nepfimé naklady se zaokrouhluji na 2 desetinnd mista dold.

Rozpocet. Vzhledem k tomu, Ze platby probihaji po 6 mésicich a je mozné zdrZzeni, mam
si ponechat financni rezervu nebo Zadat s predstihem?

ZaleZi na systému nastaveném v organizaci. Doporucujeme, z ddvodu predejiti moznym
problémdm, ponechavat si urcitou rezervu ¢i podat Zadost s pfedstihem. K moznému
zdrzeni maze dojit z ddvodu nekompletni monitorovaci zpravy, ¢i vyZzadani nedodanych
dokumentd souvisejicich se zpravou. Viz téz Pfirucka pro pfijemce: Je mozné podat
mimoradnou Zadost o platbu, pokud projekt vycerpal 60 % posledni platby a 100 %
vSech predchazejicich plateb.

Méame mit kurzy pro Zeny ze stfedoCeského kraje. Podle ¢eho uréim, Ze Zena je ze
stfedoCeského kraje?

Za cilovou skupinu pfislusného regionu se povaZzuji osoby, které maji bydlisté,
prevaZujici misto vykonu prace, studuji nebo se pfevazné zdrzuji na tzemi daného kraje.
Pokud jsou cilovou skupinou organizace, musi mit sidlo registrované v dot¢eném
regionu. Vazbu ucastnika/ce projektu na dany region doporucujeme uvést v dohodé o
zapojeni do projektu nebo formou cestného prohlaseni.

Rekvalifikaéni kurzy - spoluprace s GFady prace, zadavani projekti do OK PRACE

V ramci projektd v oblasti podpory 3.4 rovné prileZitosti pro Zeny a muZze a sladovani
rodinné a pracovniho Zivota nebyly ze strany vyhlaSovatele vyzvy pro predkladani
projektd stanoveny Zadné poZadavky na realizatory projektd ohledné jejich spoluprace s
Urady prace. Zaroveri Urady prace nebyly mezi opravnénymi partnery v téchto
projektech.

Pokud jde o zapojeni cilové skupiny uchazeci o zaméstnani do projektd realizovanych v
oblasti podpory 3.4, neni nutné jejich Ucast v projektech zajiStovat vyhradné tak, Ze je na
vzdélavani vysle Urad prace. Uchazeé o zaméstnani se mdze sam o své vdli zucastnit
rdznych vzdélavacich aktivit projektu i mimo nabidky od Uradd prace, aniz by to mélo
néjaky negativni dopad na pfipadnou jim pobiranou podporu v nezaméstnanosti.
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19. Jsou poskytovatelem podpory stanoveny Ihaty pro kontrolu monitorovaci zpravy a
Zadosti o platbu?
Ano, fidici organ stanovit Ihdtu pro provedeni kontroly monitorovaci zpravy do 20
pracovnich dnd.

20. Kdy ma byt predloZena 1. pribézna monitorovaci zprava?
Prdabéznou monitorovaci zpravu pfijemce pfedlozi za 6 + 1 mésict od zahdjeni realizace
projektu (tj. 6 mési¢ni monitorovaci obdobi + 1 mésic na predlozeni poskytovateli
podpory).

21. Budou se v ramci auditu auditovat i nepfimé naklady?
Ne, nebudou. Pfedmétem auditu budou pouze pfimé naklady projektu.

22. Je potifeba dokladat k monitorovaci zpravé i pracovni smlouvy?
Ne. Pracovni smlouvy budou kontrolovany ramci kontroly na misté realizace projektu
nebo si je mdze vyzadat poskytovatel podpory v ramci kontroly monitorovaci zpravy.

23. Je mozné rozSifit podpisové vzory o dalSi ¢leny realizacniho tymu?
Ano. V prubéhu realizace projektu mdze dojit ke zméné obsazeni realiza¢niho tymu.
Proto pfi jakékoliv zméné obsazeni bude nutné pfedlozit s monitorovaci zpravou i novy
podpisovy vzor.

24. Mame vyplnovat finanéni ¢ast v Pracovni smlouvé, kdyZ nemame finanéni pinéni?
V tomto pfipadé finanéni cast pfijemce nevyplriuje.

25. V dobé realizace projektu se vzdélavani u€astnila i matka na matefské dovolené.
Budeme néjak dokladat, Ze byla na matefské dovolené?
Staci ¢estné prohlaseni, které muze byt umisténo na prezenéni listiné kurz/seminare a
samozrejmé podpis vzdélavané maminky.



