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Vymezeni nep fimych naklad 4, jez maji vazbu na zam éstnavani

Mezi nepfimé naklady se fadi veSkeré naklady na odmérnovani pracovniku, ktefi vykonavaji
tyto aktivity:

« vedeni UCetnictvi véetné vedeni mezd pracovnik;

« vedeni rozpoctu (Pozn.: Nepfimym nakladem je vedeni rozpoc&tu v organizaci, nikoli
vedeni rozpoctu projektu jako soucast finanéniho fizeni projektu (finanéni manazer
projektu, ktery neprovadi zauctovani a zpracovani mezd, patfi do pfimych nakladu
projektu)

» personalistika (zajisténi pracovnépravni agendy, pracovni smlouvy, dohody o pracich
konanych mimo pracovni pomér, pé€e o zaméstnance apod.);

+ zajisténi vstupnich lékafskych prohlidek;

» zajisténi Skoleni bezpelnosti a ochrany zdravi pfi praci v rezimu stanoveném
pravnimi predpisy CR;

« zajisténi ostrahy;

« zajisténi uklidu a cistént;

« zajiSténi opravy a udrzby zafizeni a vybaveni a vyuzivanych nemovitosti;

»  zajisténi publicity pomoci z ESF (zejména dle ¢lanku 8 nafizeni Komise (ES) ¢.
1828/2006), v€etné monitoringu tisku, (napf. inzerce, prondjem prostor pro tiskovou
konferenci, ob¢erstveni na tiskovou konferenci, vyroba propagacénich predméta,
letak( apod.), s vyjimkou pfipadd, kdy jsou opatfeni publicity hlavni ¢innosti projektu
(zejména u projektd zaméfenych na zménu povédomi cilové skupiny apod.);

« sprava pocitaCovych siti a internetovych stranek, v€etné jejich aktualizace; ;

»  zajisténi kopirovani;

+ zajisténi tisku pro administraci projektu a pro publicitu.

Co se rozumi ,zajist énim"

Nemala ¢ast polozek nepfimych nakladl je formulovana obecné jako ,zajisténi néceho”.
Tuto formulaci je tfeba chapat tak, Ze do nepfimych nékladd patfi naprosto vSechny &innosti,
které jsou vykonavany s cilem dosahnout stanoveného cile. Napfiklad ,zajisténim publicity”
se rozumi Uplné v3e, co je tfeba udélat, napf. objednani sluzby, konkrétni provedeni i
kontrola provedeni.

Casté chyby

Z oblasti ZAJISTENI PUBLICITY, jez patfi do nepfimych nakladd, patfi:

e podavani inzeratu, pfiprava inzeratu,

* komunikace s médii,

* propagace, priprava propagacnich materialud, letaka (véetné komunikace s grafikem
apod.)

e navrh loga projektu,

e prezentace projektu na veletrhu, konferenci &i seminafi,

» kontrola zajiSténi publicity (napf. pfebirani plakatt od dodavatele, kontrola zadané
inzerce v tisku)

» studium publicity v Manudlu pro publicitu,

» informovani o projektu (pfiprava a rozesilani letakd, brozur)

e psani ¢lanku o projektu, informovani o projektu ha webovych strdnkach
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Z oblasti ZAJISTENI UKLIDU, jez patfi do nepfimych nakladd, patfi:
e UKlid u€eben, uklid prostor
e UKklidové €innosti, myti oken
e odvoz odpadu

Z oblasti PERSONALISTIKY , jez patfi do nepfimych nékladd, patfi:
* pfiprava a uzavirani pracovnich smluv a dohod o pracich mimo pracovni pomér
(DPC, DPP)

Z oblasti UCETNICTVI, jeZ patfi do nepfimych nakladd, patfi:
+ mzdova evidence, Ucetni evidence

Z oblasti SPRAVA PO CITACOVYCH SIiTi AWEBOVYCH STRANEK, V CETNE JEJICH
AKTUALIZACE , jez patfi do nepfimych nakladl, patfi:

« webhosting,

» sprava techniky,

+ aktualizace webu, administrace webu,

e zpracovani a zadani podkladd pro aktualizaci webu / tvorba navrhu aktualizace
webovych stranek, pfiprava zadani Uprav webovych stranek, komunikace s
dodavatelem, pfiprava textd na webové stranky

* spréava internetové konference

» aktualizace informaci na webu

* tvorba rozvrhu na web

e pInéni novych webovych stranek informacemi o programu

Z oblasti ZAJISTENI OPRAVY A UDRZBY ZA RIZENI A VYBAVENI A VYUZIVANYCH
NEMOVITOSTI, jez patfi do nepfimych nakladd, patfi:

» malifské prace, lakovani dvefi

e oprava zafizeni

Zajisténi KOPIROVANI
» ackoli je kopirovani bez jakychkoli vyjimek zafazeno do nepfimych nakladu, ¢asto
byva v pracovnich vykazech uvadéno jako ¢innost administrativnich pracovnika

Pracovni vykazy a nep Fimé néklady

Zpusobilé naklady projektu se odviji od vySe zpusobilych pfimych nakladu, ke kterym je
pomoci stanoveného procenta dopocitavana ¢astka na nepfimé néklady. ProtoZe nepfimé
naklady se pouze dopocitavaji, neni tfeba jejich vznik Zddnym zpdsobem poskytovateli
podpory dokladovat. Nedokladuji se ani ty nepfimé naklady, kterymi jsou mzdy
zaméstnancUl. Z téchto divodd musi byt na pracovnich vykazech uvadény pouze &innosti,
které svou povahou patfi do pfimych nékladd projektu.
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K éemu slouZi pracovni vykaz

Pracovni vykazy jsou jednim z typa dokladl, na zakladé kterych se kontroluje, zda osobni
naklady v ramci kapitoly 01 rozpoc¢tu projektu (tj. ndklady patfici do pfimych néakladu
projektu) jsou zpusobilé (ovéfuje se, zda vykazované ¢innosti byly nezbytné pro realizaci
projektu a zda nepatfi do nepfimych nakladu).

Mzda za praci pat Fici do nep Fimych naklad G nemuze byt v p Fimych nakladech

Pokud pracovnik na pracovnim vykazu uvadi, Ze odména, kterou si narokuje z pfimych
nakladl projektu, zahrnovala i odménu za €innosti patfici mezi nepfimé vydaje, jedna se o
chybu. Tato ¢ast odmény nemulze byt schvalena v ramci pfimych nakladu. Pfi kontrole
vydaju v téchto pfipadech dochazi ke kraceni vydaja a pfijemci je schvélena jen ¢astka
osobnich néakladu, kterd zahrnuje odménu pouze za €innosti, které nejsou svou povahou
neprimymi naklady.



