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SpoleCna ustanoveni - zadavani zakazek a principy kterymi
se zadavani zakazek ridi
UrCeni predmeétu a predpokladané hodnoty zakazky

Zadavani zakazek na které se nevztahuji postupy upravené
zakonem €. 137/2006 Sb., o verejnych zakazkach

v hodnoté do 199.999 K¢ bez DPH

v hodnoté od 200.000 K¢ do 799.999 K¢ bez DPH
v hodnoté od 800.000 K¢ do 999.999 K¢ bez DPH

Zadavani zakazek s predpokladanou hodnotou
od 1.000.000 bez DPH — zadavatel verejné zakazky

Vyzva k predlozeni nabidky

Posouzeni a hodnoceni nabidek a vybeér vitezne nabidky
Smlouva s dodavatelem

Zruseni zadavaciho rizeni

Zvlastni zpusoby zadani zakazky

10 Profil zadavatele
11. Dusledky poruseni pravidel zadavani zakazek

NPl e OPERACNIPROGRAM  PODPORUIEME
wops Y h LIDSKE ZDROJE VAS| BUDOUCNOST
i fond v A EVROPEGA UNIE

A ZAMESTMANOST www.esforez




1. Spole€na ustanoveni

« pravidla pro zadavani zakazek upravena Metodickym
pokynem RO OP LZZ nastavuji minimalni poZadavky na
postupy pfri porizeni plnéni, které musi byt naplnény - tyto
podminky tedy nevylucCuji pouziti prfisnejsich internich
pravidel pro zadavani zakazek ze strany zadavatele

« zadavatel se nemuze v pfipadé nedodrzeni vlastnich
prisnejsSich pravidel pro zadavani zakazek odvolavat na
upravu zadavani zakazek v tomto Metodickém pokynu

A ZAMESTMANOST www.esforez
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1. Spole€na ustanoveni

« stanovena pravidla vybéru dodavatele se vztahuji na jakékoli
uplatné pofizeni zbozi, sluzeb nebo stavebnich praci
hrazenych uplné nebo ¢asteéné z prostredkt OP LZZ

« vyjimka: zbozi, sluzby nebo stavebni prace porizene v ramci
tzv. nepfimych nakladu
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1. Spole€na ustanoveni

vydaje na pofizeni urCiteho plneni musi byt pro projekt
nezbytné

vydaje na pofizeni urCiteho plneni musi byt hospodarné,
ucCelné a efektivni (podle zakona ¢. 320/2001 Sb.)

je nutné dodrzovat principy transparentnosti, rovhého
zachazeni a nediskriminace

je nutné dodrzovat princip proporcionality a dodrzovat dalSi
principy plynouci ze Smlouvy o ES (akceptovat doklady z
jinych Clenskych statu)
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1. Spole€na ustanoveni

« zameéstnanci zadavatele ani €lenové realizacniho tymu
projektu se nesmi podilet na zpracovani nabidky, nesmi
podat nabidku a byt tak uchaze€em o zakazku Ci uchazeCem
ve sdruzeni ani pusobit jako subdodavatel ¢i byt statutarnim
organem uchazece, resp. jeho Clenem

« vySe uvedena omezi plati také pro osoby, kterym byl ulozen
zakaz plneni verejnych zakazek, které se ve prospeéech
zadavatele podilely na priprave nebo zadavani predmeétné
zakazky, nebo, které se podilely na pracovani zadosti o
financni podporu

« zadavatel je povinen uchovavat veskerou dokumentaci
vzniklou v souvislosti se zadavanim zakazky
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2. UrCeni predmetu a predpokladané hodnoty zakazky

predmetem jedné zakazky, jsou vSechna obdobna a spolu
souvisejici plneni, ktera zadavatel zamysli zadat v ramci
projektu

zadavatel je povinen stanovit predpokladanou hodnotu
zakazky (vzdy je rozhodna cena bez DPH)

neni mozné deélit predmeét zakazky s cilem snizit hodnotu
zakazky pod stanovené limity — pozor na déleni zakazek pfi
realizaci vice projektu jednim pfijemcem

ve zvlastnich pfipadech je ale mozné rozdelit verejnou
zakazku na vice Casti — zUstava jedna zakazka, ktera je
vnitine clenéna do casti
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3. Zadavani zakazek, na které se nevztahuji postupy
upravené zakonem ¢. 137/2006 Sb.

postupy pro vybér dodavatele upravené v kapitole 2.3.1,
2.3.2, 2.3.3 prirucky D9 jsou zavazné pro nasledujici
zadavatele:

— zadavatelé zakazky, kteri nejsou zadavateli ve smyslu §2
zakona C. 137/2006 Sb., o verejnych zakazkach, a tudiz
nejsou povinni postupovat dle zakona

— zadavatelé ve smyslu §2 zakona, kteri zadavaji verejnou
zakazku malého rozsahu a rozhodli se nepostupovat
podle ustanoveni §26 odst. 5 zakona
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3.1. Zadavani zakazek s predpokladanou hodnotou
do 199.999 K¢ bez DPH

neni nutné provadet vyberove rizeni

staCi vyzva k predlozeni nabidky jednomu dodavateli, prip.
zaslani objednavky dodavatel

je nutneé uzavreni smlouvy mezi zadavatelem a dodavatelem
(i ve forme potvrzené pisemné objednavky)

v pripade nakupu drobnych polozek do 5.000 K¢
vcetneé DPH dostacCuje dolozit paragon s doplnénymi
nalezitostmi ucetniho dokladu

plati jiz uvedene principy (tj. nestrannost, hospodarnost a
ucelnost, zakaz diskriminace)
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3.2. Zadavani zakazek s predpokladanou hodnotou
od 200.000 K¢ do 799.999 K¢ bez DPH

zadavatel je povinen pisemne (doporucenym dopisem nebo
elektronicky) vyzvat k podani nabidky alespon 3 dodavatele

lhuta pro podani nabidek minimalné 10 dn

posouzeni Uplnosti a hodnoceni nabidek provadi osoba,
kterou zadavatel pisemné poveril a zplnomocnil, ktera svou
nestrannost potvrdi pisemnym Cestnym prohlasenim (nesmi
se jednat o zadavatele s vyjimkou pfipadu, kdy se je
zadgv?telem jednocClenna obchodni spolecnost nebo fyzicka
osoba

je nutne uzavreni smlouvy mezi zadavatelem a dodavatelem
(i ve forme potvrzené pisemné objednavky)

zapis o posouzeni a hodnoceni nabidek musi byt

predlozen poskytovateli v MZ nasledujici po ukonceni

vyberoveho rizeni

o vysledku ZR musi byt pisemné informovani vSichni
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3.3. Zadavani zakazek s predpokladanou hodnotou od
800.000 K¢ do 999.999 K¢ bez DPH

zadavatel musi uverejnit vyzvu na strankach esfcr.cz

zadavatel dale muze vyzvat k podani nabidky alespori 3
dodavatele a zverejnit vyzvu na dalsich mistech

lhata pro podani nabidek minimalné 15 dnii

posouzeni uplnosti a hodnoceni nabidek provadi
triclenna hodnotici komise poverena zadavatelem

je nutné uzavreni pisemné smlouvy mezi zadavatelem a
dodavatelem

zapis o posouzeni a hodnoceni nabidek musi byt
predlozen poskytovateli v MZ nasledujici po ukoncCeni
vyberoveho rizeni

o vysledku VR musi byt pisemné informovani vsichni
uchazeci + vysledek na esfcr.cz; moznost uchazece
nahlédnout do 15 dnu od dorucéeni informace o vysledku
vyberu na jeho zadost do Zapisu o posouzeni nabidek a
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4. Zadavani zakazek s predpokladanou hodnotou
od 1.000.000 bez DPH
(plati pro zakazky vyhlasené dne 1.4.2012 a pozdeéji)

novela zakona o verejnych zakazkach - rozSireni
dotovaného zadavatele a snizeni predpokladané hodnoty
verejnych zakazek maleho rozsahu na Castku nizsi, nez je
1.000.000 K¢ (bez DPH)

dotovanym zadavatelem je pravnicka nebo fyzicka osoba,
ktera zadava verejnou zakazku hrazenou z vice nez 50% z
penéznich prostredku z vefejnych zdroju nebo pokud
penezni prostredky poskytnuté na verejnou zakazku z téchto
zdroju presahuji 200.000.000 K¢

na zaklade vyse uvedeného jsou vsichni zadavatelé zakazek
v OP LZZ povinni postupovat v souladu se zakonem o
verejnych zakazkach, a to bez ohledu na jejich pravni formu,
pokud bude jejich zakazka hrazena z vice nez 50% z

verejnych zdroju s predpokladanou hodnotou 1.000.000 KC
(bez DPH) a vice
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5. Vyzva k podavani nabidek

vyzva k podavani nabidek musi obsahovat alespon udaje,
které jsou uvedeny na stranach 21, 22 a 23 metodickeho
pokynu D9 (verze 1.5)

zadavatel je opravnen zmenit podminky vyzvy, ale pouze za
predpokladu, ze charakter zmeény nema vliv na vyber
nejvhodneéjsiho uchazece — povinnost informovat vSechny
oslovené uchazecCe, pripadne zverejnit na webovych
strankach

pri podavani odpoveédi na dotaz, musi tuto odpovéd dostat
vsichni osloveni dodavatelé

podrobna specifikace udaju z vyzvy muze byt uvedena v
samostatné zadavaci dokumentaci
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6. Posouzeni a hodnoceni nabidek a vybeér vitézné
nabidky

nabidka, ktera je zadavateli doru¢ena po uplynuti lhity pro
podavani nabidek, se neotevira a nehodnoti

provadi se formalni i vécnhé posouzeni uplnosti nabidek

nabidky, které byly doruceny vcas a jsou uplné z hlediska
pozadavku zadavatele, postupuji do hodnoceni

nove doplnén zakaz pouzivat losovani pri omezovani poctu
zajemcu v uzSim fizeni

nasleduje posouzeni prijatelnosti a vécné hodnoceni,
které se provadi pomoci hodnoticich kritérii, kterym jsou
pfifazeny vahy vyjadrené v % podle jejich dulezitosti
hodnoceni se provadi pomoci jednoho kritéria (cena), nebo
pomoci vice kriteérii
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6.

Posouzeni a hodnoceni nabidek a vyber vitézné
nabidky

body za vsechna ohodnocena kriteria se sectou a nabidka,
kKtera ziska nejvice bodu, zvitezi

je treba sepsat ,,Zapis o posouzeni a hodnoceni nabidek®

zadavatel je opravnén uzavrit smlouvu pouze s dodavatelem,
ktery podal viteznou nabidku

neni mozné uzavrit smlouvu,

s uchazecem, pokud se na zpracovani jeho nabidky podilel
zameéstnanec zadavatele nebo Clen realizacniho tymu projektu

s uchazecCem, resp. uchazeCem ve sdruzeni, ktery je
zaméstnancem zadavatele nebo &lenem realizaéniho tymu
projektu

s uchazecem, jehoz subdodavatelem je zameéstnanec
zadavatele nebo Clen realizacniho tymu projektu

S uchazeCem, jemuz byl ulozen zakaz plnéni verejnych zakazek
ve smyslu § 120a odst. 2) zakona €. 137/2006 Sb.
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6. Posouzeni a hodnoceni nabidek a vybeér vitézné
nabidky

hodnoti kritéria musi byt dostateCne popsana a nastavena se
zasadou transparentnosti

dilCi hodnotici kritéria se musi jednoznacne vztahovat k
predmétu zakazky

hodnoticimi kritérii nemohou byt kritéria odpovidajici
pozadavkum na prokazani kvalifikace uchazece
nove doplnen zakaz hodnotit vysi smluvnich pokut
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6. Posouzeni a hodnoceni nabidek a vybeér vitézné

metody pro
hodnoceni
Kritérii:

nabidky

a) Pro hodnoceni ceny a dalSich Eiselnych kriterii, kdy nejvhodngjsi nabidkou je ta.
ktera nabidne pro dané kriterium nejnizsi hodnotu (napf. nejkratsi doba dodani):

nejvyhodnéjsi nabidka
tzn. nejnizii cena (hodnota)

L x waha vyjadrena v procentech
cena (hodnota) hodnocené nabidky

b) Pro hodnoceni dalsich Ciselnych kriterii, kdy nejvhodngjsi nabidkou je ta, kiera
nabidne pro dane kriterium nejvyssi hodnotu (napf. nejdelsi zaruka):

hodnota hodnocené nabidky (napf. 2 roky)

L ¥ vaha vyjadirena v procentech
nejvyhodnéjsi nabidka tzn. nejwyssi hodnota
(napf. 3 roky)

¢) Pro hodnoceni subjektivnich (nefiselnych) knterii se pouZije bodova stupnice 1 aZ
100. Hejvhnc{néjii nabidce je plitazena hodnota 100 bodu. Hodnotitele jsou povinni
do zapisu zdovodnit sve hodnoceni.

pocet bodu hodnocené nabidky x  vaha vyjadiena v precentech
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7. Smlouva s dodavatelem

uzavirana smlouva musi mit pisemnou formu a musi
obsahovat alespon tyto nalezitosti:

identifikaCni udaje smluvnich stran

predmet plnéni

cena s DPH a sazbou DPH

lhita dodani nebo harmonogram plnéni

misto dodani / pfevzeti zbozi nebo vystupu plnéni

smluvni podminky nesmi byt v rozporu s vyzvou, se zadavaci
dokumentaci, ani s nabidkou vybraného dodavatele

A ZAMESTMANOST www.esforez
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8. Zruseni zadavaciho rizeni

« zadavatel zruSi zadavaci rizeni pokud:
— nebyly ve stanovené lhuté podany zadné nabidky
— podané nabidky byly neuplné nebo v rozporu
— byly zjisteny vazné nesrovnalosti nebo chyby ve vyzve nebo ZD
— smlouvu odmitl uzavrit i treti uchazecC v poradi

« zadavatel muze zrusit zadavaci fizeni pokud:
— V jeho prubéhu se vyskytly davody zvlastniho zretele
— vybrany uchazec (popr. druhy v poradi) odmitl uzavrit smlouvu

A ZAMESTMANOST www.esforez
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9. Zvlastni zpusoby zadani zakazky

nedostateCny pocCet dodavatelu — pocet dodavatelu
nedosahuje minimalniho pocCtu pozadovaného MP pro danou
zakazku

zadavateli byla dorucena pouze jedna nabidka muze uzavfit
smlouvu s dodavatelem, ktery predlozil uplnou nabidku
(aktualizace - musi zrusit zadavaci rizeni a zahajit nové)

elektronickeé trziste

drive uzavrené smlouvy — nyni je mozné vyuzit nejen pro
sluzby, ale i pro pofizeni zbozi pro projekt

zakazky odpovidajici vyjimkam za zakona podle § 18 a 19
opce

elektronicka aukce

A ZAMESTMANOST www.esforez

NPl e OPERACNIPROGRAM  PODPORUIEME
wops Y h LIDSKE ZDROJE VAS| BUDOUCNOST
i fond v A EVROPEGA UNIE



10. Profil zadavatele

zadavatel musi mit vytvoren profil zadavatele — pro verejné
zakazky od 1.000.000 K¢ bez DPH

profil zadavatele musi byt vytvoren i pro pfipad zverejnéni
uzavrené smlouvy s hodnotou nad 500.000 K¢ bez DPH

zadavatel ma moznost zridit si a spravovat elektronicky
nastroj nebo vyuzit komercne nabizene sluzby jineho subjektu

v souladu s ustanovenim § 147a zakona jsou zadavatele
povinni na profilu zadavatele uverejnit:

— smlouvu uzavienou na verejnou zakazku vCetné vSech jejich zmen a
dodatku

— vySi skute€ne uhrazené ceny za plnéni verejné zakazky
— seznam subdodavatelu dodavatele vefejné zakazky
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11. Dusledky poruseni pravidel zadavani zakazek

text kapitoly 4 kompletné prepracovan v souvislosti s novelou
zakona €. 218/2000 Sb.

do kapitoly 4 D9 presunuty byly presunuty konkrétni hodnoty
odvodu za porusSeni pravidel zadavani zakazek

noveé zavedena moznost korekci v pripade ex post
financovanych projektu (netyka se grantovych projektu)

moznost nastavit nizSi castku odvodu za poruseni ZVZ, nez
100 % zakazky

zapracovan pozadavek na pouzivani sankci za PRK v
souladu s metodikou COCOF
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Dekuji za pozornost

Dalsi informace:
www.esfcr.cz

esf@mpsv.cz
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