MONITOROVANi PROJEKTU
A
MONITOROVACI ZPRAVY

19.7.2012, Praha




Obsah prezentace:

Typy monitorovacich zprav (dale MZ) a jejich nalezitosti
Pravidla predkladani MZ — podoba zprav a lhuty

Zadost o platbu

Zprava o zahajeni realizace — obsah

Pribézna monitorovaci zprava — obsah

Prilohy a monitorovaci indikatory

Informace k dispozici v aktualnich verzich prirucek na
www.esfcr.cz:

- Prirucka pro prijemce z OP LZZ (D2 - Desatero OP LZZ)
- Pokyny pro vyplnéni monitorovacich zprav o realizaci
projektu a jeho pfiloh (D 10)

- Metodika monitorovacich indikatoru (D8)
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Typy monitorovacich zprav

zprava o zahajeni realizace projektu (ZZRP)
priubézna monitorovaci zprava (PM2)
zaverecna monitorovaci zprava (ZMP)

mimoradna monitorovaci zprava (MMZ2)

— vycerpa-li prijemce poskytnuté zalohy a hrozi, ze do konce fadného
MO nebude mit dostateCné finanCni kryti / na vyzadani
poskytovatele pfri
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Nalezitosti monitorovacich zprav

Monitorované Terminy Obsahuje
obdobi predlozeni zadost o
platbu?
ZZRP prvni 2 mésice do 15 dnu NE
realizace tretiho mésice
realizace
Prabézna 6 mésicu do 30 dnu po | zpravidla ANO
realizace skonceni
(u MMZ dle monit. obdobi
situace)
Zavéreéna do 2 mésicu od ANO
MZ ukonceni
projektu
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Predlozeni monitorovacich zprav (1) -
podoba

Jak se vyplinuje?

Zpusob predlozeni

- ve wordu, vzor
na www.esfcr.cz

ZZRP | -ve wordu, vzor na |1 x listinna podoba, zaroven
Www.esfcr.cz emailem nebo na CD
PMZ |- Benefit7 1 x listinna podoba (1. a 2. Cast
- Ve Wordu’ VZOr na SVézané, zvlast p‘f“Ohy),
WWW.esfer.cz elektronicky v Benefit7 (2. Cast
MZ je prilohou v Benefit7)
ZMZ |- v Benefit7 1 x listinna podoba (1. a 2. Cast

svazane, zvlast prilohy),

elektronicky v Benefit7 (2. Cast

MZ je prilohou v Benefit7)
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Predlozeni monitorovacich zprav (2) — lhuty
Rozhodujici je datum doruceni zpravy poskytovateli podpory!

Pro posunuti data predlozeni monitorovacich zprav je nutné pozadat
poskytovatele podpory o prodlouzeni lhuty pro predkladani monitorovacich
zprav — pred uplynutim lhuty je tfeba zaslat zadost se zdlivodnénim
posunu (naskenovany vyplinény formular — dostupny na www.esfcr.cz).

Zadost musi obsahovat: identifikacni udaje vyplyvajici z PA (Cislo a
nazev projektu, nazev organizace), zduvodnéni zadosti, podpis
statutarniho zastupce organizace nebo osoby opravnéné jednat jejim
jménem a navrh nového terminu pro predlozeni MZ.

Pozdni doruceni MZ bez predchozi zadosti = hlaSeni na nesrovnalost!

Doplnéni, opravy je nutné dodat do 15 pracovnich dnu.
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Zadost o platbu (ZoP)

- v Benefitu se vyplnuje oddeélené od monitorovacich
zprav

- zadost o platbu musi byt predlozena vzdy, pokud
v.-daném monitorovacim obdobi realizoval prijemce
zpusobilé vydaje

— zadost o platbu nelze predlozit samostatné bez MZ
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Zprava o zahajeni realizace projektu (1)

Pozn.: Na podtrzené udaje se ¢casto zapomina!

1. Udaje o projektu
—  Cislo oblasti podpory
— registraéni Cislo projektu
— nazev projektu
— celkova vyse finanéni podpory v Ké
— skutecné datum zahajeni realizace projektu
— skute€né datum ukoné€eni realizace projektu
—  sledované obdobi
— datum vypracovani zpravy
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Zprava o zahajeni realizace projektu (2)

2. Udaje o prijemci a zhotoviteli zpravy
—  nazev prijemce
- IC
—  statutarni zastupce
—  jméno, prijmeni a kontaktni udaje zhotovitele zpravy

3. Zahajené klicové aktivity
—  Cislo, nazev klicové aktivity
— obdobi (data) realizace klicové aktivity, které musi

odpovidat harmonogramu (pripadné zmeény uvadet jako
(ne)podstatnou zménu)

—  popis a zhodnoceni realizace klicové aktivity

NPl e OPERACNIPROGRAM  PODPORUIEME
wops Y h LIDSKE ZDROJE VAS| BUDOUCNOST
i fond v A EVROPEGA UNIE

A ZAMESTMANOST www.esforez




Zprava o zahajeni realizace projektu (3)

Informace o miste realizace projektu, vcetne mista
administrace

Informace o uzavreni smluv o partnerstvi s
projektovymi partnery
— nutné dodat kopie smiuv

Informace o obsazeni realizacniho tymu
pracovniky

— informace o tom, s kym byla v daném obdobi uzavrena
smlouva

Planované klicové aktivity projektu
— v nasledujicim monitorovaném obdobi (4 mésice)
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Zprava o zahajeni realizace projektu (4)

8. Vyberova rizeni

- popis vyhlasenych vybérovych fizeni
9. Nepodstatné zmény projektu

— musi byt v souladu s metodikou a zdiivodnéné, datum
10. Podstatné zmeny projektu

— na zakladé zadosti schvalené poskytovatelem podpory
11. Dalsi informace o realizaci projektu
12. Cestné prohlaseni pfijemce podpory

- podpis statutarniho zastupce
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Prubézna monitorovaci zprava — 1. éast MZ (1)

Vyplnuje se primo v aplikaci Benefit7 (viz
dalsi prezentace)

Obsahuje nasledujici udaje: informace o projektu a
MZ, indikatory, vybérova rizeni, verejna podpora,
publicita, realizacni tym, rozpocet projektu, zdroje
financovani, financni plan, prioritni téma,
harmonogram realizace, kontroly na miste (v€etné
informaci, pokud kontrola byla provedena jinym
subjektem nez poskytovatelem podpory), prilohy
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Prubézna monitorovaci zprava - 2. ¢ast MZ (2)

Ve formatu .doc se predklada v Benefitu jako priloha 1.
casti.

1. Udaje o projektu a monitorovaci zpravé

—  registracni Cislo a nazev projektu

—  cCislo MZ/rok, napr. 1.MZ/2011 (ZZRP = 1.MZ, prvni
pribézna = 2.MZ)
— datum vypracovani dd/mm/rrrr, pozor na datum pri

4

oprave
— hash MZ v Benefit7

2. Udaje o prijemci a zhotoviteli zpravy
— nazev prijemce, IC
—  statutarni zastupce
— jméno, prijmeni a kontaktni udaje zhotovitele zpravy
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Prubézna monitorovaci zprava — 2. ¢ast MZ (3)

3. Realizované klicové aktivity projektu

—  cislo klicoveé aktivity, nazev klicoveé aktivity, obdobi
realizace klicoveé aktivity, popis realizované klicoveé
aktivity a jeji zhodnoceni

4. Planované klicové aktivity projektu

—  cislo klicové aktivity, nazev klicové aktivity, obdobi
realizace klicové aktivity, popis planované klicové aktivity
a jejiho cile, zapojeni cilové skupiny, realizaéniho tymu
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Prubézna monitorovaci zprava — 2. cast MZ (4)

5. Problémy pfi realizaci projektu

6. Nepodstatné zmeény projektu - viz info k ZZRP a
prezentace vénovana zmenam projektu)

7. Podstatné zmeny projektu - viz info k ZZRP a
prezentace vénovana zménam projektu)

8. Cestné prohlaseni pfijemce podpory

- vybrat bud’ bod 16 nebo 17 dle toho, zda je prijemce platce
Ci neplatce DPH!
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Prilohy monitorovaci zpravy

No. dokument pocty vzory
1 Podpisové vzory — prikladano k ZZRP | 1 x original | www.esfcr.cz
2 Soupiska ucetnich dokladu 1 x original | www.esfcr.cz
3 Kopie ucetnich dokladt nad 10 tis. K¢ 1 x kopie ne
4 Pracovni vykazy 1 x original | www.esfcr.cz
5 Rozpis mzdovych nakladu 1 x original | www.esfcr.cz
6 Rozpis cestovnich nahrad 1 x original | www.esfcr.cz
7 Odpisy 1 x original | www.esfcr.cz
8 Vypisy z bank. uétu 1 x kopie ne
9 Prehled €erpani 1 x original | www.esfcr.cz
10 | Prezencni listiny Sken

originalu
11 | Auditorska zprava — prikladano k ZMZ | 1 x original ne
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Dalsi prilohy — viz D10 (dokladaji se fyzicky v listinné podobé — netreba
nahravat do Benefitu) — napf. dokumetace k vybérovym fizeni, programy akci,

letaky, inzeraty, tisk. zpravy, publikace a jiné vystupy projektu.

Monitorovaci indikatory

Pocet podporenych osob

Pocet podporenych organizaci

Pocet nové vytvorenych/inovovanych produktu
Pocet uspésnych absolventl kurzu

Pocet nove vytvorenych pracovnich mist pro
znevyhodnéné skupiny — celkem, muzi, zeny

Nutno sledovat a vykazovat v podrobném cClenéni (viz monitorovaci
listy u€astniku projektu)

Prabézné sledovani naplfiovani téchto indikatort — kumulativni
reportovani v MZ

Vyplnovat popis dosahovani hodnot

Sankce pfi jejich nesplnéni
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Casté chyby v MZ

formalni zpracovani MZ - pevné spojeni

podpisy vSech dokumentu opravnénymi osobami dle dodanych pod

pisovych vzoru

spravnost datace dokumentu - zejména u pracovnich vykazu
uvadet Cislo MZ, ke které se dana pfiloha vztahuje

prilohy v Benefitu ¢i na CD ve spravnych formatech
podstatna x nepodstatna zména

zavaznost schvaleného rozpoctu projektu pro prijemce
zmena jednotkovych cen

presouvani financi v rozpocCtu projektu

monitorovaci indikatory a jejich sledovani a dokladovani
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Dékuji za pozornost!

Ing. Katarina Berounova

Odbor implementace fondu EU
MPSV CR
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