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1 Uvod

Specificka d&ast pravidel pro zadatele a priemce vramci Operaéniho programu
Zaméstnanost pro projekty se skute€né vzniklymi vydaji a pfipadné také s nepfimymi
naklady je dokument, ktery vydava Ministerstvo prace a socialnich véci jakozto fidici organ
uvedeného operacniho programu.

Dokument doplfiuje dokument oznaceny jako Obecna Cast pravidel pro zadatele a pfijemce
v ramci Operacniho programu Zaméstnanost. Zatimco Obecna Cast pravidel pro Zadatele
a prijemce v ramci Operacniho programu Zaméstnanost upravuje pravidla relevantni pro
v8echny zadatele o podporu a pfijemce podpory z Operaéniho programu Zaméstnanost,
tento dokument obsahuje pravidla pro projekty, u kterych podpora byla (€¢i bude)
poskytnuta na financovani prfimych a pripadné také nepfimych nakladi. Rezim
financovani projektu metodou skute¢né vzniklych vydajl je zalozen na tom, zZe ke stanoveni
vySe zpUsobilych vydajli projektu dochazi na zakladé vykazani skuteéné vzniklych
a uhrazenych vydaju prostfednictvim jejich dolozeni u€etnim, danovym ¢i jinym dokladem.

Do dokumentu jsou zafazena také pravidla pro projekty zamérené na feSeni migracnich
vyzev zpUsobenych vojenskou agresi Ruské federace financované s vyuzitim
standardni stupnice jednotkovych nakladl stanovené v ¢l. 68c obecného nafizeni, které
jsou podporené v investi¢ni priorité 2.1 Operacniho programu Zaméstnanost. Financovani na
zakladé standardni stupnice jednotkovych nakladd (také jako ,jednotkové naklady®) je jednou
ze tfi metod zjednodusSeného vykazovani vydajl, které jsou upraveny v ¢l. 67 obecného
nafizeni. Vedle jednotkovych nakladu Ize také vyuzit jednorazové cCastky prFispévku
z vefejnych zdroju nepfesahujici 100 000 EUR (nékdy také jako ,jednorazové cCastky®)
a financovani pevnou sazbou, ktera se uréi za pouziti procentniho podilu z jedné nebo vice
stanovenych kategorii nakladl; do této kategorie patfi nepfimé naklady.

Ridici organ muzZe tento dokument revidovat vydanim nové verze. Platnost kazdé verze je
vyznaCena v zapati tohoto dokumentu. V3echny verze jsou vzdy k dispozici na portalu
www.esfcr.cz, pfijemci podpory jsou na vydani nové verze také upozornéni prostfednictvim
informacniho systému KP14+.

Pokud by vyzva umozfiovala takové projekty, v nichZz by se na ur€itou Cast projektu
vztahovala jedna specificka ¢ast pravidel a na druhou &ast jina specificka ¢ast pravidel, je
vzdy ve vyzvé specifikovano, na které Casti projektu se vztahuje ktera specificka Cast
pravidel.
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2 Evidence zmén oproti predchozi verzi

Cislo vydani 12 Datum 1.7.2023
ucinnosti
Ovéril Véra Palowska Schvalil Jifi Kinsky
Podpis a datum Digitalné podepsal Podpis a datum Digitalné podepsal
P )4 igitalne podepsa igr)2

podpisu Ing. Véra Ing. Vera Palowsk podpisu \( / / JiF Kinsky

7 Datum: 2023.06.27 = Datum: 2023.06.27

Palowska gs3455 0700 $ S 154012 40200

Kapitola Struény popis zmény

1 Doplnéno, ze specificka ¢ast pravidel se vztahuje také na projekty zaméfené na feSeni
migracnich vyzev zplsobenych vojenskou agresi Ruské federace financované
s vyuzitim standardni stupnice jednotkovych nakladu stanovené v €l. 68c obecného

nafizeni.
4, 4.3, Doplnéna specifika pro hodnoceni projektli zamérenych na feSeni migracnich vyzev
4.4 financovanych s vyuzitim jednotkovych nakladu — probiha pouze faze hodnoceni

pfijatelnosti a formalnich nalezitosti, vécné hodnoceni neni provadéno, vybérové
komise nejsou zapojeny.

422 Nazev kapitoly ,Kritéria hodnoceni pfijatelnosti a formalnich nalezitosti* upraven na
,Kritéria hodnoceni pfijatelnosti a formalnich nalezitosti, pokud v pfislusné vyzvé
probiha vécné hodnoceni*.

4.2.3 VloZena nova kapitola ke kritériim hodnoceni pfijatelnosti a formalnich nélezZitosti pro
projekty zaméfené na feSeni migracnich vyzev financovanych s vyuZitim jednotkovych
nakladd. Upfesnéno, Ze kritéria €. 1 az €. 7 pfijatelnosti se shoduji s kritérii uvedenymi
v kap. 4.2.2. Kritérium &. 8 pfijatelnosti je nasledujici: Ovéfeni administrativni, finanéni
a provozni kapacity Zadatele.

Kritéria €. 1 a 2 formalnich nalezitosti se shoduji s kritérii uvedenymi v kap. 4.2.2.

6 Vyjmut odstavec urlujici, Ze tato specificka pravidla jsou ur€ena pouze pro projekty,
u kterych jsou vyuzivany rezimy ,skute€né vzniklé vydaje” a ,nepfimé naklady*.

6.2.1 Odstranén odkaz na ustanoveni § 216 odst. 4 zakoniku prace o zaokrouhlovani
Cerpané dovolené. Obecné plati, Ze v projektu je zplsobila dovolena odpovidajici
Uvazku zaméstnance v projektu.

6.2.10 Upfesnéni pravidel zpUsobilosti DPH, ktera je zpUsobila, pokud neni mozné narokovat
odpo&et DPH na vstupu. Doplnéna povinnost pfijemce informovat RO v pFipadg, ze
Vv navaznosti na zménu danového statutu pfijemce nebo partnera s finanénim
prispévkem se v dobé realizace projektu stane ¢ast DPH zahrnuti jiz do schvalené
zadosti o platbu nezpUsobilou. Pfijemce vrati ¢astku dot€ené DPH ucet poskytovatele
ve lhaté stanové poskytovatelem.

6.3 Doplnéna samostatna kapitola obsahuijici pravidla zpusobilosti pro projekty zamérené
na feSeni migracnich vyzev financované s vyuzitim jednotkovych nakladl. Precislovany
kapitoly 6.3 Dokladovani vydaju a 6.4 Nezpusobilé vydaje. Nové se jedna o kap. 6.4
(v€etné podkapitol) a kap. 6.5.

6.4 Do tabulky €. 8: Pravidla pro dokladovani vydajl vioZzena blizsi specifikace dokladovani
vydajli pro projekty zaméfené na feSeni migracnich vyzev financované s vyuzitim
jednotkovych nakladu.

1 Podpis muiZe byt pfipojen pouze elektronicky.
2 Podpis muiZe byt pfipojen pouze elektronicky.
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7.2 Vlozena tabulka se strukturou rozpod&tu pro projekty zaméfené na feSeni migracnich
vyzev financované s vyuzitim jednotkovych nakladu.

Struéné zdlivodnéni zmén oproti predchozi verzi:

Doplnéni pravidel zpUsobilosti pro projekty zamérené na feSeni migraénich vyzev financované

s vyuzitim jednotkovych nakladu reflektuje potfebu vymezit v pravidlech OPZ vysi jednotky

a zakladni pravidla pro jeji vyuZziti a dokladovani.

Vzhledem ke zpUsobu financovani projektl s vyuZzitim jednotkovych nakladu byla do pravidel
doplnéna specifika jejich hodnoceni v souladu s kritérii schvalenymi na 18. jednani Monitorovaciho
vyboru OPZ konaného dne 23. 5. 2023.

Odstranéni odkazu na § 216 odst. 4 zakoniku prace upravujiciho zplsob zaokrouhlovani dovolené
bylo provedeno z divodu novelizace zakoniku prace ucinné od 1. 1. 2021.

Uprava pravidel zptisobilosti DPH a dopInéni povinnosti pfijemce informovat RO 0 zméné
zpusobilosti DPH jiz uplatnéné v projektu byly provedena v navaznosti na Metodické stanovisko ¢. 6
k Metodickému pokynu pro zpUsobilost vydajl a jejich vykazovani v programovém obdobi
2014-2020 ze dne 30. 3. 2023.
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3 Prehled témat, ktera jsou upravena v obecné
casti pravidel pro zadatele a prijemce

Definice pouzivanych pojmu

Pfehled pouzivanych zkratek

Kontakty

Pravni zaklad a dalSi vychozi dokumentace

Politika soudrznosti

Zakladni predstaveni Operacniho programu Zaméstnanost
Opravnénost Zadatele a partnera

Priprava a pfedlozZeni projektu

Pfiprava a vydani pravniho aktu o poskytnuti podpory
Partnerstvi na urovni projektu

Uzemni zpGsobilost projektt OPZ

Spolufinancovani projekt(

Monitorovani na urovni projektu, v€éetné indikatort a bagatelni podpory ucastnika
Pravidla pro informovani a komunikaci a vizualni identita OPZ
Zadavani zakazek

Vefejna podpora a podpora de minimis

Horizontalni principy

Siteni vystupl projekts

Evaluace projektu (v€etné sebeevaluace)

Udrzitelnost

Integrované pfistupy

Kontroly na misté

Uchovavani dokumentt

Ukon&eni realizace projektu (v&etné pfedcasného)
Dusledky nedodrzeni pravidel platnych pro projekt
Seminare a konzultace tykajici se podporeného projektu
Namitky a stiznosti, opravné prostfedky proti rozhodnuti RO

Obecna c¢ast pravidel pro zadatele a pfijemce vramci OPZ je k dispozici na portalu
www.esfcr.cz.

Specificka ¢ast pravidel pro zadatele a prijemce v ramci OPZ pro projekty se skute¢né
vzniklymi vydaji a pripadné také s neprimymi naklady

Cislo vydani: 12 Datum ucinnosti: 1. 7. 2023 Strana: 7z 78



http://www.esfcr.cz/

4  Hodnoceni a vybér projektu

Proces hodnoceni a vybéru projektl je soubor Cinnosti, které jsou vykonavany od pfijeti
zadosti o podporu az po vydani pravniho aktu o poskytnuti podpory. Procesy tykajici se
pfipravy a vydani pravniho aktu o poskytnuti podpory jsou upraveny v Obecné Casti pravidel
pro Zadatele a pfijemce v ramci OPZ, proto se tato kapitola omezuje na nasledujici faze
procesu hodnoceni a vybéru:

e hodnoceni pfijatelnosti a formalnich nalezitosti,
e vécné hodnoceni,
e vybérova komise.

Faze hodnoceni pfijatelnosti a formalnich nalezitosti probiha u projektd, na které se vztahuje
tato specificka ¢ast pravidel pro zadatele a pfijemce v ramci OPZ, vzdy. S vyjimkou projektt
zaméfenych na feSeni migracnich vyzev zplsobenych vojenskou agresi Ruské federace
financovanych s vyuzitim standardni stupnice jednotkovych nakladl, probiha u vSech
ostatnich projektl, na které se vztahuje tato specificka ¢ast pravidel pro Zadatele a pfijemce
v ramci OPZ, rovnéz faze vécného hodnoceni. Vybérova komise nemusi byt pro konkrétni
vyzvu vyuzita, informace o jejim zapojeni €i nezapojeni je specifikovana v textu vyzvy
k pfedkladani zadosti o podporu.

Projekty zaméfené na feSeni migracnich vyzev zpusobenych vojenskou agresi Ruské
federace financované s vyuzitim standardni stupnice jednotkovych nakladl prochazeji pouze
fazi hodnoceni pfijatelnosti a formalnich nalezitosti, neni provadéno vécné hodnoceni, ani
nejsou zapojeny vybérové komise. Projekt, ktery uspéje v hodnoceni pfijatelnosti
a formalnich nalezitosti, je doporucen k podpore.® Toto nastaveni souvisi s pravidlem, Ze
vyzva k predkladani zadosti o podporu, ktera bude pro tuto skupinu projektt vyhlasena, bude
tzv. pribéznou vyzvou. Prubézna vyzva je takova, v niz se u projektd hodnoti splnéni
uréitého nastaveného standardu, resp. podminek, které dopfedu stanovi RO a projekty se
neporovnavaji mezi sebou.*

4.1 Obecna pravidla pro hodnoceni a vybér projektu
v ramci OPZ

e Odpovédny subjekt
Proces hodnoceni a vyb&ru projektd zajistuje vzdy RO, v pfipadé investiéni priority 2.3 OPZ
jsou do néj zapojeny mistni akcni skupiny jakozto nositelé strategii komunitné vedeného
mistniho rozvoje.

e Zavazny ramec pro nastaveni hodnoceni a vybéru projekta v OPZ
RO je pfi nastaveni procesu hodnoceni a vybé&ru povinen dodrzet obecné nafizeni a dale pak
zavazné Gasti jednotného metodického prostfedi pro ESIF v CR, zejména pak Metodicky
pokyn pro fizeni vyzev, hodnoceni a vybér projektd v programovém obdobi 2014—-2020.

e Jednokolovy a dvoukolovy model hodnoceni
Jednokolovym hodnocenim se rozumi nastaveni, kdy na zakladé vyzvy k pfedkladani
zadosti o podporu dochazi k predlozeni zadosti na formulafi (pfipadné vc€etné pfiloh

3 Pokud alokace vyzvy na jeho podporu postacduje.
4 Pribézné vyzvy jsou vhodné kromé jiného v pfipadech, kdy je kvalita projektd jasné dana dopredu fidicim
organem (coz projekty financované s vyuzitim standardni stupnice jednotkovych nakladu splfiuji).
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specifikovanych v textu dané vyzvy), ve kterém je prostor pro vSechny poZadované udaje
nutné pro cely proces hodnoceni a vybéru.®

Dvoukolovym hodnocenim se oznacCuje nastaveni, kdy zadatel vreakci na vyzvu
k pfedkladani zadosti o podporu predklada tzv. pfedbéznou zadost o podporu, na zakladé
které dojde k vyhodnoceni, zda dany projekt ma, nebo nema byt rozpracovan do podoby
plné Zadosti o podporu. Hodnoceni tedy probiha nejprve nad omezenym okruhem informaci.
V pfipadé, Ze je predbézna zadost o podporu vyhodnocena jako vyhovujici, je zadatel
vyzvan k predlozeni kompletnich podkladi pro posouzeni projektu. Dopracovany a finalné
predloZzeny tak jsou pouze ty projekty, které uspédné projdou zakladnim posouzenim
v prvnim kole. Ve druhém kole jsou jiz posuzovany pouze ty projekty, které splnily kritéria
kola prvniho. V OPZ se dvoukolovy model hodnoceni pouziva pouze u inovacnich projektd
v ramci prioritni osy 3.

e Podminky zarazeni zadosti o podporu do procesu hodnoceni a vybéru
Na kazdy projekt musi byt podana samostatna Zzadost o podporu. Zadosti predloZzené jinym
zpusobem a v jiném terminu, nez umoznuje vyzva k predkladani zadosti o podporu, nejsou
akceptovany a nevstupuji do procesu hodnoceni a vybéru projektll OPZ.

e Definované kategorie kritérii pouzivanych v hodnoceni
Vyluéovaci — pfi nesplnéni kritéria je Zadost o podporu vylou¢ena ze schvalovaciho
procesu, vyluCovaci kritéria mohou mit charakter formalni (posuzuji formalni nalezitosti
zadosti o podporu) nebo vécny (posuzuji aspekty pfijatelnosti a realizovatelnosti projektu).
Hodnotici — za splnéni / nesplnéni kritéria se pfidéluje hodnoceni (bodové nebo slovni).
Kombinovana — za splnéni / nesplnéni kritéria se pfidéluji body nebo slovni hodnoceni, pfi
nesplnéni minimalni hranice bodl / vysledku vyjadfeného slovy je Zadost o podporu
vylou€ena ze schvalovaciho procesu.

4.2 Hodnoceni pfijatelnosti a formalnich nalezitosti

Cilem hodnoceni pfijatelnosti a formalnich naleZitosti je zejména posouzeni zakladnich
vécnych pozadavku kladenych na projekt v pfislusné vyzvé, hodnotitelnosti Zzadosti
0 podporu a naplnéni nezbytnych administrativnich pozadavk(. Oba bloky tohoto hodnoceni
probihaji souc¢asné jako prvni faze hodnoceni projektu.®

NiZe uvedené informace v této kapitole i podkapitole plati s vyjimkou investi¢ni priority 2.3
OPZ, u které proces hodnoceni a vybéru nastavuji mistni akéni skupiny jakozto nositelé
strategii komunitné vedeného mistniho rozvoje. O pravidlech hodnoceni a vybéru pro vyzvu
mistni akéni skupiny vzdy pfisludna mistni akéni skupina informuje spolu s danou vyzvou.

Naprava nedostatkl identifikovanych v hodnoceni pfijatelnosti neni mozna.

Zadatelé, jejichz zadost vyhovi v kritériich v bloku hodnoceni pfijatelnosti, ale neuspé&je
v hodnoceni formalnich nalezitosti, jsou prostfednictvim IS KP14+ vyzvani k napravé.
Soucasti vyzvy k napravé je identifikace nedostatku, doporuceni, jak nedostatek napravit,
a také Ihuta, do kdy je tfeba opravu provést (zpravidla 5 pracovnich dnu). Pokud ve vyzvé
neni uvedeno jinak, ma Zadatel moznost opravovat formalni nedostatky zadosti pouze
jednou. Nedostatky opravuje podanim vyzadané dokumentace prostfednictvim IS KP14+.
Po predloZzeni napravy probiha nové ovéfeni, zda jsou kritéria hodnoceni formalnich

5 S vymezenim jednokolového hodnoceni neni v rozporu situace, kdy jsou pfed vydanim pravniho aktu od
UspésSnych Zadatelll vyzadany nékteré dal$i Udaje nad ramec predloZzené Zadosti o podporu (tyto Udaje se uz
nehodnoti, pfedstavuji jen podminku pro vydani pravniho aktu).

6 U dvoukolového hodnoceni probiha hodnoceni pfijatelnosti a formalnich naleZitosti v obou kolech.
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nalezitosti splnéna. Nedoda-li Zadatel opravu ve stanovené Ihité anebo v potfebné kvalité, je
Zadost o podporu z dalSiho hodnoceni vylouena a ztraci moznost podporu z OPZ ziskat.

4.2.1 Lhuata a vysledné stavy zadosti o podporu v IS KP14+

Hodnoceni pfijatelnosti a formalnich nalezitosti musi byt (s vyjimkou popsanou nize)
dokoncéeno do 30 pracovnich dnu od uzavérky pfijmu zadosti v kolové vyzvé, v pfipadé
pribézné vyzvy bézi Ihita od predlozeni dané zadosti o podporu. V pfipadé, Ze v ramci
kolové vyzvy bylo predlozeno vice nez 250 zadosti o podporu, je Ih(ta dle predchozi véty
prodlouzena o 10 pracovnich dna.

Dokonéenim se rozumi zména stavu zadosti na néktery z centralnich stavl Zzadosti
0 podporu, vyrozuméni neuspéSnych zadateld probiha po jeho dokonc&eni. Finalnimi
centralnimi stavy’ se pro fazi hodnoceni pfijatelnosti a formalnich nalezitosti rozumi:®

Zadost o podporu splnila formalni nalezitosti a podminky pfijatelnosti

Zadost o podporu nesplnila formalni naleZitosti nebo podminky pfijatelnosti

Zadost o podporu splnila formalni naleZitosti a podminky pfijatelnosti po dopinéni
Zadost o podporu nesplnila formalni nalezitosti a podminky pfijatelnosti po dopInéni

(Kromé téchto finalnich stavil je v procesu vyuzivan stav ,Zadost o podporu vracena
k doplnéni“, ten ovdem neni finalnim, tj. ty Zadosti, které jsou vraceny, musi byt nasledné
pfevedeny do stavu, ktery vyjadfuje, zda splnily, €i nesplnily kritéria hodnoceni pfijatelnosti
a formalnich naleZitosti.)

4.2.2 Kritéria hodnoceni prijatelnosti a formalnich nalezitosti,
pokud v pfislusné vyzvé probiha vécné hodnoceni

VSechna kritéria patfi do kategorie vyluCovacich kritérii. Hodnoti se podle kontrolnich otazek
uvedenych pro kazdé kritérium, na otazky se odpovida jednou z variant ANO / NE.

Tab. €. 1: Kritéria hodnoceni pfijatelnosti a formalnich néleZitosti

Nazev kritéria Kontrolni otazka (tj. popis hodnoceni) a hlavni zdroje Nutnost
informaci v zadosti o podporu slovniho
komentare

Kritéria prijatelnosti
1 Opravnénost  Splnuje zadatel definici opravnéného pfijemce vymezeného ve Ne
zadatele vyzveé k predkladani zadosti o podporu?
Urceni hlavniho zdroje informaci v zadosti o podporu: ¢ast
~Subjekty projektu®.
2 Partnerstvi Odpovida partnerstvi v projektu pravidlim OPZ a je v souladu Ne
s textem vyzvy k pfedkladani Zadosti o podporu?

Ur€eni hlavniho zdroje informaci v Zadosti o podporu: ¢ast
~oubjekty projektu®.

3 Cilové Jsou cilové skupiny v zasadé v souladu s textem vyzvy Ano
skupiny k prfedkladani zadosti o podporu?

7 Stanovenymi v Metodickém pokynu pro monitorovani implementace Evropskych strukturalnich a investi¢nich
fondtl v CR v programovém obdobi 2014-2020.

8 Pro prvni kolo dvoukolového hodnoceni zac¢ina nazev stavu vzdy souslovim ,predbézna zadost*, zbytek nazvu
stavu se shoduje s uvedenymi.
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Nazev kritéria Kontrolni otazka (tj. popis hodnoceni) a hlavni zdroje Nutnost
informaci v zadosti o podporu slovniho
komentare
Vysvétleni vyrazu v zasadé: V pfipadé&, Ze neni spinéna
podminka souladu zadosti a vyzvy pro ¢ast cilové skupiny a
tuto situaci je mozné oS3etfit podminkou poskytnuti podpory na
projekt (tj. podminkou Upravy zadosti pfed vydanim pravniho
aktu) tak, Ze nedojde k zasadni zméné projektu, Ize toto
kritérium vyhodnotit jako spIinéné.

Urceni hlavniho zdroje informaci v zadosti o podporu: ¢ast
,Cilova skupina®“.

4 Celkové Jsou celkové zplisobilé vydaje projektu v rozmezi stanoveném Ne
zpusobilé ve vyzvé k pfedkladani zadosti o podporu?
vydaje

Urceni hlavniho zdroje informaci v zadosti o podporu: ¢ast
.RozpocCet projektu”.

5 Aktivity Jsou planované aktivity projektu v zasadé v souladu s textem Ano
vyzvy k predkladani zadosti o podporu (véetné uzemni
zpusobilosti)?

Vysvétleni vyrazu v zasadé: V pfipadé, ze neni spinéna
podminka souladu zadosti a vyzvy pro ¢ast aktivit a tuto situaci
je mozné oSetfit podminkou poskytnuti podpory na projekt (tj.
podminkou Upravy zadosti pred vydanim pravniho aktu) tak, ze
nedojde k zasadni zméné projektu, Ize toto kritérium
vyhodnotit jako spinéné.

Ur€eni hlavniho zdroje informaci v Zadosti o podporu: ¢asti
,Popis projektu®, ,Cilova skupina®“, ,Klicové aktivity“.

6 Horizontalni Lze vyloucit negativni dopad na horizontélni principy OPZ Ne
principy (Rovnost Zzen a muzl, nediskriminace a udrzitelny rozvoj)?

Ur€eni hlavniho zdroje informaci v Zadosti o podporu: ¢asti
,Popis projektu“ a ,KliCové aktivity“.

7 Trestni Je statutarni zastupce zadatele trestné bezihonny? Ne
bezdhonnost

(V pfipadé, ze zadatel ma vice statutarnich zastupcu, je

podminka splnéna pro v§echny z nich)?°

Urceni hlavniho zdroje informaci v Zadosti o podporu: ¢ast
~Subjekty projektu” a ,Cestné prohlaseni*.

8 Projektovy V relevantnich pfipadech (neni-li relevantni, voli se ANO): Byl Ne
zameér projektovy zadmér doporu&en k rozpracovani do plné verze

zadosti o podporu pfislusnym Programovym partnerstvim OPZ

nebo jinou relevantni platformou dle pravidel OPZ?

Urceni hlavniho zdroje informaci v zadosti o podporu: Projekt /
Nazev projektu. (S vyuZitim nazvu je zajisténo dohledani, zda

9 Trestni bezthonnosti se v tomto kontextu rozumi, Ze nebyl (nebyli) odsouzen(i) pro trestny &in, jehoz skutkova
podstata souvisela s pfedmétem c&innosti organizace nebo pro trestny &in hospodafsky nebo trestny ¢€in proti
majetku.
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9 Integrované
strategie

existuje pfedchozi souhlas pfislusného Programového
partnerstvi OPZ &i jiné relevantni platformy dle pravidel OPZ.)

V relevantnich pfipadech (neni-li relevantni, voli se ANO):
Spada projekt v ramci ITI & IPRU do skupiny projektt
predstavujicich 130 % disponibilni ¢astky pro danou
integrovanou strategii a specificky cil OPZ?

Ur&eni hlavniho zdroje informaci v Zadosti o podporu: ¢asti
,Rozpoget projektu” a ,Zadost o podporu“ / ,Datum podani“. (S
vyuzitim rozpoctu a data podani je zajiSténo ovéfeni vztahu
Zadosti o podporu vici disponibilni ¢astky pro danou
integrovanou strategii a specificky cil.)

Kritéria formalnich nalezitosti

1 Uplnost a
forma zadosti

2 Podpis
zadosti

Obsahuje zadost o podporu vSechny povinné udaje i pfilohy
dle textu vyzvy k pfedkladani zadosti o podporu a zadost i
povinné prilohy byly pfedlozeny ve formé dle textu vyzvy
(v&etné Cislovani priloh)?

Urceni hlavniho zdroje informaci v zadosti o podporu: cela
zadost, vCetné pfriloh.

Je zadost o podporu podepsana statutarnim zastupcem
Zadatele (resp. opravnénou osobou)?

Ur€eni hlavniho zdrojevinformaci v zadosti o podporu:
~Subjekty projektu” a ,Zadost o podporu®.

Ne

Ne

Ne

4.2.3 Kiritéria hodnoceni prijatelnosti a formalnich nalezitosti pro
projekty zamérené na feSeni migracnich vyzev zplsobenych
vojenskou agresi Ruské federace financované s vyuzitim
standardni stupnice jednotkovych nakladu.

Kritéria €. 1 az €. 7 pfijatelnosti se shoduji s kritérii uvedenymi v kap. 4.2.2.

Kritérium &. 8 pfijatelnosti zni nasledovné:

Kritéria prijatelnosti

8 Ovéreni

administrativni,

financ¢ni a

provozni kapacity

zadatele

Ma zadatel administrativni, finan¢ni a provozni kapacitu,
aby byl schopen planovany projekt zaijistit v souladu
s relevantnimi pravidly OPZ?

Urceni hlavniho zdroje informaci v zadosti o podporu: ¢ast
~Subjekty projektu®.

Ano

Kritéria €. 1 a 2 formalnich nalezitosti se shoduji s kritérii uvedenymi v kap. 4.2.2.
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4.3 Vécné hodnoceni

NiZze uvedené informace v této kapitole i podkapitole plati s vyjimkou investi¢ni priority 2.3
OPZ, u které proces hodnoceni a vybéru nastavuji mistni akéni skupiny jakozto nositelé
strategii komunitné vedeného mistniho rozvoje, a s vyjimkou projektt zamérenych na feSeni
migracnich vyzev zplUsobenych vojenskou agresi Ruské federace financovanych s vyuzitim
standardni stupnice jednotkovych nakladu, u kterych neni vécné hodnoceni provadéno.
O pravidlech hodnoceni a vybéru pro vyzvu mistni akéni skupiny vzdy pfisluSna mistni akéni
skupina informuje spolu s danou vyzvou.

Cilem vécného hodnoceni projektt je vyhodnotit kvalitu projektll s ohledem na naplfiovani
vécnych cili programu a pfipadné umoznit srovnani projektd podle jejich kvality.l®© Kromé
toho je v OPZ do vécného hodnoceni zafazeno také posouzeni kapacity Zadatele z hlediska,
zda ma spravni, finanéni a provozni zpusobilost potfebnou k zajisténi realizace projektu dle
pravidel OPZ (viz ¢&l. 125 odst. 3 pism. d) obecného nafizeni). Toto posouzeni kapacity
ovSem nevstupuje do bodového zisku zadosti o podporu ve vécném hodnoceni.

Do vécného hodnoceni postupuji pouze zadosti o podporu, které uspély v hodnoceni
prijatelnosti a formalnich nalezitosti.

Vécné hodnoceni provadéji hodnotitelé, ktefi byli vybrani transparentnim vybérovym
procesem mezi odbornou vefejnosti, uspéli v nékolika kolech testll a maji odbornost
a vzdélani odpovidajici zaméreni jednotlivych ¢asti OPZ.'! Vécné hodnoceni provadi
nezavisle minimalné 2 takto kompetentni hodnotitelé nebo minimalné péticlenna hodnotici
komise slozena z téchto kompetentnich hodnotitel(.

Zadost o podporu uspgje ve vécném hodnoceni pouze tehdy, pokud v Zadném z kritérii
(viz nize) neziska eliminacni deskriptor. U soutéznich projektl, u kterych je vysledek
vécného hodnoceni vyjadfovan body, dale (nad ramec pravidla o eliminanim deskriptoru)
plati, ze zadost musi ve vécném hodnoceni ziskat minimalné 50 bodu.

4.3.1 Lhuta a vysledné stavy zadosti o podporu v IS KP14+

Vécné hodnoceni musi byt ukon€eno do 80 pracovnich dnl od uzavérky pfijmu zadosti
v ramci kolové vyzvy. U prabéznych vyzev plati Ihita do 80 pracovnich dnl od pfedlozeni
zadosti. V pfipadé, ze v ramci kolové vyzvy bylo pfedlozeno vice nez 250 Zadosti o podporu,
je Inuta dle textu vySe prodlouzena o 20 pracovnich dna.

Dokonéenim se rozumi zmeéna stavu zadosti na néktery z centralnich stavl zadosti
0 podporu, vyrozuméni neuspéSnych zadateld probiha po jeho dokon&eni. Finalnimi
centralnimi stavy'? se pro fazi vécného hodnoceni rozumi:*%14

° Zédost 0 podporu splnila podminky vécného hodnoceni / analyzy rizik,
e Zadost o podporu splnila podminky vécného hodnoceni / analyzy rizik s vyhradou,

10 Slovo pfipadné je vyuzito kvuli projektim pfimého pridéleni, u kterych nedochazi k pfidéleni bodd, ani k fazeni
projekta dle kvality.

11 Minimalni pouzivany detail je investi¢ni priorita, ale pro klasifikaci hodnotitel(i se pouzivaji i mensi vécné celky
v OPZ, pokud investiéni priorita zahrnuje vécné oblasti pfili§ odliSného charakteru a hrozilo by, Ze odbornik na
urcitou oblast nema kompetence na vedlejSi zaméreni.

12 Stanovenymi v Metodickém pokynu pro monitorovani implementace Evropskych strukturalnich
a investiénich fondt v CR v programovém obdobi 2014-2020.

13 Pro prvni kolo dvoukolového hodnoceni zagina nazev stavu vzdy souslovim ,pfedbé&zna Zadost“, zbytek nazvu
stavu se shoduje s uvedenymi.

14 V nazvech stavll se hovofi o analyze rizik, ktera ovéem neni pro OPZ relevantni. Divodem je skuteénost, Zze
oznadeni centralnich stav( je spole&né pro vSechny operaéni programy v CR pro obdobi 2014-2020 a né&které
z nich analyzu rizik v rdmci vécného hodnoceni provadeéji.
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e Zadost o podporu nesplnila podminky vé&cného hodnoceni / analyzy rizik.

4.3.2 Vécné hodnoceni soutéznich projektl (kromé inovacnich)

Vécné hodnoceni je zajiStovano 2 postupy:

e s vyuzitim individualnich hodnotitel nebo
e s vyuzitim hodnotici komise.

Konkrétni zaji$téni vécného hodnoceni stanovuje RO s ohledem na specifika konkrétni
vyzvy.

4.3.2.1  Vyuziti individualnich hodnotitelu

V pfipadé zajisténi vécného hodnoceni individualnimi hodnotiteli provadi vécné hodnoceni
samostatné minimalné 2 hodnotitelé z Databaze hodnotiteld a dalSich osob podilejicich se
na hodnoceni a vybéru projektd OPZ. Vysledkem vécného hodnoceni je pfidéleni bod(l dané
Zadosti. Pokud se hodnoceni zpracovana zapojenymi 2 hodnotiteli liSi nad stanoveny limit
(viz nize u pfehledu kritérii), musi byt zajisténo arbitrazni hodnoceni, které provadi také
osoba z Databaze hodnotiteld a dalSich osob podilejicich se na hodnoceni a vybéru projektl
OPZ (vzdy odlisSna od zpracovateld hodnoceni, jejichz rozdilnost si zapojeni arbitra
vyzadala).

Dvé mozné podoby arbitrazniho hodnoceni:

Arbitrazni hodnoceni mlze byt vypracovano jako treti nezavislé hodnoceni v fadé.

e Arbitrazni hodnoceni vznika s vyuzitim pfredchozich dvou hodnoceni. Arbitr se
ve svém hodnoceni musi pohybovat v mantinelech pfedchozich dvou individualnich
hodnoceni na Urovni jednotlivych kritérii.®® Posuzuje odli$na stanoviska hodnotitel(l
a zdlvodriuje navrzené vysledné hodnoceni. V pfipadé, Ze oba predchozi
hodnotitelé udélili v daném kritériu shodny pocet bodu (resp. deskriptor), nesmi arbitr
tento vysledek ménit, do jim zpracovavaného hodnoceni tento pocet bodu pouze
pfebira a zpracovava celkovy komentaf za dané kritérium.

V kazdé vyzvé k predkladani Zadosti o podporu v OPZ, v niz se fika, ze vécné hodnoceni
bude zajisténo s vyuzitim individualnich hodnotitelt, je také identifikovano, ktery typ
arbitrézniho hodnoceni bude pro zadosti o podporu z této vyzvy vyuzit.

Vysledny pocet bodl zadosti o podporu:

1. Pokud byla zpracovana pouze 2 hodnoceni, vysledny pocet bodl, ktery Zadost
ziskala, je prumérem bodu pfidélenych v téchto hodnocenich.

2. Pokud byla zpracovana nejprve 2 hodnoceni a pak jesté treti hodnoceni, kdy arbitr
nemeél k dispozici hodnoceni svych predchldcul, vysledny pocet bodu, ktery Zadost
ziskala, je primérem bodu pfidélenych ve 2 z téchto 3 hodnocenich, a to téch, které
jsou si bodové blize. Hodnoceni, které se ukazalo jako extrémni (nejvice vzdalené
zbylym dvéma)'®, je zneplatnéno, do vypoctu nevstupuje. Ve vyjimecném pripadé,
kdy by odstupy mezi témito 3 hodnocenimi byly identické, vysledny pocet bodu
vychazi ze vSech 3 hodnoceni.

3. Pokud byla zpracovana nejprve 2 hodnoceni a pak bylo sjejich vyuzitim
vypracovano arbitrazni hodnoceni, vysledny pocet bodUl, ktery zadost ziskala, je
pocet bodl pridéleny v tomto arbitraznim hodnoceni. Hodnoceni, ktera byla zdrojem

15 Pro arbitrazni hodnoceni zpracovavana (ij. dokonéena) do 30. 6. 2016 (v¢etné) navic plati, Ze arbitr se musi
pohybovat v mantinelech pfedchozich dvou individualnich hodnoceni i na urovni celkového hodnoceni.
16 |dentifikuje se to dle poétu pFidélenych bodu, jiné aspekty na to nemaji vliv.
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pro toto arbitrazni hodnoceni, jsou evidovana jako zdroj, ale finalné relevantni pro
pfidélené body je arbitrdzni hodnoceni.

Bodovy zisk zadosti z jednotlivého zpracovaného vécného hodnoceni je vzdy v detailu
na 2 desetinna mista. Vysledny primér (pokud je primér vypocitavan) se stanovuje v detailu
na 3 desetinna mista.

4.3.2.2  Vyuziti hodnotici komise

Vécné hodnoceni provadi hodnotici komise odbornik(l evidovanych v Databazi hodnotitell
a dalSich osob podilejicich se na hodnoceni a vybéru projektd OPZ (viz uvod k vécnému
hodnoceni v OPZ). Hodnoceni vznika spole€né za celou hodnotici komisi.

4.3.2.2.1 Osobni u€ast zadatele na jednani hodnotici komise

Pokud to vymezila vyzva k predkladani zadosti o podporu, mize byt na jednani hodnotici
komise pozvan Zzadatel (resp. zastupci zadatele).r” Zadatelé jsou na jednani pfitomni pouze
v rozsahu, v jakém to stanovi vyzva. Zadatelé (resp. zastupci Zadatele) se neudéastni ¢asti
jednani hodnotici komise vénovanych jinym zadostem.

Vyzva stanovuje omezeni pro pocCet zastupcl zadatele a také, zda bude béhem ucasti na
jednani Zadatel (resp. zastupci Zzadatele) prezentovat projekt nebo pouze odpovidat na
dotazy hodnotici komise a po jakou dobu maximalné muze kazda z téchto fazi trvat. Casové
omezeni musi byt striktné dodrzovano.

Vyzva také urCuje, k jakym ¢astem zadosti o podporu mohou €lenové hodnotici komise Zadat
vysvétleni. Toto omezeni pro zaméreni dotazll komise musi byt strikiné dodrzovano.

Zadatel (resp. jeho zastupci) jsou povinni v pfipadech, kdy se ligi informace a Udaje
v prezentaci nebo v odpovédi na dotaz komise od informaci a Udaji v zadosti o podporu na
tuto odchylku vyslovné upozornit (pisemné v prezentaci nebo Ustné). Plati, Ze pro zpracovani
vécného hodnoceni jsou brany tyto aktualnéjSi udaje, v ostatnich pfipadech jsou za
rozhodujici povazovany informace uvedené v zadosti o podporu. Dodate¢né informace
uvedené Zadatelem pfi osobni u€asti na jednani komise ovSem nesmi znamenat:

a) pridani ¢i zruSeni kliCové aktivity,

b) zmény ve zplUsobu provadéni kliCovych aktivit ¢i zasadni zmény cilovych skupin,
které by mély negativni dopad na pInéni cilt projektu,

c) navyseni celkového rozpocCtu projektu,

d) presun prostfedkd mezi jednotlivymi kapitolami rozpo&tu vySSi nez limit pro
podstatnou zménu projektu,

e) pfesun v rozpoCtu mezi polozkami na neinvesticni a investicni vydaje,

f)  zménu planovanych vystupl a vysledkl projektu (tj. cilovych hodnot indikatoru).

Pokud se Zadatel na jednani komise, na které byl pozvan, nedostavi, neni to pfekazkou, aby
hodnotici komise zpracovala vécné hodnoceni jeho Zadosti o podporu. Obdobné Zadatel,
resp. zastupci Zadatele nemusi vyuzit ¢as vyhrazeny pro jejich projekt v maximaini délce
umoznéné vyzvou.

Zapis z jednani hodnotici komise musi dukladné a vérné zachycovat prubéh jednani.

Jakykoli pokus ze strany zadatele o kontaktovani ¢lena hodnotici komise ve véci vécného
hodnoceni Zadosti o podporu kdykoliv pfed a po jejim jednani az do kone¢ného rozhodnuti

17 Tato moznost plati pouze pro pribézné vyzvy. U kolovych vyzev neni osobni UGast Zadatele, resp. zastupcu
Zadatele vyuzivana.
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ve véci hodnoceni a vybéru dané zadosti ma za nasledek vylouc€eni zadosti z procesu
hodnoceni.

4.3.2.3  Kritéria vécného hodnoceni soutéznich projektd (mimo
inovaénich)

Tab. €. 2: Kritéria vécného hodnoceni soutéznich projektd (mimo inovacnich)

Skupina kritérii Nazev kritéria

(max. pocet bod) (max. pocet bodi)

Potrebnost (35) 1 Vymezeni problému a cilové skupiny (35)

Ugelnost (30) 2 Cile a konzistentnost (intervenéni logika) projektu (25)

3 ZpUsob ovéfeni dosazeni cile projektu (5)

Efektivnost a hospodarnost 4 Efektivita projektu, rozpocet (15)
(20) 5 Adekvatnost indikator( (5)
Proveditelnost (15) 6 ZpUsob zapojeni cilové skupiny (5)

7 ZpUsob realizace aktivit a jejich navaznost (10)

8 Ovéreni administrativni, finan¢ni a provozni kapacity
Zadatele (nebodované)

Pfesny popis toho, co je pfedmétem hodnoceni v ramci jednotlivych kritérii, v€etné funkci
kritérii a hlavniho zdroje informaci pro jednotlivé kritérium v Zadosti o podporu je k dispozici
v Prfiruéce pro hodnotitele zajist'ujici vécné hodnoceni zadosti o podporu z OPZ
se skute¢né prokazovanymi vydaji, zvefejnéné na portalu www.esfcr.cz.

4.3.3 Vécné hodnoceni zadosti o podporu na projekt primého
pridéleni

Vécné hodnoceni provadi hodnotici komise odborniki evidovanych v Databazi hodnotitelt

a dalSich osob podilejicich se na hodnoceni a vybéru projektd OPZ (viz uvod k vécnému

hodnoceni v OPZ). Hodnoceni vznika spole¢né za celou hodnotici komisi. Hodnoceni se
provadi slovné, tj. kvalita projektl neni vyjadfovana body, ale slovnim vyjadienim.

Hodnotici komise musi pferusit své jednani a vyzvat Zadatele o podporu k dodani vysvétleni,
doplnujicich informaci &i vyjadfeni za téchto okolnosti:

e V pfipadé, kdy se komise shodne, Ze bez doplnéni by Zadosti o podporu v jednom &i vice
kritériich pridélila eliminaéni deskriptor.*®

e V pfipadé, kdy komise neuvazuje o pfidéleni eliminacniho deskriptoru, nicméné zvazuje
v ramci podminek poskytnuti podpory stanovit povinnost:

e snizit rozpocet projektu o vice nez 15 %, nebo
e vypustit nékterou z klicovych aktivit ¢i zaradit novou kliovou aktivitu,'® nebo

18 Tj. pridélila by hodnoceni ,Neschvaleno®, resp. v pripadé kritéria ,Ovéfeni administrativni, finan¢ni a provozni
kapacity zadatele* by pfidélila ,Nevyhovuje“. Povinnost pferusit jednani pfed udélenim elimina¢niho deskriptoru
neplati, pokud uz minimalné jedna vyzva k dodani vysvétleni i dopliujicich informaci byla Zadateli ve stejné véci
zaslana a Ihuta pro dodani uplynula.

19 Tento bod se nevztahuje na situaci, kdy je v hodnoceni doporuéena technicka Uprava spodivajici v rozdéleni
v Zzadosti o podporu uvedené klicové aktivity do vice samostatnych kliovych aktivit. Obdobné se nevztahuje ani
na doporuceni sloucit kliCové aktivity uvedené v Zzadosti o podporu do jedné aktivity &i vice slou¢enim vzniklych
aktivit.
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e navysit cilovou hodnotu indikatoru, ktery pro zadatele/pfijemce pfedstavuje zavazek,
o vice nez 15 %%°, nebo
® vypustit partnera.

V jinych nez uvedenych pfipadech neni hodnotici komise k zadosti o doplInéni/vyjadfeni
ze strany Zadatele opravnéna.

Pokud je divodem pro zadost o doplnéni informaci riziko pfidéleni eliminacniho deskriptoru,
hodnotici komise toto dopInéni musi vyzadovat minimalné jednou, maximalné smi tuto svou
kompetenci vyuzit tfikrat béhem zpracovavani vécného hodnoceni jedné Zadosti o podporu.
V pfipadé, kdy je divodem zadosti o vyjadfeni stanoveni podminek poskytnuti podpory, je
zadost o vyjadieni uplatnéna pouze jednou.

Komunikaci mezi Zadatelem a hodnotici komisi zajistuje RO, Zadatel je osloven
prostfednictvim IS KP14+. Na pozadavek hodnotici komise mu je vzdy stanovena lhuta
adekvatni rozsahu pozadavku komise. V praci na vécném hodnoceni daného projektu
komise pokracuje po uplynuti Ihaty pro dodani vysvétleni, doplfiujicich informaci &i vyjadreni
(i v pfipadé, ze Zadatel vysvétleni/doplnéni/vyjadfeni nedolozi).

4.3.3.1 Osobni ucast zadatele na jednani hodnotici komise

Ve specifickych pfipadech muze byt také u projektd pfimého pfidéleni v pfipadé, ze byly
predlozeny v ramci priibézné vyzvy, vyuzita osobni U€ast Zzadatele (resp. zastupcl zadatele)
na jednani hodnotici komise. V tomto pfipadé plati identicka pravidla, jaka obsahuje
kap. 4.3.2.2.1 (vénovana soutéznim projektim s vyjimkou inovacnich).

4.3.3.2 Kritéria vécného hodnoceni projektu primého pridéleni

Tab. &. 3: Kritéria vécného hodnoceni projektd pfimého pfidéleni

Skupina kritérii Nazev kritéria
Potiebnost 1 Vymezeni problému a cilové skupiny
Ugelnost 2 Cile a konzistentnost (intervencni logika) projektu

3 Zpusob ovérfeni dosazeni cile projektu
Efektivnost a hospodarnost 4 Efektivita projektu, rozpocet
5 Adekvatnost indikator(
Proveditelnost 6 ZpUsob zapojeni cilové skupiny
7 Zpusob realizace aktivit a jejich navaznost
8 Rizeni projektu

9 Ovéfeni administrativni, finan¢ni a provozni kapacity
Zadatele

Pfesny popis toho, co je pfedmétem hodnoceni v ramci jednotlivych kritérii, v€etné funkci
kritérii a hlavniho zdroje informaci pro jednotlivé kritérium v Zadosti o podporu je k dispozici
v Priruéce pro hodnotitele zajist'ujici vécné hodnoceni zadosti o podporu z OPZ
se skute¢né prokazovanymi vydaji, zvefejnéné na portalu www.esfcr.cz.

20 Relevantni je narust na Urovni jednotlivého indikatoru, nikoli primérné za vSechny dotéené indikatory. Situace,
kdy je z textu zadosti o podporu zfejmé, ze zadatel planuje dosahnout urcitého vysledku/vystupu, ale toto jako
cilovou hodnotu nezapsal do ¢asti Zadosti tykajici se indikator(i, a hodnotici komise dodate¢né zapsani formuluje
jako povinnost v ramci podminek poskytnuti podpory, se nepovaZuje za navyseni cilové hodnoty indikator(
ve smyslu tohoto odstavce.
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4.3.4 Vécné hodnoceni inovacnich projekta v Prioritni ose 3

Pokud je ve vyzvé k predkladani zadosti o podporu vramci prioritni osy 3 OPZ
specifikovano, Ze se jedna o vyzvu zaméfenou na inovacni projekty, probiha vécné
hodnoceni Zadosti o podporu (a to predbéznych Zadosti i plnych Zadosti o podporu)?* dle
této kapitoly.

4.3.4.1 Lhita pro provedeni vécného hodnoceni predbézné zadosti

Hodnoceni pfedbézné zadosti musi byt dokonéeno do 60 pracovnich dnt od uzaveérky pfijmu
predbéznych zadosti v ramci kolové vyzvy. U pribéznych vyzev plati lhGta do 60 pracovnich
dnd od predlozeni pfedbézné zadosti. V pfipadé, ze v ramci kolové vyzvy bylo pfedloZzeno
vice nez 250 zadosti o podporu, je Ihata dle textu vySe prodlouzena o 20 pracovnich dna.

4.3.4.2 Vécné hodnoceni predbézné zadosti o podporu na inovacni
projekt

Vécné hodnoceni provadi hodnotici komise odbornik(l evidovanych v Databazi hodnotitelt
a dalSich osob podilejicich se na hodnoceni a vybéru projektd OPZ (viz uvod k vécnému
hodnoceni v OPZ). Hodnoceni vznika spole¢né za celou hodnotici komisi. Hodnoceni se
provadi slovné, tj. kvalita projektl neni vyjadfovana body, ale slovnim vyjadienim.

V pribéhu zpracovani vécného hodnoceni si mohou ¢lenové hodnotici komise vyzadat
doplhujici informace k prfedbézné zadosti. Komunikaci mezi zadatelem a hodnotici komisi
zajistuje RO, Zadatel je osloven prostfednictvim IS KP14+. Na poZadavek ¢&lend
hodnotitelské komise mu je vzdy stanovena |lh(ta adekvatni rozsahu jejich pozadavku.

Ve specifickych pfipadech mize byt také u inovaénich projekta v pfipadé, zZe byly pfedlozeny
v ramci prabézné vyzvy, vyuzita osobni uCast Zadatele (resp. zastupcl zZadatele) na jednani
hodnotici komise. V tomto pfipadé plati identicka pravidla, jaka obsahuje kap. 4.3.2.2.1
(vénovana soutéznim projektliim s vyjimkou inovacnich).?

Zadost v hodnoceni neuspéje, pokud v kterémkoli z kritérii bude nadpoloviéni
vétSinou ¢lent hodnotici komise posouzena jako nedostateéna. Tj. vSechna kritéria
patfi do kategorie kombinovanych kritérii, kdy dochazi k posuzovani kvality, nicméné
pfidélena hodnota deskriptoru ,NedostateCné“, ma za nasledek vyfazeni pfedbézné Zadosti.
Tab. €. 4: Kritéria vécného hodnoceni pfedbézné zadosti o podporu inovaénich projektu

Nazev kritéria

1 Potfebnost

2 Novost a jedine¢nost inovace

3 ZlepSeni a dopad inovace

4 Zapojeni inovacnich aktér(

Pfesny popis toho, co je pfedmétem hodnoceni v ramci jednotlivych kritérii, v€etné funkci
kritérii a hlavniho zdroje informaci pro jednotlivé kritérium v Zadosti o podporu je k dispozici
v Priruéce pro hodnotitele zajist'ujici vécné hodnoceni zadosti o podporu z OPZ se
skute¢né prokazovanymi vydaji, zvefejnéné na portalu www.esfcr.cz.

21 Tyto vyzvy vyuzivaji dvoukolové hodnoceni, tj. nastaveni, kdy Zadatel v reakci na vyzvu k predkladani zadosti
0 podporu predklada tzv. pfedbéznou zadost o podporu, na zakladé které dojde k vyhodnoceni, zda dany projekt
ma, nebo nema byt rozpracovan do podoby piné Zadosti o podporu.

22 \lyskyt ,zadosti o podporu®, resp. ,zadosti“ v kap. 4.3.2.2.1 se v pfipadé prvniho kola dvoukolového hodnoceni
chape ve smyslu ,pfedbézné zadosti o podporu®, resp. ,pfedbézné zadosti“.
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V pfipadé, Ze je predbézna zadost o podporu vyhodnocena jako vyhovujici, je zadatel
vyzvan k predlozeni kompletnich podkladi pro posouzeni projektu. Dopracovany a finalné
predloZzeny tak jsou pouze ty projekty, které uspé&dné projdou zakladnim posouzenim
v prvnim kole.

4.3.4.3 Vécné hodnoceni plné zadosti o podporu na inovaéni projekt

4.3.4.3.1 Vyuziti individualnich hodnotitelti

V pfipadé zajisténi vécného hodnoceni individualnimi hodnotiteli provadi vécné hodnoceni
samostatné minimalné 2 hodnotitelé z Databaze hodnotiteld a dalSich osob podilejicich se
na hodnoceni a vybéru projektd OPZ. Vysledkem vécného hodnoceni je pfidéleni bodu dané
Zadosti. Pokud se hodnoceni zpracovana zapojenymi 2 hodnotiteli liSi nad stanoveny limit
(viz nize u pfehledu kritérii), musi byt zajisténo arbitrazni hodnoceni, které provadi také
osoba z Databaze hodnotiteld a dalSich osob podilejicich se na hodnoceni a vybéru projekta
OPZ (vzdy odliSna od zpracovatell hodnoceni, jejichz rozdilnost si zapojeni arbitra
vyzadala).

Dvé mozné podoby arbitrazniho hodnoceni:

Arbitrazni hodnoceni mlze byt vypracovano jako treti nezavislé hodnoceni v fadé.
Arbitrazni hodnoceni vznika s vyuzitim pfedchozich dvou hodnoceni. Arbitr se
ve svém hodnoceni musi pohybovat v mantinelech predchozich dvou individualnich
hodnoceni. Posuzuje odliSna stanoviska hodnotitell a zdudvodriuje navrzené
vysledné hodnoceni. V pfipadé, Zze oba pfedchozi hodnotitelé udélili v daném kritériu
shodny pocet bodl (resp. deskriptor), nesmi arbitr tento vysledek ménit, do jim
zpracovavaného hodnoceni tento pocet bodl pouze prebird a zpracovava celkovy
komentar za dané kritérium.

V kazdé vyzvé k predkladani Zadosti o podporu v OPZ, v niz se fika, ze vécné hodnoceni

bude zajisténo s vyuzitim individualnich hodnotitelt, je také identifikovano, ktery typ

arbitrézniho hodnoceni bude pro zadosti o podporu z této vyzvy vyuzit.

Vysledny pocet bodl zadosti o podporu:

1. Pokud byla zpracovana pouze 2 hodnoceni, vysledny pocCet bodl, ktery zadost
ziskala, je primérem bodU pfidélenych v téchto hodnocenich.

2. Pokud byla zpracovana nejprve 2 hodnoceni a pak jesté tfeti hodnoceni, kdy arbitr
nemél k dispozici hodnoceni svych pfedchidcu, vysledny pocet bodu, ktery Zadost
ziskala, je pramérem bodl pfidélenych ve 2 z téchto 3 hodnoceni, a to téch, které
jsou si bodové blize. Hodnoceni, které se ukazalo jako extrémni (nejvice vzdalené
ostatnim dvéma?®), je zneplatnéno, do vypoctu nevstupuje. Ve vyjimecném piipadé,
kdy by odstupy mezi témito 3 hodnocenimi byly identické, vysledny pocet bodu
vychazi ze viech 3 hodnoceni.

3. Pokud byla zpracovana nejprve 2 hodnoceni a pak bylo sjejich vyuzitim
vypracovano arbitrazni hodnoceni, vysledny pocet bodl, ktery zadost ziskala, je
pocet bodl pfidéleny v tomto arbitraznim hodnoceni. Hodnoceni, ktera byla zdrojem
pro toto arbitrézni hodnoceni, jsou evidovana jako zdroj, ale finalné relevantni pro
pridélené body je arbitrazni hodnoceni.

Bodovy zisk zadosti z jednotlivého zpracovaného vécného hodnoceni je vzdy v detailu
na 2 desetinna mista. Vysledny pramér (pokud je primér vypocitavan) se stanovuje v detailu
na 3 desetinna mista.

23 |dentifikuje se to dle poétu pfidélenych bodu, jiné aspekty na to nemaji vliv.
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4.3.4.3.2 Vyuziti hodnotici komise

Vécné hodnoceni provadi hodnotici komise odbornikl evidovanych v Databazi hodnotitell
a dalSich osob podilejicich se na hodnoceni a vybéru projektd OPZ (viz uvod k vécnému
hodnoceni v OPZ). Hodnoceni vznika spole¢né za celou hodnotici komisi.

Ve specifickych pfipadech miize byt také u inovaénich projektu v pfipadé, ze byly pfedlozeny
v ramci pribézné vyzvy, vyuzita osobni Ucast Zadatele (resp. zastupcl zadatele) na jednani
hodnotici komise. V tomto pfipadé plati identicka pravidla, jaka obsahuje kap. 4.3.2.2.1
(vénovana soutéznim projektiim s vyjimkou inovacnich).

4.3.4.3.3 Kritéria vécného hodnoceni plné zadosti o podporu na inovacni
projekt

Tab. €. 5: Kritéria vécného hodnoceni zadosti o podporu inovacnich projektl v Prioritni ose 3

Skupina kritérii Nazev kritéria
(max. pocet bodti) (max. pocet bodti)
Potrebnost (35) 1 Vymezeni problému a cilové skupiny (25)

2 Novost a jedine¢nost inovace (10)
Ugelnost (35) 3 Cile a konzistentnost (interven¢ni logika) projektu (20)
4 ZlepSeni a impakt (10)
5 Zpusob hodnoceni G&inku / pfinosu inovace — evaluace (5)
Efektivhost a hospodarnost 6 Efektivita projektu, rozpocet (15)
(20) 7 Udrzitelnost, Sifeni (5)
Proveditelnost (10) 8 Zplsob zapojeni cilové skupiny (5)
9 Nastaveni milniku realizace, zpUsob realizace projektu (5)

10 Ovéfeni administrativni, finanéni a provozni kapacity
Zadatele (nebodované)

Pfesny popis toho, co je pfedmétem hodnoceni v ramci jednotlivych kritérii, v€etné funkci
kritérii a hlavniho zdroje informaci pro jednotlivé kritérium v Zadosti o podporu je k dispozici
v Pfiruéce pro hodnotitele zajist'ujici vécné hodnoceni zadosti o podporu z OPZ
se skute¢né prokazovanymi vydaji, zvefejnéné na portalu www.esfcr.cz.

4.4 Vybérova komise

Nize uvedené informace v této kapitole i podkapitole plati s vyjimkou investi¢ni priority 2.3
OPZ, u které proces hodnoceni a vybéru nastavuji mistni akéni skupiny jakozto nositelé
strategii komunitné vedeného mistniho rozvoje, a s vyjimkou projektd zaméfenych na feSeni
migracnich vyzev zplUsobenych vojenskou agresi Ruské federace financovanych s vyuzitim
standardni stupnice jednotkovych nakladl, do jejichz vybéru nejsou zapojeny vybérové
komise. O pravidlech hodnoceni a vybéru pro vyzvu mistni akéni skupiny vzdy pfislusna
mistni akéni skupina informuje spolu s danou vyzvou.

Proces vybéru projektl je souborem Cinnosti, které jsou vykonavany v obdobi od ukon&eni
faze hodnoceni projektl do vydani/podepsani pravniho aktu o poskytnuti podpory. Cilem je
vybrat transparentné na zakladé vysledku faze hodnoceni projektt takové projekty, které
pFispé&ji k pInéni vécnych a financnich cild programu.
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Vybérova komise je uskupeni minimalné péti osob, které nebyly zapojeny do vécného
hodnoceni jako hodnotitelé Zadosti o podporu, o kterych ma vybérova komise jednat.
Vybérova komise projednava zadosti o podporu, které uspély v predchozich fazich
hodnoceni a vybéru, a rozhoduje o tom, zda zadost bude doporu¢ena nebo nedoporucena
k financovani.2* Zadosti mohou byt doporugeny k financovani s vyhradou, to znamena, ze
pravni akt na projekt je vydavan az po spinéni podminek stanovenych vybérovou komisi.

Vybérova komise rozhoduje o doporuceni zadosti k podpofe na zakladé alokace dané vyzvy
a vysledkd vécného hodnoceni. Nema pravomoc meénit pofadi zadosti o podporu, které
vyplyva z po¢tu bodl ziskaného béhem vécného hodnoceni, sva rozhodnuti a stanoviska
vybérova komise vzdy zdlvodruje tak, aby bylo zfejmé, na zakladé ¢eho bylo pfislusné
rozhodnuti u€inéno.

Vybérova komise neni povinnou soucasti procesu hodnoceni a vybéru v ramci OPZ, jeji
zapojeni ¢i nezapojeni je vzdy specifikovano v textu vyzvy k pfedkladani zadosti o podporu.
Vybérova komise nikdy neni soucasti procesu hodnoceni a vybéru Zadosti o podporu
u uzavienych vyzev, tj. vyzev, v ramci nichz jsou pfedkladany Zadosti o podporu na projekty
pfimého pfidéleni.

Podklady, na zakladé nichz rozhoduje vybérova komise:

e Seznam zadosti o podporu k projednavani vybérovou komisi
Tato skupina projektll vznikne v pfipadé kolovych vyzev sefazenim veskerych
Zadosti, které uspély ve vécném hodnoceni, od nejlépe bodové ohodnocené
po nejméné bodové ohodnocenou. Pribézné odshora se nacita podpora
pozadovana z OPZ na projekty. Do skupiny je zafazen i posledni projekt, u kterého
celkova pozadovana podpora na skupinu dosahuje (popf. Casti své pozadované
podpory presahuje) hranici 150 %?° alokace vyzvy,?® a dale v§echny projekty, které
maji stejny bodovy zisk jako tento projekt.

U prubéznych vyzev do této skupiny patfi veSkeré zZadosti, které uspély ve vécném
hodnoceni.

e Seznam Zadosti o podporu, které uspély ve vécném hodnoceni, ale vzhledem
k bodovému vysledku ve vécném hodnoceni nebyly zafazeny do skupiny Zadosti
uréenych k projednani vybérovou komisi.

e Souhrn vécného hodnoceni Zadosti o podporu pro vSechny Zzadosti zafazené
do skupiny zadosti k projednani vybérovou komisi.

e Zadosti o podporu pouze v elektronické podobé&, které jsou uréeny k projednani
vybérovou komisi.

4.4.1 Lhuta a vysledné stavy zadosti o podporu v IS KP14+

Komise musi zasednout do 20 pracovnich dnd od ukonéeni vécného hodnoceni vSech
zadosti o podporu pfislusné kolové (resp. do 20 pracovnich dnd od ukon&eni vécného
hodnoceni u pribézné vyzvy) a sva jednani musi ukoncit nejpozdéji do 30 dnu od svého
prvniho zasedani v ramci pfislusné vyzvy.

24 7adosti, které v predchozich fazich hodnoceni a vybé&ru neuspély, nejsou vyb&rovou komisi projednavany ani ji
nejsou predkladany pro informaci.

25 Hranice 150 % je minimalni, s ohledem na Cetnost nedoporucenych projektti muze byt na zékladé rozhodnuti
feditele odboru odpovédného za implementaci pfislusné ¢asti OPZ, v jejimz ramci je vyzva vyhlasena, zvySena.

26 \/ pfipadé vnitiné ¢lenéné vyzvy plati stanovena hranice pro projekty v kazdém segmentu vyzvy. Stejné plati
i moznost ji rozhodnutim feditele odboru zvysit.
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Na zakladé vysledku jednani vybérové komise zajisti RO zménu stavu Zadosti na néktery
z centralnich stavll zadosti o podporu. Finalnimi centralnimi stavy?’ se pro fazi vybéru
projektd rozumi:

Zadost o podporu doporugena k financovani,

Zadost o podporu nedoporuéena k financovani,

Zadost o podporu doporuéena k financovani s vyhradou,
Zadost o podporu zafazena mezi nahradni projekty,

Zadost o podporu vyfazena ze skupiny nahradnich projektd.

4.4.2 Slozeni a fungovani vybérové komise

Vybérova komise musi mit minimalné 5 hlasujicich ¢lend. Vybérova komise projednava
vSechny Zadosti, které se kvalifikovaly do skupiny Zadosti k projednavani (viz vyse). U téchto
zadosti komise po diskuzi rozhoduje o:

e doporuceni €i nedoporuceni projektu k financovani i zafazeni projektu do zasobniku
(rozhodnuti vybérové komise musi byt Fadné zdtvodnéno);

e maximalni vysi celkovych zpuUsobilych nakladd projektu (u doporucenych
k financovani a zafazenych do zasobniku);

e pfipadnych podminkach pro realizaci projektu (napf. omezeni &i upravé kliCovych
aktivit navrzenych v zadosti, upravé rozpoétu projektu), a to u doporucenych
k financovani a zafazenych do zasobniku.

Pofadi projektd je dano bodovym ohodnocenim ziskanym v ramci vécného hodnoceni
a nelze jej meénit jinym zpusobem nez nedoporucenim projektu k podpofe (projekt je vyfazen
ze seznamu). Vybérova komise respektuje vysledky hodnoceni projektd a pofadi projektu dle
bodového ohodnoceni, které provedli hodnotitelé ¢i hodnotici komise.

Duvody pro nedoporuceni projektu k podpofe identifikované vybérovou komisi mohou byt:

e bylo pfedlozeno vice projektd zaméfenych na realizaci obdobnych aktivit pro stejnou
cilovou skupinu ve stejném regionu, které pfesahuji absorpéni schopnosti (pozn.:
pokud se sejde skupina nékolika projektt zaméfenych na stejnou cilovou skupinu,
vybérova komise mulze rozhodnout, Ze doporu¢i k financovani jen nejlépe
hodnoceny nebo nejlépe hodnocené?® z nich, a to v ndvaznosti na potfebu pracovat
s touto cilovou skupinou v pfisluSném regionu);

e prekryv projektu s jinym jiz bézicim projektem, ktery ma shodné klicové aktivity,
stejnou cilovou skupinu i stejné uzemi dopadu;

e nedostateCna kapacita zadatele v rozsahu kritéria vécného hodnoceni s nazvem
,OVé&feni administrativni, finan¢ni a provozni kapacity zadatele“; (Pokud u projektu
nebylo ve vécném hodnoceni identifikovano podezieni na nedostateCnou kapacitu,
nema vybérova komise opravnéni o své vuli rozhodnout o tom, Ze zadatel nema
dostatecnou kapacitu);

e Zadatel prokazateIné opakované neplnil své povinnosti vjiném projektu
financovaném z verejnych prostredku;?

27 Centralni stavy jsou stanoveny v Metodickém pokynu pro monitorovani implementace Evropskych
strukturalnich a investiénich fondt v CR v programovém obdobi 2014-2020.

28 Muze tedy vybrat jen jeden nejlepsi, nebo nékolik, musi se ovéem pfi svém rozhodovani Fidit podle poétu bodu,
které takto stejné zamérené projekty ziskaly ve vécném hodnoceni. Projekt s mensim poétem bod{ nemlze byt
vramci stejné zaméfenych projektd podpofen, pokud by z divodu vécného prekryvu neméla byt podpora
poskytnuta projektu s vy§§im bodovym ohodnocenim.

29 Neplnénim povinnosti se pro tyto Gcéely rozumi: nesplnéni Ucéelu dotace, nevraceni preplatku dotace,
opakované neschvaleni zprav o realizaci projektu (i obdobnych, ale jinak nazvanych dokument(), opakované
neschvaleni zadosti o platbu (€i obdobnych, ale jinak nazvanych dokumentu), pravomocné odsouzeni za dotaéni
podvod, opakované nenaplnéni cilovych hodnot indikator(.
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e ve vyzvé jsou uvedeny dalSi limity (napf. podil financi uréeny pro jednu skupinu
subjektd) ¢&i dalsi podminky podpory a projekt nelze podpofit s ohledem na tyto
limity.

Vybérova komise milize na zakladé informaci obsazenych ve vécném hodnoceni
zadosti (tj. doporu€eni a navrhi hodnotitelti ¢i hodnotici komise) nebo na zakladé
vysledku porovnani zadosti projednavanych danou vybérovou komisi mezi sebou
rozhodnout o doporucéeni zadosti o podporu k podpoie s podminkou realizace, tj. za
podminky kraceni rozpoc€tu, za podminky uprav tykajicich se kliCovych aktivit, za
podminky uprav tykajicich se indikatorti, za podminky uprav tykajicich se partnerstvi
a za podminky uprav tykajicich realiza¢niho tymu, a to vzdy s fadnym zdivodnénim.

V pfipadé, ze celkova suma pozadovanych prostfedkd z rozpo¢tu OPZ za vSechny zadosti
posouzené vybérovou komisi jako vhodné kfinancovani je rovna celkovému objemu
prostfedkll pro danou vyzvu nebo je nizSi, jsou vSechny zadosti vhodné k financovani
doporuceny k podpore.

V pfipadé, zZe celkova suma pozadovanych prostifedkl z rozpoctu OPZ za vSechny zadosti
posouzené vybérovou komisi jako vhodné kfinancovani je vy$Si nez celkovy objem
prostfedkd pro danou vyzvu, je pro doporuceni zadosti k financovani rozhodujici pocet bodul
z vécného hodnoceni, tj. doporu¢eny budou zadosti o podporu podle po&tu bodl z vécného
hodnoceni sestupné do vycerpani alokovanych prostfedkl na vyzvu. Zbyvajici zadosti
navrhuje vybérova komise zarfadit do zasobniku projektld. Vybérova komise rozhodne
0 poradi zadosti v zasobniku v souladu s poétem bod( z vécného hodnoceni.

4.4.3 Zaveéery vybérové komise

Z jednani vybérové komise je vzdy pofizen pisemny zaznam, ktery kromé jiného musi
obsahovat:

e prehled projektl doporu¢enych k financovani, v€etné maximalnich celkovych
zpusobilych vydajl projektu,

e prehled projektd zafazenych do zasobniku, v&etné maximalnich celkovych
zpusobilych vydajl projektu,

e prehled projektd nedoporucenych k financovani, véetné popisu zdlvodnéni
ke kazdému projektu.

4.5 Informovani zadatele o vysledku zadosti
v jednotlivych fazich hodnoceni a vybéru

Zadatel je po provedeni kaZzdé jednotlivé faze hodnoceni a vybéru (tj. hodnoceni pfijatelnosti
a formalnich nalezitosti, vécné hodnoceni, vybérova komise) vyrozumén o vysledku, kterého
jeho zadost v dané fazi dosahla. Za informovani o vysledku dané faze hodnoceni a vybéru
se u projektu, které byly ve fazi hodnoceni a vybé&ru uspé&sné, poklada i zména stavu
projektu, ktera je patrna v IS KP14+. V pfipadé Zadatelu, jejichz Zadost dosahla negativniho
vysledku, Zadatel obdrzi nejpozdéji do 10 pracovnich dni od ukonceni dané faze hodnoceni
a vybéru projektu prostfednictvim IS KP14+ oznameni, které kromé& vysledku obsahuje také
oduvodnéni a informaci o moznosti podat Zadost o pfezkum negativniho vysledku z faze
hodnoceni a vybéru projektl. Informace o této zadosti naleznete ve stejné nazvané kapitole
v Obecné &asti pravidel pro zadatele a pfijemce v ramci OPZ.
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4.6 Zmeéna stavu zadosti po ukonceni platnosti zasobniku
projektt

Zasobnik projektl je aktivni po dobu 18 mésicl pocitdno od ukonceni pfFijmu zadosti
o podporu pro danou vyzvu. V navaznosti na vyprseni této Ihity dojde ke zméné stavl téch
projektu, které jsou v okamziku ukon&eni platnosti evidovany v zasobniku.
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5 Zmeény projektu

Projekt musi byt realizovan v souladu s vydanym pravnim aktem, pfip. v souladu s pravnim
aktem a zmé&nami, které je pfijemce opravnén provést bez souhlasu RO, a zmé&nami, které
byly provedeny se souhlasem RO.%° Vechny zmény projektu se zapisuji do IS KP14+
v podobé tzv. zménovych fizeni. Kazdé zménoveé fizeni znamena zalozeni zadosti o zménu.

Projekt muze byt, co se tye jeho zaméreni, tj.:

nastaveni cilovych skupin,
e podporovanych aktivit,
e Uzemniho zacileni,

zménén pouze tak, aby i po zméné byl v souladu s vyzvou k pfedkladani Zadosti o podporu,
v ramci které byl podporen.3!

Aspekty, jako je C€asovy harmonogram realizace a rozpocCet projektu, mohou byt —
vyskytnou-li se relevantni divody — zménény i takovym zplsobem, ze po provedeni zmény
projekt jiz nebude v souladu s vyzvou k predkladani zadosti o podporu, v ramci které byl
podporen.3?

5.1 Podstatné a nepodstatné zmény projektu

RozliSuji se zmény podstatné a nepodstatné. Podstatné zmény jsou zmény, u kterych je pred
jejich provedenim nezbytny souhlas RO, nepodstatné zmény je pFijemce opravnén provadét
i bez souhlasu RO. Podstatné zmény se dale rozd&luji na zmény, které vyZaduji zménu
pravniho aktu o poskytnuti podpory, a zmény, které zménu pravniho aktu o poskytnuti
podpory nevyzaduji. Provedeni nepodstatné zmény nevyzaduje vydani zménového pravniho
aktu nikdy.

5.1.1 Nepodstatné zmeény projektu (kromé zmén v osobé pfijemce)

Bez predchoziho souhlasu RO miize pfijemce provést pfi realizaci projektu pouze
nepodstatné zmény, tj. takové zmény, které vyznamné neovlivni charakter projektu
a nebudou mit vliv na splnéni cill projektu. VSechny provadéné zmény musi byt pro realizaci
projektu nezbytné a v souladu se zasadou efektivniho nakladani s prostredky.

O provedeni nasledujicich nepodstatnych zmén je pFijemce povinen informovat RO
(tj. odeslat v MS2014+ zadost o zménu) bez zbyteéného prodleni od data provedeni
zmény:

e zména kontaktni osoby projektu (véetné zmény kontaktnich Udaji — telefon, e-mail)
Ci adresy pro doruéeni pisemnosti;
zména sidla pfijemce podpory;
zména nazvu pfijemce (za podminky dodrZeni pravidel pro zmény pfijemce viz
kap. 5.1.3)

e zména v osobach vykonavajicich funkci statutarniho organu pfijemce.

O provedeni nepodstatnych zmén tykajicich se rozpoétu je pFijemce povinen informovat RO
(. odeslat v MS2014+ zadost o zménu) nejpozdéji 10 pracovnich dnl pred terminem,

30 Tyto dvé kategorie zmén jsou niZe definované jako a) nepodstatné a b) podstatné zmény projektu. }
31 DoSlo-li ke zméné vyzvy, plati verze vyzvy platna v dobé, kdy byla pfislusna Zadost o podporu predlozena RO.
32 DoSlo-li ke zméné vyzvy, plati verze vyzvy platna v dobé, kdy byla pfislusna Zadost o podporu pfedlozena RO.
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kdy mal/planuje predlozit zpravu o realizaci projektu za monitorovaci obdobi,
ve kterém k nepodstatné zméné doslo. V Zzadosti o zménu bude popsana provedena
nepodstatna zména a divody, které k této zméné vedly. Do této kategorie nepodstatnych
zmén spadaiji:

e zména rozpoCtu projektu (pfesun prostfedki mezi polozkami, vytvafeni novych
poloZek) v ramci jedné kapitoly rozpoctu;

e pfesun prostfedkl mezi jednotlivymi kapitolami rozpoctu do vySe 20 % celkovych
zpusobilych vydajl projektu v rezimu financovani skuteéné prokazovanych vydaji®,
(po€itano vzdy kumulované od podpisu pravniho aktu, pfip. zménového pravniho
aktu®* ¢i od posledni schvéalené podstatné zmeény tykajici se rozpoétu, podle toho,
ktera z téchto skuteCnosti nastala pozdéji), pfiCemz se nesmi jednat o navySeni
kapitoly KFiZzové financovani.

O provedeni ostatnich nepodstatnych zmén je pFijemce povinen informovat RO (tj. odeslat
v MS2014+ Zadost o zménu) spolu se zpravou o realizaci projektu za monitorovaci
obdobi, ve kterém k nepodstatné zméné doslo. V Zadosti o zménu bude popsana
provedena nepodstatna zména a duvody, které k této zméné vedly. Za nepodstatné zmény
jsou (kromé vySe uvedenych zmén, které je nutné hlasit bez zbyteéného prodleni, resp. pred
predlozenim zpravy o realizaci projektu) povazovany:

e zména mista realizace nebo Uzemi dopadu, které nemaji dopad na zpUsobilost
vydaju;

e zména ve zpUsobu provadéni kliCovych aktivit, ktera nema negativni dopad na

plnéni cild projektu; jedna se zejména o technické aspekty, jako jsou naCasovani

provadéni aktivity, rozfazovani provadéni aktivity, rozSifeni/snizeni poctu Cinnosti,

které kliGova aktivita predpokladala pdvodné v mensim/vétSim rozsahu, prodlouzeni

provadéni aktivity nad rozsah, ktery byl pdvodné naplanovany (ovSem stale v ramci

schvaleného obdobi realizace projektu), rozsifeni/zuzeni zabéru klicové aktivity co

se ty€e poctu ucastnikd nebo lokality;

navyseni poctu osob z cilové skupiny, které jsou do projektu zapojeny;

zména sloZeni realiza¢niho tymu;3®

zmény smluv o partnerstvi;3®

vypusténi partnera z realizace projektu, pokud tato zména nevyzZzaduje navyseni

Castky verejné podpory pfidélené v pravnim aktu pfijemci nebo néjakému z partneru;

e zména tykajici se platcovstvi dané =z pfidané hodnoty pfijemce Ci partnera
s finan¢nim pfispévkem.3’

Zména finan¢niho planu pfedstavuje nepodstatnou zménu projektu, informaci o ni (Zadost
0 zménu) ov8em muizZe pfijemce zpracovat v IS KP14+ pouze, pokud je na strané RO
dokon&ena administrace vSech dosud pfedlozenych zadosti o platbu. Obsah finanéniho
planu je v IS KP14+ aktualizovan automaticky v navaznosti na ¢astky ze schvalenych zadosti
o platbu. Pfijemce ma moznost nad ramec téchto automaticky provedenych zmén vyznacit
dalsi zmény u zaznamu ve finanénim planu, které dosud nejsou navazany na zadnou
predlozenou zZadost o platbu.

33V pfipadé projektd s nepfimymi naklady jsou skute¢né prokazovanymi vydaji pfimé naklady.

34 Zménovy pravni akt je relevantni, pokud se v ramci néj zménil rozpocet projektu.

35 Zménu sloZeni realizaéniho tymu je nutné hlasit pouze v pfipad&, e RO v pravnim aktu zavazal pFijemce
k informovani o zménach v realizaénim tymu.

36 V priibéhu realizace projektu neni mozné uzavirat partnerské smlouvy s novymi partnery, ktefi nejsou uvedeni
v pravnim aktu. Za nepodstatnou zménu se povazuje i zména partnera s finanénim pfispévkem na partnera bez
finan€niho pfispévku. Opana zména ovSem nepodstatnou zménou neni.

87 Zména u partnera bez finanéniho pFispévku neni pro projekt relevantni a neni tfeba o ni viibec informovat.
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RO Zadost o zménu posuzuje a v pfipadé potfeby si vyzada doplfiujici informace, pip.
pfepracovani zmény (Ci jejiho odlvodnéni). Vysledkem tohoto procesu je schvaleni di
zamitnuti Zadosti o zménu, pfip. je mozné, aby byla Zadost o zménu staZena.

Schvaleni zadosti o zménu rozpodtu projektu neni mozné chapat jako souhlas se vSemi
vydaiji, které pfijemce do nové vytvorenych &i navySenych Fadkd rozpoc¢tu bude nasledné
narokovat ke schvaleni. Posuzovani zpUsobilosti vydaje probiha vzdy nad konkrétnim
narokovanym vydajem v kazdé zadosti o platbu, pfipadné schvaleni rozpoctovych zmén
zpusobilost vydaji nezarucuje.

Situace, kdy je informace o nepodstatné zméné predana RO v jiném terminu, neZ je
uvedeno vySe v textu, nezaklada poruseni rozpoctové kazné.

5.1.2 Podstatné zmény (kromé zmeén v osobé prijemce)

Podstatné zmény projektu jsou takoveé zmeény, které maji vliv na charakter projektu, na
splnéni cill projektu ¢i dobu realizace projektu. Z toho divodu si RO vyhrazuje pravo tyto
zmény schvalovat.

PFijemce predlozi Zadost o zménu spoleéné se zddvodnénim prostfednictvim MS2014+. RO
navrh posoudi a v pfipadé potfeby si vyzada doplfiujici informace, pfip. pfepracovani zmény
(Si jejiho odGvodnéni). Na posouzeni zadosti ma RO 20 pracovnich dnii (po&itano od jejiho
predlozeni). Pokud si vyzada doplfiujici informace, |hita pro posouzeni zadosti nebézi
az do doby pfedlozeni téchto informaci.

Podstatné zmény projektu nesmi byt pfijemcem provedeny pied jejich schvalenim RO,
resp. pred vydanim zménového pravniho aktu, pokud je jeho vydani dle nasledujiciho
textu nutné:*

Podstatné zmény, které nevyzaduji vydani zménoveého pravniho aktu:

e zmény v kli€ovych aktivitach, kdy se nejedna o technické aspekty spadajici do
nepodstatnych zmén; mezi podstatné zmény kromé jiného vzdy patfi zruseni klicové
aktivity nebo pfidani zcela nové klicové aktivity;

e zahrnuti nové cilové skupiny, tj. rozSifeni projektu i na osoby, na které projekt
puvodné zaméren nebyl;°

e presun prostfedkd mezi jednotlivymi kapitolami rozpoctu vys$Si nez 20 % celkovych
zpusobilych vydaji projektu v rezimu financovani skute¢né prokazovanych vydaji°
(pocitano vzdy kumulované od podpisu pravniho aktu, pfip. zmé&nového pravniho
aktu*! ¢i od posledni schvalené podstatné zmeény tykajici se rozpoctu, podle toho,
ktera z téchto skute€nosti nastala pozdéji);
navyseni celkového rozpoctu kapitoly KFizové financovant;
pfesun v rozpoctu mezi polozkami na neinvesticni a investi¢ni vydaje;
zmeéna bankovniho uctu projektu, resp. vSech bankovnich uctd, prostfednictvim
nichz dochazi k poskytovani podpory z OPZ pfijemci;*

e zména ve vymezeni monitorovacich obdobi (pokud se neméni termin ukonceni
realizace projektu);

38 Vyjimku predstavuje pouze situace, kdy je zména bankovniho Gétu vynucena uzavienim bankovnich operaci
banky, u které byl otevien puvodni Ucet.

39 RO muZe ovéem schvalit pouze takovou zménu tykajici se cilové skupiny / cilovych skupin projektu, ktera
respektuje obsah vyzvy k predkladani zadosti o podporu, v ramci které byl projekt podporen.

40V pripadé projektt s nepfimymi naklady jsou skute¢né prokazovanymi vydaji pfimé naklady.

41 Zménovy pravni akt je relevantni, pokud se v ramci néj zménil rozpocet projektu.

42 \lyjimku z povinnosti mit podstatnou zménu schvalenou pred jejim provedenim v praxi pfedstavuje situace, kdy
je zména bankovniho U¢tu vynucena uzavienim bankovnich operaci banky, u které byl otevien pavodni ucet.
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e zména v terminech, do kterych ma byt v realizaci projektu dosazeno stanoveného
kroku (napf. uzavieni smlouvy s dodavatelem); relevantni pouze pro projekty,
u kterych pravni akt terminy a stanovené kroky obsahuje.

Podstatné zmény, které vyzaduji vydani zménoveho pravniho aktu:

zména planovanych vystupu a vysledka projektu (tj. cilovych hodnot indikatoru);*

zména terminu ukonceni realizace projektu;

nahrazeni partnera projektu jinym subjektem / jinymi subjekty;**

navys$eni celkového rozpoctu projektu;*

vypusténi partnera z realizace projektu, pokud tato zména vyzaduje navyseni Castky

verejné podpory pfidélené v pravnim aktu pfijemci nebo néjakému z partner;

e navySeni Castky vefejné podpory Ci podpory de minimis, kterou projekt zaklada
pfijemci nebo partnerovi s finanénim prispévkem;*®

® navySeni Castky vyrovnavaci platby na sluzby obecného hospodarského zajmu,

ktera je v pravnim aktu specifikovana.*’

RO muze v pravnim aktu definici t&chto podstatnych zmén rozsifit.

U zmén, které vyzaduji vydani zménového pravniho aktu, zahaji RO do 10 pracovnich dnli
od schvéleni zadosti o zménu kroky k vydani zménového pravniho aktu.*® Pfijemce je
opravnén zZadost o zménu stahnout do doby jejiho schvaleni €i zamitnuti.

Situace, kdy pfijemce provede podstatnou zmeénu projektu, aniz by byla schvalena RO,
nicméné jedna se o zménu, jejimuz schvaleni nebrani zavazné divody a RO tuto zménu
schvali (na zakladé zménového fizeni &i souhlasu), nezaklada poruSeni rozpoctoveé kazné.

43 PrekroCeni cilové hodnoty nebo naopak nedosaZeni cilové hodnoty stanovené pro dany indikator se
nepovazuje za zménu planovanych vystupt a vysledkd.

44 VVyména partnera by méla nastat pouze ve vyjimeénych, individualné posuzovanych a odivodnénych
pfipadech. Standardnim feSenim situace, kdy partner z realizace projektu vystoupi (pfip. zanikne apod.), je
prevzeti jeho zavazku pfijemcem nebo ostatnimi partnery. Teprve pokud neni mozné, aby odstoupeni partnera
vyresilo zapojeni pFijemce &i ostatnich partnert, Ize vyjimecné pfikrocit k nahrazeni odstupujiciho partnera novym
partnerem ¢&i novymi partnery.

45 NavySeni celkového rozpoétu projektu je umoznéno pouze ve vyjimeénych pfipadech a pouze u projektl
pfimého pfidéleni. Ke schvéleni této zmény je nutny souhlas tzv. Programového partnerstvi. Timto souslovim
jsou oznageny platformy pro r(izné trovn& OPZ (s ohledem na jejich vécné zaméfeni), na nichz RO projednava
strategii implementace pfislusné €asti OPZ, pro kterou je pfisluSné Programové partnerstvi ustaveno, zejména
jednotlivé vyzvy k predkladani zadosti o podporu a projektové zaméry projekttl pfimého pridéleni. Cleny t&chto
platforem jsou v zavislosti na zaméfeni pfislusné ¢asti OPZ, pro kterou dana skupina funguje, napf. zastupci
ministerstev, do jejichz vécné kompetence pfisluSna problematika spada, pracovnici MMR, zastupci socialnich
a ekonomickych partnerd (zejména nestatniho neziskového sektoru) a expertnich akademickych ¢&i obdobnych
pracoviét. Zadost o zménu projektu, kterou pfijemce predloZi prostfednictvim MS2014+, ptedklada pfislusnému
Programovému partnerstvi RO, k projednani by mélo dojit nejpozdé&ji do 30 dni od predloZeni zadosti 0 zmé&nu.

46 Také pripadné sniZeni ¢astky vefejné podpory ¢i podpory de minimis, by si vyZzadalo — aby k nému skute¢né
formalné doslo — vydani zménového pravniho aktu. Nedocerpani podpory az do vySe €astky vefejné podpory Ci
podpory de minimis neni poruSenim zadného pfedpisu / pravidla, proto pfijemce nema povinnost toto hlasit jako
zménu projektu.

47 Také pripadné snizeni ¢astky vyrovnavaci platby za sluzby obecného hospodarského zajmu by si vyzadalo —
aby k nému skute¢né formalné doslo — vydani zménového pravniho aktu. Nedocerpani podpory az do vyse
vyrovnavaci platby neni poruSenim zadného predpisu / pravidla, proto pfijemce nema povinnost toto hlasit jako
zménu projektu.

48 Zahajenim krok( k vydani pravniho aktu se rozumi pfiprava zménového pravniho aktu do podoby uréené
k podpisu (toto plati pro situace, kdy neni tfeba od pfijemce pro pfipravu Zadna soucinnost) nebo vyzadani si
potfebné soucinnosti od pfijemce, pokud to pfiprava pravniho aktu do podoby uréené k podpisu vyZaduje.
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5.1.3 Podstatné a nepodstatné zmény vramci zmeén v osobé
prijemce

Bez predchoziho souhlasu RO m(iZze prijemce provést pFi realizaci projektu pouze

nepodstatné zmény. O provedeni nepodstatnych zmén v osobé pfijemce je pfijemce povinen

informovat RO (tj. odeslat v MS2014+ Zadost o zménu) bez zbyteéného prodleni od data
provedeni zmény.

Podstatné zmény si RO vyhrazuje pravo schvalovat. Piijemce piedlozi Zadost o podstatnou
zménu spoleéné se zdivodnénim prostfednictvim MS2014+. RO navrh posoudi a v pfipadé
potfeby si vyzada doplfujici informace, pfip. pfepracovani zmény (&i jejiho odivodnéni). Na
posouzeni zadosti ma RO 20 pracovnich dnd (po&itano od jejiho pFedloZeni).*® Pokud
si vyzada doplnujici informace, lhata pro posouzeni zadosti nebézi az do doby predlozeni
téchto informaci. Podstatné zmény projektu nesmi byt pfijemcem provedeny pred jejich
schvalenim RO, resp. pred vydanim zménového pravniho aktu, pokud je jeho vydani
dle nasledujiciho textu nutné.

Vymezeni podstatnych a nepodstatnych zmén v ramci zmén v osobé pfijemce podpory:

e zména pravni formy pfijemce podpory — RO bere zménu na védomi na zakladé
oznameni pfijemce podpory, neni vydavan zménovy pravni akt a neni tfeba souhlas
RO pred provedenim zmény (jedna se o nepodstatnou zménu). Podle tohoto bodu
nelze postupovat tehdy, pokud spolu se zménou pravni formy dochazi k fuzi,
rozdéleni nebo pfevodu jméni na spolecnika, kdy je pfijemce podpory zanikajici
obchodni spolecnosti nebo zanikajicim druzstvem (viz nasledujici bod);

e pfeména obchodni spoleCnosti nebo druzstva podle zakona ¢&. 125/2008 Sb.,
o pfeménach obchodnich spoleCnosti a druzstev — jednd se o pfipady fuze,
rozdéleni nebo pfevodu jméni na spoleCnika, kdy pfijemce je zanikajici obchodni
spoleénosti nebo zanikajicim druzstvem. Pfijemce musi dopfedu RO pozadat
0 souhlas s pfechodem prav a povinnosti z poskytnuté dotace, z tohoto pohledu se
jedna o podstatnou zménu, neni nicméné vydavan zménovy pravni akt; postup
viz nize; Rozhodnuti, jimz RO udéluje souhlas, se vydava ve spravnim fizeni; postup
viz nize;

e sluCovani, splyvani a rozdélovani S$kolskych pravnickych osob ve smyslu
§ 14d odst. 3 zakona €. 218/2000 Sb., rozpoc&tova pravidla — pfijemce musi dopfedu
RO pozadat o souhlas s pfechodem prav a povinnosti z poskytnuté dotace, z tohoto
pohledu se jedna o podstatnou zménu, neni nicméné vydavano rozhodnuti o zméné
rozhodnuti o poskytnuti dotace. Rozhodnuti, jimz RO udéluje souhlas, se vydava ve
spravnim fizeni; postup viz nize;

e zména pfijemce ze zakona, kdy od urcitého data dojde k jeho pfejmenovani di
zméné pravni formy — RO bere zmé&nu na v&domi na zakladé pisemného oznameni
pfijemce, neni vydavana zména pravniho aktu. Neni tfeba souhlas poskytovatele
pfed provedenim zmény (jedna se o nepodstatnou zménu);

e zména prijemce, kdy na zakladé zmény zakona, usneseni vlady apod. dojde od
urCitého data k pfenosu agendy, které se projekt tyka, z jednoho subjektu na jiny
(pozn.: vzdy se jedna o vefejné subjekty, jejichz kompetence nevyplyvaji z jejich
vlastniho rozhodnuti). Neni tfeba souhlas poskytovatele pfed provedenim zmény,
ovSem zménu je nutné prostifednictvim pravniho aktu (zménového pravniho aktu
vuci plvodnimu pfijemci a nového pravniho aktu va&i novému pfijemci) promitnout
do nastaveni zavazku a povinnosti mezi RO a pGvodnim a novym pfijemcem;>

49 Pokud ov§em z pfisluného pravniho predpisu (napf. spravniho fadu) nevyplyva Ihata odligna.
50 Ve zménovém pravnim aktu je tfeba upravit vySe podpory pro jednotlivé subjekty, povinnosti archivace apod.,
v navaznosti na faze projektu, které zajistil puvodni pFijemce a které bude zajistovat novy pfijemce.
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e zména vseznamu skuteénych majitell ve smyslu § 4 odst. 4 zakona
¢. 253/2008 Sb., o nékterych opatfenich proti legalizaci vynosu z trestné €innosti a
financovani terorismu (jedna se o nepodstatnou zménu);®! pfijemce je povinen mit k
dispozici prikazné dokumenty, jimiz na pozadani RO (nebo jiného subjektu
opravnéneho k provedeni kontroly projektu €i jeho auditu) dolozi skuteCnosti tykajici
se seznamu svych skutecnych maijiteld ve smyslu § 4 odst. 4 zakona €. 253/2008
Sb., o kterych RO prostfednictvim zadosti o zménu informoval.

Zména osoby pfijemce neni mozna zejmeéna v téchto pfipadech:

e pfevod prav a povinnosti z pravniho aktu z pfijemce na jiny subjekt na zakladé
smlouvy mezi témito subjekty;

e pfechod prav a povinnosti z pravniho aktu z fyzické osoby, ktera je pfijemcem, na
pravnickou osobu;>?

e pfijlemce prodava podle § 2175 a nasl. zakona €. 89/2012 Sb., ob&anského
zakoniku, zavod nebo jeho ¢ast, jichZ se tyka realizace projektu;>3

e pfijemce propachtuje podle § 2349 a nasl. zdkona &. 89/2012 Sb., ob&anského
zakoniku, zavod nebo jeho ¢ast, jichZ se tyka realizace projektu.>*

Priklady novych skuteCnosti dotykajicich se subjektu pfijemce, které nemaji povahu zmény
v 0sobé pfijemce podpory:

1. Nepodstatné zmény, které pfijemce oznamuje bez prodleni poskytovateli:
®* Pfejmenovani pfijemce, zména jeho statutarniho zastupce i jeho sidla.

2. Zmeény, které neni pfijemce povinen oznamovat poskytovateli, nebot’ se nejedna ani
0 podstatné ani o nepodstatné zmény:
e Puavodni pfilemce podpory, i pfestoze se uCastni premény podle zakona
¢. 125/2008 Sb., o pfeménach obchodnich spole¢nosti a druzstev, nadale
existuje;
e PFijemce podpory prodava podle § 2175 a nasl. zakona &. 89/2012 Sb.,
obCanského zakoniku, zavod nebo jeho &ast, jichz se netyka realizace projektu;
e Pfijemce podpory propachtovava podle § 2349 a nasl. zakona ¢. 89/2012 Sb.,
obc¢anského zakoniku, zavod nebo jeho ¢ast, jichz se netyka realizace projektu.

Situace, kdy je informace o nepodstatné zméné predana RO v jiném terminu, nez je
uvedeno vysSe v textu, nezaklada poruseni rozpoctové kazné.

Situace, kdy pfijemce provede podstatnou zménu projektu, aniz by byla schvalena RO,
nicméné jedna se o zménu, jejimuz schvaleni nebrani zavazné davody a RO tuto zménu
schvali (na zékladé zménového fizeni €i souhlasu), nezaklada poruseni rozpoctové kazné.

51 Tato kategorie nepodstatnych zmén je relevantni pouze pro pfijemce, ktefi tento seznam v Zadosti o podporu
predkladali jako jeji povinnou pfilohu. Pfijemci, u jejichz Zzadosti nebyl seznam pozadovan (a tedy nebyl
predloZen), nemaji povinnost hlasit RO zmény Gdajd v tomto seznamu, ke kterym v priib&hu realizace projektu
pfipadné doslo.

52 Typickym pfikladem je zalozeni obchodni spole¢nosti fyzickou osobou podnikatelem za ucelem rozsifeni
podnikani; zména osoby pfijemce neni mozna, nebot zaloZzena pravnicka osoba neni pravnim nastupcem fyzické
osoby a nepfechazi na ni tak prava pfijemce.

53 Kupuijici neni pravnim nastupcem pfijemce; pokud v dusledku prodeje svého zavodu nebo jeho ¢asti nebude
pfijemce schopen zrealizovat projekt v souladu se zavaznymi podminkami, mél by vstoupit bez zbytec¢ného
odkladu do jednani s RO o fe$eni nastalé situace.

5 Pokud v dusledku propachtovani zavodu nebo jeho ¢asti nebude pFijemce schopen zrealizovat projekt
v souladu se zavaznymi podminkami, mél by vstoupit bez zbytedného odkladu do jednani s RO o fe$eni nastalé
situace.
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5.1.3.1 Pripady fuaze, rozdéleni nebo prevod jméni na spole€nika
tykajici se prijemce

PFijemce je povinen nejpozdéji 60 dnu prede dnem zvefejnéni projektu fuze, rozdéleni nebo

pfevodu jméni na spole¢nika (dale jen ,projekt pfemény“) pozadat RO o souhlas

s prechodem prav a povinnosti z rozhodnuti o poskytnuti dotace.

K Zadosti pfijemce pfilozi:

e Navrh projektu pfemény, v némz bude vymezeno, na jakého pravniho nastupce maji
prava a povinnosti z rozhodnuti o poskytnuti dotace nebo navratné financéni
vypomoci prejit; tento navrh projektu pfemény musi byt podepsan statutarnim
zastupcem &i zastupci, a to jak zanikajiciho subjektu, tak nastupnického subjektu.>®

e (Oddvodnéni, zejména s ohledem na skute¢nost, zda i poté, co nastanou ucinky
pfemény, bude ucel, pro ktery byla dotace nebo navratna finanéni vypomoc
poskytnuta, zachovan.

Pfijemce uvede, jaky dopad bude mit pfeména na poskytnutou dotaci, tj. na realizaci
klicovych aktivit projektu a pfechod pracovnépravnich vztahu. Dale pfijemce uvede,
k jaké zméné dochazi, a identifikuje svého pravniho nastupce.

Pfijemce muze vyuzit vzor uvefejnény na portalu www.esfcr.cz.

RO si mGze ve |haté 5 pracovnich dnii ode dne obdrzeni Zadosti vyzadat od Zadatele
doplhujici informace tak, aby mohl zadost fadné posoudit, se stanovenim doby, do kdy musi
byt informace poskytnuta. Nebudou-li Zadatelem poskytnuty pozZadované informace
ve stanovené dobé, mlze Zzadost zamitnout.

RO Zadosti vyhovi, neni-li fuzi ohrozen ucel, pro ktery byla dotace nebo navratna financni
vypomoc poskytnuta, a nejsou-li tu jiné zavazné duvody, které by udéleni takového souhlasu
branily. Souhlas s pfechodem prav a povinnosti z poskytnuté dotace nebo navratné financni
vypomoci je udélovan formou spravniho rozhodnuti, které musi obsahovat ur€eni osoby, na
kterou maji prava a povinnosti z poskytnuté dotace nebo navratné finanéni vypomoci prejit.
Pravni u€inky rozhodnuti nastavaji dnem pravnich ucink premény.

PFijemce je povinen RO bezokladné informovat, zda vy$e uvedené Gginky nastaly, tj. zda
doslo k pfeméné spolecnosti.

Nejsou-li spinéna vySe uvedena kritéria pro udéleni souhlasu, vyda RO spravni rozhodnuti
0 zamitnuti zadosti s uvedenim zddvodnéni nesouhlasu. V pfipadé nesouhlasu s pfechodem
prav a povinnosti z pravniho aktu o poskytnuti podpory je pfijemce povinen vratit vyplacenou
podporu nebo jeji pomérnou &ast v zavislosti na tom, do jaké miry bylo dosud dosazeno cill
projektu, a to ve |haté uréené RO. Jestlize prijemce podporu v dané |haté nevrati, vznika mu
povinnost uhradit Grok, a to ode dne nasledujiciho po uplynuti Ihtty.%®

Na fizeni o udéleni souhlasu se vztahuji obecné predpisy o spravnim fizeni, proto je mozné
proti rozhodnuti RO podat rozklad.” Prijemce mulze vyuzit vzor uvedeny na portalu
www.esfcr.cz.

Jestlize prijemce v pfipadé pfemény nema zajem, aby prava a povinnosti z pravniho aktu
pfesly na jeho pravniho nastupce, pozada RO o souhlas s pfed€asnym ukon&enim realizace

55 Pokud dobé podani navrhu jiz existuje.

56 VVySe uroku odpovida dle § 14b zakona &. 218/2000 Sb., o rozpodétovych pravidlech, ro¢né vysi repo sazby
stanovené Ceskou narodni bankou pro posledni den kalendafniho mésice predchazejiciho kalendarnimu mésici,
ve kterém doslo k vraceni podpory poskytovateli, zvy$ené o 10 procentnich bodu.

57 Z&kon ¢. 500/2004 Sb., spravni rad.
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projektu. Postup je upraven v Obecné Casti pravidel pro zadatele a pfijemce v ramci OPZ
(viz kapitola ,UkonCeni realizace projektu z iniciativy pfijemce“). Na rozdil od jinych
pred€asnych ukonéeni projektu v tomto pfipadé ovSem nedochazi k posuzovani toho, jak
velka ¢ast cilt projektu byla uz dosazena. Pfijemce je na zakladé § 14c zakona &. 218/2000
Sb., o rozpoétovych pravidlech, povinnen vratit RO veskerou vyplacenou podporu spolu
s urokem,®® a to nejpozdéji 60 dnl prede dnem zvefejnéni projektu premény. Vysi
prostfedkil, které ma prijemce vratit, stanovuje RO vreakci na Zadost o souhlas
s predéasnym ukoncenim realizace projektu.

Zanikajici pfijemce oznami zplsobem, jakym byl zvefejnén projekt pfemény, jesté pred
podanim navrhu na zapis pfemény obchodnimu rejstiiku nebo zahrani¢nimu obchodnimu
rejstiiku, ze

a. mu byl udélen souhlas s pfechodem prav a povinnosti z pravniho aktu, nebo

b. mu byl zamitnut souhlas s pfechodem prav a povinnosti z pravniho aktu a ze byla
splnéna povinnost vratit vyplacenou podporu,

c. vratil vyplacenou podporu z dlvodu, Zze nema zajem, aby prava a povinnosti
Z pravniho aktu pfesla na jeho pravniho nastupce.

Pravni nastupce pfijemce odpovida za vzniklé pochybeni v realizaci projektu i v pfipadé, Ze
k nim doSlo predtim, nez nastaly pravni u€inky pfemény, i kdyZ na n&j prava a povinnosti
z pravniho aktu nepfesly. Je-li pravnich nastupcl pfijemce vice, odpovidaji za pochybeni
vSichni spoleéné a nerozdilné.

5.2 Technicky postup administrace zmén projektu v IS
KP14+

Zadosti o zmény (podstatné i nepodstatné) zpracovava prijemce v IS KP14+, jehoz
prostfednictvim je také pfedklada RO. RO mlze Zadost o zménu schvalit, zamitnout nebo
vratit k pfepracovani. V pfipadé vraceni k pfepracovani je pfijemci vzdy stanovena Ihata pro
predloZzeni nové verze zadosti o zménu,>® pfijemce je povinen stanovenou |hatu dodrzet,
pfipadné ma moznosti:

e Zadost o zménu v IS KP14+ stahnout (fj. zrusit); v takovém pfipadé povinnost
predlozit novou verzi odpada;

e podat prostfednictvim IS KP14+ odlvodnénou zadost o zménu terminu pro
predlozeni nové verze zadosti o zménu projektu.

V pfipadech:

1. pfemén obchodni spole€nosti nebo druzstva podle zakona &. 125/2008 Sb.,
0 pfeménach obchodnich spole€nosti a druzstev, nebo v pfipadé slu€ovani,

2. splyvani a rozdélovani 8kolskych pravnickych osob ve smyslu § 14d odst. 3 zdkona
¢. 218/2000 Sb., rozpoctova pravidla,

kdy pFijemce musi dopfedu RO pozadat o souhlas s prechodem prav a povinnosti
z rozhodnuti o poskytnuti dotace, plati, ze zadost o souhlas s planovanym prechodem

58 VVySe uroku odpovida dle § 14c zakona ¢. 218/2000 Sb., o rozpoétovych pravidlech, roéné vysi repo sazby
stanovené Ceskou narodni bankou pro posledni den kalendainiho mésice predchazejiciho kalendarnimu mésici,
ve kterém doslo k vraceni podpory poskytovateli, zvy$ené o 10 procentnich bodi. Urok se pogita ode dne, kdy
prostfedky podpory byly pfipsany na ucet pfijemce, respektive byly poprvé Cerpany z rozpocétového vydajového
uctu.

% Lhita je stanovovana s ohledem na charakter zmény, které se Zadost tyka, a také s ohledem na rozsah
nedostatkl v Zadosti o zménu.
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prav a povinnosti neni zadosti o zménu projektu v MS2014+ (protoze data projektu
v MS2014+ lze ménit az poté, co je o zméné v subjektu pfijemce skuteCné na strané daného
subjektu rozhodnuto). Pokud RO rozhodne o udé&leni svého souhlasu, je pfijemce v ramci
rozhodnuti o souhlasu vyzvan, aby poté, co je o zméné v subjektu pfijemce skutecné
rozhodnuto, pfedlozil zadost o zménu v subjektech projektu evidovanych v MS2014+
(pficemz datum ucinnosti této zmény projektu navazuje na finalni projekt pfemény daného
subjektu).

5.3 Vyjadreni nositele integrované strategie k planované
zmeéneé projektu
Projekty z integrovanych strategii®:
* Integrovana uzemni investice (ITl),

Integrovany plan rozvoje tzemi (IPRU),
e Komunitné vedeny mistni rozvoj (CLLD)

maji k zadostem o podstatnou zménu projektu, spadajici do nize uvedeného vymezeni, za
povinnost predloZit jako pfilohu vyjadfeni nositele prislusné integrované strategie, kterou
dany projekt napliuje, k planované zméné.

Vymezeni podstatnych zmén, u kterych je povinné vyjadfeni nositele strategie:

® snizeni planovanych vystupu a vysledkud projektu (tj. cilovych hodnot indikatort),®*
e zména terminu ukoné&eni realizace projektu na pozdéjsi nez dosud platny.

V pfipadé projektu naplnujiciho ITl nebo IPRU je potieba vyjadreni Ridiciho vyboru daného
ITI/IPRU, v pfipadé projektu realizovaného v ramci strategie CLLD je potfeba vyjadfeni
kancelare pfislusné MAS nebo vedouciho pracovnika pro CLLD.

60 viz Obecna &ast pravidel pro Zadatele a pfijemce v rdmci OPZ, kapitola Integrované nastroje.
61 prekroc¢eni cilové hodnoty nebo naopak nedosaZeni cilové hodnoty stanovené pro dany indikator se
nepovazuje za zménu planovanych vystupl a vysledk.
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6 Zpusobilé a nezpusobilé vydaje

Podpora z OPZ je uréena pouze na zpusobilé vydaje. ZpUsobily vydaj je takovy, ktery:

1. je v souladu s pravnimi ptedpisy (tj. zejména legislativou EU a CR),

2. je v souladu s pravidly programu a s podminkami poskytnuti podpory,

3. je pfiméfeny (viz nize),

4. vzniknul v dobé realizace projektu, kdy datum zahajeni i datum ukon&eni realizace
specifikuje pravni akt (nejpozdéji vdak 31. 12. 2023), a byl uhrazen (pokud je to
relevantni) nejpozdéji do okamziku ukondéeni administrace zavéreéné zpravy
o realizaci projektu, resp. zavére¢né zadosti o platbu,

5. splhuje podminky Uzemni zpusobilosti (tj. vaze se na aktivity projektu, které jsou
uzemné zpusobilé),

6. je fadné identifikovatelny, prokazatelny a dolozitelny

7. je nezbytny pro dosazeni cill projektu.

Uvedené podminky museji byt naplnény vSechny zaroven.

RO je opravnén si od prijemce vyzadat jakykoli dokument, ktery je nezbytny pro ovéfeni
zpusobilosti vydaju v ramci projektu (a muze se jednat i o dokument, ktery vznikl v dobé pred
zahajenim realizace projektu).®?

Pro projekty plati omezeni, ze podil investi¢nich vydajt v ramci celkovych zpusobilych
vydaja nesmi byt vyssi nez 50 %.%® Tento limit nesmi byt pfekrocen v ramci rozpoétu
projektu zakotveného v pravnim aktu, neplati pro strukturu vydajl, které byly vykazany,
ti. nedochazi k ovéfovani velikosti podilu investic v pribéhu realizace projektu ani
po dokonCeni realizace.

InvestiCnimi vydaiji se pro potieby vySe uvedeného limitu rozumi:

Vydaje na pofizeni nehmotného majetku v pofizovaci cené® nad 60 000 K¢,

Vydaje na potizeni hmotného majetku v pofizovaci cené® nad 40 000 K¢,

Stavebni Upravy, které jsou rekonstrukci® nebo modernizaci,®” pokud prevysily
u jednotlivého majetku v uhrnu ve zdarnovacim obdobi ¢astku 40 000 K¢.

Vydaje Ize rozliSit na vydaje, u kterych se v projektech uplatiuje Uplné vykazovani (nékdy
také uvadéno jako ,skute€né vzniklé vydaje“), a vydaje v reZimu zjednoduSeného vykazovani
vydaju.

e Rezim financovani projektu metodou skute¢né vzniklych vydaju je zalozen na tom,
Ze ke stanoveni vySe zpUsobilych vydaju projektu dochazi na zakladé vykazani
skute¢né vzniklych a uhrazenych vydaji prostfednictvim jejich dolozeni u&etnim,
darfiovym &i jinym dokladem.

62 Prikladem je ovéreni podezieni na duplicitni financovani projektovych ¢innosti / vystupt apod.

63 Omezeni vychazi kromé jiného z pravidla, Zze projekty s vy$§im nez 50% podilem investic a rozpoctem
nad 5 miliond K& musi dle Metodického pokynu pro Fizeni vyzev, hodnoceni a vybér projektll mit zajisténu
finanéni a pfip. ekonomickou analyzu.

64 Pro neplatce DPH se pofizovaci cenou rozumi cena véetné DPH. Pro platce DPH se pofizovaci cenou rozumi
cena vcetné té ¢asti DPH, u niz pfijemce, pfip. partner nema narok na odpocet u organu finanéni spravy.

5 Pro neplatce DPH se pofizovaci cenou rozumi cena véetné DPH. Pro platce DPH se pofizovaci cenou rozumi
cena vcetné té ¢asti DPH, u niz pfijemce, pfip. partner nema narok na odpocet u organu finanéni spravy.

66 Rekonstrukci se rozumi zasahy do majetku, které maiji za nasledek zménu jeho Ucelu nebo technickych
parametr(. Za zménu technickych parametrd se nepovazuje jen samotna zaména pouzitého materialu.

67 Modernizaci se rozumi rozsifeni vybavenosti nebo pouzitelnosti majetku.

Specificka ¢ast pravidel pro zadatele a prijemce v ramci OPZ pro projekty se skute¢né
vzniklymi vydaji a pripadné také s neprimymi naklady

Cislo vydani: 12 Datum ucinnosti: 1. 7. 2023 Strana: 34 z 78




eV ramci zjednoduSeného vykazovani vydaju je mozné uzit jednu ze tfi metod, a to:

e standardni rozsahy jednotkovych nakladi (nékdy také jako ,jednotkové
naklady®),

e jednorazové Castky pfispévku z verejnych zdroju nepfesahujici 100 000 EUR
(nékdy také jako ,jednorazové Castky),

e financovani pevnou sazbou, ktera se urci za pouZziti procentniho podilu z jedné
nebo vice stanovenych kategorii nakladi; do této kategorie patfi nepfimé
naklady.

6.1 Detaily k obecnym podminkam zpusobilosti

6.1.1 Soulad s pravnimi predpisy

RO upozorfiuje pfijemce na zakon &. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach Gginnosti
nékterych smluv, uvefejiiovani téchto smluv a o registru smluv (zadkon o registru smiuv).

Tento pFedpis kromé jiného stanovuje, Ze prostfednictvim registru smluv se povinné
uverejniuje jakakoli soukromopravni smlouva®® (véetné ujednani s dodavatelem v podobé
objednavky), u které hodnota jejiho pfedmétu prevySuje 50 000 K& bez DPH a jejiz smluvni
stranou je:

a) Ceska republika,

b) uUzemni samospravny celek, véetné méstské &asti nebo méstského obvodu Uzemné
Clenéného statutarnihno mésta nebo méstské ¢asti hlavniho mésta Prahy,

c) statni pfispévkova organizace,

d) statni fond,

e) vefejna vyzkumna instituce nebo vefejna vysoka Skola,

f) dobrovolny svazek obci,

g) regionalni rada regionu soudrznosti,

h) pfispévkova organizace uzemniho samospravného celku,

i) ustav zaloZzeny statem nebo uzemnim samospravnym celkem,

j) obecné prospésna spoleCnost zaloZzena statem nebo Uzemnim samospravnym
celkem,

k) statni podnik nebo narodni podnik,

[) zdravotni pojistovna,

m) Cesky rozhlas nebo Ceska televize, nebo

n) pravnicka osoba, v niz ma stat nebo uzemni samospravny celek sdm nebo s jinymi
uzemnimi samospravnymi celky vétSinovou majetkovou ucast, a to i prostfednictvim
jiné pravnické osoby.

Protoze jednim z disledk( nezvefejnéni smlouvy/objednavky, ktera méla byt dle zakona
€. 340/2015 v registru smluv zvefejnéna, mize byt i zruSeni této smlouvy od pocatku, je
dodrzeni zakona ¢. 340/2015 Sb. rozhodné i pro zpUsobilost vydaju.®®

Pokud dojde k poruseni zakona €. 340/2015 Sb., musi byt (pro zpUsobilost vydajl) zajisténa
naprava tohoto poruseni. Situace, které mohou nastat a doporuceny postup napravy
obsahuji nasledujici odrazky:

1. Smlouva nebyla uverejnéna, jesté neuplynula lhata 30 dnl, ze smlouvy nicméné jiz
bylo pInéno

68 Kromé specifickych pfipadl (vyjimek), které jsou vymezeny v § 3 zakona ¢. 340/2015 Sb.
69 VVydaj vznikly ve vazbé na zruSenou smlouvu neni zpUsobily.
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Naprava: Je tfeba smlouvu zvefejnit v registru smluv bez odkladu a dale je
doporu¢eno vyporadat bezdlvodné obohaceni, které vzniklo plnénim z neucinné
smlouvy.”® (Je doporuéeno pisemnou dohodu o vyporadani bezdivodného
obohaceni také uvefejnit v registru smiuv.)

2. Smlouva nebyla uvefejnéna do 30 dnu, avSak jeSté neuplynula Ih(ita 3 mésicl, s niz
je spojeno zruSeni smlouvy od pocatku; ze smlouvy nebylo doposud pInéno

Naprava: Je tfeba smlouvu zvefejnit v registru smluv bez odkladu.

3. Smlouva nebyla uverejnéna do 30 dnu, avSak jesté neuplynula Ih(ita 3 mésicl, s niz
je spojeno zruSeni smlouvy od pocatku; ze smlouvy jiz bylo plnéno

Naprava: Je tfeba smlouvu zverfejnit v registru smluv bez odkladu a dale je
doporu¢eno vyporadat bezdlvodné obohaceni, které vzniklo plnénim z neucinné
smlouvy.”* (Je doporuéeno pisemnou dohodu o vyporfadani bezdivodného
obohaceni také uvefejnit v registru smiuv.)

4. Smlouva nebyla uvefejnéna ve lhaté 3 meésicl, avSak ze smlouvy nebylo doposud
pinéno

Naprava: Smlouva je zruSena od pocatku, je nutné uzavfit novou smlouvu a tu
uvefejnit v registru smluv v souladu se zakonem.

5. Smlouva nebyla uverejnéna ve Ihité 3 mésicl a ze smlouvy jiz bylo plnéno

Naprava: Smlouva je zruSena od pocatku. Je doporuéeno, aby smluvni strany
uzavrely smlouvu o vyporadani zavazkl. Tou by mély potvrdit, Ze nebudou vuci sobé
navzdjem opétovné uplatiovat naroky z pInéni, které probéhlo v souladu
S neuvefejnénou smlouvou, a zaroven potvrdi, Ze prava a povinnosti, které by mély
pretrvavat z neuvefejnéné smlouvy, uzavienim této smlouvy o vyporadani zavazku
nabyvaji platnosti a ucinnosti. Neuvefejnéna smlouva bude pfilohou smlouvy
0 vypofadani zavazkl. Timto =zaroven dojde i k vyporfadani bezdivodného
obohaceni. Uzaviena smlouva o vypofadani zavazku s pfilohou bude rovnéz
uverejnéna v registru smiuv.

Kromé vySe uvedenych muzZe nastat situace, Ze smlouva bude sice uvefejnéna, ale bude
uvefrejnéna chybné (napf. bude chybét pfiloha nebo budou zneditelnény informace, které
nemaji byt znecitelnény). Zde se aplikuje vySe uvedené obdobné s tim, Ze pokud je mozné
Cast neplatného pravniho jednani oddélit, zbyvajici ¢ast smlouvy plati.

Spole¢né se smlouvou se pfi uvefejnéni uvadéji i jeji metadata. Pokud nejsou povinna
metadata uvedena nebo jsou uvedena tak chybné, Ze se nedaji povazovat za uvedena, pak
se smlouva z hlediska prava nepovaZuje za uvefejnénou (a€ v registru smluv fakticky
uvefejnéna je). Smlouva se povazuje za uvefejnénou az od okamziku provedeni opravy,
pokud bude oprava provedena ve lhaté 3 mésict ode dne uzavieni smlouvy. Metadata, ktera
jsou nespravné uvedena z divodu chyb v psani a poctech, je mozné opravit kdykoliv bez
ohledu na to, Ze by takova chyba méla vliv na platnost smlouvy. Ostatni chyby v metadatech
je mozné opravovat jen ve |h(té 3 mésict ode dne uzavieni smlouvy. Pokud by na zakladé
zakona ¢&. 340/2015 Sb. kvuli chybé v metadatech byla smlouva zruSena od pocatku,
naprava se zajiStuje dle bodu 4. &i 5. uvedenych vySe (podle toho, zda ze smlouvy jiz bylo,
nebo dosud nebylo pInéno).

0 Dle § 6 odst. 1 zakona ¢&. 340/2015 Sb. ,smlouva, na niz se vztahuje povinnost uvefejnéni prostrednictvim
registru smluv, nabyva ucinnosti nejdfive dnem uverejnéni®.
"t Dle § 6 odst. 1 zakona ¢. 340/2015 Sb. ,smlouva, na niz se vztahuje povinnost uvefejnéni prosttednictvim
registru smluv, nabyva ucinnosti nejdfive dnem uverejnéni®.
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6.1.2 Primérenost vydaje

Pfiméfenosti vydaje se rozumi dosazeni optimalniho vztahu mezi jeho hospodarnosti,
uCelnosti a efektivnosti. Hospodarnosti je takové pouziti vefejnych prostfedkd k zajisténi
odpovidajici kvality plnénych ukoll. Efektivnosti takové pouziti vefejnych prostfedkl, kterym
se dosahne nejvySe mozného rozsahu, kvality a pfinosu plnénych ukoll ve srovnani
s objemem prostfedk(i vynaloZzenych na jejich plnéni. U&elnosti takové pouZiti vefejnych
prostfedkd, které zaijisti optimalni miru dosazeni cill pfi plnéni stanovenych tkolu.

Hospodarnost ma vazbu na ceny obvyklé. Na portalu www.esfcr.cz RO zvefejiiuje prehled
obvyklych cen a vysi mezd/platd pro komodity / pracovni pozice, které se v projektech
podporenych z ESF objevuji nejcastéji.

V pfipadé, ze vySe vydaje vykazana prijemcem nespliuje pozadavek souladu s principem
pfiméfenosti vydaje, je RO opravnén vydaj jako zpUsobily neschvalit, pfip. schvalit vydaj jen
do urcité vyse.

6.1.3 Casova zpusobilost

Podminka, Ze naklady se musi tykat doby realizace projektu’?, musi byt u vydajl
prokazovanych v rezimu skute¢né prokazovanych vydaji ovéfitelna. Datum vzniku nakladu,
které je uvedeno na pfisludném ucetnim dokladu, musi spadat do obdobi realizace projektu.

U nepfimych nakladl se ma za to, ze tyto naklady vznikly a jsou zpusobilé ve vysi odvozené
z podilu nepfimych nakladd na pfimych zpusobilych nakladech projektu stanoveného
v pravnim aktu o poskytnuti podpory. Datum vzniku nepfimych nakladd je navazano
na datum vzniku pfimych nakladu (blize viz samostatna kapitola k nepfimym nakladim).

6.1.4 Uhrada vydaje

Podminkou zpuUsobilosti je, Ze vydaj musi byt ze strany pfijemce, pfip. jeho partnerq,
skuteCné zaplacen, tj. Uhrada musi byt dolozena bankovnimi vypisy €i vydajovymi pokladnimi
doklady. Vyjimku z podminky skute€ného zaplaceni tvofi odpisy a vydaje v naturaliich
a nepfimé naklady.

Pro pfipadny pfepoCet uhrazené €astky z cizi mény na CZK se pouZije:

a. V pfipadé bezhotovostni Ghrady z cizomé&nového uétu: kurz CNB platny ke dni
uskute€néni vydaje.

b. V pfipadé bezhotovostni Uhrady vydaje vycisleného dokladem v cizi méné
z korunového uctu: kurz komeréni banky, kterd vede ucet platny ke dni uskute€néni
vydaje.

c. V pfipadé hotovostni uhrady: bud kurz CNB platny ke dni uskuteénéni vydaje, anebo
pevny kurz (tedy kurz CNB platny k prvnimu dni obdobi, po které ptijemce pouziva
pevny kurz. Toto obdobi je vymezeno pfijemcem ve vnitfnim pfedpisu). PouZiti kurzu
vychazi z rozhodnuti pfijemce, ktery kurz bude pouzivat.

d. V pfipadé poskytnuti zalohy na pracovni cestu v cizi méné zaméstnanci Ceského
subjektu: kurz CNB platny v den poskytnuti zalohy.

e. V pfipadé vyuctovani cestovnich nahrad zaméstnanci Ceského subjektu (pokud
zaméstnanci nebyla na cestovni nahrady poskytnuta zaloha): kurz CNB platny v den
zaméstnancova nastupu na zahrani¢ni pracovni cestu.

2 Prikladem nezplsobilych nakladu jsou takzvané naklady pfistich obdobi, jako jsou predplacené sluzby software
podpory pro obdobi po skonéeni realizace projektu.
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6.1.5 VyssSi moc

Za vys$Si moc je povazovana docasné nebo trvale plsobici mimofadna, nepredvidatelna
a neprekonatelna prfekazka branici plnéni povinnosti vznikla nezavisle na vuli pfijemce di
partnera s financnim pfispévkem, napf. Zivelni pohroma nebo epidemie. Disledkem zasahu
vyS8Si moci je omezeni nebo zastaveni realizace aktivit projektu, coz ma dopad na posouzeni
zpusobilosti vydaju. Pro zpusobilost vydaji z dlivodu zasahu vy$si moci plati tato pravidla:

1. poruSeni nelze pficitat pFijemci,
2. poruseni bylo nestandardni a nepfedvidatelné,
3. poruseni nebylo mozné pfes fadnou péci pfijemce zabranit.

ZpUsobilost vydaju z divodu zasahu vy$si moci posoudi RO dle vySe uvedenych pravidel na
zakladé fadného od(ivodnéni pfijemce uvedeného ve zpravé o realizaci projektu (zalozka
Identifikace problému). V pfipadé vydajl zafazenych do zadosti o platbu, u kterych ¢astka
uplatnéna v projektu prevysuje 10.000 K¢, je nezbytné dolozit doklady prokazujici zasah
vy8Si moci (napf. rozhodnuti Iékafe nebo krajské hygienické stanice o umisténi ¢lend
realizaéniho tymu nebo cilové skupiny do karantény, oznadmeni organizatora akce o zruSeni
akce apod.).

Pro zpUsobilost vydaju je také nezbytné, aby byla splnéna podminka, ze tyto vydaje nejsou
kryté pojistnym pInénim, anebo nejsou refundovany z jinych zdroju.

6.2 Kategorie zpulsobilych vydaji OPZ v rezimu uplného
vykazovani

6.2.1 Osobni naklady

Zpusobilymi osobnimi naklady jsou:

a. mzdy a platy pracovniku, ktefi jsou pfijemcem nebo partnerem s financnim
prispévkem zaméstnani vyhradné pro projekt;

b. pfislusna ¢ast mezd nebo platl zaméstnancu pfijemce nebo partnera s finanénim
prispévkem, ktefi se na realizaci projektu podileji pouze ¢asti svého uvazku, a to ve
vySi odpovidajici jejich uvazkim na projektu;

c. ostatni osobni naklady na zaméstnance pfilemce nebo partnera s finanénim
pFispévkem, ktefi jsou v rdmci projektu zaméstnani na dohodu o pracovni innosti
nebo dohodu o provedeni prace;

d. vydaje na odménu pfijemce podpory nebo partnera s finanénim pfispévkem, ktery je
OSVC.” Odména musi odpovidat vykonané préaci pro projekt.

Tyto vydaje nesmi prfesahnout obvyklou vysi vdaném misté, Case a oboru. Napf. pro
porovnani osobnich vydajli s obvyklou vysSi vdaném oboru, ¢ase a misté lze vyuzit
Informacéni systém o primérném vydélku (ISPV). Informacéni systém je dostupny na
strankach www.mpsv.cz/ISPV.php. Zaroveit RO na portalu www.esfcr.cz zvefejiiuje piehled
obvyklych vysi mezd a platd pro nejCastéji se vyskytujici pozice vramci projektu
podporenych z OPZ."

73 Tento vydaj neni vydajem vynaloZzenym na dosazeni, zajisténi a udrzeni pFijmU. ZpUsobilym nakladem vsak
nejsou vydaje na socialni a zdravotni pojisténi OSVC.

74 Castky uvedené v prehledu obvyklych mezd/platli jsou uvadény na zakladé statistik, které vychazeji
ze stanovené tydenni pracovni doby dle § 79 odst. 1 a odst. 2 zakona €. 262/2006 Sb., zakoniku prace. Pokud
kolektivni smlouva &i vnitfni pfedpis zaméstnavatele obsahuje v ndvaznosti na § 79 odst. 3 zékona &. 262/2006
Sb., zakoniku prace, zkraceni pracovni doby bez snizeni mzdy, pak se vySe obvyklych mezd/platl vztahuje na
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Pracovni smlouvy a dohody o pracich konanych mimo pracovni pomér musi byt uzavieny
v souladu se zakonikem prace. Povinné musi obsahovat:

e popis pracovni Cinnosti (pozn.: ¢innost, kterou zaméstnanec vykonava pro projekt,
musi patfit do nékteré z Cinnosti uvedenych v popisu),
¢ identifikaci projektu (nazev Ci registracni Cislo) a rozsah Cinnosti, tzn. uvazek ¢i pocet
hodin za ¢asovou jednotku (mésic, rok apod.) pro projekt, pficemz je mozné velikost
Uvazku specifikovat i jako proménou v ¢ase, napf. jako primérnou, ¢i v rozsahu za
cely projekt bez detailu na jednotlivé mésice apod.,”
e vySi odmény,
pripadné dalSi zakonem stanovené nalezitosti (zejména: u pracovni smlouvy misto vykonu
prace a den nastupu do prace, u dohody o pracovni Cinnosti doba, na kterou se dohoda
uzavira, a sjednany rozsah pracovni doby, u dohody o provedeni prace doba, na kterou se
dohoda uzavira).”

Do osobnich nakladu spadaji také vydaje na odméfovani osob ve sluzebnim poméru, a to
za podminky, Ze spliuji pozadavky stanovené explicitné pro zaméstnance v pracovnim
pomeru.

Mzdovymi naklady na zaméstnance se rozumi hruba mzda / plat’’ nebo odména
zaméstnancu pracujicich na zakladé dohod o c&innostech vykonavanych mimo pracovni
pomer.

Dale jsou zpUsobilym vydajem odvody zaméstnavatele na socialni a zdravotni pojisténi
a dalSi poplatky spojené se zaméstnancem hrazené zaméstnavatelem povinné na zakladé
pravnich predpist.”® Zpusobilymi jsou ovSéem pouze ty naklady, u nichz plati, Ze je
s koneCnou platnosti kryje zaméstnavatel, tj. neexistuje u nich moznost, Ze by je jiny subjekt
zaméstnavateli refundoval.

Pfi stanoveni vySe hodinové sazby za praci pro projekt u osob, které vykonavaji stejnou
Ci obdobnou praci i mimo realizaci projektu, je pfijemce povinen brat v Uvahu vysi sazeb
téchto zaméstnancl za Cinnosti mimo projekt. Pokud zaméstnanec zajiStuje v projektu
stejnou ¢i obdobnou €innost, jakou vykonava mimo projekt, pak se vySe sazby za praci pro
projekt a za stejnou Ci obdobnou praci bez vazby na projekt nemohou (na zakladé zakona
¢. 262/2000 Sb., zakoniku prace) lisit.”® Vy$si hodinova sazba za préaci pro projekt muze byt

praci na zkracenou pracovni dobu (aniz by se aplikovalo snizeni vySe mezd/platd uvedenych v prehledu
adekvatné mife zkraceni pracovni doby).

S Toto neplati pro pozici, u které by z projektu byly financovany jen mimoradné odmény; u takového pfipadu neni
identifikace projektu a uvazku v popisu pracovni €innosti / pracovni smlouvé ¢&i obdobném dokumentu
vyzadovana.

76 Povinné nalezitosti mohou byt obsazeny také v jiném dokumentu, ktery je souéasti dokumentace
k pracovnépravnimu vztahu zaméstnance (napf. v pracovni naplni, mzdovém vyméru apod.).

77 Hrubd mzda je mzda pred snizenim o pojistné na vSeobecné zdravotni pojisténi a socidlni zabezpedeni,
zalohoveé splatky dané z pfijma fyzickych osob a dalSi zakonné nebo se zaméstnancem dohodnuté srazky. Hruba
(nominalni) mzda zahrnuje v8echny pracovni pfijmy, které byly v daném obdobi zaméstnanci zuctovany k vyplaté.
Sklada se z nasledujicich polozek:

- zakladni mzda nebo plat,

- pfiplatky a doplatky ke mzdé nebo platu,

- prémie a odmény,

- nahrady mezd a platl napf. za dovolenou, za praci ve statem uznany svatek, za dobu pracovni neschopnosti
apod.,

- odmény za pracovni pohotovost,

- jiné slozky mzdy nebo platu.

78 Napf. pojistné podle vyhlasky MF &. 125/1993, kterou se stanovi podminky a sazby zakonného pojisténi
odpovédnosti zaméstnavatele za Skodu pfi pracovnim Urazu nebo nemoci z povolani.

7 P¥i kolizi tohoto pravidla s pravidlem ohledné obvyklych mezd/platt plati, Ze do zpUsobilych vydaji projektu Ize
zafadit pouze osobni vydaje, které jsou pfiméfené, tj. neporuduji pravidlo o obvyklych mzdéach/platech.
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stanovena pouze v odivodnénych pfipadech a s ohledem na charakter vykonavané ¢innosti
S projektem nesouvisejici.

Pracovni Uvazky zaméstnance se nesmi prekryvat a neni mozné, aby byl placen za stejhou
praci vicekrat. Uvazek osoby, u které je odméfiovani i jen ¢asteéné hrazeno z prostredkd
projektu OPZ, mize byt maximalné 1,0 dohromady u vsech subjektd (pfFijemce
a partnefi®®) zapojenych do daného projektu (tj. soudet veSkerych Uvazku zaméstnance
u zaméstnavatele/t véetné ptipadnych DPP a DPC nesmi prekrodit jeden pracovni Uvazek),
a to po celou dobu zapojeni daného pracovnika do realizace projektu OPZ.8!

Odmény jsou zpusobilym vydajem za podminky, Ze jsou odménou za splnéni mimoradného
nebo zvlast vyznamného Ukolu apod.®? Zdlvodnéni vyplacenych odmén je nezbytnou
podminkou jejich zpuUsobilosti. Pfi poskytnuti odmén vice zaméstnancum je nutné, aby
existovalo zdlvodnéni pro kazdého zaméstnance, kterému byly odmény vyplaceny.

V pfipadé odmén za mimofadné nebo zvlast vyznamné ukoly zaméstnavatel stanovi
ve svém vnitfnim pfedpisu, individualni nebo kolektivni smlouvé apod. kritéria, pfi jejichz
splnéni lze odmény zaméstnanci poskytnout. Cilové odmény dle § 134a zakona
€. 262/2006 Sb., zakoniku prace, Ize poskytnout za splnéni pfedem stanoveného mimoradné
naro¢ného ukolu, jehoz pfiprava, postupné zajistovani a koneéna realizace bude z hlediska
pusobnosti zaméstnavatele zvlast vyznamna a zaméstnanec se na jeho splnéni
bezprostfedné nebo vyznamné podili. Vysi cilové odmény musi zaméstnavatel stanovit
spole¢né s hodnotitelnymi nebo méfitelnymi ukazateli pfed zapocetim piInéni dkolu. Cilova
odména pfisludi zaméstnanci ve vysi urCené zaméstnavatelem v zavislosti na plnéni
ukazatell, neskonci-li jeho pracovni pomér pfed spinénim stanoveného ukolu.

Pokud neni uvedeno jinak, jsou zplUsobilé odmeény (bez ohledu na jejich charakter z pohledu
zakona €. 262/2006 Sb., zakoniku prace), které neprekroéi 25 %:

e roc¢niho uhrnu nejvyssiho platového tarifu a nejvySe pripustného osobniho pfiplatku
v pfislusné platové tfidé a v pfipadé predstaveného téz pfiplatku za vedeni, ktery Ize
tomuto zaméstnanci jako nejvyse pfipustny pfiznat®® nebo

e ro¢ni mzdy/odmény z dohody, kdy se vychazi z ¢astky dle posledni platné verze
pracovni smlouvy/dohody o pracovni ¢innosti/dohody o provedeni prace.?

V pfipadé zaméstnancu, jejichz zakladni plat nebo mzda jsou hrazeny z rozpoc&tu projektu,
se pfi stanoveni maximalni mozné odmény zohlednuje délka a vySe uvazku zaméstnance
na realizaci projektu.

Formou odmén dle § 134 zakona €. 262/2006 Sb., zakoniku prace, nebo cilovych odmén dle
§ 134a zakona ¢&. 262/2006 Sb., zakoniku prace, lze také uhradit praci na projektu
podpofeného z OPZ vykonanou zaméstnanci, jejichz zakladni plat neni hrazen z rozpoctu
projektu. V téchto pfipadech do rozpocltu projektu vstupuji jen tyto odmény a s nimi

Zaméstnavatel vzdy muze do zpuUsobilych vydajl projektu uplatnit pouze €ast osobnich nakladd za daného
zaméstnance.

80 Tj. v&etné partnertl bez finanéniho prispévku.

81 Pfi ovérovani dodrzeni pravidla se vychazi z textll véech pracovné pravnich vztaht platnych v dobé realizace
projektu, v€etné téch, které byly uzavfeny pfed zahajenim realizace projektu.

82 Odména musi byt nalezité zduvodnéna, a pokud je prislusny zaméstnavatel pfi vyplaceni odmén vazan
néjakym pravnim predpisem, musi postupovat v souladu s timto pfedpisem (napf. pro zameéstnance, jimz je
poskytovan plat, je platna uprava v § 134 zakona ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace).

83 Pro uréeni maximalniho priplatku za vedeni, ktery Ize zaméstnanci pfiznat v pfipadé platu dle nafizeni vliady
€. 564/200 Sb., o platovych pomérech zaméstnancl ve verejnych sluzbach a spravé plati obdobna vyse jako dle
pFilohy €. 2 k zakonu €. 234/2014 Sb., o statni sluzbé.

8 Na zaméstnance se vztahuje vzdy jen jedna z variant, rozhodné je, zda pobird plat nebo mzdu/odménu
z dohody.
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souvisejici odvody zaméstnavatele, pfiemz vySe odmény pfi pfepocteni na hodinovou
sazbu nesmi pfesahnout horni limit hrubé hodinové mzdy nebo platu stanoveného pro danou
pozici v prehledu obvyklych cen a vysi mezd / platd pro komodity / pracovni pozice, které
se v projektech podporenych z ESF objevuiji nej¢asté&;i.®

VysSe uvedené limity pro odmény zpUsobilé v ramci projektu nepredstavuji pfekazku tomu,
aby zaméstnavatel zaméstnanci poskytl (mimo zpusobilé vydaje projektu) vys$si odménu
(pokud je to v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy).

Veskeré vyplacené odmény v projektu musi naleZet za cCinnosti vykonané pro projekt
a zaroven musi souviset s €innostmi uvedenymi v pracovni smlouvé/dohodé clena
realizacniho tymu, resp. popisem pracovni pozice v dané organizaci. NezpUsobilé jsou
pravidelné odmény® a odmény nesouvisejici s praci na projektu. Odménu nelze poskytnout
osobam, které se podilely na vzniku nedostatk( pfi realizaci projektu, pokud tyto nedostatky
nebyly pfijemcem fadné zduvodnény nebo pokud zdlvodnéni nebylo akceptovano ze strany
RO.%

U zaméstnance, u néhoz dochazi k rozvazani pracovniho poméru, v nékterych pfipadech
zakon stanovi povinnost tuhrady odstupného, a to v€etné stanoveni jeho minimalni vyse.
Zpusobilym vydajem je odstupné pouze do zakonem uvedené minimalni vyse.

Dojde-li k prekryti pracovnich pomért dvou zaméstnancl podilejicich se na realizaci projektu
za UCelem nahrazeni jednoho druhym, lze osobni naklady obou téchto zaméstnancl
povazovat za zpUsobilé do maximalni doby 2 mésicu.

Nahrady za dovolenou jsou zpuUsobilé pouze v rozsahu, v jakém odpovidaji mife zapojeni
zaméstnance do realizace projektu® v mésici, vnémz je dovolena Gerpana.® V pripadé
Cerpané dovolené se musi jednat o dovolenou, kterou zaméstnanec Cerpa v dobé realizace
projektu, termin vyplaceni nahrady musi splfiovat pravidla asové zpUsobilosti vydaju.

Dale plati, Zze zpUsobilym vydajem je nahrada mzdy nebo platu za dovolenou v rozsahu,
ktery zaméstnavatel musi zaméstnanci poskytnout na zakladé platného pravniho predpisu,
kolektivni smlouvy nebo vnitfniho pfedpisu zaméstnavatele upravujiciho pracovni €i sluzebni
pomér. Nahrady za dovolenou, kterou zaméstnanec Cerpal nad povinné minimum pro délku
dovolené vyplyvaijici z pravniho predpisu,®® mohou byt maximalné za dovolenou v rozsahu
2 tydna.

V pfipadé, kdy zaméstnanec vykonava ¢innosti i mimo projekt, je v ramci projektu zpusobila
jen Cast jeho nahrad za dovolenou, pfi¢emz za rozhodujici se bere podil z Cerpané dovolené
odpovidajici rozsahu zapojeni zaméstnance do projektu. Tento podil vychazi z Gvazku.

Mezi zpusobilé vydaje patfi také nahrada mzdy nebo platu, nebo odmény z dohody (resp.
pomérna Cast) za dny docasné pracovni neschopnosti nebo nafizené karantény ve vysi

8 Pokud pfislusna pracovni pozice v prehledu obvyklych mezd/platli chybi, pak se vychazi z Informaéniho
systému o primé&rném vydélku obdobné&, jako z n&j vychazi prehled obvyklych mezd/platli sestaveny RO.

86 Pravidelnou odménou se rozumi odména poskytnuta za standardni vysledky prace.

87 Jedna se zejména o: zpozdéni v harmonogramu realizace kliovych aktivit; neplnéni obsahu kliovych aktivit;
nenapliovani stanovenych hodnot indikatord; opakované nedodrzeni harmonogramu predkladani zprav
o realizaci projektu; zatajovani podstatnych skute¢nosti, které by vedly k proplaceni nezptsobilych vydaji.

88 Mirou zapojeni se rozumi Uvazek zaméstnance pro projekt dle pracovni smlouvy (Ci jiného dokumentu
dokladajiciho vykon &innosti pro projekt).

89 V pfipadé nahrad za dovolenou, ktera nebyla Cerpana a zaméstnanci je poskytovano finanéni pinéni, je
relevantni mésic, za ktery zaméstnanci nalezi mzda/plat/odména z dohody, v ramci které/kterého jsou mu
nahrady poskytnuty.

90 § 213 zakona ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, § 65 zakona ¢. 361/2006 Sb., o sluZzebnim poméru pfislusniki
bezpecnostnich sbor(, § 32 zakona ¢. 221/1999 Sb., o vojacich z povolani.
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a trvani, ve kterych je zaméstnavatel povinen tuto nahradu mzdy, nebo platu, nebo odmény
z dohody poskytovat podle platnych pravnich predpisli, podle kolektivni smlouvy nebo
vnitfniho pfedpisu zaméstnavatele upravujiciho pracovni &i sluzebni pomér.

Zpusobila je také nahrada mzdy nebo platu (resp. pomérna c¢ast) v pripadé dalSich
prekazek v praci, za které v souladu se zakonikem prace nebo s kolektivni smlouvou nebo
s vnitfnim pfedpisem zaméstnavatele upravujicim pracovni Ci sluzebni pomér pfislusi
zaméstnanci nahrada mzdy/platu hrazena zaméstnavatelem (napf. svatba, narozeni ditéte,
studijni volno, promoce, indispoziéni volno, nahrady za prekazky v praci na strané
zaméstnavatele apod.). Rozsah piekazek na strané zaméstnance Ci zaméstnavatele
a konkrétni podminky poskytovani nahrad mzdy/platu musi byt uréeny bud pravnim
predpisem, kolektivni smlouvou nebo vnitfnim pfedpisem zaméstnavatele upravujicim
pracovni Ci sluzebni pomér.

Upozornéni: Pokud osobni vydaje na nékteré ze zameéstnancu vykonavajicich praci pro
projekt patfi na zakladé vymezeni nepfimych nakladi uvedeného v kap. 6.2.16 mezi
nepfimé naklady a soucasné je pfi financovani prislusného projektu dle pravniho aktu
o poskytnuti podpory aplikovano pravidlo o nepfimych nakladech, pak tyto vydaje nelze
zaradit mezi pfimé zpusobilé vydaje.

6.2.2 Cestovné

6.2.2.1 Cestovni nahrady pro zaméstnance ¢eskych subjektu

Zpusobilé jsou vydaje spojené s pracovnimi cestami zaméstnancl pfijemce a zaméstnancu
partnerll s finanénim prispévkem pfi tuzemskych a zahrani¢nich cestach, pficemz
zaméstnancem se rozumi také osoba, ktera ma s pfijemcem, popf. Ceskym partnerem
uzavienou dohodu o provedeni prace €i pracovni ¢innosti, pokud je tak v dohodé stanoveno.

Zpusobilé jsou také vydaje spojené s cestami dobrovolniku pusobicich v organizaci pfijemce
nebo partnera s finanénim pfispévkem, pokud je moZnost vyslat dobrovolnika na cestu
souvisejici s projektem mezi vysilajici organizaci a dobrovolnikem smluvné dojednana.

Cestovni nahrady pro zaméstnance ceskych subjektl, resp. dobrovolniky, musi byt
stanoveny v souladu s platnou ¢eskou legislativou®® — zakonem ¢&. 262/2006 Sb., zakonik
prace, a navazujicimi pfedpisy. Cestovni nahrady zahrnuji nahrady za jizdni vydaje, za
vydaje za ubytovani, za stravné a za nutné vedlejsi vydaje.

Pfi vyuctovani pracovnich cest se postupuje podle vyhlasky MPSV, kterou se pro ucely
poskytovani cestovnich nahrad stanovi vySe sazeb stravného, vySe sazeb zakladnich
nahrad a vySe prumérnych cen pohonnych hmot pro dany rok.

Konkrétné pro zahranicni pracovni cesty se dale postupuje podle vyhlasky MF o zakladnich
sazbach stravného v cizi méné platné pro dany rok. Zpusobilym vydajem je v pfipadé
zahrani¢nich pracovnich cest i kapesné, které muze zaméstnavatel poskytnout
zameéstnancum pfi zahrani¢ni pracovni cesté v cizi méné do vysSe 40 % stravného.

91V pfipadé zahraniéniho experta, ktery je zaméstnancem Geského subjektu, jsou zplsobilé cestovni ndhrady za
jeho cestu z domovské zemé& (rozuméno v pfipadech, kdy mistem bydli§té experta je stat mimo CR) do
sjednaného mista vykonu prace (v CR) a zpét. Cesta je pro stanoveni zplsobilych vydajii povaZovana za
zahrani¢ni pracovni cestu.

Specificka ¢ast pravidel pro zadatele a prijemce v ramci OPZ pro projekty se skute¢né
vzniklymi vydaji a pripadné také s neprimymi naklady
Cislo vydani: 12 Datum ucinnosti: 1. 7. 2023 Strana: 42z 78




Pracovni cestou se rozumi doba od nastupu zaméstnance na cestu k vykonu prace mimo
sjednané misto vykonu prace, vcetné vykonu prace v tomto misté, do navratu zaméstnance
z této cesty.

6.2.2.1.1 Zpulsobilé druhy cestovnich nahrad pfi pracovni cesté
e Jizdni vydaje
Zpusobilé jsou vydaje spojené s dopravou na sluzebni cesté, jmenovité: vydaje za jizdenky

verejné dopravy, mistenky, lehatka nebo lGzka, letenky, pouziti taxi, jizdenky mistni
hromadné dopravy, vydaje souvisejici s pouzitim soukromého vozidla.

PFi pouziti soukromého vozidla zplsobilé vydaje jsou:

e zakladni nahrada vyjadfujici odhad miry opotfebeni vozidla, jejiz vySe vychazi
z vyhlasky MPSV;

e nahrada za spotfebované pohonné hmoty; vySe se vypoc€ita z ceny pohonnych hmot
a spotfeby vozidla dle § 158, odst. 3 a 4 zakona &. 262/2006 Sb., zakonik prace.
Neprokaze-li zaméstnanec cenu pohonné hmoty dokladem o nakupu, vypocte se
vySe nahrady z prdmérné ceny pohonné hmoty, ktera je stanovena vyhlaskou
MPSV. Pro udaj o spotfebé vozidla je relevantni technicky prukaz.

Vydaje za pouziti méstské hromadné dopravy jsou zpUsobilé. Pfi zakoupeni ¢asovych
kuponll musi byt dolozeno, ze nakup kuponu je v ramci realizace projektu levnéjsi nez
proplaceni jednotlivych jizdenek.

PFi pouziti letadla je zpusobilym vydajem letenka v ekonomické tfidé a pfimo souvisejici
poplatky (napf. letistni) pfi letu na vzdalenost vétsi nez 500 km. Pokud jde o kratSi
vzdalenost, je tfeba k zakoupeni letenky souhlas poskytovatele podpory. Pokud souhlas
chybi, Ize z projektu uhradit jen vydaj odpovidajici cené jizdenky v 1. tfidé vilaku.

e Ubytovani

Pro zpusobilé vydaje za ubytovani béhem sluzebnich cest plati, Ze musi odpovidat cenam
v misté obvyklym.

e Stravné®

PrisluSi zaméstnanci v zavislosti na dobé trvani pracovni cesty. VySi stravného na zakladé

zékona €. 262/2006 Sb., zakonik prace, a provadéci vyhlasky MPSV nebo MF ur€uje
zaméstnavatel zaméstnanci pfed vyslanim na pracovni cestu.

e Nutné vedlejsi vydaje

Kromé& vySe uvedenych jsou zpusobilym vydajem také dalSi uhrady vydajd pfimo
souvisejicich s pracovni cestou. Muze jit napf. o cestovni pojisténi, naklady na pronajem
prostor v zahrani&i pro praci s cilovou skupinou,®® poplatky za pouziti telefonu, parkovné,
dalni¢ni poplatek, vstupenky na veletrh, poplatky za uschovu zavazadel apod.

92 Zabezpedi-li zaméstnavatel uvedeny v § 109, odst. 3 zakona ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, zaméstnanci na
pracovni cesté plné bezplatné stravovani, stravné se neposkytuje (viz § 176, odst. 4 zakona ¢. 262/2006 Sb.,
zakoniku prace). Pokud zaméstnavatel zabezpeci bezplatné stravovani Caste¢né, stravné se umeérné krati
v souladu s upravou uvedenou v § 163, odst. 2, resp. § 176, odst. 3 zdkona €. 262/2006 Sb., zdkoniku prace.

9 Tento naklad musi byt Gcelny, efektivni a nezbytny pro realizaci projektu. VZdy musi byt spinéna podminka, ze
jde o pronajem prostor pro cilovou skupinu.
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6.2.2.2 Cestovni nahrady pro zahraniéni experty

Cestovni nahrady pro zahrani¢ni pracovniky projektu, ktefi nejsou zaméstnanci Ceskych
subjektd, jsou zplsobilé v rezimu tzv. ,per diems®. Tyto nahrady per diems kryji naklady na
ubytovani, stravné a cestovné v CR. Per diems se pro cizince v CR stanovuje podle sazeb
EU publikovanych na strance: https://ec.europa.eu/europeaid/tags/diem en. Relevantni je
sazebnik &astek platny v dobé&, kdy se uskuteénil pobyt experta v CR.

Z principu nahrady per diems vyplyva, zZe je lze vyplacet pouze v situacich, kdy zahranicni
expert zUstava v CR pres noc.% V pFipadé&, kdy zahraniéni expert nezistava v CR pies noc,
mu naleZi pau$al na Uhradu vydaji spojenych s pobytem v CR ve vysi 75 EUR. Pobyt
experta Ize financovat v reZimu per diems anebo v reZzimu pau$alu na denni pobyt bez
noclehu. Plati, Ze v ramci jednoho pobytu experta v CR se tyto dva pausaly nekombinuiji.

Pokud naklady za ubytovani hradi pfimo organizace, jez experta do CR pozvala, nikoli
expert z jemu poskytnutého per diems, pak pausal poskytnuty expertovi musi byt maximalné
ve vysi, aby spolu s naklady na ubytovani neprevysil limit per diems. Dale je zpusobilym
vydajem vydaj za dopravu experta do CR a zpét. Pro tyto vydaje plati obdobné& limity
uvedené v predchozi kapitole vztahujici se k zahrani¢nim pracovnim cestam; zejména pak
pravidlo: Pfi pouziti letadla je zpuUsobilym vydajem letenka v ekonomické tfidé
a pfimo souvisejici poplatky (napf. letistni) pfi letu na vzdalenost vét§i nez 500 km. Pokud
jde o kratSi vzdalenost, je tfeba k zakoupeni letenky souhlas poskytovatele podpory. Pokud
souhlas chybi, Ize z projektu uhradit jen vydaj odpovidajici cené jizdenky v 1. tfidé viaku.

Zamestnanci zahraniCnich partnert se pro Ucely vymezeni zpusobilosti vydaju na jejich cesty
do CR zafazuji mezi zahrani¢ni experty (viz kap. 6.2.2.2 Cestovni nahrady pro zahrani¢ni
experty).

Upozornéni: Pokud konkrétni cestovné patfi na zakladé vymezeni nepfimych nakladd
uvedeného v kap. 6.2.16 mezi nepfimé naklady a souCasné je pfi financovani pfislusného
projektu dle pravniho aktu o poskytnuti podpory aplikovano pravidlo o nepfimych nakladech,
pak tyto vydaje nelze zafadit mezi pfimé zpusobilé vydaje.

6.2.3 Nakup zarizeni a vybaveni a spotfebniho materialu

Zpusobilé jsou vydaje spojené s nakupem nového nebo pouzitého vybaveni hmotné
povahy®® a také vydaje na nehmotny majetek.®® Pokud jsou pofizené polozky vyuzivany
i k jinym ucelim, které pfimo nesouvisi s cili projektu, zplsobila je pouze pomérna Cast
téchto vydaja.

Vydaje na nakup pouzitého zafizeni jsou zpusobilé pouze pfi dodrzeni nasledujicich
podminek:

e Pouzité zbozi nebylo v pribéhu uplynulych 5 let ziskano prostfednictvim podpory
z vefejnych rozpoctu (zejména statni dotace, podpory ze zdroju EU);

e Kupni cena pouZitého zboZi nepresahla jeho trzni cenu® a byla niz§i nez cena
obdobného, avSak nového zbozi.

94 Zplsobilost poétu prokazovanych noci je posuzovana v souvislosti s prokazovanymi aktivitami projektu.

9 V¢etné napriklad nabytku, pokud je nezbytny pro realizaci projektu.

9 Zplsobilé jsou i vydaje investi¢niho charakteru, ovéem s vyjimkou vydaju za nakup infrastruktury a jeji
rekonstrukci v rozsahu pfevySujicim drobné stavebni Upravy (specifikace viz dale v textu).

9 Trzni cena je cena dosahovana pfi prodeji a koupi zbozi jako vysledek stfetu nabidky a poptavky po daném
zbozi na trhu.
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https://ec.europa.eu/europeaid/tags/diem_en

Vybaveni a zafizeni,*® resp. dlouhodoby (hmotny i nehmotny) majetek zakoupeny i ¢asteéné
z prostfedkd OPZ neni pfijemce nebo partner opravnén v dobé realizace projektu prodat Ci
darovat.

Pro nakup zafizeni a vybaveni pro realizacni tym projektu plati, ze narokovat a proplacet Ize
pouze takovou vySi nakladl na zafizeni a vybaveni, ktera odpovida predpokladané vysi
uvazku Clena realizaCniho tymu ve vztahu k jeho zapojeni do realizace projektu (dodrzeni
limitu se kontroluje V(& poslednimu platnému pravnimu aktu nebo poslednimu RO
schvalenému rozpodtu projektu,® rozuméno v dob& nakupu vybaveni/zafizeni). Uvazky
jednotlivych ¢lent realizacniho tymu je mozné scitat,'® tj. napf. v pfipadé dvou 0,5 Gvazku je
mozno zakoupit z prostiedkd projektu dohromady jeden kus vypocetni techniky.®? Vzdy
plati, Zze Ize koupit jen jeden druh vypocetni techniky (pokud je zakoupen napf. stolni pocitac,
neni mozné koupit pro daného €lena realizaCniho tymu jesté notebook apod.).

Upozornéni: Pokud je pfi financovani pfislusného projektu dle pravniho aktu o poskytnuti
podpory aplikovano pravidlo o nepfimych nakladech, pak pracovni pozice, jejichZz osobni
naklady patfi do nepfimych nakladd, nejsou v rozpocCtu projektu explicitné uvedeny (tyto
prostfedky jsou evidovano pouze souhrnné jako ,nepfimé naklady“). Pro tyto pracovni pozice
neni mozné pofizovat vybaveni a zafizeni v ramci rozpo&tu pfimych zpusobilych vydaju.
Vymezeni nepfimych nakladi je uvedeno v kap. 6.2.16.

Pfipadné vyuzivani materialu pro ucely i mimo projekt vyZzaduje rozdéleni dotéenych vydaja
na ¢ast relevantni pro projekt a zbyvajici &ast.

Mezi zafizeni a vybaveni se nezafazuji vydaje za nakup infrastruktury. Za infrastrukturu se
povazuji budovy, stavby, pozemky a technickd zafizeni nezbytna pro fungovani budov
a staveb, s nemovitostmi pevné spojena (vodovod, kanalizace, energetické, komunikacni
vedeni apod.).

Upozornéni: Pokud nakup konkrétniho zafizeni, vybaveni Ci spotfebniho materialu patfi na
zakladé vymezeni nepfimych nakladd uvedeného v kap. 6.2.16 mezi nepfimé naklady
a soucasné je pfi financovani pfislusného projektu dle pravniho aktu o poskytnuti podpory
aplikovano pravidlo o nepfimych nakladech, pak tyto vydaje nelze zafadit mezi pfimé
zpusobilé vydaje.

6.2.4 Najem Ci leasing zafizeni a vybaveni, budov

e Najem / splatky operativniho leasingu!®® zafizeni, vybaveni ¢i budov jsou zpusobilym
vydajem za téchto predpokladu:

e z vypoCtu Castky za najem nebo splatky operativniho leasingu musi byt zfejma
skute¢na rocni vyde najemného nebo splatek operativniho leasingu Zadatele, doba,
po kterou byl pfedmét najmu (operativniho leasingu) pro projekt vyuzivan a vysledné
zpusobilé vydaje na najemné (splatky) operativniho leasingu;

9% Netyka se spotiebniho materialu, tj. materialu ¢i drobnych pfedmétd, které nemaji charakter zafizeni nebo
vybaveni, nebo jsou uréeny k jednorazové nebo postupné spotfebé a jejich Zivotnost nepfesahuje dobu 1 roku.

9 Pokud po vydani pravniho aktu / zménového pravniho aktu doslo k podstatné zméné rozpoctu, a rozpocet
uvazky obsahuje.

100 Mezi Gvazky se zarfazuje i dohoda z kategorie dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér. Pro ucely
aplikace tohoto pravidla se v pfipadé dohod, u nichz je rozsah sjednané prace vyjadieny v poctu pracovnich
hodin, provadi prepocet takto vyjadieného rozsahu na podil bézného rozsahu pracovni doby v organizaci
zaméstnavatele.

101 \Vypocetni technikou se rozumi stolni po&itac, prenosny pocitac (notebook apod.) nebo tablet.

102 Qperativni leasing — forma najmu, kdy se po jeho ukonéeni najata véc vraci pronajimateli, vlastnické pravo na
najemce neprechazi.
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e smlouva o najmu nebo operativnim leasingu musi byt uzaviena pfimo pfijemcem
podpory nebo partnerem;

e najemce musi prokazat, Ze leasingova smlouva byla nejhospodarnéjsi metodou
k ziskani pfedmétu najmu.

Splatky finanéniho leasingu®® za spInéni nasledujicich podminek:

e finanéni leasing je zpUsobilym vydajem pouze v pfipadé, pokud je pro projekt
zpusobily také pfedmét tohoto leasingu;

e (Castka spolufinancovana z OPZ nesmi pfesahnout trzni hodnotu investice, ktera je
predmétem leasingu. Z tohoto divodu neni zplsobilym vydajem na leasing ta ¢ast
vydajl, o kterou presahuji vydaje na leasing vySi vydaju, které by predstavoval
bézZny pronajem stejného predmétu v daném Case a misté;

e zpusobilé jsou pouze splatky leasingu, vztahujici se k obdobi trvani projektu;

e dané a finanCni ¢innost pronajimatele souvisejici s leasingovou smlouvou nejsou
zpusobilymi vydaiji.

Upozornéni: Pokud najem/leasing zafizeni a vybaveni ¢i budov patfi na zakladé vymezeni
nepfimych nakladd uvedeného v kap. 6.2.16 mezi nepfimé naklady a soucasné je pfi
financovani pfislusného projektu dle pravniho aktu o poskytnuti podpory aplikovano pravidlo
o nepfimych nakladech, pak tyto vydaje nelze zaradit mezi pfimé zpusobilé vydaje.

6.2.5 Odpisy

Odpisy dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku pouzivaného pro ucely projektu jsou
zpusobilym vydajem za dobu trvani projektu za predpokladu, ze nakup takového majetku
neni soucasti zpusobilych vydaju na projekt. Pro ucely posuzovani zpusobilosti vydaji se
za zpUsobily vydaj povaZzuje darnovy odpisi®* (vypocteny ze vstupni ceny majetku) maximalné
do vySe pomérné Casti roCnich odpislt stanovené s pfesnosti na mésice ¢i dny pfipadajici na
dobu realizace projektu. Pokud se majetek vyuzZiva pro realizaci projektu pouze z &asti,
uvedené odpisy se zahrnou do zpUsobilych vydaju pouze v alikvotni ¢asti. Odpisy se
zaokrouhluji na celé koruny nahoru.

Upozornéni: Pokud odpisy patfi na zakladé vymezeni nepfimych nakladi uvedeného
v kap. 6.2.16 mezi nepfimé naklady a sou€asné je pfi financovani pfislusného projektu dle
pravniho aktu o poskytnuti podpory aplikovano pravidlo o nepfimych nakladech, pak tyto
vydaje nelze zaradit mezi pfimé zpUsobilé vydaje.

6.2.6 Drobné stavebni upravy

Vydaje na drobné stavebni Upravy jsou zpuUsobilé pouze tehdy, pokud cena vSech
dokoncenych stavebnich uprav v jednom zdarnovacim obdobi nepfesahne v uhrnu 40.000 K&
na kazdou jednotlivou ucetni polozku majetku (napf. vydaje spojené s upravou pracovniho
mista nebo které usnadni pfistup osobam zdravotné postizenym).1% Stavebni Upravy
pfesahujici limit 40 000,- K& za ucetni poloZku je mozné financovat v ramci KriZzového
financovani (viz kap. 6.2.9).

103 Finanéni leasing — zvlastni zplsob pofizeni majetku (po jeho skonéeni vlastnické pravo pfechazi na najemce)
bez ohledu na vySi jeho ocenéni a dobu pouzitelnosti, tento majetek se podle zakona
€. 586/1992 Sb., o danich z pFijmU, povazuje za dlouhodoby hmotny majetek.

104 VVypocet dafiovych odpist vychazi ze zakona ¢. 586/1992 Sb., o danich z pfijma.

105 Pokud ma pfijemce nebo jeho partner s finanénim prispévkem dany majetek v ndjmu, Ize hradit stavebni
upravy z projektu pouze v pfipadé, Ze je moznost provadéni stavebnich Uprav najemcem oSetfena v najemni
smlouve.
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Upozornéni: Pokud vydaje na drobné stavebni Upravy patfi na zakladé vymezeni nepfimych
nakladd uvedeného v kap. 6.2.16 mezi nepfimé naklady a soucasné je pfi financovani
prislusného projektu dle pravniho aktu o poskytnuti podpory aplikovano pravidlo o nepfimych
nakladech, pak tyto vydaje nelze zaradit mezi pfimé zplsobilé vydaje.

6.2.7 Nakup sluzeb

Dodani sluzby musi byt nezbytné k realizaci projektu a musi vytvaret novou hodnotu.

Pfedmétem nakupu mohou byt zejména nasledujici sluzby:

zpracovani analyz, prazkuma, studif;

lektorské sluzby;

Skoleni a kurzy, pfip. mentoring;

vytvoreni novych publikaci, Skolicich materiald nebo manuala, CD, DVD atd. (pozn.:

nejedna se o nakup plvodnich dél);

e pronajem prostor pro praci_s cilovou skupinou (napf. pronajem ucCebny, pronajem
prostor pro chranénou dilnu apod.)

Zpusobilymi vydaji nejsou vydaje na nakup lektorskych sluzeb/Skoleni/kurz(, na které ma
pfijemce Ci partner platnou akreditaci. U téchto kurzl se ma za to, Ze zapojeni externiho
dodavatele nenapliuje podminku hospodarnosti. (Nakupem lektorskych sluzeb se rozumi
i situace, kdy danou akci organizadné zajiStuje pfijemce ¢i partner, nicméné lektor by
lektorskou €innost provadél na zakladé objednavky i smlouvy a nasledné by poskytnutou
sluzbu fakturoval.)

Interni fakturace v ramci jednoho subjektu neni z pohledu OPZ nakupem sluzeb, a proto
nepodléha pravidlim pro vybér dodavatele. Interni fakturace neni v projektech zakazana, ale
pro doloZeni zpUsobilosti vydaju je nutné interni faktury doprovazet kalkulacemi s odkazy na
konkrétni ucetni doklady, které dokladaji skutecné vzniklé vydaje daného subjektu zahrnuté
do interni faktury. Do ¢astky fakturované formou interni faktury nesmi byt zahrnut Zadny zisk.
Podle toho, co pfesné je prFedmétem interni fakturace, dojde k zafazeni vydaje
do pfislusného fadku rozpoctu projektu, pfip. do vice radku.

Specificky u projekttd v prioritni ose 2 zaméfenych na podporu socialnich a pfipadné
zdravotnich sluzeb, které realizuji v pozici pfijemce podpory z OPZ jednotlivé Uzemni
samospravné celky (kraje, obce), popf. Ministerstvo prace a socialnich véci ¢i Ministerstvo
zdravotnictvi, a vramci nichz dochazi kredistribuci prostfedkd OPZ jednotlivym
poskytovatelim socialnich a pfipadné zdravotnich sluzeb, plati, Ze platby z darovné pfijemce
podpory ve prospéch poskytovatell socialnich a pfipadné zdravotnich sluzeb se zafazuji do
kapitoly rozpoc¢tu Nakup sluzeb bez ohledu na to, zda byl poskytovatel socialnich a pfipadné
zdravotnich sluzeb vybran na zakladé zadavaciho fizeni nebo jinym zplsobem (nap¥. formou
dotacniho fizeni), tj. bez ohledu na to, zda formalné jde o nakup sluzeb od externiho
dodavatele. Toto pravidlo souvisi s pravidly pro podil nepfimych nakladd.

Upozornéni: Pokud vydaje na nakup sluzeb patfi na zakladé vymezeni nepfimych nakladu
uvedeného v kap. 6.2.16 mezi nepfimé naklady a sou€asné je pfi financovani pfislusného
projektu dle pravniho aktu o poskytnuti podpory aplikovano pravidlo o nepfimych nakladech,
pak tyto vydaje nelze zaradit mezi pfimé zpusobilé vydaje.

106 PFijemce se rovnéz muze rozhodnout, Zze tento vydaj zafadi do kapitoly Nakup sluzeb (ackoli se vécné
o nakup od externiho dodavatele nejedna). Upozorfiuleme na provazanost objemu vydaji vynaloZzenych
v kapitole Nakup sluzeb a podilu nepfimych nakladl, na které ma projekt pfipadné narok.
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6.2.8 Prima podpora cilové skupiny

Z rozpoctu projektu Ize hradit vydaje spojené se zapojenim cilové skupiny do projektu. Tyto
naklady jsou spojené zejména se zaméstnavanim a vzdélavanim cilové skupiny projektu.
Mezi tento typ nakladu patfi zejména:

Mzdove prispévky
Zpusobilymi vydaji jsou vydaje vzniklé v souvislosti s umisténim osoby z cilové skupiny
projektu na trh prace nebo v souvislosti s programem udrZeni takové osoby na trhu
prace. Tyto vydaje jsou zpUsobilé az do vySe 100 % mzdovych naklad(!®’ na dané
pracovni misto, plati ovdem maximalni limit — stanoveny pro mésic prace zaméstnance —
ve vys$i trojnasobku minimalni mzdy za mésic pfi 40hodinové tydenni pracovni dobé.%
Pfi sjednani kratSi pracovni doby dle § 80 zakona &. 262/2006 Sb., zakoniku prace, se
limit pro zpuUsobilé vydaje snizi umérné rozdilu mezi touto krat3| a standardni
40hodinovou tydenni pracovni dobou,'® nesniZuje se ovSem, pokud je stanovena
tydenni pracovni doba v souladu s ustanovenim dle § 79 odst. 2 zakona €. 262/2006 Sb.,
zakoniku prace, nebo byla upravena v souladu § 79 odst. 3 zakona €. 262/2006 Sb.,
zakoniku prace.

e ZpUsobilé jsou také mzdové naklady za dobu ucasti zaméstnance na dalSim vzdélavani,
a to az do vySe 100 % skute¢né vzniklych mzdovych nakladu!l® za dobu, kdy se
zaméstnanec Uuc€astnil vzdélavani, nejvySe v8ak do vySe odpovidajici trojnasobku
zakladni sazby minimalni mzdy za hodinu prace (§ 2 nafizeni vlady €. 567/2006 Sb.)
nasobenému délkou Ucasti zaméstnance na dal$im vzdélavani.'!!

Cestovni nahrady, resp. jizdné (cestovné), ubytovani a stravné ucastniki projektu

(tj. cilové skupiny)

e Cestovni nahrady v pfipadech, kdy je osoba z cilové skupiny zaméstnancem pfijemce
nebo partnera s finanénim pfispévkem a jeji zapojeni do projektu probiha v ramci
pracovni cesty této osoby v rezimu dle zakona €. 262/2006 Sb., zakonik prace. Pravidla
zpusobilosti cestovnich nahrad v ramci pfimé podpory se fidi stejnymi pravidly, jaka jsou
v kap. 6.2.20 Cestovné.

e Jizdni vydaje, stravné a vydaje na ubytovani osob, které jsou z cilové skupiny, ale jejich
zapojeni do projektu neprobiha v ramci pracovni cesty téchto osob v reZimu dle zakona
€. 262/2006 Sb., zakonik prace.

e Jizdni vydaje jsou zpusobilé ve vysi skute€nych nakladl na zakladé predlozenych
cestovnich dokladl. Pokud nelze predlozit cestovni doklady, Ize proplacet nejvyse
v cené jizdenky do 2. tfidy vlaku nebo na autobus pro nejkratSi spoje z mista bydlisté

107 Mzdovymi naklady na zaméstnance se rozumi hruba mzda / plat nebo odména zaméstnancl pracujicich na
zakladé dohod o ¢&innostech vykonavanych mimo pracovni pomér. Dale jsou zplsobilym vydajem odvody
zameéstnavatele na socialni a zdravotni pojisténi a dalSi poplatky spojené se zaméstnancem hrazené
zaméstnavatelem povinné na zakladé pravnich predpist. Zplsobilymi jsou ovSem pouze ty naklady, u nichz plati,
Ze je s kone€nou platnosti kryje zaméstnavatel, tj. neexistuje u nich moznost, Ze by je jiny subjekt zaméstnavateli
refundoval. Maximalni limit se vztahuje na veskeré tyto mzdové naklady (nikoli pouze na hrubou mzdu
zameéstnance).

108 Minimalni mzda je stanovena nafizenim vlady ¢. 567/2006 Sb., ve znéni pozdgjSich predpist. Pfi zméné
nafizeni vlady bude automaticky zménén i limit pro mzdové prispévky.

109 Nafizeni vlady €. 567/2006 Sb., o minimalni mzdé, o nejniz§ich drovnich zaruené mzdy, o vymezeni
ztizeného pracovniho prostfedi a o vySi pfiplatku ke mzdé za praci ve ztizeném pracovnim prostfedi, stanovi, ze
zameéstnanci, ktery ma sjednanu kratsi pracovni dobu nebo ktery neodpracoval v kalendainim mésici pfislusnou
pracovni dobu odpovidajici stanovené tydenni pracovni dobé&, se sazba minimalni mzdy a nejniz8i uroven
zaru¢ené mzdy snizuji Umérné odpracované dobé. S ohledem na tuto skute¢nost se v pfipadé pracovnich mist na
CasteCny Uvazek rovnéz umeérné snizuje limit pfimé podpory.

110 Tj. hrubé mzdy véetné zakonnych odvod(l zaméstnavatele na zdravotni a socialni pojisténi a pfipadnych
dalSich pro zaméstnavatele povinnych — na zakladé pravnich predpist — nakladd:

111 Délka se vyjadfuje v hodinach (jakoZto jednotkach ¢asu o délce 60 minut), do doby vzdélavani Ize fadit
i pfestavky uskutec¢néné bé&hem vzdélavaci akce, pokud nepfekracuji obvyklou/potfebnou dobu. Do doby
vzdélavani nelze Fadit pfestavku na jidlo a oddech ve smyslu § 88 zakona &. 262/2006 Sb., zakonik prace.
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do mista konani vzdélavaci akce, mista zaméstnani atd. Vydaje za pouziti méstské
hromadné dopravy jsou také zpUsobilé. Pfi zakoupeni ¢asovych kuponl musi byt
doloZeno, Ze nakup kuponu je vramci realizace projektu levnéjsi nez proplaceni
jednotlivych jizdenek.

e Cesty osobnim automobilem?!'? Ize proplacet v sazbach podle vyhlasky MPSV12
nebo na zakladé jinych dokladu prokazujicich vyuziti osobniho automobilu (napf.
dokladll k vydajum souvisejicim s pronajmem vozidla nebo s pouzitim sluzebniho
vozidla) jako pfimou podporu jen pro Useky bez pouzitelné vefejné dopravy v daném
Case a dni, a dale pro prepravu osob, které z dlivodu svého znevyhodnéni nemohou
cestovat vefejnou dopravou, a osob, které tyto znevyhodnéné doprovazeji.

e Pfi cestach do zahrani¢i je pfi pouziti letadla zpusobilym vydajem letenka
v ekonomické tfidé a pfimo souvisejici poplatky (napf. letistni) pfi letu na vzdalenost
vétSi nez 500 km. Pokud jde o kratSi vzdalenost, je tfeba k zakoupeni letenky
souhlas poskytovatele podpory. Pokud souhlas chybi, Ize z projektu uhradit jen vydaj
odpovidajici cené jizdenky v 1. tfidé viaku.

e Stravné — Ize hradit zabezpelené stravovani v cenach mistné obvyklych. V pfipadé,
Ze ma stravné béhem akce v CR zajistit celodenni stravovani v€etné snidané, obéda
a veCefe a pfipadné doplnujici obc&erstveni béhem dne, pak mize dosahnout
nejvySe 300 KE za den a osobu. V situacich, kdy akce pokryva pouze obéd
a dopliujici ob¢erstveni béhem dne, je limit stanoven na 150 K&.

e Bez ohledu na délku aktivity, které se klient projektu ucastni v ramci jednoho dne,
plati limit 150 K¢ vzdy, kdyz ulastnici akce nejsou v ramci projektu i ubytovavani,
tj. kdy se predpoklada, ze se na akci dostavuji ze svych domova.

e Pouze v odlvodnénych pfipadech (pouze pokud neni mozné zabezpecit stravovani
jinym zpasobem) mohou byt poskytnuty stravenky v odpovidajici vysi.

®* Pro stravné v zahrani¢i OPZ plati limity ve vysi zakladnich sazeb stravného pro
danou zahrani¢ni zemi, které jsou stanoveny v provadéci vyhlaSce MF k zakonu
€. 262/2006 Sb., zakonik prace. Konkrétni vyse stravného v zahrani¢i se urci ze
zakladni sazby uvedené ve vyhlaSce a podle délky doby stravené v zahranigi.

e Ubytovani — pro ucastniky rezidencnich aktivit projektu je mozné hradit ubytovani
v Urovni cen mistn& obvyklych, pokud se jedna o ubytovani v ramci CR pak nejvyse
v Castce 1.000 K¢ za noc.

e Pro ubytovani v zahrani¢i OPZ nestanovuje konkrétni Castky, plati ovSem obecné
pravidlo, Ze se musi jednat o vydaje pfiméfené (za ceny obvyklé pro standard
odpovidajici projektu).

e Kapesné — ucastnikim akci konanych v zahrani€i je mozné na kazdy cely den
straveny v zahraniCi poskytnout kapesné maximainé do vySe 40 % Castky
zakladniho zahrani¢niho stravného, kterou stanovuje pro pfislusnou zemi provadéci
vyhladka MF vydavana na zakladé zakona €. 262/2006 Sb., zakonik prace. Kapesné
nelze poskytnout na dny, v nichZ ugastnik ¢astecné pobyval v CR. V pfipadé zmény
zahrani¢ni zemé pobytu béhem jednoho dne je rozhoduijici, ve které ze zahrani¢nich
zemi stravil €astnik nejvétsi ¢ast z daného dne.

Prispévek na péci o dité a dalSi zavislé osoby

Tento prispévek muze byt pouzit pro Uhradu nutnych nakladi (ve vySi mistné obvyklé)
spojenych s pé¢i o déti nebo jiné zavislé osoby, napf. pfi uCasti osoby pecujici o né na
Skoleni (po dobu jeho trvani) nebo pfi nastupu dosud nezaméstnané osoby do nového
zameéstnani (po dobu max. 6 mésicu).

112 PJati pro cesty v tuzemsku i v zahraniéi.

113 Zpusobilymi vydaiji jsou zakladni nahrada vyjadfujici odhad miry opotifebeni vozidla, jejiz vySe vychazi

z vyhlasky MPSV, a nahrada za spotfebované pohonné hmoty; vySe se vypocitda z ceny pohonnych hmot
a spotfeby vozidla dle § 158, odst. 3 a 4 zakona €. 262/2006 Sb., zakonik prace. Neprokaze-li u€astnik cenu
pohonné hmoty dokladem o nakupu, vypocte se vySe nahrady z primérné ceny pohonné hmoty, ktera je
stanovena vyhlaskou MPSV. Pro Gdaj o spotfebé vozidla je relevantni technicky prikaz.
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Jiné nezbytné naklady cilové skupiny

Zahrnuji jiné nezbytné naklady cilové skupiny pro realizovani jejich aktivit — prohlidka
zdravotni zpuUsobilosti pro vykon prace (napf. v potravinarstvi), vypis z rejstfiku trestl (napfr.
prace v bezpecnostni agentuie) apod.

Prispévek na osobni naklady tykajici se mentora

Jedna se o piispévek na osobni naklady mentora, ktery poskytuje Ufad prace CR na zakladé
Dohody o poskytnuti pfispévku na uhradu mzdovych nakladd mentora, a to v souvislosti se
zaméstnanim osoby z cilové skupiny a jejim zauCovanim u daného zaméstnavatele.

Prispévek na zapracovani

Prispévek na zapracovani se poskytuje zaméstnavateli, pokud pfijima do pracovniho poméru
uchaze€e o zaméstnani, kterému je vénovana zvysSena péce (dle zakona €. 435/2004 Sb.,
zakon o zaméstnanosti v platném znéni). Poskytuje se maximalné po dobu 3 meésicq,
pricemz muze Cinit nejvySe polovinu minimalni mzdy.

Upozornéni: Pokud vydaje na pfimou podporu patfi na zakladé vymezeni nepfimych naklad(
uvedeneho v kap. 6.2.16 mezi nepfimé naklady a sou€asné je pfi financovani pfislusného
projektu dle pravniho aktu o poskytnuti podpory aplikovano pravidlo o nepfimych nakladech,
pak tyto vydaje nelze zaradit mezi pfimé zpusobilé vydaje.

6.2.9 Krizové financovani

KFizové financovani je zpusob dopliikového financovani jednotlivych prioritnich os. Smyslem
kfizového financovani je umoznit v projektech financovanych z ESF realizaci také nékterych
aktivit, které spadaji do oblasti pomoci EFRR.

Podil vydaju na kfizové financovani nesmi v ramci celkovych zpasobilych vydaji za kazdou
prioritni osu prekrogit 10 %.'* Zodpovédnost za dodrZeni limitu ma RO. Na drovni projektu
z pravidel OPZ zadny limit nevyplyva (resp. plati omezeni pro rozsah investi¢nich vydajl
v projektu ve vysi max. 50 % zpGsobilych vydaji, viz kap. 6). RO mlze ve vyzvé
k pfedkladani zadosti o podporu stanovit limit pro kfizové financovani v projektech
Vv navaznosti na zaméreni vyzvy a také s ohledem na rozsah vyuziti kiizového financovani
v jinych podpofenych &i planovanych projektech.

Vydaje spadajici do kfizového financovani

Do kfizového financovani patfi vydaje za nakup infrastruktury a za rekonstrukci infrastruktury
v rozsahu vétS$im, nez jsou drobné stavebni Upravy.!'® Za infrastrukturu se povazuji budovy,
stavby, pozemky a technicka =zafizeni nezbytna pro fungovani budov a staveb,
s nemovitostmi pevné spojena (vodovod, kanalizace, energetické, komunikacni vedeni
apod.). Za infrastrukturu se nepovazuji movité a samostatné pofizované véci vyuzivané pfi
realizaci projektl (vybaveni, nabytek, u€ebni pomucky, pfistroje slouzici k vyuce nebo
pouzivané pfi vyzkumu a vyvoji apod.).

RO muUze vtextu vyzvy omezit, za jakym udelem muzZe byt kfizové financovani vyuzito
v projektech podpofenych v ramci této vyzvy, pfip. jej mize také zcela zakazat.

114 Maximalni procentni podil stanoveny pro jednotlivou prioritni osu nesmi byt piekrocen
s ohledem na celkové certifikované zplsobilé vydaje.
115 \/ymezeni drobnych stavebnich Uprav je uvedeno ve stejné pojmenované kapitole vy$e v textu.
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6.2.10 Dan z pridané hodnoty

DPH je zpusobila pouze, pokud vnitrostatni pravni predpisy o DPH neumoznuji jeji
navratitelnost. DPH je tak zpusobila:

e pro pfijemce nebo partnery s finanénim pfispévkem, ktefi si nemohou narokovat
odpocCet DPH na vstupu. Mohou-li si pfijemci nebo partnefi s finanénim pfispévkem
narokovat odpocet DPH v pomérné Ci pfipadné kracené vysi, je DPH zpUsobila pouze
v rozsahu, ve kterém nebylo mozné narok uplatnit. Narok pro odpoéet DPH je
vymezen v § 72 az § 79e zakona €. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, nebo

e pro pfijemce a partnery s finanénim pfispévkem, na néz se nevztahuje institut vraceni
dané dle § 80, § 80a nebo § 82 az § 86a zakona &. 235/2004 Sb., o dani z pfidané
hodnoty.

Pokud se vnavaznosti na zménu darfiového statutu pfijemce ¢&i partnera s finanénim
prispévkem stane v dobé realizace projektu ¢ast DPH zahrnutd do jiz schvalené Zadosti
o platbu nezpUsobilou (protoze dojde k uplatnéni naroku na odpocet DPH na vstupu), musi
prijemce bezodkladné informovat RO interni depesi prostfednictvim MS2014+. Pfijemce je
povinen vratit ¢astku odpovidajici pfispévku poskytovatele na vysi dotCené DPH na ucet
poskytovatele ve Ihaté stanovené poskytovatelem. DPH se stava nezpusobilym vydajem
marnym uplynutim této lhaty.

Aby byla DPH zpUsobila, musi ovSem platit, Ze DPH spliiuje zakladni principy zpusobilosti
(napf. Casovou zpUsobilost) a Zze se vztahuje k plnénim, ktera jsou sama zpusobila.
V pfipadé, Ze je plnéni zpusobilé pouze z &asti, pak je dan z pfidané hodnoty vztahujici se
k tomuto pInéni zpUsobila ze stejné Casti.

Upozornéni: Pokud vydaje, k némuz se DPH vztahuje, patfi na zakladé vymezeni nepfimych
nakladd uvedeného v kap. 6.2.16 mezi nepfimé naklady a sou€asné je pfi financovani
prislusného projektu dle pravniho aktu o poskytnuti podpory aplikovano pravidlo o nepfimych
nakladech, pak ani tuto DPH nelze zafadit mezi pfimé zpUsobilé vydaje.

6.2.11 Finan€énich vydaje, spravni a jiné poplatky

Obecnou podminkou zpuUsobilosti finanénich vydaji a poplatki je jejich nevyhnutelnost
a pfima vazba na projekt, pfip. pozadavek poskytovatele podpory na jejich vynaloZeni
v souvislosti s projektem. Nezpusobilym nakladem jsou vzdy uroky z dluznych ¢astek, pokuty
a penale.

6.2.12 Vécné prispévky

® Poskytnuti neplacené dobrovolné Cinnosti.

Hodnota této prace se urCuje na zakladé ovéfeného objemu vynalozené pracovni doby
a sazby pouzivané pfi odmérnovani za rovnocennou praci. Tato sazba muze vychazet z vyse
sazby za obdobnou pracovni pozici v organizaci pfijemce nebo partnera s finanénim
pfispévkem, anebo Ize vyuzit Informacni systém o pramérném vydélku (ISPV). Informacni
systém je dostupny na strankach www.mpsv.cz/ISPV.php.

Vécné pfispévky mohou byt zplsobilé pouze do vySe spolufinancovani projektu pfijemcem.
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6.2.13 Struktura rozpoc¢tu projektu a zarazeni rezijnich
a administrativnich vydaju

V zadosti o podporu je zakladni struktura rozpodtu stanovena RO, pfitemz RO ji mize
teoreticky nastavit odliSné pro rtzné vyzvy k pfedkladani zadosti o podporu. Konkrétni
zakladni strukturu rozpoctu zadatel nalezne v pomucce k vyplnéni zadosti o podporu v IS
KP14+. Kapitoly rozpoétu nastavené RO standardné& nekopiruji poradi podkapitol, v nichz
jsou upravena pravidla zpusobilosti (viz vySe), rozpocet projektu obsahuje mensi pocet
kapitol.

Projekty bez nepfimych nakladt maiji zpravidla zafazenu kapitolu pro rezijni a administrativni
vydaje. Tato kapitola je urCena pro vydaje, které svym charakterem nejde zaradit do
ostatnich kapitol (napf. osobni vydaje), jedna se zejména o najem kancelafe, spotiebni
material pro kancelaf, vydaje na komunikacni sluzby (telefon, postovné, aj.), vydaje na
energie, vodné, stoéné apod., vydaje na uklid a udrzbu. Také u téchto vydaji musi pfijemce
prokazat, Ze byly nezbytné pro realizaci projektu.

6.2.14 Pravidla zpulsobilosti vydaju pro projekty s nepfimymi
naklady

Pro projekty s nepfimymi naklady jsou platna pravidla zpusobilosti vydaji vymezena
v kap. 6.2, ovSem stou vyjimkou, ze mezi skute€né prokazovanymi zpusobilymi vydaji
(tj. mezi pfimé vydaje) nemohou byt zafazeny ty polozky, které dle nize uvedené definice
patfi do nepfimych nakladu.

6.2.15 Obecné vymezeni nepfimych nakladu

V ramci projektu se zpusobilé nepfimé naklady vyjadfuji v jednotkach procent vzhledem
k celkovym zpUsobilym pfimym nakladum. Vzdy se ma za to, Ze tyto naklady vznikly a jsou
zpusobilé ve vysi odvozené z podilu nepfimych nakladl na pfimych nakladech stanoveného
v pravnim aktu o poskytnuti podpory.

Nepfimé naklady pfijemce prokazuje procentualnim pomeérem vuci skute€né vynalozenym
zpusobilym pfimym nakladim, a to v ramci pfedlozené zpravy o realizaci projektu s Zadosti
o platbu.

Nepfimé naklady mohou dosahovat maximalné 25 % pFimych zpUsobilych nakladu projektu.
VySe podilu nepfimych nakladl na celkovych zpusobilych pfimych nakladech je uvedena
v ramci kazdé vyzvy pro predkladani zadosti o podporu. Vyhlasovatel do vyzvy uvadi ty
sazby, které jsou v téchto specifickych pravidlech. Pokud oviem dojde ke zméné v podilech
v téchto specifickych pravidlech az po vyhlaSeni vyzvy a nedojde ke zméné vyzvy v tomto
parametru, plati podily uvedené ve vyhlasené vyzvé. Pro projekty s vydanym pravnim aktem
o poskytnuti podpory je rozhodujici vy$e nepfimych nakladu, ktera je uvedena v tomto
pravnim aktu. Aplikace stanoveného podilu nepfimych nakladd je povinna pro vSechny
projekty podpofené v ramci dané vyzvy, ktera podil pro nepfimé naklady specifikuje.
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Tab. €. 6: Podily nepfimych nakladd vyuzivané ve vSech vyzvach pro predkladani projektl
s nepfimymi naklady

Objem primych nakladt % neprimych nakladt
Do 10 mil. KE vCetné 25%
Nad 10 mil. K¢ a do 40 mil. K& v€etné 20 %
Nad 40 mil. KE a do 100 mil. K¢ v€etné 15%
Nad 100 mil. K& a do 500 mil. K& vCetné 10 %

Pro projekty, u nichz podstatna vétSina nakladli vznikne formou nakupu sluzeb od externich
dodavatelll, jsou zpuUsobila procenta nepfimych nakladi snizena. Timto opatfenim se
zohlednuje skutecnost, Ze nakup sluzeb od externich dodavatell zpravidla snizuje naroky
na technickou podporu realizace projektu, jez tvofi patef nepfimych nakladd.

Podily pro nepfimé naklady jsou snizeny pro projekty s objemem nakupu sluzeb v téchto
intencich:

Tab. &. 7: Dopad vys$e podilu nakupu sluzeb na celkovych pfimych zpUsobilych nakladech projektu na
vySi nepfimych nakladu

Podil nakupu sluzeb na celkovych Snizeni podilu nepfimych nakladi vyhlaseného
primych zptsobilych nakladech ve vyzvé

projektu

Do 60 % vc&etné Plati zakladni podily nepfimych nakladd

Vice nez 60 % a méné nez 90 % Snizeni na 3/5 (60 %) zakladniho podilu, tj. 15 %,

resp. 12 %, resp. 9 %, resp. 6 %.

90 % a vyse Snizeni na 1/5 (20 %) zakladniho podilu, tj. 5 %,
resp. 4 %, resp. 3 %, resp. 2 %.

Prostfedky na nepfimé naklady projektu jsou poskytovany pribézné, vzdy spolu s prostfedky
na pfimé naklady projektu. Kazda platba pfijemci tak v sobé& zahrnuje prostfedky na pfimé
i na nepfimé naklady, a to v poméru stanoveném v pravnim aktu o poskytnuti podpory.1®

Pfislusny podil pro nepfimé naklady je stanoven fixné na celou dobu realizace projektu,
k jeho zméné muze dojit az na zakladé zaveérecného vyudtovani projektu (viz nasledujici
odstavec). Zména procenta muze byt vzdy pouze smérem dold, nikdy nedochazi k navyseni
podilu nepfimych naklada.

Protoze jako zaklad pro vypocCet opravnéné vySe nepfimych nakladu v projektu musi byt
pouZity skuteéné vzniklé zpusobilé vydaje, bude ze strany RO na zékladé zavéreéného
vyuctovani vydaju projektu ovéfeno, zda struktura skutecné vzniklych zpusobilych vydaju
neni v parametru podilu nakupu sluzeb natolik odliSna, Ze by muselo dojit ke zméné podilu
nepfimych nakladl. Procento nepfimych nakladd bude odpovidajicim zplisobem snizeno,
pokud na zakladé vyuctovani celkovych uskuteEnénych pfimych zpasobilych vydaju projektu
bude projekt patfit do kategorie projektl s niz§im procentem nepfimych nakladu, nez bylo
stanoveno na zakladé planovaného rozpoctu projektu. Pokud v dusledku toho nastane,
Ze Castka vyplacena na pokryti nepfimych nakladl prevysi ¢astku nepfimych nakladu, na

116 v/ pripadé zalohovych (tj. ex ante) plateb neni pro pouziti prostiedkt podil neptimych naklad(i na p¥imych
zadnym limitem, rozdéleni zalohy mezi pfimé a nepfimé naklady je pouze hypotetické.
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kterou ma projekt dle schvaleného zavére¢ného vyucétovani narok, musi byt preplatek vracen
na UcCet poskytovatele podpory.tt’

V pfipadé jakéhokoli snizeni ¢astky pfimych nakladd (ve vztahu k planovanému rozpoctu
nebo v navaznosti na finanéni opravu v disledku identifikace nezpusobilych vydaji) dojde
k adekvatnimu snizeni Castky nepfimych nakladl tak, aby bylo zachovano dané procento
stanovené v pravnim aktu o poskytnuti podpory.

6.2.16 Vymezeni nepiimych nakladia v OPZ

Polozky zahrnované do nepfimych nakladd nemohou byt vykazovany v ramci pfimych
nakladd projektu. Mezi nepfimé naklady patfi nasledujici polozky:

A. Administrativa, Ffizeni projektu (v€éetné finanéniho), uéetnictvi, personalistika
komunikaéni a informaéni opatieni,'’® obcerstveni a stravovani a podptlirné
procesy pro provoz projektu

Pro zafazeni do nepfimych nakladd je rozhodujici, ze dany pracovnik:
® nepracuje pfimo s cilovou skupinou projektu!!® nebo
e nezajituje vystup, ktery je uréen k pfimému vyuziti cilovou skupinou projektu.'?°

Neni relevantni, zda jsou tyto €innosti zajiStény s vyuzitim zaméstnancu pfijemce ¢i partnera
nebo nékterého z jejich dodavatell. O nepfimy naklad se jedna i v pfipadé, kdy osoba
vykonavajici vymezené &innosti patfi mezi cilovou skupinu/cilové skupiny projektu.

Vyjimku pfedstavuji evaluaéni ¢innosti. Naklady na né nespadaji do nepfimych vydaju, ackoli
pfimé vyuziti vystupu cilovou skupinou neni u evaluaci pravdépodobné.

Mezi €innosti bez pfimé vazby na cilovou skupinu (pfip. €i evaluace), tj. Cinnosti zakladajici
nepfimé naklady, patfi zejména:
e Zajisténi fizeni chodu projektu &i organizace (v€etné agendy vnitfnich smérnic
a véetné kontroly partnera ¢i dodavatele)!??;
e Administrativni Cinnosti spojené s fizenim projektu &i organizace (napf. pfiprava
dokumentu pfed zauctovanim, skenovani/kopirovani ucetnich a jinych dokladu)
a s plnénim povinnosti archivace dokumentu k projektu;
e Zpracovani zprav o realizaci projektu a zadosti o platbu (ij. pfiprava podkladd pro
tyto zpravy a zadosti a také vyplnéni pfedepsanych formulafd zpravy a zadosti
a zajisténi jejich podani RO), véetné jejich doplnéni a naprav jejich nedostatk;
e Spoluprace s poskytovatelem podpory i vSemi dalSimi organy opravnénymi
ke kontrole/ovérovani realizace projektu ve véci kontrol/ovérovani projektu;??
e Administrativni ¢innosti spojené s organiza¢nim zabezpec€enim aktivit projektu (napf.
rezervace prostor pro vzdélavaci akci, komunikace s lektory, registrace u€astniku

117 Neplati pro projekty, u kterych nedochazi k transferu prostfedkd od poskytovatele na pfijemce, tj. projekty
realizované OSS.

118 Souslovi ,Informaéni a komunikaéni opatieni“ nahrazuje v OPZ dfive pouzivané spojeni ,publicita projektu“.

119 Do prace s cilovou skupinou patfi i komunikace (osobni i jina) s potencialnimi ugastniky projektu (tj. osobami,
které patfi do cilové skupiny, ale dosud se do projektu nezapojili).

120 5 cilovou skupinou pfimo pracuje napf. lektor, mentor apod., vystupem pro pfimé vyuZiti cilovou skupinou se
rozumi napf. u¢ebnice apod.

121 Jgast pracovnika, ktery pracuje s cilovou skupinou / zaji$tuje vystup pro pfimé pouZiti cilovou skupinou
(Ci zajistuje evaluace) na poradach a obdobnych se neposuzuje jako fizeni projektu €i organizace. Rozhodujici je,
Ze dle pracovni naplné dany pracovnik pracuje pfimo s cilovou skupinou projektu nebo zajistuje vystup, ktery je
uréen k pfimému vyuziti cilovou skupinou projektu (&i zajistuje evaluace).

122 Rozuméno veskerych kontrol / ovéfeni bez ohledu na jejich oznadeni (které vyplyva z terminologie
z aplikovaného pravniho predpisu) jako jsou napf. audit, kontrola na misté, monitorovacich navstéva apod.
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akce probihajici pfed danou akci, zajisténi auditni stopy o akci, pfiprava prezencnich
listin a pozvanek pro ucastniky akce);

Administrativni &innosti spojené s vybérem dodavatele pro projekt, véetné uzavfeni
smlouvy s dodavatelem / vyhotoveni objednavky (tyka se pfimych nakupl
bez i realizace zadavacich fizeni a také realizace zadavacich fizeni);

Zajisténi finan¢niho Fizeni projektu €i organizace, vCetné ucetnictvi a vedeni mezd
pracovniki, agendy rozpoctovani a agendy bankovnich transferi a hotovostni
pokladny;

Personalistika (v€etné pfipadnych vybérovych fizeni na budouci zaméstnance
pfijemce Ci partnera), mimo personalistiky spojené s pracovnim uplatnénim cilové
skupiny;

Zajisténi vstupnich lékarskych prohlidek pro osoby mimo cilovou skupinu projektu;
Zajisténi Skoleni bezpelnosti a ochrany zdravi pfi praci vrezimu stanoveném
pravnimi predpisy CR pro osoby mimo cilovou skupinu projektu;

Zajisténi povinnych i nepovinnych c¢&innosti/nalezitosti v oblasti informovani
a komunikace projektu, v&etné pfip. monitoringu tisku (napf. inzerce, pronajem
prostor pro tiskovou konferenci, vyroba propagacnich pfedmétl, letak( apod.),
s vyjimkou pfipadld, kdy jsou opatfeni informovani a komunikace hlavni &innosti
projektu (zejména u projektl zaméfenych na zménu povédomi a postoju cilové
skupiny apod.);

Zaijisténi obcCerstveni a stravovani osob zapojenych do realizace projektu béhem
aktivit projektu (realizacniho tymu i cilové skupiny), v€etné nakladi na toto
obCerstveni / stravovani, ovSem mimo stravného poskytovaného jako soucast
cestovnich nahrad spojenych s pracovni cestou do zahrani€i, mimo stravné cilové
skupiny v zahrani¢i a mimo poskytované per diems;

Finanéni a pravni poradenstvi/konzultace, které neni poskytovano / nejsou
poskytovany cilové skupiné projektu;

Sprava pocitaCovych siti a internetovych &i obdobnych stranek / komunikacnich
nastroju, véetné zajisténi jejich aktualizace, zalohovani obsahu, opravy nefunkénosti
apod.;'#®

Zajisténi opravy a udrzby zafizeni, vybaveni'?* a vyuzivanych nemovitosti;

Zaijisténi uklidu a cisténi;

Zajisténi ostrahy.

Cestovni nahrady spojené s pracovnimi cestami realizaéniho tymu

Veskeré cestovni nahrady spojené s vnitrostatnimi pracovnimi cestami (neni
rozhodujici, jakym dopravnim prostfedkem se cesta uskuteCnila — sluzebnim
vozidlem, hromadnou dopravou, taxi aj.);

Cestovni nahrady spojené se zahraniCnimi pracovnimi cestami, jejichz cilem bylo
zajisténi cinnosti/nalezitosti v oblasti informovani a komunikace o projektu.

Spotiebni material, zafizeni a vybaveni

Naklady na nakup papirt (v€etné blokl), na spojeni/vazbu papiru ¢i jinych nosi¢t dat
(v€etné laminovani), na nakup psacich potfeb, nosi¢u pro zaznam dat;

123 Z oblasti internetovych ¢i obdobnych stranek / komunikaénich nastroji odrazka zahrnuje vSéechny podplrné
¢innosti provadéné za ucelem, aby stranky/nastroj mohly byt spustény, naplnény a pouzivany / mohl byt spustén,
naplnén a uzivan (ij. napf. zajisténi webhostingu, technicka podpora, sprava uZivatelskych G¢ta, optimalizace
webu — i sohledem na to, aby ho fadné zachycovaly prohlizeCe/vyhledavace). Odrazka zahrnuje také
programovani internetovych ¢i obdobnych stranek / komunikaénich nastroju. Vyjimku predstavuji pfipady, kdy
internetové &i obdobné stranky / komunikacni nastroje predstavuji ¢i zabezpecluji hlavni &innost(i) projektu
a soucasné jde o projekt podpofeny ve vyzvé zaméfené na inovace (a)nebo efektivitu vefejné spravy (zejména

pokud je soucasti projektu zavadéni novych ICT FfeSeni).
124 \/ydaje na nakup nahradnich dili (a obdobného) pro opravu & udrzbu se zadleriuji do pFimych nebo
nepfimych nakladl uréuje dle pravidel uvedenych nize pro spotfebni material, zafizeni a vybaveni; zajisténim se
v tomto kontextu mysli ukon opravy &i udrzby.
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Naklady na spotfebni a kancelafsky material / kancelarské pomucky (jiné nez
v pfedchozi odrazce) ur€ené pro administraci projektu (nikoli material pro cilovou
skupinu projektu);

Naklady na distici prostfedky a nastroje, resp. pfistroje (s vyjimkou pfipadl, kdy je
pro své zapojeni do projektu vyuziva cilova skupina);

Odpisy zafizeni i vybaveni, které slouzi k administraci projektu (tj. nepouziva ho
pro své zapojeni do projektu cilova skupina);

Naklady na najem ¢i operativni leasing zafizeni ¢&i vybaveni, které slouzi
k administraci projektu (tj. nepouzivd ho pro své zapojeni do projektu cilova
skupina);

Naklady na nakup zafizeni a vybaveni a spotfebniho materialu, které jsou
pofizovany za uc€elem zajisténi povinnych i nepovinnych ¢innosti/nalezitosti v oblasti
informovani a komunikace o projektu;

Zarfizeni a vybaveni (v€etné vypocetni techniky) pro pracovni pozice, jejichz osobni
naklady jsou hrazeny z nepfimych nakladu.

D. Prostory pro realizaci projektu

Najemné za prostory vyuzivané k administraci projektu, tj. nikoli k praci s cilovou
skupinou (napf. kancelar projektu);

Odpisy budov vyuzivanych pro projekt (pro administraci projektu i praci s cilovou
skupinou);

Energie, vodnée, sto¢né v prostorech kancelare projektu a dalSich pronajimanych
nemovitostech vyuzZivanych k realizaci projektu.

E. Ostatni provozni vydaje

6.3

Internetové a telefonické pfipojeni, postovné, dopravné, balné;

Bankovni poplatky v€etné bankovnich poplatkli za mezinarodni finan¢ni transakce
(zahrani¢ni platby, vybéry hotovosti v zahranici, konverzni poplatky atd.);

Pojistné s vazbou na pojistné smlouvy pro pfipad vzniku nahodilé udalosti (tykajici
se majetku i osob);

Notaiské a spravni poplatky, které nemaiji pfimou vazbu na praci s cilovou skupinou
projektu.

Zvlastni pravidla zpulsobilosti pro projekty zamérené
na reSeni migraénich vyzev zpiusobenych vojenskou
agresi Ruské federace financovanych s vyuzitim
standardni stupnice jednotkovych nakladu

V projektech pfimého pfidéleni zaméfenych na feSeni migracnich vyzev zpusobenych
vojenskou agresi Ruské federace jsou zpusobilymi vydaji vydaje spojené se zakladnimi
potfebami a podporou osob, kterym byla poskytnuta do€asna ochrana nebo jina odpovidajici
ochrana podle vnitrostatniho prava v souladu s provadécim rozhodnutim Rady (EU)
2022/382 a smérnici Rady 2001/55/ES. Tyto vydaje jsou hrazeny s vyuzitim standardni
stupnice jednotkovych nakladu. Projekty zamérené na feSeni migracnich vyzev zplsobenych
vojenskou agresi Ruské federace vyuZivaji jednu aktivitu s nazvem ,Re$eni migraénich
vyzev“. Na tuto aktivitu je navazana jednotka ,,Podpora osob pobirajicich humanitarni

davku*.
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Definice jednotky ,,Podpora osob pobirajicich humanitarni davku*

Jednotkou ,Podpora osob pobirajicich humanitarni davku® je pfispévek na vydaje po dobu
jednoho (celého nebo ¢&asteéného) tydne (tedy osobotyden) spojené se zakladnimi
potfebami a podporou osoby, které byla poskytnuta do¢asna ochrana v CR. Splnéni jednotky
se doklada vystupem z agendového systému MPSV, ktery MPSV ve spolupraci s Ufadem
prace vyuziva na administraci humanitarni davky pro uprchliky z Ukrajiny s do¢asnou
ochranou v CR.

Jednotkovy naklad ¢ini 2.350 K¢&!?® za kazdy cely nebo ¢astecny tyden, kdy osoba, které
byla poskytnuta do¢asna ochrana v CR, pobyva, resp. pobyvala na uzemi CR, a to od 24. 2.
2022125, Jednotkovy naklad Ize na danou osobu ¢erpat maximalné po dobu 26 tydnu, tj. pul
roku. Tydnem se rozumi kalendarni tyden, tj. 7 dni po sobé jdoucich od pondéli do nedéle.

Do projekt zamérenych na feSeni migracnich vyzev zpusobenych vojenskou agresi Ruské
federace financovanych s vyuzitim standardni stupnice jednotkovych nakladd jsou
zafazovany pouze osoby, které humanitarni davku Cerpaly bez pferuseni po dobu alesporni
6 mésicl, coz odpovida maximalni zpUsobilé dobé cerpani jednotky v délce 26 tydna.
Zaroven u téchto osob existuje pfiméfena mira jistoty, Ze se jedna o osoby nepfetrzité
pobyvaijici na uzemi CR.

Zpusobilé vydaje se stanovi jako soucin poc¢tu dosazenych jednotek (ij. po¢tu osobotydn)
a jednotkového nakladu.

Osoby podpofené v projektech zaméfenych na FeSeni migracnich vyzev zplUsobenych
vojenskou agresi Ruské federace nejsou ztotozriovany a nejsou tedy ucCastniky ve smyslu
Obecné &asti pravidel pro Zadatele a pfijemce v ramci OPZ.

Pravidla dokladovani dosazenych jednotek jsou uvedena v kap. 6.4.

6.4 Dokladovani vydaijt

VSechny zpUsobilé vydaje projektu, které nepatfi do nepfimych naklad, musi byt pfijemce
schopen dolozit. Originaly dokladd jsou archivovany u toho subjektu (pfijemce &i partnera),
u kterého vydaje vznikly. Kopie (pfip. skeny'?”) musi byt k dispozici RO, pfi¢emz nékteré je
tfeba pfiloZit k Zadosti o platbu, jiné predlozi pfijemce v pfipadé kontroly projektu na misté.

Za ucelem zabranéni dvojimu financovani je pfijemce povinen zajistit oznaceni kazdého
originalu ucetniho dokladu, ktery doklada pfimy zplsobily vydaj projektu,
registraénim cislem daného projektu. Oznaceni muze provést vepsanim textu, razitkem
apod. Pravidla pro zadavani zakazek nad ramec toho stanovuji, Ze pfijemce ma povinnost
zavazat dodavatele k tomu, aby k proplaceni pfedkladal pouze faktury, které obsahuji
nazev a cislo projektu. V odivodnénych pfipadech je pfijemci umoznéno, aby faktury
oznacil nazvem a Cislem projektu sam pied jejich uplatnénim v zadosti o platbu.

125 \Vy8e jednotky stanovena v ¢l. 68c obecného nafizeni ¢ini 100 EUR. Vzhledem k vyuziti jednotky v roce 2023
byl pro pfepolet K& pouzit kurz 23,50 KE/EUR, ktery odpovida fixnimu sménnému kurzu K&/EUR pouzivanému
v programovém obdobi 2021-2027 a stanovenému jednotné pro vSechny programy z urovné Ministerstva financi
CR.

126 v souladu s ¢&l. 65 odst. 10 obecného nafizeni jsou vydaje na projekty zaméfené na feSeni migracnich vyzev
zpusobenych vojenskou agresi Ruské federace zplisobilé od 24. 2. 2022. V tomto konkrétnim pfipadé se tedy
neuplatni obecné pravidlo ¢asové zpUsobilosti vydaji uvedené v Obecné &asti pravidel pro Zadatele a pfijemce
v ramci OPZ, ze vydaje v projektech pfimého pfidéleni mohou byt zpUsobilé maximalné 1 rok pfed pfedlozenim
zadosti o podporu.

127 Sken se povazuje za elektronickou prostou kopii, tj. je to ekvivalent listinné prosté kopie, nikoli originalu
dokumentu.
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Pravidla tykajici se zalohovych faktur:

* Pro projekty, kterym byl vydan pravni akt o poskytnuti podpory z OPZ nejpozdéji
30. 4. 2017 plati: Do zadosti o platbu Ize zaradit také zalohové faktury. Zalohové
faktury je mozné v ramci projektu hradit pouze v pfipadé, zZe jsou vydany v souladu
s uzavienou obchodni smlouvou a béZnou obchodni praxi a budou nejpozdéji do
terminu, kdy je povinnosti pfijemce predlozZit zavéreCnou zadost o platbu,
vyuctovany. Zalohové faktury, které nebudou k tomuto terminu vyucétovany a vydaje
S nimi spojené byly schvalené v nékteré z dfive pfedloZzenych Zadosti o platbu, je
nutné dodatecné odecist z vydaju v zavérecné zadosti o platbu.

e  Pro projekty, kterym byl vydan pravni akt o poskytnuti podpory z OPZ 1. 5. 2017 &i
pozdéiji, plati: Zalohové faktury je mozné v ramci projektu hradit pouze v pfipadég, ze
jsou vydany v souladu s uzavienou obchodni smlouvou a b&znou obchodni praxi.
Vydaje na zaplaceni zalohovych faktur je ovSem mozné do zadosti o platbu zafadit
az pote, co je k nim k dispozici vyuctovani.

Do Zadosti o platbu pfijemce zahrnuje zejména vydaje vzniklé bé&hem
monitorovaciho/sledovaného obdobi, za které je zadost o platbu pfedkladana. Je mozné
zaradit i vydaj vznikly v nékterém z pfedchozich monitorovacich/sledovacich obdobi, ktery
nebyl v Zadné z pfedchozich zadosti o platbu schvalen.

K zadosti o platbu je nutné do IS KP14+ naskenovat ucetni doklad v tom pfipadé,
pokud c¢astka, ktera je z néj narokovana v zadosti o platbu jakozto vydaj projektu,
pfresahuje 10.000 K¢&.'?® Doklady, z nichZ je do projektu narokovana mensi ¢astka, neni
tfeba do IS KP14+ jako pfilohu soupisky dokladl v ramci zadosti o platbu skenovat.

Upozornéni: Tabulka s pravidly pro dokladovani vydaju zahrnuje vSechny kategorie vydaju.
Pokud ale néktery z vydajl patfi na vymezeni nepfimych nakladi uvedeného v kap. 6.2.16
mezi nepfimé naklady a sou€asné je pfi financovani pfislusného projektu dle pravniho aktu
o poskytnuti podpory aplikovano pravidlo o nepfimych nakladech, pak se tyto vydaje
neprokazuji (protozZe je nelze zaradit mezi pfimé zpusobilé vydaje).

Tab. €. 8: Pravidla pro dokladovani vydajl

Doklady predkladané pfi
kontrole projektu na misté

Druh vydaju Doklady predkladané
jako priloha zadosti

o platbu

Osobni naklady

Pracovni smlouvy / DPP, DPC
— jedna se o vycisleni vSech
nakladd zaméstnavatele na
danou pozici, tj. v€etné
odvodu zaméstnavatele na
socialni a zdravotni pojisténi a
dalSich nakladd, které je
zaméstnavatel povinen hradit
na zakladé platnych pravnich
predpisu (odvody do Fondu
kulturnich a socialnich potfeb,

Osobni naklady jsou
vykazovany v podobé
Soupisky lidskych zdroja,
ktera je jednou ze sloZek
Soupisky v ramci zadosti

o platbu v IS KP14+.

Kopie vypisu z bankovniho
uctu organizace (ze kterého
byly vyplaceny mzdy
zaméstnancuim) za jednotlivé
doklady, pokud uplatfiovana
¢ast osobnich nakladud v

Pracovni smlouvy, dohody
o pracovni €¢innosti, dohody
o provedeni prace uzaviené
se zaméstnanci, ktefi se
podili na realizaci projektu
a jsou placeni z projektu.
Vnitini predpis, kolektivni
smlouva nebo obdobny
dokument, ktery stanovi
kritéria pro poskytovani
mimoradnych odmén,
cilovych odmén. Vnitini

zakonné pojisténi
odpovédnosti zaméstnavatele
za Skodu pfi pracovnim urazu
nebo nemoci z povolani

projektu prevySuje 10.000 K¢.
OSVC - &estné prohlaseni, ze
poplatnik odvedl| dafi z pfijmU

predpis, kolektivni smlouva
nebo obdobny dokument
upravujici poskytovani nahrad
mzdy/platu nad ramec

128 Neni dulezité, pro kolik fadki rozpoctu se doklad uplatiiuje, rozhodujici je celkova narokovana Céastka

Vv projektu.
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Druh vydaju

apod.).

Pfipadné odmény
pracovnikim za kvalitni praci
apod. musi byt dostate¢né
zdlvodnény.

Odmény OSVC v pfipadé, ze
pfijemcem nebo partner

s finan¢nim prispévkem je
OSVC.

Cestovné

Mistni personal v CR —
naklady spojené s pracovnimi
cestami zameéstnanct
pFijemce a zaméstnancu
¢eskych partneru pfi
tuzemskych cestach.

Mistni personal v zahranici —
naklady spojené s pracovnimi
cestami zameéstnanct
pFijemce a zaméstnancu
¢eskych partneru pfi
zahrani¢nich cestach.
Cestovni nahrady pro

129 Napt. v pfipadé jizdenky potizené prostfednictvim mobilniho telefonu Ize u provozovatele dopravnich sluzeb

Doklady predkladané
jako priloha zadosti
o platbu

(za sebe i za spolupracuijici
osobu).

Skeny pracovnich vykazd,
pokud jsou dle pravidel OPZ
vyzadovany a pokud
uplathovana ¢ast osobnich
nakladu prevysuje 10.000 Kg.

V pfipadé dobrovolné prace,
pokud prokazovana Castka
prevysuje 10.000 K¢:
dokument (Ize vyuzit i vzor
pracovniho vykazu), ktery
bude obsahovat: jméno a
pfijmeni osoby poskytujici
dobrovolnou €&innost,
identifikaci projektu, obdobi,
prehled vykonanych €innosti,
pocet hodin, podpis osoby
poskytujici ¢innost a podpis
osoby opravnéné potvrdit
spravnost dokladu a
dokument prokazujici
stanoveni sazby pouzité pro
vypocet hodnoty poskytnuti
dobrovolné &innosti.

Cestovni nahrady jsou
vykazovany v podobé
Soupisky cestovnich nahrad,
ktera je jednou ze sloZzek
Soupisky v ramci Zadosti

o platbu v IS KP14+.

Kromé toho se pfedkladaji
skeny ucetnich dokladl, na
kterych Castka uplatfiovana

v projektu pfevysuje 10.000
K&, v€etné vypisu

z bankovniho uctu organizace
(v pFipadé platby uskute¢néné
z tohoto Uctu) za jednotlivé

ziskat dodate¢né doklad — u¢tenku za nakup jizdenky.

Doklady predkladané pfi
kontrole projektu na misté

minimalniho rozsahu dle
pravnich predpis(, Ci
stanovuijici zkraceni pracovni
doby.

Zdlvodnéni vyplaceni
mimofadnych odmén/cilovych
odmeén.

Mzdové listy, vyplatni pasky,
doklady o uhradé mzdy,
vypisy z bankovniho uctu
organizace — z vypisu musi
byt zfejmé, ze zaméstnavatel
odeslal odpovidajici Castku
jako odvody na socialni

a zdravotni pojisténi, popf.
dal$i povinné odvody a Ze
zameéstnancum byly
vyplaceny mzdy.

Pracovni vykazy, pokud jsou
dle pravidel OPZ vyZzadovany.

V pfipadé dobrovolné prace:
dokument (Ize vyuzit i vzor
pracovniho vykazu), ktery
bude obsahovat: jméno

a prijmeni osoby poskytujici
dobrovolnou €&innost,
identifikaci projektu, obdobi,
pfehled vykonanych €innosti,
pocet hodin, podpis osoby
poskytujici ¢innost a podpis
osoby opravnéné potvrdit
spravnost dokladu a
dokument prokazujici
stanoveni sazby pouzité pro
vypocet hodnoty poskytnuti
dobrovolné ¢innosti.

Vyuétované cestovni pfikazy,
véetné zdhvodnéni ucelu
cesty — napf. pozvanka,
prezencni listina.

Ubytovani: faktura/doklad za
ubytovani.

Jizdné: jizdenky, popf. jiny
doklad nahrazuijici
jizdenku;'?° pfi pouziti
sluzebnich nebo soukromych
vozidel — kopie technického
prikazu, v pfipadé jiné sazby
nez ve vyhlasce MPSV ucetni
doklady za nakup pohonnych
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Druh vydaju

zahrani¢ni experty — jedna se
o nahrady, tzv. ,per diems®
pokryvajici naklady na

ubytovani, stravné a cestovné

v CR. Déle jsou zde zahrnuty
naklady za dopravu experta
do CR a zpét.

Zarizeni a vybaveni

Neodpisovany hmotny
majetek — hmotny majetek

S pofizovaci cenou nizsi nez
40 000 K& za polozku — napf.
standardni PC sestava,
drobny hmotny majetek,
vyukovy material a pfipadny
leasing téchto polozek.
Neodpisovany nehmotny
majetek — nehmotny majetek
S pofizovaci cenou nizsi nez
60 000 K¢ za polozku — napf.
software s pofizovaci cenou
do 60 000 K¢ a pfipadny
leasing téchto polozZek.

Odpisovany hmotny majetek —

hmotny majetek s pofizovaci
cenou vysS8i nez 40 000 K& za
polozku, v&etné pfipadného
leasingu tohoto majetku.
Odpisovany nehmotny
majetek — nehmotny majetek
S pofizovaci cenou vySSi nez
60 000 K¢ za polozku — napf.
software s pofizovaci cenou
nad 60 000 K& a pfipadny
leasing téchto polozek.

Odpisy vlastniho majetku —
odpisy vlastniho majetku
slouziciho pro realizaci
projektu.

Doklady predkladané
jako priloha zadosti
o platbu

doklady.

Vydaje jsou vykazovany

v podobé Soupisky faktur /
uctenek / paragond, ktera je
jednou ze slozek Soupisky
v ramci zadosti o platbu v IS
KP14+.

Kromé toho se predkladaji
skeny ucetnich dokladl, na
kterych ¢astka uplatfiovana

v projektu pfevysSuje 10.000
K¢, v€etné vypisu

z bankovniho u¢tu organizace
(v pFipadé platby uskute¢néné
z tohoto uctu) za jednotlivé
doklady.

Pravidla pro predkladani
dokumentace k zadavacim
fizenim jsou upravena

v Obecné Casti pravidel pro
Zadatele a pfijemce v ramci
OPZ.

Doklady predkladané pfi
kontrole projektu na misté

hmot.

Sluzebni vozidlo — kniha jizd,
Zadanky na cesty s uvedenim
data, ucelu jizdy, mista ur€eni
cesty apod.

Letenky, popf. jiny doklad,
vystaveny na jméno.
Jizdenky €i Casové kupony na
vlak, autobus nebo méstskou
hromadnou dopravu.

Ugtenky za nakup zboZi
souvisejiciho s pouzitim
sluzebniho vozidla.

Pokladni doklady vztahujici se
k nutnym vedlejSim vydajliim
na pracovni cestu.

Vypisy z bankovniho uctu
organizace (v pfipadé platby
uskute¢néné z tohoto uctu).
Originaly &i kopie ucetnich
dokladu, které byly zahrnuty
mezi schvalené zpUsobilé
vydaje v ramci zadosti

o platbu.

Smlouvy o pronajmu, smlouvy
o splatkach operativniho
leasingu.

Vypis z analytické evidence
(sestavy majetku) jako dikaz
o zafazeni majetku do
ucetnictvi, u odpisti — doklad
o zakoupeni, pro dolozZeni
vypoctu odpisu (inventarni)
karta majetku (ktera mj.
obsahuje: zpusob ucetniho
odepisovani, metodu
darfiového odepisovani,
Castku ro€nich ucetnich

i danovych odpist).
Pokladni doklady.

Vypisy z bankovniho u&tu
organizace (v pfipadé platby
uskute¢néné z tohoto uctu).
Pravidla pro predkladani
dokumentace k zadavacim
fizenim jsou upravena

v Obecné &asti pravidel pro
Zadatele a pfijemce v ramci
OPZ.
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Druh vydaju

Rezijni a administrativni
vydaje

Najem kancelare pro
administraci projektu, nakup
paliv, nakup energie, internet,
uklid. Pokud je kancelafr
pouzivana i k jinym ucelim
nez pro realizaci projektu,
musi byt stanovena
odpovidajici metodika vypoctu
zpUsobilych rezijnich vydaja,
napf. spotfebovand elektricka
energie muze byt rozpoditana
na jednotlivé spotiebite nebo
na m2.

Dale sem patfi provoz vozidla,
spotfebni material zakoupeny
za ucelem administrace
projektu, telefon, fax,
postovné.

Nakup sluzeb

Doklady predkladané
jako priloha zadosti
o platbu

Vydaje jsou vykazovany

v podobé Soupisky
faktur/uc¢tenek/paragond,
ktera je jednou ze slozek
Soupisky v ramci zadosti

o platbu v IS KP14+.

Kromé toho se predkladaji
skeny ucetnich dokladd, na
kterych Castka uplatfiovana

v projektu pfevySuje

10.000 K¢, v€etné vypisu

z bankovniho u¢tu organizace
(v pfipadé platby uskutec¢néné
z tohoto uctu) za jednotlivé
doklady.

V pfipadé, ze platby nejsou
provadény na zakladé faktury,
jsou skeny tfeba také ke
smlouvam o pronajmu,
smlouvam o splatkach
operativniho leasingu

a smlouvam o pfipojeni
(telekomunikace).

Déle se skenuje metodika
vypocteni rezijnich nakladi

u spotfeby energii, u Uhrady
najemného apod. (Kazdou jeji
verzi postacuje pfedloZit
pouze jednou).

Pravidla pro predkladani
dokumentace k zadavacim
fizenim jsou upravena

v Obecné &asti pravidel pro
Zadatele a pfijemce v ramci
OPZ.

Vydaje jsou vykazovany

v podobé Soupisky
faktur/U¢tenek/paragond,
ktera je jednou ze slozek
Soupisky v ramci zadosti

o platbu v IS KP14+.

Kromé toho se predkladaji
skeny ucetnich dokladl, na
kterych ¢astka uplathiovana

v projektu prevySuje

10.000 K¢, v€etné vypisu

z bankovniho uétu organizace
(v pfipadé platby uskute¢néné
z tohoto uctu) za jednotlivé
doklady.

Pravidla pro predkladani
dokumentace k zadavacim
fizenim jsou upravena

v Obecné &asti pravidel pro

Doklady predkladané pfi
kontrole projektu na misté

Originaly &i kopie ucetnich
dokladU, které byly zahrnuty
mezi schvalené zpusobilé
vydaje v ramci zadosti

o platbu.

Smlouvy o pronajmu, smlouvy
o splatkach operativniho
leasingu.

Vypis z analytické evidence
(sestavy majetku) jako dikaz
0 zafazeni majetku do
Ucetnictvi, u odpist — doklad
o zakoupeni, pro dolozeni
vypoctu odpisl (inventarni)
karta majetku (ktera mj.
obsahuje: zplsob ucetniho
odepisovani, metodu
darfiového odepisovani,
Céastku ro€nich uéetnich

i danovych odpist).
Pokladni doklady.

Evidence posty, podaci listky,
podrobny vypis telefonickych
hovort (na vyzadani) apod.
Vypisy z bankovniho u&tu
organizace (v pfipadé platby
uskute€néné z tohoto uctu).
Pravidla pro predkladani
dokumentace k zadavacim
fizenim jsou upravena

v Obecné &asti pravidel pro
Zadatele a pfijemce v ramci
OPZ.

Origindly &i kopie ucetnich
dokladu, které byly zahrnuty
mezi schvalené zpUsobilé
vydaje v ramci zadosti

o platbu.

Pokladni doklady.

Vypisy z bankovniho u&tu
organizace (v pfipadé platby
uskute€néné z tohoto uctu).
Pravidla pro predkladani
dokumentace k zadavacim
fizenim jsou upravena

v Obecné &asti pravidel pro
Zadatele a pfijemce v ramci
OPZ.
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Druh vydaju

Drobné stavebni tupravy

Drobné stavebni upravy —
naklady na stavebni Upravy,
a to pouze tehdy, pokud
dokoné&ené stavebni upravy
nepfesahnou v jednom
zdanovacim obdobi 40 000,-
K¢ za kazdou jednotlivou
ucetni polozku majetku.
Naklady na upravy presahujici
tento limit spadaji do
kfizového financovani.

P¥ima podpora cilové
skupiny

Mzdové prispévky — mzdove
naklady na vytvofené
pracovni misto, nahrada mzdy
zaméstnancu za hodiny, které
stravili na Skoleni.

Cestovné, ubytovani, stravné
cilové skupiny.

Prispévek na péci o dité a
dalSi zavislé osoby — naklady
na uhradu nakladd spojenych
s péci o déti nebo jiné zavislé
osoby napf. pfi uCasti osoby
pecujici o né na skoleni (po

Doklady predkladané
jako priloha zadosti
o platbu

Zadatele a pfijemce v ramci
OPZ.

Vydaje jsou vykazovany

v podobé Soupisky
faktur/Uctenek/paragond,
ktera je jednou ze slozek
Soupisky v ramci zadosti

o platbu v IS KP14+.

Kromé toho se predkladaji
skeny Ucetnich doklad(, na
kterych Castka uplatfiovana

v projektu pfevySuje

10.000 K¢, v&etné vypisu

z bankovniho u¢tu organizace
(v pfipadé platby uskutecnéné
z tohoto uctu) za jednotlivé
doklady.

V pfipadé pfenesené dariové
povinnosti se pfiklada
specificka pfiloha dafiového
pfiznani, doklad o uhradé
vlastni danové povinnosti,

a kopie dafiového dokladu na
prace podléhajici pfenesené
dariové povinnosti. V pfipadé
Ze neni ve stejné Zadosti

o platbu narokovana i ¢astka
za provedené prace, uvadi se
na dokladu také informace, ve
které Zadosti o platbu byla
tato ¢astka narokovéana.

Pravidla pro predkladani
dokumentace k zadavacim
fizenim jsou upravena

v Obecné &asti pravidel pro
Zadatele a pfijemce v ramci
OPZ.

Vydaje jsou vykazovany

v podobé Soupisky
faktur/uctenek/paragont

a jinych dokladq, ktera je
jednou ze slozek Soupisky
v ramci zadosti o platbu v IS
KP14+.

Kromé toho se pfedkladaji
skeny ucetnich dokladl, na
kterych €astka uplatfiovana

v projektu pfevySuje

10.000 K¢, v€etné vypisu

z bankovniho uctu organizace
(v pFipadé platby uskute¢néné
z tohoto Uctu) za jednotlivé
doklady.

Doklady predkladané pfi
kontrole projektu na misté

Originaly ¢i kopie Ucetnich
dokladu, které byly zahrnuty
mezi schvalené zpUsobilé
vydaje v ramci zadosti

o platbu.

Pokladni doklady.

Vypisy z bankovniho uétu
organizace (v pfripadé platby
uskute¢néné z tohoto uctu).
Pravidla pro predkladani
dokumentace k zadavacim
fizenim jsou upravena

v Obecné &asti pravidel pro
zadatele a pfijemce v ramci
OPZ.

Vyplatni a zu&tovaci listina za
zaméstnance, na které se
Cerpaji mzdové pfispévky
nebo na nahradu mzdy
zaméstnavateli, pracovni
smlouvy, vyplatni pasky,
mzdové listy, doklady

0 Uhradé mzdy — vypisy

z pfislusného bankovniho
uctu organizace. V pfipadé
projektl, kde je Zadatelem
Ufad prace CR se jedna

o doklady uvedené

v dohodéach.

Doklady k ucasti cilovych
skupin — original prezenénich
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Druh vydaju

dobu jeho trvani) nebo pfi
nastupu dosud nezaméstnané
osoby do nového zaméstnani.

Jiné vy3e neuvedené naklady

Pfispévek na zapracovani se
poskytuje zaméstnavateli,
pokud pfijima do pracovniho
pomeéru uchazece o
zameéstnani, kterému je
vénovana zvySena péce (dle
zakona €. 435/2004 Sb.,
zakon o zaméstnanosti

v platném znéni).

Kfizové financovani
Vydaje na pofizeni
infrastruktury nebo

130 Napft. v pripadé jizdenky pofizené prostiednictvim mobilniho telefonu Ize u provozovatele dopravni sluzby

Doklady predkladané

jako priloha zadosti

o platbu

V pfipadé kumulace vydaju
(napf. cestovné, stravné), u
nichz individuélni hodnota
nepiesahuje 10.000 K¢, Ize
jejich dokladovani nahradit
prehledovou tabulkou ve
formatu .xls &i .xlsx.

Mzdové prispévky se vzdy
dokladaji prostfednictvim
prehledové tabulky ve formatu
Xls &i .xlsx, v pfipadé nahrady
mzdy zaméstnancu za hodiny
stravené na Skoleni musi
obsahovat minimalné
nasledujici informace: jméno
UCastnika, datum uskute¢néni
Skoleni, nazev Skoleni, pocet
vyucujicich hodin, vyse
mzdové nahrady a podpis
osoby odpovidajici za
spravnost dat uvedenych

v tabulce. V pfipadé
narokovani nahrady mzdy
zaméstnancu za hodiny
stravené na Skoleni se
dokladaji také kopie
prezenénich listin. Prezen¢ni
listina musi obsahovat
minimalné tyto nalezitosti —
identifikacni udaje ucastnika
akce (v pfipadé projektl s tzv.
zapojenymi subjekty v€etné
identifikace zaméstnavatele),
¢asovou dotaci akce, vSechny
prvky povinného minima
publicity OPZ. Dale pak napf.
informaci o zpUsobu vyuziti
osobnich udajd cilové skupiny
apod.

Doklady o zplGsobu vypoctu
dalSich forem pfimé podpory.
Pravidla pro predkladani
dokumentace k zadavacim
fizenim jsou upravena

v Obecné Casti pravidel pro
Zadatele a pfijemce v ramci
OPZ.

Vydaje jsou vykazovany
v podobé Soupisky
faktur/Uctenek/paragond,

ziskat dodate¢né doklad (u&tenku) za nakup jizdenky.

Doklady predkladané pfi
kontrole projektu na misté

listin podepsané ucastniky
(kurzu, Skoleni).

Doklady k jizdnim vydajum —
jizdenky, popf. jiny doklad
nahrazujici jizdenku;*30
pokud nelze doloZit jizdni
doklad, Ize proplatit jizdni
vydaj nejvysSe v cené jizdenky
2. tfidy vlaku nebo autobusu
pro nejkratSi spoje z mista
bydlisté do mista konani
Skoleni, mista zaméstnani
atd. Dokladem je v takovém
pfipadé napf. vypis

z internetového jizdniho fadu
s uvedenim ceny jizdenky.
Doklady k pouziti osobniho
auta — pfi pouziti sluzebnich
nebo soukromych vozidel —
kopie technického prikazu,
v pfipadé jiné sazby nez ve
vyhlasce MPSV ucéetni
doklady za nakup pohonnych
hmot. V pfipadé sluzebniho
vozidla — kniha jizd, zadanky
na cesty s uvedenim data,
ucelu jizdy, mista urceni
cesty. V pfipadé pronajatého
vozidla doklady souvisejici

s pronajmem apod.

Faktury spolu s ucetnimi
doklady prokazujicimi uhradu
a zauctovani doprovodnych
opatfeni (napf. za zajisténi
péce o zavislé osoby), Cestna
prohlaSeni souvisejici

s doprovodnymi opatfenimi.
Pokladni doklady.

Vypisy z bankovniho u&tu
organizace (v pfipadé platby
uskute€¢néné z tohoto uctu).
Pravidla pro predkladani
dokumentace k zadavacim
fizenim jsou upravena

v Obecné &asti pravidel pro
Zadatele a pfijemce v ramci
OPZ.

Originaly ¢i kopie Ucetnich
dokladu, které byly zahrnuty
mezi schvalené zpUsobilé
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Druh vydaju

odpisované technické
zhodnoceni budov — stavebni
upravy, které jsou
rekonstrukci nebo
modernizaci, pokud pFevysily
u jednotlivého majetku v
uhrnu ve zdarovacim obdobi
Castku 40.000 K& a pokud
jsou provadény za uc€elem
usnadnéni pfistupu a pohybu
osobam se zdravotnim
postizenim nebo Upravy
vyukovych, tréninkovych nebo
pracovnich prostor
pouzivanych na realizaci
aktivit s cilovou skupinou.

Jednotka ,,Podpora osob
pobirajicich humanitarni
davku*®

Doklady predkladané

jako priloha zadosti

o platbu

ktera je jednou ze slozek
Soupisky v ramci zadosti

o platbu v IS KP14+.

Kromé toho se predkladaji
skeny ucetnich dokladl, na
kterych €astka uplatfiovana

v projektu pfevySuje

10.000 K¢, véetné vypisu

Z bankovniho u&tu organizace
(v pfipadé platby uskutec¢néné
z tohoto uctu) za jednotlivé
doklady.

V pfipadé pfenesené dariové
povinnosti specifickou pfilohu
daniového pfiznani, doklad o
Uhradé vlastni dafiové
povinnosti a kopii dafového
dokladu na prace podléhajici
prenesené darnové povinnosti.
V pfipadé Ze neni ve stejné
zprave o realizaci projektu,
resp. zadosti o platbu
narokovana i Castka za
provedené prace, uvede na
dokladu také informaci, ve
které Zadosti o platbu byla
tato ¢astka narokovéana.

Pravidla pro predkladani
dokumentace k zadavacim
fizenim jsou upravena

v Obecné &asti pravidel pro
Zadatele a pfijemce v ramci
OPZ.

Vystup z agendového
systému MPSV, ktery bude ke
kaZdé osobé zafazené do
projektu obsahovat alespori
nasledujici informace:
identifikator osoby v databazi
MPSV, datum narozeni
(pfipadné vek), pohlavi,
informaci, zda dana osoba
¢erpa humanitarni davku po
dobu nejméné 6 mésicl a bez
pferuseni, mésic, za ktery
dana osoba poprvé Cerpala
humanitarni davku, a mésic,
za ktery osoba k datu

zpracovani vystupu naposledy

Cerpala humanitarni davku.

Doklady predkladané pfi
kontrole projektu na misté

vydaje v ramci zadosti

o platbu.

Pokladni doklady.

Vypisy z bankovniho uctu
organizace (v pfipadé platby
uskutec¢néné z tohoto Uctu).
Pravidla pro predkladani
dokumentace k zadavacim
fizenim jsou upravena

v Obecné ¢asti pravidel pro
Zadatele a pfijemce v ramci
OPZ.

Neni relevantni.
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U vS8ech smluv / objednavek na nakup zbofi / sluzeb ¢i stavebnich praci, kde je relevantni
povinnost zverejnéni této smlouvy / objednavky v registru smluv®!, je soucasti dokladovani
vydaje (resp. zpusobilosti vydaje) identifikace pfislusSného zéaznamu v registru smluv.
PFijemce uvadi ID smlouvy dle registru smluv v soupisce dokladll v Zadosti o platbu a dale
tento udaj poskytuje kdykoli na vyzadani RO (nebo jiného organu opravnéného ke kontrole &i
auditu projektu).

RO si muze v ramci administrace Zadosti o platbu (i kdykoli mimo ni) vyzadat dal$i doplfiujici
informace (napf. dokumenty k osobnim nakladlim jako jsou pracovni smlouvy).

6.4.1 Pracovni vykazy

Pracovni vykazy zpracovavaji jen nize uvedeni zaméstnanci pfijemce nebo partnera
s finanénim pfispévkem, u nichZ jsou osobni naklady spojené s jejich zaméstnavanim
v projektu prokazovany v rezimu skuteéné vykazovanych vydaju.**? Pracovni vykazy nejsou
vyzadovany pro osoby z cilové skupiny projektu.

Pracovni vykazy jsou u zaméstnance vyzadovany jen pfi vyskytu alespon jedné
z nasledujicich 3 okolnosti:

a. jedna se o pracovnika, ktery v ramci daného pracovnépravniho vztahu!*® vykonava
€innosti pro projekt i mimo projekt;

b. jedna se o pracovnika, ktery v ramci daného pracovnépravniho vztahu'** vykonava
¢éinnosti pouze pro projekt, nicméné tyto €innosti spadaji do vymezeni vice
pracovnich pozic a prace v ramci téchto pozic je odliSné odménovana;

c. jedna se o projekt, ve kterém se vyuzivaji nepfimé naklady, a popis pracovni ¢innosti
u dané pracovni pozice obsahuje €innosti spadajici jak do pfimych, tak do nepfimych
nakladl 35(tzn. je zde riziko dvojiho financovani).

Zda popis pracovnich ¢innosti u dané pracovni pozice obsahuje ¢innosti spadajici jak do
pfimych, tak do nepfimych nakladd, nekontroluje RO dopfedu pred zapojenim pracovnika do
realizace projektu. V pfipadé nejasnosti (svych nebo partnera) mize pfijemce
prostfednictvim IS KP14+ kontaktovat pracovnika RO odpovédného za dany projekt.
Pracovni vykaz vyplfuji, pokud je pro né& splnéna alespofi jedna z vySe uvedenych
podminek, i zaméstnanci, u kterych OPZ neplati konkrétné urcity podil z uvazku, ale
Z projektu se jim hradi mimofadna odména.

Obsah pracovniho vykazu:

Vykazy se zpracovavaji za jednotlivé kalendaini mésice, obsahuji podpis zaméstnance
a nadrizeného,*® u obou podpisu je datace.

131 Viz zakon ¢. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach uginnosti nékterych smiluv, uvefejfiovani téchto smiuv
a o registru smluv (zakon o registru smluv).

132 Osoby, jejichz osobni naklady piné patfi do nepfimych naklad(, nemusi pracovni vykaz zpracovavat.

133 Jednim pracovnépravnim vztahem se mysli konkrétni pracovni smlouva, konkrétni dohoda o pracovni ¢innosti
nebo konkrétni dohoda o provedeni prace. (Neni rozhodujici, zda zaméstnanec ma pfipadné jesté néjaky jiny
pracovnépravni vztah ke stejnému nebo jinému zaméstnavateli.)

134 Jednim pracovnépravnim vztahem se mysli konkrétni pracovni smlouva, konkrétni dohoda o pracovni ¢innosti
nebo konkrétni dohoda o provedeni prace. (Neni rozhodujici, zda zaméstnanec ma pfipadné jesté néjaky jiny
pracovnépravni vztah ke stejnému nebo jinému zaméstnavateli.)

135 Neni nicméné nutné, aby vSechny &innosti, které se objevi ve vykazu prace, byly uvedeny v tomto popisu
(tj. zpusobilé vydaje projektu pfedstavuji i osobni naklady spojené s praci, kterou popis pracovni pozice vyslovné
nepokryva, ale cinnost spada do obecnéji formulovaného popisu &innosti a aktivita byla pro projekt
potiebna/nezbytna).

136 Cj podpis jiné osoby odpov&dné za potvrzeni vykazu, napf. projektového manazera.
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Zaméstnanec ve vykazu uvadi nékolik odrazek skupin ¢innosti, které za dany mésic
vykonaval, a u kazdé takto vymezené skupiny €innosti uvede, kolik ¢asu na ni stravil.
(Nevyplhauje detail, ktery den pfesné danou ¢innost vykonaval.) Hodiny stravené cinnostmi
mimo projekt nebo &innostmi, které zakladaji nepfimé naklady, jsou zahrnuty v celkovych
Ciselnych udajich za dany mésic, ale neuvadi se k nim, co pracovnik béhem nich vykonaval.

V pracovnim vykazu musi byt minimalné k dispozici:**’

Identifikace projektu;
Identifikacni udaje: Jméno a pfijmeni pracovnika, nazev pozice, typ pracovné
pravniho vztahu, uvazek zaméstnance tykajici se daného pracovnépravniho vztahu
a z toho dle pracovnépravniho vztahu v projektu;
Fond pracovni doby pracovnika v daném mésici v hodinach;
PocCet hodin dovolené a z toho poc€et hodin dovolené pro projekt tykajici se jen
odménovani v rezimu skuteéné prokazovanych vydaja;t3®

e Pocet hodin pracovni neschopnosti aj. a z toho pocet hodin pracovni neschopnosti
pro projekt tykajici se jen odménovani v rezimu skute¢né prokazovanych vydaju;

e Pocet skutecné odpracovanych hodin a z toho odpracovanych hodin pro projekt
tykajici se jen odménovani v rezimu skuteéné prokazovanych vydajq;

* Neékolik odrazek vykonanych skupin €innosti pro projekt tykajici se jen odménovani
v rezimu skute¢né prokazovanych vydaju a ke kazdé pocet hodin;
Prohlaseni o pravdivosti udaju;
Podpis a datum podpisu zaméstnance, jméno a pfijmeni, podpis a datum podpisu
osoby opravnéné pravdivost vykazu potvrdit.

Vzor pracovniho vykazu je k dispozici na portalu www.esfcr.cz. V pfipadé, Ze prijemce
poskytne pozadované minimum udaju v jiném formatu vykazu, Ize to akceptovat.

6.4.2 Specifikum dokladovani vydajua u projektu s dotacnim Fizenim
pro dalSi subjekty mimo partnera

Pro projekty, v ramci kterych pfijemci pferozdéluji finance projektu prostfednictvim dotacniho
fizeni na dalSi subjekty (mimo partnery), plati specifické povinnosti/nastaveni. Dotaénim
fizenim se pro tyto pfipady rozumi fizeni, které ma za vysledek poskytnuti dotace nebo
prispévku zfizovatele vlastnim prispévkovym organizacim.

V zadosti o platbu jsou vydaje dotovanych subjektll prokazovany v tabulkach s vyuétovanim
vydaju, které jednotlivé subjekty pfijemci pfedlozily. Tabulka s vyuctovanim vydajd subjektu
musi povinné obsahovat minimalné:

registracni Cislo projektu,

nazev projektu,

nazev prijemce podpory,

nazev subjektu, ktery Cerpa dotaci nebo prispévek,

Cislo smlouvy o poskytnuti dotace €i pfispévku,

v pfipadé, Ze se jedna o socialni sluzby, identifikator socialni sluzby

137 \/ pfipadé pracovnich vykazt zaméstnancd, jejichz zakladni plat neni hrazen z rozpo&tu projektu, se uvadi jen
udaje vztahujici se k projektu, tzn. identifikace projektu, identifikaéni udaje v podobé jména a pfijmeni pracovnika,
nazvu pozice, typu pracovné pravniho vztahu a Uvazku zaméstnance tykajici se daného pracovnépravniho
vztahu, dale fond pracovni doby pracovnika v daném mésici v hodinach, pocet odpracovanych hodin pro projekt
tykajici se jen odmeénovani v rezimu skute¢né prokazovanych vydajl, nékolik odrazek vykonanych skupin &innosti
pro projekt tykajici se jen odmeénovani v rezimu skute¢né prokazovanych vydaju a ke kazdé pocet hodin,
prohlaseni o pravdivosti dajl, podpis a datum podpisu zaméstnance, jméno a pfijmeni, podpis a datum podpisu
osoby opravnéné pravdivost vykazu potvrdit.

138 \/ detailu na 2 desetinna mista.
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e monitorovaci/sledované obdobi,

e pofadoveé Cislo zaznamu v tabulce vyuctovani,

® popis vydaje (obsah ucetniho pripadu),*3

e (Castka vydaje projektu (v KE&), pfip. — pokud se jedna o socialni sluzby — &astka
vydaje projektu (v K&) pro pfisludny identifikator socialni sluzby,

e datum vzniku nakladu,

e datum uhrady vydaje,

e ¢islo ucetniho dokladu v Uéetnictvi,

e Cestné prohlaSeni, ze vSechny transakce jsou vérné zobrazeny v ucetnictvi, ze

vSechny doklady uvedené v tabulce s vyuctovanim vydaju spliuji pozadavky
formalni spravnosti Ucetnich dokladu stanovené v § 11 zakona ¢&. 563/1991 Sb.,
0 UCetnictvi, (s vyjimkou bodu f) pro subjekty, které nevedou ucetnictvi, ale dariovou
evidenci, popf. jednoduchou evidenci nebo zaznamy, nebo pfedepsané naleZitosti
danfiového dokladu ve smyslu § 29 az 30 zakona ¢. 235/2004 Sb., o dani z pfidané
hodnoty, a ze byla provedena uhrada vSech uéetnich doklad(i uvedenych v tabulce
s vyucétovanim vydaju.

Subjekt predklada pfijemci tabulku v elektronické podobé ve formatu .xIs ¢i .xlsx a pokud
neni elektronicka podoba opatfena podpisem statutarniho zastupce subjektu, resp. osoby
opravnéné jednat za tento subjekt!*®, pak také v listinné podobé opatiené timto podpisem.

Vzor tabulky pro vyuétovani vydaju je k dispozici na portalu www.esfcr.cz.

PFijemce pred predloZzenim Zzadosti o platbu na RO zkontroluje vSechny tabulky
s vyucétovanim vydajt dotovanych subjektl, na jejichz zakladé pfipravuje zadost o platbu.#
V pfipadé pochybnosti o zpusobilosti nékterého z narokovanych vydaju pfijemce vyzve
dotovany subjekt k dolozeni kopie konkrétniho ucetniho dokladu.

Tabulka €. 8 s pravidly pro dokladovani vydaju se pro tyto projekty rozSifuje nasledovné:
e Doklady predkladané jako pfiloha zadosti o platbu

e Tabulky s vyuc¢tovanim vydajd jednotlivych dotovanych subjektld ve formatu .xls i
xIsx

e Doklady predkladané pfi kontrole projektu na misté

e Tabulky s vyuctovanim vydajl jednotlivych dotovanych subjektd opatfené podpisy

e Dokumentace k provedeni kontroly tabulek s vyuctovanim vydaji ze strany
piijemce!#?

e Dokumentace ke kontrolam na misté, které pfijemce uskuteCnil u dotovanych
subjektd (viz nize)

V pfipad&, Ze si RO vyzada kopii G&etniho dokladu k vydaji uvedenému ve vyGétovani, je
pfijemce povinen ji bez zbyte¢ného odkladu poskytnout (v pfipadé, Ze ji v okamziku vyzvani
nema k dispozici, je povinen ji zajistit od dotovaného subjektu).

Pravidlo pro dokladovani popsané v této kapitole se tyka vSech zadosti o platbu, které
pFijemce predklada RO 1. 8. 2018 ¢&i pozdgji.

139 Z formulace musi byt jasné, co bylo predmétem vydaje.

140 v pripadé, Ze na strané subjektu podpis pfipojuje zmocnénec, musi mit pfijemce k dispozici (pro ucely
kontroly) original ¢i ovéfenou kopii pfislusné piné moci.

141 PFijemce musi byt schopen provedeni kontroly tabulek na vyzadani RO prokazat.

142 Napt. zaznam o kontrole nebo komunikace s dotovanym subjektem, ve které si ptijemce vyZzadal dopInéni &i
vysvétleni vydaje aj.
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Dopliujici povinnosti tykajici se systému kontroly dotovanych subjekta:

PFijemce musi u kazdého ze subjektl, kterym prerozdéluje finance projektu prostfednictvim
dotac¢niho fizeni, provést kontrolu na misté zaméfenou na ovéreni zpUsobilosti vydaju
alespon jednou za dobu trvani zapojeni subjektu do realizace projektu. PFfijemce je povinen
na kontrolach na misté zkontrolovat alespor 5 % vyucétovanych vydaja za projekt jako celek.

Pravidlo o kontrolach na misté u dotovanych subjekti se vztahuje na vSechny projekty,
v ramci kterych pfijemci prerozdéluji finance projektu prostfednictvim dotacniho Fizeni na
dalsi subjekty (mimo partnery), v€etné téch, u nichZ byl vydan pravni akt o poskytnuti
podpory z OPZ pfed zavedenim tohoto ustanoveni do pravidel OPZ.143

6.5 Nezpusobilé vydaje

V odst. 3 €l. 69 obecného nafizeni jsou vymezeny vydaje, které jsou vzdy nezpulsobilé.
Jedna se o:

a. uroky z dluznych c&astek, kromé grantl udélenych v podobé subvenci urokovych
sazeb nebo subvenci poplatkll za zaruky;

b. nakup nezastavénych a zastavénych pozemku za ¢astku presahujici 10 % celkovych
zpusobilych  vydaja na danou operaci. V pfipadé opusténych ploch
a ploch dfive vyuzivanych k primyslovym ucelim, které zahrnuji budovy, se tento
strop zvySi na 15 %. Ve vyjime€nych a fadné oduvodnénych pfipadech Ize pro
operace tykajici se zachovani Zivotniho prostfedi tento strop zvysit nad vyse uvedené
procentni hodnoty;

c. dan z pfidané hodnoty, kromé pfipadu, kdy je podle vnitrostatnich pravnich predpisu
neodpocitatelna.

Nezpusobilym vydajem jsou dale pokuty a penale.

Pokud projekt zaklada vefejnou podporu a prostfedky OPZ na né&j byly poskytnuty v rezimu
nékteré z blokovych vyjimek ze zdkazu vefejné podpory (dle nafizeni €. 651/2014), mohou
pro n&j platit dalSi omezeni tykajici se zpusobilosti vydaja. Tyto informace jsou k dispozici
v Obecné C&asti pravidel pro Zadatele a pfijemce v ramci OPZ v kapitole Vefejna podpora
a podpora de minimis.

U vydajl, které nejsou dle vySe uvedenych odstavcu zafazeny na zakladé nafizeni mezi
nezpusobilé vydaje, dochazi — pokud jsou zafazeny mezi vydaje projektu — k posuzovani,
zda splnuji pravidla zpUsobilosti (viz Uvod kap. 6 vtomto dokumentu). Pokud nesplini
vymezené podminky, jedna se také o nezplsobilé vydaje.

143 Jedinou vyjimkou jsou pfipady, kdy uz doslo k dokonéeni realizace projektu.
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7 Financ¢ni fizeni projektu

7.1 Ugetnictvi projektu

PFijemci jsou povinni vést Ugetnictvi nebo dariovou evidenci v souladu s predpisy CR.

Pfijemci, ktefi vedou ucetnictvi v plném nebo zjednodudeném rozsahu podle zakona
€. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, vedou ucetnictvi zpusobem, ktery zajisti jednoznacné pfifazeni
ucetnich polozek spadajicich do pfimych nakladi ke konkrétnimu projektu, tj. zejména
vynosl a nakladu a zafazeni do evidence majetku (u pfijemcu postupujicich podle § 1f
zakona o Ucetnictvi se jedna o pfifazeni zejména pfijmu a vydaju a zafazeni do evidence
majetku).

Pfijemci, ktefi vedou jednoduché ucetnictvi podle zadkona €. 563/1991 Sb., o u€etnictvi, jsou
povinni vést uc€etnictvi v souladu s nize uvedenymi pozadavky:

a. povedou oddélenou evidenci nebo pfifadi odpovidajici kod ke vSem pfijmim
a vydajum spadajicim do pfimych nakladli, majetkim a dluhdm spadajicim
do pfimych nakladi s jednoznaénou vazbou k pfislusnému projektu;

b. pfisludny doklad musi splfovat pfedepsané naleZitosti ucetniho dokladu ve smyslu
§ 11 zakona &. 563/1991 Sb., o uCetnictvi (s vyjimkou bodu f), nebo predepsané
nalezitosti dafiového dokladu ve smyslu § 29-30 zakona o dani z pfidané hodnoty;

c. predmétné doklady musi byt spravné, uplné, prikazné, srozumitelné a pribézné
chronologicky vedené, to zplisobem zarucujicim jejich trvalost;

d. pfi kontrole pfijemce poskytne na vyzadani kontrolnimu organu ucetnictvi v plném
rozsahu.

Pfijemci, ktefi nevedou uCetnictvi podle zakona €. 563/1991 Sb., o uCetnictvi, jsou povinni

vést danovou evidenci podle zakona ¢&. 586/1992 Sb., o danich z pfijmu, rozSifenou
0 niZe uvedené pozadavky:

a. povedou oddélenou evidenci nebo odpovidajici kéd ke vSem pfijmum a vydajum
spadajicich do primych nakladd, majetkim a dluhim s jednoznacnou vazbou
k pfislusnému projektu;

b. pfFislusny doklad musi splfovat pfedepsané nalezitosti u¢etniho dokladu ve smyslu
§ 11 zdkona €. 563/1991 Sb., o u&etnictvi (s vyjimkou bodu f) pro subjekty, které
nevedou ucetnictvi, ale danovou evidenci) nebo pfedepsané nalezitosti dafiového
dokladu ve smyslu § 29-30 zékona o dani z pfidané hodnoty;

c. predmétné doklady musi byt spravné, upiné, prikazné, srozumitelné a prabézné
chronologicky vedené, to zpisobem zaru€ujicim jejich trvalost;

d. pfi kontrole pfijemce poskytne na vyzadani kontrolnimu organu danovou evidenci
v plném rozsahu.

V pfipadé zaméreni aktivit projektu na podporu socialni sluzby dle zakona ¢. 108/2006 Sb.,
o0 socialnich sluzbach, ve znéni pozdé&jSich pfedpisu, je pfijemce povinen vést své pfijmy
a vydaje (vynosy a naklady) transparentné s jednoznaénou vazbou ke konkrétni socialni
sluzbé& v ramci projektu — identifikatoru sluzby (zejména Ucetni stfediska, zakazky). Je-li
podpora vyplacena v rezimu vyrovnavaci platby za sluzbu obecného hospodaiského zajmu,
ma pfijemce povinnost vést pfijmy a vydaje (vynosy a naklady) spojené s poskytovanim
pFislusné sluzby ve svém ucetnictvi oddélené od pfijma a vydajli (vynosu a nakladu)
spojenych s jinymi sluZzbami ¢&i ¢innostmi organizace. Povinnost oddéleného uctovani se
vztahuje na veSkeré polozky souvisejici se socialni sluzbou v rezimu sluzeb obecného
hospodarského zajmu (nikoli pouze vydaje financované prostfedky vyrovnavaci platby
na pfisluSnou socialni sluzbu).
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7.2 Rozpoc€et projektu
Rozpocet projektu pfijemce zpracovava do formulafe zadosti o podporu, ktery je mu
v navaznosti na vyhlaseni vyzvy dostupny v IS KP14+,

Rozpocet vychazi primarné z vycisleni pfedpokladanych vydaji projektu podle jednotlivych
kategorii vy€lenénych ve formulafi. Neni-li jinde v pravidlech OPZ stanoveno jinak, rozpocCet
musi byt rozepsan do jednotlivych polozek, pfip. podpolozek pfislusnych kapitol rozpoctu
natolik podrobné, aby bylo z rozpo&tu zfejmé, jaké vydaje jsou v projektu planovany.
Tab. ¢. 9: Zakladni struktura rozpodtul44

Osobni naklady

Cestovné

Zafizeni a vybaveni

Rezijni a administrativni vydaje

Nakup sluzeb

Drobné stavebni tpravy

Pfima podpora cilové skupiny

KFizové financovani

Celkové zpusobilé vydaje

Tab. €. 10: Z&kladni struktura rozpo&tu pro projekty zaméfené na feSeni migracnich vyzev
zpusobenych vojenskou agresi Ruské federace financovanych s vyuzitim standardni stupnice
jednotkovych nakladi

Podpora osob pobirajicich humanitarni davku

Celkové zpusobilé vydaje

7.2.1 Zmény rozpoctu

V prubéhu realizace projektu mohou byt provadény zmény rozpoctu projektu. Tyto zmény
nesmi naru$it charakter a hlavni zamér projektu a musi byt pro projekt nezbytné a efektivni.
Podle velikosti ¢astky, kterou chce pfijemce pouzit jinak, nez bylo planovano ve schvaleném
rozpoctu, se rozliSuji nepodstatné a podstatné zmény rozpoctu. Kazda, tedy i nepodstatna,
zmeéna rozpoctu, musi byt odldvodnéna. V ramci zmén rozpoctu je pfi dodrzeni pravidel pro
zmény rozpoltu mozné vytvofit nebo zrusSit polozku rozpoctu projektu. Rozlideni, ktera ze
zmén rozpocCtu patfi do nepodstatnych a ktera do podstatnych zmén Ize nalézt v kap. 5.1,
Vv niz jsou feSeny souhrnné vSechny zmény projekta.

Pfi provadéni zmén rozpoctu (podstatnych i nepodstatnych) musi byt dodrzeny nasledujici
podminky:

e rozpocet soutézniho projektu nemuze byt po jeho schvaleni navysen;

144 Ve formuldfi zadosti o podporu nemusi byt v8echny polozky k dispozici; (napf. skupina ,Rezijni
a administrativni vydaje“ neni relevantni pro projekty s nepfimymi naklady). Zakladni strukturu rozpoc&tu nastavuje
vyhlaSovatel pfed vyhlaSenim konkrétni vyzvy, Zadatel ji ma k dispozici v IS KP14+ k dalSimu rozpracovani.
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e rozpocet projektu pfimého pfidéleni mize byt navySen pouze ve vyjimecnych
a fadné oduvodnénych pripadech;#

e podil investi¢nich vydaja v ramci celkovych zpUsobilych vydaju nesmi byt vy$Si nez
50 %.

7.2.2 Dodrzovani rozpoctu

Cerpani prostredkil v ramci jednotlivych poloZzek schvaleného rozpoétu nemiize byt vy$si nez
rozpoCet polozky. V pfipadé, ze by hrozilo prekroCeni rozpoctované Castky u nékteré
poloZky, musi byt provedena rozpoc¢tova zména tak, aby Cerpani polozky nepfevysilo jeji
planovanou vySi. Celkové piekroCeni rozpoctu také neni mozné.

7.3 Prijmy

Obecné vymezeni pravidel tykajici se prijm0:

Dle ¢l. 65 odst. 8 obecného nafizeni plati, ze zpusobilé vydaje projektu se musi snizit o Cisty
pfijem vygenerovany projektem do okamziku, kdy pfijemce pfedlozi zavéreCnou zadost
o platbu.

Pfijmem projektu se pro ucely OPZ rozumi pfijmy vygenerované projektem v dobé od data
zahajeni realizace do okamziku, kdy pfijemce pfedlozi zavérecnou Zadost o platbu. Mezi
pfijmy projektu patfi napf.:

e pfijmy za poskytované sluzby, které jsou i jen Easte¢né financované v ramci projektu
(konferenéni poplatky, poplatky za Skoleni apod.);

e pfijmy za prodej vyrobku, které vznikly v ramci projektu (tj. vyrobku, na jejichz vznik
byly vynaloZeny vydaje projektu);

e pronajem prostor, zafizeni, softwaru atd. financovanych v ramci projektu.

PFijmem projektu nikdy nejsou:

e Uroky vygenerované na bankovnich uétech pfijemce, na které byla poskytnuta
podpora z OPZ,

e platby, které pfijemce/partner obdrzi ze smluvnich pokut v duisledku poruseni
smlouvy mezi pfijemcem/partnerem a tfeti osobou &i osobami;

e platby, které vznikaji v disledku toho, Ze tfeti osoba vybrana podle pravidel pro
zadavani zakazek svou nabidku stahne (penézni jistota).

PFijemce ani partner nejsou opravnéni zafizeni i vybaveni nakoupené za prostfedky OPZ,
a to ani v pfipadé, Ze podpora byla na nakup pouzita jen ¢astecné, béhem realizace projektu
prodat.

145 P¥i administraci Zadosti o navy3eni rozpoétu posuzuje RO dopad pfipadného navyseni na cile projektu, rozsah
a kvalitu realizace aktivit projektu a cilovou hodnotu indikatorGd. Ke schvaleni této zmény je nutny souhlas
tzv. Programového partnerstvi. Timto souslovim jsou oznacéeny platformy pro riizné urovné OPZ (s ohledem na
jejich vécné zaméfeni), na nichz RO projedndva strategii implementace pfislu§né &asti OPZ, pro kterou je
pfislusné Programové partnerstvi ustaveno, zejména jednotlivé vyzvy k pfedkladani zadosti o podporu a
projektové zaméry projektl pfimého pridéleni. Cleny téchto platforem jsou v zavislosti na zaméteni pfislugné &asti
OPZ, pro kterou dana skupina funguje, napf. zastupci ministerstev, do jejichz vécné kompetence pfislusna
problematika spada, pracovnici MMR, zastupci socidlnich a ekonomickych partnerli (zejména nestatniho
neziskového sektoru) a expertnich akademickych &i obdobnych pracovist. Zadost o zmé&nu projektu, kterou
pFijemce predloZi prostfednictvim MS2014+, predklada prislusnému Programovému partnerstvi RO, k projednani
by mélo dojit nejpozdéji do 30 dni od predloZeni Zadosti o zménu.
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Pokud nejsou v projektu zpuUsobilé v§echny vydaje, v disledku nichz &isty pfijem vznikl,
rozdeéluji se pfijmy v pomérné vysi dle zplsobilych a nezpusobilych ¢asti vydaju.

Cisté prijmy se nikdy nevykazuiji u projektt na technickou pomoc.

Upfesnéni pravidel tykajicich se pfiimd u projektll zakladajicich vefejnou podporu
(Ci podporu de minimis):

1. U subjektd, kterym byla podpora z OPZ poskytnuta v rezimu verejné podpory ¢i podpory
de minimis, se Cisté pfijmy nevykazuji, resp. vzdy se rovnaji 0 K¢ (bez ohledu na vysi
pFijmG vygenerovanych projektem). Toto plati pro pfijemce i partnery.

2. V pripadech, kdy ¢ast projektu pro dany subjekt'?® vefejnou podporu &i podporu de
minimis zaklada a ¢ast nezaklada, se predchozi véta o nevykazovani Cistych pfijma
aplikuje jen na Cast projektu zakladajici subjektu vefejnou podporu / podporu de minimis.
Pro zbyvajici ¢ast projektu se Cisté prijmy vykazuiji.

7.4 Prijmy projektt podporenych ve vyzvach
vyhlasenych pred 17. 6. 2019

Z celkove Castky pfijmu, které pfimo souviseji s projektem, se vychazi pro stanoveni vyse
Cistych pfijma. Cistym pfijmem je to, o kolik pfijmy projektu presahuji Castku vlastniho
financovani projektu ze zdrojl pfijemce.'4’

Z hlediska financovani vydaji projektu se rozliSuji zpUsobilé vydaje projektu a zpusobilé
vydaje projektu ogisténé o prijmy. Céastka zpGsobilych vydaji ogisténal*® o &isté pFijmy je
rozhodna pro vypocet Castek za jednotlivé zdroje financovani projektu. Z toho vyplyva, ze
pokud celkové pfijmy nepfesahnou Castku, kterou do financovani projektu vklada prijemce,
Cisté pfijmy jsou nulové, a tudiz se nesnizuje podpora projektu ze zdroju financovani
poskytovanych RO.

Doplnujici upfesnéni pravidel tykajicich se prijmt u projektt zakladajicich verejnou podporu
(€i podporu de minimis)

Pro projekty, jejichz Casti zakladaji vefejnou podporu partnerdm nebo dalSim subjektim,
kromé obsahu kap. 7.3 také plati:

a. Uhrady, které pfijemce ziskal od partneri nebo daldich subjektd jako jejich
spolufinancovani téchto aktivit projektu, se jako pfijmy vykazuji'*® (a mohou byt
i Cistymi pFijmy, zalezi na vztahu &astky pfijmu a €astky vlastniho financovani
zpusobilych vydaju ze zdroju pfijemce).

b. Spolufinancovani aktivit projektu partnery nebo dalSimi subjekty v pfipadech, kdy
jim projekt zaklada vefejnou podporu a je aplikovana blokova vyjimka, musi byt
pFijemce schopen prokazat v plném rozsahu (nikoli jen v ¢astce zakladajici Cisty
pfijem dle logiky popsané vyse. (A to z davodu, Ze nedodrZeni minimaini miry
spolufinancovani platné pro pfislusnou blokovou vyjimku by bylo poruSenim
pravnich predpisu.)

146 Rozuméno prijemci &i partnerovi.

147 7Tj. ¢isty pfijem je to, co pfesahuje vydaje hrazené pfijemcem. Tento princip vychazi z pravidla pro stanoveni
Cistych pfijmi po dokonc&eni investice u investi¢nich projektl. U nich plati, ze Cistymi pfijmy jsou pfijmy projektu
(tj. vybudované stavby aj.) snizené o vydaje na provoz a udrzbu.

148 Rozuméno ve smyslu ,snizena o“.

145 Protoze pfijem vznikne u pfijemce a prijemci tato ¢ast projektu vefejnou podporu / podporu de minimis
nezaklada; proto nelze pouzit pravidlo, Zze se Cisté pfijmy nevykazuiji.
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7.5 Prijmy projektt podporenych ve vyzvach
vyhlasenych 17. 6. 2019 ¢i pozdéji

Pokud se pfijem projektu nezanedbava z divodu verejné podpory (viz kap. 7.3), pak celkova
Castka pfijmU, které pfimo souviseji s projektem, se povazuje za ¢astku Cistych pfijm0 (bez
ohledu na podil vlastniho financovani projektu ze zdroju pfijemce).

Pro projekty, jejichz Casti zakladaji verejnou podporu partnerm nebo dalSim subjektim,
kromé obsahu kap. 7.3 plati:

a. Spolufinancovani aktivit projektu ze strany partnerd nebo dalSich subjektu
z divodu verejné podpory neni pfijem projektu.

b. Pokud spolufinancovani aktivit projektu ze strany partnerd nebo dalSich subjektt
z duvodu verejné podpory (rozuméno podil tohoto spolufinancovani) pfesahuje
vlastni podil pfijemce na financovani projektu, pak se do vydajl projektu zafazuje
pouze ¢ast vydajll na danou aktivitu, ktera zahrnuje spolufinancovani pfijemce
vefejné podpory jen do €astky vlastniho podilu financovani pfijemce podpory
z OPZ na projektu jako celku.

Priklad:

° Projekt dle vydaného pravniho aktu o poskytnuti podpory ziskava dotaci
na 85 % zpusobilych vydaju, zbylych 15 % musi zajistit pFijemce
podpory.

° Partner projektu v réamci aktivit projektu poslal své zaméstnance na
vzdélavaci akci. Tato aktivita zaklada partnerovi verejnou podporu. Dle
velikosti podniku-partnera a charakteristik skolenych zaméstnanci je
relevantni blokova vyjimka na vzdélavani, kdy maximalni intenzita
vefejné podpory je 50 % (tj. z dotace Ize hradit 50 % zplsobilych
vydaja).

° Do vydaji projektu je mozZné zahrnout jen c¢astku na vzdélavani

vypoctenou jako vysledek souctu vydaji krytych dotaci (60 %) a k tomu
castku financovanou zdroji partnera do vySe spolufinancovani projektu
jako celku (tj. do 15 %).
Vypocet: Vydaje na vzdélavani: 100.000 K¢, z toho dotace 50.000 K¢,
zbyvajicich 50.000 K¢ financuje partner (a musi k tomu byt uchovavany
doklady). Do vyuctovanych vydaji projektu (do Zadosti o platbu) se
ov8em zahrne ¢astka 58.823,52 K¢, pficemz 50.000 K¢ je kryto dotaci
a 882352 K¢ pledstavuje fiktivni Castku, kolik by partner
spolufinancoval, pokud by mél spolufinancovani ve wvysi 15 %
(8.823,52 = 50.000 * (0,15 / 0,85). Je to z ddvodu, aby byly vyuctované
vydaje spravné rozpadnuty dle zadanych poméru financovani na
projektu v MS2014+ (zde je zadano, Ze vydaje projektu jsou kryty dotaci
Z 85 % a vilastnimi zdroji pfijemce z 15 %).

c. Spolufinancovani aktivit projektu partnery nebo dalSimi subjekty v pfipadech, kdy
jim projekt zaklada vefejnou podporu a je aplikovana blokova vyjimka, musi byt
pfijemce schopen prokazat v plném rozsahu. (A to z ddvodu, Ze nedodrzeni
minimalni miry spolufinancovani platné pro pfisluSnou blokovou vyjimku by bylo
porusenim pravnich predpisu.)

7.6 Informacni povinnost tykajici se prijmu projektu

Cisté pFijmy projektu musi byt pFijemcem prib&zné vykazovany (v ramci jednotlivych zprav
o realizaci projektu a spolu s nimi pfedkladanych zadosti o platbu).

Specificka ¢ast pravidel pro zadatele a prijemce v ramci OPZ pro projekty se skute¢né
vzniklymi vydaji a pripadné také s neprimymi naklady

Cislo vydani: 12 Datum ucinnosti: 1. 7. 2023 Strana: 73z 78




7.6.1 Predpokladané prijmy projektu

Predpokladané &isté prijmy se uvadi do Zadosti o podporu. Zadatel zde vypliiuje nenulovou
Castku, pokud si je jist, Ze realizace projektu bude generovat &isté prijmy.

Nenulové pfedpokladané Cisté pfijmy uvedené v zadosti o podporu se piebiraji do pravniho
aktu o poskytnuti podpory. Protoze &astka podpory poskytnuté na projekt ze zdroji RO
zavisti na Castce zpulsobilych vydaju projektu ocisténych o pfijmy, nenulové predpokladané
gisté prijmy tuto podporu ze zdrojii RO snizuii.

Castka predpokladanych Ggistych prijmd projektu pro pfijemce nepredstavuje zavazek,
tj. pfijemce neni sankcionovan za nedodrzeni pfedpokladanych Cistych pfijmd, nicméné
zaroven plati, Ze nelze navysit podporu ze zdroji RO z dilvodu, Ze skute¢né &isté piijmy
nedosahly planu.

7.6.2 Nepredpokladané prijmy projektu

| projekty, které v zadosti o podporu nepredpokladaly zadné Cisté prijmy, musi o pfipadnych
Cistych pfijmech, pokud se vyskytnou, RO informovat.

7.6.3 Specifika prijmi s vazbou na vyrovnavaci platbu u sluzeb
obecného hospodarského zajmu

Vzhledem Kk pravidlim stanovenym v pravnich predpisech EU pro sluzby obecného
hospodarského zajmu (zejména povinnosti zamezit nadmérnou vyrovnavaci platbu za tyto
sluzby) plati, ze pfijemce, ktery z OPZ &erpa podporu v rezimu vyrovnavaci platby za
poskytovani sluZzeb obecného hospodafského zajmu, musi RO informovat o ves$kerych
pfijmech relevantnich pro kontrolu dané vyrovnavaci platby, které nebyly zapod&teny pfi
stanoveni vy$e vyrovnavaci platby uvedené v pravnim aktu o poskytnuti podpory.

7.7 Bankovni ucet

RO poskytuje prostiedky podpory na bankovni Géet, ktery mu pfijemce nahlasi (nejprve pred
vydanim pravniho aktu, v pfipadé zmény i nasledné). Podminkou podpory z OPZ neni
samostatny bankovni ucet/poducet pro dany projekt.

PFijemce muzZe piijmy tykajici se projektu — kromé& podpory zasilané RO (viz vySe) —
tj. bezhotovostni pfijmy projektu a odvody hotovostnich pfijma z pokladny, pokud nebyly
vyuzity na uhradu bezhotovostnich plateb projektu, a dalSi pfijaté platby souvisejici
s projektem (vratky, pfeplatky atd.) pfijimat na libovolny jiny bankovni ucet pfijemce. P¥Fi
prokazovani bezhotovostnich pfijma projektu musi byt kazdy pfijem prokazan kopii vypisu
toho bankovniho uctu, na ktery byla platba skute¢né pfijata. Pfitom musi byt z vypisu ziejmé,
ze se jedna o bankovni ucet pfijemce.

Bezhotovostni vydaje projektu mohou byt hrazeny z libovolného bankovniho uctu pfijemce
nebo partnera s finanénim prispévkem. Pfitom musi byt z vypisi ziejmé, Ze se jedna
0 bankovni ucet pfijemce/partnera.
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7.8 Pokladna

V projektu je mozné provadét vydaje a pfijmy hotovostné, ovdem vzdy v souladu s platnymi
pravnimi predpisy.’®® Pfijemce ani partner nejsou povinni vést pro projekt samostatnou
pokladnu na hotovostni vydaje a pfijmy.

7.9 Finanéni toky

Projekt mize byt financovan v rezimu ex ante nebo ex post. Rezim financovani, ktery bude
pro dany projekt vyuzivan, vychazi z textu vyzvy, v ramci které bude/byl projekt podporen.

7.9.1 Ex ante rezim (zalohové financovani)

Tato kapitola upravuje pouze finanéni toky projekt(i, na které RO fyzicky zasila prostredky.
Netyka se projektu organizacnich slozek statu (OSS) a ani projektu statnich pfispévkovych
organizaci (SPO).

Az do vySe 100 % schvalené podpory z prostfedkll OPZ je pfijemci za podminky
odpovidajiciho priibézného prokazovani nakladu projektu podpora poskytovana zalohové,
ti. pfed uhrazenim vydaje pfijemcem (pfip. pfed vznikem nékladu).’®® Harmonogram
poskytovani prostfedkl je nasledujici:

1) Prvni zalohova platba

Castka vychazi z celkovych predpokladanych vydaji b&hem obdobi od zahajeni realizace
projektu az do konce 2. mésice nasledujiciho po nejzazS§im terminu pro predlozeni prvni
zpravy o realizaci projektu dle podminek v pravnim aktu. (Finanéni plan je soucasti datovych
polozek projektu v IS KP14+.) V pfipadé, Ze pfijemce projekt spolufinancuje z vlastnich
zdroju, je platba ze zdrojii RO poskytnuta jen na tu &ast predpokladanych vydaji v daném
obdobi, jez odpovida podilu zdroji poskytovanych RO na financovani zpGsobilych vydajd
projektu.

U projekta, jejichz rozpocCet zplsobilych vydaju nedosahuje 5 mil. K& mulze zaloha
dosahovat az 100 % celkovych zpUsobilych vydaju, u ostatnich projektd smi dosahnout
nejvyse 50 % zpUsobilych vydaju projektu.’>? Pfesnou vysi této zalohy stanovi RO v pravnim
aktu.'®

Tato zalohova platba je poskytnuta do 20 pracovnich dnu od akceptace vydaného pravniho
aktu ze strany pfijemce, pfipadné — pokud se jedna o projekt, ktery bude zahajen pozdéji nez
1 mésic od akceptace vydaného pravniho aktu — nejpozdéji k datu zahajeni projektu,
a to bez zadosti o platbu, na zakladé pravniho aktu.

150 Limity pro platby v hotovosti stanovuje zakon ¢. 254/2004 Sb., o omezeni plateb v hotovosti. V § 4 odst. 1
zakon stanovuje, Ze platby nad 270.000 K& je nutné provadét bezhotovostné. Do limitu se zapocitavaji vSechny
platby v Ceské i cizi méné, provedené tymz poskytovatelem platby témuz pfijemci platby v pribéhu jednoho
kalendarniho dne. V pfipadé&, Zze platny pravni pfedpis obsahuje limit odliSny od zde uvedené &astky, je rozhodny
limit dle platné pravni Gpravy.

151 Princip poskytnuti podpory pred Uhradou vydaje muZe byt ovéem naru$en objektivnimi skute¢nostmi: napt.
nedostatek rozpodtovych zdrojii na stran& RO, neschvaleni Zadosti o platbu z diivodu jejich nedostatk(l v &ase,
kdy se pfedpokladalo zaslani dalsi splatky podpory apod.

152 Uvedené limity jsou stanoveny v Metodickém pokynu finanénich tokl programd spolufinancovanych
z Evropskych strukturalnich fond(, Fondu soudrznosti a Evropského namorniho a rybafského fondu
na programové obdobi 2014-2020. Zalohu do vySe 100 % lze teoreticky aplikovat tam, kde bude projekt
realizovan pouze v jednom monitorovacim obdobi.

153V pripadé, Ze prijemce projekt spolufinancuje z vlastnich zdroju, vztahuje se limit 100 %, resp. 50 % na ¢astku
celkovych zptisobilych vydajtl, na které projekt ziskava zdroje od RO.
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2) DalSi zalohové platby (Maximalné ve vySi souctu vzniklyjch a vyuctovanych
zpusobilych vydaju projektu ocisténych o Cisté pfijmy, které jsou zafazeny
do jednotlivych zprav o realizaci, resp. Zzadosti o platbu, pfiéemz pfesnou vysi této
platby stanovi na zakladé kontroly vzniklych vydajd projektu RO.154)

V pfipadé, Ze prijemce projekt spolufinancuje z vlastnich zdrojl, je platba ze zdroji RO
poskytnuta jen ve vysi odpovidajici podilu za zdroje poskytované RO na financovani
celkovych zpUsobilych vydaju projektu ocisténych o &isté prijmy. Tento podil se aplikuje na
Castku vzniklou postupem dle pfedchoziho odstavce.

Tyto zalohové platby jsou poskytnuty v navaznosti na schvaleni pfislusné zpravy o realizaci
projektu, resp. zadosti o platbu, spolu s dokumenty dokladajicimi vzniklé vydaje (a pfipadné
pFijmy) projektu. Pfevod prostfedkl probiha zpravidla do 10 pracovnich dni od schvaleni.

Vyjimecné pfi nedostatku prostfedkd (dolozitelného napf. prostfednictvim porovnani
predpokladanych vydaju v ramci pfisluSného monitorovaciho obdobi a zlstatku poskytnuté
Casti podpory) mlze pfijemce pozadat v ramci zadosti o platbu o poskytnuti platby ve vysi
prevysujici ¢astku, kterou v této zadosti o platbu vyuctovava. Tj. ve vyjimeéné situaci neplati,
Ze horni limit pro vysi platby pfijemci je celkova Castka, kterou pfijemce na projekt od
posledniho vyuc¢tovani vynaloZil. VySe platby bude v téchto vyjimeénych pfipadech odvozena
od dostate€né prokazanych potfeb projektu. U projektd, jejichz rozpocet zpusobilych vydaju
dosahuje minimalné 5 mil. K&, ovSem v zadném okamziku realizace projektu nesmi objem
prostfedkl poskytnutych RO nad &astku schvaleného vyuétovani piesahnout 50 %
zpUsobilych vydaja projektu.’®® (V pfipadé, Ze prijemce projekt spolufinancuje z viastnich
zdroju, vztahuje se limit 50 % na Castku celkovych zpUsobilych vydajl, na které projekt
ziskava zdroje od RO.)

DalSi vyjime€nou moznosti je pfi nedostatku prostfedk predlozit Zadost o platbu i mimo
vymezeny harmonogram (ovSem vzdy spolu s mimofadnou zpravou o realizaci projektu).
Také u tohoto postupu muize pfijemce pozadovat platbu vy$Si, nez je Castka, kterou
vyuctovava, a také zde plati limit 50 % (viz pfedchozi odstavec).

3) Zavérec¢na platba (Maximalné do vySe rozdilu mezi dosud poskytnutou podporou
z OPZ a celkovou vysi zpusobilych vydaju projektu ocisténych o Cisté pfFijmy, které
maji byt kryty z prostfedk(i OPZ; presnou vy$i této platby stanovi RO na zakladé
kontroly zavéreéného vyuctovani.®)

V pfipadé, Ze prijemce projekt spolufinancuje z vlastnich zdrojd, je platba ze zdroji RO
poskytnuta jen ve vy$i odpovidajici podilu za zdroje poskytované RO na financovani
celkovych zpusobilych vydaji projektu ocisténych o Cisté pfijmy. Tento podil se aplikuje na
Castku vzniklou postupem dle pfedchoziho odstavce.

Je relevantni jen pro projekty, u nichz pfilemce nad ramec spolufinancovani z vlastnich
zdroju, k némuz je zavazan dle pravniho aktu, do¢asné na zpusobilé vydaje projektu pouZil
jiné zdroje, nez jsou prostiedky poskytované zalohoveé ze strany RO.

154 Pokud je to relevantni, viz kap. 7.3 az 7.6, dochazi k zapojeni pfijma do financovani projektu, tj. rozpad na
jednotlivé zdroje financovani je proveden z ¢astky celkovych zplsobilych vydaji oc€isténych o pfFijmy.

155 Uvedené limity jsou stanoveny v Metodickém pokynu finanénich tokl programd spolufinancovanych
z Evropskych strukturalnich fondd, Fondu soudrznosti a Evropského namofniho a rybafského fondu
na programové obdobi 2014-2020. Zalohu do vySe 100 % lze teoreticky aplikovat tam, kde bude projekt
realizovan pouze v jednom monitorovacim obdobi.

156 pokud je to relevantni, viz kap. 7.3 az 7.6, dochazi k zapojeni pfijma do financovani projektu, tj. rozpad na
jednotlivé zdroje financovani je proveden z ¢astky celkovych zpulsobilych vydaja ocisténych o pfijmy.
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ZavéreCna platba je poskytnuta v navaznosti na schvaleni zavére¢né zpravy o realizaci
projektu, resp. zavéreCné zadosti o platbu, spolu s dokumenty dokladajicimi vzniklé vydaje
(a pfipadné pfijmy) projektu. Pfevod prostfedkl probiha zpravidla do 10 pracovnich dni od
schvaleni.

V pfipadé, Ze celkova vyplacena podpora ze zdroji RO pievySuje Gastku, ktera by dle
zavéreéné zadosti o platbu méla byt ze zdrojd RO na zpusobilé vydaje odisténé o &isté
pFijmy poskytnuta, musi byt pfislusna &ast podpory vracena RO. Termin a zptsob vraceni
prostfedkil stanovi RO vyzvou zaslanou prostfednictvim IS KP14+ pFijemci.

V pfipadé, Ze v prabéhu realizace projektu pfijemce uhradi z vlastnich zdroji vydaje, které
by dle poméra financovani uvedenych v pravnim aktu meéla byt financovana ze zdrojl
poskytovanych RO (protoZze zalohy proplacené RO uz na né& nevystagily), je opravnén i tyto
vydaje prokéazat vramci zpravy o realizaci projektu, resp. zadosti o platbu a RO mu
prostfedky na tyto vydaje zasSle po schvaleni této zadosti o platbu. V téchto vyjimeénych
situacich nejsou prostfedky za zdroje financovani poskytované RO proplaceny/poskytnuty
pfed uhradou vydaje z urovné pfijemce, piesto to nic neméni na tom, Ze projekt se nadale
posuzuje za projekt financovany v rezimu ex ante.*®’

7.9.2 Ex post rezim (nezalohové financovani)

Tato kapitola upravuje pouze finanéni toky projektl, na které RO fyzicky zasila prostfedky.
Netyka se projektl OSS a ani projekta SPO.

Projekty realizované statnim fondem jsou vZdy administrovany v ex post rezimu.

Podpora je pfijemci poskytovana na zakladé vzniklych prokazanych a schvalenych
zpusobilych vydaji projektu ocisténych o Cisté pfijmy. V souladu s harmonogramem pro
predkladani zprav o realizaci projektu, resp. zadosti o platbu, ktery je pro pfijemce platny,
dochazi k predkladani Zadosti o platbu.*®

Platba dosahuje ¢astky vzniklych a vyuctovanych zplsobilych vydaja projektu ocisténych
o Cisté prijmy, které jsou zarazeny do jednotlivych zprav o realizaci, resp. Zadosti o platbu,
pficemz presnou vysi této platby stanovi na zakladé kontroly vzniklych vydaju projektu RO.*°

V pfipadé, Ze pfijemce projekt spolufinancuje z vlastnich zdrojl, je platba ze zdroji RO
poskytnuta jen ve vysi odpovidajici podilu zdroji RO na financovani celkovych zpGsobilych
vydaju projektu ocisténych o Cisté pfijmy. Tento podil se aplikuje na &astku vzniklou
postupem dle pifedchoziho odstavce.

Platby jsou poskytnuty v navaznosti na schvaleni pfislusné zpravy o realizaci projektu, resp.
Zadosti o platbu, spolu s dokumenty dokladajicimi vzniklé vydaje (a pfipadné pfijmy)
projektu. Pfevod prostfedkl probiha zpravidla do 10 pracovnich dni od schvaleni.

7.9.3 Finanéni toky projekti OSS a SPO

VSechny projekty OSS a SPO jsou v MS2014+ evidovany jako projekty sex post
financovanim. Zadosti o platbu za tyto projekty se predkladaji na zakladé uskutecnénych
vydaju, schvaleni zadosti neiniciuje platbu v gesci RO.

157 Nicméné& RO je povinen v nasledné vytvofeném formulaFi F1 vyéislit ¢astku vydaju, které prijemce vynaloZil
nad ramec poskytnutych zaloh a RO ji schvalil jako zptisobilé vydaje.

158 Pfipadné je vyuZito mimoradné zpravy o realizaci projektu a mimoradné Zadosti o platbu.

159 Pokud je to relevantni, viz kap. 7.3 az 7.6, dochazi k zapojeni pFijma do financovani projektu, tj. rozpad na
jednotlivé zdroje financovani je proveden z ¢astky celkovych zpulsobilych vydaja o¢isténych o pfijmy.
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Prostfedky dana organizace bud ma k dispozici ve svém rozpoctu a na bankovnich uctech,
nebo je ziska bez pfimého propojeni na schvaleni zadosti o platbu provedené RO, napt. od
svého ,zfizovatele® v pfipadé SPO. RO pro tyto projekty prostiedky ve statnim rozpoétu
nezajist'uje, jejich zajisténi je v odpovédnosti subjektu, ktery projekt planuje realizovat
¢i uz realizuje.

Financni toky mezi ,zfizovatelem® a jemu podfizenou pfispévkovou organizaci se v IS KP14+
neeviduji, rozpoCtova opatfeni mezi OSS také nepredstavuji finanéni tok, resp. platbu
evidovanou v IS KP14+. Prostfedky za podil EU vramci zpusobilych vydaju projektu
poskytuje PCO na zakladé zauctované souhrnné zadosti pfimo pfisludné OSS.

7.9.4 Variabilni symbol plateb od RO pfijemctim

Platby zasilané RO na uéty pFijemct je sloZen dle nasledujici logiky: 03xxxyyyyy, kde:

e 03 vyjadiuje &islo OPZ (dle &islovani v systému programd v CR pro obdobi
2014-2020),

e xxx vyjadfuje Cislo vyzvy k pfedkladani zadosti o podporu, v ramci které byl dany
projekt podporen,

* yyyyy je poslednich pét Cisel registracniho Cisla projektu.

Specificka ¢ast pravidel pro zadatele a prijemce v ramci OPZ pro projekty se skute¢né
vzniklymi vydaji a pripadné také s neprimymi naklady
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