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1  Vytvoreni zadosti o zménu a jeji vyplnéni

Pfijemce se v oblasti zmén projektu Fidi specifickou €asti pravidel pro zadatele a pfijemce
v OPZ+ (tou verzi, ktera je pro jeho projekt relevantni), kde jsou vymezena zakladni pravidla
pro provadéni zmén projektu.

Veskeré zmény v datech projektu jsou administrovany v MS2021+ prostfednictvim formulare
zadosti o zménu (ZoZ).

ZoZ muze vytvorit i finalizovat jakykoli uZivatel IS KP21+, ktery ma prava editovat Gdaje
daného projektu, av§ak podepsat prfed odeslanim ji mize pouze opravnéna osoba (viz kap.

3.5 tykajici se podepsani ZoZ).

Na obrazovce Moje projekty v IS KP21+ piijemce vybere ten, u kterého chce vytvofit ZoZ.

Moje projekty
I“d’enuf!kace Cislo vyjzvy Nézev projektu CZ Registragni éislo projektu Kolo Zidosti Nazev stavu
Zadosti (Hash)

| [T [T A4l hal Ll h 4

029100 0321015 test Zadost o podporu Rozpracovana
02tydr 03_21_015 test Zadost o podporu Rozpracovana
02zzTs 03_21.015 test - podani projektu bez podaného programo... Zadost o podporu Rozpracovana
022zU6 03_22_019 test KK CZ.03.01.03/00/22_019/000... Zadost o podporu Projekt v realizaci
02id8K 0320014 kk test CZ.03.01.X%/00/20_014/000... Zadost o podporu Projekt s pravnim aktem
02G4XE 03_22_019 TEST - Vefejné zakazky CZ.03.01.03/00/22_019/000... = Zadost o podporu Zédost o podporu zaregistrovana
020zkW 03_21_015 test indikator €7.03.02.01/00/21_015/000... Zadost o podporu 7adost o podporu zaregistrovana
02sl18L 03_21_015 test masky CZ.03.02.01/00/21_015/000... Zadost o podporu Zadost o podporu zaregistrovana
01Zbbw 03.21_015 TEST projekt MAS - RH, KH €7.03.02.01/00/21_015/000... Zadost o podporu Zadost o podporu zaregistrovana
02G56W 03_22_027 testvz CZ.03.02.01/00/22_027/000... Zddost o podporu Z4dost o podporu zaregistrovana

M| 4 EI L3I PoloZek na stranku | 25 = Stranka 121, polozky 13710210

Na hlavnim menu vybraného projektu vybere obrazovku Zadost o zménu.

Profil objektu A ZAKLADNI UDAJE
Nova depese a koncepty 4§} PRISTUPKPROJEKTU I PLNEMOCI X3 ZMENITZPUSOBJEDNANI () KOPIROVAT 3¢ ODVOLATZADOST  #gd TisK
Prehled depesi
Poznamky
Ukoly NAZEVEhOJHO REGISTRAENI EiSLO PROJEKTL
_— TEST projekt MAS - RH, KH CZ.03.02.01/00/21_015/0000190
Hodnoceni projektu A
T IDENTIFIKACE ZADOST! (HASH VERZE
Hodnoceni Zadost o podporu splnila formalni naleZitosti a podminky prijatelnosti 01Zbbw 0001
Zadost o prezkum rozhodnuti SPRAVCE PRISTUPU Zadost o podporu
Informovani o realizaci A ECHAVROM DATUM ZALOZENI DATUM FINALIZACE
Fadost 0 zménu NAPOSLEDY ZMENIL DATUM A EAS POSLEDNI ZMENY 18.01.2022 10:20 20.01.2022 9:26
— ZMAJAN 23.03.2022 19:13 ATUM PODPISL DATUM PODANI AKTUALNI VERZE 2ADOST
Velejné zakizky N 20012022 9:30 20012022930
2P(1S08 JEDNAN] TYP OPERACE

Vefejné zakazk, s = DATUM PRVNIHO PODANI

? y Podepisuje jeden signatar D individualni projekt 20.01.20229:30
Kontroly A

Kolo zadosti
Kontroly KOLO ZADOSTI
Datové oblasti A Zadost o podporu Prehled obrazovek
Identifikace projektu A Presunout do Moje neaktivni projekty
Projekt

V novém menu, které se objevi v levé Casti obrazovky, stiskne tlaitko pro vytvofeni nové

zadosti o zménu

Nazev dokumentu OPZ+

Pokyny ke zpracovani zadosti o zménu v IS KP21+

Cislo vydani: 1

Datum udinnosti: 16. 12. 2022

Strana: 3 z 45




Navigace ~ ZADOST 0 ZMENU
I Vytofit Zédost 0 zménu I Hash Datum zaloZeni Inicidtor zmény Poiadové islo  Stav Obrazovky
Projekt [ L4l Y| ¥ | \ { |y Y
Nenalezeny zadné zaznamy k zobrazeni
-
/| 1] v || »| Poloeknastranku[25 anka 171, polozky 0az 0z 0

Dojde k vytvofeni nové ZoZ. K daldi praci s nové zaloZzenou ZoZ je mozné pristoupit
kliknutim na nové zalozeny fadek.

Navigace A ZADOST 0 ZMENU

Vytvofit Zadost o zménu Hash Datum zalozeni Iniciator zmény Poiadové éislo  Sta Obrazovky

Projek | v Y| v | v | Y | v
I 23.03.2022 12:37 Pfijemce Rozpracovana I

Stranka 121, polozky 182121

LHIK! m [ JIL] PoloZek na siranku | 25 v

Pokud pfijemce jiz dfive vytvofil zadost o zménu, ale tato Zadost nebyla dopracovana
a predlozena, najde ji ulozenou naobrazovce Zadost o zménu, a to ve stavu
Rozpracovana. Po rozkliknuti této obrazovky pfijemce vidi v3echny zalozené ZoZ vietné

jejich stavu.

Navigace ~ ZADOST 0 ZMENU
Vytvoiit zadost 0 zménu Hash Datum zalozeni Iniciétor zmény Poiadové tislo.  Stav Obrazovky
Projekt Ll bl Ll Ll hal b
23.03.202212:37 Pfijemce Rozpracovana
23.03.202212:39 Piijemce Rozpracovana
23.03.202212:39 Piijemce Rozpracovéna

M4 |ﬂ P M Polozek na stranku | 25 ¥ Stranka1z 1,polozky1az323

Kliknutim na pfisludny fadek v seznamu zadosti o0 zménu se pfijemce dostane do prostiedi,
ve kterém muze s vybranou zadosti o zménu dale pracovat.
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ZoZ miize byt zaloZena jak z Urovné prijemce, tak z trovné RO. Identifikace pivodce ZoZ je
zaznamenana v poli Iniciator zmény.

Po rozkliknuti ZoZ pfijemce vyplIni pole Datum Géinnosti zmény a stiskne tladitko Ulozit.
Datum ac&innosti zmény znamena okamzik, od kterého ma byt zména (pokud projde
schvalovanim) promitnuta do dat projektu.! Vyplnéné datum se vztahuje na vSechny udaje
zahrnuté do dané ZoZ, resp. na vSechny obrazovky s daty projektu zahrnuté do ZoZ. Po
schvaleni této ZoZ ze strany RO, Ize dal$i zmény dajii na obrazovkach zahrnutych do této
Z0Z zalozit aZ po uplynuti tohoto data G&innosti.

+ KONTROLA @ FINALZACE | 3¢ SMAZAT /b TisK

NAZEV PROJEKTU CZ REGISTRACNI CiSLO PROJEKTU

test KK €Z.03.01.03/00/22_019/0000208
STAV HASH PORADOVE EisLo .. )
— Zadost o zménu
Rozpracovana DATUM ZALOZENI
NICIATOR ZMENY DATUM UCINNOSTI ZMENY 14122022 8:44
G AmAnT & Pfilemce (] |

Vyher DhraIWER Prﬂ wkazanl Zmen — 7| . DATUM FINALIZACE DATUM 1. PODANI

B 0DUVODNENI 707 0/2000  Oteviit v novém okné
DATUM PODPISU DATUM PODANI AKTUALN{ VERZE 707

PFijemce si otevie Vybér obrazovek pro vykazani zmén a systém pfijemci nabidne seznam
v8ech obrazovek s daty projektu, které je mozné do Zadosti o zménu vybrat.

1 V pfipadé, Ze pfijlemce toto datové pole nevypini, bude naplnéno hodnotou odpovidajici dni schvaleni
predlozené ZoZ ze strany projektového manazera vyhlasovatele vyzvy.
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KOD OBRAZOVKY ~ NAZEV OBRAZOVKY 0O

Y| [ §

PRJ
POP
CILSK
MREAL
MCR
SUBJ
ADR
0S
UCET
KA
INDI
ROZP
PF

FP
HORIZ
PRIL

|| 4

Projekt O
Popis projektu O
Cilové skupina O
Misto realizace O
Realizace mimo CR 0
Subjekty projektu O
Adresy subjektu [
Osoby subjektu O
Uty subjektu 0
Klicové aktivity O
Indikatory O
Rozpoéet pro ZoZ 0
Prehled zdroj financovani O
Finanéni plan O
Horizontalni principy O
Dokumenty O

|T LI PoloZek na strénku | 25+

Prijemce vybere (ij. zaskrtne fajtkou) obrazovky, kterych se zména tyka, a nasledné potvrdi
tlaitkem Spustit.

Seznam obrazovek je omezen podle nékolika pravidel:

V pripadé, ze dosud nebyla vybrana zadna obrazovka a zadost o zménu je prvni
v pofadi, nebo je jiz dokonéena administrace? vSech dfive podanych Zzadosti
0 zménu, a schvalené zmény jiz byly pfeneseny na projekt (maji finalni stav
Schvéalena RO a aktudlni datum je vy$8i neZ datum Gginnosti dané zmény), jsou
nabizeny v8echny obrazovky s daty projektu.

V piipadé, ze je$té neni dokonéena administrace® nékteré z dfive podanych
zadosti o zménu, nebo schvalené zmény dosud nejsou preneseny na projekt
(protoze datum ucinnosti dané zmény jesté nenastalo), jsou v aktualni zadosti o zménu
nabizeny pouze obrazovky, v nichZz nebyla data projektu ménéna v této/téchto
Zadostech o zménu.

Pod tlaCitkem Nedélitelné zavislé obrazovky najde pfijemce informaci, které
obrazovky spolu souvisi (resp. které obrazovky budou také vraceny automaticky s jim
vybranou obrazovkou, protoze systém eviduje data na téchto obrazovkach jako
vzajemné svazana).

2 Rozuméno na strané pfijemce i RO.
3 Rozuméno na strané pfijemce i RO.
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CZN
FP
FP
FP
FP
FP
FP
JP
0s
PF
PF
PF
PF
PF
PF

CZ NACE
Financni plan
Finanéni plén
Financni plan
Finanéni plén
Financni plan
Finanéni plén
Jeden podnik
Osoby

Prehled financovani
Pehled financovani
Prehled financovani
Pehled financovani
Prehled financovani

Prehled financovani

Subjekty

Aktivity ZP

Pfehled financovani
Rozpocet

Rozpotet na subjekty
Subjekty projektu
Vefejna podpora
Subjekty

Subjekty

Aktivity ZP

Finanéni plan
Rozpocet

Rozpotet na subjekty
Subjekty projektu

Vefejna podpora

SUBJ
AZP

PF

RoZP
ROZPSUBJ
SUBJ

VP

SUBJ
SUBJ

AZP

FP

RoZP
ROZPSUBJ
SUBJ

VP

Systém po potvrzeni vybéru obrazovek zjisti,

které obrazovky jsou zavislé (dle tabulky

zavislosti datovych oblasti) na pfijemcem vybrané obrazovky a do vybéru obrazovek
spadajicich pod ZoZ je pfipadné pfida (pokud nebyly vybrany pfijemcem).

Vlastni vybér obrazovek:

Pro vybér obrazovek oznacte relevantni obrazovky a vibér potvrdte.

Seznam zavislosti, zobrazen pouze pro informaci, je uveden pod tlacitkem nize.

Nedélitelné zavislé obrazovky

Je moiné, fe néktera z vybranjch obrazovek je nedélitelné zavisla na jiné. v tomto pfipadé budou k editaci automaticky vybrany i tyto zavislé obrazovky.

It 4[\» M

PoloZek na stranku | 25

KOD OBRAZOVKY ~ NAZEV DBRAZOVKY m]
J¥ | A/
PRJ Projekt
POP Popis projektu O
CILSK Cilova skupina [m]
MREAL Misto realizace 0
MCR Realizace mimo CR 0
SUBJ Subjekty projektu ]
ADR Adresy subjektu O
0S Osoby subjektu m]
UCET Utty subjektu 0
KA Klitové aktivity O
INDI Indikétory 0
ROZP Rozpoget pro ZoZ
PF Prehled zdroju financovani O
FP Finanéni plén 0
HORIZ Horizontalni principy a
PRIL Dokumenty O

Spustit

Vybrano zaznamu: 2

Stranka 1z 1, polozky 1aZ 16z 16

Po vybéru obrazovek zvoli pfijemce tlaCitko Spustit. Systém ho informuje o tom, Ze byly
vybrany i zavislé obrazovky.
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=) informace

Navic byly vybrany zavislé obrazovky: Subjekty
L projektu,Pfehled zdroji financovani,Finanéni plan.

Z0Z je vzdy nutné nalezité oddvodnit. Zduvodnéni uvadi pfijemce pfimo do datového pole
Odtivodnéni ZOZ. Po zadani zdivodnéni je nutné obrazovku ulozit pomoci tlacitka Ulozit.

ZADOST 0 ZMENU
K SMAZAT | &/ KONTROLA | @} FINALIZACE | #gh TISK
NAZEV PROJEXTU CZ REGISTRACNI CiSLO PROJEXTU
TEST - Veefejné zakdzky CZ.03.01.03/00/22_019/0000226
STAV HASH PORADOVE CisLo .
- - ) — Z4dost o zménu
Rozpracovana 02H572 DATUM ZALOZEN]
INICIATOR TMENY DATUM UCINNOSTI ZMENY 230220221237
Vybér obrazovek pro vykézéni zmén Piijemce DATUM FINALIZACE DATUM 1. PODANE
B ooUvooHEN] oz 0/2000  Otewfit v novém okné
DATUM PODPISU DATUM PODANI AKTUALNI VERZE 702
Historie stavil
Nazev stavu zadosti o zménu Datum prepnuti Uzivatel, ktery proved| prepnuti stavu
| A Al |y
Rozpracovéna 23.03.2022 1237 EPHAVROM
i [ |0 | [ Polofek na stranku | 25 = Stranka 121, polafky 122121

Zvolenim obrazovek, pomoci kterych budou provadény zmény, aktivuje pfijemce jednotlivé
datové oblasti (obrazovky) pro provadéni zmén.
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7adost 0 zménu

Obrazovky 7adosti o zménu

Projekt

Popis projektu
Subjekty S

Subjekty projektu

Adresy subjektu
Osoby subjektu
Ugty subjektu
Cilova skupina
Umisténi s
Misto realizace
Realizace mimo CR
Klicové aktivity
Indikatory
Horizontalni principy

Financovani A\

Rozpotet pro 707

Piehled zdrojt financovani

Finanéni plan

Dokumenty

Cestna prohlaseni

Dokumenty pro ZoZ

Podpis Zadosti o zménu

1.1 Obrazovky zadosti o zménu

Po vybéru obrazovek na ZoZ pfijemce na obrazovce Obrazovky Zadosti o zmé&nu mizZe
zkontrolovat, zda je vybér obrazovek uplny.

Datové oblasti A

Zadost o zménu

Obrazovky zadosti o zménu

Projekt
Popis projektu

Subjekty ~

Pokud pfijemce zjisti, Ze nékterou obrazovku vybral zbyte¢né, jednodus$e ji oznaci (podbarvi
se zelené) a zmackne tlaCitko Smazat.
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OBRAZOVKY ZADOSTI 0 ZMENU

o/ KONTROLA ) FINALIZACE ~ $¢ SMAZAT g TISK

KOD OBRAZOVKY NAZEV OBRAZOVKY VRACENA K EDITACI
| Y| Y Oy
PRJ Projekt
ROZP Rozpoéet pro ZoZ
SuUBJ Subjekty projektu
PF Prehled zdroji financovani
FP Finanéni plén
4| 4 ‘T_| b M PoloZek nastrénku | 25 = Stranka 1

1.2 Jak spravné vykazat zménu

Z hlavniho menu vleve Ccasti obrazovky pfijemce vstoupi do jednotlivych zvolenych
obrazovek a zaznamena zménu, kterou chce prostfednictvim ZoZ nahlasit, a to pomoci
tlacitka Vykazat zménu.

V pfipadé, kdy je na jedné obrazovce vice zaznamu, je nejprve nutno identifikovat zaznam,
na kterém bude zména provadéna (a oznadit jej v pfehledové tabulce se zaznamy zelené),
a potom zpfistupnit dany zaznam k editaci pomoci tla¢itka Vykazat zménu.

Pfiklad — obrazovka Subjekty projektu — je nutné identifikovat (oznacit kliknutim) dany
subjekt v pfehledové tabulce se vSemi zaznamy v horni €asti obrazovky a pomoci tlacitka
Vykazat zménu zpfistupnit dany zaznam k editaci.

SUBJEKTY PROJEKTU

 SMAZAT | o KONTROLA | FINALZACE | QY TISK

ie IE zahranicni RE Mazev subjekiu Jméno Prijmeni Typ subjekiu
| ¥ | Iy [ |y | ¥ | v | |y | |y
27082440 Alzaczas. Tadatel/piijemce
00551023 Ministerstvo price a socidlnich véci Partner bez finanéniho p...
00064581 HLAVNI MESTO PRAHA Partner bez finanéniho p...
W[ 4[] »[#  Pologeknzstanks [25 - Strérka 1z 1, pobozky 1 22323
| |
Subsjekty, u kterych je vykazowana zména
& IE zahraniéni RC Nazev subjektu Jména Prijmeni Typ subjelctu
| [y | Iy | Rl Al Al [y | |y
Menalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni
Export standardni
M (4|7 »| M Polodek na stranku | 25 = Stranka 1z 1, polodky 0aZ 0z 0

[ Norjzimon |- St ] ot | sum |

1B AKCE PROVADENA SE ZAZNAMEM

Poté mize pfijemce zaznam daného subjektu editovat ve spodni ¢asti obrazovky:

e Po zméné/upravé zaznamu musi byt v poli AKCE PROVADENA SE ZAZNAMEM,
hodnota ZAZNAM UPRAVEN (tato hodnota je pfednastavena, uzivatel nemusi nic
menit).
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SUBJEKTY PROJEKTU

M SMAZAT | of KONTROLA | ) FINALZACE /) TISK

& IE zhranitni RE Wizew subjekru Jména Ffijmeni Typ subjekt
| 4l ¥ | Al Y | Al ||l A
27082440 Alzaczas. Tadatelprijemee
00551023 Ministerstvo prace a socidlnich véci Partner bez finanéniho p...
00064581 HLAVNI MESTO PRAHA Partner bez finanéniha p...
4[| 4| 7] » || Poloizknastrnku | 25 Stranka 1z, polotky 132323
Subjekty, u kterych je vykazovana zména
[ 1€ zahranitni RE Wizev subjekty Jména Piijmeni Typ subjektu
| [y | ¥ | Al Y | 4l A4l Y
00551023 Ministerstvo price a socidlnich véci Partner bez finanéniho p...
Export standardni
4[| 4| 7] » || Poloizknastranks | 25 = Stranka 121, palozky 122121
[ tojoiman | s | e | sama ]
F AKCE PROVADENA SE ZAINAMEM
IZéznam upraven 8
|
TYP SUBJEKTU
Partner bez finanéniho piispévky |5
B KiD sTAT
CZE | Geska republika E Fyzicka osoba nepodnikajici | Fyzicka osoba podnikajici (bez IC
Validovany subjekt - 1C
aik DATUM A A5 VALIDACE DIE VAT 1D
00551023 | 24.03.20229:37
HAZEY SIIR JEKTI) ER AN EORMA

e Vpfipadé odstranéni zaznamu z dat projektu (zaznamu vytvoreného na projektu dfive
nez v aktudlni zadosti o zménu) je nutné v poli AKCE PROVADENA SE ZAZNAMEM,

vybrat z &iselniku hodnotu ZAZNAM SMAZAN.

Export standardni
Polozek nastrénku | 25+

DR
™ Voyzimon ] s ] Uit ] Somo

{0 AKCE PROVADENA SE ZAZNAMEM

[Zaznam smazan I

TYP SUBJEKTU
Partner bez finanéniho piispévku | [E]

SUBJEKTY PROJEKTU
3 SMAZAT | &7 KONTROLA = FINALIZACE  iZh TIsK
] I€ zahraniéni RC Nazev subjektu Jméno Piijmeni Typ subjektu
| LAl Y | LAl Y | Y| LAl \/
27082440 Alzaczas. Zadatel/pfijlemee
00551023 Ministerstvo prace a socialnich véci Partner bez finanéniho p...
00064581 HLAVNI MESTO PRAHA Partner bez finanéniho p...
M4 E| k| H PoloZek nastrinku | 26 stranka 1z 1,polozky 1323
Vykdzat zménu
Subjekty, u kterych je vykazovana zména
18 1€ zahraniéni RE Nazev subjektu Jméno Piijmeni Typ subjektu
[ ¥ | x| ¥ | x| T | Y| \/
00551023 Ministerstvo prace a socialnich véci Partner bez financniho p.

Stranka 1z 1, polozky 12121

Modré tlaCitko SMAZAT slouzi pouze k odstranéni zaznamu ze zadosti o zménu (tzn.
se zaznamem nebude v ramci Zadosti o zménu nijak pracovano). Stiskem tlacitka nedochazi

k odstranéni zaznamu z projektu.

V pfipadé, Ze zadatel/pfijemce pozaduje zruSeni konkrétniho zaznamu na projektu, musi
postupovat, jak je popsano vySe, tj. vykazat zménu na zaznamu a v poli Akce provadéna
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se zaznamem je nutné vybrat ZAZNAM SMAZAN. Po schvaleni ZoZ s takto zrusenym
zaznamem dojde k zneplatnéni konkrétniho zaznamu i na projektu.

SUBJEKTY PROJEKTU

3 SMAZAT | o7 KONTROLA | FINALZACE IS TISK

IE 1€ zahraniéni RE Nazev subjektu Jméno Piijmeni Typ subjektu

\ LAl 4l ¥ | Al x| Y| b 4

27082440 Alzaczas Zadatel/pifjemce

00551023 Ministerstvo préce a socialnich véci Partner bez finanéniho p.

00064581 HLAVNI MESTO PRAHA Partner bez finanéniho p..
M 4 E kM PoloZek nastranku | 25 = Stranka 1z 1, polozky 127373

Vykazat zménu

Subjekty, u kterych je vykazovina zména

Ie 1€ zahraniéni RC Nazev subjektu Jméno Piijmeni Typ subjektu
\ Ll L4l A4l T | L4l J¥ b
00551023 Ministerstvo prace a socidlnich véci Partner bez finanéniho p.
Export standardni
M4 E P||M Polozek nastranku | 25 + Stranka 121, polozky 13121

1B AKCE PROVADENA SE ZAZNAMEM
llaznam upraven IE

TYP SUBJEKTU

Partner bez finanéniho prispévku

Pokud dojde ke smazani polozky pfes modré tlacitko SMAZAT omylem, tzn., Ze pfijemce
smazal zaznam, ktery chce upravovat, je nutné v horni Casti obrazovky u daného zaznamu
znovu stisknout modré tlacitko VYKAZAT ZMENU.

e V pfipadé, Ze zadatel pozaduje vytvofeni nového zaznamu, vyuzije tladitko NOVY
ZAZNAM. Timto vznikne novy zdznam, u kterého pfijemce v datovém poli Akce
provadéna se zaznamem, vybere ZAZNAM VYTVOREN, doplni poZadované udaje
a zaznam ulozi. Po schvaleni ZoZ bude tento novy zaznam promitnut na data projektu.

Subjekty, u kterych je vykazovina zména

Ic IC ZAHRANICNI RE NAZEV SUBJEKTU JMEND PRIJMENI TYP SUBJEKTU

[ /|l J¥ [ X 4l X Al A

27027058 KAFE Zadatel/pfijemce

4| 4 ‘T‘ kM Polozek na stranku | 25 Stranka1z 1, polozky 1az1z1

B AKCE PROVADENA SE ZAZNAMEM
Zaznam vytvoien E

TYP SUBJEKTU

Zadatel/piijemce

B KOD STATU
CZE | Ceska republika =] [ Fyzicka osoba nepodnikajici [ Fyzicka osoba podnikajici (bez IC)

‘ Validovany subjekt - I

[ : 11§ DATUM A CAS VALIDACE DIC / VAT ID
27027058 31.08.202211:42

NAZEV SUBJEKTU PRAVNI FORMA

KAFE Spolek

Stejny princip je uplatinovan pii prokazovani zmén na ostatnich obrazovkach.
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2 Hlavni typy zmén

V této kapitole jsou detailngji popsany nej¢astéjsi typy zmén, se kterymi se pfijemce béhem
realizace projektu muze setkat a které dle zku$enosti mohou vyvolavat nejasnosti. Zadost
0 zménu vsak obsahuje i dalSi tématické obrazovky, u kterych je princip a logika vykazovani
zmén stejna jako v nize popsanych kapitolach.

2.1 Zmeéna osob subjektu

Pokud se na projektu v pribéhu jeho realizace zménil statutarni zastupce ¢i kontaktni osoba,
musi pfijemce tuto zménu oznamit pfes ZoZ, kde vybere obrazovky Subjekty projektu
a Osoby subjektu.

Na Subjektech projektu klikne v horni tabulce na zaznam Zadatele/pfijemce a poté na
tlagitko Vykazat zménu, v dolni tabulce v poli akce provadéna se zaznamem bude Zaznam
upraven a da ulozit.

SUBJEKTY PROJEKTU
9 SMAZAT | 4 KONTROLA  f FINALIZACE  f=i TISK
1 1€ zahraniéni RE Nézev subjektu Jméno Piijmeni Typ subjektu
l A4 A4l X LAl Al LAl Y
I 27082440 Alza.cz as. Zadatel/piijemce I
00551023 Ministerstvo prace a socialnich véci Partner bez finanéniho p...
00064581 HLAVNIMESTO PRAHA Partner bez finanéniho p...
LRIR | ‘T| P M Polozek na stranku | 25 Stranka 121, polozky 182323
Vykazat zménu
bjekty, u kterych je vyl ana zména
1& 1€ zahraniéni RE Nézev subjektu Jméno Piijmeni Typ subjektu
\ Al Ll ¥ ¥ L ¥ )Y
27082440 Alzaczas. Zadatel/pfijemce
Export standardni
LR [l b [ M| Polozeknastranku |25 ¥ Strénka 1z 1, polozky 1a21z 1
T T
) AKCE PROVADENA SE ZAZNAMEM
[Zéznam upraven IE

Validaci IC jiz znovu neni nutné provadét. Validaci doporugujme provést pouze v pfipadé, Ze
doSlo ke zméné napf. statutarniho zastupce. Novou validaci se natdhnou aktudlni data
Z registru a po schvaleni zadosti 0 zménu se propisi na projekt.

Pfijemce poté vstoupi na Osoby subjektu, kde se automaticky zobrazi stavajici osoby.
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0SOBY SUBJEKTU

I SMAZAT | o KONTROLA FINALZACE  |h TISK

Subjekt
] IE zahraniéni RE Nazev subjekiu Jméno Piijmeni
l ¥ LAl Jl I Jl Y
27082440 Alza.czas.
LEIR] E‘ b LM Polozek na stranku | 25 = Strénka 121, polozky 122121
Osoba
Jméno Prijmeni Hlavni kontaktni osoba  Statutdni zastupce
l Ll Y Ly oy
test test v s
M|« E\ b || M| Polozeknastranku (25 - Stranka 121, polozky 122121

[ ovcman | snaa ] it ] sano |

1B AKCE PROVADENA SE ZAZNAMEM

lZéznam upraven l E

TITUL PRED JMENEM 8 JMEND B PRIJMEN] TITUL ZA JMENEM

| [ | [ ) | |
TELEFON 8 MoBIL B EMAL

[ | 999999999 | [test@testez |
Hlavni kontaktni osoba Statutdrni zastupce

FUNKCE

Stavajici zaznam osoby je také mozZné pouze upravit, vtom pfipadé bude v poli akce
provadéna se zaznamem Zaznam upraven.

Déle je také mozné pfidat dalSi osobu pfes tlagitko Novy zaznam a zaSkrtnout zde, zda se
jedna o statutarniho zastupce ¢&i kontaktni osobu. V poli akce provadéna se zaznamem bude
Zaznam vytvoren. Pfijemce na novém zaznamu muzZe oznacit, zda se jedna o hlavni
kontaktni osobu (ta mize byt jen jedna a uloZenim zmizi fajtka z puvodni kontaktni osoby)
nebo také o statutarniho zastupce (t&ch muze byt vice).

0SOBY SUBJEKTU

K SMAZAT | o7 KONTROLA  f§ FINALIZACE  /=h TISK

Subjekt
] IE zahraniéni RE Nazev subjektu Jméno Piijmeni
l J¥ Al Jl il i |l A 4
27082440 Alzaczas.
W |4 E‘ b M PoloZek na stranku | 25+ Stranka 1z 1, polozky 1aZ1z1
Osoba
Jméno Piijmeni Hlavni kontaktni osoba  Statutarni zastupce
¥ [ ¥ oxy oy
test test s
test 1 test 1 v
|4 E‘ kM PoloZek na stranku | 25 = Stranka 1z 1, polozky 182222

[ ovcman | snaa ] it ] sano |

—_— —
AKCE PROVADENA SE ZAZNAMEM

Zaznam vytvoien E

TITUL PRED JMENEM 8 JMEND B PRIJMEN] TITUL ZA JMENEM

| ‘ l test1 l [tesl 1 l ‘ |
TELEFON | MOBIL B EMALL

[ | [123456780 | [test@testez |
Hlavni kontaktni osoba [ statutami zastupce

FUNKCE
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Pokud chce pfijemce osobu z Osob subjektu zcela odstranit, tak klikne na jeji zaznam
a v poli akce provadéna se zaznamem vybere Zaznam smazan.

0SO0BY SUBJEKTU
3 SMAZAT o KONTROLA  f FINALZACE  j=h TISK
Subjekt
I€ 1€ zahraniéni RE Nazev subjektu Jméno Piijmeni
\ il L]l A4l R4l A4l Y
27082440 Alzaczas
M4 [\ b | M PoloZeknastranku | 25 Stranka 121, polozky 122121
Osoba
Jméno Prijmeni Hiavni kontakini osoba ~ Statutarni zéstupce
\ Al |Y oY oy
test test <
test 1 test 1 s
M4 [\ b | M PoloZeknastranku | 25 = Stranka 121, polozky 122222

B AKCE PROVADENA SE ZAZNAMEM

[Zéznam smazan

8

TITUL PRED JMENEM

B JMEND

B PRIJMENI

TITUL ZA JMENEM

| [test

| [test

| | \

TELEFON

8 MoBIiL

[: JS LR

| 999999999

] [ test@test.cz

[ Hilavni kontaktni osoba

[¥] Statutamni zastupce

FUNKCE

Modré tlacitko SMAZAT slouzi pouze k odstranéni subjektu/zaznamu ze zadosti o zménu
(tzn. se subjektem/zaznamem nebude v ramci zadosti o0 zménu nijak pracovano). Stiskem
tlacitka nedochazi k odstranéni subjektu/zaznamu z projektu.

2.2

V pfipadé mazani Ci vytvareni bankovniho uctu musi prijemce vybrat do ZoZ obrazovky
Subjekty a Uéty subjektu.

Zmeéna bankovniho uctu

Na Subjektech projektu klikne v horni tabulce na zaznam Zadatele/pfijemce a poté na
tlaCitko Vykazat zménu, v dolini tabulce v poli akce provadéna se zaznamem bude Zaznam
upraven a stiskne tlacitko Ulozit.
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SUBJEKTY PROJEKTU

3¢ SMAIAT | " KONTROLA ) FINALIZACE | I=h TISK
IE 1€ zahraniéni RC Nazev subjektu Jmeéno Piijmeni Typ subjektu
| A4l Al Al A4l Al ¥ Y
27082440 Alza.czas. Zadatel/piijemce
00551023 Ministerstvo prace a socidlnich véci Partner bez finanéniho p..
00064581 HLAVNI MESTO PRAHA Partner bez finanéniho p..
|4 LL M PoloZek na stranku | 25 = Stranka1z1, polozky 122323
1€ RC Nazev subjektu Jméno Piijmeni Typ subjektu
Y Y LAl hal T | [y | Y
27082440 Alzaczas Zadatel/pFijemce

Export standardni
CIENE ST

Novy zaznam

B AKCE PROVADENA SE ZAZNAMEM

Poloiek naktranku | 25 Stranka1z 1, polozky 137121

[2 aznam upraven

TYP SUBJEKTU
Zadatel/pfijemce

KGD STATU

C7E | Ceska republika E [0 Fyzicka osoba nepodnikajici [ Fyzicka osoba podnikajici (bez IC)

Validaci jiz znovu neni nutné provadét. Poté pFijemce vstoupi na Uéty subjektu, kde se mu
zobrazi stavajici uCet z projektu.

Pro kazdy ze subjektli je mozné mit vzdy aktivnhi maximalné jeden bankovni ucet.
Existujici bankovni u€et nelze ménit. Pokud tedy chce pfijemce upravit existujici ucet &i
vytvofit novy uc€et, vzdy je nutné u stavajiciho uctu vybrat v poli Akce provadéna se
zaznamem hodnotu Zaznam smazan a stisknout tlacitko Ulozit. Modré tlacitko Smazat pro
zneplatnéni stavajiciho uctu nepouZivejte.

UETY SUBJEKTU
3 SMAZAT | " KONTROLA | @ FINALIZACE | Id TISK
Subjekt

1€ IG zahranini RE Nazev subjektu Jméno Piijmeni

| Al Al Al Al Al Y
27082440 Alza.cz as.
LA LL M| Polozeknastranku | 25 v Stranka1z1, pologky 182121
Nazev uétu piijemce IBAN Piedcisli ABO Zakladni ¢ast ABO Kad banky Ména uctu Stat

[t 2700  UniCredit Bank Czech R.. | CZK CzE |

- -
M LL M| Poloieknastranku| 25 = Stranka1z 1, polozky 122121
Novy zaznam Smazat m Storno
1) AKCE PROVADENA SE ZAZNAMEM
lzéznam smazéan ] E
TIAZEV UCTU PRIJEMCE KOD BANKY
test 2700 | UniCredit Bank Czech Republic and Slovakia, a.s. =]
IBAN MENA UETU STAT
CZK [E  |czE| Beska republika B
PREDCISLI ABO ZAKLADNi CAST ABD
2700
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Déale je nutné stisknout tladitko Novy zaznam, nasledné v poli Akce provadéna se
zaznamem vybrat hodnotu Zaznam vytvoren a zadat nalezitosti pro novy bankovni ucet
a stisknout tlacitko Ulozit.

UCTY SUBJEKTU

3 SMAZAT | o KONTROLA  (§ FINALIZACE =4 TISK

Subjekt
1€ I€ zahrani€ni RE Nazev subjektu Jméno Piijmeni
\ Y | |Y | Y | Y | |Y | |Y
27082440 Alza.czas.

LRIR] E‘ P M PoloZek na strénku | 25 = Stranka 121, polozky 1az1z1
Nézev uétu prijemce IBAN Piedgisli ABO Zakladni &ast ABO Kéd banky Ména tétu Stét
test CZ3827000000000000... 2700  UniCredit Bank Czech R... | CZK CZE
fest 1 5151 | Fio banka, a.s CZK CZE

- -

4|4 ‘T‘ P M PoloZek na stranku [ 25w

AKCE PROVADENA SE ZAZNAMEM

Stranka 1z 1, polozky1az2z2

Zaznam vytvoien

1B NAZEV UETU PRIJEMCE 1B KOD BANKY

[test 1 l I2010 | Fio banka, a.s. ] B
IBAN 8 MENA UETU 8 STAT

| e |B oz Ceska republika a8
PREDCISLI ABO B ZAKLADNI CAST ABD

| | 5151]

Po schvéleni takovéto ZoZ bude pdvodni Uget v systému na Grovni projektu oznaden jako
neplatny a platnym se stane nové vytvofeny ucet.

Subjekt
1€ 1€ zahraniéni RE Jméno a pifjmeni/Nazev
Y[ L\ Al J¥ [ \/
27082440 Alzaczas
00551023

Ministerstvo prace a socilnich véci
00064581 HLAVNI MESTO PRAHA
LRIR] |T_‘ P M PoloZek na stranku | 25

Stranka1z 1, polozky1az3z3
Nazev tctu piijemce IBAN PredEisli ABO Zakladni East ABO Kad banky Ména iétu Stat Neplatny zaznam iétu
test 2700 | UniCredit Bank Cze... | CZK CZE v
test1 5151  Fiobanka, a.s. CIK CZE
- -
M| 4 |W_‘ P M PoloZek na stranku | 25 =

Stranka 1z 1, polozky 1aZ2 2z 2

Modré tlacitko Smazat slouzi pouze k odstranéni uctu/zaznamu ze Zadosti o zménu (tzn.
s uctem/zdznamem nebude vramci Zadosti o zménu nijak pracovano). Stiskem tlacitka
nedochazi k odstranéni uctu/zaznamu z projektu.

2.3 Dokumenty vers. Dokumenty pro ZoZ

PFijemce ma moznost pfipojit k ZoZ piilohy. K tomu slouzi obrazovka Dokumenty pro ZoZ,

ktera je na kazdé ZoZ zpfistupnéna automaticky, a neni ji tedy nutné aktivovat pres vybér
obrazovek.

Technologie pouzivana pro IS KP21+ umozni vlozit dokument o velikosti maximalné 100 MB.
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Financovani A
Rozpotet pro Z0Z
Prehled zdrojii financovani
Finanéni plan

Dokumenty

Cestné prohlageni

Dokumenty pro ZoZ

Podpis zadosti 0 zménu

DOKUMENTY PRO Z0Z

«” KONTROLA  § FINALIZACE ~ 9¢ SMAZAT

Dokumenty, které se na projekt nepfenaseji

NAZEV DOKUMENTU

= TisK

NAZEV PREDDEFINOVANEHO DOKUMENTU

SOUBOR

Y |

Y| |Y

Nenalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni

M| 4 |'T b M Polozek na stranku | 25 =

I NAZEV DOKUMENTU

MAZEV PREDDEFINOVANEHO DOKUMENTU

i | som |

Stranka 1z 1, polozky 027 0z 0

TYP PRILOHY

POPIS DOKUMENTU

0/2000  Otevfit v novém okné

@ SOUBOR

®

VLOZIL/A

DATUM VLOZEMI

VERZE DOKUMENTU

PFijemce vlozi pfilohu tak, Ze stiskne tlaCitko Novy zaznam a vyplni pole:

e Nazev dokumentu
e Popis dokumentu

e Soubor - pfilozi elektronickou verzi dokumentu.

Nasledné tlacitkem Ulozit zaznam ulozi.

Do ZoZ je mozné zahrnout i obrazovku Dokumenty. Na této obrazovce umoziiuje 1S KP21+
provést upravy dokumentu, které byly vlozeny pfijemcem v ramci zadosti o podporu, event.
v ramci nékteré ze zprav o realizaci projektu. Toto nastaveni obrazovky je v ramci systému

stejné pro vsechny programy. Vzhledem k tomu,

ze v OPZ+ nepiredpokladame

vykazovani zmén na dokumentech predlozenych spolu s zadosti o podporu, resp.
s nékterou z predchazejicich zprav o realizaci projektu, obrazovku Dokumenty do
predkladané ZoZ nezarazuijte.
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2.4  Zména rozpoctu projektu a navazanych obrazovek

Obrazovky Rozpoéet pro ZoZ, Piehled zdrojii financovani a Finanéni plan jsou zavislé
obrazovky, a pokud je vybrana do ZoZ, byt jen jedind znich, dojde systémem
k automatickému zafazeni i zbyvajicich dvou obrazovek. Obrazovky je nutné vzdy prochazet
v poradi Rozpoget pro ZoZ, Piehled zdrojd financovani a Finanéni plan.

PFijemce vstoupi na obrazovku Rozpoéet pro ZoZ a stiskne tlagitko Vykazat zménu.

ROZPOCET PRO Z0Z

3 SMAZAT 7 KONTROLA @ FINAUZACE | /Zh TISK

Nizev Kod

| Y| |y
0PZplus_PV_2021-10-22¢2_ kopie_20220111 OPZplus_PV_2021-10-22c2_20220111

Ly LL LM Polozek na stranku | 26+ Stranka1z1, polozky 1az1z1

[

Zde petahnéte hlavicku sloupce, podle kterého ma byt provedeno tfidéni

Kod Nazev
v \f
MNenalezeny Zadné zdznamy k zohrazeni
Export standardni
LY LL (M| Polofeknastrinku | 25 ¥ Strénka 121, poloky 0az 0z 0
Kod Nazev
| A4l A4

Nenalezeny Zadné zdznamy k zobrazeni

Systém IS KP21+ informuje uZivatele o vytvofeni kopie rozpoétu a zobrazi v dolni &asti
obrazovky polozky rozpoctu.

ROZPOCET PRO 207

3 SMAZAT | o KONTROLA @ FINALZACE 1=t TISK

Nézev Kod
\ ¥ | [\
0PZplus_PV_2021-10-22c2_ kopie_20220111 OPZplus_PV_2021-10-22c2_20220111

LA LL L*| PoloZeknastrénku |25 Stranka1z 1, polozky 122121

Zde pretahnéte hlavicku sloupce, podle kierého ma byt provedeno tiidéni
Kod Nazev
I Lyl k4

OPZplus_PV_2021-10-22¢2_20220111 -2 - kopiez 1 | OPZplus_PV_2021-10-22c2_kopie_20220111 I

Export standardni

L4 LL LM | Polofeknastrinku | 25 Stranka 1z 1, polozky 127121
Kod MNazev Mémd jednotka (individualni) CGena jednatky Potet jednotek Gastka celkem Potomek  Uroveii Procento
[ ¥ ¥ ¥ ¥ Adl LANsE A} .
1 Celkové zpusobilé vydaje 0,00 0,00 3125 000,00 1125

13 Primé naklady (PN) 0,00 0,00 2500 000,00 2 1100

131 Pfimé naklady - neinvestiéni (CZV-NINV) 0,00 0,00 2500 000,00 3| 100

1311 0sobni naklady 0,00 0,00 2500 000,00 4100

13111 Pracovni smlouvy 100 000,00 25,00 2500 000,00 v 5100
13112 Dohody o pracovni Einnosti 0,00 0,00 0,00 + 50
13.1.1.3 Dohody o provedeni prace 0,00 0,00 0,00 + 50
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Pfijemce muze editovat existujici polozky rozpoctu €i vytvaret nové polozky rozpodtu. Jiz
dfive schvalené existujici polozky (prfeddefinované ¢i uzivatelsky vytvorené) nelze smazat.*

T3 POTTZENT GUPISOVATENG TETMOTTEN0 WA TU U0 T00 7 LAY
1.4 Nepfimé naklady (NN) 0,00 0,00 625 000,00 2 2%
141 Nepiimé naklady (CZV-NINV) 0,00 0,00 625 000,00 325
2 Celkové nezpusobilé vydaje 0,00 0,00 0,00 10
3
- - - -
ovman | soam | v ] som
‘ Detail polozky rozpoétu
KD NAZEV POTOMEK GROVEN
13.1.22 Cesty zahranicnich expert( o 5
MERNA JEDNOTKA CENA JEDNOTKY POCET JEDNOTEK CASTKA CELKEM PROCENTO INVESTICE / NEINVESTICE
| | 0,00 ‘ ‘ 0,00 ‘ 000 0 Neinvestice
Z TOHO INVESTICNI
\ 0,00
—K\ggormace o nadfazene pOIOir?AezE'." INVESTICE / NEINVESTICE
1312 Cestovné Neinvestice

Pod tabulkou s rozpocétem je také k dispozici tlaitko Editovat vSe, po jehoz stisknuti se
k editaci oteviou vSechny fadky rozpoc&tu kromé souhrnnych polozek. Editaci mize uzivatel
provadét pfimo v tabulce, méni hodnoty ve sloupcich Mérna jednotka, Cena jednotky a
Pocet jednotek; touto cestou ovSem neni mozné zakladat do rozpoltu nové fFadky. Po
ukonceni editace je nutné zaznamy ulozit s vyuzitim tlacitka Ulozit vSe. Pokud z néjakého
divodu nechce uzivatel zmény ukladat, stiskne tlacitko Zrusit editaci.

5T TSTOVITE U TOVaAT TOuT T T TUU 7 TTU
13163 | Prispévek na pégi o dité a dalSi zavislé osot | 0,00 /000 | 000 50
13.164 Pfispévek na zapracovani | 0,00 ‘ ‘ 0,00 | 0,00 v 50
13165  Jine [000 000 | 000 ¥ 50
13166 | FIXNi CENA ZA JEDNOTKU | 500,00 | 0,00 | 0,00 50
13.2 Primé naklady - investiéni (CZV-INV) 0,00 0,00 0,00 30
1321 Pofizeni odpisovaného hmotného majetku | 0,00 | 000 | 000 40
1.3.2.2 Pofizeni odpisovaného nehmotného majetk | 1,00 ‘ ‘ 2000,00 | 0,00 + 40
1.4 Nepfimé naklady (NN) 0,00 0,00 625 000,00 2 25
141 Nepfimé naklady (CZV-NINV) 0,00 0,00 625 000,00 3 25
2 Celkové nezpiisabilé vydaje | 0,00 | 000 | 0,00 10
»
Export standardni Ulozit vse

Uprava rozpoétu u projektt s jednotkovymi naklady

V pfipadé projektu s jednotkovymi naklady se obrazovka Rozpocet projektu plni automaticky
na zakladé udaju, které jsou uvedeny na obrazovce Aktivity. Obrazovka Rozpocet projektu
neni editovatelna v ramci ZoZ.

Pro zménu rozpoctu je tedy nutné vybrat také obrazovku Rozpocet a s ni svazané obrazovky
Prehled zdroju financovani, Finanéni plan a Aktivity. Nejprve uzivatel promitne zmény na
obrazovce Aktivity. Automatické naplnéni rozpoctu je tfeba vyvolat po provedenych zménach
kliknutim na tlaCitko Generovat aktivity do rozpoc¢tu. Diky tomuto kroku dojde k pfeneseni

4V pfipadé potfeby odstranéni polozky je nutné jako alternativu vyuzit zadani nulovych hodnot pro pole Cena
jednotky a pole Pocet jednotek.
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nakladd na jednotlivé aktivity na obrazovku Rozpocet projektu. Uzivatel v tomto pfipadé dale
postupuje pfi vykazovani zmény obdobnym zplsobem jako pfi Upravé rozpoctu u projektl
s jednotkovymi naklady, viz postup nize.

AKTIVITY

##4 PRISTUP K PROJEXTY PLNEMOCI | o7 KONTROLA @ FNALZACE 3¢ VyMAZATEADosT | (T woeiRovaT  #h TisK

Cisuo AxTIvITY NAZEV AKTIVITY CELKOVE NAKLADY AKTIVITY

|¥ | ¥ | Y
OPZ+ | W00 01 Azylowe domy 212180
OPZ+ | )00X 02 Domy na pll cesty
OPZ+ | 00X 06 Podpora samostatného bydleni

THMERLINSINT Polodek na sirieky | 25 w trinkalzl

NAZEV AKTIATY

OPZ+ | XXX 01 Azylové domy B 212180

POCET AKTIVIT IP

1,00 Generovat aktivity do rozpoétu

D200 Otevfit v novém okné

Specifikum pro pfipad pomocné aktivity ,Zistatek po zménach*

V pfipadé, kdy po pfesunu mezi jednotkami zbyva do vySe celkovych zpusobilych vydaju
projektu né&jaka Céastka, kterd neni pfifazena k Zadné aktivité/jednotce, musi tuto
nepfifazenou ¢astku pfijemce doCasné umistit na pomocnou aktivitu/jednotku Zastatek po
zménach, aby bylo mozné tuto aktualné nepfifazenou €astku vyuzit pfi budoucich zménach
aktivit/jednotek.

Pokud na projektu jesté aktivita ZUstatek po zménach neexistuje, stiskne uzivatel na
obrazovce Aktivity tlacitko Novy zaznam. V poli Akce provadéna se zaznamem musi byt
hodnota Zaznam vytvoren. Dale uZivatel stiskne tlaitko seznamu pro otevieni nabidky
aktivit.

AHCE PROYADEMA SE ZATMAMEM

Zaznam vytvoren =]

CiSLD AKTIVITY B NATEV AKTIVITY

Z otevieného seznamu aktivit vybere uzivatel aktivitu Zastatek po zménach.
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| B viber aktivity
|| CisLo AKTIVITY NAZEV AKTIVITY
| | ¥ | | Y |
OPZ+ | XXX 01 Azylové domy
OPZ+ | XXX 05 Osobni asistence
OPZ+ | XXX 06 Podpora samostatného bydleni
| OPZ+ | XXX 02 Domy na pil cesty
: IOF'Z+ | 999 Zistalek po zménach |

Systém zobrazi aktivitu Ziistatek po zménach v poli Nazev aktivity. UzZivatel stiskne tlacitko
Ulozit.

AHCE PROVADEMA SE ZAZNAMEM

Zaznam vytvoien =]
EisLo kivITY B NAZEV AXTIVITY
OPZ+| 999 |[2|]statek po zménach | B

Po uloZeni zaznamu systém automaticky naplni pole Poéet aktivit ZP na hodnotu 1.

AKCE PROVADEMA SE ZAZMAMEM

Z&znam vytvoien B
CiSLD AKTIVITY MAZEV AKTIVITY
0PZ+| 999 Zistatek po zméndch

POCET AKTIVIT ZP
1,00

Soucasné systém pod aktivitou zobrazi jednotku Zlstatek po zménach. Uzivatel do pole
Pocet jednotek v aktivité ZP zada (pfipadné upravi, pokud jiz jednotku ma na projektu
zavedenou z dfivéjSich zadosti o zménu) takovou hodnotu (s pfesnosti na nula desetinnych
mist), kolik haléfl nepfifazenych k zadné aktivité/jednotce zbyva do vySe celkovych
zpusobilych vydaji projektu a stiskne tlacitko Ulozit. S touto ¢astkou bude mozné v dalSich
Zadostech ozménu pracovat (sniZovat, navySovat) podle toho, jak budou ménény
aktivity/jednotky a bude se ménit i nepfifazena Castka z celkovych zplsobilych vydaju
projektu.
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Jednotkové naklady aktivity
; . CELKOVE . .
A E PR PUADENATSE POCET MAKLADY NA NAKLADY NA CELKOVY POCET  CELKOVE
Trrper KOD JEDNOTKY  NAZEV JEDNOTKY POVINNA JEDNOTEK V JEDNU DANY POCET JEDNOTEK NA NAKLADY NA
AKTIVITE ZP JEDNOTHU JEDNOTEK V PROJEKTU AKTIVITU ZP
AKTIVITE ZP
|Y | Y| Y oy | Y| |Y | |Y | |Y | |Y
Zaznam vytvoren 0PZ+]999 Zlstatek po zménach + 12345 0,01 12345 12345 12345
- - - - -
[LYEN EILL PoloZek na stranku | 25 Stranka 12 1, polo
Novy zaznam Smazat Ulozit Storno
AKCE PROVADEMA SE ZAZNAMEM
Zaznam vytvoien E
JEDNOTKA POVINNA
OPZ+ | 999 | Zistatek po zménach B J
B POCET JEDNOTEK V AKTIVITE 7P POCET AKTIVIT 7P CELKOVY POCET JEDNOTEK NA PROJEKTU
12 345,00 1 12 345
CELKOVE NAKLADY NA DANY,
NAKLADY NA JEDNU JEDNOTKU POCET JEDNOTEK V AKTIVITE 2P CELKOVE NAKLADY NA AKTIVITU ZP
0.0 12345 12345

Specifikum pro jednotky Navyseni jednotkovych nakladd z divodu navysSeni normativl
platnych pro détské skupiny

V pfipadé, kdy je v ramci vyzev na projekty s jednotkovymi naklady umoznéno navySovani
jednotkovych naklad, promita pfijemce toto navySeni pomoci snizovani vyse
aktivity/jednotky Navyseni jednotkovych nakladl, kterou ma v projektu zavedenou jiz
Z zadosti o podporu.

Na zalozce Aktivity vybere uzivatel aktivitu NavySeni jednotkovych nakladi a stiskne
tlacitko Vykazat zménu.

AKTIVITY

o/ KONTROLA | @ FINALIZACE 3¢ SMAZAT | F= TISK

CISLO AKTIVITY NAZEV AKTIVITY

Al
OPZ+| 999 H Navyseni jednotkovych nakladi
OPZ+| 034 DS 02 Provoz détské skupiny

L) «J 1] » | »|  Polozek na strénku [25

Systém automaticky zobrazi u aktivity v poli Akce provadéna se zaznamem hodnotu
Zaznam upraven.

ogzimn | snamt ] v ] som |

|T] AKCE PROVADENA SE ZAZNAMEM

Zaznam upraven E
CiSLD AKTIVITY NAZEV AKTIVITY
OPZ+]999H Navyseni jednotkowych nékladi E
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Soucasné systém pod aktivitou zobrazi jednotku Navys$eni jednotkovych nakladu. Uzivatel
upravi/snizi hodnotu v poli Po€et jednotek v aktivité ZP o takovou hodnotu (s pfesnosti na
nula desetinnych mist), o kolik haléfd maji byt jednotky projektu navysené z divodu
navysSeni normativi pro détské skupiny, a stiskne tlacitko Ulozit.

Jednotkové naklady aktivity
CELKOVE
ANEE EROVANERATEE POGET NAKLADY NA NAKLADY NA CELKOVY POCET  CELKOVE
e KOD JEDNOTKY ~ NAZEV JEDNOTKY POVINNA JEDNOTEK V JEDNU DANY POCET JEDNOTEK NA NAKLADY NA
AKTIVITE ZP JEDNOTKU JEDNOTEK V PROJEKTU AKTIVITU ZP
AKTIVITE ZP
| T | 1Y | ¥y oY | |T | |T | [T | 1Y | |Y
Zaznam upraven 0PZ+( 034D Navjeni jednotkovjch nakladi + 1234 567 0,01 12 345,67 1234 567 12 345,67
hd L4 - - hd
| o [1] e m PoloZek na stranku | 25 Strénka 12 1, polozky
D) AKCE PROVADENA SE ZAZNAMEM
Zaznam upraven E
JEDNOTHA POVINNA
OPZ+| 034 DS 03.01 | Navjseni jednotkovych naklada =] J
B POCET JEDNOTEK V AKTIVITE ZP POCET AKTIVIT ZP CELKOVY POCET JEDNOTEK NA PROJEKTU
1234 567,00 1 1234 567
ELKOVE NAKLADY | ANY,
NAKLADY NA JEDNU JEDNOTKU POCET JEDNOTEK V AKTIVITE ZP CELKOVE NAKLADY NA AKTIVITU ZP
0m 12 345,67 1234567

V pfipadé, ze pfijemce po vygenerovani rozpocCtu upravi na obrazovce Aktivity néjaky
parametr, ktery ma dopad na rozpocet projektu, musi znovu (po dokonéeni Uprav) kliknout
na tlaCitko Generovat aktivity do rozpoctu; sladéni rozpoltu a aktivit bez jeho pfispéni
neprobéhne.

Po aktualizaci polozkového rozpoctu musi pfijemce vstoupit na obrazovku Prehled zdrojt
financovani.

PREHLED ZDRO.JU FINANCOVAN{
3 SMAZAT | o KONTROLA  § FINALIZACE  fj=h TisK

Naézev projektu Celkové zdroje Celkové zpisobilé vjdaje Celkové nezpusohilé vydaje Faze prehledu financovani
Rozpis financovani

THIE] ‘Tl M Polozek nastranku | 25 = Stranka 1z 1, polozky 127121
FAZE PREHLEDU FINANCOVANI MENA
Rozpis financovani CZK
CELKOVE ZDROJE CELKOVE NEZPUSOBILE VYDAJE JPP NEZPUSOBILE CELKOVE ZPUSOBILE VYDAJE JINE PENEZNI PRIJMY (JPP)
0,00
NARODNI VEREJNE 7DROJE
C2V BEZ PRIJMD PRIJMY Z PROVOZU PRISPEVEK UNIE (BEZ VLASTNIHO ZDROJE FINANCOVAND) poppoRa CELKEM
0,00

VLASTNI ZDRO.J FINANCOVANI ZDROJ FINANCOVANI VLASTNIHO PODILU % VLASTNIHO FINANCOVAN % VLASTNIHO FINANCOVANI - VICE ROZVINUTY REGION

Finangni prostredky z rozpoétu kraji/kraje a 5 5

DATUM A GAS POSLEDHI ZMENY IMENIL % VLASTNIHO FINANCOVANI - PRECHODOVA KATEGORIE REGIONU

Rozpad financi 01.04.2022 9:24 EPHAVROM 0

Prijemce stiskne tlaCitko Rozpad financovani, ¢imz dojde k rozpadu ¢&astky celkovych
zpusobilych vydaji projektu, pfipadné celkovych zpusobilych vydaji ocisténych o pfijmy
mezi jednotlivé zdroje financovani.
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PREHLED ZDROJU FINANCOVANI

M SMAZAT o7 KONTROLA  f FINAUZACE  jh TSk

Nazev projektu Celkové zdroje Celkové zpisobilé vydaje Celkové nezpisobilé vydaje Faze prehledu financovani
1281 250,00 1281 250,00 0,00 | Rozpis financovani
- - -

M| 4 |T‘ P M PoloZek na stranku | 25 = Stranka 121, polozky 122121
FAZE PREHLEDU FINANCOVANI MENA

Rozpis financovani CZK

CELKOVE ZDROJE CELKOVE NEZPUSOBILE VYDAJE JPP NEZPUSOBILE CELKOVE ZPUSOBILE VVDAJE JINE PENENi PRIJMY (JPP)

1281 250,00 0,00 0,00 1281 250,00 0,00

NARODNI VEREJNE TDROJE )
BEZ VLASTNIHO ZDROJE FINANCOVANI) poppops ceLkem

C2V BEZ PRIJMU PRIJMY Z PROVOZU PRISPEVEK UNIE
1281 250,00 0,00 995 140,47 222 047,04 1217187,51
VLASTNi ZDROJ FINANCOVARN ZDROJ FINANCOVANi VLASTHiHO PODILU % VLASTNIHO FINANCOVANI % VLASTNIHO FINANCOVAN - VICE ROZVINUTY REGION
64 062,49 Soukiomé zdioje 5 5
DATUM A CAS POSLEDNI ZMENY IMENIL % VLASTNIHO FINANCOVANI - PRECHODOVA KATEGORIE REGIONU

Rozpad financi 01.04.20229:38 EPHAVROM 0

Po aktualizaci obrazovky Prehled zdrojl financovani je nezbytné upravit obrazovku Finanéni
plan tak, aby odpovidala pozadované zméné (zména mUlze spocivat ve zméné celkové
¢astky zpUsobilych vydaju ¢i zméné harmonogramu).

V pfipadé, Zze na projektu jiz doslo k pfedloZeni zadosti o platbu, zobrazi se finan¢ni plan
rozdéleny na dvé Casti:

1. Needitovatelné zaznamy finanéniho planu a celkovy soucet — jedna se o fadky
finan&niho planu, na které je navazana zadministrovana zadost o platbu, a tyto fadky
nelze ztohoto ddvodu jiz editovat. Posledni fadek je souctovy fadek, ktery se
prepocita v zavislosti na upravach v editovatelnych zaznamech.

2. Editovatelné zaznamy finanéniho planu a celkovy soucet — jedna se o fadky
finanéniho planu, na které zatim neni navazana zadna zadministrovana Zadost
o platbu a udaje na nich Ize upravovat.

Kod Nazev Méma jednotka (individulni) Cena jednotky Pocet jednotek Castka celkem Potomek  Uroveil Procento

LAl L4l LAl Ll Jr | ly oy [ ¥ | |

1 Celkové zpuisobilé vydaje 0,00 0,00 1281 250,00 1125

Needitovatelné zaznamy finanéniho planu a celkovy soucet

.. Poradi . . Castka na kryti P
.SFUM financniho  Datum predloZeni E?S“E" na '?“’" Vydctovani - plan  vydaji - Wu:lswam & Stav ZoPl Zilohova platba Zavérecnaplatba  Datum a cas posledni zmény
fadek . wjdajil - plan = shutegnost
planu skutecnost
oY Y| hal ¥ | Ll L4l il ¥y oY oY |
1| 01.04.2022 232 500,00 0,00 200 000,00 0,00 | Proplacend p + 30.03.2022 9:48
+ 3 687 500,00 3655 000,00 3 655 000,00 3 655 000,00 30.03.2022 9:48
3
- - v, - -

Exprit standardni

M| 4 E P M PoloZek na stranku | 26 = Stranka 1z 1, polozky 1272z 2

Editovatelné zaznamy finanéniho planu

.. Pofadi = . Castha na kiyti cocoseen
:.i?uclovy finanéniho Datum piedlozeni c‘,““f' na '}')’1' Vyiétovani - plan  vydajii - Wucl?vam : Stav ZoPl Zalohovaplatba  Zavéreénaplatba  Datum a as posledni zmény
fadek 7 vydaji - plan = shutegnost
planu skuteénost

oy [ |y L4l IY | T | IT | 7| ¥ Oy 0oy |

2 | 01.09.2022 475 062,50 44181316 475 062,50 441 813,16 | Rozpracovana 30.03.2022 9:48

3 | 01.03.2023 518 250,00 481 977,98 518 250,00 48197798  Planovana 30.03.2022 9:48

4 | 01.09.2023 56143750 52214280 561 437,50 52214286 | Planovana 30.03.2022 9:48
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Editovatelné fadky financniho planu je tfeba ruéné upravit dle typu zmény:

o Pokud dochazi pouze ke zméné v délce sledovanych obdobi, upravi se pouze poli¢ko

,Datum predlozeni®.

e V pfipadé zmény v rozpoctu plati nasledujici pravidla:

o Schvélena a planovana c¢astka na kryti vydaju (zaloha)® ve finanénim planu
zafazeném do zadosti o zménu musi byt shodna nebo nizSi nez Castka
celkovych zplsobilych vydaju v rozpoctu v této zadosti o zmeénu.

o Castka schvaleného a planovaného vyuétovani ve finanénim planu zafazeném
do zadosti o zménu musi byt shodna nebo nizSi nez Castka celkovych
zpusobilych vydaji v rozpoctu v této zadosti o zménu.

Pro lepsi orientaci jsou ve finanénim planu v zadosti o zménu ve sloupci ,Castka na kryti
vydaji — skute€nost “ a ,Vyuctovani — skute¢nost® plnény i fadky, u nichz je$té nebyla
schvalena zadna zadost o platbu (jsou zde pInény ¢astky planované).

PFi finalizacni kontrole zadosti o zménu se mulze objevit chybova hlaska ,Nesoulad mezi
Castkami finanéniho planu a rozpoctu®. V takovém pfipadé, je tfeba zkontrolovat, souétovy
fadek na finanénim planu ve sloupcich ,Castka na kryti vydaji — skuteénost* a ,Vyuétovani —
skute&nost a opravit Fadky v editovatelné &asti finanéniho planu ve sloupcich ,Castka na
kryti vydajti — plan“ (datové pole ,Castka na kryti vydajil — plan®) a ,Vyuétovani — plan® tak,
aby soucdtovy fadek ve sloupcich ,Castka na kryti vydajo — skute¢nost* a ,Vyudtovani —
skutecnost splfioval pravidla uvedena vyse.®

PFijemce v ramci administrace ZoZ mGzZe pouzit pomocna tlagitka:

e Aktualizovat finanéni plan; systém kompletné zaktualizuje financni plan dle platného
finan¢niho planu projektu (se zohlednénim schvalenych zadosti o zménu a schvalenych
zadosti o platbu). Terminy i ¢astky Ize dale na editovatelnych fadcich finanéniho planu
upravovat.

e Aktualizovat €astky finanéniho planu; systém automaticky rozpocte zbyvajici ¢astku
(dosud nevyCerpanou/neprokazanou) celkovych zpUsobilych vydaji na existujici
editovatelné Ffadky financniho planu (na kterych dosud neni schvalena Zzadost o platbu),
¢imz dojde k rovnosti sou¢tového fadku finanéniho planu s celkovymi zpusobilymi vydaji
projektu. Automatické rozpocitani zbyvajici ¢astky probiha v takovém poméru, v jakém
jsou k sobé Castky na editovatelnych fadcich finanéniho planu. Terminy i Castky Ize dale
na editovatelnych fadcich finanéniho planu upravovat.

e Pregenerovat finanéni plan dle Sablony;’ systém automaticky rozpocte zbyvajici
Castku (dosud nevyc€erpanou/neprokazanou) celkovych zpUsobilych vydaju na existujici
editovatelné fadky finan¢éniho planu (na kterych dosud neni schvalena zadost o platbu),
¢imz dojde k rovnosti sou¢tového Ffadku finanéniho planu s celkovymi zpUsobilymi vydaiji
projektu. Automatické rozpocitani zbyvajici ¢astky na editovatelnych Fadcich finanéniho
planu probiha v takovém poméru, v jakém je nadefinovana $ablona RO pro dané radky
na dané vyzvé. Terminy i Castky Ize dale na editovatelnych fadcich finanéniho planu
upravovat.

5 Castky na kryti vydaijul jsou relevantni jen pro projekty s ex-ante financovanim.

6 Castky na kryti vydaijul jsou relevantni jen pro projekty s ex-ante financovanim.

" Tlagitko Pfegenerovat financni plan dle $ablony se zobrazuje pouze na projektech pod vyzvami, kde je povoleno
automatické generovani finanéniho planu (jedna se o pfipady, kdy se jiz na zadosti o podporu pfijemci
automaticky generoval finanéni plan s moznosti dalSi editace).
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FINANCNI PLAN
3 SMAZAT  « KONTROLA ) FINALIZACE Eh TISK
Aktualizovat finanéni plén Aktualizovat Eastky financniho plénu Pfegenerovat finanéni plén dle Sablony
Needitovatelné zaznamy finanéniho planu a celkovy souget
. Pofadi = " Castka na kryti A
“S?ucinvy finanéniho  Datum piedloZeni l::astl_u:a na lfml Vydctovani - plan  vydaji - WIICISWEHI & Stav ZoPI Zalohova platba Zavéreénaplatba  Datum a cas posledni zmény
iadek . wydaji - plan = shutegnost
planu shutegnost
oY [ 7| [T [T | [T | T | A4l ¥ Oy oy |
1| 09.03.2022 256 250,00 0,00 256 250,00 0,00 | Proplacena p. < 01.04.2022 9:43
2 | 09.02.2023 245108,60 306 385,86 168 750,00 168 750,00 | Proplacena p... 01.04.2022 9:43
3 | 09.08.2023 203 571,42 38142857 0,00 124 025,00 | Proplacendp... 01.04.2022 9:43
+ 1651180,11 167128943 1281 250,00 1276 250,00 01.04.2022 10:14
»
- - - - -
Export standardni
4|4 E P |M Polozek na stranku | 25 = Strénka1z 1, polozky 1ai 424
Editovatelné zaznamy finan&niho pléinu
__ Pofadi 5 " Castka na kryti A
?youcmvy financniho  Datum predloZeni B?S“f' na '?“"' Vyuctovani - plan  vydaji - Wmfwm : Stav ZoPI Zalohova platba Zavéreénaplatba  Datum a cas posledni zmény
fadek ) vydaji - plan . shutednost
planu shuteénost
Oow | o | lw | Lwr | 1w | lw | lwr | [ 4 v i I

PFi zpracovani zadosti o zménu muze nastat situace, kdy je zaroven administrovana zadost
o platbu. V takovych pfipadech je nutné vyuzit tladitko Aktualizovat finanéni plan, které
zajisti spravné rozdéleni Fadkd finanéniho planu na editovatelné a needitovatelné.
V nékterych pFipadech (napf. pokud by Z&dost o platbu byla schvalena dfive nez ZoZ) je
nutné provést aktualizaci finan¢niho planu v soucinnosti s projektovym manazerem.

Na urovni projektu, obrazovce Prehled rozpoé€ta si pfijemce mize zobrazit jednotlivé verze
rozpoCtu, které na projektu dosud vznikly. V horni &asti obrazovky pfijemce vybere
pozadovanou verzi a ktéto vybrané verzi se v dolni €asti zobrazi detailni polozkovy
rozpocet.

Hodnoceni operace ~ PREHLED ROZPOCTU
Informovini o realizaci v \ﬁi PRISTUPKPROJEKTU 5@ PLNEMOCI ¢ ZRUSENISDiLENI  2C ZMENIT ZPUSOB JEDNANI [J] KoPiRovAT Ei TISK
Kontroly v 52 - Zadost o s s 3
Kod Nazev Zdrojovy rozpoet - faze Aktualni :ﬁ‘"‘: :wl;hm“ podporu - :::‘:mim: f:g::" ll):::‘mu-ladns‘ln
Profil objektu v ména
Datovd oblast Bidosti A Al Ll yox oy ([ Jvox[ jyox[ |¥
0PZ03.15.0... | OPZ03.15.035 zjednodusené vykaz... v v 5.1.2016
Identifikace projektu Y L L
OPZ03.15.0.. OPZ03_15.035 zjednoduSené vykaz... = Aktudlni/ Zadost o podpo... < 4.2.2016
Aktivity OPZ03.15.0..  OPZ03.15.035 zjednadusené vykaz... | Aktualni/ Zadost o podpo... + 23.2.2016
Cilova skupina i a1 v (M| eoloseknastnks| 25+ stranka 121, polozky 122373
Umisténi
. Kod Nazev Cena jednotky Podet jednotek Eéstka celkem Procento Potomek Uroveii
Subjekty ~
R | Al Al v Ll L4l rrox | Ir
Financovani ras
1 Celkové zplisobilé vydaje 0,00 0,00 2972 088,00 100,00 1
Rozpodet jednotkovy 11 Provoz zafizeni péce o déti 0,00 0,00 2260 800,00 76,07 2
Prehled rozpogtd 111 1. pololeti - Obsazenost zafizeni pée o déti 628,00 900,00 565 200,00 3
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2.5 Zména vymezeni sledovanych obdobi projektu

V pfipadé, ze pfijemce chce provést zménu v délce vymezenych sledovanych obdobi, musi
tuto zménu provést na obrazovce Finanéni plan, jejimiz zavislymi obrazovkami jsou
Rozpocet pro ZoZ a Prehled zdroju financovani.

Vzhledem k provazanosti obrazovek je nejprve nutno aktivovat rozpocet (a to i v pfipadech,
kdy k faktické zméné rozpoctu nedochazi). Pfijemce oznaci aktualné platny rozpocet a vybér
potvrdi tladitkem Vykazat zménu. V pfipad&, Ze neni soudasti ZoZ i zména rozpod&tu, neni
nutné jiz dale s touto obrazovkou pracovat.

ROZPOCET PRO Z0Z

3 SMAZAT o KONTROLA (@ FINAUZACE  J=h TISK

Nazev Kod
| Ll b
OPZplus_PV_2021-10-22c2_ kopie_20220111 OPZplus_PV_2021-10-22¢2_20220111

M| 4 E P M PoloZek na stranku | 26 = Stranka 1z 1, polozky 1az121

Zde pfetahnéte hlavicku sloupce, podle kterého mé byt provedeno tfidéni

Kod Nazev
| L4l b
Nenalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni
Export standardni
M| 4 II b | M PoloZek na stranku | 25 = Stranka 121, polozky 0aZ 0z 0
Kod Nazev
| Rl b

Menalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni

Export standardni | __ Editovat vse |

Nasledné pfijemce na obrazovce Prehled zdroji financovani stiskne tlacitko Rozpad
financi. Tim zpfistupni k editaci obrazovku Finanéni plan, kde muze vyznacit zamysSlenou
zménu ve vymezeni sledovaného obdobi.

PREHLED ZDROJU FINANCOVANI
M SMAZAT o7 KONTROLA  f FINALIZACE i) TISK
Nzev projektu Celkové zdroje Celkové zpiisabilé vidaje Calkové nezpirscbilé vidsje Fize prehledu financovani
Rozpis financovani
4| 4 |[1]| »|[#] Poloieknastranku| 25 « Strénka 1z 1,pokoZky 122121
FAZE PREHLEDU FINANCOVAN] MENA
Rozpis financovani CZK
CELKOVE ZDROJE CELKOVE NEZPUSOBILE VYDAJE JPP NEZPUSOBILE CELKOVE ZPUSDBILE VYDAJE JINE PENETNI PRIIMY (J97)
0,00
) . o NARODN| VEREINE TOROUE ..
C2V BEZ PiIMD PRIJMY 2 PROVOZU PRISPEVER LMIE [BEL VLASTIHO ZDROJE FINANCOVANI) poppom ceLkem
0,00
VLASTHI ZDR0J FINANCOVANT 0RO FINANCOVAN] VLASTHIHD PODILU % VLASTHIHO FINANCOVAN] % VLASTHIHO FINANCOVAN - VICE ROZVINUTY REGION
Finanéni prostiedky z rozpoétu kraji/kiaje 5 5
DATUM & £AS POSLEDNI ZMENY ZMENIL % VLASTHIHO FINANCOVAN] - PRECHODOVA KATEGORIE REGIONU
Rozpad financi 24.03.202211:28 EPHAVROM 1]

V pfipadé zmény harmonogramu projektu muze byt financéni plan pfegenerovan dle Sablony
pomoci tlaCitka Pfegenerovat finanéni plan dle Sablony (viz popis funkcionality v kap. 2.4).
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Aktualizovat financni plan Aktualizovat castky financniho planu I Pregenerovat financni plan dle sablony l
é zaznamy finanéniho planu a celkovy soucet
souerowy  PORAD! VYUETOVAN
= FINANCNIHO DATUM PREDLOZENI  VYUCTOVAN - PLAN o STAV 70PL ZALOHOVAPLATBA ~ ZAVERECNAPLATBA  DATUM A CAS POSLEDNI ZMENY
RADEK T SKUTEENOST
= N A |l Y |l ¥y oOv oY | Y
< 12 500 000,00 12 500 000,00 31.08.202210:37
Export standardni
LR ‘T‘ P M Polozek na strénku | 25 Stranka 1z 1, polozky 127121
Editovatelné zaznamy finanéniho planu
soucrovy | PORADI VOETOVAN
Py FINANCNIHO DATUM PREDLOZENI  VYUCTOVANi - PLAN i STAV Z0PL ZALOHOVAPLATBA  ZAVERECNAPLATBA  DATUM A CAS POSLEDNI ZMENY
RADEK T SKUTEENOST
oy vl ¥ [ ¥ |l vy ov Ol A/
1 25.10.2022 3125000,00 312500000 Rozpracovana 31.08.2022 10:37
2 25.042023 3125 000,00 312500000 Pldnovand 31.08.2022 10:37
3 25.10.2023 3125000,00 312500000 Pldnovand 31.08.2022 10:37
4 25.04.2024 3125 000,00 312500000 Pldnovand < 31.08.2022 10:37
Export standardni Editovat vse
44 ‘T‘ b Polozek na strénku | 25 Stranka 1z 1, polozky 1a74z4

V pfipadé zmény harmonogramu projektu, napf. prodlouzeni realizace projektu, je nutné
relevantni zmény promitnout také na obrazovkach Projekt a Indikatory. Na obrazovce
projekt je potieba odpovidajicim zpisobem nastavit terminy realizace projektu.

PROJEKT

o KONTROLA | FINALZACE 3¢ SMAZAT /=i TisK

NAZEV PROJEKTU CZ NAZEV PROJEKTU EN
TEST CLLD_RH TEST CLLD_RH

- Fyzické realizace projektu
(B PREDPOKLADANE DATUM ZAHAJENI (B PREDPOKLADANE DATUM UKONCENI
25.04.2022 25.04.2024

T ST

Na obrazovce Indikatory je potfeba odpovidajicim zpusobem upravit Udaje k indikatoriim
projektu. V pfipadé, Ze dochazi pouze ke zméné data cilové hodnoty, ponecha se datové
pole ,Cilova hodnota“ prazdné.

Nazev dokumentu OPZ+ | Pokyny ke zpracovani zadosti o zménu v IS KP21+
Cislo vydani: 1 Datum ucinnosti: 16. 12. 2022 Strana: 29 z 45




INDIKATORY

o/ KONTROLA | @ FINALIZACE | € SMAZAT | 1 TISK

Indikétory na projektu

Zde pretdhnéte hlavicku slupce, podie kteréha mé bjt provedeno tiidéni

5 RGN g T DATUM o
KOD : ; ViCHOZI CiLovA DOSAZENA 2 PROCENTO PLMENI CiLC
mpikAToRy | MAZEV INDIKATORU HODHOTA HODMOTA HOONOTA DOSATENE HOONOTY

HODHOTY

L_I¥l Al Y | Al Al ¥ [

600000 | Celkovy poget idastniki 0,000 100,000

4 4

- - -

|4 m ! ':rlnf!knas"énk\l 25 Strénka 121, polozky 122121

Indikatory, u kterychfe vyk ina zména

Zae pretshnits Rlavitky siouflbe, podie ksndha mé bjt provedsnc tidéni

= o 5 i o DATUM i
KOD | e ViCHOZI ciLova DOSATENA e PROCENTO PLNENI CILOVI
INDIKATORY HODNDTA HODNOTA HDONOTA P HODNOTY
L_I¥l Al Y | Al v | v | |
600000 | Celkovy potet icastniki

4 »

Export standardni

4] 4 m FH PoloZek na stranku | 25 Strénka 1z 1, polodky 123121
BT TR TR

KD INDIATORL NAZEV INDIKATORY TYP INDIKATORU MERNA JEDNOTHA

500000 B | celkovy pocet iEastniki Vistup osoby

VRCHOTI HODNOTA DATUM VPCHOZ] HODNOTY EILOVA HOONATA DATUM CILOVE HODHOTY

& 15 ESF
DOSAZENA HODNOTA DATUM DOSATENE HODNOTY | AKCE PROVADENA SE ZAZHAMEM
Zaznam upraven E

KOMENTAR DOSAZENE HODHOTY /2000 Otewiitv novém okné

2.6 Predcasné ukonceni projektu

V pfipadé, Ze pfijemce chce ptedéasné ukongit realizaci projektu, musi byt sougasti ZoZ
vytvofené pfijemcem obrazovka Projekt, na které pfijemce vyplni datum predpokladaného

ukongéeni realizace projektu.
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Navigace N PROJEKT
Projekt " KONTROLA  ( FINALIZACE 3¢ SMAZAT =4 TISK

Profil objektu A\
B NAZEV PROJEKTU €Z B NAZEV PROJEKTU EN

Nova depese a koncepty medardova kapé medardova kapé

Prehled depesi

— Fyzicka realizace projektu
B PREDPOKLADANE DATUM ZAHAJENI B PREDPOKLADANE DATUM UKONCENI
08.06.2022 08.06.2024

Poznamky

Prehled tkoll

Informovani o realizaci AN

Zadost 0 zménu

Datové oblasti oy

Zadost 0 zménu

Obrazovky Zadosti o zménu
erl [ vt ] st |

2.6.1 Finanéni plan

V pfipadé, Ze na projektu je v okamziku Zadani o pfed€asné ukonceni projektu pfedlozena
zadost o platbu, prijemce by mél v ZoZ (v poli s divody pro zadost o zménu) specifikovat,
jaky ma zamér s touto predlozenou zadosti o platbu (a zpravou o realizaci projektu). Mohou
byt projekty, u kterych je naplnén ucel i pfi pfed€asném ukoné&eni realizace a vydaje zahrnuté
do zadosti o platbu mohou byt schvaleny jako zpUsobilé. Podle toho, kdy ma byt projekt
pfedCasné ukonten, muze byt vhodné aktualné podanou zadost o platbu (a zpravu
o realizaci projektu) zamitnout z trovné RO a predloZit ob& za upravené sledované obdobi
(které zahrne i zbytek ¢asu do nového data ukonceni). Pokud by ale ukoneni mélo nastat
az s odstupem nékolika mésicl od predlozeni zadosti o platbu (a zpravy o realizaci projektu),
je mozné dokoncit jejich administraci a po pfed€asném ukoncéeni pfedlozit jesté jednu zadost
o platbu (a zpravu o realizaci projektu). U projektl, u nichz v duasledku predCasného
ukonc&eni realizace nebude splnén ucel, neni na misté schvalovani zadnych vydajd, u nich
RO pripadnou aktualné pfedlozenou Zadost o platbu (a zpravu o realizaci projektu) zamitne
(a u téchto projektl neni potfeba ménit finanéni plan ani rozpocet). Pokud na projektu
existuje zadost o platbu & zprava o realizaci projektu, které nebyly dosud podany na RO
a pfijemce je ani neplanuje podat, provede jejich smazani (pfes tlacitko Smazat v horni
navigacni listé).

Soudasti ZoZ k predéasnému ukon&eni projektu, u kterych byl splnén G&el projektu, musi byt
i obrazovka Finanéni plan.® Pfijemce smaze (pfes modré tladitko Smazat zaznam) veskeré
fadky finanéniho planu, pro které jiz neplanuje® vytvaret Zadnou zadost o platbu/zpravu
o realizaci projektu. Po smazani jiz nepotfebnych fadkl bude na poslednim Fadku finanéniho
planu (posledni fadek, na kterém je €i bude administrovana posledni Zadost o platbu/zprava
o realizaci projektu) oznacen systémem automaticky checkbox Zavére¢na platba fajfkou.®
U tohoto posledniho editovatelného fadku pfijemce upravi hodnoty v polich Zaloha — Plan
(dle ocekavané vyse zavérecné platby v¢. pfipadného vlastniho podilu!') a Vyuctovani —
Plan (dle oCekavané vyse vyuctovani v budouci zavére¢né zadosti o platbu).

8 Systém automaticky na ZoZ zaradi souvisejici obrazovky Rozpoget pro ZoZ a Prehled zdrojd financovani.

9 Radky, na kterych neni &i jiz nebude navazana zadna zadost o platbu.

10 Pokud jiz existuje minimalné rozpracovana zprava o realizaci projektu, bude i tato automaticky systémem
zménéna na zavérecnou.

11V pfipad&, Ze pfijemce odekava, Ze bude RO prostfedky vracet, uvadi &astku 0,00 K&. Skutegnou &astku,
kterou pFijemce bude vracet, vypoéte po kontrole zavére&né Zzadosti o platbu (a zpravy o realizaci projektu) RO.
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2.6.2 Ukongcit projekt

Pokud pro dany projekt nebyly schvalené zadné vydaje (a ani se schvaleni Zadne zadosti
o platbu s prokazovanymi vydaji neplanuje),*? ptijemce kromé& podani ZoZ také na projektu
stiskne tlaCitko Ukongit projekt. Pozor: Tento krok mize provést jen uzivatel s roli Signatar.

Pozor!

Projekt, u kterého byly schvaleny néjaké vydaje (nebo to prijemce jesté planuje),
tlacitko UKONCIT PROJEKT nepouziva, prestoze prijemce v zadosti o zménu chce
projekt predéasné ukongit.

ZAKLADNI UDAJE

{9 PRISTUPKPROJEKTU | PLNEMOCI  2C ZMENITZPUSOB JEDNANI | ¢ UKONCIT PROJEKT (5] KOPiROVAT  f=h TISK

Systém pfijemce vyzve k potvrzeni ukonceni. PFijemce stiskne tladitko OK.

== Opravdu chcete administraci projektu
(e‘l ukoncit?

Ano Ne

Systém otevie obrazovku pro zadani divodu ukonceni projektu, do kterého pfijemce uvede
bud' stejné odivodnéni jako do Zadosti o zménu nebo se pouze odkaZe na Zadost o zménu.
Nasledné stiskne tlaCitko UKONCIT ADMINISTRACI.

UKONCENI ADMINISTRACE PROJEKTU

B DIVOD UKONCEN] ADMINISTRACE PROJEKTU 76/2000  Oteviit v novém okné
Ukonéeni projektu na zéklad# schvilené zadosti o zménu &. 5 ze dne 20.4.2022

Ukongit administraci

Systém znovu vyzve pfijemce k potvrzeni ukonéeni administrace projektu. Pfijemce stiskne
tlacitko Ano.

=2 Opravdu chcete administraci projektu
(ej ukoncit?

12 Projekt, u kterého byly schvaleny né&jaké vydaje (nebo to pFijemce planuje), tlagitko UKONCIT PROJEKT
nepouziva, prestoze pfijemce v Zadosti o zménu chce projekt pfed¢asné ukondit.
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Systém informuje o formalnim odeslani ukoné&eni projektu na RO. P¥ijemce stiskne tlagitko
OK.

Informace a

Vase zadost o predcasné/nestandardni ukonceni
projektu byla odeslana na prislusny RO k
% administraci. O dal$im postupu budete informovani.

0K

2.7 Uprava obrazovek s daty projektu zafazenych do zadosti
0 zménu

Editovat obsah ZoZ Ize pouze v rdmci obrazovek, které byly pro ZoZ vybrany. Tento vybér
Ize v prabéhu editace ménit az do okamziku finalizace ZoZ.
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3 Kontrola, finalizace, podpis a podani ZoZ

3.1  Kontrola vyplnéni ZoZ

IS KP21+ obsahuje tlaitko Kontrola, jehoZ stisknutim muZze pfijemce vyvolat ovéfeni, zda
systém v datech v ZoZ nenalezl néjaké prekazky, které by branily finalizaci a pfedlozeni ZoZ.
Pfijemce spusti kontrolu pfes tlagitko Kontrola umisténého na horni listé.

Kontrola je nepovinny krok, i kdyz pfijemce tlacitko nevyuZije, provede kontrolni Ukony
systém automaticky pfed finalizaci ZoZ. Pfijemce muZe kontrolu spustit z libovolné
obrazovky ZoZ. Data mlze kontrolovat opakované.

ZADOST 0 ZMENU

K SMAZAT G FmauzacE S TIsK

NAZEV PROJEKTU CZ REGISTRACHI iSLO PROJEKTU
TEST - Veiejné zakazky CZ.03.01.03/00/22_019/0000226
sTav HASH PORADOVE EisLo  idost o améma
Rozpracovana 02S03Y DATUM ZALOZENT
INICIATOR ZMENY DATUM UCINNOSTI ZMENY 01.04.2022 1111
Piijemce 7‘ DATUM FINALIZACE DATUM 1. PODANI
B 0DUVODNENI Z0Z 13/2000  Otevfit v novém okné
s A A DATUM PODPISU DATUM PODANI AKTUALN VERZE 02
s

V pfipadé, Ze alesponi jedna z kontrol skoncila ,chybou“, systém zobrazi seznam
chybovych/informacénich hlasek s aktivnim odkazem na obrazovku, které se kontrola tyka.

V pfipadé, Ze kontrola probé&hla uspésné, zobrazi se pfijemci hlaska Kontrola probéhla
v poradku.

ZADOST 0 ZMENU

9 SMAZAT | o KONTROLA FINALIZACE izt TISK

Vsledek operace:

Zhontrolujte si nastaveni sigantaiii na obrazovce Piistupy k projektu, piipadné aktudlnost plnjch moci.
Kontrola probéhla v poradku.

Lze ytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlacitko mysi)

3.2  Finalizace ZoZ

Finalizaci Ize spustit z libovolné obrazovky ZoZ. Pfijemce klikne na tlagitko Finalizace na
horni listé.

Nazev dokumentu OPZ+ | Pokyny ke zpracovani zadosti o zménu v IS KP21+

Cislo vydani: 1 Datum ucinnosti: 16. 12. 2022 Strana: 34 z 45




ZADOST 0 ZMENU
A L

Vysledek operace:
Zkontrolujte si nastaveni sigantaii na obrazovce Piistupy k projektu, pfipadné aktualnost plnych moci.
Kontrola probéhla v poiadku.

Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlagitko mysi)

Finalizace je nutnym krokem, bez provedeni finalizace neni mozneé ZoZ podepsat, coz je
podminkou jejiho pfedlozeni na RO. Prijemce se o finalizaci v ramci jednoho pfihlaseni maze
pokusit opakované.

3.3  Storno finalizace ZoZ

V pfipadé, Ze pfijemce chce provést storno finalizace ZoZ, pouzije k tomu tlacitko Storno
finalizace. Signataf (kazdy ze signatafi) mize proveést storno finalizace ZoZ v pfipadé, ze
s daty uvedenymi v ZoZ nesouhlasi.

ZADOST 0 ZMENU

Vysledek operace:
Zkontrolujte si nastaveni sigantaiti na obrazovce Piistupy k projektu, piipadné aktualnost plnych moci.
Byla provedena finalizace. Generovani tiskové verze probiha offline. Pro podepsani dokumentu budou signataii osloveni interni depesi.

Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlagitko mysi)

(Pfed potvrzenim storna finalizace kliknutim na Storno finalizace Ize vyplnit textové pole
Duvod vraceni a poznamenat si v ném, co bylo didvodem storna, nicméné vyplnéni tohoto
pole neni vyzadovano, je to moznost pro pfijemce.)

3.4 Osoba opravnéna k podpisu

Na projektu jsou (viz PrFistup k projektu) evidovany osoby se stanovenymi rolemi.?
Opravnéni k podpisu ZoZ ma pouze uzivatel IS KP21+, ktery je zde uveden jako Signatéar.
Signataf musi disponovat kvalifikovanym elektronickym podpisem (osobni
kvalifikovany certifikat). Bez tohoto podpisu nemize dokumentaci v IS KP21+ podepisovat.

Na Zadosti o zménu je po finalizaci k dispozici obrazovka Signatafi.

13 V dolni ¢asti spodni ¢asti obrazovky Pristup k projektu je seznam vSech signataid a pfidélenych Gloh, které
mohou svym podpisem potvrdit. Seznam je mozné ménit a editovat, pokud v ramci jednoho projektu budou
zmocnéni razni signatafi k riznym ukontm. Zaroven — pokud je to relevantni, tj. pokud je tfeba vice podpist na
jednom dokumentu — je mozné urcit pofadi, ve kterém budou signatafi podepisovat jednotlivé ulohy.
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ZADOST 0 ZMENU

i#§ SIGNATARI | £ STORNOFINALIZACE ik TISK

Vysledek operace:

jte si i sigantait na ob Piistupy k projektu, piipadné aktualnost plnych moci.

Byla provedena finalizace. Generovani tiskové verze probiha offline. Pro podepsani dokumentu budou signataii osloveni interni depesi.

Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlagitko mysi)

Po rozkliknuti této obrazovky jsou vidét vSichni signatafi na projektu, a to véetné jejich
pfipadného poradi v podpisovani.

INFORMACE 0 SIGNATARICH

Signataf Jména neregistrovaného signatare Poradi Podepsal Ufivatel, ktery dokument podepsal

| Al Y| Yy ov | Y
IAKRIKAT 1
EPHAVROM 2

Role signatafe ovSem nemusi byt vzdy pfidélena statutarnimu zastupci (resp. v pfipadé, ze
pfrijemcem je osoba samostatné vydéleéné &inna, pak této fyzické osobé), pokud je v daném
projektu zaloZzena plna moc, ktera jakoZto signatafe zmocriuje jinou osobu. Obrazovka PIné
moci shrnuje vSechny pIiné moci, které byly na projektu zaloZeny. Aby byla plna moc platna,
je tfeba vyplnit jeji platnost od a do a také specifikovat, pro jaké ulohy je zmocnéni
uzavirano. IS KP21+ ovéfuje, zda signatar maze (podle obrazovky PIné moci) ZoZ podepsat
(ovéfuje se jeho opravnéni k tomuto Ukonu i Easova platnost zmocnéni). V pfipadé, Ze v jiz
uloZzené plné moci opravnéni pro ZoZ chybi, je tfeba zaloZit novou plnou moc, ve které bude
Z0Z uvedena.

Podrobnéjsi informace k problematice plnych moci naleznete v Obecnych pokynech
k ovladani ISKP21+ a ke komunikaci s technickou podporou, které jsou k dispozici na
portalu www.esfcr.cz v sekci Dokumenty OPZ+.

3.5 Podpis a podani ZoZ

Po finalizaci ZoZ je tfeba, aby signatar této ulohy (tj. ZoZ) podepsal vygenerovanou sestavu
Z0Z. Podepsani je provadéno pfipojenim kvalifikovaného elektronického podpisu. V pfipads,
Ze na projektu (viz Pristup k projektu) je vyznaceno, ze podpis musi pfipojit vice signatari
(v&etné jejich poradi) zajistuje IS KP21+ postupné pfedavani ZoZ mezi nimi.

IS KP21+ po finalizaci ZoZ automaticky odesila depesi signatafi/signatafim (pro Z0Z).14
Po podpisu signatafem (pfip. vSemi signatafi, pokud je to relevantni) je ZoZ automaticky
pfepnuta do stavu Podepsana.

14 Resp. kompetence podepisovat rizné dokumenty tykajici se projektu je evidovana pouze u signatar, ktefi jsou
zmocnéni k ukonu na zakladé plné moci. Pokud je jako signatar evidovan statutarni zastupce (tudiz k nému neni
zalozena v IS KP21+ pIna moc), je opravnén podepsat jakoukoli dokumentaci k projektu.

V pfipadé, Ze systém ma k dispozici informace o Uc¢tu statutarniho zastupce v IS KP21+ a soucasné je na
projektu zaloZen jeho zmocnénec pro podpis ZoZ, je depese odeslana jak statutarnimu zastupci, tak signatafi -
zmocneénci (ale pouze v pfipadé, Ze je pfFisluSna plna moc platna). V pfipadé, Ze by plna moc jiz platna nebyla, je
depeSe odeslana pouze statutarnimu zastupci.
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http://www.esfcr.cz/

Navigace ) ZADOST 0 ZMENU
Projekt 4§} SIGNATARI  §§ STORNOFINALIZACE I TISK
Profil objektu v
Informovani o realizaci v
NAZEV PROJEKTU CZ REGISTRAGHI GiSLO PROJEKTU
Datové oblasti A TEST - Veiejné zakazky CZ.03.01.03/00/22_019/0000226
Tadost 0 zmény smwl HASH PORADOVE £iSLO Sadost o zménu
Finalizovana 02S03Y S
Obrazovky Zadosti 0 zménu DATUM ZALOZENT
o DJEkt INICIATOR ZMENY DATUM UCINNOSTI ZMENY 01.04.202211:11
i Prijemee DATUM FINALIZACE DATUM 1. PODANI
Popis projektu ODUVODNENI 202 13/2000  Ofeviit v novém okné 01.04.2022 1314
Subjekty v testovaci ZoZ DATUM PODPISU DATUM PODANi AKTUALNI VERZE 20z
Cilova skupina
Umisténi v
Klicové aktivity
Indikétory
Horizontalni principy
Financovéni v
Dokumenty Historie stavi
Cestna prohlaseni Nazev stavu Zadosti o zménu Datum prepnuti. Utivatel, ktery provedl prepnuti stavu
Dokumenty pro ZoZ ‘ A4l )Y | Y
Podpis zadosti o zménu Finalizovana 01.04.202213:14 EPHAVROM
Rozpracovéna 01.04.202211:11 EPHAVROM

Signatar klikne na obrazovku Podpis zadosti o zménu v levém menu. Systém zobrazi
vygenerovany dokument zpravy o realizaci v poli Soubor. Pfijemce si mlze soubor zobrazit
kliknutim na tlacitko Otevirit.

Pfijemce zahgji proces podpisu stiskem ikony peceti a nasledné tlacitka Vytvorit podpis.

PODPIS ZADOSTI 0 ZMENU

i§h SIGNATARI {3 STORNOFINALIZACE =4 TISK

0UBOR
? Tiskova verze Zaflosti 0 zménu 02S03Y. pdf m
Vytvofit podpis )
NTU SPRAVCE PROJEKTU, KTERY DOKUMENT VYTVORIL

01.04.202213:15 EPHAVROM

Systém zobrazi okno pro pfipojeni elektronického podpisu. Pfijemce pfipoji svij kvalifikovany
elektronicky podpis. Dle nastaveni svého PC pfipoji podpis z Cipové karty a tokeny,
Systémového ulozisté nebo ze Souboru, v pfipadé potfeby viozi i heslo k elektronickému
podpisu, a stiskne tlaCitko Podepsat. Nasledné systém zobrazi informaci, Ze dokument byl
podepsan. Pfijlemce zavie okno stiskem tlaCitka OK. Podpisem je Z0Z automaticky podana
na RO. PFjemce si miZe stav Zadosti zkontrolovat na obrazovce Zadosti o zménu (stav se
zméni na Podana na RO).

Vice informaci k podepisovani v IS KP21+ naleznete v Obecnych pokynech k ovladani
IS KP21+ a ke komunikaci s technickou podporou OPZ+.
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4  Vymazani zadosti o zménu

ZoZ, ktera dosud nebyla predlozena na RQ, mlze pfijemce vymazat pomoci tlacitka
Smazat, které se nachazi v horni listé ZoZ. ZoZ, u kterych je iniciatorem RO, nelze v IS
KP21+ ze strany pfijemce smazat.

ZADOST 0 ZMENU

o/ KONTROLA | ) FINALIZACE  f=§ TISK

NAZEV PROJEKTU CZ REGISTRA
TEST - Veiejné zakazky CZ.03.0

STAV HASH PORADOVE CisL0 .
- —Zado
Rozpracovana DATUM
INICIATOR ZMENY DATUM UCINNOSTI ZMENY 01.04
Vyjbér obrazovek pro vykazani zmén Piijemce e -

B 0DUVODNENI Z0Z 0/2000  Oteviit v novém okné

DATUM
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5 Stazeni zadosti o zménu

ZoZ, ktera jiz byla podana na RO (a zatim nebyla ze strany RO ukonéena jeji administrace),
muze pfijemce stahnout pomoci tla¢itka Stahnout ZOZ. Stahnout ZoZ muze pouze uzivatel
s roli Signatar.

ZADOST 0 ZMENU
NAZEV PROJEKTU CZ REGISTRACNI CiSLO PROJEKTU
test 028 IP - pokyny (obrazovky) CZ.03.02.XX/00/22_028/0000259
STAV HASH PORADOVE EiSLO -
- - —Zadost 0 zménu
Podéna 03Vej0 1 DATUM ZALOZENI
INICIATOR ZMENY DATUM UGINNOSTI ZMENY 07.05.2022 1212
Vybér obrazovek pro vykizani zmén Fifjemce DATUM FINALIZACE DATUM 1. PODANI
ODUVODNENI 202 1/2000  Oteviit v novém okné 07.05.2022 18:36 07.05.2022 18:40
X DATUM PODPISU DATUM PODANI AKTUALNI VERZE 202
07.05.2022 18:40 07.05.202218:40
Historie stavii
NAZEV STAVU ZADOSTI 0 ZMENU DATUM PREPNUTI UZIVATEL, KTERY PROVEDL PREPNUTI STAVU
[ Al ¥ [ [\ /
Podana 07.05.2022 18:40 AEKOPJAN
Podepsana 07.05.2022 18:40 AEKOPJAN
Finalizovana 07.05.2022 18:36 AEKOPJAN
Rozpracovana 07.05.2022 12:12 AEKOPJAN
[LRIE m b || M| PoloZeknastrénku| 25 w Stranka 1z 1, polozky 12z 4z 4

Po staZeni se ZoZ dostane do stavu Administrace ukonéena a tuto ZoZ neni mozno dale
administrovat.

NAZEV PROJEKTU CZ REGISTRACNI CiSLO PROJEKTU

test 028 IP - pokyny (obrazovky) CZ.03.02.XX/00/22_028/0000259

STAV HASH PORADOVE GisLo sdosto zménu

Administrace ukonéena 03Vejo 1 DATUM ZALOZEN

INICIATOR ZMENY DATUM UCINNOSTI ZMENY 07.05.2022 1212
Vyber obrazovek pro vykazani zmén Pijemce DATUM FINALIZACE DATUM 1. PODANI

OOUVODNENT 707 V2000 Otevfit v novém okné |7 05,2022 18:36 07.05.2022 18:40

x DATUM PODPISU DATUM PODANI AKTUALNi VERZE 707
07.05.2022 18:40 07.05.202218:40
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6 Zadost o zménu vracena k prepracovani

V pfipadé, Ze RO identifikuje v ZoZ odstranitelné nedostatky, je ZoZ vracena piijemci do
IS KP21+ k pfepracovani. V takovém pfipadé pfijemci (osobam sroli editor) pfijde do

IS KP21+ depe$e s oznamenim, ve kterém je uvedeno, které obrazovky ZoZ byly vraceny
k pfepracovani:

DEPESE UZIVATELE
PREDMET DEPESE DULEZITOST
Zadost o zménu 045Vbs byla piedana k editaci spraveim projektu Stiedni
DATUM PRIJETI ADRESA ODESILATELE ZARAZEN] ODESILATELE
08.06.2022 13:28 MS521_USER*int

VAZANO NA DBJEKT
Zadost 0 zménu: 2 CZ.03.02.01/00/21_015/0000190

TEXT Oteviit v novém okné

Zadost o zménu projektu CZ.03.02.01/00/21_015/0000190 hyla vracena ze strany fidiciho orgénu

Tim, 2e RO vrati ZoZ k ptepracovani, je tato Z&adost pfepnuta do stavu Vracena
k pfepracovani a prijemci se na ZoZ zobrazi tlagitko Zpfistupnit k editaci. Po stisknuti tlagitka
Zpftistupnit k editaci je ZoZ prepnuta do stavu Rozpracovana a pfijemce upravi prislu§né
obrazovky ZoZ, ptitemz postupuje stejné&, jako pfi vytvofeni ZoZ (viz vyse), véetné finalizace
a opétovného podpisu.

ZADOST 0 ZMENU

8} SIGNATARI | 3¢ STAHNOUT Z0z =T

NAZEV PROJEKTU CZ REGISTRACNI CiSLO PROJEKTU

TEST - Veiejné zakézky CZ.03.01.03/00/22_019/0000226

STAV HASH PORADOVE CisLo  adust o zmé

Vrédcena k pfepracovani 025Vd5 DATUM ZALOZEN

NICIATOR ZMENY DATUM GEINNOSTI ZMENY 01.04.202213:34
Vybér obrazovek pro vykizini zmén Piijemce DATUM FINALIZACE DATUM 1. PODANI
oDivoDNEN Z0Z 11/2000  Otewiit v novém okné 01.04.2022 13:46 01.04.2022 13.47
vraceni ZoZ DATUM PODPISU DATUM PODANI AKTUALNi VERZE 707
01.04.202213:47 01.04.2022 13:47
Historie stavi
Zadosti 0 zménu Datum prepnuti Uzivatel, kterj proved| prepnuti stavu
J¥ | Ll A

Vrécena k piepracovani 01.04.2022 13:48 HAVROM
Podana 01.04.2022 13:47 EPHAVROM
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V pfipadé potfeby je mozné po vraceni ZoZ do IS KP21+ pfidat do ZoZ dal$i obrazovky,
které pavodné nebyly soucasti ZoZ. P¥i pfidavani dalSich obrazovek postupuje pfijemce
stejné jako pfi vytvareni ZoZ, viz kap. 1.
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7  Zadost o zménu vytvorena RO

ZoZ muize vytvofit a predat ji k vyjadfeni pfijemci i pracovnik RO. MGze tak uginit na zakladé
poznatkQl o postupu realizace projektu, které ma z jinych zdroji (napf. ze zpravy o realizaci
projektu). V takovém pfipadé pfijemce (osoby sroli editor) obdrzi dvé interni depeSe.
V jedné z nich bude informace o tom, na kterych obrazovkach vyzaduje RO provést zménu,
a ve druhé depesi bude zdilvodnéni zalozeni zmény RO a pokyny pro provedeni zmén,
pfipadné informace o tom, ze RO jiz zmé&nu do jednotlivych datovych poli navrhl.
Odlivodnéni ZoZ nalezne pFijemce na obrazovce Zadost o zménu v datovém poli
OdGvodnéni ZoZ.

V pfipadé, Ze iniciatorem ZoZ byl RO, ktery do ZoZ vybral urgitou mnozinu obrazovek,
nemuzZe prijemce provadét editaci ZoZ. V pfipadé souhlasu s navrzenou zménou pfijemce
vygeneruje tiskovou verzi ZoZ pomoci tladitka ,Generovat tiskovou sestavu® na obrazovce
,Zadost o zménu*. Po vygenerovani tiskové sestavy pfijemce podepise ZoZ na obrazovce
,Podpis Zzadosti o zmé&nu* a tim dojde k podani ZoZ na RO.

" ZADATEL

Nachazite se Nigtnka  Zadatel
Navigace ~
Projekt

Profil sbjektu o~
Nova depese a koncepty

Prehled depesi

Poznémky

Ukoly

Informavani o realizaci ~
Zadost o 2ménu

Datové oblasti ~

Zadost o zménu

testKK  Zddostozménu | 03q0gg | Zidosto zménu

ZADOST 0 ZMENU

% VRATTRO 9§ SiGMATARI  ISh TisK

Pro podpis 202 je nutné rygenerovat tiskovou verzi.

test KK

STAV HASH PORADOVE CisLo
034099

WICLETOR TMENY

Utivatel RO/ZS

Vyzadana
DATUM UEINNOSTI ZMENY
21.04.2022

6/2000

Oteviit v novém okné

tester

NAPOVEDA

| Generovat tiskovou verzi |

€Z.03.01.03/00/22_015/0000208

Zadost o zménu

DATUM ZALOZENT

21.04.202211:M

DATUM FIKALIZACE DATUM 1. PODAN
21.04202211:15

DATUM PODPISU DATUM POOANI AKTUALNI VERZE 202

Machazite se: Nasténka

Navigace

Zadatel

test KK Zadostozménu | 03q0gg | Podpis Zadosti o zménu

PODPIS ZADOSTI 0 ZMENU

Profil objektu

3 VRATTRO | {§} SIONATARI iy TISK

Informovani o realizaci

Datové oblasti

AV
hve
AV
AN

7adost 0 zménu
Obrazovky Zadosti o zménu
Projekt

Popis projektu
Subjekty

Cilova skupina
Umisténi

Klicové aktivity
Indikatory
Horizontalni principy
Financovani
Dokumenty

Cestna prohlageni

Dokumenty pro ZoZ

Podpis Zadosti 0 zménu

SOUBOR
@ Tiskova verze Zad
Vytvorit podpis

sti 0 zménu 03q0gg.pdf

g ENJU

SPRAVCE PROJEKTU, KTERY DOKUMENT VYTVORIL
EPHAVROM

21.04.202211:21
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V pfipadé, Ze piijemce nesouhlasi se zm&nami vyzadanymi/navrzenymi RO, mlze provést
vraceni zadosti o zménu zpét na RO pomoci tlacitka Vratit RO.

Machazite se: Nasténka adatel tast KK 7adost 0 zménu 03q0gg Podpis Zadosti o zménu
Navigace N PODPIS ZADOSTI 0 ZMENU
Profil objektu v i#} SIGNATARI | #=h TISK
Informovani o realizaci v

Po kliknuti na tlagitko Vratit RO systém zobrazi textové pole DGvod vraceni zadosti
0 zménu zpét na RO. Uvedeni divodu je dilezité pro dalsi komunikaci mezi pfijemcem
a RO. Prosime, uvadéijte diivody nesouhlasu v dostateéném detailu. Po uvedeni oddvodnéni
pfijemce klikne na Vratit na RO, nasledné se ZoZ vrati na RO.

VRACENI NA RO

DUVOD VRACENI ZADDSTI 0 ZMENU ZPET NA RO 29/2000  Oteviit v novém okné

vracim, nesouhlasim se zménou

7.1 Dalsi zapojené subjekty

Daldi zapojené subjekty jsou do projektu zadavany pomoci Zadosti o zménu vytvarené
z trovné& RO bez zapojeni pfijemce. Tato zadost o zmé&nu se pfijemci zobrazi v IS KP21+
mezi ostatnimi zadostmi o zménu, pfiCemz jako iniciator zmény bude uveden Uzivatel
RO/ZS.’® Poté, co je zadost 0 zménu ze strany RO doadministrovana, zobrazi se u ni stav

Schvalena.

ZADOST 0 ZMENU
HASH DATUM ZALOZEN] INICIATOR ZMENY E&F‘LA“DWE STAV OBRAZOVKY
| 'Y | 'Y | Y| Y | 'Y |
033DUp 24.11.20228:16 UZivatel RO/ZS 1 | Schvalena Subjekty projektu,
07CO6I 20.10.2022 11:54 Pfijemce Rozpracovana Rozpocet, Aktivity

Dal$i zapojené subjekty pfidané ze strany RO v ramci administrace této zadosti o zménu se
zobrazi v IS KP21+ na Urovni Projektu, zalozce Subjekty projektu.

DalSi zapojené subjekty se mohou na urovni Projektu, zaloZzce Subjekty projektu zobrazit
i bez administrace zadosti 0 zménu a to v pfipadé, kdy je pro dany subjekt zaevidovana
podpora de minimis s vazbou na dany projektu v Registru de minimis. V takovém pfipadé
dochazi ke zpétnému pfenosu informace o subjektu i zaznamu podpory z Registru de
minimis do IS KP21+.

15 Existuji i 2adosti o zménu, kde je inicidtorem zmény RO, ale které jsou predavany pfijemci do IS KP21+
k podpisu (event. i k upravé).
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SUBJEKTY PROJEKTU
§#} PRISTUPKPROJEKTU IS PLNEMOCI ~ 2X ZMENITZPUSOBJEDNANI 3¢ UKONCITPROJEKT | [J] KOPROVAT 1= TIsK
] ICZAHRANICNI  RC  NAZEV SUBJEKTU JMEND PRIJMENI  TYP SUBJEKTU
| Ll A Y | Y
45808171 ASMA-FIA s.r.o. - v likvidaci Dal3i zapojeny subjekt
05646847 BIKE puzzle s.r.o. Zadatel/pijemce
72034033 SH CMS - Shor dobrovolnych hasiéd Podbrdy Dal3i zapojeny subjekt
75073081 SH EMS - Shor dobrovolnyjch hasiéi Vizina Dali zapojeny subjekt
05763916 SH €MS - Shor dobrovolnjch hasicl Vieradice Dal3i zapojeny subjekt

Udaje o dalich zapojenych subjektech budou v ramci administrace projektu vyuzivany pro
evidenci vefejné podpory/podpory de minimis, a to jak poskytnuté, tak cerpané.
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8 Konecné stavy zadosti o zménu

RO provadi kontrolu ptedloZzené ZoZ. Na zakladé kontroly obsahu predlozené ZoZ u ni
v systému nastavi Typ zmény, tj. zda se jedna o zménu nepodstatnou, podstatnou
nezakladajici dodatek/zménu pravniho aktu nebo podstatnou zménu zakladajici
dodatek/zménu pravniho aktu.

Podstatneé zmény i nepodstatné zmeény prochazeji klasickym schvalovanim, finalnim stavem
téchto ZoZ je Schvalena RO nebo Zamitnuta RO.

V pfipadé, Ze se ZoZ nenachéazi ve finalnim stavu, nejsou zmény projektu zahrnuté do dané
ZoZ promitany do dat projektu, tj. ani do Zadosti o platbu (napf. v pfipadé zaloZeni novych
poloZzek rozpoétu). Déle plati, Ze v situaci, kdy ZoZ jest& neni ve finalnim stavu, nelze
v pfipadé zaloZeni dal§i ZoZ vybrat ty obrazovky, které jsou upravovany v dosud
nezadministrované ZoZ.

ZADOST 0 ZMENU
Hash Datum zaloeni Inicidtor zmény Pofadové éislo  Stav Obrazovky
| hdl Ll Ll hal L4l b4
02mroh 22.02.2022 9:54 Pfilemce 1 | Schvalena Rozpotet, Pfehled zdroji financovani, Finanéni plan, Subjekty projektu
02VFme 04.04.2022 10:16 UZivatel RO/ZS 2 Schvalena Popis projektu, Indikatory
032URK 05.04.2022 16:04 UZivatel RO/ZS 3 Schvélena Popis projektu, Horizontélni principy
03gmF7 21.04.2022 11:03 UZivatel RO/ZS 4 Administrace ukoncena Indikatory, Horizentalni principy
03q0gg 21.04.202211:11 UZivatel RO/ZS 5 | Zamitnuta Horizontalni principy
03qYg6 21.04.2022 12:21 Pfijemce Rozpracovana

V pfipadé nejasnosti k problematice Zédosti 0 zménu kontaktujte prosim technickou podporu
OPZ+ na TECHNICKA PODPORA UZIVATELUM OPZ+ - www.esfcr.cz.

Nazev dokumentu OPZ+ | Pokyny ke zpracovani zadosti o zménu v IS KP21+
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