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1 Portal IS KP21+

Informacni systém konecného pfijemce (IS KP21+) je webovy portal uréeny pro externi
uZivatele aplikace MS2021+. Zadost o podporu z OPZ+ Ize predlozit pouze prostfednictvim
aplikace IS KP21+ pfes odkaz htips://iskp21.mssf.cz/. Tato aplikace je uréena pro
vypliiovani a podavani elektronické zadosti o podporu projektu ze strukturalnich fondu
Evropského spole€enstvi a Narodnich zdroji v programovém obdobi 2021-2027 v ramci
systému, ktery se oznacuje jako MS2021+. OznacCeni MS2021+ je tedy nadfazené pojmu
IS KP21+. Vzhledem k tomu, Ze Zadatelé a pfijemci vzdy pracuji pouze s Casti systému
oznacovanou jako IS KP21+, je v tomto dokumentu pouzivano pojmenovani IS KP21+.

IS KP21+ provozuje Ministerstvo pro mistni rozvoj. Jednotlivé Fidici organy (RO) programd,
Z nichZ je podpora poskytovana, nejsou provozovateli tohoto systému.

Zakladni pravidla pro praci a popis celé aplikace IS KP21+ jsou podrobné popsany
v Obecnych pokynech k ovladani IS KP21+ a ke komunikaci s technickou podporou
OPZ+.

Technické problémy IS KP21+ pro zadatele/pfijemce OP Zaméstnanost plus (OPZ+) jsou
feSeny pfes forum na www.esfcr.cz. Po kliknuti na Zluty symbol "Hotline" uzivatel zvoli klub
"Technicka podpora uzivatelim OPZ+ ", svUj dotaz vytvofi a odesle pres tla¢itko "Pridat
otazku". Pro tento zplsob komunikace je nutné mit registraci na portalu www.esfcr.cz.

Pro jiz registrované uzivatele je mozneé vyuzit primy
odkaz https://www.esfcr.cz/technicka podpora opzplus.

Pracovnici technické podpory OPZ+ vam budou k dispozici v pracovnich dnech od 8:00 do
16:00 hodin. Reakci na Vas pozadavek garantujeme do 4 hodin v ramci provozni doby
technické podpory od obdrzeni dotazu. Dotazy zaslané mimo provozni dobu budou feSeny
nejpozdéji nasledujici pracovni den.

® @] www.esfer.cz

ta [l MS2021+ [l MS2014+/ESF [l Arachne/Monit7+ [l Skola

PROGRAMY ) kuent (7)) Forum (& ) INFOCENTRUM SPRAVA DAT ) VYHLEDAVANI (&) Janka Kopetna

Vyhldseni vyzvy Budovani kapacit a
profesionalizace romskych a
proromskych NNO (1)

. KAZDEM VEKU

Radi bychom Vas informovali, Ze dne 2. 12. 2022
byla vyhlasena vyzva ¢. 042 OPZ+ Budovani
kapacit a profesionalizace romskych a
proromskych NNO (1).

| Uréeno pro: Vefejnost, Zadatel

hd r ~
7ADATELE PRIJEMCI ¥yl nové Fislo zpravodaie OPZOR
e — e ———— Dovolujeme si Vas upozornit, Ze dne 2. 12. 2022
HOTLINE Mate napad na projekt, ktery pomlize Dostali jste z Operacniho programu vyslo S C‘Sl".‘elekt’°n'°k5h° zpravodaje OPZ
zlepsit podminky na pracovnim trhu? Zamestnanost na svuj projekt financni a OPZ+"OPZOR".
Chcetg zlskat financni podeoru z p?dpgﬂ;l? U_lgdate, co»vsef:hno je B Urzaroiiro: verejnose
— Operacniho programu Zamestnanost? dulezite pri jeho realizaci?
®
vy @ @ HOTLINE - Technicka podpora
= Hotline technické podpory je provozovana
& , ; prostrednictvim klubl pro operaéni programy:
KOMU POMAHAME OPZ+, OPZ, OP VVV, OP JAK, OP PPR.
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ZVOLTE HOTLINE TECHNICKE PODPORY DLE OPERACNIHO PROGRAMU, DO KTEREHO SPADA
VAS PROJEKT

TECHNICKA PODPORA UZIVATELUM OPZ

Technicka podpora uzivatelim OPZ je urcena pro reseni Vasich technickych problému v aplikacich IS ESF 2014+,
IS KP14+, databaze produktl, féra ¢i portalu esfcr.cz u projektd OP Zamé&stnanost (programové obdobi 2014-
2020). Komunikace probiha formou diskusniho klubu, ktery je dostupny pro registrované a prihlasengé
uzivatele. Stact jen klik na tlacitko ,,Pridat otazku“ a popsat Vas problém. Dotazy Vam budeme zodpovidat

v pracovnich dnech od 8:00-16:00 hodin. Reakci mizZete ocekavat do 4 hodin v rAmci nasi provozni doby od
obdrzeni pozadavku.

TECHNICKA PODPORA UZIVATELUM OPZ+

Pro potreby OPZ+ vyuZzivana hotline ,, Technicka podpora uzivatelim OPZ+“ pro reseni Vasich technickych
problému v aplikacich IS ESF, IS KP21+, databaze produktu, fora ¢i portalu esfcr.cz u projektd OP Zamé&stnanost
plus (programové obdobi 2021-2027). Komunikace probiha formou diskusniho klubu, ktery je dostupny pro
registrované a prihlasené uzivatele. Staci jen klik na tlacitko ,,Pridat otazku“ a popsat Vas problém. Dotazy Van
budeme zodpovidat v pracovnich dnech od 8:00-16:00 hodin. Reakci mizZete ocekavat do 4 hodin v ramci nasi
provozni doby od obdrzeni pozadavku.

PﬁlDAT OTAZKU Hledat autora: | 7adejte jmeno Radit dle: Reakéni lhita v  Zobrazit: Zobrazit vie v

@ Pridat otazku

Predmét
otazky: *

Text otazky: * B I U _5H,= =
i= =

== B E =

=][v|[+ -]

body 4
Podobné
otazky:
Registracnt
Cislo/hash
projektu: *
Stitky:

Zde uved'te registracni cislo projektu nebo hash Zadosti

Q Vybrat

Na titulni strané IS KP21+ jsou vedeny kontakty primo na dodavatele systému IS KP21+
(viz obrazek nize). RO OPZ+ NEDOPORUCUJE tyto kontakty vyuzZivat.

Svij dotaz na technickou podporu zadejte pres portal IS ESF
https://www.esfcr.cz/technicka podpora opzplus.
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R ooy WGk %) (é english

HW A SW POZADAVKY

PRIHLASIT PRES NIA PRIHLASIT PRES ADFS

‘ REGISTRACE

Zapomenuté heslo

Popis portalu
Portal ISKP21+ je uréen pro véechny typy externich uZivatell MS21+. Zejména
pro Zadatele/piijemce podpory z fondd EU k administraci projektd nevratné

pomoci, dale pro nositele strategii integrovanych nastrojd a externi hodnotitele.

W portalu ISKP21+ jsou administrovany projekty po celou dobu jejich zivotniho
cyklu.

nformace o cerpani z fondd EU najdete na strankach www.dotaceeu.cz

Upozornéni

UzZivatelska podpora
Kontakty na uzZivatelskou podporu jednotlivych OP naleznete pod odkazem
Kontakty RO v homni &asti obrazovky

Kontakty na technickou uzivatelskou podporu naleznete ve spodni Casti
obrazovky.

(09.01.2023) Mimofadna odstivka systému

Ve dnech od 21.01.2023 od 18:00 do 22.01.2023 do 08:00 bude provedena
mimofadna ddrzba na produkEnim prostiedi MS2021+.

V uvedencu dobu bude prostiedi nedostupné.

Dékujemne za pochopeni.

(16.12.2022) Zména vzhledu pfihlaZovaci stranky

Upoczoriujeme uzivatele, ze 18.1.2023 dojde ke zméneé grafického vzhledu
prihlagovaci stranky do systému

Nova podoba prihlasovaci stranky odpovida pozadavkom Jednotného
vizudlniho stylu Ministerstva vnitra.

Pro prihlageni nadale pouZivejte své stavajici uZivatelské jmeénc a heslo.
Dékujemne za pochopeni.

(03.01.2023) Povinné vyuZiti Externi identity pro registraci nového uZivatele
do M521+

0d 3.3.2023 bude registrace do MS21+ pro obéany CR a zahraniéni uzivatele
jejichz zemé ma implementované nafizeni elDAS mozna pouze s vyuZitim
autentizace v0ci Externi identité |dentita obcana B

Tzn. kazdy novy uZivatel, ktery bude chtit provést regis i do MS21+ bude
muset provést autentizaci vici ldentité obéana. Pro autentizaci lze pouzit:
NIA D

Bankovni identita

Maje ID

Mobilni kli¢ eGovernmentu

e0bcanka

G = International ID Gateway

I.CA identita s kartou Starcos

Zahranicni uZivatelé, jejichz zemé nema implementované nafizeni elDAS budou
doéasné vyu: xterni identitu ADFS s dvoufaktorovou autentizaci vyuzivajici
jakoukoliv autentizaéni aplikaci v mobilnim telefonu (napf. Microsoft
Authenticator, Google Authenticator).

Doperuceni pro registraci
Spravce MS dopeorucuje uzivateldm registrovat si pouze jeden uzivatelsky icet
a to nejlépe prostrednictvim NIA a ten vyuZivat.

Spolufinancovano
EVROPSKOU UNIi

L. 800 252 207
Po-P4| 8:00 - 18:00

o
-

PODPORA_MSZ1@MS21.MSSF.CZ

= MINISTERSTVO
G =" | PRO MISTNi
ROZVOJ CR

V pfipadé volby nedoporu¢enych komunikacnich kanal neni garantovana reakéni doba
4 —hodiny. Vice informaci naleznete v Obecnych pokynech k ovladani IS KP21 a ke
komunikaci s technickou podporou OPZ+ pfimo na strankach www.esfcr.cz.
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2 Nova zadost o podporu

Aby bylo mozné zalozit zadost o podporu v ramci OPZ+, je potfeba se do IS KP21+ pfihlasit.
Pokud jste se registrovali do IS K21+ pfes Narodni identitni autoritu (dale jen ,NIA®), je nutné
se prfihlasit pfes volbu Prihlasit pres NIA. Pokud jste se registrovali do IS K21+ pfes Ostatni,
je nutné se prihlasit pfes volbu Prihlasit pres ADFS (Active Directory Federation Services).
V opacném pfipadé vam systém nahlasi chybu.

MS2021
ISKP21

R ooy Gk %(ﬁ english

ovop HW A SW POZADAVKY

PRIHLASIT PRES NIA PRIHLASIT PRES ADFS

‘ REGISTRACE ‘

Upozornéni

UzZivatelska podpora

z s hesl Kontakty na uzZivatelskou podporu jednotlivych OP naleznete pod odkazem
Zapomenuté heslo Kontakty RO v horni &dsti obrazovky

Kontakty na technickou uZivatelskou podporu naleznete ve spodni casti
obrazovky.

(09.01.2023) Mimofadna odstavka systému

Ve dnech od 21.01.2023 od 18:00 do 22.01.2023 do 08:00 bude provedena
mimofadna ddrzba na produkcnim prostiedi MS2021+.

V uvedencu dobu bude prostiedi nedostupné.

Dékujerne za pochopeni.

(16.12.2022) Zména vzhledu pfihlagovaci stranky

Upozorfujeme uzivatele, ze 18.1.2023 dojde ke zméné grafického vzhledu
prihlasovaci stranky do systému

Nova podoba pfihla tranky odpovida pozadavkim Jednotného
vizudlniho stylu Ministerstva vnitra.

Pro piihlageni nadale pouzivejte své stavajici uzivatelské jméno a heslo.
Dékujerne za pochopeni.

Popis portalu

Portal ISKP21+ je urcen pro véechny typy externich uzivatell MS21+. Zejména
pro Zadatele/piijemce podpory z fondd EU k administraci projektd nevratné
pomoci, didle pro nositele strategii integrovanych nastrojd a externi hodnotitele

(03.01.2023) Povinné vyuZiti Externi identity pro registraci novéheo uZivatele
do MS21+

0d 3.3.2023 bude registrace do MS21+ pro obéany CR a zahraniéni uzivatele

jejichz zemé ma implementované nafizeni elDAS moZna pouze s vyuzZitim
autentizace vlci Externi identité |dentita obcana B

Tzn. kazdy novy uzivatel, ktery bude chtit provést registraci do M521+ bude
muset provést autentizaci vici |dentité cbéana. Pro autentizaci lze pouzit:
NIA 1D

Bankovni identita

Maije 1D

Mobilni kli¢ eGovernmentu

W portalu ISKP21+ jsou administrovany projekty po celou dobu jejich Zivotniho
cyklu.

nformace o cerpani zfondd EU najdete na strankach www.dotaceeu.cz

Na obrazovce dostupné po prihlageni stiskem tladitka Zadatel v levé horni &asti obrazovky
uzivatel nastavuje v IS KP21+, Ze chce s informacemi obsazenymi v systému pracovat v roli
Zadatele (pfip. pfijemce).

ZADATEL |  HODNOTITEL NOSITEL IN PROFIL UZIVATELE NAPOVEDA
Nachazite se: ) Nasténka
“« o« kvéten 2022 P o»
p u s & p s n Prijaté depese
7 25|26 27 28 29 30 1 o
Splnéno  Piedmét depese Adresa odesilatele Zafazeni odesilatele  Vizano na objekt Datum prijeti Dilefitost g i

. 2 3 4 5 6 7 8

oYl Al Al Ll ¥ [ Y[y oYy

0 11 12 13 14 15 S ;
Nenalezeny zadné zaznamy k zobrazeni
17 18 19 20 21 22

24 25 26 27 28 29

22 30(31 1 2 3| 4 5

V této fazi mize stiskem tlacitka Nova zadost vstoupit na obrazovku, kde vybere program,
v ramci kterého, chce podat Zadost o podporu. Po vybéru programu je uzivateli zobrazen
seznam vyzev daného programu, v ramci nichz, Ize zadost o podporu aktualné zalozit.
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* MOJE PROJEKTY

NOVA ZADOST h, SEZNAM VYZEV MODUL CBA MOJE NEAKTIVNI PROJEKTY

Nachazite se Nésténka | Zadatel

“« kvéten 2022 P o»

p a4 s € p s n

Moje projekty

MODUL VZ

ISKP21#

#

Machézite se:  Masténka  Zadatel

Moje projekty

B cdsky e polski %english

Seznam progrargu a vyzev

SEZNAM PROGRAMU A VYZEV

« QOperaéni program Technicka pomoc 2021 - 2027

Program Interreg Cesko - Polsko
Operaéni program Azylového, migraéniho a integracniho fondu

Po vybéru pfislusné vyzvy se Zadateli zobrazi obrazovka formulare zadosti o podporu. V ramci
této obrazovky jsou uzivateli zpfistupnény k editaci datové oblasti Zzadosti o podporu
definované RO pro tuto konkrétni vyzvu. Datové oblasti, resp. obrazovky formulafe Zadosti
0 podporu se mohou liSit v zavislosti na nastaveni podminek pro konkrétni vyzvu. Nemala ¢ast
obrazovek je ovSem povinna pro vSechny Zadatele a RO nema moznost je pro pfislusnou

vyzvu do formulafe nezaradit.

V pfipadé, Ze pravidla OPZ+ umozriuji alternativy, tyto pokyny obsahuji informace ke vSem

moznym variantam.

Pii vypliiovani zadosti o podporu je doporué¢eno postupovat jednotlivymi obrazovkami

(v levém sloupci obrazovky) odshora dolii. Na zakladé zaskrtnutych checkboxi nebo
vyplnénych udaju (jako je napr. specificky cil, typ subjektu nebo pravni forma zadatele)

se nasledné neaktivni obrazovky stanou pfistupnymi k editaci.
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Datové oblasti

Informace o projektu
Zakladni idage
Projekt
Popis projektu
Specificke cils
Cilova skupina
Indikatory
Specificke datové polozky

Honizontalni principy

Umisténi P
Umisténi
Realizace mima CR

Subjekty 5
Subyekty projektu
Adresy subjektu
Osoby subjektu
Uty subjektu

Aktivity

Financowani o~

Prehled zdrogd financovani
Finanéni plan
Viefejna podpora
CZ NACE
Cestna prohléseni
Diokumenty

Podpis zadost

Poradi a samotny prehled jednotlivych obrazovek Zadosti se mize ménit. Sedé podbarveni
znaci nemoznost editace nékterych obrazovek/datovych poli z divodu, Ze nejprve je nutné
vyplnit néjaky nadfazeny udaj v jiné ¢asti zadosti o podporu.

Pro podbarveni poli na obrazovkach plati napfi¢ systémem pravidlo:

e Zluté podbarvena pole jsou povinna k naplnéni.
o Sedé podbarvena pole jsou nepovinna k napinéni.
e Bile podbarvena pole jsou uzivatelsky needitovatelna, vyplfiuje je sytém automaticky.

Vice informaci naleznete v Obecnych pokynech k ovliadani IS KP21+ a ke komunikaci

s technickou podporou OPZ+.
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3 Akce s zadosti o podporu

Zahlavi formulare zadosti o podporu je pfistupné z jakékoli obrazovky.

» ZADATEL NAPOVEDA

Nachazite se Nasténka  Zadatel = 06VOpa | Zakladniudaje

Profil objektu N ZAKLADNI UDAJE

Nova depese a koncepty I 4§} PRISTUPKPROJEKTU | PLNEMOCI  +” KONTROLA ) FINALIZACE 3§ VYMAZATZADOST (T KopiRovaT /= TIsK I
—

Piehled depesi
Poznamky
Ukoly Bl wAzme PRRINTU G REGISTRACH £iSLO PROJEKTU
Datové oblasti ~

Identifikace projektu ~ Rozpracovana 06VQpa

V zahlavi je mozné zvolit mezi tlagitky Pristup k projektu, PIné moci, Kontrola, Finalizace,
Vymazat Zadost, Kopirovat, Tisk.

Podrobny popis funkénosti a pouzivani jednotlivych akci je podrobné popsan v Obecnych
pokynech k ovladani IS KP21+ a ke komunikaci s technickou podporou OPZ+. Zde jsou
uvedeny pouze zakladni informace nutné k vytvofeni a podani Zadosti o podporu.

3.1 Pristup k projektu

Na obrazovce Pristup k projektu je zobrazen seznam uzivatell, ktefi maji k zadosti pfistup.

Uzivatel, ktery Zadost o podporu zalozil, je aplikaci IS KP21+ uréen automaticky jako spravce
pristupli a ma pravo pridélit/odebrat k dané zadosti pfislusné role dal§im uzivatelim. DalSimi
rolemi jsou:

- Ctenar — data jsou mu zobrazena pouze k nahledu,

- editor — ma moznost zapisu zmén,

- signatar — statutarni zastupce organizace, resp. v pfipadé, Ze Zadatelem je osoba
samostatné vydélecné C&inna, pak tato fyzicka osoba, tj. osoba, ktera je opravnéna
zastupovat zadatele viigi RO — pokud k pFislusnym Gkonim nezplnomocni jinou osobu,
je odpovédny za podepisovani zadosti o podporu a na ni navazanych prvkdl, které
samostatny podpis vyzaduiji,

- zastupce spravce pristupu — role, ktera ma stejna prava jako spravce pfistupu,

- zmocnénec — role je pfidélena automaticky systémem na zakladé platné plné moci.
Umoznuje podepisovat v systému, dle atributll dané plné moci.

- Kontaktni osoba — oznaceni uzivatele, ktery bude kontaktni osobou projektu.

Upozornéni!

PFistup k zadosti nelze ménit (pfidavat nové pfistupy/rusit pfistupy stavajici), pokud je
zadost o podporu ve stavu Finalizovana. Ve vSech ostatnich stavech (tj. ve stavu
Rozpracovana i Podana) Ize ménit pfistupy k zadosti (pfidavat i rusit sdileni osob).

Spravce pristupu €i zastupce spravce pfistupd musi oznadit alespori jednoho z uzivatel(, ktery
ma projekt zpfistupnén, jako kontaktni osobu. UcCini tak pomoci checkboxu, ktery se
zobrazuje na detailu kazdého zaznamu pfistupu. Po zaskrtnuti checkboxu Kontaktni osoba se
zobrazi povinna pole, kde spravce pfistupu vyplni jméno a pfijmeni, e-mail a telefon kontaktni
osoby. Primarné jde o to zabezpecit, aby mohl byt dany uzivatel kontaktovan v ramci systému
prostfednictvim depeSe a mél na projekt pfistup.

Pokyny k vyplnéni zadosti o podporu v IS KP21+ pro projekty
s jednotkovymi naklady zamérené na dalSi profesni vzdélavani
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L Nowjzaznam ] smazat ] vt ] Somo___

NAZEV PROJEKTU CZ SPRAVCE PRISTUP(

Apono [ bisoie |
UZIVATELSKE JMENO

FVPODDAN v Edito [ Signataf [ Ctendf [J Zmacnénec

¥ Spravee pristupli (] Zastupce spravee pfistup Iménit nastaveni piistupu

[ Signataf bez registrace v IS KP21+

B JMEND A PRIJMENI B E-MAL B TELEFON

Kontaktni osoba I

Pro moznost finalizace a nasledného podpisu zadosti o podporu je nutné, aby v ramci
zadosti byl minimalné jeden signatar (s uZivatelskym kontem v IS KP21+ nebo
tzv. neregistrovany signatar). Ten, kdo bude zadost o podporu podepisovat, musi disponovat
kvalifikovanym elektronickym podpisem (typ: osobni kvalifikovany certifikat).

POZOR: Béhem kontroly formalnich nalezitosti bude ovéfovano, zda pfedlozenou Zadost
0 podporu podepsala osoba opravnéna za zadatele jednat. Vychazi se z udajl o statutarnim
zastupci, a pfipadné — pokud je k zadosti pfipojena plna moc (i vnitfni pfedpis subjektu
Zadatele, ktery opraviiuje uréitou osobu k vystupovani za subjekt Zadatele va&i RO)
k zaznamlm na obrazovce PIné moci (vice viz navod Obecné pokyny k ovladani IS KP21+
a ke komunikaci s technickou podporou OPZ+).

PRISTUP K PROJEKTU
Spravci projektu
- 5 o SPRAVCE . s ZAEE - - ileﬁzmmH JMENO NEREGISTROVANEHO
UZIVATELSKE JMENO prisTupy  EDVTOR SIGNATAR CTENAR i;?::ut:ﬁ IMOCNENEC ~ PORADI TEEEEE ST
VISKP21+
Y Y Y Y Y Y Y Y
AEKOPJAN v +
|4 ‘T‘ P M Polozek na stranku | 25 Stranka 1z 1, polozky 1
NAZEV PROJEKTU CZ SPRAVCE PRISTUPU
Piiprava pokyni pio Zadatele 7oPo (019) AEKOPJAN
UZIVATELSKE JMEND
l ] Editor [ Signatar I [ Ctenar
1B UZIVATELSKE JMENO UZIVATELE, KTEREMU CHCETE PRIDELIT PRISTUP K ZADOSTI
[ Signatar bez registrace v IS KP21+
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3.1.1 Zrizeni pristupu novému uzivateli

Stiskem tlaCitka Novy zaznam, zadanim uzivatelského jména osoby, pod nimz je registrovana
v IS KP21+ a zaskrtnutim vybraného checkboxu (editor, signatar, ¢tenar) se pfisludnému
uzivateli pfifadi konkrétni role k dané Zadosti o podporu. Pokud je signatafd na Zzadosti
zalozeno vice nez jeden, urCuje se i poradi, v jakém maji zadost o podporu podepisovat.
TlaCitkem UloZit se zaznam uloZi.

3.1.2 Zmeéna pristupu

Dale uzivatel muze pfidat, ¢ odebrat opravnéni uzivateli, ktery ma jiz projekt pfistupny. Napf.
pFidat roli Signatafr opravnénému uzivateli jesté pred finalizaci rozpracované zadosti. Je nutno
vybrat zaznam, ktery chceme zménit a kliknout na tlagitko Zménit nastaveni pristupu.

Po zaskrtnuti pfipadné odskrtnuti checkboxu u poZadované/odebirané role je nutno kliknout
na tlaCitko Zménit nastaveni.

Sprivee B Zastupce Signataf bez
Uzivatelské jméno ?i‘slu . Editor Signatar Ctenar spravee Zmocnénec Poradi g v Jméno gi eho signataie
b piistupii ISKP21+
| Iy oy Oy Oy Oy Oy i A I oy | Y
FVPODDAN < < I
-
LRIR) II LI PoloZek na stranku | 25 Stranka 1z 1, polozky 121z 1
| Novjzazam | Smazat |
NAZEV PROJEKTU CZ SPRAVCE PRISTUPU
0PZ hodnoceni formalnich nlezitosti FVPODDAN [ Historie |
UZIVATELSKE JMENO
FVPODDAN [~ Editor [ Signataf O Ctenai [ Zmocnénec

[¥] Spravee piistupl (] Zastupce spravee pristupl | Zménit nastaveni piistupu I
[ Signataf bez registrace v IS KP21+ /

/

ZMENA PRISTUPU
Ménime nastaveni spravei: EVPODI

Editor

[ signatai

[ Ctenaf

[¥] Sprévece piistupl

Pred spudténim akce si ovéite, Ze nastaveni zmény piistupl odpovida Va!

[ Zmocnénec

I Zménit nastaveni |

Pokyny k vyplnéni zadosti o podporu v IS KP21+ pro projekty
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3.1.3 Prijeti a odmitnuti zpristupnéného projektu

Poté, co spravce pfistupu pfida uzivatele do pfistupl k projektu, se tento projekt danému
uzivateli pod tlagitkem Moje projekty zobrazi v jeho seznamu ,Zadosti, které &ekaji na pfijeti
v dolni ¢asti obrazovky. K plnohodnotnému vykonu své role musi uzivatel v roli editor anebo
¢tenar nejprve vyjadfit, zda své doplnéni na projekt pfijima ¢ odmita a kliknout na tlacitko
PFijmout ¢i Odmitnout.

Zadosti, které Gekaji na prijeti
Registracni ¢islo projektu I{:{;r;::?kace ek Nazev projektu CZ Spravee piistupt
L4 A4l Al Y
02UyzB 0PZ hodnoceni formélnich néleZitosti FVPODDAN
4 4 E F||H PoloZek nastranku | 25 = stranka1z1, polozky 1121
Pro piijmutijodmitnuti sdileni #3dosti vyberte konkrétni 24dost ze seznamu a stisknéte tladitko

Pro signatare je projekt automaticky oznalen jako pfijaty, aby mohly byt automaticky
vytvofeny zaznamy signatafe k uloham k podpisu. Signatafi se nasdileny projekt zobrazi
rovnou v seznamu Moje projekty.

3.1.4 Zruseni pristupu k projektu

Pokud je z néjakého duvodu potfeba odstranit uzivatele z obrazovky Pfistup k projektu, je
nutno nejdfive zménit opravnéni uzivatele k projektu pomoci tlaCitka Zménit nastaveni
pristupu.

Novjzaznam ||  Smazatzaznam |

NAZEV PROJEKTU CZ SPRAVCE PRISTUPU

Test 2 podpisi JMPODDAN
UZIVATELSKE JMEND
JMPODDAN [ Editor [ Signatar O Ctenat [ Zmocnénec

[] Sprévce pistupl [] Zastupce spravee piistupi Zménit nastaveni pfistupu |

[ Signataf bez registrace v IS KP14+

Na nasledujici obrazovce je nutno zaSkrtnout checkbox Zrusit sdileni spravci a poté
zmacknout tladitko Zménit nastaveni. Nasledné zaznam zmizi z tabulky Spravci projektu.
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ZMENA PRISTUPU

Ménime nastaveni sprive

JZKOPJAN
Editor

Signataf

O Ctenaf

[0 Zastupce spravce pristupi

Zatrhnout v pfipadé. Ze jste spravee piistupd a tuto roli cheete predat nékterému ze spréved projektu s pristupem editor.

[ Spravee pfistupl

Zrusit sdilent spravei batrhriout v pripads, 2 ehcete odepfit tomuta sprévci pristup k operaei.

Pied spusténim akee si ovéfte, 7e nastaveni zmény piistupl odpovidd Vasim potiebdm.

Zmenit nastaveni

3.2 PIné moci

VIS KP21+ je zapracovana funkcionalita umoznujici uréité osobé& (zmocniteli) povéfit
podepsanim vybranych uloh né&jakého jiného uzZivatele registrovaného v IS KP21+
(ti. zmocnénce). Zaznam piné moci muze v systému zalozit pouze uzivatel s roli spravce
pFistupll a zastupce spravce pfistupu. Zmocnitel musi byt uveden na pfistupech projektu
s pfidélenou roli signatar.

Zmocnénec musi vZdy disponovat osobnim kvalifikovanym elektronickym podpisem (bez
tohoto podpisu nemuize v IS KP21+ podepisovat).

PFi vytvareni plné moci spravce pfistupl na obrazovce PIné moci vytvofi Novy zaznam, kde
vypIni osobu zmocnitele i zmocnénce.

| Pnamoc |
B IMOCNITEL B ZMOCHENES
[FupoDDAN 8| | [siseezn a
u PLATNOST 0D 1B PLATNOST DO
[%] Neomezend platnost PM [27_03_2022 ] [ l

() Bude déle tvoiena substituéni pind moc?

Uzamknout PM, prejit k vioZeni dokumentu a podpisu

Uloha projektu - piedmét zmocnéni
| Y

Menalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni

Problematika plnych moci je detailné uvedena v Obecnych pokynech k ovladani IS KP21+
a ke komunikaci s technickou podporou OPZ+.
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3.3 Kontrola

TlaCitko Kontrola slouzi k ovéfeni, zda jsou vyplnény vSechny pozadované udaje. Systém
automaticky dle pfedem definovanych kontrol ovéfi, jednak zda jsou vSechna povinna data
vyplnéna a dale ovéfi zadana data ve vztahu k nastaveni vyzvy, pod kterou je zadost
0 podporu zalozena. Pokud nejsou vSechna povinna data vyplnéna (nebo neodpovidaji
podminkam nastaveni vyzvy), zobrazi se odkaz na konkrétni obrazovku, kde je mozné
pfislusna data doplnit/opravit. Kontrolu si mlze uzivatel spustit kdykoli béhem procesu
vyplhovani Zadosti o podporu.

§#§ PRISTUPKPROJEKTU | PLNEMOCI | +” KONTROLA Iﬂ FINALIZACE 3§ VYMAZAT ZADOST KOPIROVAT /=y TISK

Vysledek operace:

Cilova skupina - Musi byt vybrana alespor jedna cilova skupina.

Projekt - Neni zadano predpokladané nebo skuteéné datum zahajeni fyzické realizace projektu.
Umisténi - Musi byt zadano alespoii jedno Mista realizace projektu.

Subjekty projektu - Musi existovat Zadatel.

Za neregistrovaného signatare Helena Novakovéa musi byt piedano, pomoci plné moci, opravnéni k podpisu tlohy.
Zkontrolujte si nastaveni signatait na obrazovce Pfistupy k projektu, pripadn@ aktualnost pinych moci.

Indikatory - Na projektu musi byt pouZit minimélné jeden vystupovy indikator a zarovefi nesmi jit o indikator poéet projekti.
Finanéni plan - Finanéni plan musi obsahovat alespoii jeden zaznam.

Cestna prohlaseni - Musi byt vygenerovana viechna povinna estna prohlageni.

Dokumenty - Musi byt vygenerovany vechny povinné dokumenty.

Specifické cile - Musi byt zadan alespoii jeden specificky cil.

Horizontalni principy - Nejsou zadény horizontalni principy.

Piehled zdrojua financovani - Musi byt koreking vypInény zdroje financovani (pomoci tl. Rozpad financi piip. ruéné).
Popis projektu - Neni vyplnén povinny atribut Jaké jsou piiciny problému?.

Projekt - Neni vypInén povinny atribut Nazev projektu EN.

Popis projektu - Neni vyplnén povinny atribut Jaké aktivity v projektu budou realizovany?.

Popis projektu - Neni vyplnén povinny atribut Co je cilem projektu?.

Zakladni udaje - Neni vyplnén povinny atribut Zpusob jednani.

Popis projektu - Neni vyplnén povinny atribut Jaka zména/y je/jsou v dusledku projektu ocekavanaly?.
Projekt - Neni vypInén povinny atribut Anotace projektu.

Popis projektu - Neni vyplnén povinny atribut Anotace projektu.

Projekt - Neni vyplnén povinny atribut Rezim financovani.

Popis projektu - Neni vyplnén povinny atribut Jaky problém projekt fesi?.

Popis projektu - Neni vyplnén povinny atribut Jaka existuji rizika projektu?.

Projekt - Neni vyplnén povinny atribut Piedpokladané datum ukonéeni.

Projekt - Neni vyplnén povinny atribut Piedpokladané datum zahajeni.

Popis projektu - Neni vyplnén povinny atribut Popis realizaéniho tymu projektu.

Umisténi - Na Zadosti o podporu musi byt vypinén alespoi 1 zdznam mista realizace.

3.4 Finalizace a Storno finalizace

Stiskem tlaCitka Finalizace se projekt uzamkne pro dalSi editaci a je pfipraven k podpisu
s vyuzitim kvalifikovaného elektronického podpisu (typ: osobni kvalifikovany certifikat). BEhem
procesu finalizace jsou spustény pfedem definované kontroly vyplnéni vSech povinnych udajl
zadosti o podporu (viz pfedchozi kap. 3.3). Neni tedy mozné finalizovat zadost, ktera nema
vyplnéna vSechna povinna pole.

ZAKLADNI UDAJE

i#} PRISTUPKPROJEKTU  |ig PLNEMOCI o KONTROLA | & FINALIZACE | 3¢ VYMAZAT ZADOST KOPIROVAT =4 TISK

O provedené finalizaci zadosti systém uzivatele informuje kontrolnim hlasenim. Finalizaci Ize
pfed podpisem zadosti o podporu stornovat stiskem tladitka Storno finalizace, které se
objevi v horni listé poté, co byla provedena finalizace. Storno finalizace ovSem miize
provést pouze signatar zadosti.

POZOR!

Upozoriiujeme zadatele, aby si finalizaci, podpis a podani zadosti nenechavali na
posledni chvili. Mohou nastat technické problémy vIS KP21+, které zamezi
véasnému podani zadosti o podporu, a to jak na strané IS KP21+, tak na strané
zadatele (napf. nepodporovany internetovy prohlize¢, nekompatibilni PC, neaktualni
komponenty pro podepisovani, problémy s certifikatem pro podepisovani apod.)

Pokyny k vyplnéni zadosti o podporu v IS KP21+ pro projekty
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3.5 Podpis zadosti o podporu

Po finalizaci Zadosti dochazi v levém menu formulafe Zadosti o podporu k aktivaci obrazovky
Podpis zadosti.

Pokud neni dale uvedeno jinak, zadost mGze podepisovat pouze statutarni zastupce subjektu
Zadatele (resp. v pfipadé, Zze Zadatelem je fyzicka osoba, pak pouze tato fyzicka osoba).

Technicky mohou zadost podepisovat pouze ti uzivatelé IS KP21+, ktefi maji pro danou zadost
o podporu pfidélenu roli Signatare. Pokud bylo v ramci datové oblasti Pristup k projektu vice
signatara a je ur€eno poradi, v jakém maji zadost o podporu podepisovat, musi podepisovani
probéhnout v souladu s témito zadanymi Udaji. Role signatafe ovSem nemusi byt vzdy
pridélena statutarnimu zastupci, pokud je k zadosti pfipojena plna moc (&i vnitini pfedpis
subjektu zadatele, ktery opravriuje urgitou osobu k vystupovani za subjekt zadatele vagi RO);
k tomuto tématu naleznete vice informaci v Obecnych pokynech k ovladani IS KP21+ a ke
komunikaci s technickou podporou OPZ+.

0Osoby subjektu
Ugty subjektu
Ugetni obdobi
Financovani ~
Rozpocet projektu
Piehled rozpoétu
Piehled zdrojii financovani
Financni plan
Veiejna podpora
Seznam odbornosti projektu
Dokumenty

Cestna prohlageni

Podpis zadosti

Uzivatel vstoupi na obrazovku Podpis zadosti. Podpis zadosti o podporu probiha s vyuzitim
kvalifikovaného elektronického podpisu (typ: osobni kvalifikovany certifikat).

Po uspésném overeni platnosti elektronickeho podpisu je zobrazena hlaska o Uspésném
podepsani zadosti. Zadost o podporu je nyni podepsana. Cerna peéet se zménila na zelenou.
Zadost, ktera uz byla opatiena podpisy vSech signatai(, neni mozné zadnym zpGsobem
upravovat (tj. nelze vyuzit storno finalizace). Podrobny navod k elektronickym podpistim
naleznete opét v Obecnych pokynech k ovladani IS KP21+ a ke komunikaci s technickou.

POZOR!

Po uspéSném podpisu zadosti o podporu je nutno zadost PODAT. Bez tohoto krovku
nedojde k odeslani a zaregistrovani projektové zadosti o podporu do systému RO
OPZ+. Podrobnéji dale v téchto pokynech.

Pokyny k vyplnéni zadosti o podporu v IS KP21+ pro projekty
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3.6 Podani zadosti o podporu

Pro podani zadosti o podporu je nutné, aby uZivatel podepsanou ZzZadost (instrukce
k elektronickému podpisu viz kap. 3.5) ru¢né podal. V zahlavi Zadosti o podporu se po jejim
podepsani objevi nové tlacitko — PODANI.

ZAKLADNI UDAJE

§§} PRISTUPKPROJEKTU ISl PLNEMOCI G ZMENIT ZPUSOB JEDNANI KOPIROVAT 3¢ oDVOLATZADOST | IS PODANI | ZPRISTUPNITKEDTACI  Kgh TIsk

I ZADOST 0 PODPORU JE TREBA PODAT RUENE, TLAZITKEM "PODANI" V HORNIM MENU I

NAZEV PROJEKTU €2 REGISTRAENI £iSLO PROJEKTU
Test vyzvy 019_IP_JKop_20220111

STAV IDENTIFIKACE ZADOSTI (HASH) VERZE

Podepsana 01YulB
SPRAVCE PRISTUP — 23dost o podporu
ABKOPJAN DATUM ZALOZENI DATUM FINALIZACE
NAPOSLEDY ZMENIL DATUM A EAS POSLEDNi ZMENY 11.01.202212:37 23.03.202217:06
AEKOPJAN 23.03.2022 17:20 DATUM PODPISU DATUM PODANI AKTUALNI VERZE ZADOSTI
23.03.202217:20
ZPUSOB JEDNANI TYP OPERACE
5 — P, DATUM PRVNIHO PODANI

Podepisuje jeden signatar individualni projekt
— Kolo Zadosti

KOLO ZADOSTI

Zédost o podporu Prehled obrazovek

Piesunout do Moje neaktivni projekty

Pokud po finalizaci a podepsani zadosti signatafem uzivatel podani (pomoci tlacitka Podani)
neprovede, Zadost neni odeslana do systému vyhlaSovatele vyzvy. Po _ukonéeni_prijmu
zadosti_jiz neni_mozné takovouto Zadost podat. Doporucujeme proto dukladnou
kontrolu, ze zadost o podporu byla podana. Zadatel tak mtZe uéinit na obrazovce Zakladni
udaje.

Podrobné informace k podani Zadosti naleznete v Obecnych pokynech k ovladani IS KP21+
a ke komunikaci s technickou podporou OPZ+.

3.7 Vymazat zadost

Tlagitko Vymazat zadost slouzi k odstranéni Zadosti o podporu. Zadost o podporu musi byt
ve stavu Rozpracovana, aby mohlo dojit k jejimu vymazani. Stiskem tlaCitka Vymazat Zadost
a po nasledném potvrzeni dojde k vymazani Zadosti.

ZAKLADNI UDAJE

i§} PRISTUPKPROJEKTU IS PLNEMOCI | &” KONTROLA | @ FINAUIZACE | 3¢ VYMAZATZADOST | [J] KOPROVAT 1= TIsK

3.8 Kopirovat

Po stisknuti tlaCitka Kopirovat je Zadatel systémem dotazan, zda skutecné chce vytvofit kopii.
V ramci kopirovani zadosti se pfenesou néktera data z obrazovek originalu do kopie, nikoli
vSak vSechny udaje. Ostatni je potfeba doplnit. Kopirovat Zadost Ize pouze v rdmci jedné

’

VYZvy.

i#} PRISTUPKPROJEKTU S PLNEMOCI & KONTROLA  f} FINALIZACE 3¢ VYMAZAT ZADOST KOPIROVAT | = TISK

Vice informaci ke kopirovani Zadosti naleznete v Obecnych pokynech k ovladani IS KP21+
a ke komunikaci s technickou podporou OPZ+.
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3.9 Tisk

Stisknutim tla€itka Tisk je vygenerovan tiskovy opis Zadosti o podporu ve formatu .pdf.
V nékterych pfipadech je sestava vygenerovana na pozadi, a informace o vygenerovani dorazi
uzivateli interni depesi.

Tiskovy opis Zzadosti o podporu nalezne uzivatel pod tlagitkem Dokumenty nebo pfimo na
obrazovce Podpis zadosti, pokud se jedna o tiskovou sestavu finalizované zadosti pfipravené
k podpisu signatarem.

i#} PRISTUPKPROJEKTU i@ PLNEMOCI o KONTROLA  f§ FINALIZACE = 3¢ VYMAZAT ZADOST KOPIROVAT

Zadost o podporu z OPZ+ se predklada pouze elektronicky v IS KP21+, na RO se zadna
listinna forma Zadosti nezasila. Tiskovou sestavu si uzivatel mUze nechat vygenerovat pro
vlastni potfebu, neni uréena pro predlozeni zadosti o podporu na RO.
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4 Obrazovky navazané na zadost o podporu

4.1 Profil objektu

Profil projektu je navazan na Zadosti o podporu/projekt, ale nepfedstavuje jesté datové oblasti
Zadosti o podporu jako takové. Shrnuje zejména komunikaci k dané Zadosti/projektu.

Podrobnou informaci k Profilu objektu naleznete v Obecnych pokynech k ovladani IS KP21+
a ke komunikaci s technickou podporou OPZ+.

Jak spravné vyplnit zadost o podporu (v obecné roviné) muze uzivatelim IS KP21+ napomoct
instruktazni  video  Ministerstva pro mistni rozvoj, které je umisténo na
https://www.youtube.com/@dotaceeu.

4.2 Datové oblasti

Informace o projektu Fay
Zakladni Gdaje
Projekt
Popis projektu
Specifické cile
Cilova skupina
Indikatory
Specifické datové polozky
Horizontalni principy

Umisténi ~
Umisténi
Realizace mimo CR

Subjekty N
Subjekty projektu
Adresy subjektu
Dsoby subjektu
Uéty subjektu

Aktivity

Financovani Fas
Prehled zdroja financovani
Finanéni plan
Vefejna podpora

Cestna prohlaseni

Dokumenty

Podpis Zadosti
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https://www.youtube.com/@dotaceeu

4.2.1 Zakladni udaje

Na obrazovce uzivatel vyplni pfislusna zakladni data vztahujici se k zadosti o podporu. Pro
komunikaci s technickou podporou OPZ+ je dulezity udaj Identifikace zadosti (HASH),
protoZe Registracni Cislo projektu je pfidéleno aZ po podani Zadosti a v dobé jeji pfipravy zatim
neexistuje. HASH kod zadosti je 6-ti mistni unikatni kéd automaticky vygenerovany po
zalozeni zadosti.

Na obrazovce Zadatel vypliiuje nazev projektu, ktery slouzi jako pomocna identifikace projektu.

Mezi dllezita data zadavana v této obrazovce patfi uréeni, zda zadost podepisuje jeden
signatar nebo vsichni signatari prifrazeni k projektu. PfisluSsnou moznost zadatel zvoli
v poli Zpusob jednani. V pribéhu zivota projektu je mozné tuto volbu kdykoliv zménit.

DalSim bodem této obrazovky je tladitko Presunout do Moje neaktivni projekty. Po stisku
tohoto tlaCitka se aplikace dotaZze na moznost pfesunu projektu k neaktivnim projektim.
Uzivatel pfesun potvrdi tladitkem Ano nebo tlaitkem Ne volbu pfesunu zrusi.

ZAKLADNI UDAJE

{§} PRISTUPKPROJEKTU i@ PLMEMOCI " KONTROLA @} FINALZACE ¢ VYMAZAT ZADOST KOPIROVAT | K= TIsK

B NAZEV PROJEKTU CZ REGISTRACNI CiSLO PROJEKTU

Priprava pokyn pro Zadatele ZoPo (019)
STAV IDENTIFIKACE ZADOSTI (HASH) VERZE
Rozpracovana 03KCjp

SPRAVCE PRISTUPD
AEKOPJAN

—Zadost o podporu

DATUM ZALOZENi DATUM FINALIZACE
NAPOSLEDY ZMENIL DATUM A EAS POSLEDNI ZMENY 03.05.2022 9:40
AEKOPJAN 03.05.2022 10:04 DATUM PODPISU DATUM PODANi AKTUALNi VERZE ZADOSTI
B ZPUSOB JEDNAN TYP OPERACE :
- TP DATUM PRVNIHO PODANI
individualni projekt
—Kolo zadosti
KOLO ZADOSTI
Zadost o podporu Prehled obrazovek
Presunout do Moje neaktivni projekty
a
Po piesunu do Moje neaktivni projekty /
- nebude mozné s zadosti pracovat.
@ S [ st | som ]
- presunout?
| Ano | Ne |

V pfipadé potvrzeni (Ano) se projekt pfesune do modulu Moje neaktivni projekty a uzivatel je
informovan hlaskou.

ZAKLADNI UDAJE

9} PRISTUPKPROJEKTU IS PLNEMOCI  [T| KOPIROVAT =~ 3¢ VYMAZATZADOST | «” KONTROLA ) FINALIZACE  jl TISK
Vysledek operace:
Zadost byla presunuta mezi neaktivni projekty.

Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlagitke mysi)
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Po stisku tlacitka Moje neaktivni projekty (pod zakladnim tlagitkem Zadatel) Zadatel vstupuje
na obrazovku se seznamem neaktivnich projekta.

A obrazovce Zakladni udaje stisk tlaCitka Pfrehled obrazovek umoznuje zobrazeni seznamu
jednotlivych obrazovek, zeleny checkbox znazorfiuje provazanost konkrétni obrazovky se
zadosti o podporu.

PREHLED OBRAZOVEK

Nazev obrazovky Obrazovky Zadosti o podporu
| [ m

ManaZefi projektu RO/ZS

Subjekty projektu
Osoby subjektu

Umisténi

4 4N A

Horizontalni principy
Cerpani rozpoGtu na projektu
Prehled zdrojil financovani
Finanéni plan

Dokumenty

Cestna prohlaseni

AR S NE AN

Podpis Zadosti
Zdivodnéni akce
Zakladni udaje
Popis projektu
Projekt
Specifické cile
Adresy subjektu
Ugty subjektu
Utetni obdobi
Indikatory

Vefejna podpora

LAAAIA S AN A A

Prehled rozpotti

Odavodnéni zmény stavu

s

Rozpoet projektu

AN

Cilova skupina

M4 EZ FH PoloZek na strinku | 25 ~ tranka 12 2, poloZky 122 25228

Po vypInéni celé obrazovky Zakladni udaje uzivatel tlacitkem Ulozit ulozi vlozena data.

4.2.2 Projekt

Na obrazovce Projekt Zadatel vyplfiuje data tykajici se stru€nych informaci o projektu. Jedna
se o Nazev projektu v CJ a také v AJ a rovnéz Anotaci projektu, kterd ma obsahovat
stru¢nou charakteristiku projektu (v rozsahu maximalné 500 znakul). Anotace projektu bude
zahrnuta jako stru¢na charakteristika projektu ve zverejiiovaném seznamu projektl (plati jen
pro zadosti, které uspéji a podporu ziskaji).

Mezi dalSi udaje, které jsou na obrazovce Projekt, patfi informace o fyzické realizaci projektu
— jeho predpokladané datum zahajeni a predpokladané datum ukonéeni. Z takto
zadanych dat je automaticky vygenerovana doba trvani projektu v mésicich. Skute€né datum
zahajeni se v této fazi nevyplniuje (k jeho doplnéni dojde v prvni zpraveé o realizaci projektu).

POZOR: Vzdy je tfeba respektovat omezeni, ktera se tykaji délky doby realizace &i data
ukonceni realizace a jsou uvedena v textu pfislusné vyzvy k pfedkladani Zzadosti o podporu.

Nasleduje oblast Doplrikové informace. Checkbox Realizace zadavacich fizeni na projektu
je zatrzen automaticky, pokud Zadatel v Modulu VZ k dané Zadosti/projektu novou zakazku
pfifadil. V opaéném pfipadné zUstane checkbox nezatrzen. Pro projekty s jednotkovymi
naklady plati, ze informace o zakazkach se do IS KP21+ nevyplnuji; checkbox zistane
prazdny.
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V &asti dopliikovych informaci je také checkbox Vefejna podpora. Zadatel ponechava
checkbox prazdny. Poslednim checkboxem u dopliikovych informaci je Partnerstvi
vefejného a soukromého sektoru. Zadatel zatrhne v pfipadg, Ze je projekt implementovan
v ramci partnerstvi vefejného a soukromého sektoru. Pokud ne, ponecha checkbox prazdny.

— Doplitkové informace
Realizace zaddvacich fizeni na projekty

Vefejna podpora

Partnerstvi vefejného a soukromého sektoru

Uzivateli se v ramci oblasti doplfikovych informaci zobrazuji také informace o tom, v jakém
rezimu financovani je projekt realizovan (ex-ante, ex-post). Bez vypInéni informace o rezimu
financovani neni mozné vyplnit obrazovku Finan&ni plan. Nastaveni rezimu financovani
probiha v ramci podminek vyzvy k predkladani zadosti o podporu, ktera zpravidla obsahuje
omezeni na pravé jeden rezim financovani. Projekty s jednotkovymi naklady zamérené na
podporu dalSiho profesniho vzdélavani mohou byt realizovany jak v rezimu ex-ante, kdy
jsou prostiedky poskytovany zalohové, tj. pred uskuteénénim vydaje z urovné prijemce,
tak v rezimu ex post, kdy jsou prostiredky vyplaceny nasledné po vynalozeni vydaju ze
strany pfrijemce.

POZOR!
Je nutné vénovat velkou pozornost spravnému vybéru rezimu financovani. Rezim

7 vz

ex ante/ex post je stanoven ve vyzvé k predkladani zadosti o podporu.

PROJEKT

ﬁ PRISTUPKPROJEKTU | i@l PLNEMOCI = & KONTROLA @) FINALIZACE | 3¢ VYMAZAT ZADOST KOPIROVAT KX TISK

£iSLO PROGRAMU NAZEV PROGRAMU

03 Operaéni program Zaméstnanost plus

gisLo vizvy NAZEV VYZVY

03_23_045 Spoleéné za vzdélavanim (klon PROD vyzvy 03_22_040)

NAZEV PROJEKTU CZ B NAZEV PROJEKTU EN

[ Test 045 (Ds2)

B AHOTACE PROJEKTU 0/500  Otewiit v novém okné

— Fyzicka realizace projektu
B PREDPOKLADANE DATUM ZAHAJENI B PREDPOKLADANE DATUM UKONCENI PREDPOKLADANA DOBA TRVANI (V MESiCicH)

01.01.2024

— Doplitkoveé informace

[ Realizace zadavacich fizeni na projektu

[0 Vefejna podpora

[l Partnerstvi vefejného a soukromého sektoru

B REZIM FINANCOVANI

Ex-ante E

o] somo ]
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4.2.3 Popis projektu

Udaje v poli Anotace projektu se naditaji automaticky z obrazovky Projekt. Ostatni pole
uzivatel vyplni dle otazek vymezenych pro jednotliva pole. Udaje uzivatel ulozi stiskem tlacitka
Ulozit, které je umisténo v zapati stranky pod popisy vSech poli.

Néktera pole jsou obdobné jako u anotace projektu ¢astecné nebo i zcela pfedvyplnéna. Dle
popisu v polich dopliite informace vztahujici se k predkladanému projektu, prazdna pole
vypliite dle navodu nize.

Jako pomucku pro Zadatele uvadime u jednotlivych otazek podrobnéj$i popis, co by mélo
prislusné pole obsahovat. Ve v8ech polich, respektive v odpovédich na otazky, doporuéujeme
uvadét jasné a struéné informace, konkrétni udaje, a nikoliv obecné fraze (i vzhledem
k omezenému poctu znakl na jednotliva pole).

o Jaky problém projekt reSi?

Pfedvyplnény (automaticky) text uvadi zakladni popis problému. Mlzete automaticky text
upravit, doplnit popis problému, upfesnéni, pro€ je opravdu nutné tento problém fesit.

vrw

o Jaké jsou pri¢iny problému?

Predvyplnény (automaticky) text uvadi zakladni popis pfi€in problému. Mizete automaticky
text upravit/doplinit, napf. specifikovat, co doklada (jaké udaje, zdroje, statistiky/analyzy/Setfeni
apod.) existenci problému ve Vasi konkrétni lokalité.

e Co je cilem projektu?
Pfedvyplnény (automaticky) text uvadi zakladni cil projektu. MuUzete automaticky text
upravit/doplnit.

e Jaka/é zménaly jeljsou v dusledku projektu ocekavanaly?
Predvyplnény (automaticky) text uvadi zakladni popis ofekavanych zmén. Mdulzete
automaticky text upravit/doplnit, napf. kvantifikovat, jak velké skupiné zapojenych subjektu
pomuze realizace projektu.

o Jaké aktivity v projektu budou realizovany?
Vzhledem k tomu, Ze zadost o podporu obsahuje samostatnou obrazovku Aktivity (viz kapitola
4.2.15), neni nutné na tomto misté poskytovat podrobnosti. Pfedvyplnény (automaticky) text
uvadi odkaz na obrazovku Aktivity.

e Popis realiza¢niho tymu projektu
Predvyplnény (automaticky) text uvadi zakladni popis realizaéniho tymu projektu. Mlzete
automaticky text upravit/doplnit v souladu s tim, co je pro Vas projekt relevantni.

e Jak bude zajisténo Sireni vystupt projektu?
Neni povinné pole; pokud je to relevantni, mizete uvést, jakym zplsobem pocitate se
zajisténim Sifeni povédomi o projektu.

e V éem je navrzené feSeni inovativni?
Neni povinné pole; pokud je to relevantni, muzete uvést, zda jde o nové FfeSeni (pfipadné
o feSeni aplikované novym zplsobem) v dané oblasti/sektoru/regionu/trhu nebo pro dané
uZivatele.
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o Jaka existuji rizika projektu?

Pfedvyplnény (automaticky) text obsahuje zakladni rizika a jejich fizeni. Lze jej upravit v
souladu s tim, co je pro Vas projekt relevantni.

e Kili¢ova slova
Pole je pro projekty OPZ+ nerelevantni. Neni proto potfeba vyplfiovat.

POPIS PROJEKTU

{§} PRISTUPKPROJEKTU |5 PLNEMOCI o KONTROLA | FINALZACE ¢ VYMAZAT ZADOST KOPIROVAT |y Tisk

I ANOTACE PROJEKTU 0500 Oteviit v novém okné

B JAKY PROBLEM PROJEKT RESI? 0/2000 Otevfit v novem ohné

B JAKE JS0U PRICINY PROBLEMU? /2000 Otevfit v novém okné

B CO JE CILEM PROJEKTL? 042000 Otevit v novém ohné

4.2.4 Specifické cile

uroven, ktera je navazana na priority). Vyzva k pfedkladani zadosti o podporu maze byt ve
vyjime¢nych pfipadech vyhlaSena pro vice specifickych cild. Za uCelem nasledného
vykazovani na urovni jednotlivych specifickych cilu se v pfipadé, Ze vyzva ma vazbu na vice
specifickych cild, na urovni projektu eviduje, jakou mirou dany projekt spada pod specifické
cile platné pro vyzvu. Udaje nepredstavuji pro zadatele/pfijemce podpory zadny zavazek
pro realizaci projektu, prifazeni specifického cile ¢i specifickych cilli je pouze pro ucely
vykazovani na Grovni RO.

Obrazovka se vypliuje automaticky, pro uzivatele se zobrazuje pouze v nahledu. Rozpad
podilt finan¢nich prostfedkl na jednotlivé specifické cile se provadi dle nastaveni parametru
vyzvy.
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SPECIFICKE CILE
48} PRISTUPKPROJEKTU  |B PLNEMOCI  &” KONTROLA FINALIZACE = 3¢ VYMAZAT ZADOST KOPIROVAT ik TisK
CISLO SC/OPATRENI NAZEV SC/OPATRENI PROCENTNi PODIL NAZEV PROGRAMU NAZEV PRIORITY NAZEV CILE POLITIKY
| Al |Y | |Y | 1Y | |Y | Y
03.01.02 Prosazovat genderové vyvazenou Uga... 100,00 = Operacni program Zaméstnano... | Budoucnost prace Socidlni Evropa
-

| 4 ‘T P M Polo7ek na stranku | 25 Stranka 1z 1, polozky 187121
€ISLO PROGRAMU NAZEV PROGRAMU

03 Operaéni program Zaméstnanaost plus

EiSLO PRIORITY NAZEV PRIORITY

03.01 Budoucnost prace

EiSLO CILE POLITIKY NAZEV CiLE POLITIKY

cP4 Socidlni Eviopa

FORMAT RO FORMAT EK
CISLO SPECIFICKEHO CILE/OPATRENI
! 03.01.02 03.01.03.04.03

NAZEV SPECIFICKEHO CiLE/OPATRENi PROCENTNI PODIL

Prosazovat gendeiové vyvazZenou tcast na trhu prace, rovné pracovni podminky a lepsi rovnovahu mezi praci a os... 100,00

— Kategorie regionu

ViCE ROZVINUTE MENE ROZVINUTE PRECHODOVE
1,20 47,30 51,50

4.2.5 Cilova skupina
Na této obrazovce je potfeba vyplnit informace o cilové skupiné.

Okno zobrazuje nahofe vSechny cilové skupiny, které byly (ze seznamu cilovych skupin
stanoveného pfislusnou vyzvou k pfedkladani zadosti o podporu) pro zadost uz vybrany.
V dolni ¢asti obrazovky je prostor, v némz uzivatel zaklada novy zaznam nebo edituje zaznam,
ktery si vybral k editaci z tabulky v horni ¢asti obrazovky.

o Cilova skupina
V tomto poli zadatel vybira konkrétni poloZzku ze seznamu cilovych skupin stanoveného
vyzvou k pfedkladani zadosti o podporu.

e Popis cilové skupiny
K cilové skupiné Ize uvést jako popis, Ze se jedna o zaméstnance zadatele / zaméstnance
Clenskych subjektd Zzadatele (v zavislosti na cilové skupiné vyzvy). Dale Ize doplnit blizsi
informace o jeji struktufe a potfebach, o zpusobu zapojeni cilové skupiny v prabéhu projektu
apod.

Po zadani je nutné obrazovku ulozit pomoci tlacitka Ulozit. UloZzené udaje se zobrazi
v souhrnné tabulce.
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CILOVA SKUPINA
4§} PRISTUPKPROJEKTU IS PLNEMOCI & KONTROLA | @ FINAUZACE | 3¢ VYMAZAT ZénosT KOPIROVAT Kt TISK

CILOVA SKUPINA POPIS CILOVE SKUPINY

14 [ 4 (1] » [ #| Polofeknastrénku | 25 AT E B U R

voyzimn | snam ] uoi ] somo |

B CiLOVA SKUPINA

B POPIS CILOVE SKUPINY 0/2000  Otevit v novém okné

4.2.6 Indikatory

V textu vyzvy k pfedkladani zadosti o podporu jsou vymezeny 2 skupiny indikator(:
indikatory, ke kterym ma zadatel za povinnost v zadosti o podporu stanovit cilovou
hodnotu (tj. hodnotu, ktera se chape jako zavazek Zadatele, kterého ma dosahnout diky
realizaci projektu uvedeného v Zadosti o podporu), a nasledné indikatory, které bude mit
v priibéhu realizace povinnost vykazovat, nicméné neni k nim povinné stanovit cilovou
hodnotu.

Obrazovka zobrazuje nahofe vSechny indikatory, které jsou na zakladé nastaveni vyzvy
z urovné RO pro projekty povinné k vykazovani (a to dohromady ty, u nichz je vyZzadovan
zavazek, spolu s indikatory, u kterych zavazek vyzadovan neni).

V dolni Casti obrazovky je prostor, v némz Zadatel postupné edituje jednotlivé zaznamy
vybranim Fadku v horni tabulce. Pro kazdy indikator zadava vychozi a cilovou hodnotu
indikatoru, datum vychozi hodnoty a datum dosaZeni cilové hodnoty a podrobnosti do pole
Popis hodnoty. TlaCitkem Ulozit Zadatel udaje ulozi.
Pozn.: tlaCitkem Novy zaznam by Zadatel mohl vybrat na zadost nepovinny indikator. Pro
projekty v ramci OPZ+ neni tato moznost relevantni.

e Vychozi hodnota
Na urovni projektd je vychozi hodnota u projekttl OPZ+ vSech indikatord vzdy 0.

e Datum vychozi hodnoty

Pokud je u indikatoru povinné pole Datum vychozi hodnoty (tzn. pole je Zluté), musi byt toto
datum niZSi nebo rovno aktualnimu datu. Tzn. neni mozné vyplnit datum do budoucnosti. IS
KP21+ nahlasi pfi uloZeni tuto chybu. Zmérte datum a pole ulozte.
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Indikatory

Zde pretdhnéte hlavicku sloupce, podle kterého ma byt provedeno tfidéni

VYCHOZI

KOD INDIKATORU NAZEV INDIKATORU CiLOVA HODNOTA . DOSAZENA HODNOTA DATUI
Chyba )
670102 Vyuzivani podpofen| | Datum vychozi hodnoty (01.01.2023) indikatoru
o - 626000 musi byt nizsi nebo rovno aktualnimu datu.
626000 Ucastnici, ktefi ziski ! (Kad Chyby ISUM-TT71256)
805000 Pocet napsanych aj |
561011 Pocet novych ¢i inol |
600000 Celkovy pocet ucastniku 0,000
670031 Kapacita podpofenych sluzeb - personal 0,000
679001 Potet podpofenych Romu 0,000
Export standardni
441l r M PoloZek na stranku | 25

626000 Uastnici, kteii ziskali kvalifikaci po ukongeni své ugasti osoby
2] a a a
0,000 | 01.01.2023 | EJ | Povinny

e Cilova hodnota

U indikator(, které na zakladé obsahu textu vyzvy patfi do skupiny indikatort, ke kterym ma
zadatel za povinnost v zadosti o podporu stanovit cilovou hodnotu, doplni zadatel
cilovou hodnotu indikatoru, kterou se zavazuje béhem projektu dosahnout. Vychazi
z planovanych aktivit a zaméreni projektu.

POZOR: Do dosazenych hodnot vSech indikatorG tykajicich se uc€astniki nebudou
zohlednény osoby, jimz se dostalo pouze tzv. bagatelni podpory a také osoby, u nichz
nebude mozna jejich identifikace (jménem a pfijmenim, datem narozeni a bydli§tém), vice
viz Obecna &ast pravidel pro Zadatele a pfijemce v ramci OPZ+. Za nesplnéni zavazku
tykajiciho se indikatoru hrozi pfijemci podpory finanni opravy, vice viz Obecna &ast pravidel
pro zadatele a pfijemce v ramci OPZ+.

U indikatorli, u nich vyzva k predkladani zadosti o podporu nefika, ze je k nim povinnost
stanovit zavazek, bohuzel IS KP21+ také vyZaduje vyplnéni udaje v poli cilova hodnota.
Takovym indikatorem je napf. 626 000 U&astnici, ktefi ziskali kvalifikaci po ukonéeni své
Ucasti. K tomuto indikatoru uvedte stejnou cilovou hodnotu, jaka je vyplnéna u indikatoru
600 000 (cilové hodnoty téchto dvou indikatord budou totozné). V pfipadé dalSich takovych
indikatord do pole postacuje uvést hodnotu 0. (IS KP21+ by meél hodnotu 0 do pole Cilova
hodnota u relevantnich indikatord predvyplnit automaticky. Do doby, nez bude ovSem tato
automatika zprovoznéna, musi uzivatel obsah tohoto pole editovat u kazdého jednotlivého
indikatoru). U téchto indikatorl bez zavazku plati, Ze pfijemce bude mit v pribé&hu realizace
povinnost vykazovat dosazené hodnoty pro kazdy z nich.

Upozorfiujeme, Ze v zadosti o podporu se v IS KP21+ objevuje pouze ¢ast indikator(, které
bude nutné v pribéhu realizace projektu vykazovat. Kromé indikatorQ, které jsou v zadosti
o podporu v IS KP21+ viditelné, bude povinnosti vykazovat vSechny dalsSi indikatory
tykajici se ucastnika (vice viz Obecna €ast pravidel pro Zzadatele a prijemce v ramci
OPZ+). VétSinu téchto indikatort IS KP21+ zobrazuje az v ramci zprav o realizaci projektu. To,
Ze se v zadosti o podporu nevyskytuji, ovSem neznamena, Ze je realizatofi projektl nebudou
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muset vykazovat a Zze mohou predpokladat, Zze monitorovani projektu probéhne pouze
s indikatory uvedenymi v zadosti o podporu.

e Datum cilové hodnoty

Uvedte datum, k némuz planujete dosahnout cilové hodnoty daného indikatoru. Pro vSechny
indikatory Ize uvést totozné datum, napf. planované datum ukonc&eni realizace projektu. Datum
cilové hodnoty nemuze byt pozdéjsi, nez je datum ukonceni realizace projektu (protoze to by
v ramci kontroly zavéreéné zpravy o realizaci projektu nebylo mozné vyhodnotit, zda se
zavazku v podobé cilové hodnoty skute¢né v ramci projektu podafilo dosahnout).

e Popis cilové hodnoty
Popiste, jakym zplisobem byla cilova hodnota stanovena (ij. jaké cilové skupiny a na zakladé
jakého jejich zapojeni do projektu jste vzali v potaz pfi stanoveni cilové hodnoty) a jakym
zpusobem budete naplfiovani indikatoru sledovat a dokladat. Uvedené udaje musi byt
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v souladu s udaji uvedenymi v ramci aktivit. Udaje jsou nezbytné k tém indikatoram, ke
kterym ma zadatel povinnost v zadosti o podporu stanovit cilovou hodnotu.

Indikatory

Zde pretahnéte hlavichu sloupce, podle kterého ma byt provedeno thidéni

. f ; ; v¥cHozi P— - P PROCENTO PLNEN CILOVE
KOD INDIKATORU NAZEV INDIKATORU HODNOTA CILOVA HODNOTA ~ DOSAZENA HODNOTA DATUM DOSAZENE HODNOTY HODNOTY

Y | Y | Y Y | Y | Y |
101060 Potet podporovanych mikropodnika, m... 0,000
626000 Utastnici, kteii ziskali kvalifikaci po uk._.
600000 Celkovy pocet Gcastnikil 0,000
607002 Utastnici ve vaku 55 a vice let 0,000
Export standardni

M 4T »|M PoloZek na strénku | 25 Stranka 1z 1, poloZky 122 4 2]

T T

KOD INDIKATORU HAZEV INDIKATORU MERNA JEDNOTHA TYP INDIKATORU

600000 E Celkovy poéet Géastniki osoby Vystup

ViCHOZI HODNOTA DATUM V¥CHOZI HODNOTY B CiLovA HODNOTA B DATUM CILOVE HODNDTY POVINNDST INDIKATORU

0,000 Povinnj
[¥] Povinny k naplnén
[ ISESF

DEFINICE INDIKATORU 599/9000  Otewiitv novém okné

Celkovy pocet osob/igastnikd (zaméstnanci, pracovniki implementaéni struktury, osob cilovych skupin apod.), které v ramei projektu ziskaly jakoukoliv formu podpory, bez ohledu

na pocet poskytnutych podpor. KaZda podpofens osoba se v ramci projektu zapo€itava pouze jednou bez ohledu na to, kelik podpor obdrela. Podpora je jakakoliv aktivita

financovana z rozpoétu projektu, ze které maji cilové skupiny prospéch, podpora maze mit formu napi. vzdélavaciho nebo rekvalifikagniho kurzu, staze, odborné konzultace,

poradenstvi, vjcviku, Skoleni, odborné praxe apod Pocet G€astniki=EECO02+EECO04+EECO05

POPIS HODNOTY 0/2000  Otewfitv novém okné

4.2.7 Specifické datové polozky

V rdmci této obrazovky jsou v horni ¢asti obrazovky v tabulce zobrazeny vSechny specifické
datové polozky, které je v ramci dané vyzvy Zadatel povinen vyplfiovat.

Aktualné ma Zadatel povinnost vyplnit tyto specifické datové polozky:

e Pocet podpofenych osob ptvodem z Ukrajiny
e Celkovy pocet podpofenych osob
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SPECIFICKE DATOVE POLOZKY
i§} PRISTUPKPROJEKTU | PLNEMOCI = 7 KONTROLA  ff FINALIZACE 3§ VYMAZAT ZADOST KOPIROVAT  1h TISK
KOD NAZEV CZ POVINNOS ANO/NE CisLo CENA/SAZBA DATUM CISELNIK TEXT
e Yy oy 0Y| A Y| Al ||
OPZ+| UKR Potet podpofenych osob pivodem z Ukrajiny v
OPZ+| Celkem Celkovy pocet podporenych osob '
Export standardni
lile Polozek na strénku | 25 Strénka 121, p
C it | som ]
KoD NAZEV CZ
OPZ+ | UKR [E]  Potet podpaienjich osob pivodem z Ukrajiny [+ Povinnost
@ tiswo CENA/SAZBA DATUM CisELNK
0,00 [2] Ano/Ne E
TEXT 0/2000  Oteviit v novém okné
POPIS CZ 1164/2000  Oteviit v novém okné
Pocet osob piivodem z Ukrajiny, kterym byla v rémci projektu poskytnuta podpora. KaZda osoba maze byt zapogitana pouze jednou. Poctem osob se rozumi
odhadovany pozet podpoienych osob piivadem z Ukrajiny. Tento odhad provede piijemce na zakladé jemu dostupnych informaci o podpoienych osobach. Udaje o
tom, kterd konkrétni osoba byla zapocitana, nebude piijemce dokladat ani piedavat, vykazovat bude pouze souhmny tdaj za projekt. Podporou se rozumi jakakoliv
aktivita financovana z rozpoctu projektu, ze které méla osoba pivodem z Ukiajiny prospéch, bez ohledu na rozsah této podpory.
Osobou pivodem z Ukiajiny se rozumi jakakoliv osoba pobyvajici na izemi CR, kier4 je statnim prislunikem Ukiajiny nebo je ukiajinské narodnosti, piipadné se za
osobu pilvodem z Ukiajiny prohlasi. Neni piitom rozhodujici, zda osoba pivodem z Ukajiny piigla na tzemi CR v souvislosti s ozbrojenym konfliktem na dzemi
Ukrajiny vyvolanym invazi vojsk Ruské federace, nebo zde pobyvala jiZ diive. -

Pocet podporenych osob ptuvodem z Ukrajiny

Zadatel v ramci této datové poloZky vypliuje pouze pole Cislo a zaznam uloZi. Do pole uvadi
nulovou hodnotu. Hodnotu bude uzivatel aktualizovat v pribéhu realizace projektu v ramci
zpravy o realizaci projektu.

KOD NAZEV CZ
OPZ+ | UKR 5l Potet podporenych osob pivodem z Ukiajiny (] Povinnost
@ dislo CENA/SAZBA DATUM EiSELNiK
0,00 [Z) Ano/Ne E
TEXT 0/2000  Otevfit v novém okné
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Celkovy pocet podpoirenych osob

Zadatel v rdmci této datové poloZky vypliiuje pouze pole Cislo a zaznam ulozi. Do pole uvadi
nulovou hodnotu. Hodnotu bude uzivatel aktualizovat v praibéhu realizace projektu v ramci
zpravy o realizaci projektu.

KoD NAZEV €
OPZ+ | Celkem Celkovy potet podpoienych osob [¥] Povinnost

| cisLo CENA/SAZBA DATUM CISELNIK
0,00 [7] Ano/Ne

TEXT 0/2000 Oteviit v novém okné

Vysvétleni ke specifickym datovym polozkam je k dispozici v Obecné ¢&asti pravidel pro
Zadatele a pfijemce v ramci OPZ+.

4.2.8 Horizontalni principy

Okno zobrazuje nahofe viechny horizontalni principy, které byly pro programové obdobi 2021-
2027 stanoveny. V dolni &asti obrazovky je prostor, v némz uzivatel edituje zaznam, ktery si
vybral k editaci z tabulky v horni ¢asti obrazovky.

Vramci této obrazovky Zadatel k horizontalnim principtm: Rovné prilezitosti
a nediskriminace a Rovné prilezitosti muzii a zen vybere z iselniku vliv projektu na dany
horizontalni princip, pfiéemz voli mezi:

o Cilené zamérfeni na horizontalni princip

e Pozitivni vliv na horizontalni princip

e Neutralni k horizontalnimu principu

V pfipadé, Ze uzivatel zvoli, Ze vliv je jiny nez neutralni, pak ma za povinnost uvést podrobnosti
do pole Popis a zdGvodnéni vlivu projektu na horizontalni princip. V navaznosti na obsahové
zaméfeni vyzvy mizZe byt vybér z &iselniku omezen z trovné RO pouze na néktery z vlivii na
horizontalni princip.

Vysvétleni k horizontalnim principdm je k dispozici v Obecné c&asti pravidel pro zadatele
a pfijemce v ramci OPZ+.

Pokyny k vyplnéni zadosti o podporu v IS KP21+ pro projekty
s jednotkovymi naklady zamérené na dalSi profesni vzdélavani

Cislo vydani: E1 Datum ucinnosti: 7. 3. 2023 Strana: 30 z 63

Nazev dokumentu OPZ+



HORIZONTALNI PRINCIPY

§#} PRISTUPKPROJEKTU i@ PLNEMOCI  «” KONTROLA @ FINAUZACE ¢ VYMAZATZADOST | [T] KoPiROVAT  Ih TIsK

TYP HORIZONTALNIHO PRINCIPU VLIV PROJEKTU NA HORIZONTALNI PRINCIP

Rovné piileZitosti a nediskriminace
Rovné piileZitosti muzl a Zen
|4 E P PoloZek na stranku | 25 Stranka1z 1, polozky 122222

TYP HORIZONTALNIHO PRINCIPU 1B VLIV PROJEKTU NA HORIZONTALNi PRINCIP

Rovné piileZitosti a nediskriminace

POPIS A ZDUVODNENI VLIVU PROJEKTU NA HORIZONTALNI PRINCIP 0/2000 Otevfit v novém okné

[ vt | som |

4.2.9 Umisténi

V ramci obrazovky Umisténi vyplni Zadatel udaje o tom, kde bude projekt realizovan (Misto
realizace). Pfipustné misto realizace projektu je stanoveno ve vyzvé pro predkladani zadosti

0 podporu.

e Misto realizace
Misto realizace je misto, na kterém budou realizovany aktivity projektu ve prospéch cilovych

skupin. Jedna se o misto, kde je realizovano vzdélavani. Mist realizace mize mit projekt vice.
Na tomto misté v zadosti o podporu postacuje evidovat misto realizace v detailu kraje

(v ramci CR).

UMISTENI
4§} PRISTUPKPROJEKTU  iSd PLNEMOCI =« KONTROLA |} FINALIZACE = 3¢ VYMAZAT ZADOST KOPIROVAT il TISK

Misto realizace
UROVEN SPADA POD

Al Al Y

KOD UZEMNI JEDNOTKY NAZEV UZEMNI JEDNOTKY

| ¥
Nenalezeny £adné zaznamy k zobrazeni
M| 4 El b M PoloZek na stranku | 25

Stranka 1z 1, poloiky 02z 0z 0

Vybér mista realizace
Zobrazit Gzemi (misto realizace) na vyzvé

Zpusob zadavani mista realizace je nasledujici: Zadatel stiskne tlaCitko Vybér mista realizace
a nasledné v ramci tohoto okna ma k dispozici Ciselnik uzemi v rozliSeni na kraje. Zadatel zvoli
relevantni kraj (kraje), ve kterych bude projekt realizovat.
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Vyhér mista realizace
ﬁ:ﬁ'\',‘;‘"“ KOD UZEMNI JEDNOTKY ~ NAZEV UZEMNI JEDNOTKY NAZEV NADRIZENE UZEMNI JEDNOTKY ~ NAZEV NADRIZENE UZEMNI JEDNOTKY VYSSi UROVNE
| || |Y | | Y | |7 | Y
Kraj CZ010 Hlavni mésto Praha Praha Ceska republika
Kraj CZ020 StiedoZesky kraj Stedni Cechy Ceské republika
Kraj CZ031 Jihocesky kraj Jihozapad Ceské republika
Kraj CZ032 Plzefisky kraj Jihozapad Ceska republika
Kraj CZ041 Karlovarsky kraj Severozapad Ceska republika
Kraj CZ042 Ustecky kraj Severozapad Ceské republika
Kraj CZ051 Liberecky kraj Severovychod Ceské republika
Kraj CZ052 Kralovéhradecky kraj Severovychod Ceské republika
Kraj CZ053 Pardubicky kraj Severovychod Ceska republika
Kraj CZ063 Kraj Vysotina Jihovychod Ceska republika
Kraj CZ064 Jihomoravsky kraj Jihovychod Ceska republika
Kraj CZ07 Dlomoucky kraj Stfedni Morava Ceské republika
Kraj CzZ072 Zlinsky kraj Stiedni Morava Ceské republika
Kraj CZ080 Moravskoslezsky kraj Moravskoslezsko Ceska republika
[ vt

Vybrany udaj se kliknutim mySi zelené oznaci a uzivatel nasledné potvrdi svuj vybér tlaitkem
Vybrat.

4.2.10 Realizace mimo CR

Tato obrazovka je k dispozici pouze pro vybrané vyzvy OPZ+. V ramci této obrazovky vyplini
Zadatel udaje o pfipadném misté realizace mimo uzemi CR v detailu zemé, region, pripadné
mésto, je-li znamo.

Pro projekty s jednotkovymi naklady zaméfené na podporu dal$iho profesniho vzdélavani neni
realizace mimo CR relevantni.

4.2.11 Subjekty projektu

V ramci obrazovky Subjekty projektu vyplni Zadatel udaje o subjektech, které se k projektu
vztahuji, pfiemz v ramci této skupiny se rozliSuji (a pokud jsou relevantni, musi byt na této
obrazovce vypinény subjekty):

e Zadatel/pfijemce

e Osoby, v nichZz ma Zadatel podil

o DalSi zapojeny subjekt

Pouze pokud je na této obrazovce zvolen typ subjektu ,,zadatel/prijemce“, se obrazovka
Rozpocet zpristupni k editaci.

e Zadatel/pfijemce
Timto subjektem je osoba (pravnicka ¢i fyzicka),! ktera zada o podporu a ktera bude v pfipadé,
Ze projekt bude podpofen, v pozici pfijemce podpory.

1 Organizac¢ni slozky statu, ackoli nejsou samostatnymi pravnickymi osobami, jsou pro tento ucel nahlizeny jako
osoby, které maji obdobné postaveni jako pravnické osoby.
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e Osoby, v nichz ma zadatel podil
Zakon €. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich zakonu
(rozpoctova pravidla), v § 14 odst. 3 pism. e) bod 3 stanovuje, Ze Zadatel o dotaci, ktery je
pravnickou osobou, musi v zadosti o dotaci uvést identifikaci osob, v nichz ma podil, a o vysi
tohoto svého podilu.

Identifikace osob, v nichz ma Zadatel o dotaci podil, se netyka Zadateld, ktefi jsou fyzickymi
osobami (napf. osoby samostatné vydéleéné ¢inné) a také Zadatelu, u kterych nedochazi pfi
Cerpani podpory OPZ+ k vyuziti institutu dotace (ij. zejména organizacni slozky statu). Ostatni
subjekty v pozici Zadateld musi informace o pfipadnych vlastnickych vazbach na dalsi subjekty
v zadosti o podporu uvést, neuvedeni udajli by mélo za nasledek, ze Zadost o podporu by byla
nelplna/nepravdiva. Uvadéjte tidaje ke stavu v okamziku piedloZeni zadosti o podporu RO.

U kazdeho subjektu, v némz ma Zadatel/pfijemce podil, musi byt uvedena také vyse tohoto
podilu, udaje se uvadi do pole Procentni podil.

TYP SUBJEKTU PROCENTNI PODIL

Osoba s podilem v pravnické o... | |

B KD STATU
CZE | Ceska republika E [ Fyzicka osoba nepodnikajici

o Dalsi zapojené subjekty
Tento typ subjektu neni povinné do zadosti o podporu uvadét, k zapojeni téchto subjektd do
projektu zpravidla dochazi az v pribéhu jeho realizace. Jde o oznageni pro organizace/osoby,
které jsou do projektu zapojeny prostfednictvim cilové skupiny daného projektu. To v praxi
znamena, Ze napf. vysilaji své zaméstnance na vzdélavaci akce zajiStované v ramci projektu.

42.11.1 Technické aspekty vyplnéni obrazovky

Systém IS KP21+ je napojeny na Zakladni registry. Systém zakladnich registrii obsahuje tyto
Ctyfi registry:
e Registr osob — ROS (gestorem je Cesky statisticky ufad)
o Registr obyvatel — ROB (gestorem je Ministerstvo vnitra)
e Registr tzemni identifikace, adres a nemovitosti — RUIAN (gestorem je Cesky urad
zemémeéficky a katastralni)
¢ Registr prav a povinnosti — RPP (gestorem je Ministerstvo vnitra)

Prostrednictvim vazeb na Zakladni registry jsou data o subjektech projektu validovana.
Po vyplInéni udaje v poli IC jsou stiskem tlacitka Validace udaje o subjektu ovéfeny a dopinény
do datovych poli.
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SUBJEKTY PROJEKTU

4§} PRISTUP K PROJEXTU PINEMOCI | o KONTROLA | FINALZACE = 3¢ WwMAZATZADOST | [ wopiROVAT | iy Tisk
[ IEZAHRAMICNT | RE MATEV SUBJEKTU JMEND FRIMEN] TYF SUBJEKTU
| I | A2l Y hdl ¥ | ¥ A
Menzlezeny Zadne zaznamy k zobrazeni
14 LL M PoloZak na stranku | 25 = Stranka 1z 1, poloZky 0ai 0z 0

[ togoman | uai ] som

H TYF SUBJEKTU

=] Smazat ziznam

| i STATU
CZE | Ceska republika =]
| Validovany subjekt - 1€

[: DATUM A CAS VALIDACE D | VAT ID

MAZEV SUBJEKTU FRAMI FORMA

. . L BILANENI SUMA
DATUM VIHIKU POCET ZAMESTNANCH ROCHI DERAT (EUR) ROCHI ROZVAHY (EUR)

KOO INSTITUCIONALNIHD SEKTORU VELIKOSTHI KATEGORIE FODNIKU

B TYF FLATCE DFH DATOVA SCHRANKA

[7) Zahmout subjekt do definice jednoho podniku [ Je DPH obsaZeno v rozpottu?

[2) Zahmout subjekt do definice rodinného podniku [# Je subjekt prawnickou osobou?

O vysledku validace na Zakladni registry informuje IS KP21+ uzivatele hlaskou.

Vysledek operace:

lidace IC0 byla tispé&né d Pokud jste zménili IE0, zkontrolujte si prosim tidaje o osobach a adresach.

P P

Lze vytisknout pfes Kontextovou nabidku (Pravé tlagitko mysi)

Stiskem tlacitka Zpét se Zadatel vrati na obrazovku Subjekty projektu. Na obrazovce se doplini
pfislusné udaje ,dotazené” z Registru osob.

Pole Kéd statu je pfedvyplnéno — CZE/Ceska republika (Ize zménit vyb&rem z &iselniku).

Zadatel vyplni dafové identifikaéni éislo (DIC) v narodnim nebo EU formatu.

Pokyny k vyplnéni zadosti o podporu v IS KP21+ pro projekty

NRESY GE e Ol s jednotkovymi naklady zamérené na dalSi profesni vzdélavani
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V poli Typ platce DPH se vybira z Ciselniku:
¢ Nejsem platcem DPH
e Jsem platce DPH a nemam zakonny narok na odpocet DPH ve vztahu k aktivitam
projektu
e Jsem platce DPH a mam narok na odpocet DPH ve vztahu k aktivitam projektu
e Jsem platce DPH a mam narok na ¢aste¢ny odpocet DPH?

=] vybér z éiselniku

KOD NAZEVCZ ~

Y|
Mejsem platcem DPH

Jsem platce DPH a nemam zakonny narok na odpocet DPH ve vztahu k aktivitam projektu

Ly R =

Jsem platce DPH a mam narok na odpocet DPH ve vztahu k aktivitam projektu

04 Jsem platce DPH a mam narok na casteény odpocet DPH ve vztahu k aktivitam projektu

POZOR: Toto pole je povinné k vyplnéni. U projektd s jednotkovymi naklady zamérené na
dalSi profesni vzdélavani vSak tento udaj nema zadny vyznam.

DalSim polem, které je nutné vyplnit, je indikace, zda uvedeny subjekt patfi do definice
jednoho podniku (rozuméno ve vztahu k vefejné podpofe a podpore de minimis). Aplikace
IS KP21+ totiz vyzaduje, aby u vSech subjektl, které jsou v zadosti evidovany (bez ohledu na
typ subjektu, do kterého patfi), bylo vyznaceno, zda subjekt patfi (zelena ,fajtka“) ¢i nepatfi
(Serveny kfizek) do definice jednoho podniku. RO doporuéuje hodnotu nastavit (klikem do
checkboxu) na ,,nepatfi“ (Cerveny kfizek) u vSech subjekta.

DalSim polem k vyplnéni checkboxu je indikace, zda subjekt patfi (zelena ,fajtka“) & nepatfi
(Cerveny kfizek) do definice rodinného podniku. Toto pole je v aplikaci IS KP21+ nastaveno
centralné a nelze jej pro OPZ+ skryt. Vzhledem k tomu, Ze RO nebude informaci v tomo poli
uvedenou nijak vytéZovat, doporuéuje RO hodnotu nastavit (klikem do checkboxu) na
»yhepatfi“ (Cerveny kfizek) u vSech subjekta.

Poslednim polem k vyplnéni je checkbox, zda Je DPH obsazeno v rozpoétu. Zadatel uvede,
zda polozky v rozpoctu zahrnuji DPH (zelena ,fajtka“) & nezahrnuji (ponecha pole prazdné).
Pro jednotkové projekty plati, Zze Zadatel ponecha pole prazdné.

ZaSkrtavaci pole Je subjekt pravnickou osobou? je doplnéno automaticky na zakladé
pfenosu udaju ze Zakladnich registra.

2 Tuto variantu zvolte pro pFipady, kdy ma subjekt narok pouze na ¢asteény odpocet DPH ve vztahu k aktivitdm
projektu.

Pokyny k vyplnéni zadosti o podporu v IS KP21+ pro projekty
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SUBJEKTY PROJEKTU
{§} PAISTUPKPROJEKTU | S PLNEMOCI | o KONTROLA ) FINALZACE | 3¢ VYMAZAT ZADOST KOPIROVAT | I=X TISK
16 IC ZAHRANICNI RC NAZEV SUBJEKTU JMENO PRIJMENI TYP SUBJEKTY
| 1Y | Y| JY | JY | 1Y | |Y |
Menzlezeny Zadné zaznamy k zobrazeni
M4 El b || M| Poloieknastrinku| 25 w S E U R
Norjziznam ozt ] somo
B TYP SUBJEKTU
@ KD STATU
CZE | Ceska republika B
Validovany subjekt - 1€
ac DATUM A CAS VALIDACE DIE / VAT ID
Validace
NAZEV SUBJEKTU PRAVNI FORMA
. . . BILANCNI SUMA
DATUM VINIKU POCET ZAMESTNANCU ROCNi OBRAT (EUR) ROCNI ROZVAHY (EUR)
KOD INSTITUCIOMALNIHO SEKTORU VELIKOSTNi KATEGORIE PODNIKU
B TYP PLATCE DPH DATOVA SCHRANKA
[Z] Zahmout subjekt do definice jednoho podniku [ Je DPH obsaZeno v rozpotu?
[Z] Zahmout subjekt do definice rodinného podniku 21 Je subjekt pravnickou osobou?

4.2.12 Adresy subjektu

Okno zobrazuje nahofe v8echny subjekty ulozené na obrazovce Subjekty projektu, nasledné
je umistén prehled se vSemi adresami zaloZzenymi k jednotlivym subjektim. V dolni Casti
obrazovky je prostor, v némz uzivatel zaklada novy zédznam nebo edituje zaznam, ktery si
vybral k editaci, pfi€emz zalozZeni i editace jsou provazané jak na subjekty, tak na detail adresy.
V horni tabulce uzivatel vybere zaznam subjektu (vybér se projevi oznacenim zelené), jehoz
adresu chce modifikovat, v tabulce Detail adresy se nasledné zobrazi vSechny zaznamy adres
evidované k vybranému subjektu. | v této tabulce Ize vybrat zéznam, coZz umozni editaci téchto
udajl. Editace probiha ve tfech polich:

e Obec
Uzivatel provadi vybér z giselniku, v némz jsou véechny obce v CR (ze Zakladnich registrd)
sefazené dle abecedy. Uzivatel vybira z Ciselnikd bud pomoci Sipek, nebo s vyuzitim filtrd
v zahlavi tabulek s Ciselniky.

e PSC
Pod timto oznaCenim se skryva vybér konkrétni ¢asti obce, ulice a Cisla orientacniho/Cisla
popisného. Uzivatel vybira z Ciselnikd bud pomoci Sipek, nebo s vyuzitim filtrd v zahlavi
tabulek s Ciselniky.

Pokyny k vyplnéni zadosti o podporu v IS KP21+ pro projekty
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e Typ adresy

Ke kazdému subjektu se eviduje pravé jedna adresa, a to oficidlni adresa subjektu. Po
validaci dat na obrazovce Subjekty projektu by se ovéfené udaje o oficialni adrese kazdého
subjektu mély zobrazit na obrazovce Adresy subjektu. IS KP21+ by mél automaticky k zadané
adrese doplnit, ze se jedna o oficialni adresu. Pokud by se tato charakteristika k adrese
nepfipojila automaticky, musi uzivatel provést vybér tohoto typu adresy ze seznamu typu
adres. Vybér provadi tak, ze zvoli vybrany udaj v tabulce pod nadpisem Typ adresy (kliknutim
mysSi se Udaj zelené oznadi) a nasledné potvrdi svuj vybér tim, Ze Udaj prfesune (kliknutim na
Sipku vpravo od seznamu, v némz vybiral) do tabulky s hodnotami platnymi pro jeho projekt.

ADRESY SUBJEKTU
"l . - . o _ . - 4 ﬁ- .
Subjekt
] 1€ zahraniéni RE Jméno a piijmeni/Nazev
| LAl Y | Y | b
00551023 Ministerstvo préce a socialnich véc
000000000000000 AUS partner
4| 4 E b M PoloZek nastranku | 25 Stranka 1z 1, polozky 122z 2
Detail adresy
Nazev okresu Nazev ORP Nazev obce Ulice Adresa uvedena textove Typ adresy Neplatny zaznam 3
Hlavni mésto Praha Hlavni mésto Praha Praha Na PofiEnim prévu Na Poficnim prévu 376/1, ... | Adresa oficidlni (adres
»
M| 4 E b M PoloZek nastranku | 25 Stranka 1z 1, polozky 1ai1z 1
B KiD STATU
[CEH Ceska republika ]E (] Neplatny zéznam adresy

Tlacitko Novy zdznam se vyuZije v pfipadé, Ze nedoslo k uspéSnému prevzeti oficialni adresy
subjektu ze Zakladnich registrii. Nevyuzivejte tlaCitko Novy zaznam k zalozZeni vice nez jedné
adresu k jednomu subjektu, v Zadosti je tfeba ke kazdému subjektu uvadét praveé jednu adresu
(a to adresu sidla organizace).
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@ KD STATU
CZE | Ceska republika B " Neplatny zaznam adiesy
‘ Cesky subjekt
B 0BEC NAZEV OKRESU NAZEV KRAJE
Praha E  Hiawnimesto Praha Hlavni mésto Praha
B pst MESTSKA CAST NAZEV ORP
11000 E Praha 1 Hlavni mésto Praha
CAST 0BCE ULICE CiSLO ORIENTACNI CiSLO POPISNE
Staré Mésto Rybna 24 716
www DATUM A €AS VALIDACE
05.05.2022 14:10
Typ adresy
KOD NAZEV KOD NAZEV
| [ A | Y| Y
A Adresa oficiélni (adresa sidla Organizace)l Nenalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni
D Adresa pro dorueni |4 | 1 | » | M PoloZek na strénku | 25 Stranka 1z 1, polozky 08z 0z 0
J Jina adresa
M Adresa mista podnikani
R Adresa mista realizace
T Ad
L Adi MNazey Kod Mizev
W[ a|[1]w] m  Polozeknd IT Y |Y,
Adresa pro dorugeni A I Adresa oficialni (adresa sidla organizace) I
- »
Jina adresa M| 4 (1] k| | M Poloieknastranku |25 + tranka1z 1, poloiky 1 aZ

Adresa mista podnikani

Adresa mista realizace

4.2.13 Osoby subjektu

Obrazovka zobrazuje nahofe v3echny subjekty uloZené na obrazovce Subjekty projektu,
v dolni ¢asti obrazovky je prostor, v némz uzivatel edituje zaznam, ktery si vybral k editaci
z tabulky v horni ¢asti obrazovky.

Osobami se rozumi statutarni zastupci a kontaktni osoby. Tyto osoby postacuje zalozit
pouze k subjektu v pozici zadatele (Typ subjektu: Zadatel/prijemce), neni tieba tyto
osoby evidovat k dalSim typam subjektu.

TYP SUBJEXTU

Zadatel/prijemce

K Zadateli vybranému ze seznamu subjektt uzivatel zaloZi zaznam o osobé (nebyla-li tato
osoba zaloZzena automaticky), pfiCemz uvadi povinné minimalné jméno, pfijmeni, Cislo
mobilniho telefonu a e-mailovou adresu, nasledné zaskrtnutim checkboxu vyznaci, zda se
jedna statutarniho zastupce. Jako nepovinna pole Ize ke kazdé osobé doplnit tituly, ¢islo pevné
telefonni linky a funkci ve vazbé k projektu.

Stiskem tlac¢itka Ulozit Zadatel udaje ulozi. Stiskem tlaCitka Novy zaznam Ize doplnit dalSi
osobu k danému subjektu.

Pokyny k vyplnéni zadosti o podporu v IS KP21+ pro projekty
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Jako statutarni zastupci se uvadéji vzdy ty osoby, které maji pravo za organizaci jednat,
neprihlizi se k tomu, zda toto své pravo v néjakém rozsahu delegovaly (a to jednorazové
plnou moci nebo pfipadné néjakym vnitfnim pfedpisem v organizaci) na jinou osobu/osoby.
Vyplnéni statutarnich zastupcu na toto misto v zadosti neni prekazkou pro to, aby Zzadost
podepsala jina osoba (pokud bude doloZen dokument potvrzujici, Ze je k podpisu opravnéna).

0SO0BY SUBJEKTU

ﬁi PRISTUPK PROJEKTU i@l PLNEMOCI & KONTROLA | FINALZACE 3¢ VYMAZAT ZADOST (] KOPIROVAT Ei TISK

Subjekt
IE 1€ ZAHRANIEN] RE JMEND A PRI JMENI/NAZEV
\ ¥ | Ll Ll h 4
00551023 Ministerstvo prace a socialnich véci
M| 4 |ﬂ M Polozek na stranku | 25 Stranka 1z 1, polozky 122121
Osoba
JMEND PRIJMENI STATUTARNI ZASTUPCE
\ Y | Ir oy
Nenalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni
|4 |ﬂ b || M| PoloZek nastranku | 25 Stranka 1z 1, polozky 0aZ 0z 0
Novy z&znam [ ot ] somo
TITUL PRED JMENEM @ JMEND @ PRIJMENT TITUL ZA JMENEM
TELEFON B vosiL A E-MALL

[ Statutémi zéstupce

FUNKCE

Zadatel ma dale povinnost uvést alespori jednu kontaktni osobu na obrazovce Pristupy
k projektu, kde uvede i pozadované kontakty na tuto osobu. Vice v kapitole 3.1 Pfistup
k projektu. Zadatel miZe na obrazovce Osoby subjektu vyplnit i dal$i kontaktni osoby, ale ty
uz nebudou mit zatrzeno, Ze se jedna o kontaktni osoby (hlavni). Hlavni kontaktni osobaly
jsou vyplnovany piimo na Pristupech k projektu. V pfipadé nevyplnéni systém uzivatele
IS KP21+ upozorni na chybu.

Cestna prohlageni - Nékteré z priloZenych éestnych prohlaSeni neni odsouhlaseno.
Umisténi - Na Zadosti o podporu musi byt vyplnén alespofi 1 zdznam mista realizace.
- Musi byt zadan subjekt, kde typ subjektu je Financujici kapitola SR.

- Musi byt zadan subjekt, kde typ subjektu je Financujici 0SS.

Rozpoéet projektu - Vyie CZV nesouhlasi s nastavenim finanénich limita na vyzvé (Maximalni/Minimalni vySe CZV operace).
K Zadosti o podporu musi existovat alespoi jedna kontaktni osoba s vyplnénymi povinnymi adaji.

4.2.14 Uéty subjektu

Tuto obrazovku na Zadosti 0 podporu prosim nevyplfiujte. Usp&sni Zadatelé budou vyzvani
k poskytnuti identifikace bankovniho U¢tu a dalSich nezbytnych udaju az v ramci pfipravy
pravniho aktu o poskytnuti podpory z OPZ+. Na pfipadné informace uvedené na obrazovce
Uéty subjektu nebude bran ztetel.
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4.2.15 Aktivity

Pro fadné fungovani obrazovky Aktivity je nutné mit vyplnéné udaje na obrazovce Specificky
cil.

Okno zobrazuje aktivitu na projektu (aktivita se v seznamu objevi az poté, co ji uzivatel na
projektu ulozi). Ve spodni ¢asti obrazovky je pak prostor pro dopinéni konkrétnich jednotek,
které predpokladate diky realizaci této aktivity dosahnout.

Ve stfedni Casti obrazovky je prostor, v némz uzivatel zaklada novy zaznam nebo edituje
zaznam, ktery si vybral k editaci z tabulky v horni ¢asti obrazovky.

Uzivatel nema moznost vkladat libovolné aktivity, tlacitko Novy zaznam umozni doplnit aktivitu
z Ciselniku aktivit, které jsou pro konkrétni vyzvu k pfedkladani zadosti o podporu relevantni.

_« Cislo aktivity
Cislo aktivity je doplnéno automaticky. Nelze jej upravovat.

o Nazev aktivity
Nazev vychazi z Ciselniku aktivit, které jsou pro konkrétni vyzvu k pfedkladani Zadosti
0 podporu relevantni. UzZivatel zaklada aktivitu pfes tlaCitko Novy zaznam a vybira ji v tomto
poli z Siselniku aktivit. Pro Ggely podpory daliho profesniho vzdélavani pfipravil RO jednu
aktivitu, ke které jsou stanoveny jednotky a jednotkové naklady, a to aktivitu ,Profesni
vzdélavani®.

Nazev aktivity

Profesni vzdélavani

e Pocet aktivit ZP
Pole je povinné, zadatel vyplni hodnotu ,1°

e Popis realizace aktivity
Toto pole je nepovinné. Aktivita je dana Ciselnikem. Vyplfiujte jen v pfipadé, je-li aktivita
u Vami predkladaného projektu nécim problematicka a vyZaduje-li slovni vysvétleni. Po zadani
je nutné obrazovku ulozit pomoci tlacitka Ulozit. UloZené udaje se zobrazi v souhrnné tabulce.

Stisknutim tla€itka Ulozit, které je umisténo nad polem Nazev aktivity, se v ¢asti Jednotkové
naklady aktivity zaktivni pole Jednotka a Poéet jednotek v aktivité ZP pro mozny vybér
z Ciselniku.

¢ Naklady na jednu jednotku
Pro vymezenou aktivitu byly z arovné vyhlasovatele vyzvy stanoveny konkrétni jednotky a ke
kazdé z nich jednotkové naklady (pfesné vymezeni viz Specificka ¢ast pravidel pro Zadatele
a pfijemce v ramci z OPZ+ pro projekty s jednotkovymi naklady zaméfené na dalsi profesni
vzdélavani).
V poli Jednotka Zadatel vybira relevantni jednotky z iselnikl vSech jednotek, které jsou pro
danou Aktivitu stanoveny vyhlaSovatelem vyzvy).
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Aktivita Nazev jednotky

Profesni vzdélavani Vzdélavani

Vzdélavani — administrativni naklady?
Mzdovy pfispévek

Mzdovy pfispévek — administrativni naklady*

V poli Pocet jednotek v aktivité ZP Zadatel uvadi, kolik jednotek (osobohodin) planuje v ramci
realizace dané aktivity v projektu dosahnout.

Pro stanoveni poctu jednotek plati nasleduijici:

uzivatel uvadi k jednotkam ,Vzdélavani“ a ,Mzdovy pfispévek” poéty osobohodin, které
planuje dosahnout, pficemz plati, ze:

o pocet osobohodin v rdmci jednotky ,Mzdovy pfispévek® nesmi piesahnout
pocet osobohodin v ramci jednotky ,Vzdélavani,

o pokud zadatel neplanuje vyuzit osobohodiny v ramci jednotky “Mzdovy
prispévek®, uvadi se 0,

v pfipadé vyzvy se zapojenymi subjekty muze uzivatel vybrat také jednotky
,Vzdélavani — administrativni naklady* a ,Mzdovy pfispévek — administrativni naklady*,
pfiCemz plati, Ze:

o je mozné uvést jak obé tyto jednotky, tak pouze jednu z nich,

o pokud zadatel neplanuje vyuzit jednotku ,Vzdélavani — administrativni
naklady®, jednotka se do rozpoctu vibec neuvadi,

o pokud zadatel neplanuje vyuzit jednotku ,Mzdovy pfispévek — administrativni
naklady“, jednotka se do rozpoctu viibec neuvadi,

o je-li zahrnuta jednotka ,Vzdélavani — administrativni naklady®, planovany pocet
osobohodin v ramci této jednotky se musi rovnat planovanému poctu
osobohodin v rdmci jednotky ,Vzdélavani®,

o je-lizahrnuta jednotka ,Mzdovy pfispévek — administrativni naklady“, planovany
pocet osobohodin v ramci této jednotky se musi rovnat planovanému poctu
osobohodin v ramci jednotky ,Mzdovy pfFispévek®,

o jednotky uréené na administrativni naklady (j. jednotky ,Vzdélavani —
administrativni naklady“ a ,Mzdovy pfispévek — administrativni naklady®), které
nebudou v zadosti o podporu uvedeny &i nebudou obsahovat Zadné prostiedky,
nebude mozné v prabéhu realizace narokovat ani je pfidat do rozpoctu projektu.

VySe uvedena pravidla nejsou soucasti pfedem definovanych kontrol v IS KP21+ a je proto
odpovédnosti uzivatele zkontrolovat dodrZzeni téchto pravidel.

3 Relevantni pouze ve vyzvé se zapojenymi subjekty.
4 Relevantni pouze ve vyzvé se zapojenymi subjekty.
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AKTIVITY

i§} PRISTUPKPROJEKTU | IS PINEMOCI | o KONTROLA | FINAUZACE = 3¢ VYMAZATZADOST | (] KoPiROVAT  #gh TIsK

CiSLO AKTIVITY NAZEV AKTIVITY CELKOVE NAKLADY AKTIVITY
| Y | Y |
0PZ+| 040VZD D1 Profesni vzdélavani 37092
4| 4 1] | M PoloZek na stranku | 25 Stranka 1z 1, polozky 122 1 4]

[ uoit ] som ]

CisLo AKTIVITY NAZEV AKTIVITY CELKOVE NAKLADY AKTIVITY
OPZ+| 040 VZD 1 Profesni vzdélavani E 3709 270
POCET AKTIVIT ZP

1,00 Generovat aktivity do rozpo&tu

POPIS REALIZACE AKTIVITY 0/2000  Otewiit v novém okné
Jednotky aktivity
CELKOVE i :
P f NAKLADY NA CELKOVY POCET  CELKOVE
KOD JEDNOTKY NAZEV JEDNOTKY POVINNA Sﬁ‘ﬁ!ﬂm .’:m‘;::mm DANY POCET JEDNOTEK NA NAKLADY NA
JEDNOTEK V PROJEKTU AKTIVITU ZP
AKTIVITE ZP
| Y | ly ov | Al Y | Al Y | Y
OPZ+|040VZ...  Vzdélavani 0 365,37 0 0 0
OPZ+| 040 VZ... | Vzdélavani - administrativni naklady 0 25,57 0 0 0
OPZ+| 040 VZ.. = Mzdovy prispévek 0 288,62 0 0 0
OPZ+| 040 VZ... | Mzdovy prispévek — administrativni naklady 0 20,2 0 0 0
| 4 1] b M PoloZek na stranku | 25 Stranka 1z 1, polozky 122 4z 4

m Pole, do kterého se uvadi planovany pocet

jednotek, které budou v projektu dosazeny

JEDNOTHA . .
(za celou dobu realizace projektu).

OPZ+ | 040 VZD 01.04 | Mzdovy pfispévek — administrativni naklady

B POCET JEDNOTEK V AKTIVITE ZP POCET AKTIVIT ZP CELKOVY POCET JEDNOTEK NA PROJEKTU
0,00 1 0
CELKOVE NAKLADY NA DANY, o
HAKLADY NA JEDNU JEDNOTKU POCET JEDNOTER V AKTIVITE 2P CELKOVE MAKLADY NA AKTIVITU ZP
20,2 0 0

Pro stanoveni spravného poctu jednotek doporuCujeme Zadatelim vyuzit pomucku, tzv.
Kalkulaéku k zadosti o podporu ve formatu .xlIsx, ktera byla zvefejnéna spole¢né s vyzvou
k pfedkladani zadosti o podporu.

Po zadani kazdé jednotky k aktivité je nutné zaznam ulozit pomoci tlacitka Ulozit umisténém
nad polem Jednotka. Tim se zaznam ulozi a automaticky se doplni pole Celkové naklady na
dany pocet jednotek v aktivité ZP a Celkové naklady na aktivitu ZP.

Po vyplnéni obrazovky kliknéte na tlaCitko Generovat aktivity do rozpoétu. Diky tomuto
kroku dojde k pfeneseni nakladl na jednotlivé aktivity na obrazovku Rozpocet. O vysledku je
Zadatel informovan hlaskou.

Pokyny k vyplnéni zadosti o podporu v IS KP21+ pro projekty
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AKTIVITY
§§} PRISTUPKPROJEKTU IS PLNEMOCI | o KONTROLA | FINAUZACE 3¢ VYMAZATZADOST [ KopiRovar = KZH TISK
CISLO AKTIVITY NAZEV AKTIVITY CELKOVE NAKLADY AKTIVITY
OPZ+ | 040 VZD M Profesni vzdélavani 0
-
W 4 1] M PoloZek na stranku | 25 Stranka1z 1, polozky 122121
CiSLO AKTIVITY HATEV AKTIVITY CELKOVE NAKLADY AKTIVITY
OPZ+|040VZDO1 | |Profesnivzdéldvani E] 0
POCET AKTIVIT ZP
1,00 Generovat aktivity do rozpoétu
POFIS REALIZACE AKTIVITY 0/2000  Otewiitv novém okné
AKTIVITY

§§} PRISTUPKPROJEKTU IS PLNEMOCI o KONTROLA |} FINAUZACE = ¢ VYMAZATZADOST | [T KoPiROVAT  I=d WISk

Vysledek operace:
Operace Uspésné probéhla. Aktivity byly vygenerovany do rozpeétu projektu.

Lze vytisknout pfes Kontextovou nabidku (Pravé tlaéitko mysi)

POZOR! Generovani aktivit do rozpoctu lze az poté, co je zvalidovan subjekt
zadatel/prijemce na obrazovce Subjekty projektu.

4.2.16 Rozpocet projektu

Obrazovka Rozpocet projektu se plni automaticky na zakladé udajd, které Zadatel uvede na
obrazovce Aktivity (konkrétné na aktivity, cilovych hodnot jednotek, kterych je v projektu
planovano dosahnout a k nim stanovenych jednotkovych nakladd). Automatické napinéni je
tfeba vyvolat na obrazovce Aktivity klikem na tlaCitko Generovat aktivity do rozpoétu. Diky
tomuto kroku dojde k pfeneseni nakladu na aktivitu na obrazovku Rozpocet projektu.

Definice jednotek i vySe jednotkovych nakladud jsou k dispozici ve Specifické ¢asti pravidel pro
zadatele a prijemce z OPZ+ pro projekty s jednotkovymi naklady zaméfené na dalSi profesni
vzdélavani.

V pfipadé, Ze Zadatel po vygenerovani rozpoctu upravi na obrazovce Aktivity néjaky parametr,
ktery ma dopad na rozpocet projektu, musi znovu (po dokonceni uprav) kliknout na tlacitko
Generovat aktivity do rozpoctu; sladéni rozpoctu a aktivit bez jeho pfispéni neprobéhne.

Pokyny k vyplnéni zadosti o podporu v IS KP21+ pro projekty
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ROZPOEET PROJEKTU
§§} PRISTUPKPROJEKTU IS PLNEMOCI | & KONTROLA | FINAUZACE = 3¢ VYMAZATZADOST (] KopiROVAT 54 Tisk
35 35 ZADOSTO  DATUM - ZADOST | =.
KOD NATEV ZDROJOVY ROZPOCET - FAZE AKTUALNI gﬂ‘;ﬁ:ﬂ SAP?D':N’]:“OSI PODPORU - 0 PODPORU - %‘:"%:flm
IMENA IMENA
| Y| ¥ y oy ovy[ vy oy[ __Jy ov
OPZplus_PV_... | OPZplus_PV_2022-05-21 ZJED v + 21.02.2023
] 3
|14« _ b (M PoloZek na strénku | 25 Stranka1z1, pologky 128121
KOD NAZEV MERMNA JEDNOTKA (INDIVIDUALNI)  CENA JEDNOTKY E;frm CASTKA CELKEM POTOMEK UROVEN  PROCENTO
| Y| Y | ¥l ¥l ¥l Yoyl _Jvy[__]
1 Celkové zpisobilé vidaje 0,00 0,00 0,00 1 o
11 Profesni vzdélavani 0,00 0,00 0,00 2 0
111 Vzdélavani 365,37 0,00 0,00 3 0l
1.1.2 Vzdélavani — administrativni naklady 2557 0,00 0,00 3 0
113 Mzdovy piispévek 288,62 0,00 0,00 3 0
114 Mzdovy piispévek - administrativni nakl... 20,20 0,00 0,00 3 ol
4 3
Export standardni Editovat ve
Nov
[ Detail polozky rozpoétu
KD NAZEV POTOMEK UROVER
1 Celkové zplsobilé vydaje 1
CENA JEDNOTKY POCET JEDNOTEK CASTKA CELKEM PROCENTO
0,00 0,00 000 0,00

4.2.17 Prehled rozpoctu

Obrazovka Prehled rozpoctl slouzi pouze k nahledu a neni potieba ji v ramci vytvareni zadosti

0 podporu vyplfiovat.

Slouzi k pfehledu vSech rozpoctu, které byly, at uz v ramci schvalovaciho procesu, pfipravy
pravniho aktu nebo bé&hem realizace projektu, vytvofeny. Je zde zaznamenana kazda verze
rozpoctu, v&etné té pravé aktuaini.

Nazev dokumentu OPZ+
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ROZPOCET PROJEKTU

ﬁ; PRISTUPKPROJEKTU Il PLNEMOCI =« KONTROLA ) FINALIZACE | 3¢ VYMAZAT ZADOST (3 wopirovar | KA TisK

ZADoST
IMENU

s 5 ZADDSTO  DATUM - ZADDST
KOD NAZEV ZDROJOVY ROZPOCET - FAZE AKTUALNI iggﬂg;ﬂ m,rgyp"]ﬁnms‘ PODPORU - 0 PODPORU -
IMENA IMENA

\ A Al [Y | Yy OY OV | Y OY | Yy OY
OPZplus_PV_... | OPZplus_ PV_2022-05-21 ZJED -+ + 21.02.2023

[RIK] |T| b | M| PoloZek nastrinku | 25 Stranka 1z 1, polozky 122121
KOD NAZEV MERMA JEDNOTKA (INDIVIDUALNI)  CENA JEDNOTKY E?ﬁ;m CASTKA CELKEM POTOMEK UROVEN  PROCENT

[Y | A Al [Y | |Y | 1Y | Yy oyl |v|

1 Celkové zpisobilé vydaje 0,00 0,00 0,00 1

1.1 Profesni vzdélavani 0,00 0,00 0,00 2

111 Vzdélavani 365,37 0,00 0,00 3

112 Vzdélavani — administrativni naklady 25,57 0,00 0,00 3

113 Mzdovy pfispévek 288,62 0,00 0,00 3

114 Mzdovy pfispévek — administrativni nakl... 20,20 0,00 0,00 3

Export standardni Editovat vie

Detail polozky rozpoctu

KOD MATEV POTOMEK UROVEN
1 Celkové zpisobilé vydaje 1
CENA JEDNOTKY POCET JEDNOTEK CASTHA CELKEM PROCENTO
0,00 0,00 0,00 0,00

4.2.18 Prehled zdroju financovani

Vyplnény rozpocet na Zadosti o podporu je podkladem pro Pfehled zdroju financovani. Rozpad
na jednotlivé zdroje financovani provadi systém na pokyn uzivatele.

Pro projekty, které budou spolufinancovany z vilastnich zdroji Zadatele, plati pro vyplnéni pole
Jiné penézni prijmy (JPP) nasledujici: Do tohoto pole uvadéjte jen tu Cast oCekavanych
pFijmu, ktera prevySuje objem vlastniho financovani projektu. PFijmy nizSi nebo rovnajici se
Castce vlastniho spolufinancovani do tohoto pole nepiste. (Podle pravidel pfijmy nepfesahujici
Castku, kterou do financovani projektu vklada pfijemce podpory, nejsou Cistymi pfijmy
a nesnizuji tak podporu projektu ze zdroji RO.) Vice informaci je uvedeno ve Specifické &asti
pravidel pro zadatele a pfijemce v ramci OPZ+ pro projekty s jednotkovymi naklady zamérené
na dalSi profesni vzdélavani.

Uzivatel ma moznost dale vyplnit hodnotu do pole % vlastniho financovani. VypInéni je nutné
tam, kde na zakladé textu vyzvy k predkladani zadosti o podporu musi Zadatel vydaje
spolufinancovat z vlastniho rozpoc¢tu a souasné nebylo mozné toto procento v IS KP14+
navazat na pravni formu zadatele. Pokud je to pro vas relevantni, vypliite hodnotu (v detailu
na 2 desetinna mista) do pole % vlastniho financovani (pfiklad: 15 % se uvede jako 15,00).

Specifikum pole % vlastniho financovani pro vyzvy, u nichz je misto realizace vymezeno
jakozto cela CR a souCasné je pozadovany podil zadatele na financovani celkovych
zpusobilych vydaju vyssi nez nula:

Pokyny k vyplnéni zadosti o podporu v IS KP21+ pro projekty
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IS KP21+ vyzaduje vyplnéni tfi udaju vlastniho spolufinancovani, a to konkrétné za kazdou
kategorii regionu:

a) prvni se vztahuje k té Casti projektu, ktera bude (na zakladé statistickych metod
vyjednanych mezi RO a Evropskou komisi, nikoli na zakladé konkrétnich parametrd
kazdého projektu) vykazovana jakozto vyuziti ESF+ méné rozvinutych regionech CR;

b) druha hodnota se vztahuje k té &asti projektu, ktera bude vykazovana jakozto vyuziti
ESF+ v pfechodovych regionech (i zde se jedna o Cislo statistické, nikoli zavislé na
konkrétnich aktivitach projektu)

c) treti hodnota se vztahuje k té Casti projektu, ktera bude vykazovana jakozto vyuziti
ESF+ ve vice rozvinutych regionech (i zde se jedna o Cislo statistické, nikoli zavislé na
konkrétnich aktivitach projektu).

Pfiklad pro vyzvy, u nichz je misto realizace vymezeno jakozto cela CR:

e Zadatel ma ve vyzvé pro predkladani zadosti stanoveno vlastni spolufinancovani ve
vySi 5 %. V Zadosti o podporu uvede Zadatel % vlastniho spolufinancovani u v8ech tfi
kategorii regiont ve vysi 5 %.

e Zadatel ma ve vyzvé pro piedkladani zadosti stanoveno vlastni spolufinancovani ve
vySi 10 %. V zadosti o podporu uvede zadatel % vlastniho spolufinancovani u vSech tfi
kategorii regionu ve vysi 10 %.

e Zadatel ma ve vyzvé pro piedkladani zadosti stanoveno vlastni spolufinancovani ve
vySi celého narodniho podilu. V Zadosti o podporu uvede Zadatel % vlastniho
spolufinancovani v kategorii méné rozvinutych regiont ve vysi 15 %, v kategorii
pfechodovych regionu ve vysi 30 % a v kategorii vice rozvinutych regionu ve vysi 60 %.

IS KP21+ mUze v navaznosti na vyplnéni nenulové hodnoty poZadovat upfesnéni, do které
kategorie zdroju financovani ma vlastni zdroje Zadatele ve vasem pfipadé zaradit (je to
relevantni v pfipadech, kdy kategorii zdroje neni mozné zjistit automaticky dle pravni formy
Zadatele). V poli Zdroj financovani vlastniho podilu, které se objevi v navaznosti na
nenulovy udaj % vlastniho financovani, vyberte polozku:

o Soukromé zdroje

Poté, co jsou Fadné vyplnény udaje pro Jiné penézni pfijmy, % vlastniho financovani a Zdroj
financovani viastniho podilu (pfiéemz vyplnénim se rozumi i to, Ze Udaje jsou nulové), muze
dojit k Fadnému rozpadu na jednotlivé zdroje financovani. Castka pro rozpad se zjistuje
z celkovych zpusobilych vydajd uvedenych v aktualnim rozpoctu zadosti o podporu, ktera se
snizuje o Jiné penézni pfijmy (ty jsou pro projekty s jednotkovymi naklady nulové).

Pokyny k vyplnéni zadosti o podporu v IS KP21+ pro projekty
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PREHLED ZDROJU FINANCOVANI

{§} PRISTUPKPROJEKTU |5 PLNEMOCI o/ KONTROLA | | FINALIZACE | € VYMAZAT ZADOST KOPIROVAT | j=y TISK

FAZE PREHLEDU FINANCOVANI MAZEV PROJEKTU CELKOVE ZDROJE CELKOVE ZPUSOBILE WWDAJE CELKOVE NEZPUSOBILE VYDAJE
Zadost o podporu Pokyny k vypinéni Zadosti_jedno.. 226328517 2263 28517 0,00
v - -
M| 4 |1 M PoloZek na stranku | 25 Stranka1z 1, pologky 182121
FAZE PREHLEDU ZORD.0 FINANCOVAN MENA
Tadost o podporu CIK
CELKOVE ZDROJE CELWOVE NEZPUSUBILE ViDAJE CELKOVE ZPOSOBILE VYDAJE JINE PENEZNI PRIIMY (JPP
226328517 0,00 226328517 0,00
CZV BEL PR JMU PRISPEVEK UNIE FINANEOVAN) oo ons oo ke
2326328517 173673188 413 389,04 215012092
VLASTNI ZDRGJ FINANCOVANI TDR0J FINANCOVAN] VLASTNIHO PODILU GENE SOVINGTY AEEIGN PR NERELEVANTH
11316425 |  [Soukromé zdroje |8 | 500 |
NCOVAN - ' VLASTNIHD FINANCOVAN -
DATUM A EAS POSLEDNI ZMENY  ZMENIL HUTY REGID FRECHODDUY REGION
20.10.2022 10:39 RFEORNIN | 500 | 5,00
Pfi zmin vlastniha podilu, rozpogtu, pravni formy hlanihc Zadatele, pjmi v CBA, specifickych cildkategarii regionu je nutné poufit toto tiaitka pr zobrazeni aktuslnihe phehledy financovani.
[ ot ]

Uzivatel stisknutim tlacitka Rozpad financi vyvola automatické naplinéni relevantnich polozek
Pfehledu zdroja financovani, nasledné ukonci praci na obrazovce tlacitkem Ulozit.

POZOR: Pokud provedete rozpad financi a potom na obrazovce Aktivity upravite néjaky
parametr, ktery ma dopad na rozpocCet projektu, musi znovu (po dokon&eni uprav) dojit nejprve
k pfenosu dat na obrazovku Rozpocet jednotkovy (stiskem tlaCitka Generovat aktivity do
rozpoCtu na obrazovce Aktivity) a pak musi byt znovu proveden rozpad financi. IS KP21+
neprovede automaticky aktualizaci rozpadu financovani. Aby byl vypocet proveden, je nutné
znovu kliknout na tla¢itko Rozpad financi.

4.2.19 Financni plan

Finan&ni plan Ize pfes odkaz v levém menu zobrazit az po nastaveni pravni formy Zadatele,
vypInéni rozpoétu projektu a provedeni rozpadu financi na jednotlivé zdroje (prfes tlacitko
Rozpad financi na obrazovce Prehled zdroju financovani).

Finanéni plan projektu je na zadosti o podporu vypliiovan automaticky systémem IS
KP21+ s moznosti editace.

Okno zobrazuje nahofe vSechny zdznamy v ramci finanéniho planu, které byly dosud na
projektu zaevidovany.® V dolni ¢asti obrazovky je prostor, v némz uzivatel, v pfipadé potieby,
zaklada novy zaznam (tlaCitko Novy zaznam) nebo edituje stavajici zaznam (po oznaceni
existujiciho zaznamu) &i maze stavajici zaznam (po oznaceni existujiciho zdznamu a stisku
tladitka Smazat). Po stisku tlaCitka Editovat vSe je mozné editovat najednou hodnoty ve
sloupcich Datum predlozeni, Castka na kryti vydajii — plan, Vyuétovani — plan.

Finanéni plan predstavuje predpoklad, v pribéhu realizace projektu bude dochazet k jeho
aktualizaci. Zadnym zptisobem neni zohlednén v ramci procesu hodnoceni a vybéru projektt,
ani zné& nevychazeji povinnosti, jejichz nedodrzeni v prab&hu realizace by bylo
sankcionovano.

5 Financni plan je rozdilny pro projekty s ex ante a pro projekty ex post financovanim.
Pokyny k vyplnéni zadosti o podporu v IS KP21+ pro projekty
s jednotkovymi naklady zamérené na dalSi profesni vzdélavani
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4.2.19.1 Postup pro projekty s ex ante financovanim
Na obrazovce Projekt musi byt nastaveno ex ante financovani.

PROJEKT

i§} PRISTUPKPROJEKTU | | PLNEMOCI | o7 KONTROLA | FINALIZACE = 3¢ VYMAZAT ZADOST (] woriRovar 4 TsK

— Fyzicka realizace projektu
1B PREDPOKLADANE DATUM ZAHAJEN B PREDPOKLADANE DATUM UKONCEN PREDPO

01.04.2023 31.12.2024

— Doplikoveé informace
[ Realizace zadavacich fizeni na projekiu
[0 Vefejna podpora

[ Partnerstvi vefejného a soukromého sektoru

B REZIM FINANCOVAN
Ex-ante

V pfipadé, ze uzivatel hodla upravit automaticky vygenerovany financni plan, vstoupi na
obrazovku Finanéni plan a pfes tlacitko Novy jsou mu zpfistupnéna pole pro vypInéni ¢astek
poloZky finan€niho planu a dalsi atributy finanéniho planu. Pro projekty s ex ante
financovanim, jsou relevantni pole pro pfipadné vyplnéni Datum predlozeni, Castka na kryti
vydajli — plan, a Vyucétovani — plan.

Do poli Castka na kryti vydaja — plan a Vyaétovani — plan se uvadi &astky za véechny zdroje
financovani projektu (véetn& pfipadnych vlastnich zdroji Zadatele), a to prestoze RO
samoziejmé nebude posilat tu ¢ast zalohy, kterou ma z vlastnich zdroju na financovani
projektu vynalozit sdm Zzadatel/pfijemce. Uvadéni Castek za vSechny zdroje financovani
zajiStuje to, aby se jednotlivé Castky daly (podle poméra zdroju financovani platnych pro
projekt) operativné rozpadnout na ¢astky za dili zdroje.

Uzivatel v pfipadé potfeby upravi tato pole finan&niho planu:

- Datum predlozeni

o Pro zalohovou platbu uvedte jako datum mésic po zahajeni realizace projektu
(pfip. pokud bude pravni akt na projekt vydan az po zahgjeni jeho realizace,
pak uvedte jako datum nasledujici mésic po datu, k némuz oCekavate vydani
pravniho aktu o poskytnuti podpory na projekt).

o Pro priibézné (nezalohové a nezavérecné) platby uvedte datum odpovidajici
prvnimu dni po skonceni sledovaného obdobi prabézné zpravy o realizaci
projektu (tj. prvni den druhého mésice provozu)

o Pro zavéreénou platbu se jedna o posledni den realizace projektu.

- Castka na kryti vydajii — plan — Jedna se o predpokladané vyse &astky zalohy, které
budou pouzity na financovani aktivit projektu. VySe zalohové platby je nastavena
automaticky ve vySi 20 % zpusobilych vydajl projektu.

- Vyuétovani — plan — Jde o ¢astky odpovidajici pfedpokladanému skutenému Cerpani
prostfedkl na aktivity projektu.

Obé vySe uvedené Castky se uvadi za vSechny zdroje financovani projektu (vCetné vlastnich
zdroju zadatele), i kdyz RO samozifejmé nebude proplacet tu cast zalohy, kterou ma
z vlastnich zdroj na financovani projektu vynalozit sam Zadatel/pfijemce. Uvadéni ¢astek za
Pokyny k vyplnéni zadosti o podporu v IS KP21+ pro projekty
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v§echny zdroje financovani zajistuje to, aby se jednotlivé ¢astky daly (podle poméra zdroju

financovani platnych pro projekt) operativné rozpadnout na &astky za dil¢i zdroje.

Soudet &astek ve vSech polich Castka na kryti vydaji — plan a souget éastek ve véech polich
Vyuétovani — plan se musi rovnat celkovym zpUsobilym vydajim uvedenym v rozpoctu.

Kontrolu Ize provést pfed tlacitko ,Kontrola finanéniho planu a rozpod&tu®.

IS KP21+ automaticky u prvniho fadku finanéniho planu nastavi pfiznak ,Zalohova platba =

ANO/fajfka“ a u posledniho fadku finanéniho planu pfiznak ,Zavére€éna platba

ANO/fajfka“.
FINANCNI PLAN
i§} PRISTUPKPROJEKTU = i PLNEMOCI | o KONTROLA ) FINALIZACE ¢ VYMAZAT ZADOST KOPIROVAT | |1 TIsK
i e e o CASTHA NA o CASTKA NA P . . i a s
SOUETOVY  PORADI FINANENIHO PR o VYOETOVANI - Pl VYOETOVANI - s TALOHOVA TAVEREENA
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Kontrola finanéniho planu a rozpoétu

Kontrola zjistuje, 2da soutet Eastek na finanénim plany neprekrodil celkavé zplsobilé vidaje projekty

Vygenerovat novy finanéni plan

4.2.19.2 Postup pro projekty s ex post financovanim

Na obrazovce Projekt musi byt nastaveno ex post financovani.
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— Fyzicka realizace projektu
B PREDPOKLADANE DATUM ZAHAJEN B PREDPOKLADANE DATUM UKONCEN P

— Doplitkové informace
[ Realizace zaddvacich fizeni na projekt
[0 Vefejna podpora

[ Partnerstvi vefejného a soukromého sektoru

B REZIM FINANCOVAN

"Ex-post | E

V pfipadé, Ze uzivatel hodla upravit automaticky vygenerovany finanéni plan, vstoupi na
obrazovku Finan¢ni plan a pfes tla¢itko Novy jsou mu zpfistupnéna pole pro pfipadné vyplnéni
Castek polozky finanéniho planu a dalSi atributy finanéniho planu. Pro projekty s ex post
financovanim, jsou relevantni pole pro vypinéni Datum predlozeni a Vyuétovani — plan.

Do poli Vyucétovani — plan se uvadi ¢astky za vSechny zdroje financovani projektu (véetné
pripadnych vlastnich zdroji zadatele), a to pfestoze €astku z vlastnich zdroju na financovani
projektu vynalozi sam Zadatel/pfijemce. Uvadéni Castek za vSechny zdroje financovani
zajiStuje to, aby se jednotlivé Castky daly (podle pomért zdroju financovani platnych pro
projekt) operativné rozpadnout na ¢astky za dili zdroje.

Uzivatel v pfipadé potfeby upravi nasledujici pole:

- Datum predlozeni
o Pro prabézné platby uvedte datum odpovidajici prvnimu dni po skon&eni
sledovaného obdobi pribézné zpravy o realizaci projektu (tj. prvni den druhého
meésice provozu)
o Pro zavére€nou platbu se jedna o posledni den realizace projektu (posledni
sledované obdobi muze byt s ohledem na délku realizace projektu kratsi).

- Vyuétovani — plan — Jde o ¢astky odpovidajici predpokladanému skutenému Cerpani
prostfedkd na aktivity projektu.

Soucet Castek ve vSech polich Vyuétovani — plan se musi rovnat celkovym zpUsobilym
vydajum uvedenym v rozpoctu. Kontrolu Ize provést pfed tlacitko ,Kontrola finan¢niho planu
a rozpoctu®.

IS KP21+ automaticky u posledniho fadku finanéniho planu nastavi pfiznak ,,Zavéreéna
platba = ANO/fajfka*“.
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[0 Zavéreén platba 24.10.2022 15:57

B VYOETOVAN - PLAN

DATUM A £AS POSLEDNI TMENY

72128133

Kontrola finanéniho planu a rozpottu Vygenerovat novy finanni plan

V jakykoliv okamzik uprav financniho planu je mozné se k puvodnimu finanénimu planu
definovanému ze strany RO vratit stiskem tlacitka Vygenerovat novy finanéni plan. Po jeho
stisku dojde ke ztraté vSech dosud zadanych dat ze strany Zadatele.

Nazev dokumentu OPZ+

Pokyny k vyplnéni zadosti o podporu v IS KP21+ pro projekty
s jednotkovymi naklady zamérené na dalSi profesni vzdélavani

Cislo vydani: E1

Datum ucinnosti: 7. 3. 2023 Strana: 51 z 63




FINANCNI PLAN
{§f PRISTUPKPROJEKTU g PLMEMOCI % KONTROLA | FIMAUZACE 3¢ VYMAZAT ZiposT KOPIROVAT 1k TISK
SOUETOVY PORADI FINANCNIHO P YOETOVANI - VYOETOVANI - . ZALOHOVA ZAVERECNA x A
e iy e DATUM PREDLOZENI i e STAV Z0PL e —ran DATUM A CAS POSLEDN] ZMENY
Oy | Y | Y | [T | Y | A N / oY | Y
1 01.01.2023 754 42839 75442839 | Planovana 24102022 10:21
2 01.01.2024 754 428,39 75442839  Planovana 24102022 10:21
3| 31.082024 754 42839 75442839 | Planovana + 24102022 10:23
+ 2 263 285,17 226328517 24102022 10:23
Export standardni Editovat vie
M4 |_| M PolaZek na strinku | 25 Strinka 121, polodky 123 42 4
|  Udaje
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B VYOETOVAN - PLAN
754 428,39
Kontrola finanéniho planu a rozpoctu Vygenerovat novy finanéni plan
Kontrola Zjistule, 2da sautet Sistek na finanénim pliny nepfzkrodil celkavé zodsobilé vidaje projekty

4.2.20 Verejna podpora

V pfipadé Zadosti o podporu z OPZ+ nezadavejte prosim specifikaci vefejné podpory pro
Zadatele (ani pro jiné subjekty) pfi zpracovani zadosti o podporu.

Obrazovka se zaktivni pouze v pfipadé zatrzeni checkboxu Vefejna podpora na obrazovce
Projekt (viz kap. 4.2.2). V tom pfipadé se je nutné vratit se na obrazovku Projekt a zrusit
zadkrtnuti checkboxu Verfejna podpora.

rd

4.2.21 Cestna prohlaseni

Okno zobrazuje nahofe vSechna Cestna prohlaSeni relevantni (aktualné ¢€i v minulosti) pro
zadost o podporu/projekt, v dolni ¢asti obrazovky je prostor, v némz uzivatel edituje zaznam,
ktery si vybral k editaci z tabulky v horni ¢asti obrazovky. (Editace se omezuje na vyznaceni
souhlasu s textem prohlaseni, textové pole s obsahem prohlaseni nelze editovat.)

Zadatel musi formou &estného prohlaseni v zadosti potvrdit nasledujici:

Statutarni organ, resp. osoba opravnéna jednat za Zadatele (dale jen ,statutarni organ®)
stvrzuje, Ze:

e Zadatel/partner s financnim pfispévkem neni v likvidaci ve smyslu zédkona €. 89/2012 Sb.,
obCansky zakonik, v upadku, hrozicim upadku ¢i proti nému neni vedeno insolvencni
fizeni ve smyslu zakona €. 182/2006 Sb., o upadku a zpusobech jeho feSeni (insolvenéni
zakon);

e Zadatel/partner s finanénim pfispévkem nema v evidenci dani zachyceny darové
nedoplatky nebo nema nedoplatek na pojistném nebo na penale na vefejné zdravotni
pojisténi nebo na socialnim zabezpec€eni nebo pfispévku na statni politiku zaméstnanosti
(pozn.: za splnéné podminky bezdluznosti se povazuje, pokud bylo poplatnikovi (platci)
dané povoleno poseckani dané nebo placeni dané ve splatkach dle § 156 zakona
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€. 280/2009 Sb., dafovy fad, nebo placeni pojistného a penale ve splatkach dle § 20a
zakona €. 589/1992 Sb., o pojistném na socialnim zabezpeceni a pfispévku na statni
politiku zaméstnanosti);

na zadatele/partnera s financénim pfispévkem nebyl vydan inkasni pfikaz po
prfedchazejicim rozhodnuti Evropské komise prohlasujicim, Ze poskytnuta podpora je
protipravni a neslucitelna se spole¢nym trhem;

zadateli/partnerovi s finanénim pfispévkem nebyla v poslednich tfech letech pravomocné
ulozena pokuta za umoznéni vykonu nelegalni prace podle §5 pism.e) zakona
€. 435/2004 Sb., o zaméstnanosti, ve znéni pozdéjSich predpisu;

proti statutarnimu organu Zadatele/partnera s finanénim pfispévkem nebo jakémukoli jeho
¢lenovi ani proti zadateli/partnerovi s finanénim pfispévkem neni zahajeno nebo vedeno
trestni stihani pro trestny &in, jehoz skutkova podstata souvisela s pfedmétem c&innosti
organizace nebo pro trestny &in hospodarsky nebo trestny ¢€in proti majetku;

nebylo statutarnimu organu zadatele/partnera s finanénim pfispévkem nebo jakémukoli
jeho ¢&lenovi ani zadateli/partnerovi s finanénim pfispévkem sdéleno podezieni podle
§ 179b trestniho fadu pro trestny &in, jehoZz skutkova podstata souvisela s pfedmétem
¢innosti organizace nebo pro trestny €in hospodarsky nebo trestny €in proti majetku;
statutarni organ zadatele/partnera s finanénim pfispévkem nebo jakykoliv jeho ¢len ani
Zadatel/partner s finanénim pfispévkem nebyl(i) pravomocné odsouzen(i) pro trestny &in,
jehoz skutkova podstata souvisela s pfedmétem &innosti organizace nebo pro trestny €in
hospodarsky nebo trestny ¢in proti majetku;

nebyl statutarnimu organu Zadatele/partnera s finanénim pfispévkem nebo jakémukoli
jeho Clenovi ani Zadateli/partnerovi s finanénim pfispévkem vydan trestni pfikaz podle
§ 314e pro trestny &in, jehoz skutkova podstata souvisela s predmétem c&innosti
organizace nebo pro trestny ¢in hospodarsky nebo trestny ¢in proti majetku, pficemz nejde
o trestni pfikazy podle § 314e odst. 6 pism. a) nebo b) trestniho fadu;

poskytnutim podpory na projekt, ktery je pfedmétem zadosti o podporu, nedojde
k poruSeni § 4c zakona &. 159/2006 Sb., o stfetu zajmd, tj. nedojde k poskytnuti dotace
obchodni spole€nosti, ve které vefejny funkcionaf uvedeny v § 2 odst. 1 pism. c) zédkona
¢. 159/2006 Sb., o stfetu zajmd, nebo jim ovladana osoba vlastni podil predstavujici
alesponn 25 % ucasti spole€nika v obchodni spole¢nosti; (pozn.: § 2 odst. 1 pism. )
zakona &. 159/2006 Sb., se vztahuje na ¢leny vlady nebo vedouci jiného ustfedniho
spravniho ufadu, v jehoz ¢ele neni Clen viady);

Zadatel/partner s finanénim pfispévkem neni obchodni spoleCnosti, ve které vefejny
funkcionar uvedeny v § 2 odst. 1 pism. c) zakona €. 159/2006 Sb., o stfetu zajmu, nebo
jim ovladana osoba vlastni podil pfedstavujici alespon 25 % u&asti spole€nika v obchodni
spolecnosti, a to i v pfipadé, kdy je obchodni spoleCnost ve svéfenském fondu, jehoz
zakladatelem, spravcem, obmySlenym nebo jinou osobou ve smyslu zakona
€.37/2021 Sb., o evidenci skuteCnych maijiteld, je vefejny funkcionaf uvedeny
v § 2 odst. 1 pism. c) zakona ¢&. 159/2006 Sb., o stfetu zajm(;

Zadatel, ktery je obchodni spoleCnosti Ci druzstvem a jehoz majetek je vlozen nebo
Castecné vlozen do svéfenského fondu, dolozil k zadosti o podporu statut tohoto
svérenského fondu;

na vydaje, u kterych se dle této zadosti o podporu pfedpoklada poskytnuti financovani
z pfispévku Unie nebo statniho rozpoétu CR, Zadatel/partner s finanénim pfisp&vkem
necerpa a nenarokuje prostifedky z jiného finanéniho nastroje EU ani z jinych narodnich
verejnych zdroju;

Zadatel ma zajistény vlastni prostfedky na realizaci projektu dle pravidel financovani
operacniho programu (plati pouze v pfipadé povinné financni spolutucasti);

souhlasi s uchovanim dat zadosti v monitorovacim systémui;

souhlasi se zafazenim udaju o projektu a subjekti do jeho realizace zapojenych
v sezhamu operaci vedeném a zvefejfiovaném na zakladé ¢l. 49 odst. 3 nafizeni
Evropského parlamentu a Rady (EU) €. 1060/2021;

v zadosti o podporu nejsou uvedeny Zadné citlivé osobni udaje, zadné skute€nosti
zakladajici obchodni tajemstvi ani informace chranéné autorskym pravem (pozn.: citlivy

Pokyny k vyplnéni zadosti o podporu v IS KP21+ pro projekty
s jednotkovymi naklady zamérené na dalSi profesni vzdélavani

Cislo vydani: E1 Datum ucinnosti: 7. 3. 2023 Strana: 53 z 63



Udaj predstavuje osobni Udaj vypovidajici o narodnostnim, rasovém nebo etnickém
puvodu, politickych postojich, ¢&lenstvi v odborovych organizacich, nabozenstvi
a filozofickém pfesvédceni, odsouzeni za trestny Cin, zdravotnim stavu a sexualnim Zivoté
subjektu Udaju a geneticky Udaj subjektu udajd; citlivym Gdajem je také biometricky Udaj,
ktery umozriuje pfimou identifikaci nebo autentizaci subjektu udaju (tedy napf. fotografie).;

e Zadatel ma aktivni datovou schranku a zavazuje se ji mit aktivni po celou dobu, po kterou
bude u zadosti o podporu probihat proces hodnoceni a vybéru, pfipadné — pokud bude
zadost podpofena — az do kone¢ného finanéniho vyporadani projektu, kterym se rozumi
vesSkeré vyrovnani zavazkl a pohledavek mezi nim a poskytovatelem podpory;

e souhlasi s provedenim pfipadné ex ante kontroly ze strany vyhlaSovatele vyzvy a bere na
védomi, Zze neumoznéni takové kontroly je dlivodem pro vyfazeni zadosti z procesu
hodnoceni a vybéru Zadosti o podporu;
se seznamil/a s obsahem zadosti;
vSechny informace v Zzadosti jsou pravdivé a uplné, a ze si je védom/a moznych nasledku
a sankci, které vyplyvaiji z uvedeni nepravdivych nebo nelplinych udaju.

Bez potvrzeni tohoto ¢estného prohlaseni neni mozné se o podporu z OPZ+ uchazet.

Cestné prohlaseni figuruje v horni tabulce na obrazovce Cestna prohladeni. Zadatel na néj
musi kliknout (ij. otevfit jej pro editaci) a v dolni Casti obrazovky potvrdit, ze s €éesthym
prohlasenim souhlasi zaskrtnutim checkboxu Souhlasim s estnym prohlasenim.

CESTNA PROHLASENI

4§} PRISTUPKPROJEKTU i PLNEMOCI  &” KONTROLA () FINALIZACE 3¢ VYMAZAT ZADOST KOPIROVAT  f= TISK

NAZEV EESTNEHO PROHLASENI POPIS KOD SOUHLAS
| Y| Y Y oy
OP7 - Cestné prohlaseni o bezdluznosti a bezihonnosti a vylugujici dvoji financovéni OPZplus_CP1_ZoPo
4|4 |T P M PoloZek nastranku | 25w Strénka 12 1, poloZky 12z 1

MAZEV CESTNEHO PROHLASENI

OP7 - Cestné prohlaseni o bezdlu7nosti a bezihonnosti a vyluguji...

TEXT CESTNEHO PROHLASENI Otevfit v novém okné

+  statutarni organ Zadatele/partnera s finanénim piispévkem nebo jakykoliv jeho Elen ani Zadatel/partner s finanénim piispévkem nebyl(i) pravomocné odsouzen(i) pro =
tiestny &in, jehoZ skutkova podstata souvisela s piedmétem Cinnosti oiganizace nebo pro trestny ¢in hospodaisky nebo trestny ¢in proti majetku;

nebyl statutarimu organu Zadatele/partnera s finanénim piispévkem nebo jakémukoli jeho Elenovi ani Zadateli/partnerovi s finanénim piispévkem vydan trestni piikaz
podle § 314e pio tiestny &in, jeho skutkova podstata souvisela s piedmétem Einnosti organizace nebo pro trestny in hospodaisky nebo trestny ¢in proti majetku, piicemz
nejde o trestni piikazy podle § 314e odst. 6 pism. a) nebo b) trestniho iadu;

poskytnutim podpory na projekt, ktery je piedmétem zadosti o podpoiu, nedojde k poruseni § 4c zakona €. 159/2006 Sb., o stietu zajmi, tj. nedojde k poskytnuti dotace
abchodni spoleénosti, ve které veiejny funkcionai uvedeny v § 2 odst. 1 pism. c) zdkona &. 159/2006 Sb., o stietu zajmu, nebo jim ovlddana osoba vlastni padil piedstavujici
alespoii 25 % ucasti spolecnika v obchodni spolecnosti; (pozn.: § 2 odst. 1 pism. g - S “hdy nebo vedouci jiného ustiedniho
spravniho tradu, v jehoZ Eele neni élen vlady);

zadatel/partner s finanénim pfispévkem neni obchodni spole€nosti, ve které v
nebo jim ovladana esoba vlastni podil piedstavujici alespoii 25 % G€asti spoleénika v obchodni spolecnosti, a to v pripade,

[ Souhlasim s éestnym prohlasenim

akona €. 159/2006 Sh., o stietu zajmi,
hodni spole€nost ve svéienském fondu, +

[ Souhlasim s Eestnym prohlasenim

4.2.22 Dokumenty

Obrazovka slouzi ke vkladani povinnych pfiloh definovanych vyzvou i pfiloh
nepovinnych.

Obrazovka zobrazuje nahofe vSechny pfilohy Zadosti o podporu, které byly dosud na zadosti
zalozeny, v dolni &asti obrazovky je prostor, v némz uzivatel edituje zaznam, ktery si vybral

r vz

k editaci z tabulky v horni ¢asti obrazovky, nebo vklada novy zaznam.

Systém automaticky pfilohy Cisluje, uzivatel kazdé pfiloze pfipojuje vlastni nazev. Pokud vyzva
k pfedkladani zadosti o podporu stanovila povinnost pfedlozit spolu se zadosti o podporu
néjaky dokument, pak je tato povinna pfiloha zafazena do Ciselniku v poli Nazev
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preddefinovaného dokumentu. Pokud se nejedna o povinnou pfilohu, pak se toto pole
ponechava prazdné.

V horni pfehledové tabulce se zobrazuji povinné pfilohy, tj. pfilohy, které musi predlozit kazdy
zadatel o podporu v ramci dané vyzvy.

Udaje o povinnosti pfilohy (checkbox Povinny) jsou z vyzvy k predkladani zadosti o podporu
prenaseny do zadosti v IS KP21+:

PORADI 1B NAZEV DOKUMENTU
1 Preddefinovany dokument 001
gisto NAZEV PREDDEFINOVANEHO DOKUMENTU

Preddefinovany dokument 001

ODKAZ NA UMISTENI DOKUMENTU
[¥] Povinny [ Dolozeny soubol | |

Do pole Odkaz na umisténi dokumentu Ize vyplnit URL odkaz. Vyuziti tohoto mechanismu se
v OPZ+ nepredpoklada. Za predlozenou prilohu se povazuje pouze dokument, ktery je
v IS KP21+ fyzicky nahran. Checkbox Dolozeny soubor systém zatrhne automaticky po
nahrani fyzického souboru.

V poli Popis dokumentu Ize, pokud je to relevantni, doplnit dal$i informace (nad ramec nazvu
prilohy), které jsou pro obsah pfilohy vypovidajici.

Pfilohu jako takovou uzivatel nahrava do IS KP21+ s vyuzitim pole Soubor a tlacitka Pripojit.

PFilohu je mozné podepsat. To se provede osobnim kvalifikovanym elektronickym podpisem.
Podpis dokumentu/souboru je umoznén uzivateli s roli signatar a editor. Tlacitkem Ulozit
Zadatel udaje ulozi.

Vytvofit podpis

@ Zjednodusené_yykazovani.xlsx m

Technologie pouzivana pro IS KP21+ umozni vlozit dokument o velikosti maximalné 100 MB.
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PORADI NAZEV DOKUMENTU DOLOZENY SOUBOR POVINNY SOUBOR
4l Y mh / A ¢ Y
1 | Preddefinovany dokument 001 v
2 Pieddefinovany dokument 002 v
-
ILHL\LIIL Po\oieknaslranku\zﬁ—v\ Stranka 1z 1, polozky 122222

Stahnout dokumenty

PORADI {8 NAZEV DOKUMENTU

1 | Preddefinovany dokument 001

tisLo NAZEV PREDDEFINOVANEHO DOKUMENTU DRUH POVINNE PRILOHY ZADOSTI 0 PODPORU

| | |P|'eddefinovan)" dokument 001 \ B |E\ek‘t| onicka | =
ODKAZ NA UMISTENI DOKUMENTU TYP PRILOHY

[¥] Povinny [_J DoloZeny soubor ] Realizaéni

POPIS DOKUMENTU 53/2000  Oteviit v novém okné

Informace pro Zadatele/piijemce o zaméfeni dokumentu.

SOUBOR VLOZIL/A DATUM VLOZENI

@ AEKOPJAN 06.05.2022 13:03

Stahnout soubor dokumentu
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5 Podpis a podani zadosti o podporu

Po vypInéni vSech relevantnich udaju a jejich kontrole (viz kap 3.3 Kontrola) provede uzivatel
finalizaci zadosti o podporu (viz kap. 3.6 Podani zadosti o podporu).

Po finalizaci Zadosti o podporu dochazi v levém menu formulafe Zadosti o podporu k aktivaci
obrazovky Podpis zadosti.

POZOR!

Upozornujeme zadatele, aby si finalizaci, podpis a podani zadosti
nenechavali na posledni chvili. Mohou nastat technické problémy v IS
KP21+, které zamezi véasnému podani zadosti o podporu, a to jak na
strané IS KP21+, tak na strané Zzadatele (napf. nepodporovany
internetovy prohlize¢, nekompatibilni PC, neaktualni komponenty pro
podepisovani, problémy s certifikatem pro podepisovani apod.).

Pokud neni dale uvedeno jinak, zadost mlze podepisovat pouze statutarni zastupce subjektu
Zadatele (resp. v pfipadé, ze Zadatelem je fyzicka osoba, pak pouze tato fyzicka osoba).

Technicky mohou zadost podepisovat pouze ti uzivatelé IS KP21+, ktefi maji pro danou zadost
o podporu pfidélenu roli signatafe/zmocnénce (blize viz kap. 3.1, kde je feSen pfistup
k Zadosti o podporu/projektu). Pokud bylo v rdmci datové oblasti Pristup k projektu vice
signatari/zmocnénct a je uréeno poradi, v jakém maji zadost o podporu podepisovat, musi
podepisovani probéhnout v souladu s témito zadanymi udaji. Role signatafe ovSem nemusi
byt vZzdy pfidélena statutarnimu zastupci, pokud je k Zadosti pfipojena plna moc (&i vnitfni
predpis subjektu zadatele, ktery opravnuje urcitou osobu k vystupovani za subjekt zadatele
vuci RO).

Prehled zdrojii financovani
Finanéni plén
Vefejna podpora
Seznam odbornosti projektu
Dokumenty

Cestna prohlaseni

Podpis Zadosti

UZivatel vstoupi na obrazovku Podpis zadosti. Podpis Zadosti o podporu probiha s vyuzitim
kvalifikovaného elektronického podpisu (typ: osobni kvalifikovany certifikat). Stiskem ikony
pecCeté se zobrazi tlaCitko Vytvorit podpis.
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n Tiskova verze Zadosti 02HDAN-0001.pdf m

27.03.2022 21:38 JAPODLUK

DATUM POSLEDNIHO PODPISU DOKUMENTU

NTU SPRAVCE PROJEKTU, KTERY DOKUMENT VYTVORIL

Poté se zobrazi okno, v némz uzivatel vybere certifikat pro podepisovani, kterym disponuje,
ataké urCi cestu (soubor, Cipové karty a tokeny, systémové ulozisté), k tomuto svému
certifikatu. Stiskem volby a naslednym vybérem pfislusného souboru, pfipoji uzivatel certifikat
pro podpis zadosti o podporu.

Podpis cZ ? — X
Tiskova verze Zadosti 03Ko6V-... Podrobnosti
Certifikaty Zobrazit véechny

Vyhledat Q
[ Soubor

Vybrat z poéitace

T Po zvoleni certifikatu je uzivatel vyzvan
Testovaci_certifikat20220602.p k zadani hesla. Po jeho zadani zmackne

0:\5d_0390\INFORMACNI_SYSTEMY\MS2014+ Pfirutky\ Testovaci_certifikat) Testovac

Zadatel tlacCitko &
Zadejte heslo -
] Cipové karty a tokeny Spravovat ovladace ~ Pokud je vsechno v pOFéde, dOjde
R k zaktivnéni modrého tlacitka Podepsat.
] systémové ulozisté ~
*  Kopeéna Janka (janka.kopecna) 21 02 20222102 2024

MPS\ g 01 R2 SHA2

Po Uspésném overeni platnosti elektronického podpisu je zobrazena hlaska o Uspésném
podepsani zadosti. Zadost o podporu je nyni podepsana. Cerna pedet se zménila na zelenou.

SOUBOR

? Tiskova verze zadosti 02HDAN-0001.pdf m
DATUM VYTVORENI DOKUMENTU SPRAVCE PROJEKTU, KTERY DOKUMENT VYTVORIL
27.03.2022 21:38 JAPODLUK

DATUM POSLEDNiHO PODPISU DOKUMENTU
27.03.2022 21:47

POZQR!' Po podpisu je potreba zadost rucné podat pomoci tlacitka
PODANI na horni listé. Moznost automatického podani jiz v IS KP21+
zapracovana neni.

Po stisku tlacitka Podani se objevi upozornéni, zda zadatel chce pokraCovat v procesu podani
zadosti. Stiskem tlaCitka PokraCovat akci potvrdi. Zadost je timto podana.
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ZAKLADNI UDAJE

9§} PRISTUPKPROJEKTU ISl PLNEMoCI

2C ZMENITZPUSOBJEDNANI | [ KOPIROVAT | 3¢ ODVOLATZADOST | il PODANI

I ZADOST 0 PODPORU JE TREBA PODAT RUCNE, TLACITKEM "PODANI" V HORNIM MENU. I

NAZEV PROJEKTU CZ
Novy projekt ISKP21

STAV

Podepsana

SPRAVCE PRISTUPU
JAPODLUK

NAPOSLEDY ZMENIL

JAPODLUK

ZPUSOB JEDNANI

Podepisuje jeden signatai

— Kolo zadosti

REGISTRACNI CiSLY PROJEKTU

IDENTIFIKACE ZADOYTI (HASH)

&3 ZPRISTUPNITKEDITACI Ik TSk

VERZE

02HDAN
—Z4dost o podpol
DATUM ZALOZEN
DATUM A EAS POSLEDNi ZMENY 25.03.2022 1347
27.03.2022 21:47 DATUM PODPISU

TYP OPERACE
B individualni projekt

DATUM FINALIZACE
27.03.2022 21:37

DATUM PODANI AKTUALNI VERZE ZADOSTI

KOLO ZADOSTI

Zadost o podporu

o o
TR — = Dpra'\fqtl{ f:}:i:?ete z4dost podat' 7 I'j’o
"e' podani jiZ Zadost nebude mozné

upravovat.

Ano

Ne |

Upozornéni na nutnost ruéniho podani Zadosti po jejim podpisu je k dispozici i na obrazovce

Podpis zadosti.

Prosim zkontrolujte si, zda

itrols # ro danou akci pouZivate odpovidajici el. podpis dle zakona €. 297/2016 Sb. o sluzbach vytvafejicich davéru
pro elektronické transakce rkvalmknvany vs. uznavany el. podpis)

Zadost o podporu se padepisuje elektronickjm podpisem stiskem ikony peceté.

ZADOST 0 PODPORU JE TREBA PODAT RUCNE, TLACITKEM "PODANI" V HORNIM MENU. I

SOUBOR

DATUM POSLEDNiHO PODPISU DOKUMENTU
02.05.2022 22:05

§ Tiskova veize zadosti 03Ko6V-0001 pdf [ Soubor |

DATUM VYTVORENI DOKUMENTU SPRAVCE PROJEKTU, KTERY DOKUMENT VYTVORIL
02.05.2022 21:46 AEKOPJAN

Pokud po finalizaci a podepsani zadosti signatarem uzivatel podani (pomoci tlacitka

PODANI) neprovede, 7?adost neni_odeslana_do systému vyhlagovatele vyzvy. Po

ukoncéeni prijmu zadosti jiZ neni mozné takovouto zadost podat!

Doporuéujeme proto dikladnou kontrolu podani zadosti. Zadatel tak m(ze uginit na obrazovce

Zakladni informace.

Nazev dokumentu OPZ+
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ZAKLADNI UDAJE

§§} PRISTUPKPROJEKTU  IS@ PLNEMOCI

NAZEV PROJEKTU CZ

Novy projekt ISKP21

STav

Zadost o podporu zalegistiovéna

SPRAVCE PRISTUPU

JAPODLUK

NAPOSLEDY ZMENIL

JAPODLUK

IPUSOB JEDNANI

Podepisuje jeden signatar

— Kolo Zadosti

2C zMENITZPUSOB JEDNANI | [ KoOPiROVAT

DATUM A GAS POSLEDNI ZMENY
27.03.2022 21:58

TYP OPERACE

E individualni projekt

¢ oDvOLAT FAD0ST

= Tisk

REGISTRACNI CiSLO PROJEKTU

€Z.03.01.03/00/22_019/0000234

IDENTIFIKACE ZADOST! (HASH) VERZE
02HDAN 0001
— Zadost o podporu
DATUM ZALDZENI DATUM FINALIZACE

25.03.2022 13:47
DATUM PODFISU
27.03.2022 21:47
DATUM PRVNIHO PODANI

27.03.2022 21:58

27.03.2022 21:37
DATUM PODANI AKTUALNI VERZE ZADOST
27.03.2022 21:58

KOLO ZADOSTI

Zadost o podporu

Prehled obrazovek

Podana zadost je vzapéti poté, co byla skuteéné prelozena (podana) ve stavu Zadost

0 podporu zaregistrovana a bylo ji pridéleno registracni Cislo projektu.

Podrobny navod k pfipojeni podpisu a podani Zadosti naleznete v Obecnych pokynech
k ovladani IS KP21+ a ke komunikaci s technickou podporou OPZ+.
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6  Manazefi projektu RO/ZS

Obrazovka Manazefi projektu RO/ZS v levém menu se zobrazi Zadateli poté, co RO pridéli
projektu konkrétni pracovniky, ktefi maji v ramci aplikacnich kompetenci uvedeny projekt na
starosti. Na obrazovce jsou uvedena jména zastupct RO, véetn& uvedeni roli manazer
projektu/finanéni manazer.

MANAZERI PROJEKTU RO/ZS

m PRISTUPKPROJEKTU g PLNEMOCI X ZMENIT ZPUSOB JEDNANI ¢ ODVOLAT ZADOST J] KoPiROVAT Eh TISK

UZIVATEL ROLE DATUM OD DATUM DO HLAVNI VEDLEJSI
[ LA LAl 4l Yy oY oY
Kinél Vit, Ing. Finanéni manazer 12.06.2022
Cufinova Radka, Ing. Manazer projektu 08.06.2022 13.06.2022 +
| 4 [| b | M| Polozeknastranku|25 = Stranka 121, polozky 1272722
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7 Odvolani zadosti o podporu

Po podani zadosti o podporu z IS KP21+ do CSSF21+ se v horni ovladaci li§té zadosti zobrazi
tlacitko X ODVOLAT ZADOST. Tlagitko pro odvolani Zadosti neni aktivni pro vechny
uzivatele s pfistupem na projekt. Odvolani se podafi provést pouze uzivateli, ktery je na
projektu evidovany jako signatar.

ZAKLADNI UDAJE

§§} PRISTUPKPROJEKTU  IS@ PLNEMOCI X ZMENITZPUSOB JEDNANI KoPiROVAT | 3¢ ODVOLAT ZApoST | KZh TIsK

NAZEV PROJEKTU CZ REGISTRACNI €iSLO PROJEKTU

Novy projekt ISKP21 CZ.03.01.03/00/22_019/0000234
STAV IDENTIFIKACE ZADOSTI (HASH) VERZE
Zadost o podporu zaregistrovéna 02HDAN 0001

SPRAVCE PRISTUPU

JAPODLUK

—Zadost o podporu

DATUM ZALOZENI DATUM FINALIZACE
NAPOSLEDY ZMENIL DATUM A EAS POSLEDNi ZMENY 25.03.202213:47 27.03.2022 21:37
JAPODLUK 27.03.2022 21:58 DATUM PODPISU DATUM PODANI AKTUALNI VERZE ZADOSTI
27.03.2022 21:47 27.03.2022 21:58
ZPUSOB JEDNAN TYP OPERACE
S e T DATUM PRVNIHO PODAN
Podepisuje jeden signatai individualni projekt
27.03.2022 21:58
— Kolo zadosti
KoLO ZADOSTI
Zadost o podporu Prehled obrazovek

Presunout do Moje neaktivni projekty

Verze

Toto tlaCitko Zadatel pouZzije pouze v pfipadé, Zze se rozhodne odvolat podanou zadost. Systém
Zadatele upozorni na to, Zze touto volbou bude zadost nevratné vyrazena z procesu
hodnoceni. Pokud se zadatel spletl a nechce pokracovat v odvolani zadosti, zmackne tlacitko
Zrusit. Po stisknuti OK neni mozno zadost vratit zpét do procesu hodnoceni. POZOR!
Nezaménovat toto tlaCitko se Stornem finalizace.

Pokud se zadatel rozhodne kliknout na OK, systém ho vyzve vyplnit Divod odvolani zadosti
0 podporu. Vyplni pfislusné textové pole a zmackne tlacitko Odvolat zadost.

Nachazite se: Nasténka  Zadatel Novy projekt ISKP21 Zakladni idaje | Odvolani Zadosti o podporu

Navigace ) ODVOLANi ZADOSTI 0 PODPORU

Ulozit a zpet B DOVOD 0DVOLANT Z4D0STI 0 PODPORU 0/2000 _ Oteviit v novém okné

Odvolat zadost

IS KP21+ opét Zadatele upozoriiuje, Zze pokud bude odvolani potvrzeno, bude zména
nevratna!

Vice informaci k odvolani zadosti naleznete v Obecnych pokynech k ovladani IS KP21+ a ke
komunikaci s technickou podporou OPZ+.
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8 Informace o postupu hodnoceni dostupné
v IS KP21+

V navaznosti na to, Ze RO zméni po dokond&eni vymezeni faze hodnoceni Zzadosti o podporu
stav této Zadosti (napf. na ,Zadost splinila formaini naleZitosti a podminky pfijatelnosti“) se
v IS KP21+ zpfistupni detail dané faze hodnoceni pfimo v detailu zadosti v IS KP21+, a to na
obrazovce Hodnoceni.

1.3 ZADATEL NAPOVEDA

Nachazite se: Nasténka ~ Zadatel © Movy projekt ISKP21 | Zakladni idaje

Profil objektu A ZAKLADNi UDAJE
Nova depese a koncepty 4§} PRISTUPKPROJEKTU | | PLNEMOCI | G ZMENITZPUSOB JEDNANI KOPIROVAT 3¢ ODVOLATZADOST | ji TIsK
Piehled depesi
Poznamky
Ukoly NAZEV PROJEKTU €2 REGISTRAEN EiSLO PROJEKTU
. Novy projekt ISKP21 (CZ.03.01.03/00/22_019/0000234
Hodnoceni projektu ~
STAV IDENTIFIKACE ZADOSTI (HASH) VERZE
| Hodnoceni I Zadost o podporu zaregistiovana 02HDAN 0001
Zédost o piezkum rozhodnuti SPRAVCE PRISTUPU 5. .
— Zadost o podporu
Informovani o realizaci A JAPODLUK DATUM ZALOZENi DATUM FINALIZACE
NAPOSLEDY ZMENIL DATUM A EAS POSLEDNi ZMENY 25.03.202213:47 27.03.202221:37

Zédost 0 zménu

JAPODLUK 27.03.2022 21:58 DATUM PODPISU DATUM PODANI AKTUALNI VERZE ZADOSTI
Kontroly ™ 27.03.202221:47 270320222158
ZPUSOB JEDNANI TYP OPERACE
Kontroly B T DATUM PRVNIHO PODANI
Podepisuje jeden signatar individualni projekt .
Datové oblasti ~ 21032022 2158
—Kolo zadosti
Identifikace projektu A KoLo ZADosTI

Zakladni idaje Zadost o podpoiu Piehled obrazovek
Projekt Piesunout do Moje neaktivni projekty
Popis projektu

Specifické cile

Pievazujici cil projektu

Pokud je vysledek dané faze hodnoceni i vybéru negativni, ma Zadatel moznost pozadat
faze hodnoceni €i vybéru, které je Zadateli zasilano, a také v Obecné casti pravidel pro
Zadatele a prijemce v ramci OPZ+. Navod, jak v IS KP21+ postupovat, kdyz chcete vyuzit
opravnych prostfedk(, naleznete v samostatném dokumentu zpracovaném RO, kterym jsou
Pokyny k zadosti o prezkum negativniho vysledku z hodnoceni/vybéru projektt.
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