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CASTI )
OBECNA USTANOVENI

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

1.

Jednaci fad Monitorovaciho vyboru Operaéniho programu Zaméstnanost (dale Jednaci
rad) se vydava na zakladé Statutu Monitorovaciho vyboru Operaéniho programu
Zameéstnanost (dale Statut) a ¢lanku 47 Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU)
€. 1303/2013 ze dne 17. prosince 2013, o spole¢nych ustanovenich o Evropském fondu
pro regionalni rozvoj, Evropském socidlnim fondu, Fondu soudrZnosti, Evropském
zemédélském fondu pro rozvoj venkova a Evropském namoinim a rybaiském fondu,
o obecnych ustanovenich o Evropském fondu pro regionalni rozvoj, Evropském
socialnim fondu, Fondu soudrZnosti a Evropském namoinim a rybafském fondu
a o zruseni nafizeni Rady (ES) €. 1083/2006 (dale Obecné nafrizeni).

Jednaci fad je v souladu s nafizenim Komise v prenesené pravomoci ¢. 240/2014 ze
dne 7.1.2014 oevropském kodexu chovani pro partnerskou spolupraci v ramci
evropskych strukturalnich a investiénich fonda (dale Kodex).

Jednaci rad upravuje pfipravu a zplsob svolani zasedani, pribé&h zasedani, hlasovani
a pfijimani usneseni Monitorovaciho vyboru Operaéniho programu Zaméstnanost (dale
MV) a dalSi zaleZitosti souvisejici se zasedanim MV.

_ CAsTII
CINNOST MV

Clanek 2
Svolavani zasedani

1.
2.

MV se schazi dle potifeby, nejméné jednou za rok.

Pfedseda MV stanovi termin zasedani MV na zakladé konzultace Sekretariatu MV
s Narodnim organem pro koordinaci (dale NOK) v ramci koordinace terminti MV pfes
monitorovaci systém pro programové obdobi 2014-2020 (dale MS2014+).

Pfedseda MV svolava zasedani MV, a to v pfedem sjednaném terminu (viz bod 2 tohoto
¢lanku). Zasedani MV mulze piedseda MV svolat i z podnétu Ridiciho organu
Operacniho programu Zaméstnanost (dale Ridici organ), anebo z podnétu minimainé
jedné tietiny élent MV s hlasovacim pravem. Clenové MV podavaji Zadost o svolani MV
prostrednictvim monitorovaciho systému MS2014+ Sekretariastu MV Operaéniho
programu Zaméstnanost.

Program a podkladové dokumenty pro jednani MV kompletuje a rozesila Sekretariat MV
pfes MS2014+. V8echny podkladové dokumenty jsou uvedeny dlvodovou zpravou,
ktera obsahuje nazev materialu, struény popis obsahu materialu a také navrh usneseni,
pokud jsou podkladové dokumenty schvalovany MV.

Oznameni o svolani zasedani MV obsahujici datum a navrh programu MV musi byt
Clenim MV zaslano pfes MS2014+ alespori 20 pracovnich dnli pied konanim zasedani
MV. V pfipadé konani prvniho fadného MV lze tuto Ih(tu zkratit, nicméné nesmi byt
krat§i nez 10 pracovnich dnii za podminky, Ze Ridici organ zasle avizo o svolani
zasedani prvniho radného MV na ¢&leny MV ve Ihité 20 pracovnich dni. Upfesnujici
Udaje o misté a ¢asu konani MV, véetné programu a podkladovych materiald musi byt
¢lenim MV zaslany pres MS2014+ alespoii 15 pracovnich dnl pfed konanim zasedani
MV. V pfipadé konani prvniho fadného MV lze tuto Ihttu zkratit, nicméné nesmi byt
krat$i nez 10 pracovnich dnu.

Clenové MV mohou nejpozdéji do 5 pracovnich dnii od odeslani oznameni o svolani
zasedani MV pfes MS2014+ zaslat Sekretariatu MV pfipominky k navrhu programu,
vcetné navrhu nového bodu k projednani.
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Clenové MV zasilaji pfes MS2014+ k podkladum pfipominky, a to do 10 pracovnich dnu
ode dne odeslani podkladli Sekretariatem MV. V pfipadé jednani prvniho fadného MV
|ze tuto Ihatu fidicim organem zkratit a2 na 5 pracovnich dni, a to v pfipadé zkraceni
Ihaty pro prvni fadny MV dle élanku 2, bodu 5. Sekretariat MV je povinen vypofadat
vSechny doslé piipominky.

Clenové MV jsou povinni prostfednictvim MS2014+ potvrdit Sekretariatu MV svou tdast
na zasedani MV nebo oznamit uéast svého zastupce (nominovaného &i jimi pisemné
povéfeného k zastupovani) do terminu uréeného Sekretariatem MV, nejméné vSak do
2 pracovnich dnu pied zasedanim MV.

Clanek 3
Ucast na zasedani

1.

Zasedani MV jsou povinni Ugastnit se osobné vsichni &lenové MV. Clena MV mize
pri zasedani zastoupit jeho nominovany zastupce, popf. zastupce s pisemnym
povéienim k zastupovani ¢&lena MV. Nominovany zastupce Ci pisemné povéfeny
zastupce ma v takovémto pfipadé stejna prava jako &len MV.

V8ichni Elenové MV, nominovani zastupci i pisemné povéfeni zastupci disponuiji
hlasovacim pravem. Zasedani MV se mohou na pozvani pfedsedy MV Géastnit i hosté
bez hlasovaciho prava. Pozvani hostii mohou predsedovi MV navrhnout i &lenové MV.
Jmenovita U¢ast a divod piizvani hosti musi byt Sekretariatu MV oznamen do terminu
uréeného Sekretariatem MV pro potvrzeni Géasti na zasedani MV. Piedseda MV je
opravnén Ucast pfizvanych hostll omezit. V takovém pfipadé je vSak povinen své
rozhodnuti zddvodnit a vhodnym zpiisobem informovat &lena MV, ktery hosta na
zasedani MV pfizval.

Jednani MV se mohou Géastnit také zastupci Evropské komise a Auditniho organu v roli
pozorovatele bez hlasovaciho prava.

Pfizvani hosté jsou povinni se pfed zahajenim zasedani MV seznamit se Statutem,
Jednacim fadem a Etickym kodexem MV.

Clanek 4
Stiet zajmu élena MV

1

Clen MV é&i jeho zastupce (nominovany & pisemné povéfeny k zastupovani), u néhoz
skute€nosti nasvédéuji, Ze by jeho podil na projednavani a rozhodovani uréité zaleZitosti
V.MV mohl znamenat vyhodu nebo $kodu pro né&j samotného nebo osobu blizkou,
pro fyzickou nebo pravnickou osobu, kterou zastupuje na zakladé zakona nebo plné
moci, je povinen sdélit tuto skuteénost pred zahajenim zasedani MV, ktery ma danou
zaleZitost projednavat nebo pred zahajenim projednavani bodu, kterého se stret zajma
tyka.

2. Clenové MV rozhodnou, zda existuje diivod pro vylou€eni ¢lena MV, zastupce &lena
(nominovaného &i pisemné povéfeného k zastupovani) nebo pfizvaného hosta
z projednavani a rozhodovani dané zalezitosti.

Clanek 5

Zasedani

1. Zasedani MV jsou nevefejna. Zasedani MV fidi pfedseda MV, v pfipadé jeho

nepfitomnosti, nebo pokud neni zvolen, mistopfedseda MV nebo jim povéfeny &len MV
(dale predsedajici).
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2. Po zahajeni zasedani MV predsedajici:

a. oznami pocet pfitomnych ¢lent MV a konstatuje, zda je MV usnasenischopny:
b. oznami jména omluvenych, pfipadné neomluvenych élent MV;

c. sdéli jméno zapisovatele (pracovnik Sekretariatu MV);

d. navrhne a necha schvalit ovérovatele zapisu;

e. navrhne a necha schvalit navrh programu zasedani MV,

f.  sdéli, zda byl ovéfen zapis z pfedchazejiciho zasedani MV.

3. Jestlize pfi zahajeni zasedani MV anebo v jeho pribéhu neni MV usnasenischopny,
predsedajici rozhodne, zda zasedani bude pokracovat, nebo bude ukonéeno a svolano
nahradni zasedani, anebo bude pfistoupeno k procedure pisemného projednavani.

4. Clenové MV nebo jejich zastupci (nominovani &i pisemné povéfeni k zastupovani) jsou
povinni se UCastnit zasedani MV, aktivné se podilet na jeho praci a plnit tkoly vyplyvajici
Z usneseni prijatych na jeho zasedani.

5. Predseda MV muze rozhodnout o konani technického zasedani ¢leni MV nebo jejich
zastupcl (nominovanych Ci pisemné povéfenych k zastupovani) pied samotnym
zasedanim MV. O tomto rozhodnuti informuje predseda MV v dostateéném predstihu
Eleny MV.

6. Predseda MV aktivné vede jednani MV, vyzyva ¢leny MV k aktivnimu zapojeni na MV
a vyjadfeni vlastnich stanovisek ve svéfenych agendach, a to napfiklad i formou
pfipravy prezentaci.

7. Predseda MV je v odivodnénych pfipadech opravnén pouzit proceduru elektronického
projednavani formou per rollam dle élanku 7.

8. Zasedani je vedeno v eském jazyce a v pfipadé potfeby je zarover tlumodeno do
dalSiho oficialniho jazyka EU.

9. MV rozhoduje usnesenim.

Clanek 6

Prijimani usneseni

1.

2.

MV je usnaSenischopny za ucasti nadpoloviéni vétsiny véech ¢lent MV s hlasovacim
pravem nebo jejich zastupch (nominovanych &i pisemné povéfenych k zastupovani).
Usneseni MV jsou piijimana na zakladé konsensu. Pokud se nepodafi dospét
k rozhodnuti timto zpUsobem, je nutné pro pfijeti usneseni ziskat nadpoloviéni vétsinu
hlast pfitomnych ¢lent MV s hlasovacim pravem nebo jejich zastupct (hominovanych &i
pisemné povéienych k zastupovani).

Pro pfijeti navrhu usneseni je zapotiebi ziskat nadpoloviéni vétdinu hlasi pfitomnych
Clena MV s hlasovacim pravem nebo jejich zastupct (nominovanych & pisemné
povéfenych k zastupovani). V pfipadé, Ze pfi hlasovani dojde k rovnosti hlastl, rozhodne
hlas predsedajiciho.

Kazdy hlasuijici, ktery nesouhlasi s navrhovanym rozhodnutim, ma pravo podat pisemné
stanovisko, ve kterém uvede svij odli§ny nazor a jeho odlvodnéni. Toto pisemné
stanovisko bude pfiloZzeno k zapisu.

Clanek 7
Procedura elektronického projednavani formou per rollam

1

V oduvodnénych piipadech, zejména v pfipadech, kdy je tfeba uéinit rozhodnuti ve Ihuté
kratSi nez 15 pracovnich dni, muzZe pfedseda MV pouzit proceduru elektronického
projednavani formou per rollam, které organiza¢né zajistuje Sekretariat MV.

Sekretariat MV zada termin pfipominkového fizeni k podkladim pro elektronické
projednavani formou per rollam do MS2014+ nejpozdéji v den vyhlaseni pfipominkoveho
rizeni. Nasledné Sekretariat MV zasle pfes MS2014+ dokumenty uréené ke schvalovani
elektronickym projednavanim formou per rollam élenim MV k pfipominkam, a to alespon
10 pracovnich dnl pfed vyhlaSenim elektronického projednavani tak, aby ¢lenové MV

Stranka 5z 8



Jednaci fad Monitorovaciho vyboru Operaéniho programu Zaméstnanost

2014-2020

mohli ke schvalovanym dokumentiim vyjadiit své pfipominky. V pfipadé naléhavé
nutnosti maze predseda MV rozhodnout o zkraceni této Ihaty na minimalné 5 pracovnich
dnu.

Sekretariat MV piipominky &lent MV vyporada a zapracuje do finalni verze dokumenta
pred vyhlasenim elektronického projednavani.

K dokumentim uréenym ke schvalovani elektronickym projednavanim formou per rollam
jsou ¢lenové MV opravnéni vznést zasadni pripominku spocivajici v nesouhlasu
s projednanim téchto dokumentt procedurou elektronického projednavani formou per
rollam. V pfipadé, Ze tato pfipominka je vznesena nadpoloviéni vétsinou viech &lenti MV
s hlasovacim pravem, pfedseda MV rozhodne ve Ihaté 3 pracovnich dnl od skoné&eni
Ihaty pro pfipominky k dokumentim uréenym ke schvalovani elektronickym
projednavanim formou per rollam, Ze procedura per rollam pouzita u relevantnich
dokumentl nebude a tyto dokumenty budou predloZeny na fadném jednani MV.
Sekretariat MV informuje o rozhodnuti predsedy MV ¢Eleny MV prostfednictvim MS2014+
ve |huté 3 pracovnich dnii od vydani rozhodnuti.

Termin elektronického projednavani formou per rollam zada Sekretaridt MV do
MS2014+ nejméné 5 pracovnich dnu pred zahajenim elektronického projednavani.
Elektronické projednavani je zahajeno rozeslanim finalnich podkladovych materialt se
zapracovanymi pfipominkami ¢leni MV pres MS2014+. Toto hlasovani je ukonéeno
uplynutim Ihaty stanovené k doruéeni odpovédi. Lhita pro vyjadieni k navrhu usneseni
je 5 pracovnich dnti ode dne odeslani. Clen MV nebo jeho nominovany zastupce zasila
pies MS2014+ vyjadfeni k navrhu usneseni ve formé «Pro*, ,proti‘, ,zdrzuji se“. Pokud se
¢len MV v uvedené Ihité k navrhu usneseni nevyjadfi, povazuje se tato skuteénost
za formu ,zdrZuji se”.

K pfijeti usneseni je potieba souhlasu nadpoloviéni vétsiny vSech d&lenit MV
s hlasovacim pravem.

Sekretariat MV vzdy do 5 pracovnich dnd po ukon&eni elektronického projednavani
informuje formou zapisu &leny MV o vysledku elektronického projednavani pres
MS2014+.

Clanek 8
Zapis ze zasedani

1¢

Ze zasedani MV pofizuje Sekretariat MV zapis. Zapis musi obsahovat datum a misto
zasedani, jméno piedsedajiciho, hodinu zahajeni a ukonéeni, dobu preruseni zasedani,
seznam zucastnénych Eleni MV (nebo jejich nominovanych & pisemné povérenych
zastupcu) a pfizvanych hostl (tzv. prezenéni listinu), schvaleny program zasedani,
pribéh diskuse, prubéh hlasovani, obsah pfijatych usneseni a pfipadna odtivodnéni
nesouhlasnych stanovisek.

Zapis ze zasedani MV rozeSle Sekretarist MV viem u&astnikim zasedani MV
prostiednictvim MS2014+ k pfipominkam, a to do 10 pracovnich dnu ode dne konani
prisluSného zasedani MV.

Clenové MV mohou do 5 pracovnich dnii od odeslani zapisu zaslat své pfipominky
k zapisu Sekretariatu MV pres MS2014+. Finalni verze zapisu se zapracovanymi
pfipominkami je véem zu&astnénym &lenim MV rozeslana prostfednictvim MS2014+
nejpozdéji do 20 pracovnich dntl ode dne konani prislusného zasedani MV,

Finalni verzi zapisu podepisuje pfedseda MV, mistopfedseda MV nebo jim povéreny
¢len MV a ovéiovatelé zapisu.

Sekretariat MV zajisti zvefejnéni zapisu ze zasedani MV na webovych strankach OPZ
ve Ihaté do 30 pracovnich dnl ode dne konani zasedani MV.
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Clanek 9
Cinnost sekretariatu

1. Sekretariat MV zabezpeéuje pies MS2014+ &innost MV po organizacni, administrativni
a technické strance. Technické zaji§téni prezenénich jednani je v odpovédnosti oddéleni
podpory implementace v odboru fizeni programi ESF Ministerstva prace a socialnich
véci. Sekretariat MV zejména:

a. organizacné zajistuje zasedani MV, termin zasedani MV konzultuje s MMR-NOK
dle élanku 2;

b. pfipravuje navrh programu zasedani MV a pracovnich skupin a po schvaleni
pfedsedy MV zasilda navrh programu &lenim MV v terminech stanovenych
v élanku 2 Jednaciho fadu;

c. rozesila prostfednictvim MS2014+ oznameni o svolani jednani MV,

d. zajistuje koordinaci a pfipravu podkladld pro jednani MV, vCetné rozeslani
podkladu prostiednictvim MS2014+ ¢lenim MV (pokud maji nominovani zastupci
&i pisemné povéfeni zastupci aktivni uzivatelsky UGcet v MS2014+, zajistuje
rozeslani i na tyto osoby);

e. zajidtuje vyporadani pfipominek ¢leni MV k podkladim na zasedani MV, jejich
zapracovani do findlnich verzi dokumentl a zasild prostiednictvim MS2014+
vyporadani pfipominek a finalnich verzi dokumenti élenim MV,

f. zpracovava zapis ze zasedani MV a zajistuje vyporadani pfipominek ¢lena MV
k zapisu a rozesila prostfednictvim MS2014+ finalni zapis ze zasedani MV;

g. zajidtuje zvefejnéni usneseni MV, véetné jejich pfiloh a zapist ze zasedani MV
a evidenci ve$kerych dokumentl souvisejicich s &innosti MV nebo poradnich
organt;

h. evidenci veskerych dokumentl souvisejicich s €innosti MV, jejich zpracovani
a vyfizeni;

i. zajiStuje pravidelné informovani ¢len MV o postupu realizace rozhodnuti
z piedchozich zasedani MV;

j. zajistuje preklad dokumentd a tlumocnické sluzby.

Clanek 10

Pracovni skupiny

1

2.

V pfipadé potieby mize pifedseda MV ustavit na zakladé navrhu Clena MV pracovni
skupiny, pro fedeni specifickych problému (pfipravu odbornych stanovisek a expertiz).
Pro ustaveni pracovni skupiny pfedsedou MV je tieba ziskat nadpolovicni vétSinu hlasu
véech &lentt MV s hlasovacim pravem nebo jejich zastupcti (nominovanych &i pisemné
povéfenych k zastupovani). V pfipadé, Ze pfi hlasovani dojde k rovnosti hlasu, rozhodne
hlas predsedajiciho.

Pracovni skupiny se skladaji z élend MV, a v relevantnich pfipadech z pfizvanych
odborniku.

Vsichni &lenové pracovnich skupin jsou jmenovani a odvolavani predsedou MV. Jeden
z &lenti je predsedou MV na zakladé navrhu &leni MV povéfen vedenim pracovni
skupiny.

Pracovni skupiny predkladaji MV navrhy a doporuéeni, ktera jsou vysledkem jejich
¢innosti.

Clanek 11
Pristup k informacim

6.

Program zasedani MV, Informace o usneseni MV, véetné jejich pfiloh a zapisy ze
zasedani MV jsou voIné pristupné na webovych strankach Operacniho programu
Zaméstnanost.
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7. Potfebné informace pro ¢leny MV jsou zajistovany rozesilanim dokumentt dle élanku 2.
Mezi jednotlivymi zasedanimi MV mohou ¢&lenové MV po dohodé terminu se
Sekretariatem MV nahliZzet do dokumentl v MS2014+ nebo na pracoviti Sekretariatu
MV.

Clanek 12

Naklady na ¢innost MV

Naklady na cinnost MV Operaéniho programu Zaméstnanost jsou spolufinancovany
z prostiedku technické pomoci Operaéniho programu Zaméstnanost. Clenim MV nepfislusi
za Clenstvi v MV odména &i jiné nahrady.

. CAsTm ]
ZAVERECNA USTANOVENI

Clanek 13

Zmeéna jednaciho fadu

1. Zmeény jednaciho Fadu MV se provadéji vydanim nového jednaciho Fadu, ktery
podepisuje predseda MV po projednani a schvaleni ¢leny MV. Jednaci fad schvaleny na
pripravném MV pied schvalenim programu musi byt znovu schvalen & upraven na
prvnim fadném MV po schvaleni programu.

2. Nové znéni jednaciho fadu bude vSem &lendm MV rozeslano s finalni verzi zapisu ze
zasedani MV, na kterém MV zmény schvalil.

Clanek 14

Zavérecna ustanoveni

1. V8e, co neni explicitné uvedeno v tomto Jednacim fadu, se fidi Obecnym nafizenim
a navazujicimi pravnimi predpisy.

2. Ukony, které maji byt dle statutu a vySe uvedeného textu tohoto jednaciho fadu
provadeény prostiednictvim MS2014+, je moZné zajistit paraleiné nahradni cestou, a to
konkrétné e-mailem. Toto ustanoveni plati do doby zajisténi pfistupti pro &leny,
zastupce, stalé hosty a pozorovatele do MS2014+, ve kterém jsou provadény tkony dle
statutu a vySe uvedeného textu tohoto jednaciho fadu.

3. Tento jednaci fad byl projednan a schvalen MV na svém ustavujicim zasedani dne

{45540 11322 a timto dnem nabyva Gginnosti.

4. Originél tohoto Jednaciho fadu je Ridici organ povinen archivovat v souladu
s pozadavky legislativy EU a vnitfnim systémem archivace Ridiciho organu. Jednaci fad
je také zvefejnén na webovych strankach Ridiciho organu.

predseda Monitorovaciho vyboru
Operaéniho programu Zaméstnanost

Stranka 8 z 8



