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POKYNY K VYPLNENI MONITOROVACI ZPRAVY A PRIILOH

o realizaci projektu
Jednotného programového dokumentu regionu NUTS 2 hl. m. Praha

Verze: 2.0
Platna od: 1.7.2006

PREDKLADANI MONITOROVACI ZPRAVY

Pribézna monitorovaci zprava informuje o prabéhu realizace a vyvoji pokroku projektu.
Zavérecna zprava hodnoti ispésnost celého projektu a informuje o splnénych aktivitach
realizovanych v ramci projektu.

Monitorovaci zprava se pfedklada v ceském jazyce v predepsaném formatu 1x v tisténé
podobé a 1x v elektronické podobé (v pfipadé projektt technické pomoci Ridiciho organu se
elektronicky vyplriuje na spole¢ném disku odboru 72 MPSV) .

Prilohy Monitorovaci zpravy se predkladaji v predepsaném formatu vzdy 1x v tisténé podobé
a tam, kde je to vhodné i 1x v elektronické podobé tak, jak je uvedeno v nasledujici tabulce.

Cv:’|slo Dokument Tisténa forma Elektronicka forma LA
prilohy podoba
. . . N ve formatu MS Word
Monitorovaci zprava 1x original o Ano
(pfipona doc)
vygenerovana
Monitorovaci L z Monitorovaciho
1 1x original , v Ano
ukazatele Benefitu (pfipona xml a
pdf)
Pfrehled uzavienych L ve formatu MS EXCEL
2 P 1x original . Ano
zadavacich fizeni (pFipona xls)
Prehled poskytnutych
vefejnych podpor — ve formatu MS EXCEL
3a . 1x original » Ano
podle blokovych (pFipona xIs)
vyjimek
3b Prehled posk_ytnqtych 1x original vejormatu MS EXCEL ANno
podpor de minimis (pfipona xls)
1x original vygenerovana z
programu Benefit
V pripadée (pFipona xml)
., projekti nebo v pfipadé
. ZERESE @ DS technické technickych probléma ve e
pomoci pouze |formatu MS WORD
v tiSténé (pFipona doc)
podobé.
ve formatu MS WORD
Soupiska ucetnich C (pfipona doc), MS Ne — pouze
o dokladu 3 GiigiE! EXCEL (pfipona xls) obsah
nebo naskenovana (pdf)
Rozpis mzdovych L ve formatu MS EXCEL Ne — pouze
5B . . 1x original o
nakladu (pfipona xls.) obsah




ve formatu MS WORD

Pracovni vykaz L (pfipona doc), MS Ne — pouze
9L (vykazy) 2 emgie EXCEL (pfipona xls) obsah
nebo naskenovana (pdf)
Rozpis cestovnich ., ve formatu MS EXCEL Ne — pouze
5D . 1x original o
nahrad (pfipona xIs.) obsah
: L ve formatu MS EXCEL Ne — pouze
5E | Odpisy 1x original (pFipona xis.) obsah
Kopie ucetnich . ; Ne — pouze
6 dokladui 1x prosta kopie | Ne obsah
Vypis z Uctu projektu
— netyka se projektd
7 techvmcI,(e' pomoc 1x prosta kopie | Ne Ne
popfF. vypis
z provozniho uctu
organizace
Prehled Cerpani
dzireitelun el = ., ve formatu MS Excel Mo = panleiol
8 pouze pokud 1x original (pFipona xls) uréuje
predkladani vyZzaduje prip poskytovatel
poskytovatel
Pfepracovany
rozpocet projektu — ve formatu MS Excel Ne — podobu
9 pouze pokud 1 x original (pfipona xIs) nebo z uréuje
predkladani vyzaduje Benefitu (format pdf) poskytovatel
poskytovatel
E repracovany ve formatu MS WORD
armonogram L
. C (pfipona doc), MS Ne — pouze
10 projektu — pouze 1 x original o
. e s EXCEL (pfipona xIs) obsah
pokud predkladani .
. nebo naskenovana (pdf)
vyzaduje poskytovatel
Auditorska zprava -
pouze se zavéreénou
zpravou pro projekty
s celkovymi
uznatelnymi naklady o ve formatu MS Word Ne — pouze
11 J e DL 1x original .
ve vySi 3 mil. K¢ a (pFipona doc) obsah
vice véetné DPH;
nepredklada se u
projektl technické
pomoci
Eventuelné dalSi napf. | 1x kopie pfip. |Ne Ne
prezenéni listiny original

Z poradanych akci,
program
uskutecnénych akci,
letaky, kratké inzeraty,
tiskové zpravy do
velikosti jednoho listu
A4 apod
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Monitorovaci zprdvu a pfilohu é. 4 Zadost o platbu musi podepsat statutérni zastupce
uvedeny v Rozhodnuti o poskytnuti dotace/Dohodé o poskytnuti pfispévku/jiném smluvnim
vztahu o poskytnuti financni podpory, ostatni prilohy kromé pfilohy &. 7 a 11 by mély byt
podepséany odpovédnym pracovnikem prijemce finanéni podpory.

Pokud Monitorovaci zpravu podepisuje opravnéna osoba, musi byt jako pfiloha Monitorovaci
zpravy pfilozeno povéfeni od statutarniho zastupce uvedeného v Rozhodnuti o poskytnuti
dotace/Dohodé o poskytnuti pfispévku/jiném smluvnim vztahu o poskytnuti finanéni podpory
(v pfipadé, Ze povéreni bude platné pro celou dobu realizace projektu, pak ho staci dolozit
pouze v 1. Monitorovaci zpravé; pokud bylo povéreni pro opravnénou osobu vydano pro cely
projekt a bylo pfedlozeno soudasné s Zadosti o finanéni podporu z JPD 3, neni nutné jej
k Monitorovaci zpravé dokladat, pouze se tato skute¢nost uvede do pole Poznamky v
tabulce v ¢asti C. Monitorovaci zpravy).

Listy Monitorovaci zpravy by mély byt spolu pevné spojeny, stejné by mély byt
samostatné pevné spojeny listy jednotlivych pfiloh Monitorovaci zpravy.

Rozhodujicim datem pro spinéni terminu pfedloZzeni Monitorovaci zpravy je datum doruéeni
Monitorovaci zpravy poskytovateli, nikoliv datum podani zasilky na pos$té (v pripadé
pfedlozeni doporucené postou).

V pfipadé postovniho doruéeni se monitorovaci zprava a jeji pfilohy se zasilaji doporuéené
postou v zalepené obalce oznacené:

adresa poskytovatele véetné jména opravnéné osoby

nézev grantového schématu

(nazev programu podpory)

nazev a registracni ¢islo projektu

upozornéni ,Neotvirat — Monitorovaci zprava*

Poskytovatel podpory si vyhrazuje pravo poZadovat dodateéné informace k Monitorovaci
zpravé. Takové informace musi byt dodany nejpozdéji do 15 pracovnich dni od doruceni
konkretniho poZadavku, nestanovi-li poskytovatel podpory jinou Ihitu.

V8echny Monitorovaci zpravy musi byt archivovany pfijemci finanéni podpory.

VYPLNENi MONITOROVACI ZPRAVY
1. UDAJE O PROJEKTU A MONITOROVACI ZPRAVE

Cislo opatieni
Uvedte identifikaci Opatifeni JPD 3, v ramci néhoz Cerpate podporu, napf. 2.1 nebo 3.2.

Registra¢ni €islo projektu:

Uvedte Cislo, které Vas projekt ziskal béhem jeho registrace. Toto Cislo naleznete napf. v
Rozhodnuti o poskytnuti dotace/Dohodé o poskytnuti pFispévku/jiném smluvnim vztahu o
poskytnuti finanéni podpory z JPD 3; pfiklad: CZ.04.3.07/2.1.01.2/3001.

Nazev projektu
Uvedte nazev projektu event. zkraceny nazev tak, jak je uvedeno v Rozhodnuti o poskytnuti
dotace/Dohodé o poskytnuti pfispévku/jiném smluvnim vztahu o poskytnuti finanéni podpory.
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Celkova vyse finanéni podpory v Ké

Uvedte celkovou vysSi pfidélené finanéni podpory na projekt tak, jak je uvedena v Rozhodnuti
o poskytnuti dotace/Dohodé o poskytnuti pfispévku/jiném smluvnim vztahu o poskytnuti
finan&ni podpory.

Datum zahajeni realizace
Uvedte datum zahajeni realizace projektu tak, jak je uvedeno v Rozhodnuti o poskytnuti
dotace/Dohodé o poskytnuti pfispévku/jiném smluvnim vztahu o poskytnuti finanéni podpory.

Datum ukonéeni realizace

Uvedte datum ukonceni realizace projektu tak, jak je uvedeno v Rozhodnuti o poskytnuti
dotace/Dohodé o poskytnuti pfispévku/jiném smluvnim vztahu o poskytnuti finanéni podpory
(pokud nedoslo zménou smluvniho vztahu ke zméné).

Poradové ¢islo zpravy

Uvedte poradové Cislo pfedkladané Monitorovaci zpravy — Cislujte postupné od zacatku
realizace projektu ve tvaru: &islo zpravy/rrrr, napf.: 01/2005 — 1. Monitorovaci zprava od
pocatku realizace projektu, pfedloZzena v roce 2005, nasledné 02/2006, 03/20006, 04/2006,
05/2006, 06/2007 — celkové 6. Monitorovaci zprava od pocatku realizace projektu,
pfedlozena v roce 2007.

Tento zpasob cislovani pouzijte i v pripadé, Ze jste jiz Monitorovaci zpravy predkladali —
v prvni Monitorovaci zpravé Cislované timto zplisobem uvedte do zavorky i Cislo podle
zpusobu ¢islovani, ktery jste pouzivali ptivodné.

Monitorované obdobi
Uvedte data, ktera ohrani€uji obdobi, ke kterému se vztahuje predkladana Monitorovaci
zprava ve tvaru dd/mm/rrrr; napf. zacatek: 01/11/2005; konec: 31/01/2006.

Typ zpravy

Uvedte ,X“ podle typu pfedkladané zpravy — priibézna, pokud se jedna o pravidelnou zpravu
predkladanou za obdobi 3 mésicu realizace projektu; zavére¢na, pokud se jedna o
zavérecnou zpravu projektu.

Zadost o platbu )
Pokud je zaroven s Monitorovaci zpravou predkladana Zadost o platbu uvedte ,X“ u Ano,
pokud ne uvedte ,X“ u Ne.

Datum vypracovani zpravy

Uvedte datum, kdy bylo dokonéeno vypracovani Monitorovaci zpravy ve tvaru dd/mm/rrrr,
nap¥. 07/04/2006.

2. UDAJE O PRIJEMCI A ZHOTOVITELI ZPRAVY

Prijemce

Uvedte nazev pfijemce finan¢ni podpory z JPD 3 tak, jak je uvedeno v Rozhodnuti o
poskytnuti dotace/Dohodé o poskytnuti pfispévku/jiném smluvnim vztahu o poskytnuti
finan&ni podpory (pokud nedoslo zménou smluvniho vztahu ke zméné).

IC
Uvedte IC pfijemce finanéni podpory z JPD 3 tak, jak je uvedeno v Rozhodnuti o poskytnuti
dotace/Dohodé o poskytnuti pfispévku/jiném smluvnim vztahu o poskytnuti finanéni podpory.
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Statutarni zastupce/opravnéna osoba

Uvedte jméno, pfijmeni a funkci statutarniho zastupce/opravnéné osoby pfijemce financni
podpory. Pokud Monitorovaci zpravu podepisuje opravnéna osoba, musi byt jako pfiloha
Monitorovaci zpravy pfilozeno povéfeni od statutarniho zastupce uvedeného v pravnim aktu
o poskytnuti podpory. (V pfipadé, ze povéreni bude platné po celou dobu realizace projektu,
staci ho dolozit pouze v 1. Monitorovaci zpravé).

Zhotovitel zpravy
Uvedte jméno, pfijmeni, telefon, fax a e-mail osoby, ktera Monitorovaci zpravu zpracovala a
je schopna zodpovédét pfipadné dotazy €i poskytnout poZadovana doplnéni.

A. VECNA CAST MONITOROVACI ZPRAVY
3. REALIZOVANE KLICOVE AKTIVITY

Uvedte klicové aktivity uskute¢néné od zahajeni projektu, resp. od ukonéeni pfedchoziho
monitorovaného obdobi popsaného v predchazejici monitorovaci zpravé. V pripadé potreby
nakopirujte tabulky popisujici jednotlivé klicové aktivity.

Cislo klicové aktivity

Uvedte &islo klitové aktivity podle schvalené Zadosti o finanéni podporu z JPD 3 ve znéni
zmén uvedenych v Rozhodnuti o poskytnuti dotace/Dohodé o poskytnuti pfispévku/jiném
smluvnim vztahu o poskytnuti finanéni podpory.

Pokud klicové aktivity nebyly v Zadosti Cislovany, toto pole vypliiujte v poradi, jak byly
uvedeny v Zédosti o finanéni podporu z JPD 3.

Nazev klicové aktivity

Uvedte nazev kli¢ové aktivity podle schvalené Zadosti o finanéni podporu z JPD 3 ve znéni
zmén uvedenych v Rozhodnuti o poskytnuti dotace/Dohodé o poskytnuti pFispévku/jiném
smluvnim vztahu o poskytnuti finanéni podpory.

Obdobi realizace klicové aktivity

Uvedte obdobi, kdy bylal/je kliova aktivita realizovana podle schvalené Zadosti o finanéni
podporu z JPD 3 ve znéni zmén uvedenych v Rozhodnuti o poskytnuti dotace/Dohodé o
poskytnuti pfispévku/jiném smluvnim vztahu o poskytnuti finanéni podpory. V pfipadé, Ze
doSlo ke zméné nad ramec uvedeny vySe, podrobné popiste divody a upravené obdobi
realizace v ¢asti Podrobny popis realizace klicové aktivity.

Podrobny popis realizace klicové aktivity

Podrobné popisSte postup realizace kliCové aktivity s ohledem na provadéné cinnosti,
zapojenou cilovou skupinu, vstupy realizaéniho tymu, vazbu k rozpoctu projektu apod.
Podrobné popiste také odchylky od planovaného postupu realizace klicové aktivity.

Zhodnoceni a vysledky klicové aktivity

Zhodnotte kliCovou aktivitu a jeji dosazené vysledky a vystupy, pfinos pro cilovou skupinu
apod. Pfijemce by mél konkretizovat, jak doSel k hodnotam monitor. indikator(l (za kazdou
aktivitu zvlast). Napf. 20 podporenych osob = 20 ucastnikl seminafe apod.
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4. DALSI INFORMACE O REALIZACI PROJEKTU
Pokud se jedna o pribéznou zpravu, podrobné popiste dalSi skuteCnosti tykajici se
jednotlivych kroku realizace projektu, které nejsou zahrnuty v kliGovych aktivitach apod.

V pfipadé, kdy predkladate Monitorovaci zpravu bez Zadosti o platbu informujte o ddvodu
(kromé pfipadu, kdy Zadost o platbu nebyla pro monitorované obdobi planovana).

Pokud se jedna o zavéreCnou zpravu, podrobné popiste prabéh realizace projektu od jeho
zaCatku, podminky, v nichz se cely projekt realizoval a uvedte vSechny skutecnosti, které
mohou byt pouZity k vyhodnoceni dopadu projektu, véetné hodnoceni Cinnosti projektu od
cilovych skupin, pokud jsou k dispozici.

5. PUBLICITA

Popis zajisténi publicity a informovani o projektu

Popiste, jakym zplsobem o projektu v daném obdobi informujete cilovou skupinu projektu a
Sirokou vefejnost a jaké nastroje publicity uvedené ve schvalené Zadosti jste vyuZili.
Pfijemce ma také povinnost informovat cilové skupiny zapojené do realizace projektu o
zdrojich finanéni podpory (ESF, statni rozpoget CR). Doporugujeme déle uvést podet &lank
0 projektu uvefejnénych v daném obdobi (v€etné periodika a terminu publikovani), pocet
tiskovych zprav, seminafu, workshopt, konferenci apod. KratSi ¢lanky, letaky &i inzeraty
pfiloZte k monitorovaci zprave.

U projektu administrace GS se uvadéji informace o publicité GS. U projektu technické
pomoci jejich uvadéni zaleZi na podporovanych aktivitach a cilovych skupinach projektu.

Pokud se jedna o zavérecnou zpravu, uvedte shrnuti aktivit provedenych v oblasti publicity
projektu a zhodnotte jejich uspésnost.

6. PROBLEMY PRI REALIZACI PROJEKTU

Popis problémiu spojenych s realizaci projektu, které maji vliv na plnéni jeho cilt

Popiste problémy pfi realizaci projektu.

Pokud se jedna o zavéreCnou zpravu, popiste nejvétsi problémy, které se vyskytly pfi
realizaci projektu a zpUsob jejich feSeni, pfipadné vliv na dosazeni cill projektu.

Popis opatfeni na odstranéni téchto problému

Popiste opatfeni, ktera jste pfijali/pfijmete pro FeSeni problém( spojenych s realizaci
projektu.

7. ZADAVACI RIZENi

Zadavaci rizeni vyhlasena v monitorovaném obdobi

Uvedte ,X* podle toho, zda byla v monitorovaném obdobi vyhlaSena zadavaci fizeni nebo
nikoliv.

Popis vyhlasenych zadavacich fizeni
Pokud jste uvedli ,X* u Ano, Uvedte pofadové Cislo zadavaciho fizeni, druh poptavaného
zboZi nebo sluzby a prfedpokladanou cenu.

Kazdému vyhlaSenému zadavacimu fizeni pfifadte pofadové Cislo.

Pokud bylo zadavaci fizeni zru$eno, jeho &islo jiz nepouZijte pro dalsi vyhlasené zadavaci
fizeni. | zruSena zadavaci fizeni se zaznamenavaji do prilohy &. 2 Prehled uzavfenych
zadavacich fizeni.
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Zadavaci fizeni uzaviena v monitorovaném obdobi
Uvedte ,X“ podle toho, zda byla v monitorovaném obdobi uzaviena zadavaci fizeni, tj. zda
byla u zadavacich fizeni podepsana smlouva s dodavatelem nebo nikoliv.

Poradové Cislo a predmét pInéni zakazky
Uvedte pofadové Cislo zadavaciho fizeni a druh zboZi nebo sluzby, které jsou pfedmétem
zakazky.

Dalsi uddaje o jednotlivych uzavfenych zadavacich fizenich uvedte do pfilohy ¢&. 2
Monitorovaci zpravy — Pirehled zadavacich fizeni.

Poznamky
Uvedte dalSi informace o zadavacich fizenich — napf. o zadavacich fizenich zruSenych
v monitorovaném obdobi apod.

8. VEREJNA PODPORA/PODPORA DE MINIMIS

Pokud Vas$ projekt nema Zadné vazby na verejnou podporu, nechte pole prazdna.

Tuto ¢ast vyplriujte pouze v pfipadeé, kdy byla v ramci projektu poskytnuta verejna podpora
podle blokovych vyjimek ze zakazu verejné podpory nebo podle pravidla de minimis pfimo
pfijemci finanéni podpory a/nebo je pfijemcem vefejné podpory podle blokovych vyjimek
nebo podle de minimis partner a/nebo pfijemce finanéni podpory poskytuje nékteré sluzby
(napf. $koleni, poradenstvi apod.) dalsim subjektim (napr. zaméstnavatelim) podle
blokovych vyjimek nebo podle de minimis.

Podpora poskytnuta primo prijemci

Uvedte ,X* podle toho, zda byla vefejna podpora podle blokovych vyjimek nebo podle de
minimis poskytnuta pfimo pfilemci finanéni podpory Rozhodnutim o poskytnuti
dotace/Dohodou o poskytnuti pfispévku/jinym smluvnim vztahem o poskytnuti finanéni
podpory nebo nikoliv.

Typ podpory

Pokud jste uvedli ,X* u Ano, uvedte typ poskytnuté vefejné podpory:
A vzdélavani pracovniku

B vytvareni pracovnich mist

C konzulta¢ni a poradenské sluzby.

D podpora de minimis

Poskytovani podpory dalSim subjektim

Uvedte ,X* podle toho, zda pfijemce poskytuje nékteré sluzby (napf. Skoleni, poradenstvi
apod.) podle blokovych vyjimek nebo podle de minimis dal§im subjektim nebo v pfipadé, ze
je pfilemcem vefejné podpory podle blokovych vyjimek nebo podle de minimis partner.

Pocet podporenych subjekti
Pokud jste uvedli ,.X* u Ano, uvedte celkovy pocet vefejnych podpor poskytnutych partnerovi
a/nebo jinym subjektim v monitorovaném obdobi.

Podrobnosti o poskytovani jednotlivych vefejnych podpor podle typu verejné podpory uvedte
do prilohy/pfiloh Monitorovaci zpravy - ¢. 3a Prehled poskytnutych vefejnych podpor podle
blokovych vyjimek (vefejna podpora typu A, B, C) a/nebo &. 3B Prehled poskytnutych podpor
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de minimis (typ D), a to i v pfipadé, Ze tato podpora byla poskytnuta pouze pfijemci finanéni
podpory a/nebo partnerovi.

9. KONTROLY

Uvadéjte informace o vS8ech provadénych i jiz provedenych kontrolach projektu v prabéhu
monitorovaného obdobi, za které je predkladana tato Monitorovaci zprava, a to vSemi
subjekty opravnénymi ke kontrole.

Kontrola provedena v monitorovaném obdobi
Uvedte ,X“ podle toho, zda v monitorovaném obdobi je provadéna/byla provedena kontrola
projektu nebo nikoliv.

Nazev subjektu, ktery provadi/provedl| kontrolu
Uvedte pfesny nazev subjektu, ktery kontrolu provadi/proved!.

Datum zahajeni a ukonéeni kontroly

Uvedte datum, kdy byla kontrola zahajena a ukon¢ena. Uvadéjte datum podle Protokolu o
vysledku kontroly. Pokud kontrola jesté nebyla ukonena, uvedte tuto skuteCnost do
poznamky.

Cislo kontroly
Uvedte Cislo kontroly podle Povéfeni ke kontrole (Protokolu o vysledku kontroly, pfipadné
podle Oznameni o kontrole apod.).

Zavéry kontroly
Uvedte zjisténi z kontroly, pokud kontrola jes§té nebyla ukonéena, nevypliiujte a uvedte tuto
skute¢nost do poznamky.

Napravna opatieni splnéna

Vyplnujte pouze v pfipadé ukoncené kontroly. Uvedte ,X* podle toho, zda napravna opatfeni
byla splnéna nebo nikoliv. Pokud uvedete ,X* u Ne nebo u Céasteéné - divody uvedte do
poznamky. Pokud napravna opatfeni nebyla uloZzena, uvedte ,X“ u Nebyla ulozena.

Poznamky
Uvedte pfipadné dalSi informace vztahujici se k provedenym kontrolam, napf. informaci o
tom, Ze kontrola dosud probiha, informaci o priibéhu plnéni napravnych opatfeni apod.

10. NEPODSTATNE ZMENY PROJEKTU

Nepodstatné zmény projektu jsou podrobné popsany v Pfirucce pro prijemce. PFijemce
finanéni podpory je opravnén projekt upravit a pozménit bez predchoziho souhlasu
poskytovatele finan¢ni podpory pouze za pfedpokladu, Ze takova zména neovlivni dosazeni
cilt projektu, véetné naplriovani schvalenych monitorovacich indikatort (ukazatelt vystupi a
vysledku). Provedené nepodstatné zmény musi popsat v nejblizsi Monitorovaci zprave.

Formalni zmény v monitorovaném obdobi

Uvedte formalni zmény projektu, jako jsou napf. zména adresy pro doruceni, zména
statutarnich zastupcl, kontaktnich osob, zmény smluv s partnery formalniho charakteru
apod.
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Vécné zmény v monitorovaném obdobi

Uvedte vécné zmény projektu provedené v monitorovaném obdobi. Tyto zmény — aby mély
charakter nepodstatnych zmén — nesméji mit vliv na charakter projektu a dosazeni cild,
jedna se napf. o zmény harmonogramu realizace jednotlivych aktivit (kromé data ukonceni
projektu — jedna se o zménu podstatnou), zmény realizaéniho tymu (rozdéleni, slucovani
pozic) apod.

Pokud to poskytovatel vyzaduje, pfi upravach harmonogramu zaroven vyplnte tabulku
obsahujici prepracovany harmonogram projektu a predlozte ji jako prilohu
Monitorovaci zprdvy é. 10 PREPRACOVANY HARMONOGRAM PROJEKTU.

Zmeény rozpoctu v monitorovaném obdobi

Uvedte nepodstatné zmény rozpoctu v monitorovaném obdobi. Nepodstatné zmény rozpoctu
tzn. pfesun finanénich prostfedk(l v ramci jedné kapitoly nebo pfesun mezi jednotlivymi
kapitolami do vySe 15 % Castky pfidélené finanéni podpory.

Pokud to poskytovatel vyZaduje, pfi upravach rozpoctu zaroven vyplite tabulku
obsahujici prepracovany rozpocet projektu. Zavaznou podobu tabulky urcuje
poskytovatel finanéni podpory.

Vzor tabulky je uveden jako priloha Monitorovaci zprdavy é. 9 PREPRACOVANY
ROZPOCET PROJEKTU.

11. PODSTATNE ZMENY PROJEKTU

V pFipadé podstatnych zmén projektu se postupuje podle Pfiru¢ky pro pfijemce, tj. pfijemce
je povinen predlozit poskytovateli spolu s vysvétlenim samostatnou Zadost o souhlas se
zménou a také navrh zmény ¢€i dodatku Rozhodnuti o poskytnuti dotace/Dohody o poskytnuti
pfispévku/jiného smluvniho vztahu o poskytnuti finan¢ni podpory.

Uvedte stru¢né o jakou zménu se jedna a informaci o tom, kdy byla zadost odeslana, event. i
povolena.

12. MONITOROVACI UKAZATELE

Dosazené hodnoty monitorovacich ukazateli se vykazuji pomoci Monitorovaciho Benefitu,
podrobnosti jsou obsazeny v pfiloze ¢. 1 Monitorovaci zpravy - netyka se projekti na
administraci GS a projektt technické pomoci (do doby nastaveni monitorovacich indikatort .

Zdroje dat pro monitorovaci ukazatele

Uvedte datovou zakladnu (napf. prezencni listiny, vydané certifikaty apod.) a nastroje, které
pouzivate vramci projektu pro sledovani monitorovacich ukazatel(l. Charakterizujte
dokumentaci, kterou uchovavate pro prokazani dosazeni uvadénych hodnot ukazateld.

Komentar k monitorovacim ukazatelim

Uvedte hodnoty zakladnich kvantifikovanych indikator( (dle Zadosti o dotaci) a to ve tvaru:
-planovana hodnota za cely projekt/ hodnota dosazena kumulativné od poc€atku projektu/
hodnota dosazena ve sledovaném obdobi s vysvétlenim hodnoty dosazené ve sledovaném
obdobi napf. 30 podpofenych osob = 15 Ucastnik(l seminare ,zaklady na PC*, 10 u€astnikd
seminafe ,prezentacni dovednosti a 5 poskytnutych konzultaci na téma ,zavadéni e-
learningu ve firmé*.

Pokud se jedna o zavérecnou monitorovaci zpravu, uvedte celkové vyhodnoceni plnéni cilt
projektu podle monitorovacich indikatort (ukazatell vystupl a vysledkl) v€etné porovnani
planu a dosazenych hodnot.



B. FINANCNi CAST MONITOROVACI ZPRAVY

Tato cast se vyplnuje v pripadé, Ze je s Monitorovaci zpravou zaroven
predkladana Zadost o platbu.

13. PREHLED ZADOSTi O PLATBU A CERPANiI UZNATELNYCH
VYDAJU

Pofadové ¢&islo Zadosti o platbu
Uvedte pofadové Cislo pfedkladané Zadosti o platbu.

a. Schvalené celkové uznatelné naklady projektu (v K¢)

Uvedte schvalené celkové uznatelné naklady projektu tak, jak je obsazeno v Rozhodnuti o
poskytnuti dotace/Dohodé o poskytnuti pfispévku/jiném smluvnim vztahu o poskytnuti
financni podpory. Celkovy schvaleny rozpocet projektu zahrnuje celkovou schvalenou
finanéni podporu (zdroje ESF a statniho rozpoctu), vlastni zdroje pfijemce a partnerti a
pfedpokladané pfijmy projektu uvedené ve schvaleném rozpoctu.

b. Uznatelné vydaje prokazované v monitorovaném obdobi (v K¢)

Uvedte soucet vSech uznatelnych vydaju projektu, jejichz vynalozeni prokazujete v ramci
této Monitorovaci zpravy. K témto prokazovanym vydajlim jsou v pfiloze Monitorovaci zpravy
€. 5 Soupiska ucetnich dokladl uvedeny ucetni doklady, jejichz kopie jsou pfiloZzeny v pfiloze
Monitorovaci zpravy &. 6 Kopie udetnich dokladd. Casové by se mélo jednat zejména o
vydaje vzniklé a uhrazené béhem monitorovaného obdobi, je ovéem mozné zaradit i vydaj
vznikly v pfedchozich obdobich realizace. Tato situace pfichazi v Gvahu, kdyz napf. pfijemce
ma az nyni k dispozici dokumentaci k vydaiji, a proto jej nemohl zafadit do pfedchozi Zadosti
o platbu.

c. Uznatelné vydaje prokazané od zahajeni realizace projektu (v K¢)
Uvedte soucet vSech vydaju projektu, které byly zafazeny do pfedchozich monitorovacich
zprav, byly zkontrolovany poskytovatelem finanéni podpory a vyhodnoceny jako uznatelné.

d. Soucet prokazovanych a prokazanych uznatelnych vydaja (v K¢)

Uvedte soucet uznatelnych vydaji prokazovanych vtomto obdobi (hodnota v fadku b.
tabulky) a vSech prokazanych vydaji projektu, které byly zafazeny do predchozich
monitorovacich zprav (hodnota v fadku c. tabulky).

e. Vyse zlstatkové €asti uznatelnych vydaja k ¢erpani (v K¢)
Uvedte rozdil mezi schvalenymi uznatelnymi naklady projektu (hodnota v fadku a. tabulky) a
souctem prokazovanych a prokazanych uznatelnych vydaja (hodnota v fadku d. tabulky).

f. Pozadovano v prilozené Zadosti o platbu (v K&)

Uvedte &astku pozadovanou v predkladané Zadosti o platbu. Zadat je mozné o &astku
odpovidajici uznatelnym vydajiim prokazovanym v této Monitorovaci zpravé (uvedenym v
radku b. tabulky) snizenou o pfipadné spolufinancovani uznatelnych vydaju z vlastnich
zdroju pfijemce v monitorovaném obdobi (hodnota v fadku b. tabulky ¢. 14) a/nebo o pfijmy
projektu (hodnota v fadku a pokud se jedna o pribézné odecitani pfijmu projektu nebo
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v fadku b pokud se pfijmy projektu odeCtou od poZadované Castky az pfi zavéreéném
vyuctovani projektu tabulky ¢. 15).

Poznamky
Uvedte pfipadné dal$i informace vztahujici se k prokazovanym uznatelnym vydajim projektu
a k vySi poZzadované cCastky.

Pokud to poskytovatel vyZzaduje, zaroven vyplriite tabulku obsahujici prehled ¢erpani
uznatelnych vydaji v ramci rozpoctu projektu. Zavaznou podobu tabulky urcuje
poskytovatel finanéni podpory.

Vzor tabulky je uveden jako priloha Monitorovaci zpravy & 8 PREHLED CERPANI
UZNATELNYCH VYDAJU.

14. SPOLUFINANCOVANI VYDAJU Z JINYCH ZDROJU

Tuto cCast vyplriuji pouze ti pfijemci financni podpory, ktefi se v Rozhodnuti o poskytnuti
dotace/Dohodé o poskytnuti pfispévku/jiném smluvnim vztahu o poskytnuti finanéni podpory
zavazali financovat ¢ast uznatelnych vydaji projektu z viastnich zdroju, resp. zdroju partnera
nebo ostatnich zdroji (v pripadé poskytnuti verejné podpory nebo na zakladé rozhodnuti
Zadatele).

a. Schvalené spolufinancovani uznatelnych nakladt z jinych zdroja (v K¢)

Uvedte celkovou ¢astku spolufinancovani uznatelnych nakladl projektu ze zdroju pfijemce
resp. zdroju partnera nebo ostatnich zdrojli, ke kterému se pfijemce zavazal v Rozhodnuti o
poskytnuti dotace/Dohodé o poskytnuti pfispévku/jiném smluvnim vztahu o poskytnuti
financni podpory.

b. Prokazované spolufinancovani uznatelnych vydaji z jinych zdroji v monitorovaném
obdobi (v K¢)

Uvedte Castku odpovidajici té Casti uznatelnych vydaji projektu, ktera byla hrazena
z vlastnich zdroju pfijemce a jejiz vynaloZeni prokazujete ucetnimi doklady vramci této
zpravy. O castku uvedenou v tomto radku je nutno snizit uznatelné vydaje
prokazované v monitorovaném obdobi pfi vytvareni Zadosti o platbu. PFijemce zada o
Castku odpovidajici prokazanym uznatelnym vydajum monitorovaného obdobi, od kterych je
odecteno pfipadné prokazané spolufinancovani uznatelnych vydaja z vlastnich zdroji v
monitorovaném obdobi.

Upozornéni:

Prijemce nema povinnost pinit svij zavazek spolufinancovani pribézné béhem realizace
projektu; rozhodnuti, ve které fazi realizace projektu svuj zavazek splni, je v jeho pravomoci.
Pokud prokazuje spolufinancovani z viastnich zdroju az v zavéreéné zadosti o platbu, musi
se hodnota uvedené v radku a. tabulky rovnat hodnoté v fadku b. tabulky.

c. Prokazané spolufinancovani uznatelnych vydajl z jinych zdroji od zahajeni
realizace projektu (v K¢)

Uvedte soucet Castek, které byly jakozto prokazané financovani uznatelnych vydaju

z vlastnich zdroji zadatele zafazeny do predchozich monitorovacich zprav, byly

zkontrolovany poskytovatelem finan¢ni podpory a vyhodnoceny jako uznatelné.

d. Soucet prokazovaného a prokazaného financovani z jinych zdroja (v K¢)

Uvedte souCet prokazovaného spolufinancovani  zvlastnich  zdroju  pfijemce
v monitorovaném obdobi (hodnota v fadku b. tabulky) a prokazaného spolufinancovani
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vydaju projektu, které bylo zafazeno do pfedchozich monitorovacich zprav (hodnota v radku
c. tabulky).

e. Vyse zlstatkové ¢asti spolufinancovani uznatelnych nakladt z jinych zdroji (v K¢)
Uvedte rozdil mezi schvalenym spolufinancovanim uznatelnych nakladi z vliastnich zdroja
stanovenym v Rozhodnuti o poskytnuti dotace/Dohodé o poskytnuti pfispévku/jiném
smluvnim vztahu o poskytnuti finanéni podpory (v K&) (hodnota v radku a. tabulky) a
souctem prokazovaného a prokazaného spolufinancovani (hodnota v fadku d. tabulky).

Poznamky
Uvedte pfipadné dalsi informace vztahujici se k prokazovanému spolufinancovani
uznatelnych vydaja z vlastnich zdroj(.

15. PRIJMY PROJEKTU

Za prijmy projektu se povazuji pouze pfimé vynosy projektu v dobé jeho trvani - napr. prodej
materiélu, praci nebo sluZzeb vzeslych z projektu (prodej publikaci vzeSlych z projektu, prodej
prfedmétl zpracovanych v praktické dilné provozované vramci projektu), zapisné,
konferencéni poplatky, bankovni uroky na samostatném uctu/poductu projektu apod.

Zpusob snizovdni Zadosti o platbu o pFijmy projektu (prubéiné za monitorované
obdobi, 1x na konci roku, po ukonéeni projektu) urcuje poskytovatel.

a. Prijmy projektu v monitorovaném obdobi (v K¢)
Uvedte pfijmy projektu vzniklé v monitorovaném obdobi, za které je predkladana tato
Monitorovaci zprava.

b. Kumulované pfijmy od zahajeni realizace projektu (v K¢)
Uvedte celkové pfijmy projektu vzniklé od zahajeni realizace projektu do konce
monitorovaného obdobi, za které je pfedkladana tato Monitorovaci zprava.

Specifikujte zdroj pFijma projektu

Popiste zdroj pfijma projektu. Jedna se napf. o uroky projektového uctu, kurzovné, které za
zadnych okolnosti nebude u€astnikim vraceno, pfijmy z prodeje publikaci vytvofenych
v ramci projektu, pfijmy z prodeje vyrobk( vytvofenych v ramci projektu (napf. produkty
chranénych dilen, pokud je material zahrnut do uznatelnych nakladd) apod.

Poznamky
Uvedte pfipadné dal$i informace vztahujici se k pfijmim projektu, napf. o zplsobu
(frekvenci) odecitani apod.

C. CESTNE PROHLASENI PRIJEMCE

Kromé pravdivosti Udaju, dodrzovani pravidel vefejné podpory a zadavani vefejnych zakazek
je soucasti prohlaseni také bod 2, ve kterém se pfijemce zavazuje, Ze realizace projektu
odpovida Rozhodnuti o poskytnuti dotace/Dohodé o poskytnuti pFfispévku/jinému smluvnimu
vztahu o poskytnuti finanéni podpory. V téchto dokumentech se pfijemce zavazal postupovat
v souladu se schvalenou Zadosti o finanéni podporu z JPD 3 a zejména také s aktualné
platnou PFiru€kou pro pfijemce. Upozorfiujeme, Ze podpisem prohlaseni o postupu v souladu
s PFiruckou pro pfijemce je pfijemcem potvrzeno, Ze v pfipadé, kde je to relevantni: pfedmét
pronajmu nebo leasingu vyuziva vyhradné pro potieby projektu nebo na zakladé zvolené
metodiky vypoc&tu zahrnuje do vydaji projektu jen pomérnou &ast vydaju; majetek, na jehoz
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amortizaci jsou vyuZzity prostfedky z projektu JPD 3, nebyl financovan za pfispéni statni
dotace nebo podpory ES apod.

Pro potfeby uznatelnosti DPH musi pfijemce vybrat jeden z bodi 7. & 8. Cestného
prohlaseni podle toho, zda je platcem ¢éi neplatcem DPH. Nehodici se bod vymaZte.
Upozorriujeme, Ze platci DPH si mohou do vydaji zaradit zaplacené DPH jen v pfipadé, Ze
nemaji narok pozadat pfislusny financni Grad o jeho odpocet. Podpisem prohlaseni tak
stvrzuji, Ze DPH zafazené do vydaji projektu za dané monitorované obdobi nemohou
uplatnit u finanéniho ufadu.

Pokud Monitorovaci zpravu podepisuje opravnéna osoba, musi byt jako pfiloha Monitorovaci
zpravy pfiloZzeno povéreni od statutarniho zastupce uvedeného v Rozhodnuti o poskytnuti
dotace/Dohodé o poskytnuti pfispévku/jiném smluvnim vztahu o poskytnuti finanéni podpory.

V pfipadé, Zze povéreni bude platné pro celou dobu realizace projektu, sta¢i ho dolozit pouze
v 1. Monitorovaci zpravé. Pokud bylo povéfeni pro opravnénou osobu vydano pro cely
projekt a predlozeno jiz spoleéné se Zadosti o finanéni podporu z JPD 3, neni nutné jej
k Monitorovaci zpravé opétovné dokladat. Staci uvést tuto skuteénost do pole Poznamky.

D. PRILOHY MONITOROVACIi ZPRAVY
P¥iloha ¢. 1 MONITOROVACI UKAZATELE

Monitorovaci ukazatele se vykazuji pomoci pocitaCového programu — Monitorovaci Benefit.
Sestava vygenerovana z programu Monitorovaci Benefit tvofi pfilohu &. 1 Monitorovaci
zpravy. Monitorovaci Benefit je kdispozici ke stazeni na www.esfcr.cz v zalozce
,Monitorovaci zpravy*“. Program si stahnéte do svého pocitace a nainstalujte.

Pfi vyplfovani ukazateld je nutno postupovat podle navodu pro vyplfiovani Monitorovaciho
Benefitu, ktery je k dispozici na www.esfcr.cz v zalozce ,Monitorovaci zpravy*“.

Typ projektu
Projekty pfedkladané v ramci vyzev grantovych schémat jsou ,grantoveé®.

Typ monitorovani
Vyplnite typ monitorovani: ,prabézné®, predkladané s prabéznymi Ctvrtletnimi a mimoradnymi
monitorovacimi zpravami a ,zavérecné” predkladané se zavére€nou monitorovaci zpravou.

Datum monitorovani

Uvedte datum konce monitorovaného obdobi, za které je tato Monitorovaci zprava
predkladana. K tomuto dni jsou uvadény hodnoty vSech ukazatell. Datum musi souhlasit
s datem konce monitorovaného obdobi uvedenym v Monitorovaci zpravé v &asti 1. UDAJE O
PROJEKTU A MONITOROVACI ZPRAVE.

Posledni étyicisli registraéniho cisla projektu

Uvedte posledni ¢tyfCisli registracniho Cisla projektu (Cislo za lomitkem).

Nazev projektu

Uvedte nazev projektu tak, jak je uvedeno v Rozhodnuti o poskytnuti dotace/Dohodé o
poskytnuti pfispévku/jiném smluvnim vztahu o poskytnuti finan¢ni podpory.
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Ukazatele

Na zalozce ,Ukazatele vyplite hodnoty vSech vykazovanych ukazatel(. V tabulce jsou
nacteny vS8echny ukazatele relevantni pro dané Opatieni (systémové a narodni projekty) a
grantové schéma (grantové projekty).

Po vypinéni vsech udaju zpravu finalné uloZte (obdobné jako Zadost). Vygenerovany
soubor s koncovkou .xml a .pdf ulozte k elektronické podobé Monitorovaci zpravy.
Vytvorte tiskovou sestavu (pomoci prikazu Tisk), vytisknéte ji a priloZte jako pfilohu ¢.
1 k Monitorovaci zpravé.

P¥iloha ¢é. 2 PREHLED UZAVRENYCH ZADAVACICH RIiZENI

Do tabulky se vyplriuji pouze udaje o uzavienych (i zrusenych) zadavacich fizenich.

Tabulku vypliujte kumulativné — od pocatku realizace projektu.

V tabulce vypliiujte pouze bilé burnky, v barevnych bunkdch jsou prednastaveny
vzorce. V tabulce Ize pridavat dalsSi volné radky (po odemknuti listu v menu
»,Nastroje/Zamek“ - po pridani radkd doporucujeme opétovné list zamknout).

Registracni cislo projektu

Uvedte Cislo, které Vas projekt ziskal b&éhem jeho registrace. Toto Cislo naleznete v
Rozhodnuti o poskytnuti dotace/Dohodé o poskytnuti pFispévku/jiném smluvnim vztahu o
poskytnuti finan¢ni podpory z JPD 3; pfiklad: CZ.04.3.07/2.1.01.2/0001.

Nazev projektu
Uvedte nazev projektu tak, jak je uvedeno v Rozhodnuti o poskytnuti dotace/Dohodé o
poskytnuti pfispévku/jiném smluvnim vztahu o poskytnuti finanéni podpory.

Vyhlasovatel zadavaciho fizeni (pfijemce/partner)

Uvedte vyhlaSovatele zadavaciho fizeni — nazev pfijemce finan¢ni podpory z JPD 3 tak, jak
je uvedeno v Rozhodnuti o poskytnuti dotace/Dohodé o poskytnuti pFispévku/jiném
smluvnim vztahu o poskytnuti finanéni podpory (pokud nedoSlo dodatkem ke smlouvé ke
zméné), resp. nazev partnera tak, jak je uveden v Zadosti o poskytnuti finanéni podpory
z JPD 3, resp. Smlouvy o partnerstvi.

Poradové ¢islo zadavaciho fizeni

Uvedte pofadové Cislo zadavaciho Fizeni, ke kterému se vztahuje smlouva uzaviena
s dodavatelem v ramci projektu. Toto Cislo musi byt v souladu s €islem zadavaciho Fizeni
uvedenym v Monitorovaci zpravé v &asti 8. ZADAVACI RIZENI.

Nazev dodavatele
Uvedte nazev vybraného dodavatele tak, jak je uvedeno v uzaviené smlouvé.

IC dodavatele
Uvedte IC vybraného dodavatele tak, jak je uvedeno v uzaviené smlouvé.

Cislo rozpoétové polozky
Uvedte Cisla polozek rozpoctu, kterych se zadavaci fizeni tyka.
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Datum podpisu smlouvy s dodavatelem

Uvedte datum podpisu smlouvy s vybranym dodavatelem ve tvaru dd/mm/rrrr (napf.
21/04/2006).

Celkova vysSe zakazky bez DPH (v K¢)
Uvedte celkovou vysi zakazky bez DPH dle podepsané smlouvy.

Celkova vysSe zakazky s DPH (v K¢)
Uvedte celkovou vysi zakazky s DPH dle podepsané smiouvy.

Cislo Monitorovaci zpravy
Uvedte Ccislo Monitorovaci zpravy, ke které byla pfilozena kopie podepsané smlouvy
(pfedklada se pouze jednou po podpisu s nejblizSi Monitorovaci zpravou).

Pfiloha ¢. 3 a PREHLED POSKYTNUTE VEREJNE PODPORY PODLE
BLOKOVYYCH VYJIMEK

Tuto tabulku vyplriujte pouze v pripadé, kdy je v ramci projektu poskytovana verejna podpora
podle blokovych vyjimek primo pfijemci finanéni podpory a/nebo partnerovi nebo prijemce
poskytuje nékteré sluzby (napr. Skoleni, poradenstvi apod.) v reZimu blokovych vyjimek
dal§im subjektim.

V pfipadé potfeby pridejte v tabulce radky.
Tabulku vyplnujte kumulativné — od pocatku realizace projektu.

V tabulce vyplnujte pouze bilé bunky, v barevnych bunkach jsou prednastaveny
vzorce. V tabulce Ize pfidavat dalsi volné fadky (po odemknuti listu v menu
,Nastroje/Zamek“ — po pridani Fadki doporucujeme opétovné list zamknout).

Registracni cislo projektu

Uvedte Cislo, které V&S projekt ziskal béhem jeho registrace. Toto Cislo naleznete v
Rozhodnuti o poskytnuti dotace/Dohodé o poskytnuti pfispévku/jiném smluvnim vztahu o
poskytnuti finanéni podpory z JPD 3; pfiklad: CZ.04.3.07/2.1.01.2/0001.

Nazev projektu
Uvedte nazev projektu tak, jak je uvedeno v Rozhodnuti o poskytnuti dotace/Dohodé o
poskytnuti pfispévku/jiném smluvnim vztahu o poskytnuti finan¢ni podpory.

Nazev pfijemce

Uvedte nazev prijemce finan¢ni podpory z JPD 3 tak, jak je uvedeno v Rozhodnuti o
poskytnuti dotace/Dohodé o poskytnuti pfispévku/jiném smluvnim vztahu o poskytnuti
finanéni podpory (pokud nedoslo dodatkem ke zméng).

Poradové ¢Cislo

Uvedte pofadové Cislo subjektu, kterému je v ramci projektu poskytovana vefejna podpora
podle blokovych vyjimek. Pokud je vefejna podpora poskytovana pfijemci finanéni podpory,
pfifadte mu pofadové Cislo 1, partnerovi pofadoveé Cislo 2; dalSi subjekty Cislujte postupné.

Nazev subjektu

Uvedte nazev pfijemce/partnera/dalSiho subjektu, kterému je v ramci projektu poskytovana
vefejna podpora podle blokovych vyjimek.
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IC
Uvedte IC pfijemce/partnera/dal$iho subjektu, kterému je vramci projektu poskytovana
vefejna podpora podle blokovych vyjimek.

Datum poskytnuti verejné podpory

Uvedte datum poskytnuti vefejné podpory podle blokové vyjimky ve tvaru dd/mm/rrrr (napft.
21/04/2006).

Za den poskytnuti podpory pfijemci finanéni podpory je povazovan den podpisu/pfijeti
Rozhodnuti o poskytnuti dotace/Dohody o poskytnuti pfispévku/jiného smluvniho vztahu o
poskytnuti financni podpory.

Datem poskytnuti vefejné podpory partnerovi nebo dalSimu subjektu je datum, kdy
partnerovi/subjektu na podporu vznikl narok — datum uvedené v oznameni o poskytnuti
vefejné podpory.

Typ vefejné podpory

Uvedte typ poskytované vefejné podpory podle blokovych vyjimek:
A - vzdélavani pracovnik

B - vytvareni pracovnich mist

C - konzultaéni a poradenské sluzby.

Poskytnuta verejna podpora v monitorovaném obdobi (v K¢)

Uvedte vySi vefejné podpory podle blokovych vyjimek poskytnuté
pfijemcem/partnerem/dalSim subjektem v monitorovaném obdobi. U blokovych vyjimek se
uvadi v K&.

Poskytnuta verejna podpora celkem od za¢atku projektu (v K¢)

Uvedte celkovou vysi vefejné podpory podle blokovych vyjimek poskytnuté
pfijemcem/partnerem/dalSim subjektem od zacatku projektu. U blokovych vyjimek se uvadi
v K¢C.

Pfiloha &. 3b PREHLED POSKYTNUTYCH PODPOR DE MINIMIS

Tuto tabulku vyplriujte pouze v pripadeé, kdy je v ramci projektu poskytovana podpora de
minimis primo pfijemci finanéni podpory a/nebo partnerovi a/nebo pfijemce poskytuje
nékteré sluzby (napf. $koleni, poradenstvi apod.) vramci reZimu de minimis dal§im
subjektim.

V pfipadé potreby pridejte v tabulce Fadky.
Tabulku vyplnujte kumulativné — od pocatku realizace projektu.

V tabulce vypliiujte pouze bilé burnky, v barevnych burnkdch jsou prednastaveny
vzorce. V tabulce Ize pfidavat dalSi volné radky (po odemknuti listu v menu
»,Nastroje/Zamek“ — po pridani Fadki doporucujeme opétovné list zamknout).
Registracni cislo projektu

Uvedte Cislo, které Vas projekt ziskal b&éhem jeho registrace. Toto Cislo naleznete v
Rozhodnuti o poskytnuti dotace/Dohodé o poskytnuti pFispévku/jiném smluvnim vztahu o
poskytnuti finan¢ni podpory z JPD 3; pfiklad: CZ.04.3.07/2.1.01.2/0001.
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Nazev projektu
Uvedte nazev projektu tak, jak je uvedeno v Rozhodnuti o poskytnuti dotace/Dohodé o
poskytnuti pfispévku/jiném smluvnim vztahu o poskytnuti finan¢ni podpory.

Nazev pfijemce

Uvedte nazev prijemce finan¢ni podpory z JPD 3 tak, jak je uvedeno v Rozhodnuti o
poskytnuti dotace/Dohodé o poskytnuti pfispévku/jiném smluvnim vztahu o poskytnuti
finanéni podpory (pokud nedoslo dodatkem ke zméng).

Poradové ¢Cislo

Uvedte pofadové Cislo subjektu, kterému je vramci projektu poskytovana podpora de
minimis. Pokud je de minimis poskytovana pfijemci finan¢ni podpory, pfifadte mu pofadové
Cislo 1, partnerovi pofadoveé Cislo 2; dalSi subjekty Cislujte postupné.

Nazev subjektu
Uvedte nazev pfijemce/partnera/dalSiho subjektu, kterému je v ramci projektu poskytovana
de minimis.

IC
Uvedte IC pFijemce/partnera/dal$iho subjektu, kterému je v ramci projektu poskytovana de
minimis.

Datum poskytnuti podpory de minimis
Uvedte datum poskytnuti podpory de minimis ve tvaru dd/mm/rrrr (napf. 21/04/2006).

Za den poskytnuti podpory pfijemci finanCni podpory je povazovan den podpisu/pfijeti
Rozhodnuti o poskytnuti dotace/Dohody o poskytnuti pfispévku/jiného smluvniho vztahu o
poskytnuti finanéni podpory.

Datem poskytnuti vefejné podpory partnerovi nebo daldimu subjektu je datum, kdy
partnerovi/subjektu na podporu vznikl narok — datum uvedené v oznameni o poskytnuti
vefejné podpory.

Poskytnuta podpora de minimisv monitorovaném obdobi (v K¢)
Uvedte vySi Podpory de minimis poskytnuté pfijemcem/partnerem/dalSim subjektem
v monitorovaném obdobi v K¢.

Poskytnuta podpora de minimis celkem od zaéatku projektu (v K¢)
Uvedte celkovou vySi vefejné podpory podle de  minimis  poskytnuté
pfijemcem/partnerem/daldim subjektem od zalatku realizace projektu v K&.

Priloha ¢. 4 ZADOST O PLATBU

Zadost o platbu pfijemce finanéni podpory zpracovava v MSSF Benefit na zakladé finalné
ulozeného souboru obsahujiciho schvalenou Zadost o finanéni podporu z JPD 3. V pripadé
technickych problémi muizZe poskytovatel rozhodnout, zda bude pouZit tzv. inicializacni
soubor Ci zda bude Zadost predana ve forméatu MS WORD (pfipona doc). Pokud
poskytovatel finanéni podpory rozhodne, Ze bude vyuZit tzv. inicializacni soubor, je nezbytné
v MSSF Benefit tento soubor ,nasimulovat® pomoci tzv. inicializaéni davky. Inicializacni
davku vzdy pripravuje poskytovatel na urovni MSSF Monit.

Pokud poskytovatel rozhodne, Ze zadost o platbu bude vyplnéna ve formatu MS WORD
(pfipona doc), je nezbytné dodrzet jim uréenou podobu a obsah.
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V pripadé, 2e Zadost o platbu bude zpracovéna v MSSF Benefit, postupujte nasledujicim
zpusobem: spustte program, v nabizeném okné zvolte finalné uloZzeny soubor se
schvalenym projektem, kliknéte na ,uprava® Systém Vam nabidne moZnost zadat novou
zZadost o platbu, potvrdte kliknutim na ,Nova“. Formulaf zadosti je velmi jednoduchy,
obsahuje pouze 2 zaloZky, na nichz je celkem 10 - 12 povinnych poli (zaleZi na verzi MSSF
Benefit, se kterou pracujete).

Cislo smlouvy
Uvedte ¢islo Rozhodnuti o poskytnuti dotace/Dohody o poskytnuti pfispévku/jiného
smluvniho vztahu o poskytnuti finanni podpory.

Cislo zadosti

Uvedte pofadové &islo predkladané zadosti o platbu, zadosti &islujte postupné od 1. (Cislo 0
je pfifazeno zaloze, ktera byla vyplacena na zakladé Rozhodnuti o poskytnuti
dotace/Dohody o poskytnuti pfispévku/jiného smluvniho vztahu, tj. neexistuje kni
samostatna zadost o platbu.)

Datum podani zadosti
Uvedte datum, kdy byla Zadost o platbu vypracovana a dokoncena.

Nazev banky, Kéd banky, Cislo uétu, Ména Gétu
Uvedte identifikaci samostatného bankovniho uc¢tu/poductu projektu.

Konstantni symbol
Pole je povinné pouze v nékterych verzich MSSF Benefit. Pokud je to Vas pfipad, uvedte
0558.

Variabilni symbol

Pole je povinné pouze v nékterych verzich MSSF Benefit. Pokud je to Va$ pfipad, napiste
desetimistné Cislo, které je tvofeno nasledovné:

C. platebni jednotky (1 Cislice); €. programu (2 Cislice); €. opatfeni (2 Cislice); €. projektu
(posledni ¢tyrcisli registracniho €Cisla projektu 4 Cislice) a €. fondu EU (1 Cislice).

Pro projekty JPD 3 jsou stejné tyto udaje:

C. platebni jednotky: 5

C. programu: 07

C. fondu EU: 2

Dle konkrétniho projektu se meéni: €. priority, €. opatfeni a &. projektu (posledni C&tyicisli
registracniho Cisla).

Priklad:

Registracéni ¢islo projektu: CZ.04.3.07/3.1.01.1/0026

C. plat. jednotky - 5, & programu - 07, &. priority a &. opatfeni — 31, &. projektu — 0026, &.
fondu EU - 2

Vysledny variabilni symbol:5073100262

K dhradé

Uvedte castku, o kterou zadate, tj. soucet vSech uznatelnych vydaja spojenych s realizaci
projektu, které jste zaradili a fadné prokazali v ramci dané Monitorovaci zpravy, snizeny o
pfipadny vklad pfijemce z vlastnich nebo ostatnich zdroju (viz Monitorovaci zprava — bod 15.
SPOLUFINANCOVANI UZNATELNYCH VYDAJU Z VLASTNICH ZDROJU) a/nebo snizeny
o pfipadné pfijmy projektu (viz Monitorovaci zprava — bod 16. PRIJMY PROJEKTU).

Tato castka se musi rovnat castce uvedené v fadku f. VySe Zadosti o platbu a ¢erpani
uznatelnych vydaji v bodé 14. Monitorovaci zpravy.
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Zdavodnéni platby
Uvedte pouze odkaz na dané Ccislo Monitorovaci zpravy a pfipadné vymezeni
monitorovaného obdobi, k némuz se zprava vaze.

Prilohy

Zadost o platbu nema své vlastni prilohy, veskera dokumentace (napt. soupiska Udetnich
dokladu, kopie ucetnich dokladu atd.) je pfilohou pfislusné Monitorovaci zpravy. Do zalozky
Pfilohy proto nic nevyplfiujte a nechte zalozku zcela prazdnou.

Zadost o platbu je po vyplnéni véech povinnych poli nezbytné finalné ulozit. Finalné ulozeny
soubor s pfiponou xml a pdf pfidejte k elektronické podobé monitorovaci zpravy. Po finalnim
uloZzeni nezapomente Zadost o platbu vytisknout a podepsat statutarnim
zastupcem/opravnénou osobou a pfilozit k Monitorovaci zpravé jako pfilohu €. 4.

V pripadé projektii technické pomoci se Zadost o platbu predklddd pouze v tisténé
podobé.

Pfiloha &. 5A SOUPISKA UCETNICH DOKLADU

Prilozte pouze, pokud je zéroveri predkladéna Zadost o platbu.

Soupisku Ucetnich dokladl vytvofte podle moznosti své organizace. Vzhledem k tomu, ze
mnoho pfijemcl finanéni podpory bude soupisku generovat za pomoci svych Ucetnich
systému, neni nezbytné nutné sjednotit format soupisek. Je ovdem nezbytné, aby v soupisce
byly o dokladech uvedeny nasledujici informace:

Poradové Cislo dokladu

PoloZka kapitoly rozpoctu projektu

Datum uskuteénéni vydaje

Nazev ucetniho dokladu

Castka

Cislo ugetniho dokladu

Cislo smlouvy (objednavky), ke kterému se doklad vztahuije.

NoahkwN =

Pfiloha &. 6 KOPIE UCETNICH DOKLADU
PriloZte pouze, pokud je zaroveri pfedkladana Zadost o platbu.

Upozornéni:

e Uznatelny vydaj musi byt pfijemcem finanéni pomoci/partnerem zaplacen a
zaplaceni musi byt dolozitelné prislusnymi i€etnimi doklady.

e Uznatelny vydaj musi byt odpovidajicim zpusobem v souladu s pozadavky
legislativy zachycen v Uc€etnictvi nebo danové evidenci prijemce finanéni
podpory/partnera.

e Pouzivani vzora tabulek ¢. 5A az 5B MZ JPD 3 pro dokladovani uznatelnych
vydajla neni povinné. Vami predkladané doklady v§ak musi obsahovat vSechny
pozadované informace, tj. informace uvedené na téchto vzorech.

e Smlouvy, objednavky, metodiky vypoéti (rezijnich nakladi apod.) se
predkladaji pouze jednou (nejpozdéji s Monitorovaci zpravou se zadosti o
platbu, ktera obsahuje prokazované uznatelné vydaje, které se k nim vztahuji).

e Smlouvy, objednavky, proplacené faktury, zjednodusené darnové doklady,
paragony, vypisy z uc¢tu a dalSi interni doklady se k zadosti o platbu predkladaji
v kopii, originaly jsou vzdy k dispozici u pfijemce finan¢ni podpory.
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e Prii kontrole zadosti o platbu mohou byt vyzadany i dalSi doklady kromé
dokladu uvedenych ve sloupci B.

e PFi kontrole na misté mohou byt vyzadany i dalSi doklady kromé dokladu
uvedenych ve sloupci C.
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Druh vydaju

Doklady predkladané
jako soucast zadosti o platbu

Doklady predkladané pfi kontrole
projektu na misté

A

B

Cc

1. Osobni naklady

Z projektu je mozné hradit hrubou mzdu a zakonné
odvody zaméstnavatele na socialni a zdravotni
pojisténi, popf. dalsi zakonné odvody . Pokud se
zameéstnanec na projektu podili pouze urcitou ¢asti
svého pracovniho Uvazku, je nutné rozdélit vydaje
na jeho mzdu (a odvody) na &ast souvisejici

s projektem a €ast s projektem nesouvisejici.

Vykazy prace jednotlivych €lenud
realizacniho tymu projektu (pfiloha €.
5C MZ JPD 3).

rozpis mzdovych nakladd realizaéniho
tymu projektu (pfiloha ¢. 5B JPD 3).
Interni u€etni doklad dokladajici
preuctovani projektovych mzdovych
nakladu z projektového uctu na bézny
bankovni ucet nebo doklad o uhradé
mzdy + odvod( za mzdy.

Mzdové listy,vyplatni pasky, doklady o
uhradé mzdy, kopie bankovniho vypisu
uctu organizace — z vypisu musi byt
zfejmé, Ze pfijemce odeslal odpovidajici
Castku jako odvody na socialni a
zdravotni pojisténi, popf. dalSi povinné
odvody a ze zaméstnancim byly
vyplaceny mzdy (pfehled o platbach
zdravotniho pojisténi zaméstnavatele za
zaméstnance podle § 25 odst. 4 zakona
&. 592/1992 Sb., prehled pro Ceskou
spravu socialniho zabezpedeni o
zuctovanych davkach nemocenského
pojisténi).

2. Cestovni nahrady

V ramci této kapitoly rozpoctu projektu je mozné
financovat naklady na pracovni cesty zaméstnancu
spojené s realizaci projektu. Vydaje musi byt

v souladu s pravidly danymi zakonem ¢&. 119/1992
Sb., o cestovnich nahradach, v platném znéni.
Pracovni cestou se dle tohoto zakona rozumi doba
od nastupu zaméstnance na cestu k vykonu prace
do jiného mista, nez je jeho pravidelné pracoviste,
v€etné vykonu prace v tomto misté, az do navratu
zameéstnance z této cesty.

Zameéstnavatel vysilajici zaméstnance na pracovni
cestu uréuje misto jejiho nastupu, misto vykonu
prace, dobu trvani, zptsob dopravy a ukonéeni

Rozpis cestovnich nahrad (pfiloha €.
5D MZ JPD 3).

Vyuctované cestovni pfikazy,
zdlhvodnéni ucelu cesty - napf. pozvanka
Ubytovani: objednavka, faktura, doklady
za ubytovani

Cestovné: cestovni listky, pfi pouziti
sluzebnich nebo soukromych aut -
doklady o zpusobu vypoctu, ucetni
doklady za nakup pohonnych hmot;
Sluzebni vozidlo - kniha jizd, zadanky na
cesty, datum, ucel jizdy, misto uréeni
cesty, pocet najetych km, kopie
technického prukazu dokladujici
spotiebu vozu apod.

Letenky vystavené na jméno
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pracovni cesty (muze urcit téz dalSi podminky).
Zameéstnavatel k tomu pouziva napf. cestovniho
pfikazu.

Cestovni pfikaz obvykle obsahuje:

Jméno a bydlisté ucastnika cesty

Pocatek cesty — misto, datum, hodina

Misto jednani

Ugel cesty

Konec cesty — misto, datum

Urceny dopravni prostfedek — u vlastniho vozidla se
obvykle uvadi druh, spotfeba dle technického
prukazu, druh pohonnych hmot

Soucasti cestovniho pfikazu byva i vyuctovani
pracovni cesty, které zpracovava vyslany pracovnik
po svém navratu

Z projektu je mozné hradit:

Vydaje na ubytovani

Neni stanovena maximalni povolena cena ubytovani
proplaceného z projektu, plati pouze, Ze vydaj musi
odpovidat cenam v misté obvyklym.

Vydaje na stravovani - ridi se vyhlaskou

v platném znéni

(Sazby stravného cini dle vyhlasky ¢. 496/2005 Sb.:
58 K¢ aZ 69 K¢, trva-li pracovni cesta 5 aZz 12 hodin
88 K& az 106 K¢, trva-li pracovni cesta déle nez 12
hodin, nejvySe vsak 18 hodin

138 K¢ az 165 K¢, trva-li pracovni cesta déle nez 18
hodin)

Stravné predstavuje nahradu vydaju za stravovani
béhem pracovni cesty, pficemz na rozdil od jinych
vydaju, je zaméstnanec nemusi prokazovat.
Vedlejsi vydaje

zaméstnance.

Jizdenky ¢&i ¢asové kupdny na vlak,
autobus nebo méstskou hromadnou
dopravu.

Uégtenky za nakup zboZi souvisejiciho

s pouzitim sluzebniho vozidla.

Pokladni doklady vztahujici se k nutnym
vedlejSim vydajum na pracovni cestu.
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Jedna se napfiklad o rizné poplatky za pouziti
telefonu, kopirky, parkovné béhem sluzebni cesty
apod.

Jizdni vydaje

a) Pouziti soukromého vozidla pro ucely projektu
Za uznatelné naklady se povazuji: naklady na
amortizaci vozidla v souladu s vyhlaskou MPSV
(aktualné ve vysi 3,80 KE na 1 km) a naklady na
pohonné hmoty. Naklady na pohonné hmoty Ize
vypocitat na zakladé poctu ujetych km ve prospéch
projektu (nutno dolozit) a bud primérné spotreby
(podle technického priikazu) a ceny pohonnych
hmot uvedenych ve vyhlasce MPSV, anebo
skute€né zaplacené ceny za nakup pohonnych hmot
(nutno dolozit kopii uctenky).

b) Pouziti sluzebniho vozidla pro ucely projektu
Uznatelnym nakladem je cena pohonnych hmot
spotfebovanych na cestu. Zjistuje se na zakladé
ujeté vzdalenosti pfi vyuctovani pracovni cesty nebo
z evidence jizd. Cena pohonnych hmot musi
vychazet z praimérné ceny pohonnych hmot, kterou
na dané obdobi stanovuje vyhlaska MPSV, nebo
byt doloZena uétenkou za nakup pohonnych hmot.
Uznatelné jsou také naklady souvisejici s pouzitim
sluzebniho vozidla (mazadla, naplné&, jednoduché
sefizeni apod.).

c) Pouziti letadla

Pfi pouziti letadla je uznatelnym vydajem letenka

v ekonomické (resp. ekvivalentni) tfidé a pfimo
souvisejici poplatky (napf. letistni poplatky) pfi letu
na vzdalenost vétsi nez 500 km. Pokud jde o kratSi
vzdalenost, je tfeba k zakoupeni letenky souhlas
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poskytovatele podpory. Pokud souhlas chybi, Ize

z projektu uhradit jen vydaj odpovidajici cené
jizdenky v 1. tfidé vlaku vySsi kvality (SuperCity,
EuroCity, InterCity, Expres).

d) Pouziti méstské hromadné dopravy

Z projektu je mozZné hradit také vydaje na méstskou
hromadnou dopravu. Pfi zakoupeni ¢asovych
kupona musi byt dolozeno, Ze nakup kupénu je

v ramci realizace projektu levnéjsi nez proplaceni
jednotlivych jizdenek. Zdivodnéni pro zakoupeni
Casovych kupénu je mozné zahrnout do
monitorovaci zpravy projektu.

e) PouZiti jinych nez vySe uvedenych dopravnich
prostiedk

Vydaje jsou uznatelné za podminky, Ze cesta souvisi
s cili projektu a vydaje jsou dolozené.

Cestovni nahrady pro zahrani¢ni experty
Cestovni nahrady pro zahranini experty se
stanovuji podle sazeb EU (v soucasné dobé cini 230
€/den pri prenocovani mimo zakladnu). Dale se
hradi mezinarodni cestovné.

Sazby jsou publikovany na:
http://europa.eu.int/comm/europeaid/perdiem/perdie
m.pdf

Kurs CZK / EUR se urci podle sazebniku kursu
devizového trhu vyhlaSovaného Ceskou narodni
bankou.

3. Zafizeni a vybaveni

Naklady (kromé polozek 3.5 — odpisy a 3.6 — opravy
a udrzba) nesméji pfesahnout 25 % z celkovych
uznatelnych nakladd projektu.

Evidence majetku

Kopie vypisu z bankovniho uctu
organizace (v pfipadé platby
uskutecnéné z tohoto uctu)

Doklady souvisejici s zadavacim fizeni
— osloveni 3-5 dodavatelt popf. Zadost

Doklady k provedeni zadavaciho fizeni,
protokol o zafazeni majetku do uzivani

s oznacenim zaméstnancu, ktefi majetek
uzivaji, vypis z analytické evidence
(sestavy majetku) jako dikaz o zarazeni
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Evidence majetku v hodnoté do 40 000 K¢ neni dle
zakona povinna, ovSem pro realizaci projektu
podpofeného z JPD 3 ji doporu€ujeme. Plati takeé, Ze
pfijemce a ani partnefi nesmi po dobu realizace
projektu majetek pofizeny z projektu prodat ani
pfevést na jinou osobu. Evidenéni karta by méla
obsahovat: nazev vybaveni nebo zafizeni, Cislo,
datum zafazeni, datum vyfazeni, pofizovaci cena.
Porizovaci cena

Z pravidel pro uznatelnost vydaja vyplyva, ze
pfijemce podpory muze jinak ocenit pofizované
vybaveni nebo zafizeni v u€etnictvi a jinak pro ucely
vypoctu uznatelnych vydaju. Za uznatelny vydaj se
bude povazovat pofizovaci cena pofizovaného
zafizeni nebo vybaveni, ktera zahrnuje: Fakturacni
cenu koupeného zafizeni nebo vybaveni, a kde to
bude relevantni — clo, spotfebni dar, DPH a vedlejsi
pofizovaci naklady — montaz a doprava, platby za
licence, patenty a jina prava vyuzita pfi pofizovani
dlouhodobého majetku. Vedlejsi pofizovaci naklady,
které jsou v rozporu s pravidly pro uznatelnost
vydaju, nebudou povazovany za uznatelné vydaje.
Jedna se o tyto vydaje: spravni poplatky, platby za
zprostfedkovani, Uroky z Uvéru na pofizeni, kurzové
rozdily, smluvni pokuty apod.

V ramci kapitoly 3 rozpoctu projektu dle formulare
Z4dosti rozliSujeme:

3.1 Nakup vypocetni techniky

Plati, ze jednotkova cena nesmi prevysit 40 000 K¢.
3.2 Nakup jiného zafizeni

Plati, Ze jednotkova cena nesmi pfevysit 40 000 K¢.
3.3 Nakup DHM

— osloveni 3-5 dodavatell popf. zadost
o zvefejnéni na www.esfcr.cz, zapis

z hodnoceni pfedloZenych nabidek,
smlouva s vybranym dodavatelem
(zadavaci dokumentace na vyzadani)
Dodavatelské smlouvy, objednavky,
faktury.

ZjednoduSené darfové doklady,
paragony, pokladni doklady.

Smlouvy o pronajmu, smlouvy o
splatkach operativniho leasingu.

U odpisovaného majetku prohlaseni ze
nebyl pofizen z vefejnych zdroja
Pfehled odpist (pfiloha €. 5E MZ JPD
3) — Ize nahradit odpisovym planem a
metodikou vypoctu alikvotniho podilu.

majetku do ucetnictvi, u odpisu - doklad
o zakoupeni, uctovni zapis o zauctovani
odpisu
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Drobny hmotny majetek je obvykle charakterizovan
jako majetek s dobou Zivotnosti delSi nez 1 rok a
pofizovaci cenou v rozmezi od 3 000 do 40 000 K¢.
Pro ucely evidence majetku pofizeného v ramci
projektu je mozné tuto poloZzku rozS§ifit i na majetek
levnéjSi nebo s kratsi Zivotnosti, pokud je vyuzivan
pro vzdélavaci nebo jiné aktivity projektu (kromé
administrace projektu).

3.4 Najem / leasing zafrizeni, budov

Platby za najem zafizeni, vybaveni nebo budovy,
ktera slouzi k realizaci vzdélavacich nebo jinych
aktivit projektu (ale nikoli k administraci projektu). Z
vypocCtu ndjemného musi byt jasna: skutecna vyse
najemného za rok, doba, po kterou byl pfedmét
najmu vyuzivan, vysledné uznatelné vydaje na
najemne.

Splatky operativniho leasingu

Z vypoctu splatek musi byt jasné: skute€na vyse
splatek za rok, doba, po kterou byl pfedmét
operativniho leasingu vyuzivan, vysledné uznatelné
vydaje na splatky operativniho leasingu

(Pokud je pfedmét operativniho leasingu vyuzivan i
k jinym ucelim nez k realizaci projektu, je uznatelna
pouze pomérna ¢ast nakladl — pfijemce finanéni
podpory si zvoli metodiku vypoétu a tu bude muset
zachovat po celou dobu realizace projektu, véetné
zavérecneho vyuctovani a pfipadného auditu.

3.5 Amortizace viastniho majetku

PFijemce nebo partner podpory mize narokovat
proplaceni nakladli spojenych s odpisy svého
vlastniho zafizeni za téchto podminek:

Tento majetek nebyl financovan za pfispéni statni
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dotace nebo podpory EU;

Odpisy jsou vypodéteny podle uc¢etniho odpisového
planu, ale maximalné do vySe pomérné ¢asti rocnich
odpisU stanovené s pfesnosti na mésice ¢i dny
realizace projektu;

Vypoctené odpisy se zaokrouhluji na celé koruny
nahoru;

Pokud je majetek vyuzivan i k jinym ucelim,
uznatelna bude pouze pomérna ¢ast nakladd, ktera
bude odpovidat skuteCnému vyuZiti zafizeni pro
ucely projektu — pfijemce podpory musi zachovat
stejnou metodiku vypoctu po celou dobu realizace
projektu, v€etné zavérecného vyuctovani a
pfipadného auditu;

Zivotnost majetku se uréi podle pfilohy &. 1 k zakonu
€. 586/1992 Sb. a § 30 tohoto zakona;

Vyse ro€nich odpist se stanovi jako podil pofizovaci
ceny a pfislusné doby odpisu (stanovené na zakladé
zakona o dani z pfijmu pro jednotlivé druhy
majetku);

Vypocet odpist musi obsahovat: skute¢nou ro¢ni
vySi odpist daného majetku, dobu, po kterou byl
majetek na projektu vyuzivan, vysledné uznatelné
vydaje za odpisy (tj. po odecteni pomérnych Castek
apod.).

3.6 Naklady na opravu a udrzbu

Z projektu mohou byt proplaceny vydaje na opravu a
udrzbu. OvSem pouze, kdyz vznikly v souvislosti

s polozkami, za které |ze uplatnit uznatelné vydaje,
tj. v pfipadé, ze oprava nebo udrzba se tyka
zarizeni, které bylo za penize projektu zakoupeno,
pronajato nebo je v ramci projektu hrazena jeho
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amortizace.

3.7 Naklady na software

Plati, ze jednotkova cena nesmi prevysit 60 000 KC¢.
3.8 Naklady na nakup vysledku vyzkumu a
odborné éinnosti

Uznatelné jsou vydaje spojené s nakupem napf.
vyukového materialu, kdy se jedna o uz vytvoreny
vyukovy material, ktery je distribuovan nebo
zapujcovan ucastnikiim kurzd.

4. Mistni kancelai/naklady projektu

Rezijni vydaje

Sem patfi ndjem kancelafe pro administraci projektu,
nakup paliv (s vyjimkou pohonnych hmot), nakup
energie, internet, uklid. Plati, ze tyto vydaje nesmi
prekrocit 7 % celkovych uznatelnych nakladu
projektu. Pokud je kancelaf pouzivana i k jinym
ucelm nez pro realizaci projektu, pak musi byt
stanovena odpovidajici metodika vypoctu
uznatelnych rezijnich vydaju, napf. spotfebovana
elektricka energie mize byt rozpoc€itana na
jednotlivé spotiebi¢e nebo na m?.

Administrativni vydaje

Zahrnuji provoz vozidla, spotiebni material
zakoupeny za Uuc¢elem administrace projektu, telefon,
fax, postovné.

Kopie vypist z bankovniho uétu
organizace, ze kterého byla placena
uhrada najemného za pronajaté
prostory, kancelafe projektu, Uhrada
energie, paliv apod.

Doklady souvisejici s zadavacim fizeni
— osloveni 3-5 dodavatelll popf. Zadost
o zvefejnéni na www.esfcr.cz, zapis

z hodnoceni pfedloZenych nabidek,
smlouva s vybranym dodavatelem
(zadavaci dokumentace na vyzadani)
Dodavatelské smlouvy, objednavky,
faktury.

Smlouvy o pronajmu, smlouvy o
splatkach operativniho leasingu.
ZjednoduSené darfové doklady,
paragony, pokladni doklady.

Smlouvy o pfipojeni (telekomunikace).
Metodika vypocteni rezijnich nakladu u
spotfeby energii, u Uhrady najemného
apod. (pouze s prvni Monitorovaci

Doklady k provedeni zadavaciho fizeni,
kniha posty, podaci listky, podrobny
vypis telefonickych hovora (na vyzadani)
apod.
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zpravou predkladanou se Zadosti o
platbu).

Cestna prohlaseni (napf. o po$tovném
apod.).

5. Nakup sluzeb

Vydaje na sluzby nesmi u projekta prekroc€it 49 %
celkovych uznatelnych vydaju projektu (pokud neni
ve vyzvé uvedeno jinak).

Do limitu se nezapocitavaiji:

Vydaje vyplyvajici pfimo ze smlouvy o financovani —
vydaje spojené s povinnou minimalni publicitou
projektu, bankovni poplatky za zaloZeni a vedeni
uctu a vydaje za audit;

Jiné vydaje — vydaje na notarské poplatky, znalecké
posudky a dal$i nespecifikované sluzby, pokud
souvisi s realizaci projektu a jsou nezbytné k jeho
provedeni.

V ramci kapitoly 5 rozpoctu projektu dle formulare
zadosti rozliSujeme:

5.1 Publikace / $kolici materialy / manualy

Do této polozky rozpoctu patfi veskeré sluzby, které
jsou z projektu hrazeny za uéelem zhotoveni
Skolicich pomiicek. Mlze se jednat o napsani
ucebnice na zakladé licenéni smlouvy, o grafické
zpracovani uCebnice nebo jeji tisk apod. To plati
samoziejmeé jen v pfipadé, Ze jsou zajisStovany
externé jako nakup sluzeb a nikoli pfimo
zaméstnanci pfijemce nebo partnera.

5.2 Odborné sluzby / Studie a vyzkum

Do této polozky rozpoctu patfi velmi Siroké spektrum
sluzeb. Spada sem zpracovani studii pro ucely
projektu, ale také veskeré dalSi sluzby, kterym

Kopie vypisu z bankovniho uctu
organizace (v pfipadé platby
uskutecnéné z tohoto uctu)

Doklady souvisejici s zadavacim fizeni
— osloveni 3-5 dodavatell popf. zadost
o zvefejnéni na www.esfcr.cz, zapis

z hodnoceni pfedloZenych nabidek,
smlouva s vybranym dodavatelem
(zadavaci dokumentace na vyzadani)
Dodavatelské smlouvy, objednavky,
faktury.

ZjednoduSené darfové doklady,
paragony, pokladni doklady, potvrzeni
0 nakupu cenin.

Doklady k provedeni zadavaciho fizeni,
u tiskovin original vytisku, publikace,
pfirucky, kopie inzeratu, apod.
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priviastek ,odborné“ neni bézné pfisuzovan: napf.
zpracovani ucetnictvi, zfizeni internetovych stranek
apod. Samozfejmé za podminky, ze jsou zajistovany
externé jako nakup sluzeb a nikoli pfimo
zaméstnanci pfijemce nebo partnera.

5.3 Naklady vyplyvajici pfimo ze smlouvy

Sem patfi vydaje spojené s povinnou minimalni
publicitou projektu, bankovni poplatky za zaloZeni a
vedeni U¢tu a vydaje za audit.

5.4 Naklady na konference / kurzy

Do této polozky rozpoctu patfi veSkeré vydaje
spojené s nakupem sluzeb pro konference a kurzy,
napf. pronajem konferenéniho salu, zajisténi
obcCerstveni, apod.

SoucCasné sem patfi také kurzovné, které je v ramci
projektu hrazeno klientim projektu nebo i
zameéstnancum pfijemce nebo partnera.

5.5 Jiné naklady

Jiné vydaje zahrnuji notarské poplatky, znalecké
posudky a dal$i nespecifikované sluzby, pokud
souvisi s realizaci projektu a jsou nezbytné k jeho
provedeni.

6. Drobné stavebni Gpravy

Pojem ,stavebni upravy“ zmifiuje § 55, odst. 2 pism.
stavebniho zakona &. 50/1976 Sb. Stavebni Upravy
jsou takové upravy staveb, kterymi se neméni
vzhled stavby, nezasahuje se do nosnych konstrukci
stavby, neméni se zplsob uzivani stavby.

S ohledem na pravidlo nefinancovat z Evropského
socialniho fondu investice, mohou byt vydaje na
drobné stavebni Upravy uznany jen v pfipadé, ze
cena v8ech dokonenych stavebnich uprav

Kopie vypisu z bankovniho uctu
organizace (v pfipadé platby
uskutecnéné z tohoto uctu)

Doklady souvisejici s zadavacim fizeni
— osloveni 3-5 dodavatel(l popf. zadost
o zvefejnéni na www.esfcr.cz, zapis

z hodnoceni pfedloZenych nabidek,
smlouva s vybranym dodavatelem
(zadavaci dokumentace na vyzadani)
Dodavatelské smlouvy, objednavky,

Doklady k provedeni zadavaciho fizeni.
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jednotlivého majetku za jedno zdarovaci obdobi
nepifesahne 40 000 K&, pficemz jednotlivym
majetkem je budova.

Pro rozhodovani, zda se jedna o nakup zafizeni a
vybaveni nebo drobnou stavebni Upravu je
rozhodujici, zda nové pofizené - napf. svétlo, je
pevné a neoddélitelné spojeno s budovou. Podobné
napf. u skfini a kobercli rozhoduje spojeni se
stavbou.

faktury.
ZjednoduSené dariové doklady,
paragony, pokladni doklady.

7. Pfima podpora

Na pfimou podporu klientt projektu je mozné pouzit
maximalné 20 % celkovych uznatelnych vydaju
projektu, pfi¢emzZ do limitu se nepocitaji mzdové
pfispévky.

a) Mzdové prispévky pro cilové skupiny

Mzdové pfispévky se poskytuji na vytvoreni
pracovnich mist, zavadéni pruznych forem
organizace prace, na nahradu mzdy zaméstnavateli
pro pracovnika, ktery se u€astni dalSiho vzdélavani.
Uznatelnym vydajem je az 75 % mzdovych nakladd
na pracovni misto, v pfipade, Ze zaméstnanec patfi
do skupiny znevyhodnénych, pak az 100 %
mzdovych naklad( na pracovni misto, ovSem vzdy
maximalné do dvojnasobku platné minimalni mzdy.
Jina pfima podpora (zejména vydaje spojené se
Skolenim klientd projektu).

b) doprovodna opatreni:
Jizdni vydaje
Jizdni vydaje budou proplaceny na zakladé

Vyplatni a zuctovaci listina za
zaméstnance, na které se Cerpaji
mzdové pFispévky.

Dodavatelské smlouvy, objednavky,
faktury.

ZjednoduSené danové doklady,
paragony, pokladni doklady.
Doklady o zpusobu vypoctu dalSich
forem pfimé podpory.

Doklady o poctu vytvofenych
pracovnich mist.

U vytvofenych pracovnich mist — popis
pracovniho mista, pracovni smlouvy,
vyplatni pasky, doklady o uhradé mzdy —
vypisy z prislusného bankovniho uctu
organizace.

Doklady k ucasti cilovych skupin -
prezencni listiny podepsané ucastniky
(kurzu, Skoleni).

Doklady k provedeni zadavaciho fizeni
apod.

Doklady k jizdnim vydajum - jizdenky,
doklady k pouziti osobniho auta apod.
Faktury spolu s u¢etnimi doklady
prokazujicimi uhradu a zauctovani
doprovodnych opatfeni (napf. za
zajisténi péce o zavislé osoby, za
obcCerstveni apod.), ¢estna prohlaseni
souvisejici s doprovodnymi opatfenimi.
Vydajové pokladni doklady.

Ustenky spolu s vydajovymi pokladnimi
doklady.
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pfedlozenych cestovnich dokladd, nelze-li je
predlozit, bude se proplacet jizdné nejvySe v cené
jizdenky 2. tfidy vlaku nebo autobusu pro nejkratsi
spoje z mista bydlisté do mista konani akce.
Ubytovani ucastniki Skoleni

Maximalni vyse 1 200 K& za noc a osobu (bez
snidané).

Stravné

Maximalni vy$e 300 K¢ za den; v pfipadé, ze je
pfimo proplaceno klientlim, je tfeba aplikovat limity
stanovené zakonem ¢&. 119/1992 Sb., o cestovnich
nahradach, v platném znéni.

Prispévek na péci o zavislé osoby

Prispévek na péci o zavislé osoby Ize z projektu
hradit pfi u¢asti osoby pecujici o zavislou osobu na
Skoleni, které je soucasti projektu, pfi nastupu dosud
nezaméstnané osoby do nového zaméstnani (max.
6 mésicll) nebo jako nahradu za rodi¢ovsky
pfispévek.

Pokud bude pfima podpora vyplacena jednotliveim,
musi byt pfedlozeny vydajové pokladni doklady,
které budou podepsané podporovanymi osobami
spolu s uvedenim jejich identifikacnich udaju.
Podminkou proplaceni vydaj(, které pfijemce nebo
partner klientim projektu vyplati jako nahradu za
rodiCovsky pfispévek, je ¢estné prohlaseni téchto
klientd o tom, Ze za dané obdobi rodiovsky
pfispévek necerpaji.

c) Prispévek na zapracovani
Prispévek na zapracovani se poskytuje
zameéstnavateli pokud pfijima do pracovniho poméru
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uchazeCe o zaméstnani, kterému je vénovana
zvySena péce (dle zakona €. 435/2004 Sb., zakon o
zaméstnanosti v platném znéni). Poskytuje se
maximalné po dobu 3 mésicu, pficemz muze &init
nejvyse polovinu minimalni mzdy.
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P¥iloha é. 7 VYPIS Z UCTU PROJEKTU

PFiloZte pouze, pokud je zarover predkladana Zadost o platbu.

Pfijemce je povinen veskeré financovani projektu zajiStovat prostfednictvim samostatného
bankovniho uc¢tu/poduictu, jehoz identifikace je také uvedena v Rozhodnuti o poskytnuti
dotace/Dohodé o poskytnuti pfispévku/jiném smluvnim vztahu o poskytnuti finanéni podpory.
Z tohoto UcCtu zasila penize partnerdm, hradi faktury, pfipadné vybira hotovost pro platby
v hotovosti. Pro pfehlednost je nutné nechat si zasilat vypisy z tohoto uétu vzdy ke konci
kalendafniho mésice, akceptovatelné jsou ale i vypisy za obdobi kratSi nez 1 mésic. Kopie
t&chto vypisti z Uétu jsou povinnou pfilohou Zadosti o platbu a Monitorovaci zpravy.

Priru¢ka pro pfijemce souCasné umoZzZriuje vyuZivat k thradé plateb i jiny bankovni tcet
organizace neZ samostatny bankovni ucet projektu. Kopie vypisl z Gctu, ze kterého byly
hrazeny mzdy, odvody na zdravotni a socialni pojisténi hrazené zaméstnavatelem za
zaméstnance pracujici jak na projektu, tak na jinych aktivitach organizace, platby za najem
kancelare, energie apod. musi byt k dispozici pfi kontrole projektu na misté.

Priloha &. 8. PREHLED CERPANiI UZNATELNYCH VYDAJU

PriloZte pouze, pokud je zaroven predkladana Zadost o platbu.

Povinnost predkladat pfilohu a zavaznou podobu tabulky uréuje poskytovatel finanéni
podpory.

Vzor tabulky Pfiloha ¢é. 8 PREHLED CERPANI UZNATELNYCH NAKLADU PROJEKTU je
k dispozici na www.esfcr.cz v zalozce ,Monitorovaci zpravy“. Pfehled ma za cil byt uzite€nou
pomuckou pro sledovani prubézného Cerpani jednotlivych polozek rozpoctu projektu. Je
pracovni pom{ickou.

V tabulce vyplnujte pouze bilé bunky, v barevnych bunkach jsou prednastaveny
vzorce. Funkénost nastavenych vzorcu doporuc¢ujeme zkontrolovat.

Poznamka:

Neuznatelné vydaje neni tfeba prokazovat; prehled Cerpani se tyka pouze uznatelnych
vydaju, které je pokryto finanéni podporou z JPD 3, spolufinancovanim vlastnimi zdroji
pfijemce (partnera nebo jinymi zdroji) nebo za vyuZiti pfijma projektu. Pole "Celkové
neuznatelné vydaje" v prehledu je nepovinné, mé pouze doplriujici informacni hodnotu.

Registracni cislo projektu

Uvedte Cislo, které V&S projekt ziskal béhem jeho registrace. Toto Cislo naleznete v
Rozhodnuti o poskytnuti dotace/Dohodé o poskytnuti pFispévku/jiném smluvnim vztahu o
poskytnuti finan¢ni podpory z JPD 3; pfiklad: CZ.04.3.07/2.1.01.2/3001.

Nazev projektu
Uvedte nazev projektu tak, jak je uvedeno v Rozhodnuti o poskytnuti dotace/Dohodé o
poskytnuti pfispévku/jiném smluvnim vztahu o poskytnuti finanéni podpory.

Nazev prijemce finanéni podpory

Uvedte nazev prijemce finan¢ni podpory z JPD 3 tak, jak je uvedeno v Rozhodnuti o
poskytnuti dotace/Dohodé o poskytnuti pfispévku/jiném smluvnim vztahu o poskytnuti
finanéni podpory (pokud nedoslo dodatkem ke zméng).

Platny rozpocet (schvaleny ¢i upraveny pfrijemcem) v Ké

Vypliite v souladu se schvalenym rozpodtem projektu obsazenym v Zadosti o finanéni
podporu z JPD 3, pfipadné v revidované podobné v Rozhodnuti o poskytnuti dotace/Dohodé
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o poskytnuti pfispévku/jiném smluvnim vztahu o poskytnuti finanéni podpory. V pfipadé, Ze
jste v souladu s pravidly danymi PFiru¢kou pro pfijemce rozpoc&et upravili, uvadéjte aktualné
platné ¢astky rozpoctu.

Dosud prokazané vydaje v Ké

Do sloupce prubézné scitejte veSkeré uznatelné vydaje, které jste dolozili a které byly
poskytovatelem finanéni podpory uznany jako dolozené a uznatelné ve vSech
monitorovacich zpravach predchazejicich aktualni zpravé. (Pozn.: To znamena uvadét
veskeré uznatelné vydaje projektu, véetné vydajl, na jejichz pokryti jste nedostali penize na
zakladé zadosti o platbu, protoze tyto vydaje byly hrazeny z pfijmi projektu nebo z vlastnich
zdroji pfijemce tam, kde je to relevantni. Tento pfipadny zavazek o spolufinancovani ze
zdroju pfijemce nebo jinych zdroju vyplyva z Rozhodnuti o poskytnuti dotace/Dohody o
poskytnuti pfispévku/jiného smluvniho vztahu o poskytnuti finanéni podpory.

Tam, kde k prokazani a uznani vydaje nedoslo, uvedte 0.

Dosud prokazano v % (vuci plathému rozpoctu)
Sloupec tabulky ma pfednastaveny vzorec pro vypocet podilu.

Aktualné prokazované vydaje v K¢

Uvedte vesSkeré uznatelné vydaje, které dokladate v ramci aktualni Monitorovaci zpravy, a to
vCetné vydajl, u kterych nezadate o proplaceni v zadosti o platbu, protoze na jejich Uhradu
jsou vyuzity pfijmy projektu nebo vlastni zdroje pfijemce nebo partnera (tam, kde je to
relevantni). Tento pfipadny zavazek o spolufinancovani ze zdroju pfijemce nebo jinych
zdroji vyplyva z Rozhodnuti o poskytnuti dotace/Dohody o poskytnuti pfispévku/jiného
smluvniho vztahu o poskytnuti finanni podpory.

Tam, kde k prokazovani nedochazi, uvedte 0.

Aktualné prokazovano v % (vici platnému rozpoctu)
Sloupec tabulky ma pfednastaveny vzorec pro vypocet podilu.

Soucet prokazaného a prokazovaného v % (vuci platnému rozpo¢tu)
Sloupec tabulky ma pfednastaveny vzorec pro vypocet souhrnného podilu souctu dosud
prokazanych a aktualné prokazovanych vydaju vuci platnému rozpoctu.

Poradova cisla ucetnich doklad(i na soupisce

Podle pfilohy Monitorovaci zpravy €. 5 Soupisky Ucetnich dokladll uvedte poradova Cisla
kopii uCetnich dokladu, které prokazuji uplatfiovany vydaj projektu. V pfipadé, Ze se bude
jednat o souvislou €iselnou fadu, staci uvést interval €isel dokladu, napf. 14 — 24.

Priloha é. 9 PREPRACOVANY ROZPOCET PROJEKTU

Povinnost predkladat prilohu a zavaznou podobu tabulky urcuje poskytovatel finan¢ni
podpory.

V tabulce vypliiujte pouze bilé buriky, v barevnych burikdch jsou prednastaveny
vzorce. Funkénost nastavenych vzorctu doporucujeme zkontrolovat.

Vzor tabulky Pfiloha . 9 PREPRACOVANY ROZPOCET PROJEKTU je k dispozici na
www.esfcr.cz v zalozce ,Monitorovaci zpravy“. Tabulka shrnuje (daje o pavodnim
schvaleném rozpod&tu, o zménach a také o aktualné platném, tj. pfepracovaném rozpoctu. PFi
pouziti doporucujeme zkontrolovat funkénost nastavenych vzorca.
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Schvaleny rozpocet (v K¢)

Vypliite v souladu se schvalenym rozpodtem projektu obsazenym v Zadosti o finanéni
podporu z JPD 3, pfipadné v revidované podobé v Rozhodnuti o poskytnuti dotace/Dohodé
o poskytnuti pfispévku/jiném smluvnim vztahu o poskytnuti finanéni podpory.

Rozpocet prepracovany prijemcem (v K¢)
Uvedte Castky platné poté, co jste v souladu s PFiru¢kou pro pfijemce provedli nepodstatné
zmeény rozpoctu.

Presun (navyseni, snizeni) na ukor/ve prospéch polozky (v K¢)
Uvedte ¢astku se znaménkem + / -, o kterou byla dana poloZka rozpoc&tu navydena/snizena.

Presun z kapitoly (v %)
Pro tyto pfesuny plati omezeni, Ze v souhrnu za kapitolu nesméji prekroc€it 15 % kapitoly, ze
které pfesouvate.

Priloha &. 10 PREPRACOVANY HARMONOGRAM PROJEKTU

Povinnost predkladat prilohu uréuje poskytovatel finanéni podpory.

V pfipadé zmény harmonogramu pfilozte pfepracovany harmonogram projektu ve formatu
MS Word ¢i MS Excel, kdy fadky tabulky budou jednotlivé kliCové aktivity a sloupce
jednotlivé mésice stim, Ze bude oznaCeno, ve kterych mésicich je klicova aktivita
realizovana.

P¥iloha ¢é. 11 AUDITORSKA ZPRAVA

Je povinné pfedkladana pouze se zavére¢nou monitorovaci zpravou u projektd s celkovymi
uznatelnymi naklady ve vysi 3 mil. KE v€etné DPH a vice (tato povinnost je uvedena v
Rozhodnuti o poskytnuti dotace/Dohodé o poskytnuti pfispévku/jiném smluvnim vztahu o
poskytnuti finanéni podpory).
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