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1 Informacéni systém IS ESF 2014+

Dosazené hodnoty u indikator(l tykajicich se podporenych osob se do zpravy o realizaci
projektu, kterou maji pfijemci povinnost predkladat, dostanou prostfednictvim informacniho
systému IS ESF 2014+. Tento systém umoznuje zejména:

® monitoring osob podpofenych projekty OPZ s maximalnim vyuzitim existujicich dat
evidovanych v agendovych systémech MPSV, které jsou doplhovany sbérem dat od
realizatoru jednotlivych projektu;

e monitoring akci projektl ESF pro potfeby zajemcl o uGcast na projektech
prostfednictvim propojeni s modulem Akce na portalu www.esfcr.cz;

e automatizovany vypocet indikatorl tykajicich se osob pro jednotlivé projekty
a prenos dosazenych hodnot indikatoru tykajicich se podporfenych osob do IS KP14+;

e planovani aktivit projektu v nékterych vyzvach.

Ministerstvo prace a socialnich véci je jakozto spravce osobnich udaju zpracovavanych
v souvislosti s realizaci projektld podpofenych z OPZ opravnéno zpracovavat osobni Udaje
podpofenych osob na zakladé nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) €. 1304/2013 ze
dne 17. prosince 2013 o Evropském socidlnim fondu a o zrudeni nafizeni Rady (ES)
€. 1081/2006 (zejména jeho pfiloh | a ll).

Ke jmennym datdm o podpofenych osobach ulozenym v systému IS ESF 2014+ maji pfistup
pouze osoby v roli hlavni zastupce pfijemce a zastupce pfijemce (viz kap. 1.4) a po omezenou
dobu také osoby provadéjici kontrolni ¢innost. Jedna se zejména o vSechny kontroly ze strany
RO, auditniho organu &i platebniho a certifikaéniho organu (tj. Ministerstva financi), Evropské
komise, Nejvyssiho kontrolniho ufadu a Evropského u€etniho dvora.

Ostatni uzivatelé systému IS ESF 2014+ si mohou zobrazovat pouze anonymizované udaje
o projektech. Bez zakonného podkladu nelze osobni Udaje z IS ESF 2014+ pfedavat.

Kvdli vétsi bezpecnosti zpracovani osobnich udaji je IS ESF 2014+ rozdélen na 2 informacni
databaze: identifikaCnich Udaji a pseudonymnich udaji. Obé databaze jsou strikiné oddéleny
a uchovavany v samostatnych datovych ulozistich. Jmenné osobni Udaje uc€astniki jsou
uloZeny v Sifrované databazi.

1.1 Podpora pfi praci se systémem IS ESF 2014+

Pro pfipady technickych problém je v pracovnich dnech od 9:00 do 14:30 hodin zajiSténa on-
line podpora v diskusnim klubu ve féru ,TECHNICKA PODPORA UZIVATELUM OPZ (IS ESF
2014+, databaze produktt, férum, portal esfcr.cz), ktery je kdispozici na odkazu
https://www.esfcr.cz/technicka podpora opz.

V pfipadé vécnych problémud tykajicich se evidence podpofenych osob kontaktujte
pFislusného projektového manazera RO, ktery ma dany projekt pfidélen.

1.2 Systémové pozadavky
Bezproblémové fungovani aplikace IS ESF 2014+ je garantované v prohlizecich Internet
Explorer od verze 10 a novéjsi, Google Chrome, Mozilla Firefox a Safari, a to vzdy v aktualni

v v

Z&dné specialni hardwarové pozadavky pro uzivatele stanoveny nejsou.
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1.3 Dostupnost
Dostupnost IS ESF 2014+ je 365 dni v roce, 24 hodin denné.

1.4 Registrace nového uzivatele do IS ESF 2014+

Pro praci v systému je nutné, aby byl kazdy uzZivatel v IS ESF 2014+ zaregistrovan. Uzivatelsky
ucet je vazan na unikatni e-mailovou adresu uZivatele.

Vzhledem k tomu, ze IS ESF 2014+ je jednou z aplikaci, které funguji spole¢né v ramci portalu
www.esfcr.cz, je registrace pro cely tento portal jednotna a prob&hne pouze jednou, s jednim
uzivatelskym jménem a heslem. K tomuto u¢tu budou dle potfeby nastavovany pfistupy do
jednotlivych aplikaci portalu.

VS8em uzivatelim, ktefi byli registrovani v nékteré z aplikaci portalu www.esfcr.cz ke dni
8. 5. 2016, bude v souvislosti se spusténim nové verze portalu zaslano na e-mailovou adresu
uvedenou v uzivatelském profilu nové heslo, kterym bude mozné registraci potvrdit v nové
verzi portalu.

1.4.1 ZjednodusSena registrace pro osoby evidované na projektu
v MS2014+

Systém IS ESF 2014+ prebirda z MS2014+ informace o kontaktnich osobach a statutarnich
zastupcich pfifazenych na projektu.

V pfipadé, ze dana osoba v IS ESF 2014+, ani v zadné jiné aplikaci portalu www.esfcr.cz zatim
nema zfizen aktivni pfistup, provede IS ESF 2014+ automaticky registraci nového
uzivatelského uctu a odeSle do datové schranky subjektu pFijemce zpravu s odkazem
a do¢asnym aktivaénim koédem pro aktivaci uzivatelského uétu. Zaroven bude osobé,
k jejimuz uzivatelskému ucétu se aktivacni kod vztahuje, odeslan e-mail s vygenerovanym
docasnym ovérovacim kédem (8mistny alfanumericky kod). Osoba pro aktivaci svého uétu
v IS ESF 2014+ musi zadat sou€asné ovéfovaci kéd z e-mailu spoleéné s 16mistnym kédem
z datoveé schranky. Na konci procedury si zvoli heslo, kterym se bude do aplikace pfihlasovat.

V pfipadé, Ze osoba ma aktivni uzivatelsky ucCet zfizeny na portalu www.esfcr.cz, ale
v systému IS ESF 2014+ jeSté nema pfidélenou roli hlavni zastupce pfijemce nebo zastupce
pFijemce, IS ESF 2014+ odeSle do datové schranky subjektu pFijemce zpravu s odkazem
a doéasnym aktivaénim kédem pro aktivaci uzivatelského uétu. Zaroveh bude osobé,
k jejimuz uzivatelskému uctu se aktivacni kéd vztahuje, odeslan e-mail s vygenerovanym
docasnym ovérovacim kédem (8mistny alfanumericky kéd). Osoba pro aktivaci svého uctu
v IS ESF 2014+ musi zadat sou€asné ovérovaci kéd z e-mailu spole€né s 16mistnym kédem
z datové schranky. Heslo pro pfihlaSovani do aplikace je shodné s heslem, které si uzivatel
zadal pfi registraci na portalu www.esfcr.cz.

V pfipadé, ze osoba jiz ma v systému aktivni uzivatelsky ucet a pfidélenou roli hlavni zastupce
pfijemce / zastupce pfijemce, pak pfi prevzeti dalSiho projektu, pro ktery je tato osoba
v MS2014+ evidovana, do IS ESF 2014+ opétovnou aktivaci jiz neprovadi. IS ESF 2014+ tuto
osobu jen pfipoji k nové pfevzatému projektu, o ¢emz ji informuje e-mailem. Zarover odesila
informaci o pfipojenych osobach pfijemci do datové schranky.

Platnost aktivacniho / ovéfovaciho kédu vyprsi za 20 kalendainich dni od jeho pfedani?.
V pfipadé vyprSeni platnosti se pfijemce obrati interni depedi na pfislusného projektového

1 Datem predani kadu je datum, kdy systém kody vygeneroval a odeslal do datové schranky / e-mailu, nikoli datum
precteni zpravy pfijemcem.
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manazera RO, ktery v systému prodlouzi platnost kédi o dalsich 20 kalendafnich dni.
O prodlouzZeni platnosti odesila systém IS ESF 2014+ notifikaci do e-mailové schranky
uzivatele. V pfipadé, Ze pfijemce néktery z kdédl potifebnych k aktivaci u¢tu nema k dispozici
(napf. kod v e-mailu omylem smaze), obrati se interni depeSi na pfislusného projektové
manazera s zadosti o vygenerovani novych kodu. Oba kody se generuji vzdy sou€asné. Novy
aktivaéni kod se odesle automaticky do datové schranky pfijemce a sou¢asné se odesle novy
ovérovaci kéd do e-mailové schranky daného uzivatele.

Pfijemce je povinen disponovat aktivni datovou schrankou a udrZovat ji aktivni az do
kone¢ného finanéniho vyporadani projektu, kterym se rozumi vesSkeré vyrovnani zavazku
a pohledavek mezi nim a poskytovatelem podpory. V pfipadé, ze systém IS ESF 2014+
nenajde v registru aktivni datovou schranku, upozorni na tuto skute¢nost pracovnika RO, ktery
odesle aktivacni odkazy k zjednoduSenym registracim interni depesi v prostfedi MS2014+.

Postup pro dokonéeni aktivace uzivatele:
1. UzZivatel otevfe v internetovém prohlizeci aktivacni odkaz uvedeny ve zpravé zaslané

do datové schranky pfijemce, nebo v IS ESF 2014+ na https://esf2014.esfcr.cz/ zvoli z menu
Aktivace uctu.

2. Na obrazovce vyplni 16mistny aktivaéni kod uvedeny ve zpraveé zaslané do datové schranky
a potvrdi ho volbou Ovéfit aktivacni kod. V pfipadé pouziti aktivacniho odkazu se aktivaéni
kéd do policka predvyplni automaticky.

3. Vyplni uzivatelské jméno (e-mail) a jednorazovy 8mistny ovéfovaci kod z obdrzeného
e-mailu.

4. V pfipadé zcela nové registrace bude vyzvan k zadani vlastniho nového pfihlasovaciho
hesla k uctu.

5. Posledni krok potvrdi volbou Aktivovat.

\'Q‘ UvooNi sTRANKA [ ?'j NAPOVEDA Wg\ PRIHLASENI A REGISTRACE

B Aktivovat

= Aktivacni kod byl overen.

Zadejte e-mailovou adresu uZivatele, ke kterému se aktivacni kod vztahuje a 8mi-mistny ovérovaci kod, ktery mu byl zaslan e-mailem.

Aktivace uctu

Aktivaini kod * GIRP-IL6SH-A485-UHZ

E-mail *

DULEZITE ODKAZY CASTE DOTAZY KONTAKTY

Upozornéni: V pfipadé, Ze doSlo v organizaci pfijemce k personalnim zménam a uzivatelé
evidovani k projektu na zakladé zjednodu$ené registrace do IS ESF 2014+ provadéné na
zakladé udaju prevzatych z MS2014+ nejsou uz opravnéni ke spravé udaju projektu, je
bezpodmine€né nutné zajistit zménu udaju. Zruseni pfistupu dané osoby k datim vztahujicim
se k projektu v IS ESF 2014+ provadi bud pracovnik pfijemce s pfidélenou roli hlavni kontaktni
osoba (viz kap. 3.2.2), nebo projektovy manazer RO. Zruseni pfistupu a odpojeni od
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projektu je nutné provést nejen pro osoby, které maji aktivni pfistup do IS ESF 2014+,
ale i pro ty, ktefFi uzivatelsky ucet aktivovan zatim nemaji, nebot’ jejich ucet miaze byt
aktivovan v budoucnu v souvislosti s jinym projektem.

1.4.2 Registrace dalSich uzivatelt

V pfipadé, Ze pfijemce chce pfidélit v IS ESF 2014+ pfistup k projektu dalSim osobam, které
zatim nemaiji aktivni uzivatelsky pfistup zfizeny na portalu www.esfcr.cz, je nutné nejprve
provést registraci nového uzivatele pres tlaCitko Registrace na uGdvodni strance
https://www.esfcr.cz/register.

Registrace uzivatele
Prihlasovaci udaje

E-mailova adresa: *

Osobni udaje
Jmeéno (jména): *
Pfijment: *

Zobrazovang jmeno - piezdivka:

Q

Ovéfeni textu (VvZadovano)

Po odeslani vyplnéné registrace je tfeba pockat na potvrzujici e-mail s heslem, ktery dorazi
na zadanou e-mailovou adresu.

Evropska unie
Evropsky socialni fond

Operacni program Zaméstnanost POd pOI’Uj eme va g] b u d oucno St

= . = =\ (= =n o\ . - — .
(B ) vomd ([E) procramy () kuenm (L)) Forum  ( § ) INFOCENTRUM Q & | PRIHLASENI A REGISTRACE

Registrace uzivatele

Registrace byla tsp&sna. Heslo bylo zaslano na uvedenou e-mailovou adresu.

1.4.3 Prihlaseni do systému IS ESF 2014+

Prihlaseni do aplikace nasledné probiha bud pfes portal na odkaze https://www.esfcr.cz/login,
nebo na pfimém odkaze aplikace IS ESF 2014+ https://esf2014.esfcr.cz.
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Evropska unie
Evropsky socialni fond

Operacni program Zaméstnanost POd pOI’UJ eme va g] b u d oucno St

,..f*-.‘ ,_.f*-.‘ ’.'*-.‘ _ ,_.’*-.‘ _ " L ~
|\\[§|’_‘) PROGRAMY 1\‘85) KLIENTI |\_Q_‘) FORUM '\ﬁ,.-) INFOCENTRUM Q £ | PRIHLASEN] A REGISTRACE

e v -
Prihlaseni
Email: *
Heslo: *
PRIHLASIT Zapomenuté heslo  Registrovat
T ) MazaZatek stranky &) Vytisknout stranku (>) Exportovat | Sdilet

Pokud si uzivatel IS ESF 2014+ heslo nepamatuje, muize ucinit reset hesla pfes tlacitko
Zapomenuté heslo. UZivatel vyplni zaregistrovanou e-mailovou adresu a odesle Zadost o reset
hesla.

Evropska unie
Evropsky socialni fond

Operacni program Zameéstnanost POd porUJ eme va §] b u d oucn OSt

,.’—‘ \ . ,./—‘-.‘ l.-’—‘-.‘ f-’—‘ "\ " ,./—‘-.‘ _ . . .
4\_\@){) DOMU {\_\[EI)__) PROGRAMY {\__\8’3__) KLIENTI {\_Q‘_) FORUM {\_\ﬁ)__) INFOCENTRUM Q & | PRIHLASENI A REGISTRACE

Zapomenuté heslo

E-mailova adresa

uZivatele: *
— -
ome |-
Overeni textu (VyZadovano)
RESETOVAT HESLO

V pfipadé, ze uzivatel chce do IS ESF 2014+ vstoupit pfes portal, klikne na tlacitko Sprava dat
a vybere moznost IS ESF 2014+ v levém menu.
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Evropska unie
Evropsky socialni fond .
Operacni program Zaméstnanost Pod porujeme

(8) procrany (&) ke (TJ) Forum () mFocenTRUM 6 SPRAVA DAT (Q) (&) nanakuzerkova

Vsechny operaéni pregramy ESF fizené MPSV, v jejichz ramci je (bylo) mozné Zddat o finanéni podporu. K aktudinimu OP Zaméstnanest zde naleznete
potiebné informace o zaméFeni operacniho programu, vzvy k pfedkldddni projektd, odkazy na metodické pfirucky, souvisejici aktuality a akce.

SPRAVA PROJEKTU

Prehled akci

PROZKUMY Hledat:

1S ESF 2014+ Nazev akce Strugny popis Misto konani Datum od Datum do Vlastnik

DATABAZE PRODUKTU

Pozet ziznamii na strénce 10 v

Kazdému uzivateli se pfi prvnim pfihlaseni do systému automaticky zobrazi provozni fad IS
ESF 2014+, ktery odsouhlasi zaskrtnutim checkboxu a kliknutim na tlaCitko Ulozit. Bez
odsouhlaseni provozniho fadu neni mozné systém IS ESF 2014+ vyuzivat jako registrovany
uzivatel a zobrazovat se budou pouze verejné informace.

({y) uvoonisTRAMKA (P ) mAPovEDA (&) Jan Uzivatel

PROJEKTY Portal ESF > IS ESF 2014= > Odsouhlaseni provozniho f4du < ZPET

PRODUKTY 8 Ulezit

) QOdsouhlasent provozniho radu
NASTAVENI Pro stajen provozniho fadu kilknéte zde,
Souhlasim s provoznim Fadem

AKTIVACE UETU

CASTE DOTAZY KONTAKTY

1.5 Obecné funkcionality

1.5.1 Druhy polozek

Systém barevné odliSuje datové polozky, které jsou povinné, nepovinné a které neni mozné
Z urovné pfijemce editovat.

Needitovatelné polozky poznate podle Sedého podbarveni. Tyto polozky nelze ménit.

iz projebtu  Projekt Testd

Povinné polozky jsou oznaceny hvézdiCkou a Zlutym podbarvenim.

Hézew abce * Hevd akoe

Tyto polozky je nutné vyplnit. Pokud zistane néktera z povinnych polozek prazdna, oznacli se
C¢ervenym podbarvenim a systém zobrazi chybové hlaseni.
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Poznamka: Pfi zméné nékterych dat se mlze nepovinna polozka stat povinnou; napf. po
vybéru druhu podpory, u kterého je nastaveno "VyZaduje poznamku", se stava poloZzka
Poznamka povinnou.

m = Mazev akoe: Hodnota musi byt vyplnéna.

Informace o akci

Mizev akce *

Nepovinné polozky nejsou nijak oznaCeny a jejich podbarveni je bilé.

Fapls Popls akos

Datumové polozky

Datum je mozné zadat z klavesnice nebo pomoci kalendafe. Okno s kalendafem se aktivuje

kliknutim na tlacitko s ikonou =, které se nachazi vzdy v pravé &asti datumového pole. Vybira
se mésic, rok a den.

L bfezen 3016 o
st ¢t pd 50 ne
1 |T| 31 4 5 &
T B % 10 11 12 13
14 15 16 17 18 1% 20
21 2 23 0M 2% W 17
B 29 30 N

po Ut

1 3
9 10

Dnes Prazdny

Popis tladitek v kalendafri:
Prazdny - vymaze nastavené datum

Dnes - nastavi aktualni datum

1.5.2 Ovladani seznamu

Udaje je mozno setfidit podle konkrétniho sloupce, a to vzestupné nebo sestupné. Setfidéni
se provadi kliknutim na hlavicku zvoleného sloupce. V hlavi¢ce sloupce se zobrazi Sipka
uréujici smér tfidéni. Sipka ¥ urduje tfidéni sestupné a Sipka A tfidéni vzestupné. Opétovnym
kliknutim na text hlavicky stejného sloupce dojde k setfidéni opacnému.

Mizew projekiu &
Prajekt JF

Projekt Test

Frojekt Test 3

Pokud chce pfijemce tfidéni zrusit, klikne pravym tlaCitkem v hlavi€ce sloupce. V nabidce,
ktera se zobrazi, nasledné zvoli moznost Zrusit fazeni.
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Mizey projektu

$ Indit fazeni

Menu fhdas filtru
Prafekt JF
Profekt Test 7

Profekt Test 3

V seznamu jsou pod hlavickou sloupcll dostupna textova pole, do nichz je mozno zadat
hledany fetézec. Vyhledani je spusténo okamzité. V seznamu se zobrazi pouze ty zaznamy,

které obsahuji zadany fetézec.

[ Registragni Gislo Hizew projekty Operani program Investicni priorita Wzva
—
Test I
O o315 002 15 Projekt Test 2 CZ.0 Zaméstnanost 1.3 Pomoc pracosmikie, podnlkim a podalkatel.. 2 Budovand kapacit sociilnich partnend
O o315 002 18 Projelt Test 3 €Z.0 Zaméstnanost 1.3 Pomioc ikiim, podnikim a podnil 27 Impl Vlidni strategie pro rovncst Ja.

Pocet zobrazovanych sloupcu je mozno libovolné ménit. Nad kazdym seznamem je tlaCitko

Vybrat sloupce.

O Beghstradal Hlo izev projekty Oparadni prograsm

] e315033 % €2.0 Zamistnanast
O 0315 002 19 Test 2 €20 Zamstnanast
O 03 15 002 18 Projekt Test 3 CT.0 Tamistnanast

Celiem 3 ziznami

Ierweskiini priarita

2.2 2loplovind pistupu k dostupmim, udrEitelny.
1.3 Pomos pracovnikim, podnikim a podnikatel

1.3 Pomne pracernibim, podnikin a podnikatel.

‘ B Vybrat sloupce

23 Podpara procest vi slulbich a podpora rozvoj
2 Budovini kapacit socidlnich partnerd

27 Implementace Viadni strategie pro rovnost be...

Zobrazit 15 na strdadu [

Po kliknuti na toto tlacitko se zobrazi vycet vSech sloupcu, které Ize pro dany seznam zobrazit.
Zatrzenim se oznadi, které sloupce maji byt viditelné, a potvrdi se tlacitkem OK.

Vybeér sloupct x

M Wb

4 Registralni Zislo

v Nazev projelty

W Opevatni program

! Priceitni osa

v Investini priorita
Specificky cil
Opatfen
Wava
Prispévek Unie (K2)

Finandni prostiediy tatmho rozpodtu (K<)

Viastnt 2dro) finan nt (KE)

Skutolné datuen zahajeni

Skutedne datum ukondend fyzicke realizace projektu

Aktivid politia zaméstnanosti

OK Storno
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2  Uvodni stranka

2.1 Projekty

2.1.1 Seznam mych projektt

Na zalozce jsou zobrazeny vSechny projekty, u kterych je dany uzivatel IS ESF 2014+, ktery
je aktualné do systému pfihlasen, zaregistrovan v roli hlavni zastupce pfijemce nebo zastupce
pfijemce. Seznam lze filtrovat podle zvolenych kritérii. V této €asti aplikace IS ESF 2014+
edituje pfijemce udaje o podpofenych osobach, eviduje rozsah poskytnuté podpory a eviduje
jednotlivé akce, které probihaji v projektu. Blize viz kapitola 3. Ostatni zalozky slouzi
k zobrazeni pfisludnych dat, ale k editaci dochazi zde.

(1Y) ovoonisRAnka (P ) nipovipa  (8) JK Zastupce

PROJEKTY >

Portal ESF > IS ESF 2014+ > Seznam mych projektii < ZPET
SEZNAM MYCH PROJEKTU il Spusteni vypoctu indikatorl +  Pridat odpovédné uzivatele ~ —  Odebrat odpovedné uzivatele - -« Celkova kentrola dat J
SEZNAM PODPORENYCH Seznam myCh prOJEktU

0508

Filtr seznamu projektd podle viastnosti asob
VEREJNY SEZNAM
PROJEKTU

. o
4, SEINAM PROJEKTU DLE
©0BDOBI
text p

PRODUKTY [  Registraéni &islo Mizev projekt Operagni program westi€ni priorita o
SESTAVY A DATA

[0  €7.07.4.51/0.0/0.0/16 002/0000005  indikatory 07 Operatni program Praha - pol r... 07.4.51 Rovnost 7 muzi ve vie... | 2 Test IS ESF
NASTAVENT O 03150404 nazev projektu V:n Operatni program Zaméstnanost  03.2.63 Zlep3ovani pristupu k dost... |1 PV_2015.08.01

O] | C2.02.1.001/0.0/0,0/01 001/9000002 | Movd cesta pro Vas 03 Operaéni program Zaméstnanost | 03.2.63 Zleplovani piistupu Kk dost... |1 PV_2015.08.01
AKTIVACE UCTU O | C2.02.3,68/0.0/0.0/15 003/9000001 | Skoleni 002 03 Operagni program Zam&stnanost  03.2.63 ZlepSovani pristupu k dost... | 3 Budovani kapacit

Celkem 4 ziznami Zobrazit 15 na strénku ¥

2.1.2 Verejny seznam projekta

Na zaloZce jsou zobrazeny projekty, které Eerpaji podporu v ramci OPZ, Operaéniho programu
Praha — pdl ristu, Operacniho programu Vyzkum, vyvoj a vzdélavani, anebo Cerpaly podporu
z program0 v gesci MPSV v pfedchozich programovych obdobich, a vefejné informace o nich.
Seznam lze filtrovat podle zvolenych kritérii. Zalozku v IS ESF 2014+ vidi kazdy uZivatel
portalu www.esfcr.cz.

2.1.3 Seznam projektu dle obdobi

Zalozka obsahuje rozdéleni projektl ze zalozky Vefejny seznam projektu dle jednotlivych
programovych obdobi (2004-2006, 2007-2013 a 2014-2020) pro vyuzivani fondd EU, v rdmci
nichz byly projekty podporeny.

Pokyny pro evidenci podpory poskytnuté tcastnikiim projektu
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2.1.4 Podporené osoby

2.1.4.1 Seznam podporenych osob

Na zaloZce jsou zobrazeny vSechny podpofené osoby evidované v projektech, u nichz je dany
uzivatel IS ESF 2014+, ktery je aktualné do systému pfihlasen, zaregistrovan v roli hlavni
zastupce prijemce nebo zastupce pfijemce. Seznam lze filtrovat podle zvolenych kritérii.

) UvoDnisTRANKA APOVE JK Zastupce

PROJEKTY > Poctal ESE > 1SESE 20141 > Semam podpofenych osob = ZPET
SEZHAM MYCH PROJEKTU Seznam podporenych osob
SEZNAM PODPORENYVCH + | Piidat podpofenou osobu &

0508 & B = -
mer 1um narozer ce A -l o
mé Bfijmeni m narozeni  Obec Last obce It - R e n"ﬂ e
VEREJNY SEZNAM e el e skl
PROJEKTD
. petr Lomoz 5.5. 1944 Ceskd Kamenice Harni Kamenice Nabezni 9 40721 C7.02.3.68/0.0/0.0.
. SEINAM PROJEKTU DLE

0BDOBI ana-Marle 7.3, 1969 Arnoltice Amoltice 100 407 14 | CZ.02.1.001/0.0/0...

71,1964 Amoltice Arnoltice Eev.. 407 14 | €2.07.4.51/0.0/0.0..
PRODUKTY

roslav Smardy 25. 4. 1927 Staré Kiedany Brtniky 8 407 60 | C2.02.1.001/0.0/0...
SESTAVY A DATA Jarmila Smidovi 7.7. 1961 Staré Kiedany Kapec 9 40747 03150404 | CZ...
Eohuslava Spinaravi 26. 5. 1964 Staré Kiedany Kopec Loev. 407 47 | C7.02.3.68/0.0/0.0...

NASTAVENI Martina Tymlova 4. 6. 1966 Delni Podluzi Dolni Podluzi 13 407 55 €7.02.3.68/0.0/0.0.

AKTIVACE UCTU

28. 5. 1969 Dabmi Doben 163 407 41| 03_15_040_4 | CZ....

Viadioic Velehradsky 22, 11,1972 Ceska Kamenice Hunikov 25 40502 | 03_15_040_4
nout
Vystavél

23, 12. 1977 Dobrni BrioZec 42 407 41 | CZ.02.3.68/0.0/0.0.

2.2 Sestavy a data

2.2.1 Seznam sestav

V tomto modulu ma uzivatel IS ESF 2014+ moznost generovat sestavy z dat projektd, v nichz
je zaregistrovan vroli hlavni zastupce pfijemce nebo zastupce pfijemce. Modul je
v soucasnosti v rozvoji a bude umoznovat generovat uzivatelské sestavy.

2.3 Nastaveni

2.3.1 Nastaveni notifikaci

Na zéaloZzce je mozno nastavit, ktera oznameni o zménach na projektu budou uzivateli
odesilana e-mailem. Uzivatel se mize rozhodnout, které zmény na projektu povazuje za
zavazné a preje si o nich byt informovan, jakmile nastanou. Napfiklad si muze nechat zasilat
informace, které osoby ve schvaleném seznamu podpofenych osob nejsou ztotoznény
s Registrem obyvatel, informace o zméné v roli zastupce pfijemce, informace o zméné stavu
zpravy o realizaci projektu atd. Mechanismus notifikaCnich hlasek bude dale rozvijen
a upravovan.

2.3.2 Prehled notifikaci

Na zalozce je zobrazen seznam v8ech notifikaci pro projekty, kde je osoba zaregistrovana
v roli hlavni zastupce pfijemce nebo zastupce pfijemce. Systém IS ESF 2014+ generuje
notifikace pro vSechny udalosti, u kterych uzivatel zaskrtl, ze chce byt informovan (viz
kap. 2.3.1).

Pokyny pro evidenci podpory poskytnuté tcastnikiim projektu
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3 Projekt

3.1 Informace o projektu

Na zalozce Informace o projektu jsou zobrazené informace evidované v MS2014+, které
pfijemce zadal v Zadosti o podporu. V IS ESF 2014+ jsou needitovatelné, aby byla zajisténa
konzistentnost udaju mezi obéma systémy. Pokud dojde ke zméné evidovanych udaj(, je tfeba
tuto zménu primarné oSetfit prostfednictvim zménového fizeni v MS2014+.

Jedinym editovatelnym polem v IS ESF 2014+ je textové pole ,Co projekt nabizi“, v némz by
prozatim pfijemce mohl uvést dalSi relevantni informace o projektu. Pole v§ak nevypliujte,
protoze bude v ramci dalSiho rozvoje IS ESF 2014+ z tohoto systému odstranéno.

3.2 Odpovédni uzivatelé

Na zalozce Odpovédni uzivatelé Ize pfidélit/odebrat role konkrétnim uzivatelim, ktefi jsou
v IS ESF 2014+ registrovani. K projektu neni mozné pridélit pfistup nékomu, kdo pro aplikaci
jako uzivatel neexistuje.

Rozlisuji se role: hlavni zastupce prijemce (ma pravo pfidélit/odebrat k danému projektu
pFistupy dalSim uzivatelim, ma moznost editovat udaje) a zastupce prijemce (ma moznost
editovat udaje).

K jednomu projektu muze byt pfirazeno vice osob v roli hlavni zastupce pfijemce a také vice
osob v roli zastupce pfijemce.

Pfipojeni osoby uvedené jako kontaktni osoba projektu v MS2014+ na pozici hlavniho
zastupce pfijemce probiha automaticky v ramci zjednoduSené registrace (viz kap. 1.4.1).
Osoba s roli hlavni zastupce pfijemce nasledné pfidéluje a spravuje pristupy dalSim osobam.

3.2.1 Pripojovani zastupce prijemce v Detailu projektu
Na zéloZce Odpovédni uzivatelé pfijemce klikne na tlaCitko Novy.

ESF > Seznam projektsd » Betail projekiu < ZPET

B Ulodit |
Detail projektu
Registraini Cislo  |03_15_002_18

Mizeyw  Projekt Test 3

Swav | BEH

ot packormich uch Udilosti ﬁ
Seznam zastupcl prijemce :>

Haovy % Vybrat sloupce
Hlavni
Jménc Piijmeend A E-mail zistupos Staw Odstranit
plijgmee

Jindno? Lishpeobiijement prijeenced@asd.esf.cz (= Aktini

Celkem 1 piznamd Tedwrarit 15 na strinky v
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Zvoli, zda pfipojovany uzivatel bude mit pfiznak hlavni zastupce pfijemce, a vypini uzivatelské
jméno osoby, kterou chce k projektu pfidélit. Pfipojovany uZivatel jiz musi mit provedenou
registraci (viz kap. 1.4.2).

ESF » Sepnum projebsi) » Detail propektu » PAdini role propekty < ZPET
8 UloZit a zavfit

Pridani role projektu
Role®  Zistupce Pijemce
Hlavnd zistupce piijemce &

Ufivatelskd jméno * prijemce3

Pro dokondeni pfipojeni pfijemce potvrdi tlacitkem Ulozit a zavit.

B UlaZit a zavrit

Upozornéni: Systém soucasné kontroluje, zda ma subjekt pfijemce aktivni datovou schranku.
Pokud ano, odesila do ni zpravu, ze k projektu byl v IS ESF 2014+ pfipojen novy zastupce
pfijemce. V pfipadé neexistence aktivni datové schranky, neni umoznéno osobu k projektu
v IS ESF 2014+ pfipojit. Pfed daldim pokusem o pfipojeni uZivatele k projektu musi pfijemce
zajistit, aby datova schranka subjektu pfijemce byla aktivni.

Po dokonceni pfidani uzivatele k projektu se nové pfipojeny uzivatel zobrazuje v Seznamu
zastupcl pfijemcu na Detailu projektu.

B UloZit
Detail projektu
Registralni Zislo  03_15_002_18
Mizee  Projekt Test 3

Stav | BEH

Informace o projektu Operatni struktura Odpovidn uiivatelé ndikdtory Akce projektu Podparend asaby Podpora Fiilohy

Seznam zastupcu prijemce Novwy (@) Vybrat sloupce

Hilavnd

Jméng Fiijmoni A Eeail Zistupce  Stav Odstranit
piijemce
Ay prijemced®asd-esf.cz = Akthni
E> Jménod prijemced@asd esf_cz B aktii
Celkem 2 ziznamd Tebeazit 15 ra strinka v
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3.2.2 Odebrani zastupce prijemce v Detailu projektu

Na zalozce Odpovédni uzivatelé uzivatel klikne ve sloupci Odstranit na tlaCitko Minus
u osoby, kterou chce od projektu odpojit.

Informace o projektu Operacni struktura Odpovadni uZivatelé Indikstory Akce projektu Podporené osoby Podpora Plohy
Import podpofenych osob Udalosti

Seznam zastupcll prijemce +) Nowy (%) Vybrat sloupce

Hlavni
Jméng Prijmeni A E-mail zistupce  Stav Odstranit ¢
prijemce
Hana KuZelkova hana.kuzelkova@mpsv.cz Aktivni
Frantidek Novetny franta@novotny.cz Aktivni I - |
Ctvrty Prijemce prijemce4@tastesf.cz Aktivai
Celkem 3 zéznami Zobrazit 15 na stranku[ ¥/

Pro dokon&eni odebrani uzivatele je nutné potvrdit volbu tlaitkem Ano.

Upozornéni
Opravdu chcete odstranit tuto polozku?

Ano Ne

3.2.3 Pripojovani zastupce nad seznamem projektu

Zastupce pfijemce Ize pfipojit k vice projektim najednou. Na seznamu projektu vybere uzivatel
v prvnim sloupci projekty, ke kterym chce zastupce pfipojit a klikne na tladitko Pridat
odpovédné uzivatele a nasledné na moznost Zastupce prijemce. Tento postup je vyhodny,
pokud chceme osobu pfifadit k vice projektiim najednou.

ESF > Seznam projeltd G <zpET |

¥ Spuiténi wpoitu indikatord | @ Piidat odpovédné uzivatele Odebrat odpovédné uzivatele - #) Celkova kontrola dat | = Export~

Seznam projekta A G
Zastupce prijemce

Filtr seznamu projekts podie vastnosti ey P

W Vybrat sloupce

= i Listo Nizev projekty Operadnf program Iovestiéni priorita Vizva

C Projekt JF €2.0 Zaméstnanast 2.2 Zleplovani plistupu k dostupmym, udrZitelny.. 23 Podpora procesd ve sluzbich a podpora rozvoj.
0 Projekt Test 2 €2.0 Zamistnanast 1.3 Pomoc pracovnikiim, podnikim a podnikatel 2 Budovini kapacit socislaich partnerd

& 03_15 002 18 Projekt Test 3 €2.0 Zaméstnanost 1.3 Pomoc pracovaikim, podnikim a podnikatel 27 Implementace Viidni strategie pro rovnost Ze.
Celkem 3 zéznamd Zobeazit 15 na strink |
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Pfijemce vybere, zda pfipojovany uzivatel bude mit pfiznak hlavni zastupce pfijemce a vyplni
uzivatelské jméno osoby, kterou chce pfipajit.

Pridéni odpovédnyich uZivateld x

oK Storno

Pro dokonceni pfipojeni pfijemce potvrdi tlaCitkem Ulozit a zavrit.

0K

Noveé pfidaného zastupce pfijemce je mozno zkontrolovat v Seznamu zastupcu pfijemca na
Detailu projektu.

EF > St srotabtd] > Detall projektu < ZPET

B UloZit
Detail projektu
Registralni Zislo  03_15_002_18

Mizev | Projekt Test3

Odpavid el indlikeit : Podpa Podp ;
Seznam zastupcu pfijemce Novi () Vybrat sloupce
Hilavnd
Iy Fiijmoni & Email Zistupce 5t Odstranit
pfijemce
iméncd prijemcea®asd-esf.cz = Akl
E> RO prijemncel@asd esf.cz = Aktivni

3.2.4 Odebrani zastupce nad seznamem projektu

Zastupce prfijemce lze odebrat uvice projektd najednou. Na seznamu projektl vybere
pfijemce v prvnim sloupci projekty, u nichZ chce zastupce odebrat a klikne na tladitko Odebrat
odpovédné uzivatele a nasledné na moznost Zastupce prijemce. Tento postup je vyhodny,
pokud chceme osobu odebrat u vice projektim najednou.

3.3 Podporené osoby

Kazdy ucastnik projektu (podporena osoba) se do systému zapisuje s vyuzitim jména,
prijmeni, bydlisté a data narozeni (osoby, které nejsou identifikovany do této miry detailu,
nemohou byt zapocteny mezi Gcastniky projektu).?

2V odtivodnénych pfipadech je mozné v projektu poskytovat podporu i osobam, u nichz pfijemce &i partner neznaji
totoZnost v potfebném rozsahu. (Jedna se o pfipady, kdy identifikace osoby a uchovani téchto udajl je v rozporu
s Ucelem prace s danou cilovou skupinou, napf. se tyka udaji o obétech trestnych €inli apod.). Nicméné tyto osoby
nelze v dosazenych hodnotach indikatord tykajicich se u€astniki zahrnovat. U podpor poskytovanych
neidentifikovanym osobam zajisti pfijemce alespon jejich po€et a struénou charakteristiku slozeni této skupiny
a dale zpracuje odtvodnéni, pro¢ nemohlo dojit k zaznamu v detailu jména, pfijmeni, bydlisté a data narozeni.
Takto podpofené osoby ovSem nezapoditava do dosazenych (ani planovanych) hodnot indikator( tykajicich se
Ucastnik( projektu.
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Kazda osoba se pro dany projekt eviduje pravé jednou, bez ohledu na pocet podpor, které
v ramci projektu vyuZila. V pfipadé, Ze je stejna osoba podpofena ve vice projektech,
vystupuje v kazdém projektu jako unikatni osoba.

3.3.1 Zalozeni nové podporené osoby v projektu

Na zélozce Podpoiené osoby piijemce klikne na tlacitko Pridat podporenou osobu
umisténé nad Seznamem podpofenych osob.

B Ulogit ‘
Nézev MPSV_PV_2017.01.02, PP30 Projekt s PA (vyzva 03_1 6703‘)
Nézev anglicky
Stav  Projekt ve fyzicke realizaci o
Informace o projektu Operan struktura Odpovédni uFivatels Indikétory Podporens osoby Formulafe PO Podpora Prilohy

Udalosti ﬁ

Aktualni seznam Schvaleny seznam ) | Otisky ZORv/\

J

Filtr seznamu Podporenych esob podle zmén v intervalové sledovanych udajich

=) Export osob do CSV % ) Schvalit seznam podporenych osob projektul + ) Pridat podporenou osobu | — ) Odstranit podporenou osobu + ) Pridat zaznam o podpore ]
ﬁ /) Hromadné editace charakteristik (=) Export pro zaznamy do CSV
Zadejte text pro wyhledavani...
O~ Jméno 4 Prijmeni Datum narozeni  Rozsah podpory f‘;g:ﬂ
S -
Potet vybranych zznamd: 0. Je zobrazen seznam viech zaznamii. Zobrazit jen seznam wybranych ziznami.
O Jan Novak 24, 6. 1990 199,00 Ne
O Jana Novakova Adaméikova 2.2. 1980 0,00 Ne
199,00

Otevre se Pruvodce pridanim podporené osoby.

V kroku 1 pfijemce vyplni systémem pozadovana data a klikne na tlagitko Nasledujici.

Poznamka: Pro zadani obce a jeji Casti je tfeba kliknout na tlacitko @' _ zobrazi se okno
Vybér adresy z RUIAN, v némz pfijemce vybere odpovidajici obec / €ast obce.

Portal ESF > IS ESF 2014+ > Seznam mych projektii > Detail projektu > Privodce pfidanim podpofené osoby < ZPET

Privodce pridanim podporené osoby

Registracni &islo (Z7.07.4.51/0.0/0.0/16_002/0000005

Nazev indikatory

Krok 1 - Zakladni informace

Jméno*  Jan
Prijmeni * Novak
Datum narozeni* 1, 1, 1980 &

Trvalé bydl§té *  podolskd 15/17, Podoli, 14700, Praha g %

Nasledujict Storno
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V kroku 2 systém IS ESF 2014+ automaticky vybere jednu z moznosti:

Vybere moznost Zalozit jako novou podporenou osobu v pfipadé, ze podpofena osoba
zatim neni podpofena v zadném z projektd daného pfijemce. PFijemce akci potvrdi tim, ze
klikne na tlaCitko Nasledujici.

V pfipadé, Ze je na nékterém z projektll daného pfijemce v systému evidovana podporena
osoba, ktera ma vSechny Udaje shodné s osobou, jejiz Udaje jsou noveé k projektu zakladany,
je tfeba osobu ,ztotoznit“, aby v systému stejna osoba v ramci projektl realizovanych stejnym
pfijemcem nevystupovala vicekrat. (Kazda osoba v8ak v ramci kazdého jednotlivého projektu
vystupuje jako unikatni osoba s unikatnimi charakteristikami.) Pokud je zapisovana osoba, u
niz IS ESF 2014+ identifikoval shodu s udaji osoby evidované vramci jiného projektu
realizovaného stejnym pfijemcem, systém IS ESF 2014+ automaticky vybere moznost Prevzit
udaje o podpoiené osobé a pfijemce klikne na tlaCitko Nasledujici.

15 > Detail projeity > Privodce piidinim podpofend osoby < ZPET

Privodce pridanim podporené osoby

Pfijment Datum narozeni  Adresa trvalého bydlists

Cetkem 3 zéznamd Zobrazit 15 na stranku| v

Predchozi  Nasledujici Storno

Privodce pridanim podporené osoby

Jan Novak c

Datum narczeni 1, 1, 1980

rvalého bydiisté  Zerotinova 2981/55A, 78701, Sumperk

xistujict podpodencu asobou (na zakladé shody nékterych atributd)

Vybdr Jméno piijmend Datum narozeni  Adresa trvaiého bydliftd

Cetkem 3 ziznamd Zobrazit 15 na strinkuy v

Pedchozi | Nasledujici | Stomo

V pfipadé, Ze je na nékterém z projektu pfijemce v systému evidovana osoba, ktera ma udaje
alespori_ze 3/4 shodné (ale neni _uplna shoda v udajich, napf. neodpovida adresa), je
relevantni tfeti z moznosti na snimku. Systém IS ESF 2014+ automaticky nabidne moznost
Ztotoznit s existujici podporenou osobou (na zakladé shody nékterych atributa).
V seznamu pod touto moznosti pfijemce oznaci osobu, se kterou se nové zakladana osoba
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ma ztotoznit a klikne na tlaCitko Nasledujici. V pfipadé&, Zze nové zapisovana osoba neni nikdo
z nabizenych osob uz dfive do IS ESF 2014+ zaloZenych, pfijemce zvoli moZnost Zalozit jako
novou podpoienou osobu a volbu potvrdi tim, Ze klikne na tlagitko Nasledujici.

V tuto chvili probiha validace zadanych udaju na Registr obyvatel (ROB) pro potvrzeni, ze
zadana osoba skutecné existuje. Bez tohoto ,ztotoZnéni“ neni mozné osobu dale propojit
s registry Ufadu prace CR a Ceské spravy socialniho zabezpeceni.

V pfipadé pozitivniho ztotoZnéni osoby (ij. ovéfeni existence osoby v registrech), systém
upozorni, ze ,osoba byla ztotoznéna v ROB"“. Pokud se osobu v Registru obyvatel nepodafi
ztotoznit, systém umozni idaje o osobé ulozit, ale zaroven upozorni: ,Nepodafrilo se ztotoznit
osobu s ROB, ovéite, ze jste vSechny udaje zadali spravné“. Do vypoctu dosazenych
hodnot indikator( tato osoba bez dalSich krokd nevstupuje.

V kroku 3 pfijemce vyplni systémem poZzadovana navazujici data a klikne na tlagitko OK.

10 > Detall profelty > Privodse pidinin pod « ZPET

m = Dsoba byla ztotoinéna v ROB.

Privodce pfidanim podpofené osoby

Krok 3 - Doplikoveé informace

Zakladni informace
Pobilavi® | Mk v|
Titul pfed jmdnem
Jmeno | Jan
Piijmeni* | Mowik

Titul za jrnerem

Datum narozeni * 1, 1. 1580
Adresa traalého bypdliitd | Pravd 591717, Podolf, 14700, Praha
Datum vstupu do propektu 2, 3. 3016

Kontaktni informace

Predchozi Ok Storno
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Po potvrzeni tlaCitkem OK se otevie Detail podpoiené osoby.

Portal ESF > IS ESF 2014+ > Seznam mych projektii > Detail projektu > Detail podpofené osoby projektu < ZPET

| Ulezit ‘ = Tisk do PDF J

Detail podporené osoby projektu
Aktualni data Schvalena data )

Interval 15. 10. 2017 - neomezeno v NQV)’I interval

Titul pred jmenem
Jméno  Jarmila
PHjmeni  Smidova

Titul za jmenem

Identifikacni Udaje Charakteristiky ucastnika Podpora

Datum narozeni 7. 7. 1961 E-mail
Telefon Datum vstupu do projektu * 30, 8. 2017 8

Datum vystupu z projektu & ZtotoZnéni s ROB  Ano

Ke kazdé osobé, k niz chce pfijemce v IS ESF 2014+ zapsat podporu, kterou dany klient
v ramci projektu ziskal, musi byt v IS ESF 2014+ rovnéz zapsany vymezené charakteristiky
(navazuji na povinné indikatory v rozsahu dle pfilohy | nafizeni Evropského parlamentu
a Rady (EU) & 1304/2013 ze dne 17.prosince 2013, o Evropském socialnim fondu
a o0 zruSeni nafizeni (ES) €. 1081/2006).

Na portalu www.esfcr.cz je k dispozici navrh formulafe (Monitorovaci list podpofené osoby),
ktery je mozné vyuzit pfi sbéru udaji od jednotlivych klientld. Soucasti formulare je informace
0 UcCelu sbéru informaci a dale o vazbé na zakon ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udajl.
FormulaF neni pro pfijemce zavazny, pokud mize potfebna data podlozit jinou prikaznou
evidenci, neni nutné formular pouzivat. Pfijemce je také opravnén si obsah Monitorovaciho
listu podpofené osoby upravit (napf. v ném nezjistovat néco, co uz je mu znamo a eviduje to
v podobé néjakého jiného dokumentu/databaze).?

3.3.2 Zapis charakteristik platnych k zahajeni ucasti osoby
v projektu
Stav je zjiStovan ke dni zahajeni u€asti osoby v projektu. Pfijemce nasledné (po vstupu osoby

do projektu) neprovadi aktualizaci téchto udaju vyjadfujicich stav k zahajeni uc€asti u€astnika
v projektu®.

3 V monitorovacim listu podporené osoby je také pasaz pro zaznam vazby cilové skupiny na programovou oblast
(vymezeni viz kap. 14 Uzemni zpUsobilost projektt OPZ). Také pro tuto pasaZ plati, Ze je to jen pomticka, nikoli
povinnost. Pokud neni tfeba podle pravidel uzemni zpusobilosti vazbu cilové skupiny na programovou oblast
dokladat, nebo pokud je ji tfeba dokladat, nicméné pfijemce (pfip. partner) ji mize dolozit bez tohoto formulare,
muze pasaz z formulafe odstranit. V IS ESF 2014+ se informace o Uzemni zpuUsobilosti neeviduji.

4Tzn. pokud ma Gcastnik pfi vstupu ukonéené stiedni vzdélani a aZ po vstupu do projektu Gispésné zakonéi vysokou
Skolu, vystupuje v projektu po celou dobu realizace jako osoba, se stfedoskolskym vzdélanim.
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http://www.esfcr.cz/

Presny seznam charakteristik (. zejména hodnoty, kterych dana charakteristika muze
nabyvat) v€etné potfebnych definic je v Obecné ¢asti pravidel pro zadatele a prijemce
v ramci OPZ, v kapitole zamérené na indikatory. Jedna se o parametry:

Pohlavi

Postaveni na trhu prace

Nejvy3Si dosazené vzdélani

Typ znevyhodnéni

Pfistup k bydleni

Situace osob sdilejicich stejnou domacnost

Sektor ekonomiky, v némz je osoba ekonomicky aktivni
Specifikace plsobeni ve verejném sektoru

NGO~ WNE

Bod ,4. Typ znevyhodnéni“ se vztahuje k citlivym osobnim udajim a uc€astnik mize odmitnout
poskytnout k nému informace.®

Bod ,7. Sektor ekonomiky, v némz je osoba ekonomicky aktivni“ je relevantni pouze pro osoby,
které jsou ekonomicky aktivni.

Bod ,8. Specifikace pusobeni ve vefejném sektoru® je relevantni pouze pro osoby, které jsou
zaméstnanci ve vefejném sektoru.

Na zalozce Charakteristiky uc¢astnika dostupné v Detailu podpofené osoby pfijemce vyplni
pozZzadované charakteristiky.

ol

Detail podpofené osoby projektu

< ZPET

Novy interval

Rozhalit vie  Shalit vie

Provedené zmény je tfeba ulozit stisknutim tlacitka D) Ulot

Po ruénim zadani udajl o u€astnikovi ze strany pfijemce na zaloZce Detail podporené osoby
projektu je mozné vyuzit tlaCitko ,Tisk do PDF“, po jehoz stisknuti dojde k vygenerovani
formulafe Monitorovaci list podpofené osoby s vyplnénymi Udaji o podpofené osobé ve

5 Moznost odmitnout poskytnout Gidaje se tyka pouze ¢asti tykajici se znevyhodnéni. Poskytnuti ostatnich informaci
je pro ucastnika povinné.
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formatu PDF. Formulaf nasledné pfijemce vytiskne a pfeda podpofené osobé k podpisu.
(K pfedani vytisténé verze nemusi dojit, pokud podpofena osoba disponuje elektronickym
podpisem a soubor podepise elektronicky?®.)

Nové zaloZenou osobu je mozno zkontrolovat v Seznamu podpofenych osob na Detailu
projektu.

8 UloZit |
Nizev  MPSV_PY_2017.01.02, P30 Projekt s PA (wzva 03_16_031)
Nazev anglicky
Stav  Projekt ve fyzicks realizaci a
Informace o projektu Operaéni struktura Odpovadni uzivatelé Indikatory Podporené osoby Formuléfe PO Podpora Piilohy
Udalosti

Aktualni seznam Schvaleny seznam ) Otisky ZOR ")

Filtr seznamu Podpofenych osob podle zmn v intervalové sledovangch tdajich

=) Export osob do CSV (%) Schvalit seznam podporenych osob projektu + | Pfidat podporenou osobu — | Odstranit podporenou osobu + | Pridat zaznam o podpore (%
# ) Hromadna editace charakteristik (=) Export pro zaznamy do CSV

Zadejte text pro vyhledavant...

ZtotoFndni

. S )
[~ Jméno 4 Primeni Datum narozeni  Rozsah podpory Tros

& -

Potet vybranych ziznami: 0. Je zobrazen seznam viech zdznamd. Zobrazit jen seznam vybranych zsznamo.

:D Jan Novak 24. 6. 19%0 195,00 Ne
O Jana

Novakova Adaméikovd 2.2. 1980 0,00 Ne

199,00

Systém umoziuje kromé zapisu charakteristik ke kazdé jednotlivé podpofené osobé také
hromadny zapis charakteristik. Uzivatel nejprve oznaci osoby, ke kterym chce hromadné
zapsat stejné charakteristiky a pak stiskne tlac¢itko Hromadna editace charakteristik.

Filtr seznamu Podpofenych osob podle zmén v intervalové sledavanych dajich

=) Export osob do CSV + | Schvalit seznam podperenych osob projektu + | Pfidat podporenou osobu — ) Odstranit podpofenou osobu + ) Pridat zéznam o podpore *

¢ # | Hromadna editace charakteristik | (=) Export pro zaznamy do €SV

Zadejte text pro wyhleddvn...

Jmé 4 pifiment Dat i Rozsah podpory Ziotofnéni
-
O} imeno ijment atum narozeni  Rozsah podpo o
& -
pocet vybranych ziznamd: 3. Je zobrazen seznam viech ziznami. Zobrazit jen seznam wybranych zéznamd.
O ‘1a Dlouhy 15. 3. 1901 50,00 Ne
O petr Dlouhy 18. 1. 1960 0,00 Ne
M jan Jansky 23.7.19%0 71,00 Ne
M petr Lomoz 5.5. 1944 561,00 Ano
ME josef noha 3.3.19% 395,00 Ne
O N Norovd 15. 6. 1982 548,04 Ne
O Petr Novak 20.7.1995 0,00 Ne
O ' Lucie Novikova 19, 12. 1978 120,00 Ne
O Jana Novikovd 23. 5. 2000 103,00 Ne
O Viastimil Novotn 20. 10. 1950 0,00 Ne
Viastimil Novotny
O Jana-Marie Phillipsova 7.3.199 671,00 Ano
Jana-Marie Phillipsova .

6 Pokud aktivity probihaly distanénim zpusobem a nebylo mozné ziskat podpis podporené osoby v listinné nebo
elektronické podobég, bude postacovat, pokud pfijemce bude disponovat skenem monitorovaciho listu s podpisem
podpofené osoby. V pfipadé podpofené osoby, kiera nereaguje na vyzvu pfijemce, aby podepsala monitorovaci
list, mUze za podpofenou osobu podepsat monitorovaci list také zastupce pfijemce. To vSak Ize provést pouze
v pfipadé, Ze pfijemce disponuje potfebnymi informacemi (resp. evidenci) k vyplnéni monitorovaciho listu za
podpofenou osobu.
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Uzivatel nasledné v seznamu skupin charakteristik aktivuje ty skupiny, ve kterych chce provést
zmény (neaktivované charakteristiky nebudou ovlivnény). UZivatel nasledné ve vybranych
skupinach charakteristik nastavi charakteristiky, které chce hromadné pfidat k vybranym
osobam. Potvrzenim této akce tlagitkem Ulozit se vybranym podpofenym osobam projektu
nastavi dané charakteristiky.

a Uloit @

= Pozor, provdite hromadnou editaci charakteristik u osob vybranyeh v piedchozim kroku.

Hromadna editace charakteristik podpoFenych osob

aistava tak zachavan i stejny viibEr podparenjch Genjch k hromadné editaci v

e k Felenjm podpofenjm osobam budou aplikovany zm3ny nastaveni jen u aktivovanjch skupin a ostatni ddsje charakteristik budou uchaviny.

4, pak budou tyto polodky hromadng deakeivandny.

Rozbalit vie | Sbalit vie
Udaje zaznamenavané nejpozdéji pred ukendenim Géasti osoby v projektu
Staw je ziStovin k datu zahdjent iasti osoby v projektu.

5 podte pohlavi

Podporens szoba miSi pobit pouze do jedné = wymezenjeh skupin,

U skupin charakteristik, které umozniuji vybér Zadné nebo vice moznosti, je nutno po zvoleni
pfislusné skupiny jesté odemknout zaskrtnutim prostfedniho checkboxu poloZzku v ramci
skupin, kterou hodla uzivatel pfifadit k vybranym osobam. Nevybrané charakteristiky nebudou
ménény a vybranym osobam zlstanou pfifazeny stavajici hodnoty téchto charakteristik.
Vybrané charakteristiky uzivatel bud oznaci (pokud je vybrané osoby splnuji), nebo necha
neoznacené (pokud je dané osoby nesplhuiji).

Na pfikladu nizZe, pfijemce hodla ménit vSem vybranym osobam dvé charakteristiky podle typu
znevyhodnéni. VSem osobam vybranym k hromadné editaci bude zaskrtnuta charakteristika
.,migranti; osoby, které jsou puvodem cizinci; mensiny“ a naopak bude nastavena jako
nezaskrtnuta charakteristika ,,osoby s jinym znevyhodnénim®. Zbyvaijici charakteristika (,0soby
se zdravotnim postizenim®) zUstane beze zmény, tj. pfipadna jednotlivym osobam individualné
vypInéna charakteristika zlistane v platnosti.

Podle typu znevyhodnéni migranti; osoby, které jsou pivodem cizinci; mensiny (vEetné marginalizovanyich spoleZenstvi jako jsou Romove) >

Podporend osoba miize patiit do vice vymezenyjch skupin (piip. do Zddné).
* citlivé ddaje - ucastnik miZe odmitnout je poskytnout. o osoby se zdravotnim postizenim 5

¥ O osoby s jingm znevjhedn@nim >

Aktuélnfse:nam) Schvaleny aeznam_) Otisky ZOR )

V seznamu podpofenych osob jsou volby

V aktualnim seznamu podpofenych osob jsou osoby a jejich Udaje k aktualnimu datu v&etné
téch rozpracovanych.

Ve schvaleném seznamu jsou podpofené osoby a jejich Udaje, které jsou vyuzivany pro
vypocet indikatord. Do schvaleného seznamu vstupuji osoby v okamziku provedeni akce
Schvilit seznam podporenych osob projektu (blize viz kap. 3.6.1).

TlaCitko Otisky ZOR slouzi k zobrazeni seznamu podpofenych osob, ktery byl vyuzit pro
vypocet hodnot indikatort v jednotlivych zpravach o realizaci projektu.
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Ze schvaleného seznamu podpofenych osob a z uloZenych otiskll zprav o realizaci projektu
Ize zkontrolovat podminky pro zapocteni podpofenych osob do hodnot indikatort (blize viz
kap. 3.6.2).

3.3.3 Zapis charakteristik vyjadrujicich stav po ukoncéeni uUcasti
osoby v projektu

Stav je zjiStovan nejpozdéji do 4 tydnu od ukonceni ucasti osoby v projektu. Postihuje zménu
v dobé od zahajeni ucasti osoby na projektu az do okamziku zjistovani, pficemz stav v dobé
zjistovani trva, tj. napf.

e zda je osoba v porovnani se situaci pfed vstupem do projektu nové v procesu
vzdélavani ¢i odborné pfipravy,

e zda osoba v porovnani se situaci pfed vstupem do projektu ziskala kvalifikaci’,

e osoby plivodné nezaméstnané nebo neaktivni jsou nové zaméstnané nebo OSVC
apod.

Presny seznam charakteristik (. zejména hodnoty, kterych dana charakteristika muaze
nabyvat) v€etné potfebnych definic je v Obecné €asti pravidel pro zadatele a prijemce
v ramci OPZ, v kapitole zamérené na indikatory.

Pfijemce doplni u podpofené osoby na zaloZce ldentifikaéni uidaje datum ukonceni uc€asti
v projektu a na zalozce Informace o osobé pfislusné charakteristiky odpovidajici situaci po
ukonéeni Ucasti v projektu. Datum ukonceni ucasti v projektu by mél pfijemce vyplnovat
az poté, kdy si je jist, ze dana osoba jiz zadnou podporu z projektu ¢erpat nebude. Divod
je ten, Ze po vyplnéni data ukon€eni ucasti v projektu u dané osoby a pfedloZeni zpravy
o realizaci projektu RO ke kontrole dojde k zafixovani charakteristik vyjadfujicich stav po
ukonéeni ucasti osoby v projektu a tyto charakteristiky v€etné data ukonceni ucasti v projektu
budou pro pfijemce needitovatelné. Systém prostfednictvim pfimého napojeni na registr Uradu
prace CR a Ceské spravy socialniho zabezpedeni zjisti sam bez U&asti ptijemce, zda udastnik
zaCal nové hledat zaméstnani (ij. je evidovan jako uchaze€ o zaméstnani) nebo zda je
zaméstnan nebo OSVC.

Datum ukoné&eni u€asti v projektu (tj. datum vystupu z projektu) je povinné vyplnit nejpozdéji
pfi zpracovani zavérecné zpravy o realizaci projektu. V pripadé potfeby muze pfFijemce vyuzit
funkci hromadného vypInéni data vystupu z projektu u t&éch zaznamu podporenych osob, které
dosud tuto datovou polozku nemaji vyplnénou. Pfijemce vstoupi pfes Detail projektu na
zaloZku Podpofené osoby — aktualni seznam, oznaci zvolené zaznamy a pouzije tlacitko
»Hromadné vyplnéni data vystupu®, jak je znazornéno nize.

7 Zapocitava se kvalifikace ziskana v ramci projektu OPZ.
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= Export pro zaznamy do CSV (= Export osob do CSV *  Schvalit seznam podpofenych osob projektu

# | Hromadné vyplnéni data vystupu # | Hromadna editace charakteristik

Zadeijte text pro vyhledavani...

4 Datum

=)~ Jméno Prijmeni Datum narozeni  Rozsah podpory vystupu z fﬁm
projektu
Pocet vybranych zaznamu: 6. Je zobrazen seznam viech zaznamu. Zobrazit jen seznam vybranych zaznamu.
Lucie Novakova 19. 12. 1976 0,00 nezadano Ne
Ta Testa : 15. 3. 1901 0,00 nezadano Ne
Petr Novak 20. 7. 1995 0,00 nezadano Ne
...... Vlamm]l S — Nov—mny mml%o OOO | — nezadam Ne
Josef l Svoboda 23.7.1974 l 0,00 - nezadano Ne
Josef Svoboda 25. 4. 1968 0,00 nezadana Ne

Obdobné jako v pfipadé charakteristik platnych k zahajeni ucasti osoby v projektu umozhuje
systém i v pfipadé charakteristik vyjadfujicich stav po ukonéeni Ucasti osoby v projektu
hromadny zapis téchto charakteristik. UZivatel nejprve oznali osoby, ke kterym chce
hromadné zapsat stejné charakteristiky a pak stiskne tladitko Hromadna editace
charakteristik. Uzivatel nasledné v seznamu skupin charakteristik aktivuje posledni skupinu
v seznamu Podle situace po ukonéeni U€asti v projektu a vtéto skupiné vybere
charakteristiky, které chce hromadné pfidat k vybranym osobam. Nevybrané charakteristiky
nebudou ménény a vybranym osobam zlstanou pfifazeny stavajici hodnoty téchto
charakteristik. Vybrané charakteristiky uzivatel bud oznaci (pokud je vybrané osoby splfiuji),
nebo necha neoznalené (pokud je dané osoby nesplfuji). Potvrzenim této akce tladitkem
Ulozit se vybranym podpofenym osobam projektu nastavi dané charakteristiky.

Na pfikladu nize pfijemce hodla ménit vSem vybranym osobam dvé charakteristiky zjiStované
po ukonéeni uCasti. VSem osobam vybranym khromadné editaci bude zaSkrtnuta
charakteristika ,0soba, ktera po svém zapojeni do projektu ziskala kvalifikaci“ a naopak bude
nastavena jako nezaSkrtnutd charakteristika ,osoba nové zapojena do procesu
vzdélavani/odborné pfipravy“. VSechny ostatni charakteristiky zjiStované po ukon&eni ucasti
zUstanou beze zmény, tj. pfipadné jednotlivym osobam individualné vyplnéné charakteristiky
zUstanou v platnosti. Pro ziskani lepSiho pfehledu o provadéné editaci je zcela dole pod
charakteristikami zobrazena &ast ,Seznam podpofenych osob vybranych pro hromadnou
editaci jejich charakteristik”, ktera podava pfehled o v8ech uc€astnicich, u nichz je hromadné
editovana charakteristika. Nad seznamem téchto osob je k dispozici ozubené kolecko, které
po rozkliknuti nabizi export seznamu do .xIs formatu.®

8 Jmenné Udaje na snimku jsou smys$lené a pochazeji z testovaci databaze.
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Udaje zaznamenavané po ukonceni Ucasti osoby v projektu
Stav je zjistovén nejpozdéji do 4 tydni od ukonéent Géasti osoby v projektu. Postihuje zménu v dobé od zahdjent uéasti osoby na projektu a2 do okaméiku Zjistovdni.

Podle situace po ukonceni (iCasti v projektu osoby, které se po svém zapojent do projektu nové zaregistrovaly na Uradu prace €R >
Podporend osoba milZe patfit do vice vwmezengch skupin (pfip. do Zddné).

osoby novE zapojené do procesu vzd&lsvéni/odbomé pripravy
@ osoby, které po svém zapojeni do projektu ziskaly kvalifikaci >
osoby pivodné nezaméstnané nebo neaktivn, které jsou nové zaméstnané nebo OSVE

osaby, podporen z projektu v ramei investicn priority 1.5 OPZ, které obdrzely zévaznou nabidku zaméstndni, daléiho vzdélavni, utfiovske nebe( >
odborné pipravy

osoby, které dokonZily program podporovanyi v rémei investiéni priority 1.5 OPZ
osoby, kterym bylo poskytnute poradenstvi v oblasti socialniho podnikani
osoby, u nichz sluZba z oblasti socidlnich sluzeb naplnila svij Géel >

osoby, u nichE intervence formou socislnf prace naplnila svij el >

osoby vyuZivajici zafizeni péte o gt predskolnio véku

osoby vyuZivajici zafizeni péce o d&ti do 3 let

Seznam podporenych osob vybranych pro hromadnou editaci jejich charakteristik °
Jméno Pijmeni A Datum narozeni  Cést obce
&
Jindfich Sedmy 17. 2. 1971 Smichov
Jaroslav Sokolicek 18. 3. 1965 Pavlov
Kamila Sukova 14. 7. 1991 Hradec Kralové

3.3.4 Problémy se ztotoznénim osoby v Registru obyvatel

V piipadé, Zze se nepodafilo ztotoZnit zadanou osobu v Registru obyvatel Ceské republiky,
systém udaje ulozi, ale do vyfeSeni tohoto problému osoba nevstupuje do vypodtu dosazenych
hodnot indikatoru.

Postup pfi feSeni problému se ztotoznénim v Registru obyvatel:

a) Prijemce zkontroluje pfesny soulad udaji viozenych v systému s podkladovymi
materialy (Udaje z monitorovaciho listu podpofené osoby, z jiné evidence atd.).

b) PFijemce zkontaktuje podpofenou osobu a ovéfi zadavané udaje.

V pfipadé zjisténé chyby pfijemce udaje opravi. Jakmile je v detailu podpofené osoby
provedena zmeéna v nékteré z polozek: Jméno, Pfijmeni, Datum narozeni nebo Adresa
trvalého bydlisté, dojde automaticky k pokusu o ztotoznéni osoby na Registr obyvatel. UzZivatel
pfi ulozeni zmén téchto poloZzek dostane vysledek dotazovani v Registru obyvatel, a to bud
upozornéni na neuspésné ztotoznéni, nebo oznameni o ztotoznéni.

Registr obyvatel obsahuje referenéni Gdaje o vSech ob&anech CR, cizincich s povolenim
k pobytu v CR, cizincich s ud&lenim azylu &i doplfikové ochrany. U osob z t&chto cilovych
skupin by mélo ke ztotoznéni dojit vzdy. V pfipadé cizincu je tfeba zadat oficialni pobytovou
adresu na uzemi Ceské republiky. V odGvodnénych pfipadech maze dojit k situaci, kdy ke
ztotoznéni nedojde, i kdyZ je osoba identifikovana a je z opravnéné cilové skupiny (napf. u
projektd zaméfenych na cilovou skupinu migrantti, Zadateld o azyl atp.).®

Pokud ani po ovéfeni spravnosti zadavanych udaju nelze zaznam o podporfené osoby ztotoznit
s Registrem obyvatel, muze pfijemce pozadat o provéreni zalezitosti technickou podporu.

Pokud tedy bylo ztotoznéni vici Registru obyvatel netispésné (i po pfipadné opravé chyb)
a existuje legitimni divod, pro¢ podpofena osoba neni vedena v Registru obyvatel, je mozné
v IS ESF 2014+ zaznam upravit tak, aby tato osoba do vypoc&tu dosazenych hodnot indikatoru
vstupovala. Na projektu v8ak musi byt tato moznost povolena pracovnikem RO. V takovém
pfipadé pfijemce oslovi projektového manazera, ktery je projektu pfidélen, prostfednictvim

9 Pokud ke ztotoZnéni nedojde z diivodu neexistujiciho oficidlniho pobytu na tizemi Ceské republiky, zada pfijemce
u takové podpofené osoby adresu mista realizace projektu €i sidlo pfijemce.
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interni depese'®, a zdlvodni svoji Zadost o povolovani potvrzeni identity podpofené osoby
neztotoznéné v Registru obyvatel.

Pokud je pro dany projekt moznost povolena, pfijemce v Detailu podpofené osoby
na zalozce ldentifikaéni udaje potvrdi identitu podpofené osoby stiskem tla¢itka Potvrdit
a naslednym uloZenim detailu.

Detail podporené osoby projektu

® Aktudlni data Schvilena data

interval  neamezeno [v] Nowy interval

Titul pred jménem
Jméno * Petra
Piijmeni * Chocholata

Titul za jménem

Identifikani udaje Charakteristiky (Castnika Podpora
Datum narozeni®  22.4. 1986 (=)
E-mail  chocho®seznam.cz Telefon 768521489

Datum vstupu do projektu * 2. 12. 2016 = ECH=REE = =)

ZtotonénisROB | Ne Potyrzuji ovatenf identity utastnika, ;
ey timto muze byt zapotian o Powvrdit
fndikitord

Po stisku tlacitka se pFijemci zobrazi upozornéni, po jehoZ odsouhlaseni se provede potvrzeni
identity dané osoby. V detailu podpofené osoby projektu se zobrazi nova sekce Potvrzeni
identity ucastnika s informaci, kdo a kdy potvrzeni provedl.

Potvrzeni identity Ucastnika
Kdy 2.12. 2016 16:23 Kdo KuZelkova Hana, hana.kuzelkova@mpsv.cz

Potvrzenim identity podpofené osoby neztotoZznéné v Registru obyvatel pfijemce stvrzuje, ze
podpofena osoba skute¢né existuje, je jednoznacné identifikovana a je mozno ji s vyuzitim
zadanych udaju pro ucely kontroly kontaktovat. Pfi kontrole na misté predlozi pfijemce
podklady vztahujici se k u€asti téchto osob v projektu.

Pouze v pfipadé, Ze je projekt zaméfen vylu€¢né na cilovou skupinu, ktera se v Registru
obyvatel nikdy neztotozni (napf. Zadatelé o azyl), ponecha projektovy manazer na zakladé
zduvodnéné zadosti funkcionalitu povolenou v pribéhu celé realizace projektu. V ostatnich
pfipadech pfijemce po uUspéSném potvrzeni identity v systému informuje projektového
manazera, ktery funkcionalitu opét vypne. Pfi vétSim vyskytu neztotoznénych udajd,
doporucujeme zadat o povoleni potvrzeni identity pro vice osob najednou.

10 Interni depesi posilejte z IS KP14+ z detailu konkrétniho projektu.
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3.3.5 Zafixovani udajli o podporenych osobach

PFijemce muze editovat v§echny zaznamy o podporenych osobach a jejich charakteristikach
platnych k okamZiku zahajeni ucCasti dané osoby v projektu, pokud osoba jesté nebyla
zahrnuta do Zadné zpravy o realizaci projektu predlozené RO ke kontrole.!! Charakteristiky
platné k okamziku zahajeni UcCasti podpofené osoby v projektu je tedy mozné editovat
v pfipadech: nové zadané zaznamy o podpofenych osobach a dale zaznamy o osobach, které
byly do IS ESF 2014+ zadany jiz dfive, avSak dané osoby zatim nebyly zapocteny do
dosazenych hodnot indikatord v zadné zjiz predlozenych zprav o realizaci projektu
predlozenych RO ke kontrole (napf. z diivodu nesplnéné bagatelni podpory &i neztotoZznéni
v Registru obyvatel).

Zafixovani charakteristik vyjadfujicich stav po ukon&eni ucCasti osoby v projektu je kromé
zahrnuti dané osoby do zpravy o realizaci projektu predlozené RO ke kontrole navazano
rovnéz na vyplnéni data ukonceni ucasti této osoby v projektu. Zaznamy o charakteristikach
vyjadfujicich stav po ukonéeni uCasti osoby v projektu je proto mozné editovat i u osoby jiz
vykazané ve zpravé o realizaci projektu predlozené RO ke kontrole, pokud je$té nebylo u dané
osoby vypInéno datum ukonc&eni uc€asti v projektu. Datum ukoné&eni ucasti osoby v projektu je
mozno vyplnit (mySleno poprvé vyplnit) také u osob jiz vykazanych ve zpravach o realizaci
predlozenych RO ke kontrole (rovnéz viz kap. 3.3.3).

Po vyplnéni data ukonceni Ucasti v projektu u dane osoby a predlozeni zpravy o realizaci
projektu RO ke kontrole dojde k zafixovani charakteristik vyjadfujicich stav po ukonéeni ucasti
osoby v projektu a tyto charakteristiky jsou pro pfijemce needitovatelné.

Pfilemce mlze editovat datum vystupu z projektu zafixovanych zaznamu pouze
v nasledujicich pfipadech:

a) Pokud neni u zafixované osoby zadano datum vystupu z projektu. Zaroven plati, ze
nové zadané datum vystupu nesmi byt niz8i nez datum posledni schvalené zpravy
o realizaci projektu.

b) Pokud je zadano datum vystupu z projektu a je vysSi, nez datum dosazeni hodnot
indikatord k posledni schvalené zpravy o realizaci projektu. Nova hodnota data vystupu
nesmi byt niz8i nez datum posledni schvalené zpravy o realizaci projektu.

c) Pokud je u zafixované osoby zadano datum vystupu z projektu a zaroven neni
zadkrtnuta Zadna z charakteristik sledovanych po ukoncéeni u&asti v projektu. Nova
hodnota data vystupu nesmi byt nizsi nez datum zadané v posledni schvalené zpravé
o realizaci projektu.

Zaznamy o podpofenych osobach, které jiz byly zapoCteny do dosaZenych hodnot indikatoru
ve zprave o realizaci projektu predlozené RO ke kontrole, nemuze jiz pfijemce editovat.

11V pripadé vraceni zpravy o realizaci projektu do IS KP14+ posuzuje IS ESF 2014+ udaje z této zpravy jakozto
zatim nepredlozené RO ke kontrole.
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8 UloZit & Tisk do PDF

= Podporené osoba byla zahrnuta do vypoctu indikétoris prenesenyich k posledni ZoR podané na RO, tj. 19. 12. 2018, proto neni mozné zaznam editovat. Pokud potiebujete zaznam upravit (opravit chyby),
kontaktujte svého projektového manazera interni depesi.

Detail podporené osoby projektu

Aktualni data Schvalend data ) Otisky ZOR v)

Interval  neomezeno [v]

Titul pred jménem

Jméno *

&
B

pifjmeni*  Nova

Titul za jménem

Identifikaéni idaje  Charakteristiky GEastnika Podpora

Daturn narozeni * 1. 1. 1980 E-mail
Telefon Datum vstupu do projektu* 6. 11. 2017

Daturn vystupu  projektu &) Ztotoznéni SROB Ne

Pokud pfesto pfijemce v téchto zaznamech o podpofenych osobach potfebuje provést Upravu
(opravu chyby), oslovi projektového manaZzera, ktery je projektu pfidélen, prostfednictvim
interni depese'?, ve které presné specifikuje, jaké zaznamy je tfeba opravit (s uvedenim
souCasné chybné a nové spravné hodnoty) a svoji zadost o opravu zaznamu nalezité
zduvodni. Pfipadné chyby, které nemaji dopad na vypocet hodnot indikatort, neni tfeba
opravovat. Zadost o opravu zaznami a nezbytnost jejich provedeni posoudi a v pfipadé
souhlasu provadi pracovnici RO, pfijemce je o opravé zaznam(, pripadné o zamitnuti zadosti
0 zménu zaznamd, informovan.

V pfipadé, Ze se pozadavek na opravu tyka pouze zmény data vystupu podpofené osoby
Z projektu, muze pfijemce pozadat o povoleni editace prostfednictvim interni depeSe. Soucasti
zadosti musi byt zdlvodnéni pozadavku, v€etné uvedeni terminu, do kterého ma byt editace
povolena.

UPOZORNENI: Pravidla tykajici se zamknuti (zafixovani) zaznamt o podpore, kterou dana
osoba v projektu vyuZila, viz kap. 3.5.5.

3.4 Import udaji o podporenych osobach

3.4.1 Import adaji prostrednictvim CSV Sablony

Podpofené osoby Ize do systému hromadné naimportovat prostfednictvim CSV souboru.
V systému je v Detailu projektu na zalozce Formulare PO uloZena Sablona CSV souboru ke
stazeni, v€etné navodu, jakym zpusobem udaje vyplnit.

Ve vybraném souboru musi byt dodrzena struktura dat tak, jak ji systém oCekava (tzn. napf.
PSC je tfeba zadavat bez mezer — podrobnéji viz ndpovéda v IS ESF 2014+). Jediné tak mGze
dojit k uspésSnému provedeni hromadného importu podpofenych osob (v€etné potfebnych
charakteristik). Na zalozce Formulare PO v Casti Nahrat soubory s novymi formulafi (PDF,
CSV) prijemce klikne na tlacitko Vybrat a vybere soubor. Zpracovani tohoto souboru zahaji
potvrzenim volby Otevrit.

12 Interni depesi posilejte z IS KP14+ z detailu konkrétniho projektu.
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PFijemce mize soubory nahrat také tak, ze oznaceny soubor na pocitaci pretahne mysi do
modrého pole.

informace o projektu Operaéni struktura Odpovédni ufivatelé Indikatory Akce projektu Podporené osoby Formulafe PO Podpora Pilohy Import podpofenjch osob

Udilost

= | Privodce vybranymi ») Zpracovat formuldf (%) ZtotoZnéni s ROB  (H) Archivovat formuldf (=) Obnovit formuldF (- ) Odstranit formuld? (=) wybrat unikit

Evidenéni Datum
narczeni '

Datum a Zas

—_ . § m
vioZeni Charakteristiky Stav formuldre

S, Ystup do - . s
Zpsob viafent Reetstrafnf Gilo projekty T
mmmmmm vy Zpisobozend Drojekiy Begistratni &islo projekty Trvali potwt Podpoiend osoba

= o~ = =) Viazen

Zobrazit 15 nas

R —

Nahrat soubory s novymi formulari (PDF, CSV)

Sem pfetinnéte soubary

vybrat...

Pfed importem Udaju ze Sablony CSV systém kontroluje, zda jsou zaznamy UpIné a neobsahuiji
zjevné chyby, napf. zda jsou vyplnéna vSechna povinna pole a zda jsou vyplnéna ve spravném
formatu.

V pfipadé, Ze zaznamy o vSech podpofenych osobach jsou validni, pak systém soubor
zpracuje a zméni stav dokumentu Vlozen bez chyb. Zaznamy o podpofenych osobach se
ulozi do Seznamu formulairt PO, kde jsou k dispozici pro dalSi zpracovani.

V pfipadé, ze systém identifikuje mezi importovanymi udaji alespon jeden zaznam, ktery je
chybny, pak vSechny zaznamy o podpofenych osobach, které nevykazuji zjevné chyby,
zpracuje a ulozi do Seznamu formulara PO. Zaznamy o podpofenych osobach identifikované
jako nevalidni, systém nezpracuje a zméni stav dokumentu na Vlozen s chybami. Pro
identifikaci chyb klikne pfijemce na zaznam VloZen s chybami a odkazem se dostane do
seznamu chyb. Takto identifikované chyby pfijemce opravi, uloZi do nového CSV souboru
a podporené osoby, které se dfive importovat nepodafilo, nahraje dodate¢né.

Pokud systém pfi zpracovani neidentifikuje Zadné validni zaznamy, zméni stav dokumentu na
Nevlozen. Pro identifikaci chyb klikne pfijemce na zadznam NevloZzen a odkazem se dostane
do seznamu chyb. Takto identifikované chyby pfijemce opravi v CSV souboru a podpofené
osoby nahraje znovu.
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Vysledek importu jednotlivych nahravanych souborl je zaznamenan v ¢asti Stav vlozeni
formulaia za poslednich 24 hodin. Pro kazdy importovany soubor jsou v piehledu k dispozici
nasledujici udaje:

- Nazev souboru — identifikace importovaného souboru

- Datum a €as vlozeni — pifesny datum a Cas vlozeni

- Pocet zaznamu celkem — udaj o poctu vyplnénych fadkd v CSV souboru

- Pocet vlozenych zaznamt — pocet zaznamu bez chyb, které byly skute¢né viozeny
do seznamu na zalozce Formulare PO

- Pocet chybnych zaznaml — pocet nezpracovanych zaznamu z divodu chybnych
udajl

- Zpracovano — Udaj o pribézném stavu vkladani zaznamu v procentech

- Stav — aktualni stav zpracovani souboru

Stav vkladani vlastnich formulard za poslednich 24 hodin o

Pocet Pocet Poet

Velikost zZdznam{ vloZenjch ~ chybnych  Zpracovéno [ stav
celkem zaznami  zaznami

+ Datum a &as

4 Nizev souboru P
vlozeni

g 2

SablonalmportPedporenychOsob_test5.csv 7.4.201713:14 1,06 kB 2 1 1 100% QvloZen s chybami

sablonaimportPodporenychOsob_test4.csv 7.4.201713:06 - 1,05kB 2 0 2 100% INeviozen

Import 100 0sob OPZ.csv 7.4.201712:58 15,17 kB 100 100 0 1005 JvloZen bez chyb

Import_test.csv 7.4.201712:57 1,51 kB 5 5 0 100% Qulozen ber chyb

Celkem 4 zéznamis Zobrazit 15 na stranku[~]

Zaznamy o vysledcich importu jednotlivych souborl jsou v ¢asti Stav viozeni formulara za
poslednich 24 hodin archivovany, jak z nazvu vyplyva, pouze 24 hodin. Pokud tedy
vysledkem importu je stav VloZzen s chybami nebo NevloZzen a sou€asné pfijemce chyby
nemulze nebo nechce opravit hned, je vhodné si seznam chyb ze systému vyexportovat.
Prijemce klikne na tlacitko Moznosti nad Seznamem chyb a vybere moznost Exportovat data
— Sesit MS Excel.

Portal ESF > IS ESF 2014+ > Seznam projektdi > Detail projektu > Stav vioZeni b < ZPET
Stav vloZeni formulafi podpofenych osob
Nézev souboru  SablonalmportPodporenychOsob_test4.csv
Poradi e
e A Identifikace PO Chyba
E 1 Petr;Novak;15.3.1985;Praha;;Opletalova; 1417;25;;11000;::::; ;;POHMUZI; TPNEZ;VZISCEDS-8;55:ZNZP | ZNOZO;;;; - Datum vstupu do projektu: Chybi povinné polozka. ¢
Datum vstupu do prejektu: Chybi povinna peloZka.
(=] 2 Petra; Novdkova; 15. 3. 1985; Praha; 1417; 11000 skupina poloZek s ndzvem "Podle pohlavi™ musi byt povinng zodpovizena. ¢
Skupina poloZek s nézvem "Podle pohlavi” musi byt povinné zodpovizena.

Celkem 2 zaznamil Zobrazit 15 na strénku V|

Po UspéSném nahrani zaznami do Seznamu formulara PO nasleduje zpracovani udajl
v systému IS ESF 2014+ pfijemcem, viz dale kap. 3.4.4.

Do doby, nez udaje ulozené v seznamu formulafi podporenych osob pfijemce ,zpracuje®,
dana osoba do skupiny podpofenych v ramci daného projektu nevstupuije.

V pfipadé opakovaného zadavani udaji o podpofenych osobach a jim poskytnutych
podporach prostifednictvim csv Sablony (napf. pfi zpracovani dalSi zpravy o realizaci projektu),
je vyhodné jiz zadané udaje o vybranych podpofenych osobach nejprve vyexportovat do
souboru csv, do takto vytvofeného souboru nasledné doplnit napf. nové zaznamy o podpofe
za dalSi monitorovaci obdobi a poté zaznamy hromadné naimportovat prostfednictvi csv
souboru dle postupu v této kapitole.
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$ =) Export osob do €SV | (%) Schvalit seznam pedporenych osob projektu + | Pridat podporenou osobu — | Odstranit podporenou osobu + | Pridat zaznam o podpore e

/) Hromadnéa editace charakteristik | ) Export pro zaznamy do CSV |

Zadejte text pro vyhleddvni... ﬁ

i~ | 2meno 4 PFijmeni. Datum narozeni  Rozsah podpory Zotoingn
sROB
g -
Poget vybranych zaznamii: 17. Je zobrazen seznam viech zaznami. Zobrazit jen seznam vybranych zaznami.
[ £} Dlouhy 15. 3. 1901 50,00 Ne
M feetr Dlouhy 18. 1. 1960 16,00 Ne
M lian Jansky 23. 7. 1990 71,00 Ne
M feetr Lomoz. 5. 5. 1944 735,00 Ano
M fiosef noha 2.3, 1990 395,00 Ne
M Ino Norovd 15. 6. 1982 548,04 Ne
M feetr Novik 20. 7. 1995 0,00 Ne
M JLucie Novikovd 19. 12. 1976 120,00 Ne
M Juana Novakova 23. 5. 2000 103,00 Ne
M Jutastimil Novotnj 20. 10. 1950 0,00 Ne
] jana-marie Phillipsova 7.3 ws‘s. 670,00 Ano

Exportovat do csv souboru je mozno zaznamy o podpofenych osobach véetné charakteristik
(tlacitko Export osob do CSV) nebo identifikacni udaje podpofenych osob pro doplnéni
zaznamU o podpore (tlaCitko Export pro zaznamy do CSV). Exportované csv soubory je
nasledné mozno stahnout k editaci.

Dokonéené exporty za poslednich 24 hodin °

Potet
Ppodporenych osob

4 Nazev souboru Typ exportu & Datum vigZeni

8
£7.03.3.60_0.0_0.0_17 034 0000120 _osoby Podpofené osoby 17 15.11.2018 16:18
€2.03.2.60_0.0 0.0 17_034 0000120_zaznam Zéznamy o podpore 17 15. 11. 2018 16:05
Celkem 2 zéznamd Zobrazit 20 na stranku| ¥ |

3.4.2 Import udaja prostrednictvim PDF formulare

Zastupce pfijemce mlze podpofené osobé poskytnout PDF formulaf monitorovaciho listu
podpofené osoby.

Na zalozce Informace o projektu pfijemce v roli zastupce pfijemce nebo hlavni zastupce
pfijemce zaskrtne moznost vyplnéni stazeni PDF formulafe v poli Povolit stazeni PDF
formulare podpoirené osoby. Po ulozeni této zmény se zobrazi vygenerovany odkaz na PDF
formula¥, ktery je mozno zkopirovat pomoci tlacitka za odkazem. Ve vygenerovaném formulafi
jsou jiz pfedvyplnény udaje v Casti Identifikace projektu (Registracni Cislo projektu, Nazev
projektu, Pfijemce podpory (nazev).

Vygenerovany webovy odkaz nebo stazeny PDF formulaf pfijemce poskytne osobam
podpofenym v projektu.
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Informace o projektu Operaéni struktura Odpovednf uivatelé Indikatory Akee projektu Podpofené osoby Formulife PO Podpora PHlohy

Udalg
Projekt ﬁ !

Anotace projekty  Kopie2: MPSV_PY_1JED_2016.04.13 (vwzva 03_16_023)

Co projekt nabizi

¢

Projekt UP

Pavolit vypln&ni webovéha formuléfe podpofend M
osby

Odkaz na webovy formuldf pro zadini nové  hutps:/ .esfer.cz/PublicPor H (u)
podpofené osoby

Povolit zobrazeni odkazu na webovy formuldfna [
vefejném detailu projektu

Povolit staZent PDF formulédfe podpofeng a
osoby

Odkaz pro staZeni PDF formulare https: //esf2014-test.esfcr.cz/PublicPortal/FormularPdf / 285YEYVH ]
podpofeng osoby @

Povolit zobrazeni odkazu na PDF formulaé  []
na vefejném detailu projektu

Pfijemce ma v pfipadé zajmu moznost zobrazit odkaz na PDF formulaF v detailu projektu, ktery
je vefejné dostupny v aplikaci IS ESF 2014+ na odkaze https://esf2014.esfcr.cz/ pod zalozkou
Projekty.

PROJEKTY Portal ESF > IS ESF 2014+ > Vefe

VEREJNY SEZNAM Verejny detail projektu
PROJEKTU

II

N Informace o projektu
. SEZNAM PROJEKTU DLE
0BDOBI Registracni Cislo 03_15_040_4
Nazev projektu  nazev projektu
PRODUKTY >
Stav  Projekt ve fyzické realizacl

AKTIVACE UCTU Anotace projektu

0dkaz na webovy formular pro https:/ /esf2014-test.esfcr.cz/PublicPortal/Formular/51Y4C3H ) 2]
zadani nové podporené osoby

0Odkaz pro stazeni PDF https://esf201 esfcr.cz/PublicPortal. S T s
formulare podporené osoby

Velikost souboru: 768,24 kB | Pocet stazeni: 6

Operacni struktura

Operaéni program 03 Operaéni program Zaméstnanost

Prioritni 0sa  03.1 Podpora zaméstnanosti a adaptability pracovni sily

Investini priorita  03.2.63 ZlepSovani pristupu k y Zitelnym a vysoce kvalitnim sluzbam, vEetné zdravotnictvi a socialnich sluZeb obecného zajmu

K vyplnéni PDF formulafe je nutné mit v pocitai nainstalovany program pro zobrazeni
dokumentl ve formatu pdf (napf. Acrobat Reader)®. Po otevieni souboru je tfeba v zahlavi
vyplnit vSechna povinna pole (jsou podbarvena Zlutou barvou) a je moznost vyplnit Seda pole
(isou nepovinna). Zpracovatel dale musi zaSkrtnout odpovéd ke kazdé zjistované

13 Pro spravnou funkci formulare je treba mit staZzeny program v aktualizované verzi.
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charakteristice. (Vyjimkou je citlivy udaj tykajici se typu znevyhodnéni (blize viz kap. 3.3.2)
ktery muze uc€astnik odmitnout poskytnout.

V monitorovacim listu podpofené osoby je také pasaz uréena pro zaznam vazby cilové skupiny
na programovou oblast (vymezeni viz Obecna €ast pravidel pro zadatele a pfijemce v OPZ,
kap. 14 Uzemni zpGsobilost projekti OPZ). Vyuziva se pro projekty, kdy se aktivity projektu
konaji mimo programovou oblast, a pfijemce proto musi dokladat vazbu cilové skupiny na
programovou oblast. V takovém pfipadé pfijemce pfi pfedavani PDF formulafe instruuje
podpofené osoby a pozada je rovnéz o vyplnéni sekce ,Vazba na vymezené uzemi“. Pokud
neni tfeba podle pravidel Uzemni zpusobilosti vazbu cilové skupiny na programovou oblast
dokladat, nebo pokud je ji tfeba dokladat, nicméné pfijemce (pfip. partner) ji mGze dolozit i bez
tohoto formulafe, je tato Cast nerelevantni a podpofena osoba ji nevypliuije.

N _ Verze formulafe ESF-0PZ201802
P Evropska unie
* * Evropsky socialni fond Evidenini Cislo
" * x QOperaéni program Zamésinanost

MONITOROVACI LIST PODPORENE OSOBY
OPERACNI PROGRAM ZAMESTNANOST

—{ Identifikace projektu I
Registraéni gislo projektu: CZ.08. 2,60/ 0.0/, 0/16_031/0000077

Nizev projektu: NMPSY_PV_2017.01.02, PP30 Projekt s PA (vyzva 03 _16_031)
Pfijemce podpory (ndzev):  TATRATRUCKS a.s. (IC 01482840)

—< Zakladni idaje o podporené osohé I
Titul pied:

Jméno:
Prijmeni:
Titul za: Datum narozeni:

Adresa trvalého bydlisté

Obec: Cislo popisné:
{ast obee: {islo orientaéni:
Ulice: psé:
E-mail: Telefon:
—{ 1. Udaje zaznamenavané nejpozdéji pfed ukonéenim tGéasti osoby v projektu }—
Stav je zjistovan k datu zahdjeni Uasti osoby v projektu.
Podle pohlavi |—
Padpofend osba mife patFit pouze da jedné 7 wmezenich skupin,
O muwEi
O zeny

’—{ Podle postaveni na trhu prace |—‘

Jakmile jsou vSechna data do formulafe zadana, zpracovatel mize provést odeslani udaju.
V pfipadé, Ze je dokument vypliovan na pocitaci, ktery ma k dispozici pfipojeni na internet, je
mozné formulaf hned odeslat do IS ESF 2014+. Po stisknuti tlacitka Odeslat se provede
ovéreni spravnosti vyplnéni formulare a dojde k vygenerovani evidencniho &isla. Dale se oveéfi
existence daného projektu v systému IS ESF 2014+ a spravnost zadané adresy trvalého
bydlisté v RUIAN.
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N Praze Padpis
Dne 112 2018

ODESLAT TISK ULOAT

O uspésném odeslani formulafe do IS ESF 2014+ je zpracovatel informovan potvrzovacim
hlaSenim ,Import probéhl uspésné*.

Stisknutim tlacitka Tisk podpofena osoba vytiskne formular. Vytistény a podepsany formular
predava prijemci. Tisk by nebyl potfeba pouze v pfipadé, Ze osoba podepiSe formulaf
elektronicky'#; pokud ovéem nedisponuje elektronickym podpisem, musi dojit k vytisténi
a pfipojeni podpisu na listinné verzi formulare®®.

V pfipadé, Ze podpofena osoba vyplfiuje formulaf na pocitai bez internetového pfipojent,
vyplnény formulaf nejprve stisknutim tlacitka Tisk vytiskne. Po stisku tohoto tlaCitka dojde
k vygenerovani evidenéniho ¢&isla formulafe. Po té ucCastnik stiskne tladitko Ulozit
a vygenerovany soubor uloZi ve formatu PDF. Soubor pak za$le pfijemci emailem nebo pfeda
na nosici dat spole¢né s vytisténym a podepsanym formulafem. (K pfedani vytisténé verze
nemusi dojit, pokud podpofena osoba disponuje elektronickym podpisem a soubor podepise
elektronicky.)

V pfipadé, Ze podpofena osoba vyplnila PDF formulaf bez pfistupu k internetu, nahraje
prijemce soubory do IS ESF 2014+ manualné v detailu projektu na zalozce Formulare PO
v ¢asti Nahrat soubory s novymi formulafi (PDF, CSV). Kliknutim na tla¢itko Vybrat oznaci
pFijemce pomoci souborového priuzkumnika vybrany soubor, ktery ma ulozen na pocitaci.
UloZeny soubor musi byt korektné vyplnén s vygenerovanym evidencnim Cislem. Po vybéru
souboru se automaticky zahaji nahravani do systému. O vysledku je uzivatel informovan
hlasenim o korektnim odeslani nebo o pfipadné chybé. V souborovém prizkumniku Ize vybrat
i vice souborll najednou a ty vlozit hromadné k nahrani. Nahravani za¢ne automaticky po
stisku tlacitka Otevrit.

Pilohy Import podporenych osob Udalosti

{2 Zvolte soubor k nahrani =)
» | Privodce vybranymi () Zpracovat formul
i Prohledaf: Formuldfe PO
Eviddeniari Datum a Eas . Vstup do
Vybar Eislo e Zpiisob viezeni :
o) vioZeni v projektu —
— = 4 % Oblibené polosiey (= Nezvelely Datum zmény Tye 4
1 | Naposledy naviti =| T Nova E
B Plocha T Novak
4. Stazené soubory T Novotny
T Nowy
. = Knihovny T Petr Pustokryl
Celkem 0 zaznamd 5 Dokumenty v|
& Hudba
=) Obrizky
- . v H videa
Nahrat nove PDF formulare
8 pocitat
&, Mistni disk (C:)
Vybrat... 9 SD_0810_0450_o:
53 programy (\s-m
2 SD_o81 (\\s-mpa ~
Nazev souboru: Novy fach s =

14V pripadé vyuZziti moznosti elektronického podpisu je tfeba, aby podpofena osoba podepsany dokument uloZila
ve formatu PDF a nasledné pfedala pfijemci k archivaci (napf. e-mailem, datovou schrankou nebo na nosici dat).
15 Pokud aktivity probihaly distanénim zpisobem a nebylo moZné ziskat podpis podpoiené osoby v listinné nebo
elektronické podobé, bude postaCovat, pokud pfijemce bude disponovat skenem monitorovaciho listu. V pfipadé
podpofené osoby, kiera nereaguje na vyzvu pfijemce, aby podepsala monitorovaci list, mize za podpofenou osobu
podepsat monitorovaci list také zastupce pfijemce. To vSak Ize provést pouze v pfipadé, Ze pfijemce disponuje
potfebnymi informacemi (resp. evidenci) k vypIlnéni monitorovaciho listu za podpofenou osobu.
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PFijemce mlze soubory nahrat také tak, Zze oznacené soubory na pocitaci pretahne mysi do
modrého pole. Oznadit Ize jeden soubor nebo vice souborl najednou. Po vlozeni soubor( do
modrého pole se spusti jejich nahravani do systému. Soubory musi byt korektné vyplnény
s vygenerovanym eviden¢nim Cislem. O vysledku zpracovani je uzivatel informovan hlasenim
o korektnim odeslani nebo o pfipadné chybé, pokud neni formular Fadné vypinén.

Nahrat nové PDF formulare

Sem pretahnéte soubory

Viybrat...

Nasleduje zpracovani udajl v systému IS ESF 2014+ pfijemcem, viz dale kap. 3.4.4. Do doby,
nez Udaje ulozené v seznamu formulafl podporenych osob pfijemce ,zpracuje”, dana osoba
do skupiny podpofenych v ramci daného projektu nevstupuje.

3.4.3 Import udaja prostrednictvim on-line formulare

Zastupce pfijemce mize na projektu povolit moznost vyplnéni udaji podpofenou osobou
prostfednictvim on-line formulare.

Na zalozce Informace o projektu pfijemce v roli zastupce pfijemce nebo hlavni zastupce
pfrijemce zaskrtne moznost vyplnéni on-line formulafe v poli Povolit vypIinéni webového
formulare.

Detail projektu

Registragni &islo  CZ.03.2.60/0.0/0.0/16_023/0000045
Nazev  Kopie 1z MPSV_PV_ZJED_2016.04.13 (wzva 03_16_023)

Stav  Projekt ve fyzické realizaci a

Informace o projektu Operalni struktura Odpovédni uZivatelé Indikatory Akce projektu Podporené osoby Formuléie PO

Podpora Prilohy Import podporenych osob Udalosti

Projekt

Anotace projektu Kopie 1: MPSV_PV_ZJED_2016.04.13 (vyzva 03_16_023)

Co projekt nabizi

Nastaveni
Projekt UP

Povolit vyplnéni weboveho formulafe [
podporens osoby

Pokud je tato moznost povolena, zobrazi se vygenerovany odkaz na on-line formula¥, ktery je
mozno zkopirovat pomoci tladitka za odkazem. Webovy odkaz pfijemce poskytne osobam
podpofenym v projektu.

Nastaveni
Projekt UP
Povolit vyplnéni webavého formulare  {v]
podporeng osoby
Odkaz na webovy formular pro zadani https://esf2014-test.esfcr.cz/PublicPortal/Formular/YCPHH3CZ [n|
noveé podporené osoby

Pokyny pro evidenci podpory poskytnuté tcastnikiim projektu
Datum ucinnosti: 3. 2. 2022 Strana: 37 z 84




Pfijemce ma v pfipadé zajmu moznost zobrazit odkaz na on-line formulaf v detailu projektu,
ktery je vefejné dostupny v aplikaci IS ESF 2014+ na odkaze https://esf2014.esfcr.cz/ pod
zalozkou Projekty.

PROJEKTY > Portal ESF > IS ESF 2014+ > Vefejny seznam projekti) > Vefejny detail projektu = ZPET

VEREJNY SEZNAM . . s

. Informace o projektu
+ SEINAM PROJEKTU DLE
OBDOBI Registraéni éislo 03_15_040_4

Mazev projektu  nazev projekiu
PRODUKTY
Stav  Projekt ve fyzické realizach

AKTIVACE UETU Anotace prajektu

Odkaz na webovy formuld¥ pro  https://esf2014-test.esfcr.cz/PublicPortal /Formular/5IY4C3H (T (5
zadani nové podpofené asaby

Odkaz pro stazeni PDF  https://esf2014-test. esfer.cz/PublicPortal /FormularPdf/sivac ([ (&
nnnnnn lafe podporend asaby
Velikast souboru: 768,24 kB | Pocet staZeni: 6

Operacni struktura

Operaéni program 03 Operaéni program Zaméstnanost
Prioritni osa  03.1 Podpora zaméstnanosti a adaptability pracovni sily

Investiéni priorita  03.2.63 ZlepSovani pistupu k dostupnym, udrZitelnym a vysoce kvalitnim sluZbam, véetnd zdravotnicti a socilnich slueb obecného zajmu

Po zadani webové adresy, které podpofenym osobam pieda pfijemce, do prohlizeCe se
zobrazi moznost vyplnéni a odeslani formulafe monitorovaciho listu podpofené osoby.

Ve vrchni €asti formulafe jsou pfedvyplnéna pole v ¢asti Identifikace projektu (registracni
Cislo, nazev projektu a nazev pfijemce). Tato pole nema podpofena osoba moznost editovat
a zajistuji import udaju k danému projektu.

On-line formulaf se déli na dvé &asti, a to na zalozku Identifikaéni udaje a zalozku
Charakteristika tucastnika.

Na zaloZce Identifikaéni Udaje, v Casti Trvalé bydlisté, je nutné zvolit adresu pres tlacitko
Vybrat adresu. Zobrazi se nova tabulka k vypsani trvalého bydlisté, ktera se po zadani
a stisknuti tladitka Vyhledat, dohleda v registru RUIAN. Pro vybér poZzadované adresy je tieba
odpovidajici zaznam zaSkrtnout a potvrdit volbu tlaCitkem OK. Adresu Ize vepsat pomoci
zjednoduSeného nebo rozsifeného vyhledavani.

Pokyny pro evidenci podpory poskytnuté tcastnikiim projektu
Datum ucinnosti: 3. 2. 2022 Strana: 38 z 84



https://esf2014.esfcr.cz/

Vybér adresy z RUIAN

O Zjednoduzené hledani ® Rozditend hledani
Cislo domovni
Cislo orientacni
=

Vyhledat Vymazat

East abce Eislo domovni Cislo orientaéni

Zadneé zaznamy

Celkem 0 zéznami Zobrazit 10 na stranku

OK J Storno J

Na zalozce Charakteristika ucastnika podpofenad osoba poskytne o sobé udaje
(viz kap. 3.3.2).

Identifikacni udaje Charakteristiky Gcastnika

¢ Rozbalit vie  [Sbalit vie

Udaje zaznamenavané nejpozdéji pred ukoncenim tcasti osoby v projektu

Stav je zjistovdn k datu zahdjeni Géasti osoby v projektu.

o]

Podle pohlavi muzi
Podporend osoba milie patrit pouze do jedné z wmezenych skupin. O zeny
Podle postaveni na trhu préace O zaméstnanci (5 ¢
Podporend osoba mize patrit pouze do jedné z vymezenych skupin.V pripacé O osoby samostatnd vyd8letn ginné )
soubéhu se uvddi prevazujici charakteristika. O
O osoby na rodicovské dovolené, které byly pred nstupem této dovolené zaméstnany nebo samostatng vjdélezné Einné
O dlouhodob nezamastnant, registrovani na Uradu prace CR ©)
O nezaméstnani - ostatni, registrovani na Ufadu préce CR
O neaktivni osoby, které nejsou v procesu vzdéldvani nebo odborné pipravy D)
O neaktivni osoby - ostatni (5
Podle nejvyisino dosazeného vzdélani 00 bez vadglani
Podporend osoba miiZe patfit pouze do jedné z vmezenych skupin (pfip. do L' 1. stupefi zakladni skaly nebo 2. stupefi zakladni Skoly & 1. - 4. rognik Bletjch gymnazii & konzervatofe anebo 1. - 2. roénik sletjch gymnazii, tj. osoby (> )
Zddné). s primarnim (ISCED 1) nebo nizSim sekundarnim (ISCED 2) vzd&lanim -
[0 stredoskolske, maturita & vyuGeni anebo pomaturitni studium, tj. osoby s vySim armim (ISCED 3) nebo drnim (ISCED 4) vzdélanim (>
O vy&i odborne, bakalafsks, magisterské, doktorské studium, tj. osoby s tercidrnim (ISCED 5 a2 8) vzdélanim )
Podle typu znevjhodnéni* [ migranti; osoby, které jsou pivodem cizinci; menginy (vietn& marginalizovanjch spoletenstvi jako jsou Romove) (>
Podporend osoba mie patit 6o vice vmezenych skupin (pfip. do 2adné). 1 osoby se zdravotnim postizenim )
“* Citlivé udaje - icastnik miiFe odmitnout je poskytnout. ~,»
osoby s jinym znevjhodnénim )

Podpofena osoba muZe ulozit rozpracovany on-line formulaf pod aktualné zobrazenym
evidencnim Cislem pro jeho pozdé&jsi editaci kliknutim na tlacitko Ulozit rozpracovany.

Uzivatel si v8ak musi poznamenat eviden¢ni Cislo pro moznost pozdéjSiho nacteni
rozpracovaného formulare. V pfipadé ztraty evidencéniho Cisla je nutné vyplnit formular znovu.

Pro nacteni rozpracovaného formulafe pouzije podpofena osoba webovy odkaz a klikne na
tlaitko Nacist ulozeny a vlozi evidencni Cislo rozpracovaného formulare.

Spravné vyplnéni vSech udaju lze zkontrolovat tlacitkem Ovérit. V pfipadé, Ze nebyla
vyplnéna povinna polozka, systém vypiSe, ktera pole nejsou vypinéna a chybéjici polozky
podbarvi oranzové.
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Pfed odeslanim je nutné vyplnit ovéfovaci kéd zobrazeny v obrazku. Formular je odeslan ke
zpracovani pfijemcem po stisknuti tladitka Odeslat a vytisknout do PDF. Po kontrole
spravnosti vyplnéni se formular odesila a dochazi k jeho vygenerovani ve formatu PDF.
Vytistény a podepsany formular pfedava podpofena osoba pfijemci. (K pfedani vytisténé verze
nemusi dojit, pokud podpofena osoba disponuje elektronickym podpisem, soubor podepise
elektronicky a pfijemci pfeda soubor s pfipojenym elektronickym podpisem.)

Portal ESF > |5 ESF 2014 > FormulaF podpofené osoby projektu

) Ovéfit 1) Odeslat a wytisknout do PDF 8 UloZit rozpracovany 4 Nadist ulozeny L —|

Formular podpofené osoby projektu
Evidenni &islo L4BFXLGJ
Stav  Pfiprava

vyplnil

Ovérovaci kod
R TR +) Zadejte kéd na obrizku:

Identifikace Projektu

RegistraZni &islo projektu  CZ.03.2.60/0.0/0.0/15_017/0000046
Nazev projektu  Vij2va 03_15_017, MPSY_PV, 2016.03.31, Status RdM, Ex-Post

piijemce STATUS stavebni a.s. IC 46879120

Identifikaéni Gdaje Charakteristiky Géastnika
Titul pred jménem
Jméno”  Lenka

PFjmeni®  Novotnd

Portal ESF > |5 ESF 2014+ » Formulaf podpofent osoby projektu » Formulif odeslin

m Formuldf byl dsp&iné pfedan ke zpracovani, Vytiskn&te jeho PDF podobu, podepiite ji a odevzdejte zéstupci pijemce projektu.

Formular odeslan

Pokud nedoslo k automatickému vygenerovani PDF formulare nebo cheete PDF formular opakované vygenerovat a vytisknout, pouzijte nasledujici odkaz:

https: / /esf2014-test.esfcr .cz/PublicPor tal/For mular Pdf . ashox?kod=T1ZCKYRX

Nasledné zpracovani udajl v systému IS ESF 2014+ pfijemcem, viz dale kap. 3.4.4.
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3.4.4 Zpracovani naimportovanych formulara v systému IS ESF
2014+

V pfipadé, ze pfi odeslani z urovné podpoirené osoby formular uspésSné vyhovi automatickym
kontrolam, je nahran do systému v detailu projektu, na zaloZzce Formulare PO. Toto plati pfi
vSech zplsobech importu. V pfipadé on-line podani a pfi odeslani PDF formulafe vypinéného
v pocitaci s pfistupem k internetu jsou vSichni uzivatelé v roli hlavni zastupce pfijemce
a zastupce prijemce projektu jedenkrat denné e-mailem upozornéni na to, ze byly k projektu
vloZeny nové formulaie podpofenych osob.

Po uspéSném importu se formulafe v systému IS ESF 2014+ nachazi ve stavu Vlozen.
Ve sloupci Zpusob vlozeni je vidét, jakym zplsobem byly formulare do systému viozeny (web,
PDF soubor nebo soubor CSV).

3.44.1 Hromadné zpracovani naimportovanych formulara z CSV
Sablony

Udaje o podporenych osobach, které pFijemce naimportoval z CSV $ablony, je treba dale
zpracovat. Do doby, nez udaje z formulafe pfijemce ,zpracuje®, dana osoba do skupiny
podpofenych v ramci daného projektu nevstupuje.

Prijemce vyfiltruje ve sloupci Zplsob vlozeni zaznamy, které jsou oznaceny jako Soubor
CSV, a zaskrtnutim vybere osoby, u nichZz chce, aby se staly evidovanymi podpofenymi
osobami na projektu, a stiskne tlacitko Zpracovat formular. Systém umoznuje vybrat vSechny
osoby najednou.

Detail projektu

Registragni &islo  CZ.03.2.60/0.0/0.0/15_017/0000046
Nazev ~ Vyzva 03_15_017, MPSV_PV, 2016.03.31, Status RdM, Ex-Post

Stav  Projekt s prévnim aktem o poskytnuti 7 prevodu podpory a G

Informace o projektu Operatni struktura Odpovédni uZivatelé Indikétory Akce projektu Podpafené osoby Formulaie PO Podpara

Pilohy Import podpofenych asob Udalosti

G ») Privodce whranymi | () Zpracovat formula? @znenl;ROB 5) Archivovat formulé  (©) Obnovit formuld?  (—) Odstranit formuld? () Vybrat unikétni (&

Evidencni Datum a Zas Vstup do Re vstra:m gislo Datum
! Zislo Viageni Zotisob viozeni oroiokte e Trvaly pobyt Podporens osoba erorani  Charakteristiky Stav formulsfe
Tormulife narozeni
&) || soubor csv o & ) VigZen o

WMJFL1YX 4.4.20179:57  Soubor €5V 1.1.2017 C7.02.2.60/0.0/0.0/15...  Arnoltice Ligkovi Jana [neztotoZ..  18. 4. 1957 Detail VioZen

KBGMEY8K 4.4.20179:56  Soubor CSV. 1.1.2017 €7.03.2.60/0.0/0.0/15..  Ceska Kamenice Lomoz Petr 5.5.1944 Detail VloZen

Celkem 2 zéznami Zobrazit 15 na stranku[ V|

Po Uspé&sSném zpracovani systém zmeéni stav formulafe na Zpracovan a do seznamu osob na
zalozce Podporené osoby se vlozi udaje o osobach. Na vychozi obrazovce v detailu
projektu, na zaloZzce FormulaFfe PO jiz formulaf nebude automaticky viditelny. Pro jeho
opétovné zobrazeni je nutné, aby pfijemce do filtru ve sloupci Stav formulare zadal stav
Zpracovan.

PFi importovani udaju ze Sablony CSV systém pouze kontroloval, zda zaznamy neobsahuiji
zjevné chyby. Nyni pfi samotném zpracovani Udaji o podporenych osobach dochazi k dal$im
kontroldam, napf. ke kontrole, zda zadana adresa je platna a existuje v Registru uzemni
identifikace, adres a nemovitosti (RUIAN). Pokud pfi t&chto naslednych kontrolach systém
objevi néjaké nesrovnalosti v zaznamech, pak po stisku tlaitka Zpracovat formular na chyby
upozorni. Do doby, nez pfijemce chyby neopravi, formular s podpofenou osobou nelze dale
zpracovat.
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= Neplatna adresa: 88/, Brtniky, 40761, Staré Kfeany.
Adresa trvalého bydlisté z PDF formulare nebyla nalezena v RUIAN.

Chyby systém v seznamu formulara vzdy barevné oznaci a detail chyby se zobrazi pfi kliknuti
na pfislusny zaznam. V pfipadé nenalezeni adresy v Registru Uzemni identifikace, adres

a nemovitosti (RUIAN), miZe pFijemce existenci adresy ovéfit na http:/vdp.cuzk.cz/. Chybné
udaje pak opravi pres tlaCitko Vybrat adresu.

Informace o projektu Operacni struktura Odpovédni uZivatelé Indikatory Akce projektu Podporené osoby Formulafe PO Podpora
Piilohy Import podporenyich osob Udalosti
» ) Privedce vybranymi () Zpracovat formuldi (<) Ztotoznéni sROB (& Arﬁval formulaf (9 Obnovit formulaf  (— ) Odstranit formulai® (&) Vybrat unikatni (&

0 Bt Datum a Eas NP Vstup do Registracni cislo S Podborens osob. Datum Charakteristis st formuldr

= _ Eibamtil y  Zpisob viozeni KT = rvaly pobyt odpoiens osoba Tz a Charakteristiky v formulaie

[ |[1en0®) - e @ | J 1 I J @) | | | Viozen -
[ 1me7807Q 11.4.2017 16:05  Soubor CSV 1.1.2017 €2.03.2.60/0.0/0.0/15...  Arnoltice Likova Jana [neztotoz..  18. 4. 1957 Detail Vlozen
[ 32TQHBQU 11.4. 2017 16205 Soubor CSY 1.1.2017 €2.03.2.60/0.0/0.0/15... | [nepropustna chyba] Lomoz Petr [neztotozn... 5. 5. 1944 Detail Vlozen
O FTNevwiz 1.4, 2017 10:47  Soubor €SV 1.1.2017 €7.03.2.60/0.0/0.0/15...  Ceskd Kamenice Lomoz Petr 5.5. 1944 Detail vlozen

Celkem 3 zéznam@ Zobrazit 15 na strénku[~ ]

Trvalé bydliste
Trvalé bydlistd| (@) Vybrat adresu J @

Obec  Staré Kiegany.

Cast obce  Brtniky
Ulice

Cislo popisné 88 Cislo orientazni

Znak Eisla orientaniho psC 407 61

Vybér adresy z RUIAN

O Zjednodusené hledani (®) Rozsifené hledani

Ulice Cislo domovni 88

Cast obce Briniky Cislo orientani

Obec Staré KieCany PSC

Vyhledat Vymazat

#  Obec Cast obee Cislo domovni Cislo orienta&ni

[  staré Kieany Briniky 188

Wl  staré Kiegany Brniky 88

Celkem 2 zaznami Zobrazit 10 na stranku

OK J Storno J
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Pfi zpracovani formulafi dale probiha také prvni pokus o ztotoznéni osoby v Registru
obyvatel. V pfipadé, Ze se danou osobu nepodafi ztotoZnit, systém jméno dané osoby barevné
oznadi, ale udaje o ni dovoli zpracovat. Pfijemce nasledné postupuje dle postupu popsaného
v kap. 3.3.4 Problémy se ztotoznénim osoby v Registru obyvatel.

3.4.4.2 Zpracovani naimportovanych formuladfa zon-line nebo PDF
formulare

Postup pro zpracovani formulard, které byly naimportovany prostfednictvim on-line formulare,
PDF formulare s pfipojenim k internetu nebo nahranim souboru PDF je shodny.

Kliknutim na odkaz ve sloupci Eviden€ni €islo je mozné zobrazit vygenerovany PDF formulafr.
Ve formulafi jsou data v nahledu, nelze je editovat. Pfijemce zkontroluje, zda evidencni Cislo
nahravaného formulare je shodné s verzi podepsanou Uéastnikem, kterou ma k dispozici'®.

Do doby, nez udaje z formulafe pfijemce ,zpracuje v IS ESF 2014+, dana osoba do skupiny
podpofenych v ramci daného projektu nevstupuje. Pfijemce zaskrtnutim vybere osoby, u nichz
chce, aby se staly evidovanymi podpofenymi osobami na projektu, a stiskne tlacitko
Zpracovat formulafF. Timto dochazi zaroven ke spusténi ztotoznéni vybranych osob vici
Registru obyvatel.

Detail projektu

Registragni &islo  CZ.03.2.60/0.0/0.0/16_023/0000045

Nizev  Kopie 1: MPSV_PV_ZJED_2016.04.13 (vjzva 03_16_023)

Stav  Projekt ve fyzicks realizaci a
Informace o projektu Operaéni struktura Odpovédni uzivatelé Indikitory Akce projektu Podpofens osoby Formuléie PO Podpora
Piilohy Import podpofenjich osob Udalosti
» | Pravodce vybranymi | Zpracovat formular |(=) Ztotoznéni sROB (&) Archivovat formulaf (2 Obnovit formulai [~ Odstranit formulaf (&) Vybrat unikatni (B Vybrat sloupce
Evidenéni . o
O &slo Sl Zpisob vigzeni Lstup do Registratni Eislo Tnaly pobyt Podporens osoba Datum Charakteristiky stav formulafe
o] vloZent v projektu projektu narozen{ A
&) |- v (S} 8 VioZen v
[ RXBEIZ7N 1.12. 2016 15:48 \/eb €7.03.2.60/0.0/0.0/16..  Praha Adamovig Adam [neztot.. 15. 6. 1954 Detail VloZen
O | LKNEMIMT 30. 11, 2016 17: PDF CZ.03.2.60, C7.05.2.60/0.0/0.0/16.023/0000045 Chocholata Lucie [nezt. 22. 4. 1986 Detail VloZen
[0 | wrrc7ss) 30. 11. 2016 16:.. PDF CZ.03.2.60/0.0/0.0/16..  Praha Nova Ludmila [neztotoz . 9. 5. 1987 Detail Vlozen
O  YMYRESHQ 29. 11. 2016 13:.. PDF CZ.03.2.60/0.0/0.0/16... Praha Pustokryl Jaroslav [nezt... 15. 3. 1956 Detail vioZen
O  YKeMGKU1 30. 11. 2016 16:.. PDF CZ.03.2.60/0.0/0.0/16..  Praha Pustokryl Petr [neztoto..  22. 8. 1964 Detail VloZen
[0  XA7VU3RS 29. 11. 2016 14:  \Web C7.03.2.60/0.0/0.0/16._  Malinky Vomackova Petra [nezt.. 15. 4. 1987 Detail VloZen

Upozornéni: Do skupiny osob, u nichz chcete provést ,zpracovani“ dle pfedchozi véty, je
mozna davat vzdy jen osoby, které maji stejné datum vstupu do projektu. Toto datum se
zadava po stisku tladitka Zpracovat formular.

16 Prijemce se mlze s podporenymi osobami domluvit, Ze formulaife PDF vytiskne centralné a oni je podepi$i pfi
fyzické uc€asti na aktivitach projektu. Samotné zpracovani a nahrani do IS ESF 2014+ je tfeba provadét az
v momenté, kdy ma pfijemce k dispozici podepsanou verzi formulafe k zalozZeni.

Pokyny pro evidenci podpory poskytnuté tcastnikiim projektu
Datum ucinnosti: 3. 2. 2022 Strana: 43 z 84




Zpracovat formular

Datum 2.12. 2016
vstupu do
projektu

Po uspé3ném zpracovani systém zméni stav formulafe na stav Zpracovan a do seznamu osob
na zalozce Podpofené osoby se vlozi naimportované udaje o osobach. Na vychozi
obrazovce v detailu projektu, na zalozce Formulare PO jiz formulaf nebude automaticky
viditelny. Pro jeho opétovné zobrazeni je nutné, aby pfijemce do filtru ve sloupci Stav
formulare zadal stav Zpracovan.

Pfijemce k podpofené osobé prubézné zapisuje podpory, které tato osoba Cerpa, a po
ukonceni jeji uCasti v projektu doplni datum vystupu z projektu a doplini charakteristiky osoby
po ukonéeni ulasti.

3.5 Zapis podpor, které ucastnici ziskali

3.5.1 Bagatelni podpora

S ohledem na to, ze pro monitorovani ucastniki podpofenych projektd stanovuje pfiloha |
nafizeni o ESF pravidlo: ,Za ,ucastniky” se oznacuji osoby, které maji primy prospéch
Z intervence ESF, které mohou byt identifikovany a poZadany o charakteristiku a pro néz jsou
vyélenény konkrétni vydaje. Jiné osoby za udastniky povaZovany nejsou., vymezil RO
nasledujici: Za osobu, ktera ma z podpoireného projektu pfimy prospéch, je povazovana
pouze osoba, ktera se u€astni €innosti realizovanych v ramci podporeného projektu pro
cilové skupiny a u niz rozsah jejiho zapojeni do podporeného projektu prekroci tzv.
bagatelni podporu.
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3.5.1.1 Bagatelnost podpory

Je stanoven limit, Ze Uu€astnikem/podporfenou osobou z hlediska indikator(, je pouze osoba,
ktera:

a) ziskala v daném projektu podporu v rozsahu minimalné 40 hodin (bez ohledu na pocet
dil¢ich podpor, tj. pocet dil€ich zapojeni do projektu) a zaroven

b) alespor 20 hodin z podpory, kterou osoba v daném projektu ziskala, nema charakter
elektronického vzdélavanil’, pficemz za elektronické vzdélavani neni povazZovano
vzdélavani, setkavani skupin, konzultace nebo poradenstvi poskytované elektronickou
formou, pokud splfiuje podminky uvedené v kap. 18.1.3.2 Obecné ¢asti pravidel.

Pro vypocet limitu bagatelni podpory se rozumi ,hodinou® hodina v délce 60 minut.

Definice elektronického vzdélavani'®: Elektronickym vzdélavanim se rozumi jakékoli distanéni
vzdélavani pomoci pocitacl a pocitaCovych siti (napf. e-learning, webinafe aj.). Neni
rozhoduijici, zda vzdélavany ma pfipadné k dispozici né&jakou podporu (chat, diskusni fora,
e-mail apod.), ani zda mize vyuzivat zpétnou vazbu ve formé testovacich otazek apod.
Urcujici je, Ze obsah vzdélavani je Sifen na dalku a vyucujici a vzdélavané osoby se v dobé
vzdélavani nesetkali na stejném misté.

Pfijemce vede evidenci o vSech osobach, které byly zapojeny do projektu (v€etné osob,
u nichz podpora (zatim) nepfekonala/nepfevysila limit bagatelni podpory), nicméné tyto
zaznamy nejsou pfi stanoveni po¢tu dosazenych indikatoru tykajicich se ucastnik( brany
Vv potaz.

Jako podporu ovSem nikdy nelze oznacit aktivity, v nichz nejde o zlepSeni situace
¢i znalosti/kompetenci dané osoby, ale dochazi v nich pouze k:

naboru u¢astnikd projektu,
Sifeni povédomi o projektu (v€etné napf. zastoupeni projektu na veletrzich a akcich
obdobného charakteru),

e ke sbéru informaci o osobach formou anket, dotaznikd, prizkum, formou pfispévki
do diskuze na internetovych forech aj.,
k Sifeni publikaci, ¢asopisu, bulletind, newsletterd, brozur, letak apod.,
zapojeni osoby do aktivit projektu, které neni odivodnéno cilem zlepSit postaveni této
osoby ve spole€nosti/na trhu prace, protoze osoba se uUcCastni dané aktivity jako
reprezentant néjaké organizace, pfinasi potfebnou odbornost apod. (napf. uc€ast na
kulatych stolech nebo pracovnich skupinach v ramci komunitniho planovani).

IS ESF 2014+ slouzi pro zaznamy s vazbou na indikatory projektu tykajici se
ucastnikti projektu. U osob, u kterych neni planovano zapojeni do projektu
v takovém rozsahu nebo typu, aby jimi vyuzitd podpora presahla limit bagatelni
podpory (tj. prijemce neplanuje je zapocitat do hodnot indikatort tykajicich se
ucastniku), neni potreba udaje o dané osobé do IS ESF 2014+ zapisovat. OvSem
prijemce musi mit k dispozici prikazné zaznamy i o zapojeni téchto osob do
projektu. (Nejsou ovSem treba vSechny charakteristiky vymezené pro ucastniky
projekta.)

17 Pro projekty s jednotkovymi naklady zaméfené na dal$i profesni vzdélavani plati, Ze veskera podpora muze mit
charakter elektronického vzdélavani dle Specifické ¢asti pravidel pro zadatele a pfijemce v ramci OPZ pro projekty
s jednotkovymi naklady zaméfené na dalSi profesni vzdélavani. Pro ucely evidence poskytnuté podpory v IS ESF
2014+ se tato podpora povazuje za prezencni formu podpory.

18 Definice elektronického a prezencéniho vzdélavani pro projekty s jednotkovymi naklady zaméfené na dal$i
profesni vzdélavani jsou uvedeny ve Specifické €asti pravidel pro Zadatele a pfijemce v ramci OPZ pro projekty
s jednotkovymi naklady zamérené na dalSi profesni vzdélavani.
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3.5.2 Zapis udajua o podpore, kterou ucastnik v projektu ziskal

Ke kazdé osobé se zapisuje, jakych podpor v ramci projektu vyuzila a v jakém rozsahu
(v poctu hodin, pfip. dni apod., jednotka se [i§i podle kategorie vyuzité podpory).
U vzdélavani se dale rozliSuje, zda probéhlo elektronickou formou nebo ne'®.

3.5.2.1  Mira podrobnosti zaznamu
Pocet zaznamu podpory k jedné osobé neni omezeny.

Pfijemce zadava ke kazdé osobé zaznam o podpore v mife detailu, aby zdznam zapadal do
systému tvofeného Eiselniky ,, Typ podpory* a ,,Specifikace* (pfesny seznam viz nize).

Neni nutné zadavat kazdé Skoleni zvlast (napf. vyuku ruského jazyka a vyuku némeckého
jazyka lze zapsat jako jednu podporu), nevadi, ze popis i rozsah se budou vztahovat ke
skupiné akci v ramci dané kombinace hodnot ¢iselnika ,, Typ podpory“ a ,,Specifikace®.
VyS§Si mira detailu v zaznamech ovSem nepredstavuje chybu.

U podpor, které osoba Cerpa opakované po delS§i dobu (napf. celoro¢ni jazykovy kurz,
celoro¢ni dochazka ditéte do zafizeni pécCe o déti pfedSkolniho véku) postacuje vycislit rozsah
podpory odhadem, tj. neni tfeba pocitat pfesnou pfitomnost osoby v hodinach dle prezenc¢nich
listin (postacuje napf. vypocitat, ze kurz trval 46 tydn( a ze hodiny v délce 45 minut se konaly
2 za tyden, tj. podpora ma rozsah 69 hodin v délce 60 minut). Tj. neni nezbytné nutné, aby
zaznam rozsahu podpory uvedeny v IS ESF 2014+ pfesné odpovidal ¢asu dolozenému
prezencnimi listinami &i jinymi doklady o uskutecnéné aktivité projektu (a zapojeni dané osoby
do této aktivity), ovSem vzdy pouze za nasledujici podminky: Pokud je rozsah podpory
zapsany v IS ESF 2014+ vétsi, nez je limit pro bagatelnost podpory, musi byt z dokumentu
dokladajicich aktivity projektu a zapojeni dané osoby do téchto aktivit dolozitelné, Ze dana
osoba v ramci projektu ziskala podporu vétsi nez bagatelni. Dlvodem je, ze do indikatoru
tykajicich se ucCastnik( projektu lze zapocitavat pouze osoby, jejichz podpora skutecné
prekrocila limit pro bagatelni podporu. Pfiklad: Pokud ma pololetni kurz rozvrh na celkem 40
hodin v délce 60 minut a dana osoba se jiné aktivity v projektu neucastni, pak je pfed zapisem
rozsahu podpory, kterou tento klient v projektu vyuzil, do IS ESF 2014+ nutné ovéfit, na kolika
hodinach kurzu byl klient skute¢né pfitomen, a pouze ty hodiny, u nichZ je doloZzena jeho
pritomnost, je mozné zapsat jako rozsah podpory, kterou tato osoba v projektu ziskala.

Ciselné (daje Ize zadat s presnosti na max. 1 desetinné misto. V pfipadé potfeby se
zaokrouhluje matematicky.

Nezaznamenavaji se ,doprovodna opatfeni“ v ramci projektu, tj. zaznamenava se pouze to,
co je primarné obsahem projektu. (Doprovodnymi opatfenimi se rozumi napf. hlidani ditéte po
dobu ucasti na vzdélavaci akci; primarné je cilem vzdélavani, hlidani ditéte je doprovodnou
¢innosti.)

U e-learningovych kurz se vSem osobam, které kurz dokoncily, jako rozsah kurzu
zaznamenava stejna hodnota, a to Casova dotace daného kurzu, ktera je uvedena
v materialech k danému kurzu nebo jeho uvodnich ¢astech. Neni tfeba evidovat, jak dlouhou
dobu dana osoba v programu s e-learningem skute¢né pracovala. U osob, které
e-learningovy kurz nedokongily je ovSem nutné, pokud ma byt tato podpora do IS ESF 2014+
zapsana, mit k dispozici podklady o dobé, po kterou osoba kurzu ve skuteCnosti u€astnila.

19 Pro projekty s jednotkovymi naklady zamétrené na dal$i profesni vzdélavani plati, Ze ve$kera podpora se v IS
ESF 2014+ uvadi jako prezen&ni forma podpory.
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Maximalni rozsah podpory pro tento kurz je pro osoby, které kurz nedokongily, Casova dotace
daného kurzu, ktera je uvedena v materialech k danému kurzu nebo jeho uvodnich Castech.

3.5.2.2 Kdy se zaznam zapisuje

Je vhodné, aby zapis poskytnuté podpory byl vytvofeny v okamziku, kdy Ize vyuzivani této
konkrétni podpory (tj. podpory stanovené konkrétni kombinaci hodnot v &iselniku ,Typ
podpory“ a ,Specifikace“) danou osobou povazovat za ukonéené. Nicméné neni chyba, kdyz
pFijemce vyuziti podpory zada uz v pribéhu jejiho vyuzivani danou osobou (a po ukon&eni
aktualizuje zaznam, minimalné rozsah €erpané podpory). Nicméné zaznam podpory, ktera
jesté probiha (podle data ukonéeni podpory), se pfi stanovovani dosazeného poctu indikator(
tykajicich se ucastnik( nebere v potaz. Teprve, kdyz je datum ukonéeni vyuzivani dané
podpory z hlediska zaznamu v IS ESF 2014+ ukoné&eno (je k dispozici datum ukonc&eni, které
je starsi nebo rovno datu, ke kterému jsou hodnoty generovany), systém IS ESF 2014+ dany
zaznam zohledni pfi vypoctu dosazenych hodnot indikator(.

V pfipadé Cerpani podpor, které ucastnik Cerpa opakované v prubéhu celého projektu (napf.
Cerpani individualniho poradenstvi), je vhodné, aby pfijemce zapisoval podporu prabézné,
i kdyz jeji vyuzivani danou osobou jesté neni ukoncené. Tento zplsob zapisu zabezpedi, ze
pFijemce bude pravdivé a realné referovat o dosazenych hodnotach indikatord s ohledem na
popis realizace kli€ovych aktivit uvedeny ve zpravé o realizaci projektu. Podpora musi byt
zapsana nejpozdéji v navaznosti na dokonceni realizace projektu, tj. v dobé zpracovani
zavére€né zpravy o realizaci projektu.?®

Zadavaji se i podpory, které pfijemce ,nedocCerpal®. Pokud nedokonéeni vedlo k tomu, ze
osoba nema certifikat/jiny doklad, jenz mu mél potencial pomoci s uplatnénim na trhu prace €i
jinak, pak toto uvadi pfijemce (pfip. partner) do doplikoveého textového pole.

3.5.3 Typologie podpor

Podpory se speC|f|ku1| minimalné pomoci 2 provazanych c¢iselnikl, pfesnéjSi informaci
0 vyuzité podpofe mlze pfijemce (pfip. partner) doplnit textovym popisem, v némz podporu
specifikuje.

Nejprve pfijemce (pfip. partner) z prvniho Ciselniku vybira typ podpory a nasledné doplriuje
specifikaci (z Ciselniku moznosti pro pfed tim vybrany typ podpory). Kapitoly nize specifikuji
vymezené typy podpor a k nim stanovené moznosti v €iselniku specifikace.

Typ podpory rozliSované v IS ESF 2014+:

Vzdélavani

Podpora zakladnich kompetenci pro nalezeni pracovniho uplatnéni
Kariérové poradenstvi a diagnostika

Podpora zajisténi péce o déti

Podpora pracovniho uplatnéni (ziskani zaméstnani nebo staz)
Podpora bydleni (ziskani najemni ¢i podnajemni smlouvy)

Krizoveé, azylové a ,pfechodové” ubytovani

Ambulantni sluzby (mimo podpory zdravi, v€etné duSevniho)
Terénni sluzby (mimo podpory zdravi, v€etné dusevniho)

10 Podpora zajisténi pé€e o znevyhodnéného (télesné postizeného, seniora apod.)
11. Podpora zdravi, v€etné dusevniho

CoNoUr®ONE

20 pokud byla zavérec¢na zprava o realizaci projektu vracena pfijemci k napravam a pozadované napravy se tykaji
i indikator( s vazbou na Gc¢astniky, pak je editace, véetné zadavani mozna i béhem faze odstrafiovani nedostatkd
zpravy o realizaci projektu.
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12. Jiné

PoloZka Jiné se vybira pouze pro zaznamy, které nelze zaradit pod zadny jiny typ podpory
uvedeny v Ciselniku. Polozka Jiné neni uréena pro souhrnné zaznamy (tj. zaznamy, které patfi
pod vice jinych polozek; v téchto pfipadech je spravnym postupem provést vice zaznam(
a kazdy pfifadit pod pfislusny typ podpory).

S ohledem na zaméreni prioritnich os OPZ je v IS ESF 2014+ nastaveno, jaké typy podpor
muze, ktery projekt zapsat jakozto poskytnuté cilovym skupinam daného projektu (zalezi na
prioritni ose OPZ, v ramci které byl projekt podpofen). Vazbu typt podpor a prioritnich os OPZ
shrnuje nasledujici tabulka.

Prioritni osa Typy podpor, které Ize zaznamenat
k ucastnikovi projektu

(identifikace dle pofadi vySe v této kapitole)

1 Podpora zaméstnanosti a adaptability 1,2,34,5,12
pracovni sily
2 Socialni za¢lenovani a boj s chudobou 1,2,3,56,7,8,9,10, 11, 12

Pro investicni prioritu 2.3 (Strategie komunitné
vedeného mistniho rozvoje) je navic relevantni i 4

3 Socialni inovace a mezinarodni VSechny typy
spoluprace

4 Efektivni vefejna sprava 1,12

5 Technicka pomoc 1,12

3531 Vzdélavani

Do vzdélavani patfi vSechny podpory, kdy podpofena osoba absolvuje kurz, vzdélavaci
program apod., a to vcetné kurzl absolvovanych distanéné (formou elektronického
vzdélavani). Kurzy/vzdélavaci akce mohou byt skupinové i individualni, mohou byt interni
v ramci dané organizace (napf. zaméstnavatele), nebo mohou byt oteviené pro verejnost.

Do typu podpory ,vzdélavani“ ovdem nepatii poradenstvi, kariérni diagnostika ani akce,
které jsou nize vtomto dokumenty zarazeny do skupiny ,podpora zakladnich
kompetenci pro nalezeni pracovniho uplatnéni“.?! Zakladni kompetence pro tyto ucely
zahrnuji dovednosti a navyky obecné uzite€né pro hledani a nalezeni uplatnéni na trhu prace
bez vazby na urcitou profesi &i pracovni misto. Typ podpory ,,vzdélavani je naproti tomu
primarné uréen pro podpory vyuzité osobami, které maji na trhu prace uplatnéni, ale
podporu vyuZzivaji ke zvySeni kvality €i dalSimu rozvoji kariéry.

V ramci typu podpory ,vzdélavani“ vybira pfijemce (pfip. partner) pfi zapisu zadznamu
z nasledujiciho &iselniku pro specifikaci:

1.1 Jazykové vzdélavani
1.2 Vzdélavani pro béznou uzivatelskou praci s vypocetni technikou
1.3 Manazerské vzdélavani a mékké dovednosti??

21 Sem je Fazeno: rozvoj mékkych dovednosti zvy$ujicich $anci na nalezeni pracovniho uplatnéni (sebeprezentace,
prace s ¢asem, Job club apod.), zvySeni povédomi o pravidlech trhu prace a motivace k hledani uplatnéni,
informacni schiizky a motivaéni kurzy pro hledani a nalezeni uplatnéni na trhu prace, rozvoj zakladnich dovednosti
pro praci s vypocetni technikou, posileni finanéni gramotnosti.

22 Rozuméno mékké dovednosti, které uplatni ¢lovék pii vykonu zaméstnani/ekonomické ¢innosti, nikoli mékké
dovednosti pro nalezeni pracovniho uplatnéni.
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1.4  Oborové vzdélavani - zemédélstvi, lesnictvi, rybarstvi, téZba a dobyvani

1.5 Oborové vzdélavani - zpracovatelsky pramysl

1.6  Oborové vzdélavani - vyroba a rozvod elektfiny, plynu a tepla, odpadni vody

1.7  Oborové vzdélavani - stavebnictvi

1.8 Oborové vzdélavani - velkoobchod a maloobchod, oprava a udrzba motorovych
vozidel

1.9 Oborové vzdélavani - doprava a skladovani

1.10 Oborové vzdélavani - ubytovani, stravovani a pohostinstvi

1.11 Oborové vzdélavani - informacni a komunikacni Cinnosti (v€etné programovani aj.,
bez béZné uzZivatelské prace s vypocetni technikou)

1.12 Oborové vzdélavani - penéznictvi a pojistovnictvi

1.13 Oborové vzdélavani — profesni, védecké a technické €innosti

1.14 Oborové vzdélavani - administrativni a podplrné ¢innosti

1.15 Oborové vzdélavani - vefejna sprava a obrana, povinné socialni zabezpeceni

1.16 Oborové vzdélavani - vychova a vzdélavani

1.17 Oborové vzdélavani - zdravotni a socialni péce

1.18 Vzdélavani osob neformalné pecujicich o znevyhodnéného (télesné postizeni,
seniofi, duSevné nemocni apod.)

1.19 Oborové vzdélavani - kulturni, zabavni a rekreacni ¢innosti

1.20 Jiné

Voditko: Primarné je rozhodujici obsah kurzu, ktery dana osoba absolvovala, ale pokud
obsah kurzu nelze jednoznacné zafadit pod konkrétni vécnou oblast, pak se pfijemce (pfip.
partner) rozhoduje dle oboru/oblasti, ve kterém podpofena osoba pracuje (napf. svareCské
zkouSky mohou byt jak pro stavebnictvi, tak i zpracovatelsky pramysl a;j.).

Jednotka pro zaznam rozsahu podpory: hodina (60 minut). U podpor, které osoba Cerpa
opakované po deldi dobu (napf. celoro¢ni jazykovy kurz) postacuje vycislit rozsah podpory
odhadem, tj. neni tfeba pocitat pfesnou pfitomnost osoby v hodinach dle prezenénich listin
(postacuje napt. vypoditat, ze kurz trval 46 tydnud a ze hodiny v délce 45 minut se konaly 2 za
tyden, tj. podpora ma rozsah 69 hodin v délce 60 minut).? Tj. neni nezbytné nutné, aby
zaznam rozsahu podpory uvedeny v IS ESF 2014+ pfesné odpovidal ¢asu doloZzenému
prezencnimi listinami &i jinymi doklady o uskute¢néné aktivité projektu (a zapojeni dané osoby
do této aktivity), ovSem vzdy pouze za nasledujici podminky: Pokud je rozsah podpory
zapsany v IS ESF 2014+ vétsi, nez je limit pro bagatelnost podpory, musi byt z dokumentu
dokladajicich aktivity projektu a zapojeni dané osoby do téchto aktivit doloZitelné, ze dana
osoba v ramci projektu ziskala podporu vétsi nez bagatelni.

Pro vypocet limitu bagatelni podpory je tfeba vSechny jednotky prfevadét na spoleCnou
jednotku hodina (60 minut).

Polozka Jiné se vybira pouze pro zaznamy, které nelze zaradit pod Zadnou jinou specifikaci
podpory uvedenou v Ciselniku. Polozka Jiné neni uréena pro souhrnné zaznamy (tj. zaznamy,
které patfi pod vice jinych polozek; v téchto pfipadech je spravnym postupem provést vice
zaznamu a kazdy pfifadit pod pfisluSnou polozku specifikace). V pfipadé vybéru polozky Jiné,
je povinné uvést stru¢ny popis podpory do textového pole.

3.5.3.2 Podpora zakladnich kompetenci pro nalezeni pracovniho
uplatnéni
Zakladni kompetence pro tyto ucely zahrnuji dovednosti a navyky obecné uzite€né pro hledani

a nalezeni uplatnéni na trhu prace bez vazby na ur€itou profesi €i pracovni misto. Jsou sem
fazeny: rozvoj mékkych dovednosti zvySujicich Sanci na nalezeni pracovniho uplatnéni

23 Toto plati univerzalné pro vSechny typy podpor, zde je to zduraznéno, protoZze u vzdélavacich kurzu je vyskyt
dlouhodobé probihajici akce pravdépodobny.
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(sebeprezentace, prace s ¢asem, Job club apod.), zvySeni povédomi o pravidlech trhu prace
a motivace k hledani uplatnéni, informacni schizky a motivacni kurzy pro hledani a nalezeni
uplatnéni na trhu prace, rozvoj zakladnich dovednosti pro praci s vypocetni technikou, posileni
finan&ni gramotnosti.

Tento typ podpory je primarné uréen pro osoby, které jsou nezaméstnané a u nichz je
podpora cilena na nalezené pracovniho uplatnéni. Naproti tomu typ podpory ,vzdélavani*
je pro podpory vyuzité osobami, které maji na trhu prace uplatnéni, ale podporu vyuzivaji ke
zvySeni kvality €i dalSimu rozvoji kariéry.

Tyto &innosti budou z naprosté vétSiny (s ohledem na individualni potfeby a specifika klient()
probihat prezenéni formou, ale ve vyjimeénych pfipadech muze jit i o kurzy absolvované
distan¢né (formou elektronického vzdélavani). Akce mohou byt skupinové i individualni.

Nepatfi sem poradenstvi, kariérni diagnostika ani akce, které patfi do typu ,vzdélavani*.

V ramci typu podpory ,podpora zakladnich kompetenci pro nalezeni pracovniho uplatnéni®
vybira pfijemce (pfip. partner) pfi zapisu zaznamu z nasledujiciho Ciselniku pro specifikaci:

2.1 Rozvoj mékkych dovednosti zvySujicich Sanci na nalezeni pracovniho uplatnéni
(sebeprezentace, prace s asem, Job club apod.)

2.2 ZvySeni povédomi o pravidlech trhu prace a motivace k hledani uplatnéni,
informacni schlzky, motivacni kurzy

2.3 Rozvoj zakladnich dovednosti pro praci s vypocetni technikou

2.4 Posileni finanéni gramotnosti

25 Jiné

Jednotka pro zaznam rozsahu podpory: hodina (60 minut).

Polozka Jiné se vybira pouze pro zdznamy, které nelze zaradit pod Zadnou jinou specifikaci
podpory uvedenou v Ciselniku. Polozka Jiné neni ur€ena pro souhrnné zaznamy (tj. zaznamy,
které patfi pod vice jinych polozek; v téchto pfipadech je spravnym postupem provést vice
zaznamu a kazdy pfifadit pod pfisluSnou polozku specifikace). V pfipadé vybéru polozky Jiné,
je povinné uvést strucny popis podpory do textového pole.

3.5.3.3  Kariérové poradenstvi a diagnostika

Poradenstvim se rozumi individualni podpora klienta spocCivajici v analyze jeho situace
a navrzeni feSeni, pfip. navrhu, jak jeho situaci zlepsit, v€etné pfipadné poradenstvi béhem
faze tfedeni klientova problému. Oznaleni ,kariérni“ vyznacuje, Ze se jedna o podporu
zaméfenou na uplatnéni klienta na trhu prace.

U poradenstvi neni tfeba zaznamenavat formou poskytovani poradenstvi (zda probéhlo
osobné — coz je nejobvyklejsi, nebo mélo jinou formu).

Nepatfi sem akce, které patfi do typu ,vzdélavani“ a ,podpora zakladnich kompetenci pro
nalezeni pracovniho uplatnéni®.

V ramci typu podpory ,kariérni poradenstvi a diagnostika®“ vybira pfijemce (pfip. partner) pfi
zapisu zaznamu z nasledujiciho Ciselniku pro specifikaci:

3.1 Bilanéni a pracovni diagnostika

3.2 Poradenstvi k volbé ¢i zméné zaméstnani, sestaveni rozvojového planu
3.3 Poradenstvi za uCelem zahajeni Ci udrzeni samostatné vydélecné Cinnosti
3.4 Poradenstvi na pomoc s udrzenim zaméstnani

3.5 Jiné

Jednotka pro zaznam rozsahu podpory: hodina (60 minut).
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Polozka Jiné se vybira pouze pro zaznamy, které nelze zaradit pod zadnou jinou specifikaci
podpory uvedenou v Ciselniku. Polozka Jiné neni ur€ena pro souhrnné zaznamy (tj. zaznamy,
které patfi pod vice jinych polozek; v téchto pfipadech je spravnym postupem provést vice
zaznamu a kazdy pfifadit pod pfisluSnou polozku specifikace).

3.5.34 Podpora zajisténi péce o déti

Tento typ podpory zahrnuje vSechny pfipady, kdy je v projektu zajistovana péce o déti
podpofené osoby jakozto hlavni (€i jedna z hlavnich aktivit projektu). Situace, kdy hlavni naplini
je vzdélavani a ucastnici vzdélavaciho kurzu maji moznost vyuzit po dobu vzdélavaci akce
sluzbu hlidani déti, se jako podpora zajisténi pé€e o déti neeviduje.

V ramci typu podpory ,podpora zajisténi péce o déti“ vybira pfijemce (pfip. partner) pfi zapisu
zaznamu z nasledujiciho Ciselniku pro specifikaci:

4.1 Vyuziti zafizeni zajistujiciho péci o déti, které bylo finanéné podpofeno z projektu
4.2 Prispévek na zajisténi péce poskytnuty rodiné
4.3 Jiné

Jednotka pro zaznam rozsahu podpory: hodina (60 minut). Touto jednotkou se vyjadfuje,
po jakou dobu mél diky projektu u¢astnik zajisténu péci o dité/déti (a to v podpofeném zafizeni
nebo prostfednictvim toho, Ze uc€astnik ziskal prostfedky na péci).

U podpor, které osoba ¢erpa opakované po delSi dobu (napf. celoroéni dochazka ditéte do
zarizeni péce o déti pfeddkolniho véku) postacCuje vyc€islit rozsah podpory odhadem, tj. neni
treba poditat prfesnou pFitomnost ditéte v zafizeni dle dochazkového systému.?* Tj. neni
nezbytné nutné, aby zaznam rozsahu podpory uvedeny v IS ESF 2014+ pfesné odpovidal
Casu dolozenému prezenénimi listinami &i jinymi doklady o uskutecnéné aktivité projektu
(a zapojeni dané osoby do této aktivity), ovSem vzdy pouze za nasledujici podminky: Pokud
je rozsah podpory zapsany v IS ESF 2014+ vétsi, nez je limit pro bagatelnost podpory, musi
byt z dokumentl dokladajicich aktivity projektu a zapojeni dané osoby do téchto aktivit
dolozitelné, ze dana osoba v ramci projektu ziskala podporu vétsi nez bagatelni.

Polozka Jiné se vybira pouze pro zaznamy, které nelze zafadit pod zadnou jinou specifikaci
podpory uvedenou v Ciselniku. Polozka Jiné neni uréena pro souhrnné zaznamy (tj. zaznamy,
které patfi pod vice jinych polozek; v téchto pfipadech je spravnym postupem provést vice
zaznamu a kazdy pfifadit pod pfisluSnou polozku specifikace). V pfipadé vybéru polozky Jiné,
je povinné uvést strucny popis podpory do textového pole.

3.5.3.5 Podpora pracovniho uplatnéni (ziskani zameéstnani nebo staz)

Tento typ podpory je uréen pro zaznam vSech pfipadu, kdy klient jako podporu v ramci projektu
ziska nové zaméstnani nebo absolvuje pracovni staz v néjaké organizaci.

RozliSuje se velikost Uvazku (kategorie jsou 2: a) ivazek mensi nez "2 bézného uvazku
a b) avazek rovny nebo vétSi nez ‘. bézného uvazku). Bé&Znym uvazkem se rozumi
40 pracovnich hodin tydné. U zaméstnani, kde neni stanovena pracovni doba s detailem na
tyden, se pro ucely zaznamu stanovena pracovni doba pfevede na tydenni pracovni dobu
matematicky. V pfipadé, ze zaméstnavatel stanovuje na zakladé kolektivni smlouvy nebo
zakoniku prace jako standardni pracovni dobu (tj. nezkracenou) méné nez 40 pracovnich
hodin tydné&, se pro stanoveni kategorie velikosti Uvazku vychazi ztohoto individualné
stanoveného rozsahu pracovni doby (napf. pokud je standardni doba 37,5 hodiny za tyden,
pak polovi¢ni Uvazek znamena 18,75 hodin za tyden).

24 Toto plati univerzalné pro v8echny typy podpor, zde je to zdliraznéno, protoZe u podpory zajisténi péce o déti je
dlouhodobost pravdépodobna.
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Dale se zaznamenava, zda pracovni misto, na které klient nastoupil, je financovano
s vyuzitim prostredkt poskytnutych z OPZ, nebo se jedna o misto nedotované
z projektu. (Neni rozhodujici, do jaké miry prostifedky OPZ pokryvaji osobni naklady s danym
pracovné pravnim vztahem klienta a jeho zaméstnavatele. Jakmile se prostiedky OPZ do
uhrady osobnich naklad zapojuji, jedna se o dotované misto.)

U ziskanych zaméstnani je jednotkou pro vyjadieni rozsahu podpory ,,délka zaméstnani
dle smlouvy/dohody v mésicich®.

e Nastane-li situace, kdy je smlouva/dohoda uzaviena nejprve na urcité obdobi a pak
dojde Kk jejimu prodlouzeni/obnoveni, uvedte délku za vSechny smlouvy/dohody
uzavrené diky projektu u daného zaméstnavatele.

e V pfipadé ziskani zaméstnani na dobu neurcitou pfijemce vykaze podporu ve vysi
99 mésica.

e Pokud jesté v dobé realizace projektu dojde k rozvazani pracovné pravniho poméru
a zaznam podpory provadite az v okamziku, kdy je vam tato skute¢nost znama,
uvedte pocet mésicl, po které pracovné pravni vztah skute¢né trval.

Verejné prospésné prace a spolecensky ucelna pracovni mista jsou nastroje aktivni
politiky, které pouziva vyhradné Urad prace CR, proto jsou evidovany jako samostatné
polozky Ciselniku.

Samostatnd polozka v ¢iselniku je vyhrazena pro tréninkova?® nebo chranéna zaméstnani,?®
zaméstnani v socialné terapeutickych dilnach.?’

U uplatnéni v ramci spole€ensky uc¢elnych pracovnich mist, vefejné prospésnych praci
(oboji dotované z projektu)?® a také u uplatnéni v tréninkovém nebo chranéném zaméstnani
je jednotkou pro vyjadireni rozsahu podpory ,délka vykonu prace v mésicich®. Rozumi se
délka vykonu prace v ramci doby realizace projektu podpofeného z OPZ.

Specifickou podporou jsou také absolvované staze. Staze mohou byt pro stazistu neplacené,
stejné tak se miize jednat o staz s odménou pro daného pracovnika. | v pfipadé, kdy za ucelem
vyplaceni odmény stazistovi dojde k uzavieni pracovné pravniho vztahu, vybirejte z Ciselniku
polozku pro staze, neoznacuje podporu jako ,ziskani zaméstnani“. Jednotkou rozsahu pro
staze je ,,délka staze v mésicich“.

Jako samostatna podpora byla vy€lenéna podpora v podobé prispévku na prispévek na
zahajeni samostatné vydéleéné ¢innosti, rozuméno finanéni prispévek. Jednotkou pro
vyjadieni rozsahu je délka zavazku vykonu samostatné vydéleéné €innosti  (Pfedpoklada
se, Ze poskytnuti finanéniho pFispévku je podmin&no zavazkem podpoFené osoby jako OSVC
po urcity stanoveny €asovy usek skutecné fungovat.) Pokud jesté v dobé realizace projektu
dojde k ukong&eni ginnosti OSVC a zaznam podpory provadite az v okamziku, kdy je vam tato
skuteénost znama, uvedte poget mésicd, po které vykon &innosti OSVC skute¢né trval.

Pokud v projektu dojde diky zavedeni flexibilnich forem prace u zaméstnavatele
k navyseni pracovniho uvazku podpoiené osoby, a toto navyseni trva minimalné po dobu
3 meésicl, zaznamenejte tuto podporu s vyuzitim takto nazvané polozky Ciselniku. Jako
jednotka pro vyjadfeni rozsahu vyuzité podpory byla stanovena velikost navysSeni vyjadiena

25 \Ve smyslu pracovnich mist za Géelem vytvareni a zdokonalovani zakladnich pracovnich navykd a dovednosti
(viz § 35 odst. 1 pism. m) zdkona €. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach.

26 Chranéné pracovni misto je dle § 75 zakona ¢&. 435/2004 Sb., o zaméstnanosti, pracovni misto zfizené
zaméstnavatelem pro osobu se zdravotnim postizenim na zakladé pisemné dohody s Utadem prace CR.
Chranénym pracovnim mistem muze byt i pracovni misto, které je obsazeno osobou se zdravotnim postizenim,
pokud je vymezeno v pisemné dohod& mezi zamé&stnavatelem a Ufadem prace CR.

27 Dle § 67 zakona ¢. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach.

28 Rozsah podpory odpovida dobé, po kterou je ¢erpan mzdovy pFispévek.
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jako podil bézného pracovniho Gvazku (zaokrouhleno na jedno desetinné misto). Pfiklad:
Zaméstnanec, ktery pavodné pracoval na 0,4 Uvazku a ktery ma nové uvazek 0,8, vykaze
navysSeni o velikosti 0,4. Bé&Znym uvazkem se rozumi 40 pracovnich hodin tydné.
U zaméstnani, kde neni stanovena pracovni doba s detailem na tyden, se pro ucely zaznamu
stanovena pracovni doba pfevede na tydenni pracovni dobu matematicky. V pfipadé, Ze
zaméstnavatel stanovuje na zakladé kolektivni smlouvy nebo zakoniku prace jako standardni
pracovni dobu (tj. nezkracenou) méné nez 40 pracovnich hodin tydné, se pro stanoveni
kategorie velikosti Uvazku vychazi z tohoto individualné stanoveného rozsahu pracovni doby
(napf. pokud je standardni doba 37,5 hodiny za tyden, pak polovi¢ni Uvazek znamena 18,75
hodin za tyden).

V ramci typu podpory ,podpora pracovniho uplatnéni (ziskani zaméstnani nebo staz* vybira
prijemce (pfip. partner) pfi zapisu zaznamu z Ciselniku pro specifikaci uvedeného v nasledujici
tabulce. U kazdé polozky je také vymezeno, jaka je jednotka pro zaznam rozsahu vyuzité
podpory.

Specifikace Jednotka

5.1 Ziskani zaméstnani v rozsahu mensim nez -
bézného uvazku, kdy misto je z projektu
dotovano (mimo verejné prospésnych praci a
spolecensky ucelnych pracovnich mist)

Délka zaméstnani dle smlouvy/dohody
v mésicich
(prevod na hodiny viz pod tabulkou, bod 1)

5.2  Ziskani zaméstnani v rozsahu alespon 2
bézného uvazku, kdy misto je z projektu
dotovano (mimo vefejné prospésnych praci a
spolec€ensky ucelnych pracovnich mist)

Délka zaméstnani dle smlouvy/dohody
v mésicich
(prevod na hodiny viz pod tabulkou, bod 2)

5.3 Ziskani zaméstnani v rozsahu mensim nez 2
bézného uvazku, kdy misto neni z projektu
dotovano (mimo verejné prospésnych praci a
spolecensky ucelnych pracovnich mist)

Délka zaméstnani dle smlouvy/dohody
v meésicich
(prevod na hodiny viz pod tabulkou, bod 1)

5.4  Ziskani zaméstnani v rozsahu alespon 2
bézného tvazku, kdy misto neni z projektu
dotovano (mimo verejné prospésnych praci a
spoleCensky ucelnych pracovnich mist)

Délka zaméstnani dle smlouvy/dohody
v meésicich
(pfevod na hodiny viz pod tabulkou, bod 2)

5.5 Uplatnéni v ramci spoleensky ucelnych Délka vykonu prace v mésicich
pracovnich mist dotovanych z projektu (pfevod na hodiny viz pod tabulkou, bod 2)

5.6 Uplatnéni v ramci vefejné prospésnych praci | Délka vykonu prace v mésicich
dotovanych z projektu (prevod na hodiny viz pod tabulkou, bod 2)
Délka staze v mésicich

5.7 Absolvovana staz u zaméstnavatele
(pfevod na hodiny viz pod tabulkou, bod 2)

5.8  Uplatnéni v tréninkovém nebo chranéném Délka vykonu prace v mésicich
zameéstnani (pfevod na hodiny viz pod tabulkou, bod 2)

Délka zavazku vykonu samostatné

vydélecné cinnosti

(pfevod na hodiny viz pod tabulkou, bod 2)

5.9 Prispévek na zahajeni samostatné vydélecné
ginnosti

Velikost navySeni vyjadiena jako podil
bé&Zného pracovniho Uvazku (zaokrouhleno
na jedno desetinné misto)

(pfevod na hodiny viz pod tabulkou, bod 3)

5.10 NavysSeni uvazku pracovnika minimalné pro
dobu 3 mésicu diky zavedeni flexibilnich
forem prace u zaméstnavatele

Délka v mésicich
(pfevod na hodiny viz pod tabulkou, bod 2)

5.11 Jiné
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K prevodu rozsahu podpory na hodiny kvali zohlednéni limitu pro bagatelni podporu:?®

1. Pro uCely OPZ se 1 mésic rovna 87 hodinam.
2. Pro ucely OPZ se 1 mésic rovna 174 hodinam.
3. Pro ucely OPZ se 0,1 bézného Uvazku rovna 52 hodinam.

PolozZka Jiné se vybira pouze pro zaznamy, které nelze zaradit pod Zadnou jinou specifikaci
podpory uvedenou v Ciselniku. Polozka Jiné neni ur€ena pro souhrnné zaznamy (tj. zaznamy,
které patfi pod vice jinych polozek; v téchto pfipadech je spravnym postupem provést vice
zaznamu a kazdy prifadit pod pfisluSnou polozku specifikace). V pfipadé vybéru polozky Jiné,
je povinné uvést stru¢ny popis podpory do textového pole.

3.5.3.6  Podpora bydleni (ziskani najemni €i podnajemni smlouvy)

Tento typ podpory je uréen pro zaznam vsech pfipadu, kdy klient jako podporu v ramci projektu
ziska nové bydleni, které neni jen doCasnym feSenim jeho bytové potieby, tj. nepatfi sem
situace, kdy klient vyuzil v ramci projektu krizové, azylové a jiné ,pfechodové* ubytovani - viz
nasledujici typ podpory).

RozliSuje se bydleni na volném trhu, vyuziti socialniho bydleni nebo programu prostupného
bydleni®® anebo vyuZiti programu na podporu samostatného bydleni osob s postizenim /
chranéného bydleni.

U prvni skupiny (bydleni na volném trhu) je jednotkou pro vyjadfeni rozsahu podpory
»Délka trvani najmu / podnajmu dle smlouvy v mésicich®.

e Nastane-li situace, kdy je smlouva uzaviena nejprve na urcité obdobi a pak dojde
k jejimu prodlouzeni/obnoveni, uvedte délku za vSechny smlouvy uzaviené diky
projektu (pro danou podpofenou osobu).

e V pfipadé uzavieni smlouvy na dobu neurcitou, pfijemce vykaze podporu ve vysSi
99 mésica.

e Pokud jesté v dobé realizace projektu dojde k vypovézeni smlouvy a zaznam podpory
provadite az v okamziku, kdy je vam tato skute¢nost znama, uvedte pocet mésicl, po
které najemni vztah skutecné trval.

U ostatnich polozek (s vyjimkou bydleni na volném trhu) je jednotkou pro vyjadfeni rozsahu
podpory ,,Délka bydleni v mésicich®. Jedna se tedy o skute¢nou dobu, po kterou klient danou
jednotku pro bydleni pouzival.

V ramci typu podpory ,podpora bydleni (ziskani najemni & podnajemni smlouvy)“ vybira
pFijemce (pfip. partner) pfi zapisu zaznamu z Ciselniku pro specifikaci uvedeného v nasledujici
tabulce. U kazdé polozky je také vymezeno, jaka je jednotka pro zaznam rozsahu vyuZité
podpory.

29 Stanovené prevody na hodiny nemiiZe ptijemce/partner ovlivnit, byly stanoveny z drovn& RO a neznamenaji pro
projekt zadny zavazek ohledné podpory, tj. jedna se o pausalné stanovené prevodniky, které nezohledriuji specifika
projektd ani situace ucastnika.

30 Agkoli v CR zatim neni legislativni iprava socialniho bydleni, v nékterych obcich je provozovano. Jde o bydleni,
které: fesi selhani trhu s bydlenim, zaméfuje se na lidi, u kterych nelze oekavat, ze naleznou pfiméfené bydleni
na soukromém trhu s bydlenim vlastnimi prostiedky, ma jasna pravidla pfidélovani, je zajiStovano s vyuZzitim
vefejnych prostfedkd. (RGzné definice socialniho bydleni se mohou mirné lisit.)

Pokyny pro evidenci podpory poskytnuté tcastnikiim projektu
Datum ucinnosti: 3. 2. 2022 Strana: 54 z 84




Specifikace Jednotka

Délka trvani najmu / podnajmu dle
6.1 Zprostiedkovani bydleni na volném trhu smlouvy v mésicich
(prevod na hodiny viz pod tabulkou)

6.2 Vyuziti socialniho bydleni nebo programu Delka bydleni v mésicich
prostupného bydleni (pfevod na hodiny viz pod tabulkou)
6.3 Vyuziti programu na podporu samostatného Délka bydleni v mésicich

bydleni osob s postizenim / chranéného bydleni | (pfevod na hodiny viz pod tabulkou)

Délka bydleni v mésicich

6.4 Jiné
ne (pfevod na hodiny viz pod tabulkou)

K pfevodu rozsahu podpory na hodiny kvuli zohlednéni limitu pro bagatelni podporu:3!
4. Pro ucely OPZ se 1 mésic rovna 15 hodinam.

Polozka Jiné se vybira pouze pro zaznamy, které nelze zaradit pod zadnou jinou specifikaci
podpory uvedenou v Ciselniku. Polozka Jiné neni ur€ena pro souhrnné zaznamy (ij. zaznamy,
které patfi pod vice jinych polozek; v téchto pfipadech je spravnym postupem provést vice
zaznamu a kazdy prifadit pod pfisluSnou polozku specifikace). V pfipadé vybéru polozky Jiné,
je povinné uveést strucny popis podpory do textového pole.

3.5.3.7 Krizové, azylové a ,,prechodové‘“ ubytovani

Tento typ podpory je uréen pro zaznam vSech pfipadud, kdy klient vyuzil v ramci projektu
krizové, azylové a jiné ,pfechodové” ubytovani. Jde o pfipady, klient ziska podporu, ktera jeho
bytové potieby fesi jen doCasné v pfipadé nahlé krize, tj. nepatfi sem situace, kdy klient vyuZil
podporu dle pfedchoziho typu ,podpora bydleni (ziskani najemni & podnajemni smlouvy).

RozliSuje se pobyt v azylovém domu ¢i vdomé &i bytu na pul cesty, pobyt v terapeutické
komunité a pobyt v nocleharné ¢i na krizovém IGzku &i v intervenénim centru®?. V rdmci typu
podpory ,krizové, azylové a ,pfechodové® ubytovani vybira pfijemce (pfip. partner) pfi zapisu
zaznamu z Ciselniku pro specifikaci uvedeného v nasledujici tabulce. U kazdé polozky je také
vymezeno, jaka je jednotka pro zdznam rozsahu vyuzité podpory.

Specifikace Jednotka

7.1 Pobyt v azylovém domu Ci Délka pobytu ve dnech, resp. nocich

v dome /bytu na pul cesty Za kazdy den (rozuméno kalendarni) je mozné vykazat
7.2 Pobyt v terapeutické komunité, |pouze jednu jednotku (tj. nevykazuje se zvlast den a noc za
sluzbé nasledné péce jeden kalendafni den). Noc je v oznaceni jednotky uvedena
pro vyjadreni, Ze jednotka se pouziva i pro pfipady, kdy
Ucastnik vyuzije pouze moznost prespani.
(pfevod na hodiny viz pod tabulkou)

7.3 Pobyt v nocleharné / na
krizovém lGzku / v intervenénim
centru

31 Stanovené prevody na hodiny nemiiZze prijemce/partner ovlivnit, byly stanoveny z trovné RO a neznamenaiji pro
projekt zadny zavazek ohledné podpory, tj. jedna se o pausalné stanovené prevodniky, které nezohledriuji specifika
projektd ani situace ucastnika.

32 Do ,pobytu” jsou zahrnovany zakladni ginnosti socialni sluzby spojené s ubytovanim, popfipadé pfenocovanim
(nocleharny) a s poskytnutim stravy nebo pomoci pfi zajisténi stravy, je-li tato &innost (poskytnuti stravy) pro
pfislusny druh socialni sluzby relevantni.
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Specifikace Jednotka

Hodina (60 minut)

Touto jednotkou se vyjadfuje, po jakou dobu byly
ucastnikovi poskytovany zakladni ¢innosti stanovené
7.4 Poskytovani zakladnich €innosti | zakonem &. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach pro

v krizovém, azylovem a prislusny druh a formu socialni sluzby, nezapog&itavaji se

»,prechodovem® ubytovani zakladni ginnosti poskytnuti ubytovani, poptipadé
prenocovani a poskytnuti stravy nebo pomoc pfi zajisténi
stravy, tj., nezapocitava se podpora jiz vykazovana v ramci
7.1,72a7.3.

Délka pobytu ve dnech, resp. nocich

Za kazdy den (rozuméno kalendarni) je mozné vykazat
pouze jednu jednotku (tj. nevykazuje se zvlast den a noc za

7.5 Jiné jeden kalendafni den). Noc je v oznaéeni jednotky uvedena
pro vyjadfeni, Ze jednotka se pouziva i pro pfipady, kdy
ucastnik vyuzije pouze moznost prespani.

(prevod na hodiny viz pod tabulkou)

K pfevodu rozsahu podpory nevyjadfované v hodinach na hodiny kvali zohlednéni limitu pro
bagatelni podporu:*

Pro ucely OPZ se 1 den/noc rovna 1 hodiné

Polozka Jiné se vybira pouze pro zaznamy, které nelze zaradit pod zadnou jinou specifikaci
podpory uvedenou v Ciselniku. Polozka Jiné neni ur€ena pro souhrnné zaznamy (tj. zaznamy,
které patfi pod vice jinych polozek; v téchto pfipadech je spravnym postupem provést vice
zaznamu a kazdy prifadit pod pfisluSnou polozku specifikace). V pfipadé vybéru polozky Jiné,
je povinné uvést stru¢ny popis podpory do textového pole.

3.5.3.8  Ambulantni sluzby (mimo podpory zdravi, véetné dusevniho)

Ambulantnimi sluzbami se rozumi sluzby, za kterymi osoba dochazi nebo je doprovazena
nebo dopravovana do zafizeni socidlnich sluZzeb a souéasti sluzby neni ubytovani.®* Dale se
ambulantnimi sluzbami rozumi sluzby provadéné komunitnim socialnim pracovnikem (mimo
socialni sluzby poskytované dle zakona ¢. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach), za kterymi
osoba dochazi. Ciselnik specifikace nepiebira detailni &lenéni sluzeb dle zakona
€. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach, ale vymezuje zakladni 4 kategorie ambulantnich
sluzeb dle zakona, 1 kategorii sluzeb mimo rezim zakona (plus doplfikové obsahuje polozku
.in€“). Nepatfi sem pfima podpora zdravi klienta (protoze pro ni je samostatny typ podpory).

8.1 Vyuziti socialni rehabilitace, socialné terapeutické dilny, centra dennich sluzeb pro
télesné postizené nebo sluzeb nasledné péce

8.2 Poskytnuté socialni poradenstvi

8.3 Vyuziti socialné aktivizacnich sluzeb pro osoby se zdravotnim postizenim

8.4 Vyuziti nizkoprahového zafizeni

8.5 Vyuziti sluzeb komunitniho socialniho pracovnika
(Jedna se zejména o sluzby komunitniho socialniho pracovnika v komunitnich
centrech; sluzba neni definovana jako registrovana socialni sluzba dle zakona
€. 108/2006 Sh., o socialnich sluzbach)

8.6 Jiné

33 Stanovené prevody na hodiny nemiiZze prijemce/partner ovlivnit, byly stanoveny z trovné RO a neznamenaiji pro
projekt zadny zavazek ohledné podpory, tj. jedna se o pausalné stanovené prevodniky, které nezohledriu;ji specifika
projektd ani situace ucastnika.

34 Viz § 33 odst. 3 zakona ¢&. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach.
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Jednotka pro zaznam rozsahu podpory: hodina (60 minut).

PolozZka Jiné se vybira pouze pro zaznamy, které nelze zaradit pod Zadnou jinou specifikaci
podpory uvedenou v Ciselniku. Polozka Jiné neni ur€ena pro souhrnné zaznamy (tj. zaznamy,
které patfi pod vice jinych polozek; v téchto pfipadech je spravnym postupem provést vice
zaznamu a kazdy pfifadit pod pfisluSnou polozku specifikace).

3.5.3.9  Terénni sluzby (mimo podpory zdravi, véetné dusevniho)

Terénnimi sluzbami se rozumi sluzby, které jsou osobé& poskytovany v jejim pfirozeném
socialnim prostfedi.®® Ciselnik specifikace neprebira detailni ¢lenéni sluzeb dle zakona
€. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach, ale vymezuje zakladni 3 kategorie (plus doplfikové
obsahuje polozku ,jiné“). Nepatfi sem pfima podpora zdravi klienta (protoze pro ni je
samostatny typ podpory).

9.1 Vyuziti socialné aktivizacnich sluzeb pro rodiny

9.2 Vyuziti sluzeb osobniho asistenta, pfip. tlumocénika, privodce, pecovatelské sluzby
aj. ucastnikem projektu

9.3 Vyuziti terénni prace, zejm. ve vyloucenych lokalitach

9.4 Jiné

Jednotka pro zaznam rozsahu podpory: hodina (60 minut).

Polozka Jiné se vybira pouze pro zaznamy, které nelze zaradit pod zadnou jinou specifikaci
podpory uvedenou v Ciselniku. PoloZka Jiné neni uréena pro souhrnné zaznamy (tj. zaznamy,
které patfi pod vice jinych polozek; v téchto pfipadech je spravnym postupem provést vice
zaznamu a kazdy pfifadit pod pfislusnou polozku specifikace). V pfipadé vybéru polozky Jiné,
je povinné uvést struény popis podpory do textového pole.

3.5.3.10 Podpora zajisténi péce o znevyhodnéného (télesné
postizeného, seniora apod.)

Samostatny typ podpory pfedstavuje podpora zajisténi péfe o znevyhodnéného (télesné
postizeného, seniora apod.), kde se jako zakladni podoba podpory pfedpoklada vyuziti
odleh&ovacich sluzeb.

10.1 Vyuziti odleh€ovacich sluzeb
10.2 Jiné

Jednotka pro zaznam rozsahu podpory: hodina (60 minut).

Polozka Jiné se vybira pouze pro zaznamy, které nelze zarfadit pod specifikaci podpory
uvedenou vV Ciselniku pod pismenem A. Polozka Jiné neni urCena pro souhrnné zaznamy
(. zaznamy, které patfi pod vice jinych polozek; v téchto pfipadech je spravnym postupem
provést vice zaznamU a kazdy pfifadit pod pfisluSnou polozku specifikace). V pfipadé vybéru
polozky Jing, je povinné uvést struény popis podpory do textového pole.

3.5.3.11 Podpora zdravi, véetné dusevniho

Podpora zdravi (v€etné duSevniho zdravi) ma samostatny typ podpory. Proto v typech podpor
»=ambulantni sluzby (mimo podpory zdravi, v€etné duSevniho)* a ,terénni sluzby (mimo
podpory zdravi, v€etné duSevniho)“ je uvadéno, Ze tyto dvé kategorie nezahrnuji aktivity na
pfimou podporu zdravotniho stavu klienta.

35 Viz § 33 odst. 4 zakona ¢. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach.
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V ramci typu podpory ,podpora zdravi, v€etné dusevniho® vybira pfijemce (pfip. partner) pfi
zapisu zaznamu z nasledujiciho €iselniku pro specifikaci:

11.1 Vyuziti psychiatrické / adiktologické péce, v&etné nasledné péce a doléCovacich
sluzeb

11.2 Prevence nemoci a zdravotnich rizik

11.3 Vyuziti socialné zdravotnich sluzeb

11.4 Jiné

Jednotka pro zaznam rozsahu podpory: hodina (60 minut).

Polozka Jiné se vybira pouze pro zaznamy, které nelze zaradit pod zadnou jinou specifikaci
podpory uvedenou v Ciselniku. Polozka Jiné neni uréena pro souhrnné zaznamy (tj. zaznamy,
které patfi pod vice jinych polozek; v téchto pfipadech je spravnym postupem provést vice
zaznamu a kazdy pfifadit pod pfisluSnou polozku specifikace). V pfipadé vybéru polozky Jiné,
je povinné uvést stru¢ny popis podpory do textového pole.

3.5.3.12 Jiné

Polozka Jiné se vybira pouze pro zaznamy, které nelze zaradit pod zadny jiny typ podpory
uvedeny v Ciselniku. Polozka Jiné neni ur€ena pro souhrnné zaznamy (j. zaznamy, které patfi
pod vice jinych polozek; v téchto pfipadech je spravnym postupem provést vice zaznamu a
kazdy pfifadit pod pfislusny typ podpory). V pfipadé vybéru polozky Jiné, je povinné uvést
stru¢ny popis podpory do textového pole.

Jednotka pro zaznam rozsahu podpory: hodina (60 minut).
3.5.4 Prirfazeni zaznamu o podpore k vybrané podpoirené osobé

3.54.1 Pfrifazeni zaznamu o podpore ze seznamu podporenych osob

Cerpanou podporu je mozno zapsat pfimo k vybrané podporené osob&. Na zalozce
Podpoirené osoby piijemce zatrhne ve sloupci Vybér osobu, ke které chce zaznam o podpofre
pridat. Poté klikne na tladitko Pfidat zaznam o podpoie umisténé nad Seznamem
podpofenych osob.

ESF » Sezam projeitil » Detadl projeitu < ZPET
| Woit

Detail projektu
Registraini Zitlo 03_15_002_18
wizev  Projekt Test 3

Stav  BEH

ormace o projektu Operadni struktura Odpovidni ulivatels Indikitory Akce projektu Podpofens asoby Podpora

Impart podpofenjch osob Udilesti

® Aktuidni seznaen podpofenych osob Schvileny seznam podpofenych csob

+ | Pidat podpofencu osobu | [+ Pridat ziznam o podpofe + | Odhadnout pedpofend osobry - 5 interakei + | Odhadnout podpofené osoby - bez interakce (% Vybrat sloupce

O 0 # | Schwilit seznam podpofenych osob projektu Odstranit podpofencu osobu

Wbl Jméng 4 Fijmeni. Datum narozeni Druh

_ Fabihovd 12,2, 1560 | atnd
— 23, 10. 1956 Zadand
= it 1.1, 1980 Zadand

VIKTOR SOUCEK 3.6, 1977 Zadand
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Pfijemce postupné vyplni nasledujici udaje:

Specifikaci typu podpory (viz kap. 3.5.3),
v poli Jednotka podpory se zobrazi jednotka, ktera vyplyva ztypologie podpory
(viz kap. 3.5.3),

e Rozsah podpory ,,prezenéné“*® se uvadi jako Cislo zaokrouhlené na 1 desetinné
misto vyjadfujici poCet stanovenych jednotek, systém automaticky zobrazi pfepocCet
zadaného poctu jednotek daného typu podpory na hodiny (60 minut)

e Rozsah podpory ,elektronicky“®’ se vyplriuje povinné pouze typu podpor3®, které
umoznuji distanéni formy vzdélavani, protoze souvisi s vymezenim bagatelni
podpory).

Datum od (a pfipadné i Datum do, pokud je k dispozici),
Do pole Poznamka uvadéjte stru¢né popis podpory, ktery je nad ramec polozek
Ciselnikd Typ podpory a Specifikace.

Udaje je nutné nasledné potvrdit a uloZit tlagitkem Ulozit a zavfit.

Portal ESF > |5 ESF 2014+ > Seznam projektd > Detail projektu > ZaloZeni zsznamu o padpare < ZPET

B Ulojita zaviit |
ZaloZeni zaznamu o podpore
Nazev projektu Prohlubovani a zvy3ovani trovné adbornych znalosti l€kaiid, zubnich lékaiid a farmaceuti se zam&fenim na profesni medicinské vzdélavani a vzdélavani v manazerskjch dovednostech

Typ podpory  VzdBlavani

Specifikace ©  Vzdalavani pro bsznou uivatelskou praci s wpodetni technikou @ ®
Jednotka rozsahu pedpory = Hodina (60 minut) ™~
Rozsah podpory prezenén& * 40,0 Rozsah podpory slektronicky * 10,0

Datum od * 1. 1. 2016 (S) Datum do 31.3. 2016 (&)

Poznamka

Pokud je u daného zaznamu podpory zadan kompletni interval trvani podpory (od — do),
systém automaticky kontroluje zadany rozsah podpory s délkou trvani podpory a neumozni
uloZit zaznam, ve kterém udavany rozsah podpory pfesahuje délku obdobi, ve kterém byla
podpora poskytovana.

36 Pro projekty s jednotkovymi naklady zamérené na dal$i profesni vzdélavani plati, Ze veskera podpora se v IS
ESF 2014+ uvadi jako prezenéni forma podpory.

37 Neni relevantni pro projekty s jednotkovymi naklady zamérené na dal$i profesni vzdélavani.

38 Elektronicka forma vzdélavani je umoznéna u vzdélavani (viz 3.5.3.1) a ve vyjimecénych pfipadech u podpory
zakladnich kompetenci pro nalezeni pracovniho uplatnéni (viz 3.5.3.2). Jedna se o takovou formou realizace,
kterou nelze povazovat za prezenéni formu podpory ve smyslu kap. 18.1.3.2 Obecné &asti pravidel pro Zadatele a
pfijemce v ramci OPZ.
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@ Ulozit a zavrit

= Rozsah zaznamu o podpore (870 hodin) presahuje délku jeho trvani (232 hodin).

Zalozeni zaznamu o podpore

Nazev projektu
Typ podpory

Specifikace *

MPSV_PV_2017.01.02, PP30 Projekt s PA (vyzva 03_16_031)
Podpora pracovniho uplatnéni (ziskani zaméstnani nebo staz)

Ziskani zaméstnani v rozsahu alespon 1/2 bézného vazku, kdy misto je z projektu dotovano (mimo verejné prospesnych praci a spolecensky G ®
G&elnych pracovnich mist)

Jednotka rozsahu podpory * Délka zaméstnani dle smlouvy/dohody zaddvana v mésicich (mésic = 174 hodin) ﬂ
Rozsah podpory prezenéné * 5,00 Rozsah podpory elektronicky
= 870,00 hodin
| Datumod*  1.9.2017 o) Datumdo  29.9.2017 @)
Poznamka

Nové pfidany zaznam je mozno zkontrolovat v Seznamu zadznamu o podpofe na zalozce

Podpora.

ESF > Seznam projektil » Detail projebau < ZPET
B8 UloFit I
Detail projektu
Registralnd fislo.  03_15_002_18
Wigee  Projekt Test 3
BEH
Informace o projektu Operacni struktura Odpovadni ubivateld Indikatory Akce projektu Podporens csoby Podpora Prilohy
Impart podpoferich asob \dilost! ﬁ
Zaznamy o podpofe projektu = Vybrat sloupce
dmng Bfijmend & shupina druby podpory Druh podpory Datum od & Datum g9 Alce
¢Jan Novik Vadiivini . 2.3.2006 1.1, 2008
VIKTCR SOUEEK Vrddtivni 1. 10, 2015 29, 11, 2015

Celkem T zhnamd

Tobrazit 15 ra strinky |
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3.5.4.2 Pfrifazeni zaznamu o podpore v detailu podporené osoby

Cerpanou podporu je mozno zapsat pfimo v Detailu podpofené osoby na zaloZzce Podpora.
Prijemce klikne na tlaCitko Pfidat zaznam o podpoie umisténé nad Seznamem zaznam(
0 podpore.

| petail podporené osoby projektu | <=

@ Aktualni data O Schvélena data

Interval  neomezenc ™ HNovy interval
Titul pied jménem
Jméno * Petra
Prjmeni*  Cervena

Titul za jménem

Identifikagni tidaje Charakteristiky ugastnika Podpora <: U

Zaznamy o podpore

+ | Pridat zéznam o podpofe ||/ Editovat zdznamy o podpoie — | Odstranit zdiznamy o podpofe (%
O Typ podpony Specifikace Datum od A Datumdo Akce Odstranit
S 5)
[0 Vvadélavani Oborove vzdélavani - doprava a skladovani 16.2.2017 8.3.2017 -

Celkem 1 zdznamd Zobrazit 15 na stranku[ ]

Dale pfijemce postupuje shodné s postupem popsanym v kap. 3.5.4.1.

3.5.4.3 Prifazeni zaznamu o podpore prostrednictvim importu z CSV
souboru

Zaznamy o podpofe Ize do systému hromadné naimportovat také prostfednictvim CSV
souboru. V systému je v Detailu projektu na zalozce Podpora ulozena $ablona CSV souboru
ke stazeni, v€etné navodu, jakym zplisobem udaje vyplnit.

8 Ulodit |

Detail projektu

Registratni &islo  €2.03.2.60/0.0/0.0/15_017/0000046

Vyzva 03_15_017, MPSV_PV, 2016.03.31, Status RdM, Ex-Post

ze
Stav  Projekt s pravnim aktem o poskytnuti / prevodu podpory. a O

Informace o projektu Operaéni struktura Odpovadni uzivatels Indikatory Akce projektu Podpofené osoby FormuldFe PO Podpora
piilohy Import podporenych osob Udalosti
Zaznamy o podpore projektu °
Jméno Piijmeni A Typ podpory Specifikace Datum od A Datumdo Akce
1) 1)
Jana Liskova Vzdaldvani Jazykové vzdalavani 1.3.2017 15. 3. 2017
Petr Lomoz Podpora pracovniho uplatn8ni (ziskani za. Absolvovand sta? u zam&stnavatele 1. 1. 2017 28.2.2017

Celkem 2 zaznamd Zobrazit 15 na stranku| V]

Vybér souboru pro import zaznamu o podpore k podporenym osobam

Sem pretahnéte soubory

Vybrat... ‘

Privedce pro vytvareni CSY souboru pro import zéznam o pedpaie k fenym osobdm

I CSY sablona pro import zéznami o podpare k podporenym esobdm I ¢

Ve vybraném souboru musi byt dodrzena struktura dat tak, jak ji systém ocekava. Jediné tak
muze dojit k uspéSnému provedeni hromadného importu zaznamu o podpofe. Na zalozce
Podpora v ¢asti Vybér souboru pro import zaznamt o podpore k podpofrenym osobam
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prijemce klikne na tladitko Vybrat a vybere soubor. Zpracovani tohoto souboru zahaji
potvrzenim volby Otevrit.

PFijemce mlze soubory nahrat také tak, ze oznaceny soubor na pocitaci pretahne mysi do
modrého pole.

V 8abloné je nutné mit vyplnény u kazdé podpofené osoby jeji jméno, pfijmeni, datum
narozeni a bydlisté. V pfipadé, Ze pfijemce vyuzival import zaznamu o podpofenych osobach
rovnéz CSV Sablonu, je mozné Udaje prekopirovat.

Pokud pfijemce informace o podpofenych osobach editoval ruéné, nebo data importoval
pomoci PDF nebo on-line formulare, neni nutné udaje do Sablony pfepisovat, ale je mozné
potfebna data ze systému vyexportovat.

V Detailu projektu na zaloZzce Podporené osoby pfijemce klikne na tlacitko Moznosti nad
Seznamem podporenych osob. Vybere moznost Vybrat sloupce a zvoli sloupce povinné pro
zadavani CSV souboru: Jméno, pfijmeni, datum narozeni a bydlisté. Jakmile je seznam takto
zobrazen, tak opétovné klikne na tlaCitko Moznosti a vybere moznost Exportovat data —
Sesit MS Excel. Vyexportovana data ze seSitu pak pfilemce zkopiruje do Sablony CSV
souboru a ke kazdé podporené osobé doplni Udaje o podpore.

V pfipadé, kdy je importovana podpora, ktera jesté neni z hlediska Eerpani ukoncena (napf. je
zaznamenan prabézny stav k datu ukonéeni monitorovaciho obdobi relevantniho pro
pfipravovanou zpravu o realizaci projektu), pak pfi dalSim importu pfijemce zalozi novy
zaznam o podpofe, kdy ,datum od* a ,rozsah podpory“ bude navazovat na pfedchozi zaznam
0 podpore. V pfipadé importu ze souboru systém neumi ztotoznit oba zaznamy a podpora by
v pfipadé nahrani aktualizovaného zaznamu podpory, kdy by ,data do“ a ,rozsah podpory*
zahrnovala i obdobi uz dfive naimportované, byla naimportovana duplicitné. V pfipadé ruéni
editace je mozné plvodni zaznam editovat.

3.5.5 Zafixovani zaznamu o podpore

PFijemce mlze editovat vSechny zaznamy o podpofre, pokud dané osoby jesté nebyly zahrnuty
do zadné zpravy o realizaci projektu predlozené RO ke kontrole.®® Editovat je tedy moZné nové
zadané zaznamy o podpofe a dale zaznamy o podpofe tykajici se osob, které zatim nebyly
zapocteny do dosazenych hodnot indikatorl v zadné zjiz predlozenych zprav o realizaci
projektu predloZzenych RO ke kontrole (napf. z dGvodu nesplnéné bagatelni podpory &i
neztotoznéni v Registru obyvatel). Dale muze pfijemce editovat takové zaznamy o podpore,
u kterych neni vyplnéno Datum do, a to i v pfipadé osob, které jiz byly zapoéteny do
dosazenych hodnot indikatord ve zpravé o realizaci projektu predloZzené RO ke kontrole.

Uplné zaznamy o podpofe (s vyplnénym datem do) u osob, které jiz byly zapocteny do
dosazenych hodnot indikatorl ve zpravé o realizaci projektu predlozené RO ke kontrole,
nemuze jiz pfijemce editovat.

39V pripadé vraceni zpravy o realizaci projektu do IS KP14+ posuzuje IS ESF 2014+ Udaje z této zpravy jakoZto
zatim nepredlozené RO ke kontrole.
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B Ulozit S) Tisk do PDF

= Podporena osoba byla zahmuta do vypoctu indikatorti prenesenych k posledni ZoR podané na RO, tj. 19. 12. 2018, proto neni mozné zaznam editovat. Pokud potfebujete zaznam upravit (opravit chyby),
kontaktujte svého projektoveého manazZera interni depesi.

Detail podporené osoby projektu

Aktualni data Schvalena data ) Otisky ZOR ~ )

Interval  neomezeno [v]

Titul pred jménem
Jméno * Jana
Piijmeni*  Nova

Titul za jménem

Identifikaéni Gdaje Charakteristiky ucastnika | Podpora

Zéznamy o POdeFE + | Pfidat zdznam o podpofe (/) Editovat zaznamy o podpofe (- ) Odstranit zaznamy o podpofe (&
[ Typ podpory Specifikace Datumod A Datumdo Odstranit
B B
[ Vzdslavani Oborové vzdslavani - stavebnictvi 6.11.2017 9.10. 2018 -

O vzddlavani Oborové vzdélavani - stavebnictvi 6. 11. 2017 -

Pokud pfesto pfijemce v téchto zdznamech o podpofe potiebuje provést upravu (opravu
chyby), oslovi projektového manazera, ktery je projektu pfidélen, prostfednictvim interni
depese®, ve které presné specifikuje, jaké zaznamy je tieba opravit (s uvedenim soucasné
chybné a nové spravné hodnoty) a svoji zadost o opravu zaznamu nalezité zdivodni. Pfipadné
chyby, které nemaiji dopad na vypocCet hodnot indikatoru, neni tfeba opravovat.

Zadost o opravu zaznam( posoudi a v pfipadé souhlasu provadi pracovnici RO, pfijemce je
0 opraveé zaznamd, pfipadné o zamitnuti Zzadosti o zménu zaznam, informovan.

V pfipadé, ze by pozadavek na opravu zaznamu spocival v rozsifeni rozsahu poskytnuté
podpory, pak tuto situaci vyfresi pfijemce bez potfeby Zadat RO o opravu tak, Ze zada u dané
osoby novy zaznam o podpofre.

3.5.6 Zapis udaji o podporenych osobach v pfipadé projekti
realizovanych Uradem prace CR

Pro zapis Udajti o podpofenych osobach v projektech, kde pfijemcem je Ufad prace CR, je
stanoven odlisny postup. Do IS ESF 2014+ se nevkladaji podporené osoby a jejich podpory
ruéné, ale je vyuzito pfimého napojeni na informaéni systém Uradu prace CR, ktery sledované
Udaje jiz eviduje. Pracovnici si pribézné kontroluji pfenesené Udaje a pred stazenim hodnot
indikatord do zpravy o realizaci projektu, schvali seznam podpofenych osob a dale postupuji
dle standardniho postupu (viz kap. 3.6). V pfipadé zjisténi chybnych udaju, se chyby opravi
primarné v informacnim systému Ufadu prace CR.

3.6 Indikatory
Indikatory projektu jsou vzdy vypocitany pouze pro:

e osoby z tzv. ,schvaleného seznamu podpofenych osob*,

40 Interni depesi posilejte z IS KP14+ z detailu konkrétniho projektu.
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e osoby, které jsou ztotoznény s Registrem obyvatel nebo osoby, u nichz identitu
potvrdil pfijemce*,

e osoby, u nichz souhrn vSech evidovanych podpor s vyplnénym datem ukonceni
vyuzivani této podpory je vySSi nez bagatelni.

3.6.1 Schvaleni seznamu podporenych osob

Pfijemce prostfednictvim schvaleni seznamu podpofenych osob dava systému najevo, ze
povazuje zadané Udaje za spravné a systém je tedy muze pouzit pro vypocet indikatora.

Schvalovat seznam podpofenych osob je opravnén jakykoli uZivatel v roli hlavni zastupce
pfijemce nebo zastupce pfijemce. Je zcela v odpovédnosti pfijemce, jaky si nastavi vnitfni
mechanismus pro schvalovani seznamu podpofenych osob. Seznam mulze napf. schvalovat
stejna osoba, ktera vklada do systému data o podporenych osobach, nebo tuto pravomoc na
sebe muze prevzit napf. vedouci projektu v roli hlavni zastupce prijemce.

Na zaloZce Podporené osoby pfijemce klikne na tlaCitko Schvalit seznam podpofenych
osob projektu.

=

ESF > Seznam projelad > Detall projebau < 2P

B UloZit

Detail projektu

Reglstralnd fslo 0315 00218

Nigws  Projelt Test 3

Staw BEH
nformace o projektu Oporsini struktura Culpovidin udivatelé Indikatory Akce projektu Podporend csoby Padpora Piilohy
TR Udiost ﬁ
®) Abtudlnd seznam podpoferch osob schwlenyt seanam podpofensjch osob
+ | Pridat podporencu osobu Pridat zaznam o podpore + | Ddhadnout podpofend osoby - < interakci Odhadi podporené asoby - bez L o Whrat sloupce
¢| * | Schvalit seznam podpofenych osob projekiu Odstranit podpofenou asobu
Wbl Jnodno 4 piijmend Catum narozeni Druh

viclav Haza 23.10. 1956 Zadand
san Mgl 1.1, 1580 Zadard

VIKTOR SOUEER 3. 6. 1577 Zadand

V okné s upozornénim potvrdi tlacitkem Ano.
Upozornént ®
Opravdu choete schwilit seznam podpofemch osob?
Ao He
V pfipadé, Ze jsou v seznamu osoby, které jesté neukoncily svou ucast v projektu*?, systém

upozorni na to, Ze u téchto osob budou spocitany pouze indikatory s referenénim €asem pfi
vstupu nebo prabé&zné.

4l PriGemZz moznost potvrzovani z Urovné prijemce je dostupna jen na vyZzadani a jen na zakladé adekvatniho
zdUvodnéni.
42 Systém takové osob identifikuje na zakladé toho, Ze u nich neni vyplnéno datum ukon&eni Ucasti v projektu.
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Schvalit seznam podporenych osob projektu

V seznamu jsou osoby bez data Vystupu z projektu. Tyto osoby budou do vyplnéni data vystupu
zapocteny pouze do indikatord vykazovanych pri vstupu nebo prabézné.

OK

B Ulozit

Schvaleni aktualniho seznamu podporenyich osob probéhlo tspésné, ale nékteré podporené osoby nemohly byt z divodu nepropustnych chyb do schvaleného seznamu zafazeny. ViyCet podporenych osob a
jejich nepropustnych chyb z posledniho schvalovani je evidovan na zéloZce Podporfené osoby.

= Schvéleni seznamu podporenych osob bylo Usp&né provedeno.
= Schvéleni seznamu podporenych osob bylo zahajeno.

Detail projektu

Registragni &islo  €Z.03.2.60/0.0/0.0/16_031/0000077

Nizev  MPSV_PV_2017.01.02, PP30 Projekt s PA (vjzva 03_16_031)

Nazev anglicky

stav  Projekt ve fyzicks realizaci o

Informace o projektu Operaéni struktura Odpovédni uzivatelé Indikatory Podporens osoby Formulare PO

Podpora Piilohy
Udalosti

[Ssznam chyb ych

ofenych osob

Kliknutim na odkaz Seznam chyb schvalovanych podporenych osob Ize zobrazit seznam

osob, které nebyly do schvaleného seznamu zahrnuty, spolu s upfesnénim chyb, které
zahrnuti téchto osob do schvaleného seznamu brani.

Schvéleni seznamu podporenych osab - seznam chyb

%
Jméno A Pplijment A chyb
B Jana Novakové Adaméikova Skupina poloek s nizvem “Podle postaveni na trhu prace” musi byt povinn z..

Skupina poloZek s nazvem "Podle postaveni na trhu prace” musf byt povinng zodpovézena.

Celkem 1 zéznami

Zobrazit 20 na stranku[V]

Schvéleny seznam je mozno zkontrolovat kliknutim na moznost Schvaleny seznam
podporenych osob.
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Detail projektu
Registracni &islo
Nova cesta pro Vas

Nazev

Stav  Projekt ve fyzické realizaci

Informace o projektu Operacni struktura

Podpora Prilohy

Aktualni seznam

Schvaleny seznam

&

€Z.02.1.001/0.0/0.0/01_001/9000002

Odpovedni uzivatele

Udalosti

Indikatory

Podporené osoby Formulare PO

ztotoZnény s Registrem obyvatel a ani nemaji zapnuty priznak 'ldentita potvrzena'.

Ve schvaleném seznamu podporenych osob se vyskytuji osoby, které nebyl

Filtr seznamu Podporenych osob podle zmén v intervalové sledovanych Gdajich

o]
Zadejte text pro vyhledavani...
Jméno 4 Prijmen{ Datum narozeni  Rozsah podpory ZItoto...
() v
Valentyn Gratcl 25.1. 1965 0,00 Ne
René Grisajeva 25. 8. 1965 0,00 Ne
Jakub Kopedek 13.7. 1991 3,25 Ne
Kliknutim na Jméno nebo Pfijmeni osoby se zobrazi informace ulozené v detailu. Schvalena

data jsou pouze pro ¢teni.

Detail podporené osoby projektu

Aktualni data Schvalena data

Interval neomezeno

Titul pfed jménem
Jméno*  Jakub

Kopecek

Pijment *

Titul za jménem

Identifikacni Udaje Charakteristiky ucastnika

Datum narozeni * 13, 7. 1991
Telefon 123456789
Datum vystupu z projektu 2.8.2016

Podpora

Datum vstupu do projektu *

E-mail kopecekl®@asd.cz
1.7.2016

ZtotoZnéni sROB  Ne

Mezi schvalenymi a aktualnimi daty Ize libovolné prepinat.

Upozornéni: Aby se do schvalenych dat promitly zmény provedené v aktualnich datech, je
potfeba vzdy znovu Schvalit seznam podpofenych osob.

3.6.2 Kontrola podminek pro zapocteni

Uzivatel ma moznost zkontrolovat, zda podpofrené osoby splnily podminky pro zapoéteni do
dosazenych hodnot jednotlivych indikatoru. Tlacitko je viditelné v detailu projektu na zalozce
Podpoiené osoby po stisknuti tlaCitka Schvaleny seznam (pro ovéfeni v aktualné
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schvaleném seznamu podpofenych osob) nebo tladitka Otisky ZOR (pro ovéfeni osob
zapoctenych v ramci jednotlivych zprav o realizaci projektu).

V pripadé, ze uzivatel chce ovéfit, zda naplnil podminky pro zapocteni do dosazené hodnoty
indikatoru u konkrétnich osob, oznadi konkrétni zaznamy podpofenych osob pomoci
checkboxu a nasledné stiskne tlacitko Kontrola podminek pro zapo¢teni.

Iriforemaces o projekiu Oprnini strukbura Oiperebn ulbvatili Eeony Pexdpofind crioty Foxmuliie PO Podpern Pidlaty

ARt seznar / D:“kv R 4
- |

Tty s Srockpusivmmich el pocdle s v intoralodl slikyeb Gdajich

w B Kontrola podminek pro zapofteni |0

Tachejue et pro wyhleddeaind, .,

+ Eijrni Cotues narcrerd  Rozah podpory Tiobs.
)
omog % %, TR L0 o
Phiipsows 7.3 1S 541,00 Ao
Lemarda . 4. 1517 480,00 Ay
1 442,00
Cothen 1 pianarnd) Zobwagit 15 na shrkniy [

Po stisknuti tlacitka se zobrazi formular Kontrola podminek pro zapocteni.

Kontrola podminek pro zapateni

it il ey @ @ ik

Datum wipediu 1. 00, 27 M Dafinice

Lisgack K Poptss wpoltu

Wybrané podporené osoby &
Posdpadend asoby
sgint]
il
Baglein "‘:““:""' )
Vitup do Vito Troandodol 3 it badl ntarentni

Sk St promiau feoieity Dipolfln & oy potze o Sl g,

gugotek  DOMULE  jegerony

o~ (-39 o o o -
Pair Lo L LA Ak
=
Uzivatel stiskne ikonku , ktera je vlevo nahofe u pole Kéd indikatoru a zobrazi se

vybérové okno, ve kterém zvoli konkrétni indikator, u kterého chce ovéfit, zda byly splnény
podminky pro zapocteni zvolenych osob do dosazené hodnoty indikatoru.
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Vybeér indikatoru ke kontrole podminek pro zapocteni

4 Kod Nazev Referenéni Eas

60000 Celkovy poZet GEastnikii Prib&zng
60001 Celkovy poget GEastnikil - mui Py
60002 Celkovy poget UEastniki - Zeny PV
60100 Nezaméstnani ugastnici, véetné dlouhod . PV
60101 Nezam@stnani uZastnici, véetné dlouhod . PV
60102 Nezaméstnani Uéastnici, véetné dlouhed... PV
60200 Dlouhodobé& nezaméstnani GEastnici PV
60201 Dlouhodobé nezaméstnant GEastnic - muzi - PV
60202 Dlouhodobé nezaméstnani Gastnici - Zeny PV
60300 Neaktivni tZastnici v
60301 Neaktivni tastnici - muzi Py
60302 Neaktivni tcastnici - seny Py
60400 Neaktivni osoby, kters nejsou v procesu... PV
60401 Neaktivni osoby, které nejsou v procesu.. PV

60402 Neaktivni osoby, které nejsou v procesu... PV

Predchozi 1 2 3 1 5 3 Dalsi

Celkem 76 zéznamis Zobrazit 15 na stranku[]

Po zvoleni konkrétniho €isla indikatoru se automaticky doplni kéd indikatoru, jeho nazev,
definice a popis vypoCtu dosazené hodnoty (obsahuje vzorec, ktery pouziva IS ESF 2014+).
V poli Datum vypoétu se zobrazi datum, ke kterému je kontrola podminek pro zapocteni do
dosazené hodnoty indikatoru provedena. V poli Datum a éas spoéteni se zobrazi datum, ke
kterému se vyhodnocuje ztotoznéni podpofenych osob v Registru obyvatel a ruéni potvrzeni
jejich identit. Automaticky se v obou dvou polich doplni i datum posledniho schvaleni seznamu
podpofenych osob, Ize v3ak zvolit i jiné datum.

V Casti formulafe Vybrané podporené osoby se zobrazi seznam vybranych osob
s uvedenim, zda jsou zapocCitany do hodnoty zvoleného indikatoru, a dale s vyhodnocenim
jednotlivych podminek nezbytnych pro zapodteni osoby do dosazené hodnoty pfislusného
indikatoru. Na zakladé téchto udaju je uzivatel schopen identifikovat, zda jsou u dané osoby
splnény v8echny podminky pro zapocteni do dosazené hodnoty daného indikatoru a muze
pfipadné doplnit ¢i opravit nedostatky zaznamu. Pokud uzivatel klikne na rozbalovaci Sipku
zcela vpravo v tmavé modré listé s napisem Legenda k popisu vypoétu, zobrazi se mu
presny vycCet podminek pro zapocteni do hodnoty indikatoru.
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|Kn’dinmk.imru 60000 G @ |¢ Nazev  Celkovy pocet GZastnik

Referentni Cas  Prib&ing Definice | Celkovy pocet i i (zamé i b i Eni struktury, osob cilowjch skupin apod.), kters v ramci projektu ziskaly jakoukoliv formu podpc
Datum dﬁs?jiené 6.8.2018 (©)
odnoty G
Datum a cas 6.11. 2018 S)
spatteni
Popis wpottu  *Neaktivni - ne ve vzdélévéni (MLPO)" [PV] = ‘ano’ NEBO "Neaktivni - ostatni (MLPO)" [PV] = ‘ano’ NEBO "Na rodiovské dovl Gvodné i, OSVE (MLPO)" [PV] = ‘ano’ NEBO "Nezamdstnany - ostatni

(WLPO)" [PY] = ‘ano’ NEBO “Nezam@stnany - dlouhodob (WLPO)" [PV] = ano' NEBO -Zam@stnany (WLPO)” [PV] = ‘ano’ NEBO "OSVC (MLPU)"[W] = ‘ano’

Legendu k Popisu vypoctu

« [PV] - hodneta pfi vstupu Do indikatoru vstoupi viechny osoby, které ke dni vypoctu splfiuji nasledujici podminky:

« [0m] - hodnota pfi wstupu z projektu(polozka vyZaduje zadané datum wjstupu z projektu) + Osoba je ztotoZndna s ROB nebo ma potvrzenou identitu

« [6m],[12m], ... [36m] - hodnota pfi 6, 12, ... 36 m&siZnim vroZi wstupu z projektu(peloZka vyZaduje zadans + 0Osoba splnila limit bagatelni podpory (souget viech podpor ukonZenych nejpozdéii v den wpoZtu indikitord) ﬁ
datum vystupu z projektu) + Osoba splnila limit minima(né prezencng hodin (souset viech podpor ukonZenych nejpozdéji v den vypoctu

+ MLPO - polozka monitorovaciho listu padpofens osoby. indikatord)

« EH - externi hodnota pijimana z €$57 nebo z UP. « Osoba splnila referenni Eas indikatoru (PV, Prib&zng, Om, ém, 12m, atd.)

Pro polozky s referentnim casem Om, 6m, 12m, atd. je podstatné, aby méla osoba zadin wstup Z projektu
Osoba splnila podminky definované v popisu wWpottu

Vybrané podporené osoby )
Pocporens osaby & Vyhodnoceni podminek
splnil An i,
bagatelni minimang k3
podporu zentné  gppil . ey NSRRI oy | TodiCOvshe
P pfimeni 4 JVstupdo Vistup 2 — Ztotornénis  Identita skoncenymi 0O oferengni  NeZMEstnal Nezm@sina nere - ostatni gmg"n“; " zamss
T BLoleky pibiekty Rog potvrzena Lreee  ziznamye (MLPO) [PV] (MLPO) [PV] (MLPO) Eg‘\b]m, zaméstnani, PO
podbofek  podporek  indikdtors [PV SvE
Woottu daty (MLPO) [PV]
wpodty ipce
8 (=) o o~ [ o~ Qv o~ o o o~ [ o~ (
petr Lomoz 17.7. 2017 ANO ANO NE ANO ANO ANO NE NE NE NE NE NE
josef noha 18. 10. 2017 1.2.2018 ANO NE ANO ANO ANO ANO NE NE NE NE NE ANO

Seznam podporfenych osob s vyhodnocenim podminek pro zapodéteni je mozné exportovat

pomoci ikony * v pravé ¢asti okna a nasledné volby Exportovat data.
Datum vipolty 28 11, 047 [} Definice  Cethovy podet o pracovmid strukdury, JCh Shapin apod. ), Mierd v ramct projekty Dhkaly jakoukoliv fonm pocp: ~
Reforwind s Pribkied
Pogis vipodtu m’ﬂ-nm - rm.muiwmlwp“‘w-}m ‘et NERC "?M-wﬂ‘mmm OSVE (MLPOY" [PV] = ‘s’ NEBO “Wezambstnany - ostated
o [PV] - Bodnora

- 0 ;mew«nm,wa, Ktevd ho dni vypodte wlfi) niviedpict podesinky
+ [Om] - hadnota pf .
[!ﬂ!””m[

. 2 vytaduje zadand

Vybrané rené osob oot oo
@
Somram St
e e
Vyhodsocent podavi  Sede 6 Excel 2007+ (.50 | Oootoatan
Soink Textovy sober 3 cddiionds ((5V) it Fazent
g i
" okl
Wf_‘;« sotat I It B - rnd\‘ew\l‘ os-(
ity g0 Witz Tptoledely  Mentits e reforusénl erpres s o D Zamditnan) 001
Neent 7 Dappiitde ¥ SO wpodenim) ostannd vaokavial p‘m »0)
peojedsy [T mo% [ Zhmarmg o (<7 wero) (] ‘MF’O‘P\] (wF0) {(w50) odieaidy, (Aao)[vq l 1
powvk  LERT ey |~ R
ity aty (uero) )
vipedty
v o~ o~ o~ o~ o~ o~ o~ o~ o~ o~ o~ o~ o~
e 30,4201 avo a0 i o w50 o e we we wt e a0 wt
0. 4. 2017 ANO ANO N AN ANO ANO ~ M N ~ ~ ANO N
3 177 0 ANO ANO N ANO ANO ANO ~ N N ~T ~NE L ANO
< >
Cotiam 3 bavand Totwaat 13 ra strivhy v

3.6.3 Vypocet dosazenych hodnot indikatora pfi zpracovani zpravy
o realizaci v IS KP14+

Vypocet dosazenych hodnot indikatort tykajicich se u€astnikl za uCelem zahrnuti tohoto
udaje do zpravy o realizaci, kterou pfijemce zpracovava v IS KP14+, probiha na zakladé
stisknuti tlacitka ,Aktualizace z IS ESF*, které je k dispozici v IS KP14+. Tomuto kroku oviem
pfedchazi kontrola ze strany pfijemce, zda v systému IS ESF 2014+:
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e jsou vypInény relevantni idaje o podpofenych osobach,
® je k dispozici schvaleny seznam podpofenych osob.

Po splnéni téchto podminek muze pfijemce v IS KP14+ spustit vypocet dosazenych hodnot
indikatord. Pfi komunikaci mezi systémy vysila IS KP14+ po kliknuti na tlacitko ,Aktualizace

z IS ESF* zadost o stazeni indikatort k datu konce sledovaného obdobi rozpracované zpravy
o realizaci. V tuto chvili mGze dojit ke 2 situacim:

e |S ESF 2014+ jiz ma hodnoty k pozadovanému datu spocitany. V takovém pfipadé
obratem odesila vypoCtené hodnoty pro vSechny indikatory a staZzeni do zpravy
o realizaci projektu probiha okamzité v realném cCase.

e |S ESF 2014+ hodnoty k pozadovanému datu spocitany nema a zacina je teprve
pocitat. V takovém pfipadé IS KP14+ pfijemce upozorni, ze indikatory nejsou
spoéteny a po provedeni vypocétu bude nutné krok stahovani hodnot kliknutim na
tlaCitko ,Aktualizace z IS ESF* zopakovat.

PFijemcum proto doporu€ujeme, aby jesté pfed prvnim nactenim hodnot do zpravy o realizaci
projektu provedli v IS ESF 2014+ vypocet dosazenych hodnot indikator( k datu ukon&eni
sledovaného obdobi, za které bude predkladat zpravu o realizaci projektu (viz kap. 3.6.3).
Vyhodou provedeni tohoto kroku je, Ze pfijemce jiZ v momenté stahovani bezpecné vi, jaké
hodnoty se do zpravy o realizaci projektu doplni a samotny proces staZeni probiha v realném
Case bez nutnosti opakovaného mackani tlacitka.

Jakmile je zprava o realizaci projektu pfedlozena RO ke kontrole, IS ESF 2014+ automaticky
zamkne moznost schvalovat seznam podpofenych osob a otevfe ji znovu az pfi pfipadném
vraceni zpravy o realizaci projektu k opravé nebo po jejim schvaleni/zamitnuti.

Po schvaleni zpravy o realizaci projektu se do IS ESF 2014+ zapiSe datum schvaleni a uloZzi
se schvalené hodnoty indikatora. PFijemce miize dale editovat udaje o podpofenych osobach
pro nasledujici zpravu o realizaci projektu.

3.6.4 Vypocet indikatort k vybranému datu

Systém umoznuje spocitat dosazené hodnoty indikatort k jakémukoli datu. Pfijemce mulze
pribézné sledovat pInéni cilovych hodnot indikatoru.

Na seznamu projektl pfijemce oznaci projekty, u kterych chce dosazené hodnoty indikator(
vypocitat a klikne na tlagitko Spusténi vypoctu indikatoru.

ESF » Seznam projebtd G < _zp_{'_-r

I B Spuiténi wpodtu indikaton I + | Pridat cdpovédné uZivatele = Odebrat odpovédné uZivatele « | Celkova kontrola dat ) Export =

Seznam projektd

Filtr sernarmu projektd pode viastnoi osch o
G | Vybrat sloupce
[E  megistradnd fislo Higev projekiu Operafni program InvestiEni peinrita Wra

CZ.0 Zasndstnancat 2.2 Tlepdovani phistupu k dostupagm, udrditelnym._ 23 Pocpora procesd ve slulbich a podpera rozvaje...

CZ.0 Zamistnancst 1.3 Pomsoc pracovaikiin, podnikin a podniateld . 2 Budovani kapackt sockdinich partnend

C2.0 Zamdstnanast 1.3 Pomoe pracovrikiim, podnikim & pednikateld . 27 implementsce ViddnT strateghe pro roviost Ben_

Celkem 3 ziiznamd Tobrazit 15 na strinku v

Pfijemce zada datum, ke kterému se maji indikatory vypocitat, a potvrdi kliknutim na tlacitko
OK.
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Spusténi vypoctu indikator *

Dty .3 e

0K Storma

Systém informuje o uspéSném spusténi vypoctu indikatoru.

ESF > Seznam projektii < 7PET

B Spuiténi wipoftu indikatord + | Pridat edpovédné uZivatele - Odebrat odpovédné ufivatele - | Celkova kontrola dat ) Export - |

ﬂ » Probdhlo spuftdnd vwpoftu indikatord pro 2 projektd k datw 2. 3. 2016,

Seznam projektl

Filtr serasm projesitd podie viastrost] osob

B Vybrat sloupce

[® RegistraZni Cislo Hizev projektu ‘OperaZni program Irvesticnd peiorita Wrea

15 023 9 £2.0 Zamistnanost 2.2 Tleploviini pristupu k dostupnjm, udrditelnjm... 23 Podpora procesd ve slulbich a podpora razvaje...
B 0318 002 19 £2.0 Zamistnanost 1.3 Pomac pracovnikim, podnikiim a podnikateld.. 2 Sudovini kapacit sockilnich partnor
5 15_o03_18 £2.0 Zamistnanast 1.3 Pomoc pracovnikim, podnikiim a podnikatell . 27 Implementace Visdni strateghe pra ronast Sen_

Stejnym zplisobem je mozno spustit vypocet hodnot indikatort v Detailu projektu na zalozce
Indikatory. Na stejné zalozce je mozné si zobrazit vypocitané hodnoty indikatoru.

Registragni Eislo  CZ.03.2.60/0.0/0.0/17_034/0000120
Nizev  2_Test 034 - agregace Ml (RE_10.2)

Nazev anglicky

stav  Projekt s pravnim aktem o poskytnuti / prevodu podpory o
Informace o projektu Operaéni struktura Odpovédni uZivatelé Indiltory Podpofené osoby Formuléfe PO Podpora Pilohy
Udalosti G
® Nejnovajsi vipoéty O Vechny wjpoity
G $ | E | Sputéni vpoftu indikatord I ()
Vypoctene hodnoty Schvalens hodnoty
Referentni D2LUM —
Kod indikdtoru Nazev feferencnl gosazens Definice indikitoru  Typ Dosazena ) ) ) N o
s pi Tkumulatival)
et hodnota v Jpstum preneseni Spotteno e Datum predani
(kumulativni HEon )
(S (&) 8 (&)
60500 Zameéstnani, véetné._. PV 9.11. 2018 "Postaveni na trhu p_ Vystup 4,000 9. 11. 2018 14:49
£0000 Celkovy potet GZast_. Prib&ind  9.11.2018 Celkovy pofet osob...  Vystup 4,000 9.11. 2018 14:49
61900 Lidé z venkovskych__ PV 9.11. 2018 Venkovske oblasti j. Vyistup 3,000 9. 11. 2018 14:49
60501 Zaméstnan, vietné... PV 5. 11,2018 Zaméstnani, vietnd... Vystup 2,000 5. 11. 2018 14:49
£0001 Celkovy poet uast_ PV 9.11. 2018 Celkovy poet uZast_  Vystup 3,000 9. 11. 2018 14:49
61901 Lidé z venkovskych . PV 9.11. 2018 Lidé z venkovskych__  Vystup 2,000 9. 11. 2018 14:49
61701 Jiné znevyhodnéné.. PV 9.11. 2018 Jiné znewyhodnéné..  Vystup 2,000 9. 11, 2018 14:49

3.6.5 Ovéreni seznamu osob zapoctenych do indikator

Podporené osoby, které byly zahrnuty do dosazenych hodnot jednotlivych indikatort, je mozné
si zobrazit. Uzivatel v seznamu vSech vypoctenych indikatort klikne na odkaz (dosazenou
hodnotu) ve sloupci DosaZzena hodnota (kumulativni). Po otevieni odkazu nenulové dosazené
hodnoty indikatoru se zobrazi okno s vyCtem zapoctenych osob.
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Detail projektu
Registraéni &islo
Nazev

Stav

Projekt ve fyzické realizaci

03_15_040_4

nazev projektu

Informace o projektu OperaZni struktura Odpov&dni uFivatelé Indikatory Podpoiené osoby Formulafe PO Podpora
Pfilohy Udalosti
Nejnovéjdi vypocty 1®) Viechny vypocty
B ) Spuiténi vypoftu indikatord (&
Vypoitené hodnoty Schvalené hodnoty

) . . Referengni L3N Definice Send seni

Kod indikétoru Nazev RBeferencnl  yocazené Defini To DosaZend . X B Dosafend o
cas hodnot: indikatoru hodnota Datum pfeneseni  Spoitena hodnota Datum predani
kumulativ) Y {kurnulativni)
& & & &

60000 Celkovy podet ta_.  Pribdiné  17. 10. 2017 Celkovy podet aso_  VWstup ¢ | 4,0 -I 17.10. 2017 10:31

65200 GEastnici OSVE 6 M(0) 17.10. 2017 -Géastnici OSVE 6 _ Vysledek 3.000 17.10. 2017 10:31

65100 Zaméstnani Gcast..  M(0) 17.10. 2017 osoby, které dosta_.. Vysledek 3.000 17.10. 2017 10:31

63200 Znevyhodnéni Uda...  M(6) 17.10. 2017 Znevyhodnéni Uda... | Vysledek 3.000 17.10. 2017 10:31

62800 Znevyhodnéni U€a._. | M(0) 17.10. 2017 Uéastnici, ktefi js—.  Vysledek 3.000 17.10. 2017 10:31

r )
= = 2 - =
Podporene osoby, ktere se do dane hodnoty zapocetly %
Jméno Prijmeni Datum narozeni Obec

Vladimir Velehradsky 22. 11. 1972 Ceska Kamenice

Vaclav Vohnout 28. 5. 1969 Dobrna

Miloslava Zilkova 10. 12. 1954 D&&in

lgor Zouzalik 5. 2. 1977 | Ceska Kamenice

Celkem 4 zdznami Zobrazit 15 na stranku v

Storno
ke o

Seznam je mozné exportovat pomoci ikony

Exportovat data.

9

v pravé horni ¢asti okna a nasledné volby
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Podporené osoby, které se do dané hodnoty zapocetly x

Aktualizovat

vybrat sloupce
Jméno Prijmeni Datum narozeni  Obec Seznam filtrd

UloZit filtr

=

Exportovat data  » Sedit M5 Excel ZDO?FL(XLSX)
Vladimir Velehradsky 22. 11. 1972 : Ceska Kamenice Zrusit fazeni Textovy soubor s ogu%tovaﬁi (Csv)
Vaclav Viohnout 28. 5. 1969 : Dobrna
Mileslava Filkova 10. 12. 1954 : D&in
lgor Touzalik 5. 2. 1977 | Ceska Kamenice
Celkem 4 zaznam( Zobrazit 15 na stranku ¥

Storno
L

Na zaloZce podpora je seznam vSech podpor evidovanych na pfislusném projektu. Na této
zalozce nelze podporu editovat, ale je mozné zadana data filtrovat dle vybranych kritérii.

3.8 Piilohy

Na zaloZce jsou zobrazeny vSechny pfilohy, které jsou k projektu fakultativné pfipojeny.

3.9 Udalosti

Zaznam o v8ech ukonech provedenych v IS ESF 2014+ na projektu.

3.10 Planovani aktivit projektu

Od 1. 3. 2021 je zapracovana funkcionalita pro planovani aktivit projektu prostfednictvim IS
ESF 2014+. V pfipadé, Ze je pro Vas projekt umoznéno elektronické planovani aktivit v IS ESF
2014+, zobrazi se na detailu projektu nova zalozka Planovani aktivit projektu. O zpfistupnéni
této funkcionality bude uzivatel informovan projektovym manazerem také prostfednictvim
interni depese.
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PROJEKTY > Portal ESF > IS ESF 2014+ > Seznam mych projekti) > Detail projektu < ZPET

SEZNAM MYCH PROJEKTU d | Ulozit

Detail projektu

SEZNAM PODPORENYCH

0s0B Registracni Cislo C7.03.2.60/0.0/0.0/18_060/0000250
VEREJNY SEZNAM Nazev  Anika 21.3.2019 - RE_15 - Indi ESF
PROJEKTU

Nazev anglicky

SEZNAM PROJEKTU DLE

& .
OBDOBI Stav  Projekt ve fyzické realizaci o

O

Informace o projektu Operacni struktura Odpovedni uZivatele Indikatory Plancvani aktivit projektu Podporene osoby

PRODUKTY

SESTAVY A DATA

Formulare PO Podpora Prilohy Udalosti

NASTAVEN(

| Zmena stavu + | Pridat planovanou aktivitu projektu ]

AKTIVACE UCTU

Posledng
= 4 Datum 4 Nazev Adresa/misto Stav 4 Verze predlog... Platnost od Odstranit
verze

v v

Potet vybranych zaznami: 0. Je zobrazen seznam viech zaznami. Zobrazit jen seznam wybranych zaznami

Pfijemce ma dvé zakladni moznosti, jakym zplusobem zadat planované aktivity projektu:

1) Zapisem udaju na detailu projektu v zalozce Planovani aktivit projektu
2) Importem udaju prostfednictvim CSV Sablony

Pro mensi poéet zaznamu v fadu jednotek je doporuceno zadavat zaznamy pfimym zapisem
Udaji na zalozce Planovani aktivit projektu, v pfipadé vysSiho poctu planovanych aktivit je
vhodnéjSim zplsobem import potfebnych Gdaji prostfednictvim CSV Sablony.

3.10.1 Zapis udaju o planovanych aktivitach projektu

Pfijemce se pohybuje na detailu projektu v IS ESF 2014+ na zalozce ,Planovani aktivit
projektu“. Novy zaznam zalozi pomoci tlacitka Pfidat planovanou aktivitu projektu.

Informace o projektu Operacni struktura Odpovédni uzivatelé Indikatory Planovani aktivit projektu Podporené osoby

Formulare PO Podpora Prilohy Udalosti @

w») Zmena stavu

+ | Pridat planovanou aktivitu projektu )

Posledne
4 Verze predlo... Platnost od Odstranit
verze

2
I
<

[~ 4Datum 4 Nazev Adresa/misto

& v -y B

Polet vybranych zaznami: 0. Je zobrazen seznam vsech zaznamu. Zobrazit jen seznam vybranych zaznami.

] 29. 11.2020 | Anglidtina Zabranského 1270/2, Zabovi... Rozpracovana 1 O 29. 11. 2020 -
(] 2. 12. 2020 | Némcina Zabranského 3055/10, Zabo... Zrusena 1 O 2. 12. 2020 -
OJ 2.12.2020 Némécina Zabranského 3055/10, Zabo... Predlozena na RO 1 2.12.2020 -
J 3.12.2020  Némécina Zabranského 3055/10, Zabo... Predlozena na RO 1 3.12. 2020 -
O 4.12.2020 Néméina Zabranského 3055/10, Zabo... K prepracovani 1 4. 12. 2020 -
J 15. 12. 2020  Cinstina Stefanikova 1/65, Smichov, ... Rozpracovana 1 0O 15. 12. 2020 -
O 16. 12. 2020 | Francouzstina nezadano Rozpracovana 1 O 16. 12. 2020 -

Po stisknuti tlaCitka se zobrazi formulai Planovani aktivit projektu, ve kterém uzivatel vypini
postupné od shora doll vSechna pozadovana pole. Povinna k vyplnéni jsou vSechna pole
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s vyjimkou poli pro zaCatek a konec prestavek u akci trvajicich 6 hodin a méné. Pokud je viak
u tohoto typu akce planovana prestavka delSi nez 15 minut, je pfijemce povinen ji vyplnit.

Portal ESF > IS ESF 2014+ > Seznam mych projektii > Detail projektu > Planovani aktivit projektu < ZPET
Planovani aktivit projektu

Stav * Rozpracovana

Datum realizace akce * 5)

Viplrite datum, kdy bude akce probihat.
KaZdy den /| kaZdou lekei realizovaného kurzu uved'te zvidst jako samestatny zdznam.

Cas zahajent
Uvedte ¢as ve formdtu hh:mm.

Cas ukongenf

Uved'te cas ve formdtu hh:mm.

Planovany Cas prestavky + ) PFidat planovéany das prestavky (&

Cas zahajent prestévky A Cas ukoneni prestavky Odstranit

Zadné zaznamy

Celkem 0 zaznamd Zobrazit 20 na stranku ¥

Uved'te pldnovany ¢as pro prestdvky (preruseni vzdéldvaci akce) v délce vice neZ 15 minut.
Pokud je akce del3i nezZ 6 hodin, je vyplnéni pFestavky povinneé.

Nazev akce *

Uvedte ndzev akce (kurzu).
Ndzev kurzu mus byt shodny s ndzvem kurzu, ktery budete vykazovat v souhrnné evidenci, na prezenéni
listiné a dokladu o absolvovdni.

Kratky popis obsahu akce

PFi zadavani jednotlivych zaznam( je tfeba zohlednit stanovené Ihity pro planovani aktivit
projektu.

POZOR!

Jiny zpusob nahlaseni aktivit (napf. interni depesi) nebude akceptovan. Doporuéujeme
proto prijemcim, aby si predlozeni planované aktivity na RO nenechavali na posledni
chvili.

V pripadé technickych problému vyuzijte technickou podporu, viz kap. 1.1.

Pokud by technické prekazky v IS ESF 2014+ branily prijemci splnit podminky
stanovené napr. ve Specifické ¢asti pravidel pro zadatele a prijemce v ramci OPZ pro
projekty s jednotkovymi naklady zamérené na dalSi profesni vzdélavani — tj. zadat
planovanou aktivitu v nejzaz§im mozném terminu, je povinnosti pfijemce tuto
skutec¢nost prokazat. Technické prekazky v IS ESF 2014+ Ize dolozit napr. komunikaci
s technickou podporou, printscreenem obrazovky s viditelnym datem pofizeni apod.

3.10.2 Zakladni pravidla pro zadavani planovanych aktivit projektu

1) U vicedennich aktivit se kazdy den zadava jako samostatny zaznam.
2) Datum realizace aktivity*®* musi spadat do obdobi realizace projektu.
3) Nejpozdéji 15 kalendarnich dnu pfed datem konani aktivity (tj. mezi aktualnim datem
a datem konani aktivity je alespor 14 kalendafnich dnd) je mozné:
a. zalozit novy zaznam planované aktivity nebo jeji novou verzi*,
b. predlozit aktivitu RO pomoci zmény stavu,
c. editovat vechna pole planované aktivity (rozpracované i predlozené na RO).

43 Resp. zahdjeni provozu — v pfipadé aktivit projektu zamérenych na poskytovani sluZzeb v ramci provozoven.
44V pripadé aktivit projektu zaméfenych na poskytovani sluzeb v ramci provozoven.
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4) Nejpozdéji 3 pracovni dny pfed datem konani aktivity (j. mezi aktualnim datem a datem
konani aktivity jsou alespon 2 pracovni dny) je mozné editovat omezeny rozsah poli
planované aktivity (blize viz kap. 3.10.4).

5) Nejpozdéji 3 pracovni dny pfed datem konani aktivity (tj. mezi aktualnim datem a datem
konani aktivity jsou alespon 2 pracovni dny)*® je mozné aktivitu pfedloZenou RO zrusit.

6) V kratdim Casoveém pfedstihu nez 3 pracovni dny pfed datem konani aktivity neni
mozné editovat zadna pole planované aktivity predlozené na RO ani ji zrusit.

7) Zadana adresa musi odpovidat evidenci v RUIAN“6, spravnost adresy Ize ovéfit na
nasledujicim odkazu https://vdp.cuzk.cz/vdp/ruian/overeniadresy/vyhledej.

Priklad: VVzdélavaci akci planovanou na utery 18. 5. 2021 musi pfijemce zadat a predloZit na
RO nejpozdéji 3. 5. Do 3. 5. (véetné) miiZe prijemce také editovat véechna pole planované
aktivity (rozpracované i predlozené na RO). Az do Gtvrtka 13. 5. (véetné) je nasledné mozné
editovat omezeny rozsah poli planované aktivity i aktivitu zrusit. V patek 14. 5. je jiz zaznam
0 planované aktivité uzamcéeny a nelze tudaje editovat ani nahlasenou akci zrusit.

Po vypInéni vSech polozek ve formulafi je potfeba zaznam uloZit, pomoci zZluté oznaceného
tlacitka vlevo nahofe. Planovana aktivita se po ulozeni nachazi ve stavu ,Rozpracovana®, tzn.
ze aktivita neni zatim predlozena na RO.

Po zaloZeni a uloZzeni zaznamu o planované aktivité je nezbytné jesté zaznam nejpozdéji 15
kalendafnich dni pfed datem konani akce predlozit na RO, a to prostfednictvim zmény stavu
planované aktivity na Pfedlozena na RO. Pfepnutim stavu vyjadfuje pFijemce skuteénost, Ze
takto zadany zaznam je jiz finalni a Udaje v ném obsazené jsou platné a zavazné*'. Prepnuti
stavu planované aktivity je mozné bud individualné na kazdém zaznamu zvlast, nebo
hromadné pro vice zaznamd. V pfipadé individualni zmény stavu pfijemce na detailu zaznamu
o planované aktivité stiskne tladitko Zména stavu, vybere moznost Pfedlozit na RO a svoji
volbu potvrdi.

45 Aktivitu planovanou na pondéli Ize zrusit nejpozdéji ve stfedu predchoziho tydne, aktivitu planovanou na uUtery
Ize zruSit nejpozdéji ve Ctvrtek predchoziho tydne atd. Statni svatky se nepoditaji jako pracovni dny — akci
planovanou na stfedu (po uternim statnim svatku) Ize tedy zrusit nejpozdéji ve ¢tvrtek pfedchoziho tydne.

46V pfipadé, kdy aktivita probiha v misté, které neni presné identifikovatelné adresou (napf. objekt, ktery nema
dané misto, napf. pfesnym popisem, GPS soufadnicemi tak, aby bylo mozné misto konani vzdélavaci akce
jednoznaéné nalézt.

47 Zaznam predloZeny RO je nasledné mozné editovat, nejpozdéji véak ve Ihiitach uvedenych vyse v této kapitole
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https://vdp.cuzk.cz/vdp/ruian/overeniadresy/vyhledej

Portal ESF > 1S ESF 2014+ > Seznam mych projekti > Detail projektu > Planovani aktivit projektu < ZPET

B Ulozit + ) Nova kopie J | ) Zmeéna stavu v |<j
Sl

= Provedene zmeny byly ulozeny.
= Planovana aktivita byla pouze ulozena, ale nebyla predlozena na RO. Pro jeji predlozeni vyplnte vsechna pole dle pokynu a provedte zmenu stavu planovane
aktivity.

Planovani aktivit projektu

Stav * Rozpracovana

Datum realizace akce * 1.2. 2021

Vypliite datum, kdy bude akce probihat.
Kaidy den / kaidou lekci realizovaného kurzu uved'te zvdst jako samostatny zdznam.

Cas zahajeni  08:00
Uved'te ¢as ve formdtu hh:mm.

Cas ukendeni | 16:00
Uved'te Cas ve formdtu hh:mm

Planovany cas preStaka + ) Pridat planovany cas prestavky (%
Cas zah&jeni prestavky, A Cas ukoneni prestévky Odstranit
12:00 12:30 -
Celkem 1 zéznama Zobrazit 20 na stranku v

V pfipadé hromadné zmény stavu, ktera je vhodna zejména pfi vétSim poctu zaznamd,
pfilemce na zalozce Planovani aktivit projektu nejprve vybere zaznamy o planovanych
aktivitach, kterych se ma zména stavu tykat, klikne na tlacitko Zména stavu, vybere moznost
Predlozit na RO a svoji volbu potvrdi. Pfi hromadné zmé&né stavu musi byt véechny zvolené
zaznamy o planovanych aktivitach ve stejném stavu (aktivita Rozpracovana).

Informace o projektu Operacni struktura Odpovédni uzivatele Indikatory Planovani aktivit projektu Podporené esoby
Formulafe PO Podpora Prilohy Udalosti
:> wr | Zmena stavu + | Pridat planovanou aktivitu projektu o]
Posledné
o~ 4 Datum 4 Nazev Adresa/misto Stav. 4 Verze predloz... Platnost od Odstranit
verze
& v v &
G Polet vybranych zdznamu: 0. Je zobrazen seznam viech zaznamu. Zobrazit jen seznam vybranych zaznamd.
O 14.1. 2021 | pernicky nezadano Rozpracovana 1 0 14.1. 2021 -
O 15. 1. 2021 | modurit nezadano Rozpracovana 1 O 15. 1. 2021 -
O 16. 1. 2021  kytka nezadano Rozpracovana 1 O 16. 1. 2021 -
O 17.1. 2021 | kotel nezadéno Rozpracovéna 1 0 17.1. 2021 -
O 18. 1. 2021 | kocka nezadano Rozpracovana 1 =] 18. 1. 2021 -
O 19. 1. 2021 letadlo nezadano Rozpracovana 1 0 19. 1. 2021 -
O 20.1.2021 | stil nezadéno Rozpracovéna 1 0 20. 1. 2021 -
O 26. 1. 2021 | Dobré asy s.r.o. Obloukova 1254/6, Vrsovice, ... Predlozena na RO 1 26. 1. 2021 -

Doporuéeni: Je vhodné, aby si pfijemce vzdy zkontroloval, Ze nahlasil RO véechny planované
akce. K tomu Ize vyuzit napt. filtrovani zadanych dat. Ve sloupci Datum (tj. datum konani akce)
si Ize nastavit konkrétni datum &i obdobi. Ve sloupci Stav si Ize nastavit zobrazeni akci ve
v8ech stavech, pouze ve stavu rozpracovana, predlozena na RO apod. Data Ize také
exportovat do souboru xlIsx kliknutim na ozubené kole¢ko v pravém hornim rohu.
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wr) Zmena stavu + ) Pridat planovanou aktivitu projektu | (&

Posledne
mhd Datum Nazev Adresa/misto Stav Verze predloZ... Platnost od Odstranit
[J

verze

@‘ v - v S
Presné datum v PoZet vybranych zaznami: 0. Je zobrazen seznam viech zdznamd. Zobrazit jen seznam vybranych zaznamad.
— Od: - R
@] =) jicky nezadano Rozpracovéna 1 0 14. 1. 2021 -
Do: pirit nezadéno Rozpracovana 1 n 15. 1. 2021 -

- o) .
0 3 nezadéno Rozpracovana 1 O 16. 1. 2021 -
m] OK nezadano Rozpracovéna 1 O 17. 1. 2021 -
O Vymazat J 2 nezadano Rozpracovéna 1 O 18. 1. 2021 -
O 19. 1. 2021 letadlo nezadano Rozpracovana 1 O 19. 1. 2021 -
| 20.1.2021  stdl nezadéano Rozpracovana 1 O 20. 1. 2021 -
O 26. 1. 2021 | Dobré Zasy s.r.o. Obloukova 1254/6, Vrsovice, .. Predlozena na RO 1 26. 1. 2021 -
m] 26. 1. 2021 Némcina Il Ostravska 348/4, Polanka na... predlozena na RO 1 26. 1. 2021 -
O 1. 2. 2021 | mad'arStina Pikartska 1151/20, Slezska ... Rozpracovana 1 O 1.2.2021 -

Zaznamy aktivit, které jsou ve stavu ,Rozpracovana®, je dale mozné odstranit pomoci tlacitka
ve sloupci ,,Odstranit®.

3.10.3 Import aktivit prostrednictvim CSV Sablony

Zaznamy o planovanych aktivitach lze do IS ESF 2014+ hromadné& naimportovat
prostfednictvim CSV souboru. Pfisludna Sablona CSV souboru je k dispozici ke staZeni na
zalozce Planovani aktivit projektu v dolni &asti obrazovky v bloku Dokumenty.

Ve vybraném souboru musi byt dodrZzena struktura dat tak, jak ji systém olekava (podrobnéji
viz napovéda v IS ESF 2014+ vpravé horni Casti obrazovky). Jediné tak muze dojit
k uspé&Snému provedeni hromadného importu planovanych aktivit projektu.

Po vypInéni CSV 3ablony je postup takovy, Ze pfijemce vstoupi na detail projektu, zalozku
Planovani aktivit projektu a v &asti Vybér souboru pro import planovanych aktivit
projektu a stiskne tlacitko Vybrat a vybere soubor. Zpracovani tohoto souboru zahaji
potvrzenim volby Otevrit.

Pfijemce mize soubory nahrat také tak, Zze ozna€eny soubor na pocitaci pfetahne mysi do
modrého pole.
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O 16. 12. 2020 | Francouzitina nezadéno Rozpracovana 1 0 16.12.20201 (-

Celkem & zaznamd Zobrazit 20 na stranku v

Vybér souboru pro import planovanych aktivit k projektu

Sem pretahnéte soubory

i

. Vybrat...

Dokumenty

| CSV $ablona pro import planovanych aktivit projektu (kromé fungovani provozoven) | @

STTkost soUDOrU: 194,00 B T Pocet stazent: 1

Stav vkladani vlastnich planovanych aktivit projektu za poslednich 24 hodin o

4 Dan 3 Pocet Pocet Pocet
atum a cas

vioZent

¥ Nézev souboru Velikost zaznamu vloZenych  chybnych  Zpracovano  Stav

celkem zaznami zaznamii

Pfed importem Udaju ze Sablony CSV systém kontroluje, zda jsou zaznamy UpIné a neobsahuiji
zjevné chyby, napf. zda jsou vyplnéna v8echna povinna pole a zda jsou vyplnéna ve spravném
forméatu.

V pfipadé, Ze zaznamy o vSech planovanych aktivitach jsou validni, pak systém soubor
zpracuje a zméni stav dokumentu na Vlozen bez chyb.

V pfipadé, ze systém identifikuje mezi importovanymi udaji alespon jeden zaznam, ktery je
chybny, pak vSechny zaznamy o planovanych aktivitach projektu, které nevykazuji zjevné
chyby, zpracuje a ulozi. Zaznamy o planovanych aktivitdch identifikované jako nevalidni,
systém nezpracuje a zméni stav dokumentu na Vlozen s chybami. Pro identifikaci chyb klikne
pfilemce na zaznam Vlozen s chybami a odkazem se dostane do seznamu chyb. Takto
identifikované chyby pfijemce opravi, ulozi do nového CSV souboru a planované aktivity
projektu, které se dfive importovat nepodafilo, nahraje dodatecné.

Pokud systém pfi zpracovani neidentifikuje Zadné validni zadznamy, zméni stav dokumentu na
Nevlozen. Pro identifikaci chyb klikne pfijemce na zdznam NevloZzen a odkazem se dostane
do seznamu chyb. Takto identifikované chyby pfijemce opravi v CSV souboru a planované
aktivity projektu nahraje znovu.
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Vysledek importu jednotlivych nahravanych souborl je zaznamenan v ¢asti Stav vkladani
vlastnich planovanych aktivit projektu za poslednich 24 hodin.

Velikost souboru: 194,00 B | Potet stazent: 1
Privodce pro vytvoreni CSV souboru pro import planovanych aktivit projektu

Stav vkladani vlastnich planovanych aktivit projektu za poslednich 24 hodin a
e Pocet Podet Potet
& Nazev souboru dodent Velikost zéznamd vloZenych  chybnych Zpracovano [ Stav
celkem zaznamu zéznamu
= -

SablonaAktivitaProjektukromeFungovaniProvozoven_v1.csv 27.11. 2020 12:52 2,58 kB 21 7 14 100% | VloZen s chybami
SablonaAktivitaProjektukromeFungovaniProvozoven_v1.csv 27.11.2020 12:50 2,58 kB 21 o] yal 100% | Nevlozen
SablonaAktivitaProjektuKromeFungovaniProvozoven_v1.csv 27.11. 2020 12:43 2,58 kB 21 21 o} 100% | VloZen bez chyb
Celkem 3 zaznamud Zobrazit 20 na stranku v

Pokud byl import udaja uspésSny (alespon Caste€né), promitne pfijemce vlozeni novych
zaznamU do seznamu planovanych aktivit projektu kliknutim na tlagitko Aktualizovat.

Informace o projektu Operacni struktura Odpovédni uzivatele Indikatory Planovani aktivit projektu Podporené osoby
Formulare PO Podpora Prilohy Udalosti
Seznam planovanych aktivit projektu neni Uplny. Byly vloZeny nové zéznamy. Pro promitnuti zmén aktualizujte stranku. [ C ) Aktualizovat

| Zmena stavu + ) Pridat planovanou aktivitu projektu o

Posledné
[~ “#Datum 4 Nazev Adresa/misto Stav 4 Verze predloz... Platnost od Odstranit
verze
&) v v &)
Polet vybranych zaznam(: 0. Je zobrazen seznam viech zdznamd. Zobrazit jen seznam vybranych zaznami.
O 29. 11,2020 Anglictina Zabranského 1270/2, ZabovF... Rozpracovana 1 0 29. 11. 2020 -
O 2. 12.2020  Néméina Zabranského 3055/10, Zabo... Zrusena 1 0 2. 12. 2020 -
O 2. 12. 2020 | Néméina Zabranského 3055/10, Zabo... predloZena na RO 1 2. 12.2020 -
(] 3.12.2020 Néméina Zabranského 3055/10, Zabo... Predlozena na RO 1 3. 12. 2020 -
1 4 12 7070 1 NEmdina 7Ahranskéhn 3055/10 Faha K nfenracovani 1 - 4 12 20720 -

Zaznamy o vysledcich importu jednotlivych souborl jsou v ¢asti Stav vkladani vlastnich
planovanych aktivit projektu za poslednich 24 hodin archivovany, jak z nazvu vyplyva,
pouze 24 hodin. Pokud tedy vysledkem importu je stav VioZen s chybami nebo NevloZzen
a soucasné pfijemce chyby nemlze nebo nechce opravit hned, je vhodné si seznam chyb ze
systému vyexportovat. PFijemce si zobrazi seznam chyb kliknutim na zaznam Nevlozen nebo
Vlozen s chybami, dale klikne na ozubené koleCko a vybere mozZznost Exportovat data —
Sesit MS Excel.
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Portal ESF > IS ESF 2014+ > Seznam mych projekti > Detail projektu

Stav vlozZeni zaznamu souboru

> Stav vloZeni zaznami souboru

Nézev  SablonaAktivitaProjektukromeFungovaniProvozoven_vi.csv

souboru

Poradi
Zdznamu A

Identifikace zaznamu z CSV souboru

Chyba

1 15. 12. 2020 9:00-17:00; Praha; Stefanikova; 1; 15000 - 3a V ramci projektu existuje identicka planovana aktivita, tj. se shodnym datem, oznade...
2 16. 12. 2020 9:00-17:00; Praha; Stefanikova; 1; 15000 - 3a V ramci projektu existuje identicka planované aktivita, tj. se shodnym datem, oznade...
3 17.12. 2020 9:00-17:00; Praha; Stefanikova; 1; 15000 - 3a V ramci projektu existuje identicka planovana aktivita, tj. se shodnym datem, oznade...
4 18. 12. 2020 9:00-17:00; Praha; Stefanikova; 1; 15000 - 3a V ramci projektu existuje identicka planovana aktivita, tj. se shodnym datem, oznace...
5 19, 12. 2020 9:00-17:00; Praha; Stefanikova; 1; 15000 - 3a V ramci projektu existuje identicka planovana aktivita, tj. se shodnym datem, oznace...
12 | 26. 12. 2020 9:00-17:00; Praha; Stefanikova; 1; 15000 - 3a Typ akce: Polozka nesmi byt delsi nez 1 znaku.; Typ akce: Hodnota neplatného formatu.
14 28.12. 2020 9:00-17:00; Praha; Stefanikova; 1; 15000 - 3a Charakter akce: Polozka nesmi byt del&i ne? 1 znaka.; Charakter akce: Hodnota neplat...
15 29.12. 2020 9:00-17:00; Praha; Stefanikova; 1; 15000 - 3a V ramci projektu existuje identicka planovana aktivita, tj. se shodnym datem, oznade...
16 30. 12. 2020 9:00-17:00; Praha; Stefanikova; 1; 15000 - 3a V ramci projektu existuje identicka planovana aktivita, tj. se shodnym datem, oznade...
17 31.12. 2020 9:00-17:00; Praha; Stefanikova; 1; 15000 - 3a V ramci projektu existuje identicka planované aktivita, tj. se shodnym datem, oznade...
18 1. 1. 2021 9:00-17:00; Praha; Stefanikova; 1; 15000 - 3a V ramci projektu existuje identicka planovana aktivita, tj. se shodnym datem, oznace...

Planovane aktivity nahrané prostfednictvim CSV $ablony se nachazi ve stavu Rozpracovana
a pro predlozeni na RO je tfeba zménit jejich stav na Pfedlozena na RO.

3.10.4 Zména zaznamu o planovanych aktivitach

Editaci zaznam( o planovanych aktivitach provadi pfijemce bud v pfipadé, Ze pracovnik RO
vrati zaznam predloZzeny na RO pfijemci k pfepracovani, nebo v pfipadé, kdy pfijemce
potfebuje provést zménu v uvedenych v zaznamech.

V pripadé vraceni zaznamu k pfepracovani je pfijemce upozornen e-mailovou notifikaci. Po
opravé nebo doplnéni pozadovanych udaju je tfreba zaznam ulozit a znovu predlozit na RO.

Portal ESF > IS ESF 2014+ > Seznam mych projekt( > Detail projektu > Planovani aktivit projektu

d Ulozit ‘ + | Nova kopie

" | Zmeéna stavu - J

<9

= Provedené zmeny byly ulozeny.

= Planovana aktivita byla pouze ulozena, ale nebyla predlozena na RO. Pro jeji predlozeni proved'te zménu stavu planované aktivity. <j

Planovani aktivit projektu

@ Stav * K prepracovani

Datum realizace akce * 4. 12. 2020

Vyplrite datum, kdy bude akce probihat.

Kazdy den/lekei realizovaného kurzu uved'te zvldst’ jako samostatny zdznam.

Cas zahajeni  09:00

Uved'te cas ve formatu hh:mm

Cas ukonéeni  16:00

Uved'te ¢as ve formatu hh:mm.

Dale muze pfijemce snize uvedenymi omezenimi editovat i zaznamy o planovanych
aktivitach, které jiz byly pfedlozeny na RO. P¥i editaci zaznamu akce jiz pfedloZzené na RO
pfijemce opétovné neméni stav zaznamu, veskeré zmény se po ulozeni pfimo pfenasi na RO.
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Portal £ IS FSF 2014: > Seznam mych projektd > Detail projektu > Planovant aktivit projektu < ZPET

+ ) Nova kopie wh ) Zmena stavu ~

= Provedené zmény budou po ulozeni automaticky predlozeny na RO.

= Provedene zmeny byly ulozeny.

Planovani aktivit projektu

I Stav * Predlozena na RO I

Datum realizace akce * 8.2.2021

Vypliite datum, kdy bude akce probihat.
Kazdy den / kazdou lekci realizovaného kurzu uvedte zvidst jako samostatny zdznam.

Cas zahajeni  08:00
Uved'te &as ve formatu hh:mm.

Cas ukonéeni  12:00

Uved'te ¢as ve formdtu hh:mm.

Planovany cas PFEStaka + | Pridat planovany cas prestavky (&

Cas zah4jeni pfestavky. A Cas ukonéeni prestéavky Odstranit

Moznost editace zaznamu o planovanych aktivitach je zavisla na ¢ase mezi aktualnim datem
a datem konani aktivity. Nejpozdéji 15 kalendarnich dnu pfed datem konani aktivity muze
pfijemce editovat udaje na vSech polich zaznamu o planované aktivité, ktera je ve stavu
Rozpracovana, Vracena k prepracovani i Pfedlozena na RO.

V obdobi mezi 14. kalendainim dnem a 3 pracovnimi dny*® pied datem konani aktivity
Ize planovanou aktivitu pfedloZzenou na RO nebo vracenou k piepracovani aktualizovat jiz
pouze v omezeném rozsahu. V tomto obdobi jiz nelze editovat tato pole: (i) datum realizace
aktivity; (ii) obec mista konani (misto konani Ize zménit pouze v ramci dané obce); (iii) ¢as
zahajeni a ¢as ukonceni aktivity o vice nez 1 hodinu. Ostatni pole jsou editovatelna.

V pfipadé planovanych aktivit zaméfenych na poskytovani sluzeb v ramci provozoven nelze
ve vySe uvedeném obdobi editovat tato pole: (i) adresa poskytovanych sluzeb (obec) — adresu
poskytovanych sluzeb Ize zménit pouze v ramci dané obce, (ii) datum zahajeni provozu
a (iii) specifikace provozni doby. Ostatni pole jsou editovatelna.

Nejpozdéji 3 pracovni dny pfed datem konani aktivity muze také pfijemce planovanou aktivitu
predlozenou na RO nebo vracenou k pfepracovani zrusit. Zaznam v IS ESF 2014+ z(istane
zobrazen, nicméné stav aktivity se zméni na ZruSena. Tato zména stavu je nevratna.

V kratSim €asovém predstihu nez 3 pracovni dny pred datem konani aktivity nebo
dokonce zpétné jiz pfijemce nemulZe editovat zZadna pole na zaznamu o dané aktivité
pfedlozené na RO ani ménit jeji stav na Zrusena.

48 Tj. mezi aktualnim datem a datem konani aktivity jsou alespofi 2 pracovni dny
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POZOR!

Jiny zpusob nahlaseni zmén nebo zrusSeni aktivity (napf. interni depesi) nebude
akceptovan.

V pripadé technickych problému vyuzijte technickou podporu, viz kap. 1.1.

Pokud by technické prekazky v IS ESF 2014+ branily pfijemci splnit podminky
stanovené napr. ve Specifické casti pravidel pro zadatele a prijemce v ramci OPZ pro
projekty s jednotkovymi naklady zamérené na dalSi profesni vzdélavani — tj. nahlasit
zménu nebo zrusit planovanou aktivitu v nejzazS§im mozném terminu, je povinnosti
prijemce tuto skuteénost prokazat. Technické prekazky v IS ESF 2014+ Ize dolozit napf.
komunikaci stechnickou podporou, printscreenem obrazovky s viditelnym datem
pofizeni apod.

V pfipadé aktivit projektu zaméfenych na poskytovani sluzeb vramci provozoven, kdy
pfijemce po datu zahajeni provozu potifebuje editovat néktera pole (napf. se zméni adresa
nebo provozni doba), ma pfijemce moznost zalozit novou verzi aktivity.

3.10.5 Mozné stavy planovanych aktivit projektu

Vyznam jednotlivych stavu

Nazev stavu Definice

Rozpracovana Zaznam je pouze zaloZeny, planovana aktivita neni pfedloZena na RO.
V krat§im ¢asovém predstihu nez 15 kalendafnich dna pfed datem
konani aktivity, nebude jiz mozné zaznam pfepnout do stavu
Pfedlozena na RO. Zaznam je mozné v tomto stavu odstranit.

Predlozena na Zaznam byl predlozen pfijemcem na RO a (daje poskytnuté
RO 0 planované aktivité jsou povazovany za platné a zavazné. V pfipadé,
Ze uplynula Ih(ita pro editaci zaznamu, neni jizZ mozné jej editovat.

K pfepracovani Zaznam byl pracovnikem RO vracen pfijemci k pfepracovani. PFijemce
musi v daném ¢asovém intervalu pfed zahajenim aktivity opravit/doplnit
poZadované udaje.

ZrusSena Zaznam vztahujici se k aktivité je zruSen a povazovan za neplatny.

3.11 Prehled pouzivanych zkratek

Zkratka Vyznam zkratky

CR Ceska republika

Cssz Ceska sprava socialniho zabezpedeni

EK Evropska komise

ESF Evropsky socialni fond

EU Evropska unie

IC/1CO Identifikacni &islo

ISCED International Standard Classification of Education
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Zkratka
IS

IS KP14+

IS ESF 2014+

MPSV
MS2014+
oP

OPZ
osvC
PSC
ROB
RUIAN

Vyznam zkratky
Informaéni systém

Slozka monitorovaciho systému MS2014+ uréena pro pfistup
externich uzivatell

Informacni systém ESF 2014+ vyuzivany k monitorovani
podpofenych osob

Ministerstvo prace a socialnich véci
Monitorovaci systém MS2014+

Operacni program

Operaéni program Zameéstnanost

Osoba samostatné vydélecné ¢inna

Postovni smérovaci Cislo

Registr obyvatel

Registr uzemni identifikace, adres a nemovitosti

Ridici organ
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