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1 Vytvoreni zadosti o zménu a jeji vyplnéni

PFijemce se v oblasti zmén projektu fidi specifickou ¢asti pravidel pro zadatele a pfijemce
v OPZ (tou verzi, ktera je pro jeho projekt relevantni), kde jsou vymezena zakladni pravidla
pro provadéni zmén projektu.

Veskeré zmény v datech projektu jsou administrovany v MS2014+ prostiednictvim formulare
zadosti o zménu (ZoZ).

ZoZ mUze vytvofit i finalizovat jakykoli uZivatel IS KP14+, ktery ma prava editovat udaje
daného projektu, avSak podepsat pfed odeslanim ji muZe pouze opravnéna osoba
(viz kapitola tykajici se podepsani ZoZ).

Na zaloZce Moje projekty v IS KP14+ pfijemce vybere ten, u kterého chce vytvofit ZoZ.

" MOJE PROJEKTY NOVAZADOST | | SEZNAM WZEV MODUL CBA PROFIL UZIVATELE NAPOVEDA

Nachzite se Nasténka | Zadatel

“ d fijen 2015 ro»

Moje projekty
p 4 s & p s n
Identifikace e
0 28 W3] 1) 2 3 4 Zzadosti Nézev projektu CZ Zkrdceny nazev projektu ::;';::mms'" Kolo Zadosti Nézev stavu Proces
a 5 6 7 8 91011 OB
) 4 Il L4l bl Il Y | Ir
42 1213 14 15 16 17 18 N
QOysSOP Testovaci projekt MD Testovaei projekt MD CZ.03.2.0.0.15.042... Zédostopodporu | Rozpracovdna
8V N N2BNDB 07T IPRU_15_02_009 Rozpracovana
4 2627 28 29 30 31 1 06hbMP MPSV_PV_2015.02.09 MPSV_PV_2015.02.09 CZ.19.1.5.0.15_007. Projekt v piné (fyzické i fi Realizace
5 2 3 4/ 5 6 78
Moje ukoly
Informace RO
Kontakty
Odkazy
FAQ
HW a SW pozadavky
M LL (M| Polozeknastrinku | 25 Strdnka 121, polozky 122323

Na hlavnim menu vybraného projektu vybere zalozku Zadost o zménu:

Hodnoceni operace N IDENTIFIKACE OPERACE
Hodnoceni 74} PRISTUP K PROJEKTU i PLNE MOCI 3 ZRUSENI SDILENI KOPIROVAT I} TISK

Zadost o prezkum rozhodnuti
THRACENY NAZEV PROJEKTU

Informovani o realizaci o~ MPSV_PV_2015.02.09
@OSI:::;_/D MAZEV PROJEKTU CZ

Zadost o pla MPSV_PV_2015.02.09

Zpravy o realizaci STAV

Hontroly ~ Projekt v plné (fyzicke i finanni) realizaci

Kontroly PROCES

Realizace
Profil objektu s

SPRAVCE PRISTUPD

Novéa depese a koncepty

BFVALPET
Piehled depesi
P X NAPOSLEDY ZMENIL DATUM A CAS POSLEDMI ZMENY
nami
Poznamky 0 5. kvétna 2015 7:46:35
Ukoly
- = = TYP PODANI
Datova oblast Zadosti Fa Automatické E
Identifikace projektu P TP(IS06 JEDNANI

Identifikace operace Podepisuje jeden signataf B
Projekt

Cnacifirles mila
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V novém menu, které se objevi v levé Casti obrazovky, stiskne tlaCitko pro vytvofeni nové
Zadosti 0 zménu:

Navigace ~ ZADOST 0 ZMENU
Operace Nizev projektu CZ Datum Géinnosti zmény Poradové islo Z0Z Stav
Vytvofit Zadost o zménu kAl LAl A4l v

Nenalezeny 7adné zaznamy k zobrazeni

[ [T [ Polosekrasuinky (25~ strénka 121, poloky 021020

Bude vytvofena nova zadost o zménu:

Navigace ~ ZADOST 0 ZMENU

Operace Mizev projektu CZ Datum GEinnosti zmény Poiadové gislo ZoZ Stav

Vytvoiit zadost o zménu Ir | T | T | T
MPSV_PV_2015.02.09 1 Rozpracovana
(0} \L--L\ LMy PoloZek na stranku | 25 = Stranka 121, polozky 182121

K dal$i praci s nové zaloZenou ZoZ je mozné pfistoupit kliknutim na nové zalozeny fadek.

Pokud pfijemce jiz dfive vytvofil néjakou zadost o zménu, ale tato zadost nebyla
dopracovana a predlozena, najde ji uloZzenou na zélozce Zadost o zménu, a to ve stavu
,Rozpracovana®“. Po rozkliknuti této zalozky prijemce vidi véechny zaloZzené ZoZ véetné
jejich stavu.

" ZADATEL NAPOVEDA

Nachazite se: Nisténka ~ Zadatel ~ OPZ_20150617_skol07 = Zadostozménu

Navigace A ZADOST 0 ZMENU

Operace Nazey projektu CZ Datum iéinnosti zmény Poiadove islo 7o Stav

Vytvoiit zadost 0 zménu LAl LAl LAl ¥
OPZ_20150617_skol07 15.1.2016 1 | Rozpracovana
0PZ_20150617_skol07 15.1.2016 2 Rozpracovana
0PZ_20150617_skol0T 3 | Rozpracovina

Kliknutim na pfislusny fadek v seznamu zadosti o zménu se pfijemce dostane do prostfedi,
ve kterém muZze s vybranou Zzadosti o zménu déle pracovat.
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Z0Z mGze byt zaloZena jak z Urovné pfijemce, tak z Grovné RO. Identifikace ptivodce ZoZ je
zaznamenana v poli Iniciator zmény.

Po rozkliknuti ZoZ pfijemce vyplni pole Datum Géinnosti zmény a stiskne tlagitko Ulozit.
Datum ac&innosti zmény znamena okamZik, od kterého ma byt zména (pokud projde
schvalovanim/naslednou administraci) promitnuta do dat projektu. VypInéné datum se
vztahuje na véechny Udaje zahrnuté do dané ZoZ, resp. na véechny zalozky s daty projektu
zahrnuté do ZoZ. Po schvaleni/akceptaci této ZoZ ze strany RO, Ize dal$i zmény udaji na
zalozkach zahrnutych do této ZoZ zalozit az po uplynuti tohoto data ginnosti.

Navigace N ZADOST 0 ZMENU
Operace 3 SWAZAT o/ KONTROLA  (§ FINALIZACE =i TIsK
Informovini o realizaci A

Zadost 0 zménu

NAZEV PROJEKTU €Z REGISTRACNI €iSLO PROJEKTU
Profil objektu ~N testovani2 €2.03.2.60/0.0/0.0/15_042/0000223
Nova depese a koncepty sTAV PORADOVE EisLo 70z
Piehled depesi Rozpracovana 24 Zadost o zménu
Poznamky DATUM UCINNOSTI ZMENY INICIATOR ZMENY DATUM ZALOZENi DATUM FINALIZACE
Vybér obrazovek pro vykazani zmén | Piijemece 19. Gervence 2016 z
Ukol ) .
Y TYP ZAVAZNOSTI ZMENY DATUM PODPISU DATUM PODANI AKTUALNi VERZE ZADOSTI
Datova oblast zadosti A
Zadost 0 zménu
Obrazovky Zadosti 0 zménu 8 oouvooNEni foz 0/2000  Oteviitv novém okné
Projekt

Popis projektu

Klicove aktivity

Misto realizace

Ciovi skupina [ vt ] swomo

Indikatory
I Historie stavil
Umisténi A
Dopad projektu Nazev stavu Zédosti o zménu Datum piepnuti Uzivatel, ktery provedl piepnuti stavu
[ lw | lw [ lw

Pfijemce si otevie Vybér obrazovek pro vykazani zmén a systém pfijemci nabidne seznam
vSech obrazovek s daty projektu, které je mozné do zadosti o zménu vybrat. POZOR:
Zménu/pokrok v zadavacim Fizeni nehlasi pfijemce nikdy prostfednictvim ZoZ.

Navigace ~ VYBER OBRAZOVEK DO 70Z

UloZit a zpét . . . . .
P Prowjbér obrazovek aznaite relevantni obrazovky 2 vibér poturdte

Je moiné, Ze nékterd z vybranjch obrazovek je nedélitelng zévisld na jiné. W tomto pfipadé budou k editaci automaticky vybrény i tyto zavis|é obrazovky.

Seznam zévislosti, zobrazen pouze pro informaci, je uveden pod tlaGitkem nize

Nedélitelng zavislé obrazovky

:;fazuwwlislwé Nazev obrazovky (|
datove oblasti
Al A/

PRJ Projekt |
INDI Indikatory O
PRIL Dokumenty O
DOPO Dopad projektu (]
SUBJ Subjekty |
ADR Adresy subjektu O
0s Osoby subjektu ]
UCET Uty subjekiu O
IR7 Veiejné zakazky |
ROZP Rozpoéet zékladni pro ZoZ O
PF Prehled zdrojil financovani ]
FP Finanéni plan O

PFijemce vybere (tj. zaSkrtne fajfkou) obrazovky, kterych se zména tyka, a nasledné potvrdi
tlaitkem Spustit.
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Seznam obrazovek je omezen podle nékolika pravidel:

V pripadé, ze dosud nebyla vybrana zadna obrazovka a zadost o0 zménu je prvni
v poradi, nebo je uz dokonéena administrace' viech dfive podanych zadosti
0 zménu, a schvalené/akceptované zmény uz byly preneseny na projekt (maji
finalni stav Schvalena RO a aktualni datum je vy$$i nez datum G&innosti dané
zmény), jsou nabizeny vSechny obrazovky s daty projektu, které jsou na projektu.

V pfipadé, ze jesté neni dokonéena administrace? nékteré z dfive podanych
zadosti o zménu, nebo schvalené/akceptované zmény dosud nejsou preneseny
na projekt (protoze datum ucinnosti dané zmény jeSté nenastalo), jsou v aktualni
zadosti 0 zménu nabizeny pouze obrazovky, v nichz nebyla data projektu ménéna
v této/téchto Zadostech o zménu.

Pod tlaCitkem Nedélitelné zavislé obrazovky najde pfijemce informaci, které
obrazovky spolu souvisi (resp. které obrazovky budou také vraceny automaticky s jim
vybranou obrazovkou, protoZe systém eviduje data na téchto obrazovkach jako
vzajemné svazana):

NEDELITELNE ZAVISLE OBRAZOVKY

Kod obrazovky Pokud bude vricena k editaci obrazovka: bude automaticky vidcena i obrazovka: Kaod obrazovky
Al Y | Y | Y
ADR Adresy Subjekty SUBJ
CIN CZ NACE Subjekty SUBJ
FP Financni plan Piehled financovani PF
FP Financni plan Rozpocet ROZP
FP Financni plan Rozpotet etapovy ROZPET
ZRDH Hodnoceni a odvolani Zadavaci fizeni IRZ
DOP1 Misto realizace Kategorie intervenci Kl
ZRNP Navr/podnét na UOHS Zaddvaci fizeni IR
0s Osoby Subjekty SUBJ
PF Prehled financovani Finanéni plén FP
PF Prehled financovani Rozpocet ROZP
PF prehled financovani Rozpoéet etapovy ROZPET
ZRPR Prilohy k vZ Zadévaci fizeni IRZ
ROZP Rozpotet Finanéni plén FP
ROZP Rozpotet Piehled financovani PF
ROZP Rozpotet Rozpoéet etapovy ROZPET
ROZPET Rozpoiet etapovy Financni plén FP
ROZPET Rozpoet etapovy Piehled financovani PF
ROZPET Rozpocet etapovy Rozpotet ROZP
uo Uéetni obdobi Subjekty SUBJ
UCET &ty Subjekty SUBJ
ZRSD Udaje o smlouvé/dodatku Zadavaci fizeni IRZ
ZRE Vefejné zakazky - etapy Zadéavaci fizeni

IRZ

anka 1z 1, polozky 12223223

M| 4 |I| b || M| Poloieknastranku 25 ~

Systém po potvrzeni vybéru obrazovek zjisti, které obrazovky jsou zavislé (dle tabulky
zavislosti datovych oblasti) na pfijemcem vybranych a do vybéru obrazovek spadajicich pod
ZoZ je pfipadné pfida (pokud nebyly vybrany pfijemcem).

! Rozuméno na strané prijemce i RO.
2 Rozuméno na strané prijemce i RO.
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Vlastni vybér obrazovek:

VYBER OBRAZOVEK DO 702 |
Pre wibEr cznagts 3 witdr petvidts
Je moEng, i= L jing W ke mditaci ¥ordny i tyto zawislé

Seznam zévizlesti zobrazen pouse pro infarmeci, jo wreden pod talitkem nize.

. = O
[E— |
PRJ Projekt =
(1] Indikatory ||
FRIL Dokumenty O
DoPO Dopad projektu ]
SUBJ Subjekty ]
ADR Adresy |
Osoby subjektu ]
UCET Uity subjektu (]
ZRZ Wefejné zakazky O
ROZP Rozpoiet zikladni pro ZoZ |3
FF Piehled zdroji financovani O
FP Finanéni plin ]

Po vybéru obrazovek pfijemce zvoli tladitko ,Spustit“. Systém ho informuje o tom, Ze byly
vybrany i zavislé obrazovky:

= Iinformace

ISUM-497915: Navic byly vybrany zavislé
A obrazovky: Pfehled zdrojii financovani,Finangni

Lok |

Fas
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Zadost o zménu je vzdy nutné nalezité oduvodnit. ZdUvodnéni uvadi pfijemce pfimo
do datového pole Odivodnéni ZOZ. Po zadani zdUvodnéni je nutné zalozku ulozit pomoci
tlacitka Ulozit.

Zvolenim obrazovek, pomoci kterych budou provadény zmény, aktivuje pfijemce jednotlivé
datové oblasti (zalozky) pro provadéni zmén:

Datova oblast fadosti o
Jhdost o zrmdnu
Obrazovky bédosti o zménu

Projekt

L st A

Rozpodet zakladnd pro 207
Piehled zdrojl financowvani
Piehled zdrojl financovéni
Finanéni plin

Z hlavniho menu v levé C¢asti obrazovky pfijemce vstoupi do jednotlivych zvolenych
obrazovek a zaznamena zménu, kterou chce prostfednictvim ZoZ RO nahlasit. V pfipadé,
kdy je na jedné obrazovce vice zaznamd, je nejprve nutno pomoci tlaitka Vykazat zménu
identifikovat zaznam, na kterém bude zména provadéna, a tim zpfistupnit dany zaznam
k editaci.

Priklad — zalozka Subjekty projektu — je nutné identifikovat (oznacit kliknutim) dany subjekt
v prehledové tabulce se vdemi zaznamy v horni ¢asti obrazovky a pomoci tlacitka ,Vykazat
zménu* zpfistupnit dany zaznam k editaci:

Pokyny ke zpracovani zadosti o zménu v IS KP14+
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Navigace N SUBJEKTY PROJEKTU
Operace M SMAZAT | & KONTROLA  fj FINAUZACE 4 TIsK
Informavéini o realizaci N 1é IE zahraniéni RE Nizew subjektu Jméno Piijmeni Typ subjektu
Zadost 0 zménu ‘ Al L4l A4l L2l L4l x| [
Profil objektu A 00551023 Ministerstvo prace a socialnich véci Zadatel/prijemce
01355953 SPOLECNOST PRO PREVENCI - SOCIETY Partner bez finanéniho p..
MNova depese a koncepty o —
01559117 BS Ladronka Praha, obéanské sdruzeni Partner bez finanéniho p...
Prehled depesi N ) i R
Ly ‘L/\L| | M| Polozeknastrdnku 25 ~+ Stréanka 1z 1, polozky 122323
Poznamky
Ukoly Vykazat zménu
Datova oblast Zadosti ~
Subjekty, u kterych je vykazovana zména
Zadost 0 zménu
b — I I zahraniéni RE Nazev subjekiu Jméno Piijmeni Typ subjektu
Obrazovky Zadosti 0 zménu
_ \ ¥ Al ¥ | ¥ A Al |y
Projekt Nenalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni
Popis projektu s LL |»|  Pologeknastrinku 26 ¥ stranka 12 1, polozky 0 a0z 0

Klicove aktivity
Cilova skupina

Indikétory

Smazat zéznam

AKCE PROVADENA SE ZAZNAMEM, JAK JI CHCEME PROMITNOUT ZPET DO PROJEKTU

Poté mize pfijemce zaznam daného subjektu editovat ve spodni ¢asti obrazovky:

SUBJEKTY PROJEKTU
I SMAZAT o7 KONTROLA (@ FINAUZACE | Ky TISK
Ic IC zahraniéni RC Nazev subjektu Jméno Piijmeni Typ subjektu
| il Al Al Al il il Y
00551023 Ministerstvo prace a socidlnich véci Zadatel/piijemce
01355953 SPOLECNOST PRO PREVENCI - SOCIETY... Partner bez finanniho p...
01559117 BS Ladronka Praha, obcanské sdruZeni Partner bez financniho p...
Ll LL (M| PoloZek nastrénku | 25 = Strénka 1z 1, polozky 127323
: Vykazat zménu
Subjekty, u kterych je vykazovina zména
Ic IC zahraniéni RC Nazev subjektu Jméno Piijmeni Typ subjektu
| el Al Al Al el el Y
01550117 BS Ladronka Praha, obcanské sdruZeni Partner bez finanniho p...
4 4 m kM Polozek nastranku | 25 = Stranka 1z 1, polozky 132121
T
1B AKCE PROVADEMNA SE ZAZNAMEM, JAK J1 CHCEME PROMITHOUT ZPET DO PROJEKTU
|Zéznam upraven ‘ E
TYP SUBJEKTU
Partner bez finanéniho prispévku| 5
KOD STATU
CZE | Ceska republika B O Fyzicka osoba nepodnikajici \L/
[ Validovany subjekt - IE
[ DATUM VALIDACE DI / VAT ID

01559117

Stejny princip je uplathovan pfi prokazovani zmén na ostatnich obrazovkach.

PFijemce ma moznost pripojit k ZoZ ptilohy. K tomu slouzi zalozka Dokumenty pro ZoZ,
ktera je na kazdé ZoZ zpfistupnéna automaticky, a neni ji tedy nutné aktivovat pres vybér

obrazovek.

Technologie pouzivana pro IS KP14+ umozni vlozit dokument o velikosti maximalné 100 MB.
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Ucetni obdobi

Veiejna podpora

Rozpocet jednotkovy pro ZoZ
Piehled zdroju financovani
Finanéni plan

Kategorie intervenci
Veiejné zakazky
Hodnoceni a odvolani
Navrh/podnét na UOHS
Udaje o smlouvé/dodatku
Prilohy k VZ

Dokumenty

Dokumenty pro ZoZ
Publicita projektu

Podpis zadosti 0 zménu

DOKUMENTY PRO Z0Z

3 SMAZAT o/ KONTROLA | f FINALIZACE  j=d TISK

Dokumenty zadosti o zménu, na projekt se neprenaseji

Nazev dokumentu Piiloha

| |Y |

Nenalezeny zadné zaznamy k zobrazeni
Export standardni

{4 |4 [1]» (M Polozeknastranku |25 = su
Novy zaznam Smazat zaznam m Storno

B NAZEV DOKUMENTU TYP PRILOHY

POPIS DOKUMENTU 0/200(

B PRILOHA 0SOBA, KTERA SOUBOR ZADALA DO M52014+ 1

2 =

Pfijemce vlozi pfilohu tak, ze stiskne tlaCitko Novy zaznam.
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PFijemce vyplni pole:

e Nazev dokumentu
e Popis dokumentu
e Priloha - pfijemce pfilozi elektronickou verzi dokumentu.

Pfijemce stiskne tlacitko Ulozit.

Do ZoZ je mozné zahrnout i obrazovku Dokumenty. Na této zalozce umoziiuje 1S KP14+
provést upravy dokumentu, které byly vioZzeny pfijemcem v ramci zadosti o podporu, event.
v ramci nékteré ze zprav o realizaci projektu. Toto nastaveni zalozky je v ramci systému
stejné pro vSechny operacni programy. Vzhledem k tomu, ze v OPZ nepfedpokladame
vykazovani zmén na dokumentech predlozenych spolu s zadosti o podporu, resp.
s nékterou z predchazejicich zprav o realizaci projektu, obrazovku Dokumenty do ZoZ
nezarazujte.

1.1 Zadost o zménu ve vymezeni monitorovacich obdobi

V pfipadé, ze pfijemce chce proveést zménu v délce vymezenych
monitorovacich/sledovanych obdobi, musi tuto zménu provést na zalozce Finanéni plan,
jejimiz zavislymi obrazovkami jsou Rozpoéet jednotkovy pro ZoZ a Piehled zdrojti
financovani.

Vzhledem k provazanosti obrazovek je nejprve nutno aktivovat rozpocet (a to i v pfipadech,
kdy k faktické zméné rozpoCtu nedochazi). Pfijemce oznaci aktualné platny rozpocet a vybér
potvrdi tlacitkem Vykazat zménu. V pfipadé, ze neni souéasti ZoZ i zména rozpoctu, neni
nutné jiz dale s touto zalozkou pracovat.

ROZPOCET JEDNOTKOVY PRO Z0Z

o SMAZAT o KONTROLA @ FINALIZACE  f=i TISK

Nazev
|_ |Y
MPSV_PV_FINAL_s_NN_2015.05.27 - kopie 1 - kopie 1 - kopie 1 - kopie 1 - kopie 1 - kopie 1 - kopie 1 - kopie 1

4 | 4 [1] » | M Polozeknastranku| 25 =

t vy

Zde pretahnéte hlavicku sloupce, podle kterého ma byt provedeno tfidéni

Kéd Nazev Idrojovy rozpoéet - faze
Y | Y

Nenalezeny zadné zéznamy k zobrazeni

4 | 4 |1| P M PoloZek na stranku | 25~

Kod Nazev Mérna jednotka Cena jednotky Pocet jednotek Castka ¢
| A4l JY | Al Al Al

Nenalezeny zadné zaznamy k zobrazeni

- v
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Nasledné pfijemce na zaloZce Prehled zdrojl financovani stiskne tlacitko Rozpad financi.
Tim zpfistupni k editaci zalozku Finanéni plan, kde mlze vyznacit zamysSlenou zménu
ve vymezeni monitorovaciho obdobi.

PREHLED ZDROJU FINANCOVANi

H SMAZAT | o KONTROLA | FINALIZACE | K= TISK

Nazev projektu Nézev etapy Celkové zdroje Celkové zpusobilé vydaje Celkové nezpusobilé vydaje
- - -
FAZE PREHLEDU FINANCOVANI MENA
Rozpis financovani CZK
CELKOVE ZPUSOBILE VYDAJE CZV BEZ PRIJMO PRISPEVEK UNIE NARODNi VEREJNE ZDROJE JINE PENEZNI PRiJMY (JPP)
VLASTNIi ZDROJ FINANCOVANI ZDROJ FINANCOVANI VLASTNIHO PODILU % VLASTNIHO FINANCOVANi % VLASTNIHO FINANCOVANi

Rozpad financi

1.2 Zadost o zménu tykajici se rozpoétu

Po aktualizaci polozkového rozpocétu a zalozky ,Pfehled zdroja financovani® je nezbytné
upravit zalozku ,Finanéni plan“ tak, aby odpovidala pozadované zméné.

V pfipadé, Ze na projektu jiz doSlo k pfedloZeni zadosti o platbu, zobrazi se finanéni plan
rozdéleny na dveé ¢asti:

1. Needitovatelné zaznamy finan¢niho planu a celkovy soucCet — jedna se o fadky
finan¢niho planu, na které je navazana zadministrovana zadost o platbu, a tyto fadky
nelze ztohoto dudvodu jiz editovat. Posledni fadek je soudtovy fadek, ktery se
prepocita v zavislosti na upravach v editovatelnych zaznamech.

2. Editovatelné zaznamy finanCniho planu a celkovy soufet — jedna se o Fadky
finanéniho planu, na které zatim neni navazana zadministrovana zadna zadost
o platbu a udaje Ize na nich upravovat.

Kad Mazev Mémné jednotka Cena jednothky Pocet jednotek Gastka celkem Potomek Uroveii Procento

| A4l hal [T | T | [T | ¥y oy [ |7 Ir
1 Celkové zpusobilé vydaje 0,00 0,00 2093 750,00 1 125,00

Pokyny ke zpracovani zadosti o zménu v IS KP14+
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Needitovatelné ziznamy finanéniho planu a celkovy souéet

... Pofadi . . - . .
Souétovy .. . Zalohova  Zavéreina ey || o . e 5 Skuteénost - Shute¢nost -
tidek :]llr::.::lcniho platha platha Datum piedlozeni ~ Zéloha - plan Vyactowani - plan Stav ZoPI Ziloha Vyietovini
oY | |y oY OV | Y | A Al | Y | A Al Y
1 g 28.7.2017 628 125,00 Proplacena p... 628 125,00 0,00
v 2093 750,00 2093 750,00 2093 750,0 2093 750,00
4 || 4 |T| b M PoloZek na stranku | 25
Editovatelné zaznamy finanéniho planu
souitoj PO zaiohovs  zavéreina Skuteénost - Skutegnost -
SOUEIOW  finanéniho Datum piedlozeni ~ Zaloha - plan Vyictovani Stav ZoPl ¥ P
fadek plénu platba platba Zaloha Vyictovani
oY [ Y OY OV | IY | Y | b Al Y | 1Y | [Y |
2 28.7.2018 586 250,00 837 500,00 Rozpracovana 586 250,00 837 500,00
3 g 28.7.2019 879 375,00 1256 250,00 Planovana 879 375,00 1256 250,00
Export standardni | Editovatvie |
4| 4 |T| b || M| Poloekna strinku | 25 w
T Uit | som
|. Udaje ',

Editovatelné fadky finan&niho planu je tfeba ru¢né upravit dle typu zmény:

e Pokud dochazi pouze ke zméné v délce monitorovacich obdobi, upravi se pouze
poli¢ko ,Datum predlozeni*.
o V pfipadé zmény v rozpoctu plati nasledujici pravidla:

o Castka schvalenych a planovanych zaloh® ve finanénim planu zafazeném
do Zadosti o zménu musi byt shodna nebo nizSi nez Castka celkovych
zpusobilych vydajl v rozpoctu v této zadosti o zménu.

o Castka schvaleného a planovaného vyaétovani ve finanénim planu
zafazeném do zadosti o zménu musi byt shodna nebo nizsi nez Castka
celkovych zpusobilych vydaji v rozpoctu v této zadosti o zménu.

Pro lepSi orientaci jsou ve finanénim planu v Zadosti o zménu ve sloupci ,Skuteénost —
Zaloha“ a ,Skutecnost — Vyuctovani“ plnény i fadky, u nichz jesté nebyla schvalena zadna
zadost o platbu (jsou zde pInény &astky planované).

Pri finalizaCni kontrole zadosti o zménu se mulze objevit chybova hlaska ,Nesoulad mezi
Castkami finan¢niho planu a rozpoctu“. V takovém pfipadé, je tfeba zkontrolovat, souctovy

fadek na finan¢nim planu ve sloupcich ,Skute¢nost - Zaloha“ a ,SkuteCnost - Vyuctovan

.Zaloha - plan®

aopravit fadky v editovatelné ¢asti finanniho planu ve sloupcich

8 Zalohy jsou relevantni jen pro projekty s ex ante financovanim.
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a,Vyuctovani — plan“ tak, aby souctovy fadek ve sloupcich ,Skuteénost — Zaloha“
a ,Skuteénost — Vytétovani* spliioval pravidla uvedena vyse.*

PFijemce v ramci administrace ZoZ mGzZe pouzit pomocna tlagitka:

AKTUALIZOVAT FINANCNI PLAN; systém kompletn& zaktualizuje finanéni plan

dle platného finanéniho planu projektu (se zohlednénim schvalenych zadosti
0 zménu a schvalenych zadosti o platbu). Terminy i ¢astky |ze dale editovat.

AKTUALIZOVAT CASTKY FINANCNIHO PLANU: systém automaticky rozpodte

zbyvajici ¢astku (dosud nevycerpanou/neprokazanou) celkovych zpulsobilych
vydajl na existujici editovatelné fadky finanéniho planu (na kterych dosud neni
schvalena Zadost o platbu), ¢imz dojde k rovnosti sou¢toveho Ffadku finanéniho
planu s celkovymi zpusobilymi vydaiji projektu. Castky Ize dale editovat.

Navigace

Operace

Informovani o realizaci ~

Zadost 0 zménu

Profil objektu

Nova depe3e a koncepty
Piehled depesi
Poznamky

Ukoly

Datové oblast zadosti ~

Zadost 0 zménu
Obrazovky Zadosti 0 zménu
Projekt
Umisténi
Dopad projektu
Popis projektu
Subjekty projektu
Adresy subjektu
Misto realizace
Osaby subjektu
U&ty subjektu
Rozpotet zakladni investiéni pro ZoZ
Prehled zdroja financovani

Finanéni olan

FINANENI PLAN

9 SMAZAT 7 KONTROLA @ FINALIZACE

: Aktualizovat finanéni plan

2 TSk

Aktualizovat ¢astky finanéniho planu

Needitovatelné zaznamy finanéniho planu a celkovy souget

Pofadi

§?uﬁnvi Finanniho Zalohova Zavéreéna
fadek = platba platha
oYy [ J¥yr oy OTY
1
2
3
4
"
|4 El b || M| Poloieknastranku 25 +

Editovatelné zaznamy finanéniho planu

Poiadi
finanéniho
planu

oYy [ Jy oYy OTY

Zivéreina
platba

Zilohova

fadek platba

6 +

Datum piedlozeni Vyictovani - plan

Skutenost -

Stav ZoPl Zavéreén

Vylictovani
¥ | A4l Y | Iy |
1.9.2016 200,00 200,00 Schvalena 2. stup
1.9.2017 2349 900,01 181,00 Proplacena prijemci
31.12.2018 0,00 0,00 Neschvalena
1.6.2019 0,00 0,00 Schvalena 2. stup..
704971901 4700 000,00
- -
Datum predlozeni Vyitovani - plin \Si:Tn::::: : Stav ZoPl Zavéreén
¥ | A4l Y | Iy |
1.9.2019 313307933 3133079,33 Planovana
31.12.2019 1566 539,67 1566 539,67 Planovana

-

-

PFi zpracovani zadosti o zménu muze nastat situace, kdy je zaroven administrovana zadost
o platbu. V takovych pfipadech je nutné vyuzit tlacitko ,Aktualizovat finan¢ni plan“, ktery
zajisti spravné rozdéleni Fadkd financniho planu na editovatelné a needitovatelné.
V nékterych ptipadech (napf. pokud by Z&dost o platbu byla schvalena dfive nez ZoZ) je
nutné provést aktualizaci finan¢niho planu v soucinnosti s projektovym manazerem.

Na urovni projektu, zalozce FINANCOVANI| - PREHLED ROZPOCTU si ptijemce mlze
zobrazit jednotlivé verze rozpocta, které na projektu dosud vznikly. V horni ¢asti obrazovky
pfijemce vybere pozadovanou verzi a k této vybrané verzi se v dolni ¢asti zobrazi detailni

poloZkovy rozpocet.

4 Zalohy jsou relevantni jen pro projekty s ex ante financovanim.
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Hodnoceni operace PREHLED ROZPOETU

Informovani o realizaci ﬁ; PRISTUP KPROJEKTU | i PLNEMOCI 3¢ ZRUSENiSDiLENi  2C  ZMENIT ZPUSOB JEDNANI KOPIROVAT =i TISK

Kontroly Zidosto  Datm-Zidosto  Z99%'® iy Jijesto  Zidosto  Datum - Zidosto

> <LK

Profl obiets Kad Nazev Zdrojovy rozpocet - faze Aktualni podporu podporu g::lip;;mr podpor-zména  zménu ménu
Datord oblaot Zadot hdl 7| ¥y oy oY | vy ov | yloy v
OPZ03_15_0... | OPZ03_15_035 zjednoduSené vykaz o o 5.1.2016
Identifikace projektu N o L
0PZ 03_15_0. 0PZ 03_15_035 zjednoduSené vykaz... = Aktualni/ Zadost o podpo. < 4.2.2016
Alivity 0PZ03.15.0..  OPZ03.15.035zjednodusené vykaz... | Aktudlni Zadost o podpo... " 23.2.2016
Cilova skupina M4 El P || M| Polozeknastranku |25 Stranka 121, poloky1ai323
Umisténi
. Kod MNazev Cena jednotky Poget jednotek Eastka celkem Procento Potomek. Urovei
Subjekty v
- \ v Al ¥ [ v Y [ Y ox [ Iy
Financovani FaS
1 Celkové zp ydaje 0,00 0,00 2972088,00 100,00 1
Rozpotet jednotkovy 11 Provoz zafizeni péce o dét 000 0,00 2260 800,00 76,07 2
Prehled rozpocta 111 1. pololeti - Obsazenost zafizeni péte o déti 628,00 900,00 565 200,00 3

1.3 Zadost o zménu — predéasné ukonéeni projektu

V pfipadé, Ze prijemce chce pied&asné& ukondit realizaci projektu, musi byt sougasti ZoZ
vytvofené pfijemcem obrazovka Projekt (kde pfijemce zméni datum predpokladaného
ukonceni realizace projektu).

Dalsi obrazovky (napf. ,Financni plan®, ,Rozpocet®, ,Prehled zdrojl financovani®) maze byt
potfeba zafadit do ZoZ, pokud projekt chce v souvislosti s pfed€asnym ukon&enim zménit
monitorovaci obdobi na projektu.

V pfipadég, Ze na projektu je v okamziku Zadani o pfed€asné ukonceni projektu pfedloZena
Zadost o platbu, pfijemce by mél v ZoZ (v poli s diivody pro Zadost o zménu) specifikovat,
jaky ma zameér s touto predlozenou zadosti o platbu (a zpravou o realizaci projektu). Mohou
byt projekty, u kterych je naplnén ucel i pfi pfed€asném ukon&eni realizace a vydaje zahrnuté
do zadosti o platbu mohou byt schvaleny jako zplsobilé. Podle toho, kdy ma byt projekt
predCasné ukonCen muze byt vhodné aktualné podanou zadost o platbu (a zpravu
o realizaci) zamitnout z urovné RO a predlozit ob& za upravené monitorovaci obdobi (které
zahrne i zbytek €asu do nového data ukon&eni). Pokud by ale ukon&eni mélo nastat az
s odstupem nékolika mésicl od predlozeni zadosti o platbu (a zpravy o realizaci projektu), je
mozné dokoncit jejich administraci a po pfed€asném ukonceni pfedlozit jesté jednu Zadost
o platbu (a zpravu o realizaci). U projektl, u nichz v dasledku pred€asného ukonceni
realizace nebude splnén udel, neni na mist& schvalovani Zadnych vydaji, u nich RO
pfipadnou aktualné predlozenou zadost o platbu (a zpravu o realizaci) zamitne (a u téchto
projektl neni potfeba ménit finanéni plan ani rozpocet).

Pokud pfijemce planuje jesté predlozit novou Zadost o platbu (a zpravu o realizaci), je nutné
do ZoZ zaradit Upravu finanéniho planu. Pfijemce ponecha pouze jeden editovatelny Fadek
finan¢niho planu (prvni pro néj editovatelny). Pokud existuje rozpracovana zadost o platbu,
bude ponechan praveé ten fadek, na ktery se tato Zadost o platbu vaze. Ostatni editovatelné
radky finan¢éniho planu pfijemce smaze. U tohoto jediného ponechaného editovatelného
Fadku pFijemce upravi hodnoty v polich ZALOHA — PLAN (dle o&ekavané vy$e zavéredné
platby v&. pfipadného vlastniho podilu®) a VYUCTOVANI — PLAN (dle odekavané vyse
vyuctovani v budouci zavérecné Zadosti o platbu).

Sv pfipadé, Ze pfijemce otekava, Ze bude RO prostfedky vracet, uvadi ¢astku 0,00 K¢&. Skuvte(":nou ¢astku, kterou
prijemce bude vracet, vypocte po kontrole zavére&né zadosti o platbu (a zpravy o realizaci) RO.
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1.3.1 Tlaéitko UKONCIT PROJEKT

Pokud pro dany projekt nebyly schvalené zadné vydaje (a ani se schvaleni Zadné Zadosti
o platbu s prokazovanymi vydaji neplanuje),® pfijemce kromé podani ZoZ také na projektu
stiskne tlagitko UKONCIT PROJEKT. Pozor: Tento krok m(ize provést jen uZivatel s roli
SIGNATAR.

Pozor: Projekt, u kterého byly schvaleny néjaké vydaje (nebo to pfijemce jesté
planuje), tlaéitko UKONCIT PROJEKT nepouziva, prestoze prijemce v zadosti o zménu
chce projekt pred€asné ukongit.

Postup pfi pouziti tladitka UKONCIT PROJEKT

IDENTIFIKACE OPERACE
i§} PRISTUPKPROJEKTU |5 PLNEMOCI DX ZMENITZPUSOBJEDNANI (] KOPIROVAT ¢ UKONCITPROJEKT 1=k TISK
IKRACENY NAZEV PROJEKTU REGISTRACNI CiSLO PROJEKTU

Systém pfijemce vyzve k potvrzeni ukonceni. PFijemce stiskne tladitko OK.

IDENTIFIKACE OPERACE

{9} PRISTUPKPROJEKTU IS PLNEMOCI DG ZMENIT ZPUSOB JEDNANI KOPIROVAT 3¢ UKONCITPROJEKT =

B

Opravdu chcete administraci projektu
ukonéit?

REGISTRACNI Ci
CZ.03.2.60/(

IKRACE

Kopie

| 0K || Zrudit |

STAV DENTIFIKACE Zi

Systém otevie okno pro zadani divodu ukonceni projektu, do kterého pfijemce uvede bud
stejné odUvodnéni jako do zadosti o zménu nebo se pouze odkaze na Zadost o zménu.
Nasledné stiskne tlacitko UKONCIT ADMINISTRACI.

Navigace A UKONCENI ADMINISTRACE PROJEKTU

UloZit a zpét . - - R
P 1B DUVOD UKONCENI E PROJEKTU T7/2000 Oteviit v novém okné

Ukoneni projektu na zakladé schvélené zadosti o zménu €. 5 ze dne 20.11.2017

| Ukonit administraci

Systém znovu vyzve pfijemce k potvrzeni ukon€eni administrace projektu. PFijemce stiskne
tlaCitko OK.

6 Projekt, u kterého byly schvaleny né&jaké vydaje (nebo to piijemce planuje), tlagitko UKONCIT PROJEKT
nepouziva, prestoze pfijemce v zadosti o zménu chce projekt pfed¢asné ukoncit.
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Navigace N UKONCENi ADMINISTRACE PROJEKTU

UloZit a zp&t _ ’
P 1B DUVOD UKONCENI ADMINISTRACE PROJEKTU 77/2000 Oteviit v novém okné

Ukonéeni projektu na zakladé schvalené zadosti o zménu €. 5 ze dne 20.11.2017

-]
. Opravdu chcete administraci projeku
\e\ ukongit?
OK Zrudit
Ukontit administraci

Systém informuje o formalnim odeslani ukonCeni projektu na fidici organ. Pfijemce stiskne
tlaCitko OK.

Navigace AN UKONCENI ADMINISTRACE PROJEKTU
Ulozit a zp&t {8 DIVOD UKONGENI ADMINISTRACE PROJEKTU 0/2000 _Otevfit v novém olné
= nformace a

Vase Zadost o pred¢asné/nestandardni ukongeni
projektu byla odesléna na piisluing RO k
% administraci. 0 daldim postupu budete informovani

oK

| Ukongit administraci |

1.4 Uprava obrazovek s daty projektu zafazenych
do zadosti o zménu

Editovat obsah ZoZ Ize pouze v ramci obrazovek, které byly pro Zadost o zménu vybrany.
Tento vybér Ize v pribéhu editace zadosti o zménu ménit az do okamziku finalizace ZoZ.

V pfipad&, Ze iniciatorem Zadosti o zménu byl RO, ktery do Zadosti o0 zmé&nu vybral urgitou
mnozinu obrazovek, smi pfijemce v ramci této zadost o zménu vykazat dalSi zménu navic
(pridat k editaci dalsi obrazovku), ale nesmi z vybéru odebrat obrazovku, ktera byla zvolena
RO.

1.5 Kontrola spravnosti vyplnéni zadosti o zménu

IS KP14+ obsahuje tlaitko Kontrola, jehoZ stisknutim muZze pfijemce vyvolat ovéfeni, zda
systém v datech v ZoZ nenalezl néjaké prekazky, které by branily pfedlozeni ZoZ. Pfijemce
spusti kontrolu pres tladitko Kontrola umisténého na horni listé.

Kontrola je nepovinny krok, i kdyz prijemce tlacitko nevyuzije, provede kontrolni tkony
systém automaticky pfed finalizaci ZoZ (viz dale).

Pfijemce mlZe kontrolu spustit zlibovolné obrazovky ZoZ. Data mlZe kontrolovat
opakované.
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1. ZADATEL NAPOVEDA

Machzite se:  Nastinka  Zadatel  testHH  Zadostozménu  Zadostozménu
Navigace ~ ZADOST 0 ZMENU
Operace 3¢ SuAzaT & Fnazace S TSk
Informovani o realizaci N o
NAZEV PROJEKTU €2 REGISTRACHI £iS10 PROJEKTU
Fadost 0 zménu test &1 HH 13.3.2015 €Z.19.1.5.0.14_001.00148
Profil objektu A STAV PORADOVE CisLo 70z
- Rozpracovana 1 Zadost o zménu
Komunikace . . . L.
B DATUM UEINNOSTI ZMENY INICIATOR ZMENY DATUM ZALOZENI DATUM FINALIZACE
Poznamky Vybér obrazovek pro vykazani zmén 1.4.2015 Piijemce 1. dubna 2015 11:34:40
Moje tkoly TYP ZAVAINOSTI ZMENY DATUM PODPISU DATUM PODANI
Datova oblast zadosti ~ podstatna zména zakladajici dodatek/zménu pravni
Zadost 0 zménu

Projekt

Popis projektu
Indikatory
Horizontalni principy

Prilozené dokumenty

o ~ Historie stavii
Podpis Zadosti o zmé&nu
Obrazovky Zadosti o zménu Nazev stavu Zadosti o zménu Datum prepnuti Uzivatel, ktery provedl piepnuti stavu
[ J¥ [ JEl )Y
Rozpracovana 1.4.201511:34 ECHALHAN
e L P || M| Polozeknastranku |26 = Stranka 1z 1, polozky 1az121

V pfipadé, Ze alespon jedna z kontrol skonéila ,chybou“, systém zobrazi seznam
chybovych/informaénich hlasek s aktivnim odkazem na zalozku, které se kontrola tyka.

V pfipadé, Ze kontrola probéhla uspésdné, zobrazi se pfijemci hladka Kontrola probéhla
v poradku.

L ZADATEL NAPOVEDA

Nachizite se:  Nasténka ~ Zadatel  ftestHH ~ Zadostozménu  Kontrola

Navigace N KONTROLA

Operace 3 SMAZAT | o7 KONTROLA @ FINALZACE  #=h TISK

Informovni o realizaci ~

- ysledek operace:
Zédost o zménu W P

Profil objektu AN ISUM-455355: Kontiola probéhla v pofadku.

Komunikace
Lzew pies nabidku (Pravé tlacitks $i)

Poznamky

ol

Datov oblast Zadosti FaS

Zadost 0 zménu
Projekt

Papis projektu
Indikatory

Horizontalni principy
Prilozené dokumenty
Podpis Zadosti o zménu

Obrazovky zadosti 0 zménu
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1.6 Finalizace zadosti o zménu

Finalizaci Ize spustit z libovolné obrazovky ZoZ.

L ZADATEL NAPOVEDA

Nachdzite se: Nisténka  Zadatel  testHH  Zadostozménu | Kontrola

Navigace ~ KONTROLA

Operace  SMAZAT o KONTROLA Ei TISK

Informovani o realizaci AN

- - Vysledek operace:
Zadost 0 zménu

Profil objektu A 1SUM-455355: Kontrola probéhla v pofadku.

Komunikace
Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlagitko mysi)
Poznamky

e el

Datovi oblast Zadosti N

Zadost 0 zménu

Projekt

Popis projektu
Indikétory

Horizontalni principy
Piilozené dokumenty
Podpis Zadosti 0 zménu

Obrazovky Zadosti 0 zménu

Finalizace je nutnym krokem, bez provedeni finalizace neni mozne ZoZ podepsat, coz je
podminkou jejiho pfedlozeni RO.

PFijemce se o finalizaci v ramci jednoho pfihlaseni mize pokusit opakované.

1.7 Storno finalizace zadosti o zménu

V pfipad&, Ze pfijemce chce provést storno finalizace ZoZ, pouzije k tomu tlacitko Storno
finalizace. Signataf / kazdy ze signatard muze provest storno finalizace ZoZ v pfipadé, ze
s daty uvedenymi v ZoZ nesouhlasi.

A | ZADATEL NAPOVEDA

Nachizitese:  Nisténka  7adatel  Projekt1  Zidostozménu  Finalizace

Navigace A FINALIZACE
Operace | £ STORNOFINALIZACE I =1 S
Informovani o realizaci ~
- . Vjsledek operace:
Zidost 0 zménu
Profil objektu A ISUM-457580: Byla provedena finalizace.
Komunikace
Lze vytisknout pres Kontextovou nabidku (Praveé tlacitko mysi)
Poznamky
ety
Datova oblast Zadosti

(Pfed potvrzenim storna finalizace kliknutim na Storno finalizace Ize vyplnit textové pole
Duvod vraceni a poznamenat si v ném, co bylo divodem storna, nicméné vyplnéni tohoto
pole neni vyzadovano, je to moznost pro pfijemce.)
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2 Podepsani a podani zadosti o zménu

2.1 Podepisujici osoba

Na projektu jsou (viz PFistup k projektu) evidovany osoby se stanovenymi rolemi.’
Opravnéni k podpisu ZoZ méa pouze uzivatel IS KP14+, ktery je zde uveden jako signatar.
Signatai musi disponovat kvalifikovanym elektronickym podpisem (typ: osobni
kvalifikovany certifikat). Bez tohoto podpisu nemuze dokumentaci v IS KP14+ podepisovat.

Role signatafe ovSem nemusi byt vzdy pfidélena statutarnimu zastupci (resp. v pfipadé, ze
pfijemcem je osoba samostatné vydélecné &inna, pak této fyzické osobé), pokud je v daném
projektu zaloZzena plna moc, ktera jakozto signatafe zmocriuje jinou osobu. Obrazovka PIné
moci shrnuje vSechny plné moci, které byly na projektu zaloZzeny. Aby byla plna moc platna,
je tfeba vyplnit jeji plathost od a do a také specifikovat, pro jaké ulohy je zmocnéni
uzavirano. IS KP14+ ovéfuje, zda signatafr mize (podle zalozky PIné moci) ZoZ podepsat
(ovéfuje se jeho opravnéni k tomuto Ukonu i Easova platnost zmocnéni). V pfipadé, ze v jiz
ulozené pIné moci opravnéni pro ZoZ chybi, je tfeba zaloZit novou plnou moc, ve které bude
Zo0Z uvedena.

2.2 Pripojeni podpisu

Po finalizaci ZoZ je tfeba, aby signatar této ulohy (tj. ZoZ) podepsal vygenerovanou sestavu
ZoZ. Podepsani je provadéno pfipojenim kvalifikovaného elektronického podpisu
(typ: osobni kvalifikovany certifikat). V pfipadé, Zze na projektu (viz Pfistup k projektu) je
vyznaceno, ze podpis musi pfipojit vice signatara (v€etné jejich poradi) zajistuje IS KP14+
postupné pifedavani ZoZ mezi nimi.

IS KP14+ po finalizaci ZoZ automaticky odesila depesi signatafi/signataiim (pro ZoZ®).°
Po podpisu signatafem (pfip. vSemi signatafi, pokud je to relevantni) je ZoZ automaticky
pfepnuta do stavu ,Podepsana“.

"V dolni &asti spodni ¢asti obrazovky Pristup k projektu je seznam vSech signatart a pfidélenych uloh, které
mohou svym podpisem potvrdit. Seznam je mozné ménit a editovat, pokud v ramci jednoho projektu budou
zmocnéni razni signatafi k riznym Gkonlm. Zaroven — pokud je to relevantni, tj. pokud je tfeba vice podpisl na
jednom dokumentu — je mozné urcit pofadi, ve kterém budou signatafi podepisovat jednotlivé ulohy.

Resp. kompetence podepisovat rlizné dokumenty tykajici se projektu je evidovana pouze u signatara, ktefi jsou

zmocneéni k ukonu na zakladé plné moci. Pokud je jako signatar evidovan statutarni zastupce (tudiz k nému neni
zalozena v IS KP14+ plna moc), je opravnén podepsat jakoukoli dokumentaci k projektu.
° V pfipadé, Ze systém ma k dispozici informace o uétu statutarniho zastupce v IS KP14+ a soudasné je na
projektu zaloZen jeho zmocnénec pro podpis Z0Z, je depe$e odeslana jak statutarnimu zastupci, tak signatafi-
zmocnénci (ale pouze v pfipadé, Ze je pfFisluSna plna moc platna). V pfipadé, Ze by plna moc jiz platna nebyla, je
depeSe odeslana pouze statutarnimu zastupci.
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1.3 ZADATEL NAPOVEDA

Nachizitese:  Nésténka  Zadatel testHH  Zddostozménu = Zadostozménu

Navigace ~ ZADOST 0 ZMENU
Operace 3 STORMOFINALIZACE | J=i TISK
Informovani o realizaci ~ -
NAZEV PROJEKTU CZ REGISTRAENI £iSLO PROJEKTU
7adost 0 zménu test &1 HH 13.3.2015 £2.19.1.5.0.14.001.00148
Profil objektu A STAV PORADOVE EisLo Z0z
- Finalizova 1 Fédost 0 zménu
Komunikace . . . L
DATUM UEINNOSTI ZMENY INICIATOR ZMENY DATUM ZALOZEN DATUM FINALIZACE
Poznamky 1.4.2015 Pfijemce 1.dubna 2015 11:34:40 | 3. dubna 2015 10:25:07
Ukoly TYP ZAVAZNOSTI ZMENY DATUM PODPISU DATUM PODANT
Datov oblast Zadosti ~ podstatna zména zakladajici dodatek/zménu pra...
Zadost 0 zménu
Projekt
Popis projektu
Indikatory
N, Historie stavii
Horizontalni principy
Pilozené dokumenty Nézev stavu Zadosti o zménu Datum prepnuti Uivatel, ktery proved| prepnuti stavu
I Podpis zadosti 0 zménu I | r ‘ r ‘ r
Obrazovky zadosti o zménu Finalizovana 3.4.201510:25 ECHALHAN
Rozpracovéna 1.4.201511:34 ECHALHAN
AR El M| M Pologek na stranku | 25« Strinka 1z 1, polozky 127222

Signatafr klikne na zalozku Podpis zadosti o zménu vlevém menu. Systém zobrazi
vygenerovany dokument zpravy o realizaci v poli Soubor. Pfijemce si mize soubor zobrazit
kliknutim na tlaCitko Otevrit.

PFijemce zah4ji proces podpisu stiskem ikony PECITKY.

# ZADATEL NAPOVEDA

Nachizitese:  Nésténka  Zadatel testHH ~ Zadostozménu ' Podpis zédosti o zménu

Navigace ~ PODPIS ZADOSTI 0 ZMENU
Operace £ STORNOFINAUZACE  FZH TISK
Informovani o realizaci A
SOUBOR
Fadost o zménu Q Tiskova verze Zadosti o zménu .pdf :]
Profil objektu A DATUM VYTVOREN] DOKUMENTU SPRAVCE PROJEKTU, KTERY DOKUMENT VYTVORIL
; 3. dubna 2015 10:24:55 ECHALHAN
Komunikace
Poznamky
Ukoly
Datova oblast Zédosti A
Zadost o zménu
Projekt
Popis projektu
Indikétory

Horizontalni principy
Pfilozené dokumenty
Podpis Zadosti 0 zménu

Obrazovky Zadosti 0 zménu

Systém zobrazi okno pro pfipojeni elektronického podpisu. PFijemce pfipoji svij kvalifikovany
elektronicky podpis (napf. od Prvni certifikaCni autority, a.s.). Dle nastaveni svého PC pfipoji
podpis z Cipové karty a tokeny, Systémového uloZisté nebo ze Souboru a stiskne tlagitko
DOKONCIT. V pfipadé potieby vioZi i heslo k elektronickému podpisu. Nasledné systém
zobrazi informaci, Ze dokument byl podepsan. Prijemce zavie okno stiskem tlacitka OK.
Podpisem je Z0Z automaticky podana na RO. PFijemce si mize stav zadosti zkontrolovat
v zéloZce Zadosti 0 zménu (stav se zméni na Podana na RO).
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3 Vymazani zadosti o zménu

ZoZ, ktera dosud nebyla predloZena na RQ, mlze piijemce vymazat pomoci tlacitka
Smazat, které se nachazi v horni list€ ZoZ. ZoZ, u kterych je iniciatorem RO, nelze v IS

KP14+ smazat.

Navigace ~ ZADOST 0 ZMENU
Operace | ¢ smazar I o7 KONTROLA () FINALZACE /=y TISK
Informovéni o realizaci ~ . -

NAZEV PROJEKTU €2 REGISTRAENI £iSLO PROJEKTU
Zadost o zménu Prirugka - Vraceni Zadosti o podporu €Z.19.1.5.0.14_001.00216
Profil objektu N STAV PORADOVE EisLo 70z

Rozpracovana 3 Zddost o zménu
Nové depese a koncepty e . B . L.

B DATUM UEINNOSTI ZMENY INICIATOR ZMENY DATUM ZALOZEN{ DATUM FINALIZACE

Pehled depesi Vybér obrazovek pro vykazani zmén | :] Piijemce 11. kvétna 2015 15:58:06
Poznamky TYP ZAVAZNOSTI ZMENY DATUM PODPISU DATUM PODANI
Ukoly
Datova oblast Zadosti ~
Zadost 0 zménu
Projekt
Popis projektu

s | som

Horizontalni principy

o Historie stavii
Prilozené dokumenty
Nazev stavu Zadosti 0 zmenu

Datum piepnuti Uzivatel, ktery proved| piepnuti stavu

Obrazovky Zadosti o zménu

Podpis Zadosti 0 zménu [ }v [ }v [

Rozpracovana 11.5. 2015 15:58 ECHALHAN
([« 1] »][m]  polozeknastrsnku 25 =
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4 Stazeni zadosti o zménu

Z0Z, ktera jiz byla podana na RO (a zatim nebyla ze strany RO ukoncena jeji administrace),
muZze pfijemce stahnout pomoci tladitka Stahnout ZOZ.

" ZADATEL

Nachdzite se: Nasténka ~ Zadatel =~ MPSV_KH_01092015  Zddostozménu = Zadost o zménu

Navigace A ZADOST 0 ZMENU
Operace ¢ stannoutZoz| K TIsK
Informovani o realizaci A
Z7adost 0 zménu
) NAZEV PROJEKTU CZ

Profil objektu A MPSV_KH_01092015
Nové depede a koncepty STAV PORADOVE CisLo foz
Prehled depesi Poddna na R0 3

. DATUM UCINNOSTI ZMENY INICIATOR ZM
Poznamky .

Vyybér obrazovek pro vykazani zmén | | | Pfijemce
Ukoly . .
EE TYP ZAVAZNODSTI ZMENY
Datova oblast zadosti e |

Zadost 0 zménu

Obrazovky Zadosti 0 zménu oDOVODNENT 207
Projekt test zrudeni KA
Popis projektu

Klicové aktivity

Po stazeni se ZoZ dostane do stavu ,staZena Zadatelem/pFijemcem* a tuto ZoZ neni mozno
dale administrovat.

Navigace a ZADOST 0 ZMENU
Operace = Tisk
Informovéni o realizaci as

Zadost 0 zménu
NAZEV PROJEKTU CZ

Profil objektu A MPSV_KH_01092015
Nové depese a koncepty STAV PORADOVE CisL0 70z
Prehled depesi StaZena Zadatelem/pfijemecem 3
i DATUM UCINNOSTI ZMENY INICIATOR ZMENY
Poznémky

i Vybér obrazovek pro vykazani zmén | | ' Piijemce
Ukoly - .

Tare TYP ZAVAINOSTI ZMENY
Datova oblast Zadosti P |

Zadost 0 zménu

Obrazovky Zadosti o zménu ODUVODNENI 707
Projekt test zruSeni KA
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5 Zadost o zménu vracena k prepracovani

V pfipadé, ze RO identifikuje v ZoZ odstranitelné nedostatky, je ZoZ vracena pfijemci do
IS KP14+ k pfepracovani. V takovém pfipadé pfijemci (osobam s roli editor) pfijde do IS
KP14+ depe$e s oznamenim, ve kterém je uvedeno, které obrazovky ZoZ byly vraceny
k pfepracovani:

Nachazite se: Nasténka Depese ufivatele
Navigace N DEPESE UZIVATELE
Zpét PREDMET DEPESE SLOZ¢
Zadost o zmenu byla predana k editaci spravcum projektu. @
DATUM PRIJETI ADRESA ODESILATELE ZARAZENI DDESILATELE VAZAND NA DBJEKT
18. ledna 2016 10:41:33 Systém*MS2014+ Zadost 0 zménu: CZ.03.2.60/0.0/0.0/15
TEXT 126/2000 Oteviit v novém okné

C

Lze vyplnit Zadost o zménu . VyZadanou soutasti 7adosti o zménu jsou obrazovky: Cilova skupina,
Publicita projektu, Indikéatory

T ST

Tim, ze RO vrati ZoZ k ptepracovani, je tato Zadost automaticky prepnuta do stavu
Rozpracovana a prijemce upravi prisluSné obrazovky ZoZ, pficemz postupuje stejné, jako pri
vytvoreni ZoZ (viz vySe), v€etné finalizace a opétovného podpisu.
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6 Zadost o zménu vytvorena RO

Zo0Z maze vytvofit a pfedat ji k vyjadfeni pfijemci i pracovnik RO. MiZe tak uginit na zakladé
poznatkll o postupu realizace projektu, které ma z jinych zdroji (napf. ze zpravy o realizaci
projektu). V takovém pfipadé prijemce (osoby sroli editor) obdrzi dvé interni depese.
V jedné z nich bude informace o tom, na kterych obrazovkach vyzaduje RO provést zménu
a ve druhé depes$i bude zdGvodnéni zaloZzeni zmény RO a pokyny pro provedeni zmén,
pfipadné informace o tom, Zze RO jiz zmé&nu do jednotlivych datovych poli navrhl.*°

V pfipadé, Ze pfijemce s navrhovanym obsahem ZoZ souhlasi, provede pozadované
dopracovani ZoZ, nasledné ji finalizuje a podepiSe, pfiCemz postupuje stejne, jako pfi
vytvoreni ZoZ ze strany pfijemce (viz vyse).

V pfipadé, Ze pfijemce nesouhlasi se zménami vyzadanymi/navrzenymi RO, mlze provést
vraceni zadosti o zménu zpét na RO pomoci tlagitka ,Vratit RO*.

L ZADATEL NAPOVEDA
Nachazite se Nasténka  Zadatel ~ OPZ_20150617_skol07 ~ Zadostozménu ' Obrazovky Zadosti o zménu
Navigace A OBRAZOVKY ZADOSTI 0 ZMENU
Operace 3¢ VRATITRO | 3¢ SMAZAT 4 KONTROLA @ FINALZACE /= TISK
Informovani o realizaci ~ Kod obrazovky/listové datové oblasti Nazev obrazovky Vracena k editaci
Zadost 0 zménu ‘ 7 ¢ e §
Profil objektu ~ POP Popis projekiu
KA Klicové aktivity
Nova depese a koncepty -
14/ ¢ [1].» [»] Polozeknastrénku| 25« Stranka 121, poloiky 123222
Pehled depesi =
Ukoly
Datova oblast zadosti A
Z4dost 0 zménu
Obrazovky Zadosti 0 zménu
Projekt
Popis projektu

Klicove aktivity
Cilova skupina
Indikatory

lmisténi A

Po rozkliknuti tladitka ,Vratit RO v horni &asti Obrazovek Zadosti o zménu (v $edé list&)
systém zobrazi textové pole Diivod vraceni zadosti o zménu zpét na RO. Uvedeni diivodu je
dllezité pro dalsi komunikaci mezi pfijemcem a RO, prosime, uvadéjte divody nesouhlasu
v potfebném detailu. Po uvedeni odivodnéni pfijemce klikne na Vratit na RO, nasledné se
ZoZ vrati na RO a vymaze se ze seznamu zadosti 0 zménu v IS KP14+,

Navigace A VRACENi NA RO

Operace . PR . I i
P DUVOD VRACENI ZADOSTI O ZMENU ZPET NA RO 31/2000 Oteviit v novém okné

Vracim, nesouhlasim se zménou.

Vrétit na RO

10/ budoucnu bude systém dopracovan o textové pole s popisem zd(ivodnéni Zadosti o zmé&nu ze strany RO.
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7 Konecné stavy zadosti o zménu

RO provadi kontrolu piedlozené ZoZ. Na zakladé kontroly obsahu predlozené ZoZ u ni
v systému nastavi typ zmény, tj. zda se jedna o zménu nepodstatnou, podstatnou
nezakladajici dodatek/zménu pravniho aktu nebo podstatnou zménu zakladajici
dodatek/zménu pravniho aktu.

Podstatné zmeény i nepodstatné zmeény prochazeji klasickym schvalovanim, finalnim stavem
téchto ZoZ je ,Schvalena RO® nebo ,Zamitnuta RO*.

V pfipadé, Ze se ZoZ nenachdazi ve finalnim stavu, nejsou zmény projektu zahrnuté do dané
ZoZ promitany do dat projektu, tj. ani do Zadosti o platbu (napf. v pfipadé zaloZeni novych
poloZek rozpoétu). Dale plati, Ze v situaci, kdy ZoZ jesté neni ve findlnim stavu, nelze
v pfipadé zaloZeni dal§i ZoZ vybrat ty obrazovky, které jsou upravovany v dosud
nezadministrované ZoZ.

23 ZADATEL NAPOVEDA
Nachazite se: Nasténka ~ Fadatel ~ MPSV_KH_01092015 = Zadostozménu
Navigace ~ ZADOST 0 ZMENU
Operace Nazev projektu CZ Datum innosti zmény Poiadové éislo ZoZ Stav
Vytvorit Zadost 0 zménu [ | ¥ | Al b2l | ¥
MP3SV_KH_01092015 21.9.2016 1 Schvéleno RO
MPSV_KH_01092015 2  StaZena Zadatelem/pfijemcem
MPSV_KH_01092015 3 StaZena Zadatelem/pfijemcem
MPSV_KH_01092015 28.12.2016 4 Schvaleno R0
MPSV_KH_01092015 28.12.2016 5 Zamitnuta RO
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