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1  Zadost o platbu na prvni zalohu u projektu
s ex ante financovanim

U projektd financovanych ex ante zajistuje zpracovani prvni zadosti o platbu (na zakladé
které dojde k poskytnuti prvni zalohy) Fidici organ, tj. pfijemce nezada o vyplaceni prvni
zalohy.

Zda je jiz Fidicim organem administrovana zalohova zadost o platbu a v jakéem stavu se
nachazi, si mize pfijemce ovéfit na zalozce ZADOST O PLATBU.

L IADATEL NAPOVEDA

Machazite se: Nésténka  Zadatel  Wyzva 042,2015.11.71, MPSV_PY, EX-ANTE Tfizovatel, Ffirugka £P a ZoR v01 Identifikace operace

Hodnoceni operace ~ IDENTIFIKACE OPERACE
Hodnoceni 4} PhisTUP KPROJENTU | i PLNEMOCI | [) KoPIROVAT | 3¢ UKONEITPROJEKT  iZh TSk
Tadost o prezkum rozhodnuti

IKRACENY NAZEV PROJEKTU REGISTRACNI CISLO PROJEKTU

Informovani o realizaci ~

Vyzva 042, 2015.11.17, MPSV_PV, EX-ANTE, Zfizovatel, Pfirucka IPaZoR vl CZ.03.2.60/0.0/0.0/15_042/0000221
Zadost 0 zménu STAV DENTIFIKACE 2ADDSTI (MASH VERZE
#5dost o platbu Projekt s prévnim aktem o poskytnuti | prevodu podpory 0JgwZP 0003
HKontroly ~ PROCES Zidost o podporu
Realizace DATUM 7L 07ENT DATUM FIHALIZACE
Kontraly " f—
11. listopadu 2015 13. listopadu 2015 17:26:24
1 obi SPRAVCE PRISTUPD
Profil objektu o~ DATUM PODPISU DATUM PODAN
BFVALPET .
13. listopadu 2015 13. listopadu 2015 17:27:46

Mové depese a koncepty

V pfipadé, Ze je zadost o platbu uZ v systému zaloZena, na zalozce VYBER ZADOSTI O
PLATBU je zobrazen zaznam Zadosti o platbu s &islem 1 ve sloupci PORADI FINANCNIHO
PLANU a aktualni stav administrace Zadosti o platbu je uveden ve sloupci STAV
ZPRACOVANI.

* ZADATEL

Machazite se Nésténka Zadatel Vyjzva 042, 2015.11.11, MPSV_PV, EX-ANTE, Zfizovatel, Pfiruéka ZP a ZoR v01 Vybér Zddosti o platbu

Navigace ~ VYBER ZADOSTI 0 PLATBU
Operace Poiadi financniho plinu Datum piedlozeni Zavérecna platba Stav Stav zpracovani
Vytvofit novou [ k4l Y LY [ Al

1] 1.11.2015 Predana Zaregistrovana

PFijemce kliknutim na zaznam otevie Zadost o platbu. Systém zobrazi detail Zadosti o platbu.
Zadost o platbu se sklada z nékolika zaloZek, které jsou zobrazeny v levém menu pod
nadpisem DATOVE OBLASTI ZADOSTI. Prijemce se mezi zalozkami pohybuje tak, Ze na
pozadovanou zalozku v levém menu klikne.

1.1 Zalozka IDENTIFIKACNi UDAJE

Na zaloZce identifikadni Udaje se zobrazuje' zejména nazev pfijemce a bankovni UGdet
v 2
pFijemce”.

! Nékteré udaje se zobrazi az v okamziku vyplnéni fidicim organem v systému Fidiciho organu.
2 v pfipadé dotaci poskytovanych pfijemci prostfednictvim kraje je zobrazen i UCet relevantniho uzemné
samospravniho celku, pfes ktery budou prostfedky pfijemci zaslany.

Pokyny pro vyplnéni zadosti o platbu a zpravy o realizaci projektu v IS KP14+
Cislo vydani: A1 Datum ucéinnosti: 1. 3. 2016 Strana: 3 z 57




Navigace ~ IDENTIFIKACNI UDAJE

Operace (=

Informovani o realizaci A Identifikaéni dzije

Zadost o platbu REGISTRACNI CiSLO PROJEKTU NAZEV PROJEKTU
CZ.03.2.60/0.0/0.0/15_042/0000 Vyzva 042, 2015.11.11, MPSV_PV, EX-ANTE, Zfizovatel, Pfirucka P a ZoR 01

Profil objektu s
PRIJEMCE PORADOVE CisLo Zop CisLo ZAD0STI 0 PLATBU
Pozndmky Zoologicka zahrada Olomouc, pfispévkova organizace 1 CZ.03.2.60/0.0/0.0/15_042/0000221/2015/0C | || Zavéretna ZoP
Ukol
v STAV STAV ZPRACOVANI
Datova oblast Zadosti ~ Piedana Zaregistrovand [¥] Zalohova platha

P Zilohova platba neobsahuje vyictovin
Identifikagni tdaje

Zadost o platbu
Uvodni informace

Dokumenty X . . . i
TYP ZADOSTI 0 PLATBU HONSTANTNi SYMBOL  VARIABILNi SYMBOL  SPECIFICKY SYMBOL VEREE f0P VAZBA NA POLOZKU FINANCNIHO PLANU  DATUM PODANI ZADOSTI 0 PLATBU
Podpis Zadosti o platbu ANTE 1 1 1.11.2015
— Uet piijemes
HAZEV DETU PREDCISLi GisLA UETU VE FORMATU ABD  £iSLD USTU VE FORMATU ABD CiSLO UETU v MEZINARDDNIM FORMATU IBAN
|Zadatel/Pfijemce 51
KOD BANKY STAT BANKY MEZINARODNI KOD BANKY SWIFT MENA UETU
2210 CZE 2210 CZK
— Utet zfizovatel
NAZEV UTU PREDCiSLi CisLa GCTU VE FORMATU ABO  CiSLO UCTU VE FORMATU ABO €iSLO UETU v MEZINARDDNIM FORMATU IBAN
[Zfizovatel Kraj 515151
KOD BANKY STAT BANKY MEZINARODNI KOD BANKY SWIFT MENA UCTU
3020 CZIE 3020 CIK

1.2 Zalozka ZADOST O PLATBU

Na zalozce ZADOST O PLATBU se zobrazuje® prvni &ast prostiedki na kryti vydajd projektu
v Clenéni na:

- CASTKA NA KRYTi VYDAJU; Castka obsahuje jak ¢&astku zalohy (CASTKA
ZALOHY) poskytnutou Fidicim organem, tak pomérnou &astku spolufinancovani
pfjemcem (VLASTNI PODIL PRIJEMCE) vypoétenou z prvni zalohy dle procenta
uvedeného v pravnim aktu.

- VLASTNi PODIL PRIJEMCE; Pomérna &astka spolufinancovani piijemcem
vypoétena z prvni zalohy (&astky v poli CASTKA ZALOHY) dle procenta uvedeného
v pravnim aktu.

- CASTKA ZALOHY; Castka zalohy, ktera bude/byla poskytnuta fidicim organem.

Navigace ~ ZADOST 0 PLATBU

Operace = Tisk

Informovani o realizaci P Eastia na eyt vjdaji

Z4dost o platbu Celkem Investiéni Neimvestiéni

Profil objektu ~ st re ki el 500 000,00 LI preplatek

Vlastni podil piijemce
Poznamky i 50 000,00

Eastha zalohy
Ukoly 450 000,00 90 000,00 360 000,00

Datova oblast Zadosti ~

Identifikaéni Gdaje
Zadost o platbu
Dokumenty

Podpis Zadosti o platbu

Proces schvalovani zadosti o platbu na Fidicim organu podiéha dvoustupfiovému
schvalovani. Zadost o platbu nabyva pro pole STAV hodnot:

- ZAREGISTROVANA; V tomto okamziku dochazi k pfipravé podklad(i pro Zadost o
platbu.

8 Castky se zobrazi az v okamziku vyplnéni Fidicim organem v systému fidiciho organu.
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- SCHVALENA 1. STUPEN (- podepsana); V tomto okamziku je jiz zalohova Zadost o
platbu schvalena na Fidicim organu na prvnim stupni.

- SCHVALENA 2. STUPEN (- podepsana); V tomto okamziku je jiz zalohova zadost o
platbu schvalena na fidicim organu na druhém stupni a finan¢ni prostfedky budou
zpravidla do 10 dnd poukazany na bankovni tget pfijemce®.

Navigace ~ VYBER ZADOSTI 0 PLATBU
Operace Pofadi finanéniho plinu Datum predlozeni Zivéreéns platha Stay Stav zpracovini
Vytvofit novou [ Iy | hé oy | 7| | ¥

1 1.11.2018 Schvalena Schvalena 2. stupefi - podepsana

4 V pfipadé dotaci poskytovanych pfijemci prostfednictvim kraje na bankovni uUcet relevantniho uzemné
samospravného celku.
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I 4

2 Zadost o platbu obsahujici jiz vzniklé vydaje
(tj. s vyuctovanim)

Zadost o platbu je nedilnou souéasti zpravy o realizaci projektu. Zadost o platbu musi byt

finalizovana a podepsana pred finalizaci zpravy o realizaci.

PFijemce vstoupi na zadost o platbu stiskem ZADOST O PLATBU v levém menu a to bud
pfimo ze zprav o realizaci,

Navigace A INFORMACE 0 ZPRAVE
Operace 3 SMAZAT | & KONTROLA | FINALZACE  FZd TisK
Informovani o realizaci ~ .. .
IDENTIFIKACNI CISLO ZPRAVY TYP ZPRAVY TYP DOKUMENTU Zpre’waoraa\izaci
7adost o platbu 0JgwZPZoR1 Zprava o realizaci Realizacni I [ —
Zprévy o realizaci PORDOVE EisLo ZPRAVY VERZE STav 15. listopadu 2015 o
1 1 Rozpracovana
Profil objektu A DATUM PODPISU DATUM PODANI
Nové depese a koncept MONITOROVACI 0BDOBI OD MONITOROVACI 0BDOBI DO
pe ad 13.11.2015 1.11.2016
Piehled depesi , ; ; M
B SLEDOVANE 0BDOBI 0D B SLEDOVANE 0BDOBI DO ZADOST O PLATBU
Poznamky 13.11.2015 1.11. 2016 P)
nebo z profilu projektu.
Hodnoceni operace ~ IDENTIFIKACE OPERACE
Hodnoceni ‘m PRISTUP KPROJEKTU | |l PLNE MoOCI [J xopirovar 3 UKONEIT PROJEKT El TISK
74dost o pfezkum rozhodnutt
L N - IKRACENY NAZEV PROJEKTU REGISTRACN CiSLO PROJEKTU
Informavani o realizaci o~ Vjzva 042, 2015.11.11, MPSV_PV, EX-ANTE, Ziizovatel, Pfirucka ZP a ZoR v01 £2.03.2.60/0.0/0.0/15_042/0000221
7Z&dost o zménu STAV IDENTIFIKACE ZADOSTI (HASH) VERZE
Zadost o platbu Projekt s pravnim aktem o poskytnuti / pfevodu podpory 0JgwzP 0003
Zprévy o realizaci PROCES Zédost o podporu
) 11. listopadu 2015 13. listopadu 2015 17:26:24
SPRAVCE PRISTUPD
Kontroly BFVALPET DATUM PoPISU DATUM PODAN
Profil objektu ~ 13. listopadu 2015 13. listopadu 2015 17:27:46
. N NAPOSLEDY ZMENIL DATUM A CAS POSLEDNi ZMENY
Novié depese a koncepty
VALPET 15. listopadu 2015 10:14:30

Systém zobrazi zalozku VYBER ZADOSTI O PLATBU.

PFijemcum, jejichz projekty jsou financovany v rezimu ex ante, se pfed zalozenim prvni
Zadosti o platbu s vyuctovanim na této zalozce zobrazuje jiz zaznam jedné zadosti o platbu
ve stavu SCHVALENA. Jedna se o0 zaznam zadosti o platbu na prvni zalohu.

Navigace A~ VYBER ZADOSTI 0 PLATBU

Operace Pofadi finanéniho plinu Datum piedlozeni Zavéreéna platba Stav Stav zpracovani

Vytvofit novou Al Y Y [ Al Y
1 1.11.2015 Schvalena Schvalena 2. stupefi - podepsana

PFijemcum, jejichz projekty jsou financovany v rezimu ex post, se pfed zaloZzenim prvni
Zadosti o platbu s vyuctovanim na této zalozce nezobrazuje Zzadny zaznam.

Navigace ~ VYBER ZADOSTI 0 PLATBU
Operace Poadi finan&niho plinu Datum predloZeni Zawéreéni platha Stav Stav zpracovini
Vytvofit novou [ lr | hé oy | | ¥

Nenalezeny Zadné zéznamy k zobrazeni

PFijemce stiskne v levém menu VYTVORIT NOVOU. Systém zalozi zaznam zadosti o platbu
ve stavu ROZPRACOVANA. Pfijemce klikne na Zadost o platbu ve stavu ROZPRACOVANA.
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Navigace N VYBER ZADOSTI 0 PLATBU

Stav zpracovani

¥

Operace Poradi finanéniho planu Datum piedlozeni Zawéreéna platba Stav
Vytvoiit novou | A4l |y oy |
1 1.11.2015 Schvalend
2 1.11.2016 Rozpracovana

Schvalena 2. stupefi - podepsana

Rozpracovand

Systém zobrazi detail zadosti o platbu. Zadost o platbu se sklada z nekolika zalozek, které
jsou zobrazeny v levém menu pod nadpisem DATOVE OBLASTI ZADOSTI. Pfijemce se
mezi zalozkami pohybuje tak, ze na pozadovanou zalozku v levém menu klikne.

Navigace A~ IDENTIFIKAGNI UDAJE
Operace o KONTROLA ) FINALZACE  igh TIsK
Informovini o realizaci ~ — Identifikaéni udaje

REGISTRACHI CiSLO PROJEKTU

(€Z7.03.2.60/0.0/0.0/15_042/0000

Zédost o platbu

Zprévy o realizaci

N PRIJEMCE PORADOVE CisLo Zop CisLo ZADOSTI O PLATEU
Profil objektu ~ Zoologicka zahrada Olomouc, pfispévkova organizace 2
Poznamky
STAV STAV ZPRACOVANI
Ukoly Rozpracovand Rozpracovand
Datova oblast zadosti Py

NAZEV PROJEKTU

Vjzva 042, 2015.11.11, MPSV_PV, EX-ANTE, Zfizovatel, Pfirutka ZP a ZoR v01

CZ.03.2.60/0.0/0.0/15_042/0000221/2015/0

[ Zavéregna ZoP

[0 Zalohové platba

Zalohovi platba neobsahuje vylétovani

Identifikani idaje

Zadost o p\alhu — Uvodni informa

. TYP ZADOSTI 0 PLATBU
Souhmna soupiska

KONSTANTH

i SYMBOL  VARIABILNI SYMBOL VERZE f0P

SPECIFICKY SYMBOL

VAZBA NA POLOZKU FINANENIHO PLANU  DATUM PODANI ZADOSTI O PLATBU
2 1.11. 2016

PREDCisL CisLa UCTU VE FORMATU ABO  €iSLO OCTU VE FORMATU ABO

MEZINARODN KOD BANKY SWIFT MENA UETU

CisLo UETU v MEZINARODNIM FORMATU IBAN

ANTE

SD-1 Ugetni/dafiové doklady
SD-2 Lidské zdroje Uet piijem
$D-3 Cestovni nahrady B NAZEV UETU
Soupiska prijmi

; KOD BANKY STAT BANKY
Nezpiisobilé vwydaje
Dokumenty
Podpis Zadosti o platbu FL‘IE?I fizovatele

2.1 Zalozka IDENTIFIKACNiI UDAJE

PFijemce na zalozce IDENTIFIKACNI UDAJE upravi/vyplini pole:

- NAZEV UCTU v éasti UCET PRIJEMCE; PFijemce stiskne ikonu seznamu a vybere
svUj bankovni ucet. Systém nabidne uzivateli bankovni Ucet, ktery pfijemce poskytl
fidicimu organu v ramci pfipravy pravniho aktu (¢i pozdéji, pokud probé&hlo zménové
fizeni tykajici se tohoto udaje projektu).

- NAZEV UCTU v &asti UCET ZRIZOVATELE; Pole vyplfiuji pouze organizace, kterym
jsou finanéni prostfedky poskytovany prostfednictvim kraje.® PFijemce stiskne ikonu
seznamu a vybere bankovni ucCet krajského ufadu, jehoz prostfednictvim budou
pfijemci prostfedky zaslany. V tomto poli se vybira bankovni ucet, na ktery Fidici
organ zasle platbu. Jedna se o ucet, ktery pfijemce poskytl Fidicimu organu v ramci
pFipravy pravniho aktu (¢i pozdéji, pokud probéhlo zménové Fizeni tykajici se tohoto

udaje projektu).

Jiné udaje na zaloZce neni tfeba vyplfiovat.

PFijemce stiskne tlagitko ULOZIT.

® Jedna se o obce, pfispévkové organizace zfizované obcemi, pfispévkové organizace zfizované kraji.
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Navigace ~ IDENTIFIKAENI UDAJE

Operace +/ KONTROLA | @ FINALIZACE  ISH TISK
Informovani o realizaci A~ P

idaje
Zadost o platbu REGISTRACNI CiSLO PROJEKTU NAZEV PROJEKTU

. A CZ.03.2.60/0.0/0.0/15_042/0000 Vyzva 042, 2015.11.11, MPSV_PV, EX-ANTE, Zfizovatel, Pfiruéka ZP a ZoR v01
Zprévy o realizaci

— PHIJEMCE PORADOVE {isLo Zop CisLo ZADOSTI 0 PLATBU .
Profil objektu ~ Zoologicka zahrada Olomauc, prispévkova organizace 2 | C703.260/0.0/0.0/15.042/0000221/2005/0( [ Zavéretns ZoP
Poza
»UZﬂﬂmk\l STAV STAV ZPRACOVANI
Ukoly Rozpracovana Rozpracovana [ Zalohové platba
Datova oblast zadosti ~ Zilohov platba neobsahuje vyiEtovini

Identifikagni ddaje

Fadost o platbu r—Uvodni informa:

: TYP ZADOSTI 0 PLATBU KONSTANTNI SYMBOL ~ VARIABILNi SYMBOL  SPECIFICKY SYMBOL VERZE fop VAZBA NA POLOZKU FINANENIHO PLANU  DATUM PODANI ZADDSTI 0 PLATBU
Souhmné soupiska ANTE 1 2| [1.11.2016

5D-1 Ugetni/dafiové doklady

SD-2 Lidské zdroje — Uget piijemce
SD-3 Cestovni nahrady @ NAZEV OETU PREDCISLI €iSLA UETU VE FORMATU ABO  CiSLO OETU VE FORMATU ABO CiSLO UCTU V MEZINARODNIM FORMATU IBAN
I, Zadatel/Pfijemce B 51
Soupiska pfijma
Nezpiisobilé vidai KOD BANKY STAT BANKY MEZINARDDNI KOD BANKY SWIFT MENA UETU
ezpisobilé vjdaje
P vy 210 CIE 210 CIK
Dokumenty
Podpis Zadosti o platbu — Uget zfi
NAZEV UETU PREDCISLI CiSLA UETU VE FORMATU ABO  CiSLO GETU VE FORMATU ABO CiSLO GETU ¥ MEZINARODNIM FORMATU IBAN
Ziizovatel Kraj B 515151
KGD BANKY STAT BANKY MEZINARODNI KOD BANKY SWIFT MENA GETU
3020 CZE 3020 CZK
ZDUVODNEN! PLATBY 0/2000  Oteviit v novém okné

L voit ] Somo

2.2 Zalozka SOUHRNNA SOUPISKA - zalozeni soupisky
PFijemce stiskne v levém menu zalozku SOUHRNNA SOUPISKA.

Systém zobrazi detail zalozky SOUHRNNA SOUPISKA, kde neexistuje zaznam ve sloupci
EVIDENCNI CISLO/OZNACENI SOUPISKY.

Navigace ~ SOUHRNNA SOUPISKA
Operace o/ KONTROLA ) FINALZACE | /b TIsK
Informovéni o realizaci ~ Eislo Zpissobilé vjdaje
Zadost o platbu ]Y [ IY l ]Y
Zpravy o realizaci
Profil objektu ~
[ERIR || bl | Polofeknastrinku 25 + strinka 121, polozky 0aZ 020
Poznamky
Ukaly Novy zéznam Smazat zaznam Ulozit m
Datova oblast Zadosti ~ — Hiavicka soupisky
Identifikagni udaje PORADOVE LisLO B EVIDENCHI CisLo/ozNACENI souPISKY  CisLo NAZEV PRIJEMCE FINANENI PODPORY
N Zoologicka zahrada Olomouc, piispévkova organizace
Zadost o platbu g plisp 9
Souhmné soupiska PRILOHA SE VZTAHUJE K MONITOROVACI ZPRAVE C. REGISTRACNI CiSLO PROJEKTU CisLO ETAPY

5D-1 Ugetnifdariové doklady

SD-2 Lidské zdroje
$D-3 Cestovni nahrady [~ Finanéni data

i e ZPUSOBILE VYDAJE
Soupiska prijmi

Naplnit data z dokladi soupisky

Nezpisobilé vydaje . i Touto aperaci dojde k naplnZni édaji do souhrnné soupisky dokladi a zérove
PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE PRIME knaplnéni idaji do zjednodusené Z3dosti o platbu
Dokumenty

Podpis Zadosti o platbu
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PFijemce vyplIni pole EVIDENCNI CiSLO/OZNACENI SOUPISKY a stiskne tlagitko ULOZIT.
Pro oznaceni pouzijte Ciselnou Ffadu ve vazbé& na pofadi pfedkladané zadosti o platbu.
Soupisku v prvni zadosti o platbu oznacte Cislem 1, soupisku ve druhé zadosti o platbu 2 atd.

2.3 Zalozka SD-1 UCETNI/DANOVE DOKLADY
PFijemce stiskne v levém menu zalozku SD-1 UCETNI/DANOVE DOKLADY.

Na zélozce SD-1 UCETNI/DANOVE DOKLADY uvede pfijemce seznam G&etnich/darfiovych
dokladd narokovanych v zadosti o platbu. Na této zaloZzce se neuvadi vydaje za kapitolu
rozpo&tu OSOBNi NAKLADY (uvadi se na zalozce SD-2 LIDSKE ZDROJE), vydaje za
kapitolu rozpoétu CESTOVNE (uvadi se na zalozce SD-3 CESTOVNI NAHRADY) a pfijmy
(uvadi se na zalozce SOUPISKA PRIJMU).

PFi praci se soupiskou ucetnich/danovych dokladu vyuziva pFijemce ovladaci tlacitka:

- NOVY ZAZNAM:; pro vytvofeni zaznamu pro novy doklad,

- KOPIROVAT ZAZNAM:; pro vytvoreni kopie jiz existujiciho zaznamu dokladu,

- SMAZAT ZAZNAM; pro smazani jiz existujiciho zaznamu dokladu,

- ULOZIT; pro uloZeni dokladu po zadani v&ech udaijti pro jednotlivy zaznam dokladu,
- STORNO; pro zruSeni zmén pfi vytvafeni zaznamu dokladu bez ulozeni zmén.

Navigace ~ SD-1 UCETNI/DANOVE DOKLADY
Operace o KONTROLA ) FNALIZACE I TisK
Informovani o realizaci A Evidenéni Eislojoznaceni soupisky Eislo Zpissobilé vidaje

Zadost o platbu | Al Al A 4

Zprévy o realizaci 0

Profil objektu ~

. M, 41 » | M Poloteknastrinku |25 * Stranka1z 1, polozky 1 2212 1
Poznamky
Ukoly Kéd

c lotky . (Cislo déetniho

Pofadové . . . . N L= y — ) Celkova césthabez DPH  Celkov dstha DPH Celkov istha uvedeni
dislo Zhraceny nazev subjektu (piijemce/partnera) hplm'ly Polozka v rozpottu projekiu Investice I e e qgkhfiuv_
- - rozpoéty acetnictvi
Identifika&ni Gdaje projektu

Zadost o platbu |:|Y\ |l | ¥ | JY | J[ A4l JY J¥ J

Souhrnné soupiska

Datova oblast Zadosti ~

SD-1 Uetni/daiiové doklady - = v

SD-2 Lidskeé zdroje -
Export standardni

SD-3 Cestovni nahrady

Soupiska piijmi M 41 ¥ | M Polozeknastrinku |25 * Strénka 121, polozky 023020

Nezpusobilé vydaje P - " =
P R Novy zaznam Kopirovat zaznam Smazat zaznam m m
Dokumenty
Podpis Zadosti o platbu PORADOVE CiSLO B ZKRACENY NAZEV SUBJEKTU (PRIJEMCE/PARTNERA) B POLOZKA V ROZPOCTU PROJEKTU B INVESTICE/NEINVESTICE
[} [ ] [ -

Pro zaloZeni nového dokladu stiskne piijemce tlagitko NOVY ZAZNAM.
PFijemce vyplni pole:

- ZKRACENY NAZEV SUBJEKTU (PRIJEMCE/PARTNERA S FINANCNIM
PRISPEVKEM); subjekt projektu, ktery uhradil dany vydaj, vybere pfijemce pod
ikonou SEZNAMU,

- POLOZKA V ROZPOCTU PROJEKTU; polozka, ze které je doklad financovan,
vybere pfijemce pod ikonou SEZNAMU,

- INVESTICE/NEINVESTICE; pro uZivatelsky zaloZené polozky rozpo&tu® vybere
ptijemce pod ikonou SIPKY ruéné Investice nebo Neinvestice (dle zatfidéni polozky
v platném rozpoctu), pro pfeddefinované polozky rozpoctu je plnéno automaticky,

6 Tj. polozky, které nebyly pfeddefinovany pfimo Fidicim organem.
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CELKOVA CASTKA BEZ DPH UVEDENA NA DOKLADU; celkova éastka dokladu
bez DPH za vSechny polozky dokladu, a to bez ohledu na to, které polozky dokladu
jsou narokovany jako zpusobilé vydaje projektu,

CELKOVA CASTKA DPH UVEDENA NA DOKLADU; celkova &astka DPH uvedena
na dokladu za vSechny polozky dokladu a to bez ohledu na to, které polozky dokladu
jsou narokovany jako zpusobilé vydaje projektu,

CiSLO UCETNIHO DOKLADU V UCETNICTVI; interni &islo v Ggetnictvi pFijemce &i
partnera s finan&nim pfispévkem,

DATUM VYSTAVEN|I DOKLADU; datum dle dokladu, vybere pFijemce pod ikonou
KALENDARE &i vepi$e ruéné,

DATUM USKUTECNENI ZDANITELNEHO PLNENI; datum dle dokladu, vybere
pfijemce pod ikonou KALENDARE ¢&i vepi$e ru¢né. V pfipadé nedariovych dokladd,
uvede pfijemce datum uskuteénéni u&etniho pfipadu, pokud toto datum doklad
neobsahuje, pak je pro kontrolu za datum uskutec¢néni povazovano datum vyhotoveni
ucetniho dokladu, které musi byt na dokladu vzdy vyznaceno.

DATUM UHRADY VYDAJE; datum dle vypisu z bankovniho Gétu & pokladniho
dokladu, vybere pfijemce pod ikonou KALENDARE &i vepise ruéné,

ICO DODAVATELE; prijemce vepi$e ruéné. U zaznamu v soupisce, kde tento Udaj
neni relevantni (napf. souhrnné vykazy pfimé podpory), uvede pfijemce ,NR*,
NAZEV DODAVATELE; pfijemce vepi$e ru¢né. U zdznamu v soupisce, kde tento
udaj neni relevantni (napf. souhrnné vykazy pfimé podpory), uvede pfijemce ,NR*
(pro neni relevantni),

CISLO SMLOUVY/OBJEDNAVKY, KE KTERE SE DOKLAD VZTAHUJE; ¢islo
smlouvy objednavky, Ize pfipadné i zaskrtnout checkbox ,NERELEVANTNI*,

CiSLO VYBEROVEHO RIiZENi, KE KTEREMU SE DOKLAD VZTAHUJE; &islo
vybérového Fizeni, vybere pfijemce pod ikonou SEZNAMU, Ize pfipadné i zaskrtnout
checkbox VR NERELEVANTNIi, CASTKA BEZ DPH PRIPADAJICI NA
PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE; ¢astka bez DPH vykazovana jako zpGsobily
vydaj ze zvolené polozky rozpoctu projektu (tzn. véetné €astky pfipadajici na vlastni
spolufinancovani pfijemce),

CASTKA DPH PRIPADAJICI NA PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE; &astka
DPH vykazovana jako zpUsobily vydaj ze zvolené polozky rozpoctu projektu (tzn.
v€etné Castky pfipadajici na vlastni spolufinancovani pfijemce),

POPIS VYDAJE; struény popis vydaje.

Celkova castka zpUsobilych vydaji pro dany doklad je automaticky systémem
dopoétena v poli ZPUSOBILE VYDAJE.

Prokazovani pfimé podpory cilové skupiné formou pfehledovych tabulek:

V projektech, kde jsou vydaje na pfimou podporu cilové skupiny vykazovany prostfednictvim
pfehledové tabulky, se kumulativni Udaj z této tabulky uvede do soupisky ucetnich dokladd
jako jeden samostatny Fadek Kk pfislusné poloZzce rozpoctu. Dokladem prokazujicim
opravnénost naroku tohoto vydaje je kumulativni/pfehledova tabulka. Jednotliva dil¢i pole
zaznamu se vyplni nasledovné:

ZKRACENY NAZEV SUBJEKTU, POLOZKA V ROZPOCTU PROJEKTU,
INVESTICE/NEINVESTICE, CELKOVA CASTKA BEZ DPH UVEDENA NA
DOKLADU, CELKOVA CASTKA DPH UVEDENA NA DOKLADU, ICO
DODAVATELE, NAZEV DODAVATELE, CiSLO SMLOUVY/OBJEDNAVKY, KE
KTERE SE DOKLAD VZTAHUJE, CiSLO VYBEROVEHO RIZENI, KE KTEREMU SE
DOKLAD VZTAHUJE - vyplInéni je totozné jako u klasického ucetniho dokladu.
CiSLO UCETNIHO DOKLADU V UCETNICTVI — vyplite ,NR* (pro neni relevantni)
DATUM VYSTAVENI DOKLADU; uvadi se datum odpovidajici poslednimu dni
sledovaného obdobi, za které jsou vydaje piimé podpory narokovany. Napf. ZoR/ZoP
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projektu je predkladana za obdobi 1. 1. 2016 - 30. 6. 2016, vypIni se datum 30. 6.
2016.,

DATUM USKUTECNENI ZDANITELNEHO PLNENI; uvadi se datum odpovidajici
poslednimu dni sledovaného obdobi, za které jsou vydaje pfimé podpory narokovany.
Napt. ZoR/ZoP projektu je predkladana za obdobi 1. 1. 2016 - 30. 6. 2016, vyplni se
datum 30. 6. 2016.,

DATUM UHRADY VYDAJE; uvadi se datum odpovidajici poslednimu dni
sledovaného obdobi, za které jsou vydaje pfimé podpory narokovany. Napf. ZoR/ZoP
projektu je pfedkladana za obdobi 1. 1. 2016 - 30. 6. 2016, vyplni se datum 30. 6.
2016.,

CASTKA BEZ DPH PRIPADAJICI NA PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE;
uvadéna &astka je totozna s hodnotou pole CELKOVA CASTKA BEZ DPH
UVEDENA NA DOKLADU,

CASTKA DPH PRIPADAJICIi NA PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE; uvadéna
gastka je totozna s hodnotou pole CELKOVA CASTKA DPH UVEDENA NA
DOKLADU.

Dokumentem pfikladanym k tomuto zadznamu v soupisce je kumulativni/pfehledova tabulka.

Pfijemce si mlze:

celou soupisku vyexportovat stiskem tladitka EXPORT STANDARDNI. Vzhledem
k prozatimni omezené funkénosti kontroly nastavenych vypoéti na strané
fidiciho organu, zadame pfrijemce, aby export soupisky ucetnich dokladu
provedl vzdy a .xlsx soubor s touto vyexportovanou soupiskou pfrilozil
k zadosti o platbu na zalozce DOKUMENTY.

pro kazdy ze sloupcli soupisky zobrazit souget stiskem tladitka SIPKY v poslednim
fadku kazdého ze sloupcll soupisky,

meénit Sifku sloupcl tahem za linku mezi sloupci soupisky a vyuzivat horizontalnich a
vertikalnich posuvnik.
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Navigace ~ SD-1 UCETNI/DANOVE DOKLADY

Operace o KONTROLA @ FINALIZACE  i=d TISK
Informovani o realizaci A Evidentni Gislo/oznateni soupisky tislo Zpiisobilé vjdzje
Zadost o platbu [ J¥ [ | Y
Zprévy o realizaci 01
Profil objektu ~ M
Pomémky | 4 m b M Polozek na stranku | 25 v Strénka 121, polozky 182121
Ukoly Bistha bez
S | g : . Cislo DPH Castka DPH
i 7adosti Zh Kod pol - Celk Celk ps Dat Pl =t
Datova oblast zadosti A Poii né;‘fw kapltfl: thy Polotka v . E;sll‘::?:u Celkova dstka é:sll‘:;a icetniho Datum u:m::nﬁnén Datum piipadajici piipadajici na Zpisobilé
i " Tozpoctu Investice . DPHuvedena . dokladu  vystaveni o ihrady na Prokazované
P gisle subjektu  rozpoctu ¥ DPH uvedena uvedend na zdanitelnéh . = B aje
Identifikaéni udaje = | projektu na dokladu v dokladu " wyjdaje Prokazované ~ zpisobilé
(piijemee/p: projektu na dokladu dokladu Betnict ni apissobile vidaje
Zadost o platbu vidaje
Souhmn4 soupiska r e[ ¥l x| I A4l x| iy [ Jx[ v I¥| LAl L4l 4
SD-1 Ugetni/dafiove doklady 1| Zoolog... | 1.1.3.1.2 PC1 Investice 100 000,00 2000000 | 12000000 12345 | 26.10. 26.10. 30.10.... 60000,00 2000,00 72000,00
SD-2 Lidske zdroje 2 Zoolog.. 1.1.61 Mzdovép... Neinvestice 1000000 000 1000000 54321 1.10.2. 1.70.. 15.10..  10000,00 000 1000000
SD-3 Cestovni néhrady 3 | Zoolog... | 1.1.7.1 Vystavba 1 Investice 60 000,00 12000,00 7200000 12346  26.10.. 26.10....  30.70.. 60 000,00 12 000,00 7200000
‘ v - v v v v
Soupiska pfijmii
Nezpiisobilé vjdaje Export standardni
Dokumenty /[ 4)1]» ) (] Polozeknastrinku[25 + Stranka 121, polozky 121323
Podpis zadosti o platbu
PORADOVE gisLO B ZKRACENY NAZEV SUBJEKTU (PRIJEMCE/PARTNERA) 8 POLOZKA V ROZPOETU PROJEKTY 1B INVESTICE/NEINVESTICE
1 Zoologicka zahrada Olomouc, prispévkova organiz| [E] 1.1.3.1.21|PC1 ] [ =] |Inves1ice <
B CELKOVA CASTKA BEZ DPH B CELKOVA EASTRA DPH CELKOVA GASTKA @ CisLo UEETNIHO DOKLADU
UVEDENA NA DOKLADU UVEDENA NA DOKLADU UVEDENA NA DOKLADU VUCETNICTVI 20804

[ 10000000] | 20 000,00 12000000 ©

B DATUM USKUTECNENI .

B DATUM VYSTAVENI DOKLADU ZDANITELNEHO PLNENI B DATUM UHRADY VVDAJE
26.10. 2015 26.10. 2015 30.10. 2015
1B IC0 DODAVATELE B NAZEV DODAVATELE
12345678 Dodavatelska, s. 1. o
3iSLO SMLOUVY/OBJEDNAVKY, KE KTERE SE DOKLAD VZTAHUJE GiSL0 VYBEROVEHO RIZEN, KE KTEREMU SE DOKLAD VZTAHUJE
Nerelevantni VR nerelevantni
B CASTHA BEZ DPH PRIPADAJICI NA B CASTKA DPH PRIPADAJICNA
PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE PROKAZOVANE ZPUSDBILE VYDAJE ZPUSOBILE VDAJE ROZPOCTOVA POLOZKA DRUHOVA
[ s000000] | 1200000 | 72000,00 'a
ITOHO SF 2TOHO SR PROKAZOVANE NEZPUSOBILE VYDAJE
| ] | 48000,00
@ POPIS VYDAJE 18/2000  Oteviit v novém okné
Text popisu vjdaje

IS KP14+ umozriuje pfilozit ke kazdému ze zaznamU dokladu pfilohu/pfilohy. K soupisce
pfijemce POVINNE piiklada sken ugetnich dokladd, u kterych je &astka vydaje navrzena
k zafazeni mezi zpUsobilé vydaje projektu vy3$si nez 10.000 K&.” Toto neplati pro nepfimé
naklady. Za timto ucCelem pfijemce nejprve klikne na fadek v soupisce, k niz se doklad

vztahuje, a nasledné stiskne tlagitko NOVY ZAZNAM.

V pfipadé, zZe se jeden ucetni doklad vztahuje k vice fadkum v soupisce, neni potfeba ho
vkladat znova ke kazdému tomuto Fadku. Ugetni doklad pfijemce vioZi k prvnimu fadku
v pofadi a v nasledujicich fadcich, vypIni shodné pole NAZEV DOKUMENTU a do pole
ODKAZ NA UMISTENI DOKUMENTU uvede &islo Fadku v soupisce, pod ktery byl dokument
fyzicky viozen.

Technologie pouzivana pro IS KP14+ umozni vlozit dokument o velikosti maximalné 100 MB.

! Doklady, které toto vymezeni nezahrnuje, nejsou predkladany spolu se zZadostmi o platbu a jejich pfipadna
kontrola probiha v ramci kontroly na misté (u pfijemce &i partnera, pokud je to relevantni).
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PFijemce vyplni pole:

- NAZEV DOKUMENTU,

- SOUBOR; Pfijemce pfiloZi elektronickou verzi dokumentu,

- ODKAZ NA UMISTENI DOKUMENTU; PFijemce vloZi odkaz na dokument, pokud ho
neni mozné prilozit v elektronické verzi v poli SOUBOR (jedna se o webovy odkaz,
pfipadné odkaz na jiny fadek soupisky, ke kterému byl dokument jiz viozen),

-  POPIS DOKUMENTU; textové pole pro pfipad, Ze by bylo nutné obsah upfesfiovat
nad ramec udaju uvedenych v fadku soupisky.

PFijemce stiskne tlagitko ULOZIT.

Poradi Nézev dokumentu Dolozeny soubor

4l Y 4

Pfiloha dokladu 1

Export standardni

1[4 1] »|[#] Poloieknastdnku 25 +

[owziwan | Smaatzinen | Uit ] om0 |

PORADI 1B NAZEV DOKUMENTU
1 Piiloha dokladu 1 |

(ODKAZ NA UMISTENI DOKUMENTU
[ Dolozeny saubor | |
0/2000 Oteviit v novém okné

POPIS DOKUMENTU

SOUBOR 0S0BA, KTERA SOUBOR ZADALA DO MS2014+ DATUM VLOZENi

@ [doc1 docx EZIEER e 15 listopadu 2015

VERZE DOKUMENTU

0001

2.4 Zalozka SD-2 LIDSKE ZDROJE
PFijemce stiskne v levém menu zalozku SD-2 LIDSKE ZDROJE.

Na zalozce SD-2 LIDSKE ZDROJE uvadi pfijemce seznam vydaju narokovanych v zadosti o
platbu v ramci kapitoly rozpo¢tu OSOBNI NAKLADY.

PFi praci se soupiskou lidskych zdroju vyuziva pfijemce ovladaci tlacitka:

- NOVY ZAZNAM; pro vytvofeni zaznamu pro novy doklad,

- KOPIROVAT ZAZNAM; pro vytvoreni kopie jiz existujiciho zaznamu dokladu,

- SMAZAT ZAZNAM; pro smazani jiz existujiciho zaznamu dokladu,

- ULOZIT; pro uloZeni dokladu po zadani vSech adaijti pro jednotlivy zaznam dokladu,
- STORNO; pro zruSeni zmén pfi vytvafeni zaznamu dokladu bez ulozeni zmén.
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Navigace

Operace

A SD-2 LIDSKE ZDROJE

+F KONTROLA gy FINAUZACE | IZH TIsK

Informovani o realizaci ~ Evidenéni cislojoznaceni soupisky Gislo Zpiisobilé vidaje
Zadost o platbu ‘ LAl W4l \/
Zpravy o realizaci 0
Profil objektu ~ v
Pomamky i ][« [1] 0 /(2] Polozekna strinku 25 = trénka 121, polozky 1a21z1
Ukoly Kod \dentifikace Fond pracowni
. s lozky kalendafniho roku .. . - = doby pracownika  Ziiétovana hrubd S =

i ¥ poiadové | P02 . . e P J Diuh : \ Hod Datum i

Datové oblast Zidosti A é;;: ove kapitoly Poloika v rozpottu projektu  amésice k prl:l;nw:?\:'ka p::mm'ka p::vn%:c:zvt:!hu uzaméstnavatele  mzda/plat v daném m‘;d‘a’:’;‘l:t v:ﬂ:]':u "
Tozpocty némuz se vztahuji vdaném mésiciv  mésici
Identifikacni udaje projektu osobni naklady. hodinach
Zadost o platbu Lyl x| LAl A4l ¥ | LAl | L4l ¥ [ L4l
Souhrnnd Soupiska Nenalezeny #adné zaznamy k zobrazeni
< >
SD-1 Ugetni/dafiové doklady = - -
SD-2 Lidské zdroje -
Export standardni
SD-3 Cestovni nahrady
Soupiska prijmi M4 ‘l| P || M| PoloZeknastranku| 25 = tranka 121 zky0az0z0
Nezpisobilé vydaje — 1 - - - 1
pe oy zimam | ptontzinam | Smatziman | o] siomo |
Dokumenty
Podpis Zadosti o platbu PORADOVE CisLo 1B ZKRACENY NAZEV SUBJEKTU (PRIJEMCE/PARTNERA) @ POLOZKA V ROZPOETU PROJEKTU
dpis Zadosti o
=] A

Pro zaloZeni nového zédznamu stiskne piijemce tlagitko NOVY ZAZNAM.

Pfijemce vyplni pole:

ZKRACENY NAZEV SUBJEKTU (PRIJEMCE/PARTNERA S FINANCNIM
PRISPEVKEM); subjekt projektu, ktery uhradil dany vydaj, vybere ptijemce pod
ikonou SEZNAMU,
POLOZKA V ROZPOCTU PROJEKTU; polozka, ze které je doklad financovan,
vybere pfijemce pod ikonou SEZNAMU,
IDENTIFIKACE KALENDARNIHO ROKU A MESICE, K NEMUZ SE VZTAHUJI
OSOBNi NAKLADY; udaj dle vyplatni pasky, vybere pfijemce pod ikonou
KALENDARE,
PRIJMENI PRACOVNIKA; tdaj dle vyplatni pasky,
JMENO PRACOVNIKA; udaj dle vyplatni pasky,
DRUH PRACOVNE PRAVNIHO VZTAHU; vybere pfijemce pod ikonou SIPKY ruéné
Z polozek:

o Pracovni smlouva,

o Dohoda o pracovni ¢innosti,

o Dohoda o provedeni prace do 10 tis. KE v&. mésicéné,

o Dohoda o provedeni prace nad 10 tis. K€ mési¢né,
FOND PRACOVNI DOBY PRACOVNIKA U ZAMESTNAVATELE V DANEM MESICI
V HODINACH:; Casovy fond u zaméstnavatele v daném mésici celkem (v€. hodin
mimo projekt) dle vyplatni pasky,
POCET ODPRACOVANYCH HODIN NA PROJEKTU; poé&et hodin pfipadajicich na
praci pro projekt v daném mésici,
ZUCTOVANA HRUBA MZDA/PLAT V DANEM MESICI; dle vyplatni pasky (tj. Vv&.
odmén a pfiplatkl, dovolené, neni zahrnuta nahrada mzdy/platu/odmény z dohody pfi
pracovni neschopnosti hrazena zaméstnavatelem, projektova i neprojektova Cast
Uvazku). V pfipadé odmén rozpoctovanych na samostatnou polozku rozpoctu se zde
uvadi vySe odmény),
DATUM UHRADY VYDAJE; datum dle vypisu z bankovniho Gétu & pokladniho
dokladu, vybere pfijemce pod ikonou KALENDARE &i vepise ru¢né,
JINE VYDAJE (ODVADI SE Z NICH ODVODY); miize byt vyuZito v pfipadé&, kdy by
Castka prokazovanych zpuUsobilych vydaju z projektu vypocitana na zékladé hrubé
mzdy/platu a po¢tu hodin odpracovanych pro projekt neodpovidala tomu, jaké osobni
vydaje je tfeba do vydaju projektu zarfadit; tj. toto pole Ize vyuzit jako nastroj pro
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korekci v pfipadé, kdy zaméstnanec pobira odliSnou hodinovou mzdu/plat za €innosti
pro projekt a odli$nou pro ostatni aktivity u zaméstnavatele®,

- JINE VYDAJE (NEODVADI SE Z NICH ODVODY); pfipadné zpusobilé vydaje v K&,
ze kterych se neodvadi odvody na socialni a zdravotni pojisténi jako napf. nahrada
mzdy/platu/odmény z dohody pfi pracovni neschopnosti hrazena zaméstnavatelem
(narokovatelné pouze za 4.-14., resp. 1.-14. den pracovni neschopnosti/karantény),
odvod do fondu kulturnich a socialnich potfeb event. dalSi relevantni udaje.

- POJISTNE NA SOCIALNi A ZDRAVOTNI POJISTENI ZAMESTNAVATELE; pojistné
hrazené zaméstnavatelem (relevantni pro pracovni smlouvu, dohodu o pracovni
¢innosti, dohodu o provedeni prace nad 10 tis. KE mésicné) ovSem pouze Castku
pfipadajici na prokazované zpuUsobilé vydaje. VySi pojistného pocitejte z Castky
uvedené v poli MZDOVY/PLATOVY VYDAJ.

Systém automaticky dopocte pole:

- HODINOVA MZDA/PLAT,

- HODINOVA MZDA S PRESNOSTI NA 12 DESETINNYCH MIST,

- MZDOVY/PLATOVY VYDAJ,

- PROKAZOVANE ZPUSOBILE OSOBNIi VYDAJE (celkova &astka zpUsobilych vydaijt
Z projektu za dany zaznam)

PFijemce si muze:

- celou soupisku vyexportovat stiskem tlagitka EXPORT STANDARDNI. Vzhledem
k prozatimni omezené funkénosti kontroly nastavenych vypoétid na strané
fidiciho organu, zadame pfrijemce, aby export soupisky ucetnich dokladt
provedl vzdy a .xlsx soubor s touto vyexportovanou soupiskou pfrilozil
k zadosti o platbu na zalozce DOKUMENTY.

- pro kazdy ze sloupcl soupisky zobrazit soucet stiskem tlagitka SIPKY v poslednim
fadku kazdého ze sloupct soupisky,

- meénit Sifku sloupcu tahem za linku mezi sloupci soupisky a vyuzivat horizontalnich a
vertikalnich posuvnik.

Pfi stanoveni vySe hodinové sazby za praci pro projekt u osob, které vykonavaji stejnou
¢i obdobnou praci i mimo realizaci projektu, je pfijemce povinen brat v Gvahu vysi sazeb téchto zaméstnancu za
¢innosti mimo projekt. Pokud zaméstnanec zajistuje v projektu stejnou €i obdobnou ¢&innost, jakou vykonava
mimo projekt, pak se vySe sazby za praci pro projekt a za stejnou & obdobnou praci bez vazby na projekt
nemohou (na zakladé zakona €. 262/2000 Sb., zakoniku prace) lisit. Vy$Si hodinova sazba za praci pro projekt
mulze byt stanovena pouze v odlvodnénych pfipadech a sohledem na charakter vykonavané c&innosti
s projektem nesouvisejici. Pfi kolizi tohoto pravidla s pravidlem ohledné obvyklych mezd/platd plati, ze do
zpusobilych vydaji projektu Ize zafadit pouze osobni vydaje, které jsou pfiméfené, tj. neporusuji pravidlo o
obvyklych mzdach/platech. Zaméstnavatel vzdy mize do zplsobilych vydajl projektu uplatnit pouze ¢&ast
osobnich nakladi za daného zaméstnance.
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Navigace A SD-2 LIDSKE ZDROJE

Operace o KONTROLA  § FINAUZACE  iZd TisK
Informovani o realizaci ~ Evidenini Cslo/oznaeni soupisky tislo Zpisobilé vidaje
Zadost o platbu b 4 Al Y
Zpravy o realizaci 1
Profil objektu A ki
< M| 41, » M PoloZeknastrinku| 25 v 121 1ailz)
Poznamky
Ukol
ly Identifikace :,“m,,,,- Jiné
Datova oblast Zadosti A Kéd kalendifniho doby | Zéttovaed Podet Jiné  Pojistné
poi, POy Polaiay | [OF2 pracowniki hrubi Do || adavicesd (oo na socidlni  Prokazované
s mésice, k Prijmeni Jméno Druh pracovné pt Mzdovy/Plati (neodva 2 piisobilé
Identifikacni udaje Iuondy rozpoctu vy ” u mzda/plat dhrady hodin se P P A
Gish némuz se pracovni pracovnika  pravniho vztahu 2 mzdajplat . vydaj sez zdravotni  osobni
= rozpoétu projekty vzisheil zaméstnay v daném vydaje na z nich iteni <
Zadost o platbu projektu ¢ vdaném  mésici projektu  nich e vitdsie
oa'nbm isici v advat odvody) zaméstnava
Souhrnna soupiska naklady. w” i
SD-1 Uetni/dafiové doklady )/ \dl L 4l Y| Iyl vl ly vl v Y Y r vy [ Iy il Y
SD-2 Lidské zdroje 3|11 Pracovn. 1.1.2016 Jan Slkomy Pracovni sml. 16400 2000000 12195 1.1.2016 82,00 10 000,00 357000 1357000
$D-3 Cestovni nahrady 1 acovn 1.12.2015  Jan | Nefikovny | Pracowni sm 1€ 2000 119,05 | 1.1.2016 | 168, 20 000,00 800 26.800,00
Soupiska prijmi 6 112 DPP 1.1.2016  Josef Opatmy Dohoda o pro. 5000 1100000 22000 1.1.2016 50,00 11000,00 11 000,00
Nezpusobilé vydaje i o Z % & Y S i Y
Cestna prohlaseni Export standardni
Podois 2adosti o platbu
& M 41> | M Poloieknastrinku| 25 v 121 ky1ai323
Dokumenty
T ST
1B ZXRACENY NAZEV SUBJEXTU (PRLJIEMCE/PARTNERA) @ POLOZKA V ROZPOSTU PROJEKTY
5 [Zooloqncl:a zahrada Olomouc, pfispévkova otgamz] E 1.1.1 | Pracovni smlouvy | E
B IDENTIFIKACE KALENDARNIHO
ROKU A MESICE_ K NEMUZ
SE VZTAHUJI 030BNI NAKLADY . z . yip
B PRIJMEN] PRACOVNIKA B JMENO PRACOVNIKA 1B DRUH PRACOVNE PRAVNIHO VZTAHU
prosinec 2015 J E |Jan I lNe§|kovny | |Placovnismlouva v, |
e e e . i
T /PLAT
V DANEM MESICI V HODINACH O At M oA MIDAPLA HODINOVA MZDA/PLAT RS a2 oeseTnavicn wisT DATUM GHRADY VYDAJE
168,00 20 000,00 119,05 119,05 | 1.1.2016 D
POCET ODPRACOVANYCH HODIN JINE YVDAJE
NA PROJEKTU {0DVADI SE Z NicH 00VODY) OVEIPLATOVE ViDL
168,00 20 000,00
JINE VDAJE POJISTME NA SOCIALNI A ZORAVOTNI
{NEODVADI SE Z NICH 0DVODY) POJISTEN] ZAMESTNAVATELE AJE
6 800,00 26 800,00

IS KP14+ umoznuje pfilozit ke kazdému ze zaznamd prilohu/pfilohy. K soupisce pfijemce
POVINNE piiklada sken ugetnich dokladd, u kterych je Castka vydaje navrzena k zafazeni
mezi zpusobilé vydaje projektu vy$si nez 10.000 K&.° Toto neplati pro nepfimé naklady.
V pfipadé osobnich nakladi jsou pozadovanymi dokumenty: pracovni vykaz (pokud
z pravidel OPZ vyplyva, ze pro daného pracovnika je povinnosti jej zpracovavat). Za timto
ucelem pfijemce nejprve klikne na fadek v soupisce, k niz se doklad vztahuje, a nasledné

NOVY ZAZNAM.

V pfipadé, zZe se jeden ucetni doklad vztahuje k vice fadkum v soupisce, neni potfeba ho
vkladat znova ke kazdému tomuto fadku. Ugetni doklad pfijemce vlozi k prvnimu fadku
v pofadi a v nasledujicich fadcich, vypIni shodn& pole NAZEV DOKUMENTU a do pole
ODKAZ NA UMISTENI DOKUMENTU uvede &islo Fadku v soupisce, pod ktery byl dokument
fyzicky viozZen.

Technologie pouzivana pro IS KP14+ umozni vlozit dokument o velikosti maximalné 100 MB.
PFijemce vyplni pole:

- NAZEV DOKUMENTU,

- SOUBOR; P¥ijemce pfilozi elektronickou verzi dokumentu,

- ODKAZ NA UMISTENIi DOKUMENTU; Pfijemce viozi odkaz na dokument, pokud ho
neni mozné pfilozit v elektronické verzi v poli SOUBOR, (jedna se o webovy odkaz).

o Doklady, které toto vymezeni nezahrnuje, nejsou predkladany spolu se Zadostmi o platbu a jejich pfipadna
kontrola probiha v ramci kontroly na misté (u pfijemce &i partnera, pokud je to relevantni).
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-  POPIS DOKUMENTU; textové pole pro pfipad, Ze by bylo nutné obsah upfeshovat
nad ramec udaju uvedenych v fadku soupisky.

PFijemce stiskne tlagitko ULOZIT.

Poradi Nazew dokumentu Dolozeny soubor
4l ¢ m)
1 | Vykaz prace Jan Novak
| Export standardni

LR F‘ b || M| Poloieknastranku| 25 Strinka 121, poloky 122121
| Novy zaznam )|  Smazal zaznam | Ulozit m

PORADI 1B NAZEV DOKUMENTU

1 Vykaz préce Jan Novak ‘

ODKAZ NA UMISTEN] DOKUMENTU

[ DoloZeny soubor

PPOPIS DOKUMENTU 0/2000  Oteviit vnovém okné
SOUBDR 0SDBA, KTERA SOUBOR ZADALA DO M52014+ DATUM VLOZEN

@ Uan Novak zafi 2015.xlsx EZE3 e 16. listopadu 2015 0

VERZE DOKUMENTU
0001

2.5 Zalozka SD-3 CESTOVNiIi NAHRADY
PFijemce stiskne v levém menu zalozku SD-3 CESTOVNI NAHRADY.

Na zaloZzce SD-3 CESTOVNIi NAHRADY uvadi prijlemce seznam vydaju narokovanych
v Zzadosti o platbu v ramci kapitoly rozpo¢tu CESTOVNE.

Pfi praci se soupiskou cestovného vyuziva pfijemce ovladaci tlaCitka:

- NOVY ZAZNAM; pro vytvoreni zaznamu pro novy doklad,

- KOPIROVAT ZAZNAM; pro vytvoreni kopie jiz existujiciho zaznamu dokladu,

- SMAZAT ZAZNAM; pro smazani jiz existujiciho zaznamu dokladu,

- ULOZIT; pro uloZeni dokladu po zadani véech udaijti pro jednotlivy zaznam dokladu,
- STORNQO; pro zruSeni zmén pfi vytvafeni zaznamu dokladu bez uloZeni zmén.

Navigace N SD-3 CESTOVNI NAHRADY
Operace o KONTROLA  § FINALZACE  #h TISK
Informovani o realizaci ~ Evidenéni islojoznaien soupisky tislo Tpisobilé widaje
Zadost o platbu ‘ A4l [y | T
Zpravy o realizaci o1
Profil objektu ~ M
] i |[ 1] » ][ M| Poloteknastrinku[25 Strénka 121, polozky 1 22 121
Poznamy =
Ukoly Pofadavé e e Eislo iEetniho Prijmeni Jméno Druh pracowni Uéel pracovni Datu
Datova oblast zadosti ~ Eslo Zkraceny nizev subjektu (pfijemce/partnera) hm\yrnzmcm PoloZka v rozpoétu projektu dt}ldaduv o a o ika cesty cesty pracd
projekiu ucetnictvi
dentifkaéni idzje L Ixl Ll LAl LAl 4l LAl 4l Il Y
. Nenalezeny #3dné zaznamy k zobrazeni
Zadost o platbu < >

Souhrnnd soupiska

SD-1 Utetni/daiiové doklad i 1
. ! | Export standardni
SD-2 Lidske zdroje

o M4 ] M 3 3 o Stranka 121, poloZky 02202
SD-3 Cestovni nahrady [ bmzamenttal nka 121 022020

Soupsta primi [ vort |
Nezpisobilé vydaje

Dokumenty PORADOVE CisLo {0 ZKRACENY WAZEV SUBJEKTU (PRI JEMCE/PARTNERA) 1@ POLOZKA V ROZPOCTU PROJEKTU

Podpis Zadosti o platbu
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Pro zaloZeni nového zédznamu stiskne pFijemce tlagitko NOVY ZAZNAM.

Pfijemce vyplni pole:

ZKRACENY NAZEV SUBJEKTU (PRIJEMCE/PARTNERA S FINANCNIM
PRISPEVKEM); subjekt projektu, ktery uhradil dany vydaj, vybere p¥ijemce pod
ikonou SEZNAMU,
POLOZKA V ROZPOCTU PROJEKTU; polozka, ze které je doklad financovan,
vybere pfijemce pod ikonou SEZNAMU,
CiSLO UCETNIHO DOKLADU V UCETNICTVI; interni &islo v Getnictvi pFijemce &i
partnera s finanénim pfispévkem,
PRIJMENI PRACOVNIKA; pfijmeni pracovnika vyslaného na pracovni cestu,
JMENO PRACOVNIKA; jméno pracovnika vyslaného na pracovni cestu,
DRUH PRACOVNI CESTY; vybere piijemce pod ikonou SIPKY ruéné z hodnot:

o Tuzemska,

o Zahraniéni,

o Zahranicni expert,
UCEL PRACOVNI CESTY:; struény udel cesty (napf. workshop, konference),
DATUM ZAHAJENI PRACOVNI CESTY, vybere piijemce pod ikonou KALENDARE
Ci vepiSe rucné,
DATUM UKONCENI PRACOVNI CESTY, vybere pfijemce pod ikonou KALENDARE
Ci vepiSe rucné,
PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE NA PRACOVNI CESTU; veskeré uhrazené
vydaje (vyuctovani s ucastnikem z pracovni cesty, vydaje na letenky a ubytovani,
které prijemce/zaméstnavatel a které dle pravidel OPZ patfi do pfimych naklad
projektu), v pfipadé zahraniénich expertd v CR se uplatiiuji nahrady, tzv. ,per diems".

PFijemce si muze:

celou soupisku vyexportovat stiskem tlagitka EXPORT STANDARDNI. Vzhledem
k prozatimni omezené funkénosti kontroly nastavenych vypoétid na strané
fidiciho organu, zadame prijemce, aby export soupisky ucetnich dokladu
provedl vzdy a .xlsx soubor s touto vyexportovanou soupiskou pfrilozil
k zadosti o platbu na zalozce DOKUMENTY.

pro kazdy ze sloupctl soupisky zobrazit soudet stiskem tladitka SIPKY v poslednim
fadku kazdého ze sloupct soupisky,

ménit Sifku sloupct tahem za linku mezi sloupci soupisky a vyuzivat horizontalnich a
vertikalnich posuvnika.
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Navigace ~ SD-3 CESTOVNI NAHRADY

Operace " KoNTROLA | ) FMAUZACE i) TSk
Informovani o realizaci ~ Evidenéni Eislajoznatent soupishy Eisho Zpisobilé vidaie
Zadost o plathu ‘ A Al ¥ | |y
Zprévy o realizaci 01
Profil objektu A v
. 14l 4|01]»][#] Polozeknastrinku[25 « Strinka 121, polozky 122121
Poznamky -
Ukaly Kad isho .
sidosti | B FEY CELD o onhpracomi Gielpucomi vhonéeni ooy Pokamvanépisobié
Datova oblast Zadosti ~ 2 cubjelktu kapitoly  Poloskavrozpoituprojekty  dokladu | - L ! ! wdsie na pracouni
cislo = = pracovnika  pracovnika cesty cesty pracowni pracovni
(pfijemce/partnera) rozpoctu v cestu

\dentifikacni idaje projektu iEetnictyi SRy ey
Fadost o plathu I/ \A/I) 3l A1 4N ) N . | I | N 4 N 4 N ¢ I ¢
Souhrnnd soupiska 11 | Zoologicka zahra 1121 Zahraniéni cesty mistn_.. | 651 Novak Jeronym Zahraniéni Konference 4.10.2015 400 10 000,00
SD-1 Uketnifdanové doklady 12 | Zoologicka zahra... | 1.1.2.1 Zahraniéni cesty mistn... | 651 Tusk Donald Zahranitniex... | Konference 20.9.2015 1,00 20 000,00
SD-2 Lidske zdroje - -
5D-3 Cestovni nahrady | Export standardni |
Soupiska pfijma -

piska i LBK] U| b | M| Polofeknastrinku| 25 = Stranka 121, polazky 122222

Nezpisobilé vydaje

Podpis Zadosti o platbu

PORADOVE CisLD B ZKRACENY NAZEV SUBJEKTU (PRIJEMCE/PARTNERA) B POLDIKA V ROZPOCTU PROJEKTU
12 |Zoo|ogické zahrada Olomouc, prispévkova urganiz| E “\.1 2.1 | Zahraniéni cesty mistniho personalu | E
1B CisL0 UCETHIHO DOKLADY
VUCETHICTVI 18 PRIJMEN] PRACOVNIKA B JMEND PRACOVNIKA
| 651 ‘ | Tusk | ‘ Donald |
10 DATUM ZAHAJENT 1B DATUM UKONEEN
1B DRUH PRACOVNI CESTY 1B UCEL PRACOVNI CESTY PRACOVNI CESTY PRACOVNI CESTY POCET DNU/NOC] PRACOVNI CESTY
|Zahlaniiniexpen M | |Kunfelence ‘ |19 9.2015 | ‘20 9.2015 | 1

1B PROKAZOVANE ZPUSOBILE VDAJE
A PRACOVNI CESTU

20000,00
2 TOHO SF 1 TOHO SR

| |

IS KP14+ umozriuje pfilozit ke kazdému ze zaznamu pfilohu/pFilohy. K soupisce pfijemce
POVINNE priklada sken Ugetnich dokladd, u kterych je &astka vydaje navrzena k zafazeni
mezi zplsobilé vydaje projektu vy$si nez 10.000 K&.'° Toto neplati pro nepfimé naklady. Za
timto ucelem pfijemce nejprve klikne na fadek v soupisce, k niz se doklad vztahuje, a stiskne
tlagitko NOVY ZAZNAM.

V pfipadé, zZe se jeden ucetni doklad vztahuje k vice fadkum v soupisce, neni potfeba ho
vkladat znova ke kazdému tomuto fadku. Ugetni doklad pfijemce vloZi k prvnimu fadku
v pofadi a v nasledujicich fadcich, vypIni shodné pole NAZEV DOKUMENTU a do pole
ODKAZ NA UMISTENI DOKUMENTU uvede &islo Fadku v soupisce, pod ktery byl dokument
fyzicky viozZen.

Technologie pouzivana pro IS KP14+ umozni vlozit dokument o velikosti maximalné 100 MB.
PFijemce vyplni pole:

- NAZEV DOKUMENTU,

- SOUBOR; P¥ijemce pfilozi elektronickou verzi dokumentu,

- ODKAZ NA UMISTENI DOKUMENTU; PFijemce vloZi odkaz na dokument, pokud ho
neni mozné pfilozit v elektronické verzi v poli SOUBOR, (jedna se o webovy odkaz).

- POPIS DOKUMENTU; textové pole pro pfipad, Ze by bylo nutné obsah upfeshovat
nad ramec udaju uvedenych v fadku soupisky.

PFijemce stiskne tlagitko ULOZIT.

10 Doklady, které toto vymezeni nezahrnuje, nejsou pfedkladany spolu se zadostmi o platbu a jejich pfipadna
kontrola probiha v ramci kontroly na misté (u pfijemce &i partnera, pokud je to relevantni).
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Pofadi Nazev dokumentu DoloZeny soubor
A4l 4 mh /

1 | Fotografie z konference

: Export standardni

1[4 [1] ][ M| Poloicknastinks[ 25 = Strénka 12 1, poloZky 1 az 121
Novy zaznam Smazat zaznam Ulozit m

PORADI 1 NAZEV DOKUMENTU

1 | Fotografie z konference ‘

ODKAZ NA UMISTENT
[ Dolozeny soubor | ‘

POPIS DOKUMENTU 0,2000 Oteviit v novém okné

SOUBOR 0SDBA, KTERA SOUBOR ZADALA DO MS2014+ DATUM VLOZENI

@ [Publicita JPG EZAEEN e 16.listopadu 2015 -

VERZE DOKUMENTU
0001

2.6 Zalozka SOUPISKA PRiJMU
PFijemce stiskne v levém menu zalozku SOUPISKA PRiJMU.

Na zaloZzce SOUPISKA PRIJMU uvadi pfijemce &isté pfijmy, tj. v pfipadé projektd s vlastnim
spolufinancovanim se jedna o pfijmy, které prevySuji Castku vlastniho financovani
zpusobilych vydajl projektu ze zdroju pfijemce. Hodnota pfijmi zde uvedenych se rovna
gastce uvadéné v poli JINE PENEZNI PRIJMY ve Zpravé o realizaci projektu, tj. soupiska ma
pouze jeden Fadek zaznamenavajici hodnotu Cistych pfijma.

PFi praci se soupiskou pfijmu vyuziva pfijemce ovladaci tlacitka:

- NOVY ZAZNAM; pro vytvofeni zaznamu pro novy doklad,

- KOPIROVAT ZAZNAM:; pro vytvoreni kopie jiz existujiciho zaznamu dokladu,

- SMAZAT ZAZNAM; pro smazani jiz existujiciho zaznamu dokladu,

- ULOZIT; pro uloZeni dokladu po zadani vSech adaijti pro jednotlivy zdznam dokladu,
- STORNO; pro zruSeni zmén pfi vytvafeni zaznamu dokladu bez uloZeni zmén.

Navigace ~ SOUPISKA PRIJMU

Operace " KONTROLA = FINALIZACE  #=d TISK

Informovani o realizaci ~ Evidenéni Eislojoznacent soupisky Eislo Zpisabilé vidaje

Zadost o platbu | ‘ Y ‘ ‘ Y ‘ | Y
Zpravy o realizaci 01

Profil objektu A v
Poznémky | 4 E‘ Ll PoloZek na stranku | 25 = Stranka 1z 1, polozky 122121
Ukoly Poiadové tislo  Cislo GEetniho dokladu v iEetnictyi Datum piijmu Vykizané pifimy Theiceny nazev subjektu (pFijemcepartnera)

Datové oblast Zadosti ~ [ Al A4l ¥ | | ¥ | hé

e Nenalezeny Zadné ziznamy k zobrazeni
Identifikaéni idaje

Z4dost o platbu =
LIIR "I‘ b | M| PoloZeknastranku |25 = Strénka 121, poloZky 022020
Souhrnnd soupiska -

SD-2 Lidské zdroje i X 1B CisLo UCETHIHO DOKLADY
FORADOVE EisLo v UCETHICTVI 1B DATUM PRLIMY 1B VYKAZANE PRIIMY

5D-3 Cestovni néhrady

Soupiska pfijmd

I ZKRACENY NAZEV SUBJEKTU (PRIJEMCE/PARTNERA)
Nezpisobilé vydaje |

| =] Typ pijmu: JPP - Jiné penini plijmy

Dokumenty
1@ POPIS PRIJMY 0/2000

Podpis Zadosti o platbu |

Oteviit v novem okné

Pro zaloZeni nového zéaznamu stiskne pFijemce tlagitko NOVY ZAZNAM.
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Vzhledem Kk nastavenému mechanismu vykazovani pfijmi v OPZ vypini pfijemce pole
nasledovné:

CiSLO UCETNIHO DOKLADU V UCETNICTVI; ptijemce uvede ,NR* (pro neni
relevantni),

DATUM PRIJMU, ptijemce uvede ,NR* (pro neni relevantni),

VYKAZANE PRIJMY:; &astka &istého penézniho pFijmu,

ZKRACENY NAZEV SUBJEKTU (PRIJEMCE/PARTNERA); pfijemce vzdy vybere ze
seznamu sam sebe,

POPIS PRIJMU; textové pole pro kratky popis charakteru pfijm0, které prijemce
ziskal.

Navigace ~ SOUPISKA PRIJMU
Operace o/ KONTROLA | FINALIZACE  i5h TISK
Informovani o realizaci ~ Evidenéni Eislo/oznageni soupisky tislo Zpisabilé vydaje
Zédost o platbu [ Al [y | Y
Zpravy o realizaci 01
Profil objektu ~ T

. M| 4 ‘T| b || M| PoloZeknastrinku| 25 w Strnka1z1, polozky 122121
Poznamky —
UkﬂlY Pofadové islo Cislo tetniho dokladu v éetnictvi Datum piijmu Vykazané prijmy Zkraceny nazev subjektu (piijemee/partnera)
Datové oblast Zadosti ~ | Iy | ¥ | A4l R4l ¥
dentifikacni Gdaje 13 52 10.10.2015 1000,00 | Zoologick zahrada Olomouc, prispévkova organizace
5 14 53 20.10. 2015 1100,00 | Zoologicka zahrada Olomouc, pfispévkova organizace
Zadost o platbu 9 Ll g
Souhrnna soupiska -

el ey e M| ATk M Polozek na stranku| 25 = Stranka 1z 1, polozky 122222
SD-1 Utetnidafiové doklady ‘—l e st -
SD-3 Cestouni nahrady @ GisLo EETNiHO DOKLADU

I PORADOVE CisLo \ BETHIETY! 18 DATUM PRIJMU 18 VYKAZANE PRLIMY
Soupiska pfijmi

14 53 20.10. 2015 1100,00
Nezpisobilé vydaje
Dok N {0 ZKRACENY NAZEV SUBJEKTU (PRiJEMCE/PARTNERA)
okumen . S B Typ piijmu: JPP - Jiné panani piijmy
Y ‘Zoo\uqlcka zahrada Olomoue, prispévkova organizace | E Y prim e pEnSRRTITY
Podpis Zadosti o platbu
B POPIS PRIIMU 19/2000  Otevfit vnovém okni

Pfijem ze zapisného

Vzhledem ktomu, Ze se hodnota C&istého pfijmu vykazuje jednou souhrnnou d&astkou,
nepfikladaji se zadné pfilohy prokazujici dil¢i pfijmy. Kontrola dokladi souvisejicich
s prokazovanymi pfijmy je soucasti kontroly na misté.

2.7

Zalozka NEZPUSOBILE VYDAJE

PFijemce nevyplnuje.

2.8

Zalozka DOKUMENTY

PFijemce stiskne v levém menu zaloZku DOKUMENTY.

Na zalozce DOKUMENTY muze pfijemce vlozit pfilohy, které jsou podkladem pro aktualni

zadost

o platbu a nezaradil je jako pfilohy zaznam( v soupiskach (viz vySe). Jedna se

napfiklad o bankovni vypisy/vydajové pokladni doklady, prezencni listiny, podrobnosti k
deklarované insolvenci/exekuci v ¢estném prohlaSeni (viz zalozka CESTNA PROHLASENI),

vyexpo

rtované soupisky ucetnich dokladu, lidskych zdroji a cestovnich nahrad, v pfipadé

pfenesené darnové povinnosti se pfiklada specificka pfiloha dafiového pfiznani apod.

Pfi praci s dokumenty vyuZziva pfijemce ovladaci tlacitka:

NOVY ZAZNAM; pro vytvofeni zaznamu pro novy doklad,
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- KOPIROVAT ZAZNAM; pro vytvoreni kopie jiz existujiciho zaznamu dokladu,

- SMAZAT ZAZNAM; pro smazani jiz existujiciho zaznamu dokladu,

- ULOZIT; pro ulozeni dokladu po zadani v&ech udaijti pro jednotlivy zaznam dokladu,
- STORNO; pro zruSeni zmén pfi vytvafeni zaznamu dokladu bez uloZeni zmén.

Navigace ) DOKUMENTY
Operace & KONTROLA ) FINALZACE  #Zh TisK
Informovani o realizaci ~

Dokumenty, u kterych je vykazovana zména/pfirustek za aktualni monitorovaci obdobi, nebo které jsou nové

Zadost o platby
4dost o platbu Poadi e Dolozeny soubor Soubor

Zpravy o realizaci |Y | | v Ly | v
Profil objektu ~ Nenalezeny Zadné ziznamy k zobrazeni
< >

Poznédmky S—
; Export standardni |
Ukoly
Datovi oblast zadosti ~ M| 4[1] # || M| Poloieknastrinku[25 = Stranka 121, poloZky 02202z 0
entfatl i T
7adost o platbu

) PORADE 18 HAZEV DOKUMENTU
Souhrnna soupiska Sjetina z Ucetniho systému

SD-1 Uetnifdaiiové doklady tisto

SD-2 Lidské zdroje

SD-3 Cestovni nahrady ODKAZ NA UMISTENI DOKUMENTU
[ DoloZeny soubor |

Soupiska prijma
POPIS DOKUMENTU 0/2000  Oteviit v novém okné

Nezpisobilé vydaje
Dokumenty

Podpis Zadosti o platbu

SOUBOR 0S0BA, KTERA SOUBOR ZADALA DO MS2014# DATUM VLOZENI
9 Sjetina pdf Piipojit

VERZE DOKUMENTU

Pfijemce vyplni pole:

- NAZEV DOKUMENTU,

- SOUBOR; Prijemce pfilozi elektronickou verzi dokumentu,

- ODKAZ NA UMISTENI DOKUMENTU; PFijemce vloZzi webovy odkaz, pokud se jedna
o dokument, ktery neni mozné pfiloZit a je souCasné Kk dispozici vefejné
prostfednictvim webovych stranek.

- POPIS DOKUMENTU; pfijemce vyplni textové pole s kratkym popisem obsahu
dokumentu.

PFijemce stiskne tlagitko ULOZIT.

Jakykoli soubor vlozeny na zalozku DOKUMENTY Ize pfipadné i samostatné podepsat.
Systém zobrazi dokument zafazeny do zadosti o platbu v poli SOUBOR. Pfijemce si mlze
soubor zobrazit kliknutim na tlagitko OTEVRIT. PFijemce zahaji proces podpisu stiskem
ikony PECITKY.

Systém zobrazi okno pro pfipojeni elektronického podpisu. PFijemce pfipoji svuj kvalifikovany
elektronicky podpis (napf. od Prvni certifikaéni autority, a.s.). Dle nastaveni svého PC pfipoji
podpis ze Systémového uloZisté nebo ze Souboru a stiskne tlagitko DOKONCIT. V piipadé
potfeby viozZi i heslo k elektronickému podpisu.

Technologie pouzivana pro IS KP14+ umozni vlozit dokument o velikosti maximalné 100 MB.
PFijemce si muze:

- cely seznam dokumenttl vyexportovat stiskem tladitka EXPORT STANDARDNI,
- ménit Sitku sloupcu tahem za linku mezi sloupci soupisky a vyuzivat horizontalnich a
vertikalnich posuvnikd.
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2.9

Zalozka SOUHRNNA SOUPISKA — naplnéni soupisky

PFijemce stiskne v levém menu zalozku SOUHRNNA SOUPISKA.

Systém zobrazi nevypinénou SOUHRNNOU SOUPISKU.
Navigace ~ SOUHRNNA SOUPISKA
Operace o/ KONTROLA ) FINALZACE | #Kd TISK
Informovani o realizaci ”~ Evidenéni ¢islofoznagen sougisky Eislo Tpisobilé widaje

74dost o platbu | | A | | A ‘ | A
Zpravy o realizaci o
Profil objektu ~
. 16 [ 41] 0 |[m]  Poloseknastinku[ 25 = Strénka 121, polazky 1 23121
Poznamhy L
Okal ; — - - . - 5
v | Novjziznam | Smazat zaznam  J UloZit |
Datova oblast Zadosti ~
r—Hlavigka soupisky
Identifikatni idaje PORADOVE CisLo B EVIDENCNI CiSLO/OZNACEN] SOUPISKY  CisLo NAZEV PRIJEMCE FINANCNI PODPORY
Zadost o platbu 1 Zoologicka zahrada Olomouc, pfispévkova organizace
Souhrnnd soupiska PAILOKA SE VZTAHUJE K MONITOROVAC] ZPRAVEE.  REGISTRACN] £i5L0 PROJEKTU &isLo ETAPY
SD-1 Ugetni/dariové doklady
SD-2 Lidske zdroje
SD-3 Cestovni nahrady (—Finanéni data
Soupiska prjmi ZPSOBILE VVDAJE i i
. Naplnit data z dokladi soupisky
Nezpisobilé vjdaje .
Tauto opsraci doide k naglnn uhrnné sougisky doklad = zérover
PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE PRIME k naplnéni iidajii do zjednaduzené Zadosti o platbu

Dokumenty

Podpis Zadosti ¢

o platbu

PROKAZOVANE KRIZOVE FINANCOVANI

PROKAZQVANE DALSi UWDAJE STANOVENE
SAZBOU I PAUSALEM

e

JINE PENETNI PRLIMY - VYRAZOVANE

Celkem Investiéni Meinvestiéni

Zpissobilé vjdaje
Zpitsobilé vjdaje - kiiZové financovini

Prokazavan zpisabilé vidsie ofifténé o pfijmy

Pfijemce stiskne tlagitko NAPLNIT DATA Z DOKLADU SOUPISKY.

Systém automaticky vypIni vechna pole (s vyjimkou pole PROKAZOVANE DALS| VYDAJE
STANOVENE SAZBOU Cl PAUSALEM):

ZPUSOBILE VYDAJE = PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE PRIME +
PROKAZOVANE DALSIi VYDAJE STANOVENE SAZBOU Cl PAUSALEM,
PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE PRIME = ZPUSOBILE VYDAJE INVESTICNI
+ ZPUSOBILE VYDAJE NEINVESTICNi - PROKAZOVANE DALSI VYDAJE
STANOVENE SAZBOU Cl PAUSALEM,

JINE PENEZNI PRIJMY VYKAZOVANE = celkova ¢astka ze zalozky SOUPISKA
PRiJMU,

ZPUSOBILE VYDAJE CELKEM = ZPUSOBILE VYDAJE INVESTICNI + ZPUSOBILE
VYDAJE NEINVESTICNI,

ZPUSOBILE VYDAJE INVESTICNI = celkova &astka investiénich vydajil ze zalozky
SD-1 UCETNI/DANOVE DOKLADY,

ZPUSOBILE VYDAJE NEINVESTICNI = celkova &astka neinvesti¢nich vydaji ze
zalozky SD-1 UCETNI/DANOVE DOKLADY + celkova &astka ze zalozky SD-2
LIDSKE ZDROJE + celkova &astka ze zalozky SD-3 CESTOVNI NAHRADY + &astka
z pole PROKAZOVANE DALSI VYDAJE STANOVENE SAZBOU Cl PAUSALEM™,

™ vysvétleni pole PROKAZOVANE DALSi VYDAJE STANOVENE SAZBOU CI PAUSALEM viz dale.

Pokyny pro vyplnéni zadosti o platbu a zpravy o realizaci projektu v IS KP14+

Cislo vydani: A1 Datum ucéinnosti: 1. 3. 2016 Strana: 23 z 57




ZPUSOBILE VYDAJE KRIiZOVE FINANCOVANI INVESTICNI = celkova &astka
poloZek kfizového financovani ze zalozky SD-1 UCETNI/DANOVE DOKLADY,
ZPUSOBILE VYDAJE KRiZOVEHO FINANCOVANI NEINVESTICNI = vzdy hodnota
0,00,

PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE OCISTENE O PRIJMY = ZPUSOBILE
VYDAJE CELKEM — JINE PENEZNIi PRIJMY VYKAZOVANE,

PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE OCISTENE O PRIJMY INVESTICNI
ZPUSOBILE VYDAJE INVESTICNI,

PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE OCISTENE O PRIiJMY NEINVESTICNI
ZPUSOBILE VYDAJE NEINVESTICNI — JINE PENEZNi PRIJMY VYKAZOVANE.

Navigace ~ SOUHRNNA SOUPISKA
Operace " IONTROLA £ FINAUZACE i) TisK
Wformovni o realizaci A Evidenén dislolcanatent sospisky Eislo Tpisabiké vidaje
Zadost o platbu Y Y \ |
Zpravy o realizaci 01 .
Profil objektu ~
Pozndmky 4 4 (1) b |H Poloieknastrinky |25 ¥ trinka 121 ylailzl
Ukol a oz & =
d Novy zdznam Smazat zaznam UloZit m
Datova oblast Fadosti ~ .
Hiavicka soupisky
Identifikatni ddaje pofupovE diso B evioentui CisLojonuiend sovpisky Gisto NizZEV PilsEmcE Finanini PODPORY
Zadost o platbu 1 Zoologicka zahrada Olomouc, piispévkova organizace
Souhrmnd soupiska
SD-1 Uetni/dafiové doklady
50-2 Lidské zdroje
50-3 Cestovni nahrady Finanéni data
swpiska p('l';mu IPUSDBILE VYDAJE . " .
ookl v 316 450,00 Naplnit data z dokladi soupisky
Nezpisobilé vidaje
Toute operaci dojde k naglnini (daji do soubennd soupisky dokladi a zicoved
Dokumenty % PiME it Siape 5o 2o Tadost & Flad e
316 450,00
Podpis Zadosti o platbu
ANE KRIZOVE FINANCOVAN
0,00
PROSAZOVANE DLE] VYDAJE STANOVENE
SAZBOU I PAUSALEM
NE P
2100,00
Cellem Investiéni Meinvestis ni
Tpsiselil
ki videje 316 450,00 172450,00
Zpincbilé vidaje - Widové financoviini 0.00
Prokazorand zpéschild vidaje ofiiting o pimy 314 350,00 170350,00
[t T

Pfijemce, ktery ma narok na nepiimé naklady, vypIni Castku nepfimych nakladl v ramci této
zadosti o platbu do pole PROKAZOVANE DALSI VYDAJE STANOVENE SAZBOU CI

PAUSALEM.

Systém neprovede automaticky prepodet ostatnich poli na zalozce SOUHRNNA SOUPISKA.

Pokyny pro vyplnéni zadosti o platbu a zpravy o realizaci projektu v IS KP14+

Cislo vydani: A1

Datum ucinnosti: 1. 3. 2016

Strana: 24 z 57




Navigace ~~ SOUHRNNA SOUPISKA

Opetace o KONTROLA ) FMAUZACE ISk TisK
Informovini o realizaci ~ Endenini tiskoloimadens sevpesky o Tpisobié vidaie
Zadost o platbu A i
prévy o realizaci 1
Profil objektu ~
Pomimiy W[4 [1] b M Polotekna stinku 26 v
e Uloit [ somo |
Datovi oblast Tadosti ~
Hlavitka soupisky
Identificatni udaje ORADOVE B enoewwi fisioonudnd souptacy 1 NAZEV PRI JEMCE FINANEN] PODPORY

adost o platbu 1 Zoologick zahrada Olomouc, pfispévkovi organizace

Souhmna soupiska
$0-1 Oéetni/dafiové doklady

$D-2 Lidské zdroje

$D-3 Cestovni ndhrady Finanéni data
Soupiska pifjmi ZPsoLE VTDAR
sobiké vjd 316 450,00 Naplinit data z dokladd soupisky
Nezpusobl e aje
Touta sparaci doide k napledel i o soubannd souisky diladia tiroed
Dokumenty VIDAJE P & naginers udaps do Sednodulens Sadoat o plas
316 450,00
NCOVAN
0,00
PRO(AIGVANE DAL S VFDAIE STAMOVENE
SATBOU C1 PAUSALEM
62 870,00
NE P VYKAZOVANE
210000
Ceeem lewestde e
Zpincblé vile 316 450,00 144 000,00 172 450,00
Zpunobile vydape - kfibovt fruncovani 72 000,00 0,00
Prokazovars pusobed vidage odiiting o piumy 31435000 14400000 17035000

Prijemce poté, co vyplnil éastku do pole PROKAZOVANE DALSI VYDAJE STANOVENE

SAZBOU ClI PAUSALEM, stiskne znovu tladitko NAPLNIT DATA Z DOKLADU

SOUPISKY.

Systém pfepocte hodnoty v polich soupisky se zohlednénim zadanych nepfimych naklad.
Castka nepiimych nakladl bude pfipoctena do pole ZPUSOBILE VYDAJE NEINVESTICNI a
PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE OCISTENE O PRIJMY NEINVESTICNI.
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Navigace A SOUHRNNA SOUPISKA

Operace o KONTROLA @ FINALZACE  #gh TisK
Informovaniorealizaci A\ Evidenéni tislo/omateni soupisky Gislo Zpusobdé vidaje
Zadost o platbu | | Y I |Y l “
Zprévy o realizaci 0 37932001
Profil objektu A ]
1 H i dnka 1 21, pobodky 1 2812
Poznimky L] p 0] Poloteknastrinky 25 v al 1 1
o [ Mo zaznam ] Smazatzaznam _J vzt ] stomo |
Datova oblast Zadosti A
r—Hlavicka soupisky
Wentifikatni udaje PORADOVE EisL0 B EVIDENCN CiSLO/OZNACENI SOUPISKY  Cisto NAZEV PRI JEMCE FINANCN PODPORY
Zadost o platbu 1 Zoologicka zahrada Olomouc, piispévkové organizace
Souhmnd soupiska PRILOMA SE VITAHUJE K MOMITOROVAC] ZPRAVEC.  REGISTRACNT SiSLO PROJEXTY Eisto ETapy
SD-1 Ugetni/danové doklady
SD-2 Lidské zdroje L
SD-3 Cestovni ndhrady —Finanéni data
so"plska pil’]ml‘l TPUSOBILE VYDAJE
= R 379 320,00 Naplnit data z doklad( soupisky
Nezpusobilé vydaje s i » b
T  doyde k napleded idag do soubr dokladi a
Dokumenty PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE PRIME kmrﬁmmhmw- oph'g'"w A b
316 450,00

Podpis Zadosti o platbu
PROKAZOVANE KRIZOVE FINANCOVANI

0,00
PROKAZQVANE DALS] VYDAJE STANOVENE
SAZBOU CI PAUSALEM
62 870,00

JE PENEDNI PRIJMY - VYKAZOVANE

2100,00

Celkem
Folaotiividaie 37932000
Zpisobité videje - kidiové finencovied

Prokazovant zpusobilé vidaje obritiné o piimy 377 220,00

2.10 Zalozka ZADOST O PLATBU

PFijemce stiskne v levém menu zalozku ZADOST O P

Mavigace Fas
Operace
Informovani o realizaci Fas

Zadost o platbu

Zpravy o realizaci

Profil objektu P
Poznamly

Ukoly

Datowa oblast Zadosti P

Identifikatni adaje

l Zadost o Elathu I

Souhrnna soupiska

SD-1 Uéetnisdafiové doklady
SD-2 Lidské zdroje

SD-3 Cestovni nahrady
Soupiska pfijma
MNezpisobilé vwdaje

Cestna prohlaseni

Podpis Zadosti o platbu
Dokumenty

Investiéni Neinvestiéni
144 000,00
72 000,00
144 000,00

LATBU.

235 320,00
0,00
233 220,00
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2.10.1 Cast ZPUSOBILE VYDAJE - POZADOVANO

Systém automaticky naplini pole v gasti ZPUSOBILE VYDAJE POZADOVANO ve sloupci
CELKEM a vrozdéni na INVESOTICNI a NEINVESTICNI na zakladé dat ze zalozky
SOUHRNNA SOUPISKA DOKLADU a pomért zdrojli financovani projektu:

ZPUSOBILE VYDAJE = ZPUSOBILE VYDAJE INVESTICNI + ZPUSOBILE VYDAJE
NEINVESTICNI*?,

JINE PENEZNI PRIJMY PRIPADAJICI NA ZPUSOBILE VYDAJE = celkova ¢astka ze
zalozky SOUHRNNA SOUPISKA z pole JINE PENEZNI PRIJMY VYKAZOVANE,
CELKOVE ZPUSOBILE VYDAJE SNIZENE O JINE PENEZNI PRIJMY =
ZPUSOBILE VYDAJE — JINE PENEZNI PRIJMY PRIPADAJICI NA ZPUSOBILE
VYDAJE,

ZPUSOBILE VYDAJE SNIZENE O JINE PENEZNIi PRIJMY Z NEDOTACNICH
ZDROJU = &astka z vlastnich zdrojd prijemce pfipadajici na zptisobilé vydaje
projektu,

ZPUSOBILE VYDAJE SNIZENE O JINE PENEZNIi PRIJMY Z DOTACNICH ZDROJU
= Castka dota¢nich prostfedk( (podil pfispévku Unie a statniho rozpoctu, pokud je
statni rozpoc€et zapojen do financovani projektu) pfipadajici na zpusobilé vydaje,
CELKOVE ZPUSOBILE VYDAJE PRIPADAJICI NA PRiJMY DLE CL. 61 =
nerelevantni pro OPZ, vzdy hodnota 0,00,

ZPUSOBILE VYDAJE PRIPADAJICI NA FINANCNI MEZERU / OCISTENE O FLAT
RATE = CELKOVE ZPUSOBILE VYDAJE SNIiZENE O JINE PENEZNi PRIJMY?®,
ZPUSOBILE VYDAJE PRIPADAJICI NA FINANCNIi MEZERU / OCISTENE O FLAT
RATE Z NEDOTACNICH ZDROJU = ZPUSOBILE VYDAJE SNIZENE O JINE
PENEZNI PRIJMY Z NEDOTACNICH ZDROJU,

ZPUSOBILE VYDAJE PRIPADAJICI NA FINANCNI MEZERU / OCISTENE O FLAT
RATE Z DOTACNICH ZDROJU = ZPUSOBILE VYDAJE SNIiZENE O JINE PENEZNI
PRIJMY Z DOTACNICH ZDROJU,

ZPUSOBILE VYDAJE KRIZOVE FINANCOVANI = celkova ¢astka ze zalozky
SOUHRNNA SOUPISKA z pole ZPUSOBILE VYDAJE KRIZOVE FINANCOVANI
INVESTICNI.

12 ZPUSOBILE VYDAJE NEINVESTICNI v sobé obsahuii i 8astku nepfimych naklada.
13 Eastka jinych penéznich pFijmu je odectena od neinvesti¢nich prostfedku.
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Navigace A ZADOST O PLATBU

Operace o/ KONTROLA  § FINAUZACE  #gh TisK
Informovani o realizaci A Gastka na kiyti vidajs
Zédost o platbu Celkem Investiéni Nenvestiéni
Zpravy o realizaci Setansindviea 0,00
Profil objektu A mptinnee 0.00
Poznamky Cors 0,00 0,00 0,00
Ukoly
Zpisobilé vydaje - Pozadovano
Datova oblast zadosti A
Celicem Investiéni Nemvestuéni

Identifikacni udaje Toinbiviely 379 320,00 144 000,00 235 320,00
Zadost o platbu Jiné pendini piiymy piipadajici na 2pUscbilé vydaje 2100,00
Souhrmna soupiska Cellomd piscbil vjdaje sniZend o jiné penkini pfymy 377 220,00
SD-1 Ugetni/danové doklady Zpisobiké vidaje snilend o jiné pendini pligmy 2 nedotatnich 2drof 3772200
SD-2 Lidské zdroje Tplioii vy mitend o ok ponkind ey = detaleichi zfoe 339498,00 129 600,00 209 898,00
$D-3 Cestovni nahrady Celkoré zpisobié vidaye pipadajci na pijmy die 8. 61 0,00
Soupiska piijmi Totentii il elouduicl e fnsniol masass ) o6sint o fis com 37722000 14400000 | 23322000
Nezpiisobilé vydaje Zpisobilé vydae pipadajici na finanéni mezeru / oéiitiné o flat rate 2 nedotaénich 1droji 3772200
Dokumenty Zpisobilé vidaje piipadajci na finanéni mezery / oéiting o flat rate = dotaénich zdroji 339 498,00 12960000 209.898,00

Staan = Seensi 72000,00 72 000,00 000

™ son ]

2.10.2 Cast CASTKA NA KRYTIi VYDAJU

Cast je relevantni jen pro projekty financované v rezimu ex ante. VVySe poskytovanych
zaloh se odviji od vzniklych a vyucétovanych zpUsobilych vydaji projektu ocisténych o Cisté
pfijmy, které jsou zafazeny do Zadosti o platbu. V souctu vSak vyplacené zalohy nesmi
prekrocit celkovou ¢astku zplsobilych vydaji stanovenou v pravnim aktu.

Navigace ~ ZADOST 0 PLATBU

Operace o KONTROLA [ FINALZACE  ih TisK

Informovini o realizaci A Bistka na kryti vijdaj

Zadost o platbu Celpm Ivesténi Newvastidnd
Castia na oyt vidag

Zpravy orealizaci 0,00

. Viastrd podd piiy

Profil objektu P ” Frem 0,00
Castia zilohy

Poznamky 0,00 0,00 0,00

PFijemce vyplni pole:

- CASTKA NA KRYTI VYDAJU INVESTICNI
- CASTKA NA KRYTI VYDAJU NEINVESTICNI

Soucet castek na kryti budoucich vydaja ve vétSiné pripadd odpovida c&astce
prokazovanych vydaju v dané zadosti o platbu (toto navazuje na princip, Ze pfijemce na dalsi
zaloze ziskava tolik prostfedku, kolik zpusobilych vydaji prokaze). Rozdéleni mezi investice
a neinvestice je v kompetenci pfijemce (s ohledem na to, co je v pravnim aktu o poskytnuti
podpory, kde jsou maxima pro tyto ¢astky prostfedkl dotace/podpory).

Pfedchozi odstavec ovSem neplati, pokud by vySe uvedenym mechanismem bylo na projekt
poskytnuto vice prostfedkl, nez kolik Cini celkové zpUsobilé vydaje dle aktualniho pravniho
aktu o poskytnuti podpory. V tomto pfipadé se Castka na kryti vydaju stanovuje jako rozdil
mezi tim, co uz bylo jako zaloha v systému zaevidovano a Castkou celkovych zpusobilych
vydaju projektu dle pravniho aktu. Matouci mize byt, Ze &astky na kryti vydajl zahrnuji
nejenom Castku dotace, kterou pfijemce ocekava ziskat na svij ucet od fidiciho organu, ale i
vlastni podil pfijemce, kterym pfijemce projekt spolufinancuje. | v tomto pfipadé plati, ze
rozdéleni mezi investice a neinvestice je v kompetenci pfijemce (s ohledem na to, co je
v pravnim aktu o poskytnuti podpory, kde jsou maxima pro tyto Castky prostfedku
dotace/podpory).
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Systém automaticky naplni pole:

- CASTKA NA KRYTIi VYDAJU CELKEM = CASTKA NA KRYTIi VYDAJU INVESTICNI
+ CASTKA NA KRYTI VYDAJU NEINVESTICNI,

- VLASTNI PODIL PRIJEMCE = podil pfijemce z &astky v poli CASTKA NA KRYTI
VYDAJU CELKEM dle pomért financovani projektu,

- CASTKA ZALOHY INVESTICNI™ = podil investiéni zalohy z &astky v poli CASTKA
NA KRYTI VYDAJU INVESTICNI dle pomért financovani projektu,

- CASTKA ZALOHY NEINVESTICNI™ = podil neinvesti¢ni zalohy z &astky v poli
CASTKA NA KRYTI VYDAJU NEINVESTICNI dle pomért financovani projektu.

Navigace ~ ZADOST O PLATBU

Operace « KWONTROLA ) FINAUZACE | Zh TIsK

Informovani o realizaci ”~ E4stka na keytivjdaji

Zadost o platbu Celkem Investiéni Neinuastiéni

Zpravy o realizaci stianaon v 150 000,00 L Preplatek
Profl objektu ~ osmipeciliene 15000,00

Pomémky Bisteazilohy 135 000,00 45000,00 90 000,00

Ukoly

[~ Zpiisobilé wjdaje - PoZadovano 1

2.11 Zalozka CESTNA PROHLASENI
PFijemce stiskne v levém menu zalozku CESTNA PROHLASENI.

Na zaloZce CESTNA PROHLASENI musi pfijemce povinné vybrat jedno ze dvou
preddefinovanych &estnych prohlaseni. Nabidka &estnych prohlaseni se zobrazi po stisku
ikony SEZNAMU.

Navigace A CESTNA PROHLASENi
Operace " KONTROLA ) FINAUZACE | Fgl TISK
Informovani o realizaci N Nazev estného prohlaseni Popis Kod Souhlas
Zadost o platbu Y Y Y OY
5 Nenalezeny 74dné zaznamy k zobrazeni
Zpravy o realizaci
M| A1) M PoloZek nastranku | 25 v 1 0ai0z0
Profil objektu P
Ukoly
B . NAZEV GESTNEHO PROHLASENI
Datova oblast Zadosti ~ E

Identifikaéni tidaje — o
| Vybér cestnyjch prohlaseni

Zadost o platbu

Souhmna soupiska

. N - Kod skuping . S
= Kod N tného prohl; Ee Nazev sk b
SD-1 Ugetni/dafiové doklady ey CesinEio piotiesen! vybéru e
§D2 Lidské zdroje hdl 4/, ¢
SD-3 Cestovni nhrady 0PZ_7oPI_02 CP k ZoPI - Varianta pro pfipady, kdy proti pfijemci podpory bylo zahdjeno insolvenéni fizeni NECPPLAT  Nepovinné CP k platbé
0PZ_ZoPL_01 CP k ZoPI - varianta pro pfipady, kdy proti pfijemci podpory neni vedeno insolvenéni fizeni NECPPLAT  Nepovinné CP k platb&

Soupiska prijmd
Nezpiisobilé vjdaje

Dokumenty

Cestna prohlaseni

Pfijemce stiskne fadek s relevantnim ¢estnym prohlasenim. Systém zobrazi text ¢estného
prohlaseni. Po pfecteni Cestného prohladeni potvrdi pfijemce pravdivost zatrzenim fajfky v
poli SOUHLASIM S CESTNYM PROHLASENIM a stiskne tlagitko ULOZIT. V pfipadé, Ze
pFijemce zvoli variantu Cestného prohlaSeni, kde uvede, Ze je v insolvenci/exekuci, pfiloZi
podrobnosti této skutecnosti v samostatném souboru na zalozce DOKUMENTY.

14 C:)éstka investiénich prostfedku, kterou pfijemce pozaduje k proplaceni.
15 Gastka neinvestiénich prostfedkd, kterou pfijemce poZaduje k proplaceni.
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Navigace e CESTNA PROHLASENI

Operace o KONTROLA ) FINALZACE b TISK
Informovani o realizaci N Nazev cestného prohlaseni Popis Kod Souhlas
Zadost o platbu [ A4l LA Yy
Zprévy o realizaci CP k ZoPI - Varianta pro pfipady, kdy proti pfijemci podpory neni vedeno insolvenéni fizeni OPZ_ZoP|_01 v
Profil objektu A M| 4 m FM Polozek na stranku | 25 Stranka 121, polozky 122121
Ukoly
Datova oblast Zadosti A NAZEV EESTNEHO PROHLASENI
CP k ZoP - Varianta pro pripady, kdy proti prijemci padpory nenive| =]
Identifikaéni ddaje
Zadost o platbu TEXT CESTHEHO PROHLASENT 3687/2000  Oteviit v novém okné
Souhmné soupiska Statutarni organ, resp. osoba oprévnénd jednat za pfijemce podpory (déle jen "statutarni organ’) éestng prohlasuje, Ze: o
. projekt je realizovén v souladu s pravnim aktem o poskytnuti podpory z OPZ, vitetné toho, Ze pri realizaci projektu byly dodrzeny prawni piedpisy CR a EU;
SD-1 Ugetni/daiiové doklady - na vydaje, u kterych se dle této zadosti o platbu predpoklada poskytnuti financovani z piispévku Unie nebo statniho rozpogtu CR, pfijemee podpary/partner s
SD-2 Lidské zdraie finangnim pfispévkem negerpd a nendrokuje prostiedky z jiného finanéniho néstroje EU ani z jinych narodnich vefejnych zdrojd;
) viechny transakce jsou vémé zobrazeny v G¢etnictvi a kopie tcetnich dokladd, které jsou do Zadosti o platbu byla zahmuta pouze ta &ast DPH, u niz nelze u
SD-3 Cestovni nahrady organu finanéni spravy uplatnén uplatnit nérok na odpoéet DPH na vstupu); pokud v dusledku budouci zmény pfijemce podpory/partnera s finanénim prispévkem na platce

DPH se piipadné East DPH zahmutého do Zadosti o platbu stane nezpisobilou (protoze dojde k uplatnéni naroku na odpotet DPH na vstupu), vrati subjekt pijemce podpory

Soupiska piijmi dobrovelné Eastku podpory pfipadajici na podil zdroji Ministerstva prace a socialnich véci na vysi dotené DPH na Géet Ministerstva prace a socialnich véci, a to do 30 dnii
Nezpiisobilé vjdaje ode dne, kdy byl tento odpoget u organu finanéni sprévy uplatnén (tj. ke dni podani prvniho pfiznani k dani z pfidané hodnoty);

uvedeny na soupisce a piiloZené k soupisce odpovidaji originalum tgetnich dokladu, které jsou k dispozici a pfistupné pro tcely kontroly u piijemce (kromé v
Dokumenty transakci/dokladi, které jsou fi any s vyuzitim nékteré z metod zjednoduseného vykazovani dle €l. 67, odst. 1) pism. b) aZ d) nafizeni ¢. 1303/2013, o spolecnych

Podpis zadosti o platb
‘odpis zadosti o platbu Souhlasim s Gestnym prohlagenim
Cestna prohlaseni

2.12 Finalizace zadosti o platbu

Pred finalizaci Zadosti o platbu je nutné odstranit veSkeré chyby, které se zobrazi po stisku
tlagitka KONTROLA. Systém nedovoli finalizovat Zadost o platbu, pokud se vyskytuje
néktera z ,Cervenych* finalizacnich kontrol.

Zédosvt o platbu Ize finalizovat, pokud systém vrati informaci KONTROLA PROBEHLA
V PORADKU.

MNavigace ~ KONTROLA
Operace " KONTROLA  f FINAUZACE | | TISK
Informovani o realizaci ~
. Vysledek operace:
Zadost o platbu
Zpravy o realizaci ISUM-299914: Kontrola probéhla v poradku.
Profil objektu ~
Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlaéitko mygi)
Poznamky
o
Datové oblast Zadosti ~ )

PFijemce stiskne tlacitko FINALIZACE. Systém se pfijemce dotaZe, zda opravdu chce
finalizovat Zadost o platbu. PFijemce stiskne tlacitko OK event. ZRUSIT, pokud zatim nechce
pfistoupit k finalizaci zadosti o platbu.

Navigace ~ KONTROLA
Operace «/ KONTROLA ) FINAUZACE i TISK
Informovani o realizaci T
- Vysledek operace:
Zadost o platbu G >
Zpravy o realizaci 15UM-299914: Kontrola probéhla v poradku.
Profil objektu ”~
Lze vytisknout pres Kontextovou nabidku (Pravé tlacitko mysi)
Poznamky
B -
Datova oblast Zadosti Vi

Opravdu cheete 7adost o platbu
Identifikaéni udaje I.e’.l finalizovat? Po finalizaci jiz nebude

E moZné #adost o platbu upravovat.
Zadost o platbu

Souhrnna soupiska OK | Zrudit

SD-1 Ugetni/dafiové doklady
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Pokud pfijemce stiskl tladitko OK, zobrazi systém informaci, Ze na zadosti o platbu byla
provedena finalizavlcle.16 Poté, co je provedena finalizace zadosti o platbu, dojde k zaktivnéni
zalozky PODPIS ZADOSTI O PLATBU v levém menu.

Navigace ~ FINALIZACE
Operace {3 ZPRISTUPNITKEDITACI |4 TISK
Informovani o realizaci A
- Vysledek operace:
Zadost o platbu y pe
Zpravy o realizaci ISUM-312450: Na platbé byla provedena finalizace.
Profil objektu A~
Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Prave tlacitko mysi)
Poznamky
Datova oblast Zadosti Fay i i

Identifikaéni Gdaje

Zadost o platbu

Souhmna soupiska

SD-1 Ugetni/dafiové doklady
SD-2 Lidské zdroje

SD-3 Cestovni nahrady
Soupiska pfijmi
Mezpisobilé vydaje
Dokumenty

Podpis 7adosti o platbu

2.13 Zalozka PODPIS DOKUMENTU

Pfijemce klikne na zalozku PODPIS DOKUMENTU v levém menu. Pokud nedoSlo ke
zmocnéni (a neni toto zmocnéni v datovych polich Zadosti o podporu v zaloZce PIlné moci
uvedeno), podepisovat muze pouze statutarni zastupce subjektu pfijemce (resp. v pfipadé,
ze zadatelem o podporu je fyzicka osoba, pak pouze tato fyzicka osoba).

Systém zobrazi vygenerovany dokument zadosti o platbu v poli SOUBOR. Pfijemce si mize
soubor zobrazit kliknutim na tlacitko OTEVRIT.

PFijemce zah4ji proces podpisu stiskem ikony PECITKY.

Navigace ~ PODPIS ZADOSTI O PLATBU
Operace i ZPRISTUPNITKEDITACI  #Zh TISK

Informovini o realizaci ~
S0UBOR

Fadost o platbu  [Tiskova verze Zadosti o platbu €2.03.2.6010.010.0¢ [

Zpravy o realizaci DATUM VYTVOREN DOKUMENTU SPRAVCE PROJEKTU, KTERY DOKUMENT VYTVORIL

Profil objektu A 16. listopadu 2015 15:39:30 BFVALPET
Poznamky

Ukoly

Datova oblast Zadosti ~
Identifikacni (daje

Zadost o platbu

Souhrnnd soupiska

SD-1 Ugetni/dariové doklady
SD-2 Lidské zdroje

SD-3 Cestovni nahrady

Soupiska pfijmi

Nezpiisobilé vydaje

Dokumenty

Podpis #adosti o platbu

% po okamZiku, nez je Zadost o platbu podepsana, je mozné Zadost o platbu znovu zpfistupnit k editaci stiskem
tlacitka ZPRISTUPNIT K EDITACI.
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Systém zobrazi okno pro pfipojeni elektronického podpisu. PFijemce pfipoji svuj kvalifikovany
elektronicky podpis (napf. od Prvni certifikacni autority, a.s.). Dle nastaveni svého PC pripoji
podpis ze Systémového ulozisté nebo ze Souboru a stiskne tlacitko DOKONCIT.

Nisténka ~ Zadatel  Vyjzva042,2015.11.11, MPSV_PV, EX-ANTE, Ziizovatel, Piirutka P aZoRv01 ~ Zédostoplatbu  Podpis Zadosti o platbu

Navigace ~ PODPIS ZADOSTI O PLATBU
Operace £ ZPRISTUPNITKEDITACI | 1Y TISK
Informovéni o realizaci A
Zadost o platbu Q Tiskova verze Zad¢ E =]
Zpravy o realizaci */ Systemove ulozisté

jek 16. listopadu 2015 15:39
Profil ebjektu AN " Ing. Petr Valek, platnost do 31.8.2016 Vybrat...
Poznamky
Ukoly Soubory
Datova oblast Zadosti ~ © Citliva data uZivatele (heslo, certifikat) slouZf pouze k vytvoleni podpisu

Tento proces je cely realizovan na strang uZivatele a k pfenosu citlivych dat na

Identifikagni idaje server nedochazi. V aplikaci je uloZena pouze vefejna tast certifikatu

uZivatele, jako soutast podpisu pro pozd&jsi ovéfens
Zadost o platbu

Souhrnna soupiska

SD-1 Ucetni/dafové doklady
SD-2 Lidskeé zdroje

SD-3 Cestovni nahrady

Nezphsobilé vjdaje

Dokumenty

Podpis #adosti o plathu

V pfipadé potfeby vlozi i heslo k elektronickému podpisu.

Navigace N\ PODPIS ZADOSTI O PLATBU
Operace fa ZPRISTUPNITKEDITACI 15 TISK
Informovini o realizaci ~

lathe ‘P Tiskova verze Zad¢

Zprévy o realizaci

Profil objektu A 16. listopadu 2015 15:39

Poznamky

Ukoly e Aplikace iexplore 28d4 o ovEfeni viastnika Eipové karty.
Datova oblast Zadosti A Prosim zadsjte PIN

Identifikaéni udaje

Zadost o platbu Puoturdit ‘ Stomo | Podiobrosti »>

Souhrnna soupiska

SD-1 Uéetni/dafiové doklady
SD-2 Lidské zdroje

5D-3 Cestovni nahrady

Soupiska piijm{

Nezpiisobilé vjdaje

Dokumenty

dosti o platbu

Systém zobrazi informaci, ze dokument byl podepsan.
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Navigace : PODPIS ZADOSTI O PLATBU
Operace ZPRISTUPNIT K EDITACI TISK
Informovani o realizaci

? Tiskova verze Zadq =]

Zpravy o realizac

Profil objektu A 16. listopadu 2015 15:39
Poznamky
Ukoly

Datova oblast Zadosti —
Informace [}

dentifikani udaje

I1SUM-386620: Dokument byl podepsan.
st o platbu

N 0K

Souhrnna soupiska

piska pfijmi
Nezpisobilé vydaje

Dokumenty

Prijlemce zavie okno stiskem tlaCitka OK. Systém zobrazi Zadost o platbu se stavem
PODEPSANA.

Navigace ~ IDENTIFIKAENI UDAJE

Operace 2 sk

Informovani o realizaci A —Identifkatni tdaje

Zadost o platbu REGISTRALNI CiSLO PROJEKTU NAZEV PROJEKTU

N A CZ.03.2.60/0.0/0.0/15_042/0000 Vyzva 042, 2015.11.11, MPSV_PV, EX-ANTE, Ziizovatel, Prirucka P a ZoR v01
Zprévy o realizaci

PHIJEMCE PORADOVE CisLo 7o tisLo ZAD0STI 0 PLATBY
Profil objektu o~ Zoologickd zahrada Dlomoue, pfispévkova organizace 2| | £Z.03.2.60/0.0/0.0/15_042/0000221/2015/0¢| || Zavéretna ZoP
Poznamky o R . . ~
STAV STAV ZPRACOVANI DATUM FINALIZACE
Ukoly Podepsand Podepsana 16.11. 2015 ] zalohové platba
patovs oblast Fadosti ~ Zélohavd platba neobsahuje vylétovni

Identifikaéni Gdaje

.. r—Uvodni informace
Zadost o platbu

TYP ZADOSTI O PLATBU KONSTANTNi SYMBOL  VARIABILNI SYMBOL  SPECIFICKY SYMBOL VERZE 70P VAZBA NA POLOZKU FINANCNIHOPLANU  DATUM PODANI ZADOSTI 0 PLATBU

Souhrnné soupiska ANTE 1 2| [1.11.2016
3D-1 Ugetni/dafiové doklady
SD-2 Lidské zdroje Uget pijemce
SD-3 Cestovni nahrady NAZEV OETU PREDEiSL £isLa OETU VE FORMATU ABO  EiSLD UETU VE FORMATU ABD EisL0 UETU V MEZINARODNIM FORMATU IBAN

. . Zadatel/Pfijemce 51
Soupiska prijmd

) o KOD BANKY STAT BANKY MEZINARODNI KOD BANKY SWIFT MENA GETU
Nezplsobilé vydaje 210 C7E 2210 7K
Dokumenty
Podpis zadosti o platbu ’—Uﬁet fizovatele

PFijemce muze pfistoupit k podpisu zpravy o realizaci.
PFijemce muze zpracovavat zpravu o realizaci souasné s zadosti o platbu.

Zadost o platbu musi byt vzdy podepsana pred finalizaci zpravy o realizaci. K podani
zadosti platbu na fidici organ dojde automaticky poté, co pFijemce podepiSe zpravu o
realizaci projektu, na kterou je zadost o podporu navazana. (Po tomto kroku systém zobrazi
Zadost o platbu se stavem PODANA NA RO/ZS).

2.14 Zadost o platbu vracena k prepracovani

Pokud Fidici organ zjisti pfi kontrole Zadosti o platbu nedostatky, které Ize ze strany pfijemce
v ramci administrace aktualni zadosti o platbu odstranit, provede vraceni zadosti o platbu
pfijemci k dopracovani. Bé&hem bfezna &i dubna 2016 by mél MS2014+ zacit rozesilat
automatické depeSe o vraceni zadosti o platbu. Bez ohledu na to, zda systém bude
generovat tyto automatické zpravy vzdy plati, Ze Fidici organ zasila depeSi s vyzvou
k naprave identifikovanych nedostatka.
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Zadost o platbu v IS KP14+ je vtomto pfipadé ve stavu VRACENA K DOPRACOVANI.
PFijemce klikne na vracenou zadost o platbu.

Navigace A VYBER ZADOSTI 0 PLATBU

Operace Pofadi finanéniho plinu Datum piediozeni Zavéretn platba Stav Stav zpracovani

Vytvofit novou hall ¢ i 4l [k 4
1 1.11.2015 Schvalend Schvélend 2. stupei - podepsana
2 1.11.2016 Vracena k dopracovani Vracend k dopracovani

Systém zobrazi detail Zadosti o platbu. Pfijemce pro zpfistupnéni zadosti o platbu k editaci
stiskne tlacitko ZPRISTUPNIT K EDITACI.

Navigace A IDENTIFIKACNI UDAJE
Operace & ZPRISTUPNITKEDITACI | Ih TISK
Informovani o realizaci A o
i Gdaje
Zadosto platbu REGISTRACNI CiSLO PROJEKTU MNAZEV PROJEKTU
. . €Z.03.2.60/0.0/0.0/15_042/0000 Vyzva 042, 2015.11.11, MPSV_PV, EX-ANTE, Zfizovatel, Pfirutka ZP a ZoR v01
Zpravy o realizaci
I PRIJEMCE PORADOVE CisLo 0P CisLo ZADOSTI 0 PLATBU }
Profil objektu ~ Zoologické zahrada Olomouc, prispévkovd organizace 2 |C7.03.2.60/0.0/0.0/15.042/0000221/2015/0¢| [ Zévéretna ZoF
Poznémky i
STAV STAV ZPRACOVANI DATUM FINALIZACE
Ukoly Vracena k dopracovani Vracena k dopracovani 16.11.2015 [ Zalohova platba
Datova oblast 7adosti A Zilohova platba neobsahuje vyétovani
Identifikacni udaje
Zadost o platbu —Uvodni informa
N X TYP ZADOSTI 0 PLATBU KONSTANTNI SYMBOL  VARIABILN SYMBOL  SPECIFICKY SYMBOL VERZE 70P VAZBA NA POLOZKU FINANCNIHO PLANU  DATUM PODANI 7ADOSTI 0 PLATBU
Souhrnné soupiska ANTE 1 2| 1112016
SD-1 Uetni/dafiové doklady
SD-2 Lidskeé zdroje —Ucet pijiemce
SD-3 Cestovni nahrady MNAZEV UETY PREDCiSLI CiSLA UCTU VE FORMATU ABD  CiSLO UCTU VE FORMATU ABO CiSLO UETU v MEZINARODNIM FORMATU IBAN
) - (Zadatel/Pfijemce 51
Soupiska prijmi ! a
. KOD BANKY STAT BANKY MEZINARODNI KOD BANKY SWIFT MENA GETU

Nezpiisobilé vydaje 2210 CZE 210 CZK
Dokumenty
Podpis Zadosti o platbu —Uiet ziizovatele

MNAZEV GETU PREDCisLi Cisia UETU VE FORMATU ABD  CiSLO GETU VE FORMATU ABD €isLo GETU v MEZINARODNIM FORMATU IBAN

(Zfizovatel Kraj [:=] 515151

KOD BANKY STAT BANKY MEZINARODNI KGD BANKY SWIFT MENA GETU

3020 CIE 3020 CZIK

ZDUVODNENI PLATBY o000 (D

Pfi editaci vracené Zadosti o platbu jiz pfijemce postupuje obdobné jako pfi prvnim
vyplfiovani zadosti o platbu (viz kapitoly vyse).

2.15 Stavy zadosti o platbu

Zadost o platbu nabyva v ramci administrace né&kolika stavil zpracovani:

- ROZPRACOVANA - Stav zpracovani, kdy Zadatel zalozil adost o platbu a provadi
jeji editaci.

Navigace ~ VVBER ZADOSTI O PLATBU

Operace Poiadi finanniho planu Datum piedlozeni Zavéretna platha Stav ‘Stav zpracovani

Vytvofit novou A4l A4 Y |Y | Rozpr ./
2 1.11.2016 Rozpracovana Rozpracovana

- FINALIZOVANA — Stav zpracovani, kdyz Zadatel dokonCil editaci Zadosti o platbu a
provedl jeji finalizaci. Zadost o platbu neni v tomto stavu jesté podana na Fidici organ.
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Navigace e VYBER ZADOSTI 0 PLATBU

Operace Poiadi finanéniho plinu Datum piediozeni Zivéreénd platba Stav Stav zpracovéni
Vytvofit novou 4l A4 Y | ¥ | Finaliz [k 4
41.11.2018 Finalizovana Finalizovana

- ZAREGISTROVANA - Stav zpracovani, kdy jiz je Zadost o platbu podana na Fidici

organ.

Navigace A VYBER ZADOSTI 0 PLATBU

Operace Poiadi finanéniho planu Datum piediozeni Zavéreéna platba Stav Stav zpracovani

Vytvofit novou |¥ | hé Y | | zaregist ¥
3| 25.1.2018 Predand Zaregistrovana

Navigace A~ VVBER ZADOSTI 0 PLATBU

Operace Poiadi finanéniho planu Datum piediozeni Zavéreéna platha Stav Stav zpracovini

Vytvofit novou Ll k¢ s/ Y | ¢
1 25.1.2016 Proplacena Proplacena pfijemci
2 25.1.2017 Schvalena Schvalend 2. stupeni - podepsana
3| 25.1.2018 Predand Zaregistrovana

- Zadost o platbu podléha dvoustupfiovému schvalovani fidicim organem. Pote, co je
zadost o platbu schvalena na prvnim stupni, nabyva stavu zpracovani SCHVALENA
1. STUPEN, po podpisu na prvnim stupni pak stavu SCHVALENA 1. STUPEN -

Navigace ~ VYBER ZADOSTI O PLATBU
Operace Pofadi finanéniho plinu Datum predlozeni Zavéreénd platba Stav Stav zpracovani
Vytvoiit novou 4l ¥ Y x| A/
1 1.11.2015 Predana Schvélend 1. stupef
Navigace A VYBER ZADOSTI 0 PLATBU
Operace Poiadi finanénibo planu Datum piedlozeni Zivéreéna platba Stav Stav zpracovini
Vytvoiit novou Y Y Oy b ¢ Y

- Poté, co je Zzadost o platbu schvalena na druhém stupni, nabyva stavu zpracovani
SCHVALENA 2. STUPEN, po podpisu na druhém stupni pak stavu SCHVALENA 2.
STUPEN — PODEPSANA. V tomto stavu je Zadost o platbu schvalena k proplaceni®’
na ucet pfijemce.

Navigace N VYBER ZADOSTI O PLATBY

Operace Poiadi finanéniho pliny Datum piedioteni Zavéretnd platba Stay Stav rpracovini

Vytvofit novou Y Y (mh Y 2 Y
2 1.11.2016 Schvéalend Schvalend 2. stupeii

Navigace A VYBER ZADOSTI 0 PLATBU

Operace Poiadi finanéniho planu Datum piedlozeni Zavéreéna platha Stav Stav zpracovani

Vytvoiit novou |Y ‘ |Y oy ‘Y |2 |¥
2 1.11.2016 Schvalena Schvalend 2. stupeii - podepsana

- Poté, co jsou financni prostfedky za zadost o platbu poukazany na bankovni ucet
pFijemce, nabyva Zadost o platbu stavu zpracovani PROPLACENA PRIJEMCI*®,

' za predpokladu, Ze schvalenim zadosti o platbu vznika narok na platbu finanénich prostfedkl ve prospéch
fijemce.

?8 V pfipadé Zadosti o platbu, kdy jsou financni prostfedky poskytovany prostfednictvim kraje, nabyva zadost o

platbu stavu PROPLACENA PRIJEMCI poté, co jsou finanéni prostfedky poukazany na ucet kraje.
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Navigace N VYBER ZADOSTI O PLATBU

Operace Poradi financniho plénu Datum piedlozeni Zavereina platha Stav. ‘Stav zpracovani
Vytvofit novou [ Al Y 0y | ¥ [propt |x
1| 25.1.2016 Proplacena Proplacena piijemci

-V pfipadé, ze fidici organ vratil prijemci Zadost o platbu k dopracovani, stav
zpracovani je nastaven na VRACENA K DOPRACOVANI.

Navigace ~ VYBER ZADOSTI 0 PLATBU

Operace Poiadi finanéniho plinu Datum piediozeni Zivéretnd platba Stav Stav zpracovani

Vytvofit novou Al hé 0Oy 4l ¢
1 31.1.2017 Vracend k dopracovani Vracend k dopracovani

-V pfipadé, Ze fidici organ zadost o platbu neschvalil, stav zpracovani Zadosti o platbu
je nastaven na NESCHVALENA.

Navigace ~ VYBER ZADOSTI 0 PLATBU

Operace Pofadi finanéniho plinu Datum piedlozeni Tavéreina platba Stav Stav zpracovéni

Vytvofit novou Al hé oY [T | nesch B 4
1 1.11.2015 Neschvdlena Neschvalena
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3 Zprava o realizaci

Pote, co fidici organ zalozi v MS2014+ harmonogram zprav o realizaci projektu, zobrazi se
pfijemci na konkrétnim projektu vlevém menu nova zalozka ZPRAVY O REALIZACI.
Pfijemce klikne na tuto novou zalozku.

Hodnoceni operace ) IDENTIFIKACE OPERACE
Hodnoceni 4§} PRISTUPKPROJEKTU IS PLNEMOCI KOPIROVAT 3¢ UKONCITPROJEKT  Fl TISK
Zadost o prezkum rozhodnuti o

ZKRACENY NAZEV PROJEKTU REGISTRACNI CISLO PROJEKTU
Informovéni orealizaci A\ Vyzva 042, 2015.11.11, MPSV_PV, EX-ANTE, Zfizovatel, Pfirutka ZP a ZoR vO1 CZ.03.2.60/0.0/0.0/15_042/0000221
Zadost o zménu STAV IDENTIFIKACE ZADOSTI (HASH) VERZE
Zadost o platbu Projekt s préavnim aktem o poskytnuti / pfevodu podpery 0JgwZP 0003
Iprévy o realizaci PROCES Zadost o podporu
Kontroly A Realizace (ciw:-e z‘ALozr.l‘u'“M . ciw\u:.-’ I:I

PFijemci se otevie nova zalozka s nazvem INFORMOVANI O REALIZACI. Pro zalozeni nove
zpravy o realizaci klikne pfijemce vlevem menu na ZALOZIT NOVOU
ZPRAVU/INFORMACI.

Navigace I INFORMOVANI 0 REALIZACI

Operace Poiadove Eislo
ZoR/loP

\ L4l A4l LAl il L4l Y

Nenalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni

Monitorovaci obdobi od Monitorovaci obdobi do Typ dokumentu Druh ZoR/loP Stav ZoR/loP
Zalozit novou Zpravu/Informaci

Systém zalozi na zalozce INFORMOVANI O REALIZACI novou zpravu o realizaci se stavem
ROZPRACOVANA. Prijemce klikne na vytvofeny zaznam zpravy o realizaci.

Navigace ~ INFORMOVANI O REALIZACI
Operace Fadove i
s ;:;f::e éislo Monitorovaci obdobi od Monitorovaci obdobi do Typ dokumentu Druh ZoR/loP Stav ZoR/loP
ZaloZit novou Zpravu/Informaci
\ LAl Al LAl Ll LAl I
1 13.11.2015 1.11.2016 Zpréva o realizaci ZoR Rozpracovana

Poté, co prijemce klikne na zaznam zpravy o realizaci ve stavu ROZPRACOVANA, barva
zadznamu se zméni z Cerné na zelenou. Pfijemce takto zelené oznaCeny zéaznam kliknutim
otevre.

Navigace ~ INFORMOVANI 0 REALIZACI
Operace Fadové i
P ;::‘T:;e Hily Monitorovaci obdobi od Monitorovaci abdobi do Typ dokumentu Druh ZoR/loP Stav ZoR/loP
Zalozit novou Zpravu/Informaci
7 | Jx 7| x| A4l Y
113112015 1.11.2016 Zpréva o realizaci ZoR Rozpracovéna

Systém zobrazi detail zpravy o realizaci projektu. Zprava o realizaci projektu se sklada
z nékolika z&lozek, které jsou zobrazeny v levém menu pod nadpisem DATOVE OBLASTI
ZADOSTI. Prijemce se mezi zalozkami pohybuije tak, Ze na poZadovanou zalozku v levém
menu klikne.
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Navigace

Operace

N INFORMACE 0 ZPRAVE

¥ SMAZAT | «” KONTROLA ) FINALIZACE | F=t TISK

Informovani o realizaci A~

Zadost o platbu

Zpravy o realizaci PORADOVE CISLO ZPRAVY VERZE STAV 15. listopadu 2015 &

Profil objektu

Nova depese a koncepty

Piehled depesi
Poznamky
Ukoly

Datova oblast Zadosti A

IDENTIFIKACNI CISLO ZPRAVY TYP ZPRAVY TYP DOKUMENTU
0JgwZPZoR1 Zprava o realizaci Realizaéni

Zprava o realizaci

DATUM ZALOZENI DATUM FINALIZACE
-~

11 Rozpracovana
A DATUM PDDPISU DATUM PODANI

MONITOROVACi 0BDOBI 0D MONITOROVACi DBDOBI DO

13.11.2015 1.11.2016

B SLEDOVANE 0BDOBI 0D B SLEDDVANE DBDOBI DO ZADDST 0 PLATBU

o @ | 2] ;

Harmonogram projektu

SKUTECNE DATUM ZAHAJENI SKUTECNE DATUM UKONEENT

Informace o zpravé ‘ ‘

Realizace, provoz/udrzba vystupu

Pfijmy
Klitové aktivity

Indikétory

Kontaktni (idaje ve véci zpravy

8 MEND B PRIJMENT MOBIL

] | |

Horizontalni principy B EMAIL TELEFON

Identifikace problému

Cestnd prohlageni

Publicita

Dokumenty

] | |

T ST

Podpis dokument

3.1

Zalozka INFORMACE O ZPRAVE

PFijemce na zalozce INFORMACE O ZPRAVE upravi/vyplni pole:

SLEDOVANE OBDOBI OD; Pole je u prvni zpravy o realizaci automaticky plnéno
realizaci pfed vydanim pravniho aktu, resp. pozdéjsi, pokud dle pravniho aktu je
datum zahajeni realizace projektu pozdé&jdi. Datum je mozZné vyplnit vepsanim ¢i
vybérem po kliku na ikonu kalendare.

SLEDOVANE OBDOBI DO; PFijemce vyplni datum konce
monitorovaciho/sledovaného obdobi. Uvadi posledni den obdobi, za které je zprava o
realizaci projektu predkladana. Kazdy projekt ma vymezeni jednotlivych
monitorovacich/sledovanych obdobi uvedeny v pravnim aktu. Datum je mozné vyplnit
vepsanim ¢i vybérem po kliku na ikonu kalendare.

SKUTECNE DATUM ZAHAJENI, Pfijemce vypIni datum zahajeni realizace projektu
podle pravniho aktu. Datum je mozné vyplnit vepsanim ¢i vybé&rem po kliku na ikonu
kalendafe. Pole se zobrazuje v ramci vSech zprav o realizaci, avSak editovatelné je
pouze vramci prvni zpravy o realizaci, do nasledujicich zprav o realizaci je jiz
prebirano.

SKUTECNE DATUM UKONCEN!I, P¥ijemce vyplni datum ukondeni realizace projektu
dle pravniho aktu. Datum je mozné vyplnit vepsanim &i vyb&rem po kliku na ikonu
kalendare. Datum je mozné editovat/aktualizovat v ramci jednotlivych zprav o
realizaci projektu.

JMENO; Pfijlemce vyplni jméno kontaktni osoby ve véci zpravy o realizaci projektu.
PRIJMENI; Ptijemce vyplni pfijmeni kontaktni osoby ve véci zpravy o realizaci
projektu.

EMAIL; Pfijemce vyplni e-mail kontaktni osoby ve véci zpravy o realizaci projektu.

Pfijemce ma moznost vyplnit i kontakt na mobilni telefon &i telefon (kontaktni osoby ve véci

zpravy

o realizaci projektu).
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Navigace A INFORMACE 0 ZPRAVE

Operace I SMAZAT o KONTROLA @ FINAUZACE K TISK
Informovéni o realizaci ey - ) ,
IDENTIFIKACNi CiSLO ZPRAVY TYP ZPRAVY TYP DOKUMENTU
Zadost o platbu 0GGrMPZoR1 Zpréva o realizaci Realizaéni |
Ipravy o realizaci PORADOVE CiSLO ZPRAVY VERZE STAV
i 11 Rozpracovana
Profil objektu A !

Nova depese a koncepty

Ptehled depesi . . , . ..
B SLEDOVANE 0BDOBI 0D B SLEDOVANE 0BDOBI DO hi

Poznamky [29.10.2015 | [28.10.2016 |

Ukoly I
—Harmonogram projektu

Datova oblast Zadosti ~

10 SKUTEENE DATUM ZAHAJENI SHUTECNE DATUM UKONCENI
Informace o zpravé 31.10.2015 31.12.2018

Realizace, provoz/idrzba vystupu

Piijmi
imy —Kontaktni Gdaje ve véci zpravy
Kliove aktivity 0 MENo o Piimeni MOBIL
Indikatory rPan ‘ FZpracovaTel | | |
Horizontalni principy B EMALL TELEFON
. . rpan.zpracovatel@prijemce_cz | | |
Identifikace problému

Cestna prohlageni

Publicita

S Lozt ] Somo ]

3.2 Zalozka REALIZACE, PROVOZ/UDRZBA VYSTUPU
PFijemce klikne v levém menu na zélozku REALIZACE, PROVOZ/UDRZBA VYSTUPU.

Tato zalozka je v ramci systému nastavena jako povinna pro vSechny operacni programy.
V OPZ jeho vyplnéni vSak neni relevantni (protoze pokrok v realizaci projektu je sledovan
prostfednictvim popisu pInéni jednotlivych klicovych aktivit). PostaCuje, kdyz zde pfijemce
uvede odkaz na kli¢ové aktivity napf¥. formulaci: ,viz zalozka Kli¢ové aktivity"“.

Navigace N REALIZACE, PROVOZ/UDRZBA VYSTUPU
Operace 3 SMAZAT | o KONTROLA ) FINALIZACE =i TISK
Informovini o realizaci N

‘ Informace o prubéhu realizace projektu

7Zadost o platbu

Zprévy o realizaci

Profil objektu A~ ) FOPIS POKROKU V REALIZACI 012000 Oteviit v novém okné

Nové depe3e a koncepty
Piehled depesi
Poznamky

Ukoly

Datova oblast Zadosti N

Informace o zpravé

Realizace, provoz/idrzba vystupu

Piijmy
wsors ity
Indikéatory

Horizontalni principy
Identifikace problému
Cestnd prohlageni
Publicita

Dokumenty

Podpis dokumentu
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3.3

Zalozka PRIJMY

PFijemce, ktery v ramci projektu vykazuje Jiné penézni prijmy, resp. Cisté jiné penézni pfijmy
klikne v levém menu na zaloZku PRIJMY.

PFijemce vypIni ve sloupci PRIJMY ZA SLEDOVANE OBDOBI pole:

JINE PENEZNi PRIJMY - pon&kud nelogicky nazvané pole (odchylné od
terminologie v pravidlech pro Zadatele a pfijemce v ramci OPZ) ma vyjadfovat, ¢astku
v8ech penéznich pfijmi za aktualni obdobi (sloupec PRIJMY ZA SLEDOVANE
OBDOBI). Tato &astka nesnizuje podporu z ESF a statniho rozpoétu.

CISTE JINE PENEZNIi PRIJMY — ma vyjadFit to, co terminologie v pravidlech pro
Zadatele a pfijemce v ramci OPZ a také zZadost o platbu zachycuje jako ,Jiné penézni
pFijmy“. Pfijemce uvede jen tu ¢ast skutec¢né vzniklych pfijmu, ktera prevySuje objem
vlastniho financovani projektu. Hodnota pfijm{ zde uvedenych se musi rovnat Castce
uvadéné v soupisce pfijmua v zadosti o platbu.

Sloupec PRIJMY CELKEM plni systém automaticky kumulativnimi p¥ijmy za v8echny Zadosti
o platbu.

Navigace

Operace

~ PRIJMY

3 SMAZAT | &” KONTROLA ) FINALIZACE  J= TIsK

Informovani o realizaci A~

Zadost o platbu

Zprévy o realizaci |

Profil objektu

Nové depese a koncepty

Piehled depesi
Poznamky

Ukoly

Datova oblast Zadosti N

Piijmy za sledované obdobi: Pfijmy celkem: Népnvéda

PRIJMY DLE CL. 61 PRIJMY DLE CL. 61

0,00

[ JINE PENEZNT PRIJMY JINE PENENI PRUIMY
2000,00 | 2000,00

CISTE JINE PENEZNI PRIIMY CISTE JINE PENETNI PRiJMY
0,00

Vidaje 2a sledované obdobi Vidaie celkem

PROVOZNi VYDAJE PROVOZNI VVDAJE

Informace o zpravé 0,00

Realizace, provoz/ddrZba vystupu

Pfijmy
Klitové aktivity

Indikétory

PRILOHA - VYPOCET CBA

(2) Proveden piepoget v modulu CBA? m

ST ST

Horizontalni principy

Identifikace problému

Cestna prohlageni

Publicita

Dokumenty

Podpis dokumentu

3.4 Zalozka KLICOVE AKTIVITY
PFijemce klikne v levém menu na zélozku KLICOVE AKTIVITY.

Na zaloZce se zobrazi seznam kliCovych aktivit projektu. Pokud pfijemce bude nékterou
z klicovych aktivit komentovat, klikne na konkrétni kliCovou aktivitu (nazev aktivity zméni

barvu z &erné na zelenou). PFijemce klikne na tlagitko VYKAZAT ZMENU/PRIRUSTEK.
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Navigace o~ KLIEOVE AKTIVITY
Operace 3 SMAZAT | «” KONTROLA b FINALZACE | K TisK
Informovani o realizaci ~ e ————— ——————
Zadost o platbu [ |y [ ¢
Zprévy o realizaci KA 01
KA 02

Profil objektu ~

A M| 41| » M| Peoloieknastranks [25 w
Nové depe3e a koncepty

Piefled depesi Vykazat zménu/pfiristek

Poznémky

Ukoly Nazew Klicové akivity Nizev dicové aktivity Popis pokroku v realizaci kliGové aktivity za sledované obdobi

Datova oblast Zadosti A b Al |7 | /Y
Nenalezeny 24dné 25znamy k zobrazeni

Informace o zpravé W] 4 [1]» M| Polozeknasuinku (25 = Strinka 21, polagky 0 22 020

Realizace, provoz/idrzba vystupu

primy
Klicove akt\wty MNAZEV KLICOVE AKTIVITY
Indikéatory
Harizontalni principy POPIS POKROKU V REALIZACI KLICOVE AKTIVITY ZA SLEDOVANE DBDOBI
Identifikace problému

Cestna prohladeni

Publicita

Dokumenty

Podpis dokumentu

MHAZEV KLICOVE AKTIVITY

0/2000 Oteviit v novém okné

PFijemce v textovém poli POPIS POKROKU V REALIZACI KLICOVE AKTIVITY ZA
SLEDOVANE OBDOBI podrobné popi$e realizaci klicové aktivity. Uvadi realizaci klicové
aktivity pouze ve vztahu k aktualnimu monitorovacimu/sledovanému obdobi. PopiSe, jakym
zpUsobem realizoval kliCovou aktivitu s ohledem na zapojeni cilové skupiny, &innost
realizacniho tymu, vazbu na rozpocet projektu apod. Uvede pfesnéjsi vymezeni obdobi, kdy
byla/je klitova aktivita realizovana. Pfijemce stiskne tladitko ULOZIT.

Do textového pole je mozné vepsat maximalné 2000 znak(. V pfipadé potfeby viozeni
delSiho textu je mozné pfilozit dokument na zalozce DOKUMENTY (odkaz v levém menu).

V pfipadé, Ze pfijemce pro konkrétni kli¢ovou aktivitu vykézallzmén/pﬁrﬁstek omylem,
oznaci pozadovanou kli¢ovou aktivitu a stiskne tlaCitko SMAZAT ZAZNAM.

Navigace ~ KLIEOVE AKTIVITY
Operace 3 SMAZAT | «# KONTROLA = ) FINALZACE  FZh Tisk
Informovani o realizaci e Nizev Kioué aktivity Wizev kioué akiiity
Zadost o platbu [ Iy | A 4
Zpravy o realizaci KA 01
KA 02

Profil objektu e

. M) 41> || M| Poloicknastrinku [25 =
Nové depese a koncepty

Piefled depesi Vykézat zménu/pfiristek

Poznémky

Ukoly MNazev klicové aktivity Nizev klicové aktivity Popis pekroku v realizaci klicové aktivity za sledované obdobi

Datova oblast Zadosti ~ A4l J¥ Y
- K& 01 Text popisu pokroku v realizaci KA.

Informace o zprévé

) o M 41 » || M Poloicknasirinku 25 =
Realizace, provoz/tdrZba vystupu

nkalz1, polozky1az1z1

Klicavé aktivity
MAZEV KLICOVE AKTIVITY
Indikétory

Harizontalni principy 18 POPIS FOKROKU ¥ REALIZAC KLIEOVE AKTIVITY ZA SLEDOVANE OBDOBI

MAZEV KLiCOVE AKTIVITY
KA 01

35/2000 Oteviit v novém okné

Identifikace problému IText popisu pokroku v realizaci KA.

Cestna prohlaeni
Publicita
Dokumenty

Podpis dokumentu

Pokyny pro vyplnéni zadosti o platbu a zpravy o realizaci projektu v IS KP14+

Cislo vydani: A1

Datum ucinnosti: 1. 3. 2016

Strana: 41 z 57




3.5 Zalozka INDIKATORY

PFijemce klikne v levém menu na zalozku INDIKATORY.

Na zalozce se zobrazi seznam indikator( relevantnich pro projekt. Pokud pFijemce bude pro
nektery z indikatoru, které se netykaji podporenych osob, vykazovat zménu hodnot, klikne na
konkrétni indikator (nazev indikatoru zméni barvu z ¢erné na zelenou). Pfijemce klikne na
tlagitko VYKAZAT ZMENU/PRIRUSTEK.

Zmény hodnot u indikatort tykajicich se podpofenych osob se nacétou z informacniho
systému IS ESF2014+. Po dobu, kdy jesté nejsou funkéni pfenosy dat mezi systémem IS
KP14+ a IS ESF2014+ nevykazuje pfijemce zmény hodnot indikatora tykajicich se
podpofenych osob, a to i v situaci, kdy v ramci sledovaného obdobi doslo u téchto indikatora
ke zméné. Tyto zmény budou vykazany v nejblizSi zpravé o realizaci projektu, poté, co jiz
budou datové pfenosy funkeni.

Navigace o~ INDIKATORY

Operace 3 SMAZAT | o KONTROLA ) FINALZACE  JSN TISK
Informovini o realizaci N

- Indikétory na projektu

Zadost o platbu

. Zde pretahnéte hlavicku sloupce, podle kterého mé byt provedeno tidéni
Zprévy o realizaci

- il Nizev indikitoru peicher] Cilovi hodnota | Dosazeni hodnota | D21Um dosafené  Procento plnéi
Profil objektu A~ indikatoru hednota hednoty cilove hodnoty
p— H Y Y Y Y Y Y
Novié depege a koncepty ‘—‘ ‘ A8 Y| ) Ad A8l J
. - 60000 Celkovy pocet téastniki 0,000 1,000 0,00
Piehled depesi o N -
60701 utastnici ve véku nad 54 let - muzi 0,000 1,000 0,00
Poznémky 60702 | wEastnici ve viku nad 54 let - 2eny 0,000 0,000
Ukoly 67001 Kapacita podpoFenych sluzeb 0,000 1,000 0,00
Datova oblast Zadosti ~ 60001 Celkovy pocet GEastnikd - muZi 0,000
Informace o zpravé 60002 Celkovy pocet tiastniki - Zeny 0,000
. L N 60100 Nezaméstnani G€astnici, véetné dlouhodobé nezaméstnanych 0,000
Realizace, provoz/tudrzba vystupu
60101 Nezaméstnani i€astnici, véetné dlouhodobé nezaméstnanyjch - muZi 0,000
Piijm:
umy 60102 Nezaméstnani G€astnici, véetné dlouhodobé nezaméstnanych - Zeny 0,000
Klicove aktivity 60200 Dlouhodobé nezaméstnani Géastnici 0,000
Indikéatory - -
Horizontalni principy . R R
M|/ 4(1/2 345678090 M Poleknastriku[10 = Stranka 1 29, poloZky 1 22102 88
Identifikace problému
Cestna prohlaseni Vykazat zménu/priristek
Publicita
Dokumenty Indikatory, u kterych je vykazovana zména/piiristek za aktualni monitorovaci obdobi
T e Zde pietshnéte hlavidku sloupce, podle kterého ma byt provedena tridéni

Indikator, pro ktery pfijemce v predchozim kroku zvolil VYKAZAT ZMENU/PRIRUSTEK, se
zobrazi v Casti INDIKATORY, U KTERYCH JE VYKAZOVANA ZMENA/PRIRUSTEK ZA
AKTUALNI MONITOROVACI OBDOBI.

Pfijemce pro relevaptnl', zg[ené zvyraznény, indi'kétqr v ¢asti INDIKATQRY, ] KTERYCH JE
VYKAZOVANA ZMENA/PRIRUSTEK ZA AKTUALNI MONITOROVACI OBDOBI vyplni pole:

- PRIRUSTKOVA HODNOTA - tj. o kolik narostla dosazena hodnota (za projekt)
v daném obdobi

- DATUM PRIRUSTKOVE HODNOTY

- KOMENTAR - uvedte podrobnosti k vykazovanému piirGstku v dosazené hodnoté
indikatoru ve sledovaném obdobi

Poté, co vyplIni veSkera relevantni data pro vykazovany indikator, stiskne pfijemce tlacitko
ULOZIT. Systém automaticky dopocte hodnotu v poli DOSAZENA HODNOTA
KUMULATIVNE a PROCENTO PLNENI CILOVE HODNOTY.

V pfipadé, Ze prijemce pro konkrétni indikator vykazal zmén/pfirdstek omylem, oznaci
pozadovany indikator a stiskne tlaitko SMAZAT ZAZNAM.
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| Vykazat zménu/priristek ]

Indikatory, u kterych je al Ena/piiri za aktualni monif i obdobi

2de pietahnéte hlavicu sloupce, podle kterého mé byt provedeno tfidéni

Kaod e Wychozi . . . Datum dosaiené  Procento plnéni
indikitoru MNazev indiktoru hodnota Cilova hodnota  DosaZena hodnota hodnoty cilové hodnoty
L_vl 7| ¥ | Y| L/ L]l v
60001 Celkovy poéet iEastnikil - mudi 0,000 1,000 1,000 | 31.1.2016 100,00
60000 Celkovy pocet GCastniki 0,000 3,000 0,000 31.1.2016 0,00
Export standardni
M| 4 ﬁ‘ b || M| Poloieknastrinku| 25 = Stranka 1z 1, polotky 122222
KGD INDIKATORU MAZEV INDIKATORU WPR/ENVI
60001 Celkovy pocet GEastniki - muzi
VVCHOZ HODNOTA DATUM VYEHOZI HODNOTY CiLOVA HODNOTA DATUM GILOVE HODNOTY MERNA JEDNOTKA TYP INDIKATORU
0,000 1.1.2016 1,000 31.12.2019 Osoby Vistup
1B PRIROSTKOVA HODNOTA B DATUM PRIRUSTKOVE HODNOTY  DOSAZENA HODNOTA KUMULATIVNE  PROCENTO PLNENI CILOVE HODNOTY
1,00 31.1.2016 100 10000

Pfiristkova hodnota indikatoru. Pokud je jedna o pfiriistek, je hodnota kladna. Pokud je jedna o dbytek, je hodnota zdpoma. ‘I 0/2000__ Otewit v novém okné

KOMENTAR
Text komentdfe

3.6 Zalozka HORIZONTALNI PRINCIPY
PFijemce klikne v levém menu na zalozku HORIZONTALNI PRINCIPY.

Na zalozce se zobrazi seznam horizontalnich principt relevantnich pro projekt. U téch
horizontalnich principd, u kterych pfijemce v Zadosti o podporu vyznacil, ze projekt ma
neutralni vliv k horizontalnimu principu, se popis plnéni tohoto vliivu NEVYZADUJE.

Pfijemce uvadi popis plnéni vlivu pouze na horizontalni principy se zvolenou variantou
,Cilené zaméreni na horizontalni princip“ nebo ,Pozitivni vliv na horizontalni princip®, a navic
pouze v ramci téch zprav o realizaci projektu, které se vztahuji k obdobi, v némz probéhly
aktivity projektu, které vedly k plnéni tohoto vlivu na dany horizontalni princip.

Pokud pfijemce bude pro néktery z horizontalnich principla vkladat text, klikne na konkrétni
horizontalni princip (nazev horizontalniho principu zmeéni barvu z Cerné na zelenou).
PFijemce klikne na tlagitko VYKAZAT ZMENU/PRIRUSTEK.
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Navigace ~ HORIZONTALNI PRINCIPY

Operace 3 smazaT | o kowtROLA | @ FNALZACE  IGh TisK
Informovéni o realizaci Ty horizontdiho principu Vi prjeltu na horizontni princip
Zadost o platbu Rovné piileZitosti a nediskriminace Cilené zaméfeni na horizontalni princip
Ty o reslizaci Udrsitelny rozvoj (environmentaln indikatory) Meutrélni k horizontalnimu principu
R Rovné piileitosti muzi a Zen Cilené zaméfeni na horizontalni princip
Profil objektu ~
Nova depese a koncepty Vykazat zménu/priristek
Piehled depesi N PR L . S P - " "
Horizontalni principy, u kterych je za aktualni obdobi
Poznamky
. Typ horizontilniho principu Vliv projektu na horizontalni princip
Ukoly e
Nenalezeny adné ziznamy k zobrazeni
Datové oblast Zadosti ~
Smazat zdznam
Informace o zpravé
Realizace, provoz/(drzba vystupu TYP HORIZONTALNIHO PRINCIPU VLIV PROJEKTU NA HORIZONTALNI PRINCIP
Prijmy
Kligové aktivity FOPIS PLNENI CiL0 PROJEKTU 0/2000  Otewiitv novém okné
Indikatory

Horizontalni principy
Identifikace problému
Cestna prohlaseni
Publicita

Dokumenty

Podpis dokumentu

Horizontalni  princip, pro ktery pfijlemce v pfedchozim kroku zvolil VYKAZAT
ZMENU/PRIRUSTEVK, se_zobrazi v Casti HORIZONTALNI PRINCIPY, U KTERYCH JE
VYKAZOVANA ZMENA/PRIRUSTEK ZA AKTUALNI MONITOROVACI OBDOBI.

PFijemce pro relevantni, zelen& zvyraznény, horizontalni princip v ¢asti HORIZONTALNI
PRINCIPY, U KTERYCH JE VYKAZOVANA ZMENA/PRIRUSTEK ZA AKTUALNI
MONITOROVACI OBDOBI, vypIni textové pole POPIS PLNENi CiLU PROJEKTU. Popis
plnéni uvadi ve vazbé na uskutecnéné klicové aktivity projektu. Pfijemce stiskne tlacitko
ULOZIT.

V pfipadé, ze prijemce pro konkrétni horizontalni princip vykazal zmén/pfirastek omylem,
oznaci pozadovany horizontalni princip a stiskne tla¢itko SMAZAT ZAZNAM.

Navigace ~ HORIZONTALNI PRINCIPY
Operace 3 SMAZAT | o KONTROLA @ FINAUZACE  F=d TIsK
Informovani o realizaci ~ Typ horizontalniho principu Vliv projektu na horizontalni princip
Fadost o platbu Rovné piileZitosti a nediskriminace Cilené zaméfeni na horizontélni princip
Zprévy o realizaci Udritelny rozvoj (environmentalni indikatory) Neutralni k horizontalnimu principu
) Rovné piileitosti muZi a Zen Cilené zaméfeni na horizontélni princip
Profil objektu ~
Nové depese a koncepty Vykazat zménu/prirastek
Piehled depesi P L < P P " .
Horizontalni principy, u kterych je vykazovéna zména/pfirustek za aktudlni monitorovaci obdobi
Poznamky
- Typ horizontalnihe principu Vliv projektu na horizontalni princip
Ukoly
Rovné prileZitosti a nediskriminace Cilené zaméfeni na horizontalni princip
Datova oblast Zadosti ~
v Smesstzizmn | Uit ] Somo |
Informace o zpravé
Realizace, provoz/ldrZba vystupu TYP HORIZONTALNIHD PRINCIPU VLIV PROJEKTU NA HORIZONTALN PRINCIP
Phijmy Rovné prileitosti a nediskriminace Cilené zamé&feni na horizontalni princip
Klicové aktivity P B ) :
B POPIS PLNENI CiLU PROJEKTU 33/2000 Oteviit v novém okné
Indikatory [Text popisu plnéni cili projektu

Horizontalni principy
Identifikace problému

Cestna prohlageni

Publicita
Dokumenty

Podpis dokumentu
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3.7 Zalozka IDENTIFIKACE PROBLEMU
PFijemce klikne v levém menu na zalozku IDENTIFIKACE PROBLEMU.

Na zaloZce vypliuje pfijemce informace o pfipadnych problémech, které se vyskytly v
realizaci projektu v pribé&hu obdobi, za které je tato zpravy vykazovana, event. problémy,
které se jiz vyskytly v ramci minulych zprav, ale nebylo vykazano feSeni problému.

Navigace AN IDENTIFIKACE PROBLEMU

Operace % smazaT & konTROLA | FINAUZACE AN Tisk

Informovani o realizaci N \dentifikace

Zadost o platbu [ Y

N . Nenalezeny Zidné zaznamy k zobrazeni
Zprévy o realizaci
M 4 1] e[ ] Poloieknastinky 25 = Strénka 121, polozky 032020

Profil objektu A

Prehled depesi —

Poznamky

Ukoly IDENTIFIKACE 0/2000  Oteviitv novém okni
Datova oblast Zadosti N

Informace o zpravé

Realizace, provoz/tidrba vystupu

Piijmy POPIS 0/2000  Otevfitv novém okné

Kliové aktivity
Indikétory

Horizontalni principy

Identifikace problému — 0/2000 Oteviit v novém okné

Cestna prohlaseni
Publicita

Dokumenty

Podpis dokumentu

PFijemce zaloZi zaznam nového problému stiskem tlacitka NOVY ZAZNAM.
Pfijemce vyplni pole:

- IDENTIFIKACE; Pfijemce uvede stru¢ny nazev problému,
- POPIS; Prijlemce uvede detailni popis vzniklého problému,
- RESENI; Pfijemce uvede, jakym zpusobem byl/bude problém vyfeSen.

Poté, co vyplni veskera relevantni data pro problém, stiskne pfijemce tlagitko ULOZIT.

V pfipadé, ze pfijemce uvedl problém omylem, oznaci pozadovany problém a stiskne tlacitko
SMAZAT ZAZNAM.

V pfipadé, ze se vyskytuji dalSi obdobné problémy, mize pfijemce pouzit pro zalozZeni
nového problému tlagitko KOPIROVAT ZAZNAM a nasledné tlagitko ULOZIT. Timto
postupem dojde k vytvofeni kopie problému ulozeného pro tuto zpravu o realizaci'® a je
mozné tuto kopii upravovat.

19 Kopirovani mezi zpravami o realizaci IS KP14+ neumoziiuje.
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Navigace N IDENTIFIKACE PROBLEMU

Operace X SMAZAT | & KoNTROLA | b FINALZACE KDY Tisk

Informovéni o realizaci N \dentifikace

Zadost o platbu [ Y
Zpravy o realizaci Problém €. 1

Profil abjektu A M 41| » || M| Poloieknastranku 25 * !
ot sty

Pfehled depesi

Poznamky

Ukoly IDENTIFIKACE 12/2000 Oteviit v novém okné

Datova oblast Zadosti A~ Problém . 1

Informace o zpravé

Realizace, provoz/(driba vystupu

Pijmy

POPIS 14/2000  Otevfit v novém okné
Klicové aktivity Popis problému
Indikétory
Horizontalni principy
Identifikace problému
RESENI 15/2000 Otevfit v novém okné

Cestna prohlaeni Resen problému
Publicita

Dokumenty

Podpis dokumentu

3.8 Zalozka CESTNA PROHLASENI

P¥ijemce klikne v levém menu na zalozku CESTNA PROHLASENI.
Na zalozce si prijemce precte text povinného Cestného prohlaseni ke zpravé o realizaci a

potvrdi pravdivost zatrZenim fajfkou v poli SOUHLASIM S CESTNYM PROHLASENIM?.
Pfijemce stiskne tlaCitko ULOZIT.

Navigace ~ CESTNA PROHLASENI

Operace ¥ SMAZAT | &7 KONTROLA | ) FINAUZACE | g TIsK

Informovani o realizaci ~ Nazev estného prohlsdeni Popis Kéd Souhlas
Zadost o plathu [ Al (- b i
Zpravy o realizaci OPZ_ZoR OPZ_ZoR v
Profil objektu A i [« 1] » [ ¥ Poloicknastinku 25 = Sirdnka 121, poloky 182121
Piehled depesi

Poznamky B NAZEV CESTNEHO PROHLASENI

Ukoly lopzz08 |8

Datova oblast Zadosti ~ 508/2000  Oteviit v novém okné

TEXT EESTNEHO PROHLASEN]
Statutami organ, resp. osoba opravnéna jednat za pfijemce podpory (déle jen "statutémi organ”) estné prohlasuje, Ze:
projekt je realizovan v souladu s pravnim aktem o poskytnuti podpory z OPZ, véetné toho, Ze pii realizaci projektu byly dodrZeny pravni pedpisy CR a EU;
Realizace, provoz/lidrzba vystupu - seseznamil/a s obsahem zprévy o realizaci projektu;
vEechny informace ve zprévé o realizaci projektu jsou pravdivé a tplné;
si je védom/a moznych nasledki a sankei, které vyplyvaji z uvedeni nepravdivych nebo netplnjch ddaju.

Informace o zpravé

Pfijmy

Kligové aktivity
Indikétory
Horizontalni principy
Identifikace problému
Cestnd pohiaeni Souhlasim s éestnym prohlasenim
Publicita

Dokumenty

Podpis dokumentu

3.9 Zalozka PUBLICITA

PFijemce klikne v levém menu na zalozku PUBLICITA.

MS2014+ rozliSuje povinnou publicitu (viz nize) a nepovinnou. Informace o povinné publicité
je pfijemce nucen v ZoR projektu podavat strukturované, viz tabulka:

20 Bez odsouhlaseni &estného prohlaseni nelze podat zpravu o realizaci.
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Nastroj Povinna/ Jaké hodnoty muze pfijemce

nepovinna vyplnit

polozka v ZoR

projektu
Povinné prvky jsou uvedeny na dokumentech, |Povinna Ciselnik:
webovych strankach a dalSich nosi€ich - ano
financovanych z evropskych fondd v souladu s - prozatim ne
Pravidly pro - nevztahuje se*

Zadatele a pfijemce a to v souladu s povinnymi
technickymi parametry

Plakat u projekttl ESF a u projektd ERDF/FS v |U ESF povinna |Ciselnik:

hodnoté niz8i nez 500 000 EUR velikosti min A3 |vzdy - ano

- prozatim ne

- nevztahuje se®

Dale je k dispozici textové pole KOMENTAR, do kterého Ize napsat podrobnosti.

Kromé toho je mozné uvest informace do textoveho pole POPIS JINEHO/NEPOVINNEHO
ZAJISTENI PROPAGACE PROJEKTU.

Navigace ~ PUBLICITA
Operace M SMAZAT | «” KONTROLA ) FINAUZACE S TIsK
Informovini o realizaci A~

- Publicita na projektu
Zadost o platbu

X o Publicita Nézev nepovinného zajiéténi propagace projektu Ji spinéna
Zpravy o realizaci
) [ | [ oy
Profil objektu ~ X . i o .
Plakét u projektu ESF a u projektu ERDF/FS v hodnote niZ3i neZ 500 000 EUR velik_
Nové depeSe a koncepty Povinné prvky jsou uvedeny na dokumentech, webovych strankéch a dalSich nosic...
Piehled depesi M4 \ 1) b | M| Polozeknastranku |25 Strinka 121, polozky 1 22222
Poznamky
. Vykazat zménu/pririistek
oly
Datova oblast Zadosti ~ . . ) N o ) .
Publicita, u které je vy za aktualni obdohi
Informace o zpravé
Publicita Nizev nepovinného zaiiéténi propagace projektu Koments Plnéni publictni
Realizace, provoz/idrzba vistupu L il e Einnosti
Piijmy [ Al |7 | Al
P Nenalezeny Zidné zsznamy k zobrazeni
Klicové aktivity < >
Indikatory [ 4]1|» [ M Poloseknastranku [25 = Strinka12 1, polozky 023 020
Horizontalni principy
Identifikace problému
Cestnd prohlageni PUBLICITA
Publicita
DUKUI“E"W B NAZEV NEPOVINNEHO ZAJISTEN| PROPAGACE PROJEKTU

Podpis dokumentu

Pro povinnou publicitu klikne na konkrétni nastroj (nazev zméni barvu z ¢erné na zelenou)
a nasledné na tlagitko VYKAZAT ZMENU/PRIRUSTEK. Dany zaznam publicity se zobrazi
v asti PUBLICITA, U KTERE JE VYKAZOVANA ZMENA/PRIRUSTEK ZA AKTUALNI
MONITOROVACIi OBDOBI. Prijemce vyplni pole PLNENi PUBLICITNI CINNOSTI. Klikne na
ikonu seznamu a vybere relevantni stav pro dany zaznam publicity (viz tabulka vySe).
PFijemce stiskne tlagitko ULOZIT.

L Povinné prvky se vztahuji na vSechny projekty podpofené z OPZ, proto je volba varianty ,nevztahuje se” proti
ravidlim.

EZ Plakat je povinnost pro v8echny projekty podpofené z OPZ, proto je volba varianty ,nevztahuje se® proti

pravidlam.
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Zadost o platbu
Zpravy o realizaci

Profil objektu N

Nové depede a koncepty
Pfehled depesi
Poznémky

Ukoly

Datové oblast Zadosti N

Informace o zprévé

Realizace, provoz/(idrzba vystupu
Pfijmy

Kligové aktivity

Indikéatory

Horizontalni principy

Identifikace problému

Cestné prohlaseni

Publicita

Dokumenty

Podpis dokumentu

Publicita na projektu

Publicita Nizev nepavinného zajisténi propagace projektu

Jit spinéna

| v |

vy oOvY

Plakat u projektu ESF a u projektu ERDF/FS v hodnote niZ8i ne 500 000 EUR velikosti min A3
Paovinné prvky jsou uvedeny na dokumentech, webovych strankach a dalSich nosicich financovanych...

LOIE! ‘I MM Polofek na strdnku | 25 =

Vykézat zménu/pfiristek

Publicita, u které je vykazovana zména/pfiristek za aktualni monitorovaci obdobi

Publicita Nazev nepovinného zajiténi propagace projektu Komentsi

Stranka1z1, polozky 122222

Plnéni publictni

Einnosti
| b v | )/
Pavinné prvky jsou uvedeny na dokumentech, web. Text komentafe Prozatim ne
< >
i /[« »|[m] Poloseknastranku (25 = Stranka1z1, polozky 122121
PUBLICITA
Povinné prvky jsou uvedeny na dokumentech, webovych strankach a dalSich nosicich financovanjch C

NAZEV NEPOVINNEHD ZAJISTEN PROPAGACE PROJEKTU

B PLNENI PUBLICTNI CINNOSTI

Prozatim ne E

KOMENTAR

14/2000 Oteviit v novém okné

‘Text komentare

Zalozeni Nového zaznamu, prostfednictvim kterého by pfijemce informoval o vyuziti

nepovinnych nastrojl publicity se v projektech OPZ NEVYZADUJE, pfijemce m(ize a nemusi
o tomto segmentu komunikaénich a informacnich aktivit informovat. V pfipadé, ze pfijemce
vykazal nékterou ze zmén v publicité omylem, oznaci poZadovany zaznam a stiskne tlacitko

SMAZAT ZAZNAM.

3.10 Zalozka DOKUMENTY

Pfijemce klikne v levém menu na zalozku DOKUMENTY. Systém zobrazi dokumenty, které
byly viozeny pfijemcem v ramci zadosti o podporu, event. vramci nékteré ze zprav o

realizaci projektu.

Technologie pouzivana pro IS KP14+ umozni vlozit dokument o velikosti maximalné 100 MB.

Navigace N DOKUMENTY
Operace % SMAZAT | o7 KONTROLA | £} FINALZACE | #Zh TIsK
Informavéni o realizaci ~ .
na projektu
Zadost o platbu Bofadi Nizev dokumentu Dolozeny soubar Soubor
Zprévy o realizaci ¥ | |y oY
Profil objektu e 1 | Testovaci

Mové depese a koncepty

Export standardni

Piehled depesi

i /[ 41| » | ¥ Poloicknastinku 25 tranka 121, polozky 122121
Poznamky
Ukoly Vykdzat zménu/pfiristek
Datova oblast Zadosti N

u kterych je vy dna zména/pfiristek za aktualni monitorovaci obdobi, nebo které jsou nové
Informace o zpravé
Nazev doku DoloZen soubs Soub
Realizace, provoz/(drZba vystupu azey dolumenty oozeny soubor ot
i \ ] oy ¥
Ty Henalezeny F4dné z5znamy k zobrazeni
Klicové aktivit
y Export standardni

Indikatory

i /[ 41| » | ¥ Poloicknastinku 25 Strénka 121, polozky 023020

Horizontalni principy

Identifikace problému

1B NAZEV DOKUMENTU

Cestna prohladeni

Publicita

Dokumenty
NAZEV PREDDEFINOVANEHO DOKUMENTU

Podpis dokumentu
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PFijemce zde mlze vlozit pfilohu ke zpravé o realizaci projektu (napf. dopinéni popisu
realizace projektu) tak, ze stiskne tlacitko NOVY ZAZNAM.

Ukoly Vykazat zménu/pfiristek

Datova oblast Zadosti o~
Dokumenty, u kterjch je vykazovana zména/priristek za aktualni monitorovaci obdohi, nebo které jsou nové
Informace o zpravé

U Nézev dokumentu Dolozeng soubor Soubor
Realizace, provoz/UdrZba vystupu

\ h Ly \ Y
Piijmy
R Testovaci doct.docx
Klitové aktivity
Novy dokument . 1
Indikatory
L Export standardni
Horizontalni principy
\dentifikace problému i) € [1| P | M| Poloteknastrinku|25 Strinka1z1, polozky 122222
Cestné prohladeni
ST ST
Publicita
Dokumenty 10 NAZEV DOKUMENTU
[Nuv;'r dokument ¢. 1 ]
Podpis dokumentu
NAZEV PREDDEFINOVANEHO DOKUMENTU
DDKAZ HA UMISTENI
[0 Dolozeny soubor | www.odkaz.cz ‘
POPIS 0/2000  Oteviit v novém okné
SOUBOR 050BA, KTERA SOUBOR ZADALA DO MS2014+ DATUM VLOZEN
Q [ pipojit JEESYATS 15. listopadu 2015 25

Pfijemce vyplni pole:

- POPIS DOKUMENTU

- SOUBOR; Pfijemce pfilozi elektronickou verzi dokumentu.

- ODKAZ NA UMISTENiI DOKUMENTU; pro OPZ nerelevantni. V ptipadé, Ze se ve
zpravé o realizaci projektu pfijemce odkazuje na externé uloZeny dokumentu,
pfipadné web, uvede odkaz na toto umisténi pfimo v konkrétni ¢asti ZoR.

PFijemce stiskne tlagitko ULOZIT.

Jakykoli vlozeny dokument Ize pfipadné i samostatné podepsat. Systém zobrazi dokument
v poli SOUBOR. Pfijemce si mUZe soubor zobrazit kliknutim na tlacitko OTEVRIT. Pfijemce
zahaji proces podpisu stiskem ikony PECITKY.

Systém zobrazi okno pro pfipojeni elektronického podpisu. PFijemce pfipoji svuj kvalifikovany
elektronicky podpis (napf. od Prvni certifikaCni autority, a.s.). Dle nastaveni svého PC pfipoji
podpis ze Systémového uloZisté nebo ze Souboru a stiskne tlagitko DOKONCIT. V piipadé
potfeby viozZi i heslo k elektronickému podpisu.

Na této zalozce umoznuje IS KP14+ provést upravy dokumentu, které byly vlioZeny
pFijemcem v ramci zadosti o podporu, event. v ramci nékteré ze zprav o realizaci projektu.
Toto nastaveni zalozky je v ramci systému stejné pro vSechny operaCni programy.
Vzhledem k tomu, ze v OPZ nepredpokladame vykazovani zmén na dokumentech
predlozenych spolu s zadosti o podporu, resp. s nékterou z predchazejicich zprav o
realizaci projektu, nastroj VYKAZAT ZMENU/PRIRUSTEK nepouzivejte!

3.11 Finalizace zpravy o realizaci projektu

Pred finalizaci zpravy o realizaci projektu je nutné odstranit veSkeré chyby, které se zobrazi
po stisku tlatitka KONTROLA. Systém nedovoli finalizovat zpravu o realizaci, pokud se
vyskytuje néktera z ,Cervenych* finalizacnich kontrol.
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Navigace [ KONTROLA

Operace 9 SMAZAT o KONTROLA |} FINALIZACE | e TISK
Informovani o realizaci S

.. Vysledek operace:

Zadost o platbu

" - ISUM-415298: Zadost o platbu musi byt ve stavu Podepsana.
Iprévy o realizaci

Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlacitko mysi)

Profil objektu S

Nové depede a koncepty
Prehled depesi

PaznAmbv

Zpravu o realizaci Ize finalizovat, pokud systém zobrazi informaci, Zze kontrola probéhla
v poradku.

Navigace ”~ KONTROLA

Operace X smazar | o xoNTROLA | FNAUZACE | iSh TIsK
Informovani o realizaci ~

Zadost o platbu Vystedek operace:

Zpravy o realizaci ISUM-299914: Kontrola probéhla v poiadku.

Profil objektu ~

Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlagitko mysi)
Mova depeSe a koncepty

Pozndmky

Pokud probé&hla kontrola v pofadku, stiskne pfijemce tlaCitko FINALIZACE. Systém se
pfijemce dotaze, zda opravdu chce finalizovat zpravu o realizaci. Pfijemce stiskne tlacitko
OK event. ZRUSIT, pokud zatim nechce pfistoupit k finalizaci zpravy o realizaci.

Navigace ~ KONTROLA

Operace 3 SMAZAT | " KONTROLA 8 FNauzace | KGR TIsK
Informovani o realizaci ~

- Vysledek operace:

Zadost o platbu

Zpravy o realizaci 1SUM-299914: Kontrola probehla v poiadku.

Profil objektu ~

Lze wytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlacitko mySi)
Nova depese a koncepty

Prehled depesi m‘
Poznamky = L
Ukoly Po finalizaci bude zprévafinformace

piipravena k podepsani a bude

Dl & zamezena jeji dalsi editace. Pokragovat?

Informace o zpravé 0K Zrusit
Realizace, provoz/idrzba vistupu

Piijmy

Kliové aktivity

Indikatory

Horizontalni principy

Identifikace problému

Cestna prohlaseni

Publicita

Dokumenty

Pokud pfijemce stiskl tlacitko OK, zobrazi systém informaci, Zze na zpravé o realizaci byla
provedena finalizace.” Poté, co je provedena finalizace zpravy o realizaci, dojde k zaktivnéni
zalozky PODPIS DOKUMENTU v levém menu.

% Do okamZiku, nez je Zadost o platbu podepsana, je mozné Zadost o platbu znovu zpfistupnit k editaci stiskem
tlacitka ZPRISTUPNIT K EDITACI.
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Navigace N FINALIZACE

Operace 6 STORNORNAUZACE | IZh TISK

Informovani o realizaci ~

Zadost o platbu Visledek operace:

Zpravy o realizaci ISUM-327566: Na zpiévé o ifi i 0 pokroku byla provedena finalizace.

Profil objektu ~

Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Prave tlaitko mysi)
Nova depede a koncepty

Prehled depesi
Poznamky

Ukoly

Datova oblast Zadosti ~
Informace o zpravé

Realizace, provoz/adrzba vystupu
Pfijmy

Klizoveé aktivity

Indikatory

Harizentalni principy

Identifikace problému

Gestna prohlaseni

Publicita

Dokumenty

Podpis dokumentu

3.12 Zalozka PODPIS DOKUMENTU

Pfijemce klikne na zalozku PODPIS DOKUMENTU v levém menu. Pokud nedoSlo ke
zmocnéni (a neni toto zmocnéni v datovych polich Zadosti o podporu v zaloZce PIlné moci
uvedeno), podepisovat mlze pouze statutarni zastupce subjektu pfijemce (resp. v pfipadé,
ze zadatelem o podporu je fyzicka osoba, pak pouze tato fyzicka osoba).

Systém zobrazi vygenerovany dokument zpravy o realizaci v poli SOUBOR. Prfijemce si
muze soubor zobrazit kliknutim na tladitko OTEVRIT.

PFijemce zah4ji proces podpisu stiskem ikony PECITKY.

Navigace ~ PODPIS DOKUMENTU
Operace 3 STORNOFINALZACE | /h TISK
Informovéni o realizaci ~
SOUBOR.
Fadost o platbus 9 Tiskova verze zpravy o realizacifinformace o pokro (1211 Nl
Zprévy o realizaci DATUM VYTVOREN] DOKUMENTU SPRAVEE PROJEKTU, KTERY DOKUMENT VYTVORIL
Profil objektu A 16. listopadu 2015 16:18:28 | BFVALPET

Nova depese a koncepty

Prehled depesi

Pozndmky

Ukoly

Datova oblast zadosti ~
Informace o zpravé

Realizace, provoz/ddriba vystupu
Pijmy

Klicové aktivity

Indiktory

HorizontaIni principy

Identifikace problému

Eestna prohlaseni

Publicita

Dokumenty

Padpis dokumentu

Systém zobrazi okno pro pfipojeni elektronického podpisu. Pfijemce pfipoji svij kvalifikovany
elektronicky podpis (napf. od Prvni certifikacni autority, a.s.). Dle nastaveni svého PC pfipoji
podpis ze Systémového uloZisté nebo ze Souboru a stiskne tlagitko DOKONCIT. V pfipadé
potifeby vioZi i heslo k elektronickému podpisu.
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(=) Systemove nloziste

[lng. Petr Valek, platnost do 31.8.2016 lm

Vliastnosti certifikatu

O Soubory

4 Citliva data uzivatele (heslo, certifikat) slouZi pouze k vytvofenf podpisu.
Tento proces je cely realizovan na strang uZivatele a k pfenosu citlivych dat na
server nedochazl V aplikaci je uloZena pouze vefejna £ast certifikatu
uZivatele, jako soutast podpisu pro pozdgjsi ovéfent.

Systém zobrazi informaci, ze dokument byl podepsan.

B informace a

A ISUM-386620: Dokument byl padepsén.

Lok |

Pfijemce zavie okno stiskem tladitka OK. Podpisem je zprava o realizaci projektu a
souvisejici zadost o platbu automaticky podana na fidici organ. Systém zobrazi zpravu o
realizaci projektu se stavem PODANA NA RO/ZS.

e
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Navigace ) INFORMACE O ZPRAVE

Operace B Tisk
Informovani o realizaci ~ . ons ¢

IDENTIFIKACN] iSLO ZPRAVY TYP ZPRAVY TVP DOKUMENTU Zprévac realizaci
Zadost o platbu 0JgwzPZoR1 Zpréva o realizaci Realizaéni DATUM ZALOZENi DATUM FINALIZACE
Zpravy o realizaci PORADOVE CisL0 ZPRAVY VERZE STAY 15. listopadu 2015 16. listopadu 2015

11 Podana na RO/ZS .
Profil objektu ~ DATUM PODPISU DATUM PODANI
. N MONITOROVACi 0BDOBI 0D MONITOROVAC] 0BDOBI DO 16. listopadu 2015 16. listopadu 2015

Nova depese a koncepty

13.11.2015 1.11.2076
Prehled depesi - - .

SLEDOVANE 0BDOBI 0D SLEDOVANE 0BDOEI DO ZADOST D FLATRU
Poznamky 12.11.2015 1.11.2076 2
Ukoly i

—Harmosogram prjtt
Datové oblast Zadosti ~ - A .. B

SKUTEENE DATUM ZAHAJENI SKUTEENE DATUM UKONCEN
Informace o zprévé
Realizace, provoz/tdriba vystupu
Prijmy r—Kentakini Gdaje ve véci zpravy
Klicové aktivity JMEND PRIJMENI MOBIL
Indikstory Jan Zadatele
Horizontalni principy EMAIL TELEFON
jan.zadatel@zadatel.cz

Identifikace problému

Cestna prohlaseni

Publicita o
Dokumenty Historie stavil
Podpis dokumentu Nizev stavu Zprévy/informace Datum prepnuti Ufivatel, ktery proved| prepnuti stavu
¥ | A
Podénana R0/ZS 16.11.201516:22 BFVALPET
Podepsana 16.11.201516:22 BFVALPET
Finalizovana 16.11.201516:18 BFVALPET
Rozpracovana 15.11.201510:55 BFVALPET
Planovana 15.11.201510:14 VALPET

3.13 Zprava o realizaci projektu vracena k prepracovani

Ridici organ mGze zpravu o realizaci projektu vratit prijemci k prepracovani. PFijemce je o
vraceni zpravy o realizaci projektu informovan dvéma systémovymi depeSemi. Jedna depese
informuje o provedeni storna finalizace a druha o pfehledu obrazovek, které byly vraceny

k doplnéni.

Vzdy plati, Ze Fidici organ zasila depeSi s vyzvou k napravé identifikovanych nedostatku.

Vracena k editaci muze byt cela zprava o realizaci projektu ¢i jen vybrané obrazovky.

Piijaté depese
Piecteno Piedmét depese Adresa odesilatele Zarazeni odesilatele  Viazdno na objekt Datum piijeti Dillefitost
Oy | Ll I | Jy | I | Al
Obrazovky k editaci. Systém*MS2014+ MPSV.OP Z 24.11.2015812
Bylo provedena storno finalizace Systém*MS2014+ MPSV.OP Z 24.11.20158:12 | Stfedni
Navigace A\ DEPESE UZIVATELE
Ipét PREDMET DEPESE
Obrazovky k editaci.
DATUM PRIJETI ADRESA ODESILATELE ZARAZEN] ODESILATELE

24. listopadu 2015 12:35:49 Systém*MS2014+

TEXT

K editaci byly vraceny obrazovky: Dokumenty Kli¢ové aktivity.

MPSV.0OP Z
61/2000 Otewiit v novém okné

PFijemce vstoupi na vracenou zpravu o realizaci projektu ve stavu ROZPRACOVANA.
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Navigace A INFORMOVANI O REALIZACI

Operace ——
P ;::‘ﬁ:;' GES Monitorovaci obdobi od Monitorovaci obdobi do Typ dokumentu Druh ZoR/loP Stav ZoR/loP

A4 A4l Y| Y| Y hé

1 13.11.2015 1.11.2016

Zalozit novou Zpravu/Informaci

Zpréva o realizaci ZoR Rozpracovana

Pfijemce provede upravu relevantnich zaloZzek a poli obdobnym postupem jako pfi
vyplhovani prvni verze této zpravy o realizaci projektu. Po dokonc€eni Uprav stiskne pfijemce
tlaCitko FINALIZACE.

Navigace ~ INFORMACE 0 ZPRAVE
Operace 3 SMAZAT | 7 KONTROLA ) FINAUZACE Kb TISK
Informovani o realizaci ~ . P
IDENTIFIKAEN] GisLo ZPRAVY TYP ZPRAVY TYP DOKUMENTU o4 P
- N S o prava o realizaci
Zadost o platbu 0JgwZPZoR1 Zprava o realizaci Realizaéni DATUM 7ALGFENT AT FINALZACE
Zpravy o realizaci PORADOVE EisLo ZeRAvY VERZE STAY 24_listopadu 2015
11 Rozpracovéna .
Profil objektu A DATUM PODPISU DATUM PODANI
- A~
Nové denese a koncent MONITOROVACI 0BDOBI 0D MONITOROVACI 0BDOBI DO 16. listopadu 2015 16. listopadu 2015 v
P Py 13.11.2015 1.11.2016
Prehled depesi . . . . .
B SLEDOVANE 08D0Bi 0D @ SLEDOVANE 08008i DO ZADOST 0 PLATBU
Poznamky 13.11.2015 1.11.2016 2
Ukoly
Datovi oblast Zadosti A~ . . v -
SKUTEGHE DATUM ZAHAJEN] SKUTEGHE DATUM UKONEEN
Informace o zpravé
Realizace, provoz/tdrzba vjstupu
Prijmy —Kontakini Gdaje ve véci zpravy
Kligové aktivity B mENo B PRiMEN MoBIL
Indikatory Jan | Zadatele
Horizontalni principy B A TELEFON
» ‘ jan.zadatel @zadatel.cz
Identifikace problému
Cestna prohlaseni
Publicita
Dokumenty
Podpis dokumentu
Hictaria ctauit
Systém si vyzada potvrzeni finalizace. Pfijemce stiskne tlacitko OK.
Navigace A INFORMACE 0 ZPRAVE
Operace 3 SMAZAT o KONTROLA  { FINAUZACE /b TISK
Informovani o realizaci A ) .
DENTIFIKACNI CISLO ZPRAVY TYP ZPRAVY TYP DOKUMENTU i
Zadost o plathu 0JgwZPZoR1 Zpréva o realizaci Realizaéni DATUM ZALOEN] TN AL e
Ipravy o realizaci PORADOVE Ei5L0 ZPRAVY s 2L 24 listopadu 2015 9
1 1 Rozpracovéna . . .
Profil objektu o~ DATUM PODPISU DATUM PODAN
: A = ~
o w— T T T = a 16. listopadu 2015 - |16.listopadu 2015 &
: o 13.11.2015
Prehled depesi . . Po finalizaci bude zprava/informace .
B SLEDOVANE 0BDOBI 0D P L ZADOST 0 PLATBU
: pnas @ || @ ek
Poznémky 13.11. 2015 &Y zamezena jeji daléi editace. Pokracovat? 2
e Lo J [ znan |
Datova oblast Zadosti ~

Informace o zpravé

Harmonogram projektu
’VQ(LTEWE DATUM ZAHAJENI

SKUTECNE DATUM UKONCENT

Systém pfijemce informuje, Ze zprava o realizaci byla finalizovana. Prijemce stiskne tlacitko
ZPET ¢i rovnou pfistoupi k podpisu pfepracované zpravy o realizaci projektu stiskem zalozky
PODPIS DOKUMENTU v levém menu.
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Navigace e FINALIZACE

Operace 6 STORNOFINAUZACE &4 TISK
Informovani o realizaci ~

= Vysledek operace:

Zadost o platbu

Zpravy o realizaci ISUM-327566: Na zprivé o realizaci/informaci o pokroku byla provedena finalizace.

Profil objektu A

Lze vytisknout pres Kontextovou nabidku (Pravé tlagitko mySi)
Mové depese a koncepty

Pl tpe
Poznamky

Ukoly

Datova oblast zadosti ~

Informace o zprévé

Realizace, provoz/tidrzba wystupu
Piijmy

Kligové aktivity

Indikatory

Horizontalni principy

Identifikace problému

Cestna prohlaseni

Publicita

Dokumenty

Podpis dokumentu

Systém zobrazi vygenerovany dokument zadosti o platbu v poli SOUBOR. Pfijemce si muze
soubor zobrazit kliknutim na tla¢itko OTEVRIT.

PFijemce zah4ji proces podpisu stiskem ikony PECITKY.

Navigace A\ PODPIS DOKUMENTU
Operace 3 STORNOFINAUZACE  Fgh TISK
Informovani o realizaci ~
SOUBOR )
Zadost o platbu ? Tiskova verze zpravy o realizaci/informace o pokrol m
Zprdvy o realizaci DATUM VYTVOREN] DOKUMENTU SPRAVCE PROJEKTU, KTERY DOKUMENT W TVOAIL
Profil objektu A 24. listopadu 2015 8:29:54 BFVALPET

Systém zobrazi okno pro pfipojeni elektronického podpisu. PFijemce pfipoji svij kvalifikovany
elektronicky podpis (napf. od Prvni certifikacni autority, a.s.). Dle nastaveni sveho PC pfipoji
podpis ze Systémoveho ulozisté nebo ze Souboru a stiskne tlacitko DOKONCIT.

Navigace N\ PODPIS DOKUMENTU
a

Operace £ STORNO FINALIZACE
Informovani o realizaci A '+ Systemoveé dloZisté

SOUBOR _
Zadost o platbu ¥ Tiskova verze zpra Ing. Petr Valek, platnost do 31.8.2016 |
Zprévy o realizaci DATUM VYTVORENI DOKUMENTY
Profil objektu A 24. listopadu 2015 8:29:5 | Soubery

@ citliva data uzivatele (heslo, certifikat) slouZi pouze k vytvofeni podpisu.

Tento proces je cely realizovan na strané uZivatele a k pfenosu citlivych dat na
Prehled depesi server nedochazi. V aplikaci je uloZena pouze vefejna €ast certifikatu
uZivatele, jako sou€ast podpisu pro pozdéjEi ovéfeni.

Nova depese a koncepty

Poznamky

Ukoly

Datova oblast Zadosti ~
Informace o zpravé

Realizace, provoz/tdrzba vystupu
Prijmy [ votoncit

Klicové aktivity
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V pfipadé potieby vlozi i heslo k elektronickému podpisu.

Navigace PODPIS DOKUMENTU

Operace 5 STORNO FINALIZACE

Informovani o realizaci A\

Zadost o platbu ‘;’ Tiskova verze zpra

Autentizace k Eipové karté
Zpravy o realizaci
_L‘;Lt Aplikace iexplore 2ada o ovéreni vlastnika Gipove karty,

Profil objektu 24. listopadu 2015 8:29:8

Prosim zadeite PIN:

Nova depese a koncepty [
Prehled depesi
Patyrdit

Storno Podrobnosti »»

Poznamky
Ukoly

Datova oblast Zadosti

Informace o zpravé

Systém zobrazi informaci, ze dokument byl podepsan.

S
- S
AN
7 QT a verze zp
. 24 2015
____ i Informace
; o = i ISUM-386620: Dokument byl podepsén
: ) 0K
A

Pfijemce zavie okno stiskem tladitka OK. Podpisem je zprava o rea

lizaci projektu a

souvisejici zadost o platbu automaticky podana na fidici organ. Systém zobrazi zpravu o

realizaci projektu se stavem PODANA NA RO/ZS.

DATUM FINALIZACE
24. listopadu 2015

24. listopadu 2015

Navigace N INFORMACE 0 ZPRAVE
Operace = TSk
Informovani o realizaci A I X

UERTIFIRACHECISED £PRA PR P DOKUMENTL Zpréva o realizaci
Zadost o platbu 0JgwZPZoR1 Zpréva o realizaci Realizaéni E———
Zpravy o realizaci PORADOVE CISLO ZPRAV VERZE i . 24 listopadu 2015

1 2 Podana na RO/ZS I

Profil objektu A~ DATUM PODP

MONITOROVACI 0BDOBI 0D MONITOROVACi OBDOBI D 24. listopadu 2015
Nova depese a koncepty 1311 2015 1.11. 2016
Piehled depesi . T .

SLEDOVANE 0BDOB 0D LEDOVANE 0BOOBI D ZADOST 0 PLATB
Poznamky 13.11.2015 1.11.2016
Ukoly

Harmonogram projektu

Natowi nhlact Fadneti ~

3.14 Schvaleni zpravy o realizaci projektu

Poskytovatel podpory nejprve provadi kontrolu formalnich naleZitosti zpravy o realizaci
projektu. Po ukonCeni této kontroly zmeéni jeji stav na FORMALNI NALEZITOSTI ZOR
PROJEKTU ZKONTROLOVANY. Dale nasleduje kontrola obsahové kvality zpravy, poté, co

Pokyny pro vyplnéni zadosti o platbu a zpravy o realizaci projektu v IS KP14+

Cislo vydani: A1 Datum ucéinnosti: 1. 3. 2016

Strana: 56 z 57




fidici organ schvali obsahovou kvalitu zpravy o realizaci projektu, zmeéni se jeji stav na
SCHVALENA RO Z HLEDISKA OBSAHOVE KVALITY.

Navigace ~ INFORMOVANI 0 REALIZACI
Operace Poradové éislo Monitorovaci Monitorovaci Druh
. . i ZoRfloP obdobi od obdobi do U =t ZoRiop | StV ZOR/IOP
ZaloZit novou Zprévu/Informaci
¥ ¥ v | ) A A Y
1 13.11.2015 1.11.2016 Zprava o realizaci ZoR Schvélena RO z hlediska obsahové kvality
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