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1 Uvod

Specificka ¢ast pravidel pro zadatele a pfijemce v ramci Operaéniho programu Zaméstnanost
plus pro projekty s jednotkovymi naklady zaméfené na podporu mezinarodni mobility
znevyhodnéné miadeze je dokument, ktery vydava Ministerstvo prace a socialnich véci
jakozto fidici organ uvedeného programu.

Dokument doplfiuje dokument oznaceny jako Obecna Cast pravidel pro zadatele a pfijemce
v ramci Operacniho programu Zaméstnanost plus. Zatimco Obecna &ast pravidel pro Zadatele
a pfijemce v ramci Opera¢niho programu Zaméstnanost plus upravuje pravidla relevantni pro
v8echny zadatele o podporu a pfijemce podpory z Operaéniho programu Zaméstnanost plus,
tento dokument obsahuje pravidla pouze pro projekty zamérené na podporu
mezinarodni mobility znevyhodnéné mladeze financované na zakladé standardni
stupnice jednotkovych naklada v priorit¢é 1 Budoucnost prace Operaéniho programu
Zaméstnanost plus.

Financovani na zakladé standardni stupnice jednotkovych nakladu (také jako ,jednotkové
naklady“) je jednou ze tfi metod zjednodu$eného vykazovani vydaju,® které jsou upraveny
v &l. 53 obecného nafizeni.

Rezim financovani projektu metodou jednotkovych nakladu je zalozen na tom, ze poskytovatel
podpory definuje jednotky a k nim odpovidajici jednotkové naklady. Podle toho, kolika jednotek
se pfijemci podafi v souladu se stanovenymi podminkami dosahnout, je vypoctena vyse
podpory, na kterou ma projekt narok. VySe podpory neni navazana na objem prostfedka, které
pFijemci na dosazeni jednotek skute¢né dle ucetnich zaznamu vynalozili.

Ridici organ muze tento dokument revidovat vydanim nové verze. Platnost kazdé verze je
vyznacena v zapati tohoto dokumentu. VSechny verze jsou vzdy k dispozici na portalu
www.esfcr.cz, pfijemci podpory jsou na vydani nové verze také upozornéni prostfednictvim
informacniho systému IS KP21+.

1 Zjednodusenym vykazovanim se rozumi takové nastaveni pravidel zpUsobilosti vydaju, kdy ¢astka podpory na
projekt neni stanovena na zakladé Castky vydaju skutec¢né vzniklych pfijemci podpory (a jeho pfipadnym
partner(im), ale je uréena pausalné na zakladé statistik, kalkulaci obvyklych nakladd na podporované ¢innosti apod.
Vedle jednotkovych nakladu se jedna o tzv. jednorazové ¢astky pokryvajici vSechny nebo nékteré konkrétni
kategorie zpusobilych nakladd, a pausalni financovani, které se uréi za pouziti procentniho podilu z jedné nebo
vice stanovenych kategorii nakladd; do této kategorie patfi nepfimé naklady nebo 40% pausalni sazba.
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2 Evidence zmén oproti predchozi verzi

Cislo vydani 2 Datum 1. 3. 2024
ucinnosti
Ovefil A Digitélné podepsal | Schvalil igitaing
INg. Vera gVera paionske Mgr. Lenka gt répoiersl
z Datum: 2024.02.26 2z Datum:2024.02.27
PalOWSka 1;\:2U6ﬂ4+01'00' PaChlova 1(?:1Li)rzr:o+01‘00'
Kapitola Struény popis zmény
5 Aktualizovan odkaz na manual ALMA.
51.1 Specifikovana pravidla pro realizaci akci v distan¢ni formé.
6.1 Upfesnéno, Ze Ihlita pro napravu nedostatk( identifikovanych v hodnoceni formalnich
nalezitosti je zpravidla 5 pracovnich dni ode dne doruceni vyzvy.
7.1.1, Formou poznamek pod ¢arou doplnéno, ze v pfipadé zmén projektu, které maji
7.1.2 dopad na Harmonogram aktivit projektu, je nutné k zadosti o zménu pfilozit

aktualizovany Harmonogram aktivit projektu.
Stru¢né zdivodnéni zmén oproti predchozi verzi:

Odkaz k manualu ALMA byl aktualizovan, protozZe pfestal fungovat odkaz na stranky EK pro
nepfihlaSené uzivatele.

Upfesnéni podminek, za kterych mohou byt akce v aktivitach ,Pfipravna faze* a ,Nasledna faze*
realizovany v distan¢ni formé, v&etné upfesnéni pravidel pro dokladovani téchto akci, a zpfesnéni
pravidel pro provadéni zmén projektu, které maji dopad na Harmonogram aktivit, byly provedeny na
zakladé podnétl z praxe.

Doplnéni ohledné Ihuty pro napravu nedostatkd identifikovanych v hodnoceni formalnich nalezitosti
bylo provedeno s cilem zpfesnit znéni pravidel.
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3 Prehled témat, ktera jsou upravena v obecné
casti pravidel pro zadatele a prijemce

Definice pouzivanych pojmu

Pfehled pouzivanych zkratek

Kontakty

Pravni zaklad a dalSi vychozi dokumentace

Politika soudrznosti

Zakladni predstaveni Operacniho programu Zaméstnanost plus
Opravnénost Zadatele a partnera

Priprava a pfedlozZeni projektu

Pfiprava a vydani pravniho aktu o poskytnuti podpory
Partnerstvi na urovni projektu

Uzemni zpGsobilost projekttl OPZ+

Spolufinancovani projekt(

Monitorovani na urovni projektu, v€éetné indikatort a bagatelni podpory ucastnika
Pravidla pro informovani a komunikaci a vizualni identita OPZ+
Zadavani zakazek

Vefejna podpora a podpora de minimis

Horizontalni principy

Siteni vystupl projekts

Evaluace projektu (v€etné sebeevaluace)

Udrzitelnost

Integrované pfistupy

Kontroly na misté

Uchovavani dokumentt

Ukon&eni realizace projektu (v&etné pfedcasného)

Dusledky nedodrzeni pravidel platnych pro projekt

Seminare a konzultace tykajici se podporeného projektu
Namitky a stiznosti, opravné prostfedky proti rozhodnuti RO
Nastroj Arachne

Obecna ¢ast pravidel pro Zadatele a pfijemce v ramci Operacniho programu Zaméstnanost
plus (dale jen ,OPZ+") je k dispozici na portalu www.esfcr.cz.
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4  AKktivity, jednotky a jednotkové naklady

Pro uéely podpory mezinarodni mobility znevyhodnéné mladeze vyuziva RO celkem tfi aktivity
pripravené Evropskou komisi (dale jen ,EK*) odpovidajici stejnojmennym fazim projektu, na
které jsou navazany jednotky a jednotkové naklady.

Tab. €. 1: Prehled jednotek pouzitelnych v jednotlivych aktivitach projektu na podporu
mezinarodni mobility znevyhodnéné mladeze

Aktivita projektu Nazev jednotky Konstrukce jednotkového
nakladu

Pfispévek na zajisténi jednoho
PFipravna faze Mobilita mladeze dne uc&asti podpofené osoby
v projektu
Prispévek na zajisténi jednoho
Mobilita mladeze dne uc&asti podpofené osoby
v projektu

PFispévek na zvySené naklady na
Zahrani¢ni staz Priplatek za zahrani¢ni staz den pobytu podpofené osoby na

zahrani¢ni stazi

Kapesné vyplacené podporené

Kapesné 0sobé za den pobytu na

zahrani¢ni stazi

Pfispévek na zajisténi jednoho
Nasledna faze Mobilita mladeze dne uc&asti podpofené osoby

v projektu

4.1 Vymezeni aktivit, jednotek a vysSe jednotkovych
nakladu

Projekty s jednotkovymi naklady na podporu mezinarodni mobility znevyhodnéné mladeze
napliuji tzv. Iniciativu ALMA (Aim-Learn-Master-Achieve). Jedna se o iniciativu aktivniho
zaclefiovani, jejimz cilem je posilit postaveni nejzraniteln&jSich mladych lidi ve véku 15 az 29
let, ktefi se neu€astni vzdélavani, zaméstnani ani odborné pfipravy (NEET), a to zavedenim
na miru Sitého pfistupu, ktery jim diky aktivizaci pomuGze najit si praci, vratit se do vzdélavani
nebo odborné pfipravy, a tak se znovu zaclenit do spole¢nosti.

Iniciativa ALMA nabizi ttmto mladym lidem vzdélavani a poradenstvi v jejich domovské zemi,
po kterém nasleduje pracovni zkuSenost v jiném Clenském staté EU a na zavér pokracujici
podpora v domovské zemi s cilem podpofit integraci mladych lidi na trh prace a do spole¢nosti
v jejich domovské zemi. Cilovou skupinou jsou osoby ve véku 15-29 let vCetn&, které
v okamziku vstupu do projektu nejsou v zaméstnani, vzdélavani nebo odborné pfipravé. Ve
vyzvé pro predkladani zadosti zarovernt mize byt stanoveno zuzeni této cilové skupiny, a to
napf. dle nejvysSiho dosazeného vzdélani, nebo délky vedeni v evidenci uchazecl
0 zaméstnani.

Projekty v ramci iniciativy ALMA se skladaji ze tfi nize vymezenych fazi, které zaroven tvori tfi
povinné aktivity kazdého projektu.

Zjednodusené metody vykazovani vyuzivané pro projekty v ramci iniciativy ALMA byly
pfipraveny Evropskou komisi a vydany nafizenim Komise v pfenesené pravomoci (EU)
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2022/2175% (dale jen ,nafizeni v pfenesené pravomoci‘) dle ¢lanku 94 a 95 obecného nafizeni.
Definice jednotek, jejich Castky i zakladni parametry projektu na podporu mezinarodni mobility
znevyhodnéné mladeZe plynou z vySe uvedeneho nafizeni v pfenesené pravomoci.

Pravidla dokladovani dosazenych jednotek jsou podrobné upravena v kap. 8.3.1.

4.1.1 Aktivita ,,Pripravna faze“

V ramci aktivity ,Pfipravna faze® uc€astnici projektu absolvuji ve svém domovském &lenském
staté intenzivni Skoleni a kou€ovani Sité na miru, aby se pfipravili na pobyt v zahranici.

Na tuto aktivitu projektu je navazana jednotka:

e _Mobilita mladeze*.

41.1.1 Jednotka ,,Mobilita mladeze*

Definice jednotky ,,Mobilita mladeze*:

Jednotka ,Mobilita mladeze” predstavuje pfispévek na zajiSténi jednoho dne ucasti
podpofené osoby v projektu na podporu mezinarodni mobility znevyhodnéné miadeze.
Poskytuje se za pocet kalendarnich dni, po které se osoba z cilové skupiny ucastnila
projektu na podporu mezinarodni mobility znevyhodnéné mladeze ode dne vstupu do
projektu do dne ukonceni ucasti. Jednotka je poskytovana za kalendarni den ucasti v kazdé
aktivité projektu (aktivity ,Pfipravna faze®, ,Zahrani¢ni staz“ i ,Nasledna faze®).

SpInéni jednotky se prokazuje dohodou uzavienou mezi pfijemcem a podpofenou
osobou a prezencni listinou dokladajici u€ast podporené osoby v projektu.

Jednotka ,Mobilita mladeze* je poskytovana za kazdého ucastnika (tj. znevyhodnénou mladou
osobu ve véku 15-29 let v€etn&) a kalendafni den, kdy se ucastni projektu na podporu
mezinarodni mobility znevyhodnéné mladeze. Poskytnuti jednotky ,Mobilita mladeze” za
daného ucastnika neni podminéno UspéSnym dokoncéenim jeho Ucasti v projektu?.

Pravidla dokladovani dosazenych jednotek jsou podrobné upravena v kap. 8.3.1.

4.1.2 Aktivita ,,Zahrani¢ni staz“

V ramci aktivity ,Zahrani¢ni staz" G€astnici stravi dva az Sest mésict? v jiném clenském staté
EU, integrovani do pracovniho prostfedi firmy, resp. instituce. Tato aktivita musi tvofit alespor
30 % z celkové planované doby trvani vSech tfi aktivit projektu. Aktivita ,Zahranicni staz®
zahrnuje kromé integrace do pracovniho prostfedi firmy, resp. instituce také dalSi akce
zameérené na zvySovani kompetenci a podporu pro socialni zaclefiovani u€astnikl projektu do

2 Natizeni Komise v pfenesené pravomoci (EU) 2022/2175 ze dne 5. srpna 2022, kterym se doplriuje nafizeni
Evropského parlamentu a Rady (EU) 2021/1060, pokud jde o vymezeni jednotkovych nakladu a stanoveni ¢astek
pro financovani nesouvisejici s naklady pro nékteré operace usnadriujici za€lefiovani mladych lidi na trhu prace,
do vzdélavani a spole¢nosti v ramci iniciativy ALMA (Aim, Learn, Master, Achieve).

3 Napt. Projekt poéitd se zapojenim udastnik(l v délce trvani 250 kalendainich dni. Ugastnik je do projektu
prokazatelné zapojen 100 dni a poté svoji u€ast pfed€asné ukonci. Za daného uc€astnika je mozno vykazat
100 jednotek ,Mobilita mladeze®, je-li spInéno pravidlo o U¢asti na vS§ech povinnych akcich v ramci aktivity projektu
pro moznost zapojeni U¢astnika do navazujici aktivity projektu (blize viz kap. 5.1.1).

4V souladu s § 605 odst. 2 zakona ¢. 89/2012 Sb., ob&anského zakoniku pfipada konec doby uréené podle mésicu
na den, ktery se pojmenovanim nebo &islem shoduje se dnem, na ktery pfipada skute¢nost, od niz se doba pocita.
Neni-li takovy den v poslednim mésici, pfipadne konec doby na posledni den mésice. Napf. aktivita ,Zahrani¢ni
staz” je planovana na obdobi 3 mésicli po&inaje 15. 5. 2023, aktivita tedy skon€i 15. 8. 2023.
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spole€nosti. Pfikladem takovych akci jsou doprovodné motivacni a integraéni akce, dalsi
jazykova vyuka atp. (bliZe viz kap. 5.1.1.2).

Pro tuto aktivitu/ fazi projektu jsou relevantni tyto jednotky:

¢ ,Mobilita mladeze” (blize viz kap. 4.1.1.1);

.Pfiplatek za zahrani¢ni staz“ (blize viz kap. 4.1.2.1);
o _Kapesné® (blize viz kap. 4.1.2.2).

4,1.2.1 Jednotka ,,Priplatek za zahrani¢ni staz“

Definice jednotky ,,Pfiplatek za zahrani€ni staz*“:

Jednotka ,Pfiplatek za zahrani¢ni staz” prfedstavuje pfispévek na zvySené naklady spojené
se zahrani¢ni stazi. Poskytuje se za pocet kalendarnich dni, po které se podpofena osoba
ucastnila projektu na podporu mezinarodni mobility znevyhodnéné mladeze v ramci aktivity
,Zahrani¢ni staz*®. Jednotka je poskytovana pouze v pfipadé, Ze se zahrani¢ni staz kona ve
skuping zemi, ve kterych je cenova Uroven vy3$si nez v CR (zemé& ve skuping 1 a 2).
Jednotka miize byt poskytnuta pouze za dny, po které byla za daného uc¢astnika dosazena
jednotka ,Mobilita mladeze®.

Spinéni jednotky se kromé doklad(l potfebnych k dolozeni jednotky ,Mobilita mladeze”
prokazuje dokladem prokazujicim, ve které zemi EU se staz konala.

Tato jednotka zohledfuje skute€nost, Ze cenova uroven v jednotlivych zemich EU, se lisi.
Jednotka umozniuje pokryt zvySené naklady spojené se zahrani¢ni stazi v pfipadé vyjezdu do
zemi EU, ve kterych je cenova uroven vysSi nez v CR. Jednotka LPriplatek za zahraniéni staz"
je poskytovana za uc€astnika a kalendarni den v aktivité ,Zahranic¢ni staz".

Jednotka ,Priplatek za zahrani¢ni staz“ ma dvé rizné sazby (odlisné jednotkové naklady)
v zavislosti na tom, ve které zemi je zahrani¢ni staz v projektu realizovana. Jedna sazba je pro
skupinu zemi 1, tj. Dansko, Finsko, Irsko, Lucembursko a Svédsko. Druha sazba je pro
skupinu zemi 2, tj. Belgii, Francii, Italii, Kypr, Maltu, Némecko, Nizozemi, Portugalsko,
Rakousko, Recko a épanélsko. Pro skupinu zemi 3, tj. Bulharsko, Estonsko, Chorvatsko,
Litvu, LotySsko, Madarsko, Polsko, Rumunsko, Slovensko a Slovinsko neni pfiplatek za
zahranicni staz poskytovan vibec.

Zadatel tedy jiz v zadosti o podporu uvede zemi, ve které bude realizovat aktivitu ,Zahraniéni
staz” a dle této zemé zvoli odpovidajici jednotkovy naklad pro jednotku ,Pfiplatek za
zahrani¢ni staz“. Misto konani aktivity ,Zahrani¢ni staz“ uvedené v zadosti o podporu je pro
Zadatele zavazné a neni mozné jej zménit.

Poskytnuti jednotky ,Prfiplatek za zahraniCni staz® za daného ucastnika neni podminéno
Uspésnym dokoncenim jeho Ucasti v projektu.®

Pravidla dokladovani dosazenych jednotek jsou podrobné upravena v kap. 8.3.1.

5 Prvnim dnem zahraniéni staZe je den odjezdu ugastnika z CR do zemé& EU, ve které se zahraniéni staz kona.
Poslednim dnem zahraniéni staZe je den navratu uéastnika zpét do CR.

6 Priklad: Projekt podita se zapojenim Ucéastnikii do faze zahrani¢ni stdz v délce trvani 80 kalendafnich dni.
Ugastnik je do faze projektu zahraniéni staZ prokazatelné zapojen po dobu 50 dni a poté svoji iéast predéasné
ukonéi. Za daného uc¢astnika je mozno vykazat 50 jednotek ,PFiplatek za zahrani¢ni staz".
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4.1.2.2 Jednotka ,,Kapesné“

Definice jednotky ,,Kapesné“:

Jednotka ,Kapesné® predstavuje prispévek na kryti vydaju osobni potfeby podporené osoby.
Poskytuje se za pocet kalendarnich dni, po které se podpofena osoba ucastnila projektu na
podporu mezinarodni mobility znevyhodnéné mladeze, a to v ramci aktivity ,Zahrani¢ni
staz*’. Jednotka je zpUsobila pouze v pFipadé, Ze prijemce ¢astku minimalné ve stejné vysi
vyplati osobé z cilové skupiny Ucastnici se projektu. Jednotka muze byt poskytnuta pouze
za dny, po které byla za daného uc€astnika dosazena jednotka ,Mobilita mladeze®.

SpInéni jednotky se kromé dokladl potfebnych k dolozeni jednotky ,Mobilita mladeze*
prokazuje dokladem prokazujicim, ve které zemi EU se staz konala, a dokladem
prokazujicim Uhradu kapesného podpoiené osobé.

VySe jednotkového nakladu se lisi podle zemé EU, ve které je realizovana aktivita ,Zahranicni
staz“. Zadatel tedy jiz v zadosti o podporu uvede zemi, ve které bude realizovat aktivitu
LZahrani¢ni staz* a dle této zemé zvoli odpovidajici jednotkovy naklad pro jednotku ,Kapesné*.
Misto konani aktivity ,Zahrani¢ni staz“ uvedené v Zadosti o podporu je pro Zadatele zavazné
a neni mozné jej zménit.

Poskytnuti jednotky ,Kapesné® za daného ucastnika neni podminéno uspésnym dokoncenim
jeho Gcasti v projektud.

Pravidla dokladovani dosazenych jednotek jsou podrobné upravena v kap. 8.3.1.

4.1.3 Aktivita ,,Nasledna faze*“

V ramci aktivity ,Nasledna faze* je u€astnikim po navratu ze zahrani¢i poskytovana navazuijici
podpora, kter& ma vést u€astniky k tomu, aby vyuzivali nové nabyté dovednosti v jejich
domovském cClenském staté a ziskali tak zaméstnani nebo se vratili do vzdélavani nebo
odborné pfipravy.

Na tuto aktivitu projektu je navazana jednotka:

e ,Mobilita mladeze” (blize viz kap. 4.1.1.1).

4.1.4 VysSe jednotkovych nakladu

VySe jednotkovych nakladl pfimo vyplyva z nafizeni v pfenesené pravomoci, ¢astky v tomto
narizeni jsou uvedeny v EUR. Pro pifepocet na K& byl vyuzit fixni kurz ve vysi 23,50 KE&/EUR
stanoveny na zakladé projekce vyvoje kurzu Ministerstvem financi CR, ktery zohledfuje
oCekavané posilovani sménného kurzu KE/EUR v pribé&hu programového obdobi.

7 Prvnim dnem zahraniéni staZe je den odjezdu ugastnika z CR do zemé& EU, ve které se zahraniéni staz kona.
Poslednim dnem zahraniéni staZe je den navratu uéastnika zpét do CR.
8 Priklad: Projekt podita se zapojenim Ucastnik(l do faze zahraniéni staz v délce trvani 80 kalendafnich dni.
Ugastnik je do faze projektu zahraniéni staZ prokazateln& zapojen po dobu 50 dni a poté svoji Uast predéasné
ukonéi. Za daného uc€astnika je mozno vykazat 50 jednotek ,Kapesné“.
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Tab. ¢. 2: Prehled jednotkovych nakladt
Vyse jednotkového Zemé, ve které je realizovana

Jednotka

Mobilita mladeze

Pfiplatek za zahrani¢ni staz

Kapesné

nakladu aktivita ,,Zahranic¢ni staz“
1 089,70 K¢ n.r.
404,91 Ké& Dansko, Finsko, Irsko, Lucembursko,

Svédsko

Belgie, Francie, Italie, Kypr, Malta,
170,85 K¢ Némecko, Nizozemi, Portugalsko,
Rakousko, Recko, Spanélsko

Bulharsko, Estonsko, Chorvatsko,
0 K¢ Litva, LotySsko, Madarsko, Polsko,
Rumunsko, Slovensko, Slovinsko

950,58 K¢& Belgie
163,09 K& Bulharsko

1 186,52 K& Dansko
442,74 K& Estonsko
961,15 K¢ Finsko
871,62 K& Francie
282,24 K¢ Chorvatsko
986,06 K& Irsko
663,17 K& Italie
626,28 K& Kypr
293,05 K¢ Litva
316,31 K& Loty$sko

1 404,36 K& Lucembursko
226,07 K¢ Madarsko
593,14 K& Malta
908,28 K¢ Némecko
950,81 K¢ Nizozemi
275,19 K¢ Polsko
387,28 K& Portugalsko
993,82 K¢ Rakousko
148,76 K& Rumunsko
316,55 K& Recko
313,73 K& Slovensko
543,32 K¢ Slovinsko
579,98 K& Spanélsko
945,41 K& Svédsko

Nazev dokumentu OPZ+
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5 Pravidla pro realizaci projektu

Pravidla pro realizaci projektll na podporu mezinarodni mobility znevyhodnéné mladeze
vychazeji zejména zpodminek stanovenych v nafizeni v pfenesené pravomoci
a z navazujicich dokumentt EK, zejména Manualu pro iniciativu ALMA, ktery je dostupny na
strankach vyzvy, v ramci které byl projekt podporen.

5.1 Zakladni vymezeni projekti na podporu mezinarodni
mobility znevyhodnéné mladeze

5.1.1 Obsahové vymezeni aktivit projektu

Projekty na podporu mezinarodni mobility znevyhodnéné mladeze se skladaji ze tfi nize
uvedenych aktivit. Projekt, ktery by neobsahoval nékterou ze tfi nize uvedenych aktivit, neni
mozné podpofrit. U kazdé z aktivit je nize vymezeno, jaké akce® pro cilové skupiny jsou v dané
aktivité projektu pro pfijemce povinné. Nad ramec téchto povinnych akci muze pfijemce zaradit
do jednotlivych aktivit dal$i akce zohlednujici potifeby a specifika Gcastniki projektu.®
S ohledem na specifika a znevyhodnéni cilové skupiny se provadénim akce rozumi prezencéni
forma, neni-li vyslovné uvedeno jinak. V oduvodnénych pfipadech (musi byt popsano v zadosti
0zménu nebo ve zpravé o realizaci projektu) lze akce v aktivitach ,Pfipravna faze®
a ,Nasledné faze“ realizovat v distanéni formé!!. Vzdy se v8ak musi jednat o formu, ktera
umozni okamzitou vizualni a akustickou interakci lektora, mentora, pracovnika poskytujiciho
sluzby uc€astnikim a uc€astnik( projektu (tj. vyuka probiha v realném case) anebo o akci
zajiStovanou s vyuzitim telefonické komunikace. Za podporu poskytovanou pomoci pocitacu
a pocitaovych siti (napf. e-learning, webinafr), pfi které nedochazi k okamzité pfimé vizualni
a akustické interakci lektora, mentora, pracovnika poskytujiciho sluzby G€astnikim
a UcCastnika aktivity, nelze narokovat zadné jednotky. Dokladovani akci realizovanych
v distan¢ni formé se Fidi ustanovenimi uvedenymi v Obecné Casti pravidel pro zadatele a
pfijemce vramci OPZ+, kap.28 Uchovavani dokumentd. Nad ramec zde uvedenych
dokumentt je pro akce v distanéni formé vedena rovnéz prezencni listina dle kap. 5.1.5.

V zadosti o podporu miize zadatel uvést pouze jednu zemi EU, ve které bude realizovat aktivitu
J,Zahrani¢ni staz"“.

Celkova délka realizace projektu maze byt delSi nez celkova délka tfi povinnych aktivit
projektu. Datum zahajeni aktivity ,Pfipravna faze“ nemusi byt shodné s datem zahajeni
projektu, tj. s vlastni realizaci projektu je mozné zacit dfive, nez bude zahajena realizace
aktivity ,Pfipravna faze“. Za obdobi, které neni pokryto Zadnou z povinnych aktivit projektu
v§ak nelze narokovat zadné jednotky.*?

9 Akce predstavuji dil¢i ¢innosti provadéné v ramci aktivit projektu, resp. jeho fazi. Priklad: Aktivitou je ,Pfipravna
faze“, akcemi v ramci této aktivity jsou napf. jazykova pfiprava, poradenstvi, kouc€ink apod.

10 v ramci v8ech aktivit projektu probihaji i standardni ¢innosti jako napf. fizeni projektu nebo evaluace, které ale
nejsou samostatné vykazovany ani na né neni navazana uhrada vydaju prostfednictvim nékteré z jednotek.

11 Tato forma zahrnuje také variantu, kdy akce probiha tak, Ze se prezenéné na jednom misté sejdou minimalné
dva ¢i vice ucastnikl a ostatni se pfipojuji do videokonferenéniho pfenosu z jiného mista.

12 p¥iklad: V pravnim aktu o poskytnuti podpory a v Harmonogramu aktivit projektu (viz kap. 5.1.2) bude datum
zacatku realizace projektu nastaveno na 1. 1. 2024, ale datum zacatku realizace aktivity ,Pfipravna faze* az na
1. 3. 2024. V obdobi leden a unor 2024 bude probihat nabor cilové skupiny a pfipadné dalsi standardni projektové
¢innosti, ale v tomto obdobi nebude mozné narokovat Zadné jednotky. To bude mozné az od 1. 3. 2024 za klienty,
ktefi v tom okamziku jiz budou mit podepsanou dohodu o vstupu do projektu (za sou¢asného dodrzeni vSech
ostatnich podminek stanovenych v téchto pravidlech).
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5.1.1.1 Aktivita ,,Pripravna faze“
V ramci aktivity ,Pfipravna faze® jsou povinnymi akcemi:

vstupni diagnostika — individualni nebo skupinova akce, pro kazdého ucastnika bude
vytvofen a veden Individualni vzdélavaci a rozvojovy plan obsahujici rovnéz Profil
ucastnika;

individualni poradenstvi a podpora — na miru Sité komplexni poradenstvi a koucink
formou individualnich sezeni s uCastniky projektu, v pfipadé potfeby je doporuceno
zajistit na sezenich i ucast rodi€u /zédkonnych zastupcu /osob z okoli u€astnika
projektu, které jsou pro néj dulezité a mohou ovlivnit jeho rozhodnuti u€astnit se staze
a také uspésnost jeho ucasti v projektu;

jazykova priprava — skupinova nebo individualni vyuka jazyka cilové zemé a/nebo
anglického jazyka dle individualnich potfeb a jazykové urovné ucastnikl, pfijemce
zohledni dosazené jazykové vzdélani a také specifika cilové skupiny. Jazykové
vzdélani bude zakonéeno zkouskou, pfipadné testem (podoba zkousky / testu neni
pfedepsana);

multikulturni trénink — interaktivni skupinova akce zaméfena na seznameni se
specifiky, zivotnim stylem, realiemi cilové zemé staze a mista pobytu;

praktické informace k zajiSténi staze, organizaci cesty a mistu pobytu — skupinova
akce zamérena na praktické informace k pribéhu zahrani¢ni staze, organizaci cesty
do mista konani staze, k mistni dopravé a k ubytovani;

obecné sSkoleni finanéni gramotnosti — skupinova akce, zakladni prakticky
orientované skoleni k hospodareni s penézi, dluhové problematice apod.;

seznameni Ucastnikll se zastupci dodavatele zahrani€ni staze — skupinova akce
realizovana v CR v prezenéni formé& (zastupce dodavatele zahraniéni staze se ztgastni
osobné) nebo v distan¢ni formé prostfednictvim poditacl a pocitaCovych siti;
integraéni workshop pred odjezdem na staz — vyjezd "nanegisto" v CR, vyjezdni
workshop zaméreny na ovérfeni navykl ucastnikl a jejich schopnosti zmény prostredi,
stmeleni skupiny stazistd a tymové spoluprace. Doporuovana délka vyjezdu je 3 az 5
dni, aby bylo mozné lépe poznat uCastniky a posoudit jejich schopnost fungovat
v kolektivu v deldim ¢asovém useku. B&hem integracniho workshopu mohou probihat
i dalSi vySe uvedené povinné akce v ramci aktivity ,PFfipravna faze“.

V ramci aktivity ,Pfipravna faze“ maze pfijemce realizovat i dalSi nepovinné akce v navaznosti
na individualni potfeby ucastnik(l zafazenych do projektu.

Pfiprava cilové skupiny na zahraniéni staz bude probihat skupinové nebo individualné podle
povahy pfislusné cinnosti. V pfipadé skupinovych akci je maximalni velikost skupiny
stanovena na 20 osob, tj. narokovat k proplaceni Ize jednotky za maximalné 20 uc¢astniku.

5.1.1.2 Aktivita ,,Zahranicni staz“

V ramci aktivity ,Zahrani¢ni staz“ jsou povinnymi akcemi:

odborna praxe pro Uéastniky projektu v pracovnim prostiedi firmy nebo instituce
v jiném €Elenském staté EU (rovnéz také ,staz“) — Zadatel uvede v Zadosti o podporu
cilovou destinaci staze — zemi EU, ve které bude realizovana aktivita ,Zahrani¢ni staz“.
Staz je bezplatna (bez naroku na honoraf pro Uc€astnika staze), mista vykonu staze
budou vybirana individualné na zakladé kvalifikace, schopnosti, potfeb a preferenci
ucastnikl; odborna praxe ucastnikl projektu u zahrani€niho zaméstnavatele musi
zacit nejpozdéji 8. kalendarni den ode dne pfijezdu do zemé EU, ve které se staz kona
a nesmi skonéit diive nez 3 kalendafni dny pfed dnem navratu do CR;

dalsi jazykova vyuka — navazujici jazykova vyuka béhem konani zahrani¢ni staze,
forma skupinova nebo individualni;
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e prubézné skupinové poradenstvi — skupinova setkani stazistt s mentorem
a pfipadné také s psychologem, zastupcem poskytovatele /dodavatele zahranicni
staze, zaméfena na pribézné hodnoceni probihajici stdZze, na organizaci a zajisténi
souziti ve skupiné a na prakticka témata souvisejici s pobytem v zahranici;

e priubézné individualni poradenstvi a podpora — na miru Sité komplexni poradenstvi
a koucink formou individualnich sezeni s u€astniky projektu, mize zahrnovat finan¢ni
poradenstvi, orientaci na trh prace (pfiprava pro nalezeni zaméstnani po navratu ze
zahranicni staze, pomoc s navratem do vzdélavani atp.);

o doprovodné motivaéni a integracéni akce — skupinové volnotasové akce zamérené
na stmeleni kolektivu, rozvijeni schopnosti tymoveé spoluprace, poznavaci vylety apod.

6

V ramci aktivity ,Zahraniéni staz“ mlze pfijemce realizovat i dal$i nepovinné akce v navaznosti
na individualni potfeby u€astnik( zafazenych do projektu.

Aktivita ,Zahrani¢ni staz“ musi trvat nejméné 2 mésice a maximalné 6 mésicl. Zaroven plati,
Ze aktivita ,Zahrani¢ni staz“ musi pfedstavovat nejméné 30 % z celkové planované doby trvani
vSech tfi aktivit. Prvnim dnem zahraniéni staze je den odjezdu Géastnika z CR do zemé& EU,
ve které se aktivita ,Zahrani¢ni staz“ kona. Poslednim dnem zahraniéni staze je den navratu

ugastnika zpét do CR. Maximalni velikost skupiny pro aktivitu ,Zahraniéni staz“ je stanovena
na 20 osob, tj. narokovat k proplaceni Ize jednotky za maximalné 20 ucéastnikd.

Béhem aktivity ,Zahrani¢ni staz“ bude pro cilovou skupinu zajistén staly doprovod, spocivajici
v trvalé pfitomnosti minimalné jedné osoby (mentora) z organizace pfijemce nebo partnera,
se znalosti Ceského jazyka a jazyka cilové zemé&, anebo anglického jazyka.

Do aktivity ,Zahrani¢ni staz“ se mlze zapojit pouze ucCastnik, ktery se zucastnil vSech
povinnych akci realizovanych v ramci aktivity ,Pfipravna faze®. U vicedennich akci se za
splnéni podminky ucasti na povinnych akcich povazuje dolozeni u€asti alespon v jednom dni.
Omluvena absence z divodu nemoci doloZzena potvrzenim od Iékare (blize viz kap. 5.1.5) se
pro ucely ovéfeni podminky ucasti na povinnych akcich povazuje za u¢ast, maximalné vsak
v rozsahu 7 po sobé jdoucich kalendainich dni.

5.1.1.3 Aktivita ,,Nasledna faze“

Tato aktivita projektu je zasadni pro zlepSeni pozice ucastniku projektu na trhu prace, nebo
pro jejich navrat do procesu vzdélavani ¢i odborné pfipravy. Je nutné zajistit pro ucastniky
stadze dalsi individualni podporu a vedeni, aby kontinualné& navazali na zahrani¢ni staz a dale
na svém rozvoji pracovali a mohli se uspé&sné integrovat do zaméstnani ¢i dalSiho vzdélavani.
Konkrétni podporu v ramci nasledné faze je potfeba volit na miru dle individualnich potfeb
cilové skupiny.

V rdmci aktivity ,Nasledna faze“ jsou povinnymi akcemi:

e individualni poradenstvi a kouc€ink — individualni podpora pfi dalSim smérovani
UCastnikl projektu, po navratu ze staze dojde k pribéznému vyhodnoceni pinéni
individualniho vzdélavaciho a rozvojového planu a ke stanoveni individualnich cild
kazdého ucastnika; dle individudlnich potfeb uc€astnika a v souladu s jeho
individualnim vzdélavacim a rozvojovym planem mulze byt poradenstvi rozSifeno
0 podporu pfi oddluzeni a feSeni exekuci, navazujici na obecné Skoleni finanéni
gramotnosti v pfipravné fazi;

e podpora ucastniktl pfi hledani zaméstnani nebo navratu do vzdélavani —
individualni akce zaméfené na kariérni poradenstvi, pfipravu pro vybérova fizeni atp.,
akce musi vychazet z jednotlivych individualnich vzdélavacich a rozvojovych plana
uCastnikd, z davodu uspésné realizace této akce se doporucuje prubé&zny monitoring
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a kontaktovani potencialnich zaméstnavatell zahaijit ze strany pracovniku pfijemce jiz
bé&hem aktivity Zahrani¢ni staz;

e zavérecné vyhodnoceni — individualni pohovor s u¢astnikem projektu zaméfeny na
vyhodnoceni individualniho vzdélavaciho a rozvojového planu a posouzeni dopadu
aktivit projektu na kompetence ucastnika.

V ramci aktivity ,Nasledna faze“ mize pfijemce realizovat i dalSi nepovinné akce v navaznosti
na individualni potfeby Ucastnikl zafazenych do projektu, napf. vzdélavaci akce nebo
rekvalifikace.

Do aktivity ,Nasledna faze“ se muze zapojit pouze ucastnik, ktery se zu€astnil vSech povinnych
akci realizovanych v ramci aktivity ,Zahraniéni staz“. U vicedennich akci se za splnéni
podminky uc€asti na povinnych akcich povaZuje doloZeni uc€asti alespori v jednom dni.
Omluvena absence z divodu nemoci dolozena potvrzenim od lékare (blize viz kap. 5.1.5) se
pro ucely ovérfeni podminky ucasti na povinnych akcich povazuje za ucast, maximalné vsak
v rozsahu 7 po sobé jdoucich kalendarnich dni.

5.1.2 Vymezeni délky aktivit projektu v dokumentaci prijemce

Jako pfilohu zadosti 0 podporu zpracuje zadatel dokument Harmonogram aktivit projektu,
ktery vymezi délku trvani celkové realizace projektu, délky trvani jednotlivych aktivit projektu
a bude obsahovat vy€et povinnych i nepovinnych akci v ramci jednotlivych aktivit projektu.

V pfipadé zmeény harmonogramu projektu pfed podpisem pravniho aktu predlozi zadatel
aktualizovany Harmonogram aktivit projektu RO jako podklad pro pfipravu pravniho aktu
(spolu s dal$imi podklady, které si RO od né&j vyzada). Vzor dokumentu zvefejni RO na portalu
www.esfcr.cz (na strance pfislusné vyzvy).

Tento dokument slouzi pro ovéfeni zakladnich parametri projektu na podporu mezinarodni
mobility mladeze, zejména minimalni nezbytné deélky trvani aktivity “Zahrani¢ni staz®. Dale
plati, Ze za jednoho ucastnika Ize proplatit maximalné tolik jednotek ,Mobilita mladeze®, kolik
je kalendarnich dni v jednotlivych fazich vymezenych v tomto dokumentu. Jednotek ,Pfiplatek
za zahrani¢ni staz* a ,Kapesné® Ize za jednoho uCastnika proplatit pouze tolik, kolik je

kalendarnich dni v aktivité ,Zahrani¢ni staz“ dle vy$e uvedeného dokumentu.

Dodrzeni Harmonogramu aktivit projektu ovéfuje RO jak pfi kontrole zpravy o realizaci
projektu, tak pfi kontrole na misté, viz kap. 8.3.1.

5.1.3 Zajisténi realizace projektu

Aktivity projektu muze pfFijemce realizovat vlastnimi silami, pfipadné ve spolupraci
s partnerem/partnery se sidlem v CR. Projektové aktivity, které ptijemce nezvladne zabezpedit
sam, ani prostfednictvim ¢eského partnera, budou zabezpe&eny prostifednictvim dodavatelu
(tyka se predevSim akci v ramci aktivity ,Zahrani¢ni staz“, ale pfipadné také dalSich akci
v ramci ostatnich aktivit).

Na zakladé obecnych pozadavk( uvedenych v Zzadosti o podporu, ale i pfipadnych
specifickych potfeb zvolené cilové skupiny provede pfijemce vybér dodavatele, ktery doda
potfebné sluzby souvisejici se zajiSténim odborné praxe a pobytu cilové skupiny v zahranici.
Pro vybér dodavatele pouzije pfijemce postupy pro zadavani zakazek (blize viz Obecna ¢ast
pravidel pro zadatele a pfijemce v ramci Operac¢niho programu Zaméstnanost plus).

Soucasti sluzeb dodavatele zahraniéni staze bude:
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e pfiprava odborné praxe na miru vybranym Gcastnikim projektu — jedna se predevsim
o zajisténi mista vykonu odborné praxe v pracovnim prostfedi firmy nebo instituce
v jiném Clenském staté EU. Soucasti této pfipravy je ucast (osobni &i distanéni formou)
dodavatele zahraniéni staZe na setkani v CR s budoucimi ucastniky staze;

e péce o ucastniky béhem jejich pobytu v zahraniéi — spoluprace s mentorem pfijemce
zajistujicim staly doprovod cilové skupiny v zahrani¢i, pomoc se zajisténim
volno€asovych aktivit, komunikace mezi firmou nebo instituci, ve které probiha odborna
praxe/ubytovacim zafizenim/mentorem/uc¢astniky, pomoc s feSenim krizovych situaci
atp.

Soucasti sluzeb dodavatele mize dale byt zajiSténi ubytovani pro u€astniky staze (at uz
formou poskytnuti vliastnich ubytovacich kapacit &i jen zprostfedkovanim kontaktd ubytovacich
zafizeni pfijemci), zajisténi stravovani pro ucastniky staze apod.

5.1.4 Dohoda o vstupu do projektu

S kazdym ucastnikem projektu uzavie pfijemce pfi vstupu do projektu pisemnou dohodu.
Dohoda obsahuje zakladni identifikaci obou stran (pfijemce a ucastnika), datum vstupu
ucastnika do projektu, pfedpokladané datum ukonéeni jeho uc€asti v projektu, nazev zemé EU,
ve které bude realizovana zahrani¢ni staz, pfedpokladanou délku zahraniéni staze a informace
0 ne-/poskytovani kapesného a zplUsobu jeho uUhrady. V pfipadé uhrady kapesného
bezhotovostnim pfevodem je doporuéeno Cislo UCtu uc€astnika (pfipadné jeho zakonného
zastupce) uvést v dohodé. U nezletilych ucastnikl je doporuceno zaijistit podpis dohody ze
strany zakonného zastupce Udastnika. RO zvefejni vzor dohody o vstupu do projektu na
portalu www.esfcr.cz (na strance pfisludné vyzvy).

Skute€né datum ukonceni ucasti u€astnika v projektu zapisuje pfijemce do IS ESF, pficemz
spravnost tohoto Udaje musi byt schopen na vyzadani dolozit priikaznou dokumentaci. Pokud
pfijemce nedolozi dohodu s danym ucastnikem o vstupu do projektu, vydaje za daného
ucastnika jsou nezpusobilé (nelze uznat Zadnou jednotku za daného uc€astnika). Chybéjici
nalezitosti v dohodé, kterymi jsou Cislo u¢tu ucastnika a podpis zakonného zastupce, vSak
nezakladaji nezpUsobilé vydaje.

Dohody o vstupu do projektu ovéfuje RO jak pfi kontrole zpravy o realizaci projektu, tak pi
kontrole na misté, viz kap. 8.3.1.

5.1.5 Prezengni listiny

Prezencni listina je zakladnim dokumentem, ktery slouzi k dokladovani poCtu dosazenych
jednotek v jednotlivych aktivitdch projektu. RO zvefejni vzory prezen&nich listin na portalu
www.esfcr.cz (na strance pfislusné vyzvy).

Kazda prezencni listina musi povinné obsahovat:

registracni Cislo projektu;

nazev akce;

datum konani akce;

identifikace aktivity projektu, ke které se akce vztahuje (,Pfipravna faze“, ,Zahrani¢ni

staz*, ,Nasledna faze");

identifikace zemé EU, ve které se akce kona (pouze pro aktivitu ,Zahrani¢ni staz®),

e pocet odpracovanych hodin (pouze pro aktivitu ,Zahraniéni staz“, akci Odborna praxe
pro Gcastniky projektu v pracovnim prostfedi firmy nebo instituce v jiném élenském
staté EU);

e jméno a pfijmeni ucastnika;
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podpis ucastnika za kazdy den konani akce;

e jméno a piijmeni odpovédné osoby®® (pouze pro aktivitu ,Zahraniéni staz“, akci
Odborna praxe pro ucastniky projektu v pracovnim prostiedi firmy nebo instituce
Vv jiném ¢lenském staté EU);

e jméno a pfijmeni lektora/mentora/pracovnika poskytujiciho sluzby uc€astnikim za
kazdy den konani akce (neplati pro akci Odborna praxe pro GcCastniky projektu
v pracovnim prostfedi firmy nebo instituce v jiném ¢lenském staté EU);

e podpis lektora/mentora/odpovédné osoby/pracovnika poskytujiciho sluzby u€astnikim

za kazdy den konani akce.

Jednotky za pracovni dny, které nejsou doloZeny podpisy ucastnika na prezenéni listiné
a podpisy lektora/mentora/pracovnika poskytujiciho sluzby u€astnikim, nebudou schvaleny
jako zpuUsobilé. Vikendy a svatky!* obsazené v obdobi mezi dnem vstupu Ucastnika do
projektu a dnem ukonceni jeho u&asti v projektu neni tfeba dokladat podpisem na prezencni
listiné. Pfipadna nemoc ucastnika v den konani akce nesniZuje pocCet dosazenych jednotek
jen tehdy, je-li doloZzena potvrzenim od lékare.*®> Maximalni pocet jednotek, ktery Ize za daného
UCastnika a aktivitu projektu vykazat prostfednictvim prezencnich listin, nemuze byt vétsi nez
délka trvani pfislusné aktivity dle Harmonogramu aktivit projektu, ktery vymezi délky trvani
jednotlivych aktivit projektu (viz kap. 5.1.1).

Pro kazdou akci projektu, ktera je v dané aktivité projektu vymezena jako povinna (viz
kap. 5.1.1) musi existovat zaznam na prezencni listing, ktery dolozi, Ze se tato povinna akce
skutecné konala.

V ramci oprav zprav o realizaci projektu, které byly ze strany RO vraceny prijemci
k pfepracovani, a pfi opravé nedostatkll zjiSténych pfi kontrole na misté, neni mozné na
prezencni listiné provést nasledujici opravy:

e ménit data konani akce;
e ménit ¢i dopliovat podpisy u€astniki nebo podpisy lektora/mentora/pracovnika
poskytujiciho sluzby ucastnikim.

Prezenéni listiny ovéfuje RO jak pfi kontrole zpravy o realizaci projektu, tak pfi kontrole na
misté, viz kap. 8.3.1.

5.1.6 Dokumentace k uskuteénénym akcim projektu pro cilovou
skupinu

V navaznosti na realizované akce projektu pro osoby z cilové skupiny musi mit pfijemce (nad
ramec prezenCnich listin specifikovanych v kap. 5.1.5) kdispozici dokumentaci
k uskute€nénym akcim. PoZadovana dokumentace dle jednotlivych akci je nasledujici:

o Diagnostika, individualni poradenstvi:

e Individualni vzdélavaci a rozvojovy plan pro kazdého ucastnika projektu, ktery
bude veden po celou dobu ulasti podpofené osoby v projektu a bude
obsahovat alesporni:

= popis vychoziho stavu (vstupni diagnostika) v€etné tzv. Profilu
UcCastnika;'®

13 Jedna se o zaméstnance organizace, ve které probiha odborna praxe.

14V priib&hu realizace aktivit ,Pfipravna faze a ,Nasledna faze* jsou relevantni svatky CR. V pfipadé realizace
aktivity ,Zahrani¢ni staz“ jsou relevantni oficialni svatky konkrétni zemé EU, ve které aktivita probiha.

15 Do poétu dosazenych jednotek se zapocitdva doba nemoci doloZena potvrzenim od lékare, kterda nepfesahne
7 po sobé jdoucich kalendarnich dni.

16 RO poskytne vzor Profilu i¢astnika na portalu www.esfcr.cz (na strance pfislusné vyzvy).
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= cile rozvoje uCastnikl a zamyslené vysledky ucasti v projektu;

= Cinnosti, které budou v projektu ve prospéch ucastnika realizovany;

= metody hodnoceni, které budou pouzity;

= zavéreCné vyhodnoceni a posouzeni dopadu aktivit projektu na
kompetence ucastniku.

e Vzdélavaci akce a rekvalifikace:
e Osnova vzdélavaciho/rekvalifikaéniho kurzu véetné uvedeni ¢asové dotace;
¢ Vyukové materialy a pomucky, jsou-li stanoveny;
e Doklady o absolvovani (certifikat, ziskané osvéd&eni pfip. potvrzeni
0 absolvovani).

e Odborna praxe pro ucastniky projektu v pracovnim prostiedi firmy nebo
instituce v jiném ¢lenském staté EU (rovnéz také ,staz“):

e Dohoda o zafazeni ucastnika projektu na staz u zahraniéniho zaméstnavatele
mezi pfijemcem, dodavatelem staze a u€astnikem staze, ktera bude obsahovat
zejména identifikaci smluvnich stran a jejich podpisy, identifikaci firmy Ci
instituce, ve které bude staz probihat, nazev pracovni pozice, naplh staze
a obdobi, ve kterém bude staz probihat. Dohoda bude uzaviena v Ceském
jazyce, pfipadné ve dvojjazytném vyhotoveni, aby byl obsah dohody pro
vS8echny strany srozumitelny;

e Potvrzeni o uspéSném absolvovani staze, které bude obsahovat zejména
identifikaci UCastnika staze, identifikaci firmy ¢&i instituce, ve které staz
probihala, nazev pracovni pozice, naplii staze a obdobi, ve kterém staz
probihala;

e Dokumentace k dolozeni pfitomnosti pracovnikul pfijemce nebo partnera, ktefi
zajistuji doprovod ucastnikl béhem zahrani¢ni staze:

= Pracovni smlouvy pracovnikl zajistujicich doprovod v zahranici;
= Cestovni pfikaz k zahrani¢ni pracovni cesté véetné vyucétovanit’

e Jizdni doklady ucastnikl, které dolozi zaCatek a konec ucasti dané osoby
v aktivité Zahrani¢ni staz.*®

Existence dokumentace k uskute¢nénym akcim projektu pro cilovou skupinu je ovéfovana pfi
kontrole na misté, viz kap. 8.3.1. Vyjimku tvofi Individualni vzdélavaci a rozvojové plany, ktere
oveéfuje RO jak pfi kontrole zpravy o realizaci projektu, tak pfi kontrole na misté, viz kap. 8.3.1.

5.1.7 Misto konani zahranic¢ni staze

Aktivita ,Zahrani¢ni staz“ se musi konat v nékteré z ¢lenskych zemi EU (kromé CR). Zemi EU,
ve které se bude aktivita ,Zahrani¢ni staz“ konat, uvadi zadatel jiz do zadosti o podporu,
pficemz Zzadatel si muze zvolit pouze pravé jednu zemi EU. Dle této zemé zvoli zadatel
v zadosti o podporu odpovidajici jednotkovy naklad pro jednotku ,Pfiplatek za zahrani¢ni staz®
a pro jednotku ,Kapesné“. Misto konani aktivity ,Zahrani¢ni staz“ nasledné zadatel uvadi do
dohod o vstupu do projektu, které uzavira s jednotlivymi ucastniky. Upozorfiujeme, ze misto
konani zahraniCni staze uvedené v zadosti o podporu je zavazné a jeho zména neni

umoznéna.

V prabéhu realizace projektu je pfijemce povinen dolozit, ve které zemi EU se zahrani¢ni staz
konala. V navaznosti na zplUsob zajisténi zahrani¢ni staze muze dokladem prokazujicim misto

17 J&elem ovéFovani téchto dokumentl neni kontrola vydaju, ale pouze doloZeni pfitomnosti osob v mist& konani
zahranic¢ni staze v rozhodném okamziku.
18 J&elem ovéFovani t&chto dokumentt neni kontrola vydajt, ale pouze doloZeni pFitomnosti osob v misté& konani
zahraniéni staze v rozhodném okamziku.
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konani zahraniéni staze byt smlouva s dodavatelem o zajisténi zahrani¢ni staze, dohoda
0 zafazeni UCastnika projektu na stdZz u zahraniCniho zaméstnavatele mezi pfijemcem,
dodavatelem staze a ucCastnikem staze, smlouva s ubytovacim zafizenim, ve kterém byli
Ucastnici ubytovani po dobu zahrani¢ni staze, smlouva o cestovnim pojisténi ucastnikd staze,
¢i jiny obdobny dokument, ktery doklada misto konani zahrani¢ni staze.

PFipadné konani zahraniéni staze v zemi mimo EU nebo v CR ma za nasledek nezplisobilost
vSech vydaju v projektu (nebude mozné proplatit Zadnou jednotku).

Doklad potvrzujici, ve které zemi EU se staz konala, ovéfuje RO jak pFi kontrole zpravy
o realizaci projektu, tak pfi kontrole na misté, viz kap. 8.3.1.

5.1.8 Doklad o vyplaceni kapesného ucastnikovi

Jednotka ,Kapesné“ za daného ucastnika je zpUsobila pouze v pfipadé, ze pfijemce dolozi,
Ze UcCastnikovi vyplatil ¢astku, ktera se rovna minimalné soucinu vysSe jednotkového nakladu
za jednotku ,Kapesné“ a poctu narokovanych jednotek ,Kapesné® za daného ucastnika.
Dokladem o vyplaceni je bud vypis z bankovniho uctu pfijemce nebo vydajovy pokladni
doklad. Vyplaceni vysSi ¢astky ucastnikovi, nez odpovida soucinu vySe jednotkového nakladu
za jednotku ,Kapesné“ a poctu narokovanych jednotek ,Kapesné“ za daného ucastnika,
nezaklada poruseni rozpoctové kazné.

Doklad o vyplaceni kapesného u&astnikovi ovéfuje RO jak pfi kontrole zpravy o realizaci
projektu, tak pfi kontrole na misté, viz kap. 8.3.1.

5.2 Cilova skupina

Obecné plati, Ze cilovou skupinou v projektech s jednotkovymi naklady na podporu
mezinarodni mobility znevyhodnéné mladeze jsou osoby ve véku 15-29 let vCetné, které
v okamzZiku vstupu do projektu nejsou v zaméstnani, vzdélavani nebo odborné pfipravé. Ve
vyzvé pro predkladani zadosti zaroven muize byt stanoveno zuzeni této cilové skupiny, a to
napf. dle nejvy$Siho dosazeného vzdélani, nebo délky vedeni v evidenci uchazecl
0 zaméstnani.

RO ovéfi pFi kontrole zpravy o realizaci projektu, zda podporené osoby jsou znevyhodn&nymi
osobami ve véku 15-29 let a zda spliuji dalsi podminky pro podporované cilové skupiny
vymezené v pfislusné vyzvé. Pro ovéfeni zpusobilosti cilové skupiny slouzi standardni sada
Uudaji o charakteristikach uCastnika projektu, které pfijemce sbira v rozsahu
tzv. Monitorovaciho listu podpofené osoby (blize viz Obecna Cast pravidel pro Zadatele
a prijemce v ramci Opera¢niho programu Zaméstnanost plus). Rozhodnym datem pro ur€eni
charakteristik uéastnika je den jeho vstupu do projektu. Udaje o jednotlivych ugastnicich
pfijemce zapisuje do IS ESF*° (blize viz Obecna ¢éast pravidel pro Zadatele a pfijemce v ramci
Operacniho programu Zaméstnanost plus). Pro charakteristiky ucastnika, které nejsou
obsazeny ve formulafi Monitorovaciho listu podpofené osoby (napf¥. délka vedeni v evidenci
uchaze€u o zaméstnani), musi mit pfijemce jinou prikaznou evidenci, ktera dolozi naplnénich
téchto charakteristik danym ucastnikem.

19 vzhledem k tomu, Ze zpusobilost cilové skupiny je ovéfovana pfi kontrole zprav o realizaci projektu, je pfijemce
povinen Udaje o UCastnicich zapisovat do IS ESF, pfipadné dolozit jinym vhodnym zplsobem (napf. v pfiloze zpravy
o realizaci projektu) tak, aby RO mohl pfi kontrole zpravy o realizaci projektu ovéfit zplisobilost narokovanych
jednotek za jednotlivé ucastniky. V pfipadé chybéjicich udajd, resp. nedolozenych Udaji nemohou byt jednotky za
daného Ucastnika povaZzovany za zpusobilé.
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Za uCastnika, jehoz charakteristiky, které eviduje pfijemce, neodpovidaiji definici cilové skupiny
ve vyzvé, nelze vykazat Zzadnou jednotku.

Kromé charakteristik u¢astnika zaznamenava pfijemce do IS ESF o kazdé podpofené osobé
dalsi udaje, které maji vliv na mozny pocet vykazanych jednotek. Konkrétné se jedna o datum
vstupu ucastnika do projektu a datum ukonc€eni jeho ucasti v projektu (blize viz kap. 5.1.4). Za
zadného ucastnika nemuze byt vykazan vétsi pocet jednotek ,Mobilita mladeze®, nez je pocet
kalendarnich dni mezi datem vstupu do projektu a datem ukonéeni jeho ucasti v projektu
vcetné.

5.3 Realizace aktivit

VSechny aktivity projektu uvedené v kap. 5.1.1 jsou pro Zadatele povinné, proto musi byt
soucasti kazdé zadosti o podporu. K témto aktivitdm Zadatel uvede pocty jednotek, kterych
planuje v projektu dosahnout. Pro vybér spravné vyse jednotkovych nakladl pro jednotky
.Priplatek za zahrani¢ni staz“ a ,Kapesné“ je nezbytné, aby Zadatel jizZ do Zadosti o podporu
uved|, ve které zemi EU bude realizovana zahrani¢ni staz v jeho projektu.

Prijemce v ramci projektu vykazuje pocCet dosazenych jednotek, tj. poCet kalendarnich dni, po
ktery se osoba zcilové skupiny u€astnila projektu na podporu mezinarodni mobility
znevyhodnéné mladeze, v rozdéleni na jednotlivé aktivity. Skuteéna vySe Cerpané podpory
béhem realizace projektu bude stanovena na zakladé hodnoty jednotkového nakladu
pfislusnych jednotek nasobené poctem dosazenych jednotek.

5.4 Vykazani jednotek ve zpraveé o realizaci projektu

Pfijemce piedklada ve zpraveé o realizaci projektu tabulku se souhrnnym prehledem vsech
dosazenych jednotek, u kterych zada o proplaceni jednotkovych nakladl. Tabulka ve formatu
Xls nebo .xIsx musi obsahovat nasledujici udaje:

identifikaci pfijemce a projektu;

sledované obdobi, k némuz se aktualni tabulka vztahuje;

obdobi realizace projektu;

jména a pfijmeni ucastnikd;

identifikace aktivity projektu, ke které se vykazované jednotky vztahuji (,PFfipravna
faze“, ,Zahraniéni staz®, ,Nasledna faze");

identifikace zemé EU, ve které se kona aktivita ,Zahraniéni staz*;

pocet dosazenych jednotek za kazdého ucastnika.

Celkové pocty dosazenych jednotek jsou nasledné nasobeny odpovidajicimi jednotkovymi
naklady. VSechny uc€astniky jedné akce je nutné vykazat najednou vzdy v ramci stejné zpravy
o realizaci projektu.

Zavazny vzor (formuléf) tabulky dle pfedchoziho odstavce je kdispozici na portalu
www.esfcr.cz (na strance pfisludné vyzvy). Pfijemce ve zpravé o realizaci projektu pfedklada
tabulku v souladu se vzorem platnym ke dni pfedlozeni této zpravy o realizaci projektu.

Tabulka je pfedmétem kontroly zpravy o realizaci projektu, viz kap. 8.3.1.

5.5 Pravidlo zakazujici dvoji financovani projektu

Pro projekty s jednotkovymi naklady zaméfené na podporu mezinarodni mobility
znevyhodnéné mladeze plati zakaz dvojiho financovani projektu. To znamena, Ze pfijemce
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neni opravnén cerpat na vydaje projektu prostfedky z jinych finanénich nastroju EU,
narodnich programu ¢i programd Uzemnich samosprav.
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6 Hodnoceni a vybér projekti

Proces hodnoceni a vybéru projektl je soubor &innosti, které jsou vykonavany od pfijeti
zadosti o podporu az po vydani pravniho aktu o poskytnuti podpory. Proces hodnoceni
a vybéru projekti zajistuje vzdy RO OPZ+. Procesy tykajici se pfipravy a vydani pravniho aktu
o poskytnuti podpory jsou upraveny v Obecné €asti pravidel pro Zadatele a pfijemce v ramci
OPZ+, proto se tato kapitola omezuje na fazi procesu hodnoceni a vybéru, ktera zahrnuje
hodnoceni pfijatelnosti a formalnich naleZitosti.

Na kazdy projekt musi byt podana samostatna Zzadost o podporu. Zadosti predloZzené jinym
zpusobem a v jiném terminu, nez umoznuje vyzva k predkladani zadosti o podporu, nejsou
akceptovany a nevstupuji do procesu hodnoceni a vybéru projektll OPZ+.

Projekty zamérené na podporu mezinarodni mobility znevyhodnéné mladeze financované na
zakladé standardni stupnice jednotkovych nakladi prochazeji pouze fazi hodnoceni
prijatelnosti a formalnich nalezitosti, neni provadéno vécné hodnoceni, ani nejsou zapojeny
vybérové komise.

Projekt, ktery uspéje v hodnoceni pfijatelnosti a formalnich nalezitosti, je
doporuéen k podpofe.?° Toto nastaveni souvisi s pravidlem, Ze v8echny vyzvy k predkladani
zadosti o podporu, které budou pro tuto skupinu projektd vyhlasovany, budou tzv. priibéznymi
vyzvami. Prabézna vyzva je takova, v niz se u projektd hodnoti pouze spinéni uréitého
nastaveného standardu, resp. podminek, které dopfedu stanovi RO a projekty se
neporovnavaji mezi sebou.?

6.1 Hodnoceni prijatelnosti a formalnich nalezitosti

Cilem je posouzeni vécnych pozadavkl kladenych na projekt v pfislusné vyzvé a posouzeni
naplnéni nezbytnych administrativnich pozadavku.

Oba bloky hodnoceni probihaji sou¢asné.

Hodnoceni pfijatelnosti a formalnich naleZitosti provadsji pracovnici RO podle kritérii
uvedenych niZe. Hodnoceni provadi jeden pracovnik a schvaluje jiny pracovnik.

Naprava nedostatku identifikovanych v hodnoceni prijatelnosti neni mozna.

Zadatelé, jejichz zadost vyhovi v kritériich v bloku hodnoceni pfijatelnosti, ale neuspéje
v hodnoceni formalnich nalezitosti, jsou prostfednictvim IS KP21+ vyzvani k napraveé.
Soucasti vyzvy k napravé je identifikace nedostatku, doporuceni, jak nedostatek napravit,
a také Ihdta, do kdy je tfeba opravu provést (zpravidla 5 pracovnich dnd ode dne doruceni
vyzvy). Pokud ve vyzvé neni uvedeno jinak, ma Zadatel moznost opravovat formalni
nedostatky Zadosti pouze jednou. Nedostatky opravuje podanim vyzadané dokumentace
prostiednictvim IS KP21+. Po prfedlozeni napravy probiha nové ovéfeni, zda jsou kritéria
hodnoceni formalnich nalezitosti spinéna.

V ramci hodnoceni mohou byt vymezeny i podminky spodivajici v provedeni konkrétnich tprav
projektu ze strany Zadatele, za kterych by projekt mél poskytovatel podpofit; tato doporuceni
jsou soucasti hodnoceni.

20 pokud alokace vyzvy na jeho podporu postacuje.

21 Priibézné vyzvy jsou vhodné kromé jiného v pfipadech, kdy je kvalita projektl jasné dana dopiedu fidicim
organem (coZ praveé projekty financované s vyuzitim standardni stupnice jednotkovych nakladud splfiuji).
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6.1.1 Lhdta a vysledné stavy zadosti o podporu v IS KP21+

Hodnoceni pfijatelnosti a formalnich nalezitosti musi byt dokonéeno do 30 pracovnich dnu od
predlozeni dané zadosti o podporu, nebot projekty budou predkladany v prabéznych vyzvach.
Dokoncenim se rozumi zména stavu zadosti na néktery z centralnich stavl zadosti o podporu.
Vyrozuméni neuspésnych zadatell probiha po dokonéeni hodnoceni. Vyslednymi centralnimi
stavy?? se pro fazi hodnoceni prijatelnosti a formalnich nalezitosti rozumi:

e Zadost o podporu splnila formalni nalezitosti a podminky pfijatelnosti
e Zadost o podporu nesplnila formalni nalezitosti nebo podminky pfijatelnosti

(Kromé téchto findlnich stavi je v procesu vyuzivan stav ,Zadost o podporu vracena
k doplnéni“, ten ovdem neni finalnim, tj. ty Zadosti, které jsou vraceny, musi byt nasledné
pfevedeny do stavu, ktery vyjadfuje, zda splnily, €i nesplnily kritéria hodnoceni pfijatelnosti
a formalnich nalezitosti.)

6.1.2 Kritéria hodnoceni prijatelnosti a formalnich nalezitosti

V8echna kritéria patfi do kategorie vyluGovacich kritérii.2> Hodnoti se podle kontrolnich otazek
uvedenych pro kazdé kritérium, na otazky se odpovida jednou z variant ANO / NE.?*

Tab. €. 3: Kritéria hodnoceni pfijatelnosti a formalnich nalezitosti

Nazev kritéria Kontrolni otazka (tj. popis hodnoceni) a hlavni zdroje Nutnost
informaci v zadosti o podporu slovniho
komentare

Kritéria prijatelnosti

1) Opravnénost = Spliiuje Zadatel definici opravnéného zadatele vymezeného  Ne
zadatele ve vyzveé k predkladani zadosti o podporu?
Urceni hlavniho zdroje informaci v Zadosti o podporu: &ast
~oubjekty projektu®.

2) Partnerstvi Odpovida partnerstvi v projektu pravidlim OPZ+ a je Ne
v souladu s textem vyzvy k predkladani zadosti o podporu?

Uréeni hlavniho zdroje informaci v Zadosti o podporu: ¢ast
~oubjekty projektu®.

3) Cilové Jsou cilové skupiny v zdsadé v souladu stextem vyzvy  Ano
skupiny k pfedkladani zadosti o podporu?
Vysvétleni vyrazu v zasadé: V pfipadé, Zze neni splnéna
podminka souladu Zadosti a vyzvy pro &ast cilové skupiny
a tuto situaci je mozné oSetfit podminkou poskytnuti podpory
na projekt (ti. podminkou uUpravy Zadosti pfed vydanim
pravniho aktu) tak, Ze nedojde k zasadni zméné projektu, Ize
toto kritérium vyhodnotit jako spinéné.

Ureni hlavniho zdroje informaci v Zadosti o podporu: &ast
,Cilova skupina“.

22 Stanovenymi v Metodickém pokynu spoleénych procesli implementace fondd EU v programovém obdobi 2021-
2027.

23 VyluGovaci kritérium znamena, Ze pfi nesplnéni kritéria je Zadost o podporu vylouéena ze schvalovaciho procesu,
vyluCovaci kritéria mohou mit charakter formalni (posuzuji formaini nalezitosti Zadosti o podporu) nebo vécny
(posuzuji aspekty pfijatelnosti a realizovatelnosti projektu).

24 Neni-li relevantni, voli se odpovéd ANO.
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Nazev kritéria Kontrolni otazka (tj. popis hodnoceni) a hlavni zdroje Nutnost

informaci v zadosti o podporu slovniho
komentare
4) Celkové Jsou celkové zplsobilé vydaje projektu vrozmezi Ne
zpusobilé stanoveném ve vyzveé k predkladani zadosti o podporu?
vydaje Urceni hlavniho zdroje informaci v Zadosti o podporu: ¢ast

~RozpocCet projektu®.

5) Aktivity Jsou planované aktivity projektu v zasadé v souladu s textem = Ano
vyzvy k predkladani zadosti o podporu?
Vysvétleni vyrazu v zasadé: V pfipadé, Ze neni splnéna
podminka souladu zadosti a vyzvy pro €ast aktivit a tuto
situaci je mozné oSetfit podminkou poskytnuti podpory na
projekt (tj. podminkou Upravy zadosti pfed vydanim pravniho
aktu) tak, ze nedojde k zasadni zméné projektu, Ize toto
kritérium vyhodnotit jako splnéné.
Urceni hlavniho zdroje informaci v Zadosti o podporu: ¢asti
~Popis projektu”, ,Cilova skupina®, ,Aktivity“.

6) Horizontalni Lze vyloucit negativni dopad na horizontalni principy OPZ+  Ne
principy (Rovnost Zzen a muzd, nediskriminace a udrzitelny rozvoj)?
Ur&eni hlavniho zdroje informaci v zadosti o podporu: &asti
~Popis projektu® a ,Aktivity“.
7) Trestni Je statutarni zastupce zadatele trestné bezihonny? Ne
bezihonnost (V pfipadé, Ze zadatel ma vice statutarnich zastupcu, je
podminka splnéna pro vSechny z nich)?%®
Urceni hlavniho zdroje informaci v zadosti o podporu: Cast
~oubjekty projektu” a ,Cestné prohlaSeni*.

Kritéria formalnich nalezitosti

1) Uplnost a Obsahuje Zadost o podporu v8echny povinné udaje i pfilohy Ne
forma zadosti dle textu vyzvy k pfedkladani Zadosti o podporu a Zadost
i povinné pfilohy byly pfedlozeny ve formé dle textu vyzvy
(vCetné Cislovani pfiloh)?
Ur&eni hlavniho zdroje informaci v zadosti o podporu: cela
Zadost, v€etné pfiloh.
2) Podpis Je zadost o podporu podepsana statutarnim zastupcem Ne
zadosti zadatele (resp. opravnénou osobou)?

Ur€eni hlavniho zdroje informaci v Zadosti o podporu:
~oubjekty projektu” a ,Zadost o podporu®.

6.2 Projekty vybrané k podpore a vysledné stavy zadosti
0 podporu v IS KP21+

ZadatelGim, jejichZ projekty uspé&ji v hodnoceni pfijatelnosti a formalnich naleZitosti a ktefi
poskytnou potfebnou soucinnost k vydani pravniho aktu o poskytnuti podpory, je poskytovana
podpora z OPZ+. Takto se postupuje do pfidéleni celé alokace vyzvy k piredkladani zadosti
0 podporu, resp. do pridéleni vycClenénych alokaci pro jednotlivé zadatele, nebo do okamziku,

25 Trestni bezuhonnosti se v tomto kontextu rozumi, Ze nebyl (nebyli) odsouzen(i) pro trestny ¢&in, jehoz skutkova
podstata souvisela s pfedmétem cCinnosti organizace nebo pro trestny ¢in hospodarsky nebo trestny ¢in proti
majetku.
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kdy je dokon&eno hodnoceni vSech zadosti o podporu pfedlozenych do dané vyzvy (druha
z moznosti plati pro pfipad, kdy alokace vyzvy neni zcela vyuzita).

Pokud by hrozilo, ze alokace nebude stadit na vSechny zadosti o podporu, které byly
predlozeny a k danému okamziku nebyly z procesu hodnoceni a vybéru projektd vylouéeny
z duvodu nedostatkl ¢i na zakladé stazeni zadosti Zadatelem, doporuceni projektu k podpore
bude RO vydavat podle pofadi, v jakém byly zadosti o podporu predlozeny v MS2021+. Poradi
neni pfi vydavani doporuceni projektu k podpofe nutné dodrzet v pfipadé, Ze je jisté, ze na
vSechny projekty, které byly podany pred podpofenym projektem, zlstane disponibilni
alokace.

Vyslednymi centralnimi stavy?® se pro fazi vybéru projektt rozumi:

Zadost o podporu doporuéena k financovani,

Zadost o podporu nedoporuéena k financovani,

Zadost o podporu doporuéena k financovani s vyhradou,
Zadost o podporu zafazena mezi nadhradni projekty,

Daldi informace pro Zadosti o podporu vybrané k podpofe jsou uvedeny v kapitole 12 Obecné
Casti pravidel pro zadatele a pfijemce v ramci OPZ+.

6.3 Informovani zadatele o vysledku zadosti
v jednotlivych fazich hodnoceni a vybéru

Zadatel je po provedeni faze hodnoceni a vybéru (tj. hodnoceni pfijatelnosti a formalnich
nalezitosti) vyrozumén o vysledku, kterého jeho Zadost v této fazi dosahla. Za informovani
o vysledku dané faze hodnoceni a vybéru se u projektl, které byly ve fazi hodnoceni a vybéru
uspésné, poklada i zména stavu projektu, ktera je patrna v IS KP21+. V pfipadé Zadateld,
jejichz zadost dosahla negativniho vysledku, Zadatel obdrzi nejpozdéji do 10 pracovnich dni
od ukonceni dané faze hodnoceni a vybéru projektt prostfednictvim IS KP21+ oznameni,
které kromé vysledku Zzadosti obsahuje také odavodnéni a informaci o moznosti podat Zadost
0 pfezkum negativniho zavéru z faze hodnoceni a vybéru projektd. Informace o této zadosti
naleznete ve stejné nazvané kapitole v Obecné &asti pravidel pro zadatele a pfijemce v ramci
OPZ+.

6.4 Zména stavu zadosti po ukonceni platnosti zasobniku
projektu

Zasobnik projektl je aktivni po dobu 18 mésicl pocitano od ukonceni pFijmu zadosti
0 podporu pro danou vyzvu. V navaznosti na vyprseni této Ihity dojde ke zméné stavl téch
projektu, které jsou v okamziku ukonceni platnosti evidovany v zasobniku. Projekty pfejdou do
stavu Zadost o podporu ukonéena RO/ZS.

%6 Vysledné stavy jsou stanoveny v Metodickém pokynu spoleénych procesti implementace fondi EU
v programovém obdobi 2021-2027.
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7 Zmeny projektu

Projekt musi byt realizovan v souladu s vydanym pravnim aktem, pfip. v souladu s pravnim
aktem a zmé&nami, které je pfijemce opravnén provést bez souhlasu RO, a zmé&nami, které
byly provedeny se souhlasem RO.?” VSechny zmény projektu se zapisuji do IS KP21+
v podobé tzv. zménovych fizeni. Kazdé zménoveé fizeni znamena zalozeni zadosti o zménu.

Obecné plati, ze projekt mize byt zménén pouze tak, aby i po zméné byl v souladu s vyzvou
k pfedkladani Zadosti o podporu, v ramci které byl podpofen.

Casovy harmonogram realizace (ve smyslu nejzaz$iho data pro ukond&eni fyzické realizace
projektu a maximalni délky, na kterou je zadatel opravnén projekt naplanovat) mize byt —
vyskytnou-li se relevantni davody — zménén takovym zpusobem, Ze po provedeni zmény
projekt jiz nebude v souladu s vyzvou k predkladani zadosti o podporu, v ramci které byl
podporen.?® VySe uvedené se nevztahuje na zavaznou délku trvani aktivity ,Zahrani¢ni staz®,
vymezenou Vv kap. 5.1.1.2.

7.1 Podstatné a nepodstatné zmény projektu

RozliSuji se zmény podstatné a nepodstatné. Podstatné zmény jsou zmény, u kterych je pred
jejich provedenim nezbytny souhlas RO, nepodstatné zmény je piijemce opravnén provadét
i bez souhlasu RO. Podstatné zmény se dale rozdéluji na zmény, které vyzaduji zménu
pravniho aktu o poskytnuti podpory, a zmény, které zménu pravniho aktu o poskytnuti podpory
nevyzaduji. Provedeni nepodstatné zmény nevyzaduje vydani zménového pravniho aktu
nikdy.

7.1.1 Nepodstatné zmeény projektu (kromé zmén v osobé pfijemce)

Bez predchoziho souhlasu RO muze pfijemce provést pfi realizaci projektu pouze nepodstatné
zmény, tj. takové zmény, které vyznamné neovlivni charakter projektu a nebudou mit vliv na
splnéni cilt projektu. VSechny provadéné zmeény musi byt pro realizaci projektu nezbytné
a v souladu se zasadou efektivniho nakladani s prostredky.

O provedeni nasledujicich nepodstatnych zmén je pFijemce povinen informovat RO
(tj. odeslat v MS2021+ Zadost o0 zménu) bez zbyteéného prodleni od data provedeni
zmény:

e zména kontaktni osoby projektu (véetné zmény kontaktnich udaji — telefon, e-mail) &i
adresy pro doruceni pisemnosti;
zména sidla pfijemce;
zména nazvu pfijemce (za podminky dodrZeni pravidel pro zmény pfijemce viz
kap. 7.1.3)

e zmeéna v osobach vykonavajicich funkci statutarniho organu pfijemce.

V pfipadé zmény ve statutarnim organu je tfeba — pokud informace neni vibec obsaZena Ci
jeSté neni obsazena ve vefejné dostupném registru — predlozit také dokument dokladajici
identifikaci osoby aktualné opravnéné za subjekt jednat; typ dokumentu zavisi na typu
organizace pfijemce.

O provedeni nepodstatnych zmén tykajicich se rozpoétu je pFijemce povinen informovat RO
(tj. odeslat v MS2021+ zadost o0 zménu) nejpozdéji 10 pracovnich dnu pred terminem, kdy

27 Tyto dvé kategorie zmén jsou niZe definované jako a) nepodstatné a b) podstatné zmény projektu. ]

28 Do$lo-li ke zméné vyzvy, plati verze vyzvy platna v dobé, kdy byla pfislu§na Zadost o podporu pfedlozena RO.
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ma/planuje predlozit zpravu o realizaci projektu za sledované obdobi, ve kterém
k nepodstatné zméné doslo. V Zadosti o zménu bude popsana provedena nepodstatna
zmeéna a davody, které k této zméné vedly. Do této kategorie nepodstatnych zmén spada:

e presun prostredk( mezi aktivitami v podobé pfesunu planovaného poctu jednotek,
mezi stavajicimi aktivitami projektu, pfipadné pfesunu planovaného poctu jednotek
uvnitf aktivity ,Zahraniéni staz“. (Pozn. Dojde-li pfi provadéni zmén k tomu, Ze &ast
prostfedkl z rozpoc¢tu projektu nebude mozné alokovat na nékterou z aktivit, zalozi
pfijemce na projektu novou (pomocnou) aktivitu ,Zustatek po zménach“,?® do které
tyto zbyvajici prostfedky prevede. V prubéhu realizace projektu je mozné prostiedky
z aktivity ,ZUstatek po zmeénach “ vyuzit na navySeni rozpoétu nékteré z aktivit

projektu, a to v souladu s pravidly pro provadéni zmén.)

O provedeni ostatnich nepodstatnych zmén je pFijemce povinen informovat RO (tj. odeslat
v MS2021+ zadost o0 zménu) spolu se zpravou o realizaci projektu za sledované obdobi,
ve kterém k nepodstatné zméné doslo. V zadosti o zménu bude popsana provedena
nepodstatna zména a divody, které k této zméné vedly.

Za nepodstatné zmény jsou (kromé vySe uvedenych zmén, které je nutné hlasit bez
zbyte¢ného prodleni, resp. pfed pfedloZzenim zpravy o realizaci projektu) povazovany:

e Uprava postupu realizace nepovinnych akci v ramci aktivit projektu, ktera neovlivni cile
projektu;

e zména ve zpusobu provadéni nepovinnych akci v ramci aktivit projektu, ktera nema
negativni dopad na pInéni cill projektu; jedna se zejména o technické aspekty, jako
jsou naCasovani provadéni akci a rozfazovani provadéni akce;

e zmény v terminech zahajeni a ukonCeni aktivit projektu, nedojde-li ke zméné v délce
aktivit, ani ke zméné terminu ukoncéeni realizace projektu°.

Zména finan¢niho planu pfedstavuje nepodstatnou zménu projektu, informaci o ni (Zadost
0 zmé&nu) ovSem muizZe pfijemce zpracovat v IS KP21+ pouze, pokud je na stran& RO
dokon&ena administrace vSech dosud predlozenych zadosti o platbu. Obsah finanéniho planu
je vIS KP21+ aktualizovan automaticky v navaznosti na Castky ze schvalenych zadosti
o platbu. Pfijemce ma moznost nad ramec téchto automaticky provedenych zmén vyznacit
dalsi zmény u zaznamud ve finanénim planu, které dosud nejsou navazany na zadnou
predloZenou zadost o platbu.

RO Zadost o zménu posuzuje a v pfipadé potfeby si vyzada doplfiujici informace, pip.
prepracovani zmény (Ci jejiho oduvodnéni). Vysledkem tohoto procesu je schvaleni
Ci zamitnuti zadosti o zménu, pfip. je mozné, aby byla Zadost o zménu stazena.

Situace, kdy je informace o nepodstatné zméné predana RO v jiném terminu, neZ je uvedeno
vySe v textu, nezaklada poruseni rozpoctoveé kazné.

7.1.2 Podstatné zmény (kromé zmén v osobé prijemce)

Podstatne zmény projektu jsou takové zmény, které maji vliv na charakter projektu, na splnéni
cili projektu i dobu realizace projektu. Z toho divodu si RO vyhrazuje pravo tyto zmény
schvalovat.

29 Na zakladé nové zaloZené aktivity ,Zustatek po zménach“ v MS2021+ dojde pfi provadéni zmény k zaloZeni nové
polozky rozpoctu s nazvem ,Zlstatek po zménach®. Aktivita ,ZUstatek po zménach* je pomocnou komponentou
v MS2021+, kterou lze vyuzit pouze v souvislosti s provadénim zmén.

30 K zadosti 0 zménu je nutné prilozit aktualizovany Harmonogram aktivit projektu.
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PFijemce predlozi Zadost o zménu spoleéné se zdivodnénim prostfednictvim MS2021+. RO
navrh posoudi a v pfipadé potfeby si vyZada dopliujici informace, pfip. pfepracovani zmény
(Gi jejiho odGvodnéni). Na posouzeni zadosti ma RO 20 pracovnich dnii (po&itano od jejiho
predlozeni). Pokud si vyzada doplujici informace, Ihita pro posouzeni zadosti nebézi az do
doby pfedlozeni téchto informaci.

Podstatné zmény projektu nesmi byt pfijemcem provedeny pied jejich schvalenim RO,
resp. pred vydanim zménového pravniho aktu, pokud je jeho vydani dle nasledujiciho
textu nutné:3!

Podstatné zmény, které nevyzaduji vydani zménového pravniho aktu:

e zména bankovniho uctu projektu (dolozena dokladem/potvrzenim o vlastnictvi uctu),
resp. vSech bankovnich uétd, prostfednictvim nichz dochazi k poskytovani podpory
z OPZ+ prijemci;*?

e zména ve vymezeni sledovanych obdobi (pokud se neméni termin ukonceni realizace
projektu);

e zménayv délce aktivit, nedojde-li ke zkraceni aktivity ,Zahrani¢ni staz" pod 30 % souctu
trvani vSech tfi povinnych aktivit projektu a ani ke zméné terminu ukonceni realizace
projektuss,

e (prava postupu realizace povinnych akci v ramci aktivit projektu, ktera neovlivni cile
projektu;

e zména ve zpusobu provadéni povinnych akci v ramci aktivit projektu, ktera nema
negativni dopad na pInéni cill projektu; jedna se zejména o technické aspekty, jako
jsou nacasovani provadéni akci, rozfazovani provadéni akce a forma provadéni akce.

Podstatné zmény, které vyzaduji vydani zménového pravniho aktu:
zména planovanych vystupl a vysledk( projektu (tj. cilovych hodnot indikator();3*
e zména terminu ukonceni realizace projektu®;
e nahrazeni partnera projektu jinym subjektem/jinymi subjekty.3®
RO miize v pravnim aktu definici t&chto podstatnych zmén rozsifit.
U zmén, které vyzaduji vydani zménového pravniho aktu, zahaji RO do 10 pracovnich dnt od

schvaleni zadosti o zménu kroky k vydani zménového pravniho aktu.?” Pfijemce je opravnén
Zadost o zménu stahnout do doby jejiho schvaleni ¢i zamitnuti.

31 Vyjimku pfedstavuje pouze situace, kdy je zména bankovniho Gétu vynucena uzavienim bankovnich operaci

banky, u které byl otevien puivodni ucet.

32 \lyjimku z povinnosti mit podstatnou zménu schvalenou pied jejim provedenim v praxi pfedstavuje situace, kdy

je zména bankovniho U¢tu vynucena uzavienim bankovnich operaci banky, u které byl otevien pavodni ucet.

33 K zadosti 0 zménu je nutné prilozit aktualizovany Harmonogram aktivit projektu.

34 Prekroceni cilové hodnoty nebo naopak nedosazeni cilové hodnoty stanovené pro dany indikator se nepovazuje

za zménu planovanych vystupu a vysledku.

35 K zadosti 0 zménu je nutné prilozit aktualizovany Harmonogram aktivit projektu.

36\/yména partnera by méla nastat pouze ve vyjimeénych, individualné posuzovanych a odtvodnénych pfipadech.

Standardnim feSenim situace, kdy partner z realizace projektu vystoupi (pfip. zanikne apod.), je pfevzeti jeho

zavazku pfijemcem nebo ostatnimi partnery. Teprve pokud neni mozné, aby odstoupeni partnera vyresilo zapojeni

pfijemce ¢&i ostatnich partnertl, Ize vyjime¢né pfikro€it k nahrazeni odstupujiciho partnera novym partnerem ¢i

novymi partnery.

37 Zahajenim krokd k vydani pravniho aktu se rozumi pfiprava zménového pravniho aktu do podoby uréené

k podpisu (toto plati pro situace, kdy neni tfeba od pfijemce pro pfipravu zadna soucinnost) nebo vyzadani si
otfebné soucinnosti od pfijemce, pokud to pfiprava pravniho aktu do podoby uréené k podpisu vyZaduje.
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Situace, kdy pfijemce provede podstatnou zménu projektu, aniz by byla schvalena RO,
nicméné jedna se o zménu, jejimuz schvaleni nebrani zavazné divody a RO tuto zménu
schvali (na zakladé zménoveho fizeni €i souhlasu), nezaklada poruseni rozpoctové kazné.

7.1.3 Podstatné a nepodstatné zmény vramci zmén v osobé
prijemce

Bez predchoziho souhlasu RO mUze pfijemce provést pfi realizaci projektu pouze nepodstatné

zmény. O provedeni nepodstatnych zmén v osobé pfijemce je pfijemce povinen informovat

RO (tj. predlozit v MS2021+ Zadost o zmé&nu) bez zbyteéného prodleni od data provedeni
zmeény.

Podstatné zmény si RO vyhrazuje pravo schvalovat. Piijemce predlozi Zadost o podstatnou
zménu spoleéné se zdivodnénim prostfednictvim MS2021+. RO navrh posoudi a v pfipadé
potfeby si vyzada doplnujici informace, pfip. pfepracovani zmény (&i jejiho odivodnéni). Na
posouzeni zadosti ma RO 20 pracovnich dnii (poéitano od jejiho predlozeni).®® Pokud
si vyzada doplfujici informace, lhita pro posouzeni zadosti nebézi az do doby predlozeni
téchto informaci. Podstatné zmény projektu nesmi byt pfijemcem provedeny pred jejich
schvalenim RO, resp. pred vydanim zménového pravniho aktu, pokud je jeho vydani dle
nasledujiciho textu nutné.

Vymezeni podstatnych a nepodstatnych zmén v rdmci zmén v osobé pfijemce podpory:

e zména pravni formy pfijemce podpory — RO bere zménu na védomi na zakladé
oznameni pfijemce podpory, neni vydavan zménovy pravni akt a neni tfeba souhlas
RO pred provedenim zmény (jedna se o nepodstatnou zménu). Podle tohoto bodu
nelze postupovat tehdy, pokud spolu se zménou pravni formy dochazi k fuzi, rozdéleni
nebo pfevodu jméni na spolecCnika, kdy je pfijemce podpory zanikajici obchodni
spolecnosti nebo zanikajicim druzstvem (viz nasledujici bod);

e pfeména obchodni spole¢nosti nebo druzstva podle zakona & 125/2008 Sb.,
o pfeménach obchodnich spole¢nosti a druzstev — jedna se o pfipady fuze, rozdéleni
nebo pfevodu jméni na spolecnika, kdy pfijemce je zanikajici obchodni spole&nosti
nebo zanikajicim druzstvem. Pfijemce musi dopfedu RO pozadat o souhlas
s pfechodem prav a povinnosti z poskytnuté dotace, z tohoto pohledu se jedna
0 podstatnou zménu, neni nicméné vydavan zménovy pravni akt; postup viz nize;
Rozhodnuti, jimz RO udé&luje souhlas, se vydava ve spravnim fizeni; postup viz nize;

e sluCovani, splyvani a rozdélovani Skolskych pravnickych osob ve smyslu § 14d odst.
3 zakona 6. 218/2000 Sb., rozpoétova pravidla — pFijemce musi dopfedu RO pozadat
o souhlas s pfechodem prav a povinnosti z poskytnuté dotace, z tohoto pohledu se
jedna o podstatnou zménu, neni nicméné vydavano rozhodnuti o zméné rozhodnuti
o poskytnuti dotace. Rozhodnuti, jimz RO udé&luje souhlas, se vydava ve spravnim
fizeni; postup viz nize;

e pfijemce s pravni formou obchodni spole¢nosti nebo druzstva prodava podle § 2175
a nasl. zakona €. 89/2012 Sb., ob&anského zakoniku, zavod nebo jeho ¢ast, jehoz se
tyka realizace projektu. PFijemce musi dopfedu RO poZadat o souhlas s pfechodem
prav a povinnosti z poskytnuté dotace, z tohoto pohledu se jedna o podstatnou zménu,
neni nicméné vydavan zménovy pravni akt; postup viz nize; Rozhodnuti, jimz RO
udéluje souhlas, se vydava ve spravnim fizeni; postup viz nize;

® zména pfijemce ze zakona, kdy od urcitého data dojde k jeho pfejmenovani ¢i zméné
pravni formy — RO bere zménu na védomi na zéklad& pisemného oznameni piijemce,
neni vydavana zména pravniho aktu. Neni tfeba souhlas poskytovatele pred
provedenim zmény (jedna se o nepodstatnou zménu);

38 Pokud ov§em z pfislu§ného pravniho pfedpisu (napf. spravniho fadu) nevyplyva lhita odli$na.
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e zména prijemce, kdy na zakladé zmény zakona, usneseni vlady apod. dojde od
urCitého data k pfenosu agendy, které se projekt tyka, z jednoho subjektu na jiny
(pozn.: vzdy se jedna o vefejné subjekty, jejichz kompetence nevyplyvaji z jejich
vlastniho rozhodnuti). Neni tfeba souhlas poskytovatele prfed provedenim zmény,
ovSem zménu je nutné prostfednictvim pravniho aktu (zménového pravniho aktu vugi
puvodnimu pfijemci a nového pravniho aktu vic¢i novému pfijemci) promitnout do
nastaveni zavazkd a povinnosti mezi RO a plivodnim a novym pfijemcem;3°

e zména skuteného maijitele — pfijemce, ktery je evidujici osobou podle zakona
&. 37/2021 Sb., o evidenci skuteénych maijiteld, je povinen informovat RO o0 zménéach
svého skutecného majitele. Pfijemce je povinen mit k dispozici priikazné dokumenty,
jimiz na pozadani RO (nebo jiného subjektu opravn&ného k provedeni kontroly
projektu Ci jeho auditu) dolozi spravnost udaji o jeho skute€ném majiteli zapsanych
v evidenci skute€nych majiteld.

Zména osoby pfijemce neni mozna zejmeéna v téchto pfipadech:
e pfevod prav a povinnosti z pravniho aktu z pfijemce na jiny subjekt na zakladé
smlouvy mezi témito subjekty;
e pfechod prav a povinnosti z pravniho aktu z fyzické osoby, ktera je pfijemcem, na
pravnickou osobu;*°
e pfijemce propachtuje podle § 2349 a nasl. zdkona &. 89/2012 Sb., ob&anského
zakoniku, zavod nebo jeho ¢ast, jichZ se tyka realizace projektu.

Pfiklady novych skuteCnosti dotykajicich se subjektu pfijemce, které nemaji povahu zmény
v osobé pfijemce podpory:

1. Nepodstatné zmény, které pfijemce oznamuje bez prodleni poskytovateli:
e Pfejmenovani pfijemce, zména jeho statutarniho zastupce ¢&i jeho sidla.

2. Zmeény, které neni pfijemce povinen oznamovat poskytovateli, nebot se nejedna ani

0 podstatné ani o nepodstatné zmény:

e Puavodni pfilemce podpory, i pfestoze se uCastni premény podle zakona
€. 125/2008 Sbh., o pfeménach obchodnich spoleCnosti a druzstev, nadale
existuje;

e Pfijemce podpory prodava podle § 2175 a nasl. zadkona ¢. 89/2012 Sb.,
obCanského zakoniku, zavod nebo jeho &ast, jichz se netyka realizace projektu;

e PFijemce podpory propachtovava podle § 2349 a nasl. zakona &. 89/2012 Sb.,
obCanského zakoniku, zavod nebo jeho ¢ast, jichz se netyka realizace projektu.

Situace, kdy je informace o nepodstatné zméné predana RO v jiném terminu, neZ je uvedeno
vySe v textu, nezaklada poruseni rozpoctove kazné.

7.1.3.1  Specifické postupy v pripadech fuze, rozdéleni nebo prevodu
jméni na spole€nika, resp. prodeje zavodu nebo jeho ¢asti,
tykajici se prijemce

Pfijemce je povinen nejpozdéji 60 dnu pfede dnem zvefejnéni projektu fuze, rozdéleni nebo

pFevodu jméni na spolecnika (dale jen ,projekt pfemény“) pozadat RO o souhlas s pfechodem

39 Ve zménovém pravnim aktu je tfeba upravit vy$e podpory pro jednotlivé subjekty, povinnosti archivace apod.,
v navaznosti na faze projektu, které zajistil plivodni pfijemce a které bude zajistovat novy pfijemce.

40 Typickym prikladem je zaloZeni obchodni spoleénosti fyzickou osobou podnikatelem za Ucéelem rozsiteni
podnikani; zména osoby pfijemce neni mozna, nebot zaloZzena pravnicka osoba neni pravnim nastupcem fyzické
osoby a nepfechazi na ni tak prava pfijemce.

41 Pokud v dusledku propachtovani zavodu nebo jeho ¢asti nebude prijemce schopen zrealizovat projekt v souladu
se zavaznymi podminkami, mél by vstoupit bez zbyte&ného odkladu do jednani s RO o feSeni nastalé situace.
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prav a povinnosti z rozhodnuti o poskytnuti dotace. V pfipadé prodeje zavodu navazuje zadost
o souhlas na samotny prode;.

K zadosti pfijemce pfilozi:

* Projekt pfemény — navrh projektu pfemény, v némz bude vymezeno, na jakého
pravniho nastupce maji prava a povinnosti z rozhodnuti o poskytnuti dotace nebo
navratné finan¢ni vypomoci pfejit; tento navrh projektu pfemény musi byt podepsan
statutarnim zastupcem ¢i zastupci, a to jak zanikajiciho subjektu, tak nastupnického
subjektu.*?

e (Odlvodnéni, zejména s ohledem na skute¢nost, zda i poté, co nastanou uc€inky
premény/prodeje, bude ucel, pro ktery byla dotace nebo navratna finanéni vypomoc
poskytnuta, zachovan.

e PFijemce uvede, jaky dopad bude mit pfeména na poskytnutou dotaci, tj. na realizaci
aktivit projektu a prechod pracovnépravnich vztah(l. Dale pfijemce uvede, k jaké
zméné dochazi, a identifikuje svého pravniho nastupce.

e Prodej zavodu &i jeho €asti - kupni smlouvu a prohlaseni, Zze i po pfevodu prav
a povinnosti z rozhodnuti o poskytnuti dotace nebo navratné finanéni vypomoci bude
ucel, pro ktery byla dotace nebo navratna finanéni vypomoc poskytnuta, zachovan.

PFijemce mize vyuzit vzor uvefejnény na www.esfcr.cz.

RO si muze ve Ihiité 5 pracovnich dnd ode dne obdrzeni zadosti vyzadat od Zadatele dopliujici
informace tak, aby mohl Zadost fadné posoudit, se stanovenim doby, do kdy musi byt
informace poskytnuta. Nebudou-li Zadatelem poskytnuty poZzadované informace ve stanovené
dobé, mlze zadost zamitnout.

RO zadosti vyhovi, neni-li fazi/prodejem ohroZen ugel, pro ktery byla dotace nebo navratna
finanéni vypomoc poskytnuta, a nejsou-li tu jiné zavazné davody, které by udéleni takového
souhlasu branily. Souhlas s pfechodem prav a povinnosti z poskytnuté dotace nebo navratné
finan&ni vypomoci je udélovan formou spravniho rozhodnuti, které musi obsahovat uréeni
osoby, na kterou maji prava a povinnosti z poskytnuté dotace nebo navratné finan&ni vypomoci
prejit.

Pravni uginky rozhodnuti nastavaji dnem pravnich Gginkd pfemény. Pfijemce je povinen RO
bezokladné informovat, zda vySe uvedené ucinky nastaly, tj. zda doSlo k pfeméné spole¢nosti.

Nejsou-li spinéna vySe uvedena kritéria pro udéleni souhlasu (napf. pfijemce nepozadal RO
ve |h(t& 60 dni o souhlas s projektem pfemény), vyda RO spravni rozhodnuti o zamitnuti
zadosti s uvedenim zdlvodnéni nesouhlasu. V pfipadé nesouhlasu s pfechodem prav
a povinnosti z pravniho aktu o poskytnuti podpory je pfijemce povinen vratit vyplacenou
podporu nebo jeji pomérnou &ast v zavislosti na tom, do jaké miry bylo dosud dosazeno cill
projektu, a to ve |haté uréené RO. Jestlize prijemce podporu v dané |haté nevrati, vznika mu
povinnost uhradit Urok, a to ode dne nasledujiciho po uplynuti InGty.*

Na fizeni o udéleni souhlasu se vztahuji obecné predpisy o spravnim Fizeni, proto je mozné
proti rozhodnuti RO podat rozklad.** Pfijemce muze vyuzit vzor uvedeny na www.esfcr.cz.

Jestlize prijemce v pfipadé pfemény/prodeje nema zajem, aby prava a povinnosti z pravniho
aktu pfeSly na jeho pravniho nastupce, pozada RO o souhlas s pfed€asnym ukon&enim

42 Pokud dobé podani navrhu jiz existuje.

43 Vy8e Uroku odpovida dle § 14b zakona ¢. 218/2000 Sb., o rozpoétovych pravidlech, ro¢né vysi repo sazby
stanovené Ceskou narodni bankou pro posledni den kalendafniho mésice predchazejiciho kalendafnimu mésici,
ve kterém doslo k vraceni podpory poskytovateli, zvySené o 10 procentnich bodu.

44 Zakon €. 500/2004 Sb., spravni rad.
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realizace projektu. Postup je upraven v Obecné &asti pravidel pro zadatele a pfijemce v ramci
OPZ+ (viz kapitola ,UkonCeni realizace projektu z iniciativy pfijemce®). Na rozdil od jinych
predCasnych ukonéeni projektu v tomto pfipadé ovSem nedochazi k posuzovani toho, jak
velkda c¢ast cili projektu byla uz dosazena. Pfijemce je na zakladé § 14c zakona
&. 218/2000 Sb., o rozpoétovych pravidlech, povinen vratit RO veskerou vyplacenou podporu
spolu s urokem,* a to nejpozdéji 60 dnu prede dnem zvefejnéni projektu premény. Vysi
prostredkil, které ma pFijemce vratit, stanovuje RO v reakci na zadost o souhlas s pfedéasnym
ukonc€enim realizace projektu.

V pfipadé projektu pfemény oznami zanikajici pfijemce zplisobem, jakym byl zvefejnén projekt
premény, jesté pred podanim navrhu na zapis pfemény obchodnimu rejstfiku nebo
zahrani¢nimu obchodnimu rejstfiku, ze

a. mu byl udélen souhlas s pfechodem prav a povinnosti z pravniho aktu, nebo

b. mu byl zamitnut souhlas s pfechodem prav a povinnosti z pravniho aktu a ze byla
splnéna povinnost vratit vyplacenou podporu,

c. vratil vyplacenou podporu z dlvodu, Zze nema zajem, aby prava a povinnosti
Z pravniho aktu pfesla na jeho pravniho nastupce.

Pravni nastupce pfijemce odpovida za vzniklé pochybeni v realizaci projektu i v pfipadé, Ze
k nim doSlo predtim, nez nastaly pravni u€inky pfemény, i kdyZ na n&j prava a povinnosti
z pravniho aktu nepresly. Je-li pravnich nastupcu pfijemce vice, odpovidaji za pochybeni
vSichni spoleéné a nerozdilné.

7.2 Technicky postup administrace zmén projektu
v IS KP21+

Zadosti o zmény (podstatné i nepodstatné) zpracovava prijemce v IS KP21+, jehoz
prostfednictvim je také pfedklada RO. RO miize Zzadost o zménu schvalit, zamitnout nebo
vratit k pfepracovani. V pfipadé vraceni k pfepracovani je pfijemci vzdy stanovena |lhata pro
predloZeni nové verze Zadosti o zménu,*® pfijemce je povinen stanovenou Ihitu dodrzet,
pfipadné ma moznosti:

e Zadostozménu v IS KP21+ stahnout (1j. zrusit); v takovém pfipadé povinnost pfedloZzit
novou verzi odpada;

e podat prostfednictvim IS KP21+ odUvodnénou zadost o zménu terminu pro pfedlozeni
nové verze zadosti o zménu projektu.

V pfipadech:

1. pfemén obchodni spoleCnosti nebo druzstva podle zakona & 125/2008 Sb.,
0 pfeménach obchodnich spolecnosti a druzstev, nebo v pfipadé slu€ovani,

2. splyvani a rozdélovani skolskych pravnickych osob ve smyslu § 14d odst. 3 zakona €.
218/2000 Sb., rozpoctova pravidla,

kdy pfijemce musi dopFedu RO pozadat o souhlas s pfechodem prav a povinnosti z rozhodnuti
0 poskytnuti dotace, plati, Zze zadost o souhlas s planovanym prechodem prav
a povinnosti neni zadosti o zménu projektu v MS2021+ (protoZe data projektu v MS2021+

45 Vly8e Uroku odpovida dle § 14c zakona ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech, ro¢né vysi repo sazby
stanovené Ceskou narodni bankou pro posledni den kalendainiho mésice predchazejiciho kalendarnimu mésici,
ve kterém doslo k vraceni podpory poskytovateli, zvy$ené o 10 procentnich bodi. Urok se pogita ode dne, kdy
prostfedky podpory byly pfipsany na ucet pfijemce, respektive byly poprvé Cerpany z rozpocétového vydajového
uctu.

46 Lhlta je stanovovana s ohledem na charakter zmény, které se Zadost tyka, a také s ohledem na rozsah
nedostatkl v Zadosti o zménu.
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Ize ménit az poté, co je o zméné v subjektu pfijemce skute€né na strané daného subjektu
rozhodnuto). Pokud RO rozhodne o udéleni svého souhlasu, je pfijemce v ramci rozhodnuti
o souhlasu vyzvan, aby poté, co je o zméné v subjektu pfijemce skuteéné rozhodnuto,
predlozil zadost o zménu v subjektech projektu evidovanych v MS2021+ (pfi¢emz datum
ucinnosti této zmény projektu navazuje na finalni projekt pfemény daného subjektu).
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8 Financ¢ni fizeni projektu

8.1 Ucgetnictvi projektu a princip jednotkovych nakladi

Podpora z OPZ+ je projektim poskytovana na zakladé vyuziti standardni stupnice
jednotkovych nakladu, jejiz vyuziti je umoznéno v ¢l. 53 obecného nafizeni. ZjednoduSené
metody vykazovani vyuzivané pro projekty zaméfené na podporu mezinarodni mobility
znevyhodnéné mladeze byly pfipraveny Evropskou komisi a vydany nafizenim v pfenesené
pravomoci dle ¢lankd 94 a 95 obecného nafizeni. Definice jednotek, jejich Castky i zakladni
parametry projektld uvedené v kap. 4 a 5 plynou z vySe uvedeného nafizeni v pfenesené
pravomaoci.

Standardni stupnice jednotkovych nakladu je jednim z moznych druhu tzv. zjednoduSeného
vykazovani zpulsobilych vydajl. V tomto rezimu nejsou zplsobilé vydaje projektu kalkulovany
na zakladé skute€¢né vzniklych vydajd a nejsou dokladovany jednotlivymi u€etnimi doklady.
Vyse zpUsobilych vydaju se pocita na zakladé po¢tu dosazenych jednotek a na zakladé k nim
stanovenych jednotkovych nakladu.

Pfrijemce nema povinnost vést ucetnictvi ¢i danovou evidenci projektu tak, aby projektové
pFijmy a projektové vydaje byly vedeny s jednoznacnou vazbou na projekt. VySe zpusobilych
vydajl projektu nema zadnou vazbu na ucetni zaznamy a ucetni doklady pfijemce. VySe
zpUsobilych vydaju se stanovuje pouze na zakladé pocCtu dosazenych jednotek. Z tohoto
dlvodu neni ucetnictvi a ucetni doklady pfedmétem kontrol projektu ze strany poskytovatele
podpory, kontroly budou ovéfrovat pocet jednotek a dodrZzeni podminek, které byly pro projekty
zaméfené na podporu mezinarodni mobility znevyhodnéné mladeze vymezeny jako povinné.

VyS8e uvedené ovSem neznamena, ze pfijemce a jeho pfipadni partnefi nemaji povinnost
o vzniklych vydajich (nakladech) radné uctovat v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy. Kazdy
subjekt musi zajistit vedeni ucetnictvi ¢i darnové evidence dle platnych pravnich predpisu.

8.2 Rozpocet projektu
Rozpocet projektu zadatel zpracovava do formulafe zadosti o podporu, ktery je mu
v navaznosti na vyhlaseni vyzvy dostupny v IS KP21+.

Rozpocet projektu je navazany na definované jednotky a k nim stanovené jednotkove naklady.
Pro prehlednost jsou jednotky navazany na vymezené aktivity, viz tabulka nize. Zadatel ke
kazdé polozce (aktivité) vyznacuje pocet jednotek, kterych planuje v projektu dosahnout.
Tab. €. 4: Struktura rozpoctu dle aktivit projektu

Pfipravna faze

Zahrani¢ni staz

Nasledna faze

Celkové zpusobilé vydaje

8.3 Zpusobilé naklady

Vyse zpUsobilych vydaju se pocita na zakladé po¢tu dosazenych jednotek a na zakladé k nim
stanovenych jednotkovych nakladl. Dilezité je ovSem, aby jednotky byly dosazeny v souladu
s pravidly (tj. zejména v souladu s vymezenim opravnéné cilové skupiny, kterou predstavuji
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znevyhodnéni mladi lidé ve véku 15-29 let, a také v souladu s pozadavky na obsah
jednotlivych fazi projektu).

Pro stanoveni vySe zpUsobilych vydaji nejsou relevantni skute¢né vzniklé vydaje, ani se
neovéfuje datum jejich vzniku. Pokud byly jednotky dosazeny v dobé realizace projektu, ma
se za to, ze také vydaje jsou z hlediska ¢asu zpusobilé.

8.3.1 Dokladovani dosazenych jednotek

DosaZeni jednotky musi byt prokazano. Originaly dokladud jsou archivovany u piijemce. Kopie
(listinné nebo elektronické v podobé skenu*’) musi byt k dispozici RO, pficemz nékteré je treba
prilozit pfimo k zadosti o platbu, jiné pfedlozi pfijemce v pfipadé kontroly projektu na misté.

Pokud pfijemce vklada doklad do IS KP21+ (resp. MS2021+), ve kterém jej odpovédny
pracovnik pfijemce elektronicky podepise, neni pfijemce povinen zajistit jejich uchovavani

v originale na misté odliSném od IS KP21+ (resp. MS2021+).

Tab. €. 5: Pravidla pro dokladovani jednotek*

Nazev jednotky

Mobilita mladeze

Priplatek za
zahranicéni staz

Doklady predkladané jako
priloha zpravy o realizaci
projektu

e sken dohody mezi
ucastnikem a pfijemcem
o0 vstupu do projektu dle
kap. 5.1.4

e skeny prezencnich listin za
kazdou aktivitu projektu dle
kap. 5.1.5

e sken Individualniho
vzdélavaciho a rozvojového
planu pro kazdého
uCastnika dle kap. 5.1.6

o tabulka se souhrnnym
pfehledem dosazenych
jednotek dle kap. 5.4

o dokument(y) pro ovéfeni
zpUsobilosti cilové skupiny
dle kap. 5.2 v rozsahu
Monitorovaciho listu
podpofené osoby

(nad ramec dokladu
potfebnych k doloZeni jednotky
,Mobilita mladeze®)

o sken dokladu potvrzujiciho,
ve které zemi EU se konala

Ovéreni pii kontrole projektu na
misté

e original dohody mezi
ucastnikem a pfijemcem
o0 vstupu do projektu dle
kap. 5.1.4

e originaly prezencnich listin
za kazdou aktivitu projektu
dle kap. 5.1.5

¢ original Individualniho
vzdélavaciho a rozvojoveho
planu pro kazdého
uCastnika dle kap. 5.1.6

e originaly dokumentace
k uskuteCnénym akcim
projektu pro cilovou skupinu
dle kap. 5.1.6

e dokument(y) pro ovéfeni
zpUsobilosti cilové skupiny
dle kap. 5.2 nad ramec
Monitorovaciho listu
podpofené osoby

(nad ramec dokladu
potfebnych k doloZeni jednotky
,Mobilita mladeze®)

o original dokladu
potvrzujiciho, ve které zemi

47 Sken se povazuje za elektronickou prostou kopii, tj. je to ekvivalent listinné prosté kopie, nikoli originalu

dokumentu.

48 Tam, kde se v tabulce hovofi o skenu dokumentu, je v pfipadé, kdy byl original dokumentu podepsan elektronicky
a neexistuje tedy v listinné podobé, prfedkladan soubor s elektronickym podpisem.
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Nazev jednotky

Kapesné

Doklady predkladané jako
priloha zpravy o realizaci
projektu
zahrani¢ni staz dle
kap. 5.1.7

(nad ramec dokladd
potfebnych k dolozeni jednotky
»,Mobilita mladeze*)

o sken dokladu potvrzujiciho,
ve které zemi EU se konala
zahraniéni staz dle
kap. 5.1.7

e sken dokladu potvrzujiciho,
Ze pfijemce vyplatil
ucastnikovi projektu ¢astku
odpovidajici sou€inu vysSe
jednotky kapesné
a vykazovaného poctu
jednotek za daného
ucastnika dle kap. 5.1.8

Ovéreni pii kontrole projektu na
misté

EU se konala zahraniéni
staz dle kap. 5.1.7

(nad ramec dokladu
potfebnych k dolozeni jednotky
»,Mobilita mladeze*)

e original dokladu
potvrzujiciho, ve které zemi
EU se konala zahraniéni
staz dle kap. 5.1.7

¢ original dokladu
potvrzujiciho, Ze pfijemce
vyplatil u€astnikovi projektu
Castku odpovidajici soucinu
vySe jednotky kapesné
a vykazovaného poctu
jednotek za daného
uCastnika dle kap. 5.1.8

8.4 Prijmy
Pfijemce nema povinnost vést ucetnictvi ¢i danovou evidenci projektu tak, aby pfipadné
projektové pfijmy byly vedeny s jednoznacnou vazbou na projekt.

Pfipadné pfijmy se pro uCely OPZ+, obdobné jako vydaje, nedokladaji a pfijemce nema
povinnost o nich poskytovatele informovat.

8.5 Bankovni ucet

RO poskytuje prostiedky podpory na bankovni Gdet, ktery mu pfijemce nahlasi (nejprve pred
vydanim pravniho aktu, v pfipadé zmény i nasledné). Podminkou podpory z OPZ+ neni
samostatny bankovni u€et/poducet pro dany projekt.

Protoze vyse zpUsobilych vydajli nema pfimou vazbu na skute¢né vzniklé vydaje, pfijemce
nedoklada uhradu vydaji projektu prostfednictvim vypisu z Uctu, s vyjimkou jednotky
“Kapesné®, jejiz zplUsobilost je podminéna predchozim vyplacenim minimalné stejné Castky
ucastnikovi projektu.

8.6 Pokladna

V projektu je mozné provadét vydaje a pfijmy hotovostné, ovSem vzdy v souladu s platnymi
pravnimi predpisy.*® Prijemce neni povinen vést pro projekt samostatnou pokladnu na
hotovostni vydaje a pfijmy.

49 Limity pro platby v hotovosti stanovuje zakon ¢. 254/2004 Sb., o omezeni plateb v hotovosti. V § 4 odst. 1 zakon

stanovuje, zZe platby nad 270.000 K¢ je nutné provadét bezhotovostné. Do limitu se zapocitavaji vSechny platby

v Ceské i cizi méné, provedené tymz poskytovatelem platby témuz pfijemci platby v pribéhu jednoho kalendarniho

dne. V pfipadé, zZe platny pravni pfedpis obsahuje limit odliSny od zde uvedené &astky, je rozhodny limit dle platné
ravni Gpravy.
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8.7 Financéni toky

Projekty budou financovany v reZimu ex ante.

Az do vySe 100 % schvalené podpory z prostfedki OPZ+ je pfijemci za podminky
odpovidajiciho pribézného prokazovani dosazenych jednotek podpora poskytovana
zalohové, tj. pred dosaZenim jednotky ze strany pfijemce.®® Harmonogram poskytovani
prostfedkl je nasleduijici:

1) Prvni zalohova platba

VySe zalohy je stanovena v pravnim aktu.

V piipadé, Ze pfijemce projekt spolufinancuje z vlastnich zdrojd, je platba ze zdroji RO
poskytnuta jen na tu ¢ast pfedpokladanych vydajd, jez odpovida podilu zdroji poskytovanych
RO na financovani zpusobilych vydaju projektu.

U projektd, jejichz rozpocet zpusobilych vydaji nedosahuje 5 mil. K&, mize zaloha dosahovat
az 100 % celkovych zpUsobilych vydajl, u ostatnich projektd smi dosahnout nejvyse 30 %
zpUsobilych vydajl projektu.®! Pfesnou vysi této zalohy stanovi RO v pravnim aktu.%?

Tato zalohova platba je poskytnuta do 20 pracovnich dnu od akceptace vydaného pravniho
aktu ze strany pfijemce, pfipadné — pokud se jedna o projekt, ktery bude zahajen pozdéji nez
1 mésic od akceptace vydaného pravniho aktu — nejpozdéji k datu zahajeni realizace projektu,
a to bez Zadosti o platbu, na zakladé pravniho aktu.

2) Dalsi zalohové platby a vyuctovani zptsobilych vydaji navazanych na zalohové
platby

Pfijemce v zadosti o platbu Zada o poskytnuti nové zalohy a sou¢asné vycisluje a dokladuje
vzniklé zplsobilé vydaje za pfedchozi fazi realizace projektu (tj. rozhodujici jsou dosazené
jednotky a k nim stanovené jednotkové naklady). Zaloha je poskytovana maximalné ve vysSi
vzniklych zpUsobilych vydaju.

U projektd, jejichz rozpocet zplsobilych vydaji dosahuje minimalné 5 mil. K&, musi byt pfi
vyplaceni dalSich zalohovych plateb dale dodrzeno pravidlo, Ze celkovy objem zaloh vyplaceny
pFijemci v daném okamziku nesmi prekrocit objem prostfedkd dosud vyuctovanych pfijemcem
a schvalenych® RO o vice nez 30 % zpuisobilych vydajt projektu.

V pripadé, Ze prijemce projekt spolufinancuje z vlastnich zdroju, je platba ze zdroju RO
poskytnuta jen ve vySi odpovidajici podilu za zdroje poskytované RO na financovani celkovych
zpusobilych vydajl projektu.

50 Princip poskytnuti podpory pred uhradou vydaje muZe byt ovéem naru$en objektivnimi skuteénostmi: napf.
nedostatek rozpo&tovych zdrojil na stran& RO, neschvaleni Zadosti o platbu z diivodu jejich nedostatk(i v 8ase, kdy
se pfedpokladalo zaslani dalsi splatky podpory apod.

51 Uvedené limity jsou stanoveny v Metodickém pokynu pro finanéni toky programd spolufinancovanych
z Evropského fondu pro regionalni rozvoj, Evropského socialniho fondu plus, Fondu soudrznosti, Fondu pro
spravedlivou transformaci a Evropského namoiniho, rybarského a akvakulturniho fondu 2021-2027.

52V pripadé, Ze pfijemce projekt spolufinancuje z vlastnich zdrojl, vztahuje se limit 100 %, resp. 30 % na ¢astku
celkovych zpusobilych vydajd, na které projekt ziskava zdroje od RO.

53 Do schvalenych prostiedku jsou zapocitavany i prostiedky, které byly v Zadosti o platbu zkraceny, a to za
pfedpokladu, Ze na né byla uplatnéna vyzva k vraceni dotace &i jeji Casti dle § 14f zakona €. 218/2000 Sb.,
0 rozpoctovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich zakonu.
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Tato zalohova platba je poskytnuta v navaznosti na schvaleni pfislusné zpravy o realizaci
projektu, resp. zadost o platbu. Pfevod prostfedku probiha zpravidla do 10 pracovnich dni od
schvaleni.

Vyjimeéné pfi nedostatku prostfedkld (dolozitelného napf. prostfednictvim porovnani
predpokladanych vydaja v ramci pfisluSného sledovaného obdobi a zlistatku poskytnuté ¢asti
podpory) muze pfijemce pozadat v ramci zadosti o platbu o poskytnuti platby ve vysi
prevysSujici ¢astku, kterou v této zadosti o platbu vyuctovava. Tj. ve vyjimecéné situaci neplati,
Ze horni limit pro vySi platby pfijemci je celkova Castka, kterou pfijemce na projekt od
posledniho vyuétovani vynaloZil. VySe platby bude v téchto vyjimeénych pfipadech odvozena
od dostate¢né prokazanych potfeb projektu. U projektd, jejichz rozpocet zplsobilych vydaju
dosahuje minimalné 5 mil. K&, ovéem v zadném okamziku realizace projektu nesmi celkovy
objem zaloh vyplaceny pfijemci pfekroc€it objem prostfedkd dosud vyucétovanych pfijemcem a
schvalenych® RO o vice nez 30 % zpuUsobilych vydajii projektu.®® (V pFipadé, Ze piijemce
projekt spolufinancuje z vlastnich zdrojl, vztahuje se limit 30 % na &astku celkovych
zpGsobilych vydajh, na které projekt ziskava zdroje od RO.)

DalSi vyjime€énou moznosti je pfi nedostatku prostfedkl predlozit zadost o platbu i mimo
vymezeny harmonogram (ovSem vzdy spolu s mimoiradnou zpravou o realizaci projektu®®).
Také u tohoto postupu muize pfijemce pozadovat platbu vysSi, nez je Castka, kterou
vyuctovava, a také zde plati limit 30 % (viz pfedchozi odstavec).

3) Zavérecna platba

Vy8e zavére¢né platby odpovidad rozdilu mezi dosud poskytnutou podporou z OPZ+
a celkovou vySi zpUsobilych vydaji projektu, které maiji byt kryty z prostfedkl OPZ+. Vyse
celkovych zpUsobilych nakladu vychazi z po¢tu dosazenych jednotek a jejich jednotkovych
nakladl. Pfesnou vysi této platby stanovi RO na zakladé kontroly zavére¢né zpravy o realizaci
projektu a Zadosti o platbu.

V pfipadé, Ze prijemce projekt spolufinancuje z vlastnich zdrojl, je platba ze zdroji RO
poskytnuta jen ve vysi odpovidajici podilu za zdroje poskytované RO na financovani celkovych
zpusobilych vydaji projektu. Tento podil se aplikuje na €astku vzniklou postupem dle
pfedchoziho odstavce.

ZavéreCna platba je poskytnuta v navaznosti na schvaleni zavére¢né zpravy o realizaci
projektu a spolu s ni zavérecné zadosti o platbu. Pfevod prostfedkd probiha zpravidla do 10
pracovnich dni od schvaleni.

V pfipadé, Ze celkova vyplacena podpora ze zdroji RO pievySuje &astku, ktera by dle
zavérecné zadosti o platbu méla byt ze zdrojd RO na zpusobilé vydaje poskytnuta, musi byt
pFislugna ¢ast podpory vracena RO. Termin a zpUsob vraceni prostfedki stanovi RO vyzvou
zaslanou prostfednictvim IS KP21+ pfijemci.

V pfipadé, Ze v pribéhu realizace projektu pfijemce uhradi z vlastnich zdroji vydaje, které by
dle poméru financovani uvedenych v pravnim aktu méla byt financovana ze zdroju

54 Do schvalenych prostiedkd jsou zapocitavany i prostiedky, které byly v Zadosti o platbu zkraceny, a to za
predpokladu, Ze na né byla uplatnéna vyzva k vraceni dotace &i jeji ¢asti dle § 14f zakona &. 218/2000 Sb.,
o rozpoctovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich zakonu.

5 Uvedené limity jsou stanoveny v Metodickém pokynu pro finan¢éni toky programu spolufinancovanych
z Evropského fondu pro regionalni rozvoj, Evropského socialniho fondu plus, Fondu soudrznosti, Fondu pro
spravedlivou transformaci a Evropského namoiniho, rybarského a akvakulturniho fondu 2021-2027.

56 Mimoradnou Zadosti o platbu a mimoradnou zpravou o realizaci projektu se v kontextu pravidel rozumi takova
zadost o platbu a zprava o realizaci projektu, které byly pfedlozeny mimo harmonogram pfedkladani zprav
o realizaci projektu a zadosti o platbu uvedeny v pravnim aktu. Pokud pfijemce hodla predlozit mimofadnou zadost
o platbu (spolu s mimofadnou zpravou o realizaci projektu), musi nejprve dojit k Upraveé finanéniho planu.
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poskytovanych RO (protoZe zalohy proplacené RO uZ na né& nevystagily), je opravnén i tyto
vydaje prokazat v ramci zpravy o realizaci projektu, resp. Zadosti o platbu a RO mu prostfedky
na tyto vydaje zasle po schvaleni této Zadosti o platbu. V téchto vyjimecnych situacich nejsou
prostfedky za zdroje financovani poskytované RO proplaceny/poskytnuty pred uhradou vydaje
Z urovné pfijemce, presto to nic neméni na tom, Ze projekt se nadale posuzuje za projekt
financovany v rezimu ex ante.®’

8.7.1 Variabilni symbol plateb od RO pfijemctim

Platby zasilané RO na Géty pFijemci je sloZzen dle nasleduijici logiky: 03xxxyyyyy, kde:

° 03 vyjadiuje &islo OPZ+ (dle &islovani v systému programd v CR pro obdobi
2021-2027),

o xxx vyjadfuje Cislo vyzvy k pfedkladani zadosti o podporu, v ramci které byl dany
projekt podporen,

° yyyyy je poslednich pét Cisel registracniho Cisla projektu.

57 Nicméné RO je povinen v nasledné vytvofeneém formulafi F1 vycCislit Castku vydajd, které pfijemce vynalozil nad
ramec poskytnutych zaloh a RO ji schvalil jako zpUsobilé vydaje.
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