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1 Uvod

Specificka ¢ast pravidel pro Zadatele a pfijemce vramci Operaéniho programu
Zaméstnanost pro projekty s jednotkovymi naklady zaméfené na podporu zafizeni péce
0 déti predskolniho véku je dokument, ktery vydava Ministerstvo prace a socialnich véci
jakozto fidici organ uvedeného operacniho programu.

Dokument doplfiuje dokument oznaceny jako Obecna Cast pravidel pro zadatele a pfijemce
v ramci Opera¢niho programu Zaméstnanost. Zatimco Obecna Cast pravidel pro zadatele
a pfijemce v ramci Operacniho programu Zaméstnanost upravuje pravidla relevantni pro
vSechny zadatele o podporu a pfijemce podpory z Operaéniho programu Zaméstnanost,
tento dokument obsahuje pravidla pouze pro projekty zaméfené na podporu zafizeni
péce o déti predskolniho véku financované na zakladé standardni stupnice
jednotkovych nakladt v investi¢ni priorité 1.2 Operaéniho programu Zaméstnanost.

Financovani na zakladé standardni stupnice jednotkovych nakladi (také jako ,jednotkové
naklady®) je jednou ze tfi metod zjednodu$eného vykazovani vydaja,' které jsou upraveny
v €l. 67 obecného nafizeni a v ¢l. 14 nafizeni o ESF. Vedle jednotkovych nakladu Ize také
vyuzit jednorazové €astky prFispévku z verejnych zdrojii nepfesahujici 100 000 EUR (nékdy
také jako ,jednorazové Castky“) a financovani pevnou sazbou, ktera se urCi za pouziti
procentniho podilu z jedné nebo vice stanovenych kategorii nakladu; do této kategorie patfi
nepfimé naklady.

Rezim financovani projektu metodou jednotkovych nakladd je zalozen na tom, Ze
poskytovatel podpory definuje jednotky a k nim odpovidajici jednotkové naklady. Podle toho,
kolika jednotek se pfijemci (a jeho pfipadnym partneriim) podafi v souladu se stanovenymi
podminkami dosahnout, je vypo€tena vySe podpory, na kterou ma projekt narok. Vyse
podpory neni navazana na objem prostfedku, které realizatofi projektu na dosazeni jednotek
skute¢né dle ucetnich zaznam( vynalozili.

Ridici organ miize tento dokument revidovat vydanim nové verze. Platnost kazdé verze je
vyznaCena v zapati tohoto dokumentu. VS8echny verze jsou vzdy k dispozici na portalu
www.esfcr.cz, pfijemci podpory jsou na vydani nové verze také upozornéni prostfednictvim
informacniho systému IS KP14+.

! ZjednoduSenym vykazovanim se rozumi takové nastaveni pravidel zpusobilosti vydajl, kdy ¢astka podpory na
projekt neni stanovena na zakladé ¢&astky vydajl skuteéné vzniklych pfijemci podpory (a jeho pfipadnym
partneriim), ale je uréena paus$alné na zakladé statistik, kalkulaci obvyklych nakladd na podporované &innosti
apod.
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2 Evidence zmén oproti predchozi verzi
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3 Datum 1.10. 2016
uc€innosti
Katefina Murlova Schvalil Jifi Kinsky
23.9.2016 POdpiS a datum 23.9.2016
podpisu® )7
X Katefina Murlové X 0

Podepsal(a): Katefina Murlova
Podepsal(a): Kinsky Jifi Mgr. (MPSV)

Strucény popis zmény

Do poznamky pod ¢arou €. 14 byly doplnény dalSi divody, pro které Ize snizZit pocet
pracovnich dnll pouZity pro vypocet obsazenosti.

Do poznamky pod ¢arou &. 24 bylo doplnéno zafizeni poskytujici péci o déti
provozované na zakladé obecné platnych pravnich predpist.

Zpfesnéni pravidla stanovujiciho zajisténi adekvatniho poctu pedujicich osob vzhledem
ke kapacité podporovaného zafizeni.

Zpresnéni pravidla upravujiciho vedeni zaznaml o dochazce déti v elektronickém
dochazkovém systému.

Doplnéno dokladovani zaméstnani u rodice, ktery je v obdobném vztahu (napf.
vykonava funkci jednatele) k zaméstnavateli.

U otazky €. 4 nahrazen text ,Rozpocet jednotkovy* textem ,Rozpocet projektu®.

Do vy¢tu podstatnych zmén doplnéna zména v podobé vstupu nového partnera
do projektu, kdy dfive zapojeni partnefi v projektu nadale zlstavaiji.

Doplnéna kategorie nepodstatnych zmén tykajici se seznamu skute¢nych maijitel
ve smyslu § 4 odst. 4 zakona ¢&. 253/2008 Sb., o nékterych opatfenich proti legalizaci
vynosU z trestné Cinnosti a financovani terorismu; v€etné povinnosti mit k dispozici
prikazné dokumenty pro dolozeni této nepodstatné zmény (na vyzadani).

Povinnost hlasit tyto nepodstatné zmény se vztahuje pouze k projektum, u kterych bylo
povinné tento druh informaci uvést v Zadosti o podporu.

Upravena formulace ke |h(té proplaceni schvalené zadosti o platbu. Dosud uvadéna
Ihata 10 pracovnich dn( je pro proplaceni relevantni, nicméné nebézi od schvaleni
zpravy o realizaci projektu a zadosti o platbu, ale od okamziku, kdy utvar za provadéni
plateb dostane k vyfizeni podepsany poukaz. Tyto kroky jsou na RO provadény bez
zbyte&ného prodleni, ale z tohoto divodu byla Ihtdta 10 pracovnich dnd od schvaleni
zpravy o realizaci projektu, resp. zadosti o platbu, ktera je v textu kapitoly uvedena
uvozena slovem ,zpravidla®.

Struéné zdivodnéni zmén oproti predchozi verzi:

Poznamka pod €arou €. 14 dopInéna o dal$i moznost, kdy Ize snizit po€et pracovnich dnl pouZzitych
pro vypocet obsazenosti, protoze zafizeni muze prerusit provoz na urcitou dobu také z pfedem

znamych dav
Pravidlo upra

odd, napf. kvuli planovanému preruseni dodavky elektrické energie.
vujici vedeni zaznam( o dochazce déti bylo zpfesnéno pro ucely ovéfeni shodnosti

zaznamu o dochazce predlozenych ve zpraveé o realizaci projektu se zaznamy v elektronickém

2 Podpis muze byt pfipojen pouze elektronicky.
3 Podpis muze byt pfipojen pouze elektronicky.
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dochazkovém systému pfi kontrole na misté.

Vzhledem k tomu, Ze rodi¢ maze vykonavat zaméstnani nejen v pracovnépravnim vztahu
a sluzebnim pomeéru, ale také v obdobném vztahu, byl dopInén zplisob dokladovani existence
obdobného vztahu, dokladem je napf. smlouva o vykonu funkce.

Zména v podobé vstupu nového partnera do projektu byla umoznéna pro pfipady, kdy mista

v zafizeni péce o déti nejsou obsazena détmi rodi€l stavajiciho pfijemce nebo partnerd projektu a

o tato mista projevi zajem dalSi subjekt.

DoplInéni nepodstatnych zmén tykajici se seznamu skuteénych majitelt ve smyslu § 4 odst. 4 zakona
¢. 253/2008 Sb. bylo provedeno na zakladé pozadavku Evropské komise a Metodického dopisu
Ministerstva financi k Metodickému pokynu finanénich tok(l programt spolufinancovanych

z Evropskych strukturalnich fondd, Fondu soudrznosti a Evropského namorniho a rybafského fondu
na programové obdobi 2014-2020.

Ostatni zmény byly provedeny s cilem zvysit srozumitelnost a jednoznacnost textu, resp. pravidel
programu pro Zadatele a pfijemce.

Specificka ¢ast pravidel pro zadatele a prijemce v ramci OPZ pro projekty s jednotkovymi
naklady zamérené na podporu zarizeni péce o déti predsSkolniho véku

Cislo vydani: 3 Datum ué&innosti: 1. 10. 2016 Strana: 6 z 50




3 Prehled témat, ktera jsou upravena v obecné
¢asti pravidel pro zadatele a prijemce

Definice pouzivanych pojm

Pfehled pouzivanych zkratek

Kontakty

Pravni zaklad a dal$i vychozi dokumentace

Politika soudrznosti

Zakladni predstaveni Operacniho programu Zaméstnanost
Opravnénost zadatele a partnera

Pfiprava a pfedloZeni projektu

Pfiprava a vydani pravniho aktu o poskytnuti podpory
Partnerstvi na arovni projektu

Uzemni zpGsobilost projektd OPZ

Spolufinancovani projektd

Monitorovani na Urovni projektu, v€éetné indikatort a bagatelni podpory ucastnika
Pravidla pro informovani a komunikaci a vizualni identita OPZ
Zadavani zakazek

Vefejna podpora a podpora de minimis

Horizontalni principy

Siteni vystup( projektd

Evaluace projektl (véetné sebeevaluace)

Udrzitelnost

Integrované pristupy

Kontroly na misté

Uchovavani dokumentu

Ukondeni realizace projektu (véetné predcasného)
Dusledky nedodrzeni pravidel platnych pro projekt
Seminafe a konzultace tykajici se podpofeného projektu
Namitky a stiznosti, opravné prostiedky proti rozhodnuti RO

Obecna Cast pravidel pro Zadatele a pfijemce vramci OPZ je k dispozici na portalu
www.esfcr.cz.

Specificka ¢ast pravidel pro zadatele a prijemce v ramci OPZ pro projekty s jednotkovymi
naklady zamérené na podporu zarizeni péce o déti predsSkolniho véku

Cislo vydani: 3 Datum ué&innosti: 1. 10. 2016 Strana: 7 z 50



http://www.esfcr.cz/

4  Jednotky a jednotkové naklady

Pro ucely podpory zafizeni pro pravidelnou péci o déti ve vékuvod narozeni* do zahgjeni
povinné skolni dochazky mimo rezim $kolskych predpist pfipravil RO celkem 7 jednotek.
Tab. €. 1: Prehled jednotek uréenych na podporu zafizeni péce o déti
Nazev jednotky Faze projektu
Vytvoifené misto v zafizeni péCe o déti Vybudovani
Vytvofené misto v zafizeni péce o déti — kfizové financovani
Transformované misto v détské skupiné Transformace
Transformované misto v détské skupiné — kfizové financovani
Obsazenost zafizeni péce o déti Provoz
Kvalifikovana pecujici osoba

Najemné prostor zafizeni péce o déti

4.1 Vymezeni jednotek a vyse jednotkovych nakladu

4.1.1 Vytvorené misto v zarizeni péce o déti a Vytvorené misto
v zarizeni péce o déti - kfizové financovani

Podpora z OPZ je ve fazi vybudovani poskytovana za ucelem vybudovani nového zafizeni,

nikoli ovéem na rozSifeni kapacity jiz existujiciho zafizeni pé€e o déti.

Podporu mohou ziskat pouze zafizeni péCe o déti, ktera jsou provozovana mimo rezim
Skolského zakona.® Bliz§i vymezeni moznych typd zaFizeni péée o déti, pro které je podpora
uréena, je uvedeno v kap. 5.1.1.

Pro vybudovani nového zafizeni péCe o déti se pfedpoklada v harmonogramu jednotlivych
projektd obdobi 4 mésich (po&itano od zahajeni realizace projektu). Zadatel je opravnén do
zadosti 0 podporu uvést, Ze tuto fazi projektu zajisti v kratSim &i delSim terminu, maximalné
véak 12 mésic(.® Na tuto fazi projektu, tj. vybudovani nového zafizeni péée o déti, jsou
navazany jednotky:

e Vytvofené misto v zafizeni péce o déti“,
e Vytvofené misto v zafizeni péce o déti — kfizové financovani®.

Se vznikem mista v zafizeni pé€e o déti souvisi naklady na stavebni Upravy prostor, pofizeni
vybaveni, pofizeni vyukovych pomucek a fizeni projektové faze zamérené na vybudovani
zafizeni. Z ddvodd administrativniho charakteru’ jsou tyto naklady rozdéleny do dvou &asti,
proto jsou s vytvofenym mistem spojeny 2 jednotky a ke kazdé z nich specialni jednotkovy
naklad. Ale protoze se vzdy jednd pouze o jedno vytvofené misto, ob& tyto propojené

* Dolni vék ditéte zavisi na typu provozovaného zafizeni (viz dale).

5 Tj. zakona ¢. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky
z&kon). Zafizeni provozovana dle tohoto zakona jsou zapsana ve Skolském rejstfiku.

® Viz kap. 7.1.2.

! Duvody spocivaji v aplikaci €l. 14 odst. 1 nafizeni ¢. 1304/2013, o Evropském socialnim fondu.
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jednotky maji stejnou definici (viz nize) a vzdy bud jsou obé dosazeny, nebo neni dosazena
Zadna z nich.

Definice jednotky ,Vytvofené misto v zafizeni péce o déti“ a jednotky ,Vytvorené
misto v zarizeni péc€e o déti — kiizové financovani*:

Vytvorené misto je takové misto, které je zapoc&teno do kapacity zafizeni, jez je dolozena

e zapisem do evidence poskytovatell sluzby péce o dité v détské skupiné dle zakona
€. 247/2014 Sb., o poskytovani sluzby pée o déti v détské skupiné, nebo
zavaznym stanoviskem pfislusné krajské hygienické stanice o splnéni hygienickych

poZzadavkil na stravovani, prostory a provoz zafizeni péée o déti.®

Existenci vytvofeného mista dale musi dokazovat vybaveni zafizeni, tj. pro kazdé misto
musi existovat zidle, prostor pro praci u stolu, postel/lehatko.

Pravidla dokladovani dosaZenych jednotek jsou podrobné upravena v kap. 8.3.1.

4.1.2 Transformované misto v détské skupiné a transformované
misto v détské skupiné — kfizové financovani

Podpora z OPZ je ve fazi transformace poskytovana provozovatelim®, ktefi provozuji
zarizeni péCe o dité predSkolniho véku, které neni registrovanou détskou skupinou dle
zakona €. 247/2014 Sb., o poskytovani sluzby péce o déti v détské skupiné (dale také jen
jako ,zakon &. 247/2014 Sb.“),"® bez ohledu na stavajici kapacitu zafizeni ke dni pred
zahajenim realizace projektu, a ktefi toto zafizeni v ramci projektu zaregistruji jako détskou

skupinu podle zakona ¢&. 247/2014 Sb.

Pro transformaci zafizeni na détskou skupinu dle zakona &. 247/2014 Sb. se predpoklada
v harmonogramu jednotlivych projektd obdobi 4 mésicl (pocitano od zahajeni realizace
projektu). Zadatel je opravnén do zadosti o podporu uvést, Zze tuto fazi projektu zajisti
v krat§im &i del$im terminu, maximalné v$ak 12 mésica.™*

Na tuto fazi projektd, tj. transformovani stavajiciho zafizeni péce o déti na détskou skupinu,
jsou navazany jednotky:

»Transformované misto v détské skupiné®,
»1ransformované misto v détské skupiné - kfizové financovani*.

S transformaci zafizeni péCe o déti na détskou skupinu souvisi ndklady na stavebni upravy
prostor, pofizeni vybaveni, pofizeni vyukovych pomucek a fizeni projektové faze zamérené
na transformaci. Z diivodd administrativniho charakteru® jsou tyto naklady rozdéleny

8 v dokumentu je uvedena také kapacita zafizeni. Zavaznym stanoviskem mize byt také zavazné stanovisko
krajské hygienické stanice k projektové dokumentaci vydané pro zafizeni péCe o déti ke stavebnimu Fizeni.
Z dokumentu musi byt patrné, Ze krajska hygienicka stanice prozkoumala, zda provozovna splfiuje hygienické
pozadavky na stravovani, prostory a provoz zafizeni pé€e o déti, a vydala souhlas. Lze také akceptovat dodatek
k jiz vydanému zavaznému stanovisku, ve kterém bude vymezena napf. kapacita zafizeni péce o déti pfimo pro
ucely projektu podpofeného z OPZ.

° V textu dale pouzivany pojem ,provozovatel“ oznacuje jak poskytovatele sluzby péce o dité v détské skupiné dle
Zakona, tak provozovatele zafizeni péce o déti na zakladé zivnostenského opravnéni.

10 Rozhodny je stav pfed predlozenim Zadosti o podporu.

1 Viz kap. 7.1.2.

12 Duvody spocivaji v aplikaci €l. 14 odst. 1 nafizeni ¢. 1304/2013, o Evropském socialnim fondu.
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do 2 ¢asti, proto jsou s transformovanym mistem spojeny 2 jednotky a ke kazdé z nich
specialni jednotkovy naklad. Ale protoze se vzdy jedna pouze o jedno transformované misto,
obé tyto propojené jednotky maji stejnou definici (viz nize) a vzdy bud jsou obé& dosazeny,
nebo neni dosaZena Zadna z nich.

Definice jednotky ,Transformované misto v détské skupiné“ a jednotky
»Transformované misto v détské skupiné — kfizové financovani:

Transformované misto v détské skupiné je takové misto, které vzniklo v zafizeni péce
0 déti predSkolniho véku, jez bylo v dobé realizace projektu zapsano jako détska skupina
dle zakona €. 247/2014 Sb., o poskytovani sluzby péce o déti v détské skupiné, a které je
zapocteno do kapacity této détské skupiny. Kapacita détské skupiny je doloZzena zapisem
do evidence poskytovatell sluzby péce o dité v détské skupiné.

Existenci transformovaného mista dale musi dokazovat vybaveni détské skupiny, tj. pro
kazdé misto musi existovat zidle, prostor pro praci u stolu, postel/lehatko.

Pravidla dokladovani dosazenych jednotek jsou podrobné upravena v kap. 8.3.1.

4.1.3 Obsazenost zafizeni péce o déti

Pro faze projektu, kdy je zafizeni provozovano, je relevantni jednotka ,Obsazenost zafizeni
péce o déti“. Jednotkovy naklad k této jednotce vychazi z vySe nakladu na zajisténi provozu
jednoho mista v zafizeni péce o dité za 6 mésicu.

Zadatel uvede do Zzadosti o podporu celkem 4 faze provozu zafizeni. V8echny faze trvaji
shodné 6 mésicu.

ProtoZe na jedno provozované misto v praxi dochazi vice déti'®, resp. protoZe neplati, Ze
kazdé dité je konstantné evidovano ke konkrétnimu disponibilnimu mistu v zafizeni, nelze
obsazenost vyhodnocovat na Uurovni konkrétniho mista v zafizeni. Obsazenost je
kalkulovana na urovni zafizeni jako celku a nasledné je pomoci této celkové obsazenosti
zarfizeni vypocitana podpora z OPZ s ohledem na danou kapacitu zafizeni.

Polet provozovanych mist je dan kapacitou zafizeni pée o déti. Kapacita zafizeni je
uvedena bud v evidenci poskytovatell sluzby péce o dité v détské skupiné (dale také jen
jako ,evidence détskych skupin®), anebo v pfipadé zafizeni pée o déti provozované na
zakladé zZivnostenského opravnéni je kapacita uvedena v zavazném stanovisku pfislusné
krajské hygienické stanice o spInéni hygienickych pozadavki na stravovani, prostory
a provoz zarizeni péce o déti.

Obsazenost je vyjadfovana za obdobi celé jednotlivé faze projektu (tj. za obdobi v délce
6 mésicl). Takto nastavena délka relevantniho obdobi zajisti ocisténi udaje o obsazenosti
od do¢asnych vykyva.

Povinnosti provozovatele zafizeni péCe o déti je vést fadné zaznamy o presné dochazce déti
v konkrétni dny v elektronickém dochazkovém systému, ktery vyuziva dochazkové Ctecky.

13 Zejména u déti mladSich 3 let Ize pfedpokladat, Ze nebudou dochazet do zafizeni pravidelné na cely den a ve
vSechny pracovni dny.
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Pro Ucely vypoctu obsazenosti kapacity zafizeni péce o déti se zohlednuiji ,ptldny*, pfresné;jsi
Casovy Udaj neni zohlednovan, musi byt nicméné k dispozici. Dité Ize pokladat za hlidané
Vv zarizeni v ramci plldne, pokud v zafizeni stravilo alespon 3 hodiny, ale méné nez 6 hodin.
Pokud v détské skupiné stravilo alespor 6 hodin za den, zapocitaji se dva puldny.

Pro vypoclet obsazenosti zafizeni neni relevantni, zda zafizeni péce o déti bylo &i nebylo
dany den otevieno, ale rozhodujici je pocet puldnu stravenych détmi v zafizeni a pocet
pracovnich dni (pficemz kazdy den znamena 2 pUlldny) podle bézného nastaveni fondu
pracovni doby v ramci Ceské republiky.** V pfipadé&, Ze by vypocet provedeny podle vyse
uvedenych postupu, mél za vysledek obsazenost zafizeni vétsi nez 100 %, je pro financni
plnéni z prostfedkG OPZ brana za relevantni pouze hodnota 100 %; vys$Si hodnota
obsazenosti kapacity zafizeni pé€e o déti nebude zohledriovana.

S ohledem na standardni miru nepfitomnosti ditéte v zafizeni péce o déti RO nastavil
pravidla tak, Zze za plné obsazené zafizeni se povazuje i zafizeni, kde déti nebyly
pfitomny v plném poctu (dle kapacity tohoto zafizeni) po celou dobu relevantniho obdobi,
nicméné obsazenost je stejna nebo vyssi, nez Ize povaZzovat za obvyklé. Pro ucely OPZ byla
jakozto obvykla mira dochazky stanovena hranice 75 %. Pokud bude zafizeni péce o déti
(na zakladé evidence dochazky) vyuzito v 75 % ¢Ci vice své kapacity, jedna se o piné
obsazené zafizeni.

V pfipadé, Ze obsazenost zafizeni nebude v relevantnim obdobi vyuZita alespori na 20 %,
na zadné z provozovanych mist zafizeni péCe o déti nebude proplacen jednotkovy naklad.

Definice jednotky ,,Obsazenost zafizeni péce o déti“:

Obsazenost se vypocte jako pomér puldennich pfitomnosti déti v zafizeni a celkového
poCtu puldnl v pracovni dny nasobenych kapacitou zafizeni (oboje stanoveno za
vymezené obdobi 6 kalendarnich mésicu), ktery se dale nasobi 100. Obsazenost se
zaokrouhluje na cela Cisla matematicky. Podminkou dosazeni jednotky je, ze zafizeni musi
mit v daném obdobi 6 mésicl platny dokument upravujici pravidla/zasady fungovani tohoto
zarizeni a musi byt provozovano v souladu se stanovenymi standardy provozu.

V pfipadé, Ze pomér puldennich pfitomnosti déti v zafizeni a celkového poctu
puldnd v pracovni dny nasobenych kapacitou zafizeni nedosahl ani 20 %, pak nebyla
dosazena ani jedna jednotka.

V pfipadé, Ze pomér pulldennich pfitomnosti déti v zafizeni a celkového poctu
puldnd v pracovni dny nasobenych kapacitou zafizeni prfesahuje 75 %, pak se pro

1 Pro viechna podpofena zafizeni je mozné snizit pocet pracovnich dnl pouzity pro vypocet obsazenosti o ty
dny, po které bylo zafizeni zavieno bud z predem nepfedvidatelnych dlvod(, napf. karanténa, povodné,
vyhofeni, vykradeni apod., anebo z prfedem ohlasenych technickych duvodd, jejichz pfi¢ina neni na strané
pfijemce podpory a tyto divody je mozné dolozit — napf. pferuSeni dodavky elektrické energie ohlasené
dodavatelem. Dlvody pro uzavfieni provozu zafizeni pé€e o déti musi byt objektivni a musi byt nalezité dolozeny
ve zpravé o realizaci projektu, kterd zahrnuje €asovy Usek, po ktery tato situace nastala. Maximalné je vSak
z téchto ddvodd mozné snizit pocet pracovnich dnl pouZity pro vypocet obsazenosti o 31 po sobé jdoucich
kalendarnich dnl. Pro podnikové détské skupiny a zafizeni provozovana na zakladé zivnostenského opravnéni,
do nichz mohou své déti umistovat pouze zaméstnanci urcitého subjektu &i subjektd, mlize byt obtizné dale
naplnit dochazku do zafizeni, pokud je vyhlaSena celozavodni dovolena (nafizené volno). Odecteni prisluSného
poctu pracovnich dnl z Udaji pro vypocet obsazenosti je mozné, pokud tento pfijemce relevantnim dokumentem
ve zpravé o realizaci, ktera zahrnuje Casovy Usek, po ktery tato situace nastala, dolozi, ze byla vyhlaSena
celozavodni dovolend a po dobu celozavodni dovolené bylo zafizeni zavieno (napf. interni smérnici, rozhodnutim
feditele organizace apod.). Za celozavodni dovolenou se povazuje nafizené volno zaméstnancim, a to jak pro
Cerpani fadné dovolené, tak neplaceného ¢i ¢asteéné placeného volna.
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stanoveni po¢tu dosazenych jednotek pouziva obsazenost 75 %.

Obsazenost zafizeni péCe o déti je dolozena Udaji z elektronického dochazkového systému
vedeného provozovatelem zafizeni.

Pozn.:
1) Obsazenost zafizeni péce o déti se tedy vypocita podle nasledujiciho vzorce:
A

O=—x100

(Bx2) xC
O....obsazenost
A.....pocet dosazenych puldnt vSech pritomnych déti za 6 mésict provozu zafizeni
B.....pocet pracovnich dni za 6 mésict provozu zafizeni
C.....kapacita zafizeni

2) VyS$e podpory za jednotku ,,Obsazenost zarizeni péce o déti“ za jednu fazi provozu se vypocita
nésledovné:
Pocet mist v zarfizeni x dosaZzena obsazenost zafizeni péce o déti x jednotkovy naklad.

Pravidla dokladovani jednotky jsou podrobné upravena v kap. 8.3.1.

4.1.4 Kvalifikovana pecujici osoba

Za ugelem podpory zajisténi kvalifikace pedujicich osob v zafizenich péée o déti pfipravil RO
jednotku ,Kvalifikovana pecujici osoba“. Cilem je pokryt naklady na kurz profesni kvalifikace
a na ziskani osvédceni o profesni kvalifikaci chavy pro déti do zahajeni povinné Skolni
dochazky podle zakona ¢&. 179/2006 Sb., o ovéfovani a uznavani vysledkd dalSiho
vzdélavani a o zméné nékterych zakonu, a to pro pecujici osoby v zafizeni péce o déti, které
pfed svym zapojenim do projektu nesplfiuji pozadavky na kvalifikaci pecujici osoby dle
zakona &. 247/2014 Sb., resp. dle zakona &. 455/1991 Sb., o zivhostenském podnikani.

V kap. 5.3.2 je vymezeno, ze odbornou zpusobilost pedujicich osob musi zajistit kazdy
pfilemce podpory bez ohledu na pravni formu zafizeni péce o déti. Odborna zpulsobilost
pecujici osoby musi byt ovéfena provozovatelem nejpozdéji v den, kdy tato osoba zahajuje
svou Cinnost pecujici osoby v zafizeni péce o déti podpofeném z OPZ. Pro splnéni jednotky
je tedy nezbytné, aby pecujici osoba nejprve ziskala osvédCeni o kvalifikaci a teprve poté
zacala pracovat jako pecujici osoba v podpofeném zafizeni péce o déti.

Jednotkovy naklad k této jednotce zahrnuje naklady na kurz a zkouSku na ziskani
kvalifikace.

Zadatel muze do zadosti o podporu uvést maximalné takovy podet jednotek na zajisténi
profesni kvalifikace pecujicich osob, ktery odpovida minimalnimu poctu potfebnych
pedujicich osob dle kapacity zafizeni (tj. jedna, dvé &i tfi)* za celou dobu realizace projektu.

Definice jednotky ,,Kvalifikovana pecujici osoba“:

Jedna se o osobu, ktera pfed svym zapojenim do projektu nesplfiovala pozadavky tykajici
se kvalifikace pecujici osoby dle zakona €. 247/2014 Sb., o poskytovani sluzby péce
0 déti v détské skupiné, resp. dle zakona €. 455/1991 Sb., o zZivhostenském podnikani, ale
v dobé realizace projektu absolvovala kurz profesni kvalifikace a ziskala osvédceni
o kvalifikaci pro peCujici osoby v zafizeni péCe o déti a sou€asné vykonava funkci pecujici

15 Pozadovany (minimalni) poCet pecujicich osob je vymezen v kap. 5.3.3.
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osoby v podpofeném zafizeni minimalné po dobu 6 mésicu.

Spinéni jednotky se doklada osvédCenim pecujici osoby o ziskani profesni kvalifikace
chlvy pro déti do zahajeni povinné Skolni dochazky podle zakona ¢&. 179/2006 Sb.,
0 ovéfovani auznavani vysledkd dalSiho vzdélavani a o zméné nékterych zakonu
ziskanym v dobé realizace projektu, dolozenim pracovnépravniho vztahu pecujici osoby
s provozovatelem zafizeni péce o déti a udajem z elektronického dochazkoveého systému,
kterym se prokaze alespori SestimésiCni pracovni plsobeni rekvalifikované osoby
v zafizeni péée o déti podpofeném z OPZ.*

Pravidla dokladovani jednotky jsou podrobné upravena v kap. 8.3.1.

4.1.5 Najemné zarizeni péc€e o déti
Jednotka ,Najemné zafizeni péce o déti“ je ur€ena na uhradu najemného prostor, ve kterych
je poskytovana sluzba péde o déti, pfitemz se jedna o prostory najimané za Uplatu.’

DosaZeni jednotky je navazano na splnéni alespofi minimalni hranice obsazenosti zafizeni
péce o déti, kterou RO urc€il na urovni 20 %. Jednotkovy naklad vychazi z vySe nakladu na
najemné za jedno misto v zafizeni pé€e o déti za dobu 6 mésicu.

Definice jednotky ,,Najemné zafizeni péce o déti“:

Jednotkou je 1/75 nakladd na najemné prostor za jedno misto v zafizeni pé€e o déti za
obdobi 6 mésicl, pficemz jednotky dosahnou pouze ta zafizeni, ktera za prostory, v nichz
jsou provozovana, hradi najem, a u nichz za relevantni Sestimési¢ni fazi provozu
obsazenost vypoctena dle principu stanovenych pro jednotku ,Obsazenost zafizeni péce
o déti“ dosahla alespori 20 %.

Dosazeni jednotky je prokazano najemni smlouvou a dokumentaci pro jednotku
,Obsazenost zafizeni péce o déti“.

Pozn.:

VySe podpory za jednotku ,Najemné zafizeni péle o déti“ se za jednu fazi provozu vypodita
nasledovné:

Pocet mist v zafizeni x dosaZena obsazenost zafizeni péée o déti x jednotkovy naklad.

Pravidla dokladovani jednotky jsou podrobné upravena v kap. 8.3.1.

4.1.6 VysSe jednotkovych nakladu

Pro vypocet jednotkovych nakladu byly pouzity nasledujici postupy / udaje:

analyza nutnych Uprav prostor pro provoz zafizeni pro péci o déti,
analyza cen stavebnich uprav prostor pro provoz zafizeni pro péci o déti,
analyza nutnych polozek vybaveni zafizeni pro péci o déti,

prizkum trhu v oblasti vybaveni zafizeni pro péci o déti,

analyza rozpoc¢tovych statistik za oblast pfedSkolniho vzdélavani,

16 Sestimésiénim pracovnim pusobenim rekvalifikované pedujici osoby se rozumi alespoii 125 odpracovanych
dni v zafizeni péCe o déti podpofeném z OPZ. Odpracovanym dnem se rozumi den, v némz rekvalifikovana
pecujici osoba odpracovala alespofi 3 hodiny. Do odpracovanych dni se zapocitdvd doba nemoci, ktera
nepfesahne 5 po sobé jdoucich dni. Zapocitava se také doba zdkonného naroku na dovolenou na zotavenou.

" Pokud jsou prostory vyuzivany bezplatné, jednotka neni dosazena.
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e analyza statistickych udaju tykajicich se vySe odmén za provedenou praci
a namua v ramci Ceské republiky,

e pruzkum trhu na kurz profesni kvalifikace a zkousky profesni kvalifikace chavy pro
déti do zahajeni povinné skolni dochazky.

Tab. ¢. 2: Prehled vysSe jednotkovych nakladu

Jednotka VysSe jednotkového nakladu (na jedno misto v zafizeni
péée o déti)'®

Vytvofené misto v zafizeni péce o

d&ti 16 992 K¢ bez DPH 20 053 K¢ v¢. DPH
V}/t_vorevr]? m!st_o v zarizeni pece o 29 421 K&

déti — kFizové financovani

Transformovaneé misto v détské g 579 k& hez DPH 9 518 K& v&. DPH
skupiné

Tran§fcv>rmoy’:i1ne’m.|sto % de,ts!<e 9 005 K&

skupiné — kfizové financovani

Obsazenost zafizeni péce o déti 628 K¢

Kvalifikovana pecujici osoba 14 178 K&

Najemné zafizeni péce o déti 56 K¢

4.1.7 Pravidlo tykajici se minima zpusobilych nakladu
na obsazenost zarizeni

Po dokonceni realizace projektu bude ovéfovano, zda €astka celkovych zpusobilych vydaja
na provoz zafizeni Cerpana v ramci jednotky ,Obsazenost zafizeni péle o déti“ pfesahla
¢astku celkovych zpUsobilych vydaju na fazi vybudovani &i transformace. Vychazi se
Z jednotkovych naklad(i a poctu jednotek, kterych se v ramci projektu podafilo dosahnout.
Pokud by nedostateCna obsazenost zafizeni nebo pFfedCasné ukonéeni provozu
vybudovaného/transformovaného zafizeni zpusobilo, ze ¢&astka celkovych zpusobilych
vydaji na vybudovani/transformaci vypoctena z jednotkovych nakladu je vySSi nez celkové
zpusobilé vydaje Cerpané vramci jednotky ,Obsazenost zafizeni pée o déti“, pak je
pfijemce povinen vratit vdechny prostfedky, které mu byly poskytnuty.

Pro zafizeni péCe o déti, které Cerpa prostiedky z OPZ pouze na faze provozu, plati, ze
minimalné ve dvou monitorovacich obdobich musi projekty dosahnout nenulového poctu
jednotek ,Obsazenost zafizeni péCe o déti”.

18 \/ ptipadé, Ze je uvedena vy3e jednotkového nakladu bez DPH, nebo v&etné DPH, plati, Ze pro pfijemce, ktefi
nemaji narok na odpocet DPH vzhledem k projektovym aktivitdm, budou Cerpat jednotkovy naklad véetné DPH.
Pokud ma pfijemce narok na odpoc¢et DPH vzhledem k projektovym aktivitam, bude €erpat jednotkovy naklad bez
DPH.
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5 Parametry zarizeni péée o déti podporenych
zOPZ v rezimu standardni  stupnice
jednotkovych nakladu

5.1.1 Vymezeni typul zarizeni péce o déti podporovanych z OPZ

Podpora z OPZ je poskytovana na zafizeni péce o déti provozovana mimo rezim Skolského
zakona." Podpofeny mohou byt détské skupiny provozované na zékladé zékona
€. 247/2014 Sb., dale mohou byt podpofena zafizeni pé€e o déti provozovana na zakladé
zivnostenského opravnéni dle zakona ¢&. 455/1991 Sb., o zivnostenském podnikani
(Zivnostensky zakon), ovdem pouze v niZze uvedenych kategoriich a za niZze stanovenych
podminek. Neni rozhodujici, do jaké kategorie z hlediska pravni formy patfi provozovatel
zafizeni.

V ramci OPZ Ize tedy poskytovat sluzbu péce o dité v nasledujicich reZimech:

1) Détska skupina pro verejnost

Dle § 3 odst. 2 zakona &. 247/2014 Sb., provozovatel détské skupiny neni povinen byt
zameéstnavatelem rodi¢e nebo jiné osoby, které bylo rozhodnutim pfislusného organu
svéfeno dité do péce nahrazujici péci rodi¢a (dale jen ,rodic“), pokud je:
a) ustavem, jestlize poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné je v souladu s jeho
zakladaci listinou,
b) pravnickou osobou registrovanou nebo evidovanou dle zakona o cirkvich
a naboZenskych spoleCnostech, pokud poskytovani sluzby péce o dité v détské
skupiné je v souladu s jejim pfredmétem €innosti,
€) Uzemnim samospravnym celkem nebo jim zaloZenou pravnickou osobou,
d) obecné prospéSnou spoleCnosti, jestlize poskytovani sluzby péce o dité v détské
skupiné je v souladu s jeji zakladaci listinou nebo zakladaci smlouvou,
e) nadaci nebo nadaénim fondem,
f) vysokou Skolou,
g) spolkem, jestlize poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné je v souladu s jeho
stanovami.
Podpora z OPZ muze byt vyuzita na détské skupiny pro vefejnost vymezené dle vySe
citovaného ustanoveni zakona &. 247/2014 Sb.

2) Podnikova détska skupina

Dle § 3 odst. 1 zakona &. 247/2014 Sb. je provozovatel détské skupiny zaméstnavatelem
rodiCe, nebo dle § 3, odst. 3 zakona &. 247/2014 Sb. provozovatel mize poskytovat sluzbu
péfe o dité v détské skupiné rodiCi téZz na zakladé dohody se zaméstnavatelem tohoto
rodie, a to za podminek, za kterych poskytuje sluzbu jinému rodici.

Podpora z OPZ muze byt vyuzita na podnikové détské skupiny vymezené dle vySe
citovaného ustanoveni zakona ¢. 247/2014 Sb.

3) Zivnost volna/vazana

Podpora z OPZ mize byt vyuzita na zafizeni péCe o déti provozovana dle zakona
€. 455/1991 Sb., o Zivnostenském podnikani, do nichz mohou své déti umistovat pouze

10 Tj. zakona ¢&. 561/2004 Sb., o pfedSkolnim, zakladnim, stfednim, vy§§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky
z&kon). Zafizeni provozovana dle tohoto zakona jsou zapsana ve Skolském rejstfiku.
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zaméstnanci urcitého subjektu &i subjektl, anebo o zafizeni, ktera své sluzby poskytuji
Siroké vefejnosti.

Zadatel v zadosti o podporu uvede, zda Za4da o podporu z OPZ na détskou skupinu dle
zakona €. 247/2014 Sb., anebo na zafizeni provozované na zakladé zivnostenského
opravnéni. V prabéhu realizace projektu neni mozné tento parametr zménit.

Dale je zadatel povinen do zadosti o podporu uvést, zda se jedna o zarizeni, do kterého
mohou své déti umist'ovat pouze zaméstnanci urcitého subjektu €i subjektt (pfijemce
a jeho projektovi partnefi), anebo o zafizeni, ktera své sluzby poskytuji Siroké verejnosti.
V prabéhu realizace projektu neni mozné tento parametr zménit.

5.1.2 Zadatel (pfijemce podpory) a pfipadni projektovi partnefi

Zadatelem o podporu z OPZ (a nasledné pfijemcem podpory) mize byt pouze ten
subjekt, ktery bude dané zafizeni pfimo provozovat,”’ resp. zafizeni uz provozuje,”
tj. zadatel bude/je odpovédnym subjektem za dané zarizeni.

Podporovana jsou zafizeni, do nichZ mohou své déti umistovat pouze zaméstnanci urcitého
subjektu i subjektd (tyto subjekty jsou pro ucely projektu oznaovani jako zadatel/pfijemce
a jeho projektovi partnefi), ale také zafizeni, ktera své sluzby poskytu;ji Siroké verejnosti.

Projektové partnerstvi za Udelem provozovani zafizeni®® pro déti zaméstnanc(,
¢i zaméstnancUl partnerd, je mozné bez omezeni poc&tu partnerd.

Zavazek soucinnosti partnera pfi realizaci projektu musi mit pisemnou podobu a je soucasti
dokumentace, kterou je zadatel povinen predlozZit pfed vydanim pravniho aktu, resp.
v pfipadé subjektl, ktefi se v pfipadech definovanych v kap. 7.1.2 stavaji partnery az po
vydani pravniho aktu, jej Zadatel pfedklada spolu se Zadosti o schvéleni podstatné zmény
projektu.

5.2 Faze projektu a podminky poskytovani podpory
z OPZ dle stanovenych jednotek

Projekty mohou obsahovat nasledujici faze.
1) Faze vybudovani nového zafizeni a 4 faze provozu; nebo
2) Faze transformace zafizeni na détskou skupinu dle zakona €. 247/2014 Sb. a 4 faze
provozu; nebo
3) 4 faze provozu.”®

0y pfipadé, Ze podpora z OPZ je také ur¢ena na vybudovani zafizeni.
Ay pfipadé, Ze podpora z OPZ je také uréena na transformaci zafizeni péce o déti na détskou skupinu, anebo je
Ezodpora uréena pouze na provoz.

Zafizeni mize byt bud podnikovou détskou skupinou, anebo zafizenim péfe o déti v rezimu Zzivnosti.
Podnikovou détskou skupinu Ize dle zakona &. 247/2014 provozovat tehdy, pokud jsou v ni umistény déti
zaméstnancl provozovatele détské skupiny (dle § 3 odst. 1 zakona €. 247/2014) a pfipadné déti zaméstnanci
jiného zaméstnavatele (dle § 3 odst. 3 zakona €. 247/2014). Z toho plyne, ze pfijemce musi mit v podnikové
détské skupiné vyhrazeno alespori jedno misto pro dité svého zaméstnance.

% Faze provozu zahrnuje 4 Sestimésicni celky, pfi€emz obdobi provozu Ize zkratit pouze o celé Sestimésicni
obdobi, a to jen ve vyjime€nych pfipadech (zejména z dlavodu dodrZeni konce uznatelnosti vydaja
v programovém obdobi 2014-2020).
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Jednotlivé faze na sebe musi navazovat, v pribéhu realizace projektu neni mozné délat
prestavky. Toto rozdéleni do fazi vS8ak nepredstavuje pro pfijemce zavazek provozovat
zafizeni nepretrzité.

Obecné plati, Ze Ize Zadat o podporu z OPZ pouze jednou na vybudovani nového zafizeni
na urcité adrese, anebo na transformaci zafizeni na détskou skupinu dle zadkona €. 247/2014
Sb. na ur€ité adrese, nasledné lze z OPZ zadat opakované o podporu na provoz daného
zafizeni.

NiZe jsou uvedeny specifické podminky, za kterych Ize Zadat o podporu na vybudovani,
transformaci, provoz nebo zvySeni kvalifikace pecujicich osob.

Podpora z OPZ na vybudovani nového zafizeni:

Zafizeni péce o déti, ktera pred pfedloZzenim Zadosti o podporu neexistovala, mohou Zadat
0 podporu s vyuzitim jednotek na vybudovani nového zarizeni. Podpofeny mohou byt jak
détské skupiny provozované na zakladé zakona €. 247/2014 Sb., tak zafizeni péce o déti
provozovana na zakladé zivnostenského opravnéni dle zakona ¢&. 455/1991 Sb.,
o zivnostenském podnikani (zivhostensky zakon).

V pfipadé budovani zafizeni péée o dé&ti RO ovéfi jesté pred uzavienim pravniho aktu
o poskytnuti podpory, zda se jednd o nové budované zafizeni pése o déti,**
pficemz v pfipadé pochybnosti ovéfi skutecnost kontrolou na misté.

Podpora na transformaci zafizeni na détskou skupinu:
V pfipadé, ze zadatel uz pfed podanim Zadosti o podporu provozuje na dané adrese
(v detailu ulice a &isla popisného &i evidenéniho) zatizeni péée o déti,* které planuje v ramci
projektu registrovat jako détskou skupinu dle zakona €. 247/2014 Sb., a chce pfipadné
v ramci projektu rozSifit kapacitu tohoto zafizeni, je opravnén zadat o podporu s vyuzitim
jednotky na transformaci zafizeni na détskou skupinu.

V ramci projektu je mozné transformovat jedno zafizeni péce o déti na détskou skupinu, nad
to Ize zfidit dalSi (novou) détskou skupinu (pocet détskych skupin na provozovatele neni
omezen) na stejné adrese.

Pfed uzavfenim pravniho aktu o poskytnuti podpory RO ovéfi, zda se nejedna o détskou
skupinu dle zakona ¢&. 247/2014 Sb. vedenou v evidenci détskych skupin pfed podanim
Zadosti o podporu, pfiCemz v pfipadé pochybnosti ovéfi skuteénost kontrolou na misté.

Podpora na provoz zafizeni péée o déti véetné podpory zvyseni kvalifikace pecujicich
osob

Podpora je ur€ena na pokryti provoznich nakladd, podminkou jeji poskytnuti je spinéni
stanovenych standardl — viz nize. Podporu uréenou na Uhradu najemného mulze ziskat

 Pokud je na dané adrese (v detailu ulice a &isla popisného ¢&i evidenéniho) jiz provozovano zafizeni péce o déti
(zafizeni, jehoz vznik byl podpofen z Operac¢niho programu Lidské zdroje a zaméstnanost, matefska Skola
zapsana ve Skolském rejstfiku, détska skupina zapsana v evidenci détskych skupin, zafizeni provozované
na zakladé zivnostenského opravnéni nebo jiny typ zafizeni poskytujici (pravidelnou a/nebo nepravidelnou) péci
o déti provozované na zakladé obecné platnych pravnich predpisu, Ize nad kapacitu tohoto zafizeni budovat
v ramci projektu dal$i novou détskou skupinu dle zakona ¢. 247/2014 Sb. nebo zafizeni provozované na zakladé
zivnostenského opravnéni.

> Nesmi se vdak jednat o zafizeni, jehoz vznik byl podpofen z OperaCniho programu Lidské zdroje
a zaméstnanost, ani o détskou skupinu jizZ zapsanou do evidence détskych skupin, ani o zafizeni péce o déti
provozované na zakladé Zivnostenského opravnéni, ani o matefskou Skolu zapsanou ve Skolském rejstfiku.
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zarizeni, které za pouzivani prostor, v nichz je sluzba péCe o déti poskytovana, hradi
najemné.

Pokud Zadatel pfedpoklada, Ze personal, ktery by mél v zafizeni zajiStovat funkce pecujicich
osob, nespliiuje stanovené kvalifikaéni pfedpoklady (viz kap. 5.3.2), mize poradat s vyuzitim
jednotky na zajisténi kvalifikace pecujicich osob o podporu na tento ucel.

Zadatel mUZe do Z&dosti 0 podporu uvést maximalné takovy pocet jednotek na zajisténi
profesni kvalifikace pecujicich osob, ktery odpovida minimalnimu poctu potfebnych
pedujicich osob dle kapacity zafizeni (4j. jedna, dvé &i tfi)?® za celou dobu realizace projektu.

5.3 Pravidla pro realizaci projektu

Pravidla zafizeni peCe o déti podporovana z OPZ vychazeji zejména z podminek
stanovenych Zakonem.

5.3.1 Zakladni vymezeni sluzby hlidani a péce o dité

Sluzba hlidani a péce o dité predstavuje Cinnost spocCivajici v pravidelné pééi o dité
od narozeni, resp. od 1 &i 3 let véku?’ do zahajeni povinné $kolni dochazky za G¢elem
zapojeni rodic¢l do pracovniho procesu.

Sluzba je poskytovana v kolektivu déti mimo domacnost ditéte. Obsahem sluzby hlidani
apéfe o dité je zajisténi potfeb ditéte a vychova, rozvoj schopnosti, kulturnich
a hygienickych navyku ditéte.

Provozovatel zafizeni péce o déti, které bylo podpofeno z OPZ, je povinen pfed zahajenim
poskytovani sluzby péce o dité uzavfit s rodi€em pisemnou smlouvu o poskytovani sluzby
pée o dité. Nalezitosti smlouvy jsou pfevzaty z § 13 zakona &. 247/2014 Sb. VSichni
provozovatelé zafizeni podpofenych z OPZ jsou povinni zajistit, aby smlouva_o poskytovani
sluzby péce o dité v zafizeni péce o déti obsahovala tyto nalezitosti:

a) misto a Cas poskytovani sluzby péce o dité v zafizeni,

b) vysi Uhrady nakladu poskytované sluzby a zpusob jejiho placeni, je-li sluzba péce
o dité v zafizeni poskytovana s uhradou naklad,

c) podminky stravovani ditéte v&etné pitného reZzimu v navaznosti na délku pobytu a vék
ditéte,

d) ujednani o dodrzovani vnitfnich pravidel,

e) ujednani o postupu pfi onemocnéni ditéte,

f) zplsob ukon&eni pravnich vztahl vzniklych ze smlouvy,

g) dobu trvani pravnich vztahl vzniklych ze smlouvy.

Pfilohou smlouvy o poskytovani sluzby péce o dité jsou vnitfni pravidla a plan vychovy
a pécCe. Smlouva je ovéfovana pfi kontrole na misté, viz kap. 8.3.1.

5.3.2 Pecujici osoba

PFijemce podpory z OPZ musi zajistit, Ze sluzba hlidani a péce o dité je pfimo zajistovana

% pozadovany (minimalni) po&et peéuijicich osob je vymezen v kap. 5.3.3

%" Pro déti od narozeni je mozno poskytovat sluzbu na zakladé vazané Zivnosti, pro déti od 1 roku véku Ize
provozovat détskou skupinu dle zakona €. 247/2014 Sb., hlidani a pé€e o déti od 3 let véku je mozné zajistovat
na zakladé volné Zivnosti.
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pedujici osobou, kterd je s provozovatelem zafizeni v pracovnépravnim vztahu,?® tzn. je
zaméstnancem provozovatele. Protoze podpora z OPZ je poskytovana jak na détské skupiny
dle Zakona, tak na zafizeni provozovana na zakladé Zivnostenského opravnéni, jsou zde
uvedeny pozadavky, které musi splnit kazdy pfijemce podpory bez ohledu na pravni formu
zarizeni péce o déti.

Pecujici osoba musi splfovat tyto pfedpoklady:

a) plna svépravnost,

b) zdravotni zplsobilost k vykonu prace péce o dite,
c) bezuhonnost,

d) odborna zplsobilost.

Svépravnost je zpusobilost nabyvat pro sebe vlastnim pravnim jednanim prava a zavazovat
se k povinnostem (pravné jednat). PIné svépravnym se Clovék stava zletilosti (dovrSenim
osmnactého roku véku, pfiznanim svépravnosti nebo uzavienim manzelstvi).

PFi posuzovani zdravotni zpUsobilosti jde o obecnou zpusobilost k vykonu prace péce o dité.
Zdravotni zpusobilost k vykonu prace péce o dité zjiStuje a lékarsky posudek o zdravotni
zpusobilosti vydava poskytovatel zdravotnich sluzeb v oboru vSeobecné praktické Iékarstvi.
Zdravotni zpUsobilost pedujici osoby musi byt vySe uvedenym zplsobem potvrzena
nejpozdéji v den, kdy tato osoba zahajila svou €innost jakoZto peéujici osoba.

Za bezuhonnou se povazuje fyzickd osoba, ktera nebyla pravomocné odsouzena pro
umysliny trestny &in, nebo pro trestny €in spachany z nedbalosti v souvislosti s vykonavanim
¢innosti péce o dité nebo Cinnosti s ni srovnatelnych anebo jehoz spachani mize mit vliv
na zpUsobilost osoby k vykonu péce o dité. Za bezihonnou se povazuje pecujici osoba téz,
pokud jeji odsouzeni pro vySe uvedené trestné Ciny bylo zahlazeno, nebo se na ni z jinych
davodu hledi, jako by nebyla odsouzena.

Pozadavky na odbornou zpUsobilost pecujicich osob v détskych skupinach upravuje zakon
€. 247/2014 Sh. Odbornou zpUsobilosti pecujici osoby je (pozn. postaduje spinit alespon
jednu z vymezenych odbornych zpUsobilosti):

a) vzdélani vSeobecné sestry, zdravotnického asistenta, oSetfovatele, porodni
asistentky, zdravotné-socialniho pracovnika, zdravotnického zachranare, psychologa
ve zdravotnictvi nebo specializovana zpusobilost k vykonu povolani klinického
psychologa podle zvlastniho pravniho piedpisu,?

b) vzdélani socialniho pracovnika nebo pracovnika v socialnich sluzbach podle
zvlastniho pravniho predpisu,®

c) vzdélani ucitele matefské Skoly, ucitele prvniho stupné zakladni Skoly nebo
vychovatele podle zvlastniho pravniho predpisu,**

d) profesni kvalifikace chiavy pro déti do zahajeni povinné S$kolni dochazky podle
zvlastniho pravniho predpisu,®

By zafizeni péce o déti provozované na zakladé zZivnostenského opravnéni mlze byt pecujici osobou také

fgzické osoba — podnikatel, drzitel Zivnostenského opravnéni.

2 Zakon &. 96/2004 Sb., o podminkach ziskavani a uznavani zpusobilosti k vykonu nelékaiskych zdravotnickych

povolani a k vykonu ¢&innosti souvisejicich s poskytovanim zdravotni péCe a o zméné nékterych souvisejicich

zakonu, ve znéni pozdéjSich predpisu (zakon o nelékarskych zdravotnickych povolanich).

30 Zakon &. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach, ve znéni pozdéjich predpisu.

81 Zakon &. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a o zmé&né nékterych zakon(, ve znéni pozdéjsich
fedpisa.

?2 Zakon ¢&. 179/2006 Sb., o ovéfovani a uznavani vysledkda dal§iho vzdélavani a o zméné nékterych zakond,

ve znéni pozdéjSich predpisu (zakon o uznavani vysledkl dalSiho vzdélavani).
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e) odborna zplsobilost k vykonu Iékare.*
Pozn.: Odkazy na prislusné pravni pfedpisy jsou aktualni k datu ucinnosti Specifické casti pravidel.
V pripadé, Ze dojde v budoucnu ke zméné legislativy, budou za relevantni brany nové platné predpisy,
JjeZ nahradily zakony uvedené v poznamkach pod ¢arou.

Pro zafizeni péCe o déti provozované v rezimu vazané Zzivnosti ,péCe o dité do tfi let
véku v dennim rezimu® jsou uvedeny pozadavky na kvalifikaci peCujicich osob v pfiloze €. 2
zakona €. 455/1991 Sb., o zivnostenském podnikani (zZivnostensky zakon). Odbornou
zpusobilosti pecujici osoby je (pozn. postacuje splnit alesponn jednu z vymezenych

odbornych zpusobilosti):

a) odborna zpuUsobilost k vykonu povolani vSeobecné sestry nebo zdravotnického
asistenta nebo oS3etfovatele nebo porodni asistentky nebo zachranafe podle
zvlastniho pravniho predpisu,®

b) odbornd zplsobilost k vykonu povolani socidlniho pracovnika nebo
pracovnika v socialnich sluzbach podle zvlatniho pravniho predpisu,*®

c) odborna kvalifikace k vykonu povolani ucitele matefské 3koly podle zvlastniho
pravniho predpisu,®

d) profesni kvalifikace pro ¢innost chlvy pro déti do zahajeni povinné Skolni dochazky
podle zvlastniho pravniho predpisu.®’

Pozn.: Odkazy na prislusné pravni predpisy jsou aktualni k datu ucinnosti Specifické casti pravidel.
V pripadé, Ze dojde v budoucnu ke zméné legislativy, budou za relevantni brany nové platné predpisy,
jez nahradily zakony uvedené v poznamkach pod ¢arou.

Pro pecujici osoby v zafizenich péce o déti provozovanych v reZzimu volné Zivnosti nejsou
stanoveny zadné zakonné pozadavky na odbornou zpusobilost, RO vSak stanovil, ze
i utéchto pecujicich osob musi byt prokazana odborna zpulsobilost, a to néktera z vySe
uvedenych.

Provozovatel zafizeni péce o déti je povinen ovéfit odbornou zpusobilost nejpozdéji v den,
kdy tato osoba zahajuje svou ¢innost jakozto pecujici osoba.

Pfijemce je povinen dolozit splnéni kvalifikacnich prfedpokladl pecujicich osob. Plna
svépravnost se doklada existenci pracovnépravniho vztahu pecujici osoby k provozovateli
zafizeni (tj. pracovni smlouvou, dohodou o pracovni €innosti, nebo dohodou o provedeni
prace).38 Dokladem o zdravotni zpusobilosti je Iékafsky posudek o zdravotni zpusobilosti
k vykonu prace péce o déti. Bezuhonnost je doloZzena vypisem z rejstfiku trestl pro kazdou
pecujici osobu. Dokladem o odborné zpuUsobilosti je dokument dokladajici dosazené
vzdélavani/kvalifikaci peCujici osoby.

Doklady prokazujici splnéni kvalifikacnich pozadavk( na pecujici osoby v zafizenich péce
0 déti jsou ovérovany pfi kontrole na misté, viz kap. 8.3.1.

33 Zakon &. 95/2004 Sb., o podminkach ziskavani a uznavani odborné zpusobilosti a specializované zpusobilosti

k vykonu zdravotnického povolani Iékafe, zubniho Iékafe a farmaceuta, ve znéni pozdéjSich predpisu.

3 Zakon &. 96/2004 Sb., o podminkach ziskavani a uznavani zplsobilosti k vykonu nelékafskych zdravotnickych

povolani a k vykonu &innosti souvisejicich s poskytovanim zdravotni péfe a o zméné nékterych souvisejicich

zakonu, ve znéni pozdéjSich predpist (zakon o nelékafskych zdravotnickych povolanich).

35 Zakon &. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach, ve znéni pozdéjsich predpisu.

% Zakon &. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a o zmé&né nékterych zakonl, ve znéni pozdéjsich
fedpisa.

3 Zakon €. 179/2006 Sb., o ovéfovani a uznavani vysledkd dalSiho vzdélavani a o zméné nékterych zakond,

ve znéni pozdéjsich predpisli (zakon o uznavani vysledkl dalSiho vzdélavani).

% Pokud je pedujici osobou v zafizeni péfe o déti provozované na zakladé zivnostenského opravnéni také

fyzicka osoba — drzitel Zivnostenského opravnéni, pak je plna svépravnost ovéfena pred vydanim pravniho aktu

(nebot tato osoba je sou€asné pfijemcem podpory z OPZ).
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5.3.3 Pocet déti a mnozstvi pecujicich osob

Podpora z OPZ je poskytovana na zafizeni pée o déti s minimalni kapacitou 5 déti
a maximalni kapacitou 24 déti.

Bez ohledu na typ podporovaného zafizeni plati, Ze:

e pro zafizeni s kapacitou nejvice 6 déti je minimalni pocet pecujicich osob 1,
e pro zafizeni s kapacitou 7 az 12 déti je minimalni pocet pedujicich osob 2 a
e pro zafizeni s kapacitou 13 az 24 déti je minimalni pocet pedujicich osob 3.*

Pocet fyzicky pfitomnych pecujicich osob mlze byt v rozhodny okamzik niz$i nez minimalni
pocet pecujicich osob odpovidajici definované kapacité zafizeni péce o déti, podminkou je
vSak dodrzeni stanoveného poZadavku na pocCet pecujicich osob k poétu aktualné
pfitomnych déti.

Provozovatel zafizeni je povinen evidovat zaznamy o dochazce pecujicich osob
v elektronickém dochazkovém systému, ktery vyuziva dochazkové ctecky. Elektronicky
dochazkovy systém musi umoznovat export dat do formatu.xls nebo .xlsx pro pfenos udajd
do evidence, ktera bude slouzit jako pfiloha zpravy o realizaci projektu. Nasledné je tento
format pouzivan pro kontrolu dochazky ze strany RO. Pro pfijemce dokladajici spinéni
jednotky na podporu kvalifikace pecujicich osob plati také podminka dolozit udaji
z dochazkového systému alespori Sestimésiéni pracovni plsobeni rekvalifikované
osoby v zafizeni péée o déti podpofeném z OPZ.*°

DodrzZeni minimalniho poc&tu pecujicich osob je ovéfovano jak pfi kontrole zpravy o realizaci
projektu, tak pfi kontrole na misté, viz kap. 8.3.1.

5.3.4 Hygienické pozadavky na prostorové a provozni podminky

Hygienické pozadavky na prostory a provoz détské skupiny do 12 déti provozované dle
zakona €. 247/2014 Sb. upravuje vyhlaska ¢. 281/2014 Sb., o hygienickych pozadavcich na
prostory a provoz détské skupiny do 12 déti.

Parametry pro détské skupiny dle zakona €. 247/2014 Sb. s kapacitou nad 12 déti a dale
pro zafizeni péce o déti provozované na zakladé zivnostenského opravnéni stanovuje

vyhlaska €. 410/2005 Sb., o hygienickych poZadavcich na prostory a provoz zafizeni
a provozoven pro vychovu a vzdélavani déti a mladistvych.

Ridici organ stanovil obecné parametry pro realizaci projektu bez ohledu na pravni formu
poskytovatele:

e Sluzba hlidani a péce o dité podpofena z OPZ musi byt poskytovana v mistnostech,
kterymi se podle zvlastniho pravniho predpisu® rozumi byt, obytna nebo pobytova
mistnost.

e Mistnosti musi byt umistény tak, aby byla zajiSténa jejich dostupnost, odpovidajici
osvétleni a mikroklimatické podminky.

%9 Minimalni pocet pecujicich osob ve vztahu k maximalni kapacité zafizeni znamena, ze provozovatel zafizeni
musi mit uzavieny pracovnépravni vztahy s pecujicimi osobami minimalné v tomto objemu uvazk.

0 Sestimésicnim pracovnim plsobenim rekvalifikované peéujici osoby se rozumi alespori 125 odpracovanych
dni v zafizeni péCe o déti podpofeném z OPZ. Odpracovanym dnem se rozumi den, v némz rekvalifikovana
pecujici osoba odpracovala alespofi 3 hodiny. Do odpracovanych dni se zapoc€itdvd doba nemoci, ktera
nepfesahne 5 po sobé jdoucich dni. Zapocitava se také doba zdkonného naroku na dovolenou na zotavenou.

“ Vyhlaska ¢. 268/2009 Sb., o technickych poZzadavcich na stavby, ve znéni pozdéjSich predpisu.
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e Ve v3ech mistnostech musi byt zajistén odpovidajici denni uklid. K dispozici musi byt
Iékarnicka k oSetfeni drobnych poranéni. Provozovatel musi zajistit moznost pobytu a
her déti na vefejném hfisti &i v pfirodé, v pfipadé zafizeni péce o déti pro vice nez 12
déti je povinné zajistit vlastni venkovni prostor pro hru déti.*?

e Vybaveni musi odpovidat pozadavkim a potfebam déti. Vybavenost mistnosti musi
odpovidat véku a poctu déti a mistnosti musi byt uzpusobeny tak, aby se dalo co
nejvice predchazet urazim a poranénim nebo jinym Ujmam na zdravi.

SpInéni hygienickych pozadavkl na prostorové a provozni podminky pfi zahajeni provozu
zarizeni je dolozeno zapisem do evidence détskych skupin, pfiCemz tuto skuteCnost ovéri
sam RO nahlédnutim do evidence détskych skupin, anebo — v pfipadé zafizeni
provozovaného na zakladé Zivnostenského opravnéni — zavaznym stanoviskem pfislusné
krajské hygienické stanice o splnéni hygienickych pozadavkl na stravovani, prostory
a provoz zafizeni péCe o déti. SkuteCnost je ovéfovana jak pfi kontrole zpravy o realizaci
projektu, tak pfi kontrole na misté, viz kap. 8.3.1.

Dodrzovani plnéni hygienickych pozadavku na prostory a provoz nasledné kontroluji krajské
hygienické stanice.

5.3.5 Stravovani

Stravovani ditéte je zajiStovano provozovatelem zafizeni péle o déti v souladu
s ustanovenimi danymi smlouvou mezi provozovatelem zafizeni pée o déti a rodi¢em
ditéte. Po dobu poskytovani sluzby hlidani a péce o dité zajisti provozovatel pro déti
odpovidajici pitny rezim.

V pfipadé individualniho stravovani, kdy stravu donasi rodi¢ ditéte, zajisti provozovatel
uchovani, pfipadny ohfev a podavani stravy v souladu s pozadavky ochrany zdravi déti
s vylouéenim mozného vzniku alimentarnich onemocnéni.

V pfipadé zajisténi stravovani déti provozovatelem se na vyrobu, pfipravu, rozvoz, pfepravu,
znaceni, skladovani a uvadéni pokrmda do obéhu, v€etné zmrazenych a zchlazenych
pokrmu, vztahuji pravni predpisy upravujici &innost epidemiologicky zavaznou, tzn.
provozovani stravovaci sluzby v souladu s pozadavky potravinového prava.

SpInéni hygienickych pozadavkld na stravovani pfi zahajeni provozu zafizeni je dolozeno
zapisem do evidence détskych skupin, pfi¢emz tuto skuteénost ovéfi sam RO nahlédnutim
do evidence détskych skupin, anebo — v pfipadé zafizeni provozovaného na zakladé
Zivnostenského opravnéni — zavaznym stanoviskem pfisluSné krajské hygienické stanice
o spinéni hygienickych pozadavk( na stravovani, prostory a provoz zarizeni péfe o déti.
Skutecnost je ovéfovana jak pfi kontrole zpravy o realizaci projektu, tak pfi kontrole na misté,
viz kap. 8.3.1.

Dodrzovani pInéni hygienickych pozadavkil na stravovani nasledné kontroluji krajské
hygienické stanice.

*2 Ptislusna krajska hygienicka stanice miize ve svém zavazném stanovisku uvést, Ze tato podminka nemusi byt

sglnéna.

4. . . , v s P ~ oy v oW v ~ . . . v .
Jako alimentarni onemocnéni se oznacuje kazdé onemocnéni Clovéka a zvifat, kdy se jedinec nakazi pozfenim

kontaminované potravy &i tekutiny. Mezi nejznaméjsi alimentarni onemocnéni v tomto smyslu patfi salmonel6za,

uplavice ¢i listeridza.
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5.3.6 Evidence déti vedena provozovatelem zarizeni péce o déti

Provozovatel zafizeni je povinen pribézné vést evidenci déti. Evidence déti musi
v navaznosti na § 11 zakona €. 247/2014 Sb. obsahovat:

a) jméno, popfipadé jména, a pfijmeni, datum narozeni a adresu mista pobytu ditéte,

b) jméno, popfipadé jména, pfijmeni rodi€l a adresu mista pobytu alespon
jednoho z rodicu, lisi-li se od adresy mista pobytu ditéte,

c) jméno, popfipadé jména, pfijmeni a adresu mista pobytu osoby, ktera na zakladé
povéreni rodiCe muze pro dité dochazet,

d) dny v tydnu a doba v prabéhu dne, po kterou dité v détské skupiné pobyva,

e) udaj tykajici se uhrady nakladl za sluzbu péce o dité v détské skupiné,

f) udaj o zdravotni pojistovné ditéte,

g) telefonni, popfipadé jiny kontakt na rodi¢e a na osobu uvedenou v pismeni c),

h) ddaj o zdravotnim stavu ditéte a o pfipadnych omezenich z ného vyplyvajicich, které
by mohly mit vliv na poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné;

i) Udaj o tom, zZe se dité podrobilo stanovenym pravidelnym o¢kovanim nebo zZe je proti
nakaze imunni anebo Ze se nemulze o¢kovani podrobit pro trvalou kontraindikaci.*

Vedeni evidence déti je ovéfovano pfi kontrole na misté, viz kap. 8.3.1.

Kromé obecné evidence je provozovatel povinen vést a uchovavat fadné zaznamy o pfesné
dochazce déti v konkrétni dny. Ze zaznamu musi byt patrné, které dité bylo v dany den
v zafizeni pfitomno a v jakém Case.

Provozovatel zafizeni je povinen zaznamy o dochazce déti evidovat v elektronickém
dochazkovém systému, ktery vyuziva dochazkové &tecky. Elektronicky dochazkovy systém
musi umoznovat export dat do formatu .xls nebo .xlsx pro pfenos udaji do evidence, ktera
bude slouzit jako pfiloha zpravy o realizaci projektu. Pfi kontrole na misté RO ovéFi, zda
elektronicky dochazkovy systém obsahuje zdznamy o dochazce déti shodné s udaji
predloZzenymi ve zpravé o realizaci projektu.*

5.3.7 Pojistna smlouva o pojisténi odpovédnosti za ujmu

Provozovatel je povinen uzavfit pojistnou smlouvu pro pfipad odpovédnosti za Ujmu
zpusobenou pfi poskytovani sluzby hlidani a péce o dité pfed zapoCetim poskytovani sluzby.
Pojisténi musi byt sjednano po celou dobu. Pojistna smlouva je ovéfovana pfi kontrole
zpravy o realizaci projektu i pfi kontrole na misté, viz kap. 8.3.1.

5.3.8 Omezeni tykajici se rodicu

PFijemce je povinen zajistit, Ze do zafizeni, na které je poskytnuta podpora z OPZ, budou
v pribéhu realizace projektu dochazet pouze déti, jejichz rodi€um umisténi ditéte do
podpofeného zafizeni pomuze s jejich uplatnénim na trhu prace. Musi byt spinéno, ze
minimalné jeden z rodi€t ditéte navstévujiciho zafizeni péCe o déti je zaméstnan (tedy

* V odrazkach se vyskytuje slovni spojeni ,détska skupina®, pro zafizeni pée o déti provozované na zakladé
zivnostenského opravnéni se tento pojem nahrazuje oznacenim ,zafizeni péCe o déti provozované na zakladé
zivnostenského opravnéni“. Nalezitost uvedena v bodu i) se vztahuje na détské skupiny dle zakona ¢. 247/2014
Sb. a zafizeni péce o déti v rezimu vazané zivnosti ,péce o dité do 3 let véku v dennim rezimu®.

5 Ve vyjimecnych a fadné odivodnénych pfipadech (napf. pokud elektronicky dochazkovy systém neumoziuje
dlouhodobé uchovavani dat pfimo v paméti systému) pfijemce dolozi pfi kontrole na misté dokument v podobé
vystupu z elektronického dochazkového systému, ktery bude obsahovat zaznamy o dochazce a sou€asné bude
zabezpecen tak, aby nebylo mozné data upravovat.
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vykonava &innost na zakladé pracovnépravniho nebo obdobného vztahu (napf. jako jednatel)
anebo je ve sluzebnim poméru), nebo vykonava samostatné vydélecnou ¢&innost, nebo
studuje, nebo pokud je nezaméstnany, tak si zaméstnani hleda. Podminka musi byt splnéna
po celou dobu dochazky ditéte do zafizeni péce o déti.

Neni dllezité, v jakém Uzemi rodi¢ vykonava zaméstnani a jiné formy uplatnéni na trhu
prace (&i jeho hledani).*

PFijemce doklada v pfipadé:
a) podnikové détské skupiny —

i. provozovatelem zafizeni je zaméstnavatel rodi¢e — dokladem je dokument dokladajici
pracovnépravni nebo obdobny vztah rodice nebo sluzebni pomér (tj. pracovni
smlouva, dohoda o pracovni ¢innosti, dohoda o provedeni prace, v pfipadé
obdobného vztahu napf. smlouva o vykonu funkce anebo rozhodnuti o pfijeti do
sluzebniho poméru),

ii. provozovatel zafizeni poskytuje sluzbu péce o dité v détské skupiné rodi€i na zakladé
dohody uzaviené se zaméstnavatelem tohoto rodi¢e. V dohodé se zaméstnavatelem
musi byt uvedeno, Ze rodi¢ je zaméstnancem daného zaméstnavatele, resp. Ze rodi¢
vykonava cinnost na zakladé obdobného vztahu anebo je ve sluzebnim poméru a ze
zaméstnavatel s poskytovanim sluzby péce o dité v détské skupiné souhlasi.
Pracovnépravni ¢i obdobny vztah anebo sluzebni pomér rodice k danému
zaméstnavateli Ize tedy dolozit dohodou provozovatele se zaméstnavatelem rodice,*’
nebo potvrzenim zaméstnavatele o existenci pracovnépravniho vztahu/obdobného
vztahu/sluzebniho poméru anebo dokumentem dokladajicim pracovnépravni nebo
obdobny vztah nebo sluzebni pomér rodice (tj. pracovni smlouva, dohoda o pracovni
¢innosti, dohoda o provedeni prace, v pfipadé obdobného vztahu napf. smlouva o
vykonu funkce anebo rozhodnuti o pfijeti do sluZzebniho poméru).

b) détské skupiny pro verejnost a zafizeni péée o déti provozovana na zakladé
zivnostenského opravnéni — dokladem u zaméstnaného rodiCe je dokument
dokladajici pracovnépravni nebo obdobny vztah anebo sluzebni pomér (tj. potvrzeni
zameéstnavatele o0 existenci pracovnépravniho nebo obdobného vztahu anebo
sluzebniho poméru, nebo pracovni smlouva, dohoda o pracovni €innosti, dohoda o
provedeni prace, v pfipadé obdobného vztahu napf. smlouva o vykonu funkce anebo
rozhodnuti o pfijeti do sluzebniho poméru). U rodi¢e vykonavajiciho samostatné
vydéle€¢nou Cinnost je dokladem potvrzeni pFislusené spravy socialniho zabezpeceni o
tom, Zze doteny rodi¢ je veden v evidenci jako osoba samostatné vydéle¢né Cinna. U
nezaméstnaného rodice je dokladem potvrzeni z ufadu prace o tom, Ze je rodi¢ veden v
evidenci uchaze€l o zameéstnani. U rodiCe, ktery je zakem ¢i studentem, pfipravujicim
se na povolani, je dokladem potvrzeni skoly.

VySe uvedené doklady jsou ovéfovany pfi kontrole na misté, viz kap. 8.3.1.

5 Misto realizace projektu (j. adresa podpofeného zafizeni péce o déti) se totiz musi nachazet pouze v ramci
programové oblasti specifikované ve vyzvé k predkladani zadosti o podporu (hl. m. Praha nebo cela CR bez hl.
m. Prahy).

"\ tomto pfipadé musi byt v dohodé uvedena doba (ur€ita ¢i neur€ita), po kterou ma dany zaméstnanec platny
pracovnépravni nebo obdobny vztah anebo sluzebni pomér. V pfipadé zmény informaci v dohodé uvedenych je
zaméstnanec povinen bezodkladné informovat provozovatele détské skupiny, pfipadné dolozZit novou dohodu.
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5.3.9 Vymezeni kapacity zafizeni, vnitini pravidla zafizeni (provozni
rad) a plan vychovy a péce

Kapacita zarizeni je dolozena zapisem détské skupiny do evidence détskych skupin,
pfiéemz tuto skuteénost ovéfi sam RO nahlédnutim do evidence détskych skupin,
nebo - v pripadé zafizeni provozovaného na zakladé zivnostenského opravnéni -
zavaznym stanoviskem prislusné krajské hygienické stanice o splnéni hygienickych
pozadavkl na stravovani, prostory a provoz zarizeni péce o déti.

Provozovatel je opravnén sniZit pocet disponibilnich mist v zafizeni oproti po¢tu uvadénému
v zadosti o podporu, a to pouze ve fazi vybudovani nového zafizeni, nebo ve fazi
transformace zafizeni na détskou skupinu dle zakona &. 247/2014 Sb. Ve fazi provozu
provozovatel neni opravnén ménit poc€et disponibilnich mist v zafizeni.

Dale plati, ze provozovatel zafizeni nesmi prekrocit kapacitu zarizeni. Celkovy pocet
zapsanych déti sice mize byt vysSi, nez kolik je kapacita zafizeni, musi v8ak byt
zajisténo, ze v ramci kazdého ¢asového okamziku bude pfitomno maximailné tolik déti,
kolik ¢ini kapacita zarizeni.

Kazdy provozovatel je povinen mit zpracovana a dodrzovat vnitini pravidla (provozni
fad ¢i jinak zvany dokument), bez ohledu na to, zda se jedna o détskou skupinu v rezimu
zakona €. 247/2014 Sb., anebo zafizeni péle o déti provozovaném na zakladé
zivnostenského opravnéni. Pozadavky na nalezitosti vnitfnich pravidel OPZ prebira
z ustanoveni § 10 zakona €. 247/2014 Sb., v némz se stanovuje, Ze vnitini pravidla obsahuji:

identifikaci provozovatele,

oznaceni détské skupiny a udaj o poctu déti,

adresu mista poskytovani sluzby péce o dité,

den zapoceti poskytovani sluzby péce o dité,

podminky poskytovani sluzby péce o dité v&etné uréeni, zda sluzbu péce o dité
provozovatel poskytuje bez uhrady nakladl nebo s ¢asteénou anebo plnou uhradou
naklad(.*

Ve vnitfnich pravidlech musi byt vymezena také provozni doba zafizeni.*

Provozni fad je provozovatel zafizeni povinen zpracovat nejpozdéji pfed zahajenim provozu
zarizeni péce o déti.

Provozovatel je opravnén ménit provozni fad v prubéhu realizace faze provozu projektu,
s vyjimkou zmény tykajici se poctu disponibilnich mist v zafizeni péce o déti.

Provozni fad je pfredmétem kontroly zpravy o realizaci projektu i kontroly na misté, viz kap.
8.3.1.

Kapacita zafizeni dle provozniho fadu musi byt v souladu s poétem mist
vzniklych v ramci faze vybudovani nového zafizeni nebo transformace zafrizeni na
détskou skupinu dle zakona €. 247/2014 Sb.

Kazdy provozovatel je povinen mit dale zpracovan a dodrzovat plan vychovy a péce,
bez ohledu na to, zda se jedna o détskou skupinu v reZzimu zakona €. 247/2014 Sb., anebo
zafizeni péCe o déti provozovaném na zakladé Zivnostenského opravnéni. Pozadavky na
nalezitosti planu vychovy a péfe OPZ prebira z ustanoveni § 10 zakona €. 247/2014 Sb.,

8\ odrazkach se vyskytuje slovni spojeni ,détska skupina®, pro zafizeni péde o déti provozované na zakladé
zivnostenského opravnéni se tento pojem nahrazuje oznacenim ,zafizeni pée o déti provozované na zakladé
zivnostenského opravnéni®.

9y détskych skupinach evidovanych dle zékona &. 247/2014 Sb. musi byt umoznéna dochazka déti v rozsahu
nejméné 6 hodin denné.
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v némz se stanovuje, ze tento plan postihuje vychovu, péci, rozvoj schopnosti, kulturnich
a hygienickych navyku ditéte se zameéfenim na formovani osobnosti ditéte a fyzicky
a psychicky vyvoj ditéte.

Plan vychovy a péce je provozovatel zafizeni povinen zpracovat nejpozdéji pfed zahajenim
provozu zafizeni péce o déti.

Provozovatel je opravnén ménit plan vychovy a péce v priibéhu realizace projektu.

Existence planu vychovy a péce je ovéfovana pfi kontrole zpravy o realizaci projektu i pfi
kontrole na misté, viz kap. 8.3.1.

5.3.10 Rizeni zafizeni péée o déti (véetné Fizeni projektu)

Pfijemce podpory musi po celou dobu udrzet plnou kontrolu nad fizenim a realizaci
projektu. Toto ustanoveni neznemozriuje vyuzit na nékteré ¢asti projektu externi dodavatele
(napf. na uklidové sluzby), nicméné celkova odpovédnost za provoz zafizeni a zejména
zodpovédnost za déti dochazejici do zafizeni musi zuUstat na pFijemci podpory; tuto
odpovédnost nelze prostfednictvim smlouvy delegovat na externiho dodavatele sluzeb.
Odpovédnost dokladaji kromé interniho dokumentu upravujiciho provoz zafizeni péce o déti
také jednotlivé smlouvy uzavifené mezi provozovatelem sluzby hlidani a péce o déti a rodici
déti, jez do zafizeni dochazeji.

5.3.11 Pravidlo ohledné zapisu zarizeni péce o déti do Skolského
rejstriku

Podpora z OPZ neni uréena pro matefské Skoly, které jsou zapsané v rejstfiku kol

a Skolskych zafizeni existujicim v navaznosti na §kolsky zakon.*

Provozovatel zafizeni péle o déti, na které je poskytovana podpora z OPZ, je
opravnén v dobé realizace projektu pozadat o zapis do Skolského rejstfiku dle predchoziho
odstavce, avSak pouze za predpokladu, ze k zapisu dojde az po ukonéeni realizace
projektu.>

5.3.12 Pravidlo zakazujici dvoji financovani projektu

Pro projekty s jednotkovymi naklady zaméfené na podporu zafizeni péce o déti predskolniho
veéku také plati zakaz dvojiho financovani projektu. To znamena, Ze pfijemce neni opravnén
Cerpat na aktivity projektu prostfedky z jinych finan¢nich nastroji EU, narodnich programu ¢i
program( Uzemnich samosprav, s vyjimkou téch prostfedk(, které pfimo souviseji se
spolufinancovanim projektu a jako takové jsou zahrnuty do prehledu zdrojl
financovani v pravnim aktu o poskytnuti podpory z OPZ. Zejména neni dovoleno Cerpat
napf. pfispévky na zfizeni nebo vyhrazeni spoleCensky ucelného pracovniho mista, které
poskytuje Ufad prace CR.*

0 zakona &. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$S§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky
zakon).

°! Divodem zakazu je potfeba zamezit dvojimu financovani. Dle § 142 odst. 2) zakona & 561/2004 Sb.,
o0 pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vy§Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), vznika ucinnosti
zapisu Skoly a Skolského zafizeni do rejstfiku Skol a Skolskych zafizeni pravnické osobé, ktera vykonava €innost
Skoly nebo skolského zafizeni, narok na pfidélovani finan¢nich prostfedk(i ze statniho rozpoctu nebo z rozpoctu
uzemniho samospravného celku za podminek stanovenych timto zakonem, a to v rozsahu tohoto zapisu.

2 K dvojimu financovani v8ak nedochéazi napt. v pfipadé, kdy pfijemce financuje vybudovani nového zafizeni
péce o déti vramci investi¢ni priority 10 prioritni osy 2 Integrovaného operaéniho programu (IROP) a nasledny
provoz zafizeni je hrazen z OPZ.

Specificka ¢ast pravidel pro zadatele a prijemce v ramci OPZ pro projekty s jednotkovymi
naklady zamérené na podporu zarizeni péce o déti predsSkolniho véku

Cislo vydani: 3 Datum ué&innosti: 1. 10. 2016 Strana: 26 z 50




6 Hodnoceni a vybér projekti

Proces hodnoceni a vybéru projektd je soubor €innosti, které jsou vykonavany od pfijeti
zadosti o podporu az po vydani pravniho aktu o poskytnuti podpory. Proces hodnoceni
a vybéru projektd zajistuje vzdy RO OPZ. Procesy tykajici se pfipravy a vydani pravniho
aktu o poskytnuti podpory jsou upraveny v Obecné ¢asti pravidel pro Zadatele a pfijemce
vramci OPZ, proto se tato kapitola omezuje na fazi procesu hodnoceni a vybéru, ktera
zahrnuje hodnoceni prijatelnosti a formalnich nalezitosti.

Projekty zaméfené na podporu zafizeni péCe o déti prfedsSkolniho véku financované
s vyuzitim standardni stupnice jednotkovych naklad( podléhaji jednokolovému hodnoceni.
Jednokolovym hodnocenim se rozumi nastaveni, kdy na zakladé vyzvy k predkladani
Zadosti o podporu dochazi k pfedloZzeni Zadosti na formulafi (pfipadné vCetné pfiloh
specifikovanych v textu dané vyzvy), ve kterém je prostor pro vdechny poZzadované udaje
nutné pro cely proces hodnoceni a vybéru.*?

Na kazdy projekt musi byt podana samostatna Zzadost o podporu. Zadosti predlozené jinym
zpusobem a v jiném terminu, nez umoznuje vyzva k predkladani zadosti o podporu, nejsou
akceptovany a nevstupuji do procesu hodnoceni a vybéru projektd OPZ.

Projekty prochazeji pouze fazi hodnoceni pfijatelnosti a formalnich nalezitosti, neni
provadéno vécné hodnoceni, ani nejsou zapojeny vybérové komise.

Projekt, ktery uspéje v hodnoceni pfijatelnosti a formalnich nalezZitosti, je
doporuéen k podpore.” Toto nastaveni souvisi s pravidlem, Ze vSechny vyzvy
k predkladani zadosti o podporu, které budou pro tuto skupinu projektd vyhlaSovany, budou
tzv. prabéznymi vyzvami. Pribézna vyzva je takova, v niz se u projektd hodnoti pouze
splnéni urgitého nastaveného standardu, resp. podminek, které dopfedu stanovi RO
a projekty se neporovnavaji mezi sebou.>

6.1 Hodnoceni prijatelnosti a formalnich nalezitosti

Cilem je posouzeni vécnych pozadavkl kladenych na projekt v pfislusné vyzvé a posouzeni
napinéni nezbytnych administrativnich pozadavkl(. Kromé toho probiha také posouzeni
kapacity Zadatele z hlediska, zda ma spravni, finan¢ni a provozni zpUsobilost potfebnou
k zajisténi realizace projektu dle pravidel OPZ (viz ¢l. 125 odst. 3 pism. d) obecného
nafizent).

Oba bloky hodnoceni probihaji sou¢asné.
Naprava nedostatkt identifikovanych v hodnoceni pfijatelnosti neni mozna.

Zadatelé, jejichz zadost vyhovi v kritériich v bloku hodnoceni pfijatelnosti, ale neuspéje
v hodnoceni formalnich nalezitosti, jsou prostfednictvim IS KP14+ vyzvani k napraveé.
Soucasti vyzvy k napravé je identifikace nedostatku, doporu€eni, jak nedostatek naprauvit,
a také Ihuta, do kdy je tfeba opravu provést (zpravidla 5 pracovnich dnu). Pokud ve vyzvé

3 S vymezenim jednokolového hodnoceni neni v rozporu situace, kdy jsou pfed vydanim pravniho aktu od
Uspésnych zadatell vyzadany nékteré dalSi udaje nad ramec predlozené zadosti o podporu (tyto udaje se uz
nehodnoti, predstavuji jen podminku pro vydani pravniho aktu).

>4 Pokud alokace vyzvy na jeho podporu postacéuje.

% Prubézné vyzvy jsou vhodné kromé jiného v pfipadech, kdy je kvalita projektl jasné dana dopFedu Fidicim
organem (coz praveé projekty financované s vyuzitim standardni stupnice jednotkovych nakladd splriuji).
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neni uvedeno jinak, ma Zadatel moznost opravovat formalni nedostatky zadosti pouze
jednou. Nedostatky opravuje podanim vyzadané dokumentace prostfednictvim IS KP14+.
Po pfedloZeni napravy probiha nové ovéfeni, zda jsou kritéria hodnoceni formalnich
nalezitosti splnéna. Nedoda-li Zadatel opravu ve stanovené Ihuté anebo v potfebné kvalité, je
zadost o podporu z dal§iho hodnoceni vylou€ena a ztraci moznost podporu z OPZ ziskat.

V ramci hodnoceni mohou byt vymezeny i podminky spocivajici v provedeni konkrétnich
Uprav projektu ze strany Zadatele, za kterych by projekt mél poskytovatel podpofit; tato
doporuceni jsou soucasti hodnoceni.

6.1.1 Lhata a vysledné stavy zadosti o podporu v IS KP14+

Hodnoceni pfijatelnosti a formalnich nalezitosti musi byt dokon&eno do 30 pracovnich dnu
od predlozeni dané zadosti o podporu, nebot projekty budou predkladany v pribéznych
vyzvach. Dokon&enim se rozumi zména stavu zadosti na néktery z centralnich stavd Zadosti
0 podporu. Vyrozuméni, vyrozumeéni neuspéSnych Zzadatell probiha po dokonceni
hodnoceni. Finalnimi centralnimi stavy®® se pro fazi hodnoceni pfijatelnosti a formalnich
nalezitosti rozumi:

Zadost o podporu splnila formalni nalezitosti a podminky pfijatelnosti

Zadost o podporu nesplnila formalni naleZitosti nebo podminky pfijatelnosti

Zadost o podporu splnila formalni naleZitosti a podminky pfijatelnosti po dopinéni
Zadost o podporu nesplnila formalni nalezitosti a podminky pfijatelnosti po dopInéni

(Kromé téchto finalnich stavli je v procesu vyuzivan stav ,Zadost o podporu vracena
k doplnéni“, ten ovdem neni finalnim, tj. ty Zadosti, které jsou vraceny, musi byt nasledné
pfevedeny do stavu, ktery vyjadfuje, zda splnily, €i nesplnily kritéria hodnoceni pfijatelnosti
a formalnich nalezitosti.)

6.1.2 Kritéria hodnoceni prijatelnosti a formalnich nalezitosti

V8echna kritéria patfi do kategorie vylucovacich kritérii.>’ Hodnoti se podle kontrolnich
otazek uvedenych pro kazdé kritérium, na otazky se odpovida jednou z variant ANO / NE.

Tab. &. 3: Kritéria hodnoceni pfijatelnosti a formalnich nalezitosti

Nazev kritéria Kontrolni otazka (tj. popis hodnoceni) a hlavni zdroje Nutnost
informaci v Zadosti o podporu slovniho
komentare

Kritéria prijatelnosti

1) Opravnénost Splfiuje zadatel definici opravnéného zadatele vymezeného Ne
Zzadatele ve vyzvé k predkladani zadosti o podporu?
Urceni hlavniho zdroje informaci v Zadosti o podporu: ¢ast
~oubjekty projektu®.

%6 Stanovenymi v Metodickém pokynu pro monitorovani implementace Evropskych strukturalnich a investi¢nich
fondd v CR v programovém obdobi 2014-2020.

57 Vylu€ovaci kritérium znamena, Ze pfi nespinéni kritéria je zadost o podporu vylou¢ena ze schvalovaciho
procesu, vylu€ovaci kritéria mohou mit charakter formalni (posuzuji formalni nélezitosti Zadosti o podporu) nebo
vécny (posuzuji aspekty pfijatelnosti a realizovatelnosti projektu).

Specificka ¢ast pravidel pro zadatele a prijemce v ramci OPZ pro projekty s jednotkovymi
naklady zamérené na podporu zarizeni péce o déti predSkolniho véku

Cislo vydani: 3 Datum ué&innosti: 1. 10. 2016 Strana: 28 z 50




Nazev kritéria

2) Partnerstvi

3) Cilové
skupiny

4) Celkové
zpusobilé
vydaje

5) Aktivity

6) Horizontalni
principy

7) Trestni
bezihonnost

Kontrolni otazka (tj. popis hodnoceni) a hlavni zdroje
informaci v Zadosti o podporu

Odpovida partnerstvi v projektu pravidlam OPZ a je v souladu
s textem vyzvy k pfedkladani zadosti o podporu?

Urceni hlavniho zdroje informaci v zadosti o podporu: ¢ast
~Subjekty projektu®.

Jsou cilové skupiny v zasadé v souladu s textem vyzvy

k predkladani zadosti o podporu?

Vysvétleni vyrazu v zasadé: V pfipadé, Ze neni splnéna
podminka souladu zadosti a vyzvy pro ¢ast cilové skupiny a
tuto situaci je mozné oSetfit podminkou poskytnuti podpory
na projekt (tj. podminkou Upravy zadosti pfed vydanim
pravniho aktu) tak, ze nedojde k zasadni zméné projektu, Ize
toto kritérium vyhodnotit jako spinéné.

Urceni hlavniho zdroje informaci v zadosti o podporu: ¢ast
,Cilova skupina®“.

Jsou celkové zplsobilé vydaje projektu v rozmezi
stanoveném ve vyzvé k pfedkladani zadosti o podporu?
Ur&eni hlavniho zdroje informaci v zadosti o podporu: ¢ast
.Rozpocet projektu®.

Jsou planované aktivity projektu v zasadé v souladu s textem
vyzvy k pfedkladani zadosti o podporu (v€etné uzemni
zpUsobilosti)?

Vysvétleni vyrazu v zasadé: V pfipadé, ze neni splnéna
podminka souladu zadosti a vyzvy pro €ast aktivit a tuto
situaci je mozné oSetfit podminkou poskytnuti podpory na
projekt (tj. podminkou Upravy zadosti pfed vydanim pravniho
aktu) tak, ze nedojde k zasadni zméné projektu, Ize toto
kritérium vyhodnotit jako spinéné.

Uréeni hlavniho zdroje informaci v Zadosti o podporu: asti
.Popis projektu”, ,Cilova skupina®, ,Klic¢ové aktivity*.

Lze vyloucit negativni dopad na horizontalni principy OPZ
(Rovnost Zzen a muzd, nediskriminace a udrzitelny rozvoj)?
Urceni hlavniho zdroje informaci v Zadosti o podporu: ¢asti
.Popis projektu” a ,Kli€ové aktivity“.

Je statutarni zastupce Zadatele trestné bezuhonny?

(V pfipadé, ze zadatel ma vice statutarnich zastupci, je
podminka splnéna pro vSechny z nich)?58

Urceni hlavniho zdroje informaci v Zadosti o podporu: ¢ast
~oubjekty projektu” a ,,Cestné prohlaseni*.

Nutnost
slovniho
komentare

Ne

Ano

Ne

Ano

Ne

Ne

%8 Trestni bezihonnosti se v tomto kontextu rozumi, Ze nebyl (nebyli) odsouzen(i) pro trestny ¢&in, jehoz skutkova
podstata souvisela s pfedmétem c&innosti organizace nebo pro trestny &in hospodaisky nebo trestny €in proti

majetku.

Specificka ¢ast pravidel pro zadatele a prijemce v ramci OPZ pro projekty s jednotkovymi
naklady zamérené na podporu zarizeni péce o déti predSkolniho véku

Cislo vydani: 3

Datum udinnosti: 1. 10. 2016

Strana: 29 z 50




Nazev kritéria

8) Ovéreni
administrativni,
finanéni

a provozni
kapacity
zadatele

Kontrolni otazka (tj. popis hodnoceni) a hlavni zdroje Nutnost

informaci v Zadosti o podporu slovniho
komentare
Ma zadatel administrativni, finan¢ni a provozni kapacitu, aby Ano

byl schopen planovany projekt zajistit v souladu
s relevantnimi pravidly OPZ?

Hodnoti se pfiméfenost planovaného projektu vidi
personalnim, finanénim a provoznim kapacitam Zadatele za
pfedchozi ukon€ené ucetni obdobi. Provozni kapacitou se
rozumi kapacita zajistit fungovani projektu z hlediska
zkuSenosti a potfebného know-how (pozn.: vychazi

Z anglického ,operational” ve smyslu ,ready to use®).

Zjevny a rizikovy nepomér mezi poétem zameéstnancu,
objemem prostfedkd, se kterym organizace zZadatele
hospodafila v pfedchozim uzavieném ucetnim obdobi, a
know-how organizace zadatele/realizacniho tymu vUci
odpovidajicim parametrim planovaného projektu je
prekazkou k tomu, aby zadost o podporu mohla byt
podpofena.

Subjekt Zadatele je nahlizen jako jeden podnik ve smyslu
nafizeni Komise (EU) €. 651/2014, kterym se v souladu s
¢lanky 107 a 108 Smlouvy prohlasu;ji urcité kategorie podpory
za slucitelné s vnitinim trhem, tj. zohledfuji se propojené a
partnerské podniky.

Udaiji pouzitymi pfi vypoétu po&tu zaméstnanc( a finanénich
hodnot jsou Udaje tykajici se posledniho schvaleného
ucetniho obdobi vypoltené za obdobi jednoho roku. Tyto
Udaje jsou brany v potaz ode dne ucetni zavérky.

Vyraznym nepomérem v agendé poctu zaméstnancu se
rozumi, Zze vykazany pocet zaméstnancl dosahuje méné nez
1/5 poctu osob, které by mély zajistovat realizaci projektu.
(Ve vyjimeénych a fadné odlvodnénych pfipadech, Ize
stanovit, Ze kapacita vyhovuje, pfestoze vykazany pocet
zaméstnancu predstavuje méné nez 1/5 poctu osob, které by
mély zajiStovat realizaci projektu.)

Vyraznym nepomé&rem v agendé ro¢niho obratu se rozumi,
Ze ro¢ni obrat dosahuje méné nez 1/5 celkovych zpUsobilych
vydaju projektu. Ve vyjimeénych a fadné odlivodnénych
pfipadech, Ize stanovit, Ze kapacita vyhovuje, pfestoze
vykazany rocni obrat pfedstavuje méné nez 1/5 celkovych
zpusobilych vydajl projektu.

V oblasti know-how se ovéfuje, zda organizace Zadatele nebo
osoby/subjekty v realizanim tymu maji zkuSenost se
zajisténim €innosti minimalné blizkych svym vécnym
zaméfenim &innostem, které jsou v projektu naplanovany.

U projektd s celkovymi zpUsobilymi vydaji nepfevysSujicimi 2
miliony korun je kapacita Zadatele vzdy dostate¢na.

Uré&eni hlavniho zdroje informaci v Zadosti o podporu: Céast
~Subjekty projektu®.
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Nazev kritéria Kontrolni otazka (tj. popis hodnoceni) a hlavni zdroje Nutnost
informaci v Zadosti o podporu slovniho
komentare

Kritéria formalnich nalezitosti

1) Uplnost a Obsahuje zadost o podporu vSechny povinné udaje i pfilohy Ne
forma zadosti dle textu vyzvy k pfedkladani zadosti o podporu a zadost i

povinné pfilohy byly pfedloZzeny ve formé dle textu vyzvy

(v&etné Cislovani pfFiloh)?

Uréeni hlavniho zdroje informaci v zadosti o podporu: cela
zadost, v€etné pfiloh.

2) Podpis Je zadost o podporu podepsana statutarnim zastupcem Ne
zadosti zadatele (resp. opravnénou osobou)?

Ur€eni hlavniho zdroje informaci v Zadosti o podporu:
~Subjekty projektu” a ,Zadost o podporu®.

6.2 Projekty vybrané k podpofe a vysledné stavy zadosti
0 podporu v IS KP14+

ZadatelGm, jejichz projekty usp&ji v hodnoceni pfijatelnosti a formalnich naleZitosti a ktefi
poskytnou potfebnou soucinnost k vydani pravniho aktu o poskytnuti podpory, je
poskytovana podpora z OPZ. Takto se postupuje do pfidéleni celé alokace vyzvy
k pfedkladani zadosti o podporu nebo do okamziku, kdy je dokon&eno hodnoceni vSech
zadosti o podporu predlozenych do dané vyzvy (druha z moznosti plati pro pfipad, kdy
alokace vyzvy neni zcela vyuzita).

Pokud by hrozilo, Ze alokace nebude stacdit na v8echny Zadosti o podporu, které byly
predlozeny a k danému okamziku nebyly z procesu hodnoceni a vybéru projektl vylouceny
zddvodd nedostatkli ¢ na zakladé stazeni zadosti zadatelem, doporuceni
projektd k podpofe bude RO vydavat podle pofadi, v jakém byly Zadosti o podporu
predlozeny v MS2014+. Pofadi neni pfi vydavani doporuceni projektl k podpofe nutné
dodrzet v pfipadé, Ze je jisté, Ze na vSechny projekty, které byly podany pfed podpofenym
projektem, zUstane disponibilni alokace.

Finalnimi centralnimi stavy®® se pro fazi vybéru projektt rozumi:

Zadost o podporu doporugena k financovani,

Zadost o podporu nedoporuéena k financovani,

Zadost o podporu doporuéena k financovani s vyhradou,
Zadost o podporu zafazena mezi nahradni projekty,

Zadost o podporu vyfazena ze skupiny nahradnich projektt.

% Centralni stavy jsou stanoveny v Metodickém pokynu pro monitorovani implementace Evropskych

strukturalnich a investiénich fond( v CR v programovém obdobi 2014-2020.
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6.3 Informovani zadatele o vysledku zadosti
v jednotlivych fazich hodnoceni a vybéru

Zadatel je po provedeni faze hodnoceni a vybéru (tj. hodnoceni pfijatelnosti a formalnich
nalezitosti) vyrozumén o vysledku, kterého jeho zadost v této fazi dosahla. Za informovani
o vysledku dané faze hodnoceni a vybéru se u projekt, které byly ve fazi hodnoceni
a vybéru uspésné, poklada i zména stavu projektu, ktera je patrna v IS KP14+. V pfipadé
neuspésnych zadatell zadatel obdrzi prostfednictvim IS KP14+ oznameni, které kromé
vysledku Zzadosti obsahuje také oduvodnéni a informaci o opravnych prostfednich.
Opravnymi prostiedky se rozumi Zadost o pfezkum negativniho zavéru z faze hodnoceni
a vybéru projektd. Informace o této zadosti naleznete ve stejné nazvané kapitole v Obecné
Casti pravidel pro zadatele a pfijemce v ramci OPZ.

6.4 Zména stavu zadosti po ukonceni platnosti zasobniku
projektu

Zasobnik projekttd je aktivni po dobu 18 mésict pocitano od ukonceni pfijmu zadosti
o podporu pro danou vyzvu. V navaznosti na vyprseni této Ihity musi dojit ke zméné stavu
t&ch projektd, které jsou v okamziku ukondeni platnosti evidovany jako ,Zadost o podporu
zafazena mezi nahradni projekty“.
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7 Zmeény projektu

Projekt musi byt realizovan v souladu s vydanym pravnim aktem, pfip. v souladu s pravnim
aktem a zmé&nami, které je pfijemce opravnén provést bez souhlasu RO, a zmé&nami, které
byly provedeny se souhlasem RO.*° V&echny zmény projektu se zapisuji do IS KP14+
v podobé tzv. zménovych fizeni. Kazdé zménové fizeni znamena zalozeni zadosti o zménu.

Obecné plati, Zze projekt mlze byt zménén pouze tak, aby i po zméné byl v souladu s vyzvou
k pfedkladani zadosti o podporu, v ramci které byl podporen.

Casovy harmonogram realizace mGze byt — vyskytnou-li se relevantni ddvody — zménén
takovym zpusobem, Ze po provedeni zmény projekt jiz nebude v souladu s vyzvou
k predkladani zadosti o podporu, v ramci které byl podporen.®*

7.1 Podstatné a nepodstatné zmény projektu

RozliSuji se zmény podstatné a nepodstatné. Podstatné zmény jsou zmény, u kterych je pfed
jejich provedenim nezbytny souhlas RO, nepodstatné zmény je pFijemce opravnén provadét
i bez souhlasu RO. Podstatné zmény se dale rozdéluji na zmény, které vyzaduji zménu
pravniho aktu o poskytnuti podpory, a zmény, které zménu pravniho aktu o poskytnuti
podpory nevyzaduji. Provedeni nepodstatné zmény nevyzaduje vydani zménového pravniho
aktu nikdy.

7.1.1 Nepodstatné zmeény projektu (kromé zmén v osobé pfijemce)

Bez predchoziho souhlasu RO miize pFijemce provést pfi realizaci projektu pouze
nepodstatné zmény, tj. takové zmény, které vyznamné neovlivni charakter projektu
a nebudou mit vliv na spinéni cil( projektu. VSechny provadéné zmény musi byt pro realizaci
projektu nezbytné a v souladu se zasadou efektivniho nakladani s prostfedky.

O provedeni nasledujicich nepodstatnych zmén je pFijemce povinen informovat RO
(tj. odeslat v MS2014+ Zzadost o zménu) bez zbyteéného prodleni od data provedeni
zmény:

e zména kontaktni osoby projektu (véetné zmény kontaktnich udaji — telefon, e-mail)
Ci adresy pro doru€eni pisemnosti;
zména sidla pfijemce podpory;
zména adresy realizace® (ij. lokalita zafizeni pé&e o déti), a to pouze v ptipadg, ze
pfijemce Cerpa v projektu prostiedky z OPZ pouze na fazi provozu;

e zména nazvu pfijemce (za podminky dodrzeni pravidel pro zmény pfijemce viz kap.
7.1.3 Vymezeni podstatnych a nepodstatnych zmén vramci zmén v osobé
pfijemce);

e zména v osobach vykonavajicich funkci statutarniho organu pfijemce.

V pfipadé zmény ve statutarnim organu je tfeba — pokud informace neni vibec obsazena
Ci jeSté neni obsaZena ve vefejné dostupném registru — predlozit také dokument dokladajici
identifikaci osoby aktualné opravnéné za subjekt jednat; typ dokumentu zavisi na typu
organizace pfijemce.

60 Tyto dvé kategorie zmén jsou nize definované jako a) nepodstatné a b) podstatné zmény projektu.

®% Doslo-li ke zméné vyzvy, plati verze vyzvy platna v dobé, kdy byla pfisludna zadost o podporu piedlozena RO.
%2 Misto realizace projektu (tj. adresa podpofeného zafizeni péfe o déti) se musi nachazet pouze v ramci
programové oblasti specifikované ve vyzvé k predkladani Zadosti o podporu (hl. m. Praha nebo cela CR bez hl.
m. Prahy). Nové misto realizace tedy nemuze byt mimo programovou oblast.
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O provedeni ostatnich nepodstatnych zmén je pFijemce povinen informovat RO (tj. odeslat
v MS2014+ Zzadost o zménu) spolu se zpravou o realizaci projektu za monitorovaci
obdobi, ve kterém k nepodstatné zméné doslo. V Zadosti o zménu bude popsana
provedena nepodstatna zména a davody, které k této zméné vedly. Za nepodstatné zmény
jsou (kromé& vySe uvedenych zmén, které je nutné hlasit bez zbyteéného prodleni)
povazovany:

e uprava postupu realizace klicové aktivity, ktera neovlivni cile projektu (napf. uprava
provozniho fadu, zména pecujici osoby apod.);

e zména tykajici se platcovstvi dané z pfidané hodnoty pfijemce, a to bud v pfipadé,
Ze se z platce DPH s narokem na odpocet DPH vG&i projektovym aktivitam stane
neplatce DPH,*® nebo se z neplatce DPH stane platce DPH s narokem na odpodet
DPH vuci projektovym aktivitam — tato zména se vSak tyka pouze pfijemcua, ktefi se
stanou platcem DPH s narokem na odpoet DPH vG¢&i projektovym
aktivitam v priib&hu faze provozu projektu;*

e (prava prohlasSeni o partnerstvi/smluv o partnerstvi, pokud v souvislosti s ni neni
nutné zmeénit ¢astky verejné podpory poskytnuté pfijemci nebo nékterému z partneru
(kvali upravé poétu mist vyhrazenych pro déti zaméstnanct partnera);®® vypusténi
partnera z realizace projektu z ddvodu jeho zaniku, pokud tato zména nevyzaduje
navyseni ¢astky verejné podpory pfidélené pfijemci nebo nékterému z partnera.

Zmeéna finan¢niho planu pfedstavuje nepodstatnou zménu projektu, informaci o ni (Zadost
0 zménu) ovSem muze prijemce zpracovat v IS KP14+ pouze, pokud je na strané RO
dokon&ena administrace vSech dosud predlozenych zadosti o platbu. Obsah finanéniho
planu je v IS KP14+ aktualizovan automaticky v navaznosti na ¢astky ze schvalenych zadosti
o platbu. Pfijemce ma moznost nad ramec téchto automaticky provedenych zmén vyznadit
dals$i zmény u zaznamu( ve finanénim planu, které dosud nejsou navazany na zadnou
predlozenou zadost o platbu.

RO Zadost o zménu posuzuje a v pfipadé potieby si vyzada dopliujici informace, prip.
prepracovani zmény (Ci jejiho odlivodnéni). Vysledkem tohoto procesu je potvrzeni zadosti
0 zménu, pfip. je mozné, aby byla Zadost o zménu stazena.

Zmény rozpoctu projektu nejsou v této kapitole relevantni, protoze financovani projektu
probiha v zavislosti na mnozstvi dosazenych jednotek a k nim stanovenych jednotkovych
nakladd. Jiné vydaje nez zpusobilé vydaje stanovené na zakladé jednotek a jednotkovych
nakladu (viz kapitola 4 tohoto dokumentu) nebudou z podpory z OPZ kryty.

Situace, kdy je informace o nepodstatné zméné predana RO v jiném terminu, nez je
uvedeno vyse v textu, nezaklada poruseni rozpoctové kazné.

7.1.2 Podstatné zmény (kromé zmén v osobé prijemce)

Podstatné zmeény projektu jsou takove zmeény, které maji vliv na charakter projektu, na
splnéni cilt projektu €i dobu realizace projektu. Z toho duvodu si RO vyhrazuje pravo tyto
zmény schvalovat.

PFijemce predlozi zadost o zménu spoleéné se zdlivodnénim prostfednictvim MS2014+. RO
navrh posoudi a v pfipadé potfeby si vyzada doplhujici informace, pfip. pfepracovani zmény

%3 Nelze ménit jednotku ,bez DPH* na jednotku ,v&. DPH*, protoZe tato zména by vedla k navy3eni rozpoétu, coz
neni u projektd podpofenych v ramci standardni stupnice jednotkovych naklad( mozné.
% Protoze jednotky ve fazi provozu jsou stejné jak pro platce DPH, tak pro neplatce, nevede tato zména k zméné
jegdnotkovych nakladl uvedenych v pravnim aktu.

V pribéhu realizace projektu neni mozné v ramci nepodstatnych zmén projektu uzavirat partnerské
smlouvy/prohlaseni o partnerstvi s novymi partnery, ktefi nejsou uvedeni v pravnim aktu.
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(Ci jejiho odGvodnéni). Na posouzeni zadosti ma RO 20 pracovnich dnii (pogitano od jejiho
predlozeni). Pokud si vyzada dopliujici informace, |hGta pro posouzeni zadosti nebézi
az do doby predlozeni téchto informaci.

Podstatné zmény projektu nesmi byt pfijemcem provedeny pred jejich schvalenim RO,
resp. pred vydanim zménového pravniho aktu, pokud je jeho vydani dle nasledujiciho
textu nutné:®°

Podstatné zmény, které nevyzaduji vydani zménového pravniho aktu:

e zména bankovniho U&tu projektu, resp. vSech bankovnich Gé&tl, prostfednictvim
nichZ dochazi k poskytovani podpory z OPZ pfijemci;®’

e zména adresy realizace®® (ij. lokalita zafizeni péce o déti) — tyka se prijemctl, ktefi
erpali v rdmci projektu podporu z OPZ na vybudovani zafizeni. RO provéfi, zda
v novém misté realizace nebylo dosud provozovano zafizeni péée o déti®®. Pokud
nebylo, zména bude schvalena. Zména se dale tyka pfijemcq, ktefi Cerpali v ramci
projektu podporu z OPZ na transformaci zafizeni na détskou skupinu dle Zakona.
RO provéfi, zda v novém misté realizace nebylo jiz provozovano zafizeni péce
o0 déti.”° Pokud nebylo, zména bude schvéalena.

Podstatné zmény, které vyZzaduji vydani zménového pravniho aktu:

e zména délky faze vybudovani zafizeni, nebo délky faze transformace zafizeni na
détskou skupinu dle zakona &. 247/2014 Sb., pfi¢emz fazi vybudovani zafizeni, nebo
transformace Ize prodlouzit na maximalné 12 mésict (pocitano od terminu zahajeni
realizace projektu);
zména terminu ukoné&eni realizace projektu;’*
snizeni poctu disponibilnich mist v zafizeni, a to pouze ve fazi vybudovani nového
zafizeni, nebo ve fazi transformace zafizeni na détskou skupinu dle zakona
&. 247/2014 Sb., tj. pfed zahajenim provozu zafizeni;"

e zména tykajici se platcovstvi dané z pfidané hodnoty pfijemce, a to v pfipadé, ze
se z neplatce DPH stane platce DPH s narokem na odpocet DPH vigéi projektovym
aktivitam — tyka se pfijemcl, ktefi Cerpaji v ramci projektu podporu z OPZ na
vybudovani zafizeni péCe o déti nebo na transformaci zafizeni na détskou skupinu
dle zakona ¢&. 247/2014 Sb., a to pouze v pfipadé, Ze se pfijemce stane platcem
DPH s narokem na odpoCet DPH vGc&i projektovym aktivitam v pribéhu faze
vybudovani nebo transformace;”

66 Vyjimku pfedstavuje pouze situace, kdy je zména bankovniho Uétu vynucena uzavienim bankovnich operaci

banky, u které byl otevien puvodni ucet.

o7 Vyjimku z povinnosti mit podstatnou zménu schvalenou pfed jejim provedenim v praxi pfedstavuje situace, kdy

jeg zména bankovniho G¢tu vynucena uzavienim bankovnich operaci banky, u které byl otevien ptuvodni Gcet.
Misto realizace projektu (tj. adresa podpofeného zafizeni péce o déti) se musi nachazet pouze v ramci

programové oblasti specifikované ve vyzvé k predkladani zadosti o podporu (hl. m. Praha nebo celd CR bez hl.

m. Prahy). Nové misto realizace tedy nemuze byt mimo programovou oblast.

%9 v/ souladu s podminkami uvedenymi v kap. 5.2.

%V souladu s podminkami uvedenymi v kap. 5.2.

" Faze provozu zahrnuje 4 Sestimési¢ni celky, pfi€emz obdobi provozu Ize zkratit pouze o celé Sestimésicni

obdobi, a to jen ve vyjime€nych pfipadech (zejména z dudvodu dodrZeni konce uznatelnosti vydaju

v programovém obdobi 2014-2020).

2 Snizeni disponibilniho poctu mist v zafizeni je mozné napf. v pfipadé, Ze vybudovana détska skupina nebo

zafizeni transformované na détskou skupinu nesplfiuje parametry vyhlasky ¢. 410/2005 Sbh., o hygienickych

pozadavcich na prostory a provoz zafizeni a provozoven pro vychovu a vzdélavani déti a mladistvych, nicméné

spliuje parametry vyhlasky €. ¢. 281/2014 Sb., o hygienickych pozadavcich na prostory a provoz détské skupiny

do 12 déti. Ve fazi provozu vSak provozovatel neni opravnén ménit pocet disponibilnich mist v zafizeni.

3 Tato zména ma vliv na uplatiiovanou vysi jednotkovych nakladd, proto je realizovana procesem pro podstatnou

zménu projektu. Plati, Ze zplUsob vypoétu podpory bude uplatiiovan vzdy na celou jednu fazi jednotné. Zména

platcovstvi DPH se nemU(ze promitnout zpétné do jiz dosazenych jednotek.
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e nahrazeni partnera projektu jinym subjektem / jinymi subjekty;"

e vystup nového partnera do projektu, kdy dfive zapojeni partnefi v projektu nadale
zUstavaji;™

e vypusténi partnera z realizace projektu z divodu jeho zaniku, pokud tato zména
vyzaduje navySeni Castky vefejné podpory pfidélené v pravnim aktu pfijemci nebo
néjakému z partneru;

e (prava prohlaseni o partnerstvi/smluv o partnerstvi v bodé tykajicim se pocétu mist
vyhrazenych pro déti zaméstnancu partnera, pokud by takova zména méla dopad na
¢astky verejné podpory poskytnuté pfijemci nebo nékterému z partnerd.

U zmén, které vyZaduji vydani zménového pravniho aktu, zahaji RO do 10 pracovnich dni
od schvaleni Zzadosti o zménu kroky k vydani zménového pravniho aktu.”® Pfijemce je
opravnén zadost o zménu stahnout do doby jejiho schvaleni ¢i zamitnuti.

Situace, kdy pfijemce provede podstatnou zménu projektu, aniz by byla schvalena RO,
nicméné jedna se o zménu, kterou RO dodate¢né (na zakladé zménového fizeni) schvalil,
nezaklada poruseni rozpoctové kazné.

7.1.3 Podstatné a nepodstatné zmény vramci zmeén v osobé
prijemce

Bez piedchoziho souhlasu RO mUlze prijemce provést pii realizaci projektu pouze

nepodstatné zmény. O provedeni nepodstatnych zmén v osobé pfijemce je pfijemce povinen

informovat RO (tj. odeslat v MS2014+ zadost o zménu) bez zbyteéného prodleni od data
provedeni zmény.

Podstatné zmény si RO vyhrazuje pravo schvalovat. Piijemce piedloZi zadost o podstatnou
zménu spoleéné se zdivodnénim prostfednictvim MS2014+. RO navrh posoudi a v pfipadé
potfeby si vyzada doplfujici informace, pfip. pfepracovani zmény (Ci jejiho odlvodnéni).
Na posouzeni zadosti ma RO 20 pracovnich dni (poéitano od jejiho ptedloZeni).”” Pokud si
vyzada doplfiujici informace, Ih(ta pro posouzeni zadosti nebézi az do doby predlozeni
téchto informaci. Podstatné zmény projektu nesmi byt pfijemcem provedeny pred jejich
schvalenim RO, resp. pfed vydanim zménového pravniho aktu, pokud je jeho vydani
dle nasledujiciho textu nutné.

" Vyména partnera by méla nastat pouze ve vyjime¢nych, individualné posuzovanych a oddvodnénych
pfipadech. Standardnim FeSenim situace, kdy partner z realizace projektu vystoupi (pfip. zanikne apod.), je
prevzeti jeho zavazku pfijemcem nebo ostatnimi partnery. Teprve pokud neni mozné, aby odstoupeni partnera
vyresilo zapojeni pFijemce &i ostatnich partnerd, Ize vyjimecné pfikrodit k nahrazeni odstupujiciho partnera novym
g)artnerem ¢i novymi partnery.

® Pokud by tato zména méla dopad na &astky vefejné podpory poskytnuté pfFijemci nebo nékterému zjiz
zapojenych partnerd, pak musi také dojit k Upravé prohlaseni o partnerstvi/smluv o partnerstvi v bodé tykajicim
se poctu mist vyhrazenych pro déti zaméstnancu dotéeného partnera.

6 Zahajenim kroku k vydani pravniho aktu se rozumi pfiprava zménového pravniho aktu do podoby uréené
k podpisu (toto plati pro situace, kdy neni tfeba od pfijemce pro pfipravu Zzadna soucinnost) nebo vyzadani si
Potfebné soucinnosti od pfijemce, pokud to pfiprava pravniho aktu do podoby uréené k podpisu vyZaduje.

" Pokud ovéem z pFislusného pravniho pfedpisu (napf. spravniho fadu) nevyplyva lhita odlisna.
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Vymezeni podstatnych a nepodstatnych zmén v rdmci zmén v osobé pfijemce podpory:

zména pravni formy pfijemce podpory — RO bere zménu na v&domi na zakladé
oznameni pfijemce podpory, neni vydavan zménovy pravni akt a neni tfeba souhlas
RO pred provedenim zmény (jedna se o nepodstatnou zménu). Podle tohoto bodu
nelze postupovat tehdy, pokud spolu se zménou pravni formy dochazi k fizi,
rozdéleni nebo prfevodu jméni na spoleCnika, kdy je pfijemce podpory zanikajici
obchodni spole¢nosti nebo zanikajicim druzstvem (viz nasledujici bod);

pfeména obchodni spole¢nosti nebo druzstva podle zakona ¢&. 125/2008 Sb.,
o0 pfeménach obchodnich spoleCnosti a druzstev — jedna se o pripady fuze,
rozdéleni nebo pfevodu jméni na spoleCnika, kdy pfijemce je zanikajici obchodni
spole¢nosti nebo zanikajicim druzstvem. Pfijemce musi dopfedu RO pozadat
o souhlas s pfechodem prav a povinnosti z poskytnuté podpory, z tohoto pohledu se
jedna o podstatnou zménu, neni nicméné vydavan zménovy pravni akt; postup viz
nize; Rozhodnuti, jimz RO udéluje souhlas, se vydava ve spravnim fizeni; postup viz
nize;

sluGovani, splyvani a rozdélovani Skolskych pravnickych osob ve smyslu
§ 14d odst. 3 zakona €. 218/2000 Sb., rozpoctova pravidla — pfijemce musi dopfedu
RO pozadat o souhlas s pfechodem prav a povinnosti z poskytnuté podpory,
Z tohoto pohledu se jedna o podstatnou zménu, neni nicméné vydavano rozhodnuti
0 zméné rozhodnuti o poskytnuti podpory. Rozhodnuti, jimz RO udé&luje souhlas, se
vydava ve spravnim fizeni; postup viz nize;

zména pfijemce ze zakona, kdy od urcitého data dojde k jeho prejmenovani Ci
zméné pravni formy — RO bere zmé&nu na védomi na zakladé pisemného oznameni
pfijemce, neni vydavana zména pravniho aktu. Neni tfeba souhlas poskytovatele
pfed provedenim zmény (jedna se o nepodstatnou zménu);

zmeéna pfijemce, kdy na zakladé zmény zakona, usneseni vlady apod. dojde od
ur€itého data k pfenosu agendy, které se projekt tyka, z jednoho subjektu na jiny
(pozn.: vzdy se jedna o vefejné subjekty, jejichz kompetence nevyplyvaji z jejich
vlastniho rozhodnuti). Neni tfeba souhlas poskytovatele pfed provedenim zmény,
ovSem zménu je nutné prostfednictvim pravniho aktu (zménového pravniho aktu
vuci pavodnimu pfijemci a nového pravniho aktu vici novému pfijemci) promitnout
do nastaveni zavazkd a povinnosti mezi RO a pivodnim a novym piijemcem;"®
zmeéna v seznamu skute¢nych majiteld ve smyslu § 4 odst. 4 zakona ¢. 253/2008
Sh., o nékterych opatfenich proti legalizaci vynosu z trestné ¢innosti a financovani
terorismu;”® pfijemce je povinen mit k dispozici prikazné dokumenty, jimiz
na pozadani RO (nebo jiného subjektu opravnéného k provedeni kontroly projektu &i
jeho auditu) dolozi skuteCnosti tykajici se seznamu svych skuteénych majitelt ve
smyslu § 4 odst. 4 zékona &. 253/2008 Sb., o kterych RO prostiednictvim Z&dosti
0 zménu informoval.

8 \Ve zménovém pravnim aktu je tfeba upravit vySe podpory pro jednotlivé subjekty, povinnosti archivace apod.,
v navaznosti na faze projektu, které zajistil plivodni pfijemce a které bude zajiStovat novy pfijemce.

" Tato kategorie nepodstatnych zmeén je relevantni pouze pro pfijemce, ktefi tento seznam v zadosti o podporu
predkladali jako jeji povinnou pfilohu. Pfijemci, u jejichz zadosti nebyl seznam dle vymezeni v této odrazce
v Zadosti o podporu pozadovan (a tedy nebyl predloZen), nemaji povinnost hlasit RO zmé&ny Gdaji v tomto
seznamu, ke kterym v prabéhu realizace projektu pfipadné doslo.
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Zména osoby pfijemce neni mozna zejmeéna v téchto pfipadech:

e pfevod prav a povinnosti z pravniho aktu z pfijemce na jiny subjekt na zakladé
smlouvy mezi témito subjekty;

e pfechod prav a povinnosti z pravniho aktu z fyzické osoby, ktera je pfijemcem, na
pravnickou osobu;*

e pfijemce prodava podle § 2175 a nasl. zakona &. 89/2012 Sb., ob&anského
zakoniku, zavod nebo jeho &ast, jichZ se tyka realizace projektu;®

e pfijemce propachtuje podle § 2349 a nasl. zakona &. 89/2012 Sb., ob&anského
zakoniku, zavod nebo jeho &ast, jichZ se tyka realizace projektu.®

Pfiklady novych skutenosti dotykajicich se subjektu pfijemce, které nemaji povahu zmény
v 0sobé pfijemce podpory:

1. Nepodstatné zmény, které pfijemce oznamuje bez prodleni poskytovateli:
e Pfejmenovani pfijemce, zména jeho statutarniho zastupce &i jeho sidla.

2. Zmény, které neni pfijemce povinen oznamovat poskytovateli, nebot’ se nejedna ani
0 podstatné ani o nepodstatné zmény:
e Puavodni pfijemce podpory, i prestoze se UCastni pfemény podle zakona
€. 125/2008 Sb., o pfeménach obchodnich spole¢nosti a druzstev, nadale
existuje;
e Pfijemce podpory prodava podle § 2175 a nasl. zakona €. 89/2012 Sb.,
obc¢anského zakoniku, zavod nebo jeho ¢ast, jichZ se netyka realizace projektu;
e Pfijemce podpory propachtovava podle § 2349 a nasl. zakona €. 89/2012 Sb.,
obCanského zakoniku, zavod nebo jeho &ast, jichZ se netyka realizace projektu;

°* Zmeény ve vlastnické strukture pfijemce.

Situace, kdy je informace o nepodstatné zméné& predana RO v jiném terminu, nez je
uvedeno vySe v textu, nezaklada poruseni rozpoctoveé kazné.

Situace, kdy pfijemce provede podstatnou zménu projektu, aniz by byla schvalena RO,
nicméné jedna se o zmeénu, které nebrani zavazné dlvody a RO tuto zménu schvali (na
zakladé zménového fizeni €i souhlasu), nezaklada porudeni rozpoctové kazné.

7.1.3.1 Pripady fuze, rozdéleni nebo pfevod jméni na spole€nika
tykajici se prijemce

PFijemce je povinen nejpozdéji 60 dnu prede dnem zvefejnéni projektu fuze, rozdéleni nebo

pfevodu jméni na spole¢nika (dale jen ,projekt pfemény“) pozadat RO o souhlas

s pfechodem prav a povinnosti z rozhodnuti o poskytnuti dotace. K zadosti pfijemce pfilozi:

e Navrh projektu pfemény, v némz bude vymezeno, na jakého pravniho nastupce maji
prava a povinnosti z rozhodnuti o poskytnuti dotace nebo navratné finanéni
vypomoci prejit; tento navrh projektu pfemény musi byt podepsan statutarnim
zastupcem Ci zastupci, a to jak zanikajiciho subjektu, tak nastupnického subjektu.83

80 Typickym pfikladem je zalozeni obchodni spole¢nosti fyzickou osobou podnikatelem za uUcelem rozsSifeni
podnikani; zména osoby pfijemce neni mozna, nebot zaloZzend pravnicka osoba neni pravnim nastupcem fyzické
osoby a nepfechazi na ni tak prava pfijemce.

8 Kupuijici neni pravnim nastupcem prijemce; pokud v dusledku prodeje svého zavodu nebo jeho &asti nebude
pfijemce schopen zrealizovat projekt v souladu se zavaznymi podminkami, mél by vstoupit bez zbyte¢ného
odkladu do jednani s RO o fe$eni nastalé situace.

8 pokud v dusledku propachtovani zavodu nebo jeho Casti nebude pfijemce schopen zrealizovat projekt
v souladu se zavaznymi podminkami, mél by vstoupit bez zbytedného odkladu do jednani s RO o fe$eni nastalé
situace.

8 Pokud dobé podani navrhu jiz existuje.
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e (Oddvodnéni, zejména s ohledem na skute€nost, zda i poté, co nastanou ucinky
pfemény, bude ucel, pro ktery byla dotace nebo navratna finanéni vypomoc
poskytnuta, zachovan.

Pfijemce uvede, jaky dopad bude mit pfemé&na na poskytnutou dotaci, tj. na realizaci
kliCovych aktivit projektu a pfechod pracovnépravnich vztahu. Dale pfijemce uvede,
k jaké zméné dochazi, a identifikuje svého pravniho nastupce.

PFijemce muze vyuzit vzor uverejnény na www.esfcr.cz.

RO si mze ve |haté 5 pracovnich dnG ode dne obdrzeni Zadosti vyzadat od Zadatele
doplfiujici informace tak, aby mohl Zadost fadné posoudit, se stanovenim doby, do kdy musi
byt informace poskytnuta. Nebudou-li Zadatelem poskytnuty poZadované informace
ve stanovené dobé, mlze zadost zamitnout.

RO zadosti vyhovi, neni-li fizi ohroZen ugel, pro ktery byla dotace nebo navratna finanéni
vypomoc poskytnuta, a nejsou-li tu jiné zavazné duvody, které by udéleni takového souhlasu
branily. Souhlas s pfechodem prav a povinnosti z poskytnuté dotace nebo navratné financni
vypomoci je udélovan formou spravniho rozhodnuti, které musi obsahovat uréeni osoby, na
kterou maiji prava a povinnosti z poskytnuté dotace nebo navratné finanéni vypomoci prejit.
Pravni uCinky rozhodnuti nastavaji dnem pravnich G&ink( pfemény.

PFijemce je povinen RO bezokladné informovat, zda vySe uvedené uginky nastaly, tj. zda
doslo k pfeméné spolecnosti.

Nejsou-li spinéna vyse uvedena kritéria pro udéleni souhlasu, vyda RO spravni rozhodnuti
o zamitnuti zadosti s uvedenim zddvodnéni nesouhlasu. V pfipadé nesouhlasu s pfechodem
prav a povinnosti z pravniho aktu o poskytnuti podpory je pfijemce povinen vratit vyplacenou
podporu nebo jeji pomérnou ¢ast v zavislosti na tom, do jaké miry bylo dosud dosazeno cild
projektu, a to ve Ihiité uréené RO. Jestlize prijemce podporu v dané Ihaté nevrati, vznika mu
povinnost uhradit Grok, a to ode dne nasledujiciho po uplynuti Ihity.®*

Na fizeni o udéleni souhlasu se vztahuji obecné predpisy o spravnim fizeni, proto je mozné
proti rozhodnuti RO podat rozklad.®® PFjemce mlze vyuzit vzor uvedeny na www.esfcr.

Jestlize pfijemce v pfipadé pfemény nema zajem, aby prava a povinnosti z pravniho aktu
presly na jeho pravniho nastupce, pozada RO o souhlas s pfedéasnym ukonéenim realizace
projektu. Postup je upraven v Obecné €asti pravidel pro Zzadatele a pFijemce v ramci OPZ
(viz kapitola ,UkonCeni realizace projektu ziniciativy pfijemce®). Na rozdil od jinych
pred€asnych ukoncéeni projektu v tomto pfipadé ovSem nedochazi k posuzovani toho, jak
velka €ast cilt projektu byla uz dosazena. Pfijemce je na zakladé § 14c zakona €. 218/2000
Sb., o rozpoétovych pravidlech, povinnen vratit RO veskerou vyplacenou podporu spolu
s urokem,®® a to nejpozd&ji 60 dnd prede dnem zvefejnéni projektu premény. Vysi
prostifedkl, které ma pfijemce vratit, stanovuje RO vreakci na Zadost o souhlas
s pred€asnym ukon&enim realizace projektu.

84 VySe uroku odpovida dle § 14b zakona &. 218/2000 Sb., o rozpoc&tovych pravidlech, ro€né vysi repo sazby
stanovené Ceskou narodni bankou pro posledni den kalendafniho mésice predchazejiciho kalendafnimu mésici,
ve kterém doslo k vraceni podpory poskytovateli, zvySené o 10 procentnich bodu.

8 Zakon &. 500/2004 Sb., spravni fad.

% \ye uroku odpovida dle § 14c zakona &. 218/2000 Sb., o rozpo&tovych pravidlech, roéné vysi repo sazby
stanovené Ceskou narodni bankou pro posledni den kalendainiho mésice predchazejiciho kalendafnimu mésici,
ve kterém doslo k vraceni podpory poskytovateli, zvy$ené o 10 procentnich bodd. Urok se pogita ode dne, kdy
prostfedky podpory byly pfipsany na ucet pfijemce, respektive byly poprvé €erpany z rozpoctového vydajového
uctu.
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Zanikajici pfijemce oznami zplsobem, jakym byl zvefejnén projekt pfemény, jesté pred
podanim navrhu na zapis pfemény obchodnimu rejstfiku nebo zahrani¢nimu obchodnimu
rejstiiku, ze

a. mu byl udélen souhlas s pfechodem prav a povinnosti z pravniho aktu, nebo

b. mu byl zamitnut souhlas s pfechodem prav a povinnosti z pravniho aktu a ze byla
splnéna povinnost vratit vyplacenou podporu,

c. vratil vyplacenou podporu z dlvodu, Zze nema zajem, aby prava a povinnosti
Z pravniho aktu pfesla na jeho pravniho nastupce.

Pravni nastupce pfijemce odpovida za vzniklé pochybeni v realizaci projektu i v pfipadé, Ze k
nim doslo pfedtim, nez nastaly pravni ucinky pfemény, i kdyz na néj prava a povinnosti
z pravniho aktu nepresly. Je-li pravnich nastupcl pfijemce vice, odpovidaji za pochybeni
vSichni spole¢né a nerozdilné.

7.2 Technicky postup administrace zmén projektu v IS
KP14+

Zadosti o zmény (podstatné i nepodstatne) zpracovava prijemce v IS KP14+, jehoz
prostfednictvim je také predklada RO. RO mize zadost o zménu:

e v pfipadé zadosti o nepodstatnou zménu potvrdit (vzit na védomi) nebo vratit
k ptepracovani;®’

e vpfipadé zadosti o podstatnou zménu schvalit, zamitnout nebo
vratit k pfepracovani.

V pfipadé vraceni k pfepracovani je pfijemci vzdy stanovena lhata pro predlozeni nové verze
Zadosti 0 zménu,?® prijemce je povinen stanovenou Ihitu dodrzet, pfipadné ma moznosti:

a. zadost o zménu v IS KP14+ stdhnout (tj. zrusSit); v takovém pfFipadé povinnost
predlozit novou verzi odpad3;

b. podat prostiednictvim IS KP14+ odlvodnénou zadost o zménu terminu
pro pifedloZeni nové verze zadosti o zménu projektu.

Zadosti o zménu podané na RO, u nichz jesté nebyla administrace ukoncena, mohou mit
dopad na povinnosti pfijemce tykajici se pfedkladani zprav o realizaci (a zadosti o platbu),
a to v pfipadé, pokud platnost zmény zasahuje do monitorovaciho obdobi, za které ma byt
pfedlozena zprava o realizaci (Ci Zadost o platbu). Tyto souvislosti jsou uvedeny v Obecné
Casti pravidel pro zZadatele a pfijemce v ramci OPZ, v ¢asti vénované zpravam o realizaci
projektu.

V pfipadech:

e pfemén obchodni spolecnosti nebo druzstva podle zakona ¢&. 125/2008 Sb.,
o pfeménach obchodnich spolecnosti a druzstev, nebo v pfipadé slucovani,

e splyvani a rozdélovani Skolskych pravnickych osob ve smyslu § 14d odst. 3 zdkona
¢. 218/2000 Sb., rozpoctova pravidla,

kdy pFijemce musi dopfedu RO pozadat o souhlas s pfechodem prav a povinnosti
z rozhodnuti o poskytnuti dotace, plati, ze zddost o souhlas s planovanym prechodem

87 Nepodstatné zmény u tdajc, které jsou validovatelné (napt. na Zakladni registry CR), se propisi do dat projektu
automaticky bez nutnosti potvrzovani/schvalovani ze strany RO.

8 Lhata je stanovovana s ohledem na charakter zmény, které se zadost tykd, a také s ohledem na rozsah
nedostatkl v Zadosti o zménu.
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prav a povinnosti neni zadosti o zménu projektu v MS2014+ (protoZze data projektu
v MS2014+ Ize ménit az poté, co je o zméné v subjektu pfijemce skute€né na strané daného
subjektu rozhodnuto). Pokud RO rozhodne o udé&leni svého souhlasu, je pFijemce v ramci
rozhodnuti o souhlasu vyzvan, aby poté, co je o zméné v subjektu pfijemce skutecné
rozhodnuto, predlozil zadost o zménu v subjektech projektu evidovanych v MS2014+
(pfitemz datum ucinnosti této zmény projektu navazuje na finalni projekt pfemény daného
subjektu).

Specificka ¢ast pravidel pro zadatele a prijemce v ramci OPZ pro projekty s jednotkovymi
naklady zamérené na podporu zarizeni péce o déti predsSkolniho véku

Cislo vydani: 3 Datum ué&innosti: 1. 10. 2016 Strana: 41 z 50




8 Finanéni Fizeni projektu

8.1 Ucetnictvi projektu a princip jednotkovych cen

Podpora z OPZ je projektim poskytovana na zakladé vyuziti standardni stupnice
jednotkovych nakladu, jejiz vyuziti je umoznéno v &l. 67 obecného nafizeni a v ¢l. 14
narizeni o ESF.

Standardni stupnice jednotkovych nakladl je jednim z moznych druhu tzv. zjednoduSeného
vykazovani zpUsobilych vydajl. V tomto rezimu nejsou zpUsobilé vydaje projektl kalkulovany
na zakladé skute¢né vzniklych vydaju a nejsou dokladovany jednotlivymi ucetnimi doklady.
VySe zpusobilych vydaji se pocita na zakladé poctu dosazenych jednotek a na zakladé
k nim stanovenych jednotkovych nakladd.

Pro ucely podpory vzniku, transformace a provozu zafizeni péfe o déti, bylo vymezeno
celkem 7 jednotek, definice jednotek a vySe jednotkovych nakladud je uvedena v kapitole 4.1.

Pfijemce (ani pfipadni partnefi) nemaiji povinnost vést Ucetnictvi ¢i dafiovou evidenci projektu
tak, aby projektové pfijmy a projektové vydaje byly vedeny s jednozna&nou vazbou na
projekt. VySe zpusobilych vydaju projektu nema zadnou vazbu na ucetni zaznamy a ucetni
doklady pfijemce a partner(l. Stanovuje se pouze na zakladé poctu dosazenych jednotek.
Z tohoto dudvodu neni uCetnictvi a ucetni doklady pfedmétem kontrol projektu ze strany
poskytovatele podpory, kontroly budou ovéfovat pocet jednotek a dodrZzeni podminek, které
byly pro vybudovani/transformaci a provoz zafizeni péce o déti pfedSkolniho véku vymezeny
jako povinné.

VySe uvedené ovSem neznamena, ze pfijemce a jeho pfipadni partnefi nemaji povinnost
o vzniklych vydajich (nakladech) fadné uctovat v souladu s platnymi pravnimi predpisy.
Kazdy subjekt musi zajistit vedeni ucetnictvi €i danové evidence dle platnych pravnich
predpisU.

8.2 Rozpog€et projektu
Rozpoclet projektu Zadatel zpracovava do formulafe Zadosti o podporu, ktery je mu
v navaznosti na vyhlaseni vyzvy dostupny v IS KP14+.

Rozpoclet projektu je navazany na definované jednotky a k nim stanovené jednotkové
naklady. Pro pfehlednost jsou jednotky navazany na vymezené cCinnosti, viz tabulka nize.
Zadatel ke kazdé poloZce vyznaduje pocet jednotek, kterych planuje v projektu dosahnout.
Pokud danou jednotku v projektu neplanuje, uvadi se 0.

Tab. €. 4: Struktura rozpo¢€tu dle aktivit v projektu
Vybudovani zafizeni péce o déti
Transformace zafizeni na détskou skupinu
Provoz zafizeni péce o déti
Zajisténi kvalifikace pecujicich osob
Pronajem

Celkové zpusobilé vydaje
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8.3 Zpusobilé naklady

Vyse zpUsobilych vydajl se pocitd na zakladé poctu dosazenych jednotek a na zakladé
k nim stanovenych jednotkovych nakladd. Dulezité je ovSem, aby jednotky byly dosazeny
v souladu s pravidly (tj. zejména v souladu s vymezenim opravnéné cilové skupiny, kterou
predstavuji rodiCe déti, které budou v zafizeni péCe o déti umistény, a také v souladu
s pozadavky tykajicimi se provozu zafizeni, napf. pozadavky na kvalifikaci peCujicich osob).

Pro stanoveni vySe zpUsobilych vydaju nejsou relevantni skutecné vzniklé vydaje, ani se
neovéfuje datum jejich vzniku. Pokud byly jednotky dosazeny v dobé realizace projektu, ma
se za to, Ze také vydaje jsou z hlediska ¢asu zpusobilé.

8.3.1 Dokladovani dosazenych jednotek

Dosazeni jednotky musi byt prokazano. Originaly dokladd jsou archivovany u toho subjektu
(pFijemce &i partnera), u kterého vydaje vznikly. Kopie (pFip. skeny) musi byt k dispozici RO,
pricemz nékteré je tfeba pfilozit pfimo k zadosti o platbu, jiné pfedlozi pfijemce v pfipadé
kontroly projektu na misté.

Pokud pfijemce vklada doklad do IS KP14+ (resp. MS2014+), ve kterém jej odpovédny
pracovnik pfijemce elektronicky podepiSe, neni pfijemce (ani partner) povinen zajistit jejich
uchovavani v originale na misté odliSném od IS KP14+ (resp. MS2014+).

Tab. &. 5: Pravidla pro dokladovani jednotek®

Nazev jednotky Doklady predkladané jako Ovéreni pii kontrole
priloha zpravy o realizaci projektu na misté
projektu

Vytvofené misto v zafizeni e Sken provozniho fadu  Provozni Fad zafizeni
péce o déti zarizeni péce o déti

e Plan vychovy a péce

e Zidle, misto pro praci u
stolu, postel/lehatko

e Sken planu vychovy a
péce

U pfijemcu, ktefi provozuiji
zarizeni péce o déti v rezimu
zivnosti navic:

U pfijemcu, ktefi provozuji
zarizeni péce o déti v rezimu
Zivnosti navic:
e Sken Zivnostenského
opravnéni — vypis
z zivnostenského rejsttiku

e Zivnostenské opravnéni —
vypis z Zivnostenského
rejstfiku

Vytvofené misto v zafizeni

péce o déti — kfizoveé

financovani

e Sken zdvazného

stanoviska pfislusné
krajské hygienické stanice
o splnéni hygienickych
pozadavku na stravovani,
prostory a provoz zafizeni
péde o déti®

e Zavazné stanovisko
pfisludné krajské
hygienické stanice o
splnéni hygienickych
pozadavku na stravovani,
prostory a provoz zafizeni
péce o déti

8 Tam, kde se v tabulce hovoii o skenu dokumentu, je v pfipadé, kdy byl original dokumentu podepsan
elektronicky a neexistuje tedy v listinné podobé, prfedkladan soubor s elektronickym podpisem.

0 Zavaznym stanoviskem muze byt také zavazné stanovisko krajské hygienické stanice k projektové
dokumentaci vydané pro zafizeni péCe o déti ke stavebnimu fizeni. Z dokumentu musi byt patrné, Ze krajska
hygienicka stanice prozkoumala, zda provozovna splfiuje hygienické pozadavky na stravovani, prostory a provoz
zafizeni péCe o déti, a vydala souhlas. Lze také akceptovat dodatek k jiz vydanému zavaznému stanovisku, ve
kterém bude vymezena napf. kapacita zafizeni péce o déti pfimo pro ucely projektu podpofeného z OPZ.
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Nazev jednotky

Transformované misto v détské
skupiné

Transformované misto v détské
skupiné — kfizové financovani

Obsazenost zafizeni péce o
déti

Doklady predkladané jako
priloha zpravy o realizaci
projektu

e Sken provozniho Fadu
zarizeni péce o déti

e Sken planu vychovy a
péce

e Sken provozniho fadu

e Sken planu vychovy a
péce

(pokud tyto dokumenty
pfijemce nedoloZil v ramci
jednotek na
vybudovani/transformaci,
anebo v pfipadé zmény/upravy
dokumentu)

U pFijemcu, ktefi provozuji
zafizeni péce o déti v rezimu
zivnosti navic:
e Sken Zivnostenského
opravnéni — vypis
z zivnostenského rejstfiku
e Sken zavazného
stanoviska pfislusné
krajské hygienické stanice
o splnéni hygienickych
pozadavku na stravovani,
prostory a provoz zafizeni
péce o déti
(pokud tyto dokumenty
pFijemce nedolozil v ramci
jednotek na
vybudovani/transformaci)

Dale u vSech pfijemcu:

e Sken pojistné smlouvy o
pojisténi odpovédnosti za
Ujmu zpUsobenou pfi
poskytovani sluzby hlidani
a péce o dite™

e Souhrnny zdznam o
dochazce déti ve formatu
XLS/XLSX opatieny
elektronickym podpisem
opravnéného pracovnika
pFl’jemce92

Ovéreni pfi kontrole
projektu na misté

e Provozni fad
e Plan vychovy a péce

 Zidle, misto pro préaci u
stolu, postel/lehatko

e Provozni rfad

Plan vychovy a péce

(pokud tyto dokumenty
pfijemce nedolozil v ramci
jednotek na
vybudovani/transformaci)

U pfijemcd, ktefi provozuji
zarizeni péce o déti v rezimu
zivnosti navic:

e Zivnostenské opravnéni —
vypis z zivhostenského
rejstfiku

e Zavazné stanoviska
pfislusné krajské
hygienické stanice o
spinéni hygienickych
pozadavku na stravovani,
prostory a provoz zafizeni
péce o déti

(pokud tyto dokumenty

pfijemce nebyly kontrolovany

v ramci jednotek na

vybudovani/transformaci)

Dale u vSech pfijemcu:

e Sken pojistné smlouvy
0 pojisténi odpovédnosti za
ujmu zpUlsobenou pfi
poskytovani sluzby hlidani
a péce o dité

e Prohlaseni o dochazce
déti potvrzené rodicem®

e Evidence déti
dochazejicich do zafizeni
(viz kap. 5.3.6)

e Smlouvy mezi
provozovatelem zafizeni
péce o déti a (rodici) ditéte

o1 Doklada se v ramci zpravy o realizaci za 1. fazi provozu, anebo v pfipadé zmeény/Upravy dokumentu.
2 RO na webovém portalu OPZ stanovuje minimalni rozsah udajd, které musi v podkladu byt k dispozici.
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Nazev jednotky

Kvalifikovana pecujici osoba

Najemné zafizeni péce o déti

Doklady predkladané jako
priloha zpravy o realizaci
projektu

e Souhrnny zdznam o
dochazce pecujicich osob
ve formatu XLS/XLSX
opatieny
elektronickym podpisem
odpovédného pracovnika
prijemce®

e Sken osvéd&eni o ziskani
profesni kvalifikace
,Chllva pro déti do
zahajeni povinné Skolni
dochazky“ pecujici osoby,
ktera ziskala v ramci
projektu profesni
kvalifikaci

e Sken pracovni smlouvy /
dohody o pracovni €innosti
/ dohody o provedeni
prace dokladajici
pracovnépravni vztah s
pecujici osobou, ktera
ziskala v ramci projektu
profesni kvalifikaci, na
délku minimalné 6 mésicu
po ziskani kvalifikace

e Souhrnny zdznam o
dochazce pecujici osoby,
ktera ziskala v ramci
projektu profesni
kvalifikaci, ve formatu
XLS/XLSX opatieny
elektronickym podpisem
odpovédného pracovnika
prijemce.”®
Ze zaznamu musi byt
patrné minimalné
Sestimésicni pusobeni
této pecujici osoby
v zafizeni péce o déti

Sken najemni smlouvy96

Ovéreni pfi kontrole
projektu na misté

(viz kap. 5.3.1)

e Doklady o spInéni
pozadavku na pecujici
osoby (viz kap. 5.3.2)

e Doklady prokazujici vazbu
rodi€e na trh prace (viz
kap. 5.3.8)

e OsvédCeni o ziskani
profesni kvalifikace
,Chlva pro déti do
zahajeni povinné Skolni
dochazky“ pecujici osoby,
ktera ziskala v ramci
projektu profesni
kvalifikaci

e Pracovni smlouva /
dohoda o pracovni
¢innosti / dohody o
provedeni prace
dokladajici
pracovnépravni vztah s
pecujici osobou, ktera
ziskala v ramci projektu
profesni kvalifikaci, na
délku minimalné 6 mésicu
po ziskani kvalifikace

Najemni smlouva

% RO na webovém portalu OPZ stanovuje minimalni rozsah udajd, které musi v podkladu byt k dispozici.
9 RO na webovém portalu OPZ stanovuje minimalni rozsah udajd, které musi v podkladu byt k dispozici.
% RO na webovém portalu OPZ stanovuje minimalni rozsah udajd, které musi v podkladu byt k dispozici.
% Doklada se v ramci zpravy o realizaci za fazi provozu, ve které je poprvé narokovana podpora z OPZ na
najemné, anebo v pfipadé zmény/upravy dokumentu.
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8.4 Prijmy
Pfijemce (ani pfipadni partnefi) nemaiji povinnost vést Ucetnictvi ¢i dafiovou evidenci projektu
tak, aby pfipadné projektové pfijmy byly vedeny s jednozna&nou vazbou na projekt.

Pfipadné pfijmy se pro ucely OPZ, obdobné jako vydaje, nedokladaji a pfijemce nema
povinnost o nich poskytovatele informovat.

Cisté pFijmy® byly v navaznosti na &. 65 obecného nafizeni zohlednény pfedem b&hem
vymezeni jednotek a kalkulace jednotkovych nakladi. Pripadné pfijmy proto nesnizuji
podporu z OPZ, na kterou ma projekt na zakladé poctu jednotek dosazenych v souladu se
stanovenymi podminkami narok.

8.5 Bankovni ucet

RO poskytuje prostfedky podpory na bankovni Gdet, ktery mu pfijemce nahlasi (nejprve pred
vydanim pravniho aktu, v pfipadé zmény i nasledné). Podminkou podpory z OPZ neni
samostatny bankovni u¢et/poducet pro dany projekt.

Protoze vySe zpuUsobilych vydajd nema pfimou vazbu na skute¢né vzniklé vydaje, pfijemce
ani jeho pfipadni partnefi nedokladaji uhradu vydajl projektu prostfednictvim vypisu z uctu.

8.6 Pokladna

V projektu je mozné provadét vydaje a pfijmy hotovostné, ovSem vzdy v souladu s platnymi
pravnimi predpisy.®® Pfijemce ani partner nejsou povinni vést pro projekt samostatnou
pokladnu na hotovostni vydaje a pfijmy.

8.7 Financni toky

Projekt mize byt financovan v rezimu ex ante nebo ex post. Rezim financovani, ktery bude
pro dany projekt vyuzivan, vychazi z textu vyzvy, v ramci které bude/byl projekt podporen.

8.7.1 Ex ante rezim (zalohové financovani)

Tato kapitola upravuje pouze finanéni toky projekt(i, na které RO fyzicky zasila prostredky.
Netyka se projektu OSS a ani projektlil PO OSS.

Az do vySe 100 % schvalené podpory z prostfedkl OPZ je pfijemci za podminky
odpovidajiciho pribézného prokazovani dosazenych jednotek podpora poskytovana
zalohové, tj. pred dosazenim jednotky ze strany piijemce).®® Harmonogram poskytovani
prostfedku je nasledujici:

o Cistymi pfijmy jsou pfijmy, které pfimo souviseji s projektem, sniZené o vydaje na provoz a udrzbu
Sg v kontextu OPZ na realizaci projektu) v ramci definovaného obdobi.

Limity pro platby v hotovosti stanovuje zakon €. 254/2004 Sb., o omezeni plateb v hotovosti. V § 4 odst. 1
zakon stanovuje, Ze platby nad 270.000 K¢ je nutné provadét bezhotovostné. Do limitu se zapodcitavaji vSechny
platby v Ceské i cizi méng, provedené tymz poskytovatelem platby témuz pfFijemci platby v pribéhu jednoho
kalendarniho dne. V pfipadé, ze platny pravni pfedpis obsahuje limit odliSny od zde uvedené ¢astky, je rozhodny
limit dle platné pravni Upravy.

% Princip poskytnuti podpory pfed Uhradou vydaje mize byt ovSem naruSen objektivnimi skute¢nostmi: napf.
nedostatek rozpodtovych zdroji na stran& RO, neschvaleni zadosti o platbu z diivodu jejich nedostatk(l v Sase,
kdy se pfedpokladalo zaslani dalsi splatky podpory apod.
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1) Prvni zalohova platba
VySe prvni zalohové platby vychazi z poctu jednotek, které maji byt dosazeny v prvni fazi
projektu, a jejich jednotkovych nakladd.'® Kalkulace se tedy bude li$it pro projekty, které
obsahuji fazi vybudovani/transformace, a pro projekty, které budou &erpat prostiedky z OPZ
pouze na provoz.

Tab. ¢. 6: Kalkulace prvni zalohové platby

Prvni faze projektu Kalkulace prvni zalohové platby
Vybudovéniwl Kapacita zarizeni x 16 992 K¢ (resp. 20 053 K¢) + kapacita zafizeni x
22 421 K&
Transformace’® Kapacﬂal zafizeni x 8 279 K¢ (resp. 9 518 K¢&) + kapacita zafizeni x
9 005 K¢
Kapacita zafizeni x 75" x 628 K& + pfip. kapacita zafizeni x 75'% x
Provoz'® 56 K¢& + pfip. planovany pocet jednotek ,Kvalifikovana pecujici osoba“

x 14 178 K&

V pfipadé&, Ze pfijemce projekt spolufinancuje z vlastnich zdroju, je platba ze zdroji RO
poskytnuta jen na tu Cast predpokladanych vydaji v daném obdobi, jez odpovida podilu
zdroju poskytovanych RO na financovani zpusobilych vydajl projektu.

Tato zalohova platba je poskytnuta do 20 pracovnich dnl od akceptace vydaného pravniho
aktu ze strany pfijemce, pfipadné — pokud se jedna o projekt, ktery bude zahajen pozdéji nez
1 mésic od akceptace vydaného pravniho aktu — nejpozdéji k datu zahajeni realizace
projektu, a to bez zadosti o platbu, na zakladé pravniho aktu.

2) Druha zalohova platba a vyuétovani zpuasobilych vydaju navazanych na prvni
zalohovou platbu

VySe druhé zalohové platby vzdy pokryva fazi provozu, nicméné jeji kalkulace je odliSna pro
projekty, které realizovaly fazi vybudovani nebo transformace, a pro projekty, které Cerpaji
pouze prostfedky na fazi provozu.

Tab. €. 7: Kalkulace druhé zalohové platby

Projekt zahrnoval faze Kalkulace druhé zalohové platby

106 107
X

Kapacita zafizeni x 757" x 628 K¢ + pfip. kapacita zafizeni x 75
Vybudovani/transformace | 56 K& + pfip. planovany pocet jednotek ,Kvalifikovana pecujici osoba“
x 14 178 K&

100 Vyjimkou je jednotka ,Kvalifikovana pecujici osoba“, kdy zalohova platba na tuto jednotku se vyplaci pfi

zahajeni prvni faze provozu.

191 Faze zahrnuje jednotky ,Vytvofené misto v zafizeni péée o déti“ a ,Vytvofené misto v zafizeni péde o déti —
kfizové financovani“. Jednotkové naklady jsou odliSné pro prfijemce, ktefi nemaji narok na odpocet DPH
vzhledem k projektovym aktivitam, a pro pfijemce, ktefi narok na odpocet DPH mit budou, proto se v tabulce
uvadi 2 odliSné Castky.

102 Faze zahrnuje jednotky ,Transformované misto v détské skupiné” a ,Transformované misto v détské skupiné
— kfizové financovani“. Jednotkové naklady jsou odliSné pro pfijemce, ktefi nemaji narok na odpocet DPH
vzhledem k projektovym aktivitam, a pfijemce, ktefi narok na odpocet DPH mit budou, proto se v tabulce uvadi 2
odliSné ¢astky.

193 Faze zahrnuje jednotky ,Obsazenost zafizeni péde o déti“ a pripadné ,Najemné zafizeni péée o déti.

104 Zalohova platba je poskytovana s predpokladem, Zze se podafi dosahnout procenta obsazenosti alespon na
urovni 75 %.

195 Zalohova platba je poskytovana s predpokladem, Zze se podafi dosahnout procenta obsazenosti alespori na
urovni 75 %.

196 Zalohova platba je poskytovana s pfedpokladem, Ze se podafi dosahnout procenta obsazenosti alespor na
urovni 75 %.
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Projekt zahrnoval faze Kalkulace druhé zalohové platby

Kapacita zafizeni x obsazenost zafizeni péce o déti (dosazena

v pfedchazejicim obdobi provozu) x 628 K& + pfip. kapacita zafizeni
péce o déti x obsazenost zafizeni péce o déti (dosazena

v pfedchazejicim obdobi provozu) x 56 K&

Pouze provoz

Pro projekty, které Cerpaji prostfedky z OPZ pouze na provoz, plati pfi poskytnuti druhé
zalohové platby nasledujici: pokud procento obsazenosti nedosahlo v prvnim obdobi
provozu zafizeni v ramci projektu alesporni 20 %, zalohova platba neni po pfedloZeni prvni
zpravy o realizaci a spolu s ni pfedlozené Zadosti o platbu poskytnuta.

Pfijemce v zadosti o platbu zada o poskytnuti nové zalohy a sougasné vycisluje a dokladuje
vzniklé zplsobilé vydaje za prvni fazi realizace projektu (tj. rozhodujici jsou dosazené
jednotky a k nim stanovené jednotkové naklady).

V pfipadé, ze pfijemce projekt spolufinancuje z vlastnich zdroju, je platba ze zdroju RO
poskytnuta jen ve vy8i odpovidajici podilu za zdroje poskytované RO na financovani
celkovych zpulsobilych vydajl projektu.

Tato zalohova platba je poskytnuta v navaznosti na schvaleni pfisluSné zpravy o realizaci
projektu, resp. zadosti o platbu. Pfevod prostfedk(l probiha zpravidla do 10 pracovnich dni
od schvaleni.

108

3) Ostatni zalohové platby " a vyuétovani dosud vzniklych zptsobilych vydajii

Tyto zalohové platby jsou pfijemcim poskytovany na faze provozu zafizeni.

Tab. €. 8: Kalkulace ostatnich zalohovych plateb
Kalkulace zalohové platby

Kapacita zafizeni x obsazenost zafizeni péce o déti (dosazena v predchazejicim obdobi provozu)
X 628 K&+ pfip. kapacita zafizeni péCe o déti x obsazenost zafizeni péce o déti (dosazena v
predchazejicim obdobi provozu) x 56 K&

Pokud procento obsazenosti nedosahlo alespon 20 %, zalohova platba nebude poskytnuta
vubec.

Pfijemce v zadosti o platbu Zada o poskytnuti nové zalohy a sou€asné vyc€isluje a dokladuje
vzniklé zpUsobilé vydaje za pfedchozi fazi realizace projektu (tj. rozhodujici jsou dosazené
jednotky a k nim stanovené jednotkové naklady).

V pfipadé, Ze pfijemce projekt spolufinancuje z vlastnich zdrojd, je platba ze zdroju RO
poskytnuta jen ve vySi odpovidajici podilu za zdroje poskytované RO na financovani
celkovych zpusobilych vydaja projektu.

Tato zalohova platba je poskytnuta v navaznosti na schvaleni pfisluSné zpravy o realizaci
projektu a spolu s ni zadosti o platbu. Pfevod prostfedkd probiha zpravidla do 10 pracovnich
dni od schvaleni.

107 zalohova platba je poskytovana s pfedpokladem, Ze se podafi dosahnout procenta obsazenosti alespori na

urovni 75 %.
108 y projektu, u kterych po fazi vybudovani/transformace nasleduji 4 faze provozu.
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4) Zavérecna platba

VySe zavérec¢né platby odpovida rozdilu mezi dosud poskytnutou podporou z OPZ
a celkovou vysi zpuUsobilych vydaju projektu, které maji byt kryty z prostfedkli OPZ. Vyse
celkovych zpUsobilych nakladu vychazi z poctu dosazenych jednotek a jejich jednotkovych
naklad(. Pfesnou vy$i této platby stanovi RO na zakladé kontroly zavéreéné zpravy
o realizaci projektu a Zadosti o platbu.

V pfipadé, Ze prijemce projekt spolufinancuje z vlastnich zdrojl, je platba ze zdroji RO
poskytnuta jen ve vy$i odpovidajici podilu za zdroje poskytované RO na financovani
celkovych zplsobilych vydaju projektu. Tento podil se aplikuje na ¢astku vzniklou postupem
dle pfedchoziho odstavce.

ZavéreCna platba je poskytnuta v navaznosti na schvaleni zavére¢né zpravy o realizaci
projektu a spolu s ni zavérec¢né zadosti o platbu. Pfevod prostfedk( probiha zpravidla do 10
pracovnich dni od schvaleni.

V pfipadé, Ze celkova vyplacena podpora ze zdroji RO prevySuje &astku, ktera by dle
zavéredné zadosti o platbu méla byt ze zdroji RO na zptisobilé vydaje poskytnuta, musi byt
prisludna &ast podpory vracena RO. Termin a zptisob vraceni prostfedkui stanovi RO vyzvou
zaslanou prostfednictvim IS KP14+ pfijemci.

RO neposkytuje jiné platby mimo vy$e uvedené (ij. projekty nemaji narok na mimoradné
platby).

8.7.2 Ex post rezim (nezalohové financovani)

Tato kapitola upravuje pouze finanéni toky projektd, na které RO fyzicky zasila prostredky.
Netyka se projektll OSS a ani projektd PO OSS.

Projekty realizované statnim fondem jsou vZdy administrovany v ex post rezimu.

Podpora z OPZ se odviji od po¢tu dosazenych a vykazanych jednotek a jejich jednotkovych
nakladi v daném monitorovacim obdobi. V souladu s harmonogramem pro predkladani
zprav o realizaci projektu, resp. zadosti o platbu, ktery je pro pfijemce platny, dochazi
k pfedkladani zadosti o platbu.

VyS&e platby je tedy kalkulovana na zakladé poctu dosazenych jednotek a jejich jednotkovych
naklada.

V pfipadé, Ze prijemce projekt spolufinancuje z vlastnich zdroji, je platba ze zdroji RO
poskytnuta jen ve vysi odpovidajici podilu zdroji RO na financovani celkovych zpGsobilych
vydajl projektu. Tento podil se aplikuje na &astku vzniklou postupem dle pfredchoziho
odstavce.

Platby jsou poskytnuty v navaznosti na schvaleni pfislusné zpravy o realizaci projektu, resp.
Zadosti o platbu, spolu s dokumenty dokladajicimi vzniklé jednotky. Pfevod prostfedku
probiha zpravidla do 10 pracovnich dni od schvaleni.

8.7.3 Financéni toky projekti OSS a PO OSS

VSechny projekty OSS a PO OSS jsou v MS2014+ evidovany jako projekty s ex post
financovanim. Zadosti o platbu za tyto projekty se predkladaji na zakladé poctu dosazenych
jednotek a jejich jednotkovych nakladu, schvaleni zadosti neiniciuje platbu v gesci RO.

Specificka ¢ast pravidel pro zadatele a prijemce v ramci OPZ pro projekty s jednotkovymi
naklady zamérené na podporu zarizeni péce o déti predsSkolniho véku
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Prostfedky dana organizace bud ma k dispozici ve svém rozpoc¢tu a na bankovnich uctech,
nebo je ziska bez pfimého propojeni na schvaleni zadosti o platbu provedené RO, napt.
od svého zfizovatele v pfipadé PO OSS. RO pro tyto projekty prostiedky ve statnim
rozpoc¢tu nezajist'uje, jejich zajisténi je v odpovédnosti subjektu, ktery projekt planuje
realizovat ¢i uz realizuje.

Finan¢ni toky mezi zfizovatelem a jim zfizovanou PO OSS se v IS KP14+ neeviduji,
rozpoctova opatfeni mezi OSS také nepredstavuji finanéni tok, resp. platbu evidovanou v IS
KP14+. Prostfedky za podil EU vramci zpUsobilych vydaja projektu poskytuje PCO
na zakladé zauc¢tované souhrnné zadosti pfimo pfislusné OSS.

8.7.4 Variabilni symbol plateb od RO pfijemciim

Platby zasilané RO na Géty pFijemct je sloZzen dle nasleduijici logiky: 03xxxyyyy, kde:

e 03 vyjadfuje &islo OPZ (dle &islovani v systému programd v CR pro obdobi
2014-2020),

e xxx vyjadfuje Cislo vyzvy k predkladani zadosti o podporu, v ramci které byl dany
projekt podpofen,

* vyyyyy je poslednich pét Cisel registracniho Cisla projektu.
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