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1 Uvod

Specificka Cast pravidel pro Zadatele a pfijemce v ramci OPZ pro projekty financované
s vyuzitim 40 % pausalni sazby je dokument, ktery vydava Ministerstvo prace a socialnich
véci jakozto fidici organ uvedeného operacniho programu.

Dokument doplfiuje dokument oznacdeny jako Obecna ¢ast pravidel pro Zadatele a pfijemce
v ramci Operacniho programu Zaméstnanost. Zatimco Obecna Cast pravidel pro Zadatele
a prilemce v ramci Operacniho programu Zaméstnanost upravuje pravidla relevantni pro
v8echny Zadatele o podporu a pfijemce podpory z Operaéniho programu Zaméstnanost,
tento dokument obsahuje pravidla pouze pro ty projekty, u kterych podpora byla
(¢i bude) poskytnhuta na osobni naklady a na dalSi vydaje financované z pausalu.
Vydaje v ramci ,Osobnich nakladu® patfi do kategorie skute¢né prokazovanych vydaju,
vesSkeré ostatni vydaje projektu patfi do vydaju prokazovanych zjednodusené, zde konkrétné
40% pausalni sazbou.

Ridici organ (dale RO) mGze tento dokument revidovat vydanim nové verze. Platnost kazdé
verze je vyznaCena v zapati tohoto dokumentu. V8echny verze jsou vzdy k dispozici na
portalu www.esfcr.cz, pfijemci podpory jsou na vydani nové verze také upozornéni
prostfednictvim informacniho systému KP14+.
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2 Evidence zmén oproti predchozi verzi

Cislo vydani 3 Datum 1.1.2019
uc€innosti
Overil Katefina Murlova Schvalil Jifi Kinsky
Podpis 611 datum 18.12.2018 Podpis a2 datum
podpisu podpisu N
X Katefina Murlova X o

19.12.2018

Podepsal(a): Murlova Katefina (katerina.murlova)

Kapitola | Struény popis zmény

4 Aktualizovan popis zapojeni jednotlivych fazi hodnoceni a vybéru.

Podepsal(a): Jifi Kinsky

422 Puvodni oznaceni kapitoly ,Kritéria hodnoceni pfijatelnosti a formalnich nalezitosti*
upraveno na nadpis ve znéni Kritéria hodnoceni pfijatelnosti a formalnich nalezitosti
v ramci vyzev, v nichz probiha vécné hodnoceni®. (Stejna uprava provedena v oznaceni

tabulky €. 1.)

4.2.3 Vlozena nova kapitola ,Kritéria hodnoceni pfijatelnosti a formalnich nalezitosti v ramci
vyzev, v nichz neprobiha vécné hodnoceni“. Nova kapitola obsahuje tabulku €. 2,
v dUsledku zafazeni této nové tabulky doslo k precislovani tabulek zafazenych dale

v textu.

7.6.4 Opraveno vyjadfeni struktury variabilniho symbolu (doplnéno jedno ,y* do ,,03xxxyyyyy"“.

Struéné zdivodnéni zmén oproti predchozi verzi:

Zavedeni moznosti provadét hodnoceni a vybér projektd bez vécného hodnoceni bylo provedeno
s cilem vyuzit metodu financovani zalozenou na pravidlu 40% pausalu také pro vyzvy k predkladani
zadosti o podporu, jejichz nastaveni zaru€uje, ze projekty v ramci dané vyzvy jsou v zasadé

obsahové identické.

! Podpis muze byt pfipojen pouze elektronicky.
2 Podpis muze byt pfipojen pouze elektronicky.

s vyuzitim 40% pausalni sazby
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3 Prehled témat, ktera jsou upravena v obecné
casti pravidel pro zadatele a prijemce

Definice pouzivanych pojm0

Pfehled pouzivanych zkratek

Kontakty

Pravni zaklad a dalSi vychozi dokumentace

Politika soudrznosti

Zakladni pfedstaveni Operacniho programu Zaméstnanost
Opravnénost zadatele a partnera

Priprava a predlozeni projektu

Pfiprava a vydani pravniho aktu o poskytnuti podpory
Partnerstvi na arovni projektu

Uzemni zpGsobilost projektti OPZ

Spolufinancovani projektd

Monitorovani na urovni projektu, véetné indikatort a bagatelni podpory ucastnika
Pravidla pro informovani a komunikaci a vizualni identita OPZ
Zadavani zakazek

Vefejna podpora a podpora de minimis

Horizontalni principy

Sifeni vystup( projekt

Evaluace projektl (véetné sebeevaluace)

Udrzitelnost

Integrované pfistupy

Kontroly na misté

Uchovavani dokumentt

Ukonceni realizace projektu (v&etné pfedcasného)
Dusledky nedodrzeni pravidel platnych pro projekt
Seminafe a konzultace tykajici se podpofeného projektu
Namitky a stiznosti, opravné prostiedky proti rozhodnuti RO

Obecna cCast pravidel pro Zadatele a pfijemce vramci OPZ je k dispozici na portalu
www.esfcr.cz.

Specificka ¢ast pravidel pro zadatele a prijemce v ramci OPZ pro projekty financované
s vyuzitim 40% pausalni sazby

Cislo vydani: 3 Datum ué&innosti: 1. 1. 2019 Strana: 6 z 44



http://www.esfcr.cz/

4 Hodnoceni a vybér projektu

Proces hodnoceni a vybéru projektd je soubor €innosti, které jsou vykonavany od pfijeti
Zadosti o podporu az po vydani pravniho aktu o poskytnuti podpory. Procesy tykajici se
pripravy a vydani pravniho aktu o poskytnuti podpory jsou upraveny v Obecné Casti pravidel
pro zadatele a pfijemce v ramci OPZ, proto se tato kapitola omezuje na nasledujici faze
procesu hodnoceni a vybéru:

e hodnoceni pfijatelnosti a formalnich nalezitosti,
vécné hodnoceni,
e vybérova komise.

Faze hodnoceni pfijatelnosti a formalnich nalezitosti probiha u projektd, na které se vztahuje
tato specificka ¢ast pravidel pro Zadatele a pfijemce v ramci OPZ vzdy. Vécné hodnoceni a
vybérova komise nemusi byt pro konkrétni vyzvu vyuzity, informace o zarazeni faze vécného
hodnoceni a o zapojeni €i nezapojeni vybérové komise je specifikovana v textu vyzvy
k pfedkladani zadosti o podporu.

41 Obecna pravidla pro hodnoceni a vybér projektu
v ramci OPZ

e Odpovédny subjekt 5
Proces hodnoceni a vybéru projektd zajistuje vzdy RO.

e Zavazny ramec pro nastaveni hodnoceni a vybéru projekti v OPZ
RO je pfi nastaveni procesu hodnoceni a vybé&ru povinen dodrZet obecné nafizeni a dale pak
zavazné &asti jednotného metodického prostiedi pro ESIF v CR, zejména pak Metodicky
pokyn pro fizeni vyzev, hodnoceni a vybér projektl v programovém obdobi 2014—-2020.

e Podminky zafazeni zadosti o podporu do procesu hodnoceni a vybéru
Na kazdy projekt musi byt podana samostatna Zzadost o podporu. Zadosti piedlozené jinym
zpusobem a v jiném terminu, nez umoznuje vyzva k predkladani zadosti o podporu, nejsou
akceptovany a nevstupuji do procesu hodnoceni a vybéru projektll OPZ.

e Definované kategorie kritérii pouzivanych v hodnoceni
Vyluéovaci — pfi nesplnéni kritéria je zZadost o podporu vylouCena ze schvalovaciho
procesu, vyluCovaci kritéria mohou mit charakter formalni (posuzuji formalni naleZitosti
Zadosti o podporu) nebo vécny (posuzuji aspekty pfijatelnosti a realizovatelnosti projektu).
Hodnotici — za splnéni / nesplnéni kritéria se pfidéluje hodnoceni (bodové nebo slovni).
Kombinovana — za spInéni / nespInéni kritéria se pfidéluji body nebo slovni hodnoceni, pfi
nesplnéni minimalni hranice bodl / vysledku vyjadfeného slovy je Zadost o podporu
vylou€ena ze schvalovaciho procesu.

4.2 Hodnoceni prijatelnosti a formalnich nalezitosti

Cilem hodnoceni pfijatelnosti a formalnich nélezitosti je zejména posouzeni zakladnich
vécnych pozadavku kladenych na projekt v pfislusné vyzvé, hodnotitelnosti zadosti
o podporu a naplnéni nezbytnych administrativnich poZzadavkud. Oba bloky tohoto hodnoceni
probihaji sougasné jako prvni faze hodnoceni projekt(.’

Naprava nedostatkl identifikovanych v hodnoceni pfijatelnosti neni mozna.

® U dvoukolového hodnoceni probiha hodnoceni pfijatelnosti a formalnich nalezitosti v obou kolech.
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Zadatelé, jejichz Zadost vyhovi v kritériich v bloku hodnoceni pfijatelnosti, ale neuspéje
v hodnoceni formalnich nalezitosti, jsou prostfednictvim IS KP14+ vyzvani k napravé.
Soucasti vyzvy k napravé je identifikace nedostatku, doporuceni, jak nedostatek naprauvit,
a také Ihuta, do kdy je tfeba opravu provést (zpravidla 5 pracovnich dnt). Pokud ve vyzvé
neni uvedeno jinak, ma zadatel moznost opravovat formalni nedostatky zadosti pouze
jednou. Nedostatky opravuje podanim vyzadané dokumentace prostfednictvim IS KP14+.
Po pfedloZeni napravy probihd nové ovéfeni, zda jsou kritéria hodnoceni formalnich
nalezitosti splnéna. Nedoda-li Zadatel opravu ve stanovené Ihuté anebo v potfebné kvalité, je
zadost o podporu z dalSiho hodnoceni vylou€ena a ztraci moznost podporu z OPZ ziskat.

4.2.1 Lhuata a vysledné stavy zadosti o podporu v IS KP14+

Hodnoceni pfijatelnosti a formalnich nalezitosti musi byt (s vyjimkou popsanou nize)
dokonéeno do 30 pracovnich dnl od uzavérky pfijmu zadosti v kolové vyzvé, v pfipadé
pribézné vyzvy bézi Ihita od predlozeni dané zadosti o podporu. V pfipadé, Ze v ramci
kolové vyzvy bylo predlozeno vice nez 250 zadosti o podporu, je Ihi(ta dle pfedchozi véty
prodlouzena o 10 pracovnich dnd.

Dokonéenim se rozumi zména stavu zadosti na néktery z centralnich stavl zadosti
0 podporu, vyrozuméni neuspésnych zadatelll probiha po jeho dokon&eni. Finalnimi
centralnimi stavy” se pro fazi hodnoceni pfijatelnosti a formalnich nalezitosti rozumi:*

Zadost o podporu splnila formalni nalezitosti a podminky pfijatelnosti

Zadost o podporu nesplnila formalni nalezitosti nebo podminky pfijatelnosti

Zadost o podporu splnila formalni nalezitosti a podminky pfijatelnosti po doplnéni
Zadost o podporu nesplnila formalni naleZitosti a podminky pfijatelnosti po dopInéni

(Kromé& téchto finalnich stavil je v procesu vyuzivan stav ,Zadost o podporu vracena
k doplnéni“, ten oviem neni finalnim, tj. ty Zadosti, které jsou vraceny, musi byt nasledné
pfevedeny do stavu, ktery vyjadfuje, zda splnily, ¢i nesplnily kritéria hodnoceni pfijatelnosti
a formalnich nalezitosti.)

4.2.2 Kritéria hodnoceni prijatelnosti a formalnich nalezitosti
Vv ramci vyzev, v nichz probiha vécné hodnoceni

VSechna kritéria patfi do kategorie vyluCovacich kritérii. Hodnoti se podle kontrolnich otazek
uvedenych pro kazdé kritérium, na otazky se odpovida jednou z variant ANO / NE.

Tab. €. 1: Kritéria hodnoceni pfijatelnosti a formalnich nalezitosti v ramci vyzev, v nichz probiha vécné
hodnoceni

Nazev kritéria Kontrolni otazka (tj. popis hodnoceni) a hlavni zdroje Nutnost
informaci v zadosti o podporu slovniho
komentare

Kritéria prijatelnosti
1 Opravnénost | Splnhuje Zadatel definici opravnéného pfijemce vymezeného ve Ne
zadatele vyzvé k predkladani Zadosti o podporu?

Urceni hlavniho zdroje informaci v zadosti o podporu: ¢ast
~Subjekty projektu®.

4 Stanovenymi v Metodickém pokynu pro monitorovani implementace Evropskych strukturalnich a investi¢nich
fondt v CR v programovém obdobi 2014-2020.

% Pro prvni kolo dvoukolového hodnoceni za€ina nazev stavu vzdy souslovim ,pfedbézna zadost®, zbytek nazvu
stavu se shoduje s uvedenymi.
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Nazev kritéria Kontrolni otazka (tj. popis hodnoceni) a hlavni zdroje Nutnost

informaci v zadosti o podporu slovniho
komentare
2 Partnerstvi Odpovida partnerstvi v projektu pravidlim OPZ a je v souladu Ne

s textem vyzvy k pfedkladani zadosti o podporu?

Urceni hlavniho zdroje informaci v Zadosti o podporu: ¢ast
~oubjekty projektu®.

3 Cilové Jsou cilové skupiny v zasadé v souladu s textem vyzvy Ano
skupiny k pfedkladani zadosti o podporu?

Vysvétleni vyrazu v zasadé: V pfipadé, Ze neni splnéna
podminka souladu zadosti a vyzvy pro ¢ast cilové skupiny a
tuto situaci je mozné oSetfit podminkou poskytnuti podpory na
projekt (tj. podminkou Upravy zadosti pfed vydanim pravniho
aktu) tak, ze nedojde k zasadni zméné projektu, Ize toto
kritérium vyhodnotit jako splnéné.

Urc€eni hlavniho zdroje informaci v zadosti o podporu: ¢ast
,Cilova skupina®“.

4 Celkové Jsou celkové zplsobilé vydaje projektu v rozmezi stanoveném Ne
zpusobilé ve vyzvé k pfedkladani zadosti o podporu?
vydaje

Urceni hlavniho zdroje informaci v zadosti o podporu: ¢ast
.Rozpocet projektu®.

5 Aktivity Jsou planované aktivity projektu v zasadé v souladu s textem Ano
vyzvy k pfedkladani zadosti o podporu (v€etné uzemni
zpUsobilosti)?

Vysvétleni vyrazu v zasadé: V pfipadé, Ze neni splnéna
podminka souladu zadosti a vyzvy pro ¢ast aktivit a tuto situaci
je mozné oSetfit podminkou poskytnuti podpory na projekt (ij.
podminkou Upravy Zadosti pfed vydanim pravniho aktu) tak, Ze
nedojde k zasadni zméné projektu, |ze toto kritérium
vyhodnotit jako splnéné.

Ur&eni hlavniho zdroje informaci v zadosti o podporu: ¢asti
.Popis projektu®, ,Cilova skupina®“, ,Klic¢ové aktivity®.

6 Horizontalni Lze vyloucit negativni dopad na horizontalni principy OPZ Ne
principy (Rovnost Zzen a muzl, nediskriminace a udrzitelny rozvoj)?

Ur&eni hlavniho zdroje informaci v zadosti o podporu: ¢asti
.Popis projektu“ a ,KliCové aktivity*“.
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Nazev kritéria Kontrolni otazka (tj. popis hodnoceni) a hlavni zdroje Nutnost
informaci v zadosti o podporu slovniho
komentare

7 Trestni Je statutarni zastupce zadatele trestné bezihonny? Ne
bezuhonnost

(V pfipadé, ze Zadatel ma vice statutarnich zastupcu, je

podminka spinéna pro véechny z nich)?°

Urceni hlavniho zdroje informaci v Zadosti o podporu: ¢ast
~Subjekty projektu” a ,Cestné prohlaseni*.

8 Projektovy V relevantnich pfipadech (neni-li relevantni, voli se ANO): Byl Ne
zameér projektovy zameér doporuéen k rozpracovani do plné verze

Zadosti o podporu pfislusnym Programovym partnerstvim

OPZ nebo jinou relevantni platformou dle pravidel OPZ?

Urceni hlavniho zdroje informaci v zadosti o podporu: Projekt /
Nazev projektu. (S vyuzitim nazvu je zajisténo dohledani, zda
existuje pfedchozi souhlas pfislusného Programového
partnerstvi OPZ &i jiné relevantni platformy dle pravidel OPZ.)

9 Integrované V relevantnich pfipadech (neni-li relevantni, voli se ANO): Ne
strategie Spada projekt v ramci ITI & IPRU do skupiny projektt

predstavujicich 130 % disponibilni ¢astky pro danou

integrovanou strategii a specificky cil OPZ?

Ur&eni hlavniho zdroje informaci v zadosti o podporu: ¢asti
,Rozpodet projektu” a ,Zadost o podporu“ / ,Datum podani“. (S
vyuzitim rozpoctu a data podani je zajiSténo ovéfeni vztahu
zadosti o podporu vici disponibilni ¢astky pro danou
integrovanou strategii a specificky cil.)

Kritéria formalnich nalezitosti

1 Uplnost a Obsahuje zadost o podporu viechny povinné udaje i pfilohy Ne
forma zadosti dle textu vyzvy k pfedkladani zadosti o podporu a zadost i

povinné prilohy byly pfedlozeny ve formé dle textu vyzvy

(v€etné Eislovani pfiloh)?

Ur€eni hlavniho zdroje informaci v Zadosti o podporu: cela
Zadost, vCetné pfiloh.

2 Podpis Je Zzadost o podporu podepsana statutarnim zastupcem Ne
zadosti Zadatele (resp. opravnénou osobou)?

UrCeni hlavniho zdroje informaci v zadosti o podporu:
»oubjekty projektu” a ,Zadost o podporu®.

® Trestni beztihonnosti se v tomto kontextu rozumi, Ze nebyl (nebyli) odsouzen(i) pro trestny &in, jehoz skutkova
podstata souvisela s pfedmétem c&innosti organizace nebo pro trestny &in hospodafsky nebo trestny €in proti
majetku.

Specificka ¢ast pravidel pro zadatele a prijemce v ramci OPZ pro projekty financované
s vyuzitim 40% pausalni sazby

Cislo vydani: 3 Datum ué&innosti: 1. 1. 2019 Strana: 10 z 44




4.2.3 Kritéria hodnoceni pfijatelnosti

a formalnich nalezitosti
v ramci vyzev, v nichz neprobiha vécné hodnoceni

V&echna kritéria patfi do kategorie vyluSovacich kritérii.” Hodnoti se podle kontrolnich otazek
uvedenych pro kazdé kritérium, na otazky se odpovida jednou z variant ANO / NE.

Tab. €. 2: Kritéria hodnoceni pfijatelnosti a formalnich nalezitosti v ramci vyzev, v nichz neprobiha

vécné hodnoceni

Nazev kritéria Kontrolni otazka (tj. popis hodnoceni) a hlavni zdroje

informaci v Zzadosti o podporu

Kritéria prijatelnosti

1 Opravnénost Splhuje zadatel definici opravnéného pfijemce vymezeného
zadatele ve vyzvé k predkladani zadosti o podporu?

Urceni hlavniho zdroje informaci v zadosti o podporu: ¢ast

~Subjekty projektu”.

2 Partnerstvi Odpovida partnerstvi v projektu pravidlam OPZ a je
v souladu s textem vyzvy k pfedkladani zadosti o podporu?

Urceni hlavniho zdroje informaci v zadosti o podporu: ¢ast

~oubjekty projektu®.

3 Cilové skupiny Jsou cilové skupiny v zasadé v souladu s textem vyzvy

k pfedkladani zadosti o podporu?

Vysvétleni vyrazu v zasadé: V pfipadé, Ze neni splnéna
podminka souladu zadosti a vyzvy pro ¢ast cilové skupiny a
tuto situaci je mozné oSetfit podminkou poskytnuti podpory
na projekt (tj. podminkou Upravy zadosti pfed vydanim
pravniho aktu) tak, Zze nedojde k zasadni zméné projektu,
Ize toto kritérium vyhodnotit jako spinéné.

Urceni hlavniho zdroje informaci v zadosti o podporu: ¢ast

,Cilova skupina®“.

4 Celkové Jsou celkové zplsobilé vydaje projektu v rozmezi
zpusobilé vydaje stanoveném ve vyzvé k predkladani Zadosti o podporu?

Urceni hlavniho zdroje informaci v zadosti o podporu: ¢ast

.Rozpocet projektu®.

Nutnost
slovniho
komentare

Ne

Ne

Ano

Ne

! Vylu€ovaci kritérium znamena, Ze pfi nesplnéni kritéria je zadost o podporu vylou€ena ze schvalovaciho
procesu, vyluéovaci kritéria mohou mit charakter formalni (posuzuji formalni nalezitosti Zadosti o podporu) nebo
vécny (posuzuji aspekty pfijatelnosti a realizovatelnosti projektu).

s vyuzitim 40% pausalni sazby
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Nazev kritéria Kontrolni otazka (tj. popis hodnoceni) a hlavni zdroje Nutnost

informaci v zadosti o podporu slovniho
komentare
5 Aktivity Jsou planované aktivity projektu v zasadé v souladu Ano

s textem vyzvy k pfedkladani zadosti o podporu (véetné
Uzemni zpUsobilosti)?

Vysvétleni vyrazu v zasadé: V pfipadé, Ze neni splnéna
podminka souladu Zadosti a vyzvy pro ¢ast aktivit a tuto
situaci je mozné oSetfit podminkou poskytnuti podpory na
projekt (tj. podminkou Upravy zadosti pfed vydanim
pravniho aktu) tak, Zze nedojde k zasadni zméné projektu,
Ize toto kritérium vyhodnotit jako spinéné.

Uréeni hlavniho zdroje informaci v zadosti o podporu: ¢asti
.Popis projektu”, ,Cilova skupina®, ,Klic¢ové aktivity*.

6 Horizontalni Lze vyloucit negativni dopad na horizontalni principy OPZ Ne
principy (Rovnost Zzen a muzu, nediskriminace a udrzitelny rozvoj)?

Ur&eni hlavniho zdroje informaci v zadosti o podporu: ¢asti
~Popis projektu” a ,Klicoveé aktivity“.

7 Trestni Je statutarni zastupce Zzadatele trestné bezihonny? Ne
bezuhonnost

(V pfipadé, ze Zadatel ma vice statutarnich zastupct, je

podminka spinéna pro véechny z nich)?®

Ur€eni hlavniho zdroje informaci v Zadosti o podporu: ¢ast
~Subjekty projektu” a ,,Cestné prohlaseni*.

8 Ovéreni Ma zadatel administrativni, finan¢ni a provozni kapacitu, Ano
administrativni, aby byl schopen planovany projekt zajistit v souladu

finanéni s relevantnimi pravidly OPZ?

a provozni Hodnoti se pfimé&fenost planovaného projektu vigi

kapacity Zadatele | personainim, finanénim a provoznim kapacitam zadatele za
predchozi ukoncené ucetni obdobi. Provozni kapacitou se
rozumi kapacita zajistit fungovani projektu z hlediska
zkuSenosti a potfebného know-how (pozn.: vychazi
z anglického ,operational“ ve smyslu ,ready to use®).

Zjevny a rizikovy nepomér mezi poctem zaméstnancu,
objemem prostfedkd, se kterym organizace zadatele
hospodaifila v pfedchozim uzavieném ucetnim obdobi,
a know-how organizace zadatele/realiza¢niho tymu vugi
odpovidajicim parametrim planovaného projektu je
prekazkou k tomu, aby zadost o podporu mohla byt
podpofena.

Subjekt zadatele je nahlizen jako jeden podnik ve smyslu
nafizeni Komise (EU) €. 651/2014, kterym se v souladu s
¢lanky 107 a 108 Smlouvy prohlasu;ji urcité kategorie
podpory za slucitelné s vnitfnim trhem, tj. zohlednuji se
propojené a partnerské podniky.

Udaiji pouzitymi pfi vypoétu po&tu zaméstnanc a finanénich

® Trestni bezthonnosti se v tomto kontextu rozumi, Ze nebyl (nebyli) odsouzen(i) pro trestny &in, jehoz skutkova
podstata souvisela s pfedmétem c&innosti organizace nebo pro trestny &in hospodafsky nebo trestny €in proti
majetku.
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Nazev kritéria

Kontrolni otazka (tj. popis hodnoceni) a hlavni zdroje
informaci v zadosti o podporu

hodnot jsou Udaje tykajici se posledniho schvaleného
ucetniho obdobi vypocltené za obdobi jednoho roku. Tyto
udaje jsou brany v potaz ode dne ucetni zavérky.
Vyraznym nepomérem v agendé poctu zaméstnancu se
rozumi, Zze vykazany pocet zaméstnancu dosahuje méné
nez 1/5 poctu osob, které by mély zajiStovat realizaci
projektu. (Ve vyjimeénych a fadné odlvodnénych
pfipadech, Ize stanovit, Ze kapacita vyhovuje, pfestoze
vykazany pocet zaméstnancl predstavuje méné nez 1/5
poctu osob, které by mély zajistovat realizaci projektu.)
Vyraznym nepomérem v agendé ro¢niho obratu se rozumi,
Ze ro¢ni obrat dosahuje méné nez 1/5 celkovych
zpusobilych vydajl projektu. Ve vyjimecnych a fadné
odlvodnénych pfipadech, Ize stanovit, Ze kapacita
vyhovuje, pfestoze vykazany rocni obrat pfedstavuje méné
nez 1/5 celkovych zpusobilych vydaja projektu.

V oblasti know-how se ovéfuje, zda organizace zadatele
nebo osoby/subjekty v realizaCnim tymu maji zkuSenost se
zajisténim €innosti minimalné blizkych svym vécnym
zaméfenim Cinnostem, které jsou v projektu naplanovany.
U projektd s celkovymi zpUsobilymi vydaji nepfevysujicimi
2 miliony korun je kapacita zadatele vzdy dostate¢na.
Ur&eni hlavniho zdroje informaci v Zadosti o podporu: Cast
~Subjekty projektu”.

Kritéria formalnich nalezitosti

1 Uplnost a
forma zadosti

2 Podpis zadosti

Obsahuje zadost o podporu v§echny povinné udaje i pfilohy
dle textu vyzvy k predkladani zadosti o podporu a Zadost

i povinné pfilohy byly pfedlozeny ve formé dle textu vyzvy
(v&etné E&islovani pfiloh)?

Ur&eni hlavniho zdroje informaci v zadosti o podporu: cela
zadost, v€etné pfiloh.

Je zadost o podporu podepsana statutarnim zastupcem
Zadatele (resp. opravnénou osobou)?

Urceni hlavniho zdroje informaci v Zadosti o podporu:
~oubjekty projektu” a ,Zadost o podporu®.

4.3 Vécné hodnoceni

Cilem vécného hodnoceni projektd je vyhodnotit kvalitu projektd s ohledem na naplhovani
vécnych cild programu a umoznit srovnani projektd podle jejich kvality. Kromé toho je v OPZ
do vécného hodnoceni zafazeno také posouzeni kapacity Zadatele z hlediska, zda ma
spravni, finanéni a provozni zpUsobilost potfebnou k zajisténi realizace projektu dle pravidel
OPZ (viz ¢l. 125 odst. 3 pism. d) obecného nafizeni). Toto posouzeni kapacity ovSem
nevstupuje do bodového zisku zadosti o podporu ve vécném hodnoceni.

Nutnost
slovniho
komentare

Ne

Ne

Do vécného hodnoceni postupuji pouze zadosti o podporu, které uspély v hodnoceni
pfijatelnosti a formalnich nalezitosti.
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Vécné hodnoceni provadéji hodnotitelé, ktefi byli vybrani transparentnim vybérovym
procesem mezi odbornou vefejnosti, uspéli v nékolika kolech testll a maji odbornost
a vzdélani odpovidajici zaméfeni jednotlivych &asti OPZ.° Vécné hodnoceni provadi
nezavisle minimalné 2 takto kompetentni hodnotitelé nebo minimalné péticlenna hodnotici
komise slozena z téchto kompetentnich hodnotitelu.

Zadost o podporu uspéje ve vécném hodnoceni pouze tehdy, pokud v Zadném z kritérii (viz
nize) neziska eliminaéni deskriptor. U soutéznich projektd, u kterych je vysledek vécného
hodnoceni vyjadfovan body, dale (nad ramec pravidla o eliminaénim deskriptoru) plati, ze
zadost musi ve vécném hodnoceni ziskat minimalné 50 bodu.

4.3.1 Lhuata a vysledné stavy zadosti o podporu v IS KP14+

Vécné hodnoceni musi byt ukonéeno do 80 pracovnich dnG od uzavérky pfijmu zadosti
v ramci kolové vyzvy. U prabéznych vyzev plati lhata do 80 pracovnich dnl od predlozeni
Zadosti. V pfipadé, Zze v ramci kolové vyzvy bylo pfedlozeno vice nez 250 Zadosti o podporu,
je Inuta dle textu vySe prodlouzena o 20 pracovnich dnu.

Dokonéenim se rozumi zména stavu zadosti na néktery z centralnich stavl zadosti
0 podporu, vyrozuméni neuspéSnych zadateld probiha po jeho dokon&eni. Finalnimi
centralnimi stavy'® se pro fazi vécného hodnoceni rozumi:'""

Zédost 0 podporu splnila podminky vécného hodnoceni / analyzy rizik,
Zadost o podporu spinila podminky vécného hodnoceni / analyzy rizik s vyhradou,
e Zadost o podporu nesplnila podminky vécného hodnoceni / analyzy rizik.

4.3.2 Veécné hodnoceni

Vécné hodnoceni je zajistovano 2 postupy:

s vyuzitim individualnich hodnotitelt nebo
e s vyuZzitim hodnotici komise.

Konkrétni zajisténi vé&cného hodnoceni stanovuje RO s ohledem na specifika konkrétni
vyzvy.

4.3.21  Vyuziti individualnich hodnotitelt

V pfipadé zajisténi vécného hodnoceni individualnimi hodnotiteli provadi vécné hodnoceni
samostatné minimalné 2 hodnotitelé z Databaze hodnotiteld a dalSich osob podilejicich se
na hodnoceni a vybéru projektd OPZ. Vysledkem vécného hodnoceni je pfidéleni bodl dané
Zadosti. Pokud se hodnoceni zpracovana zapojenymi 2 hodnotiteli liSi nad stanoveny limit
(viz niZze u prehledu kritérii), musi byt zajisténo arbitraZzni hodnoceni, které provadi také
osoba z Databaze hodnotitelt a dalSich osob podilejicich se na hodnoceni a vybéru projektu
OPZ (vzdy odlisna od zpracovateli hodnoceni, jejichz rozdilnost si zapojeni arbitra
vyzadala).

® Minimalni pouzivany detail je investi¢ni priorita, ale pro klasifikaci hodnotiteld se pouzivaji i mensi vécné celky
v OPZ, pokud investi¢ni priorita zahrnuje vécné oblasti pfili§ odliSného charakteru a hrozilo by, Ze odbornik na
urcitou oblast neméa kompetence na vedlejSi zamérfeni.

Stanovenymi v Metodickém pokynu pro monitorovani implementace Evropskych strukturalnich
a investiénich fondd v CR v programovém obdobi 2014-2020.
" Pro prvni kolo dvoukolového hodnoceni zaéina nazev stavu vzdy souslovim ,pfedb&zna zadost*, zbytek nazvu
stavu se shoduje s uvedenymi.
2 \/ nazvech stavil se hovofi o analyze rizik, ktera ovSem neni pro OPZ relevantni. Divodem je skute¢nost, Ze
oznadeni centralnich stav(l je spole¢né pro vdechny operaéni programy v CR pro obdobi 2014-2020 a né&které
z nich analyzu rizik v ramci vécného hodnoceni provadé;ji.
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Dvé mozné podoby arbitrazniho hodnoceni:

e Arbitrazni hodnoceni mlze byt vypracovano jako tfeti nezavislé hodnoceni v fadé.

e Arbitrazni hodnoceni vznika s vyuzitim pfedchozich dvou hodnoceni. Arbitr se ve
svém hodnoceni musi pohybovat v mantinelech pfedchozich dvou individualnich
hodnoceni na Grovni jednotlivych kritérii."® Posuzuje odli$na stanoviska hodnotitel(l a
zdUvodriuje navrzené vysledné hodnoceni. V pfipadé, ze oba pfedchozi hodnotitelé
udeélili vdaném kritériu shodny pocet bodl (resp. deskriptor), nesmi arbitr tento
vysledek ménit, do jim zpracovavaného hodnoceni tento pocet bodl pouze prebira
a zpracovava celkovy komentar za dané kritérium.

V kazdé vyzvé k pfedkladani Zadosti o podporu v OPZ, v niz se fika, Zze vécné hodnoceni
bude zajisténo s vyuzitim individualnich hodnotitelt, je také identifikovano, ktery typ
arbitrazniho hodnoceni bude pro zadosti o podporu z této vyzvy vyuzit.

Vysledny pocet bodl zadosti o podporu:

1. Pokud byla zpracovana pouze 2 hodnoceni, vysledny pocet bodl, ktery zadost
ziskala, je primérem bodu pfidélenych v téchto hodnocenich.

2. Pokud byla zpracovana nejprve 2 hodnoceni a pak jesté tieti hodnoceni, kdy arbitr
nemél k dispozici hodnoceni svych pfedchiidcu, vysledny pocet bodu, ktery zadost
ziskala, je praimérem bodu pfidélenych ve 2 z téchto 3 hodnocenich, a to téch, které
jsou si bodové blize. Hodnoceni, které se ukazalo jako extrémni (nejvice vzdalené
zbylym dvéma)™, je zneplatnéno, do vypodtu nevstupuje. Ve vyjimedném pfipadé,
kdy by odstupy mezi témito 3 hodnocenimi byly identické, vysledny pocet bodu
vychazi ze vSech 3 hodnoceni.

3. Pokud byla zpracovana nejprve 2 hodnoceni a pak bylo sjejich vyuzitim
vypracovano arbitrazni hodnoceni, vysledny pocet bodl, ktery zadost ziskala, je
pocet bodl pridéleny v tomto arbitraznim hodnoceni. Hodnoceni, ktera byla zdrojem
pro toto arbitraZni hodnoceni, jsou evidovana jako zdroj, ale finalné relevantni pro
pfidélené body je arbitrazni hodnoceni.

Bodovy zisk Zadosti z jednotlivého zpracovaného vécného hodnoceni je vzdy v detailu
na 2 desetinna mista. Vysledny pramér (pokud je priimér vypocitavan) se stanovuje v detailu
na 3 desetinna mista.

4.3.2.2 Vyuziti hodnotici komise

Vécné hodnoceni provadi hodnotici komise odborniki evidovanych v Databazi hodnotitelt
a dalSich osob podilejicich se na hodnoceni a vybéru projektd OPZ (viz uvod k vécnému
hodnoceni v OPZ). Hodnoceni vznika spole¢né za celou hodnotici komisi.

® Pro arbitrazni hodnoceni zpracovavana (tj. dokon¢end) do 30. 6. 2016 (v€etn&) navic plati, Ze arbitr se musi
pohybovat v mantinelech pfedchozich dvou individualnich hodnoceni i na urovni celkového hodnoceni.
1 Identifikuje se to dle poctu pfidélenych bodd, jiné aspekty na to nemaji vliv.
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4.3.2.3 Kritéria vécného hodnoceni

Tab. ¢. 3: Kritéria vécného hodnoceni

Skupina kritérii Nazev kritéria

(max. pocet bodti) (max. pocet bodti)

Potiebnost (35) 1 Vymezeni problému a cilové skupiny (35)

Ugelnost (30) 2 Cile a konzistentnost (intervenéni logika) projektu (25)

3 Zpusob oveéreni dosazeni cile projektu (5)
Efektivhost a hospodarnost 4 Efektivita projektu, rozpocet (15)
(20) 5 Adekvatnost indikator( (5)
Proveditelnost (15) 6 Zplsob zapojeni cilové skupiny (5)

7 ZpUsob realizace aktivit a jejich navaznost (10)

8 Ovéreni administrativni, finan¢ni a provozni kapacity
Zadatele (nebodované)

Pfesny popis toho, co je pfedmétem hodnoceni v ramci jednotlivych kritérii, véetné funkci
kritérii a hlavniho zdroje informaci pro jednotlivé kritérium v Zadosti o podporu je k dispozici
v PFiruéce pro hodnotitele zajist'ujici vécné hodnoceni zadosti o podporu z OPZ
se skutec¢né prokazovanymi vydaji, zvefejnéné na portalu www.esfcr.cz; relevantni je
popis pro soutézni projekty (mimo inovacnich).

4.4 Vybérova komise

Proces vybéru projektu je souborem ¢innosti, které jsou vykonavany v obdobi od ukonéeni
faze hodnoceni projektd do vydani/podepsani pravniho aktu o poskytnuti podpory. Cilem je
vybrat transparentné na zakladé vysledk( faze hodnoceni projektl takové projekty, které
pFispéji k pInéni vécnych a finanénich cild programu.

Vybérova komise je uskupeni minimalné péti osob, které nebyly zapojeny do vécného
hodnoceni jako hodnotitelé Zadosti o podporu, o kterych ma vybérova komise jednat.
Vybérova komise projednava Z2Zadosti o podporu, které uspély v pfedchozich fazich
hodnoceni a vybéru, a rozhoduje o tom, zda zadost bude doporu¢ena nebo nedoporucena
k financovani.”™ Zadosti mohou byt doporuéeny k financovani s vyhradou, to znamena, Ze
pravni akt na projekt je vydavan az po spinéni podminek stanovenych vybérovou komisi.

Vybérova komise rozhoduje o doporuceni zadosti k podpofe na zakladé alokace dané vyzvy
a vysledk( vécného hodnoceni. Nema pravomoc ménit pofadi zadosti o podporu, které
vyplyva z poctu bodl ziskaného béhem vécného hodnoceni, sva rozhodnuti a stanoviska
vybérova komise vzdy zdlvodnuje tak, aby bylo zfejmé, na zakladé &eho bylo pfislusné
rozhodnuti u€inéno.

Vybérova komise neni povinnou soucasti procesu hodnoceni a vybéru v ramci OPZ, jeji
zapojeni €i nezapojeni je vZdy specifikovano v textu vyzvy k pfedkladani Zadosti o podporu.

Podklady, na zakladé nichz rozhoduje vybérova komise:
e Seznam zadosti o podporu k projednavani vybérovou komisi

1% Zadosti, které v pfedchozich fazich hodnoceni a vybéru neuspély, nejsou vybérovou komisi projednavany ani ji
nejsou predkladany pro informaci.
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Tato skupina projektl vznikne v pfipadé kolovych vyzev sefazenim veskerych
zadosti, které uspély ve vécném hodnoceni, od nejlépe bodové ohodnocené
po nejméné bodové ohodnocenou. Pribézné odshora se nacitd podpora
pozadovana z OPZ na projekty. Do skupiny je zafazen i posledni projekt, u kterého
celkova pozadovana podpora na skupinu dosahuje (popf. Casti své pozadované
podpory pfesahuje) hranici 150 %'® alokace vyzvy,"” a dale véechny projekty, které
maji stejny bodovy zisk jako tento projekt.

U prubéznych vyzev do této skupiny patfi veSkeré zadosti, které uspély ve vécném
hodnoceni.

e Seznam zadosti o podporu, které uspély ve vécném hodnoceni, ale vzhledem
k bodovému vysledku ve vécném hodnoceni nebyly zafazeny do skupiny Zadosti
uréenych k projednani vybérovou komisi.

e Souhrn vécného hodnoceni zadosti o podporu pro vSechny zadosti zafazené
do skupiny Zadosti k projednani vybérovou komisi.

e Zadosti o podporu pouze v elektronické podobé&, které jsou uréeny k projednani
vybérovou komisi.

4.4.1 Lhata a vysledné stavy zadosti o podporu v IS KP14+

Komise musi zasednout do 20 pracovnich dni od ukon&eni vécného hodnoceni vSech
zadosti o podporu pfislusné kolové (resp. do 20 pracovnich dnd od ukon&eni vécného
hodnoceni u pribézné vyzvy) a sva jednani musi ukoncit nejpozdéji do 30 dnu od svého
prvniho zasedani v ramci pfislusné vyzvy.

Na zakladé vysledku jednani vybérové komise zajisti RO zménu stavu zadosti na néktery
z centralnich stavli Zadosti o podporu. Findlnimi centralnimi stavy'® se pro fazi vybéru
projektd rozumi:

Zadost o podporu doporuéena k financovani,

Zadost o podporu nedoporuéena k financovani,

Zadost o podporu doporuéena k financovani s vyhradou,
Zadost o podporu zafazena mezi nahradni projekty,

Zadost o podporu vyfazena ze skupiny nahradnich projektd.

4.4.2 Slozeni a fungovani vybérové komise

Vybérova komise musi mit minimalné 5 hlasujicich ¢lenu. Vybérova komise projednava
vSechny Zadosti, které se kvalifikovaly do skupiny zadosti k projednavani (viz vyse). U téchto
Zadosti komise po diskuzi rozhoduje o:

e doporuceni Ci nedoporuéeni projektu k financovani &i zafazeni projektu do zasobniku
(rozhodnuti vybérové komise musi byt fadné zdivodnéno);

e maximalni vysi celkovych zpusobilych nakladi projektu (u doporu€enych
k financovani a zafazenych do zasobniku);

e pfipadnych podminkach pro realizaci projektu (napf. omezeni &i upravé kliCovych
aktivit navrzenych v zadosti, upravé rozpoltu projektu), a to u doporu€enych
k financovani a zafazenych do zasobniku.

'® Hranice 150 % je minimalni, s ohledem na &etnost nedoporucenych projekti mize byt na zakladé rozhodnuti
feditele odboru odpovédného za implementaci pfislusné ¢asti OPZ, v jejimz ramci je vyzva vyhlasena, zvySena.
v pfipadé vnitfné ¢lenéné vyzvy plati stanovena hranice pro projekty v kazdém segmentu vyzvy. Stejné plati
i moznost ji rozhodnutim feditele odboru zvysit.

& Centralni stavy jsou stanoveny v Metodickém pokynu pro monitorovani implementace Evropskych
strukturalnich a investiénich fondd v CR v programovém obdobi 2014-2020.
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Pofadi projektd je dano bodovym ohodnocenim ziskanym v ramci vécného hodnoceni
a nelze jej ménit jinym zpusobem nez nedoporuéenim projektu k podpore (projekt je vyfazen
ze seznamu). Vybérova komise respektuje vysledky hodnoceni projektt a poradi projektu dle
bodového ohodnoceni, které provedli hodnotitelé ¢i hodnotici komise.

Duvody pro nedoporuceni projektu k podpore identifikované vybérovou komisi mohou byt:

e bylo predlozeno vice projekti zamérenych na realizaci obdobnych aktivit pro stejnou
cilovou skupinu ve stejném regionu, které presahuji absorpéni schopnosti (pozn.:
pokud se sejde skupina nékolika projektd zaméfenych na stejnou cilovou skupinu,
vybérova komise mulze rozhodnout, Ze doporuéi k financovani jen nejlépe
hodnoceny nebo nejlépe hodnocené™ z nich, a to v navaznosti na potfebu pracovat
s touto cilovou skupinou v pfislusném regionu);

e prekryv projektu s jinym jiz bézicim projektem, ktery ma shodné kliCové aktivity,
stejnou cilovou skupinu i stejné uzemi dopadu;

e nedostateCna kapacita Zadatele v rozsahu kritéria vécného hodnoceni s nazvem
,Ovéreni administrativni, finanéni a provozni kapacity zadatele®; (Pokud u projektu
nebylo ve vécném hodnoceni identifikovano podezieni na nedostatecnou kapacitu,
nema vybérova komise opravnéni o své vuli rozhodnout o tom, Zze Zadatel nema
dostate¢nou kapacitu);

e Zadatel prokazatelné opakované neplnil své povinnosti vjiném projektu
financovaném z vefejnych prosttedkd;?

* ve vyzvé jsou uvedeny dalSi limity (napf. podil financi ur€eny pro jednu skupinu
subjektl) &i dalSi podminky podpory a projekt nelze podpofit s ohledem na tyto
limity.

Vybérova komise muize na zakladé informaci obsazenych ve vécném hodnoceni
zadosti (tj. doporu€eni a navrhu hodnotitelli ¢i hodnotici komise) nebo na zakladé
vysledku porovnani zadosti projednavanych danou vybérovou komisi mezi sebou
rozhodnout o doporuceni zadosti o podporu k podpoie s podminkou realizace, tj. za
podminky kraceni rozpoc€tu, za podminky uprav tykajicich se kliCovych aktivit, za
podminky uprav tykajicich se indikatorti, za podminky Uprav tykajicich se partnerstvi
a za podminky uprav tykajicich realiza¢niho tymu, a to vzdy s fadnym zdivodnénim.

V pfipadé, ze celkova suma pozadovanych prostfedku z rozpo¢tu OPZ za vSechny zadosti
posouzené vybérovou komisi jako vhodné k financovani je rovna celkovému objemu
prostfedkll pro danou vyzvu nebo je nizSi, jsou vS8echny zadosti vhodné k financovani
doporuceny k podpore.

V pfipadé, Ze celkova suma pozadovanych prostiedkl z rozpoctu OPZ za vSechny zadosti
posouzené vybérovou komisi jako vhodné Kk financovani je vy3Si neZz celkovy objem
prostiedkl pro danou vyzvu, je pro doporu€eni zadosti k financovani rozhodujici po€et bodu
z vécného hodnoceni, tj. doporu€eny budou zZadosti o podporu podle poctu bodd z vécného
hodnoceni sestupné do vycerpani alokovanych prostfedkd na vyzvu. Zbyvajici zadosti
navrhuje vybérova komise zafadit do zasobniku projektd. Vybérova komise rozhodne
o poradi zadosti v zasobniku v souladu s po¢tem bod(l z vécného hodnoceni.

® Muze tedy vybrat jen jeden nejlepsi nebo nékolik, musi se ovS§em pfi svém rozhodovani fidit podle poc¢tu bodf,
které takto stejné zamérené projekty ziskaly ve vécném hodnoceni. Projekt s mensim po¢tem bodi nemuze byt
vramci stejné zaméfenych projektd podpofen, pokud by z divodu vécného prfekryvu neméla byt podpora
gooskytnuta projektu s vy$Sim bodovym ohodnocenim.

NepInénim povinnosti se pro tyto uCely rozumi: nesplnéni Uc€elu dotace, nevraceni preplatku dotace,
opakované neschvaleni zprav o realizaci projektu (i obdobnych, ale jinak nazvanych dokument(l), opakované
neschvaleni zadosti o platbu (€i obdobnych, ale jinak nazvanych dokument(l), pravomocné odsouzeni za dotaéni
podvod, opakované nenaplnéni cilovych hodnot indikator(.
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4.4.3 Zavéry vybérové komise

Z jednani vybérové komise je vzdy pofizen pisemny zaznam, ktery kromé jiného musi
obsahovat:

e prehled projektll doporu¢enych k financovani, vC€etné maximalnich celkovych
zpusobilych vydajl projektu,

e prehled projektl zafazenych do zasobniku, véetné maximalnich celkovych
zpusobilych vydajl projektu,

e prehled projektd nedoporu€enych k financovani, véetné popisu zdlvodnéni
ke kazdému projektu.

4.5 Informovani zadatele o vysledku zadosti
v jednotlivych fazich hodnoceni a vybéru

Zadatel je po provedeni kazdé jednotlivé faze hodnoceni a vybéru (tj. hodnoceni pfijatelnosti
a formalnich nalezitosti, vécné hodnoceni, vybérova komise) vyrozumén o vysledku, kterého
jeho zadost v dané fazi dosahla. Za informovani o vysledku dané faze hodnoceni a vybéru
se u projektl, které byly ve fazi hodnoceni a vybéru uspésné, poklada i zména stavu
projektu, ktera je patrna v IS KP14+. V pfipadé Zadatelu, jejichz zadost dosahla negativniho
vysledku, zadatel obdrzi nejpozdéji do 10 pracovnich dni od ukonéeni dané faze hodnoceni
a vybéru projektd prostfednictvim IS KP14+ oznameni, které kromé vysledku obsahuje také
oduvodnéni a informaci o moznosti podat zadost o pfezkum negativniho vysledku z faze
hodnoceni a vybéru projektl. Informace o této zadosti naleznete ve stejné nazvané kapitole
v Obecné &asti pravidel pro zadatele a pfijemce v ramci OPZ.

4.6 Zména stavu zadosti po ukonceni platnosti zasobniku
projektt

Zasobnik projektl je aktivni po dobu 18 mésich pocitano od ukonceni pfijmu zadosti
0 podporu pro danou vyzvu. V navaznosti na vyprseni této Ihity dojde ke zméné stava téch
projektu, které jsou v okamziku ukon&eni platnosti evidovany v zasobniku.
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5 Zmeény projektu

Projekt musi byt realizovan v souladu s vydanym pravnim aktem, pfip. v souladu s pravnim
aktem a zmé&nami, které je pfijemce opravnén provést bez souhlasu RO, a zménami, které
byly provedeny se souhlasem RO.?' V&echny zmény projektu se zapisuji do IS KP14+
v podobé tzv. zménovych fizeni. Kazdé zménové fizeni znamena zalozeni zadosti o zménu.

Projekt muze byt, co se tye jeho zaméreni, {j.:

nastaveni cilovych skupin,
podporovanych aktivit,
e Uzemniho zacileni,

zménén pouze tak, aby i po zméné byl v souladu s vyzvou k predkladani zadosti o podporu,
v ramci které byl podporen.?

Aspekty, jako je Casovy harmonogram realizace a rozpocCet projektu, mohou byt —
vyskytnou-li se relevantni dlivody — zménény i takovym zplsobem, Ze po provedeni zmény
projekt jiz nebude v souladu s vyzvou k pfedkladani Zzadosti o podporu, v ramci které byl
podporen.?®

5.1 Podstatné a nepodstatné zmény projektu

RozliSuji se zmény podstatné a nepodstatné. Podstatné zmény jsou zmény, u kterych je pfed
jejich provedenim nezbytny souhlas RO, nepodstatné zmény je piijemce opravnén provadét
i bez souhlasu RO. Podstatné zmény se dale rozdéluji na zmény, které vyzaduji zménu
pravniho aktu o poskytnuti podpory, a zmény, které zménu pravniho aktu o poskytnuti
podpory nevyzaduji. Provedeni nepodstatné zmény nevyzaduje vydani zménového pravniho
aktu nikdy.

5.1.1 Nepodstatné zmeény projektu (kromé zmén v osobé pfijemce)

Bez predchoziho souhlasu RO miize pFijemce provést pfi realizaci projektu pouze
nepodstatné zmeény, tj. takové zmény, které vyznamné neovlivni charakter projektu
a nebudou mit vliv na splnéni cilt projektu. V8echny provadéné zmény musi byt pro realizaci
projektu nezbytné a v souladu se zasadou efektivniho nakladani s prostredky.

O provedeni nasledujicich nepodstatnych zmén je pfijemce povinen informovat RO
(fj. odeslat v MS2014+ Zzadost o zménu) bez zbyteéného prodleni od data provedeni
zmény:

e zména kontaktni osoby projektu (véetné zmény kontaktnich udaji — telefon, e-mail)
Ci adresy pro doru€eni pisemnosti;
zména sidla pfijemce podpory;
zména nazvu pfijemce (za podminky dodrzeni pravidel pro zmény pfijemce viz kap.
5.1.3 Vymezeni podstatnych a nepodstatnych zmén v ramci zmén v osobé pfijemce)
e zména v osobach vykonavajicich funkci statutarniho organu pfijemce.

O provedeni nepodstatnych zmén tykajicich se rozpoétu je prijemce povinen informovat RO
(tj. odeslat v MS2014+ zadost o zménu) nejpozdéji 10 pracovnich dnl pred terminem,

2 Tyto dvé kategorie zmén jsou niZe definované jako a) nepodstatné a b) podstatné zmény projektu. }
2 Doslo-li ke zméné vyzvy, plati verze vyzvy platna v dobé, kdy byla pfislusna Zadost o podporu pfedloZzena RO.
% Doslo-li ke zmé&né vyzvy, plati verze vyzvy platna v dobé&, kdy byla pfislusna zadost o podporu pfedlozena RO.
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kdy mal/planuje predlozit zpravu o realizaci projektu za monitorovaci obdobi,
ve kterém k nepodstatné zméné doslo. V zadosti o zménu bude popsana provedena
nepodstatna zména a duvody, které k této zméné vedly. Do této kategorie nepodstatnych
zmeén spada:

e pfesun prostfedkld mezi polozkami (vCetné vytvofeni nové polozky, ve prospéch
které je pfesun provadén).

O provedeni ostatnich nepodstatnych zmén je pFijemce povinen informovat RO (tj. odeslat
v MS2014+ Zadost o zménu) spolu se zpravou o realizaci projektu za monitorovaci
obdobi, ve kterém k nepodstatné zméné doslo. V zadosti o zménu bude popsana
provedena nepodstatna zména a davody, které k této zméné vedly. Za nepodstatné zmény
jsou (kromé vySe uvedenych zmén, které je nutné hlasit bez zbyte¢ného prodleni, resp. pred
predlozenim zpravy o realizaci projektu) povazovany:

e zména mista realizace nebo Uzemi dopadu, které nemaji dopad na zpUsobilost
vydajq;

e zména ve zpusobu provadéni kliCovych aktivit, ktera nema negativni dopad na

plnéni cild projektu; jedna se zejména o technické aspekty, jako jsou nacasovani

provadéni aktivity, rozfazovani provadéni aktivity, rozSifeni/snizeni poctu Cinnosti,

které kliova aktivita pfedpokladala pdvodné v mensim/vétSim rozsahu, prodlouzeni

provadéni aktivity nad rozsah, ktery byl plivodné naplanovany (ovSem stale v ramci

schvaleného obdobi realizace projektu), roz8ifeni/zuzeni zabéru klic¢ové aktivity co

se tyCe poctu ucastnikld nebo lokality;

navyseni poctu osob z cilové skupiny, které jsou do projektu zapojeny;

zména sloZeni realizaéniho tymu;*

zmény smluv o partnerstvi;?

vypusténi partnera zrealizace projektu, pokud tato zména nevyzaduje navySeni

Castky verejné podpory pfidélené v pravnim aktu pfijemci nebo néjakému z partneru;

e zména tykajici se platcovstvi dané z pfidané hodnoty pfijemce ¢i partnera
s finanénim pfispévkem.?

Zména finan€niho planu pfedstavuje nepodstatnou zménu projektu, informaci o ni (Zadost
0 zménu) ovdem muZe pfijemce zpracovat v IS KP14+ pouze, pokud je na strané RO
dokon&ena administrace vSech dosud predlozenych zadosti o platbu. Obsah finanéniho
planu je v IS KP14+ aktualizovan automaticky v navaznosti na ¢astky ze schvalenych zadosti
o platbu. Pfijemce ma moznost nad ramec téchto automaticky provedenych zmén vyznadit
dalS§i zmény u zaznamu ve finanénim planu, které dosud nejsou navazany na zadnou
predlozenou zadost o platbu.

RO z&dost o zménu posuzuje a v piipadé potfeby si vyzada doplfujici informace, pfip.
pfepracovani zmény (i jejiho odlvodnéni). Vysledkem tohoto procesu je schvaleni Ci
zamitnuti Zadosti o zménu, pfip. je mozné, aby byla Zadost o0 zménu staZena.

Schvaleni zadosti o zménu rozpoctu projektu neni mozné chapat jako souhlas se vSemi
vydaji, které pfijemce do nové vytvofenych & navySenych fadkd rozpoctu bude nasledné
narokovat ke schvaleni. Posuzovani zpUsobilosti vydaje probiha vzdy nad konkrétnim

2 Zmeénu sloZeni realizaéniho tymu je nutné hlasit pouze v ptipadé, e RO v pravnim aktu zavazal pfijemce
k informovani o zménach v realizacnim tymu.

By pribéhu realizace projektu neni mozné uzavirat partnerské smlouvy s novymi partnery, ktefi nejsou uvedeni
v pravnim aktu. Za nepodstatnou zménu se povazuje i zména partnera s finan€nim pfispévkem na partnera bez
finanniho pfispévku. Opa¢na zména ovSem nepodstatnou zménou neni.

% Zménau partnera bez finanéniho pfispévku neni pro projekt relevantni a neni tfeba o ni viibec informovat.
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narokovanym vydajem v kazdé Zadosti o platbu, pfipadné schvaleni rozpocétovych zmén
zpusobilost vydaji nezarucuje.

Situace, kdy je informace o nepodstatné zméné predana RO v jiném terminu, nez je
uvedeno vySe v textu, nezaklada poruseni rozpoctoveé kazné.

5.1.2 Podstatné zmény (kromé zmén v osobé prijemce)

Podstatné zmeény projektu jsou takove zmeény, které maji vliv na charakter projektu, na
spinéni cill projektu ¢i dobu realizace projektu. Z toho divodu si RO vyhrazuje pravo tyto
zmény schvalovat.

PFijemce piedlozi zadost o zménu spoleéné se zdGvodnénim prostfednictvim MS2014+. RO
navrh posoudi a v pfipadé potfeby si vyzada doplfujici informace, pfip. pfepracovani zmény
(Gi jejiho oddvodnéni). Na posouzeni zadosti ma RO 20 pracovnich dn( (poé&itano od jejiho
predlozeni). Pokud si vyzada dopliujici informace, |hGta pro posouzeni zadosti nebézi
az do doby predlozeni téchto informaci.

Podstatné zmény projektu nesmi byt pfijemcem provedeny pred jejich schvalenim RO,
resp. pred vydanim zménového pravniho aktu, pokud je jeho vydani dle nasledujiciho
textu nutné:*’

Podstatné zmény, které nevyzaduji vydani zménového pravniho aktu:

e zmény v kliCovych aktivitach, kdy se nejedna o technické aspekty spadajici do
nepodstatnych zmén; mezi podstatné zmény kromé jiného vzdy patfi zruseni kliCové
aktivity nebo pfidani zcela nové klicové aktivity;

e zahrnuti nové cilové skupiny, tj. rozSifeni projektu i na osoby, na které projekt
pUvodné& zaméren nebyl;?®

e zména bankovniho uc¢tu projektu, resp. vSech bankovnich UGc&tl, prostfednictvim
nichZ dochazi k poskytovani podpory z OPZ pfijemci;*°

e zména ve vymezeni monitorovacich obdobi (pokud se neméni termin ukonceni
realizace projektu);

e zména v terminech, do kterych ma byt v realizaci projektu dosazeno stanoveného
kroku (napf. uzavieni smlouvy s dodavatelem); relevantni pouze pro projekty,
u kterych pravni akt terminy a stanovené kroky obsahuje.

Podstatné zmény, které vyzaduji vydani zménového pravniho aktu:
e zména planovanych vystupt a vysledku projektu (tj. cilovych hodnot indikatord);*

e zména terminu ukoné&eni realizace projektu;
e nahrazeni partnera projektu jinym subjektem / jinymi subjekty;*’

" yyjimku predstavuje pouze situace, kdy je zména bankovniho G&tu vynucena uzavienim bankovnich operaci
banky, u které byl otevien plavodni ucet.

% RO muze ovéem schvalit pouze takovou zménu tykajici se cilové skupiny / cilovych skupin projektu, ktera
respektuje obsah vyzvy k pfedkladani Zadosti o podporu, v rdmci které byl projekt podpofen.

» Vyjimku z povinnosti mit podstatnou zménu schvalenou pfed jejim provedenim v praxi pfedstavuje situace, kdy
J;% zména bankovniho G¢tu vynucena uzavienim bankovnich operaci banky, u které byl otevien ptvodni Gcet.

Prekro¢eni cilové hodnoty nebo naopak nedosazeni cilové hodnoty stanovené pro dany indikator se
nepovazuje za zménu planovanych vystupl a vysledkd.

Vymeéna partnera by méla nastat pouze ve vyjimecnych, individualné posuzovanych a odlvodnénych
pfipadech. Standardnim FfeSenim situace, kdy partner z realizace projektu vystoupi (pfip. zanikne apod.), je
prevzeti jeho zavazku pfijemcem nebo ostatnimi partnery. Teprve pokud neni mozné, aby odstoupeni partnera
vyresilo zapojeni pFijemce &i ostatnich partnerd, Ize vyjimecné pfikrocit k nahrazeni odstupujiciho partnera novym
partnerem ¢&i novymi partnery.
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e vypusténi partnera z realizace projektu, pokud tato zména vyZaduje navySeni ¢astky
vefejné podpory pfidélené v pravnim aktu pfijemci nebo néjakému z partnerq;

e navySeni Castky vefejné podpory Ci podpory de minimis, kterou projekt zaklada
pFijemci nebo partnerovi s finanénim prisp&vkem;*?

e navySeni Castky vyrovnavaci platby na sluzby obecného hospodaiského zajmu,
ktera je v pravnim aktu specifikovana.®®

RO muZe v pravnim aktu definici téchto podstatnych zmén rozsifit.

U zmén, které vyzaduji vydani zménového pravniho aktu, zahaji RO do 10 pracovnich dnd
od schvaleni zadosti o zménu kroky k vydani zménového pravniho aktu.** PFijemce je
opravnén zadost o zménu stahnout do doby jejiho schvaleni i zamitnuti.

Situace, kdy pfijemce provede podstatnou zménu projektu, aniz by byla schvalena RO,
nicméné jedna se o zménu, jejimuz schvaleni nebrani zavazné divody a RO tuto zménu
schvali (na zakladé zménového fizeni €i souhlasu), nezaklada poruseni rozpoctové kazné.

5.1.3 Podstatné a nepodstatné zmény vramci zmén v osobé
prijemce

Bez predchoziho souhlasu RO miize pFijemce provést pfi realizaci projektu pouze

nepodstatné zmény. O provedeni nepodstatnych zmén v osobé pfijemce je pfijemce povinen

informovat RO (tj. odeslat v MS2014+ Zadost o zménu) bez zbyteéného prodieni od data
provedeni zmény.

Podstatné zmény si RO vyhrazuje pravo schvalovat. Piijemce predlozi Zadost o podstatnou
zménu spoleéné se zdivodnénim prostfednictvim MS2014+. RO navrh posoudi a v pfipadé
potfeby si vyzada dopliujici informace, pfip. pfepracovani zmény (Ci jejiho odivodnéni). Na
posouzeni zadosti ma RO 20 pracovnich dnd (pogitano od jejiho predloZeni).*® Pokud
si vyzada doplfujici informace, lh(ta pro posouzeni zadosti nebézi az do doby pfedlozeni
téchto informaci. Podstatné zmény projektu nesmi byt pfijemcem provedeny pied jejich
schvalenim RO, resp. pied vydanim zménového pravniho aktu, pokud je jeho vydani
dle nasledujiciho textu nutné.

Vymezeni podstatnych a nepodstatnych zmén v rdmci zmén v osobé pfijemce podpory:

e zména pravni formy pfijemce podpory — RO bere zménu na védomi na zakladé
oznameni prijemce podpory, neni vydavan zménovy pravni akt a neni tfeba souhlas
RO pred provedenim zmény (jedna se o nepodstatnou zménu). Podle tohoto bodu
nelze postupovat tehdy, pokud spolu se zménou pravni formy dochazi k fuzi,
rozdéleni nebo pfevodu jméni na spolecnika, kdy je pfijemce podpory zanikajici
obchodni spole¢nosti nebo zanikajicim druzstvem (viz nasledujici bod);

%2 Také pfipadné snizeni ¢astky verejné podpory ¢i podpory de minimis, by si vyzadalo — aby k nému skute¢né
formalné doslo — vydani zménového pravniho aktu. Nedoéerpani podpory az do vySe ¢astky vefejné podpory i
podpory de minimis neni poruSenim zadného predpisu / pravidla, proto pfijemce nema povinnost toto hlasit jako
zmeénu projektu.
% Take pfipadné snizeni ¢astky vyrovnavaci platby za sluzby obecného hospodarského zajmu by si vyzadalo —
aby k nému skute¢né formalné doslo — vydani zménového pravniho aktu. NedoCerpani podpory az do vyse
vyrovnavaci platby neni poruSenim zadného predpisu / pravidla, proto pfijemce nema povinnost toto hlasit jako
zménu projektu.

Zahajenim krok k vydani pravniho aktu se rozumi pfiprava zménového pravniho aktu do podoby uréené
k podpisu (toto plati pro situace, kdy neni tfeba od pfijemce pro pfipravu Zzadna soucinnost) nebo vyzadani si

otfebné soucinnosti od pfijemce, pokud to pfiprava pravniho aktu do podoby uréené k podpisu vyZaduje.

® Pokud oviem z pFislusného pravniho predpisu (napf. spravniho fadu) nevyplyva lhita odlisna.
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e pfeména obchodni spoleCnosti nebo druzstva podle zakona €. 125/2008 Sb.,
o pfeménach obchodnich spoleCnosti a druzstev — jedna se o pripady fuze,
rozdéleni nebo pfevodu jméni na spolecCnika, kdy pfijemce je zanikajici obchodni
spole¢nosti nebo zanikajicim druzstvem. Pfijemce musi dopfedu RO pozadat
o souhlas s pfechodem prav a povinnosti z poskytnuté dotace, z tohoto pohledu se
jedna o podstatnou zménu, neni nicméné vydavan zménovy pravni akt; postup
viz nize; Rozhodnuti, jimz RO udéluje souhlas, se vydava ve spravnim fizeni; postup
viz nize;

e sludovani, splyvani a rozdélovani S$kolskych pravnickych osob ve smyslu
§ 14d odst. 3 zakona €. 218/2000 Sb., rozpodtova pravidla — pfijemce musi dopfedu
RO pozadat o souhlas s pfechodem prav a povinnosti z poskytnuté dotace, z tohoto
pohledu se jedna o podstatnou zménu, neni nicméné vydavano rozhodnuti o zméné
rozhodnuti o poskytnuti dotace. Rozhodnuti, jimz RO udéluje souhlas, se vydava ve
spravnim Fizeni; postup viz nize;

e zména pfijemce ze zakona, kdy od urcitého data dojde k jeho pfejmenovani &i
zméné pravni formy — RO bere zmé&nu na védomi na zakladé pisemného oznameni
pfijemce, neni vydavana zména pravniho aktu. Neni tfeba souhlas poskytovatele
pfed provedenim zmény (jedna se o nepodstatnou zménu);

® zmeéna pfijemce, kdy na zakladé zmény zakona, usneseni vlady apod. dojde od
urCitého data k pfenosu agendy, které se projekt tyka, z jednoho subjektu na jiny
(pozn.: vzdy se jedna o vefejné subjekty, jejichz kompetence nevyplyvaji z jejich
vlastniho rozhodnuti). Neni tfeba souhlas poskytovatele prfed provedenim zmény,
ovSem zménu je nutné prostfednictvim pravniho aktu (zménového pravniho aktu
vuci pavodnimu pfijemci a nového pravniho aktu vici novému pfijemci) promitnout
do nastaveni zavazkd a povinnosti mezi RO a pdvodnim a novym pfijemcem;®

e zména v seznamu skuteénych maijiteld ve smyslu § 4 odst. 4 zakona ¢&. 253/2008
Sb., o nékterych opatfenich proti legalizaci vynosu z trestné ¢innosti a financovani
terorismu (jedna se o nepodstatnou zménu);* pFijemce je povinen mit k dispozici
prikazné dokumenty, jimiz na pozadani RO (nebo jiného subjektu opravnéného
k provedeni kontroly projektu &i jeho auditu) dolozi skuteénosti tykajici se seznamu
svych skute¢nych maijiteld ve smyslu § 4 odst. 4 zakona ¢. 253/2008 Sb., o kterych
RO prostiednictvim zadosti o zmé&nu informoval.

Zména osoby pfijemce neni mozna zejmeéna v téchto pfipadech:

e pfevod prav a povinnosti z pravniho aktu z pfijemce na jiny subjekt na zakladé
smlouvy mezi témito subjekty;

e pFechod prav a povinnosti z pravniho aktu z fyzické osoby, ktera je pfijemcem, na
pravnickou osobu;®

e pfijemce prodava podle § 2175 a nasl. zakona &. 89/2012 Sb., ob&anského
zakoniku, zavod nebo jeho &ast, jichZ se tyka realizace projektu;*®

e pfijemce propachtuje podle § 2349 a nasl. zdkona &. 89/2012 Sb., ob&anského
zakoniku, zavod nebo jeho &ast, jichZ se tyka realizace projektu.*

% Ve zménovém pravnim aktu je tfeba upravit vySe podpory pro jednotlivé subjekty, povinnosti archivace apod.,
v navaznosti na faze projektu, které zajistil pivodni pFijemce a které bude zajistovat novy pfijemce.

¥ Tato kategorie nepodstatnych zmén je relevantni pouze pro pfijemce, ktefi tento seznam v Zadosti o podporu
predkladali jako jeji povinnou pfilohu. Pfijemci, u jejichz Zadosti nebyl seznam pozadovan (a tedy nebyl
predloZen), nemaji povinnost hlasit RO zmé&ny Gdajd v tomto seznamu, ke kterym v priib&hu realizace projektu
g)sh’padné doslo.

Typickym pfikladem je zalozeni obchodni spole¢nosti fyzickou osobou podnikatelem za uUcelem rozsiteni
podnikani; zména osoby pfijemce neni mozna, nebot zalozena pravnicka osoba neni pravnim nastupcem fyzické
osoby a nepfechazi na ni tak prava prijemce.

Kupujici neni pravnim nastupcem pfijemce; pokud v disledku prodeje svého zavodu nebo jeho &asti nebude
pfijemce schopen zrealizovat projekt v souladu se zavaznymi podminkami, mél by vstoupit bez zbyte&ného
odkladu do jednani s RO o feseni nastalé situace.
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Pfiklady novych skuteCnosti dotykajicich se subjektu pfijemce, které nemaji povahu zmény
v osobé pfijemce podpory:

1. Nepodstatné zmény, které pfijemce oznamuje bez prodleni poskytovateli:
e Pfejmenovani pfijemce, zména jeho statutarniho zastupce ¢&i jeho sidla.

2. Zmeény, které neni pfijemce povinen oznamovat poskytovateli, nebot se nejedna ani
o podstatné ani o nepodstatné zmény:
e Puavodni pfijemce podpory, i prestoze se uCastni pfemény podle zakona
€. 125/2008 Sb., o pfeménach obchodnich spole¢nosti a druzstev, nadale
existuje;
e Pfijemce podpory prodava podle § 2175 a nasl. zadkona €. 89/2012 Sb.,
obc&anského zakoniku, zavod nebo jeho &ast, jichz se netyka realizace projektu;
e Pfijemce podpory propachtovava podle § 2349 a nasl. zakona €. 89/2012 Sb.,
obCanského zakoniku, zavod nebo jeho ¢ast, jichz se netyka realizace projektu.

Situace, kdy je informace o nepodstatné zméné predana RO v jiném terminu, neZ je
uvedeno vySe v textu, nezaklada poruseni rozpoctove kazné.

Situace, kdy pfijemce provede podstatnou zmeénu projektu, aniz by byla schvalena RO,
nicméné jedna se o zménu, jejimuz schvaleni nebrani zavazné dlivody a RO tuto zménu
schvali (na zakladé zménového fizeni €i souhlasu), nezaklada poruseni rozpoctové kazné.

5.1.3.1 Pripady flaze, rozdéleni nebo prevod jméni na spolecnika
tykajici se prijemce

PFijemce je povinen nejpozdéji 60 dnu prede dnem zvefejnéni projektu fuze, rozdéleni nebo

pfevodu jméni na spole¢nika (dale jen ,projekt pfemény“) pozadat RO o souhlas

s pfechodem prav a povinnosti z rozhodnuti o poskytnuti dotace.

K Zadosti pfijemce pfilozi:

e Navrh projektu pfemény, v némz bude vymezeno, na jakého pravniho nastupce maji
prava a povinnosti z rozhodnuti o poskytnuti dotace nebo navratné financni
vypomoci prejit; tento navrh projektu pfemény musi byt podepsan statutarnim
zastupcem &i zastupci, a to jak zanikajiciho subjektu, tak nastupnického subjektu.41

e (Odlvodnéni, zejména s ohledem na skute¢nost, zda i poté, co nastanou ucinky
premény, bude ucel, pro ktery byla dotace nebo navratna finanéni vypomoc
poskytnuta, zachovan.

PFijemce uvede, jaky dopad bude mit pfemé&na na poskytnutou dotaci, tj. na realizaci
kliCovych aktivit projektu a pfechod pracovnépravnich vztahu. Dale pfijemce uvede,
k jaké zméné dochazi, a identifikuje svého pravniho nastupce.

PFijemce muze vyuzit vzor uverejnény na portalu www.esfcr.cz.

RO si mGze ve |haté 5 pracovnich dnG ode dne obdrZeni z&dosti vyzadat od Zadatele
doplfiujici informace tak, aby mohl Zadost fadné posoudit, se stanovenim doby, do kdy musi
byt informace poskytnuta. Nebudou-li Zadatelem poskytnuty pozZadované informace
ve stanovené dobé, mlze Zzadost zamitnout.

0 Pokud v disledku propachtovani zavodu nebo jeho Casti nebude pfijemce schopen zrealizovat projekt
v souladu se zdvaznymi podminkami, mél by vstoupit bez zbyte€ného odkladu do jednani s RO o feSeni nastalé
situace.

*1 Pokud dobé& podani navrhu jiz existuje.
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RO zadosti vyhovi, neni-li fizi ohroZen ugel, pro ktery byla dotace nebo navratna finanéni
vypomoc poskytnuta, a nejsou-li tu jiné zavazné dlavody, které by udéleni takového souhlasu
branily. Souhlas s pfechodem prav a povinnosti z poskytnuté dotace nebo navratné financni
vypomoci je udélovan formou spravniho rozhodnuti, které musi obsahovat uréeni osoby, na
kterou maiji prava a povinnosti z poskytnuté dotace nebo navratné finan¢ni vypomoci prejit.
Pravni u¢inky rozhodnuti nastavaji dnem pravnich uc¢ink premény.

PFijemce je povinen RO bezokladné informovat, zda vySe uvedené uginky nastaly, tj. zda
doslo k pfeméné spolecnosti.

Nejsou-li spinéna vyse uvedena kritéria pro udéleni souhlasu, vyda RO spravni rozhodnuti
o zamitnuti zadosti s uvedenim zddvodnéni nesouhlasu. V pfipadé nesouhlasu s pfechodem
prav a povinnosti z pravniho aktu o poskytnuti podpory je pfijemce povinen vratit vyplacenou
podporu nebo jeji pomérnou ¢ast v zavislosti na tom, do jaké miry bylo dosud dosazeno cilt
projektu, a to ve |haté uréené RO. Jestlize pFijemce podporu v dané |haté nevrati, vznika mu
povinnost uhradit trok, a to ode dne nasledujiciho po uplynuti Ihaty.*?

Na Fizeni o udéleni souhlasu se vztahuji obecné predpisy o spravnim fizeni, proto je mozneé
proti rozhodnuti RO podat rozklad.** Pkijemce muiZe vyuZit vzor uvedeny na portalu
www.esfcr.cz.

Jestlize pfijemce v pfipadé pfemény nema zajem, aby prava a povinnosti z pravniho aktu
presly na jeho pravniho nastupce, pozada RO o souhlas s predéasnym ukonéenim realizace
projektu. Postup je upraven v Obecné Casti pravidel pro zadatele a pfijemce v ramci OPZ
(viz kapitola ,Ukonc&eni realizace projektu z iniciativy pFijemce®). Na rozdil od jinych
prfedCasnych ukonéeni projektu v tomto pfipadé ovSem nedochazi k posuzovani toho, jak
velka €ast cilt projektu byla uz dosazena. Pfijemce je na zakladé § 14c zakona ¢. 218/2000
Sb., o rozpoétovych pravidlech, povinnen vratit RO veskerou vyplacenou podporu spolu
s urokem,* a to nejpozdé&ji 60 dni prede dnem zvefejnéni projektu premény. Vysi
prostfedkil, které ma prijemce vratit, stanovuje RO vreakci na zadost o souhlas
s pfed€asnym ukoncenim realizace projektu.

Zanikajici pfijemce oznami zplsobem, jakym byl zvefejnén projekt pfemény, jesté pred
podanim navrhu na zapis pfemény obchodnimu rejstiiku nebo zahraniénimu obchodnimu
rejstriku, ze

a. mu byl udélen souhlas s pfechodem prav a povinnosti z pravniho aktu, nebo

b. mu byl zamitnut souhlas s pfechodem prav a povinnosti z pravniho aktu a Ze byla
splnéna povinnost vratit vyplacenou podporu,

c. vratil vyplacenou podporu zdlvodu, Ze nema zajem, aby prava a povinnosti
z pravniho aktu pfesla na jeho pravniho nastupce.

Pravni nastupce pfijemce odpovida za vzniklé pochybeni v realizaci projektu i v pfipadé, Ze
k nim doSlo predtim, neZ nastaly pravni u€inky pfemény, i kdyZ na né&j prava a povinnosti
z pravniho aktu nepresly. Je-li pravnich nastupcu pfijemce vice, odpovidaji za pochybeni
vSichni spole¢né a nerozdilné.

42 VySe uroku odpovida dle § 14b zakona &. 218/2000 Sb., o rozpoc&tovych pravidlech, ro€né vysi repo sazby
stanovené Ceskou narodni bankou pro posledni den kalendafniho mésice predchazejiciho kalendafnimu mésici,
ve kterém doslo k vraceni podpory poskytovateli, zvySené o 10 procentnich bodu.

43 Zakon &. 500/2004 Sb., spravni rad.

* vySe uroku odpovida dle § 14c zakona & 218/2000 Sb., o rozpo&tovych pravidlech, ro&né vysi repo sazby
stanovené Ceskou narodni bankou pro posledni den kalendafniho mésice predchazejiciho kalendafnimu mésici,
ve kterém doslo k vraceni podpory poskytovateli, zvy$ené o 10 procentnich bodd. Urok se pogita ode dne, kdy
prostfedky podpory byly pfipsany na ucet pfijemce, respektive byly poprvé Eerpany z rozpoctového vydajového
uctu.

Specificka ¢ast pravidel pro zadatele a prijemce v ramci OPZ pro projekty financované
s vyuzitim 40% pausalni sazby

Cislo vydani: 3 Datum ué&innosti: 1. 1. 2019 Strana: 26 z 44



http://www.esfcr.cz/

5.2 Technicky postup administrace zmén projektu v IS
KP14+

Zadosti o zmény (podstatné i nepodstatné) zpracovava prijemce v IS KP14+, jehoz
prostfednictvim je také predklada RO. RO mlze zadost o zménu schvalit, zamitnout nebo
vratit k pfepracovani. V pfipadé vraceni k pfepracovani je pfijemci vzdy stanovena lhata pro
predloZeni nové verze zadosti o zménu,* pfijemce je povinen stanovenou lhitu dodrzet,
pfipadné& ma moznosti:

e Zzadost o0 zménu v IS KP14+ stahnout (fj. zrusit); v takovém pfipadé povinnost
predlozit novou verzi odpada;

e podat prostfednictvim IS KP14+ oddvodnénou zadost o zménu terminu
pro predlozeni nové verze zadosti o zménu projektu.

V pfipadech:

e pfemén obchodni spoleCnosti nebo druzstva podle zakona ¢. 125/2008 Sb.,
o pfeménach obchodnich spolecnosti a druzZstev, nebo v pfipadé slu¢ovani,

e splyvani a rozdélovani Skolskych pravnickych osob ve smyslu § 14d odst. 3 zakona
€. 218/2000 Sb., rozpodtova pravidla,

kdy pfijemce musi dopfedu RO pozadat o souhlas s pfechodem prav a povinnosti
z rozhodnuti o poskytnuti dotace, plati, ze zadost o souhlas s planovanym prechodem
prav a povinnosti neni zadosti o zménu projektu v MS2014+ (protoZe data projektu
v MS2014+ Ize ménit az poté, co je o zméné v subjektu pfijemce skute¢né na strané daného
subjektu rozhodnuto). Pokud RO rozhodne o udé&leni svého souhlasu, je pfijemce v ramci
rozhodnuti o souhlasu vyzvan, aby poté, co je o zméné v subjektu pfijemce skutecné
rozhodnuto, predlozil zadost o zménu v subjektech projektu evidovanych v MS2014+
(pfitemz datum ucinnosti této zmény projektu navazuje na finalni projekt pfemény daného
subjektu).

* Lhata je stanovovana s ohledem na charakter zmény, které se zadost tykd, a také s ohledem na rozsah
nedostatkd v Zadosti o zménu.
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6 Zpusobilé a nezplisobilé vydaje

6.1 Obecné podminky zpusobilosti

Podpora z OPZ je uréena pouze na zpusobilé vydaje. ZpUsobily vydaj je takovy, ktery:

je v souladu s pravnimi predpisy (tj. zejména legislativou EU a CR),

je v souladu s pravidly programu a s podminkami poskytnuti podpory,

je pfiméreny (viz nize),

vzniknul v dobé realizace projektu, kdy datum zahajeni i datum ukonceni realizace

specifikuje pravni akt (nejpozdéji vdak 31. 12. 2023), a byl uhrazen (pokud je to

relevantni) nejpozdéji do okamziku ukonceni administrace zavéreéné zpravy

o realizaci projektu, resp. zavére¢né zadosti o platbu,

5. splfiuje podminky uzemni zpusobilosti (fj. vaze se na aktivity projektu, které jsou
uzemné zpusobilé),

6. je fadné identifikovatelny, prokazatelny a dolozitelny

7. je nezbytny pro dosazeni cil projektu.

hPON=

Uvedené podminky museji byt naplnény vSechny zaroveri.

RO je opravnén si od pfijemce vyzadat jakykoli dokument, ktery je nezbytny pro ovéfeni
zpusobilosti vydaju v ramci projektu (a muze se jednat i o dokument, ktery vznikl v dobé pred
zahajenim realizace projektu).*

V projektech financovanych s vyuzitim 40 % pau$alni sazby je podpora uréena na
2 kategorie vydaj:

pfimé naklady na zaméstnance (dale jen jako ,Osobni naklady®) a
e veskeré ostatni vydaje projektu.

Pro vydaje spadajici do Osobnich nakladl se v projektech uplatiiuje Uplné vykazovani, tj. ke
stanoveni vySe zpusobilych vydaju projektu v ramci Osobnich nakladd je tfeba dolozit
skute€ny vznik a skuteCnou uhradu daného vydaje.

VeSkeré ostatni vydaje projektu jsou vrezimu zjednoduSeného vykazovani vydaju.
Konkrétné je vyuzZivana tzv. 40% paus$alni sazba, kterou vymezuje €l. 14 odst. 2 nafizeni ¢.
1304/2013. V praxi to znamend, Ze v projektech jsou prokazovany pouze Osobni naklady
(viz dale) a ostatni vydaje projektu se stanovuji dopoctem (40 %) z astky Osobnich naklad(;
jejich vznik ani uhradu pfijemce nedoklada.

6.1.1 Primérenost vydaje

Pfiméfenosti vydaje se rozumi dosazZeni optimalniho vztahu mezi jeho hospodarnosti,
uCelnosti a efektivnosti. Hospodarnosti je takové pouziti vefejnych prostfedkd k zajisténi
stanovenych Ukoll s co nejniz§im vynaloZzenim téchto prostfedk, a to pfi dodrzeni
odpovidajici kvality plnénych ukoll. Efektivnosti takové pouziti vefejnych prostiedkud, kterym
se dosahne nejvyS8e mozného rozsahu, kvality a pfinosu plnénych ukolld ve srovnani
s objemem prostfedk(i vynaloZenych na jejich plnéni. U&elnosti takové pouZiti vefejnych
prostfedku, které zajisti optimalni miru dosazeni cilu pfi plnéni stanovenych ukold.

“5 P¥ikladem je ovéfeni podezieni na duplicitni financovani projektovych €innosti / vystupl apod.
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Hospodarnost ma vazbu na ceny obvyklé. Na portalu www.esfcr.cz RO zvefejfiuje prehled
obvyklych cen a vySi mezd/platl pro komodity / pracovni pozice, které se v projektech
podpofenych z ESF objevuji nejcastéji.

V pfipadé, ze vyse vydaje vykazana pfijemcem nesplnuje pozadavek souladu s principem
pfiméfenosti vydaje, je RO opravnén vydaj jako zpusobily neschvalit, pfip. schvalit vydaj jen
do urcité vyse.

6.1.2 Casova zpusobilost

Podminka, Ze naklady se musi tykat doby realizace projektu, musi byt u vydajd
prokazovanych v rezimu skute¢né prokazovanych vydaju ovéfitelna. Datum vzniku nakladu,
které je uvedeno na pfislusném ucetnim dokladu, musi spadat do obdobi realizace projektu.

U nakladd v ramci 40% pausalni sazby se ma za to, Ze tyto naklady vznikly a jsou zpUsobilé
ve vySi 40 % z Castky Osobnich nakladd. Datum vzniku nakladl krytych pausaini sazbou je
navazano na datum vzniku Osobnich nakladd.

6.1.3 Uhrada vydaje

Podminkou zpUsobilosti je, ze vydaj musi byt ze strany pfijemce, pfip. jeho partnerq,
skute€né zaplacen, tj. uhrada musi byt dolozena bankovnimi vypisy ¢i vydajovymi pokladnimi
doklady. Vyjimku z podminky skute¢ného zaplaceni v kontextu projektd se 40% pausalni
sazbou tvofi vydaje v naturaliich a vydaje financované touto pausalni sazbou.

Pro pfipadny pfepocet uhrazené €astky z cizi mény na CZK se pouzije:

a. V pfipadé bezhotovostni Ghrady z cizomé&nového uétu: kurz CNB platny ke dni
uskute€néni vydaje.

b. V pfipadé bezhotovostni uhrady vydaje vyCisleného dokladem v cizi méné
z korunoveého uétu: kurz komercéni banky, ktera vede ucet platny ke dni uskuteénéni
vydaje.

c. V pfipadé hotovostni Ghrady: bud kurz CNB platny ke dni uskuteénéni vydaje,
anebo pevny kurz (tedy kurz CNB platny k prvnimu dni obdobi, po které ptijemce
pouziva pevny kurz. Toto obdobi je vymezeno pfijemcem ve vnitfnim predpisu).
Pouziti kurzu vychazi z rozhodnuti pfijemce, ktery kurz bude pouzivat.

6.2 Osobni naklady

Zpusobilymi osobnimi naklady jsou:

1. mzdy a platy pracovnikl, ktefi jsou pfijemcem nebo partnerem s finanénim
pfispévkem zaméstnani vyhradné pro projekt;

2. pfislusna ¢ast mezd nebo platl zaméstnancu pfijemce nebo partnera s finan€nim
pfispévkem, ktefi se na realizaci projektu podileji pouze &asti svého uUvazku, a to
ve vySi odpovidajici jejich Uvazkim na projektu;

3. ostatni osobni naklady na zaméstnance pfijemce nebo partnera s finanénim
pfispévkem, ktefi jsou v ramci projektu zaméstnani na dohodu o pracovni €innosti
nebo dohodu o provedeni prace.

Tyto vydaje nesmi pfesahnout obvyklou vysSi v daném misté, Case a oboru. Napf. pro
porovnani osobnich vydajli s obvyklou vySi v daném oboru, ¢ase a misté lze vyuzit
Informacéni systém o primérném vydélku (ISPV). Informaéni systém je dostupny na
strankach www.mpsv.cz/ISPV.php. Zaroveit RO na portalu www.esfcr.cz zvefejiiuje piehled
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obvyklych vysi mezd a platd pro nejCastéji se vyskytujici pozice vramci projektu
podpotenych z OPZ.*

Pracovni smlouvy a dohody o pracich konanych mimo pracovni pomér musi byt uzavieny
v souladu se zakonikem prace. Povinné musi obsahovat:

e popis pracovni €innosti (pozn.: Cinnost, kterou zaméstnanec vykonava pro projekt,
musi patfit do nékteré z innosti uvedenych v popisu),
¢ identifikaci projektu (nazev Ci registracni €islo) a rozsah €innosti, tzn. uvazek ¢i pocet
hodin za ¢asovou jednotku (mésic, rok apod.) pro projekt, pficemz je mozné velikost
Uvazku specifikovat i jako proménou v ¢ase, napf. jako primérnou, €i v rozsahu za
cely projekt bez detailu na jednotlivé mésice apod.,*®
e vySi odmény,
pripadné dalSi zakonem stanovené nalezitosti (zejména: u pracovni smlouvy misto vykonu
prace a den nastupu do prace, u dohody o pracovni €innosti doba, na kterou se dohoda
uzavira, a sjednany rozsah pracovni doby, u dohody o provedeni prace doba, na kterou se
dohoda uzavira).*

Do osobnich nakladl spadaji také vydaje na odmérfiovani osob ve sluzebnim poméru, a to
za podminky, Ze spliuji pozadavky stanovené explicitné pro zaméstnance v pracovnim
pomeru.
Mzdovymi naklady na zaméstnance se rozumi hruba mzda / plat® nebo odména
zaméstnancu pracujicich na zakladé dohod o c&innostech vykonavanych mimo pracovni
pomer.

Dale jsou zpUsobilym vydajem odvody zaméstnavatele na socialni a zdravotni pojisténi
a dalSi poplatky spojené se zaméstnancem hrazené zaméstnavatelem povinné na zakladé
pravnich predpis(.>’ ZpUsobilymi jsou ov8em pouze ty naklady, u nichZ plati, Ze je
s konec€nou platnosti kryje zaméstnavatel, tj. neexistuje u nich moznost, Ze by je jiny subjekt
zaméstnavateli refundoval.

Pfi stanoveni vySe hodinové sazby za praci pro projekt u osob, které vykonavaji stejnou
Ci obdobnou praci i mimo realizaci projektu, je pfijemce povinen brat v Uvahu vysi sazeb

47 Castky uvedené v prehledu obvyklych mezd/platdi jsou uvadény na zakladé statistik, které vychazeji

ze stanovené tydenni pracovni doby dle § 79 odst. 1 a odst. 2 zakona €. 262/2006 Sb., zakoniku prace. Pokud
kolektivni smlouva ¢&i vnitfni pfedpis zaméstnavatele obsahuje v navaznosti na § 79 odst. 3 zakona €. 262/2006
Sb., zakoniku prace, zkraceni pracovni doby bez snizeni mzdy, pak se vySe obvyklych mezd/platli vztahuje na
praci na zkracenou pracovni dobu (aniz by se aplikovalo snizeni vySe mezd/plati uvedenych v pfehledu
adekvatné mife zkraceni pracovni doby).

8 Toto neplati pro pozici, u které by z projektu byly financovany jen mimofadné odmény; u takového pfipadu neni
identifikace projektu a uUvazku v popisu pracovni ¢&innosti / pracovni smlouvé ¢&i obdobném dokumentu
vgyiadovéna.

*% Povinné nalezitosti mohou byt obsazeny také v jiném dokumentu, ktery je soucCasti dokumentace
k pracovnépravnimu vztahu zaméstnance (napf. v pracovni naplini, mzdovém vymeéru apod.).

% Hruba mzda je mzda prfed snizenim o pojistné na vSeobecné zdravotni pojiSténi a socialni zabezpeceni,
zdalohové splatky dané z pfijmu fyzickych osob a dal§i zakonné nebo se zaméstnancem dohodnuté srazky. Hruba
(nominalni) mzda zahrnuje vSechny pracovni pfijmy, které byly v daném obdobi zaméstnanci zictovany k vyplaté.
Sklada se z nasledujicich polozek:

- zakladni mzda nebo plat,

- pfiplatky a doplatky ke mzdé nebo platu,

- prémie a odmény,

- nahrady mezd a platd napf. za dovolenou, za praci ve statem uznany svatek, za dobu pracovni neschopnosti
apod.,

- odmény za pracovni pohotovost,

-1jiné slozky mzdy nebo platu.

° Napf. pojistné podle vyhlasky MF €. 125/1993, kterou se stanovi podminky a sazby zakonného pojisténi
odpovédnosti zaméstnavatele za Skodu pfi pracovnim Urazu nebo nemoci z povolani.
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téchto zaméstnanct za c&innosti mimo projekt. Pokud zaméstnanec zajiStuje v projektu
stejnou &i obdobnou €innost, jakou vykonava mimo projekt, pak se vySe sazby za praci pro
projekt a za stejnou Ci obdobnou praci bez vazby na projekt nemohou (na zakladé zakona
¢. 262/2000 Sb., zakoniku prace) liit.>? Vy$si hodinova sazba za praci pro projekt mize byt
stanovena pouze v odivodnénych pfipadech a s ohledem na charakter vykonavané ¢innosti
s projektem nesouvisejici.

Pracovni Uvazky zaméstnance se nesmi prekryvat a neni mozne, aby byl placen za stejnou
praci vicekrat. Uvazek osoby, u které je odmeénovani i jen ¢astecné hrazeno z prostiedki
projektu OPZ, mulze byt maximalné 1,0 dohromady u vSech subjekti (pfrijemce
a partnefi) zapojenych do daného projektu (tj. soucet veSkerych Uvazki zaméstnance
u zaméstnavatele/d véetné pfipadnych DPP a DPC nesmi prekrogit jeden pracovni Gvazek),
a to po celou dobu zapojeni daného pracovnika do realizace projektu OPZ.>

Odmény jsou zpusobilym vydajem za podminky, Ze jsou odménou za splnéni mimoradného
nebo zvlast vyznamného Ukolu apod.”* Zd(ivodnéni vyplacenych odmén je nezbytnou
podminkou jejich zpusobilosti. Pfi poskytnuti odmén vice zaméstnancium je nutné, aby
existovalo zdGvodnéni pro kazdého zaméstnance, kterému byly odmény vyplaceny.

V pfipadé odmén za mimofadné nebo zvlast vyznamné ukoly zaméstnavatel stanovi
ve svém vnitfnim pFedpisu, individualni nebo kolektivni smlouvé apod. kritéria, pfi jejichz
splnéni Ize odmény zaméstnanci poskytnout. Cilové odmény dle § 134a zakona €. 262/2006
Shb., zakoniku prace, Ize poskytnout za spinéni pfedem stanoveného mimofadné narocného
ukolu, jehoz pfiprava, postupné zajiStovani a konec¢na realizace bude z hlediska pusobnosti
zaméstnavatele zvlast vyznamna a zaméstnanec se na jeho spinéni bezprostfedné nebo
vyznamné podili. VySi cilové odmény musi zaméstnavatel stanovit spole¢né s hodnotitelnymi
nebo meéfitelnymi ukazateli pfed zapocetim pInéni UuUkolu. Cilova odména pfislusi
zaméstnanci ve vySi urené zaméstnavatelem v zavislosti na pInéni ukazatel(, neskongi-li
jeho pracovni pomér pied splnénim stanoveného ukolu.

Pokud neni uvedeno jinak, jsou zplsobilé odmény (bez ohledu na jejich charakter z pohledu
zakona €. 262/2006 Sb., zakoniku prace), které neprekroéi 25 %:

e rocniho uhrnu nejvyssiho platového tarifu a nejvy$e pfipustného osobniho pfiplatku
v prislusné platové tfidé a v pfipadé predstaveného téz pfiplatku za vedeni, ktery Ize
tomuto zamé&stnanci jako nejvySe pfipustny pfiznat® nebo

e ro¢ni mzdy/odmény z dohody, kdy se vychazi z ¢astky dle posledni platné verze
pracovni smlouvy/dohody o pracovni &innosti/dohody o provedeni prace.*

V pfipadé zaméstnancu, jejichz zakladni plat nebo mzda jsou hrazeny z rozpoctu projektu,
se pfi stanoveni maximalni mozné odmény zohlednuje délka a vySe uvazku zaméstnance
na realizaci projektu.

%2 pij kolizi tohoto pravidla s pravidlem ohledné& obvyklych mezd/plati plati, Ze do zpiisobilych vydaiti projektu Ize
zaradit pouze osobni vydaje, které jsou pfiméfené, tj. neporuSuji pravidlo o obvyklych mzdach/platech.
Zaméstnavatel vzdy muaze do zpUsobilych vydaji projektu uplatnit pouze ¢ast osobnich nakladl za daného
zameéstnance.

%3 Pfj ovéfovani dodrzeni pravidla se vychazi z textd vSech pracovné pravnich vztahl platnych v dobé realizace
?4rojektu, v&etné téch, které byly uzavieny pfed zahajenim realizace projektu.

Odména musi byt nalezité zdlvodnéna, a pokud je pFislusny zaméstnavatel pfi vyplaceni odmén vazan
néjakym pravnim predpisem, musi postupovat v souladu s timto pfedpisem (napf. pro zameéstnance, jimz je
?oskytovén plat, je platna Uprava v § 134 zakona €. 262/2006 Sb., zakonik prace).
® Pro uréeni maximalniho priplatku za vedeni, ktery Ize zaméstnanci pfiznat v pfipadé platu dle nafizeni vlady
€. 564/200 Sb., o platovych pomérech zaméstnancl ve vefejnych sluzbach a spravé plati obdobna vyse jako dle
g)el“'l'lohy €. 2 k zakonu ¢&. 234/2014 Sb., o statni sluzbé.

Na zaméstnance se vztahuje vzdy jen jedna z variant, rozhodné je, zda pobira plat nebo mzdu/odménu
z dohody.
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Formou odmén dle § 134 zakona €. 262/2006 Sb., zakoniku prace, nebo cilovych odmén dle
§ 134a zakona ¢&. 262/2006 Sb., zakoniku prace, lze také uhradit praci na projektu
podpofeného z OPZ vykonanou zaméstnanci, jejichz zakladni plat neni hrazen z rozpoctu
projektu. V téchto pfipadech do rozpoCtu projektu vstupuji jen tyto odmény a s nimi
souvisejici odvody zaméstnavatele, pfiemz vySe odmény pfi pfepocteni na hodinovou
sazbu nesmi pfesahnout horni limit hrubé hodinové mzdy nebo platu stanoveného pro danou
pozici v pfehledu obvyklych cen a vysi mezd / platd pro komodity / pracovni pozice, které
se v projektech podpofenych z ESF objevuji nejéastsji.””’

Vyse uvedené limity pro odmény zpusobilé v ramci projektu nepredstavuji prekazku tomu,
aby zaméstnavatel zaméstnanci poskytl (mimo zpusobilé vydaje projektu) vy3Si odmeénu
(pokud je to v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy).

Veskeré vyplacené odmény v projektu musi nalezet za c&innosti vykonané pro projekt
a zaroveh musi souviset s &innostmi uvedenymi v pracovni smlouvé/dohodé Cclena
realizaéniho tymu, resp. popisem pracovni pozice v dané organizaci. Nezpusobilé jsou
pravidelné odmény®® a odmény nesouvisejici s praci na projektu. Odménu nelze poskytnout
osobam, které se podilely na vzniku nedostatk( pfi realizaci projektu, pokud tyto nedostatky
er)slslay pfijemcem fadné zdlvodnény nebo pokud zdivodnéni nebylo akceptovano ze strany
RO

U zaméstnance, u néhoz dochazi k rozvazani pracovniho poméru, v nékterych pfipadech
zakon stanovi povinnost thrady odstupného, a to v€etné stanoveni jeho minimaini vyse.
ZpUsobilym vydajem je odstupné pouze do zakonem uvedené minimalni vyse.

Dojde-li k prekryti pracovnich pomért dvou zaméstnancl podilejicich se na realizaci projektu
za UCelem nahrazeni jednoho druhym, Ize osobni naklady obou téchto zaméstnanci
povazovat za zpusobilé do maximalni doby 2 mésica.

Nahrady za dovolenou jsou zpusobilé pouze v rozsahu, v jakém odpovidaji mife zapojeni
zaméstnance do realizace projektu®® v mésici, vnémz je dovolena &erpana® V pfipadé
Cerpané dovolené se musi jednat o dovolenou, kterou zaméstnanec Cerpa v dobé realizace
projektu, termin vyplaceni nahrady musi splfiovat pravidla asové zpusobilosti vydaju.

Dale plati, Zze zpusobilym vydajem je nahrada mzdy nebo platu za dovolenou v rozsahu,
ktery zaméstnavatel musi zaméstnanci poskytnout na zakladé platného pravniho pfedpisu,
kolektivni smlouvy nebo vnitfniho pfedpisu zaméstnavatele upravujiciho pracovni Ci sluzebni
pomér. Nahrady za dovolenou, kterou zaméstnanec Cerpal nad povinné minimum pro délku
dovolené vyplyvajici z pravniho predpisu,’> mohou byt maximéaing za dovolenou v rozsahu
2 tydna.

" Pokud pfislusna pracovni pozic v prehledu obvyklych mezd/platl chybi, pak se vychazi z Informaéniho
sg/stému o primérném vydélku obdobné&, jako z n&j vychazi prehled obvyklych mezd/platll sestaveny RO.
°® Pravidelnou odmé&nou se rozumi odména poskytnuta za standardni vysledky prace.
59 . L . o xo ¢ . . . o
Jedna se zejména o: zpozdéni v harmonogramu realizace kli€ovych aktivit; neplnéni obsahu kli€ovych aktivit;
nenapliovani stanovenych hodnot indikatord; opakované nedodrzeni harmonogramu predkladani zprav
o realizaci projektu; zatajovani podstatnych skute¢nosti, které by vedly k proplaceni nezplsobilych vydaj.
Mirou zapojeni se rozumi Uvazek zameéstnance pro projekt dle pracovni smlouvy (Ci jiného dokumentu
dokladajiciho vykon €innosti pro projekt).
o1 V pfipadé nahrad za dovolenou, ktera nebyla Cerpana a zaméstnanci je poskytovano finanéni pinéni, je
relevantni mésic, za ktery zaméstnanci nalezi mzda/plat/odména z dohody, v ramci které/kterého jsou mu
nahrady poskytnuty.
62 § 213 zakona ¢&. 262/2006 Sb., zakonik prace, § 65 zakona ¢. 361/2006 Sb., o sluzebnim poméru pfislusnikd
bezpecnostnich sbort, § 32 zakona €. 221/1999 Sb., o vojacich z povolani.
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S ohledem na ustanoveni § 216 odst. 4 zakona €. 262/2006 Sb., zakonik prace, v némz se
vymezuje, ze ,Jestlize pomérna ¢ast dovolené Cini necely den, zaokrouhli se na pualden®, je
zpusobily objem dovolené zaokrouhleny na puldny dle platného pravniho predpisu.

V pfipadé, kdy zaméstnanec vykonava Cinnosti i mimo projekt, je v ramci projektu zpUsobila
jen ¢ast jeho nahrad za dovolenou, pfi¢emz za rozhodujici se bere podil z Cerpané dovolené
(pfipadné zaokrouhlené na pulden, pokud je to dle zakoniku prace relevantni) odpovidajici
rozsahu zapojeni zaméstnance do projektu. Tento podil vychazi z uvazku a nezaokrouhluje
se na puldny.

Mezi zpUsobilé vydaje patfi také nahrada mzdy nebo platu, nebo odmény z dohody (resp.
pomérna c¢ast) za dny docasné pracovni neschopnosti nebo narizené karantény ve vysi
a trvani, ve kterych je zaméstnavatel povinen tuto nahradu mzdy, nebo platu, nebo odmény
z dohody poskytovat podle platnych pravnich predpist, podle kolektivni smlouvy nebo
vnitfniho pfedpisu zaméstnavatele upravujiciho pracovni &i sluzebni pomér.

Zpusobila je také nahrada mzdy nebo platu (resp. pomérna Cast) v pripadé dalSich
prekazek v praci, za které v souladu se zakonikem prace nebo s kolektivni smlouvou nebo
s vnitfnim pfedpisem zaméstnavatele upravujicim pracovni &i sluzebni pomér pfislusi
zaméstnanci nahrada mzdy/platu hrazena zaméstnavatelem (napf. svatba, narozeni ditéte,
studijni volno, promoce, indispozi¢ni volno, nahrady za prekazky v praci na strané
zaméstnavatele apod.). Rozsah pfekazek na strané zaméstnance & zaméstnavatele
a konkrétni podminky poskytovani nahrad mzdy/platu musi byt urCeny bud pravnim
pfedpisem, Kkolektivni smlouvou nebo vnitinim pfedpisem zaméstnavatele upravujicim
pracovni Ci sluzebni pomér.

6.2.1 Neplacena dobrovolna €innost

V Osobnich nakladech muze byt zahrnuta neplacena dobrovolna ¢innost.

Hodnota této prace se urCuje na zakladé ovéfeného objemu vynaloZené pracovni doby
a sazby pouzivané pfi odménovani za rovnocennou praci. Tato sazba mlze vychazet z vySe
sazby za obdobnou pracovni pozici v organizaci pfijemce nebo partnera s finanénim
pfispévkem, anebo lze vyuzit Informaéni systém o primérném vydélku (ISPV). Informacéni
systém je dostupny na strankach www.mpsv.cz/ISPV.php.

Vécné prispévky mohou byt zplUsobilé pouze do vySe spolufinancovani projektu pfijemcem.

6.2.2 Odmeénovani vylouc¢ené z Osobnich nakladi

V Osobnich nakladech nemohou byt zahrnuty naklady na odménovani osob, které zajistu;ji:

e Ucetnictvi a vedeni mezd pracovnikli, agendu rozpoctovani a agendu bankovnich
transfert a hotovostni pokladny;

e personalistiku (v€etné pfipadnych vybérovych Fizeni na budouci zaméstnance
pfijemce Ci partnera), mimo personalistiky spojené s pracovnim uplatnénim cilové
skupiny;
vstupni 1ékafské prohlidky pro osoby mimo cilovou skupinu projektu;

Skoleni bezpeCnosti a ochrany zdravi pfi praci vreZzimu stanoveném pravnimi
predpisy CR pro osoby mimo cilovou skupinu projektu;
opravu a udrzbu zafizeni, vybaveni a vyuzivanych nemovitosti;
uklid a cisténi;
e ostrahu.
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RO muaze ve vyzvé k predkladani zadosti o podporu, v navaznosti na charakter
podporovanych aktivit, stanovit dal§i omezeni nad ramec vy$e uvedenych odrazek. Omezeni
muze mit podobu seznamu podporovanych pracovnich pozic (v takovém pfipadé naklady na
odménovani osob zajistujicich jiné agendy nepatfi do Osobnich nakladl), nebo vyzva mize
rozSifovat vySe uvedeny seznam odménovani vylou¢eného z Osobnich nakladu.

6.3 Vydaje financované pausalni sazbou

VesSkeré vydaje projektu, které nepatfi do Osobnich nakladl (viz vySe), spadaji do rezimu
zjednoduSeného vykazovani vydaju. Konkrétné je vyuzivana tzv. 40% pausalni sazba, kterou
vymezuje Cl. 14 odst. 2 nafizeni €. 1304/2013. Vzdy se ma za to, Ze tyto vydaje vznikly
a jsou zpusobilé ve vysi odvozené z podilu 40 % na Osobnich nakladech.

Vydaje financované pausSalni sazbou pfijemce prokazuje dopoétem ze skuteéné
vynalozenych Osobnich nakladd, a to v ramci zpravy o realizaci projektu, resp. spolu s ni
predlozené zadosti o platbu.

Prostfedky na vydaje financované pausalni sazbou jsou poskytovany pribézné, vzdy spolu
s prostfedky na Osobni naklady. Kazda platba pfijemci tak v sobé zahrnuje prostfedky na
obé skupiny vydajd, a to v poméru 1 : 0,4.°® VySe pausalni sazby je fixni.

V pfipadé jakéhokoli snizeni ¢astky Osobnich nakladu (ve vztahu k planovanému rozpoctu
nebo v navaznosti na finanéni opravu v dusledku identifikace nezpusobilych vydaja) dojde
k adekvatnimu snizeni ¢astky vydaja financovanych pau$alni sazbou tak, aby byla
zachovana vyse pausalni sazby.

6.4 Dokladovani vydaijt

VSechny Osobni naklady musi byt pfijemce schopen dolozit. Originaly dokladu jsou
archlvovany u toho subjektu (prijemce Ci partnera), u kterého vydaje vznikly. Kopie (pfip.
skeny®) musi byt k dispozici RO, pfitemZ nékteré je tfeba priloZit k Zadosti o platbu, jiné
predlozi pfijemce v pfipadé kontroly projektu na misté.

Do Zadosti o platbu pfijemce zahrnuje zejména vydaje vzniklé bé&hem
monitorovaciho/sledovaného obdobi, za které je zZadost o platbu predkladana. Je mozné
zaradit i vydaj vznikly v nékterém z pfedchozich monitorovacich/sledovacich obdobi, ktery
nebyl v zadné z pfedchozich Zadosti o platbu schvalen.

Tab. €. 4: Pravidla pro dokladovani Osobnich nakladi

Doklady predkladané Doklady predkladané pfi kontrole projektu
jako pfiloha zadosti o platbu na miste

Osobni naklady jsou vykazovany v podobé Pracovni smlouvy, dohody

Soupisky lidskych zdroju, ktera je jednou ze o pracovni €innosti, dohody

slozek Soupisky v ramci zadosti o provedeni prace uzaviené se zaméstnanci,
o platbu v IS KP14+. ktefi se podili na realizaci projektu a jsou
Kopie vypisu z bankovniho G&tu organizace (ze ~ Placeni z projektu.

kterého byly vyplaceny mzdy zaméstnanciim) Vnitfni pfedpis, kolektivni smlouva nebo
nebo sjetina z ucetniho systému organizace, obdobny dokument, ktery stanovi kritéria pro
ktera zobrazuje obraty na bankovnim uctu poskytovani mimoradnych odmén, cilovych

v pfipadé zalohovych ({j. ex ante) plateb neni pro pouziti prostfedk pausalni sazba zadnym limitem, rozdéleni
zalohy mezi prostfedky na Osobni naklady a na ostatni vydaje je pouze hypotetické.

Sken se povaZzuje za elektronickou prostou kopii, tj. je to ekvivalent listinné prosté kopie, nikoli originalu
dokumentu.
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Doklady predkladané
jako priloha zadosti o platbu

organizace (ze kterého byly vyplaceny mzdy
zameéstnancum) za jednotlivé doklady, pokud
uplatfiovana ¢ast osobnich nakladu v projektu
prevysuje 10.000 K&. V pfipadé OSS je mozno
vypis nebo sjetinu z U€etniho systému nahradit
Cestnym prohlasenim o tom, Zze osobni naklady
byly uhrazeny. Skeny pracovnich vykaza,
pokud jsou dle pravidel OPZ vyZzadovany a
pokud uplatiovana ¢ast osobnich nakladu
pfevySuje 10.000 K&.

V pfipadé dobrovolné prace, pokud
prokazovana Castka pfevySuje 10.000 K¢:
dokument (Ize vyuzit i vzor pracovniho
vykazu), ktery bude obsahovat: jméno a
pfijmeni osoby poskytujici dobrovolnou
¢innost, identifikaci projektu, obdobi, pfehled
vykonanych &innosti, po€et hodin, podpis
osoby poskytujici &innost a podpis osoby
opravnéné potvrdit spravnost dokladu a
dokument prokazujici stanoveni sazby pouzité
pro vypocet hodnoty poskytnuti dobrovolné
¢innosti.

Doklady predkladané pfi kontrole projektu
na misté

odmeén. Vnitfni pfedpis, kolektivni smlouva
nebo obdobny dokument upravujici
poskytovani nahrad mzdy/platu nad ramec
minimalniho rozsahu dle pravnich predpisu,
¢i stanovujici zkraceni pracovni doby.
Zdlvodnéni vyplaceni mimofadnych
odmén/cilovych odmén.

Mzdové listy, vyplatni pasky, doklady o uhradé
mzdy, vypisy z bankovniho u¢tu organizace —
z vypisu musi byt zfejmé, ze zaméstnavatel
odeslal odpovidajici Castku jako odvody na
socialni a zdravotni pojisténi, popf. dalsi
povinné odvody a Ze zaméstnancum byly
vyplaceny mzdy.

Pracovni vykazy, pokud jsou dle pravidel OPZ
vyzadovany.

V pfipadé dobrovolné prace: dokument (Ize
vyuzit i vzor pracovniho vykazu), ktery bude
obsahovat: jméno a pfijmeni osoby poskytujici
dobrovolnou ¢€innost, identifikaci projektu,
obdobi, pfehled vykonanych &innosti, pocet

hodin, podpis osoby poskytujici ¢innost a
podpis osoby opravnéné potvrdit spravnost
dokladu a dokument prokazujici stanoveni
sazby pouzité pro vypocet hodnoty poskytnuti
dobrovolné &innosti.

6.4.1 Pracovni vykazy

Pracovni vykazy jsou u zaméstnance pfijemce nebo partnera s finanénim pFispévkem
vyzadovany jen v pripadé, ze jedna se o pracovnika, ktery v ramci daného pracovné
pravniho vztahu®® vykonava éinnosti pro projekt i mimo projekt.%®

Obsah pracovniho vykazu:

Vykazy se zpracovavaji za jednotlivé kalendarni mésice, obsahuji podpis zaméstnance
a nadfizeného,®” u obou podpist je datace.

Zaméstnanec ve vykazu uvadi nékolik odrazek skupin €innosti, kieré za dany mésic
vykonaval, a u kazdé takto vymezené skupiny ¢innosti uvede, kolik €éasu na ni stravil.
(Nevypliuje detail, ktery den pfesné danou €innost vykonaval.) Hodiny stravené cinnostmi
mimo projekt jsou zahrnuty v celkovych Ciselnych udajich za dany mésic, ale neuvadi se
k nim, co pracovnik béhem nich vykonaval.

V pracovnim vykazu musi byt minimalné k dispozici®®:

% Jednim pracovnépravnim vztahem se mysli konkrétni pracovni smlouva, konkrétni dohoda o pracovni €innosti
nebo konkrétni dohoda o provedeni prace. (Neni rozhodujici, zda zaméstnanec ma pfipadné jesté néjaky jiny
geracovnéprévni vztah ke stejnému nebo jinému zaméstnavateli.)

Pracovni vykaz tedy vyplfuji i zaméstnanci, u kterych OPZ neplati konkrétné urcity podil z uvazku, ale
z projektu se jim hradi mimofadna odména.
57 Gi podpis jiné osoby odpovédné za potvrzeni vykazu, napf. projektového manazera.
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¢ |dentifikace projektu;

e |dentifikaéni udaje: Jméno a pfijmeni pracovnika, nazev pozice, typ pracovné
pravniho vztahu, uvazek zaméstnance tykajici se daného pracovnépravniho vztahu
a z toho dle pracovnépravniho vztahu v projektu;

Fond pracovni doby pracovnika v daném mésici v hodinach;
Pocet hodin dovolené a z toho pocet hodin dovolené pro projek
Pocet hodin pracovni neschopnosti aj. a z toho poc€et hodin pracovni neschopnosti
pro projekt;

Pocet skute¢né odpracovanych hodin a z toho odpracovanych hodin pro projekt;
Nékolik odrazek vykonanych skupin €innosti pro projekt a ke kazdé pocet hodin;
Prohlaseni o pravdivosti udaju;

Podpis a datum podpisu zaméstnance, jméno a pfijmeni, podpis a datum podpisu
osoby opravnéné pravdivost vykazu potvrdit.

t.69

Vzor pracovniho vykazu je k dispozici na portalu www.esfcr.cz. V pfipadé, Ze pfFijemce
poskytne pozadované minimum udaju v jiném formatu vykazu, Ize to akceptovat.

6.5 Nezpusobilé vydaje

Pro projekty financované s vyuzitim 40% pausalni sazby nejsou vymezeny zadné kategorie
vydaju, které by byly vzdy nezpusobilé. (Musi byt ovSem spinény podminky zpUsobilosti, viz
kap. 6).

Pokud projekt zaklada vefejnou podporu a prostfedky OPZ na néj byly poskytnuty v rezimu
nékteré z blokovych vyjimek ze zékazu vefejné podpory (dle nafizeni ¢. 651/2014), mohou
pro néj platit omezeni tykajici se zpusobilosti vydaji. Tyto informace jsou k dispozici
v Obecné Casti pravidel pro zadatele a pfijemce v ramci OPZ v kapitole Vefejna podpora
a podpora de minimis.

68y pfipadé pracovnich vykaz(l zaméstnancl, jejichZ zakladni plat neni hrazen z rozpo¢tu projektu, se uvadi jen
udaje vztahujici se k projektu, tzn. identifikace projektu, identifikaéni udaje v podobé jména a pfijmeni pracovnika,
nazvu pozice, typu pracovné pravniho vztahu a Uvazku zaméstnance tykajici se daného pracovnépravniho
vztahu, dale fond pracovni doby pracovnika v daném mésici v hodinach, pocet odpracovanych hodin pro projekt
tykajici se jen odmériovani v rezimu skutecné prokazovanych vydaju, nékolik odrazek vykonanych skupin €innosti
pro projekt tykajici se jen odménovani v rezimu skute€¢né prokazovanych vydaju a ke kazdé pocet hodin,
prohlaseni o pravdivosti Gdajl, podpis a datum podpisu zaméstnance, jméno a pfijmeni, podpis a datum podpisu
osoby opravnéné pravdivost vykazu potvrdit.

%9V detailu na 2 desetinna mista.
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7 Finanéni Fizeni projektu

7.1  Ugetnictvi projektu

PFjemci jsou povinni vést tdetnictvi nebo dariovou evidenci v souladu s predpisy CR.

Prijemci, ktefi vedou ucetnictvi v plném nebo zjednodu$eném rozsahu podle zakona
€. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, vedou ucetnictvi zplsobem, ktery zajisti jednoznacné pfifazeni
ucetnich polozek, které spadaji do rezimu skutec¢né prokazovanych vydaja, ke konkrétnimu
projektu, tji. zejména vynost a nakladl (u pfijemct postupujicich podle § 1f zakona
o UcCetnictvi se jedna o pfifazeni pfijma a vydajl).

Pfijemci, ktefi vedou jednoduché ucetnictvi podle zakona €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, jsou
povinni vést Ucetnictvi v souladu s nize uvedenymi pozadavky:

a. povedou oddélenou evidenci nebo pfifadi odpovidajici kéd ke vSem pfijmam
avydajim v rezimu skute¢né prokazovanych vydaji s jednoznaénou vazbou
k pFislusnému projektu;

b. pfislusny doklad musi splfiovat pfedepsané nalezitosti ucetniho dokladu ve smyslu
§ 11 zakona ¢&. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi (s vyjimkou bodu f), nebo pfedepsané
nalezitosti dafiového dokladu ve smyslu § 29-30 zakona o dani z pfidané hodnoty;

c. prfedmétné doklady musi byt spravné, upiné, prikazné, srozumitelné a prabézné
chronologicky vedené, to zplisobem zarucujicim jejich trvalost;

d. pfi kontrole pfijemce poskytne na vyzadani kontrolnimu organu ucéetnictvi v plném
rozsahu.

Prijemci, ktefi nevedou Ucetnictvi podle zakona ¢€. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, jsou povinni
vést jednoduchou evidenci nebo zaznamy, nebo darnovou evidenci podle zakona &. 586/1992
Sb., o danich z pfijma, rozSifenou o nize uvedené pozadavky:

a. povedou oddélenou evidenci nebo odpovidajici kéd ke vSem pfijmim a vydajum
v rezimu skute¢né prokazovanych vydaju s jednoznacnou vazbou k pfislusnému
projektu;

b. pfisludny doklad musi splfiovat pfedepsané nalezitosti ucetniho dokladu ve smyslu
§ 11 zékona €. 563/1991 Sb., o uletnictvi (s vyjimkou bodu f) pro subjekty, které
nevedou Ucetnictvi, ale dafovou evidenci) nebo pfedepsané nalezitosti dafového
dokladu ve smyslu § 29-30 zakona o dani z pfidané hodnoty;

c. pfedmétné doklady musi byt spravné, upiné, prikazné, srozumitelné a prabézné
chronologicky vedené, to zplsobem zarucujicim jejich trvalost;

d. pfi kontrole pfijemce poskytne na vyzadani kontrolnimu organu dafiovou evidenci
v plném rozsahu.

V pfipadé zamérfeni aktivit projektu na podporu socialni sluzby dle zakona &. 108/2006 Sb.,
o socialnich sluzbach, ve znéni pozdéjSich predpisl, je pfijemce povinen vést své pfijmy
a vydaje (vynosy a naklady) transparentné s jednoznacnou vazbou ke konkrétni socialni
sluzbé vramci projektu — identifikatoru sluzby (zejména ucetni stfediska, zakazky). Je-li
podpora vyplacena v rezimu vyrovnavaci platby za sluzbu obecného hospodaiského zajmu,
ma pfijemce povinnost vést pfijmy a vydaje (vynosy a naklady) spojené s poskytovanim
pfisludné sluzby ve svém ucletnictvi oddélené od pfijmu a vydaju (vynost a nakladl)
spojenych s jinymi sluzbami €i Cinnostmi organizace. Povinnost oddéleného uctovani se
vztahuje na veSkeré poloZky souvisejici se socialni sluzbou v reZzimu sluzeb obecného
hospodafského zajmu (nikoli pouze vydaje financované prostfedky vyrovnavaci platby
na prisluSnou socialni sluzbu).
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7.2 Rozpocet projektu

Rozpocet projektu pfijemce zpracovava do formulafe zadosti o podporu, ktery je mu
v navaznosti na vyhlaseni vyzvy dostupny v IS KP14+. Rozpocet pro Osobni naklady musi
byt rozepsan do jednotlivych polozek, pfip. podpoloZek natolik podrobné, aby bylo ziejmé,
jaké vydaje jsou v projektu planovany.

7.2.1 Zmény rozpoctu

V prabéhu realizace projektu mohou byt provadény zmeény rozpoctu projektu. Tyto zmeény
nesmi narusit charakter a hlavni zamér projektu a musi byt pro projekt nezbytné a efektivni.
Kazda zména rozpo€tu musi byt odivodnéna. Rozpoclet projektu nemlze byt po jeho
schvaleni navySen. Vice o zménach projektu viz kap. 5.1.

7.2.2 Dodrzovani rozpoctu

Cerpani prostiedkil v ramci jednotlivych poloZzek schvaleného rozpodtu nemuiize byt vy$si nez
rozpoCet polozky. V pfipadé, ze by hrozilo prfekroCeni rozpocCtované c&astky u nékteré
poloZky, musi byt provedena rozpoctova zména tak, aby Cerpani polozky nepfevysilo jeji
planovanou vysi. Celkové prekroceni rozpoctu také neni mozné.

7.3  PFijmy

Obecné vymezeni pravidel tykaijici se pfijmu

Dle ¢l. 65 odst. 8 obecného nafizeni plati, ze zplUsobilé vydaje projektu se musi snizit o Cisty
pfijem vygenerovany projektem do okamziku, kdy pfijemce pfedlozi zavéreCnou Zzadost
o platbu.

Pfijmem projektu se pro ucely OPZ rozumi pfijmy vygenerované projektem v dobé od data
zahajeni realizace do okamziku, kdy pfijemce predlozi zavéreénou zadost o platbu. Mezi
prijmy projektu patfi napf.:

e pfijmy za poskytované sluzby, které jsou i jen ¢aste€né financované v ramci projektu
(konferenéni poplatky, poplatky za Skoleni apod.);

e pfijmy za prodej vyrobku, které vznikly v ramci projektu (tj. vyrobku, na jejichz vznik
byly vynalozeny vydaje projektu).

Pfijmem projektu nikdy nejsou:

e uroky vygenerované na bankovnich uctech pfijemce, na které byla poskytnuta
podpora z OPZ;

e platby, které pfijemce/partner obdrzi ze smluvnich pokut v duasledku poruseni
smlouvy mezi pfijemcem/partnerem a tieti osobou ¢i osobami;

e platby, které vznikaji v dusledku toho, Ze tfeti osoba vybrana podle pravidel pro
zadavani zakazek svou nabidku stahne (penézni jistota).

Pokud nejsou v projektu zpUsobilé vSechny vydaje, v dusledku nichz Cisty pfijem vznikl,
rozdéluji se pFijmy v pomérné vysi dle zpusobilych a nezpusobilych ¢asti vydaju.
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Z celkove Castky pfijmu, které pfimo souviseji s projektem, se vychazi pro stanoveni vysSe
Cistych pfijma. Cistym pfijmem je to, o kolik pfijmy projektu presahuji ¢astku vlastniho
financovani projektu ze zdroju pFijemce.”

Z hlediska financovani vydaji projektu se rozliSuji zpusobilé vydaje prOJektu a zpusobilé
vydaje projektu o&isténé o prijmy. Castka zpusobilych vydaju ogisténd’" o &isté prijmy je
rozhodna pro vypocet Castek za jednotlivé zdroje financovani projektu. Z toho vyplyva, ze
pokud celkové pfijmy nepfesahnou €astku, kterou do financovani projektu vklada prijemce,
Cisté pfFijmy jsou nulové, a tudiz se nesnizuje podpora projektu ze zdroju financovani
poskytovanych RO.

Cisté pFijmy projektu musi byt pfjemcem prib&zné vykazovany (v ramci jednotlivych zprav
o realizaci projektu a spolu s nimi pfedkladanych zadosti o platbu).

Upfesnéni pravidel tykajicich se pfiimd u projektll zakladajicich verejnou podporu
(€i podporu de minimis)

1. U subjektu, kterym byla podpora z OPZ poskytnuta v rezimu vefejné podpory &i podpory
de minimis, se Cisté pfijmy nevykazuji, resp. vzdy se rovnaji 0 KC (bez ohledu na vysi
pFijma vygenerovanych projektem). Toto plati pro pfijemce i partnery.

2. V pripadech, kdy &ast projektu pro dany subjekt’® vefejnou podporu & podporu de
minimis zaklada a Cast nezaklada, se predchozi véta o nevykazovani Cistych pfijmu
aplikuje jen na Cast projektu zakladajici subjektu vefejnou podporu / podporu de minimis.
Pro zbyvajici ¢ast projektu se Cisté prijmy vykazuji.

3. Dale pro projekty, jejichz Casti zakladaji vefejnou podporu partnerdm nebo dalSim
subjektdm plati:

a. Uhrady, které prijemce ziskal od partnerti nebo dalSich subjektt jako jejich
spolufinancovani téchto aktivit projektu, se jako pfijmy vykazuji”® (a mohou byt
i Gistymi pFijmy, zalezi na vztahu &astky pfijma a ¢astky vlastniho financovani
zpusobilych vydajl ze zdroju pfijemce).

b. Spolufinancovani aktivit projektu partnery nebo dalSimi subjekty v pfipadech, kdy
jim projekt zaklada verejnou podporu a je aplikovana blokova vyjimka, musi byt
pfijemce schopen prokazat v plném rozsahu (nikoli jen v &astce zakladajici Cisty
pFijem dle logiky popsané vySe. (A to z divodu, ze nedodrzeni minimalni miry
spolufinancovani platné pro pfisluSnou blokovou vyjimku by bylo poruSenim
pravnich predpisa.)

7.3.1 Predpokladané prijmy projektu

Predpokladané &isté prijmy se uvadi do zadosti o podporu. Zadatel zde vyplfiuje nenulovou
Castku, pokud si je jist, Ze realizace projektu bude generovat Cisté prijmy.

Nenulové predpokladané Cisté pfijmy uvedené v zadosti o podporu se pfebiraji do pravniho
aktu o poskytnuti podpory. ProtoZe &astka podpory poskytnuté na projekt ze zdroji RO
zavisti na Castce zpusobilych vydaju projektu ocisténych o pfijmy, nenulové pfedpokladané
gisté prijmy tuto podporu ze zdroji RO sniZuji.

70 Tj. &isty pfijem je to, co presahuje vydaje hrazené pFijemcem. Tento princip vychazi z pravidla pro stanoveni
Cistych pfijmi po dokonc&eni investice u investiCnich projektl. U nich plati, Ze Cistymi pfijmy jsou pfijmy projektu
$1J vybudované stavby aj.) snizené o vydaje na provoz a udrzbu.

Rozumeno ve smyslu ,snizena o

2 Rozuméno pfijemci &i partnerovi.
3 Protoze pfijem vznikne u pfijemce a pfijemci tato €ast projektu vefejnou podporu / podporu de minimis
nezaklada; proto nelze pouzit pravidlo, ze se &isté pfijmy nevykazuiji.
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Castka predpokladanych &istych prijmi projektu pro pfijemce nepfedstavuje zavazek,
tj. pfijemce neni sankcionovan za nedodrzeni predpokladanych g&istych pfijmd, nicméné
zaroveri plati, Ze nelze navysit podporu ze zdroji RO z dlivodu, Ze skuteéné &isté pfijmy
nedosahly planu.

7.3.2 Nepredpokladané prijmy projektu

| projekty, které v zadosti o podporu nepredpokladaly zadne Cisté prijmy, musi o pfipadnych
Cistych pfijmech, pokud se vyskytnou, RO informovat.

7.3.3 Specifika pfijma s vazbou na vyrovnavaci platbu u sluzeb
obecného hospodarského zajmu

Vzhledem k pravidlim stanovenym v pravnich predpisech EU pro sluzby obecného
hospodarského zajmu (zejména povinnosti zamezit nadmérnou vyrovnavaci platbu za tyto
sluzby) plati, ze pfijemce, ktery z OPZ Cerpa podporu v rezimu vyrovnavaci platby za
poskytovani sluzeb obecného hospodafského zajmu, musi RO informovat o veskerych
pfijmech relevantnich pro kontrolu dané vyrovnavaci platby, které nebyly zapoclteny pfi
stanoveni vySe vyrovnavaci platby uvedené v pravnim aktu o poskytnuti podpory.

7.4 Bankovni ucet

RO poskytuje prostfedky podpory na bankovni uéet, ktery mu prijemce nahlasi (nejprve pred
vydanim pravniho aktu, v pfipadé zmény i nasledné). Podminkou podpory z OPZ neni
samostatny bankovni ucet/poducet pro dany projekt.

Pfijemce muzZe pfijmy tykajici se projektu — kromé& podpory zasilané RO (viz vyse) —
tj. bezhotovostni pfijmy projektu a odvody hotovostnich pfijma z pokladny, pokud nebyly
vyuzity na uhradu bezhotovostnich plateb projektu, a dalSi pfijaté platby souvisejici
s projektem (vratky, pfeplatky atd.) pfijimat na libovolny jiny bankovni uGcet pfijemce. P¥i
prokazovani bezhotovostnich pfijmu projektu musi byt kazdy pfijem prokazan kopii vypisu
toho bankovniho uctu, na ktery byla platba skute¢né pfijata. Pfitom musi byt z vypisu zfejmé,
Ze se jedna o bankovni ucet pfijemce.

Bezhotovostni vydaje projektu mohou byt hrazeny z libovolného bankovniho uctu pfijemce
nebo partnera s finanénim pfispévkem. Pfitom musi byt z vypisi zfejmé, ze se jedna o
bankovni ucet pfijemce/partnera.

7.5 Pokladna

V projektu je mozné provadét vydaje a pfijmy hotovostné, ovSem vzdy v souladu s platnymi
pravnimi predpisy.”* PFijemce ani partner nejsou povinni vést pro projekt samostatnou
pokladnu na hotovostni vydaje a pfijmy.

7.6 Financéni toky

Projekt mize byt financovan v rezimu ex ante nebo ex post. Rezim financovani, ktery bude
pro dany projekt vyuzivan, vychazi z textu vyzvy, v ramci které bude/byl projekt podpofen.

™ Limity pro platby v hotovosti stanovuje zakon &. 254/2004 Sb., o omezeni plateb v hotovosti. V § 4 odst. 1
zakon stanovuje, ze platby nad 270.000 K¢ je nutné provadét bezhotovostné. Do limitu se zapocitavaji vSechny
platby v ¢eské i cizi méné, provedené tymZ poskytovatelem platby témuz pfijemci platby v pribéhu jednoho
kalendarniho dne. V pfipadé&, Zze platny pravni pfedpis obsahuje limit odliSny od zde uvedené ¢astky, je rozhodny
limit dle platné pravni Gpravy.
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7.6.1 Ex ante rezim (zalohové financovani)

Tato kapitola upravuje pouze finanéni toky projektd, na které RO fyzicky zasila prostfedky.
Netyka se projektu organizacnich slozek statu (OSS) ani projektd statnich pfispévkovych
organizaci (SPO).

Az do vySe 100 % schvalené podpory z prostiedki OPZ je pfijemci za podminky
odpovidajiciho pribézného prokazovani nakladd projektu podpora poskytovana zalohové,
ti. pred uhrazenim vydaje pfijemcem (pfip. pred vznikem nakladu).”” Harmonogram
poskytovani prostfedkUl je nasleduijici:

1. Prvni zalohova platba

Castka vychazi z celkovych predpokladanych vydaji b&hem obdobi od zahajeni realizace
projektu aZ do konce 2. mésice nasledujiciho po nejzaz§im terminu pro pfedloZzeni prvni
zpravy o realizaci projektu dle podminek v pravnim aktu. (Finanéni plan je soucasti datovych
polozek projektu v IS KP14+.) V pfipadé, Ze pfijemce projekt spolufinancuje z vlastnich
zdrojl, je platba ze zdrojii RO poskytnuta jen na tu &ast predpokladanych vydajd v daném
obdobi, jez odpovida podilu zdroji poskytovanych RO na financovani zptisobilych vydajd
projektu.

U projektd, jejichz rozpocCet zplsobilych vydajii nedosahuje 5 mil. K& muze zaloha
dosahovat az 100 % celkovych zpUsobilych vydaju, u ostatnich projektd smi dosahnout
nejvyse 50 % zpusobilych vydajti projektu.” Pfesnou vysi této zalohy stanovi RO v pravnim
aktu.”’

Tato zalohova platba je poskytnuta do 20 pracovnich dnu od akceptace vydaného pravniho
aktu ze strany pfijemce, pfipadné — pokud se jedna o projekt, ktery bude zahajen pozdéji nez
1 mésic od akceptace vydaného pravniho aktu — nejpozdéji k datu zahjeni projektu,
a to bez zadosti o platbu, na zakladé pravniho aktu.

2. DalSi zalohové platby (Maximalné ve vy8i souctu vzniklyjch a vyuctovanych
zpusobilych vydaju projektu ocisténych o Ccisté pfijmy, které jsou zarazeny
do jednotlivych zprav o realizaci, resp. zadosti o platbu, pfi€emz pfesnou vysi této
platby stanovi na zékladé kontroly vzniklych vydaijti projektu RO."®)

V pfipadé, Ze prijemce projekt spolufinancuje z vlastnich zdrojl, je platba ze zdroji RO
poskytnuta jen ve vy$i odpovidajici podilu za zdroje poskytované RO na financovani
celkovych zpusobilych vydaju projektu ocisténych o Cisté pfijmy. Tento podil se aplikuje na
Castku vzniklou postupem dle pfedchoziho odstavce.

Tyto zalohové platby jsou poskytnuty v navaznosti na schvaleni pfislusné zpravy o realizaci
projektu, resp. zadosti o platbu, spolu s dokumenty dokladajicimi vzniklé vydaje (a pfipadné
pFijmy) projektu. Pfevod prostfedk( probiha zpravidla do 10 pracovnich dni od schvaleni.

S Princip poskytnuti podpory pfed Uhradou vydaje mize byt ovSem naruSen objektivnimi skute¢nostmi: napf.
nedostatek rozpodtovych zdrojli na strané RO, neschvaleni zadosti o platbu z diivodu jejich nedostatk(l v Sase,
kdy se pfedpokladalo zaslani dalsi splatky podpory apod.

¢ Uvedené limity jsou stanoveny v Metodickém pokynu finanénich tok( program( spolufinancovanych
z Evropskych strukturalnich fond, Fondu soudrznosti a Evropského namoiniho a rybafského fondu
na programové obdobi 2014-2020. Zalohu do vySe 100 % lze teoreticky aplikovat tam, kde bude projekt
realizovan pouze v jednom monitorovacim obdobi.

"\ ptipadé, Ze pFijemce projekt spolufinancuje z vlastnich zdrojt, vztahuje se limit 100 %, resp. 50 % na &astku
celkovych zptisobilych vydajtl, na které projekt ziskava zdroje od RO.

8 pokud je to relevantni, dochazi k zapojeni pfijmG do financovani projektu, tj. rozpad na jednotlivé zdroje
financovani je proveden z ¢astky celkovych zplsobilych vydaju oc¢isténych o pfijmy.
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Vyjime€né pfi nedostatku prostfedkd (dolozitelného napf. prostfednictvim porovnani
predpokladanych vydajl v ramci pfislusného monitorovaciho obdobi a zlstatku poskytnuté
¢asti podpory) mize prijemce pozadat v ramci zadosti o platbu o poskytnuti platby ve vysi
pFevysujici ¢astku, kterou v této zadosti o platbu vyuctovava. Tj. ve vyjime€né situaci neplati,
ze horni limit pro vySi platby pfijemci je celkova Castka, kterou pfijemce na projekt od
posledniho vyuctovani vynalozil. VySe platby bude v téchto vyjimeénych pfipadech odvozena
od dostatecné prokazanych potfeb projektu. U projektu, jejichz rozpocet zplsobilych vydaju
dosahuje minimalné 5 mil. K, ovSem v zadném okamziku realizace projektu nesmi objem
prostfedkdl poskytnutych RO nad &astku schvaleného vyuétovani presahnout 50 %
zpUsobilych vydaji projektu.”® (V ptipadé, Ze prijemce projekt spolufinancuje z vlastnich
zdroju, vztahuje se limit 50 % na Castku celkovych zpUsobilych vydaju, na které projekt
ziskava zdroje od RO.)

Dalsi vyjime&nou moznosti je pfi nedostatku prostfedkl predlozit zadost o platbu i mimo
vymezeny harmonogram (ovSem vzdy spolu s mimofadnou zpravou o realizaci projektu).
Také u tohoto postupu mize pfijemce pozadovat platbu vysSi, nez je Castka, kterou
vyuctovava, a také zde plati limit 50 % (viz pfedchozi odstavec).

3. Zavérecna platba (Maximalné do vySe rozdilu mezi dosud poskytnutou podporou
z OPZ a celkovou vysi zpUsobilych vydaja projektu ocisténych o Cisté pfijmy, které
maji byt kryty z prostfedk OPZ; presnou vysi této platby stanovi RO na zakladé
kontroly zavéreéného vyuétovani.®)

V pfipad&, Ze pfijemce projekt spolufinancuje z vlastnich zdroju, je platba ze zdroji RO
poskytnuta jen ve vy$i odpovidajici podilu za zdroje poskytované RO na financovani
celkovych zpusobilych vydaju projektu ocisténych o Cisté pfijmy. Tento podil se aplikuje na
Castku vzniklou postupem dle pfedchoziho odstavce.

Je relevantni jen pro projekty, u nichz pfijemce nad ramec spolufinancovani z vlastnich
zdroju, k némuz je zavazan dle pravniho aktu, do¢asné na zpusobilé vydaje projektu pouZil
jiné zdroje, nez jsou prostfedky poskytované zalohové ze strany RO.

ZavéreCna platba je poskytnuta v navaznosti na schvaleni zavére¢né zpravy o realizaci
projektu, resp. zavére€né zadosti o platbu, spolu s dokumenty dokladajicimi vzniklé vydaje (a
pfipadné pfijmy) projektu. Pfevod prostfedkd probiha zpravidla do 10 pracovnich dni od
schvaleni.

V pfipadé, Ze celkova vyplacena podpora ze zdrojd RO pievySuje Gastku, ktera by dle
zavéredné zadosti o platbu méla byt ze zdrojd RO na zpuUsobilé vydaje ogisténé o &isté
pFijmy poskytnuta, musi byt pfislu§na &ast podpory vracena RO. Termin a zpusob vraceni
prostfedkil stanovi RO vyzvou zaslanou prostfednictvim IS KP14+ pFijemci.

V pfipadé, Ze v prubéhu realizace projektu pfijemce uhradi z vlastnich zdroju vydaje, které
by dle poméru financovani uvedenych v pravnim aktu méla byt financovana ze zdroju
poskytovanych RO (protoZze zalohy proplacené RO uZ na né& nevystadily), je opravnén i tyto
vydaje prokazat vramci zpravy o realizaci projektu, resp. Zadosti o platbu a RO mu
prostfedky na tyto vydaje zasle po schvaleni této Zzadosti o platbu. V téchto vyjimeénych
situacich nejsou prostfedky za zdroje financovani poskytované RO proplaceny/poskytnuty

™ Uvedené limity jsou stanoveny v Metodickém pokynu finan¢nich tok(l programi spolufinancovanych

z Evropskych strukturalnich fond, Fondu soudrznosti a Evropského namoiniho a rybafského fondu
na programové obdobi 2014-2020. Zalohu do vySe 100 % lze teoreticky aplikovat tam, kde bude projekt
realizovan pouze v jednom monitorovacim obdobi.

8 pokud je to relevantni, dochazi k zapojeni pfijmG do financovani projektu, tj. rozpad na jednotlivé zdroje
financovani je proveden z ¢astky celkovych zplsobilych vydaju oc¢isténych o pfijmy.

Specificka ¢ast pravidel pro zadatele a prijemce v ramci OPZ pro projekty financované
s vyuzitim 40% pausalni sazby

Cislo vydani: 3 Datum ué&innosti: 1. 1. 2019 Strana: 42 z 44




pfed uhradou vydaje z urovné pfijemce, pfesto to nic neméni na tom, Ze projekt se nadale
posuzuje za projekt financovany v rezimu ex ante.?’

7.6.2 Ex post rezim (nezalohové financovani)

Tato kapitola upravuje pouze finanéni toky projekt(i, na které RO fyzicky zasila prostfedky.
Netyka se projekti OSS a ani projektl SPO.

Projekty realizované statnim fondem jsou vZdy administrovany v ex post rezimu.

Podpora je pfijemci poskytovana na zakladé vzniklych prokazanych a schvalenych
zpusobilych vydaji projektu ocisténych o Cisté pfijmy. V souladu s harmonogramem pro
predkladani zprav o realizaci projektu, resp. zadosti o platbu, ktery je pro pfijemce platny,
dochazi k predkladani zadosti o platbu.®

Platba dosahuje ¢astky vzniklych a vyuctovanych zpusobilych vydaja projektu ocisténych
o Cisté prijmy, ktere jsou zafazeny do jednotlivych zprav o realizaci, resp. Zadosti o platbu,
pficemz presnou vysi této platby stanovi na zakladé kontroly vzniklych vydajd projektu RO.%

V pfipadé, Ze prijemce projekt spolufinancuje z vlastnich zdrojl, je platba ze zdroji RO
poskytnuta jen ve vy$i odpovidajici podilu zdroji RO na financovani celkovych zpGsobilych
vydaju projektu ocisténych o dgisté pfijmy. Tento podil se aplikuje na &astku vzniklou
postupem dle pfedchoziho odstavce.

Platby jsou poskytnuty v navaznosti na schvaleni pfislusné zpravy o realizaci projektu, resp.
zadosti o platbu, spolu s dokumenty dokladajicimi vzniklé vydaje (a pfipadné pfijmy)
projektu. Pfevod prostfedkl probiha zpravidla do 10 pracovnich dni od schvaleni.

7.6.3 Financni toky projekta OSS a SPO

VSechny projekty OSS a SPO jsou v MS2014+ evidovany jako projekty sex post
financovanim. Zadosti o platbu za tyto projekty se predkladaji na zakladé uskutecnénych
vydajl, schvaleni Zzadosti neiniciuje platbu v gesci RO.

Prostfedky dana organizace bud ma k dispozici ve svém rozpoc¢tu a na bankovnich uctech,
nebo je ziska bez pfimého propojeni na schvaleni zadosti o platbu provedené RO, napt. od
svého zfizovatele v pfipadé SPO. RO pro tyto projekty prostiedky ve statnim rozpoétu
nezajist'uje, jejich zajisténi je v odpovédnosti subjektu, ktery projekt planuje realizovat
€i uz realizuje.

Financni toky mezi ,zfizovatelem® a jemu podfizenou pfispévkovou organizaci se v IS KP14+
neeviduji, rozpo€tova opatfeni mezi OSS také nepfedstavuji finanCni tok, resp. platbu
evidovanou v IS KP14+. Prostfedky za podil EU vramci zplsobilych vydaja projektu
poskytuje PCO na zakladé zauctované souhrnné zadosti pfimo pfislusné OSS.

& Nicméné RO je povinen v nasledné vytvoreném formulafi F1 vycCislit ¢astku vydaju, které pfijemce vynalozil nad
ramec poskytnutych zaloh a RO ji schvalil jako zptsobilé vydaje.

82 Pfipadné je vyuzito mimofadné zpravy o realizaci projektu a mimoradné zadosti o platbu.

% Pokud je to relevantni, viz kap. 7.3, dochazi k zapojeni pfijm0 do financovani projektu, tj. rozpad na jednotlivé
zdroje financovani je proveden z ¢astky celkovych zplsobilych vydaju ocisténych o pfijmy.

Specificka ¢ast pravidel pro zadatele a prijemce v ramci OPZ pro projekty financované
s vyuzitim 40% pausalni sazby
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7.6.4 Variabilni symbol plateb od RO pfijemciim

Platby zasilané RO na uéty pFijemct je sloZen dle nasledujici logiky: 03xxxyyyyy, kde:

e 03 vyjadfuje &islo OPZ (dle &islovani v systému programt v CR pro obdobi
2014-2020),

e xxx vyjadfuje Cislo vyzvy k pfedkladani zadosti o podporu, v ramci které byl dany
projekt podporen,

* yyyyy je poslednich pét Cisel registracniho Cisla projektu.

Specificka ¢ast pravidel pro zadatele a prijemce v ramci OPZ pro projekty financované
s vyuzitim 40% pausalni sazby
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