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1 Uvod

Podminkou poskytnuti podpory z OPZ je zavazek pfijemce, umoznit volné Sifeni takovych
produktl projektu, u kterych Ize pfedpokladat, Zze budou uzite€né organizacim, jez feSi
obdobné problémy, resp. obdobné potfeby cilové skupiny jako FeSil pfijemce v projektu
pomoci prostfedkd z OPZ. P¥ijemce je povinen nabidnout RO produkt projektu v elektronické
formé za ucelem umisténi produktu na portalu www.esfcr.cz a umoznéni jeho stahovani
tfetimi osobami. Pro usnadnéni splnéni této povinnosti byla v ramci portalu www.esfcr.cz
vytvofena Databaze produkti Evropského socialniho fondu, v ramci které jsou produkty
vytvofené z prostifedkd OPZ pfedavany a rovnéz zvefejfiovany k volnému pouziti.

Databaze produktl obsahuje rovnéz produkty, které vznikly diky prostfedkim z operaénich
programl v gesci MPSV v pfedchozich programovych obdobich: Programu Iniciativy
Spolecenstvi EQUAL, operacniho programu Rozvoj lidskych zdroju a Jednotného
programového dokumentu pro Cil 3 regionu NUTS2 hlavni mésto Praha v obdobi 2004-2006
a operacniho programu Lidské zdroje a zaméstnanost v obdobi 2007-2013.

RO jako produkty s potencialem podpofit cile OPZ volnym §ifenim vymezil zejména:

e metodické dokumenty pro pfipravu a realizaci vzdélavacich kurzl, vzdélavacich
programU a poradenstvi v€éetné osnov kurzll a obdobnych material(,

e metodické a podpurné materialy pro pfipravu business plant subjektl socialni
ekonomiky,

e metodické, informacni, ucebni a vyukové dokumenty a pomucky pro praci s cilovou
skupinou nebo pro cilovou skupinu,

e vysledky obecnych a specifickych analyz problémovych oblasti, tj. analyzy, které
nejsou zameérfeny pouze na situaci v konkrétni organizaci,

e vystupy z konferenci, seminafll a obdobnych akci (napf. sborniky, pfiklady dobré
praxe apod.), které vramci projektu porada pfilemce podpory nebo jeho partner;
do této kategorie nepatfi prezentace (ve formatu Power Point a obdobnych) uréené
na tyto akce.

Zavazek k volné Sifitelnosti produktt projektu se nevztahuje na projekty, kterym jsou
prostiedky z OPZ poskytovany v rezimu vefejné podpory nebo rezimu de minimis.
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2 Databaze produktu

2.1 Zakladni nastaveni

Databaze produktl je soucasti portalu www.esfcr.cz a je plné integrovana do prostredi
IS ESF 2014+. Kazdy uzivatel, ktery je registrovan na portalu www.esfcr.cz ma proto
automaticky pristup také do databaze produkti se stejnym pfihlaSovacim jménem a heslem
jako napf. do IS ESF 2014+. Prfifazeni zastupce pfijemce k danému projektu probiha
obdobnym zplsobem, jako v pfipadé IS ESF 2014+, tzn. z MS2014+ je na projekt pfenesen
Udaj o kontaktni osobé, navic jsou do databaze produktl automaticky preneseni zastupci
pFijemce, ktefi maji aktivovany ucet v IS ESF 2014+.

V databazi produktd jsou na rozdil od IS ESF 2014+ zafazeny i projekty, které nesleduji
indikatory tykajici se ucCastniki projektu vykazované prostfednictvim IS ESF 2014+.
V pfipadé téchto projektl jsou jako zastupci pfijemce predavany pouze osoby, které jsou
aktualné zadany na projektu v MS2014+ na zalozce ,Subjekty”. V databazi produkti nema
pfijemce moznost pfidavat dalSi osoby podilejici se na administraci projektu; v pfipadé
potfeby pfipojeni dalSich osob k projektu v databazi produktl je tedy tfeba, aby uzivatel
doplnil pozadované osoby na pfisluSném projektu v MS2014+ na zalozce ,Subjekty”, a to
prostfednictvim zadosti o zménu podané v IS KP14+.

Pro pfistup do databaze produktd zvoli uzivatel po pfihlaSeni do portalu www.esfcr.cz
v hornim vodorovném menu tlacitko ,Sprava dat®, poté se objevi v levém navigaénim menu
zalozka zobrazujici dostupné aplikace. Uzivatel v tomto menu klikne na moznost ,Databaze
produktd®.

(@) procramy (&) kuenn () Forum  ( § ) INFOCENTRUM e SPRAVA DAT (Q) (&7 katefina zastupce Kizova

— Viechny operaéni programy ESF Fizené MPSV, v jefichZ rdmci je (bylo) modné Eddat o financni podporu. K aktudlnimu OP Zaméstnanost zde naleznete
potfebné informace o zaméreni operacniho programu, vyzvy k predklddani projektll, odkazy na metadické pfirucky, souvisejici aktuality a akce.

SPRAVA PROJEKTU
PRUZKUMY

IS ESF 2014+

DATABAZE PRODUKTU

SPRAVA AKCI A ZADAVACICH RIZENT

REZERVACE

Po rozkliknuti modulu databaze produktl se zobrazi zalozky, které zahrnuji jiz zvefejnéné
produkty z programovych obdobi 2004—-2006, 2007-2013 a 2014—-2020. V modulu je dale
k dispozici zalozka ,Vefejny seznam produktl“, ve kterém je mozné vyhledat konkrétni
produkt dle nazvu a registraCniho Cisla projektu, v ramci kterého byl produkt vytvofen.
V modulu je k dispozici zalozka ,Seznam mych produktu®, ktera obsahuje vSechny produkty,
ke kterym je uzivatel pfipojen v roli zastupce pfijemce.

Pro pfidani produktu na svuj projekt pracuje uzivatel na zalozce ,Seznam mych produktui®.
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( Q'- UVODHISTRANKA (7 ) nAPOVEDA (8 ) Katefina Kiizova

PROJEKTY > Portdl E5F » 15 £5F 2014« > Datal

» | Odeslat ke kontrole

PRODUKTY >
Moje produkty

SEZNA MYCH PRODUKT) <:| vyt projektu pro pidant produktu

SEZNAN PRODUKTD) 20142020 Seznam produktd

Pidat produkt | @&

SEZNAM PRODUKTU 2007-2013 Licentni
vyber Naze projekty Nazev produkty Operatni program jstraéni cislo projektu 4 stav smiowa  Sabiona smiouvy N

SEZNAM PRODUKTU 2004-2006

SESTAVY A DATA Test indikitor

HASTAVENT

AKTIVACE UCTU

] Kp3.11.2017 Zjednad

A . 03 Opera
Posledni navitivené stranky v

| KP3.11.2017 Zjedmadony projekt  (nen 03 Operacn program Zaméstnanost | CZ.03.1.51/0.0/0.0/17_045

F F F :oE oL OEE

] KP3.11.2017 ZjecnoduSeny projekt  {neni uveden) 03 Operaén program Zaméstnanost | CZ.03.1.51/0.0/0.0/17_04/

V pfipadé, Ze je uzivatel pfifazen jako zastupce pfijemce na projekt v databazi produktd, ma
moznost vybrat z Ciselniku ,Vybér projektu pro pfidani produktu“. Po kliknuti na ikonu ™ se
zobrazi v8echny projekty, u kterych je dany uzivatel pfifazen v roli zastupce pfijemce.

Ve spodni ¢asti obrazovky oznacené ,Seznam produkt(“ se zobrazuje prehled jiz zadanych
produktl na projektech, u kterych je dany uzivatel pfifazen v roli zastupce pfijemce.

2.1.1 Nacasovani vlozeni produktu

Databaze produktl byla pfipravena tak, aby v ni dochazelo také k uzavirani licencni
&i podlicenéni smlouvy mezi pfijemcem a RO." Licenéni smlouva je relevantni u produkt,
jejichz autorem je realizator projektu (pfijemce), podlicenéni smlouva u produktd, jejichz
autorem je partner projektu nebo dodavatel, pfip. jiny subjekt.

DOPORUCUJEME predavat vSechny produkty vzniklé v jednom projektu, u nichz RO
nabude licenci, vzdy spoleéné v jedné skupiné. Obdobné to plati pro vSechny
produkty, u nichz RO ziska podlicenci. (A je mozné obé skupiny pfedat najednou,
anebo v odliSny ¢asovy okamzik; pro obé bude uzavirana samostatna smlouva.) Tento
pristup zjednodusi administrativu na strané pfijemce i RO.

2.2 Pridani produktu

Pro pfidani produktu se uzivatel pohybuje na zalozce PRODUKTY/Seznam mych produktd.
UZivatel ma zvoleny projekt, ke kterému chce =zalozit produkt, a stiskne tlaCitko

° Pridat produkt

Ve vyjime€nych pfipadech, kdy pfijemce je organizacni slozka statu, pak se nejedna o smlouvu, ale o specificky
zdznam.
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PROJEKTY Portdl ESF » IS ESF 2014+ » Databsize produktii » Moje produlty < ZPET

PRODUKTY | Odeslat ke kontrole

Moje produkty

O SETHAM MYCH PRODUKT() Vbér projektu pro pridani produktu - . ]
SEZNAM PRODUKT( 2014-2020 Seznam produktd |:> + | Pfidat produkt | (&
SEZNAM PRODUKT( 2007-2013 Licenfni

wbée Nizev projekty Nazev produkty Operatni program Resistrani Eislo projekty fstav smiowa  Sablona smiouwy Ne
e
SEZNAM PRODUKT( 2004-2006
SESTAVY A DATA Test indikatory ivana 03 Operat program Zaméstnanost  C2.03.1.51/0.0/0.0/17_037/  Schilen ana 2 argany / realizator (0P2)
KP 3.11.2017 Zjednodufeny projekt  ush stick 03 Operalni program Zaméstnanost  €Z.01.1.51/0.0/0.0/17_049/_  Kontrola Ana soukromnik / partner (OPZ)
gt KP 3.11.2017 Zjednaduen pn rabin 03 Operatn program Zamdstnancst  CZ.03.1.51/0.0/0.0/17_0497...  Schvileny a0 souksomnik 1 pifjemce (0P7)
) KP 3.11.2017 Zjednoduseny projekt  etrtok 03 Operani program Zaméstnanost  CZ.03.1.51/0.0/0.0/17_49/_  Schvaleny o soukromnk / prijemce (0P2)
AKTIVACE UETU
KP 3.11.2017 ZjednoduSeny projekt  drahomic 03 Operati program Zaméstnanost  C2.03.1.51/0.0/0.0/17_049/  Schvilens bez publikace ana soukromik £ piijemce (0F2)

Po stisknuti tlacitka se zobrazi formular pro vyplnéni detail o produktu, na kterém jsou Zluté
oznaCena pole povinna kvyplnéni a Sedé oznaCena pole jsou jiz pfedvyplnéna. PFi
vypliiovani se postupuje odshora dold. V horni Casti obrazovky se nachazi tlacitka pro
zmény stavu zaznamu, tj. pro odeslani produktu ke kontrole, a také tlacitko ,Ulozit".

PROJEKTY Portél E5F » 15 E5F 2014 » Databiizs produkss » Maje produity » Produkt < 2PET

PRODUKTY 8 Ulodit | Plechod st ogestat ke kontrole[w| | Provést pechod | (W) Odstranit

Produkt

O SEZNAM MYCH PRODUKTD

SEZNAM PRODUKTU) 2014-2020 Udaje o projektu

azev  Testindikitory

5 ) C2.03.1.51/0.040.0/17_037/0000124
SEZNAM PRODUKTD 2007-2013 Cislo projektusRegistratni Eislo Nazey realizatora projektu Gymndzium, Mimof, Letnd 263, plispéviova organizace

SEZNAM PRODUKTD) 2004-2006
Specifikace produktu

Nazev*
SESTAVY A DATA
autor produkty * = ~ Stavprodulty | Rezpracovanj
NASTAVENI Druh produktu * O 20.5.2016 L udiotsubind o (TV spot, DVD)
Druh preduiey LN 1 Hry (skiscdiy, dekont hry)
Informatni balfEak [ tine
L] Kantaktni databize [ Metodika (marwsl, prirutka)
Posledni navitivené stranky Sbornik dobeé praxe ) St materl fe-learning, skripta, uésbrice CO/DVD aj.]
Test TH | vadiavaci koncepce
[ Vo vad@ivac program (kurz, cviceni, semindf) [ atoumng zpriiva (analiza, studie, statistiky)
Webouy partil
Cllowd shupina * L] Azylanti a imigranti ] Jiné
Movi €5 Dlosve

Pfehled dostupnych polozek druhd produktu, cilovych skupin a uzivateld produktu je
nasleduijici:

Pruh produktu

[ Analyticky material (analyza, studie, evaluace aj.) 1 Audiovisualni dilo (TV spot, DVD)

|/ Databaze ) Informaéni balicek

L Jine [ Metodika (manual, prirucka)

") Pomiicka pro praci s cilovou skupinou ) sbornik dobré praxe

[ Studijni material (e-learning, skripta, ucebnice CD/DVD aj.) " vyukovy/vzdélavaci program (kurz, cvi¢ent, seminar)

[ Webovy portal

Pokyny pro praci v databazi produktu
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Cilovid shupina

Typ uZivatele produktu

Bezdomoue = casby Sifist v nevghowizim nebe rejistdm ubytavini
Implernantadn strukturs OFZ

Lidé rizdi 30 Lat, kea® najsou v zamistndn, ve vzdilivini nabe v profasmi pApeave
izt semosprive

Hefomili pedcvatald

Msstit negisho argarizace

05WE bez zamdatnancd

Diaéti tresmé Sinnosti

Orgarizadni sledhy stitu etnd fustice 2 jejich zemdstranci

D508y dlouhodond & opskoand nemsméstmand

Dzsiy nazzenistnand dile med § misicd

Doy chroZené pledhenosti

D50y chrofens vicendsaonymi riziky

Dssizy pefisfic = jind zivislé caaty

sy 3 kembinavargri disgnizami

Dsciy 5 nedostateinygmi kompstencems v piistupu ke zdrn

Oizalry se zdravotnim postizenim

Doy v nebo pa vikonu tresty

Doy Hijiod v cblast=ch se otifamim prztupem ke zdravotni pagi

Dsaizy, karé faou mevjhochiny vahledem kvl

Poskytovatels & zadavatzls sociinich sluzh, slulch gra roding & 2t a daliich slufeb ne podporu sasiiknihe zadisiovent

Pozkytonatels sluZed péce o deti

Praennici Probadn @ medisdnd sl o Wezefakd oy CR

Praavnici siuZeh v ablasti padpery 2 3 pravence nemaci

Brasaumici v sscislich slesdch

Pravazmvatels sodialmih bydler = dal3ich slies cbecného mjmu
Relevantrd sktdf na trhu price @ jejich zamstnani

Racide samaZivitals

Seciiln praconici

Ushizedi 2 zéjamei o zamdstndni & neakiver cssky misdi 25 L=t
Wchazedi © zamEstnini

Vilar zishpei

VadElvaat 2 porsdendhs instituce

ZamEstranci NNO/ sociilrich podnikd

Zamistranci vefejng sprivy, ko= s vEnui socidle, rodinng nebo sdravotr problematios
ZnmvjhodnEng midde? pr mesinrodnd makili

Zidadni stafhy Integrovendha ichrannéha systamu & jejich zaméstranci
Eany chrofens ra thhu prise

Eeny zedingjic pednikini

Instituce trhu prace

Qrganizace prosazujici rovnost Zen a muzu

Organizace zabyvajici se osobami s jinym znevyhodnénim (mimo

zdravotné postizené a mensiny)

Poskytovatele sluzeb péce o deti
Profesni komory

Socialni partnefi

Vzdélavac instituce (véetné VS, s§, z8)

Zaméstnavatelé

Specifikace produktu

Nazev produktu
Doporuc€ujeme zvolit nazev tak, aby z néj bylo mozné odvodit, zakladni charakter
produktu. Zaroven je vhodné, aby nazev nebyl pfilis dlouhy.

Autor produktu

imigranti & axylanti
institucs trhu price & jejich zaméstnans

Menitcrovasi vibor OPZ

Mesketivni czsty

Nefcrmilini pecvatels & dabrovolici plsobicd v ablasti sosiiinich sludfeb & socidlni integrace
Wimnzatai manding

Obce & hraje 8 jefich smEstnenci

Oracten sscky o 13 et vk

Orginy vefzjné sprivy

Osainy nefiice chrafend vyloulenim a diskriminac v élaladi sdrastnihe st

Osaizy chrodens comcim ndslim & évisistmi

Qssiny chrodens specificicjn sdravetnimi rizicy

Osaizy cpewdtdiici instibucianslnd zafizeni

Dsaiy pefufit o malé céd

Osaizy 5 kumulact hancikepd na trhu price

Dsaizy 5 nizhou irownd kalifikace

Osaizy socidlng vylouSans & ozaly socidlnim vylouZenim chradend

Dsaiy vracejict 52 na trh price o nivraty = matefshd redidonshe davlend

Dsairy Sjici v sacidin® vylouSerjch kakakitich

Palicie CF, Hesitsky zichrann sber CR

Paskytowatels 2 zadavateld zdrvotnich shufeh

Pataniln navi zamistnansi

Prazonnici pesitovatsll prychistrichs péda

Pracennici v oblasti cchrany & podoary verejného zdrani
PropoustEni zaméstmanc

Phispévhave arganizace shizend krafi & obesmi & jefich zaméstnanci
Rz 3 maljmi détmi

Secidlnd partnefi

Sedtrd phipEvave zsce @ jajich

Uchazafi o zijemed o zaméstndni @ neaktived oooby we vika 50 2 vice Lat
Verejnast

Viysolks Shalty

Zaméstnanci

Zaméstnanci rristrrich aktsel

Tamestnavatels

Tijernci o zamistrdni

Tadatels 5 piemsi

Tany wykorévejiod smostatnow wdsleEnoy Srnost

Jinf

Organizace zabyvajici se mensinami (v¢. azylantd a migrantd)
Organizace zabyvajici se osobami se zdravotnim postizenim
Organy verejné spravy

Poskytovatelé socialnich sluzeb

Rekvalifikacni centra

Socialni podniky

Vyzkumna pracovisté

o Tento parametr ma vliv na volbu typu smlouvy v pfipadé poskytnuti prav
k produktu RO (varianty jsou licenéni nebo podlicenéni smlouva).
o Zvolte ,Realizator projektu” v pfipadé, Zze autorem produktu je sam realizator

projektu - pfijemce.

o Zvolte ,Partner/dodavatel projektu” v pfipadé, ze autorem produktu je partner
projektu (uvedeny v projektové zadosti) nebo dodavatel, pfip. jiny subjekt.
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Druh produktu

o Zvolte druh produktu — zaskrtnéte odpovidajici polozku/polozky v seznamu
druht produktu, vzdy vSak nejméné jednu; prehled polozek viz snimek
obrazovky vyse.

o K jednomu produktu je mozné pfifadit vice druhu. V pfipadé, ze uzivatel zvoli
moznost ,Jiné“, zobrazi se nové povinné pole vyzadujici pfesnou specifikaci.

Cilova skupina

o Cilové skupiny jsou skupiny osob, které mohou mit z produktu uzitek.
Zpravidla se shoduji s cilovymi skupinami projektu.

o Zvolte cilové skupiny produktu — zaskrtnéte odpovidajici polozku/polozky
v seznamu, vzdy vSak nejméné jednu.

o K jednomu produktu je mozné pfifadit vice cilovych skupin. V pfipadé, Ze
uzivatel zvoli moznost ,Jiné“, zobrazi se nové povinné pole vyzadujici
presnou specifikaci.

Uzivatelé produktu

o Uzivateli produktu jsou organizace, které potencialné vyuZziji produkt pfi praci
se svymi cilovymi skupinami.

o Zvolte typ uzivatele produktu — zaSkrtnéte odpovidajici polozku/polozky
v seznamu, vzdy v8ak nejméné jednu.

o K jednomu produktu je mozné pfifadit vice uzivatelu. V pfipadé, ze uZzivatel
zvoli moznost ,Jini“, zobrazi se nové povinné pole vyzadujici pfesnou
specifikaci.

Popis produktu

Popiste stru¢né a vystizné produkt — uvedte jeho zakladni charakteristiky, cile, rozsah
apod. Neuvadéjte informace, které jsou uvedeny v jinych polich tabulky (napf. cilové
skupiny, druh, uzivatelé). Zde také muzete uvést dalSi informace k produktu, které
usnadni jeho dalSi vyuziti v jinych organizacich (silné a slabé stranky, uziteCnosti
a prenositelnosti, pfiklad dobré praxe), pokud je to pro dany produkt relevantni.

Moznost predani a zverejnéni
V poli ,Zpusob predani produktu” uzivatel vybere jednu ze tfi moznosti:

A) Produkt nemuze byt predan poskytovateli dotace — tuto volbu vyberte,
pokud produkt nemGzZete predat v podobé& elektronického souboru RO, napt.
z duvodu, ze produktem jsou webové stranky

B) Produkt mize byt predan poskytovateli dotace, avSak nemuze byt
zverejnén — vyuziti této volby neni pfedpokladano (protoze v podminkach
poskytnuti podpory z OPZ je ukotveno, Ze pfijemce musi zajistit, aby RO mohl
vymezené produkty volné Sifit; produkty mimo ty, které jsou vymezené
v pravidlech OPZ, neni potfeba do databaze produktl ani predavat)

C) Produkt muze byt predan poskytovateli dotace a miize byt zverejnén —
vSechny ostatni pfipady

Pokyny pro praci v databazi produktu
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B UloZit | Prechod stavu: odeslat ke kontrole[V]  Provést prechod " | Odstranit

Typ uivatele produktu Jini Organizace prosazujici rovnost Zen a mukd

Organizace zabjvajici se menginami (vE. azylantii a migranti)) Organizace zabijvajici se osobami 5 jingm znevihodn&nim (mimo zdravotng
postiZend a mentiny)

Organizace zabyjvajici se nsobami se zdravotnim pastiZenim Orgény vefejné spravy
Poskytovatelé sluZeb péte o déti Poskytovatelé socialnich slufeb
Profesni komory Rekvalifikacni centra

Socialni podniky Vzdélavaci instituce (vietné VS, 55, Z8)

Vizkumng pracovitt Zaméstnavatelé

Popis produktu * & e

= u Baea .«

Zpiisob predani produktu * I:I
uktu S

Pro produkty uréené ke zvefejnéni je nutné zvolit moznost ,C) Produkt mlze byt pfedan
poskytovateli dotace a mlze byt zvefejnén®. Jiné varianty neumozniuji zverejnéni produktu
v databazi produktl, a proto v pfipadé, ze produkt nemiize byt predan poskytovateli,
pripadné nemtze byt zverejnén, uvedte zdivodnéni v poli ,Zdivodnéni zplisobu predani
produktu®.

Blok ,Doplnujici udaje“ by mél mit automaticky naétenou informaci o nabyvateli produktu.
V pfipadg, Ze je pole prazdné a nevyplnéng, je tfeba tento nedostatek nahlasit do schranky
iskp@mpsv.cz (pracovnici technické podpory na zakladé e-mailu tuto vazbu doplni).

Vtéto Casti mlze uzivatel zménit typ vztahu mezi nabyvatelem produktu (MPSV)
a pfijemcem.

o Pfednastaven je nejCastéjsi typ vztahu, kdy pfijemce je soukromopravni subjekt nebo
organ samospravy.

e Jiny typ vztahu je tfeba zvolit, pokud je pfijemce organizacni slozkou statu. V tom
pfipadé uzivatel klikne na odkaz ,Editace dopliujicich udaji“ a vybere z Ciselniku
jednu z moznosti na poli , Typ vztahu mezi pfijemcem a nabyvatelem licence®.

o Konkrétné jsou kdispozici moznosti ,Pfijemce je organizaéni sloZkou
nabyvatele“ — pokud je pfijemce MPSV, nebo ,Pfijemce a nabyvatel jsou
rizné organy statni spravy“, pokud je pfijemce jinou organizacni slozkou
statni spravy nez MPSV.

Volba spravného typu vztahu mezi pfijemcem a nabyvatelem produktu pak ma vliv na vybér
spravného typu Sablony, ze které je generovana (pod)licenéni smlouva, resp. zapis (mezi
dvéma organiza¢nimi slozkami statu), pfip. zaznam (uvnitf organizaéni slozky statu).

Pokyny pro praci v databazi produktu
Cislo vydani: 1 Datum uc&innosti: 24. 4. 2018 Strana: 9z 15
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< | Ulozit a zavrit

NASTAVEN(
Nabyvatel projektu

AKTIVACE UETU Nizev nabyvatele Zeska republika - Ministerstvo prace a socialnich véci

Utvar nabyvatele Odbor realizace programi ESF - sociilni zaElefiovani

PREHLED UZIVATELO

Ulice Na Poficnim pravu Cislo popisné 1

Posledni navitivené stranky Mésto s psé 12801

E-mail

& 00551023 [ €200551023

Typ vatahu mezi Pfijemce je ze soukromé sféry nebo organ samospravy (obec, kraj) v = | Zménou dojde ke smazani dokumentil: 1
prijemcem a
nabyvatelem licence

Schvalovatel Kfizova Katefina, kk.schvalovatel@esf-test.cz v

T | Na zatdtek stranky

Dale v bloku ,DoplAujici udaje“ uzivatel vyplni ¢ast ,Signataf licenéni smlouvy®, konkrétné do
policek ,jméno kontaktni osoby“ a ,e-mail kontaktni osoby“ vypIni jméno a pfijmeni
a e-mailovy kontakt na osobu, ktera bude uvedena na vygenerované (pod)licenéni smlouveé,
resp. zapisu, prip. zaznamu jako osoba jednajici za pfFijemce. Je tfeba, aby se jednalo
0 osobu, kterd ma dle udaja v IS KP14+ opravnéni k jednani za pfijemce. Pokud je takovych
osob vice, doporucujeme uvedeni té osoby, ktera bude vygenerovanou smlouvu elektronicky
podepisovat (viz dale). Udaje vypInéné o signatafi licenéni smlouvy na jednom produktu se
pfenasi na vSechny produkty daného projektu, k nimz je RO poskytovana licence, resp.
pokud je signataf vyplnén u produktu, u kterého RO ziska podlicenci, tak na vSechny
produkty v rezimu podlicenéni smlouvy.

Do casti ,Produkty ke stazeni“ uzivatel ulozi produkty v elektronické podobé, které budou
nasledné v databazi produktu k dispozici vefejnosti.

V pravé horni Casti stiskne uzivatel tlacitko ,pfidat dokument* a zvoli pozadovany soubor
a nasledné stiskne tlaCitko OK. Timto zpusobem Ize ulozit produkt v elektronické formé.
Uzivatel mize kromé dokument( vlozit i URL adresu produktu. V pfipadé produktu, které
nelze piedat RO (viz vy$e), nemusi byt pfipojen Zadny soubor.

Moznost pfidavat dokumenty k produktu je mozna pouze do doby, nez uzivatel vygeneruje
(pod)licenéni smlouvu.

B Ulozit | Prechod stawi: Odeslat ke kontrole ™| Provést prechod § Odstranit

Komentar hodnotitele

Komentaf hodnotitele

Typ dokumenty Nazeyv Format Druh & VioZeno Autor Podpist Stahnout Odstranit

Celkem O zdznamd Zobrazit 20 na strinku| ¥|

V pfipadé, zZe v projektu vzniklo vice produktu, pokracuje uzivatel takovym zpusobem, ze se
vrati znovu na zalozku ,Seznam mych produktd® a zada dal$i produkty, které se k projektu
vazi. Tento postup zopakuje tolikrat, dokud nezada vSechny produkty, které byly v ramci
projektu vytvoreny a které maiji potencial podpofit cile OPZ volnym Sifenim.

Pokyny pro praci v databazi produktu
Cislo vydani: 1 Datum uc&innosti: 24. 4. 2018 Strana: 10 z 15




DOPORUCUJEME predavat vSechny produkty vzniklé v jednom projektu, u nichz RO
nabude licenci, vzdy spole¢né v jedné skupiné. Obdobné to plati pro vSechny
produkty, u nichz RO ziska podlicenci. (A je mozné obé skupiny predat najednou,
anebo v odliSny ¢asovy okamzik; pro obé bude uzavirana samostatna smlouva.) Tento
pristup zjednodusi administrativu na strané pfijemce i RO.

2.3 Generovani a podpis licenéni ¢i podlicenéni smlouvy

Tato kapitola je relevantni pouze v pfipadé, ze je v ramci projektu predavan alespon
jeden produkt, ktery je uréen ke zveiejnéni. Pokud produkt, resp. vSechny produkty
daného projektu maji v ¢asti ,,Moznosti predani produktu“ oznac¢enou variantu
»Produkt nemuze byt predan“, resp. variantu ,Produkt muze byt predan, avsak
nemuize byt zverejnén“, pak nedochazi ke generovani smlouvy. V téchto pripadech
uzivatel nema k dispozici tlaéitko ,,Vygenerovat smlouvu“.

Licenéni, pripadn& podlicenéni?® smlouva® se generuje v okamziku, kdy pfijemce zadal
vSechny produkty vazici se ke konkrétnimu projektu a je pripraven tuto skupinu predat
k dal$i administraci na RO.

Postup pro generovani licenéni smlouvy

Uzivatel rozklikne jakykoliv produkt, u kterého je uveden autor produktu ,Realizator projektu®
a roluje pomoci mysi zcela doll na konec formulafe k oddilu ,Smlouva mezi pfijemcem
a nabyvatelem licence produktu®. Stiskne tlacitko ,Vygenerovat smlouvu®. Po stisku tlacitka
dojde ke generovani smlouvy.

Jakmile je smlouva vygenerovana, je vidét v pfehledové tabulce u smlouvy. UzZivatel maze
smlouvu stahnout a zkontrolovat vSechny doplnéné udaje — tzn. informace o nabyvateli
licence a pfijemci (poskytovateli licence) a informace o produktech.

Pokud je vygenerovana smlouva v porfadku, mlze uzivatel pfistoupit k jejimu elektronickému
podpisu (viz dale).

Postup pro generovani podlicenéni smlouvy

Uzivatel rozklikne jakykoliv produkt, u kterého je uveden autor produktu ,Partner/dodavatel
projektu“ a roluje pomoci mysi zcela dolu na konec formulafe k oddilu ,Smlouva mezi
pfijemcem a nabyvatelem licence produktu“. Postupuje stejnym zpusobem jako
v pfedchozim pfipadé, liSi se pouze typ smlouvy.

2 Licenéni smlouva se generuje u v8ech produktu, jejichz autorem je realizator projektu (pfijemce), podlicenéni
smlouva se generuje u vSech produktd, jejichz autorem je partner projektu nebo dodavatel, pfip. jiny subjekt.
3 Resp. zapis (mezi dvéma organizacnimi slozkami), pfip. zaznam (uvnitf organizaéni slozky).

Pokyny pro praci v databazi produktu
Cislo vydani: 1 Datum uc&innosti: 24. 4. 2018 Strana: 11 z 15




S

Produkty ke staZeni +) Pfidat dokument /g

Typ dokumenty Nazev Eormit  Duh +lodano Autor Podpisi  Stihnout Odstranit

piiloha produktu Operaéni manual & docx ‘Soubor 5.3.2018 9:50:05 | Katefina Kittova o0/ (poc
Piiloha produktu Rartner Papirovj 2.3. 2018 13:31:47 | Katefina Kiiiova 0 -

Celkem 2 zéznamd Zobrazit 20 na strénku ¥

Smlouva mezi pfijemcem a nabyvatelem licence k produktu

2 | Viygenerovat smlouvu <j

Iyndokumenty Nazey Eormat Db + MoZeno Autor Bodpis)  Stahnout Odstranit

+ | Pfidat dokument g

Calkem 0 ziznam Zobrazit 20 na stranku ¥

Pfipojeni podpisu

Jakmile je smlouva vygenerovana, pfipoji pfijemce elektronicky podpis. Je tfeba, aby
smlouvu podepsal statutarni zastupce pfijemce, pfipadné osoba, ktera ma v projektu na
zaloZce PIné moci zaznam dokladajici opravnéni této osoby (tzv. zmocnénce) k jednani za
pfijemce. Ten, kdo bude smlouvu podepisovat, musi disponovat kvalifikovanym
elektronickym podpisem (typ: osobni kvalifikovany certifikat).

Uzivatel klikne na vygenerovany soubor se smlouvou a zobrazi se okno s detailem
vygenerovaneho souboru smlouvy. UZivatel nasledné stiskne tladitko ,Pfidat podpis®.

v - - .

Druh+ | Soubor [v]

Nazev* Licenéni smlouva nabyvatele produktu

Format*  PDF POF

Vlozeno 16.03.2018
Autor  Zdendk Foltjn

Seznam elektronickych podpist |::>

Datum

podpisu

Autor, watel Platnost od Platnost do

B B B

Celkem O ziznamd Tobrazit 5 na stranku ||

OK Storno

TG taKEnT databaze T Watodika (manual, prirucka)

Po této akci se spusti komponenta pro elektronicky podpis a zobrazi se nabidka dostupnych
certifikatd. VyzZadovan je kvalifikovany elektronicky podpis (typ: osobni kvalifikovany
certifikat). Uzivatel stiskne tlacitko ,Podepsat” a nasledné je vyzvan k zadani hesla Ci PIN.

V pfipadé, Ze se vyskytne problém pfi podpisu, zobrazi se informativni hlaska, ktera nabidne
odkaz na napovédu a pokyny pro instalaci komponenty pro elektronicky podpis.

Pokyny pro praci v databazi produktu
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Podepisovany obsah:
Licenéni smlouva nabyvatele produktu

Podepsat osobmim certifikatem:

SOFTWARE

Nazev: Mgr. Katefina KFiZova
Vystavitel: 1.CA Qualified 2 CA/RSA 02/20° ~
Platny do: 15.1.2019 Storno POdepsat
@ A o Dm 7 aplikace: Databaze produktd ESF
o A Ma adrese: https://esf2014-test.esfcr.cz/dap/

Po uspésné provedeném elektronickém podpisu vypada detail podepsané smlouvy tak, ze
jsou vyplnény udaje o autorovi podpisu, platnosti elektronického podpisu a datu podpisu

(pod)licenéni smlouvy.

Detail dokumentu x
Typ* Smlouva mezi piijemcem a nabyvatelem licence k produktu v
Druh * Soubor v

Nazey * Licenéni smlouva nabyvatele produktu

Format * PDF PDF

VloZeno 09.03.2018

Autor Katefina KfiZova

Seznam elektronickych podpist + ) Pfidat podpis
Autor, Viydavatel Platnost od Platnost do Dz:;?;u

i i i

SERIALNUMBER=ICA - 10397694, SN=KfiZov... 15. 1. 2018% 15. 1. 2019% 9. 3. 2018

Celkem 1 zdznama Zobrazit 5 na stranku v

OK Storno

Pokyny pro praci v databazi produktu

Cislo vydani: 1 Datum uc&innosti: 24. 4. 2018
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2.4 Predani produktd na RO

Po vyplnéni vSech ¢&asti formulare, vlozeni dokumentl k produktu a pfipojeni podpisu
k (pod)licenéni smlouvé* provede uzivatel zménu stavu produktu na ,PFedat ke kontrole®. Po
predani je produkt pro pfijemce uzaméen k editaci.

Pokud je vramci jednoho projektu predavano vice produkti, DOPORUCUJEME
predavat vSechny produkty vzniklé v jednom projektu, u nichz RO nabude licenci,
vzdy spole¢né ve skupiné z hlavni obrazovky produkti projektu. Obdobné to plati pro
vSechny produkty, u nichz RO ziska podlicenci. Uzivatel oznaéi véechny predavané
produktu a stiskem tladitka ,,Odeslat ke kontrole“ je pfeda pracovnikim RO. Tento
pristup zjednodusi administrativu na strané pfijemce i RO.

PROJEKTY

Portal ESF > 15 ESF 2014+ > Databaze produitil > Moje produkty < ZPET

> ) Odeslat ke kontrole <:|

Moje produkty

Wybér projektu pro pfidani produktu

PRODUKTY

SEZNAM MYCH PRODUKTU
(€2.03.2.60/0.0/0.0/17_040/0000168) IS ESF_test_KK_RH hdl

SEZNAM PRODUKTU 2014~ Seznam prOdukthJ

2020 + | Pridat produkt o
SEZNAM PRODUKT( 2007- Licenéni
2013 Vybér Nézev projektu Nazev produkity Operatni program Registracni Eislo projektu 4 Stav smiouva Sablona smlouvy NP
NP
SEZHAM PRODUKTU 2004-
2006 168
I5 ESF_test_KK_RH Fridrict 03 Operacni program €7.03.2.60/0.0/0.0/17_040/... Rozpracovan Ano soukromnik / prijemce
SESTAVY A DATA et e Zaméstnanost ’ -0407... , Rozprcovany (0P2)
03 Operaé a ) oukromnik / pijer
74 IS ESF_test_KK_RH skripta test peracnt program CZ.03.2.60/0.0/0.0/17_040/... Rozpracovany Ano Soukrommuik £ prijemee
Zaméstnanost (OPZ)
SRR Ic4 IS ESF_test_KK_RH Kazimir program €7.03.2.60/0.0/0.0/17_040/... Rozpracovany Ano ‘z:;’]“"'"‘l‘ f piijemce
(
A
) [~ I5 ESF_test_KK_RH test : ! €2.03.2.60/0.0/0.0/17_040/... Rozpracovany Ao Sourromi f prijemce
AKTIVACE UETU Zaméstnanost (0PZ)
| 1|15 EsF_test_Kk_RH Produkt 1 03 Operatni program €2.03.2.60/0.0/0.0/17_040/... Rozpracovany ano soukromnik / pfijemce
Zaméstnanost (opz)

Pokud je pfedavan jen jeden produkt, Ize tento krok proveést v horni ¢asti obrazovky pomoci
tlaCitek pro zménu stavu zaznamu produktu. Uzivatel stiskne tla¢itko ,Provést prechod”
a nasledné tlacitko ulozit.

Portal ESF > IS ESF 2014+ » Databize produktis > Moje produkty > Produkt < ZPET

B UloZit | Prechod staw:

Odestat ke kontrote[V] || Provést piechod || ¥) Odstranit > Zalogit dal3i produkt k projektu
| §

i

Nazev  MPSV_PV 20170907 (wzva 03_17_036), YEI, POST (kopie z 0000117)

Produkt
Udaje o projektu
Cislo projektu/Registradni &islo  CZ.03.2.60/0.0/0.0/17_036/0000152

Nézev realizitora projektu | TATRA TRUCKS a.s.

Specifikace produktu

Nizev'  zimni idylka
Autor produktu *  Realizitor projektu i~ Stav produktu | Rozpracovany’
Oruhproduktu (7] 20,5201 (] hudiovisuslni éilo (T spat, DVD)
[ Druh produktu LN [ Hry (sktadathy, deskove hry)
5] Informaénf baliek [ Jiné

[ Kontaktni databaze [ Metodika (manudl, piirucka)

[ sbornik dobré praxe [ studiiinf materil (e-learning, skripta, webnice CO/DVD aj.)
O Testzn [ vzdalavaci koncepce

[ Vyukovivzd@livact program (kurz, cviEeni, semindf) [ Vjzkumns zpriva (analyza, studie, statistiky)

[ wrebou portat
Cllova skupina (] zytantd a imigranti [ diné
Orevacs Cosve

[ Osoby bex pristresi [] 0saby po vykonu trestu/pred propusténim 2 vikonu trestu

* Smlouva je relevantni pouze v pfipadé, Ze je v ramci projektu pfedavan alespori jeden produkt, ktery je uréen ke
zvetejnéni, tj. alespori jeden produkt daného projektu ma v ¢asti ,Moznosti pfedani produktu“ oznaenou variantu
~Produkt mize byt pfedan a muaze byt zvefejnén“.

Pokyny pro praci v databazi produktu
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2.5 Produkt vracen k prepracovani

Po predani produktu ke kontrole je pracovniky RO ovéfeno, zda produkt splfiuje pozadované
podminky pro jeho publikaci, zda je spravné ur€en typ vztahu mezi pfijemcem a nabyvatelem
produktu a také zda vygenerovana (pod)licenéni smlouva zahrnuje spravné udaje.

V pfipadé, Ze produkt obsahuje néktery z uvedenych nedostatk(l, mize dojit k situaci, kdy je
produkt vracen k pfepracovani pfijemcem. V takovém pfipadé se zméni stav produktu na
,fozpracovany“ a pfijemce je e-mailem vyzvan k opravé nedostatku.

2.6 Schvaleni produktu

V pfipadé, Ze pracovnik RO b&hem kontroly produktu nenajde adné nedostatky, miize
provést schvaleni produktu. Pokud pfijemce zvolil u zpusobu pfedani produktu variantu
,C) Produkt mlze byt pfedan poskytovateli a mize byt zvefejnén“, dojde okamzikem
schvaleni produktu kjeho zvefejnéni v databazi produktd a jeho stav se zméni na
~ochvalen®. Takovy produkt je ve finalnim stavu a neni editovatelny. O schvaleni produktu je
pfijemce informovan e-mailem. Pfilohou e-mailu je (pod)licenéni smlouva mezi pfijemcem
a nabyvatelem produktu ve formatu PDF.

U produktl, které nemohou byt pfedany nebo nemohou byt zvefejnény, nedojde jejich
schvalenim ze strany RO k jejich zvefejnéni v databazi produktd.

2.7 Mozné stavu produktli v databazi

V navaznosti na stav zaznamu produktu se uzivateli v databazi zobrazuji nasledujici stavy
produktd.

Nazev stavu Popis

Rozpracovany Vkladatel produktl (pfijemce) jesté finalné neodeslal produkt ke kontrole.
Produkt je mozné editovat. V tomto stavu jsou také produkty, které byly
vraceny k opravé na zakladé kontroly pracovnikd RO.

Kontrola Produkt byl vkladatelem produktu pfedan ke kontrole pracovnikdm RO.
Pro vkladatele produktu je v tomto stavu produkt needitovatelny.

Ke schvaleni Produkt Uspésné proSel procesem kontroly ze strany pfislusného projektoveho
manazera RO a nyni je pfedloZen ke schvaleni vedoucimu pracovnikovi RO.

Zamitnuty Finalni stav — produkt byl zamitnut ze strany pfislusného projektoveho
manazera RO. Produkt nebude zvefejnén ani vracen pfijemci k opravé.

Schvaleny bez Finalni stav — produkt byl schvalen, ale neni zvefejnén v databazi produktu.

publikace

Schvaleny Finalni stav — produkt byl schvalen a je zvefejnén v databazi produktu.

PFijemci je zaslana notifikace, jejiZ pfilohou je (pod)licenéni smlouva ve
formatu pdf.

Neschvaleny Finalni stav — produkt byl neschvalen ze strany vedouciho pracovnika RO.
Produkt nebude zvefejnén ani vracen pfijemci k opravé.

Pokyny pro praci v databazi produktu
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