SR Ple OPERACNIPROGRAM  PODPORUJEME
ewropsiy [ ﬁ LIDSKE ZDROJE VAZI BUDOUCNOST
A ZAMESTNANOST www.esfcr.cz

% 4 fond v CR EVROPSKA UNIE

Monitorovaci zprava (pribéznda, zawreéna) — obecné informace

Monitorovaci zpravy (déle jen "MZ") sefqdkladaji v pipad vSech tyfi projekti, a to zpravidla
jedenkrat za kazdych 6 &sioi realizace projektu. Schvaleni MZ je podminkou pn@Znost
proplaceni Zadosti o platbu. Ukami kontroly MZ (jeji schvéleni nebo zamitnuti) jevnez
nezbytnou podminkou pro to, aby moliljgmce v aplikaci Benefit7 zalozit dalSi MB¥ijemci je
automaticky nastavena MZ pnibézna se zadosti o platbu, pokud by ckt piijemce zvolit jiny typ
MZ (tj. mimo F¥adnou), musi o této skut&nosti informovat prislusného projektového manaZzera,
ktery provede tuto zmeénu.
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Kontrolni list pro p Fijemce k vypracovani MZ (doporu €eni)

Otazka¢. 1.
Je monitorovaci zprava pfedloZena ve stanoveném terminu?

Co se kontroluje?

Zda byl dodrzen termin pfedloZeni (tim se rozumi doru€eni na Czechinvest, ne finalizace v
systému). Pokud ne, zda byl dohodnut posun terminu (viz D10 Pokyny pro vyplnéni MZ).
V pfipadé pozdniho dodani MZ se jedn& o podezieni na nesrovnalost, které je nutné hlasit
RO OP LZZ, tj. MPSV, a mze mit za nasledek kontrolu mistné pfislusného FU.

Otazka €. 2.
Je monitorovaci zprava dodéana v listinné podobé?

Co se kontroluje?
Zda jsou obé ¢asti MZ dodany v listinné podobé. Zda se obé ¢asti MZ vztahuji ke stejnému
projektu a sledovanému obdobi. Prvni a druha ¢ast MZ se prekladaji seSité dohromady.

ZjZoP se predkada oddélené.

Otazka €. 3.
Je listinna podoba MZ podepsana statutarnim zastupcem/opravnénou osobou (bod B2 MZ)?

Co se kontroluje?

Kontrola podpisu dle plathého Podpisového vzoru & Plné moci. Zmocnitel (jednatel, ¢len
statutarniho organu, prokurista) musi byt zapsan v OR. Tato skute¢nost se ovéfuje na
http://wwwinfo.mfcr.cz/ares/.

Otazka €. 4.
Je 1. ¢ast MZ predloZena ve formulafi vyplnéném on-line v aplikaci Benefit7?

Co se kontroluje?
Kontrola Hash (unikatniho kli¢e) 1. ¢asti MZ - zda je shodny v listinné i elektronické podobé.

Otazka €. 5.
Je 2. Cast MZ pfiloZzend v elektronické podobé k 1. ¢asti MZ jako pfiloha v aplikaci Benefit7?

Co se kontroluje?
Ovéfeni, Ze je MZ finalné uloZena v Benefit7 a zda je 2. ¢ast MZ nahrana jako pfiloha 1. ¢asti
MZ pod Cislem 100. Musi byt uloZena ve formatu doc.

Otazka €. 6.
Jsou predloZeny relevantni pfilohy MZ v listinné podobé?

Co se kontroluje?
DoloZeni vSech relevantnich pfiloh v listinné podobé&. Pfehled pfiloh MZ jako i soupis
vyzadovanych ucetnich dokladu v ¢lenéni dle kapitol rozpoctu je uveden v D10.
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1. &&st monitorovaci zpravy (otazky vztahujici se k 1&asti MZ)

Otazka €. 7.
Odpovida plnéni monitorovacich indikatort postupu realizace projektu?

Co se kontroluje?

Bod 2 prvni ¢asti MZ. Kontrola vyplnéni relevantnich indikatord dle pravniho aktu. Kontrola
dosazenych hodnot, terminu jejich dosaZeni a popisu. Kontrola, zda aktualné dosazené
hodnoty davaji pfi zohlednéni zbyvajici délky trvani projektu zaruku dosazeni cilovych
hodnot. Kontrola, zda jsou hodnoty vyplnény kumulativng, tj. nacitany od zaCatku projektu.
Kontrola vyplnéni podrobného &lenéni indikatord.

V GG Educa se jednd o indikatory: Poéet podpo fenych osob - celkem (dale déleno na
muze a Zeny), Po€et podpo fenych organizaci — celkem, Po€et Usp éSnych absolvent U
kurzu — celkem (déle déleno na muze a Zeny), Po€et nové vytvo Fenych/inovovanych
produkt 4. Ostatni indikatory uvedené v MZ nevypl Rujte, jsou uréeny pro jiné prioritni osy OP
LZZ a tudizZ jsou pro vas irelevantni .

Otazka €. 8.
Je vyplnén popis dosazeni hodnoty indikatoru v daném monitorovacim obdobi?

Co se kontroluje?
Uplnost a adekvatnost popisu, a to u vSech relevantnich indikatord, i u téch, u kterych jsou
zatim dosaZené hodnoty nulove.

Otazka €. 9.
Jsou spravné vyplnény Udaje o jednotlivych vybérovych fizenich a byly k MZ doloZzeny
relevantni dokumenty tykajici se vybérovych fizeni?

Co se kontroluje?

Bod 3 prvni &asti MZ. Zakladni informace o vyhlaSenych vybérovych fizenich, tj. jestli udaje
alespon rdmcové odpovidaji informacim uvedenym ve schvalené Zadosti o finanéni podporu
a jestli si navzdjem neodporuji. Kontrola pokroku ve vybérovych fizenich v rdmci sledovaného
obdobi (stavy, popis, ¢astky atd.)

Kontrola uplnosti poZzadovanych dokumentd k vybérovym Fizenim, kterymi jsou Vyzva
k podavani nabidek, Zadavaci dokumentace, Zapis zh odnoceni, ProhlaSeni o
nepodjatosti  €len hodnotici komise, Vysledek vyzvy, Uzav Fena smlouva s vit ézem
(véetné dodatku o spolup Gsobeni p Fi finan éni kontrole). U VR poZadujicich zvefejnéni na
www.esfcr.cz se kontroluje vyhlaSeni v archivu zadavacich Fizeni.

Otazka €. 10.
Byly dle predloZzenych dokumentd k vybérovym fizenim dodrzeny postupy dle Metodického
pokynu pro zadavani zakazek?

! Ve formatu .pdf z aplikace Benefit7.
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Co se kontroluje?
Kontrola dokumentace k vyhlaSenym a jiz ukonéenym vybérovym fizenim, zda byly dodrzeny
zavazné postupy pro zadavani zakazek dle D9.

Otazka €. 11.
Jsou spravné vyplnény Udaje o poskytnuté verejné podpore jednotlivym pfijemcum VP?

Co se kontroluje?

Bod 4 prvni Casti MZ (musi byt vzdy vypInén). Jestli je vyCerpana (tj. soucet Castek
v3ech ZjZoP v daném kalendafnim roce) a poskytnuta podpora (j. ¢astka dotace uvedena
v pravnim aktu) ¢lenéna dle kalendarnich let a zda nebyly pfekroCeny planované castky
uvedené v pravnim aktu (kazdy rok je tfeba vyplnit do samostatné tabulky). Kontrola, zda
prijemcem vefejné podpory je pfijemce dle Rozhodnuti. V Bodé 10 prvni ¢asti MZ je tfeba
vyplnit Prioritni téma, do kolonek — stav pfed podanim MZ a ¢astka ze zdroju financovani za
prioritni téma uvedte stejné castky a to 85% z poskytnuté dotace dle Rozhodnuti. Do kolonky
aktuélni stav uvedte Sastku 85% z aktuélni ZjZoP (pokud je MZ v pofadi 1.), u daldich MZ
85% ze v&ech proplacenych MZ + aktualni ZjZoP.

Pfiklad vyplnéné VP v MZ

Poradové cislo: 0001

IC: ICO Piilemce

Nazev subjektu, ktery je pfijemce VP/Podpory | obchodninazev

de minimis: plijemce

Typ VP/podpory de minimis: VP dle bodu 4.2.2. dodasného ramce
Rok: 2010

Poskytnuta podpora: 4 920 349,26 K¢

Vyéerpana podpora v kalendarnim roce 174 464,00 K&

realizace projektu:

Poradové cislo: 0002

IC: IE0 Pijemce

Nazev subjektu, ktery je prijemce VP/Podpory | obchodni nazev

de minimis: piijemce

Typ VP/podpory de minimis: VP dle bodu 4.2.2. do¢asného ramce
Rok: 2011

Poskytnuta podpora: 0,00 Ké&

Vyéerpana podpora v kalendafnim roce 785 738,25 Ké

realizace projektu:

Otazka €. 12.
Je popsané plnéni zvolenych néastroji publicity projektu relevantni?

Co se kontroluje?

Bod 5 prvni ¢asti MZ. Kontrola popisu pouZziti nastroji publicity uvedenych v projektové
Zadosti. Zda je uveden popis k veSkerym c&innostem, kde je publicita relevantni v daném
monitorovacim obdobi. Pokud jsou dokladany k MZ formou pfilohy i publicitni materidly, je
kontrola zaméfena i na pouZiti povinnych prvkd publicity.

Otazka €. 13.
Jsou v pfipadé nepodstatnych zmén realizaCniho tymu provedené zmény v souladu
s Metodikou zpUsobilych vydaju a uzavienym pravnim aktem?
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Co se kontroluje?

Bod 6 prvni ¢asti MZ. Zda provedené nepodstatné zmény neodporuji obecnym pravidlim a
pfedstavuji skute¢né nepodstatné zmeény. Kontrola, zda byly nepodstatné zmény realizacniho
tymu zohlednény rovnéz v dalSich relevantnich ¢astech projektu (napf. v rozpoctu). Kontrola,
zda nedoSlo k prekro€eni povoleného navyseni jednotkovych cen (dle D2). Kontrola, zda
seznam nepodstatnych zmén zahrnuje vSechny zmény provedené ve sledovaném obdobi
VSechny nepodstatné zm ény musi byt popsany a zd tGvodn ény v bod é 6 Nepodstatné
zmeény 2. €asti MZ. V pf¥ipadé zjiSt éni neohlaSené nepodstatné zm ény pfi kontrole na
misté, je poskytovatel opravn én takovou zm énu neuznat a vydaje spojené s ni
neproplatit.

Otazka €. 14.
Jsou v pfipadé nepodstatnych zmén rozpoctu provedené zmeény v souladu s pravidly OP
Lzz?

Co se kontroluje?

DodrZeni limitd na jednotlivé kapitoly rozpoctu nebo jejich ¢asti (v€etné dodatecnych limitd
stanovenych ve vyzvach pro predkladani projektd). Zda presun v ramci rozpoctu nepresahuje
15 % kapitoly, ze které jsou prostfedky pfesouvany a zda byly dodrzeny jednotkové ceny (dle
D2). Vécné posouzeni zmeény, jeji nezbytnosti pro dalSi realizaci projektu a logi¢nosti
zdavodnéni. VSechny nepodstatné zm ény musi byt popsany a zd Gvodnény v bod é 6
druhé ¢éasti MZ.

Otazka €. 15.
V pripadé zmény harmonogramu realizace kliCovych aktivit, nenaruSuje provedena zména
pfedpokladany postup realizace projektu?

Co se kontroluje?

Bod 11 prvni ¢asti MZ. Zda se skute¢né jedna o nepodstatnou zmeénu, ktera neohrozi splnéni
cili projektu, dosazeni U€elu dotace a napInéni hodnot monitorovacich indikatora. Posouzeni
adekvétnosti zddvodnéni zmény harmonogramu. VSechny nepodstatné zm ény musi byt
popsany a zd Gvodn ény v bod é 6 druhé ¢€asti MZ.

Otazka €. 16.
Jsou vSechny relevantni pfilohy nahrany v aplikaci Benefit7 a byl u pfiloh, které maji vzor,
dodrZen zavazny format?

Co se kontroluje?

Zda jsou prilohy, které maji zavazny vzor, pfiloZzené v elektronické podobé k MZ (tj. kromé
kopii G€etnich dokladd a vypisu z bankovniho G¢tu), seznam viz D10. U pfiloh, jejichZ vzorem
je tabulka ve forméatu.xls, se kontroluje, zda jsou spravné vysledné sumy, pfipadné zda
nedoslo ke zruSeni nastaveného vzorce. Pfilohy, jejichZ podstatou je podpis (Podpisové vzory
a dale zejména prezen €éni listiny) musi byt do Benefit7 naskenované . Ostatni pfilohy se
do 1. ¢asti MZ v Benefit7 skenovat nemusi. Pro zrychleni administrace je vSak Zadouci pfiloZit
vypisy z bézného Uctu a faktury v ramci Gc¢etnich doklad nad 10 tis. K&.
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Otazka €. 17.
Jsou uplné a spravné vyplnény udaje o projektu a MZ v bodé 1?

Co se kontroluje?
Z&kladni identifikacni Udaje o projektu dle pravniho aktu. Uvedeny hash kéd musi byt stejny
jako v aktudlni 1. &asti MZ.

Otazka €. 18.
Jsou uplné a spravné vyplnény udaje o pfijemci a zhotoviteli MZ v bodé 2 MZ?

Co se kontroluje?
Udaje o pfijemci dle pravniho aktu.

Otazka €. 19.
Jsou podrobné popsany kli¢ové aktivity projektu realizované v monitorovaném obdobi v bodé
3 Mz?

Co se kontroluje?

Bod 3 druhé Casti MZ. Popis aktivit, které dle platného harmonogramu projektu spadaji do
sledovaného obdobi. Kontrola, zda jsou uvedeny a popsany vSechny aktivity, které dle
platného harmonogramu do sledovaného obdobi spadaji. Z popisu musi byt jasné, jaké
¢innosti byly ve sledovaném obdobi realizovany.

Otazka €. 20.

Jsou popsané KliCové aktivity v souladu s c¢asovym harmonogramem a s aktivitami
popsanymi ve schvaleném projektu, resp. s oznAmenymi nepodstatnymi zménami (vCetné
zmén harmonogramu) nebo schvalenymi podstatnymi zménami projektu?

Co se kontroluje?

Soulad popsanych aktivit s asovym harmonogramem a obsahem aktivit dle pravniho aktu.
Pokud byly vramci projektu provedeny nepodstatné zmény nebo odsouhlaseny podstatné
zmeény, nutno zkontrolovat popis dle téchto zmén. Kontrola, zda seznam nepodstatnych zmén
zahrnuje vSechny zmény provedené ve sledovaném obdobi. Terminy realizace musi byt
v souladu s platnym harmonogramem (v pfipadé nepodstatné zmény harmonogramu s jeho
aktudlni verzi z 1. ¢asti MZ).

Koncem sledovaného obdobi se rozumi konec monitorovaciho obdobi, tj. vSechny aktivity
budou kongit posledni den monitorovaciho obdobi.

Otazka €. 21.

Jsou popsany klicové aktivity projektu planované pro nasledujici monitorované obdobi v bodé
4 MZ a jsou uvedené informace v souladu s Udaji v pravnim aktu, resp. s provedenymi
zménami projektu?

2 2. &ast MZ je predkladana ve forméatu .doc a je pevné spojena s 1. &asti MZ (.pdf) z Benefit7.
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Co se kontroluje?

Bod 4 druhé Casti MZ. Popis kliCovych aktivit, jejichZz realizace je v souladu s plathym
harmonogramem projektu, resp. s oznamenymi nepodstatnymi zmé&nami nebo schvalenymi
podstatnymi zmé&nami projektu, planovana v nasledujicim monitorovacim obdobi. Konec
obdobi realizace planovanych aktivit je datum konce nasledujiciho monitorovaciho obdobi.
Do aktivit se davaji pouze aktivity Casové prislusejici do pfistiho monitorovaciho obdobi.

Otazka €. 22.
Pokud byly identifikovany problémy pfi realizaci projektu, je vypInén jejich popis a adekvatni
zpusob feseni?

Co se kontroluje?

Bod 5 druhé ¢éasti MZ. V pfipadé identifikace problémd v prabéhu realizace je nutné vyplnit
popis a zpusob jejich feSeni (kontroluje se, zda je zvolené feSeni adekvatni pro odstranéni
uvedenych problém() a zda jsou uvedeny vSechny problémy, které napf. byly dosud feSeny
s poskytovatelem podpory. Pokud nejsou uvedeny Zadné problémy, kontrola, zda je toto
adekvéatni a koresponduje s popisem aktivit (je mozné, Ze v popisu aktivit jsou né&jaké
problémy nastinény, pak je tfeba je uvést rovnéz v této Casti MZ v€etné jejich FeSeni).

Otazka €. 23.

Jsou nepodstatné zmény projektu popsané v bodé 6 MZ zohlednéné v dalSich relevantnich
¢astech MZ a jsou tyto zmény opodstatnéné, dostate¢né zdivodnéné a nenaruSuji realizaci
projektu?

Co se kontroluje?

Bod 6 druhé ¢éasti MZ. Zda se skute¢né jednd o nepodstatné zmény a je uvedeno datum
jejich provedeni. Zda jsou zmény dostate¢né zdlvodnéné a nejsou v rozporu s pozadavky
VK, kterd projekt doporucila k podpore. Kontrola, jestli jsou popsané zmény také zohlednéné
ve vSech relevantnich ¢astech MZ (pfedevsim v harmonogramu, realiza¢nim tymu, rozpoctu,
popisu kli€ovych aktivit aj.).

Poskytovatel si vyhrazuje pravo neschvalit kazdou n epodstatnou zm énu béhem
realizace projektu, jeZ je v rozporu s metodikou.

Otazka €. 24.
V pfipadé, Ze doSlo k podstatnym zménam v projektu, byly tyto zmény povoleny
poskytovatelem podpory?

Co se kontroluje?

Bod 7 druhé c¢éasti MZ. Zda popis podstatnych zmén v projektu odpovida vydanym
Rozhodnutim o zméné pravniho aktu. Pokud zména doposud poskytovatelem odsouhlasena
nebyla, kontrola, zda dle popisu MZ pfijemce vyckal s jejim praktickym provedenim na vydani
Rozhodnuti o zméné pravniho aktu.

Podstatné zmény nesmi pfijemce zohlednit v MZ do té doby, nezZ je podepsano Rozhodnuti o
zméné.

Otazka €. 25.
Jsou spravné vyplnény informace o provadénych/provedenych kontrolach na misté?
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Co se kontroluje?
Udaje o kontrolach projektu provedenych jinymi subjekty neZ poskytovatelem podpory, pokud
byly takové kontroly provedeny.

Otazka €. 26
Byla spravné a v plné mife spinéna uloZzena napravna opatfeni?

Co se kontroluje?
Pokud byla na zakladé provedené kontroly uloZzena nipravna opatieni, kontrola, zda byla ve
stanovené Ihaté spinéna a zda byly identifikované nedostatky odstranény.

Otazka €. 27.
Dodrzel pfijemce pfedepsanou podobu Cestného prohlaseni a provedl vybér relevantniho
odstavce ohledné platcovstvi DPH?

Co se kontroluje?

Cast B2 Cestné prohlaSeni druhé ¢asti MZ. Kontrola uplnosti ¢estného prohlaSeni dle vzoru
v D10. Kontrola, zda byla v prohlaSeni ponechana pouze jedna moZznost platce/neplatce
DPH.

Otazka €. 28
Uzavrel pfijemce smlouvu s auditorem a informoval o této skute¢nosti v monitorovaci zpravé?

Co se kontroluje?

Zda byla spInéna povinnost uzavfit pro Gcely zajisténi auditu smlouvu s auditorem nejpozdéji
7 mésicl prfed planovanym finanénim ukonéenim projektu a zda o této skutecnosti byl
poskytovatel informovan v nejblizsi pribézné Mz (viz D10, kap. 5 — relevantni pro projekty s
dotaci 3 a vice miliond K¢&).

Otazka €. 29
Je pfiloZzena auditorska zprava? Obsahuje zakladni nalezitosti a kladny vyrok auditora?

Co se kontroluje?

Zda byla predloZzena auditorskéa zprava a zda tato zprava splfiuje zakladni naleZitosti (viz
D10, kap. 5). Pokud byla zprava predloZzena, zda neobsahuje vyhrady proti pfedmétnému
projektu pfipadné dokonce negativni vyrok. Kontroluje se aZ spolu se zavére¢nou MZ.
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7

Zjednodusena zadost o platbu — obecné informace

Zjednodusené Zadosti o platbu (ZjZoP) sedpladaji v pipadt vdech tyf projekt, a to zpravidla

jedenkrat za kazdych 6 asicl realizace projektu, vzdy spolu s MZ. ZjZoRijpmce pedklada

prostednictvim aplikace Benefit7 a zardwve tiSttné podob s podpisem opra¥né osoby. Schvaleni
MZ je podminkou pro schvaleni a proplaceni ZjZoP.
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VR4

Kontrolni list pro p Fijemce k vypracovani zadosti o platbu (doporu  €eni)

Otazka v checklistu €. 1.
Je ZjZoP dodéana v tisténé podobé a obsahuje unikatni kli¢ generovany aplikaci Benefit7?

Co se kontroluje?
Zda byla ZjZoP dodana v tisténé podobé a zda byla vytvofena a finaln & uloZzena v aplikaci
Benefit7.

Otazka v checklistu €. 2.
Jsou na ZjZoP spravné vypinéna vesSkera pole?

Co se kontroluje?

Kontrola spravnosti ¢astek a porovnani s aktualné platnym pravnim aktem, se soupiskou
Gcetnich dokladu a prehledem &erpani zplsobilych vydaju. Kontrola identifikaénich udaju
(ndzev a cCislo projektu, nadzev pfijemce, €islo MZ a Cislo Zadosti o platbu, typ Zadosti) a
bankovniho spojeni, které musi byt v souladu s platnym pravnim aktem.

V GG Educa projekt nikdy nevytva Fi pFijmy, musi byt vZzdy zvolen fomuld F typu ex-post,
kde bude hodnota p Fijma 0 K¢&; vSechny vydaje jsou neinvesti €niho charakteru.
Pozadovana ¢astka je uvedena v ¢etné nepfFimych naklad G (ve vSech polich tykajicich
se vydaj i musi byt uvedena stejnad &astka a to aktuélni narokovana &astka ZjZoP
véetné nepfimych nakad ).

Otazka v checklistu €. 3.
Je tisténd ZjZoP podepsana statutarnim zastupcem/opravnénou osobou dle platného
podpisového vzoru?

Co se kontroluje?
Kontrola podpisu dle platného Podpisového vzoru (standardné je pfilohou ZZRP v pfipadé
projektt vyzvy €. 39, jinak 1. prabé&zna MZ).

Otazka v checklistu €. 6.
Je k MZ pfiloZzena soupiska ucetnich doklad(, ktera obsahuje spravné vyplnéné pozadované
informace?

Co se kontroluje?

Kontrola uvedenych finan¢nich ¢astek, zda odpovidaji Gdajum ve ZjZoP, rozpisech mzdovych
nékladu, rozpisech cestovnich nahrad, prehledu Cerpani zpasobilych vydaji. Soupiska
Gc€etnich doklad U je pFijemcem p fedkladana v zavazném formatu xls. (nikoliv sken) a
sou ¢asné vlozena p fijemcem do P Filoh v aplikaci Benefit7. P FedloZen je pouze jeden
typ soupisky — ato vEetné nepfimych naklad .

Otazka v checklistu €. 7.

Jsou vSechny vydaje uvedené na soupisce U¢etnich dokladl dolozeny vypisy z bankovniho
Uctu uvedeného v pravnim aktu/vydajovymi pokladnimi doklady (neplati napf. pro odpisy,
nepfimé naklady stanovené pausalni sazbou, vydaje v naturaliich a doklady pod 10.000)?
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Co se kontroluje?

Zda jsou veSkeré vydaje v ¢astce nad 10.000 K& uvedené na soupisce obsazeny rovnéz na
pfiloZzenych vypisech z bankovniho U¢tu a zda jsou na vypisech vyznaceny odvody pojistného
na socialni a zdravotni pojisténi, v€. jmen zaméstnancu, kterym byly zaslany mzdy na ucet,
popf. vydajovy pokladni doklad. Vyjimku tvofi nepfimé naklady, odpisy a naturalie. (Pro
urychleni administrace je Zadouci, aby byly bankovni vypisy naskenovany do Pfiloh v aplikaci
Benefit7 ).

Otazka v checklistu €. 8.
Je Ciselné oznaceni poloZek a ¢astky narokované k proplaceni na soupisce Ucetnich dokladu
v souladu s rozpocétem projektu a pfehledem &erpani zpasobilych vydaju?

Co se kontroluje?

Kontrola vydaju dle aktualné platného rozpoctu, tj. pfi zohlednéni oznamenych nepodstatnych
zmén nebo schvalenych podstatnych zmén rozpoctu. Kontrola, zda uvedena polozka
rozpoCtu skuteCné existuje a zda souhlasi jeji Ciselné oznaceni, pfipadné zda nedoSlo
k jejimu pfecerpani. Kontrola, zda nedoSlo k pfekro€eni povoleného navySeni jednotkovych
cen (dle D2).

Otazka v checklistu €. 9.
Jsou vydaje uvedené na soupisce Ucetnich dokladl a narokované k proplaceni z OP LZZ
zpUsobilymi vydaiji.

Co se kontroluje?

Kontrola, zda veSkeré vydaje narokované k proplaceni z OP LZZ odpovidaji pravidlim
zpuUsobilosti dle D5. U nepfimych nakladd je pfedmétem kontroly, zda nejsou narokovany
k proplaceni v ramci pfimych naklad(. Nepfimé naklady se nevykazuiji.

Otazka v checklistu €. 10.
Pokud vySe dokladu pfesahuje ¢astku 10.000 K¢, jsou k vydajim na soupisce pfiloZzeny kopie
Gcetnich dokladl a ostatni pozadované podklady (dale jen ucetni doklady)?

Co se kontroluje?
Zda jsou k soupisce pfiloZzeny kopie Ucetnich dokladd ke vSem vydajum presahujicim ¢astku
10.000 K¢, (limit se tyka celkové ¢astky na dokladu, nikoli ¢asti k proplaceni z OP LZZ).

Otazka v checklistu €. 11.
SplAuji pfiloZzené U&etni doklady vSechny formalni nalezitosti?

Co se kontroluje?

Formalni nalezitosti Ucetnich a dariovych dokladu, podpisy na vykazech prace, soupisce
GCetnich dokladu, rozpisu mzdovych nakladd realizaéniho tymu, rozpisu cestovnich nahrad,
odpist apod. Kontrola, zda jsou vSechny U ¢&etni doklady ozna €eny razitkem, textem
apod., Ze se jedna o vydaj financovany z OP LZZ pro ur€ity projekt. Kontrola, zda je
popis vydaje na UCetnim dokladu dostate¢né podrobny a zda jsou vSechny U&etni doklady
vystaveny na pfijemce. Kontrola, zda vydaje ¢asové spadaji do obdobi realizace projektu a
soucasné do pfislusného monitorovaciho obdobi, pfip. nebyly uplatnény v pfedchozich
monitorovacich obdobich. Naklady uhrazené po skon €eni monitorovaciho obdobi, pat Fi
jiz do nasledujiciho monitorovaciho obdobi (nap  ¥. monitorovaci obdobi je od 1.1. do
30.6., mzdy za €erven nemohou byt vtomto obdobi narokovany, jeliko Z k udhrad é
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dochazi v nasledujicim m ésici, tj. ¢&ervenci, ktery pat ¥i jiz do nasledujiciho
monitorovaciho obdobi, tj. do MZ od 1.7.).

Otazka v checklistu €. 12.
Obsahuji vykazy prace vSechny poZzadované informace?

Co se kontroluje?

Kontrola, zda jsou uvedeny poZadované identifikani Udaje a uvedené Udaje odpovidaji
adajom v MZ, pfipadné pravnim aktu (zejména role v projektu, druh pracovnépravniho
vztahu, vySe Uvazku). Dale kontrola, zda popis vykonavané prace je adekvatné podrobny a
odpovida popisu pfislusné pozice v realizaCnim tymu a realizovanym aktivitam. Kontrola,

zda nejsou vykazovany éinnosti spadajici do nepfimych néaklad G. Cinnosti by se

nemély stale opakovat a m ély by byt konstruktivni. Vykazy prace jsou p  Fijemcem
predkladany v zavazném formétu xls. (nikoliv sken) a sou ¢asné vlozeny p Fijemcem do
Priloh v aplikaci Benefit7.

Otazka v checklistu €. 13.
Jsou v rozpisu mzdovych nakladu realizaéniho tymu projektu spravné vyplnény vesSkeré
pozadované informace a Udaje jsou shodné s vykazy prace?

Co se kontroluje?

Kontrola, zda jsou uvedeny pozadované identifikani udaje, kontrola souladu vykaz( prace a
rozpisu mzdovych naklada. V rozpise mzdovych naklad @ musi byt dodrzeno €islovani
poloZzek u jednotlivych  €lent real. tymu dle schvaleného pravniho aktu. Rozpis
mzdovych néklad G realiza€niho tymu je p fedkladan v zavazném formétu xls. (nikoliv
sken) a sou €asné vloZen p Fijemcem do P fFiloh v aplikaci Benefit7.

Otazka v checklistu €. 14.
Obsahuje rozpis cestovnich nahrad v3echny pozadované informace a Udaje jsou v souladu
s vykazy prace?

Co se kontroluje?

Kontrola, zda jsou uvedeny poZadované identifikaCni Udaje a zda se nejednd o nepfimé
néklady, popf. ndkup sluZzeb nebo pfimou podporu. Dale kontrola kopii U€etnich dokladd a
jejich souladu s ¢astkami v rozpise cestovnich nahrad a souladu pocétu dnd pracovni cesty
s Udaji ve vykazech prace. Pokud jsou cestovni nahrady narokovany, je nutné do loZit
kopie cestovnich p Fikazu ¢i dalSich doklad G k prokazani narokovanych vydaj .

Otazka v checklistu €. 15.
Obsahuje pfehled odpist, popf. jiny doklad ke sledovani odpisu, vSechny poZzadované
informace?

Co se kontroluje?

Kontrola, zda jsou uvedeny pozadované identifikacni Udaje a zda odpovidaji udajum ve
ZjZop/MZ. Kontrola zpusobilosti odpisti dle D5 (zejména zda je odpisovany majetek ve
vlastnictvi pfijemce). Kontrola, zda nejsou narokovany odpisy zafazené mezi nepfimé
néklady.

| Otazka v checklistu €. 16
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Jsou predlozeny kopie smluv nebo objednavek vztahujicich se Kk pfilozenym uc€etnim
dokladim?

Co se kontroluje?

Kontrola, zda jsou k témto vydajum pfilozeny objednavky a pfipadné smlouvy, zda odpovidaji
Gcetnim dokladim vécné, Casové a jsou podepsany obéma stranami. U opakovanych
objednavek od jednoho dodavatele kontrola, zda celkova ¢astka neprekracuje 200.000 K¢&
v rdmci celého projektu. V pfipadé pfektoCeni vySe zminéné Castky, je Zadouci postup podle
D9.

Otazka v checklistu €. 17
Odpovidaji ¢astky ucetnich dokladl a ostatni tdaje ¢astkam a udajum uvedenym na soupisce
GCetnich dokladu a v pfehledu Cerpani zpusobilych vydaja?

Co se kontroluje?
Zda Céastky na ucCetnich dokladech odpovidaji ¢astkam uvedenym v soupisce Uc&etnich
dokladu a prehledu Cerpani.

Otazka v checklistu €. 18

Odpovida ¢&astka vyadtovanych zpusobilych vydajii uvedend v ZjZoP souétu vsech
zpUsobilych vydajd uvedenych na soupisce UcCetnich dokladid a v prehledu cerpani
zpUsobilych vydaja?

Co se kontroluje? 3
Zda souhlasi suma zpUsobilych vydaji uvedena ve ZjZop a soucet vSech zpusobilych vydaja
uvedeny na soupisce ucetnich dokladl a pfehledu ¢erpani zpasobilych vydaju.

Otazka v checklistu €. 19
Bylo ovéreno dle prehledu Cerpani zplsobilych vydaju, Zze nedochazi k precerpani polozek
rozpoctu?

Co se kontroluje?

Zda schvalenim predloZzenych vydajua nedojde k preCerpani polozek v platném rozpoctu, tj.
zda soucet dosud prokdzanych vydaju s aktuélné prokazovanymi vydaji na dané poloZce
nepfesahuje vySi prostfedkd na polozce dle platného rozpoctu. Prehled €erpani je
predkladan v zavazném formatu xIs. (nikoliv sken) a s  ou€asné vloZen p Fijemcem do
Priloh v aplikaci Benefit7. P Fijemce doklada pouze jeden typ tabulky, ato snep  Fimymi
naklady.

Otazka v checklistu €. 20
Jsou predlozeny zavazné prezenéni listiny (PL) v pfipadé narokovani mzdovych néakladd
cilové skupiny (pfima podpora)?

Co se kontroluje?

PFijemce doklada rozpis mzdovych nakladl cilové skupiny spole¢né s prezenénimi listinami,
ze kterych bude zfejmé: jméno Skolitele, ndzev kliCové aktivity, datum a pocet hodin
stravenych na 3Skoleni, jméno UCastnika a jeho podpis. DoporuCujeme vytvéiet prezenéni
listinu na kazdy den probihajiciho Skoleni zvlast. PocCet hodin uvedenych na PL musi
korespondovat s poétem hodin uvedenych v rozpise mzdovych nakladl pro cilové skupiny.
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Otazka v checklistu €. 21.
Byl dodrZen podil soukromého spolufinancovani dle platného pravniho aktu.

Co se kontroluje?
Relevantni pouze pro projekty v reZimu tzv. blokove vyjimky

Otazka v checklistu €. 22.
Vykazané pfijmy jsou odecteny od narokovanych vydaju v soupisce Ucetnich dokladi a
prehledu Cerpéni zpusobilych vydajl.

Co se kontroluje?
Nerelevantni

Otazka v checklistu €. 23. .
Odpovida uplatnéni DPH ve zpuasobilych vydajich projektu Cestnému prohlaSeni pfijemce?

Co se kontroluje?

Kontrola, zda uplatnéni DPH v narokovanych zpGsobilych vydajich odpovida Cestnému
prohlaseni pfijemce v MZ, resp. zda p Fijemce v tibec v Cestném prohlaseni provedl vyb  é&r
pFislusného odstavce (16. nebo 17.).
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